BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOQI TP.HO CHi MINH Pje 1dp — Ty do -~ Hanh phic

s6:2H61 rrB-BHXH TP.HS Chi Minh, ngay Of thing 10 nam 2015

THONG BAO
V& viéc ban hanh méi quy trinh nép nhin va tra két qua hb so
theo co ché mdt cira va phiéu giao nhin hd so

~ Can cir Quyét dinh sé 2103/QD-BHXH ngay 06/6/2012 cia Giam dic
hiém xa hoi Thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh tiép nhin hd so va tra ké
theo co ché mét cira tai Bao hiém xa hoi Thanh phd Hé Chi Minh;
Theo d¢ nghi cua Truong phong Ché do BHXH; Bao hiém xa hoi T
ph6 Hb Chi Minh ban hanh méi quy trinh tiép nhan va tra két qua hé so the
ché mét cira, nhu sau:

1. Ban hanh méi quy trinh tiép nhin va tra két qua hd so (01 quy trir
- Quy trinh giai quyét hd so chi tra hd trg hoe nghé (quy trinh 626).

2. Ban hanh méi phiéu giao nhan h so (PGNHS), 01 PGNHS sau:
- PGNHS 626.

3. Ngay ap dung: Bio hiém xa ho: Thanh phé H6 Chi Minh théng nh
dung Quy trinh va phiéu giao nhin hd so dé cap & muc 1 va muc 2, ke ur
01/10/2015.

4. Té chirc thue hién:

- Phong Cong ngh¢ thong tin chiu trach nhi¢m phm hop véi nha cung cip
phin mém tiép nhan hd so, dé thém méi Quy trinh va Phiéu giao nhan hd so noi
trén.

- Céc Phong chirc ning chiu trach nhiém to chire, trién khai va thuc hién theo
ndi dung thong béo nay.

- Céc co s¢ day nghé tai Thanh phd H6 Chi Minh 4p dung Phiéu giao nhén ho
so mdi theo quy dinh./.
(dinh kém thong bdo nday quy trinh va phiéu giao nhdn ho so mdi) g
e

Neoi nhin:

- BGB BHXH TP.HCM (b/c);

- Trudmg céc phong nghiép vy;

- Céc co 50 day nghé tai TP.HCM;
- Trang web BHXH TP.HCM;
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Quy trinh tié]g nhin va tra két qua ho so
(dink kém Thong bdo s6: 561 /TB-BHXH, ngdy 01/10/2015)%
cua Bao hiém xa hoi Thanh pho Ho Chi Minh)

Quy trinh giai quyét giai quyét hé so chi trd hd trg hoe nghé (Phicu giao
nhan hd so 626, 02 bin).
1. Quy trinh tém tit:

- Muyc dich: dung dé tiép nhan va giai quyét chi tra hd trg hoc nghé che
co s& day nghé.

- Théi han tra két qua: 05 ngdy lam vige.

- So dd:
Co sir
day ngh?:
»
Bl
x B2 -
Phong L Phong B3 | Phang
TN&QLHS Cb BHXH KHTC

B4

- Dién gidi quy trinh:

+ Budc 1: Phong TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay 1am vige.

+ Budc 2: Phong Ché do BHXH. Thai han 03 ngay lam viée.
+ Budc 3: Phong KHTC. Thoi han 01 ngay lam viéc.

+ Budc 4: Phong TN&QLHS. Théi han 0,5 ngay lam viée.

- Cac cym tir viét tit

+ 8& LDTBXH TP: S& lao dong - Thuong binh va xa hdi Thanh phé.
+ BHXH TP: Bao hiém x4 hoi Thanh phé.

+ TTDVVL TP: Trung tim dich vu viéc 1am thanh phé.

+ CSDN: co s& day nghé 1a Truong/ Trung tim day nghé.
+ Phong TN&QLHS: Phong Tiép nhan va quan Iy ho so.
+ Phong CDBHXH: Phong Ché d6 Bao hiém xa hoi.

+ Phong KHTC: Phong Ké hoach tai chinh.

+ Phong CNTT: Phong Cong nghé thong tin.

+ HTIHN: Hb trg hoe nghé.

+ TCTN: Tro cép thit nghiép.
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2. Quy trinh chi tiét:
Buéc 1: Phong TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay lam vige.

- Tiép nhan va kiém tra v& s6 lugng va tinh hgp phap cia hd so theo Phidu
giao nhén hd so 626.

1.1. Hé so bit ddu huwong hé tro hoc nghé (ting mdi):

a) Danh sach nguéi tht nghi¢p dé nghi chi tra HTHN ¢6 ky tén, déng diu cua
Co sé day nghé (01 ban chinh). Danh sach thé hién céc tiéu chi sau: ho 1én, 56 50
BHXH, s6 quyét dinh HTHN, ngay quyét dinh, s6 thang hoc nghé theo 0P Hi
nganh nghé ding ky, hoc phan dang ky theo Qb HTHN, ngay bt déu khoa
ngay cham dirt hwéng TCTN, thoi gian hoc nghe hoc phi timg phan, hoc pi
khoa hoc, mirc hé tro t‘or da 01 thang, 86 tién dé nghi HTHN trong thang, (01
théng da thanh todn, tong sé tién da thanh todn theo mau sé 01.

b) Quyét dinh HTHN ciia So LDTB&XH. TP, xép thir ti tang dén furong
v6i s ngudi trong danh sach ngudi thit nghiép dé nghi chi tra HTHN (01
chinh).
¢) Pon dé nghi hgc nghé cia ngudi that nghiép. Xép theo thir tyr tring |
v6i danh sach ngudi that nghi¢p de nghj chi trda HTHN (01 ban chup).
d) Danh sich téng hop ngudi huong TCTN dé nghi chi trda HIHN |

C87a-HD) c6 chir ky ciaa nguoi hoe nghc va co ky tén, dong déu cia CSDN
ban chinh).

¢) Danh sach tudng ngudi huéng TCTN dé nghij chi tra HTHN (miu € :
HD) ¢6 day di chix ky va ghl 1o ho tén ngudi hudng va co ky tén, dong déu cia
CSDN (02 ban chinh). Xep theo thir tr twong vmg v&i danh sach miu sé 01 va
danh sach tong hgp C87a-HD.

f) Ban bao gia hoc phi (01 ban chinh) néu ¢6 thay déi gi4 hgc phi.
1.2 Hé so’ hwémg tiép:
a) Danh séch ngudi thit ng]'llt;:p dé nghi chi a HTHN ¢6 ky tén, dong da iu

ciia CSDN (01 ban chinh). Cc néi dung tiéu thic thé hién trén danh sach gibng
diém a khoan 1.1.

b) Danh sach téng hop nguoi huong TCTN d& nghij chi tra HTHN (miu C87a-
HD) ¢6 chir ky cia ngudi hoc nghé va ¢6 ky tén, dong dau ciia CSDN (02 ban
chinh).

¢) Danh sich timg ngudi huong TCTN dé nghj chi tra HTHN (m'gu C87a-HD)
¢ diy du chir ky va ghi rd ho tén ngudi hudng va co ky tén, déng dau cia CSDN
(02 ban chinh). Xép theo thir tr tuong (mg véi danh sach mau sé 01 va danh sdch
téng hop C87a-HD.

d) Ban béo gi4 hoc phi (01 ban chinh) néu cé thay déi gia hoc phi.

Luu y: Danh sich ngudi thit nghigp dé nghj chi tra HTHN va danh sch tong
hop, ngudi huémg TCTN dé nghi chi tra HTHN (mau C87a-11D) phai théng nhat
theo thir tr tang dén va tring khérp ve ho t€n ngudi d& nghi chi HTHN, sé sé
BIIXIH, sb quyét dinh, mirc huéng, tong sb tién d& nghj huéng...va cdc tiéu chi
khac (néu ¢o).
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1.3. Hb so huéng HTHN dbi v6i ngudi tham gia BHTN tir dii 09 thing
trdr 1ém ¢6 Quyeét dinh HTHN:
Hb so d¢ nghi quyét toan kinh phi HTHN giéng nhu hé so tang mdi hoac
hudng tiép theo diém 1.1 va 1.2 néu trén.
- Kiém tra s6 Jugng Quyét dinh HTHN day du theo danh sach (déi voi truomg
hop hudng HTHN thang dau tién).
- Hen ngay tra két qua theo quy dinh:
a) 05 ngdy 1am viéc ddi véi danh séch d& nghi quyét toan thang licn ke |
thang nhédn ho so
Vi du: Thang 10/2015 CSDN ndp hé so dé nghi quyét todn TTTHN ciia t
09/2015.
b) 03 thang ddi vai truong hgp CSDN ndp hd so quyét toan HINIT k
phai la thang lién ké truée thang nhén hd so.
Vi du: thang 10/2015 CSDN ndp hd so dé nghi quyét toan HTHN cua t
8/2015.
¢) Péi vai truong hop CSDN ndp hé so quyét toan HTHN cua nhicu (!
trong d6 c6 thang lién ké truée thang nhan hd so thi thid gian hen tra duoc tint
sau:
- H so giai quyét HTHN cua thang lién ké: thoi gian hen tra 1a 05 ngay
vigc. |
- Ho so quyét todn HTHN khong phai 12 théng lién ké truée thang nhén ho so:
thoi gian hen tra 12 03 thang.
Vi dy: Thang 10/2015 CSDN ndp hd so d& nghi quyét toan HTHN ciia théng
9/2015 va thang 8/2015.
Trudng hop hé’st'f quyét toan thang 9/2015 tra ké}l qua trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ho so quyét todn thang 8/2015 thdi han tra két qua 14 03 thang,
- Béi voi trudng hop nép hd so khong dﬁy du theo quy dinh tai diém1.1.1.2
va 1.3 thi vién chuc tiép nhin hd so tir chdi tiép nhan va c6 Phiéu bao hd so néu 1o
Iy do chua nhén va dé nghi CSDN b sung theo quy dinh.
- Xéc nhén vao phin mém tiép nhan hd so.
- Giao todn bd hd so da nhan kém theo PGNHS 626 cho phong Ché do
BHXH.
Buwde 2: Phong Ché dj BHXH. Thai han 03 ngay 1am viéc.
- Tiép nhén hd so va danh sich @& nghi HTHN tir phong TN&QLHS. Kiém
tra va ky nhdn ban giao hé so.
- X4c nhén trén phian mém tiép nhan hé so.
- Xem xét va chi tra hd trg hoc nghé:
2.1 Hb so ting méi
_ - Ciin c&r Quyét dinh HTHN, ddi chiéu don dé& nghi hoc nghé v6i danh sach
(mau C87a-HD).
“
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- Kiém tra mirc hoc phi theo nghé dao tao cua CSDN.

- Kiém tra mirc huémg HTHN, s6 thang huémg HTIHN, tng s6 tién dé nghi chi
tra HTHN theo danh sach ciia CSDN.

- Ddi chiéu véi danh séch thu hdi hodc chim dit huong thit nghiép.

_ - Kiém tra danh sich bing dir li¢u (bang tinh excel) twong mg véi danh sich
gidy, tir duong email chuyén dén tir CSDN. In danh sach chi trd HTHN theo mau
C87b-HD doi voi timg CSDN.

- Ddi chiu tong s tién chi trd HTHN theo danh sich mau C87b-HD phai
hoic thdp hon tdng sb tién dé nghi chi trd HTHN theo danh sach miu C§7a-HI
CSDN.

- Trinh ky, déng déu, tach hd so.

- Luu trir hé so theo quy dinh.

- Xéc nhan trén phin mém tiép nhin ho so.

- Lap phiéu giao nhén, ghl 10 ngay/thing/ndm giao nhén, dot quyét toan, 1
quyét toan, tén Co s& day nghé chuyén phong KHTC.

- Chuyén tra hé so cho phong TN&QLHS theo Phiéu giao nhén hd so.

- Chuyén TTDVVL Thanh phd 01 danh sach quyét toan theo mau C87b-1

Luuy:

- Céc truong hop tir chdi chi tra HTHN phéi 6 van ban néu rd ly do chur:
quyét dé CSDN, So LDTBXH, TTDVVL biét dbi vdi céc truémg hop sau:

+ Trudng hop hé so dé nghi quyét toan chua day du, khéng hop 1€ hoiéic co
déu hiéu tdy xoa, chinh sta.

+ Truong hop nhén email dit liéu khing tring khép v6i danh sach giéy di
ndp.

+ Truomg hop thoi diém hoc nghé ciia NLD khong ding quy dinh tai khoan 1
Diéu 12 Théng tr s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015: “Thoi diém bdt diu
hoc nghé ciia ngwa lao dgng sau khi ban hanh quyét dinh vé viéc hé trg hoc h’l_’.h{’
nhing khong qua (03 thang ké ar ngay nguoi lao dong hét thoi han huong Irg cap
thét nghiép theo quyél dinh vé vige hwong tro cap that nghiép cua Giam dée S¢
Lao dong-Thirong binh va Xd hgi .

- Cic trudng hgp CSDN dé nghi chi tra HTHN sai quy dinh nhu l4p danh séch
khong trung thuc hodc c6 hanh vi gian lan... BHXH Thanh pho lap vin ban g S&
LDTB&XH Thanh pho dé nghi xu ly.

2.2 Hé so hwdng tiép

- Thao tac kiém tra, giai quyét giéng nhu hd so ting méi tai diém 2.1.

- Ngoai ra, theo doi va déi chiéu dir li¢u da chi céc thing truéc. Kiém tra sb
thang da thanh toan, 50 tién da chi lily ké khong vuot qua mirc hoc phi cia khoa hoc
va murc hd tre tdi da theo quy dinh.

2.3 HO so' HTHN ddi v6i véi ngwdi tham gia BHTN tir di 9 thing tré 1én
cé quyét dinh HTHN:
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Thao téc kiém tra, giai quyét gidng huéng dan tai diém 2.1 va 2.2.
Budc 3: Phong KHTC va Phong TN&QLHS.
3.1 Phong KHTC. Thdi han 01 ngay lam viéc.
- Tiép nhan ho so tir phong Ché 46 BHXH. Hd so gom:
+ 02 phiéu giao nhan danh séch quyét toén chi tra HTHN;
+ 01 ban chinh danh sich tong hep nguini thit nghiép dé nghi chi tra HTHN
(miu C87a-HD);
+ 01 ban chinh danh séch quyét toan theo miu C87b-HD.
- Kiém tra s6 luong danh séch, s tién quyét toan theo mu C87b-HI
phi€u giao nhén tir Phong Ché d6 BHXII.
- Ky nhan vao phiéu giao nhn chimg tir quyét todn va giri lai P.CDBIHX
phicu.

AR Addiy a2

- Chuyén kinh phi HTHN vao tai khoan cho cdc CSDN vio ngay hom sau

- Chuyén mail danh sich quyét toan kinh ph HTHN ciia timg CSDN
TTDVVL.TP theo dinh ky 1 thang/ 1 ldn dé tién viéc theo ddi va béo cio v
LDTB&XILTP.

- Khi ¢6 Quyét dinh thu hdi hd trg hoc nghé do $¢ LDTB&XI. TP ban |
phong CDBHXH chuyén cho Phong KHTC thure hién thu héi hd trg hoe ngh
v{i cac trudng hop hudng sai quy dinh.

- Luru trir hé so theo quy dinh.

LIS Pars
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S
3.2 Phong TN&QLHS. Thi han 0,5 ngay lim viée /i
- Tiép nhan hé so tir phdng COBHXH; H
- Kiém dém hd so diy du gom: r
+ 01 danh s4ch ban chinh quyét ton theo mau C87b-HD cia ting CSDN kém =
bang k¢ giao nhan. E‘

+ Phiéu bdo tra kém hé so dé nghi quyét todn ciaa CSDN (néu ¢6).
- X4c nhén trén phan mém tiép nhan h so.
- Giao tra hd so cho CSDN theo phiéu giao nhin.




Phiéu giao nhin ho so nay dp dung tie ngay 0171022015
$6 Hb so: 626/................CDBHXH CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
$6 H 50 626 ndp 2T/..coueeremreennn/COBHXH Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

PHIEU GIAO NHAN HO SO 3

% thanh toin kinh phi che cae co s& day nghe ’
viée dbi vai danh sich dé nghj quyel todn thang lién k& treée thang nhan ho so;
j trudmg hop khig - chi iép nhan H so tai BHXH Thanh phé)

1. Tén co s& day‘ngﬁ’& ..

+84-8-3930/ 3279 * W.Thu"‘.fienPhal

oo MBAODEVE iimiviavaiiinsinmssissssmmseraesans
2-Dign thogl! anwassmnnmssnnnnmsansnne BOAIE ssncnunaansiuini.

3. Dia chi nhan tra két qua hé so qua buu dién (néu cd): ..ooevveeecrcerene
STT Loai gidy t&, biéu miu S i -
A Hé so gém thanh téan kinh phi cho cdc co sé day nghé: E
1. | Quyét dinh hd trg hoc nghé (ban chinh, 1 ban/ ngudi);
2 Bon dé nghi hoc nghé (ban chup, 1 ban/ngudri); i
3. | MAu C87a-HD chi tiét cia timg ngudi (ban chinh, 1 ban/ngudi) S

4. | Danh sch tbng hgp miu 56 C87a - HD (ban chinh) ; thang ......o.veeeeeeeervoseensnsnssenns. T »cll a

5. | DS dé nghi chi hé trg HIN tang méi (mu s6 01, ban chinh); thang ................... 3 ’

6. | DS dé nghi chi hd trg HIN huéng tiép (miu s 01, ban chinh); thang ................. =

7. | Vén ban dé nghi diéu chinh (néu cé) - |

8. | Quyét dinh di¢u chinh h3 trgy hoc nghé (ban chinh, 1 ban/ ngudi néu c6). i s

9. | Bang béo gia hoc phi (néu c6 thay ddi). P

10. =

1L s

13. E‘

Luu y: —_—

-Yéu cdu cdc co s day nghé nip hé so thanh todn hang thang (ngay sau thang lién ké cia thang c6 day nghé,
khong dé don rhiéu thang. Truomg hgp dé don te 2 thang tro lén, co quan BHXH 58 chuyén kinh phi sau 3 thang ké nie
ngay nhdn ho so thanh todn).

-Khi ngp ho so dé nghi co sé day nghé giei kém file danh sach twomg wing véi danh sdch ban gidy qua email
chedobhxhi@bhxhiphem. gov.vn.

WSV AR REEGUES o csvmmss Bssimsnnsilissmsimunais

TP.H Chi Minh, ngay...... thang...... ndm......

Céan bj tiép nhén hé so Nguiri ndp hé so
Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)



CO SO PAO TAO NGHE: ..o Miu s6: C87a-HD
(Ban hanh theo Théng tr s6 178/ T-B1C
ngay 23/10/2012 ciia B Tai chinh)

DANH SACH NGUOI HUONG TR(Q CAP THAT NGHIEP

PE NGH] CHI TRA HO TRQ HOC NGHE X
Thdng ...c.coeee QUY cevrennsne Ndm
S& higu tai khoan: e Mgl s
[ < 86 quyét 80 50 S6 ticn o
S6 TT Hova ita dinh | BHXH (ddng) Ly
A B C D 1 E

1 Nguyén Vin A

2 Nguyén Vin B

C@hg X X X
Téng s6 ngudi hudmg: ............. ngudi
Tong s tiEN: ovvevveerrerreerienisenrans Viét bing chir ...... comenaven
Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguii lap biéu Thi truéng don vi
(K¥, ho tén) (K, ho tén, ding ddu)
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DON Ve Miu si: C87b-HD
B phn ..cocovinininnnns

Co s ddo o nghé: ..........
So-hidu i khodn: .o M tai:

(Ban hanh theo Théng fur s6 178/1T-B1TC
ngay 23/10/2012 cia B§ Tai chinh)
DANH SACH NGUOT HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
PUQC DUYET CHI HO TR HQC NGHE -
LT ¢ 17! S Nim

A. SO PUQC DUYET CHI HO TR(Q HQC NGHE
I. S6 duge duyét theo danh sich ciia don vi dé nghi

Téng s6 ngudi: ..o nguoi
TONE 6 EN: 1evoneeereeenreen e dbng
IL. Danh sach ngudi hwémg trg cip thit nghiép dang hoe nghé duge d@iéu chinh
S Ho va té $6 quvét dinh S s6 BHXH S6 tién Ly ll(l_.l!Tlf‘u_
™ 9:viLten qu 0 (ﬁang) chinh
A B C D 1 E
1 | Nguyén Viin A .
2 | Nguyén Van B
Cing X X X

Téng s tién (ViEt BANG CNE): weoevveecrvvsieesresicsssassscsess s sssss T
I11. Téng st dwge duyét trong ky

- Téng s6 ngudi nguoi
- Tong s6 ién ..o, Viét bing chir:

B. DANH SACH NGUOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP KHONG HUQC

DUYET CHI HO TRQ) HQC NGHE

s _l-l_ é 86 quyét dinh l 86 56 BHXH | Ly do khé
T 0 va tén So quyet dinh | So sb y do khong duoce duyét

A B C D E )

1| Nguyén Vin A .

2_| Nguyén Vin B - N

Cong X X X _

y Neay ... thang ....... ndm ......
Ngudi lip biéu Truéng phong ché a6 BHXH Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho ténj (Ky. ho tén, ding dau)
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CO SO DAO TAD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bie lip - Ty do - Hanh phuc

DANH SACH DE NGH] CHI TRA HO TRQ HQC NGHE CHO NGUOT THAM GIA BHTN
/2015-hirémg tiép /tiing mii)

DL
“BHXH TP.HOM;
-TTDVVL TR

A. DANH SACH PE NGH| CHI TRA HO TRQ HQC NGHE
m 54 vidn 44
=4 i Bige phila e
- ool | | it o ) i
s | R e phia e
aghifp
1
2
Thagebog: | e
gz
56 tién biog chir:
B. DANH SACH KHONG THANH TOAN CHI TRA HO TR( HQC NGHE
I - Neky b
STT Mt thde | thing 1:}?: 1§ do khing thank todn chi trd b try hec aght
khim a huimg
e hwimg
1
2
ri'ai [ LT TS ngwir;
...... nim
Negwii lip biéu Thii trudmg(Co sir dao tao)
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