UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Pée lap - Tur do - Hanh phie
sé: 2,048 /Qp-UBND Thiva Thién Hué, ngay 08 théng 10 nam 2015
QUYET PINH

V& viée cong bb thil tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwge sita ddi,
thay thé trong Iinh vye tw phap thude thim quyén gidi quyét )
ciia UBND céc xa, phurdng, thi trén trén dja ban tinh Thira Thién Hut

CHU TJCH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin cit Luat T4 chirc Hi d8ng nhan dan va Uy ban nhan dan ngdy 26 thang 11
nim 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 théng 6 nim 2010 ciia Chinh
phi vé kiém soét thii tuc hanh chinh; Nﬁhi dinh s0 48/2013/ND-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 cia Chinh phu sita d6i, ba sung mét s di€u ciia cdc nghj dinh lién
quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngdy 07 thang 02 ndim 2014 cia B§
trudmg B Tur phép huéng dfin cong bb, niém yét thit tue hanh chinh va béo céo ve
tinh hinh, két qué thyuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghij ctia Gidm déc S& Tu phép,

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bé kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, dugc sira doi, thay thé trong linh vue tu phép thuge tham quyén giai qpyét
ciia Uy ban nhan dén céc xa, phudng, thj tran trén dja ban tinh Thira Thién Hué.

Piéu 2. UBND céc x4, phudng, thj trén ¢6 tréch nhiém cdng bd cdng khai
c4c thi tyc hanh chinh ndy tai tru 6 co quan va trén Trang Thdng tin di¢n tir cia
don vi. Trién khai thyc hién giai quyét cic thi tuc hanh chinh thujc thim quyén
theo huéng dén tai Phu luc kém theo Quyét dinh ndy.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay kY.

Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S& Tu phap;
Ch tich UBND céc x3, phudng, thi trén, Thi truéng céc co quan, don vi va cic
td chire, ¢4 nhan lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nol nhiin:

- Nhir Pidu 4;

- Cuc KSTTHC - B§ Tu phidp;

- CT vacéc PCT UBND tinh;

~S&Noi vy; SO KH vaCN; SG TTVATT;
- UBND e4c huyén, thj xa, thanh phé;

- Céc PCVP vi CV: KNPL, KNNC, TH;
= Lz VT, KNNV.o»

yﬁn Vin Cao
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THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAC XA, PHUONG,

Phu luc

H THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET

,'; 5l PHUONG, THI TRAN TREN DIA BAN
-;:;f’ 3 THU'A THIEN HUE

PHANI

DANH MUC THU TUC BANH CHINH

ehthedQuet dinh sonMé/0b-UBND ngayﬂb"hmza&’ndm 2015
cia Chu tich Uy ban nhan dén tink Thira Thién Hue)

Tﬂ;TRANTRENBIABANTmHTHUATHIENHut

1. Danh muc thii tyc hanh chinh méi ban hanh, duge sita 35i, thay the

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh ndi
dung sita ddi, b8 sung, thay thé

Ghi chi

1.

Cép ban sao tir sb gbe

2.

Chimg thuc ban sao tir ban
chinh gidy to, vén béan do co
quan, t 1% chic c6 thim quyén
cia Viét Nam c&p ho¥c ching
nhén

Chimg thuc chit ky trong céc
gidy td, vin ban

Chimg thyc hop dong, giao
dich lign quan dén t3i san 1a
dong san, quyén sir dung dit,
nha &

Chimg thuc viéc stra d0i, bd
sung, hiy bd hgp dong, giao
dich

Stra 16i sai s6t trong hop dong,
giao dich

Céap ban sao c6 chimg thyc tir
bén chinh hop ddng, giao dich
di dugc chimg thie

Chitng thyze di chiic

Chimg thuc vin ban tir chdi
nhén di sén

10.

Chimg thyre vin ban thda thuén
phén chia di san ma di sén 1a
dong sén, quyén sit dung dét,
nha &

11.

Chimg thuec van ban khai nhén
di sén ma di sin 12 dgng sén,
quyén sir dung dit, nha &

Nghi dinh s§ 23/2015/ND-CP
ngdy 12 thing 6 nim 2015 cla
Chfnhp}nivécépbﬁnsaowsé

Sira doi

Stra Lfcjlf'

Sira doi

Stra doi

Mgi ban hianh

c,chl’mgthucbansaoh:bén

M&i ban hanh

chinh, chimg thue chit ky va
chiing thyre hop ddng, giao dich

Moi ban hinh

Stea doi

Sira d61

Sira d6i

Sika doi
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2. Danh mue thil tyc hanh chinh bi hity bd, bii b, thay thé

SIT S6 hd so Tén thil tyc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh
TTHC! vige bat bd, hity bd, thay
the thi tyc hanh chinh’ L
1. |T-TTH- Cép ban sao céc gidy t& hd tich
259637-TT | tr Sdhdtich
L T-TTH- Chimg thuc ban sao tir ban
259662-TT | chinh céc gidy tor van ban bang
tiéng Viét
2. |T-TTH- Chimg thuc chit ky (diém chi)
259729-TT  |trong gidy t& vin ban bang
_ tiéng Viét
2. |T-TTH- ] ey
25073077 | Ching thire Di chie
3. T-TTH- Chitng muc vin ban nhén tai
259731-TT | san thira ké
4, T-TTH- Chimng thuc van ban phén chia
259733-TT | di sén thira ké
5 |T-TTH- Chimg thwc vin bdn ti chbi
259746-TT | nhén di sin
3. |T-TTH- Chimg thyc hop ddng cho thué
259748-TT | nha (& ndng thon)
[T [cims o op g ool N4, 456 200
I | muon, cho & mhornhé 6 (5 0008 | Chigi phs vé ofp bin so ti
0n) ban chinh, chimg thue chir
5 |T-TTH- Chitmg thuc bop dbng thé chép | kY V& chimg thye hop ding,
259752-TT | nha & (& nong thon) giao dich
6. |T-TTH- Chiing thire hop ddng mua ban
259753-TT | nha & (& nong thén)
7. |T-TTH- Chtmg thyc hop déng ting cho
259758-TT | pha & (& nong thon)
8. |T-TTH- Chimg thye hop ddng chuyén
259760-TT | phuong quy?n sit dung d4t
9. T-TTH- Chimg thue hop ddng chuyén
nhwong quyen str dyng dét va

259765-TT

tai sén gi’m lién voi dat
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10. | T-TTH- Chimg thuc hop ddng ting cho
259766-TT | quyénsir dung dt
1. | T-TTH- Chfmg thue hop déng ting cho
259769-T | quyn sit dung dét vA t2i sén
gén lién véi dét
2. |T-TTH- Chimg thyre hop dng thé chép
259777-TT | quyén sir dung ddt va tai san
géin lién vai dat
13. |T-TTH- Ching thuc hop ddng thé chip
259778-TT quyén sit dung dét
4. | T-TTH- Chimg thuc hop ddng cho thué
259780-TT | quyén sit dung dét
15. | T-TTH- Chiing thwre hop ddng cho thué
259783-TT quyén sit dung dét va tai san
gén lién trén dat
16. |T-TTH- Chumg thye hop ddng gop von

259785-TT | bing quyén sir dung dét

17. | T-TTH- Chimng thuc hop ddng gop vén
259787-TT béing quy%n sit d‘l,l'ng dat va tai
san gén lién véi dat

18.: | T-TTH- Chimg thuc hgp ddng chuyén |

259788-TT | ddi quyén sit dung dét nong
nghiép

19. | T-TTH- c thye hop ddng dy
259797-TT ql?yﬁéPllg i

20. |T-TTH- Chiing thyc hop ddng béo lanh
259798-TT | bing quyén sit dung ¢t

2. | T-TIE- Chimg thyc hop ddng cho thue

259800-TT | 1ai quyén six dung dét

PHANDL
_ NOIDUNG CUA THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAC XA, PHUONG,
THI TRAN TREN PIA BAN TINH THUA THIEN HUE
1. Thii tuc cAp ban sao tirsd gbe
- Trinh ty thue hién:

L
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+ :Do: voi ngudi din: Nguoi yéu cdu cdp ban sao tu' 56 goc phai xuar trink
cde gidy t¢ phuc vu cho ysu edu cdp ban sao tir s6 go. an&rﬂg hop giri qua
cheomg buu dién thi phai giti kém ban sao ¢6 chitng t}nrc theo quy dinh.

+ Déi véi co quan thue hign thit tuc hanh chinh:

Co quan, 16 chite cin ci vio s6 gbe dé cdp ban sao cho ngudi ¢6 yéu cau;
ngi dung ban sao phai ghi ding noi dung da ghi trong s6 oo‘c

Trong truong hqp khéng tim thay sé goe hogc trong 56 gbe khong €6 thong
tin vé ngi dung yéu cau cap ban sao thi co quan, 16 chitc dang hwu git 56 goc c6
trdch nhiém tra loi bano véan ban cho rzguo’x 6 yéu cdu.

Ngudi cé yéu cm1 cap ban sao tir s6 gbe nhén két qua tai noi ngp ho so
hodic qua biru dién (néu ndp qua buu dién).

- Cach thite thye hién:

Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai B phén tiép nhan va tré két qua -
UBND cAp x4 hodc qua buu dién.

- Thanh phin, s& lwgng hd so:

+ Trudng hop ndp truc tiép thi xuét trinh ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg
thure giéy chimg minh nhén dan hoic ho chiéu con glé tri str dung.

+ Trudng hop ngudi yeu cu cap ban sao tir s& gdo gii qua bwu dién thi
phai gl.‘n kém theo ban sao cé chimg thyuc gidy Chimg minh nhin dan hoic ho
chiéu con gid i su dung, phong bi d4n tem ghi 18 ho tén, dja chi ngudi nhan cho
co quan, t& chitc cAp ban sao.

+ Trudng hop ngudi yéu chu 12 ngudi dai dién theo phép ludt, ngudi dai
dién theo tly quyén clia ¢4 nhén, td chirc duge cip bén chinh; cha, me, con; vg,
chéng; anh, chi, em rudt; ngubi thira k€ khéc cla ngwdi duoe cip bin chinh
trong trudng hop nguoi do chét thi phai xuét trinh gidy t& chimg minh quan hé
vé&ingudi duge clp ban chinh.

- Thoi han gidi quyét.

Trong ngay co quan, t8 chirc tiép nhan yéu ciu hofc trong ngéy lém viée
tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 git. Trong truong hop yéu cdu cdp ban
sao nrsé gde dupe giti qua buu dign thi thoi hgn duge thue hign ngay sau khi co
quan, 16 chire nhén di hé so hop I¢ theo ddu buu dién.

- Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin, t§ chiic.

- Co quan thue hién thit tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cép xA.

- Két qua thue hién thii tyc hanh chinh: Bén sao duoc cap tir s6 gbe.

- L& phi: 3.000 ddng/bén sao.

- Tén miu don, miu to khai: Khéng.

- Yéu chu, didu kién thuc hién thi tye hanh chinh: Phai c6 s6 gbc.

-Céanelr phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:

cdgh; dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16 thdng 02 ndm 2015 cia Chinh

phii vé edp ban sao tir 6 gbc, chimg thuc ban sao tir bén chinh, chimg thue chit
Ky va ching thue hop ddng, giao dich.

4
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+ Quyét dinh s6 1099/2009/QD-UBND ngéy 30/5/2009 ctia UBND tinh vé
vige quy dinh mirc thu va ché do thu, ndp, quan Iy, sir dung 1& phi hd tich, 1€ phi
cép bén szo, 1& phi chimg thuc trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chiiz “Phdn chit in nghiéng 1é ngi dung sira 464, b6 sung, thay thé”
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2. Thii tuc chu-n, thue ban sao tir han chinh u:ay to, van ban do co
quan tﬁ chite ¢6 thim quyén ciia Viét Nam cép hojc chiing nhin

- Trinh tu thwe hién:

+ Ngudi yéu cdu chimg thye phdi xudt trinh ban chinh gidy 16, vin ban
lam co 56 d'é chimg thire ban sao va ban sao can chitng thyee.

+ Truong hop ngudi yéu cau chimg thye chi xudt trinh ban chinh thi co
quan, 16 chire tién hanh chup ti bin chink Aé thyee hién chimg the, triv tricng
hop co quan, 16 chite khéng ¢ phuong tién dé chup.

+ Nguoi thue hién chm:g thue kiém tra ban chinh, do: chiéu vi ban sao,
néu ngi dung ban sao ding voi ban chinh, ban chink gidy 6, van ban khong
thue cdc trueomg hop ban chinh gidy 10, véin bin khong diege dimg lam co 56 dé
chimg thuc ban sao thi thue hién chimg thuc nhu sau:

* Ghi ddy @i 10i chimg ching thie bdn sao tir ban chinh theo mdu quy
dinh;

* Ky, ghi r8 ho tén, déng déu ciia co quan, t6 chite thiee hién chilng thuc
va ghi vao 56 chimg thue.

Doi voi ban sae ¢6 tic 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 16i chimg véo rang
cudi, néu ban sao c6 tiv 02 (hai) 10 tré lén thi phéi dong déu gfap lai.

Méi ban sao duge chimg thie tie mpt bin chmh gzay i6, van bon hodc
nhiéu ban sao duge chimg fhsrc tir mpt ban chinh gidy 16, vin ban trong cung
mot thoi diém duge ghi mot $6 chimg thuc.

+ Ngudi yéu cdu chiimg thuc nhan két quaé tai noi ngp ko so.

- Ciich thire thye hi¢n: Nop hd so va nhén két qua tryc tiép tai B phan
tiép nhén va tra két qua - UBND cap x4.

- Thanh phln, s8 lugng hd so:

Ban chinh gidy t&, van ban lam co s& dé chimg thuc ban sao va bén sao
cén chimg thue. Trzm?zg hop ngudi yéu cdu chimg thyee chi xuét trinh ban chink

thi co quan, 16 chite tién hanh chyp tir ban chinh dé thyee hién chimg thuc, trir
truomg hop co quan, 16 chitc khéng c6 phirong tién @ chup.

- Thoi han giai quyet Trong ngay co quan, t6 c;'mc tiép nhan yéu chu
hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhdn yéu cau sau 15 gié. Péi véi
trueomg hop cing mot lic yéu clu chimg thuc ban sao tir nhiéu logi ban chink
gidy 16, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cdu so ngmg nhiéu ban sao; nji
dung gidy 16, vén ban phikc tgp khé Kiém tra, doi chiéu mé co quan, 16 chite thic
hién chimg thuc khong thé dép img duege théi han quy dinh néu trén thi thoi han
chitng thure duwge kéo dai thém khdng qud 02 ﬂzay ngay lam viéc hodc co thé déi
hon theo thoa thudn bang vin ban véi ngudi yéu cau chiing thic.

- Pé6i twgng thire hién thit tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 ch.
- Co quan thuc hién thii tyc hanh chinh: Uy ban nhén dén cfp xa.
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- Két qua thue hién thit tuc hanh chinh: Ban sao duge chimg thuc tir

ban chinh.
- L& phi (néu c6): 2.000 don,,hrang, tir trang thit 3 & 1én thi mdi trang
thu khdng qué 1.000 ddng/trang, t&i da thu khéng qué 100.000 ddng/bén.
- Tén mAu don, miu td khai: Khéng,
- Yéu ciu, didu kién thuc hién thil tue hanh chinh (néu e6): Bin chinh
gidy 10, vin ban can chimg thue.
Bén chink gidy t6, vén ban khéng duge dimg lom co sé dé chimg thuc
ban sao:
+ Bén chinh b tdy xda, sira chita, thém, b6t ngi dung khong hop I2.
+ Ban chinh bi ur hong, cii nat, khong xdac dinh duoe ndi dung.
+ Bdn chinh dong dau mgt cia co’ quan, 16 chitc ¢ tham quyén hojc
6ng dong dau mdt nhung ghi ro khéng duge sao chup.
+ Ban chinh c6 ngi dung tréi phdp ludt, dgo dikc xa hoi; tuyén 1 ‘uyén,
kich déng chién tranh, chéng ché dj xa héi chi nghia Viét Nam; xuyen tac lich

si ctia dén tgc Viét Nam; xtic pham danh diz, nhanpham, uy tin cia cd nhan, 16
chire; vi pham quyén céng dén.

+ Bdn chinh do co quan, 16 chitc ¢6 tham quyén ciia nuwde ngodi cip,
céng chitng hodc chung nhdn chwa dwoe hop phdp héa lanh sy theo quy dinh tai
Khodm 1 Diéu 20 ciia Nghi dinh 23/2015/NP-CP.

+ Gidy 19, vdin ban do cd nhan ty Idp nhimg khong o xde nhdn va dong
ddu ciia co quan, 16 chite c6:thdm quyén.

- Cén cir phap 1y céia thit tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 56 23/2015/ND-CP ngay 16 thdng 02 niim 2015 cia Chinh
phii vé cdp ban sao tix ban chinh, chitmg thie chi kp va chimg thyc hop dong,
giao dich;

+ Quyét dinh sb 1099/2009/QD-UBND ngay 30/5/2009 ciia LJBND tinh
vé vige quy dinh mitc thu va ché d6 thu, ndp, quan ly, sir dung 1é phi h9 tich, 1¢
phi cép ban sao, 16 phi chimg thuc trén dja ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chil: “Phdn chit in nghiéng 1a ndi dung stra d6i, b6 sung, thay thé”
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3. Tha tye chitng thye chit ky trong cdc gify 19, viin ban (tip dung cho
cd fruwdng hop chirmg tk;m dibm chi va trudng hop ngudi yéu ciu chiing thic
khbng thé kp, khbng thé diém chi dwgc)

- Trinh ty thye hién:

+ Nguoi yéu cdu chimg thuc chit ky/diém chi/khong thé kj, khéng thé
diém chi d‘u‘p‘c phai xudt trinh cde gidy t6 phuc vy viée chimg thuc chir ky.

+ Nguoi thuc hién chimg the kiém tra gidy 16 yéu cdu chtmg thye, néy
thdy di gidy to theo quy dinh, tai thoi diém chimg thie, ngirdi yéu cdu chimg
thic minh man, nhén thitc va lam chi duge hanh vi ciia minh va viée chimg thic
khéng thuge cdc truomg hgp khong duge chimg thuc chit ky thi yéu cau naudi
Yéu cau chimg thue lg#dzem chi truée mdt va the hién ching thyre nhu sau:

* Ghi day d 16i chimg chimg thuc chit ky theo méu quy dink;

* Ky, ghi rd ho tén, dong déu ciia co quan, 16 chifc thye hién chimg e
V& ghi vao sé chimg thire.

901 voi bin sao c6 tir 02 (hai) trang tré lén thi ghi 16i chimg vao trang
cudi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) t6 tré 1én thi phdi déng dau gidp lai.

+ D61 véi truong hop chitng thue chit ﬁg}/ﬁz'em chifkhéng thé 9, khéng thé
diém chi duoc tai bé phin tzgp nhdn va 6 két qu& theo co ché mot cua mot cia
lién thong thi cong chirc tiép nhan hé so kiém tra cdc gidy 10, néu nhdn théy
nguod yéu cdu chimg thue c6 dit diéu kign quw dinh tai Khodn 2 Diéu 24 Nghj
dinh s6 23/2015/ND-CP thi dé nghi ngudi yéu cdu chiing thu Ig/diém chi vo.
gidy o can chimg thie va chuyen cho ngirdi cé thdm quyén kp ching thuc.

+ Ngudi yéu cau chimg thye nhén két qué tai noi nép hé so.

- Céch thire thyc hién: Nop hd so va nhén két qu tryc tiép tai B phin
tiép nhén va tra két qua - UBND cép xa.

- Thanh phén hd so:

+ Ban chinh hodic bén sao ¢é chimg thuc Gidy chimg minh nhan dan hodc
Hp chiéu con gid tri sir dung.

+ Gidy t&, viin bin ma minh s& ky/diém chi.

- Th¥i han thue hién yéu chu chimg thue: Trong ngrry co quan, r5 chirc
tiép nhdn yéu cau hodic trong ngdy lam viée tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau
15 gio-

- P6i twong thye hidn thi tyc hanh chinh: Cé nhan.

- Co quan thye hién thil tyc hanh chinh: Uy ban nhén dén cép x&.

- Két qua thue hi¢n thii tye hanh chinh: Gifly t&, vén ban dugc chimg
thue chir ky/ diém chi.

- L& phi (néu c6): 10.000 dong/ trwéng hop.
- Tén méu don, miu t& khai: Khong.
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- Yéu cAu, didu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Truong hop khong dieoc chimg thure chit ky;

+ Tai thoi diém chimg thire, ngiedi yéu cau chimg thue chit ky khéng nhin
thite va ldm chii dirge hanh vi cia minh.

+ Nguoi yéu cdu chimg thuc chit ky xudt trinh Gidy chimg minh nhin din
hodc Hp chiéu khéng con gid tri sir dung hodic gid mao.

+ Gidy 10, véin bén ma ngzrc}z  yéu cdu chimg thye chik ky vao ¢6 nji dung
‘quy dinh tai Khodn 4 Diéy 22 ciia Nghi dinh 23/2015/ND-CP.

+ Gidy 19, vén bdn c6 ni dung la hqp déng, giao dich, trix cdc truong
hop quy dinh tai Diém d Khodn 4 Diéu 24 cia Nghi dinh 23/2015/ND-CP hodc
trucng hop phdp lugt cé quy dinh khdc.

~ Cin cif phép Iy ciia thi tye hanh chinh:
+ Nah; dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16 thing 02 ném 2015 cila Chinh

phii vé ¢dp bén sao tir ban chink, chimg thuc chit kp vé chimg thue hop dong,
giao dich;

+ Quyét dinh sé 1099/2009/QP-UBND ngay 30/5/2009 cia UBND tinh
vé viée quy dinh mic thu vi ché db thu, ndp, quan ly, sir dung 1¢ p]:u ho tich, 1€
phi cﬁp ban sao, 18 phi chimg thuc trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Ghi chit: “Phén chit in nghiéng 1a ngi dung sira d6i, b sung, thay thé”

AW :'-'-Oft # Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPh



4. Thi tue cliing thirc hop ddng, gino dich lién quan dn ti sin I
dbng sin, quyén siv dung dit va nha &

- Trinh tir thue hién:
+ Nguoi yéu cdu chimg thize ngp 01 bg ho so yéu cau chimg thuc.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy t& trong ho so yéu edu ching
thiee, néu déy dii tai thoi diém chaimg thirc cdc bén tham gia. hop dong, giao dich
fur nguyén, minh man vé nhén thire, lam chii dirge himh vi ciia minh thi thuc hién
ching thue.

+ Cdc bén tham gia hop déng, g giao dich phai ky trude mat nga—m thure
hién chiimg thire. Trudng hop nguoi ¢6 thim quyén g giao két hop dong ciia cac 16
chirc tin dung, doanh nghzép da dang ky chir by méu tai co quan thic hién
chiing rhzrc thi 6 thé ky trieére vao hop dong, nguoi thuc hign ching thuc phai
dbi chiéu chi Ky cua ho trong hop dong véi chit ky méu trude khi thm, hién
chimg thyc, néu nghi ngo chit ky trong hop ddng khdc vdi chit kj mdu thi yéu
chu nguoi d ky trude mt,

+ anong hop ngudi yéu cau chimg thue khong ky dugc thi phai diém
chi; néu nguoi d6 khéng doc dugc, khong nghe dwgc, khong ky, khang diém chi
duge thi phai c6 02 (haz) nguo'z lam _chimg. Nguwot lam chimg phdi ¢ éi ning
hue hénh vi dén sw va khéng c6 quyén, loi ich hogc nghia vu hén quan dén hop
déng, giao dich.

+ Ngudi thuc hign chimg thuc ghi loi chimg tuong tmg voi t;mg logi hop
a‘ong giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi v hp tén, déng déu cia co quan
thc hién chimg thire va ghi vao sé chimg thiee. Poi véi hgp dbng, gma dich cé
tir 02 (hai) trang 16 lén, thi timg trang phéi duwge dinh sé thit ty, cd chit ky cia
ngudi yéu cau chimg thue va nguot thye Fn{m chimg thuee; s6 hzpng trang va 101
chitng duge ghi tai trang cudi ciia hop déng, giao dich. Truomg hop hop déng,
giao dich ¢6 tir 02 (hai) 16 tré Ién thi phai dong ddu gidp lai.

+ Truong hpp phai pk:erz dich thi nguoi phién dich c6 trdch rhiém dich
day i, chinh xdc ni dung cila hop déng, giao dich, né: dung loi chimg cho
nguoi yéu cau chimg thuc va Iy vao timg trang hop déng véi tr cdch la ngudi
Dhién dich.

- Céch thitc th;rc hién: Nép hd so va nhén két qua truc tlep tal B§ phan
tiép nhan va tré két qua UBND cép x4. Viéc chimg thuc céc hop ddng, giao
dich lién quan dén quyén ciia ngudsi st dun dht duge thye hién tai UBND cép
x4 noi ¢6 dét. Vige ching thyc cac hop déng, giao dich lién quan &n nha &
duorc thue hién tai UBND cip x3 noi ¢6 nha.

- Thanh phén, s§ lugng hé so:
_ Ngubdi yéu cBu chimg thye ndp 01 (mét) bo hd so yéu cau chimg thye,
gdm cac gidly to sau ddy:
+ Du théo hop déng, giao dich;
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+ Bdn sao Gidy chimg minh nhan dén hodc HY chiéu con gid tri si dung
ciia ngurdi yéu cdu chimg thyre (xudt trinh ban chinh dé déi chiéu);

+ Bdn sao gidy chiing nhén quyén 50 hitu, quyén sir dyng hode bin sao
gidy to thay thé dirge phdp ludt quy dinh dbi véi tai san ma phdp hugt quy dinh

phdi dang ky quyen 80 hitu, quyén sit dung trong triong hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san 36 (xudt trink ban chinh dé déi chiéu).

- Thoi han giai quyét:

Khong qud 02 (hai) ngay lam vié, ké nr ngay nhdn di hb so véu cau
ckung thiee hodic cd thé kéo dai hon theo thoa thudn bang vén ban v6i ngudi yéu
cau chimg thie.

- D6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, td chic,
- Co quan thye hién thii tue hanh chinh: UBND cipxa. |

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Hop ddng, giao dich duoc
chimg thwre.

- L& phi (néu c6):

* Lé phi chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén bat ddng san duoe
xéc dinh theo gid tri tai sén hodic gi4 trj hop ddng, giao dich:

+ L& phi chimg thue abi véﬂ cée hop dﬁng, g:ao dich (hop ddng chuyén
nhuong, ting cho quyén sit dung dt, gbp von bang quyen st dung dht (tinh trén
gié tr quyen sit dung dét); hop déng chuyén nhlrr,mg, ting cho quyén sit dung
dat ¢ tai san gén lién véi dat, gbp vén bang quyen sir dung dt c6 tai sin gén
lién v6i @At (tinh trén tdng gié tri quyén sir dung @At va gid tri tai san gan lién véi
dﬁt) ddng thé chép tai san (tinh trén gié trj ti san; trudng hop trong hop
ddng thé chAp tai sn c6 ghi gié trj khodn vay thip hon gié trj tai san thé chép thi
tinh trén gid tri khoan vay)) duoc tinh nhw sau:

Sé Gi4 tri thi san hojc gi4 tri hop ddng, giao Mire thu
TT dich
(ddng/trudng hop)

1 Dusi 50 tri¢u ddng 50.000
2 Tir 50 triéu ddng dén 100 triéu dong 100.000
3 Tir trén 100 triéu dong dén 500 trigu ddng 300.000
4 Tir trén 500 triéu @dng dén 1 ty ddng 500,000
5 Tir trén 1 ¥ ddng dén 2 ty ddng 1.000.000
6 T trén 2 ty ddng dén 3 ty ddng 1.200.000
7 T trén 3 tj ddng dén 4 ty ddng 1.500.000
3 Tix trén 4 t ddng dén 5 tj done 2.000.000
9 Tir trén 5 ty ddng dén 10 ty ddng 2.500.000
10 [ Trén 10 ty ddng 3.000.000

+ L phi dbi v6i céc viéc chimg thyc hop ddng thué quyén sir dung dét,
thué nha & (tinh trén tdng sé tién thug) dwoc tinh nhur sau:

11
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86 Gif trj hop ddng, giao dich Mife thu
T
(¢dng/trudmg hop)

1 Dudi 50 triéu déng 40.000
2 Tir 50 triéu dong dén 100 triéu dong 80.000
3 Tir trén 100 tridu dong dén 500 tridu dong 200.000
4 Tir trén 500 triéu dong dén 1ty déng 400.000
5 Tir trén 1 ty dong dén 2 ty déng 800.000
6 Tirtrén 21y dong dén 3ty dong i 1.000.000
7 Tir trén 3 ty dong dén 4 ty ddng 1.200.000
8 Tir trén 4 ty dong dén 5 ty déng 1.500.000
9 Tit trén 5 ty ddng dén 10 ty dbng 1.700.000
10 Trén 10 ty dong 2,000.000

+ Péi véi cc hop dong, giao dich vé quyén st dung dét, tai san 6 gid
thoéa thuan cao hon mtc gié quy dinh clia co quan nha nudce ¢o thim qvvnn thi
gid tri quyén st dyng dht, gid tri tai sin tinh 1¢ phi chimg thuc duge xdc dinh
theo thoa thudn cia cdc bén trong hop doug, giao dich d6; trirong hcrp gia dat
gia tdi sén do cc bén thoa thuén thép hon mixc gia do co quan nha nuée ¢6 thim
quyén quy dinh 4p dung tai thoi diém ching thyc thi gid trj tinh 1§ phi chimg
thye duwoe tinh nh sau: gid & quyén sir dung dt, gié trf tai sén tinh I¢ phi =
Dign tich d4t, s6 lirong tAi sn ghi trong hopw%ng, gino dich (x) Gid dét, gia t3i
sin do co quan nha nuée ¢ thdm quyén quy dinh.

* Mitc thu 1€ phi chiing thize hop _dong, giao dich khéng theo gia tr tai sdn
hofic gid tri hop dbng, giao dich duge quy dinh nhur sau:.

sé Mire thu
T Loai viée . )
(dong/trrdmg hop)
1 Chiing thic hop déng chuyén ddi quyén sit dung dét 40.000
néng nghiép
2 Ching thuc hop dbng bén du gi4 bét dong sin 100.000
3 Chimg thye hop dbng bio lanh 100.000
4 Chimg thue hop déng uy quyén 40.000
5 Chiing thyrc gify uy quyén 20.000

* Mic thu 1€ phi chimg thue hop dbng, giao dich lién quan dén déng san
1a: 40.000 dong/truéng hop

- Tén méu don, mau t& khai: Khéng,
- Yéu cin, didu kién thwre hién thil tuc hanh chinh (néu cé):
- Cin cit phép Iy clia thil tyc hanh chinh:

+ Nghi dinh 56 23/2015/ND-CP ngay 16 thing 02 ném 2015 ciia Chinh
phit vé cdp ban sao tir ban chinh, chimg thire chi ky va ehing thuc hop déng
giao dich;

12
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+ Théng tir lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng din vé miic thu,

ché db thu, ndp, quén 1y va sir dung 1€ phi chimg thyc hgp ddng, giao dich.

Ghi chii: “Phan chit in nghiéng 1 ngi dung siza 361, bd sung, thay thé”
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5. Thii tuc chiing thwe viée sita @bi, bd sung, hity bd hop ddne, giao
dich

- Trinh tu thwe hién:

+ Ngubi yéu cau chimg thye ngp 01 bd ho so.

+ Viéc sita di, bd sung, hity bé hop déng, giao dich da dugc chiing thirc
chi duge thye hién khi c6 théa thuén bang van ban ciia céc bén tham gia hop
déng, giao dich.

+ Viée sira ddi, bd sung, iy bd hop ddng, giao dich duge thue hién tai co
quan d& chimg thyc hop ddng, giao dich.

+ Nguoi thyc hién chimg thyc kiém tra gifly t trong hé so yéu céu ching
thyc, néu déy di tai thei diém ching thyc céc bén tham gla hop dong, giao dich
ty nguyén, minh mgu va nhén thite, Iam chi dugc hanh vi ctia minh thi thyc hién
ching thye.

+ Céc bén tham gia hop dong, glao dich phal ky truéc mat nguoi thic
hién chimg thirc. Trudng hop ngudi cé thdm quyén giao két hop dong ciia céc tb
chirc tin dung, doanh nghigp dé ding ky chit ky méu tai co quan thyc hién ching
thue thi ¢6 thé ky true vao hop ddng; ngudi thuc hién chimg thuc phai doi
chiéu chit ky clia ho trong hop dong vdi chit ky miu trude khi thl,(c hién chimg
thue, néu nghi ngd chit ky trong hop dong khéc véi chit ky méu thi yéu ciu
ngudi d6 ky trude mat.

+ Truong hop ngudi yéu chu ching thuc khdng ky dugc thi phai diém chi;
néu ngudi dé khong doc dugc, khong nghe duge, khéng ky, khong diém chi
dugc thi phéi c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi 1am ching phéi c6 di ning
Iyre hanh vi dén su va khong c6 quyén, loi ich hoc nghia vy lién quan dén hop
déng, giao dich.

+ Nguodi thue hién chimg thue ghi 161 ching twong tmg véi timg loai hop
ddng, giao dich theo méu quy dinkh; ky, ghi rt’: ho tén, d6 Iﬁl cla cor quan thuc
hién chimg thuc va ghi vao s chimg thyc. Déi véi ‘hop dcmg, giao dich cé tir 02
(hai) trang tré Ién, thi tiing trang phéi dugc dénh s6 thir tu, ¢b chif ky clia ngudi
yéu cau chimg thue va ngucn thuc hién chimg thuc; s6 lugng trang va 1oi chimg
duyc ghi tai trang cudi ciia hop ddng, gizo dich. Truong hop hop ddng, giao
dich c6 tir 02 (hai) t& trés 1én thi phai dong déu gisp lai.

+ Trudng hop phai phién dich thl ngubl phién djch cé trach nhiém dich
dly i, chinh x4c ndi dung ciia hop ddng, giao dich, ndi dung 16i chimg cho
ngudi yéu ciu chimg thyc va ky vio timg trang hop dém,g véi tr cAch 12 nguoi
phién dich.

-+ Ngudi yéu chu chimg thue nhan két qua tai noi ndp hd so.

- Cach thire thure hién: Nop hé so va nhén két qua truc tiép tai B6 phén
tiép nhén va tra két qua - UBND cép x4,

- Thanh phin, s lwgng hd so:
14
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Ngudi yéu cdu chimg thuc ngp 01 (mdt) bd hé so yéu cdu chimg thuc,
gom c4c gidy to sau day:

+ Bén sao Gidy ching minh nhén dén hodc HO chleu con gia tri sir dung
clia ngudi yéu ciu chimg thue (xuét trinh ban chinh dé déi chiéu);

+ Vin bén thda thuan vé viéc sita d8i, bd sung, hily bo hop ddng, giao
dich ciia cac bén tham gia hop ddng, giao dich.

+ Hop dong, giao dich d dugc chimg thuc;

+ Bén sao gidy chimg nhén quyén s¢ hiru, quyen sir dung hoéc ban sao
gidy td thay thé duge phép luét quy dinh d6i vGi tai sén ma phép luat auy dinh
phéi ding ky quyén so hir, qu}'en sir dung trong trudng hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san d6 (xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu),

- Thoi han gidi quyet Trong ngy co quan, to chitc tiép nhan yéu céu
hotic trong nghy lam viée uep theo, néu ti€p nhén yéu cu sau 15 gid.

- Pbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t4 chitc.

- Co quan thure hién thii tuc hinh chinh: Uy ban nhan dan cép x7.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Hop ddng, giao dich duoc
chimg thue.

- L& phi (néun co) 40 000 déngftrm‘:ng hop (dbi véi stra dbi, bd sung hop
ddng, giao dich); 20.000 ddng/trudng hop (ddi véi hity bd hop dong, giao dich).

- Tén miu don, miu t&r khai: Khong,

~ Yéu céu, diu kién thye hign thi tuc hanh chinh (néu c6):

Viée sita dbi, b3 sung, hity bd hop ddng, giao dich d& dugc chimg thuc
chi duge thyc hign khi c6 théa thuén bang vén ban clia cdc bén tham gia hop
dong, giao dich.

- Ciin cir phap Iy ciia thii tyc hanh chinh:

+ Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16 théng 02 nim 2015 cia Chinh

phil vé cdp ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va ching thyc hop déng,
giao dich;

+ Théng tur lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mic thu,
ché d6 thu, ndp, quén Iy va sir dung 18 phi chiing thue hop ddng, giao dich.
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6. Thit tuc sira 13i sai sét trong hep ddng, giao dich

- Trinh tw thyc hién:

+ Ngudi véu ciu chimg thuc ndp 01 bd hd so.

+ Viéc stra 151 sai s6t trong khi ghi chép, in hop dﬁng, giao dich ¢ duge
chimg thue duge thuc hién theo théa thuéin bang van ban cua céc bén tham gia
hop ddng, giao dich, néu khong lam anh hudng dén quyén, nghia vy ciia cic bén
va duge thyuc hién tai co quan d3 chimg thue hop dong, giao dich.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc gach chén 16i sai sét cé.n‘sx’ra, déng d 4u ciia
co quan thuc hién chimg thyre va ghi vao bén 1é ciia hop dong, giao dich néi
dung d4 siia, ho tén, chir k¥ cia ngudi sira, ngay thang nam stra.

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc nhén két qua tai noi ndp hd so.

- Céch thiic thye hién: N&p hd so va nhén két qué trye tip tai BS phin
tiép nhén va tra két qua - UBND cép x4.

- Thanh phén, s8 lrong ho so:

Ngudi yéu chu chimg thuc ndp 01 (mét) bd hd so yéu clu chimg thir,
gbm che gidy to sau day:

+ Bén sao Gidy chimg minh nhén dén hofic H9 chiéu con gid trf st dung
cia ngudi yéu cau chimg thyc (xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu);

+ Vin béan thoa thuan vé vige sira 181 sai sét trong hop dong, giao dich &
durge chimg thre.

+ Hop dong, giao dich d dugc chimg thuc;

+ Bin sao gifly chimg nhan quyén s¢ hitu, quyén sir dung hofc ban sao
gidy to thay thé dugc phép luét quy dinh d6i véi tai sin ma phép lugt quy dinh
phai ding ky quyén s& hir, quyén sit dung trong trudmg hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai sin 6 (xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu).

- Thoi han giai quyét: Trong ngé?w €0 quan, té‘ chirc tiép nhén yéu ciu
hoéc trong ngay lam viée tiép theo, néu tiép nhén yéu céu sau 15 gio.

- Péi twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t chitc.

- Co quan thye hign thii tyc hanh chinh: Uy ban nhan dén cdp xa.

- Két qua thuc hién thii tyc hanh chinh: Hop ddng, giao dich dugc sia
131 k§ thuét.

- L& phi (néu c6): Khong.

- Tén mAu don, miu tor khai: Khéng,

- Yéu cAu, didu kién thyc hi¢n thil tuc hanh chinh (néu c6): Khéng,

- Can cir phép Iy ciia thii tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 cia Chinh
phu vé cap ban sao tir ban chinh, chimg thye chit ky va chimg thye hop dong,
giao dich;

.+ Théng tv lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé miic thu,
ché d9 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1€ phi chitng thuc hop déng, giao dich.
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7. Thit tuc cAp bén sao c6 chirng thye tir bin chinh hop déng, gizo
dich da dwge ching thue

- Trinh tu thue hién:

+ Ngudi yéu cdu cép ban sao ¢ chimg thuc tir ban chinh hop déng, gizo
dich phai xuat trinh cée giay t& theo quy dinh.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy to do ngudi yéu céu cip ban
sao cd chimg thyre tir ban chinh hop don gigo dich xuat trinh.

+ Co quan thyc hién chirng thirc tién hanh chup tir ban chinh hop dong,
giao dich dang duge luu trir va thue hién chimg thue nbur sau:

* Ghi @Ay i loi chimg chimg thue chit ky theo mAu quy dinh;

* Ky, ghi 16 ho tén, dong déu ciia co quan, t6 Chlrc thure hién chitng thue
va ghi vao sb chimg thye.

Doi véi ban sao cb 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 chiing vao trang cudi,
néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& tro 1én thi phai dong dau giap lai.

MOi ban sao dugc chimg thuc tir mét ban chinh gidy t&, van ban hoic
nhiéu ban sao duge chimg thire tir mOt ban chinh gifly o, van ban trong cing
mot thdi diém duge ghi mét s6 chimg the. -

- Céch thire thue hién: Nop hd so va nhén két qua truc tiép tai Bo phén
tiép nhén va tra két qua - UBND cép x4.

- Thanh phAa, s6 lwgng hd so Ngudi yéu céu ching thuc xuét trinh ban
chinh ho#c bén sao cé chimg thye Gidy chung minh nhin dan hogc H{' chiéu
con gia trj st dung,

- Thoi han g:él quyét 'I‘rong ngﬁ;( co quan, té chire tiép nhén yéu ciu
hoac trong ngay lam viée tlep theo, néu tiép nhén yéu ciu sau 15 gid.

- P6i twgng thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cép xA.

- Két qua thyuc hién thii tuc hanh chinh: Ban sao hop ddng, giao dich
duge chimg thue,

- L¢ phi (néu co) 2000 dong/trang; tir trang thir 3 2 Ién thi mdi trang
thn 1000 ddng/trang, tbi da thu khéng qué 100,000 ddng/ban.

- Tén méu don, méu t& khai: Khong,

- Yéu ciu, didu kién thyc hién thil tuc hanh chinh (néu c6):

Hop ddng, giao dich dd dugc chimg thuc con dang hru it tai UBND cép xa.
- Can cir phap Iy ciia thit tyc hanh chinh:

+ Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16 thing 02 nim 2015 clia Chinh
phu vé cp ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop dbng,
giao dich;
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+ Quyét dinh s6 1099/2009/QD-UBND ngdy 30/5/2009 clia UBND tinh
vé viéc quy dinh mitc thu va ché @3 thu, ndp, quén ly, sit dung 1€ phi ho tich, I¢
phi cép ban sao, 1€ phi chimg thuc trén dja ban tinh Thira Thién Hué.
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8. Thi tue ching thue di chiie

- Trinh tir thire hién:

+ Nguoi yéu ciu chimg thue ndp 01 bg hé so yéu cdu chimg the.

+ Nguoi thuee hign ching thue kiém tra gidy 16 trong hé so Yéu cdu chimg
thue, néu day dit tai thoi diém chimg thue cdc bén tham gia hop dong, giao a'ach

1 nguyén, minh man vi nhan thie, !am chit duge hanh vi ciia minh thi thuce hién
chimg thire.

+ Nguai Idp di chie phai ky truce mat ngueoi thuce hién chimg thue.

+ Tnmg hop nguoi yéu cdu chimg thire khong kp éwge thi phai diém chi;
néu ngiedi doé khong doc dirpe, khéng nghe duor, khong ky, khong diém chi dizpe
thi phai ¢6 02 (hai) nguoi lom chimg. Nguoi lam chimg phai ¢d di néing le
hémh vi dén su va khong c6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop
déng, giao dich.

+ Nguoi thuc hign chiing thuc ghi 1o chimg tirong img voi r:mg logi hop
déng, giao dich theo méu quy. dinh; ky, ghi r6 ho tén, dong déu ciia co quan
thire hign chimg thuc vé ghi vao s6 chimg thuee. Béi véi di chite 6 tir 02 (hai)
trang tro lén, thi tzmg trang phdi duge dénh 56 thir tit, ¢6 chit ky ciia nguoi yéu
cau chiing thue va nngm thire hién chimg thiee; s6 Iupng trang va loi chiing
duwpre ghi tai trang cudi cita di chite. Tridng hgp di chiic ¢d tir 02 (hai) t6 176 lén
thi phdi déng déu gidp lai.

+ Trucng hop phéi pfuén dich thi nguci phién dich c6 trdch nhiém dich
ddy &, chinh xdc ndi dung ciia hop dong, giao dich, ngi dung 11 chitng cho
nguoi yéu cau chimg thue va ky vio timg trang di chile véi tw cdch 1a nguoi
phién dich

- Céch thie thue hién: Nép hd so va nhén két qua truc t:ep tai B¢ phén
tiép nhén va trd két qua - UBND cap x4.

- Thanh phﬁn, s6 lrgng hd so:

Ngudi yéu cu chimg thyc ndp 01 (mét) bd hd so yéu cAu chimg thue,
gdm céc gidy t& sau day:

+ Dy thao di chic;

+ Bdn sao Gidy chitng minh nhdn dén hodc Hé chiéu con gid tri si dung
ciia ngudi yéu cau chimg thire (xudt trinh ban chinh dé doi chiéw);

+ Bdn sao gidy chimg nhén quyén G hitu, ngzen sir dung hodic ban sao
gidy 16 thay thé duge phdp ludt quy dmh déi voi tai san mé phadp lugt quy dinh
phai ding ky gug;én 56 hitu, guyén sw dung trong trieong hop hop éong, giao
dich lién quan dén téi sdm d5; trir trudng hop nguoi Idp di chilc dang bi cdi chét
de doa dén tinh mang (xudt trinh bén chinh dé ddi chiéu).

- Thoi han giai quyét:
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Khong qua 02 (hai) ngay lam vige, Kké tir ngay nhén i hé so yéu ciu
chiing thue hodic c6 rhé kéo dai hon theo thoa thugn béng véin ban v6i ngueoi yéu
can chzma thire.

- Pbi twyng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thre hién thii tue hanh chinh: UBND cép xa.

- Két qua thye hign thii tuc hanh chinh: Di chic dwoc ching th.

- L& phf (néu cd): 40.000 ddng.

- Tén miu don, miu td khai: Khong.

- Yéu clu, didu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu e6): Khong,
- Ciin cit phap Iy ciia tha tue hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 ) 23/2015/ND-CP ngay 16 thing 02 nam 2015 ciia Chinh
phu vé cdp ban sao tir bdn chinh, chimg thize chit ky va chimg thiee hgp déng,
giao dich;

+ Thong tur lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén v& mitc thu,
ché d6 thu, nfp, quan I va sir dung 18 phi chimg thuc hop édng, giao dich.

Ghi chil: “Phdn chi¥ in nghiéng I ngi dung sira doi, b6 sung, thay thé"
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9. Thil tuc chitng thye véin bin tir chéi nhén di sén

- Trinh tir thie hién:

“+ Neudi yéu cdu chimg thiee ngp 01 bé hé so yéu cdu chimg thie.

+ Ngudi thic hién ching thic kiém tra gidy to trong hé so Yéu cdu chimg
thye, néu day di tai thoi diém chimg thue cde bén tham gia hop déng, giao cz’zch
tw nguyén, minh mén va nhén thire, Iam chil diroc hanh vi cia minh thi thie hién
chimg thue.

+ Nguoi tir chéi nhén di sén ky trirée mét ngudi thue hzén chimg thre.

+ Truong hop nguoi yéu cau chimg thuc khong ky duoe thi phdi diém chi:
néu ngudi dé khéng doc duge, khong nghe dupc, khong ky, khéng diém chi dupe
thi phdi ¢é 02 (haz) nguci lam ching. Nguoi lam ching phdi c6 @i ning luc
hémh vi dan su vé khdng c6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop
déng, giao dich.

+ Nguoi thuc hign chimg thyc ghi loi chimg tieong ing v6i tmg logi hop
déng, giao dich theo mdu quy dinh; ky, ghi ¥6 hg tén, ddng déu cua co quan
thire hign chitng thuc va ghi vao 56 chirmg thyc. Déi vm véin ban tir chéi cé tir 02
(hai) trang trc lén, thi timg trang phdi duge ddnh so  thik tu, cd chzrh; ctla ngudi
Yéu cau chimg thuc vi ngm}’f thuc hién chmg thue; 6 lwong trang va loi chumg
dirge ghi tgi trang cudi ciia van ban ti choi. Truémg hop vin ban tir choi nhin
di scm ¢6 ti 02 (hai) 16 tré lén thi phdi déng ddu gidp lai.

+ Truéng hop phai ph:en dich thi ngudi phién dich cd trdch nhiém dich
day an, chinh xdc ngi dung cia hop déng, giao dich, ngi dung loi chimg cho
ngudi yéu cdu chitmg thire va kj vao timg trang vin bén tir chdi nhén di sén véi
tu cdeh la ngudi phién dich.

- C4ch thire thire hién: Nop hd so va nhan két qua tric tiép tai BY phan
tiép nhén va tré két qua - UBND cép x4.

- Thanh phén, s6 luong hd sor

. Ngudi yéu ciu chimg thyc nép 01 (mdt) bo hd so yéu cau chimg thyc,
gom céc gidy to sau day:

++ Dy thdo véin ban tir chdi nhan di san;

+ Bdn sao Gidy chitmg minh nhan dén hodc Hp chiéu con gid tri st dung
ctia ngudi yéu cdu chimg thire (xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhdn quyén sé hitu, quyén st dung hode bin sao
gidy to thay thé a‘up'c phép lugt quy dinh dbi véi tai san ma phdp ludt quy dinh

phdi ding ky qsg!en 56 hiru, quyen sir dung trong trudng hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san do (xudt trinh ban chinh dé c?d'i chiéu),

- Thoi han gidi quyét:
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Khong qué 02 (hai) ngay lim vige, ké tir ngdy nhén di hé so yéu cau
chimg thyee hodc cé thé kéo dai hom theo théa thugn bang vén ban vi nguoi yéu
cau chiing thie.

- Pbi twong thire hién thi tye hanh chinh: Cé nhén, t6 chitc.

- Co quan thye hién thii tue hanh chinh: UBND cép xa.

- Két qué thye hién th tue hanh chinh: Vin ban tir chéi nhan di san
duge chimg thure.

- L& phi (néu ¢6): 20.000 ddng.

- Tén miu don, miu t khai: Khéng.

- Yéu cAu, didu kién thyc hién thil tuc hanh chinh (néu c6): Khang.

- Cin cit phép Iy ciia thii tyc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP ngéy 16 thang 02 ndm 2015 ciia Chink
phit vé cdip ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit kj va ching thue hop déng,
giao dich;

+ Thﬁng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP hlréng din v& mirc thu,
ché & thu, ndp, quén Iy va sir dung 16 phi chimg thuc hop dong, giao dich.

Ghi chil: “Phdn chit in nghiéng l& npi dung sita d6i, b6 sung, thay thé”
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10. Thd tue chimg thye vin bén thoéa thudn phan chia di sdn ma di
sédn 14 ddng sdn, quyén sir dung d4t, nha &

- Trinh tu thwe hién:

+ Ngubi yéu ciu chimg thyuc ndp 01 bd ho so yén céu chimg thuc.

+ Ngudi thuce hién chimg thuc kiém tra gifly t trong hd so yéu chu chimg
thue, néu ddy di tai thoi diém chimg thuc cac bén tham gla hop ddng, gizo dich
tw nguyén, minh man va nhén thire, lam chit duge hanh vi cia minh thi thue hién
chimg thuc.

+ Céc bén tham gia théa thudn phan chia di san phai ky trude mét nguti
thue hién chitng thyc.

+ Truomg hop nguéi yéu cdu chimg thiee khong ky dwoe thi phai diém chi:
- néu ngudi d6 khbng doc dirge, khong nghe dugc, khong ky, khong diém chii duoc
thi phai c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam ching phai ¢6 i ning hic
hanh vi dan su va khong co quyén, Iaz ich hode nghia vu lién quan dén hop
déng, giao dich.

+ Ngwdi thue h;én chitng thue ghi 16i chimg tuong img véi nmg loai hop

déng, giao dich theo méit quy. dinh; ky, ghi r6 ho tén, dong ddu cua co quan |

thuze hién chimg the va ghi véo s6 ch:mg thye. Poi voi vén ban thoa thuin co
tir 02 (hai) trang tr¢ lén, rhi timg trang phdai dupe danh s6 thw tu, ¢é chit Iy cia
nguoi yéu cau chimg thuc va ngz:o'z thure hién chimg thue; s6 hrong trang va loi
chitng duge ghi tai trang cudi cia vin ban tha thugn Truomg hop vin bmr
théa thudn ¢6 tir 02 (hai) t& tré lén thi phdi déng ddu gidp lai. -

+ Trudomg hop phdi ph;en dich thi nguoi phién dich ¢ trdch nhiém dich
day dt, chinh xdc ndi dung cia hop déng, giao dich, nbi dung 16i chimg cho
nguoi yéu cdu chimg thue va ky vao timg trang vdn ban thoa thudn voi tir cich
la ngudi phién dich.

- Céch thire thye hién: Nop hé so va nhén két qua truc tiép tai B phén
tiép nhan va trd két qua - UBND cap x4.

- Thanh phAn, s6 lwgng hd so:

Neudi yéu cau chimg thye nép 01 (mdt) bd hd so yéu céu chimg thue,
gbm céc gidy t& sau day:

+ Du thao van ban théa thuén phén chia di sén;

+ Bén sao Gidy chimg minh nhén dén hojc H chién con gié tri si dung
clia ngudi yéu ciu chimg thuc (xudt trinh bén chinh dé dbi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hiw, quyén sir dung ho#ic ban sao
gidy t& thay thé dugc phép luét quy dinh dbi véi tai san ma phép luét quy dinh
phéi déing ky quyén s¢ hitu, quyén sit dung trong trudng hop hop ddng, giao
dich Jién quan dén tai san d6 (xut trinh ban chinh da dbi chiéu).

- Thai han gidi quyét:
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Khéng qua 02 (hai) ngay lam vige, ke tir ngay nhdn di hé so yéu cau
chzmar thire hodic c6 thé kéo dai hom theo thoa thudn béing vén ban voi ngiri yéu

cau chimg thee.

- Dbi twong thye hién thi tue hanh chinh: C4 nhén, t chire.

- Co' quan thue hién thit tye hanh chinh: UBND cép x4.

- Két qua thye hién thil tue hanh chinh: Vin ban théa thudn phén chia
di sin duge chitng thuc.

- L& phi (néu c6):

+ L& phi chimg thuc van ban théa thuin phén chia di sén ma di san licn
quan dén bét d6ng sén (tinh trén gié tri t3i sén):

S6 Gi tri tai san hoiic gia tri hop ddng, giao Mic thu
T dich )
(d8ng/trudng hop)

1 Du6i 50 triéu dong 50.000
2 Tir 50 triéu ddng dén 100 triéu ddng 100.000
3 Tix trén 100 triéu dong dén 500 trigu déng 300.000
4 Tir trén 500 triéu ddng dén 1 tj ddng 500.000
5 Tirtrén 1 ty ddng dén 2 ty ddng ~ 1.000.000
6 Tir trén 2 ty ddng dén 3 1y dong 1.200.000
7 Ti trén 3 ty dong dén 4 1y ddng 1.500.000
] Tirtrén 4 tj dﬁng dén 5 ty dbng 2.000.000
9 Tixtrén 5 ty dong dén 10ty aong 2.500.000-
10 [ Trén 10 ty dong : 3.000.000

+ Lé phi chitng thuc vin ban thoa thuén phén chia di sin ma di san la
déng san: 40.000d/trudng hop.

- Tén miu don, min t¥ khai: Khéng.

-Yéu chu, didu kién thye hién thii tyc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cir phdp ]j" ciia thii tyc hanh chinh:

+ Ngh; dinh 56 23/2015/ND-CP ngay 16 théng 02 ndm 2015 cia Chinh
phit vé cdp ban sao tir bén chinh, ching thuc chit ky va chiing thuc hop déng,
giao dich;

+ Thong tu lién tjch sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudng d&n vé mirc thu,
ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 1€ phi chimg thyc hop ddng, giao djch.

Ghi chii: “Phan chiF in nghiéng I nji dung sira doi, b6 sung, thay thé”
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11. Thi tuc chémg thye vin ban khai nhén di sin I3 @ng san, quyén
siv dung ddt, nha &

- Trinh tir thire hién:

+ Ngudi yéu cAu chimg thue ndp 01 b hd so yéu cu chimg thye.

4 Ngucn thyre hién chimg thwe Kiém tra gidy to trong ho so yeu céu chimg
thue, néu ddy di tai théi diém chimg thye cée bén tham ,1a hop ddng, giso dlca
twr nguyén, minh min va nhén thire, lam chi dwge hanh vi clia minh thi thyc hién
chimg thure,

+ Céc bén tham gia khai nhén di sén phai ky trudc mét ngudi thyc hién
chimg thue,

+ Truomg hop ngudi yéu cdu chitng thue khong ky duoe thi phai digm chi;
néy nguwdi dé khéng doc duoc, khong nghe dugc, khﬁng ky, khéng diém chi diroc
thi phai co 02 (hal) nguoi lam chimg. Ngwoi lam chimg phdi ¢6 i ndng e
hémh vi dén sy va khéng cé quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop
déng, giao dich.

+ Ngudi thyc hign chimg thuc ghi 101 chung tuomg vmg véi tumg loai hop
déng, giao dich theo mdu quy é“mk ky, ghi v ho tén, dong ddu cila co quan
thuee hién chiing thue va ghi vao s6 chimg the. Doi véi vdn bén khai nhdn c6 1ir
02 (hai) trang tro lén, thi tfmg trang phdi dugc danh s6 rkar tu, ¢6 chif ky cia
nguedi yéu chu chimg thie vé ngudi thie hién chimg thuc; 6 hiong trang va 1oi
chiing diroe ghi tai trang cudi ciia vin bdn khai nhdn di san. Truong hpp vdn
ban khai nhdn cd tiv 02 (hai) to tré lén thi pha: déng ddu gidp lai.

+ Trucng hpp phai ph:en dich thi nguoi phién dich c6 trich nhiém dich
ddy ai, chinh xdc ngi dung cua hop déng, giao dich, ngi dung 16 ch:mg cho
ngudi yéu cau chimg thie va ky vio timg trang vin bén khai nhén di sdn véi tu
cdch la ngudi phién dich.

- Céch thire thye hign: Nop hé so va nhén két qué truc tiép tai Bo phén
tiép nhén va tra két qua - UBND cap xa.

- Thanh phﬁn, 6 Iwgng hd so:

. Ngudi yéu ciu ching thuc ndp 01 (mot) bg hd so yéu céu chiing thuc,
gom cac gidy t sau day:

+ Du thao vin ban khai nhén di sén;

+ Ban sag Gify chimg mmh nhén dén hoéc Ho chiéu con gié tri sir dung
clia ngudi yéu cu chimg thire (xuét trinh bén chinh 48 déi chiéu);

+ Bén sao gidy chimg nhén quyén 36' hity, quyén sir dung hofic bén sao
gidy to thay thé duge php luat quy dinh dbi véi tai san ma phap Iuét quy dinh

phéi déng ky quyén s& hitu, quyén sit dung trong truémg hop vén ban khai nhén
di sin lién quan dén tai sin d6 (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

- Thoi han gidi quyét:
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Khéng qud 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dit ho so yéu cau
chitng thice hodc 6 thé kéo dai hon theo thoa thugn bang van ban véi nguoi yéu
cau chimg thire.

- D6 twgng thue hign thi tuc hanh chinh: C4 nhan, tb chi.

- Co quan thye hién thit tuc hanh chinh: UBND cép x4.

- K&t qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Van ban khai nhan di san diroc
chimg thuec.

- L§ phi (néu c6):

* L& phi chimg thue hop dong, giao dich lién quan dén bét dong san diroc
xéac dinh theo gi4 trj tii sdn hojc gia tri hop dong, giao dich:

+ L& phi chimg thuc d6i véi cic hop dﬁn% giao dich (hop dong chuyén nhuons,
tiing cho quyén sir dung dét, g6p v6n bing quyén sir dung dat (tinh trén gid tri quycn
si dung dat); hop ddng chuyén nhugng, ting cho quyén sit dung dit c6 tai san gin lién
véi dét, g6p vén bing quyen sit dung dét 6 tai sin gin lién véi dat (tinh trén tong ¢id
trj quyén sir dung @t va gid trj tai san gén lién voi dat); hop ddng thé chip tai sén (tinh
trén gid trj tAi san; trudng hop trong hop ddng thé chép tai sén c6 ghi gid trj khoin vay
thép hon gi tri tai san thé chép thi tinh trén gi4 tri khoan vay)) dugc tinh nhur sau:

S6° | Gié tri tai sém hojic gid trj hop ddng, giao - Mirc thu
T dich :
: (dong/trutmg hop)

1 Dui 50 triéu ddng 50.000
2 Tir 50 triéu ddng dén 100 triéu ddng . 100.000
3 | Tirtrén 100 triéu déng dén 500 trigu ddng 300.000
4 | Tirtrén 500 triéu dong dén 1 ty dbng ! 500.000
5 Tirtrén 1 ty ddng dén 2 ty ddng 1.000.000
6 T trén 2 ty ddng dén 3 ty dong 1.200.000
7 Tir trén 3 ty ddng dén 4 ty dong 1.500.000
8 Tix trén 4 ty ddng dén 5 ty ddng 2.000.000
9 Tir teén 5 ty dng dén 10 ty dong 2.500.000
10 |Trén10ty dbng 3.000.000

+ L& phi déi véi cac viéc chimg thue hop ddng thué quyén sir dung dit, thué
nhi & (tinh trén thng sé tién thué) dugc tinh nhur sau:

S6 Gié trj hop dbng, giao dich Mire thu
TT
(dbng/trutmg hop)

1 Dudi 50 triéu dbng 40.000
2 Tir 50 triéu ddng dén 100 tri¢u dong 80.000
3 T trén 100 triéu ddng dén 500 triéu dong 200.000
4 Tir trén 500 triéu ddng dén 1 ty ddng 400.000
5 Tir trén 1 1y ddng dén 2 ty ddng 800.000
6 Tirtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.000.000
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S6 Gi4 tri hop d6ng, giao dich Mite thu |
TT .
(dbng/tnrdmg hop) l
7 Tir trén 3 tv ddng ¢én 4 tv dong 1.200.000
8 Tirtrén 4 ty ddng dén 5 ty dong 1.500.000
9 Tir trén 5 ty dong dén 10 7 dbng 1.700.000
10 [Trén 10ty déng 2.000.000

 + Déi v6i che hop déng, giao dich vé quyén sit dung dét, tai sén 6 pid thoa
thudn cao hon mc gia quy dinh cla co quan nha nuée c6 thdm quyén thi gid tri quyén
sir dung dét, gié tri tai san tinh I¢ phi chimg thue duge xac dinh theo thod thudn cua
céc bén trong hop déng, giao dich d6; trdmg hop gid dht, gia tai sin do cée bén thod
thuan thép hon mirc gid do co quan nha nue c6 tham quyén quy dinh dp dung tai thoi
diém chimg thyc thi gi4 tri tinh 1€ phi chimg thye duoc tinh nhw sau: Gid tri quyén sit
dung dt, gid tri tai san tinh 1¢ phi = Dign tich dét, s luong tai sén ghi troag hep dbng,
giao dich (x) Gid dét, gid tai sin do co' quan nha nw6e 6 thdm quyén quy dinh.

* Mitc the 12 phi chimg thuc hop ddng, giao dich khéng theo gid trj t3i sin
hoic gi4 trj hop dong, giao dich duoc quy dinh nhy sau:

sb Mike thu
TT | Loai viée - -
(d6ng/trudmg hop)
1 Chimg thuc hop déng chuyén d6i quyén sit dung dit 40.000
n6ng nghiép

2| Chimg thyc hop ddng bén ddu gié bt dong sin 100.000
3 | Chémg thyc hop déng béo lanh - 100.000
4] Ching thuc hop dong uy quyén : 40.000
5 | Chimg thuc gidy uy quyén 20.000

* Mite thu 1¢ phi chiimg thye hop ddng, giao dich lidn quan dén déng sin
1a: 40.000 ddng/trudmg hop.

- Tén mAu don, miu t khai: Khéng.

- Yéu chu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Cén cif phép Iy ciia thi tuc harh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thing 02 ndm 2015 ciia Chinh
phit vé cdp bén sao ti ban chink, ching thuc chit ky va chimg thye hop dong,
giao dich;

_ + Thong tu lign tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mitc thu,
ché do thu, ndp, quén Ly va sir dung 1€ phi chimg thuc hop déng, giao dich.

Ghi chit: “Phén chit in nghiéng la nbi dung sita déi, b6 sung, thay the”
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