UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Pic lap - Ty do - Hanh phiic
$6:4/ 74 /QD-UBND Tién Giang, ngay £.7 thing 11 ndm 2015
QUYET PINH

V& viéc cong bd thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét
ciia Uy ban nhén déin cip huyén trén dja ban tinh Tién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TIEN GIANG

Cin cir Lut TS chirc Hi déng nhan dian va Uy ban nhén din ngiy 26
théng 11 néim 2003;

Cin cir Nghj dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ciia Chinh
phi vé kiém soét thu tyc hanh chinh; Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14
thing 5 nim 2013 ctia Chinh phu sira d5i, bd sung mét s didu ctia cic nghi dinh
lién quan dén kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s& 05/2014/TT-BTP ngdy 07 thang 02 nim 2014 cia Bj
Tu phép huéng dan cong bb, niém yét thu tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh
hinh, ket qua thyrc hién kiém soét thu tyc hanh chinh;

Xét d& nghi cia Gidm ddc S& Tu phép,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh dugc sita ddi
va bd sung (05 thi tuc) thude quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cfp
huyén trén dja ban tinh Tién Giang (Link viee Hanh chinh tw phdp).

Diu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Didu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm déc S& Tu phép,
Chu tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phé, thj x&; Thi trudng céc co quan,
don vj va c4 nhén c6 lién quan chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nh@n:l|

- Nhu Diku 3;

- B§ Tu phép (Cyc KS TTHC);
-CT, cée -

- S& Tu phép (Phong KS.TTHC);
- Cng TTDT tinh;

- Lwu: VT, NC.

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



THU TUYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

UY BAN DAN DAN CAP HUYEN TREN PJA BAN TINH TIEN GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 3/74 /QD-UBND ngay.7 théng 11 ndm 20.5
ctia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Tién Giang)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh myc thi tyc hanh chinh dwgc sira di va b sung thudc thim quy?n
gidi quyét cia Uy ban nhén din cAp huyén trén dja ban tinh Tién Giang

S5 hd so Tén VBQPPL quy
STT Tén thii tuc hanh chinh dinh ndi dung sira
TTHC 2. 52
doi, bo sung.
LINH VU'C HANH CHINH TU PHAP
. Théng tu lién tich s6
1 252;'an Cép ban sao tir s6 goc 158/2015/TTLT-
BTC-BTP
T-TGG- . . ;
2 282717-TT Chimg thye béan sao tir ban chinh nt
T-TGG- :
3 282720.TT Chimg thye chir ky nt
T-TGG- " e
4 289733-TT Chimg thyc chir ky cia ngudi dich nt
T-TGG- . . :
5 282737-TT Chimg thyc diém chi nt
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PHAN IL NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH

Danh muyc thi tuc hanh chinh dwge sira 46 va bd sung thudc thim quyén
gidi quyét ciia Uy ban nhéin din cAp huyén trén dja ban tinh Tién Giang

LINH VU'C HANH CHINH TU PHAP

1. C4p bén sao tir sb gbc

Buéde 1: Chuan bj day & hé so theo quy dinh cua
phép lugt . )
Biede 2: Nop hé so tai BS phén tiép nhdn va tra ket
qudcﬁalb)bannhéndéncéphgfénhodcgﬂziqua
duong buu dién (ghi ré ho tén, dia chi va so dién
thogi lién lac).

Cén bb tiép nhén hd so kiém tra tinh phép 1y va noi
dunghdso.

- Trudng hop hd so hep 1€ thi c4n bd tiép nhan va
giai quyet theo thai han. )
- Tmbgg hop hé so khéng hop lééthi cén b ticp
. : nhén hd so gidi thich rd 1y do t chéi va huéng din
1 | Trinh tythyc hi€n | /s 131 bing van bin d& ngudi din hoan chinh hd
so theo quy dinh.

Burée 3: Nhin két qua tai B phn tiép nhén va i
két qua cita Uy ban nhan dén cip huyén.

Trudmg hop ngudi ndp hd so qua dudng buu dién
khong tryc tiép dén nhan két qua, Uy ban nhén din
cip huyén gii két qua theo dja chi cia ngudi ndp
qua duong buu dién.

Thdi gian tiép nhén va tra két qua: Sdng tir 07 giv
dén 11 gio 30 phut, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17
gids, tir thir hai dén thir séu, riéng séng thir bay tir 07
gid dén 11 gio 30 phat (rY céc ngay 1€, tét).

Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nhi nuéc
hodc qua dudng buu dién

a) Thanh phén ho so bao gom:

- Xuét trinh ban chinh ho#ic ban sao cé chimg thyc
Gidy chimg minh nhin din hodc Ho chiéu con gi4
trj sit dung,

- Trudmg hop ngudi yéu cu cip ban sao 1a mét
Thanh phéin, s8 | trong nhimg ngudi sau ddy con phéi xuft trinh gidy
lugng hé so to chimg minh quan hé véi ngudi duge clp ban
chinh:

+ Nguoi dai dién theo phép luét, ngudi dai dién theo
ity quyén ciia c4 nhan, td chitc dwgc cip ban chinh;
+ Cha, me, con; vg, chdng; anh, chi, em rudt;
ngudi thira ké khdc ciia ngudi duge cip ban chinh

2 | Céch thirc thye hién
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trong trudmg hop ngudi d6 i chet;

Trudmg hop ngudi yéu ciu cép ban sao tir sb gbc gii
yéu chu qua dudmg buu dién thi phai giri kém theo
ban sao c6 chimg thyc céc gidy

nhén.
b) S6 lwgng hd so: 01(b).

t& quy dinh trén va |
01 phong bi d4n tem ghi rd ho tén, dia chi ngui |

Théi han gidi quyét

- Trong ngay 1am viéc, néutiépnhﬁnv{éuc&usan 15
gitr thi gidi quyét trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Trudng hop yéu ciu dugc giri qua buu dign thi tho
handuwth\rcm&nngaysauldnnhﬁndﬁhoschqp 1é
theo ddu buu dién dén.

Pai tugng thye hién
TTHC

Cé nhan
Td chitc

Co quan thyc hién
TTHC

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy
dinh: UBND cép huyén.

b) Nguoi 6 quyén dugc phén cip thye hién:
Chu tich UBND cap huyén.

¢) Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Tu phép.

Két qua thyc hién
TTHC

Ban sao.

L& phi (néu ¢6)

Khoéng

Tén mau don, mau
t& khai

Khéng

10

Yéu cau, diéu kién
thyc hién TTHC

Khong

11

Can ctt phép Iy clia
TTHC

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015

cia Chinh phti vé cip ban sao tir sb gbc, chimg thyc |
ban sao tir ban chinh, chimg thyc chi ky va chimg |

thyc hop ddng, giao dich.

- Thong tw lién tich sé6 158/2015/TTLT-BTC-BTP
ngay 12/10/2015 cvua By Tai chinh, B Tu phdp quy
dinh mizc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly I¢ phi
chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit

ky, chimg thuc hop dénwo dich.
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2. Chimg thyc bén sao tir ban chinh

Trinh tyr thye hién

Bude 1: Chun bj diy du hd so theo quy dinh ciia |
phép lujt N
Burére 2: Nop hd so tai B phén tiép nhan va trd két
qué cua Uy ban nhén dén cap huyén.

Cén b tiép nhan hd so kiém tra tinh phép 1y va ndi
dung hb so.

- Trudng hop hd so hop 1& thi cn b tiép nhén va
giai quyet theo thoi han. ,

- Truomg hop hd so khong hop 1é thi cén b ticp
nhan hd so gidi thich rd 1y do tir chéi va huéng din
mét 14n bing vin bén dé ngudi dén hoan chinh ho
so theo quy dinh.

Burée 3: Nhin két qua tai B phén tiép nhin va tr
két qué cia Uy ban nhan din cép huyén.

Théi gian tiép nhin va tra két qua: Sang ti 07 gio
dén 11 gi¥ 30 phut, chiéu tir 13 gid 30 phut dén 17
gidy, tir thir Hai dén thir Séu, riéng séng thi Bay tir
07 gidr dén 11 giv 30 phut (trx céc ngdy 1€, tét).

Céch thire thyre hién

Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudc

Thanh phén, s6
luong hé so

a) Thanh phin ho so bao gom:

- Xuét trinh ban chinh gidy t&, vin ban lam co s& d¢
chimg thyc ban sao va ban sao cin chimg thyc.

- Trong trudng hop ban chinh gify t&, vin ban do
co quan, t& chirc ¢6 thdm quyén cla nuéc ngoai
cép, cong chimg hoic chimg nhén thi phai duoc
hop phép héa lanh sy theo quy dinh cla phép luat
truée khi yéu cdu chimg thyc bén sao, trir trudng
hop dugc mién hop phip héa lanh sy theo diéu woc
quéc té ma Viét Nam 12 thanh vién hojc theo
nguyén tic c6 di, ¢4 lai.

- Trudmg hop ngudi yéu clu chimg thyc chi xuét
trinh ban chinh thi Uy ban nhan d4n cép huyén tién
hanh chyp tir bin chinh dé thyc hién chimg thyc,
trir truomg hop Uy ban nhén dén cép huyén khéng
c6 phuong tién dé chyp.

b) S6 lwgmg hd so: Theo yéu cu

Thi han gii quyét

- Trong ngay 1am viéc, néu tiép nhin yéu cau sau 15
gidy thi giéi quyét trong ngay lam viée tiép theo.

- Trudng hop cling mdt lic yéu cau chimg thyc ban
sao tir nhidu loai ban chinh gidy to, vin bén; ban
chinh cé nhidu trang; yéu cu s lugng nhiéu ban sao;
ndi dung gidy t, van ban phirc tap khé kiém tra, d6i

chiéu thi thdi han chimg thye dugc kéo dii thém

5
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khéng qué 02 ngay lam viéc hofic c6 the dai hon theo |

thoa thuéin bing vin bén véi ngudi yéu ciu chimg
thye.

Co quan thyc hién
TTHC

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy djrh:
Phong Tu phap.
b) Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Tu phép.

Poi tugng thyc
hién TTHC

Cé nhan.

Tén mau don, miu
t& khai

Khéng.

2.000 déng/trang; tir trang thir 3 tré lén thu 1.000

8 | Phi, 1€ phi dcﬁng/trang, nhumg mirc thu t6i da thu khong qus
200.000 déng/bén.
9 | Két qua cia TTHC | Ban sao chimg thye

10

Yéu cau, diéu kién
thyc hién TTHC

Nguoi thye hién chimg thyc ban sao tir ban chinh
khéng dugce thyc hién chimg thuc trong céc trudng
hop sau ddy:

- Ban chinh 43 bj thy x6a, sira chita, thém, b6t noi
dung khéng hop 1é.

- Ban chinh bi hr héng, cii nat, khéng xic dinh
dugc ndi dung.

- Bén chinh déng déu mét cia co quan, td chirc ¢4 |

thim quyén hoic khéng déng diu mjt nhung ghi 13
khéng dugce sao chyp.

- Bén chinh c6 nfi dung tréi phép luat, dao dic x4
hdi; tuyén truyén, kich ddng chién tranh, chéng ché
46 xa hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cta |
déin thc Viét Nam; xéc pham danh dy, nhan phim, vy |
tin ciia c4 nhén, t§ chirc; vi quyén cdng dan.

- Ban chinh do co quan, t5 chirc cé thdm quyén cia
nuéc ngodi cép, céng chimg ho¥c chimg nhan chua
dugc hop phap héa lanh sy theo quy dinh.

- Gifly to, vin ban do c4 nhan ty 13p nhung khéng
¢6 x4c nhén va déng déu cua co quan, td chire ¢6
thdm quyén.

11

Can ci phép 1y ctia
TTHC

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
ciia Chinh phu vé cp ban sao tir s géc, chimg thye
ban sao tir ban chinh, chimg thye chit ky va chimg
thyuc hop ddng, giao djch.

- Théng tu lién tich sé 158/2015/TTLT-BTC-BTP
ngay 12/10/2015 ciua B¢ Tai chinh, B§ Tu phdp quy
dinh mirc thu, ché dp thu, ndp va quén Iy 1¢é phi
chimg thwe ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit

ky, chimg thyc hop déng, giao dich.
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3. Chirng thye chir ky

Trinh tyr thyc hién

Buée 1: Chuin bj diy & ho so theo quy dinh cia
phép lugt

Burére 2: Nop hé so tai B phén tiép nhfn va tré két
qué ciia Uy ban nhan dén cap huyén.

Cén b tiép nhén hd so kiém tra tinh phép 1y va ndi
dung hd so

- mt‘mgthophésohqpléthicénbétiépnhénv‘a
gidi quyet theo thoi han.
- Trudmg hop hd so khong hop 1€ thi c4n bj ti€p nhin
hd so gidi thich 8 1y do t choi va huéng din mét lin
bing vin ban d& ngudi dén hoan chinh hé so theo qui
dinh.

Buée 3: Nhén két qué tai B$ tiép nhén va tra
két qua cuia Uy ban nhén dén cép huyén.

Thi gian tiép nhén va tra két qua: Sang tir 07 i
dén 11 gio 30 phut, chidu tir 13 gié 30 phit dén 17
gid, tix thir Hai dén thir S4u, riéng séng thir Bay tir
07 gi& dén 11 gid 30 phut (trir céc ngdy 18, tét).

Céch thirc thyre hign

Tryc ti€p tai try s& co quan hanh chinh nha nudc,
trir trudng hop ngudi yéu cu chimg thyc thujc
dién gia yéu, khong thg di lai dugc, dang bj tam
gilt, tam giam, thi hanh én phat 1 hofc c6 Iy do
chinh déng khéc.

Thanh phin, sb
lugng hd so

a) Thanh phan ho so bao gom:

Xuét trinh céc giy to sau day:

- Ban chinh ho#c ban sao c6 chimg thyc Gily
chimg minh nhén dén hoc Ho chiéu con gi4 trj sir

"

- Gidy 0, véin ban ma minh s& ky.

Luu y: Doi vdi viéc chimg thuc chit ky, co quan
thuc hién chimg thuc phai heu 01 ban gidy t0, vén
ban da chimg thuec.

b) S6 lwgmg hd so: Theo yéu ciu.

Thoi han gii quyét

Trong ngay lam viéc, néu tiép nhén yéu cau sau 15 gio
thi gidi quyét trong ngdy 1am viée tiép theo.

Doi tugng thuc hién
TTHC

Cé nhén.

Co quan thyc hién
TTHC

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy
dinh: Phéng Tu phép.
b) Co quan tryc tiép thyc hi¢n: Phong Tu phap

K&t qua thyc hién
TTHC

Vin ban chimg thyc.
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Lé phi (néu c6):

10.000 dong/tromg hop (truong hgp dupc tinh la
mot hodc nhiéu chit ky trong mét gidy to, véin ban).

Tén mau don, mau
to khai

Khéng,

10

Yéu cu, didu kién
thyc hién TTHC
(néu cb):

- Ngudi yéu céu chimg thyc chir ky phai ky trude
m3t ngudi thye hién ching thye, tnr trromg hop
chimg thye chit ky tai b$ phén tiép nhan va tra két
qué theo co ché mdt cira, mt cira lién théng.

- Vige chimg thyc khéng thuc céc trudmg hop sau
day:

+ Tai thdi diém chimg thyc, ngudi yéu cdu chimg
thyc chit ky khéng nhén thitc va ldm chi dwge hanh
vi clia minh.
+ Ngudi yéu céu chimg thyc chir ky xuét trinh
Gidy ching minh nhén dén hoic Hb chiéu khéng
con gid trj sir dung hojic gia mao.
+ Gifly to, vin ban ma ngudi yéu cdu chimg thuc
ky véo c6 nfi dung trdi phap luft, dao dirc xd hoi:
tuyén truyén, kich dong chién tranh, chéng ché ¢
x4 hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich st cua
dan tjc Viét Nam; xdc pham danh dy, nhin phim,
uytincﬁacénhﬁxgtéchfrc;vipham quyén cdng
dén.
+ Gifly &, vin ban c6 nbi dung 12 hop ddng, giao
dich, trir Gidy Uy quyén 46i véi trudng hop uy
quyén khéng c6 thi lao, khéng cé nghia vy boi
thuémg ciia bén dugc By quyén va khéng lién quan
dén viéc chuyén quyén s& hitu tai sin, quyén si
dung bét dong sin hojic trudmg hop phap ludt ¢o
quy dinh khéic.

11

Can o phép Iy cta
TTHC

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
cita Chinh phi vé cip ban sao tir sb géc, chimg thuc
bén sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg
thyc hop dong, giao djch.

- Théng tw lién tich sé 158/2015/TTLT-BTC-BTP
ngdy 12/10/2015 ciia B¢ Tai chinh, B$ Tu phdp quy
dinh mizc thu, ché dp thu, ndp va quan Iy Ié phi
chimg thuc ban sao tie ban chinh, chitng thyc chir

ky, chimg thue hgp déng, giao dich.
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4. Chimg thye chir ky ngudi djch

Trinh tir thyc hién

Buéc 1: Chuén bj diy & ho so theo quy dinh cia
phap lujt

Burére 2: Nop hd so tai B phén tiép nhén v trd két
qua cia Uy ban nhén dén cap huyén

Cén b tiép nhin hd so kiém tra tinh phap 1y va noi
dung hé so

- Trudng hgp hd so hop 1é thi c4n b tiép nhén va
gidi quyet theo thdi han. '

- Trudmg hop hé so khong hop 1€ thi cén b ticp
nhan hd so giéi thich rd 1y do ti chéi va huéng din
mét 1in bing van ban @& ngudi dén hoan chinh hd so
theo quy dinh.

Birdre 3: Nhén két qua tai B phén tiép nhin va tra két
qua cuia Uy ban nhan dén cip huyén

Thoi gian tiép nhan va tré két qua: Séng tir 07 giv
dén 11 gid 30 phut, chidu t¥ 13 gid 30 phat dén 17
gid, tir thir Hai dén thir Su, riéng séng thir Béy tir
07 gid dén 11 gi 30 pht (trir cdc ngay 18, tét).

Cach thirc thue hién

Trye tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nuéc.

a) Thanh phin ho so bao gom: '

- Ngudi dich 14 cong tac vién ciia Phong Tur phép: xuft

trinh ban dich va gidy to, vin bén cén djch.

- Ngudi khong phai 13 cjng téc vién djch thuft cia

Phéng Tu phap ma tr dich gidy &, vén ban phuc vu

muc dich ¢4 nhén va cb yéu céu chimg thyre chif ky trén

ban dich thi phai xut trinh c4c gidy t& sau day:

+ Bén chinh hoc ban sao ¢6 chimg thyc Gifly chimg

minh nhén dan Hodc h{ chiéu con gié trj sir dung;

+ Bén chinh hofic bén sao tix s goc, ban sa0 c6 chimg

thyc bing cir nhén ngoai nglt tré 1én vé thit tiéng nuée
odi cin dich hojic ¢ béng tbt nghiép dai hoc trd lén

451 véi thir tiéng nu6c ngodi can dich, trir trudng hop

dich nhimg ngén ngir khéng phd bién ma ngudi dich

khéng c6 béng cir nhan ngogi ng, béng tét nghiép dai

hoc nhumg phai théng thao ngén ngf can dich.

+ Ban djch dinh kém giy tb, véin bén cén djch.

Lieu y: D6i voi truomg hop chimg thc chit ky nguoi

dich, co quan thize hién chimg thuc phdi heu 01 bdn

gidy 16, véin ban da chimg the.
b) S lwgmg hd so: Theo yéu ciu.

Thdi hen  gidi | Trong ngly Jam viéc, néu tiép nhan yéu cdu sau 15 giv

quyét thi giai quyét trong ngiy 1am viéc tiép theo. Thdi han
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chimg thyc c6 the kéo dai hon theo thoa thuén bing

vin ban véi ngudi yéu ciu chimg thyc.
P6i tugng thyc
5 | hien TTHC Cé nhén.
¢ | Co quan thye hién ;Lgaunzn;éthﬁmquyén quyét dinh theo quy dinh:
TTHC g T phip.
- b) Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Tu phép.
7 | po 28 thee B2 | yan ban chimg thyc.
Lé phi (néu c6): [ 10.000 dong/truémg hop.
o | Tén miu don, mau Khé
t khai ne.
- Nguwi dich phéi céc tiéu chuan va diéu kién sau:
+ Cé niing lyc hanh vi dén sw diy dd theo quy dinh
cia phép lugt; |
+ C6 biing cir nhén ngogi ngft trd 1én vé thir tiéng |
nuéc ngoai cin dich hojc bing tdt nghiép dai hoc
trés 1én d6i véi thit tiéng nuéc ngoai can dich;
Di véi ngdn nglt khéng phé bién md ngudi djch
khong c6 bing ctr nhan ngoai ngilt, bing tot nghicp |
dai hoc theo quy dinh thi phai thong thao ngdn ngir I
cén djch.
- Ngudi dich phai chju trich nhiém vé tinh chinh x4c
ciia ndi dung ban djch; khéng dugc dich céc gidy to,
van ban sau day:
+ Gidly t&, vin ban 43 bj tdy xo6a, sira chifa; thém,
A 3 ad 1.a | DOt ndi dung khong hop 1¢;
Yéu cau, dieukién |\ ok 1o "an ban b hu héng, cii nét khéng xéc
10 |thye hién TTHC| g arc ot dung:
(néu co): o

+ Gify 3, vin ban déng diu mét cia co quan, td
chirc ¢6 thdm quyén hoic khéng déng déu mit
nhun& ghi r3 khéng dugc dich;

+ Giay t&, vin ban vao c6 ni dung trdi phap ludt,
dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich dong chién tranh,
chéng ché 46 xa hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac
lich st cia din tdc Viét Nam; xdc pham danh dy,
nhﬁnphﬁm,uyﬁncﬁacénhin,téch&c;vipham
quyén cong dén; )
+ Gily td, van ban do co quan, td chirc c6 tham
quyén cia nuéc ngodi cap, cng chimg hojc chimg
nhén chua dugc hop phép héa lanh sy theo quy dinh,
trir trudmg hop dugc mién hop phép héa lanh sy theo
didu wéc qudc té ma Viét Nam 12 thanh vién hoge
theo nguyén tic cd di, 6 lai.
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- Ngudi dich 1a cdng tac vién cua Phong Tu phép
phai diing ky chix ky mu tai Phong Tu phép.

- Ngudi yéu ciu chimg thuc phai ky truée mit ngudi
thuc hién chimg thyc, trir trudmg hop chimg thuc
chit k¥ tai bd phéin tiép nhén va tra két qua theo co
ché mét cira, mét cira lién théng.

11

Cin cir phép ly
ciia TTHC

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phi vé cip ban sao tir sb gbc, chimg thye bén
sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thuc
hop ddng, giao dich.

- Théng tu lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP
ngay 12/10/2015 cia B¢ Tai chinh, B§ Tw phdp quy
dinh mizc thu, ché d6 thu, nép va qudn ly 1§ phi
chimg thwc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir

ky, chimg thuc hop déng, giao dich.
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5. Chirng thyre diém chi

Trinh ty thye hign

Bwée 1: Chuan bj day du ho so theo quy dinh cia
phép lujt )
Buéc 2: Nop hd so tai B phan tiép nhén va tra két
qua cuia Uy ban nhén dén huyén, thanh ph, thj xa
Cén b tiép nhén hd so kiém tra tinh phép 1y va ndi

dung hd so

- Trudng hop hd so hep 18 thi cén bd tiép nhan va
giai quyét theo thdi han. )

- Trudmg hop hd so khéng hop 18 thi cin bd tiép
nhén hd so gidi thich 18 1y do tir chdi va huéng din
mét 14n bing viin ban d& ngudi din hoan chinh hé
so theo quy dinh.

Burée 3: Nhén két qua tai Bd phan tiép nhan va tra
két qua ciia Uy ban nhén dén huyén, thanh phé, thj x&
Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 givr
dén 11 gid 30 phit, chidu tir 13 gid 30 dén 17 gio,
tir thr Hai dén thir Su, riéng séng thr Bay tir 07
gior dén 11 gid 30 phit (trir cc ngay I, tét).

Ciach thirc thuc
hién

Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudc,
trir trdmg hop ngudi yéu clu chimg thuc thudc
dién gia yéu, khéng thé di lai dugc, dang bj tam
giilt, tam giam, thi hanh dn phat th hodc cé6 ly do
chinh déng khéc

Thanh phén, sb

a) Thanh phan ho so bao gom:

Xuét trinh céc gidy to sau day:

- Bén chinh hofc ban sao c6 chimg thyc Gidy
chimg minh nhén din hoic H chiéu con gi4 trj sir

dung.

lugng hd so - Gidly t&, vin bin ma minh s& diém chi.
Luu y: Doi v6i truimg hop chimg thuc diém chi co
quan thwc hién chimg thuc phadi hwu 01 ban gidy to,
viin ban 3G chimg thue.
b) S6 luwong hd so: Theo yéu ciu
g ihe. ok Trongngéylﬁmviéc,néutiépnhﬁnyéucﬁusauﬁgi&
Tha han gidi quyet thi gii quyét trong ngay lam viéc tiép theo.
.. | a) Co quan cé tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
%ﬁ?ﬂ thc hién | b} sng Tur phip.
b) Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Tu phép.
P6i tugng thyc| ., . .
hién TTHC e

Tén mau don, mau
t& khai

Khong,
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8 | Phi, 18 phi 10.000 dong/truong hgp.
9 | Két qua cia TTHC | Vin ban chimg thyc.
A 3 1.0 | Ngudi yéu clu chimg thyc khéng ky dwgc hoiic

10 ;;‘; l‘ﬁ: .‘[’,‘I‘%[‘;é“é“ khéng thé ky thi viéc chimg thyc chit k¥ duoc thay
thé béng vigc chimg thyc diém chi.
- Nghi dinh s8 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015
ciia Chinh phii v& cdp ban sao tir sé géc, chimg thyc
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg
thyc hop dong, giao dich.

11 | Cén cir phép Iy cta | - Thong e lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP

TTHC

ngay 12/10/2015 cia B¢ Tai chinh, B¢ Tu phdp quy
dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp va qudn ly I¢ phi
chimg thuc bdn sao tir bdn chinh, chimg thyc chir

ky, chimg thue hop déng, giao dich.
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