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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC BAN HÀNH QUY TRÌNH KIỂM TRA, XỬ LÝ VI PHẠM HÀNH CHÍNH VỀ TRẬT TỰ XÂY DỰNG CỦA THANH TRA SỞ XÂY DỰNG
CHÁNH THANH TRA SỞ XÂY DỰNG THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Căn cứ Quyết định số 2391/QĐ-UBND ngày 11 tháng 5 năm 2013 của Ủy ban nhân dân thành phố về việc phê duyệt đề án kiện toàn cơ cấu tổ chức, hoạt động của Thanh tra Sở Xây dựng thành phố Hồ Chí Minh;
Căn cứ Luật Thanh tra số 56/2010/QH12 ngày 15 tháng 11 năm 2010;
Căn cứ Nghị định số 86/2011/NĐ-CP ngày 22 tháng 9 năm 2011 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thanh tra năm 2010;
Căn cứ Nghị định số 26/2013/NĐ-CP ngày 29 tháng 3 năm 2013 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của thanh tra ngành xây dựng;
Căn cứ Quyết định số 58/2013/QĐ-UBND ngày 18 tháng 12 năm 2013 của Ủy ban nhân dân thành phố ban hành Quy chế phối hợp quản lý trật tự xây dựng trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh;
Xét đề nghị của Đội Hành chính - Tổng hợp tại Tờ trình ngày 06 tháng 11 năm 2015,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Nay ban hành kèm theo Quyết định này Quy trình kiểm tra, xử lý vi phạm hành chính về trật tự xây dựng của Thanh tra Sở Xây dựng.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày 01 tháng 12 năm 2015.
Điều 3. Các Phó Chánh Thanh tra, Đội trưởng, Đội phó các Đội thuộc Thanh tra Sở, công chức, Thanh tra viên, nhân viên Thanh tra Sở và các tổ chức, đơn vị, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
 

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- UBND 24 quận - huyện;
- Ban Giám đốc Sở;
- Thủ trưởng các phòng thuộc Sở;
- Lưu: VT, TTS.
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QUY TRÌNH
KIỂM TRA, XỬ LÝ VI PHẠM HÀNH CHÍNH VỀ TRẬT TỰ XÂY DỰNG CỦA THANH TRA SỞ XÂY DỰNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 131/QĐ-TT ngày 12 tháng 11 năm 2015 của Chánh Thanh tra Sở Xây dựng)
Chương I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng
1. Quy trình này được Thanh tra Sở Xây dựng áp dụng để kiểm tra các công trình xây dựng, xử lý các công trình xây dựng vi phạm về trật tự xây dựng và thực hiện Quyết định xử lý các hành vi vi phạm hành chính về trật tự xây dựng.
2. Công chức, nhân viên Thanh tra Sở Xây dựng thực thi nhiệm vụ kiểm tra, xử lý và thực hiện Quyết định xử lý các hành vi vi phạm hành chính về trật tự xây dựng.
Điều 2. Nguyên tắc kiểm tra, xử lý và thực hiện Quyết định xử lý vi phạm hành chính
1. Tất cả các công trình xây dựng phải được kiểm tra theo quy định. Việc kiểm tra, xử lý và thực hiện Quyết định xử lý vi phạm hành chính phải kịp thời, công khai, chính xác, khách quan, minh bạch, công bằng, đảm bảo trình tự, thủ tục theo quy định pháp luật; khi kiểm tra không làm ảnh hưởng đến hoạt động bình thường của đối tượng kiểm tra.
Để hạn chế tối đa trường hợp một công trình nhiều đơn vị kiểm tra; trong công tác kiểm tra cần có sự thông tin, phối hợp chặt chẽ giữa Thanh tra Sở Xây dựng với Ủy ban nhân dân cấp xã.
2. Thực hiện nghiêm Quy chế phối hợp quản lý trật tự xây dựng do Ủy ban nhân dân thành phố ban hành.
3. Khi kiểm tra phải có Thông báo kiểm tra (lần đầu) và Kế hoạch kiểm tra được phê duyệt. Trước khi lập kế hoạch kiểm tra phải tổ chức tuần tra để ghi nhận, nắm rõ tình hình địa bàn quản lý. Kết quả kiểm tra phải được lập thành Biên bản. Hồ sơ công trình phải được cập nhật thông tin, tài liệu có liên quan đến nội dung kiểm tra, xử lý theo quy định.
Điều 3. Những việc phải làm trong quá trình kiểm tra, xử lý và thực hiện Quyết định xử lý vi phạm hành chính
1. Trước khi kiểm tra công trình cần nghiên cứu kỹ hồ sơ có liên quan để việc kiểm tra được hiệu quả, chính xác, nhanh chóng.

2. Khi kiểm tra công trình, phải có từ 02 người trở lên với trang phục phù hợp (phù hiệu, cấp hiệu và bảng tên theo quy định).
3. Phải nắm vững các quy định pháp luật có liên quan để giải thích, hướng dẫn các cá nhân, đơn vị tham gia hoạt động xây dựng khi có yêu cầu. Lắng nghe, tôn trọng các ý kiến, có liên quan; có thái độ thận trọng, khách quan, toàn diện khi xem xét, đánh giá sự việc.
4. Chỉ được làm việc, tiếp xúc với đối tượng kiểm tra tại nơi kiểm tra hoặc trụ sở cơ quan trong giờ hành chính (hoặc ngoài giờ hành chính khi có chỉ đạo).
Điều 4. Những việc không được làm trong quá trình kiểm tra, xử lý và thực hiện Quyết định xử lý vi phạm hành chính
1. Thực hiện những hành vi bị nghiêm cấm theo quy định pháp luật.
2. Lợi dụng danh nghĩa cán bộ thanh tra để thực hiện hành vi trái pháp luật; nhận tiền, tài sản, lợi ích vật chất, lợi ích tinh thần để vụ lợi; sách nhiễu, gây khó khăn cho cá nhân, đơn vị tham gia hoạt động xây dựng; Dùng phương tiện, tài sản của cá nhân, đơn vị tham gia hoạt động xây dựng nơi đang kiểm tra vì nhu cầu, lợi ích của cán bộ thanh tra.
3. Kiến nghị, kết luận, quyết định xử lý trái pháp luật; bao che người có hành vi vi phạm pháp luật; truy ép, gợi ý để đối tượng kiểm tra trình bày sự việc theo hướng chủ quan của mình.
Chương II
KIỂM TRA, XỬ LÝ VI PHẠM HÀNH CHÍNH
Điều 5. Trách nhiệm kiểm tra, xử lý
1. Đội Thanh tra địa bàn chịu trách nhiệm kiểm tra, xử lý đối với các loại công trình, dự án đầu tư xây dựng sau:
a. Công trình xây dựng do Ủy ban nhân dân cấp huyện cấp Giấy phép xây dựng.
b. Dự án đầu tư xây dựng do Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định đầu tư.
c. Nhà ở thuộc dự án phát triển đô thị, dự án phát triển nhà ở có quy mô dưới 7 tầng và tổng diện tích sàn dưới 500 m2 có quy hoạch chi tiết 1/500 đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền phê duyệt.
d. Công trình sửa chữa, cải tạo, lắp đặt thiết bị bên trong công trình không làm thay đổi kết cấu chịu lực, không làm thay đổi công năng sử dụng, không làm ảnh hưởng tới môi trường, an toàn công trình.
đ. Công trình sửa chữa, cải tạo làm thay đổi kiến trúc mặt ngoài không tiếp giáp với đường trong đô thị có yêu cầu về quản lý kiến trúc.
e. Công trình hạ tầng kỹ thuật ở nông thôn chỉ yêu cầu lập Báo cáo kinh tế - kỹ thuật đầu tư xây dựng và ở khu vực chưa có quy hoạch chi tiết xây dựng điểm dân cư nông thôn được duyệt.

g. Công trình xây dựng ở nông thôn thuộc khu vực chưa có quy hoạch phát triển đô thị và quy hoạch chi tiết xây dựng được duyệt; nhà ở riêng lẻ ở nông thôn, trừ nhà ở riêng lẻ xây dựng trong khu bảo tồn, khu di tích lịch sử - văn hóa.
2. Đội Thanh tra cơ động chịu trách nhiệm kiểm tra, xử lý đối với tất cả các loại công trình, dự án đầu tư xây dựng không thuộc quy định tại khoản 1 Điều này.
Điều 6. Công tác phối hợp kiểm tra, xử Iý; trao đổi thông tin; chế độ báo cáo
1. Công tác phối hợp kiểm tra, xử lý
a. Đối với công trình do Đội Thanh tra địa bàn chịu trách nhiệm kiểm tra, xử lý: Khi kiểm tra công trình cần phối hợp Ủy ban nhân dân cấp xã để cập nhật thông tin và phối hợp xử lý vi phạm (nếu có) theo quy định tại Quy chế phối hợp quản lý trật tự xây dựng do Ủy ban nhân dân thành phố ban hành;
b. Đối với công trình do Đội Thanh tra cơ động chịu trách nhiệm kiểm tra, xử lý: Khi kiểm tra công trình phải phối hợp với Đội Thanh tra địa bàn để cập nhật thông tin và phối hợp xử lý vi phạm (nếu có) theo quy định.
c. Trường hợp cần thiết, Đội Thanh tra địa bàn và Đội Thanh tra cơ động có thể phối hợp Ủy ban nhân dân cấp huyện, cấp xã, các phòng chuyên môn thuộc Sở Xây dựng hoặc các Sở, ngành có liên quan.
2. Công tác phối hợp trao đổi thông tin
a. Khi tiếp nhận thông tin về công trình khởi công xây dựng hoặc vi phạm xây dựng (nếu có), Đội Thanh tra cơ động và Đội Thanh tra địa bàn phải phối hợp chặt chẽ, kịp thời trao đổi thông tin. Việc trao đổi thông tin bằng hình thức văn bản hoặc điện thoại.
b. Trong thời hạn 01 ngày kể từ ngày tiếp nhận được thông tin, Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn hoặc Đội Thanh tra cơ động phải tiến hành kiểm tra, xử lý.
3. Chế độ báo cáo
a. Khi có thông tin về công trình khởi công xây dựng hoặc vi phạm xây dựng (nếu có), người tiếp nhận thông tin phải báo cáo ngay trong ngày cho Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn hoặc Lãnh đạo Đội Thanh tra cơ động theo trách nhiệm kiểm tra, xử lý quy định tại Điều 5 Quy trình này.
b. Trường hợp có vi phạm lớn, phức tạp; công trình có sự cố nghiêm trọng; có khiếu nại, tố cáo hoặc có chỉ đạo của Ban Giám đốc Sở, Lãnh đạo Thanh tra Sở, cán bộ thụ lý phải khẩn trương kiểm tra và báo cáo kịp thời theo chỉ đạo.
Điều 7. Thời điểm và số lần kiểm tra
1. Sau khi nhận được Giấy phép xây dựng (hoặc Quyết định phê duyệt dự án) do các cơ quan cấp phép, phê duyệt chuyển đến; Người được phân công phụ trách địa bàn soạn ngay Thông báo (theo mẫu đính kèm công văn số 5698/TT ngày 15 tháng 9 năm 2015 của Chánh Thanh tra Sở) gửi chủ đầu tư hướng dẫn thực hiện việc đầu tư xây dựng công trình theo đúng giấy phép xây dựng hoặc Quyết định phê duyệt dự án (trừ các giấy phép xây dựng nhà ở riêng lẻ).
2. Trong thời hạn 02 ngày kể từ ngày nhận được thông báo khởi công hoặc phát hiện hoạt động xây dựng tại công trình, Người được phân công phụ trách địa bàn phải dự thảo văn bản trình Lãnh đạo Đội Thanh tra đề nghị chủ đầu tư cung cấp hồ sơ pháp lý có liên quan đến công trình xây dựng theo quy định, cụ thể:
a. Đối với công trình nhà ở riêng lẻ, bao gồm cả nhà ở riêng lẻ trong dự án đã được phê duyệt quy hoạch xây dựng chi tiết tỷ lệ 1/500 và các công trình cấp IV thuộc loại công trình khác (thành phần hồ sơ theo phụ lục 1 kèm Quy trình này).
b. Đối với công trình khác (thành phần hồ sơ theo phụ lục 2 kèm Quy trình này).
Lưu ý: Tùy thuộc các giai đoạn đầu tư xây dựng thực tế tại công trình, dự án, Người được phân công phụ trách địa bàn đề nghị cá nhân, đơn vị có liên quan cung cấp hồ sơ theo các Phụ lục nêu trên.
Hồ sơ đề nghị các cá nhân, đơn vị cung cấp là những thông tin cơ bản. Đối với các công trình có vi phạm (hoặc có dấu hiệu vi phạm), Người được phân công phụ trách địa bàn phải thu thập đầy đủ hồ sơ để xử lý theo quy định.
3. Tùy quy mô, tính chất và tiến độ đầu tư xây dựng, Người được phân công phụ trách địa bàn phải tổ chức kiểm tra hiện trạng công trình tại các thời điểm sau:
a. Đối với công trình nhà ở riêng lẻ có tổng diện tích xây dựng sàn nhỏ hơn 250 m2 hoặc dưới 3 tầng hoặc có chiều cao dưới 12m:
- Kiểm tra lần 1: khi thi công phần móng hoặc tầng 1 (trệt) công trình (trường hợp công trình không có phần ngầm).
- Kiểm tra lần 2: khi thi công phần thân công trình.
- Kiểm tra lần 3: khi thi công đến giai đoạn hoàn thiện hoặc đưa vào sử dụng.
b. Đối với công trình nhà ở riêng lẻ có tổng diện tích xây dựng sàn từ 250 m2 hoặc từ 3 tầng hoặc có chiều cao từ 12m trở lên và các công trình cấp IV thuộc loại công trình khác:
- Kiểm tra lần 1: khi thi công móng phần ngầm; khi thi công phần móng hoặc tầng 1 (trệt) công trình (trường hợp công trình không có phần ngầm).
- Kiểm tra lần 2: khi thi công phần thân công trình.

- Kiểm tra lần 3: khi thi công xong phần thân công trình.
- Kiểm tra lần 4: khi công trình nghiệm thu đưa vào sử dụng.
c. Đối với công trình khác (trừ các công trình cấp IV):
- Kiểm tra lần 1: khi thi công móng phần ngầm, khi thi công phần móng hoặc tầng 1 (trệt) công trình (trường hợp công trình không có phần ngầm)

- Kiểm tra lần 2: khi thi công phần thân công trình.

- Kiểm tra lần 3: khi thi công xong phần thân công trình.

- Kiểm tra lần 4: khi thi công giai đoạn hoàn thiện.

- Kiểm tra lần 5: khi công trình nghiệm thu đưa vào sử dụng.

4. Số lần kiểm tra tại khoản 3 Điều này là số lần kiểm tra định kỳ. Đối với các công trình: vi phạm hoặc có dấu hiệu vi phạm; có khiếu nại hoặc tố cáo; có phản ánh; thi công theo phương pháp TOP-DOWN; xây dựng theo Giấy phép cải tạo, sửa chữa; xây dựng theo Giấy phép di dời công trình; có ý kiến chỉ đạo của Lãnh đạo Sở, Lãnh đạo Thanh tra Sở, Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn và Đội Thanh tra Cơ động thì tùy mức độ vi phạm, tính chất phức tạp vụ việc, quy mô công trình, đặc thù địa bàn, yêu cầu kỹ thuật, điều kiện thi công, Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn và Đội Thanh tra cơ động chủ động có kế hoạch kiểm tra xử lý (về số lần kiểm tra, thời điểm kiểm tra).
5. Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn và Đội Thanh tra Cơ động có kế hoạch thường xuyên tuần tra đối với địa bàn được giao phụ trách.
Điều 8. Nội dung kiểm tra
1. Căn cứ quy mô, tính chất và tiến độ đầu tư xây dựng công trình, nội dung kiểm tra được thực hiện theo quy định tại phụ lục 3 và phụ lục 4 kèm Quy trình này.
2. Khi xác định công trình đã hoàn thành đưa vào sử dụng hoặc chủ đầu tư đã thực hiện công tác nghiệm thu theo quy định về quản lý chất lượng công trình, Người được phân công phụ trách địa bàn tổ chức kiểm tra, lập Biên bản kết thúc kiểm tra xây dựng; đồng thời tiếp tục phối hợp Ủy ban nhân dân cấp xã theo dõi hoạt động xây dựng tại công trình.
3. Người được giao phụ trách địa bàn phải lập Bản theo dõi quá trình kiểm tra công trình xây dựng (đính kèm Phụ lục 5).
Điều 9. Xử lý công trình xây dựng không phép mà theo quy định phải có Giấy phép xây dựng
1. Trong thời hạn 01 ngày kể từ khi phát hiện hành vi xây dựng không phép, Người được phân công phụ trách địa bàn thông tin đến Ủy ban nhân dân cấp xã nơi có công trình vi phạm được biết. Trường hợp Ủy ban nhân dân cấp xã không xử lý kịp thời theo quy định, Người được phân công phụ trách địa bàn phải lập Biên bản kiểm tra công trình, đồng thời dự thảo văn bản trình Phó Chánh Thanh tra phụ trách (đối với đội viên Đội Thanh tra cơ động), trình Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn (đối với đội viên Đội Thanh tra địa bàn) chuyển Biên bản kiểm tra công trình đến Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã nơi có công trình vi phạm để xử lý theo quy định.
2. Người được phân công phụ trách địa bàn phải thường xuyên theo dõi việc ngừng thi công của đối tượng vi phạm và quá trình xử lý của Ủy ban nhân dân cấp xã.
3. Trường hợp Ủy ban nhân dân cấp xã không xử lý theo quy định, Người được phân công phụ trách địa bàn báo cáo và đề xuất xử lý theo quy định tại Quy chế phối hợp quản lý trật tự xây dựng của Ủy ban nhân dân thành phố.
Điều 10. Xử lý vi phạm hành chính
1. Khi phát hiện hành vi vi phạm hành chính về trật tự xây dựng, Thanh tra viên, công chức được phân công nhiệm vụ có trách nhiệm lập Biên bản vi phạm hành chính hoặc phối hợp với Ủy ban nhân dân cấp xã xử lý theo quy định.

2. Đối với hành vi vi phạm mà theo quy định phải đình chỉ thi công, sau khi lập Biên bản vi phạm hành chính phải chuyển đến Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã để ban hành Quyết định đình chỉ thi công theo quy định.
Điều 11. Hồ sơ xử lý vi phạm hành chính
1. Trong thời hạn 03 ngày kể từ ngày lập Biên bản vi phạm hành chính; Thanh tra viên, công chức được phân công nhiệm vụ phải lập Tờ trình và hoàn chỉnh hồ sơ xử lý vi phạm hành chính trình Phó Chánh Thanh tra phụ trách (đối với Đội Thanh tra cơ động), Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn (đối với Đội Thanh tra địa bàn).
2. Trường hợp Quyết định xử phạt vi phạm hành chính thuộc thẩm quyền của Chánh Thanh tra Sở
Trong thời hạn 07 ngày kể từ ngày lập Biên bản vi phạm hành chính, Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn hoặc Lãnh đạo Đội Thanh tra cơ động phải chuyển hồ sơ đến bộ phận tham mưu xử lý vi phạm hành chính để rà soát.
a. Hồ sơ chưa đủ điều kiện ban hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính
Trong thời hạn 05 ngày kể từ ngày nhận hồ sơ, bộ phận tham mưu xử lý vi phạm hành chính trình Chánh Thanh tra hoặc Phó Chánh Thanh tra được giao quyền hoàn trả về Đội Thanh tra địa bàn hoặc Đội Thanh tra cơ động để hoàn chỉnh hồ sơ.
Trong thời hạn 05 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hoàn trả, Đội Thanh tra cơ động, Đội Thanh tra địa bàn phải bổ sung hồ sơ hoặc giải trình (nếu có) và trình lại hồ sơ theo đúng quy định.
b. Hồ sơ đủ điều kiện ban hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính:
Trong thời hạn 02 ngày kể tư ngày nhận được hồ sơ, bộ phận tham mưu xử lý vi phạm hành chính trình Chánh Thanh tra hoặc Phó Chánh Thanh tra được giao quyền xem xét.

Trong thời hạn 05 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ, Chánh Thanh tra hoặc Phó Chánh Thanh tra được giao quyền ký ban hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính theo quy định.
3. Trường hợp Quyết định xử phạt vi phạm hành chính thuộc thẩm quyền của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố 
Trong thời hạn 07 ngày kể từ ngày lập biên bản vi phạm hành chính, Đội Thanh tra địa bàn hoặc Đội Thanh tra cơ động dự thảo Tờ trình trình Lãnh đạo Thanh tra để kiến nghị Phó Giám đốc Sở phụ trách đề xuất Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố ban hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính theo quy định và chuyển hồ sơ đến bộ phận tham mưu xử lý vi phạm hành chính để rà soát.

a. Hồ sơ chưa đủ điều kiện ban hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính
Trong thời hạn 05 ngày kể từ ngày nhận hồ sơ, bộ phận tham mưu xử lý vi phạm hành chính trình Chánh Thanh tra hoặc Phó Chánh Thanh tra được giao quyền hoàn trả về Đội Thanh tra địa bàn hoặc Đội Thanh tra cơ động để hoàn chỉnh hồ sơ.

Trong thời hạn 05 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hoàn trả, Đội Thanh tra cơ động, Đội Thanh tra địa bàn phải bổ sung hồ sơ hoặc giải trình (nếu có) và trình lại hồ sơ theo đúng quy định.
b. Hồ sơ đủ điều kiện ban hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính:
Trong thời hạn 07 ngày kể từ ngày nhận hồ sơ, bộ phận tham mưu xử lý vi phạm hành chính trình Lãnh đạo Thanh tra duyệt nội dung và kiến nghị Phó Giám đốc Sở phụ trách đề xuất Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố ban hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính theo quy định.
4. Các cá nhân được giao nhiệm vụ lập hồ sơ, luân chuyển, rà soát hồ sơ xử lý vi phạm hành chính phải đảm bảo cơ sở pháp lý, tuân thủ quy trình và thành phần hồ sơ.
Điều 12. Trách nhiệm theo dõi việc ngừng thi công xây dựng công trình
1. Người được phân công phụ trách địa bàn phải thường xuyên theo dõi việc ngừng thi công xây dựng công trình của đối tượng vi phạm trong suốt quá trình xử lý vi phạm hành chính.
2. Trường hợp Ủy ban nhân dân cấp xã không ban hành Quyết định đình chỉ thi công theo quy định hoặc đã ban hành Quyết định đình chỉ thi công nhưng chủ đầu tư không chấp hành ngừng thi công, Người được phân công phụ trách địa bàn báo cáo và đề xuất xử lý theo quy định tại Quy chế phối hợp quản lý trật tự xây dựng của Ủy ban nhân dân thành phố.
Chương III
TRIỂN KHAI THỰC HIỆN CÁC QUYẾT ĐỊNH XỬ LÝ VI PHẠM HÀNH CHÍNH
Điều 13. Triển khai thực hiện Quyết định xử phạt vi phạm hành chính
1. Trong thời hạn 01 ngày kể từ ngày ban hành Quyết định, Đội Hành chính - Tổng hợp giao Quyết định xử phạt vi phạm hành chính (bản chính) đến Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn hoặc Lãnh đạo Đội Thanh tra cơ động.
2. Trong thời hạn 01 ngày kể từ ngày nhận được Quyết định xử phạt vi phạm hành chính, Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn hoặc Lãnh đạo Đội Thanh tra cơ động giao Quyết định xử phạt vi phạm hành chính đến cá nhân, tổ chức vi phạm.
3. Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày giao Quyết định xử phạt vi phạm hành chính, Đội Thanh tra địa bàn, Đội Thanh tra cơ động lập kế hoạch, gửi Thông báo kiểm tra việc chấp hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính đến cá nhân, tổ chức vi phạm.
4. Trong thời hạn 02 ngày kể từ ngày hết thời hạn thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính, Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn hoặc Lãnh đạo Đội Thanh tra cơ động tổ chức kiểm tra hoặc phối hợp với đơn vị có liên quan kiểm tra việc chấp hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính.
Điều 14. Ban hành Quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính
Trường hợp cá nhân, tổ chức bị xử phạt vi phạm hành chính không thực hiện hoặc chưa thực hiện đầy đủ nội dung của Quyết định, trong thời hạn 05 ngày kể từ ngày hết thời hạn thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính:
1. Đối với Quyết định xử phạt vi phạm hành chính do Chánh Thanh tra ban hành: Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn hoặc Lãnh đạo Đội Thanh tra cơ động lập hồ sơ, Tờ trình kèm dự thảo Quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính và dự thảo văn bản đề nghị Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện ban hành Quyết định cưỡng chế phá dỡ theo quy định (đối với trường hợp Quyết định có biện pháp khắc phục hậu quả buộc phá dỡ công trình hoặc bộ phận công trình vi phạm) chuyển Bộ phận theo dõi thực hiện Quyết định xử phạt vi phạm hành chính rà soát, trình Chánh Thanh tra Sở.
2. Đối với Quyết định xử phạt vi phạm hành chính do Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố ban hành: Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn hoặc Lãnh đạo Đội Thanh tra cơ động lập hồ sơ, dự thảo Tờ trình và kèm dự thảo Quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính chuyển Bộ phận theo dõi thực hiện Quyết định xử phạt vi phạm hành chính, trình Chánh Thanh tra để báo cáo Phó Giám đốc Sở phụ trách đề xuất Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố ban hành Quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính theo quy định.
Điều 15. Tổ chức thực hiện Quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính
1. Đối với Quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính do Chánh Thanh tra hoặc Phó Chánh Thanh tra được giao quyền ban hành.
a. Trong thời hạn 01 ngày kể từ ngày ban hành Quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính, Đội Hành chính Tổng hợp gửi Quyết định (bản chính) đến Đội Thanh tra địa bàn và Đội Thanh tra cơ động
b. Trong thời hạn 01 ngày kể từ ngày nhận được Quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính, Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn hoặc Lãnh đạo Đội Thanh tra cơ động chỉ đạo công chức phụ trách địa bàn giao Quyết định đến cá nhân, tổ chức bị xử phạt nêu tại Điều 3 của Quyết định và Ủy ban nhân dân cấp huyện nơi có công trình vi phạm.
c. Trong trường hợp quá thời hạn theo quy định mà Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện chưa ban hành Quyết định cưỡng chế phá dỡ thì trong thời hạn 02 ngày (kể từ ngày nhận được thông tin việc Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện chưa ban hành Quyết định cưỡng chế phá dỡ) Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn hoặc Lãnh đạo Đội Thanh tra cơ động phải có văn bản báo cáo Lãnh đạo Thanh tra để xem xét, có ý kiến chỉ đạo.
2. Đối với Quyết định cưỡng chế thi hành Quy định xử phạt vi phạm hành chính do Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố ban hành.

a. Trong thời hạn 01 ngày kể từ ngày nhận được Quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính, Đội Hành chính - Tổng hợp có trách nhiệm giao quyết định đến Đội Thanh tra địa bàn, Đội trưởng Đội Thanh tra cơ động (bản chính) và bản sao đến Tổ tham mưu, theo dõi quyết định xử phạt vi phạm hành chính.
b. Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn và Lãnh đạo Đội Thanh tra cơ động tổ chức theo dõi, giám sát việc thực hiện quyết định cưỡng chế; phối hợp với các cá nhân, đơn vị để thực hiện quyết định cưỡng chế; rà soát hồ sơ và dự thảo văn bản trình Chánh Thanh tra đề xuất Giám đốc Sở báo cáo Ủy ban nhân dân thành phố về việc thi hành Quyết định cưỡng chế của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.
3. Đội Thanh tra địa bàn và Đội Thanh tra cơ động phối hợp các đơn vị liên quan thực hiện Quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính.
Điều 16. Kết thúc việc thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính hoặc quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính
1. Đối với Quyết định xử phạt vi phạm hành chính hoặc quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính do Chánh Thanh tra ban hành
Trong thời hạn 05 ngày kể từ ngày cá nhân, tổ chức bị xử phạt thực hiện đầy đủ nội dung của Quyết định xử phạt vi phạm hành chính hoặc quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính, Lãnh đạo Đội thanh tra địa bàn và Đội Thanh tra cơ động chủ trì, phối hợp Ủy ban nhân dân cấp xã và các đơn vị có liên quan tổ chức kiểm tra, lập Biên bản ghi nhận việc thực hiện Quyết định; lập Tờ trình đề xuất lưu hồ sơ (đính kèm hình ảnh, danh mục hồ sơ) trình Lãnh đạo Thanh tra Sở.
2. Đối với Quyết định xử phạt vi phạm hành chính hoặc quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính do Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố ban hành
Lãnh đạo Đội thanh tra địa bàn và Đội Thanh tra cơ động phối hợp Ủy ban nhân dân cấp huyện tổ chức kiểm tra, lập Biên bản ghi nhận việc thực hiện Quyết định; dự thảo văn bản đề xuất Lãnh đạo Thanh tra Sở báo cáo Phó Giám đốc Sở phụ trách trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố về việc thực hiện Quyết định và đề xuất lưu hồ sơ.
3. Nội dung kiểm tra việc thực hiện Quyết định theo phụ lục 6 đính kèm Quy trình này.
4. Bộ phận theo dõi thực hiện Quyết định xử phạt vi phạm hành chính cập nhật, tổng hợp báo cáo kết quả tổ chức thực hiện các Quyết định xử phạt vi phạm hành chính và Quyết định cưỡng chế thi hành Quyết định xử phạt vi phạm hành chính.

Chương IV
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 17. Khen thưởng và kỷ luật
1. Việc thực hiện tốt Quy trình này là cơ sở đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ của cá nhân, đơn vị.
Các Phó Chánh Thanh tra, Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn và Đội Thanh tra cơ động đề xuất Chánh Thanh tra xem xét có hình thức khen thưởng đối với tập thể và cá nhân có thành tích trong công tác kiểm tra, xử lý và tổ chức thực hiện Quyết định xử lý vi phạm hành chính.
2. Các Phó Chánh Thanh tra, Lãnh đạo Đội Thanh tra địa bàn và Đội Thanh tra cơ động, tập thể và cá nhân các Đội trực thuộc Thanh tra Sở không thực hiện hoặc thực hiện không phù hợp nội dung Quy trình này thì tùy theo tính chất, mức độ vi phạm sẽ bị xử lý kỷ luật theo quy định.
Điều 18. Tổ chức thực hiện
Giao Đội Hành chính - Tổng hợp có trách nhiệm triển khai Quy trình này để các Đội trực thuộc Thanh tra Sở thực hiện.
Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, giao các Phó Chánh Thanh tra, Đội trưởng, Đội phó các Đội thuộc Thanh tra Sở chuyển Đội Hành chính - Tổng hợp, đề xuất Chánh Thanh tra xem xét điều chỉnh, sửa đổi, bổ sung phù hợp thực tiễn./.
THANH TRA SỞ
 

PHỤ LỤC 1
(Ban hành kèm theo Quyết định số 131/QĐ-TT ngày 12 tháng 11 năm 2015 của Chánh Thanh tra Sở Xây dựng)
Danh mục hồ sơ đề nghị cung cấp đối với công trình nhà ở riêng lẻ
(bao gồm cả nhà ở riêng lẻ trong dự án được phê duyệt quy hoạch xây dựng chi tiết tỷ lệ 1/500, công trình khác thuộc cấp IV)
1. Đối với Chủ đầu tư
- Giấy phép xây dựng và các bản vẽ đính kèm giấy phép hoặc Quyết định phê duyệt quy hoạch tỷ lệ 1/500 (trường hợp miễn giấy phép xây dựng) kèm các bản vẽ đã được phê duyệt.
- Hợp đồng thi công.
- Hợp đồng tư vấn thiết kế (Trường hợp nhà ở riêng lẻ có tổng diện tích sàn xây dựng nhỏ hơn 250 m2 hoặc dưới 3 tầng hoặc có chiều cao dưới 12 mét thì hộ gia đình được tự thiết kế nếu đủ điều kiện).
2. Đối với đơn vị thi công
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.
- Hợp đồng bảo hiểm theo quy định.
3. Đối với đơn vị tư vấn thiết kế (chỉ yêu cầu cung cấp khi công trình có tổng diện tích sàn xây dựng từ 250 m2 hoặc từ 3 tầng trở lên)
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.
- Chứng chỉ hành nghề của chủ trì thiết kế.
- Hợp đồng bảo hiểm trách nhiệm nghề nghiệp (chỉ yêu cầu cung cấp đối với công trình cấp II trở lên).
 

PHỤ LỤC 2
(Ban hành kèm theo Quyết định số 131/QĐ-TT ngày 12 tháng 11 năm 2015 của Chánh Thanh tra Sở Xây dựng)
Danh mục hồ sơ đề nghị cung cấp đối với công trình khác
(trừ những công trình cấp IV thuộc loại công trình khác)
1. Đối với Chủ đầu tư
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (trường hợp là tổ chức).
- Giấy phép xây dựng và các bản vẽ đính kèm giấy phép hoặc Quyết định phê duyệt dự án (trường hợp miễn giấy phép xây dựng) kèm các bản vẽ đã được thẩm định phê duyệt.
- Hợp đồng bảo hiểm công trình (chỉ yêu cầu đối với công trình có ảnh hưởng đến an toàn cộng đồng, môi trường, công trình có yêu cầu kỹ thuật đặc thù, điều kiện thi công phức tạp).
- Hợp đồng thi công.
- Hợp đồng tư vấn giám sát.
- Hợp đồng tư vấn thiết kế.
- Hợp đồng tư vấn quản lý dự án (nếu có).
- Hợp đồng tư vấn khảo sát.
- Quyết định thành lập Ban Quản lý dự án và hồ sơ năng lực của Giám đốc dự án (trường hợp chủ đầu tư tự quản lý dự án).
2. Đối với đơn vị thi công
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.
- Văn bản bổ nhiệm và hồ sơ năng lực của chỉ huy trưởng công trình.
- Hợp đồng bảo hiểm theo quy định.
3. Đối với đơn vị tư vấn giám sát
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.
- Quyết định thành lập Ban giám sát công trình; chứng chỉ hành nghề giám sát của các thành viên trong ban.
4. Đối với đơn vị tư vấn thiết kế
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.
- Quyết định cử cán bộ và hồ sơ năng lực của giám sát tác giả.
- Chứng chỉ hành nghề của chủ trì thiết kế.
- Hợp đồng bảo hiểm trách nhiệm nghề nghiệp (chỉ yêu cầu cung cấp đối với công trình cấp II trở lên).
5. Đối với đơn vị tư vấn lập dự án
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.
- Quyết định cử và hồ sơ năng lực của cán bộ chủ nhiệm lập dự án.
6. Đối với đơn vị tư vấn quản lý dự án
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.
- Quyết định bổ nhiệm và hồ sơ năng lực của Trưởng ban quản lý dự án.
 

PHỤ LỤC 3
(Ban hành kèm theo Quyết định số 131/QĐ-TT ngày 12 tháng 11 năm 2015 của Chánh Thanh tra Sở Xây dựng)
Nội dung kiểm tra đối với công trình nhà ở riêng lẻ
(bao gồm cả nhà ở riêng lẻ trong dự án được phê duyệt quy hoạch xây dựng chi tiết tỷ lệ 1/500)
1. Đối với chủ đầu tư
- Kiểm tra về thiết kế công trình (trường hợp nhà ở riêng lẻ có tổng diện tích sàn xây dựng nhỏ hơn 250 m2 hoặc dưới 3 tầng hoặc có chiều cao dưới 12 mét thì hộ gia đình được tự thiết kế nếu có đủ năng lực).
- Kiểm tra về điều kiện khởi công xây dựng công trình theo Điều 107 của Luật Xây dựng.
- Kiểm tra về giám sát thi công xây dựng công trình.
2. Đối với nhà thầu
- Kiểm tra về điều kiện hoạt động xây dựng, năng lực hành nghề.
- Kiểm tra về thi công xây dựng.
- Kiểm tra về an toàn trong thi công xây dựng công trình.
 
PHỤ LỤC 4
(Ban hành kèm theo Quyết định số 131/QĐ-TT ngày 12 tháng 11 năm 2015 của Chánh Thanh tra Sở Xây dựng)
Nội dung kiểm tra đối với công trình khác
1. Đối với chủ đầu tư
- Kiểm tra về điều kiện khởi công xây dựng công trình theo quy định tại Luật Xây dựng hiện hành.
- Kiểm tra về tổ chức thi công xây dựng công trình.
- Kiểm tra về giám sát thi công xây dựng công trình.
- Kiểm tra hồ sơ về quản lý chất lượng công trình xây dựng theo quy định.
- Kiểm tra hồ sơ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình của nhà thầu tư vấn quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình.
2. Đối với nhà thầu
- Kiểm tra về điều kiện hoạt động xây dựng, năng lực hành nghề.
- Kiểm tra hồ sơ về khảo sát xây dựng.
- Kiểm tra hồ sơ về thi công xây dựng.
- Kiểm tra hồ sơ về an toàn trong thi công xây dựng công trình.
- Kiểm tra hồ sơ về quản lý chất lượng công trình xây dựng.
- Kiểm tra hồ sơ về giám sát thi công xây dựng công trình.

 

PHỤ LỤC 5
(Ban hành kèm theo Quyết định số 131/QĐ-TT ngày 12 tháng 11 năm 2015 của Chánh Thanh tra Sở Xây dựng)
	SỞ XÂY DỰNG
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
THANH TRA SỞ
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số hồ sơ:……………………
	 


 

BẢNG THEO DÕI, KIỂM TRA TIẾN ĐỘ ĐẦU TƯ XÂY DỰNG
Tên công trình: ..................................................................................................................

Địa chỉ công trình:………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………….

Giấy phép xây dựng (Quyết định phê duyệt dự án):……………………………………………

………………………………………………………………………………………………………..

1. Cán bộ thụ lý:................................................................. Thời gian thụ lý:…………………

2. Cán bộ thụ lý:................................................................. Thời gian thụ lý:…………………

I. Tên chủ đầu tư: …………………………………………………………………………………

Điện thoại:……………………………………………………………………………………………

	STT
	Hồ sơ pháp lý
	Số VB
	Ngày ban hành
	Ghi chú

	1
	Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.
	 
	 
	 

	2
	Quyết định giao đất; Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.
	 
	 
	 

	3
	Thỏa thuận hoặc phê duyệt quy hoạch 1/500.
	 
	 
	 

	4
	Giấy chứng nhận thẩm duyệt Phòng cháy chữa cháy.
	 
	 
	 

	5
	Các thỏa thuận đấu nối hạ tầng
	 
	 
	 

	6
	Văn bản chấp thuận đầu tư
	 
	 
	 

	7
	Giấy phép xây dựng (Quyết định phê duyệt dự án) kèm các bản vẽ đã được phê duyệt.
	 
	 
	 

	8
	Bản vẽ thiết kế thi công được duyệt (phần kiến trúc).
	 
	 
	 

	9
	Hợp đồng thi công
	 
	 
	 

	10
	Hợp đồng tư vấn giám sát
	 
	 
	 

	11
	Hợp đồng tư vấn thiết kế
	 
	 
	 

	12
	Hợp đồng tư vấn khảo sát thiết kế
	 
	 
	 

	13
	Hợp đồng tư vấn quản lý dự án (nếu có)
	 
	 
	 

	14
	Quyết định hoặc Lệnh khởi công công trình
	 
	 
	 

	15
	Các hồ sơ pháp lý khác có liên quan.
	 
	 
	 


* Nhận xét:
- Về hồ sơ pháp lý: .............................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

- Về điều kiện khởi công:..................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

II. Đơn vị thi công:
Công ty: ............................................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

Giám đốc: ............................................................... ĐThoại:………………………………….

Địa chỉ Cty:........................................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

Người liên lạc: ………………………………………... ĐThoại:…………………………………

	STT
	Hồ sơ Pháp lý
	Số VB
	Ngày ban hành
	Ghi chú

	1
	• Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh và hồ sơ năng của Công ty
	 
	 
	 

	2
	• Quyết định bổ nhiệm và hồ sơ năng lực của chỉ huy trưởng.
	 
	 
	 

	3
	• Hồ sơ quản lý chất lượng xây dựng công trình;
	 
	 
	 

	4
	• Các loại Hợp đồng bảo hiểm.
	 
	 
	 

	5
	• Các hồ sơ pháp lý khác có liên quan
	 
	 
	 


* Nhận xét:
- Điều kiện năng lực:............................................................................................................ 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

III. Đơn vị tư vấn giám sát:
Công ty: ............................................................................................................................... 

Giám đốc:………………………………………………..…. ĐThoại: ……………………………

Địa chỉ Cty:........................................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

Người liên lạc: ……………………………………………. ĐThoại:………………………………

	STT
	Hồ sơ Pháp lý
	Số VB
	Ngày ban hành
	Ghi chú

	1
	• Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh và hồ sơ năng lực của Công ty.
	 
	 
	 

	2
	• Quyết định bổ nhiệm và hồ sơ năng lực của cán bộ giám sát.
	 
	 
	 

	3
	• Hợp đồng bảo hiểm.
	 
	 
	 

	4
	• Các hồ sơ pháp lý khác có liên quan.
	 
	 
	 


* Nhận xét:
- Điều kiện năng lực: ........................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

IV. Đơn vị tư vấn thiết kế:
Công ty: ............................................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

Giám đốc:……………………………………………………… ĐThoại: …………………………

Địa chỉ Cty:............................................................................................................................ 

Người liên lạc:………………………………………………….. ĐThoại: ..................................

	STT
	Hồ sơ Pháp lý
	Số VB
	Ngày ban hành
	Ghi chú

	1
	• Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh và hồ sơ năng lực của Công ty.
	 
	 
	 

	2
	• Quyết định bổ nhiệm và hồ sơ năng lực của các Cán bộ tham gia.
	 
	 
	 

	3
	• Hợp đồng bảo hiểm.
	 
	 
	 

	4
	• Các hồ sơ pháp lý khác có liên quan
	 
	 
	 


* Nhận xét:
- Điều kiện năng lực:........................................................................................................... 

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................ 

V. Đơn vị khác: (Tư vấn khảo sát; Tư vấn Quản lý dự án; ...)
Công ty: .............................................................................................................................. 

............................................................................................................................................ 

Giám đốc: ……………………………………………. ĐThoại:…………………………………..

Địa chỉ Cty: .......................................................................................................................... 

Người liên lạc: ………………………………………… ĐThoại:…………………………………

	STT
	Hồ sơ Pháp lý
	Số VB
	Ngày ban hành
	Ghi chú

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


* Nhận xét:
- Điều kiện năng lực:............................................................................................................ 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

VI. Tiến độ kiểm tra
	Ngày Kiểm tra
	Nội dung kiểm tra
	Kết quả kiểm tra
(Ghi rõ hiện trạng và sai phạm)
	Kết quả xử lý và khắc phục
	Cán bộ thụ lý
Đội phó
	Ý kiến của Phó Chánh thanh tra phụ trách

	 
	 
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	 
	 

	 
	 
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	 
	 

	 
	 
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	 
	 

	 
	 
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	 
	 

	 
	 
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	 
	 

	 
	 
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	 
	 

	 
	 
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	 
	 

	 
	 
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	 
	 

	 
	 
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
……………………………..
………………………………
	 
	 


 
PHỤ LỤC 6
(Ban hành kèm theo Quyết định số 131/QĐ-TT ngày 12 tháng 11 năm 2015 của Chánh Thanh tra Sở Xây dựng)
	SỞ XÂY DỰNG
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
THANH TRA SỞ
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------


 
BIÊN BẢN
Kiểm tra việc thi hành quyết định
Hôm nay, hồi…………. giờ …………, ngày……. tháng ………năm……..…, tại:................

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................ 

A/ Thành phần kiểm tra:
1. Thanh tra Sở Xây dựng:
a. Đội Thanh tra Cơ động:
- Ông/bà:…………………………………….. chức vụ: …………………………………………

- Ông/bà:…………………………………….. chức vụ: …………………………………………

b. Đội Thanh tra địa bàn:
- Ông/bà: …………………………………….. chức vụ: ……………………………….………..

- Ông/bà: …………………………………….. chức vụ: …………………………………………

2. Các đơn vị phối hợp kiểm tra: 
- Ông/bà: …………………………………….. chức vụ: ………………………………………… 

……………………………………………………………………….………………………………

- Ông/bà: …………………………………….. chức vụ:…………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

3. Các đơn vị tham gia hoạt động tại công trình:
a. Chủ đầu tư:
............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

b. Đơn vị thi công:
............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

B. Nội dung kiểm tra: 
Tiến hành kiểm tra việc thi hành Quyết định số ……/QĐ-XPHC theo các nội dung sau: 
- Về hình thức phạt chính:
............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

- Về thực hiện biện pháp khắc phục hậu quả: 
+ Về việc đình chỉ thi công công trình:
............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

+ Về việc phá dỡ phần diện tích vi phạm:
............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

C. Đề nghị, yêu cầu:
............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

D. Các ý kiến:
............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

Biên bản gồm …….. trang, được những người có mặt cùng ký xác nhận vào từng trang và được lập thành ……..bản, có nội dung và giá trị như nhau, giao cho ………………………………………… 01 bản, 01 bản cơ quan lập biên bản giữ.
Sau khi đọc lại biên bản, những người có mặt đồng ý về nội dung biên bản, không có ý kiến gì khác và cùng ký vào biên bản.
Ý kiến khác (Nếu có):
............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

 

	CHỦ ĐẦU TƯ




ĐƠN VỊ THI CÔNG
	THANH TRA SỞ XÂY DỰNG




ĐƠN VỊ PHỐI HỢP


 
 
