UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Péc lap - Ty do - Hanh phic

$é: 1 /2015/QD-UBND Qudng Ngdii, ngay? 3 théng 11 ndm 2015

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén ly, sir dyng H¢ théng thwr dién tir
cbng vu tinh Quang Ngii

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Ciin cir Luét T chirc Hi dong nhan dén va Uy ban nhén dén ngiy 26/11/200

Cin ¢t Lujt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Cin ot Nghj dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phi
dung cong nghé théng tin trong hoat dfng ciia co quan nha nudec;

Cin ctr Chi thj sé 34/2008/CT-TTg ngay 03 théng 12 nim 2008 ciia ]
tuéng Chinh phi v& viéc ting cudng sit dung Hé théng thur dién tir trong h
dong cia co quan nha nudc; _

Cin cir Nghj dinh s 72/2013/NBD-CP ngay 15/7/2013 cia Chinh phii g1
1y, cung cép, sir dung dich vy internet va théng tin trén mang;

Theo d& nghi clia Chanh Vin phong UBND tinh tai T trinh s6 943/TTr-
ngay 13/10/2015 va Giam dbc S& Tu phép tai Bo céo thdm dinh s6 190/BC-S
ngay 21/9/2015,
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QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché quan Iy, sir dung Hé
théng thu dién tir cdng vy tinh Quang Ngai.

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngdy ky va
thay thé Quyét dinh sé 77/2005/QD-UBND ngay 27/6/2005 ciia UBND tinh
Quang Ngai vé viéc ban hanh Quy ché tam thdi vé quan 1y, sir dung Hé théng
thu tin dién tir tinh Quéang Ngii.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Thi truéng céc s&, ban nganh tinh;
Chu tich UBND céc huyén, thanh phé va céc don vij, cd nhén c6 lién quan chju
tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

LawSoft = Te:

Noi nhiin:

- Nhu Didu 3;

- Viin phong Chinh phu (b/c);

- B Thong tin va Truyén théng (b/c);

-Vu Phégmché (B6 Nbi v);

- Cyc Kiém tra VBQPPL (B Tu phép);

- Thuémg tryc Tinh Gy, Thudng tryc HDND tinh;
- CT, PCT UBND tinh;

- Doan dai bidu Quéc hoi tinh; c
- UBMTTQ tinh va céc hi, doan thé tinh; _ Tréin Ngoc Cing
- Vin phong: Tinh ty, Poan PBQH va HDND tinh;

- Béo Quéng Ngai, Pai Phét thanh - Truy#n hinh tinh;

- VPUB: PCVP, céc phdng, BTCD, CBTH;

-Lwu: VT, CBTH.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Pic lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quin Iy, sir dyng H¢ thong thu di¢n tir cng vy tinh Quéng Ngii
(Ban hinh kém theo Quyét dinh 56 51/2015/QD-UBND ngay 13 thing 11 nim 2015
ciia UBND tinh Qudng Ngi)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piu 1. Pham vi diéu chinh, aéi twgng 4p dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché ndy quy dinh viéc quan ly, sit dung
théng thu dién tir cng vy tinh Quing Ngii.

2. Dbi tugng 4p dung: Quy ché ny 4p dung i véi céc co quan, don Vi
c4 nhan dugc cip quyén sir dung hop thur dién tir cdng vu tinh Quéng Ngii.

Diéu 2. Gidi thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, cc tir ngi¥ duéi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Hé théng thu dién tir cong vu tinh: 1 H¢ théng thong tin thanh phin cia

Cbng théng tin dién tir tinh (bao gdm: Trang thiét bj phin ctmg va phin mém
m4y tinh, dudng truyén internet dugc thiét 1§p va vin hanh tai Van phong
UBND tinh) nhidm phyc vu cic co quan, don vi, ¢4 nhén sit dyng vio vige g,
nhan théng tin dudi dang thu dién tir qua internet dé trao déi théng tin phuc vy
cdng tac tai dia chi https://mail.quangngai.gov.vn.

2. Hop thu dién tir cong vu tinh: 14 hdp thu dién tir do UBND tinh cip cho
c4c co quan, don vi, ¢4 nhan quén 1y, sir dung trao ddi thong tin phuc vu cong
tic theo chitc nang, nhiém vy dugc phén cong.

3. Hop thu dién tir co quan: 12 hgp thu dién tir cdng vy tinh cép cho co
quan, don vj thude tinh.

4. Hop thu dién tir c4 nhén: 13 hdp thu dién tir cong vy tinh cdp cho can bd,
cong chire, vién chiic va ngudi lao ddng trong céc co quan nha nude thuge tinh.

Pitu 3. Pbi twgng duwge cip hjp thw dién tir cong vu tinh

1. Co quan, don vj nha nudc thuge tinh Quang Ngi.

2. Cén bd, cong chitc, vién chic va ngudi lao dong dang cong tic trong
céc co quan, don vi nha nude thude tinh Quang Ngii.

3. Co quan Dang, Mit trin TS qubc va céc hdi, doan thé, co quan Trung
wong déng trén dia ban tinh c6 thé ding ky sir dung hop thu dién tir co quan, c4
nhén cia H¢ thén‘g thwr dién tir cong vu tinh Quang Ngéi va chép hanh céc quy
dinh theo Quy che nay.
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Diéu 4. Dung lrgmg, dinh dang dia chi hép thw dién tir cdng vy tinh

Hé théng thu dién tir céng vy tinh Quang Ngii ¢6 tén mién trén internet 12
mail.quangngai.gov.vn; hfp thu di¢n tr céng vy tinh duge dinh dang
xxx@quangngai.gov.vn, gom hai loai nhir sau:

1. Hop thu dién tir co quan:

Hop thu dién tir co quan c6 dung lwgng cdp phat ban diu tdi thicu 13
2Gigabyte va c6 dinh dang tencoquan@quangngai.gov.vn: d6i véi cic
ban nganh tencoquan dugc viét tit tir cic chir c4i ddu ciia tén co quan; doi -
UBND céc cép tencoquan dugc viét diy di, khong ddu theo dja denh h:
chinh; d6i véi cdc don vi truc thugc hop thu c6 dinh dang: tendon
tencoquan@quangngai.gov.vn trong dé: tendonvi dwoc viét tit tir cac chir
dau tién cia tén phong, ban, don vj tryc thude. Vi du: hdp thur dién tir co qu
cia S¢ Y té ld syt@quangngaigov.vn clia UBND huyén M¢ dic
moduc@quangngai.gov.vn cia Trung tim thong tin va tng dung KHCN th
s& Khoa hoc va Cong nghé 1a ttttud-skh@quangngai.gov.vn.

2. Hop thu dién tir ¢4 nhén:

Hop thu dién tir ca nhan cé dung lugng cdp phat ban diu tdi thicu
1Gigabyte va cé dinh dang: hodemten-tencoquan@quangngai.gov.vn; trc
d6: ten 14 tén ddy du khong dAu, hodem dugc viét tit tir chir cai dau tién ciia
va dém cua cd nhén. Trudmg hop trong cling mét co quan, don vi, nhicu
nhén c6 hodemten giéng nhau thi s& thém ky tu sb. Vi du: co quan cé hai
ngudi 12 Trin Manh Hing va Trin Manh Hung c6 hodemten gidng nhau, cic
hép thu s& c¢é dinh dang: tmhung-tencoquan@quangngai.gov.vn, tmhungl-,
tmhung2-,....

Didu 5. Cip méi, thay ddi, cAp lai, thu hoi hop thur dién tir cong vu tinh

1. Cac d6i tuong quy dinh tai Didu 3 Quy ché niy, khi can chp méi, thay
dbi, cép lai thong tin tai khoén, ting dung luong hép thu da duge cap theo nhu
cAu cdng viéc hodic hiy bo (khi giai thé don vi; cén bj, cong chirc, vién chuc
nghi hwu hoc chuyén céng téc, nghi viéc) hgp thw dién tir cong vu tinh thi co
quan, don vj gii yéu ciu dén co quan quén ly Hé théng thu dién tir cong vu
tinh (Théng tin dja chi tiép nhan dugc ding tii trén Trang thong tin dién tir c6
dia chi https://mail.quangngai.gov.vn) theo mét trong cac hinh thirc sau:

a) Sit dung hép thu dién tir co quan, don vj giri thong tin yéu cau.

b) Giri yéu cdu béng céng vin theo dudng buu dién hodc fax.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém tra, xir Iy thong tin yéu cau
theo danh séch dang ky cp méi holic thay ddi thong tin hgp thu dién tir cong
vu tinh; phén héi lai théng tin dn co quan, don vi yéu céu va cép nhat vao
Danh ba thu dién tir tinh.

3. K& tir lic cdp phat hodic 14n truy cap cudi ciing, néu sau 06 thang cic
hop thu dién tir cdng vu tinh khéng sir dung s& bj thu hoi.
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Pidu 6. Cic logi viin ban dién tir, thong tin trao ddi qua HE thng thir dién
tir cong vy tinh

1. Céc loai viin ban dién tir (trir cic vin bén, tai liéu thufc danh muc bi
mét nha nudc), théng tin trao dbi nhim myc dich phuc vy xir Iy cong viéc cua
co quan, don vi va c4 nhén theo chirc néng, nhiém vu duge phan cdng (Phi hop
v6i Quyét dinh s§ 57/2014/QD-UBND ngay 10/11/2014 ctia UBND tinh Quy
dinh vé trao ddi, quén ly vin ban dién tir trén moi trudmg mang trong hoat déno
cuia cac co quan nha nude tinh Quang Ngéi)

2. Céc van ban dién tir giri, nhan qua Hé théng thu dién tir cong vu 1
phit hep véi céc quy dinh clia phap luét vé giao dich dién tir ¢6 gid tri phé;
tuong duong vin ban gidy.

3. Céc théng tin, dit lidu trao dbi qua Hé théng thu dién tir cong vu tink
dung b m3 ky tur cht Viét Unicode theo tiéu chudn TCVN 6909:2001.

4. Dung lugng tép tin dinh kém céia m3i thu dién tir khong qua 25Megaby

Chwong II

QUAN LY VA SU DUNG
HOQP THU PIEN TU CONG VU TiNH

Piéu 7. Trich nhi¢m ciia Vin phong UBND tinh

1. Vin phong UBND tinh tb chirc quén 1y, vén hanh, duy tri hoat djng
Hé théng thur dién tir cong vu tinh Quang Ngii:

a) Cung cép hdp thu dién tir cong v tinh cho céc ddi tugng quy dinh tai
Pidu 3 Quy ché nay;

b) Quan tri Hé ghéng thu dién tir cdng vu tinh, bao dam hé théng van hanh,
hoat déng théng sudt, lién tuc 24/7; phong chéng virus méy tinh, bio dam an
todn, bao mét théng tin; ngin chin thw rdc va cac thu dién tir c6 ndi dung
khéng phi hgp véi myc dich phyc vy cdng tic nghiép vu, chuyén mén; thyc
hién ché 4§ luu tri¥ thong tin Hé théng thu dién tir cong vy tinh;

¢) Phéi hcga véi cc co quan, don vj bdi dudng, tap hudn khai thic, sir
dung cho céc d6i twgng dugc cap hdp thu dién tir céng vy tinh;

d) Tham mwu x4y dung ké hoach va dy toén kinh phi hang nim cho viéc
quan 1y, van hanh, ning cip va phét trién Hé thong thu dién tir cong vy tinh,
dép Ung nhu cédu khai thédc sir dung cla cic co quan, don vi, ¢4 nhén va theo
ding quy dinh hién hanh cia nha mréc;

2. Chénh Vin phdng UBND tinh c6 trich nhiém quén ly, sir dyng, xir ly
kip thoi, chinh x4c céc théng tin dén, di tir hop thu dién tir co quan cia UBND
tinh (ubnd@quangngai.gov.vn).

3. Chii tri trong viéc tham muru, d& xuét Chi tich UBND tinh biéu duong,
khen thudng nhimg co quan, don vi va ca nhén sir dung hiéu qua hép thu dién
tir céng vy tinh hojc ¢6 nhiéu déng goép trong céng tic bio dim an toan, an
ninh Hé théng thu dién tir cong vu tinh.
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Diéu 8. Trich nhi¢m cia S& Théng tin va Truyén théng

1. Thyc hién nhiém vu quén 1y nha nuéc trén dia ban d6i véi hoat dong
cua Hé thong thu dién tir cong vu tinh theo quy dinh cta phép luat. Chi tri,
phéi hop v6i cc co quan lién quan thic dy vide tmg dung chir ky s6 dé bao
dam bao maét, xic thuc thong tin trong viée sir dung Hé thong thw dién tir cong
vu tinh.

2. Phéi hop Vin phong UBND tinh, S& Ni vy @ xuét UBND tinh bi
duong, khen thudng nhing co quan, don vi va ¢4 nhén sir dyng hiéu qua h
thr dién tir cong vu tinh holic c¢6 nhiéu déng gbp trong cdng tic bao dim
todn, an ninh Hé thong thir dién tir céng vy tinh.

Piéu 9. Trich nhiém ciia thii trwdng cic co quan, don vi

1. Chi dao viéc quan ly, sir dung hdp thu dién tr cong vu tinh duoc ¢
ding myc dich, c6 hiéu qua va chju trich nhiém néu dé xay ra tinh trang tho
tin dén hop thur dién tir co quan khong duge xir ly kip thoi; cung cép théng
danh sich h¢p thu dién tir cdng vy tinh dwgc cdp cho co quan, don vi va
nhén thugc pham vi quin ly ]én Céng théng tin dién tir hodc Trang thong
dién tir clia co quan, don vi d& thuan tién cho viée trao ddi, lién lac trong ¢&
viée.

2. Guong méu sir dung hop thir dién tir cong vy tinh trong hoat dong qu
1y, diéu hanh tai co quan, don vi va thuc hién chirc trich, nhiém vu dugc gizo.

Piéu 10. Tréch nhiém cda ngudi quin Iy, sir dung hdp thw dién tir co' quan

1. Hép thu dién tir co quan do Thu trudng co quan, don vi quan ly hodc 1y
quyén bing vin ban cho ngudi cb tréch nhiém trong don vi quan 1y, sir dung.

2. Nguoi quan Iy, sir dung hdp thu dién tir co quan c6 trach nhiém: quén ly
an toan hop thu (mat khéu, cic thiét b sir ' dung truy ofp hop thu); xi 1y kip
thoi théng tin dén; Iuu trit cdc thr dién tir dén hop thu dién tir co quan; chuyén
théng tin tir hop thw dién tit co quan dén céc hp thu lién quan kip théi, chinh
x4c va dung theo chi dao ctia Thi trudng co quan, don vi.

. 3. Khi thay d6i Thu truémg co quan, don vi phai ban giao hop thu, mat
khau va toan bd ndi dung dif liéu ciia hfp thu dién tir co quan cho Thu trudng
mai.

4, Trong qué trinh quéan ly, sﬁdunghopthudlénuircaquanneucé sw cb
phal kip thdi bdo cédo Thu trudng don vj va théng tin dén co quan quan ly Hé
théng thw dién tir cdng vy tinh dé dwge hd trg khic phuc.

Piéu 11. Trich nhi¢m ciia ngwdi quén I, sir dung hdp thr di¢n tir ¢4 nhén

1. Khi dugce cap méi hop thu dién tir cd nhén, ngudi quan ly, sir dung hdp
thu dién tir c4 nhan phai thay d6i mat khéu cép tAn dbu nhim dim béo an toan
va bao méit cho hdp thu dién tir c4 nhén; trong qué trinh sir dung phai dinh ky
thay ddi m4t khau dé dam bdo an toan cho hdp thu dién tir c4 nhan,

2. Quén Iy an toan théng tin mét khdu hop thu dién tir ¢4 nhén, khéng cung
cép mét khéu hojc dé 16 méat khau ding nhép vio thu dién tir c4 nhan cho ngudi
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khéc va kho d& ngudi khéc sir dung hop thu dién tir c4 nhan ctia minh. Khi bi
mét quyén kiém so4t hop thu dién tir c4 nhén phéz kip thoi théng bio cho co
quan quén 1y Hé théng thu dién tir cong vu tinh 4 dugc hd trg.

3. Sir dung hop thu dién tir dugc cép dé trao ddi théng tin lién quan dén
chirc trich, nhiém vu duge glao khong phat tan thu réc ho#c céc thu dién tir
khéng lién quan dén céng viéc; chju trach nhiém vé céc néi dung théng tin giri
tir hop thu dién tir ¢4 nhén ctia minh.

4, Khi phé.t hién céc tai ligu, thong tir; trong hép thu dién tir ¢4 nhar
chira cac nq1 dung thudc danh muc bi mét ciia nha mréc hodc cée théng tin
hudng dén an ninh, trt tu, an toan x& hoi phai kip thdi bdo céo Thi trudn
quan dong théi thong tin dén co quan quén 1y Hé théng thu dién tir cong
tinh biét dé kip thdi g& bo va ngin chin.

5. Cé nhén duoc cép hop thur dién tir cdng vy tinh khéng sir dyng céc
thur dién tir khac dé trao a6i cdng viée clia co quan, don vi.

Chwong III
TO CHUC TEI'U’C HIEN

Didu 12. TS chire thye hién

1. Thu truan céc co don vi dugc cép ho thu dién tir cong vu
chiu tr4ch nhiém to chirc cgmihax thye hién quy ché na;

2. Vin phong UBND tinh chju trach nhiém huéng dﬁn tnén Khai thyc hién.

Pidu 13. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Céc co quan, don vi va cén b9, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong
trong céc co quan, don v thude tinh c6 thanh tigh xuét séc trong viéc sir dung
hép thu dién tir cng vu tinh phuc vy nhiém vu dl:qc giao hoc ¢6 nhidu déng
gdp trong céng tac bao dAm an toan, an ninh Hé théng thu dién tir céng vu tinh
s& dugc khen thudng theo quy dinh.

2. Cén b9, cong chirc, v;en chitc, ngudi lao dgng trong céc co quan, don vi
thugc tinh vi pham quy ché nay phai chiu trach nhiém theo quy dinh cia phéap
luét hién hanh.

Pitu 14. Trong qua trinh thyc hién, néu cé nhiing van aé vuéng méc cin
stra dbi, bb sung, dé nghj céc co quan, don vj giri vﬁ.n ban vé Vin phong UBND
tinh d& tdng hgp, bdo cdo UBND tinh xem xét, quyet dmh /.

Trin Ngoc Cing
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