UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phiic

6: -UBDT
§0:732¢/HD-UB Ha Ni, ngaylsy thangffnim 2015

HUONG DAN
Panh gid, phin loai cong chire, vién chire

- Can cit Lut Can bd, cdng chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

- Cin cr Luét Vién chirc ngdy 15 thdng 11 nam 2010;

- Can cir Nghi dinh s 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phi
danh gi4 va phan loai cong chirc, vién chirc,

Uy ban Dan td¢ huéng din dénh gid, phén loai céng chire, vién chirc har
ndm nhu sau:

I. Nguyén téc ddnh gia va phan logi cong chirc, vién chire

1. Béo dam diing thim quyén: cdng chirc, vién chirc do ngusi dimg diu ¢
quan, don vi danh gia. Cap ndo, ngudi nio thuc hién viéc dénh gié thi dong th
thyc hién viéc phén loai va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Viée danh gia phai can cir vao chire trdch, nhiém vu duge giao va k
qué thye hién nhiém vy. Viée danh gié cn lam 3 wu diém, khuyét diém, ton tzi,
han ché v& phim chét, ning luc, trinh dd clia céng chirc, vién chirc.

3. Pam bao khach quan, cong bing, chinh x4c va khéng né nang, tri dép.
thién vi, hinh thirc.

4. Viéc danh gid, phan loai cong chirc lanh dao, quan ly phai dya vao két
qua hoat dong cua Vy, don vi, cép phong trye thude duge giao lanh dao, quén
ly; viéc dénh gi4, phén loai vién chirc quan ly phai dya vao két qué hoat dong
cia don vi duge giao quan ly, phu trach.

Muec dj hoan thanh nhi¢m vy clia nguoi dimg ddu khéng dugc cao hon
mtrc 4 hoan thanh nhiém vu ciia Vy, don vi (ké ca cp phong).

5. Trudng hop céng chic, vién chirc khéng hoan thanh nhiém vy do yéu td
khach quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh dénh gid, phan loai.

IL. Cién cir d4nh gid cong chire, vién chire

1. D6i v6i cong chire, ciin cir danh gis gbm:

1.1 Nghia vu, dao dire, vdn hod giao tiép va nhimg viéc céng chitc khong
duwoce lam quy dinh tai Ludt Cdn b, cdng chirc:

a) Nghia vu d6i véi Pang, Nha nuéc va nhin dén clia cong chic (Diéu 8
Lugt Cdn bo, cong chirc)

- Trung thanh véi Pang Cong sin Viét Nam, Nha nudc Cong hoa x& hoi
chi nghfa Viét Nam; bao v& danh du T8 quéc va l¢i ich quéc gia.
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- Tén trong nhén dan, tan tuy phuc vu nhin dan.

- Lién hé chat ché véi nhén dan, ling nghe y kién va chju sy gidm st cia
nhén dén.

- Chép hanh nghiém chinh dudng 16i, chi truong, chinh sich cia Ping va
phép luat ctia Nha nude.

b) Nghia vu ciia cong chirc trong thi hanh cong vu (Diéu 9 Ludt Cin bo,
cong chirc)

- Thyc hién ding, day di va chiu tréch nhiém v& két qua thyc hién nhiér
vy, quyén han dugc giao.

-Co y thirc t chirc ky luat; nghiém chinh chép hanh néi quy, quy ché ci
co quan, tb chirc, don vi; bdo cdo ngudi ¢é thim quyén khi phat hién hanh vi \
pham phép ludt trong co quan, td chirc, don vi; bao vé bi mat nha nudc.

- Chti ddng va phdi hgp chit ché trong thi hanh cong wy; gitr gin doan k¢
trong co quan, to chirc, don vi.

-Bio vé, quan ly va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai sin nha nuéc duge gizo.

- Chép hanh quyét dinh cia cép trén. Khi c6 can cir cho ring quyet dinh d
1a trdi phap ludt thi phai kip thoi bdo cao biing van ban véi ngudi ra quyét dinh.

- Cac nghia vu khéc theo quy dinh cta phap ludt.

¢) Nghia vy cta cong chirc 1a ngudi dimg &hu (Piéu 10 Lugt Cdn bé, cong chirc)

Ngoai vige thu'c hién quy dmh tai khoan a va b néu trén, cdng chirc 12 nguc:
dtmg dAu co quan, o chirc, don vi cdn phéi thyc hién cac nghia vu sau ddy:

- Chi dao 4 chic thye hlen nhiém vy dugc giao va chiju trach nhiém vé két
qua hoat ddng ciia co quan, td chire, don vi;

-Kiém tra, d6n dbc, huéng din viéc thi hanh cng vu clia cén b, cbng chirc;

-Té chire thuc hign cac bién ph:ip phong, chéng quan liéu, tham nhiing,

thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va c!uu trach nhiém vé viéc dé xay ra quen
liéu, tham nhiing, lang phi trong co quan, t6 chirc, don v;,

- T4 chitc thyc hién céc quy dinh cla phap lut vé dan chi co s&, vin héa
cdng s¢ trong co quan, td chirc, don vi; xir Iy kip thdi, nghiém minh cén bg,
cong chirc thuge quyén quin ly c6 hanh vi vi pham ky luét, phép ludt, c6 théi do
quan liéu, hach dich, ctra quyén, gy phién ha cho cong dén;

- Giai quyét kip thoi, ding phép ludt, theo thim quyén hodc kién nghi co
quan cd thédm quyén giai quyét khiéu nai, t§ cdo v kién nghj ciia c4 nhén, td chc;

- C4c nghia vu khac theo quy dinh ctia phap ludt.

d) Pao dirc clia céng chic (Diéu 15 Lugt Cdn bg, cong chitc)

Céng chirc phai thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi céng v tu trong hoat
dong cdng vy.

d) Vin héa giao tiép & cong s (Diéu 16 Ludt Cdn bg, cong chirc)
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- Trong giao uép & cbng s6, can bg, cong chirc phai 6 thai d9 lich su, ton
trong dong nghiép; ngén ngit giao tiep phai chuén muec, r5 rang, mach lac.

- Cén bd, cdng chirc phai ling nghe ¥ kién cla ddng nghiép; cong bing, vo
tu, khach quan khi nhén xét, danh gia; thuc hién dan chi va doan két ni bo.

- Khi thi hanh c6ng vu, cén bg, cong chiic phdi mang phi hiéu hodc the
cong chirc; co tac phong lich su; giir gin uy tin, danh du cho co quan, td chirc,
- donvijva d&ng nghiép.

€) Vin héa giao tiép véi nhan dan (Piéu 17 Ludt Cdn bj, cong chirc)

- Cén b9, cong chirc phai gén giii w.‘n nhén din; c6 tac phong, théi d lich s
nghiém tic, khiém ton; ngdn ngit giao tiép phai chudn myc, rd rang, mach lac.

- Can b9, cong chirc khdng dugc hach dich, cira quyén, giy kho khi
phién ha cho nhan dan khi thi hanh céng vu.

f) Nhimg viéc cong chic khéng dugc lam lién quan dén dao dirc cbng vu (D
18 Ludt Cdn bé, céng chitc)

- Trén tranh trach nhiém, thoai thdc nhiém vy dugc giao; gy bé phai, m
doan két; tw ¥ bo viéc hojc tham gia dinh cong.

- 81r dung tai san ctia Nha nudce va clia nhén dan trai phép luat.

- Loi dung, lam dung nhiém wy, quyén han; sir dung théng tin lién qu:
dén cong vu dé vu loi.

- Phén biét dbi xur dan t6c, nam nif, thanh phé.n x4 héi, tin ngutng,
gido duéi moi hinh thirc.

g) Nhimg viéc ¢dng chirc khéng duoc 1am lién quan dén bi méat nha nuée Picu
19 Lugt Cdn bg, cong chiec)

Cén b9, cdng chirc khdng dugc tiét 1§ thong tin lién quan dén bi mét nha
nude dudi moi hinh thirc.

h) Nhimg viéc khac cong chirc khéng dugc lam (Diéu 20 Ludt Cdn bo,
cong chuc)

Ngoai nhitng viéc cong chirc khéng duge lam néu tai diém f va g, céng
chirc con khéng duge lam nhimg viéc lién quan dén san xuat, kinh doanh, cong
tac nhédn sy quy dinh tai Ludt phong, chéng tham nhung, Luat thyc hanh tiét
kiém, chﬁng lang ghi va nhimg viéc khéac theo quy dinh ciia phap ludt va ciia co
quan c6 thdm quyén

1.2 Tiéu chuén ngach céng chike, chite vu lanh dao, qudn 1y

Theo quy dinh tai Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia B$
Ngi vu.

1.3. Nhiém vu theo cka:o‘ng_rrinh, ké hoach céng_téc ndm duoc ldnh dao
phadn céng hodic nhiém vu dot xuat duge giao chi dao, t6 chire thuc hién.

Cong chirc phai hoan thanh chuong trinh, ké hoach cbng téc duge phén
cong hang nim va cdc nhiém vu dét xuit duoc giao chi dao va td chirc thyc hién.
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2. Di véi vién chirc, cin cir danh gia gdm:

a) Cam két trong hop ddng 1am viée da ky két;

b) Quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, quy téc tmg xir ciia vién chic.

3. Ap dyng ddi véi cic dbi twgng khac

Huéng din nay ap dung déi véi céc truong hop thyce hién céng viéc hop

ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP ngay 17/11/2000 ciia Chinh phu va céc
hop ddng lao ddng khéc lam viéc tai ce Vuy, don vj truc thude Uy ban.

1L Théi diém dinh gid, phén logi cong chire, vién chirc

1. Viéc danh gia, phén loai cong chirc, v1en chirc dugce thuc hién theo tim
nam cdng tidc. Cong chie, vién chirc khi chuyen cdng tac thi co quan, don -
mdi c6 trach nhiém dénh gia, phén loai két hop véiy kién nh4n xét cia co quar
don vj cii (d5i véi cac truong hop c6 thai gian cong tac & co quan, don vi cii t
06 thang trd 1€n).

2. Thai diém danh gid, phéan loai céng chic, vién chic duge tién han
trong thang 12 hang nam.

IV. Sir dung két qua dénh gid cong chirc, vién chirc

1. Két qua d4nh gi4 1a ciin ctr quan trong dé b tri, sir dung, ddo ta0, b<
dudng, ning ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach,
nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen thudmg, ky luat va thuc hle
céc chinh séch khéc dbi véi cong chire, vién chire.

2. Cong chirc 02 nim lién tiép hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé
néng luc hojc c6 02 nim lién tiép, trong d6 01 ndm hoan thanh nhiém vu nhung
con han ché vé nang lyc va 01 ndm khéng hoan thanh nhiém vy thi co quan, 16
chirc, don vj c6 thdm quyén b tri cng tac khac. Cong chirc 02 nim lién tiép
khéng hoan thanh nhiém vu thi co quan, tb chirc, don vi c6 thdm quyén gidi
quyét thdi viée.

3. Vién chirc ¢6 02 nam lién Uep bi phan loal danh gia & mirc d¢ khong
hoan thanh nhiém vy thi don vj dugc don phuong chém dit hop dong lam viéc.

V. Théng bio két qui va lru trir tai liéu dénh gia, phin loai cong
chire, vién chire

1. Théng béo két qua d4nh gi4, phén loai cong chitc, vién chirc
1.1 Két qua danh gla, phan loai cong chirc, vién chirc duge thong béo bin §
ki

van ban cho cong chu'c, vién chitc sau 05 (nﬁm) ngay lam viéc, ké tir ngay c6
luén ciia ngudi hodc clp c6 thdm quyén danh gia.

1.2 Sau khi nhén dugc théng bdo két  qué dénh gia, phan loai cong chic,
vién chitc cia ngudi hogc cép c6 thim quyén, tnmng hop cong chirc, vién chire
khong nhét tri vé&i két ludn d4nh gid, phan loai thi c6 quyén khiéu nai theo quy
dinh cua phép luat vé khiéu nai.
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2. Két qua danh gi4, phin loai dwgc thé hién bing vin ban, luu vao hd
so cdng chire, vién chirc, bao gom:

2.1 Phiéu danh gia, phén loai cong chitc (Méu s6 02) va Phiéu dinh gid,
phén loai vién chirc (MAu s6 03) ciia Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
56/2015/ND-CP;

2.2 Két luén va thong bao bing vén ban vé két qua dénh gid, phan loai
cong chie, vién chirc cia cép ¢6 thdm quyén quan 1y. Hd so gidi quyét khiéu nai
vé két qua danh gi4, phan loai céng chirc, vién chirc (néu co).

VI. Panh gi4, phin loai cong chirc

1. N§i dung dénh gid céng chire

Thyec hién theo quy dinh tai khoén 1 va 2 Piéu 56 Luat Can bg, Cong chirc.
1.1 Déi véi cong chire khéng phai la lianh dao, quan Iy

a) Chép hanh dudmg 16i, chi truong, chinh sach cia Dang va phap luit c1
Nha nudce;

b) Pham chét, chinh tri, dao dirc, 16i sbng, téc phong va 18 16i 1am viéc;
c) Nang luc, trinh d6, chuyén mén, nghiép vy;

d) Tién d6 va két qua thyc hién nhiém vy;

d) Tinh thin trach nhiém va phéi hgp trong thuc hién nhiém vy;

€) Théi d6 phuc vu nhan dan.

1.2 Déi véi cong chire lanh dao, quan by (tir pho,truémg phong va tuong
duong trd 1én).

a) Cac tiéu chi quy dinh tai diém 1.1 khoan 1 muc VI.

b) Két qua hoat dong ctia co quan, td chire, don vi, linh vire duoc giao lanh
dao, quén ly;

¢) Ning lyc lanh dao, quan ly;
d) Ning luc tap hop, doan két cdng chirc.

2. Phén loai danh gid cong chirc: Cin cir vao két qua dénh gia, cong
chirc dugce phéan loai danh gié theo cac mirc sau:

2.1 Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

2.2 Hoan thanh t&t nhiém vy;

2.3 Hoan thanh nhiém vy nhung con han ché vé niing luc;

2.4 Khong hoan thanh nhiém vy.

3. Thim quyén va trich nhiém dénh gi4, phén loai céng chirc:

3.1 Bd trudng truc tiép danh gia, phén loai céng chic dbi véi cac Thir
truéng, Phé Chti nhiém.
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3.21Th1’r truong, Phé Chi nhiém tryc tiép dénh gia, phan loai va chiu trach
nhiém vé két qué danh gi4, phan loai doi véi ngudi ding dau Vu, don vi do
minh dugc phén c6ng phu tréch.

3.3 Ngudi dimg dau cac Vuy, don vi truc ,tiép danh gid, phén loai va chiu
trach nhiém vé két qua danh gia, phén loai d8i véi cip phé, cdc truong phé
phong va tuong duong v toan thé céng chirc, ngudi lao dong thude don vi minh
quan ly.

4. Trinh tw, thi tuc danh gia cong chirc:

4.1 D6i vdi cong chirc ldnh dao, quan Iy:

4.1.1 Cong chirc 1dm béo cdo ty dénh gid két qua cong tic thuc hi
nhiém vu dugc giao theo phiéu danh gid, phdn loai céng chire.

4.1.2 Céng chirc trinh bay béo céo ty dénh gia két qua cong thc tai cu
hoP ciia co quan, don vi dé moi ngudi tham dy cude hop déng gép ¥ kién. Céc
kien dugc ghi bién ban va théng qua tai cuc hop.

Thanh phén cude hop gdm:

- Béi véi cude hop déanh gia, phén loai cong chic 1a Lanh dao Uy ba
thue hién theo Quy ché lam viéc ciia Uy ban Din tdc.

- Déi véi cude hop danh gia, phan loai céng chirc 14 lanh dao cip Vu -
tuong duong:

+ Pon vj khéng ¢6 cAp phong, thanh phin tham dy 14 toan thé cdng chirc va
ngudi lao dong ciia don vi.

+Don vi c6 cdp phong, thanh phin tham dy cudc hop la lanh dgo don vi,
lanh dao cép phong, dai dién cdp uy, céng doan, doan thanh nién.

- D4i véi cude hop dénh gi4, phén loai céng chirc 14 lanh dao cip phong vi
tuong duong, thanh phan tham dy cude hop 12 toan thé céng chire, ngudi lao dong
cta phong va mé&i dai dién cap uy, cong doan, doan thanh nién, chp pho cua
ngudi dimg dau duge phén céng phu trich phong va ngudi dimg dau don vj
cung tham dy.

Cudc hop danh gia, phan loai cong chirc chi duge tién hanh khi ¢6 téi thiéu
2/3 cng chirc thude thanh phan tham dy hop 6 mit. Trudng hop cdng chirc
thudc thanh phan dugc danh gid, phan loai viing mit (c6 1y do) thi phai lam béo
cdo ty dénh gia két qua cong téc theo nhiém vy dwrgc giao theo miu va ndp cho
ngudi ¢b thdm quyén, trach nhiém danh gi4, phén loai dé bao céo tai cude hop.

_ 4.1.3 Cép uy dang cling cdp (Chi uy Chi b) noi cong chirc cong tic c6 ¥
kién nhén xét bang van ban vé c6ng chirc duge dénh gia, phén loai.

4.1.4 Ghi y kién nhéin xét céng chirc ctia tap thé don vi noi céng chirc cong
tic va y kién cta lanh dao cép truong tryc tiép quéan 1y cdng chirc vao phiéu
danh gia, phén loai cong chirc;

4.1.5 D6i véi ngudi dimg diu don vi do ngudi dimg dAu co quan cp trén
quén Iy tryc tiép tham khao ¥ kién nhén xét cong chirc cia tap thé don vi noi
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cdng chitc cong tic va ¥ kién cua pép uy cung cép, d2 thuc hién viéc danh gi4,
phéan loai va chiu trdch nhiém ve ket quéa danh gia, phén loai cong chirc.

4.2 Déi véi cong chike khéng giit chire vu ldnh dao, quan Iy:

4.2.1 Céng chirc 1am béo cdo ty dénh giad két qua cong tdc thuc hién
nhiém vu dugc giao theo phiéu d4nh gi4, phan loai cong chirc.

4.2.2 Cong churc trinh bay bdo cdo ty danh gia kég qua cdng téc tai cude
hop clia Vi, don vi 48 moi ngudi tham gia dong gop ¥ kién. Céac y kién dugc ghi
bién ban va théng qua tai cudc hop.

4.2.3 Ghi y kién nhén xét céng chirc ciia tip thé Vu, don vi noi cong ct
cdng tic va y kién cta lanh dao cép trudmg tryc tiép quan Iy céng chirc s
phi€u danh gia, phan loai cong chirc.

4.3. D6i véi céng chire ldnh dao, quan I trong don vi su nghiép cong lip:

Viéc danh gia, phén loai céng chic lanh dao, quan ly trong don vi
nghiép cdng lap thyuc hién theo muc 4.1 ciia Huéng dan nay.

5. Tiéu chi d4nh gi4, phan loai ¢éng chirc
5.1 Mikc hodn thanh xudt sic nhigm vu:

5.1.1 Céng chizc khong giir chitc vu lanh dao, quén Iy dat dwoc tit cd «
tiéu chi sau ddy thi ddnh gid, phén logi & mirc hoan thanh xudt sac nhiém vu:

a) Ludn guong mau, chép hanh t6t dudng 16i, chi truong, chinh sich ¢ -
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Dang va phép luft clia Nha nuéc;

b) C6 phém chit chinh tri, dao dirc tt; ¢6 16i séng lanh manh, chép hanh
nghiém ky luat, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; tén tuy, c6 tinh thin .
trach nhié¢m trong thyc hién nhiém vy, céng vu duge giao; =

¢) C6 niing lyc, trinh 46 chuyén mén, nghiép vu; phéi hop chit ché vacs -
hiu qua véi dong nghiép, co quan, t6 chic c6 lién quan trong qué trinh thic =

hién nhiém vu, cong vy;

d)Céﬁnhﬁﬁndlﬁdéng,séngtgonmgﬂumhiénnlﬁémw,cﬁngwmmgim;

d) C6 thai d ding myc va xir sy véin hod trong thyc hi¢n nhiém vy, céng
vy; thuc hién tét vigc phong, chéng céc hanh vi cita quy?n, hich dich, gay khé
khiin, phién ha, tidu cuc, tham nhiing, tham 6, lang phi;

€) Hoan thanh 100% nhi¢m vy theo chuong trinh, ké hoach céng téc nim
vurgt tién dd, c6 chit lugng, hiéu qua;

g) Hoén thanh kip thoi va bao dam chét luong, hidu qua nhiém vy dot xut;

h)' Chu tri hodc tham gia it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé tai, a8 an hoiic
sdng kién dugc 4p dung c6 hiéu qua trong hoat dong cdng vu clia co quan, don
vi duge cép co th quyén cdng nhén.

5.1.2 Cng chikc giik chicc vu lanh dao, quan Iy dat dupc tdt ca cdc tiéu chi
sau ddy thi danh gid, phén logi & mitc hodn thanh xuat séc nhiém vu:



a) Céc tiéu chi quy dinh tai muc 5.1.1;

b) Co quan, don vi dugc giao lanh dao, quéan ly hoén thanh 100% nhié¢m
vu theo chuong trinh, ké hoach céng tic néim; hoan thanh tét nhiém vy dot xuit;

¢) Lanh dao, quan Iy, diéu hanh thyc hién nhiém vy hoan thanh virot tién
d8, c6 chét luong hiéu qua;

d) Cé néing lyc tap hop, xay dyng co quan, don vi doan két, théng nhit.

5.2 Mizc hoan thanh tét nhiém vu

5.2.1 Cong chirc khong giit chitc vy lanh dgo, qudn Iy dat duge tdt cé c
tiéu chi sau ddy thi ddnh gia, phan logi & mitc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Céc tiéu chi a, b, ¢, d, d clia muc 5.1.1;

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach céng tic ni
bao dam tién 46, chét lugng va hiéu qué;

¢) Hoan thanh nhiém vu dét xudt.

5.2.2 Cong chire giit chirc vu lanh dao, quan Iy dat dwgc tdt ca cdc tiéu ¢
sau ddy thi ddnh gid, phdn loai & mirc hodn thanh tot nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai muc 5.2.1;

b) Co quan, don vi duoc giao lanh dgo, quan 1y hoan thanh 100% nhiém -
duoc giao theo chuong trinh, ké hoach cdng tc nim; hoan thanh nhiém vu d6t xui
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¢) Lanh dao, quan ly, didu hanh thyc hién nhiém vu hoan dam bio tién &0, :
chit lrgng va higu qua; e
d) C6 nang lyc x4y dung co quan, tb chirc, don vi doan két, théng nhét. n
5.3 Mizc hodn thanh nhiém vi nhung con han ché vé ning luc =

5.3.1 Cong chikc khéng giit chiee vy lanh dao, quan Iy dat cdc tiéu chi gquy
dinh tai diém a, b muc 5.1.1 va ¢6 mét trong cdc tiéu chi sau ddy thi phan loai
danh gid ¢ mirc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé néang luc:

a) Hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké
hoach cong téc nam;

b) Thyc hién nhiém vy dugc giao con cham vé tién do;

c) Tham muu &8 xuit giai quyét cdng viéc chua dam bao chét luong, chia
diing v&i quy dinh clia phAp luat hofic dén murc phéi dé cap trén xu Iy lai;

d) Khéng 6 thai 4 dling myc va xir sir vin hod trong thyre hién nhiém vy,
cong vu;

d) C6 biéu hién cira quyen, hach dich, gy khé khan, phién ha, tidu cuc,
tham 6, tham nhiing, lang phi trong thyc hién nhiém vy, céng vu.

L.aws

3.3.2 Cong chikc ldnh dao, quan Iy dat cdc tiéu chi quy dinh tai diém a, b
muc 3.1.1 va c6 mjt trong cdc tiéu chi sau ddy thi thi phan logi danh gig ¢ micc
hodn thanh nhiém vu nhung con han ché vé néng luc:



a) Co quan, t§ chitc, don vi duge glao lanh dao, quan Iy hoan tir 70% dén
duéi 100% nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach cong tic nam;

b) Cﬁng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh thue hién nhiém vy cia co quan,
t6 chirc, td chirc, don vi chim tién d¢;

¢) Giai quyet cong viéc cua co quan, td chirc, tb chic, dcrn vi khéng ding
quy dinh cia phép ludt, chua gy hdu qué phai c6 bién phap khéc phuc;

d) Céng tac lanh dao, quan ly, didu hanh thuc hién nhiém vy cia co quan,
td chire, td chirc, don vi chua dam béo chit luong, hidu qua;

d) Co quan, td chiic, t6 chire, don vi dugc giao lanh dao, quin 1y xay
maét doan két.

5.4 Mikc khéng hodn thanh nhiém vu

5.4.1 Céng chitc khong gitr chiec vu lanh dao, quan Iy cé mét trong c
tidu chi sau thi phdn loai, ddnh gid & mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

a) Khong thuc hién hoéc vi pham duéng 16i, chit truong, chinh sich ¢
Ding, phap luat chia Nha nuée bj cap cé thim quyén xir Iy k¥ luat hodc co qu
c¢6 tham quyén xir ly theo quy dinh;

b) Vi pham k¥ luat, ky cuong hodc quy ché 1am viéc ciia co quan, to ch
don vi nhung chua dén mirc bi xi 1y ky lut & hinh thirc cao nhét;

¢) Khong hoan thanh nhiém vy twong ximg véi chire danh dang giir;

_ d Thue hién nhiém vu, céng vy c6 sai pham dén murc phai cé bién phip
khic phuc;

d) Gay mét doan két trong co quan, don vj, td chirc;

¢) Hoan thanh dudi 70% nhiém vy theo chuong trinh, k& hoach cong tac nam;

g) C6 hanh vi ctia quyén, hach dich, gay khé khan, phién ha, tidu cyc,
tham §, tham nhiing, lang phi bj xtr Iy ky luét.

5.4.2 Céng chic giir chiec vu ldnh dao, quan Iy ¢6 mét trong cdc tiéu chi
sau thi phén logi, ddnh gid ¢ mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

a) Céc ndi dung quy dinh tai diém 5.4.1;

b) Lién quan tryc tiép dén tidu cyc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai co
quan, t& chitc, don vi duge giao phu trich va bj xir Iy theo quy dinh ctia phéap luét;

¢) Co quan, tb chixc, don vi duoc giao lanh dao, quéan ly hoan thanh dudi
70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam;

d) 'Ch.i dao, t6 chirc thyc hién nhiém vy 6 sai pham dén mire phai c6 bién
phép khac phuc;

d) Co quan, tb chiic, don vi duge giao l4nh dao, quén 1y xay ra méit doan két.
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VIL Dénh gia phén loai vién chire

1. Noi dung d4nh gid vién chirc:

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Piéu 41 Luat Vién chirc.

1.1 D6i v6i vién chire khéng giit chire vu quan Iy

a) Két qua thyc hién cdng viéce hodic nhiém vy theo hop ddng 1am viéc di
ky két;

b) Viéc thuc hign quy dinh v& dao dire nghé nghiép;

¢) Tinh thin tréch nhiém, thai dd phuc vu nhén dén;

d) Tinh thn hgp tic véi ddng nghiép:

@) Viée thyc hién quy tic img xir ciia vién chirc;

€) Vigc thyc hién cac nghia vy khac ciia vién chire.

1.2 Déi véi vién chike gii chire vu quén Iy

a) Céc ndi dung quy dinh tai diém 1.1 khoan 1 muc VII

b) Két qua hoat dong ciia co quan, td chirc, don vi, linh vyre duge giao lanh
dao, quan ly;

¢) Néing lyc lanh dao, quén Iy, diéu hanh va td chirc thuc hién nhiém vy.

2. V& phén logi

2.1 Hoan thanh xuét séc nhiém vy;

2.2 Hoan thanh tét nhiém vy;

2.3 Hoan thanh nhig¢m vy;

2.4 Khong hoan thanh nhiém vu.

3. Thim quyén va trich nhi¢m d4nh gi4, phén loai vién chire:

Thue hién theo quy dinh tai Khoan 1, 2 va 3 Diéu 43 Luat Vién chirc.

3.1. Ngudi dimg diu don v sy nghiép cng 1ap c6 trach nhiém td chirc
viéc dénh gia vién chirc thugc thdm quyén quén Iy.

3.2. Can cir vio didu kién cu thé, ngudi dimg dau don vi sy nghigp cong
lép thyre hién viéc danh gid hodc phan cong, phan cip viéc danh gid vién chirc
thugc thdm quyén quan ly. Nguoi duge giao thdm quyén danh gi4 vién chirc
phii chju tridch nhi¢m truéc ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap vé két
qué dénh gi4.

3.3 Ngudi ¢6 thdm quyén bd nhiém chju trdch nhiém dénh gi4 vién chirc
quan ly trong don vj sy nghiép cong lap.

4. Trinh ty, thii tyc ddnh gid, phin loai vién chirc

4.1 Ddi véi vién chike giir chive vy quan lj:

4.1.1 Vién chirc 1am bdo céo ty danh gia két qua cdng téc thyc hién nhiém
vy dugc giao theo phiéu dénh gia, phan logi vién chitc (mdu sé 03 kém theo).
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4.1.2 Vién chirc trinh bély bio céo ty dénh gid két qua cong tdc tai cudc
hqp cuia co quan, don vj dé moi ngudi tham du cude hop déng gép ¥ kién. Cac y
kién dugc ghi bién ban va thong qua tai cude hop.

Thanh phﬁn tham dy cudc hop 14 toan thé vién chuc, lao dong cla phong.
Mo dai dién Cap uy, BCH Céng doan, BCH Poan tha.nh nién, cap phé ctia nguoi
dimg dAu dugc giao phu trich phong va ngudi dimg dau don vi cung tham du.

Cugc hop danh gia, phan loai vién chitc chi duge tién hanh khi c6 i tlmu
2/3 vién chirc thugc thanh phan tham du hop c6 mat. Trudmg hop vién ch’*
thudc thanh phan dugc danh gid, phén loai véing mit (cé ly do) thi phai lam b
céo ty danh gi két qué cong tac theo nhiém vu dugc gxao theo mau va nop c
ngudi ¢6 thdm quyen trach nhiém dénh gi4, phén loai dé béo céo tai cuéc hop

413 Cap uy dang cing cdp noi vién chirc cong tic c6 ¥ kién nhén
bing vin ban vé vién chirc dugc danh gid, phén loai.

414N5u'61dmgdaudcnwcaph‘entmctlepthamkhaoykléncm Chi
chibvay klen tham gia tai cudc hop don vj dé quyét dinh dénh gid, phén loai ¢
véi lanh dao cép phong va twong duong.

4.1.5 Ngudi dimg dAu co quan, don vi thong bao két qua danh gia, phan I
vién chitc theo muc V ctia Huéng dan nay.

4.2 Doi véi vién chirc khong gif chicc vu qudn Iy:

4.2.1 Vién chic lam bdo céo ty ddnh glé két qué cdng tac thye hién nhi¢
vu duge giao theo phiéu danh gi4, phan loai vién chirc.

4.2.2 Vién chic trinh bay bdo cdo tu ddnh gia két qua cong tac tai cudc
hop ctia don v; cong téc (cip phong) & moi ngudi tham dy cude hop déng gép v
kién. Céc ¥ kién duge ghi bién ban va thong qua tai cugc hop.

423 Truéng phong tham khao y kién ctia t4p thé phong tham gla tai cudc
hop @& ghi y kién nhan xét vién chirc vao phiéu danh gi4, phén loai vién chitc.

Thu trudng don vi sy nghiép quyet dinh dénh gi4, phan loai theo thdm
quyén, chiu trach nhiém vé két qua danh gid, phén loai vién chitc va théng bdo
két qua danh gia, phan loai cho vién chirc.

4.3 Céc don vi su nghigp tong hop két qua dénh gid, phan loai vién chic
ctia don vi minh, gii vé Vu T6 chirc cén b d t6ng hop béo cdo Lanh dao Uy
ban, B§ N¢i vu va luu trit ho so theo quy dinh.

5. Tiéu chi d4nh gi4, phéin loai vién chire

5.1 Mikc hodn thénh xuit sic nhiém vu

5.1.1 Vién chirc khong gur chire vu quan ly dat dugc 1t ca cdc tiéu chi sau
day thi danh gid, phdn loai & mikc hoan thanh xudt sdc nhiém vu:

a) Co6 néng luc, trinh dd chuycn mén, nghiép Vi tt, hoan thanh 100%
cbng viéc hodc nhiém vy theo hop dong lam vige da ky két, vugt tién 49, c6 chét
lugng, hiéu qua; nghiém tic chap hanh sy phan céng cdng tic clia ngudi cb
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thAm quyén; c6 tinh thén tréch nhiém cao, chu dong séng tao trong thuc hién
nhiém vy dugce giao;

b) Hoan thanh tét cac nhiém vu d6t xudt;

¢) Thyc hién din, , day du, nghiém tic céc quy dinh v& dao dirc ngt e
nghlgp, diéu 18, quy che, ndi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé pt 10ng,

chéng tham nhung, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét voi nghé
nghiép, tin tuy vdi cong viéc;

d) Thyc hi¢n nghiém tc quy thc {mg xir clia vién chire, ¢6 thai do lich :
ton trong trong phuc vu, giao twp v6i nhén dan; c6 tinh thin doan két, hop
hiéu qua, phéi hop chat ché véi ddng nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan tro
qua trinh thyc hién nhiém vy,

d) Ch tri hogic tham gia it nhét 01 cong trinh khoa hoc, d 4n, d& t2i he
sang kién dugc dp dung va mang lai hzeu qua trong thyc hién cong tac chuy
mon, nghé nghiép dugc cip c6 tham quyén céng nhan.

5.1.2 Vién chirc quan ly dat duoc tdt ca cdc tiéu chi sau day thi phan lo
ddnh gid & mikc hoan thanh xudt sdc nhiém vy:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai diém 5.1. 1;

b) Cé y thirc chii dong séng tao tong cong tac diéu hanh, té chirc thuc hi
cdng viée;

c) Trién khai va thyc hién t6t co ché tr chd, tu chiu trach nhiém ddi voi
don vi sir nghiép cong lap theo quy dinh ciia phap ludt;

d) Co quan, don vi duge giao quan ly, didu hanh hoan thanh 100% khoi
lrong cong viée, vugt tién dd, cb chit luong, hi¢u qua.

5.2 Mikc hoin thanh tot nhiém vu

5.2.1 Vién chire khong gzu chie vu quan ly dat duge tat cé cde tiéu chi sau
ddy thi phan logi, ddnh gid & mirc hoan thanh tot nhiém vu:

a) C4 ning lyc, trinh 4§ chuyén mén, nghiép vu tot hoan thianh 100%
cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky két, bao dam tién do
chit Itmng hiéu qua; nghiém tic chap hanh sy phén cong céng tc ciia ngudi cb
thidm quyeén; c6 tinh thin trach nhiém trong thuc hi¢n nhiém vu duge giao;

b) Hoan thanh t6t cic nhiém vu dét xudt;

c) Tht;c hién ding, day du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nghé
nghl@p. diéu 1§, quy ché, noi quy cua co quan, don vj, céc quy dlnh vé phong,
chéng tham n.hung, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tdm huyét véi nghe
nghiép, tdn tuy véi cong viéc;

d) Thyc hién nghiém tic quy téc Umg X\t cta vién chu'c, ¢6 théi 9 lich sy,
ton trong trong phuc vy, giao tlep v6i nhan dén; c6 tinh than doan Kkét, hop téc

hi¢u qua, phéi hop chat ché véi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong
qua trinh thuc hién nhiém vu;
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d) Ch tri hofic tham gia it nhét 01 cdng trinh khoa hoc, d& én, dé tai hozc
sang kién dugc dp dung va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tdc
chuyén mén, nghé nghiép dugc cdp c6 thim quyén cdng nhan.

5.2.2 Vién chitc quan Iy dat dugc tdt ca cde tiéu chi sau ddy thi phin loai,
ddnh gid ¢ mitc hoan thanh tét nhigm vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai myc 5.2.1;

b) Cé y thirc chu dong, sang tao trong cong tac didu hanh, 5 chic thue
hién cong viéc;

c) Trién khai va thyc hién tét co ché ty chi ty chiu trdch nhiém ddi
don vi su nghiép cong l4p theo quy dinh cta phép ludt;

d) Co quan, don vi dugc giao quan 1y, didu hanh hoan thanh 100% kt
lwong cong viéc, bao dam tién do, chét luong, hiéu qua.

5.3 Mirc hoan thanh nhigm vu

5.3.1 Vién chirc khong giir chirc vu quan Iy dat dugrc tdt ca cde tiéu chi s
day thi phan logi, ddnh gid ¢ mikc hodn thanh rhiém vu:

a) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh tir 70
dén dudi 100% cong viéc hofic nhiém vu theo hgp déng lam viéc d3 kv k
trong d6 c6 cong viéc con chdm vé tién 49, han ché vé chét lugng, hiéu qua;
tinh than trdch nhiém trong thuc hién nhiém vu duge giao;

b) Hoan thanh tét cac nhiém vy dét xuat;

c) Thl,rc hién dung dﬁy di, nghiém tic céic quy dinh vé& dao dirc nghé
nghiép, didu 1&, quy ché, ndi quy clia co quan, don vi, cac quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét v6i nghé
nghiép, tdn tuy véi céng viéc;
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d) Thuc hién nghiém tic quy tic (mg xit cta vién chire, c6 théi do lich sur,
tén trqng trong phuc vu, giao ti€p véi nhan dén; cé tinh than doan két, hop tic
higu qua, phéi hop chit ché véi ddng nghiép, co quan, don vj c6 lién quan trong
qua trinh thyc hién nhiém vy;

d) Ch tri hojc tham gia it nhét 01 céng trinh khoa hoc, d 4n, d& tai hodic
sang kién dwge dp dung va mang lai higu qua trong viéc thyc hién cong tac
chuyén mén, nghé nghiép dugc cip c6 thim quyen cong nhén.

[ .aws

5.3.2 Vién chirc quan Iy dat duoc tdt ca céc tiéu chi sau ddy thi phén loai,
ddnh gid ¢ mikc hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai muc 5.3.1;

b) Nghiém tiic thuc hién co ché ty chu, tu chiu tréch nhiém déi v6i don vi
si nghiép cong 14p theo quy dinh ctia phép lujt;

¢) Co quan, don vj dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén
duéi 100% khdi lugng cong viéc.

5.4 Miec khéng hodn thanh nhigm vu
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5.4.1 Vién chirc khong giik chitc vu quan Iy ¢6 1 trong cdc tiéu chi sau diy

thi phan logi, ddnh gid & mirc khéng hoan thanh nhiém vu:
a) Hoan thanh dudi 70% cong viéc hogic nhiém vu theo hgp ddng 1am viéc
da ky két;

b) Chua nghiém tic chép hanh sy phan cong céng tic cia ngudi c6 thim
quyén; thiéu tinh thin tréch nhiém trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

c¢) Thye hién cong viéc hodc nhiém vu khéng dat yéu cau;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu;

a) Vi pham quy tic tmg xir, dao dirc nghe nghiép ctia vién chire, giy ph
ha, sach nhiéu véi nhan dan dén mirc phai xur Iy ky luat;

€) C6 hanh vi chia ré ndi bd, giy mét doan két tai co quan, don vi;

g) Khﬁng c6 tinh than phéi hop véi dﬁng nghi¢p, co quan, don vi co |
quan trong qué trinh thyc hién nhiém vu dé anh huéng dén két qua hoat d¢
cua don vi;

h) Vi pham ky luét, vi pham phap luat trong thyc hién nhiém vu dén
phai xir Iy ky luét.

5.4.2 Vién chikc quan Iy ¢6 1 trong cde tiéu chi sau déy thi phén lo
ddnh gig & miec khong hodn thanh nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai diém 5.4.1;

b) Viéc quan 1y, didu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hicu
qua, khéng dap tmg yéu clu cong viéc;

c) Bé xay ra céc vy vi pham ky luat dén muc phai xtr Iy ky luat;

~d) Co quan, (Ion vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh duéi 70%

khoi lugng cong viéc..:

VIIL Tréch nhiém thye I:n;n

1. Trich nhiém cia cic Vy, don vj

1.1 Cin cir chirc ning, nhiém vy va diéu kién cu thé cua don vi, Thu
trudng céc Vy, don vi xdy dung céc tiéu chi chi tiét theo timg vj tri viéc lam dé
dénh gid, phén loai cong chirc, vién chitc bao dam phi hop véi quy dinh clia
Nghi dinh 56/2015/ND-CP.

1.2 Chiu trach nhiém viéc thyc hign danh gid, phan loai cong chitc, vién
chirc cua don vi; dong thoi xem xét, gidi quyét nhitng vén dé phét sinh trong qua
trinh trién khai thyc hién theo quy dinh.

1.3 Téng hop ket qua dénh gia, phan loai cong chire, vién chirc thudc thim
quyen quén 1y, gt v& Vu T chire cn bd truéde ngay 08 thang 12 hang nim, dé
tong hop béo cdo Lanh dao Uy ban va B§ Néi vu theo quy dinh.
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(Do théi gian gdp, ndm 2015 cdc Vu, dom vi chwa xdy dung dwoc tiéu chi

chi tiét theo timg vi tri viéc lam dé déanh gid, phén logi cong chike, vién chizc. Do
vdy dé nghi Thi trudng cdc Vu, don vi cdn cit vao ké hoach thuc hién nhiém vu
cong tdc chuyén mon va nghé nghiép cua cong chire, vién chike dd duoc giao
trong ndm, dé t6 chikc trién khai ddnh gid, phan logi cong chirc, vién chitc).

2. Tréch nhiém cia Vu Té chite can b

2.1 Chu tri, phéi hop véi cdc Vu, don vj 6 lién quan kiém tra, don d6
giam sat viéc trién khai thuc hién céc ndi dung tai Hudng din nay.

2.2. Phéi hop véi cac Vu, don vi xem xét, gidi quyét nhimg vén dé ph
sinh trong qua trinh trién khai thuc hién.

2.2 Theo ddi, téng hop béo cdo két qua danh gia, phan loai cdng chit
vién chirc d6i véi cac Vy, don vj thudc pham vi quan Iy ctia Uy ban Din (5
cong khai két qua danh gi, phan loai céng chirc, vién chirc hing ndm; tha
muu gitp B trudng, Chi nhiém tdng hop béo cdo Bd Noi vu trude ngay -
thang 02 hang nim.

Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c6 vén d& phat sinh, vuéng mi
Thu trudng céc Vuy, don vi phan anh kip thoi (thﬁng qua Vu Tb chitc can bo) «
tdng hop béo cdo Lanh dao Uy ban xem xét, giai quyét./. V2

(Kém theo cdc méu biéu)

Nori nhin:

- BT, CN vi céc TT, PCN UBDT (dé blc);
- Ding uy co quan UBDT (dé p/h);

- Céic Vy, don vi thugc UBDT (dé th);

- Trang dién tir UBDT;

- Luru VT, TCCB (5b).

/
Nguyén Vin Xuin
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Miu s6 02

UYBANDANTOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don Vie.ceeeserens Poc lap - Ty do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC
Nim 20...

Ho vatén: .

Chite vy, chuc danh

B OM V] CODE T80T - oo isnissnssisatsussunsismasssinnsssinta nussnsoss

Ngach cong chu'c ...................................... He s6 IUGTIf__,

1. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUGNG, REN
LUYEN CUA CONG CHUC

L Chﬁp hanh duong 161, chii trrong, chinh sch clia Bang va phap uét ci
NRA MG iissavmismasisimsm

2. Phim chét chinh trj, dgo ditc, 161 séng, thc phong va lé 181 Im viée:

3. Nang luc, trinh do chuyen mon, ngh.lcp vu:
4. Tién do va két qua thye hién nhiém vu:

..............................................

5. Tinh thén trach nhiém va phm hop trong thu'c hlen nhlem vu

6. Théi d p'hucwnhan dén':""' ' O

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH DAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong ciia co quan, td chirc, don vi dugc giao lanh dao,
quan ly:

8. Nang lyc lanh dgo, quan 1j:

.............................

9. Nang lyc tép hop, doan ket cong chu‘c

1L TU DANH GIA, PHAN LOAI 'CUA CONG CHUC
1. Danh gia uu, nhuqc diém:

2 Phan loal danh glé

(Phdn logi d'anh gid theo | trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém
vu; hodn thanh tét nhiém vu; hodn thanh nhiém vy nhung con han ché vé ning
lwe; khéng hoan thanh nhigm vy)

Ngay...thing....ndm 20...

Cong chirc ty ddnh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

AWSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienP)

LawSoft = Tel:



III. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP
QUAN LY CONG CHUC
1. Y kién clia tap thé don vj noi cdng chirc cong téc:

2. Nhin xét clia lénh dao tn,rc uep qua.n ly cﬁng chuc

Ngay....thang....ndm 20...
Thii trrdmg trye tiép danh gis
(ky tén, ghi rd ho tén)
IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CA
CO THAM QUYEN
1. Nhén xét wu, nhuge diém:

2. Két qué danh gi4, phén loai cong chuc

(Phdn loai ddnh gid theo 1 trong 4 mic sau: Hoan thanh xudt sde nhigm
vu; hodn thanh tét nhiém vu; hodn thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning
lwee; khdng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....ndm 20...
Thi trudéng don vj
(ky tén, ghi ro ho tén, dong déu)
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Miu s6 03

UY BANDANTQC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén dom Vicewrceerearnnens Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Nam 20...
Ho vatén: .
Chirc danh nghe nghlep
DPon vi cong tac: ......... ,
Hang chuc danh nghe nghmp .............. |5 1T Hc sé lm:mmD .......

| TU' PA NH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, RE
LUYEN (;UA VIEN CHUC: .
. 1. Két qua thyuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hgp dong lam viéc da
ky ket:

2. Viée thue hién quy dinh vé dao ditc nghé nghiép:

3 Tmh than trach nhxf;m, théi dq phuc vu nhan dan tmh than hop ta(, véi
ddng nghiép va viéc thyc hién quy téc (g xir clia vién chirc:

4. Viéc th\rc hia;’:n cé.c nghia vu khéc cﬁa vién chl’rc:

PHAN DANH RIENG CHO VIENCHU’CQUAN LY "
5. Néng luc 1anh dao, quén 1y, diéu hanh va t6 chirc thuc hién nhiém vu:

6. Két qua hogt dong cia don vi dug giao quan Iy, phy tréch:

II 'I‘U' BANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC
1. Panh gia wu, nhuge diém:

2. Phén loai danh gié
(Phan logi danh gid theo 1 trong 4 mite sau; Hoan thanh xudt sdc nhiém
vu; hoan thanh tét nhigm vu; hodan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thdng....nam 20...
Vién chire twr ddnh gia
(ky tén, ghi r& ho tén)

IIL Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH DAO TRUC TIEP
QUAN LY VIEN CHUC
1. Y kién cua tap thé don vj noi vién chirc cong tac:

AWSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienP)

Oft = Tel: +
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2. Nhén xét ciia lanh dao tryc tiép quan 1y vién chirc:

Ngay....thang....nam 20...
Thi trwéng trye tiép dénh gis
(ky tén, ghi r8 ho tén)
IV.KET QUA DANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHU'C CUA CAP
CO THAM QUYEN )
1. Nhén xét wu, nhuge diém:

2. Két qué dénh gi4, phén loai vién chirc: _
(Phan logi ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xuat sac nhiém
vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy, khéng hodn thanh nhiém vu

...........................

Ngay....thdng....ndm 20...
Thi truéng donvi
(ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)
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UY BAN DAN TOC

BANG TONG HQP MU'C PO HOAN THANH NHIEM VU

(Kem theo Cong vdn $6...... .cccvvueunnen.

Bic ldp -Ty do - Hanh phiic

CUA CONG CHUC, VIEN CHU'C NAM 20...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

ngdy ...thdng... ndm 2015

LawSoft ® Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienP]

Nim 20...
B Hoan
vi/hg tén
STT | CCVC (igtkécuhé | o ;:f‘:ué .| Hoan n]::g:t Khéog hoin
tieng phong thuge | “WANNXMAL L g any 66t v thanh
dom vj) sic nhiém kB vy nhung con nbigm vy
vu han ché vé
néng lre
(1) @ 3 ) &) {6)_
I Léanh dao phu trich,
diéu hanh don vi
Nguyén Vin A \
Nguyén Van B '
m |Céc  phong hoje
twong duong :
ILL | PhONg oo ¥
1 | Nguyén Viin X b
2 | TrdnThiY -
12 | Phong oo I
=
1 | Pham VinZ <
Ngwii 1p biéu Ha N6i, ngéy....thdng....ndm 20...

(Ky, ghi rd ho va tén) Thit trurémg dom v

(Ky tén, déng déu)
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