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Cong tac van thu, luu trit nam 2016

Thuc hién van ban s6 1302/VTLTNN- NVDP ngay 18/ 12/2015 cua Bo
No6i vu (Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc) vé viéc phuong huong, nhiém vu
cong tdc van thu, luu trir ndm 2016 ddi véi tinh, thanh phé truc thude Trung
uong; Uy ban nhan dén tinh LAm Pdng ban hanh ké hoach cong tac vin thu, luu
trlr ndm 2016, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

Néng cao hiéu qua cbng tac quan ly nha nudc vé van thu, luu tri; dong
thdi théng nhit quan ly cong tac van thu, luu trit phu hop véi cac yéu cau cua
dia phuong. Pua hoat dong vén thu, luu trit di vao né nep va tung budc sap xép,
nang cao chéat luong hé théng Kho luu trlr. Tai liéu luu trlr dugc bao vé, bao
quan an toan dap ung ngay cang t6t hon cong tac cua cac co quan, td chirc cing
nhu yéu cau khai thac, st dung ctia xa hoi.

II. NQ1 DUNG QUAN LY NHA NUGC VE CONG TAC VAN THU,
LUU TRU

1. Quan ly cong tac van thw, luu triv
a) Tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, luu trix:

Tang cuong cong tac tuyén truyén, pho blen cac quy dinh cua phap luat
hién hanh va van ban quy pham phap luat moi vé& cong tac van thu, luu trit. B6
tri kinh phi dé to chitc tép hudn, bdi dudng nghiép vu van thu, luu trlt cho can
bg, cong chirc, vién chire lam cong tac van thu, luru trit tir cdp tinh, cdp huyén
dén cAp xa.

b) T6 chirc bd mdy, nhan su lam cdng tac van thu, luu trir:

Céc co quan, to chitc b6 tri nhan su trong tong sb bién ché duge giao du
tiéu chudn dé thyc hién nhiém vu cong tac van thu, luu triv theo Thong tu so
13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 quy dinh ma s6 va tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh Luu trit va Thong tu sO
14/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 quy dinh m3 sb ngach va tiéu
chuin nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc nganh van thu cua By Noi
vu.

¢) X4y dung, ban hanh van ban quan 1y, huéng din vé cong téc van thu,
hru trir:

- S¢ Noi vy tién hanh ra soat cc van ban di ban hanh vé cong tac van thu
luu trir; tién hanh didu chinh, b sung hodc ban hanh céc van ban méi vé quan ly



cong tac van thu, luu trit phl hop véi quy dinh méi ciia nha nude va hudng dan
cua B6 Noi vu.

- Céc co quan, don vi can cir vao cac quy dinh mdi cua nha nude, cua tinh
thuc hién ra soat nhimg vén ban da ban hanh khéng con phu hop dé sira doi, bo
sung hodc thay thé nhu: xdy dung danh muc hé so hang nam; Quy ché van thu,
luu trir; Quy dinh vé td chirc st dl_lng tai liéu luu trlr cia co quan, Bang thoi han
bdo quan tai liéu cua co quan, don vi..

d) Thanh tra, kiém tra cong tac van thu, luu trir: tang cuong cong tac thanh
tra, kiém tra, hudng dan vé cong tac van thu, hoat dong luu trir doi véi cac co
quan, don vi thude huyén, thanh pho, trong do, tap trung vao cac ndi dung:

- Phé bién, gidi thi€u van ban quy pham phap luat;
- Cong téc t chirc, bién ché (t0 chirc; trinh d§ chuyén mén, nghiép vy;

che do doi véi cong chire, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trix...);

- Ban hanh vin ban chi dao, quan Iy vé céng tac van thu, luu trit;

- Tinh hinh thuc hién cong téc van thu;

- Tinh hinh thyc hién hoat dong luu tri;

- Thuc hién ché do bao céo thdng ké tong hop, théng ké co s& cong tac
van thu, luu trix. ..

2. Hién dai hoa cong tac vin thw, leu triv

- Trién khai thyc hién vén ban s6 822/HD-VTLTNN ngay 26/8/2015 cua
Cuc Vén thu va Luu trit nha nuge Hudng dan quan ly vén ban di, van ban dén
va 1@p ho so trong méi truong mang; Van ban 169/HD-CVTLTNN ngay
10/3/2010 cta Cuc Van thu va Luu trit nha nuée Huéng dan vé xay dung co so
dit liéu luu trir.

- Xay dung co s& dir liéu phuc vu quan ly va khai thac stir dung tai liéu tai
Luu trit lich st tinh.

- Nghién ctru, dé xuét va trién khai thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa
hoc vé van thu, luu trir.

3. Bo tri kinh phi dé thwe hién cong tac vin thir, hoat dong lwu triv

- Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 39 cta Lut luu trit.

- B6 tri kinh phi dé tlep tuc giai quyet tai liéu ton dong, tich dong, bé goi

d6ng thoi dé ra giai phap dé chén chinh, chdm dut tinh trang tai li€u ton dong va
tang cuong kiém tra chét luong tai lidu duge chinh 1y trén dia ban tinh.

III. NHIEM VU TRONG TAM 2016
1. Lap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao luu trir co quan

- S& Noi vu tép trung chi dao thuc hién viéc 1ap ho so cong viéc cua cac
z s ~ - ) .
co quan, t0 chirc trén dia ban tinh.



- Céc co quan, t6 chirc khan truong chi dao can bg, cong chirc, vién chirc

1ap hé so coéng viée va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan theo dung quy
dinh.

2. Trién khai thuc hién quan ly hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh
cta phép luat

- Giao S& Noi vy:

+ Huodng dan, trién khai thyc hién quéan ly hoat dong dich vu luu trit theo

Théng tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua B6 Noi vu hudng dan vé
quan ly chimg chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich luu triY;

+ Thuyec hién viéc niém yét cong khai cac thi tuc hanh chinh: tha tuc cép,
cép lai chiung chi hanh nghé luu trit; thu tuc phuc vy viée sir dung tai li€u cua
doc gié tai phong doc; thii tuc cp ban sao va chimg thuc luu trir.

- Céc co quan, tb chirc khi c6 nhu cau thyc hién cac hoat dong dich vu luu
trir chi dugc ky hop déng dich vu Tuu trir dbi véi td chirc, ca nhan c6 du didu
kién dugc quy dinh tai Théng tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B
Noi vu.

3. Thue hién viéc chinh 1y tai liéu luu trit ton dong trén dia ban tinh

- S¢ N6i vu tiép tuc thuc hién chinh ly tai liéu luu trir ton dong tinh Lam Pong
giai doan 2016-2020 theo Quyét dinh s6 2373/QD-UBND ngay 05/11/2015 cta
UBND tinh.

- Céc co quan, t6 chirc duge phé duyét trong Pé an thuc hién chinh ly tai
liéu luu trit tdn dong c6 trach nhiém phdi hgp S& Noi vu thuc hién Pé 4n theo
quy dinh.

- Pbi véi céc co quan, td chu'c thude ngudn nop luu tai liéu vao Luu trix
lich st tinh Lam Ddng theo Quyet dinh s6 1696/QP-UBND ngay 10/8/2015 cua
Chu tich UBND tinh Lam Dong, chua thuc hién chinh Iy tai liéu luu trit ton
dong khan truong x4y dung ké hoach; bd tri nhan lyc chinh ly tai liéu luu trit aé
giao ndp vao luu trix lich sur theo quy dinh.

- UBND céc huyén, thanh phd thudc tinh khan truong xay dung Dé an
chinh ly tai liéu luu trir ton dong trén dia ban dé thuc hién viéc giao ndp vao luu
trit lich sur theo quy dinh.

4. V& b tri Kho Luu trit va trang thiét bi bao quan an toan tai liéu

- S¢ Noi vy chu tri, phéi hop véi cac S6, nganh c6 lién quan c6 lién quan
khén truong trién khai Dy an dau tu xay dung Kho Luu trir chuyén dung tinh
Lam Dong (giai doan 2016-2020) theo Quyet dinh sé6 2329/QD-UBND ngay
30/12/2015 cta Chu tich UBND tinh Lam Péng.

- Céc co quan, td chirc trén dia ban tinh bé tri phong, kho luu trir va céc
trang thiét bi d€ bao quan an toan tai liu theo quy dinh tai Khoan 3, Muc 3,
Théng tu sb 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia Bo Noi vu hudng dan vé
Kho Luru trir chuyén dung.



5. Té chirc thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cong tic van thu va hoat
déng luu trir ciia cac co quan, to chuc trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap
luat.

B. TO CHUC THUC HIEN

1. Gidm doc cac s&, ban, nganh, Chu tich UBND cac huyén, thanh phd;
¢6 trach nhiém trién khai thuc hién ndi dung Ké hoach nay va bdo cao két qua
tinh hinh thyc hién theo quy dinh.

2. S& Noi vu c6 trach nhiém huong dan, theo d&i, don dc cac sd, ban,
nganh va UBND céc huyén, thanh phé thuc hién cdc ndi dung tai Ké hoach nay.
Dinh ky 6 thang, hang nam (hodc dot xuét khi c6 yéu cau) téng hop bio céo Uy
ban nhan dan tinh tinh hinh, két qua thyc hién./. -9~

Noi nhin: KT CHU TICH
- B6 Ngi vu; -

- Cuc VT va LTNN;

- TTTU, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céac sd, ban, nganh thudc tinh;
- UBND céac huyén, thanh phd;
- Luu: VT, TKCT.
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