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CHi THI

V& viéc ting cwdng cong tac vin thw, lwu trir
trén dja ban thanh ph6 Ha Ngi

Thyc hién Lut Lwu trix sé 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011, Chi thi sb
05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 cia Thi twéng Chinh phi vé viéc ting cudmg bao
vé va phat huy gi4 tri tai liéu luu tri¥ va cdc quy dinh ciia phép lujt hién hanh vé cong
the vin thu, hwu trit. Cong tAc vin thu, hru tri¥ trong céc co quan, td chirc thude thanh
phé Ha Noi 4 ¢6 nhidu chuyén bién tich cuc ca vé nhan thic va chét luong dép img
yéu ciu nhiém vy trong céng téc tham muu, chi dao, didu hanh va cung cép thong tin
kip thoi, chinh x4c cho co quan, to chirc, ¢4 nhén gop phan phat huy gid tri tai li¢u
ru tri¥ trong sy nghiép xdy dung va phat trién kinh te - x4 hdi, bao dim an ninh,
qudc phong cia Thu do. .

Tuy nhién, trong qué trinh thyc hién con mét s& han ché, bat cap; mot bd
phin khéng nhé cén bd, cong chirc, vién chirc chua nhan thic ddy dd tim quan
trong ctia cong tic van thu, luu trir va gié tri cua tai liéu luu trilf; vin béan ban hanh
con chua dam bao vé thé thirc, ki thuat trinh bay; chua 14p duge Danh muc hd so
hién hanh hang nim; chua thyc hién nghiém tuc céng tc lp hd so cdng viée va
giao nop hd so, tai liéu vao Luu trix co quan theo quy dinh; tinh trang h so, tai
liéu b phan tén, tdn dong, tich déng & cac phong, ban, bd phan, c4 nhan chua
dugc chinh 1y kha phd bién; nguy co hd so, tai liéu bj hu héng, thét lac, mét mét &
chc co quan, td chirc rit d& xay ra; nhiéu co quan, td chirc chua bb tri phong, kho
Iuu trit hodic ¢6 phong kho luu trit nhung chua ddm béo tiéu chuéin dé bio quan an
toan va kéo dai tudi tho ciia tii liéu...

Pé tiép tuc ning cao chit lugng hoat ddng cong tac van thu, lwu tri¥; ning
cao trach nhiém cuia ngudi dimg dAu co quan, td chirc, Chi tich Uy ban nhén dan
thanh phé Ha Nbi yéu ciu:

1. Gidm ddc cdc S&, Thi trudng cic ban, nganh, cic don vj sy nghiép, doanh
nghiép nha nuéc thudc Thanh phé

a) Ting cudng cdng tic tuyén truyén, phd bién céc quy dinh cia phap ludt
hién hanh va vin ban quy pham phap luit méi ban hanh vé cong tic vin thu, luu
trit nhim nang cao nhén thitc cta c4n bj, cong chirc, vién chirc vé cong téc van
thu, huu triY; gid tri cta tai liéu luu trix;

b) Thudng xuyén cip nhit cic quy dinh ciia Nha nudc, thyc hién ra soét,
xay dyng, sira 46i, hoan thién hé théng vin ban quan ly, chi dao vé cong tic vén
thu, luu trit ca co quan minh cu thé: Quy ché cdng tic vin thu, luu trir; Danh



muc hd so hién hanh; Bang Quy dinh thdi han bio quan hd so, tai liéu; Quy dinh
khai théc, sir dung hd so, t3i liéu; ndi quy, quy dinh phong chéng chay, nd...

c) Thyuc hién cong tic 14p Danh myc hd so hang nam, cng téc lap hd so
cdng viéc va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; thu thap, chinh 1y hé
s0, tai liéu tdn dong & céc b phan va ca nhan dua vao bao quan tai Luu trit co
quan theo quy dinh, chim dirt tinh trang tai liéu bi phan tén, ton dong tai cic bd
phén, cé nhan; nghiém tic thuc hién viéc giao nfp hé so, tai lidu cé gid tri vinh
vién vao Luu trit lich st Thanh phé (46i véi cic co quan, tb chirc thudc Danh muc
ngudn nép luu tii liéu vao L tri lich sir thanh phd Ha Noi ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 1836/QD-UBND ngay 05/5/2015 ciia UBND thanh phé Ha Nbi);
thuc hién viéc tiéu huy tai liéu hét gi4 tri theo quy dinh ciia phép luit;

d) B tri phong, kho hru tri trong try s¢ 1am viéc clia céc co' quan, tb chirc
theo huéng din tai Khoan 3 Muc II Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11 /2007
ciia Bd Noi vy; bao dam di dién tich, dap img yéu ciu vé bio vé, bao quan an toan
tai liéu luu trit thu vé trong 30 - 50 nim t6i;

e) Ting cudng img dung cong nghé thong tin vao cong tac vin thu, huu tri;

g) Thuc hién nghiém tic viéc bdo cdo thong ké vé cong tic vin thu, luu tri¥,
tai liéu hru tri theo quy dinh tai Théng tu s6 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013
cua By Nai vy;

h) Ddy manh cong tic swu tim, quén 1y ti lidu lwu trir quy, hiém theo Ké
hoach va Pé 4n suu tdm tai liéu quy, hiém trén dja ban thanh phé Ha Noi giai
doan 2015-2020 cé hiéu qua;

i) Kién toan tb chirc bd may, bién ché cdng chirc, vién chic lam cong tic
vin thu, lwu trlr d4m béo tiéu chuan ngach cong chic, vién chirc vin thu, luu trit
theo diing quy dinh; thudng xuyén quan tim bdi dudng kién thirc, k§ ning chuyén
mon, nghiép vu cho cdng chirc, vién chirc 1am vin thu, luu trir; dam bao ché d¢
phu cép trach nhiém, phy cfap d6c hai cho cong chirc, vién chirc va ngudi 1am
cong tac luu trif theo quy dinh cia phap luat hién hanh;

k) Ting cudng cong tac kiém tra, huéng din cic don vi va cén bd, cong
chirc 1am cdng tac van thu, v trir.

2. Chu tich UBND cac quén, huyén, thj xa

a) Té chirc thyc hién c4c ndi dung néu tai Khoan 1;

b) Tang cudng cdng téc lanh dao, chi dao UBND x4, phudng, thi trin thuc
hién nghiém tic céc quy dinh tai Théng tu'sé 14/2011/TT-BNV ngay 08/11/2011
Quy dinh quén ly hd so, tai li¢u hinh thanh trong hoat dgng cia HDPND vi UBND
x&, phudng, thj trdn & c4c ndi dung chi yéu sau:

- Thyc hién t6t cong tic soan thio va ban hanh vin ban; cong tic ldp Danh
muc hd so hang ném, céng téc 14p hd so céng viéc va giao ndp hd so, tai liéu vao
Luu trif co quan theo hudng dén ciia B4 Noi vu tai Thong tu 6 07/2012/TT-BNV
ngay 22/11/2012 huéng dén quan 1y vin ban, lap hé so va ndp hn hd so, tai lidu vao
Iuu trit co quan; cdng tic thu thip, chinh 1y hé so, tai liéu ton dong & céc bd phan



va c4 nhén dua vio bdo quan tai Luu trir co quan theo quy dinh; thuc hién vige
tiéu huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh cia phap ludt;

- B tri phong kho bio quan tai liéu luu trit véi dién tich ti thiéu 20m?
dam bao bao quan an toan tai li¢u luu trif;

- B6 tri céng chirc Van phong - Théng ké kiém Iém lwu trir co quan;

3. 8& Tai chinh chil tri, phéi hgp véi S& Néi vu huéng din céc co quan, 6
chirc lap dy toan kinh phi phuc vu cho cong téc luu trir hang ndm theo quy dinh
cta Luét Luu trit va bao c4o UBND Thanh phé.

4. S& Théng tin va Truyén thong

X4y dyng va ban hanh phin mém v& céng tac luu trit trong cic co quan, t
chirc 4 quan ly va khai thic, sir dung tai liéu ddm béo an toan, bi mit tai ligu luu
trir theo quy dinh ciia phép luat.

5. S& Noi vu

Tham muu UBND Thanh phd ban hanh céc vin ban quan ly nha nuéc vé
cong thc van thy, hru trit; xiy dung ké hoach kiém tra, huéng dén céc co quan, t
chirc vé cong tac vin thu, Iru trif; theo ddi va tdng hop két qua trién khai thuc
hién Chi thi tai cac co quan, t4 chirc bao cao UBND Thanh pho

Yéu ciu Gidm déc cic S&, Thu truéng céc ban, nganh, don vi su nghiép,
doanh nghiép nhé nudc thue Thanh pho, Chu tich UBND céac quén, huyén, thi xa
¢6 trach nhiém t& chire trién khai thuc hién nghiém tic Chi thi ndy va bio cdo
UBND Thanh phé két qua truéc ngdy 15 thang 12 hang nim (qua s& Noi vu dé

téng hop)./.

Noi nhgn: CHU TICHy3
- Cuc Vin thu v Luu trit Nhi nuéc; e l
- Chii tich UBND Thanh phé;
- C4c PCT UBND Thanh ph6
- Cic S&, ban, nganh, don vj sy nghiép, c4c DNNN thugc TP,
- UBND c4c quén, huyén, thj x3;
- Vn phong UBND Thanh phé;
- Chi cyc Vin thu - Lu tri;
- Luu: VT, SNV.
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