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CHI THI  
Ye viec chAn chinh cong tac 14p ho so', giao nep ho so', 

tai lieu vao him &Cr co' quan 

, Thai gian qua, cong tac van thu, luu trt teen dia. ban tinh có nhieu 
chuyen bien tich cue; tai lieu luu tit dugc bao quan an toan. Tir dO, gia tri cua  
tai lieu luu trCx co ban dugc phat huy; kip the.i cung cap thOng tin phuc vu cong 
tac quan 13'f, chi dao, dieu hanh host diing dm co quan, don vi; gOp phan dam 
bao thong tin phuc vu chi dao, dieu hanh, nang cao chat luting cong tac, bao ve  
bi mat nha nuac tai cac co quan, don vi. 

Tuy nhien, van con din tai, han the nhu: mot s6 co quan, don vi chua ban 
hanh cac van ban chi dao, hung dan thuc hien cong tac van thu, luu trir (Ke 
hoach cong tac van thu, luu tra; Danh raw ho so co quan; Quy the cong tac van 
thu, luu tru, v.v...) dan den cac phOng, ban va cac don vi tivc thu'Oc gap kilo 
khan trong viec to chic thuc hien cac nhiem vu cong tac luu tit; chua nhan thirc 
day du tam quan trong cua ding tac luu trtr va gia tri cua tai lieu luu trir; viec 
chap hanh cac quy dinh ye cong tac lap ho so cong viec cua ding chirc, vien 
chirc chua nghiem, tinh trong ho so, tai lieu thsi le, ton clung, tich gong nhieu. 

De khac phuc nhang ton tai, han the neu tre'n; d6ng tiled thuc hien dUng 
quy dinh theo Luat Luu tit nam 2011; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 
03/01/2013 oh Chinh phU quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Ltru 
tat; Thong to so 07/2012/TT-BNV ngaf 22/11/2012 cila BO N'Oi vu huong dan 
quan VT van ban, lap ho so va n6p kru ho so, tai lieu luu tit vao co quan; UBND 
tinh yeu cau Thu trugng cac so, ban, nganh tinh, Chu tich UBND cac huyen, thi 
xa, thanh phO thkrc hien mot so cong viec, cu the nhu saw 

1. Thu truang cac s&, ban, nganh tinh, Chu tich UBND cac huyen, thi xa, 
thanh ph6: 

- Pho bien, quan triet cac van ban neu tren den can b6, cong chirc, vier' 
chirc trong co quan, don vi; d6ng th6i b6 tri cong chirc, vien chirc lam cong tac 
van thu, ltru tra dam bao dap Ung tieu chuan nghiep vu chuyen mon theo dUng 
quy dinh cua phap lust. 

- Tip tuc ra soat, xay dung cac van ban lien quan den cong tac van thu, 
luu tat (Ke hoach Ong tac van thu, km trir; Danh muc hos so co quan, Bang thai 
han bao quan ho so, tai lieu; quy the cong tac van thu, luu tr%r, v.v...) tai co 
quan, don vi minh. 

- Quan triet den cong chirc, vien chirc trong co quan, don vi ve trach 
nhiem lap ho so ding viec va xem day IA Ong viec thuc hien nhiem vu dugc 
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giao; (fang than thuc hien nghiem the do nOp luu 118 so, tai lieu vao Luu trt co 
quan dung thoi gian quy dinh. C8ng viec lap ho so khong chi dirng lai & khau 
phat hanh van ban, ma can b0 cong chirc, vien chile phu trach chuyen mon, 
nghiep vu ding phai lap ho so cong viec theo Danh muc ho so hang nam cua co 
quan ban hanh. 

- B6 tri kho tang, thiet bi (gia, hop, cap, bia h8 so, v.v...) de bao quan h8 
so, tai lieu luu trir c8 gia tri hien hanh; phuc vu cho cong tac giao nOp ho so vao 
Luu till co quan va Luu trir lich sir theo dung quy dinh. 

2. So NOi vu: 
- To chirc cac lop tap huAn, b8i duong nghiep vu ve cong tac van thu, 

luu tra cho cong‘chirc, vien chirc cac co quan, don vi ten dia ban tinh. DAc bit 
la cong tic 	ho so va nop luu ho so vao Luu tit co quan. 

- Tang cueing kiem tra viec thuc hien cac the dO, quy dinh hien hanh ve  
cong tac luu 	tai cac co quan, don vi. Kip thoi,huong dan, phoi hop xir ly  
vu&ng mac, nhac nh& than chinh cac ton tai, han che. 

- Phi hop v&i,Sa Thong tin va Truyen thong tham mu, huOng dan cac 
co quan, don vi 	ho so dien 	tao tien de tien t6i trien khai s6 hoa cac van 
ban, tai lieu luu tic va quan 17 tai lieu luu tr& dien tir phuc vu hoat dOng khai 
that, tra ciru tai lieu luu trir clugc nhanh thong, hieu qua, kip th&i. 

3. So. Thong tin va Truyen thong tiep tuc phat trien he thong quan ly van 
ban va dieu hanh; ph8i hgp nghien cUu, tham muu de xuat ye lull trot dien 

4. Si Tai chinh can ai ngan sach, b6 tri kinh phi hop ly cho cong tac 
van thu, luu trit. 

YeuThu trtrong cac,  s&, ban, nganh tinh, 	tich UBND cac huyen, 
thi xa, thanh ph6 nghiem 	trien khai thuc hien./. 

Noi nhein: 
- CT, cac PCT UBND tinh; 
- Cac set, ban, nginh tinh; 
- UBND cac huy0, thj xa, thanh ph6; 
- Phong NCTH; 
- Ltru: VT, tuan. 
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