UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Dje lap ~ Tw do — Hanh phiic
$6:26% /QD-UBND Khdnh Hoa, ngay 2.8 thing 44 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché giai quyét thii tuc hanh chinh vé a4t dai
lién quan dén hj gia dinh, c4 nhén, cfng ddng din cw
theo co ché m{t cira, co ché mdt cira lién thong

UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Cin cit Luét T chic chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can o Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 clia Thu tuéng
Chinh phil ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién thong
tai co quan hanh chinh nha nuwéc & dia phuong;

Can ¢t Quyét dinh sé 14/2015/QD-UBND ngay 30/6/20015 cia UBND
tinh ban hanh Quy dinh thyc hign co ché mét cira, co ché mét cira lién théng tai co
quan hanh chinh nha nuéc tinh Khénh Hoa;

Xét dé nghj ciia Giam ddc S& Tai nguyén va Mbi trudng tai Cong van sb
2902/STNMT-CCQLPP ngay 25/11/2015 va d& nghi ctia Giam déc S& Néi vu tai
T trinh s 128/TTr-SNV ngay 20/01/2016,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché giéi quyét thi tuc hanh
chinh vé dét dai lién quan dén h¢ gia dinh, c4 nhén, cong dong dén cu theo co ché
mét cita, co ché mét cira lién théng,

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 3020/QD-UBND ngay 11/11/2011 cia UBND tinh ban hanh Quy ché thuc
hién co ché mdt ctra, co ché mdt cira lién théng giai quyét thi tuc hanh chinh trong
linh virc @t dai tai cic huyén, thi x4, thanh ph thudc tinh.

Gi4m déc S& Tai nguyén va Méi trudng chit trl, phéi hop véi céc co quan
lién quan tham mwu UBND tink chi dao 5 chirc thuc hién ban Quy ché da dwoc
ban hanh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc céc S&, ban,
nganh thudc tinh, cic co quan nganh doc cép tinh; Chu tich Uy ban nhén dén



huyén, thi x&, thanh phd; Chi tich UBND x4, phudng, thi trén va td chirc, c4 nhan
¢6 lién quan chju trédch nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./. [

Noi nhin: ™. . UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3 (thi hanh); KT.CHU TICH
- B§ Ngi vy; PHO CHU TICH

- TT. Tinh tiy;

- TT. HPND tinh; :
- TT. UBND tinkh; f
- Clng TTDT tinh; -_.
- Céng TTDT CCHC tinh;

- Pai PT-TH, Béo Khénh Hoa;

-Lww: VT, DL, LT. .

: Nguyén Duy Bic



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Pic lap - Ty do — Hanh phic

QUY CHE

Gidi quyét thii tuc hanh chinh vé dit dai lién quan dén hj gia dinh,
c4 nhin, cong dong din cr theo cor ché m{t cira, co ché mot cira lién thong
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s&2630D-UBNIDAgngay /01/2016 cia UBND tinh)

Chirong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinhcu thé vé trinh ty, thoi han giéi‘quyét céc tht tuc hanh
chinh vé dét dai lién quan dén ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai duge s& hitu nha & gan 1jén v6i quyen sir dung dat & tai
Viét Nam trén dja ban tinh Khénh Hoatheo co ché mét cira, co che mdt cira lién
théng,{ bao gom: Giao dat, cho ‘thué dat, chuyén muyc dich sir dung dat; dang ky dht
dai, cap Giay chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai sin khac
gén lién véi dat (sau day goi chung 12 Gidy chimg nhén); dang ky bién dfng dat
dai, tai san gin lién vai dat.

Diéu 2.D6i twgng ap dung

, Quy ché nay ap dung d6i véi So Tai nguyén va Moéi I‘.rutm§ (sau day viét

tat 1a 86 TNMT); Uy ban nhén dén céc huyén, thi x4, thanh pho (sau déy goi
chung la UBND cap huyén); Phong Tai nguyén va Méi truong (sau day viét tat la
Phong TNMT), Chi cuc Thué; céc co quan cé chirc néng quan ly, cap phép veé tai
san (8¢ Xay dung, S& Nong nghiép va Phét trien néng thén, Phong Quén ly D6
thi, Phong Kinh té, Phong Kinh té va Ha téng, Phong Néng nghiép va Phét trién
ndng thén cép huyén); Vin phong Pang ky dat dai (sau day viet tit 1a Vin phong
bKbD) va cac Chi nhanh Vin phong DKPD; Bé phin mét cira UBND cép
huyén (sau ddy goi tét 1a B$ phan mét cira cﬁE huyén); Uy ban nhén dén xa,
phuémng, thi tran (sau diy goi chung la UBND cap x4) va céc t6 chirc,cd nhén cé
lién quan.

Didu 3. Quy dinh vé ddu méi tiép nhin hd so, tra két qua

1. Chi nhénh Vin phong DKDD tiép nhan, gidi quyét, tré két qua hd so lién
quan dén thé chp quyén sir dung dét, tii san gén lién véi dat tai try s¢ cia Chi
nhéanh.

Giam d5¢c S& TNMT chi dao té chirc viée tiép nhén, giai quyét, tra két qua
tha tuc hanh chinh tai Chi nhanh Vin phong DKDD theo ding quy dinh v& thuc

hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong tai Quyét dinh s6 14/2015/QP-
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UBND ngay 30/6/2015 cia UBND tinh.

2. Péi véi cac tha tuc hanh chinh con lai, viéc tiép nhén hd so, tra két qua
giai quyét dugce thuc hién tai Bd phan mét cira cia UBND cép huyén.
Giédm déc Vin phong PKPP quyét dinh cir vién chuchoéc ngu'm lao dén

1am vigc tai B§ phan mét cira ciia UBND ch huyén dé tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyét céc thi tyc hanh chinh thugc thim quyén ciia S& TNMT.

Chu tich UBND huyén, thi xd, thanh phé quyét dinh cir cong chirc tiep
nhén hd so, tra két qua giai quyet cac tha tyc hanh chinh thuge thdm quyen giai
quyét ciia minh; ban hanh quyét dmh t6 chirc Té tiép nhén hd so - tra két qua linh
vuc dét dai tai B4 phan mot cira gdm cong chire, vién chirc cia UBND huyv,-n,
Chi nhanh Vin phong PKED, Chi cuc thué va chi dao viée phdi hop tiép nhan hd
50, tra két qua mét cach hop ly, ddng bg, higu qua.

3. Pbi véi cac thu tuc hanh chinh cho phép ngudi sir dung dat nop hb so,
nhén két qua tai B§ phan mét cira cia UBND cap xd, Chu tich UBND cap xd chiu
trach nhiém chi dao viéc thyc hién theo ding nguyén tic va quy trinh phoi hop d3
dugce quy dinh d6i vai thu tuc do.

4. Sau khi thyc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh, ngudi sir dung dat nop
chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh hodc don ghi ng nghia vy tai chinh cho B$
phén mét ctra cap huyén.

Cin cr vio quy trinh giai quyét ho so, B phan mét cira chuyén ngay cho
Van phong DPKDP hodc Phong TNMT & kip thoi xir 1y céc bude tiép theo.

Trudng hop ludn chuyén hé so dia chinh dién tir thi co quan thué x4c nhan
tinh Jfrang hoan thanh nghia vu tai chlnh ciia ngudi st dung dat, ky dién tir va
truyén dit liéu sang co quan d4 chuyén théng tin dia chinh trudc dé.

5. B6i v6i cac thit tyc hanh chinh d& duge cép thim quyen céng bé thue
hién tryc tuyén Qqua mang Internet & mirc d6 3 trd 1én, ngudi sir dung dit c6 thé
dang kytrye tuyén va nhén két qua qua dich vu chuyén phét nhanh hodc hodc qua
mang Internet theo Piéu 12 Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé
14/2015/QD-UBND ngay 30/6/2015 ciia UBND tinh.

Ditu 4. Quy djnh v& thdi han xir Iy hd so, co ché phdi hop giai quyét
thi tuc hanh chinh

1. Théi han giai quyét cla tung thi tuc hanh chmhtgu Quy ché nay 1a thei
han téi da theo ngay lam viéc, bao gbm ca thoi gian niém yét cong khai, thoi gian
lay y kién céc co quan lién quan; khéng bao gdm thoi gian ngudi sir dung dét
thye hién ngl'ua vu tai chinh, thoi gian dén thong tin trén phuong tién théng tin
dai chiing va théi gian chd ngudi st dung dat bd sung hd so khi c6 sai sét.

2. Céc co quan phédi hop, tham gia y kién giai ?uyct thi tuc hanh chinh cé
trach nhiém phan héi theo thoi han duge quy dinh. Hét thai han quy dinh, cic co
quan phéi hgp khéng phan hdi dong nghia véi viéc théng nhit hodc khéng c6 ¥
kién khac.



Vin phong PKPD, Chl nhanh Van hong PKDD hodc Phong TNMT duqe
quyét dinh theo thim uyén hoic trinh cap co thdm quyén quyét dinh va khong
phai chiu trach nhiém vé ndi dung d lay y kién nhung co quan phéi hop khéng trd
1oi.

3. Sau khi xéc dijnh nghia vy tai chinh, Chi cuc Thué giri thong bio nghia vy
tai chinh cho ngudi sir dung dét, ddng thdi phéi hop véi Vin phong HDND va
UBND cép huyén dang tai thong tin trén Trang théng tin dién tir cia UBND cép
huyén.

4. Truong hop tiép nhan va gidi quyet ddng thoi nhidu thu tl,lc hanh chinh
thi thoi gian giai quyét thu tuc khéng qua tdng thoi gian khi giai quyét riéng timg
thi tyc.

Pidu 5. Quy dink v& cdp nhit co s& dir li¢u, quin Iy hd so trén phén
mém mjt cira dién tir

1. Thanh phin, s6 lugng hd so, quy trinh va thoi han giai quyét thi tuc tai
Quy ché _ndy dugc cdp nhét trén Phan mém mét cira dién tir cia S& TNMT,
UBND cép huyén, UBND cﬁp x4.

2. Toén b thong tin, dit ligu c6 lién quan dén qué trinh tlep nhén, giai
quyét, tra két qua dugc cdp nhét trén Phdn mém mét cira dlen i, dong bo véi qua

trinh giai quyet hoé so trén thuc té, phuc vu cho viéc théng ké, tdng hqp, céng
khai két qua giai quyét hé so theo quy dinh ciia Chinh phi va vige tra ctru hd so

truc ruyén cua cong dén.

Thye hién tao lap hd so dién tir & gidi quyét theo quy trinh lién théng tryc
tuyén, tich hop dif liéu, lién théng dit liéu, phuc vu tra cir, kiém tra, gidm sat va
quan ly nha nuéc.

3. Giao S& Ngi vu chi tri, phm hogp véi cac co quan c¢6 lién quan thong
nhét tham muu UBND tinh chi dao trién khai Diéu nay.

Chuwong I
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE
MOT CUA, CO CHE MQT CUA LIEN THONG
Didu6. Ping ky chuyén muyc dich sir dung it d6i véi trudmg hgp khong

phai xin phép

. 1. Hb so: 01 bd, do ngudi sir dung dit ndp tai B4 phéin mét cira cép huyén,
gom: -
a) Don ding ky bién dong dt dai, t3i sin gén lin véi dit(theo mau 09/PK).
b) Mot trong céc loai Gidy chimg nhan (bén gﬁc) Gidy chimg nhén quyén
sir dung dét; Glﬁy chimg nhén quyén s& hifu nha & va quyén sir dung dit &; Gidy
chimg nhén quyén s& hitu nha &.

2. Théi han gidi quyét. 06 ngay, trong dé:



- B§ phén mét cira cAp huyén tiép nhdn hd so, chuyén Chi 0.5 ng
nhénh Vin phong PKPD i

- Chi nhénh Vin phong DPKDD kiém tra hé so; xéc minh
thuc dia trong trudmg hop can thiét; xéc nhén vao don déng ky; 05 ngs
xé4c nhin muc dich sir dung dat vio Giéy’chl'mg nhén; chinh ly cép gay
nhat vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

- Tra két qua 0,5 ngay

Pidu 7. Thii tuc dinh chinh Gidy chimg nhjn da cip

Vigc thyc hién dinh chinh Gidy chimg nhan da cép thyc hién khi ngudi st
dung dat phét hién trén Giéy chimg nhén c6 thdng tin sai sét, khéng chinh xéc.
Truong hop Chi nhénh Vin phong DKDP phat hién Gidy chimg nhén da cép cb
saj s6t thi thong bao cho ngudi sir dung q:it biét va yéu cau ngudi sir dung dit, chiy
s& hitu ti sin gén lién véi dét ndp Gidy chimg nhan da cdp dé thyc hién dinh
chinh.

L Hb so0: 01 bd, do ngudi sit dung dAt ndp tai B phan mét cira cAp huyén,

gom:

- Ban gbc Gidy chimg nhan di cép;

- Don dé nghi dinh chinh Ggéy chimg nhén (néu sai sot do 16i chia ngudi sir
dung dét, chii s& hiru tai san gan lien véi dat);

- Théng béo ctia Chi nhanh Vin phong DKPP (néu nhén duge théng bio).

2. Thosi han giai quyét: 07 ngdy, cu thé nhu sau:

a) Trudmg hop chi dinh chinh Gidy chimg nhan do UBND cép huyén cap
hodc Gidy chimg nhén truéc ddy UBND tinh cap:

- B phén mét cira cip huyén tiép nhan hé so, chuyén dén Chi

nhénh Van phong PKDD 0,5 ngay

- Chi nhénh Vin phong DKPD ¢6 trach nhi¢ém kiém tra; 13p
bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhén sai sét; 1ap hé sotrinh | 03 ngay
dinh chinh Gidy chimg nhén

- UBND cip huyén kiém tra hé so, thyc hién dinh chinh vao

Giy chimg nhan da cap c6 sai sot 2oy
- Chi nhanh Vin phong DPKDD:
+ Tiép nhén két qua, vao Sb theo ddi, sao (quét) Gidy chimg
nhén, chuyén B& phén mét cira cép huyén; 01 ngay
Chinh 1y ndi dung sai sét vio hd so dia chinh, co s& dif liéu dét
dai
| - B phén mét cira cap huyéntra két qua 0,5 ngay

b) Truong hop Gidy chimg nhan do S& TNMT cép hojc do UBND tinh,



UBND cép huyén da cap nhung c6 yéu céu chp dbi Gidy chimg nhan:

i - B6 phén mét cia cap huyén tlep nhan hé so, chuyén Chi
| nhénh Vian phong PKPP

i - Chi nhanh Vin phong DPKDD c6 trach nhiém kiem tra; lap

f bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai st; lap hd sotrinh | 03 ngay

| S6 TNMT .

- S& TNMT kiém tra hd so, ky Gidy chimg nhan 02 ngay

- Chi nhinh Vin phong PXDD: '

+ Tlep nhan két qua, vio So theo déi, sao (quét) Gidy chimg

nhén, chuyén B4 phén mét cira cip huyt;n, 01 ngay

.+ Chinh ly ndi dung sai sét vao hé so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai

- B4 phén mét cira cAp huyén tra két qua 0,5 ngay

0,5 ngay

Pidu 8. Thii tye ding ky quyén sir dung dét 1an diu
1. HO so:

a) Hb so: 01 b, do nguoi sir dung dét ndp tai B§ phdn mot cira cép huyén
hoéc cAp xa, gdm:
- Pon dang ky cap Gidy chimg nhén theo mau sé 04a/DK;
. -M¢ttrong céc loai giéy to vé quyén sir dung dét quy dinh tai Diéu 100 Lujt
bat dai;
-Bén sao chimg tir thue hlén nghia vu tai chinh; gidy t& lién quan dén viée
mién, giam nghia vu tai chinh vé d4t dai, tai sin gin lién véi dat (néu cb).

b) Trudng hgp duge Nha nudce giao dit dé quan 1y thi thanh phgn héd so nhu
sau;

- Pon ding ky ¢dp Gidy chimg nhan theo miu sé 04a/DK;
- Van ban cla co quan nha nuéc ¢6 thdm quyén vé viéc giao dét dé quan ly
(neu co);
- S db hoic trich do dija chinh thira dét, khu dét dugc giao quén 1y (néu cb).
2. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

- B¢ phén mét cira tiép nhan hé so 0,5 ngay
- Chi nhanh Vin phong DKPP kiém tra hién trang thira dat

(trudmg hop duge Nha nude giao dét dé quan 1y), cap nhat hd so dia| 4,5 ngay
chinh, co s& dit ligu dét dai

anb‘ng hop ngudi sir dung dét nép hd so tai B§ phin mét cira cdp xa thi
UBND ciép xi c6 trach nhiém chuycn hé so cho Chi nhénh Vin phong PKDD
trong vong 03 ngay ké tir lic giao Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho




ngudi np hd so.

Dicu 9. Thii tyc ding ky xac lip quyén sir dyng han ché thira 34t lién ké
sau khi dugce cip Gi:‘ay chirmg nhéin lan du va diing ky thay dbi, chdm dirt
quyén sir dung han che thira ait lién ké

1. Hd so: 01 b§, do ngudi sir dung dét ndp tai B phan mét cir cap huyén, gdm:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai sin gén lién véi dit theo mAu sb 09/DK;

- Bin gdc Gidy chimg nhanda cp clia mdt bén hoic céc bén lién quan;

- Hop ddng hodic vin ban thoa thugn hoic quyét dinh ciia Toa 4n nhan dén
vé& viée x4c 13p ho¥c thay dbi, chim dit quyén sir dung han ché thira dét lién ké;

- So db thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dét ma ngudi sit dyng
thira dét lién ké dugc quyén sir dung han ché.

2. Théi han gidi quyét: 05 ngay:

- B0 phén mét cira cAp buyén tiép nhén hd so 0,5 ngay
! - Chi nhanh Vin phong PKPPthuc hién dang ky 04 ngay
j - Bb phén mét cira cAp huyén tra két qua | 0,5ngdy |

Pidu 10. Thé tuc déing ky thé c'hﬁp quyén sir dung dﬁt,' thé chép Tiyén
sir dung dAt ddng thoi véi tai sén §ﬁn lién véi ddt hodic thé chip quyén sir
dung dgt ddng thoi voi thi san gin lien véi dit hinh thanh trong twong lai
1.Hd so: 01 b3, ndp tai Chi nhanh Vin phong PKDD, gdm:

- Pon yéu ciu diing ky thé chip theo mu s6 01/DKTC (ban chinh);
- Hop ddng thé chép co cong chimg, chimg thuc holic ¢6 x4c nhén theo quy
dinh ca phép lujt (ban chinh);

- Giy chimg nhén (ban chinh);

- Bén sao chimg thuc Gidy phép xiy dung dbi véi cic tii san gin lién voi
dét theo quy dinh clia phap lust phéi xin phép xdy dung hojic dy 4n déu tu da duge
phé duyét trong trudng hop thé chip tai san gén lién vai dét hinh thanh trong twrong
lai(néu hop ddng thé chép tai san d6 cé céng chimg, chimg thyc hoic ¢6 xéc nhan
tai san d6 khong thude dién phai xin cép phép xay dyung, khéng phai 1ap dy 4n dau
tu thi khéng phai ndp céc gidy td nay);

- Bén sao chirng tht_gcgiéy t& chimg minh tr cach phép ly clia ngudi yéu ciu
ding ky; vin ban Uy quyen trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky tl:lff:. chap 1a
ngudi duge iy quyén (hodic ndp béan sao va xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

2. Théi han gidi quyét:Trong ngay lam viéc, néu nhén hd so sau 15 gi thi
hoan thanh viéc déng ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

Didu 11. Tha tuc déng ky thé chép tai sin gén lién v6i dit trong truwdng
hop chii s& hiru tai sin gin lidn véi a4t ddng thdi 1a ngudi sir dung dét

1.Hd so: 01 b, ndp tai Chi nhénh Vian phdng PKPP, cu thé nhu sau:



a) Trudng hop thé chip tai sin gén lién v6i dét ma tai sin d6 da dugc chimg
nhan trén Gidy chimg nhén, hd so gdm:

- Don yéu ciu dang ky thé chp theo miu 01/DKTC (ban chinh);

- Hop ddng thé chip tai san gén lién véi dét c6 cong chimg, chimg thyc hogc
xéc nhén theo quy dinh cia phép luat (ban chinh);

- Gidy chimg nhén (ban chinh);

- Ban sao chimg thycgiay t& chimg minh tur céch phéP Iy ctia ngudi yéu ciu
ding ky; van béan iy quyén trong truémg hgp ngudi yéu cdu ding ky thé chap 13
ngudi duge ty quyén (hodic ndp ban sao va xuit trinh ban chinh dé d6i chiéu).

b)Trrdng hop thé chép tai san gin lidn véi dit ma tai san d6 @4 hinh thanh,
nhung chua dugc chimg nhan quyén sd hitu trén Gidy chimg nhén, hd so gom:

- Don yéu ciu diéing ky thé chép theo mau 01/DKTC (ban chinh);

- Hop d6ng thé chap tai san gén lién véi dt ¢ cong chimg, chimg thyc hoiic
xdc nhén theo quy dinh ctia phép luét (ban chinh);

- Gidy chimg nhén (ban chinh);

. - Hb so & nghj chimg nhin quyén s& hitu t3i san gén lién véi dét theo quy
dinh tai Nghi dinh 43/2014/NB-CP Chinh ph;

- Ban sao chimg I.hucgiéy to ching minh tu cach ph:igl 1y ctia ngudi yéu céu
ding ky; vin ban ity quyén trong trudng hgp ngudi yéu chu ding ky thé chip l1a
ngudi duge iy quyén (hodic ndp ban sao va xuét trinh ban chinh 4 di chiéu).

2. Thoi han giéi quyét:Trong ngay lam viéc. Néu nhan hé so sau 15 gi&r thi
hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viée tiép theo.

Ditu 12. Thi tuc diing ky thé chip ti sin gin lién véi At trong trwdmg
hop chii si hiru tai san gén lién véi dat khong dong thii la ngwoi sic dyng dét

1.Hb so: 01 b$, ndp tai Chi nhénh Vin phong DKDD, cy thé nhu sau:

a) Trudng hop thé chip tAi san gén lién véi dht duoc tao Igp trén dét thué
hogc nhan gép vén bing quyén sir dung dit ma khéng hinh thanh phép nhan méi,
chu s& hiu tai sén d6 d& dugc cip Gidy chimg nhén; ho so déng ky thé chip gdm:

- Pon yéu clu ding ky thé chép theo miu 01/DKTC (bén chinh);

- Hop ddng thé chip tai san gin lién véi dht c6 cong chimg, chimg thuc hodc
x4c nhén theo quy dinh ciia phép luft (ban chinh);

- Gidy chimg nhén dugc cp cho chi s& hitu tai san (ban chinh);

- Bén sao chimg thycgidy t& chimg minh tu c4ch phép Iy cia ngudi yéu cdu
ding ky; van ban iy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky thé chip 14
ngudi dugc iy quyén (hogic ndp bén sao va xuit trinh ban chinh dé dbi chiéu).

b) Trudmg hop thé chép tai sin gén lidn véi dat dugc tao ldp trén dét thug
hoéc nhén gép von bang quyén su dung dat khong hinh thanh pl‘uip phé.n mai, chi
s& hiru tai san chua dugc cdp Gidy chimg nhan; ho so dang ky thé chip gdm:



- Pon yéu cdu ding ky thé chip theo mau 01/DKTC (ban chinh);

- Hop dong thé ch:';p tai san gén lién véi dét c6 ¢dng chimg, ching thuc hodc
xac nhéan theo quy djnh cda phép luat (ban chinh);

- Ho so dé nghj chimg nhan quyén s& hitu tai san gén lién véi dit theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 43/2014/NB-CP ctia Chinh phu;

- Ban. sao chimg thucglay t& chimg minh tir cach phap 1y cia ngum yeu ciu
ding ky; vin ban L'ly quyén trong trudng hqp ngudi yéu cau dang ky thé chip la
ngudi duge dy quyén (hoéc ndp ban sao va xuit trinh ban chinh dé d6i chiéu).

2. Théi han giai quyét:Trong ngdy lam viéc. Néu nhan hd so sau 15 gid thi
hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

Pidu 13. Thi tyc ding ky thé chdp tai sin gin lidn v6i d4t hinh thanh
trong twong lai

1.Hb so: 01 b, ndp tai Chi nhanh Vin phong DKDD, cu thé nhur sau:

a) Trutmg hop ding ky thé chép tai sin gin lién véi dit hinh thanh tron
tuong lai ma nguoi sir dung dét ddng thei 13 chi s hivu tai sén gén lién v6i dat; h
SO gom:

- Pon yéu ciu ding ky thé chép theo m3u 01/DKTC (ban chinh);

- Hop ddng thé chip tai sin gén lién véi dAt hinh thanh trong tuong lai c6
cdng chimg, chimg thyc hofic x4c nhén theo quy djnh ctia phép ludt (ban chinh);

- Gidy chimg nhén (ban chinh);

- Ban sao chimg thyc gidy to chimg minh t cch phép 1y ciia ngudi yéu céu
déing ky; vén bén ity quyén trong truéng hop ngudi yéu céu dang ky thé chép 1a
ngudi duge uy quyen (hodc ndp ban sao va xuft trinh ban chinh dé d6i chiéu);

-Ngoai céc gidy t& trén, tiy truzémg hop cu thé, ndp thém 01 trong cac Joai
gidy t& sau:

+ Bén sao chimg thyc Gidy phep xy dyng d6i véi céc tai san gin lién véi
@t theo quy dinh cia phap ludt phéi xin Phép xdy dyng hodc dy 4n diu tu d3 dugc
phé duyet (trudmg hop hop dong thé chap tai san d6 c6 cdng chimg, chimg thuc
hofic ¢6 x4c nhén hodc tai san d6 khdng thue dién phai xin cép phép xdy dung,
khéng phai 14p dy 4n dAu tur thi kbéng phai np gidy t& nay);

+ Ban saohgp dong mua ban nha & clia tb chie, c4 nhén mua nha & ky véi
doanh nghiép kinh doanh bét déng san theo quy dinh cia phép lujt vé nha &;

+ Ban saovin ban chuyn nhuong hop ddng mua bén nha & dugc 18p theo
quy dinh ciia phép luat v& nha dtrong trudmg hgp bén thé chép Ja bén nhén chuyén
nhuong hep d%ng mua ban nha &.

b) Trudmg hop ding ky thé chap tai san gan lién v6i dét hinh thanh trong
turong lai ma ngudi si dl,mg @4t khong ddng thoi 12 chi s& hitu tai san gén lién véi
dét thi hd so ding ky gbm:



- Don yéu clu ding ky thé chp theo miu s6 01/DKTC (ban chinh);

- Hop dﬁng thé chap tai sin gan lién véi dét hinh thanh trong trong lai hodc
hop déng thé chép tai san gin lién véi dét hinh thanh trong tuong lai c6 cong
chimg, chimg thue hodc xdc nhin theo quy dinh cta phép ludt (ban chinh);

- Vin ban chimg minh sy théa thuén gitta ngudi sir dung dét va chu s¢ hir
tai san vé viéc dit dugc ding dé tao I4p tai san gin lién véi dat c6 cong chimg,
chimg thuc hoic x4c nhin theo quy dinh ciia phap ludt (ban chinh hoiic ban sao ¢
chimg thyc);

- Ban sao chimg thyc Gidy phep xdy dung d6i véi cc tai san gin lién véi
dét theo quy dinh ctia phép ludt phai xin phep xay dyng hoic dyr 4n déu tr di dugc
phé duyét (trudmg hop hop dt’ing thé chap tai sin d6 c6 cong chimg, chimg thyre
hodc cé xdc nhin hoac tai san d6 khong thugc dién phéi xin cép phép xay dung,
khéng phai 1ap dy 4n déu tu thi khéng phéi ndp gidy to nay);

- Bén sao chung thye gidy to chimg minh tu cach phap 1y cua ngub'l yéu ciu
dang ky, vin ban 1y quyen trong truong hqp ngudi yéu cau dang ky thé chép 1a
ngudi duge ly quyén (hodc ndp ban sao va xuit trinh ban chinh d& déi chiéu).

2. Thoi han giai quyét:Trong ngiy 1am viéc. Neu nhén hé so sau 15 gio thi
hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc tiep theo.

Didu 14. Thi tuc chuyén tiép diing ky thé chip nha & hinh thanh trong
twong lai

1.Hd so: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vin phong DKPP, gém:

- Pon yéu cédu chuyén tiép dang ky thé chdp dbi véi nha & hinh thanh trong
tuong lai 1ap theo miu s6 06/DKTC-NTL (01 ban chinh); truéng hop mau so6
06/DKTC-NTL khong du dé ké khai ndi dung déng ky thi ké khai bd sung vao mau
s6 04/DKTC-NTL;

- Bén sao chung thl,rc gidy to chimg minh tu cich phap 1y cua ngum yéu ciu
dang ky, van ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding ky thé chap la
ngudi duogc ly quyén (hoic ndp ban sao va xuét trinh ban chinh ¢é d5i chiéu).

2. Thi han giai quyét:Trong ngay lam viéc. Néu nhan hd so sau 15 gid thi
hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam vigc tiép theo.

Pidu 15.Thii tyc diing ky thay ddi ndi dung thé chip di diing ky

1.Hd so: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vin phong DPKDP, cu thé nhu sau:

a) Trong tit c& céc truong hop déng ky thay dcn ndi dung thé chip da dang
ky, ngudi dang ky ngp 01 bd hé so chung gbm céc gidy to sau ddy:

- Pon yéu cau ding ky thay d6i ndi dung thé chép di dang ky theo miu
0YPKTC (bin chinh);

- Hop dong vé viéc thay déi trong truong hop céc bén thod thuan b sung,
it bot tai san the chap, thoa thuan rat bét, bd sung, thay thé mot trong cac bén ky
két hop dong thé chip (ban chinh); hoic vin ban cla co quan nha nude c6 thim



quyén trong: tm'ong hop thay doi tén, thay ddi loai hinh doanh nghiép, thay d6i mot
trong céc bén ky két hop dong thé chép theo quyét dinh ctia co quan nha nudc co
thdm quyén (ban sao cé ching thirc hodic np ban sao va xuét trinh ban chinh dé
d6i chiéu);

- Gidy chimg nhan (ban chinh);
- Vin ban 1y quyen trong trudng hqp nguoi yeu cau ding ky la ngudi dugc
uy guyén (ban sao ¢6 chimg thyc hodc ndp bén sao va xuét trinh ban chinh 4 46
chieu).
b) Ngoai cac glay t& chung néu tai diém a, tity trudmg hop cu thé ngudi ding
ky phéi ndp thém céc loai giay t& cu thé nhu sau:
- Khi bén nhén thé chép trong nhiéu hop ddng thé chip quyén sir dung dét,

tai sén gén lién véi dat c6 sy thay i loai hinh doanh nghiép thi phéi déing ky thay
d6i a6 véi tht ca céc hop dong d6.Céc giay t& phai ndpthém gom

+ Vian ban cia co quan nha nude cb thim quyén vé viéc thay dbi loai hinh
doanh nghiép (ban sao c¢6 chimg thyc hodc nép ban sao va xuat trinh ban chinh dé
abi chibu);

+ Danh muc c4c hop ddng thé chép 44 ding ky (ban chinh).

- Khi cé  S¥ thay di tén ctia bén nhan thé chap hodc thay | di bén nhan thé
chép trong nhiéu hop dbng thé chip qL'éyen st dung d4 at, téJ sén gin hén véi dat thi
phét ding ky thay i tén hoiic thay d6i bén nhén thé chip ddi vai tit ca cac hop
ddng d6. Céc giy to phai nopthém gdm:

+ Hi dﬁng vé viéc thay ddi trong truémg hop céc bén thoa thuén thay a6i
bén nhén thé chip (bin chinh), hodc van ban cta co quan nha nudc cb thﬁm quyén
trong truong hqp thay d6i t8n hodc thay ddi bén nhan thé chip theo quyét dinh cua
co quan nha mroc c6 thim quyén (bén sao c6 chimg thye hojic ndp bin sao va xudt
trinh ban chinh dé dbi chiéu);

+ Danh myc céc hop déng thé chip da ding ky (ban chinh).

- Trudmg hgrp c6 yéu cdu déng ky thay ddi tén ciia bén thé chép thi ndp thém
hé so yéu cau xac nhan thay déi tén trén Gidy ching nhén theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP cta Chinh pha.

- Trutmg hop thé chp nha & hinh thanh trong tuong lai, gidy t& phai nop
thém gom:

+ Trudng hop rat bdt, b sung hodc thay the bén thé chip, bén nhan 1.he
chip; thay 6i tén ciia bén thé chip, bén n.hé.n thé chﬁp, riat bt tai san thé chap, bb
sung tai sin thé chap ma khong ky két hop ddng thé chap mdi; sira chita sai s6t ndi
dung ké khai trong don yéu cau ding ky do 13i cia ngudi yéu ciu ding ky:

* Pon yéu céu thay ddi ndi dung dang ky thé chip lap theo méu sb
02/DKTC-NTL (01 ban chinh); trudmg hop mau so OZJ'DKTC-NTL khéng du dé ké
khai ndi dung dang ky thi ké khai b sung vao mau s6 04/DKTC-NTL;

* Hop ddng vé viéc thay di trong trudng hop cdc bén thoa thudn b sung,
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riat bt tai sén thé chap, théa thuan rit bét, bd sung, thay thé mét trong céc bén ky
két hop dong thé chap (01 ban gc);

* Vian ban cia co quan nha nudc, td chirc c6 thim quyen vé viée t.hay dm
mdt trong cac thong tin da déng ky: tén, loai hinh doanh nghiép ciia bén thé chap,
bén nhén thé chip, mét trong cic bén ky két hop ddng thé chip(01 ban sao cb
ching thyc);

+Trudng hop thay dbi ni dung khéc da ding ky:Pon yéu ciu thay di ndi
dung diing ky thé chap 1ap theo mAu sé 02/DKTC-NTL (01 bén chinh).

2. Théi han giai quyét: Trong ngay lam viéc. Neu nhén hd so sau 15 gid thi
hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc uép theo.

Pidu 16. Thi tuc ding ky viin ban thong béo vé viée xir ly tai sdn thé
chlip trong trurdmg hep da ding ky thé chip

1.Hd so: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vin phong DKPD, cu thé nhur sau:

a) Trudmg hop thé chép quyén sir dung dt, tai san gén lién véi dét:

_ -Don yéu cu ding ky vin bén théng béo vé viéc xir Iy tai san thé chip theo
mau so 04a/DKVB (ban chinh);

- Vin ban thong béo vé viéc xir 1y tai san thé chép (ban chinh);

- Ban sao chimg thuc gidy tor chimg minh tur cach phap 1y clia ngudi yéu chu
dang ky, van ban iy quyén trong truong hop ngudi yéu cdu ding ky 1a ngudi duoce
1ty quyén (hodc ndp ban sao va xuit trinh ban chinh dé déi chiéu).

b) Trudng hop thé chip nha & hinh thanh trong tuong lai:

- Don yéu ciu déing ky vin ban théng béo vé viéc xit Iy tai sén thé chip theo
mau s6 03/DKTC-NTL (01 ban chinh); trudng hop mau s6 03/DKTC-NTL khéng
di1 d& ké khai ndi dung ding ky thi ké khai bd sung vao mau sé 04/DKTC-NTL;

- Vin ban théng béo vé viéc xi 1y tai san thé chip I2 nha & hinh thanh trong
tuong lai (01 ban chinh);

- Ban sao chimg thuc vén ban uy quyen trong truong hop ngudi yéu chu
ding ky thé chap 14 ngudi duge 1y quyén (hodc ndp ban sao va xuét trinh ban
chinh @& déi chiéu).

2. Thai han giai quyét: Trong ngay lam viéc. Neu nhén hd so sau 15 gid thi
hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

Didu 17. Thit tuc x6a ding ky thé chip quyén sir dyng ait, thi san gén
lién véi dit, nha & hinh thanh trong twong lai

1. H so: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vin phong DKPPD, cu thé nhu sau:
a) Trudmg hop thé chip quyén sir dung dit, tai san gén lién véi dit:

- Pon yéu ciu xéa ding ky thé chp (ban chinh) theo miu sb 03/XPK;
- Gidy chimg nhan (ban géc);
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- Vin ban dong ¥ x6a dang ky thé chap cua bén nhin thé chép trong truong
hop ngudi yéu clu xda dang ky 1 bén thé chip (ban chinh);

- Ban sao chimg thuc g:ay t& ching minh tu cach phép ly cua ngudi yéu céu
x6éa déng ky, van ban Gy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau xda ding ky the
ché.p la ngudi duge Uy quyén (hodc ndp ban sao va xuit trinh ban chinh dé déi
chiéu).

b) Truong hop thé chdp nha & hinh thanh trong tuong lai:

- Don yéu cAu x6a ding ky thé chdp nha & hinh thanh trong tuong lai l4p
theo mu s6 05/DKTC-NTL (01 ban chinh);

- V&n ban dong ¥ xoa the chip cia bén n.han thé chdp trong trudng hqp
ngudi yéu ciu ding ky x6a thé chip 12 bén thé chip (01 ban chinh);

- Ban sao chu'ng thucvan ban ly quyén trong tmcmg hop ngudi yéu cau déng
ky thé chap 14 ngudi duge ly quyén (hodc ndp béan sao va xuét trinh ban chinh dé
d6i chiéu).

2. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc. Neu nhén hé so sau 15 gi&r thi
hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

Piéu 18. Thii tyc sira chira sai s6t ngi dung diing ky thé chip do 13i ciia
ngudi thie hién ding ky

1.Hd so: 01 b, ndp tai Chi nhanh Van phong DKDD, cu thé nhu sau:

a) Truong hop thé chip quyén sir dung dét, tai san gén lién véi dét:

- Pon yéu ciu sira chifa sai s6t theo mau s 05/SCSS;

- Glﬁy chimg nhén quyén sur dung dat (m:n ndi dung dang ky thé chép da ghi
trén Gidy chimg nhén quyén sir dung dat c6 sai sét); Gidy chimg nhén quyén s&
hiru tai sén gén lién véi dit (néu c6) trong trudmg hop sira chifa sai sét trong don

yéu cdu dang ky thé chap tai san gén lién véi dat (ban chinh);
' - Ban sao chimg thucgidy t& chimg minh tu cach phap ly cua ngudi yéu cau
sira chira sai sét, vdn ban ly quycn trong trudmg hqp ngudi yéu cén stra chira sal
sét 14 ngudi duge Gy quyén (hodic ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé dbi

chiéu).

b) Trudng hop thé chdp nha & hinh thanh trong twong lai:

- Pon yéu clu sira chi¥a sai sot theo mu s 02/DKTC-NTL (01 ban chinh):

- Pon yéu cu ding ky da dugc co quan dang ky chimg nhan, trong d6 ndi
dung chimg nhén c6 sai sot (01 ban chinh);

- Ban sao chimg thycvan ban iy quyén trong trudng hep ngudi yéu clu d:
ky thé chap 12 ngudri dugc iy quyén (hodc ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé
déi chiéu).

2. Thoi han giai quyét: Trong ng&y lam viéc. Néu nhén hd so sau 15 gio thi
hoan thanh viéc diing ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.
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Piéu 19 Thii tuc giao dét, cho thué datcho h§ gia dinh, ca nhan,glan dit
cho cﬁng dong dan cr ddi véi trrong hop khiong thong qua hinh thire déu gid
quyén sir dung ait _

1. Hb so: 01 b§, nop tai B¢ phén mot cira cftp huyén, gém:

a)Pon xin giao dt, cho thué dit theo miu s 01;

b)Trich luc ban dd dia chinh thira dit hodc trich do dja chinh thira dat.

2. Thoi han giai quyét: 22 ngay, trinh tu thuc hién nhu sau:

| - B§ phéin mét cira chp huyén tiép nhan hd so, chuyén Phong
TNMT

- Phong TNMT:

+ Chu tri, phm hop vai co quan, t6 chic, cd nhan ¢o lién
quan dé thdm dinh, lay y kién hodic x4c minh thyc dia; tong hopy
kién, c6 van ban thdm dinh nhu cdu sit dung dét @é tra 1&i cho| 07 ngay
ngudi sir dung dat néu Khong dit diéu kién;
| + Tnm'ng hop di dleu kién thi trinh UBND cép huyén quyét
dinh giao dét, cho thué dét

0,5 ngay

- UBND cfp huyén ky quyét dinh giao dét, cho thué dét 03 ngay
. - Phdng TNMT chuyén théng tin dja chinh cho Chi cyc Thué o—
dé xac dinh nghia vu tai chinh | V4ngay

- Chi cuc Thué xé4c dinh va ban hanh théng bo nghia vu tai
chinh vé dét dai
- Phéng TNMT théng bdo, ky hop ddng véi ngudi xin thué
dat; chuyen ho so dén cho Chi nhénh Vin phong DKPP dé thyc | 03 ngay
hién viéc in Gidy chimg nhén
- Chi nhénh Vin phong KPP in Gidy chimg nhén, chuyén | . g
Phong TNMT y
- Phong TNMT trinh UBND cép huyén ky Gidy chimg
nhén(sau khi ngudi sir dung dét hoan thanh nghia vu tai chinh theo | 01 ngay
quy dinh)
- UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan 02 ngay
- Phong TNMT:
+ Chuyén théng tin & Chi nhanh Vin phong PKDD cip nhat,

03 ngay

chinh Iy co s& dit ligu dét dai, hd so dja chinh; 02 ngay
+ T4 chirc giao dit trén thuc dja
~ - £ - ¥ - ~ "]
- B phian mét cira cap huyén trao Giay chimng nhan cho ngudi 0.5 iy

dugc giao dit, cho thué dét
Pidu 20. Thi tuc ding ky a4t dai, tai san gin lién véi dét, cdp Gidy
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chéng nhin 1in diu

1. Hb 502 01 b§, do ngudi sit dung dét ndp tai B phan mét cita UBND cép
x4 hojc cdp huyén, gom:

a) Pon dang ky, cip Gidy chimg nhén theo miu s 04a/DK;

b) Mot trong cac loai gidy to sau:

- Mt trong céc loai gidy t& quy dinh tai Diéu 100 cia Lugt D4t dai va Piéu
18 ciia Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP cia Chinh phi (cu thé tai Phy luc cia Quy
ché ban hanh theo Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 21/12/2014 cia UBND
tinh Khénh Hoa) néu c6;

- Mjt trong céc gidy t& quy dinh tai céc Khoén 1, 2 va 4 Diéu 31; Khoan 1
va 3 Didu 32; Khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 8 Diéu 33; Khoén 1, 2, 3, 4 va 6 Didu 34
Nghj dinh 43/2014/ND-CP clia Chinh phii déi véi trudng hop ding ky vé quyén
s& hiru tai san gén lién voi dét.

Trudmg hop ding ky vé quyén s& hitu nha & hodic cdng trinh x4y dyng thi
phai ¢6 so 43 nha &, cong trinh xay dung (trit trudmg hop trong gidy t& vé quyén s&
hitu nha &, cdng trinh xdy dyng da co so dd phi hop véi hién trang nha &, cong
trinh 44 xdy dyng); '

¢) Ban sao cac gidy to lién quan dén viéc thyc hién nghia vy tai chinh theo
quy dinh ciia phap luat (néu cé);

d) Vin ban ty quyén xin cép Gidy chimg nhan néu ngudi thyc hién thi tuc
14 ngudi dwge Uy quyén (ban sao chimg thyc hogic ndp bin sao va xuit trinh ban
chinh dé d8i chiéu);

d) Cac t& khai nghia vu tai chinh (d8i véi truong hop @& nghj clp Gidy
chimg nhan) gbm:

+ Té khai thué thu nhép c4 nhén déi véi truéng hop c6 chuyén quyén;

+ Ban ty ké khai dién tich d4t & di v6i trudmg hop ding ky dét &.

2. Thoi han gidi quyét: 40 ngay (bao gém ca thdi gian niém yét cong khai
hd so tai dja phwong 15 ngay va liy y kién cic co quan cap phép, quan 1y tai sin
12 05 ngay), trinh tyr gidi quyét nhu sau:

a) Trudng hop ngudi st dung d4t ndp hé so tai UBND cép xa:

- B6 phéin mot cira UBND cép x tiép nhan hd so 0,5 ngdy
- UBND cép xa: 05 ngay
+ Théng béo ngay cho Chi nhinh Vin phéng DKDD trich do
dia chinh (néu chua c6 ban dd dia chinh hojc d4 ¢6 ban db dja chinh
nhung hién trang ranh giéi sir dung dit da thay dbi); hoic kiém tra
ban trich do dja chinh thira dét do ngudi sir dung dit nop (néu co);
+Kiém tra ho so; xéc nhén hién trang sit dung dét, hién trang tai
sin gén lidn véi dét so v6i ndi dung ke khai ding ky; x4c nbén
gbc va thoi diém sir dung dét, tinh trang tranh chép dét, sy phi hop véi
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quy hoach dbi voi tmong hop khong cb gidy glay o hop 16 v& quyen sir |
| dung dét; x4c nhén tinh trang tranh chap quyén s& hiru tai san déi voi
| trudng hop khong c6 gidy to vé quyén s& hitu tai san theo quy dinh;
- xéc nhén thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khéng thudc trudng
hop phai cap phép xay dyng, su phu hop v6i quy hoach duge duyét;
| Xéc nhin so d6 nha & hodc cong trinh xdy dyng néu chua c6 xac
J nhén cta td chic 6 tr cdch phép nhén;

+ Niém yét cong khai ket qua kiém tra ho so,xdc nhén hién
trang, tinh trang tranh chép, ngudn gbc va théi diém sir dung dat tai
truquBNDcapxﬁvékhudﬁncunmcodﬁt,té:sanginhenvél
dit; xem xét giai quyet céc y kién phan 4nh vé ngi dung céng khai;

+ Giti hd so dén B6 phén mét cira cdp huyén

15 ngay

- Bd phan mdt cira cAp huyén tiép nhan hé so, chuyén cho Chi
nhanh Van phong PKDD

0,5 ngay

- Chi nhdnh Van phong PKDPD:

! +K1emtrahosudéngky xacmnﬂlthucdlatmngmronghqp

. cin thidt; x4c nhan du diéu kién hay khéng du diéu kién duoc cip Gidy

| chimg nhén;

= + Dbi véi trudng hop chi s¢ hiru ti sin gﬁn lién véi dét
khong cé giy t&r hogc hién trang tai san cé thay doi so vm gléy o

' theo quy dinh (vuet dién tich xay dung, dién tich san, s tang) thi

giri Phiéu ldy y kién co quan quan 1y, cap phép d6i véi tai san dang

ky

02 ngay

- Co quan quan 1y, cAp phép dbi véi tai san gin lién véi dat ¢
trach nhiém tra 16i cho Chi nhanh Véan phong PKDD trén Phiéu liy
¥ kién vé chimg nhan quyén s& hitu tai san gan lién véi dat(viéc anh
hudng ctia dién tich xdy dung khéng ding giﬁy t& dén an toan c6ng
trinh,sy phil hop véi quy hoach xdy dyng da dugc co quan c6 thdm
quyén phé duyét néu o, viéc chép thudn cho ton tai tai san)

05 ngay

- Chi nhanh Vin phong PKDD:

+ Cjp nhat théng tin thira dét, tai san gﬁn lién véi dét, ding ky
vio hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu co);

+ Chuyén théng tin dja chinh dén Chi cyc thué ¢é xac djnh va
théng béo thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop khéng thuge déi
tuong phai ndp nghia vy tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh)

i 02 ngay

- Chi cuc Thué xé4c dinh va ban hanh thong bdo nghia vu tai
chinh vé dat dai

03 ngay

- Chi nhanh Vin phong DPKDBchuyén toan bd hd so kém theo
Gidy chimg nhén d3 in dén Phong TNMT

02 ngdy

- PhongTNMT kiém tra hd so,trinh UBNDcAp huyén

03 ngay
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- UBND cap huyen ky Gtay chimg nhén

S

03 ngay

- Chi nhanh Van phong DKDP sao Gidy chimg nhén, chuyén
Bo phén mot cua cap buyén

0l ngz‘ty

-Bo phz_m mot cira cap huyén tra két qua cho UBND cép xa

0,5 ngdy |

- B phéin mét cira UBND cdp x4 tra két qua

0,5 ngdy |

b) Trudng hop ngudi sir dung dit ndp hd so tai Bo phén mot cira cap huyén:

i - B9 phén mét cira tiép nhan hd so, chuyén cho Chi nhanh
{ Vin phong DPKPD

0,5 ngay

- Chi nhanh Vin phong DPKDPD

+ Trich luc ban b dia chinh hodc trich do dia chinh (néu chua
c6 ban db dia chinh hodc da c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang
ranh gidi sir dun dat da thay déi); hodc kiém tra ban trich do dia
chinh thira d4t (néu cd);

+ Chuyén hé so dén UBND cép xa

01 ngay

- UBND cip xi:

+ Kiém tra hd so; x4c nhén hién trang sir dung dit, hién trang
flalsangénllénvmdatsovél ni dung ké khai dangky,xacnhan
ngudn goc va thoi diém sudungdat,nnhhangtmnh chapdat, suphu
hop v6i quy hoach dbi voi trudmg hop khéng cb giay t& hop 18 vé
quyén su dung dit; x4c nhan tinh trang tranh chap quyén s hifu tai
sin ddi véi truomg hop khéng ¢6 giay tor vé quyen s¢ hiru tai san
theo quy dinh; xac nhédn thin diém tao ldp tai san, thugc hay kh(‘mg
thudc trudmg hop phai cép phep xdy dung, sy phu hep véi quy
hoach dugc duyét; xdc nhén so dd nha & ho¥c cdng trinh xay dyng
néu chwa cé xéc nhé.n ctia td chire ¢6 tw céch phap nhan;

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra hd 80, x4c nhén hién
trang, tinh trang tranh chip, ngudn géc va thoi diém sir dyng dat tai
trquBNDcapxﬁvakhudancunmcodat,tél sangénhenvdu
dét; xem xét giai quyét cac ¥ kién phan dnh v& ndi dung céng khai;

+ Giri hé so dén Chi nhéanh Van phong PKDD

05 ngay

15 ngay

- Chi nhanh Vian phong PKDD:

+Kjemh'ahéscdﬂngky,xécmuﬂ1thuc dia trong truomg hop
cén thiét; xac nhén dii didu kién hay khéng du didu kién dugc cip Gidy
ching nhén;

* 901 v6i trudng hop chi sé hitu tai san gén lién vél dit
khéng c6 gidy t& hodc hién trang tai san c6 thay d6i so voi glay tor
theo quy dinh (vuot dién tich xdy dlmg, dién tich san, sb tang) thi
giri Phiéu ldy ¥ kién co quan quén Iy, cap phép d6i véi tai san ding
ky

02 ngay
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- Cor quan quan 1y, cép phep d6i véi tai san gén lién véi dﬁt co |
trach nhiém trd 11 cho Chi nhdnh Van phong PKDD trén Phiéu ldy | I
| ¥ kién vé chimg nhan quyen s& hiru tai san gan lién véi dat(viéc anh | 05 ngay
| hudng ciia dién tich xdy dung khong ding gidy t& dén an toan cong
tnnh ,su phu hop véi quy hoach xdy dung da dl.rqc co quan c6 thim
| quyén phé duyét néu c6, viée chap thuén cho tOn tai tai san) |

- Chi nhanh Vin phong DPKPD:

+ Cép nhat thong tin thira d4t, tai san gan lién véi dét, ding ky
vio hd so dia chinh, co s& dif liéu dat dai (néu cb);

+ Chuyén thong tin dia chinh dén Chi cuc thué dé xac dinh va
théng bdo thu nghia vy tai chinh (trir truémg hop khéng thuge déi
tuong phai ndp nghia vy tai chinh hofc duge ghi ng theo quy dinh)

- Chi cuc Thué xac dinh va ban hanh théng bio nghia vy tai
chinh cho ngudi sir dung dat

- Chi nhénh Vin phéng PKDP giti toan b hd so kém theo
Gidy chimg nhan d3 in dén Phong TNMT

-Phong TNMT kiém tra hd so,trinh UBND c4p huyén 03 ngay
- UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan 03 ngay

! - Chi nhénh Van phéng DKDD sao Gidy chitng nhin, chuyén 0l ngay |
i két qua cho B phédn mét cira cap huyén gay

j - B§ phan mét cira cap huyén tra két qua 0,5 ngay

02 ngay

03 ngay

02 ngay

§

Diéu 21. Thi tuc ding kj, cip Gidy chimg nhin d6i véi tai san gin lidn
voi dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a ngwoi sir dung dit

1. Hb so: 01 bd, do ngudi sir dung dét nép tai B§ phdn mot cira UBND cép
x4 hodéic cép huyén, gom:

a) Pon ding ky, cép Gidy chitng nhan theo mau s 04a/DK;

b) M@t trong céc gidy ty quy dinh tai cdc Khoan 1,2 va 4 Piéu 31; Khoan 1

va 3 Diéu 32; Khoan 1, 2, 3, 4 , 5 va 8 Didu 33; Khoa.n1234va6f)leu34
Nghi dinh 43/2014/ND-CP ciia Chmh phu.

Trudmg hop déng ky vé quyen s0 hitu nha & hodc cong trinh x4 dl,mg thi
phai coé so 46 nha &, cong trinh x4y dumg (trir trudng hop trong giay to v quyen s&
hitu nha &, céng trinh xiy dung di c6 so dd phit hop véi hién trang nha &, cong
trinh d3 x4y dung);

¢) Ban sao céc gia"iy' t& lién quan dén viéc thie hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh ctia phép luét (néu co);

d) Hop ddng thué dit, hop déng g%p. von, hqp dong hqp tac kinh doanh hodc
van ban chip thudn clia ngudi sir dung dit dong y cho xdy dung, tao 1ap tai san
dugc coéng chimg hodc chimg thuc theo quy dinh clia phdp luit va ban sao giay tor
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vé quyén sir dung dét theo quy dinh ciia phép luat.

2. Théi han giai quyét: 20 ngay (bao gom ca 05 ngay lay y kién cac co

quan quén 1y, cAp phép tai san), trinh tu gidi quyét nhur sau:
a) Truomg hop ngudi sir dung dit nop hé so tai UBND cép xa:

- B4 phén mot cira cAp X4 tiép nhan ho so

0,5 ngay

- UBND cép xi:

+ Kiém tra hd so; xéc nhén hién trang tai san gin lién véi dét so
véi ndi dung ké khai déing ky; x4c nhén tinh trang tranh chap quyén s&
hifu tai san d6i véi trudmg hop khong c6 gléy 1o vé quyen s& hiru tai
san theo quy dinh; xdc nhén thoi diém tao l4p tai san, thudc hay
khéng thudc trudng hop phii cdp phép xdy dyng, sy phi hop véi
quy hoach duge duyét; xéc nhén so d6 nha & hoic cong trinh xay
dung néu chua c6 x4c nhén ciia td chirc co tu céch phap nhén;

+ Giri h so ¢én Bd phan mét cira cip huyén

02 ngay

- B$ phén mét cira cAp huyén tiép nhan hé so, chuyén cho Chi
nhénh Vin phong BPKDPD

- Chi nhanh Vin phong PKDD:
- +K.1em1rahosodﬁngky xéc minh thuc dia trong trudng hop
can thiét; xac nhan du diéu kién hay khéng di diéu kién dugc clp Gidy
chimg nhén vao don dang ky;
+ Truéng hep chu s¢ hifu tai san gﬁn lién A dét khéng c6
glay to ho¥c hién trang tai san c6 thay dbi so vai glay 1o (vuot dién

san 1a nha o, cong trinh xay du'ng S& Nong nghiép va Phit trién
ndng thén ddi véi tai san la nimg trong, cdy 14u nim)

tich x8y dymg, dién tich san, s6 tang) thi giri phieu ldy ¥ kién co quan |
quan ly, cﬁp phép dbi véi tai san ding ky (S& Xdy dl.mg abi voi tai |

02 ngay

- Co quan quan 1y, cip phép dbi véi tai san gén lién véi dit co
trach nhi¢m tra 15i cho Ch1 nhénh Vin phong DKDD trén Phiéu iy
¥ kién vé chimg nhén quyén sé hitu tai san gin lién véi dat(viée anh
hudng cta dién tich xay dyng khéng ding gidy to dén an toan cong
trinh,su pht hop véi quy hoach xay dung da dugc co quan ¢é thim
quyen phé duyét néu cé, viée chap thuén cho tdn tai tai sin)

05 ngay

- Chi nhanh Van phong PKDD:
+ Cap nhét thong tin tai san %én lién véi dét, ding ky vao hd so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co);
+ Chuyén théng tin dia chinh dén Chi cuc thué dé xéc dinh va
théng bao thu nghia vy tai chinh (trir trudmg hop khéng thude ddi
tirgng phai ndp nghia vu tai chinh hodc duge ghi ne theo quy dinh)

01 ngay

- Chi cye Thue xéc dinh va ban hanh théng bao nghia vu tal
chmh vé tai san gin hen voi dét

03 ngéy H
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; - Chi nhénh Vén phong PKDD chuyen hé so kém theo Glay
' chimg nhén di in dén Phong TNMT

01 ngay .

- Phong TNMT kiém tra hd so,trinh UBND cap huyén - 1

02 ngay |

- UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan |

02 ngay

- Bb phan mét cira cAp huyén tra két qua cho UBND cép xi

' 0,5 ngay

| - B phin mdt cira cép xa tra két qua

0,5 ngay

b) Trudng hop ngudi st dung dét ndp hd so tai B§ phan mét cira

cép huyén:

i - B6 phéin mét cira tiép nhan hd so, chuyén cho Chi nhanh
Van phong PKPP

0,5 ngay

- Chi nhdnh Vian phong DPKDD:

+ Péi vai tai sim c6 Gidy phép xay dung, Chi nhanh Vin
! phong PKPP tryc nep kiém tra h:cn trang tai san; xac nhéan di diéu
' kién hay khéng du diéu kién dugc cip Gidy chimg nhén vio don ding
ky;
i + D&i véi tai san khdng ¢6 guay td vé qu‘yen s& hitu tai san
| theo quy dinh, chuyén hd so lay ¥ kién UBND cip x4 hofic tryc tiép
 phéi hop v6iUBND cép xd dé kiém tra hién trang tai san. Chi nhénh
| Van phong bKbPb thong bao bang van ban cho UBND chp xi vé
I thoi gian, dja diém, ndi dung kiém tra trude it nhit 01 ngay

|‘
i
i
i
:

01 ngay

I - UBND cip xé:

f + Truo'ng hop hd so do Chi nhénh g ldy ¥ kién: X4c nhan
| hién trang tai san so véi ndi dung ké khai ding ky; xac nhén tinh trang
| tranh chap quyén s& hifu tai san dbi véi tnrdng hop khdng c6 gidy to
ve quyén s& hiru tai sin theo quy dinh; xéc nhén théi diém tao 1ap tai
{ san, thugc hay khéng thudc truong hop pha1 cap phep xdy dung, su
. phi hop véi quy hoach dugc duyét déi véi nha &, cong trinh xay

| dung;
' + Trudmg hop hd so do Chi nhanh dé nghi phéi hop kiém tra:
UBND cap x4 ¢ trach nhiém cir ¢dng chic tham gia klem tra hién
trang tai sén va xac nhén trén don hoic bién ban kiém tra vé hién tn;ng
tai sén so v6i ndi dungkekhm dang ky; xdc nhédn tinh u'angtranhchap
quyen so hiru tai san déi véi trnrong hop khdng c6 gidy to vé quyén
s¢ hifu tai san; xac nh@n thoi diém tao ldp tai san, thudc hay khong
thudc trudng hop phai cip phép xay dymg, su phi hop véi quy hoach
| dugc duyét déi véi nha &, cong trinh xdy dung;

+ Gtri hd so cho Chi nhanh Van phong PKDD

02 ngay

- Chi nhanh Vin phong PKDD:

i + Kiém tra hé so. D6i v6i trudmg hop chu s hiru tai san gén

 lién véi dét khong ¢6 gidy t& hodic hién trang tai sin c6 thay déi so

02 ngay
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' véi gidy to theo quy d;nh (vucn dién tich xay dl,mg, dién tich san, s6 |
| tang) thi giri phiéu ldy y kién co quan quan 1y, cip phép dbi véi tai
; san dang ky;

- - Co quan quan ly, clp phép déi vai tai san gé.n lién véi dﬁt co
trach nhlem tré 141 cho Chi nhanh Van phong DKDD trén Phiéu lay

v kién vé chimg nhan quyén s& hiru tai sin gin lién véi dét(viéc anh
hudéng ciia dién tich xdy dung khéng dung gidy to dén an toan céng
trinh,sw phl hop véi quy hoach xdy dung dé dugc co quan ¢6 thdm
quyén phé duyétnéu cd, viéc chap thuén cho ton tai tai san)

- Chi nhénh Vin phong DKDPD:

+ Céap nhét théng tin tai san gén lién véi dt, dang ky vao hd
so dia chinh, co s& dir liéu dit dai (neu c0); 01 ngay :

+ Chuyén théng tin dja chinh dén Chi cuc thué & x4c dinh vﬁ
thong béo thu nghia vu tai chinh (trlr trudng hop khéng thudc dbi |
tugng phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh)

- Chi cyuc Thué x4c dinh va ban hanh théng bio nghia vu tai

chinh vé 4t dai 03 ngay
- Chi nhanh Vin phong PKPDchuyén hd so kém theo Gidy 01 ngay
| chimg nhan d4 in dén Phong TNMT |
- Phong TNMT kiém tra, trinh UBND ca"ip huyén 02 ngay
- UBND c4p huyén ky Gidy chimg nhan 02 ngay |
! - B phén mét cira cép huyén tra két qua 0,5 ngéy_;

Pidu 22. Thi tuc ding ky bd sung tai sin gin lién véi dit cia ngudi siv
dyng dét da dwgc cip Gidy chimg nhin
) 1. H so: 01 bg, ndp tai B6 phan mot cra UBND cap xd hodc cép huyén,
gom:
a) Pon ding ky, cip Gidy chimg nhén theo miu sé 04a/PK.
b) Mét trong céc gidy to quy dinh tai cic Bleu 31, 32, 33 va 34 cua Nghj
dinh sé 43/2014/ND-CPcua Chinh phu (ban sao glay tor 43 cb cong chimg hoic

chimg thyc ho3c bin sao gidy t& va xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so
kiém tra d8i chiéu va x4c nhén vao ban sao hoic ban chinh);

c) So db vé tai sin gén lién véi dét (trx trudmg hop trong gidy t& vé quyén sd
hitu tai san gin lién véi dat dd c6 so do tai san phu hop vdi hién trang);

d) Gidy chimg nhén da cép;

d) Chimg tir thuc hren nghia vu tai chinh; giay t& lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé tai san gén lién v6i dit (néu cb).

2. Thcn han giai quyét 16 ngay (bao gom ca 05 ngay lay y kién céc co quan
quan ly, cip phép tai san), trinh ty gidi quyét nhu sau;
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a) Tnmng hop nguoi sir dung dit ndp hd so tai UBND cép xa:

-Bo phan mét cira cép x4 tiép nhén hd so

0,5 ngay

- UBND cép xa:

! + Kiém tra hd so; xacnhénhh:nn‘angtélsanganhenvmdatso

| voi ndi dung l-:e khai dang ky; xac nhén tinh trang tra.nh cha.p quyen SO
| hitu tai sén déi véi truong hop khong c6 gidy to vé quyén s& hiru tai
| san theo quy dinh; xdc nhén thffn diém tao ldp tai san, thugc hay
khong thudc trudmg hop phal cap phép xéy dung, sy phit hop véi
| quy hoacb duoc duyet, xéc nhén so d6 nha & hodc cong trinh xdy
| dyng néu chura cé x4c nhan cia td chirc ¢ tu céch phap nhan;

+ Giri hé so dén Bd phén mét cira cap huyén;

02 ngay

- B6 phin mét cira cép huyén tiép nhan hé s, chuyén cho Chi
| nhdnh Vin phong PKDD

0,5 ngay

- Chi nhéanh Vian phong PKPD:

'i +Klemu~ahosodangky,xacnmhthuca;amngwmghop
| can thiét; xc nhdn du diéu kién hay khong dii diéu kién dugc cép Gidy

! chu'ngnhgn vao don dang ky,;

+ Trudng hop chi s& hiru tdi sin gan lién voi dit khéng cb
 gidly to hodc hién trang tai san c6 thay ddi so vai gidy t& theo quy
d;nh (vuot dién tich xdy dung, dién tich san, sb ting) thi gt phleu
lay v kién co quan quén ly, cép phép dbi véi tai san ding ky (S& Xay
dung déi véi tai sén 1a nha g, cﬁng trinh xdy dung, S& Néng nghiép
| va Phit trién néng thén déi véi tai sin 12 rimg trong, cdy 1au nim)

02 ngay

- Co quan quan Iy, cip phép d6i véi tai san gin lién véi dit ¢6
tréch nhiém tré 1i cho Chi nhénh Vin phong DKDBD trén Phiéu ldy
y kién vé chimg nhén quyén s& hitu tai san gé’m lién véi dat(viéc anh
hudng cia dién tich xdy dyng khéng diing gidy t& dén an todn céng
trinh,sy phi hop véi quy hoach xdy dyng da dugc co quan cb thdm
quyen phé duyét néu cé, viée chap thuan cho tdn tai tai san)

.05 ngay

- Chi nhanh Vin phong BKBD

+ Cép nhat thong tin tai san gan lién véi dit, ding ky vao hd
| so dia chinh, co s& dit liéu 44t dai (neu co);

+ Chuyén théng tin dia chinh dén Chi cuc thué dé x4c dinh va
théng béo thu nghia vu tai chinh (trlr trudmg hop khéng thude ddi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodic dugc ghi ng theo quy dinh)

01 ngay

- Chi cyc Thué xé4c dinh va ban hanh théng béo nghia vy tai
chinh vé tai san gén lién véi dat

03 ngay

- Chi nhanh Vin phong PKPP chuyén hd so kém theo Gidy
chimg nhéan d4 in dén S& TNMT

02 ngay

- S& TNMT ky Gidy chimg nhén

02 ngay
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-

- BQ phén mét clra cap huyén tra k.e-t_qua cho UBND cdp xi

i 0,5 ngay j

- B phén mot cira cap x4 tra két qua

0,5 ngay i

b) Truomg hop ngudi sit dung dit ndp hd so tai Bo phan mét cira

cfnp huyén:

- B6 phan mét cira cp huyén tiép nhan hé so, chuyén cho Chi
nhénh Vin phong DPKPD

0,5 ngay .i

phong BKBD tryc taep kiém tra hlq:n trang tai san; x4c nhan du diu

- Chi nhanh Vin phong DKDDP
+ D6i véi tai san ¢6 Gidy phép xdy dyng, Chi nhinh Vin

kién hay khéng dii diéu kién dwoc cip Gidy chimg nhén vio don ding
ky,

+ Déi véi tai san khéng c6 gidy t& vé quyen sér hitu tai san
theo quy djnh, Chi phanh Van phong BKDD chuyen hd so lay y kién
UBND cép x4 hoic truc tiép phéi hop v6iUBND cép xa dé kiém tra
hién trang tai san. Chi nhanh Van phong bKbb thcmg béo bﬁng vén
ban cho UBND cép x3 vé thoi gian, dia diém, ni dung kiém tra
trwdc it nhat 01 ngay

01 ngay

- UBND cép xi:

+ Trudng hop hé so do Chi nhanh giri 1dy ¥ kién: Xéc nhan
hién trang 1ai sén so vdi ni dwlgkckhaldéngky xacnhantmhtrang
I:'anh chép quyén s hiru tai san ddi véi truomg hop khéng c6 gidy t&
vé quyen s& hiru tai san theo quy dinh; xdc nh%n thoi diém tao l4p tai
san, thudc hay khéng thudc trrong hop phai cap phép xdy dung, sir
phi hop véi quy hoach dugc duyét déi voi nha &, cong trinh xay
dung;

+ Tm(mg hqp hd so do Chi nhanh dé nghj pho: hop kiém tra:
UBND cép x& cé trdch nhiém cir cong chirc tham gia kiém tra hién
trang tAi san va xéc nhén trén don hofc bién ban kiém tra vé hién trang
tai sén so véi ndi dung keé khai déng ky; x4c nhan tinh trang tranh chap
quyén s¢ hiru tai san d6i véi truomg hogp khong c6 gidy t& vé quyén
s& hifu t3i san; xac nhén thoi diém tao 1p tai san, thuc hay khong
thudc trudng hop phai cép phép xay dung, sy phu hop véi quy hoach
duge duyét déi véi nha &, cong trinh xdy dyng;

+ Giri hd so cho Chi nhéanh Van phong PKDD

02 ngay

- Chi nhdnh Vin phoéng BK.BB Klem tra hd so. Pbi véi
trudng hop chi s hitu tai san gén lién voi dt khéng c6 gidy to hodc
hién trang tai sén c6 thay aéi so véi giay t& theo quy dinh (vugt dién
tich xay dyng, dién tich san, s6 tAng) thi giri phiéu lay y kién co quan
quan ly, cap phép dbi vai tai san ding ky

01 ngay

- Co quan quéan ly, cép phép dbi véi tai san gin lién véi dit co

trach nhiém tra 16 cho Chi nhanh Vian phong PKPD trén Phiéu lay

05 ngay
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y kién vé chung nhén quyén so hiru tai san gin lién voi dat(viéc anh
 hudng cua dién tich xdy dyng khéng ding gidy to dén an toan cong
| trinh,sw phu hop véi quy hoach xdy dung da duqc co quan cé thdm
l quyén phé duyét néu c6, viéc chap thusn cho tOn tai tai san)

™ - Chi ubiab Vi phivg DKDD:

+ Cép nhat théng tin tzu san gén lién véi dit, dang ky vao hd
| so dia chinh, co sé dit liéu dét dai (néu co);

+ Chuyén théng tin dia chinh dén Chi cuc thué dé xac dinh va
théng béo thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thude déi
tugng phai ndp nghia vu tai chinh hodc dwrgc ghi ng theo quy dinh)

-.Ch’i cuc Thué x4c dinh va ban hanh théng béo nghia vu tai
chinh vé dat dai 03 ngay

- Chi nhanh Vin phong PXPBchuyén hé so kém theo Gidy
chimg nhén da in dén S6 TNMT

- S TNMT ky Gidy chimg nhén 02 ngay
[ - Chi nhdnh Van phong DPKDD tJep nhén két qua, vao S theo
dai, sao (quét) Gidy chimg nhén, chuyén B4 phin mét cira cép huyén

- B6 phan mét cira cdp huyén tra két qua 0,5 ngay

01 ngay

02 ngay

01 ngay

Diéu 23 Thii tuc dang ky, cap Gidy chirg nhén d6i véi triromg hop da
chu{en quyen sir dung dit trude ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen
quyén di duge cdp Gidy chimg nhin nhing chwa thye hign thi tyc chuyén
quyén theo quy dinh

1. Hb so: 01 b, ndp tai B phdn mét cira cép huyén, gdm:

a)Tmong hop nhan chuyén nhucng, nhén thira ké, nhan ting cho quyén sir
dung dét, tai san gan lién véi dt ma c6 hop dbng holic vin ban vé chuyén quyén
theo quy dinh nhung bén chuyén quyén khng trao Gidy chimg nhén cho bén nhén
chuyén quyén, hd so gém:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dét theo mau s 09/PK;

- Hop ddng hodic van ban vé chuyén quyén da l3p theo quy dinh.

b)Trudng hop nhén chuyén nhuqm§ nhén ting cho quyén st dung dét nhung
khéng lap hop déng, vin ban chuyén quyén theo quy dinh, hd so gdm cé:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai sin gin lién véi dét theo mAu s 09/PK;

- Bén gbc Gidy chimg nhén d3 cap;

- Glay to vé vige chuyen quyen sit dung dit, tai san gin lién voi dit c6 du
chit ky cta bén chuyén quyén va bén nhén chuyén quyén.

2. Thot han giai guyct 30 ngay (bao gom c4 15 ngay niém yét théng tin cong
khai tai tru s&6 UBND cép x4), trinh ty gidi quyét nhu sau:
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[reee——

- Bo phédn mét cira cap huyen tlep nhan hé sa, chuyén Ch1
nhénh Vin phong PKDD -

05 ngdy |

- Chi nhanh Vén phong DKDD théng bao béng vén ban cho

bén chuycn quyen va chuyen UBND cap xa@ noi co dit niém yét
thong tinvé vnec lam thu tuc cép Glﬁy chimg nhin cho ngudi nhén
chuyén quyén

04 ngay

- Niém yét tai tru s& UBND cép xa noi c6 dit

15 ngay

- Trudng hop khéng 15 dia chi ctia ngudi chuyén quyén dé
thong béo thi phai dang tm trén phuong tién thong tin dai ching
cua dja phuong ba s6 lién tiép.

Sau thdi han 30 ngay, ké tir ngay thong béo hogc ding tin lan
dau tién trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong ma
khéng c6 don dé - nghj giai quyét tranh chép (khémg tinh trong thoi
gian xir Iy, hé théng dimg tinh khi dang tin 14n dau va tiép tuc tinh
thdi gian sau ngay thir 30),Chi nhénh Vin phong PKDP chuyén
théng tin dja chinh dén Chi cuc Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh

30 ngay

- Chi cuc Thué xdc dinh nghia vu tai chinh va phat hanh |

Théng bio cho ngudi sir dung dat

03 ngay

- Chi nhénh Vian phong DKDD lép ho so dé trinh S TNMT

quyét dinh hiy Gidy chimg nhén da cdp a6 véi trudng hop khdng
ndp Glay chimng nhén dé lam thu tuc dong thoi cip Gidy chimg
nhén méi cho bén nhan chuyén quyén

03 ngay

- 86 TNMT xem xét, ky Gidy chimg nhan

03 ngay

- Chi nhanh Vin phong PKDD:

+ Tlép nhén két qua tir S& TNMT vao So theo dai, sao (quét)
Gidy chimg nhén, chuyen B pha.n mét cira cAp huyén;

+ Cép nhat bd sung viéc cap G1éy chimg nhén vao hé so dia
chinh, co s& dit liéu dét dai

01 ngay

- B phén mét cira cip huyén tra két qua

0,5 ngay

Piéu 24. Thii tuc tich thira, hep thira dit

1. Hé so: 01 bd, ndp tai B phan mét cira cdp huyén, gbm:
-Pon dé nghi tach thira hodc hop thira;

- Ban gbc Gidy chimg nhand cap.

2. Théi han giai quyét: 10 ngay, trinh tu gidi quyét nhu sau:

- B phén mét cira cdp huyén tiép nhan hd so, chuyén Chi
nhénh Van phong PKDD

0,5 ngay f

- Chi nhanh Vin phong PKED:

05ngy |

24



+ Do dac dja chinh @& chia tach thira dét;
i + Klém tra hé so, thdm dinh diéu kién tach thira, xdc nhén
| vao don dé ngh1 vé 1y do tich thira, hop thua; trucng th
kiém tra ranh giéi thira dét thi phéi hop véi UBND cép xa dé kiém
tra;

+ Lap hé so trinh S& TNMT cép Gidy chimg nhan cho cac
thira dAt tach thira;

+ Cap nhét, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dix ligu dét dai.

Trudng hop tach thua do chuyen quycn st dl,lng mét phﬁn
' thira dét hogc do giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 céo, ddu gia
| dit; do xir 1y hop ddng thé chép, £6p von, ké bién bén dhu gid
quyén sir dung dit dé thi hanh 4n thi Chi nhinh Vin phong
PKPD thyc hién céc cong viéc sau:

+ Po dac dja chinh dé chia téch thira dit;

+ Thyc hién thu tl,lc dang ky bién dong theo quy dmh a6i
véi phén dién tich chuyen quyén; ddng thai xéc nhan thay dbi vao
Gidy chu‘ng nhan da cap hodc trinh S¢ TNMT cap Giay chung
nhan 5 v6i phan dién tich con lai cia thira ¢4t khong chuyén
quyén

- 86 TNMT xem xét, ky Gidy chimg nhén | 03 ngay
- Chi nhanh Van phong PKDD:

. + T1ep nhan két qua tr S6& TNMT vao So theo dai, sao

| (quét) Gidy chimg nhén, chuyén B6 phan mét cira cip huyén; 01 ngay

+ Cép nhat bd sung viéc cip Gidy chimg nhan vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai

- Bo phan mét cira cép huyén trakét qua 0,5 ngay

Ditu 25. Thii tuc cip dbi Gidy chimg nhin

1. HS so: 01 b, ndp tai Bo phén mdt cira cdp huyén, gdm:

- Pon d2 nghi cAp lai,cép d6i Gidy chimg nhan theo miu sé 10/DK;

- Ban goc Gidy chimg nhén da cap (bao gorn Glay chimg nhén quyen sur
dung dét da cap theo Luat Pat dai ndm 1987, 1993, 2003, Glay chimg nhén quyén
sir dung dét, quyén sd hiru nha & va tai san khéc gan lién véi dit, Glay chimg nhén

quyeén s& hitu nha & va quyén st dung dét &, Gidy chimg nhén quyén sir dung rimg
va dét rimg);

- Ban sao hqp dong thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lidn véi dit thay
cho ban goc Gidy chimg nhanda cp dbi véi trrdng hop clp déi Gidy chimg nhan
do ddn dién dbi thira, do dac 1ap ban db dia chinh, hop thira, chimg nhén tai sin
hinh thanh trong tuong lai nay da hinh thanh, chimg nhén bd sung tai sén trén Gidy
chimg nhén da cap, thay déi ve tai san so v6i Gidy chimg nhan ma Gidy chimg
nhandi cip dang thé chép tai t6 chirc tin dung.
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2 Thoi han giai quyét: 07 ngay, trinh tu glal quyet nhu sau:

i - B4 phan mot cira cip huyén tiép nhén hd so, chuyén Ch1
Lhanh Vin phong DKDD ;
| - Chi nhénh Vén phong DPKDD:

+ Kiém tra hd so, x4c nhén vao don dé nghj vé Iy do cép
| d6i Gidy chimg nhan;

+ Trudng hqp x4c dinh sy thay déi duong ranh gwl so voi
thoi dlem duge cép Gidy chimg nhén, sy tranh chép véi cac thira | 02 ngay !
dit lién ké, xdc dinh nguyén nhan chénh 1éch dién tich (néu c6) i
thi phéi hop véi UBND clp xa dé kiém tra;

+Lap hd so trinh S& TNMT cép Gidy chimg nhén;

+ Cép nhit, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir ligu dét dai

0,5 ngay

'.
i

- S& TNMT xem xét, ky Gidy chimg nhén 03 ngay
- Chi nhénh Vin phong DPKPD:
+ Tlep nhén két qua, vao So theo ddi, sao (quét) Gidy chimg .

nhéan, chuyén B phan mét cira cﬁp huyén; i 01 ngay

+ Cap nhét bd sung viéc cap Glay chimg nhén vao hd so dia |
chinh, co s& dir ligu dat dai i

- Bo phén mqt ctra chp huyén tra két qua:

Trudng hop cap 661 Gidy chimg nhén ma Gidy chimg nhén
da clp dang thé chap tai td chirc tin dung thi Chi nhénh Vin phong
DKDD c6 trach nhiém théng bdo danh sich céc truong hop lam thu
tuc cap dbi Gléy chung nhan cho t& chirc tin dung noi nhén thé
chép; xéc nhén viéc ding ky thé chﬁp vio Gidy chimg nhan sau khi
dugc co quan cé thdm quyén ky cp di.

Viéc trao Gidy chimg nhan méi chp di dwoc thuc hién déng | 0.5
thoi gifra ba bén gdm B phan mét cira cép huyén, ngudi sir dung | ngay
dét va td chic tin dung theo quy dinh nhur sau: i

+ Nguoi sit dung dét ky, nhén Gidy chimg nhin méi tir B§
phén mQt clra cap huyén dé trao cho td chirc tin dung noi dang nhin
thé chap;

+ Té chirc tin dung c6 trach nhi¢m trao Gidy chimg nhén cii
dang thé chép cho B phén mét cura cép huyén dé chuyén cho Chi l
nhénh Vin phong DPKDD dé quén 1y !

Piéu 26. Thi tuc cap lai Gidy chirng nhin

1. Hé so: Hé ia dinh va canhén, cong ddng dén cu phai khai bao véi UBND
cap xd noi ¢6 d4t vé viéc bi mat Gidy chimg nhén. UBND cép X4 c6 trach nhiém
niém yét théng bao mét Gidy chimg nhén tai tru s6 UBND cép Xa, trir trudmg hop mét
gidy do thién tai, héa hoan.Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét thong bao mét Gidy
chimg nhén tai tru s¢ UBND cip x4 d6i véi truong hop cia hd gia dinh, cé nhén,
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cong ddng dén cu, ngudi bj mat Gidy chimg nhén ndp 01 bd hd so dé nghi cép lai
Giéy chimg nhén tai B§ phén mét clra cap huyén, gém:

- Pon d& nghi cép dbi, cdp laiGidy chimg nhén theo miu s6 10/DK;

- Gidy x4c nhgn ciia UBND cép x4 vé viéc da niém yét thong bio mét gidy
trong thoi gian 15 ngay déi véi ho gia dinh va ¢4 nhén;

- Gidy xac nhén cia UBND cép x4 vé viéc thién tai, hda hoan déi véi truong
hop mét Gisy chimg nhéndo thién tai, hoa hoan.

2. Théi han giai quyét: 15 ngay, trinh tyr giai quyét nhu sau:

-Bo phan mét cira cAp huyén tiép nhén hd so, chuyén Chi
nhanh Vin phong DPKDD

- Chi nhanh Vin phong DPKPD:

+ Thém dinh diéu kién cdp lai Gidy ching nhén;

+ L3p hd so trinh S¢ TNMThuy Gidy chimg nhén bi mit va | 10 ngay

£ . A - -

cap lai Giay ching nhén;

+ Cép nhat, chinh ly hd so dja chinh, co s& dit ligu d4t dai

- S& TNMT xem xét, ky quyét dinh hity Gidy chimg nhén bj

mat va cap lai Giay chimg nhén
- Chi nhanh Vin phong PKDD:

+ Tip nhan két qua, vio S3 theo ddi, sao (quét) Gidy chimg
nhén, chuyén B phan mét cira cap huyén,; 01 ngay

+ Cap nhat bd sung viéc cdp Gidy chimg nhan vao hd so dja
chinh, co s dir liéu dat dai

- Bd phan mét cira cAp huyén tra két qua 0,5 ngay

0,5 ngay

03 ngay

Diéu 27. Thi tuc chu\{én muc dich sir dung dit phai duge phép ciia co
quan nha nuéc cé thAm quyén d6i véi h§ gia dinh, ci nhin

1. Hd so: 01 bd, ndp tai B4 phan mt cira cip huyén, gom:
a) Pon xin phép chuyén myc dich sir dung dattheo mau 01;
b) Gidy chimg nhén da cip;

¢) Ban ty ké khai dién tich dit & (d6i v6i truomg hop xin chuyén muc dich
sir dung dét sang dét &);

d) Trudng hop hé gia dinh, cd nhén xin chuyén muc dich sir dung dét nong
nghiép de sir dung vao muc dich thuong mai, dich vu vdi dién tich tir 0,5 héc ta trd
1€n thi c6 vin ban chap thuin cia UBND tinh.

2. Théi han gidi quyét:

a) béi véi trudomg hop chuyén muc dich sir dung dit nguyén thira: 15 ngay,
trong d6:
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S
| - Bo phdn mdt cira cap huyen nep nhan hé so, chuyén cho
{ Phong TNMT ;

0,5 ngay

- Phong TNMT:

+ Thém tra hd so; ph(n hop véi céc co quan, don vi x4c minh
thic dia, thAm dinh nhu cdu chuyén muc dich sir dung dét;

+ Trinh UBND cip huyén quyet dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat

05 ngay -3

- UBND cép huyén ky quyét dinh cho phép chuyén muyc dich
sir dung dt chuyén Phong TNMT

03 ngay

- Phong TNMT chuyén théng tin dja chinh cho Chi cuc Thué
dé xéc dinh nghia vy tai chinh

01 ngay

- Chi cyc Thué xdc dinh va ban hanh théng béo nghia vu tai
chinh vé d4t dai

03 ngay

- Phong TNMT phdi hop Chi nhanh Vin phong PKPP chinh
ly Giay chimg nhén sau khi nhan dugce chimg tir thuc hién nghia vu
tai chinh

02 ngay |

- B phén mét cira cAp huyén tra két qua

0,5 ngay .

b) Déi véi trudmg hop chuyén myc dich st dung déit mét phin:
thuc hién 18 ngay, trinh tu giai quyét nhu sau:

Thoi gian

- B phén mét cira cép huyén tiép nhan hé so, chuyén cho
Phong TNMT

0,5 ngay

- Phong TNMT:

+ Chuyén trich do dja chinh khu dit dén Chi nhénh Vin
phong PKDP dé x4c dinh & didu kién téch thira hay khong;

+ Thém tra hé so; phdi hgp véi Chi nhanh Vin phong DKDD
va cac co quan, don v; x4c minh thuc dia, tham dinh nhu cau chuyen
muc dich sir dung dét, diéu kién tach mét phan thira dét;

+ Truong hgp du didu k1¢n chuyen muc dich va tach thira thi
trinh UBNDOEEp huyén quyet dinh cho phép chuyén muyc dich st
dung dat,

+ Chuyén théng tin dja chinh sang Chi cuc thué

05 ngay

- UBND cép huyén ky quyét dinh cho phép chuyén myc dich
sir dung dét chuyén Phong TNMT

03 ngay

- Chi cyc Thué x4c dinh va ban hanh théng bdo nghfa vu tai
chinh v& dét dai

03 ngay

- Sau khi nhdn dugc chimg tir.thl.rc hién nghia vy tai chinh,
Phong TNMT chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong PKPP

02 ngay
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"~ Chi nhénh Vén phong PKPDin Gidy chimg nhan chuyén |

' dén S& TNMT 02 ngity
| - S& TNMT ky Gidy chimg nhan 02 ngay
; - B6 phan mét cira cp huyén tra két qua 0,5ngay

Bié’u 28. Thi tyc dang ky bién déng quyén sir dung dit, quyén s& hiru
tai san gin lién véi dat trong cdc trudmg h chuyén nhwong, cho thué, cho
thué lai, thira Kké, ting cho, gép von bing quyen sir dimg dét, quyén s¢ hiru tai
sin gin lién véi dat; chuyén quyén sir dung dét, quyen s hiru tai sin gén lién
véi dit ciia vo hodc chdng thanh cia chung vg va chong

1. Trudmg hop xéc nhan thay dbi trén Gidy chimg nhén d3 cép:

a) Hd so: 01 bd, ndp tai B phin mét cira cip huyén, gdm:

- Hop ddng, vin ban v& viéc chuyén ddi, chuyén nhugng, cho thué, cho thué
lai, thira ké, ting cho quyén sir dung dét, quyén s& hitu t3i san gén lién véi dét; gép
von bing quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lien véi dat; _chuyén quyén
sir dung dat, quén s& hiru tai san gan lién v&i dat cua vg hodc chong thanh cia
chung v¢ va chong theo quy dinh.

‘Trudng hop ngudi thira ké quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gén lién
véi dit 12 nguoi duy nhét thi phai co don dé nghi dugc ding ky thira ké quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién véi dét ciia nguod thira ké;

- Ban géc Gidy chimg nhanda c4p;

- Vin ban ciia ngudi sir dyng dét dong ¥ cho chi s& hiru tai san gén lién véi
dat duge chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gop vén tai sin gdn lién véi dt dbi véi
trudmg hop chuyen nhugng, ting cho, cho thué, gép von béng tai san gan lien véi dat
ma chu s& hitu tai san gén lién véi dit khong dong thoi 1a ngudi sir dung dét;

- Trudmg hop thyc hién quyén clia ngudi sir dung dat d6i v6i mét phan thira
dat thi ngudi sir dun dit dé nghi (Chi nhanh Vin g:bng PKDD thye hién do dac
tach thira d6i véi phan dién tich can thuc hién quyén clia ngudi sir dung dht trude
khi ndp hd so thyc hién quyén ciia ngudi sir dung dat.

b) Théi han gii quyét: 10 ngay, trinh tyr gidi quyét nhu sau:

- Bo phan mét cira cép huyén tiép nhan hd so, chuyén cho Chi
nhénh Vin phong DPKPD

- Chi nhénh Vin phong PKPBcé trach nhi¢m kiém tra hd so, néu
du didu kién thyc hién cdc quyén theo quy dinh thi giri théng tin dia| 02 ngdy
chinh dén Chi cyc Thué

- Chi cuc Thué xéc dinh nghia vu tai chinh va phit hanh
théng bao dén ngudi sit dung dét, chu s hitu tai sin gén lién véi | 03 ngdy
dét

0,5 ngay

- Sau khi ngudi sit dung dét, chii s¢ hitu tai san gén lién véi | 03 ngay
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dat va céc bén lién quan thuc hién nghia vu tai chinh, Chi nhanh
i Van phong DKDD. xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimg
| nhan d cép

" Chi nhanh Van phong PKPD:
+ Vao S4 theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhan, chuyén Bé
phén mét cira cép huyén;
+ Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit ligu dét dai
- B phén mét cira cAp huyén tra két quacho ngudi dugccdp | 0,5 ngdy |
2. Trudng hop ¢6 nhu cdu cip dbi Gidy chimg nhén:
a) Hb so: 01 bd, ndp tai B phan mot cira cép huyén, gém:
- Pon d& nghi cap lai, cAp déi Gidy chimg nhén theo mau s6 10/DK;
- Hop déng, vin ban vé viéc chuyen dcn chuyén nhugng, cho thué, cho thué
'a, thira ké, ting cho quyen sir dung dét, quyén s& hifu ti sén gén lién véi dat; gop
vén bﬁng ciuyen sir dung dat, quyén s& hiru tai sin gin lién voi dét; chuycn quyen
sir dung dat, quyen s& hitu tai san gﬁn lién véi dat cia vg hodc chdng thanh cia
chung v va chong theo quy dinh.
Trudmg hop ngum thira ké quyén sir dung dit, quyen s& hitu tai san gan lién

véi dit 1a ngudi duy nhét thi phai c6 don de ngh1 dugc ding ky thira ké quyén sir
dung dat, quyén sé& hiru tai sén gén lién véi dat cia ngudi thira ké;

- Ban gbc Gidy chimg nhénda cap;
- Vin ban ciia ngudi sit dung dat dong y cho chi s¢ hitu tai san gan lién véi
d4t dugc chuyén nhugng, ting cho, cho thug, gop von ti san gén lién voi dat dbi véi

tnwng hop chuyén nhugng, tang cho, cho thué, gép vén bing tai san gn lién véi dit
ma chii s& hitu t3i sin gin lién v6i 4t khong dong thai 12 ngudi sir dung dat;

- Truémg hop thuc hién quyén cia ngudi sir dung dit ddi véi mét phan thira
dat thi ngudi sir du.ng dat dé nghj Chi nhénh Vin ghong DKDD thyce hién do dac
téch thira déi véi phan dign tich can thyc hién quyen cia ngudi sir dung dat trude
khi ndp hd so thuc hién quyén clia ngudi sir dung dét.

b) Thoi han giai quyét: 14 ngay, trinh tyr giéi quyét nhur sau:
- B6 phén mét cilra cip huyén tiép nhan hd so, chuyén Chi
nhanh Vian phong DPKPD
- Chi nhénh Vin phong DKPDc6 tréch nhiém kiém tra hé so,
néu di diéu kign thuc hién cac quyén theo quy dinh thi giri théng tin | 03 ngdy
dia chinh dén Chi cuc Thué
- Chi cuc Thué x4c dinh nghia vu tai chinh va phat hanh

théng béo dén ngudi sir dung dét, chi sé hiru tai san gén lién véi | 03 ngay
dét i

01 ngay

0,5 ngay

- Sau khi ngudi sir dung dét, chi s& hitu tai san gén lién | 03 ngay |
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véi dt va céc bén lién quan thuc hién nghia vy tai chinh, Chi
nhanh Vin phong DKDD 14p ho so trinh cap Gidy ching nhan
- S6 TNMT kiém tra, ky cip Gidy chimg nhan va chuyén hd

' 50 cho Chi nhanh Vin phong DKDD 03 ngay
! - Chi nhénh Vin phéng DKDP:
+ Vio 84 theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhén, chuyén B3 | o~

phan mét cira cip huyén;
+ Cfp nhat hd so dja chinh, co s& dif liu dat dai
- Bd phén mét cira cdp huyén tra két qua 0,5 ngay
Didu 29. Thit tyc bén hodc gbp von bing tii sin gin lién véi dat thué cia
Nha nwérc theo hinh thirc thué dét tra tien hang nim
1. Truong hop Xéc nhén thay di trén Gidy chimg nhan d cp:
a) Hd so: 01 b, ndp tai B phan mét cira cap huyén, gom:
- Hop ddng, véin ban mua bén, gép vén béing tai sén gén lién véi dét theo quy
dinh cua phap lut vé dan sy;
- Ban géc Gidy chimg nhéndi cép;
- Hop ddng thué dat da ky véi Nha nudc;

- Truong hop thyc hién quyén clia ngudi sir dung dét d6i véi mot phan thira
dat thi ngudi sir dung dat dé nghj Chi nhénh Vin phong DKDP thyc hién do dac
tach thira d6i véi phan dién tich can thyc hién quyen clia ngudi sir dung dat truée
khi nép hd so thyc hién quyén ciia ngudi sit dung dat.

b) Thoi han giai quyét thi tuc: 20 ngay, trinh tu gii quyét nhu sau:

- B phdn mt cira cép huyén tiép nhan hé so 0,5 ngiy
- Chi nhénh Vin phong DKDD kiém tra hd so,chuyén théng 01 ngs
tin dia chinh cho Chi cuc Thué dé x4c dinh nghia vy tai chinh ngay

- Chi cyc Thué xéc dinh nghia vy tai chinh va phét hanh
théng béo dén ngudi sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lien| 03 ngay
véi dat

- Chi nhdnh Van phong DKDD 14p hé so dé cho bén mua,
bén nhén gop vén bing ti sén gén lidn voi dit tiép tuc thué dét,
chuyén ho so cho Phong TNMT c6 thim quyén tiép nhén hé so
cho thué dat

- Phong TNMT c# trch nhi¢m thdm tra hd so trinh UBND
cép huyén quyét dinh viéc thu hdi dit ciia bén bén, bén gép von 07 nea
bing tai san gén lién véi dét thué dé cho bén mua, bén nhén gép e
| vén biing tai sén gén lién véi dét tiép tuc thué dit
- UBND cép huyén quyét dinh viéc thu hoi dét ciia bén ban, | 03 ngay

01 ngay
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| "bén gép vén bing tai san gan Ilen vm dat thué de cho bén mua, ;

' bén nhén gép vén bing tai san gén lién véi dat tiép tuc thué dit

, - Phong TNMT ky hop dong thué dét d6i voi bén mua, nhan
| gop vén bing tai san gan lién véi dat thué; thong bao bing vﬁn
ban cho Chi cuc Thué vé viéc het higu lyc cua hop dong thué dat
@51 véi ngudi ban, ngudi gép von bing tai san

03 ngay

- Chi nhénh Van phong DKDD xac nhén thay abi tén ngudi
sir dung dit trén Glay chimg nhén da cap, sao (quét) Gidy chﬁng
nhén; chinh 1y, cap nhat bién dong vio hd so dia chinh, co s& dir
lidu dét dai

01 ngay

- B$ phén mdt cia chp huyén trao Gidy chimg nhan cho
ngudi duge cap

0,5 ngay

2. Trudng hop ¢6 nhu cau cip ddi Gidy chimg nhan:
a) Hé so: 01 bd, ndp tai B4 phan mét cira cdp huyén, gom:

- Don & nghj cép lai, cip ddi Gidy chimg nhan theo méu s6 10/DK;
- Hop ddng, vin ban mua bén, gép vén bing tii sin ghn lién véi dht theo quy

dinh cia phép luét vé dan su;
- Ban gbc Gidy chimg nhandi cap;
- Hop dbng thué dét da ky véi Nha nuéc;

-Truomg hop thuc hlén quyén cia ngudi sir dung dat déi véi mét phén thira
dét thi ngudi sir dung dét dé nghi Chi nhanh Vin phong DKDD thyc hién do dac
tach thira d6i véi phan dién tich can thyuc hién quyén ciia ngudi sir dung dét trwdc

khi ngp hd so thyc hién quyén ciia ngudi sir dung dat,
b) Thoi han giai quyét. 25 ngay.

- Bd phan mét cira cip huyén tiép nhén hé so, chuyén cho

vbn bing tai san gén lién véi dit tlep tuc thué dét

bé.ng tai san gin llen véi dat thue @ cho bén Jmua, bén nhén gép !

Chi nhanh Vin phong DKDD 0,5 ngay
- Chi nhénh Vin phong PKDP kiém tra hd so,chuyén théng tin 01 ngi

dia chinh cho Chi cuc Thué dé x4c dinh nghifa vu tai chinh o
- Chi cuc Thué xéc dinh ngh'l’a vy tai chinh va phat hanh

théng bao dén ngudi sir dung dét, chu s¢ hiru tai san gén lién véi | 03 ngay

dét '
- Chi nhanh Van phong bKbb lap ho so de cho bén mua,

bén nhan gép vén bing tai san gﬁn lién véi dét tiép tuc thué dit, | 01 ngay

chuyén hé so cho Phdng TNMT tiép nhén hb so cho thué dét
- Phong TNMT ¢6 trach n.hmm thdm tra hd so trnh UBND

cap huyen quyét viéc thu héi dat ctia bén ban, bén gép vén 07 ngay
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S A e —_

. UBND cap huyén quyet dmh viéc thu hdi dat cia ben ban
' bén gép vém bang tai sin gan lién v&i dat thué dé cho bén mua, bén | | 03 ngay
nhan gOp vén bing tai san gin lién véi dat nep tuc thué dat | _ .

- Phong TNMT ky hop dong thué dat déi véi bén mua, nhin
gop vén bing tai san gan lién véi dat thug; théng bao bﬁng van ban

cho Chi cuc Thué vé viée het hi¢u lyc cia hop ddng thué dat dbi | U2ng8y
| véi ngudi ban, ngudi gbp von bang tii sin
- Chi nhénh Vin phong PKDPPD in Gidy chimg nhin, trinh S&
02 ngay
TNMT
' - S& TNMT ky Gidy chimg nhan 03 ngay

- Chi nhénh Van phong DKDD sao (quét) Gidy chimg nhan,
chinh 1y, cap nhat bién déng vao ho so dja chinh, co s& dir liéu dat | 01 ngay
dai

- Bd phén mét cira cAp huyén tra két qua 0,5 ngay

Dleu 30. Tha tuc diing ky bién dong quyen sir dt,lng dit, uy?\:n s¢ hiru
t@u san gin lidn véi dat trong eac trurim hq’p gidi quyét tranh chap, khiéu nai,
td céo vé ﬂat dai; xir Ij ng hop dong the chap, gép von; ké bién, dau gia quyén
sir dung dét, tai sin gin lidn véi dat dé thi hanh dn; chla, tach, hqp nhit, sap
nhgp to chirc; théa thudn hop nhét hodc phan ehla quyen sir dung dit, tai san
gan lién v6i dét ciia h$ gia dinh, ciia v¢ va chdng, cia nhém nguwdi sir dung
dat

1. Trudng hop xéc nhan thay déi trén Gidy chimg nhén d cép:

a) Hé so: 01 bd, ndp tai Bo phan mét cira cép huyén, gdm:

- Pon déng ky bién dong dét dai, tai sén gén lién véi dht theo mAu sé 09/DK;

- Ban géc Gidy chimg nhén da cap;

- Mét trong céc loai gidy & gbm: Bién ban hoa giai thanh (trudmg hop hoa
giai thanh ma c6 thay d6i ranh gidi thira dét thi c6 thém quyét dinh cong nhén cua
UBND cap ¢6 thim quyén) hoﬁc quyet dinh cua co quan nha nudce c6 thdm quyén
v& giai quyét tranh chép, khiéu nai, t§ cdo vé dit dai theo quy dinh cia phép ludt;
van bén théa thudn hogc hop dong thé chap, gop vén cb an dung théa thuﬁn vé xir
ly tai san the chép, gép vén va vin ban ban giao tai san the chép, gép vén theo thoa
thuén; quyet dinh ho3c ban 4n cita Tda 4n nhén dén, quyet dinh thi ha.nh an cia co
quan th: hénh 4n déd dugc thi hanh ¢4 ndi dung xac dinh ngum cd quyen sir dung
dt, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat, vén ban két qua déu gi4 quyen sit dung
dat, tai san gﬁn lién véi dét theo yéu cdu ciia ngudi sir dung dét, chi s& hiru tai san
hodc yéu ciu ciia Tda 4n nhén dén, co quan thi hanh 4n d3 duqc thi ha.nh hqp dbng
hodc vin bén théa thugn phan chia hoic ho‘p nhét ho#c chuyén giao quyén sir dung
dt, quyén s hiru tal san gin lién voi @t cia tb chic trong trudmg hop chia, tich,
hop nhit, sap nhip t6 chire, chuyen abi cong ty; hop ddng hoc vin ban théa thuén
phén chia hoic hop nhét quyén st dung dt, quyén s¢ hitu tai san gén lién voi dat
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cua hd gia dinh hodc cua vg va phémg hoic ciia nhom ngudi sir dung dat chung,

nhém chi s& hifu chung tai sén gén lién véi dat;

- Trudmg hop phan chia hoic hop nhét quyén sir dung dét, quyén s hitu tai
san gén lién véi dét cia ho gia dinh phai c6 sb ho khau kém theo; trutmg hop phéan
chia hoic hop nhét quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai sin gén lién véi dat cua vo
va chong phai c6 s6 hy khau hodc giay chimg nhén két hon hozc ly hon kém theo;

- Trudmg hop thuc hién déi v6i mot phén thira dét thi ngudi sit dung dét dé
nghi Chi nhanh Van phong DPKDP thyc hién do dac tach thira déi véi phan dién
tich cin thyc hién quyén clia ngudi sir dung dét truée khi ndp hd so thyc hién

quyén ciia ngudi sir dung dat.
b) Thoi han giai quyét: 10 ngdy, trinh tr gidi quyét nhu sau:

- B phan mét cira cdp huyén tiép nhan hd so, chuyén cho
Chi nhanh Vin phong PKDD

0,5 ngay

- Chi nhénh Van phong KPP trich nhiém kiém tra hd so,
néu dit diéu kién thyuc hién céc quyén theo quy dinh thi giri théng tin
dia chinh dén Chi cuc Thué dé x4c dinh va théng bao thu nghia

theo quy dinh

vu tai chinh d8i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh

02 ngay

théng bao dén nguoi sit dung dt, chi s& hiru tai sin gén lién véi
dat

- Chi cuc Thué xéc dinh nghia vu tai chinh va phat hanh i

|
i

03 ngiy

- Sau khi ngudi sit dung dat, chi s& hitu tai san gén lién
v6i dht va céc bén lién quan thuc hién nghia vu tai chinh, Chi
nhéanh Vin phong DPKDD xéc nhin ni dung bién dong vao Gidy
chimg nhén da cap

03 ngay

- Chi nhénh Van phong PKPD:

+ Vio S8 theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhén, chuyén B
phén mot cira cap huyén;

+ Cap nhat hd so dia chinh, co so dir lidu dét dai

01 ngay

- B4 phan mét cira cip huyén trao Gidy chimg nhén cho
ngudi dugc cap

0,5 ngay

2. Truong hop cé nhu ciu cép i Giay chimg nhén:

a) H so: 01 bd, ndp tai BS phan mét cira cip huyén. Thanh phén h6 so
tuong tu diém a, khoan 1 Diéu ndy, trong d6 don déng ky bién dong dat dai, tai
sin gén lién véi dit theo mAu s6 09/DK dugc thay bing don dé nghicép lai, cip ddi

Gidy chimg nhén theo mAu s6 10/PK.
b) Thai han giai quyét: 14 ngay, trinh tu giai quyét nhu sau:

- B phén mét cira cép huyén tiép nhan hé so, chuyén cho
Chi nhénh Vin phong DKDPD

0,5 ngay
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- Chi nhénh Vin phéng PKPBcé trdch nhiém kiém tra hb so, |
" néu da didu kién thuc hién céc quyén theo quy dinh thi giri thong tin
' dia chinh dén Chi cuc Thué dé xac dinh va thong béo thu nghia| 03 ngay |
vu tai chinh déi véi truomg hop phai thuc hién nghia vy tai chinh |
 theo quy dinh
i - Chi cyc Thué xic dinh nghia vu tai chinh va Phét_ hanh
' thong bdo dén ngudi sir dung dat, chi s& hifu tai san gin lién véi | 03 ngay
| dat

| - Sau khi nguoi sit dung dit, chd s& hiru tai san gén lién
| véi @At va céc bén lién quan hoan thanh nghia vu tai chinh, Chi | 03 ngdy
 nhénh Vin phong DKDP lap hd so trinh cap Gidy chimg nhén

- S& TNMT kiém tra, ky Gidy chimg nhén va chuyén hd so

'cho Chi nhanh Van phing PKDD 03 ngay
{ . -Chinhénh Vin phong DPKDD:

! + Vao Sb theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhan, chuyén Bd :
phén mét cira cip huyén; thu hdi Gigy chitng nhén da cAp; OLnghy
; + Cap nhét hd so dja chinh, co s& dit lidu dit dai

| - B phin mot ci cfp huyén trao Gidy chimg nhan cho | s

{ ngudi duge cép

Pidu 31. Thi tuc ding ky bién ddng vé sir dung d4t, tai sin gin lién véi
a4t do thay d3i théng tin vé ngudi dwge cdp Gidy chimg nhin (ddi tén hodc gidy
to phip nhin, gidy to nhan thén, dja chi); gidm dién tich thira dat do sat 1& ty
nhién; thay doi vé han ché quyén sir dyng dAt; thay ddi vé nghia vu tai chinh;
thay d8i vé tai san gin lin v6i dét so véi ndi dung a3 ding ky, clp Gidy chimg
nhén

1. Trudng hop x4c nhan thay déi trén Gidy chimg nhén 4 cép:

a) Hb so: 01 b gom:

- Pon ding ky bién dgng dit dai, tii sin gén lién véi dét theo méu s 09/PK;

- Ban géc Gidy chimg nhanda cép;

- Mot trong c4c gidy t& lién quan dén ndi dung bién dong:

+ Vin ban cdng nhén cla co quan nha nude cé thim quyén theo quy dinh
ctia phép ludt ddi véi trudmg hop ca nhan hodc ngudi dai dién h gia dinh thay doi
ho, tén;

+ Ban sao s h khiu dbi voi trudmg hop thay ddi ngudi dai dién 1a chi hd
gia dinh; van ban thoa thudn cta h$ gia dinh dugc UBND cép x4 xé4c nhén dbi vé6i
trudong hop thay d8i ngudi dai dién la thanh vién khic trong hd;

+ Bén sao gidy chimg minh nhan dén hofc gidy chimg minh quén d5i va sb
h¢ khau hodc gidy t& khic chimg minh thay d6i nhin thén d6i vdi truong hop thay
d6i thong tin vé nhén than cia ngudi cd tén trén Gidy chimg nhén;
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_ +Vin ban théa thudn cia céng ddng dan cu dugc UBND cép x4 x4c nhin
déi véi truong hop cong dong dan cu doi tén;

+ Van bén xéc nhin cia UBND cdp x4 vé tinh trang sat 1& tr nhién ddi v6i
trudng hop gidm dién tich thira dét, tai san gin lién véi dat do sat 16 ty nhién;

_ + Chimg tir v& viéc ndp nghfa vy tai chinh di v6i trudng hop Gidy chimg nhén
dé cép cb ghi ng hodc chdm ndp nghia vu tai chinh, trir trudmg hop ngudi sir dung dat
duoc mién giam hodc khéng phai nép do thay doi quy dinh cia phép luét;

_ +Quyét dinh ciia co quan nha nude ¢6 thim quyén vé vige thay ddi han ché
vé quyénsir dung dét, quyén s& hitu tai sin gén lién v6i dat ghi trén Gidy chimg
nhan déi véi trudmg hop 6 han ché theo quyét dinh giao dét, cho thué dét, cong
nhan quyén sir dung dat; trudng hop cé thay déi han ché theo vin ban chuyén
quyén sir dung dat thi phai c6 vén ban chép thuin thay d6i han ché ciia ngudi c6
quyén lgi lién quan, duge UBND cép x4 xac nhén;

+ Bén sao m{t trong céc gidy t& vé quyén s& hiru tai sin gén lién véi dit thé
hién ndi dung thay dbi ddi véi trudmg hop thay ddi thong tin vé tai sin gén lién voi
dit da ghi trén Gidy chimg nhén.

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay, trinh tu gidi quyét nhw sau:

| - B4 phén mét cira cAp huyén tiép nhan hé so, chuyén cho Chi
nhanh Vin phong DKDD

- Chi nhénh Vin phong PKDBc6 tréch nhiém kiém tra hd so, néu
i diéu kién thyc hién cic quyén theo quy dinh thi giri thong tin dia
chinh dén Chi cuc Thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai
chinh déi véi trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

Trudmg hop déing ky thay dbi dién tich xay dyng, dién tich sir| 0,5 ngay
dung, tang cao, Ezt céu, cap (hang) nha hojc cong trinh xdy dung ma
khéng phd hop véi gidy phép xdy dung (vuet dién tich xdy dyng,
dién tich san, sé ting) hodc khong c6 gidy phép xdy dung a6i veéi
truomg hop phai xin phép thi gii phiu ldy ¥ kién cia co quan quan 1
ly, cAp phép xay dung theo quy dinh ciia phép luét vé xay dung

- Co quan quan ly, cdp phép xay dung tra 10i trén Phiéu liy y

0,5 ngay |

Kién 03 ngay

- Chi cyc Thué xac dinh nghia vu tai chinh va phat hanh
théng bao dén ngudi sit dung dAt, chi s& hiru tai san gén lién véi| 03 ngay
dat

- Sau khi ngudi sir dung dét, chi s& hitu tai sén gén lién véi
dat va cac bén lién quan thuc hién nghia vu tai chinh, Chi nhénh

Viin phong DKDD xéc nhan néi dung bién dong vao Gidy ching | %282
ohén da cép
- Chi nhanh Vin phong BKDB:___ 0,5 ngay
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'+ Vio Sb theo ddi, sao (quét) Gidy ching nhan, chuyén B
. phan mét cira cap huyén;

+ Cép nhét hd so dia chinh, co s dir lidu dat dai

| - Bo pilé,n mét cira cip huyén: Trao Gidy chimg nhan cho
ngudi dugc cap

0,5 ngay

2. Truong hop c6 nhu ciu cip déi Gidy chimg nhan:

a) H so: 01 by, ndp tai Bo phin mot cira cdp huyén. Thanh phén hé so
tuong tir diém 2, khoan 1 Piéu ndy, trong d6 don ding ky bién dong dét dai, tai san
ghn lién véi dat theo mAu s 09/DK dugc thay bing don d& nghi cip ddi, cép lai Gidy

chimg nhan theo méu s6 10/DK.
b) Thoi han gii quyét: 14 ngay, trinh ty gidi quyét nhur sau:

- B§ phan mét cira cip huyén tiép nhan hd so, chuyén cho Chi
nhanh Vin phong DKPP

0,5 ngay

- Chi nhénh Vin phong DPKDBcé tréch nhiém kiém tra h so, néu
da didu kién thyc hién cac quyén theo quy dinh thi giri théng tin dia
chinh d¢én Chi cuc Thué dé xac dinh va thong bo thu nghia vy tai
chinh dbi véi truomg hop phii thuc hién nghia vu tai chinh theo
| quy dinh.

~ Trudng hop ding ky thay déi dién tich x3y dyng, dién tich sit
dung, tAng cao, két ciu, cap (hang) nha hogc céng trinh xdy dyng ma
khéng phd hop véi gidy phép xdy dung hogic khong c6 gidy phép xdy
dyng d6i véi trrdmg hop phai xin phép thi giri phiéu liy y kién cia
co quan quén 1y, cip phép xiy dung theo quy dinh ctia phap lujt vé
xay dung

03 ngay

- Chi cuc Thué xéc dinh nghia vu tai chinh va phét hanh
thong béo dén ngudi sir dung dét, chu s¢ hiru tai san gén lién véi
dat

03 ngay

- Sau khi ngudi sir dung dét, chi s& hiru tii san gin lién véi
d4t va céc bén lién quan thuc hién nghia vu tai chinh, Chi nhanh
Vin phong PKDD lap hd so trinh cip Gidy chimg nhan

03 ngay

- S& TNMT kiém tra, ky Gidy chimg nhin va chuyén hé so
cho Chi nhanh Van phéng DPKDD

03 ngay

- Chi nhanh Vén phong PXPD:

+ Vao S theo di, sao (quét) Gidy chimg nhén, chuyén B
phan mét cira cip huyén;

+ Cép nhat hd so dja chinh, co s& dit li¢u dit dai

01 ngay

- B phan mot cira cp huyén trd két qua

0,5 ngdy |

Pidu 32. Thii tyc ddng ky bién dgng d6i véi trurdmg hgp chuyén tir hinh
thire thué dit tra tién bang ndm sang thué dit tra tién mdt Kin cho ca thai
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gian thué ho§c tir giao dit khong thu tlen sir dung dat sang hinh thirc thué dat
hodc tir thué dit sang giao dit ¢4 thu tién sir dyng dat

1. Truong hop xéc nhén thay di trén Gidy chimg nhén d cép:

a) Hb so: 01 b, ndp tai B6 phan mét cura cép huyén, gém:

- Pon dang ky bién dong dit dai, tai san gén lién véi dit theo mAu s6 09/PK;
- Ban gbc Gidy chimg nhanda cip;

- Hop déng thué d4t d4 1ap giita Phong TNMT va ngudi st dung dit;

-Chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gén lién véi dat (néu co).

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay, trinh tur giai quyét nhu sau:

- BY phn mt cira cip huyén tiép nhén hd so, chuyén cho Chi | , g
nhénh Vin phong PKDD »> DY
- Chi nhanh Véin phong DKDDCo tréch nhi¢m kiém tra hd so, néu
du didu kién thuc hién cac quyen theo quy dinh thigtri théng tin dja
chinh dén Chi cuc Thué dé x4c dinh va thdng béo thu nghia vy tai
chinh d6i vé&i trudmg hop phai thuc hién nghia vy tai chinh
- Chi cpc Thué xdc dinh nghia vy tai chinh va phét hanh |
théng béo dén ngudi sir dyung dat, chu s& hiru tai san gan lién véi | 03 ngay
dét

03 ngay

- - Sau khi ngudi str dung dét, cht s& hiru tai san gén lién véi
dt thyc hién ngl'ua vu tdi chinh, Chi nhéanh Vian phong PKPD xac | 02 ngay
nhén ndi dung bién déng vio Gidy chimg nhén d3 cﬁp
- Chi nhanh Vin phong DPKPbD:
+ Vao Sb theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhén, chuyén Bd

phéan mét cira chp huyén; L
+ Cép nhét hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai
- B phan mjt cira cdp huyén: Trao Gidy chung nhin cho 0,5 ngdy

ngudi duge cip

2. Trudmg hop c6 nhu cdu cip ddi Gidy chimg nhan:

a) Hd so: 01 b3, ndp tai B phan mét cira cép huyén, gbm:

- Pon d2 nghi cp ddi, c4p lai Gidy chimg nhén theo mu s 10/DK;
- Ban géc Gidy chimg nhanda cép;

- Hop ddng thué dat d4 1ap;

- Chimg tir thyc hién nghia vy tai chinh; gidy t& lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gén lién véi dit (néu co).

b) Thoi gian giai quyet. 14 ngay, trinh tu giai quyet nhu sau:
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- Bo phén mot cua cap huyen taep nhan ho S0, chuyen cho Ch:
nhanh Van phong | DKDD

- Chi nhénh Van phong DKDBco trach nhiém kiém tra hd so, néu | !
- du diéu kién thyuc hién cac quyén theo quy dinh thi giri théng tin dia | 03 ngay |
' chinh dén Chi cuc Thué

5 - Chi cyc Thué xac dmh ‘nghia vu tai chinh va Phat hanh
i thong bao dén ngudi str dung d4t, chu s hiru tai san gan lién véi| 03 ngay
dat i
i - Sau khi ngudi sir dung dat, chu s& hiru tai san gén lién voi |
&t thyc hu:n nghia vy tai chinh, Chi nhdnh Van phong DKDD lap | 03 ngay
| hd so trinh cép Gidy chimg nhan

f - S& TNMT kiém tra, ky Gidy chimg nhén va chuyén hd so
| cho Chi nhanh Van phong PKDD i

' - Chi nhanh Vin phong DKPD: |

. 0,5 ngay E

03 ngay

. + Vao So theo doi, sao (quét) Gidy chung nhén, chuyén Bo 01 ngdy |

' phan mét cira cap huyen, thu hdi Gidy chimg nhén da cap; : ngey” |
+ Cap nhét hd so dia chinh, co s& dir ligu dét dai

-Bo phan mot cira cap huyén trd két qua | 05 ngay |

Dleu 33. Thu tuc xé6a dang ky cho thue, cho thué lal, gbp von bang quyén
sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat

1. Hd so: 01 bd, ndp tai Bé phan mdt cira cép huyén, gom:

- Vin ban thanh ly hop dong cho thué, cho thué lai, gép vén bing quyén sur
dung dat, tai san gén lién vai dat hodc hop dong cho thug, cho thué lai, gop vén
bang quyeén sir dung dat, tai san gén lién voi dit c6 xdc nhan da dugc thanh 1y hop
dong,

- Ban gbc G1ay chimg nhanda cp dbi véi trudng hop cho thué, cho thué lai
quyén sir dung dat cia chu dAu tu xay dung ha ting trong khu cong ngh.lep, cum
cdng nghlep, khu ché xuaL khu cong nghé cao, khu kinh té va truong hop gop vén
bing quyén sir dung dét, quyén so hitu tai sin gén lién voi dt.

2. Thoi han giai quyét: 03 ngay, trinh tu giai quyét nhu sau:

.[ - B0 phdn mét cira cdp huyén tiép nhén hé so, chuyén Chi 8% i3

| nhanh Vin phong DKDD 2 NEAY

' - Chi nhanh Vian phong DKDD x6a ding ky cho thué, cho 02 nea
thue lai, gop von ngay

I - B§ phan mét cira cép_huyén tra két qua 0,5 ngay

Diéu 34. Thii tuc gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu
kinh té
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1. Trudmg hop x4c nhan thay déi trén Gidy chimg nhén da cap:
a) Ho so: 01 bd, ndp tai Bo phan mét cira cép huyén, gom:

- Pon dang ky bién déng dét dai, tai san gén lién véi dét theo mau s6 09/DK;

- Ban géc Giy chimg nhanda cép;

- Chiing tir da thuc hién xo xg nghia vu tai chinh, neu cod (ban chinh, ban sao

chimg thuc hodc ndp ban saova xuat trinh ban chinh dé déi chiéu).
b) Thoi han giai quyét: 15 ngdy, trinh tu giai quyét nhu sau:

- B$ phan mét cira cp huyén tiép nhan hd so, chuyén cho Chi

nhénh Vin phong DKPD 0,5 ngay
| - Chi nhanh Van phong DKDD kiém tra, chuyén hé so cho| o .. |
Phong TNMT neAy |
- Phong TNMT c6 trdch nhiém tham dinh nhu cau sir dung dét;
truomg hop du diéu kién duge gia han thi chuyén hé so choChi nhanh | 03 ngay [
Vin phong PKDD i
- Chi nhénh Vin phong PKDDgui théng tin dia chinh dén Chi |
cuc Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh doi voi truong hop phéi | 01 ngay j
| thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh {
- Chi cuc Thué xé4c dinh nghia vy tai chinh va phét hanh |
théng bao dén nguoi st dung dét, chd s& hitu tai sén gin lién v6i| 03 ngay |
| dat |
- Phong TNMT lép hé so trinh UBND cdp huyén quyét dinh 01 nga ]
gia han sir dung dat i i
- UBND cép huyén quyét dinh gia han quyén st dung dét 02 ngay !
,' - Phong TNMT ky hop dong thué dat i véi trubng hop thué
dat; chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong PKDD @ thyc hién | 01 ngay 1
ding ky }
- Chi nhénh Van phong PKDP xéc nhin ndi dung bién dong |\ i
vao Gidy chimg nhan da cap ngay
il - Chi nhanh Vin phong DKDD:
; + Vao $6 theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhén, chuyén Phong | o, ..
: TNMT giao cho Bd phén mot cira cap huyén; B
g + Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit lidu dét dai
] - B6 phan mét cira cp huyén tra két qua 0,5 ngay |

2. Truémg hop c6 nhu ciu cp déi Gidy chimg nhén:
a) Hé so: 01 bg, ndp tai Bs phén mét cira cap huyén, gom:

- Pon d& nghi cAp déi, cip lai Gidy chimg nhén theo méu s6 10/DK;
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- Ban gbc Gidy chimg nhindi cap;

- Chimg tir 43 hodn thanh nghia vy tai chinh, péu c6 (béan chinh, ban sao
chimg thuc hodc ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé @i chiéu). :

b) Théi han giai quyét: 20 ngay, trinh tyr gidi quyét nhu sau:

- B§ phin mét cira cép huyén tiép nhan hé so, chuyén cho Chi 01 nga
nhénh Vin phéng PKDD Y

- Chi nhanh Vin phong PKPD kiém tra, chuyén hé so cho
Phong TNMT
5 - PhongTNMT c6 tréch nhiém thim dinh nhu cdu sir dung dét;
| truong hop dit diéu kién duoc gia han thi chuyén hd so cho Chi nhénh | 03 ngay
Vin phong PKPD

- Chi nhénh Vn phong DKPBgiri théng tin dja chinh dén Chi
cuc Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh

- Chi cyc Thué xéc dinh nghia vu tdi chinh va phat hanh
théng bdo deén ngudi sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi| 03 ngay
dat

01 ngay

02 ngay

- Phong TNMT trinh UBND cép huyén quyét dinh gia han
sir dung dat
- UBND cép huyén quyét dinh gia han sir dung dat 03 ngay
- Phong TNMTky hop déng thué dét ddi véi trudng hop thué
dét; chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong PKDD dé trinh cap Gidy | 02 ngay
| chimg nhén
] - Chi nhanh Vin phong PKDD in Gidy ching nhén, 14p hd

01 ngay

so trinh cdp Gidy chirng nhén 01 ngdy
- S TNMT kiém tra hd so, ky Giy chimg nhan 02 ngdy
- Chi nhanh Vin phong DPKDD:
+Vio S theo dsi, sao (quét) Gi§y chimg nhén, chuyén Phéng 0.5 ngdy
TNMT dé giao cho Bé phin mét cira cap huyén; ’
+ Cap nhét hd so dja chinh, co s& di lidu dat dai
- Bd phan mét cira cip huyén tra két qua 0,5 ngay

Pidu 35. Thii tyc xéc nhin tiép tuc sir dyng dat nong nghiép ciia hd gia
dinh, cé nhan khi hét han sir dung dat d6i véi truwomg hep c6 nhu cau

1. Truomg hgp xac nhan thay déi trén Gidy chimg nhén d cép:

a) Hd so: 01 bg, ndp tai B phan mdt cira cép huyén, gdm:

- Don dang ky bién ddng dét dai, tai san gin lién véi dét theo mAu sé 09/PDK;
- Ban géc Gidy chimg nhéndi cép.
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b) Thoi han giai quyet 07 ngay, trinh tur giai quyét nhu sau:

- Bo ph@n mdt cira cap huy«;n tiép nhan hd so, chuyén cho Chi
nhanh Van phong DPKDPD

- Chi nhénh Vin phong DKPP chuyén hé so UBND cp x&
noi c6 dét

- UBND cép xi noi c6 dét kiém tra hé so, xac nhan hd gm
dinh, c4 nhan dang trirc nep sit dung d4t dé san xuat ndng nghiép ma
chua c6 quyet dinh thu hdi dét cia co quan nha nudc cé thim quyén
va chuyén hd so dén Chi nhénh Vin phong PKDD

03 ngay

- Chi nhanh Van phong DPKDPDPkiém tra hd so; x4c nhan thoi
han dugc tiép tuc sir dung dat vao Giély chimg nhan d4 cip

01 ngay

- Chi nhénh Vian phong PKDPD:

+ Vio 88 theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhin, chuyén B
phan mdt cira cap huyén;

+ Cép nhét hd so dia chinh, co s& dir lidu dét dai

01 ngay

- Bd phan mét cira cAp huyén tra két qua

0,5 ngay |

2. Trudmg hop c6 nhu ciu cip déi Gidy chimg nhan:
a) H so: 01 b, ndp tai B phan mt cira cap huyén, gom:

- Pon d& nghi cAp lai, cdp dbi Gidy chimg nhén theo mau s6 10/PK;

- Ban gbc Gidy chimg nhindi cap.
b) Théi han gidi quyét: 12 ngly, trinh ty giai quyét nhur sau:

- B3 phén mét cira cap huyén tiép nhén hé so, chuyén cho Chi
nhinh Vin phong PKDD

0,5 ngay

- Chi nhanh Van phong PKDD chuyén hd so UBND cép xi
noi co dat

01 ngay

-UBNDcapxﬁnmcodatk:émtrahoso xac nhén ho gia
dinh, cd nhén dang truc tiep sir dung &4t dé san xuat n&ng ngl'uép mﬁ
chua ¢ quyét dmh thu hdi dit ca co quan nha nuéce cb thim quyén
va chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong DKDD

03 ngay

- Chi nhénh Vin phong PKDPkiém tra ho so; lap hé so trinh
S& TNMT cép Gidy chimg nhan

03 ngay

- S& TNMT kiém tra, ky Gidy chimg nhén

03 ngay

- Chi nhanh Vin phong PKPD:

+ Vio b theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhén, chuyén Bo
phéan mdt cira cap huyén;

+ Cép nhit hd so dja chinh, co s& dir ligu dat dai

01 ngay
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- Bo phén mdt cira cap huyén: Trao Gidy chu'ng nhén cho |
 ngudi. duge cap.

i 0,5 ngay

Pidu 36.Thi tyc chuyén dbi quyén sir dung dat ndng nghlgp cua ho gia
dinh, ¢4 nhin

1. Hd so: 01 b, ndp tai Bo phan mot cira cip huyén, cy thé nhu sau:

a) Thanh phan ho so d6i véi tromg hop khéng thyc hién cdp ddi dong loat
bao gom:

- Pon d& nghicAp ddi Gidy chimg nhan theo mu s6 10/DK;

- Bén gbc Gidy chimg nhan d2 cép-,

- Ban sao hqp dong thé chap quyen sir dung dat, tai san ; lrén véi dét thay
cho ban gbc Gidy chimg nhanda cap déi véi trudmg hop cap doi Gidy chimg nhin

sau khi don dién d01 thira, do dac 1ap ban 46 dia chinh ma Gily chimg nhandi cdp
dang thé chép tai tb chirc tin dung.

b) Thanh phn hd so déi véi trudmg hop thyc hién clp déi dong loat, bao
gom:

- Pon d2 nghi cip ddi Gidy chimg nhan theo mAu s6 10/DK cta timg hd gia
dinh, ca nhén;

- Ban gbc Gidy chimg nhind cdp hodc ban sao hop ddng thé chdp quyén sir
dung dét ddi véi trudomg hop dit dang thé chép tai td chic tin dyung;

- Vin ban théa thuin vé viéc chuyén di quyén sir dung dit néng nghiép cia
hd gia dinh, c4 nhén;

- Phuong an chuyén dbi quyen sit dung dht néng nghiép cia UBND cap X3
da dugc UBND cép huyén phé duyét;

- Bién ban giao nhén rudng dit theo phuong 4n “dén dién déi thira” (néu c6).

2. Thoi han giai quyét: 10 ngay, trinh tu gidi quyét nhu sau:

- B§ phén mot cira cép huyén tiép nhédn hd so, chuyén cho 0,5 ngd
Chi nhénh Vin phong DPKDD »> Ngay

- Chi nh4nh Vin phéng DPKPD:
+X4c nhén vio don dé nghi vé Iy do cap ddi Gidy chimg

nhan; 05 ngay
i + Lép hd so trinh S& TNMT cép Gidy chimg nhén
- 86 TNMT xem xét, ky Gidy chimg nhén 03 ngay
- Chi nhanh Vin phong DKDPD:
+ Tiép nhén két qua, vao S6 theo ddi, sao (quét) Gidy chimg
nhén, chuyén Bo phé.n mQt cira; 01 ngay

+ Cép nhat bd sung vigc cap Glay chimg nhén vao hé so dia
chmh co sd dit lidu dét dai
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- Bo phén mét cira cép huyén tra két qua:
 Trudmg hop cép ddi Gidy chimg nhin ma Gidy chimg nhén
da cdp dang thé chép tai td chic tin dung thi Chi nhanh Van
phéng DKDD c6 trach nhiém théng béo danh sach céc trudng hop
lam tht tyc cip d6i Gidy chimg nhén cho t chic tin dung noi
nhan thé chdp quyén sir dung dit, ti san gén lidn véi dat; xdc
nhan viéc ding ky thé chip vao Gidy chimg nhan sau khi dge co
quan c6 thim quyén ky cip déi.Viéc trao Gidy chimg nhén méi
cip ddi dugc thuc hién ddng thoi gifta ba bén gdm Bo phan mjt
cira, ngudi sir dung dt va td chire tin dung theo quy dinh nhu sau:
+ Ngudi sir dung dit ky, nhin Gidy chimg nhén méi tir B$
phin mét cira dé trao cho tb chirc tin dung noi dang nhén thé chap;
+ Té chitc tin dung c6 tréch nhiém trao Gidy chimg nhén cii
dang thé chp cho B4 phan mét cira dé chuyén choChi nhanh Vin
phong PKPPD quan ly

0,5 ngay

Piéu 37. Thil tyc thu hdi Gidy chimg nhin da cap khéng ding quy dinh
cita phap luit dit dai do ngudi sir dyng dat, chii s& hiru tai san gin lién véi

dét phat hién
1. Hb so: 01 bd, ndp tai Bo phan mét cira cip huyén, gom:

- Pon phan 4nh viéc cdp Gidy chimg nhankhdng ding quy dinh;

- Ban gbc Giy chimg nhanda cép.
2. Thoi han gidi quyét: 30 ngy.

- Bo phin mét cira cép huyén tiép nhén hd so, chuyén Chi

ma khéng cé don khiu nai thi ra quyét dinh thu héi Gidy chimg
nhén d4 cp (tr trudng hop ngudi dugc cap Gidy chimg nhén da
thuc hién thi tuc chuyén ddi, chuyén nhugng quyén sit dung dat,
quyén s& hiru tai sin gin lién véi dit holic chuyén muc dich sit

nhénh Vin phong PKDD Olnghy

- Chi nhanh Vin phong DKDP kiém tra hé so di cdp Gidy
chimg nhén, dy thao van ban dé co quan c6 tham quyén cap Gidy | 04 ngay
chimg nhan ky, gii cho co quan thanh tra ciing cap

- S TNMT hogc UBND cép huyén théng béo giri co quan | , .
thanh tra cling cdp negay

- Co quan thanh tra td chirc kiém tra, c6 van ban két luan vé | 20 ngay ;
viéc cip Gidy chimg nhin }

- Trudmg hop Gidy chimg nhan d4 cép khong ding quy dinh 5
cta phap lujt thi S6 TNMT hogc UBND cap huyén thdng bio cho
ngudi sir dung dét biét 5 1y do.

Sau 30 ngy ké tir ngdy giri théng béo cho ngudi sir dung dit | 02 ngay
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' dung dét va da duoc giai quyét theo quy dinh cua phap ludt)
! - Chi nhanh Van phong DKDD thu héi va quéan ly Gidy |

i chimg nhén; cdp nhét thng tin vao hé so dia chinh, co s dit ligu| 01 ngdy
| dat dai

Pidu 38. Thi tuc ding ky bd sung tai sin gin lién v6i dét ciia ngwdi sir
dung dit 43 dwgc cip Gidy chimg nhin

1. Hé sa: 01 bd, ndp tai B phan mét cira cép x4 hodc cAp huyén, gdm:

- Pon dang ky, cép Gidy chimg nhan (theo miu);

- Mt trong céc gidy td quy dinh tai cic Diéu 31, 32, 33 va 34 cia Nghj dinh
sé 43/2014/NP-CPciia Chinh phi (bén sao gidly tor da c6 cong chimg hofic chimg
thirc hodic ban sao gidy t& va xuéit trinh ban chinh dé cén bg tiép nhan ho so kiém
tra d6i chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh);

- So do vé tai san gﬁn lién véi dét (trlr trudng hop trong gidy t& vé quyén s&
hifu tai san gén lién véi dat da c6 so do tai san phit hop véi hién trang);

- Gidy chimg nhéan &3 cip;

- Chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh; giay tdr lién quan dén viéc mién,
giam nghfa vy t3i chinh vé tai sin gén lién véi dét (néu co).

2. Théi han gii quyét: 19 ngay lam viée, trinh tir giai quyét nhu sau:
a) Trudmg hop ngudi sir dung dét nop hd so tai UBND cép xa:

- B phan Mot cira cép x4 tiép nhan hd so 0,5 ngay

- UBND cp xa:

+ Kiém tra hd so; xacnhanhlentrangtﬂlsangénhmvmdétso
véi ndi dung ké khai dang ky; xéc nhén tinh trang tnmh chap quyén s&
hiru tai san d6i véi trudng hop khong c6 gléy td vé quyén sé hiru tai
san theo quy dinh; xdc nhan thoi diém tao 13p tai san, thuc hay | 02 ngay
khéng thugc truong hop phai cap phép xdy dung, sy pha hop vai
quy hoach dugc duyét; xac nhan so 4o nha & hoic cong trinh xay
dung néu chua c6 x4c nhén ciia tb chirc ¢6 tw cich phap nhan;

+ Giri hd so dén B phan mét cira cip huyén

- B phén mét cira cép huyén tlép nhan hé so, chuyén cho Chi L 0,5
nhanh Vin phong DKPD [ ngay
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: - Chi nhanh Vén phong DKBE)

F +Klémtrahosadangky,xécmmhmucdlau'ongm@hqp
! céin thiét; x4c nhan du diéu kién hay khéng du diéu kién dugc cdp Glay
chimg nhin vao don dang ky;

+ Trudng hop chii s hiru tai sin gan lién voi dit khéng c6
gidy t& hodc hién trang tai san c6 thay doi so v01 gidy o theo quy
dmh (vuot dién tich xdy dymg, dién tich san, s6 tang) thi giri phiéu
lay y kién co quan quan ly, chp phép dbi véi tai san dang ky (S& Xay
dung déi v6i tai sin 12 nha 6, cong trinh x4y dung, S& Néng nghiép
va Phét trién nong thén doi vdi tai san 1a img trong, cdy lau nam)

02 ngay

- Co quan quan 1y, cdp phép dbi véi tai san ga'.n lién véi dét cé
trach nhi¢m tra 10i cho Véan phong DKDD trén Phiéu ldy y kién vé
chimg nhén quyén s& hiru tai san gin lién v&i dét (viéc anh hudng
cla dién tich xiy dung khéng diing gidy t& dén an toan cong trinh,
su phu hop vén quy hoach xdy dung d& dlmc co quan c¢6 tham quyén
pheé duyét néu c6, viéc chp thuéin cho tdn tai tai san)

05 ngay

- Chi nhénh Van phéng PKDD:

+ Cép nht thong tin tai san gﬁn lién véi dét, ding ky vao hd
so dia chinh, co s¢ di liéu dat dai (neu cd);

+ Chuyén théng tin dia chinh dén Chi cuc thué dé x4c dinh va
théng béo thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thude doi
tugng phai ndp nghia vu tai chinh hodc duge ghi no theo quy dinh
clia phap luét)

01 ngay

- Chi cyc T:hué xéc dinh va ban hanh théng béo nghia vu tai
chinh vé t&i san gin lién vdi dat

03 ngay

- Viin phong DKDP chuyén hd so kém theo Gidy chimg nhén
d4 in dén S& TNMT

02 ngay

- S& TNMT ky Gidy chimg nhén

02 ngay

- Bo phan mét cira cAp huyén tra két qua cho UBND cép xa

0,5 ngay

- Bo phan mét cira cdp xa tra két qua cho chi s¢ hifu tai san
| gan lién véi dat

0,5 ngay

b) Trudng hop ngudi sit dung dét ndp hé so tai Bo phin mét cira

cAp huyén:

- Bb phén mjt cira tiép nhén hé so, chuyén cho Chi nhanh
Vin phong PKPD

0,5 ngay

- Chi nhanh Van phong PKDD:
+ Pbi véi tai sén c6 Gidy phép xay dung, Chi nhanh Vin
phong PKPD true nep kiém tra hlén trang tai san; xac nhin du diéu

kién hay khéng di diéu kién duoc cap Gidy chimg nhan vao don ding

02 ngay
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‘ ky;

+ Dbi véi tai san khong c6 gidy to vé quyen s¢ hitu tai san
{ theo quy dmh Chi nhanh Vin phong PKDPP chuyén hd so ]ﬁy kién
| UBND cAp x4 hoic tryc tiép phbi hop v6iUBND cép xi dé kiém tra
hién trang tai san. Chi nhanh Van phong DKDBD théng bao bﬁng vin
ban cho UBND cap x3 vé thoi gian, dia diém, ndi dung kiém tra
trude it nhit 01 ngay

- UBND ciép xa:

+ Truimg hop hd so do Chi nhénh giri ldy ¥ kién: X4c nhén
hlenlrangtalsansovm ndi dungkékhaldéngky X4c nhén tinh trang
tranh chdp quyén s& hitu tai san dbi véi trudmg hop khc‘mg c6 gidy tor
vé quyén s& hifu tai san theo quy dinh; xéc nhan thoi diém tao 13p tai
san, thugc hay khong thugc trudmg hqp phai cap phép xdy dymg, su
phtt hop véi quy hoach duge duyét d6i v6i nha &, céng trinh xdy
dung;

+ Trudmg hop hd so do Chi nhanh d& nghi phbi hop kiém tra:
UBND cép x3 c6 trich nhiém cir cong chirc tham gia kiém tra hién
trang tai san v xéc nhén trén don hodic bién ban kiém tra vé hién trang
tai san so véi ni dung ké khai ding ky; x4c nhén tinh trang tranh chép
quyén s& hitu tai san ddi vai truong hop khéng cé gidy to vé quyén
| s& hiru 1ai san; x4c nhan thoi diém tao 14p tai san, thudc hay khong
thuéc trurdmg hop phai cip phép xay dyng, sw phi hop véi quy hoach
dugc duyét di véi nha &, cong trinh xdy dung;

+ Guri hd so cho Chi nhénh Van phong DKDD

02 ngay

- Chi nhanh Vin phéng bKbb: chm tra ho so. Péi véi
trudng hop chu s& hitu tai sin gén lién v6i dit khong c6 gidy to hofic
hién trang tai san c6 thay dbi so v6i gidy t&r theo qu dinh (vuot dién
tich xay dung, dién tich san, s tang) thi giri phiéu lay ¥ kién co quan
quén 1y, cap phép dbi véi tai san dang ky

01 ngay

- Co quan quin 1y, cip phép ddi véi tai san gén lién véi dét c6
trach nhiém tré 1&i cho Chi nhanh Vin phong PXDD l:ren Phiéu 14y
y kién vé chimg nhén quyén s& hiru tai san gan lién véi dét (viéc anh
hudng cia dién tich x4y dung khong ding gidy to dén an toan céng
trinh, sy ph hop v6i quy hoach xéy dung d duoc co quan ¢ thim
quyén phé duyét néu c6, viéc chap thuan cho tdn tai tai sin)

05 ngay

- Chi nhénh Vén phéng DKDD:

+ Cip nhét théng tin tai san gpn lién véi dét, ding ky vao hd
so dja chinh, co s& di lidu dét dai (néu co);

+ Chuyén théng tin dja chinh dén Chi cuc thué & xac dinh va
théng bao thu nghia vy tai chinh (trir truong hop khéng thude déi
! tugng phai ndp nghia vy tai chinh hodic dugc ghi ng theo quy dijnh
| clia phdp ludt)

01 ngay

47




- - Chl cuc “Thué xéc dmh va ban hanh théng béo nghla vu tai |
chinh vé dét dai 03ngdy |
—

- Vin phong PKPBchuyén hd so kém theo Gidy chimg nhén
da in dén S¢ TNMT =
- 86 TNMT ky Gidy chimg nhén 02 ngay !

- Chi nhénh Vin phéng DKDD t:ep nhan két qua, vio S6 theo | 0,5 ngly

|
! 02ngay |

ddi, sao (quét) Gidy chimg nhan, chuyén B6 phin mét cira i
- B phan m{t cira cap huyén tra Kkét qua 0,5 ngay !
Chuwong I
TO CHUC THYC HIEN

Piéu 39. Trich nhiém ciia Gidm dbc S& Tai nguyén va Mbi trwrdmg

1. T4 chirc tuyén truyén, phd bién rong rii Quy ché niy trén cic phuong tién
thdng tin dai chiing cta tinh.

2. Chu tri tb chitc tip huén quy trinh nghiép vu giai quyét th tuc hénh chinh

cho cén b, cdng chirc, vién chic Vin phong Dang ky dét dai, UBND cip huyén,
UBND cip x4 va céc co quan, to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan.

3. Chu tri, pho: hop véi Cuc thué tinh, UBND huyén, thi x4, thanh phé théng
nhét trién khai gl nhén, ludn chuyén vin ban, hd so, chimg tir, s6 lidu dia chinh
gifta cdc co quan derl'l dang dién tir qua mang tin hoc dé rit ngan t5i da thoi gian
phéi hop giai quyét, tra két qua.

4. Theo ddi, dén dbc, huong dan va kiém tra viéc thuc hién Quy ché, bao
cdo UBND tinh thong qua bdo cdo cai cach hanh chinh dinh ky va béo cdo dot xuét
theo yéu cau cu thé cia co quan cé thim quyén.

5. Tong hop, giai quyét theo thdm quyén hodic 4 xuét cip c6 thim quyén
giai quyét cac vuéng méc trong qua trinh t6 chirc thyc hién.

Piéu 40.Trich nhiém Cuc trwdng Cuc Thué tinh

1. Chi dao céc Ch1 cuc Tnué chp huyén truc thude cir can bd, cong chirc lam
dAu méi trong viéc phéi hop tiép nhén s6 li¢u dia chinh, giri thong béo nghia vy tai
chinh tai timg huyén, thj x4, thanh phé; giri thong tin dﬁy du vé& can b dau méi cho
UBND cép huyén, Vin phong Van phong Ding ly dét dai de thuc hién giri nhén
vén ban, s0 liéu, tai li¢u dudi dang dién tir qua mang tm hoc, sin sang cip nhit vao
co s& dit liéu Phin mém mét cira dién tir cia UBND c4p huyén, S& Tai nguyén va
M3éi trudmgtheo chi dao ctia UBND tinh.

2. th hop vai Sé Tai nguyén va Méi trudng, S& Ni vu va céc co quan
lién quan tb chirc tép huén nghlép vu giai quyet thl'l tuc hanh chinh, giai quyct k.l‘p
thoi cac vudng méc trong viéc phdi hop gidi quyét thu tyuc gitta Chi cuc Thué va
céc co quan lién quan & cap huyén.
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Pidu 41. Trach nhiém ciia Chii tich UBND huyén, thi x4, thanh phd

1. Td chirc quan triét ngi dung Quy ché dén toan bd can bd, cong chire, vién
chirc trén dja ban huyén, thi x4, thanh pho

2. Tb chirc cong khai theo quy dinh v& kiém soét thd tuc hanh chinh va
Quyét dinh s 14/2015/QP-UBND ngay 30/6/2015 ciia UBND tinh; niém yét céng
khai phi, 1€ phi thue hién thi tye.

3. Chi dgo cgp nhét co s§ dix liéu Phin mem mdgt cira dién ti¥ ctia don vi; chi
tri, phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thﬁng o chuc cép nhét cdc ndi dung cod
lién quan trén Phin mém mét cira dién tir cia UBND cép x4,

4, Cha i xﬁy dyng, ban hanh Quy ché hoat dong ctia B§ phén mét cira, cu
thé héa céc yéu cau, co ché phdi hop va ngfnép vu gla.l quyét cong viée, thi tuc
hanh chinh dé thyc hién théng sudt, dong bd va higu qua.

5. Chi dao & chirc trién khai, d6n doc, kiém tra viéc thyc hién tai cap Fcn,
cép xi theo ding quy dinh; thyc hién béo céo theo ché 45 béo céo dinh ky ve cai
cach hanh chinh, béo céo dot xudt theo yéu ciu ciia co quan ¢6 thim quyén.

6. Phéi hop véi céc s&, nganh td chirc tp huin nghiép vu gidi quyét thi tuc
hanh chinh cho céc bd, céng chirc, vién chitc & dia phuong; kip thoi phat hién, kién
nghj x 1y céc vidng mac.

Piu 42.Trich nhi¢m ciia S& Noi vy

Pén dbc, kiém tra va theo doi chung tinh hinh, két qua thwc hién; chii tri,
phm hop véi 86 Té,i nguyen va Méi trucmg, Cuc Thué tinh tham mwu UBND tinh
giai quyét cac van d& co tinh lién nganh, cic vuéng méc trong quan hé phdi hop
gifta céc co quan, bd phén chirc ning theo co ché mét cira, co ché mét cira lign
théng.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 43. Cic co quan, td chirc va cé nhén _thyc hién tét Quy ché nay dugc
xem xét khen tbl.rcmg theo quy dinh hién hanh. T3 chitc, c4 nhdn vi pham s& bi xi
Iy theo quy dinh ciia phép lugt.

Pitu 44.Néu gip vuong méc trong qué trinh thyc hién, céc sd, nganh
UBND céc huyén, thi x4, thanh phd, t& chirc va c4 nhan kip thoi phan 4nh, kién
nghj véi UBND tinh (théng qua S& Tai nguyén va Mai tnrdmg, S& Ngi vu) dé xem
xét diéu chinh, bd sung cho phit hop./.ed

BAN NHAN DAN

KT.CMY, T"f-“‘
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