UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH QUANG TRI Pdc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:04/2016/QP-UBND Quang Tri, ngay 3L thdang 02 nam 2016
QUYKT PINH

Ban hanh Quy dinh chirec ning, nhiém vu, quyén han
va co ciu td chire cita S& Ngoai vu tinh Quang Tri

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Can cir Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat cia HDND, UBND
ngay 03/12/2004;

Can cit Nghj dinh sd 24/2014/NP-CP ngay 04/4/2014 cta Chinh phi Quy
dinh tb chirc cac co quan chuyén mén thudéc UBND tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong;

Can cir Théng tu lién tich sé 02/2015/TTLT/BNG-BNV ngay 28/6/2015
cua B§ Ngoai glao va B6 Néi vu hudng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cAu td chirc ciia S& Ngoai vu thuée UBND cép tinh;

Theo dé nghi ciia Giam ddc S Ngoai vu va Giam ddéc S& Nai v,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay, Quy dinh chirc niang, nhiém
vu, quyen han va co c4u t6 chirc ciia S& Ngoai vu.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sé 09/2010/QD-UBND ngay 20/4/2010 ctia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc cia

S& Ngoai vu.
Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Noi vy, Giam dbc S& ‘Ngoai
vu, Thi truéng cac co quan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh

nay./.ga"

Noi nhgn: TM.UY BAN NHAN DAN
- B Ngoai giao, By N§i vu; . *

- Cuc Kiém tra VBQPPL-Bb TP;
- TT tinh ty, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc PVP UBND tinh;

- TT Tin hoc tinh (Céng bao);

- Luu: VT, NC.




l’J\( BAN Nlj.&N DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TR] Poc lap - Twr do - Hanh phic

QUY DINH
Clurc néng, nhiém vy, quyén han
va co cau td chire cia S& Ngoai vu tinh Quéng Trj
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s662/2016/QP-UBND
Ngay 2/ 62/2016 ciia UBND tinh)

Chwong 1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

I. S& Ngoai vu la co quan chuyén mén thuée UBND tinh,c6 chic ning
tham muu gitip UBND tinh thyc hién quéan ly nha nudc vé cong téc ngoai vu va
cong tac bién gidi lanh thd quéc gia (sau ddy goi chung la cdng tac ddi ngoai)
cua dia phuong; cac dich vu cong thudc pham vi quan ly nha nuéce cia Sé theo
quy dinh cta phap luit.

2. S& Ngoai vu thue hién chirc nang tham muu cho Tinh Uy théng qua Ban
cén sy dang UBND tinh vé chi truong hoi nhidp qude té, dinh hudng md rong
quan hé va trién khai toan dién cong tac doi ngoai ciia dia phuong; té chire, quan
ly cong tac dbi ngoai Pang tai dia phuong theo cac quy dinh ctia Dang.

3. S& Ngoai vu cé tu cach phap nhén, c6 con ddu va tai khoan riéng; chiu syr
chi dao, quan ly vé td chirc, bién ché va hoat dong cua UBND tinh; dong thoi

chiu sy chi dao, huéng dan va kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu ciia B§ Ngoai
giao.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh UBND tinh:

a) Dy thao quyct dinh, chi thi va céc van ban thudc thim quyén ban hanh
ctia UBND tinh vé cong tac dbi ngoai dia phuong,

b) Dy théo quy hoach, ké hoach dai han, 05 nam va hang nam, céc chuong
trinh, dé 4n, du 4n vé cong tac ddi ngoai; chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc
hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuéc vé cong tac doi ngoai thude
pham vi quan ly caa Sé.

¢) Du thao van ban quy dinh didu kién, tidu chuén, chirc danh dbi véi
Trudng, Pho céc td chirc, don vi thudc S&.

2. Trinh Chu tich UBND tinh:



a) Du th:éo quyét dinh, chi thj thuéc thAm quyén ban hanh ctia Chu tich
UBND tinh vé linh vire cong tac déi ngoai dia phuong.

b) Du thédo quyét dinh thanh lap, sép nhép, chia tach, giai thé cic td chir,
don vi ctia S¢ theo quy dinh cta phép luét.

3. T chirc thye hién céc van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dé& 4n, dy 4n veé cong tac d6i ngoai dia phuomg sau khi duge
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, huéng dan, kiém tra, gidm sit
thuc hién cac linh vuc thugc pham vi quan ly cta So.

4. Tham muu cho Tinh ty vé cong téc d6i ngoai:

a) Dinh huéng m& rong quan hé ddi ngoai, chil truong va 16 trinh héi nhép
quéc té cla dia phuong; xdy dung céc van ban chi dao, nghi quyét chuyén dé,
chuong trinh, ké hoach, de 4n hoat ddng ddi ngoai ciia Tinh ty; dinh ky hodc dot
xuét tong hop va dé xuét cic bién phép lién quan dén cong tac dbi ngoai ciia
Tinh ay.

b) Quan triét va thue hién cac chi trirong, chinh sach va quy dinh lién quan
dén cong tac dbi ngoai chia Pang va Nha nudc.

¢) Theo dai va dén ddc viéc thyuc hién céc chu truong cdng tac aoi ngoai
ctia Tinh Wy, viéc trién khai cac hoat dong doi ngoai ctia Pang theo cac dinh
hudng,cht truong va chuong trinh da dugc Tinh Gy phé duyét.

d) Lam co quan dau mdi gitp Tinh Gy quan ly théng nhét hoat dong dol

ngoai cua dia phuong; phdi hop hoat déng d6i ngoai cta Tinh Oy, chinh quyén,
Miat trn T6 qudc va cac doan thé, tb chirc nhén dan tai dia phuong,

5. V& cong tac hop tac quéc té:
a) Tham muu vé céng tac hop tac, hdi nhap quéc té cia dia phuong phd
hop véi dudng 18i chinh sach d6i ngoai ctia Pang va phap luét ciia Nha nudc.

b) X4y dung, t& chirc thuc hién cac ké hoach hop tac va hdi nhap quéc té
chia dia phuong, cdc dé an thiét 1ap quan h¢ hiru nghi hop tac ctia dia phuong vai
céc dbi tac nude ngoai, bdo cdo B Ngoai giao theo quy dinh.

¢) Lam dau mdi quan hé cua UBND tinh v6i cac co quan dai dién ngoa;
giao, co quan lanh su nudc ngoai, cac té chirc phi chinh pha nuéc ngoa: va dai
dién td chirc qudc té tai Viét Nam.

6. Vé cong tac kinh té d6i ngoai:

a) Gitp UBND tinh trong cong tac ngoai giao kinh te xdy dung va trién
khai céc chuong trinh hoat dong dbi ngoai phuc vu phat trién kinh té - x3 hoi ctia
dia phuong.

b) Lam ddu mdi quan hé cia UBND tinh v6i Bé Ngoai giao va cic co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai trong viéc quang ba, gidi thiéu
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tiém ning, thé manh cta dia phuong; ho tro trién khai cac nhiém vu vé xiie tién
thuong mai, dau tu, du lich, bao vé quyén va lgi ich chinh dang cla cac td chirc
kinh té ctia dia phuong & nudc ngoai.

7. V& céng tac vin héa dbi ngoai:
: a) Giip UBND tinh trong cdng tac ngoai giao vdn hda, xay dung va trién
khai cédc chuong trinh, ké hoach hanh déng thuc hién Chién lugc
ngoai giao vian hoéa trong tung thoi ky.

b) Lam dau mdi quan hé ctia UBND tinh véi B Ngoai giao va céc co quan
dai dién Viét Nam & nuéc ngoai trong viéc td chirc cic su kién
van hoéa doi ngoai tai dia phuong va gidi thiéu, quang ba hinh anh, con nguoi,
véan hoa cua dia phuong & nude ngoai.

8. Vé cong téc ngudi Viét Nam & nude ngoai:

a) T4 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach va chinh sach déi véi nguoi
Viét Nam & nudc ngoat tai dia phuong.

b) TS chirc thong tin, tuyén truyén vé chl truong, chinh sch cia Dang va
Nha nuée ddi voi ngudi Viét Nam & nudce ngoai; van dong, huéng dan va hd trg
ngudi Viét Nam & nudc ngoai va than nhdn caa ho trong lam viéc, dau tu kinh
doanh, sinh séng va hoc tép tai dia phuong.

c) Pinh ky tdng két, danh gia va dé xuft y kién gidi quyét céc vin dé lién
quan dén ngudi Viét Nam & nudc ngoai va than nhéan cia ho tai dia phuong, béo
cdo Bd Ngoai giao theo quy dinh.

9. V& cbng tac 1anh su va bao hd cong dén:

a) Quan ly hoat ddng xuat nhap canh cta can b6 cong churc thude déi tuong
sir dung ho ch:eu ngoai giao, hd chiéu cong vy; tlep nhan hd so, kiém tra, quan
ly va dé nghi cap, gia han, stra dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu tai dia phuong theo quy dinh.

b) Xir ly cac vén dé phat sinh trong cong tac bao hd cong déan dbi véi ngudi
Viét Nam & nude ngoai ¢6 lién quan dén dia phuong, bao vé loi ich cia ngu dan
dia phuong c6 lién quan dén yéu t6 nudc ngoai va trong cdng tac lanh su dbi véi
ngudi Viét Nam & nude ngoai tai dia phuong,.

¢) Lam diu méi tiép nhan va tra két qua hd so dé nghi ching nhén lanh su,
hop phap hoa lanh su tai dia phuong khi dugec Bé Ngoai giao y quyén; tiép
nhan va tra két qua hd so xét, cho phép sir dung thé di lai clia doanh nhin APEC.

"-

10. V& cong téc bién gidi lanh thd quéc gia:
a) L4 co quan thudng truc cia UBND tinh vé cong tac bién gidi, lanh thd

quoc gia; gitp UBND tinh thyuc hién chirc nang quén ly nha nudc vé cong tic
bién gidi. 1anh thd tai dia phwone theo quv dinh ctia phap luat va chi dao. huéng



dan ciia Bo Ngoai giao va B, nganh lién quan.

b) Theo ddi, tong hop va bdo cao UBND tinh va B§ Ngoai giao tinh hinh
thue hién céc diéu uéc qudc té vé bién gidi, lanh thd quéc gia va cac vén dé nay
sinh trén bién gi6i dét lién va trén bién tai tinh.

¢) T chirc céc Iop tap huén, tuyén truyén phd bién phap luat, chd truong,
chinh séch ciia Pang va Nha nuéc vé bién gidi lanh thd qudc gia; huéng dén,
kidm tra va quan 1y cdc van ban, tii liéu, ban d6 va hé so vé bién gidi thude
pham vi quén ly cta dja phuong; kiém tra, d6n déc huéng dén cic co quan don
vi dia phuong vé céc véan dé quan 1y nha nuéc vé bién gidi, lanh thd.

11. V& cong tac |2 tan d6i ngoai:
a) Thuc hién quén ly nha nuéc vé 1€ tan ddi ngoai thudc tinh.

b) D& xuét, xdy dung va ban hanh céc van ban quy dinh vé cdng tac I tan
d6i ngoai thude tinh; tb chirc kiém tra, huéng dén vige thyc hién cdc quy dinh
vé 18 tan d6i ngoai & céc co quan, don vi, dia phuong.

¢) Chii tri vé& 18 tan va hdu cin cho céc doan ctia Janh dgo tinh di tham va
lam viéc & nude ngoai; to chirc thuc hién cong tic 1€ tan ddi ngoai, don tiép
cac doan nudc ngoai dén thim va lam viéc véi lanh dao tinh hodc qua canh tai
tinh.

12. V& cong tac thdng tin déi ngoai:

a) Lam diu mdi quan hé véi Bé Ngoai giao va céc co quan dai dién Viét
Nam & nuéc ngoai trong trién khai chuong trinh, ké hoach thong tin tuyén
truyén dbi ngoai cta tinh da dugc UBND tinh phé duyét.

b) Cung cép théng tin cia tinh cho B§ Ngoai giao, Ban Péi ngoai Trung
uong va cac co quan chirc néng dé phuc vu céng tac tuyén truyén d6i ngoai;
phdi hop véi co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai trién khai cac hoat dong
thong tin dbi ngoai, quang ba cuia tinh & nudc ngoai.

c) Théng nhét quan ly phong vién nudc ngoai hoat dong bao chi tai tinh;
xay dung chuong trinh hoat dgng, t6 chirc viéc tiép va tra 161 phong van cta lanh
dao tinh, cung cép théng tin ¢6 dinh hudng, theo ddi va quan ly hoat ddng cua
phéng vién nudc ngoai theo quy dinh cua phép luét.

13. V& céng tac td chirc va quan ly doan ra, doan vao:

a) Thyc hién quén ly nha nude d6i v6i cac doan di cong tac nude ngoai cua
lanh dao tinh va cac co quan, don vi, dia phuong (doan ra) va cac doan quoc té
dén thiam 1am viéc tai tinh (doan vao).

b) Té chirc cac doan di cong téac nudce ngoai cia lanh dao tinh; lam diu mbi
lién hé véi Bo Ngoai giao, Ban Do ngogi Trung wong va Co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai dé hé trg, hudng dan, quéan ly cac doan ra theo quy dinh;
thdm dinh cac d& 4n doan ra, theo ddi, thong ké, tong hop cac doan ra thudc
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quyén quan ly ctia Tinh dy va UBND tinh.

c) Xay dung va td chire thuc hién céc ké hoach, dé 4n doén '[lep Cac doan
nude ngoai dén tham va lam viéc véi lanh dao tinh; thidm dinh dé xut, kién nghi
clia chc s&, ban, nganh, dia phuong vé viée 1anh dao tinh tiép khach nudc ngoai;
thong ké téng hop cac doan vao thude quyén quan ly cia Tinh ty va UBND
tinh.

14. V& cong tac t& chirc va quan 1y hdi nghi, hdi thao qudc té:

a) Thyc hién t6 chirc va quan ly cac hdi nghi, hdi thao qubc té tai dia ban
tinh thudc thdm quyén quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh.

b) Pau mbi tiép nhén hd so, thdm dinh ndi dung cac hdi nghi, hdi thao qubce
té; huéng dén, kiém tra, cac co quan don vi dia phurong thuc hién céc quy dinh
vé 10 chirc va quan ly hdi nghi, hoi thao quoc té.

15. V& cong tac ky két va thuc hién thoa thudn quéc té:

a) Thuc hién quan ly nha nudce vé ky két va thuc hién cac thoa thuan quéc
té tai tinh.

b) Theo doi, don dde viéc thue hién cac thoa thuan da ky két; bao céo va
xin y kién chi dao ctia cdp c6 tham quyén vé nhitng van dé phat sinh trong ky
két va thuc hién thoa thuan quoc té tai tinh.

16. V& cong tac phi chinh phii nwée ngoai:

a) Lam co quan dé‘\u m&i gitip UBND tinh thyc hién quan ly nha nudc dox
véi hoat dong cia céc tb chirc phi chinh phi nuéc ngoai tai tinh; cho y kién vé
viéc cép, gia han stra d6i bé sung va thu hdi Gidy ding ky va céc hoat dong
khéc cia cdc td chire phi chinh phu nudce ngoai tai tinh; hudng dén, hd tro cac td
cerc phi chinh phii nudc ngoai vé thi tuc va trong viée khao sat, xdy dung va
trién khai cac dy 4n tai tro theo quy dinh cta phap luat kiém tra, giam sat hoat
déng clia té chirc va nhéan vién lam viéc cho céc td chirc phi chinh phu nudc
ngoai tai tinh; bao cdo BO Ngoai giao va Uy ban cong tac phi chinh phi nuée
ngoai theo quy dinh.

b) Quan ly cac hoat dong quan hé va van dong vién trg phi chinh phi nwée
ngoai cua tinh; xdy dung chwong trinh, ké hoach va hd trg cic co quan,
don vi, dia phuong trong van déng vién trg phi chinh phi nudc ngoai.

¢) Thédm dinh cac chuong trinh, dy 4n va cac Kkhoan vién trg ky két véi cac
td chirc phi chinh phu nuée ngoai dam bao yéu cau vé chinh tri déi ngoai; don
dbe cong tac quan ly va bdo céo tai chinh déi véi cac khoan vién trg phi chinh
phu nude ngoai.

d) La co quan thudng truc Ban céng tac phi chinh phti nuéce ngoai ciia tinh.

17. V& cong tac thanh tra ngoai giao:



a) Thuc hién céng tac thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh tai
dia phuong theo quy dinh.

b) Tién hanh thanh tra viéc thyc hién chinh sach, phap luat, nhiém vu duoc
giao cua cac co quan, to chirc, ca nhan thudc pham vi quén ly cta Sé.

¢) Huéng dén, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t cdo va phong, chéng tham
nhiing; hudng dan kiém tra cdc don vi thuoc S¢ thu‘c hién cac quy dinh chung
ctia phép ludt v& thanh tra, giai quyét khidu nai, t§ cdo va phong, chéng tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo quy dinh; kién nghi dinh chi
viéc thi hanh hodc hiy bo nhiing quy dinh trai phap luat dugc phat hién qua
cong tac thanh tra.

18. V& cong tac bdi dudng kién thire nghiép vu déi ngoai:

a) Dé xudt, xay dung va té chirc thuc hién cac chuong trinh bdi dudng kién
thirc va chuyén mon, nghiép vu doi ngoai cho can bd, cong chirc cua tinh.

b) Pdu mbi phéi hop véi B Ngoai giao va céc co quan lién quan trong
trién khai cac chuong trinh bdi dudng vé dbi ngoai va hdi nhap quéc té cho cén
bd, cdng chirc cuia tinh.

19. Thue hién béo céo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
dbi ngoai theo quy dinh.

20. Thyce hién cai cach hanh chinh theo muc tiéu va ndi dung chuong trinh
cai cach hanh chinh cia UBND tinh, td chic ung dung khoa hoc,
cong nghé; xdy dung hé théng thong tin, co s& dir ligu luu trir phuc vu cong tac
quan ly nha nuwéc va chuyén moén, nghiép wvu dm ngoai; phél hcrp
véi B§ Ngoai giao xdy dyng hé théng co s& dir liéu vé hoat dong dbi ngoai
dia phuong toan quéc.

21. Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va mbi quan hé céng tac cla
céc don vi thude S&; quéan ly td chirc, bién ché, thuc hién ché do tién luong,
chinh sach, ché do dii ngd, dao tao, bdi dudng, bd nhiém, mién nhiém,
khen thudng, ky luat dbi véi cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan Iy cia S&
theo quy dinh ctia phap luét va phan cip ciia UBND tinh.

22. Quan ly tai chinh, tai sdn dugc giao va td chic thuc hién ngan sach
dugc phan bd theo quy dinh cita phép luat va phan cép cia UBND tinh.

23. Thuc hién cac nhiém vu khac do Tinh Gy va UBND tinh phan céng.
Chuong 11
TO CHUC BO MAY, BIEN CHE

Pidu 3. Co cAu tb chire, bién ché

1. Lanh dao S&



a) S& Ngoai vu c6 Giam déc va khong qua 03 Phé Giam déc;

b) Giam dbc S& 14 ngudi dimg dau Sé, chiu tréch nhiém trude UBND tinh,
Chut tich UBND tinh va trudc phéap luat vé toan bd hoat dong caa S&; chiu trach
nhiém béo céo cong tic tredc UBND tinh, Chu tich UBND tinh va Bg truéng
Bo Ngoai glao, bao cao trudc HBND tinh, tra loi kién nghi cua cir tri, chét van
ctia dai biéu HDND tinh theo yéu cau.

¢) Phé Giam dbc S& 1a nguai gitp Giam déc S&, chiu trach nhiém trude
Giam déc S& va trude phép luat vé nhiém vy duoc phan cong.

d) Viéc bd nhiém Giam déc S& va Phé Giam déc S& do Chu tich UBND
tinh quyét dinh theo tiéu chuin chuyén mén, nghiém vu do B Ngoai giao ban
hanh va theo quy dinh ctia phap ludt; viéc mién nhxem, cho tir chuec,
khen thuéng, ky luét va céc ché d6, chinh séch d6i véi Giam dbe va Phé Gidm
dbc S& thuc hién theo quy dinh ciia phép luét.

2. Co chu t chirc

a) Co cdu tb chirc clia S& gom:

- Van phong;

- Thanh tra;

- Phong Hop tac qude té;

- Phong Lanh sy - Ngudi Viét Nam & nude ngoai;

- Phong Quan ly bién gidi.

b) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky
luat, cho tir chire, nghl huu va thuc hién cac ché d6 chinh sich khac ddi véi
ngudi dimg dau, cdp phé ngudi dimg dau cac phong thuge S& do Giam dbc S&
quyét dinh theo quy dinh cGa phap luat va phéan cép quan ly can bd cia UBND
tinh. Cn cir chirc ning nhiém vu, khéi lu'cmg cdng viéc va bién ché cua timg
phong, Gidm dbc s& quyct dinh sb luong cip phé ctia ngudi dimg diu phong
nhung khong qua 02 cap pho.

3. Bién ché

a) Bién che cong chire, vién chire clia & Ngoai vu dugce giao trén co s vi

tri v;ec lam, gan vGi chirc ndng nhiém vu, pham vi hoat dong, duoc cap co tham
quyén giao.

b) Cin ¢ chirc néng, nhiém vu, co ciu td chirc va danh muc vi tri viéc lam,
co cAu ngach cdng chirc, vién chirc hang nim, S& Ngoai vu xay dung ké hoach
bién ché céng chirc, vién chirc theo qui dinh cua phép luat, bao dam thuc hién
nhiém vu dugc giao.



Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Cin cir Quy dinh nay, Giam ddc S& Ngoai vu ban hanh Quy ché lam viéc,
quy dinh chic néng, nhiém vy, quyén han cia Van phong, Thanh tra va cic
phong chuyén mén, nghiép vu thuée So.

Qua trinh thuc hién, néu c6 vin dé phat sinh hodc vucmg mic,

Giam doc S& Ngoai vu trao dbi thong nhat véi Giam dbc S& Nai vu dé bao céo
UBND tinh xem xét diéu chinh, bd sung cho phti hop./.2a—

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICHA
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