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QUYET PINH

V2 viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia S& Giao thong vén tii tinh Biéc Giang

GIAM POC SO GIAO THONG VAN TAI TINH BAC GIANG

Ciin cit Quyét dinh sb 88/2016/QD-UBND ngay 01 thang 02 nam 2016 ciia
UBND tinh Bac Giang vé viéc ban hanh Quy dinh chic néing, nhiém vy, quyén han
vi co chu td chitc clia S& Giao théng van tai tinh Béc Giang;

Cin cit Quyét dinh s6 26/2013/QD-UBND ngay 23 théng 01 ném 2013 clia
Uy ban nhan dan tinh Béc Giang vé viéc ban hinh Quy dinh v& phan cép quin 1y t6
chirc bd méy, bién ché va cén b3, céng chirc, vién chirc Nha nwée tinh Bac Giang;

Xét ¢& nghj cia dng Chanh Vin phong S&,

QUYET PINH:

Piu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viée cia $& Giao thong
vin téi tinh Bac Giang,

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thing 3 nim 2016 va thay
thé Quyét dinh 56 1171/QD-SGTVT ngdy 31 thing 12 nim 2014 cia Giém doc S
Giao théng vén tai tinh Bac Giang.

Pidu 3. Cic éng, ba: Chanh Vin phong S&, Trudng céc phong, don vi trye
thudc S& Giao théng vén tai va cic t0 chirc, ca nhan c6 lién quan chju trich nhiém
thi hanh Quyét dinhndy /. g4y

Noi nkjin:

- Nhur Dida 3;

- L&nh dao S&;

- Dang by S&;

- Trang dién tir cia S&;
- Luu VP, VT.
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Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi va d6i tugng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyen téc ché 46 trach nhiém, phucmg phép lam
viéc, quan hé cdng tac, trinh tu g1a| quyét cong viéc cia co quan va cong chire,
vién chire, ngudi hop ddng lam viéce thudce, truc thuge S& Giao théng vén tai tinh
Béc Giang (Goi chung la tryc thude S& Giao théng van tai tinh Biéc Giang).

2. Quy ché nay dugc ap dl,mg dbi véi Lanh dao S&, céc td chire giup viée
(Goi chung 1a cac phong, don vi) va cong chirc, vién chirc, ngudi hop ddng lam
viéc trie thude S& Giao thdng vén tai tinh Biéc Giang.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. S& Giao théng van tai 1am viéc theo ché dé thu trudng, nhim dé cao trach
nhiém va bao dam su doan két théng nhét trong Lénh dgo S¢ dén céng chitc, vién
chire, nguol hop dcng lam viée thye hién giai quyét cong viéc dung pham vi, trach
nhiém va ding thdm quyén dugc giao.

2. Thuc hién nguyén thc mdi cong viéc chi gizo cho mot td chirc, mot nguoi
phu trach va chiu trach nhiém. Cong chire, vién chire, ngudi hop dﬁng lam viéce
duoc giao phu trach cong viéc ndo phai tudn thu trinh tu, thi tuc va thoi gian gidi
quyet cong viéc d6 theo quy dinh cua phdp ludt; chuong trinh, ké hoach céng tac
va Quy ché lam viéc ciia 84 Giao thdng van tai tinh Bic Giang.

Chuong I
NHIEM VU, QUYEN HAN, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
CUA LANH PAO SO, CAC PHONG, PON V] VA CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOT
HOP PONG LAO PONG

Piéu 3. Lanh dao S& thao luin, Glém dbc S& quyet dinh va trinh UBND
tinh, Ché tjch U§ ban nhén din tinh quyét dinh cic van dé sau diy

1. Du thao quyét dinh, chi thi va céc vin ban l(hac thudc thdm quyén ban
hanh cua Uy ban nhéan dan tinh, Chti tich Uy ban nhan vé giao théng vén tai.

2. Du thdo quy hoach, ké hoach nidm, 5 nim va cic du 4n dau tu vé giao
théng vén tai.



3. Dy thélo van bén quy pham phap lut quy dinh vé tiéu chuin chirc danh
déi véi Trudng, Phé céc don vi tryc thude S& Giao thong vén tai; tham gia véi cac
co quan ¢ lién quan xay dung du thao quy dinh vé tiéu chua.n chirc danh Trudng,
Phé phong chuyén mén cé chic ning quan 1y nha nude vé giao thong van tai thude
Uy ban nhén dén huyén, thanh phd.

4. Dy thao quyét dinh thanh lép, sa.p nhép, giai thé, to chirc lai cac don v1
thude 8¢ Giao thong vén tai; phdi hop voi S& Néi vy trinh dyr thao quyét dinh xép
hang céc don vi sy nghiép, dich vu cdng lap tryc thude So.

5. Bédo cao tong ket tinh hinh thye hién ké hoach, nhiém vy dugc giao hang
nim ctia S& va kidm diém sy chi dao, diéu hanh ciia Linh dao Sé.

Pitu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Gism d6¢ S&

Giém déc S& l1a ngudi dimg ddu S, ¢6 trach nhiém lanh dao, chi dao, quan
1y, diéu hanh moi hoat dong cua S& theo ché 46 tha trudmg; chiu trach nhi¢m truge
Tinh ty, Uy ban nhén dan tinh, Cht tich Uy ban nhén din tinh vé cbng tac nganh
Giao thong vén tai trén dia ban tinh, dong thoi chiu sur chi dao, ki kiém tra, hudng
dan vé chuyén m6n nghiép vu cta Bj Giao théng van tai. Gidm dbc S& c6 nhimg
nhiém vu va quyén han sau diy:

1. Gidm dbc S& 1a ngudi dimg dau S§, chiu trdch nhigm truéc Uy ban nhén
dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh va trudc phép Juat vé toan b hoat dong
cita S&; chiu trach nhiém béo céo cong téc truée Hoi ddng nhén dén tinh, Uy ban
nhén dan tinh va B6 Giao théng van tai theo quy dinh.

2. Phan cong nhiém vy cho cac Phé Gidm déc So, Trudng céc Phong tham
muu, Thi truéng céc don vi thude So. Ngudi duoc phin cong phai chiu trach
nhiém trudc Giam déc S& vé viée thyc hién nhiém vu dugc giao.

3. Gidm déc S& uy quyén cho mét trong ce Phé Gidm ddc S& chi dgo, diéu
hanh céc hoat déng va thyc hign chuong trinh 1am vige cia co quan trong thoi gian
Giam déc vﬁng mat.

4. Nhilng mat cong tic chua duoc thong nhat thi t& chirc hop Lénh dao S¢
dé ban bac, néu chua thong nhét cao thi Gidm déc S& s& quyét dinh va chiu trdch
nhiém vé quyét dinh ciia minh.

5. Giam déc S& thudmg xuyén gilt méi lién hé gilta chinh quyén véi Dang uy
va cac Doan thé quan chung khéc trong co quan, nham phét huy tinh dan chu, tri
tué tap thé, tao nén sy thong nhét trong t6 chirc va thyc hién nhiém vu.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Gidm déc S&

1. Phé Giam dbc Sé la ngui gitp viéc Gidm déc S& chi dao, diéu hanh timg
linh vuc oong tac clia S& theo sy phin cdng cia Gidm doc Sé, sir dung quyén han
ciia Gidm dc S& dé chii dong giai quyét cong viéc thudc linh vire duge phén cong.

2 Trong pham vi quyén han duoc g1an, cac Pho Giam ddc S& chu dong xir
ly cong viéc va bao cdo Gidm dbc So két qua cong viée da giai quyét, Truong hop
van dé giai quyet ¢6 lién quan dén linh vuc cia Phé Giam doc khéc phu trach, thi
cic Phé Gidm dbc chui dong phéi hop véi nhau dé giai quyét; trudng hop khéng
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théng nhat y kién thi Phé Gidm déc chu tri cong viée d6 béo cao Giam déc quyét
dinh.

3. Phé Gidm déc So chju trach nhi¢m tru6c Gidm dbc S&, dong thoi chiu
trach nhiém trude Phép ludt vé cac quyét dinh lién quan dén viéc thyuc hién céc
cong viéc duge Gidm déc S& phén cong. C6 mdt Phé Giam S& thudmg true duge
Gidm doc S& phan cong diéu hanh cdng viéc clia co quan khi Giam doc S& di cong
tac vang.

Diéu 6. Nhi¢m vu, quyén han ciia Truéng cic phong, don vi

. Truéng céc phong, don vj 1a ddu méi tham muu gitp Giam déc S& giai
quyét mét s cong viée thude chirc ning, nhiém vu cia S&; Trudng cic phong, don
vi 1 ngudi chiu trach nhiém truée Giam doc S¢, Phé Gidm dbc S (Truc tiep phu
tréch linh vye cdng téc cia phong, don vi), dong thdi chju trich nhiém truée phép
ludt vé cac nhiém vu trong linh vure duoc giao phy trich. Trudng céc phong, don vj
¢6 nhiém vu:

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cdng téc, quy trinh nghiép vy, didu
hanh cac hoat dgng cia phong, don vi theo chitc nang, nhiém vy dugc giao va trién
khai cdc chi trwong, phuong hudng, ké hoach, myc tiéu cong tic da dugc Gidm
ddc S6 thong qua. Chi dao, diéu hanh hoat dong ciia phong, ban, don vi; phin cdng
nhiém vy cho cic Phé trudng phong, don vi va cho cdng chirc, vién chire, ngudi
hop dong lam viéc clia phéng, don vi thuc hién nhiém wy.

2. Téng hop tinh hinh, dé xuét, huéng dén, td chite thuc hién, kiém tra, theo
ddi cac mit cdng tac thude chirc nang, nhiém vy duge giao.

3. St dung cong chirc, vién chirc, ngudi hop ddng 1am viéc; quan ly co s&
vét chat, tai liu cia phong, don vi. pé xuat viéc thuc hién céc che do chinh sich
dai vai cong chire, vién chirc, ngudi hop dong lam viéc nhu: ndng lwong, dio tao
béi dudng, khen thudng, ky ludt vv...

4. T chitc thuc hién viéc danh gié, xép loai cdng chirc, vién chirc, nguvi
hop dong lam viéc cua phong, ban, don vi hang nim.

5. Ddi v6i nhimg linh vyc cdng téc cia cic don vi thude S& ¢6 lién quan dén
chirc ning, nhiém vy cla phong ndo thi Trudng phong d6 c6 trach nhiém gitp
Giam doc S& hudng din, trién khai, quan Iy cic mit cong tac dé theo ding che d6
chinh sach cia Nha nuéc.,

Diéu 7. Nhi¢m vy, quyén han ciia Phé céc phong, dom vi

Pho cac phong, don vi l1a ngudi gitp viéc Trudng cac phong, don vi phu
trach mét s6 mt cdng tic cua phong, don vi; Phé cic phong, don vi dugc thay
mit Trudng phong, don vi gidi quyét cong viéc dwgc phan céng, chiu trach nhiém
truée Truéng phong, don vi, Gidm dbc S&, dong thei chju trach nhiém truéce phap
ludt vé cac nhigm vy dugc phan céng. Khi Trudng phong, don vi di ving, Pho
phong, don vi dugc uy quyén giai quyét didu hanh céng vigc ciia phong, don vi sau
dé béo ciéo lai véi Truéng phong, don vj nhitng ket qua cong viéc do giai quyét va
nhimg ton tai dé Truong phong, don vi gidi quyét tiép. Tuy theo yéu cau nhiém vu



ciia timg phéng, don vi Phé phong, don vi phai thyc hién mét s6 nhiém vu cu thé
do Trudng phong, don vi phédn céng.

Pidu 8. Trich nhiém cia cdng chirc, vién chirc, ngwdri hgp dong lam viéc

1. Mo cong chirc, vién chirc, ngudi hop cténg lam viéc thudc S& cb trach
nhiém thye hién day di chuong trinh cong tic va cac nhiém vu cy thé do Tnmng
phong, don vi phin cﬁng theo quy trinh nghiép vu cong tic cia phong, don vj; c6
trach nhiém thyc hién d | du che d6 va ky luét lao dong, co thél d6 van minh lich
su, ding mure trong giao tiép va gidi quyét cong viéc; co nep song lanh manh, trung
thue; chju trach nhiém trude Truong phcmg, don vi dong thoi chiu trach nhiém
trudc phap luat vé viée thi hanh nhiém vy, céng vy ciia minh.

2. Thyc hién néi quy, quy ché, quy dinh ciia co quan; xiy dung téc phong
lam viéc khoa hoc, truong, hiéu qua.

3. Truc tiép bao céo, dé xuat vai lanh dao phong, ban, don vi vé nhimg bién
phép nhim thuc hién tét nhiém vu; kién nghj vé viéc thyc hién nhiém vu dugc
giao.

4. Chu déng, séng tao, tu gi4c lam viéc, cé tinh thin hop téc lam viéc voi
can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi hop dong lam viéc trong va ngodi co quan; co
y thitc xiy dyng va bao vé uy tin clia co quan, cliia cong chirc, vién chirc, ngudi
hop déng lam viéc; c6 trach nhiém véi cong viéc dugce giao va giit gin ky luat phat
ngon.

5. Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc: Thuc hign glb lam viée,
sir dyng di¢n, dién thoai, vin phong pham, xé.ng déu, in 4n tai lleu, tiép khéch,
trang thiét bj 46 dung dung cu phuc vu lam viée... gilf gin, bao vé tai san co quan.

6. Thuc hién quy ché dan chu trong sinh hoat, nhim phat huy quyen lam cha
cta cdng chirc, vién chirc, ngudi hop ddng lam viéc.

Diéu 9. Nhiém vy cu thé va mbi quan h§ cdng tic ciia cic phong, don vi

I. Vin phong

A, Nhié¢m vy

1. Céng tac td chirc

1.1. Céng tac t& chirc b may:

- Dy théo quyét dinh trinh Uy ban nhan dan tinh: Quy dinh chic ning,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc clia S& Giao théng vén tai; céc van ban quy
pham phép Iuat vé phén cép quan Iy hanh chinh vé linh vyc giao thong van tai; cac

bién phap t6 chirc thyc hién cai cach hanh chinh vé giao thong vén tai thugc pham
vi quan ly nha nude ctia S6.

- Dy théo quyét dinh trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh thanh lap, td chire
lai, giai thé cac phong, don vi thudc S& Giao théng van tai quan 1y theo yéu céu
nhiém vy cta nganh trong tu‘ng thoi ky hodc trong qué trinh hoat déng kém higu

qué; quyét dinh xép hang cdc don vi sur nghiép, dich vu céng lap do S& Giao thong
van tai quan ly.



- Xdy dyng chic néng, nhi¢m vu, quyen han, méi quan hé cong tac cia cac
phong thugc Sé&; xdy dung quy ché lam viéc cia S&; huéng din céc don vi truc
thudc S& xdy dung quy ché 1am viéc, thdm dinh quy che lam viéc cua don vi;
huéng dan cic don vi tryc thude S& thuc hién vi¢e phan cép cdng téc td chirc va
can bd.

1.2. Céng téc tb chirc can bd:

- Dy thao van ban trinh Uy ban nhén dén tinh quy dinh vé didu kién, tiéu
chuan, chirc danh déi véi trudmg, phé phong ban, don vi thudc S& Giao thong van
tai; trudng, phé phong chuyén mén trong Ii linh vyce giao théng vén tai thudc Uy ban
nhén dén huyén, thanh phé Huéng dan didu kién, tiéu chuan, chirc danh chuyén
mdn trong linh vire giao théng vén tai thuéc Uy ban nhan din cap X4,

- Xay dung va thyc hién quy hoach cén by hang ndm va dai han; xay dung
va thuc hién ké hoach dao tao, bdi duﬁng CBCCVC,; thuc hién quy trinh bd nhiém
cén b c6 thoi han, bd nhiém lai, mién nhiém cén bd; ludn chuyén cén b, cong
chire.

- To chirc so tuyén cong chirc, vién chie (khi ¢6 chi tiéu bién ché duoc
giao); aé nghi Hoi dong tuyén dung cdng chire, vién chirc cia tinh xét, thi tuyén;
tiep nhan, didu dong, sap xép bb tri can b, cdng chirc cac phéng, ban S&; hudng
dan cac don vi sy nghiép tryc thujc S tuyén dung, sip xép b tn can bd, vién
chirc thuge don vi.

- Trién khai thyc hién nhén xét, danh gié cén b, cdng chirc céc phong, ban
S&, huéng din, tdng hop viée thyc hién nhan xét, ddnh gi cn b, vién chire & don
vi su nghiép thudc S&. Thuc hién ké khai tai san thu nhép cla cén b, cong chirc,
vién chirc lanh dao quan Iy hang nam theo quy dinh.

- Quén Iy hd so cbng chirc, vién chirc, ngudi hop déng lao dgng; thuc hién
bd sung ho so theo dinh ky hang nim.

- Xay dung ké hoach bién ché hang nim; béo céo dinh ky hozc dot xuét vé
tinh hinh sir dung cén b, céng chic, vién chirc cho céc co quan chirc ning,

1.3. Chu tri déng kyvabaocaounhhmh thyc hién cac nhiém vy trong tdm
cia Giam ddc¢ Sb theo yéu cau ciia UBND tinh va S& Néi vu; xdy dung tiéu chi,
cach danh gia, xep loai trach nhiém ngl.rm dimg déu céc phong, ban, don vi thudc
Sé va chi tri trién khai thuc hién dénh gid, xép loai trach nhiém nguoi dimg dau
céc phong, ban, don vi thugc So.

1.4. Theo d&i cong tic bao vé chinh trj ni b, cong téc an ninh chinh trj
trong nganh.

1.5. Cong tac thuc hién ché dd chinh sach dbi véi cong chirc, vién chir,
ngudi hop ddng lao dong:

- Téng hop, trinh xét duyét va lam thu tuc xép ngach, néng ngach, chuyén

xép ngach, nang bic luong cho cong chirc, vién chitc, ngudi hgp dong lao dong
theo quy dinh hang ném.



- Thuc hién ché dé bao hiém xa héi, bao hiém y té cho cong chirc, vién
chire, ngudi hop déng lao dong.

- Hudmg dén cac don vi trye thuge Sé&: Xay dung ké hoach bién ché, thyce
hién sir dung blél’l che thue hién ché do chinh séch lao ddng, tién luong, bao hiém
xa hdi, bao hiém y té, bao hé lao dong va an toan lao dong; théng ké bao cdo cho
céc co quan chic néng theo dinh ky.

1.6. Céng téc thi dua khen thudng va ky luét:
- Xay dung chuong trinh thi dua; phét dong thi dua; ky két giao wdc thi dua;

theo ddi phong trio thi dua trong toan nganh; dén dbc, kiém tra, dénh glé phong
trao thi dua; huéng din so tdng két, tong hop d& nghi xét khen thuéng vv..

- Tap hqp nhimg vu vi pham k¥ ludt cia cong chire, vién chirc, ngudi hgp
dong lam viéc trinh Hoi ddng xét ky luat d6i véi cong chire, vién chirc, ngum hop
dbng 1am viéc vi pham; theo dai, tong hop tinh hinh xir Iy ky luét cua cac don vi
tryc thudce Sa.

1.7. Cong tac dao tao, boi dudng:
- Theo déi, quén ly céng téc dao tao va bdi dudng; xay dyng ké hoach va
thyc hién viée cir cdng chire, vién chirc, ngudi hop dong lam viéc di dao tao, hoc

tap, boi duﬁng cac lop: Chuyen mon k'y thugt nghlep vu, 1y luén chinh tri, quan ly
nha nuée, quan ly kinh €, gido duc qudc phong, ngoai ngi, tin hoc vv..

- Theo ddi, huéng dan céc don vi t6 chirc bdi dudng ning cao tay nghé, xét
hodc thi ning béc luong cho CBCNV theo quy dinh.

2. Cong tac hanh chinh quan tri:

- Tiép nhén, xir ly cac cong van, thu nn béo chi, tai lleu cac noi g dén va
chuyén kip thoi dén ding ngudi ¢6 tham quyen giai quyét, tlep nhén vén ban di va
thuc hién phét hanh theo quy dinh (Bing thu dién tir va bing glay) don dbc vide
xir 1y vin ban. Bao mat ho so tai liéu, bao dam an toan tuyét d6i tai liéu theo quy
dinh.

an ly va sir dung con dau dhng nguyén tic theo quy dinh hi¢n hanh; sao

chup, in 4n tél lidu, dat in, mua, cap phat tai liéu, biéu mau, an chi, 4n phﬁm V..
khi ¢6 yéu ciu sir dyung.

- Thuc hién ché dd thdng ké tai lidu luu tri; tong hop, phan tich, 14p hd so
1ai liéu hoat ddng ctia co quan; luu trif va bao quan hd so tai liéu Iuu trix theo ding
quy dinh,

- Phuc vu céc budi 18, héi nghi, héi thao, cudc hop, hoc tip, cic budi don
tiép khach vv... ciia co quan.

- Nghién ciru, ing dung cong nghé thong tin; quan 1y mang tin hoc, trang
thong tin dién tir (Website, internet); huéng din cdn bd, cong chirc khai thac, sir
dung mang tin hoc ding muc dich va quy dinh.

- X4y dung va duy tri viéc thyue hién ndi quy co quan; bao vé giit gin trét tyr
an ninh co quan; theo di khach ra vao lam vi¢c theo diing ndi quy co quan; giir
gin vé sinh, bao vé méi trudng; giir gin nép séng van hoé cong sé.
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- Quan ly tai san ciia co quan; th\,rchlénmua sim trang thiét bi dung cy lam
viéc va sinh hoat ciia co quan, vin phong phim, dién nudc, dién thoai, nhién liéu,
béo tri, sira chifa, céntaocacoongtrmhnh&lﬂmwéc,phénhopthuch.nénv;ec
thanh 1y tai san cong; quén Iy xe 6 to cdng; thyc hién ché d6 bao quén, bao dudng,
sira chita dinh ky hoac dt xudt; phuc vu Lanh dao va cén bd di céng tac, héi hop
VV...

- Chii tri td chirc thyc hién phong chdy chita chdy; thuc hién céng tac quan
sy dia phuong tai co quan.

3. Cong tac cai cach hanh chinh:

- Tham mwu xay dymg ké hoach va thyc hién ké hoach cai cich hanh chinh
hing ndm ctia S&.

- Thuc hién viée tiép nhén, chuyén hé so dén cdc phong chuyén mén giai
quyét va tra két qua cac thil tuc hanh chinh cia t6 chirc, cong dan theo diing thoi
han quy dinh.

- Kiém tra, d6n déc tdng hop két qua, nhan xét, danh gia va bdo céo dinh ky
hodc dot xuat vé cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

4. Céng thc thdng tin, tong hop, bo cdo:

- X4y dung chuong trinh ké hoach cong tac ciia lanh dao S&; xdy dymg lich
lam viéc, héi thao, hdi hop cia co quan; thong béo két qua lam viéc, hdi hop, hoi
thao.

- Tham gia cdc budi 1am viéc, héi hop, hdi thao va can i két lufn ciia Lanh
dao S& dé thong bao két luén va don doc kiém tra thyc hién.

- Xdy dimg chu'ong trinh, nhiém vu ké hoach cong tic thang, quy, nim ciia

S&; theo dm,dondoccécphbng,ban,donv:thuch:énchuongmnh, nhiém vu ké
hoach cong tac; tnnghqpbéo céo két qua thue hién nhiém vu ké hoach trinh cude

hop giao ban hang thang, quy.

- Théng ke, téng hop két qua hoat dong ctia nganh, viét bao céo két quéa thuc
hién nhiém vu ké hoach hang théng, hang quy, 6 thang, ndm ciia nganh ¢é béo céo
dinh ky hodic dot xuat cho UBND tinh va cho co quan chirc ning theo quy dinh.

4. Chéanh Vin phong 13 ngudi phat ngdn cia S& Giao théng van tai.

5. Thuc hién mét s6 nhiém vu khac do Lanh dao S& phén céng.

B. Mdi quan hé cong tic

Vin phong c6 mébi quan hé vaéi tht cé céc phong, don vi tryc thuge Sé trén

tinh than hop tac, hé trg gitp 4o 14n nhau d& hodn thanh nhiém vy. Van phéng ¢6
méi quan hé trye tiép, thudmg xuyén véi mot sé phong, don vi sau day

1. Chu tri phdi hgp véi cdc phong, don vj trong vige: Sép xép, bé tri cong
chire, vién chirc, ngudi hop ddng lam viéc; thye hién ché d6 chinh séch; dao tao,
bdi dudmng cong chirc, vién chirc, ngudi hop dong lao dong; thi dua, khen thudng,
ky luat; thuc hién ndi quy, quy ché co quan; mua sm, sira chita trang thiét bj, dung
cu phyc vu lam viéc; img dung cdng nghé thong tin vv..
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2. Chu tri phbi hop vé6i tat ca cac phong, don vi trong nganh trong viéc xay
dung chuong trinh, nhiém vu ké hoach cong téc thang, 6 thang, nam; tong hop két
qué cong tdc hang thang, so két 6 thang, tong két nim trinh hop giao ban, so két,
tong két, dong thai bao cao UBND tinh va co quan chire nang theo quy dinh.

3. Phéi hop véi phong Ké hoach téi chinh trong v1ec Chl tra tién luong, tién
thudng, thyue hién thu nép bao hiém xa héi, bao hiém y té; thong nhét viéc quan ly
bién ché va sir dung quy tién luong diing ché do.

4. Chu tri mua sim trang thiét bi do dung. dung cu lam viéc, sua chira nha
cua, ¢dng trinh phu trg, xe 6 t6 cong vv...va cac nhu cau phuc vu khac cia Co
quan Vin phong S¢&; quan 1y cac trang thiét bi, tai san cia Co quan Vin phong;
kiém ké, danh gia chét luong tai san; thanh 1y tai san.

5. Chu tri phéi hqp voi Phong Quan ly vén tai, phuong tién nguol lai; Phong
Quan ly két cdu ha tang giao thong; Phong Quan Iy chét lugng cong trinh giao
thong va Phong Phap ché - An toan trong viéc thuc hién nhiém vu chuyén mén tai
B phan Tiép nhén va Tra két qua theo co ché mét cira clia So.

6. Chu tri phor hop véi cac phong, don vi truc thuge So trong cong tac thi
dua, hudng dan, kiém tra, don déc viéc thuc hién céc quy dinh cia nha nuéc vé
cong tac to chirc nha nudce va cong tic hanh chinh quan tri.

I Phong Phap ché - An toan
A. Nhiém vy
1. Cong tdc xay dung phép luat:

- Chii tri, phéi hop véi cac phong, don vi lién quan gilp Gidm déc S¢ lap dé
nghj xdy dung vin ban quy pham phap luat cua H(,n dong nhan dan, Uy ban nhén
dan tinh lién quan dén Iinh vyc quén Iy nha nuée vé Giao thong van tai & tinh Béc
Giang; gitp Gidm dbc S& phdi hop v6i 86 Tu phap 18p du kién chuong trinh xay
dung van ban quy pham phép luat hing ndm cta Hji dong nhén dn, Uy ban nhan
dan tinh; chuin bj hé so dy thao vin ban quy pham phép lujt lién ‘quan dén nganh
Giao thong vén tai, linh vuc quan ]y nha nuéc & tinh trinh Gidm déc Sé& dé nghi co
quan, t5 chire, ca nhan tham gia gop y hodc dé nghi S& Tu phap thim dinh, truéc
khi trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh hoic UBND tinh Béc Giang.

- Ch tri hoéic tham gia soan thao cic van ban quy pham phdp ludt theo su
phan c8ng cia Giam dédc S&.

- Tham gia ¥ kién d6i véi du thao van ban quy pham phép ludt do céc
phong, don vi soan thio trude khi trinh Gidm dbc So xem xét, quyet dinh viéc dé
nghi 8¢ Tu phap thdm dinh.

- Chu tri ho#ic phéi hop véi cac phong, don vi lién quan gitp Gidm doc S&
g6p ¥ du thao van ban quy pham phép ludt do céc co quan khéc g ldy y kién.

2. Cdng tac ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phép luét:

- Chi tri, phbi hgp véi cac phong, don vi c6 lién quan thu'(mg Xuyén ra soat,
dinh ky hé thng hoa vin ban quy pham phap lujt lién quan dén nganh Giao thong
van tai, linh vye quan 1y nha nudce & tinh.
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- Pinh ky 6 théng, hing nam xay dung béo cdo trinh Gidm ddc So giri So Tu
phap dé tong hop trinh Uy ban nhan dén tinh Béc Giang vé két qua ra soat van ban
quy_ pham phap luat va dé xuét phuong an xir Iy nhimng quy pham phép luat mau
thudin, chng chéo, trdi phap luat hoic khong con phu hop.

3. Cong tac kiém tra va xir ly van ban quy pham phap luét:

- Chu tri gitp Giam ddc S& phéi hgp véi S& Tu phép kiém tra va xir 1y vin
ban quy pham phap ludt theo quy dinh ctia phap luét.

- Xdy dung bdo cdo Kkét qua klém tra va xir Iy véin ban quy pham phap luat
trinh Giam dbc S& dé gui S& Tu phap tong hop, bao cao Uy ban nhén dén tinh.

4. Cong tac phd bién, gido duc phap luat:

- Chi tri, phéi hop v6i céc phong, don vi lién quan lap ké hoach phd bién,
gido duc phap luat dai han, hing nam trong pham vi nganh Giao thng van tai, linh
vuc quan Iy nha nuéc & tinh trinh Gidm doc S& va td chirc thuc hién ké hoach sau
khi duge phé duyét.

- Chu tr, phéi hop véi céc phong, don vi lién quan t4 chirc tuyén truyén,
phd bién phap luat vé trat ty an toan giao thng.

- Chu tri va phéi hgp véi cac phong, don vi td chirc xdy dung, quan ly va
khai théac ta sach phép ludt tai co quan.

- Chu tri va phéi hop véi céc phong, don vi tham muu, giup Gidm dde S&
dinh ky 6 théng, héng nam tién hanh kiém tra, téng ket tinh hinh thyc hién céng tac
phé bién, gido duc phép luat; bao cdo 8¢ Tu phép ve két qua cong tic phd bién,
gido duc phap luat & S& Tu phap téng hop, bao c4o Uy ban nhin dan tinh va Bo
Tu phap.

5. Cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat va kidm tra viéc thuc hién
phép ludt:

- Chi tri, phéi hop vdi céc phong, dom vi lién quan gitip Gidm déc S thye
hién ¢dng tic ki€m tra theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trong pham vi nganh
Giao thong van tai, linh virc quan ly nha nuédc & tinh theo quy dinh cia phép luét.

- Chii tri, phéi hop véi cac phong, don vij lién quan glup Giam déc So don
déc, kiém tra viéc thuc hién phap luét, viéc thuc hién cong tac dam bao trit tr an
toan giao thong tai cac phong, don vi.

- Chi tri xdy dung bao cdo két qua theo déi tinh hinh thi hanh phap ludt va
kiém tra viéc thuc hién phap lujt trong pham vi nganh Giao thong van tai, linh vuc
quan ly nha nudc & tinh trinh Gidm doc S& giri 8¢ Tu phdp.

6. Cong téc bdi thudng ciia Nha nudc:

Chi tri, phdi hop v6i cc phong, don vi lién quan gitip Gidm déc Sor thyc
hién cdng téc boi thudng cua Nha nude theo quy dinh cia phap luat.

7. Cng tac hd trg phap 1y cho doanh nghiép:

Chi tri gitp Gidm déc S& phdi hop voi S& Tu phap trong vigc thuc hién
hoat déng hd trg phép ly cho doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat.
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8. Cong téc tham muu vé céc vin d& phap ly va tham gia t6 tung:

- Tham gia y kién vé& mat phép ly ddi véi viéc xir ly cac vén dé trong pham
vi nganh Giao thong van tai, linh vuc quéan Iy nha nuéc & tinh; ¢6 ¥ kién vé mit
phap ly dbi véi cac quyét dinh, vin ban chi dao, diéu hanh quan trong clia Giam
doc Sa.

- Chu tri hoéc phm ‘hop v6i cdc phong, don vi ¢6 lién quan tham muu cho
Giam dbc S& vé cac van dé phép 1y khi tham gia t6 tung dé bao vé loi ich hop phap
cha co quan theo quy dinh ciia phép ludt.

- Chu tri, phcn hop véi céc phong, don vi c6 lién quan tham gia xir 1y, dé
xuit, kién nghj cac bicn phap phéng ngra, khic phuc hdu qua céc vi pham phép
luat, ndi quy, quy ché theo sir phan cong cua Giam dbc Sa.

9. Kiém soat thu tuc hanh chinh:

- Chu tri tham muu xay dung soan théo K& hoach hoat dong kiém soat thi
tuc hanh chinh va Ke hoach ra soat, danh gla th tuc hanh chinh déi véi cac tha tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia S& Giao thong vén tai.

- Phéi hop véi cac phong, don vi lién quan céng khai niém yét bd tha tuc
hanh chinh cé lién quan dén té chirc ¢4 nhan thuéc pham vi quan ly nha nuéc cia
Sé& dad duge Chii tich UBND tinh ky cong bb.

- Tham muu cho Giam déc S& bb tri can b 1am dau méi kiém soét thi tuc
hanh chinh, cir can bg tham gia tdp huan nghiép vu kiém soat TTHC theo ding quy
dinh.

- Hudng dén, kiém tra cdc phong, don vi thudc S& thuc hién thi tuc hanh
chinh trong linh vyc thudc 8¢ Giao thong vén tai quan ly.

- Cha tri, phéi hgp v6i cac phong, don vi ¢6 thi tuc hanh chinh théng ké thu
tuc hanh chinh thu¢c pham vi quén ly cia S& guri S6 Tu phép tham dinh, trinh Chu
tich UBND tinh cdng bo.

10. Thi dua khen thudng:

Tham muu dé xuat v6i Gidm déc S& khen thudng hoac dé Giém déc S dé
nghi co quan ¢ thim quyén khen thudng dbi v6i ca nhén, tap thé c6 thanh tich
xuét sic trong cong tac phap ché.

Tham muu dé xudt véi Gim déc So biéu duong, khen thudng cac tap thé,
ca nhan thuc hién tot cdng tac ddm bao trat tir an toan giao théng trong nganh.

11. Céng tac an toan giao théng:

Thuong truc Ban An toan giao thong ctia S&; tham muu cho Gidm dbc S& vé
cong tac dam bao trét tu an toan giao thong trong pham vi nganh; tham gia cac
hoat déng ctia Ban An toan giao thong tinh theo su phan cong ctia Ban an toan giao
théng tinh.

- Tham muu xiy dung ké hoach va trién khai thyc hién céng tac dam bao
trat tr an toan giao thong hang ndm thudc linh vue nganh.
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- Tham muu cho Giém déc So trién khai thyc hién c4c van ban chi dao ciia
cap trén vé cong tac dam bao trét tyr an toan giao théng,

- Chuin bj c4c ndi dung cho Giam déc s& trong cdc cude hop thuong ky, dot
Xuét vé cong téc dam bao trit tu, an toan giao thong.

- Tham muu d& xuét cac bién phap phong ngira, giam thiéu tai nan giao
thong, ngin chiin va xir Iy cac hanh vi xdm pham cdng trinh giao théng, lan chiém
hanh lang an toan giao théng.

- Téng hop, bdo cdo tinh hinh thuc hién céng tic dam béo trit tw an toan
giao théng cua nganh véi Ban an toan giao thong tinh.

- T6 chirc cac Hoi nghi so két, tong két viée thyc hién dam bao trit tu an
toan giao théng trong pham vi nganh.

- La ddu mbi cuia S& chu tri hodc phdi hop véi cac co quan lién quan trlén
khai thyc hién cdng tac tim kiém ciru nan dudng b, dudng thiy, hang khéng xay
ra trén dia ban tinh theo quy dinh cia phdp luat va cia Uy ban nhén dan tinh; phéi
hop xir ly tai nan giao théng khi c6 yéu cau.

- Huéng dén chuyén mén, nghiép vu vé an toan giao théng déi véi co quan,
don vi trong nganh.

12. Thyc hién cac nhiém vy khac do Lanh dao S& giao.

B. mdi quan h¢ cdng tic

Phong Phép ché - An toan ¢6 mdi quan hé véi tat c4 cc phong, cac don vi
thugc S& trén tinh thin hop tac, hé trg, gitp d& 14n nhau @& hoan thanh nhiém vu.
Phong c6 mdi quan hé thudng xuyén, truc tiép véi cac phong, don vi sau:

1. Phdi hop véi Vin phéng trong viée: Cung cap sb liéu bao céo; sép xép, bd
tri va giai quyét ché d§ chinh sich cho can bo trong Phong,

2. Phéi hop véi céc phong, don vi trong cong xay dung vin ban QPPL cia
S& trude khi giri S& Tu phap thim dinh trinh Chu tich UBND tinh ky ban hanh.

3. Cha tri ph61 hop véi cac phong, ban, don vi trong ¢dng tac ra soat, dinh
ky hé théng héa céc van ban QPPL lién quan dén linh vyc ciia nganh giao théng.

4. Chu tri phéi hop v6i céc phong, don v; trong cong tic phd bién, gido duc
phép luét trong ngénh (dac biét 1a phap ludt vé giao théng), theo dbi tinh hinh thi
hanh phap ludt va kiém tra céng téc dam bao trat ty an toan giao théng.

5. Chu tri phéi hop vfn cac phong, don vi trong cong tac klem soat cic thu
tuc hanh chinh lién quan dén b thi tuc hanh chinh thugc thim quyén giai quyét
cua Sa.

6. Phéi hqp v6i phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng tham _mury, aé
Xuat trlen khai cac bién phép glal toa hanh lang glao thong trén cac tuyen duémg
tinh, quéc 16 uy théc; tuyén truyen phép ludt, huéng din cac dia phuong vé giai toa
hanh lang va bao vé hanh lang dudng bd, ra soat diém den va cac bién bao khong
phu hop; thuce hién thdm d;nh an toan giao thong trén céc tuyén dudmg Qudc 19 vy
thic, dudmg tinh; cde vi tri déu néi gifta c4c dudng giao thong ndng thdn, dudng
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chuyén diing véi dudmg tinh; céc diém déu ndi ciia céc co s& san xut, kinh doanh
dich vu doc hai bén dudng Quéc 1 iy thic, dudng tinh; té chirc phin ludng giao
théng trén mang ludi giao thong dwimg b thudc pham vi quén ly cia dia phuong
theo quy dinh cilia phép luét.

7. Phéi hop véi Phong Quén ly vén tai, phuong ti¢n va ngudi 1ai trong viée
x4y dung va trién khai céc blén phap siét chit hoat dong van tai va kiém soat tai
trong phuong tién, ning cao chit lugng dio tao, sit hach chp gidy phép lai xe.

8. Chu tri phbi hgp véi Thanh tra Giao théng vén ti trong viéc kiém tra viéc
thue hién cong tic dém béo trdt tr an toan giao thﬁrng tai cac phbng, don vj thude
Sa; xay dung va trién khai céc bién phap ting cudng cong tic tufin tra kiém so4t,
xit Iy vi pham giao thdng, xit Iy xe qua khd, qua ti; kiém tra xit Iy viéc l4n chiém
hanh lang,

9. Phéi hop véi Trung tdm kiém dinh kjf thuat phuong tién, thiét bj giao
thong co gl(n Bic Giang trong viéc xdy dyng va trién khai c4c bién phép néng cao
chét lugng kidm dinh phuong tién.

10. Phéi hop vdi cac bén xe trong viéc trong viée xay du'ng va trién khai cdc
bién phap quan ly céc phuong tién vén tai hanh khach ra vio bén an toan.

11. Phéi hop véi cédc co s& dao tao lai xe trong vi¢c xdy dung va trién khai
céc bién phép nang cao chit lugng do tao l4i xe.

IIL Phong Ké hoach tai chinh

A, Nhi¢m vu

1. Céng tac ké hoach:

Duy théo vian ban trinh Uy ban nhén dén tinh: Quy hoach, ké hoach 5 nam,

hang ndm, chuong trinh, dy 4n vé glao rhﬁng vin tai; cac dy an dau tur vé giao
thong vén tai thugc thim quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan d4n tinh.

- Xay dung ké hoach 5 nm, hang nim ctia nganh trén cdc linh vyc déu tu
xdy dung co ban, van ti, ddo tao, st hach, dang kiém

- Xay dung ké hoach sira chita duong bd hang quy, nim.

2. Cong tac tai chinh:

- D théo vin ban trinh Uy ban nhan dan tinh vé cong tac tai chinh thuge
linh virc nganh quan ly.

- X4y dyng du toén thu chi ngén séch nha nudc clia nganh trinh cp c6 thim

quyén phé duyét; trién khai glao du toan thu chi ngén séch nha nudc hang nim cho
Co quan Vin phong S& va cdc don vi truc thude So.

- l-iuo’ng dén, dén doc, klem tra viéc thuc hién ché do, chinh sich cua nha
nuée v& tai chinh, co ché tw chu vé tai chinh, tr chju trach nhiém déi véi cac don
vi su nghiép cong lap thuge quyen quan ly cta Sa.

- Tham djnh va thong bao quyét todn tai chinh hang nam dbi véi céc don vi
su nghiép trye thude.
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- Thue hién ché dd quan ly, thanh todn, quyét toén vén sy nghiép giao théng
hang nidm thudc ngén sach tinh va ngén sach TW giao hang nam.

- Lép bao céo quyét toan hoat ddng thu, chi Co quan Vin phong S&; t6ng
hop béo céo quyét toan tai chinh (Cla Co quan Vian phong S& va cia nganh) véi
co quan Tai chinh theo quy dinh.

- Quan 1y quy co quan, Quéan ly ngudn vén NSNN cap va nguon thu phi, 1&
phi dugc dé lai sir dung theo ché d ciia Co quan Vin phong S&.

- Xay dung Quy ché chi tiéu ndi b ciia Co quan Vian phong Sé.

- Thye hién thu ndp bao hiém x4 hdi, bao hiém y té cho can bg, cong chirc,
vién chire, ngudi hop dong lam viée cua Co quan Vian phong S6.

- Dat in bién lai 4n chi tai Cuc thué, miu hg"} so hoc 14i xe, sb nhét trinh va
trirc tiép nhén phdi gidy phép lai xe, pht hiéu tai Téng Cuc dudng bd Viét Nam.

- Téng hop bao cao quyét todn véi co quan tai chinh theo quy dinh.
3. Thyre hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S& giao.
B. Mdi quan hé cong tic

Phong Ké hoach tai chinh ¢6 moi quan hé véi tht ca cac phong, cac don vi
trye thuge S& trén tinh than hop tac, ho trg gitp d& lan nhau dé hoan thanh nhi¢m
vu. Phong Ké hoach tai chinh c¢6 mdi quan h¢ truc tiép, thuomg xuyén véi mét sb
phong, don vi sau ddy:

1. Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi xdy dung ké hoach hang nam.

2. Chu tri phél ht;rp v6i Phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong trong viée
xay dung va thuc hién ké hoach sira chita du'(rng bg; quan ly von sy nghiép giao
théng thudc ngan sach Tinh va ngin séch TW giao hang nim.

4. Chu tri phdi hop v6i Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai
trcmg viéc xay dyng quy hoach, ké hoach phat trién vén tai, cong nghu:p trong va
ngoai qudc doanh; thu ndp 1& phi cdp, doi céc loai ding kY, gidy chimg nhién,
chimg chi vv..

5. Phoi hop véi Phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi ldi trong vige
xdy dung quy hoach, ké hoach phat trién cac trung tAm dao tao, sat hach lai xe; cap
phat, sir dl,mg céc loai phéi: Glay phép lai xe, bang, chimg chi chuyén mén...; thu
ndp 1¢ phi cép, ddi cac loai bang, gidy phép, chimg chi chuyén mén.

6. Phoi hgp cung cép sb lidu lién quan dén bio cdo, sﬁp xép, bd tri va giai
quyét ché dé chinh sach cho cén by trong Phong; thuc hién ché d6 chinh séch ciia
nha nuéc d6i v6i can bf, cong chire, vién chirc, ngudi hop ddng lam viéc cua So
nhu tién luong, tién thudng, ting thu nhap, bao hiém xa héi, bao hiém y té.

7. Phéi hop véi Vin phong theo ddi, quan ly viéc mua sim trang thiét bi dd
dung, dung cu lam v1¢c in an tai liéu; sira chita nha cira, cdng trinh phu trg, xe 6 5
cong va cac nhu cau phuc vu khéc cita Co quan Vian phong So; theo doi quan ly
céc trang thiét bi, tai san cua Co quan Vin phong S&; hudng dan, kiém tra viéc
thuc hién co ché tu chu, ty chiu trach nhiém cua don vi sy nghiép truc thudc So.
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8. Chu tri phdi hgp véi Vin phong S& kiém ké, thanh 1y tai san ctia Co quan
Vin phong Sé.

9. Chu tri phdi hgp véi cac don vi truc thugc S& trong cong tic dén dbc,
kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cia nha nudc vé nghiép vu ké todn tai chinh.

IV. Phong Quin Iy chit lwgmg cong trinh giao thong
A. Nhi¢m vu

1. Dy thao vén ban trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét: Céc vén ban quy
pham phap ludt va vin ban hanh chinh vé quan ly k¥ thuat ha tﬁng giao thong,
quan ly chét lugng xdy dung cong trinh giao thong trén dia ban; céc du én diu tr
xay dyng cong trinh giao thong theo quy dinh ciia phép luat.

7 Io chie thuc hign tham dinh thlet ké €0 80, thim dinh dl,l' én diu tu, Bao
céo kinh té ky thuit, thiét ké ky thuat, thiét ké BVTC-DT dbi véi cac cbng trinh
giao théng theo quy dinh ciia UBND tinh hodc do UBND tinh giao; ky thdm dinh
céac cdng trinh, du an do S¢ GTVT phé duyet Tham gia thdm dinh cac dy an diu
tur xay du-ng cong trinh, Bdo cao KTKT xdy dung cdng trinh, cac dy 4n xdy dun
d6 thi va diém dan cu ndng thén, quy hoach khu cdng nghiép dia phuong theo de
ngh; clia cic co quan chuyén mon, UBND cac huyén, thanh pho tham gia y kién
vé thiét ké co s& déi véi cac du 4n dau tu xfy du'ng cong trinh giao thong va cac du
an chuyén nganh khac do Chi tich UBND tinh giao.

3. Tham gla quan 1y ky thudt va cht lugng céc cdng trinh giao thong theo
phén cong, phan cép ciia UBND tinh tir budc chuan bi dau tr dén nghu:m thu ban
giao dua cong trinh vao sir dung; chu déng nghién ciru, d& xuit va xdy dung bé
sung céc quy dinh vé quan ly dau tu xay dyng co ban thudc thim quyén cia Gidm
déc Sa.

4. Chu tri d& xuat y kién ddi véi cac dy 4n xdy dyng cong trinh trén dudmg
thuy néi dia va tuyén chuyén dung ndi véi tuyén duomg thuy noi dia thuge dia ban
tinh theo quy dinh cia phép ludt,

5. Chu tri thire hién hop tac quéc té trong linh vuc giao théng vén tai theo
quy dinh ctia phap luat va phén cong hodc uy quyén cia B6 GTVT va Uy ban nhan
dén tinh,

6. Tham gia thim dinh, danh gid va t6 chire thyc hién cdc dé tai nghién cir,
dé 4n, dy 4n \mg dung tién bd cong nghé thudc linh vuc xdy dung cong trinh giao
théng dudng bd, dudng thuy ndi dia trén dia ban tinh.

7. Chi trl kiém tra hd so, hién trudng céc cong trinh giao théng trén toan
tinh theo phan cép trude khi chii dau tr nghiém thu dua cdng trinh véo sir dung.

8. Thuc hién bo cao dinh ky hodc dot xuit vé cong tac déu tu xiy dung véi
co quan chire nang theo quy dinh.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S& phan cong.

B. Mdi quan hé cdng tac

Phong Quan Iy chét luong cong trinh gxao thong c6 mdi quan hé véi cac
phong, don vi thudc So trén tinh than hop téc, hd tro giup & 14n nhau dé hoan
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thanh nhiém vy. Phong Quan ly chét lugng céng trinh giao thong cé méi quan hé
truc tiép, thudng xuyén véi mdt s6 phong, ban, don vi sau day:

L. Phéi hop véi Viin phong trong viée: Cung cdp sé liéu bao cao; sép xép, bd
tri va giai quyét ché dg chinh sach cho can bj trong Phong.

2. Phéi hop véi Phong Quan 1y két céu ha tang giao théng trong viée thuc
hién: Nghiém thu ban giao cdng trinh x4y dung giao théng vao khai théc sir dung
va nghiém thu hét bao hanh cong trinh.

3. Phdi hop véi céc dia phuong, céc nha diu tu trong cong tac bdi thuong

giai phong mit bang cic cong trinh giao théng d4u tr trén dia ban tinh theo chi dao
ctiia UBND tinh.

4. Chu tri ph01 hop véi Thanh tra Giao théng vén tai trong viéc kiém tra céc
trinh ty thi tuc, kiém tra cht lugng céc céng trinh xdy dung co ban giao thong.

5. Phéi hgp véi cic don vi khac trong va ngoai nganh trong viée tham dinh
dyr 4n déu tir xdy dyng co ban, thiét ké k¥ thuét - tong dy toan...theo quy dinh cta
phap luét.

V. Phong Quin ly két ciu ha tang giao théng

A. Nhiém vu

1. Cong tic quan ly sira chira dudng bd; quan ly dudng thiy ndi dia:

- Dy thao vin ban trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh phén loai, diéu

chinh hé th(‘mg dwong tinh, céc dudng khac theo quy dinh cta phap lut; vin ban
quy pham phap luat va vian ban hanh chinh vé linh vy duge giao quan ly.

- Thyce hién céng téc quan Iy nha nudc vé quan ly, bao tri: Xac dinh cha
truong, bién phdp stra chita, thim dinh hé so thlet ké - dy todn, két qua lua chon
nha thau, quan ly cc hop dong tur van, xdy lap, td chirc kiém tra, nghiém thu céng
trinh hoan thanh dwa vao stra dl,mg céc cong trinh bdo dam tiéu chuan, quy chuin
ky thuft mang luéi céng trinh giao thong duong bd, dudmg thuy ndi dia do UBND
tinh giao va cac tuyén qudc 1§ do B GTVT uy thac quan ly. Thay mat S¢&, truc
tiép quan ly dir 4n, giam sat oong tac sura chita thuong xuyén va cac cong trinh sira
chita dinh ky theo quy dinh cua phép luat.

- Chi dao, kiém tra céng tac bao vé hanh lang an toan giao thong, diu ndi va
céc cong trinh giao thong trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luat, huéng dén
cia B6 GTVT va Tong cuc Dudng bd Viét Nam va céc co quan quan ly nha nuéc
chuyén nganh; bd tri lap dat hé th(‘)ng béo hiéu dudng bj, duong thuy néi dia dia
phuong trong pham vi duoc glao quan ly.

- Giai quyét thi tuc cép gidy phép luu hanh xe siéu trudmg, s:eu trong, xe
qua khé, qua tai, xe banh xich theo quy dinh. Thoa thuén thiét ké, cap gidy phép thi
cong xay dl,mg cong trinh dub'ng b6 trong pham vi dat danh cho dudmg b, cong
trinh thiét yéu, diu ndi, bién quang céo tam théi trén cac tuyén dudng Tinh quan 1y
va Trung vong uy thic quan ly.

- Huéng din chuyén mén, nghiép vu k¥ thuat ha tang giao thong d6i véi co
quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.
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- Xay dung ké hoach, chi dao, theo doi, don déc phong trao phat trién giao
théng nong thén va mién nii trén dja ban tinh.

2. Cong tac bao v€ moi trudng:

Té chire thye hi¢n cac quy dinh cia phap luét vé bao vé mdi truomg trong
linh vyre ha tang giao thong dudng bg, dudng thuy ndi dia thude pham vi quén ly
cua 86.

3. Chu tri tong hop, béo cdo: Dinh ky hodic dt xudt vé quén 1y két chu ha
tang giao théng cta nganh cho céc co quan chirc néng theo quy dinh.

4. Thyc hién céc nhiém vu khdc do Lanh dao S& phén cong.
B. Mbi quan hé cdng tac

Phong Quan ly két cdu ha tang giao thong co mbi quan he véi tét ca cac
phong va mét s6 don vi truc thude S& trén tinh than hop tac, hd trg gitp A& lan
nhau dé hoan thanh nhiém vu. Phong Quan 1y két cdu ha tang giao théng c6 mbi
quan h¢ truc tiép, thuong xuyén véi mot sé phong, don vj sau déy:

1. Phéi hop véi Phong Ké hoach tai chinh trong viée xay dung ké hoach siza
chira dudng b hang nam, quy hoach phat trién giao thdng cda tinh; thyc hién
ngudn vén sy nghiép sira chira dudng bo.

2. Phéi hop véi Van phong trong céng téc thi dua khen thuémg vé phong
trao xdy dung dudng giao théng ndng thén mién nui va cong tac giai tod hanh lang
an toan dudng bd hang nam; thuc hién mot s6 nhiém vu tai bd phan tlep nhédn va
giai quye:t thii tuc hanh chinh; cung cép sb liéu bdo cao; sdp xép, bo tri va giai
quyét ché dé chinh sach cho cén bj trong Phong.

3. Phéi hop véi Phong Quan Iy chit lugng cong trinh giao théng trong viée
quan 1y chat lugng xay dung cong trinh, sira chita dudng bé; bao dam an toan giao
thong khi xdy dung cong trinh; nghiém thu ban giao ¢ong trinh dura vao sit dung,

4. Phéi hop véi cac Ban Quan 1y dy 4n trong cong tac quan 1y, bao tri duimg
bo; cap phép thi cong, bao dam an toan giao thng khi xdy dung c¢ong trinh; bin
giao cong trinh dwa vao sir dung, bao vé cong trinh giao thong, hanh lang an toan
giao thong dudmg bg, xe qua kho, qua tai.

5. Chu tri phéi hop véi Phong Phap ché - An toan trong vi¢c tham muu, dé
xuét trlcn khai cac bién phdp giai toa hanh lang glao lhﬁng trén cac tuyen duong
tinh, qudc 19 ty thac; tuyén truyén phap luat, huéng dan cac dia phuo‘ng vé giai toa
hanh lang va bao vé hanh lang dudng bd, ra soat diém den va céc bién bao khong
phi hop; thue hién thim dmh an toan giao thong trén cac tuy én dudng Quéc 16 uy
thac, dudng tinh; céc vi tri ddu ndi gifra cac duong gmo thong nong thén, duong
chuyén ding véi dudmg tinh; cac diém ddu ndi cia cc co sO san xuat, kinh doanh
dich vu doc hai bén dudmg Quoc 16 iy thac, dudng tinh; t chirc phén lubng giao
thong trén mang ludi giao théng dudng b thuge pham vi quan ly cia dia phuong
theo quy dinh cua phap luét.



6. Phéi hop véi phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi lai trong viéc
xac dinh, cdm bién diém dimg, don tra khach trén céc tuyén quaoc 16 uy thac va
dudng tinh trén dia ban tinh,

7. Phéi hop véi don vi quan ly duong thiy néi dia trong viéc quan 1y, bao tri
duong thuy néi dia dia phuoeng do tinh chiu trach nhiém quan ly hodc dugc uy thac
quan ly.

8. Chu tri phéi hgp véi Thanh tra Giao thong van tai trong viéc kiém tra
cong téc quan 1y, stra chita cAu dudmg; bao vé cac cong trinh giao thong va hanh
lang an toan giao théng dudmg bd; xe qua tai qua khd; quén 1y, béo tri duong thiy
ndi dia. Tuyén truyén gido duc phap luit bao vé két cau ha tAng giao théng duong
bo.

9. Chu tri phéi hop véi céc don vi trong nganh trong céng tac phong chéng
lut bdo, giam nhe thién tai hang nam.

V1. Phong Quan ly vén tii, phwrong tién va nguoi lai
A. Nhiém vu
1. Nhiém vy tham muu quan ly

- Tham muu cho lanh dao S§ trong viéc xdy dung céc vin ban vé co ché
chinh sach, quy dinh, quy hoach, ké hoach thugc linh virc vén tai, dich vy vén tai
dudng bd, dudng thiy ndi dia va linh vyc dao tao, sét hoach, cép gidy phép diéu
khién phuong tién trén dia ban tinh.

- T6 chirc trién khai thuc hién quy dinh, quy hoach, ké hoach, co ché chinh
sach thudc linh vuc vén tai va dich vu véan tai duong bg, duomg thiy ndi dia va dao
tao ngudi diéu khién phuong tién trén dia ban tinh d dugc Chi tich UBND phé
duyét, UBND tinh ban hanh.

- Theo déi, huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé van tai, dich vy hé trg vén
téi, dao tao ngudi l4i ddi v6i cdc doanh nghiép, td chire kinh té tap thé, kinh té tu
nhin, co s dao tao, cac hdi va to chire phi chinh phi hoat dong trong linh vuc vén
tai, dich vu hd trg van tai, dao tao ngudi 14i trén dia ban tinh; theo dai va chi dao
phong trao xay dyng va phat trién hop téc xa, tb hop tic vén tai trén dia ban tinh.

- T6 chirc quéan ly phirong tién vén tai dudng bg, dudng thiy ndi dia va xe
mdy chuyén ding; theo ddi, kiém tra, @én déc Uy ban nhan dan cip huyén, thinh
pho, Uy ban nhén dén cap x4 thuc hién cﬁn% tac ding ky phuong tién thuy néi dja,
quan ly phirong tién thiy thé so theo phén cap cia B§ Giao thdng vén tai.

- Thyc hién quén 1y nha nuéc vé cdng téc kiém dinh an toan k¥ thuat va bao
vé moi truong phuong tién, thiét bi van tai dudng bd, dudng thuy néi dia va xe
méy chuyén ding; theo ddi, kiém tra, dén déc céc don vi dang kiém trong céng tac
kiém dinh chat lugng phuong tién, thiét bj van tai dudng bd, dudng thiy ndi dia va
xe may chuyén ding trén dia ban tinh.

- Thyc hién quan Iy nha nuéc déi véi hoat dong vén tai hanh khach dwong
b theo tuyén bu;‘*t, tuyén co dinh; vén tai hanh khach bﬁng xe taxi; van tai hanh
khach theo hgp dong; vén tai khich du lich; van tai hang héa dudomg bg; vén tai lién
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van qubc té va hoat dong van tai hanh khéch, hang héa trén dwong thiy ndi dia,
vén tai khach ngang séng trén dia ban tinh.

- Huéng dn, kiém tra, don dbc don vi van tai, don vi quan Iy bén xe, bai db
xe, tram dimg nghi; chi cang, bén thiy ndi dia, bén khach ngang sdng thudng
xuyén duy tri cac diéu kién kinh doanh va thuc hién kinh doanh theo ding quy
dinh cta phép luét.

- Thuc hién cong tac quan ly nha nude vé dao tao, sat hach, cip gidy phép
diéu khien phuong tién; hl.rcmg dan kiém tra, don déc cac co s& do tao, cac trung
tam sat ve cng téc dao tao cap gidy phép didu khién xe mé 6, 6 9, xe méy chuyén
ding; cap bé.ng, chiing chi chuyén mén phuong tién thiy noi dia; cip gidy chimg
nhén hoc tdp phap luit giao thong duong bo, duomg thiy ndi dia theo quy dinh cua
phap ludt va huéng din ciia Tong cuc Pudng bs Viét Nam, Cuc Dudng thiy ndi
dia Viét Nam.

- Tham muru cho lanh dgo S& xay dung ké hoach thang, quy, nam vé cong
tac dao tao, sat hach, cdp Gidy phép lai xe co giéi duong b va Gidy phép diéu
khién phuong ti¢n thuy ndi dia trén dia ban tinh.

- Tham muu cho Gidm dbc S& Chép thudn chi truong diu tu xay dung méi
co s0 dao tao lai xe 6 t6 trén co s& quy hoach ciia B§ Giao théng vén tai.

- Tham muu cho Gidm déc S& cap méi, cép lai gidy phép dao tgo lai xe cho
co s¢ dao tao, giri Tong cuc Ducmg bd Viét Nam ban sao giay phép dao tao lai xe
di cdp kém bién ban kiém tra co s& déo tao.

- Té chic klem tra c‘heu kién, tiéu chudn cia céc trung tdm sat hach, tham
muu ldnh dao S¢& cap mai, cap lai gmy ching nhén trung tim sat hach loai 3, sén
sat hach da didu kién hoat dong.

- Tlep nhén, quan ly béo cdo s6 1(B4o céo dang ky danh sich hoc vién du
hoc), bao c4o s6 2 (Bao cdo d& nghj danh sach hoc vién du sat hach), Bao cédo ding
ky sat hach lai xe mé t6 cua cic co s& dio tao;

- Tham dinh hd so, tham muwu cho lanh dao Sé ban hanh Quyct dinh t chirc
ky sat hach, thanh lap Hoi dong sat hach, Té sat hach tai céc trung tdm sat hach
trong véa ngoai tinh.,

- T chirc kiém tra thucmg xuyén, dt xudt céng tic dao tao, sét hach cap
Gidy phép lai xe lai xe co gidi dudng bd, dio tao ngudi diéu khién phuong tién
thuy ndi dia va viéc cé chimg chi, giay chlmg nhén tot nghlep cla céac co sd dao
tao; gidm sat cac ky kiém tra tot nghiép cubi khoa hoc [4i xe 6 t6 tai cac co s& dio
tao.

- T chirc cong khai lich, dja diém t§ chirc céc ky st hach 1ai xe cia thang

sau truée ngay 25 cua théng truée trén Trang thong tin dién tir cia S& Giao thdng
vén tai,

- Thdm dinh hé so, tham mwu cho lanh dao S& ban hanh Quyét dinh cong
nhin tring tuyén va guri dir liéu Ién Trung vong (Tong cuc Pudng b Viét Nam) de
xac thye; cap nhat két qua xéc thye; trinh Lanh dao S& ky s6 phé duyét in Gidy
phép 14i xe va ban giao Gidy phép i xe cho co s& dio tao.
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- Tham muu cho l&nh dao S& Trong viée td chirc thi, céip Béng, Chimg chi
chuyen mén ngudi diéu khién phuong tién thuy ndi dia (Néu trén dia ban tinh chua
¢6 co s& dao tao ngudi didu khién phuong tién thuy néi dia).

- Tb chirc tdp hufn nghiép vu va cip Gidly chimg nhén gido vién day thuc
hanh 14i xe 6 t6 trén dia ban tinh.

- Phén céng sat hach vién va can b thu phi sét hach, cép gidy phép léi xe tai
cac ky sat hach. Té chirc cac ky sét hach lai xe déi véi hoc vién hoc ciia cic co s&
dao tao l4i xe do S& Giao théng vén tai Bic Giang quan Iy tai cic trung tim sat
hach trong tinh, va ngoai tinh.

- Tham dinh hd so, cap Gidy phép kinh doanh vén tm chép thuén tham gia
khai thac tuyén, ngimg khai théc tuyén bo sung, thay thé xe tham gia khai théc
tuyén, xe ngung khai thé,c tuyén; ho so cép, ddi phi hiéu 6 6 kinh doanh vén ti,
vén tai lién van qudc té.

- Tb chie quan 1y, khai thac dir liéu tir thiét bj gidm sat hanh trinh phyc vy
cong tac quan ly hoat dong vén tai ddi véi phuong tién, don vi vén tai; tham muu
kip thoi cho linh dao S& trong viéc thu héi phil doi véi xe vi pham, thu hdi tuyén
khai thic, Gidy phép kinh doanh vin tai d6i véi don vi vén tai vi pham.

-Thamdmhhoso,thammuucholanhdaoSbcﬁngboduabenxe tram
dimg nghi vao khal thac; cong bd hoat dong cang thiy ndi dia; cép, cap lai gidy
phep hoat ddng bén thiy ndi dia, bén khach ngang sdng trén dia ban tinh theo phén
cép cua B Giao théng van tai.

- Thim dinh hd so, tham muu cho Lanh dao S& thyc hién cap moi, cap asi
GPLX co glel ducfng bg, bang, chimg chi chuyén mén nguoi diéu khlen phuo*ng
tién thuy ndi dia, gidy phép xe tdp lai. T6 chirc thuc hién dich vu cdng vé déi gidy
phép lai xe.

- Thuc hién viéc ding ky phuong tién giao thong duong thuy ndi dia; déng
k¥, cap bién s6 cho xe may chuyén ding ciia to chirc va cé nhan ¢ dia phuong theo
quy dinh ciia phap luit va phéan cap ciia Bé Giao thong vén tai.

- Thim dinh thiét ké cai tao phwong tién van tai dudmg bd, dudng thuy ndi
dia, xe mdy chuyén dung theo quy dinh ctia phap luat va phén cdp ciia Bd Giao
thong vén tai.

- Dé nghi co quan chirc nang xéc minh Gidy phép I4i xe lam co s& ddi
GPLX va tra 16i co quan chirc ning vé quan Iy GPLX theo quy dinh.

- Theo ddi va téng hop cac loai phuong tién giao théng dudng bg, dudng
thuy ndi dia trong dja ban tinh; béo cdo dinh ky hodc dét xuat cho co quan chic
ning theo quy dinh,

- Thuc hién cép nhét thudng xuyén céc vi pham cua ngudi 14i xe vio co sé
dix liéu quan ly Gidy phép ldi xe thong nhét toan quéc do co quan c6 tham quyén
xu ly vi pham hanh chinh cung cép.

- T chirc néi mang théng tin véi cac trung tdm sét hach, cdc co sd ddo tao
14i xe trén dia ban tinh.
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- Tham dinh, danh gia va td chire thue hién cac dé tai nghién ciru, dé 4n, du
an img dung tién b cong nghé thudc linh vy vén tai phuong tién va ngudi l4i trén
dia ban tinh.

2. Cong tac huu trir hé so:

- Thuc hlcn quéan ly, lwu trir hd so két qua cac ky sat hach; hé so cap méi,
cap déi, thu héi GPLX; bang, chitng chi chuyén mon ngudi didu khién phuong tién
thity ndi dia.

- Quan ly va luu trir hd so cdp Gidy phép kinh doanh vén tai, chip thun
phu'ong tién tham gia khai thac tuyén... ; hod so cap cdc lai phu hiéu cho phuong
tién van tai; ho so cap ding ky phuong tlf;n thuy ndi dia, dang ky, caP bién sé xe
may chuyen dung, cap gidy phép hoat dong bén thiy ni dia; ho so thdm dinh thiét
ké cai tao 6 6, xe may chuyén ding.

3. Cong tc bao céo:
- Tong hop, bdo cdo két qua ¢dng téc dao tao, sat hach, cap GPLX cho cac
co quan tb chirc theo quy dinh.

- Téng hop bao céo san lugng vén tai hanh khach, hang hoa duong b; khéi
lugng hang héa théng qua cing, bén thiy ndi dia theo quy dinh.

- Tong hop, bao cdo s6 lugng cép, ddi dang ky, tham dinh thiét ké cho co
quan chirc ning theo quy dinh.

4. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Lanh dao S& phén cong.
B. Méi quan hé cdng tac

Phong Quan ly vén tai, phuong tién va nguéi lai c6 mbi quan hé vai tat cé
cac phong clia S& va mét s6 don vi thudc S& trén tinh thin hop tac, hd trg glup as
1in nhau dé hoan thanh nhiém vu. Phong Quan ly van tai, phuong tién va ngudi lai
6 méi quan hé tryc tiép, thudng xuyén véi mot sé phong, don vj sau day:

1. Phéi hop v6i Van phong trong viéc: Cung cAp s liéu bdo cao; sa.p xép, bd
tri va dé nghi lanh dao S& giai quyét ché do chinh sach cho can b(,) trong Phong;
mét s6 nhiém vu chuyén mén tai Bé phan tiép nhdn va giai quyét tha tuc hanh
chinh; luu trix ho so dio tao, cip gidly phép lai xe, béng, chimng chi chuyén moén va
lya chon, @& xuét cir cong chire, vién chire tip huén sét hach vién theo hudng dan
cia Téng cuc Pudng bd Viét Nam vi ciia S& Giao théng vén tai tinh Béc Giang;
cdng tac ra soat tha tuc hanh chinh va quy trinh ISO thude linh vire vén tai, phuong
tién va nguoi lai

2. th hop v6i Phong K& hoach tai chinh @& nhén bién lai thu phi sét hach,
1é phi cip gidy phép lai xe va sir dyng 2 én Chl, phdi ding ky xe may chuyén dung,
ding ky phuong tién thuy ndi dia, b:en sb xe may chuye ding; thanh toén phi, 1§
phi sat hach, bién lai thu ph] lg phi cdp méi, cdp dbi cac loai bing, gidy phép, gidy
chimg nhan, chimg chi, bién s6 xe may chuyén ding... ; tham muu cho lanh dao
S& trong viée ky hop dong véi trung tdm sét hach 14i xe de t6 chirc sat hach lai xe 6
to hang D, E.
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3. Phéi hop voi Phong quén 1y két cdu ha téng giao thong trong cong tic huy
dong phuong tién tham gia phong chong lut bdo, giam nhe thién tai hang nam.

4. Phéi hop vai T tham dinh thiét ké trong viéc thdm dinh thiét ké céi tao
xe 0 to.

5. Cht tri phoi hop véi Phong quan 1y két cdu ha tang giao théng trong cong

tac xéc dinh, l&p dat bién béo diém dimg, dén tra khach trén cac tuyén quoc 1§ ay
thac va duong tinh.

6. Phdi hop v6i phong Phap ché - An toan trong vidc xdy dyng céc giai phap
vé an toan giao thdng trong hoat ddng van tai dudng bd, dudng thily néi dia.

7. Chu tri phm hop véi cae phong lién quan thim dinh, dénh gid va t6 chirc
thuc hién céc dé tai nghién ciu, dé 4n, dy 4n ¢mg dung tién b cong nghé thudc
linh virc vén tai phuong tién va nguroi lai xe trén dia ban tinh.

8. Phéi hop véi co quan, don vj lién quan va cac dja phurong trong tinh thuc
hién cdc quy dinh cia phép luét vé béo vé méi tm'(mg trong hoat dt;tng vén tdi, dich
vu van tai, phuong tién ngudi lai thude pham vi quéan ly nha nuéc cia Sé& theo quy
dinh cua phap luit.

9. Phbi hop véi Cuc Bﬁng kiém Viét Nam kiém tra céng tic kiém dinh
phuong tién déi véi cac don vi dang kiém trén dja ban tinh.

10. Chu tri phon hop vOi Thanh tra Giao théng van tai trong viée kiém tra
hoat déng vén tai, san xuét cong nghiép vé giao thong van tai, hoat dong cua ben
xe, tram dirng nghl, cang, bén thity ndi dia, cong tac tao dio tao, sat hach, cap gidy
phép lai xe co gidi duimg bd trén dia ban tinh.

11. Phdi hop véi céc phong, ban, co s& ddo tao lai xe thudc S& c6 Sét hach
vién dé bd tri cde Sat hach vién kiém nhiém thyc hién nhiém vu sdt hach 1i xe.

12. Chu tri ph01 hop véi co quan giao théng cip huyén va Uy ban nhéan din
cac xa phuong, thi tran trong viéc ding ky phuong tién thiy ndi dia, quan ly bén
thuy néi dia, bén khich ngang sdng trong dia ban tinh theo phén cap cta B giao
thong vén tai.

13. Chui tri phdi hop véi céce co quan, don vi khéc trong, ngodi nganh cac dia
phu'(mg trong linh vyc quén 1y hoat déng vén tai dudng b, dudng thuy néi dia trén
céc tuyén vin tai; quan ly dich vy hd trg van tai hanh khach dudmg bg, dudng thiy
ndi dia; cac bén xe, bii dd xe, tram dimg nghi trén dia ban tinh.

14. Phéi hop véi cac Trung tim sat hach loai 1 du didu kién hoat dong dé td
chire sat hach 14i xe 6 t6 hang D, E.

VIL Thanh tra S& Giao thong vén tai
A. Nhiém vu

- Thue hién theo Quy dinh tai Piéu 24, Lujt Thanh tra sb 56/2010/QH12
duge Quéce hdi nude Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam khoa X1, ky hop thir 8
thdng qua ngay 15/11/2010.

B. Moi quan hé cong tic
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Thanh tra S¢& Giao thong vén tai co Quan hé vdi céc phong, don vi thude So
trén tinh than hqp tac, hd trg va gitp d& 1dn nhau dé hoan thanh nh«;m vu. Thanh
tra Giao théng vén tai c6 mdi quan hé tryc tiép véi cic phong, don vi sau day:

1. Phéi hop véi Vin phong trong viéc: Cung cép sb liéu béo céo; thyc hién
ché d9, chinh sach dbi véi can bd, cong chirc Thanh tra; kiém tra viéc thuc hién
chinh séch, ché dé & cac don vi su nghiép thudc So.

2. Phéi hop voi Phong Ké hoach tai chinh trong viéc kiém tra thyc hién ché
d6 tai chinh & cac don vi sy nghiép thuge So.

3. Phéi hop véi Phong Quan ly vén tdi, phuong tién va ngudi 1ai trong vige:
Kiém tra cong tdc dao tao lai xe co gidgi dudng bo tai cic co s& dao tao 14i xe; kiém
tra bén xe khach, cic diém dimg, don tra khiach céng cong; xe khich hoat déng
trén cic tuyén vén tai hanh khach trong dia ban tinh; va giam sat hanh trinh xe 6 16.

4. Phéi hop voi Phong Quén ly chét lugng cong trinh giao théng trong viéc
kiém tra céc trinh tw thu tuc, kiém tra chit lugng cic cdng tinh x4y dyng co ban
giao thong.

5. Phéi hop véi Phong Quén ly két chu ha ting giao théng trong viéc kiém
tra cOng tac quan ly, sira chira cau dudng; bao vé cdc cong trinh giao théng va hanh
lang an toan giao théng duong bd; xe qua tai qua khé; quan ly, bao tri dub‘ng thily
ndi dia. Tuyén truyén gido duc phap luit vé bio vé két cdu ha ting giao théng
duong bd.

6. Phdi hop véi don vi quan ly dudng bd trong cong tic bao vé cong trinh
giao thong dudmg bg, hanh lang an toan dudng bd.

7. Phéi hgp véi co quan chuyén mén vé giao théng vén téi cua Trung uong
v dia phirong trong céng tac thanh tra, kiém tra vé giao thong véan tai.

VIIL Tram kiém tra tii trong xe hru dgng.
A. Nhiém vy

- Thye hién theo Quyét dinh s6 684/QD-UBND ngy 30/5/2014 ciia Chu
tich UBND tinh Bac Giang ve Quy ché t6 chirc va hoat dqng cia Tram kiém tra tai
trong xe luu dng va Quyet dinh s6 1029/QD-UBND ngay 18/7/2014 cua Chi tich
UBND tinh Béc Giang vé stra dbi, bé sung mét s6 diéu ciia Quy ché t3 chic va
hoat ddng ciia Tram kiém tra tai trong xe luu dong tinh Béc Giang,

B. Méi quan hé cong tic

Tram kiém tra tai trong xe huu dong ¢6 quan hé véi cac phong, don vi truc
thugc S& trén tinh thin hop tac, hd trg va giip d& 1&n nhau dé hoim thanh nhiém
vu. Tram kiém tra tai trong xe luu dong c6 moi quan hé truc t:ep v@i cac phong,
ban, don vj sau day:

1. th hop v6i Vin phong S6: Cung cip s6 ligu bao cdo, sip xép, bb tri va
giai quyét ché do chinh sach cho can bd trong Tram.

2. Phéi hop chit ch& véi Thanh tra S& GTVT trong thue hién:
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- Dan xe vi pham vao vi tri kiém tra tai trong; huéng da.n 141 xe diéu khién
xe di qua ban can theo tbc d6 quy dinh; tleE nhan két qua kiém tra ti trong theo
két qua can kiém tra; can cir két qua can kiém tra d6i chiéu véi Gidy phép lai xe,
Gidy dang ky xe, Gidy chimg nhan kiém dinh an toan ky thuét va bao vé méi
trudng, gidy lwu hanh dac biét néu c6 dé xac dinh hanh vi, vi pham, mirc do vi
pham cuia ngum diéu khién xe; thong bao véi lyc lrgng Canh sat giao thong dé 1ap
bién ban vi pham hanh chinh.

- Giam sat viéc ha tai, sang tai; dinh chi luu hanh phuong tién vi pham chd
hang qué khd, qua tai cho dén khi ha tai hodc thdo dF xong phan thiing xe tu y coi
ndi, cai tao theo diing quy dinhmdi duge phép cho phuong tién luu dong.

- Béo cao két qua cong tac hang tuin, thang vé& Thanh tra S& GTVT dé téng
hop bao cdo UBND tinh va B§ GTVT theo quy dinh.

3. Phéi hop véi Van phong Ban ATGT trong viéc cung cép sé lidu bao céo.

IX Vin phong Ban an toan giao thong sinh hoat dang, chinh quyen
doan thé cing Sé& Giao thong viin tdi la co quan chuyén mén giip viée cho
Ban ATGT tinh

A. Nhiém vu
Thuyc hién theo Quyét dinh sb 1489/QP- UBND ngay 30 thang 9 niam 2014

cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh Biéc Giang vé viéc kién toan Ban an toan giao
théng tinh Bic Giang.

B. M&i quan hé cong tac:

1. Phéi hop tdt v6i cac co quan, ban nganh cta tinh, cdc ‘huyén, thanh phé dé
tong hop, tham muu cho Lanh dao Ban td chic trién khai tét cOng tic bao dim
TTATGT trén dija ban.

2. Phéi hop véi céc phong, ban, don vj tryc thude S& dé tham muu cho Linh
dao S& Giao thong van tai lam tot cong téc 13 co quan thudong truc cia Ban ATGT
tinh.

3. Quan hé chét ché vdi Vin phong thuémg tryc Uy Ban ATGT Quéc gia,
Van phong HDND, UBND tinh.. . dé nim bat va trién khai kip thoi nhilng chuong
trinh, ké hoach, céc chi truong, Nghi quyét, ¥ kién chi dao ... ciia Trung vong va
cua tinh vé cong tac bao dam TTATGT.

4. Phéi hop véi Vin phong Sé& trong viée cung cép sé liéu bao cdo.

X. Viin phéng Quy Bio tri dwimg bd

A. Nhiém vy

“Thyc hién theo Quyét dinh s6 04/QD- QBTDBB ngdy 16/9/2013 cta Chu tich
Héi dong quén ly Quy béo tri dudng b tinh Bic Giang quy dinh chire nang, nhiém
vu, quyen han, co céu td chirc ciia Van phong Qu§ bao tri dudng b tinh va Quyet
dinh s6 623/QD-UBND ngay 22/11/2013 cia Chu tich UBND tinh vé viéc chuyen

nguyén trang Vin phong Quf béo tri dudng bd sang truc thude S& Giao théng vén
tai.
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B. Mdi quan hé¢ cong tac

1. Phéi hop tét véi céc co quan, ban nganh ciia tinh, cdc huyén, thanh phé dé
tong hcrp, tham muu cho Hoi dong quan ly Quy béao tri dudng bé tinh t6 chirc trién
khai tbt cdng tac quan ly, phin bé va str dung ngudn kinh phi béo tri dudng bd clia
Qu¥ (Ngudn kinh phi do Trung wong cﬁp)

2. Quan hé¢ chat che véi Vin phong Qu¥ bao tri duong bd Trung uong, Van
phong UBND tinh d& nim bt va trién khai kip thori nhing chuong trinh, ké oach,
cac chu tru(mg, ¥ kién chi dao...cia Trung uong va cua Tinh trong viée trién khai
thue hién viéc quan ly, phén bé va sir dung ngudn kinh phi tr Quy béo tri dudmg
bd dugc hiéu qua, thiét thuc.

3. Phéi hop vai Phong Quan 1y két cau ha ting giao thong, Phong Ké hoach
tai chinh dé tham muu cho Lanh dao S¢ trién khai ¢6 hiéu qua céng tac bao tri
dudng b tir nguon kinh phi cia Qu¥ bao tri duong bé.

4. Phéi hop véi Vin phong 8¢ trong viée cung cap s6 lidu bao céo, sip xep,
bb tri va giai quyét ché d6 chinh sach cho cén b trong Vin phong Quy.

XI. Bén xe khich Béc Giang

A. Nhiém vu

Thuc hién theo Quyét dinh sb 381/QD-UBND ngay 05/11/2011 cuia Uy ban
nhan dan tinh Bac Giang.

B. M6i quan hé cong tic

Bén xe khich Bic Giang c6 quan h¢ voi cac phong, don vi tryc thude S&

trén tinh than hep téc, hu trg va gilp 43 14n nhau dé hoan thanh nhiém vy. Bén xe
khach Bic Giang c6 mbi quan hé trye tlep vai cac phong sau day:

1. Phéi hop véi Vin phong trong viéc cung cap s6 lidu bao céo; sp xep, b
tri va giai quyét ché d¢ chinh séch cho cén bd.

2. Phéi hop véi Phong Ké hoach tai chinh trong viée xdy dt,mg ké hoach,
thue hién ké hoach quy, nim, thuc hién cic quy dinh ciia nha nudc vé nghiép vu ké
todn tai chinh.

3. Phéi hop voi Phong Quén ly van tai, phuong tién va ngudi lai trong viée
theo ddi, quan ly tuyén vén tai, xe 6 td khach hoat dong tai Bén.

4. Phéi hop véi Van phéng Ban An toan glao théng trong céng tic tuyén
truyén dé dam bao trat tu an toan giao thong tai Ben.

5. Phéi hop véi Thanh tra giao thong van tai trong viéc kiém tra hoat ddng
van tai khdch trong khu vyc Bén.

XIL Trung tim Kiém dinh k¥ thuat phwong tign, thiét bj giao thong co
gii Bic Giang

A, Nhi¢m vy

Thyc hién theo Thong tu s6 59/2013/TT- -BGTVTngay 30/12/2013 cua Bd
trudng B GTVT Quy dinh vé viéc thanh lap va hoat ddng cia Trung tdm Ding
kiém xe co gioi.
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B. Méi quan hé cdng tic

Trung tdm Kiém dinh k¥ thujt phuong tién, thiét bj giao thong co gii Béc
Glang cd quan hé véi céc phong, ban, don vi truc thuge S trén tmh than hop tac,
hd trg va gitip d& 13n nhau dé hoan thanh nhiém vuy. Trung tam Kiém dinh ky thuat
phuong tién, thiét bj giao thong co gidi Bic Giang c6 méi quan hé tryc tiep véi cac
phong sau diy:

1. Phéi hop véi Van phong trong viéc cung cép s lidu bao céo; sip xép, bé
tri va giai quyét ché do chinh séch cho can bd.

2. Phéi hop voi Phong Ké hoach tai chinh trong viéc xdy dl,mg ké hoach,
thuc hién ké hoach quy, nim, thuc hién cac quy dinh ciia nha nudce vé nghiép vu ké
toan tai chinh.

3. Phéi hop véi Phong Quan Iy vén tai, phuong tién va nguéu 141 vé quan ly
nha nude mdt s6 mit trong cdng tic chuyén mén kiém dinh, ding kiém.

XIIL Trudmg Trung cip nghé Giao thong vin tii Bic Giang
A. Nhiém vu

Thyc hién theo Diéu 18 Trudng Trung cap nghé Giao thong vén tai Béc
Giang da dugc phé duyét kém theo Quyét dinh sé 847/QD-UBND ngay 29 thang 5
nam 2009 ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh tinh Bic Giang,

B. M6i quan hé cing tac

Trudng Trung cdp nghé giao thong vén tai Béc Giang c6 quan hé vai cac
phong, don vi truc thuge Sé trén tinh Ihan hop tic, hd tro va giup d& 14n nhau dé
hoan thanh nhlern vu. Truo‘ng Trung cap nghé giao thong vén tai Béc Giang c6 mdi
quan hé tryc tiép véi cac phong sau day:

1. Phéi hop v6i Vin phong trong viéc cung cap s0 liéu béo céo; sép xép. b
tri va giai quyet ché d6 chinh sach cho can bo.

2. th hop véi Phong Ké hoach tai chinh trong viéc xay dlmg ké hoach,
thyc hién ké hoach quy, nam, thyc hién cée quy dinh cita nha nuéc vé nghiép vu ké
todn tai chinh.

3. Phéi hop v6i Phong Quén 1y vén tai, phuong tién va ngudi lai vé quan ly
nha nudc mét sd6 mit trong cdng tic chuyén mon dio tao.

] Chuong ITI
CAC CHE PO CONG TAC KHAC

Diéu 10. Ché d§ théng tin, bio cio

1. Céc phong, don vi ¢6 trach nhiém tong hop két qua va ké hoach cbng téc
béo cdo béng vin ban giri Chanh Vin phong ddng giri Phé Gidm doc phy trach dé
téng hop xdy dung thanh béo céo chinh thirc ciia S& trinh Gidm déc S& theo quy
dinh nhu sau:
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- Béo céo thang cham nhét 13 truée ngdy 01 hang théng (Giao ban S& véi cic
phong, ban, don vi).

- Bao céo thang cham nhét 13 ngay 15 hang thing (giri UBND tinh).

- Béo cdo quy cham nhét 1 ngdy 15 théng cubi quy.

- B4o céo 6 thang chdm nhét 12 ngay 15 théng 6 hang nam.

- Bao c4o nam cham nhét la ngay 15 thang 12.

Ngoai béo cdo dinh ky, cdc phong, don vi hodic cén bd dugc phin cdng phu
tréch chuyén d& c6 trach nhiém béo céo tién d¢ theo yéu ciu clia Gidm déc S& va
co quan cap trén.

2. Vin phong téng hop két qua va ké hoach cong téc clia céc phong, két hop
véi nhiém vy ciia nganh dé xdy dung bédo cdo cong tac chung clia S¢ theo thing,
quy, ném trinh Lanh dao phé duyét; béo céo co quan cép trén theo quy dinh, dong
thoi thong bao dén céc phong ban, céc don v tryc thude dé td chire thyc hién.

3. Chanh Vin phong cb tréch nhiém dén déc cic phdng, don vi va cén bd
thye hién ché d§ béo cdo va tdng hop chung va bao cdo Lanh dgo S& va co quan
cap trén theo ding thdi gian quy dinh,

Pidu 11. Ché 3 hi hop

1. Giao ban Linh dao $&: Thyc hién mdi tuén giao ban 01 lan vio ngly thi
sdu va dot xuét khi can thiét. Cha tri: Gidm ddc S& hodc Phé Giam déc S& duge ly
quyén; thanh phin gdm: Gidm dbc, Phé Gidm d6c va Chénh Vin phong S&.
Trudng hop md réng cin mdi dén truéng, phé hofc chuyén vién céc phong, ban,
don vi ¢6 lién quan dén ndi dung ky hop do Gidm doc quyét dinh.

2. Giao ban Linh dao S& va Truéng céc phdng, don vi, mdi thang hop giao
ban mét lin khoang thoi gian tir ngay 03 — 05 ddu thang; thinh phan gdm: Linh
dao 8o, 'Tn.réng phong, don vi sy nghiép tryc thue (Riéng 03 don vi: Trudng
Trung cap ngh §i30 thdng vén tai, Bén xe khéch, Trung tdm Kiém dinh ky thuat
phuong tién, thiét bj giao théng co giéi Bic Giang dy hop giao ban vao thang cuti
quy).

Pinh ky mdi quy mét lin, Phé Gism ddc S& hop véi 1anh dao chc phong,
dom vi dugc giao phu trach @& nghe bao co két qua hoat déng ciia quy; trién khai
nhiém vu cong tic chuyén mdn va cac viéc ¢ lién quan cla quy saun.

3. Céc phong, don vi mdi théng hop it nhét mt 1an vao thoi gian thich hop.

_ 4. Hing quy, séu thang d4u nim t§ chirc so két, cudi nim téng két, ndi dung
so tong ket dé kiém diém, dénh gia ket qua cbng tic quan 1y nha nudc vé giao
thong van tai, dé ra chuong trinh bién phdp cong tac tiép theo.

5. Ngodi cugc hop thuong ky theo yéu chu cbng viéc, Giam déc S, Trudng
céc phong, don vi quyét dinh 15 chic céc hoi ngh\ tap hudn nghiép vy, hdi nghi
chuyén d&, hdi thao hodic hop ddt xuét khi cén thiét.

Diéu 12. Ché dj hoc thp
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1. Can b, cong chic, vién chie, ngudi hop dong lam viéc trong co quan c6
trach nhiém tham gia cac 16p dao tao, bdi duﬁng, tap hudn vé chuyén mon k¥ thuét
nghlep vu, quan ly nha nuéc, quan 1y kinh té, 1y luén chinh tri, ‘ngoai ng, tin hoc,
gido duc qudc phong... theo ké hoach cia S&; déng thdi c6 ké hoach tu hoc tap,
tich luy kién thire, ning cao trinh d 1y luan, chuyén mén nghiép vu... dép Gng yéu
cau nhiém vuy.

2. Lanh dao S&, Truéng cac phong, don vj ¢ trach nhiém cung cip théng tin
nhu: Sach béo, internet, truyen hinh, tb chirc hoc tap cung cap céc thong tin méi vé
dudmg 16i chinh séch ciia ddng va nha nudc cho cn bg, cdng chie.

Pitu 13. Ché @ ban hanh va quén Iy viin bin

1. Cac van ban ciia S& va ctia céc don vi trude khi ban hanh phai ¢6 chir ky
cua nguoi co thdm quyen, duge danh s, ghi ngay thang nam, dong dau, vao sb
theo ddi mot cach lién tuc, c¢6 hé thcmg va Iuu trit theo ché dd quy dinh.

- P4i v6i nhitng céng van c6 tinh chét dén déc cong tac, tra 1oi cac ca nhén,
t6 chirc, béo céo dinh ky thue linh vire céng tac clia phong, ban thi cac phong, ban
¢6 trach nhiém soan thao trinh Lanh dao S& phy tréch linh vyc céng tdc d6 xem
xét, quyét dinh.

- D6i véi nhimg vin ban 6 ndi dung hwéng dan thyc hign quyet dinh, théng
tur, dé &n cong tac thudc thAm quyén clia Giam ddc S& hodc trinh cdp trén ky, thuge
nghiép vu cia phong, ban nao thi phong, ban hoidc cong chirc duge phén cong cod
trdch nhiém chu tri, soan thao tién hanh theo céc budc:

Budc 1: Lﬁph dao S¢& phuy trach linh vire cong téc chi dao, hudng dan vé ndi
dung, stra chifa dé cwrong, bo cuc ban thao trurde khi ddanh may dir théao.

Budc 2: Tap thé Lanh dao S& va cdng chire tham gia ¥ kién bé sung dy thao
va giri cdc nganh c6 lién quan 14y y kién tham gia (d6i v6i nhimg vin ban c6 tinh
chat lién nganh).

Budc 3: Cac phong hodc cdng chirc ¢d trach nhlem chu tri, soan thao, bd
sung, sua di hoan chinh vin ban theo y tham gia két ludn cia Gidm déc So, g

Phong Phép ché cua S¢ tham duyét truée khi trinh Gidm déc S& ky ban hanh
nhimg van ban thude thdm quyén ky ban hanh ctia Giam déc S6.

- Déi véi nhing van ban Quy pham phép lust cia HDND, UBND tinh do S&
tham muu dyr théo thi ngoai céc bude quy dinh trén, con phai thuc hién ddy du céc
bude theo quy dinh Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat.

2. Céc vén ban trude khi trinh 1anh dao So ky ban hanh, Trudng phong phai
ky nhdy vao tir cucl clia viin ban soan thao, dong thoi phai chiu trich nhi¢m trudc
Lanh dao S¢ vé tinh chmh Xdc cua van ban d6 va tryc ti€p bdo cao Lanh dao So
(Trir néi dung duge uy quyén thay bao cdo). Trinh Lanh dao S& ky phai tryc tiép la
Trudng hodc Phé phong duge phan cong theo linh vuc céng viée (Riéng Phong Ké
hoach tai chinh do tinh chét céng viéc, Chuyén vién phong duoc trinh ky Lanh dao
S¢).

3. Van ban ban hanh phan noi nhén cla vin bén phai giri ddy du nhimg noi
ma ndi dung vin ban cin chuyén tai néi dung dam bao tinh khach quan, cong khai.
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4. Vin ban cia céc co quan, td chirc, c4 nhan gii dén S& Giao thongé:gn ti
phai dugc nhén vién van thu déng déu cong van dén va cap nhat vao mém
quén ly vin ban & HSCV, sau 46 chuyén cho Chanh Vian phéng S dc xu ly va
chuyén dén cho céc phong chuyén mén hoic luu trix tai Vin phéng Trudng hop
van ban hodc thu cé ghi dich danh ngm‘_n nhén thi duge phép chuyén thing nhung
phai déng déu cong viin dén bén ngoai bi thur.

Piéu 14. Viée ky viin ban quy dinh nhir sau

1. Gidm déc S ky céc van ban vé céc linh vue: Té chirc, tai chinh, ké hoach,
quan ly ddu tur xay dung, thanh tra hanh chinh, bdo chi, tuyén truyén; phong chong
tham nhiing; cOng tac an toan giao thong cua tinh.

2. Phé Gidm dbc S& duge Gidm dbe S& uy quyen ky thay cac van ban co lién
quan dén céng viéc thudc linh vuc duge phén céng phu trach nhu: Quyét dinh,
hudng dan céng tic chuyén mén, nghiép vu, cdng vin dén déc, nhic nhd, céc béo
céo, théng ké theo chuyén dé.

3. M6t s6 Truong Phong dugc thira 1énh ciia Giam déc S& ky mét sé gidy t&
c6 lién quan dén nghidp vu céng tic clia phong.

4., Cac don vi theo su phén cong clia Thu trudng don vi.

Piéu 15. Ché d3 bio mit, in An, lwu trir cdng vin, tai lidu, si dyng con
dau

1. Céng chirc, vién chirc, ngudi hop déng lam viéc phai chdp hanh nghiém
tic ky luat phit ngén, gilr gin bi mit cdng téc cla co quan theo quy dinh; tai liéu
lam viéc phé"u thuong xuyén sip Xep ngin nép, gon gang va dé lai tai co quan, tru-
omg hop cdn mang tai lidu ra ngoai co quan hay cung cap cho to chire, cho ca nhén
bén ngoai co quan phai duge sy ddng ¥ cuia Lanh dao don vi.

2. Cong van di, dén va tai liéu lwu trlr phai duge cdp nhét kip théi véo vao
phﬁn mém quan 1y vin ban & Hd so cong viéc, sip xep theo thir tr dé d& tim, dé
thay, d& lay Khi phat hanh ciing nhu khi nhin cong vin, tai ligu phai vao sb va co
ky nhén dé tién cho viéc tra ctru khi cin. Cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi hop
dong lam vigc trong va ngoai co quan khéng dugc xem tai liéu, cong van, thu tin
khi chua dugc phép cua Lanh dao don vi.

3. Hét ndm cng tac, cic phong phai chuyén cac tai lidu 6 tinh chét luu trit
lau dii dén Vin phong; Vin phong c¢6 trach nhlem tﬁp hop cong vin di, dén va tai
lidu ctia cac phong dé chon loc, phén tich va chuyen vao kho luu trir; viéc khai thac
tai li€u luu trir theo quy dinh chung. (Céc don vi thude S¢ ¢6 kho hwu trit riéng).

4. Déu ctia co quan phai dugc quan ly va sir dung ding quy dinh ctia nha
nude, diu dquc luu giir tai t clia van thu, vin thu ¢ trich nhiém bao quan va
dong ddu. Diu chi dugc dong khi co chir ky cia Lanh dao S&, Lanh dao don vi
hodc chif ky cia can bg duge Giam dcc S, Thi truéng don vi uy quyeén. Khi vin
thu di véng, Chénh Van phong truc tiép hodc cir cong chirc thay thé mdi duge sir
dung con ddu (Cac don vi do Thi trudng don vi phén cong).

Diéu 16. Ché 3§ quan Iy lao ddng, thwimg true co quan, tiép khach, tiép
din
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1. Cong chifrc, vién chitc, ngudi hop dong lam viée ¢6 trach nhiém va nghia
vu thue hién diy di ché d ky luat lao dong do Nha nuéc quy dinh; thue hién
nghiém tic ndi quy co quan, trong gi¢ lam viéc trang phuc phai gon gang, co thai
do diing muc trong giao tlep va xir ly cong viéc.

2. Trudng phong duge phep cho ¢ong chirc thude phong ban minh nghi viéc
riéng tbi da khong qua 02 ngay trong thang (néu &4 nghi hét phép nim), tir 02 ngay
trér 1én phai duge sy dong ¥ ciia Lanh dao Sé. Vién chirc, ngudi hop dong lam viéc
tai cac don vi truc thuge S& do Thi trudng don vi quyét dinh.

3. Ph6 Giam déc S, Trudéng phong, don vi khi di cong tic xa hodc nghi viée
riéng phai bdo cao Gidm d6c S& ndi dung cdng viée dang giai quyét va dé nghi
ngudi giai quyét thay (Néu dugc Gidm dbc So dong y).

4. Moi cong chire, vién chitc duge nghi phep nam, nghl khém chira bénh,
nghl viéc riéng theo ché d¢ chinh sach hién hanh ctia nha nudc, va theo sy sip xép
cbng viéc clia co quan.

5. Ngay &, ngay tét (Tir 3 ngay trd 1én) cac phong, don vi phai ¢é trach
nhiém cir cong chirc, vién chire, nguoi hgp dong lao dong lam vige tryc co quan
theo lich phan céng ctia co quan.

6. Cac phong, don vi cé trach nhiém b tri nguoi thudmg truc; khi cé khach
dén 1am viéc, giao dich cong tac, tham hoi ngudi nha, thuémg tryc c6 nhigm vy
huéng dén khéch den noi can giao dich, thdm hoi, véi tdc phong vidn minh, lich sy.
Néu khéch c6 nhu cau an, &, sinh hoat tai co quan, cic phong, don vi c6 trich
nhiém lam th tuc can thiét va giai quyét theo ché dé quy dinh.

Piéu 17. Ché d9 tiép dan
1. Gidm déc S& uy quyén cho Thanh tra Giao thong vén tii td chirc tiép dan

vao cdc ngay lam viéc trong thang Khi can thiét do yeu cau, Glam dbc co thé hen
ngay riéng dé truc nep tiép dan giai quyét cac cong viéc theo yéu ciu cua dan.

2. Trudng hop do cong viée phai ving mét Giam dbc S& co thé uy quyén
cho Phé Gidm dée hogc Chanh Thanh tra 8¢ tiép, sau d6 bao céo lai nhimg viéc da
giai quyet véi Gidm dbc Sa.

3. Céng chirc, vién chirc, nguoi hop ddng 1am viéc & cac phong, ban, don vi
truc thude S0, ai can bao cao phan anh, khléu nai, td cao déu duge Giam déc S(r
nghe va truc tlep giai quyét, ngoai thdm quyen ctia Giam déc S& s& bao céo lén cap
trén dé giai dap va tra 10i cho duong su.

Piéu 18. Ché 4 quan Iy, sir dung kinh phi v tai san

1. Tai san chung co quan hogc tai san da dugc giao cho cé nhin déu phai sir
dung ding muc dich va ¢6 tréch nhiém bao quan tai san d6, néu mat mét hu héng

tai san dugc giao khong ¢6 ly do chinh dang phai bdi hoan theo quy dinh ciia nha
nudc.

2. Khi ting hodc giam tai san phai qua hé théng sb sich ké toan dé theo dai.

3. Pinh ky hang nim kiém ké nim tinh hinh bién dong tai san, danh gia,
phan loai, xir 1y tai san hu héng, mét mat, trén co s& d6 cé ké hoach didu chinh,
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mua sém va bd sung tai sin, cac tai san cin thanh 1y phai thanh 13p hi dong va
phai dugc cap co tham quyen phé duyét.

Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Pidu 19: Quan hé lam viée trong ndi b co quan

1. Quan hé¢ 1am viéc gitta Lanh dao Sé véi Pang vy co quan: 8¢ Giao thong
van 1di hoat dong theo nguyén the cong khai, dan chii va thyc hlen ché do thu
trudng, gan véi sy 1anh dao cua Pang uy co quan. Viéc quy hoach, b nhiém... ¢6
su trao ddi, thong nhét gitra Lanh dao S¢ va Dang 1y co quan.

2. Quan h¢ lam viée gitra Lanh dao S& véi céc td chic doan thé co quan: Pé
phat huy quyen lam chu ciia ¢dng chire, vién chirc, ngudi lao déng vé doan vién
céc doan thé cg quan, Lanh dao S thuong xuyén tao diéu kién dé cac t6 chirc doan
thé thue hién tt chirc ning ctia minh trong viéc tham gia quéan ly co quan, thi dua
hodn thanh nhiém vu chuyén mén va chim lo déi song cho céan b, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong.

3. Phéi hgp thuc hién cdng viéc gilra Trudng cac phong, don vi: Khi thuc
hién nhiém vu duoc phin cong, Trudng cic phong, don vi phai ton trong chirc
ning, nhiém vy cia nhau.

Néu cb van dé lién quan thi chi dong ban bac, phcu hop dé cé su théng nhit
trong giai quyet cong viée. Trudng hgp khong thong nhét duge thi bao cdo Giam
ddc S& quyét dinh.

Pidu 20: Quan hé 1am viéc gifra S& Giao thong vén tii véi cic co quan
lién quan khic

1. Déi véi Bd Giao thdng vén tai: S thyc hién tot ché d6 thong tin, béo cdo
va chiu sir chi dao, huéng din vé chuyén mén, nghiép vu ciia B§ Giao thdng van
tai.

2. P6i v6i Tinh iy, HDND, UBND tinh: Chép hanh su lanh dao, chi dao cla
Thuoéng truc Tinh ily, Ban Thudng vy Tinh tty; Thudng tryc HDND, UBND vé
linh vire cong tac cia nganh Giao thong vén tai trén dia ban tinh.

3. Bbi véi cac so, ban, nganh tinh; UBND huyén, thanh phéd: ‘Thuong xuyén
phéi hop thuc hién nhigm vy theo phan cap quan ly va quy ché lam viéc cia
UBND tinh. Khi céc co uan, t6 chitc ¢6 yéu cau cung cép thong tin cua nganh thi

Vin phong S& 12 du moi tiép nhén yéu cau cung cdp thong tin clia cac t6 chirc
trinh Linh dao S& quyét dinh.

4. Déi voi phong Kinh € va ha ting cac huyén, thanh phd: S& cé tréch nhiém
hwéng din, theo doi, dén ddc, kiém tra viéc thyc hién céng tac chuyén mon, nghiép
vu.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
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Piéu 21. Higu lye thi hanh

Bén Quy ché ndy c6 hiéu lye thi hanh ké tir ngay ky, nhimg quy dinh truée
day trai vdi Quy ché nay déu bii bo.

Piéu 22. Khen thwomg, ky luit

1. Céng chifc, vién chirc, ngudi hgp dong 1am viéc trong phong, don vj thuc
hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Can cit vao kel qua cua céc phong, don vi va cdng chirc, vién chir, ngudi

hop ddng lam viéc vé thyuc hién Quy che lam viéc, Gidm dbc S& s& co hinh thirc
khen thuéng va hinh thirc ky luat theo thim quyén.

Pidu 23. T8 chirc thye hign

1. Trén co s& ban Quy ché nay, Trucmg céc phong thude So trién khai, td
chic thue hién, phén cong nhiém vy cu thé t6i timg cén bg, céng chirc va ngudi
hop dong lam viéc. Riéng Thanh tra GTVT, Trudng Trung cap nghé GTVT, Trung
tam Kiém dinh ky thuét phuong tlén, TBGT co gi6i, Bén xe khach Bic Giang xdy
dung Quy ché theo nhiém vu cu thé cia timg don vi.

2. Chéanh Vin phong S& chiu trach nhiém huéng dan, theo ddi, don dbe va
kiém tra viéc thyc hién ban Quy ché ndy.

3. Trong qua trinh thyc hién néu cé van & vucmg méc, phat sinh, Chénh Vén
phcng S& c6 trach nhiém tdng hop bao cdo Gim doc S& dé sira ddi, bb sung cho
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