BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tr do - Hanh phic

Sé: 4% /QD-BTP Ha N¢i, ngayd9 thang 02 nam 2016

QUYET PINH
V2 viée cong bb thii tuc hanh chinh ban hinh méi
trong Iinh vye h tich thye hién tai co quan ding ky hj tich trong nuée
thudc pham vi chirc ning quén Iy cia B Tuw phéip

BQ TRUONG BQ TU PHAP

) Cin cr Nghj dinh sé 22/2013/ND-CP ngay 13/3/2013 cia Chinh phi
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc ciia B§ Tu phép;

Cin cit Nghij dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 04/5/2013 ctia Chinh phu vé
sira ddi, bd sung mét sb diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s& 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B§ Tu phép
huéng din cong bd, niém yét thii tuc hanh chinh va béo céo vé tinh hinh, két qua
thye hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia Cyc truéng Cuc H¢ tich, quéc tich, chimg thyc,

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh niy cac thi tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh vyre h tich thyc hién tai co quan ding ky hé tich trong nudce thude
pham vi chirc ning quén ly ctia B Tu phép (theo Phy Iuc I) va bai bé thi tyc hanh
chinh trong linh vire h tich thudc pham vi chirc ning quén ly cia B§ Tu phép (theo
Phu luc II).

Piu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc thi hinh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Vin phong, Cuc truong Cyc H¢ tich, quéc tich, chimg
thuc, Cuc truéng Cuc Kidm soat thi tyc hanh chinh, Thu truéng céc don vi
thudc Bé c6 lién quan chiju tréch nhi¢m thi hanh Quyét dinh nayggs,

Noi nhin:

- Nhur Didu 3;

- Bj trudmg (dé béo cdo);

- Céc Thir trudng (dé biét);

- 86 Tu phép céc tinh, thanh phé tryrc thuge
Trung wong (dé thye hién);

- Cﬁng théng tin dién tir BTP {dé cbng bd);

- Luu: VT, Cyc HTQTCT.




BQ TU PHAP

PHU LUC I
THU TUC HANH CHiNH BAN HANH MOI
TRONG LINH VY'C HQ TICH THY'C HIEN TAI CO QUAN DANG KY HQ TICH
TRONG NUGC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUANLY
) CUA‘BO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 299/0D-BTP ngay 29 thdng 02 ndm 2016
cua Bé trucng Bé Tw phdp)

_ PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH BAN HANH MOI TRONG
LINH VUC HQ TICH THYC HIEN TAI CO QUAN PANG KY HQ TICH TRONG

NUGC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP

TT Tén thii tuc hianh chinh Co quan thwe hién
I | Thit tuc hanh chinh thye hié¢n tai cf"tp huyén
1 | Ding ky khai sinh ¢6 yéu té nude ngoai UBND cép huyén
2 | Ping ky két hon c6 yéu td nude ngoai UBND cép huyén
3 | Pang ky khai tir c6 yéu td nudc ngoai UBND cip huyén
4 | Pang ky nhan cha, me, con ¢6 yéu té nudc ngoai UBND cép huyén
5 | Ding ky khai sinh két hop ding ky nhn cha, me, con | UBND cip huyén
0 yéu td nudc ngoai
6 | Pang ky giam ho c6 yéu té nudc ngoai UBND ciip huyén
Paing ky chim dirt giam ho c6 yéu té nudc ngodi UBND ciip huyén
Thay déi, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai din | UBND cdp huyén
toc
9 | Ghi vao s6 hd tich viéc két hon ciia cong din Viét Nam | UBND cip huyén
da dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nude |
ngoii
10 | Ghi vio s ho tich viée ly hon, hiy viéc két hon cia | UBND cép huyén
cong dan Viét Nam dad dugc gidi quyét tai co quan co
thim quyén clia nude ngoal
11 | Ghi vio sd ho tich viéc ho tich khac ctia cong dan Viét | UBND cﬁp huyén
Nam da dugc giai ql.tyct tai co quan c6 thim quyen cia
nude ngodi (khai sinh; giam hd; nhin cha, me, con; xdc
dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tr; thay dai hd
tich)
12 | Dang ky lai khai sinh ¢6 yéu 16 nuée ngoii UBND cfip huyén
13 | Dang ky khai sinh co yéu td nuéce ngodi cho ngudi di | UBND cip huyén
¢6 ho so, gidly t& ¢a nhéin
14 | Dang ky lai két hon ¢6 yéu 16 nude ngoai UBND cip huyén
15 | Pang ky lai khai tir ¢6 yéu 1_c;)__£1uéc ngodi UBND ciip huyén




II | Thii tuc hanh chinh thwe hién tai clp xa

1 | DBing ky khai sinh UBND cip xa

2 | bang ky két hon UBND cip xd

3 | Péang ky nhén cha, me, con UBND ciép xa

4 | Dang ky khai sinh két hop déng ky nhin cha, me, con | UBND cdp x4

5 | bang ky khai tir UBND cép x4

6 | Dang ky khai sinh lvu déng UBND ciép xi

7 | Ding ky két hon luu dong UBND cép xi

8 | bang ky khai tir luu dong UBND cép xa

9 | Pang ky khai sinh c6 yéu t& nudc ngoai tai khu vuc | UBND cép xa
bién gidi

10 | Dang ky két hén c6 yéu td nuéc ngoai tai khu vurc bién | UBND cip xa
gidi

11 | Dang ky nhdn cha, me, con ¢ yéu té nuéc ngoai tai UBND cip xa
khu vire bién gidi

12 | Pang ky khai tir ¢6 yéu t6 nuéc ngoai tai khu vuc bién | UBND cap xa
gidgi

13 | Déang ky giam ho UBND cép x4

14 | bang ky chdm dirt giam ho UBND cép xa

15 | Thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich UBND ciip xa

16 | Cdp Gidy xdc nhin tinh trang hén nhén UBND ciip xd

17 | Ding ky lai khai sinh UBND cép xa

18 | Dang ky khai sinh cho ngudi da c6 hd so, gidy & cd UBND cip xa
nhan

19 | Bang ky lai két hon UBND cip x

20 | Ding ky lai khai tr UBND cip xa

111 | Thii tuc hianh chinh thue hién tai co' quan quin ly

Co s dir liéu hd tich (CSDLHT)

Cftp ban sao Trich luc ho tich

Co quan quén ly

CSDLHT

b2



Pg{AN II. NOI DUNG CU THE CUA CAC THU TUC HANH CHINH
BAN HANH MOI TRONG LINH VYC HQ TICH THUQC PHAM VI cHUC
NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP

I. THU TYC HANH CHINH THUC HIEN TAI CAP HUYEN

1. Thi tuc diing ky khai sinh ¢6 yéu t6 nuée ngoai

Trinh tu thuc hicén

- Nguoi c6 yéu cau dang ky khai sinh ndp hé so dang ky khai sinh tai Uy
ban nhan dén cip huyén c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hé so, dbi chiéu
thdng tin trong T khai va tinh hop 1¢ cua gidy to trong hé so do ngudi yéu cau
ndp, xuat trinh.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi huéng din
ngudi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 1ap thanh van ban huéng din, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- Hb so dang ky khai sinh sau khi da dugc hudng dén theo quy dinh ma
khong dugc bd sung, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan hé so.
Viéc tir chdi tiép nhan hd so phai duge thé hién bang vin ban, trong dé ghi 15 Iy
do tir chdi, nguoi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhn hd so, néu thy thong tin khai sinh day di va pht
hop, Phong Tu phap bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan céip huyén. Trudong hop
Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén dong y giai quyét thi ky Giéy khai sinh cip
cho ngudi duge dang ky khai sinh; cong chirc lam cdng tac ho tich ghi ndi dung
khai sinh vao Sb ding ky khai sinh va ciing ngudi di dang ky khai sinh ky tén
vio $6. Truong hop cha, me lua chon quéc tich Viét Nam cho con thi céng chire
lam céng tac hd tich cap nhat thong tin khai sinh theo hudng dan dé lay S dinh
danh ca nhan (déi véi cac dia phuong da trién khai ¢dip S6 dinh danh cé nhén khi
dang ky khai sinh).

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy tor 1a ban sao duge cip tir s6 goe
hodc ban sao duge chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so khong
duoc yéu ciu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ngp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi nguoi 1iép nhdn hé so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhin vé viée di dbi chidu nodi dung gidy 1o do,
khéng duge yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy to do.



+ Trudng hop phép luat quy dinh xuvét trinh giéy to khi dang ky hd tich,
ngudi 1iép nhén cé trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, déi chiéu vai thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khéng duoc yéu ciu ngudi ding
ky h tich ndp thém ban sao gidy t&r d6. Nguai tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodic ghi lai théng tin cia gidy to xudt trinh dé lwu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ctia nude ngoai cip, cong chimg hodc
xac nhan dé sir dung cho viéc dang ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap
héa lanh sy, trir trudng hop duge mién theo didu wéc quéc té ma Viét Nam 14 thanh
vién; gidy t& bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hoiic chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phap luét.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém 1iép nhan ding, di hd so dang ky ho
tich theo quy dinh cta phap luét hé tich, khéng dugc yéu cdu ngudi ding ky hd
tich ndp thém giéy t& ma phap ludt ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Cich thire thuc hién:
- Ngudi ¢é ydu cau ding ky khai sinh tryc tiép thuc hién hodc ty quyén
cho nguoi khéac thyce hién viée ding ky khai sinh;

- Ngudi thyue hién viée diang ky khai sinh c6 thé ndp hé so truc tiép tai Uy
ban nhéan dén cfip huyén c6 thim quyén hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phéi xudt trinh:

- Hé chiéu hoic chimg minh nhin din hodc thé cén cudc cong dan hodc
cac gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢6 thim quyén cép,
cOn gia tri su dung dé chimg minh vé& nhén thin cta ngudi ¢é yéu ciu ding ky
khai sinh;

- Gidy t& chimg minh noi cur trii dé xac dinh thim quyén dang ky khai sinh.

- Gidy chimng nhan két hon néu cha, me da dang ky két hon.

- Trudng hep tré em sinh ra & nuée ngoai vé cu trii tai Viét Nam thi xudt
trinh gidy t& chirmg minh viéc tré em nhép canh (hd chiéu, gidy to c6 gia tri di lai
qudc té c6 dau xac nhin nhap canh ctia co quan quan ly xuét, nhap canh) va gidy
t& ching minh viéc tré em cu tri tai Viét Nam (vin ban xac nhén cta co quan
cdng an 6 thim quyén).

Trudng hop gl hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 chimg thue cac gidy 10 phai xuat trinh néu trén.



Luwu y: D6i véi cong dan Viét Nam, gidy t& chimg minh noi cu trii va
Gidy chimg nhan két hon chi xuét trinh trong giai doan Co s& dit lidu quéc gia
vé dan cu va Co s& dir liéu hg tich dién tir toan quéc chua dugce xdy dung xong
va thuc hién théng nhit trén toan quéc.

* Gidy t phai ngp

- T& khai déng ky khai sinh theo mAu.

- Gidy chimg sinh.

Truong hop khéng ¢ Gidy chimg sinh thi ngp vin ban ctia ngudi lam
chimg xac nhan vé viéc sinh; néu khéng ¢6 vin ban cta ngudi lam ching thi
phai co gidy cam doan vé viéc sinh.

Truong hop tré em sinh ra tai nude ngoai thi njp Gi:"iy chirng sinh hodic
gi?iy 1& khéc do co quan c6 thim quyén nudc ngoai cip xac nhén vé viée tré em
dugc sinh ra & nudce ngoai va quan hé me - con (néu cd);

- Truong hgp cha hodc me hoidc ca cha, me la ngudi nude ngoai thi phai
ndp van ban thoa thudn cia cha, me vé viée lua chon quéc tich cho con. Trudng
hop cha, me chon quéc tich nude ngoai cho con thi viin ban thoa thuén phai co
xac nhdn cua co quan nha nudc co thim quyén cia nudc ma cha me lua chon
quéc tich cho con.

- Van ban ty quyén theo quy dinh cua phdp ludt trong trudong hop dy
quyén thue hién viéc ding ky khai sinh.

) lugng hd so: 01 bo
Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; trudng hgp nhéan

hé so sau 15 gio ma khéng giai quyét dugce ngay thi tra két qua trong ngay lam
vide tiép theo.
Ddi twong thwe hién thi tuc hinh chinh: C4 nhan

Co guan cé thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu trii ciia ngudi cha hodc ngudi me
thye hi¢n dang ky khai sinh d6i véi tré em sinh ra ¢ Viét Nam;

- Uy ban nhén dan cip huyén noi cw tri cta tré em thyc hién ding ky khai
sinh doi v&i tré em sinh ra & nudc ngoai, chua duge ding ky khai sinh vé cu tra
tai Viét Nam.

Co guan thue hién thu tuc hinh chinh:

Phong Tu phép cép huyén tiép nhin hd so va tham muu Chi tich Uy ban
nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khng.




Két qui thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

L& phi: Khdng qua 75.000 ddng.

Mién I¢ phi cho nguai thuge gia dinh ¢é céng véi cach mang; ngudi thuge
h$ nghéo; nguai khuyét tat.

MAu don, miu t& khai: T khai ding ky khai sinh
Cin cir phap lIy:
- Lugt hé tich nam 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt hé tich;

- Théng tw 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tu phdp hudng
dén thi hanh mét s diéu cia Lugt ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia B Tai chinh sia
d6i, bé sung Théng tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh
hudng dén vé phi va Ié phi thuge thdm quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dén
tinh, thanh phé' trie thuge Trung wong.

2. Thii tuc diing ky két hon ¢6 yéu t6 nwéc ngoi

Trinh tw thwe hién

- Ngudi c6 yéu cau dang ky két hon ndp hd so dang ky két hon tai Uy ban
nhan dan cép huyén cé thim quyén.

- Nguoi tiép nhin c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, ddi chiéu
théng tin trong T& khai va tinh hop 18 cla gidy t&r trong hd so do ngudi yéu ciu
ndp, Xudt trinh.

- Néu hé so day du, hop 18, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi rd ngay, gio ra két qua; néu ho so chua diy du, hoan thién thi huéng dan
ngudi nép ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai l4p thanh vin ban hudng din, trong dé néu 1d
loai gidy &, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan,

- Hb so dang ky két hén sau khi da duge huéng dan theo quy dinh ma
khéng dugc bd sung, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chéi tiép nhan hé so.
Viée tir chéi tiép nhan ho so phai duoc thé hién bing van ban, trong do ghi d Iy
do tir chdi, nguoi llép nhin ky, ghi rd ho, chir dém, tén.



- Trong thoi han 10 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 1é, Phong
Tu phép tién hanh nghién ciru, thim tra ho so va xdc minh (néu thy cén thiét).

- Néu thiy hd so hop 18, cac bén c6 du diéu kién két hén theo quy dinh
ctia Ludt hon nhén va gia dinh, khong thude truomg hop tir chéi ding ky két hon
theo quy dinh, Phong Tu phap béo cdo Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén
xem Xxeét, quyét dinh. Trudng hgp Chu tich Uy ban nhan dan ddng y giai quyét
thi ky 02 ban chinh Gidy chimg nhén két hon.

- Trong thi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dan
cip huyén ky Gidy chimg nhan két hén, Phong Tu phép 6 chirc trao Gidy ching
nhén két hon cho hai bén nam, nix.

- Khi ding ky két hon ca hai bén nam, nir phai ¢6 mat tai try s& Uy ban
nhén dan, céng chirc lam cong tac h tich hoi y kién hai bén nam, nir, néu cac
bén tu nguyén két hén thi ghi viéc két hon vao Sb dang ky két hén, ciing hai bén
nam, nit ky tén vao S; hai bén nam, nit ciing ky vao Gidy chimg nhan két hén.

Trudng hop mét hodc hai bén nam, nir khéng thé ¢6 mit dé nhan Gidy
chirng nhan két hon thi theo dé nghi b%ng vin ban cua ho, Phong Tu phap gia
han thoi gian trao Gidy ching nhén két hon nhung khong qué 60 ngay, ké tir
ngay Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén ky Gidy ching nhan két hén.

Hét 60 ngay ma hai bén nam, nit khong dén nhin Gidy chimg nhan két
hén thi Phong Tu phép béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cAp huyén huy Gidy
chimg nhén két hon da ky.

* Luru y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu nop gidy to la ban sao duge cp tir sb goc
hodc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng
dugc yéu cdu xudt trinh ban chinh; néu nguoi yéu cdu chi ndp ban chup va xuit
trinh ban chinh thi nguoi liép nhédn hé so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vio ban chup xdc nhdn vé viée da ddi chiéu ndi dung gidy t&r do,
khéng duge yéu ciu ngudi di ding ky ndp bin sao ¢6 chimg thyc gidy to do.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xudt trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan 6 trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, dbi chiéu véi thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khong dugc yéu ciu ngudi ding
ky ho tich ndp thém ban sao gidy & d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t&s xut trinh hodc ghi lai thdng tin cta gidy t& xudt trinh dé luu hé so.

+ Gidy t& do co quan c6 thdm quyén clia nudc ngoai cép, cong chimg hodc
xéc nhan dé sir dung cho viéc dang ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hogp phép
héa lanh sur, trir truomg hop duoc mién theo diéu udc quéc & ma Viét Nam la thanh
vién; gidy to biing tiéng nude ngodi phai dugc dich ra tiéng Viét va céng chimg ban
dich hodc chimg thyc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luat.



+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan ding, du hd so ding ky hd
tich theo quy dinh cta phap ludt hd tich, khéng duge yéu cau nguoi dang ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khong quy dinh phai nép.

Cich thirc thue hién:

Ngudi yéu cau ding ky két hén truc tiép ndp hd so tai Uy ban nhén dan
cé'p huyén c6 thdm quyén (bé&n nam hodc bén nir cé thé truc tiép ndp hd so ma
khong cén ¢é van ban uy quyén cua bén con lai).

Thanh Qhﬁn hé so:

* Gidy o phdi xudt trinh

- Ho chiéu hodc chirng minh nhan dan hodc thé can cudc cong din hoic
céc gidy tor khac c6 dan anh va théng tin ¢4 nhan do co quan ¢ thim quyén cép,
con gia tri sir dung dé chirg minh v& nhén than ciia cdng dan Viét Nam.

- Gidy to chirmg minh noi c tra dé xéc dinh thdm quyén trong giai doan
Co s& dir lidu quéc gia vé din cu va Co s& dir liéu hd tich dién tir toan quéc
chua dugc xdy dung xong va thyuc hién thdng nhét trén toan qudc (giai doan
chuyén tiép).

* Gidly to phdi njp

- To khai ding ky két hon theo miu, c6 di théng tin cia hai bén nam, nir.
Hai bén nam, ni¥ c6 thé khai chung vao mét T¢ khai dang ky két hon;

- Gidy x4c nhan cta td chirc y té c6 thim quyén cta Viét Nam hodic nudc
ngoai xdc nhdn cac bén két hon khong mic bénh tam thin hodc bénh khac ma
khéng ¢6 kha ning nhén thirc, lam chi dugc hanh vi cia minh;

- Gidy t& ching minh tinh trang hén nhan cla ngudi nude ngoai do co
quan cd thim quyén nudc ngoal cép con gia tri sir dung, xac nhan hién tai ngudi
do’ khéng co vg hodc khdng co chéng; truong hop nude ngodi khong cip xéc
nhan tinh trang hon nhén thi thay bang gidy to do co quan cé thim quyén nudc
ngoai xac nhan ngudi do ¢o du didu kién két hon theo phéap luat nudce db.

Gia tri st dung cta gidy t& ching minh tinh trang hén nhin cla ngudi
nuéc ngoai duoc xac dinh theo thoi han ghi trén gidy t& do. Truong hop gidy to
chttng minh tinh trang hén nhan khéng ghi thoi han sir dung thi gidy to nay va
gidy xédc nhan cta té chire y té ¢6 gi tri trong thoi han 06 thang, ké tir ngay cip.

- Nguoi nude ngodi, cdng dan Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai nép
ban sao ho chiéu/gidy t& ¢6 gia trj thay ho chiéu hogic xuat trinh ban chinh h
chidu/gidy 10 c6 gid tri thay hé chiéu trong truong hop truc tiép ndp hd so.

- Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan ctia cong dan Viét Nam cur tri trong
nude (trong giai doan chuyén tiép).



* Ngoai gidy t6 néu trén, tity tieng truong hop, bén nam, bén nit phai nép
hodic xudt trinh gidy 16 tuong iing sau day:

- Cong dan Viét Nam da ly hon hodc huy viée két hon tai co quan ¢o thim
quyén ctia nuéc ngoai phai ndp ban sao trich luc h§ tich vé viéc da ghi vao sb
viéc ly hén hogic huy viéc két hon tréi phap luat (Trich luc ghi ch ly hén);

- Cong dén Viét Nam la cong chirc, vién chirc hodc dang phuc vu trong
lue lugng vii trang phai ndp van ban cla co quan, don vi quan ly x4c nhén viée
két hon véi ngudi nudc ngoai khdng trai véi quy dinh ciia nganh do;

- Trudong hop ngudi yéu ciu ding ky két hon dang cdng tic, hoc tap, lao
dong c6 thoi han & nudc ngoai thi phai nop Gidy xéc nhan tinh trang hén nhan
do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién ldnh sy cta Viét Nam & nuée
ngodi cép.

Sé luong hd so: 01 b
Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc.
Doi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan.

Co quan cé thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cp huyén noi cu tréi clia cdng dén Viét Nam thyc hién
ding ky két hon gitra cong dan Viét Nam véi ngudi nuée ngodi; giita cong dan
Viét Nam cu trii ¢ trong nudc véi cong din Viét Nam dinh cu & nudc ngoai;
giira cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai vdi nhau; giita céng dan Viét
Nam ddng thdi ¢6 qudc tich nudc ngoai véi cong dan Viét Nam hodc véi ngudi
nudc ngoai.

- Truong hgp ngudi nude ngoai cur tri tai Viét Nam cé yéu cau dang ky
két hon thi Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu trG cia mét trong hai bén thuc
hién ding ky két hon.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cép huyén tiép nhan hé so va tham muu Chi tich Uy ban
nhén dén cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khong.

K&t qui thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hon

L& phi: Khong qua 1.500.000 déng.

Mién 1é phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 céng v6i cach mang; ngudi thuge
hé nghéo; ngudi khuyét tat.

MAu don, miiu to khai: To khai dang ky két hon




Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hinh chinh:

- Nam tir dii 20 wdi tré 1én, nir tir dd 18 tudi rd 1én;

- Viéc két hén do nam va nix tuy nguyén quyét dinh;

- Cac bén khéng bi mét ning luc hanh vi dan sy;

- Viée két hén khong thuge mdt trong céc truong hop cém két hon theo
quy dinh tai céc diém a, b, ¢ va d khoan 2 Diéu 5 cta Lut Hon nhén va gia
dinh, gém:

+ Két hon gia tao;

+ Tao hén, cudng ép két hén, lira dbi két hon, can tré két hon;

+ Ngu’di‘ dang c6 vg, cé chdng ma két hén v‘éi ngudi khéac hodic chua ¢
vg, chua c6 chong ma két hén véi ngudi dang co chong, cé vg;

+ Két hon gitra nhimg ngudi ciing dong mau vé truc hé; gitra nhimg ngudi
c6 ho trong pham vi ba doi; gitra cha, me nudi voi con nudi; gitra ngudi da timg
14 cha, me nudi vé&i con nudi, cha chf‘mg véi con dﬁu: me v véi con ré, cha
duong véi con riéng cua vo, me ké vai con riéng ctua chong.

* Nha nude khong thira nhdn hén nhan giita nhitng ngudi cimg gioi tinh.

Ciin cir phap Iy:

- Ludt hén nhan va gia dinh nam 2014;

- Ludt h¢ tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Thong tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B¢ Tu phdp huong
dén thi hénh mét s6 diéu cia Ludt hg tich va Nghi dinh sa: 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cuia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt ho tich;

- Théng tw 56 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia B¢ Tai chinh sira
déi, bé sung Thong tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia Bg Tai chinh
hidng dén vé phi va I¢ phi thuée tham quyén q:zyé'f dinh ctia Hoi dong nhdn ddn
tinh, thanh pf'.'é true thuge Trung wong.

3. Thii tuc diing ky khai tiv ¢é yéu t6 nuée ngoii

Trinh tu thuc hién

- Ngudi ¢é yéu cdu dang ky khai tir ngp ho so dang ky khai tir tai Uy ban
nhin dén cap huyén cé tham quyén.

- Ngudi liép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toifn b3 hd so, dbi chief:u
théng tin trong T khai va tinh hop 1é cla gidy to trong hé so do ngudi yéu céu
nop, xuét trinh.



- Néu hd so ddy di, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi r3 ngay, gid tra két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi huéng din
ngudi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hgp khéng thé b
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh van ban huéng din, trong d6 néu 5
loai gié)f t&, ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cia
nguoi tiép nhén.

- Hé so ding ky khai ti sau khi d& dugc huéng dan theo quy dinh ma
khéng dugc bd sung day di, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhan hd
s0. Viéc tir chdi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing vin bén, trong d6 ghi
r& ly do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi ro ho, chir dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thdy théng tin khai tir ddy di va phu
hop, Phong Tu phap bio cdo Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén. Trudng hop
Chui tich Uy ban nhan dan cp huyén dong y giai quyét thi ky Trich luc khai tir
cép cho ngudi ¢6 yéu cu; cong chirc lam cong tac ho tich ghi vao S8 dang ky
khai tir va ciing ngudi di déing ky khai tir ky vao S6.

- Sau khi ding ky khai tir, Phong Tu phap bédo céo Chu tich Uy ban nhén
dén cép huyén c6 vin ban théng bao, kém theo Trich luc khai tir (ban sao) cho
B& Ngoai giao dé thdng bao cho co quan cé thim quyén ciia nuéc ma ngudi chét
la cong dan.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy to la ban sao duge cép tir s6 gbc
hodc ban sao dugc chitng thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng
duge yéu cdu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cAu chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xdc nhan vé vige da ddi chiéu ndi dung gidy t& do,
khéng duoc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao ¢6 chimg thyc gidy to do.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhén cé trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, dbi chiéu véi thong
tin trong T¢ khai va tra lai cho nguoi xudt trinh, khong dugc yéu céu ngudi ding
ky hé tich ndp thém ban sao gidy & do. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuit trinh hodc ghi lai théng tin cia gidy to xuét trinh d& luu hé so.

+ Gidy t& do co quan ¢6 thim quyén cta nudce ngodi cép, cdng chimg holic
x4c nhén dé str dung cho viéc dang ky h tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh su, trir trudng hop duge mién theo diéu ude quéc t& ma Viét Nam la thanh
vién; gidy to biing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hoic chimg thuc chif ky ngudi dich theo quy dinh cta phap luat.



+ Nguoi tiép nhan ¢4 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so ding ky hd
tich theo quy dinh cta phap luat ho tich, khéng duge yéu cau ngudi déng ky hd
tich np thém giéy t& ma phép luét hd tich khéng quy dinh phéi np.

Cach thirc thwe hién:

- Nguoi cd yéu céu dang ky khai tir true liép thuc hién hodc Gy quyén cho
ngudi khac thue hién viée diang ky khai

- Nguoi thye hién viée ding ky khai tir cé thé ndp hd so truc tiép tai Uy
ban nhan dan cip huyén c6 thim quyén hoc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh ph?m hd so:

* Gidy to phi xuit trinh

- H$ chiéu hosc chirmg minh nhén dén hodc thé cén cudc cong dan hodc
cac gidy 1o khac c6 dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan ¢6 thdm quyén cép,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén than cta ngudi cé yéu cau dang ky
khai tir;

- Gidy t& chimg minh noi cu trii cudi cing clia ngudi chét dé xéc dinh
thdm quyén (trong giai doan Co s& dit lidu quéc gia vé dan cu va Co s dif liéu
ho tich dién tir toan quéc chua dugc xdy dung xong va thuce hién théug nhét trén
toan qudc); truomg hop khdng xac dinh duoc noi cur tri cudi cling ctia ngudi chét
thi xuét trinh gidy t& chimg minh noi ngudi do chét hodc noi phét hién thi thé
ctia ngudi chét.

Trudng hop guri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thuc céc gidy t& phai xut trinh néu trén.

* Gidy 10 phi ngp

- T khai dang ky khai ur theo mau;

- Gidy bao tir hodc gidy to thay thé Gidy bao t&r do co quan c6 thim
quyén cép.

- Van ban uy quyén theo quy dinh cta phap ludt trong trudng hop ay
quyén thyc hién viée dang ky khai tur.

S6 lwong hé so: 07 b6

Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so, truong hop nhén
hé so sau 15 gid ma khéng giai quyél duge ngay thi tra két qué trong ngdy lam
viéc tiép theo. Trudng hop cin xac minh thi thoi han giai quyét khéng qua 03
ngay lam viéc.

Ddi twong thue hién thi tue hanh chinh: Ca nhan




Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu tri cudi cling clia ngudi chét thuc
hién vigc ding ky khai tir cho ngudi nuéc ngoai hodic cong dan Viét Nam dinh
cu & nude ngodi chét tai Viét Nam;

- U; ban nhén dan cdp huyén noi nguoi d6 chét hodic noi phat hién thi thé
ngudi chét thyc hién viéc dang ky khai tir trong truéng hop khéng xac dinh
dugc noi cu trii cudi cling ciia ngudi chét.

Co quan thue hién thi tuc hianh chinh:

Phong Tu phép cip huyén tiép nhan h so va tham muu Chu tich Uy ban
nhén dan cdp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khong.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc khai tir.

Lé phi: Khong qua 75.000 dong.

Mién 1€ phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tat.

Méu don, miu t& khai: To khai dang ky khai tr

Ciin eir phap ly:

- Ludt hé tich nam 2014,

- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Théng tir s6 15/2015/1T-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bé Tu phdp huéng
dén thi hanh mét sé diéu ciia Lugt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phap thi
hanh Ludt ho tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia Bé Tai chinh sira
déi, b6 sung Théng tw sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B¢ Tai chinh
hirong dén vé phi va Ié phi thuéc tham q::yé:w quyét dinh cua Hgi dong nhan
ddn tinh, thanh phé triec thuge Trung wong.

4. Thii tue diing ky nhin cha, me, con ¢ yéu tb nwée ngoai

Trinh ty thwe hién

- Ngudi ¢6 yéu cdu ding ky nhan cha, me, con ndp hd so tai Uy ban nhan
dén cap huyén co thdm quyén.

- Nguoi tlep nhin ¢6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xdc dinh
tinh hop 18 ctia gidy t& wong hé so do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh; déi chiéu
thdng tin trong T& khai voi gidy 10 trong hé so.
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- Néu hé so day du, hop 18, ngudi tiép nhén hd so viét giéy tiép nhan, trong
d6 ghi & ngay, gid tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thign thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban hudng dan, trong dé néu rd
loai gidy t&, ndi dung can b sung, hoan thién, ky, ghi & ho, chir dém, tén cla
ngudi tiép nhan.

- Hb so dang ky nhan cha, me, con sau khi di dugc hudéng dén theo quy
dinh ma khéng dugc bd sung ddy di, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép
nhén hé so. Viéc tir chéi tiép nhéan hé so phai dugc thé hién bfmg vin ban, trong
d6 ghi 3 ly do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, cong chirc lam
¢dng tac hd tich x4c minh, niém yét viéc nhan cha, me, con tai try s& I'Jy ban nhén
dén c¢ip huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc, ddng thoi guri vin ban dé nghj Uy
ban nhan dén cép Xd noi thudng tri ctia ngudi duge nhén la cha, me, con niém yét
trong thoi gian 07 ngay lién tuc tai tru s Uy ban nhan dén cép xa.

- Néu lhfiy viéc nhan cha, me, con la dﬁng va khong c6 tranh chép, Phong
Tu phép béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén. Truong hgp Chu tich Uy
ban nhan din dﬁng ¥ giai quyét thi ky Trich luc ding ky nhan cha, me, con cap
cho ngudi ¢6 yéu ciu.

- Khi dang ky nhén cha, me, con cic bén phai c6 mit, cong chirc 1am cong
tac hg tich ghi vao Sé dang ky nhan cha, me, con, ciing céc bén ky vao Sb.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to la ban sao duoc cﬁp tir s6 gde
hodc ban sao dugce ching thue tir ban chinh thi ngl.r(':fi tiép nhén ho so khéng
duge yéu ciu xudt trinh ban chinh; néu ngudoi yéu cau chi nop ban chyp va xuht
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hé S0 kiém tra, ddi chiéu ban chup v6i ban
chinh va ky vao ban chup xic nhén vé viéc da déi chiéu ndi dung glay to do,
khong dugce yéu cau ngudi di ding ky ngp ban sao cé chimg thuc gidy to do.

+ Trudng hop phap luit quy dinh xuit trinh gidy & khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan o trach nhiém kiém tra gidy 1o xuit trinh, déi chiéu vi théng
tin trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duoc yéu cau ngudi ding
ky h tich nép thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chyp 01 ban gidy
t& xudt trinh hoc ghi lai thong tin cua gidy to xuét trinh dé luu h so.

+ Giéy 1& do co quan ¢6 thim quyén ctia nude ngoai cp, cong chimg hodc
xéc nhin dé sir dung cho viée ding ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh s, trir trudng hop duge mién theo didu ude qudc 1 ma Viét Nam I3 thanh
vién; gidy t& bing tiéng nude ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thue chir ky nguoi dich theo quy dinh cta phap ludt.



+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, du hd so ding ky hd
tich theo quy dinh ctia phap luat hg tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky hd
tich ngp thém giay t& ma phap luét h tich khéng quy dinh phai ndp.

Cich thirc thue hién:

Ngudi 6 yéu cau ding ky nhédn cha, me, con (mdt hodc hai bén) truc tiép
ndp hd so tai Uy ban nhan dan cép huyén c6 thim quyén.

Thanh phin hd so:

* Gidy 1o phai xuat trinh

- Hp chiéu ho#c chimg minh nhén dan hodc thé can cudc cong dan hodc
cac gidy t& khdc cé dén anh va théng tin ca nhén do co quan ¢6 thim quyén cip,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan thén clia cdng dan Viét Nam.

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xdc dinh thdm quyén ding ky nhén
cha, me con (trong giai doan Co s& dit ligu quéc gia vé dan cu va Co s& dit liéu
hé tich dién tir toan quéc chua dugc xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén
toan quéc).

* Gidy to phai ngp

- Té khai dang ky nhén cha, me, con theo mau.

- Gidy 10, d6 vit hodc chimg ctt khéc chimg minh quan hé cha, con hodc
quan hé me, con gf")m:

+ Van béan cta co quan y té, co quan giam dinh hodic co quan khac c6
thdm quyén x4c nhén quan hé cha - con, quan hé me - con.

+ Trudng hop khéng ¢6é vin ban néu trén thi phai c6 thu tir, phim anh,
bang, dia, dd dung, vat dung khéc chirng minh moi quan hé cha con, quan hé me
con va vin ban cam doan ctia cha, me vé viéc tré em 1a con chung cta hai ngudi,
¢6 it nhit hai ngudi thén thich cda cha, me lam chimng.

- Trudng hop ding ky nhén cha, me, con gilta cong déan Viét Nam vdi
ngudi nudc ngodi hodc gilta nguoi nudc ngoai voi nhau thi ngudi nudc ngoai
phai ndp ban sao hd chiéu/gidy t& c6 gia i thay hé chiéu hodc xudt trinh ban
chinh ho chiéu/gidy t& c6 gia trj thay hd chiéu néu truc t:ep ndp ho so.

Sé luong ho so: 01 bé.
Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée.

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:




Uy ban nhéan dan cép huyén noi cu tri cia nguoi duge nhan la cha, me,
con thuc hién ding ky nhdn cha, me, con gifta céng dan Viét Nam véi ngudi
nudc ngoai; gitta cong dan Viét Nam cu tri & trong nude vai cong dan Viét
Nam dinh cu & nude ngoai; gitra cdéng dan Viét Nam dinh cu & nude ngodi véi
nhau; giira cong dan Viét Nam dong thoi ¢ quéc tich nudc ngoai vai cong dan
Viét Nam hodc v6i ngudi nudc ngoai; gilta ngudi nudc ngoai véi nhau ma mot
hodc ca hai bén thuong tri tai Viét Nam.

Co quan thuc hién thi tuc hinh chinh:

Phong Tu phap cip huyén tiép nhan hd so va tham muu Cha tich Uy ban
nhan déan cdp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Uy ban nhan dén cip xa noi cu tri cia ngudi duge
nhan la cha, me, con.

K&t qua thue hién thii tue hianh chinh: Trich luc ding ky nhén cha, me, con.

L& phi: Khong qua 1.500.000 déng.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thude
h nghéo; ngudi khuyét 1at.

Miu don, miu td khai: To khai diing ky nhén cha, me, con.

Y&u céu, di¢u kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Bén nhan va bén dugc nhin la cha, me, con déu con séng;

- Viéc nhén cha, me, con khéng ¢6 tranh chﬁp.

Ciin cir phap ly:

- Ludit hén nhdn va gia dinh nam 2014;

- Lucit ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot 56 diéu va bién phap thi hanh Ludt h¢ tich;

- Thong tw s6 15/2015/T1-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bé Tw phdp huéng
dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tw 56 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia Bé Tai chinh sia
doi, bé sung Thong tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia Bé Tai chinh
huong dan vé phi va Ié phi thuge tham quyén quyét dinh cia Hgi dong nhan dén
tinh, thanh phé true thuge Trung wong.



5. Thi tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhin cha, me, con ¢6
yéu t6 nuée ngoai

Trinh tw thwe hién

- Ngudi c6 yéu cAu dang ky khai sinh va nhan cha, me, con ndp hé so tai
Uy ban nhén dan cip huyén c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, déi chiéu
thong tip trong Té& khai va tinh hop 18 ctia gidy to trong hd so do ngudi yéu ciu
ndp, xuét trinh.

- Néu hé so day du, hop 18, ngudi tiép nhan h so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngay, gidr tra két qua; néu ho so chua day du, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bé sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng din, trong d6 néu rd
loai gidy to, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 5 ho, chit dém, tén cla
ngudi tiép nhan.

- Hb so déng ky khai sinh va nhén cha, me, con sau khi dd dugc hudng
din theo quy dinh ma khéng dugc bd sung, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir
chéi tiép nhan hd so. Viéc tir chdi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing vin
ban, trong doé ghi 5 1y do tir chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong thdi han 15 ngay, k& tir ngay nhén du hé so hgp 18, céng chirc lam
cdng tac h tich xéc minh, niém yét viée nhén cha, me, con tai try s& Uy ban nhén
dan cAp huy@n trong thi gian 07 ngay lién tuc, dong thoi giri vin ban dé nghj Uy
ban nhéan dén cép x@ noi thudng tra ctia ngudi duge nhan 1 cha, me, con niém yét
trong thoi gian 07 ngay lién tuc tai tru s& Uy ban nhén dén cép Xa.

Néu lhfly viéc nhén cha, me, con 1a ding, khéng cé tranh chép; thong tin
khai sinh ddy da va phii hop, Phong Tu phap béo cdo Chu tich Uy ban nhén dén
cép huyén. Truong hop Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén dong y giai quyét
thi ky Trich luc ding ky nhan cha, me, con va Gidy khai sinh cp cho ngudi co
yéu chu. Trudng hop cha, me lua chon quéc tich Viét Nam cho con thi ¢ong
chirc 1am céng tac hd tich cdp nhét thong tin khai sinh theo hudng dan dé lay Sé
dinh danh c4 nhén (d6i véi cic dia phuong da trién khai cap S6 dinh danh cé
nhan khi dang ky khai sinh).

Khi ding ky nhan cha, me, con cdc bén phai ¢6 mit, cong chic lam cong
tac hd tich ghi vao S dang ky nhan cha, me, con, $6 dang ky khai sinh va cling
ngudi di dang ky ho tich ky vao Sé.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy 1& 1a ban sao duge cp tir s6 géc
hodic ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khong
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dugc yéu ciu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chyp va xuat
trinh ban chinh thi nguoi tiép nhan h so kiém tra, di chiéu ban chyp véi ban
chinh va ky vao ban chup xéc nhan vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy to do,
khéng duge yéu cdu ngudi di dang ky ndp ban sao c¢6 chimg thuc gidy t& db.

+ Truong hop phéap ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi dang ky h tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy & xut trinh, dbi chiéu véi thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugce yéu céu ngudi dang
ky hé tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
td xuat trinh hodc ghi lai thong tin cia gidy t& xuét trinh dé huu hd so.

+ Gidy & do co quan c6 thdm quyén ctia nuée ngoai clp, cong chimg hodc
x4c nhan dé st dung cho viéc dang ky hé tich tai Viét Nam phéi dugc hop phap
héa lanh su, trir trudng hop duge mién theo didu ude qudc té ma Viét Nam 13 thanh
vién; gidy to bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cdng chimg ban
dich hoc chimg thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh cuia phap luat.

+ Ngudi tiép nhan ¢6 wich nhi¢m tiép nhan ding, du hd so ding ky ho
tich theo quy dinh cua phap ludt h tich, khong duoc yéu cau ngudi ding ky hd
tich nop thém gidy t& ma phép luat hd tich khong quy dinh phai np.

Ciach thire thue hién:

Ngudi ¢6 yéu cdu dang ky khai sinh va nhédn cha, me, con (mét ho#c hai
bén) ndp hod so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip huyén c6 thim quyén.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xuit trinh:

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hoic thé cin cudc ¢ong dan hodc
céc gidy o khdc ¢6 dan anh va théng tin ¢d nhin do co quan ¢6 thim quyén cép,
con gia ui str dung dé chimg minh vé nhan than cia ngudi ¢6 yéu cdu ding ky
khai sinh vi nhéan cha, me, con;

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xéc dinh thdm quyén ding ky khai
sinh, nhan cha, me, con (trong giai doan Co s¢ di liéu quéc gia vé dan cu va Co
s6 dir liéu hd tich dién ur toan quéc chua duge xdy dung xong va thuc hién
théng nhét trén toan quéc).

- Trudmg hop tré em sinh ra & nuée ngoai vé cur tri tai Viét Nam thi xuét
trinh gidy t& chimg minh viée ¢ em nhép canh (hd chiéu, gidy to c6 gia tri di lai
quéc té ¢6 ddu xdc nhan nhép canh cta co quan quan ly xut, nhip canh) va gidy
to chimg minh viéc tré em cu trd tai Viét Nam (viin ban xac nhin cia co quan
cOng an ¢o thim quyén).



* Gidy to phai nép

- Tt khai ding ky khai sinh theo miu;

- T¢ khai déng ky nhan cha, me, con theo miu.

- Gidy chimg sinh.

+ Truéng hgp khéng cé Gidy ching sinh thi ndp van ban cia ngudi lam
chimg xédc nhén vé viéc sinh; néu khéng c6 van ban cia ngudi lam chimg thi
phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh.

+ Trudng hop tré em sinh ra tai nudc ngoai thi ngp Gidy chimg sinh hoic
gidy t& khac do co quan cé thdm quyén nude ngodi cip xac nhan vé viéc tré em
duge sinh ra & nude ngoai va quan hé me - con néu cé;

- Trudng hop cha hodc me hodc ca cha, me 4 ngudi nudc ngoai thi phai
ndp vin ban thoa thuén cua cha, me vé viéc lya chon qufic tich cho con. Trudng
hop cha, me chon quéc tich nude ngoai cho con thi vin ban théa thudn phai cé
xéc nhdn cla co quan nha nudc c6 thdm quyén ciia nuéc ma cha me lya chon
quéc tich cho con.

- Gidy t&, d6 vat holic chitng cir khac chimg minh quan hé cha, con hodc
quan h¢ me, con gfim:

+ Vin ban cia co quan y té, co quan gidm dinh hofic co quan khéc cé
thim quyén & trong nudc hoiic nude ngodi xac nhdn quan hé cha con, quan hé
me con.

+ Trudng hop khdng c6 vin ban néu trén thi phai c6 thu tir, phim anh,
bang, dia, dd dung, vét dung khac chimg minh méi quan hé cha con, quan hé me
con va vin ban cam doan clia cha, me v& viéc tré em 13 con chung ciia hai ngudi,
¢6 it nhit hai ngudi than thich cia cha, me 1am chimg.

- Truong hop ding ky nhén cha, me, con giita cong dan Viét Nam véi
ngudi nudc ngoai hodc gifta ngudi nudc ngoai véi nhau thi ngudi nude ngodi
phai ndp ban sao ho chiéu hogc gidy t& co gia tri thay hd chiéu dé chimg minh
vé nhan than.

$6 lwgng hd so: 01 b

Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée.

Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan ¢o thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cAp huyén noi cu trd cua ngudi cha hodc ngudi me
thuc hién ding ky khai sinh két hgp nhén cha, me, con di véi tré em sinh ra &
Viét Nam;
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- Uy ban nhén dén cdp huyén noi cu trti ctia tré em thyc hi¢n ding ky khai
sinh két hop nhén cha, me, con dbi v6i tré em sinh ra & nudce ngoai, chua duge
dang ky khai sinh vé cu tra tai Viét Nam.,

Co gquan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cip huyén tiép nhén hd so va tham muu Cha tich Uy ban
nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khong.

Két qud thwe hién thd tuc hanh chinh: Giéy khai sinh, Trich lyc déing
ky nhén cha, me¢, con,

-

Lé phi:

- Khéng qué 75.000 dong ddi véi viéc ding ky khai sinh.

- Khong qua 1.500.000 df")ng d6i véi viée dang ky nhén cha, me, con.

Mién 1€ phi cho ngudi thuge gia dinh ¢6 cdng vdi cach mang; ngudi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tat.

Miu don, miu t& khai: T& khai dang ky khai sinh, Té khai dang ky nhén
cha, me, con

Yéu cdu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Bén nhén va bén dugc nhén la cha, me, con déu con song;

- Viéc nhén cha, me, con khéng c6 tranh chip.

Ciin eir phap ly:

- Ludt hén nhdn va gia dinh nam 2014;

- Ludt hé tich ndm 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 eva Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tuw phdp hwéng
dan thi hanh mgt s6 diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia B¢ Tai chinh sia
doi, bé sung Thong tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bé Tai chinh
hung din vé phi va I¢ phi thuge thdm quyén quyét dinh ctia Hpi dong nhén dén
tinh, thanh phc'; truc thuge Trung wong.
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6. Tha tuc diing ky giam hj co yéu t nwée ngoai

Trinh ty thue hién

- Ngudi co yéu cau dang ky giam hd nép hé so tai Uy ban nhén dan cép
huyén cé thim quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hd so, xéc dinh
tinh hop 1 cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuit trinh; di chiéu
thong tin trong Té khai véi gidy té trong ho so.

- Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi ré ngay, gior tré két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng dan
ngudi ndp hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai gidy &, ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cia
ngudi tiép nhén.

- Hb so ding ky ho tich sau khi da dugc hudng din theo quy dinh ma
khong dugc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhén hé
s0. Viée tir chéi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing van ban, trong dé ghi
ré 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc d6i vi viéc dang ky gidm hd ctr, 03
ngdy lam viéc dbi véi viéc ding ky gidm ho duong nhién, ké tir ngay nhan di hd
so, néu thdy du diéu kién theo quy dinh phép lugt thi Phong Tu phép bdo cdo
Chi tich Uy ban nhén dan cép huyén. Trudng hop Chu tich Uy ban nhén cép
huyén ddng ¥ giai quyét thi ky cép Trich lyc dang ky gidm hd cho ngudi ¢6 yéu
céu; cong chirc 1am céng tc hd tich ghi vao S6 dang ky giam hd, cling ngudi di
dang ky giam hd ky vao S6.

* Luu y:

+ Truong hgp ngudi yéu cAu ndp giéy t& 14 ban sao duge cép tir s6 gdc
hodc ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudai tiép nhan héd so khéng
durge yéu cAu xut trinh ban chinh; néu nguoi yéu cdu chi ndp ban chyp va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhdn hd so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhén vé viée di dbi chiéu ndi dung gidy to do,
khéng duogc yéu cdu ngudi di dang ky ndp ban sao c6 chimg thye giéy o do.

+ Trudng hop phéap ludt quy dinh xuit trinh gidy t& khi ding ky hd tich,
neudi tiép nhan ¢6 trach nhiém kiém tra gidy tor xuét trinh, déi chiéu voi thong
tin trong T® khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khéng duge yéu clu ngudi ding
ky hd tich ngp thém ban sao gidy 1o d6. Ngudi tiép nhén ¢6 thé chup 01 ban gidy
tor xudt trinh hodic ghi lai théng tin cta gidy to xudt trinh dé hwu hé so.
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+ Gidy 10 do co quan ¢6 thim quyén clia nu6c ngodi cép, cdng chimg hodc
xéc nhan dé sur dung cho viéc dang ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy, trir trudmng hop duge mién theo diéu ude qudc t& ma Viét Nam Ia thanh
vién; gidy t& bang tiéng nude ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thyc chir ky ngudi dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhin ding, du hd so ding ky hd
tich theo quy dinh cta phap luét hg tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phép ludt ho tich khdng quy dinh phai ndp.

Cich thire thue hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky gidm h tryc tiép thuc hién hogc ty quyén
cho ngudi khac thye hién viée dang ky gidm hg;

- Ngudi thuc hién viéc dang ky giam hé co thé nop hd so true tiép tai Uy
ban nhan dan cép huyén c6 thim quyén hoéc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hé so:

* Gidy 1o phai xudt trinh:

- Hp chiéu hodc chirng minh nhén dan hodc thé cin cudc céng dan hodc
cac gidy t& khac cé dan anh va thong tin c4 nhan do co quan ¢6 thim quyén cép,
con gia trj sir dung dé chimg minh vé nhan than cta ngudi cé yéu ciu ding ky
giam ho.

- Gidy to chimg minh noi cu tri dé xéc dinh thdm quyén dang ky giam hd
(trong giai doan Co s dit liéu quéc gia vé dén cur va Co s& dit liéu h tich dién
tir toan quéc chua duge xiy dung xong va thyc hién théng nhét trén toan quéc).

* Gidy to phai ndp

- Tér khai ding ky giam hé theo mau.

- Vin ban clr ngudi giam hd theo quy dinh ciia B6 lut dan sy déi véi truong
hop ding ky gidm h cir; gidy to chimg minh diéu kién giam hd duong nhién theo
quy dinh cua Bd luat din su dbi véi truong hop ding ky gidm ho duong nhién;
truong hop ¢6 nhiéu nguoi cing di diéu kién lam giam hd duong nhién thi ndp
thém vén ban thoa thudn vé viéc cir mét ngudi lam giam hé duong nhién.

- Viin ban ty quyén theo quy dinh cta phap ludt trong trudng hop ty
quyén thuc hién ding ky giam hg. Trudng hop ngudi dugce ty quyén 1a ong, ba,
cha, me, con, v¢, chdng, anh, chi, em rugt ctia ngudi ty quyén thi vén ban uy
quyen khong phai cong Lh'.l’ﬂg chimg thuc, nhung phai ¢o gidy t& chimg minh
IT'll'.ll t||.1d|1 h(. \-"Ul l'lbl.l'UI. I.l\rr Cll.l}l..l'l

Sé lwong hd so: 0/ b
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Thoi han gidi guxét: 05 ngay lam viéc dbi véi vidc dang ky gidm ho ci,
03 ngay lam viéc doi voi viée ding ky giam hé duong nhién.
Dbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dén cép huyén noi cu tri cia ngudi duge gidm ho hoidc
ngudi giam ho thuc hién dang ky gidam ho giira cong dan Viét Nam va ngudi
nude ngodi cung cu tra tai Viét Nam.

Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phap tiép nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khong.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc dang ky gidm hg.

o

L& phi: Khéng qué 75.000 dong.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh ¢6 cong voi cach mang; ngudi thuge
hé nghéo; ngudi khuyét tat.

Miu don, méu to khai: To khai diang ky gidm ho.

Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Viéc giam ho gilra cong dan Viét Nam va ngudi nudc ngoai cling cur tri tai
Viét Nam.

Ciin cir phap ly:

- Bé ludt Dan su.

- Ludt ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét mét 6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ho tich;

- Théng twe s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B Tuw phdp hudng
dén thi hanh mét s6 diéu cua Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng twe s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia Bg Tai chinh sia
dcéi, b6 sung Théng tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia BG Tai chinh
hieéng dén vé phi va ¢ phi thuée thdm quyén quyét dinh cia Hpi ddng nhdn dan
tinh, thanh phcf triee thuge Trung wong.



7. Thii tuc diing ky chim dirt giam h ¢6 yéu td nwée ngodi

Trinh tw thue hién

- Ngudi co yeu céu dang ky chdm dirt gidm hd ndp hd so tai Uy ban nhan
dan cip huyén c6 thim quyen.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bj hd so, xac dinh
tinh hop 18 ciia gidy to trong hd so do ngudi yéu cau ngp, xuét trinh; dbi chiéu
théng tin trong T& khai véi gidy t& trong hd sa.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhin hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 16 ngay, gidr tra két qua; néu hd so chua ddy di, hoan thién thi huéng dan
nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hgp khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai l4p thanh van ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua
nguoi tiép nhan.

- H so dang ky ho tich sau khi dd dugc hudng dén theo quy dinh ma
khong dugc b sung diy di, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan ho
s0. Viéc tir chdi tiép nhan hd so phai duge thé hién bing van ban, trong dé ghi
rd 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong thdi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so, néu thdy du
diéu kién theo quy dinh phap ludt thi Phong Tur phép bdo cdo Chi tich Uy ban
nhan dan cip huyc,n Trudng hop Chi tich Uy ban nhén dan cép huyén dong y
giai quyét thi ky cdp Trich luc dang ky chdm dirt giam hd cho ngudi ¢6 yéu céu;
cong chirc 1am cdng tac ho tich ghi vao S6 ding ky chdm dit gidm hé, cling
ngudi di diang ky cham dit giam ho ky vio Sé.

* Lwu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu nop gidy 1o la ban sao duge cép tir s6 goe
hodc bin sao duge chimg thue tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng
duge yéu ciiu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, déi chiéu ban chup véi bin
chinh va ky vao ban chup xdc nhin vé viée di ddi chiéu ndi dung giéy to do,
khong duoe yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao co chimg thuc gidy 1o do.

+ Truong hop phap ludt quy dinh xudt trinh gidy to khi dang ky hé tich,
ngudi tiép nhan co trach nhigm kiém tra gidy to xudt trinh, déi chiéu véi thong
tin trong T& khai va tra lai cho nguoi xudt trinh, khéng duge yéu cdu nguoi dang
ky ho tich ngp thém ban sao gidy 1& dé. Ngudi tiép nhan cé thé chyp 01 ban gidy
t& xudt trinh hodic ghi lai thdng tin cta gidy to xuit trinh dé luu hé so.



+ Gidy to do co quan ¢ thim quyén ciia nudc ngoai cap, cong chimg hodc
xéc nhén dé sur dung cho viéc dang ky hg tich tai Viét Nam phai duge hgp phap
héa lanh sy, trir truong hop duge mién theo didu ude qudc € ma Viét Nam la thanh
vién; gidy t& bing tiéng nudce ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thue chit ky ngudi dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, da hd so dang ky ho
tich theo quy dinh cua phép luat h tich, khong duge yéu cdu ngudi dang ky h
tich ndp thém gidy to ma phép ludt ho tich khong quy dinh phai ndp.

Cich thire thue hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky chém dirt gidm h¢ truc tiép thuc hién hotc Gy
quyén cho ngudi khéc ndp hé so dang ky chém dirt giam ho;

- Ngudi ndp hd so ding ky cham dit giam ho c6 thé ndp truc tiép tai Uy
ban nhan dén cip huyén c6 thim quyén hodc giri ho so qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

* Gidy to' phi xudt trinh

- Ho chiéu hodc ching minh nhan dan hodc thé cin cudc cdng dan hodc
chc gidy to khac 6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢é thdm quyén cép,
con gid trj st dung dé ching minh vé nhan than cia ngudi ¢6 yéu cau dang ky
chém dat giam ho.

Trudng hop gii hd so qua hé théng buu chinh thi phéi giri kém theo ban
sao c6 chimg thuc gidy t& phai xudt trinh néu trén.

* Gidy to phii ngp

- T&r khai ding ky cham dirt giam ho theo mau.

- Gidy to 1am cin e cham dit giam ho theo quy dinh ctia B ludt dén sy

- Vin ban ty quyén theo quy dinh cta phap ludt trong trudng hep uy
quyén thue hién dang ky chim dut giam hd. Trudong hop nguoi duge ty quyén
la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt ciia ngudi tiy quyén thi van
ban ty quyén khong phai cong chimg, chimg thyce, nhung phii cé gidy to chimg
minh méi quan hé véi ngudi Gy quyén.

S lwong hd so: 01 b6

Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viée.

Péi twong thue hién tha tuc hinh chinh: C4 nhin

Co quan ¢d thim quyén qu\'ét dinh:




Uy ban nhan dan cip huyén noi da dang ky giam ho thuc hién ding ky
cham dit giam hd.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phép tiép nhan hd so va tham muwu Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén xem xét, quyet dinh.

Co quan phdi hop: Khong.

Két qua thue hién thi tuc hinh chinh: Trich luc ding ky cham dut
giam ho.

Lé phi: Khong qué 75.000 dong.

Mién 1€ phi cho ngudi thudc gia dinh ¢6 cong véi cach mang; ngudi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tat.

Miu don, méu t& khai: To khai dang ky chiam dirt giam hg.

Ciin cwr phip Iv:

- B6 lucit Dan su.

- Lucit hé tich ndm 2014;

- Nghi dinh $6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiet mgt s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt h¢ tich;

- Théng tur 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B6 Tu phdp huéng
dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP

ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Thong twr s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua Bé Tai chinh sia
déi, bé sung Théng tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia Bé Tai chinh
hieéng den vé phi va Ié phi thuge tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhdn dén
tinh, thanh phrj true thuoe Trung wong.

8. Thii tyc thay ddi, cii chinh, bd sung ho tich, xic dinh lai din tje

Trinh tu thue hién

- Neudi c6 yéu ciu thay déi, cai chinh, b sung hg tich, xac dinh lai din
toc nop hé so tai Uy ban nhéin dan ¢dp huyén ¢o thim quyén.

- Nguoi tiép nhan co wdch nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xdc dinh
tinh hgp 1¢ cua giéy L trong hé so do ngudi yéu ciu nop, xudt inh; ddi chiéu
thong tin trong T&r khai véi gidy (& trong ho so.

- Néu hd so ddy da, hop 18, ngudi tiép nhin hé so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi 1 ngay, gio tra két qua; néu ho so chua diy du, hoan thién thi huéng dan
ngudi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bo
sung, hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu rd
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loai gidy t&, ndi dung cdn bé sung, hoan thién, ky, ghi & ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so ding ky hé tich sau khi da dugc huéng din theo quy dinh ma
khéng dugc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd
s0. Viée tir chéi tiép nhan hd so phai dugc thé hién béng vin ban, trong do ghi
rd 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi 15 ho, chir dém, tén.

- Trong thoi han 3 ngay lam viéc ddi véi viée thay ddi, cai chinh hd tich,
xéc dinh lai dan tdc; ngay trong ngay lam viéc ddi véi viée bb sung hd tich, néu
thdy viéc thay ddi, cai chinh, bd sung h tich, xac dinh lai dén tdc 14 c6 co sd,
phu hgp vdi quy dinh cua phap luat dan su va phéap ludt c6 lién quan, Phong Tu
phap béo cdo Chu tich Uy ban nhan déan cip huyén. Trudng hop Cha tich Uy
ban nhén dan cip huyén dong y giai quyét thi ky Trich luc thay ddi/cai chinh/bd
sung h tich/xac dinh lai din tgc tuong (ng cép cho ngudi ¢6 yéu céu; cong
chirc lam cdng tac hd tich ghi vao S ding ky thay ddi, cai chinh, bd sung hd
tich, xac dinh lai dan tdc va cing ngudi di ding ky ho tich ky vao Sé.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu nop gidy to la ban sao duge cip tir sd gbe
hodic ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong
dugc yéu cdu xut trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chyp va xuét
trinh ban chinh thi ngui tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu ban chyp véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu néi dung gidy to do,
khéng dugc yéu ciu ngudi di dang ky ndp ban sao cé chimg thyc gidy to do.

+ Trudong hop phap luat quy dinh xuét trinh giéy t& khi déng ky hd tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, ddi chiéu vai thong
tin trong To khai va tra lai cho n&,tr(‘ri xudt trinh, khéng dugc yéu cdu nguoi dang
ky hg tich ndp thém bén sao gidy & do. Ngtrol uep nhén c6 thé chup 01 ban gidy
tor xudt trinh hodc ghi lai théng tin cta gidy t& xudt trinh dé luu hd so.

+ Gidly to do co quan cé thim quyén ciia nuéc ngoai cép, cong chimg hoidc
xac nhdn dé sir dung cho viée dang ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa linh sy, trir trwdmg hop dugc mién theo diéu ude quéc té ma Viét Nam la thanh
vién; gidy & bing tiéng nude ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thue chir ky ngudi dich theo quy dinh ctia phép luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hé so diang ky hd
tich theo quy dinh cua phap ludt hd tich, khéng duge yéu chu ngudi dang ky hd
tich ngp thém gidy to ma phap ludt ho tich khong quy dinh phai ndp.

Cich thire thwe hién:
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- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung hg tich, xac dinh
lai dén tc truc tiép thuc hién hojc uy quyén cho nguroi khéc thyce hién;

- Ngudi thyc hién ding ky thay ddi, cai chinh, bd sung h tich, xac dinh
lai dan tdc c6 thé ndp hd so tryc tiép tai Uy ban nhan din cip huyén c6 thim
quyén hoic giri hd so qua hé théng buru chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xudt trinh

- Ho chiéu hoic chimg minh nhén dan hodc thé cén cudc cong dan hodc
céc gidy td khéc ¢6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢ thim quyén cip,
con gia trj sir dung dé chimg minh v& nhén than ctia ngudi c6 yéu cau ding ky
thay ddi, cai chinh, bé sung hé tich, x4c dinh lai dan toc.

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xac dinh thim quyén dang ky trong
trudng hop cai chinh, b sung hd tich, x4c dinh lai dan tdc khdng phai tai ny
ban nhan dan cdp huyén noi ding ky hd tich truéc day (trong giai doan Co s& dit
ligu quéc gia vé dén cu va Co s& dir lidu hd tich dién tr toan quéc chua dugce

a Y " A A - . F1
xdy dung xong va thuc hién thong nhat trén toan quoc).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 chimg thyc cac gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy t& phai ndp

- T& khai ding ky thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai dén téc
theo mau.

- Gidy o lién quan dén viéc thay déi, cai chinh, bd sung hd tich, xéc dinh
lai dan tdc.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh ciia phép ludt trong trudng hop ty quyén
thuc hién viéc ding ky thay ddi, cai chinh, bb sung hd tich, xdc dinh lai dan tdc.
Truong hop ngudi duqc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em
rudt ciia ngudi uy quyén thi vin ban uy quyén khong phai cong chung, chimg thuc,
nhung phai c6 gidy t& chimg minh mdi quan hé véi ngudi tiy quyén.

S6 lwong hd so: 01 b

Thoi han gidi quyét:

- Ngay trong ngay lam viéc déi véi viéc bd sung ho tich, trudng hop nhén
hd so sau 15 gid ma khéng giai quyét dugce ngay thi tra két qua trong ngay lam
viée tiép theo.
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- 03 ngay lam viéc déi véi viée thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai
dan tdc. Trudng hop can phai xéc minh thi théi han dugc kéo dai khong qué 06
ngay lam viée.

Déi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan c4p huyén noi di ding ky hd tich truéc ddy hoac noi cu
trii clla ngudi nudc ngodi giai quyét viéc cai chinh, bé sung hé tich cia nguoi
nude ngoai da dang ky ho tich tai co quan cé tham quyén ctia Viét Nam.

- Uy ban nhan dan cAp huyén noi da dang ky hd tich truéc day giai quyét
viéc thay déi, cai chinh, bd sung hd tich, xéc dinh lai dan tdc cho nguoi Viét
Nam dinh cu & nuée ngoai.

- Uy ban nhén dén cdp huyén noi da déing ky hé tich truéc ddy hogc noi cu
trl cia ca nhan giai quyét viéc thay ddi, cai chinh ho tich cho cdng dén Viét
Nam tir dit 14 tudi trd 1én cu trii trong nudce; xac dinh lai dan tdc.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap tiép nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhén dan
cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khong

Két qui thuc hién thi tuc hanh chinh: Trich luc thay ddi/cai chinh/bd
sung ho tich/xac dinh lai dén téc.

Lé phi: Khong qua 28.000 ddng.

Mién 1& phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thuoe
ho ngheo; ngudi khuyét tat.

Miu don, miu to khai: To khai dang ky thay ddi, cai chinh, b sung hd
tich, xéc dinh lai dan tdc

Ciin civ phéip Iy:

- Ludt hé tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot 56 diéu va bién phdp thi hanh Ludt hg tich;

- Théng tw sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bg Tu phdp hieong
dén thi hanh mét sé diéu ctia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi 1iét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Ludt ho tich;
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- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia Bé Tai chinh sita
déi, bé sung Théng tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bé Tai chinh
hueéng dén vé phi va I¢ phi thuge tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhdn din
tinh, thanh phé truee thudge Trung wong.

9. Thii tuc ghi vao S6 h tich viée két hon ciia cong din Viét Nam da
dwoc giai quyét tai co quan c6 thAm quyen ciia nuée ngodi

Trinh twr thue hién

- Ngudi ¢6 yéu cdu ghi vao S6 ho tich viée két hon di duge giai quyét tai
co quan cé thim quyén ciia nude ngoai (sau day goi 1a ghi chi két hon) ndp hé
so tai Uy ban nhan dén cép huyén cé thdm quyén.

- Ngudi tidp nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hé so, xéc dinh
tinh hop 1& ciia gidy t& trong hé so do ngudi yéu cdu ndp, xuét trinh; ddi chiéu
thdng tin trong Té khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi rd ngay, gid tra két qua; néu hé so chua diy du, hoan thién thi huéng din
ngudi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé b
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh van ban huéng dén, trong d6 néu rd
loai gidy to, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi r& ho, chir dém, tén cla
ngudi tiép nhén.

- Hd so sau khi d& dugc huéng dan theo quy dinh ma khdng dugc b6 sung
ddy du, hoan thién thi ngudi (iép nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhan hé so phai dugc thé hién bing van ban, trong dé ghi 13 ly do tir chéi, ngudi
:iép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Néu thdy yéu cau ghi cha két hén du diéu kién, khong thuge truong hop
tir chéi ghi vao sé viée két hon theo quy dinh, Phong Tu phap béo cao Ch tich
Uy ban nhan dén cap huyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop Chu tich Uy ban
nhan dan dng y giai quyét thi ky Trich luc ghi chi két hon cdp cho ngudi yéu
céu; cong chire lam céng tac ho tich ghi vao S dang ky két hon.

* Yéu ciu ghi chii két hén bj tiv chdi trong cic trwdong hop sau:

- Viéc két hon vi pham diéu cdm theo quy dinh cta Luat hén nhéan va
gia dinh.

- Cong dan Viét Nam két hon véi ngudi nude ngoai tai co quan dai
dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sur nude ngoai tai Viét Nam.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 1a ban sao duge cép tir s6 goe
hodc ban sao duge chimg thye tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong
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dugc yéu ciu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup x4c nhan v& viéc da di chiéu nfi dung gidy t& dé,
khéng duge yéu cdu ngudi di dang ky ndp ban sao ¢6 chimg thuc gidy t& dé.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xudt trinh gidy to khi déng ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidly t& xuét trinh, ddi chiéu véi thong
tin trong Tt khai va tra lai cho ngudi xut trinh, khdng duge yéu cdu nguoi ding
ky hé tich ndp thém ban sao gidy t& dé. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban gidy
t&r xuéit trinh hogic ghi lai thdng tin cta giy to xuat trinh dé luu hd so.

+ Gily to do co quan cé thdm quyén clia nuéc ngoai cdp, cdng chimg hodc
xac nhén dé sir dung cho viéc ding ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phép
héa lanh sy, trir truémg hop duge mién theo didu ude qudc té ma Viét Nam Ia thinh
vién; gidy t& bing tiéng nuéc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hoic chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phép luét.

+ Ngudi tiép nhan 6 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so déng ky ho
tich theo quy dinh ctia phép luat hd tich, khéng dugce yéu céu ngudi ding ky ho
tich ndp thém giéy t& ma phép luat h tich khéng quy dinh phai ndp.

Cich thirc thue hién:

- Ngudi ¢ yéu ciu ghi chi két hon truc tiép thuc hién hoc ty quyén cho
ngudi khac thye hién viée ghi chd két hén;

- Ngudi thuc hién viée ghi chi két hén c6 thé ndp hd so truc tiép tai Uy
ban nhan dan cip huyén cé thim quyén hogc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidly to phi xudt trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhdn dén hodc thé can cudc cﬁng dz‘m hoac
chc gidy to khac c6 dan anh va thong lm c4 nhan do co quan c6 thim quyen cép,

con gié tri sir dung dé chimg minh v& nhan than cia ngudi 6 yéu cdu ghi chi
két hén (gidy to tuy than);

- Gidy t& chung mmh noi cur trii dé x4c dinh thdm quyén (trong giai doan
Co s¢ dir ligu quoc gia vé dan cu va Co s& dir liéu ho tich du;n tir toan quéc
chua duge xay dung xong va thue hién théng nhét trén toan quoc)

Truong hop gui hé so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 chimg thuc cac gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai ngp
- Té khai ghi chi két hon theo mau;
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- Ban sao gidy t& chimg nhan viéc két hén do co quan cé thim quyén cua
nudc ngoai cap;

- Ban sao gidly to tiy than cia ca hai bén nam, nit, néu gii hd so qua hé
thdng buu chinh;

- Néu cdng dan Viét Nam di ly hén hodc hiy viéc két hén tai co quan cé
thim quyén nuéc ngoai thi phai ndp trich luc v& viéc da ghi vao S8 hé tich viée
ly hén hodc hiy viéc két hon (Trich luc ghi chi ly hén).

- Vin ban ty quyén theo quy dinh ctia phép luét trong trudmg hgp ty
quyén thuc hién viéc ghi chu két hén. Trudng hop ngudi dugce ty quyén la ong,
ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em rudt cia ngudi uy quyén thi van ban ay
quyén khéng phai cong chimng, chimg thuc, nhung phai ¢6 gidy t& chimg minh
mbi quan hé véi ngudi dy quyén.

S6 lwong hé so: 0/ b¢

Théi han gidi quyét: 12 ngay lam viéc.

Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan c6 thAim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dan cép huyén noi cur tri cua cdng dan Viét Nam.

Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

Phéng Tu phap cp huyén tiép nhan hd so va tham muu Ch tich Uy ban
nhan dén cip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phf)i hop: Khong.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Trich luc ghi chd két hén.

Lé phi: Khong qué 75.000 dong.

Mién 1€ phi cho ngudi thudce gia dinh c6 cdng voi cach mang; ngudi thuge
hd nghéo; ngudi khuyét tit.

MAu don, miu t& khai: Tt khai ghi chi két hén

Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc két hén gitra cong dan Viét Nam voi nhau hodc véi ngudi nudc
ngoai da dugc giai quyét tai co quan cé thAm quyén cia nude ngodi & nude
ngodi dugc ghi vao S& hd tich néu tai thoi diém két hon, céc bén dép img du
diéu kién két hon va khong vi pham diéu cim theo quy dinh ciia Luat hén nhan
va gia dinh Viét Nam.

- Néu véo thoi diém dang ky tai co quan c6 thdm quyén nudc ngodi, viéc
két hon khong dap tmg diéu kién két hén, nhung khéng vi pham diéu cdm theo
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quy dinh ciia Luat hon nhén va gia dinh, nhung vao thoi diém yéu cdu ghi vao
S& ho tich viée két hon, hau qua da duge khic phyc hodc viéc ghi chi két hén 1
nhim bao vé quyén lgi cia cong dan Viét Nam va tré em, thi viée két hon cling
dugc ghi vao S6 hé tich.

Cin cir phap ly:
- Ludt hén nhdn va gia dinh;
- Ludt h¢ tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ho tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tu phdp hudng
dén thi hank mét sé didu cia Ludt h$ tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phit quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia Bé Tai chinh sia
doi, b6 sung Thong tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh
hudng dén vé phi va Ié phi thudc thdm quyén quyét dinh cia Hpi dong nhdn ddn
tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.

10. Thit tuc ghi vao S5 h tich viée ly hon, hity viéc két hon ciia cong déin
Viét Nam da dwoe gidi quyét tai co quan cé thim quyén ciia nwée ngoai.

Trinh tu thue hién

- Ngudi co yéu ciu ghi vao S& hé tich viéc ly hén, hiy viée két hon da
duoc giai quyét tai co quan cé thdm quyén cua nude ngoai (sau day goi la ghi
chti ly hén) ndp hd so tai Uy ban nhén dén cip huyén c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan ¢é trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xac dinh
tinh hop 18 cua gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ngp, xuét trinh; dbi chiéu
thong tin trong T& khai véi gidy to trong hé so.

- Néu hd so ddy du, hop 1€, nguai tiép nhin ho so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hé so chua day dua, hoan thién thi huéng dén
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truomg hop khong thé bd
sung, hoén thién hd so ngay thi phai ldp thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai gidy 1&, néi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 15 ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- H6 so sau khi di duoc huéng dén theo quy dinh ma khéng duge bd sung
dy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhin hé so. Vige tir chéi tiép



nhén hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong dé ghi 18 1y do tir chéi, nguoi
ticp nhan ky, ghi rd he, chit dém, tén.

- Néu thdy yéu ciu ghi cha ly hon la phd hop quy dinh phap luat, viéc ly
hén, hiy viéc két hon khong thude truomg hop c6 don yéu ciu thi hanh tai Viét
Nam hodc ¢6 don yéu cdu khéng céng nhan tai Viét Nam dugc déng tai trén
Cdng thong tin dién tir cia Bo Tu phap thi Phong Tu phap bdo céo Chu tich Uy
ban nhan dén cép huyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan
din ddng y giai quyét thi ky Trich luc ghi cht ly hon cdp cho ngudi yéu céu;
cong chirc 1am céng tac ho tich ghi vao Sé ghi chu ly hén.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 13 ban sao duge cip tir s goc
hodc ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng
duoc yéu cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ngp ban chyp va xuat
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xéac nhén vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy t& do,
khéng dugc yéu ciu ngudi di ding ky ndp bén sao ¢6 chimg thuc gidy t& do.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xudt trinh gidy t& khi déng ky hd tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidly to xut trinh, d6i chiéu véi thong
tin trong To khai va tra lai cho nguoi xudt trinh, khdng duoc yéu cau ngudi ding
ky h tich ndp thém ban sao gidy t& dé. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hodc ghi lai théng tin cia gidy to xudt trinh dé luu ho so.

+ Gidy to do co quan ¢6 thdm quyén ctia nuéc ngoai cép, cong chimg hodc
xéc nhan dé str dung cho viéc ding ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh su, trir truéng hop duoc mién theo didu ude qubc té ma Viét Nam la thanh
vién; gidy & bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap ludt.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hé so ding ky hd
tich theo quy dinh cta phap luat h tich, khéng dugc yéu céu nguoi dang ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phap ludt ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Cich thire thue hién:

- Ngudi co yéu cdu ghi chu ly hén truc tiép thyc hién hodc ty quyén cho
ngudi khde thue hién viée ghi chi ly hon;

- Ngudi thuc hién viéc ghi chi ly hon cé thé ndp hé so truc tiép tai Uy
ban nhén dan cap huyén co thim quyén hodc gtri hé so qua hé thong buru chinh.

Thanh phfm hd so:

* Gidy 1o phii xudt trinh



- H6 chiéu hoic chimg minh nhén dan hodc thé cin cudc cong dén hoac
cac gidy t& khéc c6 dén anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén cép,

con gié trj str dung dé chimg minh v& nhan thén ctia ngudi ¢ yéu cdu ghi chua ly
hon.

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xac dinh thim quyén trong trudng hop
cong dan Viét Nam tir nuéc ngoai vé thudng tri tai Viét Nam c6 yéu cdu ghi
chit ly hén, cng dan Viét Nam khdng thudng trd tai Viét Nam yéu cau ghi chi
ly hén tai Uy ban nhan dan cép huyén noi cu tri trude khi xuét canh (trong giai
doan Co s& dir lidu qudc gia vé dén cu va Co sé dir liéu ho tich dién tir toan
qudc chura dugc x4y dyng xong va thyuc hién théng nhét trén toan quéc).

Trudmg hop giri hé so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chiing thyc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai ngp

- T& khai ghi chi ly hén theo méu;

- Ban sao Bén 4n, quyét dinh ly hén, hity két hon, van béan thoa thuén ly
hén hodc gidy t& khac cong nhén viéc ly hon do co quan c6 thdm quyén cua
nudc ngoai cap da c6 hiéu luc phap luat.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh cta phép lut trong trudng hop ty
quyén thyc hién viéc ghi chi ly hén. Trudng hop ngudi duge tiy quyén 1 éng,
ba, cha me, con, v@, chong, anh, chi, em rudt cia ngudi uy quyén thi vin ban Oy
quyen khong phai cong chung, chimg thuc, nhung phai c6 gidy t& chimg minh
mdi quan hé véi ngudi ty quyén.

S6 lwong hd so: 01 bg

Thoi han gidi quyét: 12 ngay lam vige.

Dbi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan ¢6 thAim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi da dang ky két hon hodc ghi vao Sé ho
tich viéc két hén truée day thyc hién ghi chi ly hén.

Truong hop viéc két hén hodc ghi chi viée két hén trude day thuc hién tai
S& Tu phap thi viée ghi chit ly hén do Uy ban nhén dan cdp huyén noi cu tri ciia
cong dan Viét Nam thue hién.

Trudng hop viéc két hén truée day duge ding ky tai Uy ban nhén dan cép
x4 thi viéc ghi chii ly hon do Uy ban nhén dén cip huyén cép trén thyc hién.

Trudng hop cdng din Viét Nam khong thuong trd tai Viét Nam thi viéc
ghi chtt ly hén do Uy ban nhan dan cip huyén noi cu trii trude khi xuat canh cia
céng déan Viét Nam thuce hién.
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- Cong dan Viét Nam tir nudc ngoai vé thudng tra tai Vigt Nam c6 yéu
cdu ghi chd ly hén ma viéc két hon trude ddy duge ding ky tai Co quan dai
dién hoéc tai co quan co thim quyén nudc ngodi thi viée ghi chi ly hon do
Uy ban nhén dén cép huyén noi céng dén Viét Nam thuong tri thyc hién.

- Céng dén Viét Nam cur trd & nuéc ngoai c6 yéu cau ghi chi ly hon dé
két hon méi ma viée két hén trude ddy duge ding ky tai Co quan dai dién hodc
tai co quan cé thdm quyén nudc ngoai thi viéc ghi chii ly hén do Uy ban nhén
dan cAp huyén noi tiép nhén ho so két hon méi thuc hién.

Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cép huyén tiép nhan hé so va tham muu Chu tich Uy ban
nhén dén cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phﬁi hop: Khong.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi chi ly hén

Lé phi: Khéng qué 75.000 dong.

Mién 1& phi cho ngudi thudce gia dinh c6 cong véi cdch mang; ngudi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tat.

Miu don, miu t& khai: Té khai ghi chi ly hon

Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ban 4n, quyét dinh ly hon, huy két hon, van ban thoa thuan ly hén da co
hiéu luc phap luat hodc gidy 10 khac cong nhan viéc ly hén do co quan cé thAm
quyén ciia nuée ngoai cép khéng vi pham quy dinh ciia Ludt hn nhan va gia dinh.

- Viée ly hén, hiy két hon cia cong dan Viét Nam do co quan cé thim
quyén nude ngoai giai quyét khéng thudce trudng hop c6 don yéu cau thi hanh tai
Viét Nam hoic ¢6 don yéu cau khong céng nhan tai Viét Nam.

- Céng dan Viét Nam di ly hon, hiy viéc két hon & nudc ngodi, sau dé vé
nuée thudng trii hodc lam thi tuc ding ky két hén mdi tai co quan cé thim
quyén ctia Viét Nam thi phai ghi chi ly hén. Truong hop da nhiéu lan ly hén
hodc hity viéc két hon thi chi 1am thu tuc ghi chd I4n ly hén, hiy viéc két hén
gan nht,

Cin cir phap ly:

- Ludit ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot 56 diéu va bién phap thi hanh Lugt ho tich;
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. Thong tw sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B¢ Tu phdp hudng
dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Lugt hé tich;

- Thong tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua Bé Tai chinh sia
dci, bo sung Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B Tai chinh
hiéng dan vé phi va Ié phi thugc tham quyén quyét dinh ctia Hpi dong nhan dan
tinh, thanh phé' truc thugc Trung wong.

11. Thii tyc ghi vio S6 hd tich viée hd tich khic ciia cong din Vigt
Nam d3 dwoc gidi quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nwéc ngoai (khai
sinh; giam hd; nhiin cha, me, con; xdc dinh cha, me, con; nudi con nudi;
Khai tir; thay ddi hj tich).

Trinh tu thue hién

- Ngudi yéu cdu ghi vao S hd tich viéc khai sinh; gidm hd; nhan cha,
me, con; x4c dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay ddi ho tich da
duoc giai quyét tai co quan cé thAm quyén ctia nude ngoai (sau déy goi la ghi
cht thay déi ho tich ¢6 yéu t6 nude ngoai) ndp hd so tai Uy ban nhin din cép
huyén c6 thdm quyén.

- Nguoi tiép nhédn ¢ trach nhiém kiém tra ngay toan b hé so, xac dinh
tinh hgp 1€ cua gidy 1o trong hd so do ngudi yéu cAu ndp, xuit trinh; dédi chiéu
thong tin trong T& khai véi gidy & trong hé so.

- Néu hé so ddy du, hop 1&, nguoi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi ro ngay, gio ua két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi huéng dan
nguoi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hgp khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1dp thanh vén ban hudng dén, trong dé néu rd
loai giéy 1, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cia
nguoi tiép nhan.

- Hb so sau khi da duoc hudng dan theo quy dinh ma khéng dugc bd
sung dy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hé so. Viée tir chdi
tiép nhan hé so phai duge thé hién bing van ban, trong do ghi 13 1y do tir chéi,
ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Néu thdy yéu ciu ghi chi thay ddi hé tich ¢d yéu 16 nude ngoai du diéu
kién, pht hop quy dinh phép luat, Phong Tu phéap bao cdo Chu tich Uy ban nhan
dan cép huyén. Truong hop Chi tich Uy ban nhén dan déng y giai quyf:l thi ky
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Trich luc ho tich twong tmg cAp cho ngudi yéu chu; cong chirc 1dm cdng tac hd
tich ghi ndi dung ghi cht vao Sé hd tich theo quy dinh.

* Luu y:

+ Truong hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 1a ban sao dugc cap tir sb goc
hodc ban sa0 duqc ching thye tir ban chinh thi nguorl tiép nhan hd so khong
dugc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu ngum yéu ciu chi nop ban chup va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban
chinh v& ky vio ban chup xac nhén vé viéc da di chiéu ndi dung gidy t& do,
khéng dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thyuc gidy t&r do.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy t& khi ddng ky hd tich,
ngudi tiép nhén ¢ trach nhiém kiém tra giéy t& xudt trinh, déi chiéu véi thong
tin trong T¢ khai va tré lai cho ngudi xuét trinh, khdng dugc yéu cau ngudi ding
ky hé tich ngp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chyp 01 ban giy
t& xuét trinh ho#ic ghi lai théng tin cta gidy t& xuét trinh dé luu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thdm quyén clia nudc ngoai cép, cong chimg hodc
xéc nhan dé str dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap
héa lanh sy, trir trudng hop duoc mién theo didu udc qudc té ma Viét Nam 14 thanh
vién; gidy t& bing tiéng nudc ngoai phai dugce dich ra tiéng Viét va céng chimg ban
dich ho#ic chimg thyc chif ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luét.

+ Ngudi tiép nhan ¢6 trach nhidm tiép nhén ding, di hd so ding ky hd
tich theo quy dinh ctia phap luat hd tich, khéng duge yéu cau ngudi ding ky hé
tich ndp thém gidy t& ma phap luit ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Cich thic thue hién:

- Ngudi co yéu ciu ghi cha thay dbi hd tich cé yéu t& nude ngoai truc tiép
thue hién hodc ty quyén cho ngudi khac thye hién viée ghi chu;

- Ngudi thyce hién viée ghi chi cé thé ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhan
dan cdp huyén c6 thim quyén hodc giri hd so qua hé thong buu chinh.

Thanh phén hd so:

* Gidy 1o phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc chimg minh nhin dan hodc thé cin cudce cdng dén hodc cac
gidly to khac ¢ dan anh va théng tin ¢4 nhan do co quan c6 thdm quyén cép, con
gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén thén ctia ngudi c6 yéu cau ghi chi thay doi
hé tich ¢6 yéu 6 nude ngoai;

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xac dinh thim quyén ghi chu thay doi
hé tich ¢6 yéu t& nuéce ngoai (trong giai doan Co s¢ dit lidu qubc gia vé dén cu
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va Co §(‘r dir l'iéu hé tich dién tir toan quéc chua duge xdy dung xong va thuc
hién théng nhét trén toan quéc).

Truong hop gui ho so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thuc cac gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi ngp

- T& khai theo miu quy dinh.

- Ban sao gidy t& chimg minh viéc ho tich da dugc gidi quyét tai co quan
¢6 tham quyén clia nudc ngoai.

- Vin bén théa thuén lya chon quéc tich Viét Nam cho con cua cha, me
d6i véi trudng hop ngudi yéu ciu ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh cé cha hoic
me la cong dan Vn?,t Nam, ngum kia la nguoi nude ngodi, trong trudmg hop Glay
khai sinh va glay to di lai qudc té do co quan c6 thim quyén nuéc ngoai cip
khéng ghi qubc tich clia ngudi con.

- Vin béan Uy quyén theo quy dinh ctia phap luat trong trudng hop iy
quyén thyc hién viéc ghi chu. Trudng hop ngudi duge ty quyén l& 6ng, ba, cha,
me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cla ngudi iy quyén thi vin ban iy quyén
khéng phéi cong ching, ching thuc, nhung phai c6 gidly to chiing minh méi
quan hé véi ngudi ty quyén.

Sb lwgng hd so: 07 bo

Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhén hé so, trudng hop nhén
hé so sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo. Trong trudng hop phéi xac minh thi thoi han giai quyét khong
qua 3 ngay lam viéc.

Pbi twong thue hién thii tuc hinh chinh: Ca nhan

Co quan cé thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu tri clia cong dan Viét Nam ghi vio
$4 hd tich viéc khai sinh; giam hd; nhén cha, meg, con; xé4c dinh cha, me, con;
nudi con nudi; thay ddi ho tich da duoc giai quyét tai co quan cé thdm quyen cua
nudce ngodi.

- Uy ban nhén dén cép huyén noi cu tri ciia ngudi ¢6 trach nhiém kha1 r
ghi vao S6 ho tich viéc khai W da dugc giai quyét tai co quan cé thdm quyen cua
nudc ngoai.

Co quan thwe hién thi tue hanh chinh:

Phong Tu phap cAp huyén tiép nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhén dan cp huyén xem xét, quyét dinh.
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Co quan phéi hop: Khong.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc ghi véo s hd tich viée
khai sinh/Trich lyc ghi chi thay ddi hé tich.

Lé phi: Khéng qua 75.000 ddng.

Mién 18 phi cho ngudi thue gia dinh c6 cong v6i cach mang; ngudi thude
h nghéo; ngudi khuyét tat.

MZu don, miu t khai: To khai ghi vao sd hé tich viéc khai sinh; To khai
ghi vao s hd tich viée khai tir; Ty khai ghi vao s6 hd tich viée nudi con nudi; To
khai ghi cha viéc giam hg, nhén cha, me, con; T khai ghi chi thay di hd tich.

Ciin cir phép lv:
- Ludt ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ho tich;

- Théng tw 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B$ Tw phdp hudng
dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt hg tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi
hanh Lugt hé tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B¢ Téi chinh sira
d6i, bé sung Thong tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B Tai chinh
hudng dén vé phi va I¢ phi thube thdm quyén quyét dinh cia Hpi dong nhén dén
tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

12. Thi tuc diing ky lai khai sinh ¢ yéu tb nwéc ngoai
Trinh tuw thwe hién

- Ngudi c6 yéu cau dang ky lai khai sinh ndp hé so tai Uy ban nhan dén
cép huyén c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhigm kiém tra ngay toan bd hd so, xic dinh
tinh hop 18 ciia gidy t& trong hd so do ngudi yéu cau ndp, xudt trinh; déi chiéu
thong tin trong T khai véi gidy t& trong hd so.

- Néu hd so ddy du, hop 1&, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 15 ngay, gid tré két qua; néu hd so chua day dd, hoan thién thi hudng dan
nguoi nép hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 13p thanh vén ban huéng dan, trong dé néu rd
loai gidy to, ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia
nguoi tiép nhén.
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& H6 so sau khi d dugc hudng dén theo quy dinh ma khong dugc bé sung
day du, hoén thién thi ngudi tiép nhén tir chdi tiép nhan hé so. Vige tir chéi tiép
nl}én ho so phai dugce thé hién bi‘ing vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chéi, ngudi
ti€p nhén ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén hd so, Phong Tu
phép kiém tra, xéc minh hd so.

Trudng hgp viéc ding ky khai sinh truée day dugc thuc hién tai Uy ban
nhén dan cép xd hogic S& Tu phép thi Phong Tu phap c6 van ban d& nghi Uy ban
nh.ﬁn dén cap x@/S¢ Tu phdp noi thuc hién viéc ding ky khai sinh trugc day
kiém tra, xdc minh vé viéc luu gitlr s6 ho tich.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi,
Uy ban nhén dan/S& Tu phép da ding ky khai sinh truéc ddy tién hanh kiém tra,
xac minh va tra 16i bing vin ban vé viéc con luu gitt hodc khéng luu gitr dugc
s6 h¢ tich.

- Sau khi kiém tra, xdc minh, néu thy hd so diy du, chinh xac, ding quy
dinh phép luat, Phong Tu phép béo céo Chi tich Uy ban nhén dén cip huyén
xem xét, quyét dinh. Trudng hop Chi tich Uy ban nhan dén ddng y giai quyét
thi ky cAp Gidy khai sinh cho ngudi yéu cau; cdng chirc 1am cong tic hd tich ghi
ndi dung khai sinh vao Sb ding ky khai sinh, cling ngudi di ding ky lai khai
sinh ky tén vao So.

* Laru y:

+ Truong hgp ngudi yéu céu ndp gidy to 13 ban sao dugc cép tir s6 gbc
hodc ban sao dugce ching thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khéng
dugc yéu cAu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cAu chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chyp véi ban
chinh va ky vdo ban chup xdc nhan vé viéc da ddi chiéu ndi dung gidy t do,
khong dugc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢6 chimg thyc gidy to do.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi déng ky h tich,
ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, ddi chiéu vdi thong
tin trong Td khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duge yéu cAu ngudi ding
ky ho tich ndp thém bén sao gidy tor do. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodic ghi lai théng tin cia gidy to xuét trinh dé lwu ho so.

+ Gidly t&r do co quan c6 thim quyén ciia nuéc ngoai cp, cong chimg hogc
x4c nhan d& str dung cho vigc ding ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy, trir trudng hop duge midn theo diéu ude quédc t& ma Viét Nam la thanh
vién; gidy 1& bang tiéng nudce ngoai phéi duge dich ra tiéng Viét va cdng chimg ban
dich hodc chimg thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh cia phép luit.
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+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky ho
tich theo quy dinh ciia phép luat hd tich, khéng dugc yéu cau ngudi déng ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap ludt hd tich khong quy dinh phai ndp.

Céch thire thue hién:

- Ngudi cé yéu ciu dang ky lai khai sinh truc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho ngudi khac thuc hién viéc dang ky lai khai sinh;

- Ngudi thye hién viée dang ky lai khai sinh ¢6 thé tryc tiép ngp hd so tai Uy
ban nhan dan cip huyén cé thdm quyén hodic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh

Hé chiéu hosc ching minh nhan dédn hodc thé cin cudce cong dén hodc cac
giéy t& khdc c6 dén énh va thong tin c4 nhan do co quan c6 thim quyén cdp, con
gié trj sir dung dé chimg minh vé nhan than ciia ngudi c6 yéu clu ding ky lai
khai sinh;

* Gidy to phii ngp

- To khai déng ky lai khai sinh theo miu, trong d6 ¢6 cam doan ciia ngudi
yéu cdu vé viéc da ding ky khai sinh nhung khéng luu giit duge ban chinh Gidy
khai sinh,

- Ban sao toan bd hd so, gidy to clia ngudi yéu cau hodc hd so, gidy to, tai
ligu khéc trong d6 c6 théng tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gdm:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6 thdm quyén ctia Viét Nam cép
(ban sao dugc céng chimg, chimg thyc hop 18, ban sao dugc cip tir S§ ding ky
khai sinh); Ban chinh hozc ban sao gidy t& c6 gid tri thay thé Gidy khai sinh
dugc cép trude ndm 1945 ¢ mién Bic va truée ndm 1975 & mién Nam.

+ Truong hep ngudi yéu ciu khéng cé gifiy & néu trén thi phai ngp ban
sao gidy 1 do co quan c6 thdm quyén cia Viét Nam céip hgp 1& nhu: Gidy chimg
minh nhan dan, Thé cin cudc cong din hodc Ho chiéu; S6 h khiu, S tam tra,
gidy t& chimg minh vé noi cu tri; Béng tét nghiép, Gidy chimg nhén, Chimng chi,
Hoc ba, H so hoc tép do co quan dao tao, quan ly gido duc c6 thdm quyén cdp
hoéc xidc nhén; Giéy to khéac co théng tin vé ho, chit dém, tén, ngdy, thang, nim
sinh clia cd nhén; Giéy t& chirng minh quan hé cha con, me con.

Ngudi yéu ciu ding ky khai sinh ¢6 trach nhiém ndp day dii ban sao cdc
giéy td néu trén (néu co) va phai cam doan da nép du cac gidy t& minh co.
Trudng hop ngudi yéu cau ding ky khai sinh cam doan khéng ding su thit, ¢ y
chi ndp ban sao gidy 1o c¢6 loi dé dang ky khai sinh thi viéc dang ky khai sinh
khéng c6 gia tri phap ly.
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* Luru y:

+ Trudng hop ngudi yéu cu ngp gidy to 13 ban sao duge cip tir sb géc
hozic ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhin hé so khéng
duge yéu cau xut trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xut
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chyp véi ban
chinh vé ky vao ban chup xéc nhan vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy t& d6,
khéng dugc yéu cdu nguoi di dang ky ndp ban sao cé chimg thuc giéy to do.

+ Trudmg hop phap ludt quy dinh xuét trinh gifiy to khi déng ky ho tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, di chiéu véi thong
tin trong To khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding
ky hé tich ndp thém ban sao gidy t& dé. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hogic ghi lai thong tin cla gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

+ Gidy t& do co quan cé thim quyén ciia nudc ngodi cap, cong chimg hodic
x4c nhén dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lnh sy, trir trudmg hop duoc mién theo diéu wéc quéc té ma Viét Nam la thanh
vién; gidy t& bing tiéng nudc ngodi phéi duge dich ra tiéng Viét va céng chimg bin
dich hoic chimng thyc chir ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so dang ky hd
tich theo quy dinh cuia phép ludt hd tich, khong dugc yéu ciu ngudi dang ky h$
tich ngp thém gidy to ma phap ludt h tich khdng quy dinh phai nép.

S6 lwong hd so: 01 by

Théi han gidi guyét: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop phai ¢é van ban xac minh thi thdi han giai quyét khdng qua
13 ngay lam viéc (khdng tinh thoi gian giri van ban yéu cdu xac minh va thoi
gian gui van ban tra 1oi két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

DPbi twong thwe hién thii tuc hinh chinh: Ca nhan

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhin dan cép huyén noi di ding ky khai sinh truéc day thyc
hién dang ky lai khai sinh.

- Trudng hop viée khai sinh trude ddy dugce dang ky tgl Uy ban nhan dan
cép xa thi viéc dang ky lai khai sinh do Uy ban nhan déan cAp huyén cip trén
thue hién.

- Trudng hop khai sinh trude day duge déng ky tai Uy ban nhén déin cap
tinh hodic S& Tu phép thi vige dang ky lai khai sinh do Uy ban nhén dén cép
huyén noi 6 try s& hién nay ctia S& Tu phap thye hién.
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Co quan thwe hién thi tuc hiinh chinh:

Phong Tu phap tiép nhin hd so va tham muu Ch tich Uy ban nhén dan
cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Uy ban nhén dén chp x/S¢ Tu phdp noi ngudi yéu
clu dang ky lai khai sinh da dang ky khai sinh truéc day.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

L& phi: Khéng qua 75.000 ddng.

Mién 1& phi cho nguwi thudc gia dinh ¢6 cong véi cich mang; ngudi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tit.

Miu don, méu t& khai: To khai ding ky lai khai sinh

Yéu clu, didu kién thuc hién thii tuc hinh chinh

- Cong dan Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai hodic ngudi nude ngodi da
ding ky khai sinh tai co quan co thdm quyén cia Viét Nam trudc ngiy
01/01/2016 nhung Sé dang ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh déu bj mét.

- Ngudi ¢6 yéu clu con song tai thoi diém yéu céu dang ky lai khai sinh.

- Ngudi yéu cdu c6 trach nhiém ndp ddy di ban sao gidy td, tai liéu c6 ndi
dung lién quan dén viéc dang ky lai khai sinh.

Ciin cir phap ly:

- Ludt hé tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt hg tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tw phdp hudng
dén thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt ho tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B¢ Tai chinh sira
doi, bo sung Théng tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bj Tai chinh
huéng dén vé phi va lé phi thuge tham quyén quyét dinh cia Hpi déng nhén ddn
tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong.

13. Thii tyc ding ky khai sinh ¢6 yéu t§ nwéc ngodi cho ngudi di cb
hd so, gidly to ¢i nhéin

Trinh tw thue hién

- Ngudi ¢b yéu céu dang ky khai sinh ndp hd so tai Uy ban nhén dén cép
huyén c6 thim quyén.

44



- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bé hd so, x4c dinh
tinh hop 18 ctia gidy t& trong hd so do ngudi yéu chu ndp, xult trinh; déi chiéu
théng tin trong Té khai véi gidy té trong hé so.

- Néu hé so dy di, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét giy tiép nhan, trong
do ghi r ngay, gio tra két qua; néu hd so chua ddy di, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai l&p thanh vén ban huéng din, trong d6 néu rs
loai gidy to, ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi & ho, chir dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi dd dugc huéng din theo quy dinh ma khéng dugc bd
sung ddy d, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so. Viée tir chéi
tiép nhan hd so phai dugc thé hién biing vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi,
ngudi tiép nhan ky, ghi 8 ho, chit dém, tén.

- Trong th&i han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy tiép nhan hé so, Phong Tu
phép kiém tra, x4c minh hé so.

Phong Tu phép c6 vin ban dé nghi Uy ban nhan dén cip x& noi ngudi ¢6
yéu cu cur tri trude khi xudt canh kiém tra, xdc minh vé viéc ding ky khai sinh
clia ngudi yéu cdu va viée luu gitt sd ho tich.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi, Uy
ban nhén din noi nhdn dugc yéu ciu x4c minh tién hanh kiém tra, x4c minh va tra
161 bing van ban vé viéc ngudi yéu cdu di dugc ding ky khai sinh hay chua duge
dang ky khai sinh; viéc con luu giit hofic khdng luu giir duge s hd tich.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge két qua xéc minh,
néu thdy hd so ddy du, chinh xac, ding quy dinh phap luat, Phong Tu phép bio
c4o Chu tich Uy ban nhén dén cdp huyén xem xét, quyét dinh. Truéng hop Chu
tich Uy ban nhan dén ddng y giai quyét thi ky Gidy khai sinh cdp cho ngudi yéu
ciu; cong chirc lam cdng téc h tich ghi ndi dung khai sinh vao S ding ky khai
sinh, ciing ngudi di dang ky khai sinh ky tén vao S8.

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy t la ban sao duge cép tir sb gbc
hoic ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khong
duoc yéu cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, déi chiéu ban chyp véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhén vé viéc di déi chiéu ndi dung gidy to do,
khéng duge yéu ciu nguai di ding ky ndp ban sao ¢6 chimg thyuc gidy t&r dé.
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+ Truong hop phap ludt quy dinh xudt trinh g biéy to khi dﬁng ky hd tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, dbi chidu voi thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngucl xudt trinh, khong duge yéu cdu ngudi da.ng
ky hé tich ngp thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hoc ghi lai thong tin ciia gidy to xuét trinh dé luu hé so.

+ Gidy t& do co quan c6 thim quyén ciia nuéc ngoai cép, cong chimg hogic
xéac nhan d& sir dung cho viéc dang ky h¢ tich tai Viét Nam phai dugc hop phép
héa lanh sy, trir trudng hop duge mién theo diéu uéc quéc té ma Viét Nam 1a thanh
vién; gidy t& bing tiéng nuéc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cng chimg ban
dich hoic chimg thyc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phép lut.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén ding, di hd so ding ky hd
tich theo quy dinh cta phép luat hé tich, khong dugc yéu céu ngudi ding ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap ludt h tich khéng quy dinh phai ndp.

Ciich thire thwe hién:

- Ngudi ¢b yéu cdu ding ky khai sinh truc tiép thyc hién hoic Gy quyén
cho ngudi khéc thyc hién viéc déng ky khai sinh;

- Nguoi thuc hién viéc dﬁng ky khai sinh c6 thé ndp hé so ‘trye tlep tai Uy
ban nhan dén cép huyén c6 thim quyén hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hd so:

* Gidy 10 phai xuit trinh

- Ho chiéu hogic chimg minh nhan dan hodc thé cin cude cong dan hodc
céc gidy t& khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cép,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén thén cia ngudi ¢6 yéu cau ding ky
khai sinh (giay t& tay than).

- Gidy & chimg minh noi cu tri truée khi xuét canh dé xéc dinh thdm
quyén dang ky khai sinh.

Trudng hop giri hd so qua hé t}'u‘)ng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 ching thuc cac gidy t& phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phai nép

- T khai ding ky khai sinh theo méu.

- Vin ban cam doan vé viée chua duoc ding ky khai sinh.

- Bén sao toan bd hé so, gidy t& ciia ngudi yéu ciu hoic hd so, gidy to, tai
lidu khéc trong d6 c6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gom: Gidy
chimg minh nhan dan, Thé cin cuéc cong dan hodc Ho chiéu; S6 hy khau, S6
tam trq, giﬁy to chirng minh vé noi cr trit; Bé’mg 16t nghiép, Giéy chimg nhén,
Chuimg chi, Hoc ba, H6 so hoc tap do co quan dao tao, quan ly gido duc cé thim
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quyén cép hodic xac nhdn; Gidy tdr khéc c6 thong tin vé ho, chir dém, tén, ngay,
thang, ndm sinh cia c4 nhan; Giay t& chimg minh quan hé cha con, me con.

Ngudi yéu cs’iv:l dang ky khai sinh c6 trich nhiém ndp ddy di ban sao cac
gidy to néu trén (néu co) va phai cam doan da ndp dii cic gidy to minh cb.
Trudng hop ngudi yéu cdu ding ky khai sinh cam doan khdng diing sur thét, cé y
chi ndp ban sao gidy t& c6 lgi dé dang ky khai sinh thi viéc ding ky khai sinh
khéng c6 gia tri phap ly.

L Vin ban iy quyén theo quy dinh cia phap ludt trong trudng hop uy
quyén thuc hién viéc dang ky khai sinh. Truong hop ngudi duge ty quyén 13
ong, ba, cha, me, con, V¢, chéng, anh, chi, em rudt ctia ngudi vy quyén thi vin
ban uy quyen khong phai cong chung, chimg thyc, nhung phai c6 gidy t& chimg
minh méi quan hé véi ngudi tiy quyén.

S6 luong hd so: 0/ bg

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop phai c6 viin ban x4c minh thi thoi han giai quyét khéng qua
13 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giri vdn ban yéu clu x4c minh va thoi
gian gUi vin ban tra loi két qua xdc minh qua hé théng buu chinh.

Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan
Co quan cé thAim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dén cAp huyén noi cur trd truée khi xudit canh cta ngudi cé
yéu cdu ding ky khai sinh.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap tiép nhan ho so va tham muu Chi tich Uy ban nhén dan
céip huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phf)i hop:

Uy ban nhan dén cdp xa noi nguoi yéu cau dang ky khai sinh cu trd trude
khi xuét canh.

Két qui thwe hién thii tuc hanh chinh: Giy khai sinh

L& phi: Khong qué 75.000 déng.

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh c6 céng vdi cich mang; ngudi thude
hé nghéo; nguoi Khuyét tt,

MAu don, miu t& khai: To khai dang ky khai sinh

Yéu ciu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngodi, chua duge dang ky khai sinh tai
co quan c6 thim quyén Vigt Nam, 6 hd so, gidy 1& ca nhan (ban chinh hoic ban
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sao dugc ching thuc hop 18) nhu: gidy t thy than; Sb ho kh'éu; S6 tam trit; gidy t&
khdc do co quan nha nuéc cé thim quyén ciia Viét Nam cdp trong d6 c6 ghi noi
sinh tai Viét Nam.

Cin cir phap Iv:

- Lugt h$ tich ndm 2014;

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi: quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B¢ Tu phdp hudng
dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt hg tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt ho tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua B¢ Tai chinh sira
doi, bé sung Thong tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh
huéng dén vé phi va I¢ phi thugc thdm quyén quyét dinh cia Hoi dcfng nhadn ddn
tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.

14. Tha tyc diing ky lai két hon c6 yéu t6 nuée ngoai

Trinh tw thuc hién

- Ngudi ¢6 yéu cdu dang ky lai két hon ndp ho so tai Uy ban nhan dan cip
huyén c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hé so, xac dinh
tinh hop 1¢ ciia gidy to trong hd so do ngudi yéu cdu ndp, xult trinh; ddi chiéu
théng tin trong Té&r khai véi gidy t& trong hé so.

- Néu hd so ddy di, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
db ghi rd ngay, gidr tra két qué; néu hd so chua déy du, hoan thién thi huéng dan
ngudi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khéng thé bd
sung, hodn thién hd so ngay thi phai l4p thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai gi'c“'ly t0, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi o ho, chir dém, 1én cua
ngudi liép nhén.

- Ho so sau khi da duge huéng dén theo quy dinh ma khéng dugc bd
sung déy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chédi tiép nhan hd so. Viée tir chdi
tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong dé ghi 13 1y do tir chéi,
ngudi tiép nhén ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay tiép nhan hd sa, Phong Tu
phép kiém tra, xac minh hd so.



Trudng hop viée ding ky két hon trude day thyc hién tai Uy ban nhan dan
cép xa hoic S¢ Tu phép thi Phong Tu phép c6 vin ban dé nghi Uy ban nhan dan
cép x'a/Scr Tu phap noi ding ky két hén trudc day kiém tra, x4c minh v& viéc luu
gitr s6 ho tich.

Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dwgc vin ban dé nghi,
S& Tu phép/Uy ban nhén dan cp x tién hanh kiém tra, x4c minh va tra 16 bing
vin ban vé viéc con luu gitt hodc khéng luu gii duge s6 hé tich.

Sau khi kiém tra, xdc minh, néu thdy hd so ddy du, chinh x4c, ding quy
dinh phap luét Phong Tu phép béo céo Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
xem xét, quyét dinh. Trudng hgp Chu tich Uy ban nhan dan dbng y giai quyét
thi ky 02 Gidy chimg nhén két hén cip cho ngudi cé yéu ciu.

- Phong Tu phép t5 chirc trao Gidy chimg nhan két hén cho hai bén nam,
nit; cong chirc lam céng tic hd tich ghi viéc két hon vio Sé ding ky két hon,
cling hai bén nam, nir ky tén vao $&; hai bén nam, nir ciing ky vao Gidy chimg
nhén két hon.

* Luu y:

+ Trudng hgp ngudi yéu cu ndp giéy t&r la ban sao dugc cép tir sb géc
hodic ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhin hé so khong
duge yéu cdu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu céu chi ngp ban chyp va xuit
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh v& ky vao ban chup xéc nhan vé viéc da déi chiéu ndi dung gidy t& do,
khong dugc yéu céu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢é chimg thuc gidy to do.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xudt trinh gidy to khi déing ky h{ tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhigm kiém tra gidy 1o xudt trinh, déi chiéu voi théng
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong dugc yéu cau ngudi ding
ky ho tich ndp thém ban sao gidy & d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai théng tin cia gidy t& xuét trinh dé luu hd so.

+ Gihy t& do co quan cé thim quyén ctia nudc ngoai cép, cong chimg hoic
xéc nhan dé sir dung cho viéc ding ky h tich tai Viét Nam phai dugc hop phép
héa lanh sy, trir truong hop dugc midn theo diéu uée qudc té ma Viét Nam la thinh
vién; gidy to bing tiéng nudce ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cng chimg bin
dich ho#ic chimg thurc chif ky ngudi dich theo quy dinh ctia phép luét.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hé so ding ky ho
tich theo quy dinh coa phap luat ho tich, khong duge ycu cdu ngudi ding ky ho
tich ndp thém gidy to& ma phap luat h tich khong quy dinh phai ndp.
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Ciach thire thwe hién:

Ngudi ¢ yéu cdu dang ky lai két hon phai truc tiép ndp hd so tai t‘gy ban
nhén dan cp huyén c6 thim quyén (bén nam hodc bén nit ¢6 thé tryc tiép nop
hé so ma khéng cén c6 vin ban ity quyén ctia bén con lai).

Thanh phén hd so:

* Gidy to phai xuit trinh

H5 chiéu hodic ching minh nhén dén hogc thé can cudc cong din hodc céc
giéy t& khéc ¢6 dén anh va thdng tin c4 nhan do co quan c¢é thdm quyén cip, con
gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan thn cta ca hai bén cé yéu cau dang ky
lai két hén.

* Gidy to phdi nép

- T& khai ding ky lai két hon theo miu;

- Ban sao Gidy chimg nhén két hon dugc cip truée ddy. Néu khong cé
ban sao Gidy chirng nhan két hon thi ndp ban sao hd so, gidy t& cé nhan ¢6 cac
thong tin lién quan dén ndi dung ding ky két hon.

Sé luong hé so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée.

Trudng hop phéi ¢é vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khéng qué
13 ngay lam viéc (khéng tinh thoi gian glri vin ban ydu cdu xdc minh va thoi
gian giri véin ban tra 15 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

Dbi twong thuc hién thit tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan ¢é thim quyén guxét dinh:

- Uy ban nhén dan cip huyén noi da dang ky két hén truéc day.

- Trudng hop viée két hén true day dugc ding ky tai Uj; ban nhén déan
cap xa thi viéc ding ky lai do Uy ban nhén dén cip huyén c4p trén thyc hién,

- Truong hop viée két hon trude day duge ding ky tai S& Tu phap thi viéc
ding ky lai do Uy ban nhan din cz"ip huyén noi ¢6 tru s hién nay ctia S¢ Tu
phép thuc hién.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cép huyén tiép nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cép xa/Sé Tu phép noi ding ky két
hén trude day.

Két qué thue hién thi tuc hinh chinh: Giéy chimg nhan két hén
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L& phi: Khéng qua 1.500.000 dong.

Mién 18 phi cho ngudi thude gia dinh c6 céng vdi cach mang; ngudi thuge
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

M3iu don, miu t& khai: To khai ding ky lai két hon

Yéu cu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc két hén da duge dang ky tai co quan ¢6 thim quyén cta Viét Nam
trE.rdrc ngé.‘y 01/01/2016 nhung S déng ky két hén va ban chinh Gidy chimg nhan
két hon déu bi mat.

- Ca hai bén yéu cdu ding ky két hon con sbng véo thdi diém yéu cau
déing ky lai két hon.

Ciin cir phap ly:

- Ludt hon nhan va gia dinh;

- Ludt ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiet mgt s6 dieu va bién phap thi hanh Ludt h tich;

- Théng tu 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo Tu phdp huong
dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt hé tich va Ngh; dmh 56 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B Tai chinh sia
doi, bé sung Théng tu sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B Tai chinh
hudng dén vé phi va I phi thude thdm quyén quyét dinh ciia Hpi dong nhdn dén
tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong.

15. Thi tuc ding ky lai khai tir ¢é yéu t6 nwée ngoai

Trinh tu thuc hién

- Nguoi co yéu cau dang ky lai khai tr ngp hé so tai Uy ban nhén dén cép
huyén c6 thim quyén.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xéc dinh
tinh hop 18 ctia gidy t& trong hd so do ngudi yéu cdu ndp, xuét trinh; doi chiéu
théng tin trong T& khai véi gidy 1o trong hd so.

- Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
6 ghi 15 ngay, gidr tra két qué; néu hd so chua diy di, hoan thién thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hop khéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh van ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai gidy to, ni dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén clia
ngudi tiép nhan.
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- H6 so dang ky lai khai tir sau khi da dugc hutmg dan theo quy dinh ma
khéng dugc bd sung day du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd
s0. Viéc tir chéi tiép nhdn hé so phai dugc thé hién bing van ban, trong d6 ghi
rd 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi & ho, chir dém, tén.

- Phong Tu phap kiém tra h so, tién hanh xac minh (néu thiy can thiét).

- Sau khi kiém tra, xdc minh, néu théy théng tin khai tir diy du, chinh xac,
viéc dang ky lai khai tir ding phap ludt thi Phong Tu phép bdo cdo Chu tich Uy
ban nhén dan c4p huyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop Chi tich Uy ban nhén
dén cAp huyén ddng ¥ gidi quyét thi ky Trich luc khai tir cdp cho ngudi c6 yéu
cdu; cong chirc 1am cdng tac hd tich ghi vao S dang ky khai tir va cing ngudi
di dang ky lai khai tir ky vio S.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy to la ban sao dugc cép tir sb géc
hodc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khéng
duge yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu céu chi ndp ban chyup va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xéc nhan vé viéc da ddi chiéu noi dung gidy to do,
khong dugc yéu clu ngudi di ding ky ndp béan sao ¢6 chimg thuc gidy to do.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xudt trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, déi chiéu véi théng
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong duge yéu céu ngudi dang
ky ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
to xudt trinh hodc ghi lai théng tin cua gidy 1o xudt trinh dé luu hd so.

+ Gidy & do co quan c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai cap, cong ching hoic
xéc nhan dé sir dung cho viéc déng ky h¢ tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
hoa Idnh sur, trir trucrng hop dugc mién theo diéu ude qum. té ma Viét Nam la thanh
vién; g:ay (18] bdng tiéng nude ngodi phai duge dich ra liéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thye chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phap ludt.

+ Ngudi tiép nhan co tach nhiém tiép nhin dang, du hé so ding ky hé
tich theo quy dinh ctia phap luat hd tich, khéng dugc yéu cAu ngudi dang ky ho
tich nép thém giéy t& ma phap luét hd tich khong quy dinh phai np.

Cidch thire thue hién:

- Ngudi c6 yéu céu dang ky lai khai tir truc tiép thue hién hodc ty quyén
cho ngudi khac thue hién dang ky lai khai ti;

- Ngudi thyc hién viéc dang ky lai khai tr co thé truc tiép ndp ho so tai
Uy ban nhan dan cip huyén c6 thim quyén hodc giri hd so qua hé théng buu
chinh.
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Thanh phin hé so:
* Gidy 1o phai xudt trinh
- H¢ chiéu hoic chimg minh nhan dén hofic thé cin cudc cong dén hodc
céc gidy to khéc c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyen cép,

cdn gié tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cia ngudi cé yéu cau ding ky
lai khai tir.

Trudng hop gri ho so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 ching thyc gidy t& néu trén.

* Gidy 10 phéi ngp

- Té khai diing ky lai khai tir theo méu;

- Ban sao Gidy chimg tir truée ddy duoc cép hop lé. Néu khéng cé ban
sao Gidy chimg tir truge ddy dugc cép hop 1¢ thi ndp ban sao hd so, gidy to lién
quan c6 ndi dung chimg minh sy kién chét.

- Vén ban uy quyén theo quy dinh ctia phép luét trong trudong hop Uy
quyén thuc hién dang ky lai khai tr. Truong hop ngudi duge y quyén la 6ng,
ba, cha, me, con, vg, ché‘:ng, anh, chi, em rudt ctia ngudi iy quyén thi vin ban ty
quyén khong phai céng ching, chimg thyc, nhung phéi c6 gidy to ching minh
mdi quan hé véi ngudi ty quyén.

S6 luong hd so: 07 bg

Thoi han gidi quyét: 05 ngdy lam viéc.

Trudng hop phai tién hanh xic minh thi thdi han khéng qué 10 ngay lam
viée.

Péi twgng thue hién thi tue hanh chinh: Ca nhin

Co quan ¢ thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cép huyén noi ding ky khai tir cho ngudi nuéc ngoai,
cong din Viét Nam dinh cu tai nude ngoai trude ddy thuc hién vige dang ky lai
khai tir;

- Trudng hop viéc dang ky khai tir truée ddy thuc hién tai Uy ban nhén dan
cép xa thi Uy ban nhan dan cép huyén cap trén thye hién dang ky lai khai tir;

- Trudng hop viée ding ky khai tir trude ddy thyc hién tai Uy ban nhén
dan cép tinh hodc S& Tu phap thi Uy ban nhan dan cép huyén noi ¢ tru s& hién
nay ctia SO T'u phép thue hién dang ky lai khai ur.

Co guan thue hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cép huyén 1iép nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhén dan cip huyén xem xét, quyét dinh.
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Co quan phdi hop: Khong.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc khai tir

Lé phi: Khong qua 75.000 déng.
Mién 18 phi cho ngudi thudce gia dinh cé cdng voi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

Miu don, mAu t& khai: Tor khai dang ky lai khai tir

Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hinh chinh

Viéc khai tir ciia cdng ddn Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai hodc cua ngudi
nude ngoai dé ding ky tai co quan cd thdm quyén ciia Viét Nam truéc ngay
01/01/2016 nhung S& diing ky khai tir va ban chinh Giay chimg tir déu bj mét.

Cin cir phap ly:

- Ludt hg tich ndm 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi héanh Ludt hg tich;

- Théng tu 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B¢ Tu phdp huong
ddn thi hanh mét s6 diéu cua Ludt h$ tich va Nghi dinh 56 123/2015/NP-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bign phdp thi
hanh Ludt ho tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia Bé Tai chinh sia
déi, b6 sung Théng tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B$ Tai chinh
hudng dén vé phi va Ié phi thuge thdm quyén quyét dinh cia Hpi dong nhdn
ddn tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.
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II. THU TYC HANH CHINH TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA
1. Tha tuc ding ky khai sinh

Trinh tw thwe hién

- Ngui ¢6 yéu cau ding ky khai sinh ngp ho so tai Uy ban nhén dan cép
xd ¢6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, déi chiéu
théng tip trong T& khai va tinh hop 1¢ cua gidy to trong hd so do ngudi yéu ciu
ndp, xudt trinh.

- Néu hé so ddy di, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngdy, gidr tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hgp khéng thé bb sung,
hoén thi¢n ho so ngay thi phai I3p thanh vin ban hudng dan, trong d6 néu rd loai
giay t&, ndi dung can b sung, hoan thién, ky, ghi 18 ho, chir dém, tén cia ngudi
tiép nhén.

- Néu hd so sau khi da dugce hudng din ma khéng dugce bd sung diy du,
hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chdi tiép nhan hd so va lap vin ban tir chéi tiép
nhén hd so, trong d6 ghi rd ly do tir chéi, ky, ghi r6 ho, chir dém, tén ciia nguoi
tiép nhén.

- Ngay sau khi nhan du gidy t& theo quy dinh, néu thdy théng tin khai sinh
déy du va phu hgp, cong chire tu phap - hé tich bao cdo Cht tich Uy ban nhén
dan cép xa. Trudng hgp Chu tich Uy ban nhén dan cdp x& ddng y giai quyét thi
cdng chirc tur phép - hd tich cip nhat théng tin khai sinh theo huéng din dé ly
S6 dinh danh cé nhan (déi véi cac dia phuong da trién khai cdp Sé dinh danh ca
nhén khi déng ky khai sinh), ghi ndi dung khai sinh vao S6 dang ky khai sinh,
cling nguoi di déng ky khai sinh ky tén vao 8§6. Chu tich Uy ban nhén dén cip
xa ky Gidy khai sinh cdp cho ngudi dugc ding ky khai sinh.

* Luu y:

+ Trudng hgp ngudi yéu ciu nop gidy t& 14 ban sao duge chp tir sb gbc
hodc ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhin hé so khong
duge yéu ciu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ngp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xéc nhan vé viéc da ddi chiéu néi dung gidy to do,
khéng duge yéu cdu ngudi di dang ky ndp ban sao c6 chimg thyc gidy t& do.

+ Truong hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi déng ky ho tich,
ngudi tiép nhan ¢d trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, dbi chiéu véi thong
tin trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khdng dugc yéu cdu ngudi ding
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ky hd tich ndp thém bén sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodic ghi lai théng tin cia gifly to xuét trinh dé luu hd so.

+ Ngubi tiép nhan c6 trach nhi¢m tiép nhan ding, du hd so dang ky ho
tich theo quy dinh ctia phép ludt hd tich, khong duge yéu cau ngudi déng ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap luat hg tich khong quy dinh phai ngp.

Cich thirc thwe hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu dang ky khai sinh tryc tiép thuc hién hodc uy quyén
cho ngudi khac thue hién viée dang ky khai sinh;

- Ngudi thye hién viée dang ky khai sinh c6 thé tryc tiép ndp hé so tai Uy
ban nhan dén cAp xa c6 thAm quyén hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidly to phai xuat trinh:

- H§ chiéu hodc chimg minh nhdn dén hodc thé cin cudc cong dan hodc
cac gidy to khéc c6 dan anh va théng tin cé nhan do co quan c6 thim quyén cép,
con gid tri sir dung dé chimg minh vé& nhan than clia ngudi cé yéu céu ding ky
khai sinh;

- Gidy t& chimng minh noi cu tri dé ching minh thim quyén dang ky khai
sinh; truong hop cha, mg cta tré di dang ky két hon thi phai xuét trinh Gidy
chimg nhan két hén (trong giai doan Co s dit liéu qudc gia vé dén cu va Co s&
dir lidu ho tich dién tir toan qudc chura duge xdy dung xong va thuc hién thng
nhét trén toan quéc).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chirng thuc cac gidy & phai xuit trinh néu trén.

* Gidy 10 phidi ndp:

- T khai déng ky khai sinh theo mAu.

- Ban chinh Gidy chimg sinh; truong hop khéng ¢6 Gidy chimg sinh thi
ndp van ban cua nguoi lam chimg xdc nhin vé viée sinh; néu khdng cé ngudi
lam chirng thi phai cé giéy cam doan vé viéc sinh;

- Trudng hop tré em bi bo roi thi phai c6 bién ban vé viée tré bi bo roi do
co quan cd thdm quyén lap.

- Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai hé phai cé véan
ban xac nhén cua co so y té da thuc hién k¥ thuat hé tro sinh san cho viéc mang
thai hd.
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- Vin ban iy quyén theo quy dinh cta phap luét trong trudng hgp dy
quyén thuc hién viéc dang ky khai sinh.

S8 lwong hd so: 01 b6

Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhén yéu céu, truong hop
nhan hd sor' sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

Péi twong thuc hién thi tuc hinh chinh: C4 nhén

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dén cép x3 noi cu trii clia ngudi cha hodic ngudi me thye
hién ding ky khai sinh cho tré em;

- Uy ban nhéan dan cdp x4 noi lap bién ban vé viéc tré bj bo roi dbi véi
trudng hop ding ky khai sinh cho tré bj bé roi.

Co quan phéi hop: Khong.

Két qué thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

Lé phi:

- Khéng qua 8.000 déng.

- Mién & phi d6i véi truong hop khai sinh ding han, ngudi thude gia dinh
¢6 cong véi cach mang; ngudi thudc ho ngheo; ngudi Kkhuyét tat.

MAu don, miu t& khai: T& khai dédng ky khai sinh

Ciin cir phap ly:

- Ludt hé tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phit quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt h$ tich;

- Théng tw 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bé Tu phap huong
dén thi hanh mot sé diéu ciia Ludt h¢ tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt ho tich;

- Théng tu sé 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia Bé Tai chinh sia
déi, bé sung Théng tw sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bg Tai chinh
hueéng dan vé phi va Ié phi thuge thém quyén quyét dinh ciia Hoi déng nhdn ddn
tinh, thanh phé truc thuée Trung wong.
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2. Thi tyc déing ky két hon

Trinh tur thue hién

- Ngudi 6 yéu ciu dang ky két hon nép hd so tai Uy ban nhén dén cip xa
6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, déi chiéu
théng tin trong T& khai va tinh hop 16 cua gidy t& trong hd so do ngudi yéu cdu
ndp, xuét trinh.

- Néu hd so day du, hop 16, ngudi tiép nhan hd so viét giy tiép nhén, trong
d6 ghi rd ngay, gid tré két qua; néu ho so chua déy di, hoan thién thi huéng dén
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bé
sung, hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu rd
loai gidy 1o, ndi dung cdn b sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém tén cia
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi da dugc huéng din ma khéng duge bd sung day du, hoan
thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhan hd so va 1p vin ban tir chéi tiép nhin hd
sa, trong d6 ghi 15 1y do tir chdi, ky, ghi rd ho, chit dém, tén ciia ngudi tiép nhén.

- Ngay sau khi tiép nhan du hd so hop 1§, néu thdy du diéu kién két hon
theo quy dinh, céng chirc tu phap - hé tich bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dén
cép xa. Trudng hop Ch tich Uy ban nhén dan cép xa ddng y giai quyét thi cong
chirc tu phap - hd tich ghi viéc két hén vao Sb dang ky két hon, huéng dan hai
bén nam, nir ky vao Gidy chimg nhén két hén, cing hai bén nam, nit ky tén vao
S6, Chii tich Uy ban nhan dan cp xa t§ chtc trao Gidy chimg nhén két hén cho
hai bén nam, nir.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu nép gifiy t& l1a ban sao dugc cép tir sb gbe
hogc ban sao dwgc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng
dugc yéu cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vio ban chup xac nhén v& viéc da ddi chiéu ndi dung gidy 1o do,
khong dugc yéu céu ngudi di dang ky ndp ban sao ¢é chimg thyuc gidy t& do.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, déi chiéu voi thong
tin trong & khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khéng duge yéu céu ngudi ding
ky ho tich ngp thém ban sao gidy 1o do. Nguoi tiép nhan cé thé chup 01 ban gidy
t&r xudt trinh hodc ghi lai thong tin cla gidy 10 xudt trinh dé luu hd so.

58



+ Ngudi tiép nhdn c6 trach nhidm tiép nhén ding, di hd so ding ky h
tich theo quy djr}h cia phap luat h§ tich, khéng dugc yéu ciu ngudi dang ky hd
tich ngp thém giay t& ma phap luat hd tich khéng quy dinh phai nép.

Cach thire thure hién:

Nguor: co yeu cau ding ky két hon tryc tiép nop hé so tal Uy ban nhan

dan cép xa ¢6 thdm quyén (ben nam hogc bén nit c6 thé truc tlep ndp hé so ma
khéng cin c6 van ban ty quyen cua bén con lai).

Thanh phin hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh

- Hp chiéu hoic chimg minh nhin dan hodc thé cin cudc céng dén hodc
céc gidy t& khéc cé dén anh va thng tin c4 nhan do co quan c6 thim quyén cép,
con gié tri sir dung dé& chimg minh vé nhén than ctia ngudi c6 yéu céu ding ky
két hén.

- Gidy t& chimg minh noi cur tr dé x4c dinh thdm quyén (trong giai doan
Co s& dir lidu qubc gia vé dan cu va Co s& dif liéu ho tich dién tir toan qudc
chua duge xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén toan quéc).

- Trich luc ghi chi ly hén déi véi truong hop céng dan Viét Nam ding ky
thuong tri tai dia ban xa lam thu tuc dang ky két hén, da duoc giai quyét viée ly
hén truée dé tai co quan c6 thim quyén nude ngoai.

* Gidy to phai ngp

- Té khai ding ky két hon theo mau. Hai bén nam, nif ¢6 thé khai chung
vaio mot T khai déng ky két hon;

- Ban chinh Gidy xac nhan tinh trang hon nhén do Uy ban nhan dén cép
xd ¢6 thim quyén cép trong truong hop ngudi yéu ciu dang ky két hén khong
diing ky thuong tra tai d;a ban x4 lam tht tuc ding ky két hén (trong giai doan
Co s& dir lidu quéc gia vé dan cu va Co so dir ligu ho tich dién tir toan quéc
chua dugc xay dung xong va thyc hién théng nhét trén toan quéc).

- Truong hop nguéi yéu clu diing ky két hon dang cdng téc, hoc tdp, lao
dong c6 thoi han & nude ngoai thi phai nop Giéy x4c nhén tinh trang hén nhén
do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy cua Viét Nam ¢ nudc
ngoai cap.

S6 lwong hd so: 01 bg

Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngdy tiép nhan ho so; truong hop nhén
hé so sau 15 gidy ma khong giai quyét duge ngay thi tré két qua trong ngdy lam
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viée tiép theo. Trudng hop cin xdc minh didu kién két hén cia hai bén nam, nit
thi thoi han giai quyét khong qué 05 ngay lam viée.

Dbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhn

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép x& noi cu
tri ctia bén nam hod#c bén ni.

Co quan phdi hop: Khong.

K&t qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhén két hén
Lé phi: Mién 1§ phi.

Miu don, miu t¥ khai: T khai ding ky két hon

Yéu cﬁ_g, diu kién thwe hién thi tuc hinh chinh:
- Nam tir dui 20 tudi trér 1én, ni¥ tir di 18 tudi tré 1én;

- Viéc két hén do nam va nit tu nguyén quyét dinh;

- Céc bén khéng bi mét ning lwc hanh vi dén su;

- Viéc két hén khdng thugc mét trong cac trudng hop cAm két hén, gf")m:

+ Két hon gia tao;

+ Téo hdn, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can tré két hon;

+ Ngudi dang cé v, cé chéng ma két hén véi ngudi khéc hodic chua cé
vo, chua cé chéng ma két hén véi nguoi dang co chfing, co va;

+ Két hén giira nhitng ngui ciing dong mau vé tryc hé; giira nhitng ngudi
¢6 ho trong pham vi ba ddi; gitra cha, me nuéi véi con nudi; giita ngudi di timg
la cha, me nudi véi con nudi, cha chéng véi con ddu, me vg véi con ré, cha
dugng véi con riéng clia vg, me ké véi con riéng cua chc:')ng.

* Nha nucce khéng thiva nhdn hon nhdn gitta nhitng ngudi cing gidi tinh.

Cin cir phap ly:

- Ludt hé tich ndm 2014;

- Ludit hén rnhdn va gia dinh ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phit quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt ho tich;

- Théng twe 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tw phdp hudng
ddin thi hanh mét sé diéu ciia Ludt hé tich va Nghi dinh sé 123/2015/NP-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt ho tich;
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, @ Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua Bé Tai chinh sira
doi, b6 sfng‘Tho"ng tw 56 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh
hwong dan vé phi va Ié phi thugc tham quyén quyét dinh clia Hi dong nhan dén
tinh, thanh phé truc thuge Trung wvong.

3. Thi tuc ding ky nhén cha, mg, con

Trinh tw thue hién

= Ngudi co yéu cfiiu ding ky nhan cha, me, con ndp hé so tai fIy ban nhén
dén cap xi co thdm quyeén.

- Ngudi tiép nhén cé trach nhiém kiém tra ngay toan bj hd so, x4c dinh
tinh hop 1é clia gidy t& trong hd so do ngudi yéu cdu nép, xudt trinh; dbi chiu
thong tin trong T& khai véi gidy t&r trong hd so.

- Néu hd so dly dii, hop 18, ngudi tiép nhén hd so viét gidy/phiéu tiép nhan,
trong d6 ghi rd ngay, gid tra két qua; néu hd so chua day da, hoan thién thi huéng
dAn ngudi ndp hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vén ban hudng dén, trong d6 néu rd
loai giz‘ly 16, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chir dém, tén clia
ngudi tiép nhén.

- Néu hd so sau khi da dugc huéng din ma khéng duge bd sung day du,
hoén thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhdn h so va 1dp van bén tir chéi tiép
nhén hé so, trong dé ghi 15 1y do tir chdi, ky, ghi r ho, chit dém, tén cla ngudi
tiép nhan.

- Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhén di hd so, néu théy viéc nhan
cha, me, con la ding va khéng co tranh chép, cong chirc tu phép - hj tich bio
céo Chu tich Uy ban nhén dén cép xa. Trudng hgp Chi tich Uy ban nhin din
cép xd dong y giai quyét thi cong chirc wr phép - hd tich ghi vao S& dang ky
nhéan cha, me, con, cung céc bén ding ky nhén cha, me, con ky vao S6. Chu tich
Uy ban nhan dan cép xd ky cép Trich luc diing ky nhén cha, me, con cho ngudi
yéu céu.

* Luu y:

+ Trudng hgp ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir s6 gdc
hodc ban sao duqc chitng thue tir ban chinh thi ngucn tiép nhan hd so khong
dugc yéu cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ngp ban chup va Xuit
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhén hé so kiém tra, d6i chiéu ban chup voi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhéin vé viéc da déi chiéu ndi dung gidy t& do,
khéng duoc yéu clu ngudi di dang ky nép ban sao ¢ ching thyc gidy t& do.
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+ 'lrut‘.mg hop phép ludt quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, dbi chiéu véi thong
tin trong T khai va tré lai cho ngum xudt trinh, khong duoc yeu cau ngudi dang
ky hq tich ndp thém bén sao gidy t& do. Ngl.rm ttep nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh ho3c ghi lai théng tin ctia gidy to xuét trinh @& luu ho so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhén ding, du hé so ding ky hé
tich theo quy dinh ciia phap luat h¢ tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap luét ho tich khdng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thuc hién:

Ngudi co yéu cau dang ky nhan cha, me, con (mdt hodc hai bén) ndp hé
so trye tiép tai Uy ban nhan dén cdp xi c6 thdm quyén.

Thanh Qh?m hd so:

* Gidly to phdi xuiit trinh

- Hd chiéu ho#ic chimg minh nhan dén hogc thé cin cuée cong déan hoic
cac gidy to khac c6 dén anh va théng tin ¢4 nhén do co quan ¢6 tham quyén cip,
con gia trj sir dung dé chimg minh vé nhan than ctia ngudi c6 yéu cau dang ky
nhan cha, me, con.

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xac dinh thdm quyén ding ky nhan
cha, me, con (trong giai doan Co s& dif lidu quéc gia vé dan cu va Co s& dit liéu
hd tich dién tr toan quéc chua duge xdy dung xong va thyc hién lhéng nhét trén
toan quéc).

* Gidy 10 phii ngp

- Tor khai dang ky nhan cha, me, con theo mau.

- Gidy to, dd vat hodic chimg cir khac chimg minh quan hé cha, con hodc
quan hé me, con gfim:

+ Vin ban clia co quan y té, co quan gidm dinh hofic co quan khac ¢6
thdm quyén xdc nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Trudng hop khong c¢6 vin ban néu trén thi phai ¢6 thu tir, phim anh,
bing, dia, ) dung, vat dung khac ching minh mdi quan hé cha con, quan hé me
con va vin ban cam doan ctia cha, me vé viéc tré em la con chung ctia hai ngudi,
¢6 it nhét hai nguoi than thich cia cha, me 1am chimg,

$6 lwong ho so: 0/ bo

Thoi han gidi quyét: 03 ngdy lam viéc. Truong hop can phai xac minh thi
thoi han giai quyét khong qua 08 ngay lam viée.

Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén
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Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp x4 noi cu
tri clia ngudi nhén hodic ngudi duge nhan 1 cha, me, con.

Co quan phéi hop: Khong.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ding ky nhan cha, me,
con.

L¢ phi: Khéng qué 15.000 ddng.

Mién 1€ phi cho)nguiri thugc gia dinh c6 cong v6i cach mang; ngudi thuge
h§ nghéo; ngudi khuyeét tat.

M3u don, miu t& khai: To khai ding ky nhan cha, me, con.

Yéu ciu, didu ki¢n thwe hién thi tuc hinh chinh:

- Bén nhén v bén duge nhan la cha, me, con déu con sdng;

- Viéc nhén cha, me, con khéng c6 tranh chap.

- Trudng hop nam, nir chung song v6i nhau nhu vg chong, khéong dang ky
két hon, sinh con, ngudi con séng cling véi ngudi cha, khi ngua: cha lam thu tuc
nhan con ma khéng lién hé dugc véi ngudi me thi khéng cén ¢6 y kién cua
ngudi me trong T khai déng ky nhén cha, me, con.

Ciin cit phap 1y:

- Ludt hén nhdn va gia dinh ndm 2014,

- Ludt ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mt s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B¢ Tur phdp huéng
dén thi hanh mt s6 diéu ciia Ludt hg tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngéy 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mt s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tu 56 179/20!5/’1‘?' BTC ngay 13/11/2015 cua B¢ Tai chinh sia
doi, bé sung Thong tw s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 cia Bo Tai chinh

hieéng dan vé 5 phi va I¢ phi thugc thdm quyén quyét dinh ciia Hpi déng nhan ddn
tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.

4. Tha tuc diing ky khai sinh két hop nhiin cha, me, con
Trinh tu thue hién

- Nouoi co yéu cau ding ky khai sinh va nhén cha, me, con ndp ho so tai
Uy ban nhén dan cdp xa ¢6 thim quyén.
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- Nguoi tiép nhén ¢6 trach nhiém kiém tra ngay to:'%n b6 hd so, dbi chitj;,u
thdng tin trong T& khai va tinh hop 1¢ ctia gidy td trong hé so do ngudi yéu cau
ndp, Xuit trinh.

- Néu ho so dy du, hop ¢, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
do ghi 15 ngay, glO' tra két qua; néu hé so chua day du, hoan thién thi huorng dan
ngudi ndp hd so b sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hcp khong thé bd sung,
hoan thién ho so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd loai
giz‘iy t0, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 18 ho, chit dém, tén cua nguoi
tiép nhén.

- H6 so ding ky khai sinh va nhan cha, me, con sau khi di dwoc hudéng
dan theo quy dinh ma khéng dugc bd sung, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir
chéi tiép nhan h so. Viée tir chdi tiép nhan hd so phai duoc thé hién bing vin
ban, trong dé ghi rd ly do tir chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhén di hd so, néu thdy viéc nhan
cha, me, con la ding va khéng c6 tranh chip; thong tin khai sinh day du va phu
hop, céng chire tu phép - hd tich bao cao Chu tich Uy ban nhén dan cdp xa.
Trudmg hop Chu tich Uy ban nhén dan cdp xa dong y giai quyét thi céng chirc tu
phap - hd tich ghi ngi dung nhén cha, me, con vao S5 ding ky nhan cha, me,
con; ghi ndi dung khai sinh vao S& ding ky khai sinh, cép nhat thdng tin khai
sinh theo huéng dan dé ldy Sé dinh danh c4 nhan (d6i véi cic dia phuong da
trién khai cép S8 dinh danh c4 nhan khi diang k)’/ khai sinh), clng nguoi di dang
ky khai sinh va nhén cha, me, con ky (én vao 84. Chu tich Uy ban nhan déan cap
xd cap Glay khai sinh va Trich luc nhén cha, me, con cho ngudi yéu ciu.

* Luu y:

+ Trudng hgp nguoi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duge cap tir sb gbe
hogc ban sao dwgc chimg thuc tir ban chinh thi ngui tiép nhan hé so khéng
dugc yéu céu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ngp ban chup va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhin hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xdc nhan vé viéc da dbi chidu noi dung gidy to do,
khéng dugc yéu ciu nguoi di dang ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phép ludt quy dinh xudt trinh gidy & khi dang ky hd tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy & xudt winh, déi chiéu véi thong
tin trong T khai va trd lai cho ngudi xuit trinh, khéng dugc yéu cdu ngudi dang
ky hd tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhén ¢6 thé chup 01 ban gidy
td xuét trinh hodc ghi lai théng tin clia gidy t& xudt trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan ¢6 wich nhiém tiép nhan dung, du hé so ding ky ho
tich theo quy dinh cta phép ludt hd tich, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky ho
tich ngp thém gidy t& ma phép ludt ho tich khong quy dinh phai nép.
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Cich thire thuwe hién:

‘Ngubi yéu céu dang ky khai sinh, nhan cha, me, con (mét ho#c hai bén)
nop hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dan cép xd c6 thdm quyén.

Thinh phén hd so:

* Gidy 10 phai xuiit trinh:

- Hb chiéu hoic chimg minh nhén dén hodic thé cin cudc cong dan hodc
céc gidy to khéc c6 dén anh va thdng tin c4 nhan do co quan c6 thdm quyén cép,
con gié tri sir dung dé chimg minh vé& nhan than ctia ngudi cé yéu cdu ding ky
khai sinh, nhan cha, me, con.

- Gidy t& ching minh noi cu tri dé chimg minh thdm quyén ding ky khai
sinh, nhén cha, me, con (rong giai doan Co s& dif lidu quéc gia vé dan cu va Co
s& dir liéu hd tich dién tr toan quéc chua duge xay dung xong va thuc hién
théng nhét trén toan quéc).

* Gidy tor phai ngp:

- T& khai ding ky khai sinh, Tos khai diang ky nhén cha, me, con theo méu.

- Ban chinh Giy chimg sinh; trudng hop khéng ¢6 Gidy ching sinh thi
ndp vén ban cia ngudi lam chimg xdc nhén vé viéc sinh; néu khéng c6 ngudi
lam chimg thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh;

- Giéy tdy, d6 vat hosic chimg cir khac chimg minh quan hé cha, con hodc
quan hé me, con gbm:

+ Vin béan ciia co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khéc cé
thdm quyén xac nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Trudng hop khéng ¢6 viin ban néu trén thi phai c6 thu tir, phim anh,
bing, dia, dd dung, vat dung khac chimg minh mdi quan hé cha con, quan hé me
con va vin ban cam doan ctia cha, me vé viée tré em 1a con chung ctia hai ngudi,
¢6 it nhét hai ngudi than thich cia cha, me lam ching.

S6 lwong hd so: 0/ b

Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, truong hop phai xac minh thi
khéng qué 08 ngay lam viéc.

Pbi twong thue hién thi tue hinh chinh: Ca nhin

Co quan thue hién thi tuc hinh chinh: Uy ban nhan dan chp xd noi cu
tri ctia ngudi cha hodic ngudi me thyc hién ding ky khai sinh két hop nhén cha,
me, con.

Co quan phdi hop: Khong.
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Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh, Trich luc nhan
cha, me, con.

Lé phi:

- Lé phi ding ky khai sinh: khong qua 8.000 ddng.

- Lé phi ding ky nhén cha, me, con: khdng qua 15.000 dong.

Mién 1& phi dbi véi truong hop dﬁﬁg ky khai sinh ding han;{ngubi thude
gia dinh c6 cdng voi cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyet tat.

Méu don, méu t& khai: T khai ding ky khai sinh, T& khai ding ky nhén
cha, me, con

Yéu ciiu, didu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Bén nhan va bén dugc nhén 13 cha, me, con déu con séng;

- Viéc nhan cha, me, con khéng c6 tranh chép.

- Trudng hop nam, nir chung séng véi nhau nhu vg chdng, khong ding ky
két hén, sinh con, ngudi con séng cung véi ngudi cha, khi nguoi cha lam thi tuc
nhédn con ma khéng lién hé duge vdi ngudi me thi khong can c6 y kién cia
nguoi me trong To khai dang ky nhén cha, me, con.

Ciin cir phép ly:

- Ludt hon nhdn va gia dinh ndm 2014;

- Ludt hé tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Lugt hé tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tuw phdp hudng
dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mgt 56 diéu va bién phdp thi
hanh Luat hé tich;

- Théng tw 56 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia Bé Tai chinh sita
doi, b6 sung Thong tw 6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh
hudng dan vé phi va I¢ phi thugc thdm quyén quyét dinh cia Héi déng nhan dén
tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.

5. Thi tuc diing ky khai tir

Trinh twr thwe hién

- Ngudi ¢6 yéu cdu dang ky khai tir ngp hé so tai Uy ban nhéan dan cép xa
¢6 thdm quyén.
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- Ngudi tiép nhén ¢6 tréch nhiém kiém tra ngay toan bd hé so, dbi chiéu
thong tin trong T khai va tinh hop 1¢ cua gidy to trong hd so do ngudi yéu céu
ndp, xuét trinh,

- Néu hé so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi 13 ngdy, gid tra két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh vin ban hudéng din, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- Néu hd so sau khi d& dugc huéng din theo quy dinh ma khéng duge bd
sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so va lap van
ban tir chdi tiép nhdn hd so, trong dé ghi 15 ly do tir chdi, ky, ghi 15 ho, chir
dém, tén ctia ngudi tiép nhan.

- Ngay sau khi nhan du hd so theo quy dinh, néu thdy thong tin khai tir
ddy du va phi hop, cong chirc tu phép - h tich bdo cdo Chu tich Uy ban nhan
dan cép xa. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan cp x& déng ¥ giai quyét thi
ky Trich luc khai tir cip cho ngudi c6 yéu ciu; cong chirc tr phap - h¢ tich ghi
vao S& ding ky khai tir, cing ngudi di ding ky khai tir ky tén vio S.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 14 ban sao duge cép tir sb gbe
ho#ic ban sao dugc chitng thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng
duge yéu cAu xut trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ngp ban chup va xuat
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky véo ban chup xac nhin vé viéc di dbi chiéu ndi dung gidy t& do,
khong dugc yéu clu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢6 chimg thuc gidy to dé.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tidp nhén cé trdch nhigm kiém tra gidy to xut trinh, ddi chiéu véi théng
tin trong T khai va tra lai cho nguoi xuit trinh, khéng dugc yéu cau nguoi dang
ky ho tich ngp thém ban sao gidy 1& do. Ngudi ti€p nhan c6 thé chyp 01 ban gidy
t& xuét trinh hodic ghi lai théng tin ctia gidy t& xuat trinh dé luu ho so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén ding, di hé so ding ky hd
tich theo quy dinh cta phap ludt h tich, khdng dugc yéu cau ngudi dang ky hd
tich np thém gidy t& ma phép luat h¢ tich khdng quy dinh phai ndp.

Cich thirc thue hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai tir truc tiép thuc hién hogc tiy quyén cho

ngudi khac thue hién viée dang ky khai t;
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- Ngudi thyuc hién viée dang ky khai tir ¢6 thé truc tiép ndp hé so tai Uy
ban nhan dén cAp xa c6 thim quyén hogc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xuit trinh

- Hb chiéu hodc chimg minh nhin dan hodc thé can cudc cdng dén hogc
céc giy to khéc ¢6 dan anh va thdng tin c4 nhan do co quan ¢6 thim quyén cép,
con gié tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cta ngudi c6 yéu cau ding ky
khai tir;

- Gnay t& chimg minh noi cu tra cudi cing cua ngudi chét dé xac dinh
thdm quyén (trong g1a1 doan Co s¢& dir liéu quoc gia vé dan cu va Co s& dir ligu

ho tich dién tir toan quéc chua dugc xdy dung xong va thuc hién thong nhét trén
toan qudc).

- Trudng hqp khéng xac dinh dugc noi cu tri cudi cling cia ngudi chét
thi xuét trinh gidy to chimg minh noi ngudi d6 chét hodc noi phat hién thi thé
cua nguoi chét.

Trudng hop giri hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 chirng thuc cac gidy L& phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phdi ngp

- T& khai dang ky khai tir theo méu;

- Gidy bdo tir hodc gidy to thay thé Gidy bdo tir do co quan c6 thim
quyén cap.

- Vin ban ly quyén theo quy dinh cta phap ludt trong trudng hop Uy
quyén thuc hién viéc ding ky khai tir. Truong hop ngudi dugc ty quyén la ong,
ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cia ngudi dy quyén thi véin ban dy

quyen khong phai cong chung, chimg thuc, nhung phai cé gidy to chimg minh
moi quan hé véi nguoi Uy quyén.

S6 lugng hd su: 01 b9

Thoi_han giidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhdn yéu cau, trudng hop
nhén hé so sau 15 gio ma khong giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay
lam vigc tiép theo. Trudng hop cin xdc minh thi thoi han giai quyét khong qua
03 ngay lam viéc.

Dbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén

Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan dan cdp x4 noi cu trid cubi cling ctia nguoi chét thuc hién
viée dang ky khai tir;
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- Uy ban nhén dan cép xa noi ngudi d6 chét hodc noi phét hién thi thé
nguoi chét thyc hién viéc dang ky khai tir trong trudng hop khéng xéc dinh
dugce noi cu tri cudi cung cia ngudi chét.

Co quan phdi hgp: Khéng.

Két qud thwe hién thii tuc hinh chinh: Trich luc khai tir

Lé phi:

- Khéng qua 8.000 ddng;

- Mién 1 phi déi véi truong hop dang ky khai tir ding han, ngudi thuge
gia dinh c6 céng véi cach mang; ngudi thude ho ngheo; ngudi khuyét tat.

Miu don, miu t& khai: T khai dang ky khai tir

Cin cir phép ly:

- Ludt ho tich ndm 2014,

- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s diéu va bién phadp thi hanh Ludt ho tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B¢ Tu phdp huong
dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mjt sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua B¢ Tai chinh sia
déi, bé sung Théng tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh
huéng dén vé phi va Ié phi thuge tham quyén quyét dinh ciia HGi dong nhén ddn
tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

6. Thi tyc diing ky khai sinh lwu djng

Trinh tu thwe hién:

- Céng chirc tu phap - hd tich cép x4 dugc giao nhiém vu dang ky khai
sinh lwu ddng c6 tréach nhiém chudn bi diy di mdu To khai dang ky khai sinh,
gidy t& ho tich va diéu kién can thiét dé thyc hién dang ky luu dong tai nha riéng
hoic tai dia diém té chie dang ky luu dong, bao dam thudn l¢i cho ngudi dan.

Tai dia diém ding ky hd tich luu déng, cdng chirc tir phap - hd tich hudng
dan ngudi yéu cau dién déy du thong tin trong T& khai dang ky khai sinh; kiém
tra céc gidy t& lam co so cho viée dang ky khai sinh.

- Trong thai han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan du hd so, cong
chire tur phéap - hd tich bdo cao Chu tich Uy ban nhan dan cép xd. Truong hop
Chui tich Uy ban nhén dén déng y giai quyét thi ky Giay khai sinh cap cho ngudi
c6 yéu cau.
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- Trong thdi han 05 ngay ké tir ngay tiép nhén di hd so, cong chirc tu phép -
ho tich dem theo Giy khai sinh va S8 ding ky khai sinh dé tra két qua cho ngudi
¢6 yéu cau tai dja diém dang ky luu dong; cong chirc tu phép - hé tich ghi ndi dung
diing ky vao S3 ding ky khai sinh, ciing ngudi yéu cau ky S6 theo quy dinh. Tai
muc “Ghi chi” trong S5 diing ky khai sinh ghi rd “Diang ky luu dong”.

- Trudng hop ngudi yéu ciu khéng biét chir thi céng chic tu phép - hd
tich truc tiép ghi T& khai, sau d6 doc cho ngudi yéu cdu nghe lai ndi dung va
huéng dan ngudi d6 diém chi vao T khai. Khi tra két qua dang ky ho tich, cong
chire tu phép - hd tich phai doc lai néi dung gidy to hd tich cho ngudi yéu céu
nghe va huéng din ngudi d6 diém chi vao S4 hd tich.

Thanh phin hd so:

* Gidy 1o phéi xuit trinh

- Hé chiéu hodc chimg minh nhén dan hodc thé cén cudc cong dén hodc
céc gidy t& khéc ¢ dan anh va thong tin ca nhan do co quan cb thdm quyén cép,
con gid trj sir dung dé chimg minh vé nhén thin cla ngudi yéu ciu déng ky khai
sinh.

- Gidy t& chimg minh noi cu trii dé chimg minh thdm quyén ding ky khai
sinh; trudng hop cha, me ciia tré da dang ky két hon thi phai xudt trinh Gidy
chimg nhan két hén (trong giai doan Co s& dit liéu qudc gia vé dén cur va Co s&
dit lidu hd tich dién tir toan qudc chua dugce xdy dung xong va thyc hién théng
nhit trén toan qudc).

* Gidy 10 phdi ngp:

- T& khai ding ky khai sinh theo mau.

- Ban chinh Gidy chimg sinh; truong hop khéng cé Gidy chimg sinh thi
ndp vin ban ciia ngudi 1am chimg xdc nhan vé viée sinh; néu khéng ¢ ngudi
1am chimg thi phai c6 gidy cam doan vé vigc sinh;

- Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai hd phai c6 van
ban xdc nhan cta co s¢ y té di thyc hién ky thuat hé tro sinh san cho viéc mang
thai hg.

S6 lwong hd so: 01 bj

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan thuwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cip x3 noi cu

tri ciia nguoi cha hodc ngudi me.

Co quan phdi hop: Khong,
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Két qud thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

L& phi: Khéng qué 8.000 dong.

Mién 1& phi d6i véi trudng hop dang ky khai sinh ding han; ding ky cho
ngudi thuge gia dinh c¢6 céng véi cich mang; nguoi thue hd nghéo; ngudi
khuyét tat.

M#Au dom, miu t& khai: T khai ding ky khai sinh

Yéu céiu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Tré em sinh ra ma cha me bj khuyét tat, 5m bénh khéng thé di ding ky
khai sinh cho con; cha me bj bét, tam giam ho#c dang thi hanh an phat ti ma
khéng con dng ba nfi, ngoai va ngudi thén thich khac hodc nhiing nguoi nay
khéng c6 didu kién di diang ky khai sinh cho tré.

Ciin cir phép ly:

- Ludt hé tich ndm 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét 56 diéu va bign phdp thi hanh Ludt h{ tich;

- Théng tw 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B Tu phap hutng
dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt h{ tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua B¢ Tai chinh st
d6i, bé sung Théng tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia Bg Tai chinh
hidng dén vé phi va I¢ phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hgi dong nhan dén
tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.

7. Thii tuc dding ky két hon luru déng

Trinh tu thuc hi¢n

- Céng chirc tur phép - h tich cdp x& dugc giao nhiém vu ding ky két hén
lwu déng cb trach nhiém chudn bi dy du cic loai méu T& khai, gidy to hd tich
va diéu kién cén thiét dé thyc hién dang ky luu dong.

- Tai dja diém daing ky két hon luu dong, cong chirc tu phap - h tich c6
tréch nhiém kiém tra, xdc minh vé didu kién két hdn cia cac bén; huéng dén
ngudi dén dién dly dii théng tin trong To khai dang ky két hon. Néu ho so day du,
hop 18, cang chirc tu phap - hd tich tiép nhan hd so viét Phiéu tiép nhan.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy tiép nhén hé so, cong chire tr
phép - h tich bo céo Chu tich Uy ban nhan dan cép x4. Trudng hop Chi tich Uy
ban nhin din ddng ¥ gidi quyét thi ky cip 02 Gidy chimg nhan két hon cho nguoi
¢6 yéu cau.
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Cong chirc tu phap - hd tich ghi ndi dung déng ky vao Sb dang ky két hon;
trao Gidy chimg nhan két hon cho céc bén tai dia diém ding ky luu ddng; cing céc
bén két hon ky vao S& theo quy dinh. Tai myc “Ghi chi” trong S8 dang ky két hon
ghi 15 “Pang ky luu dong”.

- Trudng hop ngudi yéu cau khdng biét chir thi cong chirc tw phép - hd
tich truc tiép ghi T& khai, sau 6 doc cho ngudi yéu céu nghe lai ngi dung va
huéng din ngudi d6 diém chi vao T khai. Khi trao Giéy chimg nhan két hon,
cdng chirc tu phép - h tich phai doc lai ndi dung Gidy chu'ng nhan két hén cho

ngudi yéu ciu nghe va huéng din ngudi d6 diém chi vao S& dang ky két hon.

Thanh phén hd so:

* Gidly to phai xuiit trinh

- Ho chiéu hodic chimg minh nhan dan hodc thé c&n cudc cong dén hodc
céc gidy tor khéc cé dan anh va théng tin c4 nhén do co quan c6 thédm quyén cép,
con gié tri sir dung dé chimg minh vé nhén thén ciia ngudi cé yéu céu ding ky
két hén.

- Gihy t& chimg minh noi cur trit dé x4c dinh thdm quyén (trong giai doan
Co s& dit lidu qubc gia vé dan cu va Co s& dir liéu ho tich dién tir todn quéc
chua dugc xiy dung xong va thyc hién théng nhét trén toan quéc).

* Gidy to phii ngp

- Té khai déing ky két hon theo mAu. Hai bén nam, nir c6 thé khai chung
vdio mdt Tér khai dang ky két hon.

S8 lwong hd so: 01 b

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée.

Dbi twong thue hién thii tuc hinh chinh: Cé nhan

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cdp x& noi cu
trd cua hai bén nam, nir.

Co quan phéi hop: Khéng.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan két hon
L& phi: Mién I& phi.

MAu don, miu to khai: To khai ding ky két hén

Yéu cAu, didu kién thwe hién thi tuc hinh chinh:

- Hai bén nam, nir cling thuong tra trén dia ban cAp x4 ma mot hodc ca hai
bén nam, nit 14 ngudi khuyét tat, §m bénh khong thé di déng ky két hén dugc.

- Nam tir du 20 tudi trd 18n, nir tir di 18 tudi trd 1én;

- Viéc két hon do nam va nir tw nguyén quyét dinh;
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- Khong bi mat nang luc hanh vi dén su;

- Viée két hon khong thude mét trong cac trudng hop cim két hon, gdm:

+ Két hén gia tao;

+ Téo hén, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can tré két hon;

+ Ngl.r(’)l dang c6 vg, c6 chéng ma két hén voi ngudi khic hoic chua cé
vg, chua c6 chong ma két hon véi ngudi dang cb chﬁng, ¢d vg;

+ Két héon giira nhitng ngudi cing dong méu vé tryuc hé; giita nhitng ngudi
¢6 ho trong pham vi ba ddi; gitra cha, me nudi véi con nudi; gitta ngudi dﬁ timg
l1a cha, me nuéi véi con nudi, cha chong vdi con dﬁu, me vg voi con ré, cha
dugng vai con riéng clia vg, me ké véi con riéng cia chdng;

* Nha nudc khéng thiva nhdn hén nhén giita nhiing nguoi cing gioi tinh.

Cin cir phép ly:

- Ludt hé tich ndm 2014;

- Ludt hén nhén va gia dinh ndm 2014;

- Nghi dinh 6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B$ Tu phap hudng
dén thi hanh mét s6 diéu cua Lugt hg tich va Nghi dinh 5o 123/2015/Nb-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mgt so diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tu s6 !79/2015/!‘3" BTC ngay 13/11/2015 cua Bj Tai chinh sia
dsi, bé sung Thong tr 56 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/201 4 cua Bo Tai chinh
huéng dén vé phz va I¢ phi thugc thdm quyén quyél dinh cua Hoi déng nhan dén
tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

8. Thi tuc diing ky khai tir lvu dong

Trinh tw thuc hién

- Céng chire tur phap hd tich dugc giao nhiém vu ding ky khal tr luu
dong co trach nhlém chudn bj diy di méu T& khai déng ky khai t, gidy to hd
tich va diéu kién can thiét d& thyc hién ding ky luu dong tai nha riéng hodc tai
dia diém (6 chirc dang ky luu ddng, bao dam thuan lgi cho nguoi dan.

- Tai dia diém ding ky khai ur luu dong, cong chircc tr phap - hd tich
hudng din nguoi yéu ciu dién day di thong tin trong T& khai déng ky khai ti,
kiém tra cc gidy t& lam co s cho viée déng ky khai tir.

- Trong théi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so, cong chirc tu
phép - hg tich béo céo Chu tich Uy ban nhén dén cAp xd. Truong hgp Chi tlch Uy
ban nhén dan ddng y giai quyét thi ky cap Trich luc khai tir cho ngudi c6 yéu cau.
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- Trong thdi han 05 ngay ké tir ngay tiép nhéan hd so, cong chfrc' tu phap —
ho tich dem theo Trich luc khai tir va S6 ding ky khai tir dé tré két qua cho
ngudi ¢ yéu céu tai dia diém dang ky luu dong; cdng chirc tu phap —hd tich ghi
ndi dung vio SO ding ky khai tir, cing ngudi yéu cau ky vao $6. Tai myc “Ghi
chi” trong S ding ky khai tir ghi r “Ding ky luu dong”.

- Trudng hop ngudi yéu cau khdng biét chir thi céng chirc tr phép - hd
tich tryc tiép ghi To khai, sau d6 doc cho ngudi yéu cau nghe lai ndi dung va
huéng din ngudi d6 didm chi vao To khai. Khi tra két qua, cdng chirc tu phap -
hé tich doc lai ndi dung Trich lyc khai tir cho ngudi yéu chu nghe va huéng din
ngudi dé diém chi vao S ding ky khai tir.

Thanh phin hb so:

* Gidy to phdi xuit trinh

- Hd chiéu hodc chimg minh nhdn din hodc thé cdn cudc céng dén hodc
céc gidy to khac c6 dan anh va thdng tin ca nhan do co quan c6 thdm quyén cép,
con gia tri sir dung dé ching minh vé nhén than ctia ngudi c6 yéu chu ding ky
khai tir;

- Gidy t& chimg minh noi cu tri cudi ciing cia ngudi chét dé xac dinh
thdm quyén (trong giai doan Co s dif liéu qudc gia vé dén cu va Co s dit ligu
h tich dién tir toan quéc chua duge xy dung xong v thyc hién théng nhét trén
toan quéc).

5 Trudng ht;rp khéng xédc dinh duge noi cu tri cudi ciing ctia ngudi ché}
thi xuat trinh gidy t& chimg minh noi nguoi dé chét hodc noi phat hién thi the
cta ngudai chét.

* Gidy t phdi ngp

- Tor khai dang ky khai ttr theo mAau;

- Gidy bao tr hodc gidy t& thay thé Gidy béo tir do co quan c6 thdm
quyén cép.

S6 lwong hé so: 0/ bo
Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Pii twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhéin

Co quan thwe hién thi tuc hinh chinh:

- Uy ban nhan dan c¢ép xa noi cu trii cudi cing ctia ngudi chét;

- Uy ban nhén dan cdp xa noi ngudi dé chét hodc noi phét hién thi thé
nguoi chét thue hién viéc diang ky khai tr trong trudng hop khéng xédc dinh
duoc noi cur tr cudi cling ctia ngudi chét.

Co guan phéi hop: Khéng.
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Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Trich luc khai tir

L& phi: Khéng qué 8.000 dong.

Mién 1¢ phi dbi véi trudng hop ding ky khai tir ding han; ding ky cho
ngudi thuge gia dinh ¢6 cong voi cach mang; ngudi thudc hd nghéo; ngudi
khuyét tat.

M3Au don, miu t& khai: To khai dang ky khai tir

Yéu cu, diéu kién thwe hién thii tuc hinh chinh

Ngudi chét khong c6 ngudi than thich, ngudi than thich khéng séng cing
dia ban x4 hoic 1a ngudi gia, yéu, khuyét tat khdng di ding ky khai tir dugc.

Cin cir phip Iy:

- Lugt h tich ndm 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mpt s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt h tich;

- Théng tw 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B¢ Tu phdp hudng
dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mt sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt ho tich,;

- Théng tu 56 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia Bg Tai chinh sia
doi, b6 sung Théng tu sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bg Tai chinh
huéng dén vé phi va I¢ phi thugc thim quyén quyét dinh ciia Hpi déng nhdn dén
tinh, thanh phé true thupc Trung wong.

9. Piing ky khai sinh c6 yéu 6 nuéc ngoai tai khu vie bin gidi

Trinh tu thue hién

- Ngudi ¢ yéu cau ding ky khai sinh ndp hd so tai Uy ban nhén dan cdp
X c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhén ¢6 trdch nhiém kiém tra hd so, xdc dinh tinh hop 1& cia
gidy to trong hé so do ngudi ydu céu ndp, xuit trinh; dbi chiéu théng tin trong T
khai véi gidy t& trong hd so.

- Néu hd so diy da, hop 18, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 15 ngdy, gid tra két qué; néu hd so chua ddy da, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung,
hoan thién hd so ngay thi phai ldp thanh viin ban huéng dén, trong d6 néu rd logi
gidy 10, ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chir dém, én cia ngudi
tiép nhan.
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- Néu hé so sau khi da duge hu’éng d&n ma khéng dugc b sung day du,
hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tlép nhan hé so va lap van ban tir chéi tiép
nhan hb so, trong d6 ghi 15 ly do tir chédi, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cta nguoi
tiép nhén.

- Ngay sau khi nhan da gidy to theo quy dinh, néu thdy théng tin khai sinh
diy dii va phi hop, céng chirc tu phép - h tich bao cdo Chi tich Uy ban nhan
dan cAp xa. Trudng hop Chi tich Uy ban nhan dén cép xd dbng ¥ giai quyét thi
cong chic tu phdp - hd tich ghi ndi dung khai sinh vao Sé dang ky khai sinh,
clng ngudi di déng ky khai sinh ky tén vao S ding ky khai sinh. Chii tich Uy
ban nhan dan cép x4 cdp Gidy khai sinh cho ngudi dugc déng ky khai sinh.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& la ban sao duge cép tir s gbc
hoic ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong
dugc yéu ciu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp bén chup va xuét
trinh bén chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chyp xéc nhén vé viéc da dbi chiéu néi dung gidy to do,
khéng dugc yéu ciu ngudi di ding ky ndp bén sao cé chimg thyc gidy tor dé.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky hd tich,
ngudi tiép nhan cé tréch nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, dbi chiéu véi théng
tin trong T¢ khai va tra lai cho nguoi xut trinh, khéng duge yéu cdu ngudi ding
ky ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chyp 01 ban gidy
t& xuat trinh hodc ghi lai thong tin ca gidy tor xudt trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén ¢ trach nhiém tiép nhan ding, di hd so dang ky ho
tich theo quy dinh cta phap luét hé tich, khong dugce yéu cdu ngudi ding ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phap ludt hd tich khong quy dinh phai ndp.

Cich thire thwe hién:

- Ngudi c6 yéu cau dang ky khai sinh truc tiép thuc hién hogc ty quyén
cho nguoi khéc thue hién viée ding ky khai sinh;

- Ngudi thuc hién viée ding ky khai sinh c6 thé truc tiép nép hd so tai Uy
ban nhan dan cAp xa c6 thim quyén hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phiin hd so:

* Gidy 16 phai xudt trinh
- H6 chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cén cudc cdng din hodc
cdc gidly 1 khac ¢6 dan anh va théng tin c4 nhan do co quan ¢6 thdm quyén cép,
con gia i st dung dé chimg minh vé nhan than cla ngudi cé yéu cdu ding ky
khai sinh.
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- Glay t& chimg minh noi cur trii cia cong dan Viét Nam dé chu'ng minh
thdm quyen déng ky khai sinh; trudmg hop cha, me clia tré da déng ky két hén
thi phai xuét trinh Gidy chitng nhén két hon (trong giai doan Co s& dir lidu quéc
gia vé dan cur va Co s¢ dir li¢u hé tich dién tir toan quéc chua dugc xay dyng
xong va thyc hién théng nhét trén toan quéc).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 chimg thyc céc gidy t& phai xudt trinh néu trén.

* Gidy to phéi npp

- T khai ddng ky khai sinh theo mau.

- Ban chinh Gidy chimg sinh; trudng hop khéng c6 Gidy chimg sinh thi
ngp van ban cia ngudi lam chimg xéc nhén vé viéc sinh; néu khéng c6 ngudi
lam chimg thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh; trudng hop khai sinh cho tré
em sinh ra do mang thai hd phéi c6 vin ban xac nhén cia co s¢ y té da thyc hién
k¥ thudt hé trg sinh san cho viéc mang thai h.

- Vin bén thoa thuén cla cha, me vé viéc lya chon quéc tich cho con.
Trudng hop cha, me chon quéc tich nudce ngoai cho con thi vén ban théa thuan

phai cé Xac nhén ciia co quan nha nuéc cé thim quyén ciia nuréc ma cha me lua
chon qudc tich cho con.

- Ban sao gidy t& chimg minh nhén thén, gidy to chimg minh noi thuong
trd & khu vyc bién gidi cia cong dan nudc lang gieng.

- Vin ban ity quyén theo quy dinh clia phép luat trong trudng hogp ty
quyén thyc hién viéc dang ky khai sinh.

$6 lwong hd so: 01 bo

Thoi han gid guxc Ngay lrong ngay tlep nhan yéu céu, truong hop
nhédn hé so sau 15 gio ma khéng giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay

lam viéc tiép theo.

Dbi twong thue hién thii tuc hianh chinh: Cé nhin

Co quan thue hién thii tuc hinh chinh: Uy ban nhan dan cép x& & khu
vuc bién gidi noi cong dan Viét Nam thudng tri.

Co quan phéi hop: Khéng

Két qui thue hién thii tuc hinh chinh: Gidy khai sinh

L& phi: Khéng qué 8.000 dong.

Mién 1¢ phi déi véi truong hop ding ky khai sinh ding han; déng ky cho
ngudi thude gia dinh ¢é cong voi cach mang; ngudi thuge hd nghéo; ngudi
khuyét tat.
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MAu don, mAu to khai: T& khai dang ky khai sinh

Cin cir phap ly:

- Ludt hé tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/Nb-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt hj tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B¢ Tu phdp hudng
dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi: quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bi¢n phdp thi
hanh Luat ko tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia B$ Tai chinh sira
d6i, bd sung Théng tw sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B Tai chinh
hudng dén vé phi va Ié phi thuéc thdm quyén quyét dinh ciia Hpi déng nhan ddn
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

10. Thii tye diing ky két hon c6 yéu td nwde ngoai tai khu vye bién gidi

Trinh ty thue hién

- Ngudi c6 yéu ciu dang ky két hon ndp hd so tai Uy ban nhén dén cip xa
¢6 tham quyén.

- Ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hd so, déi chiéu
théng tin trong T& khai va tinh hop 1¢ cua gidy tor trong hé so do ngudi yéu céu
nop, xuét trinh.

- Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhén,
trong dé ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hé so chua diy di, hoan thién thi
huéng din ngudi ndp hd so bé sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop
khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh van ban huéng dén,
trong dé néu r3 loai gidy to, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 3 ho, chit
dém tén clia ngudi tiép nhan.

- Néu hé so sau khi da duoc huéng din ma khéng dugc bd sung day du,
hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hé so va lap van ban tir chdi tiép
nhén hd so, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, ky, ghi 15 ho, chit dém, tén cia ngudi
tiép nhan.

- Trong théi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1§, cong
chire tr phap - hé tich kiém tra, xdc minh hd so, néu hai bén nam, nir du diéu
kién két hén theo quy dinh thi bao cédo Chi tich Uy ban nhan dan cép xi xem
xét, quyét dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhén dan x dong v giai quyét thi
ky 02 Gidy chimg nhén két hon; cong chirc tu phép - hd tich ghi viée két hon
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v&o 86 ding ky két hon, cing hai bén nam, nir ky vio S&; Hai bén nam, nit ciing
ky vao Giay chimg nhan két hon; Chi tich Uy ban nhéan dén td chirc trao Gidy
chimg nhén két hén cho hai bén nam, ni.

* Luru y:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy t& 1a ban sao dugce cdp tir sé gde
hoic ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hé so khéng
dugc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhén vé viéc dd dbi chiéu ndi dung gidy t& dé,
khong dugc yéu cu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& 6.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xudt trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chiéu véi théng
tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu ciu ngudi ding
ky ho tich ndp thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
tér xudt trinh hogic ghi lai théng tin cia gidy t& xuét trinh ¢é luu hé so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhén ding, du hd so ding ky h
tich theo quy dinh ciia phap luét hé tich, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky hd
tich ndp thém gidly t& ma phép luit hd tich khéng quy dinh phai ndp.

Cich thirc thue hién:

Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky két hon truc tiép nép hd so tai Uy ban nhén
dan c4p xa c6 thdm quyén (bén nam hoic bén nif c6 thé tryc tiép nop hd so ma
khéng can ¢ vin ban iy quyén ciia bén con lai).

Thanh phén hd so:

* Gidy 10 phdi xuit trinh

- H chiéu hodc chimg minh nhédn dan hodc thé cin cudc cdng dan hoic
céc gidy to khac ¢6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan ¢ thdm quyén cép,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than clia cong dan Viét Nam.

- Giéy t& ching minh noi cu tri dé xac dinh thim quyén (trong giai doan
Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu va Co s& dir liéu ho tich dién tir toan quéc
chua duge x4y dung xong va thyuc hién thong nhét trén toan quédc).

* Gidy to phdi ngp

- T& khai ding ky két hén theo mau. Hai bén nam, nir ¢6 thé khai chung
vao mét To khai déng ky két hén;
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- Giy t& do co quan c6 thim quyén ciia nuéce lang giéng cip khong qua
06 thang tinh dén ngay nhan hd so, x4c nhan céng dén nudc lang giéng hién tai
la ngudi khéng c6 v¢ hodc khong co chfing;

- Ban sao gidy t& chimg minh nhéan thén, gidy t& chimg minh noi thuong
trii & khu vyc bién gidi clia cdng dén nudce lang giéng.

Sé lugng hd so: 01 bé

Thoi han gidi quyét: 03 ngdy lam viée. Trudng hop cin x4c minh thi thoi
han giai quyét khong qua 08 ngay lam viéc.

DAi twong thue hién thi tuc hinh chinh: C4 nhan

Co quan thwe hién thii tuc hianh chinh: Uy ban nhén dan x& & khu vue
bién gidi noi cong ddn Viét Nam thuong tri.

Co quan phéi hop: Khéng.

Két qui thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan két hén

L& phi: Mién 1€ phi.

M3iu don, miu t& khai: T khai dang ky két hén.

Yéu ciiu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nam tir dii 20 tudi tr& 1én, nir tir da 18 tudi tré 1én;

- Viéc két hén do nam va nir tu nguyén quyél dinh;

- Khéng bi mét néng luc hanh vi dan su;

- Viéc két hon khong thudc mot trong céc trudng hop cam két hon, gom:

+ Két hon gia tao;

+ Tdo hén, cudng ép két hon, lira di két hon, can trd két hon;

+ Nguoi dang co vg, co chfmg ma két hon véi ngudi khiac hodc chua co
vg, chua cé chdng ma két hon vai ngudi dang cé chdng, c6 v,

+ K& hén giira nhimg ngudi cling dong mau vé truc hé; giira nhiing ngudi
c6 ho trong pham vi ba doi; gilra cha, me nudi vdi con nudi; gitta ngudi da timg

3 - . - A .. - ’ = A
la cha, me nudi véi con nudi, cha chdng véi con didu, me vg véi con ré, cha
duong voi con riéng cua vy, me ké véi con riéng chia chong;

* Nha nuce khéng thira nhan hén nhdn gitta nhitng ngudi ciing gidi tinh.
Cin cir phép ly:

- Lugt hon nhan va gia dinh ndm 2014,

- Ludt ho tich nam 2014,
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- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bign phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B¢ Tw phdp huéng
dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt hg tich va Nghi dinh sé 123/2015/NP-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tu 56 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia B¢ Tai chinh sira
doi, b6 sung Théng tw sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh
huéng dén vé phi va I¢ phi thuge thém quyén quyét dinh cia Hgi dong nhdn dan
tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

11. Thii tuc ding ky nhin cha, me, con cé yéu t6 nwéc ngoai tai
khu vue bién gioi

Trinh ty thuce hién

- Ngudi c6 yéu céu ding ky nhan cha, me, con tryc tiép ndp hd so tai Uy
ban nhan dén c&"ip X3 c6 thAm quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b§ ho so, xéc dinh
tinh hop 1& cla gidy to trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh; ddi chiéu
théng tin trong Td khai véi gidy to trong hé so.

- Néu hd so diy du, hop 1&, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngay, gid tré két qua; néu hd so chua ddy di, hoan thién thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai giéy 10, ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém tén cia
ngudi tiép nhan.

- Néu hd so sau khi da dugc hudng din ma khong dugc b sung day du,
hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so va 1dp van ban tir chdi tiép
nhan hd so, trong dé ghi 6 ly do tir chéi, ky, ghi rd ho, chit dém, tén clia ngudi
tiép nhan.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so hop 1§, cong
chirc tu phap - hd tich kiém tra hd so, niém yét viéc nhan cha, me, con tai tru s&
Uy ban nhan dan.

- Néu thdy viéc nhan cha, me, con la ding va khéng c6 tranh chip, cong
chirc tu phép - hd tich bdo cao Chu tich Uy ban nhan dan cép xa. Trudng hop
Chu tich Uy ban nhan dan cip xa dong y giai quyét thi céng chirc tr phap - hd
tich ghi vao Sb dang ky nhén cha, me, con, cling ngudi dang ky nhén cha, me, con
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ky vao S6. Chu tich Uy ban nhén dan xa ky cdp cho mdi bén 01 ban chinh Trich
luc dang ky nhén cha, me, con.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp giéy t& 1a ban sao dugc cép tir & géc
hoiic ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng
dugc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xdc nhan vé viéc di déi chiéu ndi dung gidy to do,
khéng dugc yéu cdu ngudi di dang ky ndp ban sao ¢6 chimg thyc gidy t dé.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, déi chiéu véi théng
tin trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cau ngudi ding
ky hd tich ndp thém bén sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hogic ghi lai thong tin cia gidy t& xuat trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén ding, di hd so ding ky ho
tich theo quy dinh cia phép ludt hd tich, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai nop.

Cich thie thuc hién:

Ngudi ¢6 yéu ciu dang ky nhén cha, me, con (mét hodc hai bén) ndp hd
so tryc tiép tai Uy ban nhén dén cdp xa c6 thdm quyén.

Thinh phén hd so:

* Gidy to phdi xuiit trinh:

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hodic thé cin cudc cong dén hoéc
cc gidy to khéc c6 dén anh va théng tin cd nhén do co quan c6 thim quy(.n cép,

con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén than cia ngudi ¢ ydu cdu ding ky
nhén cha, me, con.

- Gidy t& chimg minh noi cu tra dé xac dinh lhém quyén ding ky nhén
cha, me, con (trong gnu doan Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu va Co s& dir liéu
hé tich dién tr toan quéc chua duge xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén
toan quoc)

- Ban sao gidy 1o chimg minh nhan thén, g:iéy tor chimg minh noi thuong
trdt & khu vuce bién gigi cua cong dén nudc lang giéng.

* Gidy 1o phai ngp

- Té khai ding ky nhan cha, me, con theo mau.

- Gidy to, db vat hoic chiing cir khac chimg minh quan hé cha, con hodc

quan hé me, con goém:
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_*+ Vén ban cua co quan y té, co quan gidm dinh hodc co quan khac c6
tham quyén xdc nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Trudng hop khéng ¢6 vin bén néu trén thi phai cé thu tir, phim anh,
bang, dia, d6 dung, vat dung khac chimg minh mdi quan hé cha con, quan hé me
con va \:an ban cam doan cia cha, me vé viéc tré em 13 con chung clia hai ngudi,
c6 it nhat hai ngudi than thich cia cha, me 1dm chimg.

S6 lwgng hé so: 01 bé

Thoi han gidi quyét: 07 ngdy lam viéc.

Trudng hop phai xéc minh thi thoi han gidi quyét khéng qué 12 ngay lim
viée.

Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Cé nhan

Co quan thwe hién thi tuc hinh chinh: Uy ban nhan dan x& & khu vue
bién gidi noi cong dan Viét Nam thudng tr.

Co quan phdi hop: Khéng.

Két qué thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ding ky nhén cha, me,
con.

Lé phi: Khéng qué 15.000 déng.

Mién I& phi cho ngudi thudc gia dinh c¢é cdng véi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

MAu don, mAu t¥ khai: T khai ding ky nhén cha, me, con.

Yéu cAu, didu kién thwe hién thi tuc hinh chinh

- Bén nhan va bén dugc nhén la cha, me, con déu con song.

- Viéc nhan cha, me, con khdng c6 tranh chip.

- Truong hgp nam, niv :.hung séng v6i nhau nhur vg chdng, khong ding ky
két hon, sinh con, ngudi con sbng cling véi ngudi cha, khi nguori cha lam thu tuc

nhén con ma khong lién hé dugc véi nguoi me thi khéng cén c6 y kién cua
ngudi me trong To khai déng ky nhén cha, me, con.

Ciin cir phap ly:

- Ludt hé tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phit quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Théng tw 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo Tu phdp hudng
dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt hg tich va Nghi dinh so 123/2015/NDb-CP

ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiet mol sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt ho tich,
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- Théng tw sé 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B¢ Tai chinh sia
d6i, b6 sung Thong tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bg Tai chinh
huéng dén vé phi va I¢ phi thuge tham quyén quyét dinh cia H@i dong nhan ddn
tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.

12. Thii tyc ding ky khai tir c6 yéu t6 nwée ngoai tai khu vye bién gidi

Trinh tir thuc hién

- Ngudi ¢ yéu cau ding ky khai tir ndp hd so tai Uy ban nhén déan cép x&
& khu vyc bién gi6i cé thdm quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hd so, ddi chiéu
théng tin trong T& khai va tinh hop 1€ ctia gidy t& trong hd so do ngudi yéu cau
ndp, xuét trinh.

- Néu hé so ddy di, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi rd ngay, gid tra két qua; néu hd so chua diy db, hoan thién thi hudng dén
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé b
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lp thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Néu hb so sau khi dd dugc huéng din theo quy dinh ma khéng dugc bd
sung ddy di, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chdi tiép nhén hd so va 14p vin
ban tir chdi, trong dé ghi rd 1y do tir chdi, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia ngudi
tiép nhén.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thdy thong tin khai tir ddy du va pha
hop, cong chirc tu phép - hé tich béo cdo Chu tich Uy ban nhan dén cép xa.
Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan cdp x& ddng y giai quyét thi ky cp Trich
luc khai wr cho ngudi yéu cdu; cdng chirc tr phap - hd tich ghi vao 86 dang ky
khai tir va ciing ngudi di ding ky khai tir ky tén vao Sb.

* Luru y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu nép gidy to la ban sao duge cép tir s6 gbe
hoic ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng
durge yéu cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ngp ban chyp va xuat
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xéc nhén vé viéc da dbi chiéu ni dung gidy t& do,
khéng duoc yéu cdu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢6 chimg thuc gidy t&r do.

+ Truong hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky hd tich,
ngudi tiép nhan ¢6 trach nhi¢m kiém tra gidy t& xudt trinh, déi chiéu véi théng
tin trong T& khai va tra lai cho nguoi xudt trinh, khdng duoc yéu cau ngudi ding
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ky ho tich ndp thém ban sao gidy & d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
to xuét trinh hodc ghi lai thong tin ciia gidy to xuét trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén ding, da hd so ding ky hé
tich theo quy dinh cia phap luét hd tich, khong duoc yéu cAu nguoi ding ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phép luat hd tich khéng quy dinh phai np.

Cich thirc thuc hién:

- Ngudi cé yéu ciu ding ky khai tir truc tiép thuc hién hogc uy quyén cho
ngudi khéc thue hién viée dang ky khai tir;

- Ngudi thuc hién viée dang ky khai tir c6 thé tryc tiép ndp hd so tai Uy
ban nhan dan cép xa c6 thim quyén hodc guri ho so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan din hodc thé ciin cude cong dan hodc
céc gidy to khéc c6 dan anh va thong tin c4 nhén do co quan c6 tham quyén cép,
cdn gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cta ngudi ¢ yéu chu dang ky
khai tr;

- Gidy t& chirmg minh noi cu trd cudi cling ctia ngudi chét dé xac dinh
thim quyén (trong giai doan Co s& di lidu quéc gia vé dan cu va Co so dit ligu
hé tich dién tir toan quéc chua dugce xdy dung xong va thuc hién théng nhat trén
toan qudc).

Trudng hop khéng xdc dinh duge noi cu trd cudi cung cta ngudi chét thi
xudt trinh gidy t& chimg minh noi ngudi dé chét hodc noi phat hién thi thé clia
ngudi chét.

- Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thuc cac gidy 1o phai xudt trinh néu trén.

* Giity to phai ndp

- T& khai dang ky khai tr theo mau;

- Gidy bao tir hodic gidy to thay thé Gidy bdo tir do co quan cd thim
quyén cép.

- Van ban Gy quyén theo quy dinh cia phap ludt trong truong hop dy
quyén thye hién viée ding ky khai tr. Truong hop ngudi duge uy quyén 13 éng,
ba, cha, me, con, vg, ch("')ng, anh, chi, em rudt clia ngudi ty quyén thi van ban ay
quyén khdng phai céng chimg, chimg thuc, nhung phai c6 gidy to chimg minh
méi quan hé véi ngudi ty quyén.
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S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: Ngay lrong ngdy tiép nhin yéu ciu, truong hop
nhén hd so sau 15 gi¢ ma khong glal quyét duge ngay thi tra két qua trong ngdy
lam viée tiép theo. Trudng hop cin xéc minh thi thoi han giai quyet khdng qua
03 ngay lam viéc.

Dbi twong thure hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co' quan thuc hién thi tuc hinh chinh: Uy ban nhén dan cép x4 & khu
vuc bién gidi noi ngudi chét 12 ngudi nude ngoai cur tri.

Co quan phdi hop: Khéng.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc khai tiy

Lé phi: Khong qué 8.000 dong.

Mién 1& phi déi voi truong hop ding ky khai tir ding han; dang ky cho
ngudi thubc gia dinh cé cdng véi cach mang; ngudi thude hd nghéo; nguoi
khuyét tat.

Miu don, mau to khai: T khai déng ky khai tir

Cin cir phap ly:

- Ludt hé tich ném 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mt s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt h$ tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B Tw phdp hudng
dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh 56 123/2015/NP-CP

ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mgt s6  diéu va bién phdp thi
hanh Ludt ho tich;

- Théng ue s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua Bé Tai chinh sira
doi, b6 sung Théng tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bé Tai chinh
hudng dén vé phi va lé phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhdn dén
tinh, thanh phé tric thuge Trung wong.

13. Thi tuc ding ky giim hd

Lrinh tu thuc hién

- Ngudi ¢6 yéu cdu ding ky giam ho ndp hé so tai Uy ban nhan dén cép
xa c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhdn c6 trach nhi¢m kiém tra ngay toan b hé so, x4c dinh
tinh hop 1& ctia gidy t& trong hé so do ngudi yéu chu ndp, xudt trinh; déi chiéu
théng tin trong T khai vai gidy t& trong hd so.

- Néu hé so ddy du, hop 1&, ngudi tiép nhén hd so viét giéy tiép nhan, trong
d6 ghi 16 ngay, gidr tra két qua; néu hd so chua dy du, hoan thién thi huéng dan
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ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai gidly t&, ndi dung cn b sung, hoan thién, k¥, ghi 16 ho, chit dém, tén cia
ngudi tiép nhén.

- Hb so diing ky hé tich sau khi d& duoc huéng dén theo quy dinh ma
khéng dugc bé sung diy di, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd
s0. Viée tir chéi tiép nhan hd so phéi dugc thé hién bing van ban, trong dé ghi
r& 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so, néu thdy
yéu cdu ding ky gidm hd du diéu kién theo quy dinh phép luat thi cdng chirc tu
phép - hd tich bao cdo Chu tich Uy ban nhén dén cép xd. Trudng hop Chu tich
Uy ban nhén dan cip x& ddng y giai quyét thi céng chirc tu phdp - h{ tich ghi
vio S& ding ky gidm hé, ciing ngudi di ding ky giam hd ky vao S8. Chi tich Uy
ban nhan dan cép xa cép Trich luc ding ky gidm hd cho ngudi yéu cau.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duge cép tir s6 gbe
hosc ban sao dwgc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhin hd so khéng
dugc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ngp ban chyp va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban
chinh v& ky vio ban chup xdc nhan vé viéc da ddi chiéu ndi dung gidy to do,
khong dugc yéu cdu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢6 chimg thyc gidy to do.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi déng ky hd tich,
ngudi tiép nhén ¢6 trach nhiém kiém tra gidly to xuét trinh, ddi chiéu véi théng
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khéong dugc yéu ciu ngudi ding
ky ho tich ndp thém ban sao gidy tor do. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xut trinh hoic ghi lai théng tin ciia gidy to xudt trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhan ¢ trach nhiém tiép nhén ding, du hd so dang ky hé
tich theo quy dmh cta phap ludt ho tich, khong duoc yéu cau ngudi ding ky hé
tich ngp thém glay t& ma phap luat h¢ tich khong quy dinh phai ndp.

Céch thirc thuc hién:

- Ngudi ¢ yéu cdu ding ky giam hd truc tiép thyc hién hodc uy quyén
cho ngudi khéc thyce hién viée dang ky gidm ho;

- Nguoi thuc hién viéc déng, ky giam h¢ co thé tryc llep nép hd so tai Uy
ban nhan dan cip xa c6 thdm quyén hodic gui hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh ghan hd so:
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* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hoic chimg minh nhén dan ho¥c thé cin cudc cong dan hoi’ic
cac glay td khéc c6 dan anh va thong tm c4 nhan do co quan c6 thim quyen cap,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén than clia ngudi c6 yéu céu ding ky
gidm ho.

- Gidy t& chimg minh noi cu tri dé x4c dinh thdm quyén ding ky gidm hd

(trong giai doan Co s¢ dit liéu quéc gia v& dén cu va Co s¢ dir liéu ho tich dién
tlr toan qudc chua dugce xdy dung xong va thue hién théng nhét trén toan qudc).

* Gidy to phai ndp

- Ty khai dang ky giam hd theo méu.

- Vin ban cir ngudi giam h$ theo quy dinh cia B§ luét dan sy dbi voi
truong hop déng ky gidm hd cir.

- Gidy t& chimg minh diéu kién gidm ho dwong nhién theo quy dinh cla
Bo luat dén su ddi véi trudng hop ding ky gidm hd duong nhién. Trudng hop cé
nhidu ngudi cing du diéu kién lam gidm h$ duong nhién thi ngp thém vin ban
thoa thudn vé viéc cir mét ngudi 1am gidm hé duong nhién.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh cia phép ludt trong trudng hgp ty
quyén thyuc hién viéc dang ky gidm hd. Trudng hgp ngudi dugce Gy quyén la ng,
ba, cha, me, con, v¢, chdng, anh, chi, em rudt ciia ngudi ty quyén thi viin ban ty

uyen khéng phai cong chung, ching thuc, nhung phai ¢6 gidy t& chimg minh
méi quan hé véi ngudi ty quyén.

Sé luong hd so: 01 bé
Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc,
Péi twong thue hién thi tuc hinh chinh: Ca nhin

Co quan thwe hién thi tuc hinh chinh: Uy ban nhén din cip xa noi cu
tri ctia nguoi duge giam h hodc nguai giam hd.

Co quan phdi hop: Khéng,

Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ding ky giam hd.

L& phi: Mién 1& phi.

Miu don, méiu t& khai: Té khai ddng ky giam hd.

Ciin cir phip ly:

- B¢ ludt Ddn su;

- Ludt ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ho tich;
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- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phdp huong
dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh sé 123/2015/NP-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt h tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia B§ Tai chinh sira
d6i, bé sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia Bé Tai chinh
huéng dén vé phi vé I¢ phi thuge tham quyén quyét dinh ciia Hgi dong nhan dén
tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

14. Thi tyc diing ky chim dirt giam h§

Trinh tw thue hién

- Ngudi ¢b yéu céu dang ky chim dit gidm ho ndp hd so tai Uy ban nhan
dan cép xa c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b§ hd so, xdc dinh
tinh hop 18 cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xut trinh; ddi chiéu
théng tin trong Té khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hé so day du, hop I¢, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong
6 ghi 13 ngay, gid tré két qua; néu hd so chua dy du, hoan thién thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai lp thinh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai gidy 10, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chir dém, tén cla
ngudi tiép nhén.

- Hb so sau khi d4 dugc huéng din theo quy dinh ma khéng dugce bé sung
diy d0, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhén hd so. Viée tir chéi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién bing van ban, trong do ghi & ly do tir chéi, ngudi
tiép nhén ky, ghi 15 ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so, néu thdy yéu cau ding
ky chdm dirt giam hd di diéu kién theo quy dinh phap luat thi céng chirc tu phép -
hé tich béo céo Chii tich Uy ban nhan dan cép xa. Trudng hop Chu tich Uy ban
nhén dan cép xa ddng ¥ giai quyét thi cong chirc tu phap - h tich ghi vao )
dang ky chim ditt gidm hé, ciing ngudi di dang ky chdm diit giam h ky vao S6.
Ch tich Uy ban nhén dén cAp xa cp Trich lyc ding ky chim dut giam h¢ cho
ngudi yéu cau.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu nép gidy t& 1 ban sao dugc cép tir s gbe
hodc ban sao dugc chung thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khéng
dugc yéu cAu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chyp va xuat
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trinh ban chinh thi nguoi liép nhin hd so kiém tra, déi chiéu ban chyp véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhén vé viée da dbi chiéu noi dung gia‘ly 1o do,
khéng duoc yéu cu nguoi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& do.

+ Trudng hop phép lugt quy dinh xut trinh gidy t& khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhén c6 trich nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, ddi chiéu véi théng
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cdu ngudi ding
ky ho tich ngp thém ban sao gidy t& do. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hodic ghi lai thong tin cia gidy t& xuét trinh dé luwu hd so.

+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, du hé so ding ky hé
tich theo quy dinh ctia phép ludt hg tich, khéng duge yéu cau ngudi ding ky ho
tich ndp thém giéy to ma phap luét h{ tich khdng quy dinh phai nép.

Cich thire thwe hién:

- Ngudi ¢o yéu cau dang ky chim dt giam ho truc tiép thyuc hién hodc uy
quyén cho ngudi khac thuc hién viée ding ky chdm dit giam ho;

- Ngudi thuc hién viée diang ky chdm dut giam h c6 thé truc tiép ndp hd
so tai Uy ban nhén dan cép xa ¢ thim quyén hodc giri ho so qua hé thong buu
chinh.

Thinh phin hd so:

* Gidy to phai xuiit trinh

- H chiéu hodc chimg minh nhén dén hodc thé cén cudc cong dén hodc
céac gidy o khéc c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cép,
con gia tri sir dung dé chimg minh v& nhén than ctia ngudi cé yéu cdu ding ky
chim dit giam ho.

Trudng hop giri hé so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢ chimg thyc gidy t& phai xudt trinh néu trén.

* Gidy 1o phéi nép

- T khai déng ky chim durt giam hd theo mau.

- Gidly t& lam cén cir chdm dirt giam hd theo quy dinh ctia B luat dan sy.

- Van ban uy quyén theo quy dinh cua phéap luat trong truéng hop uy
quyen thue hién viée ding ky chdm dit giam hg. Trudng hop ngudi duge uy
quy(.n la dng, ba, cha me, con, Vo, chong, anh, chi, em rudt cia nguoi ay quycn
thi van ban Gy quyen khong phai cong chimg, chimg thyc, nhung phai c6 gidy tr
chimg minh mébi quan hé véi ngudi iy quyén.

S6 lwong hd so: 0/ bo

Thdi han gidi quyét: 02 ngay lam viée.
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Doi twong thue hién thi tue hiinh chinh: Ca nhan

Co quan thye hién thii tuc hinh chinh: Uy ban nhén dén cép xi noi da
dang ky giam hg trudce day.

Co quan phdi hop: Khong.

Két qua thwe hién thii tuc hinh chinh: Trich lyc ding ky chdm dut
gidmhg .

L& phi: Mién 1€ phi.

Miu don, miu t& khai: T¢ khai ding ky chdm dit gidm hg.

Cin cir phap Iy:

- Bé ludt Dan su;

- Ludt ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh $6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bg Tu phdp hudng
dén thi hanh mét sé diéu ciia Lugdt hé tich va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP

ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tu 56 1 79/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua B§ Tai chinh sua
dci, b6 sung 'Ihong tw 56 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 cua Bj Tai chinh
hudng dén vé ph; va I¢ phi thujc tham quyén quyét dinh cia Hoi déng nhan dan
tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

15. Thii tuc thay ddi, cii chinh, bd sung hd tich

Trinh tw thue hién

- Ngudi cé yéu ciu thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich ndp hé so tai Uy
ban nhan dan cAp xa c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhan ¢ trach nhig¢m kiém tra ngay toan bd hé so, xéc dinh
tinh hop 1é ciia gidy to trong hé so do ngudi yéu clu ndp, xudt trinh; dbi chiéu
thdng tin trong Té khai vai gidy to trong hd so.

- Néu hd so diy du, hop 1&, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngay, gid tra két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi hudng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh vin ban hudng din, trong d6 néu rd
loai giéy to, néi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi r8 ho, chit dém tén cia
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi di dugc huéng din theo quy dinh ma khong duge bé sung
diy d, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so. Vi tir chéi ticp
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nhén hé so phai dugc thé hién bing vin ban, trong dé ghi rd ly do tir chdi, ngudi
tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du gidy to theo quy
dinh déi véi yéu cdu thay ddi, cai chinh hd tich; ngay trong ngay lam viéc dbi
véi yéu cdu bd sung hd tich; néu thiy viée thay ddi, cai chinh, bd sung h{ tich la
¢6 co s&, phtt hop véi quy dinh cia phap luét dén su va phap luét cé lién quan,
cdng chirc tw phap - h tich béo cdo Ch tich Uy ban nhan dan cdp xd. Truong
hop Cht tich Uy ban nhan dén cip xa ddng y giai quyét thi ky Trich luc hd tich
tuong tmg (Trich luc thay ddi hd tich/Trich luc cai chinh hd tich/Trich luc bé
sung ho tich) cip cho ngudi yéu cdu; céng chirc tu phap - h tich ghi ndi dung
thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich vao S& dang ky thay ddi, cai chinh, b sung
h tich, x4c dinh lai dén tdc; cing ngudi yéu cau ky vao S§.

Trudng hop thay dbi, cai chinh, bd sung théng tin hé tich lién quan dén
Gidy khai sinh, Gidy chimg nhan két hén thi céng chirc tu phép - hd tich ghi ndi
dung thay dbi, cai chinh hé tich vao Gidy khai sinh, Gidy chimg nhan két hén;
bb sung théng tin hd tich véao myc tuong img va déng dau vao ndi dung bd sung.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu nép gidy tor 12 ban sao duge cép tir s6 géc
hodc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng
dugc yéu ciu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup x4c nhan v& viéc da ddi chiéu ndi dung gidy to do,
khong dugc yéu cdu ngudi di ding ky ngp ban sao co chimg thyc gidy to dé.

+ Truong hop phap ludt quy dinh xuat trinh Lla}’ t& khi ding ky hd tich,
ngudi tiép nhan ¢é trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, déi chleu vai théng
tin trong Tér khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng duge yéu cau ngudi ding
ky hd tich ndp thém ban sao gidy 1& d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
to xuét trinh hodc ghi lai théng tin ctia gidy t& xudt trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhan c¢é trach nhiém tiép nhan ding, di hé so dang ky hé
tich theo quy dinh ctia phap ludt hd tich, khdng dugc yéu cau nguoi ding ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap ludt hd tich khéng quy dinh phai ndp.

Ciich thire thue hién:

- Nguoi co yéu cdu ding ky thay ddi, cai chinh, b sung hé tich tryc tiép
thuc hién hoac ay quyén cho ngudi khac thye hién;

- Ngudi thye hién vige dang ky thay déi, cai chinh, bd sung h tich ¢6 thé
trye tiép ndp hd so tai Uy ban nhén dan ¢p xd c6 thdm quyén hodc gui hé so
qua hé théng buu chinh.

92



Thanh phin hd so:

* Gidy to phii xuiit trinh

- H6 chiéu ho#ic chimg minh nhan dén ho#c thé cin cuéc cong dan hodc
céc gidy to khéc 6 dén anh va thong tin ¢4 nhén do co quan c6 thim quyen cép,
con gia tri su dung df: chimg minh vé nhan than ciia ngudi c6 yéu cdu ding ky
thay d6i, cai chinh, bo sung hd tich.

- G:ay t& chimg minh noi cu tri dé xéc dinh thim quyén ding ky thay dbi,
cai chinh, bd sung hd tich (trong giai doan Co sd dir ligu quéc gia vé dan cu va
Co s& dir liéu ho tich dién tir toan quﬁc chua duge xdy dung xong va thyc hién
théng nhét trén toan quéc).

Truong hop gui ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sa0 ¢c6 chimg thuc cdc gidy t& phai xuit trinh néu trén.

* Gmy to phai ngp

- T& khai dang ky thay ddi, ci chinh, bd sung hd tich, xdc dinh lai dan toc
theo mAu.

- Gidy t& 1am cén ct thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh cta phap ludt trong truéng hop ty
quyén thuc hién viéc diing ky thay dbi, cai chinh, bd sung h{ tich. Trudng hop
nguoi duge uy quyén la dng, ba, cha, me con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia

ngudi Uy quyén thi vin ban uy quyen khong phai cong chung, ching thyc,
nhung phai c6 gidy t& ching minh méi quan hé véi ngudi ty quyén.

S6 lwong hé so: 01 bg
Thoi han gidi quyét:
- 03 ngay lam viéc dbi vdi yéu ciu thay ddi, cai chinh h tich; trudng hop
phai x4dc minh thi thoi han giai quyét khdng qua 06 ngay lam viée.

- Ngay trong ngay lam viéc dbi véi yéu cdu bd sung hd tich, trudng hop
nhan hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

Doi tuong thue hién thit tuc hinh chinh: C4 nhan

Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp xa noi da
dang ky hd tich trude ddy hodc Uy ban nhan dén cdp x3 noi cur tri cia ngudi ¢6
yéu cau.

Co quan phdi hop: Khong.

Két qué_thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc thay ddi hé tich/Trich
luc cai chinh hé tich/Trich luc bé sung hd tich.

L& phi: Khéng qua 15.000 dong.
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Mién 18 phi cho ‘ngudi thudc gia dinh ¢6 cong véi cach mang; ngudi thuge
ho nghéo; ngudi khuyét tat,

MAiu domn, miu to khai: To khai dang ky thay ddi, cai chinh, bd sung hd
tich, xac dinh lai dén téc.

Ciin cir phap ly:

- Bé ludt Dan su;

- Ludt hé tich ném 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt ho tich;

- Théng tu 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phdp hudng
ddn thi hanh mét sé diéu cia Ludt ho tich va Nghi dmh 56 123/2015/NBb-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mgt sé diéu va bién phdp thi
hanh Luat ho tich,

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia B Tai chinh sia
doi, bo sung Thong tu 56 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bé Tai chinh
huéng dén vé phi va I¢ phi thuge tham quyén quyét dinh ciia Hpi dong nhdn dén
tinh, thanh pho truc thugce Trung wong.

16. Thii tuc cfip Gidy xdc nhén tinh trang hon nhiin

Trinh tw thwe hién

- Ngudi ¢6 yéu cdu cdp Gidy xac nhan tinh trang hn nhan ndp hé so tai
Uy ban nhan dan cfip x4 ¢6 thim quyén.

- Nguoi tiép nhan ¢ trach nhi¢m kiém tra ngay toan bd hé so, dbi chiéu
thong tin trong T khai va tinh hop 1¢ cta gidy to trong hd so do ngudi yéu cau
ndp, xudt trinh.

- Néu hd so day da, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 15 ngay, gid tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng dén
ngurdi nép hé so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khéng thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 1ap thanh vin ban hudng dén, trong do néu rd
loai gi:‘ly 10, ndi dung cn bd sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chir dém t&n cia
ngudi iép nhén,

- Néu hd so sau khi da duoc huéng din ma khong duge bd sung diy du,
hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhin ho so va 1ap van ban tir chdi ticp
nhédn hé s, trong do ghi ro ly do wr chéi, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua ngudi
tiép nhan.

- I'rong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1§, cong
chire wr phép - h tich kiém tra, xdc minh tinh trang hon nhén clia ngudi ¢6 yéu
céu.
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Trudng hop ngudi yéu ciu xéc nhan tinh trang hon nhén da timg ding ky
thuong tril tai nhidu noi khc nhau thi ngudi d6 c6 trach nhiém ching minh v&
tinh trang hon nhan cia minh. Trudng hop ngudi yéu cdu khéng ching minh
duoe thi cdng chire tu phap - ho tich béo cao Chi tich Uy ban nhén dén cip xa
c6 vin ban dé nghi Uy ban nhan dan cép xa noi ngudi d6 da timg ding ky
thudng trd tién hanh kiém tra, xac minh vé tinh trang hon nhén ctia ngudi do.

Trong th&i han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duge vin ban d& nghi,
Uy ban nhan dan cdp xa dugc yéu clu, tién hanh kiém tra, x4c minh va tra 1oi
bing vin ban vé tinh trang hén nhan trong thoi gian thudng tri tai dia phuong
clia ngudi ¢6 yéu cau.

- Néu két qua kiém tra, x4c minh cho I.héy ngudi yéu cdu c6 du diéu kién,
viéc cdp Gidy xé4c nhén tinh trang hon nhén 14 phi hop quy dinh phap luat thi
céng chirc ti phép - hé tich trinh Chu tich Uy ban nhan dan ky cp 01 ban Gidy
xac nhan tinh trang hdn nhan cho ngudi yéu cu.

* Luwu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duge cip tir s6 gbc
hodic ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khong
dugc yéu cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xut
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky véo ban chup xac nhén vé viéc di déi chiéu ngi dung gidy t& do,
khéng dugc yéu cdu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢é chimg thyc gidy t do.

+ Trudng hop phap luét quy dinh xuat trinh giéy to khi dang ky hé tich,
ngudi liép nhdn c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, déi chiéu véi théng
tin trong T khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi dang
ky h tich nép thém ban sao gidy t& do. Ngudi tiép nhan ¢ thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai théng tin cha gidy o xudt trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan ¢o wach nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky ho
tich theo quy dinh ctia phép ludt hé tich, khéng dugce yéu céu nguoi dang ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phép ludt hd tich khong quy dinh phai ndp.

Cich thire thue hién:

- Ngudi cé yéu clu cdp Gidy xac nhén tinh trang hén nhan tryc tiép thuc
hién hodc uy quyén cho ngudi khac thue hign yéu cau cép Giéy x4c nhén tinh
trang hon nhén;

- Ngudi thue hién yéu ciu cdp Gidy xac nhén tinh trang hdn nhan cé thé
trye 1iép ndp hé so tai Uy ban nhan dan cdp xa co thim quyén hogc giri hé so

qua hé théng buu chinh.
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Thanh phin hd so:

* Gidy to phdi xuiit trinh

- Hp chiéu holic chimg minh nhén dan ho3c thé cin cudc cdng dan hoic
céc gidy to khdc c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 thAm quyén cép,
con gia tri st dung dé chimg minh vé nhén than ctia ngudi ¢6 yéu cau cép Gidy
xac nhan tinh trang hén nhan.

- Gidy t& chirmg minh noi cur trii ctia ngudi yéu ciu cip Gidy x4c nhan tinh
trang hon nhan d& xéc dinh thim quyén (trong giai doan Co s& dit liéu quéc gia
vé dén cu va Co s dir liéu hd tich dién tir toan quéc chura duge xay dung xong
va thuc hién théng nhét trén toan quéc).

Truong hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 chirng thyc cac gidy to phai xuit trinh néu trén.

* Gidy 16 phai ngp

- Tt khai cAp Gidy xéc nhan tinh trang hén nhan theo miu;

- Trudng hop ngudi yéu cdu cip Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan da c6
vg hoiic chong nhung da ly hén hodc ngudi vo/chdng da chét thi phai xudt trinh
(ban chinh) hodc ndp ban sao gidy t& hop 1é dé chimg minh;

- Céng dén Viét Nam da ly hon, hay viée két hon & nude ngoai thi phai
ndp ban sao Trich luc ghi chi ly hon.

- Trudng hop yéu céu cip lai Gidy xdc nhan tinh trang hén nhan dé sir
dyng vao muc dich két hon véi ngudi khac véi ngudi da ghi trong phén muc
dich sir dung ctia Gidy xac nhan tinh trang hdn nhén dugc clp truée day hoic do
Gidy xac nhan tinh trang hon nhan da hét thdi han sir dung theo quy dinh thi
phai ndp lai Gidy x4c nhén tinh trang hén nhan da dugc cp trude day.

S6 lugng ho so: 0/ bo
Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc.

Trudng hop phéi giri vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qua
06 ngdy lam viéc (khdng tinh thoi gian giri vin ban yéu cau xdc minh va thoi
gian gUri van ban tra 1&i két qua xac minh qua hé thong buu chinh).

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dan cfp x noi ngudi yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang
hon nhén thuong tra.

- Trudng hop ngudi yéu ciu cip Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén khéng
¢6 noi thuong tri thi Uy ban nhan dan cdp xd noi tam trd thyc hign viéc cap
Giéy xac nhén tinh trang hon nhén.
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Co quan phm hop: Uy ban nhén dan cép xa noi thuong trl trude day cua
ngudi yéu cau cap Gléy xé&c nhén tinh trang hén nhan (truong hop ngudi yéu ciu
da thuong trii & nhiéu noi khéc nhau).

Két qui thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy x4c nh4n tinh trang hén
nhén.

L& phi: Khéng qué 15.000 dong.

Mién 18 phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thude
h nghéo; ngudi khuyét tat.

M3u dom, mau to khai: To khai cép Gidy xéc nhén tinh trang hén nhan.

Y&u clu, diéu kién thuwe hién thi tuc hinh chinh:

Trudng hop yéu céu xac nhan tinh trang hén nhan nhim myc dich két hén
thi ngudi yéu cau phai dép ing du diéu kién két hén:

- Nam tir i 20 tudi tré |én, ni¥ tir d 18 tudi tré lén;

- Viée két hén do nam va nif ty nguyén quyét dinh;

- Khéng bi mét nang luc hanh vi dan sy;

- Viée két hon khong thudc mét trong cac trudng hop cAm két hén, gdm:

+ Két hén gia tao, ly hén gia tao;

+ Téo hén, cudng ép két hon, lira ddi két hon, can tré két hon;

+ Ngudi dang cb v, c6 chdng ma két hén vai ngudi khic hodc chua cé
vg, chua c6 chdng ma két hén voi ngudi dang c6 chong, co vo;

+ K&t hén gitta nhitng ngudi cling dong méu vé tryc hé; gitra nhitg nguoi
¢6 ho trong pham vi ba ddi; giita cha, me nudi véi con nudi; gilta ngudi dﬁ ting

la cha, me nudi vdi con nudi, cha chdng véi con ddu, me vg véi con 1é, cha
dugng véi con riéng cta vg, me ké véi con riéng cta chdng;

* Nha nudce khéng thira nhén hén nhén giita nhitng ngudi cung gici tinh.

Ciin cir phéip ly:

- Ludit hén nhdn va gia dinh nam 2014,

- Ludt ho tich nam 2014;

- Nghi dinh 6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B Tu phdp huong
dén thi hanh mét sé diéu cia lLudt hé tich va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP

ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mgt sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia Bé Tai chinh sira
déi, b6 sung Théng te $6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cvia Bé Tai chinh
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hieéng dan vé p}u va I¢ phi thuge tham quyén quyét dinh ciia Hoi déng nhan dén
tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.

17. Thii tuc déing ky lai khai sinh

Trinh tw thuc hién

- Ngucn co yeu chu dang ky lai khai sinh ndp hé so tai Uy ban nhan dan
cép x c6 tham quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, déi chiéu
théng tin trong T& khai va tinh hop 1¢ cta gidy to trong hd so do ngudi yéu cdu
ndp, xuit trinh.

- Néu hé so ddy da, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
dé ghi rd ngay, gidr tra két qua; néu hé so chua day du, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hodn thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 13p thanh vin ban huéng dén, trong dé néu rd
loai gidy 10, ngi dung cdn bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém tén cua
ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi da dugc huéng dén theo quy dinh ma khéng dugc bd sung
day du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hé so. Viéc tir chéi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong dé ghi 15 1y do tir chdi, nguoi
tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong th&i han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay tiép nhan hd so, cong chirc
tu phap - hd tich kiém tra, xdc minh hé so.

Trudng hop viéc dang ky lai khai sinh dugc thyc hién tai f)y ban nhan
dén cép xa khong phai noi dang ky khai sinh trude day thi cong chire tu phap -
hé tich bao cao Chu tich Uy ban nhin dén cip xd c6 van ban dé nghi Uy ban
nhin dén cdp x4 noi dang ky khai sinh trude day kiém tra, xédc minh vé viée luu
giir s6 h tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi,
Uy ban nhan dan noi da dang ky khai sinh trudc day tién hanh kiém tra, xac
minh va tra 161 bing van ban vé vige con luu giir hodc khong luu giir duge sd hd
tich.

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc két qua xac minh
vé viée khong con luu giir dugce 6 hd tich tai noi da dédng ky khai sinh, néu théy
viéc dang ky lai khai sinh chinh xéac, ding quy dinh phap ludt, cong chic tu
phép - hd tich bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cip xa. Trudng hop Chi tich
Uy ban nhan dan ddng y giai quyét thi cdng chirc tr phap - hé tich ghi ndi dung
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khai sinh vao S& ding ky khai sinh, cling ngudi di dang ky lai khai sinh ky vao
S3. Chii tich Uy ban nhén dan ky cap Gidy khai sinh cho ngudi c6 yéu cau.

* Luu y:

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 14 ban sao dugc cp tir s8 goc
ho#c ban sao dugc chirng thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhdn ho so khong
duge yéu ciu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuat
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhén hé so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da déi chiéu ndi dung gidy tor do,
khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp bin sao cé chimg thyc gidy to do.

+ Trudng hgp phap ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, déi chiéu véi thong
tin trong T& khai va tré lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu clu ngudi ding
ky hd tich nop thém ban sao gidy t& d6. Nguai tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hogc ghi lai théng tin ctia gidy to xuét trinh d& luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan dung, di hé so dang ky hd
tich theo quy dinh ctia phép luat hé tich, khéng dugc yéu cdu ngudi ding ky hd
tich ngp thém gidly t& ma phap ludt hd tich khdng quy dinh phai ndp.

Ciich thire thue hién;

- Nguoi co yéu cdu dang ky lai khai sinh truc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho ngudi khac thyc hién viée ding ky lai khai sinh;

- Nguoi thuc hién dang ky lai khai sinh cé thé truc tiép ndp hd so tai Uy
ban nhén dén cAp xi c6 thim quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh,

Thanh ghﬁn hd so:

* Gidly to phii xudt trinh

- H chiéu hosc chimg minh nhén dén hoic thé can cuéc cong dan hoidc
céc gidy to khac cé dén anh vé thdng tin ca nhan do co quan c6 thdm quyén cép,
con gia trj sir dung dé chirmg minh vé nhan than cia ngudi cd yéu cdu diang ky
lai khai sinh.

- Gidy to chimg minh noi cu tri dé xac dinh thim quyén ding ky lai khai
sinh (trong giai doan Co s¢ dir ligu quéc gia vé dan cu va Co s& dir liéu hd tich
dién tir toan qudc chua dugce xdy dung xong va thuc hién théng nhit trén toan
quéc).

Trudng hep giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 chimg thuc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.
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* Gidy to phai np
- To khai déng ky lai khai sinh theo mAu, trong d6 ¢6 cam doan clia ngudi

yéu cau vé viéc da ding ky khai sinh nhung khéng luu giir duge ban chinh Gidy
khai sinh.

- Ban sao toan b hd so, gidy t& clia ngudi yéu ciu hodc hd so, giéy to, tai
liéu khac trong d6 c6 théng tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gém:

+ Ban sao Giéy khai sinh do co quan cé thim quyén cta Viét Nam cép
(ban sao dugc cong chimng, chimg thyc hgp 1¢, ban sao dugc cép tir S6 ding ky
khai sinh).

~ + Ban chinh hojc bén sao gidy t& ¢6 gia tri thay thé Gidy khai sinh dugc
cép true nam 1945 & mién Béc va trude ndm 1975 & mién Nam.

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu khéng cé gidly t& trén thi gidy to do co quan
c6 thim quyén cua Viét Nam cdp hop 18 sau déy la co so dé xac dinh ndi dung
dang ky lai khai sinh: Glay chiing mmh nhan dén, Thé cﬁn cude cdng dan hoac
Ho chiéu; S6 hd khau Sb tam tru, glay 1o chung minh vé noi cu trd; Bang 16t
nghiép, Gidy chimg nhén, Chung ch1 Hoc ba, Hd so hoc tap do co quan dio tao,
quan ly giao dyc c6 thim quyen cap hodc x4c nhan; G1ay t& khéc ¢6 théng tin vé
ho, chit dém, tén, ngay, thang, ndm sinh cta c4 nhén; Glﬁy to chimg minh quan
hé cha con, me con.

Ngudi yéu cu ding ky khai sinh c6 trach nhiém ndp diy du ban sao cac
gidy to néu trén (néu co) va phai cam doan da ngp du céc gidy t& minh co
Trudng hep ngudi yeu céu déng ky khai sinh cam doan khéng ding sy thét, by
chi ndp ban sao gidy to c6 loi dé ding ky khai sinh thi viéc ddng ky khai sinh
khoéng co gia trj phap ly.

- Trudng hop ngudi yéu ciu ding ky lai khai sinh Ja can bg, cong chir,
vién chirc, ngudi dang cong téc trong luc luong vii trang thi phai ¢6 vén ban xac
nhan ctia Thi truéng co quan, don vi vé viée nhig néi dung khai sinh ctia ngudi
d6 gdm ho, chir dém, tén; gidi tinh; ngay, thang, nam sinh; dan tc; qudc tich; qué
quén; quan hé cha - con, me - con phl hop véi hé so do co quan, don vi dang
quan ly.

- Vin.ban 1y quyén theo quy dinh ctia phép luat trong trudng hqp uy
quyén thyc hién viéc dang ky lai khai sinh. Truong hop ngudi duge uy quyén la
ong, ba, cha me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt ciia ngudi ly quyen thi van
ban uy quyen khong phai cong chimg, chiing thuc, nhung phai c6 gidy to chiing
minh méi quan hé v6i ngudi ty quyen

Sé lvong hé so: 01 b
‘Théi han gidi quyét: 05 ngdy lam viée.
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Trudng hgp phai ¢é vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qué
13 ngay lam viéc (khéng tinh thdi gian gui vén ban yéu cau xdc minh va thoi
gian giri vén ban tra 10 két qua x4c minh qua hé théng buu chinh).

Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xi noi dd
ding ky khai sinh trugc ddy hoic Uy ban nhén dén cép xa noi ngudi yéu clu
dang ky lai khai sinh thudng tri.

Co quan phéi hop: Uy ban nhén dan clp xi noi ngudi yéu cau ding ky
lai khai sinh d3 ding ky khai sinh trude ddy trong trudng hop thyre hién déng ky
lai khai sinh tai Uy ban nhén dén cép xa noi thudng tri.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

L& phi: Khong qué 8.000 ddng.

Mién 18 phi cho ngudi thuge gia dinh ¢ cdng véi cdch mang; ngudi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tat.

M3iu don, miu t& khai: To khai déng ky lai khai sinh

Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Viéc khai sinh d& duoc dang ky tai co quan cé thim quyén cla Viét
Nam truéc ngay 01/01/2016 nhung S déng ky khai sinh v ban chinh Gidy khai
sinh déu bj mét.

- Ngudi ¢b yéu cau con sdng tai thoi diém yéu cau dang ky lai.

Ciin cir phép ly:

- Ludt hé tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt hé tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B¢ Tuw phdp hudng
dén thi hanh mot sé diéu cia Ludt hg tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt ho tich;

- Théng tw s6 179/2015/1T-BTC ngay 13/11/2015 cua Bg Tai chinh sica
d6i, b6 sung Théng tw 56 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B¢ Tai chinh
huéng dén vé phi v Ié phi thuéc thdm quyén quyét dinh ciia Hpi dong nhan dén
tinh, thanh phé' truc thuge Trung wong.

18. Thi tuc diing ky khai sinh cho nguwoi di ¢6 hd so, gifly to ¢i nhian

Irinh tw thuc hién
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- Ngudi c6 yéu cau déng ky khai sinh nop hd so tai Uy ban nhan dén cép
x4 ¢6 tham quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kidm tra ngay toan bd hd so, dbi chiéu
thong tin trong T& khai va tinh hop 1§ cia giy t& trong hd so do ngudi yéu ciu
ndp, xuat trinh.

- Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét giy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngdy, gid tra két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 hg, chit dém tén cia
ngudi tiép nhan.

- Hb so diing ky khai sinh sau khi d& dugc huéng din theo quy dinh ma
khéng dugc bd sung day du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhén hé
s0. Viée tir chdi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi
rd 1y do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi 16 ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén hé so, cong chirc
tu phép - hé tich kidm tra, xdc minh hd so. Trong truéng hop cin thiét, cong
chirc tw phap - hé tich bdo cio Chi tich Uy ban nhan dén cép x4 c6 vin ban dé
nghi Uy ban nhéan dan cAp xa noi cur trd trude ddy clia ngudi yéu cdu ding ky lai
khai sinh dé kiém tra, xdc minh vé viéc dng ky khai sinh va viéc luu giir s6 ho
tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi,
Uy ban nhén dan cdp xa noi nguoi yéu céu dang ky khai sinh cu tra truéc déy
tién hanh kiém tra, xdc minh va tré 10 bing vin ban vé viéc ngudi yéu cau da
dugc dang ky khai sinh hay chua duge ding ky khai sinh; viéc con luu giir hodc
khéng luu gitt duge sé hd tich.

‘Irong thai han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duge két qua xac minh,
néu thiy hd so ding ky khai sinh la diy du, chinh xdc, ding quy dinh phap ludt,
cong chire tu phap - hé tich bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén clp xa. Trudng
hgp Chu tich Uy ban nhan dan cp xa déng y giai quyét thi céng chirc tu phap -
hé tich ghi ndi dung khai sinh vao Sé déing ky khai sinh, cling ngudi di déng ky
khai sinh ky tén vao S3. Chu tich Uy ban nhén déan cdp xa cdp Gidy khai sinh
cho ngudi duge ding ky khai sinh.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 1a ban sao duge cép tir sb géc

hodc ban sao duge ching thue tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong
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duge yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuit
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi béan
chinh va ky vao ban chup xéc nhan vé& viéc da déi chiéu ndi dung gidy t dé,
khéng duoc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao cé chimg thyc gidy t& do.

+ Trudmg hop phép lut quy dinh xuét trinh gidy to khi déng ky hd tich,
ngudi tiép nhan cé tréch nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, ddi chiéu véi thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duge yéu cdu ngudi déng
ky ho tich ndp thém bén sao giy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hodic ghi lai théng tin cia gidy to xuét trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhén cé tréch nhiém tiép nhan ding, di hd so ding ky hd
tich theo quy dinh ciia phap luat hé tich, khong dugc yéu ciu ngudi ding ky hd
tich ngp thém gidy t& ma phdp ludt h¢ tich khong quy dinh phai ndp.

Cich thire thue hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky khai sinh tryc tiép thyuc hién hodc ty quyén
cho ngudi khac thuce hién viée dang ky khai sinh;

- Ngudi thuc hién viéc dang ky khai sinh c6 thé truc tiép np hd so tai Uy
ban nhén dén cép x& co thdm quyén hodc giri hd so qua hé théng buru chinh.

Thanh phin hd so:

* Gidy to phéi xuiit trinh

- Hb chiéu hoic chimg minh nhéan dén hodic thé can cudc cong din hodc
cac giéy t& khéc ¢6 dan anh va théng tin c4 nhan do co quan c6 thim quyén cép,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén than clia ngudi c6 yéu ciu dang ky
khai sinh (gidy t& thy than).

- Gidy t& chimg minh noi cu trii dé xac dinh thdm quyén ding ky khai
sinh (trong giai doan Co s& dir liéu qudc gia vé dén cu va Co s dir lidu h tich
dién tir toan quéc chua duge xay dung xong va thyc hién thong nhit trén toan
quéc).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai gii kém theo ban
sa0 c6 chimg thyc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy 1o phai ngp

- To khai déing ky khai sinh theo miu.

- Vin ban cam doan ciia ngudi yéu cdu vé viéc chua duge dang ky khai
sinh.

- Ban sao toan b hd so, gidy t& ciia ngudi yéu clu hodic ho so, gidy 1o, tai
liéu khéc trong dé c¢6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gém: Gidy
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ching min}'l nhan dén, Thé cin cuéc cong dan hodc Ho chiéu; S6 ho khéu, Sé
tam tri, giay to chﬂ'ng minh vé noi cu tri; Bing 6t nghiép, Gidy chimg nhén,
Chl’:‘ng c{ht‘, Hoc ba, Ho so hoc tdp do co quan dao tao, quan ly gido duc c6 thdm
quyén cdp hodc xac nhén; Giay to khic c6 thong tin vé ho, chit dém, tén, ngay,
théng, ndm sinh cta c4 nhén; Gidy t& chimg minh quan hé cha con, me con.

- Trudng hop ngudi yéu cdu ding ky khai sinh 1a can bd, cdng chirc, vién
chire, ngudi dang cong tac trong luc lugng vii trang thi phai c6 vin ban x4c nhan
cta Thi truémg co quan, don vi vé viéc nhing ndi dung khai sinh ciia ngudi d6
gém ho, chir dém, tén; gidi tinh; ngay, thang, nim sinh; dan tdc; quéc tich; qué
quan; quan hé cha - con, me - con pht hgp véi hé so do co quan, don vi dang
quan ly.

- Vin ban iy quyén theo quy dinh ciia phép luat trong trudng hop 1y
quyén thuc hién viéc diang ky khai sinh. Truong hop nguoi dugce uy quyén la
ong, ba, cha me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt clia ngudi Gy quyén thi vén
bén ity quyén khong phai ¢ng chimg, chimg thuc, nhung phai cé gidly t& chimg
minh mdi quan hé véi ngudi ty quyén.

S6 lwomg hd so: 07 bg

Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viée.

Trudng hop phéi ¢6 vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khéng quéa
13 ngay lam viéc (khong tinh thdi gian giri véan ban yéu ciu xac minh va thoi
gian gri viin ban tra 10i két qua xac minh qua hé thdng buu chinh).

Dbi twong thue hién thii tuc hianh chinh: C4 nhan

Co _quan_thwe hién thi tuc hianh chinh: Uy ban nhin dén cdp x3 noi
ngudi yéu cau cu tri.

Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cdp x3 noi ngudi yéu ciu dang ky
khai sinh cur tr trudce day.

Két qui thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

L& phi: Khong qué 8.000 dong.

Mién 1¢ phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tat.

MAu don, miu to khai: 16 khai dang ky khai sinh

Yéu ciiu, didu kién thuc hién thii tuc hinh chinh

Cong déin Viét Nam cu tra trong nude, sinh trude ngay 01/01/2016, chua
dugc dang ky khai sinh, co hd so, giz‘"xy t& ¢4 nhan (ban chinh hodc ban sao dugc
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chitng thuc hop 1€) nhu: gidy to thy thén; S6 h khau; S6 tam tri; gidy tor khéc do
co quan nha nuée cé thdm quyén cia Viét Nam cép.

Ciin cir phép Iy:

- Lugt ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh
chi tiét mpt s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt hg tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tu phdp huéng
dén thi hanh mét s6 diéu cua Ludt ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi
hanh Ludt h¢ tich;

- Théng tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua B¢ Tai chinh stra
d6i, b6 sung Thong tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh
huémg dén vé phi va I¢ phi thugc tham quyén quyét dinh cia Hpi déng nhan dén
tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

19. Thit tuc diing ky lai két hon

Trinh tu thue hién

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky lai két hon ndp ho so tai Uy ban nhén dan cép
xa c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhén 6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hd so, xéc dinh
tinh hop 18 cua gidy to trong hé so do ngudi yéu cau ndp, xuit trinh; ddi chiéu
thong tin trong T& khai véi gidy 1& trong hé so.

- Néu hd so déy du, hop 1€, ngudi tiép nhén hd so viét gidy tiép nhén, trong
do ghi rd ngay, gio rd két qua; néu hé so chua day du, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai ldp thanh vén ban huéng dén, trong d6 néu rd
loai gidy 10, ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém tén cia
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi d& dugc hudng dan ma khéng dugc b sung ddy du, hoan
thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so va 1p van ban tir chéi tiép nhan hd
s0, trong d6 ghi 15 Iy do tir chéi, ky, ghi rd ho, chir dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Trong th&i han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhén ho so, cdng chic
tur phap - hd tich kiém tra, xdc minh hé so.

Trudng hop viée dang ky lai két hon thue hién tai Uy ban nhan dén cap xa
khéng phai noi da dang ky két hon trude ddy thi cdng chirc t phép - hé tich béo
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céo Chii tich Uy ban nhén dan cé vin ban dé nghj Uy ban nhan dén noi ding ky
két hon trude day kiém tra, x4c minh vé viéc luu gitr sd hé tich tai dia phuong.

Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi,
Uy ban nhan dan noi da dang ky két hon truée ddy tién hanh kiém tra, x4c minh
va tra 10 bing van ban vé viéc con luu giir hosic khéng lwu giit duge sd hé tich.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc két qua xdc
minh v& viéc khéng con luu gitt dugc sé hd tich tai noi di dang ky két hon, néu
thdy hd so ddy du, chinh xac, ding quy dinh phap luat thi cong chirc tu phap -
hg tich bao céo Chu tich Uy ban nhén dén cép xa. Trudng hgp Chu tich Uy ban
nhén déan cap xd dong Y gidi quyét thi cong chirc tu phép — hd t;ch ghi viée két
hén vao Sb dang ky két hdn, cung hai bén nam, nir ky tén vao S&; hai bén nam
nit cung ky vao Gidy chimg nhan két hén; Chu tich Uy ban nhén dan cﬁp xa td
chirc trao Gidy chimg nhén két hén cho hai bén nam, nir.

* Luu y:

+ Truong hop ngudi yéu clu ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir s6 gbe
hodc ban sao duge chirng thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong
dugc yéu cau xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu clu chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xéc nhén vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy to do,
khéng duoc yéu cdu ngudi di dang ky ndp bén sao c6 chimg thuc gidy to d6.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuat trinh gidy to khi dang ky hd tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, ddi chiéu véi thong
tin trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khdng dugc yéu cdu ngudi ding
ky ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Nguai tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hodc ghi lai thong tin clia gidy o xuét trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhi¢m tiép nhén ding, di hd so dang ky hd
tich theo quy dinh cta phap ludt hd tich, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap luat hg tich khong quy dinh phai nép.

Ciich thirc thuwe hién:

Ngudi ¢6 yéu chu ding ky lai két hon true tiép ndp hd so tai Uy ban nhan
din cép xa c6 thim quyén (bén nam hodc bén nir c6 thé ryc tiép ndp hé so ma
khéng cén ¢ viin ban tiy quyén ctia bén con lai).

‘Thinh phin hé so:

* Gidy to phéi xudit trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé can cudc cong dan hogc
cac gidy to khac ¢é dén anh va théng tin ca nhan do co quan cé thim quyen cép,
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con gié tri sir dung dé chimg minh vé nhan thén cta ngudi ¢ yéu cau ding ky
lai két hon.

- Gidy to chung minh noi cur tri dé xac dinh thim quyen trong truong hep
viéc ding ky lai két hon thye hién tai Uy ban nhan dan cap xd khéng phai 12 noi
dang ky két hén trudce déy (trong glm doan Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu va
Co s& dir liéu hd tich dién tr toan quoc chua duge xdy dung xong va thyc hién
théng nhét trén toan qudc).

* Gidy to phdi ngp

- T& khai déng ky lai két hon theo méu;

- Ban sao Gidy chu-ng nhéan két hon dugc cap truéc ddy. Néu khong cb

ban sao Gidy chirng nhén két hon thi ndp ban sao hé so, gidy to c4 nhén c6 cic
théng tin lién quan dén néi dung ding ky két hon.

$6 lwong hd so: 01 bg
Thoi han gidi guyét: 05 ngay lam viéc.
Trudng hop phai c6 vin ban xéc minh thi thoi han giai quyét khong qué

13 ngay lam viéc (khéng tinh thoi gian giri vén ban yéu cau xdc minh va thoi
gian giri van ban trd 10i két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cap xa noi da
dang ky két hon truée ddy hodc Uy ban nhén dén cip x& noi ngudi yéu cdu cu
tra.

Két qui thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén két hén

L& phi: Khong qua 30.000 dong.

Mién 18 phi cho ngudi thuge gia dinh c6 cdng v6i cdch mang; ngudi thude
hd nghéo; nguoi khuyet tét.

MAu don, miu t& khai: T khai ding ky lai két hon

Yéu ciu, didu kién thwe hién thii tuc hinh chinh:

- Viéc két hén dd dugc dang ky tai co quan c6 thim quyén ctia Viét Nam
truée ngay 01/01/2016 nhung S6 dang ky két hon va ban chinh Gidy ching nhin
két hén déu bj mit;

- Ngudi yéu ciu ding ky lai két hdn con séng vao thai diém yéu céu ding
ky lai két hon.

Ciin cir phap lIy:

- Ludt hé tich nam 2014;

- Ludit hén nhén va gia dinh nam 2014;
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- Nghi dinh $6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét m¢t s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ho tich;

- Théng tw 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo Tu phdp huéng
dén thi hanh mét sé diéu cua Ludt hé tich va Ngh: dmh 50 123/2015/Nb-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi
hanh Ludt ho tich,

. o= Thong tw s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia B¢ Téi chinh sita
d6i, b6 sung Théng tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B§ Tai chinh
huzong dén vé phi va Ié phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hpi dong nhan dén
tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

20. Tha tuc diing ky lai khai tir

Trinh tw thue hién

- Ngudi ¢é yéu clu dang ky lai khai tir ndp hd so tai Uy ban nhén dan cép
xa c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan ¢6 trdch nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, ddi chiéu
théng tin trong T khai va tinh hop 1§ clia gidy to trong hd so do ngudi yéu céu
ndp, xuét trinh.

- Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi r& ngay, gid tra két qua; néu hé so chua déy du, hoan thi¢n thi huéng dén
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 14p thanh véin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai gidy &, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi & ho, chir dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi da duoc huéng din ma khdng duge bd sung day du, hoan
thién thi ngudai tiép nhan tir chdi 1iép nhén hd so va lap vin ban tir chéi tiép nhan hd
s0, trong d6 ghi & 1y do tir chéi, ky, ghi rd ho, chir dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thiy théng tin khai tir dy du va phu
hop, cong chirc tu phap - hd tich bdo cdo Chu tich Uy ban nhén dan cdp xa.
Trudng hop Chi tich Uy ban nhén dén cdp xa dong y giai quyét thi céng chirc tu
phap - ho tich ghi vao Sé dang ky khai tir, cling ngudi di dang ky khai tir ky vao
S6. Chii tich Uy ban nhén dén cip xa ky cdp Trich luc khai tir cho ngudi di dang
ky khai tir.

* Laru y:

+ Truong hop ngudi yéu cu ndp gidy o 1a ban sao duge cép tir s6 gbe
hodc ban sao duogc chirng thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong
dugc yéu ciu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ngp ban chup va xudt
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trinh ban chinh thi nguoi tiép nhan h so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da ddi chiéu ngi dung gidy t&r do,
khéng dugc yéu ciu ngudi di dang ky ndp ban sao cé ching thuc giéy to do.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xut trinh gidy t& khi déng ky h tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, ddi chiéu véi théng
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong dugc yéu ciu ngudi ding
ky hd tich ngp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chyp 01 ban gidy
t& xudt trinh hogic ghi lai théng tin cia gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhin ding, di hé so dang ky hd
tich theo quy dinh ctia phép ludt h§ tich, khéng duge yéu clu ngudi ding ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap luét hd tich khéng quy dinh phai np.

Ciach thire thue hién:

- Ngudi ¢ yéu clu ding ky lai khai tr tryc tiép thyc hién hofc iy quyén
cho ngudi khéc thyuce hién viéc dang ky lai khai tir;

- Ngudi thuc hién viéc dang ky lai khai tir c6 thé ndp hd so tryc tiép tai
Uy ban nhan dan cép x cé thim quyén hoéc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hb so:

* Gidy 10 phdi xudt trinh

- Hé chiéu ho#c chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc cong din hoic
céc gidy to khic c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan ¢6 thdm quyén cép,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé& nhan than cta ngudi ¢ yéu ciu ding ky
lai khai tit;

Trudng hop giri hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thyc gidy t& phai xut trinh néu trén.

* Gidy t6 phéi ngp

- T& khai déng ky lai khai tir theo méu;

- Ban sao Gidy chimg tir truée ddy dugc cép hop 1&. Néu khéng c6 ban
sao Gidy chimng tir truée ddy dugc cip hop I¢ thi ndp ban sao ho so, gidy to lién
quan c6 ndi dung chimg minh su kién chét.

- Vin ban Uy quyén theo quy dinh clia phap ludt trong trudng horp uy
quyén thyc hién viéc ding ky lai khai tir. Truong hop ngudi duge uy quyén la
ong, ba, cha me, con, Vg, chong, anh, chi, em rudt ctia ngudi uy quyen thi vén

ban uy quyen khéng phai céng chung, chimg thyuc, nhung phai c6 gléy to ching
minh méi quan hé véi ngudi ty quyén.

Sé lwong hd so: 01 b6
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Théi han gidi quyét: 05 ngdy lam viéc.

Trudng hop cén xdc minh thi thoi han giai quyét khéng qua 10 ngay lam
viée.

Dbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhin dén céap xd, noi dd
dang ky khai tir trude day.

Co quan phéi hop: Khéng.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc khai tir

L& phi: Khéng qua 8.000 déng.

Mién I phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cdng vai cach mang; nguoi thuge
hd nghéo; nguoi khuyét tat.

Miu don, mu t& khai: To khai ding ky lai khai tir

Yéu cliu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Viéc khai tir d4 dugc dang ky tai co quan c6 thim quyén cia Viét Nam
truée ngay 01/01/2016 nhung S6 ding ky khai tir va ban chinh Gidy chimg tir
déu bj mat.

Ciin cit phap ly:

- Ludt hé tich ndm 2014,

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt h¢ tich;

- Thong tw 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B¢ Tu phdp hucéng
dén thi hanh mét sé diéu ciia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 dieu va bién phap thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tu 56 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia Bg Tai chinh sita
déi, b6 sung Théng tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B¢ Tai chinh
hieéng ddn vé phi va I¢ phi thuée tham quyén quyét dinh ciia Hpi déng nhén ddn
tinh, thanh pho" truc thuge Trung uong.

IL. THU TUC CAP BAN SAO TRICH LUC HO TICH

Trinh tu thuc hién

- Ngudi c¢6 yéu cdu cép ban sao trich luc hd tich nop hé so tai Co quan
quan ly Co sé dir liéu ho tich c6 thdm quyén.
Trudng hop co quan, té chirc ¢é thdm quyén dé nghi cép ban sao trich luc
h tich ca c4 nhén thi giri vin ban yéu ciu néu rd 1y do cho Co quan quén Iy Co
s& dir liéu ho tich.
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- Nguoi tiép nhan c6 trach nhi¢m kiém tra, déi chiéu théng tin trong Td
khai va tinh hop 18 ciia gidy t& do ngudi yéu cdu xudt trinh hoic ndp.

- Néu hé so diy du, hop 18, ngudi tidp nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 18 ngay, gidr tra két qua; néu hé so chua diy du, hoan thién thi huéng dén
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hgp khéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lp thanh vin ban huéng dén, trong d6 néu rd
loai gidly to, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- Hd so yéu clu cép bén sao trich luc sau khi di duge huéng dan theo quy
dinh ma khong dugc bd sung day du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép
nhén hd so. Viéc tir chbi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong
d6 ghi 13 ly do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi r& ho, chit dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhan hé so, néu thiy hd so diy du va phu hop, cdng
chirc 1am c6ng tdc ho tich cn cir vao Co sd dit liéu hd tich, ghi ndi dung bén sao
trich luc hd tich, bdo cdo Thu trudng co quan quan ly co s& dir liéu h§ tich ky
cép ban sao trich lyc hd tich cho ngudi yéu ciu.

* Luru y:

+ Truong hgp ngudi yéu céu nop gidy to 1a ban sao dugc cép tir sé gc
hodic ban sao duge chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khéng
duge yéu cau xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chyp va xuit
trinh ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xéc nhan vé viée da déi chiéu ndi dung gidy to do,
khong dugc yéu cdu nguoi di ding ky ndp ban sao ¢6 ching thuc gidy t&r do.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi ddng ky hd tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy 1o xudt trinh, déi chiéu véi thong
tin trong Té khai vé tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng dugce yéu cau ngudi ding
ky h¢ tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t&r xudt trinh hodc ghi lai théng tin ctia giéy t& xuét trinh dé luu hd so.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhidm tiép nhan ding, du hd so ding ky ho
tich theo quy dinh cta phap luat hd tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phéap luat h tich khong quy dinh phai ndp.

Céach thire thwe hién:

- Nguoi cd yéu ciu cép ban sao trich luc ho tich truc tiép thuc hién hodc
dy quyén cho ngudi khéc thyc hién yéu cau cép ban sao trich luc hd tich;

- Ngudi thuc hién yéu cdu cap ban sao trich luc hd tich c6 thé truc tiép
ndp hd so; co quan, té chirc ¢6 yéu cau cép ban sao trich luc hd tich c6 thé truc
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tiép guri vén ban yéu cdu tai Co quan quan Iy co s& dit liéu hd tich ¢6 thim
quyén hoiic giri hd so, viin ban yéu cdu qua hé thng buu chinh.

Thanh phén hd so:

* Gidy 16 phai xuit trinh:

- Hb chiéu hoic chirng minh nhén déan ho#c thé cén cude céng dﬁn hoﬁc
céc gidy t& khac c6 dan anh va thong tm cé nhan do co quan cd thim quyen cap,
con gid tri sir dung ¢é ching minh vé nhén than cla ngudi c6 yéu cau cap ban
sao trich lyc hd tich.

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢ ching thuc gidy to phai xuit trinh néu trén.

* Gidy t& phéi nép

- T& khai cAp ban sao trich luc h tich theo miu déi véi trudng hop nguoi
yéu cdu 13 cé nhan.

- Vin béan yéu cdu cép ban sao trich luc hd tich néu rd Iy do trong trudng
hgp ngudi yéu cdu 1a co quan, td chirc.

- Van ban uy quyén thco quy dinh cta phap ludt trong truéng hop ty
quyén thuc hién yéu cau cdp ban sao trich luc hd tich. Trudng hop ngudi duge
uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em rudt ciia ngudi uy
quyén thi vin ban ty quyén khong phai céng chimg, chimg thyc, nhung phai c6
gidy t& chimg minh mdi quan hé véi ngudi tiy quyén.

S6 luong hé so: 07 bg

Théi han gidi quyét: Ngay trong ngdy tiép nhan hé so; trudng hop nhan
hé so sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viée tiép theo.

Pi twong thuwe hién thit tuc hanh chinh: Ca nhén, co quan, t chirc.

Co quan_thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan quan ly Co so dir liéu
hd tich.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ban sao trich luc hé tich

Lé phi:

- Khéng qua 3.000 dong/ban sao dbi véi yéu cau cép ban sao trich luc hd
tich tai cap xa;

- Khéng qua 8.000 ddng/ban sao déi véi yéu cAu cép ban sao Trich luc hd
tich tai cap huyén.
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Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh cé cong véi cach mang; ngudi thuge
hé nghéo; ngudi khuyét tit.

MAu don, miu t& khai: Té khai cép ban sao trich luc ho tich

Ciin cir phap ly:

- Ludt hé tich ndm 2014;

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot 6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt h tich;

- Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B¢ Tu phdp huéng
dén thi hanh mot s6 diéu cia Ludt hg tich va Nghi dink sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dink chi tiét mgt s6 diéu va bién phap thi
hanh Ludt hé tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia Bg Tai chinh sia
dsi, bé sung Théng tu sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh
hudng dén vé phi va I¢ phi thugc tham quyén quyét dinh ciia Hgi dong nhdn dén
tink, thanh phé truc thugc Trung wong.
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