LY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC LIEU Déc 1ap -Tur do —Hanh phic
S Eat /Qb-UBND Bac Liéu, ngaygythang 4 ndm 2016
QUYET DINH

Vév iéc cong bd thi tuc hanh chinh linh v uc Lao dong tien lvong,
quan hé lao dong duwoc chuén héa thude tham quyen giai quyet cia
S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hi

“CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can ctr Luét T chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cir Nghi dinh s& 63°2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia
Chinh phi vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cr Nghi dinh s& 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cla
Chinh pht stra d6i, bd sung mét sé diéu ctia céc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 08Qb-TTg ngay 06 thang 01 ndm 2015 cua Thu
tuong Chinh pht ban hanh ké hoach don gian hoa tha tuc hanh chinh trong tam
nam 2015;

Can ctr Théng tr s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua Bo

ruong B Tu phap hudng dan cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh va béo cdo
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 1858/Qb-BLDTBXH ngay 21 thang 12 nam 2015
cua B9 Lao dong - Thuong binh va X hdi vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh
Linh vuc Lao dong tién luong, quan hé lao dong thudc pham vi chirc ndng quan ly
nha nudc cua BY Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;

Xét dé nghi cia Gidm déc S& Iao dong - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh s6 122/TTr-SLDTBXH ngay 19 thang 4 ndam 2016,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay 05 (ndm) thi tuc hanh chinh
linh vuc Lao ding tién luong, quan hé lao dong duoc chuin héa thudc thim
quyen giai quyét cua S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Didu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tr ngay ky va:

- Thay thé mot phan Quyét dinh s6 23/QD-UBND ngay 18/8/2009 vé viéc
cong bd bd thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ciia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi inh Bac Liéu (thay thé 02 thu tuc hanh chinh).



- Thav thé Quy & dinh 56 1079.QD- UBND ngay O&?/"OH vé vide cong
16 thu tue hanh chinh ban hanh mdi thude tham quyén gial quwt cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Bac Liéu.

l)wu . Giao 5S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi, to chire thuc hign
theo th mm quyén: thong bio 05 (ndm) thi tuc hanh chinh dum chudn hoa dén ca
nhdn, t& chie ¢6 lién quan va Uy ban nhdn dén c¢dp huyén.

Pitu 4. Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam déc S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Giam doc S& Tur phap va cac t6 chirc, ca nhan ¢6 lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.”.

Nainhan: > - KT. CHU TICH

- Nhu Pidu 4, CHU TICH oy
- Cuc KSTTHC. B Tu phap:;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP. cac PCVP UBND tinh; .
- Cong TTDT tinh; ¢ Al W
- Trung tdm CB-TH: %«

- T V[, NCPC (T-86). & ;

Vuong Phuong Nain
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Phén |

) DANH MUC THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C LAO PONG TIEN LUONG, QUAN HE LAO PONG

1. Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Lao dfng tién lwong, quan
hé lao dong dwgce chuan hoa

STT Tén thi tuc hanh chinh

Théng bao vé viée chuyén dia diém dat tru s&, chi nhanh, van phong dai
| dién cua doanh nghi¢p hoat dong cho thué lai lao dong

to

B4o cdo tinh hinh hoat ddng cho thué lai lao dong

Bao cdo vé viéc thay doi nguoi quan ly, nguoi git chiac danh chu chot
i ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong

(]

4 | Gui thda udc lao dong tap thé cip doanh nghiép

Phé duyét quy tién luong, tha lao thuc hién, quy tién thudng ddi véi vién
<.huc quan ly céng ty TNHH mot thanh vién do UBND tinh, thanh phé
| lam cht so hiru.
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2. Dauh muyc thi tuc hanh chinh linh vue Lao dgng tien lwoang, quan hé
Lio dong duoc thay thé
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} thim quvén giai quyét cua 501
‘ Lao dong - Thuong binh va Xa,
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Phin 11

NQIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
LINH VUC LAO DONG TIEN LUONG, QUAN HE LAO PONG

1. Thi tuc: Thong bio vé viée chuyén dia diém dit tru s&, chi nhanh,
van phong dai dién cia doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong

Trinh tw thwe hién:

Budc I: Doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong chuén bj hd so diy
di1, dung theo quy dinh, dén nop tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cua S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Bac Liéu.

Burée 2: Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 1¢ cia hd so.

Trudng hop hd so chua day du hodic khéng hop 1é thi Cong chire tiép nhén
huéng dan dé nguoi dén ndp ho so lam lai cho kip thoi.

Trudng hop hd so diy du, ding theo quy dinh thi cong chire tiép nhan.

Buéc 3. Coéng chiic tiép nhdn hd so chuyén hé so dén Phong Lao dong , Tién
luong — Bao hiém x3 hoi thude S& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi dé theo dai.

* Dia chi tiép nhan va tra két qua: Bo phdn tiép nhdn va tra két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh ciia S6¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Bac
Liéu (s6 52/3, duong Himg Vwong, phuing 1, thanh phé Bac Liéu, tinh Bac
Liéu).

* Thoi gzan tiép nhan hé so va a két qua TTHC: Tir thur Hai dén thir Sdu hang
tuan (buéi sang tie 7 gio dén 11 gio; Buci chiéu tir 13 gio dén 17 gio). True ngay thir
Bay, Chii nhét va ngay nghi &, Tét theo quy dinh.

Cach thue thwe hicn: Gui hé so qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh
Bac Liéu.

Thanh ph?m, sb lrong hd so:

* Thanh phéan hd so gdm:

- Vin ban théng béo vé viéc chuyén dia diém dit tru s&, chi nhanh, van
phong dai dién ctia doanh nghiép.

- Gidy x4c nhin cia Uy ban nhén dén cép xa, phudng, thi trdn dél voi
truong hop bi hoéa hoan hoic bi sup dd, hu hong, sut 1¢ gdy thiét hai; gidy to
cdng nhén cla co quan c6 thim quyén ddi véi truong hop bét kha khang khac.

* S luong hé so: 01 (mot) bo.
Thoi han gidi quyét: Khéng quy dinh.

Poi twong thuc hién thii tue hanh chinh: Doanh nghiép hoat déng cho
thué lai lao dong.




Co_quan_thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: So Lao dong —Thuong biah va
Xa hot.

két qui thue hién thi tuc hanh chinh: Khérg quy dinh.

Phi, Lé phi: Khong;

Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué
duoc quyén chuyén dia diém dat tru sd, chi nhanh, van phong dai dién ctia minh
truoc thoi han trong cac truong hop sau: hoa hoan; sup dd, hu hong, «ut lo gdy
thiét thiét hai; giai toa theo quyét dinh cia co quan ¢6 thdm quyén; cac truong
hop bat kha khang khac.

Cian cu phap Iv caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh & §5/2013/NP-CP ngay 22 thang S ndm 2013 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh khoan 3 diéu 54 cia B Luat lao dong vé viée cap
phép hoat ddng cho thué lai lao dong, viéc ky qui’ va danh muc cong viéc duge
thue hién cho thué lai Jao déng.

- Théng tu s6 01/2014TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 nam 2014 cta B

Lao ddng — Thuong binh va Xa héi quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mat

sé diéu ciia Nghi dinh sb 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 5 ndm 2013 cia Chinh

phti quy dinh chi tiét thi hanh khoan 3 diéu 54 cta B luat Lao dong vé vide cép

phép hoat dong cho thué lai lao dong, viéc ky quy va danh muc cbng viéc duge
thue hién cho thué lai lao dong.




2. Thu tygc: Bio cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

Trinh tuw thwe hién:

Bude ! Doanh nghicp hoat déng cho thué lai lao dong chuén bj hé so diy
da, dung theo quy dinh, dén ndp tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hot tinh Bac Liéu theo dinh ky 6 thang va hang ném
(trude ngay 20 thang 6 va 20 thang 12 hang nam).

Buege 2: Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh hop 1€ cta ho so.

Truong hop hd so chua d?y i hodc khong hop 18 thi Céng chirc tiép nhén
huong dan dé ngudi dén ndp ho so lam lai cho kip thoi.

Trudng hop hd so day du, ding theo quv dinh thi tiép nhan.

Burie 3: Cong chire tiép nhan ho so chuyén hd so dén Phong Lao dong , Tién
luong — Bao hiém xa hoi thude So Lao dong — Thuong binh va X4 héi dé theo doi.

* Pia chi tiép nhan va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: B6 phdn
tiép nhdn va tra két qué giai quyet thu tuc hanh chinh cua S¢ Lao dong -
Thwong binh va Xa héi unh Bac Liéu (s6 52/3, diwong Hing Vieong, phuong 1,
thanh phé Bac Liéu, tinh Bac Liéu).

* Thot gian tiép nhdn hé so va tra ket gua TTHC: Tir thir Hai dén thir Séu heng
tuan (buoi sang fir 7 gicr dén 11 gio; Budi chiéu tir 13 gic dén 17 gio). Trur ngay thir
Bay, Chui nhdt va ngay nghi 18, Tét theo quy dinh.

Cach thire thuc hién: Gui hé so qua dudmg buu dién hoac nop truc tiép tai
B phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tinh
Bac Liéu.

s A A A
Thanh phan, so lwong hé so:

* Thanh phan hd so gdm: Béo céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao
dong.

* 8 luong hd so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quvét: Khong quy dinh.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat déng cho
thué lai lao dong.

Co _quan_thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong ~Thuong binh va
Xa hoi.
Két qua thuwce hién thi tuc hanh chinh: Khdng quy dinh.

Phi, L€ phi: Khong.

Tén miu _don, mau_t¥ khai: Bo céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao
dong, theo mau tai phu luc | ban hanh kém theo Théng tu sé 01/2014/TT-
BLDTBXH ngay 08 thang 01 nam 2014 cia B6 Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé diéu cia Nghi dinh s6
55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh khoan 3 diéu 54 caa B6 luat Lao dong vé viée cép phép hoat dong cho thué
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lai lao dong, viée kv quy va darh muc ¢dng vige duge thue hien cho thué i lao
dong.

L) x .A . A * A hpd ~ r kd ~
Ycu ciu, dicu kién thure hién thu tuc hanh chinh: Khéng.

Cin e phap IV ciia thi tuc_hanh chinh: Théng tr s6 012014/TT-
BLDIBXH ngay 08 thang 01 ndm 2014 cua BJ Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu ciia Nghj dinh sé
55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hianh khoan 3 diéu 54 cua B6 luit Lao dong vé viée cap phép hoat dong cho thué
lal lao dong, viéc ky quy va danh muc cong viéc duoc thuc hién cho thué lai lao
dong.




(Ban hinh kém theo Thong te sé 01/2014°TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 nim

PHU LUCT

2014 cua Bo Lao dong - T/gwng bjnh va xa hoi)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

BAO CAO

TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh gui: - B Lao dong - Thuong binh va X hdi (Vu Phap ché);
- Uy ban nhdn dén ....
(S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

..............................................................................................

.........................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------

nghiép:....oovv , dugce bao cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao
dong nhu sau:
o Thoi ; Ngay | Cong Dia difm lam | Phi
| S50 lugng lao dfng | han hgp ; cho vicc | Bén thué | viéccianguoi | cho
STT | da tuyén dyng va dong | thué cho lai lao lao dong thué | thué
l cho thué lao | lailae | thué djong lai & bén thué | lailao
| ; dong | dong | lai lai laodong | d¢ng

l

' S6 luong lao déng da

thué lai

1 |
tuyén dung |
!
S lwong lao dong da
2 thuc hién viéc cho

|
|

SH lrong nguoi lao ddng cho thué lai lam vige tai tinh (thanh phd)... trong 6
thang dau nam (hoac ca nam).

Ngudi lap biéu
(Ghi rd ho tén)

NGHIEP/NGUOI DPUNG PAU TO CHUC Sy
NGHIEP (HOAC NGUOI bUQOC UY QUYEN)

) ,----» Dgay... thang... nam...
TONG GIAM POC HOAC GIAM DOC DOANH

(Ky tén, dong diu va ghi 15 ho tén)




3. Thi tuc: Bdo cio ve viee thay déi nowdi guan Iy, neudi gitr chire
danh chi chot ciia doanh nghiép cho thue Lai lao dony

Trinh twr thuc hién:

Bucoe 1: Doanh nghicp hoat dong cho thué lai lao déng chuan bi ho so day
du, dung theo quy dinh, den nép tai B phdn tiép nhin va wra két qua cua So Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi tinh Bac Lidu.

Bude 2: Cong chirc tiép nhan hé so kiém tra tinh hop 1é cua hd so.

Truong hop ho so chua da) di hogc khdng hop 1é thi Cong chirc tiép nhin
hudng dan dé nguoi dén ndp hé so lam lai cho kip thoi.

Truong hop hd so day di. ding theo quy dinh thi tiép nhan.

Buecre 3: Cong chirc tilp nhin hd s chuyén ho so dén Phong Lao dong , Tién
luong — Bao hiém xa hoi thude So Lao dong — Thuong binh va X3 héi dé theo doi.

* Dia chi tiép nhdn va trd két qua giai quyét thi tuc hamh chinh: Bé phan
tiép nhan va tra két qua giai quyér thi tuc hanh chinh cia S6é Lao déng -
Tiurong bink va Xa hoi tinh Bac Liéu (s6 523, ducng Hung Vieong, phuong 1,
théuth phé Bac Liéu, tinh Bac Lidw).

* Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qua gidi quy 6t thii tuc hanh chinh: Tie
thir Hai dén thie Sau héng tuan (budi sdng tir 7 gic dén 11 gio; Buoz chiéu tir 13
gio dén 17 gio). Trie ngay thik Bay, Chit nhdt va ngay nghi 16, T¢ét theo quy dinh.

Cach thirc thue hién: Gui hé so qua dudng buu dién hoac ndp tryc tiép tai
B& phan tiép nhan va tra két qua cua So Lao déng - Throng binh va Xa héi tinh
Bac Liéu.

Thanh phin, sb lurong hd so:

* Thanh phan hé so g()m'

- Vin ban bdo céo vé viée thay dbi ngudi quan ly, ngudi giit chirc danh cha
chdt cua doanh nghiép cho thué lai lao dong.

- So yeu Iy lich ctia ngudi méi duge giao nhiém vu lanh dao diéu hanh hoat
dong cho thué lai lao dong.

- Cac thanh phan hé so ching minh doanh nghiép ddp ung diéu kién quy
dinh tai Diéu 8 cua Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ciia Chinh phu, cu thé nhu
sau:

+ C6 nang luc hanh vi dan su day du, Iy lich rd rang;

+ C6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc cho thué lai lao dong tir 03 nam
tré 1én;

+ Trong 03 nam lién ké trudc khi dé nghi cip Gidy _phép hoat déng cho thué
lai lao ddng, khéng ding dau doanh nghiép da bi thu héi Gidy chung nhén ding
ky doanh nghiép hoac khong tai pham hanh vi gia mao hé SO Xin cép, cap lai
Glay chimg nhan ding ky doanh nghiép, hd so xin cép, cip lai hodc gia han
Gzay phép hoat dong cho thué lai lao dong.
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* 86 ivgng ho so: 01 (imaot) bo.

Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

Doi twong thuwe hién_thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat déng cho
thué lai lao dong.

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong —Thuong binh va
X4 hdi.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

Phi, Lé phi: Khong.

Tén mau don, mau t& khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khi doanh nghiép cho
thué lai lao dong c6 su thay d61 ngudi quan ly, ngudi gitlr chirc danh chu chot.

Cin_ctr_phap Iy ciia thii_tuc_hanh chinh: Théng tu sé 01/2014/TT-
BLDTBXH ngay 08 thang 01 nam 2014 caa B$ Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghi dinh sO
55/2013/ND-CP ngay 22 thang S nim 2013 clia Chinh phu hudng dan chi tiét thi
hanh khoan 3 diéu 54 cta Bo luat Lao dong vé viéc céip phép hoat dong cho thué
lai lao dong, viéc ky quy va danh muc c¢ong viéc dugce thuc hién cho thué lai lao
dong.
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4. Thii tuc: Gui thoa wée lac dong tap the cus doanh ughiép

Trinh tw thue hien:

Bucce ]: Ngudn su dung lao dong ch uin bi hd se day du, diing theo quy
dinh, d3n ndp tai Bo phan tiep nhan va tra két qua cua So Luo déng - Thuong
binh va Xa hoi tinh Bac 1.:€u.

Buéc 2: Cong chuc tip nhin hé so kiém tra tinh hop 1é cta hd so.

Truong hop hé so chua dd}’ du hodc khong hop 18 thi cong chice tiép nhén
hudng din dé ngudi dén ndp ho so lam lai cho kip thoi.

Trudng hop hd so div di, ding theo quy dinh thi cdng chuc viét Gidy tiep
nhdn ho so va hen tra két qua trao cho ngurdi nop.

Bude 3: Cong chire tiép nhdn ho so chuyén hd so dén Phong Lao dong,
Tién luong — Bav hiém x4 hoi thude SO Lao doéng —~ Thuong binh va Xa héi dé
gidi quyét, lap s quan ly thoa udc lao dong tap thé.

Trong théi han 135 ngay, ké tir ngay nhan duge théa udc lao dong tap thé,
néu phat hi¢n thoa uéce lao dong tap the c¢o ndi dung trdi phap luat hodc ky két
khong dung tham quyén thi S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi ¢ van ban
véu ciu Toa an nhan dan tuyén bd thoa udc lao dong tap thé v hiéu, dong thai
Ui cho hai bén kv két thoa udc lao ddng tip thé biét.

Buwde 4: Dén ngay hen ghi trong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, td
chirc, ¢d nhin dén B9 phin tiép nhan va trd két qua cia S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi ky nhan két qua tha tuc hanh chinh.

Khi dén nhén két qud, ngudi nhan phai ndp lai Giay tiep nhan ho so va
hen tra két qua.

* Dia chi tzep nhdn va tra kct qud gidi quyét thit tuc hanh chinh: B phdn
tiép nhdn var tra két qua gidi quy @t thii tye hanh chinh ciia S6 Lao déng — Thuong
binh va Xa héi tinh Bac Liéu (sé 52/3, dwomg Himg Viong, phuong 1, thanh phé
Bac Liéu, tinh Bac Liéu).

* Thot gian tiép nhdn hé so va tra két qua gidi quyet thit tuc hanh chinh: Tir thir
Hai dén thir Scu héng tudn (budi sdng 1ir 7 gio dén 11 gio; Buoi chiéu tir 13 gic dén 17
gi6). Trie ngay thir Bay, Chi nhdt va ngay nghi 16, Tét theo quy dinh.

Cach thire thue hién: Gui ho so qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép
tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
tinh Bac Liéu.

Thanh phﬁgtsé lwong ho so':

* Thanh phan hd so gébm: Ban thoa uéc lao dong tip thé cua doanh
nghiép.

* §6 luong ho so: 01 (mét) b.

Thoi han gidi quyét: Trong 15 (mudi ldm) ngay lam viéc ké tir khi nhén
di hd so hop 1é.
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Péi trong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong.

Co gquan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Lao dong -Thuong binh va
X3 hoi.

Két qué thuwe hién thi tuc hinh chinh: Cong van xac nhén viéc nhan
thoa udc lao ddng tp thé hodc cong van thdng bao vé viéc thoa ude lao dong
tap thé c¢6 ndi dung trai phap luat.

Phi, 1€ phi: Khong

Tén mau don, miu to khai: Khéng

Yéu ciu, diéu kién: Cac quy dinh trong thoa udc lao dong tap thé khéng
trai vo1 phép luét lao dong hién hanh.

Can cu phap lIv:

- B luat Lao déng s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 ctia Qudc hoi,

- Nghi dinh s 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va thi hanh mét sb noi dung cda Bé luat lao dong.

- Théng tu sb 29/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B$ Lao dong
— Thuong binh va Xa héi Hudng dan thuc hién mét 56 diéu vé thuong lugng tap
thé. thoéa udc lao dong 1ép thé va giai quyét tranh chip lao dong quy dinh tai
Nghi dinh s 05/2015/ND-CP ngay 12 thang Ol nam 2015 cda Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb noi dung cua B9 luat Lao ddng.
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5. Tha tuc: Phe duyet guy tidn fwong, thi Jao thue hién, quy tién
thwigng ddi véi vién chire quan Iy cong ty TNHH mt thinh vién do Uy ban
nhan dan tinh lam chu s¢ hiru.

Trinh tw thuc hien:

Burre 1: Tap the, ca nhan chuan bi ho so diy da, dang theo quy dinh, dén
nop tai Bo phan tieép nhin va tra két qua cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X3
héi tinh Bac Liéu.

BuGe 2: Cong chire tiép nhan hé so kiém tra tinh hop 18 clia hd so.

fruong hop hé so chua day di hodc khéng hop 18 thi ¢éng chire tiép nhin
huéng dan dé ngudi dén ndp hd so lam lai cho kip thoi.

Trudng hop hé so diy di, ding theo quy dinh thi cong chire viét Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi ndp.

Bude 3: Cong chire tiép nhan hd so chuvén hd so dén Phong Lao dong, Tién
hrong — Bdo hlem x4 hoi thuée S¢ Lao dong — Thuong binh va Xi héi dé giai quvet

Buirée 4: Pén ngay hen ghi trong Gidy tu.p nhén ho so v hen tra két qua, c4 nhén
dén Bo phan tiép nhén va tra két qua ctia S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky
nhan két qué thu tuc hanh chinh.

Khi dén nhan két qua, nguoi nhan phai ndp lai Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

* Dia chi tzep nhdn va tra ket qua giai quyér thii tuc hanh chinh: Bé phdn
tiép nhén va tra két qua gidi quys 6t thu tuc hanh chinh ciia S¢ Lao dong — Thzrong
binh va Xa hoi tinh Bac Liéu (s6 523, ducng Himg Vieong, phieomg 1, thanh pho
Bac Liéu, tinh Bac Liéu).

* Thoi gian ticp nhan hé sova wa két qua giai quyet thu tue hanh chinh: Tie thir
Hai dén thit Scu héng tucin (budi sang nir 7 gio d’en 11 gio; Budi chiéu tir 13 gio dén 17
gioy. Trie ngay thir Bay, Chit nhdt va ngdy nghi 16, Tét theo quy dinh.

Ciach thire thuc hién: Gui hé so qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép
tai B6 phin tiép nhan va wra két qua cia $& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
tinh Bac Liéu.

Thanh phén,i(") lwong hd so:

* Thanh phan hd so: Cac bdo cdo theo biéu mau sé 1, 2, 3, 4 va 5 ban
hanh kem theo Théng tu s6 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 caa Bd Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi.

* 86 luong hé so: 02 (hai) bd.

Thoi gian giai quvét: Khong quy dinh.

D6i twong thue hién tha tuc hanh chinh: Cong ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién do Nha nudc lam chu sé hiru.

Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan truc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Tién
luong — Bao hiém xa hoi thudc S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 héi tinh Bac
Liéu.

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh Bac Liéu.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong van phé duyét quy tién
lirong, thu lao thyc hién, quy tién thudng cua vién chirc quan ly.

Phi, 1€ phi: Khong,.

Tén miu don, miu to khai: Bidu miu sé 1, 2, 3, 4 va 5 ban hanh kém
theo Thong tu s6 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 ciia B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa héi. huong dan thuc hién ché do tién luong, thu lao, tién
thudng doi voi thanh vién Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, Kiém
soat vién, Téng giam dbc hodc Giam dbc, Pho tdng giam dbc hoic Phé gidm
déc, K& toan trudng trong cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha
nudc 1am chu sé hitu.

P A oA oA ri A
Yéu cau, dieu kién: Khong.

Can cu phap Iy:

- Nghi dinh s& 51/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cta Chinh phu quy dinh
ché d¢ tién luong, thi lao, tién thudng d01 vai thanh vién Hoi dong thanh vién
hodc Chu tich cong ty, Kiém soat vién, Tong giam dbc hozc Giam dbc, Pho tong
giam dbc hodc Phé giam dbc, Ké toan trudng trong cong ty trach nhiém hiru han
mdt thanh vién do Nha nudc lam chu so hity;

- Thong tu 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 cia B9 Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng din thuc hién ché do tién luong, thu lao, tién
thuong doi voi thanh vién Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, Kiém
soat vién, Tong giam déc hodc Giam déc, Phé téng giam déc hodc Phd giam
déc, Ké toan trudng trong cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha
nudc lam cha sé hiru.
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Ten Chu so hiru

..........................

Coényg tv triach nhié¢m hivu han mét thanh vién ...

Biéu mau sd 1
(Thoi han bdo cao: 15°01 hoac
01:03)

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG

THU'C HIEN NAM

ciia thanh vién Hi dong thanh vién, Chu tich cong ty, Kiém soat vién, Tong
giam doc, Giam doc, Pho Tﬁng giam dbe, Pho giam doc, Ké toan trudng
(Bun hanh kem theo Thong tie so 19:2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thang 9 nam

2013 cua B Lao dong-Thirong binh va Xa hoi)
-l oy .

T Aas i R
L : S0 bao cao | So bao cao
1 S6 oo Don vi | ham.... (6) nam...
Ja; Chi tieu v Z | < .
TT i tinh Ke |[Thuc| Ké |Thue
| J | hoach| hién [hoach| hién !
e - — f ‘ |
I | 2 3 L4 1 5 1 6 7
Co . o
| 1 Chi tiéu san xuit. kinh doanh: | ! E
[ i P o L N :
| ] Tong s0 von chu so hitu ' Tr.dong ‘ |
E 2 ﬁTéng san pham (ké ca quy ddi) - .
| 3 Téng doanh thu ' Tr.déng
4 [Tong chi phi (chura ¢6 luong) | Tr.dong
2 . s A “ |
5 eror}g cac khoan ndp ngan sach Tr.ddng
Nha nudce
6 iqi nhuan Tr.dong |
v 7 {Néng suét lao dong binh quén (1) § Trd'mam |
| T ;
| Tién lwong ciia vién chire quan |
i ll L4 A 4 \
| Jy chuyén trach (2) '
L .a , s e o os o !
SO vién chirc quan ly chuyén trach .
| S A R : Nguoi
(tinh binh quan)
2 Hang céng ty duoc xép -
3 [Hé s6 mirc luong binh quan - !
4 Mirc lvong co ban binh quén Tr.dong/th |
5 Hé sb tang thém so muc luong co | i
ban (néu cd)
6 Quy tién luong Tr.dong
| 7 Miec tién luong binh quan Tr.ddng/th
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Thu lao cia vién chire quan ly

i____l_(_lg@gﬁc_huxén trach (3) ‘ |

o B e

i , [Ty 1€ thu lao binh quén so véi tién ; o :
= lluong 7 3 L

3 Quy thu lao ' Tr.dong i

4 Muc thu lao binh quin r.dong/th

1V [Tién thuong, thu nhip |
I Quytiénthusng | Trg@j_

2 Quy thudng an toan (néu co) ‘LTr.déng |

, Mitc thu nhip binh quan ciia vién | déng/thj

chirc quan ly chuyén trach (4) !

1

Murc thu nhép binh quéan cta vién !
4 lchirc quan ly khong chuyén trach Tr.dong/th
(3) |
Ghi chu:

(1) ghi ré nang sudt lao dong linh theo chi tiéu tong doanh thu trir tong chi phi
(chia c6 lvong) hodc tinh theo téng san pham tiéu thu.

(2) Vién chirc quan Iy chuyén trach, gom: Chii tich va thanh vién chuyén trach
Hoi dong thanh vién hoac Chu tich cong ty chuvén trdch, Kiém sodt vién chuyen
trach, Tong gidm doc hodc Gidm doc, Phé tong gidm déc hodc Phé giém déc,
Ké todn truong cong ty.

(3) Vién chiec quan [y khong chuyén trdch, gom: Chu tich va thanh vién khéng
chuyén trach Hoi dong thanh vién hode Chi tich céng ty khéng chuyén trach,
Kiém soat vién khong chuyén trdch.

(4) Mitc thu nhdp binh qudn cua vién chirc quan ly chuyén trdch, gom tién
liwong, tién thuong (ké cd thzrong an toan néu cé).

(5) Mikc thu nhdp binh qudn cua vién chirc quan Iy khéng chuyén trach, gom thit
lao, tién thuong (ke cd thuong an toan néu o).

(6) Nam truoc lién ké nam bdo cdo tai cot s6 6 vasé 7,

oS , ngay ... thang ... ndm .....
Nguai 1ap biéu Thi truéng don vj
(Ky va ghi rd ho tén, chuc vy) (ky tén, dong dau)
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- . . - A x £
Tép Chaso hiva ..oooov. o oeaal, s Bic¢u mmau so 2

. . A a o Al g " (Thin han bao cdo: 31/03)
Cong 1y trich nhiém hitu han mot thanh vien ... ... { : © N

BAO CAO XAC DINH QUX TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG
KE HOACH NAM..
cua th.lnh vien Hoi donﬂ thanh vién, Cha tich cong ty, Kiém eoat vién, Tont7
giam doc, Giam dbc, Phé Tong giam dbc, Phé giam dde, K¢ toan truong
(Ban hanh kem theo Thong ne s6 192013/ TT-BLDTBXH ngay 9 thang Y ndm
2013 cua B Lao dong-Thieong bmh »a Xa héi)

;gﬁ | T S4 bio cdo | Tl
' m vi nam trudée : !
;STTE Chi titu : Dt(;:h‘! " Ké | Thue ]l::r:on::;].
? ] “hoach | hign | |
L_l Chi tic¢u sdn xuat kinh doanh: } ; k 11 i
if—l—“:r dng s6 von chi s6 hitu o L r.dong ‘ : l y
i__2 o ng sanphdm (}\c > ca quy a6i) % - : ? ‘ J]‘
!_3 Téng doanh thu _ Tr.dong | l L i
!.* 4 lonu chi phi (chua ¢o luong) | Tr.ddng | l | _J‘
'_ S ,'l dng cic khoan ndp ngin sach Nha nuic ; Tr.dong | | :
E 6 %Lqi nhuin : Tr.dong |
[L 7 :L\Jéng suit lao dong binh quan (1) ‘ Trd'ndm | 5 J‘
L Tién hrong cia vién chire quan ly l 1
huvén trach (2) i ;
i iS4 v ; |
;lc;l\]l;gacril)uc quan ly chuyén trach (tinh | Newsi |
. 2 Hang cong tv duogc xép ! - | |
3 Hé s6 mirc luong binh quan e |
|_4 Murc luong co bin binh quan Tr.déng/th
5 }He s6 ting thém so mirc luong co ban ! i
(néu co) :
L() Quy tién luong | Tr.ddng
| 7 Mirc tién luong binh quan Tr.dong/th
11 Thu lAao ct”la vién chirc quan ly khong
- chuyén trach (3) |
£ ia . an 1V Lhang A tr4
l | {(St?n;, 1;{:;}:?;55?3@ Iy khong chuyén trach Newoi
2 [T 1 th lao binh quén so véi tién luong | %
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-—— . T

N Lo, '
i3 Qub thi lao ! "fr.dOng | ,
. ; - - 1
4 Muc th lao binh quin I Tr.dong/th
i i
1V Tien thuong, thu nhap
I i T T .
I Qu¥ uén thudng 1r.déng
| 2 'Quy thudng an toan (néu co) L Tr.dong
trc thu nhdp binh quan cta vién chirc A
3 Yy ap DA 4 ) Tr.dong/th
quan ly chuyén trach (4)
| t
Mirc thu nhap binh quén cua vién chirc | 3
A N < ' Tr.dong
qQuan ly khong chuyén trich (§) |

Ghi chu:

(1) ghi ré nang sudt lao dong tinh theo chi tiéu tong doanh thu trir téng chi phi
(chua cé lirong) hodc tinh theo tong san phdm tiéu thu.

(2) Vién chire quan Iy chuvén trdch, gom: Chui tich, thanh vién chuyén trach Hpi
dong thanh vién hodc Chi tich cong 1y chuyén trach, Kiém sodt vién chuyén
trdch, Tong giam doc hode Giam dée, Phé tong gidm doc hode Phé gidm doc,
Ké todn trieon Q.

(3) Vién chirc quan ly khong chuyén trdch, gom: Chii tich va thanh vién khong
chuyén trach Hoi ding thanh vién hoge Chii tich edng ty khong chuyén trach,
Kiém sodt vién khéng chuyén trich.

(4) Muc thu nhdp binh qudn cua vién chiee quan Iy chuyén trdch, gom tién
lwong, tion thudng (ké cd thwong an toan néu co).

(5) Muec thu nhdp binh qudn cua vién chitc quan Iy khéng chuyén trdch, gom thi
lao, tién thuong (ké ca thuong an toan néu cé).

e , ngay ... thang ... ndm .....
Nguoi lap biéu Thu trudng don vi
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu) (ky tén, dong dau)



Ton Chaso bu . oo Bicu mauvsd 3

" . A s AL v (a "Thot han bao cdo: 31,03,
Cong ty trach nhiem hiru han mor thanh vien .. (Thai Ix 3)

BAO CAO TIEN LUGNG, THU LAO, TIEN THUONG BINH QUAN (1)
NAM..
clia thanh vién HGi d(mg thanh vién, Chu tich cong ty, Tong giam doe,
Giam ddc, Pho Tong giam doe, Pha giam doc, Ké todn truong
(tBan hanh kem theo T, /zong t2r 50 192013 TT-BLDTBXH ngay 9 thang 9 nam
- 2013 cua Bo Lao dong—Tlm _grbmh va Xd hoi)

; B A — -
; i | , | T
| | | (h}l_\ t:1 Tién Il/w'nu i Thu lao Titn  Thu nhap
" Chic ' trach/  H§ 6 (trd(mo/rhan0)/Irdon,,t.;/!hang)J thwim | (trdng’
TT Hotén , - V¢! khéng 'mirc: 4 ff/ ) B
C danh o uyén lwong Ké Thwe Ké Thye (rdomg/ - thing)
' by | thing) ' (3)
Coy trach 2) 1 | hoach hi¢n hoach hi¢n | t
r_ T Te—— _——*_ oo e e — ' —_——— —'.’_ — ""_ —— 7 _— ""T"—"— AT m
“Neuydn' Chu ’ _ : ! : |
1 tich | t ' |
\Vin ! : . ; !
! A wno y : N : | | f [
o T e
[ ‘' ! ' i !
" i)ao Thi ‘ (mL | | ! ; i 1 :
2 B giam I ! f :
_ ddc I ’ , :
T T T T ' T ' - -
' ; Ph() ! | : ' : :
3 'Binh V an, ong | ' ; ! :
C | giam i | ‘ l i :
% doc i b i 1 !
R ; - l | T )
' !
| ! .

——— ————— e e— - —— —

Ghi chu:

(1) nen lirong, thit lao, tién thuong duge tinh binh qudn theo thang va dupc ldy
theo s6 bdo cdo quyét todn cia cong ty va bao cdo quy ét fodn thué hang ném.
(2) Cac chire danh chuyén trach hzrong tién lwong, tién thuong, chirc danh
khong chuyén trach heong thi lao, ticn thuong.

(3) Thu nhdp cua cac chirc danh chuvén trdch gom tién leong, tzcn thuong (ké
cd thirdng an toan néu cé) va cde khodn khac (thit lao dai di¢n von.. .); thu nhdp
ctia cdc chire danh khdong chuyén trdach gém thit lao, tién thuimg (ké ca thuong
an 10an néu ¢o) va cde khodn khéc (néu co).

A LR , ngay ... thang ... nam .....
Nguwdi lap bicu 4 .
(K3 va ghi 16 ho tén, chitc vu) Thu trudng don vj
(ky tén, dong dau)
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Ten Chit sO DU oo e Biéu mau so 4

Cong ty trach nhiém hau han mét thanh vién ......... (Thoi han bio cdo: 31/03)

BAO CAO TINH HINH THU, NQP, CHI TRA THU LAO NAM ...
cia vién chire quin Iy chuyén trach dugc cir lam dai dién von ¢ cong ty,
doanh nghié¢p khac
(Ban héanh kém theo Thong tie s6 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 nim
2013 cua BS Lao dong-Thuong binh va Xa hi)

<o Thyc hién| . . . .
STT Chi ticu Don vi tinh ngm M Ghi chu
| I Quy thu laoe:
ri ‘ 4 . . . . ~ v L
IS0 lugng vién chuc quan ly chuyén trach duge cu Nouoi
Ly » gea 2. A ‘A , guom
dai dién von & cOng tv, doanh nghiép khic
S 3 » doanh nghié i¢ ¢O vién chu , . n
o Qo‘lqug cong ty _,doalwt] n%hlqp kh}ac cd vién h?c Doani nghiép
quan ly chuyén trach cua cong ty lam dai dién von =
T T T T . : T
3 [Tong qu thu lao vién chirc quan 1Y nép vé cOngty|  Tr.dong
Mirc thi lao binh quan 01 vién chu an ly ng a4k .
| 4 Iu o binh quan 01 vién chuc quan 1y ndp Ir.ddng/thing
_pécongty (1)
II (Chi tra thu lao:
Mirc tién lrong thuc té bi an ctia vién chuc | Al .
1 I Y h h oh qu ién ct i Tr.dong/thing
__quan Iy chuyén trich tai cong tv
5 Nuc thu lao binh quan cong ty chi tra cho vién
i 2 chic quan ly - chuyén trach dugce cir lam dai di¢n | Tr.dong/thang
von
3 Muic tha lao cao nhat cong ty chi tra Tr.ddng/thang '
4 Muc tht lao thp nhit cong tv chi tra Tr.dong/thing |
| III_Quy thu lao con lai
1 Qu¥ thu lao da chi tra Tr.dbng
2 (Quy thi lao con lai (2) Tr.dong
Ghi cha:

(1) Miec thit lao binh quan 01 vién chic quan ly chuyén trach nop vé cong ty dugc tinh trén
co s¢ ldy tong quf thit lao vién chite quan Iy nop w cong ty chia cho 16ng s6 vién chirc quan
Iy chuyén trdach duoc cir dai dién vin va chia cho téng sé théng dai dién vén cia sé vién chirc
néu trén.
(2) Qup thit lao con lai dugc tinh bang quy thit lao do vién chirc qudn Iy chuyén trdich duoc cir
dai di¢n ndp vé cong ty tric di qug thit lao da chi tra cho cdc vién chirc do.
...... , hgay ... thang ... ndm .....

Thu trudng don vi

(ky tén, déng déu)

Nguai 1ap biéu
(Ky va ghi r6 ho tén, chirc vu)



Ton Chasohivy ..o, Riév miu so S

~» . ‘A ~ - s . n Thot han bdo céo: 3077
Cong ty trach nhiém hitru han mot thanh vien ......... (Théi han bdo cdo: 3047)

BAO CAO TINH HINH TIEN LUONG. THU LAO, TIEN THUONG 6
THANG PAUNAM ..... ‘
ciia thanh vién Hoi dong thanh vién, Chii tich céng tv, Kiém soat vién, Tong
giam doc, Giam dde, Pho Téng giam doc, Phé giam dic, Ké todn truéng
(Ban hanh kem theo Thong ne s6 19°2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 nam
2013 cua Bo Lao dong-T hu'o"ng binh va Xd hoi)

|
i . Ke Thye So sanh
ISTT ! Chi tiéu tinh tién lwong, thi lao Don vi tinh"hoz.lch ci| hién 6 | ,;/
' : B " | _nim_ !thing; ° |
i : ‘ ] —
1 2 T 5 | 6=514 |
i , | i !
1 Chi ti¢u san xuat, kinh deanh: ’
DU : ; !
1 [Iong O von chu so hitu i Tr.déng ! !
—___?_ _— e s — —— 7_
| 2 Téng sin phim (ké ca quy ddi) - | :
| [l . 2 l |
i 3 Téme doanh thu | Tr.ddne | . :
T S ——— —— - t — e
| 4 b'(mg chi phi (chua ¢4 lrong) i Trdong | {
! <A . . . N . R . 3
| S !‘l ong cac khodn nép ngdn sich Nha nudc Tr.dong 2
b . 3
L_ 6 iLoi nbhudn Tr.dong
! ! : i
|7 Nang suit lao dong binh quan (1) | Trd/nam
! 1 Tién lwong ciia vién chire quan ly chuyén |
" itrich (2)
| g on e g 1 !
, SO vién chirc quan 1y chuyén trach (tinh binh ! [
P ’ ’ i Nguoil |
| quan)
b2 _kiang cdng ty dugc xép " -
: | . B i
3 He¢ s0 muc luong binh quan | - |
| : —
4 Mirc luong co ban binh quén L Tr.dong/th
Los . , s
5 Hé s6 tang thém so muec luong co ban (néu
o)
{
6 1Quy tién luong Tr.dong
‘I ‘ B .
7 iMirc tién luong binh quan ' 'Tr.dong/th
o :
Tha lao cia vién chire quan ly khong
) | I ;
. ___chuyén trach (3)
S4 vién chie quéan ly khong chuyén trach .
1 . N auan iy g chuy Ngudi
(tinh binh quin)
|2 [Ty & thi lao binh quén so véi tién luong %
3 Quy thi lao Tr.ddng
4 M thit lao binh quan Tr.ddng/th




IV [Tién thuwong, thu nhip

|
!
' 1 )Quy tién thuong ﬁ Tr.déngﬁ!

'[ 2 Quy thuémg an toan (néu cd) Tr.ddng
3 N,h'rc Ihl} nhép binh quéin cua vién chirc quan Tt ddng/th
Iy chuyén trach (4)
M{rc thu nhap binh quén cua vién chirc quan -
' , . il
4 Iy khéng chuyén trach (5) Tr.dongfth b
Ghicha:

(1) ghi ro ndng sudt lao dong tinh theo chi tiéu téng doanh thu trir tong chi phi (chua c6
lieong) hodc tinh theo tong san phdm tiéu thuy.

(2) Vién chitc quan Iy chuyén trdach, gom: Chi tich va thanh vién chuyén trach Hoi a’ong
thanh vién hodc Chu tich cong ty chuyén trdch, Kiém sodt vién chuyén trdch, Tong gidm dic
hodc Giam déc. Phd tong gidm doc hodc Phé giam déc, Ké todn trudng cong ty.

(3) Vién chirc quan Iy khong chuyén trach, gom: Chi tich va thanh vién khong chuyén tréich

Hpi dong thanh vién hodc Chni tich cong ty khong chuyén trach, Kiém sodt vién khéng chuyén
trach.

(4) Miec thu nhdp binh qudn cua vién chize quan ly chuyén trach, gom tién licomg, tién thirong
(ké ca thuong an toan néu co).

(5) Muec thu nhdp binh qudn cua vién chitc quan Iy khéng chuyén trdch, gom thit lao, tién
thuong (ké ca thuecng an toan néu ¢d)

Ngwoilap bidu , ngc‘zzv tfza'ng nam
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu) Thl,l tArlm’l}g do:: v
: (ky tén, dong dau)
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