UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH DAK NONG Dic lap - Ty do - Hanh phiic
$6:63 5 /QD-UBND Dék Nong, ngayS6 thang 4 ndm 2016
QUYET PINH

Ve viéc cong b6 thi tuc hanh chinh trong cic linh vire: Cong chimg,
Boi thudng nha nwée, Tre gidp phap ly, H) tich thudc thim quyén quén ly
cia S& Tw phap tinh Pak Nong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG

Can cir Lujt T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin clr Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngdy 08/6/2010 ciia Chinh pht v&
kiém sodt th\ tyc hanh chinh va Nghi djnh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
cia Chinh phi sira ddi, bd sung mot s6 didu clia cac nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cin ¢t Thong tr s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia BS Tu phép
huréng din cong bb, niém yét thd tue hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két qua
thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xét 48 nghi ctia Giam déc S& Tu phdp tinh DAk Néng tai To tinh 6 39/TTr-
STPngly 13412016,

QUYET DINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy thé tuc hanh chinh trong cac
linh vyc: Cong chimg, Bi thudng nha nudc, Tro gitp phap ly thuge thim quyén
quan Iy cia S& Tu phap tinh Dék Néng.

Bai bd, huy bd thu tuc hanh chinh trong céc linh vee: Trg gidp phip 1y,
Céng chimg, Ho tich thudc thim quyén quan Iy ciia 8& Tu phép tinh ik Néng
trén Co s& dit lidu qudc gia vé thi tuc hanh chinh (Phu Juc kém theo).

Diéu 2. Chénh Vin phong Uy ban nhin dan tinh, Gidm dbc S& Tu phép;
Chu tich Uy ban nhéin dan c4c huyén, thj x&; Chu tich Uy ban nhan dan céc x3,

phudmg, thi tedn va céc t8 chirc, ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky /. "y

Noi nhiin:
« BO Tu phép (ble);
« TT Tinh dy, HDND tinh;
« Chu tich, cac PCT;
- Nhu Dign 3;
- PCVP: Trin Vin Thuong;
- Clng Thong tin dién tir tink;
- Céng bio Dik Nong;
~Lwa VT NC.




THU TYC HANH CHINH TRONG CAC LINH V{C: CONG CHUNG,
BOI THUONG NHA NUGC, TRQ GIUP PHAP LY THUQC THAM
QUYEN QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH DAK NONG

(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 635 /QD-UBND ngay &6 /4/2016 clia

Chi tich UBND tink Dék Néng)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan ¢6 thim

STT Tén TTHC quyén quyét dinb
A |THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I |Linh vge Cong chimg
1 [Ding ky tip sr hanh nghé cong chimg Sé& Tu phép
Thay 43 noi tip sy hanh nghé cong chimg ti & chirc hanh
2 |nghé cdng chimg nay sang td chirc hanh nghé cong chimg|  S& Tw phép
khac trong ciing mét tinh, thanh phé tryc thude Trung wong
Thay dbi noi tip sy tir t6 chirc hanh nghé cdng chimg tai
tinh, thanh pho truc thufc Trung wong ndy sang t6 chirc
3 |nanh ngh? cong chimg tai tinh, thanh phd truc thude Trung| S0 TU Phép
wong khac
Dang ky tap sw hanh nghé cong chimg trudmg hop Ngudi
4 |tdp sy thay d6i nui tip sy sang t§ chirc hinh nghé cong] S¢Tw phap
chimg tai tinh, thanh phé trye thude Teung wong khéc
5 |Tam ngimg tap sy hanh nghé cong chimg S& Tu phap
6 |Chém dit tip sw hanh nghé cong chimg S& Tu phép
5 (Dng ky t3p sv lai hanh nghé cong chimg sau khi chim dint
thp sy hanh nghé cdng chimg S& Tu phép
Tir chéi huémg din tip sw (trudmg hop td chirc hanh nghé
8 jcdng chimg khéng ¢6 cong chimg vién khac du didu kién|  S& Tu phép
huémg dan tap si)
9 |Thay ddi cong chimg vién huong din tip sy S& Tu phép
Ding ky tham dir kiém tra két qua tip sy hanh nghé cd
10 | &fgky . qua t8p sy nghe congl oo o phép
11 [Ding ky hanh nghé vi cip Thé cong chimg vién S& Tu phap
12 |Cép lai Thé cong chitmg vién S& Tu phap
13 {Tam dinh chi hanh nghé cong chimg S& Tu phép




14 [Xéa ding ky hanh nghé ciia cdng chimg vién S& Tu phép
15 |Huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghd cong chimg $é& Tu phép
16 |Ding ky hoat déng Vin phong ¢dng chimg S& Tu phap
1 #;fll;ay ddi ndi dung diing ky hoat ddng cia Vin phong cong 86 Tw phip
img
Chéim dirt hoat ddng Vin phong cdng chimg (trudmg hop tu
18 chém dixt) S& Tu phép
Cham dirt hoat déng Vin phdng cong chimg (trudng hop bi
19 liw hai Quyét dinh cho phép thanh ap) S6 Tu phép
20 |Dang ky hoat dong Vin phong cong chimg hop nhét S& Tu phap
Thay d6i ndi dung ding ky hoat déng ctia Vin phéng cong
21 chimg nhén sép nhép S& Tu phép
Thay d6i ndi dung déing ky hoat ddng clia Vin phong cong
2 chimg duge chuyén nhuong S¢ Tu phap
Ping ky hoat dong Vin phong cdng chimg duge chuyén ddi
23 |tr Viin phong cing chimg do mét cong chimg vién thanh|  S& T phép
Gp
24 |Cong chimg ban dich T6 chic hanh nghé
cong chitng
25 | Cong chimg hop ddng, giao dich soan théo sin T chtrc hanh nghé
¢Ong chimg
Céng chimg hop ddng, giao dich do cong chimg vién soan| TS chirc hanh nghé
26 g hop 0 Cich do cong h
thao theo d¢ nghi cua ngudi yéu cau cong chimg cong chimg
57 |Cong chimg viée sira dbi, bd sung, hiy bo hop dbng, giao| TS chirc hanh nghé
dich cong chimg
28 |Céng chimg hop ddng thé chip bt dong san T chie ha‘fh nghe
cong ching
29 |Cong chimg di chéc T4 chitc hanh nght
cong chimg
30 | Cong chimg viin biin théa thusn phén chia di sén TO chire hanh nghe
cbng chimng
31 |Cong chimg van ban khai nhén di sin T6 chisc hanh nghe
cong chimng
32 |Cong chimg vin ban tit chéi nhin di sin T6 chitc hanh nght
cong chimg
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33

Cong chimg hop ddng Gy quyén

T4 chirc hanh nghd
¢dng chirng

34

Nhan lwu gitr di chic

T4 chirc hanh nghd
cong chimg

35

Cép ban sao vin ban cdng chimg

Td chirc hanh nghé
cong ching

II

Linh vire Bdi thwomg nha nwée

Giai quyét bdi thudmg tai co quan c6 trach nhiém bdi
thudmg

Co quan co trach
nhiém boi thudmg

Chuyén giao quyét dinh giai quyét bbi thuromg

Dai dién co quan
¢6 trach nhiém bdi
thuimg; dat dién
UBND cép x3 noi
¢4 nhan bi thiét hai
cur tri hodc noi 18
chikc bi thiét hai
dat tru sg, trong
trudng hop chuyén
giao quyét dinh
giai quyét boi
thuomg théng qua
UBND cap x4

Tra lai tai san

Co quan ra Quyét
dinh huy bé Quyét
dijanh thu giit, tam
gitr, ké bién, tich
thu tai san

Chi tra tién bdi thuong

Co quan c6 trach
nhi¢m boi thudmg,
S& Tai chinh

111

Linb vyre Tre gitip phép ly

Yéu clu teg gitip phap ly

Trung tim Tre¢
gitp phap ly

Thay d6i ngudi thwe hién trg gitp phap ty

Trung tam Trg¢
giup phép ly

Cong nhan va cdp thé cdng téc vién trg gitp phap ly

Trung tam Tr¢
giup phap ly, S&
Tw phdp

Cép lai thé Cdng tac vién try givip phép ly

Trung tdim Tr¢
giup phép ly, S&
Tu phép




Trung tam Tro

$ | Thu hdi Thé cong the vién trg gitip phép Iy gitp phép 1y, S&
Tu phép
¢ |Ping ky tham gia tro gitp php Iy cda che t§ chirc hanh ::;fal:? l?% &
nghé lujt su, t& chire tw vén phap luat Tur phép
o |Thay ddi Gidy ding ky tham gia trg gidp phap Iy ota céc t6 t’;““glﬁm‘?‘% N
chirc hanh nghé ludt su, t chirc tr van phap lust £1p phap 1y,
Tu phép
g |Thu héi Gidy dang ky tham gia tro gri.ﬁp phép ly cia cac td 'l‘.r?ngl:gml‘l:r(é &
chirc hanh nghé ludt su, 13 chitc i vin phép luat ,?.’u"” PP,
phip
Khiéu nai vé tix chdi thu ly vu viéc tra gidp phép ly; khong| Trung tim Trg
9 ithwe hién trg gitp phap Iy; thay dbi ngudi thue hién trg|gitp phép ly, S&
gitp phép ly Tu phap
. . . ” Trung tdm Trg
10 |Dé nghi thanh toan chi phf thuc hién trg gitp phép 1y itip phip 1y
B |THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
. Chi nhanh cva
1 |Yéu cau tro gitp phép ly Trung tim trg gitp
phép ly
. Chi nhénh cta
2 |Thay d6i ngudi thuc hién trg gitp phap ly Trung tam trg giap
phép ly
A . . . . . Chi nhanh cta
3 Efé nghi thanh toan chi phi thuc hién vu viéc trg giip phap Trung tam trg gitp
Y phip Iy

Tdug s6: A + B =53 thi tuc hanh chinh




. Phaanll
NQI1 DUNG CUA THU TYC HANH CHIiNH

A.THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. LINH Vy'C CONG CHUNG

1. Ding ky tip su hanh nghé céng chirg

Trinh ty thye hign:

- C4 nhan ¢6 nhu ciu tap sy hanh nghé cbng chimg tai t6 chirc hanh nghé
cong chimg trén dia ban tinh ik Nong g hd so dang ky tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua - S& Tu phép tinh Dik Nong, dia chi: $6 11 Pudng Lé Dudn,

phuomg Nghia Tan, thi x3 Gia Nghia, tinh Pik Néng (Khu hanh chink Sing
dirc); Dién thoai: 0501.3543140.

- 86 Tu phap ghi tén ngudi ding ky tip s vao Danh sach ngudi tip su
hanh nghé cong chitng.

Céch thirc thye hign: Ho so ding ky tap sy ndp tryc tiép tai BY phan tiép
nhén va tra két qua - S& Tu phép hoic qua hé thong buu chinh.

Thanh phén, sb lwgng hd so:
a) Thanh phén hd so:

- Gidy ding ky tap sy hanh nghé cong chung theo Mau TP-TSCC-01 ban
hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ctia Bd Tu phép

huéng dén tdp sw hanh nghé cong chimg (sau diy goi 12 Thong trf sb
04/2015/TT-BTP),

- Gidy chimg nhan bt nghiép khod dao tao nghé cong chimg hodic gidy
chimg nhin hoan thanh khéa bdi dutng nghé cong chimg (ban sao ¢ chimg
thuc hojc ban chup kém theo ban chinh dé d6i chibu).

b) $6 lugng hd so: 01 bd,

Théi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam vide, ké tir ngay nhén
4 hd so hop 16.

Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin.
Co quan thye hién thii tyc hanh chinh: S& Tw phap.

Két qua thye hién thii tue hanh chinh: Théng bio vé viée d3 ghi tén
vao danh séch ngudi tdp sy ciia S& Tu phép hofic vin ban thong béo vé viée tir
chdi.

Lé phi (néu c): Khéng,
Maa don, mau to khai:



- Gidy dang ky tip s hanh nghé céng chimg theo Miu TP-TSCC-01 ban
hanh kem theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua B truéng B
Tu phap hudng din t3p dir hanh nghé ¢ong chimg.

Yéu chu, didu kién thye hi¢n thi tyc hanh chinb (néu cé):

Khéng thudc mét trong céc trudmg hop sau day:

- Thudc truémg hop khéng duge bé nhiém cong chimg vién theo quy dinh
tai Diéu 13 cta Ludt cong chimg;

- Ngudi dang 1a can b, cdng chire, vién chire (trir vién chirc lam viée tai
Phong cong chimg), s§ quan, quén nhin chuyén nghiép, cng nhin quoc phong
trong ¢o quan, don vi thudc Quan ddi nhin dén; sy quan, ha sy quan, cng nhin
trong co quan, don vi thudc Cong an nhan dén.

Cin cir phap ly:

- Lufit cong chimg sb 5§3/2014/QH13;

- Théng tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cva B) truémg BY Tu
phap huéng dan tap dyr hanh nghé cong chimg,

2. Thay a8i noi tip sy hanh nghé cong chimg tir ¢ chwre hanh nghd
cong chimg né‘y sang t0 chitc hanh nghé cdng chimg khac trong cling mdt
tinh, thanh pho truc thudc Truang wong

Trinh ty thye hién:

- Cé nhan ¢6 nhu ciu thay d5i noi tip s hanh nghé cong chimg tai tb
chirc hanh nghé cdng chimg trén dia ban tinh Dik Néng gii hé so dang ky tai
B phén tiép nhén va trd két qua - S& Tu phap, dia chi: S6 11 Dudng Lé Duan,
phudng Nghia Tén, thi x3 Gia Nghia, tinh Dik Nong (Khu hinh chinh Sing
dc); Dién thoai: 0501.3543140.

- $& Tu phép théng bdo bing viin ban cho ngudi tip sy, td chirc hanh
nghé cong chimg nhén tip s va t§ chirc hinh nghé cong chimg ma ngudi tip sy
xin chuyén dén v& viéc thay ddi noi tdp sy; trudmg hop tir chéi thi phai thong
béo bang viin ban ¢6 néu 15 1y do.

Cich thire thwe hién: Gidly 38 nghi thay d6i noi tap sw dugc giri dén S&
Tw phap noi ding ky tap sy.

Thanh phin hd so:

a) Thanh phén hd so:

Gidy dé nghi thay dbi noi tap sy, trong dé:

- Néu rd ly do thay déi noi tap sy;

- C6 xéc nhén cta td chitc hanh nghé cdng chimg nhin tip sir vé thdi gian
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va viéc thyuc hién quyén, nghia vy clia ngudi tap su tai td chirc mink;

- X4c nhin cia td chitc hanh nghé cdng chimg ma ngudi thp sy xin
chuyén dén vé viéc nhan tip su.

b) §& luong hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngiy lam viéc, ké wr ngay nhin
dwoc gidy dé nghi

Dbi twong thye hién thi tuc hinh chinh: Cé nhén,

Co quan thire hién thii tyc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Thong bdo vé viéc thay ddi noi
tap su hodc van ban thong bao vé viéc tr chéi.

Lé phi (néu c6): Khong.

Mau don, miu t& khai: Khong,

Yéu cau, didu ki¢n thyc hién thi tye hanh chinh (néu c6): Khong.

Cin cir phap ly:

- Lufit cong chimg s§ 53/2014/QH13;

- Thong tw s6 04/2015/TT-BTP ngiy 15/4/2015 cia B truong B3 Tu
phép huéng din tap du hanh nghé cong chimg.

3. Thay d3i noi tip sy tir t5 chirc hanh nghé cdng chémg tai tinh,
thinh phd trwe thude Trung wong ndy sang 5 chire hanh nghé cdng chimg tai
tinh, thanh phd trye thude Trung wong khic

Trinh ty thyce hién:

- Ngudi tap s thay d6i noi tip sw gii gidy d& nghi thay ddi noi tap sw dén
Bo phan tiép nhén va tra két qué - S& Tu phap noi d4 ding ky tép sw;

- S& Tu phap noi di ding ky tip sy thong bdo bing vin ban cho 8 chire
hanh nghé cong chimg nhin tip su va ngudi tip su vé viée rit tén ngudi tip sy
khéi Danh sach ngudi thp sy clia S& Tu phép, dong thdi xéc nhén thdi gian tip sy,
noi t4p sy va sb 1an tam ngimg tép sw (néu c6) ciia ngudi tp sur tai dia phuong
minh; trudmg hop tir choi thi phéi thong bao bing vin ban ¢6 néu 18 ly do;

- C4 nhan c6 nhu cdu thay ddi noi tip sy hanh nghé cong chitng tai td
chirc hanh nghé cong chimg trén dia ban tinh Dik Nong giri hd so ding ky tai
S& Tu phap tinh Dik Nong, dia chi: 88 11 Puimg Lé Duén, phudng Nghia Tén,
thj x Gia Nghia, tinh Pik Nong (Khu hanh chinh Sung dic); Dién thoai:
0501.3543140.

- §& Tu phip ghi tén ngudi ding ky tip sy vao Danh sach ngudi tip sy
hanh nghé cdng chimg cia S& Tu phép.



Cich thirc thue hién:

- Gidy dé nghi thay d6i noi dang ky tap sy dugc ndp truc tiép tai bd phan
tiép nhan va tra két qua hodic qua hé thdng buu chinh dén S& Tur phép noi ngudi
tap sy dang tip sy

- Hd so dang ky t4p su ndp truc tiép tai bd phin tiép nhan va tra két qua
hoac qua hé théng buu chinh dén S& Tu phép noi c6 td chirc hanh nghé céng
chimg nhén tip sy.

Thanh phin, $6 lwong hd so:
a) Thanh phan hd so:
- Gidly d8 nghi thay d6i noi tap sw;

- Gidy dang ky t3p sy hanh nghé cong chimg theo Miu TP-TSCC-01 ban
hanh kém theo Thong tu sé 04/2015/TT-BTP;

- Gidy ching nhén tét nghiép khoa déo tao nghé cong chimg hodc gidy
chimg nhin hoin thinh khéa bdi dudng nghé cong chimg (bén sao ¢b chimg
thue hoiic ban chup kém theo bén chinh dé d6i chiéu);

- Théng bao bang van ban cua S& Tu phdp noi ngudi tép su déd ding ky
tap su trude 4o vé viéc rit tén ngudi tap sur khoi Danh sach ngudi tip sy cua S¢
Tu phép, x4c nhin théi gian tip sy, noi tip sy va s6 1An tam ngimg tap sw.

b) S8 lugng hd so: 01 bd.

Th&i han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay 13m viéc, ké tir ngdy nhan
A% hd so hop 16,

Dbi twgng thwe hién thi tuc binh chinh: C4 nhan.
Co quan thye hién tha tyc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thyc bi¢n thi tac hanh chinh: Théng bao vé& viée da ghi tén

vao danh sach ngudi tip sy cha S& Tu phap hodic vin ban thong béo vé viée tir
chéi.

Lé phi (néu c6): Khong,

Mau don, méiu t& khai: Gidy dang ky tap sy hanh nghé cong chitng theo
Méu TP-TSCC-01 ban hinh kém theo Thong tr sb 04/2015/TT-BTP ngay
15/4/2015 ciia B truémg B Tu phép hudng din tip dur hanh nghé cong chimg,

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinb (oéu c6):

- C6 gidy chimg nhan tét nghiép khoa 420 tao nghé cong chimg hoic gidy
chimg nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg.

- Khéng thujc mét trong céc trudng hop sau diy:

+ Thudc trwdng hop khdng dugc bd nhiém cong chimg vién theo quy dinh
tai Didu 13 ciia Luat cong chimg;



+ Ngudi dang 13 can b, cong chire, vién chirc (trir vién chirc lam viéce tai
Phong cdng chimg), sf quan, quan nhén chuyén nghiép, cong nhin quéc phong
trong co quan, don vi thudc Quin 46i nhin dan; s§ quan, ha s¥ quan, céng nhén
trong co quan, don vj thudc Cong an nhin dan.

Cin ¢ phap ly:

- Luat cong chfmg s6 53/2014/QH13;

- Théng tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia B truéng By Tu
phdp huémg dén tap dir hanh nghé cdng chimg.

4. Ding ky tip sw hanh nghé cdng chirng truwdng hop ngudi tap sy
thay ddi noi tip s sang td chirc hanh nghd cong chirng tai tinh, thanh pho
trge thufe Trung wong khic

Trinh ty thuwe hién:

- C4 nhén ¢6 nhu ciu thay ddi noi tap sy hanh nghé cong chimg tai 5
chirc hanh nghé cdng chu'n% trén dia ban tinh Pék Néng gui hd so ding ky tai
B9 phén tip nhén va tri ket qua - S& Tu phép tinh Dk Néng, dia chi: $6 11

Pudmg Lé Dudn, phuimg Nghia Tan, thi xi Gia Nghia, tinh Pik Néng (Khu
hanh chinh Sung dirc); Dién thoai: 0501.3543140.

- S& Tu phap ghi tén ngudri ding ky tap sy vao Danh sich nguoi tap sy
hanh nghé cong chimg ca S& Tu phap.

Cach thu'c tln;c hi¢n: HO so déng ky tip su nfp truc tiép tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua holic qua hé théng buu chinh dén S& Tw phép.

Thanh phin, sb luong hd so:
a) Thanh phén hd so:

- Gidly ding ky tap sy hanh nghé cong chimg theo Miu TP-TSCC-01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP;

- Gidy chimg nhén t5t nghlép khod d30 tao nghé cong chimg hoac gidly
chimg nhén hoan thanh khoa bdi du'ong nghé cdng chimg (ban sao ¢b chimg
thyc hosic ban chup kém theo ban chinh dé d6i chidu);

- Thong bao bﬁng vin ban cia Sé Tu phip noi ngudi tap su dd ding ky
tap si trudc d6 vé viée rit tén ngudi tﬁp su khéi Danh sach ngucn tip sy cia S&
Tu phép, x4c nhan thoi gian tap sy, noi tap sy va s6 1in tam ngimg tip sy.

b) $é lugng hd s0: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thai han 07 ngay lam viéc, truong hop tr
chéi thi phai thong bao bang van ban va néu rd ly do

Dbi twgng thye hign thii tyc hanh chinh: Cé nhan.



Co quan thyc hig¢n tha tyc hanh chinh: S& Tw phap.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thang béo vé viée d4 ghi tén vao
danh sich ngudi tip sir ciia S& Tu phap holic van ban thong bao vé vie tir chéi.

L& phi (néu c6): Khong,

_ MAu don, mAu t khai: Gidy dang ky tip sy hanh nghé cong chimg theo
Miu TP-TSCC-0! ban hanh kém theo Thong tv s8 04/2015/TT-BTP ngay
15/4/2015 ctia B truémg Bo Tu phap huéng din tap du hanh nghé cong chimg.

Yéu clu, didu kién thyc hidn thé tyc hanh chinh (néu cd):

- C6 gidy chimg nhén t6t nghiép khéa dio tao nghé cong chimg hoic gidy
chimg nhin hoan thanh khéa bdi dudmg nghé cong chimg.

- Khéng thudc mdt trong céc trudng hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 3
Théng tr s6 04/2015/TT-BTP, cy thé 14:

-+ Thude trudmg hop khdng dugc bb nhiém cong chimg vién theo quy dinh
tai biéu 13 cua Luat cong chimg;

+ Ngudi dang 13 ¢n bg, cong chire, vién chirc (trlr vién chirc lam viée tai
Phong cOng chimg), s¥ quan, quin nhan chuyén nghiép, cong nhin qudc phong
trong co quan, don vi thudc Quan ddi nhdn dan; s¥ quan, ha s§ quan, cong nhin
trong co quan, dom vi thudéc Cong an nhén dan.

Can o phap ly:

- Lujt cdng chitng sb 53/2014/QH13;

- Thong wr 8d 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua B truémg Bo Tu
phép hudémg dan tip dw hanh nghé cong chimg,

5. Tam ngirng tp sw hanh nghé cong chimg

Trinh tir thyc hién:

- Ngudi tap sy hanh nghé cong chimg thﬁng béo bing vin ban véi td chic
hanh nghé cong chimg noi minh dang tdp sy vé viéc tam ngimg thp sy trong
trudng hop ¢6 1y do chinh dang; thong bao chim nhat 13 05 ngay lam viéc trude
ngdy tam ngimg t3p su;

- T chitc hinh nghé cong chimg nhan tdp sw théng bo bing vin ban cho
S& Tu phip cham nhét 14 05 ngdy sau ngly ngudi tip su tam ngimg tip sw.

Cich thirc thye hién: Thong bio bing viin ban cla ngudi tip sy vé viée
tam ngimg tp sy ndp tryc tiép hodc qua hé thong buu chinh dén t6 chirc hanh
nghé cong chimg noi tip su

Thanh phin, sb lwgng hd so:
a) Thanh phan hé so
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- Viin ban théng béo vé viéc tam ngimg tap su.

b) $6 luong hd so: 01 b,

Théi ban gidi quyét: Khong quy dinh.

Dbi twgng thye hidn thi tuc hank chinh: C4 nhan.

Co quan thye hign thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thyc hién thii tuc banh chinh: Khéng quy dinh r6.
L$ phi (néu ¢6): Khong.

Miu don, miu ¢ khai: Khong.

Yéu ciin, diéu kign thyc hién tha tyc hanh chinh (néu c6): Khong,
Cén ot phap ly:

- Ludt c6ng chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cha B§ truéng Bo Tu
phép huémg dan tap dy hanh nghé cdng chimg,

6. Cham dirt tip sw hanh nghé cong chirmg
Trinh tw thyc hién:

- T4 chitc hanh nghé cong chimg nhan tip sy bio cdo S& Tu phap bing
vin ban, trong d6 néu £ 1y do cham dir t4p su;

- 8& Tu phép ra quyét dinh chdm dirt tip sw, ddng thii x6a tén ngudi tap
s khéi Danh sdch ngudi t8p sy cia S& Tu phap;

- S& Tu phép gt Quyét dinh chim dirt tip sy cho ngudi tip su, td chirc
hanh nghé cong chimg nhin tip sw va Bd Tu phép.

Cich thire thye hign: Bso cdo bing vin ban vé viéc chim dit tip sy
duge t6 chire hanh nghé cdng chimg nhén tép su dugc ndp tryc tiép tai bd phéan
tiép nhén va tra két qua holic qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap noi diing
ky tip sw.

Thanh phin, s6 lugng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Béo cdo bing vin ban vé viéc chim dirt t3p si hanh nghd céng chimg.

b) S6 hugng ho so: 01 bd.

Thdi han gidi quyét: Trong thdi han 05 ngay lam viée, k& tir ngly nhén
dugc bao cao.

Pbi tegng thwe hién tha tye hanh chinh: TS chic hanh nghé cong
chimg.
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Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thye hién thi tuc banh chinh: Quyét dinh chim dirt tip su.

Lé phi (néu ¢6): Khong.

Miu don, miu t& khai: Khong.

Yéu chu, diéu kién thyc hi¢n thé tuc hanh chinh (néu cé):

Ngudi tip su chdm dirt viéc tap su hanh nghé cong chimg khi thudc mét
trong cac truong hop sau day:

- Ty chém dirt tip syr;

- Buge tuyén dung 12 cén b, cdng chirc, vién chirc (trY vién chic lam
viéc tai Phong cdng chimg), s§ quan, quan nhén chuyén nghiép, céng nhan quoc
phong trong c¢o quan, don vi thufc Quan d9i nhan dan; sy quan, ha s¥ quan,
¢ong nhan trong ¢o quan, don vi thudc Cong an nhin dén;

- Khéng con thuong tri tai Viét Nam;

- Bi két 4n va ban 4n d3 c6 hiéu luc phép luat;

- Bi 4p dung bién phép xir ly hanh chinh theo quy dinh ctiia phap ludt vé
x(& ly vi pham hanh chinh;

- Tam ngimg tap su qua s6 1in quy dinh hojc d4 hét thdi han tam ngimg
tap sv theo quy dinh tai khoan 2 Didu 5 ciia Théng tw Thong tr sb 04/2015/TT-
BTP ma khong tiép tuc tip su;

- Thudc trudng hop khdng duge ding ky tip sw hinh nghé céng chimg tai
thoi diém dédng ky tdp sy.

Ciéin cir phap ly:

- Lufit cong chimg s6 53/2014/TT-BTP;

- Théng tur s 04/201S/TT-BTP ngay 15/4/2015 ciia B$ truémg Bo Tu
phép huéng din tdp du hanh nghé céng chimg.

7. Diing ky tap sw lai hanh nghé cdng chimg sau khi chim dét tip sy
hanh nghé cdng chimg

Trinh ty thue hién:

- C4 nhén ¢6 nhu cau dang ky lai tap sy hinh nghé cong chimg tai td chirc
hanh nghé cdng chimg trén dia ban tinh Dk Néng gii hd so déng ky tai BS
phén ticp nhén va trd két qua - S& Tu phép tinh D3k Néng, dia chi: S6 11 Duimg
Lé Duan, phudmg Nghia Tén, thj xa Gia Nghia, tinh Dék Néng (Khu hanh chinh
Sung ditc); Dién thoai: 0501.3543140.

- 8¢ Tu phép ghi tén ngudi dang ky tip su vao Danh sich ngudi tip sy
hanh nghe cong chung cua S& Tu phép.
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. Cach thire thyc hign: Hb so déing ky lai tép sy ndp tryc tiép tai bd phin
tiép nhén va tra két qua cia S¢ Tu phap holic qua hé théng buu chinh dén $& Tu
phép noi ¢6 td chitc hanh nghé cdng chimg nhén tip sy.

Thanh phin, s6 lwong bd so:
a) Thanh phén hé so:

- Gidy ding ky tap s hanh nghé cdng chimg theo M&u TP-TSCC-01 ban
hanh kém theo Théng tu sé 04/2015/TT-BTP;

- Gidy chimg nhan tét nghiép khoa dio tao nghd cdng chimg hozc gidy
chimg nhin hoan thinh khéa boi dudng nghé cong chimg (ban sao cé chimg
thye ho3c ban chup kém theo ban chinh dé déi chiéu).

b) 84 hugng hé s0: 01 b,

_ Thii han gidi quyét: Trong théi han 07 ngdy lam vide, ké tir ngay nhin
dit ho sohop 16,

Pbi twgng thye hign thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thye hi¢n tha tyc hanh chinh: S& Tu phip.

Két qua thye bign thii tyc hanh chinb: Quyét dinh v& viéc ding ky tip
st hanh nghé cdng chimg hodc van ban théng béo vé viée tir chéi.

L¢ phi (néu ¢6): Khong.

_ Mau dom, méu t& khai: Giély dang ky tip su hanh nghé cdng chimg theo
Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/TT-BTP.

Yéu cAu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Ngudi tap su chim ditt viéc tip sy hanh nghé cdng chimg dwge xem xét
déng ky lai viéc tp sy khi du didu kién dang k¥ tap su hanh nghé cong chimg
theo quy dinh tai Thong tur s6 04/2015/TT-BTP va thudc mdt trong céc trudng
hop sau day:

- Ly do cham dixt tp sw quy dinh tai cic diém a, b, ¢, e va h khoén 1 Didu
6 Thong tu 56 04/2015/TT-BTP khong con;

- Pi chép hanh xong ban én, trix trudng hop bi két 4n vé tdi pham do ¢b ¥;

- D3 chip hanh xong bién phap xir ly hanh chinh theo quy dinh cia phap
luat v& xi Iy vi pham hanh chinh;

- Sau théi han 02 n3m, ké tr ngay quyét dinh cha S& Tu phap vé vise x6a
tén ngudi tap sur khéi Danh sach ngudi tip su theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 30
cia Thong tua 04/201S/TT-BTP ¢6 hiéu lue.

Cin cir phap ly:

- Lust cdng chimg s 53/2014/QH13;
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- Théng tu sb 0412015/'1'1‘ -BTP ngay 15/4/2015 cua Bo truing B Tu
phap huéng din tip dy hanh nghé cong chimg.

8. Tir chdi huémg din tip sy (tru@mg hop td chirc hanh nghé cong
chirng khdng ¢6 cdng chimg vién khac da diéu kién hwdng dan tip sv)

Trinh tir thye hién:
- Céng chimng vién tir chéi huéng dén tap su thon g bao bing van ban cho
td chirc hinh nghé cdng chitng nhén tip sy vé viée tr chdi hudng din tip su;

- Truémg hop td chitc hanh nghé cong chimg khéng ¢ cong chimg vién
khac di diéu kién huéng dan tip sy thi phai thong bao bing vin ban cho S& Tu

phap;

- 8& Tu phap chi dinh mdt 16 chirc hanh nghé cong chimg khéc nhn tip
sy va cir cong chimg vién hudng dan tip su.

Cich thire thwe hign: Hd so duoe ngp tryee tiép tai by phn tiép nhén va
tra két qua hoic qua hé thong buu chinh dén S& Tu phép noi ding ky tap su.

Thanh phin, sb lwong hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Thong béo bﬁng vin ban vé viée cong chimg vién tir chbi huéng din tip

sir v td chitc hinh nghé cong chimg khéng c6 cong chimg vién khic du didu
kién hudng dan tap su.

b) S lugng hd so: 61 b.

Thoi han glai quyét. Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhin
duge théng bao ctia td chire hinh ngh cdng chimg,

Dbi twgng thwe hién thu tuc hianh chinh: Té chirc hanh nghé cong
ching,

Co guan thyc hi¢n thd tyc hanh chinh: S& Tu phip.

Két quéa thue hign thu tyc hanh chinb: Vian ban cia S& Tu phap chi
dinh mdt t& chirc hanh nghé cong chimg khéc nhin tap sy va cur cong chimg
vién huéng din tip su.

L¢ phi (néu ¢6): Khong,

Mau dom, miu t& khai: Khong,

Yéu clu, diéu ki¢n thyc hign thil tye hanh chinh (néu c6): Khong.
Cén o phap Iy:

- Lut cong chimg s6 53/2014/QH13;
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- Théng tr s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia BS truong Bé Tu
phép huéng dén tép dw hinh nghé cong chimg.

9, Thay d8i cdng chirng vién hwing din tip su.

9.1. Thay 36i cong chig vién huémg din tip sy (trong trwdng hop
ngwdi thp sy d€ nghi thay ddi).

Trinh ty thuec hién:

- Ngudi t4p sir 48 nghi thay déi cong chimg vién huéng din tap sy;

- Tb chirc hanh nghé céng chimg phén cdng cong chimg vién khéc hudng
dan t3p su; truémg hop khéng c6 cong chitg vién khdc di diéu ki¢n huéng din
tap syt thi t3 chitc hanh nghé céng chimg thong bdo bing van ban cho S& Tu
phap;

- S& Tu phép chi dinh t3 chitc hanh nghé cong chitng khac nhin ngudi tip
sif va cir cdng chitg vién hudng din tap sw.

Cich thire thye hién: Ho so duge ndp truc tiép tai bd phén tiép nhén va
tra két qua hodic qua hé théng b chinh dén S& Tu phap noi ¢ td chirc hanh
nghé cdng chimg nhén tap su.

Thanh phan, s6 legng hd so:
a) Thanh phén hd so:

- Thdng bao béing van ban cta td chirc hanh nghé cdng ching vé viée
khéng ¢é cong chimg vién di diéu kién hudng din tip su.

b) S8 lugng hd so: 01 bs.

Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén
duge thong bao cua td chire hanh nghé cong chimg,

Pbi twong thwe hién tha tyc hanh chinh: TS chirc hanh nghé cong
chimg,

Co quan thyre hién thi tue hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thyc hi¢n thi tye hanh chinh: Vin ban cia S& Tu phép chi
dinh td chitc hanh nghé cong chimg khéc ¢t cong chimg vién hudng dén tip sy.

L¢ phi (néu c6): Khong.

Mau don, miu t& khai: Khong,

Yéu ciu, didu kién thwe hi¢n thi tyc hanh chinh (néu ¢6): Khéng.
Cin ot phap ly:

- Lut cong ching s 53/2014/QH13;
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- Théng tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia B$ truéng BS Tu
phép huéng din tdp du hinh nghé céng chimg.

9.2, Thay d8i cong chimg vién heéng din tip sy (trong trirtmg‘hqp th
chitc hanh nghé cong ching nhin tip sy tam ngimg hoat djng, cham dirt
hoat ddng hodc bi chuyén ddi, gidi thé)

Trinh ty thye hién:

- Trong trudmg hgp t6 chirc hanh nghé céng chimg nhén tip s tam ngimg
hoat déng, cham dirt hoat ddng holic bi chuyén 46, giai thé thi ngudi tp sy thoa
thuan véi mdt td chirc hanh nghé cong chimg khac d€ tip su; trudmg hop khong
thoa thuin duoc thi 38 nghi S& Tu phép chi dinh mét td chirc hinh ngheé cong
chimg dé tap su;

- S& Tu phép chi dinh mét td chirc hanh nghé coéng chimg khic nhén
ngudi thp su va cir cdng chimg vién hudng dan tp sw.

Cach thire thye hign: H3 so duge nop trge tiép tai bd phan tiép nhin va
tra két qua holic qua hé thong buu chinh dén S& Tu phép noi minh mubn tip su.

Thanh phén, s6 luong hd so:

a) Thanh phén hd so:

Vin ban dé nghi cia ngudi tip sw vé viée chi dinh t3 chirc hanh nghé
cdng chimg khéc dé tip su.

b) $6 luong hd so: 01 bé.

Théi han gidi quyét: Trong théi han 07 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhén
duge dé nghi ctia ngudi tap sy,

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan,

Co quan thye hién thé tuc hanh chinh: S¢ T phép.

Két qua thyc hi¢n thi tue hanh chinh: Vin ban cdia S& Tu phap chi
dinh 3 chitc hanh nghé cong chimg khéc ot cdng chimg vién huéng din tap sy.

L¢ phi (néu c6): Khong.

Miu don, miu & khai: Khong.

Yéu chu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

Cén i phap 1y:

- Luét ¢ong chimg s 53/2014/TT-BTP;

- Théng tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia BS trudng Bd Tu
phép huéng dan tdp dir hanh nghé cdng chimg.
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10. Diing ky tham dy kiém tra két qua thp sy hanh nghé cong chirng
Trinh ty thyc hig¢n:

_ = Ngudi tap sy ¢6 nhu ciu dang ky tham dy kidm tra két qué tp sy hanh
nghé cong chimg giri hé so dén Bd phén tiép nhan va tra két qua - S& Tu phap
tinh Dak Nong, dja chi: 86 11 Dudng Lé Dufin, phuémg Nghfa Tén, thi x4 Gia
Nghfa, tinh Dak Néng (Khu hanh chinh Sing dirc); Dién thoai: 0501.3543140.

- $& Tu phap thong béo bing vin ban cho ngudi ding ky vé viéc ghi tén
ngudi d6 vao danh sich d& nghi B Tu phap cho tham du kiém tra két qua tép
sur; trudmg hop tir chéi thi phai théng bao bing vin ban cé néu 16 ly do.

Cich thire thye hign: Ngudi tip sy ding ky tham du kidm tea két qua tap
sy hanh nghé cdng chitng tai S& Tu phép noi ding ky tap su.

Thanh phin, sb lwong hd so:
2) Thanh phin hd so:

- Gidy dang ky tham du kiém tea két qua tdp s hanh nghé cong chimg
theo MAu TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Thong tu sb 04/2015/TT-BTP;

- Béo cdo két qua tap sy hanh nghé cong chimg.
b) $6 lwong hd so: 01 bb,

Thoi han giai quyét: Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhén & hd so
hop €.

Doi twgng thye hi¢n thih tuc hanh chinh: Ca nhén,
Co quan thuee hién thi tuc banh chinh: So Tu phap.

Két qua thyc hién tha tyc hanh chinh: S& Tu phép ghi tén ngudi ding
ky tham dy kiém tra vio danh séch d& nghj B Tu phép cho tham di kiém tra
két qua tip sur va thdng bao bang van ban cho ngudi déng ky biét.

L% phi (néu cé): khong.

Miu don, miu i khai: Gidy ding ky tham dy kiém tra két qua tp sy
hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Thong tu so
04/2015/TT-BTP.

Yéu chu, didu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong,
Ciin ot phap ly:
- Luét cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia B truémg Bo Tu
phap huéng din tap duw hanh nghé cong chimg;
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11. Ping ky hanh nghé va cAp Thé cong chimg vién

Trinh ty thuc hién:

- Té chirc hanh nghé cong chimg trén dia ban tinh Dik Néng ndp hé so
dén B$ phin tiép nhén va tra két qua - S& Tu phéap tinh Dak Néng, dia chi: 86 11
Pudng Lé Duin, phudng Nghia Tén, thi x4 Gia Nghia, tinh Pik Néng (Khu
hanh chinh Sung dirc); Dién thoai: 0501.3543140.

- Trong thdi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan & hd so hop 1§, So
Tu phép xem xét, ghi t8n ngudi dugc déng ky hanh nghé vao Danh sich cong
chimg vién hinh nghé tai dja phuong va cap Thé cong chimg vién; trudng hop
tir choi thi phai thong béo bing vin ban ¢6 néu 13 1y de.

Cich thirc thyc hign: HY so dugc ndp trye tiép hodic giri qua hé théng
buu chinh dén S& Tu phép noi td chirc hanh nghé cong chimg ding ky hoat
dong.

Thanh phan, s lrgng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Gidy @& nghj diing ky hanh nghé va cdp Thé cho cdng chimg vién theo
M3au TP-CC-06 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh bd nhiém ctia cdng chimg vién duoc d& nghi diing ky hanh
nghé va cip Thé cong chimg vién (ban sao ¢6 chimg thuc hodic ban chup kém
theo ban chinh dé déi chiéu);

- 01 anh chéin dung ¢& 2cm x 3om ciia mdi cdng ching vién duge dé nghi
ding ky hanh nghé va cip Thé (anh chup khong qué 06 thang true ngay ndp anh);

- Thé H#i vién hoiic gidy t& khéc chimg minh cdng chimg vién da 1a Hoi
vién cia Hoi cOng chitng vién (& nhitng noi dd thanh 18p Hi cong chimg vién);

- Gidy to chimg minh noi cu tri clia céng chimg vién tai tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong noi td chirc hanh nghé cong chitng cb tru s;

- Gidy t& chimg minh d3 chim dirt hanh nghé dbi voi ngudi dang hanh
nghé tujt sir, diu gig, thira phat lai hodc cong viéc thudng xuyén khac.

b) $6 lugng hd so: 01 bd.

. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc k& tir ngy nhan
di hoé so hop €.

Pbi tweng thye hién tha tuc hanh chinh: Té chitc hanh nghé cong
chimg.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thyc hién thit tyc banh chinh: Ngudi duge ding ky hanh nghé
dugc ghi tén vio Danh sach cong chimg vién hanh nghé tai dja phuong va duoc cip
Thé cdng chimg vién hodc viin ban thong béo viée bj tir chdi ding ky hanh nghé.
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Lé phi (néu c6): 200.000 ddng/the.

Miu don, miu ¢ khai: Gidy dé nghj ding ky hanh nghé va cip Thé cho
cong chimg vién theo Miu TP-CC-06 ban hanh kém theo Théng wr sb
06/2015/TT-BTP.

Yéu cdu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Khong,
Can ¢ phap ly:
- Ludt cdng chimg s6 $3/2014/QH13;

- Thong tw s 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B truong By Tu
phap quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sb didu ciia Ludt cong chimg;

- Thong tu s& 54/2015/TT: -BTC ngdy 21/4/2015 cia B§ truomg B Tai
chinh quy dinh thu phi sit hach bd nhiém cdng chimg vién; 1§ phi cép thé cong
chimg vién, cép gidy ding ky hoat dong Vin phong cong chimg,

12. Cip 1ai Thé cong chirng vién

Trinh ty¢ thye hién:

- Cong chimg vién ding ky hanh nghe tai S& Tu phap tinh Pék Néng d
nghi cép lai The : cbng chimg ndp ho so dén BO phén tlep nhén va tra két qua - $&
Tu phép tinh Dk Nong, dia chi: $6 11 Pudng Lé Duln, phudng Nghia Tén, thi

xi Gia Nghia, tinh D3k Néng (Khu hanh chinh Sing dic); Pién thoai:
0501.3543140.

- Trong théi hen 05 ngy, ké tir ngay nhin i hd so hop 18, S& Tu - phip
xem xét, cap lai Thé cho cdng chimg vién holic théng b4o bing vin ban vé viée
tie chéi.

Cich thire thyc hién: Hd so dugc ndp trre tiép holic giti qua hé thong
buu chinh dén S& Tu phép.

Thanh phén, 6 hrong bd so:
a) Thanh phén hd so:

- Gidy d& nghj cap lai Thé cong chimg vién theo Mau TP-CC-07 ban hanh
kém theo Thong tur sb 06/2015/TT-BTP;

- 01 anh chin dung ¢& 2cm x 3cm (anh chup khong qua 06 thang trude
ngay ndp anh);

- Thé cong chimg vién dang sir dung (trong truong hop Thé bi hong).
b) S luong hd s0: 01 bd.
Théi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngiy lam viée, ké tir ngdy nhin
&t hd sohop 16,
Dbi tagng thye hién thi tue hanh chinh: Cong chimg vién.
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Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thyre hién thd tye hanh chinh: Thé céng chimg vién duge cip
lai hogc viin ban tir chdi cip lai The.

Lé phi (néu ¢6): 200.000 ddng/thé.

Miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi cp lai Thé cong chimg vién theo
Miau TP-CC-07 ban hanh kém theo Thong o b 06/2015/TT-BTP.

Yéu cdu, didu kign thyc hign thii tyc hanh chinh (néu c6): Thé cong
chimg di duge cip bi mét hogic bi hong.

Cién cir phap ly:
- Luét cbng chimg s 53/2014/QH13;

- Théng tu sé 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo trudng B Tw
phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cia Luét cong chimg;

- Thong tu sé 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cia B truong Bo Tai
chinh quy dinh thu phi sat hach bb nhiém cong chimg vién; 1 phi cép thé cong
chimg vién, cip gidly diing ky hoat dong Vin phong cong chimg.

. 13. Tam dinb chi banh nghé cdng chimg
Trinh ty thare hién:

S& Tu phap ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg va giri
Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg cho céng chimg vién, t6 chirc
hanh nghé cdng ching noi cdng chimg vién lam viéc, UBND tinh va B§ Tu
phép.

Céch thire there hién: S& Tu phép ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
cong chimg.

Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phén hd so: Khong quy dinh.

b) S6 luong hd so: Khéng quy dinh.

Théi han gidi quyét: Khang quy dinh.

P6i twgng thyre hign thi tuc hanh chinh: Cong chimg vién.
Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thuwe hién thé tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi hanh
nghé cong chimg,

L¢ phi (néu ¢6): Khong.
Miu don, miu t& khai: Khong.

Yéu chu, dién kign thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
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Céng chitng vién bi tam dinh chi hanh nghé céng chimg trong céc trudmg
hop sau day:

- Cong chimg vién dang bi truy cima trdch nhiém hinh su;

- Cong chimg vién dang bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh,
Cin cit phap Iy:

- Lujt cdng chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tw s6 06/2015/TT-BTP ngiy 15/6/2015 ciia B§ truéng B3 Tu
phap quy dinh chi tiét v huéng din thi hanh mét sb didu ciia Ludt cong chimg;

14. X6a dang ky hanh nghé cong chimng
Trinh ¢ty thye hién:

Khi cong chimg vién khong con lam viéc tai t5 chirc hanh nghé cong
chimg thi t§ chirc hanh nghé cong chiing théng béo cho S& Tu phap 88 xda ding
ky hanh nghé c¢bng chimg,

Céch thire thyre hién: Njp thong béo tai S& Tu phéap hodc qua dwomng buu
dién.

Thanh phén, b lugng hd so:
a) Thanh phén hd so: Thong béo ciia td chitc hinh nghé cong chimg.
b) 88 lwong hd so: Khéng quy dinh.

Théi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén
duge thong bao ciia td chirc hanh nghé cong chimg.

i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: TS chic hanh nghé cong
chimg.

Co quan thyre hién tha tye hanh chinh: S& Tu phép.

Két qué thyce hién thi tuc banh chinh: Khong quy dinh.

L phi (néu c6): Khong.

Miu don, miu t& khai: Khong,

Yéu chu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
Cin ¢ phap ly:

- Lujt cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Théng tu s& 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo truémg BS Tu
phép quy dinh chi tiét va huémg din thi hanh mdt sb diéu cia Lujt cong chimg.
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15. Hay bd quyét dinb tam dinh chi hinh nghd cdng chimg
Trinh ty thye hién:

S$¢& Tu phép ra Quyét dinh hily bd quyét dinh tam dinh chi hanh nghé con
chimg truée thyi han; giri Quyét dinh hity b quyét dinh tam dinh chi hanh ngh%
cong chitng cho cong chimg vién, t§ chirc hanh nghé cdng chimg noi cong
chimg vién 1am viéc, UBND tinh va BS Tu phap.

Cich thire thye hién: S& Tu phép ra Quyét dinh hiy bd quyét dinh tam
dinh chi hanh nghé cong chimg.

Thanh phin, sb lwong hd so

a) Thanh phén hd so: Khéng quy dinh.

b) S4 lwong hd so: Khong quy dinh r8.

Thi han gidi quyét: Khong quy dinh.

Doi tagng thye hién tha tyc hanh chinh: Cong chimg vién.
Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thyc hién thi tye hanh chinh: Quyét dinh hiy bd quyét dinh
tam dinh chi hanh nghé cng chimg.

L¢ phi (néu c6): Khong.

M3iu don, miu ti khai: Khong.

Yéu cu, didu kign thyc bién tha tyc hanh chinh (néu cb):

Céng chimg vién dugc hily bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong
chirng khi thu$c céc trudmg hop sau day:

- C6 quyét dinh dinh chi didu tra, dinh chi vy 4n hojc ban 4n di ¢6 hidu
lye ciia Toa 4n tuyén khéng c6 tdi;

- Khong con bi dap dung bién phap x\r Iy hanh chinh theo quy dinh cia
phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh.

Cin e phap ly:

- Lust cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu 5 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B4 truémg B Tu
phap quy dinh chi tiét va hwéng diin thi hanh mot s didu cia Luat cong chimg.

16. Diing ky hoat dfng Vin phong cdng chimg

Trinh ty thye hién:

- Vin phong cdng chimg trén dja ban tinh Dik Néng nép hd so ding ky
hoat dgng tai BS phan tiép nhin va tra két qué - S& Tu phép tinh Dék Néng, dia
chi: S6 11 Pudng Lé Duln, phuimg Nghia Tan, thj x§ Gia Nghia, tinh Pik
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Néng (Khu hanh chinh Siing dc); Dién thoai: 0501.3543140.

- 86 Tu phap xem xét, cip gidly dang ky hoat ddng ctia Vin phong cong
chimg.

Cich thirc thyre hign: Nop hd so tai Bo phan tiép nhén va trd két qua - S&
Tu phap.

Thanh phin, sb lwgng hd so

2) Thanh phin hé so:

- Pon ding ky hoat ddng Vian phong cong chimg theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Théng tr s6 06/2015/TT-BTP;

- Gifly t& chimg minh v& try s& cla Vin phong céng chimg phd hop véi
ndi dung da néu trong dé 4n thanh lap;

- Hé so ding ky hanh nghd cia cic cong chimg vién hop danh, cong
chimg vién 1am vigc theo ché 49 hop dong lao ddng tai Van phong cdng chimg
(néu cd).

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

Thoi ban gidi quyét: Trong thdi han 10 ngly lam viée ké tir ngdy nhan
dd hd so ding ky hoat ddng, S& Tu phép clp gidy ding ky hoat dong ciia Vin
phong cdng chimg theo Miu TP-CC-18 ban hanh kém theo Théng tr sb
06/2015/TT-BTP; trudmg hop tr chdi phéi thong béo bing van ban, néu 1 Iy do.

P6i twgng thue hién thi tyc hanh chinh: Vin phong cong chimg.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hién thét tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng Vin
phong céng chimg theo Miu TP-CC-18 ban hinh kém theo Thong tr sb
06/2015/TT-BTP hodc vin ban tir chbi cdp gidy ding ky hoat ddng cia Vin
phong ¢ong chimg.

L¢ phi (néu ¢6): 1.000.000 ddng/ding ky méi.

Miu don, min t& khai: Mau don ding ky hoat dong Vin phong cong
chitng theo MAu TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tr s 06/2015/TT-BTP.

Yéu ciu, diéu kién thye bién thi tuc hanh chinh (néu cb): Trong thoi
han 90 ngay ké tir ngay nhin duoc quyét dinh cho phép thanh l4p, Vin phong
cdng chimg phai ding ky hoat dong tai S& Tu phap & dia phwong noi di ra quyét
dinh cho phép thanh 1ap.

Cin cir phap ly:

- Lu4t cdng chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s@ 06/2015/TT-BTP ngdy 15/6/2015 cia B truéng B Tu
phap quy dinh chi tiét vi huéng din thi hianh mét s6 diéu ciia Ludt cong chimng;
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- Thong tu s6 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cua B§ trudng B Tai
chinh quy dinh thu phi sat hach bd nhiém cong chung vién; 1€ phi cap thé cong
chimg vién, cip gidy ding ky hoat dong Vin phong cong ching.

17. Thay dbi ndi dung dzing ky hoat d9ng ciia Viin phong cong chimg
Trinh tw thye hién:

- Véan phong cong chimg trén dia ban tinh Pik Nong nép hé so thay doi
ndi dung dang ky hoat dong tai Bo phén tiép nhén va tra két qua - S& Tu phap
tinh Dik Noéng, dia chi: SS 11 Pudng Lé Duin, phudmg Nghia Tén, thi x3 Gia
Nghfa, tinh Dak Nong (Khu hanh chinh Sung dic); Dién thoai: 0501.3543140.

- 86 Tu phap xem xét cap lai gidy dang ky hoat ddng cho Vin phong cong
chimg trong trudmg hqp thay déi tén goi, tru s hodc Trudng Van phong cong
chimg hodc ghi nhin ndi dung thay dbi vao gtﬁy ding ky hoat djng cua Van
phong cong chin umg trong trudng hop thay d6i ndi dung ding ky hoat dong khéc;
truémg hop tir chéi thi phai thong bio bing vin ban va néu rd Iy do.

Cach thire thwe hién: Nop hé so tai Bé phan tiép nhan va tra két qua- S¢
Tu phap.

Théanh phan, s6 lwong hd so:
a) Thanh phan hé so:

Hb so bao gbm glay d& nghi thay dbi ngi dung ding k¥ hoat dong cuia Vin
phong cong chimg, gidy ding ky hoat déng cia Vin phong céng chimg (ban
chinh) va mdt hosic mét 36 gidy t& sau diy thy thudc vao ndi dung ding ky hoat
dong dugc dé nghi thay ddi:

- Hb so dang ky hanh nghé va cip Thé cho cong chl.’rng vién dwgc bb sung
cho Vian phong cﬁng chimg theo quy dinh tai Diéu 4 clia Thong tu ndy; vin ban
thoa thuén vé viéc cham dit tu cach thanh vién hop danh cua cong chimg v1en,
van ban thanh ly hop déng lao dong vai cong chimg vién 1am viéc theo ché d6
hop dbng; gidy 1o chu'ng minh ¢bng chung vién cia Vin phong cong chimg bi
chét hojc bj Toa 4n tuyén bd 13 da chét trong truomg hop thay dbi danh sich
cdng chimg vién;

- Giay t& chimg minh c6ng chimg vién dy kién 12 Trudng Vin phong di
hanh nghé céng chimg tir 02 n3m trd 1én trong trudng hop thay ddi Truémg Vin
phong cong chimg;

- Gidy t& chimg minh v& tru s& trong truong hop r.hay @di try s& chia Vin
phong cong chimg; trudng hop thay dbi try s¢ Vian phong ¢dng chung sang dja
ban cdp huyén k.hac thi phax c¢6 vin ban chip thuin ctia UBND tinh theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 24 cua Luét ¢6ng chimg.

b) sé lugng hé so: 01 bd.
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Thoi han gidi quyét: Trong thi han 07 ngay 1am vide ké tr ngay nhin
di hé so.

D6i twgng thyre hidn thi tuc banh chinh: Vin phong cong chimg,

Co quan thue hién thi tyc hanh chinh: S& Tu phip.

Két qua thye hign thd tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Vin
phong cong chimg dugc thay doi, gidy ding ky hoat dong Vin phong cong
chimg dugc cap lai hodc vin ban tir chdi ¢dp lai gidy ding ky hoat ddng ctia Vian
phong cong chirng.

L¢ phi (néu cd): 500.000 ddng/ding ky lai.

Miu don, miu to khai: Gidy dé nghj thay déi ndi dung ding ky hoat
ddng ctia Van phong cong chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng
tu s6 06/2015/TT-BTP.

Yéu chu, didu ki¢n thyc hién thd tyc hanh chink (néu c): Khéng,

Cin ctr phap ly:

- Lufit cdng chimg sb 53/2014/QH13;

- Théng tr s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B trudmg Bé Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hinh mdt sb didu ciia Lugt cong chimg;

- Thong tu sb 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cta B6 trudng BY Tai
chinh quy dinh thu phi sat hach bo nhiém cdng chimg vién; 1¢ phi cép thé cong
chimg vién, cép gidy ding ky hoat ddng Vin phong cdng chimg,

18. Cham dirt hoat dgng Viin phong cdng chirng (trudmg hop tyw chim
dvit)
Trinh ty thee hién:

- Vian phong cong chimg phai ¢6 bao céo bing vin ban giri S& Tu phép
cham nhét 13 30 ngay trude thdi diém dy kién chdm dint hoat dong;

- Trude thoi diém cham dirt hoat dong, Vin phong cbng chimg ¢b nghia
vy ndp dﬁ‘sé thué con ng, thanh toan cac khoan ng khac, lam xong thu tue chim
dirt hop dong lao ddng d3 ky véi cong ching vién, nhan vién cua t6 chirc minh,
thyc hién céc yéu ciu cong ching d4 tiép nhan. Trudng hop khong thé thye hién
xong cic yéu ciu cong chimg di tiép nhan thi phai thoa thuan voi ngudi yéu cau
cong chimg vé viéc thuc hién céc yéu ciu d6;

- Vin phong cdng chimg ¢6 nghia vy ding béo grung wong hodc bao dia
phuong noi d3 ding ky hoat ddng trong ba sé lién tiép vé thoi diém dy kién
chim dut hoat dong;

- S& Tu phép 6 teach nhiém thu hdi gify ding ky hoat déng cha Vin
phong cdng chimg, bao cdo UBND tinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh l4p
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va thong bdo bing vin ban vé viéc chém dut hoat déng cua Vin phong cong
chimg véi cac co quan quy dinh tai Piéu 25 cua Lujt céng ching,

Cich thirc thwe hién: Nop hd so tai S& Tu phép,

Thanh phan, s6 lwgug hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Béo cao ctia Van phong cong chimg giri S& Tu phap vé viéc chim dut
hoat dong.

b) $6 lugng hd so: Khéng quy dinh.

Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

DSi twyng thyre hién thid tyc hanh chinh: Vin phong cong chimg.

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qui thye hién thit tuc hanh chinh: Vin ban thu héi gidy dang ky
hoat ddng va vin ban thong bao vé viéc cham dut hoat ddng cha Van phong
cong ching.

Lé phi (néu ¢6): Khong,

Méu don, miu t& khai: Khéng.

Yéu chu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (aéu cé): Khong.

Can cir phap ly:

- Luét cong cht’mg s6 53/2014/QH13.

- Théng tr sb 06/2015/TT-BTP ngay 15/61201 5 cha B n'uong B§ Tu
phép quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 didu ciia Lujt cong chimg;

19. Cham dit hoat dong Viin phong cong chimg (trudmg hop bi thu hoi
Quyét dinh cho phép thanh tp)

Trinh tiy thwc hién:

- Trong th&i han 07 ngay Iam viée ké tir ngay c6 quyet dgnh thu hdi quyét
dinh cho phép thanh l8p, S& Tu phap c6 trich nhiém thu hdi gidy ding ky hoat
dong ctia Van phong cong chung, théng béo bing van ban vdi cac co quan quy
dinh tai Diéu 25 cla Luat cong chimg nim 2014, ddng thii ding béo trung wong
hodc béo dia phu'crng noi Van phong cong chimg d& dang ky hoat dong trong ba
sb lién tiép vé viéc chim dirt hoat dong clia Vin phong cdng chimg d6;

- Trong thoi han 60 ngay ké tr ngay bi thu hm quyét dinh cho phép thanh
lép, Vin phong cong chimg ¢6 nghla vu ndp du s6 thué con ng, thanh toan xong
cac khoan n¢ khac, lam thu tuc chim dut hop dong lao dfng da ky véi cong
chimg vién, nhan vién clia t6 chirc minh; d8i véi yeu ciu cong chimg di tiép
nhin ma chua cong chimg thi phai tra lai hd so yéu cdu cdng chimg cho ngudi
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yéu cau cdng chimg, Hét thm han ndy ma Vin phong cong chimg chua hoan
thanh xong cic nghia vu vé ta1 san hoac trudng hop Vin phong cdng ching
cham dut hoat ddng do b thu hdi quyét dinh cho phép thanh 14p vi toan bd cong
chimg vién hgp danh ctia Vin phong cong chimg chét hodc bi Toa an tuyén bd
13 43 chét thi tai san ciia Vin phong cong chimng, clia cong chimg vién hop danh
dugc sir dung dé thanh toan cac khoan ng ciia Vin phong cong chimg theo quy
dinh cta phép luat vé dan sw.

Cach thirc thwe bi¢n: Khong quy dinh 6.
Thanh phan, sb lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so: Khdng quy dinh r5.
b) S5 lwgng hd so: Khéng quy dinh r3.

Thoi han giai quyet. Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngay ¢6
quyet dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh 13p, S& Tu phép cb trich nhiém
thu hdi gidy dang ky hoat déng cia Vin phong cong chimg.

Doi twgng thare hién thi tuc banh chinh: Vin phong cong chimg.
Co quan thye hién thia tye hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thwc hién thi tuc hianh chinh: Vin ban thu hdi gidy ding ky
hoat ddng va vin ban thong bao vé viéc chAm dit hoat dong céa Vin phong
cong chimg.

Lé phi (néu ¢6): Khéng.

Miu don, miu & khai: Khong.

Yéu chu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh (aéu ¢6): Khong.
Cén cw phap ly:

- Lut cong chcmg $6 53/2014/QH13;

- Thong tu so 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua BJ truomg B Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hinh mét s6 diéu cia Ludt cong chimg;

20, Diang ky hoat djng Viin phong cdng chirng hop nhat

Trinh tu thye hién:

- Vin phong cong chimg hop nhét trén dja ban tinh Pik Néng nop ho so
ding ky hoat dong tai BO phén tiép nhén va tra két qua - S& Tu phép tinh Pk

Néng, dja chi: $6 11 Dudng Lé Duan, phudng Nghia Tén, thi xa Gia Nghia, tinh
Pik Néng (Khu hanh chinh Sung duc), Pién thoai: 0501.3543140.

- S& Tu phap xem xét, cip gidy ding ky hoat dong cha Vin phong cdng
chimg.
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Cich thire thye hign: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tri két qua - S&
Tu phap.

Thanh phin, s§ lwgng hd so:

a) Thanh phén hé so:

- Don dang ky diang ky hoat déng Vin phong cong chimg theo Miu TP-
CC-09 ban hanh kém theo Thong tu 6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép hop nhét Vin phong cong chimg;

- Gidy t&s chimg minh vé try s& ciia Vin phong cdng chimg;

- Gidly déing k¥ hanh nghé ciia céc cong chimg vién.

b) S8 twong hd so: 01 bo.

Th¥i han gidi quyét: Trong thdi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhin
du hd so ding ky hoat dng, S& Tur phap cép gidy déng ky hoat dong cho Vin
phong cong chimg hop nhét, dng thoi thue hién viéc x6a tén cic Vin phong
cong chimg duge hop nhét khoi danh sach diing ky hoat dong.

Dbi twgng thue hidn thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg,

Co quan thye hig¢n tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

N Két qua thyc hién thé tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong theo
Mau TP-CC-18 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP hofic vin ban
tir chéi cp gidy ding ky hoat déng ciia Van phong cdng chimg.

L¢ phi (néu cd): 1.000.000 ddng/gidy.

Mau dom, miu t& khai: Don diing ky ding ky hoat ddng Vin phong

cong chimg theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2015/TT-
BTP.

Yéu clu, didu ki¢n thyre hién thi tyc hanh chinh (néu cé):

Trong thdi han 15 ngdy, ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh cho phép hop
nhat, Vin phong cdng chimg hop nhét phai ding ky hoat dong tai S& Tu phip &
dia phuong noi d4 ra Quyét dinh cho phép hop nhét.

Can ¢ phap ly:

- Lujt cong chimg s§ 53/2014/QH13;

_= Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mdt sb didu ciia Luat cong chimg;

- Thong tu sé 06/2015/TT-BTP ngdy 15/6/2015 cda B) trudéng BS Tu
phéap quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mdt sb didu ciia Ludt cong chimg;

- Théng tu sb 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cia B) trudng B Tai
chinh quy dinh thu phi sat hach bd nhi¢m cdng chimg vién; 18 phi cap thé cong
ching vién, cp gidy ding ky hoat ddng Vian phong cong chimg.
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21. Thay 3bi ndi dung ding ky hoat déng ciia Viin phong cdng chimg
nhin sap nhap

Trinh ty thye hién:

= Van phong cong ching nhin sép nhip trén dia ban tinh bk Noéng ngp

hé so thay doi ndi dung diing ky hoat dong tai B phén tiép nhan va tra két qua -
S& Tu phép tinh Dak Néng, dia chi: $6 11 Dudmg L& Duén, phuong Nghia Tén,
thi x3 Gia Nghia, tinh Pak Nong (Khu hanh chinh Sung dic); Dién thoai:
0501.3543140.

- S& Tu phép xem xét, thay d8i ndi dung diing ky hoat déng ctia Vin
phong ¢ong ching nhan sdp nhap.

Cich thire thare hign: Nop hd so truc tidp hodic g qua hé théng buu
chinh dén S& Tu phép noi ding ky hoat dong.

Thanh phén, sb tweng hd so:
a) Thanh phén hé so:

- Gidy d& nghj thay @i ndi dung ding ky hoat déng ciia Van phong cong
chimg theo Miu TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép sép nhap Vian phong céng chimg;

- Gifly t& chimg minh vé try s& ciia Viin phong cong chimg nhén sap nhap;

- Gidy ding ky hanh nghé cla chc cdng chimg vién dang hanh nghé tai
cac Van phong ¢Ong chimg bi sap nhép.

b) S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngdy 1am viée, ké o ngay nhin
du hd so.

Dbi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: Vin phong cdng chimg,

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

Co quan thye hién thi tye hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hign thi tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng ciia Vin
phong cong chimg nhéan sép nhip 85 dugc thay doi.

L4 phi (néu c6): 500.000 ddng/gidy.

Mau don, miu t& khai: Gidy dé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat
dong cua Vin phong cong chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kem theo Thong
tw 6 06/2015/TT-BTP.

Yéu cla, didu ki¢n thye hi¢n thi tyc hanh chinh (néu c6): Trong thoi
han 15 ngdy, k& tir ngay nhén dwgc Quyét dinh cho phép sép nhdp, Vin phong
cong chimg nhén sép nhip phai thyc hi¢n thay dbi néi dung ding ky hoat dong
theo quy dinh tai Diéu 24 cia Lujt cdng chimg.
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Can o phap ly:
- Luét cong clu'mg s0 53/2014/QH13;

- Ngh; dinh sb 29/2015/NP- CP ngay 15/3/2015 c¢lia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong din thi hanh mot s§ diéu ciia Ludt ¢dng chitng;

- Thong tu so 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo tnrong B6 Tu
phép quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét $6 diéu ciia Lujt cdng chimg.

- Théng tu s6 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cia B truémg B Tai
chinh quy dinh thu phi sat hach b nhiém cong chu'ng vién; 1¢ phi cap thé cong
chimg vién, cip gidy dang ky hoat dong Vin phong cong chimg.

22. Thay d6i ndi dung ding ky hoat ddng ciia Vin phong cong chitng
dwoc chuyén nhwong

Trinh ¢ty thye hién:

- Van phong cﬁng chimg dugc chuyén nhuong trén dia ban tinh Pak Néng
nop hd so thay dbi néi dung didng ky hoat déng tai B phén tlep nhdn va tra két
qué - S& Tu phép tinh Dik Néng, dia chi: S6 11 Pudng Lé Dudn, phuong Nghia
Tan, thi x4 Gia Nghia, tinh Pik Néng (Khu hanh chinh Sting dirc); Pién thoai:
0501.3543140.

- S& Tu phdp xem xét cAp lai Gidy ding ky hoat déng ctia Vin phong
cdng chimg.

Cach thire thye lm;n- Nép ho so truc tiép holc gui qua hé théng buu
chinh dén $& Tu phép noi d4 ra quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phong
céng chimg.

Thanh phan, s6 hrgng ho so:
a) Thanh phén h so:

- Gidly dé nghi thay dbi néi dung déng ky hoat dong cuia Vin phong cdng
chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhwong Van phong cong chimg;

- Gidly t& chimg minh vé tru s& ciia Vian phong cong chimg duge chuyén
nhuong;

- Gidy ding ky hanh nghé cta cac cdng chimg vién.
b) $6 lugng hd so: 01 bd.

Th&i han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
at hd so.

Déi twgng thire hién thii tye hanh chinh: Vin phong cong chimg.
Co quan ¢é thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.
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Co quan thyc hign thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dgng cla Vin
phong cong chimg dugc chuyén nhugng di duge cip lai theo Miu TP-CC-18
ban hanh kém theo Théng tur s6 06/2015/TT-BTP.

L4 phi (néu c6): 500.000 ddng/gidy.

Man dom, mau t¥ khai: Gidy dé nghi thay d4i ndi dung dang ky hoat
dong ctia Vin phong cdng chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng
tu s6 06/2015/TT-BTP.

Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thi tyc banh chinh (néu co):

Viéc thay ddi tru s cia Vin phong cong chitng sang huyén, quén, thi x4,
thénh phé khac trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi dd ra
quyét dinh cho phep thanh lap phéi duge UBND tinh xem xét, quyet dinh va
phai phi hgp véi Quy hoach tong thé phat trién t6 chirc hanh nghé cdng chung.

Can cw phap Iy:
- Ludt cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND—CP ngay 15/3/2015 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu ciia Luat céng chimg;

- Thong tr so 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia B§ truong B Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt s6 diéu cia Luat cong chimg;

- Thong tu s 54/2015/TT. -BTC ngay 21/4/2015 cua B trudng Bo Tai
chinh quy dinh thu phi sit hach b6 nhiém cong chung vién; 16 phi cip thé cong
chimg vién, cip gidy ding ky hoat ddng Vin phong cdng chimg,

23. Dang ky hoat déng Vin phong cong chirng chuyén ddi tir Vin
phong cong chirng do mdt cong chimg vién thanh lap

Trinh tw thwe hién:

- Véan phong cong chimg chuyén ddi trén dia ban tinh Dik Néng ndp ho
so dang ky hoat dong tai BY phén tiep nhén va tra két qua - S& Tu phép tinh Pik
Néng, dia chi: S& 11 Pudmg L& Dudn, phudng Nghia T4n, thi x& Gia Nghfa, tinh
Pik Néng (Khu hanh chinh Sung dic); Dién thoai: 0501.3543140.

- Trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S6 Tu phap
cép gidy ding ky hoat dong cho Vin phong cong chimg; truong hop tir choi thi
phai thong bao bing vin ban va néu r3 ly do.

Cich thie thyc hign: H6 so dang ky hoat ddng dugc ndp tryc tiép hoic
gl qua h§ thong buu chinh dén S& Tu phép dia phuong da ra quyét dinh cho
phép chuyén dbi.

Thanh phin, sb hwong hd so:
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a) Thanh phén hd so:

- Don dang ky hoat ddng theo Miu TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng
ar s& 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép chuyén ddi Vin phong cdng chimg (bén sao ¢6
chimg thue hoéic bén chup kém theo ban chinh d& ddi chiéu);

- Gidly t& chimg minh vé tru s& méi clia Van phong cong chimg chuyén
dbi trong trudmg hop Vin phong c¢ong chimg thay d6i try sér.

b) S8 lugng hd so: 01 bd.

_ Théi han gidi quyét: Trong thi han 07 ngay lam vige, ké or ngdy nhén
du ho6 so hop 1€,

Péi twgng thyre hign thi tye hanh chinh: Vin phong cong chimg.
Co quan cb thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Vin
phong cdng chimg theo Mu TP-CC-18 hoiic vin ban thong béo vie tir chéi cép
gidy ding ky hoat dong cia Vin phong cong chimg.

L¢ phi (néu cb): 1.000.000 ddng/gidy.

Mau don, miu t& khai: Bon diing ky hoat d6ng theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Thong tr sb 06/2015/TT-BTP.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6):

Trong thdi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh cho
phép chuyén doi, Vin phong cong chimg chuyén d5i phéi ding ky hoat déng tai
S& Tu phép & dia phuong noi d4 ra quyét dinh cho phép chuyén ddi.

Cian o phap ly:
- Luét ¢cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu 36 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bg truéng Bo Tu
phép quy dinh chi tiét va hudng dan thi hinh mét sd didu cia Ludt cdng chimg.

- Théng twr s8 54/2015/TT-BTC ngdy 21/4/2015 cia B§ trwémg B Tai
chinh quy dinh thu phi sat hach b nhiém cong chimg vién; 1€ phi cip thé céng
chimg vién, cip gidy ding ky hoat ddng Vin phong cong chimg.

24. Céng chimg ban djch

Trinh ty thye hi¢n:

- C4 nhén, t8 chitc cin céng chimg ban dich, chudn bi hd so ndp tai Vin
phéng cdng chimg.
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- Cong chimg vién tiép nhin ban chinh gidy t&, vin ban can dich, kiém tra
v giao cho ngudi phién dich 13 cng tic vién cia td chirc minh thyc hién;

- Ngudi phién dich phai ky vao timg trang cua ban dich;

- Cong chimng vién ghi l&i chimg va ky vao timg trang ctia ban dich.

Cich thire thye hién: Nop hd so tai td chirc hanh nghé cong chimg,

Thanh phin, s6 lwong hd sor

a) Thanh phén hd so: Ban chinh gidy td, vin ban cin dich.

b) 6 huong hd so: 01 bs.

Théi han gidi quyét: Thoi han cdng chimg khong qué 02 ngdy 1am viée.

Dbi twong thwe hign thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: T8 chitc hinh nghé cong chimg,

Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg,

L¢ phi (néu co):

Phi cong chimg ban dich: 50.000 ddng/trang ddi véi ban dich thit nhit.
Trudmg hop ngudi yéu chu cong chimg céin nhidu ban dich thi tir ban dich thé
hai trér 16n thu 5.000 ddng/trang dbi véi trang thir nhit, trang thit hai; 6 trang
thir ba trér 1én thu 3.000 ddng/trang nhung mirc thu tdi da khong quéa 200.000
dbng/bén,

Mau don, miu t& khai: Khong.

Yéu clu, didu kién thye hién thi tyc hanh chinh (néu co):

Cong chimg vién khéng dugc nhin va cong chimg ban dich trong céc
trwong hop sau day:

- Cong chimg vién biét hodc phai biét ban chinh dugc cip sai thim quyén
hotic khidng hop 18; ban chinh gia;

- Gify t, viin ban duge yéu ciu dich di bj tiy xo4, sira chira, thém, bét
hoéc bi hu hong, cii nét khong thé x4c dinh r8 ndi dung;

- Gifly td, véin ban dugc yéu cau dich thudc bi mét nha nuéc; gidy t, vin
ban bj cim phd bién theo quy dinh cia phap luit.

Cian cw phap ly:

- Lujt cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Théng tr lién tich sb 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngy 11/8/2015 cia
lién B: B Tai chinh — B§ Tu phép sita d6i, bd sung mdt sb didu ciia Thong tu
lién tich s 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nim 2012 hudng dan vé
muc thu, ché 43 thu, ndp, quan 1y va sit dung phi cong chimg,
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25, Cong ching hop ddng, giao dich soan thio sin
Trinh ty thwe hién:
- Nép hd so yéu clu cong chimg tai t chirc hanh nghé ¢dng chimg;

.0

- Cong chimg vién tiég nhin hd so va kidm tra gi y t0 trong hd so yéu cau
cdng chimg. Trudmg hop hé so yéu cau cong chimg day dv, phh hop véi quy
dinh cta phdp luat thi thu ly, ghi vao s cong chimg;

- Cong chimg vién huéng din ngudi yéu ciu céng chimg tudn thi ding
cic quy dinh vé thi tuc cdng chimg va cac quy dinh phap lujt ¢6 lién quan dén
viéc thyc hién hop ddng, giao dich; giai thich cho ngudi yéu clu cong chimg
hiéu b quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cuia ho, ¥ nghia va hiu qua phép 1y
ciia viéc tham gia hop ddng, giao dich;

- Trong trudng hop ¢é cin ¢t cho ring trong hd so yéu céu cdng chimg ¢b
vén d& chua 18, viéc giao két hop déng, giao dich c6 ddu higu b de doa, cudng
ép, ¢O sy nghi ngds vé ning hyc hanh vi dén sy cia ngudi yéu chu cong chimg
hosc d8i tuong ciia hop déng, giao dich chua duge mo ta cu thé thi cong chimg
vién dé nghj ngudi yéu cu cong chimg 1am 15 hodc theo dé nghi clia ngudi yéu
chu cong chimg, cong chimg vién tién hanh x4c minh hojc yéu ciu gidm dinh;
trwdmg hop khong 1am 13 dugc thi c6 quyén tir chdi cdng chimg;

- Cong chimg vién kidm tra du thio hop dong, giao dich; néu trong du
théo hop ddng, giao dich ¢6 diéu khoan vi pham phap ludt, tréi dao diic xa héi,
d8i tuong cua hop dong, giao dich khong phu hop véi quy dinh cua phap luét thi
cdng chimg vién phéi chi 13 cho ngui yéu cau cdng chimg dé sita chiva. Trudng
hop ngudi yéu clu cdng chimg khong sira chita thi cong chimg vién ¢6 quyén tir
chéi cong chimg;

- Ngusi yéu cau cong chimg tr doc lai du thio hop déng, giao dich hoic
cong chimg vién doc cho ngudi yéu cau cdng chimg nghe theo d8 nghi cia
ngudi yéu ciu cong chimg. Trudng hop ngudi yéu ciu cong chimg ddng ¥ toan
bd néi dung trong dy thao hop dong, giao dich thi ky vio timg trang cia hgp
dong, giao dich. Cong chimg vién yéu ciu ngudi yéu ciu cdng chimg xuit trinh
ban chinh cla cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 Luat cong ching dé adi
chiéu trudc khi ghi 1 chimg, ky vio timg trang cia hop ddng, giao dich.

Cich thire thire hién: Nop hd so tai td chire hanh nghé cong chimg.

Thanh phan, sb lugng b so:

a) Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu cu céng chimg theo quy dinh tai didm a khoan 1 Didu 40
Ludt cong chimg;

- Dy thao hop ddng, giao dich;

- Ban sao gidy t& thy thin cia ngudi yéu ciu cong chimg;
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- Bén sao gifly ching nhin quyén s& hir, quyén sit dung holic ban sao
gidy tr thay thé dwgc phap ludt quy dinh d6i véi 13i sdn ma phap luit quy dinh
phéi dang ky quyén s& hir, quyén sit dung trong trudng hop hop ddng, giao
dich lién quan dén tai san d6;

- Bin sao gidy t& khéc ¢ lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap lut
quy dinh phai cé.

Bén sao néu trén 1a ban chup, ban in holic ban ddnh may c6 ndi dung dly
di, chinh xdc nhu ban chinh va khdng phai chimg thye.

b) $6 lweng hé so: 01 b,

Thri h?n gidi quyét: Thoi han cdng chimg khdng qua 02 ngdy lam viéc;
d5i véi hop ddng, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chimg ¢6 thé
kéo dai hon nhung khdng qué 10 ngay 1am viéc.

Pbi twgng thye hign thi tuc hanh chinh: C4 nhén, td chic.

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinb: TS chirc hanh nghé cong chimg.

Két qua thare hién thi tuc hanh chinh: Van ban cdng chimg.

L# phi (néu c6):

Theo quy dinh clia Thong tr lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 cia B Tai chinh, B§ Tur phép huéng din vé mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va sir dung phi cong chimg (sau dﬁ¥ got 1a Théng tu lién tich s6
08/2012/TTLT-BTC-BTP) va Thong tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP.

M3u don, miu tir khai: Khdng quy dinh,

Yéu‘cﬁn, diéu ki¢n thye hién thi tyc hanh chinh (néu cé): Cong chimg
vién ciia t6 chirc hanh nghé cong chimg chi duge cong chimg hop dong, giao
dich v& bit dong san trong pham vi tinh, thanh phé tryc thude trung wong noi 6
chitc hanh nghé cdng chimg %t try s8, trr trudng hop cdng chimg di chic, vin
bén tir choi nhén di san (& bat ddng san va vin ban y quyén lién quan dén viée
thye hién céc quyén ddi véi bt dong san.

Can i phap ly:

- Luét cong chitng s6 53/2014/QH13;

- Théng tu lién tich s& 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cia
lién Bo: Bo Tai chinh — B6 Tu phap hwong din vé mirc thu, ché 85 thu, np,
quén ly va sir dung phi cong chimg;

- Théng tu lién tich sb 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngﬁ); 11/8/2015 cua
lién Bo: BS Tai chinh — B3 Tu phip sira ddi, b8 sung mdt s6 diéu cia Thong tr
lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 niim 2012 huéng din vé
murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi céng chimng.
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26. Cong chirng hop ddng, giao dich do cdng chimg vién soan thio
theo a& nghj cha ngudi yéu ciu cdng chimg

Trinh ty thye hién:

- Ngudi yéu cdu cong chimg ndp hé so yéu clu cdng chimg tai t6 chirc
hanh nghé cong chimg;

- Ngudi yéu chu cong chimg néu ndi dung, ¥ dinh giao két hgp ddng, giao
dich;

- Céng chimg vién tiép nhin hd so v kiém tra gidy t& trong hd so yéu cu
cdng chimg. Trudng hop hd so yéu chu cdng chimg day du, phd hop véi quy
dinh cta phap luat thi thu 1y, ghi vao sb cbng chimg;

- Céng chimg vién huéng din ngudi yéu cau céng chimg tuin thi ding
cic quy dinh ve thl tyc cong chimg va cic quy dinh phap luét ¢6 lién quan dén
viéc thyc hién hop dong, giao dich; gidi thich cho ngudi yéu ciu cdng chimg
hiéu r& quyén, nghia vy va lgi ich hop phép cia ho, ¥ nghia va hiu qua phap ly
cua viée tham gia hop dong, giao dich;

- Trong trudmg hop ¢6 cin ¢t cho ring trong hd so yéu ciu céng chimg c6
vén dé chua 8, viéc giao két hop ddng, giao dich ¢6 déu hidu bi de dog, cudng
ép, ¢6 sy nghi ngd vé néing lyc hanh vi din sy clia ngudi yéu ciu cdng chimg
hojc ddi twong cia hop ddng, giao dich chwa duge md ta cu thé thi cong chimg
vién dé nghi ngudi yéu clu cng chimg 1am rd hogc theo dé nghi chia ngudi yéu
céu cdng chimg, cng chimg vién tién hanh x4c minh hodic yéu cau giam dinh;
truomg hop khong 1am rd diege thi ¢6 quyén tir chéi cong chimg,

- Trudmg hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng, giao dich 14 xac thyc,
khong vi pham phap ludt, khong tri dao dic xd héi thi cdng chimg vién soan
théo hop ddng, giao dich.

- Ngudi yéu clu ¢dng chimg ty doc du thao hop ddng, giao dich hosc
cong chimg vién doc cho ngudi yéu céu cdng chimg nghe. Trudmg hop ngudi
yéu cdu cong chimg dong y toan bd ndi dung trong dyr thio hgp ddng, giao dich
thi ky vio timg trang cla hop déng, giao dich. Cong chimg vién yéu cau ngudi
yéu céu cong chimg xudt trinh ban chinh cia céc gidy t&r quy dinh tai khoan 1
Piéu 41 Ludt cong chimg d¢ d8i chiéu tnrdc khi ghi 10i chimg, ky vio timg
trang cua hop dong, giao dich.

Cich thirc thye hign: Nop hd so tai td chirc hanh nghé cong chimg.

Thanh phén, sb hWrong hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Phiéu yéu cu cong chimg;

- Ban sao gidy t& tlty thin cda ngudi yéu cdu céng chimg;

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hin, quydn si dyung hoiic ban sao
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gidy t thay thé dt{c_rc phép luat quy dinh d6i véi tai sin ma phap lujt quy dinh
phai dang ky quyén s hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop ddng, giao
dich lién quan dén t3i san d6;

- Ban sao gidy t& khic ¢6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap ludt
quy dinh phai cé.

Ban sao néu trén 13 ban chup, ban in hofic ban dénh may ¢6 ndi dung diy
du, chinh x4c nhu ban chinh va khoéng phai chimg thuc,

b) $6 luong hd sa: 01 b,

_ Thi han gidi quyét: Thoi han cong ching khdng qué 02 ngay lam viée;
46i véi hop dong, giao dich ¢ ndi dung phire tap thi théi han cong chimg c6 thé
kéo dai hon nhung khéng qua 10 ngay 1am viéc.

Dbi twgng thwe hién thi tyc hanh chinh: C4 nhin, t§ chirc.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: TS chirc hanh nghé cong chimg,
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: T chitc hinh nghé cong chimg.
Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cdng ching.

Lé phi (néu c6): Quy dinh theo ty 1& hop ddng va theo timg trwdng hop
cy thé duge quy dinh cia Théng tu lién tich s§ 08/2012/TTLT-BTC-BTP va
Théng tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP. ‘

Mau don, miu t& khai: Khong.

Yéu ciu, didu kién thyc hién thd tyc hanh chinh (néu cé):

Céng chimg vién ciia td chitc hinh nghé cong chimg chi duge cong chimg
hop ddng, giao dich vé bt ddng sén trong pham vi tinh, thanh phd tryc thude
trung wong noi t& chiic hanh nghé cong chimg dit tru sd, trr trudmg hop cdng
chimg di chiic, van ban tir chéi nhén di san 1 bé]: dong san va viin ban by quyén
lién quan dén viée thue hién céc quyén d6i véi bit ddng san.

Cin ci phap ly:

- Lujt cdng chimg sb 53/2014/QH13;

- Théng tu lién tich s& 08/2012/TTLT-BTC-BTP angay 19/01/2012 cha
lién B&: BO Tai chinh — B Tu phip hudng din vé mirc thu, ché dd thu, ndp,
quéan 1y va sir dung phi cong chimg;

- Théng tu lién tich sé 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cia
lién Bo: Bd Tai chinh — Bb Tu phép siva ddi, bd sung mt sb diéu ciia Thong tr
lién tich s0 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 ndm 2012 hudng dan vé
mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi cong chimg,.
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27. Cong chimg viée sita ddi, bd sung, bity bd hop ddng, giao djch
Trinh ty thyc hién:
- Nop hd so yéu clu cdng chimg tai td chitc hanh nghé cong chimg;

- Viéc cong chitg sira ddi, bd sung, hiy bé hop ddng, giao dich 43 duge
cdng chimg duoc thuc hién tai td chitc hanh nghé cdng chimg da thuc hién viée
cong chimg d6 va do cong chimg vién tién hanh. Trudmg hop t6 chirc hanh nghé
cong chimg d3 thuc hién viéc cdng chimg chim dirt hoat dong, chuyén ddi,
chuyén nhuong hodc gidi thé thi cdng chimg vién cia td chirc hanh nghé céng
chimg dang luu trit ho so cdng chimg thuc hién viée sira d6i, b sung, hiy bd
hop d(’)ng, giao dich;

- Thi tuc cdng chimg viée sira d8i, bd sung, hity bd hop ddng, giao dich da
duge cdng chimg duge thyc hién nhu thi tue cdng chimg hop ddng, giao dich.
Cach thire thwe hién: Nop hd so tai td chirc hanh nghé cdng ching.
Thanh phén, sé lwong hd so:
a) Thanh phin hd so:
- Phiéu y&u ciu cong chimg;
- Dy thio stra di, bd sung hop déng, giao dich (néu co);
- Ban sao gidy t& tiy thin;
- Bin sao gifly chimg nhén quyén s hir, quyén sir dung hodc ban sao
gidy to thay thé dugc phap ludt c%uy dinh d6i voi tai san ma phép ludt quy dinh

phai ding ky qqyén s& hitu, quyén stt dung, trong truong hop hop ddng, giao
dich lién quan dén ti san dé;

- Ban sao gidy t& khéc c6 lién quan dén hop déng, giao dich ma phap luit
quy dinh phai ¢é.

Ban sao néu trén 13 ban chyp, ban in hofic ban danh may c¢6 ndi dung diy
dv, chinh x4c nhu ban chinh va khéng phai ching thye.

b) S6 luong hd so: 01 bd

_ Thi ban gidi quyét: Thoi han cong chimg khéng qua 02 ngdy lam viéc;
d6i véi hgp dong, giao dich ¢ ndi dung phirc tap thi thdi han cbng chimg cb thé
kéo dai hon nhung khdng qué 10 ngay lam viéc.

Dbi tirgng thyre hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t5 chitc.
Co quan thyc hign thii tye hanh chinb: T4 chic hanh nghé oéng chimg.
Két qua thyc hign thi tyc hanh chinh: Vin ban cong chimg,

L4 phi (néu ¢6): Quy dinh theo ty 1& hop ddng va theo timg trudng hop
cu thé duge quy dinh cia Théng tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP va
Thong tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP.
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Maiu don, mau o khai: Khong,
Yéu céu, didu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

- Viéc cong chimg sira 48i, bd sung, hity bd hop ddng, giao dich 83 duge
cdng chimg chi dugc thye hign khi ¢6 sy thoa thudn, cam két bang viin ban cta
tit ca nhimg ngudi @3 tham gia hop ddng, giao dich dé;

- Viéc cong chimg sira déi, bd sung, hily bd hop déng, giao dich di duoc
cong chimg duge thyc hién tai t8 chirc hanh nghé cong chimg di thue hién viée
cdng chimg d6 va do cong chimg vién tién hanh, Trwdng hop t6 chirc hanh nghé
cong chimg d thwc hién viéc cong chimg chim dit hoat dong, chuyén ddi,
chuyén nhuong hodc gidi thé thi cong chimg vién ciia td chirc hanh nghé cong
chimg dang luu trit hé so cong chimg thuc hién viée sira dbi, bd sung, huy bo
hop ddng, giao dich.

Can ot phap ly:
- Luat cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng t lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngdy 19/01/2012 ciia
lién Bo: B§ Tai chinh — B Tu phép hiréng din vé mirc thu, ché dd thu, nép,
quan ly va sir dung phi cong chimg; |

- Théng tr lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cia
lién B9: B Tai chinh — B Tw phap sira ddi, bd sung mét sb diéu ciia Théng tr
lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nim 2012 huéng din vé
murc thy, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung phi cdng chimg.

28. Cdng chitng hop 30ng thé chip bat ddag sin
Trinh ty thye hién:
- Nap hd so yéu clu cong chimg tai td chitc hanh nghé céng ching;

- Cong chimg vién tiég nhén hd so va kiém tra giéy t& trong hd so yéu chu
cong chimg. Trudong hop hd so yéu cﬁu cdng chung day da, phu hop véi quy
dinh ctia phap luat thi thu ly, ghi vao s6 cdng chimg;

- Cong chimg vién huéng din ngudi yéu clu cong chimg tuin thi ding
céc quy dinh vé& thi tuc cdng chimg va cic quy dinh phép lujt ¢b lién quan dén
viéc thuc hién hop ddng; giai thich cho ngudi yéu clu cbng chimg hidu rd
quyén, nghia vu va loi ich hop phép ciia ho, ¥ nghia va hau qué phép ly clia viée
tham gia hop ddng;

- Trong trudmg hop ¢6 cin cir cho ring trong hd so yéu ciu cong chimg c6
vén d2 chua 8, viéc giao két hop ddng c6 dau hidu b de doa, cudng €p, ¢b sy
nghi ngd vé niing lyc hanh vi dén sy clia ngudi yéu cdu céng chimg hojc déi
tuong ctia hgp dong, giao dich chua duge mo ta cu thé thi cong chimg vién de
nghi ngudi yéu chu cong chimg 1am rd hodc theo dé nghi ca ngudi yéu cau
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cdng chimg, c¢dng chimg vién tién hanh xéac mmh ho3c yéu céu gidm dinh;
truomg hop khéng 1am 8 duoc thi c6 quyén tir chéi cong chimg;

- Trudng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 1a xéc thuc, khong vi
pham phép luét, khdng trii dgo dirc x4 hoi thi cong chimg vién soan thio hop
dong;

- Trudng hop hop ddng duge soan thao sin, cdng chu'ng vién kiém tra dy
thao hop dong; néu trong dy thao hop dong ¢6 diéu khoan vi pham phap luét,
trai dao dirc x& hoi, d8i wiong cia hop ddng khong phit hop v@i thuc té thi cong
chung vién phal chi r& cho ngudi yéu ciu cong chimg dé stra chira. Truong th
ngudi yéu ciu cong chimg khéng swra chita thi c6ng chiing vién c6 quyén tir choi
¢dng chimg;

- Ngudi yéu cu cong chimg tir doc lai dyr thao hqp dong hoidc cong chung
vién doc cho ngudi yéu cau cong chu'ng nghe theo d& ngh; cua nguoi yeu cau
cdng chimg. Trudmg hop ngudi yeu ciu cong chung dong y toan bd ndi dung
trong dy thao hO'p dong thi ky vao P trang cua hop dong Cong chimg vnen
yéu ciu ngudi yéu ciu cdng chung xuét trinh ban chinh cia cdc gidy to dé doi
chiéu trudc khi ghi 10i chimg, ky vao timg trang cia hop dong.

Cich thirc thire hign: Nop ho so tai td chirc hanh nghé cong chimg.
Thanh phin, s6 legng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Phiéu yéu chu céng chimg;

- Bin sao gidy t& tiy thin cia ngubi yéu cdu céng chimg;

- Ban sao gidy chimg nhdn quyén sO hitu, quyén sir dung hodc ban sao
gidy t thay thé dugce phap luit quy dinh d6i véi tai san ma phap luat quy d;nh
phai ding ky quyén s& hitu, quyén sit dung trong tredng hop hop déng, giao
dich lién quan dén tai san do;

- Dy thao hop ddng thé chip bat dong san (néu cb);

- Ban sao gidy t& khac c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phép luét
quy dinh phai cé;

Ban sa0 néu trén 12 ban chup, ban in hoc ban danh méy c6 ndi dung diy
du, chinh x4c nhu ban chinh va khéng phai chimg thue.

b) $8 luong hd so: 01 bd

Théi han giéi quyét: Thoi han céng chimg khéng qué 02 ngdy lam v1¢c,

d6i vdi hop ddng, giao dich ¢6 ndi dung phu'c tap thi théi han cdng chimg ¢6 thé
kéo dai hon nhung khéng qua 10 ngay lam viéc.

Doi twgng thire hién thi tye banh chinh: Ca nhén, td chitc.
Co quan thye hi¢n thi tye hanh chinh: T6 chitc hanh nghé cong chimg,
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Két qua thye hién thi tyc havh chinh: Vin ban ¢dng chimg,

_L§ phi (n€u c6): Quy dinh theo ty 1 hop ddng vi theo timg trudng hop
cu the duge quy dinh cia Théng tr lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP va
Théng tw lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP.

Miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

Yéu cau, didu kién thye hién thé tuc hanh chinh (néu cb):

. - Viéc cong chimg hop ddng thé chp bit ddng san phai dugc thye hién ti
t6 chitc hanh nghe cong chimg ¢6 try s& tai tinh, thanh phd tryc thudc trung
vong noi ¢6 bat déng san;

- Tradmg hop mot bt dong sin da duoc thé chép A& bio dam thye hién
mét nghia vu va hop ddng thé chap di duoc cong chimg ma sau d6 duge tiép tuc
thé chip dé béo dam cho mdt nghia vy khic trong pham vi phdp ludt cho phé
thi céc hop ddng thé chap tip theo phai duge cong chimg tai tb chitc hanh nghg
cdng chimg d4 cong chimg hop dong thé chap 14n dau, Trudmg hop 6 chirc hanh
nghé cong chimg d3 thye hién viée cong chimg chim dirt hoat dong, chuyén dbi,
chuyén nhuong hofic giai thé thi cong chimg vién cia td chirc hinh nghé cong
chimg dang luu trir hd so cong chimg hop ddng thé chip tiép theo dé.

Can o1t phap ly:

- Lujt cong chimg s 53/2014/QH13;

- Théng tu lién tich s 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngdy 19/01/2012 cia
lién Bd: Bo Tai chinh — B Tu phap hudng din vé mic thu, ché dd thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cong chimg;

- Thong tu lién tich s 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngdy 11/8/2015 cta
lién Bd: B6 Tai chinh — Bd Tu phép sira ddi, bd sung mét sé didu cia Thong tur
li¢n tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thing 01 nim 2012 hwéng din vé
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi ¢dng chimg.

29, Cong chimg di chic

Trinh &y thye hién:

- Nop hd so yéu ciu cong chimg tai t§ chirc hanh nghé cong chimg;

- Nguai 14p di chic phai ty minh yéu ciu céng chimg di chic, khong vy
quyén cho ngudi khéc yéu ciu cong chimg di chuc;

- Trutmg hgp cong chitng vién nghi ngo ngudi 18p di chic bi bénh tim
thén hojc mic bénh khac ma khéng thé nhan thirc va lam chi dugc hanh vi cda
minh hojic c6 cin cit cho ring viéc 18p di chic c6 dau hiéu bj hra doi, de doa
hotic cudng ép thi cong chitng vién dé nghi ngudi 18p di chuc lam 5, truong hop
khong lam 16 dugc thi 6 quyén tir chdi cong chimg di chic dé;
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Trudmg hop tinh mang ngudi lip di chic bi de doa thi ngudi yéu chu cong
chimg khong phai xuét trinh diy di gidy t& quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 cia
Luit cdng chimg nhumg phéi ghi 13 trong viin ban cong chimg;

- Di chiic da duoc cdng chimg nhung sau d6 ngudi 1ap di chic mudn stra
d6i, bd sung, thay thé, hiy bd mét phin hoic toan b di chiic thi ¢6 thé yéu cdu
bét ky cong chimg vién nao cdng chimg viéc sira ddi, bd sung, thay gllé' hodc huy
b6 d6. Trudng hop di chic trude dé dang duge lvu giit tai mot t6 chie hanh
nghé cdng chimg thi ngudi lap di chic phai thong béo cho td chirc hanh nghé
cong chimg dang wu gii di chic biét vide sira ddi, bd sung, thay thé, hiy bo di
chuic dé.

Cich thire there hién: Nop hé so tai td chirc hanh nghé cong chimg.
Thanh phin, s6 lwong hd so:

a) Thanh phdn hd so:

- Phiéu yéu ciu cdng chimg;

- Dy théo di chic (néu co);

- Ban sao gidy td tdy than;

. - Bansao gidy chimg nhin quyén s& hiry, quyén sir dung hodic ban sao
gidy to thay the dugc phap ludt quy dinh doi véi tai sin ma phdp ludt quy dinh
phai ding ky quyén s& hit, quyén si dung, trong trudng hop di chic lién quan
dén tai san do;

- Ban sao gidy to khic c6 lién quan dén di chic ma phép ludt quy dinh
phai ¢o.

Ban sao néu trén 13 ban chup, ban in hojc ban danh méy c6 ndi dung ddy
du, chinh x4c nhu ban chinh va khéng phai chimg thyec.

b) S8 twong hd sa: 01 bd.

Thoi ban gidi quyét: Thoi han cong chimg khéng qué 02 ngdy lam vide;
d6i véi hop dong, giao dich ¢6 ndi dung phire tap thi thoi han cdng chimg cé thé
kéo dai hon nhung khdng qua 10 ngay lam viéc.

PSi twgng thuc hién thil tuc hanh chinh: Cé nhan.

Co quan thyue hién tha tuc hanh chinh: T chic hanh nghé cong chimg.
Két qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Vin ban cong chimg.

L¢ phi (néu c6): 50.000 déng.

Mau dom, miu t& khai: Khong,

Yéu céu, didu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh (ndu c6): Ngudi l4p di
chic phai tr minh yéu cAu cdng chimg di chiic, khong Gy quyén cho ngudi khac
yéu cdu cong chimg di chuc.
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Can cir phip ly:
- Ludt cdng chimg 86 53/2014/QH13;

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cuia
lién Bd: B Tai chinh — By Tuw phép huéng din vé mic thu, ché dd thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cong chirng;

- Thong tu lién tich s§ 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cua
lién Bo: Bo Tai chinh — B3 Tu phép sita d6i, bd sung mdt sé diéu cia Théng tr
lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nim 2012 huéng din vé
murc thu, cheé do thu, ndp, quan ly va st dung phi cdng chimg,

30. Cong chirng vin ban thoa thuin phan chia di sin

Trinh tw thyc hién:

- Nop hd so yéu clu cong chimg tai tb chirc hanh nghé cong chimg;

- Nhimg ngudi thira ké theo phap ludt hojc theo di chiic ma trong di chiic
khdng xé4c dinh rd phin di sin duge hudng ciia timg ngudi thi c6 quyén yéu cdu
cdng chimg van ban théa thuin phéan chia di san.

Trong van ban thoa thuan phan chia di san, ngudi duge hudng di san ¢o
th§ tang cho toan b hofic mot phan di sdn ma minh duge hudng cho nguini thiva
ke khéc;

- Céng chimg vién phai kiém tra dé xdc dinh ngudi dé lai di sin ding 12
ngudi b quyén sit dung dat, quyén s& hitu tii sin va nhimg ngudi yéu ciu cong
chimg ding 13 ngudi duoc hudng di sin; néu thiy chua 18 hofic ¢6 ciin cir cho
ring Vige 82 lai di san va hudng di san 13 khong ding phap lujt thi tir chéi yéu
chu cdng chimg hojc theo d nghi cia ngudi yéu ciu cong chimg, cong chimg
vién tién hanh x4c minh hojc yéu cau gidm dinh;

- Trudmg hop hd so yéu cau cong chimg diy di, phit hop véi quy dinh cia
phap ludt thi thy ly, ghi vao s cdng chimg;

- T chirc hanh nghé cdng chimg ¢ trach nhiém niém yét viéc thu 1y cong
chimg vin ban thoa thudn phan chia di san trude khi thue hi¢n vige cdng chimg.

Cich thirc thye hidn: Nop hd so tai t6 chirc hanh nghé cong chimg.

Thanh phin, s6 lweng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu ciu cong chimg;

- Dy thao viin ban thoa thudn phan chia di san (néu c6);

- Bén sao gidy t& thy than; '

- Trudng hop di sin 13 quyén st dung dét hodc tii san phap ludt quy dinh

43



phéi ding ky quy &n s& hirm th1 trong hd so yéu cdu cong chung pha: co glay to
chimg minh quyén sit dung d4t, quyén s& hitu tai san clia ngudi @€ lai di san do;

- Trudmg hop thira ké theo phap lugt, thi trong hd so yéu cdu cdng ching
phai ¢ glﬁy t& chimg minh quan hé gilra ngum de lai di san va nguwdi duge
hudng di san theo quy dinh ciia phép luat vé thita ké. Truomg hop thira ké theo

di chic, trong hd so yéu cdu cdng chimg phai ¢6 ban sao di chic;

- Béan sao g;éy t& khac ¢o6 lién quan dén vin ban thoa thuin ma phap lujt
quy dinh phai co.

Ban sa0 néu trén 13 ban chup, ban in hodc bin dinh may cb néi dung diy
du, chinh xéc nhu ban ¢hinh va khong phai chimg thye.

b) S6 luong hé so: 01 bd.

Thoi haa gidi quyét: Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam vige;
d5i véi hop dong, giao dich ¢ néi dung phirc tap thi théi han cong chimg c6 thé
kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

Dbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, td chitc.
Co quan thye hi¢n thé tyc banh chinh: T chirc hanh nghé cong chimg,
Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Vin ban cong chimg.

L2 phi (néu ¢é): Theo quy dinh cia Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-
BTC-BTP va Thong tur lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP.

$é | Gi tri tai san hodic gid tri hop M thu
T adng, giao djch (8dng/tradng hop)
1 | Dudi 50 triéu dong 50 nghin
T 50 triéu dong den 100 tridu
2 | ddng 100 nghin
T trén 100 triéu dBng dén 01 7 | 0,1% gid tri t3i sn ho¥c gid tri hop dong, giao
3 dong dich
01 tridu déng + 0,06% ciia phin gia tri i san
holic gi4 tri hop déng, giao dich virgt qué 01 ty
4 | Tirirén 01 ty ddng dén 03 ty ddng | ddng
3.2 téu dong + 0,05% cda phin gid t i san
hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 03 ty
5 | Tirrén 03 ty ddng dén 05 ty déng | déng
3,2 triéu dong + 0,04% cha phan gia trj tai sén
) hogc gié tri hop ddng, giao dich vuet qué 05 &y
6 | Tirtrén 05 ty dong dén 10ty ddng | ddng
5,2 trigu dong + 0,03% cia phan gid tr tai sin
5 . hodic gia tri hop ddng, giao dich vt qué 10 ty
7 | Teén 101y dong déng (miuc thu t5i da khong qué 10 triéu
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l | ddng/trudmg hop)

Miu don, mau t& khai: Khong,

Yéu chu, diéu ki¢n thye hi¢n thé tyc hanh chinh (néu cé): TS chirc
hanh nghé cdng chitng c6 trach nhiém niém yét viéc thy 1y cong chimg vin ban
thoa thuan phan chia di san trudce khi thue hién viée cong chimg.

Can it phip ly:

- Lujt cdng chimg sb 53/2014/QH13;

- Théng t lién tich s8 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cta

lién B§: B Tai chinh — B§ Tu phap hudng din vé mic thu, ché d6 thu, nép,
quan ly va sir dung phi ¢dng chimg;

- Théng tu lién tich s6 115/201S/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cia
lién BO: B Tai chinh - B Tu phép sita ddi, bd sung mét s6 didu cia Thong tr
lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngy 19 thang 01 niim 2012 huéng din vé
mic thy, ché 4§ thu, ndp, quan ly va sit dung phi cong chimg,

31. Cong chitng vin ban khai nhin di sin

Trinh ty thue hién:

- N&p hd so yéu ciu cdng chimg tai t§ chitc hanh nghé cbng chimg;

- Ngudi duy nhét dugc hudng di sin theo phép ludt hodc nhitng ngudi
cling duoc hudmg di san theo phap luat nhung thoa thudn khong phan chia di san
d6 c6 quyén yéu clu cong chimg viin ban khai nhin di sn;

- Céng chimg vién phai kiém tra dé xéc dinh ngudi dé lai di sin ding 12
ngudi ¢6 quyen sir dung dat, quyen s hiru tai san va nhiing ngudi yéu cu cdng
ching ding 1a ngudi duge hudmg di san; néu thiy chua 13 holic ¢6 ciin cir cho
ring viéc d¢ lai di san va hudng di san 13 khéng ding phép ludt thi tir choi yéu
cau cdng chimg hodc theo d& nghi cia ngudi yéu ciu cong chimg, cong chimg
vién tién hanh xac minh ho#c yéu ciun giam dinh;

- Trudmg hop hd so yéu ciu cong chimg diy du, phd hop véi quy dinh cia
phap luat thi thu Iy, ghi vao s6 cong chimg;

- T6 chirc hanh nghé cong chimg ¢ trach nhiém niém yét viéc thu 1y cong
chimg vin ban khai nhén di san trude khi thye hién vige cdng chimg,

Cich thire thue hidn: Nop hd so tai td chitc hanh nghé cong chimg,

Thanh phin, s6 lwgug hd so:

a) Thanh phin hd so:

- Phidu yéu clu céng chimg;

45



- Dy tho vén ban khai nhan di san (néu c6);

- Ban sao gidy t& tly than;

- Bin sao gidy chimg nhén quyén s hir, quyén sit dung holic ban sao
gidy t& thay thé dugc phép ludt quy dinh dbi véi tii sin ma phdp luat quy dinh
phai diing k¥ quyén s hit, quyén st dung, trong truémg hop di chic lién quan
dén tai san d6;
- Gifly t& chimg minh quan hé giita ngudi dé lai di san va ngudi duge
hudmg di sin theo quy dinh cia phap ludt vé thira ké.

Bén sao néu trén 13 ban chup, bén in, ban dinh may hofc ban danh may vi
tinh nhung phai ¢6 ndi dung day du, chinh xéc nhu ban chinh va khéng phai ¢é
chimg thye. Khi ndp béan sao thi phai xuét trinh ban chinh 48 dbi chiéu.

b) S6 lugng hé sa: 01 bd.

_ Thoi han gidi quyét: Thoi han cong chimg khéng qua 02 ngdy lam viéc;
ddi véi hop dong, giao dich ¢b ndi dung phirc tap thi thdi han cong chimg ¢6 thé
kéo dai hon nhung khdng qué 10 ngay lam viéc.

Dbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhén, tb chic.
Co quan thyc hién thi tye hanh chinh: TS chirc hanh nghé cong chimg,
Két qua thye hién thé tue hanh chinh: Vin ban cong chimg.

Lé phi (néu ¢6): Theo quy dinh ciia Thong tu lién tich s 08/2012/TTLT-
BTC-BTP va Thong tu lién tich s 115/2015/TTLT-BTC-BTP.

86 | Gié trj tai sin hoge gid trj hop Mee thu
T ddng, giao dich {ddng/trudng hep)
1 | Duci 50 wiéu dong 50 nghin
T 50 triéu dong dén 100 tridu
2 | dbng 100 nghin
Tir trén 100 triéu dong dén 01 ty | 0,1% gia trj tii san hojic gia tri hop dong, giao
3 | déng dich
01 triéu dong + 0,06% cua phin gia tr 1 san
) hogc gia trj hop ddng, giao dich vurot qua 01 7
4 | Titrén 01 ty dbng 3én 03 ty ddng | déng
2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia trj tai san
‘ hodic gia trj hop ddng, giao dich vuot qua 03 ty
5 | Turtedn 03 ty ddng dén 05 ty ddng | ddag
3.2 tméu dong + 0,04% cua phin gié ) Gi sn
hojic gia trj hop déng, giao dich vugt qua 05 ty
6 | Trtrén 05 ty dong dén 10 ty ddng | ddng
7 Trén 10ty déng 5,2 triéu dong + 0,03% cua phan gia trj 13 sén

hogc gid tri hop déng, giao dich vuot qué 10 1
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déng (muc thu t§i da khong qua 10 tridu
ddng/trudmg hop)

Miu don, miu t& khai: Khong,

Yéu cdu, diéu kign thyc hi¢n thé tyc banh chinb (néu cd): TS chirc
hanh nghé cong chimg c6 trach nhiém niém yét v;ec thu ly c¢ong chimg vin ban
théa thudn phén chia di san trude khi thyc hién viée cong chimg.

Cin cir phap ly:
- Ludt cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Théng t lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngiy 19/01/2012 cta
lién Bé: BO Tai chinh — B9 Tu phép hudng din vé mirc thu, ché 43 thu, ndp,
quan ly va sir dung phi ¢cong chu'ng,

- Thong tu lién tich s& 115/2015/T TLT-BTC-BTP ngdy 11/8/2015 cua
lién B§: Bé Tai chinh ~ B Tu phép siva d6i, bd sung mdt sb didu cua Thﬁng tu'
lién tich sb 08/2012fI‘T LT-BTC-BTP ngiy 19 théng 01 ndm 2012 hudng din vé
mutc thu, ché d8 thu, ndp, quan Iy va si dung phi c6ng ching.

32. Cong ching viin bin tir chi nhan di san
Trinh ty thye hién:
- Ngp hd so yéu cdu céng chimg tai t chirc hanh nghé cdng chimg;

- Cong chimg vién tié g nhan hd sova kiém tra glay td trong hé so yéu cdu
cdng chtmg Trudng hop ho so yeu cﬁu cong chimg diy du, phu hop véi quy
dinh ciia phap luat thi thy 1y, ghi vao sb cong chimg.

Cich thire thye hién: Nop hd so tai td chirc hanh nghé cong chimg.
Thanh phan, sb lwgng hd so:

a) Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu ciu cbng chimg;

- Dur théo viin ban tir chéi nhan di san (néu co);

- Ban sao gidy t& thy thén;

- Ban sao di chic trong. trudmg hop thira ké theo d1 chiic hodc gidy to
chimg minh quan hé gilta nguoi 48 1ai di san va ngudi yéu ciu cdng chimg theo
phap luat vé thira ké;

- Gidly chimg tir hoic gidy t& khdc chimg minh ngudi dé lai di sin d8 chét.
b) & luong hd so: 01 bd.

47



. Thoi ben giai quyét: Thoi han cong ching khéng qué 02 ngdy lam viée;
ddi véi hop dong, giao dich ¢6 ndi dung phirc tap thi thii han ¢ong chimg ¢6 the
kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

Dbi twong thwe hién thii tyc banh chinh: C4 nhian, 6 chic.

Co quan thyc hién tha tye hanh chinh: T3 chic hanh nghé cong chimg.

Két qua thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg.

L¢ phi (néu ¢5): 20.000 ddng.

Miu dom, miu t& khai: Khong quy dinh.

Yéu chu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy
dinh.

Cin o phap ly:

- Ludt cdng chimg sd 53/2014/QH13;

- Thong tr lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua
lién Bo: B Tai chinh - B§ Tu phap hudng din vé mitc thu, ché 46 thu, ndp,
quan 1y va sir dung phi ¢ng chimg;

- Thong tu lién tich s 1 15/2015/TTLT-BTC-BTP ngdy 11/8/2015 cta
lién Bo: B Tai chinh ~ B Tu phap stra d6i, bd sung mét s6 didu ciia Thng tu
lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngdy 19 thang 01 nim 2012 hwéng dan ve
mrc thu, ché d§ thu, ndp, quén ly va sit dung phi céng chimg.

33. Cong chimg hop ddng iy quyén
Trinh tw thye hi¢n:
- Nop hd so yéu cdu cong chimg tai td chirc hanh nghé cong chimg;

- Cong chung vién tiép rthan hd so va kiém tra gidy t trong hd so yéu clu
cong chimg. Trudmg hop hd so yéu cdu cong chimg day v, phu hop véi quy
dinh cia phap luat thi thy ly, ghi vao sd cong chimg;

- Céng chimg vién hudéng din ngudi yéu cdu cong chimg tudn tht ding
céc quy dinh vé thi tuc cong chimg va céc quy dinh phép lujt ¢6 lién quan dén
viéc thuc hién hop déng; giai thich rd quyén va nghia vu ciia cac bén va hju qua
phap ly cia viée vy quyén d6 cho céc bén tham gia;

- Trong trudmg hop ¢6 cin cir cho ring trong hd so yéu cu cdng chimg c6
vin d& chua r5, viée giao két hop ddng ¢6 diu hiéu bj de doa, cudmg ép, ¢6 sy
nghi ngd vé ning lyc hanh vi din sy cia ngudi yéu clu céng chimg hoic dbi
tugng ciia hop dong, giao dich chua duge md t4 cy thé thi cdng chimg vién ¢é
nghi ngwdi yéu cau cong chimg lam 18 hojic theo dé nghj clia ngudi yéu ciu
cong chimg, cdng chimg vién tién hanh xdc minh hoic yéu clu gidm dinh;
truémg hop khong 1im 8 dugc thi ¢6 quyén tiy chi cong chimg;

48



- Trudmg hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 13 xac thyc, khéng vi
plgam phép ludt, khong trdi dao dirc x4 héi thi cdng chimg vién soan thao hop
dong;

- Trutmg hop hop ddng duge soan thao sin, cong chung vién kiém tra dy
thao hop ddng; néu trong dy thao hop dong co dléu khoan vi pham phép lugt,
trai dao dirc x3 hdi, d8i tuong cda hcrp dong khong phu hap vai thye t€ thi cong
chung vién phai chi rd cho ngudi yéu cau cong chlmg dé sira chixa. Tmcmg h0p
ngudi yéu cau cong chimg khong siva chita thi cong chimg vién ¢6 quyén wr chdi
cong chimg;

- Ngudi yéu cau cbng chimg tw doc lai dy thao hop d&ng ho#c cﬁng chung
vién doc cho ngudi yéu ciu cﬁng chlmg nghe theo dé nghi cia ngudi yéu céu
cong chimg. Trudmg hop ngudi yéu ciu cong chimg ddng y toan bd néi dung
trong du thao hop dong thi ky vao timg trang cva hop ddng. Cong chimg vnén
yéu chu ngudi yéu clu cong chung xudt trinh ban chinh cba céc gidy t& dé dbi
chiéu trude khi ghi 101 ching, ky vao tung trang cia hop dong;

- Trong trudmg hop bén vy quyén va bén duge dy quyén khéng thé cing
dén mt t5 chirc hanh nghé cong chimg thi bén dy quygm yéu cﬁu td chirc hanh
nghé cdng chtmg noi ho cu trd cong chimg hqp ddng vy quyén; bén duge by
quyén yéu ciu t5 chic hanh nghe cong chimg noi ho e tré cong chimg tiép vao
ban gbc hop déng Gy quyén nay, hodn tat thii tue cdng chimg hop ddng ty quyén.

Céch thirc thyre hién: Ndp hd so tai td chitc hanh nghé cong chimg.
Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Phiéu yéu ciu cong chimg;

- Dur thao hop ddng ity quyén (néu ¢o);

- Ban sao gidy t& thy thin cia ngudi yéu clu cdng chimg;

- Ban sao gidy chimg nhdn quyén s& hir, quyén sir dung holic ban sao
gidy t&r thay thé dugc phap leét quy dinh 461 voi tai san ma phap luﬁt quy dinh
phai dﬁng ky quyén s& hir, quyén str dung trong trudmg hop hop ddng lién quan
dén tai san do;

- Bén sao gidy t& khéc ¢6 lién quan dén hop dong ma phép luat quy dinh
phii c6.

Ban s20 néu trén 13 ban chup, ban in hojc ban danh may ¢6 ni dung ddy
du, chinh xdc nhwr ban chinh va khéng phai chimg thye.

b) S8 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Thoi han cdng chimg khong qué 02 ngly lam viée;
461 véi hop dong, giao dich ¢ ndi dung phirc tap thi théi han cdng chimg cd thé
kéo dai hon nhamg khéng qud 10 ngay lam vige.
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DSi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t& chirc.

Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: TS chirc hinh nghé cong chimg.

Két qua thyre hién thi tye banh chinh: Vin ban cong chimg,

Lé phi (néu ¢6): 50.000 dong.

M3au dom, miu t& khai: Khong quy dinh.

Yéu ciu, diéu kign thye hign thd tye hanh chinh (néw c6): Khi cong
chimg hop ddng Gy quyén, cdng chimg vién ¢6 trach nhiém kiém tra k¥ hd so,
giai thich 15 quyén va nghia vu ciia céc bén va hiu qua phép Iy cia viée uy
quyén 36 cho céc bén tham gia.

Cin cir phap ly:

- Ludt cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Théng tur lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cta
lién B§: BS Tai chinh ~ Bd Tw phép stra dbi, bd sung mét sé didu ciia Théng tr
lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 ndm 2012 huéng dén vé
murc thu, ché dd thu, ndp, quin ly va sir dung phi cong chimg.

34. Nhin luu giir di chie

Trinh tu thye hién:

- Nop hd so yéu cu cong chimg tai td chirc hanh nghé céng chimg;

- Ngudi 1p di chic ¢6 thé yéu cu td chirc hanh nghé cong chimg nhén
luu git¥ di chic ciia minh. Khi nhén luu giit di chie, cdng chimg vién phai niém
phong ban di chuc trudc mit ngudi 18p di chic, ghi gidy nhan hru giit va giao
cho ngudi 14p di chig;

- Déi véi di chiic 33 duoc t6 chire hinh nghé cong chimg nhén lwu giir
nhung sau 6 16 chitc nay cham dirt hoat ddng, chuyén d8i, chuyén nhuong hofic
gidi thé thi truéc khi chim dirt hoat ddng, chuyén d8i, chuyén nhuong hoc giai
the, tb chirc hinh nghé céng chimg phai thda thuéin véi ngudi 1p di chiic vé viée
chuyén cho & chirc hanh nghé cdng chimg khéc lwu giit di chic. Trudmg hop
khéng c6 thoa thudn hoic khong théa thuin duge thi di chiic va phi lwu giir di
chuc phai duoc tra lai cho ngudi 14p di chic;

- Vige cong bd di chic hwu gt tai 15 chitc hanh nghé céng chimg dwoc
thue hién theo quy dinh cia phdp luat vé dan sy.

Cich thirc thwe hign: Nop hé so tai td chirc hanh nghé cong chimg,

Thanh phin, 5 lwgng hd so:

a) Thanh phin hé so: Ban chinh di chic.

b) $6 luong hd so: 01 b.
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Thbi han gidi quyée: Khong quy dinh.

Dbi twyng thye hign thi tyc banh chinh: C4 nhin,

Co quan thac hi¢n thi tuc hanh chinh: T3 chirc hanh nghé cng chimg,

Két qua thyc hi¢n tha tyc hanh chinh: Gidy nhén hm giit di chuc.

L3 phi (néu c6): 100.000 ddng/trrdmg hop.

M3u don, mau ti khai: Khéng quy dinh.

Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Khi nhan luu giit di chic, cong chimg vién phai niém phong bén di chic
trudc méit ngudi 14p di chic, ghi giay nhan luu gilt va giao cho ngudi ldp di chic;

- Déi véi di chic d4 dugc td chitc hanh nghé cong chimg nhin lru gitx
nhung sau dé t6 chirc ndy chim dirt hoat dong, ghuyén dbi, (zhuyén nhuong hoéc
giai thé thi tru6e khi chdm dirt hoat ddng, chuyén dbi, chuyén nhuong hoic giai
thé, td chirc hanh nghé cong chimg phai thoa thuiin voi ngudi 18p di chic vé viée
chuyén cho td chirc hanh nghé cdng chimg khéac luu gir di chic. Trudmg hop
khong ¢6 théa thuin hofic khong thoa thuan dugc thi di chic va phi luu gil di
chiic phai dugc tra lai cho ngudi 13p di chic.

Can cir phap 1y:

- Luét cdng chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tr lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngdy 19/01/2012 cia
lién BS: B Tai chinh — Bd Tu phép huéng din vé mirc thu, ché d thu, ndp,
quan 1y va sit dung phi cong chimg;

- Théng tu lién tich s& 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cia
lién Bo: Bd Tai chinh - B§ Tu phép sira d6i, bd sung modt s§ diéu cia Thong tu
lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 théng 01 nim 2012 huéng din vé
mitc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sir dung phi céng chimg.

33, Cép ban sao viin ban cdng chimg

Trinh tw thee hign: Cé nhén, co quan, t§ chirc yéu céu t6 chic hanh
nghé cong chimg dang luu trit ban chinh van ban céng chimg cap ban sao van
ban cong chimg va nhén két qua tai tb chirc hanh nghé cong chimg dé.

Cich thére thye hién: Nép hd so tai td chirc hanh nghé cdng chimg.
Thanh phin, s& legng hd so:

a) Thanh phin hé so: Khéng quy dinh cy thé.

b) $6 lugng hd so: Khong quy dinh cy thé.

Théi han giai quyét: Khong quy dinh.
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Dbi twong thyre hién thi tyc hanh chinh: C4 nhén, co quan, t chic.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: TS chirc hanh nghg céng chimg.

Két qua thae hién tha tuc hanh chinh: Ban sao vin ban cong chimg.

L¢ phi: Mic thu phi cp bén sao vén bin cong ching: S nghin
ddng/trang, tir trang thit ba (3) trd 1én thi mbi trang thu 3 nghin ddng nhung t6i
da khdng qua 100 nghin déng/ban.

MAu don, mau t& khai: Khong quy dinh

Yéu clu, diéu kién thye hidn thi tyc banh chinh (néu co):

- Viée chp ban sao vin ban cdng chimg dugc thyc hién trong céc trudng
hgp sau day:

+ Theo yéu céu cua ¢o quan ¢6 thdm quyén trong céc trudmg hop dugc
quy dinh tai khoan 3 Diéu 64 cia Luft cong chimng;

+ Theo yéu ciu cua cic bén tham gia hop dong, giao dich, ngudi cb
quyén, nghia vu lién quan dén hop déng, giao dich di dugc cong chimg.

- Viéc cdp ban sao vin ban cdng chimg do td chirc hanh nghé céng chimg
dang lvu trit ban chinh viin ban ¢ong chimg d6 thyce hién.

Cin ¢t phap ly:

- Luat cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tu lién tich sd 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngdy 19/01/2012 cia
lién Bo: Bo Tai chinh — B Tu phap hwéng din vé mirc thu, ché 45 thu, ndp,
quéan ly va str dyng phi cong chimg;

- Thong tr lién tich sé 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 cua
lién Bo: BS Tai chinh — B§ Tu phép sira dbi, bd sung mot sb diéu cha Thong tr
lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 théng 01 nim 2012 huéng dan vé
mure thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sit dung phi cong chimg.
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MAU PON, MAU TO KHAI THUQC LINH VYC CONG CHUNG

(TP-TSCC-01)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tie 6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 20135)

Kinh giri: S& Tu phap wuevvicrcrnsnenerinens
Tén tdi la: esesaeisest i eSS LRS00 4000 400 s st e s et e rR TRt E SO RS SSSA0SS
Sinh ngay: seresrsssinn oo NANIE: ooviisreriernsserersisens
Chimg minh nhan dén sé/can cude céng dan sb: ... Ngiy
L SN OO Noi ¢dp: .. ceveearressennssssiresanen

Noi ding ky thudng tra (hodic tam tru).

------------------

.................................................................................................

Téi d4 hodn thanh khoa dio tao nghé cong chimg va duoe clp Gidy chimg nhin 16t nghlép
khod dao tao nghé cong chimg/T5i d4 hodn thanh khoa bdi dudng nghé cong chimg va duge

cép Gidy chimg nhén hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chitmg (1) $b.............. ngay.....
thang..... nam........ do Hoc vién tur phéap cap T6i da ty lién h¢ tap sy/Toi 43 duge S& Tu phdp
bd tri thp sy (2) tai Phong cong chimg........... voee/VER  phong cong
ching

P12 Chi T SO .ociceceetscrnacnnisnsnnrssssssasiesssssssonsssssssassusesansssssssasasermasnssssssassitosssssssass

Thoi gian tip sy dw kién bt d3u tir ngay .... thing ....nam .......

T6i xin cam doan chap hanh ding cic quy dioh phap ludt va thyre hién diy i c4c nghia vy
chia ngudi tap sir hanh nghé cong chimg.

(Tinh, thanh phé), ngay ... théng ... nam ...
Nguwii dé nghj
(ky va ghi r3 ho tén)

Chui thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg thi chon phuong 4n trwde diu “/”; néu
hoan thanh khéa bdi dudng nghé cdng chimg thi chon phuong 4n sau dau “/”,

- (2) Néu tr lién hé tap su thi chon phuong 4n trude ddu “/”; nédu duge S& Tu phap bé tri tip
su thi chon phuong an sau dau “,
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(TP-TSCC-02)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tu do - Hanh phitc

GIAY DANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hamh kém theo Thong tie 6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thing 04 ndm 2015)
Kinh giri: S& Tw phép

Tén t6i a:

Sinh ngay: . 3 Nam/Nik: “

Chimg minh nhin dan s§/Cim cuéc cdng din sb: Ngay
CAP L vearidrrsenrend Noi cép: ,

Noi dang ky thudmg tri (hodce tam tri):

Chd & hign nay:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Toi d& hodn thanh théi gian va nghia vp cha ngudi tip su tai Phong cong

CME. . i iiiiniicannraseiscecsnsarens /T8i d3 hoan thinh thdi gian va nghia vy cla ngudi tdp sy
tai Vian phong cOng chimg...coocueennes (y)
Pia chi tru sén:

Ho tén, s6 The cua cong chimg vién hudmg dén tap s

Thori gian tép sy bt ddu tir ngdy .... thing .... nim ....... va két thiic vio ngly .... thing ...
nam .......

T6i xin cam doan chép hanh ding cac quy dinh phap ludt va thyc hién diy dv céc nghia v
cuia thi sinh tham dw kiém tra.

X4c nhén cia (Tinh, thonh pho), ngdy ... théng ... ndm ...
Trudng Phong/Tradmg Vin phing Nguwbi 42 nghi
(xdc nhdn cdc thong tin ngudi idp sy cung (ky va ghi ré ho tén)
cbp, ky, ghi rd ho ténva dong ddu cia t6
chirc)

Chi thich:

(1) Néu hoan thénh thdi gian va nghia vu cua ngudi tdp sy tai Phong cong chimg thi chon
phuomg én truée dau “/”; néu hoan thinh thii gian va nghia vy ciia ngudi tép sy tai Van
phong cong chimg thi chon phuong 4n sau déu «/.
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TP-CC-06
(Ban hinh kém theo Thing tu 36 06/2015/1T-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGH] PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

N >
1]
Pia chi T 80! (iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiriieitrra s tseatessat sresasasssssasnsrne

D& nghj S& T phip diing k¥ hanh nghé va cip The cong chimg vién cho cic cong chimg vién
sau day:

STT Ho va tén Noi cr tri
|
2
3
Tinh (thanh phé)...., ngaAy.......thang......ndm......

Tredng Phdng cong chimg/Truimg Vin phong cong chimg
(b, ghi 18 ho tén va déng déw)
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TP-CC-07
(Ban hank kem theo Thong t s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pjc ldp - Ty do - Hanh phiic
GIAY PE NGHJ
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: S& T phap tinh (thanh phd) ceeeeeeerirereiiiennnnn.
Tén toi 1a: Nam, nit: .....ccoeneeee Sinh nay: codoidinn.
Chimg minh nhén dan/Hd chiéw/Can cude cdng dan sb:
Ngay cép: / / Noi cép:

Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong cbng chimg/Vin phdng cdng chimg

Dia chi try so:
D3 duoc cdp Thé cdng chimg vién sé:
Ly do d& nghj cAp fai The cOng ChIME VIENI....eeeeviiiveeniirrensssrensesosssmmmnns

Téi xin chiu tréch nhigm vé nhitmg ni dung néu trén v cam doan tuin thi céc nguyén the
hanh nghé céng chimg, thye hién diy du cac quyén, nghia vy cua cdng chimg vién theo quy
dinh cia phép luft.

Xic nhin cia Trwing Phong céng Tinh (thanh phd)...., ngy......thang.....ndm......
chirng/Trudng Viin phdng cong .
chimg vé viéc cong chimg vién dang Ngui 8¢ nghi
hanh nghé tai 16 chirc minh (kp va ghi r6 ho tén)
(%, ghi r3 hp tén va déng ddw)
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Thiong tw 56 06/2015/TT-BTP)

CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

DON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)........ecerernrecns
1. Tén Viin phong cong chimg (ghi bang chit in HoA):.u...veeercrseeeessrssensseessoses
2. Quyét dinh cho phép thanh 1dp Vin phong cdng chimg $8: .o,
.................................. LAY (iovindenind
3. Dia chi tru $O! ccvvveorrncercrens rereh v aNata e ettt asateastasetestseaebesssssinaaes
Dién thoait.cersreensen. Fax (1€ ¢O): vounvermrvvenseerens Email (680 C): orvevverrrnesssssen:
Website {(NEU CO): ..vrerrnerressssersrssroneors
4, Trudng Van phong ¢ong chimg:
HO VA 181 .covveeerevesessosnenssssssnsaressssmsrsrssssossossrsnnessere Nam, niY: o..ovievveenenrreesronresenns

Noi dang ky ho khiu thuong tri:

----------------

---------

STT Ho va tén Noi cu tri Cong chimg vién hop danh/Cong
chirng vién lam viéc theo ché 4§
hop déng
1
2
Tinh (thanh pho)...., NGAY...... HARG. ... NEM. ou....

Trwéng Vin phong
(kp, ghi rd ho tén va déng dcfu)
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TP-CC-10
(Ban hianh kém theo Thong tur so 06/2015/TT-BTF)

CONG HOA XA HOI1 CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - T do - Hanb phic

GIAY DE NGH] THAY DPOI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG  CUA VAN
PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phé)
1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bd}’ng CHIE I ROQ): «ouneveevenrirvieaancrnaracsirsssinssenae
2. DHA CHE U SUL crrevicisssriornsniensierersrnnraessessessossossesssssssssssssssersersasraostosssssassasatossas
Dién thOa: ceecveeceversvorsesnen Fax (néu c6): .ueesrnenns Email (01 CO): ..vnvruernnrnrrenne
3. Gidy dang ky hoat 8Ong $8: c.uvuvvrcerarnerneensrssonnnns NEAY ¢4p oo doverreeeercrsnnne
4. Trudng Vin phong cong chang:
Ho vatén: ....ccoveeeveevnens

ooooooooooooooooooooo

ooooooooooo

--------------

ooooooooooooooooooooooooooooo

------------------

Tinh (thanh pho)...., ngay.....thang......ndm......
Trueong Van phong
(%, ghi rd ho, tén va dong diu)
Chii thich:

(1) Ghi mdt hogc nhiéu ndi dung dé nghj thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 cua Luat
cong chimg
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1L LINH VU'C BOI THUONG NHA NUGC

1. Gidi quyét bdi thudmg tai co quan ¢6 trich nhi¢m bdi thwdug trong
hoat ddng quan 1y hanh chinh

Trinh ty thye hign:

- Pai dién ciia co quan, td chirc, ¢4 nhan yéu clu, xéc dinh hanh vi tréi
phap ludt ciia ngudi thi hanh cong vy;

- Ngudi bi thiét hai giri don (kém hd s0) yéu clu bdi thudmg;

- Co quan c6 thim quyén thy 1y giai quyét;

- Co quan c6 trich phiém bdi thudng xdc minh thist hai;

- Co quan ¢6 trach nhiém bdi thudng thuong luong viée bdi thudmg;

- Co quan ¢6 trach nhiém bdi thudng ra quyét dinh gidi quyét bdi thudng.

Cich thite there hign: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoic qua hé
théng buu chinh;

Thanh phin, s§ lwgng hd so:

a) Thanh phin hé so:

- Pon yéu céu bdi thudng;

- Vin ban cia co quan nha nwdce cé thim quyén xac dinh hanh vi tedi phép
luat cua ngudi thi hanh cong w;

- Gidy vy quyén yéu ciu bdi thudng hop phép, trong trudmg hop ngudi
yéu ciu bdi thudmg 13 ngudi dai dién theo dy quyén cla ngudi bi thiét hai;

- Tai liéu chimg cir kém theo (néu cb).

b) $6 lugng hd so: 01 bo.

Théi han gidi quyét hd so:

- Thu 1y don yéu céu bdi thudmg: Trong thoi han 05 ngdy 1am viée, ké tir
ngly nhin dwoc don yéu ciu va cac gidy t hop 1&;

= Xéc minh thiét hai: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay thy Iy don yéu
cau boi thuong; trudmg hop vu viéce ¢6 nhiéu tinh tiét phirc tap hodc phai xic
minh tai nhidu dia diém thi thdi han xic minh thiét hai c6 thé kéo dai nhung
khéng qua 40 ngay;

- Thuong lwong bdi thudmg: Trong thdi han 30 ngdy, ké tir ngdy két thic
viéc xéc minh thiét hai, co quan ¢6 trach nhiém bdi thudng phai 14 chirc va cha
tri thuong luong véi ngudi bi thit hai veé vige gidi quyet boi thuomg; trudng hop
vu viéc ¢6 nhiéu tinh tiét phic tap thi thdi han thuwong lugng ¢6 the kéo dai
nhung khong qué 45 ngay;
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- Quyét dinh gidi quyét bdi thudng: Trong thoi han 10 ngdy, ké t ngag;
két thic viéc thuong hrong, co quan ¢6 trach nhiém bdi thudmg phai ra quy
dinh gidi quyét bdi thudng.

Co quan thee hién tha tue hanh chinh: Co quan ¢6 trach nhiém bdi
thuong.

Dbi twgng thire hién thd tyc hanh chinh: Cé nhén, td chic.

Két qua thyre hién thid tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi (néu ¢6): Khong,

Tén miu don, mAu t& khai: Khong .

Yéu chu didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6):

- Cé vin ban cia co quan nha nudc ¢6 thim quyén xac dinh hinh vi cla
ngudi thi hanh cdng vy 14 trdi phép luit va thudc pham vi trich nhiém bbi
thudmg ctia Luft Trich nhiém bdi thudng ciia Nha nirde;

- Co thiét hai thue té do hanh vi tréi phap ludt ctia ngudi thi hanh céng vu
gay ra dbi véi ngudi b thiée hai;

- C6 mbi quan hé nhin qua giita thiét hai thye té xay ra va hanh vi tréi
phap ludt cia ngudi thi hanh cong vu.

Cin o phap 1Y cia thi tuc hanh chinh:

~ Luét Trach nhidm bdi thudmg ciia Nha nwde nim 2009;

- Ngh: dinh sb 16/2010/ND-CP ngay 0370372010 cua Chinh phit quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Trach nhiém bdi thudng cia
Nha nudc;

- Thong tu lién tich sb 18/2015/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 14/12/2015
lién nganh B9 Tu phap, Bé Tai chinh, Thanh tra Chinh phi huong déan thyc hién
trach nhiém bdi thudmg ciia Nha nudc trong hoat ddng quan 1y hanh chinh.

2. Chuyén giao quyét djnh gidi quyét bdi thudng

Trinh ty thye hién:

Ngum thire hién viée chuyen giao phai tryc tiép chuyén giao quyét dinh
giai quyét bdi thucmg cho ngudi bj thiét hai. Ngudi bi thiét hai phai k¥ nhén vao

bién ban hoc s giao nhin quyét dinh gidi quyét bdi thtrcmg Ngiy ky nhén cua
ngudi bi thiét hai dugce tinh 13 ngdy nhin duoc quyét dinh giai quyét boi thudimg,

Cich thire thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
Thanh phin, sb lwgng hd so:
a) Thanh phin hd so:
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- Quyét dinh giai quyét bdi thuimg;

- Bién bén hosic sb giao nhan quyét dinh giai quyét bdi thudmg.

b) S6 lugmg hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét hd so: Chua quy dinh.

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan c6 trach nhiém bdi

)

thuong,
Doi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhéan, 1 chic.

Két quﬁ thie hién thi tyc hanh chinh: Bién ban hoic sb giao nhén
quyét dinh giai quyét bdi thudmg.

L¢ phi (néu c6): Khong,

Tén miu don, miu t khai: Khong.

Yéu cau diéu kién thyc hign tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong
Cién ot phap 1y cita thi tuc hanh chinh:

- Luét Trach nhiém bdi thudng ciia Nha nudc nim 2609;

- Nghi dinh s 16/2010/ND-CP ngay 03/3/2010 cua Chinh phli quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mdt sb diéu cia Luat Trach nhiém bbi thudng cia
Nha nuéce;

- Thong t lién tich sb 18/201S/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 14/12/2015
lién nganh Bd Tu phap, B§ Tai chinh, Thanh tra Chinh phi hudng din thyc hién
trdch nhiém bdi thudmg ciia Nha nude trong hoat ddng quan 1y hanh chinh.

3. Trd lai tai san
Trinh ty thge hi¢n:

Tai san bi thu gil, tam gii, ké bién, tich thu phai dugc trd lai ngay khi
quyét dinh thu gifr, tam gitr, k& bién, tich thu b hiy bé.

Cich thire thye hién: tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh,
Thanh phén, s buong ho so:

a) Thanh phin hd so:

- Thong bio vé vidc tra lai t3i san.

_ -~ Bién ban c6 chit ky cia ngudi nhén lai tai san, dai di¢n co quan da ra
quyét dinh thu gil¥, tam gif, k& bién, tich thu tai sén, cdng chirc dugce giao thye
hién viéc tra lai tai san va thu kho noi bio quan tai san.

b) $5 luong hd so: 01 bY,
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Thoi han gidi quyét hd so: 05 ngay lam viée k& tir ngay quyét dinh thu
gilr, tam gir, k& bién, tich thu bi hiy bo.

Co quan thye hi¢n thii tyc hanh chinh: co quan d3 ra Quyét dinh hiy
b6 Quyét dinh thu giit, tam giit, ké bién, tich thu tai san.

Ddi tugng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, 3 chirc.

Ké¢ qua thuc hién thi tyc hanh chinh: Bién ban tr3 lai tii san.

Lé phi (néu c6): Khong,

Tén miu don, miu t& khai: Khong,

Yéu clu didu kign thye hign thi tyc hanh chinh (néu co): Tai san bi thu
giit, tam giir, ké bién, tich thu phai dugc tra lai ngay khi quyét dinh thu git, tam
gity, ké bién, tich thu bj huy bo.

Cin cir phap Iy cia thu tuc hanh chinh:

- Luét Tréch nhiém bdi thudmg ciia Nha nwéc niim 2009;

- Nghi dinh s5 16/2010/ND-CP 03/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dén thi hinh mét sb didu cta Ludt Trach nhiém bdi thudmg ciia Nha
nwoce.

4. Chi tra tién bdi thwirng trong hoat dong quan ly hanh chinh

Trinh tir thye hién:

_ = Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy ban 4n, quyét dinh giai
quyét bdi thudng c6 hiéu lyc phap luat, co quan ¢6 trich nhiém bdi thuong phai
chuyén ngay hd so 4 nghij bbi thwimg dén S& Tai Chinh,

- Trong thoi han 05 ngly lam viée, ké tir ngdy nhdn dugc hd so, S& Tai
chinh c6 trich nhi¢m kiém tra tinh hop 18 cla hé so d8 nghi boi thudmg dé cp
kinh phi; tredng hop hd so chua hop 1€ thi hudng dan co quan ¢6 trach nhiém
boi thudng bd sung héd so_hofic sua dbi, bd sung quyét dinh giai quyét bdi
thuong. Thoi han b6 sung hd so khdng qua 15 ngay.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc hé so dé nghi bdi thudng
hop 18, S& Tai chinh cép kinh phi cho co quan ¢6 trach nhiém bdi thuong & chi
tra cho ngudi bi thiét hai;

- Sau khi nhén dugc kinh phi do co quan t3i chinh cép, trong thoi han 05
ngdy lam viée, co quan c6 tréch nhiém bi thudng phai thue hién vide chi tra bdi
thudmg cho ngudi bi thiét hai hoic than nhin cia ngudi bj thiét hai.

Cich thirc thyre hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

Thanh phin, sd lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:
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- Viin ban dé nghj cép bdi thudmg kinh phi;
- Ban sao viin ban, quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thim quyén xéc
dinh hanh vi trai phap luat cha ngudi thi hanh cdng vy;

- Bén 4n, quyét dinh gidi quyét bdi thudmg clia co quan cé thim quydn ¢6
hiéu luc phap luat.

b) S5 tugng hd so: 01 bd.

_ Thoi han giai quyét hd so: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin dugc hd so
boi thuong hop 1€.

Co quan thee hién thi tuc hanh chinh: Co quan c6 tréch nhiém bdi
thuomg, S¢ Tai chinh,

Pbi twgng thye hién thd tuc hanh chink: ci nhén, td chirc.

Két qua thyrc hi¢n thi tyc hanh chinh: Bién ban giao nhin tién bdi
thudmg phd hop véi hinh thirc giao nhén tién.

L¢ phi (néu c6): khong.

Tén miu don, miu t& khai: khong,

Yéu chu didu kign thye hi¢n thi tyc hanh chinh (néu c): Khéng
Can cit phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Lu4t Trach nhiém bdi thuimg cia Nha nude nim 2009;

_- Nghij dinh §6 16/2010/ND-CP ngay 03/3/2010 cua Chinh ?hﬁ quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 dieu cua Ludt Trach nhiém boi thudng cia
Nha nwoc;

- Thong tu lién tich s6 18/2015/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 14/12/2015
lién nganh BS Tur phap, B Tai chinh, Thanh tra Chinh phti huémg dan thue hién
trach nhiém bdi thudmg ciia Nha nuéc trong hoat ddng quan Iy hanh chinh,

- Thong tu lién tich s 71/2012/TTLT-BTC-BTP ngdy 09/5/2012 cta lién
B Tai chinh, B Tu phap quy dinh viéc ldp dy todn, quan ly, stir dung va quyét
toan kinh phi thyc hién trach nhiém bdi thudng cia Nha nuée.

1. LINH VU'C TRQ GIUP PHAP LY
1. Yéu ciu trg gidp phap ly
Trinh ty thye hi¢n:

- Khi ¢ yéu ciu trg gitip phap Iy, nguéi duge trg gitip phap 1y ndp hd so
cho Trung tam trg givp phap ly — S& Tw phép.
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- Sau khi tiép nhan hd so vu viéc yéu clu trg gmp phap 1y, can bd tiép
nhén hd so Xem xét, tra 1 ngay cho ngudi c6 yéu cdu trg giip phép ly vé viée
hd so i didu kién thy ly hojic phai b sung thém gléy td, tai lidu c6 lién quan dé
vy viéc dugc thy ly. Trong trudmg hop khén cép, bat kha khéng ma chua thé
cung cép du gidy t& hojic do vu viée trg gitip phip 1y da sép hét thoi higu hoje
¢6 cac ly do khac doi hoi phm lam ngay & trinh gly thiét hai den céc quyén va
lgi ich lwp phap cia ngut duqc tro giap pha 1y thi ngudi tiép nhan thu ly va
huéng din ngudi duge trg gifip bd sung céc giay to cin thiét.

Cich thirc thye hién: Bing mdt trong céc hinh thire sau:

- Truc tiép tai try 5.

- Pia diém lam viéc ctia Trung tim trg gitip phap ly.

- Truc tiép cho ngudi thyc hién trg gitip phap 1y (trong trudng hop thue
hién trg gitip phap 1y bén ngodi try ).

- Qua thur tin hodc bing céc hinh thitc khac.

Thanh phin, sé lweng hd so:

a) Thanh phén hé so:

- Pon yéu clu tro gitp phap ly.

- Gidy t& chimg minh ngudi ¢6 yéu cau 2 nguoi thuoc dién dugc trg gitp
phép 1y va céc gidy td, tai liéu cb lién quan dén vy viée (ndu cb).

Trong trudng hop thiéu nhimg gidy t& chimg minh 13 ngudi thude dién tro
giup phép Iy hodc gidy to, tai lidu lidn quan dén vy viée trg gitp phép ly thi phai
cung cip bd sung chc gidy td, tai lidu 6 lién quan & vu viée duge thu 1y,

a) $6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét hd so Ngay sau khi nhin dd hd so theo quy dinh.

Co quan thyc hién tha tyc hanh chinh: Trung tdm trg gitp phép Iy - S¢
Tu phap.

DSi twgng thyre hién thi tyc banh chinh: ¢4 nhan dwoe trg gitp phap 1y
theo quy dinh tai Piéu 10 Luat Tro gitp phép Iy va duoe quy dinh tai Diédu 2 cla
Ngh; dinh s 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phi quy dinh chi tiét

va hudng din thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Tro givp phép 1y, nan nhén bj mua
ban

Két qna thyc hign tha ¢ye hanh chinh: Vu viéc dugc thu ly ngay theo
quy dinh ctia phap luat vé phong, chéng mua ban ngudi.

L¢ phi: Khong.

Tén miu don, min t& khai: Don yéu cdu trg gitip phép 1y (Ban hanh
kém theo Thong tu 56 19/201 1/TT-BTP ngay 31/10/2011 cia B3 Tu phap).
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Yéu ciu dieu kign thwe hi¢n thi tyc hanh chinh (néu ¢6): Ngudi duoc
trg gitp phép 1y phai dép {mg céc didu kién sau:

- Phai thudc dién ngudi duge trg gitip phap 1y theo quy dinh tai Diéu 10
Lugt Trg gitp phép Iy va dugc quy dinh tai Didu 2 cia Nghi dinh sé
07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mdt so dicu cua Ludt Tro gidip phép ly, nan nhén bi mua ban theo quy
dinh cha phap luit vé phong, chéng mua ban ngudi.

- Nbi dung vu viée trg gitp phap 1y phi hop véi quy dinh tai Didu § cia
Luat Trg gitp phap ly.

- Vu viée tr¢ gitp phap ly thudc pham vi thye hién trg gidp phap ly quy
dinh tai Diéu 26 cuia Luit Tro gitp phép ly.

- Vu viéc trg gitip phap ly khong thude trudmg hop bi tir chdi theo quy
dinh tai khoan 1 Didu 45 cla Luit Tro gitip phap ly.

Cén it phap ly cia thu tuc hanb chinh:

- Luét Trg givp phap ly nim 2006;

- Nghi dinh §6 07/2007/ND-CP ngdy 12/01/2007 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mot s didu cita Luat Try gitp phap ly ndm 2006;

- Thong trr s6 19/2011/TT-BTP ngdy 3171072011 cia B) trudng B Tu
phap stra ddi, bd sung mét s& quy dinh vé thi tuc hinh chinh cia Thong tu sb

05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong t s6 03/2008/TT_BTP ngay 25 thang
8 nim 2008 va Théng tu sb 01/2010/TT-BTP ngdy 09/02/2010 ciia B3 Tu phép.

MAU PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ban hianh kém theo Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia B¢ Tu phép)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée 1ap - Ty do - Hanh phice

voower aesy NEAY..IHANG .. 0m 20.....
PON YEU CAU TR( GIUP PHAP LY

Kinh giri: (..o (Deriiiiiininnininin
HO VAIEN: (it iiiiiiiiiiiitiiititresnroresnnns (2 hoiic 2a).......
Ngay, thang, nfim sinhi.....ooiiiiiiins i Gidi tinhi..oiiiinnnsonnnosanneannss
Pia chi lién hé:
Dién thoai:
CMND 56 ...cvnniiiirinirrerreeeerssnsasscsssassns CAP NZAY evvreieerereneenne tai
.......................................................... Dén tde

Dién ngudi duge trg gitp phép ly:
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Noi dung vu vige yéu chu tro giop phap 1y:

-----

Tai liéu giri kém theo don:

oooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ghi chi:..

Téi xin cam doan 1 trinh by trén 12 dung sv thit. Dé ngh; «(1).... xem xét trg givp phép
ly.

NGUOI YEU CAU TRU GIUP
PHAPLY
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chiu:

(J): Tén 16 chirc thuc hién trg gilp phap Iy

{2): Tén nguoi dugc tro gilip phip Iy

(2a): Tén ngudi dai dién, nguwoi gidm hi cho ngudi duoc trg givp phép Iy.

2. Thay d6i ngudi thye hién ¢rg gidp phép Iy

Trioh ty thye hién:

Khi ¢6 di cin ¢t chimg minh ngudi thuc hién trg gilp phap 1y vi pham
phép ludt ve tre gu’zp phdp ly hoédc thudc mét trong céc trucng hop quy dinh tal
khoan 2 Piéu 45 ciia Luat Tro gitip phap 1y holic phai thay ddi theo phap luét td
tung thi ngu'm dugc trg gitip phap ly phai glri don (neu rd 1y do, can cit dé nghi
thay d6i ngudi thuc hién trg gidp phap ly) va céc gidy td, tai liéu khéc lién quan
dén yéu cau thay ddi hoic truc tiép dén Trung tam trg glug phap ly — SO’ Tu
phap noi thy ly vy viée trg giip phép ly dé trinh bay yéu cau cia mmh ké tir

ngay nhén du hd so véu cau thay d6i hop 18, Giam déc Trung tam ra quyét dinh
thay d6i ngudi thuc hién trg gitp phap Iy.

Cich thire thye hién: Bing mdt trong céc hinh thire sau:

- Qua Buu dién.

- Tryc tiép dén Trung tam tro gitp phép 1y nha nuéc — S& Tu phép.
Thanh phin, 5§ lwong hd so:

a) Thanh phén hd se:
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- Don & nghi thay dbi ngudi thyc hién trg gitp phép Iy.

- Céc gidy o, tai lidu lién quan dén yéu chu thay déi.

b) $6 lrong hd so: 01 bs.

Théi han gidi quyét hd so: 03 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhén & hd so
yéu céu thay ddi hop 18.

Co quan thye hién tha tye hanh chinh: Trung tdm teg gitp phép 1y nha
nudc - S& Tu phap.

Péi fuong thyc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhén dwogc trg gitp phép ly
theo quy dinh tai Piéu 10 Lujt Trg gitip phép 1y va dugc quy dinh tai Pidu 2 cia
Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
va huémg din thi hanh mot sb diéu cia Luat Tro gitp phép 1y, nan nhan bi mua
ban theo quy dinh ciia phap ludt vé phong, chéng mua ban ngudi.

Két qua thye hién théi tuc hanh chinh: Quyét dinh thay d8i ngudi thwe
hién trg gitp phép 1y.
L@ phi: Khéng

Tén miu don, miu t& khai: Khong.

Yéu chu didu ki¢n thyc hién thi tuc hianh chinh (néu c6): Khong

Ciin o phép ly cita thi tuc banh chinh: ‘

- Luét Trg gitp phép Ly nim 2006;

_= Nghi dinh sb 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong din thi hanh mot sb didu ciia Luft Tro gitp phép 1y nim 2006;

- Théng tu s6 197201 I/TT-BTP ngdy 31/10/2011 cia B trudng B$ Tu
phép stra ddi, bd sung mot sb quy dinh vé thi tuc hanh chinh cia Thong tr sb
05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tur s 03/2008/TT_BTP ngay 25 thang
8 nim 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ciia B$ Tu phép.

3. Cong nhén va ciip thé cong tic vién try gidp phap ly

Trinh ty thye hién:

- Ngudi ¢d du tiéu chuln, didu kién quy dinh tai khoan 1, Piéu 22 Lujt
Trg gitp phap 1y va khong thudc mét trong cée trudng hop quy dinh tai khoan 3
Piéu 20 Luat Tro gitip phap ly néu c6 nguyén vong 1am cdng tac vién thi giri hd
so dén Trung tim trg gitip phap 1y hodic Chi nhénh & dia phuong noi minh cu tri
hoéc cOng tac;

- Giam dbc Trung tim kiém tra tinh ddy 4 va diing dén clia hd 50, néu hd
so hop 1€ thi trinh Gidgm doc S& Tu phap xem xét, cong nhén va chp thé cng tac
vién;
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- K& tir ngay nhén dugc hd so do Gidm dbc Trung tim trinh, Gism dbc S¢
Tu phép xem xét, ky quyét dinh c6ng nhan va cAp thé cdng tac vién.

Cich thire thyre hign: H so ndp tryrc tiép tai Trung tim trg gitp phép Iy
nha nude tinh

Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phin hd so:

- Don d& nghi 1am cong tic vién tr¢ gitp phap 1y (MAu s601-CTV-
TGPL).

- Ban sao bing it nhén luat; bing dai hoe khéc hojc bang trung cép luat;

= Soyéuly lich c4 nhan 6 x4c nhén cia Uy ban nhin dén x&, phudng, thi
teAn noi cwr trii holic cha co quan noi ngudi d& nghi 1am cdng tic vién 1am viée
kém hai (02) danh mau chin dung ¢ 2 cm x 3 cm;

Trong trudng hop ngudi 32 nghi 1am cdng tac vién thudng tri & vang ¢
diéu kién kinh té - x& héi d3c biét khé khin, ving din tdc thidu sé va mién ma
c6 thdi gian 1am cdng tac phép lujt tix ba (03) nim trd Ién hojc 6 kién thirc
phap ludt va c6 uy tin trong cdng dong thi trong hd so 51% nghi lam cing tac vién
ngoai don dé nghi 1am cdng téc vién theo miu va So yéu ly lich ¢4 nhin néu trén
cin ¢6 gifly x4c nhan thdi gian cdng tic phap ludt cha co quan, td chirc noi
ngudi d6 da hodc dang cdng tac hodic xac nhan cia Uy ban nhén dén cép x3 vé
kién thirc phap luat va uy tin trong cdng dong ciia ngudi dé nghi.

b) S& lugng hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyét hd so: Trong thdi han 07 ngdy 13m viée, ké ti ngiy
nhén di hd so theo quy dinh, trong d6:

- 04 ngay tai Trung tim;

- 03 ngay tai S& Tu phép.

Co quan thye hi¢n tha tuc hanh chinh: Trung tim trg gitp phap ly.

Dbi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhan va cip thé
¢Ong tac vién,

Lé phi: Khong.

Tén miu don, mau t& khai: M3u s6 01-CTV-TGPL: Pon d& nghj 1am
¢dng tac vién tro gitp phap 1y,

Yéu ciu didu kién thuc hién thi tyc hianh chinh (néu co):

- Cong dan Viét Nam thudmg tra tai Viét Nam;

- C6 niing lyc hanh vi dén sy 83y d0; ¢6 pham chit dao dirc tdt, ¢6 sirc
khoe bao dam hoan thanh nhiém vy dugc giao, ty nguyén tham gia trg gidp phép
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Iy ma khong thudc mdt trong cic trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Lujt
Tro gitip phép 1y gbm:

+ Dang bi truy ciru trach nhi¢m hinh sur; da bj két 4n ma chua dwoc xod én
tich hoic 43 bj két an vé 19i pham rit nghiém trong hodc tdi pham djc biét
nghiém trong;

+ Dang bi ap dung bifn phap xir Iy hanh chinh dua vao co s¢ chira bénh,
¢o s0 gido duc hodc quan che hanh chinh;

+ Mit niing lic hanh vi dan su hojc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

+ Bj xit Iy ky luat bing hinh thitc bugc thi viéc ma chua hét thdi han ba
nam, k& tir ngay quyét dinh budc thdi viée cé hiéu lyc;

_ + Dang bj tuéc quyén sir dung Chimg chi hanh nghé lujt su; bi thu hdi
Giay chimg nhén tir van vién phap luét.

- C6 béing cir nhan lujt; ¢6 bing dai hoc khac 1am vie trong céc nganh,
nghé ¢6 lién quan dén quyén va nghia v co ban clta cdng din hofic bing trung
cap luét;

- Trong trudmg hop ngudi dé nghij lam cng tic vién thudng tri & vung ¢b
didu kién kinh & - xa hdi diic biét khé khin, ving dén tdc thiéu s0 va mién ndi
thi phai ¢6 thdi gian 1am cdng tc phép ludt tir ba (03) nidm trd 1én holic b kién
thirc phap ludt va c6 uy tin trong cdng dong; c6 gidy xdc nhén thai gian cong téc
phép ludt cia co quan, t6 chitc noi ngudi d6 di hodic dang cdng tac hodic xac
nhén cta Uy ban nhin dén cap x4 vé kién thirc phap ludt va uy tin trong cong
dong.

Cin cit phap Iy cia thi tyc hanh chinh:

- Ludt Trg gitp phap ly ndm 2006;

- Nghj dinh s8 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot s didu cia Luat Tre gitip phap 1y ndm 2006;

- Nghi dinh sé 05/2012/ND- CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phi sira i,
b sung mdt s6 didu cha c4c Nghi dinh vé diing ky giao dich bio dam, trg gidp
phap ly, luét su, tr van phap luét;

- Théng tr sb 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ciia Bd trwdng BY Tu
phép huéng din vé cong tic vién trg gitp phap ly cia Trung tim tro gitp phép
ly nha nuée.
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Méu s6 01-CTV-TGPL
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
(Piadanh), ngay  thang  ndm 20....

PON DE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gi: - Giam dbc S& Tu phap tinh (thanh phd).......ccevvvercenns
- Gidm déc Trung tam trg gitip phép 1y nhi nuéc tinh (thanh
PhO)civiiiiiniinninnmenninsninoas carssssnssssssassres

A l\
“
N 100 LA it iniiiiiiiinnnenteectectesescsocsosassssesasasssassassensessassssssasans

Trim dé chuyén man:'.CQC.OQO.Q..C...C..C.QC...C....CCCCC.....‘...C‘.....“‘..‘.’..’
Diénthoal «cccovieiiiiiiiiiiiininninn Pién thoaidi dong.......cccocvvunnnnne

Sau khi nghién ¢t Luat Trg gitip phép 1y, Thong tw s6 07/2012/TT-BTP

ngay 30 théng 7 ndm 2012 cia B truimg B Tw phap hudng din vé cong tic
vién trg gitp phdp ly cia Trung tdm trg gitp phép ly nha nude va cic vin ban
hudng dén thi hanh, t3i ty nhan thiy minh c6 dd didu kién 88 trd thanh cdng tic
vién cla Trung tam trg gitip phap 1Y nha nwoc tinh (thanh phd) ......coovu Vi
vy, t6i trin trong dé nghi dwge 1am cdng téc vién ciia Trung tim dé thyc hién
trg gitip phép 1y theo quy dinh cua phép ludt vé tro gitip phap Iy.

Téi cam doan tudn thd nghiém chinh phép lujt vé trg gitp phap 1y, Théng

tu s6 07/2012/TT-BTP va thye hién trg gitip phép 1y ¢6 chit heong,

NGUO1 DE NGHI
(Ky va ghi ro ho tén)
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4. Cip lai thé Cdng tac vién trg gidp phap ly

Trinh ty thwe hién:

- Trong trudmg hop thé cdng tac vién bi mat, bi hong khong sit dung dugce
cng tac vién lam don d@ nghi Gidm dbc S& Tu phap cp lai thé gii dén Giam
doc Trung tAm trg gitip phap ly. Don dé nghi clp lai thé phai ghi 15 viéc thé bi
mat, bi hong khong sir dung duge. Trong trudmg hop thé b hu hong phai g
don kém theo thé bi hwr hdng.

- Ké tr ngdy nhén dugc don cép lai th, Gidm dc Trung tim kiém tra
danh sach cfng tic vién theo 56 thé 34 cp cho cdng tic vién va dé nghi Gidm
déc S& Tu phap quyét dinh cp lai thé cong tic vién cho ngudi dé nghi. Ké wr
ngiy nhdn dugc hd so do Giam ddc Trung tim trinh, Giam 8¢ S& Tu phép xem
xét, ky quyét dinh cdng nhin va cip lai thé cdng tic vién.

- Trudmg hop cdng téc vién thay d6i noi cu tri holic noi cong tac b tinh,
thanh phd tryc thudc Trung wong ndy sang tinh, thinh phd tnge thuje Trung
uong khéc thi dén Trung tAm trg givip phdp 1y noi d4 tham gia 1am cdng téc vién
thanh 1y hop ddng cdng tac va ndp lai thé cong tic vién d3 duge cdp. Néu cb
nguyén vong lam cong tic vién thi dén Trung tam trg gitp phap Iy noi cu trd
hoiic cOng tac mdi lam tha tuc cong nhin va cap thé cfng tac vién theo quy dinh.

Cich thire thye hi¢n:

Hb so 38 nghi cép lai thé cong tac vién duge guri true tiép tai Trung tim
trg gitp phap ly nha nudc tinh.

Thanh phin, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan hé so:

- Don d& nghj cép lai thé cdng tic vién;

- Hai (02) anh mau chin dung ¢&2 cm x 3 cm;

- Thé bi hu hdng (Di véi trudmg hep thé bi hur hong).

b) $6 lugng hd so: 01 bd.

Théi han giai quyét hd so: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tr ngay
nhén dom, trong d6:

- 04 ngay tai Trung tam;

- 03 ngay tai S¢ Tu phap.

Co quan thye hi¢n thi tye hanh chinh: Trung tdm trg gitp phap Iy nha
nude.

Pbi twgug thyce hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan.

Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan va clp lai
thé cdng tac vién.
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L¢ phi: Khong.

Tén miu don, miu ti khai: Khéng.

Yéu clu didu kién thye hi¢n thé tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

Cin cir phap ly caa that tuc hanh chinh:

- Luat Trg giup phap ly nam 2006;

- Ngh; dinh sb 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luét Tro gitp phap ly nim 2006;

- Nghi dinh sb 05/2012/NP- CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu sira d01,
b sung mét sé dicu ‘cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich bao dam, trg gilp
phép 1y, luat su, tu van phap ludt;

- Thong tu so 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cha Bo tmong Bo Tu
phap hudng din vé cong tac vién rg gilp phap ly cia Trung tim trg gitip phap
ly nha nwdc.

5. Thu hoi Thé cfng tic vién treg giap phap ly
Trinh tw thwre hién:

- Khi ¢dng tac vnen thudc mét trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1,

Piéu 30 Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP: Cong tac vién khﬁng thuc hién trg gigp
phap ly trong thoi han 06 thang ké tr ngay duogc clp thé cdng tac vién, trir
tmbng hop ¢6 ly do chinh déng; cdng tac vién cé mét trong cac hanh vi quy dinh
tai Bi€u 9 Lugt Trg giap phdp ly ndm 2006; cong tic vién thudc mét trong céc
trucmg hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Luat Tro gitp phép ly nam 2(}06 cong
tac vién chim dit horp dong cong tac véi Trung tim hodc khéng tién hanh ky
hop ddng cong tac voi Trung tam trong théi han ba muoi ngay ke tir ngdy dugce
cap the thi Giam doc Trung tAm s& ¢6 van ban dé nghi Giam déc Sé Tu phap ra
quyét dinh thu héi thé cong tic vién. Quyet dinh thu hoi thé cdng tac vién dugc
gui cho cdng tac vién. Thé cdng tac vién cla ngudi bi thu hdi hét gia tri sir dung
ké tir thoi diém quyét dinh thu héi thé céng tac vién co hiéu huc phap luiat;

- Chim dirt hop ddng cong tac véi cdng tac vién.

- Ngudi bi thu héi thé cOng tac vién dugc quyen khiéu nai dbi vGi quyet
dinh thu héi thé cia Giam dbc S& Tu phap. Viée khleu nai va giai quyét khiéu
nai dugc thye hién theo quy dinh cia phap luét vé khidu nai.

Cich thire thye hign: Truc tiép tai ciia Trung tam trg gilip phap Iy tinh.
Thanh phin, sb lugng hd so:

a) Thanh phan hd so: Quyét dinh thu hdi thé cong tac vién.

b) S8 lugng hd so: 0t b.
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Thoi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngay
nhén dugc viin ban dé nghi thu hdi thé cdng tic vién cia Gidm dc Trung tam.

Co quan thyc bign tha tuc hanh chinh: Trung tAm trg gitp phap ly tinh.

D6i twgug thare hign thi tyc hanh chinh: Cong tac vién tro gitip phip Iy
theo quy dinh cta Ludt Tro gitp phap ly.

Két qua thye hign thi tyc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi thé cong tic
vién.

L¢ phi: Khong.

Tén miu don, miu t¥ khai: Khong,

Yéu cdu didu kién thye hi¢n thé tuc hanh chinh (néu cd):

Cong tac vién thudc mt trong cac trudmg hop quy dinh tai khodn 1, Piéu
30 Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP gbm:

. - Cong tac vién khong thuc hién trg gitip phap Iy trong théi han 06 thang
ké tir ngay dugc cAp thé cdng téc vién, trir trudmg hop ¢ 1y do chinh d4ng;

- Cong tac vién c6 mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Pidu 9 Lujt Tro
gitp phap ly ndm 2006;
- Cong tac vién thudc mot trong cac trudmg hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
20 Ludt Trg gitp phap 1y ndm 2006;

- Cong téc vién cham ditt hop dong cong tic v6i Trung tim hoic khﬁn%
tien hanh ky hop ddng cdng tic véi Trung tim trong thdi han ba muoi ngdy k
tr ngay duge cap the.

Cin ci phép Iy ciia tha tye hanh chinh:
- Luét Trg gitp phap 1y nim 2006;
= Nghi dinh §6 07/2007/ND-CP nféy 12/01/2007 ciia Chinh phu quy dinh
chi ti€t va hudng din thi hanh mdt s6 diéu cia Luat Try gitp phap 1y ndm 2006;

- Théng tx s& 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cia B4 truémg B Tu
phép huéng din vé cdng tc vién trg gitip phap 1y cua Trung tim trg gitp phap
1y nha nuéc.

6. Diing ky tham gia trg gitp phap 1Y cita tb chirc hanh nghé lujt sw,
td chirc twr vin phap luat

Trinh @ there hign:

- T4 chirc hinh nghé lut su, tb chire tw vén phép lujt ding ky hoat dong
trén dia ban tinh Pak Nong c6 nhu cau ndp ho so déng ky tham gia trg giap
phép Iy tai S& Tu phép tinh Dik Néng, dja chi: S6 11 Dudmg Lé Duén, phutmg
Nghia Tin, thi x& Gia Nghia, tinh D3k Néng; Di¢n thoai: 0501.3543140.
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- 8¢ Tw phédp xem xét cég gidy ding ky tham gia trg gitp phép ly va
théng béo cho 6 chitc ding ky; néu khong du diéu kién thi tir chdi bing vin ban
va néu rd ly do.

Céch thirc thyre hién: Tryc tiép tai S& T phap.

Thanh phin, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phin hé so:

- Pon dang ky tham gia trg gitip phap ly (c6 miu kém theo).

- Danh séch luat su tr van phdp ludt tham gia thyc hién trg gitp phép 1y
(Ban chinh),

- Gidy ding ky hoat ddng (ban sao).
b) S$6 hrgng hd so: 01 bd.

Thii han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhin
duge hd so hop 18

Déi twgng thye hién tha tyc hanh chinh: T chirc,

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tuw phap.

Két qua thye hién thit tuc hanh chinh: Gidy ding k¥ tham gia trg gitp
phap 1y.

L¢ phi (néu ¢6): Khong.

Tén miu don, miu t& khai: Miu TP-TGPL-3A: Pon ding ky tham gia
trg gidp phap ly.

Yéu chu, diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

Can cir phap ly cua thi tyc hanh chinh:

- Luat Tro gitp phap ly ndm 2006;

_= Nghi dinh §6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huémg din thi hanh mdt sé diéu cia Luét Tre gitp phép 1y nam 2006;

- Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cha BY trudng BY Tu
phap huéng dan vé cing tac vién tro gitp phép 1y cha Trung tim trg gitp phép
ly nha nudce.
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Miu TP-TGPL-3A
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY THAM GIA TR GIUP PHAP LY

Kinh gtri: S& Tuw phap tinh (thanh phd)............. Crvrrnnsesarereressrrrrresnns
1. TS chirc dang ky tham gia tvo gitip phép ly (TGPL) (t8n goi ddy &\ ghi bing chit in
BOBY e ererninierinreasesereecreseeoscasorsssssssssrarasasosnases teercesereriensesnrne
Tén giao dich hofic 18n VIEL A (NEU €O).vvvveevrrrrreeriinieineiireeereeeininnns oo
Piachitrusd chinhi.cooiiiviiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiniiceriecsnnes Crevesersesrrsrsrans
Pién thoai........... evoreraes veeeFAX evirreniniinianines CEmMail .
2. Quyét dinh thanh 18p $8:..uuvveveeeeeeenn. d0ueerrierrinrennnnes rereeesaesenrsseranne cép
17} N
3. Gidy chimg nhin hoat 400g $8:......evevvvreeeeerennnnnn, AOurrrraeereeerennnenan, cép
MEAY e eivianirrorrsserrreinrinssesssssorsssssaesrserssbssssesrsessassrsnsrsarsnsssnsnnens
4. Pai dién 12 6ng (ba) (ghi rd ho tén bing chir in hoa):....... eteessaseseneererrres
Chirc danh......... crvesererriannerrrrennes erreerii e re et easaeaasaaraaaaaes
Pién thoai:v.cocveiainnnes e FAX e Emaili...oeiiieennonnonn
5. Ding ky tham gia TGPL véi néi dung nhu sau:
5.1. V& ngudi duge TGPL.................. rrrrreenaans verererrenrararrrrrreaasereessanans
5.2. V& hinh théec TGPL.......... Ceereeeeraeerebraasesennnes o ertt———rtaeaearraaaas
53, VEHNh VI TGPL:.covuvvvveeienirereennneeeinraeenns rerreereranas rreeerreneaneee
54.VEPham Vi TGPL: ..., eeeeeeereeeernereeeesiinneceesiassasiosnennssssssesosssssssnson

Gilii kém theo don: Danh sdch ludt su, tw vdn vién phdp lugt tham gia trg givip phdp Iy;
ban sao Gidy ddng ky hoat djng.

PAI DIEN TO CHUC PANG KY
(Ky va ghi 18 ho tén, dong diu)
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7. Thay abi Gidy ding ky tham gia trg gitip phap ly cia céc td chire
hanh nghé lujt sw, t5 chirc tw van phap ludt

Trinh ty thyc hién:

- T chizxc hanh nghe luat su, to chic tu van phap luat dang ky hoat déng
trén dia ban tinh P&k Néng ¢6 nhu ciu ndp don d& nghi thay dbi ndi dung Glay
ding ky tham gia trg gitip phép ly tai 86 Tu phdp tinh Pk Nong, dia chi: S6 11
Pudng Lé Duin, phudng Nghia Tan, thi x4 Gia Nghia, tinh pik Nong; Dién
thoat: 0501.3543140,

- S& Tu phép xem xét néu hop 16 thu hdi Gléy dang ky cli va quyét dinh
cap Gléy dang ky mdi; trong trudmg hep khéng ddng ¥ thi tra 10i bing vin ban
vanéu rd ly do.

Cich thire thye hién: Tryc tiép tai S& T phép.
Thanh phan, 56 lugng hd so:
a) Thanh phén hé so:

- Pon 2 nghj thay d6i ndi dung gidy dang ky tham gia trg gitip phép
1y(bén chinh);

- Gidy dang ky tham gia trg gitip phép 1y cii (ban chinh).
b) $6 luong hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyétaTrong théi han 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhén
duge hd so hop 18

Péi twgng thye hién thé tuc hanh chinh: TS chirc.

Co quan thyc hién tha tye hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thye hién thia tuc hanh chinh:

- Gidy ding ky tham gia TGPL (cip mdi).

- Trudmg hop tir chdi thi théng béo bing vin ban néu 13 Iy do tir chéi.

Lé phi (néu ¢6): Khong.

Tén miu don, miu t& kbai: Miu TP-TGPL-3B: Pon dé nghij thay ddi
ndi dung ding ky tham gia trg gitp phép 1y.

Yéu ciu, didu kién thwe bién thi tyc hanh chinh (néu ¢6): Khéng.

Can cir phap ly caa thit tuc hanh chinh:

- Luat Trg giﬁp phap ly ndm 2006;

- Nghl dinh sb 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phti quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sb dieu cua Luét Tr giop phép 1y nim 2006;
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- Thong tu so 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cua Bd trucng Bo Tu

phap hucmg dan vé& cdng téc vién tro gitp phdp ly cta Trung tam trg gidp phip
1y nha nuéc.

Méu TP-TGPL-3B

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - Tir do - Hanh phiic

DON DE NGHI THAY DOI NOI DUNG PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S& Tur phap tinh (thanh PhSY..ee..eerrrnnnrrresvoesseseeesssesssssssssaseen

1. T8 chirc d3ng ky tham gia trg gidp phap Iy (TGPL) (tén goi ddy di ghi
BANG CHIE 1 RO covvvrverrsserssemmsssnssssssssssssissssssssssssassssssesssnssssssssssssssssesmsssessssassassnesss

Tén giao dich hoAc t8n VIdt tAt (08U CO):.evvvrvrvrereerreneieirrreeereeeeeeenaesnes
Dia Chi trl SO CHINN ccveveeceeeierieerirevsriv e senscssensscsesesssssnessasessasssssnssssevonsnensnsnnesss
Dién thoai .................................. FaX:.oiienaeransenenseceressanens Emails.c.ceececrenveerenes
2. Gidy ding ky tham gia TGPL 6: ......cco.ceovvruerrvnnnen. s [« SO
...................................................................... cAp AEAY: vecireeniicieninsasonsennns

3. Dai dién 12 dng (b2) (ghi 15 ho t8n bAng chif in h0a): ....cvcvrmrrersersreerrenrereenses
ChUC QANRI.c e cverrrerrrrrmnsiisriisisenninesssssesiessassssssnsasessssrs sors sebsassessssssssssssssnsensesss

4. Pa dﬁng ky tham gia TGPL nhw sau:
4.1, V& NGUGT AUQPC TGOPL:eu.vovoeeeerererrnssesensssnssassasssssasssssnsssnsssesmssssssessasssseses
4.2, V& hInth thIC TGPL:....evvvvvrerisesressersesssssvsssssesesssasnssssasssssssssssassasssssssorses o v as
4.3, V& IIH VIC TGPL: .o evvrin e crsssessnessesssossersessessessesssssssssissssssssssssassessasssssss s o4
4.4, V& Phaiml Vi TGPL u.eucrrrnneeeriesssssssssssosssssonrassssrssssssssssssssssssasssssssasses s sossons
5. Nay ding ky tham gia TGPL vo¢i ngi dung méi nhuw sau:
5.1, VE NBUTE QUQC TGPL e vvsrererneninsssssssassnssssirsrasssassssessastsssssssssssissscseisssssess
5.2. V& hinh thitC TGPL:.cuuviieereeesseressesrerrsrrmsasssssaresssssssessosssesssssssssesssnsassees s s oo
5.3, VE TINA VUC TGPL: .. eoreecssies s sassaesssesesssssssessssssssssssssssasssssasssssassasenssnes 0s
5.4, V& Dhamm Vi TGPL:....c.vveciveciernensssrssssssssssasssansssssssssssssssssasssssorssssssse s o varioss
Giri kém theo don Gidy dang ky tham TGPL.

.............. s NZAY wocenns WANG oo NAM ..

DAI DIEN TO cn(rc PANG KY
(Ky va ghi r5 ho tén, déng déu)
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8. Thu hdi Gidy ding ky tham gia trg gidp phap Iy ciéia cie td chirc
hanh nghé luit sw, 60 chirc tw vin phap luit

Trinh ty thyc hién:

- Giam d6¢ So Tu phap xem xét ra quyét dinh thu hdi Gidy dang ky tham
gla tro glup phap ly ddi véi td chire ding ky tham gia trg gitp phap ly ¢6 hanh vi
vi pham va d3 bj xir Iy quy dinh tai khoan 2 Diéu 48 Ludt Tre gidp phép 1y nam
2006;

- S& Tu phép théng bao vé viéc thu hdi Gidy ding ky tham gia tro giup
phap 1y t6i td chirc ding ky tham gia trg gitp phap 1y va cong khai trén cic
phuong tién théng tin dai ching.

Cich thic thuc hién: Tai S& Tu phap.

Thanh phin, s6 twgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghi thu hdi Gidy ding ky tham gia tro gitup phap ly;

- Bién ban xdc dinh td chirc tham gia trg gitp phap 1 ¢6 hanh vi vi pham;

- Gidy td, ti liéu chimg minh t chitc tham gia trg gitp phap Iy c6 hanh
vi vi pham tai khoan 2 Piéu 48 Luat Trg giGp phap ly.

b) $8 tugng hd so: 01 bd.

Thbi han gidi quyét: Khong quy dinh cu thé.

Db twomg thwe hién thii tuc hanh chinh: Té chirc.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu héi Gidy dang ky tham gia trg giup phép 1y.

- Khi bi thu héi Gidy dang ky tham gia trg giup phap ly td chitc hanh
nghé luat sw, w vén phap luét khéng dwogc tiép tuc thyc hién tro glup phap ly,
khdng duogc cap lai gidy diing ky tham gia tr¢ gitp phap 1y va chuyen giao cac
vy vige trg gitp phap ly dang thuc hién cho Trung tim tr¢ gitp phap ly nha
nuoc.

L¢ phi (néu ¢6): Khong.

Tén miu don, miu t& khai: Miu TP-TGPL-3D: Quyét dinh thu hdi
Gidy dang ky tham gia tro gitp phap ly.

Yéu chu, diéu ki¢n thyc hién thii tuc banh ehinh (néu ¢6): Khong,

Can cir phap Iy céia thii tuc hanb chinh:

- Luit 69/2006/QH11 Trg gitp phap ly;
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_ - Nghi dinh 07/2007/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét
s6 diéu cia Luat Tro gitp phap 1y nam 2006;
- Théng tu 56 07/2012/TT-BTP ngdy 30/7/2012 cia BS trudmg B3 Tw
phép huéng din vé cdng tic vién trg gitp phap ly cha Trung tdm trg gitip phap
ly nha nuoc.

M?au TP-TGPL-3D
UY BAN NHAN DAN .....ooeorveernnn, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Dic lap - Te do - Hanh phic
$6: .../QDP-...(1)...... (e BZAY wveee. tHANG ... nM

QUYET DINH
V& viéc thu hdi Gidy ding ky tham gia trg givip phép Iy

GIAM DPOC SO TU PHAP
Can cir Luat trg gitup phép ly;

_ Ciin ol Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ciia Chinh phit quy dinh chi
tiét va hudng dén thi hanh mét sb didu cia Luat Trg gitp phap ly;

X6t 48 NHI CUA vvvvveeeirirrnnrieriesessnnsennes () OO ,
QUYET DINH:
Diéu 1. Thu hdi Gidy ding ky tham gia tro gip phép ly cla ..........
(). eereeeerneeeeeiieesissessessassaeeasssasosstseesbtsaeesstaaeestaabaaeaaattateesssreeastsasests
Pitu2. LY do thuhdiuueeeeeieiiiiniienieiirinnnnns (5)ervrerrrnrrrneeeesearrnrreneanns
Dién 3. K& iy thi diém Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc, ............ C)
khong duge ti€p tuc thuc hién trg gitp phap ly; céc vy vige trg gitip phap ly dang thye
hién phai dugc chuyén giao cho Trung tim tr¢ gitip phép 1y nhd nuée .......... (6)
Didu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Ditu 5. «ooooiiinnns (4) orriiaaanns , Trung tim trg gilip phap 1y nha nuée
..................... (6) «evvrrnrenrnenenne.. chiv trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Neri nhgn: GIAM POC
- Nhu Didu §; (Ky va ghi 16 ho tén, dong diu)
- Lwa: VT,....
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Ghi cha:

(1) Viét tht cia S& Tu phép;

(2) Dia danh ban hanh guyét dinh;

(3) Thim quyén ctia ngudi 4 nghi (Vi du: Gidm dbc Trung tam TGPL nha nuéc)
(4) Tén td chirc tham gia TGPL;

(5) Néu 18 1y do thu hdi Gidy dang ky tham gia TGPL;

(6) Tén tinh, thinh phd truc thude TU.

9. Khiéu nai vé tir chdi thu ly vy vidc tre gitp phap 1y; khong thae
hién trg gitip phép Iy; thay 88i ngudi thye hién trg gidp phap ly
Trinh ty thye hién:

- Ngudi duoc tro gidp phap 1y gl don khicu nai dén Trung tam trg gitp
phap 1y nha nudc dé nghi Gidm ddc Trung tam gidi quyét;

- Gi4m db¢ Trung tim xem xét ra quyét dinh giai quyét khiéu nai;

- Ngudi khiéu nai khéng ddng ¥ véi Quyét dinh cia Giam d8c Trung tim
thi gtri don 1én Giam ddc S¢ Tu phap;

- Giam déc S& Tu phap xem xét ra Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

Cach thire thye hién: Tai Trung tm trg gitp phap ly hodic S& Tur phap.

Thanh phin, $6 lvong hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Don khiéu nai ctia ngudi dwoc trg gitp phép ly;

- Gidy t& t3i liéu chimg minh vé viéc Trung tim tix chéi hogic khong thwc
hién hofic thay ddi ngudi thuc hién khong phi hop véi quy dinh ciia phép lujt.

b) S8 lugng hé so: 01 bd.
Théi han gidi quyét:

- Trong théi han 03 ngay lam viée, ké tir ngy nhén dugc khiéu nai, Giam
d5c Trung tAm c6 trdch nhiém giai quyét khiéu nai;

- Trong thii han 15 ngay, ké tir ngay nhén duwgc khidu nai, Giam dbc S&
Tu phép c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai.

Doi twgng thire hién thi tye hanh chinh: C4 nhén, t chic.

Co quan thye hign thi tuc hanh chinh: Trung tdm tro gitp phép Iy va
S& Tu phap.
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~ Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh vé viée giai quyét
khiéu nai.
L¢ phi (néu ¢6): Khong.
Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tye hanh chinh (néu ¢6): Khéng.
Can cit phap ly clia tha tue hanh chinh:
- Luét Tr¢ gidp phap ly nim 2006.

10. D& nghj thanh toin chi phi thye hign vy viée tre gidp phap Iy
Trinh ty thee hién:

- Sau khi hoan thanh vy viée tr van, tham gia t§ tung, tham gia dai dién
ngoai to tung, ngudi thye hién trg gitp phap ly (Trg gidp vién phap ly, Cong tac
vién trg gitip phép 1y) lap hd so d& nghi thanh toan chi phi thuc hién tro gitp
phép 1y gl Trung tim trg gitp phap ly nha nuwdc - S& Tu phép;

- Sau khi hoan thanh vy vigc hoa giai, ngudi thuc hién trg gitp phap ky
(Trg gitp vién phép ly, Cong tac vién trg gitp phap 1y) 18p bang ké chi phi thyc
hién vu viéc hoa giai gin Trung tim;

- Trong trudmg hop hd so chua hop 1€ thi Trung tam trg gitp phép ly nha
nude - S& Tu phép yéu cu va hudng din ngudi thuc hién trg givp phap 1y hoan
thién.

Cich thire thare hién: truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

Thanh phin, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan hé so: ,

- Dbi véi vy viée trr vin, tham gia td tung, tham gia dai dién ngoai td
tung: )

+ Béng ké chi phi va thoi gian thyc hién tw vin phép ludt, tham gia 5
tung, tham gia dai dién ngoai t§ tung theo mau s 01 ban hanh kém theo Théng
twr $6 18/2013/TT-BTP hwéng dan céch tinh thoi gian thyc hién va thu tyc thanh
toan chi phi thuc hién vy viéc trg gitip phdp 1y (sau day goi tit 1a Thong tr sd
18/2013/TT-BTP);

+ Phiu xdc nhén thoi gian lam vige theo mau s 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 18/2013/TT-BTP;

+ Hoéa don, chimg tir va céc gidy to hop 18 chimg minh chi phi hanh chinh
lién quan dén viée thuc hién vy viée trg gitip phép Ly (néu cd) theo quy dinh hién
hanh vé tai chinh;

- Dbi véi vu viéc hoa gidi: Bang ké chi phi thyc hién vy viéc hoa giai
theo miy s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s6 18/2013/TT-BTP gtti Trung tim
d& nghi thanh toan.
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b) S6 huong hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyét ha so:

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dugc hd so hop 1§,
Trung tdm co trach nhiém thanh todn chi phi thyc hién vu viéc trg giip phép ly
cho ngudi @8 nghj theo quy dmh

- Trong trudong hop ho so chua hop 1€ thi trong thoi ban 03 ngay lam
viéc, ké tir nhan nhan duge ho so, Trung tdm yéu cau nguoi thuc hién trg gitp
phép ly hoan thién lai hd se.

Péi tlro'ng thirc hién tha tuc hanh chinh: cé nhan (Tro givp vién phap
ly, Cong tac vién trg gitp phép ly).

Co quan thie hién tha tuc hanh chinh: Trung tam trg gitp phap Iy nha
nudc - S& Tw phap.

Két qua thye hién thi tuc banh chinh: Chi phi thyc hién vu viée Tro
gitp phép 1y duge Trung thm trg gitp phap Iy nha nude - S¢ Tu phap thanh
toan.

L& phi: Khong.

Tén miu don, t& Khai:

- Bang ké chi phi va th01 gian thuc hlen tr vin phap ludt, tham gia t&

tung, tham gia dai dién ngodi t6 tung theo miu sb 01 (ban hanh kém theo Thong
tr 56 18/2013/TT-BTP);

- Phiéu x4c nhan thdi gian lam viéc theo mAu sé 02 (ban hanh kém theo
Théng tr s6 18/2013/TT-BTP);

- Béng ké chi phi thyc hién vu vige hoa gidi theo miy sb 03 (ban hanh
kém theo Thong tw so 18/2013/TT-BTP).

Yéu ciu thirc hién thi tyc hanh chinh (nén ¢6): Khong.
Can cir phap ly ciia ¢tha tuc hanh chinh:
- Lugt Tro giﬁp phap 1y nam 2006;

- Nghi dinh sé 07/20607/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mdt sb diéu cua Luat Tro gitip phap 1y nam 2006;

- Nghi dinh so 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 cia Chinh Phb séra dbi
b sung mot sé didu cia Nghj dinh s& 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia
Chinh phit quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé diéu cua Luit Tro
giup phép 1y nam 2006;

- Thong tu lién tich 6 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 30/ 1112012 cla
B0 Tai chinh va B Tu phép huong dan viéc lap, quan 1y, s& dung va quyét toan
kinh phi bao dam hoat dong clia co quan trg gitip phdp 1y nha nwée;
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- Thong tu s6 18/2013/TT-BTP ngiy 20/11/2014 cia B3 truong B$ Tu
phap hudng dan céch tinh thoi gian thuc hién va thi tuc thanh todn chi phi thye
hién vu viée tro giup phép ly.
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Miu s 01

_SOTUPHAP TINH/TP.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TR GIUP PHAP LY NHA NUGC Dje l3p — Ty do — Hanh phic

BANG KE CHI PHi VA THOI GIAN THUC HIEN TU VAN PHAP LUAT,
THAM GIA TO TUNG, PAI DIEN NGOAI TO TUNG
Mi ’6 ha s« "“ Viét w giﬁp pbép li: CPPPAPPPORPINE ISR IRBIRONONGUATAIAIRIINIDINES

1. Chi bd dudmg
Stt Thoi gian thye hign vy viée _Dé xuit murc chi Ghi cbii
Tosg
I1. Cbi phi banh chink
Set Ngé dung cbi DE xubt mirc chi Ghi chi
Tovg

(Kém theo chimg tir goc, vé, héa don,...)
ML Céug tic phi
Ste S ngay di coag tic D¢ xuit mirc chi Ghi chii

Tong

...... , ngay thdng ndm 20.....
Ngutri thyre bign tre gitip phép Iy
(ky va ghi rd ho tén)
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_ SO TU PHAP TINH/TP....
TRUNG TAM TR GIUP PHAP LY NHA NUGC

PHIEU XAC NHAN THOI GIAN LAM VIEC

Mio sb 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pielap - Ty do - Haoh phic

...........................

ooooooooooooooo

Stt

N¢i dang larn vige

Pija diem dén Bim
viée

Thei gian lam vige

Xéc nbin
(ky va ghird ho
tén)

Ghi chit

Tong chug

weer REEY

thang  ndm 20...
Ngwdi thyre hign tro gitp phap Iy
(% va ghi r8 hp tén)
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_SOTUPHAP TINWTP....
TRUNG TAM TR GIUP PHAP LY NHA NUGC

BANG KE CHI PHi THUC HIEN VU VIEC HOA GIAl

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc I3p - Ty do - Haoh phuc

M3 s6 b3 so vy vi§c try gigp phap 3f:....... Ceeereeereesasaertesestasessetasntannrsesnrin

1. Chi boi dwdng

Mau s6 03

D& xubt mérc chi

11, Chi phi hash cbinh

St N§i dung chi

Dé xuldt mic chi

Gbi chi

Tong

(Kém theo chimg tis goc, vé, hda don,...)
L Céng tic pbi

Set $6 ngay di céng the

D xudt mée chi

Ghi chi

Tong

thang ndm 20...

Negwdi thye bigs trg gitp phip ly

(& vé ghi r3 ho tén)
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B. THU TYC HANH CHINH CAP HUYEN

L LINH VU'C TRQ GIUP PHAP LY

1. Yéu ciun try gitip phap Iy

Trinh te thwe hién:

Khi ¢6 yéu ciu trg gilp phap 1y, ngudi duoc tro gitp phép ly ghéi ndp hd
so cho Chi nhanh ciia Trung tam tre gidp phép 1. Sau khi tiép nhén ho so vu viée
yéu cau trg givip phap Iy, ngudi tiép nhén xem xét, ted 11 ngay cho ngudi c6 yéu
cdu tr gilp phap Iy vé viée ho so di diéu kién thy Iy hofic phai bd sung thém
giy t0, t3i lidu c6 lién quan dé vu viéc dugc thy 1y. Trong trudmg hop khén cép,
bét kha khing ma chua thé cung cép du gidy t& hojc do vu viée tro gitp phap Iy
da sép hét thdi hiéu holic o6 céc Iy do khéc ddi héi phai lam ngay d tranh gay
thigt hai dén céc quyén va loi ich hop phép cia ngudi duge trg gitp phép 1y thi
nggc‘yi ti€p nhan thu 1y v3 huéng din ngudi duge tro gitp bd sung cic gidy 1o cin
thiet.

Cich thire thye hign: Bing mdt trong céc hinh thirc sau:

- Trwc tiép tai tru 0.

- Dia diém 1am viée tai Chi nhanh ctia Trung tm tro gitip phép 1.

- Trie tiép cho ngudi thue hién tro gitip phap 1y (trong trudmg hop thue
hién trg gittp phép 1y bén ngoai try sé).

- Qua thu tin hofic bing céc hinh thirc khic,

Thanh phin, 56 lwong hd so:

a) Thanh phén hé so:

- Don yéu ciu trg gitp phép 1y;

- Gidy t& chimg minh ngudi ¢6 yéu cau 13 ngudi thude dién duge trg gitp
phép 1y va céc gidy to, tai liéu c6 lién quan dén vy viée (ndu cd).

Trong trurdng hop thidu nhimg gidy & chimg minh I ngudi thude dién tro
gitip phap ly hogic gidy 0, tai li¢u lién quan dén vy viéc trg gitp phép Iy thi phai
cung cip bd sung céc gidy t, tai liéu c6 lién quan dé vu viée dugce thu ly.

b) $6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét hd so: Ngay sau khi nhin d hé so theo quy dinh.

Co quan thwe hién thé tuc hanh chinh: Chi nhanh ctia Trung tim tr¢
gitip phap ly.

P6i twgng thyre hign thii tyc hanh chinh: ¢4 nhén dugc trg gitp phép ly
theo quy dinh tai Diéu 10 Luét Tro gitip phép 1y va duoc quy dinh tai Diéu 2 cia
Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngiy 12/01/2007 ciia Chinh phi quy dinh chi tiet
va hudng din thi hanh mot s6 didu cva Lugt Tro gitip phép 1y, nan nhén bi mua
ban theo quy dinh ciia phép ludt v& phong, chong mua ban ngudi.
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Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vy viée duge thy 1y ngay.
L& phi: Khong.

Tén miu don, méu t& khai: Don yéu cdu trg gitip phap 1y (Ban hanh kém
theo Théng tw s 19/2011/TT-BTP ngly 31/10/2011 cda B Tw phép).

Yéu chu diéu kién thye hién thi tue hanh chinh (néu c):
Ngudi duoc tro gitip phap 1y phai dép img céc diéu kién sau:

- Phai thudc dién ngudi duge tro gitp phap 1y theo quy dinh tai Diéu 10
Luat Tro gitp phép Iy vd dugc quy dinh tai Diéu 2 cia Nghi dinh sb
07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng din
thi hanh mot s8 didu cia Luét Tro gitp phép 1y, nan nhin bj mua ban theo quy
dinh cta phdp lugt vé phong, chéng mua ban ngudi;

- N§i dung vu viée tro gitp phép 1y phd hgp véi quy dinh tai Didu 5 cua
Luat Trg gitp phap ly ndm 2006;

- Vu vigc trg gitp phap ly thudc pham vi thyc hién trg giup phap ly quy
dinh tai Diéu 26 cua Ludt Tro gitip phap 1y nim 2006;

- Vu viée trg gitip phap 1y khéng thude trudmg hop bi tir chdi theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 45 cta Luat Tro gitip phép 1y.

Cin ctr phap ly ciia thi tye hanh chinh:
- Luét Trg gitdp phap ly ndm 2006;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ciia Chinh phti quy dinh
chi tiét v huéng dén thi hanh mot sb didu ciia Ludt Trg gitip phap 1y nim 2006;

- Thong tr s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua Bd truémg B Tu
phép sita ddi, bd sung mot sé quy dinh vé thi tuc hanh chinh cia Thong tr sb
05/2008/TT-BTP ngiy 23/9/2008, Thong tur s6 03/2008/TT_BTP ngiy 25 thang 8
ndm 2008 va Thong tu 56 0172010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cia Bd Tu phép.

2. Thay dbi ngwdi thyc hién tre giap phap ly
Trinh ty thye hién:

Khi ¢d 40 cin cir chimg minh ngudi thue hién trg gitp phap 1y vi pham
phap ludt vé trg gitip phdp 1y hodc thudc mdt trong cic trudmg hop quy dinh tai
khoan 2 Didu 45 ctia Luat Tro gitp phép 1y hosic phai thay déi theo phdp luat td
tung thi ngudi dugce trg gilp phap ly phéi gii don (néu 18 1y do, cin cir d& nghi
thay doi nguoi thyuc hién trg gitip phap 1y) va céce gidy to, ti li¢u khéc lién quan
dén yéu cu thay ddi hogic trye tiép dén Chi nhénh clia Trung tam trg gidp phép
ly - S& Tu phép dé trinh bay yéu cau clia minh, k& tir ngdy nhin 4 hd so yéu clu
thay ddi hop 1¢ Trudng Chi nhanh ra quyét dinh thay d6i ngudi thuc hién tro gitip
phép 1y.

Cich thirc thye hign: Bing mdt trong céc hinh thire sau:
88
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- Qua Buu dién.

- Trye tiép dén Chi nhanh cta Trung tim trg gip phap 1y.
Thanh phén, s5 lwgng bd so:

a) Thanh phén hd so:

- Pon 38 nghi thay d5i ngudi thye hién tro gitp phap 1y;

- Céc gifly to, t3i lidu lién quan dén yéu ciu thay déi.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

_Thoi han giai quyét hd so: 03 ngay 1am viée, k& tir ngdy nhin dd hd so
yéu cau thay d6i hop 18.

Co quan thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Chi nhanh cia Trung tim trg
gitp phép ly nha nude - S& Tu phép.

Do twong thyc hién thi tuc hanh chinh: ci nhan dugc trg gip phiply
theo quy dmh tai Pidu 10 Luat Trg gitip phép ly va dugc quy dinh tai Didu 2 cla
Nghl dinh s8 0712007/I\IB-CP ngdy 12/01/2007 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
va huéng dén thi hanh mét sé didu cha Luat Tro givup phap ly, nan nhan bi mua
bén theo quy dinh cuia phép ludt vé phong, chéng mua ban ngudi.

Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét fhnh thay ddi ngudi thuc
hién trg gitp phap 1y.

L4 phi: Khoéng,

Tén mAu don, miu t& khai: Khong.

Yéu chu didu kién thwe hién thi tyc banh chinh (néu c6): Khong.

Can ot phap ly ctia thii tyc hanh chinh:

- Luét Trg giﬁp phép 1y ndm 2006;

- Ngh; dinh sb 07/2007/ND-CP ngdy 12/01/2007 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mot s didu cia Ludt Tro gitp phép 1y nim 2006;

- Thong tu 36 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cta B truong BS Tu
phap sira d6i, bd sung mot s& quy dinh vé thi tyc hanh chinh cua Thﬁng tr 6
05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tw s6 03/2008/TT_BTP ngay 25 théng 8
nim 2008 va Théng tr s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia BS Tu phip.

3, D& nghij thanh todn chi phi thuc hién vu vige tro gitp phap Iy
Trinh tw thyc hi¢n:

- Sau khi hoan thanh vu viée tu vén, tham gia t§ tyng, tham gia dai dién
ngodi tb tang, ngudi thyc hién tro gitp phép 1y (Try gitp vién phap 1y, Cong tic
vién trg gitp phip 1y) 1ap hd so d& nghi thanh todn chi phi thyc hién trg gilp
phép 1y giri Chi nhanh cia Trung tm tro gitp phép 1y nha nuéc - S Tu phap
(Trung Tam); .
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- Sau khi hoan thanh vy viéc hoa gidi, ngudi thuc hién tro gitp phéap ky
(Trg gitip vién phép ly, Cong tac vién trg gitip phdp 1¥) 18p bang ké chi phi thuc
hién vy viéc hoa gidi giri Chi nhdnh cia Trung tim;

- Trong trudng hop hé so chua hop 18 thi Chi nhénh cia Trung tam trg
giGp phép 1Y nha nuwde - S& Tu phap yéu cau va hudng dan nguoi thue hién trg
giup phap ly hoan thién.

Cich thire thye hién: tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh,

Thanh phin, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Dbi véi vu viée tur van, tham gia t& tung, tham gia dai dién ngodi t tung:

+ Bang ké chi phi va thoi gian thuc hién tu vén phap lujt, tham gia t6 tung,
tham gia dai dién ngoai ) tung theo méu 36 01 ban hanh kém theo Théng tu sb
18/2013/TT-BTP hudng din céch tinh thdi gian thye hién va th tuc thanh todn
chi phi thuc hién vu viéc tro gitp phép 1y (sau ddy goi tit 13 Théng tu sb
18/2013/TT-BTP);

+ Phiéu x4c nhin thdi gian 1am viéc theo méu s 02 ban hanh kém theo
Théng tw sb 18/2013/TT-BTP;

+ Héa don, chimg tir va céc gidy to hop 16 chimg minh chi phi hinh chinh
lién quan dén vie thyc hién v viée tr gitip phap 1y (néu c6) theo quy dinh hién
hanh vé tai chinh;

- Déi véi vy vide hoa giai: Bang ké chi phi thye hién vu viéc hoa giai theo
mAu 56 03 ban hanh kém theo Théng tw s6 18/2013/TT-BTP giti Trung tAm dé
nghi thanh toén.

b) S8 lrgng hd so: 01 bb.

Thoi han gidi quyét hd so:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, k& tir ngdy nhin duoc hd so dé nghi
thanh toan, Chi nhénh noi ¢t ngudi thwe hién trg gidp phép 1y ¢6 trach nhiém
chuyén hd so v& Trung tim dé thanh todn theo quy dinh;

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngdy nhén duoc hd so hop 18,
Trung tam c¢6 trach nhi§ém thanh todn chi phi thuc hién vy viée trg gitp phap ly
cho ngudi & nghi theo quy dinh;

- Trong trudng hgp 1o s chua hop 16 thi trong thdi han 03 ngay 1am viée,
ké ti nhén nhan dugc hé so, Trung tAm yéu ciu ngudi thyuc hién tro gitip phép 1y
hodn thién lai hd so.

Déi twong thwe hién thii tuc banh chinh: ¢ nhén (Tr¢ gitip vién phép ly,
Céng téc vién trg giup phép 1y).

Co quan thyc hién tha tac banh chinh: Chi nhanh cia Trung tdm Tr¢
gitp phép 1y nha nuée.
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_ Keét qua thyc hién thi tyc hinh chinh: Hb so dwgc chuyén vé Trung tim
dé thanh toan theo quy dinh.

L& phi: Khéng,
Tén miu don, t¥ khai: khong,

- Bang k& chi phi va théi gian thye hién te van phép luat, tham gia té tung,
tham gia dai dién ngoai t6 tung theo mau sb 01 (ban hanh kém theo Théng tur 56
18/2013/TT-BTP);

- Phiéu x4c nhan thei gian 1am viée theo mau sb 02 (ban hanh kém theo
Thong tu sb 18/2013/TT-BTP);

- Bang k& chi phi thuc hién v viéc hoa giai theo miy sb 03 (ban hanh kém
theo Thang tu s6 18/2013/TT-BTP).

Yéu cau thye hién thi tyc hanh chinh (néu ¢6): Khong,

Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Tro gitp phap 1y ndm 2006;

- Nghi dinh s 07/2007/ND-CP ngiy 12/01/2007 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét va huéng d&n thi hanh mét s didu ciia Luat Tre giGp phép Ly nim 2006;

- Nghi dinh s6 14/2013/ND-CP ngiy 05/02/2013 ciia Chinh Phu sira ddi bd
sung mdt s& diéu cia Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cda Luat Tro gitp phép
ly ndm 2006;

- Théng tw lién tich s6 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 30/11/2012 ciia Bd
Tai chinh va Bd Tu phap hudémg din viée 13p, quan 1y, st dung va quyét toan kinh
phi bao dam hoat déng cta co quan trg gitp phap ly nha nudc;

- Thong tr s6 18/2013/TT-BTP ngay 20/11/2013 cia B trudng BS Tu
phép hudng dan cich tinh thoi gian thye hién va thd tuc thanh todn chi phi thyuce
hién vu viéc trg giup phép ly.
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Phy lye

DANH MUC THU TUC B] BAI BO, HUY BO TREN CO SG DU LIEU

QUOC GIA VE THU

TYC HANH CHINH TRONG LINH VUC: TRQ

GIUP PHAP LY, CONG CHUNG, HQ TICH THUQC THAM QUYEN
QUAN LY CUA SO TU PHAP TiNH DAK NONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay / /2016 ciia
Chut tich UBND tinh Dék Néng)
STT! S§hdso TTHC Tén thi tyc banh chinh

L Linh vyre Trg gitp phap ly (Hiy bd dé cdag bd chudn héa TTHC)

Thi tyc hanh chinh chp tinh

T-DKN-079653-TT

Thi tuc hoa giai

T-DKN-141011-TT

Thay thé Trg gitip vién phap ly, ludt sw chng tac vién tham
gia t6 tung

T-DKN-141017-TT

Thyc hién trg gitip phép 1y bing hinh thic tham gia dai
dién ngoai t6 tung.

T-DKN-141029-TT

Thay d6i ngudi tham gia dai dién ngodi t tng

T-DKN-140925-TT

Thye hién trg gitp phép 1y bing hinh thirc tw vén phap luft

T-DKN-141033-TT

Dé nghi va cip thé 1am Cong tac vién trg gitp phép ly

T-DKN-140933-TT

Chuyén vy viéc trg gitip phép Iy cho Trung tim trg gitip
phép ly khéc

T-DKN-141045-TT

Ky hop ddng cong téc gitra Giam ¢ Trung tim véi cong
tac vién

T-DKN-141055-TT

Thay di, b sung hop dong cong téc gitva Trung tim véi
cong tac vién

10

T-DKN-141062-TT

Chém dirt hop dong cong téc gitra Trung tm voi cOng tac
vién

11

T-DKN-140956-TT

Kién nghj vé vidc giai quydt vu viée tro gitp phap Iy

12

T-DKN-141071-TT

Cip lai thé Cong tac vién tr¢ giup phép Iy

13

T-DKN-141077-TT

Thu hdi the Cong tac vién tro gitp phap 1y

14

T-DKN-140979-TT

Thye hién tr¢ gitip phép 1y bing hinh thirc hoa gidi

15

T-DKN-141083-TT

DPing ky tham gia trg givp phép ly

16

T-DKN-140986-TT

Thye hién Tro gitp phép ly bing hinh thirc tham gia t6 tung

17

T-DKN-141096-TT

Thay 8di Gidy ding ky tham gia teg gitp phap 1y

18

T-DKN-141101-TT

Cham dit tham gia trg gitip phép 1y cba céc td chirc hanh
ngh ludt su, t6 chirc tw vAn phap luat.

19

T-DKN-149807-TT

Thu hbi Gidy dang ky tham gia try gidp phép Iy




20

T-DKN-149808-TT

Tix chdi hogc khong tiép tuc thyuc hién trg gitp phap ly

21

T-DKN-140816-TT

Thu tuc yéu ciu, 48 nghi trg gitip phap Iy.

22

T-DKN-140844-TT

Khiéu nai vé tir chdi thu Iy vu viéc trg gitp phép Iy; khéng
thye hién trg gitp phap ly; thay ddi ngudi thwe hién trgy
giup phap ly

{1. Linh vyre Cong chirng (Bai bo theo Luit Cong ching nim 2014)

T-DKN-145612-TT

Céng chimg hop déng ting cho quyén sir dung dit va 12i
sn ghn lién voi dit

T-DKN-145724.TT

Céng chimg hop ddng tang, cho nha &

T-DKN-145625-TT

Cong chimg hop dong thé chp quyén sir dung dat

T-DKN-145738-1TT

Cong chimg hop ddng thé chp nha &

T-DKN-145633-TT

Cﬁng chimg hop dbng thé chip quyén sir dung dit va tai
san gin lién véi dit

T-DKN-145643-TT

Céng chimg hop ddng gop vdn bing quyén sir dung dat

T-DKN-145633-TT

Céng chimg hop ddng gép vbn bing quyén sit dung dit va
tai san gén lién voi dat

T-DKN-145755-TT

Céng chimg hop dong gop von bing nha &
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T-DKN-145668-TT

Céng chimg hop ddng ddi nha &
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T-DKN-145768-TT

Cong chimg di chic
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T-DKN-145780-TT

Nhén luu gitr di chie
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T-DKN-145792-TT

Cong chlmg viin ban théa thusn phén chia di sin
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T-DKN-145803-TT

Cong chimg van ban khai nhdn di san

=

T-DKN-145816-TT

Céng chirg vin ban tir chdi nhén di san
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T-DKN-145821-TT

Cong chimg viéc sita ddi, bd sung hop ddng, giao dich
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T-DKN-145836-TT

Cong chimg viéc hity bd hop ddng, giao dich
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T-DKN-145852-TT

Cp ban sao viin ban cong chimg
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T-DKN-145600-TT

Céng chimg hop ddng ting cho quyén sit dung dét
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T-DKN-145704-TT

Cong chimg hop ddng thué nha &
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T-DKN-145364.TT

Céng chitng hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dit

[
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T-DKN-145202-TT

Hity b quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chitng

&N
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T-DKN-145216-TT

Chém dirt hoat ddng ctia Vian phong cong chimg

N
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T-DKN-145551-TT

Cong chimg hop dong chuyén nhugng quyén sir dung dht
v tai s4n gin lién v6i dt

N
=

T-DKN-145560-TT

Céng chimg hop ddng thud quyén sit dung dit

N
n

T-DKN-145691-TT

Céng chimg hop ddng cho muen, cho & nhdy nha &

o
[~

T-DKN-145585-TT

Cong chimg hop ddng thué quyén sir dung dat va ti san
gin lién voi dét




27

T-DKN-145258-TT

Thanh 13p Vin phong ¢ong chimg (Vin phéng do 2 céng
chimg vién thanh 13p)

28

T-DKN-145277-TT

Ding k¥ hoat déng Vin phong cong chimg (d6i v6i Vin
phong do 2 cOng chirng vién ted 1€n thanh 14p)

29

T-DKN-145292-TT

Céng chimg hop dong, giao dich da dwgc soan thio sin

30

T-DKN-145336-TT

Cong chimg hop dong, giac dich do cong chimg vién soan
thdo theo d¢ nghi cia ngudi yéu cu cong chirng

31

T-DKN-145186-TT

Tam dinh chi hanh nghé cOng chimg

32

T-DKN-145354-TT

Cong ching hop ddng chuyén dbi quyén sir dung dit nong
nghiép

33

T-DKN-145240-TT

Diang ky hoat ddng Vin phong cdng chitng (ddi véi Vin
phong do 1 ¢Ong chimg vién thanh 14p)

34

T-DKN-145224-TT

Thanh l3p Van phéng cong chirmg (Vin phong do | cong

chimng vién thanh lap)

I Linh vye H$ tich (Bai bo theo Ludt H tich nim 2014)

m.i

Thii tec hanh chinh Cép x3

1

T-DKN-007162-TT

Dang k¥ khai sinh qué han,

T-DKN-007172-TT

Ding ky khai sinh cho tré em bj bo roi.

T-DKN-007194-TT

Dang ky khai sinh v2 khai tit cho teé 5o sigh.

T-DKN-007452-TT

Ping ky két hon

Wl lw]lN

T-DKN-007504-TT

Cip gidy x4c nhén tinh trang hon nhéan

T-DKN-007538-TT

Ping ky két hon giira cong dan Viét Nam thudng tri & khu
vuc bién giéi vai cong din nwéc lang gidng thudng tra &
khu vyre bién gi6i voi Viét Nam theo quy dinh.

T-DKN-007672-TT

Diang k¢ Khai tir.

T-DKN-007562-TT

Ding ky két hon gitra cong dan Viét Nam cur trd trong msée
vdi cong din Viét Nam trong thoi han cong téc, hoc tép, lao
ddng & nude ngoai vé nude,

T-DKN-007680-TT

Pang ky Khai tir qua han.

10

T-DKN-007627-TT

Pang ky lai viéc sinh,

i1

T-DKN-007658-TT

Cép ban sao tir 50 bd gdc vé khai sinh, khai tr, két hon.

12

T-DKN-008350-TT

Ping ky khai tir cho ngudi bi tda 4n tuyén bd 12 34 chée,

13

T-DXN-008359-TT

Diang ky nudi con nudi,

14

T-DKN-008378-TT

Ding ky nubi con nudi khu vyre bién gidi.

&

T-DKN-008396-TT

Dang ky gidm ho.

16

T-DKN-008420-TT

Déng ky viéc nhin cha, me, con,

17

T-DKN-008447-TT

Nhién cha, me, con & khu vyc bién gidgi.

18

T-DKN-009422-TT

Pang ky chim dirt, thay ddi viée giam hd




19

T-DKN-011117-TT

Bd sung, $6 dang ky khai sinh va Gify khai sinh cta ngudi
con.

20

T-DKN-011126-TT

C#i chinh nhimg ni dung 43 dwoc ding ky trong SO diing
ky khai sinh vi ban chinh Gidy khai sinh, nhung ¢6 sai sét
trong khi dang ky cho ngudi tr 14 tudi trd xubng.

21

T-DKN-011332-TT

B sung, sira ddi gidy khai sinh cho con nudi.

22

T-DKN-011808-TT

Pang ky khai sinh

23

T-DKN-012403-TT

Dang ky lai két hon.

24

T-DKN-G12480-TT

Dbing ky lai viéc nhin nubi con nudi.

25

T-DKN-012380-TT

Déng ky lai vige tu.

26

T-DKN-157031-TT

Ding ky két hon d6i voi ddng bio dan téc thiéu sé theo quy
dinh tai Nghj dinh sb 32/2002/ND-CP ngy 27/3/2002 céa
Chinh phi Quy dinh viéc 4p dung Lujt Hon nhan va gia
dinh d6i v6i céc dan toc thidu sb

27

T-DKN-157035-TT

Ping ky két hon theo Nghi quyét s6 35/2000/QH10 cta
Quéc hdi vé viéc thi hanh Luét Hon nhén va gia dinh (Hon
nhén thyc té)

28

T-DKN-157040-TT

Diéu chinh ndi dung trong sd ho tich va cic Gidy t h¢ tich
(khong phai sO diing ky khai sinh va ban chinh Giay khai
sinh)

.2

Tha tye hanh chinh

ciip huyén

29

T-DKN-129461-TT

Diéu chinh ndi dung trong sd hd tich va céc gidy td hd tich
khéc (trong trudng hop vige dang ky hd tich trude ddy do
Uy ban nhén dén cdp x4 thuc hién, nhung sb ho tich chi con
luu lai tai Uy ban nhéan dan cap huyén).

30

T-DKN-129474-TT

Xéc dinh lai dén tdc cia ngudi con theo dén toc cia ngudi
¢ha holc dan toc cia ngudi me.

31

T-DKN-129497-TT

Cai chinh nhimg ndi dung 43 dugc ding ky trong S8 ding
ky khai sinh va ban chinh Giay khai sinh, nhung ¢o sai sé6t
trong khi ding k¥ cho ngudi tir 4% 14 tudi trér 1én.

32

T-DKN-129505-TT

Xac dinh lai gi¢i tinh,

33

T-DKN-129517-TT

Thay ddi ho, tén, chix d¢m da dwoc ding ky ding trong $6
dang ky khai sinh va ban chinh giay khai sinh.

34

T-DKN-129532-TT

B3 sung nhimg ndi dung chua duge ding ky trong S6 ding
ky khai sinh va ban chinh Giay khai sinh.

35

T-DKN-129440-TT

Céip lai ban chinh gidy khai sinh.

1.3

Thu tyc hanh chinh

chp tinh

36

T-DKN-143631-TT

Diéng ky lai viéc nudi con nudi cua ¢dng dén Viét Nam dinh
cu & nude ngodi hosic clia ngudi nuwde ngodi da ding ky tai

Vi¢t Nam




37

T-DKN-143689-TT

Cong nhian viéc nudi con nudi 44 dugc tién hanh & nudc
ngoai (Ghi vio S4 hd tich)

38

T-DKN-143705-TT

Piing ky két hon c6 yéu t6 nudc ngodi

39

T-DKN-143724.TT

Ding ky lai viéc két hén ¢ yéu t6 nwéc ngoai

40

T-DKN-143985-TT

Cong nhan viéc két hon di dwgc tién hanh & nudc ngodi
(ghi chv két hon)

41

T-DKN-144021-TT

Diang ky viéc nhén cha, me, con ¢6 yéu td nudc ngoai

42

T-DKN-144069-TT

Ding ky giam hd ¢6 yéu td nude ngodi

43

T-DKN-144091-TT

Dang ky viéc thay ddi, chim dirt gidm ho c6 yéu t6 nudc
ngoai

44

T-DKN-144109-TT

Ding ky khai sinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai.

45

T-DKN-144332-TT

Ding ky viéc thay d6i, cai chinh hd tich c6 yéu td nuse
ngoai.

46

T-DKN-144130-TT

Ping ky lai khai sinh ¢6 yéu t§ nuéc ngoai

47

T-DKN-144388-TT

Ding ky viéc xac dinh lai dan tdc, bd sung hd tich c6 yéu té
nuroc ngodi.

48

T-DKN-144432-TT

Diing ky vigc xac dinh lai gisi tinh 6 yéu té nude ngoai

49

T-DKN-144211-TT

Cip lai ban chinh gidy khai sinh ¢6 yéu t6 nuéc ngoai

50

T-DKN-144552-TT

Cip Gidy diing ky hoat 8dng cho Trung tim hé trg két hon

51

T-DKN-144557-TT

Gia han hoat dong ciia Trung thm hé tro két hon

52

T-DKN-144563-TT

Thay d8i ndi dung hoat ddng cua Trung tdm hd trg két hon

53

T-DKN-144567-TT

Chim dirt hoat dong cha Trung tam hd trg két hon

54

T-DKN-144240-TT

Ciép ban sao céc gidy t hd tich tir s& hd tich ¢ yéu té nude
ngoat.

55

T-DKN-144248-TT

Ghi vio s6 hd tich cc viéc ho tich da ding k¥ tai co quan
¢6 thdm quyén ciia niréc ngodi céc viée sinh, két hon, nhin
cha, me, con.

56

T-DKN-144285-TT

Dang ky khai 6t ¢6 yéu 6 nwéc ngoai

37

T-DKN-144295-TT

Ding ky lai viéc tir ¢6 yéu t6 nude ngoai




