UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé:4494/Qp-UBND Khdnh Hoa, ngay 9 thing 6 niam 2016
QUYET PINH

V& viéc cong bo thii tuc hanh chinh thuc thim quyén giai quyét ciia t6 chirc
hanh nghé cdng ching trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Cin cir Lust TS chl'rc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cén cir Nghi dinh s§ 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh
phu v& kiém sot th tuc hanh chinh; Cin cit Nghi dinh s6 48/2013/NDb-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu sta dbi, bd sung mét s diéu cia céc nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Cén cur Thong tu s6 05/2014/TT -BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 ca BY
truong B Tu phép hudng dan cong bd, niém yét thii tyc hanh chinh vi béo cdo
vé tinh hinh, két qua thyrc hién kiém so4t thii tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cta Gism ddc S& Tu phép tai Vin ban sb 798/STP-KSTTHC
ngay 16/6/2016,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyet dinh nay thi tuc hanh chinh thudc thdm
quyén giai quyét ciia t6 chirc hanh nghé céng chimg trén dia ban tinh Khéanh Hoa.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm dbc S& Tu phép,
Tha truong c4c co quan, ban, nganh; céc td chirc hanh nghe cbng chimg; cdc tb
chitc, ca nhén ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. K

Noi nhin: 1 CHU TICH
- Nhu Diéu 3; RuO CHU TICH
- Cyc Kiém soat TTHC (BS Tu phép); A ’
- D/c Chu tich UBND tinh;

- S& Tu phap;

- Trung tAm Cdng béo tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

-Lwu: VT, DL, LT.
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YC HANH CHINH THU()C THAM QUYEN GIAI QUYET

TUA CAC Tf) CHUC HANH NGHE CONG CHUNG

TREN PIA BAN TiNH KHANH HOA

kem theo Quyét a";nh s6404/OP-UBND ngay2thdng 6 nimIedia
Chit tich Uy ban nhan dén tinh Khdnh Hoa)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tyc hénh chinh méi ban hanh thudc thAm quyén gisi quyet
ciia td chire hanh nghé cong chitng trén dia ban tinh tinh Khanh Hoa

STT Tén thi tuc hanh chinh
Linh viec Cong ching

Cong chirg ban dich

2 | Cong chirng hop dong, giao dich di duoc soan thao san

3 | Cong chl’mg hop déng, giao dich do Cdng chimg vién soan thao theo dé
nghi cia ngudi yéu cau cong chimg

4 | Cong chimg viéc sira dbi, bd sung, hiy bo hop ddng, giao dlch

5 | Cong chimg hop ddng thé chip bit dong san

6 | Céng chimg di chic

7 | Cong chimg véan ban thoa thuin phén chia di san

g | Cong chung vian ban khai nhin di san

9 | Cong chiing vin ban tir chdi nhén di san

10 | Céng chimg Hop dong tiy quyén

11 { Nhén luu giir di chic

12 | Cép ban sao vin ban céng chimg

13 Chu'ng thuc ban sao tir ban chinh gidy td, vin ban do co quan, to chuc cé
thim quyén cua Viét Nam; co quan, t6 chirc c6 thim quyen cua nu0'c
ngoa1 co quan, tb chuc c6 thdm quyén cua Viét Nam lién két véi co quan, |-
td chitc ¢6 thdm quyén ctia nwéc ngoai cép hoiic chitng nhin.

14 | Chimg thuc chit ky trong céc gidy t&, vin ban (4p dung cho ca trudng hop

chimg thyuc diém chi va trudng hop ngudi yéu cdu chimg thuc khong kY,
khong diém chi duoc)




2. Danh muyc thi tuc hanh chinh b bii bé thudc thim quyén giai quyét
ciia t0 chirc hanh nghé cong chimng

STT | S6 hd so Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh
TTHC Hanh chinh viéc bdi bo, hdy bé thi
tuc hanh chinh
I |Céc thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh s6 312/QD-UBND ngay
10/02/2014 ciia Chii tich UBND tinh Khanh Hoa
1 Hop dong chuyén nhuong quyén | Theo Luat Céng chimg
st dung dat va tai san gan lién | ndm 2014.
voi dat
2 Hop dong chuyén nhuong quyén Nhu trén
sur dung dat, '
Hop ddng chuyén nhuong tai san A
’ ghn lidn v di, N trén
4 Hop d6ng mua ban cin hd, nhi Nhu frén
chung cu
5 Hop d6ng ting cho quyén sit
dung dit va tai san gén lién véi Nhu trén
dat.
6 Hop dong ting cho quyén st Nhur trén
dung dat.
7 Hop d(‘“)ng tang cho ti san gin Nhu trén
lién véi dt.
8 Hop dong ting cho cin hd, nha Nhu trén
chung cu.
9 Hop dong ting cho dong san. Nhu trén
Hop ddng thué quyén s dung dat X
10 V;g,i s4n gén lign}\,/(yi dat. Nhu trén
11 Hop dong thué quyén st dung Nhu trén
dat.
12 Hop dong thué tai sén gan lién Nhu trén
véi dat.
13 Hop dong Chuyen ddi quyén st Nhu trén
dung dt.
14 Hop ddng gbp von bang qu;rén Sir
dung dat va tai sin gén lién v6i Nhu trén
dat.
15 Hop dbng g6p von bang quyén st Nhu trén
dyng dét .
16 Hop dong gbép von bang tai san A
i it véi da, Nhw trén
17 Di chiic Nhu trén




Cap ban sao lwu trit tai Phong

18 3
Cong chimg Nhu trén

19 Hop dong giao dich, d4n s khéc  Nhu trén

20 Vin ban hiy bé hop dong, giao Nhu trén
dich

21 Gidy uy quyen Nhu trén

22 Hop dong by quyen Nhu trén

23 Vin ban tir chdi nhian di san thira Nhur trén
ke.

24 Vin ban phan chia di san thira ké. Nhu trén

25 Vin ban khai nhan di san thira ké. Nhur trén

26 Hop dong thé chap quyen s
dung dat va tii san gén lidn véi Nhu trén
dit.

27 Hop dong thé chip quyén sir Nhu trén
dung dét.

28 qu dong thé chap tii san gin Nhu trén
lién véi dit. i

29 Hop dong thé chip cin hd, nha Nhu trén
chung cu. _

30 Hop dong thé chap dong sén. Nhu trén

31 Hop dong thé chap tai san dugc s
hinh thanh trong twong lai. Nhu trén

32 Nhén Iuu trit di chic Nhur trén

I |Cac thi tuc banh chinh theo Quyét dinh s6 1549/QD-UBND ngay

26/6/2012 cua Chi tich UBND tinh Khanh Hoa.

1 Hop dong chuyén nhuong cin h | Theo Lujt Cong chimg
chung cu nam 2014

2 Hop ddng bén dong san Nhu trén

3 Hop dong thué cin hd chung cur Nhur trén

4 Cong chimg di chic Nhu trén

5 Cap ban sao luu tri¥ tai phong Nhu trén
cOng chimng ]

6 Hop dong ban dau gia tai san Nhur trén

7 Céng chimg gidy dly quyén Nhu trén

8 Hop dong thé chap quyen st
dung dat va tai san gin lién véi Nhu trén
dit ciia bén thir ba

9 Hop dong thé chip quyén sir Nhu trén

dung d4t cia bén thir ba




Hop dong thé chip tai san gin

10 ( : 5
lidn véi dit cia bén thit ba Nhw trén
GBA A A ~ A \
11 Hop dong ’the Achap' cin hd nha Nhu trén
chung cu cta bén thir ba
AL A A A » )
12 Hﬂgp q?ng the chap dong san cua Nhur trén
bén thir ba , |
13 Hop dong thé chép t3i san hinh
Nhu trén

thanh trong tuong lai ciia bén thir
ba |




Phén II
NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Cong chirng ban dich

1.1. Trinh tw thwc hién:

- Cong chimg vién tiép nhén ban chinh gidy td, vin ban can djch cia c4 nhan, t
chirc yéu cu, kiém tra va giao cho ngudi phién dich 13 cong tac vién ciia td chirc minh
thuc hién;

- Ngudi phién dich phai ky vao timg trang ctia ban dich;

- Cong chimg vién ghi 1&i ching va ky vao timg trang clia ban dich.

1.2. Céch thire thyre hién: Nop tryc tiép td chirc hanh nghé cng chimg

1.3. Thanh phin hd so: Ban chinh giy td, vin ban cin dich.

1.4. S6 lrgng hd so: 01 b

1.5. Théi han giai quyét: Thoi han cong chimg khéng qué 02 ngay 1am viéc

1.6. Pdi trgng thwe hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

1.7. Co quan c6 thAm quyén quyét djnh: T4 chirc hanh nghé cong chimg

1.8. Co quan thue hién thi tyc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé céng chimg

1.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg

1.10. Lg phi (néu c6): | |

Phi cong chimg ban djch: 50.000 ddng/trang d5i v6i ban dich thir nhat.

Trueong hop ngum yéu ciu cong chung cin nhiu ban dich thi tir ban dich thi

hai tr& 1én thu 5.000 ddng/trang d6i véi trang thir nhét, trang th hai; tir trang thir ba
trér 18n thu 3.000 ddng/trang nhung mirc thu t8i da khong qué 200.000 ddng/ban.

1.11. Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu cb):

- Viéc dich glay toy, van ban tir tleng Viét sang tleng nude ngoa1 hoéc i tleng
nudc ngoal sang tleng Viét dé cong churng pha1 do nguoi phlen d;ch 1a cong t4c vién
cua t chirc hanh nghe cong chimg; thyc:hién. Cong tac:vién phai 13 ngum tbt nghlep
dai hoc ngoai ngit ho#c dai hoc: khac ma thong thad'thir tleng nuéc ngoa1 “do; Cong
tac vién phai chju trich nhig¢m: 461 véi 8 chic hank’ righé-cong chimg v&tinh chinh
xac, phit hop ctia ndi dung ban‘djch do minh thuc hién.

- Cong chimg vién khong dugc nhin va céng chimg ban dich trong cac truong
hgp sau day:
+ Cong chimg vién biét hogc phai biét ban chinh dugc cAp sai thim quyén hoic
khong hop 1€; ban chinh gia; | |
+ Gidy to, van ban dugc yéu ciu dich di bj tiy xo4, stra chira, thém, bét hodc bi



hw hong, cii nét khong thé x4c dinh 6 noi dung;

+ G1ay td, vin ban dugc y8u ciu dich thudc bi mat nha nuéc; gidy td, vin ban bj
c4m phd bién theo quy dinh cta phép luat.

1.12. Miu don, miu t& khai: Khong quy dinh
1.13. Can cir phap ly:
- Luét cong chimg nam 2014;

- Théng tw lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngdy 11/8/2015 ciia Bo Tai
chinh va B§ Tu phép V/v stra d6i, bd sung mét sb didu cia Théng tir lién tich sb
08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng dén vé& mirc thu, ché 46 thu, ndp,
quan ly va st dung phi cdng ching.

2. Cong chirng hop ddng, giao djch di dwgc soan thio sin

2.1. Trinh tyr thye hién: ‘

- Nop hd so yéu cu cdng chimg tai td chirc hanh nghd cong ching;

- Céng chimg vién tiép nhan hd so va kiém tra giy t& trong hd so yéu ciu cong
ching. Trudng hop hd so yéu ciu cong chimg diy dd, phi hop véi quy dinh ciia phap
lugt thi thu ly, ghi vao sb cong ching;

- Cong chimg vién huéng din ngudi yéu cdu cong chimg tuin thii ding céc quy
dinh vé thi tuc cbng chimg va céc quy dinh phap luat c6 lién quan dén viée thu'c hién
hop ddng, giao dich; giai thich cho ngudi yéu ciu cong chimg hiéu 16 quyén, nghia
vu va lgi ich hop phap cua ho, ¥ nghia va hiu qua phap ly cua viéc tham gia hop
ddng, giao dich;

- Trong truong hop c6 cin cir cho ring trong hd so yéu chu cdng chimg c6 vin
dé chua 15, viéc giao két hop déng, giao dich co déu hiéu bj de doa, cudng ép, cd sy
nghi ngd vé ning luc hanh vi dén sy cua ngudi yéu ciu cong chimg hojic dbi tugng
clia hgp dong, giao dich chwa dugc md ta cu thé thi cong chimg vién d& nghi ngudi
yéu cdu cong chimg 1am rd hoc theo d& nghj ciia ngudi yéu clu cong chimg, cong
chimg vién tién hanh x4c minh hofic yéu cdu gidm dinh; truong hop khong lam 16
duoc thi ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

- Cong chimg vién kiém tra dy théo hop ddng, giao dich; néu trong du théo hop
ﬁéng, giao dich ¢6 didu khoan vi pham phép luat, trai dao dirc x& hdi, dbi tuong cia
hgp ddng, giao dich khong phit hop v6i quy dinh ciia phdp luat thi cong chimg vién
* phai chi 15 cho ngudi yéu clu céng chimg @ sira chita. Trudng hop ngudi yéu ciu
cong chimg khéng sira chita thi céng chimg vién ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

- Ngudi yéu ciu cong chimg t doc lai dy thao hop dong, giao dich holic cng
chimg vién doc cho ngudi yéu ciu cong chimg nghe theo d& nghj clia ngudi yéu chu
cong chimg, Trudng hop ngudi yéu ciu cong chimg dong ¥ toan bd ndi dung trong dy
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thao hop ddng, giao dich thi ky vao timg trang ctia hop ddng, giao dich. Cong chimg
* vién yéu chu ngu&ri yéu cdu cong chimg xuit trinh ban chinh ctia céc gidy to quy dinh
tai khoan 1 Diéu 40 Luét cong chimg dé d6i chiéu trwdc khi ghi 16i chung, ky vao
timg trang ctia hop ddng, giao dich.

- Truong hop ngudi yéu ciu cong chimg khong doc durgc, khéng nghe dugc,
khong ky, diém chi dugc hodc trong nhimg trudng hop khéc do phép ludt quy dinh thi
viéc cong chimg phai ¢6 nguoi lam chimg.

Ngudi lam chu'ng hai 1a ngudi tir dit 18 tudi tré 18n, cb nang luc hénh vi dan su
day di va khéng ¢ quyen, loi ich hodc nghla vy lién quan dén VleC cong chimg,

Nguoi lam chu'ng do ngudi yéu cau cong chimg mi, néu nguodi yéu cau cong
chimg khong moi duge thi cdng chimg vién chi dinh.

- Tmong hop ngudi yéu cau cong chimg khong théng thao tiéng Viét thi ho phai
cd ngudi phién dich.

Nguoi phién dich phai 1a ngu’(n tir du 18 tudi trés 1én, c6 ndng luc hanh vi dan sy
day du, thong thao tiéng Viét va ngon ngu ma ngudi yéu cau cong ching sir dung.

Nguoi phlen dich do nguoi yeu cau cong chirng mdi va phai chiu trich nhiém
trude phap luat vé viéc phién dich clia minh.

2.2. Céch thire thire hién: Nop hd so tai td chirc hanh nghé cong chimg

2.3. Thanh phin ho so:

- Phiéu yéu cu cdng chimg theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 40 Luat cong
chimg;

- Dy théo hop dong, giao dich;

- Ban sao gidy t& tly than cia ngudi yéu cu cong chimg;

- Ban sao gidy chimg nhén quyen s& hiru, quyén sir dung hoic ban sao gidy to
thay thé dugc phap ludt quy dinh d6i v6i tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky

quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hgp hop déng, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Ban sao gidy to khéc c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép ludt quy
dinh phai c6.

Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hodic bin d4nh may c6 ndi dung diy dd,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chirng thuc. .

2.4. S6 lwong hd so: 01 bd

2.5, Thoi hgn gidi quyét: Thoi han cong chimg khéng qua 02 ngay lam viéc;
d6i véi hop ddng, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chiing c6 thé kéo
dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc .

2.6. P6i twgng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t chirc

2.7. Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé céng chimg



2.8. Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: TS chirc hanh nghé cong chimg -
2.9. Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

2.10. Lé phi (neu ¢0): Mirc thu phi cong chimg hop ddng, giao dich dugc xéc
dinh theo gié tri tai san hodc gi4 tri hop dong, giao dich:

a) Mirc thu phi d6i véi cdc viéc cong chig céc hop ddng, giao djch sau day
dugce tinh nhu sau:

- Cong chimg hop dong chuyen nhuong, téng cho c}uyen str dyng dit, gop vén
bing quyén sir dung dat (tinh trén gi4 trj quyén sir dung dét);

- Cong chung horp dong chuyen nhuong, ting cho quyen sir dung dat c6 tai san
gan lién véi dat, gbp von bang quyen str dung dat co tai san gan lién véi dét (tinh trén
tong gia trj quyén sir dung dét va gid tri t3i sin gin lién véi dat);

- Cong chu'ng hop dong mua ban, ting cho tai san khic, gbp vén bing tai sin
khéc (tinh trén gia tri tai san);

- Cong chimg hop ddng vay tién (tinh trén gla tri khoan vay);

- Cdng chimg hop dong thé chap tai san, cam co tai san (tlnh trén gia tri tdi san;
trudng hop trong hop dong thé chép tai san, cAm ¢ tai sin cb gh1 gia tri khoan vay
thi tinh trén gia trj khoan vay); :

- Cong chimg hop ddng kinh té, thwong mai, dAu tu, kinh doanh (tmh trén gid tri
hop dong).

S Gia tn tai san hodc gia trj hop Mic thu
TT dong, giao dich (@dng/trudmg hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 triéu dong 100 nghin
3 | Tirtrén 100 triu dong dén 017 dong | ( 194 eis trj tai san hofic gid tri hop
déng, giao dich '
4 | Tirtrén 01 ty dong dén 03 y dong 01 triéu ddng + 0,06% cia phén i tri
‘ tai san hodc gia tri hop ddng, glao djch
vugt qua 01 ty ddng
5 |Tirtrén 03ty dong den 05ty dong 2,2 triéu ddng + 0,05% cta phan gla
tri tai san hogc gid tri hop dong, giao
dich vuot qua 03 ty ddng
6 | Tirtrén 05 ty dong dén 10 ty dong 3,2 trigu ddng + 0,04% cia phin gid
trj tai san hodc gié tri hop dong, giao
dich vugt qué 05 ty dong
7 | Trén 10ty dong 5,2 triéu ddng + 0,03% cia phén gid
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tri tai san hodc gia tri horp dbng, giao
dich vuot qué 10 ty dong (muc thu 6
da khong qua 10 triéu ddng/truong

hop)

b) Mirc thu phi d6i v6i céc viéc cong chung hop ddng thué quyén sir dung dét;
thué nha &; thué, thué lai tai san (tinh trén tong s tién thué) dugc tinh nhu sau:

S Gia tr; hop dong, giao dich Mikc thu
'IT (tong s0 tién thugd) (dﬁng/trlrbfng hop)

I' [ Dusi 50 triéu ddng 40 nghin

2 | Tir 50 tridu ddng dén 100 tridu ddng | 80 nghin

3| Tir trén 100 trigu ddng dén 01 ty ddng | 0,08% gid tri tai sén hodo gié tri hop
dong, giao dich

4 | Tir trén 01 ty ddng dén 03 ty ddng 800 nghin dong + 0,06% cia phan
gxa trj tai san hodc gia tri hop dong,

_ giao dich vugt qué 01 ty ddng

3 | Tix trén 03 ty ddng dén 05 ty ddng 02 trigu ddng + 0,05% cita phin gi4
trj tai san hodc gia tri hgp dong, giao
dich vuot qua 03 ty dong

6 | Tirtrén 05 ty ddng dén 10 ty ddng 03 triéu dong + 0,04% cia phan gxa
tri tai san hodc gia tri hqp dong, giao
dich vugt qué 05 ty dong

7

Tir trén 10 tj dong

05 triéu dong + 0,03% cita phan gi4
tri tai san hofc gia tri hop dong, giao
d;ch vugt qua 10 ty dong (mtc thu
t6i da khéng qua 8 triéu dbng/trudng

hop)

tri hop ddng, giao dich dugc quy dinh nhu sau:

¢) Péi véi céc hop dong giao dich vé quyén st dung dat, tai san c6 gia quy dinh
clia co quan nha nudce c6 tham quyén thi gia tri quyen str dung dét, gia tr; tai san tinh
phi cong chimg dugc x4c dinh theo thoa thuén cua cic bén trong hop dong, giao dich
do; trwong hop gié dit, gla tai s4n do céc bén thoa thuan thdp hon mic gi4 do co quan
nha nuéc c6 tham quyén quy dinh 4p dyng tai thoi diém cong ching thi gla tri tinh
phi cong chimg dugc tinh nhu sau: Gia trj quyen sir dung dit, glé tri tai san tinh phi
cong chung = Di¢n tich dat, sd luqng tai san glu trong hgp ddng, giao dich (x) Gia
d4t, gid tai sén do co quan nha nude cb thim quyén quy dinh.

Muc thu phl cdng chimg hgp ddng, giao dich khong theo gia tri tai san hoic gid

S

Loai viéc

Mirc thu




TT (dong/trudmg
hop)
1 {Céng chimg hop ddng chuyén doi quyén sir dung ditnéng |40 nghin
nghiép |
2 | Cong chimg hop d¢ dong ban dau gi4 bt dong sin 100 nghin
3 | Cong chimg hop dong ban Ianh | 100 nghin
4 | Céng chimg hop dong uy quyén 50 nghin
5 | Cong chimg gidy uy quyen 20 nghin
6 Cong chung viéc sira doi, bd sung hqp dong, glao dich (trir | 40 nghin
vige sira ddi, bd sung tang gié tri tai san hodc gia tri hgp
dong, giao dich thi 4 ap dung muc thu theo quy dinh tai khoan
2)
7 | Cong chimg viéc huy bo hop dong, giao dich 25 nghin
8 | Coéng chimg di chic 50 nghin
9 | Céng chimg vin ban tir chdi nhan di san 20 nghin
10 | Céc cong viéc cong chimg hop dong, giao dich khéac 40 nghin

2.11. Yéu cAu, didu kién thwe hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Cong chimg
vién ctia td chirc hanh nghé cng chimg chi dwoc cong chimg hop ddng, giao dich vé
bat dong san trong pham vi tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi td chic hanh
nghé cong chu'ng dat tru sd, trir truong hqp cdng chimg di chiic, vin ban tir chéi nhan
di san 1 bit dong san va vin ban Gy quyén lién quan dén viée thyc hién cdc quyén
d6i véi bat dong san

2.12. MAu don, miu t& khai: Khong quy dinh
2.13. Can cir phap ly:
- Luét cong chimg nim 2014;

- Thong tu hen tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP cta Bo Tai chinh va B Tu
phap huéng din vé muee thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi cdng chimg;

- Théng tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ciia B6 Tai chinh va Bo Tu
phap V/v stra dbi, bd sung mot sé didu ciia Thong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-
BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng din vé mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi cong chirng.

3. Cong chimg hgp ddng, giao dich do cong chimg vién soan thio theo dé
nghij ciia ngwdi yéu ciu cong chirng

3.1. Trinh ty thwc hién:

- Nguoi yéu ciu cong chim g nop hd so yéu ciu coéng ching tai td chuc hanh
nghé céng chimg; :

- Ngudi yéu cau cong chimg néu ndi dung, y dinh giao két hop déng, giao dich;
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- Cong chimg vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu qﬁu cong
* chimg. Trudmg hop hé so yéu ciu cong chimg diy du, phit hop véi quy dinh ciia phap
lugt thi thy 1y, ghi vao s cng chimg;

- Céng chimg vién huéng din ngudi yéu cdu cong chimg tudn thi ding céc quy
dinh vé thii tuc cong ching va céc quy dinh phép Iudt c6 lién quan dén viéc thue hién
hop dong, giao dich; giai thich cho ngudi yéu cdu cong chimg hidu 13 quyén, nghia
vu va loi ich hop phép cua ho, ¥ nghia va hiu qué phap 1y cia viéc tham gia hop
déng, giao dich;

- Trong trudmg hop c6 cin cir cho rang trong hd so yéu ciu céng chimg cb vin
d8 chua 13, viée giao két hop ddng, giao dich ¢6 du hiéu bi de doa, cudng ép, cb sy
nghi ngd vé niing lyc hanh vi dn sw ciia ngudi yéu clu cong ching hodc dbi tuong
cia hop ddng, giao dich chua duwgc md ta cu thé thi cong chimg vién d& nghi nguoi
yéu cdu cong chimg 1am 1 hojc theo dé nghi cta ngudi yéu clu cong chimg, cong
chirng vién tién hanh x4c minh hoic yéu cdu gidm dinh; trudng hop khoéng lam 1
dugc thi c6 quyén tir chdi céng chimg. :

- Trudmg hop ndi dung, ¥ dinh giao két hgp ddng, giao dich 13 x4c thyc, khong
vi pham phép ludt, khong trai dao dirc xa hoi thi cong chimg vién soan thdo hop
ddng, giao dich.

- Ngudi yéu ciu cong chimg tr doc dur thio hop ddng, giao dich hoidc cong
chimg vién doc cho ngudi yéu ciu cong chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu cdu cong
chimg ddng ¥ toan bd ndi dung trong dyr thao hgp ddng, giao dich thi ky vio timg
trang clia hgp ddng, giao dich. Céng ching vién yéu ciu ngudi yéu ciu cong chimg
xuit trinh ban chinh cta céc gidy to quy dinh tai khoan 1 Didu 41 Lujt cong chimg dé
ddi chiéu truéc khi ghi 15i chimg, ky vao timg trang ctia hop dbng, giao dich.

- Trudng hop ngudi yéu ciu cong chimg khéng doc duoc, khong nghe dugc,
khong ky, diém chi dugc hoic trong nhitng truong hop khéc do phép luat quy dinh thi
viéc cong ching phai c6 ngudi lam chimng,

Nguoi lam chimg phai 1a ngudi tir da 18 tudi trd 1én, co nang luc hanh vi dan su
day du va khong c6 quyeén, lgi ich hogc nghia vy lién quan dén vige cong chimg.

Ngudi lam chung do ngudi yéu clu cdng chimg mdi, néu ngudi yéu chu cong
chung khong moi dugc thi cong chung vién chi dinh.

- Truong hop ngudi yéu cau cong chirng khong thong thao tleng Viét thi ho phai
cO ngudi phién dich.

Nguoi phién dich phai 1a ngu‘m tir da 18 tudi trd len, ¢6 néng luc hanh vi dan su
ddy du, théng thao tiéng Viét va ngon ngit ma ngudi yéu cau cong chimg sir dyng.

Ngudi phlen dich do ngudi yéu cdu céng chimg moi va phai chju trach nhiém
trudce phap luat vé viéc phién dich ctia minh.

3.2. Céch thire thue hién: Nop hd so tai td chirc hanh nghé cong chu'ng
3.3. Thanh phén hd so:



- Phiéu yéu ciu cong chimg;

- Ban sao gidy t& tliy than ciia ngudi yéu ciu cdng chimg;

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén sit dung hofc ban sao giéy't‘o
thay thé duoc phép luat quy dinh d6i véi tai sin ma phap luét quy dinh phai dang ky
quyén s& hitu, quyén sir dung trong truong hogp hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Ban sao gidy to khéc c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén la ban chup, ban in hogc ban danh médy c6 ndi dung ddy du,
chinh x4c nhw ban chinh va khéng phai chimg thyc.

3.4. S6 Iirgng hd so: 01 bo

3.5 .Thoi han gidi quyét: Thoi han cong chimg khong qué 02 ngay lam v1cc
d6i véi hgp ddng, giao dich c6 néi dung phtrc tap thi thoi han cong chimg cb thé kéo
dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viée

3.6. Doi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, 3 chirc

3.7. Co quan c6 thim quyén quyét dinh: TS chirc hanh nghé cong chimg

3.8. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: TS chic hanh nghé cong chimg

3.9. Két qué thwe hién thi tuc hainh chinh: Vin bén cong chimg

3.10. Lé phi (néu c6):

Mitc thu phi cong chung hop ddng, giao d1ch dugc xac dinh theo gid trl tai san
hogc gi4 tri hop ddng, giao dich:

a) Mirc thu phi dbi véi cdc viéc cong chimg céc hgp ddng, g1ao dich sau day
duge tinh nhu sau:

- Cong chu'ng ho'P dong chuyén nhugng, ta.ng cho auyen str dung dit, gép vén
bang quyén sir dung dét (tinh trén gia tri quyén st dung dat);

- Cong ching horp dong chuyen nhuqng, tang cho quyen st dung dat ¢ tai sén
gan lién véi dat, gop von bang quyen sir dung dat co tai san gé.n 1ién véi dat (tinh trén
tong gia tri quyén sir dung dét va gia tri tai san gén lién véi dat);

- Céng chimg hop ddng mua ban, ting cho tii san khéc, gbp von bang tai sin
khéc (tinh trén gia tri tai san); |

- Cdng clidng vin ban thod thudn phén chia di san, vin ban khai nhan di san
(tinh trén gia tri di san);

- Cong chimg hop ddng vay tién (tinh trén gié trj khoan vay); -

- Cong chimng hop dong thé chap tai san, cam co tai san (tmh trén gié tri tai sén;

truong hop trong hgp ddng thé chip tai san, cam cb tai san cb ghi gié trj khoan vay
thi tinh trén gia tri khoan vay); .
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- Cong chimg hop ddng kinh té, thwong mai, dau tur, kinh doanh (tinh trén gié tri

. hop dong).
S Gia tri tal sin hodc gia tri hop Mikc thu
TT dong, giao dich (@dng/trudng hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin
2 | Tix 50 triéu déng dén 100 triéu dong | 100 nghin
3

Tir trén 100 triéu dong den 01 ty
dong

0,1% gla tri tai san hodc gid tri hop

: dong, g1a0 dich

4

Tir trén 01 ty dong dén 03 ty dong

01 tridu dong + 0,06% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich
vuot qua 01 ty dong

Tir trén 03 ty dong dén 05 ty dong

2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich
vuot qué 03 ty dong

Tir trén 05 ty d6ng dén 10 ty dong

3,2 triéu dong + 0,04% cua phan gia tri
tai san hodc gia trj hop dong, giao dich
vuot qua 05 ty dong

Trén 10 tj dong

5,2 triéu dong + 0,03% cua phan gia tri
tai san hodc gia trj hop ddng, gnao dich
vugt qua 10 ty dong (muc thu t6i da
khong qué 10 triéu déng/trudng hop)

b) Mitc thu phi d6i véi céc viée cong chimg hop ddng thué quyén sir dung dét;
thué nha &; thué, thué lai tai sén (tinh trén tong sb tién thué) dugc tinh nhu sau:

Tir trén 100 triéu dong dén 01 ty dong

S Gia tri hop dong, giao djch Mikc thu
TT (tOng s6 tién thud) (d0ng/truwdmg hop)
1 | Dudi 50 triéu dong 40 nghin
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 triu déng | 80 nghin
3

0,08% gié tri tai san hodc gia trj hop
dong, giao dich

4 | Tirtrén 01 ty dong deén 03 ty dong 800 nghin dong + 0,06% ciia phan gid
trj tai san hojc gi4 tri hop dong, giao
djch vuot qua 01 ty dong

5 | Turtrén 03 ty dong dén 05 ty dong 02 triéu dong + 0,05% ciia phan gi4 tri
tai san hodc gia trj hop dong, gxao dich

. vugt qué 03 ty dong

6 | Tirtrén 05 ty dong dén 10 ty dong 03 triéu dong + 0,04% cla phan gi4 trj
tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich
vugt qué 05 ty dong

7 | Tirtrén 10 ty dong 05 triéu dong + 0,03% cla phan gia tri

tai san hojc gia tri hop dong, glao dich
vuot qua 10 ty dong (murc thu tdi da
khong qud 8 tridu dong/trudng hop)




¢) Ddi véi cac hqp dong, giao dlCh vé quyen St dung dét, tai san cb gid quy dinh
cia co quan nha nuée ¢ tham quyeén thi gid tri quyen str dung d4t, gid trj tai san tinh -
phi cong ching duqc xac dinh theo thoa thuén ctia cac bén  trong hop dong, giao dich
- d0; trudng ho'p gia dét, gla tai san do céc bén thoa thudn thap hon mifrc gia do co quan
nhd nuée c6 thim quyén quy dinh ép dung tai thoi diém cong chung thi gid trj tinh
phi c6ng chimg duoc tinh nhu sau: Gid trj quyén sir dung dit, gxa trj tai san tinh phi
cdng chung Dién tich dt, s6 luqng téx san ghl trong hop ddng, giao dich (x) Gi4
d4t, gi4 tai san do co quan nha nuéc c6 thdm quyén quy dinh.

Muc thu ph1 c6ng chimg hop ddng, giao dich khéng theo gid trj tai sén hojc gia
tri hop ddng, giao dich duoc quy dinh nhu sau:

S Loai viéc Mikc thu
TT | (ddng/trudmg
~ : ——r : hop)
1 | Céng chimg hop dong chuyén d6i quyén sir dung dat ndng | 40 nghin
nghi¢p

2 | Coéng ching hop dong ban dhu gid bat dong san 100 nghin

3 [ Cong chimg hop dong bao lanh 100 nghin

4 | Cong chimg hop dong uy quyén 50 nghin

5 | Cong chimg gidy uy quyen 20 nghin -

6 Cong ching viéc sira doi, bd sung hop dong, glao dich (trir | 40 nghin

vige sira dbi, bd sung ting gi4 tri tai san hodc gia trj hop
ddng, giao dich thi 4p dung muc thu theo quy dinh tai

khoén 2)
7 | Cong chimg viéc huy bd hop dong, giao dich 25 nghin
8 | Cong chimg di chiic 50 nghin
9 | Céng chimg vin ban tir ch6i nhan di san 20 nghin
10 | C4c cong viéc cong chimg hop ddng, giao dichkhdc | 40 nghin

3.11. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Céng chimg vién cua tb chirc hanh nghé cong chimg chi dugc cong ching hop
dong, giao dich vé bt dong san trong pham vi tinh, thanh phé tryc thudc trung wong
noi t6 chirc hanh nghé cong chimg djt try s, trir trudng hgp cong chimg di chic, vin
ban tir chbi nhén di san 13 bit déng sén va vin ban tiy quyén lién quan dén viéc thuc
hién cac quyén dbi véi bat dong san

3.12. M4u don, miu t& khai: Khong quy dinh

3.13. Ciin ci phap Iy: ’

- Luat ¢bing chiing ndm 2014

- Thong tr lién tich s 08/2012/TTLT-BTC-BTP ciia B6 Tai chinh va B Tu
phép huéng dan v& mic thy, ché @b thu, ndp, quan 1y va sit dung phi cong chimng;

- Thong tu lién tich sb 115/2015/TTLT-BTC-BTP cua Bb Tai chinh va B6 Tu
phép V/v sira dbi, bd sung mot sb diéu ciia Thong tu lién tich sé 08/2012/TTLT-
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BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng din vé mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sur
" dung phi cong chimg.

4. Cong chitng viée sira ddi, bd sung, hiy bé hop ddng, giao dich

4.1.Trinh tr thirc hién:

- Nop hd so yéu cau cong chig tai t5 chirc hanh nghé céng chimg d3 thuc hién
viéc cong chimg d6 va do cong chimg vién tién hanh. Truong hop t6 chirc hanh nghé
cong chimg da thyc hién viéc cong chimg chim dit hoat dong, chuyén ddi, chuyén
nhuong hojc giai thé thi cong chimg vién ciia t§ chirc hanh nghé coéng chimg dang
hru trit hd so cdng chimg thuc hién viée stta dbi, bd sung, hay bo hop ddng, giao
dich;

Viéc cOng chimg sira dbi, bd sung, hiy bd hop déng, giao dich dé duoc céng
chimg chi dugc thuc hién khi cé sy théa thuin, cam két bang vin ban cida tat ca
nhimg ngudi dd tham gia hop dong, giao dich dé.

- Céng chimg vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy t& trong hé so yéu cau cong
chimg. Trudng hop h so yéu ciu cong chimg diy du, phit hop véi quy dinh cia phép
luat thi thu ly, ghi vao sb cong chimg;

- Cong chimg vién hudéng din ngudi yéu ciu coéng chimg tuan thi ding cac quy
dinh v& tht tuc cdng chimg va cac quy dinh phép luét cé lién quan dén viéc thuc hién
hop dbng, giao dich; gii thich cho ngudi yéu ciu cong chimg hidu 16 quyén, nghia
vu va lgi ich hop phap cla ho, y nghia va hiu qua phap ly cua viéc tham gia hop
dong, giao dich;

- Trong trudng hop c6 cin cir cho ring trong hd so yéu ciu cong chimg ¢6 van
dé chua 15, viéc giao két hop dong, giao dich c6 ddu hiéu bj de doa, cudng ép, 6 su
nghi ng& vé ning lyc hanh vi dan sy ciia ngudi yéu cau cong chimg hogc déi trong
ctia hgp ddng, giao dich chwa dugc md ta cy thé thi cong chimg vién d& nghi ngudi
yéu ciu céng chimg lam rd hoic theo d& nghi clia ngudi yéu ciu cong chimg, cong
chimg vién tién hanh x4c minh hodc yéu cdu gidm dinh; trudng hop khéng lam 13
duogc thi ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

- Cong chimg vién kiém tra dv thao hop dong, giao dich; néu trong du thao hop
dong, giao dich c6 didu khoan vi pham phép lujt, trai dao dirc x4 hoi, dbi twong cita
hgp dong, giao dich khéng phi hop véi quy dinh cia phép ludt thi cong chimg vién
phai chi r& cho ngudi yéu cdu cong chimg dé sira chita. Truong hop ngudi yéu ciu
cong chimg khong sira chira thi cong chimg vién cé quyén tir chdi cong chimg;

- Nguoi yéu cau cbng chimg ty doc lai d thao hop ddng, giao dich hodc cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cu cong chimg nghe theo d& nghj ciia ngudi yéu cau
cong chimg. Trudng hop ngudi yéu ciu cong chimg ddng y toan bd ndi dung trong dy
thao hop ddng, giao dich thi ky vao timg trang ciia hgp dong, giao dich. Cong ching
vién yéu ciu ngudi yéu cdu cong chitng xuit trinh ban chinh cua céc gidy t& quy dinh



tai khoan 1 Diéu 40 Luit cong chimg d& dbi chiéu trudce khi ghi 101 chimg, ky Vo
timg trang clia hop ddng, giao dich.
- Trudng hop ngudi yéu cdu cong chimg khong doc duoc, khong nghe duoc,

khong ky, diém chi dwoc hodc trong nhitng truong hop khéc do phap ludt quy dinh thi
viéc cong chimg phai c6 ngudi lam chimg.

Ngudi lam chung hai 14 nguoi tir &t 18 tudi trd 1én, c6 nang lyc hanh vi dan sy
day du va khong c6 quyeén, lgi ich hodc nghxa vu lién quan dén viée cong chung

Nguoi lam chung do ngum yéu cau cong chimg mdi, néu ngum yéu cdu cong
chimg khong mdéi dugc thi cong chu'ng vién chi dinh.

- Trucmg hop ngudi yéu ciu cong chimg khong thong thao tiéng Viét thi ho phai

c6 nguoi phién dich.
Nguéi phién d;ch phai 13 ngudi tir da 18 tudi tro len, c6 néng luc hanh vi dan sy
dédy du, thong thao tiéng Viét va ngon ngfr ma ngudi yéu ciu cdng chimg sir dung.
Ngudi phlen dich do nguoi yeu cau cOng chirng moi va phai chju trach nhiém
trudc phap luat vé viéc phién dich ctia minh.

4.2.Cich thirc thire hién: Nop ho so tai td chirc hanh nghe céng chung
4.3.Thanh phén ho so:

- Phiéu yéu ciu cdng chimg; ,
- Dy théo sira ddi, bd sung hop ddng, giao dich (néu co);
- Bén sao gidy t& tiy than;

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s¢ hitu, quyén sir dung hogic ban sao gidy tor
thay thé dugc phap ludt quy dinh d5i v6i t3i san ma phép luit quy dinh phai dang ky
quyén s& hitu, quyén sir dung, trong trudng hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san do; . .

- Ban sao gidy t& khéc c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap luat quy
dinh phai c.

Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hoac ban danh may c6 an dung diy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai ching thye. :

4.4.86 lwgng ho so: 01 bo

4.5.Thoi han gidi quyét: Thoi han cong chitng khong qué 02 ngay lam yiéc; dbi
véi hop ddng, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chimg cé thé kéo dai
hon nhung khéng qua 10 ngay lam viéc

4.6.Dbi twgng thye hign thii tyc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

4.7.Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg
4.8.Co quan thyrc hién thi tyc hanh chinh: Té chirc hanh nghé cong chimg
4.9.Két qua thire hién thi tyc hanh chinh: Vin ban cong chimg

4.10.L¢ phi (néu c6):
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Mifc thu phi cong chimg hop ddng, giao dich duge nhy sau: |
- Trudng hop cong chimg viéc sira ddi, bd sung hop ddng, giao dich: 40.000
dong

- Trudng hop cbng chimg viéc hity bé hop ddng, giao dich: 25.000 dong

4.11.Yéu clu, diéu kién thyre hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Viée cong chimg sira d6i, bd sung, hiy bo hop ddng, giao dich di dugc cong
chimg chi dugc thuc hién khi c6 sy thoa thufin, cam két bing vin ban cia tit ca
nhitng ngudi da tham gia hgp dong, giao dich do;

- Viéc cbng chimg stra dbi, bd sung, hity bd hop ddng, giao dich da duoc cong
chimg dugc thyc hién tai t§ chirc hanh nghé cdng chimg da thyc hién viéc cong
chimg d6 va do cong chimg vién tién hanh. Trudng hop t§ chirc hanh nghé cong
chimg da thuc hién viéc cong ching chim dit hoat dong, chuyén dbi, chuyén nhuong
holic giai thé thi céng chimg vién cuia tb chirc hanh nghé cong chimg dang luu trit hd
so cdng chimg thuc hién viée sira ddi, bd sung, hity bo hop ddng, giao dich.

4.12.MAu don, miu t& khai: Khong quy dinh

4.13.Cin cit phap ly:

- Ludt céng chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tur lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ctia B6 Tai chinh va Bo Tu
phép huéng din vé& muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cong ching;

- Théng tur lién tich s8 115/2015/TTLT-BTC-BTP ciia B Tai chinh vi B6 Tu
phap V/v sira dbi, bd sung mét sé diéu cua Théng tur lién tich sb 08/2012/TTLT-

BTC-BTP ngiy 19/01/2012 huéng din v& mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir
dung phi cong ching.

5. Cong chimg hop dong thé chép bit ddng san

5.1.Trinh tir thwre hién:

- Nop hd so yéu cdu cong chimg tai tb chirc hanh nghé céng chimg;

- Céng chimg vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy t& trong hd so yéu ciu cong
chitng. Trudng hgp hd so yéu ciu cong chimg ddy di, phi hop véi quy dinh ctia phap
ludt thi thu Iy, ghi vao sb cong chimg;

- Céng chimg vién hudng dén ngudi yéu clu céng chimg tuin thi ding cic quy
dinh v& thi tuc cdng chitng va cic quy dinh phap ludt c6 lién quan dén viéc thyc hién
hop ddng; giai thich cho ngudi yéu cAu cdng chimg hiéu r& quyén, nghfa vu v lgi ich
hop phép ctia ho, ¥ nghia va hdu qua phdp 1y cua viéc tham gia hgp dong;

- Trong trudmg hop ¢ cin cir cho ring trong hd so yéu cau cong chimg c6 van
dé chua rd, viée giao két hgp déng c6 d4u hiéu bj de doa, cudng ép, c6 sy nghi ngd
vé nang lyc hanh vi din sy cia ngudi yéu ciu cdng chimg hoic déi tugng ciia hop



dong, giao dich chua duoc mé ta cu thé thi cong chung vién @& nghi ngudi yéu ciu '
cong chung 13m 15 hosc theo dé ngh1 ciia ngudi yéu chu cdng chimg, cong chimg
vién tlen hanh xéc minh hojc yéu ciu gidm dinh; trudng hop khéng lam rd dwge thi
c6 quyén tir chéi cong chimg;

- Trudng hop néi dung, ¥ dinh giao két hop dong 14 xéc thyuc, khdng vi pham
phép lut, khong trdi dao dirc x4 héi thi cong chitng vién soan thao hop ddng;

- Trudng hop hop ddng dugc soan thao sin, cdng chimg vién kiém tra du thio
hop ddng; néu trong dy théo hop ddng c6 didu klioan vi pham phap ludt, trdi dao dirc
x4 hoi, d6i turgng clia hop dong khong phit hop véi the t thi cong chimg vién phai
chi 13 cho ngudi yéu cdu cong chimg dé sira chira. Trudng hop ngudi yéu clu cong
chitng khong sira chita thi cong chimg vién c6 quyén tir chéi cong chimg;

- Ngudi yéu cdu cong chimg ti doc lai di thao hop ddng hojic cong chimg vién
doc cho ngudi yéu cAu cong chimg nghe theo dé nghi ciia ngudi yéu chu cong chimg.
Trudng hop ngudi yéu ciu céng chimg ddng ¥ toan bd ndi dung trong du théo hop
ddng thi ky vao timg trang cta hop ddng. Céng chimg vién yéu ciu ngudi yéu ciu
cong chimg xuét trinh ban chinh cta céc gidy t& dé ddi chiu trude khi ghi 10 chimg,
ky vao timg trang clia hop dong.

- Truong hop ngudi yéu cdu cong chig khong doc dugc, khéng nghe dugc,
khong ky, diém chi dugc hodc trong nhiing trurdng hop khéc do phap luat quy dinh thi

viéc cong chiing phai c6 ngudi lam chu'ng

Ngudi lam chung phal 13 ngudi tir du 18 tudi trd 1én, cb nang lyc hanh vi dan su
day du va khong c6 quyén, loi ich hogic nghla vu lién quan dén v1ec cong chu’ng

Nguoi lam chimg do ngudi yéu ciu cong chimg mdi, néu ngudi yéu ciu cong
chimg khoéng moi dugc thi cong chimg vién chi dinh.

- Truérng hop ngudi yéu ciu cong chitng khong thong thao tiéng Viét thi ho phai

c6 ngudi phién dich.
Ngudi phién dich phai 1a ng udi tir da 18 tudi trd len, cbd nang lyc hanh vi dan sy
day du, thong thao tiéng Viét va ngén ngit ma ngudi yéu cdu cong chimg sir dung.
Nguoi phién dich do ngudi yéu cau cong chimg moi va phal chiu trach nhiém
trudce phép ludt vé viée phién dich ciia minh.

5.2.Céch thirc thye hign: Nop hd so tai t§ chirc hanh nghé cong ching

5.3.Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu cu cong ching;

- Ban sao gidy t& thy than clia ngudi yéu ciu cong chimg;

- Ban sao gidy chimg nhén quyén s& hin, quyén st dung hosc ban sao gidy to
thay thé dugc phap ludt quy dinh d6i v6i tai sin ma phap luét quy dinh phai déng ky
quyén s& hiru, quyén s& dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Dur théo hop ddng thé chip bat dong san (néu c6);
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_ - Ban sao gidy td khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
* 'dinh phai c6;
Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hodc ban danh may cé ndi dung day du,
- chinh xac nhu ban chinh va khong phai chirng thuec.
5.4.86 lwrgng hd so: 01 b
5.5.Théi han gidi quyét: Thoi han cong chimg khéng qua 02 ngay 1am viée; dbi
véi hop ddng, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thdi han cdng chimg c¢6 thé kéo dai
hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc
5.6.D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc
5.7.Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: T5 chirc hanh nghé cong chimg
5.8.Co quan thirc hi¢n thi tuc hanh chinh: TS chirc hanh nghé cong chimg
5.9.Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin béan céng chimg

5.10.L¢ phi (néu c6): Mirc thu phi cong chimg hop dong, giao dich dugc x4c
dinh theo gi4 tri tai san hodc gia tri hop df‘)ng, giao dich dugc tinh nhu sau:

S | Gia tri tai san hodc gia tri hop dong, Mikc thu
TT giao dich | (d0ng/tredng hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin ~
2 | Tix 50 triéu dong dén 100 triéu dong 100 nghin ~
3 | Tirtrén 100 triéu dong dén 01 ty dong | 0,1% gid tri tai san hodc gid tri hop
ddng, giao dich
4 | Ttrtrén 01 ty dong dén 03 ty dong 01 tridu dong + 0,06% ciia phan gia

[ tri tai san hodc gia tri hop d(’ing,
giao dich vuot qua 01 ty dong

5 | Tur trén 03 ty dong dén 05 ty dong 2,2 triéu dong + 0,05% cia phéan
gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao djch vugt qua 03 ty ddng

6 | Tirtrén 05 ty dong dén 10 ty dong 3,2 tridu dong + 0,04% cia phén
gié tri tai san hoiic gia tri hop dong,
giao dich vuot qua 05 ty ddng

7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% cla phan
gi tri tai san hodc gia trj hop dong,
giao dich vuot qua 10 ty ddng (mic
thu t6i da khong qui 10 tridu
dbng/trudng hop)

5.11.Yéu chu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Viéc cong chimg hop ddng thé chip bt dong san phai dugc thyc hién tai t6
chirc hanh nghé céng chimg c6 try s tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ¢6
bat dong san;



- Trudng hqp mdt bét dq»ng sén da dugc thé chip dé bao dam thuc hlen mot

| nghla vu va hop ddng thé chdp da dugc cdng chimg ma sau d6 duge tiép tuc thé chap
dé bao dam cho mQt nghia vy khéc trong pham vi phap luat cho phep thi cac hgp

ddng thé chép tiép theo phai dwgc cong chimg tai td chirc hanh nghé céng chimg da
cong chimg hop dong thé chép 1an ddu. Trudng hep td chirc hanh nghé céng chimg
da thyc hién viéc cong chimg chim dit hoat dong, chuyén dbi, chuyén nhuong hodc
gidi thé thi cOng chimg vién cia t§ chirc hanh nghé céng chimg dang luu trir hd so
cdng chitng hop dong thé chip tiép theo dé.

5.12.MA4u don, miu t khai: Khong quy dinh

5.13.Can cwr phap ly:

- Lut cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Théong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP cia Bo Tai chinh va B Tu
phap huéng dan vé mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi c¢éng chimg;

- Théng tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ctia B6 Tai chinh va B6 Tu
phap V/v sira d6i, bd sung mét s§ didu cia Thong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-
BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng din v& mirc thu, ché do thu, ndp, quén Iy va sir
dung phi céng ching.

6. Cong chimg di chiuc

6.1.Trinh ty thwe hién:

- N6p hd so yéu ciu cong chimg tai t§ chirc hanh nghé céng chimg;

- Ngudi lap di chiic phai tir minh yéu cdu cdng chimg di chic, khéng ty quyén
cho ngudi khéc yéu cdu cong chimg di chic;

- Trudng hop cong chimg vién nghi ng& ngudi lép di chic bj bénh tim thin
ho3ic mic bénh khic ma khong thé nhén thirc va lam chi duge hanh vi ciia minh hoic
¢6 cén cir cho ring viée 1ap di chic c6 déu hiéu bj lira déi, de doa hodc cudng ép thi
cong Chung vién d& nghi ngudi lap di chic 1am 13, trudng hop khong 1am 13 dugc thi
c6 quyén tir chdi cong chimg di chiic do;

Trudng hop tinh mang ngu«:n 12p di chic bi de doa thi ngucn yéu ciu cong chimg
khéng phai xuét trinh day da giy to quy dinh tai thanh phan hd so nhung phai ghi rd
trong vin ban cong ching;

- Di chic di duge cong chimg nhung sau d6 ngudi ldp di chuc mu‘én sfxa d6i, bd
sung, thay thé, hiy b mot phan hodc toan bd di chuc thi co the yéu cau bat ky cong
chitng vién ndo cong chimg viée sira dbi, bd sung, thay thé hodc hﬁ‘y bd d6. Truong
hop di chiic truée d6 dang duge huu giu tai mét t6 chirc hanh nghé cong chimg thi

nguoi lap di chiic pha1 thong béo cho td chirc hanh nghé cong ching dang hxu gift di
chic biét viéc sira d6i, bd sung, thay thé, hiy bé di chuc do.
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6.2.Cach thire thuwe hién: Nop ho so tai td chirc hanh nghé cng chimg

6.3.Thanh phin hd so: | |

- Phidu yéu cAu c6ng chimg;

- Dy thao di chic (néu c6);

- Ban sao gidy to tiy théan;

- Ban sao gidy chimg nhén quyén sé hitu, quyén sir dung hodic ban sao gidy to
thay thé dugc phép lujt quy dinh ddi véi tai san ma phép ludt quy dinh phai dang ky
quyén s& hifu, quyén sir dung, trong trudng hop di chic lién quan dén tai san do;

- Ban sao gidy to khac ¢6 lién quan dén di chiic ma phép ludt quy dinh phai cb.

- Trudng hop cong chung vién nghi ngd ngudi 13p di chic bj bénh tdm thin hojic
méc bénh khac ma khong thé nhan thirc va lam chit dwoe hanh vi cia minh hodic c6
can cu cho rang V1<;c 1ap di chiic ¢ déu hiéu bi lira déi, de doa hoiic cudng ép thi
cong chimg vién d& nghi ngudi 1ap di chiic 1am 13, trudng hop khong 1am 13 dwge thi
c6 quyén tir chdi cong chung di chuc d6.Trudng hop tinh mang ngu'fn lap di chuc bi
de doa thi ngudi yéu cdu cong chimg khéng phai xuét trinh dy di gidy tr quy dinh
néu trén.

Bén sao néu trén 13 ban chup, ban in hoic ban dinh mdy cé ndi dung ddy du,
chinh x4c nhu ban chinh va khong phai chirng thuc.

6.4.S0 lwgng hd so: 01 b

6.5.Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khong qué 02 ngay lam viée; dbi
véi hop dong, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chig c6 thé kéo dai
hon nhung khong qua 10 ngay 1am viéc

6.6.D6i twgng thwre hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6.7.Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: TS chirc hanh nghé céng chimg
6.8.Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: T chirc hinh nghé cong ching
6.9.Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong ching

6.10.L& phi (néu c6): 50.000 ddng/trudmg hop

6.11. Yéu clu, diéu kién thwe hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Nguvi lap di
chiic phai ty minh yéu cau cng chimg di chiic, khéng tiy quyén cho ngudi khac yéu
cdu cdng chimg di chuc.

6.12.M4u don, mau t& khai: Khong quy dinh
6.13.Cin ci phap lIy: |
- Luit cdng chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ciia B Tai chinh va B§ Tu
phép V/v sira dbi, bd sung mot sb diéu ciia Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-



BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng dén v& mitc thu, ché do thu, ndp, quén Iy va st
dung phi cdng ching,.

7. Cong chirmg vin ban thda thuin phén chia di san
7.1.Trinh ty thwe hién:
- Nop hé so yéu cu cong chimg tai td chitc hanh nghé cong ching;

- Nhing nguoi thira ké theo phép lut hoc theo di chiic ma trong di chiic khong
x4c dinh 15 phén di san dugc huéng ciia timg ngudi thi c6 quyén yeu ciu cong churng
vén ban thoa thudn phén chia di san.

Trong van béan théa thuz;m phan chia di san, nguoi duge hudng di san ¢6 thé ting
cho toan bd hodc mdt phén di sin ma minh duge hudng cho ngudi thira ké khc;

- Céng chimg vién phai kiém tra d& x4c dinh ngudi 8 lai di san ding 13 ngudi
c6 quyén sir dung dét, quyén s& hifu tai san va nhiing ngudi yéu ciu cong chimg ding
14 ngudi duge hudng di san; néu thdy chua r hoc ¢6 cin cit cho r?mg viée d8 lai di
san va huéng di san 14 khéng dung phap lut thi tir chdi yéu ciu céng chimg hogc
theo d& nghi ciia ngudi yéu chu coéng chimg, cdng ching vién tién hanh xdc minh
hodic yéu ciu gidm dinh;

- Trudng hop hd so yéu cdu cong chimg diy du, phit hop véi quy dinh ciia phép
luat thi thu 1y, ghi vao s6 cong chimg;

- Tb chirc hanh nghé cong chitng ¢6 tréch nhiém niém yet viéc thy Iy cong
chirg vin ban théa thuén phén ¢ hia di sén trudc khi thyc hién viée cong chirng.

Viée thu 1y cong chimg vin béan théa thuan phan chia di san phai dugc niém yét
trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét. Viéc niém yét do td chirc hanh nghé
cong chung thuc hién tai tru s& ciia Uy ban nhan cip x3 noi thudng tri cuéi clng clia
ngudi dé lai di san; truong hop khong xéc dinh duoc noi thuong tri cubi cling thx
niém yet tai noi tam tra ¢6 thoi ban cubi cling clia nguoi 6.

7.2.Céch thirc thyre hién: Nop hd so tai td chirc hanh nghé cong chimg
7.3.Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg;

- Dy thao vin béan thoa thuin phén chia di san (néu cb);

- Ban sao gidy to thy thin;

- Tru'érng hop di san 13 quyén sir dung dat Hoéc tai san phap luét quy dinh phai

ding ky quyen s& hitu thi trong hd so yéu cu cdng chu'ng phai c6 gidy to chimg
JRRD 1 >0 dung d4t, quyén s& hivu tai sin cta ngudi dé lai di san d6;

- Tmong hop thira ké theo phép ludt, thi trong hé so yéu chu cong chimg phai cé
gidy t& chimg minh quan hé giita ngudi dé lai di san va ngudi duge hudng di sin theo
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quy dinh ctia phép luat vé thira ké. Truong hop thira ké theo di chic, trong hd so yéu
 *cdu cong chimg phai c6 ban sao di chiic; |

- Ban sao gidy t& khéc c6 lién quan dén vin ban théa thuin ma phap luét quy
dinh phai c6.

Ban sao néu trén 13 ban chyp, ban in hojc ban ddnh may c6 ndi dung ddy du,
chinh x4c nhu ban chinh va khong phai chimg thyc.

7.4.86 lwgng hd so: 01 bd

7.5.Thoi han gidi quyét: Sau khi hoan thanh thd tuc niém yet (15 ngay) theo
quy dinh thi thoi han cdng chimg khong qua 02 ngay lam viéc; d6i véi hop ddng,
giao dich ¢6 ndi dung phuc tap thi thoi han cong chimg c6 thé kéo dai hon nhung
khéng qua 10 ngdy lam viéc.

7.6.D6i twgng thwe hién thi tuc banh chinh: C4 nhén, tb chirc

7.7.Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: TS chirc hanh nghé cong ching

7.8.Co quan thuec hi¢n thi tuc hanh chinh: T3 chirc hanh nghé cong chimg

7.9.Két qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Vin ban cng chimg

7.10.L& phi (néu c6):

Mirc thu phi Cong chimg vén ban thoa thuin phan chia di san (tinh trén gia tri di

S | Gia tri tai san hojc gid trj hop dong, Mikc thu
TT gjao dich (déng/trub’ng hop)
1 | Dudi 50 triéu dong 50 nghin

2 | Tl 50 triéu dong dén 100 triéu dong | 100 nghin

3 | Tir trén 100 triéu déng dén 01 ty dong | 0,1% gid tri tai sdn hofic gid tri hop
‘ dong, giao dich

4 |Tutrén 01 ty dong dén 03 ty dong 01 tridu dong + 0,06% ctia phan gid
tri tai sdn hodc gia tri hqp dong, giao
dich vugt qua 01ty dong ,

5 | Tix trén 03 ty dong dén 05 ty dong 2,2 triéu dong + 0,05% cia phan gia
tri tai san hodc gi4 trj hop ddng, giao
. dich vugt qué 03 ty dong

6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty dong 3,2 tridu d6ng + 0,04% cia phan gid
trj tai san hodc gié tri hqp dong, giao
dich vuot qua 05 ty dong

7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% cia phan gid
tri tai sin hodc gia trj hop dong, giao
d;ch vugt qua 10 ty ddng (mic thu
t01 da khOong qua 10 triu
dong/trudomg hop)




7.11.Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Nhitng ngudi thira ké theo phap luat hoic theo di chiic ma trong di chiic khong
xéc dinh r3 phan di san dwgc hudng cta timg ngudi thi c6 quyén yéu ciu cong chimg
van ban thoa thudn phén chia di san. , '

- T chtc hanh nghé céng chimg c6 trich nhiém niém yét viéc thy 1y cong
chimg vén béan théa thuin phén chia di san trude khi thye hién viée cong ching.

7.12.M#u dom, mAu t& khai: Khong quy dinh

7.13.Can cir phap ly:

- Lut cdng chimg sb 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mét s6 didu cia Lujt cong chimg;

- Thong tu lién tich s6 OS/Z'OIZ/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng din vé
mirc thu, ché d9 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg..

8. Cong ching vin ban khai nhan di san

8.1.Trinh tu thwc hi€n:

- Np hé so yéu cdu cong chimg tai td chirc hanh nghé cong chimg;

- Ngudi duy nhét duge huéng di sén theo phép luat hoic nhimg ngudi cing
dugc huong di san theo phdp luat nhung thoéa thudn khong phan chia di san d6 c6
quyén yéu cu cdng chimg van ban khai nhén di sén;

- Céng chimg vién phai kifm tra & xic dinh nguoi dé lai di san ding la ngudi
c6 quyén sir dung dt, quyén s& hitu tai sn va nhimg ngudi yéu cau cong chﬁng ding |
14 ngudi dugce hudng di san; néu thiy chura 18 hodc ¢6 ciin ¢t cho ring viée dé lai di
san va hudng di san 1a khong dung phép luat thi tir chdi yéu cau cong chimg hodc
theo dé ngh1 cia ngudi yéu clu céng ching, cong chimg vién tién ha.nh xac minh
hodic yéu cdu gidm dinh;

- Trudng hop hd so yéu cdu cong chimg diy di, phii hop véi quy dinh cta phap
ludt thi thu ly, ghi vao s0 cong chimg;

- T chitc hanh nghé cdng chimg c6 trich nhiém niém yét vigc thy 1y cdng
chimg van ban khai nhén di san trudc khi thyc hién viéc cong chirng.

Viéc thu 1y cdng chimg vin ban khai nhin di san phai dugc niém yét trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay niém yét. Vidc niém yét do to chitc hanh nghé cong ch}'mg
thuc hién tai tru s& cia Uy ban nhén c4p x4 noi thudng trii cudi cling cia nglib’i dé lai
di san; trudng hop khong xac dinh duge noi thudng trii cudi cung thi niém yét tai noi
tam tri ¢6 thoi han cubi cling cta ngudi do.
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8.2.Cach thirc thirc hién: Nop ho so tai td chirc hanh nghé céng chimg

8.3.Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu céu cong chimg;

- Dy thao vin ban khai nhén di san (néu c6);

- Ban sao gidy t& tily thén;

- Truong hop di san 12 quyén st dung dét hodic tai sn phap lujt quy dinh phai
ding ky quyén s& hitu thi trong hd so yéu cdu cong chimg phai c6 gidy to ching
minh quyén st dung dt, quyén s& hiru tai san clia nguoi dé lai di san d6;

- Trudng hop thira k& theo phép lujt, thi trong hd so yéu ciu cong chimg phai c6
gidy t& chitng minh quan hé giira ngudi dé lai di san va ngudi duge hudng di san theo
quy dinh ciia phap luat vé thira ké. Trudng hop thira ké theo di chuc, trong hd so yéu
ciu céng chimg phéi c6 béan sao di chuc;

- Ban sao néu trén la ban chup, ban in, ban danh may hodc ban danh may vi tinh
nhung phai c6 ndi dung ddy du, chinh xac nhur ban chinh va khéng phai c6 chimg
thie. Khi ndp ban sao thi phai xut trinh ban chinh dé d6i chiéu.

8.4.S0 lrgng hd so: 01 bo

8.5.Thoi han gidi quyét: Sau khi hoan thanh thi tuc niém yét (15 ngay) theo
quy dinh cua phap ludt thi thdi han cong chimg khong qua 02 ngay 1am v1¢c dbi véi

hop dong, giao djch c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chiig c6 thé kéo dai hon
nhung khdng qua 10 ngay lam viéc.

8.6.D0i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin, t8 chirc

8.7.Co quan c6 thim quyén quyét djnh: T3 chirc hanh nghé cong 'chl'mg
8.8.Co quan thye hign thii tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cng chimg
8.9. K&t qua thue hign thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

8.10.Lé phi (néu cé):

Mirc thu phi Cong chimg vin ban khai nhin di san (tinh trén gia trj di san):

Tir 50 triéu dong deén 100 tridu dong | 100 nghin

Tir trén 100 tridu dong dén 01 ty dong | 0,1% gid trj tai sin hofc gid tri hop
dong, glao dich

4 | T trén 01 ty dong dén 03 ty dong 01 triéu dong + 0,06% clia phan gié tri
tai san hoc gid trj hop ddng, giao dich

S Gia trj tai san hodc gia tri hop Mikc thu
TT ddng, giao dich (déng/trwfmg hop)

1 | Dudi 50 tri€u dong 50 nghin

2
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- vuot qué 01 ty dong

5 | Tirtrén 03 ty ddng dén 05 ty dong 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gla '
tri tai san hodc gid tri hop dong, giao
dich vugt qué 03 tj dong

6 |Tirtrén 05 ty dong dén 10ty dong 3,2 triéu dong + 0,04% cia phan gid
trj tai san ho#c gia trj hop dong, giao
dich vuot qua 05 ty ddng

7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% cua phan gid
tri tai sdn hodc gi4 tri hop dong, glao
dich vuot qua 10 ty déng (muc thu 6
da khong qua 10 tridu ddng/truong

_ hop)

8.11.Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé): TS chirc hanh
nghé cdng chimg c6 trach nhiém niém yét viéc thu 1y cong chimg vin ban thda thusn
phén chia di san trude khi thye hién viéc cong ching. '

8.12.M4u don, miu t& khai: Khéng quy dinh

8.13.Cén cir phap ly:

- Ludt cong chimg s 53/2014/QH13;

-- Nghj dinh s6 29/2015/ND CP ngay 15/3/2015 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 didu clia Lujt cong chimg;

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng din vé
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi cong chimg.

9, Cong chirng viin ban tir chdi nhén di sin
9.1.Trinh ty thyc hién:
- Nop hd so yéu cau cong chimg tai t6 chirc hanh nghé cong chimg;

- Cong chimg vién tiép nhan hd so va kiém tra gidly t& trong hd so yéu chu cong
ching. Trudmg hgp hd so yéu ciu cong chimg ddy du, phi hop véi quy dinh cia phép
lust thi thu 1y, ghi vao sb cong chimg. |

9.2.Céch thire thyre hién: Nop hd so tai tb chirc hanh nghé cong chimg

9.3.Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu ciu cong chimyg;

- Dy théo vin bén tir chéi nhén di san (néu co);
- Ban sac gif{y t&r tiy than;
- Ban sao di chic trong trdng hop thira ké theo di chiic hojc gidy to& chung

minh quan hé gitta ngudi dé lai di san va ngudi yéu céu cong chung theo phép luét vé
thira ké;

27




- Gidy chimg tir hodc gidy to khéc chimg minh ngudi dé lai di sén d& ché.

9.4.86 lrgng hd so: 01 b

9.5.'I:hb'i han gidi quyét: Thoi han céng chimg khéng qua 02 ngay lim yiéc; i
véi hop dong, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thdi han cdng chitng c6 thé kéo dai
hon nhung khong qué 10 ngay lam viéc

9.6.D0i twong thwre hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t§ chie

9.7.Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé céng chimg

9.8.Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: TS chitc hinh nghé cdng chimg

9.9.Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chirng

9.10.Lé phi (néu c6):  20.000 ddng/trrong hop

9.11.Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh

9.12.M4u don, miu t& khai: Khong quy dinh

9.13.Cén cir phap ly:

- B3 ludt dan sy 2005; |

- Luat céng chimg s& 53/2014/QH13;

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huong dan vé
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cong chiing.

10. Cong chig hop dong iy quyén

10.1.Trinh ty thue hién:

- Nop hd so yéu cau cdng chimg tai t6 chirc hanh nghé cong chimg;

- Cong ching vién tiép nhan hd so va kidm tra gidy t& trong hd so yéu ciu cong
chitg. Trudmg hop hd so yéu ciu cong chimg ddy dia, phit hop véi quy dinh cia phap
luat thi thy 1y, ghi vao sb c6ng chimg;

- Cong chimg vién huéng din ngudi yéu cdu coéng chimg tuin thi ding cic quy
dinh vé thu tuc cong chung va céc quy dinh phap luét c6 lién quan dén viée thyc hién

hop dong, giai thich rd quyén va nghia vu ctia c4c bén va hiu qué phap ly clia viée Gy
quyén d6 cho céc bén tham gia;

- Trong trudng hop cd cin ci’x cho ring trong hd so yéu cdu cong ching cé vén
@& chua 15, viéc giao két hop dbng c6 du hiéu bj de doa, cudng ép, c6 su nghi ngd
vé ning lyc hanh vi dan s cia ngudi yéu cdu cong chig hodc dbi twong clia hop
ddng, giao dich chua dugc mb ta cy thé thi cong chimg vién d& nghj ngudi yéu ciu
cong chimg 1im rd hojc theo d& nghi cia ngudi yéu ciu cong chimg, cong chimg
vién tién hanh x4c minh hodc yéu cu gidm dinh; truong hop khéng lam 16 dugc thi



c6 quyén tir chéi cong chimg;

- Trudmg hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop dong 13 xéc thyc, khéng vi pham
phép ludt, khdng tréi dao dirc x4 hdi thi cong chimg vién soan thio hop dong;

- Trudmg hop hgp dong durge soan thao sén, cong ching vién kidm tra dy thao
hgp ddng; néu trong dur thao hop ddng cé didu khoan vi pham phép luat, trdi dao dirc
x& hoi, d6i twong ctia hop ddng khéng phli hop v6i thye té thi cng chimg vién phai
chi & cho ngudi yéu cdu cong chimg dé sira chita. Trudng hop ngudi yéu ciu cong
chimg khéng stra chita thi cng chimg vién cé quyén tir chbi cong chimg;

- Ngudi yéu cdu cong ching ty doc lai dy théo hgp ddng hojic céng chimg vién
doc cho ngudi yéu ciu céng chimg nghe theo d& nghi clia ngudi yéu cu cong chimg.
Trudng hop ngudi yéu cu cong chimg ddng ¥ toan bd ndi dung trong du théo hop
ddng thi ky vao timg trang cua hop dong. Cong chung vién yéu ciu ngudi yéu cdu
cong chimg xuét trinh ban chinh cua céc gidy to dé dbi chleu trude khi ghi 10i chimg,
ky vio timg trang clia hop ddng;

- Trong trudng hop bén Gy quyén va bén dugc iy quyén khong thé cliing dén mot
td chirc hanh nghé c6ng chimg thi bén dy quyén yéu cdu tb chirc hé.nh nghé cﬁ_ng
chimg noi ho cu trd cong chimg hop ddng tiy quyén; bén dugc Uy quyen yéu ciu td
chuc hanh nghé cong chimg noi ho cu trd cong chimg t1ep vio béan gbc hqp dong uy
quyén nay, hoan tit thi tuc c6ng chiing hop ddng tiy quyén.

10.2.Céch thirc thwe hién: Nop hd so tai t6 chirc hanh nghé cong chimg.
10.3.Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu cdu cdng ching;

- Du thao hop ddng ty quyén (néu c6);

- Ban sao gidy to tiy than clia ngudi yéu cdu cong chimg;

- Ban sao gidy chimg nhén quyen s& hitu, quyén sir dung hodc bén sao gidy tor
thay thé duoc phap luat quy dinh déi véi tai san ma phdp luét quy dinh phai ding ky
quyén sé hitu, quyén st dung trong trudong hop hop dong lién quan dén tai san d6;

- Bén sao gidy t& khéc c6 lién quan dén hop dong ma phép luit quy dinh phai
co. : '

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hodc ban danh may c6 nfi dung day du,
chinh x4c nhu ban chinh va khong phai ching thuc.

10.4.S6 lwgng ho so: 01 b

10.5.Thoi han gidi quyét: Thoi han cong chimg khdng qué 02 ngay lam viéc;
dbi véi hop ddng, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thi han cong chitng c6 thé kéo
dai hon nhung khong qua 10 ngdy lam viéc

10.6.D6i twgng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t chirc
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10.7.Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: T5 chirc hanh nghé cong chimg
10.8.Co quan thrc hién thi tuc hanh chinh: TS chirc hanh nghé céng chimg
10.9.Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

10.10.L2 phi (néu c6):  50.000ddng /treong hop

10.11.Yéu chu, didu kién thwc hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Khong
10.12.MAu don, miu t& khai: Khong quy dinh

10.13.Can cit phap ly:

- Luat céng chimg s 53/2014/QH13;

- Thong tr lién tich sb 115/2015/TTLT-BTC-B'IP cua BO Tai chinh va B Tu
phép V/v sira ddi, bd sung mét sb diéu cua Thong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-
BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng din vé mic thu, che dd thu, nfp, quan ly va st
dung phi cong chimg.

11. Nhén lru gii di chic

11.1.Trinh tw thwe hién:

- N6op hé so yéu cdu cong chimg tai tb chirc hanh nghé cong chimg;

- Ngudi l4p di chiic c6 thé yéu clu t§ chitc hanh nghé céng chimg nhan hru giir
di chiic ciia minh. Khi nhén luu gift di chuc, cong ching vién phai niém phong ban di

chiic treéc miat ngudi 1ap di chic, ghi gify nhén luu giit va giao cho ngum lap di
chiic;

- Déi véi di chiic d3 duoc td chirc hanh nghé cong chimg nhén hru gii nhung
sau d6 t§ chirc nay chdm dit hoat dong, chuyén d6i, chuyén nhuogng hoic giéi thé thi
trude khi chim dit hoat dong, chuyén dbi, chuyén nhuong hodc giai thé, to chuc
hanh nghé cong chimg phai thoa thuin v6i ngudi 14p di chic vé viéc chuyén cho td
chirc hanh nghé cong chimg khac huu giir di chic. Trudng hop khong 6 thda thuin
hodc khong thoa thuin dugc thi di chic va phi luu gilt di chuc phai dugc tra lai cho
ngudi 13p di chic; '

- Viée cong b di chiic luu giit tai t& chic hanh nghé cdng chimg dugc thyc hién
theo quy dinh cta phap luat vé dén su.

11.2.Céch thirc thye hign: Nop hd so tai tb chirc hanh nghé cong chung

11.3.Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu ciu cong chitng hop dong, van ban.

- Ban di chic dugce cong ching.

- Ban sao gidy t& tuy thin cia ngudi yéu cau cong ching;



(Ban sao trong cdc tru'ang hop trén la ban chup, ban in hodc ban dinh mdy
khdng phdi chimg thiee va kém theo bdn chinh dé doi chiéu).

11.4.56 lwrong hd so: 01 b)
11.5.Thoi han gidi quyét:

Thoi han giai quyét khéng qué 02 ngay lam viée; dbi véi truong hqp ¢ ndi
dung phuc tap thi thoi han cong chimg c6 thé kéo dai hon nhung khéng qué 10 ngay
lam viéc.

11.6.D6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

11.7.Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg

11.8.Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: TS chirc hinh nghé céng chimg

11.9.Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy nhan hwu gift di chic
11.10.L4 phi (néu ¢6): 100.000 ddng/trudng hop. |

11.11.Yéu ciu, diéu kién thic hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Khi nhan hru git di chiic, cong chimg vién phai niém phong ban di chiic truéc
miit ngudi l4p di chiic, ghi gify nhén lwu gif va giao cho ngudi I3p di chc;

- Dbi véi di chic d3 duge td chirc hanh nghé cdng chimg nhan luu gitt nhung
sau d6 t6 chirc ndy chim dirt hoat déng, chuyén déi, chuyén nhugng hoiic giai thé thi
trude khi chdm dirt hoat dong, chuyen b, chuyen nhuong hoac giai the, o chirc
hanh nghé cong ching phai théa thuén véi ngudi lap di chic vé viéc chuyén cho td
chirc hanh nghé cdng chimg khéc luu gitt di chiic. Trudng hgp khéng c6 théa thuan

ho#c khong théa thudn dugc thi di chic va phi hru gitt di chic phai duoc tré lai cho
ngudi 1ap di chc.

11.12.M4u don, miu t& khai: Khong quy dinh

11.13.Cén it phdp ly:

- B0 luat dan su 2005;

- Lufit cong chimg s 53/2014/QH13;

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 hudng din vé
muc thu, che d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cong chimg.

12. C4p bén sao viin bin cdng chirng |

12.1.Trinh ty thwe hién: Ca nhén, co quan, t chic yeu cAu td chirc hanh nghé

cdng chimg dang Iwru trit ban chinh vin ban céng chimg cdp ban 520 van ban cong
chirng va nhan két qua tai td chirc hanh nghé cong chimg d6

12.2.C4ch thirc thure hién: Nop hd so tai td chirc hanh nghé cong chimg

12.3.Thanh phan hd so:
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- Phiéu yéu cau cap ban sao van ban cong ching.

12.4. S6 lqung hd so: Theo yéu ciu cia co quan nha nuéce c6 thim quyen cla
céc bén tham gia hgp dong, giao dich, ngudi c¢6-quyén, nghia vu lién quan dén hop
ddng, giao dich d& dwoc cong chimg.

12.5.Thoi han gidi quyét:

Théi han gidi quyét khéng qua 02 ngay lam viéc; dbi véi trrong hqp ¢d noi
dung phuc tap thi thoi han cong chimg c6 thé kéo dai hon nhung khéng qué 10 ngay
lam viéc.

12.6.P6i twyng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhéan, co quan, td chic
12.7.Co quan c6 thim quyén quyét dinh: TS chirc hanh nghé cng chimg
12.8.Co quan thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: T chirc hﬁnh nghé cong chimg
12.9.Két qué thwce hién thi tuc hanh chlnh Bén sao van ban cong chung

12.10.Lé phi: Mc thu phi cap ban sao van ban cong chimg: 5.000 ddng/trang,
tir trang thir ba (3) tré 1én thi mbi trang thu 3.000 ddng nhung t01 da khong qua
100.000 d6ng/ban.

12.11.Yéu chu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Viéc cép ban sao vin ban céng chimg dirgc thye hién trong céc trudng hop sau
day:

+ Theo yeu cu ciia co quan c6 thdm quyen trong cdc truong hop dugc quy dinh
tai khoan 3 Diéu 64 cua Luét cong chlmg (Trong tru(mg hqp co quan nhi mroc co
tham quyen co yeu cau bang van bén vé v1cc cung cap ho so cong chung phuc vu'cho
viée giam sat, kidm tra; thanh tra); didu tra, truy 18, xet xu ‘thi hanh an hen quan dén
viéc da cbng chimg thi t& chirc he‘\nh nghé: cong chung ¢4 trach nhidm cung cdp ban
sao vén ban cong chimg va céc glay o khéc: co: lién. quan Viéc dbi chiéu ban’sao vin

ban cong ching véi ban chinh chi dwoc thire hién tai to chirc hanh nghe cbng chimg
noi dang lwu trit hé so ¢dng chimg).

+ Theo yéu ciu cta cic bén tham gia hgp ddng, giao dich, ngudi co quyén,
nghia vu lién quan dén hegp ddng, giao dich d4 dugc cong chimg.

- Viéc cép ban sao vin ban cong chimg do tb chirc hanh nghé cong chimg dang
luu trir ban chinh vin ban cong chimg d6 thuc hién.

12.12.Miu don, mau t& khai: Khong quy dinh

12.13.Céan cir phap ly:

- Lust cong chimg s 53/2014/QH13;

- Théng tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 huéng din vé
mutc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cng chimg..



13. Thu tuc chu'ng thgrc bén sao tir ban chmh gidy t0’, van bén do co quan tb
chite ¢6 thim quyen clia Viét Nam‘ €0’ quan, to chirc c6 tham quyen clia nwéc
ngoai; co quan, to chire ¢6 thim quyen ciia Viét Nam lién két v6i co quan, tb
chitc c6 tham quyen clia nwéc ngoai cap hoiic chu'ng nhan

13.1.Trinh tw thwe hién:

- Ngudi yéu cau chimg thwe chuén bj hé so theo ding quy dinh, nop ho SO tai
td chirc hanh nghé cong ching.

- Ngudi yéu ciu chung thure pha1 Xuét trinh ban chinh gidy t&, vin ban lam co
s& dé chimg thuc ban sao va ban sao cin chimg thuc.

- Truorng hop ngudi yéu ciu ching thuc chi xuét trinh ban chinh thi cﬁng
chimg vién tlen hanh chup tir ban chinh @€ thuc hién ching thuc, trir truong hqp to
chirc hanh nghé cong chimg khéng c6 phuong tién dé chup.

- Cong ching vién thuc hién chung thuc kiém tra ban chinh, 81 chiéu véi ban
sa0, néu ndi dung ban sao ding v6i ban chinh, ban chinh gidy to, van ban khon
thudc cac truong hop ban chinh gidy td, viin ban khéng duge ding lam co s& de
ching thuc ban sao thi thyc hién chimg thyc nhu sau:

* Ghi diy ¢ 101 chirng chimg thyc ban sao tir ban chinh theo miu quy dinh;
* Ky, ghi 13 ho tén, dong dau cta t6 chirc hanh nghé cong chimg thyc hién
chimg thuc va ghi vao s6 chimg thuc.

Péi véi ban sao c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi gh1 161 chimg véo trang cudi,
néu ban sao c6 tir 02 (hal) t& trds 1én thi phai déng déu giap lai. |

Mbi ban sao duoc chimg thuc tir mdt ban chinh gidy to, vin ban hojc nhiéu
ban sao duoc chung thue tir mdt ban chinh gidy td, van ban trong cling mét thoi diém
dugc ghi mot s6 chung thuec.

- Ngudi yéu ciu chig thyre nhan két qua tai noi ndp hé so.
- Thoi gian tiép nhén va tra két qua: Céc ngdy lam viéc trong tuan.
13.2. Céch thirc thye hign: Nop hd so truc tiép

13.3. Thanh phan, 56 lm)‘ng hé so: Ban chinh gidy to, vin ban lam 0o S0 dé

chimg thyc ban sao va ban sao can chimg thyc. Truong hop ngudi yéu ciu chimg
thuc chi xuét trinh ban chmh thi t3 chic tién hanh chup tir ban chinh dé thuc hién

chimg thyc, trir trudng hop t6 chirc khdng cé phuong tién dé chup.

13.4. Théi han glal quy«et. Trong ngay co quan, t6 chirc tlep nbén yéu céu
hodc trong ngay lam viée tiép theo, néu tiép nhén yéu cau sau 15 gio. Pbi vm trudng
hop cing mdt lic yéu céu chimg thuc ban sao tir nhiéu loai ban chinh glay to, vén
ban; ban chinh ¢6 nhleu trang; yéu ciu sb lugng nhiéu ban sao; n6i dung gidy td, van
ban phirc tap khé kiém tra, d6i chiéu ma t4 chic thuc hién chimg thuc khong thé dap
ung dugce thoi han quy dinh néu trén thi thdi han chimg thyc duge kéo dai thém
khong qua 02 (hal) ngdy lam viéc hodc cé thd dai hon theo thoa thuén bing vin ban

véi ngudi yéu clu chimg thue.
13.5. Pdi twong thwce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t chirc
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13.6. Co' quan thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong
- chimg.
13.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Béan sao dugc chimg thyc tir ban
chinh
13.8. Lé phi: 2.000 ddng/trang dbi véi trang thir nhét, trang thir hai; tir trang
tht 03 tr& lén thu 1.000 ddng/trang nhung mirc thu t6i da khong qud
200.000d/ban.
13.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong
13.10. Yéu ciu, didu kién thwe hién tha tuc hanh chinh (néu co)
Ban chinh gidy t, van ban cin chimg thyc.
Ban chinh gidy t&, vin ban khong dwgc ding 1am co s& dé chimg thuc béan sao:
+ Ban chinh bj tiy x6a, sira chita, thém, b6t ndi dung khong hop 1€.
+ Ban chinh bj hu héng, cfi nat, khéng x4c dinh dugc ni dung
+ Ban chinh déng d4u mét ciia co quan, t6 chirc c6 thdm quyén hodic khong déng
ddu mat nhung ghi 15 khéng duoc sao chup.

+ Ban chinh c6 ndi dung trai phap luat, dao dirc x4 hdi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chéng ché db x3 héi chi nghia Viét Nam; xuyén tac hch str cuia dan tdc
Vlet Nam; xtc pham danh dy, nhin phdm, uy tin cla c4 nhan, t§ chirc; vi pham
quyén cbng dén.

+ Ban chinh do co quan, tb chirc c6 thdm quyén cia nwde ngoai cip, cong chimg
hogc ching nhén chua dugc hop phdp hoa lanh sy theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 20
ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

+ G1ay td, vén ban do ca nhéan ty 14p nhung khong c6 xdc nhén va déng ddu cia
co quan, t6 chirc ¢6 thAm quyén.

13.11. Cén ci¥ phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip ban sao
tir ban chinh, chimng thyc chir ky va chimg thyc hgp dbng, giao dich.

- Théng tur lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 sira di, bo
sung mot sd diéu cua Thong tr lién tich sO 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay

19/01/2012 huéng din vé muc thu, ché d6 thu, ndp, quéan 1y va sit sung phi cong
chimg,.

14. Thu tuc chiéng thu’c chir ky trong cdc gidy 10, vin ban (dp dung cho ca
truong hop chu'ng thuec diém chi vi truong hop ngwoi yéu ciu chu'ng thuc khong
thé kp, khong thé diém chi dwoc)

14.1. Trinh tgr thye hién:

- Ngudi yéu cau chimg thyc chuin bj hd so theo ding quy dinh, nép hd so tai
t6 chirc hanh nghé céng chimg.



- Ngudi yéu chu chung thyc chir ky/dxem chi/khéng thé ky, khéng thé diém chi
dugc phai xuét trinh cac gidy t& phuc vy viée chimg thuc chit ky. T

- Cong chung vién thuc hién chimg thyc kiém tra gidy t& yéu ciu chimg thyc,
néu thiy du gidy to theo quy dinh, tai thoi diém chung thyc, nguoi yeu cau ching
thuc minh man, nhin thirc va lam chi dugc hanh vi ctia minh va vupc chimg thuc
khéng thudc cac trucmg hop khong dugc ching thyc chir ky thi yéu cau nguoi yéu
cdu chimg thyc ky/diém chi trwéc miat va thue hién chimg thye nhy sau:

* Ghi ddy du 1o chimg chimg thyc chit ky theo miu quy dinh;

* Ky, gh1 rd ho tén, dong diu cua td chirc hanh nghé cong chimg thuc hién
chirng thuc va ghi vao s6 chimg thuc.

D01 vGi gidy t&, vin ban c6 tir (02) hai trang tr& 1én thi ghi loi chung vao trang
cudi, néu gidy t, viin ban c6 tir 02 (hai) t& trd 18n thi phai déng diu gip lai.

- Thoi gian tiép nhén va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tudn.

14.2. Cach thirc thlrc hngn° Nép hé so trye tlep tai to chirc hanh nghe cong
chirng hodc ngoai tru s0’ cila tb chirc hanh nghé céng chimg néu nguoi yéu céu chimg
thuec thugc dién gia yéu, khong thé di lai duoc, dang bj tam gii, tam giam, thi hanh
an phat ti hodc ¢6 ly do chinh ddng khdc.

14.3. Thanh phin hd so:

- Ban chinh hodc ban sao ¢6 chung thuc Glay chimg minh nhén dén hodc Ho
chiéu con gi4 tri sit dung; |

- Gidy t0, vin ban ma minh s& ky/diém chi.
- Ngudi yéu ciu chimg thyc nhan két qua tai noi ndp hd so.
14.4. Théi han thye hién yéu chu chu’ng thwe: Trong ngay t6 chuc hanh nghé

cong chimg tlep nhan yéu cau hogc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhin yéu
cau sau 15 gio.

14.5. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin
14.6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé cong chimg,

14.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy to, vin ban dugc ching
thue chit ky/diém chi.

14.8. Lé phl 10. OOO/truong hop (truwong hop duge hiéu 1a mot hoc nhiéu chit
ky trong mét giady t&, van ban)

14.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

14.10. Yéu cAu, didu kién thyrc hién thi tuc hanh chinh (neu c0):

Truong hgp khong duge chimg thire chit ky:

- Tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu ciu chimg thuc chir ky khong nhén thirc
va lam chi dugc hanh vi cia minh.

- Ngudi yéu ciu chung thuc chit ky xuét trinh Gidy chimg minh nhén dén hogc
H6 chiéu khéng con gia tri sir dung hodc gia mao.
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- Gidy t&, viin ban ma nguoi yéu cau chimg thyc ky vio ¢6 ndi dung quy dinh tai
- Khoén 4 Diéu 22 ciia Nghi dinh s 23/2015/ND-CP.

- Glay t0, van ban ¢6 ndi dung 13 hop dong, giao dich, trir cac trudng hop quy
dinh tai Piém d Khoan 4 Diéu 24 ciia Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP hojic truing hop
phap ludt c¢6 quy dinh khéc. |

14.11. Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phti v& c4p ban sao
tir ban chinh, ching thyc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

- Thong tur lién tich sb 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 sua dbi, bd
sung mot sb didu coa Thong tr lién tich s& 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 huéng din v& mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st sung phi cong
chimg





