	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH CAO BẰNG
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 1236/QĐ-UBND
	Cao Bằng, ngày 25 tháng 07 năm 2016


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI; THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG VÀ BÃI BỎ TRONG CÁC LĨNH VỰC NGÀNH NỘI VỤ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH CAO BẰNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH CAO BẰNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 926/TTr-SNV ngày 27 tháng 5 năm 2016 về việc ban hành Quyết định công bố thủ tục hành chính mới, thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung và bãi bỏ trong các lĩnh vực ngành nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ, UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Cao Bằng,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này thủ hành chính mới, thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung và bãi bỏ trong các lĩnh vực ngành nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Cao Bằng.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ, Chủ tịch UBND cấp huyện, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục kiểm soát TTHC (Bộ Tư pháp);
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Các Sở: Tư pháp, Nội vụ;
- VP UBND tỉnh: CVP, PCVP, TTTT;
- UBND cấp huyện;
- Lưu: VT, NC (Dg).
	CHỦ TỊCH




Hoàng Xuân Ánh


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI, THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG VÀ BÃI BỎ TRONG CÁC LĨNH VỰC NGÀNH NỘI VỤ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH CAO BẰNG
(Kèm theo Quyết định số 1236/QĐ-UBND ngày 25 tháng 7 năm 2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Cao Bằng)
PHẦN I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. Danh mục thủ tục hành chính mới trong các lĩnh vực ngành nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	I. Lĩnh vực Tổ chức, Biên chế (03 TTHC)

	1
	Thủ tục thẩm định thành lập đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện

	2
	Thủ tục thẩm định tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện

	3
	Thủ tục thẩm định giải thể đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện

	II. Lĩnh vực Tổ chức phi Chính phủ (08 TTHC)

	1
	Thủ tục công nhận ban vận động thành lập hội có phạm vi hoạt động trong huyện, thành phố

	2
	Thủ tục công nhận ban vận động thành lập hội có phạm vi hoạt động trong xã, phường, thị trấn (sau đây gọi tắt là xã)

	3
	Thủ tục thành lập hội có phạm vi hoạt động trong xã

	4
	Thủ tục phê duyệt điều lệ hội có phạm vi hoạt động trong xã

	5
	Thủ tục chia, tách; sáp nhập; hợp nhất hội có phạm vi hoạt động trong xã

	6
	Thủ tục đổi tên hội có phạm vi hoạt động trong xã

	7
	Thủ tục hội tự giải thể có phạm vi hoạt động trong xã

	8
	Thủ tục Báo cáo tổ chức đại hội nhiệm kỳ, đại hội bất thường của hội

	III. Lĩnh vực Quản lý công chức, viên chức (03 TTHC)

	1
	Thủ tục tuyển dụng viên chức đối với cơ quan tổ chức tuyển dụng theo thẩm quyền được phân cấp

	2
	Thủ tục xét tuyển đặc cách viên chức

	3
	Thủ tục tuyển dụng công chức xã, phường, thị trấn

	IV. Lĩnh vực Thi đua, khen thưởng (07 TTHC)

	1
	Thủ tục tặng Danh hiệu Lao động tiên tiến

	2
	Thủ tục tặng Danh hiệu Chiến sỹ thi đua cơ sở

	3
	Thủ tục tặng Danh hiệu Tập thể lao động tiên tiến

	4
	Thủ tục tặng Giấy khen của Chủ tịch UBND huyện về thành tích thực hiện nhiệm vụ chính trị

	5
	Thủ tục tặng Giấy khen của Chủ tịch UBND cấp huyện về thành tích thi đua theo đợt, chuyên đề

	6
	Thủ tục tặng Giấy khen của Chủ tịch UBND cấp huyện về thành tích đột xuất


	7
	Thủ tục tặng Giấy khen của Chủ tịch UBND cấp huyện về khen thưởng đối ngoại

	V. Lĩnh vực Tôn giáo (09 TTHC)

	1
	Thủ tục đăng ký cho hội đoàn tôn giáo có phạm vi hoạt động trong một huyện, thành phố thuộc tỉnh

	2
	Thủ tục đăng ký cho dòng tu, tu viện hoặc các tổ chức tu hành tập thể khác có phạm vi hoạt động trong một huyện, thành phố thuộc tỉnh

	3
	Thủ tục thông báo thuyên chuyển nơi hoạt động tôn giáo của chức sắc, nhà tu hành

	4
	Thủ tục đăng ký thuyên chuyển nơi hoạt động tôn giáo của chức sắc, nhà tu hành

	5
	Thủ tục chấp thuận hoạt động tôn giáo ngoài chương trình đăng ký hàng năm có sự tham gia của tín đồ trong huyện, thành phố thuộc tỉnh

	6
	Thủ tục chấp thuận tổ chức hội nghị thường niên, đại hội của tổ chức tôn giáo cơ sở

	7
	Thủ tục chấp thuận việc tổ chức cuộc lễ diễn ra ngoài cơ sở tôn giáo có sự tham gia của tín đồ trong phạm vi một huyện, thành phố thuộc tỉnh

	8
	Thủ tục chấp thuận việc giảng đạo, truyền đạo của chức sắc, nhà tu hành ngoài cơ sở tôn giáo

	9
	Thủ tục chấp thuận việc tổ chức quyên góp của cơ sở tín ngưỡng, tổ chức tôn giáo vượt ra ngoài phạm vi một xã nhưng trong phạm vi một huyện, thành phố


2. Danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế trong các lĩnh vực ngành nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện
	STT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định nội dung sửa đổi, bổ sung, thay thế

	I. Lĩnh vực Cán bộ, công chức, viên chức (02 TTHC)

	1
	1996/QĐ-UBND ngày 01/9/2009
	Thủ tục tuyển dụng nhân viên
	Thông tư liên tịch số 163/2010/TTLT-BTC-BNV hướng dẫn mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí dự thi tuyển và phí dự thi nâng ngạch công chức, viên chức.

	2
	T-CBA-152469-TT
	Thủ tục cấp trợ cấp mai táng phí cho cán bộ xã chết
	Thông tư liên tịch số 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLĐTB&XH ngày 27/5/2010 hướng dẫn thực hiện Nghị định 92/2009/NĐ-CP ngày 22/10/2009 của Chính phủ về chức danh, số lượng, một số chế độ, chính sách đối với cán bộ, công chức ở xã, phường, thị trấn và những người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã.


3. Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện
	STT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định việc bãi bỏ, hủy bỏ thủ tục hành chính

	I. Lĩnh vực Cán bộ, công chức, viên chức nhà nước (03 TTHC)

	1
	T-CBA-152162-TT
	Thủ tục tuyển dụng viên chức sự nghiệp y tế
	- QĐ số 08/2014/QĐ-UBND ngày 13/5/2014 của UBND tỉnh Cao Bằng

	2
	T-CBA-152189-TT
	Thủ tục tuyển dụng viên chức sự nghiệp giáo dục - đào tạo
	- QĐ số 08/2014/QĐ-UBND ngày 13/5/2014 của UBND tỉnh Cao Bằng

	3
	T-CBA-152439-TT
	Thủ tục tuyển dụng cán bộ, công chức cấp xã, thị trấn
	- Quyết định số 46/2015/QĐ- UBND ngày 31/12/2015 của Ủy ban nhân dân tỉnh Cao Bằng ban hành Quy chế tuyển dụng công chức xã, phường, thị trấn trên địa bàn tỉnh Cao Bằng.

	II. Lĩnh vực Thi đua, khen thưởng (02 TTHC)

	1
	T-CBA-152146-TT
	Thủ tục khen thưởng cá nhân, tập thể có thành tích
	- Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15 tháng 4 năm 2010 của Chính phủ Quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Thi đua, Khen thưởng và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Thi đua, Khen thưởng;

- Nghị định số 39/2012/NĐ-CP ngày 27/4/2012 sửa đổi, bổ sung Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ Quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Thi đua, Khen thưởng và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Thi đua, Khen thưởng;

- Nghị định số 65/2014/NĐ-CP ngày 01/7/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật TĐKT năm 2013:

- Thông tư số 07/2014/TT-BNV ngày 24/01/2011 của Bộ Nội vụ về hướng dẫn thực hiện Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010, Nghị định số 39/2012/NĐ-CP ngày 27/4/2012 và Nghị định số 65/2014/NĐ-CP ngày 01/7/2014 của Chính phủ;

- Quyết định số 39/2014/QĐ-UBND ngày 08 tháng 12 năm 2014 của Ủy ban nhân dân tỉnh Cao Bằng về việc ban hành Quy chế Thi đua, khen thưởng tỉnh Cao Bằng.

	2
	T-CBA-152156-TT
	Thủ tục khen thưởng đột xuất
	- Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15 tháng 4 năm 2010 của Chính phủ;

- Nghị định số 39/2012/NĐ-CP ngày 27/4/2012 của Chính phủ;

- Nghị định số 65/2014/NĐ-CP ngày 01/7/2014 của Chính phủ;

- Thông tư số 07/2014/TT-BNV ngày 24/01/2011 của Bộ Nội vụ;

- Quyết định số 39/2014/QĐ-UBND ngày 08/12/2014 của Ủy ban nhân dân tỉnh Cao Bằng.

	III. Lĩnh vực Tôn giáo (09 TTHC)

	1
	T-CBA-151618-TT
	Thủ tục đăng ký hội đoàn tôn giáo có phạm vi hoạt động trong huyện (thị xã) thuộc tỉnh Cao Bằng
	- Quyết định số 868/QĐ-BNV ngày 17/8/2015 của Bộ Nội vụ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực quản lý nhà nước của Bộ Nội vụ.

	2
	T-CBA-151707-TT
	Thủ tục cấp đăng ký hoạt động cho dòng tu, tu viện và các tổ chức tu hành tập thể khác có phạm vi hoạt động trong một huyện (thị xã) thuộc tỉnh Cao Bằng
	- Quyết định số 868/QĐ-BNV ngày 17/8/2015 của Bộ Nội vụ.

	3
	T-CBA-151733-TT
	Thủ tục tiếp nhận thông báo thuyên chuyển nơi hoạt động tôn giáo của chức sắc, nhà tu hành.
	- Quyết định số 868/QĐ-BNV ngày 17/8/2015 của Bộ Nội vụ

	4
	T-CBA-093997-TT
	Thủ tục xem xét chấp nhận hoạt động tôn giáo ngoài chương trình đăng ký của tổ chức tôn giáo cơ sở
	- Quyết định số 868/QĐ-BNV ngày 17/8/2015 của Bộ Nội vụ.

	5
	T-CBA-151880-TT
	Thủ tục chấp thuận hoạt động tôn giáo ngoài chương trình đăng ký của tổ chức tôn giáo cơ sở có sự tham gia của tín đồ trong huyện (thị xã) thuộc tỉnh Cao Bằng
	- Quyết định số 868/QĐ-BNV ngày 17/8/2015 của Bộ Nội Vụ.

	6
	T-CBA-151897-TT
	Thủ tục chấp thuận hội nghị, đại hội của tổ chức tôn giáo cơ sở
	- Quyết định số 868/QĐ-BNV ngày 17/8/2015 của Bộ Nội vụ.

	7
	T-CBA-151911-TT
	Thủ tục chấp thuận các cuộc lễ diễn ra ngoài cơ sở tôn giáo có sự tham gia của tín đồ trong phạm vi một huyện (thị xã) thuộc tỉnh Cao Bằng
	- Quyết định số 868/QĐ-BNV ngày 17/8/2015 của Bộ Nội vụ.

	8
	T-CBA-151933-TT
	Thủ tục chấp thuận việc giảng đạo, truyền đạo ngoài cơ sở tôn giáo
	- Quyết định số 868/QĐ-BNV ngày 17/8/2015 của Bộ Nội Vụ.

	9
	T-CBA-151944-TT
	Thủ tục tiếp nhận thông báo tổ chức quyên góp trong phạm vi một huyện (thị xã) của cơ sở tín ngưỡng, tổ chức tôn giáo
	- Quyết định số 868/QĐ-BNV ngày 17/8/2015 của Bộ Nội vụ.


Tổng công bố cấp huyện: 46 thủ tục hành chính

Trong đó: Công bố mới: 30 TTHC

Sửa đổi, bổ sung: 02 TTHC

Bãi bỏ: 14 TTHC
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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CY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Poc 13p - Tw do - Hanh phic

$6: 42 34 ‘OD-UBND Cao Barg, ngiws 5 thing I nan: 2016

QUYET DINH
V@ viée cong b thi tuc hanh chinh mdi; thi tuc hanh chinh duge stra ddi.
bd sung va bii b6 treng cac linh vuc nganh ndi vu thuge tham quyén
giai quyét ciia UBND cdp huyén trén dia ban tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can ci Luat T4 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Cén o Nghi dinh 50 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Clunh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cu Nghj dinb s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 3 nam 2013 cta Chinh
phi sua d6i, bd sung mét sd didu cla cée nghi dinh lién quan dén kiém soct th
tuc hanh chinh;

Can ¢ Théng tur s6 05/2014/TT-BTP ngdy 07 thang 02 nam 2014 cua Bo
ruong Bo Tu phap hudng dén cong bd., niém vét thi tue hanh chinh va bae cdo
vé tinh hinh, két qua thue hién kiém soat thi tuc hanh chinh:

Xet dé ngh cua Giam dbc Sé NI vy tai To trinh s6 926/ TTr-SNV ngiy 27
thang S ndam 2016 vé viée ban hanh Quyét dinh cong bd thu tye hénh chinh =i
thi tee hanh chinh Jugce sua dox o sung va b3i bo trong cac linh vyc nganh nd1
vy thude tham quyvén gial quvét cia S Nai vu, UBND cap huvén, UBND cip xa
trén dia ban tinh Cao Bang

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu hanh chinh méi, tha e
hanh chinh dugc stra d6i, bd sung v a bai bd trong cac Iinh vuc nganh ndi vy thude
thim cuyén gi&i quyvét cia UBND c¢ép huyén trén dja ban tinh Cao Bang.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lue thi hanh ; K& tr ngay ky.

Pidu 3. Chénh Vin phong Uy bar nhan dér tinh, Gidm ddc S& Néi vy, Chd
tich UBND cép huyén, Thi truéng cac co quan, don vi va cd nhén cé lién quan
chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./¢4”

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- Cue hiém soat TTHC (B6 Tu phap)
- CT. cac PCT UBND tinh:

- Céc 86: Tu phap, Néi v

- VP UBND tinh: CVP. PCVP, TTTT:
- UBND cip huyén;

- Luu: VT, NC (Do)

Hoang Xuidn Anh







THU TUC HANH CHINH MO4, THU TUC HANH CHINH
PU'QC SUA POI, BO SUNG VA BAI BO TRONG CAC LINH VUC
NGANH NQI VU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN TREN PlA BAN TINH CAO BANG
Km@v que! dinh s6 A236 /QP-UBND ngay A5 thing F-ndm 2016
9‘{'_« , /"' . .;."'{-_ ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bing j

2 ..), \
t.}f ;‘—;{ - :g; ¥

:3 . PHAN 1
'_ / DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
’I r: >

“F’B(h mue thu tuc hanh chinh méi trong cic linh vue nganh ndi vy
thude thim quyén giai quy ét cia UBND cép huyén

STT | Tén thu tuc hanh chinh
L Linh vue T4 chire, Bién ché (03 TTHC)
| Thi tuc thim dinh thanh Iap don vi su nghiép cdng l4p thudc Uy ban nhan dan '
| cap huyén
2 i Thi e thém dinh o chitc Iai don vi sy nghiép cong lap thudce Uy ban
' i nhan din uap huyén
3 ! Tha tuc thdm dinh giai thé don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban rthan
| ¢an cép huyén

I Linh vuc Té chite phi Chinh phi (08 TTHC)

! Thi tuc cng nhan ban vén ddng thanh lap hdi ¢ pham vi hoat dong
 trong huyén, thanh phd ;
2 [ Thu tyc cdng nhén ban van dong thanh l&p hoi cé pham vi hoat dong|
| trong x&, phudmg, thi tran (sau ddy goi tht 14 x3) |
3 } Tha tuc thanh lap ki c6 pham vi hoat ddng trong xa |
4 | Thi tuc phé duyét diéu 1& héi c6 pham vi hoat dong trong x3 ?
5 | Thi tuc chia, tach; sap nhép; hop nhét hoi ¢6 ptam vi hoat déng treng x3
6 | Thutuc ddi t8n héi cé pham vi hoat dgng trong xa ]
7 .

8

i Tha tuc hoi tr gidi thé ¢ pham vi hoat d0ng trong x3 :
|

| Tha tue Bao céo td chirc dai hdi nhiém ky, dai hoi bét thudong cia héi

ITII. Linh vuc Quan ly cong chire, vién chire (03 TTHC)

I | Tha tuc tuy én dung vién chirc déi véi co quan 6 chire tuyén dung theo |
thim quyén dugc phan cap i

2 Thu tuc xét _tuyen dic cach vién chirc ' T

3 . Thi tuc tuyén dung cdng chirc x&, phudng, thi trdn
IV, Linh vue Thi dua, khen thuéong (07 TTHC)

1 | Tha tue tang Danh hiéu Lao ddng tién tién |
2 | Thi tuc tang Danh hiéu Chién s§ thi dua co s& i
3 | Thu tuc tang Danh hidu Tap thé lao ddng tién tién

Y SO








4 Thi tac tang Gidy khen cua Chu tich UBND huyén vé thanh tich thuc '
, hign chidm vu chinh tr
5 | Tho rue tang Gidy khen cia Chi tich UBND cap huyén vé thanh tich thi
dua theo dot, chuyén dé |
6 | Thu tuc ting Glay khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich 4ot xuat |
7 | Thu tuc tang Gidy khen cua Chi tich UBND cap huyén vé khen thudng

dbin goal |

| V. Linh vwe Ton gido (09 TTHC)

]

Thi tuc dang ky cho héi doan t6n gido ¢6 pham vi hoat ddng trong mét
huyén, thanh phé thudc tinh

9

| Thit tuc dang ky cho dong tu, tu vién hodc cac 16 chirc tu hanh tép thé
khac ¢6 pham vi hoat déng trong mot huyén, thanh phé thude tinh

Tha e théng bao thuyén chuyén noj hoat dong ton gido clia chire sic, nha tu hanh ;

o | W2

Thit tuc dang ky thuyén chuyén noi hoat €éng 16n gido ctia chirc sac, nha tu hanh

L4

Thu tuc chip thuén hoat déng t6n gido ngodi chuong trinh dzng ky hang ndm
¢6 sy tham gia cta tin 46 trong huyén, thanh pho thude tinh

Thu tuc chap thuén t6 chire héi nghi thudng nién, dai hoi cua 16 chire tdn
giao co so |

Thu tuc chap thudn viéc td chirc cude 18 dién re ngoar co s ton gido o sur tham l
gia clia tin dd trong pham vi mét huyén, thanh phé thude tinh

Thu tuc chap thuén viéc giang dao, truyen dao cta chic sdc, nha tu hanh
ngodi ¢o so 10n gido

Thu tuc chap thuan viéc 16 chlrc quyén g6p cia co so tin ngudng, t6 chirc
ton gido vuot ra ngoai pham vi mét x& nhung trong pham vi mét huyén,
thanh pho

2. Danh muc tha tuc hanh chinh duge sira dm, bé sung hoac thay thé

trong cde linh vire nganh ndi vu thude thim quyén gidi quyét ciia UBND

cap huyén
STT | S6 hb so Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh ndi
TTHC hanh chinh dung sira don, b sung, thay thé

1

|
L. Linh vue Cin b, cong chiic, vién chite (02 TTHC) |
| 1996/QD- | Thi tuc tuyén dung nhan |- Théng tv Jién tich s l

UBND | vién ' 163/2010/TTLT-BTC-BNV
ngay : huéng dan mic thu, ché dé thu,
01/9/2009 i nép, quan Iy va st dung phi du

thi tuyén va phi du thi nang
ngach ¢dng chire, vién chic.

L







f

-

e

‘ 152469-TT | ; tang phi cho can bd xa

T-CBA-

l

. Thu tuc Ea'p tro cap mai

chel

- Thong w hLén tch so
03/2010/TTLT-BNV-BTC-
BLDTB&XH ngay 27/572010°

huéng din thuc hién Nghi dinh .

92/2009/ND-CP ngay 227102009 \
cua Chinh phu vé chue danh, s6 .
hr(mg, mdt sb ché do, chinh sach |

| dbi véi can b, cong chirc & x4, |

phu’ong, thi trdn va nhitng ngudi
hnat déng khong chuyén trach 0
| cAp XA.

_ 3. Danh muyc thd tuc hanh chinh bi bai bé thude thAim quyén giai
quyét cua UBND cap huyén

STT

So hoso |
|

TTHC

Tén thi tuc
hanh chinh

Tén VBQPPL guy dinh viée bii
| bd, hity bo thi tuc hanh chinh

1. Linh vire Cdn bg, cdng chire, vién chire nha nuéc (03 TTHC)

1 | T-CBA- |Thu tuc wyén dung vién |- QD s6 08/2014/QD-UBND ngay

1 152162- | chirc su nghiép y té 13752014 clia UBND tinh Cao Bang
| TT f

2 | T-CBA- |Thu tuc tuyén dung vién |- QD s6 08/2014QD-UBND rgav

152189- | chire sy nghiép gido duc | 13/5/2014 cta UBND tinh Cao Bang

1T - ddo 1a0

| 3 T-CBA- ' Thi tuc tuyén dung can - Quyét dinh s& 46/201% ‘Qb-
‘ 152439- | bg, cong chirc cap x4, thi | UBND ngdy 31/12/2018 cua Uy
TT tran ban nhan din tinh Cao Bing ban

|

; hanh Quy ché tuyén dung céng

ban tinh Cao Bang.

chirc x&, phudng, thi tran trén dia

H. Linh vyc Thi dua, khen thuéng (02 TTH

\S;

1

T-CBA-
152146-
T

Thu tuc khen thudng ca
nhén, taqp thé cé thanh
tich

- Nghi dinh s& 42/2010/NDP-CP
ngdy 15 thang 4 ndm 2010 cua
Chinh phu Quy dinh chi tié thi
"hanh mét sé didu cua Luét Thi
t dua, Khen thuorrg va Ludt sga
| dbi, bd sung mot 56 diéu cua Lujt
 Thi dua, Khen thudng;

- Nghi dinh s& 39/2012/ND-CP
ngdy 27/4/2012 sira dbi, bd sung
Neghi dinh sé 42/2010/ND-CP
ingdy 15/4:2010 cva Chink phu

; . o o4 c s N 'S
| Quy dinh chi uét thi hanh mdt 86

| =







I
1
!

| Cao Bang.

didu cta Luit Thi dua. Khen
thuong va Luit stra ddi, b6 sung |
mdt s6 diéu cua Luat Thi dua. |
Khen thuéng; |
- Nghi dink s6 65/2014/ND-CP -
ngay 01/7/2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Luat
stz 361, bo sung mdt sé diéu coa
Luat TDKT nam 2013; f

- Thong tu sé 07/2014/TT-BNV !

ngay 24/01/201] cua B Néi vy |
vé huéng din thuc hién Nghi
dinh s& 42/2010/ND-CP ngay
15/4/2010, Nghi dink  sb
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 !
va Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP
ngayv ¢1/7/2014 cba Chinh pho;

- Quyét dinh sé 39/2014/Qb-
UBND ngav 08 thang 12 nim
2014 coa Uy ban nhan dan tinh
Cao Bang vé viéc ban hanh Quy
ché Thi dua, khen thudng tinh .

2

T-CBA-
152156-
T

Thu tuc khen thudng 4ot
Xuat

- Nghi dinh s6 42/2010/NP-CP
ngay 15 thang 4 nam 2010 cua
Chinh pht;

- Nghi dinh s¢ 39/2012’ND-CP ;
ngay 27/4/2012 cua Chinh phi;

- Nghi dinh sé 65/2014/ND-CP
ngay 01/7/2014 cva Chinh phu;

- Théng tr s6 07/2014/TT-BNV
ngdy 24/01/2011 cua By Néi vuy;
- Quyét dinh sé 39/2014/QD-
UBND ngay 08/12/2014 cta Uy
ban nhan dan tinh Cao Bing.

IL LY

nh vie Ton gido (09 TTHC)

T-CBA-
151618-
TT

Thu e dang ky héi doan
ton gido ¢é pham vi hoat
dong trong huyén (thi x3)
 thudce tinh Cao Bang

- Quyét dinh s6 86%/QD-BNV
ngay 17/8/2015 ctia B Noi vu vé
viée cdng bo thu tuc hanh chinh

thude linh vyuc quén ly nhé nudc

ctia Ba N&i v, |








to

T-CBA-
151707-
TT

i Thu e cf;p dang k¥

| hoat dong cho dong tu.
[ tu vién va céc td chirc tu
hanh tap thé khac ¢o
pham vi hoat dong trong
mot huyén (thi xa) thude |
“tinh Cao Bang i

- QU}ét di.n_h s 868.:-‘0[)-1%?\‘\-"

ngav 17/82015 cia B§ Noi va.

T-CBA-
151733-
1T

Thu tuc tiép nhan théng
bao thuyén chuyén noi
hoat ddng tén gido cua
chic sdc, nha tu hanh. |

- Quyét dinh s6 868/QD-BNV
ngay 17/&2015 cia Bo Né1 vu.

T-CBA-
093997-
TT

Thit tue xem xét chap nhin |
hoat dong ton grao ngoai |
chuong trinh dang ky cua
t6 chirc t6n gido co so

- Quyét dinh s0 868:QD-BNYV
ngdy 17/8/2015 cua Bo Noi vu.

T-CBA-
151880-
IT

Thu tuc che‘ip thuan hoat
dong ton gido ngoai
chvong trinh dang ky |
clia to chitc ton gido CO
. 80 ¢4 sy tham gia cua tin |
d6 trong huyén (thi xa)
‘ thudc tinh Cao Bing '

- Quyét dinh so 868/QP-BNV
ngay 1 7/8/2015 ctia Bo Noi vu.

6

T-CBA-
151897-
IT

T-CBA-

15191 1-
T

| 10n gidao co so | ] ) _
- Quyét dinh s& 868/QP-BNV

|Thf1 tue chap thuan hai

| nghi, dai hoi cua 16 chire
]

- Quyét dinh sé 868/QB-BNV

ngay 17/8/2015 clia Bd Ndi v,

Thu e chép thudn cac
cude 1& dién ra ngoai co
s& ton gido b su tham
gia cia tin dd trong
pham vi mot huyén (thi
x4) thude tinh Cao Bang

ngay 17/8/2015 cta B& Né1 vil

T-CBA-
151933-
TT

Thu tuc chip thuan viée
giang dao, truyen dao
ngoai co sO ton giae

- Quyét dinh 6 868&QP-BNV

ngay 17/8:2015 cua Bd Né1 vu.

Tong cong bo cap huvén:

T-CBA-
151944-
1T

Thi tuc tiép nhin thong
| bao t6 chic quyén gop
L trong pham vi mot huyén |
'(thi xd) cfia co s& tin;
ngudng, té chire tdn gide

. Quvét dink sé 868 QD-BNV
ngay 17/&2015 ¢va B§ Néi vu.

Trong do:

46 thi tuc hanh chinh

Céng bé méi: 30 TTHC
Stra déi, bd sung: 02 TTHC
Bii bo: 14 TTHC







PHAN II
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU T{C HANH CHINH TRONG
CAC LINH VUC NGANH NQI VU THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

I. LINH VUC TO CHUC, BIEN CHE (02 TTHC)

I. Thi tye tham dinh thanh lip don vi sy nghiép cong lap thude
UBND cip huyén

a) Trinh ty thuce hién:

- Bude 1: Té chire ndp hd so tai B6 phan tiép nhén va tra két qua hd so
thi tue hanh chinh cua Uy ban nhan dén huyén. thank pl~o:

- Buoe 2: Phong Nét vu nghién ctu tham dinh trinh Uy ban nhan dén
huyén, thanh pho xem X€t, quy ét dinh;

- Budc 3: Tra quyvét dinh thanh iap cho 16 chirc tai BS phan tiép nhixs va
trd két qua hd so thi tuc hanh chinh cta U¥ ban nhén dén huyén, thanh phd

b) Céch thite thye hién: Tiép nhén true 1iép hedc qua duong buu dién 12i BS
phén tiép nhan va ua két qua cia Uy ban nhén dan huvén, thanh phé.

¢) Thanh phin, sb hrong hd se:

* Thanh phén ké so:

- Dé 4n vé thanh 1ap don vi su nghiép cong Iap:

- Van bar dé nght, 1 trinh thanh lap don vi sy nghiép cdng lap. du thio
quvét dink thanh lap don vi sy nghlep cong 1ap. du thao quy ché 16 chue va hoat
dong cua don vi sy nghiép cdng 1dp va cde tai liéu khac ¢6 lién quen (gisy 1 dat
dai, Kinh phi. nguon nhan luc):

- Y kién bang van ban cua céc co quan ¢6 lién quan vé viéc thanh lap don
Vi sy nghiép cdng lap:

- Bao cao gidi trinh viée tiép thu v kién cua cac co quan ¢4 lién quan,

* 84 hugng ho sa: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyée: Trong thdi han 38 ngdy 1am viée ké tir ngay
rhan dt hé so hop 12 (¢ung tha tuc).

d) Co quan thye hign tha tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quvén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan din
huyén, thanh phé; _

- Cer quan true tiép thye bién thi tue hanh chinh: Phong Néi vu.

e) Poi twgng thuc hién thd tuc hanh chinh: Té chire.

) Tén miu don, mau (& ké khai: Khong co.

k) Phi, I¢ phi: Khong ca,

i} Két qua cia vige thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh banh chinh.

K) Yéu cau, diéu ki¢n dé thye hi¢u tho tuc hanh chinh:

- Dam bio cac¢ diéu kién can thiét de trién khai hoat dong cua té chure.

- Pon vi sunghigp cong 1ap thude Uv ban nkan dan cap huyén

(Nghi dinh 5 552012 ND-CP ngay 286/2012 cua Chinh pho )

D) Can ¢t phap Iv cda thid tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 86 552012 ND-CP ngay 2862012 cua Chinb phu quy &k
v& thanh Jap. 14 chare lai. giai thé don vi sy nghiép cdng lap.







2. Thi tyc thidm dinh td chire lai don vi sy nghiép cdng 1ap thude
UBND cép huvén

a) Trinh tu thue hién:

- Budc 1: T chite ndp hd so tai BS phan tiép nhén va tra két qua ho so
thi tuc hanh chinh ctia UV ban nhan dan huyén, thanh pho;

- Budc 2: Phong Néi vu nghién ctru thim dinh trith Uy ban nhan dan
huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh;

- Budc 3: Tra quyét dinh 16 chie lai cho 16 chue tai BO phén tiép nhin va
tra két qua hd so thi tue hanh chinh ctia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.

b) Cach thire thye hién: Tiép nhan true tiép hode qua dudng buu dién tai Bo
phan tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhan din huyén, thanh phd.

¢) Thanh phin, sé lugng ho so:

* Thanh phan hé so:

- Dé 4n vé 16 chie lai don vi su nghiép céng 1ap;

- T& trinh dé 4n 1 chic lai don vi sy nghiép cdng lap va du théo quyét
dinh 16 chic lai don vi su nghiép ¢dng Iap;

- C4c van ban cia co quan ¢6 thAm quyén xac nhén viéc hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac véan dé khae co
lién quan (néu cd).

* $6 Iuemg hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 40 ngay 1am vige ké tir ngay
nhan da ho so hop 186 (dung thu tuc).

d) Co quan there hién:

- Co gquan co thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhdn dan
huyén, thanh phé;

- Cor quan trire tiép thue hién tht tuc banh chinh: Phong Néi vu.

¢) Doi twong thue hién tha tuc kanrh chinh: T6 chie.

) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong co.

h) Phi, 1é phi: Khong co.

i) Két qua ctia viée thue hién thit tee hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu cau, di¢u kién dé thue hién thé tuc hanh chinh:

- C6 phuong an vé lanh dao cha chdt, Sé'p xép 16 chire hd may, ) fromg
ngudi lam viéc trong dom vi su nghiép cdng lap. co s& vat chit dé trién khai thuc
hién quyét dinh t6 chic lai don vi sy nghiép cong 1ap;

- Don vi su nghiép cang lap thude Uy ban nhan din cip huyén.

{Nghi dinh 6 55/2012/ND-CP ngay 28/6:2012 cua Chinh phu)

I Can ¢ phap Iv caa thu tyc harh chinh:

- Nghj dinh 6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phu quy dinh
vé thanh 14p. 6 chire iai, giai thé don vi sw nghiép céng 1ap.







2. Th tyc tham dinb gidi thé don vi sy nghiép cong 14p thude UBND
cap huvén

a) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: To chire ndp hé so tai BS phén tiép nhan va ra két qua 7 so
tht tuc hanh chinh clia UV ban nhén dan kuvén, thanh phd;

- Buéc 2: Phong Néi vu nghién ciru thim dink trinh Uy ban nhin déan
huyén, thanh phd xem xét, quvét dinh;

- Budce 3: Tra quyét dinh giai thé cho tb chite tai B6 phan tiép nhan va tra
két qua kb so thii tuc hanh chinh cia UV bar: nhan dén huyén, thénh phd.

b) Cach thire thyre hién: Tiép nhin truc tiép hodc qua dudng buu dién :ai Bd
phén tiép rhan va tr két qua cta Uy ban nhan dén huyén, thanh phé.

¢) Thanh phan, sé lrgng ho so:

* Thank phén hd so:

- Dé 4n giai thé don vi sw nghiép cong lip;

- To trinh dé 4n giai thé don vi sy nghiép cong 1&p va dy théo quyé: dinh
giai thé don vi su nghiép cong lép;

- Céc vin ban cia co quan ¢ thdm quyvén xac nban viée hoan thanh rghia
vy vé 13 chinh, 1ai sn, dét dai, cac khoan vay, ng phai ra va céc van dé khas ¢6
lién quan (néu ¢6).

* 84 luong hd so: 0] bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 40 ngay lam viée ké tir ngéy
nhan di hd so hop 18 (ding thu tuc).

d) P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: T chirc.

e¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dink theo quy dinh: Uy ban nhés één
huyén, thank phé;

- Co quan trye :iép thue hién thd tuc hanh chinh: Phong Néi vu,

g) Tén mau don, mlu o ké khai: Khéng cé.

h) Phi, 1¢é phi: Khong co.

i) Két qua ciia viéc thue hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh hinh chizh,

k) Yéu chu, diéu kién dé thywe hién thi tuc hanh chink:

- C6 phuong 4n xir Iy cac vén dé vé sb luong ngudi Iam viée trong don vi
su nghiép cbng l4p, tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac ¢6 lién qua:.

- Don vi su nghiép cong lap thude Uy ban nhan dan cap huyén.

(Nghi dinh s6 $5:2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cita Chinh phu )

1) Can ca phap Iy cia tha tyc hanh chinh:

Nghi dinh sé $5/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phii quy dirh vé
thanh 13p, 16 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.







IL LINB VU'C TO CHUC PHI CHINE PHU (08 TTHC)

1. Thi fyc cong nhéan ban van dong thanh 1ap héi ¢é pham vi hoat
ddng trong huyén, thanh phé

a) Trinh tw thue hién:

- Buéce 1: Nhiing nguoi séng l8p giri hd so dé nghi céng nhén ban an
dong thanh lap kéi c6 pham vi hoat dong trong huvén tat B phan tiép nhan va
tra két qud ho so th tuc hanh chinh cia Uy ban nhén dan huyén, thanh phé;

- Budc 2: Ké tir ngay nhan ho so ddy di va hop phép, Phong chuyén mén
quan 1Y nha nudc vé linh vuc chinh ma héi du kién hoat dong nghién ctru thim
dinh ho so va thyue hién quy tinh Ay ¥ kién céc co quan ¢6 lién quan, tdéng hop
cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd sung hd so (néu c6) va trinh Cha tich Uy ban rhén
dan huyén, thanh phé xem xét quyét dinh cOng nhan ban vén ddng thanh lap hdi.
Truémg hop khong dong § phéi cé van ban tra 161 va néu rd 1y do.

b) Cach thire thyce hién: Tiép nhén truc tiép hoic qua duong buu dién tai Ro
phan tiép nhan v tra két quéa cta Uy ban nhan dan huyén, thanh pho.

¢) Thanh phan, sé lugng hé so:

* Thanh phén ko so:

- Don dé nghi ¢ong nhan ban vin dong tharh 14p héi (theo miu);

- Danh sédch va trich ngang ctia nhimg nguoi du kién trong ban vén ¢éng
thanh 1ap hoi: Ho tén; ngay, théng, nm sinh; trd quan; trinh 46 van hoa; trinh 43
chuyén mén (Déi véi nhan su dy kién la ngudi dimg dau (Trudng ban) Ban Van
dong thanh lap hoi thude dién quar 1y cla co guan ¢ tham qu}-'én thi phar dugce
su dong ¥ bing vin ban clia co quan cé thdm quyén theo quy dinh vé phan cép
quan ly can bd).

* §6 luong hé so: 01 ba.

d) Thei han gidi quyét: Trong thoi gian 30 ngay lam viée ké tr ngay
nhan ho so da}, du, hop phap.

d) Péi tuong thire hién thi tuc hank chinh: T4 chuc.

e) Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan
huyén, thanh phé.

- Co quan iruc tiép thue hién TTHC: Phong chuyén mén quan Iy nha
nuwde vé linh vire chinh ma héi du kién hoat déng.

g) Két qua thue hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu té khai:

- Mau 3 Phu luc I: Don dé nghi cong nhan ban van ddng thanh l4p hai.

(Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cta B trudng Bo Néi wu)

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Phong chuyén mon quan 1y nha nude vé linh vue chink ma héi du kién
hoat doéng quyér dinh cdng nhan ban van dong tharh ldp hé: cé pham vi heat
ddng trong x;







- Nguai dimg dau ban vin dong thinh J4p héi 1a cong dan Viét Nam, séng
thuong tra tai Vi¢t Nam ¢4 néng luc hanh vi dén su dz"iy du, ¢6 suc khoe va ¢co
uy tin trong linh vyc héi du kién hoat dong;

- Hoi ¢6 pham vi hoat d0ng trong x& thi thanh vién ban vdn déng phét ¢
it nhit 03 thanh vién;

- Ban vin dong thanh lap hoi tu giai thé khi dai hdi bau ra ban l4nh dao
cua hot.

(Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phi)

1) Can cr phap Iy cida thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh pht quy dinh
vé td chirc hoat déng va quan Iy hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh pht vé sia
d51, bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP quy dinh vé t6 chir,
hoat déng va quan ly hoi;

- Thong tr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B6 Néi vu quy dinh
chi tiét thi hanh nghi dijnh s645/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh pht
quy dinh vé t& chirc, hoat dong va quan 1y hai va Nghi dinh sb 33/2012/NDB-
CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira dbi, bé sung mét sb dieu cia Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cia B trudng B Néi
vu sira d6i Théng tur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cla B trudng BO Noi
vy quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta
Chinh phd quy dinh vé t chuc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND- CP ngdy 13/4/2012 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mat sé diéu
cuia Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP.







Mau 3 - Don dé nghi céng nhan ban vin ddng thanh lap hdi Ban
hanh kem theo Phu luc I Thong tu $6 0372013 TT-BNV ngay 16:4/2013 cna Bo
Noivu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phiic

PON DE NGHI
Cong nhan Ban Van ddng thanh lap HGi ...(1)...
Kinh gii: ...(2)....

Téi 1a ... dai dién nhimg ngudi séng 1ap (Ban Sang lap) Hoi ...(1}... rén
trong dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh ¢dng nhén Ban Vén dong thani i3p
Héi...(1)... nhu sau:

I. Su cin thiét va co s ¢ong nhin

L.Sucan thibt ...ooooveiiiiiieii, (B e e e

I1. Tén, ton chi, muc dich
1. Ten Hox ................ e L) T PO PPPPN

IV Ho SO gom .................... (8] et
Théng tin khi cn }ién hé:

Ho vatén: .o e
DT X 1 | MU
S8 Qi8N thORI ..o vii ittt
Ban Sang 1ap Hoi dé nghj ...(2)... xem xét, quvét dinh ¢dng nhéin Ban Vin

dong thanh {ap Héi ...(1)..../.
.y NEAY ... thang ... ndm ..

Noi nhin: BAN SANG LAP HOI
- Nhur trén; (Chi¥ ky)
- Luu Ban Sang 1ap Héi.

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hai du kién thanh Jap;

(2) Tén co cuan nha nudce ¢6 thim quyén cong nhén ban vén ddng thanh 14p hoi:

(3) Khéi quat thue trang linh vue hdi du kién hoat ddng va su cén thiét thanh 1ap ki;

(4y Neéu 1§ viée d¢ nghi céng nhén ban vén dong thanh 1ap héi phi hop quy dinh ta
Pidu 2, Didu § va Didu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP vé quy dinh cGa phap luét <6 lién
quan (néu co);

(5) Tén goi béng neng Vig, ne“lg nuée ngoai {néu o), tén viét tat (néu cé) pliu 40P
véi linh vire hoi de kien hoat dong va quy dirh cta phép iuét

{6) Xac dink cu :hé ton chi, muc dich phi hop tén goi va quy dinh cua phép Juat:

(7) Xac dina cu thé pham vi, Iinh vire hoat dong chinh, ¢o quan quan 1¢ nha nude vé
finh vire hoi dy kiga hoat dong phl hop 8 goi, quy dinh cba phap luét,

(8) Ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh 6 452010/ND-CP va céc tai
Héu ¢o lién quan (nédu c6). Nhan sur du kién 12 Trudmg Ban Vén ddng thanh 1ap hdi thee hién
theo quy dinh tai Kloan | Diéu ! Thong tu nay.







2. Thi tuc cong nhdn ban vin dfng thanh Idp héi co pham vi hoat
dong trong xa, phuwong, thi trin (sau day goi tat 1 xa)

a) Trinh tu thye hién:

- Bude 1: Nhimg nguoi sang 1ap gii hd so dé nghi céng nhan ban vén
dong thanh 18p héi ¢6 pham vi hoat déng trong xa tai B phan tiép nhin va tra
két qua hé so tha tuc hanh chinh cia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé;

- Bude 2: Ké tir ngay nhan ho so ddy ¢ va hop phép, Phong chuyén mén
quan 1y nha nudc vé linh vure chinh ma hot du kién hoat dong nghién ctru tham
dinh hd so va thuc hién quy trinh léy y kién cac co quan ¢6 lién quan, tong hop
cac y kién gép y, dé nghi bd sung héd so (néu c6) va xem xét quyét dinh cong
nhan ban van dong thanh 1ap hdi. Truong hop khong dong y phai cé van ban wra
li va néu rd ly do.

b) Céch thire thue hién: Tiép nhan truc tiép holc qua dudng buu dién tai Bo
phén tiép nhin va tra két qua cia Uy ban nhan dén huyén, thanh phé.

¢) Thanh phin, sb lrgng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Pon ¢é nghi cdng nhan ban van déng thanh 13p héi (theo méu);

- Danh sach va trich ngang cua nhimg ngudi du kién trong ban van dong
thanh lap héi: Ho tén; ngay, thang, ndm sinh; trit quan; trinh do van hoa; trinh d6
chuyén mén (Ddi voi nhan sy du kién 1a ngudi ding dau (Truéng ban) Ban Van
dong thanh 1ap héi thude dién quan ly cua co quan co tham quyé‘n thi phai duoc
sur ddng y bang van ban clia co quan c¢6 thim quyén theo quy dinh vé phan cap
quan ly can bg).

* Sb luong hd so: 01 b

d) Thoi han gidi quyée: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay
nhén hé so diy da, hop phap.

d) D6i twong thue hién tha tuc hanh chinh: T4 chie.

e) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan cé thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Phong chuyén mén
quan 1Y nha nude vé linh vue chinh ma hoi du kién hoat dong.

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Phong chuyén mén quan hoat déng.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khéng cé.

i) Tén mau don, miu t& khai:

- Miu 3 Phu luc I: Pon dé nghi cong nhén ban vin dong thanh lap hoi.

(Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia Bé trudng Bo Not vu).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

~ Phong chuyén mén quan Iy nha nuéc vé linh vuc chinh ma héi du kién
hoat déng quyét dinh cong nhan ban van dong thanh lap héi ¢6 pham vi hoat
ddng trong x4,







- Nguot dung d4u ban vén doug thanh Idp hdi la c\,ng dén Viét Nam. song
thuong trd tar Viét Nam ¢6 ndng iuc hanh vi din sy Cla} du, ¢o suc khoe va co
uy tin trong linh vuc hoi du kién hoat dong;

- Hét ¢6 phiam vi heat dong trong x2 thi thanh vién ban van déng phai ¢d
{t nhét 03 thanh vién;

- Ban vén dong thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai héi bau ra ban lanh dao
cua hoi.

(Nghi dinh s6 45/2010°ND-CP ngay 21/4/2010 ¢tz Chinh phu)

[) Cin ca phap Iy cta thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sd 45/2010/NP-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh pht quv dinh
vé 16 chisc hoat ddng va quén ¥ héi;

- Nghj cinh so 33/2012/NB-CP rgay 13/4/2012 cua Chinh phu \e sura
doi, bd sung mét s6 diéu cha Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP quy dinh vé 16 chirc,
hoat ¢éng va quan Iy hoi;

- Thérg tr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia B Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh nghi dinh sé 452010/ ND-CP ngay 21/4:2010 cua Chinh pha
quy dinh vé b chue, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh sb 33/2012/NP-
CP ngdy 13/4/2012 cida Chinh phu sia déi, bd sung mat sd diéu cua Nghi dinh
50 45/2010/ND-CP;

- Théng tr s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ciiz Bd truéng Bo Nt
vy sita ddi Théng tu s6 032013/ TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia Bo trudng Bo Noi
vy quy dinh chi tiét thi hanh Ngh; dinh 6 45:2016’ND-CP ngay 21/4/2010 cla
Chinh phi quv dinh vé t& chuc, hoat dong va quan I¥ héi va Nghi dinh
s& 33/2012/ND- CP ngéay 13/4/2012 ctz Chinh phu sua 46, bo sung mdt s6 didu
cira Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

[







Mau 3 - Don dé nghj céng nhin ban vén d9ng thanh 13p hdi Ban
hanh kém theo Phu luc ] Thong tw s6 (3:2013. TT-BXNV ngéy 16:4 2013 ca Bo
NGi vy

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phtc

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Vin dong thanh lap Hot ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Téi la ... dai dién nhitng ngudi sang lap (Ban Sang 1ap) Hoi ...(])... trin
trong dé nghj ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Vin déng thanh lap
H6i ...(1)... nhu sau:

I. Sy can thlet va ¢o' s¢ cong nhan

1. SUcan thit............ooovvevinenerieneeaenn ) R OTUTOUPRURUI
2. COST v G ) RO et
I1. Tén, ton chi, myc dich

R =00+ (3 O 3)........ e eiaeaaan
2. Tonchi,mucdichcta HOl.......ooooooiviiiiviiienns 0
ITL. Pham vi, linh vye hoat ddng chinh

................. beerenrreenrnrrrnreear T e e e,
IV. Hd so gdm:

................... FT O £ OO
Thong tin khi can lién hé:

Hovatén: .. ..coovviiviiniiiiieinnn. Ce b ra e s et aa e s anrr A
DIachis o e eeeeas e

S6 dién thoai: ......e....... USSP RO SR UUPUUUPROUUPRUROTI
Ban Sang lap Ho1 dé nghi ...(2)... xem xét, quyet dinh cong nhan Ban Véan
dong thanh lap Héi ...(1)..../.

Noi nhan: ..., ngay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; BAN SANG LAP HOI
- Luu Ban Sang lap Hoi. (Chit ky)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh lap;
(2) Tén co quan nha nude ¢ thim ouven c¢dng nhén ban van dong thanh 1&p hoi:
(3) Khéi qaat thue trang linh vuc hol dl,r kién hoat dong va su chn thiét thanh 14p hoi;
(4) Néu 15 viée dé nghi cong nhén ban vin ddng thanh 1ap hdi pho hop quy dinh tai biéu 2,
Diéu 5 va Diéu 6 Nghi dinh $6 45/2010/ND-CP v& quy dinh cua phap luat c6 lién quan (néu cd):
(5) Tén goi bang tiéng Viéy, uena nude ngoai (néu co), tén viét tat (néu c6) nhi hep V&L ik
vue hdi dy kién hoat déng v quy dinh ciz phap luat;
(6) X4c dinh cu thé tdn chi, mac dich pha hop tén goi va quy dinh cda phap luét; ‘
(7) Xéc dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat ddng chinh, co quan quan ly nha rude vé linh vuc
hoi dy kién heat ddng pha l'op tén goi, quy dinh cuaa phép luat
(8) Hb so theo guv dinh tai Khoan 4 Didu 6 Nghi dirh $6 45/2010°ND-CP 2 cac 3 18y ¢6
lién quan (néu c6). Nhan su du kiér 12 Trudng Ban Var dong thanh {4p hdi thue hign theo cay
dinh tai Khoan 1 Diéu i Thong nr néy.







3. Tha tuc cho phép thanh tp hdi cé pham vi hoat dong trong xa

a) Trinh ty thyc hién;

- Buée 1: Ban vén dong gl hé so tai B6 phén tiép nhan va tra két qua hd
so thu we hanh chinh cua Cy ban nhén dan huy¢n, thanh pho;

- Buée 2: Ké tir ngay nhan hd so day du va hop phap, Phong Néi vy
nghién ctr, thém dinh hd so xin phép thanb 1ap hdi va thuc hién quy trink Jay ¥
klen che co quan ¢6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop v, dé nghi bd sung hé S0
(néu ¢6) va trinh Chi tich Uy ban nhén dan huyén, thanh phd xem xét, quyét
dinh cho phép thanh 1ap hoi. Truong hop khong dong y phai co van ban tra 1
va néu rd 1y do;

- Budc 3: Tra quyét dinh cho phép thanh 1ap héi cho Ban vén déng thanh
1ap hoi tai BO phan tiép nhan va tra két qua hd so thi tuc hanh chinh ctia Uy ban
nhén dan huyén, thanh phé.

b) Cach thirc thuc hién: Tiép nhan truc tiép hodc qua duong buu dién i BO
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhén dén huyén, thanh phé.

¢) Thanh phan, s lugng hé so:

* Thanh phén hé so:

- Pon dé nghj thanh 13p héi (theo miu);

- Dy thao diéu 1¢ hoi (theo méu);

- Danh sach nhimg ngudi trong ban van déng thanh 1ap héi duge co quan
¢6 thdm quyén cdng nhén;

- Phiéu Iy lich tr phap ctia ngudi dimg diu ban vén dong thanh 1ap hi
(neu nhén sy thudc dién quan ly cua co quan co thadm quyén thi phm dugce sy
ddng y bang van ban cla co quan ¢ thim quyén theo quy dinh vé phén cip
quan ly can bg),

- C4c van ban xac dinh vé try s& va tai san héi.

* G4 luong hé so: 01 bd.

d) Thot han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir khi nhan day di ho
so hop 1€.

d) Doi twong thyc hién thi tuc harh chinh: Té chirc.

e} Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: U¥ ban nhén din
huyén, thanh phé.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Phong Néi vu.

g) Két qua thue hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢ phi: Khong ¢é.

i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu 4 Phy tuc I: Don dé nghi thanh lap;

- MAu 9 Phu luc I: Piéu 1¢ hoi;

- MAu 1 Phu luc I: Pon ctia cong dan Viét Nam dang ky tham gia héi:

-Mau 2 Phu luc I: Pon caa td chire Viét Nam dang ky tham gia héi.

(Thong tur s6 03/2013/TT-BNV ngav 16/42013 ctia B6 trudng B4 Néi 1)

{6







k) Yéu cau, diéu kién thue hién thit tuc hanh chinb:

- Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé cho phép thanh lap doi véi
hoi ¢d pham vi hoat dong trong x4.

- Didu kién thanh tap hoi:

+ Co muc dich hoat dong khong trai véi phap luat, khdng trung 13p vé tén
goi va linh vuc hoat dong chinh véi hét dd dugce thanh 1ap hop phép trude 46
trén ciing dia ban lanh thd;

+ C6 didu I¢;

+ Co tru so;

+ Héi c6 pham vi hoat ddng trong xi ¢6 it nhat mudi cong dan, to chirc
trong xi c6 du diéu kién, tu nguyén, cé don dang ky tham gia thanh lap hdi;

+ Phai c6 ban van dong thanh 13p héi duoe co quan quan 1Y nha nude vé
nganh, linh vuc chinh ma hdi du kién hoat dong cong nhén;

+ Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy quyét dinh cho phép thanh Jap hoi
c6 hiéu luc, ban van dong thanh I4p hoi phai 16 chire dai héi;

+ Néu qua thoi han trén ban van dong thanh lap hoi khong t& chire daj
héi, thi trong théi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han td chie dai hoi, ban vén
dong thanh 14p hodi cé vin ban gii co quan nha nuée 83 quyét dinh cho phep
thanh 13p hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khong qud JO ngay, néu qud
thdt gian duge gia han ma ban van déng thanh 1ap hdi khéng td chirc dai hoi thi
quyét dinh cho phép thanh lp hdi hét hidu lue. Néu ¢6 nhu cdu tiép tyc thanh
l4p héi, ban van ddng thanh 1ap hdi phai xin phép thanh I4p lai hdi. trinh tu tha
tuc nhu mdi bit dau.

(Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phu)

I) Can cir phap Iy cha thi tyc hanb chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phi quy dinh
vé 16 chirc hoat ddng va quan Iy hdi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh phi vé sia
doi, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP quy dinh vé té chir,
hoat ddng va quan ly héi;

- Thong tur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia Bé NO1 vu quy dinh
chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phu
quy dinh vé 15 chirc, hoat déng va quan 1y hdi va Nghi dinh sb 33/2012/ND-
CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sua ddi, bé sung mdt s diéu cia Nghi dinh
s 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ciia Bo truong Bo Néi
vu stra dbi Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B trudng Bo Noi
vu quy dinh chi ti¢t thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21/4/2010 ciia
Chinh phu quy dinh vé t& chire, hoat dong va guan ty hdi va N}:hl dinh
s& 33/2012/ND- CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi stia di, bo sung mdt sé didu
cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.







Miu 1 - Pon cong din Viét Nam dang ky tham gia hdi (Ban hanir kem
theo Phu luc 1 Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B Noi vuy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phic

PON PANG KY
Tham gia Hji .. .(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién cuvu tén chi, muc dich, linh vye du kién hoat ddng, rham
vihoat déng cua Hoi ...(1)..., téi tan thanb v3 tir nguvén lam don niy deé &ing
ky tham gia Mé1.

I 5 (o B 1= s LSOO PEPT

2. Sinhngay: ...coovvvnivenininn.n s Nghé nghiép: ..ooviiiiiiinnniin. .

3. Pia chi thu¢ )
a chi thuong tru:
. l D I R R A R R R R I N N LR

IR 21 1C 1 B 1370 Y| PSP UPUPPSPRRTR
6. Diachi H8n hé: ..o e
Tran trong dé nghi ...(2).... xem xét, dong y dé t6i tham gia Héi./.

oy MQAY ... thdng ... ndm ...
NGUOI VIET PON
(Chit ky)
Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén hoi dur kién thanh lap; o
(2) Tén ban vén ddng thanh lip héi dwgc co quan nha nudce cb tham quyén cdag nhdn.







Mau 2 - Don t6 chie Viét Nam dang kY tham gia hoi +Ban hani Lo
theo Pl luc ] Théng nr 6 03.2013/TT-BNV ngav 16.4-2013 cua B Nji vus

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc p - Tu do - Hanh phiic

PON PANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau kb nghién ctru ton chi, mye dich, iinh vire du kién hoat dong, pham
vi hoat dong cua Ho ...(1)..., chung t61 tan thanh va tu nguyén lam don nay dang
kv tham gia Hdi.

1. Théng tin co ban vé t6 clnrc

A) T i s e et ety aenons
bYDPia chi: oo, e ettt aeeeeecinaeieaieeaairaen
c) S6 Giay phép hoat dong (dien 1) .................. do v,

-

cap ngay ... thang ... ndm ...

d) Nguoi dai dién theo phap tuat: ................. e e .
2. Ngudi dai dién t6 chirc tham gia Hoi

a)Hovatén:...... e e vy Chre U oo,
byDiachi: .oooviiiiiiiiiin, ettt eieeereaeeeieiieeteeerreitearaataens
¢} S6 didn thoai: ...ceveeveerevnennn..., e rerereeeraeaerann et tetir e

Tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, ddng y dé ching 16i tham gia Hoi./.

Neoi nhan: ey HGAY ... thang ... ndm ...
- Nh_" trén; QUYEN HAN, CHU'C VU CUA
i NGUOI KY

-L“,.z'. VT, ... ,
’ (Chit Iy, dd)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén héi du kién thanh lap; _
{2) Tén ban van déng thanh lap hdi duge co quan nha nude ¢6 thadm quyen cong nhan.







Méu 4 - Don dé nghi thanh 1ap hoi (Ban hanh kém theo Phw luc 1 Théng #:c 56
032013 TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B Néi vy

CONG HOA XA HOI CHU NGRIA VIET NAM
Ddc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGH}
Thanh lap Hgi ...(1)...
Kinh g ..(2)...
Ban Vin d¢ng thanh ldp Hoi ...(1)... trdn trong dé nghi ...(2)... xem xéL. cho ~hép
thanh Ip Hdi ...(1}... nbu sau:
L. Su can thlet va co sé thanh lap

1. Swcan thitt.......oo..vevin. (3] et
2 0080 e () e
11. Tén hoi, ton cbi, ntuc dich

LTénHO o (8]t e e
2. Ton chi.muc dich cBa HOL (6). v e
HI. Pham vi, linh vire hoat dong va nhiém v, quyén han

1. Pham vi, [inh vizc hoat dong..... (7). oveeiiii i
2. Nhiém vu, quyén han.............. (&) et iii i e
IV, Tai sin, tai chinh v try sé ban du:

1. Tai san, tai chinh dOng ZOp (AU CO): .vvvvvreriierierreeeeeeeiverieiiennn,
2. Noi du kién Aat e SE CUAHGL vt i e ea e e aaan
V. Hé so, gom ......................... 8 IO ORI
Théng tin khi cin lién hé:

8 LR IR o L PP PPPPPPN
|t e 1| PO
S8 AN TROGIL ettt e e e et

Ban Vin dong thanh 13p Hoi dé nghi ...(2)... xem xet. quyét dinh cho phép thanh iap
Hoi ...(1)..7,

Noi nhin: vy NEAV .. Thang .. ndm ..
- Nhu trén; TM. BAN VAN DONG
- Lwu: ... TRUONG BAN
(Chir ky)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén héi du kién thanh 1ap;

(2) Tén co quan nha nudc co thim quyén cho pheép thanh lap héu:

(3) Khai quat thre trang linh vire héi dyr kién hoat dong va sy can thiét thi anh lap hdi;

(4) Bao dam theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 va Piéu 5 Nghi dinb s6 45/2010/ND-C1' vi
quy dinh phép luét ¢6 lién quan (néu co):

(5) Tén goi bang tidng Viél. tiéng nude ngoal (néu ¢6), tén viét 1t (néu ¢o) phit hop véi link
vire hoi dir kién hoat dong va quy dinh clia phap luét;

(6) Xac dinh cu Ihe tén chi, muc dich pht hop tén goi va quy dinh cua phap hidt;

(7) Xac dinh cu thé pham vi. linh vue hoat ddng chinh, co quan quan 1¥ nha nuée vé linhivue
hoi du kién hoat déng pha hop 1€n goi. quy dinh cua phap luat; ‘

(8) Néu cac nhi¢m vu, quyén han cia héi phit hop tén goi va quy dinh tai Didu 23 va Bidu 4
Nghj dinh s8 45:2010°ND-CP va quy dinh cua phap ludt cé hién quan Lneu c6);

(9} Theo quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh sé 452010ND-CP va i (iéu lién guan (ndu co). Truong
ban Ban Van déng thanh 13p hi thee hiéa theo quy dinh 1ai Khoan t Bicu 1 Théng tu ndy .

<5







Mau 9 - Pidu 1 hoi (¥) (Ban hanh kém theo Phu luc I Thing ne s6
03:2013TT-BNV ngay 1642013 cua B Néi v

e ) CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
- Déoc idp - Ty do - Hanh phuc

PIEU LE HOL..(2)...
(Phé duvét kém theo Quyvét dinh sé AOD-... ngay ... thang ... ndm ...
Chuwong |1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén got, biéu twong
1 Tén tlel‘lﬁ VIEt coiiii e U D PP PPPIN
2.Tén neng nuo¢ ngoai (N80 CO): veneeeieiiiceee e e eieaieenens .
3 Tén viét tét (ncu oo ) NPT e et iet et ea e e eetineee i, Cerveriearene
4. Biéu tong (MEU €0): .oivviivieiee e e e
Piéu 2. Ton chi, muc dich
Ho1 ...(2)... (sau dy goi tat 12 Hoi) 12 6 chie ..(3)... oA, tur
nguyén thanh 14p, nham muc dich tap hop, doan két hdi vién, bao vé quyén, o
ich hop phap cua hgi vién, hd trg nhau hogt déng ¢6 hi¢u qua, gop phan vao vide
phét trién kinh té - x& hdi cie dat nuée.
Piéu 3. Pia vi phap Iy, tru sé
I. H63 ¢6 tu cach phép nhan, con d4u, tai khoan riéng; hoat ddéng theo quy
dinh phap luat Viét Nam va Diéu 18 Hoi duoe co quan nhd nuée ¢6 thim quyén
phé duy¢t.
2. Tru s cua Hoi dat tai ... BRI
Diéu 4. Pham vi, linh vuc hoat djng
1. Héi hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...{6)...
2. Hoi chiu sy quan ly nha nuéc cta ...(7)... va ...(8)... ¢ lidn quan dén
tinh vuc hoat ddng cta Hoi theo quy dinh cia phéap vat,
Piéu 5. Nguyén tic t6 chire, hoat dong
1. Ty nguyeén, tu quan.
2. Dan chy, binh déng, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat déng.
4. Khéng vi myc dich loi nhuan.
5. Tuan :hi Hién phép, phap luat va Diéu Jé Hoi.
Chuong IT
‘ QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyeén muc dich cua Hoi. '
2. Pai dién cho héi vién trong mdi guan hé dét noi, dd ngoai ¢é lién guan
dén chire nzng. nhidm vu cia Hoi.
3. Bao \¢& quvén, loi ich hop phap cua hot vién phu nop véi tdn chi, mue

«

dich cia Hoi theo quy dinh cda phap Juit.,







4. Tham gia chuong trinh, du 4n, dé tai nghién ct, tu van, phan bién va
giam dinh x3 héi theo dé nghi cua co quan nha nuoce; cung cép dich vu cong vé
cac vin dé thudc linh vue hoat dong cua Hoi, & chirc day nghe tru}en m.he
theo quy dinh cua phéap luat.

5. Tham gia y kién vao cac van ban quy pham phap luat ¢é lién quar dén
nd1 dung hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phép luit. Kién nghi voi o quan
nha nude ¢6 tham quven doi voi cac vén dé lién quan tdi su phat trién Hoi va
linh vire Hoi hoat dong. Duoc t chie dao tao, boi dudng, 16 chirc cée hoat dong
dich vu khéc theo quy dinh cita phép ludt va duoc cap ching chi hanh nghé khi
¢6 i didu kién theo quy dinh cua phap luat.

6. Phdi hop véi co quan, t6 chire ¢6 lién quan dé thyc hién nhiém vu ctia Héi,

7. Thanh 1ap phédp nhan thude Hoi theo quy dinh cua phép luét.

8. Duoc gay quy Hoi wén co s& hdi phi ciia hdi vién va cac ngudn thu tir
hoat dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cta phéap luat dé tur trang trai vé
kinh phi hoat dong. |

9. Puge nhan cac ngudn tai trg hop phap cia cac t6 chire, ¢4 nhan trong
v ngoai nuéc theo quy dinh cia phép luat. Buge Nha nude hd trg kinh phi doi
voi nhiing hoat dong gan vét nhiém vu cua Nha nudc giao.

10. Buoc gia nhép cac t6 chire qudc té twong tmg va ky két, thuc hién
thoa thuan qudc té theo quy dinh ctia phép luat va bdo cao co quan quan ly nha
nudc \e nganh, linh vuc Hoi hoat dgng, co quan quy ét dinh cho phép thanh lap
Héi ve viéc gia nhép 16 chue quéc té tuong ng, ky két, thuc hién théa thudn
qubc té. (d‘oz voi hgi co pham vi hoat dong ca nuoc)

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chip hanh cac quy dinh cua phap luat ¢o lién quan dén 16 chire, hoat
dong ctia Hoi. T chirc, hoat dong theo Diéu 1& Hoi da duge phé duyét. Khéng
dugc 11 dung hoat dong cta Hoi dé lam phucmg hai dén an ninh quéc gia, trét
tu x& hdi, dao dirc, thudn phong my¥ tuc, truyén thng cia dan tic, quyen va loi
ich hop phép ctia ¢4 nhan, 16 chuec.

2. Tap hop, doan két hoi vién; td chire, phéi hop hoat dong giira céc héi
vién vi lgi ich chung clia Hoi; thue hién dung ton chi, muc dich cia Hoi nham
tham gia phat trién linh vuc lién quan dén hoat ddng cia Héi, gop phan xdy
dvng v phat trién dét nude.

3. Phd blen huén luyén kién thice cho hoi vién, hudng dan hoi vién tan
tha phéap luat, ché dd, chinh sach ciia Nha nude va Piéu 1é, quy ché, quy dinh
cua Hol. :

4. Dai dién héi vién tham gia, kién nghi vi cdc co quan ¢é thdm quyen
vé cac chi trrong, chinh sach lién quan dén linh vuc hoat ddng ctia Hoi theo
quy dinh coa phap luat.

5. Hoa giai tranh ch'flp, giaj quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bé Hoi theo
quy dinh cua phap luat.

6. X4y dung va ban hanh guy tic dao dire trong hoat dong cia hoi.

7. Quan ly va st dung cdc ngudn kinh phi ctia 1361 theo ding quy dinh
ctia phéap luat.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi co quan ¢d thdm quyén véu cau







Chuong
HOI VIEN
Diéu 8. Hoi vién, tidu chuin hdi vién
1. HG1 vién coa Hoi gém hoi vién chinh thire, hoi vién Lién két va hoi vién
danh du:
a) Ho1 vién chinh thire (9): Cong dén, 16 chize Viét Nam hoat dong trong
[inh vuc ..(6)..., c6 du tiéu chuén quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay, tn thanh Diu
le Hot, wr ngu\ én gia nhap Hoi, ¢6 thé tra thanh hoi vién chinh thic cua Hoi.

b) Hoi vién Jién két (neu COY vvrnrniirannannne (J0) e e
c) Hé: vién ﬁanh du (U CO).unrevennnnnn, (L1 e
2. Tiéu chuén héi vién chinh thue: ............. TN (12)iiiiiiiiiie,

Pidu 9. Quyén cda hji vién

] Pugc Hoi bao vé quyen loi ich hop phép theo quy dinh cua phap ludt.

. Duge Héi cung cdp théng tin lien quan dén linh vue hoat déng cua
Hor, duoc tham gia cac hoat doéng do Ho1 1o chire.

3. Duge tham gia thao luan, quyét dinh cac chu truong cdng tac coa 1ot
theo quy dinh cua Hoi; duge kién nghi, dé xuat y kién véi co quan co tham
quyén vé nhitng van dé c6 lién quan dén linh vy hoat dong cta Hot.

4. Puge du Pai hoi, ing cw, dé ci, bau clr cac co quan, cic chite danh
lanh dao va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinb ciia Hol.

5. Pucc gidi thiéu hdi vién mai.

6. Duoc khen thuong theo quy dinh cta Ho.

7. Duoc cip thé hdi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc la héi vién.

9. Héi vién lién két, hoi vién danh du duoc hudng quyén va nghia vy nhu
hoi vién chinh thire, trir quy én biéu qu»et céc van dé ciia Hai va quyén umg ct,
dé cir, bau ¢ Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu cia hdi vién

1. Nghiém chinh chap hanh cha truong, dudong 161 cha Pang, chinh sach,
phap luat ctta Nha nude; chap hanh Diéu 1€, quy dinh ctia Hét.

2. Tham gia cac hoat déng va sinh hoat cia H6i; doan két, hop tac véi cac
héi vién khac ¢é xay dung Hdi phat trién viing manh.

3. Bdo vé uy tin cua Héi, khong duge nhan danh Hdi trong cac quan hé
giao dich, trir khi duoc 1anh dao Hoi phan cong bang van ban.

4. Thuc hién ché do théng tin, bdo céo theo quy dinh cta Hoi.

5. Péng hoi phi ddy du va ding han theo quy dinh cita Hoi.

Piéu 11. Thii tuc, thim quyén két nap hdi vién; thii tue ra hdi

............................................ (1) e
) Chuong 1V
TO CHUC, HOAT PONG
Diéu 12. Co ciu td chirc ciia Hoi
1. Pai hoi.

9

. Ban Chép hanh (hodc tén got khac).
. Ban Thuong vu (hoac tén goi khac).
. Ban Kiém tra.

4o L2

t
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5. Van phong, cac ban chuyén mén (néu co).

6. Cac t6 chire thude Hoi (néu o).

Piéu 13. Pai hji

1. Co quan lanh dao cao nhat cia Hoi la Pai hdi nhiém ky hoic Dai héi
bat thudng. Pai hoi nhiém ky dvoc to chuc ...(14)... mot lan. Pai héi bét thuong
duge triéu tap khi it nhét ¢6 2/3 (hai phan ba) tdng s6 Gy vién Ban Chép hanh
hogc c6 it nhat 1/2 (mét phan hai) tong s4 hdi vién chinh thuc dé nghi.

2. Dai hoi nhiém ky hoac Pai héi bat thuomg duoc t6 chire dudi hinh thirc
Dai hoi toan thé hodc Dai héi dai biéu. Dai hoi toan thé hodc Dai hdi dai biu
duoc t6 chirc khi ¢6 trén 1/2 (mét phén hai) s6 hdi vién chinh thic hodc ¢o trén
1/2 (m4t phé‘m hai) s6 dai biéu chinh thirc ¢ mit.

3. Nhiém vu cua Dai hdi:

a) Thao luén va thc’mg qua Béo cdo tong két nhiém ky; Phuong hudng,
nhiém vy nhiém ky méi coa Hoi;

b) Thao luén va théng qua Didu 1¢; Dleu 1& (stra ddi, bd sung); ddi tén,
chia, tach, sép nhip, hop nhit, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao ludn, gop v kién vao Bao cdo kiém diém cua Ban Chip hanh va
Bao cao tai chinh ctia Hoi;

d) B4u Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;

d) Céac ndi dung khéc (neu co);

¢) Thong qua nghl quyet Pai hdi.

4. Nguyén tic bleu quyet tal Dai hoi:

a) Pai héi c6 thé bleu quyet bang hinh thiic gio tay hodc bo phiéu kin.
Viéc quy dinh hinh thirc bzeu quyét do Dai hoi quyét dinh;

b) Viéc bidu quyet théng qua céc quyét dinh ciia Pai héi phai duoce qud
1/2 {mét phan hai) dai bleu chinh thitc c6 mat tai Dai hdi tan thanh.

biéu 14. Ban Chap hanh Hoi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi do Pai hdi bau trong sb cic hoi vién cia Hot. S6
luong, co cau, tiéu chuin Gy vién Ban Chép hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhidm
ky cua Ban Chip hanh cung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cOa Ban Chap hanh:

a) T chirc trién khai thuc hién nghi quyét Dai héi, Didu 18 Hgi, lanh dao
moi hoat dong cua Hoi gifra hai k¥ Pai hoi;

b) Chudn bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

c) Quyet dinh chuong trinh, ké hoach céng tac hang ndm cua Hoi;

d) Quyét dinh co chu 6 chirc bd méy clia Héi. Ban hanh Quy ché hoat
déng ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, sur dung tai chinh,
tai san cha Hoi; Quy ché quan ly, su dung con ddu cha Hoi; Quy ché khen
thudng, ky luat; cac quy dinh trong ndi bo Hoi phii hop véi quy dinh coa bidulé
Hdi va quy dinh cta phap ludt;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, uy vién Ban Thuong vu,
bau bo sung Uy vién Ban Chéap hanh, Ban Klem tra. S4 Uy vién Ban Chap hanh
bau bd sung khong dugc qué ...(15)... so vdi s& lugng 1y vién Ban Chap hanh da
duoc Dai hoi quyét dinh.

Lo







3. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Chip hanh:

a) Ban Chz’ip hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban C hép hanh, tuan thu
quy dinh ctia phap [ujt va Dicu 1é Hoi;

b) Ban Chép hanh mdi nam hop ... lan c6 thé hop bat thudong khi ¢d véu
cdu céia Ban Thuong vu hoic trén... tdng s6 Gy vién Ban Chép hanh;

¢) Cac cude hop ciia Ban Chap hanh 1a hop 1€ khi ¢6 ... uy vién Ban Chap
hanh tham gia dy hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quvet bang hinh thue gio tay
hoiic bo phiéu kin. Viée quy dinh hinh thire bidu quyét do Ban Chép hanh quyét
dinh;

d) Cac nghi quy ét, quyét dinh clia Ban Chép hanh duge thong qua khi ¢6
trén ... tong so ay vién Ban Chép hanh du hop biéu quvét tan thanh. Trong
truong hop s6 v kién tdn thanh va khéng tn thanh ngang nhau thi quyét dinh
thudc vé bén co v kién ctia Chu tich Hai.

Pidu 15. Ban Thud ng vu Héi (hodc tén goi khac)

I. Ban Thuong vy H01 do Ban Chép hanh bau trong sb cdc tv vién Ban
C hap hanh; Ban Thuong vu Héi gom Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién.
$6 luong, co cdu, tiéu chudn ty vién Ban Thuong vu do Ban Chip hanh quyét
dinh. Mnem kv ctia Ban Thuong vu cung voi nhiém kv Pai héi.

2. Nhiém vy va quyen han ciia Ban Thuomg vu:
a) Giup Ban Chap hanh tnen khai thuc hién nghi quy ét Pai hoi, biéu I¢
Hoi; t& chure thue hién nghi quyét, quy ét dinh ctia Ban Chép hanh; l4nh dao hoat
dong cia Hoi gitra hai ky hop Ban C hap hanh;

b) C huan b1 ndi dung va quxct dinh tri¢u tap hop Ban Chép hanh;

¢} Quy ¢t dinh thanh 1p cdc 16 chire, don vi thude 1 theo nghl qQuy &t clia
Ban C hap hanh; quy dinh chire nang, nhi¢m vu, quy én han co cdu td chire; quyét
dinh b nhiém, mi¢n nhiém lanh dao cdc t6 chire, don vi thude Hi.

3. Nguyeén tic hoat déng cua Ban Thuong v

a) Ban lhuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban (hap hanh ban hanh,
tudn thi quy dinh cta phép ludt va Diéu 1é Hai;

b) Ban Thudng vy mdi.. - hop... ln, c6 thé hop bat thudng khi ¢é véu cdu
cia Chu tich 161 hodc trén ... thng s6 uy vién Ban Thudng vu;

¢) Céc cudc hop cua Ban Thudng wvu (& hop 1€ khi ¢6 ... uy vién Ban
Thuong vu tham gia dy hop. Ban Thuong vu ¢6 thé biéu quvet bang hinh thire
gio tay hodc bo phiéu kin. Vide quy dinh hinh thirc biéu quvét do Ban Thudng
vu quyét dinh:

d) Céc nghj quy &, qu»et dinh cua Ban Thudng vu duge thong qua khi ¢6
trén ... iong 90 iy vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tin thanh. Trong
truong hop s& v kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quvét dinh
thudc vé bén cé v kién cua Chu tich Hou.

DHEU 16, ooeeen e, (16) oo,

Piéu 17. Ban Kiém tra Hé6i

1. Ban Kiém tra Hoi gém Truéng ban, Pho truong ban (néu ¢d) va mot sb
uy vién do Dai hoi biu ra. S6 lugng, co cdu, tidu chuan Uy vién Ban Kiém tra do
Dai héi quvét dinh. Nhiém Ky cua Ban Kiém tra cang véi nhiém ky Dai héi.

2. Nhidm vu va quvén han ¢da Ban Kiém tra:

prapwy







o a) K@ém tra, giam sat viéc thue hién Diéu Ié Hoi, nghi qu}-‘ét Dai héi; nghs
quyet, quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, cac quy ché cua Hai
trong hoat ddng cua céc 10 chire, don vi trire thude Héi, hdl vién;

b) Xem xét, giai quvét don, thu kién nghi, khiéu nai, t& cdo cta 16 chire,
hoi vién va cong dén giri dén Hoi.

3. Nguyén thc hoat déng ciia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong iheo quy
ché do Ban Chép hanh ban hanh, wén thd quy dinh ca phap lust va Diéu 16 Hoi.

Piéu 18. Cha tich, Pho Chu tich Hoi (hodc tén goi khac)

1. Chu tich Héi 12 dai dién phap nhan cia Hoi trude phap luét, chiu tréch
nhiém trude phap lut vé moi hoat dong cua Héi. Chu tick Hoi do Ban Chéap
hanh bau trong s6 c4c Gy vién Ban Chép hanb Héi. Tiéu chuan Chil tich Héi do
Ban Chap hanh Hai quy dinh.

2. Nhiém vy, quyén han cta Chu tich Hai:

a) Thye hién nhiém vy, quven han theo Quy ché hoat dong cia Ban C hép
hanh, Ban Thudng vy Héi;

b) Chiju trach nhiém toan dién trude co quan cd thém quyén cho phép
thanh 14p Hdi, co quan quan I nha nuéc vé Iinh v hoat dong chinh cta Hoi,

wrude Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao,
diéu hanh moi hoat ddng cia Héi theo quy dinh Piéu 1& Héi; nghi quyét Dai hoi;
nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hdi;

¢) Chu i céc phien hop cua Ban Chap hanh; chi dao chuin bi, triéu i4p
va chi i cac cude hop cia Ban Thudng vu

d) Thay mat Ban Chip hanh, Ban Tkucmg vu ky céc van bar cia Hoi:

d) Khi Chu tich Hoi xang mat, viéc chi dao, diéu hinh gidi quyér céng
viéc cua Hoi duge ty quyén bang van ban cho mot Pho Chi tich Héi.

3. Phé Chu tich Hdi do Ban Chap hanh bau trong sb cac Gy vién Ban
Chép hanh Hoi. Tiéu chufn Phé Chi tich Hai do Ban Chap hanh Héi quy dinh.

Phé Chu tich gitip Chi tich Héi chi dao, diéu hanh cong i4c cla Hbi theo
sy phan cong cia Chu tich Hoi; chiu trach nhiém truée Chu tich Héi va trude
phép luat vé linh vuc cdng viée duoc Chu tich Héi phén cbng hode by qwe*l
Pho Chu tich Hoi thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat ddéng cia
Ban Chip hanh, Ban Thudng vu Hoi phi hop véi Didu 1¢ Hoi va quy dinh cua
phép luét.

Pidu 19, .o (173 e e v

Chuong V

CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP '\HAT POI TEN VA GIAI THE

Piéu 20. Chia, tich; sip nhap; hop nhét va dbi tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; doi tén va giai thé Hoi thye hién theo
quy dinh cia B luét Dén sy, quy dinh cda phap luat vé héi, nghi quyét Dai ko
va cac quy dinh phap luat ¢6 lién cuan.

Chwong VI
TAl CHINH VA TAI SAN

Diéu 21. Tai chinh, tai sdn cia Hoi

1. Tai chinh cua Hoi:

a) Ngudn thu cua Héi:







- L¢ pirl gia nhéap Hoi, hoi phi hang nam cua hi vién;

- Thu 1 cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cta phap uat;

- Tién 141 tro, ing hd clia to chic, ca nhan rong va ngoal nude theo quy
dinh cuz phép luét;

- H0 tro ctia Nha nuéc gan véi nhiém vu duoc giao (néu cd);

- Céc khoan thu hop phap khac;

b) Cac xhoan chi cua Hji:

- Chi hoat ddng thuc hién nhiém vy cua Hoj;

- Chi thié try s6 1am viée, mua sam phucmg tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché dg, chinh sach ¢bi véi nhiing ngueél lam viée tal Hoi
theo quy dinh ciia Ban Chap hanh Héi phi hop véi quy dinh ciia phap luit;

- Chi khen thuong va céc khodn chi khac theo quy dinh cua Ban Chép hanh.

2. Tai san ctia Hoi: Téi sén cia Hoi bao gbm tru sé, trang thiét bi, phuong
tién phuc vu hoat déng ctia Hoi. Tai san cua Héi duge hinh thanh tir ngudn kinh
phi ciia Hoi; de cac td chire, c& nhan trong va ngoai nude hién, tang thee quy
dinh ctiz phép luat; dugc Nha nuée hd o (néu cé).

Diéu 22. Quan Iy, s& dung tai chinh, tai san cia Hoi

1. Tai chinh, tdi s&n ctia Hoi chi duge sir dung cho céc hoat dong cua Ho.

2. Tai chinh, tai sén cia Hai khi chia, téch; sdp nhép; hop nhat va giai thé
dugc gidi quyét theo quy dinh ca phép luat.

3. Ban Chép hanh Hbi ban hanh Quy ché quén 1y, su dung tai chinh, tai
sén cua Héi dam bao nguyén tac ¢ong khai, minh bach, tiét kiém pht hop voi
quy dinh ca phap ludt va ton chi, muc dich hoat ddng cta Hoi.

Chwong VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Biéu” 23. Khen thwéng

1. Té ckirc, ¢on vi thude Hoi, hdi vién co thanh tich xuét sic duoc Hoi
khen thuong noic dugc Hoi dé nghi co quan, 1d chirc ¢c6 thdm quyén khen
thufmg theo quy dinh cia phap luat.

2. Ban Chép hanh Hbi quy dinh cu thé hinh thic, thalr quyén, thi tuc
khen *hucmg trong ndi bd Héi theo quy dinh cta phap luat va Piéu 16 Hbi.

Dieuﬁ 24. Ky luat ‘

1. T chic, don vi thude Hoi, hdi vién vi pham phap ludt; vi pham Diéu
18, quy dinh, quy ché hoat dong ciia Hoi thi bi xem xét, thi hanh k¥ luat bang cac
hinh thie: ... O (B8 e

2. Ban C:4p hanh Héi quy dinh cu thé tham quyén, quy trinh xem xét ky
luat trong ndi bd Hdi theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é Hbi.

Chuong VIII
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Sira d6i, bd sung Diéu 1& Hoi

Chi €6 Pai hdi Ho1 ...(2)... m&i ¢ quy en sua dol bo sung Diédu 1é nay.
Viéc stra ddi, bd sung Diéu 1¢ Hoi phii duoc ... s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat tai
Pai 10i tan thanh.







Piéu 26. Hi¢u luc thi hanh
1. Piéu 18 Hoi ...(2)... gom ... Chuong. ... Diéu di dugc Pai hdi ..(i%)..,
Ho1 ...(2)... théng qua ngdy ... thang ... nam ... tai ... va ¢é hiéu lyc thi hank theo
Quvét dinh phé duvét cia ..
2. Can ¢t quy dinh phép ludt vé héi va Diéu 1é Hoi, Ban Chép hanh Hé:
(2)... ¢6 trach nhiém kudng dar. va td chue thuc hién Piéu 1é nay...

QUYEN HAN, CHUC v
NGUOI KY
{Chit by, dau)

Ho va tén

Ghi chu: .

(*) Mau nay huéng dan ni dung chinh cia diéu 1€ hdi; néu sira doi, bo sung thi ghi:
Diéu ¢ (sira ddi. bd sung) Cén ¢t quy dinh cua phap luat ve hdi va phap ludt ¢6 lién guan;
can cu tinh chit, pham vi, linh vuc hoat ddng, td chic.. cua hdi, hdi co thé bé sung quy dinh
cho pht hop;

(1) Tén co quan nha nudc ¢ thim quyén phé duyét diéu 1¢;

(2) Tén hon,

(3) Ghi rd hoi 1a td chire chinh tri - x4 hdi hodc chinh tri - x4 héi - nghé nghiép hoic
x3 hdi - nghé nghiép hojc xa hfi...;

(4) Ghi 15 do1 tugng tap hep cua hdi;

(5) Ghi rd pham vi hoat ddng ctia hdi: Ca nudc hoac lién tinh hodc trong tinh ...
trong huyén ..., trong Xa....

(6) Ghi rd linh vuc hoat dong chinh cia hdi;

(7) Co quan nha nude quan Iy Jinh vuc hoat dong chinh cia hoi:

(8) Co quan nha nuée c6 lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién td chic (neu cb);

(10) (1) Quy dinh cy thé hdi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phi hop vai quy
dinh tai Diéu 17 Nghi dinh so 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thire cia hoi;

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, thdm quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hi ddi voi hoi vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém l\y dai hoi cia hdi nhung khon;, qua 05 (nam) nam,

(15) Quy dinh cu thé sb Gy vién Ban Chép hanh dugc bau bd sung: 173, 20%, 30%.

(16) Cac 10 chixe khac: Thuong truc hoi, ban thu k... (néu co);

(17) Cac chic danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu ¢d);

(18) Ghi 15 cac hinh thic ky ludt: Khién trach, canh cdo, khai tru...

(19) Pai hdi thanh 13p hoac dai hdi toan thé hodc dai hd1 dai bleu Jan thur... hodc dai

hoi bit thuong.







4. Thi tuc phé duyét diéu 1é hoi ¢é pham vi hoat dong trong xa

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trong thoj han 30 ngay ké tir ngdy dai hoi, Ban lanh dao hét
gl ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so thu tuc hanh chinh cue Uy
ban nhén dan huyén, thanh phd;

- Bude 2: Ké ur ngay nhén hd so day dd va hop ‘phap, Phong Né&i vu
nghién cty, tham dinh diéu 1¢ hoi va thuc hién quy trinh l2y ¥ kién c4c co quan
¢é lién quan, tong hop cac v kién gop ¥, dé nghi bd sung hd so (néu ¢6) va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thank phd xem xét, quyét dinh phé duyét diéu
1é hdi. Trudng hop khong dong ¥ phai ¢6 vian ban tra 101 va néu rd 1y do;

- Bude 3: Tra quyét dinh phé duyét Diéu 1é cho Bar lanh dao hoi tai Bé
phén (iép nhan va trd két qua hd so thi tuc hanh chinh clia Uy ban nhan dan
huyén, thanh phd.

b) Cach thiac thye hién: Tiép nhén truc t1ep hoac qua duong buu dién tat B
phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhéar: dan huyén, thanh phé.

¢) Thanh ph%n, s6 luong hé sor:

* Thanh phan hé so:

- Cong van bao cao két qua dai hdi (theo mau);

- Dy thao Diéu 1¢ hdi (theo mau);

- Bién ban théng qua diéu Ié hoi;

- Bién ban bau Ban l3nh dao, Ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va v hch
ngudi dimg dau héi, cong van bio céo thay ddi chirc danh 4nh dao héi (néu cd);

- Churong trinh hoat dong cua hi;

- Nghi quyét dai héi.

* S luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 30 ngay ké tir kki nhan day d¢
hé so hop 16

d) Poi twong thye hién thit tuc hanh chinh: T chire.

¢) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan din
huyén, thanh phd;

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Phong Néi vu.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khéng 6.

i) Tén mau don, miu to khai:

- MAu 5 Phuy luc I: Céng vin bao cao két qua dai hoi;

- Méu 9 Phy lyc I: Diéu 1 héi.

(Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B Noi vu)

k) Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thd tuc hanh chinh:

- Trudng hop diéu 18 héi c6 ndi dung chira phu hop véi quy dinh cua
phép luat thi co quan nha nuéc cé thdm quyén ¢6 quyén tir chdi phé duyét va
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véu ¢du, huéng dan ban lanh dao héi hoan chinh diéu ¢ hai phi hop véi quy
dinh cta phap Tuat;

- Diéu ié hdi ¢6 hidu luc ké tir ngay co quan nha nwde ¢6 tham quyén
quvét dinh phé duyét.

(Nghij dinh sé 45:2010°ND-CP ngay 2142010 ciia Chinh phu)

I) Cin c& phap I¥ cda thil tyc hanh chinh:

- Nghj dink s6 45/2010°ND-CP ngay 21/4/2010 ctta Chinh pha quy dinh
vé té chire heat 36ng va quan Iy hoi;

- Nghi dinh s§ 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phd \é sia
ddi. bd sung mat sé didu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP quy dinh vé t& chire,
hoat dong va quan iy héi;

- Théng ur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B Ndi vu quy dinh
chi tiét thi han nghi dinh 6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh pht
quy dich v t& chie, hoat ddng va quan I¥ héi va Nghi dich s6 33/2012/ND-
CP ngay 13742012 ctia Chinh phii stra ¢5i, bd sung mdt sé didu cia Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tr s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cia Bd trudng BS Noi
vu sira d61 Thérg tu 56 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B trudng Bo Noi
vu quy ¢inh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cia
Chinh phu quv dinh vé 16 chiwe. hoat dong va guan Iv hoi va Nghi dinh
s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chirh phi stra déi. bé sung mot s6 ¢iéu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.
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Mau 5 - Cdng vin bao cao két qua dai hdi (Ban hanh kém theo Piy luc
{ Thong tir s6 032013/ TT-BN Vngay 16/4.2013 cua Bé Noi vu)

D). CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tuw do - Hanh phuce

o/ 2. L , ngay ... thang ... nam ...
Vv bdo cdo kér qua Dai hoi

Kinh gui: ...(3)...
~Ngay ... thang ... nam ..., Dai héi thanh 18p (Dai h$ nhiém ky ... hoac Dat
héi bat thuong) Hoi ...(1)... d& dugce t6 chie tai..., Pai héi da thao luin va théng
qua ndi dung sau:

- Ti ligu khdc ¢6 lién quan (néu c6)
Hoi ...(1)... bao cdo két qua Dai hoi véi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét
dinh ...(6)..../.

Noi nhin: TM. BAN THUONG
- Nhu trén; VU (7)
o CHU TICH
(Chit kv, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén hoi:

(2 Viét 1at tén hdi:

(3) Co guan nhi nude ¢é tham guyén cho phép thanh 13p héiz

(4) Nhitng ndi dung di duge Dai héi thaoe ludn, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 45722010/ND-CP va Khoan 2 Diéu 10
Théng tu nay doi véi truemg hop doi tén Hoi;

(6) Néu dai hdi thanh 1dp thi ghi phé duy@t didu 18: néu dai hoi nhiém ky heae hat
thirdng ma ¢ sira ddi, bd sung dneu & thi ghi phé duyét diéu 18 (sira ddi, bo sung) hodc ¢o i
(n va phé duyét diéu 18 thi ghi: D4 1én hdi va phé duyét diéu 1é (slra ddi, ba sung) cda hr.
Truong hep dai hdi nhiém ky hodc bat thudmg khorg stra ddi, bd sung diéu 18 hoac khérg ddi
n thi bd cum ti: “va dé nghi xem xét. quvér dinh...

(7) Tén goi khée quy dinh vé tham guyén ghi trong didu 1¢ hiép hanh, déi véi dai hdi
thanb 1ap thi chi can chir ky cua Chu tich hdi d& duoe ban lanh dao bau.







Miu 9 - Didu 1§ hoi (*) (Ban hanh kém theo Phu lye 1 Théng o 56
03.2013/TT-BN1 ngav 16/4/2013 cua B¢ trieong Bo Noivu)

A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc lap - Ty do - Hanh phuc

DIEU LE HQI (2)...
(Phé duyét keém theo Quvét dinh 56 /OP- .. ngav ... théng ... ndm ...

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, bicu twong

1. Tén ncng Viét: cooennene. PP PP

2. Tén ti€ng nu6e ngoai (U COY: wateere oo

3. Ténv iét tat (néu cd): .onnn..... C e et e r et e et e et r e resren s

4. BIGU tUONE (NEU CO): 1ttt e ee et e

Bleu 2. Ton chi, muc dich

~(2).. (sau day goi tht 1a Hoi) 1a td chic ...(3)... cu w(E)eny U

nguyén tharh \4p, nhain muc dich tip hop, doan két hoi vién, bao v¢ quvén, lol
jch hop phap caa hoi vién, hé tro' nhau hoat déng ¢6 hiéu qua. gop phan vao viée
phat trién kinh 1¢ - X3 hoi cia dét nuoc.

Piév 2. Dia vi phap ly. tru s¢

1. Hoi ¢o tr cach phap nhén, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy
dinh phép Just Viét Nam v Diéu 18 Hoi duoe co quan nha nude ¢6 tham quyeén
phé duyét.

2. Trusoctua HOT dat tai .oooveniinnnenn,. et et ereeeeieiierataieaeen, .

Piéu 4. Pham vi, link vye hoat ddng

1. Hé1 hoat d0ng trén pham vi ...(5)..., trong Imh vye..(6)...

2. Hél ckiu sy quén Iv nha nude cda ..(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan ¢én
link vuc hoat ddng ctia Hoi theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Nguvén tic b chire, hoat dong

1. Tu nguyeén, tu quan.

2. Dén chu, binh dang, ¢ong khai, minh bach.

3. Ty bace dam kinh phi hoat dong.

4. Kkérg vi muc ¢ich loi nhuan.

5. Tuan thi Hién phap, phap luat va Dieu 1 Hai.

Chuong I}
QUYEN HAN, NHIEM VU

Diéu 6. Quyén han

1. Tuvén truyen muc dich ctia Hoi.

2. Dzi di1é1 cho hoi vién trong mdi quan hé 461 ndi, dbi ngoat ¢6 lién guan
dén chire nang. nhiém vy cta Hol.

3. Bao v# quyén, 1o ich hop phép cGa hoi vién phd hop véi ton chi, myc
dich cua H@1 theo quy dinh cda phap [uat.







4. Tham gia chuong trinh. cy an, dé tai nghién cu. tw van, phan bién &
giam dinh x2 hdi theo dé nghi cua co quan nka nudc: cung cap dich vu cdng é
cac van dé thudc linh vuc hoat déng cua Hoi, 16 chitc day nghé, truvén nghé
theo quy dinh cta phap luit.

5. Tham gia y kién vao cdc vin ban quy pham phép lut ¢6 lién quan dén
ndi dung hoat dong cua Hoi theo quy dinh cia phap luat. Kién nghi VOl ¢o guan
nha nude ¢ tham quvén débi vOi cac van dé Hén quan i sy phat trién Hoi vé
linh virc Hoi hoat déng. Dugc td chire dao tao, bdi dudng, t6 chire cac hoat dang
dich vu khac theo guy dinh ctia phap luat va duge cip chimg chi harh nghé khi
c6 du diéu kién theo quy dinb cda phap luat

6. Phéi hop véi co quan, 1 chirc ¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vu cia Hoi.

7. Thanh 1ap phap nhan thudc Héi theo quy dinh cua phap luat.

8. Pugc gav quy Hai trén co so hoi phi clia hdi vien va cac ngudn thu tir
hoat &dng kinh doanh, dich vu theo quy dink cia phép luat dé tu trang trai vé
kirh phi hoat déng. .

9. Pugc nhan céc ngudn tai trg hop phap cla c4c to chirc, ca nhan rorg
va ngoai nudc theo quy dinh cta phép luat. Duge Nha nude hd tro kink phi dai
voi nhimg hoat ddng gan véi nhiém vy cta Nha nudc giao.

10. Duge gia nhdp cac td chirc qudc té wong img va ky két, thyuc hién
thoa thuén qudc té theo quy dinh cta phép ludt va bao cao co quan quan Iy nha
nuoc vé nganh, linh vue Hoi bogt ddng, co quan quy ét dinh cho phép thanh lap
Ho: ve viéc gia nhap & chuc quée tuong ting, k¥ két, thuc hién théa thuin
quoc té. (d‘oz voi héi ¢o pham vi hoat ddng ca nuée)

Piéu 7. Nhidm v

1. Chép hanh céc quy dinh cua phap luét ¢4 fién quan dén 18 chiic, hoat
ddng cta Hoi. TS chirc, hoat ddng theo Ditu 1¢ Hoi d& dugc phé duyet. Khéng
dugc loi dung hoat ddng cua Hoi aé lam phuong hai dén an ninh quoc gia, trat
tr x4 hdi, dao duc, thudn phong m¥ tyc, truyén 1h0ng clia dan tdc, quvén va i
ich hop phap ctia ca nhdn, t§ chirc.

2. Tép hop, doan két hoi vién; td chire, phdi hop hoat dong gitra cac héi
vién vi loi ich chung cua Héi; thyce hién ding tén chi, myc dich coa Hoi nham
tham gia phat trién linh vyc lién guan dén hoat dong cia Hoi, gép phdn xa
dung va phat tnen dét nude.

3. Ph bién, huan luyén kién thirc cho héi vién, hudng dan hdi vién wan
thi phap luat. ché 3, chinh sach cua Nha nude va Didu 18, quy ché, quy dink
cua Héi.

4. Pai dién héi vién tham gia, kién nghi voi cac co quan c6 thim quvén
vé céc chl truong, chinh sich lidn quan dén linh vyc hoat dong cia Hoi theo
quy dinh cia phép ludt. '

5. Hoa gii tranh chép, giai quyét khiéu nai, 15 c4o trong ndi bd Hai theo
quy dinh cua phap luat.

6. X3y dung va ban hanh quy tic dao dic trong hoat ddng cia hoi.

7. Quan I¥ va st dung cac ngudn kinh phi cia Héi theo dang quy dink
cua phép luat.

8. Thue niér: cac nhiém vy Khéc khi co quan ¢o tham quyén véu céu.







Chuong 1!
HOI VIEN
Diéu 8. Hi vién, tidu chudn hi vién |
1. Hé1vién cta Ho gém hdi vién chinh thue, Bt vién lién ket va hdi vién
danh du:
a) H& vién chinh thire (9): Cong dén, 16 chuc Viét Nam hoat déng trong
linh vue ...(6).... ¢0 d0 tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu néy, 14n thanh biéu
1¢ HO1. tw nguy én gia nhép HoL. ¢d thé tro thanh hds vién chinh thirc cua Hai.

») Héi vién lién két (neu SOV L)
cYHM vien danh dy (néu cd)................ (D),
2. Théu chudn hdi vién chinh thuc: ... ..o (2

Diéu 9. Quyén cita hoi vién

1. Buec Hoi bzo vé quy én. loi ich hop phap theo quy dinh coa phap luét.

2. Buoc HOi cung cap thong tin lién quan één linh vuc hoat déng cua
Hai. duoc tham gia cac hoat ddng do Haj 16 chirc.

3. Bugc tham gia thao luan. quy ét dinh cac chit ruong cdng tac cta Hoi
theo qus dinh cua Hoi: duoc kién nghi, @ xuat v kién vdi co quan ¢4 thim
quyén vé nhiing vén dé ¢4 lién quan den finh vue hoat déng cua HoIL

4. Duge du Pai hdi, ung cu, dé ofr, bdu cr cac co guan. cac chirc danh
Janh dao va Ban Kiém tra Héi theo quy d;nh cua Hou

5. Pugc 2161 thiéu hdi vién méi.

6. Puge khen thuong theo quy dinh cta Héi.

7. Puoc edp thé hai vién (aéu cd).

8. Puoc ra kixdl Hoi Khi xét thay khong thé tiép tuc 4 héivién.

9, Hai vién lién két. i vidn dank du duoc hudng quy én va nghia vu nhu
héi vién chinh thuc, trir quy én biéu quy &t cde van d@ cla Hai va quivén ing ol
dé o, bau cu Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Héi.

Di¢u 10. Nghia vu caa hdi vién

1. Nghiém chinh chép hanb chu truong, dudmg 16i cua Pang. chinh sach,
phap luét cta Nha nudée; chap hanh Dicu i, quy ¢inh ctia Héi.

2. Tham gia cac }ma\ dong va sinh hoat cta Hi; doan két. hop tic voi cac
héi vién khac ce xay dyng Hai phat trién vimg manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Hot, khong duge nhdn denh Héi irong cac quan hé
giao dich, tri: xhi duoc [dnh dao Hét phan cong b.;fmg van ban.

4. Thue ién ché dé thong tin, béo cdo thea quy dinh cta Hai.

5. Pong hoéi phi day du va dung hen thee quy dich etz HoL

Dleu 11. Tha tuc, thim quyen két nap bdi vién; thi tuc ra héi

_ Churong 1V
TO CHUC,HOAT DONG
Didu 12. Co cdu 18 chic caa Hoi
1. Da. héi.
- Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).
. Ban Thudng vu (hedc tén goi khie).
. Bar Niém tra.
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3. Van phong, cac ban chuyén mén (néu ca).

6. Cac 16 chire thude Hoi (néu co).

Dieu 13, Dai hoi

‘ I. Co quan lanh dao cao nhat cua Hoi 1a Pai hai nhiém k¥ hode Pal hdi
bat thuong. Pai hdi nhidm k¥ duoc 18 chfr; ~(14). mét lan. Dai héi bt the im:_
dugc wiéu tap khi it nhét ¢6 23 (hai phan ba) tdng sd Oy v ién Ban C hap hin
hozc o it nhat 12 (mét phan hai) tdng sb hoi vién chinh thue dé nghi.

2. Dai héi nhiém kY hodc Pai hoi bt thudng ducge to chire dudi hink thue
Dai héi 10an thé hoic Dai hdi da bidu. Pai hé1 toan thé hoae Pai hoi dai biéu
duge 16 chic ki ¢6 trén 172 (mét phan hai) s6 héi vién chinh thie hodc ce wrén
1/2 (mot phén hai) s6 dai biéu chinh thic ¢6 mat.

3. Nhiém vu cua Pai hét:

a) Thao luan 12 théng qua Bédo céo tdng ké& nhiém k¥: Phuong hucng.
nhiém vu nhiém k¥ moi cua Hoi: o _

b) Thao Judn va thong qua Diéu 1&: Didu 1¢ (sua ddi, b sung); doi tén.
chia, tich. sap nhip, hop nhat. giai thé Hai (néu co),

¢} Thao Judn, ¢oép v kién vao Bédo cao kidm diém cia Ban C hup hanh va
Bao cao 1ai chinh cda Héi: )

d) Bau Ban Chap hanh v& Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khac (néu cé):

e} Théng qua nghi quvét Pai hoi.

4. Nguvén 1ac bicf*u quvét tai Daj héi: _

a) Dai hoi ¢6 thé biéu quyét bang hinh thie gio tay boae bo phidu hin.
Viéc quy dich hinh thuc biéu quyét do Dai héi quyét dinh;

b) Viée biéu quy & thdng qua céc quvét dinh cliz Dai hdi phai duge qua
[2 (mot pl*an hai) dzi biéu chinh thire ¢ mat tai Pai hoi tan thanh.

Didu 14. Ban Chap hank Hai (hodc tén goi khac)

1. Ban C Chéap hanh Hoi do Pai héi bau trong sd cac hoi v ién ctta HE:, S&
luorng co cAu, tidu chudn v vién Ban Chép hanh do Pai hdi quyét dinh. Nhicm
ky ctia Ban Chap hinh cung voi nhi¢m ky Pai héi,

2. Nhi¢m vu va quyén han caa Ban C hap hanh:

a) Ta chire trién khai thue hién nghi quy & Dai héi, Diéu 18 Hdi. lanh dao
maoi heat déng cua Hot givra hai ky Dai hoi:

b) Chuan bi 1 a quyét dinh tridu tap Pai hdi;

¢) quet dinh chuong trinh. ké hoach ¢éng tac hang nam cua Hoi,

d) Quyve ét dmh co cdu té chire bé may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat
déng cta Ban Chdp hanh, Ban lhucmg vi; Quy ché quan 1Y, s dung 13 clmh
tai san cta Hoi; Quy ché cuan Iy, sir dung con dau cua Hai: Quy ché «hen
thudéng. kv ludt; cac quv dinh trong ndi by Héi phthop véi quy dinh cua Pidu 1é
Hoi va quy dinh cva phap ludt:

d) Bau, mién nhiém Chu tich. cac Pho Cha tich. uv vién Ban lhum o VU
bau bd sung uv vién Ban Chap hanh. Ban I\lem tra. S8 uy vién Ban Chdp “anh
bau bd sung khéng duge qua ..(15V.. so véi s6 lugng dv vidn Ban Chap hani: da
duge Dai héi quyveét dinh.
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2. Nguvén tac hoat ddng ciia Ban Chép harh:

a) Ban Chédp hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban C hap hanh. tuén thi
quy dinh cua phap luat va Bxeu 1¢ Hdy,

b) Ban Chap hanh mdi nam hop .. lfin ¢6 thé hop bét thuong khi ¢ yéu
c4u cla Ban Thuong vy hodc trén... tong sb iy vién Ban Chiép hanh:

¢} Céc cude hop cua Ban Chép hanh 14 hop 1& khi ¢6 ... iy vién Ban Chép
hanh tham gia du hop Ban Chéip hanh co 1hé biéu quvet bang hinh thire gio tay
hodc bd phiéu kin. Viée quy dinh hinh thire biéu quvét do Ban Chap hanh quvét
dinh:

d) Cac nghj quy &1, quvét dinh cta Ban Chap hanh dugc thdng qua khi co
trén ... tong sd Gy vién Ban C hap hanh du hop biéu quvét tén thanh. Trong
truong hO’p sG v klen tan thanh va khong tén thanh ngang nhau thi quyét dinh
thude vé bén cé v kién cta Cha tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thuong vu Hoi (hoac 1én goi khac)

}. Ban ThuOng vu Hé1 do Ban C hip hanh biu trong s& cac uy vién Ban
C hap héanh; Ban Thuong vu Hoi gdm: Chut tich. cac Phé Chi tich Va cac uy vién,
S luong, co chu, tiéu chuan uy vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanb quy ét
dinh. Nhiém kX cia Ban Thuong vu cung voi nhiém kv Dai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han cua Ban Thudng vu:

a) Giop Ban Chap hanh men khai thye hi¢n nghi quy ét Dai hoi, Diéu 1¢
Hoi: td chue thue hién nghi quyét, quy ét dinh ca Ban Chap hanh; lanh dao hoat
ddng cua Hé1 gitra hai kv hop Ban Chap hanh:

b) Chmn bl ndi dung va quxet dinh triédu tap hop Ban (“hap hanh:

¢) Quye ét dinh thanh tap cdc 16 chirc, don \j thu¢e Hoi theo nghj quy ét cua
Ban C hap hanh: quy dinh chue néng. nhiéin vy, quyen han co cdu to chire: quyét
dinh b6 nhiém. mlen nhiém Janh dao cac to chie, don vi thude Hoi

3. Nguyén tic hoat dong coa Ban Thudng vu:

a) Ban Thuéng vu hoat déng theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh.
tudn tht quy dinh cua phap lugt va Diéu 18 Hoi;

b) Ban Thudng vy méi... kop... 1an, cé thé hop bat thudng khi ¢é véu cau
cva Chu tich HA1 hodce (rén .. téona s& uy \ién Ban Thuong vuy;

¢) Cac cude hop cua Ban Thudmg vu 1a hop 1¢ khi cé ... uy vién Ban
Thudng vu tham gia du hop. Ban Thuong vu ¢6 thé bidu quyét bang hinh thie

gio tay hodc bo phidu kin. Vige quy dinh hinh thuc biéu quyét do Ban Thudmg
vu quyét dinh:

d) Cac nghi quvet quyét dinh ctia Ban Thudng vu duge théng qua khi co
trén ... tong 6 dy vién Ban Thuwong vu du hop biéu quvét tdn thanh. Trong
trudng hop sd ¥ kién tan thanh va khéng 1an thanh ngang nhau thi quyét dinh
thuqc vé bén co v kién cua Cha tich Hai.

PR 10, oo (36 e

Diéu 17 . Ban Kiém tra Hoi

l. Ban Kiém tra Hoi gom Truong ban. Fhé trudng ban (néu ¢oY va mot sb
Gy vién do Pai hoi biu ra. S5 fugng, co cdu, tiéu chuan Gy vién Ban Kiém tra do
Pa1 hd qux é dnh. Nhi¢m k¥ ¢ha Ban Kiém tra cing vdi nhiém k¥ Pai hoi.

2. Nhign: vy va cuvén han cua Ran Kiém wra:







2} Kiém tra, giam sat viéc thue hién Diéu 18 Hoi, nghi quyét Pai hoi; rnghi
quvér, quyét dinh cda Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi
trong koat dong cua céc td chire, don vi truce thude Hol, hoi vién;

b Xem xét, gidi quyét don, thu kién nghi. khiéu nai, t6 cdo cta 10 chir,
ho1 vién va cong dan gui dén Hai.

3. Nguyén thc hoat dong cua Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong thee quy
ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuin thu quy dinh clia phap lvat va Diéu 1¢ Ho.

Piéu 18. Chi tich, Phé Cha tich Hoi (hoac tén goi khac)

I. Cha tich Hoi 1a dai dién phap nkén cua Hoi trude phép luat, chju trach
nhiém trude phdp iudt vé moi hoat djng cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap
hanh bau trong sd céc Uy vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuin Chu tich Héi do
Ban Chép hanh Hoéi quy dirh.

2. Nhiém vy, quy én han cia Chu tich Hoi:

a) Thue hién nhiém vu, quy &n han theo Quy ché hoat déng clia Ban Chip
hanh, Ban Thuong vu Héj;

b) Chiu trach nhiém toén dién trudc co quan ¢ thdm quyén cho piép
thanh l4p Hoi, co quan quan 1y nha mrdc vé linh vyc hoat dong chinh cia Hoi,
trude Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cta Ho1. Chi Cao,
diéu hank moi hoat ddng cua Héi theo quy dinh Diéu 1é Hoi; nghi quyét Dai héi;
nghi quyét, quyét ¢inh ctia Bar. Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chi tri cac phién hop ciia Ban Chép hanh; chi dao chuan bj, triév p
va chu tri cac cudc hgp cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chép hénh, Ban Thucmg vu ky cac van ban cua Hoi:

d) Khi Chu ych Hoi \ang mat, viée chi dao, didu hanh giai quyét cong
viéc ctia Hoi duge Gy quyén bang van ban cho mdt Pho Chu tich Héi.

3. Phé Chi tich Hai do Ban Chép hinh bau trong s& c4e Gy vién Ban
Chap hanh Hoi. Tiéu chun Pho Chi tich Hoi do Ban Chép hanh Hoi quy dinh.

Phé Chu tich giap Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cla Hoi theo
sw phén céng cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trude Chu tich Hoi va trude
phép luat ve linh vuc cong viée duge Cha tich Hoi phén cong hodc uy quy &n,
Phé Chi tich Hoi thyce hién nhiém vy, quyén har theo Quy ché hoat ddng cua
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 1é Hoi va quy dinh cua
phép luat.

Pitu 19, oo (1) e e

Chwong V

CHlA, TACH; SAP NHAP; HQP Y\HAT DOI TEN VA GlAl THE

Piéu 20. Chia, tich; sap nhap; hop nhat va déi tén va giai thé Hoi

Viée chia, tach; sap nhap: hop nht; doi t8n va giai thé HQI thue hién theo
quy dinh cua Bo ludt Dén su, quy dinh cua phép luat vé hdi, nghi quy ét Dai Lo
va cac quy dinh phdp leat ¢o lién quarn.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 21. Tai chinh, tai sin cda Hoi

1. Tai chinh cua Hoéi:

a) Nguén thu ctia 16i:







- Lé phi gia nhap Hoi, hoi phi hang nam cuia hoi vién;

- Thu i cdc hoat dong cua Héi theo quy dinh cua phap luat;

- Tién i tro, ung hé cua to chire, ¢& nhan trong va ngoai nude theo quy
dinh cia phap 'uat;

- H tro ciia Nha nuée gan véi nhiém vu duoc giao (néu ¢a);

- Céac kivoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thuc hién nhiém vu ctia Hoi;

- Chi thué try s& Jam viée, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché d6, chinh sach déi véi nhimg ngwoi lam viéc tai Hoi
theo quy dinh ciia Ban Chap hanh Hoi phi: hop véi quy dinh cda phap luét;

- Chi khien thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh cua Ban Chéap hanh.

2. Tai san cta Hoi: Tai san cita Hoi bao gdm tru so, trang thiét bi, phuong
tién phuc vu hoat ddng ctia Hoi. Tai san cita Hoi duoc hinh thanh tir ngudn kinh
phi cia Hi; do cac 16 chire, ¢d nhén trong va ngodl nudc hién, tang theo guy
dinh cua phap luét; duge Nha nude hd tro (néu ¢d).

Piéu 22. Quan Iy, sir dung tai chinh, tai san cia Hji

I. Tai chinh, tai san cua Hoi chi duge su dung cho cac hoat ddng cua Hoi.

2. Tai chinh, tai sén cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé
duoc giai quydt theo quy dinh cua phap luat.

3. Ban Chap hanh Hai ban hanh Quy ché quan 13, su dung tai chink, (i
san cia Hoi dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phti hop véi
quy dinh cia phap [udt va ton chi, muc dich hoat dong cia Héi.

Chuong VI1
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 23. Khen thuong ,

1. T6 chite, don vi thude Hai, héi vién ¢ thanh tich xuat sac duge Hoi
khen thuéng hoic duoc Hoi dé nghi co quan, t& chirc ¢6 thim quyen khen
lhuong theo quyv dinh cua phap luat.

2. Ban Chip hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thire, thim quyén, thu tuc
khen thucmg trong ndi bé Hoi theo quy dinh cia phép luat va Piéu 16 Hai.

Piéu 24. Ky lujt ‘

1. Té chire, don vi thude Hoi, hdi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu
1€, quy dinh, quy ché hoat ddng cia Hoi thi by xem xét, thi hanh ky luat bang cac
hinhthie: oo (18) e e

2. Ban Chép hanh Héi quy dinh cu thé thim quy: ér, quy trinh xem xét k¥
luat trong ndi bd Hoi theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1& Hoi.

Chuong VIII
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Sira ddi, bd sung Diéu 1¢ Hoi

Chi ¢6 Dai hot Héi ...(2)... mdi co quye'u sua dor bd sung Didu 1é nay.
Viée sira ddi, bo sung Piéu 1é Hoi phai duoc ... b dai biéu chinh thite ¢6 mat tai
Pai hdi tan thanh.







Diéu 26. Hidu lye thi hank
I. Dieu [¢ Hoi ..(2)... gém ... Chuomg, .. Didu da dugc Pai hdi ..(i9..,
Hot ...(2)... théng qua ngdy ... thang ... nAm .. tai ... va cd hidu lye thi hanh thee
Quyét dinh phé duvét cua ..
2. Can ¢ quy dinh phap Juat \e hoi va Piéu 1é Hoi, Ban Chép hanl: 11¢i
o 2)... ¢6 trach nhiém hudng dan va td chire thue hién Diéu 1é nay./.

QUYEN HAN, CHUC vy
NGUOI KY
(Chit ky, déu)

Ho va tén

Ghi chu:

(*) Mau nay hudng din ndi dung chinh cia didu 1& hdi: néu sua ddi, bd sung hi ghi:
Diéu 1é (stra d6i, bd sung) Can o quy dinh cua phap lujt vé hji va phap vt cé hidn quan:
can cir tinh chét. pham vi. finh virc hoat ddng, 16 chirc.. cta hi. hai ¢6 thé bd sung quy dinh
cho phu hop:

(1) Tén co quan nha nude cé thim quven phé duyét diéu 1¢:

(2) Tén hai;

(3) Ghi r5 hoi 1a t& chirc chinh tri - x2 hdi hosc chinh trj - x3 hdi - nghe nghilp kode
x4 héi - nghé nghiép hogc xa hfi...;

(4) Ghi 13 dbi tuong tip hQ‘p cua hdi;

(5} Ghi rd pham vi hoat dong cua héi: Ca nude hoac lién tinh hodc trong urh ...,
trong huyén ..., trong x4a...;

(6) Ghi rd Tinh vire hoat ddng chinh cua héi;

(7) Co quan nha nude quan ty linh vue hoat ddng chinh cda héi;

(8) Co quan nha nude ¢6 lién quan:

(9) Quy dinh cu thé hdi vién td chuc (neq co).

(10) (11) Quy dinh cu thé hdi vién Hidn kér, boi vién danh du (néu c6) phi hop v guy
dinh tai Diéu 17 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thite cua hot;

(13) Quy dinh cu thé thi tuc, thim quyén k& nap hoi vién: thu tuc ra hoi ddi vai hdi vign

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi cua héi nhung khéng qua 035 (nam) nam:

(15) Quy dinh cy thé sd Uy vién Ban Chip hank: dugc bﬁp bo sung: 1/3, 20%, 30%....

(16) Céc ta chire khac: Thudmg truc héi, ban thu ky... (nu ¢d);

(17) Céc chuc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);

(18) Ghi 6 cac hinh thic ky lust: Khién trach, c2nh cdo, khai trir...

(19) Pai hoi thanh tap hoac dai héi toan thé boae dai hdi dai bléd Jn thit... hede da

hoi bét thuong.
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3. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat héi 6 pham vi hoat dong
trong xa

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Ban lanh dao hoi gini hd so xin chia, tach: sap nhap: hop nhat
hgr tai BO phan tiép nhan va ua két qua hé so tha tuc hanb chinh cua Uy ban
nhan dan huyén, thanh phd;

- Bude 2: Ké tir ngay nhan hé so ddy di va hop phap, Phong Néi vy
nghién cuu, thdm dinh hd so va thye hién quy trinh ldy ¥ kién cac co quan ¢o
lién quan, tdng hop céc ¥ kién gop v, dé nghi bd sung hd so (néu ¢é) va uinh
Chi tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phd xem xét, quvét dinh cho phép chia.
tach; sap nhap; hop nhat héi. Truomg hop khong dong v phai ¢é van ban tra 101
va néu rd Iy do;

- Buéc 3: Tra quyét dinh chia, téch: sap nhap; hop nhit cho Ban lanh dao
ho1 tai B phan tiép nhén va tra két qua hd so thit tuc hanh chinh cia Uy han
nhan dan huyén, thanh phf).

b) Céch thirc thuwe hién: Tiép nhan truc tiép hodc qua dudng buu dién ti 136
phan tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

¢) Thanh ph?m, 50 luwgng hé so:

* Thanh phan ho so:

- Dom dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hdi (theo mau);

- Dé an chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi, trong dé 4n phai ¢6 phuong an
giai quyét 13i san, 1ai chinh, lao dong, phan dinh chic nang, quyén han, Iinh \ue
hoat dong va trach nhiém, nghia vu phai thuc hién (ban chinh);

- Nghi quyét dai hoi clia hoi veé viée chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi
(ban chinh);

- Dy thao diéu 1¢ héi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Danh sach ban lanh dao 13m (hai cia béi thanh 12p m&1 do chia, tach;
sap nhap; hop nhéat héi. Ban lanh dao 14m thoi do dai hoi bau, sé luong thanh
vién do dai hdi quyét dinh, ban Janb dao 1am thai ur giai thé sau khi dai hoi biu
ban lanh dao cua hdi;

- So véu 1y lich va phiéu 1Y lich tu phap cia nguroi dimg dau ban lanh dao
lam thoi (ban chinh);

- Vin ban x4c nhan noi dy kién dat tru sé cua héi hinh thanh méi do chia,
tach, sap nhap; hop nhit hdi (ban chinh).

*S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 30 ngidy lam viée ké tir ngay
nhén hé so day du va hop phap.

d) Boi twgng thue hidn thi tue hank chinh: T chiv.
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¢) Co gquan thuc hién tha tye hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uv ban nhdn dén
huyén, thanh phé;

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

o) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quye ét dinh hanh chinh.

h) Lé plu Khéng cé.

i} Tén mbu don, miu to khai:

- Miu 10 Phu luc I: Pon dé nghi tich héi;

-Mau 17 Phy luc I: Pon dé nghi chia hoi;

-Mau ;2 Phu luc I: Pon dé nghi sdp nhap hdi;

- Mau 13 Phu luc I: Don dé nghi hop nhat héi

(Thong u s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2C¢13 cua Bo trudng Bé N1 vu).

k) Yéu cau, diéu kién thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c¢6 quyét dinh chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi, cac hdi méi dwoc hinh thanh phai 16 chire dai hoi dé théng qua cac
ndi dung duge quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

- Céc héi méi duge hinh thanh do chia, tach; sap nhap; hop nhat 1ap 01 bd
hé so theo quy dinb tai Diéu 12 Nghi dinh s8 45/2010/ND-CP giri Uy ban nhan
dan huyén, thanh phd dé xem xét, phé duysat didu 16,

(Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chink phu)

1) Cin cir phdp Iy coa thi tuc hinh chinh:

- Nghj dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh pht quy dink
vé 16 chue hoat ddng v4 quan ly hoi;

- Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phi vé sia
d6i, bd sung mat sb diéu ciia Nghi dinh s§ 45/2010/ND-CF guy dinh v& 18 chire,
hoat ddng va quan Iy hoi:

- Théng tu sé 03/2013/TT-BNV ngdy 16/4/2013 cla RO N&i v quy dinh
chi tiet thi hanh nghi dinh s645/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t& chire, hoat ddng va quan Iv hdi va Nghi dmh s& 33/2012/ND-
CP ngdy 13/4°2012 ctia Chinh phu sta ddi, bd sung mét sb didu cua Neghj dinh
$6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngav 19/6/2014 cua B irwrémg B3 Noj
vu stta ddi Thang tur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia Bé trudng B Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngav 21/4/2010 cia
Chinh phi quy dinh vé t& chic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s& 33/2012/ND-CP ngdy 13/4/2012 clia Chinh phu sva ddi, bé sung mét sé didu
clia Nghj dinh < 45/2010/NP-CP.
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' M3u 10 - Pon dé nghi tdch héi (Ban hanh kem theo Phu lyc I Théug ru
§6 03/2013/TT-BNV ngay 16:4:2013 cua Bd Noi vuy

CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM
Dgc l3p - Tu do - Hanh phice

PON DE NGHI
Téch Hbi ...(1)... thanh Héi va Héi ...(2)...
Kinh giti: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cira Chinh phu quy dinh vé t6 chire, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu sua ddi, bd sung
mét sé diéu cia 45/2010/ND-CP; Hai ...(1)... théng qua viéc tach Hér ..(1)..
thanh Héi ...(1)... va Héi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

- Cac tai hcu ¢6 lién quan (néu ¢o).

Thong tin lién hé:

| (e U 1 (O PO PP PP
Dia Gl o e e e e e r e
S8 A8 thOGI: . ooieieeiiiiiie ittt e e e e e e eas

H4i ...(1)... @& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hgi ...(1)...
thanh Hai ..{1)... vA Hoi ..(2).....

Noi nhan: vy NGAY ... thdng ... ndm ...
- Nhur trén; TM. BAN THUONG VU (6)
.. CHU TICH

(Chit kp, ddu)

Ho va tén

Ghi chu: |

(1) Tén hoi bi tach; :

(2) Tén hdi dwoc thanh lap méi do tach hdi;

3) Co quan nha nude cb thim quyén cho phep téch héi:

(4YNéu 15 Iy do, sw ¢an thiét phai tach hdi va viéc tach phu hop quy dinh cla phip lugt:

(5) Theo Khoan 4 Diéu | Nghj dinh 56 3322012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh
phti stra doi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dink sé 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén k¥ van ban theo diéu I¢ hoi bi tach,







Miu 11 - Don dé nghi chia hdi (Baw iani kém theo Phi lyc I Thing tie
$6 03/20]3/TT-BNV ngav 16472013 cua B Ndi vy)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dje lap - Tu do - Hanh phtc

DON DE NGH]
Chia Héi ...(1)... thanh Héi ....(2)... va Hé1 ...(3)...
Kinh gut: ...(4}..

Theo quy dinh cta Nghi dink 5O 45:2610/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cia Chinh phi quy dinh vé t8 chue. heat dong va quan ]y hoi va Nghi dinh
36 35.2012/ND-CP ngay 13 1hang 4 nam 2012 cfia Chinh phu sira déi, bd sung
mét s& didu cna Nghi dinh sé 452010/NP-CP; Hai ...(1)... théng qua vige chia
Hoi thanh HS1 ...(2)... va H&i ...(3)... nbu sau:

1. Ly do chia hgi

...... T 3 PP P PP TIPS
2. Ho6 so gom:
................................... SUPPRIN () R ETOP PPN SRR T TR SRRee
- Céc tai liéu ¢o lién quan (néu co).
Théng tin lién hé:
o (R R 1S | H TR PO PPPPR
DIa Chil Lo
N Jo (1= 1 s Yot | USSP
01 ...(1)...d¢é nghi ..(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia
Hoi ...(1)... thanh H6i .. .(2)... va Héi ...(3}..../.
Noi nhan: ..., hgay ... thang ... nam ...
- Nbur trén; TM. BAN THUONG VU (7}
Luu: CHU TICH
(Chit ky, dauy
Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén hoi bi chia;

(2) (3) Tén hdi duge thanh 13p mai do chia;

(4) Co quan nha nude ¢6 thim quyén cho phép chia hoi;

(5} Néu rd 1y do, sw cin thiét phai chia héi va viée chia héi phdt hop quy dinh cua
phap fuat;

(6) Theo Khoan 4 Dleu 1 Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cda Chinh
pht sira di, bd sung mét 6 diéu cua Nghi dinh $6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khéc theo quy dinh diéu [é hoi.
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I\l:"’iu’ 12 - Don d¢ nghi sap nhap hdi (Ban i kém theo Piue fue 1
Ihong tir s6 032013 TI-BNT ngav 16/4. 2013 cua B¢ Ny vl
CONG HOA XA HOI1 CHU NGHIA VIET NAM
Doc lp - Ty do - Hanh phic

PON DPE NGHI
Sép nhap Hdi ...(1).. vao Hji ...(2)...
Kinh giri: ..(3)...

Theo quy dinh cta Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cta Chinh phu quy dinh vé t chire, hoat dong va quan Iy hdi va Nghi dinh
s6 33 /2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 didu cia Nghi dinh s& 45/2010/NP-CP; Hoi ...(1)... va Hdi ..(2).. di
théng qua viéc sap nhap Hoi ...(1)... vao Héi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Céc tai liéu ¢6 lién quan (néu ¢6)

Thaéng tin 11én hé:

HoO W 8t i e e et a e aae

DaaCh ot e

SO GHEN ThOAIL 1 vveeeiiiieti it e e et e e ere e s e e e

Pé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao
Héi ...(2)..../.

Noi nhdn: .oy MEAY ... thang .. ndm ..
- Nhueens TM. BAN THUONG VU (6)  TM. BAN THUONG VU (6)
~Lwu: ., HOI.."‘(] Yoo HQI»...(Z)...
CHU TICH CHU TICH
(Chit kv, dau) (Chit kv dan)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sép nhép:

(2) Tén hoi duge sap nhap

(3) Co quan ¢é tham quyen cho phép sap nhip héi:

(3) Néu 1o IV do. sy can thiét sap nhap hdi va vide sap nhap phi hep quy dinh cua
phap luét;
(&) Theo Khoan 4 D;eu 1 Nehi dinh s6 332012ND-CP ngay 1374.2012 cra Clunk
phi sta ddi, bd sung mat sd diéu cta Nghi dinh s& 482010 \D-CP:

(6) Tén goi khac theo quy dinh didu )& hdi.

A
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Mfug 13 - Bon dé nghi hop nhit hdi (Ban himh kém theo Phy fue |
Thong nesé (2 2013 TT-BNV ngav 164 2013 cua BO Négivy)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hi ...(1)... va Hji ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)..

Theo quy dinh cta Nghi dinh 56 4572010/ ND-CP ngéw 2] théms 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat ddng va quan IV héiva Nghi dinh
s 33/2012/NP-CP ngéy 13 théng 4 nam 2012 cua Chinh phu sua dd1, b sung
mot 6 ’dxeu ¢0a 45/ 2010/NB-CP; Hoi ..¢1)... va Hdi .. .(2)... d& théng qua viée
hop nhat Hoi .. «1)... va HO1...(2)... thanh Héi ...(3)... nhu sau:

L. Ly do sap nhap héi

- Céc tai liéu ¢6 lién quan (néu c6).

Thong tin lién hé:

|3 (O B T s NPT USRI
DA G o e e
S8 BTN TNOIT . eeevieeieeeee e e e e e e e e et e s e e en e

Pé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét Héi ...(1)... v4
Ho1i ...(2)... thanh Hoi ...(3)..../.

Nat nhan: e, By ... thang .. nam ...
Hhuen TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG VU (7)
L HOL ...(1)... HOL...Q2)...
CHU TICH CHU TICH
(Chit ky, ddau) (Chit ky, dau)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) (2) Tén hdi bi hop nhit;

(3) Tén héi thanh 1ap méi do hep nhét

(4) Co quan nha nudc co tham quyén cho phép hop nhét hoi;

(5) Néu ro 1y do, su cén thidt hop nhit héi va vide hop nhit phit hop quy dinh cta
phap hat;
(6) Theo Khoan 4 chu ! Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 caa Chinh
phtt sira doi, bd sung mot s didu cua Nghi dinh 56 45’20!0*'\11:) CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.

da
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6. Thi tyc doi tén hgi ¢ pham vi hoat déng trong xa

a) Trinh ty thyc hién:

- Buodc 1: Ban [anh dao héi gui t& trinh, nghi quyét ve viéc dbi tén ho: va
dir thao diéu Jé hoi tai B0 phan tiép nhén va tra két qua ho so thi tuc hanh cainh
cva Uy ban nhan dan huyén, thanh pho;

- Budc 2: Ké tir ngay nhan hé so ddy du va hop phap, Phong Néi vu
nghién ctru, thdm dinh hd so va thue hién quy trinh lay y kién cdc co quan ¢
lién quan, 1dng hop cac ¥ kién gbp v, dé nghi bd sung hd so (néu c6) va trinh
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép déi tén hoi va phé
duyét diéu 1é (stra ddi, bé sung). Truomg hop khéng dong v phai ¢6 van ban tra
161 va néu 13 1y do;

- Bude 3: Tra quyét dinh dbi tén hoi cho Ban lanh dao héi tai Bo phan 1iép
nhén va tra két qua hé se thi tuc hanh chinh ctia Uy ban nhan dan huyén, thanh pho.

b) Cach thire there hién: Tiép nhin truc tép hodc qua dudng buu dién tai Bé
phan tiép nhén va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

¢) Thanh phin, s lugng hd so:

* Thanh phan hé so:

- To trinh vé viéc ddi tén hoi;

- Nghi quyét vé déi tén hi;

- Du théo diéu 1é stra déi, bd sung;

- Trudng hop ddng thoi ¢6 su thay ddi vé ban lanh dao héi thi girl kém
theo bién ban bau ban 1anh dao (¢6 danh sach kém theo), ddi véi ngudi dimg chu
héi thure hién theo quy dinh tai khoan 2 Didu 8 Thang tu s6 03/2013/TT-BNV.

*SH hrong hé so: 01 bb.

d) Thot han giai quyét: Trong théi han 30 ngay, ké tr ngay nhan day du
ho so hop 1&.

d) Ddi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chye.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: : Uy ban nhan dan
huyén, thanh phé;

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Phong N&i vu.

g) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khéng ¢é.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khéng c6.

k) Yéu cau, diéu kién thgc hién thi tuc hanh chinh:

- Tén cua hdi duogc viét béng tiéng Viét, co thé duge phién dm, dich ra
tiéng din tdc thiéu sb, tiéng nudce ngoai; tén, biéu trong cia hdi khong cuoc
tring lap, gdy nham 14n véi tén cta hoi khac d3 duge thanh 1ap hop phdp; kkéng
vi pham dao dirc xa ho, thudn phong my tuc va truyén thdng vin héa dan 16







- Tén i cua hdi va disu 18 (sua doi. bd sung) hoi ¢o hidu luc ké 1w ngay
co quen 1hd nude ¢o tham quvén quvét dinh phé duvét.

{Nghi dinh $6 £5/2010/ND-CP ngav 21/4/2010 cta Chinh phu)

) Cian o phap Iv cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dirh s6 45:2010/NB-CP ngav 21°4:2010 cta Chinh phi quv dinh
vé 10 chire hoar ddng va quan Iv hoi;

- Nghi dinh s8 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cla Chinh phi vé sva
doi, bd sung mdt sé didu ctia Nghi dink s6 45/2010/ND-CP quy dinh vé 16 chire,
hoat &ong va cuén Iy hoi;

- Théng tu s6 032013 TT-BNV ngay 16:4:2013 cia B4 N§i vu quv dinh
chi tiét thi Fanh nghi dinh s6 45/2010'ND-CP ngay 21/4:2010 cia Chinh phu
quy dinh vé 4 chue, hoat déng va quén Iy hdi v Nghi dinh s 33201 2ND-
CP ngay 13/4:2012 ctta Chinh pha stra di, bd sung mdt s& diéu cta Nghi dinh
s0 45:2010/ND-CP,

- Théng tr s6 032014/ TT-BNV ngav 19/6:2014 cia B trudng Bo Noi
vy sira @61 Thong tr s6 03/2013/ TT-BNV ngay 16/4/2013 cua BS trudng B Néi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi ¢inh sb 45/2010/ND-CP ngéy 21/4:2010 cua
Chith phu gy dinh vé td chuc, hoat déng va quén Iv hdi v& Nghi éinh
58 33-2012/ND-CP ngay 13°4/2012 cliz Chinh pht sta di, bé sung mét s6 diéu
ctia Nghi dinh 38 45°2010°ND-CP.







7. Thi e tw gidi thé ddi véi Hi ¢6 pham vi hoat déng trong xa

a) Trinh ty thuc hié¢n:

- Budce 1. Hoi nop ho so dé nghi giai thé tai B6 phén tiép nhin va tra két
qua hd so thit tue hanh chinh cia UY ban nhan dan huvén, thanh phé;

- Buge 20 Ké ti ngdv nhin hé so dav du va hop phap Phong Noy vu
nghién ctru. tham dinh ho so va thue hién quy trinh l4v v kién Cac ¢o quas o
lién quan, tong hop cac v kién gop y, dé nghi bd sung hd so (néu cé) vi wnb
Chi tich Uy ban nhan dan huyén, tharh phd xem xét, quvét dinh giai the hoi.
Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban trd 1oi va réurd Iy do;

- Buéc 3: Tra quvét dinh giai thé cho héi tai B¢ phén tiép nhéan va tiz két
qua hé so thua tuc hanh chmnh cua U) ban nhéan dan huyvén. thinh pho.

b) Cach thire thuc hié¢n: Tiép nhin truc tiép boic qua dudng buu dién @ 36
phdn tiép nhan va tra két qua cua Uv ban nhan dan huyeén, thanh phd.

¢) Thanh phan, sé lwgng hd so:

* Thanh phén hé so

- Don dé nghi giai thé héi (theo mau).

- Nghi quyét giai thé hoi (ban chinh);

- Ban ké 141 sén, tai chinh (ban chink);

- Du kién phuong thiuc s ly tai san, tai chinh, lao déng va thoi ban 1:2nh
toan cac khoan no (ban chinh).

* $6 luong hd so: 01 ba.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngdy
nhin hé so diy di va hop phap.

d) Déi tuong thue hién thd tuc hanh chinh: Té chix

¢} Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢é tham quyén quyét dinh theo quy dinh: U ban nhdn din
huyén, thanh phé;

- Co quan trye tidp thue hién TTHC: Phong Nai vu.

o) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyvét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- M3u 14 Phu Juc 1: Don dé nghj giai thé hoi.

(Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngdy 16/4:2013 ciia B tréng B8 Néi v,

k) Yéu ciu. didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Théng bao thdi han thanh todn no (néu o) cho \,ac td chite va ca 2hin
co lién quan theo quy dinh ¢da phap luét trén nam s6 }ién tiép & bao dia phuerg,

- Giai quvét tai san. tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 31 Nohj
dinh 45/2010°NB-CF va quy dinh cua phap hudt ¢o hién quan;

- Trong thoi han 30 ngav lam viée ké wr ngdv héi tu giai thé, hdi 1hic
htén céc quy dinh trén va gin médi bﬁ ho so dén Uy ban nhan din huvén, tiann
phd va ca guan quan ly zha nuoc v ¢ linh vuc hoat déng chinh cia héi.

(Nghi dinh <6 45/2030ND-CP ngav 2142010 cua Chinh pho}







Iy Can cir phap Iv cua thu tye hanh chinh:

- Nghs dinh s6 45/2010/ND-CP ngav 21/3.2010 cua Chinh phu quy dinh
ve 16 chire hoat dong va quan ly hér:

- Nght dinh sé 33/22012ND-CP ngay 13:4:2012 ¢cta Clunh phi vé sua
d6i, bd sung mdt s didu cia Nghi dinh s& 45/2010NP-CP quy dinh vé 1 chie,
hoat dong va quan [y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV naay 16/4/2013 ciia Ba Néi vu guy dinh
chi tiér thi hith nghi dinh s6 452010/NB-CP nedy 21742010 cua Chinh phu
quy dinh vé ta chuc, hoat ddng va quan Iy hdi va Nghi dinh ¢4 33:2012'ND-
CP ngay 13/4.2012 cta Chinh phu sira déi, bd sung mét sé dieu cua Nghj dinh
s6 45/2010/NDP-CP;

- Théng tu s6 03/2014TT-BNV ngdv 19/6/2014 cua B truéng Bo Néi
vy stra d6i Théng tur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 clia Bd trueng Bé Néi
v quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s 45/2010/ND-CP ngav 21/4°2010 cua
Chinh pba gy dinh vé 16 chire, hoat déng va quan ly hél va Nghi dinh
sO 33/201 2/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinb phi sira déi, bé sung mat s6 didu
cua Nghi dinls sé 45/2010/NP-CP.







- Mau 14 - Don dé nghi gidi thé hii (Ban sdeis kém theo Phy fuc I Tiéng
1 s6 032012 TT-BNT nigav 1642013 cua Bé Noi vy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Hai ...(1)...
Kinh guri: ...(2)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh s0 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh ve td chire, hoat dong va quan ly héi va Nghi dinh
56 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sua di, bé sung
mdt sd diéu cna Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP: Ho1 . ..(1)... da théng qua viée
giai thé nhu sau:

1. Ly do gidi thé hoi

...... : IO UTTORRRRN () FOED PO TR P PO OPOROTPPP

2. Ho so gdm:

- Cac tai lidu ¢6 lidn guan (néu ¢é).

Thong tin hién hé:

| TR R T s LRI
DA Ch o e
S TN THOE: +.vneeeee et e ce e e et e s et e e e e v
Héi ...(1)... dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Héi./.

Noi nhan: oy REAY ... thang ... ndm ...
- Nhu wén; TM. BAN THUONG VU (5)
e CHU TICH

(Chit ky, déng ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hai 42 nghi giai thé:
(2} Tén co quan nha nuoc ¢d thim quyén giai thé hoi;
(3) Néu 13 I¥ do giai thé hoi va vide gidi thé phu hop quy dinh cua phap luat
(4) Theo Khoan 5 Didu 1 Nghi dinh s6 33°2012°ND-CP ngay 13/4:2012 cua Thinh
phi sira ddi. bd sung mdt sd didu cua Nghi dinh s& 45201 0ND-CP:
1S Tén goi khac theo quy dinh didu 1¢ hoi.







8. Thii tuc Bio cao td chire dai hi nhiém k¥, dai hoi bét thudng cia
hoi ¢é pham vi hoat déng trong pham vi xa

a) Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Ban lanh dao héi giri hd so bao cdo vé viée t6 chite del hoi
nhiém k¥, dai hdi bat thuong tai B4 phén tiép nhan va tra két qua hd so thu tue
hanh chinh caa Uy ban nhén dén huyén, thanh phé;

- Burée 2: K& tr ngay nhin hd so diy du va hop phap, Phong N wu
nghién ctru, tham dinh hé so va thue hién quy trinh 14y ¥ kién céc co quar ¢d
lién quan, tong hop cac ¥ kién gop v, dé nghi bd sung hd so (néu ¢é) v2 t-inh
Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh;

- Buée 3: Tra Van ban chép thuin cho phép héi té chite dai héi nhiéxy: k.,
dai hoi bat thuomg tai BS phan tiép nhan va tré két qua hd so thi tuc hanh chinh
ctia Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

b) Céch thite thue hién: Tiép nhan tre tiép hoic qua dudng buu dién i B3
phan tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.

¢) Thanh phan, s luong hd so:

* Thanh phén ko so:

- Nghi quyét cia ban lanh dao hoi vé viéc td chiic dai hoi nhiém ky:

- Dy thao bdo cdo tdng két cdng tac nhiém ky va phuong hudng Hoat
dong nhiém ky té1 cta hdi. Béo céo kiém diém cua ban lanh dao, ban kiém tra
va bao céo tar chinh cua hdr;

- Dy thao diéu 1& sira ddi, b sung (néu ¢d);

- Danh sach du kién nhén su ban lanh dao, ban kiém tra, trong ¢6 néa rd
tiéu chuan, co cdu, s6 lugng thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. Dé: véi
nhén su du kién 13 ngudi dimg dau héi phai ¢6 so yéu ly lich, phiéu 1y lich nr
phép, vin ban dong v cia co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh vé phi: cap
quén ly can b;

- Du kién thdi gian, dia diém 4 chirc dai héi, sé luong dai biéu mai, dai
biéu chinh thic tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai héi;

- B4o cao s6 lugng hoi vién, trong ¢6 néu rd sb hdi vién chinh thire cha héi;

- Cac ndi dung khac thude thim quyén cua dal hdi theo quy dinh cie diéu
18 hoi va quy dinh clia phép luat (néu co).

Hd so bao cdo dai hoi bit thuong:

- Nghi quyét ciia ban lnh dao héi vé viée tb chirc dai hdi bét thudmg
trong ¢6 néu rd ndi dung thao luén va quyét dinh tai dai hoi;

- Du thao nhimg néi dung thao luan va quyét dinkh ta1 dai héi;

- Du kién thoi gian, dia diém td chuc dai hoi, sé luong dai biéu mdi. dai
biéu chinh thire tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hoi.

* 84 fuong ho so: 01 ban chinh.

o







d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 25 ngay lam vide ké tir ngay
nhan ho so day du va hop phap.

d) D6i tugng thue hién tha tue hanh chinh: TG chire.

e) Co quan thue hién thi tue hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dén
huyén, thanh phd;

- Co quan truc tiép thire hién TTHC: Phong N6i vu.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan cho phép
hoi t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong.

h) Lé phi: Khéng c9.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hianh chinh:

Hoéi t chirc dai hoi nhiém k¥, dai hoi bat thudomg sau khi ¢é v kién bing
van ban clia co quan nha nude ¢6 tham quyén. Trudng hop hoi 10 chire dai héi
ma khéng bao cao theo quy dinh thi co quan nha nudc cé thim quyén khong phé
duyét didu 1¢ hoi dd dugc théng qua.

(Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu)

I) Can ct phap Iy cla thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phu quy dinh
vé t6 chirc hoat ddng va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s 33/2012/NP-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh pht vé stra
d6i, bb sung mot sb didu cia Nghi dinh s§ 45/2010/NB-CP quy dinh vé t chie,
hoat dong va quan Iy hot;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B Néi vu quy dinh
chi tiét thi hanh nghi dinh s645/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu
quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan Iy hdi va Nghi dinh s 33/2012/ND-
CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira déi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cia Bé truéng B6 Noi
vu sira d6i Thong tu s 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia B3 trudng Bo Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua
Chinh pht quy dinh vé t& chic, hoat dong va quéan 1§ hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh pht sira di, bd sung mét sé diéu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.
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1. LINH VUC QUAN LY CONG CHUC. VIEN CHUC (05 TTHO)

1. Thi tuc tuyén dung vién chirc d6i véi co quan td chire tuyén dung
theo thAim quyén dugc phin cip

a) Trinh tu thue luen'

* Poi véi co quan 16 chirc tuyén dung

- Buéc 1: Co quan 16 chire tuyén dung xdy dimg ké hoach tuy én dung
vién chire trinh Uy ban nhan dén tinh (qua S& N&i vy) phc duyét ké hoach;

- Bude 2: S6 Noi vu tham dinh K& hoach tuyén dung vién chirc cla co
quan 6 chire tuy en dung winh Uy ban nhan dén tinh phé duyét;

- Budc 3: Uy ban nhan dén tinh ra Quy &t dinh phé duyét Ké hoach ruvén
dung vién chirc cua co quan dé nghi tuy én dung,

- Buée 4: Co quan td chirc tuyén dung tiér: hinh thong bao cong khai tren
cac phuong tién thong tin dai ching; thuc hién céc cbng viéc tuyén dung vién
chire theo quy dinh cia phép luét. Sau khi c6 ket qua thi tuyén hoic xét ryén
trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét két qua tuyén dung (qua S& Noi vu);

- Budce 5: S& Noi vu thdm dinh két qua tuyén dung vién chirc trinh Uy
ban nhén dén tinh phé duyét;

- Buéce 6: Uy ban nhan dan tinh ra Quyét dinh phé duyét két qua tuvén
dung vién chirc clta co quan dé nghi tuyén dung;

- Budce 7: S& Noi vu ban hanh Cong van phé duyét va xép luong déi véi
nhimg nguoi trung tuvén vién chire.

* Pdi véi ngudi ding ky dy tuyén:

Ca nhéan ngudi du tuyén nghién ctru cac tiéu chi, diéu kién tuyén dung da
thdng bao ¢dng khai; hoan chinh hd so theo quy dinh va ndp hd so tai quan ©
chire tuyén dung.

b) Cach thic thue hién: Truc tlep tai tru $O cac co quan o chirc tuvén
dung vién chire hoac gui qua duorng buu dién.

¢) Thanh phan, $6 lugng ho so:

* Thanh phén hd so:

- Don dang ky du tuyén vién chire theo mau s6 1 ban hanh kém theo
Thoéng tu so 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua B6 N&1 vu
hudng din ve tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tzo,
bdi dudng doi véi vién chirc

- Ban So veu v lich tr thuat ¢o xac nhéan cua ¢o quan 6 tham quy én
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuven

- Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tép theo yéu cau clia vy i
du tuy én, duge co quan ¢o tham quyén chimg thuc. Truomg hop ¢6 vén bang do co
s& d&o tao nudc ngoai cap phai duge cong chimg dich thujt sang tiéng Viét;

- Gidy ching nhan sic khoe ¢on gi tri si dung do co quan y té di dluu
kién duge khdm sic khée chimg nhdn theo quy dinh tai Théng tu s6
14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 ndm 2013 cia Bo Y té vé viéc hudng dan
kham sirc khoe; ‘

- Giay chimg nhan thudc dbi trong wu tién trong tuvén dung vién chic
(néu ¢d) duoc ¢o quan, té chic ¢6 thim quyén chirng thue.
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- 03 pheng bi ghi rd dia chi lién lac cua nguéi dy tuy én.

* 6 fuceng hé so: 01 bo.

d) Th{n han gidi quvét: Tur 80 ngay dén 90 ngay lam viéc ké wr uga\
uep nhan } ho so, trong &6: Thoi gian nhan hé so du tuyén la 20 ngay; thoi gian
niém vét cong khai nking ngudi du diéu kién dy tuyen ja 10 ngay: 20 ngay 6
chire sat hack. chdm thi, :6ng hop két qua thi tyeén hoc xét tuy én v bao cao
vOi nguoi dimg, dau co quan cé tham quyén tuy ér. dung vién chic; 10 ngay niém
vét cang khai két qua thi tuyén hojc xét tuyén; 10 ngay nhén don phic khao).

d) Doi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e} Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Chi tick Uy ban nhian
dan tinh. ‘ _

- Co q.an hodic ngudi ¢o thim quvén duge Gy quyén: Cac sd, ban, nganh:
dom vi su nghiép truc thuge Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan céc huyén,
thanh phé.

- Co quan tryc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: C4c s6, ban, nganh; don vi
sy nghiép tryc thuge Uy ban nhar dan tinh; Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé.

- Co quan phéi hop: $& Nai vu.

g) Két qué thye hién tha tyc hanh chinh: Cong van phé duyét.

h) Phi, I phi: Phi du thi tuyén cong chirc, vién chic.

- Duéi 100 thi sinh thu: 260.000 ddng/thi sinh/ian du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh thu: 200.000 dmg’thl smh lan du thi;

- Tlr 500 thi sinh 1rd 1én thu: 140.000 ddng/thi sink/lan du thi.

(Théng ir s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thang 10 nam 2010 cua
lién Bo Tat c}:i..h B Néi \u)

i) Tén mau don, miu t& khai:

-Mausé 1: Don dang ky dy tuyén vién chie.

{Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 théng 12 nam 2012 ctia BS Noi vu)

k) Yeu c.w, diéu kién thuc hlgn thi tuc hanh chinh:

* Piéu xién dang ky du tuvén vién chie:

Nguoi ¢ Gl céc diéu kién sau day khong phan biét dén tdc, nam ni,
thanh phan xa hdi, tin ngudng, 1n gido dwoc dang kv du tuyén vién chic:

- Co qudce tich Viét Nam va cu tri tar Viét Nam;

- T & 18 woi trd 1én. DAi v6i modt s0 fink vire hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé dyc, thé thao, wdi dy tuy én c6 thé thap hon theo quy dinh cua phép Juar
dong thoi, phai ¢6 sy ddng ¥ bang van ban cta ngudi dai dién theo phap leat:

- Cd den dang ky dy tuyén;

- Ca ly sick 10 rang;

- C6 vim béng, chimg chi dao tao. chimg chi hank nghé heic ¢6 nang
khiéu kv nang rhu hop véi vi tri viéc lam;

- D stre khoe dé thue hién cong viée hodc nhiém vy

- Bap L.‘lg cac diéu kién khac theo véu cau cua vi tri viée lam do don vi
sir nghiép ¢dng .4p xdc dinh nhung khoéng dugc réi véi quy dinh cua phap luéi.

Nhimg nguoi sau day Lhong dugc dang ky du tuyen vién chie:

- Mét ning lue hanh vi dén sy hodc bj han ckhé ning huc hinh vi dén au
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- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh su; éang chip hanh ban 2n, quyét
dinh vé hinh su cta Toa an; dang bi ap dlmg bién phap xu ly hanh chinh dua vao
co s¢ chira bénh, co s& gido duc, trudng gido duong

* Diéu kién wu tién trong tuyén dung vién chue.

- Uu tién ngudi ¢6 tai ning, ngudi ¢d céng vai cach mang, ngudi din tde
thiéu sé.

- Trudng hop ¢o tr 02 ngudi tro 1én ¢o ket qué thi béng nhau & chi tiéu
cudi cling can tuyén dung thi nguét ¢é tong s& dlem cac bai thi chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh cao hon |2 nguéi tring tuyén; néu tdng s diém céc bai
thi chuyén mén, nghiép vu chuyén ngénh bing nhau thi ngudi dimg diu co quan
¢6 thdm quyén tuyén dung vién chitc quyét dinh nguéi trang tuyén theo thir ty
uu tién nhu sau:

+ Anh hing lue Juong vt trang, Anh hing lao dong;

+ Thuong binh;

+ Ngudi hudng chinh séch nhu thuong binh;

+ Con liét si;

+ Con thuong binh;

+ Con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

+ Ngu'c‘)fi dén tdc it nguoi;

+ Dl vién thanh nién xung phong,

+ Doi vién tri thire tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon mién ndi
tir da 24 thang trd 1én d4 hoan thanh nhiém vy;

+ Ngudi hoan thanh nghia vy quén su;

+ Ngudi du tuyén |4 ni.

(Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010)

1) Can it phap Iv cia thi tue hanh chinh:

- Luat Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010,

- Nghj dinh 6 29/2012/ND-CP ngdy 12 thang 4 n&m 2012 ctia Chirh phi
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cia Bo Noi
vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi do
tao, boi dudng dot véi vién chiic;

- Théng tw s6 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim 2015 céia Bé Noi
vu sira d6i, bd sung diéu 6 cta Thong tu sd 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
ndm 2012 cua B Ngi vy;

- Thong tr sé 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 ciia B Noi
vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chire; Quy ché td chic thi thang
hang chirc danh nghé nghiép déi voi vién chirc va Noéi quy ky thi tuyén, thi
thang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc;

- Théng tu s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay =0 thang 10 ndm 2010
ctia ién Bo Tai chinh, BY N§i vu Hudng din mue thu, ché do thy, ndp, quan ly
va sir dung phi dy thi tuyén va phi dy thi ning ngach oOng chire, vién chie:

- Quyét dinh sb 08/2014/QD-UBND ngay 13 thing 5 ndm 2014 cta Uy
ban nhan dan tinh Cao Bang ban hanh Quy ché tuyén dung vién chie.
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Miu s 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phac

ovenwwernveveee

vy gAY thdng  nam 20 ...

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHYU'C
(Ban hanh kém theo Théng tw $6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bo Ngi
iy
Ho va tén: Nam, Nit:
Ngay sinh:
Qué quan:
Ho khau thudng tro:
Ché & hién nay:
Dién thoai lién lac:
Dan 1d¢;
Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
Déi tuong wu tién (néu co): (1)
Sau khi nghién ciru diéu kién dang ky du tuvén vién chirc cBa ............. ...
(2), 161 thiy co du diéu kién dé thzm

..................................................

du k3 thi tuyén (hodc xét tuyén) vienchocavitriviéc lam...........cooeeiviinnn.. L 3)
Vi vay, 161 1am dom nay ding k' du tuyén vién chie theo thong bao cta quy ¢o quan.

Néu tring tuvén tdi sé chap hanh cac quy dinh ciia Nha nuoe va cia co quan,

don vi ¢6 thim quyén tuvén dung.

Téi giri kém theo don nay hd so du tuvén, gém:

1. Ban so véu Iy lich t thuat;

2. Ban chup cic van bang. chimg chi va két qua hoc tap. 26m: ....vvvvsono. t4)
3. Gidy chimg nhén sirc khoé;

4, 62 phong bi (ghi rd dia chi 1ién lac). 02 anh c& 4 x 6.

Toi cam doan hd ser du tuyén cita 16i 12 dang sur that. Néu sai sy that. két gue

tuyén dyng cuia tot hay b va tdi chiu trach nhiém trude phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chi:
(1) Ghi rd dbi tuong wvu tién theo quy dinh;
(2) Ghi &ing tén don vi sy nOhlep ¢6 thong bao tuy én dung vién chic;
(3) Ghi dung vi tri viée 1am cén tuy én cua don V] Su nghlep luyen dung;
(4) Ghi rd tén cua cac ban chup, duge co quan ¢6 tham quyén chimg thue, gii kém

don dang ky du wyén.







2. Thii tyc xét cuyén dic cach vién chire

a) Trinh ty thwe hién:

* D6i vdi co quan 16 chire tuyén dung:

- Bude 1: Co quan 16 chic tuyén dung tiép nhén, kiém tra ho so nlimg
ngudi thude doi tugng xét tuy én dac cach;

- Budc 2: Co guan t6 chuce tuy én dung xay dung ké hoach xét tuyen dac
cach, thanh 13p Héi dong kiém tra, sat hach xét tuy én dac cach. Hoi dong hiém
tra, sat hach thyuc hién kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuén, van bang, ChLmQ chi
theo tiéu chudn chiic danh nghé nghiép tuong tmng vaéi vi tri viée Jam can tuyén
va tién hanh kiém tra, sat hach déi véi ngudi du tuyén theo quy dinh taj Pidu 8
Théng tur sé 15/2012/TT-BNV;

- Budc 3: Co quan td chire tuyén dung vién chirc cé van ban dé nghi Chi
tich Uy ban nhan dén tinh cdng nhin két qua xét tuyén dac céch. Vin bar. dé
nghi phai do ngudi dimg dau hoac cap pho cla ngudi dung dau co guan, don Vi
co tham quyén tuyén dung vién chic ky, trong do néu rd vi tri viée lam can
tuven dung va kem theo bién ban hop Héi dong kiém tra, sat hach va hé so cua
timg trwong hop di didu kién, tiéu chudn xét tuyén dac cach;

- Bude 4: S& Noi vu tham dinh két quéa xét tuyén dac cach vién chic trinh
Uy ban nhan dén tinh phé duyét. Truémg hop khéng du didu kién cong nhén két
qua xét tuyén dac cach, S& Noi vy tra 101 bing vin ban va néu ré Iy do;

- Buée 5: Uy ban nhan dan tinh ra Quyvét dinh phé duyét két qua xét
tuyén dic cach cia co quan dé nghi wyén dung.

S& Néi vu ban hanh Cong van phé duvé: va xép luong d6i véi nhimg
nguon trung tuy én dic cach vao vién chie.

* PDoi voi nguol dang ky dy tuyén:

C4 nhan nguot du tuyén nghién ciru cac tidu chi, diéu kién tuyén dung da
théng bao cong khai; hoan chinh hé so theo quy dinh va ndp hd so tai quan
chirc tuyén dung.

b) Céch thire thyre hién: Tryuc tiép tai tru s cac co quan té chire tuyén dung.

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so:

* Thanh phin hoé so:

- Pon dang ky du tuyén vién chirc theo mau s6 1 ban hanh kém theo theo
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cia B Nai vy;

- Ban so véu 1y lich tu thuat cé xéc nhén cva co quan cb thim quién
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so dur tuyén;

- Ban sao cac van b:?mg, chl.'mg chi va két qua hoc tip theo yéu cdu clia v tri
dur tuyén, dugc co quan ¢6 tham quyén chimg thue. Trudng hop cd van bang do co
s& dao tao nudc ngoai cap phai duoce céng chimg dich thuat sang tleng Vle

- Gidy chiing nhan sirc khée con gid trj st dung do co quan y té du didu
kién duoc kham sic khée chimg nhan theo quy dinh tai Théng tu sé
14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 nam 2013 chia B§ Y té vé vide hudng din
kham suc khoe;
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- Ban tr nhan xét, danh gia cua nguoi duge de nght xét tuyén dac cach vé
pham chét chinh i, dao due, winh do va nang lue chuyén mén, nghiép vu, qua
trinh cdng tac VA cac hinh thite khen thudng (néu cd); ban nhan xét va xdc nhan cia
ngu‘oi dimg dau co quan, t6 chiic, don vi noi ngudi do cong tac ddi voi truong hop
tiép nhén da co kinh nghiém cdng tac trong nganh hodc linh vire hoat déng ngheé
nghiép can tuyén.

¥ S6 luong: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Tir 25 ngay dén 30 ngay lam viée ké t ngay
1iép nhan hd so, trong do: Thot gian nhan hé so du tuyén 1a 03 ngay; [0 ngly o
chie sat hach, cham thi, tong hop két qua sat hach; trinh $& Noi vu thdm dinh 05
ngay va trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét 12 05 ngay).

d) Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

e} Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Cht tich Uy ban nhén
dan tmh.

- Co quan hodc ngudi cé thim quyén duge Gy quyén: Cac sd, ban, nganh;
don vi s nghi¢p trre thude Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dén cac huyén,
thanh pho.

- Co quan true tiép thue hién tha tue hanh chinh: Cac sé, ban, nganh; don i
su nghiép true thude Uy ban nhan dén tinh; Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phé.

- Co quan phdi hop: S& Nbi vu.

g) Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Cong vin phé duyét.

h) Phi, I¢ phi: Phi du thi tuyén céng chic. vién chirc.

- Duéi 100 thi sinh thu: 260.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- T 100 dén duéi 500 thi sinh thu: 200.000 dong/thi sinh/1an du thi;

- Tir 500 thi sinh tré 1én thu: 140.000 dbng/thi sinh/ian dy thi.

(Thong i s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thang 10 nam 2010 ctia
1ién BO Tai chinh, BO Néi vu quy dinh)

i) Tén mau don, min to khai:

- Mau s6 1: Don dang ky dv tuyén vién chire.

(Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia B6 Nai vy)

k) Yéu ciu, diéu kién thirc hién thia tuc hanh chinh:

- Ngudt ¢6 kinh nghiém cdng tac theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu
14 Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP hién dang cong tac trong nganh hoac linh vire
hoat déng nghé nghiép cn tuyén; cd thdi gian lién tuc tir du 36 thang tro Ién
thuc hién cong viéc hodc nhiém vu ¢o yéu ciu vé trmh do, nang lue, k§ nang
chuyén mén, nghiép vu phi hop véi vi trf vige lam can tuyén (khong ké thdi
gian tap su, thir viée); trong thoi gian cong tac khéng vi pham phép tuat dén mac
bi Xir ly ky luat hodc bi truy cltu trach nhiém hinh sy, dugc danh gié 1a hoan
thanh tot nhiém vu dugc giao; dap tmg duge ngay véu cau cua vi tri vide lam
can tuyén dung:
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- Ngudi ot nghiép dai hoc loai giéi, tét nghiép thac si, tién si & rong
nudc va ngoai nude theo auy dinh tai Diém b Khoan | Diéu 14 Nghi ¢inh s6
29/2012/ND-CP, ¢6 chuyén nganh do tao phi hop voi yéu cau cia vi tri viée
lam c&n tuyén dung; trudng hop sau khi 8t nghiép d2 c6 thai gian cong téc thi
phai cong tac trong nganh hodic Iinh vire hoat ddng nghé nghiép can wyén, trong
thdi gian obng tac khdng vi pham phép lut dén muc bi x& I¥ ki luét hodc bi
truy ciu trach nhiém hinh su va duoc dénh gié 1a hoan thanh tét nhidm vy duoc
giao trong thoi gian nay;

- Ngudi ¢o tai nang, nang khiéu dzc biét theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan
| Piéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, ¢6 vin bang, chimg chi dao tao, chimg
chi hanh nghé hodc ¢6 nang khiéu, k¥ nang pht hop véi vi tri viée lam cén tuyén
dung cua don vi sy nghiép cdng lap trong cac nganh, linh vuc van hda, nghé
thudt, thé duc, thé thao, cic ngank nghé truyén théng;

- Viée xac dinh 16t nghiép dai hoc loai gioi dugc can cir vao xép loai tai
bing tdt nghiép; trudng hop bang 16t nghiép khong xep loai thi co quan, don vi
¢6 thim quyén tuy én dung vién chirc bdo céo cu thé két qua hoc tap toan khoa
va két qua bao v¢ tot nghiép dé co quan quan ly don vi su nghiép cong lap xem
xét, quyét dinh. Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc van ban,
co quan quan ly don vi su nghiép cong lap phai ¢é van ban tra loi.

(Théng tu sé 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cha B N6 vu)

1) Can ot phap Iy cta thid tyc hanh chinh:

- Luat Vién chl'rc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Nghi dinh 56 29/2012/NB-CP ngay 12 théng 4 nidm 2012 caa Chirh phd
vé tuyén dyung, s dung va quan ly vién chirc;

- Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 n&m 2012 cda B Néi
vy hudng dan vé wyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén ba chi phi ddo
120, bdi dudng 483 véi vién chic;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BNV ngay 31 thing 8 nam 2015 cta B Noi
vy stra d6i, bé sung diéu 6 ciia Thong tr sb 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
ndm 2012 cta Bo NG§i vu;

- Théng tr s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thing 12 nim 2012 cia B Noi
vu ban hinh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché & chirc thi thing
hang chic danh nghé nghiép déi véi vién chirc va Néi quy k¥ thi tyén, thi
thing hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc;

- Théng wr s6 163/201¢/TTLT-BTC-BNV ngav 20 théng 10 nim 2010
cla lién Bo Tai chinh, B4 Noi vu Hudng din mie thy, ché d6 thu, nop, quar Iy
va sir dung phi dur thi tuyén va phi dy thi ning ngach céng chire, vién chiie, ’

- Quyét dinh s 08/2014/QD-UBND rgay 13 thang 5 nim 2014 cia Uy
ban nhan dén tinh Cao Bang ban hanh Quy ché tuyén dung vién chire.







Miu so |

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DBéc lap - Tw do - Hanh phic

v e ey gAY thang  nam 20 ...

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong nr s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia B6 Ngi vy
Ho va tén: Nam, Nii:
Ngay sinh:
Qué quan:
Ho khau thuémg tru:
Chd & hién nay:
Dién thoai hén lac:
Dan tdc:
Trinh d6 va chuyén nganh dao ta0:
béi trong wu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ciru diéu kién ding ky dv tuyén vién chirc ctia ... .ovveivrenn,
.................................................. (2), ti thay cé di diéu kién d€ tham
s . A ‘ A . n D R ;
dy ky thi tuyén (hodc xét tuyén) vién chirc o vitriviéclam. ... (3).

Vi vay, t6i lam don nay ding ky dur tuyén vién chic theo thong bo cuia quy ¢o quan,
don vi.

Néu triing tuyén 18i s& chip hanh cac quy dinh clia Nha nuéc va ciia co quen,
don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

Téi giri kém theo don nay hé so dir tuyén, gbm:

1. Ban so yéu Iy lich tur thuat;

2. Ban chup cc van bang, chimg chi va két quéa hoc tap, gom: ..........o.... (4)

3. Gidy ching nhén strc khoé;

4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), 02 anh ¢34 x 6.

T6i cam doan hd so du tuyén ciia tdi la dung s that. Néu sai sy thit, két qua
tuyén dung cBa t6i hiy b va téi chiu trach nhiém trudc phép luét./.

Kinh don
(Ky va ghi vé ho tén)

Ghi chu: |
(1) Ghi rd d6i tugng wu tién theo quy dinh: |
(2) Ghi ding tén don vi sy nghiép ¢6 théng bdo tuvén dung vién chire:
{3) Ghi dung i i viée 1am ¢an tuvén cua dom vi su nghiép uyén dung;
(4) Ghi rd tén cta cic ban chup, duge co quan ¢ tham quyén chimg thue, gui kem
don dang kv dy tuvén.







3. Thii tyc tuyén dung cong chire xa, phudng, thi trin

a) Trinh tu thue hién:

- Buéc 1: Thong béo tuyén dung va tiép nhan ho so dy tuyén.

+ Nbi dung thong bao gom: S& luong cong chirc can tuyén; diéu kién,
tidu chuan dang ky du tuyén cho timg chire danh cua ting don vi; ndi dung 6n
tip; thoi gian, dia diém ndp hé so du tuyén; thoi gian, dia diém t6 chirc 6n thi
(néu ¢d) va cac thdng tin khac lién quan dén viéc tuyén dung,

+ Uy ban nhan dan (UBND) cip huyén thong bao ¢éng khaj trén cac
phuong tién théng tin dai ching cua dia phuong va niém yét tai tru s& lam viée
UBND cép huyén, UBND cép xi c6 nhu cau tuyén dung, ddng thdi gii vé S&
Nbi vu dé niém yét cong khai tai tru s 1am viée va dang tai thong tin trén trang
thong tin dién tr S6 NGi vu.

- Bude 2: Tiép nhén hé so.

+ UBND cép huyén tb chirc tiép nhin hd so (01 bd) ciia ngudi ding ky du
tuyén (ndp truc tiép tai UBND huyén hodc qua dudmg buu dién). Thoi han tiép
nhén hé so it nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay thong bao tuyén dung cdng khai trén
phuong tién thong tin dai ching.

+ Cham nhét 07 ngay trude ngay td chirc thi tuyén hodc xét tuyén, UBND
cap huyén niém yét céng khai danh sach nhimg nguoi du diéu kién du tuyén,
nhlmg ngudi khong du didu kién dir tuyén \a cac thdng tin lién quan dén ky
tuyen dung tai tru so Iam viéc cia UBND cap huyén va tru so lam viéc cua
UBND c4p x4 noi tuyén dung,

+ Thoi gian tiép nhan hé so: vao gi0o hanh chinh cdc ngay lam viéc trong
tudn (trlr cac ngay 18, tét).

- Budc 3: T6 chire tuyén dung.

+ Trude ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong tuyén dung gul thdng bao
tri¢u tap thi sinh du thi, thong bao ghi cu thé thoi gian, dia diém t& chirc 6n thi
(neu ¢d), thoi gian, dia diém t chire thi cho cde thi sinh ¢é du diéu kién du thi.

+ Trude ngay thi 01 ngay, Héi dong tuyén dung niém yét danh sach thi
sinh theo sé bao danh va theo phong thi, so dé vi tri cac phong thi, ndi quy thi,
hinh thiec thi, thai gian thi d6i véi timg mén thi tai dia diém tb chic thi.

+ Trude ngay thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hai dong tuyén
dung phai hoan thanh cdc céng tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

+ Chuén bi cac mu biéu lién quan dén 8 chie thi, gdm: Danh séch thi
sinh dé goi véo phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban
giao, nhan dé thi, miu bién ban md dé thi, mau bién ban xi Iy vi pham ndi quy
thi; mau bién ban ban giao bai thi va miu bién ban tam gil cac gidy to, vt dung
cla thi sinh vi pham quy ché thi ...







+ Chuén bt the cho cac thanh vién Ho déng w}fén dung, Ban cot thi, Ban
giam sat k¥ thi, b6 phan phuc vu k¥ thi. The cna Chu tich, Phd Chu tich, Uy vién
Hoi dong tuvén dung, Trudng ban coi thi va Truéng ban giam sdt ky thi phai in
day di ho tén va chic danh. Thé cla cde thanh vién khac va giam sat vién chi in
chuc danh.,

- Budic 4: Thong bao két qua va nhan don phuc khao (néu ¢6).

+ Cham nhat 15 ngay sau khi Hoi dong tuyén dung 16 chic thi tuvén, xét
tuyén, UBND cép huyén ¢o trach nhiém niém vét cong khai két qua thi tuyén
hodc xét tuyén tai tru s& 1am vide va trén trang théng tin dién tr cia UBND cap
huyén (néu ¢é); tru s& lam vide ctia UBND ¢ap x4 noi tyén dung, dong thoi gui
vé S& Noi v dé nidm vét cong khai tai try s& va dang tai théng tin trén trang
thong tin dién tir So N1 vy.

+ Sau hhi Héi df)ng tuyén dung td chirc thi tuyén, x¢ét tyén va bao cdo
két qua phite khao (néu ¢6), UBND cép huyén trinh S& Noi vu thdm dinh, phé
duyét két qua tuyén dung.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi
tuyén, nguoi du tuyén 6 quyén gii don dé nghi phic khao két qué thi tuyén dén
Hoi dong tuyén dung. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung téng hop béao
c4o Cha tich 116i ddng tuyén dung dé td chire phiic khao trong thai han 15 ngay,
ké tir ngay hét thoi han nhin don dé nghi phic khao theo quy dinh tai khoan
nay. Khéng gidi quyét phitc khao déi véi cac don dé nghi phic khao nhan duoc
sau tho) han quv dinh néu wén (tinh theo ngay don thu g dén tai bod phan van
thur co quan ¢6 tham quyén 18 chie tuyén dung) va cac don dé nghi phie khao
arri béng thu diln tu, Fax, Telex.

b) Cich thire thye hién: Tiép nhan truc tiép hode qua dudng buu dién tai
tru & cac ¢o quan td chisc tuyén dung.

¢) Thanh phin, sb lwgng hd so:

* Thanh phan hé so:

- Pon dang k¥ du tuyén theo méu quy dinh tai phu luc kem theo Thong wr
56 06/2012/T1-BNV ngay 30/10/2012 ctia B Ndi vu.

- So yéu Iy lich tu thuat dan anh 4 x 6 theo mau quy dinh, ¢6 xac nhin
ctia UBND cép x3 noi cu trit hojic cua co quan, 16 chire nei nguoi do dang cong
tac, hoc tap trong thoi han 30 ngay tinh dén ngay ndp ho so du tuyén,

- Gidy khai sinh (ban sao).

- Cac van bang, chiing chi va két qua hoc tip (hoc ba hodc bang diém qua
trinh d4o tao) theo véu cau ctia chire danh ¢dng chire du tuyén (ban sao).

- Gidy chung nhan siic kho do co quan v té ¢6 thdm quyén cép trong tho
han 30 ngay, tinh dén ngay nédp hé so du tuyén.

- Gi:‘iy chirng nhan thude ddi trong uu ucn trong l.u_\-'-én dung, (’néu co).

- 02 phong bi (dan ter va ghi 16 ho tén, dia chi nguoi nhén).







* 6 luomg hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han 1iép nhan hé so it nhét 1a 30 ngay. ké tir ngav théng bao wyén
dung cong khati trén phuong tién thong tin dai chung.

- Cham nhit 07 ngav trude ngay 16 chire thi tuyén hoac xét tuvén. UBND
cip huyén niém vét cong khai danh sach nhimg ngudi du diéu kién du tnvén,
nhimg ngudi khong du diéu kién du tuvén va céc thong tin lién quan dér ki
tuyén dung tai tru so lam viée cua UBND cap huyén vi tru sé 1am viée coa
UBND cép x4 noi tuyén dung.

- Cham nhit 15 ngav sau khi Hoi dong tuvén dung t6 chire thi tuveén, xét
tuyén, UBND cip huyén ¢o trach nhiém niém vét cong khai keét gua thi 1uvén
hoac xét tuyén tai tru s& 1am viée va trén trang thong tin dién i cua UBND cip
huyén (néu c6); tru 5o 1am viée cta UBND cap x4 noj tuyén dung, dong théi gui
vé S& N6i vu dé niém yvét cong khai 1ai tru so va dang tai thong tin trén ang
thong tin dién wr So Ndi vy,

- Cham nhét 07 ngay 1am viée sau khi nhan duoc dd hd se dé ngh: cua
UBND cép huyén, So Noi vy ¢o v kién bang van ban vé két qua wvén dung
cong chirc cap x3.

- Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhan dugc ¥ kién phé duvét kéi qua
tuyén dung cva S¢ Néi vy, Chu tich UBND cap huyén phai gui théng bao cong
nhén kct qui triing tuyén bing vin ban t6i ngudi dy tuvén theo dia chi ms ny. rcn
du tuyén di danb ky, ndi dung thong bdo phal ghi rd thoi ;_,1an nguoi Lrung tuvén
dén nhin quvér dinh tyeén dunq vi niém vét cong khai két qua tuyén dung iai
tru s& lam viée cua UBND cap huven.

- Trong thei han 15 ngay, ké tir ngay miém yét cong khai két qui thi
tuyén, ngudi du wyén ca quvén gii don dé nghi phuc khao két qua thi tuyvén dén
Ho6i ddng tuyén dung. Chu tich UBND cdp huvén ¢6 trach nhiém & chire chim
phiic khdo hozc Kiém tra lai két qua xét tavén trong thii han 15 ngay, ké tir 5.4
hét thai hen nhén dugc don &8 nghi phvic khae, xem xét lai kér qua xét tvién
theo quy dinh.

Chut: tich UBND cép huyén xem xét 1 thong bao két qua phic khao cho
ngudi ¢ dom dé nghj trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han nhan don.

- Trong thoi han cham nhit 1a 30 ngay, ké tir npav ¢6 quyét dinh tnén
dung, ngudi dugc tuyén dung vao céng chire phai dén co quan nhan viée. iy
trudng hop quyél dinh myén dung ¢6 guy dinh thoi han khac. Trudng hop ng:dn
duge tuyén dung ¢6 ly do chinh dang ma khong thé nhin viée thi phai lam Joo
xin gia han trudc khi két thuc thoi han rén giti vé co quan cé tham quyén tiy én
dung va duoc co quan dé ddng v. Thai gian duec gis han khong qua 20 ngay . ké
tir ngay hét thoi han nhin viée quy dinh noi trén.







- Truong hop nguoi tring tuvén bl huy két qua tring tuvén do khéng
hoan thién du hé so; do sur dung van b%mg, chung chi khong hop phéap hodc
kh('mg dén nhén viéc trong thoi han quy dinh thi Chd tich UBND cfip huyén
quyét dinh tuvén dung ngum c6 két qua tuyén dung 1hap hon lién ké clia chiic
danh cong chire can tuyén dung d6 (sau khi ¢6 ¥ kién thong nhat véi S& N6i vu
bang vin ban), néu ngudi do bao dam ¢ du cac diéu kién quy dinh.

d) Pdi twgng thye hién tha tuc hank chinh: Ca nhén.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢o tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd.

- Co quan truc 1iép thuc hién thd tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd.

- Co quan phéi hop thuc hién: Uy ban nhan dan ¢4p xa.

g) Két qua thwe hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1§ phi (néu ¢6): Tuyén dung cong chuc xa, phudng, thi trén

- Dudi 100 thi sinh thu: 260.000 ddng/thi sinh/Ian dir thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh thu: 200.000 ddng/thi sinh/lan dur thi;

- Tir 500 thi sinh tro Jén thu: 140.000 déng/thi sinh/)an du thi.

(Théng tu s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thang 10 ndm 2010 cua
lién B Tai chinh, B Ni vu quy dinh)

i} Tén miu don, mau to khai: Khdng cé.

k) Yéu ciu, diéu Kién thye hién th tue hanh chinh: Khong cé.

I) Can ctr phap Iy caa thd tuc hanh chinh:

- Théng tu lién tich s 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thang 10 nam
2010 cta va B¢ tai chinh-B6 N&i v Hudng dan mac thu, ché do thu, ndp, quan
ly va str dung phi du thi tuyén va phi du thi ning ngach cong chire, vién chire;

- Théng tu sb 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 ctia B§ Noi
vu huéng dén vé chirc trach, tidu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong
chirc x4, phuong, thi tran;

- Quyét dinh s6 46/2015/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2015 cia Uy
ban nhan dan tinh Cao Biang ban hanh Quy ché tuyén dung cdng chire x4,
phudng, thi tran trén dia ban tinh Cao Bang.







4. Thi tec tuyén dyng ohan vién hgp dong theo Nghi dinh sé
68/2000/ND-CP cua Chinh phu

a) Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Phong N6i vu tdng hop nhu cau, thong bao tuyén dung;

- Buéc 2: C4 nhan gii h6 so dén phong Néi vu huyén, thanh phd;

- Budc 3: Phong Noi vu huyén, thanh phd nhén hé so, xét tuyén;

- Bude 4: Phong N6i vu huyén thach phé irinh c¢6ng nhan két qua, quvét
dinh tuyén dung,

b) Céach thire thye hién: Tiép nhan truc tiép hoZic qua duong buu dién i
tru s& cac co quan td chirc tuyén dung.

¢) Thanh ph?m hé so, s6 tugng hé sot

* Thanh phén ho so:

- Don xin du wyén;

- So yéu Iy lich;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang diém;

- Giéy chirng nhén wu tién;

- Giy kham sire khoe;

- Vin béng, chumg chi;

- 02 phong bi ¢4 dan tem.

* $6 lwong hd sor 01 bo.

d) Thot han giai quyét: Trong thot han 06 ngdy S& Noi vu ¢d cong va
phé duyét, sau khi két qua duoc phé duyét ca nhan dén ky hop dong tam viée 1ai
don vi ¢6 nhu cau tuyén dung.

d) Poi tugng thire hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

¢) Co quan thue hién:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND huyén, thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong ndi vu huyén, thanh phd.

- Co quan phdi hop: S& Ni vu.

g) Két qua thwe hién thit tuc hanh chink: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1& phi: Tuyén dung nhin vién hop ddng theo Nghi dinh 6
68/2000/ND-CP cua Chinh phu.

- Dudi 100 thi sinh thu: 260.000 dong/thi sinh/14n du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh thu: 200.000 ddng/thi sinh/Ian dy thi;

- Tir 500 thi sinh trds 1én thu: 140,000 ddng/thi sinh/lan dur thi,

(Thong tr s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thing 10 nzm 201¢ cia
Jién BS Tai chinh, B No1 vu quy dinh)

i} Tén mau don, miu t& khai: Khong co.

tn







k) Yéu cau. diéu kién thue hi¢n thi tye hanh ehinh: Kidng oé.

) Can ¢t phap Iy ctia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh $6 68/2000/ND-CP ngay 11 thang 7 nam 2000 cua Chink: pbu
vé thue hién ché 4o hop déng mat 6 leai céng viée treng <o guan hanh chinh
nha nuoc, don vi su nghiép;

- Quyd dinh sé 1566:2003/QB-UBND ngay 2&72003 cta Chu tich
UBND tinh vé viée ban hanh quy dinh thue hién ché dé hop 6511g maét so loai
cong vi¢e trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p theo Nghi dinh sa
68/2000/ND-CP cua Chinh phu;

- Théng ne lién tich s6 1632010 TTLT-BTC-BNV ngav 20 théng 10 ném
2010 cua va Bo tai chinh-Bo Ngi vu Hucng ddn nuie thi, ché d3 tim, ngp, gran
I va sie dung phi die thi tuvén va phi dw ihi ndng ngach cong clute, vién chie.

*Ghi chid: “Phén chit in nghiéng 12 néi dung sira déi. bd sung”







5. Thi tuc c4p trg cap mai tang phi cho can bd xa rr trdn

a) Trinh tw thyc hién:

- Bude 1: Than nhan cda (can b xa chét) nop ho so tai UBND cép \d:

- Bude 2: UBND c:ip x4 nhan va chuyén ho so 1én phong ndi vy huvén,
thanh phé kiém tra h6 so va nhan hd so;

- Bude 3: Sau d6 trinh UBND huyén, thanh phé xem xét ra quyét dinb.

b) Cach thire thye hién: Tiép nhan trre tiép hodc qua duong buu dién tai B6
phan tiép nhén va ua két qua ciia Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

¢) Thanh phin hd se, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- T& trinh cia UBND cép x4;

- Gidy théi tra phu cip;

- Pon xin trg ¢ip mai tang phi;

- Gidy chimg tir (ban chinh).

* S lugng hé so: 01 bb.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay ké tir khi nhén du hé so,
gidy 1 hop 1é.

d) Ddi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND huyén, thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong néi vu huyén, thanh phé.

- Co quan phéi hp: UBND cip xi.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu chu, didu kién thwe hién thi tue hanh chinh: Khéng co.

i) Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 92/2009/NP-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phit vé chike
danh, sé luomg, mét s6 ché dé, chinh sach déi véi con bg, cong chire & xd,
phieong, thi tran va nhitng ngudsi hoat déng khéng chuvén tréch & cdp xa;

- Théng tw lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BIDTB&XH ngay
27/5/2010 hudng dan thwe hién Nghi dinh 92/2009/NH-CP ngay 22/10/2009 cia
Chinh phit vé chiic danh, s heong, mot sé ché do, chinh séch doi voi cdn bé,
cong chike & xd, phwong, thi trdn va nhimg ngudi hoat déng khéng chuyén uich
& cdp x4,

*Ghi chi: “Phin chi in nghiéng 12 ndi dung sta ddi, bd sung”







IV. LINH VU'C TH1 DUA, KHEN THUONG (07 TTHC)

1. Thi tuc tang danh hiéu Lao 3jng tién tién

a} Trinh tu thwe hién:

- Budc }: Ca nhan, t& chire ndp ho so truc tiép hodic qua dudng buu dién tai
B6 phén 1iép nhén va tra két qua ciia Uy ban nhén déan huyén, thanh phé;

- Bude 2: Phong Noi vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng cia céc don
vi truc thudc;

- Bude 3: Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, béo cao 4i
dbng thi dua khen thuong cép huyén, tdng hop trinh Cha tich UBND cép huyén
quyét dinh tang thudng;

- Budc 4: Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chi tich UBND cap huyén, Phong Noi
vu théng bao Quyét dinh, viét bing, déng diu va cap phat cho dom vi trinh khen,

- Bude 5: Céac trudmg hop khong duge khen thuong (khéng ding dbi
tuong, khong du tiéu chudn, khong du hé so hodc vi pham phap luat), Phong Néi
vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thuc hién: Tiép nhan truc tiép hoac qua dudmg buu dién ta B
phén tiép nhén va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.

¢) Thanh phin, s6 lugng ho so:

* Thanh phan hé so:

- Van ban dé nghi phong tang danh hiéu thi dua;

- Bao cao thanh tich ctia ¢4 nhan;

- Bién ban binh xét thi dua;

* S6 luong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Co quan thi dua, khen thuong thdm dinh hé so khen thudng va trinh cép c6
thAm quyén trong thot han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dirth.

d) Pbi tugng thue hién tha tuc hanh chinh: TS chire, ca nhan.

¢) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhén dén
huyén, thanh phé.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Néi vu.

¢) Két qua thuc hién thé tyc banh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich
UBND c4p huyén 1ang thudng danh hiéu Lao déng tién tién.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén miu don, mau to khai:

- Mau s6 02: Bao c4o thanh tich,

(Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tyc banh chinh:

* Ddi v6i can bd, cong chire, vién chire dat cac tidu chuén sau:

- Hoan thanh 6t nhiém vu duoc giao, dat ning suat va chat huong caa:

N
-







- ChZ;» sanh tot chu truong, chinh sach cua Pang, phép ludt cia Nha
nudc, ¢6 tink than tr hue, r cudng; doan két, twong e, tich cve tham gia phong
trao thi dua;

- Tick e hoc tap chinb tri, van héa, chuyén mdn. nghiép vu;

- C6 dac die, 16i séng linh mank;

- Pat 71 1¢ phiéu bau tir 70% trd Jér. tinh wén tdng s thash vién Hoi dong
Thi dua - Khen thudng co s6.

* DS ai céng nhan, ndng dan, ngudil lac ddng khong thudc ad tuong
quy dinh tai diém a Diéu nay dat cac tiéu chuin sau:

- Lao ddng san xuit ¢ hiéu qua, tich cuc tham gia phong tréo thi dua va
hoat dong xa hoi;

- Guong mau chip hanh t6t chu truong, chinh sich cia Bang, phap luat
ctia Nha nuéde: co dao dic, 18 sc"}ng Janh manh, doan két, tong trg giup d& moi
ngudi trong cong dong;

- Dat v+ 1& phiéu bau tir 70% trd 1én tink trén tdng s6 thanh vién Hoi dong
Thi dua - Khen thudng co sé.

(Quyét &'nh sb 39/2014/QB-UBND ngay 08/12/2014 cda UBND tinh
Cao Bang)

1) Can cir phap Iy caa tha tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, Khen thudng nam 2003, Luat sira ddi, b sung mdt 6
diéu clta Luat Thi dua, Khen thudng nam 2005 va Luat sira ddi, b sung mot sd
didu cua Luat Thi dua, Khen thuong nam 2013,

- Nghi dinh s6 42/2010/NB-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cia Chinh phu
Quy dinh chi 1iét thi hanh mot sé diéu cia Luat Thi dua, Khen thuong va Luat
stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

- Nghi dinh sé 39/2012/ND-CP ngav 27/4/2012 sira ddi, bd sung Nghi
dinh s 42/2010 NP-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phit Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé didu ctia Luft Thi dua, Khen thudng va Luit sira adi, bd sung mot
s6 didu cva Luar Thi dua, Khen thudng;

- Nghi dinh sb 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cia Chinh phd quy dinh
chi tiét thi hanh Luat sira ddi, bd sung mot sb didu cia Luat TDKT nam 2013;

- Théng wr s& 07/2014/TT-BNV ngay 24/01/2011 clia Bo Noi vu vé
huéng dan thuc hién Nghi dinh s& 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010, Nghi dinh
s& 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 va Nghi dinh sé 65/2014/ND-CP ngay
01/7/2014 cua Cninh phu;

- Quyét dmh sb 39/2014/QD-UBND ngay 08 thang 12 nam 2014 cta Uy
ban nhan dan tirh Cao Béng vé viéc ban hanh Quy ché Thi dua, khen thudng
tinh Cac Bing,







Miu s 02 ‘

DON VICAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

....... Doc lap - Tw do - Hanh phue

Tinh (thanh phéj, ngay ... thang ... nén: . ...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGH] TANG .......]

1. SO LUQC LY LICH ,

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thudng, khong viét 1at):
- Sinh ngay, thang, nim: Gidi tinh:

- Qué quan™:

- Tri quén:

- Pon vi ¢ong tac:

- Chac vy (Dang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh 46 chuyén mén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:

1. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duge giao hodc dam nhén:

2. Thanh tich dat duge cia ¢4 nhan;

I11. CAC HINH THUC PA PUGC KHEN THUONG®

1. Danh hiéu thi dua:

Danh  hiéu | S5, ngay, thang, nim cha quyét dinh cdng nhin :

-Niam
thi dua | danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh |
]
2. Hinh thir¢ khen thuéng: _
Nim Hinh  thic! S0, ngay, thing, nam céa quyét dinh khen

| khen thudng | thudng; co quan ban hanh quyet dinh

THU TRUGNG PON VI NGUQI BAO CAO
XAC NHAN, PE NGH} THANH TiCH
(Ky, dong ddu) (Ky, ghi r6 ho va tén)

THU TRUONG BPON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)







" Bao ¢ae thanh tich 01 nam déi vai danh hi¢u fao ddng tién tién.

* Ghi £ finh thic dé nghi khen thaong.

" Don \i hanh chinh: X {phuong. thi trény: huvén (quan. thi sa. thanh phé thude tinh); tinh
{thanh pho tryc 1'1u0c trung uong).

“ Néu thanh tick ca nhan trong viée thac hién nhiém vu duge giao (két Gua ¢ dat dugc vé
nang suat. chat “wong, hiu qua thue hién rhiém ve: cdc bién phap. giai phap cong tac irong vige doi
méi cdng tac quéan Iv. nhing séng kién kinh nghiém, dé tzi nghién cu khoa hoc: vige d6i moi cong
nghé. tmg dung KSoa hoc, k$ thudt vao thuc tien; viéc thuc hién chi truong. dudng 1&i cia Bang.
chinh sich va phap Juat cua Nha nuec; ¢ong tac boi dudng. hoc tap nang cao trinh do chuvén mon.
pham chat dao dic: cham io doi sdng can bg, nhan vién. vai trd cia ca phin trong cdng tac xay dung
Dang va cac doan thé; cong 1a¢ tham gia céc hoat dong x3 hoi, wr thién ...

- Ddi voi can bé lam cong tac quan Iy ncu 1oém 13t thanh tick cua don vi. riéng b0 trudng don
vi kink doanh lap bang 1hong k& so sénh cac tiéu chi: Gia tri tdng san lugng, doanh thu, Joi nhuan, nop
ngan sach. dau 1o tai san xuat. thu nhap binh quan: cac sing kién cal tién k& thuat. 4p dung khoa hoc
(gi& try lam Ioi) phic loi x3 héi; thue hién chinh sach bao hiém dai voi nguot lzo déng ... viée thue
hién nghia vy nép ngén sach nha nudc: dam dao mot trudng. an toan vé sm‘l lao dong an toan vé sinh
thuc phar (c6 trich lic va ndi dung x&c whin clia co quan nha nude cé thim qu\en)

- Ddivai tewdng hoc: Ldp bang théng hé so sanh céc tigu chi: Tong sb hoc sinh. hanh knem \a
két qua hoc tap; s& hoc sinh gIoi ¢ap truong. vap huyen (quan. thi A3, thanh phé thude .mn) cap tich
{thanh phd thude Trung vong). cap qudc gia: sb gido vién gidi cac cap; s aé tai nghién cuu,.

- Déi véi vénh vign: Lap bang thon;, keé 50 sanh cac tiéu chi: Téng s6 ngudi kham, chiza bénh:
tong s& ngudi dugc diéu iri mv. ngoar ru; tong sd giuwdng bénh dua vao su d.ma, 56 ngudi dugc kham,
diéu tri bénh, chiza Sénh mién phiz 56 dé i nghién ciu khoa hac, cdc sang kién, ap dung khoa hoc (gia
trj 1am boi v & kinh &, xa hi, ...).

- Dbi vé' cac hoi doan the, Jay kér qua thuc hién cac nhiém vp cong tac trong tam va cac
chuong trinh cong tac cua Trung wong hoi, doan hi giao.

- D6 v6i cde cor quan quan Iy oha nudc, iy kér qua thire hién cae ahiém y chinh trong quan
W nha nudc, thue hign shiégm vu chuvén mdn va cong téc tham muu cho lanh dac trang phat rién don
vi, nganh, dia phuyong ..

*Néu cac hinh thic Khen thudng di duge Dang, Nha nude, Bé, ban. nganh. dozn thé Trung
uong, tinh, thanh phd truc thude trung vong tang hodc phong 1ang (ghi 16 sO quyet dinh. ngdy. thang.
nam ky quvet dinh).

- Ghi r6 s6 quyét dink cong nhén danh higu thi dva trong 07 nam wwde thoi diém dé nghv 8di
véi Huidrn chuong Lac dong hang ba. 05 nam d6i voi Bang khen ciia Thi tuéng Chinh phi vy,

- Déi véi ¢é ngh; phorg t3ng danh hiéu "Chién s¢ thi dua todn quéc”:

+ Ghi 10 sH quy ea dmh, ngay, thang. n&m, ky qu &t dinh cia 02 lan fién ruc dugc tang dank
hiéu "Chién s¢ thi dua cap B&, naanh tinh, thanh pho thude Trung wong" va 06 lan dat danh higu
“Chién s¥ thi dua <o 56" trude thdi didm dé nghi:

+ Ghi 16 n6i dung cac sang hién kinh ngriém, gisi phdp ki ick wong quan Iy, cong tac hoac
deé tai nghién cdu (tham gia 1 thanh vién hodc chi rhiém 8¢ tai khoa hoc). ¢6 v kién x4c nhan cta Ho
dong qang hién, khoa hoc cap BS, cép tinh (ghi 3 van ban, ngay, thang, nam) hoac phai cé gidy ching
nhan ciia Héi ddng Lém theo hd so.

- Dbi v&i bao cao dé nghi phong 1ng danh hiéu * "Chién 1 thi dua cap Bé, nganh, tinh, thank
who thudc Trung varg” ghi rd thot gian 03 1an lién tuc duoc ting danh hi¢u "Chién si thi dua cép co

" trudc thai didm d¢ nghi: cae sang kién duoc cap ¢ thim quyvén cong nhan.

-}
—_i







2. Thi tuc ting danh hiéu Chién s§ thi dua co sé

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Ca nhan, t& chirc ndp ko so trirc tiép hodc qua dudng buu dién tai
B¢ phan tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén, thanh phé);

- Budc 2: Phong Ngi vy tiép nhan hd so dé nghi khen thudng clia cac co
guan, don vi;

- Bude 3: Tham dinh hé so, xin ¥ kién céc co quan lién quan, bao cao Héi
ddng thi dua khen thudng cép huyén, tdng hop trinh Chi tich UBND cép huyvén
quyét dinh tang thudng;

- Budc 4: Khi ¢6 Quyét dinh cia Chu tich UBND cép huyén, Phong Noi
vu théng bao Quyét dinh, viét b‘é’mg, dong dau va Cép phat cho don vi trinh xhen;

- Budc 5: Cac truong hop khong duge khen thudng (khong dung ddi
tuong, khong du tiéu chuin, khdng du hd so hoic vi phaim phép luat), Phong Nbi
vy théng bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thée thye hién: Tiép nhan truc tiép hoac qua dudng buu dién tzi B
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhin dan huyén, thanh phé.

¢) Thanh phan, sb lvong ho so:

* Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghi phong tang danh hiéu thi dua;

- B4o c4o thanh tich ciia ca nhan (Theo mau);

- Bién ban binh xét thi dua;

- Chitng nhén clia co quan quan ly ¢6 thim quyén déi véi sang kién, dé ti.

* §4 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Co quan thi dua, khen thuong thim dinh ho so khen thudng va trinh cip ¢6
thdm quyén trong thoi han 10 ngay tam vie, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dirh.

d) Pdi twong thye hién tha tuc hanh chinh: TS chie, Ca nhan

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhai dan
huyén, thanh phé.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Phong Néi vu.

g) Két qua thyc hién théi tuc hanh chinh: Quyét dinh cla Cha tich
UBND huyén tang thuéng danh hiéu Chién s¥ thi dua co s6.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

- MAu bao cao sang kién, giai phap hiru ich;

- Méu s6 02: Bio céo thanh tich. |

(Quyét dinh sb 739/QD-UBND ngay 14/6/2012 ciia UBND tinh Cac Bang)

k) Yéu cau, diéu kién the hién thi tuc banh chinh:

Cac canhan dat cac yéu cau, diéu kién sau:

- La“Lao ddng tién tién™;







- C6 séng kin la giai ‘phap k¥ thudr, giar phap quan [y, giai phép tac nghiép
hoZc gidi phap Gng dung tién bd k§ thuat d» 1ang néng suai Jao dong, ting hiéu
qua cong tac duoc co sd cong nhan hodc cb ¢é tai nghién ciru khoa hoc da nghiém
thu dugc ap dung hodc muu iri, sang tao irong chién dau, rhuc vy chién dau. hoan
thanh xut sic nhiém vu duoc co quan, 16 chire, don vj cong nhan;

- Dat ii 18 phiéu bau tir 70% trd 1én tinh trén tdng sb thanh vidn Hoi dong
Thi dua - Kker: thudng co so.

(Quyét dink s& 39/2014/QB-UBND ngav 08/12/2014 cda UBND tink
Cao Bing)

I} Can ca phap ly cta thi tyc hanh chinh:

- Luét Thi dua, Khen thudng ndm 2003, Luédt sta 46, b sung mot sb
diéu cha Lu& Thi dua, Khen thudng nim 2005 va Luét stra dbi, bé sung mét sd
diéu cua Lua: Thi dua, Khen thudng nam 2013;

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phi
Quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cda Ludt Thi dua, Khen thuong va Ludt
sira ¢6i, bd sung mét sé didu cia Luar Thi Gua, Khen thudng;

- Nghi dirh s 39/2012/ND-CP ngéy 27/4/2012 sira d0i, b sung Nghi
dinh sb 42/ 010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chink phi Quy dink chi tiét thi
hanh mot s6 didu cha Luét Thi ¢ua, Khen thudng va Luat sta doi, b6 sung mot
sb diéu cia Luét Thi dua, Khen thudng;

- Nghj dinh s& 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi harh Luét sira ddi, bd sung mot s6 diéu cie Lubt TDKT nam 2013;

- Théng wr 56 07/2014/TT-BNV ngay 24/01/2011 cta Bé Noi vu vé
huéng dan thuc hién Nghi dinh s& 42/2010/ND-CP ngav 15/4/2010, Nghi dinh
s6 39/2012/NP-CP ngay 27/4/2012 va Nghi dinh sb 65/2014/ND-CP ngay
(1/7/2014 cda Chinh pht

- Quyé: dinh s6 39/2014; /QD-UBND ngay 08 thang 12 nam 2014 cua Uy
ban nhan dén tinh Cao Bang vé viéc ban hinh Quy ché Thi due, khen thudong
tinh Cao Béng;

- Quyét ¢inh s6 2561/QD-UBND ngay 25/11/2011 cta Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Quy dinh cong nhan sang kién, giai phap hiru ich trong co quan rha
nuée, 16 chire chinh tr, t& chic chink tri - x& hoi, 16 chic chinh tri - x2 hoi - nghé
nghiép, 16 chirc x4 £6i, nghé nghiép;

- Quyét dinh sb 739/QP- LB\ID ngav 14/6/2012 ciz Uy ban nhan dan
tink vé& vide sua ddi, bd sung mdt sé difu cuz Quyét dinh sb 2561/QD-UBND
ngay 25/11/2011 ctia Uy bzn nhén dan tinh Cao Bing Quy dinh cong nhén sing
kién, giai phép airu ich trong co quan rhé nudce, td chie chinh tri, t6 chie chinh
trf - x& hoi, 16 ciie chinh trf - x& hdi - nghé nghiép, 18 chire x4 hdi, nghé nghiép
trén dia ban tina Cao Bﬁmg,

Qm'ét inh s6 2562/QB-UBND ngav 251172611 cia Uy bar, nban dan
tinh ban hanh QL\’ dinh cOng nhén sang kién, giai phép hiu ich rong 6 chir
kinh & thudc céc thanh phan kinh 18 irén dia ban tinh Cao Bang.







* Mau bdo cao sang kién, gidi phap hin ich:
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc tdp - Tw do - Hanh phue

BAO CAO SANG KIEN
(TN SANG KI€Nteuoniionrreceieeiereese e sennns )
L. Tac gia sang kién, hofic cic dong tac gid séng kién (néu cd) va 17 18
dong gdp cua timg dong tac gia (ghi rd chire vy, co quan, don vi cong tac).
I. Linh vue ép dung.
I11. Thye trang trude khi 4p dung séng kién.

IV. Mb ta ban chit cla sang kién, trong dé chi rd nhimg théng ti- ¢
duoc bao méat (néu ¢cd):

1. Tinh m&, tinh sang tao, tinh khoa hoc;

2. Hiéu qua: Déanh gia loi ich thu duge hodc du kién ¢6 thé thu duce do
ap dung sang kién theo ¥ kién cua t5 chirc, ca nhén 44 4p dung sang kiér :1éu
¢6) va theo ¥ kién cua tac gia sang kién,

3. Kha ning va cac diéu kién cn thiét ¢é ap dung sang kién;
4. Thoi giar: va nhimg ngudi tham gia tb chire 4p dung séng kién 1an dau (néu . ).
V. Két lugn.

.y MGAY ... thdng ... ndm

XAC NHAN CUA HOL BONG NGUO1 BAO CAO
SANG KIEN CO SO (ky, ghi ré ho va tén)

kv, ddng déu, ghi rd ho va tén)

Ghi chi: ™ Truomg hop séng kién dé nghij cong nhan sang kién c4p tinh.







* Mau Bao cao thanh tich:

PON V] CAP TREN

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG

1.SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thudng, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nim:
- Qué quén’:

- Trd

quan:

- Don vj cong tac:
- Chire vu (Dang, chinh quyén, doan thé):
- Trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc v, danh hiéu, giai thuong:
1. THANH TICH PAT DUQC

1. Quyén han, nhiém vu duge giao hodc dam nhéan:
2. Thanh tich dat duoc cta ca nhan®;
JI1. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG®
1. Danh hiéu thi dua:

Pjc lap — Tw do — Hanh phuac

........... , ngav ... thang ... nam ...

ooooooo

Gioi tinh:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Mau 6 02

Nam

Danh hiéu
thi dua

S$6, ngay, thing, nim ciia quyét dinh

c¢ong nhap danh hiéu thi dua; co quan ban

hanh quyét dinh

J

2. Hinh thue khen thudng:

Nim Hinh thire | 86, ngay, thang, nim cia quyét dinh 1|
Khen thuong khen thudng; co quan ban hanh quyét dinh |
§
THU TRUONG PON V] NGUOT BAO CAO
PE NGHJ XAC NHAN THANH TICH

(K¥, dong daw

THU TRUONG DPON V] CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN

(Ky, dong dau)

(KY. gii rd he 1én)







" Bao cio thanh tich 01 nim dbi véi Chién si thi dua ca sé.

* Ghi 18 hinh thitc d& nghi khen thuéng.

> Pon vi hanh chinh: Xa (phudng, thj trin); buyén (quan, thi x4, thanh phd thude
tinh): linh (thanh phé truc thude trung uong).

4 Néu thanh tich cd nhan trong viée thyc hién nhiém vy dugc giao (két qua di dat
duge vé nang suat. chat luomg, hiéu qua thuc hién nhiém vu; céc bién phdp. giai phap cdng tac
trong viéc dbi méi ¢ong tac quan Iy, nhitg sang Kién kinh nghiém, dé tai nghién ctu khoa
hoc: vide déi méi cong nghé, img dung khoa hoc, k¥ thudt vao thuc tién; viée thue hién chit
truong, dudng 16§ evia Dang. chinh sach va phap luat cua Nha nude; cdng tac bdi dudmg. hoc
tap ning cao irinh do chuyén mdn, pham chit dao dirc; chim lo doi séng can bd, nhéan vién,
vai tré clia ¢4 nhan trong céng tac xdy ding Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat
ddng xa hdi, urthién ...).

- Ddi v6i can bo lam cong tac quan Iy néu tom tit thanh tich ctia dom vi, ridng thu
trugng don vi kinh doanh 13p bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri éng san lugng, doanh
thu, lof nhuan, ndp ngan sich, dau tw tai san xuat, thu nhdp binh quan; cic sang kién cai tién L)
thuat. p dung khoa hoc (gia tri lam loi); phtic lgi x4 hdi; thyc hién chinh sach bao hiém ddi v&i
ngudi lao déng ... viéc thuc hién nghia vu ndp ngdn sich nha nuoc; dam bao méi truong, an
toan vé sinh lao dong, an 10an vé sinh thue phim (¢6 trich uc va néi dung xéc nhan cua co quan
nha nude o6 tham quyén).

- Ddi voi trudmg hoc: Lap bang thonsz ké so sanh céc tidu chi: Tong sb hoc sinh, hanh
kiém v két qua hoc 1ap: s hoc sinh gioi cap trudng, cap huyén (qudn, thi x4, thanh pho thude
tinh), cap tinh (thanh phé thude Trung wong), cdp qudc gia: sb gido vién gidi cac cp: sé dé tai
nghién ciu,.

Dm voi bénh vien: Lap bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Tdng sb nguoi kham,
chita bénh; tone s6 nguor duoce diéu tri noi, ngoai tru IOllg s& giudmg bénh dua vao su dung;
s0 nglrm duge kham, didu trj bénh, chira bénh mién phl 56 3¢ th nghién ciru khoa hoc, cac
sang kién, ap dung khoa hoc (gi4 tr lam loi vé kinh té, xa héi, ...).

- Dbi voi cac hoi doan thé, lay két qua thue hién cac nhiém vy cdng tac trong tm va
cic chuong trinh cdng tac ctia Trung wong hdi, doan thé giao.

- Péi véi cice co quan quan ly nha nuréc, lay két qua thyc hién céc nhiém vu chinh
trong quan ly nha nude, thue hién nhiém vu chuyén mén va céng tac tham muu cho lanh dao
trong phat trién don vi, nganh, dia phuong ...

SNéu cac danh hidu thi dua. hinh thic khen thuong da duge Pang, Nha nude, Bé,
ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thude trung uvong tang hodc phong téng
(ghi 5 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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3. Tho tuc ting Danh hiéu tap thé Lao ddng tién tién

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Ca nhén, to chie ndp hd so true tiép hodc qua duomg buu diés i
B§ phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dén huyén, thanh phé;

- Bude 2: Phong Noi vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng cta cdc don
vi true thudc;

- Buée 3: Tham dinh hé so, xin ¥ kién cae co quan lién quan, bdo céo Hoi
ddng thi dva khen thudng cap huyén, téng hop trinh Chi tich UBND cip huyén
quyét dinh tang thudng;

- Bude 4: Khi ¢o Quyét dinh cia Chi tich UBND cép huyén, phong N1
vy thong bao Quyét dinh, viét bang, déng déu va cép phét cho dom vi trinh khen;

- Bude 5. Céc trudng hop khéng dugc khen thudng (khong ding &di
twong, khéng di tiéu chuin, khéng di 14 so hoe vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thic thye hién: Tiép nhin truc tiép hodc qua dudng buu dién tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

¢) Thanh phén, s5 lwong hd so:

* Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghi phong tang danh hiéu thi dua;

- Béo co thanh tich clia tap the;

- Bién bdn binh xét thi dua;

* S6 lugng hd sa: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Co quan thi dua, khen thirong tham dinh hé so khen thudng va trinh cip ¢6 thim
quyén trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké 6 ngay nhan du hé so theo quy dinh.

d) Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T chic, ca nhin,

e} Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UV ban nhan dan
huyén, thanh phd.

- Co quan tryre tiép thuc hién TTHC: Phong Nbi vu.

g) Két qua thye hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich
UBND cép huyén ting thudng Danh hiéu.

h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén miu don, miu to khai:

- M s6 01: Bao cdo thanh tich.

(Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Céc tap thé dat cac tidu chuan sau:

- Hoan thanh t5t nhidm v va ké hoach duge giao;

- C6 phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thye, cd hidu qua;
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- Co irén 50% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién 1ién” va
khong c6 ¢d nhan bi ky luat tir hinh thirc canh cao trd 1én;

- Noi bo doan két, chap hanh tét chu truong, chinh sach cua Dang. phap
luat cua Nha nudc;

- Dat t¥ 18 phiéu bau tlr 70% trd 1én tinh trén tdng sb thanh vién Héi dong
Thi dua - Khen thudng co so.

(Quyét dinh sb 39/2014/QD-UBND ngay 08/12/2014 cia UBND tinh
Cao Bang)

I) Cap cir phap Iv cuia tho tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, Khen thudng nam 2003, Lujt stra ddi, bd sung mét sd
diéu cua Lugt Thi dua, Khen thudng nam 2005 va Luat stra dbi, bd sung mot sb
diéu cia Lujt Thi dua, Khen thuéng nam 2013,

- Nghi dinh s6 42/2010/NB-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cda Luat Thi dua, Khen thudng va Luét
stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Luét Thi dua, Khen thuomg;

- Nghi dinh sé 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 sua dbi, bd sung Nghi
dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ciia Chinh phtt Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb didu cta Lujt Thi dua, Khen thudng va Luat sua ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Luét Thi dua, Khen thuéng;

- Nghij dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh Lut sta dbi, bd sung mot sb didu ctia Luat TPKT nam 2013;

- Thong tr sb 07/2014/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia B Noi vy vé
hudng dan thue hién Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010, Nghi dinh
sb 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 vi Nghi dinh sé 65/2014/ND-CP ngay
01/7/2014 cta Chinh phu;

- Quyét dinh sé 39/2014/QD-UBND ngay 08 thang 12 nam 2014 cua Uy
ban nhan dan tinh Cao Bang vé viéc ban hanh Quy ché Thi dua, khen thudng
tinh Cao Béng.







[ Miu < 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

..................... ngay ... thang .. nam ...
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN ....... :

Tén tap thé dé nghi
(Ghi dy di bang chit in thutmg, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. D3c diém, tinh hinh:

- Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dja chi trang tin dién t;

- Qua trinh thanh l4p va phat trién;

- Nhimg dac diém chinh cuia don vi, dia phuong (vé dleu kién tu nhién. xa
hoi, co cdu td chire, co s& vit chat), cac td chire dang, doan thé’

2. Chirc ning, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vy dugc giao.

I1. THANH TICH PAT PUQC

1. Béo céo thanh tich can cir vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va dbi tuorng, tiéu chuin khen thuorng quy dinh tai Luat thi dua,
khen thudng, Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu.

Noi dung bio cao néu rd nhimg thanh tich xuit séc trong vige thue hién
c4c chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé ning sudt, chat lugng, hiéu qua cong tac so vai
cac nam trede (hodc so véi 1an khen thudmg trude day), viéc dbi mai cong tac
quan ly, cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, de
tai nghién ciru khoa hoc va viéc img dung vao thuc tien dem la1 hiéu qua cao vé
kinh té, xa hoi dbi véi Bg, ban, nganh, dia phuong va ca nwdc’,

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cic phong
trao thi dua da duge ap dung trong thue tién san Xuit, cong tac.

3. Viéc thuc hién chi truong, chinh sach cia Dang, phép ludt cua Nha
nude’,
4. Hoat dong cia 1 chie dang, doan thé¢,








HI. C AC HINH THUC DA DUQC KHEN THUONG®

1. Danrh hiéu thi dua:

| I . A
Nim ; Danb hiéu thi | S6, ngay, thang, nim cda quyet dinh céng nhan danh ‘

dua . hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

_‘ | i
| ] |

2. Hinh thie shen thuong:

J i ) I, . , . !
Nam | Hinh thwe khen'S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen '

_thuong [ thwéng; co quan ban hanh quvét dinh |
| | |
L J-
THU TRUONG PON V] CAP THU TRUONG DON V]
TRENTRUC TIEP NHAN XET, (Ky, dong dau)

\NAC NHAN
(K. dong dauw)

' Bao cao thanh tich 01 nim déi vai Tap thé tao dang tién ién.

* Ghi rd hinh thire d& nghi khen thuong.

’ Dou Vi Con vi san xuat. kinh doanh cin néu tinh hirh t3i chinh: Téng s6 vén cb dinh, tuv
dong: nguon vén \gdan sach, tr co, vay ngéan hang ...).

* Ty theo hinh thire dé nghi khen thudng, néu cac ticu chi co ban frong viée thuc hién nhiém
vie chinh trj clia dom vi (c6 50 sanh v&i nam trude hoac 03 nam, 05 nim trude thoi diém ¢& nghi), vi
du:

- Béi véy Gon vi san xuat. Kinh doanh Iap bang théng k& so sanh cac tiéu chi: Gia tr) téng san
firong, doanb thu. fai nhudn, ty sudt Igi nhuan, ndp ngan sach, dau tw 1ai san xuét, thu nhap Linh quan;
cac sang kxén cai tidn k¥ thudt, ap dung khoa hoc (gia i 1am foi); phuc lgi xa héi; thue hién chinh
sach bao hiém don \ 6 ngudi lao déng ... viéc thyc hién nghia vy nép ngan sach nha nudce; dam bao
mat trudmg, an toan vé sinh fao dong an 1oan vé sinh thyc pham (¢o trich tue va ndi dung xac nhin
ctia co quan nha nurec ¢d tham quyvén).

- Dbi v6 triromg hoc: Lap bang théng ké so sanh céc tiéu chi: Téng sé hoc sinh, hanh I\Iem va
két gua hoc tap; sO Nioe sinh gioi cap trudng, \.ap huyvén (quan thi xa. tharh phé thude tmh) cip tinh
(thanh phé thude Trung vong), cap quéic gia, s gido vién gioi cac cip; s dé tai nghién cim,.

- Bbi v6i Bénh vién: Lap bang lhong ké so sdnh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chira bénh;
long s nguivi duoc didu tr ndi, ngoat tri; 1ong s giuomg bénh dua vio s dung; so ngudi duge kham.
diéu tri bénh, chira binh mién phi, s& dé tai nghién ciru khoa hoe, cée sang kién. ap dung khoa hoc (gia
tri tam loi vé kinb 16, x hdi, L)

* Vige thue hign chi trrong, dudng 101 cha Dang, chinh sach va phéap lugr ciia Nha nuéc:
chdm lo dGi sdng can bd, nhan vién; hoat ddng x ho, tir thién ...

6 Cong 1ac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat 3ong va xép loai ciz 13 chirc
dang, doan the.

" Néu cac danh hi¢u thi dua. céc hinh thic khen thudng da duoc Dang, Nha nude, B4, kan,
nganh, doan thé Trung vong, tinh, 1hanh phd truc thude trung uong ting hoic phong tang (ghi rd 6
quyét dinh, ngdy, thing, nam ky quy ét dinh).







4. Thit tuc ting Gidy khen cia Chd tich UBND cap huyén vé thanh
¢ich thuc hién nhiém vu chinh ¢ri

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Cé nhan. 16 chie ndp hd so true tiép hoac qua dudng buu cién tai
Bo phén tiép nhén va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huvén, thanh pho;

- Bude 2: Phong Noi vu tiép nhan hd so dé nghi khen thuong cua cic don
v1 truc thudc:

- Bude 3: Tham dinh hé so, xin ¥ kién cdc co quan lién quan, bdo cao Hai
déng Thi dua - Khen thudng cép huyén, téng hop trinh Chi: tich UBND cép
huyén quyét dinh tang thuong;

- Budce 4: Khi ¢é Quyét dinh cta Chu tich UBND cép huyén, phong Noéi
vu thong béo Quyét dinh, viét béng, déng dau va cap phat cho don vi trinh kken;

- Buéc 5: Cac truomg hop khong duge khen thuong (khdng ding doi
tuong, khéng du tiéu chuén, khong dd hd so hodc vi pham phap luat), Phorg Néi
vu théng bao dén céc don vi trinh khen biét.

b) Cach thire thwe hién: Tiép nhan truc tiép hoze qua dudng buu dién 2. Bo
phan tiép nhan va tréa két quz ctia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.

¢) Thanh phﬁn, sb lwong hd sor

* Thanh phén hé so:

- Van ban dé nghj khen thudng;

- B4o cdo thanh tich ctia ¢4 nhan hoic tap thé duge dé nghi khen thuorg:

- Bién ban xét khen thudng;

- Chimg nhén cda co quan quén ly ¢6 thim quyén déi v6i phat mint. sing
ché, sang kién, img dung tién bd khoa hoc, cong nghé hoic sang tac, sang tac.

* 8§ luong, hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quvét:

Co quan thi dua, khen thuong thdm dinh hé so khen thuémg va trinh o ¢d
thédm quvén trong thdi han 10 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hé so theo quy ¢inh,

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chink: TS chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: U¥ ban nhan dén
huyén, thanh phd.

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dijnh cta Chu sich
UBND cép huvén tang thuong Bang khen.

h} Lé phi: Khéng cé.

i) Tén miu don, miu to khai;

- MAu s6 01: Mau Bao céo thanh tich di véi tap thé;

- MAu 55 02: M3u B4o c4o thanh tich déi véi cé nhan,

(Nghi dinh s6 39/2012/NB-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu).







K) Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

Chil tixé 12 18p thé. ho gia dinh. cd nhén ¢6 thanh tich duge dé nghi khen
thuong.

i} Can ¢ phap Iy cia tha tuc hanh chinh:

- Lugt Thi dua, Khen thuong nam 2003, Luat sta doi, bd stng mot so
diéu cua Luét Thi dua, Khen thuong nam 2005 va Ludt siva doi, bo sung mét s6
diéu cia Lué: Thi dua. Khen thucng nam 2013;

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 n&m 2010 cta Chinh
phi. Quy dink chi tiét thi hanh mot sb didu cua Lust Thi dua, Khen thuong va
Lujt sua doi. b) sung mot s diéu ciia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 sra déi, bd sung Nghj
¢inh s6 42/2010/NB-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh pho quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb d&u cta Luat TPKT va Luat sta 461, bd sung mét s6 diéu cua Ludt
TDKT;

- Nghi dinh 6 65/2014. ND-CP ngay 01/7/2014 cta Chink phi quy dinh
chi tiét thi harh Luat sta d6i, bd sung mét sé diéu cua Luat TDKT nim 2013;

- Théng tr sb 07/2014/TT-BNV ngdy 24/G1/2011 cta BS Noi vy vé
huora dan thuc hién Nghi dinh s6 42/2010ND-CP ngay 15472010, Nghi dinh
s& 39/2012/NP-CP ngay 27/4/2012 va Nghi dinh s 65/2014/NB-CP ngav
01/7/2014 cta Chinh phu;

- Quyé: dinh s6 39/2014/QP-UBND ngay 08 thang 12 n3m 2014 cla Cy
ban nhin din unh Cao Bang vé viéc ban hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng
urh Cac Béng.
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* Mau B4o céo thanh tich dbi véi tap thé: ———
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PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lap - Tw do - Hanh phic

................... , ngay ... thang ... ndm ...

BAOQ CAO THANH TICH
PE NGHI] KHEN .......2
\ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chit in thuong, khdng viét 1at)

1. SO LUGC PAC PIEM, TINH HiNH

1. Dac diém, tinh hinh:

- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t;

- Qua trinh thanh I4p va phét trién;

- Nhimg dgc diém chinh cta don vi, dia phuong (vé& dieu kién tu nhién, x3
héi, co cdu 16 chic, co s& Vit chét), céc td chirc dang, doan thé’

2. Chic nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

il. THANH TiCH PAT PUGC

1. Bao cao thanh tich can ¢ vae chic néng, nhiém vu dugc giao caa co
quan (don vi) va déi tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luét thi Cua,
khen thudng, Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 201¢ cia
Chinh phu.

Noi dung bio cdo néu rd nhimg thanh tich xuét sic trong viéc thuc =ién
céac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé ning sut, chét lugng, hiéu qua cdng tic so véi
céc nam trude (hodc so véi Ian khen thudng trude diy); viée ddi méi cong tac
quan ly, cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiér. dé
tai nghién ciru khoa hoc va viée img dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cac vé
kinh té, x3 hoi dbi véi B, ban, nganh, dia phuong va ca nuée®,

2. Nhimng bién phédp hoic nguyén nhén dat dugc thanh tich; cdc phong
trao thi dua d& dugc 4p dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéce thuc hién chi truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha
nuéc’.

4. Hoat dong ciia td chirc dang, doan thé®.
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ITl. CAC HINH THU'C PA PUQOC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu thi dua:
. Nim ' Danh hiéu thi dua | S4, ngay, thang, ndm cta quyét dinh cdng nhin |
. danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

J

. . i
2. Hinh thie khen thudng:

m | Hinh thtc khen | ' S0, ngay, thiang, ndm caa quy ét dink khen thudng; co |

] thurdng | quan ban hanh quyét dinh |
W
THU TRUONG PON V] CAP THU TRUGNG DON V]
TRENTRUC TIEP NHAN XET, (KY, dong ddu)
XAC NHAN

(Ky', dong déu)

' Bao cdo thanh tich 01 nim déi véi Gidy khen;

> Ghi rd hinh thirc dé nghi khen thuong. '

5 Pbi véi don vj san xuat, kinh doanh can néu tinh hink (i chinh: Téng s8 vén ¢b
dinh. lru ddng: ngudn vén (ngén sach. tr ¢d, vay ngan hang ...}

* Ty theo hinh thic dé nghi khen thuéng, néu cac tiéu chi co ban trong viée thue
hién nhiém vu chinh trj cta don vi (¢6 so sanh v& ndm trude nodc 03 ndm, 05 n&m trude thod
diém @& nghi), vi du:

- D41 véi don vi san xuét, kinh doanh J&p bing thong ké so sénh cac 1iéu chi: Gid trj
tdng san luong, doanh thu, loi nhuén, ty suat loi nhudn, nép ngan sach, dau tu tai san xuét, thu
nhap binh quéan: cic sang kién céi tién k§ thudt, &p dung khoa hoc (gid tri lam lo1); phue loi x&
hoi; thue hién chinh sich bao hiém dbi véi nguai lao ¢ong ... viée thue hién ngha vy nép
ngan sach nha nuoe; dam bao moi trudng, an toan v€ sinh lac dong, an toan vé sinh thuc
pham (¢ trich luc va ndi dung xac nhén cla co guan nha nude ¢b tham quy én) )

- Db} voi truomg hoc: Lép bang thono ké so sanh c4c¢ tiéu chi: Tang sé hoc sinh, hanh
kiém va két qua hoc tép; s6 hoc sinh gidi cap truémg, cap huyén ( quan thi x&, thanh pho thudc
tinh), cap tinh (tharh phd thude Trung wong), cép qube gia, & gido vién gidi cac cp; sb 38 1ai
nghién clm,.

- 901 véi bénh vién: Lép bing thong ké s0 sanh céac tiéu chi: Téng sb ngudi kham,
chira bénh; tong 56 ngudi duoe dicu i ndi, ngoai tru tono so smro"lg bénh dua vao s dung,
sb ngudt duge khdm, diéu tri bénh, chia bénh m:en phi, s6 dé i nghién ctu khoa hac, cic
séng kién, &p dung khoa hoc (gi4 tri 12m lot vé kinh &, x2 hai, ...).

® Viée thuc hién chu trrong, duong 161 cua Pang. chinh sich va phip luit cta Nha
nuoe; cham lo doi séng cén bd, nhan vién; hoat dong x4 hdi, tir thién ..

® Cong tac x&y dung dang, doan thé: Néu vai 10, két qua hoat dono va xép loai ca 13
chirc dang, doan thé,

" Néu cée danh hiéu thi dua, cde hinh thice khen thuong d3 duge DPang, Nha nuée. B4,
ban. nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho true thude trung wong tang hodc phong tang
(ghi 13 sb quyét dinh, ngay, thang, nim ky quvét dinh).







* Mau Bao cdo thanh tich doi v&1 ¢i nhan

Miusd 02 .

PON V] CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Iap - Tu do - Hanh phic

.................... ngay ... thang . . nam ..

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ....... 2

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bing chir in thuong, khang viét tac):
- Sinh ngay, thang, nam: Gici tinh:

- Qué quén™:

- Trit quan:

- Pon vi cong tac: )

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh dd chuyén mén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, gidi thudng:

IL. THANH TICH DAT BUGC
1. Quyén han, nhiém vu duge giao hoic dam nhén:
2. Thanh tich dat duoc cda ¢4 nhan’:

IIl. CAC HiNH THUC PA PUGC KHEN THUONG®

1. Danh hiéu thi dua: _
[ Nim | Danh hiéu thi dua | Sé, ngay, thang, nam cida quyé't dinh cong nh{m]
danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

| )
2. Hinh thtc khen thudng: i

Nim | Hinh thirc | S6, ngdy, thing, ndm cia quyét dinh khen thwéng; co

khen thuéng | quan ban hanh quyét dinh _

THU TRUONG DON V] NGUOI BAO CAO
XAC NHAN, DE NGH] THANH TICH
(Ky, déng daw) (K3, ghi 6 ho va tén)

THU TRUONG DON V] CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)







' Bdo céo thanh tich 01 nar dbi v6i Gidy khen.

* Ghi rd hinh thue dé nghi khen thudimg.

> Don vi hanh chinh: Xa (phudng, thi trdn); huyén (quén. thi x3, thanh phd thude
tinh): tinh (thanh phd truc thude trung wong).

! Néu thanh tich ¢& nhan trong viée thwc hién nhiém vu duoc giao (ké1 qua da dat
duge vé nang suat, chét fugng, hiéu qua thye hién nhiém vu; cae bién phép, giai phap cOng tée
trong viéc do. méi cong tac quan IV, nhitng sdng kién kinh nghiém, dé tai nghién ciru khoa
hoc: viée ddi méi cong nghé, ing dung khoa hoc, k§ thuit vao thuc tién; viée thuc hién chu
trwong, dudng 10i ciia Dang, chinh sach va phap luét cua Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén mon, phdm chét dao dirc: cham lo ddi sbng can bo, nhan vién,
vai trd chia c& nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cdng tac tham gia cac hoat
ddng xa hdi, tr thién ...).

- P&i véi can bd 1am cong 14¢ quan ly néu tom tat thanh tich cta don vi, riéng thu
trudng don vi kinh doanh lép bang 1hong k€ so sanh céc tidu chi: Gid tn téng san fuong.
doanh thu, lgi nhuén, ndp ngan séch, dau tu tai sin xuit, thu nhap binh quan; cic sang kién
cai tién k¥ thuét, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phiic loi xa hdi; thuc hién chinh sach bao
hiém déi voi ngudi lao déng ... viée thyuc hién nghia vu ndp ngén sach nha nuéce; dam bao
mdi rong, an toan vé sinh lao dong, an foan vé sinh thuc pham (c6 trich lyc va néi dung xéac
nhén cia co quan nha nude ¢ tham quyén).

. E)01 voi trudng hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tidu chi: Tong s hoe sinh, hanh
kiém va két qua hoe tép; sb hoc sinh gidi cap trudmg, c&p huyén (quén, thi x&, thanh pho thude
tinh), cip tinh (thanh pho thudce Trung uong), cdp qudc gia; sb gido vién gidi cac clp; s6 dé i
nghién ciru,.

- £)01 véi bénh vién: Lap bang thdng ké so sanh cac ti¢u chi: Téng sb ngudi kham,
chira bénh; tbng sb ngudn duge diéu tri ndi, ngoai rd; tong so giudmg bénh dua vao s dung;
sb ngudi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s& dé tai nghién ctm khoa hoc, céc
sang kién, ap dung khoa hoc (gia trj 1am lgi vé kinh té, xa hoi, ...).

- Dbi v6i cée hoi doan thé, 1y két qua thuc hién cde nhiém vy cong tac trong tim va
cac churong trinh ¢dng tac cua Trung wong hdi, doan thé giao.

- Dbi v6i cac co quan quan ly nha nude, lay két qua thue hién cac whiém vy chinh
trong quén }y nha nude, thuc hién nhiém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao
trong phét trién don vi, nganh, dia phuong ..

*Néu cac hinh thire khen thudng da duoc Dang, Nha nuoc, BY, ban, nganh, doan the
Trung wong, tinh, thanh phd trye thude trung wong tang hodc phong téng (ghi 1o & quyet
dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghird sb quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 07 nam wude thin diém dé
nghi d6i v6i Huédn chuong Lac dong hang ba, 05 nam déi v Bang khen cia Tho twing
Chinh pha v.v...

- Déi voi dé nghi phong tang danh hiéu "Chién sy thi dua toan qudc":

~ Ghi 13 56 quyét dinh, ngay, thang, nam, ky quy ét dinh ctia 02 14n }ién tuc duwoc tang
danh hiéu "Chién sy thi dua cip B, nganh, tinh, thanh phd thudc Trung womg" va 06 Ian dat
danh hi¢u "Chién s§ thi dua co so" trude thoi diém dé nghi;

+ Ghi & ndi dung cac sang kién kinh nghlem grai phap hiru ich trong quan ly, cdng
tac hodc 48 1ai nghlen cou (tham gia 1a thanh vién hoac chu nhiém dé tai khoa hoc), ¢6 y kién
xac nhan cua H dong sang kién, khoa hoc cap Bo, cap tinh (ghi 13 van ban, ngdy, thang,
ndm) hoac phai ¢ gidy chimg nhan cua Hoi dong kéem theo hé so.
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S, Thit tuc ting Gidy khen ctia Ché tich UBND cap huyén vé thanh
tich thi dua theo dot, chuyén dé

a) Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Ca nhan. tb chire nop hd so truc tiép hoac qua dudng buu dién 1ai
Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé;

- Bude 2. Phong Néi vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng ciia cdc don
vi trire thudce;

- Budce 3. Thdm dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién guan, bdo céo Hoi
ddng Thi dua - Khen thudng huyén, thanh phd, tong hop trinh Cha tich UBND
huyén, thanh phd quyét dinh khen thuéng;

- Buéc 4. Khi ¢6 Quyét dinh cta Chi tich UBND huyén, thank phd,
phong Noi vu thong bao Quyét dinh, viét bing, dong diu va cip phat cho dom vi
trinh khen;

- Buéc 5. Céc trudng hop khong duge khen thudng (khéng ding doi
tugng, khong di tiéu chuin, khéng di hé so hodc vi pham phéap luét), Phong Noi
vu théng bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thire thwre hién: Tiép nhén truc tiép hodc qua duong buu dién @i Bo
phén tiép nhdn va tra két qua cia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.

¢) Thanh phan, s lvong hd so:

* Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghi khen thudng;

- Bdo cdo thanh tich cta cé nhan hoac tap thé dugc dé nghi khen thudmg;

- Bién ban xét khen thudng;

- Chng nhén cua ¢O quan quan Iy ¢6 thim quyén ddi véi phdt minh, séng
ché, sang kién, img dung tién bd khoa hoc, cong nghé hoac sang tac, sang tzo.

* Sb lugng hé so: 01 bo.

d) Thot han gidi quyét:

Co quan thi dua, khen thudng thim dinh hd so khen thudng va trinh cip co thim
quyén trong théi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dti hd so theo quy dinh.

d) Pbi twrgng thye hién thi tuc hanh chinh: Tap thé, ¢4 nhén.

e) Co quan thee hién thd tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan din
huyén, thanh phé.

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: Phong Néi vu.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Cht tich
UBND huyén, thanh phé tang Gidy khen.

h) Lé phi: Khong ¢é.

i) Tén miu don, mau to khai:

- Méu 6 07: Mau Bdo céo thanh tich.

(Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phd)
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k) Yéu cau, di¢u kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Cha thé 1a tap thé, ho gia dinh, ca nhan cd thanh tich duoc dé nghi khen
thuong.

[) Can cu phap Iy cda thi tue hanh chinh:

- Lud Thi dua. Khen thuong nam 2003, Luat sta ddi, bd sung mot sb
diéu cia Luit Thi dua, Khen thudng ndm 2005 va Luat sua doi, ba sung mot $6
diéu cta Ludt Thy dua, Khen thuréng nam 2013;

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phtt Quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luaét thi dua, khen thuéng va Luat sura dot, bd
sung mdt s6 didu ctia Luat Thi dua - Khen thudng;

- Nghi dinh 6 39/2012/ND-CP ngay 27/42012 ¢ia Chinh phu vé sira
doi, ba sung mdt s6 didu cta Nghi dinh s& 42/2010/NP-CP ngay 15/4/2010 cua
Chinh phi. Quy dinh chi tiét thi hanh mdt sé diéu cta Ludt thi dua, khen thudng
va Luit sira doi, bo sung mét s6 diéu cia Ludt Thi dua - Khen thudng;

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay (1/7/2014 cta Chinh pht Quy dinh
chi tiét thi hanh Luét sua déi, bo sung mot s6 diéu ctia Ludt thi dua, khen thuong
nam 2013;

- Théng tu sb 07/2014/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia B N&i vu vé
hwréng dan thie hién Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010, Nghj dinh
b 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 va Nghi dinh s 65/2014/NP-CP ngav
01/7/2014 cua Chinh phy;

- Quyeét dinb s6 39/2014/QD-UBND ngay 08 thang 12 nim 2014 cva Uy
ban nhan dan tinh Cao Bang vé& viéc ban hanh Quy ché Thi dua, khen thudng
tinh Cao Béng.

oy
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PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Péc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay .... thang ... ndm ...

_ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG .........]

Tén dom vi hodc ¢4 nhén va chire vy, don vi e nghi kKhen thuéng
(Ghi ddy du bang chit in thudng, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- Dbi véi don vi: Dia diém tru 6 chinh, dién theai, fax; dia chi trang tin
dién tr; co cdu td chirc, tong s6 can bd, cdng chire va vién chuc; chire néng,
nhiém vu duoc giao.

- Bdi vai ca nhan ghi 18: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh: qué
quan; noi thuomg (ri; nghé nghiép; chiic vy, don vi cdng tac ...

II. THANH TICH PAT PUQC

Bao cdo thanh tich phal can ot vao muc tiéu (nhiém vu), cc chi tide vé
nang suit, chat luong, hiéu qua ... da duoc dang ky trong dot phat dong thi dua
hozic chuyén dé thi dua; cac bién phap, giéi phap dat duoc thanh tich xuht sic,
mang lai hiéu qua kinh t, xa hoi, dan dAu phong trao thi dua; nhimg kinh

nghiém rat ra trong dot thi dua ... 2.

THU TRUGNG PON VI CAP THU TRUONG DON VI
TREN TRUC TIEP NHAN XET, (K, dong ddu)
XAC NHAN’

(Ky, déng dau)

Ghi chu:
' Ghi hinh thirc dé nghj khen thuéng.
2Néu la tap thé hoac thu truong don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thuc hién
nghia vy ndp ngén sich nha nu6c; dam bao mdi trudmg, an toan vé sinh lao dong, an toan vé
sinh terc pharn (c6 trich luc va ndi dung x4c nhén cua co quan nha nudc ¢o thdm quyén).
Don v@i ¢4 nhan: Ky, ghi rd ho, tén va ¢6 xac nhén cua th truong co quan.
* Pbi voi ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va cé xac nhan cia thd trudng co quan.







6. Thii tyc tang Giy khen cita Chd tich UBND cAp huyén vé thanh
tich dot xuat

a) Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Cé nhan, t6 chire ndp hd so true tidp hode qua dudng buu dién tai
B¢ phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan déan huyén, thanh phé;

- Budce 2. Phong Nobi vu tiép nhan hé so dé nghi khen thudng cta cac don
vi true thude;

- Buée 3. Tham dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao céo Héi
ddng Thi dua - Khen thudng huyén, thanh phé, tong hop trinh Chu tich UBND
huyén, thanh phé quyét dinh khen thudng;

- Bude 4. Khi ¢6 Quyét dinh cta Chd tich UBND huyén, thanh phd,
phong Noi vu théng bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cdp phat cho don vi
trinh khen;

- Budc 5. Cac truong hop khong duoc khen thudng (khdng dung ddi
trong, khong du tidu chudn, khong dt hd so hodc vi pham phap luat), Phong Néi
vu thong bao dén céc dom vi trinh khen biét.

b) Cach thire thue hign: Tiép nhan trye tép hodc qua dudmg buu dién tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan déan huyén, thanh phd.

c) Thanh phin, sé hrgng hd so:

* Thanh phan hé so:

+ T trinh kém theo danh sach dé nghi khen thudng;

+ Béo cao t6m tat thanh tich do co quan, t§ chire, don vi d& nghi thyc hién.

* §6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thuéng thim dinh hé so khen thudng va trinh cap
c6 tham quyén trong thai han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dud hd so theo
quy dinh.

d) Péi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Tap thé, ca nhan.,

e) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhin dén
huyén, thanh ph.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Néi vu.

g) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich
UBND huyén, thanh phd ting Giay khen.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong cé.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tye hanh chink:

Chu thé 13 tan thé, ¢4 nhan ¢6 thanh tich duoc aé nghi xhen thudng

GC







[) Can cu phap Iy cda tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thuong nim 2003, Ludt sua ddi, bd sung mot $6
didu cia Luat Thi dua, Khen thuéng nam 2005 va Luét sira doi, bd sung mét sé
diéu cia Luat Thi dua, Khen thudng nam 2013;

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cda Chinh
pht. Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Thi dua, Khen thudng va
Luat stra d6i., b3 sung mot sé diéu cla Lua: Thi dua, Khen thudng;

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP rngay 27/4/2012 sua d6i, bd sung Nghi
dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh phi quy dinh chi tiér thi
hanh mat sb diéu cta Luat TDKT va Lust sta @i, bd sung mot s6 didu cta Ludt
TDKT;

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cda Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh Luit sira dbi, bd sung mot s& diéu ctia Luat TDKT nam 2013;

- Théng tu sb 07/2014/TT-BNV ngay 24/61/2011 cia Bd NG&i vu vé
hudng dan thuc hién Nghi dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010, Nghi dinh
& 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 va Nghi dinh sé 65/2014/ND-CP ngay
01/7/2014 cua Chinh phu;

- Quvét dinh 56 39/2014/QD-UBND ngay 08 théng 12 nim 2014 cta Uy
ban nhén dan tinh Cao Bing vé viéc bar hanh Quy ché Thi dua, khen thuding
tinh Cao Barg.







7. Thit tyc ting Gidv khen cia Chit tich UBND cip huyén vé Khen
thudng a6i ngoai

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Ca nhan, t chic nop hé so true tiép ho2c qua dudmg buu dién ta:
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan huyén, thanh phd;

- Buéc 2. Phong Néi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cla cac don vi
trirc thudc;

- Bude 3. Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi
ddng Thi dua - Khen thuéng huyén, thanh phé, tdng hop trinh Chi tich UBND
huyén, thanh phd quyét dinh khen thudng;

- Bude 4. Khi ¢o Quyét dinh ciia Chu tich UBND huyén, thanh phd,
phong N&i vu théng bao Quyét dinh, viét bing, déng dau va cép phat cho don vi
trinh khen;

- Bude 5. Cac trudng hop khéng dugc khen thuéng (khdng ding déi
twong, khong du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi pham phép luat), Phong Néi
vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thire thue hién: Tiép nhin truc tiép hoic qua duwomg buu dién i Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan din huyén, thanh phd.

¢) Thanh phin, sé lrgng hd so:

* Thanh phéan hé so:

+ Té&r trinh kém theo danh séach dé nghj khen thudng;

+ Bao c4o tém tét thanh tich do co quan, t chirc, don vi dé nghi thuc hién.

* $4 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh h6 so khen thudng va trinh c&p o6
tham quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

d) P4i twong thure hién thi tuc hanh chinh: Tap thé, Ca nhan.

¢) Co quan thwe hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan cé thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhin dan
huyén, thanh phé.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Phong Néi vu.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich
UBND huyén, thanh phd tang Giy khen.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong co.

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Chu thé 14 tap thé, ca nhan c6 thanh tich duoc dé nghij khen thuéng

I) Can et phap ly cda thi tue hanh chinb:

- Luat Thi dua, Khen thuéng ndm 2003, Luat sira ddi, bo sung mét s
didu ciia Lut Thi dua, Khen thuéng nim 2005 va Luat swra ddi, bd sung mét sb
diéu cia Luat Thi dua, Khen thuéng ndm 2013;







- Nghi dinh s& 42/2010°ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cda Chink
phi. Quy dini chi tiét thi hanh mat s6 didu cua Ludt Thi dua, Khen thudng va
Luas stra doj. =4 sung mot sb diéu cua Luat Thi dua. Khen thuong:

- Nghi dinh s& 39/2012'ND-CP ngay 27/4/2012 sua ddi. bd sung Nghi
dinh s& 42/2010ND-CP ngav 1542010 cua Chinh phu quy dinh chi tiét :hi
Lank mot s& ¢idu ctia Ludt TDRT va Ludt sua doi. bd sung mét s didu cia | v
TDKT:

- Nghi Jinh sb 652014 ND-CP ngay 017/2014 cta Chinh pha quv dink
chi tiét thi hanr LuZt sra doi, bo sung mét s6 didu ctia Luat TRKT nam 201 3;

- Théng tr sd 07/2014'TT-BNV ngay 24:01.2011 cda B& Ngi wvu vé
hudng dan tzuc hién Nghi dinh b 42/2010°ND-CP ngdy 15/4/2010. Nghi dinh
s& 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 va Nehi dinh sé 6572014ND-CP ngav
01772014 cua Chinh phi;

- Qurét dinh 58 3972014°QD-UBND ngav 08 thang 12 nam 2014 cua Uy
ban nhan dén winh Cao Bing vé viée ban hanh Quyv ché Thi dua, khen thuéng
tinh Cao Bang.
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V. LINH VU'C TON GIAQ (09 TTHO

I. Thi tyc dang ky cho hji doan ton giao ¢6 pham vi hoat dong trong
mot huyén, thanh pho thude tinh

a)Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc ton gido thanh 1ap hoi doan gt hé so truc tiép hode qua
duong buu dién tai Bé phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyvén,
thanh phd;

- Budc 2: Phong Noi vu xem xét ho so va dé nghi bd sung trong trudong hop
cén thiét;

- Budce 3:

+ Phong Noi vu phdi hop vai cac co quan lién quan tham dinh ho <o,
trinh Uy ban nhén dan cip huyén;

+ Uy ban nhan dan cap huyén can cit TO trinh cua Phong Néi vu cép hoac
khéng cip Gidy chimg nhan dang ky Hoi doan tén gido cho td chirc (hodc Oy
quyén cho Phong Néi vu). Truong hgp tu chéi cép dang ky phai trd o bang van
ban va néu 1o ly do.

b) Cach thire thue hién: Tiép nhan tue tiép hodc qua dudng buu dién tai Bé
phan tiép nhén va tra két qua cia UBND huyén, thanh phd.

¢) Thanh ph:‘in, 56 lwgng hd sor

* Thanh phan hd so:

- Vian ban dang ky (theo mau);

- Danh séch nhimg ngudi tham gia diéu hanh héi doan;

- Néi quy, quy ché hodc diéu 1é hoat dong cia hdi doan, trong dé néu rd
muc dich hoat ddng, co cu td chic va quan ly.

* S lugng hd so: 01 bd,

d) Théi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam vide ké tir ngay
nhén duoc hé so hop 1é.

d) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Céc td chic tén gido.

e) Co quan thye hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan cb thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan
huyén, thanh phd.

- Co quan hoac ngudi co thim quyén duoc ty quyén hodc phéan cip thuc
hién: Phong Noi vu.

- Co quan trye tiép thuc hién: Phong Noi vy,

) Két qua thue hién thit tuc hanh chinh:

Cap Giay chimg nhan - Pang ky Hai doan tén gido hodc van ban tra i
vé viée khéng cap Gidy chirng nhan - Dang ky cho hdi doan ton gido.

h) Phi, 1€ phi: Khong cd.
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i) Tén mau don, miu to khai:

Mau BO: Pang ky' Héi doan t6n gido.

(Thong wr s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013)

k) Yéu cu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

[} Can cur phap I¥ ctia thi tuc hanh chinh:

- Phép Jénh tin ngudng, ton gido ngay 186/2004;

- Nghi dinh s6 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 cia Chirth pht quy dinb chi
tict va bién phap thi hanh Phdp Iénh tin ngudng, tén gido;

- Thong tr sb 012013/ TT-BNV ngay 2532013 cia B No vu ban hanh \a
hudng dan sir dung biéu mau vé th tac hanh chinh tong finh vixe tin ngudng. tn giao;

- Quyét dinh s6 868'QD-BNV ngay 17/8:2015 cta B6 N&i vu vé viée
céng bb (hi tac hanh chinh thude linh vyuce guan IV nha nudce cua Bd Noi vy;

- Quyé: dinh sé 18/2013/QD-UBND ngay 6¢1/102013 cia Uy ban nhan
dan tinh Cao Bing vé viéc ban hanh quy dinh phan cap quan IV Nka nude dbi
véi hoat ddng 1in ngudng, 16n gido trén dia ban tinh Cao Bang.







Mau B9

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc I1ap ~ Tu do — Hanh phuc

! N ’ -
" ngay..... théng.....ndm... ...

DANG KY HOI POAN TON GIAO

KINA UL 2ottt
T chiTc t61n GIA0: .vvvveveveveveevesveeeinnne e
Truséchinh: ..., ereaeeen e b e seeeteteantiaaraaaaees
Diang ky hdi doan tén gido voi ndi dung sau:
Tén hdi doan (chirin hoa)i.........coovveevenn. TTUOROR e
Tén giao dich québc té (néu cod): ....ooeeveeeeeeeeen... e
Muc dich hoat dOng: .......coviiiiiiiiiiiiii i
Co chutd chic vaquanly:.......... PO
Ngudi chiu trach nhiém vé hoat dong ctia héi doan:
Ho vatén: ......... Tén goi khéc............... Nim sinh.........
Gidy CMND s6......... ...Ngay cBpi......uvuien. Noi cap:...
Chixc vy, phﬁm trat trong ton gido (néu (+7s) SOOI e

Kém theo ban ding ky gém: néi quy, quy ché hoic diéu 12 hoat ddng cia
hoi doan; danh sach nhimg ngudi tham gia diéu hanh hdi doan (ho tén, tén goi
khac, tudi, gidy CMND sb, dia chi).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi rd ho tén, chitc v

Y Pia danh noi ¢6 tru sé chinh cta td chirc 16n giao.

@ Ban Tén giso Chinh phu (di véi hdi doan ¢ pham vi hoat dong & nhié :inh,
thanh phé truc thudc trung wong); Uy ban nhan dén tinh, thinh phé truc thude trung womg (déi
véi Hoi doan c6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu huyén, quén, thi x3, thanh phé trong mét t:nh);
Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh (d6i véi hdi doan c6 pham vi hoat

déng trong mdt huvén, quan, thi xa. thanh phd thude tinh).
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| Mau A8 !

S CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Si .. GON - Poc lap - Tu de ~ Hanh phic
3) . . v
......... , ngay.....thang.....ndm......

GlAY CHUNG NHAN
bing ky Hoi doan ton gido

...............................................

Tén kot doan (chrin hoa)i.....vevvii i
Tén giac dich QUAC 1€ (MU COY.vviiein oo
Muc dich hoat d0ng:. . ..o
Co chu 1o chire VA qUAN ¥ o reee e e
Ngudi chiu trach nhiém vé hoat dong cua héi doan:
Hovatén: ........ Tén got khéc............ Nam sinh..............
Gidy CMND sb:......... Ngay ¢&pie....o.... Nei ndpt... ...
Chire vy, pham trat trong t6n 2ido (Néu ¢o):..vveveveeeieriiennn...,

Dugce hoat ddng theo quy dinh cia phap luét Viét Nam va theo ndi dung
dang ky da duoc chap thuén./.

(Ky, ghi 13 ho tén, dong dhu)
Ghi cha:

s Ban Tén gido Chinh phi (d6i v6i 16 chirc c6 pham vi hoar dong & rhiéu tink, thanh phé
fruec thugc trung wong), Uy ban nhdn dan cdp tinh (361 v6i 16 chire ¢cé pham vi hoat dong ¢
nhiéu huyén, quan, thi x@, thanh phd wong mor tinkj; Uy ban nhan ddn cdp huyén (d6i véi 16
chiee ¢6 pham vi hoat dgng trong mgt huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh).
P Viét it tén co quan cdp gidy ching nhén.
¥ Dia darh noi ¢dp Gidy chirng nhan.
“ Thi truong co quan nhé meoe ¢6 tham quyén cdp gidy chimg nhdn déing ky hoat déng ton gido.
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2. Thi tuc dang ky cho dong tu, tu vién hodc cac to chire tu hanh tip
thé khac ¢6 pham vi hoat dong trong mot huyen, thanh phd thude tinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Ngudi dimg dau dong tu, tu vién hodc cac t6 chirc tu hanh tép
thé khac giri hé so truc tiép hoac qua dudng buu dién tai B phan tiép nhan va ra
két qua ctia Uy ban nhan dén huyén, thanh phé;

- Budc 2: Phong Noi vu xem xét ho so va dé nghi bd sung trong truong
hop can thiét;

- Buoc 3:

<+ Phong Noi vu phdi hop véi cée co quan lién quan thim dinh ho so,
trinh Uy ban nhén dan cép huyén;

+ Uy ban nhan dén cip huyén cin ¢t Té trinh cda Phong Noi vy cap hodc
khong cip Gidy chimg nhan dang ky dong tu, tu vién hodc cc t& chirc tu hanh
tap thé khac (hodc uy quyén cho Phong Néi vu). Trudong hop tir chdi cdp dang
ky phai tra 11 bang van ban va néu 16 1y do.

b) Cach thikc thue hién: Tiép nhan tnye tiép hodic qua dudng buu dién wi B
phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dan huyén, thanh phb.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan hé so:

- Vin ban déing ky (theo miu);

- Danh sach tu s

- Noi quy, quy ché hodic diédu 1¢ hoat dong, trong do néu rod ton chi, muc dich
hoat dong, hé théng 10 chire va quan ly, co s& vét chét, hoat dong xa héi, hoat déng
qube té (néu ¢0) ciia dong tu, tu vién hodc cac t6 chire w hanh tip thé khac;

- Danh sach céc co s tu hanh truc thuge dong tu, tu vién hodc cdc t6
chire tu hanh tép thé khac c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dén cdp X3 noi ¢6 co s&
vé thye trang td chirc va hoat dong.

* 86 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 15 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 1&.

d) Péi trong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac Dong tu, tu vién hodc
chc t6 chirc tu hanh tap thé khac chua duge cip dang ky hoat dong & Viét Nam.

e) Co quan thuc hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND huyén, thanh pho.

- Co quan hoic ngudi ¢6 thim quyén duge dy quyén hoic phan cép thue
hién: Phong Noi vu.

- Cor quan true tiép thuc hién: Phong Noi vu.







g) Két qua thye hién tha tue hanh chinh:

Cép Gidy chung nhéan - Pang ky Dong tu, tu vién hoéc cac t6 chue tu
hanh tap thé khac hodc van béan tra 161 vé viéc khéng cap Gidy chimg nhén -
Ding ky cho [Dong tu, tu vién hodc cac 16 chirc tu hanh tap thé khac.

h) Phi, 1€ phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai:

- MAu B10: Pang ky Dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu hanh tip thé khac

(Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B6 Nai vu).

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hank chinh: Khéng ¢6.

1) Cén cir phap ly cua thi tec hanh chinh:

- Phép I¢nh tin ngudng, tn gido ngay 18/6/2004;

- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 cfia Chinh phti quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép lénh tin ngudng, t6n gido;

- Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia Bé Noi vu ban hanh va
hudng dén sir dyng biéu mau vé thii tuc hanh chinh trong [inh vuc tin ngudng, @n gido;

- Quyét dinh s6 868/QD-BNV ngay 17/8/2015 cia Bé Noi vu vé vide
céng bd thii tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia Bé N&i vy;

- Quyét dinh 6 18/2013/QD-UBND ngay 01/10/2013 cia Uy ban nhan
dan tinh Cao Bang vé viéc ban hanh quy dinh phén cip quan Iy Nha nuéc ddi
véi hoat ddng tin ngudng, ton gido trén dia ban tinh Cao Bang.
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Mau B10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap ~ Tu do — Hanh phic

,o "o (3
Kinh glri: &
TO chlre t0n EIA0: ...v it e e
Trusochinh: ...l PO PPN

Ping ky dong tu.......""

Ténd(‘)ngtum:........................ ........ e
Tén giao dich qudc té (néucod): ..oocevverrereeenee.s,
Tonchi,mucdichi... oo e
Hé théng t6 chirc VA QUAN LY eevoeeiivierie e ee e reeeeeeien
Tru sO hoAc NOT 1AM VIC: .ovii it it ceenieneairaeaeninns
Nguoi dimg diu dong tu.....”:

Ho va tén: .......... v Tén  goi khac................Nim

sinh,.....
Gidy CMND sb:............Ngay cp:..........Noi cép:.....
Chure vu, phém trat ton giao (néu 7] R TR
Kém theo ban dang ky gdm: ndi quy, quy ché hojc diéu 1& hoat dong; danh
sach tu siz (ho én, tén goi khac, tudi, gidy CMND sd, dia chi, ndm vao tu); danh sich
cc ¢o s& tu hanrh truc thude 6 xac rhan ciia Uy ban nhin dan cip X3 noi c¢o co s vé
thwe trang td chirc va hoat ddng.
TM. TO CHUC TON GIAQ
(Ky, ght r& ho tén, chire danh)

"V Pia danh not 6 tru sé chink.

i Dong tu, ru vién hodc cdc 16 chirc tu hani 1Gp thé khac.

o Ban Tén gido Chinh phu (36i véi dong tu, w vién c6 pham vi hoat déng & rhiéu
tinh, thanh phé truc thude trung wongy; Uy ban nwhan dan tinh, thanh phd triee thude vung
womg (361 v&i dong tu, tu vién 6 pham vi hoat déng o nhiéu huyén, quén. thi xa, thanh phé
frong mot tinky; Uy ban nhan dan huyén. quan, thi xa. thanh phé thude rink (@61 voi ding m,

e vign ¢6 pham vi hoar dong trong mér huyén, quan, thi xa, thanh pko thude tinh).
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AR

---------------- n CONG HOA XA HOU CHU NGHIiA VIET NAM
T S e lp - Ty do - Hanh phae
S 1AL L. thang.....ndw.. ..

GIAY CHUNG NHAN
Pang K¥.c...oveennnn '

................................. O ... clmg nhin:
TN .t e,
Tén giao dich qubc 16 (MU COY: v,
Tom chu e GICh: . oo
HE théng 10 chlIe: . e e e
Tru so hodc not [am VIEC ..o v st e,
Nguoi dimg dau.... "

Hovatén: ........ Téngeikhéc............... Nam sich.........

Gidy CMND $6:....n........ Ngay cApi.......... Noi cép:......

Pugc hoat dong theo quy dinh cia phép luat Viét Nam va theo nét dung
dang ky d4 duoc chap thuin./.

73y

_ (KY, ghi rd ho tén. dong ddu)

7 Ban Ton gido Chinh phu (351 V61 16 chire ¢6 pham vi hoat déng o nhiéu tinh. thanh
phé truc thude rmung womg); Uy bar nhdn dén cdp tinh (361 v6i 16 chire ¢6 pham vi hoat dong
& nhiéu huyén, oudn, thi xa, thanh ph(i' trong mdt tivhj; {;{v baw nhan dén cdp huyén (dé'i v&i
16 chike 6 phar: vi hoat dong trong m: huyén. quén. thi x@, thénd: pho rhuge 1inh).

L YVidt A 161 co quan odp gidy chimg nhdn.

Y Dia daih noi edp gidy chitng nhn,

“ Déng 1. tu vién hode cée 16 chire t hanh 1dp thé khdc.

Y Thi truvng oo quan rha mede b tham quvén cdp gidy chimg nhdn dang i hoar

ddng dong tu, tuvién hode ode 16 chic tu hinh tdp thé.







3. Thi tyc théng bdo thuyén chuvén noi hoat dfng tdn gido cua che
sic, nha tu hanh

a) Trinh ty thue hién:

- Buéce 1: Té chirc tén gido khi thuyén chuyén noi hoat déng tén gido cta
chuc sac, nha tu hanh gii hé so théng bao true tiép hoéc qua dudng buu dién 1ai Bo
phan tiép nhén va tra két qua cda Uy ban nhan dan huyén, thanh phd;

- Budce 2: Phong Néi vu xem xét vén ban théng bao, bao cao Uy ban chan
dan cép huyén va luu hd so dé thuc hién cong tac quan Iy

b) Cach thirc thue hién: Tiép nhén truc tiép hoic qua dudng buu dién tai Bo
phén 1iép nhén va tra két qua coa Uy ban nhén dan huyén, thanh pho.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

* Thanh phan hd so:

Vin ban thong bao (theo mau).

* $6 luong hé so: 01 bd.

d) Thot han giai quyét: Trong ngay lam viée.

d) Pbi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T4 chic t6n gido ¢6 chiic
sic, nha tu hanh thuyén chuvén noi hoat dong tén gido.

e} Co quan thyce hlen

- Coquan ¢é tham quy én quyet dinh theo quy dinh: UBND huyén, thanh Dho

- Co quan truc tlep thuc hién: Phong Néi vu.

g) Két qui thyc hién thé tuc hanh chinh: Bio cdo UBND cdp huvén va
juu van ban thong béo.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, mawu & khai:

- Mau B19: Théng bao vé viée thuyén chuvén noi hoat dong ton gido cua
chiic sic, nha w hanh.

(Théng tu s6 01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013 cua BS ndi vu)

k) Yéu clu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Té chitc ton gigo khi thuyén chuyén noi hoat dong tén giao cua chire cfac
nha tu hanh c6 trach nhiém gl vin béan thdng bio dén Uy ban nhin dan cip
huyén (Phong N6t vu) noi di ¢cham nhat 03 ngay lam viée ke ur ngdy cd van ban
thuyén chuyén.

(Nghi dinh 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctta Chinh phi)

1) Can c phap Iy ctia tha tuc hanh chinh:

- Phap lénh tin ngudng, 1dn gido ngay 18/6/2004;

- Nghj dirh sb 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phi quy dinh <hi
tiét va bién phap thi hanh Phap lénh tin ngudng. ton gio;

- Théng tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Ni vu ban hinh va
hudng din st dung biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido;

- Quvét dinh sb 868/QD-BNV ngay 17/8/2015 cua B Noi vu ve vide
cong bd thu tuc hank chinh thudc linh vire quan 1y nha nude ctia B6 N6t vy;
- Quyét dinh sé 18/2013/QD-UBND ngay 01/10/2013 cta Uy ban shén
dan tinh Cao Bang vé viéc ban hanh quy dinh phén cip quan Iy Nha nuéc doi
vdi hoat ddng tin ngudng, tdn gido trén dia ban tink Cao Bang.







NauR.9

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do = Hanh phic

THONG BAO
V& viée thuyén chuyén noi hoat ddng 16p gido cdia chic sic, nha tu hiokh

Kinh gt e
Tén 15 chirc t0n id0: ovvveviveeernnen. RN
Tén giao dich quée t& (néu cd¥ie iivnnnn. e
Tru so chunh: ........ OUUPPPUPPN PP PRPPOPIPPPPN

Thong bao vé viée thuyén chuyén noi hoat dong ton giao cia chic
sic, nha tu hanh véi ndi dung sau:

Hovatén: ................ e terieererr e, e Nam sinh.............

Tén goi trong ton gido (U COY: ..uvvvverrrereeererieeeenees ereereenn

Gidy CMND s6:.........Ngay cdp......... Noi cap:.....oon......

Chure vy, phém trat (néu co): ........ e iranaans e e aaereereraanaes .

Noi hoat ddng tén gi4o trudc khi thuyén chuyén:...............

Noi thuyén chuyén dén:.......... .......... e e e ar et aaeien

Ly do thuyén chuyén:................ S P PP
TM. TO CHUC TON GIAO

(Ky, dong diu, ghi rd ho tén, chirc vu)

U Pia danh noi ¢6 tru s¢ chink ciia 16 chire 161 gido.
“ Uy ban nhén dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thude tinh noi chire sdc, nha tu

hanh hoat dong 16n gido truée khi thuyén chuyén.

ramd
[
L2







4. Thd tuc ddng ky thuyén chuyén noi hoat dong tén gido cia chic
sic, nha tu hanh

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Td chire tdn gido trude khi thuyén chuyén noi hoat dong tén
gi4o cua chirc sic, nha tu hanh giri hd so dang ky true tiép hodc qua dudng buu
dién tai B4 phan tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan huyén, thanh phd;

- Buéc 2: Phong Noi vu xem xét hd so va dé nghi bé sung trong truong
hop can thiét;

- Bude 3:

+ Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hé so,
trinh Uy ban nhan dan cép huyén;

+ Uy ban nhan dan cdp huyén can ¢ To trinh ciia Phong Néi vu ¢6 hoac
khéng ¢c6 ¥ kién vé viée thuyén chuyén (hoic uy quyén cho Phong N&i vu).

b) Cach thire thwe hién: Tiép nhan tnre tiép hoic qua dudng buu dién tai Bo
phan tiép nhan va ua két qua coa Uy ban nhan din huyén, thanh phd.

¢} Thanh phin, s lugng hd so:

* Thanh phan hé so:

- Van ban dang ky (theo mau);

- Van ban cta 6 chiic tn gido vé viée thuyén chuvén;

- So yéu i lich ¢6 xac nhin cta Uy ban nhdn dan cp x3 noi cu triz hop
phap cuia ngudi duge thuyén chuyén.

*SH luong hd so: 01 b.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tlr ngay ndp du
hd so hop 1€.

d) Pbi twong thye hién thit tuc hanh chinh: T chire ton gido ¢o chiic
séc, nha tu hanh thuyén chuyén noi hoat déng ton gido.

e) Co quan thue hién thit tuc hanh chinh:

- Ca quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND huyén, thanh ph.

- Co quan hodic ngudi c¢6 thim quyén duge dy quyén hodc phan cap thue
hién: Phong Néi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Noi vu.

g) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Chirc sic, nha tu hanh duge
hoac khong dugc hoat dong ton gido tai dia diém da dang ky (Néu khong dwoc
hoat ddng ton gido tai dia diém da dang ky thi ¢6 cong van fra 1 néu rd 1y do).

h) Phi, 1 phi: Khéong c6.

i) Tén miu don, miu o khai:

- M3u B20: Pang ky thuyén chuyén noi hoat dong tén gido cua chirc séc,
nha tu hanh.

(Théng tu s6 01/2013/TT- BNV ngdy 25/3/2013 ctia Bé Noi vu)

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong cd.
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) Can cd phdp IV cta tha tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, 16n gido ngay 18/6/2004;

- Nghi dinh sb 92/2012ND-CP ngay 08/11/2012 cha Chinh pht quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh Phap Iénh tin ngudng, 1n gido;

- Théng tu sb OIPOIJ/’TT -BNV ngay 25/3/2013 cia Bd N&t vu ban hanh va
hudng dan su dung biu mau vé thii tuc hanh chinh trong linh vue tin ngudng, tn gjao

- Quvét dinh sb 868/QD-BNV ngay 17/8/2015 cia B Noi vu vé vide

cong b4 thl tue hanh chinh thude linh vuc quan !y nha nudc cia B8 Néi w;

- Quyvét dinh s 18/2013/QP-UBND ngay 01/10/2013 cta Uy ban nhén
dan tinh Cao Bing vé& viée ban hanh quy dinh phan cip quéan Iy Nha nudc déi
v&i hoat dong tin ngudng, t6n gido trén dia ban tinh Cao Bang.

1Cs
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do — Hanh phic

1 \ i -
......... " ngay......thang......ndm......

PANG KY THUYEN CHUYEN
NOTHOAT DPONG TON GIAO CUA CHU'C SAC, NHA TU HANH

Kinh giri: @ SUUTROTORUPRUPRTY
TEN 10 Chirc 10N @IA0T Lo e e eeicnaaann

Trusochinh: ... PN e,
Pang ky thuyén chuyén nei hoat dong ton gido cia chire sac, nba tu
hanh voi ndi dung sau:

Kém theo ban ding ky gom: so yéu ly lich ¢6 xdc nhan cia Uy ban nhan
din x4, phudng, thi tran noi cu trd cla ngudi duoc thuyén chuyén; van ban cia
t0 chire ton gido veé viéce thuyén chuyeén.

TM. TO CHUC TON GIAQ
(Ky, dong ddu, ghi 18 ho tén, chirc vi)

Y Dia danh noi ¢é tru s¢ chinh cia 18 chire 16n gido.
@ Uy ban nhan dan hupén, qudn, thi xa, thanh phé thuéc tinh noi chirc sdc, nha tu hanh

thuyén chuyén dén.







5. Thi tuc chip thuin hoat ddng tén gido ngoai chwong trinh ding
ky hang nim cé sy tham gia ctia tin o trong huyén, thanh phé thugc tinh

a) Trinh ty thwc hién:

- Budc 1: Té chire tdn gido co s& ¢6 hoat dong ton gido ngoai churcmg
trinh di ding ky hang nim cd su tham gia cua tin d6 trong huyén, thanh pho
thuge tinh guri van ban dé nghi truc tiép hoac qua dudng buu dién tai Bé phan tiép
nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan huyén, thanh phd;

- Budc 2: Phong N6i vu xem xét van ban va dé nghj bd sung trong truomg
hop can thiét;

- Buoc 3:

+ Phong N&i vu phdi hop véi cac co quan lién quan thdm dinh vin ban,
trinh Uy ban nhan dan cdp huyén;

+ Uy ban nhan dan cip huyén can c To trinh cia Phong Noi vu chap
thuan hoac khong chép thuan hoat dong ton gido ngodi chuong trinh ding ky
hang ndm cta t§ chic tén gido co so (hodc dy quyén cho Phong Ngi wvu).
Trudmg hop khong chip thuan phai tra 15i bing van ban va néu rd 1y do.

b) Céch thirc thue hién: Tiép nhén true tiép hodc qua duomg buu dién tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi (theo mau).

* S6 uong hd so: 01 bo.

d) Thei han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dwoc van ban dé nghi hop 18.

d) P6i twong thwe hién th& tuc hanh chinh: T chirc tdn gido cd hoat
dong ton gido ngoai chuong trinh d& ding ky hang ndm c¢6 sy tham gia cua tin
dé trong huyén, thanh phé thudc tinh.

e} Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND huyén, thanh pho.

- Co quan hoac nguoi ¢d thdm quyén duoc uy quyén hoic phén ¢ap thuc
hién: Phong Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Noi vu.

g) Két gua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban chip thuin hodc khéng chép thuin hoat dong tén gido ngodi
chuong trinh dang ky hang nim cua td chirc ton gido co s9.

h) Phi, Ié phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai:

- Mau B22: Bé nghi hoat dong t6n gido ngoai chuong trinh di dang ky

(Théng tu sb 01°2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia BS Néi vu).
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k) Yéu cdu, di¢u kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can cir phap Iy cta tha tuc hanh chinh:

- Phap I¢nh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004,

- Nght dinh 56 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap lénh tin ngudng, ton gido;

- Thong wr s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 Noi vu ban hanh va
huéng dan sir dung biéu mAu vé th tue hanh chinh trong finh vuc tin ngudng, 1On gido;

- Quyét dinh 56 868/QD-BNV ngay 17/8/2015 cua B$ NoOi vy vé viée
cong b6 th tue hanh chinh thude linh vue quan Iy nha nudc cua B NaGi vy;

- Quyét dinh s6 18/2013/QD-UBND ngay 01/10/2013 ctia Uy ban nhan
dan tinh Cao Bang vé viéc ban hanh quy dinh phan cip quan Iy Nha nude dbi
v61 hoat dong tin ngudng, tdn gido trén dia ban tinh Cao Bang.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc tap - Tu do — Hanh phic

PE NGH] HOAT BONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PA PANG KY

2
Kinh giri:® . e e
Tén t6 chuc ton gido co so.......... O PP POUPPPPP
Truso chinh: ... ......... v et ee e eaeaes o reeseereanenas evrieereaas

P& nghi hoat ddng tdn giso ngoai chuong trinh d3 ding ky v6i ni dung sau:

Ngtrdi 68 chirC:....ovvevieieeiieecve i et e eae
Chiurc vu, phz‘am 18 7 | LU e
Thotgian:.....ccoooniiiiiiiinan, eveens e e
Dia diém:........... e UTTUURTROINS e e
Dur kién s6 lwong ngudi tham du:......co.vvviveeeeceeieeeeeeeean

Cac didu kién dam bao.........ccoeeerenverionnn., et s e

TM. TO CHUC TON GIAQ
(Ky, dong diu, ghi r ho tén, chirc vu)

Y Dia danh noi ¢é 16 chire 160 gido co s6.

&4 Uy ban nhdn ddn tinh, thanh ph{:‘; truee thuée trung wong (36i véi hoat dorg tén
gido cé su tham gia ciia tin d6 ngodi huyén, qudn, thi x4, thanh phé thuge tinh hodc rgodi
tinh); Uy ban nhan déan huyén, quén, thi xa, thanh phé thue tinh (@61 véi hoat déng t6r gido

c6 sy tham gia cua tin dé trong huyén, qudn, thi xd, thanh phc“; thude rinh).
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6. Thit tyc chip thuan té chirc hdi nghi thudng nién, dai hdi cia td
chirc ton gido co sé

a) Trinh tu thue hién:

- Budce 1: Th chirc t6n gigo co s& td chirc hdi nghi thuong nién, dai héi
gini hé so hd so e tiép hodc qua dudng buu dién tai BO phén tiép nhén va tra két
qua cita Uy ban nhan dén huyén, thanh ph;

- Budc 2: Phong Nai vu xem xét hd so va dé nghi bd sung trong truomg hop
can thiét;

- Buorc 3:

+ Phong N6&i vu phdi hop véi cac ¢co quan lién quan tham dinh hé sa,
trinh Uy ban nhan dan cép huyén;

+ Uy ban nhan dan cép huyén can cir To trinh cta Phong Noi vu chéip
thuén hodc khong chép thuén viéc t chirc hdi nghi, dai héi (hoic Gy quyén cho
Phong Noi vu). Truomg hop khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu
ro 1y do.

b) Cach thire thue hién: Tiép nhan tne tiép hodc qua duong buu dién tai BO
phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dan huyén, thanh phé.

¢) Thanh phin, s6 lwvgng hé so:

* Thanh phan hb so:

- Vin ban dé nghi (theo mau);

- Bao cdo hoat dong cna to chire tén gido;

* 6 lugng hd sa: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay
nhan dugc hd so hop 1é.

d) Déi twong thue hién thit tuc hanh chinh: Céc 6 chirc t8n gido co sd.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND huyén, thénh phd.

- Co quan hoac ngudi c6 tham quyén dwoc Gy quyén hoic phén cip thuc
hién: Phéng Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Noi vy.

g) Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh:

Vian ban chip thuan hodc khong chip thudn cho td chire tén gido co & to
chire héi nghi thudng nién, dai hoi.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu B24: Dé nghi 1 chirc hoi nghi thudmg nién, dai hdi cda td chirc ton
gido co sd.

(Théng tr s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3:2013 ciia Bo Ni vy).
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k) Yéu cdu, didu kién thye hién thi tye hanh chinh: Khong cd.

N Can cur phap Iy cua thi tue hanh chinh:

- Phép 1¢nh tin ngudng, ©6n gido ngay 1862004,

- Nghi dinh s 92/2012°ND-CP ngav 08/11/2012 cta Chinh phit quy dinh chi
tiét va bidn phap thi hanh Phap iénh tin ngudng. ton gido:

- Théng ar s6 01/2013/TT-BNV ngav 25/3/2013 cia B& Noi wu ban kanh 13
huéng din st dung bidu mAu vé thi tue hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, t9n gido;

- Quvét dinh 56 868/QD-BNV ngav 17/8/2015 ciia Bd Nai vu vé viée
cong bd tht 1ue hanh chinh thude Hinh vire quan ly nha nudc cia B3 Nai vu;

- Quvéi dinh sb 18/2013/QD-UBND ngay 01:10:2013 cva Uy ban nhén
dan tinh Cac Bing vé viée ban hanh quv dinh phan cdp quan ¥ Nha nude doi
voi hoat ddng tn ngudng, ton gido trén dia ban tinh Cao Bang.
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Mau B2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPdc 1ap - Ty do — Hanh phie

v Dongay L thang.. ...nam......

DE NGHI TO CHU'C HQI NGHI THUONG NIEN, DAL HOI
CUA TO CHUC TON GIAO CO SO

Kinh g @ e e .
Tén t& Chirc tON GIA0T...vveveeveeeeiiierieeeein cenreinieeeeeennees U
Ngudi dai dién:
|3 Lo B L= s PP Nam sinh............
Tén goi trong tén gido (N c6)....ev..o...., SUTPISTI
Chite v, phaAm tr8L c..ovviiieeee e v

A

Pé nghi té chire héi nghi thudng nién, dai hdi voi ndi dung sau:

. .

:
’, ~ 7’
VvV {0 10 ¢chuc.
3 S ettt eetenaterat e aiat e e ey et st et easanrasenen

Thot gian 16 chic: ... oovere i eeeieice e e, e .

Dia diem t6 chltc: .oovverviirniiren e e

Du kién thanh phan tham dy: ............ e eeen

Du kién s6 luong nguot tham dy: ..., et ceaeanes

Kém theo d& nghi gdm: chuong trinh 16 chiic; bao cao hoat dong cda 1o
chire ton gido co so.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi rd ho tén, chirc vu)

' Dia darh noi c6 16 chiee 161 gido co 56.
@ Uy ban nhdn dén huyén, qudn, thi x@ thanh phé thudc tink noi dién ra hoi nghi, dei hoi.







7. Thi tuc chip thuin viée tb chire cude 18 din ra ngoai co sé ton gido
¢6 sy tham gia cita tin dd trong pham vi mét huyén, thanh phd thuge tinh

a)Trinh tu thyc hién:

- Bude 1: T churc ton gido khi t6 chire cac cude 1€ ngodi co s& ton gio
c6 su tham gia cda tin dd trong pham vi mét huyén, thanh phd thuéc tink giri
van bén dé nghj tuc tiép hodc qua dudng buu dién tai BS phén tiép nhin va ra két
qua ctia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé;

- Budce 2: Phong Noi vu xem xét van ban va dé nghi bd sung trong trudmg
hop cén thiét;

- Bude 3:

+ PLong Noi vy phéi hop véi cde co quan lién quan tham dinh van ban ¢é
nghi, trich Uy ban nhan dén cép huyén;

+ Uy ban nhan dén cip huyén cin cir To trinh clia Phong Noi vu chép
thuan hoac khong chdp thudn viéc td chic cudc 1€ dién ra ngoai co sd ton gido
(hodc uy quyén cho Phong Néi vu). Truong heop khong cl1§p thuédn phaij trz 101
bing van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thire thue hién: Tiép nhén tnre tiép hoiic qua dudng buru dién tzi Bo
phén tiép nhén va tra két qua cva Uy ban nhan dén huyén, thanh phd.

¢) Thanh phin, sb lugng van ban:

* Thanh phén hé so:

- Van ban dé nghij (theo mau).

* S luong hé so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay
nhan duge vin ban dé nghi hop 1é.

d) Déi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T chire ton gido co sd.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND huyén, thanh phd.

- Co quan hoac ngudi ¢6 thdm quyén duoc Oy quyén hoic phén cip tsue
hién: Phong N§i vu.

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Noi vu.

) Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Vin ban chap thudn hodc
khong chép thuan viée t§ chirc cude 1€ dién ra ngoai co s& tén gido.

h) Lé phi: Khdng cé.

i) Tén mau don, miu t& khai:

Mau B27: Pé nghj td chire cude 1€ ngoai co s& ton gido

(Théng tw s6 01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013 cua Bé Néi vu).

k) Yéu cdu, didu kién thye hién tho tuc hanh chinh: Khéng ¢6.

113







1) Can cir phap Iy cda tha tuc banh chinh:

- Phap iénh tin ngudng, tin gido ngav 1862004,

- Nghi dinh sd 92/2012°ND-CP ngay 08 1172012 coa Chinh phu quy dinh ch
tidt va bién piiap th hanh Phap 1énh tin ngudng. tén giao;

- Théng tr 86 0172013 TT-BNV ngay 25/3:2013 cia B3 Nai vu ban hanh
va hudng din st dung “idu mau vé tho we hank chinh frong linh vuc in
nguéng, ton giao:

- Quiét dinh s& 868:QD-BNV ngay 17/&2015 cta Bd Nai vu 1é vide
cong bé thu tuc hanh chinh thude linh vue guan Iy nha nuoc cua B§ Néi vu:

- Quyér dinh sd 18/2013°Q0D-UBND ngay 01:10:2013 cua Un bar nhan
dan tinh Cac Bang vé viéc ban hanh quv dinh phan cap quan Iy Nha nude doi
v&i hoat dong tin ngudng, tdn giac trén dia ban tinh Cao Béng.
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| Mau B27 '

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

] . . -
e ngav thang...... ndm........

PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI €O SO TON GIAO

KA @00 P e
Tén t6 chire ton gido (chiy in hoa): ..oveivevves v e e
Ngudi dai dién:
Hovatén: ....oooiiiiiiiiiiiiicin, Ném sinh............oc.
Tén goi trong t6n gido (néu cd)........... e eerarieiaaes
Chtre vu, pham trit: ......ooocvnvninneee... raeiaens
peé nghi t6 chirc cude 18 ngoai co' sé ton gido véi ndi dung sau:
Tén cude lé:............. e RUTOT e .
Noéi dung:............ e he ettt iie et aeeiaeaaiieeeeiees eerarenn
Thai gian t6 chirc: .......... v tiraiaeaae erereaiaens eeiereeraaeneens

Kém theo dé nghi gdm: chuong trinh t chirc cude 12,

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi 1o ho tén, chirc vu)

"V Dia dank noi ¢6 tru s chink ciia 18 chize 6n giao.

2 t'.'-'j-' ban nhdr: ddan tinh. tharh pf?c'; truc thude trung wong noi dién ra cude 18 (333 voi
cude 16 ¢6 su tham gia cua tin dé dén tir nhiéu huvén, gudn. thi xd. thanh ph(5 thude 1nis hode
fir nhibu tinh, thanh phé truc thude rung wong); Uy ban nhan dén huyén, qudn, thi xa, thinh
phé thuge tivk noi dién ra cuée 18 (d6i v6i cude 16 ¢6 s tham gia cua tin d6 rong pham vi

mot quan, huyén, thi xd@, thanh phé thupce tinh.
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8. Thi tuc chap thudn viée gidng dao. truyeén dao cia chie sic. nha
tu hanh ngoai co s ton gido

a)Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Chire sic, nha tu hanh gidng dao. truyén dao ngodi co s¢ ian
gido giri hé 50 hd so tuc tidp hoac qua dudng buu dién tai B phén tiép nhin va wa
két qué ciia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé:

- Budc 2: Phong Noi vu xem et hd so v dé nghi b6 sung trong mrong hep cin
duét:

- Budce 3:

+ Phong Noi vu phdi hop véi cée co quan lién quan thdm dinh ho s0,
trinh Uy ban nhan déan cap huyén:

+ Uy ban nhan dan cép huyén cdn ¢ To trinh cua Phong No! vu chép
thuan hodc khong chip thusn viée giang dao, truyén dao cua chire sic, nha :u
hanh ngodi co s& ton gido (hodc Uy quyén cho Phong Nbi vu). Truomg hop
khéng chip thuan phai tra 16i bing van ban va néu 13 1y do.

b) Céch thire thyc hign: Tiép nhan trurc tiép hodc qua duong buu dién tai BO
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

* Thanh phan ho so:

- Van béan dé nghi (theo mau);

- Y kién bing van ban cia td chirc ton gido truc thude hodc tb chirc tén
gido truc tiép quéan 1y chire sic, nha tu hanh.

* $b luong hd so: 01 bo.

d) Théi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay Iam viée ké tr ngay
nhan dugc ho so hop 1é.

d) Dbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chirc sac, nha tu hanh.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND huyén, thanh pho.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién: Phong Néi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong N6i vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chdp thuin hodc khorg
chép thuan viéc giang dao, truyén dao clia chite sic, nha tu hanh ngoai co s& tdn giéo.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén miu don, miu to khai:

- MAu B28: Dé nghi giang dao, truyén dao ngoai co s& tén gido

(Thong tu s6 01/20)3/TT- BNV ngay 25/3/2013 cta Bé Néi vu).

K) Yéu cdu, didu kién thue hién thd tuc hanh chinh: Khéng 6.







I) Can ct phap v cda tha tyc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 1&:6/2004;

- Nghi dinh s6 92/2012ND-CP ngav 08/11,2012 ctia Chinh pht quy dinh chi
tié1 va bign phap thi hanh Phép lénh tin ngudng, 10n giao;

- Théng s 01/2013/TT-BNV ngdy 23/3/2013 cha Bo N§i vy ban hanh
va hudng dan si dung biéu miu vé thi tuc hanh chinh tong linh vuc tin
ngudng, ton giao;

- Quiét dinh s6 868/QD-BNV ngay 17/8/2015 cia B Noi vu vé viée
cong bé thu tuc hanh chinh thudc finh vire quan lv nha nude cua B& Ngi wvy;

- Quvér dinh s6 18/2013/QD-UBND ngay ¢1/10/2013 caa U_\-’ ban nhan
dan tinh Cao Béang vé viéc ban hanh quy dinh phan cap quan Iy Nha nudc di
v&i hoat ddng tin ngudng, ton gido trén dia ban tinh Cao Bang,

1y
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CONG HOA XA HOQ! CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do - Hanh phic

1 \ a -
......... ' ngay......thang......nam......

PE NGH] GIANG DAO, TRUYEN BAO NGOAI CO SO TON GIAO

’ h 2 (2)
KNk g o e e e e

Tén goi khac trong tn gido (néu ¢6)............ Nam sinh......
Chire vu, Pham 8l .o
Thude 16 chirc t0n gido:..........ocvvevns e

Dé nghi giang dao, truyen dao ngoai co s& ton giao véi ndi dung sau:

Ngudi t6 chire:
Hovatén: .............. Tén goikhac............... Nam sinh.............
Chire v, pham trat: ..o s

Kém theo dé nghj gbm: chwong trinh giang dao, truyén dao; ¥ kién bang
van ban cla td chirc ton gido truc thudce hoac td chire tdn gido truc tiép quéan ly
chirc séc, nha tu hanh.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vu)

"' Dia danh noi c6 co sé 16n gido.
2 Uy ban nhan ddn huyén, quin, thi xa, thank phé thude tinh noi du kién giang dao,

nuyén dao.







9. Thii tuc chap thuin viée té chire quyén goép cia co sé tin ngudng,
t6 chirc t16n gido vuot ra ngoai pham vi mat xa nhung trong pham vi mjt
huyén, thanh phé

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bude 1: Co sé tin ngudng, td chirc t6n giao trude khi to chirc quyén pop
vugt ra ngoai pham vi mdt xi nhung treng pham vi mot huyén gui van han
théng bao tnre tiép hodc qua dudng buu dién tai Bd phan tiép nhin va ra két qua
cta Uy ban nhan dan huyén, thanh phf\;

- Buée 2: Phong Néi vu xem xét vin ban théng bao va dé nghi bé sung
trong truomg hgp cén thiét:

- Buée 3:

+ Phong Noi vu phéi hop véi cdc co quan fién quan tham dinh van ban
théng bao trinh Uy ban nhan dan cap huyén;

+ Uy ban nhan din cdp buyén can o To trinh cia Phong Néi vu chap thuén
hoac khéng chp thudn viéc td chire quyén gop (hoic iy quyén cho Phong Noi vu).
Trudng hgp khong chap thuan phai tra 161 bing vin ban va néuré ly de.

b) Cach thirc thuc hién: Tiép nhan tnsc tiép hoac gua dudng buu dién tai B
phan tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan huyén, thanh phd,

¢) Thanh phﬁn, $6 lugng hé sot

* Thanh phén hé so:

-Van han théng bao (theo mau).

* $6 luong ho so: 01 bo.

d) Théi han gidi quyét: Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc van ban thong bao hop 16.

d) Poi twgng thue hién thi tue hanh chinh; Céc co sé tin ngudng. b
chire ton gido.

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND huyvén, thank 20,

- Co quan hoac ngudi co thim quydn duge Gy quyén hodc phan cap thue
hién: Phong Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Nai vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuin hodc
khéng chép thun viée 16 chire quyén gop.

h) Phi, 1€ phi: Khong cé.

i) Tén mau don, miu t& khai:

- Mau B30: Théng bdo vé viéce & chic quyén gop cia co s tin nguimg,
16 chiie ton gido.

(Théng tu <6 012013/ TT-BNV ngay 25/3/2013 cna BS Néi vu)







k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co 50 tin ngudng, t6 chic tén gido td chirc quyén gdp trén co o
nguvén cita 1o chirc, c& nhan trong nudc va 6 chic, ca nhin ngoai nudc theo
quy dinh cua phép luat.

- Viée té chire quyén gép cua co so tin ngudng, t6 chirc tén gido phai
cong khai, rd rang muc dich st dung va wrudc khi quyén gdp phat thong bdo voi
Uy ban nhan dan cp huyén noi t& chirc quyén gép.

- Khoéng duogc loi dung viée quvén gdp dé phuc vu lot ich ¢& nhan hoic
thye hién nhimng muc dich trdi phap luat.

[) Can ca phap ly ctia tha tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, tn gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép lénh tin ngudng, tdn gido.

- Thong tr s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia Bd Noi vy ban hanh va
huéng dan sir dung biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, bn gido.

- Quyét dinh sb 868/QD-BNV ngay 17/8/2015 cia Bé Noi vu vé viée
cong bd thy tuc hanh chinh thuge linh vuc quén ly nha nudce cua B§ Noi vu.

- Quyét dinh so 18/2013/QD-UBND ngay 01/10/2013 cla Uy ban nhén
dan tinh Cao Bing vé viée ban hanh quy dinh phan cdp quén Iy Nha nude doi
vol hoat dong tin ngudng, ton gido trén dia ban tinh Cao Béng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phic

THONG BAO
Vé viée td chire quyén gop cita co s& tin ngudng. td chirc tén gido

.. we ()
Kinh gii: “' ...

Tén co s& tin ngudmg. 10 chiic 100 EIA0T ... .vevvrvvvevrisvenenanes
Piachi: ..o i verereenies v
Nguoi dai dién:

Hovatén...... et erreiareeaiees eeereieieeeians RUPOPPI

Thong bae vé viéc to chirc quyén gop voi ndi dung sau:

Muc dich quyén goép:............ ettt rerareaeaas e
Pham vi t6 chirc quyén gop:....c..cccovvvnenn.... ST v
Céch thuc quyén gop:........ PP PPPOt
Thot gian thue hi€n quyén gopi.......coviiiiiiininnnn et
Co ché quan Iy, sir dung tai san dUroc quYEN gOp:.......ovvvvvvvn...
NGUOI PAI DIEN

(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu)

v Bia danh noi ¢6 co so 1in ngudmg, 16 chikc 161 gido.

“ Uy ban nhan dén tink, thinh phé truc thude trung wong (ddi vOi trudmg Fup (6
chite quyén gop vuot ra ngodi pham vi mot huyény; Uy ban nhan ddn huvén. qudn, thi xa.
thanh phé thudc tinh (361 v6i trudmg hop 16 chire quyén gop vwot ra ngodi pham vi mor x@
nhung trong pham vi mét huyény; Uy ban nhdn ddn xa. phudng. thi trdn (d6i v6i trudng iop

16 chiec quvén gop trong pham vi mér xdj.










