UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH KHANH HOA Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
$6: 2426 1p-UBND Khinh Hoa, ngay % thang 8 nam 2016
QUYET PINH

Vé vige cong bd B¢ thi tye hanh chinh linh vye ndi vy
thudc tham quyén gidi quyet cia UBND cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Cin cir Lut T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can ctt Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh
Phii vé kiém soét thti tyc hanh chinh; Can ctr Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 théang 5 nim 2013 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mét sé diéu cta céc nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tyc hanh chinh;

Cin cir Thong tur s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cia Bo
truéng B Tu phap hudng dan cong bd, nidm yét thi tuc hanh chinh va bo céo vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét thd tuc hanh chinh;

Can ¢t Quyét dinh s6 14/2015/QD-UBND ngay 30/6/2015 ctia UBND tinh
ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong tai co
quan hanh chinh Nha nuéc tinh Khanh Hoa;

Xét d& nghi cua Giam déc S& Noi vu tai T trinh s§ 1626/TTr-SNV ngay
29/7/2016,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay B6 tht tuc hanh chinh linh vuc
ndi vu thudc thAm quyén giai quyét clia Uy ban nhan dan cp huyén trén dia ban
tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va bai bé Quyét
dinh s6 319/QD-UBND ngay 11/02/2015 ctia Chu tich UBND tinh Khanh Hoa vé
viéc cong bd thii tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cla ny ban nhan dan
cép huyén trén dia ban tinh Khanh Hoa.



Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm dbc S& Néi vy, Thu
trudng cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

INoinhdn:

- Nhu bidu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (B6 Tu phap);
- B/c Chi tich (b/c);

- S& Tu phap;

- Cong Thong tin DT tinh;

- Cbng TTCCHC tinh;

- Trung tdm Cong béo;

- Lwu: VI, DL, LT.




TUC HANH CHINH LINH VU'C NQI VU THUOC THAM QUYEN
. GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

Inh kém theo quyét dinh s6 3426/ OP-UBND ngaylF-thing 8 nim 2016
cua Chu tich Uy ban nhdn dadn tinh Khdnh Hoa)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Tén thi tuc hanh chinh

A | Linh vuc Hoi

1 | Cho phép thanh 18p hdi c6 pham vi hoat dong trong x4, phudng, thi trin
Phé duyét Diéu 18 hdi va cong nhan Ban Lanh dao, Ban Kiém tra (khi Hoi

2 |cbdé ' nghi cong nhén) 51 v6i hdi c6 pham vi hoat dong trong x4, phudng,
thi trin
Cong nhén Ban Lanh dgo, Ban Kiém tra H6i c6 pham vi hoat déng trong

3 | x4, phuong, thi trin (khi Hoi c6 dé nghi) nhung khong @& nghi phé duyét
Piéu 16 hoi (khong sira ddi, bd sung Piéu 18 hoi)

4 Cho phép ddi tén hoi va phé duyét Dleu 18 (stra dbi, bd sung) hoi c6 pham
vi hoat dong trong x4, phudng, thi trin

5 Cho phép giai thg hoi dbi v6i hoi cé6 pham vi hoat dong trong x4, phudng,
thi tran tw giai thé

6 Cho phép chia, tach, sap nhép, hop nhit cac 6 chirc hoi ¢o pham vi hoat
dong trong x4, phuong, thi tran

. Bio cdo td chirc dai hdi nhiém k}‘/', dai hoi bt thudong ctia Hoi c6 pham vi
hoat dong trong x&, phuong, thi tran

2 Cong nhan Ban vén dfng thanh 14p hdi c6 pham vi hoat dong trong x4,
phudng, thi trdn

B | Linh vue tin ngudng, ton giao

1 Thu tyc déng ky hdi doan tdn gido c6 pham vi hoat dong trong mot huyén,
thi x4, thanh phé thudc tinh

) Thi tuc dang ky dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu hanh tap thé khéac c6
pham vi hoat dong trong m&t huyén, thj x4, thanh phd thudc tinh

3 Thu tuc théng béo thuyén chuyén noi hoat dong tén gido cia chire sic, nha
tu hanh

4 Tha tuc dang ky thuyén chuyén noi hoat déng ton gido clia chire sic, nha
tu hanh

5 Thu tuc chdp thuin hoat dong ton giao ngoai chuong trinh dang ky hang
nim c6 sy tham gia cia tin db trong huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh

6 | Thu tuc chdp thuin td chirc hoi nghi thudng nién, dai hdi clia td chic ton




2i40 co s&

Thu tuc chap thuén vi€e to chirc cude 1 din ra ngoai co s& ton gido c6 su
tham gia clia tin do trong pham vi mot huyén, thi x&, thanh pho thugc tinh

Thu tuc chap thudn viéc giang dao, truyén dao cia chitc sic, nha tu hanh
ngoadi co sd ton gido

Th tuc chép thuan viée td chirc quyén gbp cta co sé tin ngudng, t6 chirc
t6n gido vuot ra ngoai pham vi mot xd nhung trong pham vi mét huyén

Linh vee Thi dua, khen thwéng

Tha tuc ting Gidy khen ctia Chit tich UBND huyén vé thanh tich thuc hién
nhiém vu chinh tri

Thi tuc ting danh higu Tép thé lao dong tién tién

Thi tye ting danh hiéu thén, 4p, ban, lang, khu phd vin héa

Thi tuc ting danh hiéu Chién s¥ thi dua co s&

Tht tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién

Th tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich thi
dua theo dot, chuyén d&

Thi tyc ting Gidy khen ctia Chi tich UBND cép huyén vé thanh tich dt
xuat .

Th tuc ting Gidy khen cta Chu tich UBND cip huyén vé khen thuong doi
ngoai




Phén IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A.LINH VUC HOI

I Thii tuc cho phép thanh lap hoi c6 pham vi hoat dong trong xa, phwong,
thi trin

T chic, c4 nhan muén thanh 1ap hoi phai dam béo day du céc diéu kién thanh
lap hoi theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cda
Chinh phii quy dinh vé t6 chirc, hoat déng va quén 1y hoi.

1. Trinh ty thuce hién:

- Ban V4n d6ng thanh 1ap héi chuén bi day @i hd so hop 18 can ndp theo quy
dinh ctia phép luét, ndp ho so tai BO phan tiép nhin va tra két qué cép huyén hodc gii
hd so qua buu dién.

- Thoi gian tiép nhén, tra két qua tai bo phéan tiép nhan va tra két qua ctia
UBND cép huyén tir thir hai ¢én thir sdu hang tuan, trong gi¢r hanh chinh.

- BO phén tiép nhan va tra két qua cip huyén tiép nhan hd so va chuyén Phong
N6i vu cip huyén.

- Phong Noi vu cip huyén thim dinh, t6 chirc Iay y kién ctia céc phong, ban c6
lién quan trudc khi trinh Chi tich Uy ban nhan dén cip huyén.

- Chi tich Uy ban nhén dén cdp huyén xem xét quyét dinh cho phép thanh l1ap
Hoi.

- B phén tiép nhén va tra két qua Cé’p huyén tra két qua cho Ban van dong
thanh 1ap hdi.

2. Cach thirc thwe hién:

- Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nude hodc qua duong buu dién.

3. Thanh phén, sb lwong hd so:

- Pon & nghi thanh 1ap Hoi (theo mau);

- Dy théo Diéu 1& Hoi (theo mau);

- Danh sach nhiing nguoi trong Ban van ddng thanh 14p hoi dugc co quan nha
nudce c6 thdm quyén cdng nhan;

- Ly lich tr phép ngudi dimg dau ban van ddng thanh 14p hoi.

- Vin ban xac nhén noi dy kién dit try s& cta hoi.

- Ban k& khai tai san do céc sang l4p vién tu nguyén déng gép (néu co).

S lwgng hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét: 28 ngay lam viéc ké tir khi nhan do ho so hop 1€, trong
do:

- Phong Néi vu va co quan phbi hop: 21 ngay.

- UBND huy8n, thi x3, thanh phd: 07 ngay.

5. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: 5 chic, c4 nhan.



6. Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thil tuc hanh chinh: Phong Néi vu cp huyén.

- Co quan phéi hop: Ban Dan van Huyén 1y, cac phong, ban quan ly nha nuéc
v& linh vyc hdi hoat dong va B4 phan tiép nhén va tra két qua.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh (néu dwge chip thuin): Quyét dinh
hanh chinh.

8. L€ phi: khong.

9. Tén mAu don, miu to khai:

- Pon cbng dan Viét Nam ding ky tham gia hdi (theo mau);

-Pon tb chirc Viét Nam ding ky tham gia hdi (theo mau);

- Pon & nghi thanh 1ap Hoi (theo méu);

- Piéu 1& hoi (theo mAu).

10. Yéu ciu, diéu kién thic hi¢n thii tuc thanh iap hdi doi véi hdi c6 pham
vi hoat dong trong xi, phwong, thi tran:

Tb chic, c4 nhén dé nghi thanh 18p hoi phai thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5
Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu.
) Pham vi thuc hién thii tuc: ddi véi hoi hoat dong pham vi trong x&, phuong, thi
tran.

11. Co s& phap ly chii yéu:

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phd quy dinh t6
chitc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghj dinh s6 33/2012/NP-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sta doi, bo
sung mét sO di€u ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua
Chinh pht quy dinh veé t6 chiic, hoat ddng va quan ly hou.

- Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B6 Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s§ 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pht quy dinh t&

chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua
Chinh phu stra dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia Bd Noi vu stra do1 Théng
tur sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cta B Noi vu quy dinh chi tlet thi hanh
Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh pht quy dinh t6 chirc, hoat
dong va quan ly hoi va Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

12. MAu don:



M?il’l - Pon cong din Viét Nam ding ky tham gia hdi (Theo hudng dan tai Thong
tu 50 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta B trudng Bo Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

PON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...
Kinh gti: ...(2)....

Sau khi nghién ctru tdn chi, muc dich, linh vuc du kién hogt dong, pham vi hoat dong
- cua Hoi ...(1)..., t6i tan thanh va ty nguyén lam don nay d€ déng ky tham gia Hoi.

1. Ho va tén:

.............................................................................................

2. Sinhngay: ...ocovvvevvinninennn s Ngh nghidp: ...ovvvveee e,

3. Dia chi thuong tri:

..........................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

Tran trong &8 nghj ...(2).... xem xét, ddng y dé t6i tham gia Ho1./.

oy NGAY ... thdng ... ndm ...
NGUOI VIET PON

(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hdi du kién thanh lap;

(2) Tén ban van dong thanh 18p hdi dugc co quan nha nudc co thdm quyén cong
nhan.



Méu - Pon t6 chire Vigt Nam déing ky tham gia hdi (Theo hudng dén tai Thong tu
s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ctia BJ trudng Bo Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DPON PANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru tén chi, myc dich, linh vuc dy kién hoat dong, pham vi hoat dong
cia Hoi ...(1)..., chiing tbi tan thanh va ty nguyén lam don nay dang ky tham gia Hoi.
1. Théng tin co ban v& tb chirc

A) T8N oo

D) P Chit o

¢) S& Gidy phép hoat dong (didu 18): ........ do i cép ngay ... thang ...
nam ...

d) Nguoi dai dién theo phdp ludt: .......cooooiiiii

2. Nguoi dai dién t6 chirc tham gia Hoi

a)Hovatén: ..., ;Chrevu: ol

b)Y Piachis oo

C) S8 BN thOGL: v e e e

Trén trong dé nghi ...(2)... xem xét, ddng v dé ching t6i tham gia Hoi./.

Noi nhan: .., NAY ... thang ... nam ...

- Nhu trén; QUYEN HAN, CHUC VU CUA
e NGUOI KY

- Luu: VT, ... (Chit ky, ddw)

Ho va tén

Ghi chu: )

(1) Tén hoi dy kién thanh lap; q ‘

(2) Tén ban van dong thanh 14p hdi dugc co quan nha nudc c6 tham quyén cong
nhan.



MAu - Pon dé nghj thanh 1dp hdi (Theo hudng dén tai Thong tu sé 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B6 trudéng Bo Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI

Thanh lap Hoi ...(1)...
Kinh gtri: ...(2)...
Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... trn trong d& nghi ...(2)... xem xét, cho phép
thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:
I. Sy cin thiét va co s& thanh lap
1. Sucanthibt........coooeeeivivnnnnnns, (3) e

1. Pham vi, Iinh vuc hoat ddng...............oeveeei. ) U
2. Nhiém vy, quydn han...........ccoeeeeren.. (8)erie e
IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban dau:

1. Tai sn, tai chinh dong gop (MU CO): «..ovvvvveee e,

Ban Van dong thanh 14p Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap
Hoi ...(1)..../.

No'i nhin: ey NQQAY ... thdng ... nam ...

- Nhu trén; TM. BAN VAN PONG

-Luu: ... TRUONG BAN
(Chit ky)

Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén hoi du kién thanh 1ap;

(2) Tén co quan nha nuwéc cb thim quyén cho phép thanh 13p hoi;

(3) Khai quét thue trang Iinh vire hoi du kién hoat dong va sur can thiét thanh lap hoi;
(4) Béo dam theo quy dinh tai Khoan 1 Dleu 2 va Piéu 5 Nghj dinh sb 45/2010/ND-
CP va quy dinh phap luét co lién quan (néu co);

(5) Tén goi bang tleng Viét, tiéng nudce ngodi (néu cd), tén viét tit (néu c6) phir hop
v6i linh vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cia phép luat;

(6) X4c dinh cu thé ton chi, myc dich phi hop tén goi va quy dinh cla phap luét;

(7) Xéc dinh cu th,é pham vi, linh vgc hoat dong chinh, co quan quan ly nha nudc vé
linh vuc hoi dy kién hoat déng phu hop tén goi, quy dinh cda phép lut;

(8) Néu cac nhiém vy, quyén han ctia hoi phit hop tén goi va quy dinh tai Pidu 23 va
Piéu 24 Nghij dinh sé 45/2010/ND-CP va quy dinh cia phap luét c6 lién quan (néu
co);

(9) Theo quy dinh tai Pidu 7 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP va tai lidu lién quan (néu
cé)‘, Trudng ban Ban Van ddng thanh 18p hoéi thyc hién theo quy dinh tai Khoéan 1
Diéu 1 Thong tu nay.

Maiu - Pidu 18 hi (*) (Theo huéng dan tai Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 ndm 2013 ctua B9 trudng Bo N6i vu)

(D)., CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic

PIEU LE HOL..2)..
(Phé duyét kem theo Quyét dinh s0 /OD-... ngay ... thdng ... ndm ... cua... )

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Tén goi, biéu twgng

1. TBOHENE VIBE: L.ttt ettt
2. Tén tiéng nude ngodi (MU €O): ..ovvviiiiii i,
3. TR VIt tAL (BU CO): vt
4. Biéu tuong (néu o0 )
Biéu 2. Ton chi, muc dich

(2)... (sau diy goi tét 14 Hoi) 1 atd chic ...(3)... cua ...(4)..., tw nguyén thanh lap,
nham muc dich tap hop, doan két hdi vién, bao vé quyén, loi 1ch hop phép cia hoi

~



vién, hd tro nhau hoat dong c6 hidu qué, gop phén vao viéc phat trién kinh t - x4 hoi
cua dat nudc.
Piéu 3. Pia vi phap Iy, tru s&

1. Hoi ¢ tu cach phap nhén, con dau, tai khoéan riéng; hoat dong theo quy dinh phap
Juat Viét Nam va Diéu 1& Hoi dugc co quan nha nude c6 thdm quyén phé duyét.

2. Tru s& cla HOl QA tal. vt e e,

Piéu 4. Pham vi, linh virc hoat dong

1. Hoi hoat ddng trén pham vi ...(5)..., trong linh vuec...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 1y nha nudc cta ...(7)... va ...(8)... ¢b lién quan dén Iinh vyc hoat
dong ciia Hoi theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 5. Nguyén tic td chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, tu quan.

2. Dén chu, binh ding, cdng khai, minh bach.

3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.

4. Khong vi muc dich loi nhuén.

5. Tuén tha Hién phép, phép luat va Diéu 1 Hoi.

Chwong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU

Pidu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muyc dich cta Hoi.

2. Pai dién cho hdi vién trong moi quan hé doi ndi, doi ngoai cd lién quan dén chuc
nang, nhiém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phéap cua hdi vién phut hgp véi ton chi, muc dich cia Hoi
theo quy dinh cia phap luat.

4. Tham gia chuong trinh, du 4n, & tai nghién ctu, tu vin, phan bién va giam dinh
xa hoi theo dé€ nghi cia co quan nha nudc; cung céap dich vu cong vé cac van dé thudc
lIinh vyc hoat ddng cia Hoi, t0 chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh ctuia phap
luat.

5. Tham gia ¥ kién vao céc van ban quy pham phap luat ¢o lién quan dén noi dung
hoat ddng cua Hoi theo quy dinh ctia phép luét. Kién nghij v6i co quan nha nuge c6
thAm quyén dm voi cac van d lién quan t6i sy phét trién Hoi va linh vuc Hoi hoat
dong. PBuogc t8 chirc dao tao, b01 dudng, td chic cac hoat dong dich vu khac theo quy
dinh cta phép ludt va duoc cép chimg chi hanh nghé khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh cua phép luit.

6. Phdi hop véi co quan, t3 chitc ¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vu ctia Hoi.
7. Thanh 14p phap nhén thudc Hoi theo quy dinh cta phap luét.



8. Buge giy quy Hoi trén co s& hdi phi ctia hoi vién va cac ngudn thu tir hoat dong
kinh doanh, dich vu theo quy dinh ciia phép luat d& tu trang trai vé kinh phi hoat

dong.

9. Puge nhan cc ngudn tai trg hop phép cla céc to chie, c4 nhén trong va ngoai -
nuoc theo quy dinh cua phap luét. Buge Nha nuée hd tro kinh phi déi véi nhimg hoat
déng gin v6i nhiém vu ciia Nha nuéc giao.

10. Pugc gia nhép céc t6 chic qubc 1 twong Gng va ky két, thuc hién thda thudn
qudc té theo quy dinh cta phép luat va bdo cdo co quan quan ly nha nudc vé nganh,
linh vyc Ho1 hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh 18p Hoi v& viéc gia nhap
td chitc qudc té trong tng, k¥ két, thyc hién thoa thuin qubc té. (doi voi hdi cé pham
vi hoat déng cd nudrc)

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chép hanh cac quy dinh cta phéap luét c6 lién quan dén t6 chic, hoat dong cia Hoi.
T4 chirc, hoat dong theo Piéu 16 Hoi d& duoc phé duyét. Khong dugc loi dung hoat
dong cua Hoi dé lam phuong hai dén an ninh quoc gia, trat ty x4 hoi, dao duc, thuan
phong m§ tuc, truyén théng cta dan tdc, quyén va loi ich hgp phdp cia c4 nhén, t6
chuc.

2. T4p hop, doan két hdi vién; tb chirc, phbi hop hoat ddng giita cac hdi vién vi loi
ich chung ctia Hoi; thyce hién ding ton chi, muc dich cia Hoi nham tham gia phat
tridn linh vuc lién quan dén hoat dong cia Hoi, gbp phan xay dung va phét trién dit
nuac.

3. Phd bién, hudn luyén kién thirc cho hoi vién, hudng dan hoi vién tuén thd phap
luét, ché do, chinh sach ciia Nha nuée va Didu 18, quy ché, quy dinh ctia Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, ,klen nghi v6i céc co quan cb tham quyen vé cac chu
truong, chinh sich lién quan dén linh vuc hoat ddng cia Hoi theo quy dinh cta phap
luat.
5. Hoa gidi tranh chép, giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong ndi bd Hoi theo quy dinh
cua phép luat.
6. Xday dung va ban hanh quy téc dao dtc trong hoat déng ctia hoi.
7. Quén ly va sit dung cdc ngudn kinh phi ctia H6i theo ding quy dinh ctia phap luat.
8. Thyec hién céc nhiém vu khac khi co quan ¢6 thdm quyén yéu cau.

Chwong 111

HOI VIEN
Diéu 8. Hi vién, tiéu chuan hdi vién
1. Ho1 vién ctia Hoi gbm hoi vién chinh thirc, hdi vién lién két va hoi vién danh duy:
a) H6i vién chinh thirc (9): Céng dén, t6 chirc Viét Nam hoat déng trong linh vuc

...(6)..., 6 du tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Piéu 18 Hoi, tu
nguyén gia nhip Hoi, co thé trd thanh hdi vién chinh thirc clia Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu ¢6).............. (10). et e,



c) Hoi vién danh dy (néu ¢d).............. (1)
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thirc:.................... (12)eiiiiii,
Piéu 9. Quyén cia hdi vién

1. Puogc Hbi bao v& quyén, loi ich hop phép theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén Iinh vuc hoat dong cia Hoi, dugc tham
gia cac hoat dong do Hoi t6 chirc.

3. Dugc tham gia thao luén, quyet dinh céc chu trwong cong tac cia Hoi theo quy
dinh ctia Hoi; dugce kién nghi, d& xut ¥ kién véi co quan c6 thdm quyén v& nhitng
vén d& co lién quan dén linh vyc hoat dong cua Hoi.

4. Pugc du Dai hdi, tng ctr, dé cir, bau ¢t cac co quan, cac chirc danh ldnh dao va
Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cia Hoi.

5. Pugc gidi thiéu hoi vién méi.

6. Pugc khen thudng theo quy dinh cia Hoi.

7. Pugc cip thé hoi vién (néu cb).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 13 hoi vién.

9. Hoi vién lién ket hoi vién danh dy duge huong quyén va nghia vu nhu hoi vién
chinh thire, trir quyén b1eu quyét cac van d& cia Hoi va quyén ling cir, dé ci, bau cir
Ban Linh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu cta hdi vién

1. Nghi€m chinh chap hanh chi truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuéc; chap hanh Piéu 18, quy dinh cta Hoi.

2. Tham gia céc hoat dong va sinh hoat ciia Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi vién
khac dé xay dung Hoi phat trién vitng manh,

3. Bao vé uy tin cua Hoi, khong duge nhén danh Hoi trong céc quan hé giao dich, trir
khi dugc lanh dao Ho6i phan cong bang van ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, béo céo theo quy dinh cia Hoi.
5. Péng hdi phi ddy du va ding han theo quy dinh cta Hoi.
Piéu 11. Thi tuc, thAm quyén két nap hoi vién; thi tuc ra hoi...(13)......
Chwong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Pidu 12. Co ciu t6 chire ciia Hji
1. Pai hoi.
2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khéc).
4. Ban Kiém tra.



5. Vin phong, cac ban chuyén mén (néu co).

6. Céc t chirc thudc Hoi (néu co).

Diéu 13. Dai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cia Hoi 13 Pai hoi nhiém ki hodc Pai hoi bt thuong.
Pai hdi nhiém ky duge td chic .. (14)... mot 14n. Pai hdi bét thudng duge tridu tap

khi it n}}at ¢6 2/3 (hai phan ba) tdng sd Uy vién Ban Chép hanh hosc c6 it nhit 1/2
(m6t phan hai) tong soO hdi vién chinh thirc dé nghi.

2. Dai hdi nhiém ky hodic Pai hoi bt thuong duoc t5 chirc dudi hinh thic Dai hoi
toan thé hodc Pai hoi dai biéu. Pai hdi toan thé hodc Pai hoi dai bi€u duoc t6 chirc
khi c6 trén 1/2 (m6t phan hai) so hdi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mdt phén hai)
s0 dat biéu chinh thic c6 mat.

3. Nhiém vu cua Pai hoi:

a) Thao luan va thong qua Béo céo tong két nhiém ky; Phuong huéng, nhiém vu
nhiém ky madi cua Hoi;

b) Théo ludn va théng qua Diéu 18; Piéu 18 (sira dbi, bd sung); dbi tén, chia, tach, sap
nhap, hop nhat, giai thé Hoi (néu cb);

¢) Théo ludn, gbp ¥ kién vao Bdo cdo kiém diém ctia Ban Chép hanh va Béo cdo tai
chinh cua Hoi;

d) Bau Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khéac (néu cb);

e) Théng qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyeén tic biéu quyét tai Pai hoi:

a) Pai hoi c6 thé b1eu quyét bang hinh thtc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh
hinh thirc bidu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc blgu quyet thdng qua cac quyet dinh cda Dai héi phai duoc qua 1/2 (mét phén
hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mat tai Dai hoi tan thanh.

Diéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chap hanh Hoi do Dai hoi biu trong sb cac ho1 vién cia Hoi. S6 luong, co
ciu, tidu chudn Uy vién Ban Chép hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cia Ban

Chép hanh cung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han cta Ban Chép hanh:

a) T chuc trién khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Piéu 18 Hoi, 1anh dao moi hoat
dong ctia Hoi gifta hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tip Pai hoi;

c) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co c4u t chic bd mdy cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, st dung tai chinh, tai san cia Ho1; Quy



ché quan ly, st dung con dau cla Hoi; Quy ghé khen thudng, ky luét; cic quy dinh
trong nd1 bd Hoi phu hop véi quy dinh ctia Dieu 1€ Hoi va quy dinh cla phéap luat;

d) Béu, mién nhiém Ch tich, cac Phé Chi tich, Gy vién Ban Thuodng vu, bau bd sung
tiy vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. SO Gy vién Ban Chap hanh bau bd sung khong

dugc qua ...(15)... so véi sb lugng Gy vién Ban Chép hanh d3 dwoc Dai hoi quyét
dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chip hanh:

a) Ban Chép hanh hoat ddng theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tudn thi quy dinh ctia
phap luat va biéu 1€ Hoi;

b) Ban Chép hanh mbi nam hop .. . 14n, c6 thé hop bét thuong khi ¢6 yéu cdu cta Ban
Thudng vy hodc trén... tdng sé Gy vién Ban Chép hanh;

¢) Cac cudc hop ctia Ban Chép hanh 13 hop 1€ khi ¢6 ... Gy vién Ban Chép hanh tham
gia dy hop. Ban Chip hanh c6 thé b1eu quyét bang hmh thire gio tay hogc bo phiéy
kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyet quyet dinh ctia Ban Chap hanh dugc thong qua khi cé trén .. téng
s6 ty vién Ban Chép hanh du hop biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop $6 y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé& bén c6 y kién cla
Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thuong vu Hoi (hoic tén goi khéc)

1. Ban Thuong v Hoi do Ban Chép hanh bau trong s céc ty vién Ban Chap hanh;
Ban Thuong vu Hoi gdm: Chu tich, cdc Phé Chu tich va céc Uy vién. Sé luong, co
cdu, tiéu chudn 1y vién Ban Thudong vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém k¥ ctia
Ban Thuong vu cung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chip hanh trlen khai thye hién nghi quyét Pai hoi, Pidu 18 Hoi; t chic
thuc hién nghi quyét, quyet dinh cta Ban Chip hanh; 14nh dao hoat dong ctia Hoi
gifta hai k¥ hop Ban Chép hanh;

b) Chudn bj ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap céc t6 chic, don vi thugce Hoi theo nghi quyet ctia Ban Chép
hanh; quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han co céu td chirc; quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém lanh dao céc td chirc, don vi thudc Hai.

3. Nguyén tc hoat dong ctia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat d‘éng theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tun tha quy
dinh ctia phép luat va bieu 1¢ Hoi;

b) Ban Thudng vu méi... hop... 1an, ¢6 thé hop bét thung khi ¢4 yéu cau cla Chi
tich H61 hoic trén ... tng sb 1y vién Ban Thudng vu;

¢) Céc cugc hop ciia Ban Thuong vu 1a hop 18 khi ¢6 ... dy vién Ban Thuong vu tham
gia dy hop. Ban Thudng vu c¢6 thé bleu quyét bing hmh thte gio tay hodc bo phiéu
kin. Viéc quy dinh hinh thic biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;



d) Céc nghj quyét, quyét dinh ciia Ban Thuong vu dugc thong qua khi c6 trén .. téng
s6 iy vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong tru'orng hop 56 y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc v& bén ¢6 ¥ kién cla
Chu tich Héi.

Pidu 17. Ban Kiém tra Hpi

1. Ban Kiém tra Hoi gbm Trudng ban, Pho tru’omg ban (néu cd) va mot s ty vién do
Pai hoi biu ra. S6 lugng, co cdu, tidu chudn ty vién Ban Kiém tra do Pai hdi quyét
dinh. Nhiém ky cta Ban Kiém tra cung véi nhiém ky Dai hdi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Kiém tra:

a) Klem tra, gidm st viéc thyuc hién Piéu 18 Hoi, nghi quyet Pai hoi; nghi quyét,
quyét dinh ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cia Hbi trong hoat dong
cta céc t chire, don vi truc thude Hoi, hdi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t§ c4o cta td chuc, hdi vién va
cOng dan gui den Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cta Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do
Ban Chap hanh ban hanh, tuén thi quy dinh cta phap luat va Dieu 1€ Hou.

Pidu 18. Chii tich, Phé Chi tich Hi (hoiic tén goi khic)

1. Cha tich Hoéi 12 dai dién phéap nhén ctia Hi trude phap luét, chiju trach nhiém truge
phap luét v& moi hoat dong cia Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chip hanh bau trong sb céc
ty vién Ban Chép hanh Hoi. Tiéu chudn Chu tich Hi do Ban Chip hanh Hoi quy
dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi;

b) Chiju trach nhiém toan dién trude co quan ¢ thAm quyén cho phép thanh lap Hoi,
co quan quan ly nha nudc ve linh vuc hoat dong chinh ctia Hbi, truéc Ban Chip
~ hanh, Ban Thudng vu Hoi v& moi hoat dong cia Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
d6ng cua Hoi theo quy dinh Diu 18 Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;

c) Cht tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri cac
cudc hop cia Ban Thudng vu;

d) Thay mit Ban Chép hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban ciia Hoi;

d) Khi Chu tjch H@i Véng mit, viée chi dao, diéu hanh giai quyét cbng viéc ciia HOi
duoc uy quyén bang van ban cho mdt Pho Chu tich Héi.

3. Ph6 Chu tich Hoi do Ban Chép hanh b,?iu trong sb céc Gty vién Ban Chép hanh Hoi.
Tiéu chuan Phé Chu tich Hoi do Ban Chép hanh Héi quy dinh.

Phé Chu tich giap Cha tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac ciia Hoi theo su phéan
cong cua Chu tich Hdi; chiu trach nhiém truéc Chu tich Hoi va trude phap luat veé



linh vyc cong viéc dugc Chu tich Hoi phén cdng hodc uy quyén. Phé Chii tich Hoi
thie hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong clia Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi phit hop véi Didu 16 Hai va quy dinh cta phép luét.

Pidu19.......cooiiiiiiiiiii e (17 e
Chuwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
Piéu 20. Chia, tich; sip nhap; hop nhit va dbi tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhét; doi tén va gii thé Hoi thyc hién theo quy dinh
cia B¢ luat Dan su, quy dinh ciia phép ludt vé hoi, nghi quyét Pai hdi va cac quy
dinh phap luét c6 lién quan.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 21. Tai chinh, tai sdn cia Hoi
1. Tai chinh ctia Hoi:
a) Ngudn thu ctia Hoi:
- L& phi gia nhép Hoi, hoi phi hang nam ctia héi vién;
- Thu tir c4c hoat ddng ctia Hoi theo quy dinh cta phép luét;

- Tién tai trg, Gng ho cla td chirc, c4 nhén trong va ngodi nude theo quy dinh cia
phap luét;

- Hb tro ctia Nha nudce gan v6i nhiém vu duoc giao (néu co);
- Céc khoan thu hgp phap khac;

b) Céc khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thuc hién nhiém vu cha Hoi;

- Chi thué try s lam viéc, mua sém phuong tién lam viéce;

- Chi thyc hién c;hé d6, chinh sach dbi v6i nhitng ngudi lam viée tai Hoi theo quy
dinh cua Ban Chap hanh Héi pht hop véi quy dinh cta phap luét;

- Chi khen thuéng va céc khoén chi khic theo quy dinh ctia Ban Ch4p hanh.

2. Tai san cua Hoi: Tai san cua Hoi bao gdm tru s, trang thiét bi, phuong tién phuc
vu hoat dong cua Hoi. Tai san cia Hoi duoc hinh thanh tir ngudn kinh phi cta Hoi;
do céc td chirc, c4 nhén trong va ngoai nudce hién, ting theo quy dinh cta phép luat;
duge Nha nude hd trg (néu co).

Pidu 22. Quan Iy, sit dung tii chinh, t3i sin ctia Hpi
1. Tai chinh, tai san cua Hoi chi duge st dung cho cac hoat dong cua Hoi.

2. Tai chinh, tai san ctia Hoi khi chia, tach; sap nhép; hop nhit va giai thé duogc giai
quyét theo quy dinh ctia phap luat.



3. Ban Chép hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, sir dyng tai chinh, tai san ctia Hoi
dam bao nguyén tdc cong khai, minh bach, tiet kiém phtt hop véi quy dinh cda phap
luét va ton chi, muc dich hoat dong ctia Hoi.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thwéng
. T6 chitc, don vi thude Hoi, héi vién c6 thanh tich xuat sac dugc Hoi khen thudng
hodc dugc Hoi dé nghi co quan, to chic ¢6 tham quyén khen thuéng theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thitc, thim quyén, thi tuc khen thudng
trong ndi bd Héi theo quy dinh ciia phép luét va Diéu 1¢ Hoi.

| Pidu 24. K¥ luat

1. TS chl’xc, don vi thudc Hoi, hdi vién vi pham phap luét; V‘i pham Diéu 14, quy dinh,
quy ché hoat ddng ctia Hi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thirc: ..(18) .

2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé thérn‘ quyén, quy trinh xem xét ky lujt trong
ndi b Hoi theo quy dinh cda phap luét va Diéu 1€ Hoi.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Sira dbi, bé sung Pidu 18 H01

Chi c6 DPai hoi Hoi ...(2)... m6i co quyen stra ddi, bd sung Diéu 18 nay. Viée stra ddi,
bd sung Diéu 16 Hoi phai dugc ... so dai biéu chinh thic c6 mit tai Pai hoi tan thanh.
Diéu 26. Hiéu lwc thi hanh

1. Diéu 1& Hoi ...(2)... gbm .. Chuong, ... Piéu d& duoc Pai hoi ...(19)... Hoi ...(2)...
thong qua ngay ... thang ... ndm ... tai ... va c¢6 hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé
duyét cta .

2. Cén ctr quy dinh phap luat vé& hoi va Pidu 1¢ Ho1, Ban Chép hanh Hbi ...(2)... c6
trach nhiém huéng dan va td chirc thuc hién Piéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(*) Mau nay huong dan ndi dung chinh cta diéu 18 hoi; néu stra ddi, bd sung thi ghi:

Diéy 1¢ (sira ddi, b6 sung). Can ctr quy dinh cia phap luat vé héi va phap lujt cé lién
quan; cin ct tinh chét, pham vi, linh vuc hoat dong, td chic.. clia hoi, hoi ¢6 thé bd
sung quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nuée ¢6 thdm quyén phé duyét diéu 1¢;

(2) Tén hoi;

(3) Ghi rd hgf)i 1a t8 chitc chinh tri - x& hdi hodc chinh trj - x4 héi - nghé nghiép hodc
Xa hoi - nghé nghiép hodc x& hoi...;



(4) Ghi rd dbi twong tap hop ctia hoi;

(5) Ghi rd pham vi hoat ddng cia hoi: Ca nudc hodc lién tinh hodc trong tinh ...,
trong huyén ..., trong x4...;

(6) Ghi rd linh vuc hoat dong chinh cta hoi;

(7) Co quan nha nudc quan ly linh vyc hoat ddng chinh cta hdi,

(8) Co quan nha nudc co lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién t6 chirc (néu co);

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh dy (néu c) phu hop véi
quy dinh tai Dieu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chudn hdi vién chinh thirc ciia hoi;

(13) Quy dinh cu thé thi tyc, thim quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi déi voi hoi
vieén,;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hdi ctia hoi nhung khéng qua 05 (ndm) nam;

(15) Quy dinh cu thé sb uy vién Ban Chép hanh duoc biu bd sung: 1/3, 20%, 30%...;
(16) Céc td chirc khac: Thuong truc hoi, ban thu k... (néu c6);

(17) Céc chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);

(18) Ghi 18 céc hinh thirc ky lut: Khién trach, canh céo, khai trir...;

(19) Dai hoi thanh 14p hofic dai hoi toan thé hodc dai hoi dai bidu lan thi... hogc dai
ho1 bat thuong.

IL. Thi tyc phé duyét Diéu 18 hoi va cong nhén Ban Linh dao, Ban Kiém
tra (khi Hoi c6 dé nghi cong nhin) doi véi hi c6 pham vi hoat dong trong x4,
phwong, thi tran

1. Trinh ty thyc hi€n:

- Trong thoi han ba muoi ngay lam viéc ké tir ngdy dai hoi két thuc, Ban lanh
dao Hoi chuan bi dy di hd so hop 1& can ndp theo quy dinh cua phap luét, ndp hd so tai
B phan tiép nhan va tra két qua cip huyén hoiic giri hd so qua dudng buu dién.

- Thoi gian tiép nhén, tra k& qua tai bd phén tiép nhén va tra két qua cha
UBND cép huyén tir thir hai dén thr sdu hang tuan, trong gi¢ hanh chinh.

- B phan tiép nhan va tra két qua cip huyén tiép nhan hd so va chuyén Phong
Noi vu cap huyén.

- Phong Noi vu cép huyén thAm dinh, néu can thiét thi 6 chic léy y kién clia
cac phong, ban lién quan trudce khi trinh Chi tich Uy ban nhén dén cap huyén.

- Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén xem xét quyét dinh phé duyét Pidu 1¢
Hoi hoic phé duyét Diu 18 hdi va cong nhan Ban Lanh dao, Ban Kiém tra hoi.

- BO phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén tra két qua cho cho Ban Lénh dao
Hoi.

2. Cach thirc thye hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuée hodc qua duong buu dién.

3. Thanh ph?m, ) luwong hé s



- Vén bén d€ nghi phé duyét Diéu 1¢ hi hodic van ban dé nghi phé duyét Diéu
1€ hdi va cong nhan Ban Lanh dao, Ban Kiém tra héi (khi Hoi dé nghi c6ng nhén);

- Pidu 18 hdi va Bién ban thong qua diéu 18 hoi;

- Bién ban bau ban lénh dao, ban kidm tra (c6 danh sach kém theo) va so yéu ly
lich, Phiéu 1y lich tu phap ciia nguoi dimg d4u hoi. Néu nguoi dimg d4u hoi thude

dién quan ly cua co quan c6 tham quyen thi phai duoc sy ddng y bang van ban cla co
quan ¢6 thAm quyén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bd;

- Chuong trinh hoat ddng cua hoi;

- Nghi quyét dai hoi.

S6 Iugng ho so: 01 bg.

4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viée tir khi nhén da hd so hop 1§, trong do:
- Phong Noi vu va co quan phdi hop: 15 ngay.

- UBND huyén, thi x4, thanh phé: 05 ngay.

5. Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: tb chirc.
6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cht tich UBND cip huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Néi vu cép huyén.

- Co quan phdi hop: Ban Dan véan Huyén 1y, cac phong, ban quéan ly nha nudc
v& linh vuc hoi hoat dong va Bo phén tiép nhan va tra két qua.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh (néu dwge chap thuin): Quyét dinh
hanh chinh.

8. L€ phi: khong.

9. Tén miu don, mau to khai:

- Piéu 18 héi (theo méu)

10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién tha tuc phe duyet Pidu 18 hoi va cong

nhin Ban Lanh dao, Ban Kiém tra (khi h01 co de nghi cong nhan) d6i véi hoi c6
pham vi hoat dong trong xa, phwong, thi tran: Diéu 18 d3 duoc Pai hoi thong qua.

~ Pham vi thyc hién thu tuc: d6i véi hoi hoat dong pham vi trong x4, phudng, thi

tran.

11. Co sé phap ly chii yéu:

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh pht quy dinh tb
chirc, hoat ¢ong va quan ly hoi.

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh pht sia ddi, bd
sung mot sO di€u cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua
Chinh phti quy dinh v& t6 chirc, hoat dong va quan 1y héi.

. - Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cta B Néi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phti quy dinh tb



chire, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia
Chinh phu stra 451, bd sung mot sb didu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia B6 Noi vu stra d6i Thong
tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh
Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu quy dinh to chirc, hoat
dong va quan ly hoi va Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu
stra di, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

12. MAu don:

Mau - Diéu 18 hdi (*) (Theo hudng dén tai Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 cta B0 truong Bd Noi vu)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PIEU LE HOL...Q2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /QD-... ngay ... thang ... ndm ... cua... )
Chuwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twong
1 TEN HENG VIBE: ..vvve e,
2. Tén tiéng nude ngoai (U cO): ...ivviiee i
3. T8N VIBE AL (NBU CO): vt e,
4. Bilu trong (MBU CO): .. .vviiieee e,

Pieu 2. Ton chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tit 1a Hoi) 1a tb chirc ...(3)... cia ...(4)..., ty nguyén thanh lap,
nhdm muc dich tdp hop, doan két hdi vién, bao vé quyén, loi 1ch hop phép cua hoi
vién, hd trg nhau hoat dong c6 hiéu qua, gép phan véao viée phat trién kinh té - x& hoi
cta dit nudc.

Piéu 3. Pia vi phap ly, tru s¢

1. Hoi ¢6 tu cach phap nhén, con d4u, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap
ludt Viét Nam va Didu 18 Hoi duoc co quan nha nuée cé thim quyén phé duyét.

2. Trusd cla HOl @t tai....oovneeii i e e
Diéu 4. Pham vi, linh virc hoat dong

1. H6i hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuec...(6)...



2. Hoi chiu sy quéan Iy nha nuée cla ...(7)... va ..(8)... ¢d lién quan dén linh vyc hoat
dong ctia Hoi theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 5. Nguyén tic td chiic, hoat dong

1. Ty nguyén, ty quan.

2. Dan chi, binh ding, cdng khai, minh bach.

3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.

4. Khong vi muc dich lgi nhuén.

5. Tuan thi Hién phép, phap lut va Didu 18 Hbi.
Chuong 11

QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han

1. Tuyén truyen muc dich cia H01

2. Dai dién cho hoi vién trong méi quan hé dbi ndi, dbi ngoai cé lién quan dén chirc
nang, nhiém vu cia Hai.

3.Bao vé quyén, loi ich hop phép cia hoi vién phit hgp véi ton chi, myc dich cia Hoi
theo quy dinh cia phdap luit.

4. Tham gia chuong trinh, du én, & tai nghién ctru, tur van, phan bién va gidm dinh
x3 hoi theo dé nghj cia co quan nha nudéc; cung cp dich vy cong v& céc van d& thudc
[inh vuc hoat dong cia Hoi, td chitc day nghé, truyén nghé theo quy dinh cta phap
luat.

5. Tham gia ¥ kién vao cdc van ban quy pham phap luét co6 lién quan dén noi dung
hoat dong ctia Hji theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v6i co quan nha nude co
thAm quyén (‘101 vl cée van dé lién quan t&i sy phat trién Ho6i va linh vuc Hoi hoat
dong. Puoc td chic dio tao, b01 dudng, tb chitc cac hoat déng dich vu khic theo quy
dinh cua phap ludt va dugc chp chimg chi hanh nghé khi c6 du didu kién theo quy
dinh cta phap luat.

6. Phdi hop v6i co quan, td chirc c6 lién quan dé thye hién nhiém vy ctia Hi.

7. Thanh 14p phap nhan thudc Hoi theo quy dinh cta phap luét.

8. Pugc giy quy Hoi trén co s& héi phi cia hdi vién va cac nguon thu tir hoat dong
kinh doanh, dich vu theo quy dinh ctia phap ludt dé tu trang trai vé kinh phi hoat
dong.

9. Puoc nhan c4c ngudn tai trg hop phép cia céc td chirc, c4 nhan trong va ngoai
nudc theo quy dinh ctia phép ludt. Puge Nha nude hd tro kinh phi dbi véi nhitng hoat
d6ng gén véi nhiém vy ca Nha nudc giao.

10. Pugc gia nhép cac td chire qubc té twong tmg va ky két, thyc hién thoa thuén
quéc té theo quy dinh ctia phép lujt va bao cdo co quan quan ly nha nudc vé nganh,
linh vye Hoi hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh 1ap Ho1 vé viéc gia nhap
td chirc qudc té trong tng, ky két, thuc hién théa thuan qudc té. (41 véi hoi cd pham
vi hoat dong cé nudc)

Piéu 7. Nhiém vu



1. Chép hanh c4c quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan dén td chirc, hoat dong ciia Hoi.
T6 chirc, hoat dong theo Diéu 18 Hoi da duge phé duyet Khong dugce lgi dung hoat
dong cta Hoi dé lam phuong hai dén an ninh quoc gia, trat tu x4 hoi, dao dirc, thuan
phong my tuc, truyén théng ciia dan téc, quyén va loi ich hop phap clia ¢4 nhén, t6
chirc.

2. Tap hop, doan két hdi vién; td chirc, phdi hop hoat dong gitra cac hoi vién vi loi
ich chung cua Hoi; thyc hién ding ton chi, myc dich cia Héi nhém tham gia phat
trién linh vuc lién quan dén hoat dong ctia Hoi, gop phén x4y dung va phét trién dit
nudc.

3. Phé bién, hudn luyén kién thic cho hoi vién, huéng dan hdi vién tuén tha phép
luat, ché d9, chinh séch ctia Nha nuée va Didu 18, quy ché, quy dinh cia Hoi.

4. Pai dién hdi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan cd thdm quyen vé céc chu
truwong, chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong cia Hoi theo quy dinh clia phép
luat.

5. Hoa giai tranh chép, giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong ndi bd Héi theo quy dinh
cia phap luét.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dic trong hoat dong cta hoi.
7. Quén 1y va st dung cac ngudn kinh phi ciia Hoi theo diing quy dinh cta phép luat.
8. Thuc hién céc nhiém vu khéc khi co quan ¢6 thim quyén yéu cau.
Chuwong II1
HOI VIEN
Piéu 8. Hpi vién, tidu chuin hdi vién
1. Hoi vién ctia Hoi gdm héi vién chinh thic, hoi vién lién két va hoi vién danh dy:
a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong dan, td chirc Viét Nam hoat dong trong linh vuc

..(6)..., cb dn tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Piéu ndy, tan thanh Piéu 18 Hoi, tu
nguyén gia nhap Hoi, c6 thé trd thanh hoi vién chinh thic cia Hoi.

b) Hoi vién lién két (ndu c6).............. (10) e e
c) Hoi vién danh dy (néu cd).............. (1),
2. Tidu chudn hoi vién chinh thire:............oen..... (12)eii

Piéu 9. Quyén cia hdi vién
1. Puoc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh ciia phap luét.

2. Pugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat déng cia Hoi, dugce tham
gia céc hoat dong do Hoi to chire.

3. Pugc tham gia théo ludn, quyét dinh cdc chi trirong cong tac cta Hoi theo quy
dinh cta Hoi; duge kién nghi, dé xuat y kién vdi co quan cé thdm quyén vé nhiing
van dé co lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. Pugc du Dai hoi, ung ct, dé clr, biu ¢t céc co quan, cac chirc danh lanh dao va
Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cia Hoi.



5. Puoc gidi thiéu hoi vién moi.

6. Puoc khen thudng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Buoc cap thé hdi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thdy khong thé tiép tuc 12 hdi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh du dugc hudng quyén va nghia vu nhu hdi vién
chinh thirc, trir quyén biéu quyét cac van dé cua Hi va quyeén ung cir, de ci, bau clr
Ban Linh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Pieu 10. Nghia vu clia hoi vién

I. Nghiém chinh chép hanh chu trwong, duong 16i cla Dang, chinh séch, phép luat
ctia Nha nudc; chap hanh Diéu 1€, quy dinh cta Hai.

2. Tham gia céc hoat dong va sinh hoat ctia Hoi; doan két, hop tac véi cac hdi vién
khac d€ x4y dung Hoi phat trién viing manh.

3. Bao vé uy tin cda Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cac quan hé giao dich, tru
khi dugc 1anh dao Hoi phén cong bang vén ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bdo cdo theo quy dinh cia Héi.
5. Béng hoi phi ddy da va ding han theo quy dinh ciia Hoi.

Piéu 11. Thi tuc, thim quyén két nap hoi vién; thii tuc ra hoi...... (I13)....ee.e.

Chwong 1V
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co céu td chirc ciia Hoi
1. Pai hdi.

2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khic).

3. Ban Thuong vu (hoac tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mén (néu cb).
6. Cac t chure thude Hai (néu co).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhét ctia Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hoac Pai hoi bét thuong.
Pai hoi nhiém ky duoc td chic ...(14)... mot 1an. Dai hoi bt thuong dugce triéu tap
khi it nh4t c6 2/3 (hai phin ba) tng s6 Gy vién Ban Chép hanh hodc c6 it nhat 1/2
(mot phan hai) tbng sb hdi vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai héi nhiém ky hodc Pai hoi bét thuong duoc td chirc duéi hinh thirc Pai hoi
toan thé hoic Dai hdi dai bidu. Dai hdi toan thé hodc Pai hdi dai bidu duogc td chirc
khi ¢6 trén 1/2 (mdt phin hai) sb hdi vién chinh thirc hogc ¢6 trén 1/2 (mdt phan hai)
s6 dai biéu chinh thiic c6 mit.

3. Nhiém vu cta Dai hoi:



a) Thao Iuén va thong qua Bao cdo tdng két nhiém ky; Phwong huéng, nhiém vu
nhiém ky méi cua Hoi;

b) Théo luén va théng qua Diéu 1&; Pidu 18 (stra ddi, bd sung); ddi tén, chia, tach, sap
nhép, hop nhit, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao luén, gép y kién vao Béo cdo kiém diém cta Ban Chép hanh va Béo cdo tai
chinh cia HJi;

d) Bau Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

d) Céc noi dung khéc (néu cé);

e) Thong qua nghi quyét Pai héi.

4. Nguyén tic bidu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi c6 thé b1eu quyét bing hinh thtrc gio tay hodc b phiéu kin. Viéc quy dinh
hinh thitc bidu quyét do Dai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét théng qua cdc quyét dinh ctia Pai hoi phai duoc qué 1/2 (mdt phan
hai) dai biéu chinh thitc c6 mit tai Dai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chap hanh Hoi (hodc tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Héi do Pai hdi bau trong s cac hoi vién cta Hoi. S6 lugng, co
chu, tiéu chudn Gy vién Ban Chip hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban
Chép hanh ciing véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cla Ban Chép hanh:

a) TH chirc trién khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Didu 1 Hoi, [anh dao moi hoat
dong ctia Hoi giira hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh tridu tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang ndm ctia Hoi;

d) Quyet dinh co cdu t chirc bd may cta Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, st dung tai chinh, tai san cia Hoi; Quy
ché quan ly, stt dung con dAu ctia Hoi; Quy ché khen thudng, ky luét; cac quy dinh
trong ndi bé Hoi pht hop vé6i quy dinh ctia Didu 18 Héi va quy dinh ctia phép luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, ty vién Ban Thudng vy, bau bd sung
Uiy vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S6 ¢ Uy vién Ban Chép hanh bau bd sung khong
duge qué ...(15)... so véi sb lwong Gy vién Ban Chédp hanh d3 duoc Dai hoi quyét
dinh.

3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Chip hanh:

a) Ban Chép hanh hoat dong theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tuan tha quy dinh cua
phép luat va biéu 1&é Hoi;

b) Ban Chép hanh méi ndm hop ... 1an, c6 thé hop bat thudng khi cé yéu ciu ciia Ban
Thuong vu hodc trén... tong s Gy vién Ban Chap hanh;



c) Cac cudc hop ctia Ban Chap hanh 13 hop 1€ khi ¢6 ... 0y vién Ban Chép hanh tham
gia dy hop. Ban Chép hanh c6 thé b1eu quyét bang hmh thire gio tay hodc bo phiéu
kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chép hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyet dinh cua Ban Chap hanh dugc théng qua khi ¢6 trén .. téng
sb tiy vién Ban Chép hanh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sb y kién
t4n thanh va khong tén thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén 6 ¥ kién cta
Cha tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thwdng vu Hoi (hosc tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Héi do Ban Chap hanh biu trong sb céc uy vién Ban Chap hanh;

Ban Thuong vy Hoi gbm: Chu tich, cic Phé Chi tich va céc Uy vién. Sé lugng, co
cAu, tiéu chudn ty vién Ban Thudng vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky cta
Ban Thuong vu cung vdi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han ctia Ban Thuong vu:

a) Gitip Ban Chép hanh tr1en khai thyc hién nghi quyét Dai héi, Diéu 18 Hoi; t6 chirc
thuc hién nghj quyét, quyet dinh ctia Ban Chép hanh; lanh dao hoat déng ctia Hoi
gifta hai ky hop Ban Chép hanh;

b) Chuén bi n6i dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 14p cac td chirc, don vi thugc Hoi theo nghi quyet ctia Ban Chép
hanh; quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyen han co cdu td chirc; quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém lanh dao cac t chirc, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong clia Ban Thuong vu:

a) Ban Thudng vu hoat Qc}ng theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan thi quy
dinh cla phap luat va Diéu 1€ Héi;

b) Ban Thuong vu mcf)i... hop... 14n, c6 thé hop bét thudng khi cé yéu cau cia Chu
tich Hdi hodc trén ... tong sO Uy vién Ban Thuong vy;

¢) Céc cudc hop ctia Ban Thudng vu 14 hop 1€ khi ¢ ... uy vién Ban Thuong vy tham

gia dy hop. Ban Thuong vu c6 thé bleu quyét bang hmh thirc gio tay hodc bo phiéu
kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Céc ngh1 quyét, quyét dinh ctia Ban Thuomg vu dugc thong qua khi c6 trén .. téng
s6 iy vién Ban Thudmg vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sb y kién
tan thanh va khéng tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cé ¥ kién cla
Cht tich Hoi.

Piéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi gdm Trudng ban, Pho truong ban (néu c0) va mot sb 1y vién do
Dai hdi biu ra. S5 lwong, co cu, tiéu chuén ty vién Ban Kiém tra do Dai hoi quyet
dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra ciing v&i nhiém ky Dai hdi.

2. Nhiém vu va quyén han clia Ban Kiém tra:



a) Klem tra, giam sat viéc thuc hién Diéu 1& Hoi, nghi quyet Pai hoi; nghi quyét,
quyét dinh ctia Ban Chép hanh, Ban Thuorng vy, cac quy ché ctia Hoi trong hoat dong
ctia céc td chite, don vi truc thude Hdi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiu nai, t6 céo cta t6 chirc, hoi vién va
cong dan giri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do
Ban Chap hanh ban hanh, tuan thil quy dinh cta phap luét va Diéu 1€ Hoi.

Pidu 18. Chii tich, Phé Chi tich Hoi (hoiic tén goi khac)

1. Chi tich ‘H(,“)i 14 dai dién phép nhan cta Hoi trude phap luét’, chiu trach nhiém t}ruéc
phap luét vé moi’hoat dong cua Hoi. Chfl tich Hoi do Ban Chap he‘mhlbéu trong so cac
uy vién Ban Chap hanh H¢i. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy
dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Cha tich Hbi:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi,

b) Chiu trach nhiém toan dién trude co quan ¢6 thim quyén cho phép thanh lap Hoi,
co quan quén ly nha nudc Ve linh vye hoat dong chinh ciia Hoi, truéc Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi v& moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong ctia Hoi theo quy dinh Pidu 18 Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop ciia Ban Chép hanh; chi dao chudn bi, triéu tap va chi tri céc
cudc hop cia Ban Thuong vu;

d) Thay m3t Ban Chép hanh, Ban Thuong vu ky céc vin ban cia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diu hanh giai quyét cong viée ctia Hoi
duoc iy quyén bing vin ban cho mét Phé Chu tich Hoi.

3. Pho Chu tich Héi do Ban Chép hanh b’au trong sb cac Uy vién Ban Chép hanh Hoi.
Tiéu chudn Phé Cha tich Hoi do Ban Chéap hanh Hoé1 quy dinh.

Phé Chu tich gitip Cha tich Hoi chi dao, didu hanh cdng téc cla Hoi theo sy phén
cong cia Chu tich Hoi; chiu trach nhiém truéc Chu tich Hoi \(é trude phap luat vé
linh vye cong viée duge Chu tich Hoi phan cdng hodc iy quyén. Phé Chu tich Hoi

thuc hién nhiém vu, quyen han theo Quy ché hoat déng cta Ban Chép hanh, Ban
Thuodng vu Hoi phit hop véi Didu 18 Héi va quy dinh cta phép luat.

Pitu19......cooiiiiniieiiiiiiiieeeee (17 e
Chwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
Dicu 20. Chia, tach; sap nhip; hop nhét va dbi tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhdp; hop nhét; dbi tén va giai thé Hoi thyc hién theo quy dinh
cua Bo luat Dan sy, quy dinh cta phap ludt vé hoéi, nghi quyét Pai hdi va cac quy
dinh phap luét co lién quan.



Chwong VI

TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 21. Tai chinh, tai san ciia Hoi
1. Tai chinh ctia Hoi:
a) Ngubn thu ctia Hoi:
- L& phi gia nhap Hoi, hdi phi hang nim cda hdi vién,
- Thu tir cac hoat dong cda Hoi theo quy dinh ctia phap luat;
- Tién tai trg, ting ho cta t6 chirc, c4 nhan trong va ngodi nudc theo quy dinh cia
phép luét;
- Hb tro ctia Nha nudc gén vai nhiém vu dugce giao (néu co);
- Céc khoan thu hgp phap khéc;
b) Céac khoan chi cia Hoi:
- Chi hoat dong thyc hién nhiém vy cia Héi;
- Chi thué try sé lam viéc, mua sim phuong tién lam viéc;
- Chi thuc hién ghé d6, chinh sach dbi véi nhiing nguoi 1am viéc tai Hoi theo quy
dinh cta Ban Chap hanh Hoi phu hop v6i quy dinh cua phép luit;
- Chi khen thudng va cac khoéan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chip hanh.
2. Tai san cta Hobi: Tai san ctia Hdi bao gdm tru sd, trang thiét lgi, phuong tién phuc
vu hoat fi(f)ng cua Hoi. Tai san cua Hoi duoc hiph thanh tir nguon kinh phi cia Hoi;
do céc t0 chic, ca nhén trong va ngoai nude hien, ting theo quy dinh cia phap luét;
dugc Nha nudce ho trg (néu co).
Piéu 22. Quan Iy, sir dung tai chinh, tai san ciia Hoi
1. Tai chinh, tai san cia Hoi chi dugc st dung cho céc hoat dong ctia Hou.
- 2. T’e‘ti chinh, tai san ctia Ho6i khi chia, tdch; sap nhap; hop nhét va giai thé duoc giai
quyét theo quy dinh cia phép luét.

3. Ban Chép hanh Hoi ban hanh Quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai san ciia Hoi
dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, tiét kiém pht hop véi quy dinh ciia phap
luat va ton chi, muc dich hoat dong ctia Hoi.

Chwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Diéu 23. Khen thwdng

L. T4 chirc, don vi thudc Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuét sic duge Hoi khen thudng
hogc duoc Hoi dé nghi co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén khen thudng theo quy dinh
cua phdp luat.



2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cy thé hinh thtrc,‘thém quyén, thu tuc khen thudng
trong ndi bd Hoi theo quy dinh cia phap luét va Dicu 1€ Hoi.

Piéu 24. Ky lujt

1.T6 cbl’rc, don vi thudc Hoi, hoi vién vi pham phép luat; Vi pham Diéu 1¢, quy dinh,
quy ché hoat dong cia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky Iuét bang céc hinh thie: ..(18)..

2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé thém‘ quyén, quy trinh xem xét ky ludt trong
n6i bd HAi theo quy dinh cta phép luat va Picu 1€ Hdi.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Sira i, bo sung Dicu I§ Hi

Chi ¢6 Pai hoi Hoéi ...(2)... méi ¢ quyen stra ddi, bd sung Pidu 18 nay. Viée stra doi,
bd sung Diéu 18 Hoi phai duoc ... s dai bidu chinh thirc ¢6 mit tai Dai hi tan thanh.
Piéu 26. Hiéu lyc thi hanh

1. Pidu 18 Hdi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Diéu d3 dwoc Pai hoi ...(19)... Hoi ...(2)...
thong qua ngéy ... thing ... nam ... tai ... va ¢ hidu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé
duyét cua .

2. Cén ctr quy dinh phap luét vé hoi va Piéu 18 Hoi, Ban Chép hanh Héi ...(2)... ¢6
trach nhiém hudng dan va td chirc thuc hién Piéu 16 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUGI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chii:

), M3u nay hudéng dan ndi dung chinh cta diéu 18 hoi; néu stra ddi, bd sung thi ghi:
Piéu 18 (sira dbi, bd sung). Cén cir quy dinh ctia phap ludt vé hoi va phap luat ¢6 lién
quan; cin cit tinh chét, pham vi, linh vuc hoat dong, t& chic.. ciia hdi, hdi c6 thé bd
sung quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nuéc ¢ thim quyén phé duyét diéu 18; (2) Tén hoi;

(3) Ghi r0 hdi 1a 6 chtrc chinh tri - x4 hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép hoac
x4 hoi - nghé nghi€p hodc x& hoi...;

(4) Ghi rd d6i tugng tap hop cia hoi,

(5) Ghi rd pham vi hoat dong ctia héi: Ca nudc hodc lién tinh hodc trong tinh ...,
trong huyén ..., trong x4...;

(6) Ghi rd linh vure hoat dong chinh cuia hoi;
(7) Co quan nha nude quan ly linh vure hoat dong chinh cia héi;
(8) Co quan nha nude 6 lidn quan;  (9) Quy dinh cu thé hdi vién té chirc (néu cd);

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) pht hop véi
quy dinh tai Biéu 17 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chudn hoi vién chinh thic ca hoi;



(13) Quy dinh cy thé thi tuc, thdm quyén két nap hdi vién; thu tuc ra hoi dm v6i hoi
vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ctia hoi nhung khong qué 05 (ndm) nim;
(15) Quy dinh cu thé s6 iy vién Ban Chép hanh duoc bau bd sung: 1/3, 20%, 30%...;
(16) C4c tb chirc khéc: Thudng tryc hoi, ban thu ky... (néu co);
(17) Céc chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);
(18) Ghi r c4c hinh thirc ky luat: Khién trach, canh céo, khai trir...;
(19) Dai hoi thanh 1ap hodc dai hoi toan thé hojic dai hi dai biéu lan thy... hoe dai
héi1 bat thuong.
IIL. Tha tuc cong nhan Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hji c6 pham vi hoat

dong trong x4, phuong, thi tran (khi Hoi co de nghi cong nhin) nhwng khong deé
nghi phé duyét Diéu 1€ hoi (khong sira dbi, bd sung Piéu 16 héi)

1. Trinh ty thyc hién:

- Ban 18nh dao Hoi chuan bi ddy di hd so hop 18 can ndp theo quy dinh cia phap
luét, ndp hd so tai Bd phan tiép nhén va tra két qua cap huyén hogc gt hd so qua buu
dién.

- Thoi gian tiép nhan, tra két qué tai b phan tiép nhan va tré két qua cua
UBND cép huyén tir thi hai dén thir sdu hang tuan, trong gid hanh chinh.
- B phén tiép nhan va tra két qua cip huyén tiép nhan hd so va chuyén Phong
N&i vu cép huyén.
- Phong Noi vu cdp huyén thim dinh, dw thdo Quyét dinh trinh Chi tich Uy
ban nhén dan cap huyén.
- Chu tich qu ban nhéan din cip huyén xem xét quyét dinh cong nhén Ban
Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi.
- B§ phén tiép nhin va tra két qua cép huyén tra két qua cho Ban Lénh dao hoi.
2. Cach thirc thwe hién:
- Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc hodc qua dwdng buu dién
3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:
- Vin ban d& nghi c6ng nhan Ban Lanh dao Hoi, Ban Kiém tra Hoi;
- Bién ban bdu Ban Lénh dao hoi, Ban Kiém tra hoi (c6 danh sach trich ngang
kém theo);
- Nghi quyét Pai hoi.
- Chuong trinh hoat ddng cta hoi;

- So yéu 1y lich, Phiu Iy lich tw phép cta nguoi ding dAu hoi. Néu nguoi ding
dau hoi thude dién quan ly cua co quan ¢6 thdm quyén thi phai duge sy ddng v bing
van béan cla co quan c6 thdm quyén theo quy dinh vé phéan cdp quan 1y cdn bd

Sé luong hd so: 01 bd.



4. Thoi han giai quyét: 07 ngdy lam viéc k& tir khi nhén da hd so hop 1€, trong
do:

- Phong Nbi vu va co quan phéi hop: 04 ngay.

- UBND huyén, thi x4, thanh phé: 03 ngay.

5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: t5 chirc.

6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cip huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién th tuc hanh chinh: Phong Noi vu cp huyén.

- Co quan phéi hop: Ban Dén van Huyén 1y, cac phong, ban quan ly nha nude
vé linh vuc hdi hoat d6ng (néu can thiét) va B phén tiép nhén va tra két qua.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh (néu dwoc chip thuin): Quyét dinh
hanh chinh.

8. L€ phi: khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: khong.

10. Yéu ciu, didu kién thwc hi€én thd tuc cong nhan Ban Lanh dao, Ban
Kiém tra Hji c6 pham vi hoat dong trong xa, phuong, thi tran (khi Hoi c6 dé
nghi cong nhan) nhwng khong dé nghi phé duyét Piéu 18 hoi (khong stra doi, bd
sung Diéu 18 hdi): ddy do thanh phan ho so d3 quy dinh.

Pham vi thuc hién tha tuc: dbi v6i hoi hoat dong pham vi trong x&, phudng, thi
trin.

11. Co sé phép Iy chi yéu:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pht quy dinh t6
chtrc, hoat dong va quan ly hdi.

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu sira adi, bd
sung mot s§ didu cta Nghi dinh sO 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phti quy dinh vé t& chire, hoat dong va quan 1y hoi.

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cta B Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pha quy dinh t6
chire, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s0 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta
Chinh phi stra dbi, bd sung mot sb didu ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia Bd Noi vu stra déi Thong
tu s& 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B6 No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh
Nghi dinh sé 45/2010/NP-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy dinh t chtrc, hoat
dong va quan ly hoi va Nghi dinh s& 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phi
stra ddi, bd sung mot sd didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.



IV. Thi tuc cho phép dbi tén hoi va phé duyét Didu 18 (siva doi, bd sung)
hdi c6 pham vi hoat dong trong xi, phuwong, thi tran
1. Trinh ty thiye hi€n:

- Ban Lanh dao Hoi chuan bi ddy du hd so hop 1§ can ndp theo quy dinh ctia phdp
ludt, ndp hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cip huyén hoic giri hd so qua buu
dién.

- Thoi gian tiép nhan, tra két qua tai bo phén tlep nhan va tra két qua cla
UBND cép huyén tir thir hai dén thi su hang tudn, trong gid hanh chinh.

- B phan tiép nhan va tra két qua cip huyén tiép nhén hé so va chuyén Phong
N6i vu cip huyén.

- Phong Néi vu cap huyén thdm dinh, td chuc lay ¥ kién cta cac phong, ban ¢
lién quan truéce khi trinh Cha tich Uy ban nhan dén cép huyén.

» - Cht tich Uy ban nhén dén cAp huyén xem xét quyét dinh cho phep d6i tén Hoi
va phé duyét Didu 18 (sira dbi, bb sung) ctia hoi hodc c¢6 van ban khong dong ¥y doi tén
Hoi.

- B6 phén tiép nhén va tra két qua cip huyén tra két qua cho Ban Lanh dao hdi.

2. Cach thire thue hién: tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc hodc
ndp ho so qua buu dién.

3. Thanh ph%‘ln, sb luwgng ho so:

- Pon d& nghi ddi tén hoi, trong d6 néu o 1y do, sy can thiét phai dbi tén hoi;

- Nghi quyét dai hodi cta hoi vé viéc dbi tén hoi;

- Du théo diéu 1¢ (stra dbi, bd sung).

- Trudng hop dong thoi co sy thay dbi vé ban lanh dao hdi thi giri kém bién ban
bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo); so yéu 1y lich, Phiéu 1y lich tu phap ctia
ngudi dimg dAu hoi. Néu nguoi dimg dAu hdi thude dién quan ly cia co quan ¢ thim
quyén thi phai dugc sy ddng ¥ bang vin ban cla co quan c6 thdm quyén theo quy
dinh vé phan cép quén ly can bo.

S6 luong hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viée k& tir khi nhan du hé so hop 18, trong
dé:

- Phong Néi vu va co quan phbi hop: 15 ngay.

- UBND huyén, thi x4, thanh phd: 05 ngay.

5. Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: t§ chic.

6. Co quan thwe hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong N6i vu cAp huyén.

- Co quan ph01 hop: Ban Dén van Huyen y, cac phong, ban quan ly nha nuéc
linh vuc hoi hoat d6ng va B phan tiép nhén va tra két qua.



7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh (néu dwoc chip thuén): Quyét dinh
hanh chinh.

8. Lé phi: khong,

9. Tén miu don, miu to khai: khong.

10. Yéu Ci‘lll, didu kién thwe hién thi tuc cho phép dbi tén hoi va phé duyét

Piéu 18 (sira dbi, bd sung) hoi c6 pham vi hoat dong trong xi, phwong, thi tran:
viée dbi tén hoi da dwoc dai hoi cia hoi xem xét, thong qua.

~ Phamvi thye hién tha tuc: dbi véi hoi hoat dong pham vi trong x&, phudng, thi
tran.

11. Co s& phap Iy chi yéu:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phii quy dinh
chirc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh 56 33/2012/ND CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh pht stra ddi, bd
sung mot sb didu cta Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cia
Chinh phu quy dinh v& t6 chire, hoat déng va quan 1y hoi.

- Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B N6i vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phi quy dinh t6
chire, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta
Chinh phut stra dbi, bé sung mdt sé diéu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia Bd Noi vu sta dél Théng
tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B4 Noi vu quy dinh chi t1et thi hanh
Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phi quy dinh tb chirc, hoat
dong va quan ly h6i va Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu
sira dbi, bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

V. Thii tyc cho phép giai thé hgi d6i véi hoi c6 pham vi hoat ddng trong x4,
phwong, thi trin tu gidi thé

1. Trinh tw thwc hién:

- Ban Léanh dao Hoi chuan bi dy du hd sohop 1€ can ndp theo quy dinh ctia phép
lut, ndp hd so tai B6 phén tiép nhan va tré két qua cAp huyén hoic giri hd so qua buu
dién.

- Thoi gian tiép nhan tra két qua tai b0 phén t1ep nhan va tra két qua cla
UBND cép huyén tir thi hai dén thir sdu hang tudn, trong gid hanh chinh.

- BO phén tiép nhén va tra két qua cip huyén tiép nhan hd so va chuyén Phong
Noi vu cap huyén.

- Phong Noi vu cap huyén tham dinh, t0 chic 14y ¥ kién cia cac phong, ban c6
lién quan trudce khi trinh Cht tich Uy ban nhén dan cip huyén.

- Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén xem xét quyét dinh cho phép giai thé
Hoi.

- B6 phén tiép nhan va tra két qua cap huyén tra két qua cho Ban Lanh dao hoi.



2. Cach thire thye hién: truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc hodc
nop ho so qua buu dién.

3. Thanh phﬁn, s6 lrong hd so:

- Pon dé nghi gii thé hoi (ban chinh) (theo mAu);

- Nghi quyét giai thé hoi (ban chinh);

- Ban k& khai tai san, tai chinh (ban chinh);

- Dy kién phuong thire xi¥ Iy tai san, tai chinh, lao dong va thdi han thanh todn
cac khoan ng (ban chinh).

S4 lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét ny ban nhan dan cp huyén c6 quyét dinh giai thé hoi
sau 13 (mudi ba) ngay lam viée, ké tir ngay két thic thoi han thanh todn ng va thanh ly

tai san, tai chinh ghi trong thng béo ctia hdi khi xin giai thé ma khong c6 don khiéu nai,
trong do:

- Phong Nbi vu va co quan phdi hop: 08 ngay.

- UBND huyén, thi x&, thanh ph: 05 ngay.

5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: t5 chirc.

6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cht tich UBND cap huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Nbi vu cAp huyén.

- Co quan phéi hop: Ban Dan vén Huyén 1y, cac phong, ban quan ly nha nuéc
vé linh vuc hdi hoat dong va B6 phén tiép nhan va tra két qua.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh (néu dwge chap thuin): Quyét dinh
hanh chinh.

8. L€ phi: khong.

9. Tén mau don, mau to khai:

- Pon dé nghj giai thé hoi (theo mau).

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc cho phép giai thé hoi doi voi hdi cé
pham vi hoat dong trong x4, phwong, thi tran tw giai thé:

Ban 1anh dao Hoi phai:

- Thong bao thoi han thanh todn no (néu cd) cho cac td chirc va ¢4 nhén c6 lién
quan theo quy dinh ctia phép luft trén 05 (ndm) so lién tiép & bao dia phuong;

- Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 Nghj dinh s6
45/2010/ND-CP va quy dinh cta phap luét ¢ lién quan.

’ Pham vi thuc hién tht tuc: dbi véi hoi hoat déng pham vi trong x&, phuong, thi

tran.

11. Co sé phap Iy chii yéu:



- Nghi dinh s§ 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phd quy dinh td
chirc, hoat dong va quan ly hdi.

- Nghi dinth s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh pht stra dbi, bd sung
mét s6 didu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh
pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi.

- Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia Bé Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh tb
chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cda
Chinh pht sira d6i, bd sung mot sé didu cia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

- Thong tur s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia BO Noi vu sira d6i Thong
tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh
Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu quy dinh to chirc, hoat
dong va quan ly hoi va Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu
stra ddi, bd sung mét sé diéu cia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

12. Miu don:

Mau - Pon dé nghi giai thé hdi (Theo hudng din tai Thong tu sb 03/2013/TT-BNV
ngay 16 thang 4 nam 2013 cta B trudng B NGi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...
Kinh giti: ...(2)...

Theo quy dinh ctiia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé t6 chire, hoat dong va quén 1y hoi va Nghij dinh 56
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu sira ddi, bb sung mdt sb
didu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... d3 thong qua viéc giai thé nhu
sau:

1. Ly do gidi thé hdi.........cccooveeeeninnnn, (3) e,
2. Hdsogdm:............. (B) e

- Céc tai lidu ¢6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

Ho vaten: L,
D Chi: o

SO GHEN thOBI +.vvveeeeiiece sttt

Hbi ...(1)... & nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.



Noi nhin: ..., Ay ... thang ... nam ...

- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (5)
. CHU TICH
- Luu: ... (Chix ky, dong ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hodi dé nghi giai thé;

(2) Tén co quan nha nude cb thdm quyén giai thé hoi;

(3) Néu r 1y do gii thd hoi va viée giai thé phit hop quy dinh cia phap lujt;

(4) Theo Khoan 5 biéu 1 Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh
pht sira dbi, bd sung mot sé didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(5) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 héi.

VL. Thi tuc cho phép chia, tich, sap nhap, hop nhit cac td chirc hdi c6
pham vi hoat dong trong xa, phwong, thi tran.
1. Trinh tw thwe hién:

- Ban Lanh dao Hbi chuén bi day da hd so hop 1€ can ndp theo quy dinh cta phap
luat, ndp hd so tai tai BO phén tiép nhan va tra két qua cép huyén hodc giti hd so qua
buu dién.

- Thoi gian tiép nhén, tré két qua tai bo phén tiép nhan va tra két qua cla
UBND cap huyén tir thr hai dén thir sdu hang tuln, trong gid hanh chinh.

- B4 phén tiép nhéan va tra két qua cip huyén t1ep nhan hd so va chuyén Phong
N6i vu cap huyén.

- Phong Noi vu cép huyén tl}ém dinh, t chirc ’Iéy y kién cta cac phong, ban cé
lién quan trude khi trinh Chi tich Uy ban nhén dan cap huyén.

- Chu tich’Uy ban nhan dén cip huyén xem xét quyét dinh cho phép chia, tach,
sap nhdp, hgp nhat Hoi.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua cp huyén tra két qua cho Ban Lanh dao héi.

2. Cach thire thye hién: truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc hodc
ndp ho so qua buu dién.

3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Pon & nghj chia, tach; sap nhap; hop nhét hdi (ban chinh) (theo mau);

- P8 4n chia, tach, sap nhap; hop nhit hdi, trong d& 4n phéi c6 phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao déng, phan dinh chirc ning, quyén han, linh vuc hoat

dong va trach nhi¢m, nghia vu phai thuc hién (ban chinh);



- Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viée chia, tach; sap nhap; hop nhét hdi (ban
chinh);

- Du thao didu 18 hdi méi do chia, tach; sép nhap; hop nhét hoi;

- Danh sach ban l&nh dgo lam thoi ctia hoi thanh 18p mdi do chia, tach; sap
nhap; hgp nhét hi. Ban lanh dao 14m thoi do dai hoi bau, s6 lugng thanh vién do dai

hoi quyét dinh, ban l&nh dao 1am thoi ty gidi thé sau khi dai hoi bau ban lanh dao cia
hoi;

- So yéu Iy lich va phiéu 1y lich tu phap cta ngudi dy kién dimg ddu ban lanh
dao 1dm thai (ban chinh)

- Van ban >§éc nhan noi dy kién d3t tru s& cia hoi hinh thanh méi do chia, tach;
sap nhép; hop nhat hdi (ban chinh)

S luong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan dd ho so hop 18, trong
do:

- Phong Noi vu va co quan phdi hop: 15 ngdy.

- UBND huyén, thi x3, thanh phd: 05 ngay.

5. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: t6 chic.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu cAp huyén.

- Co quan ph01 hop: Ban Dan véan Huyén uy, cac ‘phong, ban quéan ly nha nudc
vé linh vuc hoi hoat dong va Bo phén tiép nhén va tra két qua.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh (néu dwge chip thuén): Quyét dinh
hanh chinh.

8. Lé phi: khong.

9. Tén miu don, mau to khai:

- Pon d& nghi chia hdi (theo mau);

- Pon d& nghi tach hoi (theo mau);

- Pon & nghi sép nhap hoi (theo mau);

- Pon & nghij hop nhét hdi (theo miu).

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc cho phép chia, tach, sap nhap, hop
nhit cac td chire hdi 6 pham vi hoat dong trong xa, phwong, thi trin: day da ho
so theo quy dinh

~ Pham vi thyc hién thu tyc: ddi véi hdi hoat dong pham vi trong x4, phuong, thi
tran.

11. Co s& phap Iy chi yéu:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh pha quy dinh to
chue, hoat dong va quan ly hoi.



- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu stra d6i, bd sung
mdt sb diu cia Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh

pht quy dinh vé to chu:c hoat dong va quan Iy ho.

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cta B§ Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pht quy dinh t
chire, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia
Chinh pht stra ddi, bd sung mét sb didu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s& 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia B4 Nbi vu sira d01 Thong
tr s& 03/2013/TT-BNV ngdy 16/4/2013 cua By Noi vu quy dinh chi tlet thi hanh
Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngdy 21/4/2010 cta Chinh pht quy dinh td chirc, hoat
dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phi
stra d6i, bd sung mot sb didu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

12. Mau don:

Miu - Pon dé nghi tach hdi (Theo huéng din tai Thong tu sb 03/2013/TT-BNV
ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua B0 trudng Bo No6i vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Tach Hdi ...(1)... thanh Hbi va Hdi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh cta Nghl dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cla
Chinh phGi quy dinh v& t6 chic, hoat dong va quan 1y hoéi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phi stra ddi, bd sung mot sb
didu cua 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc tach Hoi ...(1)... thanh Hoi
«(1)... va Héi ...(2)... nhu sau:

l.Lydotach hQi...............c...ooiiini, (A) e e,

2. HO SO EOM:.uveteiiiiin, ()it

- C4c tai lidu ¢6 lién quan (néu cd).

Théng tin lién hé:

HoO VA 8N i e

Pia Ol i e

SE BN thOBL: +v vt

Hoi ...(1)... d& nghj ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hbi ...(1)... thanh Hoi
(D). vaHoi ...(2)..../.



Noi nhin: v, NEAY ... thdng ... ndm ...

- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (6)
e CHU TICH
-Luu ... (Chit ky, dédu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi tach;

(2) Tén hdi duogc thanh 1ap méi do tach hoi;

(3) Co quan nha nude c6 thdm quyén cho phép tach hoi;

(4) Néu 16 ly do, sur can thiét phai tach hdi va viée tach phl hop quy dinh ciia phap
luat;

(5) Theo Khoén 4 Picu 1 Nghj dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh
phu stra d0i, b0 sung mot so dieu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ky van ban theo didu 16 hoi bi tach.

MAu - Pon dé nghi chia hdi (Theo hudéng din tai Thong tu s 03/2013/TT-BNV
ngay 16 thang 4 ndm 2013 cda B trudng B& Ndi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Hgi ...(1)... thanh Hdi ....(2)... va Hoi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta
Chinh phii quy dinh v t5 chitc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phi sira d6i, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hgi ...(1)... thong qua viéc chia Hoi thanh
Hoi ...(2)... va HGi ...(3)... nhu sau:

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu o).
Thong tin lién hé:

Hoi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh Hoi
.(2)... vaHoi ..(3)..../.



Noi nhin: ..., hgay ... thdang ... ndm ...

- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (7)
- CHU TICH
- Luu: ... (Chi ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi chia;

(2) (3) Tén hdi dugc thanh 14p méi do chia;

(4) Co quan nha nuée c¢6 thim quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu 15 1y do, s can thiét phai chia héi va viée chia hi phit hop quy dinh ctia
phép luét;

(6) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh
pht stra d6i, bo sung mdt so diéu ctia Nghi dinh so 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khéc theo quy dinh diéu 18 hoi.

MAu - Pon dé nghi sap nhap hdi (Theo huéng dn tai Thong tu sb 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cia B trudng Bo Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhip Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)...
Kinh gti: ...(3)...

Theo quy dinh cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cla
Chinh phu quy dinh v& t§ chtrc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cia Chinh phu sira d6i, bb sung mdt sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc
sép nhap Hoi ...(1)... vao Hdi ...(2)... nhu sau: '

- Céc tai liéu c0 lién quan (néu co)
Thong tin lién hé:

DA Gl o

S8 QI8N thOAL: ..t e et e,

P& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi
o (2).



Noi nhin: vy NEAY ... thang ... ndm ...

- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (6) TM. BAN THUONG VU (6)
R Its HOI ...(1)... HOL...(2)...
-Luu: ... CHU TICH CHU TICH
(Chit ky, déu) (Chit ky ddu)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhap;

(2) Tén hoi dugc sap nhép;

(3) Co quan c6 thim quyén cho phép sap nhép hoi;

(4) Néu rd 1y do, su can thiét sap nhap hdi va viéc sap nhap phit hop quy dinh ciia
phap luét;

(5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh
pht stra d6i, bd sung mét s diéu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khéc theo quy dinh diéu 18 hoi.

MAu - Pon d& nghi hop nhit hdi (Theo hudng dan tai Thong tu sb 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B truong Bo Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hi ...(1)... va Hdi ...(2)... thanh Hji ...(3)...
Kinh gii: ...(4)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta
Chinh pht quy dinh vé t5 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh 50 )
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mot sO
diéu cta 45/2010/ND-CP; Hdi ...(1)... va Hoi ...(2)... d8 thdng qua viéc hgp nhat Hoi
w.(1)... va Hé1 ...(2)... thanh Hoi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sép nhap hoi........................l (5) e

2. Hosogbm:..................... () T OO

- Céc tai 1idu ¢6 lién quan (néu cd).

Thong tin lién hé:

HoO VA I oo e e
DA Gl oo

SO I8N thOBE: vttt

Pé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)...
thanh Héi ...(3)..../.



Noi nhin: ..y NEAY ... thdng ... ndm

- th: trén; TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG VU
-Luu: ... CHU TICH HOI...(2)...
(ChiF ky, ddu) CHU TICH
Ho va tén (Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) (2) Tén hoi bj hop nhét;

(3) Tén hoi thanh 1ap mdi do hop nhat

(4) Co quan nha nudc co tham quyen cho phép hop nhét hoi;

(5) Néu 5 1y do, sy can thiét hop nhét hdi va viéc hop nhét phti hop quy dinh ctia
phép luat;

(6) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh
pht stra ddi, bd sung mot sb didu ctia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khéc theo quy dinh diu 18 hoi.

VIIL. Thi tuc béo cdo to chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bét thudng cia Hoi
¢6 pham vi hoat dong trong xa, phwong, thi tran
1. Trinh tw thwc hién:

- Ban Lanh dao Hoi chudn bi day dt hd so hop 1€ can ndp theo quy dinh cta phép
luat, ndp hd so tai tai B6 phén tiép nhan va tra két qua cip huyén hosc giri hd so qua
buu dién.

- Thoi gian tiép nhén, tra két qua tai bd phén tlep nhan va tra két qua cua
UBND c4p huyén tir thir hai dén thr sau hang tudn, trong gio hanh chinh.

- B6 phén tiép nhan va tra két qua cip huyén tiép nhan hd so va chuyén Phong
N&i vu cap huyén.

- Phong Nbi vu cap huyén thim dinh, t& chic lay ¥ kién cta cac phong, ban c6
lién quan truée khi trinh Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén.

- Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén xem xét c¢6 y kién viéc t& chirc Pai héi.
- B6 phan tiép nhan va tra két qua cép huyén tra két qua cho Ban Lénh dao hdi.

2. Cach thirc thyc hién: truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc hoac
ndp ho so qua buu dién.

3. Thanh phan, s6 lirgng ho so:
* Poi v6i to chiee dai hoi nhigm ky:
- Nghi quyét ciia ban lanh dao héi vé viée té chirc dai hoi nhiém ky;

- Du théo bao céo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky t&i cia hoi. Bdo céo kiém diém cua Ban Lanh dao, Ban Kiém tra vi bdo céo

tai chinh cia Hoi;

- Du thao diéu 1€ stra d61, bo sung (néu cd);



- Danh sach du kién nhén sy ban lanh dao, ban ki€ém tra, trong d6 néu rd ti€u
chuéan, co cau, so lvgng thanh vién ban l&nh dao ban kiém tra cua hoi. Doi voi nhan

su du kién 13 ngudi ding dau hoi phéi ¢6 so yeu ly lich, phiéu 1y lich tw phap, néu
nhén sy thude dién quan ly cta co quan c6 tham quyen thi phai dugc sy dong y bing
viin ban ctia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phén cp quéan 1y cén bo;

: - Du kién thoi gian, dia dlgm td chuc dai hoi, sb luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thitc tham dy dai héi, dy kién chuong trinh dai hoi.

- B4o cdo sb luong hoi vién, trong d6 néu rd sd hoi vién chinh thirc cta hdi,

- Céc ndi dung khéc thudc thdm quyén ctia dai hoi theo quy dinh ctia Didu 18
hoi va quy dinh cua phap luét (néu co).

* D3I véi té chike dai hoi bit thuong:

- Nghi quyét ctia ban 13nh dao hoi vé viéc td chirc dai hoi bit thuong trong do
néu rd ndi dung sé€ thao luén va quyét dinh tai dai hoi,

- Dy thao nhitng ndi dung thao luén va quyét dinh tai Pai hoi;

- Du kién thoi gian, dia diém td chtrc dai hoi, sb luong dai bidu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai hoi, dy kién chuong trinh dai hoi.

Sb lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: 23 ngay lam viéc k& tir khi nhan & hd so hop 18, trong
do:

- Phong N6i vu va co quan phéi hop: 18 ngay.

- UBND huyén, thi x4, thanh phé: 05 ngay.

5. Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: t§ chic.

6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND c4p huyén.

- Co quan tryuc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu cip huyén.

- Co quan phéi hop: Ban Dan vén Huyén ty, cac phong, ban quéan ly nha nudce
linh virc hdi hoat déng va B6 phén tiép nhan va tra két qua.

T K#ét qua thwe hién thii tuc hanh chinh (néu dwoc chip thuin): Vin ban

chap thuén.

8. L€ phi: khong.

9. Tén miu don, miu to khai: khong

10. Yeu cau, diéu kién thwc hién thi tuc bao cao t6 chitc dai hoi nhlem ky,
dai hoi bit thwong cia Hoi c6 pham vi hoat dong trong x4, phu’O’ng, thi trin: day
d thanh phén hd so d3 quy dinh. Pham vi thuc hién thu tuc: ddi v6i hoi hoat dong
pham vi trong x&, phuwong, thi tran.

11. Co sé phap Iy chit yéu:

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phi quy dinh t6
chirc, hoat dong va quan ly héi.



- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh phu sira doi, bd sung
mdt s6 diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh
pht quy dinh vé t3 chtrc, hoat dong va quén Iy hdi.

- Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B6 Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngdy 21/4/2010 cua Chinh pht quy dinh t6
chirc, hoat dong va quan 1y hdi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua
Chinh phil sira d6i, bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia Bd Ngi vu stra d01 Thong
tur sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B§ Noi vu quy dinh chi tlet thi hanh
Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngdy 21/4/2010 cta Chinh phu quy dinh t& chirc, hoat
dong va quan ly hoi va Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu
stra d61, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

VIIIL. Thi tyc c6ng nhan Ban van dong thanh lap hoi c6 pham vi hoat dong
trong xi, phwong, thi tran

1. Trinh tw thuye hién:

- Nhitng ngudi sang 14p Hoi chuan bi dy dt hd so hop 18 can ndp theo quy dinh
ctia phép Iut, ndp hd so tai B6 phén tiép nhan va tra két qua cp huyén hodc giri hd
so qua buu dién.

- Thi gian tiép nhan, tra két qua tai bd phan tiép nhn va trd két qua cla
UBND cép huyén tir thit hai dén thir sau hang tuan, trong gid hanh chinh.

- B phén tiép nhén va tra két qua cip huyén ti,ép nhan hd so va chuyén Phong
chuyén moén (lién quan dén linh vuc hi hoat dong) cap huyen.

- Phong chuyén mon (lién quan dén linh vuc hoi hoat dong) cép hyén thim
dinh ra quyét dinh cong nhén Ban van ddng thanh 1ap Hai.

- Phong chuyén mén cép huyén chuyén Bé phén tiép nhén va tra két qua cip
huyén tra ket qua cho Nhitng nguoi sang 14p hdi.

2. Cach thic thye hién: tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc hodc
ndp ho so qua buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Pon xin c6ng nhédn ban vin dong thanh 18p hoéi, trong don néu rd tén hoi, ton
chi, muc dich ctia hdi, linh vize ma hai du kién hoat dong, pham vi hoat dong, du kién
thoi gian tri bi thanh 14p hoi va noi tam thoi 1am dia diém hoi hop (theo mau);

- Danh sach va trich ngang ctia nhitng ngudi dy kién trong ban véan dong thanh
1ap hoi: ho, tén; ngay, thang, nam sinh; trd quén; trinh d van hoa; trinh d§ chuyén
mon. Pbi véi nhan su du kién 14 ngudi dung du (Trudng ban) Ban Vén dfng thanh
1ap hdi thude dién quan ly cua co quan c6 thim quyén thi phai dugc su ddng y bing
vin ban clia co quan ¢ thAm quyén theo quy dinh vé phén cip quan 1y can bo.

S6 lugng hd so: 02 bo.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc k& tir khi nhan du hd so hop 1€.

5. Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: t5 chic.



6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén ql}yét dinh: Phong chuyén mén (lién quan dén linh
vire hoi hoat dong) thuoc UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong chuyén mén (lién quan

dén linh vyuc hoi hoat ddng) thuoc UBND cap huyén.

- Co quan phéi hop: cac phong, ban ¢6 lién quan (néu can thiét)

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh (néu dwgc chip thuin): Quyét dinh
hanh chinh.

8. L€ phi: khong.

9. Tén m%u don, miu to khai: Pon d& nghj cong nhan Ban Vén dong thanh
1ap Hdi (theo mau)

10. Yéu clu, diéu kién thwc hién thi tuc cong nhin Ban van dong thanh lap
hoi ¢6 pham vi hoat dong trong x4, phwong, thi tran:

- C6 it nhét 3 thanh vién trong Ban van dong thanh 1ap Hoéi d6i voi Hoi ¢6 pham
vi hoat dong trong x&, phudng, thi tran.

’ Pham vi thue hién tha tuc: dbi véi hoi hoat dong pham vi trong x4, phuong, thi

tran.

11. Co s& phap Iy chi yéu:

- Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh pht quy dinh t5
chtre, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh pht sira bi, bd sung

mét sb didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 ndm 2010 cta Chinh
phti quy dinh vé tb chirc, hoat ddng va quan 1y hoi.

- Thong tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy dinh t6
chire, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh 6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua
Chinh phu stra ddi, bd sung mét sb diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia Bd Noi vu stra ddi Thong
tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia Bd No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh
Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu quy dinh td chirc, hoat
dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cla Chinh phu
stra d6i, bb sung mot sé didu cta Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

12. MAu don:
Mau - Do*n dé nghi cong nhan Ban Van dong thanh lap h01 (Theo huorng dan tai

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI



Cong nhdn Ban Vin dong thanh lap Hoi ...(1)...
Kinh gti: ...(2)....

Téi 14 ... dai dién nhitng ngu’bi sang lap (Ban Séng lap) Hoi ...(1)... trén trong dé
nghi ...(2)... xem xét, quyet dinh cdng nhén Ban Van dong thanh 18p Hoi ...(1)... nhu
sau:

I. Sw can thiet va co s¢ cong nhan

1. Su can thiét............. (3) it

S6 dién thoai: ......vvvvviiiniiinnn... e e e

Ban Sang 14p Hoi dé nghj ...(2)... xem xét, quyét dinh céng nhén Ban Véan dong thanh
lap Héi ...(1)..../.

-~ Noinhan: ., REAY ... thdng ... ndm ...
- Nhu trén; BAN SANG LAP HOI
- Luu Ban Sang lap Héi. (Chir ky)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh lap;
(2) Tén co quan nha nude cb thdm quyén cbéng nhan ban van ddng thanh lap hof;

(3) Khéi quat thyc trang linh vuc héi du kién hoat déng va sy cin thiét thanh 13p hoi;



(4) Néu rd yiéc a8 nghi cong nhén bar} van dong thanh lég hdi phu hop quy dinh tai
bi€u 2, Diéu 5 va Diéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP vé quy dinh cta phap luét co
lién quan (néu cd);

(5) Tén goi bing tiéng Viét, tiéng nude ngoai (néu c6), tén viét tit (néu cb) phu hop
v6i linh vyce hdi du kién hoat dong va quy dinh cta phap luét;

(6) Xac dinh cy thé t6n chi, muc dich pht hop tén goi va quy dinh ctia phép luat;

(7) Xéc dinh cy thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan ly nha nudc vé
linh vuc hoi di kién hoat dong phit hop tén goi, quy dinh cta phép luit;

(8) Ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 6 Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP va céc tai
lidu c6 lién quan (néu c6). Nhan sy du kién 13 Trudng Ban Vén dong thanh 1ap hoi
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Théng tu nay.

B. LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO

I Thi tyc dang ky héi doan tén gido ¢6 pham vi hoat dong trong mot
huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh

1. Trinh tw thwc hién:

- Buéce 1. TS chirc ton gido chuén b hd so theo quy dinh ctia phap luat, ndp hd
so truc tiép tai bd phén mot cira Uy ban nhén dén huy8n, thi x4, thanh phb hodc ndp
hd so qua dudng buu dién (ghi 16 noi nhén 13 bd phan mdt ctra Uy ban nhan dan
huyén, thi x3, thanh phd).

- Bude 2. BO phén mét cuira kiém tra h6 so va dé nghi bd sung trong trudng hop
can thiét; viét gidy bién nhan va phiéu hen ngay tra két qua cho tb chtc ton gido (néu
hé so hop 18).

- Bude 3.

+ B6 phan mét cira Uy ban nhan dan huyén, thi x&, thanh phd chuyén hé so
cho Phong Noi vu thim dinh, t§ chirc 14y ¥ kién cta céc co quan lién quan, trinh Uy
ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd.

+ Uy ban nhan dan huyén, thj x4, thanh pho xem xét cdp hodc khong cip Glay
Chimg nhén Pang ky Hoi doan ton gido cho t chirc ton gido. Trudng hop khoéng céap
Gidy Ching nhén déng ky phai tra 101 bang vin ban va néu 6 1y do.

- Budc 4. Uy ban nhén dén huyén, thi x4, thanh phd tra két qua cho t6 chic ton
gido truc tiép tai bd phin mot cira hoic qua dudng buu dién.

2. Cach thirc thwe hién: Tiép nhén ho‘ so truc tiép tai tru s& co quan hanh
chinh Nha nudc vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién.
3. Thanh phan, sb lwgng hé so: -
a. Thanh phén hd so:
- Vin ban ding ky hdi doan ton gido (theo mau);
- Danh sach nhitng ngudi tham gia didu hanh hdi doan;



- No&i quy, quy qhé hodc diéu 1é hoat dong clia hoi doan, trong d6 néu rd muc
dich hoat ddng, co cau to chirc va quan ly ctia hdi doan.
b. S6 lugng hd so: 01 bd.
4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hé so hop 1.
Trong do:
- UBND huyén, thi x4, thanh ph: 03 ngay.
- Phong Noi vu va co quan phéi hop: 12 ngay.
5. Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Céc tb chirc t6n gido.
6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thinh phd.
- Co quan tryc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu.
7. Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Cip Gidy Ching nhéan bang ky

Hoi doan t6n gido (Mau A8) hogc vin ban tra 1&i néu rd ly do viée khong cap Gidy
Ching nhan Dang ky Hoi doan ton gido.

8. Lé phi: khong.

~ 9.Tén miu don, mau t& khai: Ding ky Hoi doan t6n gido (Mau B9, Thong tu

s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua Bo Noi vu).

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cit phap Iy cta thii tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Phap lénh tin ngudng, tén gido.

- Thong tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cta B Noi vu ban hanh va
hudng dan st dung bi€u mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
gio.

M3u B9

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap ~ Ty do — Hanh phic
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Ding ky héi doan ton giao véi ndi dung sau:
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Tén hoi doan (chu in hoa) ................................................................
Tén giao dich qUOC & (D8U COY: ..o e e
Muc dich hoat ONg: ... .vvinieiirr e

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

Nguoi chiu trach nhiém vé hoat dong cia hoéi doan:

Hovatén:............... Tén goi khéc.................. Nam sinh...............
Gidy CMND sb:............. Ngay cAp:e..rerernn.. Noi cAp:...coeevinn.,
Chirc vu, pham trét trong t8n gi40 (8U COY:vvvvvvvevreiiirieiieeeeeeee e,

Kém theo bén ding ky gom: Noi quy, quy ché hodc diéu 1é hoat ding cia hoi
docm; danh séch nhitng nguoi tham gia diéu homh hoi dodn (ho tén, tén goi khdc,
tudi, gidy CMND s, dia chi).

T™M. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu)

) Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cia t chirc ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh pht (d6i v6i hoi doan c6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh, thanh phé
truc thude trung wong); Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thude trung wong (do1 véi Hoi doan
c¢6 pham vi hoat déng & nhiéu huyén, quén, thi x3, thanh phb trong mot tinh); Uy ban nhan dén
huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh (461 véi hdi doan c6 pham vi hoat dong trong mdt huyén,
quan, thj x&, thanh phé thudc tinh).

Miu A8
o M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
N /GCN - ... Pic 1ap — Ty do — Hanh phic
......... ®) ngay......thang.....ndm... ...
GIAY CHUNG NHAN
Pang ky Hgi doan ton giao
........................................................... ) chimg nhan:
Tén héi doan (chu in hoa) .................................................................
Tén giao dich quoc 8 (N8I COYo e

Muc dich hoat dOng:......ccoviriiiiii e



Co cdu td chirc va quan ly .................................................................
Ngudi chiu trach nhiém vé hoat dong cta ho1 doan:

Hovatén: .......ocoenenee Tén goikhéc.................. Ném sinh.............
Gidy CMND s6:............ Ngay cAp:.......ccovvnnn. NOi CAp:aveeieeniees

Chire vy, phim trat trong ton gio (MU CO):eeeiiiiiii s
Pugc hoat dong theo quy dinh cta phép ludt Viét Nam va theo ndi dung dang
ky da dugc chép thuén./.

(Ky, ghi 3 ho tén, dong ddu)

D Ban T6n gi4o Chinh phi (481 véi to chirc cé pham vi hoat dong & nhiéu tinh, thanh pho
trye thude trung wong); Uy ban nhén dén cép tinh (d6i véi t chirc c¢6 pham vi hoat dong & nhidu
huyén, quan thi x4, thanh ph trong mot tinh); Uy ban nhan dén clp huyén (dbi véi t6 chic co
pham vi hoat dng trong mdt huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh).

@ Vit tit tén co quan c8p gidy chimg nhén.

®) Pia danh noi cap Gidy chimg nhan.

) Thi trudng co quan nha nude c6 thdm quyén cip gidy ching nhan dang ky hoat dong ton

gido.

IL. Thi tuc dang ky dong tu, tu vién hoac cac tb chirc tu hanh tap thé khac
¢6 pham vi hoat dong trong mot huyén, thi xi, thanh pho thugc tinh

1. Trinh tw thye hién:

- Bu6c 1. Nguoi dimg dédu dong tu, tu vién hodc cic tb chirc tu hanh tap thé
khac chuan bi hd so theo quy dinh ctia phép luét, nép hd so truc tiép tai by phan mot

cira Uy ban nhin dan huyén, thi x&, thanh phd hoic ndp hd so qua dudng buu dién
(ghi 18 noi nhén 1a bd phan mét ctra Uy ban nhén dan huyén, thi x4, thanh phd).

- Buge 2. BO phén mot cira klem tra hd so va dé nghi bb sung trong trudng hop
céan thiét; viét gidy bién nhén va phiéu hen ngay tra két qua cho nguoi diung ddu dong
tu, tu vién hodic cac td chire tu hanh tap thé khac (nfu hd so hop 18).

- Budce 3.

+ B6 phan mot ctra Uy ban nhén dan huyén, thi x4, thanh phé chuyén hé so
cho Phong N¢i vu thim dinh, t chirc 14y ¥ kién cta céc co quan lién quan, trinh Uy
ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phé.

+ Uy ban nhén dan huyén, thi x&, thanh pho xem xét cap hodic khong cép Gidy
Chimg nhén Dang ky Dong tu, tu vién hodc cdc t6 chie tu hanh tép thé khac. Trudng
hop khéng cdp Gidy Chiing nhan ding ky phai tra 1o bang van ban va néu rd 1y do.

- Buéc 4. Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh pho tra két qué cho nguoi dimg
dau dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh tap thé khac truc ticp tai bd phén mot
ctira hodc qua dudong buu dién.

AR




2. Cach thite thyc hién: Tiép nhan hc‘“)‘ so tryc tiép tai tru s& co quan hanh
chinh Nha nudc vao cac ngay 1am viée trong tuan hodc qua dudng buu dién.
3. Thanh ph%in, 50 lwong ho so:
a. Thanh phan hb so:
- Vén ban déng ky dong tu, tu vién hogc céc td chirc tu hanh tap thé khac
(theo mau),
- Danh sach tu si;

- Noi quy, quy ché hodc diéu 18 hoat dong, trong d6 néu rd ton chi, myc dich
hoat dong, hé théng té chirc va quan ly, co s¢ vat chét, hoat dong x4 hoi, hoat dong
quoc té (neu cd) clia dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu hanh tap thé khéc;

- Dgnh sach cac co so tu héph truc thudc dc‘)ng tu, tu vién hoac cc t6 chirc tu
hanh t4p the khac c6 x4c nhén cia Uy ban nhin dén cép x4 noi c6 co sé ve thuc trang
to chirc va hoat dong.

b. S6 luong hd so: 01 bd.
4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 16.
Trong do:

- UBND huyén, thi x&, thanh phd: 03 ngay.

- Phong Noi vu va co quan phdi hop: 12 ngay.

5. Poi twgng thuwce hién thi tuc hanh chinh: Cac Dong tu, tu vién hodc cac td
chtic tu hanh tép thé khéac chua dugc cap ding ky hoat ddng & Viét Nam.

6. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd.

- Co quan tryc tiép thue hién thd tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

7. Két qua thwe hign thii tye hanh chinh: Cép Gidy Chiing nhan Déng ky
Dong tu, tu vién hodc cac t0 chuc tu hanh tap thé khac (Mau A9) hogc vén ban tra 16i

néu 16 ly do viéc khong cap Gidy Chirng nhan Ping ky Dong tu, tu vién hodc cac t6
chtre tu hanh tép thé khac.

8. Lé phi: khong.

9. Tén miu don, mau t& khai: biang ky dong tu, tu vién hodc cic td chic tu
hanh tdp thé khac (Mau B10, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cta B
NoOi vu).

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Phap énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s& 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Théng tu s& 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B Noi vu ban hanh va
huwdng dan str dung biéu mau vé tht tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
gido.



MAau B10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

Kinh @i @
T CHTC tO1 GIAO: . vvvvvvvviieieie s eeeeeeeee e e e eveetee e et e e e e eeeeveeeeeas e
Tru SO ChIII: o e e
Ping ky dong tu....... 7

TR dONg tU .o
Tén giao dich quic té (néu o7 ) L PP PO
Ton chi, muc dich:. ... oo
H& théng t8 chirc VA QUAN I .. evveve e e e

------------------------------------------------------------------------------------------------

Tru s hodc NOT 1AM VIEC: oottt it et ae e e e
Ngudi ding dau dong tu.....?:

Hovatén:.................. Tén goikhac.................. Ném sinh.............
Giby CMND $6:.....oovvvvnnnnnnn, Ngay cAp:....evvennnn. Noi clp:. .. e

Chirc vy, phAm trat t6n gido (08U CO): ..vvvvvvv i eeieiiiiie e

Kém theo ban ding ky gom: Néi quy, quy ché hodc diéu 1 hoat dong; danh
sach tu si; (ho tén, tén goi khdc, tudi, gidy CMND s6, dia chi, ndm vc‘zo tu); danh sdch
cac co SO tu hanh truc thudc c6 xdc nhdn cua Uy ban nhdn dén cap xd noi c6 co s6
vé thue trang 16 chite v hoat dong.

TM. TO CHU'C TON GIAO
(Ky, ghi rd hg tén, chirc danfr)

) Pia danh noi cé try s¢ chinh.
(2) Dong tu, tu vién hodc cac td chire tu hanh tap thé khéc.

3) Ban Tén gido Chinh phu (a6i v6i dong tu, tu vién cd pham vi hoat dong & nhleu tinh,
thanh pho truc thudce trung ucmg) Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung vong (d6i véi
dong tu, tu vién c6 pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quén, thi x4, thanh phé trong mét tinh); Uy
ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh (d6i véi dong tu, tu vién c6 pham vi hoat
déng trong mot huyén, quén, thi xa, thanh phé thude tinh).

N



Mau A9

""""""""""""" M) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic
$é:....../.GCN-...?
® ngay...... thang......nam... ...
GIAY CHUNG NHAN
Ping ky.......c.00en
................................. @, viiveeveeeeee.....chitng nhén
LI ..t e e,
Tén giao dich qudC t8 (NEU COY:vvevneiiiieiiiiee e,
Ton chi, muc dich:.. oo
HE thONg t8 CHUC: L.vv e,
Try s¢ hodc noi lam VleC ..................................................................
Ngudi dimg dau....
Hovatén:................. Tén goi khéc.................. Ném sinh.............
Gidy CMND sb:............... Ngay capi..coovvennenenn, Noi capiceeeenncnnnnn.
Chirc vu, phdm trat trong ton gido tai thoi diém dang ky (nu co):.........

----------------------------------------------------------------------------------------

Puoc hoat dong theo quy dinh cta phéap ludt Viét Nam va theo ndi dung dang
ky da duoc chip thuan./.

----------------

(Ky, ghi rd ho tén, déng diu)

) Ban Ton gido Chinh pht (d6i voi td chuc ¢6 pham vi hoat dong & nhidu tinh, thanh pho
truc thude trung wong); Uy ban nhan dan cp tinh (dbi voi td chirc ¢6 pham vi hoat dong & nhiéu
huyén, quan thi x4, thanh phd trong mot tinh); Uy ban nhan dan cdp huyén (dbi véi tb chirc c6
pham vi hoat ddng trong mét huyén, quén, thi x&, thanh phd thudc tinh).

@ vidt tit tén co quan cép gidy chimg nhan.

©) Pia danh noi cdp gidy chitng nhén.

@ Dong tu, tu vién hodc céc t4 chirc tu hanh tap thé khac.

5 Thit trudng co quan nha nuée c6 thdm quyén cip gidy chimg nhan ding ky hoat dong
dong tu, tu vién hodic cdc td chirc tu hanh tap thé.




I11. Thii tuc thong bao thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cia chire sic,
nha tu hanh

1. Trinh tw thyc hién:

- Buéc 1. T6 chirc t6n gido trude khi thuyén chuyén noi hoat dong tdn gido cua
chirc séc, nha tu hanh chuan bi hd so theo quy dinh ciia phép lust, ndp hd so tryc tiép
tai bO phan mot ctra Uy ban nhén dan huyén, thi x4, ghanh pho hodc ndp hd so qua
duong bq’u dién (ghi rd noi nhén 1a by phdn mot ctra Uy ban nhan dén huyén, thi x4,
thanh pho).

- Buge 2. BO phén mot ctra kidm tra hd so va d& nghi bd sung trong truong hop
cén thiét; chuyén hd so cho Phong Noi vy (néu hd so hop 1€) dé thdm dinh, béo céo
Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phé va luu hd so dé thuc hién cong tac quan ly.

2. Cach thitc thye hién: Tiép nhén hc‘”)‘ so tryc tiép tai tru s& co quan hanh
chinh Nha nudc vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién.

3. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

a. Thanh phan hd so:

- Thong bao vé viée thuyén chuyén noi hoat dong t6n gido cta chirc sic, nha
tu hanh (theo mau).

b. Sb luong hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian.

5. Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chitc tdn gido.

6. Co’ quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién thit tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

7. Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Tiép nhan Théng béo dé biét,
khoéng cé y kién.

8. Lé phi: khong.

9. Tén miu don, t’nflu to' khai: Th61~1g béo vé viée thuy,én chuyén noi hoat
ddng ton gido cua chirc séc, nha tu hanh (Mau B19, Thong tu s6 01/2013/TT- BNV
ngay 25/3/2013 cua B& Noi vu).

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tyc hanh chinh:

- T4 chirc ton gido khi thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cla chirc sdc, nha

tu hanh c6 trach nhiém giti vén ban thong bao dén Uy ban nhan dén cap huyén, thi x4,
thanh phd noi di chdm nhét 03 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 vin ban thuyén chuyén.

11. Can ¢ phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Phép 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
bién phéap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tw s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau vé thl tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
gido.

LN
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

......... D ngay.....thdng.....ndm... ...
THONG BAO
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Ve viéc thuyén chuyen noi hoat dong ton giao ciia chirc sic, nha tu hanh

TrU SO ChIN: L
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Thong bao veé viéc thuyeén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chirc sac, nha
tu hanh véi ngi dung sau:

CTHo vaten: ..o Nam sinh.........cooeeen. ..
Tén goi trong ton gI40 (NEU CO): ..vvnvvii i e

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghird ho tén, chitc vu)

0 Dia danh noi ¢6 tru s& chinh cta t6 chic tdn gido.
@ ny ban nhén dan huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh noi chic séc, nha tu hanh hoat
dong ton gido trudce khi thuyén chuyén.



IV. Thii tuc ding ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chite sic,
nha tu hanh

1. Trinh ty thwc hién:

- Buéc 1. T chirc ton glao trude khi thuyén chuyén noi hoat dong ton giao cua
chic séc, nha tu hanh chuan bi hd so theo quy dinh ctia phép luat, ndp hb so truc tiép
tai bd phan mét cira Uy ban nhén dén huyén, thi x3, thanh phé hodc ndp hé so qua
duong buu dién (ghi 18 noi nhén 1a bd phin mot cira Uy ban nhan dén huyén, thi x4,
thanh phd).

- Bugce 2. B§ phan mét cira k1em tra hd so va d& nghi bd sung trong truong hop
can thibt; viét gidy bién nhan va phiéu hen ngay tra két qua cho td chirc ton gido (néu
hd so hop 18).

- Budc 3.

+ B6 phan mét cira Uy ban nhén dan huyén, thi x4, thanh phd chuyén hé so
cho Phong Noi vu thdm dinh, t8 chirc 14y ¥ kién ctia cac co quan lién quan, trinh Uy
ban nhén dan huyén, thi x4, thanh phd.

+ Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phb (noi chire séc, nha tu hanh chuyen
dén) xem xét, chap thudn hodc khong chip thudn viéc dang ky thuyén chuyén noi
hoat dong ton gido cua chic sic, nha tu hanh. Trudng hop khéng chép thuan phai tra
161 bang van ban va néu 16 ly do.

- Budc 4. Uy ban nhén dan huyén, thi x&, thanh phé tra két qué cho td chitc ton
gido tryc ti€p tai bd phan mét cira hodc qua duong buu dién.

2. Cach thirc thwe hién: Tiép nhin hf‘)‘ so truc tiép tai try s& co quan hanh
chinh Nha nudc vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc qua duong buu dién.

3. Thanh phé“m, s6 Iwgng hd so:

a. Thanh phan hd so:

- Vén ban dang ky thuyén chuyén noi hoat déng ton gido cta chirc sic, nha tu
hanh (theo mau);

- Vian ban ctia tb chic t6n gido vé viée thuyén chuyén;

- So yéu ly lich co x4c nhén cla Uy ban nhan dén cip x4 noi cu trli hop phap
cta nguoi duge thuyén chuyeén.

b. Sb luong hd so: 01 b.

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir khi nhan d hd so hop 1&.

Trong d6:

- UBND huyén, thi x4, thanh phé: 03 ngay.
- Phong N&i vu va co quan phéi hop: 12 ngay.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: TS chirc t6n gido.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén huyén, thi x4, thanh phd.

- Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

7. Két qua thwc hién thd tuc hanh chinh: Vin bén chap thuén hodc khong
chap thuan viée thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chirc sdc, nha tu hanh.

8. Lé phi: khong.



9. Tén mau don, miu to khai: Dang ky thuyén chuyén noi hoat déng ton gido
cua chirc séc, nha tu hanh (Mau B20, Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013
cta BO Noi vu).

10. Yéu clu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Céan cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Phép 1énh tin ngudng, t0n gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Phap 1énh tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 clia BO Noi vu ban hanh va
hudng dan st dung bieéu mau v& thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton
gido.

Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phac

PANG KY THUYEN CHUYEN
NOT HOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH
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Tru SO ChIN: ot

Ping ky thuyén chuyén noi hoat dfng ton gido clia chirc sic, nha tu hanh
v&i ndi dung sau:

HoO VAt e Namsinh............coeee



Keém theo ban dang ky gom: So yeu ly lich c6 xdc nhgn cua Uy ban nhdn din
x4, phwong, thi tran noi cu tru ciia nguoi dwoc thuyén chuyén; van ban cua té chitc
tén gido vé viéc thuyén chuyén.

TM. TO CHU'C TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén, chuec vu)

U'Pia danh noi c6 tru sé chinh cua td chire ton gido.
@ Uy ban nhén dan tinh noi chitc séc, nha tu hanh thuyén chuyén dén.

V. Thi tuc chip thuin hoat ddng ton gido ngoai chwong trinh ding ky
hang nam cé sy tham gia cia tin dd trong huyén, thj xd, thanh pho thuge tinh
1. Trinh ty thwc hién:

- Bude 1. To chirc t6n gido co s chuén bi hd so theo quy dinh ciia phap luit,
ndp hé so truc tiép tai bo phan mét cira Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd
hodc nop héd so qua dudng buu dién (ghi 15 noi nhan 12 bd phan mot cira Uy ban nhan
dan huyén, thi x3, thanh phd).

- Budc 2. BO phan mét cira kiém tra hd so va d& nghi b6 sung trong trudng hop
can thiét; viét gify bién nhén va phiéu hen ngay tra két qua cho td chirc ton gido co s&
(néu hb so hop 18).

- Budce 3.

+ B0 phan mot cla Uy ban nhén dan huyén, thi x4, thanh phd chuyén hé so
cho Phong Noi vu thim dinh, tb chic ldy ¥ kién cta cic co quan lién quan, trinh Uy
ban nhén dan huyén, thi x4, thanh phé.

+ Uy ban nhan dan huyén, thi x&, thanh phb xem xét, chép thuan hodc khong
chap thuén hoat dong tdn gido ngoai chuong trinh dang ky hang ndm cua td chirc ton
gido co s0. Trudong hop khéng chip thun phai tra 161 bang vin ban va néu 1 ly do.

- Budce 4. Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh pho tra két qué cho tb chirc tén
gido co s& tryc ti€ép tai bd phan mot cira hode qua duong buu dién.
2. Cach thire thwe hién: Tiép nhén hé‘ so truc tiép tai tru s& co quan hanh
chinh Nha nuéc vao céc ngay lam vi€e trong tuédn hodc qua dudng buu dién.
3. Thanh phan, sb lwgng ho so:
a. Thanh phan hd so:
- Van ban dé nghi 6 chirc hoat déng ton gido ngoai chuong trinh d ding ky
(theo mau).
b. S& luong hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée k& tir khi nhén du hd so hop 16.
Trong do:
- UBND huyén, thi x4, thanh phé: 03 ngay.

oo



- Phong Noi vu va co quan phéi hop: 12 ngay.
5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chitc ton gido co 6.
6. Co quan thuc hi€n thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd.
- Co quan truc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

T Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuin hogc khong
chap thudn hoat dong ton gido ngoai chuong trinh déng ky hang nim cta to chirc ton
gido co so.

8. L¢ phi: khong.

9. Tén m?tu don, mau to khai: Pé nghi hoat dong ton gido ngoai chwong trinh
dd ding ky (Mau B22, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B Noi
vu).

10. Yéu cau, diéu kién thwyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cén cit phap ly cia thi tue hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghj dinh s6 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cta B Noi vy ban hanh va
huéng dan st dung bi€u mau v€ tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén
gido.

Mau B22
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PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
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Dé nghi hoat dong ton gido ngoai chwong trinh di ding ky véi ndi dung
sau:
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TM. TO CHU'C TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén, chitc vu)

1 Pja danh noi c6 té chirc ton gido co so.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung uong (461 v6i hoat dong ton gido co su
tham gia cta tin d5 ngoai huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tinh hodc ngoai tinh); Uy ban nhan
dan huyén, quén, thi x4, thanh ph thudc tinh (dbi véi hoat dng ton gido c6 sy tham gia ctia tin b
trong huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh).

VI. Thii tuc chip thuén tb chirc hoi nghi thudng nién, dai hdi cia to chirc
ton gido co’ s&

1. Trinh tu thwc hién:

- Bude 1. To chirc t6n gido co s& chuén bi hd so theo quy dinh ciia phéap luat,
ndp hd so truc tiép tai bd phén mét cira Uy ban nhan dan huyén, thi xd, thanh phé
hodc ndp hd so qua dudng buu dién (ghi rd noi nhan 13 b phan mot cta Uy ban nhén
dan huyén, thi x4, thanh phé).

- Budce 2. BO phan mét ctra kiém tra hd so va d& nghi bd sung trong truong hop
cAn thiét; viét gidy bién nhén va phiéu hen ngay tra két qua cho t& chirc t6n gido co s&
(néu hd so hop 18).

- Budce 3.

+ Bd phén mét cira Uy ban nhén dén huyén, thi x4, thanh phd chuyén hd so

cho Phong Nbi vu thdm dinh, t8 chire 14y v kién ctia céc co quan lién quan, trinh Uy
ban nhéan dan huyén, thi x4, thanh pho.

o7 Uy ban nhén dén huyén, thi x4, thanh phé xem Xét, ghép thuin hodc khong
chéap thuén vige t0 chuc hoi nghi thudng nién, dai hdi cia t6 chirc ton gido co sG.
Truong hop khong chap thuén phai tra 161 bang van ban va néu 18 ly do.

- Buéc 4. Uy ban nhan dén huyén, thi x4, thanh phé tra két qua cho t6 chirc ton
gido co s trirc tiép tai bd phan mdt ctra hodc qua duong buu dién.

2. Cach thire thwe hién: Tiép nhéin hé‘ so trire tiép tai tru s& co quan hanh
chinh Nha nudéc vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién.

3. Thanh ph%m, s0 lwgng ho so

a. Thanh phén ho so:



- Viin bén d& nghi t chitc hoi nghj thudng nién, dai hdi clia 0 chirc tdn gido
co s& (theo mau);
- B4o céo hoat ddng cta td chirc ton gido co sd.

b. $6 luong hd s0: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir khi nhén d hd so hop 16.

Trong do:

- UBND huyén, thj x4, thanh phd: 02 ngay.
- Phong Nbi vy va co quan phéi hop: 03 ngay.

5. Pbi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T chic ton gido co so.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Phong No6i vu.

T Két quéd thyc hién thd tyc hanh chinh: Vin ban chép thuan hodc khong
chap thuan viéc t6 chire hoi nghi thudng nién, dai hdi cda t6 chirc ton gido co sd.

8. Lé phi: khong.

9. Tén mau don, mau to khai: D& nghi t6 chirc hoi nghi thudng nién, dai hoi
cia t0 chic ton gido co s& (Mau B24, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013 ctia BO Noi vu).

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Phép 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Phap [€nh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu 56 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua By Ngi vy ban hanh va
hudng dan st dung bieu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton
gido.

Maiu B24
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PE NGHI TO CHUC HOI NGHI THUGNG NIEN, PAI HQI
CUA TO CHUC TON GIAO CO SO
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Pé nghi t6 chire hdi nghj thwdng nién, dai hi véi ndi dung sau:
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Kém theo dé nghi gom: Chuwong trinh t6 chite; bdo cdo hoat dpng ciia t6 chire

16n gido co s0.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng ddu, ghi r6 ho tén, chitc vi)

M Pia danh noi c6 t6 chirc ton gido co sd.
@ {Jy ban nhan d4n huyén, quan, thi x4, thanh phé thuc tinh noi dién ra hi nghi, dai hoi.

VII. Thi tuc chap thuan viéc t6 chirc cudc 12 dién ra ngoai Ny so’ ton giao
¢6 sy tham gia cia tin dd trong pham vi mot huyén, thi x4, thanh pho thugc tinh

1. Trinh tw thwc hién:

- Budge 1. Té chirc ton gido chuén b hd so theo quy dinh cta phép luét, ndp ho
so tryc tiép tai bd phan mot cira Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phé hodc ndp
hd so qua dudng buu dién (ghi 16 noi nhan 13 bd phan médt cta Uy ban nhan dan
huyén, thi x3, thanh phd).

- Bude 2. BO phan mot cira kiém tra hd so va @& nghi bd sung trong truong hop
can thibt; viét gidy bién nhan va phiéu hen ngay tra két qua cho td chirc t6n gido (néu
hd so hop 18).

- Bude 3.

+ Bo phén mot cira Uy ban nhén dan huyen thi x4, thanh phé chuyén hd so
cho Phong Noi vu thdm dinh, t chirc 14y ¥ kién cia cdc co quan lién quan, trinh Uy
ban nhan dan huyén, thi x4, thanh ph.

N



ot ny ban nhén dan huyff:n, Ehi x4, thanh phé xem Xet, chép thudn hodc khér}g
chap thuén viée to chirc cude 1€ dien ra ngoai co s¢ ton gido. Truong hop khong chap
thuén phai tra 101 bang vén ban va néu 1 ly do.
- Budc 4. Uy ban nhén dan huyén, thj x4, thanh phd tra két qua cho t chirc ton
gido tryc tiép tai by phdn mot clra hodc qua dudng buu dién.
2. Céach thite thye hién: Tiép nhén hé‘ SO truc tiép tai try s& co quan hanh
chinh Nha nude vao cac ngdy lam viée trong tuan hodc qua duong buu dién.
3. Thanh phin, s6 lrgng hé so:
a. Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi t chirc cude 18 ngoai co sé ton gido (theo miu).
b. S5 Iwong hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: 10 ngdy lam vide k& tir khi nhén du hd so hop 16.
Trong do:
- UBND huyén, thi x4, thanh phé: 03 ngay.
- Phong N@i vu va co quan phdi hop: 07 ngdy.
5. D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc tén gido co s6.
6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan din huyén, thi x, thanh phé.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong No61 vu.
T Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vén ban chip thuan hodc khong
chap thuan viéc to chirc cudc 1€ dién ra ngoai co sé ton gido.
8. L¢ phi: khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: D¢ nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co s ton gido
(Mau B27, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B§ Noi vu).
10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
11. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:
- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.
- Nghi dinh sb 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.
- TEh(")ng tu sb O%/20 1~3/T"I:-BNV ngay 25/3/2013 cia B Noi vy ban hanh va
hudng dan sir dung bieéu mau vé thd tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton
gido.



Mau B27
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Pe nghi to chirc cude I€ ngoai co sé ton gido véi ndi dung sau:

Kém theo dé nghi gém: Chuong trinh 16 chikc cudc Ié.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén, chirc vu)

" Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cua tb chire t6n gido.

@ Uy ban nhan dén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi dién ra cudc 18 (d6i v6&i cude
1€ ¢6 su tham gia cta tin @ dén tir nhidu huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh hodc tir nhidu
tinh, thanh phd truc thudc trung wong); Uy ban nhan dan huyén, quan, thj x4, thanh phd thudc tinh
noi dién ra cudc 18 (d61 véi cude 1& cb su tham gia clia tin d6 trong pham vi mdt quén, huyén, thi x4,
thanh ph thudc tinh.



VIIL Thi tuc chip thuin viéc giang dao, truyén dao cia chirc sic, nha tu
hanh ngoai co s ton gido

1. Trinh tw thwce hién:

- Buéc 1. Chirc sic, nha tu hanh giang dao, truyén dao ngoai co s ton giao
chuén bi hd so theo quy dinh ciia phap lust, ndp hd so truc tiép tai bo phan mot cira
Uy ban nhan dén huyén, thj x4, thanh phd hodc nép hd so qua dudng buu dién (ghi 13
noi nhan 13 b phan mét cira Uy ban nhén dan huyén, thi x4, thanh phd).

- Buoc 2. By phan mot cira kiém tra hd so va d& nghi bé sung trong truong hop
can thiét; viét glay bién nhén va phiéu hen ngay tra két qua cho chtrc séc, nha tu hanh
ton gi4o (néu hd so hop 18).

- Bude 3.

+ B& phan mot cira Uy ban nhén dén huyén, thi x4, thanh phd chuyén hé so
cho Phong N&i vu thim dinh, t6 chirc 14y ¥ kién cta céc co quan lién quan, trinh Uy
ban nhan dén huyén, thi x4, thanh phé.

+ Uy ban nhén dan huyén, thi x&, thanh phé xem xét, chdp thuén hoic khong
chép thuan viéc giang dao, truyén dao clia chirc sic, nha tu hanh ngoai co sé ton gido.
Trudng hop khéng chip thuan phai tra 161 bing vin ban va néu rd 1y do.

- Budc 4. Uy ban nhén dan huyén, thi x&, thanh phd tra két qua cho chire séc,
nha tu hanh ton gido truc tiép tai bd phan mot ctra hodc qua duong buu dién.
2. Cach thire thwe hién: Tiép nhéh hé)‘ so truc tiép tal try s& co quan hanh
chinh Nha nud¢c vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc qua duong buu dién.
3. Thanh ph?m, 50 lwgng hd so:
a. Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi giang dao, truyén dao ngoai co s& ton gido (theo mau);
- Y kién bing vén ban cua t6 chirc ton gido truc thudc hogc t& chic ton gido
truc tiép quan ly chire sédc, nha tu hanh.
b. S lugng hd so: 01 bd.
4. Thoi han giai quyét: 10 ngdy lam viée ké tir khi nhan d hd so hop 1&.
Trong do:
- UBND huyén, thi x4, thanh phd: 03 ngay.
- Phong Nbi vu va co quan phdi hop: 07 ngay.
5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Chic sic, nha tu hanh.
6. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd.
- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

7. Két qua thyc hién thii tyc hanh chinh: Vén ban chép thuan hodc khéng
chip thuan viéc giang dao, truyén dao cta chirc sic, nha tu hanh ngoai co sé ton gido.

8. Lé phi: khong.

9. Tén miu don, m€~1’u tor khai: P& nghi giang dao, truyén dao ngoai co s& tén
giao (Mau B28, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B Noi vu).

10. Yéu cau, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.



11. Cén cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phd quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Phép Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cta B6 Noi vu ban hanh va
hudng dén stt dung biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton
gido.

Mau B28

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc

KEnh G @ o,
Ho va tén chite sfic, nha tu hANN:. ... iiiiiii e
Tén goi khéc trong ton gido GRS TR Nam sinh.........coceeeene
Chirc vy, phém 1¢:1 SO PPPPPRIPPRS
Thudc 6 CHIC 1811 ZIAO . . eevvveneieeiieeeeeeeeree i e e e e eeeeeeeeeaneaee,

Nguoi to chire:
Hovatén: .......ooevvvnvvnnnnn Tén goi khac............... Néam sinh.........c........
Chirc vy, pham trat: ...

Kém theo dé nghi gém: Chuong trinh gidng dao, truyén dao; ¥ kién bang vin
bdn cuia 16 chike t6n gido truc thuge hodc t6 chike tén gido truc tiép quén Iy chik sde,
nha tu hanh.

NGUOI PE NGHI

AN



(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu)

® Pia danh noi ¢6 co sé& ton gido.
@ Uy ban nhén dén huyén, quén, thi x&, thanh phd thudc tinh noi dy kién giang dao, truyén
dao.

IX. Thi tuc chip thuiin viée té chitc quyén g6p ciia co s& tin ngudng, tb
chirc ton gido vwrgt ra ngoai pham vi mt xa nhuwng trong pham vi mot huyén
1. Trinh ty thyc hién:

- Buée 1. Co sé tin ngudng, té chirc t6n gido trude khi t6 chitc quyén gép
chuén bi ho so theo quy dinh cia phép luat, ndp hod so truc tiép tai bo phin mot cira
Uy ban nhan dan huyén, thi X8, thanh phé hoidc ndp hd so qua dudng buu dién (ghi rd
noi nhan 14 bd phan mot cira Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd).

- Budc 2. B phén mét cira kiém tra hd so va dé nghi b6 sung trong trudng hop
can thiét; viét glay bién nhén v phiéu hen ngay tra két qua cho co sé tin ngudng, t6
chirc ton gido (néu hd so hop 18).

- Budc 3.

+ B6 phan mét ctra Uy ban nhén dén huyén, thi x&, thanh phd chuyén ho so
cho Phong Noi vu thdm dinh, t§ chirc 14y v kién cia céc co quan lién quan, trinh Uy
ban nhan dén huyén, thi x3, thanh phé.

+ Uy ban nhén dan huyén, thi x&, thanh phd xem xét, chap thudn hodc khong
chip thudn viéc t6 chirc quyén gbp clia co so tin ngudng, t& chic tén gido vuot ra
‘ngoai pham vi mft x3 nhung trong pham vi mdt huyén. Truong hop khong chép
thuén phai tra 161 bang van ban va néu 13 ly do.

- Budce 4. Uy ban nhén dén huyén, thi x4, thanh phd tra két qua cho co sé tin
ngudng, td chirc ton gido truc tip tai bd phan mot cira hodc qua duodng buu dién.

2. Céach thirc thwe hién: Tiép nhan ho‘ so tryuc t1ep tai try s& co quan hanh
chinh Nha nudc vao céc ngay lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién.
3. Thanh phin, sé lwrgng hd so:
a. Thanh phan hd so:
- Théng bao vé viée td chirc quyén gbp cia co s& tin ngudng, t6 chirc ton gido
(theo mau).
b. S6 Irong hd so: 01 bd.
4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 1&.
Trong do:
- UBND huyén, thi x&, thanh ph: 02 ngay.
- Phong N6i vu va co quan phéi hop: 03 ngay.
5. Pbi trgng thuwc hién thi tuc hanh chinh: Co s6 tin ngudng, td chirc ton
giao.
6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd.



- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

T Két qué thyc hién thi tye hanh chinh: Vin ban ,chép thuan hodc khong
chap thuan viéc to chirc quyén gop cua co sd tin ngudng, to chirc ton gido vuogt ra
ngoai pham vi mdt x4 nhung trong pham vi mot huyén.

8. Lé phi: khong.

9. Tén mAu don, miu t& khai: Thong bdo vé viéc t0 chitc quyén gp clia co
sO tin ngudng, t0 chirc ton gido (Mau B30, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013 ctia B4 Noi vu).

10. Yéu ciu, diéu ki€n thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co sd tin ngudng, td chitc ton gido thyc hién viée quyén gop phai bao dam
tinh céng khai, minh bach déi véi cic khoan quyén gop, k& ca viéc phan bd; khong
dugc loi dung danh nghia co so tin ngudng, td chirc t6n gido d& quyén gop phuc vu
loi ich ¢d nhan hodc nhimg muc dich trai phap luét.

- Viéc tiép nhén, quan 1y va st dung cac khoan quyén gép cd yéu t6 nudc
ngoai dugc thyc hién theo quy dinh cda phap luat.

11. Can cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Phép 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh sb 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phép lénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sd 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua BO No6i vu ban hanh va
hudng dan st dung biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh viyc tin ngudng, ton
gido.

Mau B30

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

THONG BAO

Ve viéc to chitc quyén gop cta co sé tin ngwdng, to chire ton gido

KA UL @ e e
Tén co s tin ngudng, t0 chirc tn Zido: . .oevivviviiiiiiii e

Diachii oo
Nguoi dai dién:

Thong bao ve viéc to chirc quyén gép voi noi dung sau:

yay~



Muyc dich quyen 00 ) PP PP
Pham vi t8 Chirc QUYBN GOD:. . cvv vt
CACh thlIC QUYEI GO .ttt ittt ettt e e e
Thoi gian thuce hi€n qUYEN gOP ... v e
Co ché quan ly, str dung tai san AWQC qUYEN GOP:e...vviereeeeeeeireeie e,

--------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu)

M Pia danh noi ¢6 co sé tin ngudng, t6 chtrc ton gido.

@ Uy ban nhén dén tinh, thanh pho trwe thude trung wong (ddi véi trudmg hop td chirc quyén
gp vuot ra ngoai pham vi mdt huyén); Uy ban nhén dan huyen quén, thi x&, thanh pho thuge tinh
(461 voi trudng hop t chitc quyén gop vuot ra ngoal pham vi mgt x& nhung trong pham vi mét
huyén); Uy ban nhén dan x3, phudng, thi trdn (d6i véi trudmg hop t chire quyén gép trong pham vi
mdt x&).

C. LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG

1. Tha tuc ting Gidy khen cia Cha tich UBND c?ip huyén vé thanh tich
thyc hién nhiém vu chinh trij

1. Trinh tu thuc hién

Buée 1. T6 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két
qua Uy ban nhan dén huyén, thi x&, thanh pho hodc ndp hd so qua dudng buu dién

(ghi 15 noi nhan 13 B phén tiép nhan va tra két qua Uy ban nhén dan huyén, thi x4,
thanh phd).

Budc 2. B phén tiép nhén va tré két qua chuyén hd so Phong Néi vy tham
dinh trinh Chu tich cap huyén quyet dinh khen thuéng.

Bude 3. Uy ban nhéan dan cap huyén tra két qua cho té chirc, ca nhan tai B)
phén tiép nhan va tra két qua hoic qua dudng buu dién.

Budc 4. Céc trudong hop khong dugc khen thudng (khong ding doi tuong,
khong du tiéu chuan khéng du hé so hogc vi pham phép luat), Uy ban nhan dan cip
huyén thoéng bao dén céc t chirc, ¢4 nhan trinth khen biét.

2. Cach thirc thuc hién
Tiép nhén hd so truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh Nha nuée vao cdc ngay
lam viéc trong tuan hodc qua duong buu dién.



3. Thanh phén, s6 lugng hé so

a) Thanh phén hd so:

- Vén ban d& nghi kém theo danh séch tap thé, c4 nhan dugc dé nghj tang Gidy
khen cta cap trinh khen;

- Béo c4o thanh tich do tp thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuéng lam, trong
d6 ghi rd hanh dong, thanh tich d€ d€ nghi khen thudng; (Theo mau)

- Bién ban xét khen thuong.

b) S5 lwong hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, k& tir ngdy nhén i hd so theo quy
dinh. Trong do:

- UBND huyén, thi x3, thanh phd: 03 ngay.

- Phong Noi vu: 07 ngay.

5. P6i twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chic, ca nhan.

6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén huyén, thi x4, thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chi tich UBND huyén ting thudng Gidy khen.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai

Theo mau s 01, 02 thudc Phu luc kém theo Nghi dinh sb 39/2012/ND-CP ctia
Chinh phu.

10. Yéu cu, diéu ki¢n thye hi¢n thd tyc hanh chinh

Chii thé 1 tap thé, c4 nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

11. Cén cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luét stra dbi, bd sung mat s6 didu cta Luét thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Ludt stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh pht Quy dinh chi
tlet thi hanh mot s6 diu cua Luét thi dua, khen thudng va Ludt sira ddi, bd sung mét
s6 diéu cia Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu vé sira di, bo
sung mot s dleu ciia Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu
Quy dinh chi tlet thi hanh mét sb didu cta Luét thi dua, khen thudng va Ludt sira d64,
bb sung mot sb diéu cta Luét Thi dua - Khen thuéng.

- Nghj dinh sé 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phd Quy dinh chi
tiét thi hanh Ludt stra dbi, bd sung mot s§ didu cua Luat thi dua, khen thuéng nim

2013,

0oQ



Maiu s6 01

PON VI CAPTREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Tinh (thomh pho), ngay .... thang ... ndm .....

BAO CAO THANH TiCH
_ DENGHIKHEN....... ,
(Mau bdo céo nay ap dung doi vai tap the)

Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chit in thuong, khdng viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dc diém, tinh hinh:
- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;
- Qué trinh thanh 14p va phat trién;
- Nhing dac diém chinh ciia don vi, dia phuong (Ve diéu kién ty nhién, x& h01 co cu
tb chirc, co s& vét chét), cic td chirc dang, doan thé
2. Chtrc néng, nhiém vu: Chic ndng, nhiém vu dugc giao.
I1. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béo céo thanh tich can cir vao chlic nang, nhiém vy dugc giao cta co quan (don
vi) va déi tuong, tiéu chuin khen thudng quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng,
Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phd, Nghi dinh
s0 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2014 cua Chinh pht.

Noi dung bao cdo néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thyc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé v& ning sudt, chit luong, hiéu qua cdng téc so vdi cac ndm trude
(hosc so v&i 1an khen thudng trudc day); viée d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh

chinh; cac gidi phap cOng tac, sang kién, kinh nghiém, & tai nghién ctru khoa hoc va
viéc tng dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x4 hdi d6i véi B, ban,

nganh, dia phuong va ca nudec.

2. Nhiing bién phéap hodc nguyén nhén dat duge thanh tich; cdc phong trao thi dua da
duoc ap dung trong thuc tién san xuat, cong téc.

3. Viéce thyc hién chi truong, chinh sdch cta Dang, phap luat ctia Nha nudc.
4. Hoat dong cua td chirc dang, doan thé.

ITI1. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh cong nhén
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh




2. Hinh thirc khen thudng:

Nam | Hinh thic S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng;
khen thwéng | co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI CAP THU TRUONG PON VI
TREN (Ky, dong ddu)
TRUC TIEP NHAN XET, XAC
NHAN

(Ky, dong diu)

Miu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM -
Poc lap - Ty do - Hanh phic

BAO CAO THANH TICH
_ DE NGHI TANG .......
(Mau béo cao nay ap dung doi véi cé nhéan)
1. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thudng, khong viét tat):
- Sinh ngay, thang, ndm: Gioi tinh:
- Qué quan:
- Tri quan:
- Pon vi cOng tac:
- Chtrc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):
- Trinh d6 chuyén moén, nghi¢p vu:
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:
II. THANH TIiCH PAT PUQC

1. Quyéen han, nhiém vy dugc giao hodc ddm nhan:

70



2. Thanh tich dat duogc cia ca nhén:
III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyet dinh

2. Hinh thitc khen thudng:

Nam | Hinh thire S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thudéng;
khen thwéng | co' quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VIXAC  NGUOIBAO CAO THANH TiCH
NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ¥3 ho va tén)
(Ky, dong dau)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, déng diu)

IL Thii tuc tiing danh hidu Tép thé lao ddng tién tién
1. Trinh ty thyc hién
Budc 1. T6 chic, c4 nhan ndp hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két

qué Uy ban nhén dan huyén, thi x4, thanh pho hogc nop hd so qua dudng buu dién
(ghi 18 noi nhén 13 B phén tiép nhén va tra két qua Uy ban nhan dan huyén, thi x3,

thanh phd).

Buée 2. B phan tiép nhén va tra két qua chuyén hd so Phong Noi vu thdm
dinh trinh Chu tich cép huyén quyet dinh khen thudng.

E}u'oc 3. Uy ban,nhan déan cap huyén tra két qué cho td chirc, c4 nhan tai Bo
phén ti€p nhén va tra két qua hoac qua duong buu dién.

Bugce 4. Cac trudong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong &t tiéu chudn, khong & hd so hodc vi pham phap luat), Uy ban nhan dén cap
huyén théng bdo dén céc t chirc, c4 nhén trinh khen biét.

2. Cach thirc thyc hién

Tiép nhan hé so truc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh Nha nudc vao céc ngay
lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién.

3. Thanh phén, s6 lwong hé so



a) Thanh phén hd so:

- Vin ban d€ nghi kém theo danh sach tap thé dugc d€ nghj ting Tép thé Lao
dbng tién tién cta cap trinh khen,;

- Béo céo thanh tich do tép thé duoc dé nghi khen thudng lam, trong d6 ghi 13
héph dong, thanh tich dé dé nghi ting danh hiéu Tap the lao dong tién tién; (Theo
mau)

- Bién ban binh xét thi dua.

b) S lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén do hd so theo quy
dinh. Trong do:

- UBND huyén, thi x4, thanh phé: 03 ngay.

- Phong Noi vu: 07 ngay.

5. P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: TS chirc, c4 nhan.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén huyén, thi x4, thanh phé.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh: Tép thé lao ddng tién tién cta Chu tich UBND cép huyén.

8. L& phi: Khong. |

9, Tén miu don, mau t& khai

Theo miu sé 01 thudc Phu luc kém theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP cua
Chinh phu.

10. Yéu chu, didu kién thye hién thii tuc hanh chinh

Chu thé 13 tap thé c¢6 thanh tich dwoc d& nghi khen thudng.

11. Can cit phap ly ciia thia tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét sta ddi, bd sung mot s6 didu cta Luit thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 ndm 2005;

- Luat stra dbi, bb sung mét sb diéu cia Lust thi dua, khen thuéng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh pht Quy dinh chi
tlet thi hanh mot sé didu ctia Luat thi dua, khen thudng va Luét sira dbi, bd sung mét
s6 diéu ctia Luat Thi dua - Khen thuéng.

- Ngh1 dinh s6 39/2012/NP- CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu v& stra dbi, bd
sung mdt sO d1eu cua Nghi dinh s6 42/2010/NDP-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu
Quy dinh chi t1et thi hanh mot s didu cta Lut thi dua, khen thudng va Luat sira ddi,
b6 sung mot sd didu ctia Luft Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s& 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh phi Quy dinh chi
tiét thi hanh Luét stra d6i, bd sung mot s§ didu cua Luét thi dua, khen thudng nim
2013.
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MAu s6 01

PON VICAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thémh phé), ngay ... thang ... nam .....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN .......
(MAu béo cao nay ap dung dbi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- DPia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;

- Qué trinh thanh 14p va phat trién;

- Nhimng djc diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé diéu kién t nhién, x4 hdi, co céu
to chirc, co so vat chat), cac to chirc dang, doan the

2. Chirc nang, nhi€ém vu: Chire néng, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o cdo thanh tich cén cir vao chirc ndng, nhiém vy duoc giao clia co quan (don
vi) va dbi tong, tiéu chuén khen thudng quy dinh tai Lu4t thi dua, khen thudng,
Nghi dinh 6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phu, Nghi dinh
s0 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2014 ctia Chinh phd.

No6i dung béo cdo néu rd nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé ning suét, chat luong, hidu qua cOng tac so voi céc ndm trude
(hodc so véi 1an khen thudng trude day); viéc dbi méi cOng tac quan ly, cai cach hanh
chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va
viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé€ kinh té, x3 hoi d6i v&i B9, ban,
nganh, dia phuong va ca nudec.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cic phong trao thi dua da
duoc 4p dung trong thirc tidn san xuét, cong téc.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh séch clia Pang, phép luét cia Nha nudc.
4. Hoat dong cta td chic dang, doan thé.

III. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hiéu S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyet dinh




2. Hinh thirc khen thudng:

Nam | Hinh thire S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng;
khen thwéng | co quan ban hanh quyet dinh

THU TRUONG PON VI CAP THU TRUONG PON VI
TREN (K3, déng déu)
TRUC TIEP NHAN XET, XAC
NHAN

(Ky, déng dau)

II1. Thi tuc ting Danh hiéu thon, 4p, ban, lang, khu phd viin héa
1. Trinh ty thuce hién
Budc 1. T chure, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két

qua Uy ban nhén dan huyén, thi x&, thanh pho hodc nop hé so qua dudng buu dién
(ghi rd noi nhén 1a B6 phan tiép nhén va tra két qua Uy ban nhan dan huyén, thi x4,

thanh phé).

Budge 2. By phén tiép nhén, va tré két qua chuyén hd so Phong Noi vu thdm
dinh trinh Chu tich cap huyén quyet dinh khen thudng.

Bugce 3. Uy ban nhén dén cép huyén tra két qua cho td chirc, ca nhan tai B
phén tiép nhén va tra két qua hodc qua dudng buu dién.

Buée 4. Céc trudng hop khéng duge khen thudng (khong ding ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khéng du hd so hodc vi pham phép lut), Uy ban nhan dan cap
huyén théng bdo dén cac td chitc, c4 nhan trinh khen biét.

2. Cach thirc thue hién

Tiép nhén hé so trye tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nudc vao céc ngdy
lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién.

3. Thanh ph?in, ) lwgng hd so

a) Thanh phén hd so:

- Van ban dé nghi kem theo danh sach tép thé dugc dé nghi ting danh hiéu
thdn, ap, ban, lang, khu pho vén hda;

- B4o cdo thanh tich do tap thé duge dé nghi khen thudng lam, trong d6 ghi 18
hanh déng, thanh tich dé de nghi khen thudng;



- Bién ban binh xét thi dua.

b) S6 Iuong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngdy lam viéc, k& tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh. Trong do:

- UBND huyén, thj x3, thanh phd: 03 ngay.

- Phong N&i vu: 07 ngay.

5. D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: TS chuc, ¢4 nhén.

6. Co quan thye hién thﬁ tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd.

- Co quan trye tiép thyc hién thd tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

7. Két qua thye hién thi tyc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chii tich UBND huyén ting thuéng Danh hiéu.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a tap thé c6 thanh tich duoc d& nghi khen thudng.

11. Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luét stra d6i, bd sung médt s6 diéu cua Luét thi dua, khen thuéng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luét sira ddi, bd sung mot sé didu cua Luét thi dua, khen thuéng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh pht Quy dinh chi
tlet thi hanh mét s6 diéu cta Luét thi dua, khen thudng va Ludt sira dbi, bd sung mot
s6 diéu ctia Ludt Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s& 39/2012/ND- CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu vé stra ddi, bd
sung mot so dleu cta Nghi dinh s6 42/2010/NP-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu
Quy dinh chi tlet thi hanh mot s8 didu ciia Lut thi dua, khen thudng va Ludt sira doi,
bd sung moét sb didu cua Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh pht Quy dinh chi
tiét thi hanh Luft stra ddi, bd sung mot sb didu cta Luét thi dua, khen thudng nim
2013.

IV. Thii tuc ting Danh hiéu Chién si thi dua co s&

1. Trinh tw thyc hién

Budc 1. TS chitc, c4 nhan ndp hé so truc tiép tai BO phén tiép nhan va tra két
qué Uy ban nhan dén huyén, thi x4, thanh pho hogc ndp hd so qua dudng buu dién
(ghi r3 noi nhan 14 Bd phén tiép nhén va tra két qua Uy ban nhén dan huyén, thi x,
thanh phd).

Budc 2. Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so Phong Noi vu tham
dinh trinh Chu tich cdp huyén quyét dinh khen thuéng.



I-}uc’yc 3. ij ban,nhén dan cép huyén tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan tai BO
phén ti€p nhén va tra két qua hodc qua duong buu dién.

Budce 4. Céc truong hop khéng duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khéng du tiéu chuén, khong da hd so hodc vi pham phap luét), Uy ban nhan dan cip
huyén théng bdo dén céc t5 chirc, ¢4 nhan trinh khen biét.

2. Cach thirc thwe hién

Tiép nhan h(“) so truc tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nudc vio cic ngay
lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phén hd so:

- Vin béan dé nghj. (kém theo danh sach céc c4 nhan dugc dé nghj tang danh
hiéu Chién si thi dua co s& cta cap trinh khen)

- Béo cdo thanh tich cia cc ca nhan dugc dé nghl tang danh hiéu Chién s thi
dua co so, trong bao céo thanh tich phai néu 13 ndi dung phat minh, sang kién, cai
tién, ing dung khoa hoc, cong nghé, sng tic hoic sang tao dem lai hifu qué thiét
thuc.

- Bién ban binh xét ctia Hbi ddng Thi dua - Khen thudng cap trinh khen.

- Kém theo Quyét dinh cong nhén danh hiéu Lao dong tién tién, Quyét dinh
hay Glay chimg nhan séng kién cta Hoi dong Khoa hoc, sang kién co s cho c4 nhan
duoc dé nghi.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di hd so theo quy
dinh. Trong do:

- UBND huyén, thi x4, thanh phd: 03 ngay.

- Phong Noi vu: 07 ngay.

5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chitc, c4 nhan.

6. Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan huyén, thi x4, thinh ph.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chi tich UBND cép huyén ting thudng danh hiéu Chién si thi
dua co so.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong c.

10. Yéu chu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 14 ¢4 nhén c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

11. Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét thi dua khen thudng ngay 26 thdng 11 ndm 2003;

- Luat sira ddi, bd sung mot sb didu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2003;

T



- Ludt sira ddi, bd sung mot s§ didu cda Ludt thi dua, khen thudng ngdy 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh phi Quy dinh chi
tlet thi hanh mét s6 diéu ctia Luét thi dua, khen thuéng va Luat stra dbi, bd sung mot
s§ didu ciia Ludt Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND- -CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu vé stra ddi, bo
sung mdt so dleu cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.
Quy dinh chi tlet thi hanh mét s6 didu cia Luat thi dua, khen thuéng va Ludt stra déi,
b6 sung mot sb didu cua Luaét Thi dua - Khen thuédng.

- Nghi dinh sb 65/2014/NDP-CP ngay 01/7/2014 cta Chinh phii Quy dinh chi

tiét thi hanh Luat stra ddi, bd sung mot sé didu cia Luit thi dua, khen thuéng nim
2013.

V. Thii tuc ting danh hi¢u Lao d4ng tién tién

1. Trinh ty thwe hién

Budc 1. TH chire, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai BO phén tiép nhéan va tra két
qua Uy ban nhén dan huyén, thi x4, thanh pho hodc ndp hé so qua dudng buu dién

(ghi 16 noi nhan 13 B phén tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan huyén, thi x4,
thanh phd).

Budc 2. B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so Phong Noi vu thim
dinh trinh Ch tich cap huyén quyet dinh khen thudng.

Buge 3. Uy ban nhén dén cdp huyén tra két qué cho 6 chirc, c4 nhan tai BO
phan tiép nhén va tra két qua hoic qua duong buu dién.

Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thudng (khong dung dbi tuong,
khong dG tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Uy ban nhén dén cép
huyén théng bdo dén cac td chirc, c4 nhan trinh khen biét.

2. Cach thire thye hién

Tiép nhén hf?) SO truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nude vao cic ngay
lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan hd so:

- Viin ban dé nghj kém theo danh séch t4p thé, c4 nhan dwoc dé nghi ting danh
hiéu Lao ddng tién ti€n cla céap trinh khen;

- Béo céo thanh tich ctia tip thé, c4 nhén theo quy dinh ctia Luét Thi dua, khen
thuodng;

- Bién ban binh x£&t thi dua.

b) S5 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét: 10 ngiy lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh. Trong do:

- UBND huyén, thj x4, thanh phé: 03 ngay.

- Phong Noi vu: 07 ngay.

5. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ¢4 nhan.



6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén huyén, thi X4, thanh phd.

- Co quan trure tiép thuc hién th tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chi tich UBND huyén ting thudng Danh hiéu.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miun don, miu to khai: Khong cé.

10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Cht thé 13 ¢4 nhén c6 thanh tich dugc d& nghj khen thudng.

11. Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét thi dua khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Lut stra ddi, bd sung mot s& diéu ctia Luit thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 ndm 2005;

- Lujt sira dbi, bd sung mot s6 diu cna Luét thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh pht Quy dinh chi

t1et thi hanh mdt s§ didu ctia Luét thi dua, khen thudng va Luat sira d6i, bd sung mot
sb diéu ctia Luat Thi dua - Khen thuéng.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngy 27/4/2012 ctia Chinh phit vé sira d6i, bo
sung mot s dleu cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.
Quy dinh chi t1et thi hanh mét s diéu cta Luét thi dua, khen thudng va Luét stra doi,
bd sung mdt sb didu Cua Luét Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh sb 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh phti Quy dinh chi
tiét thi hanh Luét stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Luat thi dua, khen thuéng nim
2013.

V1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé thanh tich
thi dua theo dgt, chuyén dé

1. Trinh tw thuc hién

Buée 1. Té chirc, ca4 nhan ndp hd so tryc tiép tai BO phén tiép nhén va tra két
qua Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh pho hodc nop ho so qua dudng buu dién
(ghi rd noi nhé4n 1& B phén tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan d4n huyén, thi x4,
thanh phd).

Budc 2. B phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so Phong Néi vu tham
dinh trinh Chu tich cp huyén quyét dinh khen thudng.

Buée 3. Uy ban nhan dan cép huyén tra két qué cho td chirc, c4 nhén tai B
phan tiép nhén va tra két qua hodc qua dudng buu dién.

Budce 4. Cac truong hop khong dugc khen thuéng (khéng ding dbi tuong,
khéng du tiéu chuin, khong du hd so hodc vi pham phap luét), Uy ban nhan dan cép
huyén théng bao dén céc tb chirc, cé nhan trinh khen biét.

2. Cach thire thyc hi¢n
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Tiép nhén hé so trye tiép tai try s¢ co quan hanh chinh Nha nudc vio cic ngdy
lam viéc trong tuén hodc qua duong buu dién.

3. Thanh phén, s6 hrong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghj kém theo danh sach tip thé, c4 nhan dugc dé nghi ting Gidy
khen cua cép trinh khen;

- Béo cao thanh tich do tap thé, c4 nhan duogc dé nghi khen thudng lam, trong
d6 ghi rd hanh dong, thanh tich dé deé nghi khen thudng;

- Bién ban binh xét khen thuong.

b) S5 lugng ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée, k& tir ngdy nhan d hd so theo quy
dinh. Trong d6:

- UBND huyén, thi x&, thanh phé: 03 ngay.

- Phong Noi vu: 07 ngay.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc, c4 nhan.

6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thi x3, thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chut tich UBND cip huyén ting Gidy khen.

8. L€ phi: Khong.

9, Tén mu don, mau to khai: Khong c6.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Chii thé 13 tap thé, c4 nhén c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

11. Cin et phap Iy cta thi tuc hanh chinh

- Luat thi dua khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat sira d61, bd sung mdt sb didu cua Luft thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 ndm 2005;

- Luét sira dbi, b sung mot s6 didu cua Luét thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh'sé 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh pht Quy dinh chi
ti§t ﬂ"li hanh mét so dieéu cta Luat thi dua, khen thudng va Luat stra d6i, bo sung mdt
so dieu cua Ludt Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu vé stra doi, bd
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.
Q}ly dinh chi tjét t‘hi hanh mdt so di€u cia Luat thi dua, khen thudng va Luat stra doi,
bd sung mdt so di€u ciia Luat Thi dua - Khen thudng,.

- Nghi dinh sb 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cta Chinh pht Quy dinh chi
tiét thi hanh Luét stra doi, bo sung mdt s6 di€u ctia Luat thi dua, khen thuéng ndm
2013.
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VIL Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich
dot xuat

1. Trinh tw thwc hién

Budc 1. T6 chirc, ¢4 nhin ndp hé so tryc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két
qué Uy ban nhan din huyén, thi x&, thanh pho hoédc ndp hd so qua dudng buu dién
(ghi r& noi nhén 13 B§ phén tiép nhén va tra két qua Uy ban nhan dén huyeén, thi x4,
thanh pho)

Buge 2. B phén tiép nhafm, va tra két qua chuyén hd so Phong Noi vu thim
dinh trinh Chu tich cap huyén quyet dinh khen thudng.

Bude 3. Uy ban,nhén dan cip huyén tra két qua cho t chirc, ca nhan tai Bb
phén ti€p nhéan va trd két qua hodc qua duong buu dién.

Budc 4. Céc trudng hop khdng duge khen thudng (khong dung ddi tuong,
khéng da tiéu chuan, khéng di hé so hodc vi pham phap luét), Uy ban nhan dan cép
huyén théng bao dén cac td chirc, c4 nhan trinh khen biét.

2. Cach thirc thye hién

Tiép nhén h@) s tru tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nude vao céc ngdy
lam viéc trong tuan hoac qua dudng buu dién.

3. Thanh ph?m, s6 lwong hd so

a) Thanh phén hd so:

- Vén ban & nghi kém theo danh sach tép thé, c4 nhan dugc dé nghi tang Gidy
khen cua cap trinh khen; |

- Béo cao thén}} tif:h do tép thé, c4 nhan duge Eié nghi khen thuéng lam, trong
d6 ghi rd thanh tich d€ d¢ nghi khen thuéng; (Theo mau)

- Bién ban xét khen thuong.

b) S& luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam vide, ké tir ngay nhén du hd so theo quy
dinh. Trong do:

- UBND huyén, thi x4, thanh phd: 03 ngay.

- Phong N&i vu: 07 ngay.

5. DSi twong thye hién thit tuc hanh chinh: T4 chic, c4 nhén.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Cha tich UBND cép huyén ting Gidy khen.

8. L€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai

Theo miu sb 06 thudc Phu luc kém theo Nghi dinh s 39/2012/ND-CP cia
Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Chu thé 12 tap thd, c4 nhén c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng
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11. Can ctt phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét thi dua khen thudng ngdy 26 thang 11 nam 2003;

- Lust sira dbi, bd sung mot sb diéu ciia Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Lut sira d6i, bd sung mot sb didu cva Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh phi Quy dinh chi

t1et thi hanh mot s§ diéu ciia Luat thi dua, khen thuéng va Ludt stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cta Luat Thi dua - Khen thuéng.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND- -CP ngay 27/4/2012 cia Chinh pht vé stra dbi, bd
sung mot s dleu ctua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu.
Quy dinh chi tlet thi hanh mét s6 didu ctia Luét thi dua, khen thudng va Ludt sira dbi,
bd sung mot s didu ctia Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s§ 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cta Chinh pht Quy dinh chi

tiét thi hanh Luat sira dbi, bd sung mot s§ diéu cia Lut thi dua, khen thudng ném
2013.

VIII. Thi tuc ting Glay khen cia Chid tich UBND cap huyén vé khen
thwdng dbi ngoai
1. Trinh ty thyec hién

Buéc 1. TS chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép tai Bo phéan tiép nhan va tra két
qua Uy ban nhan dén huyén, thi x4, thanh pho hodc ndp hd so qua dudng buu dién
(ghi 16 noi nhén 13 B§ phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhén dan huyén, thi x4,
thanh phd).

Bude 2. B§ phén tiép nhén va tra két qua chuyén hd so Phong Noi vu tham
dinh trinh Chd tich cap huyén quyet dinh khen thudng.

Bude 3. Uy ban nhén dén cdp huyén tra két qua cho td chic, c4 nhén tai Bo
phéan tiép nhén va trd két qua hodc qua duong buu dién.
Buége 4. Cac truong hop khong dugc khen thuéng (khong ding dbi tuong,

khong du tiéu chuln, khong du hd so hogc vi pham phép luét), Uy ban nhén déan cip
huyén thong bao dén cac td chire, ca nhan trinh khen biét.

2. Cach thirc thyce hién

Tiép nhan hé s tryc tiép tai tru sé co quan hanh chinh Nha nuée vao cdc ngay
lam viéc trong tuan hoéc qua dudng buu dién.

3. Thanh phan, sé lrong ho so

a) Thanh phan h so:

- Van ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, c4 nhan dugc dé nghi ting Gidy
khen cua cap trinh khen;

- Bao cdo the‘ml} tiph do tap thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thudng lam, trong
do6 ghi rd thanh tich d€ dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.

b) S luong hd so: 01 bd.



4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nh4n di hd so theo quy
dinh. Trong do:

- UBND huyén, thj x4, thanh phé: 03 ngay. .

- Phong Noi vu: 07 ngay.

5. D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chiic, ¢4 nhan.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dén huyén, thi x&, thanh pho.

- Co quan truc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén ting Gidy khen

8. L¢ phl Khong.

9, Tén miu don, mau to khai: Khong co.

10. Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 12 tép thé, c4 nhan c6 thanh tich dugce d& nghi khen thudng.

11. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luét thi dua khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;
- Luét stra d6i, bé sung mot s diéu ctia Luét thi dua, khen thudng ngay 14 thang 6
nam 2005;

- Luit sta dbi, bd sung mot sd diéu cta Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi
t1et thi hanh mét sb didu cta Luat thi dua, khen thudng va Luat sira d6i, bd sung mdt
s& diéu ctia Luét Thi dua - Khen thuéng.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh pht v& sita dbi, bo
sung mot so dleu cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu.
Quy dinh chi tlet thi hanh mdt sb didu cta Lut thi dua, khen thudng va Luét sira ddi,
bd sung mot s6 didu ciia Luat Thi dua - Khen thuéng.

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh phti Quy dinh chi
tiét thi hanh Ludt stra dbi, bd sung mdt sb didu cta Luat thi dua, khen thuéng nim
2013.
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