UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC LIEU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: A3 /QD-UBND Bac Liéu, ngaydl thing § ndm 2016

QUYET PINH
Vé viée cong bd thi tuc hanh chinh linh Ve cong tic Van thu - Luu trir
méi ban hanh thude tham quyén giai quyét cia S& Noi vu tinh Bac Liéu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Luét Td chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cr Nghi dinh sd 63:2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP cia Chinh phi stra déi, bo sung mot
s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soal thu tuc hanh chinh;

Can cu Quy &t dinh s6 08/QD- TTg ngay 06 lhan 01 ndm 2015 cua Tha
wong Chinh phu ban hanh K¢ hoach cua Chinh phu vé don gian hoa thi tue
hanh chinh trong tam nam 2015;

Can ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 coa Bo
Truong B6 Tu phap huang dan cdng bo. niém vét thu tuc hanh chinh va bao cdo
vé tinh hinh, két qua thue hién kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cu quet dinh s 744, QE) BNV ngay 11 thang 8 nam 2015 cua Bo
Truong Bo Noi vu vé viée cong bd thu tue hanh chinh thuée pham vi chite nang
quan ly cua BO Noi vuy;

Xét dé nghi cua Giam ddc S& Noi vu,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 (baj thu wc hanh chinh linh
vire ¢ong tac Van thu - Luu trir mai ban hanh thude tham quyén giai quyét cua
S& Noi vu uinh Bac Liéu.

Didu 2. Giao $o Noi vu 16 chire thue hién theo tham quy én; thong bao 03
thit tue hanh chinh mai ban hanh dén cac ca nhan, 1§ chue ¢6 lién quan va U)
ban nhan dan cip huyén.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Tu phép,

Giam déc Qo NGI vu va cac t6 chuc, ca nhan ¢d lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay:.

Quyét dinh nay ¢o hiéu luc ké tr ngay ky./.
Noi nhgn:

- Nhu Dicu 3:

- Cuc KSTTHC - BTP:

- CT, cac PCT UBND tinh:
- Cac PCVP UBND tinh:

- Cong TT dién ur tinh:

- TT Cong bao - Tin hoc:
-Luu: VT, NC l\'l'-l.“))-\"-




— LUU TR MOT BAN HANH THUQC

/’ (,l AL QUY ET CUA SO NQI VU TINH BAC LIEU

Ib Quyvét dinh s6 151% /\QD-UBND ngay 24 thdang 8 nam 2016
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Bac Liéu)

¥ .
(Ban h

Phén 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

STT Tén thid tuc hanh chinh

1 |Tha tuc phuc vu viéc sir dung tai liéu cua ddc gia tai phong doc.

2, Thu tuc cap ban sao va chimg thuc luu trir.

I
I
1

| Tha tuc cép, c4p lai, bd sung linh vuc hanh nghé cua chimg chi hanh nghé
luu trd.

|
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Phan 11
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH

1. Thi tuc phuc vu viée sir dung tai liéu cia doc gia tai phong doc

Trinh tu thuc hién:

* Truomg hop déc gia c6 nhu cau st dung tai liéu thugc dién s dung réng
rai

Budc 1: Poc gia (1a ca nhén; dai dién co quan, to chirc) chuin bi day du hé
so theo quy dinh, ndp ho so tai Phong doc thudc Chi cuc Van thu - Luu trir tinh
Bac Liéu.

Budc 2: Cong chirc Phong doc tiép nhan hd so kiém tra hd so: N
_+ Trudmg hop ho so chua déay du theo quy dinh, cong chirc hudng dan doc
gia bo sung lam lai h6 so cho kip thoi.

+ Trudng hop hé so da day du, ding quy dinh, céng chirc hudng dan doc gia
ghi céc thong tin vao Phiéu dang ky su dung tai liéu.

Budc 3: Sau khi doc gia hoan thanh thu tuc déng ky, cong chirc Phong doc
ghi vao S6 dang ky doc gia; cong chic Phong doc hudng dan ddc gia tra tim tai
liéu va viet Phiéu yéu cau sir dung tai liéu.

Budc 4: Cong chire Phong doc kiém tra noi dung thdng tin da dugc doc gia

ghi trong Phiéu yéu céu sir dung tai liéu, trinh lanh dao Chi cuc Van thu - Luu trit
phé duyét.

Budc 5: Sau khi Phiéu yéu céu st dung tai lidu cia doc gia dugc phé duy ét,
cong chuc Phong doc ghi vao S giao nhén tai liéu va giao tai liéu cho doc gia sur
dung. Ddc gia kiém tra tai liéu va ky nhan vao S6 giao nhan tai liéu.

* Truong hop doc gia co nhu cau sir dung tai liéu thuéc dién han ché sir
dung, tai liéu ddc biét quy hiém

Budc 1: Doc gia (la ca nhén; dai dién co quan, ) chire) chuan bj diy du hd -
so theo quy dinh, ndp hé so tai B phén tiép nhén va tra két qua ctia S& Noi vu

Buéc 2: Cong chire tiép nhén hé so, kiém tra hd so:

+ Truémg hop hd so chua ddy dua theo quy dinh, cong chirc huéng din doc
gia bd sung lam lai hd so cho kip thoi.

+ Trudmg hop hé so da day di, dung quy dinh, cong chirc viét Gidy tiép
nhén hd so va tra két qua trao cho ngudi nop.

Budc 3: Cong chirc tiép nhan ho so chuyen hé so dén Phong doc thuge Chi
cuc Van thu - Luu trit, dé giai quyét, trong thdi gian 04 ngay, ké tr ngay nhan diy
di hé so theo quy dinh.

Budc 4: Pén ngay hen ghi trong Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua, doc
gia dén B6 phan tiép nhan va tra két qua cua S& Néi vu ky nhén két qua thu tuc
hanh chinh va nép lai Gidy tiép nhan ho so vé hen tra két qua.



* Dia chi tiép nhdn va tra két qua gidi quvét thi tuc hanh chinh:

- Chi cuc Véan thw - Liru trit tinh Bac Liéu, duong Ngé Quang Nhd, Phuong
1, thanh phé Bac Liéu, tinh Bac Liéu. (d6i v&i truomg hop sir dung tai lidu thude
dién sw dung rong rdi)

- B6 phan tiép nhan va tra két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh cua So Noi
v - Khu hanh chinh unh, duomg Nguyén Tat Thanh, phmmg 1, thanh phé Bac
Liéu (doi voi truong hop st dung tai lidu thude dién han ché sir dung, tai liéu dac
biét quy hiém)

* Thoi gian tiép nhdn hé so va tra két qua TTHC: Tir thie Hai dén thir Sdu
hang tudn (buéi sang tir 07 gicr dén | 1 gio; Budi chiéu tir 13 gic dén 17 gio). Truir
Thie Bay, Chu nhdt va ngayv nghi 16, Tét theo quy dinh.

Cach thirc thue hién:
- D6i vai truong hop sur dung tai liéu thude dién st dung rong rai: Nop ho so
truc tiép tai Chi cuc Van thu - Luu trix.

- Déi véi truong hop st dung tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai liu
dac biét quy hiém: Nop hé so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S&
NGi vu.

Thanh phin, s6 lwrong hb so:
* Thanh phan hé so:

- Bdc gia chuéan bi, ndp céac loai gidy 1o nhu sau:

+ Ching minh thu nhan dan hoac Ho chiéu.

+ Gidy gi6i thiéu hodc vin ban dé nghi cua co quan, té chirc noi cong tac
(truong hop co quan cu di).

- Déc gia thuc hién tai Phong doc thudc Chi cuc Van thu - Luu trir tinh cac
loai giay to sau:

+ Phiéu dang ky su dung tai liéu (theo mdu).
+ Phiéu yéu cau doc tai liéu (theo mdu).

* 84 luong ho so: 01 (mot) bo.

Thoi han gidi quvét:

- Trong 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan Phiéu yéu cau doc tai
iéu (doi voi truong hop sw dung tai liéu thudc dién sw dung rong rai).
- Trong 04 (bbn) ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan Phiéu yéu cu doc tai

liéu (doi véi truomg hop sir dung tai liéu thude dién han ché sir dung, tai liéu ddc
biét quy /1zem)

DPoi tuwong thuwce hién tha tuc hanh chinh:

Ca nhéan, co quan va to chuac cap dia phuong.

Co quan thwe hién thua tuc hanh chinh

Chi cuc Van thu - Luu trit, truc thudc So No1 vu.



Két qua thuc hien thu tuc hanh chinh

Cac hd so, van ban, tai liéu ddc gia yéu cau.

Phi, 1¢ phi: Thuc hién theo Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004
cua B Tai chinh hudng dan ché dé thu, ndp, quan ly sir dung phi khai thac va st
dung tai liéu luu tri.

Tén mau don, miu to khai ’ ' \

Phiéu dang ky su dung tai li€u (Phu luc so I) va Phiéu yéu cau doc tai liéu
(Phu luc s6 1V) ban hanh kem theo Théng tu s6 10/2014/TT-BNVngay 01/10/2014
cua B9 Né6i vu quy dinh vé viéc stir dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trix lich
ST,

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong c6

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Luu trd s6 01/2011/QH13 cua Quéc hoi;

- Nghi dinh sé 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Lujt Luu tri;

- Théng wr s6 10/2014/TT-BNV ngay Ol thang 10 ndm 2014 cua BJ Noi vu
quy dinh vé viéc su dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trit lich sur.

- Théng tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia Bd Tai chinh hudng dan
ché do thu, ndp, quan ly st dung phi khai thac va sir dung tai liéu luu tri.




Phu luc s6 [: Phiéu dang ky sir dung tai li€u
(NEm theo Thgng e o0 2002 TT-BN ngay 01 thdng 10 nam 2014 cua Bo Noi vy

_CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU.....

PHIEU DANG KY SU DUNG TAI LIEU

Kinh g ..o
HO VA 1N dOC QI8 oottt e
Ngay, thang, nam sinh: ...
QUOC LR et e
Sé Chung minh nhéan din /SE HO chidu: .....ooovviiiiieeiieee e
Qe [E: Yo o0} o TR & Lol
Dia Chi 8N M oo e
S6 dién thoai: ......ooovveiiieennn. Bt e et
Muc dich khai thac, str dung tai liéu:

.................................................................................................

Chu dé nghien CUU: ..o e
Thoi gian nghi€n ClU: ..o e

Téi xin thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché cua co quan luu trir va nhitng quy
dinh cta phap luat hién hanh vé bao vé, khai thac, sir dung tai liéu luu trir./.

XET DUYET CcUA NGI{O] ceevee e e, NEAY ... thdng ..... naM ...
DUNG PAU LUU TRU Nguoi dang ky
LICH SU CAP TINH (Ghi 15 ho va tén)



Phu luc s6 IV: Phiéu véu cau doc tai ligu
(Kém theo Thong te so 10:2012 T1-BNY ngav 01 thang 10 nam 2014 cua Bo Noi vy

'[E.\f CO QUAN CHU QpAN
TEN LUU TRU LICH SU ......

PHIEU YEU CAU POC TAI LIEU
SO: e

Ho vaten dOC i .oeeiriit i

SO CMND/HG Chi@U: ..

Chi dé nghién CUU: ..o i e e e e eeaes

...................................................................................................

«, . | Tén phong/ khoi | Ky hiéu
So thir ‘e gen 2 “ i aA g A o rea
tr tai liéu, muc luc | ho so/ tai Ti€éu de ho so/tai li¢u
: sb liéu
.............. , ngay ..... thang ..... nam ......
XET\DUY’ET Cl",“A Y Kién cia Phong doc Ngudi yéu cau
NGUO1 QUNG bAU (kv, ghi rd ho tén)
LUU TBU' LICH SU
CAP TINH




2. Thii tuc cap ban sao va chirng thye lwu triv

Trinh tu thwe hién

Doéc gia (l1a ca nhan; dai di¢n co quan, 16 chire) ¢6 nhu cau cap ban sao va
chung thuc tai liéu luu trlr tai Chi cuc Van thu - Luu trir tinh Bac Liéu chuéan by
day du ho so theo quy dinh va thuc hién céc trinh tu cua Thu tuc phuc vu viéc sur
dung tai liéu cua déc gia tai phong doc, sau do, thuc hién cac budce sau:

a) Thi tuc cép ban sao

Budc 1: Ddc gia ¢6 nhu cau cép ban sao tai liéu phai ding ky vao Phiéu yéu
cau sao tai licu.

Budc 2: Sau khi doc gia dién day du cac thong tin vao Phiéu yéu céu sao tai
liéu, Cong chirc Phong doc kiém tra ndi dung thong tin da dugc ddc gia ghi trong
Phiéu yéu cau sao tai liéu, trinh lanh dao Chi cuc Vian thu - Luu trit phé duyét.

Bude 3: Céng chirc Phong doc ghi vao $6 diang ky Phiéu yéu ciu sao tai liéu
va tién hanh thuc hién sao tai liéu.

Buéc 4: Cong chire Phong doc ghi vao $6 giao nhén tai liéu va trao ban sao
tai liéu cho doc gia su dung. Ddc gia kiém tra tai liéu va ky nhan vao S6 giao nhan
tai liéu.

b) Thu tuc cip Chimg thyc luu trit

Budc 1: Déc gia c6 nhu cau chimg thuc luu trir phai dang ky vao Phiéu yéu
cau chimng thuec tai liéu.

Bude 2: Sau khi doc gia dién day du cac thong tin vao Phxeu Yyéu cau ching
thyc tai liéu, cong chuc Phong doc xac nhén céac thong tin vé nguon goc dia chi
luu trir cua tai liéu dang bao quan tai Luu trix lich su, gom: To s6, s6 hé so, s6 Muc
luc hd so, tén phong, so chung thue dugc déng ky trong S dang ky chimg thyc tai
lidu. Céc thong tin vé ching thuc tai liéu duoc thé hién trén Du chimg thuc.

Budc 3: Cong chirc Phong doc dién ddy du cac thong tin vao Déu chung
thyc dong trén ban sao, ghi ngay, thang, ndm chimg thuc, trinh Lanh dao Chi cuc
Van thu - Luu trir ky xac nhéan va déng dau cua Chi cuc Van thu - Luu tri.

Buoc 4: Cong chire Phong doc ghi vao $6 giao nhan tai lidu va trao ban sao
tai liéu cho doc gia sir dung. Déc gia kiém tra tai lidu va ky nhén vao S giao nhén
tai liéu.

* Dia chi tiép nhdn ho so va trd két qua TTHC: Chi cuc Van thu - Luwu trit
tinh Bac Liéu, Dia chi: Duwong Ngo Quang Nhd, Phuong 1, thanh pho Bac Liéu,
tinh Bac Liéu.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua TTHC: Tw thir Hai dén thir Sdu

hang tuan (budi sang tir 7 gic- dén 11 gio; budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio). Trir
Thir Bay, Chii nhét va ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh.

Cach thire thue hién: Nop hd so truc tlep tai Chi cuc Vian thu - Luu trir tinh
Bac Liéu




Thanh phan, s lvong hé so

* Thanh phén hé so:

- Hb so ddi véi cap ban sao:

+ Phiéu yéu ciu sao tai lidu;

+ Ban luu ban sao tai liéu.

- H6 so ddi véi cap ban ching thue tai liéu
+ Phiéu yéu cAu chimng thuc tai liéu;

+ Ban luu ban chimg thue tai liéu.

* $6 luong hd so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quvét

Trong 01 (mét) ngay lam viéc

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Cac ca nhan, co quan va to chuec.

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Chi Cuc Vin thu - Luu trit, truc thuéc S& Noi vu.
Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh
Cac hd so, van ban, tai liéu da duoc sao va ching thuc tai liéu.

Phi, Lé phi: Thuc hién theo Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004
cua B Tai chinh hudng dan ché d6 thu, nép, quan ly sir dung phi khai thic va s
dung tai liéu luu trir.

Tén miu don, miu to khai

Phiéu yéu cau sao tai liéu (Phu luc sé VI) va Phiéu yéu cau ching thuc tai
liu (Phu luc sé VII) ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2014/TT-BNVngay
01/10/2014 cua Bd Noi vu quy dinh vé viéc st dung tai liéu tai Phong doc ciia cac
Luu trit lich sur.

Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6

Can cir phap lv cia tha tuc hanh chinh

- Luat Luu tr s6 017201 1/QH13 cua Quéc hoi;

- Nghi dinh s6 01 2013/NB-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét 56 diéu ciia Luat Luu triy;

- Thong wr s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo Noi vu
quy dinh vé viéc su dung tai li€u tai Phong doc ctia cac Luu trit lich si.

- Thong tur s 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia Bd Tai chinh huéng dan
ché do thu, ndp, quan ly sir dung phi khai thac va sir dung tai li€u luu trir.




Phu luc s6 VI: Phiéu yéu cau sao tai liéu
(Kem theo Thong e o 10:°2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo Noi vuy)

CO QUAN CHU QUAN

TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

SO0: cevivinricniiiiinnnss
Ho vaten doc giad: ...
S6 CMND/HG Chi€U: ..ot
SSthit | o . Kyhieu | Tenvan | oo o | Téngss . | Ghi
Tén phong | ho so/ tai | ban/tai £ o .
tw A " den to trang chu
ligu liéu
.......... , ngay ..... thang .... nam .....
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu cau

NGUO1 DPUNG PAU
LUU TRU LICH SU

CAP TINH

(ky, ghi rd ho tén)




Phu luc sd VI Phitu yéu cu chirng thuc tai ligu
(Kem theo Théng nrso 102004 TT-BNV ngay 01 thdng 0 ndm 2014 cua B Noi vuy

_COQUAN CHU QUAN
TEN LUU TR LICH SU....

—eme .- ---

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

SO criirnrireriniiieiieroieenens
HO VA tEn dOC GIA: «oiveiei i
SO CMND/HG ChIBU: ...ttt e e et e e e
A . N K_\" hiéu " - N g A A .
' SO thw Tén N Tén van Tur to Tong so Ghi
N ho so/ tai W s rea £ s .
tw phong ligu ban/tai liéu | den to trang chu
........... ngay ..... thang .... nam .....
XET DUYET CUA Y kién cia Phong doc Ngudi yéu ciu
NGUOI QU’NG DAU (ky, ghi rd ho tén)
LUU TBU' LICH SU
CAP TINH
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3. Thu tuc cap, cip lai, b6 sung linh vuc hanh nghé caa chirng chi hanh
nghé lru triv

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Ca nhan ¢6 nhu cau cép, cép lai, bd sung linh vuc hanh nghé cua
chirng chi hanh nghé luu trir, chudn bi day du hd so theo quy dinh, dén ndp hd so
tai B6 phan tiép nhan va tra ket qua cua S& N6i vu tinh Bac Liéu.

Budc 2: Cong chire tiép nhan hé so, kiém tra hé so:

Truomg hop hé so chua day di hodc chua hop 1é, cong chire tiép nhén hd so
huéng dan dé nguoi dén ndp hd so lam lai cho kip thoi.

Trudng hop hd so da day di, hop 1€, cong chirc viét Gidy tiép nhan hd so va
tra két qua trao cho ngudi ndp.

Bugc 3: Cong chuc tiép nhédn ho so vao SO theo ddi hd so, chuyén ho so dén
Chi cuc Van thu - Luu trir dé xur ly.

Budc 4: Trong 15 (mudi 1am) ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da hd so
hgp 1€, Chi cuc Vin thu - Luu trir thdm dinh hé so, trinh Lanh dao S& No6i vu xem
xét, quyét dinh viéc cap chimg chi hanh nghé

Truong hop khong cap phai tra 1oi bang véan ban va néur6 ly do.

Budc 5: Pén ngay hen ghi trong Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua, ca
nhan dén B phan tiép nhan va tra két qua cta S Noi vu ky nhén két qua thi tuc
hanh chinh va nép lai Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

* Dia ch tzep nhdn va tra ket qua gidi quyét thic tuc hanh chinh: Bé phédn
tiep nhdn va tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh cia S6 Néi vu (Khu hanh
chinh tinh, diong Nguyén Tat Thanh, phuong 1, thanh pho Bac Liéu)

* Thoi gian 1iép nhdn ho so va tra két qua TTHC: Tu thir Hai dén thir Siu
héang tudn (budi sdng tir 07 gi¢- dén 11 gio; Buéi chiéu tir 13 gio dén 17 gio). Trir
Thir Bay, Chii nhdt va ngdy nghi 16, Tét theo quy dinh.

Cach _thire thuc hién:

Guri ho so qua hé thdng buu chinh hodc nép truc tiép tai Bé phan tiép nhan
va tra két qua ctia S& Néi vu tinh Bac Liéu.

Trudmg hop giri qua hé théng buu chinh, thoi gian dugc tinh tir ngay dén ghi
trén phong bi.

Thanh phin, s6 luong hd so

* Thanh phan ho so:
+ Pon dé nghi cap, cip lai chimg chi hanh nghé;

+ Bén sao chung thuc bang t6t nghiép chuyén nganh phi hop véi linh vuc
hanh nghé;

~ GiAy xdc nhén thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé luu tri;
+ Giay chirng nhan két qua kiém tra nghiép vu luu tri;
+ So yéu ly lich ¢6 xac nhén cla co quan c6 thdm quyén;

+ Anh chan dung ¢& 2cm x 3¢m (khéng qué 6 thang).



* §6 luong hé so: 01 ( mét) bo.

Thai han giai quvét: Trong 15 (muoi lam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
day du ho so hop l€.

Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: S& Noi vu.
- Co quan truc tiép thuc hién: Chi cuc Van thu-Luu trit, truc thude S& Noi
vy

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Chimg chi hanh nghé luu trix.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, mau to khai

Don dé nghi Lap Chimg chi hanh nghe lru trir (MAu 3), Don dé nghi cép lai
Chimg chi hanh nghé luu trir (Méu 4), Gidy xac nhan thoi gian lam viéc trong linh
vuc hanh nghé hru trir (MAu 6), ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2014/TT- ‘
BNV ngay 01/10/2014 cia B Néi vu hudng dan vé quan ly Chimg chi hanh nghé
huu trir va hogt dong dich vu luu trit.

Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéong co

Can cir phap lv cua tha tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 cua Quéc hoi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cia Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Luét Luu tri;

- Thong tu s6 09,2014/ TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cta Bo Noi vu
hudéng dan vé quan ly Chimg chi hanh nghé luu trix va hoat déng dich vu luu trix;
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Miu 3: Don dé nghi cip Chirng chi hanh nghé luu trir
(Kém theo Thong tie <6 092014 TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cua Bo Ngi vuy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Tw do - Hanh phiic

<

.......... , hgay .... thang .... ndm 20 ......

PON DE NGHI.
Cap Chirng chi hanh nghé luu trir

Kinh giri: SO NGi vutinh ...
H O VA IO, i e e s

Ngay, thang, ndm sinh: ...

Noi dang ky hd khau thuong tri: ...,
Chimg minh nh&ndansd: ..., Ngay cap: ..covvvvnvinnieninnen.

.
M ~

Noi cap:

) o

Diénthoai: ... Email (néucod): ....cooovviiiiiiiiininnen,

Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chimg chi bdi dudng (Néu cd) ...ocovvvvennnnn....

Linh vuc dang ky hanh nghé Iuu trif: ......oeiveeii e,

T6i xin giri kém theo don nay b ho so gom cac gidy to sau:

see

.

1. | Ban sao c6 ching thuc Bing tdt nghiép chuyén nganh va Chimg chi bdi | o
dudng (néu co)

2. Giéy xac nhan thoi gian lam viéc trong linh vuc hanh nghé s
3. | Gidy Chimng nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trir O
4. | So yéu ly lich 0
E 5. | Hai (02) anh 2x3 ¢m o

~

Kinh dé nghj Quy co quan xem xét va cap Chimg chi hanh ngheé luu trir cho 16i./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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Ly do xin cip lai Chimg chi hanh nghé:

Miu 4: Pon dé nghi cip lai Ching chi hanh nghé lru trir
(Kem theo Thong tir s6 092014 TT-BN1 ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bé Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

................. ngay ..... thang .... nam 20 .....
DON PE NGHI
Cép lai Chirng chi hanh nghé hru trir

Kinh guri: SO NOQI vu tinh...oooii e
|5 (R N =+ LT RO URTRRSRT
Ngay, thang, nAm SINh: ..o e seae e s e e
ChO & I8N MY it
Chimg minh nhan dan so: ..........ooooiviiiiiiiiiiee el Ngay cép: .........
NOT CAP. cooveerieeeeeee s e s se s sas st sa s es st se st es st s eeastsesresaseees
DiIEN thoai: ..ovveiveie e, Email (néucé): ......ovvvvnnnn..
Bang 6t nghiép chuyén nganh va Chimg chi boi dudmg (néuco) .....................
Thoi gian da cap Ching chi hanh nghé: ......ooooiiiiii e,

"1. | Hét thai han sir dung £ o
| 2. | Bé sung néi dung hanh nghé £ o
3. | Bi huhong £ 0
4. | Bi mit £ O
T6i xin giri kém theo don nay bé hd so gém cac giéxtc‘) sau:
I. | Ban sao c6 chimg thuc van bang, chimg chi £ G
2. | Gidy xac nhén thoi gian 1am viéc trong linh vue | £ O
hanh nghé (trudng hop bd sung néi dung hanh
nghé)
3. |Hai(02)anh 2 x 3 ¢cm £ .

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cap lai Chimg chi hanh nghé luu trir cho
161./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi r6 ho, tén)
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MAu 6: Gidy xac nhan thoi gian lam viéce trong linh vire hanh nghé luu trir
tKem theo Thong e s6 09 2014. TT-BN1 ngay 01 thang [0 nam 2014 cua Bé Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

‘ ‘ ~ GIAY XACNHAN i )

THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU
I. Phan tu khai
HO v BN L e
Ngay, thang, ndm sinh: ...
Cho & MBI NMAY: 1.oveiiiie et
Noi dang ky hd Khau thudmg trilz ......oooeeiieiii e,
Bang tot nghiép chuyén nganh: ..................clL Nam tét nghiép: ..........

Da thuc hién cong viéc chuyén mon vé linh vuc: ...

........................................................................................

11. Phan co quan, td chirc xac nhan

Coquan,tochlrc ..o Xac
nhan:

A
ba
:
L 4T~ o PP

Thol glan cONE taC: tlr ..o dén ...,

—_—

2.NOidung cdng viéc dathuc hi€n: .....ooooiiiiiiiii i

3. Nang luc chuyén mdn va dao dirc nghé nghiép:

.................................................................................................

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO
(Ky va ghi rd ho, tén) CHUC

(Ky, ghi 5 ho, tén va déng dau)





