UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
424/QP-UBND Ninh Thugn, ngdy Mthangdl. nim 201}
QUYET PINH

Vé viée cong bd thit tue hanh chinh dwgc chuin héa thugc pham vi
chirc niing quan Iy clia Thanh tra tinh Ninh Thuén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can ctr Luét T chirc chinh quyén dia phuong nim 2015;
_ Céan cr Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi quy dinh
v€ kiém soat tha tuc hanh chinh;
Cén ctr Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngady 14/5/2013 coa Chinh phu sira dbi, bd
sung mét s6 diéu ctia cac Nghl dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Cén ctr Théng tur go 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cla B trudng B6 Tu
phap hudng dan céng bo, niém yet thu tuc hanh chinh va bdo cdo vé tinh hinh, ket
qua thure hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cén ¢t Quyet dinh s6° 1585/QP-TTCP ngay 21/6/2016 cta Tong Thanh tra
Chinh pht vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh duge chuan héa thudc pham vi quan
1y nha nudc cia Thanh tra Chinh phg;

Xét ¢ nghi cia Chanh Thanh tra tinh tai Cong vén sb 414/T’Tr-VP ngay
31/10/2016 va y kién ctia Gidm dbc S& Tu phédp tai Céng vén so 1183/5TP-
KSTTHC ngay 22/8/2016, Cong van sb 1347/STP-KSTTHC ngay 16/9/2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Coéng bd kém theo Quyét dinh nay céc thi tuc hanh chinh dugc chuan
héa thuge pham vi chirc ning quan Iy cla Thanh tra tinh Ninh Thuén, bao gdm thil
tuc gidi quyet khiéu nai, thi tuc giai quyét té cdo, thit tuc tiép cdng dan, thi tuc xi Ly
don thu va cac tht tuc phong, chéng tham nhiing.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky

Chénh Véan phong UBND tinh, Chanh Thanh tra tinh, Giam dbc s& Tu phap;
Thu trudng céc sd, ban, n,ge‘mh thudc tinh va cic td chitc, cd nhén ¢o lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: / | CHU TICH -

- Nhr Piéu 2;

- BS Tw phap;

- Cuc Kiém soat TTHC (BTP); | (béo céo)
- Thudng truc HPND tinh;

- Chi tich UBND tinh;

- Céng TTDT tinh;

- VPUB: LP, TCD, TT TH-CB;

-Luuw: VT, NC. VHH

wu Xuan Vinh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

HU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA THANH TRA TiNH NINH THUAN

ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Btn hanh kém theo Quyét dinh s6 L4 /0D-UBND ngay A/\thdngll | nim 201F-

STT

Tén thi tuc hanh
chinh

Nganh, linh vye

Co quan thyc hién thi tuc
hanh chinh

L. Linh vire gidi quyét khiéu nai

tai cap tinh

Giai quyét khiéu , Uy ban nhén dan tinh, Thanh tra
1 nai lan dau tai cap Khiéu nai tinh va cac co quan chuyén maén
tinh thudéc UBND tinh
Giai quyét khié}l Uy ban nhan dan tinh, Thanh tra
2 nai lan hai tai cap Khieu nai tinh va cac co quan chuyén man
tinh thuéc UBND tinh
II. Linh vire giai quyét t6 cdo
Giai quvét t8 cho Uy ban nhan dan tinh, Thanh
1 auy T6 céao tra tinh va céc co quan chuyén

mon thuéc UBND tinh

II1. Linh vue tiép cong din

Tiép cong dén tai

Ti€p cOng dan, giai

Uy ban nhan dan tinh; Thanh

1 cAp tinh quyét khi€u nai, té tra tinh; cac co quan chuyén
P céo mén thuéc UBND tinh
IV. Linh vye xtr Iy don thwr
" g PR sas 4 e , % an ti . Thanh
Xt 1y don tai cap Giai quyet khiéu Uy b,an nhan dan tinh o
1 , P tra tinh; cac co quan chuyén
tinh nai, té céo

mén thudéc UBND tinh

D3N

awSoft * Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



V. Linh vire phong chéng tham nhiing

Ya Bee .

Noat L e

4 A X -, 'ﬁf}
Céc co quan hanh chinhmh

v
e
g |
. )

a+

|+

Tha tuc thuc hién | .. . 2 nude cap tinh, cac don vi su
cn tatt -, | Phong, chong tham cn A 1n n
viéc ké khai tai W hiin nghiép cong l&p thudc co quan
san, thu nhap & hanh chinh nha nudc cAp tinh:
cac doanh nghiép nha nudc.
Céc co quan hanh chinh nha

Thu tuc cong khai
ban ke khai tai
san, thu nhap

Phong, chbng tham
nhiling

nuaoc cép tinh, cac don vi su
nghiép cong lap thudc co quan
hanh chinh nha nudc cép tinh |

cac doanh nghiép nha nudc.

Thi tuc xac minh
tai san, thu nhip

Phong, chéng tham
nhiing

Co quan Thanh tra tinh, b0
phan t& chirc cén bd trong céc
co quan thugc UBND tinh, bo
phén phu trach cong tic thanh

tra ndi b, tb chirc can bo trong
cac doanh nghiép nha nudc.

Thi tuc tiép nhén
yéu céau giai trinh

Phong, chéng tham
nhiing

Co quan hanh chinh nha nudce

cép tinh, cac don vi su nghiép

cbng 1ap thudc co quan hanh
chinh nha nuéc cép tinh

Thu tuc thure hién
viéc gial trinh

Phong, chng tham
nhiing

Cac co quan hanh chinh nha
nudc cép tinh, céc don vi su
nghiép cdng lap thudc co quan
hanh chinh c4p tinh

U
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- , . PHANIL ‘ ,
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thu tuc gidi quyet khleu nai
1. Thi tuc gidi quyét khiéu nai lin diu

a) Trinh tw thyc hién:
- Bue 1: Tiép nhdn don khiéu nai
Néu khiéu nai thudc thim quyen giai quyét ctia Gidm déc sé, Chi tich

UBND tinh theo quy dinh tai Diéu 20, 21 Luat Khidu nai, ngu'orl khiéu nai phai

gui don va cdc tai liéu lién quan (néu c6) cho co quan ngudi c6 thdm quyén giai
quyét khiéu nai.

- Buoc 2: Thu ly gidi quyét khiéu nai

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén dugc don khiéu nai thue tham
quyen giai quyet cta minh, ngudi cé tham quyén thu ly giai quyét va théng bao
veé viéc thy ly giai quyét cho ngudi khiéu nai; trudng hop khong thu Iy dé giai
quyét thi néu rd ly do. .

- Bude 3: Xdc minh néi dung khiéu ngi

Trong thdi han giai quyét khleu nai lan diu theo quy dinh tai Diéu 28 Luat
Khiéu nai, ngudi c6 thdm quyén gidi quyét khiéu nai ¢é trach nhiém:

+ Kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ctia minh, cla
nguoi ¢d trach nhiém do minh quan ly trch tiép, néu khiéu nai dung thi ra quyét
dinh giai quyét khiéu nai ngay.

+ Truorng hop chua ¢6 co s¢ két lun ndi dung khiéu nai thi tw minh tién
hanh x4c minh, két lugn ndi dung khiéu nai hodc giao co quan thanh tra nha
nudc hodc co quan, to chirc, ¢4 nhan c6 trich nhiém x4c minh néi dung khiéu
nai, kién nghi giai quyét khiéu nai.

Viéc x4c minh ndi dung khidu nai duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 29
Lu4t Khiéu nai, Muc 2, Chuong I ctia Théng tr s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31
thang 10 ndm 2013 ctia Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh giai quyét khiéu
nai hanh chinh.

- Budc 4: Té chirc doi thoai (néu yéu cau cia nguoi khiéu nai va két qua
xdc minh néi dung khidu nai con khdc nhau).

Dai dién co quan giai quyét khiéu nai tryre tiép gip gb, dbi thoai véi ngudi
khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, nguoi co quyen nghia vu lién quan, co quan, t6
chirc, ca nhén c6 lién quan de 1am r3 nodi dung khiéu nai, yéu ciu cua ngudi
khiéu nai va hudng giai quyét khiéu nai; théng bao bang vin ban voi ngudi
khleu nai, ngudi bi khiéu nai, ngu’o‘1 ¢6 quyén va nghia vu lién quan, co quan,
tb chirc ¢6 lién quan biét thai gian, dia diém, ndi dung viéc ddi thoai.

Khi di thoai, nguoi giai quyét néu 15 ndi dung cln d01 thoai; két qua X4c
minh néi dung khiéu nai; ngudi tham gia dbi thoai cé quyen phat biéu v kién,
dira ra nhitng bing chimg lién quan dén vu viéc khiéu nai va yéu cau clia minh.

Viéc ddi thoai duge lap thanh bién ban; bién ban ghi rd y kién cua nhing y.
2
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ngudi tham gia; két qua dbi thoai, c6 chit ky hosic diém chi clia ngudi tham gia;
truong hop ngudi tham gia d6i thoai khong ky, diém chi xéac nhan thi pha1 ghi
rd 1y do, bi€n ban ndy dugc luu vao hé so vu viéc khiéu nai. Két qua dbi thoai
14 mét trong cdc cin cir dé giai quyét khiéu nai.

- Bute 5: Ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

Ché tich UBND tinh, Giam déc s& ra quyet dinh g1a1 quyet khiéu nai bang
vin ban va trong thoi han 03 ngay lam viéc pha1 gui quyet dinh giai quyet
khiéu nai cho ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, ngudi c6 quyen nghia vu
lién quan, co quan quéan 1y cép trén.

b) Cach thire thye hién:

T chirc, cdng dén giri don truc tiép hogc giri theo dudng buu dién den co
quan nguoi co thAm quyén giai quyét khiéu nai tai bd phan “Mot cira’ * tiép nhéan
va tra két qua.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hé so:

- Thémh phdn ko so, bao gom:

+ Pon khiéu nai hedc ban ghi 1&i khiéu nai;
+ Tai liéu, chimg cir do céc bén cung cap;
+ Bién ban kiém tra, xac minh, két ludn, két qua gidm dinh (néu cé);
+ Bién ban t§ chirc ddi thoai (néu cd);

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

+ Caéc tai liéu khac cd lién quan.

- S6 lueong hé so 01 b,

d) Théi han gidi quyét:

Theo Piéu 28 Lugt Khiéu nai

Thoi han giai quyét khiéu nai 4n diu khéng qua 30 ngay, ké tir ngay thu ly dé
giai quydt; ddi voi vu viée phurc tap thi thoi han giai quyet c6 thé kéo dai hon
nhung khdng qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyet O Vung sau, viung xa di
lai kho khén, thi thdi han giai quyét khiéu nai lan dau khong qud 45 ngay, ké tir
ngay thu ly dé giai quyét; dbi véi vu vide phuc tap thi thoi han giai quyét c6 thé
kéo dai hon nhung khéng qué 60 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét.

¢) Pdi twyng thuwe hién TTHC:

- T4 chire;

- Ca nhén.

f) Co quan thwc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh, Gidm déc so.

- Co quan triec rz'é]v thirc hién: Thanh tra tinh, Thanh tra s, co quan chuyén
moén thudc UBND tinh, sé.

g) Két qua thire hién TTHC:

Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau. L{z
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h) Tén miu don, miu t& khai:

Cac miu vin ban ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2013/TT- TTCP ngay
31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh pht quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai
hanh chinh.

i) Yéu cu, di¢u kién thye hign TTHC:
Theo Diéu 2, Piéu 8 va DPiéu 11 Ludt Khiéu nai.:

1. Nguoi khleu nai phai la nguoi c6 quyen lgi ich hop phép chiu tac dong
truc tiép béi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ma minh khiéu nai.

2. Nguoi khidu nai phai la nguoi ¢b ndng luc hanh vi dan sur day du theo
quy dinh cta phap luét; trong truong hop théng qua ngudi dai dién de thuc hién
viéc khiéu nai thi nguoi dai dién phai theo quy dinh tai Didu 12, Didu 16 Luit
Khiéu nai.

3. Nguoi khleu nai phai lam don khiéu nai va giri dén ding co quan c6 thdm
quyén giai quyét trong thoi han, thoi hiéu theo quy dinh ctia Luat Khiéu nai.

4, Viéc khiéu nai chwa cé quyét dinh giai quyét lan hai.

5. Viéc khiéu nai chua duoc toa 4n thu 1y dé giai quyét.

i) Can civ phap ly ciia TTHC:

Luat Khleu nai, Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 3/10/2012 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé didu cta Luat Khiéu nai, Théng tir sb 07/2613/TT-TTCP

ngay 31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh pht quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai
hanh chinh.

2. Thi tuc gidi quyét khiéu nai lin hai

a) Trinh tw thuc hién:

- BueSc 1: Tiép nhdn don.

Néu khiéu nai lan hai thudc thim quyén giai quyet cua UBND tinh, Gidam

déc s theo D1eu 20, 21 Luat Khleu nai thi ngudi khiéu nai phai giri don kém
theo ban sao quyét dinh giai quyét khiéu nai 1in diu va céc tai liéu lién quan.

- Buoc 2: Thu ly don.

Trong thai han 10 ngay, ké tir ngdy nhén dugc khiéu nai thude tharn quyén -

giai quyet clia minh, co quan ¢ thdm quyén thu ly don da giai quyet va thong
bao bing vin ban cho nguot khiéu nai, ngudi gidi quyet khiéu nai 1in du biét;
trudmg horp khong thu 1y dé giai quyét thi théng béo bing van ban cho nguoi
khiéu nai va néu rd ly do.

- Buée 3: Xac minh vu viéc khiéu nai.

Trong qua trinh giai quyet khiéu nai l4n hai, co quan co tham quyen cdn cu
vao vao noi dung, tinh chit ciia viéc khiéu nai tién hanh x4c minh, két luan ndi
dung khiéu nai. Viéc x4c minh thuc hién theo quy dinh tai khoén 2, 3, 4 biéu
29 Luat Khiéu nai, Muc 2, chuong II cia Théng tu s 07/2013/TT- TTCP ngay
31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai
hanh chinh. l£
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- Bubc 4: Té chire doi thoai.

Trong qua trinh giai quyet khiéu nai lan hai, co quan ¢ thdm quyen tién
hanh dbi thoai véi ngudi khleu nai, ngudi bi khiéu nai, nguol ¢é quyén va
nghia vu lién quan, co quan, t chirc, ca nhén c6 lién quan dé 1am rd ndi dung
khiéu nai, yéu ciu cta nguoi khiéu nai, hudng giai quyet khiéu nai, théng bao
béng vin ban véi ngudi khleu nai, ngudi bi khleu nai, ngu0’1 cd quyen va nghia
vu lién quan, co quan, t chirc ¢o lién quan biét thoi gian, dia diém, ndi dung
viée gap g0, dbi thoai.

Khi d6i thoai, dai dién co quan thim quyén néu ré ndi dung cén dm thoai;
két qua xdc minh ndi dung khiéu nai; nguoi tham gia dbi thoai co quyén phat
bleu y kién, dwa ra nhimg bing chimg lién quan dén vu viéc khiéu nai va yéu
cdu cia minh. _

Viée déi thoai duge 14p thanh bién ban; bién ban ghi r6 ¥ kién cta nhimg
ngudi tham gia; két qua ddi thoai, c6 chit ky hodc diém chi ctia ngudi tham gia;
truomg hop ngudi tham gia ddi thoai khong k¥, diém chi xéc nhén thi phai ghi
rd ly do, bién ban nay dugc luu vao hd so vu viée khidu nai. Két qua ddi thoai
12 mot trong céc can cit & giai quyet khiéu nai.

- Bube 5. Ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai va céng b6 quyét dinh gidi quyét.

Ch tich tinh, Giam dbc 5O ra quyet dinh giai quyét khiéu nai bang van ban.
Noi dung Quyét dinh giai quyét khiéu nai ¢6 cic ndi dung; Ngay, thang, nam ra
quyet dinh; Tén, dia chi cia nguoi khiéu nai, ngum bi khleu nai; NOi dung
khleu nai; Két qua giai quyét khleu nai cua nguoi giai quyét khiéu nai lan déu;
Két qua xac minh néi dung khiéu nai; Két qua déi thoai; Can ctr phap luét dé
giai quyét khiéu nai; K&t luan ndi dung khiéu nai 12 ding, ding mt phan hoéc
sai toan by. Truong hop khiéu nai 13 dung hodc ding mot phan thi yéu céu
ngudi c quyet dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bi khiéu nai stra déi, hiy
bé mot phan hay toan bd quyet dinh hanh chinh, chim dirt hanh vi hanh chinh
bi khiéu nai. Tru'ong hop két Iuén ndi dung khiéu nai 12 sai toan bé thi yéu ciu
nguoi khiéu nai, ngudi c6 quyén, nghia vu lién quan thye hién nghlem chinh
quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh; viéc bbdi thu:orng cho nguoi bi thiét
hai (néu c6); quyén khai kién vu én hanh chinh tai Toa 4n.

Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay co quyet dinh gxal quyet khiéu nai lan 2,
ngudi ¢6 thim quyen g1a1 quyet phai gui quyet dinh giai quyet khiéu nai cho
nguoi kh1eu nai, ngudi bj khiéu nai, ngudi giai quyét khiéu nai Jan dau nguoi
co quyen nghia vu lién quan, co quan, tb chic, ca nhén c6 thim quyen chuyen
khiéu nai dén. Uy ban nhan dan tinh, s& cong khai quyet dinh giai quyét khleu
nai theo mét trong cac hinh thirc sau ddy: Cong bd tai cude hop co quan, t6
chirc noi ngudi bi khiéu nai cong tic; niém yét tai tru s& co quan; thong bdo
trén phuong tién thong tin dai ching.

b) Cach thirc thire hién:
Té chire, cong dan gui don truc tlep hodc giri theo duong buu dién dén co

quan nguoi cé thdm quyén giai quyét khiéu nai tai bd phan “Mat cira’ ’ tiép nhén
va tré két qua. 14
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¢) Thanh phan, sb hrong h so:

- Theo quy dinh tai Piéu 43, Luat Khleu nai:
- Thawnh phdn hé so, bao gom:

+ Pon khiéu nai hodc ban ghi 1&i khiéu nai;
+ Tai liéu, chitng ¢ir do cdc bén cung cép;

+ Bién ban kiém tra, xac minh, két ludn, két qua gidm dinh (néu c6);
+ Bién ban t6 chirc ddi thoai (néu cd);

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai 14n dAu;

+ Céc tai liéu khac co6 lién quan.

- 86 lwong hé so 01 bb.

d) Thoi han giai quyét:

Theo Diéu 37, Lugt Khiéu nai:

+ Thot han giai quyét khiéu nai 14n hai khéng qua 45 ngay, }{e tir ngay thu
Iy &é giai quyét; dbi voi vu viec phirc tap thi thoi han giai quyet khleu nai co
thé kéo dai hon nhung khéng qua 60 ngay, ké tir ngay thu ly d& giai quyét.

+0 Vung sdu, vung xa di lai khé khin, thoi han giai quyet khiéu nai 14n hai -

khéng qua 60 ngay, ké tir ngay thy ly dé giai quyét; di véi vu viée phtrc tap thi
thoi han gidi quyet khiéu nai c6 thé kéo dai hon nlumg khéng qué 70 ngay, ké
tir ngdy thu Iy dé giai quyét.

e) Péi twgng thwce hién TTHC:

- T4 chirc;

- Ca nhén.

f) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan 6 thiam quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh, Gidm déc so.

- Co quan truc tié}a thie hién: Thanh tra tinh, Thanh tra s&, cac co quan
chuyén mon thugc UBND tinh, s6.

g) Két qua thwe hién TTHC:

Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1in hai.

h) Tén mau don, miu t& khai:

Cic miu vin ban ban hanh kém theo Théng tu sb 07/2013/TT-TTCP
31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh phii quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai
hanh chinh.

i) Yéu cu, diéu kién thwe hién TTHC:

Theo Piéu 36, Ludt Khzeu nai:

1. Nguoi khieu nai phai 1a ngudi ¢é quyen, loi ich hop phép chiu tac dong
tric tiép bodi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ma minh khiéu nai.

2. Nguoi khiéu nai phai 14 ngudi ¢é ning luc hanh vi dan sy ddy da theo
quy dinh cua phap luat. é
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3. Nguoi kl}iéu nai phai lam don khiéu nai va gii dén dung co quan co tham
quyén giai quyét trong thdi han, thoi hiéu theo quy dinh ctia Ludt Khiéu nai.

4. Viéc khiéu nai chua cé quyét dinh giai quyét l4n hai.

5. Viéc khiéu nai chua dugc toa 4n thu Iy dé giai quyét.

j) Cin cir phap 1y cia TTHC:

Luét Khiéu nai, , Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 didu ctia Luat Khiéu nai, Théng tr sb 07/2013/TT-
TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh pht quy dinh quy trinh giai quyét
khiéu nai hanh chinh.1§
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

- PHU LUC BO THU TUC HANH CHINH

CAC MAU VAN BAN
Miu s : 01 (Ban hanh kém theo Théng tr s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013
ctia Thanh tra Chinh phi)
.......... ) T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... () T Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ........ /TB-....... cee ey HEAY ... thdng ... ndm
THONG BAO

Veé viéc thu ly giai quyét khiéu nai ...(3)

Kinh gwri: ................... (4)eriiiiiis
Ngay ... thang... nim ...(2)... d3 nhin dugc don khiéu nai cta ......(4).........
31T 1) ¢} F USSR Y
S5 CMND/H®6 chiéu, ngay cip, noi cip: .............. () T
Khiéunai ve vi€c ........coevvvvnennnns () USSP

Sau khi xem x€t ndi dung don khiéu nai, can cir Luat khiéu nai ndm 2011,
don khieu nai dua diéu kién thu ly va thudc thdm quyen giai quyét cta ..(7)..........

Pon khiéu nai d3 duoc thu Iy giai quyét ké tir ngay ... thang ... nam .....
Véy thong bdo dé ....... 4).......... duoc biét./.
Noi nhin: Nguoi dimg dau co quan, tb chire, dom vi
- Nhtrgt)réﬂ; (Ky, ghi rd ho tén va déng ddw)
S W
- Laru: VT, ho so.

(1) Tén co quan, ro chite, dom vi cap trén truc tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, to chire, dom vi thong bdo vé viée thu Iy gidi quyét khiéu nai.

(3) Ldn gidi quyét khiéu nai: "lan dau” hodc "Ian hai”,

(4} Ho tén nguoi khiéu nai (hodc tén co quan, té chirc khiéu nai).

(5) Néu nguot khiéu nai khéng c6 CMND/HY chiéu thi ghi cdc thong tin theo gidy Io tity thin.

(6) Tém tdt néi dung khzeu naz

(8) Tén co quan, 16 chirc, do*n vi, cd nhdn co thim quyen chuyén khiéu nai dén (néu cd).

(9) Tén co quan thanh tra nha nudc cung cdp (trir trudmg hop gidi quyét khiéu nai quyét
dinh ky ludt cdn bg, cong chirc). Lg
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Mdu s6: 02 (Ban hanh kém theo Théng tu s 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

cta Thanh tra Chinh phu)
........ (D, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeiiiininn Poc ldp - Tu do - Hanh phic
Sb: ../TB-....... e , hgay ... thdng ... ndm
THONG BAO

Vé viée khong thu Iy gidi quyét khiéu nai

Ngay ... thang ... ndm ..., ...(2)... dd nhén dugc don khicu nai cia ...(3)......
Dla o1 1 SOR RO OO U O SO PR RRRRRRR SRS

Sau khi xem xét ndi dung don khiéu nai, cin cit Didu 11 Luét khiéu nai
nam 2011, don khiéu nai khéng di dicu kién d¢ thu ly gidi quyét vi ly do sau

QY (6o
Vay thong bao d& .......... ) R duoc biet./

Noi nhin: Nguwoi dimg ddu co quan, té chirc, dom vi

- Nh‘if7t)rén; (Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)

- d8)

- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chire, dom vi cdp trén triec trep fnéu c6).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi thong bdo vé viéc khong thu ly giai quyét khiéu nai.

(3) Ho tén nguoi khzeu nai (hodc tén co quan, to chikc khiéu nai).

(4) Néu nguoi khiéu nai khéong c6 CMND/HG chiéu thi ghi cdc thong tin theo gidy 1o tiry than.

(5) Tém tdt néi dung khiéu nai.

(6) Ly do cua viéc khéng thu Iy gmz quyét khidu nai.

(7) Tén co quan, 16 chirc, don Vi, ¢d nhdn co. thim quyén chuyén khiéu nai dén (néu o).

(8) Tén co quan thanh tra nha nuée cing cdp (tric rruong hop giGi quyét khiéu nai quyét
dinh ky ludt can b, cong chirc). L‘; :
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Miu sé: 03 (Ban hanh kém theo Théng tir s 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

cta Thanh tra Chinh phu)
.......... () . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... 2)eiieiinnnn Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sb:....... MB-....... . ... , ngay ... thdng ... nam
QUYET PINH
Vé vi¢e giao nhiém vy xic minh ndi dung khiéu nai
DN (< ) PO

Can cir Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cén cir Nghi dinh so 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét m6t sé diéu cia Luét khiéu nai;

Cin cir Théng tu sb 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua
Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

(0211 11 | U (4)eeemreiimcirrniieecseesvecnaen ;
Xét d& nghi clia .....o.oeeeeveeieeen., (5) et e ,
QUYET PINH:

Diéu 1. Giao ...(6).... tién hanh x4c minh 1am rd néi dung khiéu nai cua
{N.... vé viée ....(8)....
...(6).... bdo céo két qua xac minh ndi dung khidu nai néu trén véi ....(3).... trirée
ngay... thang ... ndm ... :
~ Diéu 2. Ngudi dimg dau ...(6)...., ....(9).... chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. —

Ngi nhin: ' Nguwdi gidi quyét khiéu nai
- Nhu bieu 2; (Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chikc, dom vi cdp trén truc nep (neu co).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi thu Iy giai quyét khiéu ngi.

(3) Chikc danh ciia ngudi cé thdm quyén ban hanh quyét dinh giao nhiém vu xdc minh
ngi dung khiéu nai.

(4) Van ban quy dinh vé chikc ndng, nhiém vy, quyén han ctia co quan, t6 chirc, don vi
ban hanh quyét dinh.

(5) Cor quan, 16 chukc, dom vi, cd nhdn dé xudt viéc giao nhiém vy xdc minh ngi dung khiéu ngi.

(6) Co quan, t6 chirc, don vi dieoc giao nhiém vy xdc minh ngi dung khiéu nai.

(7) Ho tén nguéi khiéu nai (hodc tén co quan, t6 chirc khiéu nai).

(8) Néi dung duoc giao xdc minh.

(%) Ngueoi dimg ddu co quan, 6 chirc, don vi, cd nhén lién quan. Lf:
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MAu sé: 04 (Ban hanh kém theo Théng tur s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

ctia Thanh tra Chinh phu)
.......... (Do CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeeinninnn Doc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: ../ TB-....... . ... , hgay ... thang ... ndm
QUYET PINH
V& viéc xdc minh ndi dung khiéu nai
II..I.O.I..0.!......(3)....... lllllllllllll

Can cir Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngdy 11 thang 11 nim 2011;

Cin cur Nghi dinh so 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 clia
Chinh phil quy dinh chi tlet mét s didu ctia Luat khiéu nai;

Can ctt Thong tu sb 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua
Thanh tra Chinh phtt quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

(OF: 11 1o | SO ()t ;
(OF: 14 11 | SO (5) e ereeer e ;
Xét dénghicla........ccovevvneeeion..n. () RO ,
QUYLT PINH:

Diéu 1 Tién hanh x4c minh ndi dung khiéu nai cta ...(7)... vé vige...(8)...
Thoi gian xac minh la ....... ngay lam viéc.

Piéu 2. Thanh lap Poan/Té xéc minh gom:

1.Ong (ba) ... chirc ..., Trudng Poan/Té trudng;
2.0ng (bd) ....oooeoo chirc vu......... Phé trudng Doan/Té pho (néu co);
3.0ng (bd) ............... CRIIC VUL Thanh vién;
OO F SO P PP PP

DPoan/T$ x4c minh ¢ nhi¢m vy kiém tra, x4c minh lam rd ndi dung khiéu
nai dugc néu tai Pidu 1 Quyét dinh nay

Truéng Poan/Té tru'O'ng Td x4c minh, thinh vién Té x4c minh thuc hién
quyen nghia vu cita ngudi 6 trach nhiém xdc minh theo quy dinh tai Luét khiéu
nai va quy dinh phap luét co lién quan.

© Piéu 3. ...(9)..., nhimg ngudi ¢ tén tai Diéu 2 va co quan, t6 chirc, don vi,
¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Ngudi ban hianh quyét dinh x4c minh
- Nhu Diéu 3; (K, ghi ré ho tén va dong ddu)
- Lwm: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chirc, dom vi cap trén truc nep (néu c6).

(2) Tén co quan, té chirc, dom vi ban hanh quyét dinh xdc minh ngi dung khiéu nai.

(3} Chuee danh cua ngudi co thim quyén ban hanh quyet dinh xdc minh ngi dung khiéu ngi.

(4) Van ban quy dinh vé chiic ndng, rhiém vy, quyén han cua co quan, 16 chirc, don vi
ban hanh quyet dinh xdc minh néi dung khiéu nai.

(5) Quyét dinh giao nhi¢m vy xdc minh ngi dung khiéu nai.

(6) Cor quan, 16 chirc, don vi, cd nhan dé xudt viéc xdc minh ngi dung khiéu nai (néu ci).

(7) Hop tén nguci khiéu nai (hodc tén co quan, 6 chirc khiéu nai). :

(8) Noi dung dugc giao xdc minh.

(%) Nguoi dimg ddu co quan, t6 chikc, don vi, cd nhdn chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh. [,Q
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Miu s: 05 (Ban hanh kém theo Théng tur s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

cua Thanh tra Chinh ph)
.......... (Deeeenn CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eiennnne Doc lip - Tu do - Hanh phuac
BIEN BAN LAM VIEC
Vao hdi... gior .. ngdy ... thang ... ném ... tai ........... G W ;
Chung t5i gdm:
1. Nguoi c6 trach nhiém x4c minh: ..... e (4)eeiacrinnn.
2. Nguoi lam vige véi ngudi c6 trach nhiém xdc minh: ......... (5)ceeennn.
3.NOi dung 1am VIECI .. oo, (5] I
4. Két qua lam viéc: ..... e e (7)o
5. Nhitng néi dung khéc cé lién quan: ......................... (8) e

Bubi 1am viéc két thiic vao hi ... gio ... phut cliing ngay (hodc ngay.././..).

Bién ban nay di duogc doc cho nhu'ng nguodi lam vige cung nghe, moi
ngudi nhét tri v6i ndi dung bién ban va xac nhén dudi day.

Bién ban dugc 14p thanh ... ban mdi bén giit 01 ban./.

‘Ngwoi lam viée véi nguedi Nguwoi ¢6 trach nhiém xic minh
c6 trach nhiém xic minh (ky va ghi ré ho tén, dong dau - néu co)

(1) Co quan, 16 chirc, dom vi ban hinh quyet dinh xdc minh hode triec tiép tién himh xdc minh

(2) Poan/Té xdc minh dugc thanh ldp (néu cd).

(3) Dia diém lam viéc.

(4) Ho tén, chiec danh cua hguoi cd trach nhiém xdc minh.

(5) Ghi ¥6 ho tén, dia chi, sé dién thoai lién hé (néu c0) cua ngudi lam viéc voi ngudi c6
trdch nhiém xdc minh nhu: ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, dai dién co quan, t6 chir,
dom vi va cd nhdn c6 lién quan.

(6) Cdc noi dung lam viéc cu the.

(7) Két qué lam viéc da dar dugr, nhzmg ngi dung da thong nhdt, nhitng van dé con cé y
kién khdc nhau, dé xudt, kién nghi ciia cdc bén tham gia bubi lam viéc.

(8) Nhitng npi dung khdc chua duoc thé hién ¢ (6), (7).

(9) Chit ky (ghi ¥d ho tén) hogc diém chi cia nhitng nguoi cung lam vige. T rong trueong hop
c6 ngudi khing ky thi trong bién ban phdi ghi ri va dé nghi ngudi lam chimg ky vao bién ban. L&
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M3u s6: 06 (Ban hanh kém theo Théng tu s 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

ctia Thanh tra Chinh phi)
.......... 6 T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeiiianennn Péc ldp - Tu do - Hanh phiic
Sé: ...'..../ .............. , hgay ... thang ... nam
V/v cung cdp thong tin, tai
liéu, bang chimg
Kinh giri: ................ (3)eeeieiiiiiis

~ Ngay ... théng .. DEM ..., ...(4)... dd thu Iy giai quyét khiéu nai ctia..(5)......
doi voi ...(6)...
Theo quy dlnh cia phap ludt va dé phuc vy viée gidi quyét khiéu nai, ..(2). dé
nghi...(3)... cung cip cho ...(2)... nhiing thdng tin, tai lidu, bing chimg sau day:

.................................................................................................................................

D2 nghi ...(3)... chuin bj dy da nhiing théng tin, tai liéu, bang chimg néu

trén va gui cho ...(2)... trude ngdy ... thang ... nam

R4t mong nhén duoc su quan tdm, hop tac cta ...(3).../.

Noi nhin: Ngudi ding diu co quan, td chire, don vi
- Nhur trén; (%9, ghi r6 ho tén - déng ddu néu cé)

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chire, dom vi cdp trén truc nep (néu co)

(2) Tén co quan, 16 chukc, dom vi gui van ban dé nghi cung cdp thong tin, i ligy, bing chimg.

(3) Tén co quan, 6 chikc, don vi, cd nhdn duoc dé nghi cung cdp thong tin, tai liéu,
bang chimg.

(4) Nguoi giai quyet khiéu nai.

(3) Tén nguoi khiéu nai (hodc tén co quan, 16 chirc khzeu nai).

(6) Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, quyét dinh ky ludt cdn b, cong chikc bi
khiéu nai.

(7) Cdc yéu céu doi voi thong tin, tai ligy, bang chimg aé nghz cung cap.

(8) Pia chi nhén thing tin, tai liéu, bang chimg hodc ngudi dugc giao tric tiép nhdn
théng tin, tai liéu, bang chimg,. LL
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MAu s6: 07 (Ban hanh kém theo Théng tw s§ 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

cta Thanh tra Chinh pht)
.......... (Do CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ) TP Doc lap - Tw do - Hanh phiic
86:...(3)
GIAY BIEN NHAN
V& vigc tiép nhén thdng tin, tai liéu, bing chimg
Vao hdi... gi&r ... ngdy ... thang ... nim .., tai ....... SUTUUR C-3
Bén nhén thong tin, tai liéu, bing chung ............ (5)eeeareriminrenieniesieee
Bén giao thong tin, tai lidu, bing chimg:........... () O U
D3 giao, nhan théng tin, tai liéu, bing chimg sau day
L (7)ot
ettt ettt b et e et et e et s e e eese s
3

.....................................................................................................................

Gidy bién nhén nay dugc 14p thanh ... ban, m3i bén gitr 01 ban./.

Bén giao - Bén nhén
(ky, ghi ré ho tén, déng déu - néu co) (ky, ghi rd ho tén, dong dau - néu cd)

(1) Tén co quan, to chire, dom vi cap trén tricc tiép (néu cé).
(2) Tén co quan, 16 chike, don vi tiép nhdn thong tin, tai liéu, bang ching.

(3) Ghi s6 trong trudong hop Gidy bién nhdn duge quan ly, theo dai béng s6 vin ban.
(4) Pia diém giao, nhdn théng tin, tai liéu, bang chimg.

(9) Ho tén, chitc danh, co quan, 16 chike, dom vi cong tdc cua nguoi nhdn thong tin, tai
ligu, bang ching.

(6) Ho tén, chirc danh, co quan, t6 chirc, don vi cong tdc hodc dia chi cua ngudi giao
théng tin, tai liéu, bing chimg.

(7) Logi théng tin, vdt mang tin, tén, s6 trang, tmh trang tdi liéu, bang chimg. 74
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M2u s6: 08 (Ban hanh kém theo Thong tw s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

cta Thanh tra Chinh ph)
.......... (D)o, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... 2)eriiinnin Doc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: oo L , hgay ... thang ...
V/v trung céu giam dinh
Kinh gwri: .............. €) I

Dé ¢6 co s& cho viée giai quyét khiéu nai bao dam chinh x4c, khich quan,
...(2)... trung cau gidm dinh cac thong tin, tai li€u, bang chimg sau day:

.................................................................................................................................

Véy dé nghi ...(3)... tién hanh gidm dinh va giri két qua cho ...(2)... trudc
ngay...thang ... nam |
«(2)... cr ong (ba) ...(5)... truc tiép ban giao thong tin, tai lidy, bang ching va
nhin két qua giam dinh.

Kinh phi gidm dinh (néu phai chi tra) do ...(2)... chi tra theo quy dinh.

R4t mong sur quan tam, hop téc ciia ...(3).../.

Noi nhin: Nguoi dlmg dau co’ quan,
~ Nhu trén; td chirc, dom vj trumg ciu giam dinh
- Eg; (ky, ghi ¥6 ho tén va déng ddu)

- Luru: VT, hé so.
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(1) Tén co quan, to chire, dom vi cdp frén truc 1iép (néu c6).

(2) Tén co quan, to chirc, dom vi trung cau gidm dinh.

(3) Tén co quan, t6 chirc duoc trung cdu gzam dinh.

(4) Théng tin, tai liéu, béng ching dé nghi gidm dinh va néi dung cén gidm dinh.

(3) Ho tén, chitc vy, chitc danh cua nguci dugc cu ban giao théng tin, tai liéu, bang
chimg, tiép nhén két qua gzam dinh.

(6) Pon vi, bg phin quan Iy tii chinh cia co quan, 16 chu'c dom vi dé nghi trung cdu gidm dinh. M
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M3u s6: 09 (Ban hanh kém theo Thong tu s 07/2013/TT-TTCP ngiy 31/10/2013

cia Thanh tra Chinh phu)
SOOI ¢ ) SR CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeeniinannn - Pic ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: .../.QP-...... .. , hgay ... thang ... ndm
QUYET DINH
Veé viéc tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai
crerreaerarens (K ) R

Cin ctr Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cén cir Nghi dinh so 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 cua
Chinh pht quy dinh chi t1et mét sb diéu cia Luat khiéu na;

Can cir Théng tu sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua
Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

(0811 1 1 | SN (4) e ;

Xét d@nghi ctia ..oovvenreenireeeerinn., (5) et
QUYET DbINH:

Piéu 1. Tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh............. (5 RTPORR

Ly do tam dinh chi:.................. () ettt ans S

Thoi gian tam dinh chi k& tix ... gio ... ngdy .../.../... &én khi ¢ quyét dinh

hity bé Quyét dinh nay.
Piéu 2. ..(8)..., ...(9)... va ...(10)... chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: Nguwdi ban hanh quyét dinh tam dinh chi
- Nhu Diéu 2; (ky, ghi ¥d ho tén va dong dau)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, 16 chie, don vi cdp trén tryc tzep (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét
dinh hanh chinh bj khiéu nai,

(3) Chirc danh ciia ngudi c6 thdm quyén ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hinh
quyér dinh hanh chinh bi khiéu nai,

(4) Van ban quy dinh vé chitc ndng, nhiém vy, quyén han ciia co quan, 16 chirc, don vi
ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyet dinh hanh chinh bj khzeu nai.

(5) Tén co quan, don vi, cd nhdn tham micu dé xudt ban himh quyét dinh tam dinh chi
viéc thi hanh quyet dinh hanh chinh bi khiéu nai,

(6) Ghi rd tén, 56, ngay thdng niam, nguoi ky quyét dinh hanh chinh bi tam dinh chi viéc
thi hanh.

(7) LY do, cdn cir ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh
bi khidu nai.

(8) Tén co quan, té chirc, don vi, cd nhdn ban hanh quyét dinh hanh chinh bi tam dinh
chi thi hanh.

(9) Tén co quan, to chikc, dom Vi, cd nhan co trdch nhiém thi hanh quyét dinh tam dinh chz

(10) Cor quan, 16 chire, dom vi, cd nhdn cé lién quan. L(
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MAu sb: 10 (Ban hagh kém theo Thong tur s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

ctia Thanh tra Chinh ph)
.......... (D, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (7)) Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: ... QP-.... L , ngay ... thang ... ndm
QUYET PINH

V& viéc hiiy b quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh
quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai

Cin ctr Lujt khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Can cir Nghi dinh so 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cua
Chinh phu quy dinh chi tlet mdt s didu ctia Luét khidu nai;

Can ctt Thong tu sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2013 cua
Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

(OF: 1ol | S (A) e ;
X6t d8 nghi €. .coeeeiiiiiee e ) U :
QUYET DINH:
Piéu 1. Huy bo Quyet dinh vé viéc tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh
hanh chinh bi khiéu nai s6 ... ngdy ... thang ... nim ... cia ............ (6).coveeii '
Ly do cua viéc huy bo ............................... (7)o

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
Piéu 3. ..(8)..., ...(9)... va ...(10)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhg‘gn} Ngwoi ban hanh quyet dinh
- Nhu Diéu 3; (ky, ghi rd ho tén va dong déu)
-Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, 16 chike, don vi cdp trén truc tzep (néu cé).
(2) Tén co quan, 16 chitc, dom vi ban hanh quyét dinh hiy bo quyét dinh tam dinh chi
 viéc thi himh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(3) Chikc danh cua ngudi ban hanh quyét dinh hity bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi
hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(4) Van ban quy dinh vé chikc ndng, nhiém vy, quyén han ciia co quan, 16 chirc, don vi
ban hanh quyét dinh huy bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bj
khiéu nai.

(5) Tén co quan, t6 chirc, dom Vi, cd nhdn tham muu dé xudt ban hanh quyét dinh huy bo

quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh Quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(6) S6, ngay, thdng, ndm ban hanh, thdm quyén ky quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh
quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(7) Néu ré ly do, cdn cir cua viéc hiy bo quyét dmh tam dinh chi viéc thi himh quyét
dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(8) Chitc danh cua ngu'oz ban hanh quyet dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(9) Nguoi dung ddu co quan, t6 chikc, don vi chiu trdch nhiém thi hanh quyet dinh huy
b6 quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khidu nai.

(10) Cor quan, 16 chirc, dom vi, cd nhén cé lién quan. %
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MJu s6: 11 (Ban hanh kém theo Théng tu s 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

ctia Thanh tra Chinh pha)

.......... CS T CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ) TR Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé:...BC-.... . , hgay ... thdng ... ndm

BAO CAO
Két qua x4c minh ni dung khiéu nai
Kinh giri: .................. € ) J
Thyc hién Quyetdinh s6 ..................o () T SRRSER
Tu ngay .../.../... dén ngay .../.../..., ...(5)... d4 tién hanh x4c minh ndi

dung khiéu nai ctia ...(6).... 61 v6i ....(7)....

- Can c1r vao thong tin, tai liu, bang chimg duoc thu thip trong qua trinh x4c
minh ndi dung khiéu nai, két qua lam viéc v&i co quan, t6 chirc don Vi, cé nhén c6
lién quan, .....(5)...... béo cdo két qua xac minh ndi dung khiéu nai nhir sau:

1. Yeu cau cua nguoi khiéu nai, cin cir dé khiéu nai va két qua giai quyét
khiéu nai trude d6 (néu co).

2. Tém tit ndi dung duoc giao xac minh va két qua xac minh d6i véi timg
ndi dung duge giao xac minh:

3. Két luan ndi dung khiéu nai duoc giao xac minh l1a ding toan bg, sat
toan bd hodc ding mét phan:

.................................................................................................................................

Trén diy 1a bao cdo két qua xac minh ndi dung khi€u nai, kinh trinh
...(3)... xem xét, cho y kién chi dao./.

Noi nhin: Nguwdi ¢6 trach nhiém xic minh/Trwéng
- Nhu trén; Poan/TH trwémg T xdc minh
- Luu: VT, ho so. (ky, ghi ré ho tén, dong ddu - néu cd)

(1) Tén co quan, ta chike, don vi cdp trén truc tzep (néu cé).

(2) Tén co quan, 16 chire, dom vi hodc DPoan/T6 xdc minh bdo cdo két qua xdc minh ngi
dung khiéu nai.

(3) Nguoi giao nhiém vu xdc minh.

(4) Quyét dinh giao nhiém vu xdc minh hodc quyet dinh xdc minh ngi dung khiéu nai.

(5) Tén co quan, t6 chirc, dom vi, ngudi cd trdch nhiém xdc minh, Podn/Té xdc minh nji
dung khiéu nai.

(6) Ho tén ctia ngudi khiéu nai (hodc tén co quan; 16 chire khzeu nai).

(7) Quyet dmh hanh chinh, hanh vi hanh chinh hodc quyét dink ky lugt cdn bd, cong
chikc bi khiéu nai.
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Miu sé: 12 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013
cta Thanh tra Chinh phit)

.......... €0 R CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eiiiiinnn Doc ldp - Ty do - Hanh phic

sé: ../QP-.. . ngay ... thng ...

QUYET PINH

Can ctr Luat khiu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cén cir Nghi dinh so 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat khiéu nai;

Can ctt Thong tu sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2013 cla
Thanh tra Chinh phtt quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Cin cir don xin rit khiéu nai cta nguoi khiéu nai (neu co);

Xét d& nghi clla ...veeveeeeieeieeiiinnn L TR ,
QUYET PINH:
Pidu 1. Dinh chi giai quyét khiéu nai ciia 6ng (ba) .....(5)-reererverrrennne. ,
S8 CMND/HO6 chiéu, ngay cip, noi cap: .................. (C) NPT
Piachit o SR U USROS
. Khiéu nai vé viéc w7 va da duoc thu Iy ngay... thang ... ndm
Lydodinhchi: ... (8)eeeeeereeerreees

~ Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lc ké tir ngdy ban hanh.
Pidu 3. ...(5)..., va ...(9)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Ngwroi ra quyet dinh dinh chi giai
- Nhu Diéu 3A; quyet khiéu nai
- Luu: VT, ho so. (ky, ghi r6 ho tén va dong diw)

(1) Tén co quan, to chize, dom vi cdp trén truc nep (néu c6).

(2) Tén co quan, t6 chirc, dom vi ban hanh quyét dinh dinh chi giai quyet khiéu nai.

(3) Chirc danh cua nguoi ban hanh quyét dinh dinh chi gidi quyét khzeu nai.

(4) Tén co quan, (6 chikc, don v, cd nhén dé xudt ban himh quyét dinh dinh chi gidi
quyét khiéu nai,

(5) Ho tén nguoci khiéu nai (hodc tén co quan, t6 chirc khiéu nai).

(6) Néu ngUoT khiéu nai khong co CMND/Ho chiéu thi ghi cdc théng tin theo gidy 10 tity than.

(7) Tém tist noi dung khiéu nai.

(8) Néu r6 Iy do cua viéce dinh chi giai quyét khiéu nai.

(9) Co quan, 16 chirc, don vi, cd nhdn c6 trdch nhiém thi hanh quyét dinh dinh chi gidi

quyét khiéu nai. Ll
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Miu sé: 13 (Ban hanh kém theo Théng tr s 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

~cua Thanh tra Chinh pht)
.......... S CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
..... ORI .1 TR Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb:../QP-..... .. , ngay ... thdang ... ndm
QUYET PINH |
V& viéc thanh lap Hdi ddng tw vén gidi quyét khiéu nai
................... (3)eceririiinicninnns

Cin cir Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Cén cir Nghi dinh so 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chi t1et mdt sé didu ctia Luat khiéu nai;

Cin cir Thong tr s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cua
Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh glal quyét khiéu nai hanh chinh;

(07 1 W o1 § (B) e ;
Xét dd nghiclia ................ erreeneea (5)erieereeeinriins e ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 14p Hoi ddng tu vén giai quyét khiéu nai gdm céc ong (b2)
sau day:

1.0ng (bA) ..ooveeeeiieeee, () 1Y Cht tich;
2.0ng (bA) voeviiieiieee, (5) IO Phé Chu tich (néu c6);

3. 00 (DA) «eevnereeeeeeeeae (YT Thu kv;
4.0ng (D) oo (0] S Thanh vién;
S ettt et e e ey ee et e b et ae b b n s ekt r et e bt e et e RS e st ahb e £ e b e e Rt e enbe e e nanane e teeeetree

‘ Piéu 2. Hai dong tir vén thao luén, tham g1a y klen giai quyét khiéu nai
cua ong (ba) (7)... vé viéc ...(8)... da dugc thu Iy giai quyét.
Piéu 3. Hoi ddng tu vén tur giai thé sau khi hoan thanh viée tir van giai

quyét khiéu nai. i ’
Diéu 4. Cac ong (ba) cé tén tai Bidu 1, ...(9)... thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: : Ngwoi ban hanh quyet dinh thanh 14p
- Nhrr Biéu 4 Héi dbng tw vin ]
- Laru: VT, ho so. (ky, ghi v8 ho tén va dong ddu)

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cap trén truc tzep (méu c6).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi ban hanh quyét dinh thanh Idp Hoz déng tw van gidi
quyét khidu nai.

(3) Chirc danh cua ngudi co tham quyén ban hanh quyét dinh thanh lgp Hoi dong fe vdn

gidi quyét khiéu nai.
(4) Van ban quy dinh vé chirc ndng, nhiém vy, quyen han ciia co quan, t6 chit, don vi

ban hanh quyét dinh thanh ldp Hoi déng ti vin gidi quyet khiéu nai.

(5) Tén co quan, 16 chikc, don vi, cd nhén dé xudt viée thanh lgp Hpi dong tu van gidi

quyét khiéu nai.
(6) Chirc vy, chirc danh, co quan, 16 chikc; don vi cbng tdc, dia chi (néu co).
(7) Ho tén, dja chi nguoi khiéu nai (hodc co quan, 16 chirc khiéu nai).
(8) Tom tdt ndi dung khiéu nai.
(9) Co quan, 16 chirc, dom vi, cd nhdn c6 trdch nhiém thi hanh. UL
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M4u s8: 14 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

ctia Thanh tra Chinh phi)
.......... ¢} . CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ) TN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
BIEN BAN POI THOAI
Vao héi... giv ..., ngdy ... thang ... ndm ..., tai ........ U<} WO %
* 1. Thanh phén tham gia d6i thoai: =
L Nguoi giai quyét khiéu nai, ngudi ¢6 trach nhiém xac minh ndi dung %
khiéu nai: =
-Ong (ba).............. chire vu.........o....e. , co quan (tb chirc, don vi)....... §
2. Npudi ghi bién ban: :
-Ong (ba).............. chirc Vil.......ooveee , co quan (t6 chirc, don vi)....... j:
3. Ngudi khiéu nai (hodc nguoi dai dién, ngudi duoc Uy quyén ciia ngudi E"
khiéu nai): 3
- Ong (ba)........ chrcvu................... , co quan (t6 chire)....co.c.cv.o.e.. “‘:.‘
$& CMND/HS chiéu, ngay cip, noi cp: ....ovvveeeeeeeeeenns O W 3
Pia Chii s E
4. Ngudi bi khiéu nai (hoic ngudi dai dién, ngudi duge uy quyén khiéu  *
nai cua nguoi bi khiéu nai (néu c0)): %
-Ong (bd).............. chire vu.....ooveene , co quan (t& chire, dom vi).......... =
5. Ngudi ¢6 quyén, nghia vu lién quan (néu cb): =
= ONE (DAt s e sttt
S8 CMND/Hb chiéu, ngay cép, noi cip: .............. (4
PHa ChI:oneeeee e e e e
6. Pai dién co quan, t6 chirc, cé nhén cé lién quan (néu cb):
= O1Z (DA).ceieeierieeiiee ettt sttt s et a s pase e e e b e eanes
Poa ChIc. oo et e e e e e e e e ne e e e e r s et e e e bbaes
II. Noi dung ddi thoai:
O O PO P PPN (5] ST
2.Y kién cua nhitng ngudi tham gia dbi thoai............ ((C)



Viéc dbi thoai két thic hdi... gity ... ngay ../../...

Bién ban dbi thoai di dugc doc lai cho nhitng ngudi tham gia dbi thoai
nghe va ky xac nhén.

Bién ban dugc lap thanh .... ban, ngu'(n gial quyet khleu nai, nguol ¢o
trach nhiém xac minh, ngudi khleu nai, ngudi bi khiéu nai mdi bén giit 01 ban./.

Nguwdi bi khiéu nai Ngudi giai quyét khiéu nai (hodic ngurdi
(ky, ghi ré ho tén) ¢6 trach nhiém xdc minh khiéu nai)

(ky, ghi r& ho tén, dong ddu - néu cd)

Ngwdi khiéu nai Pai dién co quan, tb chirc, c4 nhén cé
(hodc ngwoi dai dién, ngwdi duge iy lién quan
quyén) (ky, ghi rd ho tén, dong ddu - néu cd)
(ky, ghi rd ho tén) ‘
Ngudi c6 quyén va nghia vu lién quan Ngwai ghi bién ban
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, z‘o chikc, dom vi cdp trén triec tiép (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi chii tri d6i thoai.

(3) Pia diém tién hémh déi thoai.

" (4) Néu khéng c6 CMND/HG chiéu thi ghi cdc thong tin theo gidy 1o tizy than.

(5) Nguoi gidi quyer khiéu nai hodic ngudi c6 trdch nhiém xdc minh néu muc dich, yéu ciu
cua viéc dor thogi, tom 1éit két qua xdc minh nji dung khzeu nai va nhitng ndi dung doi thoai.

(6) Y kién ciia nhitmg nguoi tham gia déi thogi vé timg néi dung déi thoai.

(7) Nhitng néi dung d6i thoai dd théng nhdt, nhitng vin dé con y kién khdc nhau va
nhitmg y kién khdc (néu cd). I,
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Miu sé: 15 (Ban hanh kém theo Théng tu s§ 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

cta Thanh tra Chinh phit)

.......... (Deeeennn CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eiiininnns Péc ldp - Ty do - Hanh phic

sb:....Qb-.... .. , hgay ... thang ... |

QUYET DINH
Vé viée giai quyet khiéu nai ciia ...(3)...
(14n dau)
.................... () T

Can cr Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Céan cir Nghi dinh so 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mét s& diéu cua Ludt khiéu nai;

Can ¢ Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua
Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Cin ctr phap ludt khéc co lién quan (néu cd);

Xét don khiéu nai ngay .../.../... €& ...oooooviieiie, ) T
DA Ch ..o e
I. Noi dung khiéu nai:
................................................................... ) TSRO
I1. Két qua xac minh noi dung khiéu nai
.................................................................... (7)ot e
II1. Ket qua déi thoai (néu co)
.................................................................... (8)eeeriemrr i
IV. Két luan
.................................................................... (D)1 crteee e
Tir nhitng nhén dinh va can cir trén,
QUYET PINH:
Dicul. ..o RO € L ) YOO OO OIRIOR
Dieu 2. ... (1) e

Diéu 3. Trong thoi han .. ngay, ke tr ngay nhén duoc Quyet dinh nay,
néu khéng ddng v véi Quyét dinh giai quyét khiéu nai ...(3)... ¢6 quyén khiéu nai
dén ...(12)..., hodc khdi kién vu 4n hanh chinh tai Toa 4n theo quy dinh cta phép
ludt vé té tung hanh chinh.
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Didu 4. Céc éng (b3) ...(13)... chiu trach nhidm thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Ngwoéi ra quyét dinh giai quyét khiéu nai
- Nhtrli))léu 4; (ky, ghi rd ho tén va dong dau)

C o (15).

- (16).ns

- Laru: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chire, dom vi cdp trén truc tiép (néu €0).

(2) Tén co quan, t3 chire, don vi ra quyét dinh giai quyét khidu nai.

(3) Ho tén nguoi khiéu nai (hodc tén co quan, 16 chirc khiéu nai).

(4} Churc danh ngudi ra quyet dinh gidi quyét khiéu nai.

(3) Van ban quy dinh vé chikc ndng, nhiém vy, quyén han cva co quan, 16 chire, don vi
ban hanh quyét dinh gidi quyét khzeu ngi.

(6) Ghi ri timg néi dung khiéu nai.

(7) Ghi v timg ngi dung di duoc xdc minh dé lam ro ndi dung khiéu nai.

(8) Ghi rd két qua déi thoai.

(9) Néu 16 cdn cur phdp ludt (vién dan cdc diéu khoan cua vin ban phdp ludt) dé dua ra
két ludn vé timg néi dung khiéu nai; két lugn ré timg ndi dung khidu nai 1d dung, dung mot
phén hay sai toan bj (néu ding mét phdn thi ghi cu thé nhimg néi dung ding trong quyét
dinh giai quyét khiéu nai).

(10) GifF nguyén, sua déi, bé sung hodc hity b6 mot phdn hay toan b quyét dinh hanh
chinh; tiép tuc thiec hién hogc cham ditt hanh vi hanh chinh da bj khiéu nai.

(11) Gidgi quyét edc vén de lién quan dén ngi dung khiéu nai.

(12) Nguoi cé thdm quyén gidi quyét khiéu nai ldn hai.

(13) Nhitng nguoti chiu frdch nhiém thi hanh gza: quyét khiéu nai va ngudi khiéu nai (co
quan, t6 chirc khiéu nai).

(14) Thu trudng co quan, 16 chike, dom vi cdp trén triec tiép ciia ngudi ra quyét dinh gidi
quyet khiéu nai.

(15) Nguoi c6 quyén va nghia vy lién quan; co quan, 16 chirc, dom Vi, cd nhdn da chuyén
khiéu nai dén (néu cd).

(16) Co quan thanh tra nha medc cing cdp. T/L
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MAu s6: 16 (Ban hanh kém theo Théng tir s 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013
ctia Thanh tra Chinh phu)

.......... 6} I CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ) TP Doc lap - Tw do - Hanh phiic

sb: ...Qb-..... .. , hgay ... thdng ...

QUYET PINH
Vé viée gidi quyét khiéu nai ...(3)...
(14n hai)

Cin cir Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cén cir Nghi dinh so 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét mot s& didu cta Luit khiéu nai;

Cin ¢t Théng tr sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cua
Thanh tra Chinh phti quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

(@14 W1 | PO USROS POURRIN (5)e i ;
Cin cit phap lujt khac ¢6 lién quan (néu c6);
Xét don khiéu naingay .../.../... €O (3 ;
Pia Chiii s e ——————
I. N9gi dung khiéu nai:

............................................................ (6)neeeere et s
II. Két qua giai quyet khieu nai cita ngwoi da gidi quyét khicu nai lan dau
....................................................... (7)ot e
IT1. Ket qua xac minh noi dung khiéu nai
........................................................ (B)eeeereterreee et ctrrre e et
IV. Ket qua doi thoai

.................................................................. (9) e
V. Két luan

................................................................ (10) ittt e
T nhitng nhin dlnh va cén ¢t trén,

QUYET PINH:

Pieul. ... (1)t
Pieu 2. ..o (E2) e

Piéu 3. Trong thoi han ... ngay, ke tir ngay nhén dugc Quyet dinh nay,
néu khong ddng y véi quyét dmh giai quyét khiéu nai thi ¢6 quyén khoi kién vu
an hanh chinh tai Toa an theo quy dinh cia phap Iut vé to tung hanh chinh. M
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Piéu 4. Cac éng (ba) ...(13)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Ngudi ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai
- Nhu Didu 4; (ky, ghi ré ho tén va déng déw)
- (14)..
e 15
- Lwu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, 16 chikc, don vi cci:o trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, té chike, dom vi ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

(3) Ho tén ngueoi khiéu nai (hodc 1én co quan, 16 chirc khidu nai).

(4) Chirc danh ngudi ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

(5) Vin .?dn quy dinh vé: chz}c’ ning, nhiém vu, quyén han cia co quan, 16 chire, don vi
ban hanh quyét dinh giai quyér khiéu nai.

(6) Ghi r3 tirng noi dung khiéu nai,

(7) Ghi r§ két ludn cia ngudi gidi quyét khiéu nai ldn déu.

(8) Ghi ¥ timg néi dung dd dwoc xdc minh dé lam ré ngi dung khiéu nai.

(9) Ghi rd két qua déi thoai.

(10) Néu rd can cik phdp ludt (vién dédn cdc diéu khodn cia van ban phdp ludt) dé dua
ra két lugn vé timg noi dung khiéu nai; két lugn ré timg ndi dung khiéu nai la ding, ding mt

phdn hay sai toan b (néu diing mot phdn thi ghi cu thé nhitng noi dung ding trong quyét
dinh giai quyét khiéu nai).

(11) N6i dung diém ndy dp dung tity theo cdc truong hop sau ddy:

a) Néu khiéu nai 1a diing hodic diing mét phan thi ghi:

+ Yéu cdu nguoi ra quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai sica d6i, hiy bo mot phdn hodic
toan b Quyét dinh s6 ... ngay.../.../... bi khiéu nai (hodc ghi cu thé nhitng ngi dung yéu ciu
sira déi, hiy b);

+ Yéu cdu nguoi thic hién hanh vi hanh chinh chdm ditt hamh vi hanh chinh - trizong
hop khiéu nai di v6i hanh vi hanh chinh.

b) Néu khiéu nai 1& sai toam b thi ghi ro:

+ Céng nhdn va giit nguyén ndi dung quyét dinh gidi quyét khiéu nai ldn dau 1 ding;

+ Yéu cdu ngueoi khiéu nai, co quan, n?" chirc, cd nhdn co lién quan thuc hién quyét dinh
hanh chinh va hanh vi hanh chinh da bi khieu nai.
(12) Quyét dinh gidi quyét cdc van dé lién quan dén ni dung khiéu nai:
- Khoz phuc quyén, loi ich hop phdp cua ngum khiéu nai (co quan, 16 chitc khiéu nqi) va
co quan, 6 chikc, dom vi, cd nhdn 6 lién quan (néu cd);
- Boi thuong thiét hai cho co quan, 16 chire, don Vi, cd nhdn bi thiét hai (néu co).
(13) Ghi rd nhitng ngudi chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh gidi quyét khiéu nai: nguci
khiéu nai, co quan, t6 chikc khiéu nai, ngieoi bi khiéu nai, nguwoi gidi quyét khiéu nai lan dau,...
) (14) ]\fguc‘ri’cé quyén v nghia vu lién quan; co quan, 16 chikc, don vi, cd nhdn dd chuyén
khiéu ngi dén (néu co). :
(15) Co quan thanh tra nha mude cimg cdp. U
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II. Thi tuc gidi quyét td cdo cp tinh

1. Trinh ty thye hién:

- Butc 1: Tiép nhén, xit Iy thdng tin t6 cdo: Khi nhin dugc t6 céo thi ngudi
giai quyeét to cdo co trach nhiém phﬁn loai va xur 1y nhu sau:

a) Néu té cao thude thdm quyén giai quyét ctia Chii tich UBND tinh va thi
truong cic co quan chuyén mdn thuéc UBND tinh thi trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngay nhan dugc don td cdo, phai kiém tra, xac minh ho, tén, dia chi cla ngudi
td cdo va quyét dinh viéc thu ly hodc khong thu ly gidi quyet tb cao, dong that
théng bao cho ngudi t6 cdo biét Iy do viéc khéng thu ly, néu c6 yéu cau; truong
hop phai kidm tra, x4c minh tai nhiéu dia diém thi thoi han kiém tra, xac minh
c6 thé dai hon nhung khéng qué 15 ngay;

b) Néu té céo khong thuge thim quyén giai quyet cua UBND tinh va cac co
quan chuyén mén thugc UBND tinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén dugc don t6 cdo, ngum t1ep nhén phai chuyén don b cho cho co
quan, 16 chirc, ca nhan ¢6 tham quyén glal quyet va thong bdo cho ngudi tb cdo,
néu c6 yéu céu. Trucmg hop ngudi to c4o dén td céo truc tlep thi ngum tiép nhan
td c4o hudng dan ngudi té cdo dén td cdo véi co quan, tb chirc, c4 nhén ¢6 tham
quyen gial quyet

- Buéc 2: Thu Iy, xdc minh néi dung t6 cdo: Chi tich UBND tinh va thu
truéng céc co quan chuyén mon thudc UBND tinh ban hanh quyét dinh thu 1y
giai quyét tb cao (sau ddy goi tit ]a quyét dinh thu 1y). Vige thay dbdi, bd sung
ndi dung quyét dinh thy ly phai thuc hién bang quyet dinh ctia ngudi giai quyét
tb cdo. Trong truong hop nguoi giai quyét tb cao tién hanh xac minh thi trong
quyét dinh thu ly phai thanh 1p Poan x4c minh tb cdo hoic T xdc minh té cédo
(sau day goi chung la T4 x4c minh) cé tir hai ngudi tré 1én, trong d6 giao cho
mot ngudi lam Trudng doan xac minh hodc T truong T xéc minh (sau day goi
chung 12 T truong To xac minh). Trong qua trinh x4c minh, T x4ac minh phai
lam viée v&i ngudi bi td cdo, ngudi td cdo; thu thip céc tai lidu lién quan den
ndi dung t§ cdo; bao cdo két qua xac minh... (Theo quy dinh tai cac didu tir biéu
12- Piéu 20 ciia Thong tu so 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ctia Thanh tra
Chinh phu quy dinh quy trinh giai quyet td cdo).

- Buoc 3. K&t ludn néi dung 16 cdo: Can clr béo cdo két qua xac minh néi
dung t6 céo, cc thong tin, tai liéu, chimg c( cé lién quan, dbi chiéu vai cac quy
dinh cta phép ludt, Chi tich UBND tinh hodc thu trudng cac co quan chuyén
mén thuéc UBND tinh ban hanh két luan n6i dung tb cdo.

- Bucc 4. xur ly 16 cdo ciia ngudi giai quyet 16 cdo: Ngay sau khi co két
lugn vé ndi dung t§ cdo, chu tich UBND tinh hodc thu truong cac co quan
chuyén mén thugc UBND tinh phai cén ctr két qua xac minh, két ludn ndi dung
t5 c4o d& xir Iy theo quy dinh tai diéu 24 Thong tu sd 06/2013/TT-TTCP ngay
30/9/2013 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh g1a1 quyét tb cao.

- Buce 5: Céng khai két lugn noi dung to cdo, quyét dinh xi ly hanh vi vi
pham bi 16 cdo va théng bdo két qua gidi quyet 16 cdo cho ngudi té cdo.

Theo quy dinh tai Didu 25 Théng tir sé 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ¢
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cua Thanh tra Chinh phﬁ'

1. Nguoi giai quyét t6 céo c6 trach nhiém cong khai két ludn noi dung tb
cao, quyet dinh xir [y hanh vi vi pham bi t6 cdo theo quy dinh tai Pidu 11 Nghi
dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh phil.

2. Trong tru'orng hop nguoi t6 cdo co yéu cau thi ngudi gidi quyét t cao
théng bio két qua giai quyét t§ cdo cho ngum tb c4o, trir nhimg thong tin thuéc
bi mét Nha nudc. Viée thong bio két qua giai quyét t6 cdo dugc thue hién bing
moét trong hai hinh thitc sau:

a) Giri két luan ndi dung t5 cdo, quyét dinh, vin ban x Iy té cdo.

b) Giti viin ban thong bao két quéa giai quyét td cédo theo Mau s 19-TC ban
hanh kém theo Thong tu nay, trong d6 phai néu dugce két qua x4c minh, két luan
ndi dung td céo, ndi dung quyét dinh, vin ban xtt Iy té cao.

2. Cich thirc thwe hién:

- Tb cdo truc tiép.

- Giri don td céo qua dudng buu dién dén co quan nguoi c6 tham quyén giai
quyét t cdo tai bd phan “Mbt cira” tiép nhan va tra két qua.

3. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

- Thanh phcfn hé so gidi quyét 16 cdo gom:

+ Nhom 1 gom cic vin ban, tai liéu sau: Pon té cdo hodc Bién ban ghi noi
dung t cdo truc t1ep, Quyét dirh thu ly; Quyet dinh thanh lap T xac minh; Ké

hoach xéc minh tb cao; Bao céo két qua thim tra, x4c minh ndi dung td cao; Két
luan noi dung t6 céo; cac vin ban thong béo, xir Iy, kién nghi xtt Iy t6 cdo.

+ Nhom 2 gom cac vin ban, tai liéu sau: Cac bién ban lam ylgc, van ban, tai
liéu, chimg ct thu thdp dugc; véan ban giai trinh cta ngudi bi to cdo; cac tai liéu
khéc ¢6 lién quan dén ndi dung to cdo.

- §6 lwgng hé so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

Theo quy dinh tai Diéu 21 Luat T céo: thoi han giai quyét td cdo 13 60
ngay, ke tir ngay thuy ly giai quyét td cdo; dbi voi vu viéc phire tap thi thoi han
gidi quyet 1a 90 ngay, ké tir ngay thu ly giai quyet t6 cdo. Truong hop can thiét,

ngudi ¢6 thim quyén giai quyét t6 cao co thé gia han giai quyét mot 1an nhung
khéng qua 30 ngay; dbi véi vu viée phitc tap thi khéng qua 60 ngay.

5. P6i twong thwre hién TTHC:

Ca nhan.

6. Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh, Giam dbc sd.

- Co quan truc tié}a thuc hién: Thanh tra tinh; Thanh tra s&; co quan chuyén
mon thuéc UBND tinh, s&

7. Két qua thwc hién TTHC:

9 * www. ThuVienPhapLuat.vi

317

3930

Tel: +84-8-

oft -

aw

Két luin ndi dung t6 céo va quyét dinh xir Iy ngudi c6 hanh vi vi pham b

29



td cdo.

8. Tén miu don, miu to khai:

Céc méau van ban ban hanh trong qué trinh giai quyét t& cédo dugc quy dinh
tai Thong tur s6 06/2013/TT-TTCP cua Thanh tra Chinh pht ngay 30/9/2013.

9. Yéu ciu, diéu kién thirc hi¢n TTHC:

- Theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 20 Luat T cdo: Ngudi c6 thdm quyén
khong thu Iy giai quyét to cdo trong céc trudng hop sau day:

+ :1”6 cé4o vé vu viéc da dugc nguoi do giai quyét ma ngudi t6 cao khong
cung cap thong tin, tinh tiét moi,

+ T8 céo vé vu viéc ma ndi dung va nhiing théng tin nguoi t cdo cung cap
khong co co s& de x4c dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham phap luét;

ot Td cao yé vu viéc ma ngudi co thdm quyén giai quyét t6 cao khéng du

diéu kién dé kiém tra, x4c minh hanh vi vi pham phap luat, ngudi vi pham.

10. Can cit phap ly ciia TTHC:

Lu4t Té céo 2011; Nghi dinh sb 76/2012/ND-CP ngay 3/10/2012 cta Chinh phu
huéng dan thi hanh mdt s6 diéu ctiia Ludt To cdo; Thong tu s6 0§/2913/TT -TTCP
ngy 30/9/2013 ctia Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh gigi quyét to cdo. 14
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Péc lap - Tw do - Hanh phic

PHU LUC BO THU TUC HANH CHINH

CAC MAU VAN BAN
Miu sé: 01 (Ban hanh kém theo Théng tir 6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013
cla Thanh tra Chinh phu)
........... (Do CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) FROTTORO Poc lip - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN GHI NOI DUNG TO CAO TRUC TIEP

Hbm nay, vao hdi... gid... ngay ... thang ... NEM tai ..........eveveeeeenneeo..
I. Thanh phin lam viée gdm:
1. Ngudi tiép nhén t6 cdo:

www. ThuVienPhapLuat.vi
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cONE (DA e chitcvyu ...l
cONE (DA ..o chitcvu ...l
2. Ngudi t6 cdo (hoic nguoi dai dién cho nhitng ngudi t6 céo)
ORI (BA) .ot
Dia chi .oovvvieeeiieeeieeeee e 86 dién thoai lién hé: ...
S6 CMND/h6 chiéu, ngay cip, noi cdp: .........ooceevvvnn. (3)eeevninian.
IL. N6i dung td cdo:

.......................................... (B) o
ITI. Thong tin, tai li€u, bang ching do ngwdi to cao cung cap

.......................................... (5 e
IV. Yéu cau cia ngwoi to cdo

............ (6) oo
Bubi 1am viéc két thac vao ..... gi¥ .... cung ngay (hodc ngay .../.../.....)

Ngudi tb cdo da doc lai (hodc durgc nghe doc) bién ban va xac nhan.
Bién ban dugc 14p thanh 02 ban, mdi bén giir 01 ban./.

Ngudi to cdo i Nguoi tiép nhin td cdo
(Ky, ghi 3 ho tén hodc diém chi) (Ky, ghi rd ho tén, dong déau néu cd)

(1) Tén co quan, to chire, dom vi cap trén truc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi tiep nhdn 16 cdo.

(3) Néu khéng c6 CMND/ho chzeu thi ghi cdc théng tin theo gidy tor tity than.

(4) Ghi ré nhitng ngi dung 16 cdo va nhitng thong tin khdc lién quan (neu co).

(5) Ddnh s6 thik ty va ghi vé tén thong tin, tai liéy, bang chimg, s6 trang ctia timg 1ai
ligu, tinh trang cua théng tin, tai liéy, bing chimg.

(6) Yéu cdu ctia ngudi 1o cdo trong fruong hop nguoi 16 cdo yéu cdu dugc giit bi mat
thong tin, thong bdo viéc khong thu ly giai quyét té cdo, thong bdo két qua giai quyét 16 cdo.. Lf/t
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MAu 56: 02 (Ban hanh kém theo Thong tu s§ 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

ctia Thanh tra Chinh pha)
........... O CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eneennenn Déc lip - Tw do - Hanh phiic
Sb:....... /TB-...... e, ngay ... thdng ...
THONG BAO

Veé viéc khéng thu Iy giai quyét tb cao
Ngay .. théng .. nim........... (3).....d3 nhin dwoc t6 cdo cua
..(4)..... vOi ndi dung:

(T6CA0dO ..o () T chuyén dén).
. Sau khi nghién ctu, xem xét thiy rang ndi dung té cdo néu trén khoéng di
diéu kién dé thu ly giai quyét.
Ly do: oo (7) o
Vay thong bio dé ong (ba) biét./.

Noi nhin: Nguwdi dimg diu
-Nguo1 to cao; co quan, to chire, dom vi
SRR OREN (ky, ghi r& ho tén, dong ddu)

- Ltru VT, ho so.

(1) Tén co quan, 16 chire, don vi cdp trén triee tidp (néu c6).

(2) Tén co guan, t6 chirc, don vi ban hanh théng bdo.

(3) Ngudi c6 thdm quyén gidi quyét t6 cdo hodc co quan, t6 chirc, don vi ban hinh
Théng bao.

(4) Ho tén, dia chi ciia nguoi 16 cdo.

(5) Néi dung t6 cdo khong duoc thy ly.

(6) Tén co quan, 16 chite, don vi hodc tén, chirc vu, chirc danh nguoi co thdm quyén dd
chuyén 6 cdo dé dén ngudi gidi quyét to cdo (néu cd).

(7) Can cik phdp Iy da dp dung dé khong thu Iy gidgi quyét 16 cdo (diéu, khodn, tén vin
ban va nii dung quy dinh vé trucmg hop khéng thu Iy gidiquyét t6 cdo). I{
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M3u sé: 03 (Ban hanh kém theo Théng tr s& 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

ctia Thanh tra Chinh phu)
........... (D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Déc lip - Tw do - Hanh phitc
S&: ... /TB-........ oo, MGAY .. thdng ... ndm
‘ THONG BAO
Ve viée khang thu Iy giai quyét 6 cao tiép
Ngay ... thang ... nim ...... .. (3).... da nhan duge td céo tiép v6i néi dung: |
...................................... (4) e
(T6 cdo do .. ... chuyén dén).
Céc ndi dung to cdo néu trén di duogc... (6) giai quyét tai.. (7)... nhung
ngudi td céo tiép tuc td cdo véi lydo:.............. (&)

Sau khi nghién ctru, xem xét thay ring cac ndi dung t6 cdo trén da duoc
giai quyet dung phap luat. Do d6, cdn cr ‘quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27 ctia Luit
t6 céo, khéng cé co s dé thu ly giai quyét lai td cao trén.

Viy .. {(2)... thong bao dé nguot td cdo, co quan, td chirc, don vi, cd nhan
co lién quan biét. Neu khong ¢d tinh tiét mdi, dé nghi cham dirt viéc té cdo, viéc
xem xét, giai quyét cac ndi dung t céo néu trén./.

Noi nhin: Nguoi ding dau
-Ngudi t6 cdo co quan, té chire, don vi
'Egg’ . (ky, ghi rd ho tén, dong dau)
(9 '

- Laru: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chirc, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chikc, dom vi ban hanh thong bdo.

(3) Nguoi cd thém quyen gidi quyet 16 cdo hodc co quan, t6 chize, dom vi ban himh Thong bdo.

(4) Cdc ndi dung ta cdo tiép vé nguoi bi 16 cdo trong cdc ndi dung do.

(3) Tén co quan, 16 chire, don vi hodc ho tén, chite vy, chikc danh cua cd nhdn ¢6 tham
quyén dd chuyén 16 cdo nep d‘en ngu-m ¢6 thdm quyengzaz quyét lai 16 cdo (néu o).

(6) Ngweoi da giai quyét 16 cdo theo thim quyén.

(7) Néu tén, 50 hiéu cua cdc van ban gidi quyét 16 cdo va ngay, thang, nam ban hanh.

(8) Néu Iy do ngu'm t6 cdo 16 cdo tlep Trong truong hop ngudi t6 cdo khéng néu duge Iy do
14 cdo tiép thi ghi ré la " .nhung nguoi 16 cdo tiép tuc 6 cdo ma khong néu vd Iy do 6 cdo tiép”

(9) Ngudi bj 16 cdo. I£
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Miu sé: 04 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cita Thanh tra Chinh phu)
........... (D)o, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
RPN 7.5 TP Déc lap - Tw do - Hanh phiic
.......... , hgay ... thang ... ndm.....

PHIEU PE XUAT THU LY GIAI QUYET TO CAO

Kinhgri: ..coovvviniininn.. (3)eeeiiiiiiii «

Ong (ba): ...oooiiiiiiiii (B) e 3
=3

DI ChE: Lo g

C6 ndi dung t6 cho giri dén ............... TN € ) T U é

Noi dung t6 cdo: =

Fo e I e N N E

- L
............................................... RRURURIEETNE o

Can cir ndi dung t6 cdo, quy dinh vé thdm quyén giai quyet to cao =

tai ....... (6)......5 5
Sau khi kiémtra cidc diéu kién thu ly, dé nghi........... 3)......... %
......... xem xét, quyét dinh viéc thu ly giai quyét to cdo néu trén./. %
Noi nhin: Nguwoi dé xuit ;
-Nhu trén; (kp, ghi rd ho tén, déng déu - néu cd) =
- Lwu: VT, ho so. g
e

-

=

(1) Tén co quan, to chirc, dom vi cap trén truc tzep (néu c6).

(2) Tén co quan, té chire, don vi lap ph:eu dé xudt.

(3) Chuec danh cua ngu'm giai quyét 16 cdo.

(4) Ho tén ngum 16 cdo (hodc nguoi dai dién cua nhitng ngudi ta cao)

(5) Nguoi co thdm quyén gidi quyét hodc co quan, t6 chirc, dom vi tiép nhdn 6 cdo.
(6) Diéu, khoan, van ban quy dinh vé > tham quyén gidi quyét 16 cdo. 75

34



MAu sé: 05 (Ban hanh kém theo Théng tir 6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

ctia Thanh tra Chinh phi)
........... ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () BT Dic lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /Qb- ....... ciee e, NGAY ... thdng .. ndm.....
QUYET PINH
Vé viée thu Iy gidi quyét td cao va thanh 14p Poan/Té xac minh t6 cio
............... €] N

Can ctr Luét T4 céo so 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 03/ 10/2012 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luit T4 céo; .

Cén ct Thong tu sb 06/2013/TT-TTCP ngay 30/09/2013 cia Thanh tra
Chinh phu quy dinh quy trinh giai quyét t4 cdo;

Canclr.ooovviiiiiiiiii e, (4) e ;

Xétddnghicla .....ooovvveennnn., ()i ,
QUYET DINH:

Diéu 1. Thy ly giai quyét tb cao d6ivol ..., (S) IO

Néi dung t6 cdo dugc thu ly BOM: ..ot ) T

Thoi han giai quyéttd cdola .. .. ngay lam viéc.

Dleu 2. Thanh 1ap Doan/T4 x4c minh té céo, gdm:

1.Ong (ba)............... chite vid.....ooovennne, - Truémg doan/Tb trudmg;

2.0ng (ba)............... chirc vu................o - Thanh vién;

Poan/Té xac minh ¢6 nhiém vu kiém tra, xac minh néi dung t6 cdo duroc
thy ly néu tai Pidu 1 Quyét dinh nay. Thoi gian tién hanh x4c minh la...... ngay
1am viéc, ké tir ngdy giao hodc cong bd Quyet dinh nay vdi ngudi bi td cdo.

Boan/To xdc minh thuc hién cac quyén, nghia vu quy dinh tai Khoan 5
biéu 22 Luat t6 cdo va cac quy dinh khac cla phap luét c6 lién quan.

Piéu 3. Cic & ong (ba) (8)......(9)..., co quan, tb chirc, don vi, c4 nhin ¢
lién quan, cac Ong (ba) c6 tén tai Didu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhin: Ngwroi giai quyét té cdo )
- Nhu Diéu 3; (ky, ghi rd ho tén va dong dauw)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 3 chirc, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chirc danh ciia nguedi ban hanh quyét dinh.

(4} Van ban quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han cud co quan, to chikc, dow vi ra quyét dinh,

(5) Ngudi dung dau co quan, to chire, dom vi @ xudt thu Iy 16 cdo.

(6) 1én co quan, tochuc donvzbztocao ho tén, chirc vu, chire danh, dia chi cd nhén bi 16 cdo.

(7) Céc néi dung té cdo dwoc thu Iy, 1

(8) Nguoi dimg ddu co quan, 16 chirc, dom vi c6 trdch nhiém trong viéc 16 chirc thuc
hién quyét dinh xdc minh.

(9) Tén co quan, 6 chirc, dom vi, ho tén, chirc v, chifc danh cd nhédn b 16 cdo. U
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M4u sb: 06 (Ban hanh kém theo Théng tur s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cua Thanh tra Chinh phu)
........... ) I CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
eeeeines 2)..con..n. Doc lip - Ty do - Hanh phiic
Sb: Qb-........ e e, REAY L thdng .. nAM.....
QUYET PINH
Vé viéc thu ly giai quyet td cdo va giao nhiém vu xéc minh ndi dung t6 cio
............. €) RETTTT

Can ¢t Luat T6 céo s6 03/2011/QHI13 ngay 11/11/2011;
Cén cir Nghi dinh 56 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh phu

quy dinh chi tiét thi hanh mot s& didu cta Lujt té cdo;
Cin cit Théng tir sb 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 chta Thanh tra

Chinh phu quy dinh quy trinh giai quyét tb céo;

OF:1 s o1t SR () IO P ;

Xétdénghiclia ..oooovvvvneennnnnn. (5) i ,
QUYET DINH:

Piéu 1. Thy ly glaI quyét td cao dbi voi ..vnenn, (5) TP

Néi dung té céo duoc thu ly GOM:. .o (7)o

Thoi han giai quyét tb céola .... ngay lam viéc.
Pidu 2. Giao....(8)... to chu'c viéc kiém tra, xac minh, két ludn va kién

nghi bién phap xu ly cac ndi dung td cao dugc thu ly néu tai Pidu 1 Quyét dinh

ndy, béo cao két qua xédc minh v&i ..................... (D)

............................................... (10) e
Pidu 3. Céc éng (ba)...(11)....,....(6)..., co quan, td chirc, don vi, ¢4 nhan

c6 lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dmh nay./.

Noi nhin: Ngwdi giai quyet té cio

- Nhu Diéu 3; (ky, ghi rd ho tén va dong ddu)

- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, ro chite, dom vi cdp trén truc nep (néu o).

(2) Tén co quan, 16 chike, dom vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chirc danh cua nguoi ra quyet dinh.

(4) Viin ban quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han ctia co quan, 16 chirc, don vira quyét dinh,

- {5) Ngudgi dimg dau co quan, 16 chitc, don vi da dé xudt thu Iy gidi quyét 16 cdo.

(6) Tén co quan, 16 chirc, dom vi bi 16 cdo, ho tén, chirc vu, chikc danh, dia chi cua cd
nhdén bj 16 cdo.

(7) Céc noi dung 16 cdo dugc thu Iy,

(8) Co quan, 16 chitc, don vi dugc giao xdc minh to cdo.

(9) Nguwoi giai quyét 16 cdo.

(10) Cdc noi dung chi dao, yéu cdu khdc ciia nguoi giai quyét 16 cdo ddi véi co quan, 6
chire, dom vi duge giao xdc minh 16 cdo (nhu viée thanh ldp Poan/Té xdc minh hodc Boan
thanh tra dé 1am rd néi dung t6 cdo; thoi gian tién hanh xdc minh, nhiém vu, quyén han, trdch
nhiém cva ngudi dirgc giao xdc minh...).

(11) Nguoi dimg ddu co quan, 16 chirc, dom vi cé trdch nhiém trong viéc 16 chirc thuc
hién quyét dinh.
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M3u s6: 07 (Ban hanh kém theo Thong tu s 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cta Thanh tra Chinh pht)
........... ) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
RPN (7)) SN Déc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: np- ... , hgay ... thang ... ndm.....
QUYET PINH
Vé viée thanh lap Poan/T$ xic minh ndi dung t§ cao
............ (3)eeiiinn.

Cin cir Luat T6 céo s 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can cr Nghi dinh sb 76/2012/ND-CP ngay 03/ 10/2012 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cta Luat t6 cdo;

Cin ¢t Théng tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua Thanh tra
Chinh pht quy dinh quy trinh giai quyét t cdo;

Canclrooivei i (B)eeei e, ;

Cén cu Quyet dinh s& ... ngay . thang nam....cua .....(5)....... vé
viéc thu ly giai quyét t6 cdo va giao nhlem vu x4c minh t6 céo;

Xétdénghicla .......oovevueveeennnenn, (B) e ,

QUYET DINH: '

Dleu 1. Thanh lap Doan/To x4c minh ndi dung té cdo, gdm:

1.Ong (ba)......cvvn.. chtcvu........ooo - Trudng doan/TH truémg;

2.0ng (ba).............. chirc Vu.......ooevvinnnnne. - Thanh vién;

biéu 2. Doan/T6 xdac minh ¢6 nhiém vu kiém tra, xadc minh ndi dung to
(o1 RPN (7) ..............................

Thoi gian tién hanh xac minh la...... ngay lam viéc, ké tir ngay giao hoic

cong bd Quyet dinh nay v6i ngudi bi tb céo.

Poan/T6 xac minh thye hién cac quyén, nghia vu, trach nhiém quy dinh
tai cac Diém a, b, ¢, d Khoan 1, Piém a, b, ¢, d, d Khoan 2 Diéu 11, Khoan 3, 4
Diéu 22 Luét td cdo va cdc quy dinh khac ctia phap luét cé lién quan.

Piéu 3. Cac éng (ba) ..(8)...,...(9)...., co quan, tb chitc, don vi, c4 nhan
¢6 lién quan va cdc 6ng (ba) cb tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noinhin: Ngudi ding diu co quan, tb chlrc, don vi dwee giao
- Nhu Bieu 3 ; x4c minh ndi dung t6 cio
- Lwru: VT, ho so. (ky, ghi ¥& ho tén va déng diu)

(1) Tén co quan, to chirc, don vi cdp trén tryc rzep (néu cd).
(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ban hanh quyét dinh.
(3) Chitc danh cia ngudi ra quyét dinh.
(4) Vi ban quy dinh chikc nding, nhiém vy, quyén han ciia co quan, 16 chikc, don vi ra quyét dinh.
. (5) Nguoi giai quyer 16 cdo.
(6) Tén co quan, 16 chitc, don vi hodc ho tén, chirc vu, dia chi ciia ngudi bi 16 cdo.
(7) Cdc ngi dung 16 cdo dugce giao xdc minh.
(8} Newoi dhing dau co quan, 16 chikc, don vi co 5 trdich nhiém 6 chirc thir hién quyet dinh xdc mmh
(9) Tén co quan, 16 chirc, don vi bi 16 cdo, ho tén, chirc vy, chirc danh cd nhdn bi 16 cdo. ‘L&
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MAu sé: 08 (Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cta Thanh tra Chinh ph)
........... ¢} R CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeennnnnn Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /TB-....... . , hgay ... thang ... ndm.....
THONG BAO

Ve viée thy Iy giai quyét to cdo

.(3)...43 nhan duoc 8 céo cta ...(4)... dbi véi....(5)...vé viée... (6)........
(Té cdo do .. eeeieiioiid7) e Chuyén dén)

Theo quy dinh cua phap ludt, ..ooooeeeeenn. 8)....... PR ban hanh
Quyét dinh 56 ...../QD-..... ngdy...../.../..... thu ly giai quyet to cdo.

Nbi dung t5 cdo duge thy ly giai quyét gdm ...... ) PO
Thoi han giai quyét té cdo 1 ...... ngay 1am viéc.

Viy thong bao dé ....(4)..... biét va thuc hién quyén, nghia vu cua hgu’bi
t0 cdo theo ding quy dinh cia phép luét./.

Noi nhén: : Nguoi dlmg dau

-Ng(l'r]c;i 10 cao; co quan, td chirc, dom vi
SR C) NI hi rd ho, tén va don déu
-Luu: VT, h6 so. - (ky 5 & )

(1) Tén co quan, to chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi ban hanh Thong bdo.

(3) Ngudi c6 tham quyén gidi quyét 16 cdo hogc co quan, 16 chiec, dom vi ban hémh Théng bdo.

(4) Ho tén, dia chi nguoi 16 cdo.

(5) Tén co quan, 16 chirc, dom vi bi 16 cdo, ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi cd nhdn bi
16 cdo.

(6) Tém tdt noi dung 16 cdo.

(7) Co quan, 16 chikc, don vi, cd nhdn da chuyén dom 16 cdo (néu cé).

(8) Nguoi co tham quyen giai quyer 16 cdo.

(9) Néi dung 16 cdo dugc thu Iy. Lﬁ
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MAu sé: 09 (Ban hanh kém theo Thong tu sé 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cua Thanh tra Chinh phi)
e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPOAN/TO XAC MINH Péc lip - Tu do - Hanh phiic
TO CAO
BIEN BAN LAM VIEC
Vao hdi....gidr...ngdy.....thang...nAm. ... tal .......coooeriienniiinnennn ;

Poan/Té xéc minh t§ cdo duge thanh Iap theo Quyét dinh s6  /OD..
ngay..../...../.....cla.......... , gom:

1.0ng (ba) cvienviiiiiieiii i eeae s chc v oo
2.0ng (bA) oo chtC VUl oovve i
Tién hanh lam viéc v6i: ............... (2) e
Noi dung lam viéc: ..oovvviniiiinnnnn. ()i e

Bubi lam viée két thic hdi... giv... phut cling ngay (hodc ngay...../.../....)

Bién ban nay di dwoc doc cho nhitng nguoi cung lam viéc nghe va xac
nhan dudi day.

Bién ban dugc 14p thanh....... ban va giao cho......(5)....../.

Nhirng ngwoi ciing 1am viée Thanh vién Poan/T$ xic minh
........... (4).......... (Tieng thanh vién lam viéc ky, ghi ré ho tén)

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi thanh ldp Poan/Té xdc minh.

(2) Ho, tén, chirc danh, dia chi, s6 dién thoai lién hé (néu cd) cia nhitng nguoi ciing lam
viée. Nguoi ciing lam viée co thé la:

- Ngudi 16 cdo

- Ngueoi bi 16 cdo

- Newoi lam chirng

- Dai dién co quan, 16 chirc, dom vi hodc cd nhdn c6 lién quan.

(3) N6i dung lam viéc; y kién ciia nhitng ngudi cimg lim viéc, cia thimh vién Podan/Té xdc minh,

(4) Nhitng nguci cimg lam viée ky, ghi rd ho, tén hodc diém chi. Trong trudmg hop c6
ngudi khdng ky thi trong bién ban phai ghi ro va dé nghi nguwoi lam chimg ky vao bién ban.

(5) Tén co quan, 16 chirc, cd nhdn lién quan duoc Poan/Té xdc minh giao bién ban. th
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Miu sé: 10 (Ban ha.nh kém theo Théng tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cua Thanh tra Chinh phut)
........... (D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () T Péc lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: AT eieeenen, REAY . thdng .. ondm.....
V/v cung cap thong tin, tai
ligu, bang chimg

Ngay .. thang . nam...... (4)... d& ban hanh Quyet dinh sd...... 1QD-...
thanh lap Doan/T 0 xac mmh ndi dung t6 céo. Doan/Té xac minh dang tién hanh

xac minh ndi dung sau:...............oeel. (5) i

Theo quy dinh cua phap luét va dé phuc vu viée giai quyet td cho, .. (2)...
dénghi.............. € ) I OO cung cép cho DPoan/Té- xac mmh td
cdo nhimg thdng tin, tai ligu, bing chimg sau day:
.................................... (5 T OO PO OO PO PR PROR

Pé nghi .....(3)... chudn bi day du nhimg thoéng tin, tai liéu, bang chung
néu trén va gin cho DPoan/Té x4c minh td céo trude ngay. . ...thang. ...nam..

Noinhin: Ngwoi du'ng diu co quan, té chiire,
- Nhr trén; dom vi d¢ nghij cung cip thong tin, tai
- Liru: VT, ho s0. lidu, bang chirng

(Ky, ghi rd ho, tén va dong ddu)

(1) Tén co quan, 16 chic, don vi cdp trén tryc tiép (néu 6).

(2) Ten co quan, 16 chikc, don vi giri vdn ban dé nghi cung cdp thong tin, tai
ligu, bang chitng.

(3) Tén co quan, t6 chizc, dom Vi, cd i nhdn dugc dé nghi cung cdp thong tin, tai ligu bing chimg.

(4 Ngum gidi quyét to cdo hodc nguoi dung dau co quan, t6 chire, dom vi duoc giao
nhiém vy xdc minh ngi dung 16 cdo dd ban hanh quyét dinh thanh ldp Poan/Té 6 xdc minh ngi
dung t6 cdo.

(5) Noi dung 16 cdo duoc giao xdc minh (lién quan dén cde thong tin, tai liéu, béing
chimg dang dé nghi cung cdp).

(6) Cdc yéu cdu doi véi thong tin, tai ligu, bdng chirng dé nghi cung cdp.

(7) Dia chi nhdn thong tin, tai liéu, bang chitng hodc ngudi duge giao tryc tiép nhén
théng tin, tai lidu, bdng chitng. Lg, g
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Miu sé: 11 (Ban hinh kém theo Théng tu s 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

-cta Thanh tra Chinh phi)
........... ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... o) WOV Pic lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY BIEN NHAN

V& viéc tiép nhin thong tin, tai lidu, bing ching
lién quan dén ndi dung 6 cio

Vao hdi gity ....ngay....thang ....ndm ..., tai .......... ) IORTTR

Bén nhén théng tin, tai liéu, bing ching:

........................................... (5 et
D3 giao, nhan thong tin, tai liéu, bang chimng sau day
P (6) e
G P
O PO P PP

Gidy bién nhan nay duge 14p thanh 02 ban, mdi bén giir 01 ban./.

Bén giao ] Bén nhin )
(Ky, ghi ¥d ho tén, dong ddu - néu cd) (Ky, ghi vd ho tén, dong dau - néu co)

(1) Tén co quan, to chikc, dom vi cap trén truee tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, 16 chikc, dom vi tiép nhdn thong tin, tai liéu, béng chimg.
(3) Dia diém giao, nhdn thong tin, i liéu, bang ching.

.

e

'3

0

(4) Ho, tén, chirc danh, don vi cong tdc cua ngueoi nhdn théng tin, tai liéu, bdng chimg.
(5) Ho, tén, chirc vu, chirc danh, don vi cong tdc hodc dia chz cua nguoi giao thong tin,

i lidu, bang chimg,
(6) Logi théng tin, vdt mang tin, tén, 50 trang, tinh trang tdi liéu, bing chimg. 24
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Miu sé: 12 (Ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

ctia Thanh tra Chinh phii)
........... S CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2).e.en..n. Pgc lip - Tw do - Hanh phic
Sé: loeen v v, NEAY ... thang ... ndm.....
V/v: Trung ciu gidm dinh
Kinh gwi: .............. (3)eeaiiiii

Pé cé co s& cho viée két luin ndi dung t6 cdo bao dam chinh xac, khach

quan,.. .(2)... trumg ciu gidm dinh céc théng tin, tai lidu, bang chimg sau ddy:

..................................................................................................

Viy d& nghi ...(3)... tién hanh gi4m dinh va giri két qua cho ...(2)... trudc
ngay.. .thang... nam....

....... (2)...... cit dng (bd)......(5)...... la thanh vién Td xéc minh té cdo
trure tiép ban giao cac tai liéu, bing chu'ng va nhan két qua gidm dinh.

Kinh phi giam dinh (néu phai chi tra) do .. .(2)... chi trd theo quy dinh.

R4t mong su quan tAm, hop tac cia .. .(3)..../.

Noi nhin: Nguwoi dimg diu co’ quan, tb chikc,
-Nhur trén; don vi trung chu gidm dinh
] Eg_g (kp, ghi r3 ho tén va déng ddw)

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chite, dom vi edp trén tryc tiép (néu cd).

(2) Tén co guan, Io chire, dom vi frung cau giam dinh.

(3) Tén co quan, t6 chitc diroc trumg cdu giam dinh.

(4) Cdc thong tin, tai liéu, bing chimg dé nghi gidm dinh vé néi dung can gidm dinh.

(5) Ho tén, chitc vy, chirc danh cua ngudi dugc cir ban giao théng tin, tai liéu, bing
chimg, tiép nhdn két qué gidm dinh.

(6) Pon vi, bj phdn quadn Iy tai chinh cua co quan, 16 chitc, dom vi dé nghi trumg cdu gidm dinh. Ll
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MAu s6: 13 (Ban hanh kém theo Théng tir s 06/2013/T T—TTCP ngay 30/9/2013

ctia Thanh tra Chinh phi)
........... 6} U CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeinnnnns Béc lap - Tw do - Hanh phiic
86:../QP-..... ... , ngay ... thang ... ndm.....
QUYET PINH
Veé viéc gia han giai quyét 6 cdo
................ ) RTUTT g
Cin cir Ludt T céo s6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011; £
Cin cr Théng tu sb 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua Thanh tra E
Chinh phtt quy dinh quy trinh giai quyét t6 céo; %
| CAO O, (4o ;B
Xét d& nghi COA. ... .vvveeeeeeeeeeeeeeeee (5) e E
QUYET DINH: E
Didu 1. Gia han gii quyét & cdo dbi véi ....(6)... vé viéc ....(7)... dd duoc  F
thu 1y tai Quyetdinh............o.oooii (¢ IPTIROR =
Thoigiangiahanla.................. ngay lam viéc, ké tir ngay ....(9)...... -
Dieu2.............. G10) TS chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ ;i
Noi nhin: Ngwdi giai quyét t6 cdo ) #

- Nhur Diéu 2; (ky, ghi ¥é ho tén va dong déu) =
- Luu: VT, ho so. =
o
=

(1) Tén co quan, ro chirc, dom vi cdp trén truc tzep (néu c6).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi ban hanh quyét dinh gia han gidi quyét 16 cdo.

(3) Chitc danh ciia ngudci ban hanh quyét dinh.

(4) Vin ban quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han ciia co quan, té chikc, don vi ban
hémh quyét dinh.

(5) Nguoi dé nghi gia han.

(6) Tén co quan, 16 chirc, don vj bi t6 cdo hodic ho tén, chire vy, chitc danh, dia chi cua
cd nhén bi té cdo.

(7) Tém tdt néi dung vu viéc 16 cdo.

'(8) S, ngay, thang, nam ban hanh va ngudi ban hanh quyét dinh thu ly,

(9) Ngay hét han giai quyét 16 cdo theo quyét dinh thu ly.

(10) Tén co quan, t6 chite, don vi, ¢d nhdn cé trdch nhiém thuec hién Quyét dinh nay. 1%
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MAu s6: 14 (Ban hanh kém theo Théng tir s§ 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cia Thanh tra Chinh ph)
cerveeeen(De CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DOAN/TO XAC MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

TO CAO
., ngay ... thang ... ndm.....

BAO CAO CUA POAN/TO XAC MINH
Vé két qué x4c minh ndi dung t6 cdo

Kinh giri: .............. 7)) P

Thue hién Quyét dinh s6../QD... ngay ../.../.......cla .......... €) N

T ngay ...... fovidd . dén ngay .../.../.., Poan/Té xac minh 43 tién hanh
x4c minh néi dung td céo cia éng (ba): .......... Diachi................ ... té céo
dbivéi......... (G IO Vel (5) e,

Sau day 1a két qua x4c minh néi dung t6 cdo: |

1. Két qua xdc minh: ............ ()t

2. Nhan X6t, d4nh GIa: vovvor(T)eeeeeseeesoeeeeeees oo

3. Kiénnghi: ... (8)erei i

Trén déy la bao céo két qua xac minh ndi dung td cdo, dé nghi... (2)... xem
xét, chi dao./.

Noi nhin: Trwdng doan/Té tnro’ng to xdc minh
- Nhu trén; (ky, ghi rd ho tén va dong ddu - néu cé)
- Luu: VT, HO so.

(1) Tén co quan, 16 chit, don vi ban hanh quyét dinh thanh lgp Doan/T6 6 xdc minh.

(2) Ngudi diimg déu co quan, to chire, dom vi ban hanh quyét dinh thanh ldp Poan/Té xdc minh.

(3) Nguoi ban hanh, trich yéu quyét dinh thanh ldp Poan/Té 6 xdc minh,

(4) Tén co quan, 16 chirc, don vi hodc ho tén, chite vy, chirc danh, dia chi ciia cd rhdn bi t6 cdo.

(5) Tom tdt ndi dung 16 cdo.

(6) Bao cdo ket qud xdc minh theo tirng ngi dung 1 cdo, z‘rong ds néu cy thé hanh vi vi
pham phdp ludt bi 16 céo, ndi dung gidi trinh cua ngudi bj 16 édo; . phdn tich, danh gid thong
tin, tai lidu, chimmg cir dé chimg minh tinh ding, sai cua ndi dung 16 cdo.

(7) Nhin xét, ddnh gid theo tung néi dung 16 cdo, trong dé néu rd nji dung t6 cao la 16
cdo diing, ding mot phin hodc sai; viéc cdyté cdo sai (nbu c0); nhdn xét, dénh gid vé hanh vi
vi pham phdp ludt cua nguci by 16 cdo, co quan, 16 chirc, cd nhdn khdce (néu c6); nguyén nhdn,
trdch nhiém ciia ngudi bj 16 cdo, co quan, t6 chirc, cd nhdn lién quan trong nhitng néi dung té
cdo dimg hodc ding mot phan; thiét hai vé vt chdt, tinh thin do hanh vi vi pham phdp ludt gdy
ra; doi tegng bi thiét hai; nhimg néi dung vi pham phdp ludt, sai lam hodc khdng phit hop cua
viéc giai quyet 16 cdo trudc ds (néu c6) va trdch nhiém cia co quan, 16 chire, dom vi, cd nhdn co
lién quan; nhimg vdn dé con c6 y Iaen khdc nhau trong Doan/Té xdc minh (néu c6).

(8) Kién nghi véi nguoi cé thdm quyén dp dung cdc bién phdp xi Iy vi pham, khdc phuc
héu qua do hanh vi vi pham gdy ra.

Ghi chii: Trudng doan/Té truomg T6 xdc mink ndi dung t6 cdo ky vao timg trang ctia Bdo cdo. Y4

g
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Miu s6: 15 (Ban hanh kém theo Théng tr s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cua Thanh tra Chinh phu)
........... 6} CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... ) ISR Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: ... /BC-... e, REAY L thdng ... ndm.....
' BAO CAO
Két qui xac minh ndi dung td cdo
Kinh giri: ............. ) T

Thue hién Quyet dinh s6 /QD-... ngay.../.../.. . cua...(3)... vé viéc thu
1y giai quyét td cdo va giao nhiém vu xac minh ndi dung t6 cdo;

«..(2)... dd thanh lap Boan/To xac minh ndi dung td cdo cuia Gng
(ba): ...... Biachi......... td cdo d6i voi ....... 4)......... V€ it 5).........

Cén cr Bdo c4o ctia Poan/Té xac minh v& két qua x4c minh noi dung t6 céo
va céc thng tin, tai lidu, bing chimg c6 lién quan,... (2)...bao cao... (3)...nhr sau:

1. Két qua x4c minh ndi dung t6 cdo: ........... ()
2. Két ludn ndi dung xde minh: .....ooovereeeeeeeeenininin, ) FUT
3. Kiénnghi: ..oooovvveenenee e (8). v
Trén day la bao cdo két qua xdc minh ndi dung tb cdo, d& nghi ...(3)... xem

xét, két luan./.

Noi nhin: o Nguoi diitmg d4u co quan, td chirc, don

- Nhur teén; vi dwoc giao xac minh ndi dung to cdo

- Luu: VT, hé so.

(Ky, ghi & ho tén va dong daw)

(1) Tén co quan, to chike, don vi cdp trén truc tzep (néu c6).

(2) Tén co quan, t6 chike, dom vi dugc giao xdc minh ndi dung 10 cdo.

(3) Nguoi giai quyet 16 cdo.

(4) Tén co quan, 16 chirc, dom vi hodc ho tén, chitc vy, chire danh, dza chi ciia cd nhén bi t6 cdo.

(5) Tom tdt ndi dung 16 cdo.

(6) Bdo cdo ket qua xdc minh theo timg nii dung 10 cdo, trong do néu cy thé hanh vi vi
pham phdp ludt bi 16 cdo, noi dung gidi trinh ciia ngudi bi 16 cdo; phdn tich, danh gid thong
tin, tai liéu, chumg cir dé xéc minh tinh ding, sai cua ndi dung to cdo.

(7) Két lugn timg noi dung 10 cdo, trong do néu ro ngi dung 16 cdo 1a 16 cdo ding, ding
mét phan hodc sai; viéc co y 16 cdo sai (néu c6); két lugn vé hanh vi vi pham phdp ludt ciia
nguoi bi 16 cdo, co quan, 10 chitc, cd nhdn khdc (néu cd); nguyén nhdn, trdch nhiém cua nguot
bi t6 cdo, co quan, 10 chitc, cd nhdn c6 lién quan trong nhimg nji dung 10 cdo diing hodic diing.
mot phan, thiét hai vé vdt chdt, tinh than do hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra; ddi twong bi
thiét hai; nhitng néi dung vi pham phdp ludt, sai lam hodc khong phit hop cua viéc gidi quyét 16
cdo trude do (néu c¢d) va trdch nhigm cua co quan, t6 chire, don vi, cd nhdn c6 lién quan;
nhitng van dé con ¢6 y kién khdc nhau trong qud trinh xdc minh nji dung 16 cdo (néu o).

(8) Kién nghi v6i ngudi c6 thdm quyén dp dung cdc bién phdp xir Iy vi pham khdc phuc
hédu qua do harnh vi vi pham gdy ra. 4
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Miu s6: 16 (Ban hanh kém theo Théng tr sé 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

ciia Thanh tra Chinh pha)
........... (1)eeennin. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... ) I boc 1ap - T do - Hanh phite
Sé: ... /KL-... ‘ e e een, RgQY L thdng ... ndm.....

KET LUAN NOI DUNG TO CAO
DOI VG vervvrrererrerrrnireneee(B)ererrrrnrnirencerernnnnenns

Ngay. .../t viyeo. .. (2)... 42 ban hanh Quyét dinh sb.../QP-... thu Iy giai
quyét t& cdo dbi véi ............... (3)....

Cén cir ndi dung t6 cdo, két qua x4c minh ndi dung t6 céo, céc tai licu,
chimg cir ¢é lién quan, dbi chidu véi cac quy dinh ctia phéap luit, ... (2)... két
ludn néi dung t§ cédo nhu sau:

1. K&t qua xdc minh ndi dung t céo: ................ (4) e

2 KA IUAN: v, (5)eeiiiii i

3.Xaly vakidnnghic oo (6).eneeeeiiiian
Noi nhin: ' Newdi giai quyet td cdo

- (D (Ky, ghi o ho tén va dong dau)

-...(7) .
- (8).
(9
(10)

- Lu'u: VT, ho so.

(1) Tén co quan, trf chire, don vi cd:p trén truc. tiép (néu co).

(2) Tén co quan, to chire, dom vi ¢6 thdm quyén giai quyét 6 cdo.

(3) Tén co quan, t6 chikc, dom vi bi 6 cdo, ho tén, chirc vy, chikc danh, dia chi cd nhdn bi 6 cdo,

(4) Két qua xdc minh theo timg nji dung t6 cdo, trong dé néu cu thé hanh vi vi pham
phdp ludt bi t6 cdo, ni dung giai trinh ciia ngudi bi 16 cdo; ; phdn tich, ddnh gid thong tin, 1ai
liéu, chimg cit dé chimg minh tinh dung, sai cua nji dung 6 cdo.

(5) Két lugn nmg ngi dung 16 céo, trong do néu ré ndi dung 16 cdo 1 16 cdo dung dung mot
phdn hodc sai; viéc cO y 16 cdo sai (néu c6) két ludn vé hanh vi vi pham phdp ludt cia nguot bi 16
cdo, co quan, 16 chitc, cd nhdn khdc (néu c6); nguyén nhan; trdch nhiém cua nguoi b 10 cdo, ¢co
quan, 16 chirc, cd nhdn cd lién quan trong nhitg ngi dung 6 cdo dung hodc dimg mot phan; thiét
hai vé vit chdt, tinh than do hémh vi vi pham phdp ludt gdy ra; doi twgng bi thiét hai; nhitng ngi
dung vi pham phdp ludt, sai lam hodic khdng phit hop ciia viéc giai quyét 10 cdo trude do (néu c6)
va trdch nhiém ciia co quan, 16 chirc, dom vi, cd nhdn cd lién quan.

(6) Cdc bién phdp ngudi gidi quyét 16 cdo dp dung dé truc tiép xi Iy vi pham budc khdc
phuc hdu qua do hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra; nji dung chi dao co quan, 10 chure, dom Vi,
cd nhdn thugc quyén quan Iy clia nguoi gidi quyet to cdo va ngi dung kién nghi co quan, té
chire, cd nhan khdc dp dung bién phdp theo thdm quyén dé xit Iy vi pham, bujc khdc phuc hdu
qua do hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra. :

(7) Co quan thanh tra nha née cdp trén.

(8) Co quan thanh tra nha nuéc cung cdp.

(9) Ngwdi b t6 cdo (trong truong hop vdn ban K&t lugn cé thong tin thudée bi mdt nha
nudc, théng tin co hai cho nguoi 16 cdo thi phdi trich vin ban, lege bo thing tin do trude khi
giri cho ngudi bi 16 cdo.

(10) Tén co quan, 16 chikc, cd nhdn khdc dwge nhdn két Iudn, L/é
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MAu s6: 17 (Ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cta Thanh tra Chinh phn)
........... (D.......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... 2)eiiiinnns - Ddclap - Tu do - Hanh phiic
Sb: RTTOR v e ey NEAY ... thdng ... ndm.....
Vv chuyén ho so sang co
quan diéu tra
Kinhgwi: .............. )

Qua gidi quyét t6 céo dbi voi...(4)... da phat hién hanh vi vi pham phap
luat c6 déu hiéu pham tdi...........uveeeeeeeeeee.. ) A v

Cin ¢t Khoan 3 Piéu 25 ctia Luit T6 C40.......... (2)........ chuyén ho so
vu viéc ndu trén dé... (3)... xem xét, giai quyét theo quy dinh cta phap ludt./.

Noi nhin: Nguoi dimg diu
-Nhur trén; co quan, td chirc, don vi chuyén hé so

- Luu: VT, hd so. (Ky, ghi r3 ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu cé).
(2) Tén co quan, 6 chirc, don vi chuyén hé so vu viéc.
(3) Tén co quan diéu tra.

(4) Tén co quan, t6 chuic, don vi hodc ho tén, chirc vu, chitc danh, dia chi cia cd
rnhdn bi té cdo. .

(5) Ghi ré ddu hiéu pham 10i.

(6) Co quan thanh tra nha mede cap trén va co quan thanh tra nha nieée ciing cdp. 4
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MAu s6: 18 (Ban hanh kém theo Théng tu s 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013
cta Thanh tra Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1dp - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN
Ban giao hd so vu viéc c6 dau hiéu tdi pham

Thuc hién Coéng vin sb..... ngay ....thdng....ndm....., cla..... vé viéc
chuyén hd so sang co quan didu tra

Vao hdi... .gitv.... ngay... .thang...ndm .., tai ............ooooeiineiiineninn ..

.(1)... (goi tit la Bén giao) ban giao hd so vu viée c6 dau hiéu cia t6i
pham cho .. .(2)... (goi tit la Bén nhén).

1. Dai dién Bén giao:

-Ong(ba) ..o Chitc VIl .o
-Ong(ba) ... Chirc vu:. ..o
2. Pai dién Bén nhin

-O0ng(ba) ..oooovveei L] 411 {0 | PP
- Ong(bad) oo Chitc v ..o

Hb so giao, nhén gbdm céc théng tin, tai liéu, bing chimg duoc het ké
trong danh muc hd so kém theo Bién ban nay.

Bién ban dugc lap thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban./.

Bén nhin Bén giao ]
(Ky, ghi 13 ho tén, dong dau- néu cd) (Ky, ghi ré ho tén, dong dau- néu cd)

(1) Tén co quan, té chirc, don vi truc tiép giao hé so.

(2) Tén co quan, 16 chike, don vi truec tiép nhén hé so. A

-
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DANH MUC HO SO

(Kém theo Bién ban ban giao ho so vu viée ¢d dau hidu 16i pham ngay .../ .../.....)

STT | Tén thong tin, tai | S6 trang théng tin, tai | Tinh trang thong tin, tai
li€u, biing chimg liéu, so lirgng bang li¢u, biang chimg
chimg
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Bén nhin Bén giao
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau- néu co) (Ky, ghi ¥6 ho tén, dong dau- néu cd) 1
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MAu sé: 19 (Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cua Thanh tra Chinh phu)
........... S I CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ereasiasas () T | Péc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: ..../TB-...... e, GAY L. thdng .. nadm.....
THONG BAO
Két qua giai quyét td cao
......... (3)....er.....d@ O két luan noi dung t6 cdo d6i voi ......(4).........
Theo quy dinh ctuia phap luét vé t§ cdo va theo yéu cau clia ngudi to céo la
ong (ba) ............. sdiachin. . o
..................... (2).....ccovnenn....thong bao két qua giai quyét té cdo

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

Vay ........... (2)..... thongbaodé ong (ba) ............................ biet./
Noi nhgn: -Nguoi ding diu
-Ngudi to cdo; ' co' quan, té chiic, domn vi
E% (K, ghi ré ho tén va déng ddw)
-LuuV"I', hé so.

(1) Tén co quan, 16 chirc, dom vi cdp trén tryec tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, té chike, don vi ban hanh théng bdo.

(3) Ngudi gidgi quyét 16 cdo.

(4) Tén co quan, 16 chirc, dom Vi bi 16 cdo, ho tén, chirc vu, chikc danh, dia chi cd nhdn bi 16 cdo.

(5) Két qua xdc minh, két lugn néi dung 16 cdo, ndi dung quyét dinh, vin ban
xu Iy to cao.

. (6) Co quan, 16 chirc, dom vi, cd nhdn c6 thim quyén da chuyén 16 cdo dén nguoi gidi

quyét 1o cdo (néu co).

(7) Co quan, 16 chirc, don vi dd xdc mink néi dung t cdo. Lﬁ
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IIL Thi tuc tiép cong din

1. Trinh tw thuc hién: 7

- Bude 1: Pon tiép, xdc dinh nhdn thdn ciia cong ddn

Nguoi tlep cong dan don tiép, yéu cau cong dén néu rd ho tén, dia chi hodc
xudt trinh gidy to tuy than; treong hop duge ty quyén thi yéu ciu xuit trinh gidy
iy quyen.

=~ Butc 2: Nghe, ghi chép ndi dung khiéu nai, 16 cdo, kién nghi, phan dnh,

tiép nhdn thong tin, tai liéu

Khi ngudi khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh c6 don trinh bay ndi dung

rd rang, diy du thi ngudi tiép cong din can xac dinh nodi dung vu viée, yéu cau
ctia cong dan dé xir Iy cho phu hop.

Néu ndi dung don khleu nai t6 cdo, kién nghi, phan anh khéng rd rang,
chura day dua thi nguot tlep cbng dan dé nghi cong dén viét 1ai don hoic viét bo
sung vao don nhitg ndi dung chua rd, con thiéu.

~ Truong hop khong c6 don khiéu nai, t céo, kién nghi, phan anh thi ngudi
tiép cdng dén hudng dan cong dan viet don theo quy dinh cua phap luét.

" Néu cong dan trinh bay truc t1ep thi nguoi tiép cong dan ghi chép day di,
trung thuc, chinh x4c ndi dung khiéu nai, t& cdo, kién nghi, phan anh do cong
dén trinh bay; ndi dung nao chua rd thi dé nghi cong dén trinh bay thém, sau do
doc lai cho céng dan nghe va dé nghi cong dan ky tén hodc diém chi xdc nhin
vao van ban.

Trudng hop nhiéu ngudi dén khiéu nai, t§ cdo, kién nghi, phan 4nh vé ciing
mot ndi dung thi ngudi tlep cong dan huéng dan ho cir ngudi dai dién dé trinh

bay ndi dung khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh; ngudi tiép cong dan ghl lai

ndi dung bing van ban.

Truong hop don ¢6 nhiéu ndi dung khac nhau thi nguoi tiép céng dan
hurdng dan cdng dén tach riéng timg ndi dung dé giri dén ding co quan, té chirc,
don vi c¢6 thim quyén giai quyet

Nguoi t1ep cong dan tlep nhin cac théng tin, tai lidu, bing ching lién quan.
dén viée khiéu nai, tb co, kién nghl phén anh do céng déan cung cép (néu o) va
phai viét, giao gidy bién nhin céc tai liéu da tiép nhan cho cong dan.

Buwdce 3: Phan loai, xue ly khiéu nai, 16 cdo, kién nghi, phan dnh tai noi tié})
cong dan

- Vige phan loai, x1r ly khzeu nai, 16 cdo dén co quan, t6 chirc, don vi, ngudi
c6 thdm quyén thu ly, giai quyét trong qua trinh tiép cong dan duoc thuc hién
nhur sau:

+ Trudng hop khiéu nai, tb céo thude thim quyen g,1al quyét cla co quan, td
chtrc, don vi minh va du didu kién thu 1y thi ngudi tlep cong dén tiép nhan thong
tin, tai liéu, chimg ctr kém theo, dong thai bio cdo véi Thu truéng co quan, )
chirc, don vi thu ly.

+ Trudmg hop khiéu nai, td cdo khong thudc tham quyén giai quyét cia co Y4
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quan, t chirc, don vi minh thi hudng din nguot khiéu nai, t cdo dén co quan,
td chire, don vi ¢d tham quyén dé khiéu nai, to cao.

Néu kh1eu nai, t cdo thude tham quyén giai quyét ctia cip dudi ma chua
duoc giai quyét thi xir Iy nhur sau:

Trudong hop khiéu nai thudc thim quyén cua cép dudi nhung qua’l thoi gian
quy dinh ma chua dugc gidi quyét thi ngudi tlep cong dan phai bao cao véi thu
trudng co quan, td chirc, don vi xem xét, quyét dinh.

Truong hop khiéu nai 14n déu da hét thoi han nhung chua duoc giai quyét
thi ngudi tiép cong dén bao céo thu tredng co quan, t§ chirc, don vi dé xem xét,
giai quyét theo quy dinh ctia Luat Khiéu nai.

‘Trudng hop to céo thude thdm quyén giai quyét cia co quan, td chire, don
vi cép dudi true tiép nhung qu thdi gian quy dinh ma chua dugc giai quyét thi
nguol tiep cOng dén bdo cdo thu trudng co quan, td chirc, don vi dé ra vin ban
yéu cau cap dudi giai quyét.

+ Trudng hop khiéu nai, t& cdo di duoc giai quyet dung chinh séch, phap
luat thi ngudi tiép cong dan giai thich, hudng din dé ngudi den khiéu nai, t6 cdo
chap hanh nghlern chinh quyet dinh giai quyet khiéu nai, quyet dinh xur ly hanh
vi vi pham bj tb cédo va yéu cdu céng din cham dut viéc khiéu nai, té céo.

+ Trudng hop nhan duge don khiéu nai, t& cdo khong do ngudi khiéu nai,
ngudi to cdo truc t1ep chuyen den thi thirc hién viéc phén loai va x1r ly theo quy
dinh ctia phap luét vé khiéu nai, tb co.

- Viéc phan loai, chuyen noi dung kién nghi, phan dnh dén co quan, tb
chire, don vi, ngudi ¢6 thdm quyén thu 1y, giai quyét trong qua trinh tiép cong
dan dugc thue hién nhu sau:

+ Trudng hop kién nghi, phan anh thude thim quyen giai quyet cua co
quar, td chirc, don vi minh thi ngudi tiép cong dan bao cdo ngudi cd thdm quyén
dé nghlen clru, xem xét, giai quyét hodc phan céng bd phan nghién ciru, xem
xét, gial quyet

+ Trudng hop kién nghi, phan 4nh khong thuge thim quyen giai quyét clia
co quan, té chirc, don vi minh thi ngudi tiép cdng dan chuyén don hoic chuyen

ban ghi lai nfi dung trinh bay cia nguoi klen nghi, phan énh dén co quan, td
chire, don vi c6 thAm quyén dé nghién ci, tiép thu, xem xét, giai quyét.

2. Cach thire thire hién:

Coéng din dén tru sa, dia diém tiép cong dan.
3. Hd SO

- Thanh phan hd so, bao gbm:

+ Pon khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh hodc vin ban ghi lai ndi dung .

khiéu nai, t§ cdo, kién nghi, phén énh (c6 chit ky hodc diém chi clia cong déin)'
+ Céc tai liéu, gidy tor do ngudi khidu nai, t& cdo, kién nghi, phan anh cung cép.
- 86 Iwong hd so: 01 bo. 1,
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4, Thoi han giai quyét:

Cho dén khi két thiic viée tiép cong dan.

5. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan cé tham quy"é‘n quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
Chanh Thanh tra tinh; Giam doc sé.

- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Tiép cong déan tinh; bd phén tiép cong
dan cua Thanh tra tinh, cac sé.

6. Poi twgng thye hién TTHC:

- T4 chiic;

- C4 nhén.

7. Tén mau don, miu to khai:

- Khéng.

8. Két qua cia viée thwe hién TTHC:

Gié:.ya bién nhan théng tin, tai liéu, bing chimg; cbng vin hudng din; cong
vén chuyén don. | :

9. Yéu cau, diéu ki¢n thye hign TTHC:

Theo Piéu 9, Luat Tiép cong dén, ngudi tiép cong din duge tir chdi tiép
ngudi dén noi tiép cong dén trong céc trudmg hop sau déy:

1. Ngudi trong tinh trang say do ding chét kich thich, ngudi mic bénh tam
than hodc mdt bénh kbac 12m mét kha ning nhan thirc hodc kha ning diéu khién
hanh vi ctia minh;

2. Nguoi c¢6 hanh vi de doa, xtic pham co quan, tb chire, don vi, ngudi tiép
cong dan, ngudi thi hanh cong vu hodc c6 hanh vi khac vi pham ndi quy noi tiép
cong dan;

3. Ngudi khidu nai, t cdo vé vu viée da giai quyét dung chinh sich, phap
ludt, duge co quan nha nude c6 thim quyen kiém tra, ra sodt, thong bao bang
van ban va di duoc tiép, giai thich, hudng din nhung vin c tinh khiéu nai, t6
cao kéo dai;

4, Nhitng trudong hop khac theo quy dinh cta phap luét.
10. Can cir phap ly cia TTHC:

Luat T1ep céng dan nam 2013; Luét Khiu nai, Luat Té cédo nim 2011;
Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/ 10/2012 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sé diéu cua Luat Khiéu nai; Nghi dinh sb 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012
cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua Luat T4 cdo; Nghi dinh
sb 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mét s didu cia
Luat Tiép cong dén; Théng tu s6 06/2014/TT- TTCP ngay 31/10/2014 ctia Thanh
tra Chinh phu quy dinh quy trinh tiép cong dan.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

PHU LUC BO THU TUC HANH CHINH

CAC MAU VAN BAN
M4u sb: 01 (Ban hanh kém theo Thong tir s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2014
ctia Thanh tra Chinh phi)
(1) oo, e CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) e Péc lap - Te do - Hanh phic
S6: ...../TB- .....(2) vy NGAY ... thdng ... ndm .....
THONG BAO

LY. Y Ka oK A A
Ve viéc tir choi tiep cong dan

Ngay....... thang....ndm ...... , ONG (DA) oo s 3)
S& CMND/HG chiéu (hodic gidy t thy thAn): ......ovvvveeveerseeeeseeeseeenersaeneoos :
ngay cip: ..../.../...., noi CAD ©ovoreoee ettt e e
DA ChE: oo dén..... (2)
dé khiéu nai (t6 c40) V& VI€C.....cooovvreririnrnn. e —————— e (4)
Sau khi xem xét ngi dung don khiéu nai (td c4o) va nghe cong dén trinh
BAY, iiiiiii (2) nhén thiy vu viéc da duge giai quyét ding

chinh séch, phap luét, dugc co quan Nha nudc co thdm quyén kiém tra, ra sodt
va théng béo tra 1o1 bang vin ban theo ding quy dinh ctia phép luét.

Cin ctt Didu 9 Luat tiép cong din nam 2013, ...cvrrrrcreceremreceremseiiinn: (2)
tir chdi tiép nhan noi dung khiéu nai (t6 c40) clia 6ng (ba) .....cvverveecrrrrnrrernanns (3)
........... (2) théng béo dé dng (ba) dugc biét; dé nghi 6ng (ba) chép hanh

theo quy dinh cua phép luat, chim dirt khiéu nai (tb c4o)./.

Nai nhin: Thi trwéng, co quan, tb chire, domn vi
- Nhu trén; (KY, ghi r& ho tén, dong ddu)

- (1) ... (@& béo cao);
= (5)...... (d& phéi hop);
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, ro chuc, dom vi cap trén truc tzep (néu cd).
(2) Tén co quan, 16 chikc, dom vi tiép cong dan.

(3) Ho tén nguoi khiéu nai (té cdo).

(4) Tom tét nji dung khiéu nai (16 cdo).

(5) Tén co quan, t6 chire, don vi, cd nhdn cé lién quan. L[
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MAu s6: 02 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2014
ctia Thanh tra Chinh phu)

(1) oo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) e Pic ldp - Tw do - Hanh phiic

....... , hgay ... thang ... ndm ...

GIAY BIEN NHAN
Thong tin, tai liéu, bang chirng

Vao hdi....gid....ngdy...thang. ... NAM. . ..., 1AL eeeeesereeeeeeeereceererenennne. (2)
TOIIa. . o (3) ChUC VU oo, e
D3 nhan cla 0ng (DA) ...cooceiiireieireerirccreireese e eneressessasssseesssesseessesessnens (4)
S6 CMND/HS chiéu (hodic gidy to tly thAN): .....vveveeveeeereceeeeersesesnennoees .
NGAY CAP: woifuvif et IO CAD cooveeveceeee et es st s e seseee e
5 3T o] 1 OO PRSP

~ céc thong tin, tai 1iéu, bing chimg sau:

(Tai liéu, béng chimg 1a ban phé 16 hodc ban sao céng chimg)

Gidy bién nhén duge 1ap thanh .... ban, giao cho ngudi cung clp thong
tin, tai liéu, bang ching 01 ban./.

awSolt = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn

Nguwdi cung cip thong tin, tai lidu, Ngwéi nhin ]
bing chitng (Ky, ghi vé ho tén, dong dau - néu co)
(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, t6 chirc, dom vi cdp trén (néu cd).
(2) Tén co quan, t6 chikc, dom vi tiép cong dan.
(3) Ho tén cén bg nhén thong tin, tid lidu, bang chimg.

(4) Nguoi khidu nai (18 cdo, kién nghi, phn dnh); ngudi cé lién quan dén vu viéc khiéu
nai (t6 cdo, kién nghi, phdn dnh).

(5) Ghi rd tén, 56 trang, tinh trang ciia théng tin, tai liéu, bang chimg. %
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MAu sé: 03 (Ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2014

ciia Thaph tra Chinh phu)
(1) e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) e Déc lap - Tu do - Hanh phiic

....... , hgay ... thang ... ndm .....

PHIEU PE XUAT THU LY PON ..........(3)

Kinh glri: .o, (4)

NEAY /ooy e, (2) d3 tiép 6ng (bA).....ccvereeeen. (5)

S& CMND/HOG chiéu (hodc gidy to ty thAN): ..o.veeerevieeeereieseseeersenences ,
NEAY CADP: oo ev i eiee iy NOT CAP ettt

Piachi ..o, et nee .

C6 don trinh bAy VE VIEC! vvvvevireiciircciicicirc i e (6)

NOi dung vy viée d8 QUOC .oooiceviiiiiie e (7) giai
quyét (néu cdé) ngay .../.../....

Sau khi xem x€t ndi dung don va cac thong tin, tai lidu, bang ching kem
theo, dé xuat ....................... (4) thu ly gidi quyét vu viéc cia ong (ba)
..................... (5)............theo quy dinh cda phap luat.

Phé duyét ciia thi truéng co quan, Nguwoi dé xuiit
t6 chirc, dom vi (Ky, ghi vé ho tén)
Ngay ... thang ..... ndm.....

(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, td chure, don vi ca;v trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, 16 chike, don Vi tiép cong ddn.

(3) Pon khiéu nai (16 cdo, kzen nghi, phan dnh).

(4) Thu truong co quan, t6 chie, don vi tiép cong dan.

(5) Ho tén nguoi khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phan dnh).

(6) Tém ¢t noi dung vu viée.

(7) Ngueoi dii gidi quyét theo thim quyén. 1

-
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Miu sé: 04 (Ban hénh kém theo Thong tu s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2014
ctia Thanh tra Chinh phu)

(1) e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) e Péc lip - Tu do - Hanh phiic

PHIEU HEN
'Thdi gian, dia diém tiép cong din

Co quan, don vi: .............................................................. (2)
Hen Ong (Da): coovverviirierrierecieeireirerecsenecerresesre s seceresasr s e ser e e ee e seenne e (3)
S6 CMND/Hb chidu (hodc gidy t& iy than): .....ooeeeeeeeeeeceeeeeevecveeeeeeenee
ngay cAp: .../..../ ..., 001 CAD oo e RO UUOR
DA Chit oo e ean e
CoOmattal.....cevvvunnn..n, (4) vao hdi ......... ngay ...... T |
Khi di d& nghi éng (ba) mang theo thong tin, tai liéu, bing chimg c6 lién

quan dén néi dung tiép./.

Thii trwdng co quan, tb chire, don vj
(Ky, ghird ho tén, dong dau)

(1) Tén co quan, 16 chirc, dom vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi tiép céng ddn.

(3) Ho tén nguoi khiéu nai (r(f cdo, kién nghi, phan danh).

(4) Dia diém hen tiép cong ddn.’

(5) Tom tdt ngi dung khiéu nai (t6 cdo, kién nghi, phan dnh). .
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Miu sb: 05 (Ban hanh kém theo Thong ti s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2014

ctia Thanh tra Chinh phu)
(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) e Déc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: .~..../ .............. , hgay ... thdng ... ndm .....
Vv hudng din nguoi khiéu nai,
Kinh gUri: ..o 3)
Ngay ...... Jiiviiid ey el (2) da tiép va nhan don khiéu nai
CUA ONEZ (D) vt et et e 3)
S8 CMND/H® chiéu (hodc gidy t& thy thAn): .o.oveeeeeeeeeececrecvereeeseeecseesenes ,
ngay cap: ..../..../....., noi CAD oot et e e e e
3T IR v) 1 L O UP RPN PPPVS
KHIBU N1 V& VIEC: vt eteeee s essssses st sassse st st saasesesemesesenenen (4)

Cin ct Lujt Khiéu nai nam 2011 va Nghj dinh s6 75/2012/ND-CP ngay
03/10/2012 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 dieu ctua Luat Khiéu nai;

Sau khi xem xét ndi dung don khi€u nai, ... 2
nhan thidy khiéu nai cua 6ng (ba) khéng thude tham quyén giai quyet cua

Dé nghi ong (ba) gri don GEN o (5) dé dugc xem xét,
giai quyét theo quy dinh cta phap luét.

Nvoi nhin: Ngudi tiép cdng din
- Nhur trén; _ (Ky, ghi vé ho tén, dong dau - néu co)

- Luu: ...(2)...

(1) Tén co quan, 16 chire, dom vi cdp trén triec tiép (néu co).
(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi tiép cong dan.

(3) Ho tén nguoi khiéu nai.

(4) Tém tét ngi dung khiéu nai.

(5) Tén co quan, t6 chirc, dom vi ¢6 tham quyén giai quyét. 14
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Miu s6: 06 (Ban hanh kém theo Théng tw s 06/2014/TT-TTCP ngay 31 théang 10 nam 2014

cua Thanh tra Chinh pht)
SO TIEP CONG DAN
Theo
déi
o két |Ghi
Hwdmg xir ly qué | chii
A ial gidi
Heo t:li‘i_})!a Néi | Phin | Co quyét
sTT|{ &Y | cMND/Hp | 9U0& | loai | quan X
tiep 2 . | vu |dom/So|da giai Chuyén
chiéu ciia oa ‘e R £
o n viéc | ngwoi |quyet| . 1 .| don dén
cong dan .| Tra lai
Thu ly . | co'quan,
z - domval z T
de giai] to chirc
z, | hwéng .
quyét din don vi cé
tham
quyén
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
Trang.........

(3) Néu cong dan khong ¢6 CMND/HG chiéu thi ghi cde thong tin theo gidy to tity thén.
(4) Tém tdt ngi dung vu viée.

(3) Phdn loai dom cua cong din (khiéu nai, 16 cdo, kién nghi, phdan dnh), s6 céng ddn co
dom cung mt ndi dung.

(6) Ghi 3 co quan, t6é chirc, dom vi da gidi quyét hét tham quyén.

(7) Péanh déu (X) néu thuée thdm quyén giai quyét.

(8) Ghi rd huomg dén céng ddn dén co quan, t6 chikc, dom vi ndo, s6 vin ban hudng dén.

(9) Ghi v6 tén co quan, t6 chirc, dom vi c6 thdm quyén thu Iy gidi quyél, ;5 véin bén chuyén don.
(10) Nguwdi tiép dan ghi chép, theo doi qud trinh, két qua gidi quyét don ciia cong dan. L
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M3u sé: 07 (Ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 nm 2014

ctia Thanh tra Chinh phi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

., hgay ... thang ... ndm .....

PON YEU CAU
Bao vé nguoi td cio va ngwdi than thich ciia ngwdi t6 céo

Kinh giri: ..o (1)

X510 5 T - OO OO PO PO U

S8 CMND/HS chiéu (hodc gidy t&r tlry than): .....c.ceuvveiveverenrerereneneenns
NEAY CAP: voo oo vy IOT CAD cevteeeneceeeetcseinseiessiess s ansnan s s

DA ChIt.eeicie e e e

Hém nay, ngay .../..../...., tdi GEN oottt
A€ 10 CAO V& VIEC 1ot ettt s
(3o ) U

Vi viy, toi 1am don nay yéu cau ..o

Nguwdi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, to chitc, don vi 1iép céng din.
(2) Ho tén ngudi t6 cdo. '
(3) Tom tdt néi dung 16 cdo.

e (2)

........ [

...........

--------
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(4) Ly do va cdc cdn cur cho ring 16 cdo s& dan dén viéc gdy nguy hai dén tinh mang, suc
khée, tdii sén, danh du, nhén phdm, uy tin ciia nguci 16 cdo hodc nguwdi thén thich cia ngudi o cdo.

(5) Néu yéu cdu cu thé dé bdo vé tinh mang, stee khde, tai san, danh dy, nhdn pham, uy

tin cua nguoi 16 cdo hodc nguwdi than thich cia ngudi 16 cdo.
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M2u sé: 08 (Ban hanh kém theo Thong ti s6 06/2014/TT-TTCP ngiy 31 thang 10 nam 2014

cta Thanh tra Chinh phu)
(1) eeoeeeeeeees CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) e Poc ldp - Tw do - Hanh phic
Sb: oo ) ey REAY ... thdng ... ndm ...
Vv hudng dan nguoi to cdo
Kinh gui: .oooviiiiiiiieiciiieea (3)
NEAY «oif ooy ievreesrssressseeneasssne s (2) d4 tiép va nhin don t6
ca0 cla ong (ba) ...cccevevvreeeeieiirccrnneen (3t
S6 CMND/H® chiéu (hodic gidy t& thy thANY:.....cocoerivereerieereiereseererennoe. ,
NEAY CAP: coovd o] ooy NOL CAD covoveeeeeeeeeeteeeete et ss s b
Dia o111 S U OO OO U S T O OO UO OO PPPSUUPPPPP
T8 CAO V& VIBC: wrvevoreeeer e siestsietesesseses s st esses s sen s s enares R (4)

Can cir Ludt TS cdo ndm 2011 va Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay
03/10/2012 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat T6 cdo.

Sau khi xem xét n6i dung don t6 CAO, woveermacirnaenes (2) nhén théy tb cao cia
ong (ba) khong thuge thidm quyén giai quyét cliia .....cocvevrveeencs rreeeeannn e (2)
Dé nghi dng (bd) giri don dén .........oooeeee, (5) dé dugc xem xét, giai

quyét theo quy dinh ctia phap luit.

Noi nhin: Ngui tiép cong dan
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, dong ddu - néu cd)

- Lwu: ...(2)...

(1) Tén co quan, t6 chirc, dom vi cdp trén tryc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, t6 chikc, don vi tiép cong dén.

(3) Ho tén nguoi 16 cdo.

(4) Tom tit ngi dung t6 cdo.

(5) Tén co quan, 16 chirc, dom vi c6 thim quyén gidi quyét. l£
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Miu sé: 09 (Ban hanh kém theo Théng tir s 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2014

cia Thanh tra Chinh pht)
(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) o Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: coened i L e , ngay ... thang ... ndm .....
Vv dén doc gidi quyét t6 '
cdo cua cong ddan
Kinh glri: oooooiiiiiien (3)
Ngay ..../...... foviin, s reeieiaeas (2) d4 tiép ong (DA)..e.veeeecrererernene. 4)
$6 CMND/Hb chiéu (hodc gidy t& thy thAn): c.oevveeeeeivieeeeiresescrveeaesenseenee ..
NEAY CAP: oo oo oee sy TLOT CAD oottt es st teae e
| S ] + & SOOI
V& NOL AU ettt tes s eereen e (5)
Sau khi xem xét ndi dung vu vi€e, ............... v erer e, (2) théy vu
vigc cita ong (ba) ......ooieeiiiiiio. (4) da qua thoi gian quy dinh nhung chira
duge ..o (3) giai quyét theo quy dinh cda phép luét.
........................... ()& nghi............................ (3) giai quyét vu
viec cua ong (ba) ... (4) theo quy dinh cua phap luét va
thongbaokétquadén ........... ... (2).
Noi nhin: " Thii trwéng co quan, td chire, dom vi
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

- oo (4).... (thay trd loi);
-Lwu: ... (2)....

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cdp trén truc tiep (néu c6).
(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi tiép céng ddn.

(3) Co quan, don vi, ngudi cé tham quyén giai quyét.

(4) Ho 1én nguoi 16 cdo.

(3) Tom tat ndi dung vu viéc va cde vin ban chuyén don don doc - néu co. Lf
4
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Miu sé: 10 (Ban hanh kém theo Thong twr s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2014

ctia Thanh tra Chinh phu)
(1) e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) oo Pgc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé; Y S e ooy, NEAY ... thang ... ndm ...
V/v chuyén don kién nghi, phdn dnh
Kinh glri: o.oooiiiiiiiiiie (3)
NEAY oo ey e (2) da tiép va nhén don
kién nghi phan anh cta ong (ba) . e (4)
S& CMND/H6 chiéu (hodic gidy to tiy than) ............................................ ,
ngay cap: ..../.../....., noi CAD covvereeectere s s et om et en e e e
D iAottt et enne S
INOL QUDE: oottt e s st e srae et e esae e enrereeeereaeennens (5)
Can ctr khoan 2 Piéu 26 Luit Tiép cOng dan nam 2013; sau khi xem xét
ndi dung don, .............. (2) chuyen don cua ong (ba) ........ feeean (4) dén
.................. (3) dé xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phép luat./.
Noi nhin: : Thi truéng co' quan, té chire, don vi
- Nhur trén; . (Ky, ghi rd ho tén, chitc vu va dong
- ...(4)... (thay tra I&i); dé’u)

- Lar; ...(2)...

(1) Tén co quan, té chite, don vi cdp trén (néu c6).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi chuyén don kién nghi, phan dnh.

(3) Ngueoi chimg ddu co quan, 16 chike, don vi ¢d thdm quyén gidi quyét.
(4) Ho tén ngudi kién nghij, phan dnh,

(5) Tém tdt noi dung kién nghi, phan dnh. 7/!
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IV. Thi tuc xir ly dom

1. Trinh tu thuc hién:

Buoc 1: Nhan don

Tiép nhan don, vao s6 cong vin dén (hoic nhip vio mdy tinh).

Bucc 2: Phan loai va xu ly don

- Déi-véi dom khiéu nai:

+ Dom khiéu nai thuée tham quyé:n giai quyé't

Don khiéu nai thudc thim quyen giai quyét va khéng thubc mot trong cac
truong hop khong dugc thu ly giai quyet theo quy dinh tai Piéu 11 cta Lujt
Khleu nai thi nguoi xir ly don dé xuit thi truéng co quan, t4 chirc, don vi thu 1y
dé giai quyet theo quy dinh cua phap luat.

Pon khleu nai thudc thim quyén giai quyét nhung khong du diéu kién thu
ly giai quyét thi cin c vao timg trudng hop cu thé dé tra 1ai hodc hudng dan

cho ngudi khleu nai biét r5 ly do khong duoc thu ly giai quyét hoic bd sung
nhiing thu tuc cin thiét dé thuc hién viéc khiéu nai.

Pon khiéu nai thugc thim quyen ctia cdp dudi nhung qué thdi han gidi
quyet theo quy dinh cua Luét Khleu nai ma chua dugc giai quyet thi ngudéi xir 1y
don béo cdo thi trudmg co quan, td chirc, don vi xem xét, quyét dinh.

+ Don khiéu nai khéng thudc thdm quyen giai quyet

Pon khiéu nai khéng thudc thim quyén glai quyét cia thi trudng co quan,
td chire, don vi thi nguoi xu ly don hudng da.n ngudi khiéu nai giri don dén co
quan, t6 chic, don vi c6 thAm quyén giai quyét. Viéc hudng din chi thyuc hién
mét 14n.

Pon khiéu nai do dai biéu Qudc héi, dai bidu Hoi ddng nhan dan, Uy ban
Mt tran T6 qudc Viét Nam va cic thanh vién cua Mt trén, cdc co quan béo chi
ho#c céac co quan, td chire khdc theo quy dinh cua phap ludt chuyén den nhung
khéng thude thdm quyén, trach nhiém g1a1 quyet thi nguoi xu ly don dé xuét thu
truéng co quan gui tra lai don kem theo cac gidy to, tai liéu (néu c6) va néu rd ly
do cho co quan, td chirc, ¢4 nhén chuyén don dén.

Don khiéu nai ¢ ho tén, chit ky cua nhiéu nguoi:

Pon khiéu nai ¢6 ho tén, chir ky cia nhiéu ngudi nhung khéng thude tham
quyén giai quyét cia co quan, td chirc, dom vi thi ngudi xir ly don hudng dan
cho mdt ngum khiéu nai cé ho, tén, dia chi 6 rang g don dén ding co quan, tb
chire, don vi, ngudi ¢6 thim quyén gidi quyét.

Don khiéu nai cé ho tén, chir ky cia nhiéu ngudi_thude thdm quyen giai
quyet thi ngudi xir ly don dé xuét thu truéng co quan, td chirc, don vi thu ly dé
giai quyét theo quy dinh clia phép luat.

Pon khiéu nai ¢6 kém theo gidy 16, tai liéu goc:

Trudng hop don khiéu ‘nai khéng dugc thu ly dé g1a1 quyét nhung c6 gui
kém theo gidy o, tai liu goc thi co quan, td chirc, don vi nhén dugc don phai

tra lai cho ngudi khiéu nai gidy to, tai lidu d6; néu khiéu nai dugc thu ly dé g1a1?/g_
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quyet thi vi€c tra lai glay to, tai liéu gbc duge thue hién ngay sau khi ban hanh
quyét dinh giai quyét khiéu nai.

Pon khidu nai ddi véi quyét dinh gigi quyét khiéu nai da ¢6 hiéu luc phdp
ludt nhumg c6 ddu hiéu vi pham phdp lugt:

Pon khiéu nai dbi véi quyét dinh giai quyet khiéu nai d3 c6 hiéu lyc phap
lugt nhung trong qua trinh nghién ctru, xem xét néu ¢6 cin ¢ cho rang viéc giai
quyét khiéu nai ¢6 du hiéu vi pham phap luat lam anh huéng dén quyén, loi ich
hop phap ciia nguri khiéu nai hodc c4 nhan, co quan, tb chire khac 6 lién quan,
de doa xam pham dén loi ich clia nha nuéc hodc co tinh tiét moi lam thay d6i
ndi dung vu viéc khidu nai theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh so 75/2012/ND-
CP ngay 03/10/2012 ctta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb dleu cia Luat
Khiéu nai thi ngudi Xir Iy don phai bao cao dé tha truong co quan, t6 chirc, don
vi xem xét, gidi quyet theo tham quyen hodc bdo céo co quan, td chire, don vi
ngudi c6 thim quyén xem xét, quyet dinh.

: Don khiéu nai déi véi quyét dinh hanh chinh 6 kha nang gdy hau qua kho
khde phuc

Trong truong hop ¢6 can cu cho rang viée thi hanh quyét dinh hanh chinh sé
gay ra hdu qua khé khic phuc thi ngudi xir ly don phai kip thoi bao cao dé tho
truong co quan xem Xét, quyet dinh tam dinh chi hodc k1en nghi co quan thim
quyén, ngudi c6 thim quyén tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh.

- Doi véi don 18 cdo:
+ Dom 16 cdo thude thdm quyén:

Neu ndi dung don t6 cdo thudc thdm quyén giai quyét cta thi trwdng co
quan, t6 chic, don vi ma khong thudc mot trong céc tru:ong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 20 Luét T4 cdo thi ngudi xir Iy don bdo cdo thl truéng co quan, tb
chirc, don vi dé thu Iy giai quyét theo quy. dinh.

+ Dom 16 cdo khéng thudc tham quyen

Pon tb cdo khong thude thim quyén giai quyét thi ngudi xir Iy don d& xuit
Vi thu truéng co quan, tb chirc, don vi chuyen don va cac ching cu, théng tin,
tai liéu kém theo (néu c6) dén co quan, té chirc, don vi ¢6 thdm quyén dé dugc
giai quyét theo quy dinh cua phap luat theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 20
ctia Luat T céo.

Don t6 céo thudc thim quyen glal quyet ctia cap dudi truc tiép nhu'ng qua
thai han theo quy dinh cua Luét tb cao ma chua dugc giai quyét thi nguoi xir ly
don bao caq dé thu trudng co quan, td chirc, don vi ra vin ban yéu cu cip dudi
giai quyet. _

+ Néu té cédo hanh vi pham t6i thi chuyén cho co quan c6 thim quyén theo
quy dinh cia phap luit t6 tung hinh suy.

+ Pom 16 cdo doi véi dang vién

Pon t§ cdo dbi v6i dang vién vi pham quy dinh, Diéu 18 cta Dang dugc
thue hién theo quy dinh ctia Ban Chép hanh Trung wong va hudng dan cia Uy
ban Klem tra Trung wong, Tinh uy. %
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+ Pon 16 cdo hanh vi vi pham phdp ludt gdy thiét hai hodc de doa gdy thiét
hai nghiém trong dén loi ich nha meée, co quan, t6 chike, quyén va lpi ich hop
phdp cua céng ddn:

Ngudi xir Iy don phai kip thoi béo céo, tham muru, d& xudt dé thi trudng co
quan, to chirc, don vi c6 thdm quyen ép dung bién phdp ngdn chén theo quy dinh
cua phap luét hoic théng bao cho co quan, té chirc, don vi co tham quyén ap
dung bién phap kip thoi ngén chin, xir Iy theo quy dinh cia phap luat.

+ Bon 6 cdo xudt pha’tt tir viée khiéu nai khong dat dugc muc dich.

Débi véi don té cao xuat phat tir viée khiéu nai khéng dat duge muc dich,
cbng dén chuyén sang t céo d6i véi nguoi giai quyet khiéu nai nhing khong
cung cip dugc thong tin, tai liéu, chung ctr dé chimg minh cho viéce tb cao cua
minh thi co quan, ngudi c6 thim quyen khéng thu Iy giai quyét ndi dung td céo.

+ Xu ly doi vo’z trucmg hop 16 cdo nhu quy dinh tai khodn 2 Diéu 20 ciia
Ludt T6 cdo:

Té céo thude céc trudng hop quy dinh tai khoén 2 Diéu 20 cta Luét To céo

thi co quan nhin duge don khong chuyén don, khong thu ly dé giai quyét dong

thoi ¢6 van ban giai thich va tra lai don cho ngudi t6 céo.

+ Pon 16 cdo khdng rd ho tén, dia chi ngueoi to cdo nhung co noi dung 1o
rang, kém theo cdc thong tin, tai liéu, bang chimg vé hanh vi tham nhiing, hanh
vi tgi pham:

Khi nhan duoc don td cdo khong rd ho tén, dia chi ngudi té cdo nhumg co
ndi dung rd rang, kém theo cac thong tin, tai lidu, bing chl'mg ching minh nd1
dung t6 cao hanh vi tham nhiing, hanh vi 41 pham thi nguoi xur ly don bao cao
thu trudng co quan, tb chifc, don vi xut ly theo quy dinh cua phéap luét vé& phong,
chéng tham nhiing, phdp luét t& tung hinh sy.

- Xir Iy cac loai dom khdc:
“+ Don kién nghi, phdn dnh:

Pon kién nghl phéan dnh thude thim quyen trach nhiém cta co quan, 10
chirc, don vi giai quyet thi nguoi xir Iy don dé xuét thi trudng co quan, t6 chiie,
don vi thu ly giai quyét.

Don kién nghi, phan anh khong thudc thdm quyén giai quyet cua co quan,
td chirc, don vi thi ngum xir ly don d& xuat thi truéng co quan, td chirc, don vi

xem Xet, quyét dinh viéc chuyen don va cdc tai liéu kém theo (néu co6) dén co
quan, té chire, don vi, ngudi c6 tham quyén dé giai quyét.

+ Pon ¢6 nhiéu néi dung khdic nhau

Déi v6i don cb nhidu ndi dung khac nhau thudc thim quyén giai quyét cua
nhiéu co quan, té chirc, don vi thi ngudi xu ly don hudng din nguorl gui don
tach riéng timg ndi dung dé g dén dung co quan, té chirc, don vi ¢ thdm
quyen giai quyet

+ Pon thugc thim quyén gidi quyét ciia co quan tién hanh t6 tung, thi hamh dn:

Pon thudc thdm quyén giai quyét clia co quan tién hanh té tung hinh su, tébg
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| tung dan sy, t6 tung hanh chinh, thi hanh én thi nguorl xtt Iy don hudng dan gm
don hodc chuyen don dén €0 quan cd tham quyén dé xtr 1y theo quy dinh cta
phap luat té tung hinh su, t tung dan su, t§ tung hanh chinh, thi hanh 4n.

+ Don thugc thim quyén gidi quyét ciia co quan dén cik:

Nguoi xr Iy don huéng dan giri don hodc chuyén don dén co quan c6 thdm
quyén dé duoc giai quyét theo quy dinh cua phap lut.

+ Don thuge thdm quyén gigi quyet ciia to chiec chinh tri, 16 chu'c chinh tri
- xd héi, 16 chite chinh tri, xd hoi - nghé nghiép, té chire xa héi, t6 chikc x3 héi -
nghe nghiép, 16 chirc tén gido:

Nguoi xir ly don trinh thi trudng co quan, th chirc, don vi huéng din ngudi
giri don hodc chuyén don dén td chirc co thim quyen @ duogc xem xét giai quyét
theo quy dinh ctia phap lugt va Diéu 18, Quy ché ciia td chirc do.

+ Don thude tham quyén gidi quyét ciia don vi su nghiép cong ldp, doanh
nghiép nha nwedc:
Nguoi xir Iy don trinh tha tmcmg co quan, t5 chic, don vi hudng din ngudi

girni don hodc chuyen don dén don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép nha nuoc
d6 dé giai quyét theo quy dinh cda phap luat.

+ Do khiéu nai, 16 cdo, kién nghi, phadn énh nhimg vu viée ¢ tinh chit phicc tap

Pon klen nghi, phan anh, khiéu nai, t§ cdo phuc tap, gay gét voi su tham
gla ctia nhiéu ngudi; nhimg vu viéc ¢6 lién quan dén chinh sach dén toc, ton
gido thi ngudi xir 1y don phai bo céo V6 thi truong co quan, t6 chirc, don vi dé
ap dung cac bién phdp theo thdm quyén kip thoi xir Iy hodc dé nghi vdi cac co
quan, t5 chuc, don vi c6 lién quan dp dung bién phap xir ly.

2. Cach thirc thuc hién:

Céng dén giri don dén co quan hodc giri don qua dudng buu dién.
3. Thanh phin, s6 lwong hd so:

- Thamh phan hé so-

Pon khiéu nai, don t§ cdo, don kién nghi, don phan anh va cac tai liéy,
chimg ¢t lién quan (néu cd).

- S6 leong ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:
Trong thdi han 10 ngdy, ké tir ngdy nhén duogc don khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh.
5. Pbi twong thire hién TTHC:
- T chuc;
- Ca nhén.
6. Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c¢d tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh, Chénh Thanh
tra tinh; Giam déc so.
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thir thudc Thanh tra tinh va cac sé.

7. Két qua thwe hién TTHC:

Vin bén tra 16i, vin ban huéng dan, vin ban chuyén don hoic van ban thy
ly giai quyét khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan anh

8. Tén mau don, miu to khai:

Khéng.

9. Can cr ph’ép ly cia TTHC:

Luat Khleu nai, Lut Té cédo nam 2011, Luét Tiép cong dén nam 2013;
Nghi dinh s 75/2012/NB- CP ngay 03/10/2012 quy dinh chi tiét mdt sb diéu cua
Luét khiéu nai; Nghi dinh sb 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu .cua Luét T cao; Nghi dinh s6 64/2014/NP-CP ngay
26/6/2014 cua Chinh phd quy dinh chi tiét mot sb didu cia Ludt Tiép cong dan;

Théng tur sb 07/2014/TT -TTCP ngay 31/10/2014 cua Thanh tra Chinh pha quy
dinh quy trinh xir ly don khi€u nai; don t6 cdo, don kién nghi, phan dnh. i
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHU LUC BQ THU TUC HANH CHINH

CAC MAU VAN BAN |
MAZu s8: 01 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2014
cia Thanh tra Chinh phi)
(Do, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
()i , Poclip - Tw do - Hanh phiic =
sé: MX-...(3) ..  ngay.... thing..... ndm.... 2
. =2
-1
, &
PHIEU PE XUAT THU LY PON ....ccvveernnenens 4) -
£
KAOR U vt ..(5) £
NEAY +vvveloveesed oo, (2) nhén duge don ......... @ =
CUA BIZ (DA). -+ e e e oo ee et ee e et 6) o
DA CRIieceecec e e e s e :,:;:
NOL QUL BOTL: eorereeeevereeeeee e sesessssss s sresseessasessesesesssssssesessansssness "N ¥
’ r o
Pon di dugce ............ (8) giai quyet ngay .../........ [oviiinn, (néu cd) Y
Sau khi Xem xét ndi dung don va cén cir quy dinh cia phap luit, dé xuét =
thu ly dé giai quyétdon ............. (3)ciadng (ba) vocvveveniiiiininnnns (5)./. 5
Sy
=)
Phé duyét cita ...... (5) Lanh dao don vi @& xuit Ngudi dé xuit %
Ngay..... thang.... ndm.... (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chitc, dom vi xit Iy dom. '

(3) Chit viét tdit tén co quan, t6 chire, don vi xit Iy don.

(4) Pon khiéu nai hodc don 18 cdo hodc don kién nghi, phan dnh.

(5) Thu trucng co quan, 16 chz}c,. don vi c6 thdm quyén gidi quyét.

(6) Ho tén nguoi khiéu nai hodc ngudi 16 cdo hodc nguoi kién nghi, phan dnh.
(7) Trich yéu tom tdt vé néi dung dom.

(8) Nguoi cé tham quyén da gidi quyét (néu cd). 24
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Miu sé: 02 (Ban hanh kém theo Théng tr s 07/2014/TT-TTCP ngay 31 théng 10 nim 2014

cua Thanh tra Chinh pht)
(D)oo, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
()i, Péc ldp - T do - Hanh phiic
sé: /TB-...(3 .. , ngay.... thang....
THONG BAO

V& viéc khiéu nai khong di diéu kién thu ly gidi quyét

Ngay....... [eeiiii. foiii.. s eenees (2) nhan dugc don khi€u nai cia ........... (4)
D T T 1) ot OO P OO O SRRSPOPP PP
INOT dUNE ON: ot et s &)

Sau khi xem xét ndi dung khiéu nai va cin ctr quy dinh tai Diéu 11 cua
Luét khiéu nai, don khiéu nai ciia dng (bd) khdng du didu kién thu 1y giai quyét

T PRI PPe (2) théng bao de .....c.cccviivirmeneenen. PP 4)
DIt VA DO SUNZ oot (7) @é thuc hién
viéc khiéu nai./.

Noinhgn: (3)
- (4); (Ky, ghi v ho tén va dong dau)

- Lu; .(2).

(1) Tén co quan, t6 chirc, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chike, dom vi ban hanh théng bdo.

(3) Chiz Viét tdt tén co quan, té chire, dom vi ban hanh thong bdo.

(4) Ho tén nguoi khiéu nai.

(5) Trich yéu tom tdt néi dung khiéu nai.

(6) Néu Iy do khéng thu Iy gidi quyét

(7) Néu ré thu tuc cdn thiét theo quy dinh dé cegc xem xét, gidi quyét.
(8) Chikc vu nguedi ¢6 thim quyén ky thong bdo. 15
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MAu s6: 03 (Ban hanh kém theo Théng tr s& 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2014

cta Thanh tra Chinh phu)
(D, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) e, Doc ldp - Tu do - Hanh phiic
sé: J..(B-...(d . , ngay.... thdng.... ndm
Kinh giri: 608 (BA). . .evivviiiii e viei e (5)
Ngay .oofeeeeid i, e (2) nhan dugc don cia dng (ba) khiéu
N1 VE VIEC. . iiiieiiierirrericiesiaecsiecste e rensecssrnennessnresiasassaaranesansens (6)eeeeiii i

Sau khi xem xét ndi dung khiéu nai va cin ctr Luat khidu nai, Nghi dinh
sd 75/2012/ND-CP ngay 3 thdng 10 ndm 2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé didu cua Luat khiéu nai, don khiéu nai ctia 6ng (ba) khéng thudc

thim quyen giai quyet CUB uuvverreuerreeeenreeeeessreessnteenesenannssnassasssessesnensnannnnns (2).....
...... e (2) tra lai don va hu'cmg dan ong (ba) gul don
khiéunaidén...............cooeeeeninin (7) dé duoc giai quyét theo tham quyén./.
Noinhdn: e @)

- Nhu trén, (Ky, ghi vd ho tén va dong dau)

-Lww: VT, ... (4).

(1) Tén co quan, 6 chirc, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chirc, dom vi ban hanh véin ban hwdmg dén.

(3) Chir viét 1dt tén co quan, 16 chire, don vi ban hénh van bén huong dén.

(4) Chit viét 1t tén dow vi soan thao vin ban hudmg dan.

(5) Ho tén ngudi khiéu nai.

(6) Trich yéu tém tét nji dung khiéu nai.

(7) Chirc danh ngudi dimg ddu co quan, 16 chire, dom vi ¢6 tham quyén gidi quyét khiéu nai.
(8) Chitc vu ngudi cé thim quyén ky vin ban hudng dén. 4
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Miu s6: 04 (Ban hinh kém theo Théng tw s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2014

ctia Thanh tra Chinh phu)
(D)oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
()i Péc ldp - Tw do - Hanh phic
$6:  [..B-.n , ngay.... thdng....
V/v trd lai don chuyén |
khong ding tham quyén
Kinh gl oo (5)
Ngay ...../...... foiil. s ernees (2) nhan duge van ban ... (6)
chuyén don cia 8ng (b2) ....ovvvvvvenririneiinaaeennnn (7), diachi...coocevrinerie
Pon €O N0 AUNZ: .ooveeeee et e (8)
Sau khi xem xét ndi dung don va cén cir theo quy dinh cua phap luét vé
khiéu nai, don cta ...... (7) khong thube thAm quyén giai quyét clia .cueeerne. (2)
...... cievenenen(2) tra lai don @& oo {5) chuyén dting co quan ¢
thidm quyén giai quyét./.
Noinhdn: 9
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
“Lauu: VT; ... (4).

(1) Tén ca quan, 16 chirc, dom vi edp trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, 16 chire, dom vi guri vin ban tra lai dom.
(3) Chit viét tdt tén co quan, 16 chirc, don vi giri viin ban tra lai don.
(4) Chix viét tdt tén dom vi soan thdo vin ban trd lai don.
(3) Ho tén ngudi chuyén don hodc tén co quan, 16 chire, dom vi chuyén dom.
(6) Trich yéu s6, ky hiéu, ngay thdng ndm véin ban chuyén dom ca ().
(7) Ho tén nguoi co don.
| (8) Trich yéu nii dung dom.
(9) Chikc vu ngudi ¢ tham quyén ky vén ban tra lai dom. Lé
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M3u s6: 05 (Ban hanh kém theo Thong tw s§ 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2014

ctia Thanh tra Chinh phu)
(Deriiieiiii CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
()i Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: /..(3)-..(d .. , ngay.... thdng.... ndm....
V/v chuyén don t6 cdo
Kinh gt .o, (5)
Ngay ..odeeeeid iy . (2) nhén dugc don té céo ctia dng (bd) .. (6)
Pia Chit e
Pon condi dung: ..o e (7)
Sau khi xem xét ndi dung don va cin cir quy dinh ciia Lut t§ céo,
................... (2)...........chu¥én don t6 cdo cua 6ng (ba) ...........(6) den
............... (5)................d¢ gidi quyet theo quy dinh cta phap luit./.
Neoinhgn: (8)
- Nhu trén; (Ky, ghi vd ho tén va dong dau)

-...A6);
-Luu: VT; ... (4).

(1) Tén co quan, 16 chirc, dom vi cdlo trén truc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi ban hanh vin ban chuyén don (8 cdo.

(3) Chit viét tdt tén co quan, 16 chikc, down vi ban hanh van ban chuyén don.

(4) Chi¥ viét 1t tén dom vi sogn thdo vin ban chuyén don.

(3) Chirc danh thi truomg co quan, {6 chitc, dom vi c6 thidm quyén gidi quyé’t- 16 cdo.
(6) Ho tén ngueoi to cdo.

(7) Trich yéu ngi dung té céo. ‘

(8) Chitc vu ngudi co thdm quyén ky vin ban chuyén don 16 cdo. %
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Miu s6: 06 (Ban hanh kém theo Théng tu sé 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2014

ctia Thanh tra Chinh phu)
(1), CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(D) Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6: L.(3-..(d .. , ngay.... thdng.... ndm....
V/v chuyén don kién nghi, '
phan anh
KINR U e e e (5)
Ngay ...../...... [oeeen. s eenrerenens (2) nhdn duogc don cia ong (ba)............ (6)
D Ch: o et et
Don €0 NOL AUNE: ...oooviiiieeriieeeeciieit et e s s b (7N

Sau khi xem xét ndi dung don va cin ct quy dinh cua phap luat,
P (2) chuyen don cia dng (ba) ............coeeee (6) dén .....occen.. (5)
de duoc xem xét, giai quyet./.

Noinhdn: (&)

- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
- ...(6);

- Luu: VT, ... (4).

(1) Tén co quan, t6 chitc, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, té chikc, don vi ban hanh vin ban chuyén don kién nghi, phdn dnh.
(3) Chi viét it tén co quan, 16 chire, dom vi ban hanh van bdn chuyén don,

(4) Chiz viét tdt tén dom vi soan thao van ban chuyén dom.

(5) Co quan, 16 chirc, dom vi c6 tham quyén gidi quyét.

(6) Ho tén ngudi kién nghi, phan dnh.

(7) Trich yéu néi dung kién nghi, phan dnh.

(8) Chirc vu nguwdi cé tham quyén ky viin ban chuyén don. lé

74

awSolt = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



MAu sé: 07 (Ban hanh kém theo Thong tu s§ 07/2014/TT-TTCP ngay 31 théang 10 nam 2014

cuia Thanh tra Chinh pha})
(D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
() Péc lip - Tu do - Hanh phuc
s6: MWD-..3 .. , hgay.... thdng....
HUONG DAN

Pon c6 nhiéu ndi dung khic nhau thudc nhiéu co quan
¢6 thim quyén giai quyét

Ngay ...../...... [oviiiiiiiiinn (2) nhén dugc don cua 6ng (ba) ............. (4)

Dia ChIi e e

Sau khi xem xét ndi dung don va thdng tin, tai liéu kem theo (néu co),
don ciia dng (ba) khéng thudc thdm quyen glal quyet V11 F: RO (2) Noi
dung don ciia éng (ba) thudc thdm quyén giai quyét ciia céc co quan sau day:

-Noidung .o (5) thudc tham quyén giai quyét cia ..
O S (0)cneiiieiii i et

-Noéidung ...oooovvvveiii (5) thudc thidm quyén giai quyét cia
.................. () 2 PO

m e e et a et e e aaeas (7) bé nghi ong (ba) viét tich céc ndi

dung don nhur ¢ hudng dan giri dén co quan cé thim quyén dé dugc giai quyét
theo quy dinh cda phap luat./.

Noinhdn: e 8
- ). (Ky, ghi vd ho tén va dong ddu)
-Luu: VT; ... (3).

(1) Tén co quan, 16 chikc, dom vi cdp trén tryc tiép (néu ca).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi ban hémh vin ban hieomg dén.

(3) Chir viét 1t tén co quan, 16 chirc, dom vi ban himh vin ban huéng dan.
(4) Ho tén cia ngudi viét don.

(5) Trich yéu néi dung khiéu nai, 16 cdo hodc kién nghi phan énh.

(6) Chirc danh thii trudmg co quan, t6 chirc, dom vi ¢é thdm quyén gidi quyét.
(7) Céc néi dung khdc (néu cd).

(8) Chitc vu ngudi cé thdm quyén ky vin ban huéng dén. %
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V. Thi tuc trong linh vire phong chong tham nhiing
1. Thi tuc ke khai tai san, thu nhip

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc I: Co quan, td chirc, don vi ban hanh vin ban td chitc tridn khai viée
ké khai;

- Bude 2: B6 phan phu trach cong tac td chirc, can b tién hanh trién khai
viéc ké khai:

+ Lap danh sach Ngudi ¢6 nghia vu ké khai cia co quan, td chirc, don vi
minh, trinh ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi phé duyét; _danh sach phai
xéc dinh 13 d6i tuong thude cap uy quan ly, dbi turong thude cap trén quan vy,
dbi tuong thudc co quan, td chire, don vi quan ly;

+ Guri danh sach Ngudi c6 nghia vu ké khai dén cdc co quan, t& chire, don
vi truc thudc;

T Gu 1'1:1511 Ban ké khai tai san, thu nhép (sau déy goi 14 Ban ké khai), hudng
dan va yéu cau ngudi ¢o nghia vu ké khai thyce hién viéc ké khai tai san, thu nhép.

- Bude 3: Ngudi c6 nghia vu ké khai phai hoan thanh viéc ké khai trong
thoi gian 10 ngdy ke tlr ngay nhén duge mau ban k€ khai, nop 01 ban ve bé phan
phu trach cong tac té chire, can bd va luu ca nhén Ol,bz”m. Truong hop tai thot
diém ké khai, ngudi co nghia vu ké khai khéng thé tién hanh ké khai ding thoi

han vi ly do khach quan thi viéc ke khai c6 thé dugc thuc hién trude hodc sau
thoi diém quy dinh cla co quan, td chire, don vi (véi thoi gian ga.n nhét).

- Buoc 4: BO phan phu trach cong tac td chirc, can bd tlep nhin, kiém tra,
sao luc, giri, luu, quan ly Ban ké khai nhu sau:

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc (k& tir ngdy nhin duge Ban ké khai)
kiém tra tinh ddy dd vé ndi dung phai ké khai; trudng hop Ban ké khai chua
ding quy dinh (theo mau) thi yéu cau k€ khai lai, thoi han k€ khai lai 1a 03 ngay
lam viéc k& tir ngay nhén duoc yéu clu;

+ Sao luc, gui va luu Ban ké khai nhu sau: G ban chinh dén Ban td chic
Bang, 01 ban sao dén co quan Uy ban kiém tra cua cap uy Dang quan 1y nguol
ké khai, néu ngudi d6 13 can bd thude dién cép uy quan ly (theo phén cip quan
ly can bg). Giri ban chinh dén co quan t chitc cdp trén 601 vl nguol ké khai do
cap trén quan ly (hodc giri ban sao néu nguoi doé thude clp ty quan ly). G ban
sao dén co quan, t§ chirc, don vi noi s& céng khai Ban ké khai dé thuc hién viéc
cong khai theo quy dinh; sau khi cong khai, lvu ban nay cling hd so ciia ngudi ¢é
nghia vu ké khai tai co quan minh.

b) Miu don, t& khai:

Ban hanh kém theo Thong trr s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam
2013 cta Thaph tra Chinh phu huéng dan thi hanh céc quy dinh vé minh bach
tai san, thu nhép.

¢} Cach thirc thire hién:
Viéc ké khai tai san, thu nhép duoc tién hanh tai co quan, don vi cua ngudi oL

L
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c6 nghia vu phai ké khai.

d) Thei gian thyce hién thi tuc hanh chinh:

Thoi gian ké khai cham nhét 12 ngdy 30 thang 11 hang nam; viéc ké khai tai
san, thu nhép phai hoan thanh chdm nhat la ngay 31 thang 12 hang nim. Viéc
giao nhan Ban ké khai phai hoan thanh cham nhat vao ngay 31 thang 03 cua
nam sau. ,

e) Két qua thwe hién:

Ban k€ khai tai san, thu nhap.

f) Thanh phan, s6 lrong hd so:

- Hb so gc‘“)m co:

1. Céc vin ban chi dao tb chire trién khai thue hién viée ké khai;

2. Danh sach di tuong phai ké khai theo quy dinh;

3. Ban ke khai tai san, thu nhép, ban sao ban ké khai theo quy dinh;

4. S6 theo ddi viéc giao, nhan Ban ké khai;

5. Danh séch nhimg ngudi da ké khai, bao céo két qua ké khai.

- S6 lrong: 01 bé.

g) Poi twgng thwe hién TTHC:

Ngudi ¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh tai Diéu 1, Théng tir sb
08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua Thanh tra Chinh phu, hudng
dan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép.

h) Co quan thyc hién TTHC:

Co quan hanh chinh nha nuéc cdc cp, cac don vi srf nghiép cong l1ap thude
co quan hanh chinh nha nude, cac doanh nghiép nha nudce pha1 thue hién o
chitc trién khai viéc ké khai tai san, thu nhap.

i) Yéu ciu diéu kién thwe hién TTHC:

- Ngudi ¢6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap pha1 ké kha1 trung thure, day
du, 16 rang, dung thoi han cac thong tin vé& s6 luong, gié tri tai san, thu nhap va
nhitg bién déng vé tai san, thu nhap phai ké khai va tr chiu trach nhiém vé
nhimg thdng tin da ké khai.

- Tai san, thu nhép phai ké khai gém tai san, thu nhép thudc s& hitu hodc
quyén sit dung ctia ban than, cua vg hodc chéng va con chua thanh nién (con dé,
con nudi theo quy dinh clia phép luat) tai thoi diém hoan thanh Ban ké khai tai
san, thu nhap.

- Gi4 tri tai san, thu nhap ké khai duge tinh bing tién phai tra khi mua, khi
nhén chuyén nhwong, xiy dung hoic gla tri wdc tinh khi duge cho, ting, thira ké.
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- Viéc ké khai, giai trinh nguon goc tai san téng, giam thuc hién theo mau
Bén ké khai tai san, thu nhép (phu luc IT) va Huéng dan ké khai tai san, thu nhép
(phu luc III) ban hanh kém theo Thong tir s6 08/2013/TT-TTCP.

j) Ciin ctt phap ly dé thyc hién TTHC:

Nghi dinh sé 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2013 ctia Chinh phi vé 1£.
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minh bach tai san, thu nhap; Thong tu sé 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10
nim 2013 cia Thanh tra Chinh phi, huéng dan thi hanh cic quy dinh vé minh
bach tai san, thu nhap.

2. Tha tuc cong khai Ban ké khai tai sin, thu nhap

a) Trinh tw thyc hién:

- Budc 1: Hang ndm, b6 phan phu trach cong tac td chirc, can bd phai xay
dung, trinh ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi phé duyét ke hoach cong
khai Ban ké khai trong co quan, to chire, don vi minh. Noi dung ké hoach cong
khai Ban ké khai bao gom:

+ Lua chon hinh thite, pham vi cdng khai phii hop véi diéu kién, dic diém
vé tb chirc, hoat dong, quy mé cla co quan, td chire, don vi;

+ Xdc dinh cac nhiém vu phéi thue hién: Néu cong khai bang hinh thirc
mem yét cén phai xac dinh vi tri niém yét, danh séch ngudi ké khai phai niém -
yét & ting vi tri, phuorng an bao vé, to chirc thu nhin thong tin phan hdi, thoi
gian bit dau, thoi gian két thuc niém yét.

+ Néu cong khai bing hinh thirc cong bé tai cudc hop cén phai xac dinh
danh sach nguoi ké khai twong tmg v6i pham vi cdng khai quy dinh tai Khoan 2
Piéu 10 Théng tu nay; thoi gian, dia diém cudc hop, nguoi chu tri, thanh phan
cudc hop, td chirc tiép nhan phéan 4nh, trinh tu tién hanh cude hop;

+ Thoi gian trién khai viéc cong khai;
+ Phéan c¢ong thuc hién;
+ Bién phap dam bao thuc hién.
- Bude 2: Phd bién ké hoach cong khai duge phé duyét, kém theo danh sich
va ban sao cic Ban ké khai giti cac dom vi truc thude.
- Buoe 3: Cac don vi thue hién ké hoach céng khai, lap bo céo viéc thuc
hién guri vé bd phan to chic can bo.
- Budc 4: B phan phu trach cong tac td chitc, can b tién hanh téng hop,
bdo cdo tinh hinh thye hién cong khai trong co quan, don vi.
b) Cach thire thwe hién:
1. Céng khai Ban ké khai béng hinh thirc niém yét:
- Niém yet Ban ké khai dugc ap dung trong didu kién co quan, td chirc, don
vi ¢6 dia diém niém yét dam bao an toan, khong 1am mét, rach, nat va du diéu

kién de moi ngudi trong co quan, don vi c6 thé xem cac Ban ké khai; thoi gian
niém yét t4i thiéu 1a 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

- Dia diém niém yét:

+ Co quan, t6 chirc, don vi quy mé nhd, try s& lam viée tdp trung thi niém
yét tai try s& lam viéc;

-+ Co quan, td chire, don vi quy md lén, cé nhiéu don vi truc thudc thi niém
yét tai noi lam viéc cla timg don vi truc thudc;

+ Tai mdi dia diém niém yét phai c6 ban danh sich nhitng Ngudi ¢o nghf:/q

/’
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vu ké khai va Ban ké khai tuong ung.

- Viéc niém yét Ban ké khai phai 14p thanh bién ban d€ ghi nhan dia diém
niém yet, thoi diém bét dau, thoi diém ket thuc niém yét va cac phan anh lién
quan dén ndi dung Bén ké khai (nfu co); viéc lap bién ban phai c6 sy tham gia
cua dai dién Ban chap hanh cong doan co quan, to chirc, don vi.

2. Céng khai Ban ké khai tai cugc hop:

- Viéc cbng khai tai cudc hop phai dam bao cac yéu clu:

a) Cudc hop cé‘)pg k@ai Ban kg": khai phai dam bao du thot luong, sb lrong
nguoi du cude hop t6i thiéu 70% s6 ngudi thude pham vi phai triéu tép;

b) Ngudi duge giao nhiém vu td chirc cude hop c6 thé phan céng mot
nguoi doc cac Ban ké khai hodc tu'ng ngudi doc Ban ké khai cia minh, phai ghi
bién ban cudc hop voi sy tham gia cua dai dién Ban chap hanh cong doan co

quan, to chirc, don vi; bién ban cuge hop phai ghi lai nhimg y kién phan 4nh,
thic méc va giai trinh vé& n6i dung Ban ké khai (néu cb);

¢) Ngudi dimg dau co quan, td chirc, don vi chiu trach nhiém tb chie, kiém
tra viéc thuc hién cong khai tai cude hop trurdng hop phat hién don vi duge giao
tb chirc cude hop khong dap ung yeu cdu thi yéu cu hop lai va kiém diém trach
nhiém ngudi dugce giao t chire cude hop.

- Pham vi cong khai:

a) Can bg, cong chitc gilt chitc vu Bi thu, Phé bi thu, Chu tich, Pho chu
tich Hoi dong nhin dén, Chu tich, Pho chu tich Uy ban nhén dén cép tinh, chp
huyén, cap x&; thuong truc cép ty, Uy vién thudng truc Hdi ddng nhan dan;
trudng cdc ban cia cap 1y, trudng cac ban cla Hoi dong nhén dén, cac thanh
vién khéc cia cép 1y, cia Uy ban nhén déan cap tinh, cip huyén, cip x& cong
khai truée dbi tugng ghl phiéu tin nhiém dé 14y phiéu tin nhiém hang nim theo
quy dinh tai Quy dinh s6 165 QB/TW ngay 18/2/2013 cua B$ Chinh tri;

'b) Gidm dbc, Pho giam déc so, nganh va tuong duong, truong cac co quan,
don vi trye thude Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén cép tinh cong khai trirde
c4n bd lanh dao chp phong va twong duong tréd lén true thude sd, nganh, co
quan, don vi do;

¢) Ngudi dai dién phén vén cia Nha nudéc, vbn cia doanh nghiép nha nudc
va gitr chuc danh tir Pho truorng phong va twong duong tré lén trong doanh
nghiép c¢6 vbn déu tu ctia Nha nuéc, von clia doanh nghiép nha nudec thi tiry theo
vi tri cdng tac & noi clr minh lam dai dién ma cong khai Béan ke khai tai tap
doan, tdng cdng ty (cdng ty) hodc don vi thanh vién cla tip doan, tong cong ty.
Viée cdng khai duge thuc hién trude ty vién hdi dong thanh vién (quan tri),
Téng Giam déc, Phé Téng gidm ddc, Ban k1em sodt (kiém soat vién), Ké toan
trudéng. Truong hgp ngudi dai dién phin vén ciia Nha nuéc 1a can bd, cong
chirc, vién chitc thi cong khai Bén ké khai theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2
Diéu 14 Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2013 cta Chinh phu
vé minh bach tai san, thu nhép.

d) Ngudi cé nghia vu ké khai khong thudc dién quy dinh tai cac diém trén

day thi cong khai truée toan thé cong chite, vién chirc thudc phong, ban, don vi._,
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Néu bién ché clia phﬁ)ng, ban, don vi cé tir 50 ngudi trd 1én va co td, d6i, nhom
thi cdng khai trude 16, ddi, nhdom truc thudge phong, ban, don vi dé.

¢) Thanh phan, s lwgng hd so:

- Hb so gdm cé:

1. K& hoach cong khai;

2. Van ban phan c¢ong thuce hién viéc cong khai;

3. Vin ban phé bién ké hoach cong khai;

4, Danh sach va ban ké khai cng khai;

5. Bién ban céng khai va két thiic cong khai;

6. Bdo c4o két qua cong khai.

- 86 luong: 01 bd.

d) Thoi gian thye hién:

Théi diém céng khai duoc thuc hién trong khoang thi gian tir sau khi hoan '

thanh viéc kiém tra Ban ké khai quy dinh tai Khoan 3 Piéu 5 Théng tir s6
08/2013/TT-TTCP dén ngay 31 thang 3 hang nim.

¢) Két qua thwe hién TTHC:

Béo c4o tinh hinh thuc hién cong khai trong co quan, té chic, don vi.

f) Pbi twong thwe hién TTHC:

*B& phén td chirc céan b, ngudi duoc giao nhiém vu.

g) Co quan thwe hi¢n TTHC: |

Co quan hanh chinh nha nudc cac cép, cac don vi sy nghiép cong lap thude
co quan hanh chinh nha nuéc, cac doanh nghiép nha nuéce phai thuc hién 6
chirc trién khai viéc ké khai tai san, thu nhap.

h) Yéu cau diéu kién thwc hién TTHC:

- Ban ké khai clia Ngudi c6 nghia vu ké khai phai cong khai v6i toan thé
can bo, cong chuc, vién chuic cua co quan, tb chirc, don vi noi ngudi d6 thuong

xuyén lam viéc; trudng hop co quan, t6 chire, don vi 6 quy mé Ién, phén tan thi
cdng khai nhu quy dinh tai Didu 9, Diéu 10 Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP.

- Ban ké khai cua ngudi ing cir dai biéu Quoc hdi, dai biéu Hbi dong nhan
din ngoai viéc cong khai tai noi thuong xuyén lam viéc con phai cong khai tai
hdi nghi cir tri theo quy dinh ctia Hoi ddng bau cir.

" - Béan ké khai ctia ngudi du kién dugce biu, phé chudn tai Quédc héi, Hoi déng
nhan déan céng khai véi dai biéu Quéc hdi, dai bidu Hoi ddng nhan dan tai ky hop
theo quy dinh cia Uy ban thudong vu Quéc hoi, Thuong truc Hoi ddng nhan déan.

- Béan ké khai ciia Ngudi ¢6 nghia vu ké khai 13 dai dién phén vén cia Nha
nuoc, cia doanh nghiép nha nudc va gilt chirc danh tir Phéd truong phong va
twrong dwong trd 1én trong doanh nghiép c6 vén gép cua Nha nudc, doanh nghiép
nha nudc thi cong khai tai co quan, doanh nghiép cir nguoi dé lam dai dién.

- Ngudi dimg déu co quan, td chirc, don vi quyét dinh pham vi céng khai,
hinh thic céng khai (niém yét hodc cong bd tai cudc hop) Ban ké khai cua
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Nguoi c6 nghia vy k€ khai dang cong tac trong co quan, td chirc, don vi do minh
quan ly. Viéc t6 chirc cong khai va quyét dinh pham vi cong khai phai dam bao
theo quy dinh tai Di€u 14 Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17 thing 7 ndm
2013 ctia Chinh phu vé minh bach tai san, thu nhép.

i) Ciin cit phéap 1y dé thwc hién TTHC:

Nghi dinh sé 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2013 cia Chinh phi vé
minh bach tai san, thu nhip; Théng tu s& 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10
nim 2013 ctia Thanh tra Chinh pht, huéng dan thi hanh cic quy dinh vé minh
bach tai san, thu nhap.

- 3. Thi tuc xac minh tai san, thu nhap

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Co quan, t chire c6 thim quyén ban hanh quyét dinh x4c minh:

1. Ban thudng vu cap Tty céc cip quyet dinh xac minh i véi nguoi du klen
dugc xac minh 1a can bé thude dién cap minh quan ly theo quy dinh v€ phén cip
quan ly can b§ cia Pang. Ban thu'ong vu déng uy cép huyén quyét dinh xdc
minh d&i véi nguoi du kién duoc xdc minh 13 cén bd thude dién Péang uy %4,
phudng, thi trin quan 1y.

2. Ngut0'1 dung d4u co quan, td chuc don vi c¢6 thim quyen quan 1y can bg,
cdng chirc, vién chirc (theo phén cép quan ly can bd) quyét dinh xdc minh dbi
véi ngudi du kién dugce xdc minh thuge thdm quyén quan Iy cia minh. Cht tich
Uy ban nhan dan cdp huyén quyet dinh x4c minh d6i v6i ngudi du kién duoc
xac minh 13 can bg, cong chirc cap xa.

- Bugce 2: Tlen hanh xac minh. Trong qué trinh xac minh tai san, thu nhép,
nguol xac minh tién hanh cdc hoat dong sau:

+ Nghién ctru hd so, tai liéu ¢6 lién quan dén ndi dung x4c minh.

+ Lam viée true tiép véi ngudi duge xdc minh.

+ Xac minh tai chd dbi vi tai san, thu nhap duge xac minh.

+ Lam viéc vdi co quan, td chire, don vi quan ly, luu trix hd so, tai liéu vé
tai san, thu nhip dugc xac minh.

+ Lam viéc véi co quan, Ef) chirc, ca nhan c6 chuyén moén - k¥ thuat vé tai
san, thu nhdp duge xac minh dé danh gia, gidm dinh tai san, thu nhap do.

+ Lam viéc v6i co quan, tb chite, ¢4 nhan c6 lién quan khéc d& phuc vu cho
viéc xac minh tai san, thu nhap.

+ Hoat dong khac can thiét cho viéc xac minh tai san, thu nhap.

- Bude 3: Béo céo két qua x4c minh tai san, thu nhdp. Trong thoi han 05

ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic x4c minh, ngudi xac minh phai c6 bao cao
két qua xac minh tai san, thu nhap gii ngudi ban hanh quyét dinh xac minh.

- Buéc 4: Két ludn v& sy minh bach trong ké khai tai san, thu nhip.
Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc bdo céo két qua X4c
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ngudi du kién duoe xac minh thi ngudt di ban hanh quyet dinh x4c minh hoéc
ngudi dimg du co quan, td chire, don vi co thidm quyén quan 1y Ngudi c6 nghia
vu ké khai phai ban hanh Két luén v& su minh bach trong ké khai tai san, thu
nhép (sau diy goi la Két ludn vé sy minh bach). Két luén Ve sur minh bach pha1
duoc gl cho co quan, to chirc, c4 nhan c6 thim quyén yéu cdu xdc minh va
nguoi duge xac minh.

- Budc 5: Cong khai két luén vé sy minh bach trong ké khai t3i san thu nhép.
Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dugc yéu ciu coéng khai

ban Két luan ve su minh bach clia co quan, t6 chirc déd yéu ciu xac minh, ngudoi
d3 ban hanh Két luin xac minh phai cong khai ban Két luan d6.

b) Cach thire thwe hién:

X4c minh tai sén, thu nhdp duoe thuc hién tai cac co quan, t6 chirc, don vi.

¢) Két qua thwe hién TTHC:

- Béo cdo két qua xac minh tai san, thu nhip.

- Két luan sy minh bach trong ké khai tai san, thu nhip.

d) Thanh phin, s6 lrong hd so:

- H so x4c minh gbm cé:

1. Quyét diph xac minh; bién ban lam viéc; giai trinh cla ngudi duge xac
minh; bao cdo két qua xac minh.
| 2. Két luan vé su minh bach trong ké khai tai san, thu nhép. |

3. Vin ban yéu cau, kién nghi cia ngudoi ban hanh quyét dinh xac minh,
ngudi xac minh.

4. Két qua danh gis, gidm dinh trong qué trinh xac minh (néu co).

5. Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén viéc xdc minh.

- 86 lugng: 01 bd.

e) Thoi han thee hién TTHC:

Thoi han xdc minh 1a 15 ngay lam viéc, truong hop phuc tap thi thoi han tdi
da khéng qué 30 ngay lam viéc.

f) P6i twong thye hién TTHC:

Ca nhén, tb chie.

g) Co quan thwe hién TTHC:

Co quan thanh tra nha nudc céc cép, bo phan té chirc can bd trong cic co
quan thudc tinh, by phén phu trach cong tic thanh tra ndi bd, t§ chirc can bd
trong cdc doanh nghi¢p nha nudc.

h) Yéu céu diéu kién thye hién TTHC:

- Khi ¢6 tb cdo vé vide khong trung thue trong ké khai tai san, thu nhap cua
nguodi ¢6 nghia vu ké khai.

- Khi xét thiy cin thém théng tin phuc vu cho viéc bau cir, mién nhiém, bii
nhiém, bd nhiém, ky luit d6i voi ngudi cé nghia vu ké khai. 1£
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- Khi ¢6 cin cir cho ring viéc giai trinh vé ngudn gbe tai san ting thém

khéng hop 1y.
_ - Khi co yéu c%u clia co quan, t chirc, c4 nhan ¢6 thim quyén quy dinh tai

Diéu 12 Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP.

i) Mau don, to khai:

Ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam
2013 cua Thanh tra Chinh phu.

j) Phi, 1€ phi:

Khong co.

k) Cin cit phap Iy dé thyce hién TTHC:

- Nghi dinh sé 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2013 ctia Chinh phu
vé minh bach tai san, thu nhép;

- Thong tr sb 08/2013/TT-TTCP ngdy 31 thang 10 nim 2013 clia Thanh tra
Chinh phu, hudng déan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép.

4. Thii tuc tiép nhin yéu clu giai trinh

a) Trinh tw thyc hién:

- Bude I: Nguoi yéu cu giai trinh giri vin ban yéu cdu giai trinh hodc truc
tiep dén co quan nha nudce ¢d trach nhiém giai trinh.

- Buce 2: Cén bg, cdng chire thuce hién vige tlép nhén va vao sb tlép nhén
yéu ciu gidi trinh, Trucmg hop nhiéu ngu:m den yeu cau giai trinh truc t1ep thi co
quan c6 thAm quyén huong din nguoi yéu cau giai trinh cur dai dién dé trinh bay
ndi dung yéu cau. Ngudi dai dién phai [a nguoi c6 yéu cau giai trinh. Viéc ctr
ngudi dai dign dugce lap thanh van ban (theo Mau s6 01-GT ban hanh kém theo
Théng tu sé 02/TT-TTCP ngay 29/4/2014) Viéc cir nguoi dai dién duge thuc
hién nhur sau:

+ Trudng hop c6 tir 05 dén 10 ngudi yéu ciu giai trinh thi cit 01 hozic 02
nguoi dai dién;

+ Trudmg hop c6 tir 10 ngudi yéu cu giai trinh trd 18n thi ¢b thé cir thém
ngudi dai dién, nhu’ng khéng qua 05 nguoi

- Bu6c 3: co quan nha nudce ra thong bao tiép nhan yéu cau giai trinh hodc
tir chdi giai trinh va néu rd 1y do (MAu sb 04 ban hanh kem theo Thong tu sb
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014). Truong hop yéu cau giai trinh khéng thude
trach nhiém thi huéng din ngudi yeu cdu giri dén ding co quan c6 trach nhiém
gidi trinh. Truong hop ndi dung yéu céu di duoc g1a1 trinh nhung cd ngudi khac

yéu ciu giai trinh thi cung cip ban sao vin ban di giai trinh cho ngudi dé.

b) Cach thire thwe hién:
Truec tiép hodc giri bing van ban.
¢) Thanh phin, s6 hrgng, hd so
-Hb so gdm co: |
1. Vin ban yéu ciu giai trinh cta ¢4 nhén, td chic. 14
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2. Thong tin, tai liéu lién quan dén yéu ciu giai trinh.

3. Thong bao ddng ¥ hoic tir chdi giai trinh caa co quan nha nuoc ¢o trach
nhiém giai trinh.

- S lwong hé so: 01 bb.

d) Thoi han giai quyét:

Thoi han ra thong bao t1ep nhén hogc tir chéi giai trinh: 05 ngay ké tir ngay

tiép nhin yéu cu giai trinh (Méu sb 02, 03 ban hanh kém theo Théng tu so
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014).

e) P6i twong thyce hién TTHC:

Co quan, t§ chire, ¢4 nhan cd yéu ciu giai trinh.

f) Co quan thyc hién TTHC:

Co quan hanh chinh nha muée chc cap, cac don vi sy nghiép cong 14p thudc co
quan hanh chinh nha nuée va ngudi ¢6 trach nhiém thuc hién viéc giai trinh.

g) Tén miu don, to khai:

M3u sé 01, 02, 04 ban hanh kém theo Thong tir s6 02/2014/TT-TTCP ngay
29/4/2014 cua Thanh tra Chinh phu.

h) Phi, 1€ phi:

Khong co.

i) Két qua thue hién TTHC:

Van ban tiép nhan yéu céu giai trinh hofic véin ban tir chéi yéu cau gidi trinh
cua co quan ¢ tham quyén.

j) Yéu ciu didu kién thuc hién TTHC:

- Theo quy dinh tai Didu 6 Nghi dinh s& 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013:

+ Ca nhén yeu cdu giai trinh phai c6 ning lyc hanh vi dén su day du hodc
théng qua ngum dai dién hop phap; co quan, té chitc yéu ciu giai trinh phai
théng qua ngudi dai dién hop phap.

+ Noi dung yéu ciu giai trinh lién quan trire tiép dén quyén va loi ich hop
phép ctia co quan, t6 chitc, cé nhan c6 yéu cau giai trinh.

+ Noi dung yéu céu giai trinh thudc pham vi trach nhiém quan ly cta co
quan dugc yéu cau.

k) Cin cit phap Iy dé thye hién TTHC:

'Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 cia Chinh phi quy dinh

trach nhiém giai trinh cia co quan nha nuoc trong viéc thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc giao; Théng tu so 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cua

Thanh tra Chinh phu quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghi
dinh sb 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013.

5. Thi tuc thue hién viéc gidi trinh

a) Trinh ty thwe hién:

- Bwoc 1: Nghién ctru ndi dung yéu ciu giai trinh. %9
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- Butbe 2: Thu thap, x4c minh théng tin ¢6 lién quan.
- Buoc 3: Lam viéce truc t1ep Vol ngudi yéu cau g1a1 trinh dé 13m r3 nhimg

ndi dung cé lién quan khi thdy can thiét. Noi dung lam viéc dugc 1ap thanh bién
ban co chit ky cda cac bén. :

- Budc 4: Ban hanh vén ban giai trinh véi céc ndi dung sau day: Tén, dla
chi nguoi yéu cdu giai trinh; ndi dung yéu clu giai trinh; két qua lam viéc truc
tiép voi td chire, ca nhan (neu c0); cac cdn ol phap ly dé giai trinh; n6i dung gidi
trinh cu thé theo timg yéu cau. (Mau s6 07-GT ban hanh kém theo Théng tir s6
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014).

- Bugc 5: Giri van ban giai trinh dén ngudi yéu cdu giai trinh. Trong truomg
hop cin thiét thi céng b cong khai vin ban giai trinh theo quy dinh ctia phap luat.

b) Cach thirc thuce hién:

- Nguoi giai trinh thye hién gidi trinh truc tlep va nguorl yéu céu giai trinh
ky hodc diém chi x4c nhin vao bién ban thuc hién viée giai trinh.

- Nguoi giai trinh ¢6 trach nhi€ém céng khai van ban giai trinh theo mot
trong cac hinh thirc sau day: |

+ Niém yét tai tru s& lam viée hodc noi tiép cong dén cua co quan, don vi
thue hién giai trinh;

+ Thong bao trén phuong tién thong tin dai ching;

+ Pang tai trén cdng thong tin dién tr cia co quan, don vi thice hién giai trinh.

¢) Thanh phan, s6 hrong, hd so:

- Hb so gdm co:

1.Van ban yéu cau giai trinh hodc ban ghi 16 yéu ciu giai trinh;

2. Viin ban ¢t ngudi dai dién (néu co):

3. Thong tin, tai liéu lién quan dén noi dung viéc giai trinh;

4. Bao cao thu thap, xac minh théng tin, tai liéu;

5. Van ban giai trinh; '

6. Cac tai li€u khac cé lién quan.

- S6 lugng: 01 bb.

d) Thoi han giai quyét:

_ Thoi han thye hién viée giai trinh khong qua 15 ngay ké tir ngdy ra thdng bao
tiép nhan yéu cau giai trinh, Trirdng hgp ¢d ndi dung phuce tap thi ¢ thé gia han
thoi glan glal trinh. Thoi gian gia han thuc hign viéc giai trinh khong qua 15 ngay,
ké tir ngay gia han va phai thong bao bang vin ban dén ngudi yéu ciu gii trinh.

e) Poi twong thue hién TTHC:
Té chirec.
f) Co quan thye hién TTHC:
Co quan hanh chinh nha nuéc cac cép, cac don vi su nghiép cong lap thudc
co quan hanh chinh nha nudc ¢6 trach nhiém thuc hién viée giai trinh. ?f
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g) Tén miu don, to khai:

Mau sb 05, 06, 07, 08 ban hanh kém theo Théng tu s§ 02/2014/TT-TTCP
ngdy 29/4/2014 ctia Thanh tra Chinh phu. |

h) Phi, l€ phi:

Khong c6.

i) Két qua thue hién:

Vian ban giai trinh.

j) Yéu cdu diéu kién thye hién TTHC:

- N§i dung yéu cdu giai trinh lién quan trye tiép dén quyén va loi ich hop
phap clia co quan, t6 chirc, ca nhén cd yéu cau giai trinh.

- Nbi dung, yéu cau giai trinh thudc pham vi trach nhiém quan ly cia co
quan dugc yéu cau.

- N6i dung giai trinh khong thudc mét trong cac truong hop sau day:

+ Noi dung thong tin lién quan dén bi mat nha nudc;

+ Nhitng ndi dung lién quan dén viéc chi dao, td chirc thuc hién nhiém vu,

cdng vu trong ndi bd co quan nha nudc; trong chi dao, di€u hanh cia co quan

hanh chinh cép trén véi co quan hanh chinh cép dudi;

+ N6i dung thong tin thugc bi mat doi tu;

+ Noi dung théng tin thudc bi mét kinh doanh; _

+ Cac ndi dung da dugc giai trinh hodc dé duoc co quan ¢6 thAm quyén thu
ly giai quyét; |

+ Céc yéu cé‘iu,giéi trinh sau 90 ngay, ké tir ngdy co quan, t6 chirc, c4 nhin
nhén dugc hodc biét dugc quyét dinh, hanh vi clia co quan nha nudc tac dong
truc tiép dén quyeén, lgi ich hop phap cua minh.

K) Cin cit phap Iy dé thwe hién TTHC:

Nghi dinh s§ 90/2013/ND-CP ngiy 08/8/2013 ctia Chinh phi quy dinh
trécl:l nhiém giai trinh cia co quan phél nuodc trong vige thyc hién nhiém vu,
quyén han dugc giao; Thong tu sﬁ; 02/2014{TT-TTCP ngay 29/‘4/2014 cla
Thanh tra Chinh pht quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua Nghi
dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013. %
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MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
(Keém theo Thong te 56 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thdng 10 ndm 2013
cua Thanh tra Chinh phu)

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
NAM:..overuerrernens

I. THONG TIN CHUNG
1. Nguoi ké khai tai san, thu nhép

3. Con chua thanh nién (con dé, con nudi theo quy dinh ctia phép luat)
a) Con thir nhét:

b) Con thir hai (tr& 1én): K& khai nhw con thir nhét.
IT. THONG TIN MO TA VE TAI SAN

1. Nha &, cong trinh xay dung:

a) Nha o:

- Nha thit nhat: ..o ettt

+ Dién tich XAY dUNEZ: ovvinii e
+ Gid tri: ...... @t eeteat et tananr . et an e aantreeeaate e aaenare ireaarrres
+ Gi4y chimg nhan qQUYEN S& NI oo
+ Thong tin Khac (18U €O): ..vvvvvrnniiieeerieieeieeii e

- Nha thit hai (tré 1&n): Ké khai twong tu nhu nha thir nhit.
b) Céng trinh x4y dung khac:

= CONg trMh thi HRAL ...ooo.iveerseeeeeseesesess e riscssesseesessssssairensine s s sesse e oo A
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+ Loai cong trinh ............... Clp cdng trinh .....ooovviiiiiee e

Ll B T o o] L.

ol € ;8 1 o U
o+ Giy chimg nhan qUYEn S& BIU: ..vveveeveeeeeneeeeeeeeeeeeeieeeeeees

+ Thong tin KhAc (18U CO): ...vvveeeei et e,

- Cong trinh tht hai (Tré 1én): Ké khai tuong tir nhur cong trinh thi nhét.

2. Quyén sir dung dat:

a) bt &:

- MENR U DBAL: oottt

R O 1 1 ot LRSS

F DN IR, .t e

e € 5T 1 & o PRI

+ Gidy chimg nhan quyEn ST dung: ....ovvveeieeiiieee e e eein e eeenee

+ Théng tin khac (MU €8): «..oeivvviei i e

- Ménh thit 2: (M6 ta nhu ménh thir nhét).

b) Cac loai dét khéc:

= MANR tHE NRAL: oo

+Piachi: ..o [ U UPRR R

D N tIC: L
B €T 1 & < E ORI

+ Giy chtmg nhan quyBn s dung: .......c.oooevviieeiiie e e eieeenn e

+ Thong tin Khac (81 €O): .. .vvvvveeiiie e e et e e e

- Manh thit hai: (M8 ta nhu manh thi nhét).

3. Tién (tién Viét Nam, ngoai t€) gbm tién mat, tién cho vay, tién giri ca

nhén, td chirc trong nuac, td chirc nirdc ngoai tai Viét Nam ma tdng gia tri quy
dbi tir 50 triéu ddng trd 1én.

4. C) t6, mb o, xe gin may, Xe mdy (mdy ui, may xuc, cac loai xe may
khéc), tu thiy, tdu bay, thuyén va nhitng dong san khac ma Nha nuge quan ly

(theo quy dinh cua phdp luat phai dang ky sir dung va dugc cép gigy ding ky) ¢6
téng gid tri mbi loai tir 50 tridu dbng trd 1én.

-0t

- MG t6

- Xe gin may

- Xe may (may ui, may xuc, cac loal xe may khac)
- Tau thay

- Tau bay %
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- Thuyén

- Nhiing ddng san khac ma Nha nuéc quan 1y (theo quy dinh cta phap luét phai

dédng ky str dung va duogc cap gidy diang ky)

.................................................................................................................................

5. Kim loai quy, dé quy, cb phiéu, vén gop vao cac co s& kinh doanh, cac |

loai gxay t&r ¢ gid tri chuyén nhuong khéc cé tdng gid tri quy ddi mdi loai tir 50

triéu ddng trd 1én.

- Kim loai quy

- b quy

- C6 phiéu

- Vén gép vao cic co so kinh doanh

- Céc loai gidy t&r ¢ gia tri chuyén nhtfc_mg khac

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Cac loai tai san khac ma gia tri quy dbi mdi loai tir 50 triéu dong tror 1én
(nhue cdy canh, bé ban ghé, tranh, anh, do mj nghé va cdc loai tai san khac).

.................................................................................................................................

7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gom tat ca tai san quy dinh tir Khoan 1
den Khoan 6 ndi trén nam ngoai 1anh thd Viét Nam.

.................................................................................................................................

8. Céc khoan no gdm: céc khoan phai tra, gia tri cdc tai san quan Iy hd,
gitt hd co tong gia tri quy doi tir 50 triéu dong trd 1én.

.................................................................................................................................

9. Tong thu nhap trong ndm quy dbi thanh tién Viét Nam gom cac khoan
- luong, phu cép, trg cép, thuong, thu lao, cho, tang, biéu, thira ké, thu nhip
huéng loi tir cac khoan déu tu, phat minh, sing ché, cac khoan thu nhap khac.

.................................................................................................................................

III GIAI TRINH SU BIEN DONG CUA TAI SAN, THU NHAP (Bién
dong vé tai sdn, thu nhép, giai trinh ngudn goc tai san ting thém)
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Loai tai san, thu nhap

Téang/
giam

Noi dung gidi trinh
A .4 v
nguon goc tai san, thu
nhip ting thém

1. Nha &, cong trinh xay dung (tdng, giam vé
s& luong, dién tich ho#c thay dbi vé cip nha,
cbng trinh so vdi ky ké khai trudge do):

a) Nha o:

b) Cong trinh xay dung khac:

2. Quyén str dung dit (tang, giam vé s6 lrong,
dién tich, thay d6i loai dét so véi ky ké khai
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trude do):

a) Dit &:

b) Céc loai dit khac:

3. Tién (tién Viét Nam, ngoai té) gom tién mit,
tién cho vay, tién giri ca nhan, t6 chire trong
nuéce, td chirc nudce ngoai tai Viét Nam ma
tong gia tri quy ddi tir 50 triéu dong trd 1én.

4. Cac loai dong san:

-0t6

- Mo to

- Xe gén may ‘

- Xe may (may i, may xic, cac loai xe mdy khac)
- TAu thuy

- TAu bay

- Tl_'luyén

- Nhitng ddng san khiac ma Nha nuée quan ly
(theo quy dinh ctda phap luat phai dang ky sur
dung va duoc cap gidy dang ky)

5. Cac loai tai san:

- Kim loai quy

- Pa quy

- Cb phiéu

- Vbn gdp vao céc co sé kinh doanh

- Céc loai gidy to c6 gid tri chuyén nhugng
khéc c6 tong gia tri quy doi moi loai tir 50 triéu
dong tré 1€n.

6. Cac loai tai san khac (nhur cdy canh, bd ban
ghé, tranh, anh, do my nghé va cac logi tai san
khdc) ma gia tri quy d6i moi loai tir 50 triéu
dong trd 1én.

7. Tai san, tai khoan ¢ nudc ngoai gbm tat ca
tai san quy dinh tir Khoén 1 dén Khoan 6 ndi
trén nam ngoai lanh thd Viét Nam.

8. Céc khoan ng gdm: cdc khoan phai tra, gia
tri cac tai san quan ly hg, gitt hd c6 tong gia tri
quy doi tir 50 triéu dong trd 1én.

9. Téng thu nhép trong nim quy dbi thanh tién
Viét Nam.
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Co quan, td chirc, donvi ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: / . : Doc 13p - Tu do - Hanh phuc

(Nguwoi ké khai tw xdc dinh cdc loai tai san tang, giam trong ky ké khai va giai
trinh nguén goc tai san tang thém).

Ngay nhdn Badn ké khai tai san, thu nhdp ~ Ngay hoan thanh Ban ké khai tai san, thu
' nhdp
Ngu#i nhin Bin ké khai
(KY, ghi rd ho tén, chirc vilchike danh) Ngwoi ké khai tai san
(Ky, ghi ré ho tén) U
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BAO CAO MINH BACH TAI SAN, THU NHAP
(Kem theo Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu)
BAO CAO -
Két qua minh bach tai sin, thu nhap nim ....

Viéc thuc hién minh bach tai san, thu nhap theo Nghi dinh s& 78/2013/ND-
CP ngay 17/7/2013 cua Chinh phu, Thong tr s0 08/2013/TT-TTCP ngay
31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh phu va cdc vin ban hudng din huéng dan s6
...... cla (tén co quan hudng din) v& minh bach tai san, thu nhap, (tén co quan/io
chirc/dom vi) bao cdo két qua ké khai tai san, thu nhép ciia minh nhur sau:

1. Qué trinh chi dao, trién Khai, td chirc thuc hién quy dinh vé minh
bach tai san, thu nhép

Nbi dung phén béo cédo nay nhém phan anh nhimg pham vi, dic diém vé o
chirc bd may, hoat ddng va viéc td chirc thuc hién cdng téc minh bach tai san,
thu nhip cia co quan, t§ chirc, don vi trong nim bao gom:

- Pham vi, dac diém tb chic, hoat d6éng cta co quan, td chitc, don vi;

- Céc van ban phap luat ap dung;

_ Céc vin ban chi dao, dén déc cua cép trén;

- Céc vén ban co quan, don vi d3 trién khai nhu: Ké hoach, phuong an, td
chirc tuyén truyén;

- Phén céng thuc hién;

- Qu4 trinh thuc hién cac nhiém vu ke khai, cong khai, quan ly hé so, tién
hanh xac minh, xem xét ky luét, tong hop bao céo ...

- Nhitng thuén loi hay khé khan, vudng mic.

2. Két qua thuc hién minh bach tai san, thu nhap

2.1 Két qua ké khai

Tinh hinh chung trién khai viéc ké khai tai san, thu nhép cua co quan, tb
chirc, don vi bao gébm thoi gian tién hanh, cach thic té chirc, s6 don vi (true
thuoc) phai/da trién khai thuc hién ké khai tai san, _thu nhép (¢4 thé chia thanh
cdc nhom theo ddc diém hoat déng); ty 1é ....% s co quan, td chirc, don vi da
thuc hién; s co quan, td chirc, don vi chua thue hién hoac thuc hién ké khai
cham so vdi thoi gian quy dinh (danh sach), Iy do.

S liéu vé sb ngudi ké khai gbm:

- S8 ngudi phai ké khai tai san, thu nhap trong nim; trong d6 sé ngudi phai
ké khai tang/giam so vdi nam trudec, ly do.

- 86 ngudi da ké khai tai san, thu nhip trong nam; ty 1& ... % sb ngudi k& khai;

-Sb luong ban ké khai tai san, thu nhap luu giit tai co quan, t4 chire, don vi;

- 86 lwong va danh sach ban ké khai thudc dién cép Uy quan 1y;

- S8 Iuong va danh séch ban ké khai do t6 chirc cép trén quan ly;

2.2 Két qua cdng khai

Tinh hinh chung tnen khai viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhép cia co
quan, t& chirc, don vi bao gom thdi gian tién hanh, céch thirc t chic, s6 don vi (true

\$\
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thudc) phai/dd trién khai thuc hién cong khai ban ke khai tai san, thu nhap; ty 1€ ...
% sb co quan, t6 chirc, don vi dd thyc hién ke khai; sb co quan, don vi thyc hién
coéng khai bing hinh thitc niém yét; s diém niém yét; sb 0 quan, tb chire, don vi
thuce hién cong khai béng hinh thirc cdng bb tai cudc hop; s6 cude hop; s6 co quan, td
chire, don vi chua thue hién cong khai hodc thuc hién chdm so véi thoi gian quy dinh
(danh sach), 1y do.

Tinh hinh théng tin phdn 4nh sau khi cong khai cac ban ké khai tai san, thu
nhap trong nam

S4 liéu vé sb ban ké khai duge cong khai:

- S6 ban ké khai d4 cong khai; ty 18 ....% so voi s ban da ké khai;

- $6 ban ké khai d4 c6ng khai theo hinh thirc niém yét; ty 18 ....% so véi s6 ban
dd cong khai,

- 86 ban ké khai da cong khai theo hinh céng b tai cude hop; ty 18 ....% so véi
s6 ban da cong khai.

2.3 Két qua thwe hién gidi trinh, x4c minh tai san, thu nhap

Tinh hinh thuc hién gii trinh, xac minh tai san, thu nhép trong co quan, don
vi bao gom viéc tu kiém tra, yéu cdu cla cdng tac quan ly can bf, yéu cau xdic
minh clia céc co quan, don vi, c4 nhan c6 thdm quyén. Viée yéu cdu giai trinh va
xem xét’giéi trinh trong minh bach tai san, thu nhap cia co quan, don vi. Viéc xac
minh, két ludn vé minh bach tai san, thu nhap cua co quan, t6 chirc, don vi.

S lidu vé giai trinh, xéc minh tai sin, thu nhép

) ngudi yéu cau giai trinh ké khai, ngudn gdc tai san, thu nhap,

- $6 ngudi duoc x4c minh tal san, thu nhap;

-S6 nguoi di co két luin vé Minh bach ti san, thu nhap;

- $6 ngudi da 6 két luan khéng trung thuc trong minh bach tai san, thu nhép;

2.4 Két qua xir Iy ky luat trong x4c minh tai san, thu nhép

Tirih hinh vi pham va xem xét xir ly cac v1 pham vé minh bach tai san, thu nhép
trong co quan, t§ chirc, don vi.

S6 liéu vé xir ly vi pham

- Sb ngudi da bi xir Iy ky luét do k€ khai tai san, thu nhdp khéng trung thuc;
chia theo hinh thirc ky luét (canh cao; khién trach; hinh thire khéc).

- S6 ngudi da bj xir Iy ky ludt do vi pham thdi han trong minh bach tai san, thu
nhép (cham t§ chirc ké khai, chdm k& khai, chim tdng hop, béo céo két qua minh
bach tai san) va chia theo hinh thirc xir ly ky luat.

- S6 ngudi di bi xtr Iy trach nhiém trong x4c minh tai séan, thu nhip chia theo
cac 161 vi pham va hinh thirc xir 1y.

3. Danh gia chung.

- Cac mit thuén lgi, khoé khan khi trién khai cong tac minh bach, tai san
trong co quan, tb chirc, don vi minh.

- Céc y kién gbp v, dé xuit khéc phuc.

Noinhin: Thii truwéng co quan, t6 chire, dom vi
Ky tén, déng dau 1f
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Miu sé: 01 (Ban hanh kém theo Thong tir s 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014
ctia Thanh tra Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

........ , ngay ... thang ... nadm ...

VAN BAN CU NGUOI PAI DIEN YEU CAU GIAI TRINH

Nguwdi yéu cau giai trinh:

l.Hovatén: ..........ocoeen. (D)

Diachi: ... (2) e

SSCMND: ....cooee. e Ngay CAp: «ovneeneennnnnnn. Noi cép: ...

Théng nhit cir 6ng/ba:

l.Hovatén: ............vveens (0 T

Piachi: ......ooovieiiiiil, (2 e e

SGCMND: ..., CAPNZAY: ..o, Noi cép: ..
lam nguoi dai dién yéu cau giai trinh.

Noi dung, pham vi dwge dai dién: ...
(Bt

Cac ndi dung khéac co lién quan (AU COY: e,

................................................................................................

Trong qua trinh thuc hién yéu clu giai trinh, nguol dai dién cé trach
‘nhiém thuc hién dang ndi dung dugc dai dién./.

Nguwdi dai dign Nhiing ngwiri yéu ciu gidi trinh
(ky, ghi ré ho tén hodc diém chi) (ky, ghi ré ho tén hodc diém chi)

(1) Néu nguoi yéu cdu gidi trink 1a dai dién cho co quan, t6 chikc thi phdi ghi ré chirc vu
cua nguoi yéu cdu giai trinh. '

(2) Noi nguoi yéu cdu gidi trinh cu tri, truong hop la co quan, 16 chitc ctr ngui dai
dién thi phai ghi ré dia chi co quan, 16 chuc do.

(3) Dai dién toan b6 hay dai dién mét $6 néi dung yéu cdu gidi trinh can ghi ré trong
néi dung dai dién. Lg, '
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Mdu sb: 02 (Ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014

cuia Thanh tra Chinh phu)
(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
R ) T Déc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: _E ................ , hgay ... thang ... ndm
THONG BAO

Ve viéc tiép nhin dé giai trinh

Piachi: ..., e e e b et eee e e et e e e
S6 CMND/HO chiéu, ngay cap, N0t Cap: ...vvveeennenennns ) PP
Yéucaugiditrinh v€ viéc ...........ooeiiiininn (5) i

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Sau khi xem xét ndi dung yéu ciu giai trinh, cin cir Ludt phong, chong
tham nhiing va Nghi dinh sb 90/2013/ND-CP ngay 08 thang 8 nam 2013 ciia
Chinh phu quy dinh trach nhiém glal trinh cua co quan nha nuéc trong viée thuc
hi¢n nhiém v, quyén han duoc giao, yéu cdu giai trinh cda ...(3)... du didu kién
tiép nhan d¢é giai trinh.

Viy thong bdo dé ...(3)... dugc biét./.

Noi nhin: Ngudi ding diu co quan, don vi
~Nhu trén; (ky, ghi rd ho tén va déng dau)

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, don vi thong bdo vé viéc tiép nhdn yéu cdu gidi trinh.
(3) Ho tén ngudi yéu cdu gidi trinh (hodc tén co quan, 16 chirc yéu cdu gidi trinh).
 (4) Néu nguoi yéu cdu gidi trinh khong c6 CMND/Hp chiéu thi ghi cdc thong tin theo
gidy to iy thdn.
(5) Tom tdt ngi dung yéu cdu gidi trinh. ”
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Miu s6: 03 (Ban hanh kém theo Théng tr s 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014

ctia Thanh tra Chinh phi)
(D - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I ) T Dac lip - Tw do - Hanh phiic
Sb: .../ TB-......... e ven, BEAY ... thdng ... ndm
THONG BAO

A - A b3 ‘ g Fa k a3 a hy
Ve viéc tir choi yéu cau gidi trinh

Ngay ... thang ... ndm ..., ...(2)... d3 nhén dwoc vin ban ydu cu giai trinh
cua .....(3).....

| F ol oY S PP
S0 CMND/H{ chiéu, ngay cap, noi Cap: ...ccevvvveennenns (4)eeeniiiiinnnnin.
Yéucaugiditrinh vé vi€e .......................... (5)ei

Sau khi xem xét ndi dung yéu ciu giai trinh, cdn cuo biéu 5, 6 Nghi dinh
s6 90/2013/ND-CP ngay 08 thang 8 nim 2013 cta Chinh phi quy dinh trach
nhiém glal trinh cua co quan nha nuoc trong viéc thuc hién nhiém vy, quy &n han
dugc glao yéu ciu giai trinh cua ...(3)... khéng du didu kién tiép nhan dé giai
trinh vi Iy do sau déy:

Viy thong bdo dé ....(3).... duogc biét./.

Noi nhin: Ngwoi dimg diu co quan, don vi
- Nhu trén; (ky, ghi rd ho tén va dong dau)

- Luu: VT, hd so.

f] ) Tén co quan, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, dom vi théng bdo vé viéc khéng tiép nhdn yéu cdu gidi trinh.
(3) Ho tén ngudi yéu cdu gidi trink (hodc tén co quan, 6 chirc yéu cdu gidi trinh).
{4 Néu nguwdi yéu cdu gidi trinh khong c6 CMND/HS chiéu thi ghi cde théng tin theo
giay to tuy than,
" (3) Tém téit ndi dung yéu cdu gidi trinh.
(6) Ly do ciia viéc khéng tiép nhdn yéu cdu gidi trinh. lé
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M4u sé: 04 (Ban hinh kém theo Thong tu sb 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014

ciia Thanh tra Chinh pht)
....... (D....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
wi(2)einnes Doc lap - Tr do - Hanh phiic
sé: ...(3).
GIAY BIEN NHAN
Veé viéc tiép nhin thong tin, tai liéu
Vao .héi... gid ... ngay ... thang ... nam ..., tal e (4) oo

Bén nhén thong tin, tai liéu:

Giy bién nhén nay duge lap thanh ...ban, mdi bén giit 01 ban./.

Bén giao Bén nhan
(ky, ghi vd ho tén, dong ddu - néu co) (ky, ghi rd ho tén, déng dau - néu co)

(1) Tén co quan, don vi cdp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi tiép nhdan théng tin, tai liéu.

(3) Ghi s6 trong trucng hop Gidy bién nhan dugc quan Iy, theo doi béng s6 vin ban.
(4) Dia diém giao, nhdn thong tin, tai liéu. '

(5) Ho tén, chirc danh, co quan, don vi c6ng tdc cua ngudi nhdn théng tin, tai ligu.

(6) Ho tén, chirc danh, co quan, don vi céng tde hodc dia chi ciia ngudi giao thong tin, tai ligu.

(7) Loai théng tin, vdt mang fin, tén, s6 trang, tinh trang tai liéu. w
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MAu sé: 05 (Ban hank kém theo Thong tu 56 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014
cua Thanh tra Chinh phu)

...... (1)....... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
O ) T Poc lap - Tuw do - Hanh phic
S: ... Qp-..... L , ngay ... thang ...
QUYET PINH

Ve viée glao nhiém vu thu thap, x4¢ minh thong tin
c6 lién quan dén yéu ciu giai trinh

Can ctir Luat phong, chéng tham nhiing s6 55/2005/QH11 da duge sta
ddi, bd sung mot sb didu theo Luat s6 01/2007/QH12 va Luat s6 27/2012/QH13;

Can cir Nghi dinh sé 90/2013/NB-CP ngay 08 thang 8 nam 2013 cia
Chinh phti quy dinh trdch nhiém giai trinh cta co quan nha nudc trong viée thuc
hién nhiém vy, quyén han dugc giao;

Cin cir Thong tir sé 02/2014/TT-TTCP ngay 29 thang 4 nadm 2014 cua
Thanh tra Chinh phu quy dinh chi tiét, huéng din thi hanh mot sb diéu cuia
Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 cua Chinh phil quy dinh trich
nhiém giai trinh ctia co quan nha nudc trong viéc thuc hién nhiém vu, quyén
han dugc giao;

CHN O oo, (). e

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao ...(5).... tién hanh thu thap, x4c minh théng tin c6 lién quan

dén yéu ciu giai trinh cua ....(6)... .véviée ...(7)...
. ....(5).... bdo cdo két qua thu thap, x4c minh thong tm c6 lién quan dén yéu
céu g1a1 trinh néu trén véi ... (3)... trudc ngay ... thing ...

Piéu 2. .... (8)....., ....(9)... chiu trach nhiém thi ha‘mh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: Ngwoi giai trinh
-Nhu Dieu 2; ' | (ky, ghi 3 ho tén va déng ddu)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, don vi ca;p trén truc tiép (néu cd).

. (2) Tén co quan, dom vi tiép nhdn yéu cau gidi trinh.

(3) Chitc danh cia ngudi ¢é thim quyen ban hanh quyét dinh giao nhiém vu thu thdp,
xdc minh thong tin cd lién quan dén yéu cdu gidi trinh.

(4) Van ban quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia co quan, don vi ban hanh
quyét dinh.

(5) Co guan, don vi, cd nhdn dugc giao nhiém vy thu thdp, xdc minh théng tin c¢d lién
quan dén yéu cdu gidi trinh.

(6) Hp tén ngudi yéu cdu gidi trinh (hodc tén co quan, t6 chirc yéu cdu gidi trinh).

(7) Noi dung dugc giao thu thdp xdc minh.

8) Truong hop la ccr quan, don vi thi ghi la “Nguoi ding dau ...(5)..."; Truomg hop la
cd nhdn thi ghi "...(5) ...

(9) Ngwoi dzi'ng d&u co quan, don vi, cd nhdn lién quan. \4,
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MAu sé: 06 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014

cua Thanh tra Chinh phn)
......... (D....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....... (2)eienne Poc ldp - Tw do - Hanh phic
Sb:.../BC-..... L , hgay ... thang ...
BAO CAO

Két qua thu thap, xac minh thong tin lién quan dén yéu cu giai trinh

Kinh gi: ...oovvvviniinniinenn. (B
Thure hién Quyét dinh s6 ......oooovvveeeiiiinnn, (4o
Tur ngay .../.../... d&én ngay dod oy (5)... dd tién,he‘mh thu thap, xic

minh théng tin lién quan dén yéu cau giai trinh cta ...(6) ... doi voi ... (7)...

Cén cir vao thdng tin, tai liéu di duge thu thap,...(5)... bao cao két qua thu
thap, x4c minh thong tin lién quan dén yéu ciu giai trinh nhu sau:

1. Nbi dung, can cir yéu ciu giai trinh: \

.................................................................................................................................

2. Tém tit ndi dung duoc giao thu thdp, xac minh va két qua thu thép, xéc
minh ddi v&i timg ndi dung duge giao thu thép, xac minh:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Oft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn

_Trén déy la bao cdo két qua thu thap, x4c minh thong tin c6 lién quan dén =

yéu céu giai trinh, kinh trinh .. .(3)... xem xét, cho y kién chi dao./. e
Noi nhin: Co quan, don vi, ci nhin

- Nhu trén; dwgc giao nhi¢m vy thu thip, xdc minh

- Luu: VT, ho so. (ky, ghi 76 ho tén, dong dau - néu cd)

(1) Tén co quan, don vi cd'p trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, don vi, cd nhin bdo cdo két qua thu thdp, xdc minh théng tin.
(3) Nguoi giao nhiém vu thu thdp, xdc minh thong tin.
(4) Quyét dinh giao nhiém vu thu thdp, xdc minh théng tin.
(5) Tén co quan, don vj, cd nhin duoc giao nhiém vu thu thdp, xdc minh thdng tin.
(6) Ho tén cua nguoi yéu cdu gidi trinh (hodc tén co quan, 16 chirc yéu cdu gidi trinh).
(7} Noi dung yéu cdu gidi trinh. l@
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M2u sd: 07 (Ban hanh kém theo Théng tr s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014

cta Thanh tra Chinh pht)
........ D....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
N ) T Poc Iap - Tw do - Hanh phic
Sé: .../NB-.... .. , hgay ..... thdng .. ... ndam .....
Viv..(3)
Kinh glri: ...c..oooceeninnn, € ) O U

Ngay .../...[..., ..(5)... dd tiép nhédn van ban yéu ciu gidi trinh cda ...(4)...

1. Ndi dung yéu ciu giai trinh:

Tir nhitng nhén dinh va can e trén, ............. (5)ereee i
gidi trinh nhirsau:................ (D)o
Noi nhin: ‘ Nguwoi giai trinh )
- Nhu trén; (ky, ghi ré ho tén va déng dau)

-Lauru: VT, hé so.

(1) Tén co quan, don vi cdp trén truc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, don vi ban hanh van ban giai trinh.

(3) Trich yéu ndi dung yéu cdu gidi trinh.

(4) Ho tén, dia chi nguoi yéu cdu gidi trinh (hodc tén, dia chi co quan, t6 chirc yéu cdu
gidi trinh).

(5) Chirc danh nguoi ban hanh van ban gidi trinh.

(6) Ghi r ting néi dung yéu cdu gidi trinh.

(7) Ghi ré timg ngi dung da duoc thu thdp, xdc minh.

(8) Néu rd cdn cir phdp Iudt (vién déan cdc diéu khoan cia van ban phdp ludt) dé gidi
trinh vé noi dung dwoc yéu cau giai trinh.

(9) NGi dung gidi trinh doi vdi titng yéu cdu cia nguoi yéu cdu gidi trinh. Lé
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Mau so: 08 (Ban hanh kém theo Thong tw 56 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014
cua Thanh tra Chinh phu)

D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........ ) R Péc lap - Tw do - Hanh phiic
BIEN BAN

R A A *A L hY
Ve viéc thwe hién vige gidi trinh

Vao hdi .. ..ngdy ... thang ... ndm ..., tai ............... () VT ;

Chuing t6i gém: |

Ngudi giai trinh: ...ooeeieiii (4)...

‘Ngudi yéu ciu giai trinh: ............. s (5)..

Cung nhau ghi nhén viéc giai trinh truc tiép, cu thé nhu sau:

N1 dung yau cAu gii trinh: .....eeeeeiiiiie e e (6)

KAt qUa @Il tHNR: o.oooiiieie e (7)

Viéc giai trinh két thic vao hdi ... gio ... phit cing ngdy (hodc ngay
Al

Bién ban nay dé dugc doc cho nhitng ngudi lam viéc cung nghe, moi
nguoi nhat tri véi ndi dung bién ban va xac nhén dudi day.

Bién ban dugc lap thanh ... ban, mai bén giit 01 ban./.

Ngudi yéu ciu giai trinh ' Nguwdi gidi trinh
(ky, ghi ré ho tén) (ky va ghi rd ho tén, dong ddu - néu co)

(1} Tén co quan, don vi cdp trén truc tiép (néu c6).
(2) Tén co quan, don vi thuc hién viéc gidi trinh.
(3) Pia diém thuc hién viée gidai trinh.

(4) Ho tén, chitc danh cta nguwdi gidi trinh.

(3) Ghi rd ho tén, dia chi, 56 dién thoai lién hé (néu cd) cia nguoi yéu cdu gidi trinh
(hodc co quan, 16 chikc yéu cau gidi trinh).

(6) Cdic ndi dung yéu cdu gidi trinh cu thé.
(7) Ghi rd cdc ndi dung gidi trinh. Lé
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