UYBANNHANDAN - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN ) Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
sé- 44 /Qp-UBND Ninh Thudn, ngay /M thang0l ~ nam 20LF
QUYET PINH

Ve viéc cong b thi tuc hanh chinh dwge chuén héa trén linh vuc glal quyét
khiéu nai, giai quyet td cdo, ticp cong dan, xir ly don va phong, chong tham
nhiing thude thim quyén gidi quyét ciia UBND cap x4 tinh Ninh Thuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNE NINH THUAN

C#n ctr Ludt T8 chitc chinh quyén dia phwong nim 2015; |
~ Cén clr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi quy dinh
vé kiém soat thi tuc hanh chinh;
Cén cir Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngdy 14/5/2013 ctia Chinh pha sta abi,
b6 sung mét s didu cta cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét tht tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu 56 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cta B truéng BO Tur
phéap huéng dan _cdng bd, niém yét thit tuc hanh chinh va bio céo vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soét thii tuc hanh chinh;

Cén cfr Quyét dinh s6 1585/QD-TTCP ngay 21/6/2016 cta Thanh tra Chinh
phu vé viéc cdng b thu tuc hanh chinh duge chuén héa thudc pham vi quan 1y nha
nudce cua Thanh tra Chinh phu;

Xét d& nghi ctia Chanh Thanh tra tinh tai Céng vin 56 414/TTr-VP ngay
31/10/2016 va ¥ kién cta Gidm doc S& Tu phédp tai Cdng vin s6 1183/STP-
KSTTHC ngay 22/8/2016, Céng vin sb 1347/STP-KSTTHC ngay 16/9/2016,

QUYET PINH:
Pidu 1. Cong bd kém’ theo Quyet dinh nay cdc thi tuc hanh chinh duge
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chuén héa trén linh vuc giai quyét khiéu nai, giai quyet td céo, tlep cdng dén, xir 1y

don va phong, chéng tham nhiing thudc tham quyén giai quyét cia UBND chp x3
tinh Ninh Thuén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Chénh Vian phong UBND tinh, Chanh Thanh tra tinh, Giam déc S& Tu phaép;
Thi trudng céc S&, ban, nganh thude tinh; Cha tich UBND cac huyen thanh phd;
Chi tich UBND céc x4, phudng, thi trdn va céc t6 chire, c4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ﬂ

- Nhu biéu 2;

- B Tu phap; _

- Cuc Kiém so4t TTHC (BTP); | (b4o céo)
- Thudng tryre HDND tinh,

- Chu tich UBND tinh;

- Cong TTDT tinh; _

- VPUB: LB, TCD, TT TH-CB;

-Luu: VT, NC, VHH




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

TUC HANH CHINH PUGC CHUAN HOA THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TINH NINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 44 /QD-UBND ngay M .thangll " ndm 201

ctia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

PHAN1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan thyc hién thi tuc

Phaplnat.vi

STT | Tén thii tuc hanh chinh Nganh, linh vire hanh chinh
I. Linh vwe gidi quyét khiéu nai ::
Z 'y TPy - - ) g
;| Oidi quyetkhicu nai ldn dau Khiéu nai Uy ban nhan dan cip xi =
tal cap x& E
IL. Linh vue gidi quyét o cdo &
[
| Giai quyét td cao tai clp xa Té céo Uy ban nhan dén cap xi 5:
III. Linh virc tiép céng din ;
’ ’ Tiép cong dan, giai 1 , 3
1 Tiép cong dén tai cap xa quyét khiéu nai, t6 Uy ban nhén dén cap xa |,
' cao 51
IV. Linh vuc xir ly dom thw N
1 Xt Iy don tai cdp xa Gidl quy® y l’ch1eu Uy ban nhan dan cip xi %)
nai, to cao zé
V. Linh virc phong chéng tham nhiing
Th tuc thic hién viéc ké khai | Phong, chéng tham , N
U1 (i san, thu nhép tai cAp xé nhiing Uy ban nhan dan cdp xa
Thu tuc céng khai ban ké khai Phong, chong tham , A am A o
2 tai san, thu nhdp tai cap xa nhiing Uy ban nhan dan cép xa
3 Tha tuc xdc m1n11 tai san, thu Phong, cllong tham Uy ban nhén dan c 4p xd
nhép tai cip xa nhiing
Thit tuc tiép nhén yéu cdu giai | Phong, chng tham . P S
) Loz - ~ nhén d
4 trinh tai cap xa nhiing Uy ban nhan ddn cdp xa
5 Thu tuc‘tht_rc .hlezn vige giai Phong, c}iong tham {7y ban nhan dén ¢ ip xa
trinh tai cAp xa nhiing

%/’



PHAN IT
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thi tuc giai quyét khiéu nai

1. Thi tuc giai quyét kKhiéu nai lan dau

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Tiép nhdn dom khiéu nai

Néu khiéu nai thudc thdm quyen giai quyet ctia Chu tich UBND cép xa theo

quy dinh tai Diéu 17 Luat Khiéu nai, ngudi khleu nai phai giri don va céac tai liéu
lién quan (néu cé) cho co quan ngudi ¢6 thdm quyén.

- Bu6c 2: Thu Iy gidi quyét khiéu nai

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc don khleu nai thudc tham quyen
giai quyet ciia minh, ngudi co tham quyén thu ly giai quyet va thong bdo vé viéc thu
ly giai quyét; trudng hop khéng thy Iy dé giai quyét thi néu rd ly do.

- Buoc 3: Xac minh noi dung khiéu nai

‘Trong thoi han g1a1 quyét khieu nai lan du theo quy dinh tai Diéu 28 Luit
Khiéu nai, co quan cd thdm quyén giai quyét khiéu nai c6 trich nhiém:

+ Kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ctia minh, cta nguol
co trach nhiém do minh quén ly truc tiép, néu khiu nai dung thi ra quyét dinh giai
quyét khleu nai ngay.

+ Truorng hgp chua co co s& két ludn ndi dung khiéu nai thi UBND x& tién
hanh x4c minh, két ludn ndi dung khiéu nai.

Viéc xac minh ndi dung khiéu nai duge thuc hign theo quy dinh tai Dicu 29
Luat Khiéu nai, Myc 2, chuong II cia Théng tu s6 07/2013/TT- TTCP ngay 31
thang 10 ndm 2013 ctia Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai
hanh chinh.

- Buéce 4: Té chire dbi thoai (néu yéu cdu cia ngwm khiéu nai va két qua xdc
minh ngi dung khiéu nai con khdc nhau) -

Dai dién co quan giai quyet khiéu nai truc tlep gap gdb, déi thoai voi nguoi
khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, ngum co quyen nghia vu lién quan, co quan, td chrc,
c4 nhén ¢4 lién quan dé 1am rd ndi dung_ khiéu nai, yéu cu cia nguoi khiéu nai va
huong g1a1 quyet khiéu nai, thong bao bing van ban véi nguoi khiéu nai, ngudi bi
khiéu nai, ngudi co quyén va nghia vu lién quan, co quan, t6 chirc c6 lién quan biét
thoi gian, dia diém, noi dung viée gip g8, dbi thoai.

Khi dbi thoai, dai dién co quan c6 thim quyen néu 10 ndi dung can ddi thoai; két

qua x4c minh ndi dung khiéu nai; ngudi tham gia dbi thoai c6 quyen phat biéu y kién,
dua ra nhiing bing chimg lién quan dén vu viéc khiéu nai va yéu cau ctia minh.

Viée dbi thoai dugc lép thanh bién ban; bién ban ghi 18 y kién cta nhitng
ngudi tham gia; két qua d6i thoai, ¢6 chir ky hodc diém chi ciia ngudi tham gia;

trudng hop ngudi tham gia ddi thoai khong ky, diém chi x4c nhan thi phai ghi rd l)'/u
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do, bién ban nay dugc luu vao hd so vu viéc khiéu nai. Két qua dbi thoai 1a mot
trong céc cin cir dé g1a1 quyét khiéu nai.

-Bucc 5: Ra quyet dinh giai quyet khiéu nai.

Chu tich UBND cép x4 ra quyét dinh giai quyet khiéu nai bang van ban va
trong thoi han 03 ngay lam viée phai gl quyet dinh giai quyét khiéu nai cho nguoi
khleu nai, ngudi bi khiéu nai, ngudi ¢é quyén, nghia vu lién quan, co quan quan ly
cap trén.

b) Cach thitc thuc hién:
- T chirc, c4 nhén giri don tryc tiép hodc giri theo dudng buu dién dén o quan

nguoi co thdm quyén giai quyét khieu nai tai by phan “Mot cira” tiép nhan va tra két qua.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phdn hé so, bao gom:

+ Pon khiéu nai hodc ban ghi 161 khiéu nai;

+ Tai liéu, chimg cir do céc bén cung cép;

+ Bién ban kiém tra, xdc minh, két lun, két qua giam dinh (néu c0);

+ Bién ban tb chirc ddi thoai (néu co);

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

+ Cac tai liéu khac co lién quan.

- 88 luong hé so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Theo Diéu 28 Ludt Khiéu nai

Thoi han giai quyét khiéu nai lan ddu khéng qua 30 ngay, ké tir ngay thu Iy dé
giai quyét; dbi véi vu viée phuc tap thi thoi han gidi quyet c6 thé kdo dai hon
nhung khéng qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly a8 giai quyet G viing sdu, ving xa di
lai kho khan, thi thoi han giai quyet khiéu nai 14n ddu khéng qua 45 ngdy, ké tir
ngay thu ly dé giai quyét; dbi véi vu viée phirc tap thi thdi han gidi quyét ¢6 thé
kéo dai hon nhung khéng qué 60 ngay, ké tir ngay thu Iy dé giai quyét.

e) Pbi twgng thwe hién TTHC:

- T chirc;

- Ca nhan.

f) Co quan thwc hién TTHC:

- Co quan cd tham quyén quyét dinh: Chii tich UBND x4, phudng, thi trén.

- Co quan truc tié’p thue hién: UBND x4, phuong, thi tran.

g) Két qua thye hién TTHC:

Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau.

h) Tén miu don, miu t& khai:

Cic mAu vin ban ban hanh kém theo Théng tr sb 07/2013/TT-TTCP ngay
31/10/2013 cta Thanh tra Chinh phi1 quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh. U
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i) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:
Theo Diéu 2, Piéu 8 va Diéu 11 Ludt Khiéu nai
1. Ngudi khiéu nai phai 14 ngudi ¢6 quyén, loi ich hop phép chiu tac dong truce
tiép bdi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ma minh khiéu nai.
2. Ngudi khiéu nai phai 13 nguoi ¢ ning luc hanh vi dén su déy du theo quy
dinh cua phap luét; trong truong hop théng qua nguoi dai dién dé thuc hién viée

khiéu nai thi ngudi dai dién phai theo quy dinh tai Diéu 12, Pidu 16 Luat Khiéu
nai.

3. Ngucn khleu nai phai 1am don khiéu nai va gt dén ding co quan o tham
quyén giai quyet trong thoi han, thoi hiéu theo quy dinh ctia Luét Khiéu nai.

4. Viéc khiéu nai chua cé quyet dinh giai quyét 1an hai.
5. Viéc khiéu nai chua dugc toa an thu ly @& giai quyét.

j) Can cr phap ly cita TTHC:

Luét Khleu nai, Nghi dinh s§ 75/2012/ND-CP ngay 3/10/2012 quy dinh chi
tiét mot sé didu cua Luit khiéu nai, Thong tr sb 07/2013/TT-TTCP ngay

31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phl quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh
chinh. Y
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHU LUC BQ THU TUC HANH CHINH

. CAC MAU VAN BAN

Miu sé: 01 (Ban hanh kém theo Thong trr s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013
cuia Thanh tra Chinh phii)
........ ) TR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeirnnnnn Pdc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: ...... MB-..... . , hgay ... thdng ... ndm
THONG BAO
Vé viéc thy ly giai quyet khiéu nai w(3)

Kinh gwri: ................... () IO
Ngay...thang...ndm...(2)... da nhin duoc don khi€unai cia .......... () .
DA Gt e e e e e a e
S6 CMND/H®6 chiéu, ngay chp, noi CAp: ..o, (5] [T
Khiéunai v8 VI8C .....ovvvueeeeiieiiiiee e (6) e

Sau khi xem xét ndi dung don khiéu nai, cin cir Luat Khleu nai nam 2011,
don khidu nai @i diéu kién thu 1y va thudc thim quyén giai quyét cia

.................... (7)...

Pon khiéu nai da duoc thy ly giai quyét ké tir ngay ... thang ... nam

Viy thong bdo dé ....... (G R duoc biét./.
Noi nhin: Ngwdi ditng ddu co quan, td chre, dom vi
- Nhtfst)fé“; (K3, ghi ré ho tén va déng diau)
-9

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chikc, don vi cdp trén friec tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, to chirc, don vi thong bdo vé viée thu ly gidi quyer khiéu nai.

(3) Lan gidi quyet khiéu nai: "ldn ddu" hode ”Ian hai”.

(4) Ho tén ngu'at khiéu nai (hodc tén co quan, t6 chirc khidu nai).

(5) Néu nguoi khiéu nai khong c6 CMND/H{ chiéu thi ghi cdc thing tin theo gidy 1o tity than

(6) Tém tdt nji dung khiéu nai.

(7) Ngwoi gidi quyet khiéu nai.

(8) Tén co quan, 16 chirc, don vi, cd nhdn co tham quyén chuyén khiéu nai den (neu o).

(9) Tén co quan thanh tra nhd nude ciing cdp (trir trudng hop gidi quyét khzeu nai quyét
dinh ky ludt cdn b9, cong chuc). %
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MAu sb: 02 (Ban hanh kém theo Théng tu sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

ctia Thanh tra Chinh phi)
..... G ) T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ) TP Péc lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: ../TB-....... ooy NGAY ... thdng ... ndm
THONG BAO

Vé viéc khéong thu Iy giai quyét khiéu nai

Kinh gwri: ................. €) PPV
Ngay ...thang ...nam...,...(2)...da nhin dugc don khiéu nai cua......... (3)..cee
- o1 £SO OOy OO OO UOPO O PRURPR PP
S& CMND/H$ chiéu, ngay cip, noi ¢ip:........covvvvveeeennn (8) e
Khidu nai V& VIBEC ..vvenieiiiee e (5)eieeiemeeinieece

Sau khi xem xét néi dung don khiéu nai, can ctr Dleu 11 Luat khiéu nai nim
2011, don khiéu nai khéng du didu kién dé thu ly giai quyét vi ly do sau day:

.......................................... (6) .o e
Véy thong bao dé .......... () EPPTT dugc biet./

Noinhin: Ngudi dimg diu cor quan, td chirc, don vi

'Nh‘(17t)réﬂ; (K, ghi ré ho tén va déng ddw)

- (8

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chire, dom vi cdp trén triec tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chirc, dom Vi théng bdo vé viéc khong thy ly giai quyét khiéu nai.

(3) Ho tén nguoi | khiéu nai (hodc tén co quan, t6 chirc khiéu nai).

(4) Néu nguoi khiéu nai khong c6 CMND/H chiéu thi ghi cdc thong tin theo gidy 10 tity than.

(5) Tém tdt ndi dung khiéu nai.

(6) Ly do cua viéc khing thu ly gmz quyét khiéu nai.

(7) Tén co quan, t6 chikc, dom vi, cd nhdn c6 tham quyén chuyén khidu nai den (neu co).

(8) Tén co quan thanh tra nha nudc cing cdp (trir truong hop gidi quyét khiéu nai quyét
dinh ky ludt can b, céng chirc). Lf.
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Miu sé: 03 (Ban hanh kém theo Théng tr sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

ctia Thanh tra Chinh pha)
.......... ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Cerveveres (2)eeeernninne Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb:...... fMB-........ .. , ngay ... thdng ..... ndm .. ...
‘ QUYET PINH '
Ve viéc giao nhiém vu xac minh néi dung khi€u nai
......................... ) T

Can cir Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Cén cir Nghi dinh sb [75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cua Chinh

phi quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Lust Khiéu nai;

Can ctt Thong tu sb6 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cia

Thanh tra Chinh phii quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

CAN G ool (A)-eeeeeeee e ee e seeseeeeee
Xét d8nghi ctia ....ooeeeeeeee e, (5) e teereeeeeeeeeesese et s
QUYLT DINH:

.1 - '; L r - hl M~ ~y .; - ¥
bieu 1. Giao....(6)....ti€n hanh xac minh lam ré ndi dung khiéu nai cua

oA D).... VE vide ....(8)....

vee-(6).... bdo cao ket qua xac minh ndi dung khleu nai néu tren vai ...(3)....

truedce ngay... thang ...

Piéu 2. Nguoi du'ng dau ...(6).....(9)...chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhé?: Ngwdi giai quyét khiéu nai
- Nhu biéu 2; (Ky, ghi rb ho tén va dong dau)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, ro chirc, don vi cdp trén truc tzep (neu cG).
(2) Tén co quan, t6 chikc, dom vi thu Iy gidi quyét khiéu nai.

(3) Chirc danh ciia ngudi c6 tham quyén ban hanh quyét dinh giao nhiém vu xdc minh nji

dung khiéu nai.

(4) Vin ban quy dinh vé chirc ndng, nhiém vy, quyén han cua co quan, 16 chikc, don vi ban

hanh quyét dinh.

(5) Co quan, t6 chiec, dom Vi, cd nhdn dé xudt viéc giao nhiém vu xdc minh ndi dung khiéu nai.

(6) Co quan, 16 chirc, dom vi duoc giao nhiém vy xdc minh nji dung khiéu nai.
(7) Ho tén ngudi khiéu nai (hodc tén co quan, t6 chirc khiéu nai).

(8) Noi dung duoc - giao xdc mmh

(9) Nguoi dimg ddu co quan, 16 chirc, don vi, cd nhan lién quan. Y
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M2u sé: 04 (Ban hanh kém theo Thong tu sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

cda Thanh tra Chinh phi)
.......... (Do, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (V) FOPP Pgc lap - Te do - Hanh phiie
Sb:.../TB-....... v eeeey BGAY ... thdng ... ndm
QUYET PINH
V¢ viéc x4c minh ndi dung khiéu nai
...‘.‘......Qollllll.(s) llllllllllllllllllll

~Cin ctr Lust Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngdy 11 thang 11 nam 2011;
Cin cit Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé didu cia Luat khiéu nai;
Cian cir Théng tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cia
Thanh tra Chinh pha quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

214 1 o1 & S (4) et e ;

L0F: 1 W1 SO PO (5)eeereeeeereeie et e ;

Xét d8 nghi clia ....oovveiniiiniiriieinnnnn, (6)eveeeeeereeee et ev e ,
QUYET PINH:

Didu 1. Tién hanh x4c minh ndi dung khiéu nai cta...(7).. véviée ...... (8)...

Th(n gian xac minh la ....... ngay lam viéc.

})leu 2. Thanh lap Poan/Té x4c minh gbm:

1.Ong(ba) ......c.oo.oen... Chie V.o Trudng Doan/T truéng;

2.0ng(ba) ....cooooeninnn. chire vu......... Phé trudng Doan/Td phé (néu co);

3.0ng (bd) ....covoviiinnn... CREC VUeereeereeeeeese e Thanh vién;

B, oot e et et ee e e— e ettt eaae b Re R e et R e R e et e r e ettt sa b st a R e e et e snenans

DPoan/T8 xéc minh cé nhiém vu kiém tra, x4c minh 1am 18 ndi dung khiéu
nai duge néu tai Didu 1 Quyét dinh nay.

Trudng Poan/Td truéng Td xac minh, thanh vién Té x4c minh thue hién
quyén, nghia vu cha ngudi ¢6 trich nhiém xdc minh theo quy dinh tai Luét khiéu
nai va quy dinh phap luit c6 lién quan.

Diéu 3. ..(9)..., nhing ngudi cb tén tai Pidu 2 va co quan, td chire, don vi,
ca nhan co lién quan ch1u trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhin: Ngwrdi ban hanh quyet dinh xac minh
- Nhu Diéu 3; (K3, ghi ré ho tén va déng daw)
- Lwru: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chike, don vi cdp trén truc tzep (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chikc, don vi ban hanh quyét dinh xdc minh ngi dung khiéu nai.

(3) Chirc danh cua nguoi co thdm quyén ban hanh quyet dinh xdc minh nfi dung khiéu nai.

(4) Vin ban quy dinh vé chiec nang, nhiém vy, quyén han cia co quan, t6 chirc, don vi ban
hanh quyét dinh xdc minh néi dung khiéu nai.

(5) Quyét dinh giao nhigm vu xdc minh néi dung khiéu nai.

(6) Co quan, t6 chirc, don vi, cd nhdn dé xudt viéc xdc minh ndi dung khiéu nai (neu co).

(7) Ho tén nguci khiéu nai (hodc tén co quan, 6 chirc khiéu nai).

(8) Noi dung du'o‘c giao xdc minh.

(9) Ngudi dimg dau co quan, 16 chirc, dom vi, cd nhin chiu trdch nhiém thi himh quyét dinh. L.
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Miu s6: 05 (Ban hanh kém theo Théng tir s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

chia Thanh tra Chinh pht)
.......... (Do CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... 2)eeernennnn Poc lap - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN LAM VIEC
Vao héi... gidr ... ngdy ... thang ... ndm ..., tai ............co........ ) I— :
Chting t6i gdm:
1. Ngudi ¢6 trach nhiém xac minh: ... (4)eieenee
2. Nguoi lam viéc voi nguoi co trach nhiém xac minh: ............ (5)eeeriiin
3 NGO dung 1am VIEC: ..o (6)eeeeeeeac
4, K&t qUATAM VIBC: ..evtiiieee e ()
5. Nhitng ndi dung khac cé liénquan: ..................oooeees. (8)eeeerreiiiiinns

Buéi lam viéc két thiic vao hdi ... gid ... phit ciing ngay (hodc ngay .../.../...).

Bién ban nay dd duoc doc cho nhitng ngudi lam viée cling nghe, moi nguroi
nhét tri v6i ndi dung bién ban va x4c nhan dudi day.

Bién ban drgc lap thanh ...... ban mdi bén giir 01 ban./.
Nguwéi lim viéc voi ngwai Ngudi cé trach nhiém xic minh
¢6 trach nhiém xic minh (ky va ghi ré ho tén, dong dau - néu co)

(1) Co quan, t6 chuke, dom vi ban hamh quyét dinh xdc minh hodc truc 1iép tién himh xdc minh.

(2) Poan/Té xdc minh duoc thanh Idp (néu cd).

(3) Pia diém lam viéc.

(4) Ho tén, chirc danh cua ngudi co trdch nhiém xdc minh.

(5) Ghi ré ho tén, dia chi, so dién thoai lién hé (neu c6) cua ngudi lam viéc voi nguoi co
tréch nhiém xdc minh nhw: ngwdoi khiéu nai, ngwdi bi khiéu nai, dai dién co quan, t6 chikc, don vi
va ca nhdn co lién quan.

(6) Cic néi dung lam viéc cu thé.

(7) Két qua lam viéc da dat duge, nhitng ngi dung da thdng nhat, nhimg vdn dé con cé ¥
kién khdce nhau, dé xudt, kién nghi ciia cdc bén tham gia budi lam viéc.,

(8) Nhitng ngi dung khdc chua duge thé hién ¢ (6), (7).

(9) Chir ky (ghi rd ho tén) hodc diém chi cita nhifng ngudi cing lom viéc. Trong truomg hop c6
ngudi khing ky th trong bién ban phdi ghi vd va dé nghi nguedi lm chimg ky vao bién ban 14
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Miiu s6: 06 (Ban hanh kém theo Théng tir sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013
cua Thanh tra Chinh phu)

.......... ¢} R CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeeirennes Péc 1dp - Tuw do - Hanh phie

S(’S: O , ngay ... thdng ... ndm
V/v cung cé}p thong tin, tai ligu,
bing chung

Ngay ... thang .. nam .., (... di thu ly giai quyét khiéu nai cia
) RO doi véi ...(6)..

_ Theo quy dinh cua phap ludt va dé phuc vu viéc giai quyet khiéu nai, ...(2)...
dé nghi...(3)... cung cAp cho ...(2)... nhitng thdng tin, tai liéu, béng chimg sau day

.....................................................................................................................................

P2 nghi ...(3)... chuén bj diy dii nhiing thong tin, tai liéu, bang chimg néu
trén va guri cho ...(2)... trudc ngay ... thang ... nim

R4t mong nhin duoc sy quan tdm, hop téc cia ...(3).../.

awSolt = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi

Noi nhin: Nguwdi dimg diu co quan, td chu'c, don vi
- Nhur trén; (ky, ght ¥& ho tén - déng ddu néu cé)

-Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chire, don vi cdp trén tryc 1iép (néu ¢d).

(2) Tén co quan, to chie, dom vi giri vin ban dé nghj cung cap thong tin, tai lidu, bang chimg.

(3) Ténco quan, 16 chire, don vi, ¢d nhdn e dé nghi cung cdp thong tin, di liéu, bing chimg.

(4) Ngueoi giai quyer khiéu nai.

(3) Tén nguoi khigu nai (hodc tén co quan, 16 chirc khiéu nai).

(6) Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, quyet dinh ky ludt cdn bg, cong chure bi khiéu nai

(7) Céc yéu cdu dbi véi thong tin, 1di ligu, bang chimg dé ngh: cung cdp.

(8) Dia chi nhdn théng tin, tai liéu, béng chitng hodc ngudi dugc giao truc tiép nhdn thong
tin, tai liéu, bang chimg. %
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Miu sé: 07 (Ban hanh kém theo Thong tu s 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

ctia Thanh tra Chinh phu)
.......... ¢S CONG H{‘)AXJ&H’()I CHU NGHIA VIET NAM
.......... 7 I Pic lap - Tu do - Hanh phic
S8: ...(3).
GIAY BIEN NHAN
Vé viéc tiép nhin thong tin, tai liéu, bing ching
Vao hdi... gidr ... ngay ... thang ... nAM ..., tai ..eeovvvvenenenn .. ) T
Bén nhén thong tin, tai liéu, bang chimg: .............. ) R
Bén giao thong tin, tai liéu, bing chimg:.........ceevvnnn., (3 U

P4 giao, nhan thong tin, tai liéu, bing chimg sau déy:

S SO OO SO PO R TR OUUUUURR
K RO OSSR UUURRRR
Gidy bién nh4n nay duoc 14p thanh ... ban, mdi bén gifr 01 ban./.
Bén giao Bén nhan
(ky, ghi rd ho tén, dong dau - néu cd) (ky, ghi rd ho tén, dong dau - néu cd)

(1) Tén co quan, to chite, don vi cap trén triec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi tiép nhdn thong tin, tai ligu, bang chung.

(3) Ghi 58 trong trucmg hop Gidy bién nhdn dugc quan Iy, theo déi bang s6 vin ban.

(4) Dia diém giao, nhan thong tin, 1di liéu, bing chimg,

(5) Ho tén, chirc danh, co quan, 16 chirc, dom vi céng tdc ctia ngudi nhdn théng tin, i liéu,
béing chirng.

(6) Ho tén, chirc danh, co quan, t6 chirc, dom vi cong tde hodc dia chi cua ngudi giao thong
tin, tdi liéu, bang chiing.

(7) Loai théng tin, vdt mang fin, tén, 56 trang, tinh trang 14i lidu, bang chimg. u}
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MAu s6: 08 (Ban hanh kém theo Théng tu s§ 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

cia Thanh tra Chinh phu)
.......... ) - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)eeeiininnn Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: el e , ngay ... thdng ... ndm
V/v tnmg cau giam dinh
Kinh giri: .............. (3)eeieian.

Pé ¢ co s& cho vide giai quyét khiéu nai biao dam chinh xéac, khach quan,
...(2)... trung cau giam dinh cac thong tin, tai liéu, bang chimg sau day:

.....................................................................................................................................

Vay dé nghl ...(3)... tién hanh giam dinh va gui 1’<et qua cho ...(2)... trude
ngay...thang ... nam ...... (2)... ctr ong (ba) ...(5)... truc tiep ban giao thong tin, tai
liéu, bing chung va nhan két qua gidm dinh.

Kinh phi gidam dinh (néu phai chi tra) do ...(2)... chi tra theo quy dinh.

R4t mong su quan tim, hop tic cia ...(3).../.

Noi nhin: Nguwdi dimg diu co quan,
- Nhu trén; ' td chirc, dom vj trung ciu giam dinh
- % (ky, ghi rd ho tén va déng diu)

- Luwu: VT, hd so.

awSolt = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi

(1) Tén co quan, to chire, dom vi cdp trén tryc nep (néu c6).

(2) Tén co quan, ro chiec, dom vi trung cau gidm dinh.

(3) Tén co quan, t6 chirc dwoc trung cdu gidm dinh.

(4) Thong tin, tai ligu, bang chimg dé nghi gidm dinh va néi dung cdn gidm dinh.

(5) Ho tén, chitc vu, chirc danh cua ngudi dwgc cir ban giao thong tin, tai liéy, bédng chimg,
tiép nhan két qua gidm dinh.

(6) Pom vi, bé phan qudn I téi chinh ciia co quan, 16 chite, don vi dé nghi trung cdu gidm dinh. L&
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Miu s6: 09 (Ban hanh kém theo Théng tr s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

cta Thanh tra Chinh phu)
T S -. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... R ) TR Dic lap - Tw do - Hanh phic
sé:...Qb-..... .. , ngay ... théng ... nim
QUYET DINH
Vé viée tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai
PPUICTPIIRN (<) F R

Cin cir Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Cén cir Nghi dinh s6 [75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot so didu ctia Luat khidu nai;

Can o Théng tu sé 07/2013/TT-TTCP ngdy 31 thang 10 nim 2013 cua
Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Canclr .oviiiei e, ()it ;

Xétdenghicia ......oooovvviiiiiiininnn, (5)ccerereeeniirin ettt
QUYLET PINH:

Piéu 1. Tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh .................. () N

Lydotamdinhchi:.................. ......... (7)ot

.....................................................................................................................................

Thoi gian tam dinh chi ké tir ... gid ... ngdy .../.../... dén khi ¢6 quyét dinh
hiy bd Quyét dinh nay.

Pieu 2. ..(8)..., ...(9)...va...(10)...chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nav./.
Noi nhgn: Nguwdi ban hanh quyét dinh tam dinh chi
- Nhir Piéu 2; (ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, t6 chitc, dom vi cdp trén tric tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chikc, dom vi ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh
hanh chinh bj khiéu nai.

(3) Chirc danh cua nguoi co thim quyén ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh -
quyét dinh himh chinh bi khzeu nai.

(4) Vin ban quy dinh vé chitc niing, nhiém vy, quyén han cia co quan, 16 chirc, don vi ban
hanh quyé[ dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai,

(5) Tén co quan, don vi, cd nhdn tham muu d@é xudt ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc
thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khidu nai,

(6) Ghi ¥ 1én, 56, ngdy thing ném, ngudi ky quyét dinh hanh chinh bi tam dinh chi viéc thi hémh.

(7) Ly do, cdn cit ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi
khiéu nai.

(8) Tén co quan, t6 chire, dom vi, cd nhdn ban hanh quyét d’mh hanh chinh bi tam dinh chi thi hanh,

(9) Tén co quan, 16 chize, dom vi, cd nhdn c6 trdch nhiém thi hanh quyét dinh tam dinh chi.

(10) Co quan, t6 chirc, dow vi, cd nhdn cé lién quan. %
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MAu sé: 10 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

cia Thanh tra Chinh phi)
.......... ¢} T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ) AT Péc lip - T do - Hanh phic
8é: ../.Qb-.... .. , ngay ... thang ... ndm
QUYET PINH

V& viéc hity bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh
hanh chinh bj khiéa nai

Cin cir Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cén ctt Nghi dinh s6 75/2012/NB-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat khiéu nai;

Cian cit Théng tr sé 07/2013/TT-TTCP ngdy 31 thang 10 nim 2013 clia
Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

CaN el ..o (A) e
Xét dE nghi cla ...ooovvneeiiee i, ) T i
QUYLET PINH:

Piéu 1. Huy bo Quyet dinh v& viéc tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh
hanh chinh bi khiéu nai s6...ngay...thang.. nim... cQa .(6)........ococoerrireernrerreree,
Lydoctuaviéchuybo: ..o, (7)o

Bleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Diéu 3....(8)...,...(9)...va ...(10)... chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nkign: Ngwdi ban hanh quyet dinh
- Nhu Diéu 3; (ky, ghi rd ho tén va déng ddw)
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, 16 chite, don vi cdp trén truc tzep (néu c6).

(2) Tén co quan, 16 chiec, don vi ban hanh quyet dinh hiy b6 quyét dinh tam dinh chi viéc
thi himh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(3) Chitc danh cua ngudi ban hanh quyét dinh hity bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi hinh
quyét dinh hanh chinh bi khzeu nai.

(4) Van bdn quy dinh ve chirc niing, nhiém vu, quyén han cua co quan, 16 chirc, dom vi ban
hamh quyét dinh iy bo quyer dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyet dinh hanh chinh bi khzeu nai.

(5) Tén co quan, 16 chirc, don Vi, cd nhdn tham muu dé xudt ban hanh quyét dinh hity b
quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh Quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(6) S6, ngay, thdng, nam ban hanh, tham quyén ky quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh
quyét dinh hamh chinh bi khiéu nai.

(7) Néu rd Iy do, cdn cir cua viée hiy b6 quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh
hanh chinh bj khiéu nai.

(8) Chirc danh cua nguci ban hanh quyet dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(9) Nguwoi diing ddu co quan, t6 chitc, dom vi chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh hiy bo
quyét dinh tam dinh chi vigc thi hanh quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(10) Co quan, 16 chire, don vi, cd nhdn c6 lién quan. Lﬁ .
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M4u sb: 11 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

ctia Thanh tra Chinh phit)
.......... (Do, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
IUNRURNN (. T Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: .../BC-...... [ , ngay ... thang ...
BAO CAO
Két qua x4c minh ndi dung khiéu nai
Kinh gwri: ................... (€ ) BT
Thure hign Quyet dinh 6 ..........oovveriiieeiene, (4)-ervvememresennnsceni
Tu nge‘ly ol /... d€n ngay .../...[..., ...(5)... dd tién hanh xdc minh noi

dung khiéu nai cta ....(6).... d6i vi ....(7)....

Cén cir vao thong tin, tai liéu, bang chu:ng dugc thu thép trong qua trinh xac
minh ndi dung khiéu nai, két qua lam viéc voi co quan, t6 chirc don vi, c4 nhan c6
lién quan, .....(5)...... bao céo két qua xdc minh ndi dung khiéu nai nhur sau:

1. Yeu ciu clia ngudi khiéu nai, cin cir @& khiéu nai va két qua giai quyét
khiéu nai trude do (néu c6).

2. Toém tdt ndi dung dugc giao xdc minh va két qua xac minh d6i vdi timg
ndi dung duoc giao xac minh:

3. Két luan ndi dung khiéu nai dugc giao xac minh la ding toan bd, sai toan
b6 hodc ding mét phin:

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Trén day 12 bao cao két qua xac minh néi dung khiéu nai, kinh trinh ...(3)...
xem xét, cho v kién chi dao./.

Noi nhin: Ngudi c6 trach nhlem xdc minh/Trwéng
- Nhur trén; Poan/Té trwéng T xdc minh

- baru: VT, hé so. (ky, ghi r8 ho tén, déng ddu - néu cd)

(1) Tén co quan, t6 chire, don vi cdp trén truc rzep (néu c6).

(2) Tén co quan, 6 chitc, don vi hodc Doan/Té xdc minh bdo cdo két qua xdc minh ndi
dung khiéu nai.

(3) Nguoi giao nhiém vy xdc minh.

(4) Quyét dinh giao nhiém vy xdc minh hodc quyét dinh xdc minh nji dung khzeu nai.

(3) Tén co quan, 16 chirc, don vi, ngudi ¢6 trach nhiém xdc minh, Podn/Té xdc minh néi
dung khiéu nai.

(6) Ho tén cia ngudi khiéu nai (hodc tén co quan; 16 chirc khzeu nai).

(7) Quyet dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh hode quyét dinh ky ludt cdn bg, cong chirc
bi khiéu ngi. UL
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MAu s6: 12 (Ban hanh kém theo Théng tir sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013
ctia Thanh tra Chinh phu)

.......... 6} T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (@) Péc lap - Ty do - Hanh phuc

Sé: .../QDP-...... L , hgdy ... thdng ...

QUYLT PINH
V& viéc dinh chi gidi quyét khiéu nai

Can cr Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011,

Cén cir Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu ctia Ludt khiéu nai;

Cin cr Théng tu sb 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cua

Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh giai quyet khiéu nai hanh chinh;
Can cir don xin rut khiéu nai ctia nguoi khleu nai (néu co);

Xét dB nghi 18 ...evevniiieeie e (4)eeeereieeeeeien e
QUYET PINH:

Dleu 1. Binh chi giai quyet kh1eu nai cua ong (ba) .. 8 SOPO ,

S6 CMND/Hb chiéu, ngay cp, noi cAp: ........oeeveerevennnnn. (6) i,

1 o) 11 C SO U UU UV OPP R PIOPRR PSRN

Khiéu nai vé& viéc ...(7)... va di dugc thu Iy ngdy... thang ...

Ly dodinhchi: ... ... (8) .......................

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ban hanh,
Pidu 3. ...(5)..., va ...(9)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Nguiri ra quyét dinh dinh chi gidi quyét
- Nhur Diéu 3; khiéu nai
- Luu: VT, ho so. (ky, ghi 8 ho tén va déng ddu)

(1) Tén co quan, ro chirc, dom vi cdp trén truc tzep (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh quyét dinh dinh chi gidi quyer khiéu nai.

(3) Chirc danh cia nguoi ban hanh quyét dinh dinh chi gidi quyet khiéu nai.

(4) Tén co quan, 1o chirc, don vi, cd nhdn dé xudt ban hanh quyét dinh dinh chi gidi quyét
khiéu nai.

(5) Hop tén ngum khiéu nai (hodc tén co quan, t6 chirc khiéu nai).

(6) Néu nguo khidu nai khong co CMNIVHG chiéu thi ghi cdc thong tin theo gidy to tity than.

(7) Tom tdt ngi dung khiéu nai.

(8) Néu ré Iy do cua viée dinh chi gidi qagzer khiéu ngi.

(9) Co quan, t6 chize, dom vi, c¢d nhdn c6 trdch nhiém thi hanh quyét dinh dinh chi gidi

quyét khiéu nai. 7;6»/
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MAu sé: 13 (Ban hanh kém theo Théng tur s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

ctia Thanh tra Chinh pht)
.......... 6 I CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ) Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: .../QP-...... S , hgay ... thang ... nam
QUYET PINH
Veé viéc thanh 1ap Hoi dong tw van giai quyét khiéu nai
reeeeenereraerenns (3)eeneririrenrenns

Cén cir Lugt Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 théng 11 nam 2011;

Cén cir Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cta Luét khiéu nai;

Cin ¢ Théng tu sb 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thiang 10 nim 2013 cia
Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Cancl.....ooooviii ()t ;
Xétdéenghicia................ooil (5) e :
QUYET PINH:

Biéill 1. Thanh 1ap Hoi ddng t vén giai quyét khiéu nai gém céc éng (bd) sau day:
1.Ong (ba) ....oooveviiiii, (0) wereeeeerirereeenirr e reeenns Chu tich;
2.0ng (ba) ..., (0 PO Phé Chii tich (néu c6);
3.0ng (b)) ooevenvieiiiii i (6) e Thur ky;
4.0ng(ba) oo (3] P RRRI Thanh vién;
O O U R OO OSSP OO PRSP PTOPOOPP PP

Piéu 2. Hoi ddng tu vén thao ludn, tham gla y klen giai quyét khiéu nai ciia
ong (ba) (7)... vé& viée . (8)... d& dugc thu ly giai quyét.

Piéu 3. Hoi ddng tur vén tir gii thé saukiuhoan&lanhwectuvan glalquyetldneunal

Diéu 4. Cac 6ng (ba) c6 tén tai Piéu 1, ...(9)... thi hanh Quyét dinh nay./.

awSolt = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi

Noi nhin: Ngudi ban hanh quyet dinh thanh lip Hoi
- Nhu Piéu 4}? dong tw van
- Laru: VT, hé so.

(ky, ghi ré ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, to chake, don vi cdp trén truc tzep (néu c6).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ban hanh quyét dinh thanh ldp Hpi dong tw vin gidi quyét
khiéu nai.

(3) Chirc danh cua ngum 6 thdm quyén ban hanh quyét dinh thimh 1dp Hpi déng t van
giai quyét khiéu nai.

(4) Van ban quy dinh vé chitc nang, nhiém vy, quyen han cila co quan, 16 chiec, dom vi ban
hanh quyét dinh thanh ldp Hoi dong tu vin gidi quyet khiéu nai.

(5) Tén co quan, té chitc, dom vi, cd nhdn dé xudt viéc thanh Igp Hoi déng tir van giai quyét

- khibu nai,

(6} Chirc vy, chite danh, co quan, 16 chitc, dom vi céng tdc, dia chi (néu cé).
(7) Ho tén, dia chi nguoi, khiéu nai (hodc co quan, 16 chirc khiéu nai).

(8) Tém tdt ndi dung khiéu nai.

{9) Co quan, 16 chirc, dom vi, ed nhan c6 trdch nhiém thi hanh. ]A
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Miu s8: 14 (Ban hanh kém theo Théng tu sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

ctia Thanh tra Chinh phu)
.......... ) T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... 2)eeiiiininn Poc lap - Tw do - Hanh phiic
‘ BIEN BAN DOI THOAI
Vao hoi... gi‘or ., Ngay .. thang ey 81 () FP S

1. Thanh phin tham gia doi thoal
1. Ngudi gial quyét khiéu nai, ngudi c6 trach nhiém xac minh ndi dung khiéu nai:

-Ong (b3).............. chitc VUl..ovviiininne , co quan (td chirc, don vi).......
2. Nguoi ghi bién ban

-Ong (ba).............. chire vu........ooveee, , CO quan (to chie, don vi).......

3. Nguoi khiéu nai (hodc ngudi dai dién, ngudi ducrc Uy quyén clia ngudi khidu nai):
- Ong ((oF:) chire vu.............. , co quan (tb chlc).....c.vvveveven

S& CMND/H6 chiéu, ngay cap, noi cap: ..........ovvvvnnns ()

PHA Ot e et ae st baa e s e s e

4. Ngudi bi khiéu nai (hodc ngudi dai dién, ngudi duge dy quyén khiéu nai
ctia ngudi bi khiéu nai (néu cd)):

-Ong (bd).............. chirc vu..voeveiiniiniis co quan (to chire, don vi)..........
II. N6i dung doi theai: |
O P (5)eeieiinii
2.Y k1en cua nhung ngu'o‘l tham gia d6i thoai .................. (5 IR

Viéc ddi thoai két thuc héi... gior ... ngay .../../..

Bién béan dbi thoai di dugc doc lai cho nhitng ngucn tham gia d6i thoai nghe
va ky xac nhan.
Bién ban dugc 18p thanh .... ban, nguoi giai quyét khiéu nai, ngudi cé trich
nhiém x4dc minh, ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai mdi bén giir 01 ban./.
Ngu#vi bi khiéu nai Nguwoi giai quyét khiéu nai (hodc ngwdi co
(ky, ghi rd ho tén) trach nhiém xic minh khleu nai)

(ky, ghi ré ho tén, dong déu - néu cé)
Ngwdi khiéu nai (hofic ngwéi dai dign, Dai dién co quan, td chire, c4 nhén c6 lién

nguwdi dugce ity quyén) quan
(ky, ghi ¥ ho tén) (ky, ghi rd ho tén, dong ddu - néu co)
Ngudi ¢6 quyén va nghia vu lién quan Nguwdi ghi bién bin
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, 16 chirc, dom vi cdp trén truc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, 16 chike, don vi chu tri doi thogi.

(3) Dia diém tién hanh déi thoai, ‘

(4) Néu khong c6 CMND/H} chiéu thi ghi cdc théng tin theo gzay to tiry thdn.

(3) Nguoi gidi quyet khzeu nai hodc nguwoi cé trdch nhiém xdc minh néu muc dich, yéu cau
ciia viéc doi thogi, tém tit két qua xdc minh nji dung kh:eu nai va nhiing noi dung déi thogi.

(6) ¥ kién ciia nhitmg nguoi tham gia doi thoai vé tirng noi dung déi thoai.

(7) Nhitng ni dung déi thoai da théng nhdt, nhifng vin dé con ¥ kién khdc nhau va nhitng
y kién khdc (néu c6). Lﬂ

18

www. ThuVienPhapLuat.vi

3930 3279 *

Tel: +84-8-

awSoft -



Miu sé: 15 (Ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013

cia Thanh tra Chinh phi)
.......... (Do, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ') I Déc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sb: ../QD-...... oo, REAY ... thdng ... ndm
QUYET DINH
\' viée giai quyet khiéu nai caa ...(3)...
(14n déu)
.................... (€ ) R

Cin cir Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;
 Cin cir Nghi dinh s§ 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 cta Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Luat khiéu nai;
Can ctr Thong tu s 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2013 cia
Thanh tra Chinh pht quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

(0711 1 1§ P EPPI (5)eeeeiiiiiine
Cin ctt phép luat khéc c6 lién quan (néu cé);

Xét don khiéu nai ngdy .../.../... U8 ..ooeveiiiiieeninn, G T
Pia chi ...............................................................................................................

.................................................................... (B) ettt
II. Két qua xdc minh ndi dung khiéu nai

.................................. e (Tt
I11. Keét qua doi thoai (néu ¢o)

.................... s ()t eeeeee ettt
IV. Két luian

.................................................................... (9 e
TU nhimg nhan dinh va cin ¢t trén,

QUYET DINH:

Dieu l. ... (10) e e
Dieu 2. .o, (D)t s

Diéu 3. Trong thoi han .. ngay, ke tlr ngay nhén dugc Quyet dinh nay, néu
khong ddng ¥ véi Quyét dinh giai quyét khiéu nai ...(3)... ¢6 quyén khiéu nai dén
--(12)..., hodc khoi kién vy an hanh chinh tai Toa an theo quy dinh cua phap luét
vé td tung hanh chinh,
Diéu 4. Céc 6ng (bd) ...(13)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Ngudi ra quyét dinh giai quyét k}liéu nai
- Nhu Dieu 4; (ky, ghi ro ho tén va dong dau)

e {18,
- n{15)
-.W(16)..
- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, dom vi cdp trén tric tiép (néu cd). lﬁ/
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(2) Tén co quan, 16 chirc, don v ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

(3) Ho tén nguoi khiéu nai (hoac tén co quan, 16 chirc khiéu nai).

(4) Chirc danh ngudi ra quyet dinh gidi quyét khzeu nai.

(5} Van ban quy dinh vé chite ning, nhiém vu, quyén han ciia co quan, 3 chirc, don vi ban
himh quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

(6) Ghi r3 timg néi dung khiéu nai.

(7) Ghi ré tung noi dung da dugc xdc minh dé 1am rd noi dung khiéu nai.

(8) Ghi ro két qud déi thoai.

(9) Néu ré cdn cit phdp ludt (vién dén cdc diéu khoan cuia van ban phdp ludt) dé duwa ra ket
ludn vé tung ngi dung khiéu nai; két ludn ré ting ngi dung khiéu nai la ding, dung mjt phan hay
sai todn bé (néu ding mot phdn thi ghi cu thé nhitng ndi dung dimg trong quyét dinh gidgi quyét
khiéu nai).

(10) Giit nguyén, sira déi, bo sung hodc hiy b6 mét phdn hay toan bg quyét dinh hanh
chinh; tiép tuc thuc hién hodc cham dizt hamh vi hanh chinh dd bi khiéu nai.

(11) Gigi quyet ede van de lién quan dén nji dung khiéu nai.

(12) Nguoi cé thdm quyén gidi quyét khiéu nai lan hai.

(13) Nhitng ngudi chju trdch nhiém thi hanh gidi quyét khiéu nai va nguoi khiéu nai (co
quan, t6 chirc khidu nai).

(14) Thu truong co quan, 16 chite, dom vi cdp trén truc tiép ciia ngudi ra quyét dinh gidi
quyét khiéu nai.

(15) Nguaz cé quyén va nghia vy lién quan; co quan, 16 chirc, dom vi, cd nhdn dd chuyén
khidu nai dén (néu cd).

(16) Co quan thanh tra nha nudc cung cap. U’v
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Miu s6; 16 (Ban hanh kém theo Thong tu s 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013
' cua Thanh tra Chinh phu)

.......... S T CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (7)) P Pgc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: .../QD-...... o, NGAY ... thdng ... ndm

QUYET PINH
Vé viée giai qu)‘fét khiéu nai ...(3)...
(1an hai)

Can cr Luét Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cén cir Nghi dinh so 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 ctia Chinh

phu quy dinh chi tlet mét sb didu ciia Lujt khiéu nai;

Cian cr Thong tu sb 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua
Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

071 0 1 o1 | SO OO USSR (5)eeoireie e ;
Cin cit phép luat khac cé lién quan (néu cd);
Xét don khidu nai ngay .../.../... CO0&eeeveeeereereereenene. () RO ;
DA it
L Nbi dung khiéu nai: :
...................................................................... () S U UUU R
II. Ket qua gidi quyet khieu nai ciia nguoi da gidi quyet khieu nai lan dau
.................................................................... (7)reeriereicnrceirente e
ITI. Két qua xdac minh ndi dung khiéu nai
.................................................................... (8) e
IV. Két qua doi thoai
.................................................................... (D)t
V. Két luin
.................................................................. (10)e e s
Tl nhimg nhéan dinh va cén ci trén,
QUYET DINH:
Pieu 1. ..o () OO O PUUUPUPOROPON
Pieu 2, ..o (12 ),

Piéu 3. Trong thoi han .. ngay, ke tir ngay nhén dugc Quyet dinh nay, néu
khéng dong ¥ voi quyét dinh giai quyét khiéu nai thi 6 quyen khai kién vu an
hanh chinh tai Tda 4n theo quy dinh ctia phap luét v& t6 tung hanh chinh.

Piéu 4. Cac éng (ba) ...(13)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Nguwoi ra quyét dinh gidi quyét lghiéu nat
- Nhu bicu 4; (ky, ghi ré ho tén va dong dau) |f

- (1) A
—(15)

- Luu: VT, ho so.
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(1) Tén co quan, to chiec, do’n vi cdp frén tryc tiép (néu €06).

(2) Tén co quan, 16 chitc, dom vira quyet dinh giai quyét khiéu nai.

(3) Ho tén nguci khiéu nai (hodc tén co quan, 16 chirc khiéu nai).

(4) Chirc danh ngudi ra quyet dinh gidi quyét khzeu nai.

(5) Van ban quy dinh vé chitc ning, nhiém vu, quyén han cia co quan, t6 chitc, don vi ban
hanh quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

(6) Ghi ro timg ngi dung khiéu nai.

(7) Ghi rd két ludn ciia ngudi giai quyét khzeu nai lan dau.

(8) Ghi rd timg ngi dung-dd dupc xdc minh dé lam ré noi dung khiéu nai.

(9) Ghi ré két qua déi thoai.

(10) Néu rd can cir phap ludt (vién dén céc diéu khoan ciia van ban phdp ludt) dé dua ra
két ludn vé timg ngi dung khigu nai; két ludn ré tung ngi dung khiéu nai la dung, dung mét phin
hay sai toan b (néu dhing mpt phan thi ghi cu thé nhitng néi dung dimg trong quyét dinh gidi
quyét khiéu nai).

(11) Noi dung diém ndy dp dung tiy theo cdc truong hop sau ddy:

a) Néu khzeu nai la dung hodc dung mit phan thi ghi:

+ Yéu cdu ngudira quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai sira doi, huy bo mét phan hodc toan
bo Quyét dinh $6 ... ngay.... .../ ... bi khiéu nai (hodc ghi cu thé nhitg noi dung yéu cau sua
déi, huy bo);

+ Yéu cdu ngudi thuc hién hanh vi hanh chinh chdm ditt hanh vi hanh chinh - trucmg hop
khiéu nai do; v&i hanh vi hanh chinh.

b) Néu khiéu nai la sai toan b thi ghi ré:

+ Cong nhan va giit nguyen néi dung quyet dinh giai quyet khiéu nai ldn déu la ding;

+ Yéu cdu nguoi khiéu nai, co quan, té chirc, cd nhdn cé lién quan thuc hién quyét dinh
héanh chinh va hanh vi hanh chinh da bz khiéu nai.

(12) Quyér dinh graz quyét cdc van dé lién guan dén ni dung khiéu nai:

- Khéi phuc quyén, lgi ich hop phdp cia nguoi khiéu nai (co quan, 6 chirc khiéu nai) va co
quan, 16 chirc, dom vi, cé nhan cé lién quan (néu cd);

- Béi thuomg thiét hai cho co quan, 16 chitc, don vi, cd nhan bj thiét hai (neu o).

(13) Ghi ré nhitng nguoi chju trdch nhiém thi hanh quyét dinh gidi quyet khiéu nai: nguoi
khiéu nai, co quan, 1o chite khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguci giai quyét khiéu nai lin déu, .

(14) Nguoi cé quyén va nghia vu lién quan; co quan, 16 chire, don vi, cd nhédn da chuyen
khiéu nai dén (néu cd).

(15) Co quan thanh tra nha nudc cing cdp. U;
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I, Thi tuc gidi quyét t6 cdo

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Tiép nhan, xir Iy théng tin 16 cdo

Khi nhén duoc td cdo thi ngudi giai quyét td co c6 trach nhiém phén loai va
xtr ly nhu sau:

a) Néu tb céo thudc thdm quyén giai quyét ciia Chu tich UBND cap xi thi
trong thoi han 10 ngay, ké tlr ngay nhén duge don t6 cdo, phai kiém tra, x4c minh
ho, tén, dia chi clia ngudi t6 cao va quyet dinh viéc thy 1y hodc khéng thu ly gial
quyet td c4o, ddng thoi théng béo cho ngum t6 cdo biét 1y do viée khong thu Iy, néu

c6 yéu céu; trudng ‘hop phai kiém tra, x4c minh tai nhidu dia diém thi thoi han kiém
tra, xac minh c6 thé dai hon nhung khong qua 15 ngay,

b) Néu tb cdo khéng thude thim quyén giai quyet cia UBND xa thi trong th&i han
05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc don td cao, nguoi tlep nhan phai chuyén don
to cao cho co quan, to chirc, ¢4 nhén ¢ thdm quyen giai quyet va thong bao cho ngudi
tb cdo, ndu cb yéu cau. Trudng hop ngudi td cdo dén o cdo tryre tlep thi ngu'o‘l tlep
nhan t6 céo huéng dan ngudi t céo dén td cdo voi co quan, td chirc, ca nhan c6 thim
quyen giai quyet

- Bu6c 2: Thu Iy, xdc minh ndi dung té céo

Chu tich UBND cap x& ban hanh quyet dinh thu ly giai quyet tb céo (sau day
goi tit 1a quyet dinh thy ly). Viéc thay doi, bo sung ndi dung quyét dinh thu ly pha1
thue hién bang quyét dinh cia nguoi giai quyet t6 cdo. Trong truomg hop nguoi giai
quyét to c4o tién hanh xdc minh thi trong quyét dinh thu 1y phai thanh 18p Poan xic
minh té cdo hodc TS x4c minh té cdo (sau day goi chung la Té xdc minh) c6 tir hai
nguoi trd én, trong do giao cho mét ngudi lam Trudng doan xac minh hodc T
tru'orng T4 x4c minh (sau ddy goi chu:ng 1a Th truong To xdc minh). Trong qué trinh
x4c minh, T xdc minh Jphai lam viéc vdi ngudi bi t6 cdo, ngudi td cdo; thu thap
céc tai lidu lién quan dén noi dung t6 cdo; bdo cdo ket qua xac minh...(Theo quy
dinh tai cdc diéu tir Pidu 12, Didu 20 cua Théng tu s6 06/2013/TT-TTCP ctia Thanh
tra Chinh pht quy dinh quy trinh giai quyét td céo).

- Budc 3. Két ludn néi dung 16 cdo:

Cin ctr bdo cao két qua xdc minh ndi dung t§ cdo, cic théng tin, tai liéu,

chu‘ng ctr ¢6 lién quan, dbi chiéu vdi cdc quy dinh cia phap ludt, Chu tich UBND
cap x4 ban hanh két luin ndi dung té céo.

- Bue 4: Xie Ij 18 cdo ciia ngwdi gidi quyét 16 cdo

Ngay sau khi ¢é ké:t ludn vé néi dung t6 cao, Chu tich UBND cap xa phai can
cir k€t qua xac minh, két luén ndi dung to cao de xir ly theo quy dinh tai dieu 24
Thdng tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cia Thanh tra Chinh phu.

- Budc 5: Cong khai két luén néi dung 16 cdo, quyet dinh xu Iy hanh vi vi pham
bi 16 cdo va théng bdo két qua gidi quyét 16 cdo cho ngudi 16 cdo.

Theo quy dinh tai Diéu 25 Théng tu sé 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua
Thanh tra Chinh pha: 1,
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1. Ngudi gidi quyét td céo c6 trach nhiém cong khai két luén ndi dung t6 céo,
quyet dinh x1t 1y hanh vi vi pham bi t6 cdo theo quy dinh tai Pieu 11 Nghi dinh sb
76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cita Chinh ph.

2. Trong tru:orng hop ngurm td cdo cb yéu cdu thi nguoi giai quyét t6 cdo thoéng
bdo két qua giai quyét td cao cho ngu'm to cao, trir nhitng thoéng tin thudc bi maét
Nha nuoc. Vige thong bao két qua giai quyét t6 cdo dige thuc hién bang mét trong
hai hinh thirc sau:

a) Guri két ludn ndi dung té cdo, quyét dinh, van ban xir Iy tb céo.
b) Gtri vin ban théng bao két qua gidi quyét t céo theo Mau sb 19- TC ban

hanh kém theo Théng tu nay, trong d6 phai néu durge ket qué x4c minh, két luan
ndi dung t8 céo, ndi dung quyét dinh, vin ban xit Iy tb céo.

b) Cach thirc thre hién:

- T§ cho truc tiép;

- Giri don t6 cdo qua dudng buu dién co quan ngudi ¢6 thim quyén giai quyét,

¢) Thanh phén, sb lwgng hd so:

- Thanh phcfn hé so gidi quyét té cdo gom: |

+ Nhém 1 gom cac van ban, tai liéu sau: Bon td cdo hodc Bién ban ghi ndi
dung tb cdo truc t1ep, Quyét dinh thu ly, Quyet dinh thénh 1ap Té x4c minh; Ke

hoach xdc minh t& cdo; Bdo cdo két qua thim tra, x4c minh ndi dung td cdo; Két
luan ndi dung té cdo; cdc van ban thong bao, xir ly, kién nghi xir 1y td cdo.

+ Nhom 2 gdm céc vin ban, tai liéu sau: Cac bién ban lam viéc; van ban, tal
ligu, chimg cir thu thip dugc; van ban giai trinh cia nguoi bi t6 cdo; cdc tai liéu
khéc c6 lién quan dén noi dung tb céo.

- S6 heong ho so 01 bb.

d) Thoi han giai quyét:

Theo quy dinh tai D1eu 21 Luat T4 céo: thoi han giai quyét td céo 1a 60 ngay,
ké tir ngay thu ly glal quyét tb cdo; dm v6i vu viée phirc tap thi thoi han giai quyet la
90 ngay, ké tir ngay thy ly giai quyét td cio. Trudng hop can thiét, nguorl cb thim

quyén giai quyet t6 cdo c6 thé gia han giai quyét mét lan nhung khong qué 30 ngay;
dbi voi vu viée phire tap thi khong qué 60 ngay.

e) Poi twong thwe hién TTHC:

Ca nhan.

f) Co quan thue hién TTHC:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chii tich UBND x3, phudng, thi tran.

- Co gquan tryc tié}) thuc hién: UBND x4, phuong, thi tran.

g) Két qua thye hién TTHC:

Két ludn ndi dung td céo va quyét dinh x1r Iy ngudi ¢6 hanh vi vi pham bi td
cao.

h) Tén miu don, miu t& khai:
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Cac méu vin ban ban hanh trong qué trinh giai quyét tb cdo dugc quy dinh tai
Théng tir s6 06/2013/TT-TTCP cia Thanh tra Chinh phti ngay 30/9/2013.

i) Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC:

Theo quy dinh tai Khoan 2 Piédu 20 Luét TH cdo: Nguoi cé thim quyén khong
thu ly gial quyét to cao trong cac truwong hop sau day:

. a) T cao vé vu viéc dd duge ngudi do giai quyét ma ngudi td cdo khong cung

cap thong tin, tinh tiét mai;

b) Té céo ve“; vu viéc ma néi dung va nhimg théng tin ngudi td cdo cung cép
khong cé co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham phap luét;

c')° Tc‘)’ céo vé& vu vidc ma ngudi ¢é thim quyén giai quyét té cdo khéng du diéu
kién dé kiém tra, xac minh hanh vi vi pham phap ludt, nguoi vi pham.

j) Can cir phap ly ciia TTHC:

Lust Té céo; Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 3/10/2012 quy dinh chi tiét
mot sO dieu cua Luét To céo; Thong tu 50 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia
Thanh tra Chinh phd quy dinh quy trinh giai quyeét to céo. 14/
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Péc lip - Ty do - Hanh phiic

PHU LUC BO THU TUC HANH CHINH
CAC MAU VANBAN .
MAu sé: 01 (Ban hanh k&m theo Théng tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013
cia Thanh tra Chinh phu)

e € T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eennrnnnn Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN GHI NOI DUNG TO CAO TRUC TIEP

Hoém pay, vao héi... gid... ngay .thdng ..ndmtal ............ooeiiinenn,
I. Thanh phan lam viéc gom:
1. Nguoi tiép nhan td cdo:

- Ong (BA) oo ChiIC VU oo
- Ong (ba) oo ChifC VI oo
2. Nguoi t cdo (hoic ngudi dai dién cho nhiing ngudi td co):
ONE (DA) ...t
Piachi ... S6 dién thoai lidn hé: ..................
S6 CMND/hé chleu ngay cip, noi cAp: ... B ...
I1. Noi dung t6 cio:

....................................... (4 K
III. Théng tin, tai li¢u, bang chimg do ngwdi to cdo cung cap:

.......................................... (5) e
IV. Yéu cu ciia ngudi to cdo:

.......................................... (6) creeieie e

Bubi lam vige két thic vao ..... gio .... cung ngdy (hodc ngay .../.../.....)
Ngudi to céo da doc lai (hodc dugc nghe doc) bién ban va xac nhéan.
Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, moi bén giit 01 ban./.

Ngwdi t cdo , | Ngwroi tiép nhin td cio
(Ky, ghi ¥d ho tén hodc diém chi) (Ky, ghi r3 ho tén, dong ddu néu ¢o)

(1) Tén co quan, ro chike, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi nep nhén 16 cdo.

(3) Néu khong cé CMND/hé chzeu thi ghi cdc thdng tin theo gidy 16 tiy than.

(4) Ghi ré nhimg néi dung 16 cdo va nhifg théng tin khdc lién quan (néu cé).

(5) Ddnh s6 thir tu va ghi ré tén thong fin, tai liéu, bang chitng, 56 trang cua timg tai liéy,
tinh trang cua thong tin, tai liéy, bang chung.
, (6) Yéu cdu cia ngudi to cdo trong truong hop ngudi 16 cdo yéu cdu duoc giit bi mdt thong

tin, thong bdo viéc khdng thu ly giai quyét t6 cdo, théng bdo két qua gidi quyét t6 cdo.. W
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Miu sé: 02 (Ban hanh kém theo Thong tu s 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

, cia Thanh tra Chinh phu)
........... 63 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)enennenn Dge lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: ... /TB-...... e eerey NEAY .. thang ... ndm
THONG BAO

Ve viéc khong thu Iy giai quyét t6 cdo

Ngay ... thang ... .. (3) .... dd nhén duogc t céo cha ...(4)........ voi ndi
dung:............. (5] eeureeertirieieteree st ettt et e e r e nr e e e e en e e et
(T6¢dodo ........ceeeeeen... (6) <o chuyén dén).

. Sau khi nghién ctru, xem xét thdy ring ndi dung td cdo néu trén khéng du
diéu kién dé thu ly giai quyét.
Lydo:.ooiiiiiiiiiiiine (T e
Viy thong bio dé éng (ba) biét...

Noi nhgn: Ngwdi dimg diu
-Nguai to cdo; co’ quan, to chire, dom vi
men8)g (ky, ghi ¥ ho tén, dong ddu)

- Luu: VT, hé so.

awSoft * Tel: +84-8-3930 3279 ¢ www.ThuVienPhapLuat.vn

(1) Tén co quan, Id chike, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chite, dom vi ban hanh thong bdo.

(3) Naudi co tham quyén gidi quyet 16 cdo hodc co quan, 16 chirc, dom vi ban hanh Thong bdo

(4) Ho tén, dia chi cua nguoi 16 cdo.

(5) Néi dung 16 cdo khéng dwgc thu ly.

(6) Tén co quan, 16 chiec, dom Vi hodc 1én, chire vy, chire danh ngudi c6 thim quyén da
chuyén 16 cdo do dén nguoi glal quyét 16 cdo (néu co).

(7) Cdn ctr phdp l}z dd dp dung dé khong thu Iy giai quyet 16 cdo (diéu, khoan, tén vin bian
va ndi dung quy dinh vé trieong hop khong thu ly gidiquyét t6 cdo). 1{
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MAu sé: 03 (Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cua Thanh tra Chinh phu)
........... (D.....o.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... B ) M Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... /TB-..... «ry MGAY ... thdng ... ndm
THONG BAO
V& viéc khong thu Iy gidi quyét 6 cio tiep
Ngay ... thing ... ndm ...... .. (3).... dd nhéan duoc td céo tiép v6i ndi dung:
...................................... () e e s
(Té cdo do .. e (B e e e chuyén dén).
Cac ndi dung to c40 néu trén da duogc.... (6)... giai quyét tai... (7)... nhung
nguoi td céo tiép tuc td cdo véily dot .............. (B) it i

Sau khi nghién cilru, xem xét thdy ring cac ndi dung t cdo trén da duogc gial
quyét diing phap lujt. Do d6, cin cur quy dinh tai Khoan 2 Didu 27 ctia Ludt t6 céo,

khéng ¢o6 co s& dé thu ly giai quyét lai to cdo trén.

Viy .. .(2)... thong bao dé nguoi t céo, co quan, tb chirc, don v, céd nhén co
lién quan bxet Néu khéng c6 tinh tiét mdi, d& nghi chdm dut viéc t& cdo, viée xem

xét, giai quyet cac noi dung t8 c4o néu trén /.

Noi nhin: Nguoi dirng diu
-Ngudi to cao co quan, t6 chirc, dom Vl
%, (ky, ghi & ho tén, dong ddu)
9)s

- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, :‘5 chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi ban hanh thong bdo.

(3) Nguoi ¢d thiam quyen gidi quyet t6 cdo hodc co quan, 16 chikc, dom vi ban hénh Théng bdo.

(4) Cdc ngi dung té cdo tiép vir ngueoi bi t6 cdo trong cdc ndi dung do.

(5) Tén co quan, 16 chirc, dom vi hodc ho tén, chirc vy, chirc danh cua cd nhdn cé thdm

quyén i chuyén té cdo tzep den ngudi co tham quyengzaz quyét lai 16 cdo (néu cé).
(6) Nguoi da gidi quyét 16 cdo theo thdm quyén.
(7) Néu tén, s0 hiéu cua cdc van ban gidi quyét t6 cdo va ngay, thdng, ndm ban hinh.

(8) . Néu Iy do nguoi 16 cdo 16 cdo rzep Trong truong hop ngudi t6 cdo khong néu duge ly do

16 cdo tiép thi ghi ré la "..nhung nguoi 16 cdo tiép tuc 16 cdo ma khong néu rd Iy do 16 cdo tiép"

(9) Ngueoi bj t6 cdo. v,
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MAu sb: 04 (Ban hanh kém theo Théng tir sb 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cua Thanh tra Chinh phu)
........... (Do CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)ieeennnn. Poc lap - Ty do - Hanh phuc
.., ngay ... thang ... nam.....

PHIEU PE XUAT THU LY GIAI QUYET TO CAO

Condidungtocaogiriden ......ooeenvnnnnn. (5)... .. AU
Noi dung t6 cao:

Can cr ndi dung to cdo, quy dinh vé thdm quyén gidi quyét to cao
tai....... (6)......;

Sau khi kiém tra céc diéu kién thy 1y, dé nghi..o.ocvvvvnns ) R xem
xét, quyét dinh viéc thu ly giai quyét to cdo néu trén./.

Noi nhiin: Nguoi dé xuit
- Nhu trén; (ky, ghi ré ho tén, dong ddu - néu cé)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chitc, dom vi cdp trén truc nep (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi lap ph:eu dé xudt.

(3) Chirc danh cua ngum giai quyet 16 cdo.

(4) Ho tén ngudi 16 cdo (hodc nguoi dai dién cua nhitng nguoi 16 ¢do).

(5) Nguoi o thim quyén gidi quyét hodc co quan, 16 chike, don vi 1iép nhén 6 edo.
(6) Piéu, khodn, vin ban quy dinh vé théim quyén gidi quyét 16 cdo. 1/4
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MZAu sé: 05 (Ban hanh kém theo Thong tu sé 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cua Thanh tra Chinh phi)
........... 6 N CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... @)eenennnn. Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: nb-....... L , ngay ... thang ... nam.....
~ QUYET DINH )
V& viée thu Iy gidi quyét td cdo va thanh 1ap Poan/T6 xdc minh t6 cdo
............... (3

Can ctr Luét T cdo s6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can ctr Nghi dinh sb 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat td cdo;

Cin cir Thong tu s 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua Thanh tra
Chinh pht quy dinh quy trinh giai quyét té céo;

Canclr......ooovviinini, ()i ;

Xétdénghicua .......ooeeennnnnn (5) e ,
QUYET PINH:

Diéu 1. Thu ly giai quyét td cdo déivéi............... (6)eeeeeiiii

Nbi dung t6 cao duoc thu ly gOM. . (7)o

Thot han giai quyét t§ cdo 1a ... ngay lam viée.

Dleu 2. Thanh 1ap Poan/T$ x4c minh t6 cdo, gbm:

1.0ng (ba)............... chrcvu.................. - Trudng doan/Té trudng;

2.Ong (ba)............es chirc vy, - Thanh vién;

Boan/To xac minh c6 nhiém vu kiém tra, xa¢ minh ndi dung t8 céo dugc thu
1y néu tai Piéu 1 Quyet dinh nay. Thoi gian tién hanh xdc minh la...... ngay lam
viée, ké tir ngay giao hodc cong b Quyet dinh nay v6i nguoi bi tb cho.

Boan/To xé4c minh thuc hién cac quyén, nghia vu quy dinh tai Khoan 5 biéu
22 Luat to cdo va cac quy dinh khdc cua phap ludt ¢6 lién quan. ‘

Diéu 3. Céc 6ng (ba).. (8).- 5. (9)..., co quan, t chirc, don vi, c nhén c6 lién
quan, cac Ong (ba) c6 tén tai Piéu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: Ngwoi giai quyet td cio
- Nhu biéu 3; (ky, ghi 13 ho tén va dong daw)
- Lawm; VT, hé so.

(1) Tén co quan, ta chitc, dom vi cdp trén tryc nep (néu c6).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chirc danh cia ngudi ban hanh quyét dinh.

(4) Véin ban quy dinh chicc ndng, nhiém vy, quyén han cua co quan, 16 chikc, dom Vi ra quyét dinh.

(3) Nguoi dieng dau co quan, 16 chire, don vi dé xudt thu Iy 16 cdo.

(6) Tén co quan, 6 chu-c dom vi bi 16 cdo, ho tén, chire vu, chike danh, dia chi cd nhdn bi 16 cdo.

(7) Cdc néi dung 16 cdo dugc thu ly.

(8} Ngum diing ddu co quan, 16 chire, dom vi ¢6 trdch nhiém trong viéc té chirc thuc hién
quyét dinh xdc minh.

(9) Tén co quan, 16 chirc, dom vi, ho tén, chirc vu, chirc danh cd nhdn bj 16 cdo. Lé
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" MAu sé; 06 (Ban hanh kém theo Théong tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

ctia Thanh tra Chinh phﬁ)_ )
........... (D)eeennns CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeenrene. Pdc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: Qb-........ , ngay ... thang ... ndm.....
QUYET PINH
V& viéc thu ly giai quyét tb cdo va giao nhiém vu xdc minh ndi dung t6 cdo
............ ) TTUTI

Can ctr Lugt Té céo s6 03/2011/QH13 ngdy 11/11/2011;
Céan cr Nghi dinh so 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cta Chinh pha quy

dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Té c4o;
Cin ctr Thong tir s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ctia Thanh tra Chinh

pht quy-dinh quy trinh giai quyét t& cdo;

Cancl....ooooviiiiini () ;

Xétdénghicha ......c......oooii (5) e OO ,
QUYLT PINH:

Piéu 1. Thu ly gidi quyét tb cao dbivoi .o, (0 T

Nbi dung t6 céo dugc thu ly EOM e (D)oo

ThO’l han giai quyét t& cao la ... ngay lam viéc.

Piéu 2. Giao.. (8) . td chire viée kiém tra, x4c minh, két lugn va kién nghi
bién phap xir ly c4c ndi dung td céo duge thu 1y néu tai Dleu 1 Quyét dinh nay, bdo
céo két qua xdc minh V& .o, (D)t
............................................... (10) e

Piéu 3. Céc 6ng (bd)...(11)....,....(6)..., co quan, to chirc, don vi, ca nhin c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Ngwaoi gidi quyet td cdo
- Nhur Diéu 3; (ky, ghi rd ho tén va dong ddu)
- Liu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chirc, dom vi cdp trén truc rzep (néu c6).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chirc danh cia nguodi ra quyét dinh.

(4) Viin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cia co quan, 16 chirc, donvira quyét dinh,

(5} Nguai dimg dau co quan, 16 chiee, don vi da dé xudt thu Iy gidi quyét 16 cdo.

(6) Tén co quan, t6 chikc, don vi b 16 cdo, ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi ciia cé nhdn bi 16 cdo.

(7} Cdc ngi dung 16 cdo dugc thu Iy,

(8) Co quan, 16 chikc, don vi duge giao xac minh 16 cdo.

(9) Nguoi giai quyét 16 cdo.

(10) Cdc néi dung chi dao, yéu cdu khde cia nguoi gidi quyet 16 cdo ddi véi co quan, 16
chirc, dom vi dwoc giao xdc minh to cdo (nhir viéc thanh ldp Doan/Té xde minh hodc Doan thanh
tra dé lam ré ndi dung 16 cdo; thoi gian tién hamh xdc minh, nhiém vu, quyén han, trdach nhiém

cria ngudi dioe giao xdc minh...).
(11) Nguoi dung ddu co quan, 16 chirc, don vi c6 trdch nhiém trong viéc 16 chirc thuc hién

t dinh.
quyét ai !/t
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Miu s6: 07 (Ban hanh kém theo Théng tr s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

ctia Thanh tra Chinh phi)
........... ¢) I CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eiennees Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: Qb- ........ vee e ey NEAY ... thang ... ndm.....
QUYET DINH
Veé viée thanh lip Poan/Té xac minh ndi dung td cdo
............ (€) TT

Can ctr Luét T céo s 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s0 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cia Ludt t cdo;

Can cr Thong tu sb 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua , Thanh tra Chinh
phu quy dinh quy trinh giai quyét t céo;

L0710 01 | SO ()i ;

Cén cir Quyét dinh s6 .. .. ngdy ... thing...ndm....cia .....(5)....... vé viée
thu ly giai quyet td céo va giao nhlem vu xéc minh tb céo; ‘

XSt A nghi clia .ouv i () TP ,

QUYET PINH:

Pidu 1. Thanh lap Poan/T4 x4c minh ndi dung t6 cao, gdm:

1. Ong ba)............... chdcvu................l. - Trudng doan/Td trudng;
2. Ong (o) JT chitc vi..oooevvveven el - Thanh vién,

Pidu 2. Poan/T4 xac minh c¢6 nhidm vu kiém tra, xac minh ndi dung t céo

Thoi gian tién hanh x4c minh la...... ngay lam viéc, ké tir ngay giao hoiic
cong bd Quyet dinh nay v&i ngudi bi tb cao.

Doan/To xac minh thyc hién cac quyén, nghia vu, trach nhiém quy dinh tal
cachema b, ¢, d Khoan 1, Piém a, b, ¢, d, d Khoan 2 Pidu 11, Khoan 3, 4 Bidu
22 Lujt td céo va cc quy dmh khéc cua phap luat c6 lién quan.

Piéu 3. Cac dng (ba) .. (8)..5.--(9)-..., co quan, t chire, don vi, c4 nhén ¢6 lién
quan va cac ong (ba) co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Nguwi dimg dau co quan, tb chire, don vj duge
- Nhu Diéu 3, giao xac minh ndi dung td cdo
- Luru: VT, hé so. (K, ghi rd ho tén va dong ddw)

(1) Tén co quan, Io chire, dom vi cdp trén tric ttep (néu cé).

(2) Tén co quan, t6 chike, don vi ban hanh quyet dinh.

(3) Chike danh ciia nguedi ra quyét dinh.

(4) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia co quan, 18 chirc, dom vi ra quyét dinh.
" (5) Nguoi gidi quyet 16 cdo.

(6) Tén co quan, 16, chirc, dom vi hodc ho tén, chite vy, dia chi ciia ngudi bi 16 cdo.

(7) Cac ngi dung 16 cdo diege giao xdc minh.

(8) Nguoi dimg ddu co quan, 16 chit, don vj co trach nhiém 16 chire thure hién quyét dinh xdc minh.

(9) Tén co quan, 16 chirc, don vi bi 16 cdo, ho tén, chirc vu, chirc danh cd nhdn bj 16 cdo. L{
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Miu s6: 08 (Ban hanh kém theo Théng tr s& 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

ciia Thanh tra Chinh pht)
........... ¢} . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eiininen. Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: MB-....... e e, REAY ... thdng ... ndm.....
THONG BAO

Vé viéc thu Iy gidi quyét t6 cao

....(3)...d3 nhan duoc td cdo cua ..... (4).... @i v6i ...(5).... v& viée.......... (6)......
............... (Té cdo do .. coei7) et e Chuyén dén)
Theo quy dinh cla phap luat ............... (8) ............... d3 ban hanh Quyét
dinhsb ........ /QD-......ngdy...../.... ... . thu ly giai quyét tb céo.
Ndi dung t6 cdo du‘oc thu Iy giai quyét gbm ...... e, ) U

Thoi han giai quyet tb cdo 14 .... ngay lam viéc.

Viy thong bao dé .. .(4)... biét va thuc hién quyén, nghia vu cha ngum t6 céo
theo dung quy dinh cua phap luit./.

Noi nhan: Nguwoi dimg diu
-Ngudi to cdo; co’ quan, to chire, don vi

D)

L VT, 13 so. (ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

(1) Tén co quan, td chire, dom vi cdp trén truec tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chirc, dom vi ban hanh Théng bdo.

(3) Ngudi cé tham quyén gidi ngzet 16 cdo hodic co quan, 16 chire, dom vi ban hinh Thing bdo.
(4) Ho tén, dia chi nguoi 16 cdo.

(3) Tén co quan, t6 chikc, donvi bi 16 cdo, ho tén, chike vy, chite danh, dia chi cd nhan bi 6 cdo.
(6) Tém tét néi dung 16 cdo.

(7) Co quan, 16 chir, don vi, cd nhdn da chuyén don 16 cdo (néu co).

(8) Nguoi cé rham quyén gidi quyét 16 edo.

(9) Noi dung 16 cdo dugc thu ly. l£
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MJu s8: 09 (Ban hanh kém theo Thong tr sé 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cua Thanh tra Chinh phit)
e D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPOAN/TO XAC MINH Déc lap - Tu do - Hanh phiic
TO CAO

BIEN BAN LAM VIEC | =

Vo hdi....gidr...ngay. ... thang. .. .AEM. ..eey 1AL «oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeenee : %
Poan/Té x4c minh t§ cdo dugc thanh l3p theo Quyét dinh s§ /QD.. =
ngay.../.../...cua.......... , gom: &=
1.Ong(BA) ceveeeeeeiie e CRTIC VU veveve e é
2.0ng (BA) cooevniieeee e, ChIC VU oo =

Tién hanh [am vide VEi: .o ) FU ST =

NoOi dung lam viée: ...ovveeiiiiiiiiiie e ) O o

Budi 1am viéc két thuc héi... gio... phit ciing ngay (hodc ngdy....../ ... .....) %

Bién ban nay di duoc doc cho nhiing nguoi cliing lam viéc nghe va xéc nhan 'E

dudi day. o
-

Bién ban duoc lap thanh........ ban va giao cho......(5).../. ¥

=

Nhirng nguéi cﬁng lam viéc Thanh vién Doan/T§ x4c minh o
........... (4)....o..... (Tirng thanh vién lam viéc ky, ghiré ho tén) 5‘5

=
=

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi thanh ldp Doan/To 4 xdc minh.

(2) Ho, tén, churc danh, dia chi, 56 dién thoai lién hé (néu c6) ciia nhitng ngudi ciing lam
viée. Ngudi cimg lam viéc cé thé 1a:

- Nguaoi 16 cdo;

- Nguoi bi 16 cdo;

- Nguai lam chirmng,

- Dai dién co quan, 16 chire, dom vi hodc cd nhdn cé lién quan.

(3) Ngi dung lam viéc; ¥ kién cvia nhitng nguedi ciing lam viée, ciia thamh vién DPocwn/Té xdc minh.

(4) Nhitng nguci ciung lam viéc ky, ghi rd ho, tén hodc diém chi. Trong truong hop cé
ngweoi khong ky thi trong bién bdn phdi ghi o va dé nghi nguoi lam chimg ky vao bién ban.

(5) Tén co quan, t6 chirc, cd nhdn lién quan dwgc Poan/Té xdc minh giao bién ban. ?,4
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Miu sé: 10 (Ban hinh kém theo Théng tur s& 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cua Thanh tra Chinh phu)
........... ¢ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eininnns Déc lap - Tw do - Hanh phitic
Sé: e , hgay ... thdang ... ndm.....
V/v cung cdp thong tin,
tai li¢u, bang chimg
Kinhgwi: .................. ) TR
Ngay ... thang ... ndm............... (4)... da ban hanh Quyét dinh sb...... /QD-

.. thanh lap Poan/Té xéc mmh ndi dung td céo. Poan/TH x4c minh dang tién hanh
x&c minh ndi dung sau:

Theo quy dmh cta phép ludt va dé phuc vu viée giai quyet tb cdo, . (2)...

dénghi.............. () oo ‘cung cép cho Poan/Té xac rmnh t6 céo
nhimng théng tin, tai liéu, bing ching sau day:

Pé nghi .....(3)... chuan bi day du nhitng théng tin, tai heu bang chimg néu
trén va gir cho Doan/T 6 x4c minh to cdo trude ngay. ....thang....ndm...... (7

------

Rét mong nhén dugc sy quan tam, hop tac cua ... (3)..../.

Noi nhin: Nguwoi diing diu co quan, té chirc, don
- }:Ihu tren;h; vi dé nghi cung c‘ip thong tin, tai ligu,
- Luu: VT, hé so. bing chirng

(Ky, ghi 3 ho, tén va dong dau)

(1) Tén co quan, 16 chire, dom vi cdp trén truc tiép (néu ¢6).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi giri vin bdn dé nghi cung cdp théng tin, tdi
liéu, bang chimg.

(3) Tén co quan, t6 chitc, dom vi, cd nhdn duoc dé nghi cung cdp thong tin, i ligu béng ching,

(4) Nguoi giai quyet 16 cdo hodc nguedi dumg ddu co quan, 16 chite, don vi duoc giao nhiém
vu xdc minh ngi dung 16 cdo di ban hanh quyét dinh thanh lap Doan/Té xdc minh ndi dung 10 cdo.

(5) Néi dung t6 cdo duoe giao xdc minh (lién quan dén cdc théng tin, tdi lidu, bing chimg
dang d@é nghi cung cdp).
' (6) Cdc yéu cdu doi véi thong tin, tdi liéu, bang chimg dé nghi cung cdp.

(7) Dia chi nhdn thong tin, tai liéu, bc%ng chimg hodc nguoi duwoc giao truc tiép nhdn théng
tin, tai liéu, bc%ng chung. lgf
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M2u sé: 11 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

ctia Thanh tra Chinh pht)
........... 6) N CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
......... () PO Dgc ldp - Tw do - Hanh phic
GIAY BIEN NHAN

V& viéc tiép nhin thong tin, tai li¢u, bing ching lién quan dén ndi dung td cdo

Vao hdi gity ....ngdy.....thang ....ndm ..., tai .......... € TR

Bén nhan thong tin, tai liéu, bang chirng:

Gidy bién nhan nay dugc 14p thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban./.

Bén giao ‘ Bén nhan
(Ky, ghi r8 ho tén, dong ddu - néu cd) (Ky, ghi rd ho tén, dong ddu - néu c6)

(1) Tén co quan, to chirc, don vi cap trén truec tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi tiép nhdn théng tin, tai liéy, bang ching.

(3) Dia diém giao, nhén théng tin, 1di liéu, bang chimg.

(4) Hop, tén, chitc danh, don vi cdng tdc cua ngudi nhdn thong tin, tai liéu, bang chimng.

(3) Ho, tén, chirc vu, chitc danh, dom vi cong tdc hodc dia chi cua nguoi giao thong tin, tai

liéu, bdng chimg.
(6) Loai thong tin, vdt mang tin, tén, 56 trang, tinh trang tai liéu, bang chirng. 74
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Miu s6: 12 (Ban hanh kém theo Théng tr sb 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cta Thanh tra Chinh phi)
........... ¢ ) T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) RO Péc lap - Tw do - Hanh phic
sé: [ v vy, NEAY .. thdng ... ndm.....
V/v: Trung cau giam dinh
Kinh giri: .............. (3)eeeiiiiiiies

Pé ¢6 co sd cho viéc két luan ndi dung t6 cdo bao dam chinh xéc, khach
quan,.. .(2)... trimg cu giam dinh céc théng tin, tai liéu, béng chimg sau day:

Vay dé nghi ...(3)... tién hanh gidm dinh va giti két qua cho ...(2)... trréc
ngdy.. .thang... ndm.......(2)... cr dng (ba)...(5)... la thanh vién T6 xdc minh 10 cdo
trire tiép ban giao cac tai liéu, bang chitng va nhén két qua gidm dinh.

Kinh phi giam dinh (néu phai chi tr4) do .. .(2)... chi tra theo quy dinh.

Rt mong sur quan tdm, hop téc cia .. .(3)..../.
Noi nhgﬂin: Nguoi dimg dau o’ quan, td chite,
- Nhu trén; dom vi trung cau gidm dinh
) Eg;= (ky, ghi vé ho tén va dong dau)

- Lwu: VT, hé so.

awSolt = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi

(1) Tén co quan, to chike, don vi cap trén tryc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, to chire, dom vi trung cau gzam dinh.

(3) Tén co quan, 16 chitc dugc tring cau gidm dinh.

(4) Cdc thdng tin, 1di lidu, bang chimg dé nghi gidm dinh va ngi dung cdn gidm dinh.

(3) Ho tén, chirc vu, chirc danh ciia nguéi dwoc cir ban giao théng tin, tai liéu, bing chimg,
1iép nhén két qua gidm dinh.

(6) Bon vi, bd phan quan b tai chinh cia co quan, 16 chikc, dom vi dé nghi trung cdu gidm dinh lé
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MAu sé: 13 (Ban hanh kém theo Théng tr s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cdia Thanh tra Chinh phu)
........... (1), CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) IR Dgc lap - Ty do - Hanh phic
Sb: ... /QP-...... e , hgay ... thang ... ndm.....
QUYET PINH
Vé viéc gia han giai quyét td cio
................ () TTTIRR

Can cir Luat T6 cdo s6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can ctr Théng tu sb 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua Thanh tra Chinh
phi quy dinh quy trinh giai quyét t6 cdo;
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CAn Cl. ..o (4) e ;
Xét dé nghi cla.......evvviiiierineeiinns (5) et
QUYLT DPINH:
| Diél} 1. Gia han giai quyét t6 cao dbi véi ....(6)... vé viée ...(7)... dd duoc thu

lytai Quyétdinh...........ooooi ()i
Thoi gian giahan la ...... ngay lam viéc, ké tirngdy .......... C) NI
Pieu2. .......... (10)... .oooeeie chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: Ngudi giai quyét té cdo

-Nhu Dicu 2; ' (ky, ghi r8 ho tén va dong dau)

- Liru: VT, hd so.

(1) Tén co quan, ro chite, dom vi cdp trén truc nep (néu c6).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi ban hanh quyét dinh gia han gidi quyét td cdo.

(3) Chirc danh cia nguoi ban hanh quyét dinh,

(4) Van ban quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han cua co quan, 16 chike, dom vi ban
hénh quyét dinh.

(5) Nguoi dé nghi gia han.

(6) Tén co quan, 16 chirc, don vi bi 16 cdo hodc ho tén, chitc vu, chitc danh, dia chi cua cd
nhdn bi t6 cdo.

(7) Tom tdt néi dung vu viéc 16 cdo.

(8) S8, ngay, thdng, ndm ban hanh va nguoi ban hanh quyét dinh thu Iy,

(9) Ngay hét han giai quyét 16 cdo theo quyét dinh thu Iy,

(10) Tén co quan, té chirc, don vi, cd nhdn co trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay. I[
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MAu sé: 14 (Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

ciia Thanh tra Chinh phu)
creree (D CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
POAN/TO XAC MINH Poc lap - T do - Hanh phic

TO CAQ

., hgay ... thang ... ndm.....

BAO CAO CUA POAN/TO XAC MINH
Vé két qua xac minh ndi dung td cdo

Thye hién Quyét dinh sb../QP... ngay .../.../........ cia....... ) W
Tir ngdy .../.../... dénngdy .../.../....., Doan/Té x4c minh di tién hanh xdc

minh ndi dung té cdo ctia 6ng (ba): ......oovvviririnnnnnn.n. Pia chi.......... td cao doi

VO i (D)o, VEiiiiiiiiinn UTUTURTRNR ) .
Sau déy 12 két qua x4c minh néi dung t5 céo:
1. Két qua xac minh: ............... (6. e
2. Nhén xét, danh gia: .........oooviivenneennnnn. ) T
3 Kiénnghic oo, (&)
Trén day la bao céo két qua x4c minh ndi dung td céo, dé nghi... (2)... xem

xét, chi dao./.

Noi nhin: Trwéng doan/Th trtro’ng to xac minh

- Nhu trén;  (ky, ghi rd ho ténva dong déu - néu cd)

- L VT, Ho so.

(1) Tén co quan, t6 chikc, dom v ban hanh quyét dinh thanh Idp Poan/T6 xdc minh.

(2) Nguoi dimg dau co quan, to chikc, don vi ban hinh quyét dinh thawnh lgp Podn/T6 xdc minh.

(3) Nguoi ban hanh, trich yéu quyét dinh thanh ldp Poan/Té xdc minh.

(4) Tén co quan, 16 chize, don vi hodc ho tén, chitc vy, chitc danh, dia chi ciia cd nhén bi t6 cdo.

(5) Tém tdt noi dung 16 cdo.

(6) Bdo cdo ker qua xdc minh theo ting nfi dung 16 cdo, trong dé néu cu thé hanh vi vi
pham phadp ludt bi to cdo, ngi dung gidi trinh cua nguodi bi to cdo; phdn tich, danh gid théng tin,
13i ligu, chiing cie dé chimg minh tinh ding, sai cua ndi dung 18 edo.

(7) Nhén xét, ddnh gid theo timg noi dung 16 cdo, trong dé néu ré ngi dung 16 cdo 1 18 cdo
diing, ding mét phan hodc sai; viéc co y to cdo sai (ndu cd); nhdn xét, danh gid vé himh vi vi pham
phdp ludt cua ngu-m bi té cdo, co quan, 18 chitc, cd nhdn khdc (néu cd); nguyén nhan, trdch nhiém
cua nguoi bi 16 cdo, co quan, 16 chire, cd nhdn lién quan trong nhitng néi dung 16 cdo dung hodc
diing mot phan; thiét hai vé vt chdt, tinh than do hanh vi vi pham phdp ludt gay ra; doi neong bi
thiét hai; nhitng noi dung vi pham phap ludt, sai Iam hocic khong phit hop cia viéc gidi quyét to
cdo trudc do (neu 6) va trdch nhiém cia co quan, 16 chirc, dom vi, cd nhdn c6 lién quan, nhu’ng
vdn d@é con cé y kién khdc nhau trong Doan/T6 xdc minh (néu c6).

(8) Kién nghi véi ngudi cé thdm quyén dp dung cdc bién phdp xu Iy vi pham, khdc phuc
hdu qua do hanh vi vi pham gdy ra.

Ghi cha: Truong doan/Té truong T4 xdic minh ndi dung 16 cdo ky vao timg trang ciia Bdo cdo. D{
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M3u sé: 15 (Ban hanh kém theo Thong tir s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

ctia Thanh tra Chinh phu)
........... (D.ooneen, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... ) U Pgc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... BsC-... , hgay ... thdng ... nam.....
BAO CAO

.‘ hd r . A ‘ r
Keét qua xac minh noi dung to cao

Thye hién Quyét dinh sb /QD— ngay.../.../..... caa...(3)... v& viéc thu 1y
giai quyét tb cdo va giao nhiém vy xdc minh ni dung to cdo;
...(2)... d3 thanh 14p Poan/T x4c minh néi dung t6 cdo ctia dng (ba): .................

.......................................... e Piachi

t6 c4o 61 VO ....oiiiieiiinnnne, (B) e e e e

V€ ttitieerearniieeeiaiiaaan (5 et e
Cin ctt B4o cdo cia Poan/Té xdc minh vé két qua xdc minh ndi dung t6 céo

va céc thong tin, tai liéu, bing chimg cd lién-quan, ... (2)...bao cdo... (3)...nhu sau:
1. K&t qua xac minh ndi dung t cdo: .................... () P
2. Két luan ndi dung xdc minh: ... (D L
3.Kiénnghis ..o, (8) i
Trén day 1a bao cdo két qua xdc minh ndi dung té céo, dé nghi ...(3)... xem

xét, két ludn./.

Noi nhin: Nguoi dirng diu co quan, tb chl'rc, don vi

- Nhur trén; dwoc giao x4c minh ndi dung t6 cdo

- Luu: VT, ho so. (K3, ghi ¥é ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, t6 chizc, dom vi duge giao xdc minh ngi dung 16 cdo.

(3) Nguwoi giai quyet 16 cdo.

(4) Tén co quan, 16 chiirc, dlom vi hodic ho tén, chite v, chikc danh, dia chi cuia cd nhén bi t6 cdo.

(3) Tom tat ndi dung 16 cdo.

(6) Bdo cdo ket qua xdc minh theo timg noi dung 16 cdo, trong do néu cu thé hanh vi vi
pham phdp ludt bi 16 cdo, ndi dung gidi trinh ctia nguoi b to cdo, phdn lich, ddnh gid thong tin,
tai liéu, ching cit dé xdc minh tinh ding, sai cua ngi dung 16 cdo.

(7) K&t lugn tirng nii dung 16 cdo, trong do néu rd ndi dung 16 cdo 1 16 cdo ding, dung
mot phin hodc sai; viéc c6 y t6 cdo sai (néu co); két lugn vé hanh vi vi pham phdp ludt ctia
nguoi bi t6 cdo, cor quan, 16 chirc, cd nhan khdc (néu cd); nguyén nhdn, trdch nhiém cua nguoi
bi 16 cdo, co quan, 10 chirc, cd nhdn c6 lién quan trong nhitng ngi dung 18 cdo dung hodc dung
mot phdn; thiét hai vé vdt chdt, tinh than do hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra; doi tugng b thiét
hai; nhiimg ndi dung vi pham phdp ludt, sai lam hodc khong phit hop cua viée gidgi quyét 16 cao
truede do (néu cd) va trdch nhiém cua co quan, 16 chirc, dom vi, cd nhdn c6 lién quan; nhitng van
dé con ¢é y kién khdc nhau trong qud trinh xdc minh nji dung 16 cdo (néu cd).

(8) Kién nghi véi ngudi c6 thdm quyén dp dung cde bién phdp xir Iy vi pham, khic phuc
hdu qua do hanh vi vi pham gdy ra. 1
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MAu sé: 16 (Ban hanh kém theo Thong tur s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cia Thanh tra Chinh phu

........... (1).......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2)eeuniinnn Poc lap - Te do - Hanh phic

Sb: ....... /KL-... e nen, NEAY ... thdng ... ndm.....

KET LUAN NOI DUNG TO CAO
P6i véi .......... ceereeens U ) TRU TP
Ngay..../ceuyereos o.(2)... d& ban hanh Quyét dinhsb..../QP-... thuly
giai quyét to cao doi vot ............... 3)...

Can cuir ndi dung to cdo, két qua xac minh ndi dung to cao, cac tai licu,
chimg ¢t ¢o lién quan, doi chiéu voi cac quy dinh cia phap luat, ... (2)... két ludn
nd1i dung to cdo nhu sau:

1. Két qué x4c minh ndi dung té céo: ................ (4) e
2 Ketudn: oo ) TP
3.Xalyvakiénnghi: ...oooooiiiiiieiiiiniinin, () PO

Noi nhin: Ngwoi giai quyet té cao

E% (K, ghi ré ho tén va déng dau)

8.

- (D

-.(10)..;

<Luru: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chikc, don vi cdp trén fruc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, to chirc, don vi c6 thdm quyén gidi quyét 16 cdo.

(3) Tén co quan, t6 chikc, don vi bi 16 cdo, ho 1én, chike vy, chitc danh, dia chi cd nhan bi 16 cdo.

(4) Ket qua xdc minh theo timg nji a’ung 16 cdo, trong dé néu cu thé hanh vi vi pham phip
Tudt bi 16 cdo, npi dung gidi trinh cua ngu'm bi té cdo; phan tich, danh gia thong tin, tai liéu,
chimg cir de chitng minh tinh ding, sai cua nji dung 18 cdo.

(5) K&t lugn timg ngi dung t6 cdo, trong do néu rd noi dung 18 cdo 1a 16 cdo ding, ding
mat phan hodc sai, viéc ¢é ¥ 16 cdo sai (néu ¢d) két lugn vé hamh vi vi pham phdp ludt cia nguoi
bi t6 cdo, co quan, 16 chitc, cd nhan khdc (néu c6); nguyén nhan, trdch nhiém ciia ngudi bj t6
cdo, co quan, 16 chitc, cd nhdn co lién quan trong nhitmg noi dung 16 cdo dung hode dung mot
phan; thiét hai vé vét chét, tink thén do hinh vi vi pham phdp ludt géy ra; doi tugng bi thiét hai;
nhitng ngi dung vi pham phdp ludt, sai lam hodc khdng phit hop cua viéc gidi quyét 16 cdo trude
dé (néu c6) va trdch nhiém ciia co quan, to chike, dom vi, cd nhan ¢6 lién quan.

(6) Cdc bién phdp nguoi gidi quyét 16 cdo dp dung dé truc tiép xir Iy vi pham, budc khdc
phuc hdu qua do hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra; ndi dung chi dao co quan, 10 chire, don vi, cd
nhdn thugc quyen quan Iy cua nguai gidi quyez‘ 16 cdo vir ni dung kién nghi co quan, 16 chirc, cd
nhdn khdc dp dung bién phdp theo tham quyén dé xir Iy vi pham, bugc khic phuc hdu qua do
hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra.

(7) Co quan thanh tra nha nudc cdp trén.

(8) Co quan thanh tra nha nudc ciing cdp.

(9) Nguoi bi té cdo (trong truomg hop vdn ban Két lugn cé théng tin thuéc bi mdt nha
nuae, thong tin c6 hai cho ngudi 16 cdo thi phdi trich véin ban, lege bo thong tin d6 trudc khi giri
cho nguoi bi t cdo.

(10) Tén co quan, 16 chirc, cd nhdn khdc dwopc nhén két lugn. l/(
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Miu sé: 17 (Ban hanh kém theo Théng t sé 06/2013/TT-TTCP ngiy 30/9/2013

ctia Thanh tra Chinh phi)
........... (Do CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2)eeninanns Péce lap - Tu do - Hanh phic
Sé: oo veveeen, HGAY . thang ... ndm.....
V/v chuyén ho so sang
co quan diéu tra
Kinh giri: .............. (3

Cin ¢ Khoan 3 Diéu 25 cia Luit td céo,............. (2)iiiien chuyén
hd so vu viée néu trén dé... (3)... xem x€t, gidi quyeét theo quy dinh cia phap luat./.

Noi nhin: : Nguwot ding dau
-Nhu “’e(né) co quan, td chirc, don vi chuyén hd so
Lo VT b s, (KY. ghi ré ho tén va dong ddw) -

(1 ) Tén co quan, to chire, dom vi cdp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi chuyén hé so vu viéc.

(3) Tén co quan dteu tra.

(4) Tén co quan, 16 chite, dom vi hodc ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi ctia cd nhdn bi 16 cdo.
(5) Ghi r5 ddu hiéu pham t3i.

(6) Co quan thanh tra nha neoc cdp trén va co quan thanh tra nhi nudc ciing cdp. ¥,
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Miu s6: 18 (Ban hanh kém theo Théng tur s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013
ctua Thanh tra Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic

. gAY ... thdng ... ndm.....

_ BIENBAN
Ban giao ho so vu viée c6 du hiéu tdi pham
Thye hién Céng vin sb... ngdy ...théng...nim.. . v_é viée chuyén hd so
sang co quan didu tra; ‘
Vao h01 .gi0.... ngay... thang ..... k)11 S - ) SO U

o(1)... (got tit 1a Bén giao) ban giao hd so vu viée cé déu higu cta t6i pham cho ..
: (2) (goi tit 1a Bén nhan)
1. Dai dién Bén giao:

= Ong (D) veveveeeeereeeeieen ChUC VUL evveieiieees eeee e
- Ong (bA) .ooovveeeiiiee, Chlte VUL oo e
2. Pai dién Bén nhén

-Ong (b2) ..c..vvvviiiiiiiii, Chite Vil oo
- Ong (ba) ............................ Chilrc V..o e

HO so giao, nhin gdm céc thong tin, tai lidu, bang chimg dugc list ké trong
danh muc hd so kém theo Bién ban nay. :
Bién ban dugc 1ap thanh 02 ban, mdi bén gift 01 ban./.

Bénnhfn =~ ‘ Bén giao
(Ky, ghi ré ho tén, dong ddau- néu co) (Ky, ghi r0 ho tén, déng dau- néu cd)

(1) Tén co quan, to chire, don vi truc tzep giao hé so.
(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi truc tzep nhdn hé so.

QANH MUC HO, SO
(Kem theo Bién ban ban giao héd so vu viée c6 ddu hiéu tdi pham ngay .../ .../ .....)

STT | Tén thong tin, tii lidu, | S6 trang thong tin, tai | Tinh trang thong tin, tai
bing chirng lidu, sb lrong bing chiing li¢u, bang chimg
Bén nhin ' Bén giao
(K, ghi rd ho tén, dong dau- néu cé) (KY, ghi v ho tén, déng ddu- néu cd) z(
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Miu s6: 19 (Ban hanh kém theo Thong tu sb 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013

cta Thanh tra Chinh phi)
........... (D.veee....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2)eerininenn Doc 14p - Ty do - Hanh phiic
Sé: .../TB-...... e ee ey NGAY .. thdng ... RAM.....
~ THONG BAO
Ket qua gidi quyét t6 cdo
......... (3)erenr....d8 c6 két luan ndi dung t6 cdo d6i v6i .....oovr(d).c.
Theo quy dinh cta phap luat v& t§ cdo va theo y8u ciu clia ngudi tb céo la
ong (ba) ............. sdiachis. . i vens
.................. (2)....-.e.......théng bdo két qua giai quyet td céo néu trén nhu sau
........................................................... ) T O PR
VAy ..veenenn (2)..... thong bdo de ong (ba) .........cooiviiiiiinninns biét./
Nei nhin: Ngudi dimg dau
-Nguc‘xi 16 c4o; | co’ quan, tb chire, don vi
E% (Ky, ghi rd ho tén va dong ddu)
- Luu VT hé so.

(1) Tén co quan, to chize, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 10 chike, don Vi ban hanh théng bdo.

(3) Nguoi gidi quyet 16 cdo.

(4) Tén co quan, 16 chitc, dom vi bi t6 cdo, ho tén, chikc vy, chitc danh, dia chi cd nhdn bi 16 cdo.

() Két qua xdc minh, két ludn ndi dung 16 cdo, ndi dung quyet dinh, vin ban xir Iy 16 cdo.
(6) Co quan, {6 chirc, don vi, cd nhdn ¢ thdm quyén da chuyén 16 cdo dén ngudi gidi quyer

16 cdo (néu co).

(7) Co quan, 16 chire, don vi dd xdc minh nfi dung té cdo. 3
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III. Thit tyc tiép cong din

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Pén tiép, xdc dinh nhan thén cia cong dan

Ngum tiép cong dan dén tiép, yéu cdu cdng dan néu rd ho tén, dia chi hoac Xuét
trinh gidy to tuy than; truong hop duge uy quyén thi yéu ciu xudt trinh gidy Gy
quyén. ,

- Bubc 2: Nghe, ghi chép néi dung khidu nai, 16 cdo, kién nghi, phan dnh, tiép
nhan thong tin, tai liéu

Khi nguoi khidu nai, té céo, kién nghi, phan anh c6 don trinh bay ndi dung 1o

rang, day du thi ngudi tiép cong dan cin xéc dinh ndi dung vu viéc, yéu cau cia
cong dan dé xtr 1y cho phi hop.

Néu noi dung don khiéu nai t§ céo, kién nghi, phan anh khéng rd rang, chua
day du thi ngum t1ep coéng dan dé nghi cong dén viét lai don hodc viét bd sung vao
don nhitng ndi dung chura r8, con thiéu.

Truong hop khong cd don khleu nai, t§ cdo, kién ngh1 phan 4nh thi ngudi tiép
cdng din huéng dan cong dan viét don theo quy dinh cla phap luat.

Néu cong dan trinh bay truc tlep thi ngudi t1ep cong dan ghi chép diy du, trung
thue, chinh x4c ndi dung khiu nai, t cdo, kién nghi, phan anh do cong dan trinh
bay; ndi dung nao chua rd thi d& nghi céng dan trinh bay thém, sau d6 doc lai cho
cong dan nghe va @ nghi céng dan ky tén hodc diém chi x4c nhén vio vin ban.

Truo'ng hop nhiéu ngudi dén khiéu nai, t§ cdo, kién nghi, phan 4nh vé ciing
mét n6i dung thi ngum tlep cong dén huong dan ho cir nguoi dai dién dé trinh bay
ndi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh; nguoi tiép cong dan ghi lai noi
dung bing vin ban.

Trudong hop don ¢é nhiéu ndi dung khac nhau thi ngudi tlep cong dan huong
dan cong dén tach riéng timg ndi dung dé giri dén dung co quan, t chirc, don vi cé
thim quyén glal quyét.

Nguoi tiép cong dén tlep nhin cac théng tin, tai liéu, bing chu’ng lién quan dén
viéc khiéu nai, t8 cdo, kién nghi, phan anh do cdng dan cung cap (néu c6) va phai
viét, giao gidy bién nhan céc tai liéu di tiép nhin cho cong dén.

Buée 3: Phdn logi, xu by khiéu nai, 16 cdo, kién nghi, phan anh tai noi tié}p cong
dan

- Viéc phan loai, x1r ly khiéu nai, t6 cdo dén co quan, td chire, don vi, nguoi co
tham quyén thu 1y, giai quyét trong qua trinh tiép céng dan dugce thuc hién nhu sau:

+ Trudng hop khiéu nai, t cédo thude thim quyen giai quyét cia co quan, t6
chitc, don vi minh va du diéu kién thu Iy thi ngudi tiép cong dan tiép nhén thong
tin, tai lidu, chimg cir kém theo, ddng théi bdo cdo véi Thi trudng co quan, tb chire,
don vi thu ly.

+ Trudng hop khiéu nai, t§ cdo khéng thude thim quyen giai quyet cua co

quan, td chirc, don vi minh thi huong dan nguou khiéu nai, t6 cédo dén co quan, tb
chire, don vi ¢6 thdm quyén dé khiéu nai, t6 cdo. |

-—
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+ Truong hop khiéu nai, t§ cédo d3 duoc giai quyet ding chinh séch, phap ludt
thi nguoi tiép cong dén giai thich, hudng dan dé nguoi den khiu nai, t& cdo chip
hanh nghiém chinh quyét dinh giai quyét khiéu nai, quyét dinh xir Iy hanh vi vi
pham bi t§ cdo va yéu cau céng din chim dit viéc khiéu nai, t cdo.

+ Truong hop nhén duge don khiéu nai, t6 cdo khéng do ngu‘m khiéu nai,
ngudi tb cdo truc tlep chuyen den thi thuc hién viéc phéan loai va xu ly theo quy
dinh ctia phap luét vé khidu nai, té cdo.

- Viéc phén loai, xur ly kién nghi, phan anh dén co quan, td chire, don vi,
ngudi ¢6 thidm quyén thu ly, giai quyét trong qua trinh tiép cong dan duge thie
hién nhu sau:

+ Truong hop kién nghl phan anh thude tham quyen glal quyet clia co quan, td
chie, don vi minh thi nguoi tiép cong dan bo céo ngudi co thim quyen dé nghién
ctru, xem xét, giai quyét hodc phan céng bd phan nghién ciru, xem xét, giai quyet

+ Truong hop kién nghi, phan anh khéng thudc thim quyén giai quyet cla co
quan, té chirc, don vi minh thi nguol tiép cong dan chuyen don hoac chuyen ban ghi
lai ndi dung trinh bay cta nguoi kién nghi, phan 4nh den co quan, t6 chire, don vi
c6 tham quyén dé nghién ciru, tiép thu, xem xét, giai quyet

b) Cach thire thye hién:

Cong déan dén tru s¢ UBND cép x4, phuong, thi trén.

¢) Ho so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Pon khiéu nai, don t6 c4o, don kién nghi, don phan anh hodc van ban ghi lai
ndi dung khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan énh (cé chit ky hodc di€ém chi cia cong
danj;

+ Cac tai liéu, giéy to do nguoi khiéu nai, t céo, kién nghi, phan anh cung cép.

- S6 lugng ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Cho dén khi két thic viée tiép cong dan.

¢) Co quan thwce hién:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chti tich UBND cap x4.

- Co quan tryc tiép thuce hién: UBND cép xa.

f) Pé6i twong thwe hién TTHC:

- T4 chite;

- C4 nhan.

g) Tén miu don, miu t& khai:

Khong.

h) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC:

Gidy bién nhan théng tin, tai liéu, bing chimg; cong vin huéng dan; cong vin

chuyén don. 1‘4/
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i) Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: _
~ Theo Diéu 9, Lujt Tiép cong dén, ngudi tiép céng dan dugc tir choi tiép nguoi
dén noi ti€p cong dan trong cac trudng hop sau day:

1. Ngudi trong tinh trang say do dung chét kich thich, nguoi méc bénh tim
than hoic mot bénh khac lam mat kha ning nhan thirc hodc kha ning diéu khién
hanh vi ciia minh;

2. Nguoi ¢6 hanh vi de doa, xtic pham co quan, td chire, don vi, nguodi tiép
cong dan, ngudi thi hanh cong vu hodc cé hanh vi khac vi pham ndi quy noi tiép
cong dén;

3. Ngudi khiéu nai, té cdo vé vu viée da giai quyet ding chinh sach, phap luat,

dugc co quan nha nudc co thim quyen klern tra, ra soat, thong bao bang van ban va
da duge tiép, giai thich, huéng dan nhung van cb tinh khiéu nai, t6 cdo kéo dai;

4. Nhimng trudng hop khéac theo quy dinh cua phap luat.

i) Céan cwr phap ly ciia TTHC:

Ludt Tiép cong dan nim 2013; Luat Khiéu nai, Ludt TS cdo nim 2011; Nghl
dinh sb 75/2012/ND-CP- ngay 03/ 10/2012 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé
didu cua Luat Khiéu nai; Nghi dinh 56 76/2012/ND-CP ngay 03/ 10/2012 cha Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so di€u cia Luat T6 cdo; Nghi dinh so
64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 quy dinh chi tiét thi hanh m&t s6 diéu cta Luét Tiep
cong dan; Thong tu s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 cua Thanh tra Chinh phu
quy dinh quy trinh tiép céng dan. ¥

47

ienPhapLuat.vn

cary

9 % www. ThuV

327

aAwWSoft * Tel: +84-8-3930 3



UY BAN NHAN D{&N CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Doc ldp - Tw do - Hanh phic

PHU LUC BQ THU TUC HANH CHINH
CAC MAU VAN BAN

MAu sé: 01 (Ban hanh kém theo Thong tu sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam
2014 cua Thanh tra Chinh phu)

(1) e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) i Pgc ldp - Ty do - Hanh philc
S6:  /TB-....(2) ve ey NEAY ... thdng ... ndm
THONG BAO
V& viéc tir chdi tiép cong dan
Ngay....... thang....nam ...... , ONE (DA) e 3)....
So CMND/Hb chibu (hodc gidy t& thy than): .....oceeveeeeeeeeeerereeresesercereneees ,
NEAY CAP: oo/ /ey IOT CAD cooovoeeeeee et e
- Pia Chl ........................................ dén ... (2)
dé khiéu nai (16 CA0) V& VIBC.......oeveveivevieceeeeseeie e e A{4)...

Sau khi xem xét ndi dung don khiéu nai (t6 c4o) va nghe cdng dén trmh bay,
............................... (2) nhéan thiy vu viéc da dugc gia quyét ding chinh
sach, phap luit, duge co quan Nha nudce ¢ thidm quyén kiém tra, ra soat va thong
béo tra 10 bang van ban theo ding quy dinh clia phéap luit.

Céan ctr Piéu 9 Luat Tiép cong dan ndm 2013, ...occvvvirieiiniin e 2)
tir chdi tiép nhan ndi dung khiéu nai (t6 céo) ctia 8ng (ba) ..o, 3)
........... (2) théng bao dé éng (ba) dugc biét; d& nghi éng (ba) chip hanh theo quy
dinh ctia phép lust, chim dit khiéu nai (t6 cio)..

Noi nhin: Thi trwémg, co quan, tb chu’c, don vi
- Nhur trén; Ky, ghi ¥é ho tén, dong diu

- (1) .... (d& bao cao); . & & )
-(5)...... (d€ phoi hop);

- Lvu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, 16 chitc, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, t6 chire, don vi tiép cong dan.

(3) Ho tén nguoi khiéu nai (16 cdo).

(4) Tom tdt noi dung khiéu nai (16 cdo).

(5) Tén co quan, 16 chirc, dom vi, cd nhdn c6 lién quan. Li

48

awSoft * Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Mau sé: 02 (Ban hanh kém theo Thong tr sb 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 nim
2014 cia Thanh tra Chinh phi)

(1) eeiiieeiie e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) e Péc lip - Tw do - Hanh phuc
., ngay ... thdng ... ndm .....
GIAY BIEN NHAN
Thong tin, tai lleu, bang chitng
Vao hdi....gid....ngdy... thang... TS ¥ ¥ LSO USRS (2).....
TOU 1A, e (3) Chuc VUL vereerenerenneeeeessseessessnanaence e
Da nhén cta 0ng (ba) «..ovvviiii e (4).....
So CMND/H$ chiéu (hogc QIAY £O 1Y thAN): w.ovevceeecrereeeeeseeeeevereres ceeneeene ,
NEAY CAP: oo/ e eee s TMOT CAP oottt snens

Dia Chl. .......................................................................................................
Céc thong tin, tai liéu, bing chimg sau:
U OSSOSO OPOROUOPPPTIPRORt (5)
ettt et eeaeeat e teauere a—aareeabeabr e e bt e een e e e e e s ReR Rt raE e e et e et Rt e e e e na s sn e s e an e et
K F T PO PP OO PO P PO R OURTURTR

(Tai lidu, bang chimg 1a ban phé 16 hodc ban sao cong ching)

Gidy bién nhén duoc 14p thanh .... ban, giao cho ngudi cung cdp théng tin,
tai liéu, bang chimg 01 ban./.

Ngwdi cung cap théng tin, tai ligu, Ngudi nhén ]
bang chirng (Ky, ghi rd ho tén, dong dau - néu co)
(Ky, ghi vd ho tén)

awSoft * Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

(1) Tén co quan, tcf; chite, don vi cd'p trén (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chike, dom vi tiép cong dén.

(3) Ho tén cdn bg nhan théng tin, tai ligu, bdng ching.

(4) Ngueoi khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phan dnh); ngudi cé lién quan dén vu viéc khzeu nai
(t6 cdo, kién nghi, phdn anh).

(5) Ghi rd tén, 50 trang, tinh trang ctia thong tin, tai liéu, bang chimng. L£
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Miu sé: 03 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2014 cia Thanh tra Chinh phtt)

(1) s CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) oo Poc lap - Tw do - Hanh phic
....... , ngay ... thang ... ndm .....

PHIEU DE XUAT THU LY PON ..........(3)
Kinh gl .o (4)

Ngay .../.../...... ) e (2) da tiép 6ng (bA).....oevereeeererrirenenis (5)

So CMND/H$ chiéu (hodc iy tO Y thAN): ..oovecececeeeie e ,
ngay cp: ..../...../......, noi CAD. oot eer st bens bbbttt

bia Chl ..............................................................................................................

C6 domn trinh DAY VE VIBC: ..oovoiviiceeeeeeeeeeestesissseeseeseessssse e resss s resaces (6)....

N§i dung vu Vi€C G UOC oo (7) giai
quyét (néu co) ngay .../.../....

Sau khi xem xét n6i dung don va cac théng tin, tai liéu, bang chlmg kem

theo, dé xudt ........... (4) thu ly giai quyét vu viéc cia dng (ba) .............. (5)...
theo quy dinh clia phap luét.

Phé duyét ciia thu truwémg co quan, Ngwoi dé xuit
to chirc, dom vi (Ky, ghi'vrd ho tén)
Ngay ... thang ..... nam

(Ky, ghi vd ho tén)

(1) Tén co quan, to chire, dom vi cap trén tryc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, 16 chire, dom vi tiép céng dan.

(3) Pon khiéu nai (16 cdo, Iaen nghi, phan anh)

(4) Thu trugng co quan, 16 chike, don vi tiép cong ddn,

(3) Ho tén nguoi khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phdn dnh).
(6) Tom tdt néi dung vu vige.

(7) Nguoi di gidi quyét theo tham quyén, M
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Miu sb: 04 (Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2014 cta Thanh tra Chinh phu)

(1) e CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) o Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé:..deeee L , hgay ... thdng ... ndm .....
PHIEU HEN
Thoi gian, dia diém tiép céng din
CO QUAN, AOT VIT oot eceisb s isst s a s sats s s s s me e (2)
HEN ONZ (DA): .oeiiiii eeiiiitcireeriire e ree et r e 3)
S6 CMND/HG chiéu (hodc gidy t&r thy thAN): ...ceeveeveeveeereceeeeeeeeeenseinsoe
NEAY CAP: o/ v eriy OL CAD oot
1T 1 ¢l o) H O P PO PO UUUR SR _
COMAL AL ...oovvinieiniiriiinn, (4)vaohdi ......... ngay ...... [oveiidoiiio,

Khi di dé nghi dng (ba) mang theo théng tin, tai li¢u, béng chimg c6 lién
quan dén noi dung tiép./.

Thii treéng co quan, td chire, don vi
(Ky, ghi ¥d ho tén, déng ddu)

(1) Tén co quan, to chire, don vi cap trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chire, don vi tiép cong ddn.

(3} Ho tén nguoi kh:eu nai (16 cdo, kién nghi, phan dnh).

(4} Dia dzem hen tzep céng dan.

(5) Tém tdt ndi dung khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phan dnh), M,
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Maiu sé: 05 (Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2014 cua Thanh tra Chinh phil)

(1) oo, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) oo, | Péc 1ap - Tw do - Hanh phuce
Sc“’):~ ..... /... )
Vv hubng dan nguoi khieungi. ... , ngay ... thang ... ndm .....
Kinh glri: ..o (3)
 Ngay ...... [ovioiid oy e, (2) da tiép va nhan don khiéu nai
CUA ONEZ (DA) 1.ttt e (3)
S& CMND/HS chiéu (hodic gidy to tlry thAn): .....veveeeceesrcereeeneeeceeeeerernenees ,
NEAY CAP: coof vy IO CAP 1o
DA CRI: oo e
KB NAT V& VIEC! v eeeeeeeeeee st sssesesessess s saes s bss e na s ebececaens (4)

Can cir Luat Khiéu nai nim 2011 va Nghi dinh sb 75/2012/NB-CP ngay
03/10/2012 caa Chinh phit quy dinh chi tiét mdt sb didu cia Luét khiéu nai;

Sau khi xem xét ndi dung don Khidu nai, ..o (2)
nhan thiy khiéu nai cia dng (ba) khéng thudc thAm quyén giai quyét cia
..................................................... (2)

bé nghi 6ng (ba) giri don dén ..o (5) d& duoc xem xét, giai

quyét theo quy dinh clia phép ludt./.

Noi nhin: - Ngudi tiép cong din
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, déng déu - néu c6)

- Luu: ...(2)...

(1) Tén co quan, ta‘v: chirc, don vi cd;p trén tryec tiép (néu cé).
(2) Tén co quan, té chire, dom vi tiép cong dan.

(3} Ho tén ngudi khiéu nai.

(4) Tom tdt noi dung khiéu ngi. ,

(5) Tén co quan, 16 chirc, dom vi cé thdm quyén gidi quyet l(
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Miu sé: 06 (Ban hanh kém theo Thong tw sé 06/2014/TT-TTCP ngiy 31 théng 10 nim
2014 cua Thanh tra Chinh phi)

SO TIEP CONG DAN
Theo
ddi
, . két | Ghi
Huéng xir ly qui | chi
A T idi
Ho tcel;‘i B2\ Noi | Phan | Co q%.yét
Ngay .| dung | loai |quan
STT} (igp | CMINDHE | 700" | domisé |da gii Chuyén
chiéu cia vide ngudi | quyét .. .| don dén
cong dan j Thu ly Tra h{l €O quan,
z "2 1don va Z .
de giai , to chire
z, | hwéng . .
quyét din don vi cé
tham .
quyén
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
Trang.........

(3) Néu cong dan khong c6 CMND/H( chiéu thi ghi cde thong tin theo gidy 16 tiy thar.
(4) Tom tdt ni dung vu viéc.

(5) Phdn logi don cia cong dén (khiéu nai, 16 cdo, kién nghi, phan dnh), sé cong ddn c6

don ciing mot néi dung.
(6) Ghi ré co quan, to chike, don vi da gidi quyét het thdm quyén.
(7) Pdnh ddu (X) néu thube tham quyén giai quyet
(8) Ghi rd hieong din cong ddn dén co quan, 16 chirc, dom vi nao, so vdn ban hudng dan.
(9) Ghi r tén co quan, 16 chike, dom vi cd thdam quyén thu Iy gidi quyét, so vin ban chuyén don,
(10) Nguoi tiép dan ghi chép, theo dii qud trinh, két qua gidi quyét dom cua céng dén. @/
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Miu sé: 07 (Ban hanh kém theo Thong tr 6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam
2014 cua Thanh tra Chinh phi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

., ngay ... thdng ... ndm .....
PON YEU CAU
Bio vé ngudi to cio va ngudi thin thich ciia ngwoi td cao
Kinh giri: ..ooooviiiiiiin (D

B =5 03 - OO PO PO PUPTORTUPRRT (2)

'S8 CMND/H$ chiéu (hodc giy to tiy thAn): ..o veveeceeeeereeereeesiesseeeene s ,
ngdy cap: ../.../...... s FLOL CAD cooverreeeeiesesieceeres e [T

DA Tt s eee oo bbee s e ee e e s anar e

HOm nay, gAY .../ ..../e oy t01 Q81 oo (1)
A8 €8 CAO VB VIBC oo eeeeeeeeee ettt ettt es et e et (3)

Ngwoi lam don
(Ky, ghi ro ho tén)

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi tiép cong ddn

(2) Ho tén nguo*t té cdo.

(3) Tom tit ndi dung t6 cdo

(4) Ly do va cdc cdn cir cho rdng té cdo s& dan dén viéc gdy nguy hai dén tmh
mang, sic khde, tai san, danh diw, nhdn phdm, uy tin ciia ngudéi té6 cdo hodc nguci
thdn thich cua ngudi 14 cdo.

(5) Néu yéu cau cu thé dé bdo vé tinh mang, stec khoe, tai san, danh du, nhdn phim, uy tin
ctia ngudi 16 cdo hode ngudi than thich clia ngiedi 6 cdo. %
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Miu s6: 08 (Ban hanh kém theo Thong tu 6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm

2014 ctia Thanh tra Chinh ph)
(1) oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) oo Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ceaed s ) vovveeny, REAY ... thdng ... ndm ...
Vv hucng dan nguoi t6 cdo
Kinhgi: ..o (3)
Ngay .../....[...... ) erereeere et a e e bereaaees (2) d3 tiép va nhan dom t co
CUAONE (DA) .ottt e, 3)
S6 CMND/Hb chleu (hodic gidy tO thY thAn):....cooovevvereeeeereeeeeeees ,ngay
O SO 1o - < OSSOSO
DA CRI: ettt e
TO CAO VE VIBC ovverreveeeeereeseeeeee e eeeeseeeeeeees e ssess s s s s s sese e (4)

Cin c Luat Té cdo nam 2011 va Nghi dinh 50 76/2012/ND-CP ngay
03/10/2012 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mdt sé diéu cia Luat Té co.

Sau khi xem xét ndi dung don to (62210 TR (2) nhan thay t6
c4o ctia 6ng (ba) khong thude thim quyén giai QUYEL €A ..vvorrerenens 2)......

bé nghi 6ng (ba) giri don dén ....................... (5) dé duge xem xét, giai
quyét theo quy dinh cia phép luat./.

Noi nhign: Ngwdi tiép cong din
- Nhur trén; (K, ghi rd ho tén, dong dau - néu cé)

-Luu: ..(2)...

(1) Tén co quan, té: chure, don vi cd;v trén truc tiép (néu cé).
(2) Tén cor quan, 16 chirc, dom vi tiép cong ddn.

(3) Ho tén nguoi 16 cao

(4) Tom tdt noi dung 18 cdo.

(5) Tén co quan, 16 chirc, don vi cé tham quyén giai quyét. I,é
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MAu sé: 09 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2014 cta Thanh tra Chinh phu)

(1) e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2) e Poce lap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../
Vi don déc gidi quyét 6 ... , hgdy ... thang ... ndm .....

cdo cua céng din

Kinh glri: .o (3)

NEAY oo eeeid iy e, (2) d3 tiép 6ng (DA)....vecvererrrrrverreens (4)

S& CMND/H®6 chiéu (hodic gify to thy thAN): .vveceeeeceeeeierereseeseeeeresassenceee

ngay cip: .../..../......, noi CAD tooveeeeeee e nb e SO

|5 3T o1 N AU OO OO P OUPPP PP

V8 0L QUIE.....ovoveeetcreeec ettt ettt res e en s s bensae s nssanans (5

Sau khi xem xét ndi dung vu viée, ... (2) thiy vu viéc
cua ong (ba) ................ JURTI (4) d4 qua thoi gian quy dinh nhung chwa diroc
.................. (3) giéi quyét theo quy dinh ctia phap luat.

P UURRURUUORRPROS (2) @& nghi.......cooiieeen, (3) giai quyét vu
viée cua ong (ba) ... (4) theo quy dinh cta phap luit va thong
bAO KEL QUA AEN ... e (2)./.

Noi nhin: Tha trwéng co quan, tb chirc, don vi
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, dong ddu)

- .. (4).... (thay tra lo1);
-Luu: ...(2)....

(1) Tén co quan, to chiee, don vi cap trén triec tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi tiép cong dan.

(3) Co quan, don vj, nguoi cé thdm quyén gidi quyét.

(4) Ho tén ngwm 16 cdo.

(3) Tém 1t ndi dung vu viéc va cdc vin ban chuyén don don dbc - néu cé. l£
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Miu sé: 10 (Ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam
2014 cua Thanh tra Chinh phi)

(1) o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) e Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S(’é: ..... . I , ngay ... thang ... ndm .....
Vv chuyén don kién nghi,
phan dnh
Kinhglr: coooovviiiiiiiii 3)
NEAY o/ ey e (2) da tiép va nhén don kién
nghi phan anh cia ong (ba)..........oooiiiiii e (4)
S6 CMND/H$ chiéu (hodc gidy t& thy thAN): v...eeeeeeeeeseeeeesereeseeeeoeeeeen .
NEAY CAP: vvo/ e/ virey IO CAD ovreeeeeveieesvee s see e eseens s sesiesesssosseeessssssassnsssnaees.
5 N o] o | A OO U SRR TR ORI
INGL QUILEZS ettt sttt see e s ene e s sreesabtsseasssaneeee (5)
Can ctt khoan 2 Piéu 26 Luit tiép cong dén ndm 2013; sau khi xem xét noi
dung don,............ .... 2) chuyén don cda 6ng (ba) ........ccoeiiiiinin (4) dén
........................ (3) d& xem xét, giai quyét theo quy dinh caa phap luét./.
Noi nhin: Thi trwémg co quan, té chirc, don vi
- Nhur trén; (KY, ghi rd ho tén, chirc vu v déng diw)
- ..(4)... (thay tra 15i);
- Lwu: ...(2)...

(1) Tén co quan, to chiee, don vi cap trén (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi chuyén dom kién nghi, phan dnh.

(3) Ngudi dimg dau co quan, 16 chirc, don vi ¢6 tham quyén gidi quyét.
(4) Ho tén nguoi kién nghi, phan dnh.

(5) Tém tdt noi dung kién nghi, phan dnh. ZA
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IV. Tha tuc xir ly don

a) Trinh tw thuc hién:

Bucoc 1: Nhan don

Tiép nhan don, vao s6 cong vin dén (hodc nhap vao may tinh).

Buoc 2: Phan logi va xu Iy down

- D6i v6i dom khiéu nai:

Don khiéu nai thuéc thim quyén gidi quyét

Pon khiéu nai thudc thim quyen gigi quyédt va khong thudc mét trong cic
trueong hop khong duge thu ly giai quyét theo quy dinh tai Piéu 11 cua Ludt Khiéu
nai thi ngudi xu ly don dé xuét thi truomg co quan, td chirc, don vi thu ly dé giai
quyét theo quy dinh ctia phép luat.

Pon khiéu nai thudc thim quyén gii quyét nhung khéng du diéu kién thu Iy
giai quyet thi cin cr vao timg trudmg hop cu thé dé tréd 161 hodc hudng din cho
ngum khiéu nai biét 15 1y do khéng dugc thu ly giai quyét hodc bd sung nhimg thi
tuc can thiét dé thuc hién viéc khiéu nai.

Pon khiéu nai khéng thuée thdm quyén giai quyét

Pon khiéu nai khong thudc tham quyen giai quyet cua thd truéng co quan, td
chirc, don vi thi nguéi xir Iy don hudng dan ngudi khiéu nai giri don dén co quan,
t6 chirc, don vi ¢6 thim quyén glai quyet Viéc huong dan chi thuc hién mét lan.

Don kh1eu nai do dai bidu Qudc hdi, dai biéu Hoi ddng nhin dan, Uy ban
Mit trin Té quéc Viét Nam va cac thanh vién ciua Mat trdn, cac co quan bao chi
hodc cac co quan, to chic khac theo quy dinh cia phap luét chuyén dén nhung
khong thudc tham quyén, trach nhiém g1a1 quyet thi ngudi xu ly don dé xuat thi
truong co quan gui tra lai don kem theo cac gidy to, tai liéu (néu cb) va néu 3 1y
do cho co quan, td chirc, cd nhén chuyén don dén.

Pon khiéu nai cé ho tén, chit ky cia nhiéu nguoi.

Pon khiéu nai ¢6 ho tén, chit ky cia nhidu ngudi nhung khéng thude thim
quyén giai quyet clia co quan, td chirc, don vi thi ngudi xir Iy don hudng dan cho
mot ngucn khiéu nai c6 ho, tén, dia chi rd rang giri don dén ding co quan, tb chire,
don vi, ngudi c6 thAm quyén giai quyét.

Pon khiéu nai cé ho tén, chir ky cua nhidu ngudi thude tham quyen glal
quyet thi ngudi xir Iy don dé xuat thu trudng co quan, t chirc, don vi thu ly aé giai
quyét theo quy dinh cua phéap luét.

Pon khiéu nai cé kém theo gidy t6, tai liéu géc:

Tru'(‘mg hop dom khiéu nai khéng duge thu ly dé giai quyét nhumg co giri
kém theo glay to, tai liéu goc thi co quan, to chizc, don vi nhén dugc don phai tra
lai cho nguoi khleu nai gidy t0, tai liéu do; néu khiéu nai duoc thu Iy dé giai quyet
thi viéc tra lai glay td, tai liéu gbc duoc thuc hién ngay sau khi ban hanh quyét
dinh giai quyét khiéu nai.

Don khiéu nai déi véi quyét dinh giai quyét khiéu nai dd c6 hiéu lue phdp
ludt nhung co dédu hiéu vi pham phap ludt:

Pon khiéu nai d6i v6i quyét dinh gidi quyét khiéu nai d& c6 hiéu luc phap
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quyét khiéu nai cé déu hiéu vi pham phap luat lam anh huéng dén quyén, loi ich
hop phéap cua ngudi khiéu nai hodc c4 nhén, co quan, to chire khac c6 lién quan, de
doa xam pham dén loi ich ctia nha nudc hogc c6 tinh tiét moi lam thay d6i ndi
dung vu viéc khiéu nai theo quy dinh tai biéu 20 Nghi dinh s& 75/2012/ND-CP
ngay 03/10/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb dleu ctia Lu4t Khiéu nai
thi ngudi xur ly don phai bao cao dé thu truéng co quan, td chire, dom vi xem xét,
gidi quyet theo tharn quyén hodic bdo cdo co quan, td chirc, don vi ngudi co tham
quyén xem xét, quyét dinh.

Don khiéu nai doi véi quyét dinh hanh chinh c6 kha ning gdy hdu qud kho
khdc phuc

Trong trudng hop ¢6 cin cit cho ring viée thi hanh quyét dinh hanh chinh s&
gdy ra hau quéa khé khic phuc thi ngudi xu Iy don phai kip thot bao cao dé thu
trudng co quan xem xét, quyet dinh tam dinh chi hoac kJen nghi co quan thim
quyeén, nguorl c6 thim quyen tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh.

- Déi véi don té cdo:

+ Don t6 cdo thudc tham quyén:

Néu ndi dung don td céo thude thim quyén giai quyét ctia tha trudng co
quan, td chue, don vi ma khéng thudc mét trong cac trirong hop quy dinh tai khoan
2 Pidu 20 Luat TS céo thi ngudi xir ly don bdo cdo thu trwéng co quan, t chirc,
don vi dé thu ly giai quyét theo quy dinh.

+ Dom 6 cdo khdng thudc tham quyén

Pon t6 cdo khéng thude thim quyen giai quyét thi ngudi xr Iy don dé xuat
v4i tha truong co quan, t6 chirc, don vi chuyén don va céc chung cu, thong tin, tai
li¢u kém theo (néu c6) dén co quan, t6 chirc, don vi c6 thim quyén dé duge g1a1
quyét theo quy dinh cta phép luat theo quy dinh tai didm b khoan 1 Piéu 20 cta
Luat T cao.

+ Néu td cdo-hanh vi pham tdi thi chuyén cho co quan cé thim quyén theo
quy dinh ctia phap luat tb tung hinh sur.

+ Pon 16 cdo déi voi dang vién:

Pon t8 cdo dbi véi dang vién vi pham quy dinh, Diéu 18 cia Dang dugc thuc
hi¢n theo quy dinh cta Ban Chép hanh Trung wong va huéng din cia Uy ban
Kiém tra Trung wong, Tinh uy.

+ Dom 16 cdo hanh vi vi pham phdp lugt gdy thiét hai hodc de doa gay thiét hai
nghiém trong dén lgi ich nha nudce, co quan, 16 chitc, quyén va loi ich hop phdp cia
cong dan:

Ngudi xur Iy don phai kip thai bao cdo, tham muu, d xuit dé thu truéng co
quan, td chire, don vi ¢6 thim quyén ép dung bién phap ngan chén theo quy dinh
cta phap luét hodc thdng bdo cho co quan, td chirc, don vi c6 thdm quyén ap dung
bién phép kip thdi ngan chin, xir 1y theo quy dinh cta phap lujt.

+ Don 16 cdo xudt phat tie viéc khiéu nai khéng dat dwoc muc dich:

Péi voi don td cao xuAt phat tir viée khiéu nai khong dat dugc muc dich,
cdng dan chuyén sang td cao dbi voi ngudi giai quyét khiéu nai nhung khong cung
cép dugc thong tin, tai liéu, ching cir dé chimg minh cho vige to cdo ctia minh thi
co quarn, ngudi c6 thim quyen khong thu ly giai quyét ndi dung tb cao. K
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+ X ly doi véi trucmg hop t6 cdo nhw quy dinh tai khodn 2 Diéu 20 cia
Ludt Té6 cdo:

T céo thude céc truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 cia Luat To cao
thi co quan nhan duoc don khéng chuyén don, khong thu Iy dé giai quyét dong
thot ¢6 véan ban giai thich va tra lai don cho nguoi to céo.

+ Pon 18 cdo khong ro ho tén, dia chi nguoi 16 cdo nhung co noi dung ro
rang, kém theo cdc théng tin, tai lidu, bang chimmg vé hanh vi tham nhiing, hanh vi
t6i pham:

Khi nhén dugc don tb cdo khong rd ho tén, dia chi ngudi t6 cdo nhung co ndi
dung ro rang, kém theo cac thong tin, tai liéu, bang chimg chimg minh ndi dung t6
céo hanh vi tham nhiing, hanh vi t§i pham thi ngudi xu ly don bdo cdo thi trudmg
co quan, t6 chitc, don vi xtr ly theo quy dinh cta phap luét vé phong, chéng tham
nhiing, phap luat td tung hinh su.

- Xu ly cac loai don khac:

+ Don kién nghi, phdn dnh:

Pon klen nghi, phan anh thudc tharn quyen trach nhiém ctia co quan, td chirc,
don vi giai quyét thi ngudi xir ty don dé xuét thi trudng co quan, td chire, don vi thu
Iy giai quyét.

Pon kién nghi, phan 4nh khéng thudc thdm quyén giai quyet clia co quan, o
chie, don vi thi nguoi xur ly don dé xudt thu trudng co quan, td chirc, don vi xem
xét, quyét dinh viéc chuyen don va cac tai liéu kém theo (néu c6) dén co quan, td
chirc, don vi, ngudi c6 thim quyén dé giai quyét.

+ Pon ¢ nhiéu néi dung khdc nhau

béi voi don co nhiéu ndi dung khac nhau thude thdm quyén giai quyét clia nhiéu
co quan, to chire, don vi thi ngudi xtr ly don huong dan nguoi g\ don tach riéng timg
ndi dung dé giri dén ding co quan, td chirc, don vi c6 tham quyen g1a1 quyét.

+ Don thude tham quyen gidi quyet clia co quan tién hanh t6 tung, thi hanh an:

bon thude thidm quyén giai quyét clia co quan tién hanh té tung hinh su, t6
tung dan sy, t tung hanh chinh, thi hanh 4n thi nguoi xir ly don hudng dan gui
don hodc chuyén don dén co quan co tham quyén dé xir ly theo quy dinh ctia phap
luét to tung hinh sy, td tung dan sy, tb tung hanh chinh, thi hanh an.

+ Dom thudc thidm quyén gidi quyét ciia co quan dan cir: ,

Nguoi xir ly don huong dan g don hodc chuyén don dén co quan cé thdm
quyén dé duoc giai quyet theo quy dinh cla phap ludt.

+ Don thuge tham quyén gidi quyet ctia té chike chinh tri, 16 chirc chinh tri -
xd héi, 16 chitc chinh tri, xd hoi - nghé nghiép, t6 chirc xd héi, 16 chikc xa hi -
nghé nghiép, 16 chic tén gido:

Ngudi xir ly don trinh thi truéng co quan, tb chire, don vi hudng din nguoi
giri don hodc chuyén don dén té chirc c6 thim quyen dé duge xem xét giai quyét
theo quy dinh ctia phap luiat va Diéu 18, Quy ché ciia té chitc d6.

+ Don thudc tham quyén gidi quyét cia don vi sw nghiép cong ldp, doanh
nghiép nha nueée: i
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Ngudi xit Iy don trinh tha truéng co quan, t6 chire, don vi huéng dan ngudi

giri don hoac chuyen don dén don vi su nghiép cong 14p, doanh nghiép nha nudc
do dé giai quyét theo quy dinh cta phap luat.

+ Pon khiéu nai, 16 cdo, kién nghi, phan anh nhitng vy viéc co tinh chat phuec tap

Don kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, t cao phuc tap, gay gét v6i su tham gia
cua nhiéu nguoi; nhitng vu viéc ¢6 lién quan dén chinh sach dén tde, ton gido thi
ngum xur ly don phai bao cao voi thu truong co quan, td chirc, don vi dé 4p dung
cac bién phap theo thdm quyén kip thoi xir Iy hodc d& nghi véi cac co quan, tb
chure, don vi ¢6 lién quan dp dung bién phap xur ly.

b) Cach thirc thuc hién:

Cong dén gm truc tlep dén UBND x4 hoic giri don qua du:(mg biru dién.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thémh phan hé so: .

Don khiéu nai, don t6 céo, don kién nghi, don phan 4nh va cac tai liéu,
chirng cir lién quan (néu cd).

-S6 lweong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay nhan duoc don khiéu nai, t§ cdo, kién
nghi, phan anh.

e) Pbi twgng thuwe hién TTHC:

- T4 chirc;

- Ca nhéan.

f) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chii tich UBND cép xa.

- Co quan truc tiép thue hién: UBND cép xa.

g) Két qua thye hién TTHC:

Vin ban tra 101, van ban huong din, van ban chuyén don hodc van ban thu Iy
giai quyét khi€u nai, to cado, kién nghi, phan anh.

h) Tén miu don, miu to khai:

Khong.

i) Can cir phap 1y cia TTHC:
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Luat Khiéu nai, Luat Té cdo nim 2011, Luat Tlep cong dén nam 2013; Nghi -

dinh s 75/2012/ND-CP ngay 03/ 10/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
didu cia Luit Khiéu nai; Nghi dinh 56 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luft TS cdo; Nghi dinh s6
64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu cua
Luét Tiép cong déan; Thong tir s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 quy dinh
quy trinh xir ly don khiéu nai, don t cdo, don kién nghi, phan 4nh.
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PHU LUC BQ THU TUC HANH CHINH
CAC MAU VAN BAN
MAu sé: 01 (Ban hanh kém theo Théng tir s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2014 cua Thanh tra Chinh phu)

(1), CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) i Poc lap - Tw do - Hanh phuc
sé: MmX-..%» . , ngay.... thang.... nam
PHIEU PE XUAT THU LY PON ......ccevvnnenen. (4)
Kinh Ui oo (5)

Ngay ...... foeiiin L (2) nhdn duge don ............... (4)
CUA ONE (D). et et i e 6)

PHA G e e e T

NOL dung AOM: ..o e s s a e (7)

Pon di duge .......... (8) gidi quyét ngay ......... [oiivian foviinnn. (neu c6)

Sau khi xem xét ndi dung don va can cir quy dinh cta phép ludt, dé Xuét thu
1y @8 giai quyétdon ......................... (3)ciaong (ba) .................e. (5)./.

Phé duyét cia ...... (5) Lanh dao dom vi dé xuat Ngwoi dé xuit

Ngay..... thang.... ndm....
(Ky, ghi ¥é ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi r3 ho tén)

(1) Tén co quan, td chire, don vi cdp trén trc tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi xur ly dom.

(3) Chit viét tdt tén co gquan, to chire, dom vi xur Iy dom.

(4) Don khiéu nai hodc don 16 cdo hodc don kién nghi, phan dnh.

(5) Thu truong co quan, 16 chikc, don vi co tham quyén g:az quyet

(6) Ho tén nguoi kh:eu nai hodc nguoi 16 cdo hodc nguoi kién nghi, phan dnh.
(7) Trich yéu tém tdt ve noi dung don.

(8) Ngwdi ¢6 tham quyén da giai quyét (néu cd). L{
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Miu s6: 02 (Ban hanh kém theo Théng t s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2014 cua Thanh tra Chinh phi)

(Do CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
()i Doc ldp - Trr do - Hanh phic
sé: /TB-...(3 .. , hgay.... thang.... ndm
THONG BAO

Ve viée khiéu nai khéng di didu kién thu Iy giai quyét

Ngay....... fooiin.. fovoel, s bereens (2) nhan duoc don khiéu nai cia ........ (4)
D18 Ch: oot
Ja [ B (01 Y= (o« OO U %)

Sau khi xem xét ndi dung khiéu nai va can ctr quy dinh tai Diéu 11 ciia Lugt
khiu nai, don khiéu nai cia éng (ba) khong du diéu kién thu 1y giai quyét vi
........... (6)cevvveieririieeiiineennine.(2) thOng ba0 @& .o (4)
DIEt VA BO SUNG 1.veoeeeeeeeeeeeeeeeeere e er e, (7) dé thuc hién viée khiéu nai./.

Not nhan: e, (8)
- (4); ) " : -~ -~ b r A
- Luu: .(2). (KY, ghi rd ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, z‘o chure, don vi cap trén truc tzep (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi ban hanh théng bdo.

(3) Chiz viét 1t tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh théng bdo.

(4) Ho tén nguoi khiéu nai.

(5) Trich yéu tém tdt ngi dung khtéu nai.

(6) Néu Iy do khdng thu ly gidi quyet

(7) Néu rd thit tuc cén thiét theo quy dinh d@é dupc xem xét, gidi quyét.
(8) Chirc vu nguéi cé tham quyén ky théng bdo. tf.
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Miu sé: 03 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2014 ctia Thanh tra Chinh pht)

60 TOUTT TR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2)e i Poc lip - Ty do - Hanh phiic
Sé:  1...(3)- ... ¢ , hgady.... thang.... ndm
Kinh giri: 6ng (ba).....cooviiiiiiiiiniiie (5)
Ngay .../ ...... loiiin. s eerereeeon (2) nhéan duoc don cia dng (ba) khiéu nai vé
VI8 C it iereeeetreeeeeeeieeeee s e e e recsasinsne s e s e rarnaeeenaarns (6)e e e

Sau khi xem xét ndi dung khiéu nai va ciin ¢t Luat khiéu nai, Nghi dinh sb
75/2012/ND-CP ngay 3 thang 10 ndm 2012 cia Chinh phui quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 dieu ctia Luét khiéu nai, don khiéu nai ctia 6ng (ba) khong thude tham
quyén g1a1 QUYEL CU .ovrveceeicveceece e (2) ........................................ (2) tra
lai don va huong dan & ong (ba) gui don khidunai dén ........coooeiiiiiiinienn. (7) dé
dwoc giai quyét theo thim quyén./.

Noinhdn: (8)
- Nhur trén; (Ky, ghi ro ho tén va dong daw)

-Luu: VT, .. (4.

(1) Tén co quan, to chirc, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi ban hanh van ban huing ddn.

(3) Chir viét tat tén co quan, 18 chikc, dom vi ban hamh vin ban huéng dan.

(4) Chir viét téit tén dom vi soan thdo vin ban hudng dan.

(5) Ho tén nguoi khzeu nai.

(6) Trich yéu tom tdit ndi dung khidu nai.

(7) Chirc danh ngum dirng ddu co quan, 16 chire, dom vi c6 thdm quyén gidi quyét khiéu nai.
(8) Chikc vu nguedi cé tham quyén ky vin ban huéng dén. 14
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Miu sb: 04 (Ban hanh kém theo Théng tu s 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thng 10 nim
2014 cda Thanh tra Chinh phi)

(D)o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(2} Dégc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /..(3)-.. (@ S , ngay.... thdng.... ndm

V/v trd lai don chuyép khong
ding tham quyén

Kinh gz ..o (5)
Negdy ....fecoeid e (2) nhan duoc van ban .................... (6)
chuyén don cta 6ng (ba) ceeeee () 1T: 1 1 | O
Pont €O NGT AUAG: .ovveeeee e (8)
Sau khi xem xét ndi dung don va ciin ot theo _quy dinh cua phdp lugt vé
khiéu nai, don cia ............ (7) khong thudce tham quyén giai quyét cia....... (2)
.................. (2) tra lai don A8 o, (5) chuyén dung co quan c¢6 thim
quyén giai quyét./.
Noinhdn: e )
- Nhur trén; (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
-Lwu: VT; ... (4).

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chire, dom Vi guri van ban tra lai dom.

(3) Chit viét tét tén co quan, 16 chirc, dom vi giri vdn ban tra lai don.

(4) Chir viét tdt tén don vi soan thio vdn ban trd lai don.

(5) Ho tén nguoi chuyén dom hodic tén co quan, 16 chire, don vi chuyén don.
(6) Trich yéu so, ky hiéu, ngay thang ndm van ban chuyén don cia (5).

(7) Ho tén ngudi co don.

(8) Trich yéu ndi dung don.

(9) Chikc vy ngudi ¢é thdm quyén ky van ban tra lai don. l(/
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Miu sé: 05 (Ban hanh kém theo Thong tir s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2014 cda Thanh tra Chinh phu)

(D)oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
()i Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé:  1...03)- S , ngay.... thdng....

V/v chuyén don t6 cdo

Kinh @i cooeeeiiiir i (5)
Ngay ..../eeevd . , ... (2) nhén duoc don t6 céo cia dng (bA) ........... (6)
DA ChI: oot e e
Pon cONOL dUNE: c..oeieeieeee e e (7)
Sau khi xem xét ndi dung don va c@n cir quy dinh cla Lujt t& céo,
............... (2) cI}uyen don td cdo clia 6ng (ba) ..oovvvvveiieriiieieeennen(6) dén
............... (5) d¢ giai quyet theo quy dinh cta phép luat./.
Noinhdn: (8)
- Nh?;)fé“; (K¥, ghi ré ho tén va dong dau)
L VT . (4). |

(1) Tén co quan, to chite, dom vi cdp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi ban hanh van bdn chuyén dom 16 cdo.

(3) Chir viét tat tén co quan, 16 chirc, dom vi ban hanh vin ban chuyén don.

(4) Chir viét tdt tén dom vi sogn thao vdn ban chuyén dom.

(5) Chirc danh thu trw:mg co quan, 16 chike, dom vi ¢d thdm quyén gidi quyét 14 cdo.
(6) Ho tén ngu'm t6 cdo.

(7) Trich yéu ndi dung t6 cdo.

(8) Chirc vu ngudi c6 thdm quyén ky van ban chuyén don 16 cdo. )t

-~
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Miu s6: 06 (Ban hanh kém theo Théng tur s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam
2014 ctia Thanh tra Chinh ph)

(D)o, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) i Boc lap - Tu do - Hanh phic
$6: /.- L , ngay.... thdng....
V/v chuyén don kién nghi,
phan anh
Kinh gl ..o (5)
Ngay ..../).c.. ..., ....(2) nhin dugc don ciia ong (b3) voooooeeeenen... (6)
DA ChI: e ettt e e
Pon €O N1 dUnZ: ..o (7
Sau khi xem x¢t ndi dung don va cén ctr quy dinh clia phap luét, .................
(2) chuyen don cua ong (ba) ................. (6) dén ... (5) dé dugc xem
xét, giai quyét./.
Noinhdn: e (8
- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
- ..(6); ,
-Lwu: VT; ... (4).

(1) Tén co quan, rd chirc, dom vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chikc, don vi ban hanh vin ban chuyén don kién nghi, phan dnh.
(3) Chir v:et‘ rat tén co quan, 16 chirc, dom vi ban hanh viin bén chuyén don.

(4) Chir viét mt 1én don vi soan thdo vin ban chuyen domn.

(3) Co quan, 16 chitc, don vi cé tham quyén gidi quyét,

(6) Ho tén nguoi kién nghi, phan dnh.

(7) Trich yéu néi dung kién nghi, phan anh.

(8) Chikc vu nguedi cd thdm quyén ky vin ban chuyen don. 14
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MAu s6: 07 (Ban hanh kém theo Théng tur s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2014 cia Thanh tra Chinh phu)

€S T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
()i Péc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: /MD-..3% .. , hgay.... thang.... ndm
HUGONG DAN

Pon c6 nhiéu ndi dung khic nhau thudc nhidu co quan
¢6 thAm quyeén giai quyét

Negay .../ ...... fvin. s e (2) nhén dugc don chia ong (ba) e (4)
Biachi: e e teenreererte st e e e ne e naeean e beeeeenrreeente e e nne s
Sau khi xem xét ndi dung don va thong tin, tai liéu kém theo (néu ¢6), don
cua ong (ba) khong thudc thim quyen giai quyet CUA «oeeeeiieeaia s (2)...
No6i dung don cua dng (ba) thude thidm quyén giai quyét cia cc co quan sau diy:
-Néidung ............... (5) thudc thim quyén giai quyét clia .......oocoevnev. (6)
-N6oidung ... (5) thudc thdm quyén giai quyét clia .........o......... (6)

USSR PP P SO SUUIUPPPRUPRRP (7) Bé nghi ong (ba) viét tach cac
ndi dung don nhir da hudng dan gii dén co quan c6 thdm quyén d&& dugce giai quyét
theo quy dinh cua phap luat./.

Noinhdn: &
S (3 WO (Ky, ghi vd ho tén va dong dau)
-Luu: VT; ... (3).

(1) Tén co quan, to chite, don vi cdp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chite, dom vi ban hanh van ban huong dén.

(3) Chit viét (it tén co quan, t6 chirc, don vi ban himh vin ban huéng ddn.
(4) Ho tén cua nguoi viét don.

(5) Trich yéu néi dung khiéu nai, 16 cdo hodc kién nghi phan dnh.

(6) Chirc danh thu truong co quan, 16 chirc, don vi c6 tham quyen gidi quyét.
(7) Cdc ngi dung khdc (neu cd)..

(8) Chikc vu nguedi ¢d thdm quyén ky vén ban hudng dén. /!C
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V. Thi tuc trong linh virc phong chéng tham nhiing
Thii tuc ké khai tai sin, thu nhip

a) Trinh ty thye hién:

- Bue I: Co quan, td chite, don vi ban hanh vin ban t6 chure trién khai viée ké
khai.

- Buoe 2: Bo phan phu trach cong tac t6 chirc, can b tién hanh trién khai viée ké
khai.

+ Lép danh sach Ngudi c6 nghia vu ke khai ctia co quan, td chirc, don vi
minh, trinh nguoi dimg dau co quan, t& chitc, don vi phé duyét; danh sach phai

xac dinh rd déi tuong thude cép uy quan ly, d6i tuong thudc cép trén quan 1y,
dbi trong thudce co quan, té chire, don vi quan 1y;

+ Gri danh sach Nguoi c6 nghia vu ké khai dén céc co quan, tb chire, don vi truc
thudc;

+ Giri mau Ban ké khai tai san, thu nhép (sau diy goi 1a Ban ké khai),
huéng dan va yéu ciu ngudoi ¢o nghia vu ké khai thue hién viéc ké khai tai san,
thu nhép.

- Budce 3: Nguoi c6 nghia vu ké khai phai hoan thanh viéc ké khai trong
thoi gian 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc mau ban ké khai, nép 01 ban vé bd phan
phu trach cong tac td chirc, can bd va lwu c4 nhan 01 ban. Trudong hop tai thoi
diém ké khai, ngudi c6 nghia vu ké khai khéng thé tién hanh ké khai dng thoi
han vi ly do khach quan thi viéc ké khai ¢6 thé duge thuc hién trudc hodc sau
thoi diém quy dinh clia co quan, t6 chirc, don vi (v6i thai gian gan nhat).

- Bude 4: Bo phdn phu trach cong tac td chuc, can bd t1ep nhén, kiém tra,
sao luc, giri, Ivu, quan ly Ban ké khai nhir sau:

+ Trong thdi han 07 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan dugc Ban ké khai)
kidm tra tinh ddy du vé ndi dung phai ké khai; trudng hop Ban ké khai chua
ding quy dinh (theo mau) thi yéu cdu ké khai lai, thoi han ké khai lai 14 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu cau;

+ Sao luc, gri va luu Ban ké khai nhu sau: Gui ban chinh dén Ban t6 chirc
Dang, 01 ban sao dén co quan Uy ban kiém tra cua cap ty Pdng quan ly nguoi
ké khai, néu ngudi do6 1a can bd thude dién chp uy quan ly (theo phén cép quan
1y can bg). Gii ban chinh dén co quan td chirc cip trén do1 vai nguoi ké khai do
cap trén quan ly (hodc g ban sao néu nguoi d6 thude cap iy quan ly). Gui ban
sao dén co quan, td chirc, don vi noi s& cong khai Béan ké khai dé thue hién viéc
cdng khai theo quy dinh; sau khi céng khai, luu ban nay cung hé so ciia ngudi ¢o
nghia vu ké khai tai co quan minh.

b) Miu don, t¥ khai:
Ban hanh kém theo Théng tir s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013

ctia Thanh tra Chinh phi, huéng dan thi hanh cic quy dinh vé minh bach tai san, thu

nhép.
¢) Cach thirc thuc hién:

Viéc ké khai tai san, thu nhip dugc tién hanh tai co quan, don vi ctia ngudi Y

69

www.ThuVienPhapLuat.vn

3930 3279 *

Tel: +84-8-

awSoft -



¢ nghia vu phai ké khai
d) Thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh:
Thoi gian k& khai chim nhét 13 ngay 30 thang 11 hang nim; viéc ké khai tai

san, thu nhép phai hoan thanh chidm nhét 13 ngay 31 thang 12 hang nim. Viéc giao
nhén Ban ké khai phai hoan thanh cham nhét vao ngay 31 thang 03 ciia nim sau.

€) Két qua thwe hién:

Ban ké khai tai san, thu nhép.

f) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Hé so gom co:

1. Céc vin ban chi dao td chirc trién khai thuc hién viéc ké khai;

2. Danh sach d6i tugng phai ké khai theo quy dinh;

3. Ban ké khai tai sén, thu nhép, ban sao ban ké khai theo quy dinh;

4. Sb theo déi viéc giao, nhan Ban ké khai;

5. Danh sach nhimg nguoi d4 ké khai, bao cao két qua ké khai.

- 86 lrong: 01 bo.

g) Péi twong thue hign TTHC:

Ngudi c¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh tai Diédu 1, Théng tu so
08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 ctia Thanh tra Chinh pht, hudéng
dan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap.

h) Co quan thyc hién TTHC:

Co quan hanh chinh nha nuéce cac cp, cac don vi su nghiép cong 1ap thudc
co quan hanh chinh nha nudc, cac doanh nghiép nha nuée phai thuc hién tb chirc

trién khai viéc k€ khai tai san, thu nhép.

i) Yéu ciu diéu kién thye hién TTHC:

- Nguoi ¢6 nghiia vu ké khai tai san, thu nhap phai ké khai trung thue, day d,
rd rang, ding thoi han céc thong tin vé s6 luong, gié tri tai san, thu nhép va nhing
bién ddng vé tai san, thu nhap phai ké khai va tir chju trch nhiém vé nhiing thong
tin d4 ke khai.

- Tai san, thu nhap phai ké kbai gém tai san, thu nhip thufc s& hitu hodc

quyén sir dung ctia ban than, ctia v hoic chdng va con chura thanh nién (con dé,
con nudi theo quy dinh cta phap luat) tai thoi diém hoan thanh Ban ké khai tai

san, thu nhép.

- Gi4 tri tai san, thu nhdp ké khai duge tinh bing tién phai tra khi mua, khi
nhén chuyén nhuong, xay dung hogic gla trj udc tinh khi dugc cho, ting, thira ké.

- Viéc ké khai, giai trinh ngudn gbc tai san tang, giam thuc hién theo mau
Ban ké khai tai san, thu nhép (phu lyc II) vad Huéng dén ké khai tai sén, thu nhap
(phu luc III) ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP.

j) Cin ci phap ly dé thwe hién TTHC:

Nghi dinh s6 78/2013/NB-CP ngay 17 thang 7 ndm 2013 ciia Chinh phu vé g
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minh bach tai san, thu nhap; Thong tu sb 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10
nim 2013 ctia Thanh tra Chinh phti, huéng dan thi hanh cac quy dinh vé minh
bach tai san, thu nhap.

2. Thii tuc cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap
a) Trinh ty thyc hién:

- Bugc 1: Hang nam, bd phan phu trach cong tac td chitc, can bd phai xay
dung, trinh ngudi dimg diu co quan, tb chirc, don vi phé duyét ké hoach céng
khai Ban ké khai trong co quan, té chirc, don vi minh. Noi dung ké hoach céng
khai Ban ké khai bao gbm:

+ Lua chon hinh thirc, pham vi cong khai phtt hop vai didu kién, dic diém
vé td chite, hoat ddng, quy mo cla co quan, t chite, don vi;

+ Xac dinh cdc nhiém vu phai thuc hién: Néu céng khai bang hinh thirc
niém yét cin phai xac dinh vi tri niém yét, danh sach ngudi ké khai phai niém
yet ¢ timg vi tri, phuorng an bao vé, to chirc thu nhén thong tin phan hdi, thoi
gian bit dau, thi gian két thic niém yét.

+ Néu cong khai bang hinh thirc cong bd tai cudc hop cén phai xdc dinh
danh sach ngudi ké khai tuong tmg véi pham vi cong khai quy dinh tai Khoan 2
Piéu 10 Théng tu nay; thoi gian, dia diém cudc hop, ngudi chi tri, thanh phan
cudc hop, td chirc tlep nhén phan dnh, trinh tu tién hanh cude hop;

+ Thoi gian trién khai viée cong khai;

+ Phén cong thuc hién;

+ Bién phap dam bdo thyc hién.

- Bue 2: Phé bién ké hoach cong khai dugc phé duyét, kém theo danh sich
va ban sao cac Ban ké khai gt cac don vi truc thude.

- Buée 3: Cac don vi thuc hién ké hoach cong khai, 1dp bdo cdo viéc thuc
hién giri vé bd phén to chirc can bé.

- Budce 4. BO phan phu trach cong tac td chtrc, can bo tién hanh téng hop,
bao céo tinh hinh thuc hién cong khai trong co quan, don vi.

b) Céch thirc thye hién:

1. Céng khai Ban ké khai bing hinh thirc niém yét:

- Niém yet Ban k€ khai duge ap dung trong didu kién co quan, td chirc, don
vi ¢6 dia diém niém yét dam bao an toan, khoéng lam mat, rach, nat va du didu
kién de moi nguoi trong co quan, don vi co thé xem cac Ban ké khai; thoi gian
niém yét tbi thidu 1a 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

- bia diém niém yét:

+ Co quan, td chirc, don vi quy mé nhé, tru s& lam viéc tdp trung thi niém
yét tai tru s& lam viéc;

+ Co quan, t5 chirc, don vi quy mé Iém, ¢6 nhidu don vi truc thudc thi niém
yét tal noi 1am viéc cda timg don vi truc thudc;

+ Tai mdi dia diém niém yét phai c6 ban danh sich nhitng Ngudi ¢6 nghia
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vu ké khai va Ban ke khai tuong tng.

- Viéc niém yét Ban ké khai phai lap thanh bién ban dé ghi nhan dia diem
niém yét, thoi diém bat dau, thoi diem ket thiic niém yet va cac phan anh lién
quan dén ndi dung Ban ké khai (néu c6); vide 1ap bién ban pha1 ¢6 su tham gia
clia dai dién Ban chép hanh céng doan co quan, t6 chire, don vi.

2. Céng khai Ban ké khai tai cugc hop:

- Viéc cong khai tai cude hop phai dam béao céc yéu cau:

2) Cudc hop cong khai Ban ké khai phai dam bao du thoi luong, s6 lugng
ngudi du cude hop t6i thiéu 70% s6 ngudi thude pham vi phai triéu tap;

b) Ngudi duge giao nhiém vu td chirc cude hop c6 thé phan céng mdt ngudi
doc cac Ban ké khai hodc tu'ng ngudi doc Ban ké khai clia minh, phai ghi bién
ban cudc hop v&i sy tham gia cua dai dién Ban chép hanh céng doan co quan, tb

chie, don vi; bi€n ban cude hop phai ghi lai nhimg y kién phan 4nh, thic mac va
giai trinh vé ndi dung Ban ké khai (neu cd);

¢) Ngudi dimg déu co quan, tb chirc, don vi chiu trach nhiém t§ chirc, kiém
tra viéc thuc hién cong khai tai cugc hop; truong hop phat hién don vi dugc giao
t6 chirc cudc hop khong dap Ung yeu céu thi yéu cau hop lai va kiém diém tréch
nhiém ngudi duge giao t chirc cude hop.

- Pham vi cong khai:

+ Can bd, cong chirc gitt chuc vu Bi thu, Pho bi thu, Chu tich, Pho chu tich
Hoi d6ng nhan dan, Ch tich, Phé chu tich Uy ban nhén déan cip tinh, cap huyén,
cap x4, thuong trirc clp uy, Uy vién thirong true Ho d6ng nhan dan; trudng cic
ban cua cap uy, trudng cac ban cua Hoi dong nhén dén, céc thanh vién khac cua
chp 1y, cla Uy ban nhan dan cap tinh, cip huyén, cp x4 cong khai trudc dbi
trong ghi phleu tin nhiém dé 14y phiéu tin nhiém hang nim theo quy dinh tai
Quy dinh s6 165 QD/TW ngay 18/2/2013 cua B Chinh tri;

+ Gidm dbc, Phé giam déc sé, nganh va tuong duong, trudng céc co quan,
dom vi trye thuge Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan cip tinh cong khai trudc
cén bod lanh dao cip phong va twong duong tré 1én truc thudc s&, nganh, co
quan, don vi do;

+ Ngudi dai dién phin vén ctia Nha nude, von ciia doanh nghiép nha nude
va git chic danh tir Pho trudng phong va tuong duong tré 1én trong doanh
nghiép c6 vén dau tu ctia Nha nirde, vén clia doanh nghiép nha nuée thi tiy theo
vi tri cdng tdc ¢ noi cir minh lam dai dién ma céng khai Ban ké khai tai tap
doan, tdng cbéng ty (cong ty) hodc don vi thanh vién cua tip dodn, tdng cong ty.
Viéc cong khai dugc thuc hién trude uy vién hoi dong thanh vién (quan trj),
Téng Giam dbc, Phé Tdng giam déc, Ban klem so4t (kiém soat vién), Ké toan
trudng. Trudng hop ngudi dai dién phén vén cia Nha nuéce 13 cén bo, cong
chirc, vién chirc thi cong khai Ban ké khai theo quy dinh tai Khoan 1va Khoan 2
Piéu 14 Nghj dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17 thing 7 ngm 2013 cia Chinh phu
vé& minh bach tai san, thu nhap.

+ Ngudi c6 nghia vu ké khai khong thudc dlen quy dinh tai cac diém trén

day thi cong khai trudc toan thé cbng chirc, vién chirc thudc phong, ban, don vi. Y4
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Néu bién ché ctia phéng, ban, don vi ¢6 tir 50 ngudi tré 1én va 6 td, ddi, nhém
thi cong khai truéce to, d6i, nhom truc thude phong, ban, don vi do.

¢) Thanh phin, s6 lrgng ho so:

- Hé so gbm cé:

1. Ké hoach cong khai;

2. Van ban phén cong thuc hién viéc cong khai;

3. Vin ban phé bién ké hoach céng khai;

4. Danh séch va ban ké khai cong khai;

5. Bién ban cong khai va két thic cong khai;

6. Béo céo két qua cong khai.

-S6 luong: 01 bg.

d) Thoi gian thwe hién:

Thoi diém cong khai dugc thire hién trong khoang thoi gian tir sau khi hoan

thanh viéc kiém tra Ban ké khai quy dinh tai Khoan 3 Diéu 5 Théng tu sb
08/2013/TT-TTCP &n ngay 31 thang 3 hang niam.

e) Két qua thye hién TTHC:

Bao cao tinh hinh thyre hién céng khai trong co quan, td chie, don vi.
f) P6i twong thwe hién TTHC:

B6 phin té chirc cén bd, nguol duge giao nhiém vu.

g) Co quan thyc hién TTHC:

Co quan hanh chinh nha nuéc céc cép, cdc don vi su nghiép cong Iép thudc
co quan hanh chinh nha nuéc, cac doanh nghiép nha nuéce phai thuc hién tb chirc
trién khai viéc ké khai tai san, thu nhap.

h) Yéu cau diéu kién thwc hién TTHC:

- Ban ké khai ciia Nguoi c6 nghia vu ké khai phai cong khai véi toan thé

can b9, cong chire, vién chirc cla co quan, td chire, don vi noi ngudi d6 thuong

xuyen 1am viée; traedng hop co quan, td chire, don vi c6 quy m& 1dm, phén tan thi
cong khai nhur quy dinh tai Diéu 9, Piéu 10 Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP.

- Ban ké khai cia nguoi img cu dai biéu Quoc hdi, dai biéu Hoi dong nhan
dan ngoai viéc cong khai tai noi thuong xuyén lam viéc con phai cong khai tai
hdi nghj ctr tri theo quy dinh cuia Hoi dong biu cir.

- Ban ké khai ctia ngudi du kién dwoc bau, phé chuin tai Qudc hoi, Hbi
déng nhan dén céng khai voi dai biéu Quéc hdi, dai biéu Hoi ddng nhén dén tai
ky hop theo quy dinh ctia Uy ban thuong vu Qubc héi, Thudng truc Hoi dong
nhén dan.

- Ban ké khai cia Ngudi ¢o nghia vy ké khai la dai digén phfm vbn cia Nha
nudce, ctia doanh nghiép nha mrdc va gilt chirc danh tir Phoé trudng phong va tuong
duong trd 1én trong doanh nghiép ¢6 von gop ciia Nha mude, doanh nghiép nha
nudec thi cong khai tai co quan, doanh nghiép cir nguoi do lam dai dién.

- Nguoi dung dau co quan, t§ chire, don vi quyét dinh pham vi cong khai, Y
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hinh thirc cdng khai (niém yét hodc cong bd tai cudc hop) Ban ké khai ciia
Ngudi c6 nghia vu ké khai dang c6ng tic trong co quan, té chirc, don vi do minh
quan ly. Viée td chitc cong khai va quyét dinth pham vi cong khai phai dam bao
theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nim
2013 ctia Chinh phii v& minh bach tai san, thu nhip.

i) Cin ci phap 1y dé thwe hién TTHC:

Nghi dinh sb 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2013 ciia Chinh phu vé
minh bach tai san, thu nhép; Théng tir s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim
2013 ciia Thanh tra Chinh phii, huéng din thi hanh céc quy dinh vé minh bach t3i
san, thu nhép.

3. Thi tuc xac minh tai san, thu nhap
a) Trinh tw thye hi¢n:

- Bude I: Co quan, t6 chirc c6 thim quyén ban hanh quyét dinh x4c minh:

1. Ban thudng vu clp ty céc cdp quyet dinh xéc minh déi véi ngum du klen
diroc x4c minh 14 can bd thude dién cap minh quan Iy theo quy dinh vé phan clp

quan ly cén b cia Pang. Ban thudng vu dang Uy cap huyén quyet dinh xac minh
d01 véi ngudi du kién duge xdc minh 13 can bd thude dién Dang Uy xd, phudng, thi

trdn quan ly.

2. Ngudi dimg du co quan, to chirc, don vi c6 tham quyén quan ly can bd,
cdng chirc, vién chirc (theo phén cép quan ly can bo) quyét dinh x4c minh d6i Vol
ngudi du kién dugc xac minh thude tham quyen quan ly cda minh. Cha tich Uy
ban nhén dén cp huyén quyét dinh xac minh d6i v6i ngudi du kién duge xdc minh

la can b, cbng chirc cap xa.

- Buoc 2: Tién hanh xic minh. Trong qua trinh xac minh tai san, thu nhap,
ngudi xac minh tién hanh cic hoat dong sau:

+ Nghién ciru hd so, tai liéu c6 1ién quan dén néi dung xac minh.

+ Lam viéc truc tiép v&i nguoi duge xac minh,

+ X4c minh tai chd dbi véi tai san, thu nhép dugc xac minh.

+ Lam viéc vé1 co quan, td chirc, don vi quan ly, luu tri hd so, tai lidu vé tai
san, thu nhap dugc xac minh.

+ Lam viéc vai co quan, t8 chirc, c4 nhén c6 chuyén mén - k¥ thuét vé tai san,
thu nhip duoc xac minh dé danh gia, giam dinh tai san, thu nhdp do.

+ Lam viéc véi co quan, td chite, c4 nhén c6 lién quan khac dé phuc vu cho
viéc xac minh tai san, thu nhap.

+ Hoat dong khac cin thiét cho viéc x4c minh tai s&n, thu nhép.

- Budc 3. Bao cao }(ét qua xac minh tai san, thu nhdp. Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay ket thic xac minh, nguoi xac minh phai c6 bao cdo két qua
xac minh tai san, thu nhép giri nguoi ban hanh quyét dinh xac minh.

- Buéc 4: Két luan v& su minh bach trong ké khai tai san, thu nhép. Y
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Trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay nhéan dugc béo céo két qua xac
minh hojc nhan dwoc giai trinh d4 r6 rang, hop 1y cc ndi dung yéu ciu cia ngudi
dur kién dugc xédc minh thi ngudd da ban hanh quyét dinh x4c minh hodc ngudi dimg
dau co quan, t6 chire, don vj co thim quyén quén ly Ngub’i c0 nghia vu ké khai phéj
ban hanh Ket lugn v& su minh bach trong ké khai tai san, thu nhép (sau day goi la
Két luin vé sy minh bach). Két luan vé su minh bach phai dugc giri cho co quan, tb
chitc, ¢4 nhan ¢6 thdm quyén yéu ciu xic minh va ngudi dwoc xic minh.

- BuGe 5: Cong khai két luan vé sir minh bach trong ké khai tai san thu nhip.

Trong thai han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén dugc yéu cau cong khai ban
Két luén vé sy minh bach cua co quan, tb chtc dé yéu cAu x4c minh, ngudi di ban
hanh Két ludn xdc minh phai cong khai ban Két luin do.

b) Cach thirc thye hién:

Xac minh tai san, thu nhdp dugce thuc hién tai cac co quan, td chirc, don vi.

c) Két qua thwe hién TTHC:

- Bio cdo két qua x&c minh tai san, thu nhép.

- K&t luén su minh bach trong ké khai tai san, thu nhap.

d) Thanh phan, sd lwrgng ho so:

- H6 so xdc minh gom c6:

1. Quyét dinh x4c minh; bién ban lam viéc; gial trinh cua nguoi duoc xdc
minh; bdo cdo két qua xdc minh.

2. Két Iuan v& sy minh bach trong ké khai tai san, thu nhap.

3. Vin ban yéu ciu, kién nghi ctia ngudi ban hanh quyét dinh xac minh, nguroi
x4c minh,

4. Két qua danh gié, gidm dinh trong qu4 trinh x4c minh (néu cé).

5. Cac tai liéu khac c¢6 lién quan dén viéc xc minh.

-S4 luong: 01 bd.

¢) Théi han thwe hién TTHC:

Thoi han xdc minh 1a 15 ngay lam viéc, trudng hop phire tap thi thoi han tbi
da khong qua 30 ngay lam viéc.

f) P6i twong thwe hién TTHC:

C4 nhin, td chuc

g) Co quan thwe hién TTHC:

Co quan thanh tra nha nudc cac cép, b6 phan t6 chirc can bd trong cac co
quan thudc tinh, by phén phu trach céng tac thanh tra noi bg, td chirc can bo trong
cac doanh nghiép nha nuée.

h) Yéu ciu diéu kién thwc hién TTHC:

- Khi ¢6 té céo v& viéc khéng trung thuc trong ké khai tai san, thu nhip cia
nguoi ¢d nghia vu ké khai.

- Khi xét thiy cin thém théng tin phuc vu cho viéc bau cir, mién nhiém, béi
nhiém, b nhiém, ky luat ddi véi ngudi c6 nghia vu ké khai. jf
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- Khi ¢é cidn ¢t cho ring viée giai trinh vé ngudn gde tai san ting thém khong

hop ly.
_ - Khi ¢6 yéu c’e‘“lu clia co quan, t6 chirc, ca nhan ¢4 thdm quyén quy dinh tai

biéu 12 Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP.

i) Miu don, to khai:

Ban hanh kém theo Théng tu s 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thing 10 nim
2013 cua Thanh tra Chinh pha.

i) Phi, 1€ phi:

Khong co.

k) Ciin ct phap 1y dé thwe hién TTHC:

- Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2013 cta Chinh pht vé
minh bach tai san, thu nhép;

- Théng tur s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cta Thanh tra
Chinh phu, hudng dan thi hanh cic quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép.

4. Thi tuc tiép nhin yéu cu gidi trinh
a) Trinh tu thue hién:
- Buge I: Nguoi yéu cAu giai trinh gui vin ban yéu ciu giai trinh hodc truc
tiép dén co guan nha nudc co trach nhiém giai trinh.
- Bude 2: Can bd cong chirc thuc hién viéc tiép nhén va vao sé tiép nhéan veu
ciu giai trinh. Truong hop nhiéu nguoi den yéu cau gial trinh truc t1ep thi co quan

c6 thim quyen huéng din ngudi yéu céu giai trinh ctr dai dién dé trinh bay noi
dung y€u cau. Nguoi dai dién phai la nguoi co yéu cAu giai trinh. Viéc cir nguoi

dai dién duoc 1ap thanh vin ban (theo Mau sé 01-GT ban hanh kém theo Théng tir

s6 02/TT-TTCP ngay 29/4/2014).Viée ctr ngudi dai dién duoc thue hién nhr sau:

+ Trudng hop c6 tir 05 dén 10 ngudi yéu cdu giai trinh thi ctt 01 hoic 02
nguoi dai dién; |

+ Trudng hop c6 tir 10 ngudi yéu ciu giai trinh trd 1én thi ¢é thé cir thém
nguoi dai dién, nhung khéng qua 05 ngudi

_ - Buoc 3: co quan nha nuéc ra théng ’béo tiép nhan yéu cdu giai trinh hodc tr

choi giai trinh va néu rd ly do (Mau s6 04 ban hanh kém theo Théng tur sb
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014). Truong hop yéu ciu giai trinh khéng thudc
trach nhiém thi hu'(mg dan ngudi yeu cau giri dén dung co quan cd trach nhiém giai

trinh. Truorng hop ndi dung yéu cau da duoc g1a1 trinh nhimg c6 ngudi khac yéu
clu giai trinh thi cung cédp ban sao vdn ban di giai trinh cho nguoi do.

b) Cach thire thyc hién:

True tiép hoiic giri bing vian ban.
¢) Thanh phin, sé lwgng, hd so:
- Hé so bao gom:

1. Vén ban yéu cau giai trinh cua ca nhén, to chirc ¢
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2. Théng tin, tai liéu lién quan dén yéu cau giai trinh.

3. Théng bdo dong ¥ hoic tir chdi giai trinh cia co quan nha nudc cé trach
nhiém giai trinh.

- 86 lugng hé so: 01 bd.

d) Théi han giai quyét:

Thot han ra thong bao tiép nhén hodc tir chéi giai trinh: 05 ngay ké tir ngay

tiép nhan yéu ciu g1a1 trith (MAu sb 02, 03 ban hanh kém theo Théng tu sd
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014).

e) Poi twong thue hi¢n TTHC:

Co quan, t chirc, c& nhén c6 yéu ciu giai trinh.

f) Co quan thyuc hien TTHC:

Co quan hanh chinh nha nuéc céc cp, céc don vi su nghiép céng lap thudce co
quan hanh chinh nha nudc va ngudi ¢é trach nhiém thuc hién viéce g1a1 trinh

g) Tén miu don, to khai:

M3u sé 01, 02, 04 ban hanh kém theo Théng tu sb 02/2014/TT-TTCP ngay
29/4/2014 cua Thanh tra Chinh phi.

h) Phi, 1€ phi:

Khong cé.

i) Két qua thyce hién TTHC:

Vin ban tiép nhén yéu cAu giai trinh hodc van ban tir chdi yéu ciu giai trinh
cuia co quan co tham quyén.

j) Yéu ciu didu kién thuc hién TTHC:

- Theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013:

+ C4 nhén yéu cu giai trinh phai c6 ndng lye hanh vi dan su day dé hoic

théng qua ngudi dai dién hop phép; co quan, t& chirc yéu cdu giai trinh phai théng
qua nguoi dai dién hop phap.

+ Noi dung yéu ciu giai trinh lién quan truc tiép dén quyén va lgi ich hop
phép cua co quan, to chirc, ca nhan c6 yéu cau giai trinh.

+ Noi 51ung yéu clu giai trinh thudc pham vi trach nhi€ém quan ly cua co quan
dugce yéu cau.

k) Cin cit phap 1y dé thye hién TTHC:

Nghi dinh sb 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 cta Chinh phu quy dinh trach
nhiém giai trinh cta co quan nha nudc trong viéc thuc hién nhiém vu, quyén han
duoc giao; Thong tur so 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cia Thanh tra Chinh
pht quy dinh chi tiét, huéng din thi hanh mot s6 didu cua Nghi dinh sé

90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013.

5. Thi tuc thwe hién viéc gidi trinh
a) Trinh tw thyc hién:
- Buée I: Nghién ctru ndi dung yéu cau giai trinh. )¢,
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- Bucc 2: Thu thap, xdc minh thong tin cé lién qué.n.

- Buge 3: Lam vige tryc tiép v0i nguoi yéu cAu gi4i trinh dé [am rd nhimg ndi
“dung <6 lién quan khi thay cén thiet. No1 dung lam viée dugc 14p thanh bién ban co
chir ky cua cac bén.

- Bucce 4: Ban hanh vin ban giai trinh v6i cac ni dung sau ddy: Tén, dia chi
nguoi yéu céu giai trinh; néi dung yeu cdu giai trinh; két qua lam viée truc tiép véi
td chirc, c4 nhan (néu cd); cac can ctr phap ly dé giai trinh; n6i dung giai trinh cu
thé theo timg yéu cau. (Mau sé 07-GT ban hianh kém theo Théng tu sb
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014). ‘

- Bude 5: Giti vin bén gidi trinh dén nguoi yéu cau giai trinh. Trong truong
hop can thiét thi cong bo cong khai vin ban giéi trinh theo quy dinh ctia phap luit.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nguoi giai trinh thure hién giai trinh truc tiép va ngudi yéu ciu giai trinh ky
hodc diém chi xac nhén vao bi€n ban thuc hién viéc giai trinh.

- Ngudi gidi trinh ¢6 trach nhiém cdng khai vin ban gidi trinh theo mét trong
cac hinh thirc sau day:

+ Niém yét tai tru s& lam viée hoéc noi tiép cbéng dan clia co quan, don vi thuc
hién giai trinh;

+ Thong bao trén phuong tién thong tin dai ching;

+ Dang tai trén cong thong tin dién tir cia co quan, don vi thue hién giai trinh.
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MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
(Kém theo Théng tu 56 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thing 10 ndm 2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

I. THONG TIN CHUNG
1. Ngudi ké khai tai san, thu nhdp

3. Con chua thanh nién (con dé, con nuéi theo quy dinh cda phap luét)
a) Con thtt nhét:

b) Con thit hai (tr& 18n): Ké khai nhu con thir nhét.

II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN

1. Nha &, cong trinh xay dung:

a) Nha &: |
CINDA I TTNAL: ©vvseeeeeeee e e et e

+ Di80 tHeh XAY QUNE: vvneeeevrie e ettt e et a e e s
R € 3T 1 1§ S OO
+ Gidy chimg nhan quy&n s R «...oveeeereiiiecic e,
+ Théng tin khac (néu cd): .............. e
- Nha thir hai (tré 1én): Ké khai twong tu nhi nha thir nhét.

~ b) Céng trinh xay dung khac:
- Cong trinh thir nhét: ............. e teer e eaeeratara s aaaaaaaerrrateeaartraene s eaenannees v

-
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+ Loai cong trinh ............... Cap cong trinh ......oovvviiiiiiieeiinnn,
+ Dién tich: ......... e et aarreeeeeeaaaeeaeeaaaeean
el 5T T o T S
+ Gidy chimg nhan quyén sé hitu: ..........oooeeeiiiinn. S OPPIIN
+ Thong tin Khac (N80 €O0): ... ovvv i e

- Céng trinh thit hai (Trd 16n): Ké khai turong tu nhir cdng trinh thir nht.
2. Quyén sir dung dit:

a) Dét &:

= MENR U NHAL: .ot st s

Bl O 1T o v+ S S
aal D153 1 AT+« PO
Rl € 1T 11 o L PP
+ Gidy chimg nhén QUYED ST AUNE: <o
+ Thong tin KhAc (MBI CO): ....vvvvveeieeeeeii e e eeeeeeeeeierb e veer e
- Manh thir 2: (M ta nhur manh thi nhat). |

b) Céc loai dét khac:

- MAnh thit DAL ...
LA Chlr
+ DI tich: .. e
€ -1 1 5 LA O
+ Gidy chitng nhan quy8n ST dung: ..ovvvvveevneiieioeenreaneean e ereenennee.
+ Thong tin KHAC (181 CO): .. uvvniiiiiiee et e et e e e

- Manh thir hai: (M6 t4 nhu manh th nhét).

3. Tién (tién Viét Nam, ngoai t€) gom tién mat, tién cho vay, tidn giri ¢4 nhén,
t chirc trong nudc, t chirc nude ngoai tai Viét Nam ma tbng gia tri quy dbi tir 50
tridu déng tro 1én. ‘

4.0 t6, mo t0, xe gﬁn mdy, xe mdy (may Ui, may xudc, cac loai xe may khac),
thu thuy, tiu bay, thuyén va nhimg ddng san khac ma Nha nuée quan ly (theo quy

dinh ctia phap ludt phai dang ky sir dung va duoc cip gidy dang ky) c6 tbng gia tri
méi loai tir 50 triéu dong trer 1€n.

-0t
- M6 t6
- Xe gfn may
- Xe may (may ui, may xuc, céc loai xe méy khac)
- TAu thuy
- Tau bay
- Thuyén
> &0
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- Nhitng ddng san khac mé Nha nude quan ly (theo quy dinh cua phép luat
phai ding ky st dung va dugc cap gidy ding ky)

5. Kim loai quy, da quy, cd phiéu, vén  gOp vao cac co s kinh doanh, cac loai
g1ay t&r ¢6 gia tri chuyén nhuong khic cé tdng gid tri quy ddi mdi loai tir 50 triéu
dbng trd lén.

- Kim loai quy
- béa quy
- Co phiéu
- Von gop vao cic co sé kinh doanh
- Céc loai gidy t0 6 gia tri chuyén nhuong khac
6. Cac loai tai san khéc ma gia tri quy doi mdi loai tir 50 triu dong tro 1én
(nhur cdy canh, bé ban ghé, tranh, anh, do mj nghé va cdc logi tai san khdc).
7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gdm tat ca tai san quy dinh tr Khoan |
dén Khoan 6 ndi trén ndm ngoai lanh thd Viet Nam.
8. Cac khoan ng gdm: cic khoan phai tra, gia tri cac tai sdn quan ly ho, gitr
ho ¢o tdng gia tri quy doi tir 50 trigu dong tré 1én.

9. Tong thu nhdp trong nam quy déi thanh tién Viét Nam gdém cac khoan
lrong, phu cép, trg cip, thudng, tha lao, cho, ting, biéu, thira ké, thu nhép huong
loi tir cac khoan dau tu, phat minh, sing ché, cac khoan thu nhap khac.

.....................................................................................................................................
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III GIAI TRINH SU BIEN BONG CUA TAI SAN, THU NHAP (Bién
ddng vé tai san, thu nhap, gidi trinh ngudn gdc tai sin ting thém)

Loai tai sian, thu nhip Tang/ | Noi dung gidi trinh
giam nguon goc tai san,
thu nhip ting thém

1. Nha ¢, cong trinh xdy dung (tang, giam vé s6 luong,
dién tich hodc thay dbi vé cap nha, cong trinh so véi
k¥ ké khai trudce do):

a) Nha &:

b) Cong trinh xdy dung khac:

2. Quyén st dyng dét (tang, giam vé s hwong, dién tich,
thay doi loai dat so vai ky ké khai trude do):

a) Pét &

1 b) Céc loaj dat khéc:

=
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3. Tién (tlen Viét Nam, ngoal t¢) gbm tién mat, tién
cho vay, tién giri ¢4 nhan, td chire trong nudc, tb chire
nude ngoai tai Viét Nam ma tdng gia tri quy dbi tir 50
triéu dong trd 1én.

4. Cac loai dong san:

-0t

- Mo to

- Xe gin may

- Xe mdy (may i, mdy xic, cac loai xe may khéc)

- TAu thiy

- Tau bay

- Thuyén

- Nhirng déng sén khic ma Nha nudc quan ly (theo
quy dinh cta phap ludt phai dang ky sir dung va dugc

cap gidy dang ky)
5. Céac loai tai san:

- Kim loai quy

- P4 quy

- Cb phiéu

- Vén gép vao cac co sé kinh doanh

- Cdc loai gidy to co _gid tri chuyén nhuong khac co
téng gia tri quy dbi méi loai tir 50 triéu déng tré 1én.

6. Cac loai tai san khac (nhur cdy cdanh, bé ban ghé,
trarh, dnh, do my nghé va cac loai tai san khdc) ma
gia tri quy d6i méi loai tir 50 tri€u dong trd 1én.

7. Tai san, tai khoan & nuéc ngodi gdm tit ca tai san
quy dinh tir Khoan 1 dén Khoan 6 ndi trén nim ngoai
I&nh tho Viét Nam.

8. Cac khoan no gbém: cic khoan phai tra, gia tri cac
tai san quan Iy ho, giit hg co tbng gia tri quy dbi tir 50
triéu ddng tré 1én.

9. Téng thu nhép trong nim quy ddi thanh tién Viét
Nam

(Nguoi ké khai tu xdc dinh cdc loai 1ai san tdng, giam trong ky ké khai va gidi trinh nguon goéc
tai san tang thém).

Ngay nhdn Ban ké khai tdi san, thu nhdp  Ngdy hodan thanh Ban ké khai tai san, thu nhdp
...... ngdy......thang......ndm...... «.....ngady......thang......ndm......
Ngwioi nhin Ban ké khai Ngudi ké khai tai san
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu/chic danh)

(Ky, ghi rd ho tén) g
82
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Co quan, t§ chire, dom vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: / Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
., hgay ....thdng ... Nam... ...

BAO CAO MINH BACH TAI SAN, THU NHAP
(Kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngdy 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phit)

BAO CAO
Két qua minh bach tai sin, thu nhip nim ....

Viégc thue hién minh bach tai san, thu nhap theo Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP
ngay 17/7/2013 caa Chinh pha, Théng tu sé 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013
ctia Thanh tra Chinh pht va cac vén ban hudng dan huéng dan sb...... cua (tén co
quan huong din) vé minh bach tai san, thu nhép, (tén co quan/té chirc/dom vi) béo
céo két qua ké khai tai san, thu nhap ctia minh nhu sau:

1. Qua trinh chi dao, trién khai, t6 chirc thue hién quy dinh vé minh bach
tai sdn, thu nhip

Néi dung phén bio cdo nay nhém phan 4nh nhimg pham vi, dic diém vé t6
chic b may, hoat dong va viée tb chuc thuc hién _cdng tdc minh bach tal san, thu
nhip ctia co quan, t6 chirc, don vi trong nam bao gdm:

- Pham vi, dic diém t6 chirc, hoat dong cua co quan, td chire, don vi;

- Cac van ban phap luat ap dung; ,

- Céc vin béan chi dao, dén déc ciia cép trén;

- Céc van ban co quan, don vi dd trién khai nhu; K& hoach, phuong an, td
chirc tuyén truyén;

- Phan cdng thue hién;

- Qua trinh thuc hién cac nhiém vu ké khai, cong khai, quan 1y hd so, tién
hanh xac minh, xem xét ky luat, tong hop béo cao ...

- Nhitng thuan lgi hay khoé khin, viréng mac.

2. Két qua thuc hién minh bach tai san, thu nhap

2.1 Két qua ké khai

Tinh hinh chung trién khai vigc k€ khai tai san, thu nhép clia co quan, tb chite,
don vi bao gdm thoi gian tién hanh, cach thirc t6 chirc, s6 don vi (tryc thudc)
phai/da trién khai thuc hién ké khai tai san, thu nhap (co thé chia thanh cdc nhom
theo ddc diém hoat dong); ty 16 .... % sb co quan, t6 chirc, don vi d3 thuc hién; sb
co quan, to chirc, don vi chua thl_l’C hién hodc thuc hién ké khai chim so véi thoi
gian quy dinh (danh siach), ly do.

S8 licu vé sb ngudi ké khai gdm:

- S& ngudi phai ké khai tai san, thu nhap trong nam; trong 46 s6 ngudi phai ké
khai ting/giam so véi nim trude, 1y do. 1f
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-88 nguoi da ké khai tai san, thu nhép trong nam; ty 1€ ... % sb nguoi ké khai;

- 86 Iwong ban ké khai tai san, thu nhép lueu giit tai co quan, t& chirc, don vi;

- 86 lugng va danh sach ban ké khai thude dién cép Gy quéan 1y;

- 86 luong va danh sach ban ké khai do 6 chirc cdp trén quén Iy;

2.2 Két qua cbng khai

Tinh hinh chung trién khai viéc cdng khat ban ké khai tai san, thu nhép cla co
quan, t6 chirc, don vi bao gom thoi gian tién hanh, cach thic t6 chiic, s6 don vi
(truc thuéc) phai/da trién khai thye hign cdng khai ban ké khai tai san, thu nhép; ty
1€ .... % s0 co quan, tb chirc, don vi da thuc hién k€ khai; so co quan, don vi thuc
hién cong khai bang hinh thitc niém vét; s6 diém niém yet s6 co quan, tb chu.'c
don vi thuc hién cong khai bang hinh thirc cong bb tai cude hop; sb cude hop; sb
co quan, td chire, don vi chua thuc hién cong khai hojc thuc hién chdm so véi thoi
gian quy dinh (danh sach), ly do.

Tinh hinh théng tin phan anh sau khi c6ng khai cdc ban ké khai tai san, thu
nhdp trong nam.

S6 liéu vé s ban ké khai dugc cong khai:

- 86 ban ké khai d3 c6ng khai; ty 18 ....% so vdi sb ban da ké khai;

- S8 ban ké khai di cong khai theo hinh thirc niém yét; ty 1€ ....% so vdi sb
ban di céng khai,

- 84 ban ké khai di cong khai theo hinh cong b tai cude hop; ty 1& ....% so
v&i s0 ban da cong khai.

2.3 Két qua thwe hién gidi trinh, XAc minh t3i san, thu nhip

Tinh hinh thyc hién giai trinh, xac minh tai san, thu nhép trong co quan, don
vi bao gdm viéc tu kiém tra, yéu cdu cia cong tac quan ly can bd, yeu cau xac
minh cuia cac co quan, don vi, cd nhan cd thdm quyén. Viéc yéu cau glal trinh va

xem x¢t giai trinh trong minh bach tai san, thu nhép cia co quan, don vi. Viéc xac
minh, két ludn vé minh bach tai san, thu nhap cda co quan, to6 chic, don vi.
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S6 liu vé giai trinh, x4c minh tai san, thu nhép

- $6 ngudi yéu cdu giai trinh ké khai, nguén gbc tai san, thu nhap;

- 86 ngudni dwge x4c minh tai san, thu nhép;

-84 ngudi da co két luan v& Minh bach tai san, thu nhép;

- S6 ngudi di cé két ludn khong trung thue trong minh bach tai san, thu nhép;

2.4 Két qua xir Iy ky luit trong xac minh tai sin, thu nhip

Tinh hinh vi pha_}m va xem x€t xu ly cac vi pham vé minh bach tai san, thu
nhdp trong co quan, t6 chirc, don vi.

$6 liéu vé xir Iy vi pham

- S6 nguoi d3 bi xtr 1y ky luat do k€ khai tai san, thu nhép khéng trung thuc;
chia theo hinh thirc ky luét (canh cao; khién trach; hinh thirc khac). 1£_
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- S6 ngudi da bi xur ly ky ludt do vi pham thai han trong minh bach tai san,
thu nhép (chim t6 chirc k& khai, chim ké khai, cham tong hop, bdo cao két qua
minh bach tai sdn) va chia theo hinh thire x1t Iy ky luit.

- 86 ngudi da bi xur ly trach nhiém trong xdc minh ti san, thu nhép chia theo
c4c 16i vi pham va hinh thirc x1 Iy.

3. Danh gia chung.

- Cdc mat thuan lgi, khé khén khi trién khai céng tac minh bach, tai san trong
co quan, t6 chirc, don vi minh.

- Cac v kién gop v, dé xuét khic phuc.

Noi nhén: , Thi trémg co quan, to ihl'rc, don vi
Ky tén, dong dau «
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M2iu sé: 01 (Ban hanh kém theo Thong tir s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014
cia Thanh tra Chinh pht)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘ Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

VAN BAN CU NGUOI PAI DIEN YEU CAU GIAI TRINH

Nguwdri yéu clu giai trinh:

L.LHovatén: .....ooooiiiiiiiiiinnnnn. (D)o
Piachi: ..o () e
S6 CMND: ....... PUPUUOTPRIR Ngay cip: ....ocovn... Noi cAp: coveeneennnnn
Théng nhit cir dng/ba:

I.Hovatén: .......coovvinienennninnnn. ()i
Piachi: ......cccovi ()i
SECMND: ..o, Clpngdy: .............. No1 cép.: e

lam nguoi dai dién yéu cau giai trinh.

Nbi dung, pham vi duge dai dién:...................... ()
CAc ndi dung khac ¢ 1ién quan (MEU COY: +.vvnererrvrnnerriieiesvinenanenennne

Trong qua trinh thuc hién yéu clu giai trinh, ngudi dai dién c6 trach nhiém
thire hién ding ndi dung duoc dai dién./.

Ngudi dai dign ~ Nhing ngudi yéu cau gidi trinh
(ky, ghi & ho tén hodc diém chi) (ky, ghi ré ho tén hodc diém chi)

(1) Néu nguoi yéu cdu gigi trinh la dai dién cho co quan, té chirc thi phai ghi ré chirc vu
ctia nguoi yéu cdu gidi trinh.

(2) Noi nguci yéu cdu giai trinh cu tril, trucng hop 10 co quan, 16 chirc cir ngudi dai dién
thi phai ghi rd dia chi co quan, 16 chire do.

(3) Pai dién toan b hay dai dién mot 56 ngi dung yéu cdu gidi trinh can ghi ré trong néi
dung dai dién. Lg
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MAiu sé: 02 (Ban hanh kém theo Thong tu sé 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014

ctia Thanh tra Chinh pht)
oD CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
...... 2)...... Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: .. TB-.......... ... , hgay ... thang .... ndm .. ...
THONG BAO

Veé viéc tiép nhén dé giai trinh

Sau khi xem xét ndi dung yéu cdu giai trinh, cin cir Ludt phong, chéng tham
nhiing va Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08 thang 8 nam 2013 ctia Chinh phu
quy dinh trach nhiém giai trinh cua co quan pha nudc trong viéc thirc hién nhiém
v, quyén han duoc giao, yéu cdu giai trinh cda ...(3)... dd diéu kién tiép nhan dé
giai trinh.

Viy théng bao dé ...(3)... dugc biét./.

Noi nhin: Nguwoi du’ng diu co quan, don vi
- Nhir trén;
L VT bb so. (ky, ghi rd ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, don vi cdp trén truc :‘zep (neu o).

(2) Tén co quan, don vi thong bdo vé viéc tiép nhdn yéu cau gidi trinh.

(3) Ho tén nguoi yéu cdu gidi trinh (hodc tén co quan, 16 chirc yéu cdu gidi trinh).

(4) Néu ngueoi yéu cdu gidi trinh khéng co CMND/H{ chiéu thi ghi cdc thong tin theo gidy
to tity than.

(5) Tém tdt néi dung yéu cdu gidi trinh. Lﬂé

&7
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Miu sé: 03 (Ban hanh kém theo Thong tr sé 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014

cua Thanh tra Chinh phi)
D CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
wil@)einnn Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ...... [TB-......... .. , ngay ... thdng ...

THONG BAO =
V& vigc tir chdi yén cau giai trinh §
Kinh gtri: ............. (3 A
g
Ngay ... thang ... nam ..., ...(2)... d8 nhén dugc vin ban yéu cau gidi trinh £
cia .....(3)..... g
DA G et et e e £
S6 CMND/H® chiéu, ngay cip, noi CADP! «oieviieeeerian ) OO f
Yéu chu gidi trinh v& Vi€ ... (5)veaieeeimi S
Sau khi xem xét ndi dung yéu ciu giai trinh, cin cu Didu 05, 06 Nghi dinh ::
s6 90/2013/ND-CP ngay 08 thang 8 nam 2013 cia Chinh phi quy dinh trach f«i
nhiém glal trinh clia co quan nha nudc trong viée thue hién nhiém vy, quyen han +
duoc giao, yéu cu giai trinh cua ...(3)... khong du diéu kién tlep nhén dé giai trinh E
vi 1y do sau day: :
............................................................ (6) eeeeeece e i
Vay théng bao dé ....(3).... duoc biét./. A
| =

Noi nhgn: Ngudi ding ddu co quan, don vi

- Nhur trén; (ky, ghi ¥o ho tén va dong déu)

- Lau: VT, hd so.

(1) Tén co quan, dom vi cdp trén truc tiép (néu co)

(2) Tén co quan, don vi thong bdo vé viée khong tiép nhdn yéu cdu gidi trinh.

(3) Ho tén nguoi yéu_ cdu gidi trinh (hodic tén co quan, 16 chire yéu cdu giai trinh).

(4) Néu nguoi yéu cau gidi trinh khéng ¢6 CMND/H( chiéu thi ghi cdc théng tin theo gidy
1o tity thén.

(5) Tom téit ndi dung yéu cau gidi trinh.

(6) Ly do cua viéc khong tiép nhn yéu cdu gidi trinh. Z£
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MAiu sd: 04 (Ban hanh kém theo Thong tir s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014
cua Thanh tra Chinh phd)

(D, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
O 0. T Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sb: ... (3)
GIAY BIEN NHAN

Veé viéc tiép nhin thong tin, tai li¢u

Vao hdi... giér ... ngdy ... thang ... ndm ..., tai .........ov.e.o, () T
Bén nhén thdng tin, tai liéu:
.......................................................... (5) e
Bén giao thdng tin, tai liu
.......................................................... (0)e e
bi giao, nhan thdng tin, tai liéu sau day:
L e (7Y
2 e ettt et
S P PP PP

Giky bién nhan niy duoc 1ap thanh ...ban, m3i bén giit 01 ban./.

Bén giao Bén nhin
(ky, ghi r8 ho tén, dong dau - néu cé) (ky, ghi rd ho tén, dong ddu - néu cd)

(1) Tén co quan, don vi cap trén truc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, don vi tiép nhdn thong tin, tai liéu.

(3) Ghi 50 trong truong hop Gidy bién nhdn duoc quan Iy, theo doi bdng 6 vin ban.
(4) Dia diém giao, nhdn thong tin, tai liéu.

(5) Ho tén, chirc danh, co quan, don vi céng tdc cua ngucri nhin thong tin, tai liéu.

(6) Ho tén, chirc danh, co quan, don vi cong tdc hodc dia chi cuia ngudi gino thong tin, fai liéu.
(7) Loai théng tin, vdt mang tin, 1én, s6 trang, finh trang tai liéu.

89

awSoft * Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



MAu s6: 05 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014

cta Thanh tra Chinh phi)
e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... 2)..uues Péc ldp - Tu do - Hanh phiic
sé....Qb-..... . , ngay ... thang ...
QUYET PINH

Vé viéc giao nhi¢m vu thu thap, xac minh théng tin
¢o liéen quan dén yéu cau gidi trinh

Cén cur Ludt phong, chong tham nhiing sé 55/2005/QH11 da duge sira doi,
bd sung mot sé diéu theo Luat s6 01/2007/QH12 va Luét s6 27/2012/QH13;

Cén ctr Nghi dinh b 90/2013/ND-CP ngay 08 thing 8 niam 2013 cta Chinh
phi quy dinh trach nhiém giai trinh cta co quan nha nudc trong viéc thuc hién
nhiém vy, quyén han duogc giaO'

Can ct Thong tu sb 02/2014/TT-TTCP ngay 29 thing 4 ndm 2014 cua
Thanh tra Chinh phii quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot sb didu cha Nghi
dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 ctia Chinh phu quy dinh trach nhiém gial
trinh ciia co quan nha nudc trong viéc thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao;

QUYET PINH:
) Dié\u 1. Giao ....(5).... tién hanh thu thap, xac minh thdng tin c¢6 lién quan
dén yéu cau giai trinh cta ....(6).... vé viéc ...(7)...
.(5).... bdo cdo két qua thu thap, x4c minh théng tin c6 lién quan dén yéu cau giai
trinh néu trén vai ... (3)... trude ngay ... thang ... ndm

Pidu 2. .... (8)....., ....(9)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: Ngudi gidi trinh
-Nhir Dicu 2; (ky, ghi rd ho tén va dong ddu)
-Laru: VT, hd so.

(1) Tén co quan, don vi cap trén truc nep (néu cd).

(2) Tén co quan, dom Vi tiép nhdn yéu cau gidi trinh.

(3) Chikc danh cua nguoi cé tham quyén ban hanh quyét dinh giao nhiém vu thu thdp, xdc
minh thong tin cd lién quan den yéu cdu gidi trinh.

(4) Vin ban quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han cia co quan, don vi ban hanh
quyét dinh.

(3) Co quan, don vi, cd nhdn dugc giao nhiém vy thu thdp, xdc mmh théng tin co lién quan
dén yéu cdu gidi trinh.

(6) Ho tén ngudoi yéu cdu gidi trinh (hodc tén co quan, t6 chirc yéu cau giai trinh).

(7) Noi dung duoc giao thu thdp xdc minh.

8) T ruang hop la co quan, don vi thi ghi 1 “Nguoi dimg ddu ...(5)...”; Truong hop la cd
nhin thi ghi ”...(3)...

(9) Ngum dimg dau co quan, don v, cd nhadn lién quan. Lﬁ
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Miu s§: 06 (Ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014

cia Thanh tra Chinh phi)
(D, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
W ) T Péc 14p - Tw do - Hanh phiic
sé:../BC-..... .. , hgay ... thdng ...
BAO CAO

Két qua thu thip, xic minh théng tin lién quan dén yéu ciu giai trinh

Kinh gli: ..ooovvviiienninnnnnn (3)eri i
Thyce hién Quyét dinh s6
................................... G ) R

Tir ngay .../.../... dn ngay .../...0..., . .(5)... da tiép hanh thu thép, Xac
minh théng tin lién quan dén yéu cau gidi trinh cta ...(6) ... doi véi ... (7)...

Cén cir vao thong tin, tai ligu dd duge thu thap,...(5)... bao cdo két qua thu
thap, xdc minh thong tin lién quan dén yéu céu giai trinh nhu sau:

1. N&i dung, cin ¢ yéu ciu giai trinh:

2. Tém tat ndi dung dugce giao thu thp, xac minh va ket qua thu thép, xac
minh do6i véi timg ndi dung duoc giao thu thap, xac minh:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Trén day 13 bao céo két qua thu thip, x4c minh thong tin ¢6 lién quan dén
yéu cau giai trinh, kinh trinh .. .(3)... xem xét, cho y kién chi dao./.

Noi nhin: Co quan, don vi, ca nhin
- Nhutrén; | dwgc giao nhiém vy thu thip, xdc minh
- Liru: VT, h6 so. (ky, ghi rd ho tén, déng ddu - néu cd)

(1) Tén co quan, don vi cap trén tryec tiép (neu co).

(2) Tén co quan, don vj, cd nhdn bdo cdo két quai thu thdp, xdc minh thong tin.

(3) Ngwai giao nhiém vu thu thdp, xdc minh thong tin.

(4) Quyét dinh giao nhigm vu thu thdp, xdc minh thong tin.

(5) Tén co quan, don vi, cd nhdn dugc giao nhiém vy thu thdp, xdc minh thong tin.

(6) Ho tén cua ngudi yéu cdu giai trinh (hodc tén co quan, 16 chitc yéu cdu gidi trinh).
(7) Noi dung yéu cau gidi trinh. bg
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Miu sé: 07 (Ban hanh kém theo Thong t s& 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014

ctia Thanh tra Chinh phi)
...... (D....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NN ) PO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé:../NB-.... .. , hgay ... thang ... ndm
Viv...(3)
Kinh giti: .......ooovvnt. () OO

.................................................................................................

Ngdy .../.../..., .(5)... d& tiép nhn van ban yéu cau giai trinh cta .....(4)...
1. Noi dung yéu cdu giai trinh:

....................................................... (6) et e
2. Két qua thu thip, xac minh thong tin c6 lién quan den yéu cau giai trinh

........................................................ (7)o
3. Céc cidn c phap ly dé giai trinh

........................................................ ()i
Tu nhitmg nhén dinh va can cu trén, ............. (5) e

giai trinh nhu sau:

........................................................ (9). e

Noi nhgn: Nguoi gidi trinh

- Nhu trén, (ky, ghi ré ho tén va déng ddu)

- Lwu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, don vi ban hanh vdn ban gidi trinh.

(3) Trich yéu ngi dung yéu cau gidi trinh.

(4) Ho tén, dia chi nguoi yéu cdu gidi trinh (hodc tén, dia chi co quan, 16 chite yéu cdu gidi trink).

(5) Chirc danh ngwdi ban hanh van ban gidi trinh.

(6) Ghi rd tung ndi dung yéu cdu gidi trinh.

(7) Ghi ré tirng ndi dung da duoc thu thdp, xdc minh.

(8) Néu ro can cir phdp ludt (vién dén cdc diéu khodn cia vin ban phdp ludt) dé giai trinh
vé ndi dung duoc véu cdu gidi trinh.

(9) Noi dung gidi trinh d6i v6i timg yéu cdu cuia ngudi yéu cdu gidi trinh. Ml
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MAu sé: 08 (Ban hanh kém theo Théng twr s 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014

ctia Thanh tra Chinh phi)
(D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
N ) T Péc lap - Tw do - Hanh phiic
BIEN BAN

Vé viéc thire hién viéc giai trinh
Vao hdi ... gid ... ngay ... thang...ndm ..., tal c.oooeeevrinnnninn., ) N ;
Ching t6i gom: .
Nguol glai trinh: ... e, 4)..
Ngudi yau cu giad trinh: .......eeeieieiiiiiiiiieiiiieceiieie e (3)...
Cung nhau ghi nhén viée giai trinh trire tiép, cu thé nhu sau:
Nbi dung yéu cAu gidi trinh: .....ueuv e (6)
K&t qua gidi trinh: ... cooiiiii e e (7)
Viéc giai trinh két thic vao hdi ... gio ... phit cling ngay (hoic ngay
Aol
_ Bién ban nay da dugc doc cho nhitng ngudi 1am viéc cung nghe, moi ngudi
nhat tri v&i ndi dung bién ban va xac nhén dudi day.

Bién ban dugc 14p thanh ... ban, mdi bén giit 01 ban./.

Nguwoi yéu ciu giai trinh Ngwoi giai trinh ]
(ky, ghi ro ho tén) (ky va ghi ré ho tén, dong ddu - néu cd)

(1) Tén co quan, don vi cdp trén truc tiélv (né'u co).

(2) Tén co quan, don vi thuc hién viéc gidi trinh.

(3) Dia diém thire hién viéc gidi trinh.

(4) Ho tén, chirc danh cua ngum gidi trinh.

(5) Ghi rd ho tén, dia chi, s0 dién thoai 1ién hé (nbu o) cia ngudi yéu cdu gidi trinh (hodc
co quan, 10 chitc yéu cdu gidi trinh).

(6) Cdc noi dung yéu cdu gidi trinh cu thé.

(7) Ghi ré cdac ndi dung gidi trinh. 1£
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