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QUYET PINH
Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ciia
Van phong

CUC TRUGNG CUC HAI QUAN DONG NAI

Can ctr Quyét dinh s6 137/TTg ngay 01/04/1994 cua Thi tuéng Chinh phu
vé viéc thanh lap Cuc Hai quan Péng Nai;

Can ¢ Quyet dinh s6 1919/QDP-BTC ngay 06/09/2016 cua Bé trudng Bo
Tai chinh quy dinh chirc néng, nh1¢m vy, quyén han va co ciu t6 chirc ctia Cuc
Hai quan tinh, lién tinh, thanh pho truc thudc Trung vong;

Can cir Quyét dinh so 4291/QD-TCHQ ngay 12/12/2016 cia Téng cuc
trufcrng Téng cuc Hai quan quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyen han cua cac dorn

vi tham mu, gitp Cuc truéng Cyc Hai quan tinh, lién tinh, thanh phé;
Xét @2 nghi cua Trudng phong T6 chirc can b, "'
QUYET DINH: \
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Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh ndy “Quy dinh chirc ning, n}uem “;-h*:

vu, quyén han v co clu tb chirc clia Vin phong”.

Dleu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 435/QD-HQPNa ngay 20/07/2010 cua Cuc Hai quan Pong Nai quy dinh
chirc néng, nhiém vy, quyén han va mdi quan hé cbng tac cia Vin phong thuge
Cuc Hai quan Déng Nai.

Piéun 3. Trudng cac don vi thude va truc thuge Cuc Hai quan Pong Nai chiu |

trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.,.
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TONG CUC HAI QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC HAI QUAN PONG NAI Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUYET PINH
Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han v co cau té chite cita
Vin phong

(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé 6 7 /Qb- HQDNangay 11/01/2017
ctia Cuc trudng Cuc Hai quan Pong Nai)

I. Chirc nang

Tham muu, giap Cuc tru'(mg Cuc Hai quan Pong Nai quan ly, chi dao,
huéng dan, kiém tra cac don vi thude va trye thuge Cuc thyue hién quy ché lam
viée, c4c chuong trinh, ké hoach cdng tac; t6 chire, quan 1y ¢ong tac hanh chinh,
lrru trlt; cOng tdc bdo chi t‘uyen truyén; cong tac thong tin, co yéu ciia Cuc Hai
quan Dong Nai (sau ddy goi chung ]a cong téac van phong) theo quy dinh ctia phap
luat.

I1. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Cuc trudng:

Quy ché 1am vigéc, ndi quy co quan, chuong trinh, ké hoach cong tac tudn,
thang, quy, ndm ctia Cyc Hai quan Pdng Nai;

Van ban chi dao, huéng dan, dén dbc va kiém tra viéc thuc hién quy ché
lam viéc, né1 quy co quan, chue'ng trinh, ké hoach cong tac, che do théng tin bao
cao va diéu phdi hoat ddng giira cdc don vi thube va truc thude Cuc Hai quan
Bong Nai;

Giai quyeét déi voi virdng méc cia td chire, ¢4 nhan vuot tham quyen giai
quyét cha cac don vi thuge va truc thuge Cuc Hai quan Bong Nai hodc dé xuat dé
bao cao Tong cuc Hal quan nhiing van @ vuot tham quyén ctia Cuc trudng Cuc
Hai quan Dong Nai vé cong tac van phong theo quy dinh;

, Kién nghi cip c6 thdm quyén xem xét, sira d6i, bé sung quy dinh lién quan
dén cong tac van phong theo quy dinh.
2. T chire thye hién:
Theo dai, tf.mg hop danh gi4 tinh hinh thuc hién cac Nghi quyét, chucmg
trinh hanh dong, quyét dinh, chi thi, két ludn cta Chinh phd, B Tai chinh va Tdng

cuc Hai quan, Cuc Hai quan Pong Nai vé cdc ndi dung lién quan den cong tac
quan 1y nha mrée vé hai quan;

Téong hop thong tin, bdo céo ngay phuc vu cdng tac chi dao didu hanh cia
l&nh dao Cuc Hai quan Pong Nai;

Cha tri gitp Cuc trudng Cuc Hai quan Pong Nai t chirc thue hién ché do
truc ban theo quy dinh;
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Ra soét thé thire, thdm quyén ky cdc vin ban do céc don vi thude va tryc
thugc Cuc Hai quan Bong Nai soan thao trinh Cuc trirdng Cuc Hai quan Pong Nai
ky ban hanh,;

Téng hqp, bao cao dinh ky, dot xuit tinh hinh hoat dong cua Cuc Hai quan
Péng Nai; dau méi t chirc cong tac so két, tong két; phéi hop chuén bi ndi dung,
cung cp tai liéu phuc vu cac cude hop ciia 1anh dao Cuc Hai quan Péng Nai;

T6 chire thuc hién «cdng tac hanh chinh, van thu, luu trit caa Cuc Hai quan
Dong Nai; huéng dan, kiém tra céc don vi thude va truc thuoc Cuc Hai quan Pong
Nai thuc hién cdng tac hanh chinh vin thu, luu trit; cung cap hd so, tai liéu luu trit
theo ché dd quy dinh;

T6 chure trién khai cdng tac tuyén truyén trén céc phuong tién théng tin dai
chiing; phdi hop phd bién tuyén truyén gido duc phép luat hai quan va phép luét
lién quan;

Téng hop, theo d01 tinh hinh thong tin bao chi phén anh vé hoat dong hai
quan, bao c4o 1anh dao Cyuc Hai quan Pong Nai chi dao, xir 1y kip thoi;

T chirc thye hién, huéng din, kiém tra cong tic thong tin - lién lac, co yéu
cua Cuc Hai quan Pdng Nai theo quy dinh ctia phap luét;

Tf‘?: chirc thue hién va nghién ciru cai tién cac quy dinh vé héi hop, giao ban,
khanh tiét ciia Cyc Hai quan Déng Nai va huéng dén, kiém tra viéc thyc hién cia
céc don vi thude va tryre thude Cuc Hai quan Pong Nai;

T6 chire thyre hién viée dam béo phuc vu cac diéu kién can thiét vé co s& vt
chat, phuong tién 1am viéc, phuong tién di lai, quan ly cac hoat dong cong s0, trét ty
ndi vy, thong tin lién lac cﬁa Cuc Hai quan Pdng Nai; thudng truc cong tic phong
chdy chifa chdy, phong chong bdo lut vi an ninh an todn co quan;

Té chire thyc hién viéc 4p dung va cai tién hé théng quén 1y chit hrong phu
hop theo tiéu chuin Viét Nam theo quy dinh;

Cha tri, phm hop vdi cic don vij thyc hién cang tac cai cach hanh chinh
trong linh virc hai quan da duge cac cap co tham quyen phé duyét; xay dung va t6
chirc thue hién ké hoach cai cach hanh chinh; huéng dén, theo d&i, don déc, kiém
tra viéc thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét;

Chil tri thyue hién cong tac hop tac quéc té ciia Cuc Hai quan Péng Nai theo
quy dinh cia phap luat;

Thuc hién quén ly cac dudng diy nong ctia Cuc Hai quan Péng Nai va cac
don vi thude va truc thudc Cuc Hai quan Déng Nai theo quy dinh.

3. Téng hop, bao céo va chuin bi n@i\dung SQ két, téng két cong tac thuc
hién cong tac van phong cia Cuc Hai quan Pdng Nai.

4. Phdi hop xay dung, trinh Cuc truéng Cuc Hai quan Dong Nai phe duyét,

t6 chirc thue hién chuong trinh, ndi dung dao tao, tap huén, boi dudng v nghiCp
vu van phong cho can bg, cong chirc.

5. Té chirc tuyén truyén, huéng dan chinh sach, ché 4o, phap luat vé Hai
quan trong linh virc duge phén céng cho cac t6 chic, c4 nhin theo quy dinh.
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6. Quan ly cong chitc, tai san, tai liéu thudc linh virc nghiép vu duge giao
theo quy dinh,

7. Thyc hién céc nhiém vu khic do Cuc trudng Cyc Hai quan Déng Nai
phén céng, giao phé.

I1L. Co ciu t6 chike va bién ché

1. Van phong ¢6 Chanh Vin phong va mét s§ Phé Chénh Vin phong.

Chénh Van phong chju trach nhiém trude Cuc trudng va trude phép luat vé
toan bd hoat ddng cuia Van phong.

Chanh Vin phong ¢6 thé ky thira lénh (TL) mét s6 vin ban dugc Cuc

trucrng glau thim quyén, Viéc ky thira 1énh thye hién theo quy dinh tai quy ché
lam viée ctia co quan va quy dinh vé thdm quyén ky vin ban ciia co quan,

Pho Chanh Van phong chiu trach nhiém trudce Chanh Van phong va trude
phép luét vé nhiém vu duoc phan cong phu trach.

2. Viéc bb nhiém, mién nhiém, cich chirc Chanh Vé;n phong, Phé Chéanh
Vén phong thyc hién theo quy dinh cua phap luét va phén cép quan ly can bd cua
B Tai chinh va Téng cyc Hai quan.

3. Bién che cua Van phong do Cuc truéng Cyc Hai quan Péng Nal quyét

dinh trén tdng sb bién ché dugc giao va theo yéu cdu cdng viéc thuc té tai timg
thoi diém,

IV. Moi quan hé cong tac

1. Chiu sy chi dao, quan ly truc tiép va toan dién cia Cuc truéng Cuc Hal
quan Pdng Nai.

2. Chiu sy chi dao, hudng dan, kiém tra vé cong tic chuyén mén nghiép vu
cua Vin phbng thugc Tong cuc Hai quan.

3. C6 mbi quan h¢ phoi hc:rp cbng téc d6i véi cdc don vi thude va true thude

Cuyc Hai quan Pdng Nai va véi cac don vi khic trong, ngoai nganh dé thuc hién
nhiém vu duge giao.
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