BO QUOC PHONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé:azj /QD-BQP Hé Noi, ngay p4thdng 01 ndm 2017

QUYET PINH
Cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bai bé thu tuc hanh chlnh
huéng dan vé ho so, quy trinh va trach nhi¢m g:al quyet hwng cic ché 39
bao hiém xa hi thudc pham vi chirc ndng quan ly cia B% Quoc phong

BO TRUONG BQO QUOC PHONG

Cin cit Nghj dinh s6 35/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nim 2013 cia
Chinh pht quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyen han va co chu té chic cua
B¢ Quéc phong;

Cén cir Nghl dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cla

Chinh phu vé kmm soat thi tuc hanh chinh; dugc sira ddi, bd sung mot s6 diéu
tai Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 ctia Chinh phu;

Cin ctr Thong tu s6 181/2016f"I‘T BQP ngay 04 thang 11 ndm 2016 cua
B6 Quéc phong huéng din vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyet
hudng cac ché d6 bao hiém xa hoi trong B Quéc phong;

Xét d& nghi cta Chu nhiém Tdng cuc Chinh tri tai Van ban sb
2487/CT-CS ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua Téng cuc Chinh tri,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh néy céc thi tuc hanh chinh méi
ban hanh va bdi bé thu tyc hanh chinh hudng din vé hé so, quy trinh va trich

nhiém giai quyét hudng cac ché d% bao hiém x4 hdi thudc pham vi chic nang
quan 1y cia B6 Qudc phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chu nhiém Téng cuc Chinh tri, Vu truéng Vu Phap ché va
Thu 'trufmg cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. M -

Noi nhin:
- C4c dong chi Thi truéng Bo, CNTCCT;
- Chénh V&n phong BQP;
- Cuc KSTTHC/BTP;
- Céc co quan, don vi tric thude Bg;
- Cuc Chinh séécth CCT;
- Vu Phép ch
- Cong TTDT BQP»/ Nl
- Luu: VT, PC; Théng87uy Pai twéng Ngo Xuan Lich




THU TUC HANH CHIiNH Méﬂ BAN HANH VA BAI BO THU TUC HANH
CHINH HUGNG DAN VE HO SO, QUY TRINH VA TRACH NHIEM GIAI
QUYET HUONG CAC CHE RQBAO HIEM XA HQI THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA BO QUOC PHONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .&5 /QﬂBQP ngW /01/2017 ciia Bé Quéc phong)

Phén 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A z 3 - Co quan
STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue thye hién

I. THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VU'C BHXH MOI BAN HANH

DO CAC CO QUAN, PON VI THUQC BQ QUOC PHONG THU'C HIEN

Thi tuc gidi quyét hudng ché do dm dau dbi véi Co quan, don
1 3 o BHXH Sl
ngudi lao dong vi thudc BQP
Thu tuc gidi quyét hudng ché do thai san
doi vdi lao dong nir (bao gom cé lao dong
5 nit mang thai hd) di khdm thai, say thai, BHXI Co quan, don
nao, hut thai, thai chét luu hofc pha thai vi thudc BQP
bénh ly va nguoi lao dong thuc hién céc
bién phép tranh thai
Thii tuc giai quyét hudng ché do thai san ddi
voi lao ddng nit dang dong BHXH sinh con
3 hodc doi v6i1 chong, nguoi nudi dudng trong BHXU Co quan, don
truong hop ngudi me chét hodc con chét sau vi thugec BQP
khi sinh ho3c ngudi me gép rdi ro sau khi
sinh khong con du strc khoe dé chdm séc con
Thu tuc gidi quyét hudng ché do thai san doi Co quan, don
4 | vOinguoi lao dong dang lam viéc nhén nudi BHXH vi thugc BQP
con nudi dudi 06 thang tuoi
Ll e do v Coquan do
5 hodc chfing cua lao df;f;ng nit mang thai h theo B Vithuor BOY
quy dinh tai Khoén 2 Piéu 34 Luat BHXH
¢ | Thi tue giai quyét hudng ché do thai san doi BHxy | Co quan, don
v&i lao dong nit mang thai ho khi sinh con vi thudec BQP
;| Thil tye giai quyét hudng ché do thai san dbi spxy | €O quan, don
v&i ngudi me nhd mang thai ho. vi thudc BQP




Co quan

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vye s
' thue hién
Tht tyc gidi quyét hudng ché db thai san dbi
8 | vai lao dong nam khi vg sinh con (trong trudng | BHXH Sﬁﬁi;:ﬁé;
hop chi c6 ngudi cha tham gia BHXH) P
o | Th tuc dé nghi gidm dinh thuong tit 14n pHxy | Coquan, don
dau do tai nan lao dfng vi thudc BQP
Tha tuc dé nghi giam lan dau do bénh nghé Co quan, don
10 nghi¢p BHXH vi thudc BQP
Thi tuc dé nghi giam dinh tai nan lao dong Co quan, don
11| i phiae BHXH | i thuse BQP
Tha tuc dé nghi giam dinh bénh nghé Co quan, don
12 | nghiép thi pht BHXH | Ui thuoc BQP
. A . v R Co quan, don
13 | Thu tuc d€ nghi giam dinh tong hop BHXH vi thudc BQP
Thu tuc gidi quyét hudng ché dd tai nan Co quan, don
14 a0 dong BHXH | i thuge BQP
Thu tuc gidi quyét huéng ché dé bénh Co quan, don
1> nghé nghiép BEaH vi thugc BQP
|¢ | Thi tuc gidi quyét hudng ché do tai nan lao paxy | €0 quan, don
dong, bénh nghé nghifp tai phat vi thudc BQP
Thu tuc gidi quyét hudng ché do tai nan lao
17 dong, bénh nghé nghiép ctia ngudi lao dong BHXH Co quan, don
duoc gidm dinh tdng hop mirc suy gidm kha vi thudc BQP
ning lao dong
Thu tuc gidi quyét cdp tién mua phuong tién
18 | tro gitip sinh hoat va dung cy chinh hinh dbi véi| BHXH Sﬁl‘}l‘:fgfg;
ngudi bi tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép LR
Tha tuc gidi quyét huwéng luong huu Co quan, don
19 | hing théng BHXH | i thuoc BQP
Thu tuc giai quyét hudng lwong huu hing
20 | thang (trudong hop sau khi ra th duge don vi| BHXH C.U Ty dan
. L vi thu¢c BQP
ti€ép nhén)
Thu tue gidi quyét hd so hudng luong huu hing
51 |théng (quong hop ngudi phat ti tr ngdy | ppp Co quan, don
01/01/2016 trd di, trong thoi gian dang chdp hanh vi thudc BQP
an ti ma du diéu kién nghi huu theo quy dinh)
Thi tyc gidi quyet huong bao hiem x& hoi | 4oy Co quan, don
22 | mét 14n ddi véi quan nhan X1 i thuge BQP

2




Co quan

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue thwe hign
Thu tuc gidi quyét hudng bao hiém xa hoi
-, I » £ Co quan, don
23 | mot lan do6i voi cong nhén vién chic quoc| BHXH s
! " A vi thudc BQP
phong, lao dong hop dong
Thu tuc giai quyét bao huu thoi gian dong
04 b&o hiém xa hoi dbi véi ngudi lao dong (do6i BHXU Co quan, don
vOi ngudi lao dong dang tham gia dong bao vi thugc BQP
hiém x4 hoi)
Thu tuc gidi quyét bdo luu thodi gian déng
bao hiém xa hoi (ddi v6i truong hop phuc
55 vién, xuat ngii vé dia phuong khong qua 12 BEXH Co quan, don
thang va da nhén trg cap mdt 1an tir quy bao v] thuéc BQP
hiém x& héi, néu c6 nguyén vong bao luu
thoi gian dong bao hiém xa hoi)
Tha tuc giai quyét bao hru thoi gian déng
26 | bao hiém x3 hoi (dm vOi nguoi bl phat th | BHXH x(r:igﬂill?gjﬁd(g;
giam, khi ra ti chuyén vé dia phwong) A
Thu tuc giai quyét hiy quyét dinh huoéng Co quan, don
27 | bao hiém x4 hoi BESE | Siduse BOP
Thi tuc giai quyét hudng ché d6 tir tuét Co quan, don
28 | hing thang BHXH | riiméc BQP
; e L0 RS SN Co quan, don
29 | Thu tuc gidi quyét hudng ché do trtuast métlan | BHXH vi thudc BQP

II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VU'C BHXH DO CAC
CO QUAN, PON VI THUOQC BO QUOC PHONG THU'C HIEN BI BAI BO

Th tuc giai quyét huéng ché do 6m dau doi
v61 nguoi lao dong 0m dau do tai nan rui ro
hoic mic céc bénh thong thudong khong

i |thudc danh muc bénh cin chira tr dai ngdy BHXH C,U quan, don
B-BQP-26306-TT vitmoc BQP
(Quyét dinh s6 3331/0D-BOP
ngdy 25/8/2014)
Tha tuc gidi quyét hudng ché do déi}vfri
nguoi lao dong nghi viéc chdm s6¢ con 6m
2 B-BQP-263071-TT e SOquEn Ao
v Rl vi thugc BQP
(Ouyét dinh s6 3331/0P-BOP
ngay 25/8/2014)
3




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan
thwe hién

Thu tuc giai quyét hudng ché do ém dau ddi
vGi nguoi lao déng mic bénh hiém nghéo,
bénh cén chita tri dai ngay
B-BQP-263077-TT
(Quyét dinh s6 3331/0P-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thuéc BQP

Thu tuc gidi quyét hudng ché do thai san
d6i véi lao dong nit di kham thai, bi say
thai, nao, hit thai, thai chét luu va nguoi lao
dong thuc hién cac bién phép tranh thai
B-BQP-263538-TT
(Quyét dinh s6 3331/0P-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thuéc BQP

Thu tuc giai quyét huéng ché do thai san dbi
v&1 lao ddng nit sinh con
B-BQP-263542-TT
(Quyét dinh 56 3331/0D-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thudc BQP

Thu tuc gidi quyet huong ché do thai san
doi voi ngudi lao dong nhan nudi con nudi
B-BQP-263546-TT
(Quyét dinh s6 3331/QD-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thudc BQP

Thu tuc giai quyét hudng ché do thai san
d6i vé6i trudong hop sau khi sinh con ngum
me chét, ngudi cha hoic ngudl truc tlep
nud1 dudng con (trudng hop ca cha va me
déu tham gia bao hiém xa hoi, du diéu kién
hudng trg cép thai san)
B-BQP-263547-TT
(Quyét dinh s6 3331/QD-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

‘Co quan, don

vi thudc BQP

Thu tuc gidi quyét huéng ché do thai san
d6i v6i truong hop sau khi sinh con ngum
me chét, ngudi cha hofic ngudi truc tiép
nudi dudng con (trudng hop chi ¢d me tham
gia bao hiém x4 hoi, du diéu kién hudng tro
cép thai san)

BHXH

Co quan, don
vi thuge BQP




STT

Tén thii tuc hanh chinh

Linh vue

1

Co quan
thue hién

B-BQP-263633-TT

(Quyét dinh s6 3331/0P-BOP
ngay 25/8/2014)

Thi tuc giai quyét huong ché do thai san
d6i voi trudng hop sau khi sinh con ngudi
me chét, ngudi cha hodc nguodi truc tiép
nudi dudng con (truong hop chi ¢6 ngudi
cha tham gia bao hiém xa hoi, dd diéu kién
hudng trg cp thai san)
B-BQP- 263639-TT
(Quyét dinh sé 3331/0D-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thuéc BQP

10

Thu tyc gidi quyét hudng ché do tai nan
lao dong
B-BQP-263754-TT
(Quyét dinh s6 3331/0PD-BOP
ngdy 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thuéc BQP

11

Thu tuc giai quyet huéng ché do bénh
nghé nghiép
B-BQP-263669-TT
(Quyét dinh 56 3331/0D-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thudc BQP

1

Thi tuc gidi quyét hudng ché do tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép ti phat
B-BQP-263683-TT

(Quyét dinh sé 3331/0P-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thugc BQP

13

Tht tuc giai quyét hudng ché df tai nan lao
dong, bénh ngh¢ nghiép ciia ngudi lao dong
dugce giam dinh tong hop mtrc suy gidm kha
néng lao dong
B-BQP-263687-TT
(Quyét dinh s6 3331/0P-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thugc BQP

14

Thi tuc gidi quyét cp tién mua phuong
tién tro gidp sinh hoat va dung cu chinh

BHXH




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuec

Co quan
thwe hién

hinh d6i véi ngudi bi tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép
B-BQP-263692-TT
(Quyét dinh s6 3331/0P-BOP
ngay 25/8/2014)

Co quan, don
vi thuéc BQP

15

Thu tuc giai quyét huéng lwong huu
héng thang.
B-BQP-263693-TT
(Quyét dinh s6 3331/0P-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thugc BQP

16

Thu tuc giadi quyét hudng luong huu hing
thang (trudong hop sau khi ra to duge don vi
tiép nhén)
B-BQP-263696-TT
(Quyét dinh s6 3331/QD-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thudéc BQP

17

Thu tuc giai quyét hudng bao hiém x& hoi
mot 1an doi vdi quan nhén
B-BQP-263702-TT
(Quyét dinh s6 3331/0D-BQP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thuéc BQP

18

Thu tyc giai quyét hudng bao hiém xa hoi
mot lan d6i voi cong nhén vién chirc quéc
phong, lao déng hop dong
B-BQP-263706-TT
(Quyét dinh s6 3331/QP-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don

vi thuoc BQP

19

Thu tuc giai quyé]; bao luu thoi gian déng
bao hiém xd hoi d6i véi ngudi lao dong (dbi
v6i nguoi lao ddng dang tham gia dong bao
hiém xa hoi)
B-BQP-263707-TT
(Quyét dinh s6 3331/0D-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thudc BQP




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan
thuc hién

20

Thu tuc gidi quyét bao lwu thoi gian déng
bao hiém xa hoi (ddi véi truong hop phuc
vién, xuat ngii vé dia phuong khong qua 12
thang va dd nhén tro cip mot 1an tir quy bao
hiém x& hoi, néu cd nguyén vong bao Iwu
thoi gian déng bao hidm x4 hoi)

B-BQP-263708-TT

(Ouyét dinh s6 3331/0P-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thuéc BQP

21

Thu tuc giai quyét bao hwu thoi gian dong
bao hiém xa hoi (461 véi ngudi bi phat ti
giam, khi ra t chuyén vé dja phuong)
B-BQP-263712-TT
(Quyét dinh s6 3331/0D-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thudec BQP

22

Thu tuc gidi quyét hiy quyét dinh hudng
bao hiém xa hoi
B-BQP-263714-TT
(Quyét dinh s6 3331/0D-BOP
ngdy 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thudc BQP

23

Thu tuc gidi quyét hudng ché do tir tuat
hang thang
B-BQP-263716-TT
(Quyét dinh s6 3331/0P-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thudc BQP

24

Tht tuc giai quyét huong ché do ti tudt
mdt lan
B-BQP-263721-TT
(Quyét dinh 56 3331/0P-BOP
ngay 25/8/2014)

BHXH

Co quan, don
vi thugc BQP
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Phén 2
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO QUOC PHONG
THU TUC HANH CHINH DO CAC CO QUAN, PON VI THUOC
BQ QUOC PHONG THUC HIEN

1. Thi tuc gidi quyét hwéng ché d6 6m dau dbi véi nguoilao dong
Trinh tw thuc hién:

L: Ngum lao dong trong thdi han 45 ngay ké tr ngay tr¢ lai lam vige, ¢6 trach
nhiém ndp hé so theo quy dinh cho co quan nhén su cap trung doan va twong duong,

2. P61 voi nguoi st dung lao dong thudc cac don vi du toédn

a) Co quan nhan sy cip trung doan va twong duong: Hudng dan, tiép nhan
ho so theo quy dinh tir nguoi lao dong; lap danh sach, chuyén co quan tai chinh ciing
cip kém theo hd so giai quyét hucfmg ché 49 dm dau cua timg nguoi lao dong.

b) Co quan tai chinh cip trung doan va twong duong: Tiép nhan hé so va
danh séch ctia s6 nguoi lao dong d& nghi giai quyet ché do do co quan nhn sy chuyén
dén; tham dinh, téng hop va thye hién chi tra day du, kip thoi ché do ém dau cho
nguoi lao dong; tir chdi chi tra dm v6i cdc trudng hop tinh toan sai ché do. Khi cip
phat che d6 6m dau phai thu hdi tién lvong da hudng cia nhitng ngay nguoi lao dong

nghi 6m.

c) Co quan tai chinh cép trén trung dodn va tuong duong: Hang quy, tiép
nhén bao céo qpyet toan kém theo danh sach do co quan tai chinh don vi cap duéi
chuyén dén; thdm dinh, xéac nhén béo céo quyet todn ddi v6i timg don vi; téng hop,
1ap bio c4o quyét todn giri co quan tai chinh cap trén.

d) Co quan tai chinh don vi tryc thudc Bo: Hang quy, nam tham dinh, X4ac
nhan béo cdo quyét toan ctia cac don vi true thudc; téng hop, 1ap béo céo quyét
todn giri BHXH Bo Qubc phong theo quy dinh.

3. Pdi véi ngudi st dung lao dong thudc cac doanh nghiép truc thude Bo

a) Co quan nhén sy cap trung doan va tuong dwong: Hudng dan, tiép nhan
ho so theo quy dinh tlr nguoi lao dong; lap danh séch, chuyén co quan tai chinh cung
cép kém theo hd so giai quyét hudng ché d6 dm dau cta timg nguoi lao dong.

b) Co quan tai chinh: Hang quy, tmp nhén bio céo quyét ton, hd so va danh
sach cua 56 ngum lao dong dé nghi giai quyét che dd cua cac doanh nghiép cip dudi
chuyén dén; tham dinh, 1ap danh sich giai quyét hudng che dd 6m dau va xac nhan
béo cdo quyét toan tra lai doanh nghiép. Hing quy, nam tdng hop I8p bdo cdo quyét
toan giri BHXH B6 Qudc phong theo quy dinh.

4. D6i voi ngudi sit dung lao déng & cac doanh nghiép thude dau mbi don vi
truc thude Bo, don vi sy nghiép cong lap, thu nép BHXH, BHYT tryc tiép voi
BHXH B6 Quéc phong (Doanh nghi€p cap 3)

a) Co quan nhén su: Hing thang, hudng dan, tiep nhén hd so theo quy dinh tir
ngudi lao dong; 1ap danh sach chuyén vé BHXH Bo Qudc phong kém theo hd so giai




quyét hudng ché do dm dau cua timg ngudi lao dong d& nghi giai quyét ché db.

b) Co quan tai chinh: Tiép nhan danh sich d& duoc BHXH B¢ Qudc phong xét
duy€t cung voi hd so va danh sach do quan nhén sy chuyén dén, tbng hgp. Thuc hién
chi tra dy du, kip thoi ché do & um dau d6i Vo1 nguoi lao dong sau khi nhan duge danh
sach do co quan nhén sy chuyén dén. Hing quy, nim téng hop, l4p bdo céo quyét
toan giri BHXH B6 Qudc phong theo quy dinh.

Cdch thirc thiee hién:

Péi tugng truc tiép nop hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cp trung
doan va trong duong.

Thanh phan ho so:

1. Ban chmh hoic ban sao gidy ra vién ddi véi ngudi lao déng hodic con cua
ngudi lao dong diéu tri noi tru. Truong hop ngudt lao dong hodc con cua ngudi lao
dong didu tri ngoai tra phal co gidy chimg nhan nghi viéc huéng BHXH (ban
chinh), mmng hop ci cha va me déu nghi viéc cham séc con 6m thi gidy chimg
nhan nghi viéc huéng BHXH clia mét trong hai ngudi 1a béan sao.

2. Trudng hop ngudi lao dong hodc con cia ngudi lao ddng kham bénh,
chita bénh & nudc ngoai thi hd so theo huéng dan tai Khoan 1 néu trén dugc thay
bing ban dich tiéng Viét duoc chim g thuc cua gidy kham bénh, chita bénh do co s&
khédm bénh, chita bénh & nudc ngoai cap.

So6 lwong hé so: 01 bo.

Thoi han gigi quyét: 10 ngay.

Déi irong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cép trung doan hoic trong duong.

2. Co quan hoidc nguoi cé thdm quyén duge uy quyén hoic phén cip thuc
hién: Khéng.

3. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén su cip trung doan va
tuong duong.

4. Co quan phéi hgp: Co quan Tai chinh, co quan Quan y don vi.

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché @ ém dau cho nguoi
lao dong.

Lé phi: Khong.
Tén méu don, mdu 1o khai: Khong.
Yéu cau, diéu kign thuce hién thii tuc hinh chinh:

1. Ngudi lao dong bi 6m dau, tai nan ma khéng phai 1a tai nan lao dong phai

nghi viéc va ¢6 xac nhén clia co s khdm bénh, chita bénh cé thdm quyén theo quy
dinh cia B6 Y té.

2. Trudng hop 6m dau, tai nan phai nghi viée do tu hiy hoai strc khoe, do




say rugu hoic st dung chit ma tay, tlen chat ma tiy theo danh muc do Chinh phu
quy dinh thi khong duoc huéng ché d6 6m dau.

3. Ngudi lao dong phai nghi viée chdm séc con dudi 07 tudi bi dm dau va c6
x4c nhan cia co s¢ kham bénh, chita bénh ¢ thaim quyén.

Cdn cwe phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

1. Lugt Bao hiém x4 hoi nim 2014;

2. Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nédm 2015 cta Qudc hoi vé
viéc thuc hién chinh sich hudng bao hiém xa hoi mot 1an dbi véi nguoi lao dong.

3. Nghi dinh sb 115/2015/ND-CP ngay 11 théng 11 n&m 2015 cta Chinh pht
quy dinh chi tiét mot s diéu ciia Luat Bao hidm xa hdi vé bao hiém xa hoi bt bude.

4. Nghi dinh s& 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb didu cia Luat Bao hiém x4 hoi vé
bao hlem x4 hoi bat budc ddi véi quﬁn nhén, cdng an nhén dan va ngudi lam cong
tic co yéu hudng lrong nhu déi voi quén nhan.

5. Thong tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 ndm 2016 cia BS Quoc
phong hudéng din vé ho so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng céc ché do
bao hiém x3 héi trong B6 Qudc phong.
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2. Thi tuc gidi quyét huéng ché d§ thai san déi véi lao ddng nit (bao
gOm ca lao dong nir mang thai hg) di kham thai, sdy thai, nao, hit thai, thai

chét lru hojc pha thai bénh ly va nguwoi lao dong thuc hién cac bién phap
tranh thai.

Trinh ty thyc hién:

1. Nguoti lao dong trong thoi han 45 ngay ké tir ngay trd lai lam viée, ndp hd
so theo quy dinh cho co quan nhén su cap trung doan va twong duong.

2. D6i véi ngudi sir dung lao dong thudc céc don vi du toédn

a) Co quan nhén sy cp trung doan va tuong duong: Hudng dan, tiép nhin
ho so theo quy dinh tlr ngudi lao dong; 18p danh séch, chuyen o quan tai chinh cing
cép kém theo hd so giai quyét hudng ché do thai san déi véi lao dong nir (bao gém
ca lao dOng nit mang thai hd) di khdm thai, sdy thai, nao, hut thai, thai chét luu
hodc pha thai bénh ly va ngudi lao ddng thuc hién cac bién phdp trénh thai cta
ting nguoi lao dong.

b) Co quan tai chinh cip trung doan va twong duong: Tiép nhén hd so va
danh sach ciia s6 nguoi lao dong & nghi giai quyet ché 46 do co quan nhén syr chuyén
dén; tham dinh, téng hop va thuc hién chi tra ddy du, kip thoi ché d6 thai san cho
nguo1 lao dong; tir chéi chi tra do: v6i céc trudng hop tinh toan sai ché d§. Khi cip
phét ché d6 thai san phai thu hdi tién lwvong da hudng cua nhiing ngay ngudi lao dong
nghi khém thai, sdy thai, nao, hut thai, thai chét hru hodc pha thai bénh 1y va ngudi
lao ddng thuc hién céc blE:Il phap tranh thai.

c¢) Co quan tai chinh cdp trén trung doan va twong dwong: Hing quy, tiép
nhén bao céo quyet toan kem theo danh sach do co quan tai chinh don vi cap dudi
chuyén dén; thdm dinh, xac nhan bao céo quyet toan d6i véi timg don vi; tdng hop,
1ap béo cdo quyét todn giri co quan tai chinh cép trén.

d) Co quan tai chinh don vi truc thugc Bé: Hang quy, nim tham dinh, Xac
nhin bdo cdo quyét todn cia céc don vi true thude; tdng hop, lap béo céo quyét
toan giri BHXH Bo Quéc phong theo quy dinh.

3. P6i v6i ngudi sir dung lao ddng thude céc doanh nghiép truc thudc Bo

a) Co quan nhén sy cﬁp trung doan va tuong dwong: Hudng dan, tiép nhan
ho so theo quy dinh tir ngudi lao dong; 18p danh séch, chuyén co quan ti chinh cling
c:ap kém theo hd so giai quyét huong ché dd kham thai, sdy thai, nao, hiit thai, thai
chét luu hoic pha thai bénh ly va ngudi lao ddng thuce hién céc bién phdap tranh thai
cua timg nguoi lao dong.

b) Co quan tai chinh: Hang quy, tlep nhén bio cio quyét toan, hd so va danh
sach cua so nguoti lao dong dé nghi giai quyet che d0 cta cac doanh nghiép cp dudi
chuyén dén; thim dinh, 14p danh sach giai quyét hudng ché @6 khém thai, say thai,
nao, hut thai, thai chét Iuu hoic pha thai bénh ly va ngudi lao dong thuc hién cac
bién phap tranh thai va x4c nhén béo céo quyét todn tra lai doanh nghiép. Hing quy,
nim tong hop lap béo céo quyét toan giri BHXH B¢ Qudc phong theo quy dinh.

4. Pbi véi ngudi sir dung lao dong & cac doanh nghiép thudc dau méi (j@‘n !
truc thudc Bo, don vi su nghiép cong lap, thu ndp BHXH, BHYT tryc tiép véi
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BHXH B Quéc phong (Doanh nghiép cip 3)

a) Co quan nhan su: Hang thang, hudng dan, tlep nhan hd so theo quy dinh tir
nguoi lao dong; 1ap danh sach chuyén vé BHXH B3 Qudc phong keém theo hd so gidi
quyét hudng ché d6 kham thai, say thai, nao, hut thai, thai chét luu ho#ic phé thai
bénh ly va ngudi lao dong thue hién céc bién phép tréanh thai cia ting ngudi lao
dong d& nghi giai quyét ché do.

b) Co quan tai chinh: Ti€p nhén danh sich d& duoc BHXH B Qubc phong xét
duy€t cling voi hd so va danh séch do quan nhan sy chuyén dén, tong hop. Thyc hién
chi tra ddy du, kip thoi ché do kham thai, sdy thai, nao, hut thai, thai chét luu hoic
pha thai bénh 1y va ngudi lao dong thye hién cic bién phép tranh thai déi véi ngudi
lao dong sau khi nhén dugc danh sdch do co quan nhén sy chuyén dén. Hang quy,
nim téng hop, 18p bdo cdo quyét toan giri BHXH B6 Québc phong theo quy dinh.

Cdach thire thwe hién:

Péi tuong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén su cip trung
doan va tuong duong.

Thanh phf}n ho so:
Mot trong cac gidy t& sau:
1. Gidy ra vién (ban chinh hogc ban sao) ddi véi truomg hop didu tri noi tra

2. Gidy chimg nhan nghi viéc hudng BHXH (ban chinh) dbi véi trudng hO‘p
diéu tri ngoai tra.

86 lrgng hé so: 01 bd

Thoi han giadi quyét: 10 ngay.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cip trung doan hoc twong duong.

2. Co quan ho#c ngudi cé thdm quyén duge uy quyén hodc phéan c¢ip thuc
hién: Khong.

3. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhan sy cip trung doan va
teong duong

4. Co quan phdi hop: Co quan Tai chinh, co quan Quén y don vi.

Két qua thure hign thi tuc hanh chinh: Gii quyét ché d6 thai san dbi véi lao
dong nit (bao gdm ca lao dong nit mang thai h) di kham thai, say thai, nao, hut
thai, thai chét luu hoic phé thai bénh Iy va ngudi lao ddng thuce hién céac bién phdap
tranh thai.

Lé phi: Khong.

Tén méu don, méu to khai: Khong.

Yéu cdu, diéu kién th we ién thii tuc hanh chinh:

1. Lao dfng nit mang thai.

2. Lao dong nit mang thai h$ va ngudi me nho mang thai ho.
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3. Lao ddng nit ddt vong tranh thai, ngudi lao dong thuc hién bién phép
triét san.

Cdn cie phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:

1. Luét Bao hiém x4 hoi nam 2014;

2. Nghi quyet s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 ndm 2015 cia Qubce hoi vé
vigc thue hi€n chinh sach hudng bao hiém x4 hdi mot 1an d6i véi ngudoi lao dong.

3. Nghi dinh 56 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s§ didu ctia Luat Bao hidm x4 hdi vé& bao hiém x4 hai bét bude.

4. Nghi dinh s6 33/2016/NP-CP ngay 10 thang 5 nam 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Bao hiém x3 hoi vé
béo hle:m x4 hoi bat bude ddi véi quan nhén, cong an nhéan dan va ngudi lam cong
tic co yéu hudng lrong nhu dbi voi quan nhén.

5. Thong tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 ndm 2016 cta Bg Quoc
phong huéng dan vé ho so, quy trinh va trdch nhiém giai quyét hudéng céc ché do
béo hiém x4 hoi trong B6 Qudc phong ﬁ
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3. Thu tyc giai quyet huong ché d¢ thai san d6i véi lao djng nir dang déng
BHXI-I sinh con hodc ddi voi chong, ngudi nudi dudng trong trirong hop nguwoi
me chét hodic con chét sau khi sinh hodc ngudi me gip rii ro sau khi sinh khong
cOn di sire khée dé chim séc con.

Trinh tw thue hién:

1. Ngudi lao dong trong thdi han 45 ngay ké tir ngay trd lai lam viée, nop hd
so theo quy dinh cho co quan nhén sy cdp trung doan va tuwong duong.

2. B6i voi ngudi sir dung lao dong thudc cac don vi du toan

a) Co quan nhén sy cap trung doan va tuong duong: Hudng dAn, tiép nhin
ho so theo quy dinh tir ngudi lao dong; 18p danh séch, chuye:n co quan tai chinh cing
cép kém theo hd so giai quyet hudng ch€ do thai san dbi v&i lao dong nit dang déng
BHXH sinh con ho&c dbi véi chdng, ngtrm nudi duo*ng trong trudmg hgp nguol me
chét hoic con chét sau khi sinh hodc ngudi me gip i ro sau khi sinh khong con du
strc khoe dé cham séc con cuia tlmg nguol lao déng.

b) Co quan tai chinh cp trung doan va tuong duong: Tiép nhén hd so va
danh sach ciia s6 nguoi lao dong & nghj giai quyet ché 46 do co quan nhén sy chuyén
dén; thdm dinh, tﬁng hop va thuc hién chi tra day du, kip thoi ché dg thai sén cho
ngudi lao dong; tir chdi chi tra dm v6i chc trudng hop tinh toan sai ché d. Khi cp
phét ché d6 thai san phai thu hdi tién lwong di hudng ctia nhitng thang ngudi lao dong
nghi sinh con.

¢) Co quan tai chinh cép trén trung doan va tuong duong: Héng quy, tiép
nhén béo céo quyet toan kém theo danh sach do co quan tai chinh don vi cap dudi
chuyén dén; tham dinh, xac nhén béo cio quyet todn d6i véi timg don vi; tong hop,
14p bdo cdo quyét toan giri co quan tai chinh cép trén.

d) Co quan tai chinh don vi true thugc Bo: Ha:ng quy, nim thdm dinh, Xac
nhin bdo cdo quyét toan cua cac don vi truc thudc; téng hop, 1ap bao cdo quyét
toan giri BHXH B9 Qubc phong theo quy dinh.

3. P6i voi nguoi sir dung lao d9ng thudc céc doanh nghiép truc thudc B

a) Co quan nhén su cap trung doan va tuong duong: Hudng dan, tiép nhan
ha so theo quy dinh tir nguoi lao dong; 1ap danh sach, chuye:n co quan tai chinh cling
cép kém theo hd so giai quyet huong ché d9 thai san d6i v6i lao dong nit dang déng
BI—D{H sinh con hodc dbi véi chong, ngudi nudi dudng trong trudng hop ngudi me
chét hozic con chét sau khi sinh hodic ngudi me gap rui ro sau khi sinh khong con da
strc khoe dé chim séc con ciia timg ngudi lao dong.

b) Co quan tai chinh: Héng quy, tmp nhén bdo c4o quyét toan, hd so va danh
sach clia s6 nguoi lao dong dé nghi giai quyét r.:he dj cta cac doanh nghiép cap dudi
chuyén dén; thdm dinh, 14p danh sich giai quyét hudng ché d6 thai san d6i véi lao
ddng nit dang dong BHXH sinh con hogc doi véi chdng, ngudi nudi dudng trong
trudng hop ngum me chét hodic con chét sau khi sinh hodc nguoi me gdp rui ro sau
khi sinh khong con du stre khoe dé cham soc con va xac nhan bao céo quyet toan tra
la1 doanh nghiép. Hang quy, nam téng hop 1ap béo cdo quyét toan g1 BHXH Bo
Quéc phong theo quy dinh.
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4. Doi v6i ngudi sit dung lao dong & céc doanh nghiép thue dau méi don vi
truc thuge BY, don vi sy nghiép cong lép, thu ndp BHXH, BHYT truc tiép véi
BHXH B Quoc phong (Doanh nghiép cép 3)

a) Co quan nhén sy: Hing thang, huong dan, tlep nhan hd so theo quy dinh tr
nguoi lao dong; 18p danh sich chuyen vé BHXH Bd Qubc phong kém theo hd so gial
quyét hudng ché do thai san dbi véi lao dong nit dang déng BHXH sinh con hodc ddi
v6i chong, nguoi nudi dudng trong trudng hop ngudi me chét hoic con chét sau khi
sinh hodc ngudi me gip nii ro sau khi sinh khong con di stc khée dé chim séc con
clia tmg ngudi lao ddng dé nghi giai quyét ché db.

b) Co quan tai chinh: Tiép nhén danh sach da dugc BHXH B Qubc phong xét
duy€t cuing voi ho so va danh sach do quan nhén su chuyén dén, tong hop. Thuc hién
chitrd day du, kip thoi ché 6 thai san d6i voi lao dong nir dang déng BHXH sinh con
hozic d6i v&i chong, ngudi nudi dudng trong trudng hop ngudi me chét hodc con chét
sau khi sinh hodc ngud1 me gép rui ro sau khi sinh khéng con du stre khoe dé cham
soc con sau khi nhén dugc danh sach do co quan nhén sy chuyén dén. Hing quy, nim
tong hop, 1ap bao cdo quyét toan giri BHXH B Qudc phong theo quy dinh.

Cdch thuc thirc hién;

Déi tugng truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cép trung
doan va twvong duong.

Thanh phan ho so:

L Ban sao gidy khai smh hodc ban sao gidy chiing sinh ciia con, trir trudmg
hop con chét ma chua duoc cép gidy ching sinh.

2. Ngoai hd so néu trén, ¢6 thém mot trong céc gidy to sau:

a) Trudng hop con chét: Ban sao gléy chirng tr hodc trich luc khai tr cua
con hogc trich sao ho6 so bénh an hodc glay ra vién cua nguol me trong truong hop
con chét sau khi sinh ma chua dugc cp glay chiing sinh;

b) Trudng hop me chét: Ban sao gidy chimg tir hodc trich luc khai tir cia me;

c¢) Truong hop lao dong nir khi mang thai phai nghi viéc de dudng thai;
Gidy x4c nhan cta co s& kham bénh, chita bénh c6 thidm quyen vé viée lao dong
nit phai nghi viéc dé dudng thai;

d) Trudng hop nguoi me sau khi sinh con khong con du suc khoe dé chdm
sé¢c con: Gidy xac nhén cta co sé khdam bénh, chita bénh cd thdm quyén vé tinh
trang ngudi me sau khi sinh con ma khdng con di stre khoe dé chim séc con.

86 lwogng ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 10 ngay.

Doi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cép trung doan hodc twong duong.

2. Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duge uy quyén hodc phan cp thuc
hién: Khong.

15




3. Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Co quan nhan su cép trung doan va
twong duong.
4. Co quan phdi hop: Co quan Tai chinh, co quan Quén y don vi.

Keét qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Giai quyet ché d6 thai san ddi véi lao
dong nit dang dong BHXH sinh con hogc ddi v6i chdng, ngudi nudi dubng trong
trwdng hop ngudi me chét hodic con chét sau khi sinh hoic nguol me gdp rui ro sau
khi sinh khong cdn di strc khoe dé chim séc con.

Lé phi: Khong.

Tén mdu don, méu to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

1. Lao dong nit sinh con phai c¢é thoi gian déng bao hiém x3 hoi tr du 06
thang tré 1én trong thoi gian 12 thang trude khi sinh con.

2. Lao dong nit sinh con da déng bao hiém xa hoi tir du 12 thang tré 1€n ma
khi mang thai phai nghi vi¢c dé dudng thai theo chi dinh cta co s& kham bénh,

chita bénh cé thdm quyén thi phai déng bao hiém xa hai tir di 03 thang tré 1én
trong thot gian 12 thang trudce khi sinh con.

3. Ngudi lao dong du dleu kién quy dinh tai Khoan 2, 3 néu trén ma chdm
dit hop dong lao dong, hop ddng 1am viée hodc thoi viée truée thoi didm sinh con.

Can cir phdp ly cua thii tuc hanh chinh:

1. Luat Bao hiém x& hoi nim 2014;

2. Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nam 2015 cia Qudc hoi vé
viéc thuc hién chinh sach hudng bao hiém x4 hdi mot 14n dbi v6i ngudi lao dong.

3. Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 théng 11 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sb diéu ctia Luat Béo hiém xa hoi vé bao hiém x4 hoi bit budc.

4. Nghi dinh s& 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Bao hiém x3 hoi vé
bao hlem x4 hoi bit bugc dbi v6i quan nhén, cOng an nhén din va nguoi lam cong
tac co yéu hudng ltrcrng nhu d6i véi quan nhén.

5. Thong tur so 181/2016/TT-BQP ngay 04 théng 11 ndm 2016 ctia BY Quoc
phong hudng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng céc ché do
bao hiém x4 hdi trong Bd Qudc phongi
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4. Thi tuc gidi quyét hudng ché d§ thai san d6i véi nguoi lao dgng dang
[am viéc nhan nudi con nudi duwdi 06 thang tudi

Trinh tw thuc hién:

1. Nguoi lao dong trong thoi han 45 ngay ké tir ngay trd lai lam viéc, ndp hd
so theo quy dinh cho co quan nhén sy cép trung doan va tuong duong.

2. B6i v6i ngudi sir dung lao dong thude cac don vi du toan

a) Co quan nhan su cap trung doan va tuong duong: Hudng dan, tiép nhan
ho so theo quy dinh tir ngudi lao dong; l1ap danh sach, chuyén co quan tai chinh cing
cap kém theo hd so giai quyet hudng ché do thai san d6i v&i ngudi lao dong dang
lam viéc nhan nudi con nubdi dudi 06 thang tudi clia timg ngudi lao dong.

b) Co quan tai chinh cap trung doan va tuong duong: Tiép nhan hd so va
danh sach cua s6 ngudi lao dong d& nghi giai quyet ché d6 do co quan nhén sur chuyen
dén; thdm dinh, téng hop va thuc hién chi tra day du, kip thoi ché do thai san d6i voi
nguol lao dong dang lam vi€c nhan nudi con nudi dudi 06 thang tudi cho nguoi Jao
dong; tir chdi chi tra 601 véi chc truong hop tinh toan sai ché d6. Khi cap phét ché do
thai san phai thu hdi tién lwong d hudng cia nhitng thang ngudi lao ddng nghi nhan
nudi con nudi.

¢) Co quan tai chinh cap trén trung doan va tuong duong: Hang quy, tiép
nhén bao cao quyet toan kém theo danh séch do co quan tai chinh don vi cap dudi
chuyén dén; thdm dinh, xac nhén bao cao quyet todn d6i véi timg don vi; tong hop,
1ap bao cdo quyét toan giri co quan tai chinh cép trén.

d) Co quan tai chinh don vi trye thuge Bo: Hﬁng quy, nam thim dinh, xac
nhan b4o c4o quyét toan cia cac don vi truc thudc; tdng hop, 1ap bdo cdo quyét
toan giri BHXH B6 Qudc phong theo quy dinh.

3. Dbi voi ngudi str dung lao dong thudc cac doanh nghiép truc thude Bo

a) Co quan nhén su cﬁp trung doan va tuong duong: Hudng dan, tiép nhén
ho so theo quy dmh tir ngudi lao dong; 18p danh sach, chuyén co quan tai chinh cing
c4p kém theo hd so giai quyet hudng ché d6 thai san dbi voi nguoi lao ddng dang
lam viéc nhan nudi con nudi duédi 06 thang tudi ciia tig ngudi lao dong.

b) Co quan tai chinh: Hﬁng quy, tzep nhén bdo cdo quyet todn, ho so va danh
sach clia s6 nguol lao dong dé nghi glal quyet ché d6 cia céc doanh nghiép cap dudi
chuyén dén; thim dinh, Ip danh s4ch giai quyet hudng ché do thai san dbi voi ngudi
lao dong dang lam viéc nhéan nudi con nudi dudi 06 thang tudi va xéc nhén béao cao

quyét toan tra lai doanh nghiép. Hing quy, ndm tong hop 1ap bdo cdo quyét toan giri
BHXH B6 Qubc phong theo quy dinh.

4. Bbi véi ngum sir dung lao dong & cac doanh nghiép thudc dau moi don vi
truc thuge BY, don vi sw nghiép cong 1ép, thu ndp BHXH, BHYT truc tiép voi
BHXH B6 Qudc phong (Doanh nghiép cép 3)

a) Co quan nhan sy: Hang thang, hudéng dan, tlep nhén ho so theo quy dinh tur
nguoi lao dong; lép danh séch chuyen vé BHXH B& Qudc phong kém theo ho so gia
quyét hudng ché d6 thai san ddi véi ngudi lao déng dang lam viéc nhan nudi con
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nudi dudi 06 thang tudi cia timg ngudi lao dong d& nghi giai quyét ché do.

b) Co quan tai chinh: Tiép nhan danh sach d4 duoc BHXH Bo Quéc phong xét
duyét clng voi hd so va danh sach do quan nhén sy chuyen dén, téng hop. Thuc hién
chi tra ddy du, kip thoi ché do thai san d6i v6i ngudi lao dong dang lam viéc nhan
nudi con nudi dudi 06 thang tum sau khi nhén dugc danh sach do co quan nhén su
chuyen dén. Héng quy, nim téng hop, 18p béo cédo quyet todn giri BHXH B6 Qudc
phong theo quy dinh.

Cach thiec thuce hién:

Déi twong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan sy cép trung
doan va twong duong.

Thanh phan ho so:

Gidy chimg nhan nudi con nudi cia cip c6 thim quyén.

S6 lwong hé so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 10 ngay.

Doi twong thuwee hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cép trung doan hoic tuong duong.

2. Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong,

3. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhan su cdp trung doan va
tuong duong.

4. Co quan phéi hop: Co quan Tai chinh, co quan Quan y don vi.

Két qua thye hign thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché d¢ thai san doi véi
nguol lao dong nhén nudi con nudi dudi 06 thang tudi.

Lé phi: Khéng,

Tén méu don, méu to khai: Khong.

Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

1. Nguoi lao dOng nhén nudi con nudi dudi 06 thang tudi phai cé thoi gian
dong bao hiém x& hdi tr du 06 thang tré [eén trong thoi gian 12 thang trude khi
nhin nudi con nudi.

2. Ngui lao dong di diéu kién quy dinh tai Khoéan 2 Piéu 31 Lut Bao hiém
x4 hoi chdm dit hop déng lao dong, hop dong lam viéc hodc thdi viéc trudce thoi
diém nhén nudi con nubdi dudi 06 théang tudi.

Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh:
1. Luét Béo hiém x4 hoi nim 2014;
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2. Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nam 2015 cua Qudc hoi vé
viéc thuc hién chinh sach hudng bao hiém xd hoi mot 1an dbi véi ngudi lao dong.

3. Nghi dinh 56 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém xa hoi bét bude.

4. Nghi dinh sb 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh m6t s diéu cia Luat Bao hiém xa hoi vé
bao h1em x4 hoi bit budc dbi véi quén nhén, cdng an nhin dén va ngudi lam céng
tdc co yéu hudng hrong nhu d6i v6i quan nhan.

5. Thong tu 50 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 n&m 2016 cta B§ Quc}c
phong hudng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém gia quyét hudng cc ché do
bao hiém x3 hdi trong BO Quoc phong i
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5. Thi tuc giai quyet hwéng ché 9 thai san ddi véi trwong hop lao dgng nam
¢6 vg sinh con hodic chdng ciia lao d9ng nit mang thai h{ theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu 34 Luft BHXH

Trinh tie thue hién:

1. Nguoi lao dong trong thoi han 45 ngay ké tir ngay trd lai lam viée, nop ho
so theo quy dinh cho co quan nhan su cip trung doan va tuong duong.

2. D6i voi ngudi st dung lao dong thude cée don vi du toan

a) Co quan nhan sy cdp trung doan va twong duong: Hudng dan, tiép nhan
ho so theo quy dinh tir nguoi lao dong; lap danh sach, chuyen co quan tai chinh cing
cép kém theo hd so giai quyét hudng ché do thai san dbi véi truong hop lao dong nam
¢O vo sinh con hodc c:hong cua lao dong nit mang thai hd ctia tirng ngudi lao dong.

b) Co quan tai chinh cép trung doan va twong duong: Tiép nhan hd so va
danh sach cia s6 ngudi lao déng d& nghi giai quyet ché d6 do co quan nhén sy chuyen
dén; tham dinh, tdng hop va thuc hién chi tra a‘ay dt, kip thoi ché do thai san dbi véi
trudmg hop lao ddng nam ¢4 vg sinh con hoic chdng ctia lao ddng ni mang thai ho cho
ngudi lao dong; tir chéi chi tra dm véi cdce trudng hop tinh todn sai ché d6. Khi cép
phét ché d9 thai san phai thu hdi tién luong da hudng cua nhitng thang nguoi lao dong
nghi sinh con.

¢) Co quan tai chinh cép trén trung doan va tuong duong: Hing quy, tiép
nhén bao cao quyet toan kem theo danh sach do co quan tai chinh don vi cap dudi
chuyén dén; thﬁm dinh, xé4c nhan bdo céo quyet todn d6i véi timg don vi; tng hop,
lap bao cdo quyét todn giri co quan tai chinh cap trén.

d) Co quan tai chinh don vi trye thude Bo: Héng quy, nim thdm dinh, Xé&c
nhin béo cdo quyét toan cia cac don vi truc thudc; téng hop, 14p bio céo quyét
toan giri BHXH B Qudc phong theo quy dinh.

3. D6i v6i ngudi sir dung lao ddng thudc cac doanh nghiép truc thudc B

a) Co quan nhén sy cﬁp trung doan va tuong duong: Hudng dan, tiép nhén
ho so theo quy dinh tir ngm:n lao dong; lap danh sach, chuyén co quan tdi chinh cing
cap kém theo hd so giai quyét hudng ché 4o dbi véi trudng hqp lao ddng nam cé vo
sinh con hodic chdng ctia lao déng nit mang thai hd cia tim g nguoi lao dong.

b) Co quan tai chinh: Hang quy, nep nhén bdo céo quyet todn, ho so va danh
sach cia sd nguoi lao dong dé nghi giai quyet ché a6 cua céc doanh nghiép cap dudi
chuyén dén; thim dinh, lap danh sach giai quyét hudng ché do thai san ddi véi trudng
hop lao ddng nam ¢6 vo sinh con hodc chong ctia Jao dong nir mang thai hd va x4c nhén
bdo céo quyét todn tra lai doanh nghiép. Hing quy, nim téng hop 14p bdo cdo quyét
toan giri BHXH B6 Quéc phong theo quy dinh.

4. Pbi voi ngudi sit dung lao dong & cée doanh nghiép thuge dau mdi don vi
tric thugc Bo, don vi su nghiép cong lap, thu ndp BHXH, BHYT truc tiép vdi
BHXH B¢ Québc phong (Doanh nghiép cap 3)

a) Co quan nhan su: Hang thang, hudéng dan, txep nhan ho so theo quy dinh tir
ngudi lao dong; 1ap danh sach chuyén vé BHXH Bd Quéc phong kém theo hd so gidi
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quyet hudng ché d6 thai san dbi véi trudng hop lao dong nam c6 vo sinh con hodc
chong cta lao dong nif mang thai hd cia timg ngudi lao dong dé nghi giai quyét ché do.

b) Co quan tai chinh: Tiép nhan danh sach da duoc BHXH B¢ Qubc phong xét
duy€t cung vai hé so va danh sach do quan nhan sir chuyén dén, tong hop. Thuc hién
chi tra day du, kip thoi ché do thai san dbi véi truong hop lao dong nam ¢6 v sinh con
ho#c chdng ctia lao dong nit mang thai h$ sau khi nhén dugc danh sach do co quan
nhan sy chuyén dén. Hang quy, nam tong hop, 1ap béo cao quyét toan giri BHXH B
Qudc phong theo quy dinh.

Cach thirc thwe hién:

Déi tuong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén su cip trung
doan va twong duong.

Thanh phin hé so:

1. Ban sao gidy khai sinh hodc ban sao gidy chimg sinh ciia con, trir trudng
hop con chét ma chwra duge cép gidy ching sinh.

2. Ngoai hd so néu trén, c6 thém mot trong cac gidy to sau:

a) Truong hop con chét: Ban sao giﬁy chfmg tor hodc trich luc khai tir cua
con hodc trich sao ho so bénh an hodc gidy ra vién cia nguoi me trong trudng hop
con chét sau khi sinh ma chua dwogc cip gidy chimg sinh;

b) Trudng hop me chét: Bén sao gidy chimg tir hoic trich luc khai tir cia me;

¢) Trudng hop lao dong nit khi mang thai phai nghi viéc de dudng thai:
Gidy x4c nhén cta co s& kham bénh, chita bénh c6 thdm quyén vé viée lao dong
nit phai nghi viéc dé dudng thai;

d) Trudng hop ngudi me sau khi sinh con khéng con du strc khoe dé chim
sOC con: Glay xac nhan cua co s& kham bénh, chita bénh cé tham quyen vé tinh
trang ngudi me sau khi sinh con ma khéng cdn du strc khoe dé cham séc con.

d) Gidy xé4c nhan cia co s¢ y té dbi voi truong hop sinh con duéi 32 tuan
tudi hodc sinh con phai phau thuat.

S6 lwgng ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 10 ngay.

Péi tiegng thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cdp trung doan hodc tuong duong.

2. Co quan ho#ic ngudi c6 thim quyén duge uy quyén hodc phén cép thuc
hién: Khong.

3. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhan su c¢ip trung doan va
twong duong.

4. Co quan phdi hop: Co quan Tai chinh, co quan Quéan y don vi.

21



Két qui thye hién thi tuc hanh chinh: Giai quyet ché d¢ thai san déi voi
dbi véi truong hop lao ddng nam c6 vg sinh con hogc chéng ciia lao dong nit mang thai
h¢ theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 34 Luat BHXH.

L¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Lao dong nam dang déng biao hiém x4 hoi khi vo sinh con hodc chdng cia
lao dong nit mang thai hd sinh.

Cdn cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

1. Lust Bao hiém x4 hoi ndm 2014;

2. Nghi quyet 56 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 ndm 2015 cia Qudc hoi vé
vigc thyuc hién chinh sdch hudng bao hiém xa hoi mdt 1an ddi voi ngudi lao dong.

3. Nghi dinh sé 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém x4 hoi bét budc.

4. Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cta Luat Bao hiém xa hoi vé
bao hlem x4 hoi bat budc ddi véi quéin nhén, cOng an nhin dén va ngudi lam cong
tdc co yéu hudng ltrcrng nhu di v6i quan nhan.

5. Théng tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 ndm 2016 cua B Quoc
phong huéng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyét huéng cic ché do
bao hiém xa hoi trong Bé Qudc phong.
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6. Thi tuc giai quyét huong ché do thai san ddi véi lao dong nir mang
thai h¢ khi sinh con

Trinh tuw thwe hién:

1. Ngudi lao dong trong thoi han 45 ngdy ké tir ngdy trd lai 1am viée, ndp hd
so theo quy dinh cho co quan nhén su cap trung doan va tuong duong.

2. B6i v6i ngudi st dung lao ddng thude cac don vi du toan

a) Co quan nhén su cap trung doan va tuong duong: Hudng dén, tiép nhan
hc: so theo quy dinh tur ngum lao dong; lép danh sach, chuyen ¢o quan tai chinh cing
cép kém theo hé so giai quyét huéfng ché do thai san dbi véi lao déng ni¥ mang thai
h¢ khi sinh con cta trng ngudi lao dong.

b) Co quan tai chinh cip trung doan va tutmg duong: Tiép nhan hd so va
danh sach cta s6 ngudi lao dong dé nghi giai quyet ché do do co quan nhén sy chuyen
dén; thim dinh, tdng hop va thuc hién chi tra ddy da, kip thoi ché d0 thai san dm voi
lao dong nit mang thai ho khi sinh con cho ngudi lao ddng; tir chdi chi tra dbi voi
cac trudmg hop tinh todn sai ché do. Khi cAp phét ché do thai san phai thu hdi tién
lvong da hudng ctia nhiing théng nguodi lao dong nghi sinh con.

c¢) Co quan tai chinh cép trén trung doan va twong duong: Hing quy, tiép
nhén bao cdo cg yét toan kém theo danh séch do co quan tai chinh don vi cap dudi

chuyén dén; th m dinh, xac nhén bao cdo quyet toan d6i véi timg don vi; tdng hop,
lap bao céo quyét todn giri co quan tai chinh cép trén.

d) Co quan tai chinh don vi truc thudc Bo: Hﬁng quy, nam thadm dinh, xac

nhin b4o céo quyét todn ciia cac don vi truc thudc; tdng hop, 14p bdo céo quyét
toan giri BHXH B6 Quéc phong theo quy dinh.

3. Dbi voi nguoi st dung lao ddng thudc cac doanh nghi€p truc thudc Bo

a) Co quan nhén sy céap trung doan va twong duong: Huong dan, tiép nhan
ho so theo quy dinh tir ngudi lao dong; 18p danh séch, chuyén co quan tai chinh cling
cap kém theo hd so gidi quyét hudng ché d6 d6i véi lao dong nit mang thai ho khi
sinh con cua tirng ngudi lao ddng.

b) Co quan tai chinh: Hang quy, tlep nhén bao céo quyét toan, hd so va danh
sach cta sb nguo1 lao dong dé nghi giai quyét che d5 cua cac doanh nghiép cap dudi
chuyén dén; thdm dinh, l4p danh sach gii quyét hudng ché do thai san doi véi lao
dong ntt mang thai hd khi sinh con va xdc nhén bao céo quyét toan tra lai doanh
nghiép. Hing quy, ndm téng hop lap bdo céo quyét toan giri BHXH Bo Quéc
phong theo quy dinh.

4. i véi nguol su dung lao dong & cac doanh nghiép thudc dau moi E‘]‘crn vi
trye thuge BY, don vi sy nghi¢p cong lap, thu nép BHXH, BHYT tryc tiép voi
BHXH B¢ Quéc phong (Doanh nghiép cap 3)

a) Co quan nhén su: Hing thang, huo*ng dan, tiép nhan hé so theo quy dinh
tir nguoi lao dong; lap danh sich chuyen vé BHXH B6 Qubc phong kém theo hd

so gidi quyét hudng ché d6 thai san ddi vé1 lao dong nir mang thai hd khi sinh con
clia ting ngudi lao ddng d€ nghi giai quyét ché do.
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b) Co quan tai chinh: Tiép nhéan danh sach d4 duge BHXH B Qudc phong xét
duyé€t cung voi ho so va danh sach do quan nhén sy chuyén dén, tng hop. Thuce hién
chi tr day du, kip thoi ché d6 thai san déi véi lao dong nit mang thai hg khi sinh con
sau khi nhé@n duge danh sach do co quan nhén sy chuyén dén. Hing quy, nim tong
hop, 18p béo c4o quyét toan giri BHXH B Qudc phong theo quy dinh.

Cdch thirc thuc hién:

Péi twong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cip trung
doan va tuvong duong.

Thanh phin ho so:

1. Ban sao gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh ho#c gidy chimg sinh cia
con trir trudng hop con chét ma chua dwoc cip gidy ching sinh.

2. Béan thoa thuan vé mang thai hd vi muc dich nhan dao theo quy dinh tai
Diéu 96 Luat Hén nhan va gia dinh nim 2014; vin bén x4c nhin thdi diém giao
dra tré cia bén nho mang thai h6 va bén mang thai ho.

3. Ngoai hd so néu trén, ¢6 thém mot trong céc gidy to sau:

a) Truong hop con chét: Ban sao glay chu'ng t&r hodc trich luc khai t ctia
con hoic trich sao hd so bénh 4n hodc gidy ra vién cia lao dong nit mang thai hd
trong trudng hop con chét sau khi sinh ma chua duge cdp gidy ching sinh.

. b) Trudng hop lao dong nit mang thai hd sau khi sinh bj chét: Ban sao gidy
chimg tir hodc ban sao gidy béo tir hodc trich luc khai ti.

¢) Truong hgp lao dong nt mang thai hd phai nghi viéc dé ducmg thai:
Gidy xéc nhédn cia co s¢ khdm bénh, chita bénh cé thdm quyén vé viéc phai
nghi viéc dé dudng thai.

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 10 ngay.

Doi twong thwc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cip trung doan hodc tucng duong.

2. Co quan hodc ngudi cd thim quyén dugc uy quyén hoic phan cp thuc
hién: Khong.

3. Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén su cdp trung doan va
tuvong duong.

4. Co quan phéi hgp: Co quan Tai chinh, co quan Quén y don vi.

Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché do thai san dbi véi lao
dong nit mang thai h khi sinh con.

Lé phi: Khong.
Tén mdu don, miu té khai: Khong.
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) A t}n L) L] b b} L4
Yéu cau, dieu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. Lao ddng nit mang thai ho phai tham gia déng bao hiém x4 hoi tir dt 06
thang tr¢ 1€n trong thoi gian 12 thang trude khi sinh con.
2. Lao dong nilt mang thai h§ ¢6 du dleu kién theo quy dinh tai Khoan 1 néu

trén ma cham dirt hop déng lao dong, hop ddng lam viéc hodc thoi viée trude thoi
diém sinh con.

Can cit phdp Iy cua thii tuc hanh chinh:
1. Luét Bao hiém x4 hoi nam 2014;

2. Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 ndm 2015 cia Quoc hoi vé
viéc thuc hién chinh sich hudng bao hiém xa hoi mot 1an ddi voi ngudi lao dong.

3. Nghi dinh sO 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh pht
quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Lut Béo hiém xa hoi vé bao hiém x4 hoi bit bude.

4. Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu cua Luat Bao hiém x3 hoi vé
béo }uern x4 hoi bit budc d6i v6i quan nhan, cong an nhan dan va ngudi 1am cong
thc co yéu huéng llro'ng nhu d6i v6i quan nhan.

5. Théng tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 ndam 2016 cua Bg Quoc
phong huéng din vé ho so, quy trinh v§ trach nhiém giai quyét huéng cac ché do
bao hiém x4 h6i trong B6 Qudc phong i
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7. Thi tuc gidi quyét hwéng ché d thai sin dbi véi ngwdi me nhor mang
thai ho.

Trinh tw thuc hién:

1. Nguo1 lao dong trong thoi han 45 ngay ké tir ngdy trd lai Jam viée, nép hd
so theo quy dinh cho co quan nhén sy ¢dp trung doan va twong duong.

2. P6i v6i ngudi sir dung lao dong thude céc don vi du todn

a) Co quan nhan sy cdp trung doan va tuong duong Huéng dan, tiép nhan
ho so theo quy dinh tr ngudi lao dong; 18p danh séch, chuyen c0 quan tai chinh ciing
cap kém theo hd so giai quyét hudng ché d¢ thai san dbi v6i ngudi me nhd mang
thai hd cla timg ngudi lao dong

b) Co quan tai chinh cép trung doan va twong duong: Tiép nhan hd so va
danh sach cia sb nguoi lao dong & nghi giai quyet ché d6 do co quan nhén sy chuyen
dén; thdm dinh, tdng hop va thuc hién chi tra day da, klp thdi ché do thai san d6i voi
ngudi me nho mang thai ho; tir chéi chi tra ddi V01 céac truong hop tinh toén sai ché
d9. Khi cdp phat ché do thai sén phai thu hdi tién lvong da hudng cta nhiing thang
nguol lao dong nghi sinh con.

c) Co quan tai chinh cip trén trung dodn va twong dwong: Hang quy, tiép
nhén bao cdo quyet todn kem theo danh sach do co quan tai chinh don vi cap dudi
chuyén dén; thdm dinh, xdc nhén béo céo quyet toan d6i v6i timg don vi; tdng hop,
lap bio c4o quyét todn giri co quan tai chinh cAp trén.

d) Co quan tai chinh don vi tryc thugc Bo: I—I.’:’mg quy, nam thdm dinh, Xac
nhéin b4o céo quyét toan cua cac don vi truc thude; téng hop, l4p bdo cdo quyét
toan giri BHXH B Quéc phong theo quy dinh.

3. D6i véi nguol st dung lao dong thude cac doanh nghi€p truc thudc B

a) Co quan nhan su cip trung doan va twong duong: Hudng dan, tiép nhén
ho so theo quy dinh tir ngudi lao dong; l8p danh séch, chuyen co quan tai chinh cung
cap kém theo hd so giai quyét hudng ché do dbi véi ngudi me nho mang thai hd cia
ting ngudi lao dong.

b) Co quan tai chinh: Hang quy, tiep nhan bdo cdo quyet todn, ho so va danh
sach cla so ngudi lao dong & nghi giai quyét che dg cua cac doanh nghiép cép dudi
chuyén dén; thdm dinh, 14p danh séch giai quyet hudng ché do thai san déi véi ngum
me nh¢ mang thai hd va xdc nhén béo céo quyét toan tra lai doanh nghiép. Hing quy,
nim tdng hop ldp bio cdo quyét toan giri BHXH B6 Qubc phong theo quy dinh.

4. Dbi véi ngu'ﬁn stt dung lao dong & cac doanh nghiép thude déu mébi don vi
trye thuge BY, don vi sy nghi€p cong 18p, thu nép BHXH, BHYT tryc tiép voi
BHXH B$ Qubc phong (Doanh nghiép cip 3)

a) Co quan nhan su: Hang thang, hwéng dan, tlep nhén hé so theo quy dinh tir
nglrcn lao d0ng; 1ap danh sach chuyen vé BHXH B6 Québc phong kém theo hd so gii
quyét hudng ché do thai san i v6i ngudi me nho mang thai hQ clia timg nguoi lao
dong dé nghi giai quyét ché do.

b) Co quan tai chinh: Tiép nhan danh séch da dwoc BHXH Bo Québc phong xét
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duyét cung voi hé so va danh sach do quan nhén sy chuyén dén, tong hop. Thuc hién
chi trd day du, kip thoi ché do thai san dbi véi nguol m¢ nho mang thai hé sau khi
nhin dugc danh sach do co quan nhén sy chuyén dén. Hang quy, nam tong hop, lap
bao céo quyét toan giri BHXH Bo Qudc phong theo quy dinh.

Cach thirc thyc hién:

Péi twong truc tiép ndp ho so theo quy dinh cho co quan nhén sy cdp trung
doan va twong duong.

Thanh phan ho so:

1. Ban sao gidy khai sinh hoic trich luc khai sinh hodc ban sao gidy ching
sinh ctlla con, trr trudng hop con chét ma chua duge cip gidy ching sinh.

2. Ban théa thuén vé mang thai ho vi muc dich nhan dao theo quy dinh tai
Piéu 96 Luat Hon nhén va gia dinh nam 2014; vin ban xé4c nhin thdi didm giao
dira tré cia bén nh¢ mang thai hd va bén mang thal hé;

3. Ngoai hd so néu trén, c6 thém mét trong cac gidy to sau:

a) Trudong hop con chua di 06 thang tudi bi chét: Ban sao gidy ching tir
hod#c trich luc khai tr.

b) Truong hop ngudi me nhy mang thai hd chét: Ban sao gidy chimg tir hoic
trich luc khai tir ctia me.

¢) Treong hop ngudt me nhd mang thai ho khong du st khoe de chdm séc
con: Gidy x4c nhin cta co s& kham bénh, chira bénh co thdm quyén vé tinh trang
~ ngudi me nhé mang thai hd khong con du sire khoe dé chim séc con.

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 10 ngay.

Doi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cép trung doan hosc twong duong.

2. Co quan ho3c ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc
hién: Khéng.

3. Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Co quan nhan sy cdp trung doan va
twrong duong.

4. Co quan phdi hop: Co quan Tai chinh, co quan Quén y don vi.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Giai quyét ché d6 thai san dbi voi
ngudl me nhd mang thai ho.

Lé phi: Khong.
Tén mdu don, mau to khai: Khong.
Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. Ngudi me nhd mang thai hd phai tham gia déng bao hiém xa hoi tir du
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06 thang trd 1€n trong thoi gian 12 thang trude khi sinh con.

2. Ngu'm me nhd mang thai h) c6 du diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1
néu trén ma chdm dut hop déng lao dong, hop dong 1am viéc hodc thdi viée trude
thdi diém ngudi mang thai ho sinh.

Cdn cir phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:
1. Luét Bao hiém x& hi nam 2014;

2. Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nam 2015 cua Quoc hoi vé
viéc thuc hién chinh sich huéng bao hiém x4 hdi mot 1an dbi voi ngudi lao dong,

3. Nghi dmh s& 115/2015/ND-CP ngay 11 théng 11 n&m 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sb diéu cia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x4 hoi bét budc.

4. Nghi dinh s6 33/2016/NP-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt sd diéu cia Luat Bao hiém xa hoi vé

bao hwm x4 hoi bét budc doi V01 quan nhén, coéng an nhan din va ngudi lam cong
tic co yéu hudng lucng nhu d6i véi quan nhan.

3. Thong fur so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 nim 2016 cia Bo Quoc:
phong hudng dan vé hd so, quy trinh v trach nhiém giai quyét hudng céc ché do
bao hiém x4 hoi trong B6 Quoc phong.
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8. Thi tuc gidi quyét huéng ché d6 thai san ddi voi lao dong nam khi vo
sinh con (trong truwdng hgp chi ¢6 ngudi cha tham gia BHXH).

Trinh tw thuce hién:

1. Ngudi lao dong trong thoi han 45 ngay ké tir ngay tr& lai 1am viée, nop ho
so theo quy dinh cho co quan nhan sy cép trung doan va trong duong.

2. Béi v6i ngudi sir dung lao ddng thude céc don vi du todn

a) Co quan nhan su cdp trung doan va tuong duong: Hudng dén, tiép nhan
hé so theo quy dinh tr ngudi lao dong; 18p danh séach, chuyen CO quan tai chinh cling
cip kém theo hd so g1a1 quyét hurdng ché d6 thai san dbi véi lao déng nam khi vo
sinh con cia tirng ngudi lao dong.

b) Co quan tai chinh cap trung doan va tuong duong: Tiép nhan ho so va
danh sach ctia s6 nguot lao dong dé nghi giai quyet ché 46 do co quan nhén sy chuyen
dén; thdm dinh, tong hop va thuc hién chi tra day du, kip thoi ché d6 thai san ddi véi
lao dong nam khi vo sinh con; tir chdi chi tra dcu véi cac trudng hop tinh toén sai ché
dd. Khi cp phat ché do thai san phai thu hdi tién lwong da hudng cia nhiing thang
nguoi lao ddng nghi sinh con.

¢) Co quan tai chinh cip trén trung doan va twong duong: Hﬁng quy,, tiép
nhén bdo cdo quyet toan kém theo danh sach do co quan tai chinh don vi cap dudi
chuyén dén; tham dinh, xac nhén bao céo quyet toan dbi véi ting don vi; tong hop,
1ap bio céo quyét toan glri co quan tai chinh cép trén.

d) Co quan tai chinh don vi tryc thuge Bé: Héng quy, nim tham dinh, Xac
nhan b4o c4o quyét todn ciia cac don vi truc thudce; tdng hop, lép bao céo quyét
toan giri BHXH Bo Quéc phong theo quy dinh.

3. Déi véi nguoi sit dung lao dong thude cac doanh nghiép truc thude Bd

a) Co quan nhén su cip trung dodn va tuong duong: Hudng dan, tiép nhan
ho so theo quy dinh tir ngudi lao dong; 1ap danh sach, chuy€n co quan tai chinh cing
cap kém theo hd so giai quyét hudng ché d6 dbi véi lao dong nam khi vo sinh con
cla timg nguoi lao dong.

b) CO‘ quan tai chinh: Hﬁng quy, tiép nhan bao cao quyét toan, hd so va danh
sach cua s6 nguoi lao dong dé nghi giai quyet che do cia céc doanh ﬂghzep cap dudi
chuyén dén; thdm dinh, l4p danh sach giai quyét hudng ché do thai san déi véi lao
dong nam khi v sinh con va x4c nhén béo céo quyét toan tra lai doanh nghiép. Hang
quy, nam tong hop lap bao céo quyét toan giri BHXH B6 Quéc phong theo quy dinh.

4. D6i véi ngudi sir dung lao dong & céc doanh nghiép thudc dau méi don vi
trye thuge Bo, don vi su nghiép cbng 1dp, thu ndp BHXH, BHYT truc tiep vdéi
BHXH B¢ Qudc phong (Doanh nghiép cép 3)

a) Co quan nhén syu: Hing théng, hudéng dan, tlep nhan hd so theo quy dinh tir
nguol lao dong; 1ap danh sach chuyén vé BHXH B6 Québc phong kém theo hd so giéi

quyét huong che do dbi véi lao dong nam khi vo sinh con ciia timg ngudi lao dong dé
nghi giai quyet ché do.

b) Co quan tai chinh: Tiép nhéan danh sach d3 dugec BHXH B6 Qubc phong xét
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duy¢t cing voi h6 so va danh sach do quan nhén sy chuyén dén, téng hop. Thuc hién
chi trd ddy du, kip thoi ché do thai san dbi véi lao dong nam khi vg sinh con sau khi
nhan duge danh sach do co quan nhén sy chuyén dén. Hing quy, nim tong hop, 1ap
bdo cdo quyét todn giri BHXH B Qudc phong theo quy dinh.

Cdch thirc thue hién:

Péi tugng truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén sy cdp trung
doan va tuong duong.

Thanh phin ho so:

1. Bén sao gidy khai sinh hofc ban sao gidy chimg sinh cia con, trir trudng
hop con chét ma chua duge cdp gidy ching sinh.

2. Ngoai hd so néu trén, c6 thém mdt trong cac hd so sau:

a) Trudng hop con chét: Ban sao gidy chimg tir hogc trich Iuc khai tir cta
con hc}ac trich sao hd so bénh an hodc giéy ra vién cla nguoi me trong truedng hop
con chét sau khi sinh ma chwa dugc cép giﬁy chirng sinh;

b) Trudmg hop me chét: Ban sao gidy chimg tir hodc trich luc khai tir ctia me;

d) Truong hop ngudi me sau khi sinh con khdng con du ste khoe dé cham
séc con: Gidy xac nhén ctia co s& khdm bénh, chita bénh c6 thdm quyén vé tinh
trang ngudi me sau khi sinh con ma khéng con du sttc khée dé chim séc con.

86 lwong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 10 ngay.

Doi tieong thuee hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cép trung doan hoic tuong duong.

2. Co quan ho#ic ngudi ¢é thdm quyén duge uy quyén hoic phan cip thuc
hién: Khong.

3. Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Co quan nhan su cip trung doan va
tuong duong.

4. Co quan phdi hop: Co quan Tai chinh, co quan Quan y don vi.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché d6 thai san ddi véi lao
déng nam khi vg sinh con.

Lé phi: Khong.
Tén mau don, mau t¢ khai: Khong.
Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi cha phai tham gia déng bao hiém xd hoi tir du 06 théng trd lén
trong thoi gian 12 théng trudce khi sinh con.

Can cir phdp ly cda thi tuc hanh chinh:
1. Luat Bao hiém x3 hodi nim 2014;
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2. Nghi quyét sd 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nam 2015 cia Quéc hoi vé
viéc thuc hién chinh sédch hudng béo hiém xa hoi mot 1an ddi v6i ngudi lao dong.

3. Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 cta Chinh ph
quy dinh chi tiét mot sé didu cia Luat Béo hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bét budc.

4. Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 didu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé
béo hlem x4 hoi bit bude dbi vo1 quén nhén, cong an nhén dan va ngudi lam cong
tac co yéu hudng lwong nhu dbi voi quén nhan.

3 Thong tur so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 nam 2016 cua B§ Quoc
phong huo'ng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng cac ché do
bao hiém x hdi trong B Qudc phong. i
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9. Thi tyc dé nghi gidm dinh thwong tit Iin diu do tai nan lao dong
Trinh tw thie hién:

1. Péi trgng nép hd so theo quy dinh cho co quan nhéan su cép trung doan va
twong duong.

2. Co quan nhéan su cﬁp trung doan va tuong duong t1ep nhén, kiém tra, thdm
dinh va hoan thién hd so dé nghi di giam dinh thuong tét lan dau do tai nan lao
dong cua timg ngudi lao dong theo quy dinh va chuyen hé so [én co quan nhén sy
cap trén dén co quan nhan sy du méi truc thuéc Bo dé truc tiép gid1 thiéu ngudi
lao ddng di gidm dinh theo quy dinh hoic chuyen BHXH B& Quéc phong gi6i
thi¢u giam dinh (dbi twong cb quan ham Thiéu t4 hoic mic luong tuong duong
cép Thiéu ta trd 1én).

3. BHXH B Qudc phong tiép nhan, thdm dinh hd so dé nghi di gidm dinh
thuong tét lan ddu do tai nan lao dong cua timg nguoi lao dong do co quan nhéin
s cap truc thudc Bo chuyén dén va gi6i thiéu nguoi lao dong di giam dinh
thuong tat 1an dau do tai nan lao ddéng theo quy dinh.

Cdch thirc thiee hién:

Déi tugng truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cép trung
doan va tuong duong.

Thanh phin ho so:

1. Pon d& nghi gi4m dinh tai nan lao dong 1an dau cia ngudi lao dong (Mau
s6 14-HBQP).

2. Gidy ra vién hoic trich sao hd so bénh an sau khi diéu trj tai nan lao dong
déi vo1 truong hop didu tri ndi trd hodc ban sao gidy chu:ng nhén thuong tich do co
s& y té (noi da clp ctr, didu tri cho nguoi lao dong) cap.

3. Trudng hop bi tai nan giao thong dugc xac dinh la TNLD, thi c6 thém mét
trong cac gidy t& sau:

a) Bién ban khdm nghiém hién trudng, so d6 hién trudng vu tai nan
giao thong;

b) Bién ban tai nan giao thong clia co quan c¢dng an hodc co-quan diéu tra
hinh su B§ Quéc ph(}ng

4. Ban sao s BHXH.

86 heong hé so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 90 ngay (khong tinh thoi gian giam dinh).

Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢ thim quyén quyet dinh: Co quan cip truc thude B Qubc
phong hosc Bao hiém x4 héi B4 Qudc phong.

2. Co quan ho#c ngudi ¢ thim quyén duoc uy quyén ho#c phén cip thue
hién: Khong,
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3. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhan su cip trung doan va
tuong duong.

4. Co quan phéi hop: Cép su doan va tuong dwong, cdp don vi true thude
B9, H61 dong Giam dinh y khoa.

Két qud thiee hién tha tuc hanh chinh: Bién ban glém dinh mirc suy gidm
kha ning lao dong cua Hoi dbéng Giam dinh y khoa d6i voi ngudi lao ddéng bi tai
nan lao ddng lan dau.

Lé phi: Khong.

Tén mau don, méu to khai:

Pon d& nghi gidm dinh tai nan lao dong lan dau cia ngudi lao déng (MAu sb
14-HBQP).

Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Nguo1 lao dong bi tai nan lao ddng quy dinh tai Khoan 1 Diéu 45 Lgat An
toan, v€ sinh lao dong dugc giam dinh murc suy giam kha nang lao dong lan dau
thudc mot trong cac trudng hgp sau day:

1. Sau khi thuong tat 1an ddu da duoc didu tri én dinh con di chung anh
hudng té1 suc khée.

2. D6i v6i trudong hop thuong tit khong c6 kha néng diéu trj 6n dinh theo
quy dinh cua B9 trwéng BO Y té€ thi nguoi lao dong dugce lam thu tuc giam dinh
tredce hodc ngay trong qua trinh diéu tri.

Cén cit phdp Iy caa thi tuc hanh chinh:

1. Lu4t Bao hiém x& hdi ndm 2014;

2. Luét An toan, vé sinh lao dong ndm 2015;

3. Nghi dinh s6 37/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cia Ludt An toan, vé sinh lao
dong vé bao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép bét budc.

4. Thong tu s6 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 nim 2016 ciia Bd Qudc
phong hudng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyet huong cac ché dé
bao hiém x4 hoi trong B Quéc phbng.i
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10. Thii tuc dé nghi giam lan diu do bénh nghé nghiép
Trinh tw thwe hién:

1. Béi tugng ndp hé so theo quy dinh cho co quan nhan sir cdp trung doan va
tuong duong.

2. Co quan nhén sy cép trung doan va tuong duong txep nhén, klem tra, thim
dinh va hoan thién hé so dé nghi di gidm dinh bénh nghé nghiép lan diu cta ting
nguoi lao dong theo quy dinh va chuyen hé so 1én co quan nhan su cép trén dén co
quan nhén su dau méi tru’c thudéc Bo dé chuyén BHXH Bo Quéc phong gidi thiéu
di gi4m dinh bénh nghé nghiép.

3. BHXH B¢ Quoc phong tiép nhén, tham dinh hd so dé nghi di giam dinh
bénh nghé nghi€p lan dau cta tirng ngudi lao dong do co quan nhén sy cép truc
thudc Bo chuyén dén va gidi thiéu ngudi lao dong di gidm dinh bénh nghé nghiép
lan d4u theo quy dinh.

Cach thirc thuec hién:

Déi tugng tryuc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cp trung
doan va twong duong.

Thanh phan ho so:

1. Bon dé nghi gidm dinh bénh nghé nghiép 14n dau cia ngudi lao dong
(Mau s 14-HBQP).

2. Gidy ra vién hodc tom tit hd so bénh 4n sau khi didu tri bénh nghé
nghiép; truong hop khong diéu tri noi trd tai co s& kham, chira bénh thi phéi
¢6 hd so kham bénh nghé nghiép.

3. Ban sao s6 BHXH.

86 lirong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 90 ngay (khong tinh thdi gian gidm dinh).
Doi twgng thue hién thii tuc hanh chink: C4 nhan

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢ thim quyén quyet dinh: Co quan cép tryc thudc Bo Québc
phong hodc Béo hiém x& hoi Bo Qudc phong

2. Co quan hofic ngudi c6 tham quyén dugc uy quyén hoic phin cép thuc
hién: Khong.

3. Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Co quan nhén su cp trung dodn va
twong duong.

4. Co quan phéi hop: Cép su doan va tuong dwong, cip don vi truc thude
B0, Hoi dong Gidm dinh y khoa.

Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Bién ban giam dinh mirc suy gigm
kha néng lao dong cia Hoi dong Giadm dinh y khoa ddi véi nguol lao ddng bi bénh
nghé nghiép lan dau.

Lé phi: Khong.
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Tén mau don, mau ¢ khai:

Pon dé nghi gidm dinh bénh nghé nghiép lan déu ctia ngudi lao dong (Mau
sé 14-HBQP).

Yéu cau, diéu kign thue hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi lao dng bj bénh nghé nghiép quy dinh tai Khoan 1 Diéu 46 Lut
An toan, v€ sinh lao dong dugc giam dinh mirc suy gidm kha ning lao dong lan
dau khi thudc mét trong cac trudng hop sau day:

1. Sau khi bénh tat 1an diu da duogc diéu tri én dinh con di chitng &nh
hudng tdi sirc khoe;

2. Béi véi trudng hop bénh nghé nghi¢p khong c6 kha ning diéu tri 6n

dinh theo quy dinh cia B¢ truéng BO Y té thi ngudi lao dong duoc lam thu tuc
gidm dinh trude ho#ic ngay trong qué trinh diéu tri.

Can cie phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:
1. Luét Bao hiém xa hdi nim 2014;
2. Luét An toan, vé sinh lao dong nam 2015;

3. Nghi dinh s6 37/2016/NP-CP ngay 15 thang 5 ndm 2016 cta Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6 diéu ctia Luat An toan, vé sinh lao
dong vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bét budc.

4. Thong tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 nam 2016 cta BY Quoc
phong hudng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng cic ché do
bao hiém x4 hoi trong Bd Quéc phong.
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11. Thi tuc dé nghi gidm dinh tai nan lao dng tai phat
Trinh tw thuec hién:

1. Béi twong ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén su cap trung doan va
teong duong.

2. Co quan nhén sy cap trung dodn va twong duong tiép nhén, kiém tra, thim
dinh va hoan thién hd so dé nghj di gidm dinh tai nan tai phat cla tmg ngudi lao
dong theo quy dinh va chuyén hd so 1én co quan nhan sy ¢ép trén dén co quan
nhan sy dau méi truc thude Bo dé chuyén BHXH Bb Qudc phong gioi thiéu di
gidm dinh.

3. BHXH B¢ Quéc phong tiép nhin, thAm dinh hd so dé nghi di gidm dinh
tai nan lao dong tai phét ciia ting ngudi lao ddng do co quan nhén su cép truc
thudc B chuyén dén va giGi thidu nguoi lao dong di gidm dinh tai nan lao dong
theo quy dinh.

Cach thiec thiure hién:

Dbi twong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén s ¢ip trung
doan va twong duong.

Thanh phin hé so:

1. Don dé& nghi gidm dinh tai nan lao dong tai phét cua ngudi lao dong (Mau
s6 14-HBQP).

2. Pbi véi ngudi lao dong diéu trj noi tra: Ban sao gidy ra vién hodc tom tit
hé so bénh én.

3. Déi v6i ngudi lao dong diéu tri ngoai tru: Ban sao gzay t&r vé kham, diéu
tri bénh, thi.rcmg tat do tai nan lao dong bao gom: S6 y ba, s6 kham bénh, don
thudc hozic gidy hen khdm lai ho¥ic tom tit hd so bénh 4n diéu tri ngoai tri.

4. Bién ban giam dinh y khoa lan lién ké truge do;

5. Ban sao ho so da hudng trg cap tai nan lao dong.

86 luwgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 90 ngay (khong tinh thoi gian gidm dinh).
Déi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thwe hign thit tuc hanh chinh:

I. Co quan cé thdm quyén quyet dinh: Co quan cép truc thudc Bo Québc
phong hoic Bao hiém x4 hoi B Quéc phong.

2. Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hoic phan cép thuc
hién: Khong.

3. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén su cp trung doan va
tuong duong.

4. Co quan phdi hop: Cip su doan va tuong duong, cip don vi truc thudce
B, Hoi ddng Gidm dinh y khoa.
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Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Bién ban giam dinh muc suy gidm
khé nang lao dong clia Hoi dong Giam dinh y khoa déi véi ngudi lao déng bi tai
nan lao ddng tai phat,

Lé phi: Khong.

Tén méau don, méu to khai:

Pon dé nghi gidm dinh tai nan lao dong tai phét cua ngudi lao dong (MAu sb
14-HBQP).

Yéu ciu, dieu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

1. Ngudi lao dong bi tai nan lao dong quy dinh tai Khoan 1 Didu 45 Luét
An toan, v€ sinh lao ddng dugc gidm dinh lai mic suy giam kha nang lao dong
khi thudc mdt trong cac trudng hop sau day:

a) Sau khi thuong tat tai phat da duge diéu tri én dinh;

b) D6i v6i truomg hop thuong tat khong ¢6 kha ning diéu tri 6n dinh theo

quy dinh cia Bo trudng Bo Y té thi ngudi lao dong duoc 1am thu tuc giam dinh
trude hodc ngay trong qua trinh diéu tri.

2. Nguoi lao ddng quy dinh tai Dlem a Khoan 1 néu trén duge gidm dinh
lai tai nan lao dong sau 24 théng, ké tr ngay ngudi lao dong dugc Hoi déng
giam dinh y khoa két luan ty 1é suy giam kha ning lao dong lién k& truée dé.

Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:
1. Luét Bao hiém x& hoi nim 2014;
2. Luat An toan, v¢ sinh lao ddng nim 2015;

3. Nghi dinh sd 37/2016/NP-CP ngay 15 thang 5 ndm 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cia Lujt An toan, v€ sinh lao
déng vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bt budc.

4. Thong tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 théng 11 ndm 2016 cia B) Quc}c
phong hudng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng céc ché do
bao hiém x4 hdi trong Bé Qudc phong. i
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12, Thi tuc dé nghi gidm dinh bénh nghé nghiép tai phat

Trinh v thuc hién:

1. Béi twong ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su ¢p trung doan va
tuong duong.

2. Co quan nhén su cap trung doan va tuong duong tlep nhén, kiém tra, thdm
dinh va hoan thién hd so dé ngm di giam dmh bénh nghé nghiép tai phat cia timg
nguoi lao dong theo quy dinh va chuyen hé so 1én co quan nhan sy cip trén dn co
quan nhan sy ddu mdi truc thudc Bo dé chuyén BHXH B6 Quéc phong gidi thiéu
di gidm dinh.

3. BHXH B¢ Qudc phong tiép nhan, thdm dinh hd so dé nghi di gidm dinh
bénh nghé nghiép tal phét cta ting ngu'm lao dOng do co quan nhén sy cép truc
thudc Bo chuyén dén va gidi thidu ngudi lao dong di gidm dinh bénh nghé nghiép
tai phat theo quy dinh.

Cach thuc thuce hién:

Dbi tugng truc tiép nop hd so theo quy dinh cho ¢o quan nhén su cip trung
doan va tuong duong.

Thanh phin hé so:

1. Bon dé nghi gidm dinh bénh nghé nghiép tai phat ctia ngudi lao dong
(M3u sé 14-HBQP).

2. Hb so kham bénh nghé nghiép hodc hd so bénh nghé nghiép hoic sb
kham strc khde phat hién bénh nghé nghiép.

3; Dbi véi nguoi lao dong diéu tri ndi trit do bénh nghé nghiép tai phét hoic
tién trién: Ban sao gidy ra vién hodc tém tit hd so bénh 4n.

4. P6i véi ngudi lao dong d1eu tr1 ngoai trd do bénh nghé nghiép tai phat
ho#ic tién trién: Ban sao gidy to ve khém, d1eu trl bénh, thuong tat, bénh tit do
bénh nghé nghiép téi phat, bao gdm: S y ba, s6 kham bénh, don thude hoic gidy
hen khédm lai ho#ic tém tit hd so bénh 4n diéu tri ngoai tra.

5. Ban sao bién ban giam dinh y khoa lan lién ké trudc do.

86 lwong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 90 ngay (khong tinh thoi gian giam dinh).
Doi twgng thiee hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢ thdm quyén quyet dinh: Co quan cip truc thudc Bo Québc
phong hodc Bao hiém x4 hoi B6 Quéc phong

2. Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén duoc uy quyén hogc phén cép thuc
hién: Khong.

3. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén su cp trung doan va
twong duong.

4. Co quan phdi hop: Cép su doan va twong dwong, cip don vi truc thude
B, Hoi dong Giam dinh y khoa.
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Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban gidm dinh muc suy giam

kha ndng lao d0ng ctia Hoi ddng Giam dinh y khoa d6i v6i nguoi lao déng bi bénh
nghé nghiép tai phat.

Lé phi: Khong.

Tén mau don, méu to khai:

Pon d& nghi giam dinh bénh nghé nghiép tai phat cia ngudi lao dong (Mau
56 14-HBQP)

Yéu cdu, di¢u kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

1. Ngudi lao dong bi bénh nghé nghiép tai phat dugc gidm dinh lai méc
suy gidm kha ndng lao dong khi thudc mot trong céc truong hop sau day:

a) Sau khi bénh tat tai phat da duoc diéu tri dn dinh;

b) D6i v6i truong hop bénh nghé nghiép khong c6 kha ning diéu trj én
dinh theo quy dinh cua B¢ trudéng BO Y t€ thi ngudi lao dong dugce lam thu tuc
gidm dinh trudce hodc ngay trong qua trinh diéu trj.

2. Nguoi lao dong quy dinh tai Diém a Khoan 1 néu trén dugc giam dinh
lai bénh nghé nghi¢p sau 24 thang, ké tr ngdy ngudi lao dong duoc Hbi ddng
gidm dinh y khoa két ludn ty I& suy giam kha nang lao dong lién ké trude do;
trudng hop do tinh chit cia bénh nghé nghiép khién ngudi lao dong suy giam
siac khde nhanh thi thoi gian gidm dinh duge thuc hién sém hon theo quy dinh
ciia Bo trudng B Y té.

Can cir phdp ly cia thii tuc hanh chinh:
1. Luét Bdo hiém x4 hdi naim 2014;
2. Luéat An toan, v¢€ sinh lao dong ndm 2015;

3. Nghi dinh s6 37/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu cia Luat An toan, vé sinh lao
d6ng vé bao hiém tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép bét budc.

4, Thong tu 50 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 nam 2016 cua B9 Quoc
phong hudng dén vé hd so, quy trinh va trch nhiém giai quyét hudng cac ché d6
bao hiém x3 hoi trong B6 Qudc phong i
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13. Thii tuc d€ nghi giam dinh tong hop
Trinh tw thwc hién:

1. Bbi tugng ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cp trung doan va
teong duong.

2. Co quan nhén sy cap trung doan va tuong duong tiép nhén, kiém tra, thdm
dinh va hoén thién hd so dé nghi di gidm dinh tong hop cua timg ngudi lao dong
theo quy dinh va chuyen hé so 1én co quan nhén sy cAp trén dén co quan nhén su
dau méi trye thude Bo dé chuyén BHXH B6 Quéc phong gidi thiéu di gidm dinh.

3. BHXH B6 Quéc phong tiép nhan, thim dinh ho so dé nghi di gidm dinh
tong hop cia ting ngudi lao dong do co quan nhén sy cap truc thude Bo chuyén
dén va gi6i thiéu ngudi lao dong di gidm dinh téng hop theo quy dinh.

Cdach thirc thwe hién:

Péi tugng truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén sy cép trung
doan va tuwong duong.

Thanh phin ho so:

1. Don d¢é nghi gidm dinh dinh tdng hop cia ngudi lao dong (Miu sé 14-
HBQP).

2. Ban sao bién ban gidm dinh y khoa l4n lién k& truée do (dbi véi cac
trudong hop da kham gidm dinh);

3. Ngoai hd so néu trén, c6 thém cac gidy to khac theo huéng dan vé tha tye
dé nghi giam dinh thuong tét 1an ddu do tai nan lao dong hoic glém dinh 1an d4u

do bénh nghé nghiép hodc gidm dinh tai nan lao dong tai phat hodc gidm dinh bénh
nghé nghiép tai phat phti hop véi dbi tuong va loai hinh giam dinh.

So6 lwgng ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét. 90 ngay (khong tinh thdi gian gidm dinh).
BPoi twong thue hién thii tuc hanh chink: C4 nhan

Co quan thuwe hi¢n thi tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Co quan cép truc thudc B Qube
phong hodc Bao hiém x4 hdi B4 Qudc phong.

2. Co quan ho#ic ngudi c6 thdm quyén dugc uy quyén hoic phan cép thuc
hién: Khong.

3. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén su cép trung doan va
twong duong.

4. Co quan phdi hop: Cép su doan va twong duong, cip don vi truc thude
B9, Hoi dong Gidm dinh y khoa.

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Bién ban gzam dinh muac suy gidm
kha nidng lao dong cta Hoi ddng Gidm dinh y khoa di voi ngudi lao dong giam
dinh téng hop.

Lé phi: Khong.
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Tén miu don, méu to khai:
Pon dé nghi giam dinh tdng hop clia nguoi lao dong (Mau sé 14-HBQP).
Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong duge giam dinh téng hop mic suy giam kha nang lao
dong khi thu¢c mdt trong cac trudng hop sau day:

1. Vira bj tai nan lao dong vira bi bénh nghé nghiép.
2. Bi tai nan lao déng nhiéu lan.

3. Bi nhiéu bénh nghé nghiép.

Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

1. Luét Bao hiém x4 hdi nam 2014;

2. Luét An toan, v¢ sinh lao déng ndm 2015;

3. Nghi dinh sé 37/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Ludt An toan, vé sinh lao
dong vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bt bude.

4. Thong tu 50 181/2016/TT-BQP ngay 04 théng 11 nim 2016 cia B Quoc

phong hudng dan vé ho so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng cac ché do
bao hiém x4 hdi trong B4 Qudc phong. %
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14. Thii tyc giai quyét huéng ché d6 tai nan lao dong
Trinh tw thue hién:

1. D6i tugng ndp hé so theo quy dinh cho co quan nhéan sy cAp trung doan va
twong duong.

2. Co quan nhén sy cép trung doan va trong duong

- Huéng dan nguoi lao dong ndp hé so; tlep nhén, kiém tra, d6i chiéu cac yéu
t6 vé& nhan than giita hd so tham gia BHXH va gidy khai sinh, ching minh thu (cin
cude cong dan), s6 hd khéu. . . ciia nguo1 lao dong, bao ddm tinh thdng nhét trude khi
14p hd so giri co quan nhén su cip trén;

- B6 sung day di qud trinh dong BHXH cua nguoi lao dfng vao s6 BHXH
dén thang lién ké trude khi bi tai nan lao dong hodc dén thang lién k& truéce khi co
két luén ctia Hoi dong Gisdm dinh y khoa (d6i véi trudong hop khoéng nghi viéc diéu
tri bénh hodc khong x4c dinh dugc thoi gian ra vién);

- Chu tri phm hop v6i co quan chirc ning hoan thién hd so theo quy dinh gui
co quan nhén sy cap trén;

- Nhén lai hd so da duge gidi quyét tir co quan nhan su cap trén, giao cho
nguoi lao dong.

3. Co quan nhén sy cﬁp trén trung doan va twong duong

Tiép nhén hd so glél quyét hudng ché d6 tai nan lao dong ctia ngudi lao
dong do co quan nhén su cap dudi chuyen dén, kiém tra, di chiéu, hoan thién hd
so thudc trach nhiém theo hudng dan, gt co quan nhén sy tryc thude B9, tong hop
giri BHXH B§ Quoc phong hd SO cula tirng ngudi lao dong, nhén lai ho so da duoc

BHXH B6 Qudc phong giai quyét, ban giao cho don vi thudc quyén @ giao cho
nguoi lao dong.

4. Co quan tai chinh cép trung doan va twong dwong

Tiép nhan ho so hu’é'ng che do tai nan lao ddng cuia nguoi lao dong da duoc
BHXH B Quédc phong giai quyét do co quan nhén sy hodc ngudi lao dong chuyén
dén; kiém tra, 14p danh sach chi tra day du, kip thoi cho doi tuong.

Cdch thire thuec hién: :

D6i tuong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan sy cip trung
doan va tuong duong.

Thanh phan hé so:

1. Sb bao hiém x4 hoi

2. Glay ra vién hoic trich sao ho so 'bénh an sau khi didu tri TNLD ddi v0i

truong hop diéu tri ndi tri hodc ban sao gidy ching nhén thuong tich do co séy té
(noi d4 cap ctru, diéu tri cho ngudi lao dong) cap.

3. Tru'rmg hop bi tai nan giao théng duge x4c dinh 1a TNLD, thi c6 thém mét
trong cac giay t& sau:

a) Bién ban khdm nghiém hién trudng, so dd hién trudng vu tai nan
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giao thong;

b) Bién ban tai nan giao thdng cta co quan cdng an hodc co quan diéu tra
hinh su B6 Quéc phong.

86 luong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 135 ngay, cu thé:

1. Co quan nhén sy cap trung doan va tuong duong tiép nhéan, hoan thién hd
s0, giol thi€u doi tugng di giam dinh mic suy giam kha nang lao dong, trong thoi
gian khong qua 90 ngay k€ tir ngay do1 tuong dicu tri 6n dinh xong ra vién.

2. Sau khi ¢6 két qua giam dinh, co quan nhén su cac cap trong Quén ddi (tu
cap trung doan va tvong duong trd 1én) xét duyét, thim dinh hd s0, gui Bao hiém
x4 hdi Bd Qubc phong, trong thoi gian nhu sau: 15 ngay d6i véi cép trung doan va

tuong dwong, 10 ngay ddi véi cip su doan va twong duong, 05 ngay ddi véi clp
don vi truc thudec Bo.

3. Bao hiém x4 hoi B6 Qudc phong: 15 ngay.

Doi twong thic hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thuwe hién thu tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Bao hiém x& hoi B6 Qudc phong.

2. Co quan ho#c ngudi cé tham quyén duge uy quyén hoic phan cép thuc
hién: Khong.

3. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhan sy cdp trung doan va
twong duong

4. Co quan phéi hop: Cép su doan va trong duong, cip don vi truc thude Ba.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hudng ché d6 doi véi
nguodl lao dong.

Lé phi: Khong.
Tén mau don, méu to khai: Khong.
Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép duge
hudng ché d6 tai nan lao dong khi c6 du céc didu kién sau day:

1. Bi tal nan thu§c mdt trong céc treong hgp sau day:

a) Tai noi lam vigc va trong gid lam vigc, ké ca khi dang thuc hién cac nhu
ciu sinh hoat can thiét tai noi lam viée hodc trong gi¢ lam viée ma B luét lao
dong va ndi quy cua co s¢ sin xuét, kinh doanh cho phép, bao gbm nghi giai lao,
in gifra ca, 4n bdi dudng hién vat, 1am vé sinh kinh nguyét, tim rira, cho con by, di
v€ sinh;

b) Ngoai noi lam viéc hodc ngoai giv lam viéc khi thuc hién cdng viée theo
y€u cau cia nguoi sir dung lao dong hodc ngudi duge ngudi sir dung lao dong y
quyén bang vin ban truc tiép quan Iy lao dong;

¢) Trén tuyén dudng di tir noi & dén noi lam viéc hoic tir noi 1am viée vé noi
0 trong khoang thoi gian va tuyén duong hop Iy;
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2. Suy gidm kha ning lao dong tir 5% tr& 1én do bj tai nan quy dinh tai
Khoan 1 néu trén.

3. Nguoi lao dong khéng dugc hudng ché d6 do Quy bao hiém tai nan lao
dong, bénh nghe nghiép chi tra néu thudc mét trong céc nguyén nhin quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 40 ctia Luft An toan, v¢ sinh lao dong.

Cdn cie phdp Iy cda thii tuc hanh chinh:

1. Luét Bao hiém xa hoi ndm 2014;

2. Luét An toan, v€ sinh lao ddng nam 2015;

3. Nghi dinh s0 37/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sb didu cia Luét An toan, v¢ sinh lao
dong vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bét budc.

4, Thong tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 ndm 2016 cia Bo Quoe
phong huéng dan vé ho so, quy trinh va trach nhi¢m giai quyét hudng cac ché do
bao hiém x4 hoi trong B6 Qudc phong i
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15. Thii tuc gidi quyét huéng ché do bénh nghé nghiép

Trinh tw thuc hién:

1. Déi twgng ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén sy cip trung doan va
twong duong.

2. Co quan nhén sy cap trung doan va twong duwong

- Huéng dan nguoi lao dong ndp hd so; tiep nhén, kiém tra, d6i chiéu cac yéu
t6 vé nhén thén giira ho so tham gia BHXH va gidy khai sinh, chiung minh thw (can

cudce cong dén), s ho khau. .. cua ngudi lao déng, bao dam tinh théng nhét trude khi
1ap ho so giri co quan nhén sy cép trén;

- B6 sung day du qua trinh déng BHXH cua nguoi lao dong vao s6 BHXH
dén thang lién ké truge khi bi bénh nghé nghiép hodc dén thang lién k& trude khi
co két luan ctia Hoi ddng Gidm dinh y khoa (d8i véi truong hop khong nghi viée
diéu tri bénh hoic khong xac dinh dugc thoi gian ra vién);

- Chu tri phgl hop véi co quan chire nang hoan thién hd so theo quy dinh giri
co quan nhén su cép trén;

- Nhén lai ho so da duoc giai quyét tir co quan nhan su cap trén, giao cho
ngudi lao dong.

3. Co quan nhén sy cip trén trung doan va tuong du'{mg

T:ep nhén hé so giai quyet hudng ché d6 bénh nghé nghi€p do co quan nhén
sur cap dudi chuyen dén, kiém tra, ddi chiéu, hoan thién hd so thudc trach nhiém
theo hudng dan, giri co quan nhén su truc thude B9, téng hop giri BHXH Bo Quoc
phong hé so cua timg ngu'm lao ddng; nhan lai hd so da dugc BHXH B6 Qubc
phong gidi quyét, ban giao cho don vi thudc quyén d& giao cho ngudi lao dong.

4. Co quan tai chinh cp trung doan va twong duong

Tlep nhén hé so hudng ché d6 bénh nghé nghiép d3 dugc BHXH B6 Quéc
phdng giai quyét do co quan nhan su hodc ngudi lao ddng chuyén dén; kiém tra,
1ap danh sach chi tra diy du, kip thoi cho ddi tuong.

Cdch thuc thuce hién:

Déi tuong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su ¢4p trung
doan va tuong duong.

Théanh phén hé so:
1. $6 bao hiém x3 hoi,
2. Giy ra vién ho#c tém tit hd so bénh 4n sau khi diéu tri bénh nghe nghiép;

truong hop khong diéu tri ndi trt tai co s& kham, chita bénh thi phéi ¢6 hd so kham
bénh nghé nghiép.

S6 lwong ho so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: 135 ngay, cu thé:
1. Co quan nhéan sy cdp trung doan va tuong duong tiép nhan, hoan thién hd

so, giéi thidu d6i trong di giam dinh mic suy giam kha néng lao dc;mg trong thoi
gian khong qua 90 ngay ké tir ngay dbi tuong diéu tri 6n dinh Xong ra vién.

2. Sau khi ¢6 két qua giam dinh, co quan nhan sy céc cép trong Quan do1 (tu
cAp trung doan va twong duong trd 1én) xét duyét, thAm dinh hd so, giri Bao hiém
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x4 hoi Bé Qubc phbng, trong thoi gian nhu sau: 15 ngay d6i voi chp trung doan va
tuong duong, 10 ngdy doi v6i cp su doan va twong duong, 05 ngay ddi véi cip
don vi truc thude BJ.

3. Bao hiém x4 hoi B Quéc phong: 15 ngay.

Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thuc hiégn thii tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Bao hiém xa héi Bd Qudc ph(‘mg

2. Co quan ho#c nguoi c6 thdm quyén duoc uy quyén hoic phéan cép thuc
hién: Khéng.

3. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén sy cdp trung doan va
tuong duong.

4. Co quan phdi hop: Cép su doan va tuong duong, cép don vi truc thude Bo.

Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hudng ché do déi voi
nguoi lao dong.

Lé phi: Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kign thie hién thii tuc hanh chinh:

1. Ngudi lao dong tham gia béo hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép
dugc hudng ché d6 bénh nghé nghiép khi ¢6 di céc didu kién sau day:

a) Bi bénh nghé nghiép thuéc Danh muc bénh nghé nghiép do BO Y té ban
hanh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 37 Luét An toan, vé sinh lao dong;

b) Suy giam kha néng lao dong tir 5% trd 1én do bi bénh quy dinh tai Diém a
Khoan 1 nay.

2. Ngudi lao dong khong con lam viéce trong céc nghé, cdng viéc c6 nguy co
bi bénh nghé nghiép thude Danh muc bénh nghé nghiép do B trudéng Bo Y t€ ban
hanh theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 37 ctia Ludt An toan, vé sinh lao dong ma bi
phat hién bénh nghe nghiép trong thdi gian quy dinh thi dwoc gidm dinh @& xem
xét, gidi quyét ché do theo quy dinh ctia Chinh phu.

Cédn cir phdp ly ctia thii tuc hanh chinh:
1. Luét Bao hiém x& hoi ndm 2014;
2. Luét An toan, v¢ sinh lao dong nidm 2015;

3. Nghi dinh sd 37/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 n&m 2016 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sb diéu cia Luat An toan, vé sinh lao
dong vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bét bude.

4. Thong tu SD 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 nam 2016 cua B Quoc
phong hudéng din vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng céc ché do
bao hiém xa hoi trong B Qudc phong. .
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16. Thi tyc giai quyét huéng ché do tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép
tai phat
Trinh tw thuwe hién:

1. Déi tugng ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén su cip trung doan va
tuong duong.

2. Co quan nhén sy cép trung doan va tuong duong

- Huréng dan ngudi lao dr;mg ndp hd so; uep nhén, kiém tra, d6i chiéu céc yéu
td vé nhén than gilta hé so tham gia BHXH va gidy khai sinh, ching minh thur (cin
cudc cong dan), s6 ho khau. .. cua nguoi lao ddng, bao dam tinh thdng nhét trude khi
18p hd so giri co quan nhén sy cAp trén;

- B sung ddy du qué trinh dong BHXH cua nguoi lao dong vao s6 BHXH
dén thang llen ké trudc khi bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép tai phat hodc dén
thang lién ké trude khi o két luan cia Hoi dong Giam dinh y khoa (d6i v6i truong
hop khéng nghi viéc diéu tri bénh hoic khong xac dinh dugc thoi gian ra vién);

- Cha tri phgl hop v6i co quan chirc ning hoan thién hé so theo quy dinh g
¢0 quan nhén su cp trén;

- Nhan lai hé so da dugc gidi quyét tir co quan nhén su cip trén, giao cho
nguoi lao dong.

3. Co quan nhén sy cap trén trung doan va tvong duong

Tiép nhén hd so giai quye:t huéng ché do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
tai phat do co quan nhén sy cip dudi chuyen dén, kiém tra, d6i chiéu, hoan thién
ho so thudc trach nhu;tm theo er(fmg dan, gt co quan nhén sy truc thudc B, téng
hop giri BHXH B6 Quoc phong hd so cua timg nguoi lao dong; nhén lai ho so da
dugec BHXH B6 Quéc phong giai quyét, ban giao cho don vi thude quyén dé giao
cho ngudi lao dong.

4. Co quan tai chinh c¢ip trung doan va tuong duong

Tiép nhan hd so hudng ché do tai nan lao dong, bénh nghé nghlep tai phat da
duoc BHXH B Qudc phong giai quyét do co quan nhén sy hodc ngudi lao dong
chuyén dén; kiém tra, 1ap danh séch chi tra day du, kip thoi cho dbi tuong.

Cach thirc thuc hién:

Déi tugng tryuc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su ¢ép trung
doan va tuong duong.

Thanh phin ho so:

1. Gidy ra vién sau khi diéu tri én dinh thuong tét, bénh tat ci téi phét d6i
véi truong hop diéu tri noi tra. Dbi véi truong hop khéng didu tri ndi trd 12 gidy to
kham, diéu tri thuong tét, bénh tat tai phat, bao gom: S6 y ba, s6 kham bénh, don
thuée hodc gify hen kham lai hodic tém tét hd so bénh 4n diéu tri ngoai tr.

2. S4 theo dbi sirc khoe clia co quan quén y don vi no1 quén ly ngudi lao dong.
86 luwong hé so: 01 bd
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Thoi han gidi quyét: 135 ngay, cu thé:

1. Co quan nhén sy cap trung doan va twong dwong tiép nhan, hoan thién hd
s0, gidi thiéu d6i tuong di gidm dinh mic suy .gidm kha nang lao dong trong thoi
gian khong qua 90 ngay ké tir ngay dbi twong diéu tri én dinh xong ra vién.

2. Sau khi c6 két qua giam dinh, co quan nhén sy cac cép trong Quén doi (tr
cép trung dodn va trong duong trd len) xét duyét, thidm dinh hd s0, gui Béo hiém
x4 hoi B6 Quéc phong, trong thot gian nhu sau: 15 ngay d6i v6i clp trung doan va
trong duong, 10 ngdy d6i véi cip su doan va trong duong, 05 ngay dbi véi cép
don vi truc thudc Bo.

3. Bao hiém xa hoi Bd Quéc phong: 15 ngay lam viéc.

Doi ticong thuee hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thire hién thi tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bao hiém x4 hoi Bo Qubc phong.

2. Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hozic phan cp thuc
hién: Khong.

3. Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Co quan nhén su cip trung doan va
twong duong.

4. Co quan phéi hop: Cép su doan va twong duong, cip don vi truc thude Bo.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh huéng ché do déi vei
nguoi lao dong.

Lé phi: Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong,

Yéu cau, diéu kién thwe hién thit tuc hanh chinh: Nguol lao ddng da
hudng ché do tai nan lao dong hodc bénh nghé nghiép nay tiép tuc bi tai nan lao
dong ho#ic bénh nghé nghiép tdi phat

Can cie phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:
1. Luat Bao hiém x4 hoi ndm 2014;
2. Luat An toan, v¢ sinh lao ddng ndm 20135;

3. Nghi dinh s6 37/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 n&m 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t va huéng din thi hanh modt sb diu cia Luat An toan, vé sinh lao
dong vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bat budc.

4. Thong tu so 181/2016/TT-BQP ngdy 04 thang 11 nim 2016 cia B Quoc
phong hudng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng céc ché do
bao hiém x4 hoi trong B6 Qudc phong. j_
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17. Thi tyc gidi quyét huéng ché do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
cia nguoi lao djng duge giam dinh tong hop mire suy gidm kha niing lao djng

Trinh tw thuce hién:

1. Béi tugng ndp ho so theo quy dinh cho co quan nhan sy cp trung doan va
twong duong.

2. Co quan nhén su cép trung doan va twong duong

- Huéng dan nguoi lao dong ndp hd so; tlep nhan, kiém tra, d6i chiéu cac yéu
td v& nhan than gifra hd so tham gia BHXH va gidy khai sinh, ching minh thu (cén

cudc cong dan), s6 ho khéu. . . cua nguol lao dong, bao dam tinh thong nhét trude khi
lap hé so gt‘n ¢0 quan nhan su cap trén;

- B sung diy du qua trinh déng BHXH cua ngudi lao dong vao s6 BHXH
dén thang lién ké truede khi giam dinh tong hop hodc dén thang lién ké trude khi c6
két luan cta Hoi ddng Giam dinh y khoa (d6i voi tredong hop khéng nghi viée diéu
tr1 bénh hodc khéng xac dinh dugc thoi gian ra vién);

- Chu tri phoi hgp véi co quan chire ning hoan thién hd so theo quy dinh g
co quan nhén sy cép trén;

- Nhan lai hd so dd dugc giai quyét tir co quan nhén su cap trén, giao cho
ngudi lao dong.

3. Co quan nhén sy cip trén trung doan va tuong ducmg

Tiép nhén hd so gii quyet hudng ché do giam dinh tong hop cia nguoi lao
dong do co quan nhén sy cap dudi chuyen dén, kiém tra, d6i chiéu, hoan thién ho
so thudc trach nhiém theo hudng dan, g co quan nhén sy true thude BY, tdng hop
gui BHXH B6 Quoc phong hd SO cua tu'ng ngudi lao dong, nhén lai hé so da duoc

BHXH B6 Qudc phong giai quyét, ban giao cho don vi thude quyén dé giao cho
nguoi lao dong.

4. Co quan tai chinh cép trung doan va tu’{mg duong

Tiép nhan ho so hudng ché do giam dinh téng hop cia ngudi lao dong da
dugoc BHXH B Qudc phong giai quyét do co quan nhéan sy hodc ngudi lao dong
chuyén &én; kiém tra, 1ap danh sach chi tra day du, kip thoi cho déi tuong.

Cdch thuwce thwce hién:

Déi tuong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén su cép trung
doan va twong duong.

Thanh phan hé so:

1. Trudng hop dé giam dinh: Ho6 so d3 hudng tro cAp tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép lan truée.

2. Truong hop chua dugce giam dinh:

a) Ddi v6i tai nan lao dong; Glay ra vién hodc trich sao hd so bénh dn sau khi

diéu tri TNLD dbi véi trudng hop diéu tri ndi trd hodc ban sao gidy ching nhén
thuong tich do co s& 'y té (noi d4 cép cir, diéu tri cho ngudi lao dong) cap.

b) Déi v6i bénh nghé nghiép: Giay ra vién ho#c tom tit hd so bénh 4n sau
khi diéu tri BNN; trudong hop khong diéu tri ndi tré tai co s¢ khdm, chita
bé€nh thi phai cé ho so khdam BNN.
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3. S6 theo dbi sitc khoé cta co quan quéan y don vi quan ly nguoi lao dong.
S lwong ho so: 01 bo

Thoi han gidi quyér: 135 ngay, cu thé:

1. Co quan nhén sy cép trung doan va tuong duong tiép nhan, hoan thién hd so,

gi6i thiéu déi tuong di gidm dinh tdng hop muc suy giam kha ning lao dong, trong
thoi gian khéng qud 90 ngay ké tir ngay ddi twong diéu tri én dmh xong ra vién,

1. Sau khi ¢6 két qua giam dinh, co quan nhén su céc cap trong Quan do1 (tur
cép trung doan va trong duong trd 1én) xét duyét, tham dinh hd 50, gui Bao hiém
x4 hoi B6 Qudc phong, trong thoi gian nhu sau: 15 ngay d6i véi cap trung doan va
trong duong, 10 ngay déi véi cdp su doan va twong duong, 05 ngay d6i véi clp
don vi truc thudc Bo.

2. Bdo hiém xa hoi Bo Quéc phong: 15 ngay 1am viée.

Péi tuwong thuwc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhian

Co quan thyee hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Bao hiém x& hoi Bo Quéc phong.

2. Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hoic phan cép thuc
hién: Khong.

3. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén su cip trung doan va
tuong duong,

4. Co quan phéi hop: Cép su doan va twong duong, cap don vi true thude Bb.

K&t qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hudng ché do tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong.

L¢ phi: Khong.
Tén méu don, mu to khai: Khong.
Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong vira bi tai nan lao dong vira bj bénh nghé nghiép hoic bi tai
nan lao dong nhiéu 14n ho¥c bi nhiéu bénh ngh nghiép da hudng hodc chua hudng
ché d6 tai nan lao déng va bénh nghé nghiép;

Nay gidm dinh tdng hop mic suy giam kha ning lao dong.
Can cur phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

1. Luat Bao hiém x4 hoi nim 2014;

2. Luédt An toan, v¢ sinh lao ddng nam 2015;

3. Nghi dinh sé 37/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 n&m 2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luét An toan, vé sinh lao
dong vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép bt budc.

4. Thong tu sn 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 ndm 2016 cia Bo Quﬂc
phong huéng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng céc ché do
béo hiém x4 hm trong B6 Qudc phong. ﬂ,

50




18. Thu tuc giai quyet cap tién mua phuong tién tro giip sinh hoat va
dung cu chinh hinh d8i véi ngudi bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

Trinh tw thuwce hién:

1. Béi twong ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén su cép trung doan va
twong duong.

2. Co quan nhén sy cép trung doan va tu:(mg duong

- Huéng dan ngudi lao dong ndp hé so; tlep nhén, kiém tra, di chiéu cac yéu
td vé& nhén thén gitra hd so tham gia BHXH va gidy khai sinh, chimg minh thu (cén

cudce cong dan) s6 ho khéu. . . cia ngudi lao dong, bao dam tinh théng nhét trwde khi
1ap ho so gm ¢ quan nhén su cép trén;

-Bb sung day du qua trinh déng BHXH cua ngum lao dong vao s6 BHXH
dén thang lién ké trudc khi dé nghi giai quyét cap tién mua phuong tién trg giup
sinh hoat va dung cu chinh hinh d6i véi nguoi bi tai nan lao dong, bénh nghe
nghiép hodc dén thang lién ké trude khi c¢b két ludn cua Hoi dong Giam dinh y
khoa (d4i véi trudng hop khéng nghi viée diéu tri bénh hoiic khong xéc dinh dugc
th&i gian ra vién);

- Chu tri ph@i hop véi co quan chite nang hoan thién hé so theo quy dinh gii
co quan nhén sy cép trén;

- Nhin lai hd so d& dugc giai quyét tir co quan nhan su cip trén, giao cho
nguoi lao dong.

3. Co quan nhan su cép trén trung doan va tuong duong

Tiép nhan ho SO’ gial quyét cap tién mua phuong tién trg giip sinh hoat va
dung cu chinh hinh ddi véi nguoi bi tai nan lao dong, bénh nghe nghiép cua ngudi
lao dong do co quan nhan sy cép dudi chuyen dén, kiém tra, d6i chiéu, hoan thién
hé so thudc trach nhiém theo huéng dan, g co quan nhén su tryc thude Bo, tong
hop gu1 BHXH B§ Quac phong hd so cua ting nguoi lao dong; nhén lai ho so dd

dugec BHXH B6 Qudc phong gidi quyét, ban giao cho don vi thudc quyén dé giao
cho nguoi lao dong.

4. Co quan tai chinh cap trung doan va twong duong

Tiép nhéan hé so hudng ché o cép tién mua phuong tién tror giip sinh hoat
va dung cu chinh hinh d6i véi ngudi bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cia
nguol lao dgng da duoc BHXH B6 Quoc phong giai quyét do co _quan nhan sy
hodc nguoi lao dong chuyén dén; kiém tra, lap danh sach chi tra day du, kip thoi
cho dbi tuong.

Cdch thirc thwc hién:

D6i tuong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén sy cép trung
doan va tuong duong.

Thanh phan ho so:
1 Ho so hudng tro cp tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.
2. Chi dinh cta co s& chinh hinh va phuc héi chirc néng thuge nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi hoic cia bénh vién cdp tinh, cdp quan khu, quéan

51




doan tr¢ 1én phu hop véi tinh trang thuong tét, bénh tat do TNLD, BNN. Déi voi
truong hop co chi dinh lap mét gia thi ¢ thém chimg tir lap mét gla (ban chinh).

3. Vé tau, xe di va vé (vé gbe) trong trudng hop thanh toén tién tau, xe.

So lwong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 45 ngay, cu thé:

1. Cép trung doan va tuong duong: 15 ngay;

2. Cép su doan va twong dwong ddi véi: 10 ngay;

3. DBon vi tryc thudc Bd: 05 ngay;

4. Bao hiém x4 hdi B4 Quéc phong: 15 ngay,

Doi tigng thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan cé tham quyén quyét dinh: Bao hiém xa hf;)i B& Quéc phﬂng

2. Co quan hofic ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyen ho#c phan cip thuc
hién: Khong,

3. Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Co quan nhén sy cdp trung dodn va
tuong duong.

4. Co quan phoi hop: Cép su doan va tuong duong, cap don vi true thude BY,
nganh Lao dong-Thwong binh x4 hoi, bénh vién cip tinh, hoi dong giam dmh y khoa

Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cép tién mua
phuong tién trg gitip sinh hoat, dung cu chinh hinh

L¢ phi: Khong.

Tén méu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. Ngudi lao dong da hudng trg cap tai nan lao déng hoic bénh nghé nghiép;

2. Co chi dinh cda co s& chinh hinh va phuc hm chirc nang thudc nganh Lao
déng - Thuong binh va X3 hoi hodc cia bénh vién cap tinh hodc Hoi dong Gidm
dinh y khoa cip quan khu, quén doan tr¢ 1€n phu hop vdi tinh trang thuong tat,
bénh tét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

Cdn cir phdp ly cua thii tuc hanh chinh:
1. Lu4t Bao hiém x4 hoi ndm 2014:
2. Luét An toan, v€ sinh lao dong nam 2015;

3. Nghi dinh s6 37/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s didu cia Ludt An toan, v€ sinh lao
dong vé bao hiém tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép bt budc.

4. Th{}ng tu so 181/2016/T’1"-BQP ngay 04 thang 11 nam 2016 cta Bo Quoc
phong huéng dan vé hd so, quy trinh vg trach nhiém giai quyét huéng céc ché dd
bao hiém x4 hoi trong Bd Qubc phong.
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19. Thi tuc giai quyét huéng lwong hwu hing thing
Trinh ty thwc hién:

1. Péi tuong ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan sv cip trung doan va
tuong duong.

2. Co quan nhén su cap trung doan va tuong duong

- Hudng dan ngudi lao dong ndp ho so theo quy dinh; kiém tra, ddi chiéu cac
yéu t6 vé nhan than cta ngudi lao dong dé dam bao tinh thdng nhét ctia hd so trude
khi ndp cho co quan nhén sy cip trén.

- B6 sung day du qué trinh déng BHXH cua ngudi lao dong vao s6 BHXH
theo quy dinh; chu tri phéi hop voi co quan chiic ning hoan thién hd so gui co
quan nhén sy cép trén.

- Nhén lai hd so di duoc gidi quyét tir co quan nhéan sy cp trén, giao cho
nguoi lao dong.

3. Co quan nhén sy cép trén trung doan va tuong dwong

Tiép nhén hé so giai quyet hudng ché d6 huu tri ctia ngudi lao dong do co
quan nhan sy cip dui chuyen dén, kiém tra, d6i chiéu, hoan thién ho so thude
trdch nhiém theo huéng dan giri co quan nhan sy truc thude B, tong hop gui
BHXH B Quoc phong hd so cia tung ngum lao dong, nhén lai ho so dad dugc
BHXH B6 Quéc phong giai quyét, ban giao cho don vi thude quyén dé giao cho
nguoi lao dong.

4. Co quan tai chinh cép trung doan va tuwong duong

Tlep nhan hé so hudng ché d6 huu tri ctia ngudi lao dong di duoc BHXH
B Quoc phong giai quyét do co quan nhan sw hoiic ngudi lao déng chuyén dén;
kiém tra, 1ap danh sach chi tra day du, kip thoi.

Cdch thiec thwe hién:

Déi tugng true tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cép trung
doan va tuong duong.

Thanh phéan hé so:

1. Gidy dang ky nhan luong huu va noi kham, chita bénh BHYT ban diu
(Mau s6 13A-HBQP) c6 x4c nhén cta Thu trudng co quan, don vi.

2. Pon dé nghi déng BHXH mot 1an dé huéng ché d6 huu tI'l (Méu sb 14-
HBQP), ¢6 xac nhén cua Thu trudng co quan, don vi va phiéu thu t1en déng BHXH

mot 1an, p dung doi véi trudng hop con thidu thoi gian déng BHXH tdi da khong qua
06 thang.

3. Bién ban glam dinh muc suy giam kha nang lao dong cua Hoi dong Gidm
dinh khoa céc cép trong Bo Quoc phong (ban chinh) d6i voi ngudi nghi huu do
suy gidam kha néng lao dong; giay chimg nhén bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rai
ro nghé nghiép cua co quan co tham quyén cap ddi véi ngudi nghi huu bi nhiém
HIV/AIDS do tai nan rdi ro nghé nghiép; gidy xac nhan khuyet tat muc do nédng
(twong duong véi mirc suy gidm kha ning lao dong tir 61% dén 80%) hoic gidy
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xé4c nhén khuyét tat mirc 6 dic biét ning (twong duong muc suy gidm kha ning
lao ddng tir 81% trd 1én).

4. Ban khai ca nhén vé thoi gian, dia ban phuc vu Quén dd1 c¢6 hudng phu
cap khu vuc (Mau sé 04B- HBKV), ép dung dbi v6i trudng ho*p nguoi lao dong
trude thang 01 nam 2007 cdng téc & cac dia ban ¢6 hudng phu cdp khu vue.

5. Truong hop xuét canh trai phép: Vian ban cia co quan Nha nudc 6 thdm
quyén v€ viéc trd v€ nudc dinh cu hcfp phép.

6. Trudng hop mét tich trg vé: Quyet dinh ¢6 hi¢u lyc phép Judt ctia Toa 4n
hity bé quyét dinh tuyén bd mét tich déi véi ngudi mét tich tré vé.

8o lwong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 65 ngay, cu thé:

I. Cép trung doan va tuong duong: 10 ngay;
2. Cép su doan va tuong duong: 10 ngay;

3. Cép don vi tryc thuée Bo: 10 ngay:

4. B4o hiém xa hdi Bo Qui'fic phong: 20 ngay;

5. Co quan nhéan sy cép trung doan va tuong duong trao sd huu cho ddi
tugng truée thoi diém nhan lwong huu tdi thiéu 15 ngay.

Déi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bao hiém xa hoi B6 Qubc phong.

2. Co quan hodic ngudi ¢6 tham quyén duge uy quyén hoic phan cép thuc
hién: Khong.

3. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén sy cép trung doan va
tuong duong

4. Co quan phdi hop: Cép su doan va twong duong, cdp don vi truc thude BS.

Ket qud thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hudng ché do
hwu tri hing thang.

Lé phi: Khong.
Tén mdu don, méu to khai:

1, Gidy ding ky nh4n lwong huu va noi khdm, chita bénh BHYT ban déu
(Mau sé 13A-HBQP).
2. Don dé nghi déng BHXH mét l4n dé hudng ché d6 huu tri (MAu sb 14-HBQP).

3. Ban khai ca nhén vé thoi gian, dia ban phuc vu Quén d6i ¢6 hudng phu
cip khu viec (Mau sb 04B- -HBKYV), 4p dung déi véi trudng hop ngudi lao dong
truoc thang 01 ndm 2007 ¢ong tac & cac dia ban co hu'cmg phu cép khu vue.,

4. Bon dé nghi hudng ché 46 huu tri (MAu s 14-HBQP), 4p dung dbi véi
nguoi tham gia BHXH tu nguyén.
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Yéu cau, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. Ngudi lao dong quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Didu 2 Nghi dinh sd
33/2016/ND-CP khi nghi viéc, duge hudng luong huu khi thuéc moét trong cac
trudong hop sau:

a) Nam du 55 tudi, nit da 50 tudi va d& déng bao hiém xa hoi di 20 ndm trd 1én:;

b) Nam tir da 50 tubi dén du 55 tudi, nit tir do 45 tudi dén du 50 tudi va da
dong bao hiém xd hoi du 20 nam trd Ién, trong d6 co du 15 ndm lam nghé hoic
cong viéc nang nhoc, dfc hai, nguy hiém hoic dic biét ning nhoc, ddc hai, nguy
hiém thugc danh Muc nghé, cong viéc do B Lao dong - Thuong binh va Xa héi,
B9 Y té ban hanh hoic ¢6 di 15 nam lam viéc & noi ¢6 phu cép khu vuc hé sb tir
0,7 tré 1én;

¢) Ngudi lao dong bi nhlem HIV/AIDS do tai nan rui ro nghe nghiép trong
khi thi hanh nhiém vu cia cép c6 tham quyen giao, da dong bao hiém x2 hoi da 20
nim tré 1én, khong phu thudc vao tudi doi.

2. Ngudi lao dong quy dinh tai Khoén 1 Diéu 2 Nghi dinh s 33/2016/ND-
CP, da déng bao hiém x3 héi da 20 nam trd 1én, khi nghi viée duge hudng lwong
huu néu thudc mat trong cic trrdmg hop sau day:

a) Nam quan nhén c6 di 25 ném trd 1én, nit quén nhan c6 du 20 ndm trd 1én
cong tac trong Quan do1, trong do co it nhét 05 ndm tubi quan ma Quaén doi khong
con nhu cdu bé trf s quan, quin nhén chuyén nghi€p, cong nhén, vién churc qudc
phﬁmg hozic khong chuyén nganh dwgc. Thoi gian cong tic trong Quén dbi bao
gom thoi gian 1a st quan, quan nhan chuyén nghiép, ha si quan, binh si, cong nhén,
vién chirc qudc phong, ké ca thoi gian quan nhan chuyén nganh sau d6 do yéu ciu
nhiém vu dugce Piéu dong trd lai phuc vu Quén doi;

b) Nguoi lam cong tac co yéu ¢6 thoi gian cOng tac trong t6 chirc co yeu co
da 25 nam trd lén dm vGi nam, du 20 ndm trd 1€n dcn vOi nit, da dong bao hiém xa
hoi, trong do6 co it nhét 05 ndm lam cdng tc co yéu ma co quan co yéu khong con
nhu ciu bé tri cong tac trong td chire co yeu hodc khong chuyen nganh dugc. Thoi
g:an cdng tac trong td chirc co’ yéu bao gbm thoi gian 1am cong tac co yeu thoi
gian 1am cong tic khéc trong t& chirc co yéu va thoi gian la hoc vién co yéu dang
theo hoc dugc hudng sinh hoat phi, ké ca thoi gian nguoi lam cdng tac co yéu
chuyén nganh sau d6 do yéu cdu nhiém vu duge Piéu dong trd lai phuc vu trong
Iue lwong co yéu.

3. Nguoi lao dong quy dinh tai Khoén 1 Piéu 2 Nghi dinh s6 115/2015/ND-

CP, c6 du diéu kién nghi huu theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 54, Khoan 1 Piéu 55
Luat Bao hiém xa hoi nim 2014.

4. Quén nhén d& phuc vién, xuat ngii vé dia phlmng du diéu kién nghi huu
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 159/2006/ND-CP ngay 28 thang 12 nim 2006, Nghi
dinh s6 23/2012/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2012 ca Chinh ph.

Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:
1. Luat Bao hiém x4 hoi ndm 2014;
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2. Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 ndm 2015 cua Quac hoi vé
viéc thuc hi€n chinh sdch hudng bao hiém x& hoi mét lan dbi véi ngudi lao dong.

3. Nghi dinh sd 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 clia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luét Bao hiém x& hdi vé bao hiém x4 hoi bit bude.

4. Nghi dinh s6 33/2016/NP-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luit Bao hiém x3 hoi vé
bao h1em xa hoi bt bude dbi véi quan nhén, cong an nhan dén va nguoi lam cong
tac co yéu hudng hrUng nhu d6i voi quan nhan.

5. Nghi dinh sd 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt sb diéu cta Luat Bao hiém xa hoi vé bao hidm x4 hoi tw nguyén.

6. Nghi dinh 56 159/2006/ND-CP ngay 28 thang 12 nam 2006 clia Chinh
phu vé thuc hién ché d6 huu trf dbi véi quan nhén tryc tlep tham gia khang chién
chéng M§$ ctru nude tir ngay 30/4/1975 tr& vé trude ¢6 20 nim trd 1én phuc vu
trong Quan ddi dd phuc vién, xuét ngii; Nghi dinh s6 23/2012/ND-CP ngay 03
thang 4 nam 2012 cta Chinh phu quy dinh mot so che d6 dbi véi dbi tuong tham
gia chién tranh bao vé T qudc, lam nhiém vu quoc té sau ngay 30/4/1975, c6 20
nim trd 1€n phuc vy trong Quén do6i da phuc vién, xuét ngi, thoi viéc.

7. Thong tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 théang 11 nam 2016 cua Bo Quoc
phong hudng din vé hd so, quy trinh va trdch nhiém giai quyét hudng cac ché do
béo hiém x4 héi trong Bd Qudc phong.
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20. Thu tuc giai quyet ho so' hwéng Iwong huu hing thang (trwdmg hop
sau khi ra ta dwgc don vi tiép nhan)

Trinh tw thwe hién:

1. Béi trong ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cip trung doan va
tuong duong.

2. Co quan nhan su cip trung doan va tuong duong

- Hudng dan ngudi lao dong ndp hd so theo quy dinh; kiém tra, déi chiéu cac
yéu t6 v& nhén than cua ngudi lao dong dé dam bao tinh théng nhét ciia hd so trude
khi ndp cho co quan nhén su cép trén.

- B6 sung day du qua trinh dong BHXH cta ngudi lao dong vao s6 BHXH
theo quy dinh; chu tri phdi hop v6i co quan chiic ning hoan thién hd so gl co
quan nhén su cap trén.

- Nhén lai hd so da duoc giai quyét tir co quan nhén su cép trén, giao cho
ngudi lao déng.

3. Co quan nhén sy cép trén trung doan va twong duong

Tiép nhan hd so gii quyet huong ché d6 huu tri cia ngudi lao dong do co
quan nhén su cdp dudi chuyen dén, kiém tra, dbi chiéu, hoan thién ho so thude
trach nhiém theo huéng dan gm ¢o quan nhén su truc thudc BO, tong hop gui
BHXH B¢ Quoc phong ho so cua tung ngum lao dong, nhéan lai ho so dad dugc
BHXH B¢ Québc phong giai quyét, ban giao cho don vi thudc quyén dé giao cho
nguoi lao déng.

4. Co quan tai chinh cp trung doan va trong duong

Tiép nhan hd so hudng céc che dd BHXH huu tri cia ngudi lao déng da
duoc BHXH B Quéc phong giai quyét do co quan nhan sy hodc nguoi lao dong
chuyén dén; kiém tra, 1ap danh séach chi tra day du, kip thoi.

Cdch thirc thuc hién:

Déi tuong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cép trung
doan va tuong duong.

Thanh phan ho so:

1, Gidy dang ky nhin lvong huu va noi khdm, chita bénh BHYT ban diu
(MAu s6 13A-HBQP) c6 x4c nhéan cua Thu trucrng co quan, don vi.

2. Don dé nghi huéng ché do hu tri (MAiu s 14-HBQP).

3. Ban khai ¢4 nhén vé thoi gian, dia ban phuc vu Quéan doi c6 hudng phu
cép khu vue (MAu s6 04B-HBKV), 4p dung dbi véi truong hop ngudi lao dong
trude thang 01 ndm 2007 cong téc & céc dia ban c6 hudng phu cap khu vue.

4. Gidy ching nhén chip hanh xong hinh phat ti (ban sao) hodc g1ay ddc x4
tha ti truée thdi han hodc quyét dinh cla cép co tham quyén Ve viéc mien hodc
tam ho#n chap hanh hinh phat tu dbi véi ngudi bit dau phai chip hanh hinh phat

tu giam trong khoang thoi gian tir ngay 01 thang 01 nim 1995 dén ngay 31
thang 12 ndm 2015.
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5. Quyét dinh tiép nhan va xép luong ctia cdp c6 thim quyén.

6. Don dé nghi déng BHXH mot lan dé hudng ché do huu tri (MAu s6 14-
HBQP), ¢6 xé4c nhén cta Tha trudng co quan, don vi va phiéu thu tlen dong BHXH

mot 1an, 4p dung déi voi trudng hop con thiéu thoi gian dong BHXH t6i da khong qué
06 thang.

So lirgng ho so: 01 bd

Thoi han giGi quyét: 65 ngay, cu thé:

1. Cép trung doan va tuong duong: 10 ngay;
2. Cap su doan va tuong duong: 10 ngay;

3. Cép don vi truc thugc Bo: 10 ngay;

4. Bo hiém x4 hoi B6 Quéc phong: 20 ngay;

5. Co quan nhén su cép trung doan va tuong duong trao s6 huu cho dbi
tugng trude thoi diém nhén lvong hwu tdi thidu 15 ngay.

Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
1. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Bao hiém xa hoi Bo Qudc phong.

2. Co quan ho¥c ngudi ¢4 thdm quyén duge uy quyén holic phan cip thuc
hién: Khong.

3. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén su cip trung doan va
twong duong

4. Co quan phdi hop: Cép su doan va tuong duong, cip don vi truc thude BS.

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hudng ché do
huu tri hing thang.

Lé phi: Khong.
Tén mau don, miu to khai;

1. Gidy ding ky nhan luong huu va noi khém, chita bénh BHYT ban ddu
(Mau s6 13A-HBQP) ¢6 x4c nhén cta Thi trudng co quan, don vi.

2. Don dé nghi hwéng ché d6 huu tri (Mau sb 14-HBQP).

3. Ban khai cé nhan vé thoi gian, dia ban phuc vu Quan doi cé hu’o*ng phu
cap khu vire (MAu sé 04B- HBKV) ap dung dbi vé6i trudmg hop nguoi lao dong
trude thang 01 ndm 2007 cong téc ¢ cac dia ban c¢6 hudng phu cap khu vue.

4. Pon dé nghi déng BHXH mét 1an dé huong ché do hu tri (M3u sb 14-HBQP),
¢d x4c nhan cia Thu mrong co quan, don vi va phiéu thu tién déng BHXH mdt Ian, 4p
dung d6i v6i trudng hop con thiéu thoi gian déng BHXH ti da khong qua 06 thang.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh:
1. Ngudi lao dong du diéu kién nghi hwu theo quy dinh.
2. C6 x4c nhéan chip hanh xong hinh phat ti; quyét dinh tiép nhén va xép
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lwong ctia cép ¢ thdm quyén.

Can civ phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:

1. Luat Bao hiém x4 hoi nim 2014;

3. Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 ndm 2015 cla Quéc hoi vé
viéc thuc hién chinh sach hudng bao hiém x3 hoi mot 1an déi véi ngudi lao dong.

4. Nghi dinh 56 115/2015/ND-CP ngdy 11 thang 11 nam 2015 cta Chinh pht
quy dinh chi tiét mot s§ diéu cua Luét Bao hiém xa hoi vé bao hiém x4 hoi bt budc.

5. Nghi dinh s& 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Luat Bao hiém x4 hoi vé
béo hlem x4 hdi bat bude dbi voi quan nhén, cng an nhin dan va ngudi lam cong
tédc co yéu hudng luong nhu dbi véi quan nhan.

6. Nghi dinh 50 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nm 2015 ctia Chinh pht
quy dinh chi tiét mdt sb diéu cia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén.

7. Théng tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 ndm 2016 cia BS Quoc
phong huéng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng céc ché a6
bao hiém x4 hdi trong B6 Qudc phong iL
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21. Thi tuce glal quyét ho so hwéng lwong huu hing thang (trwong hop
ngudi phat ti tir ngdy 01/01/2016 tré di, trong thoi gian dang chap hanh 4n ta
ma dd diéu kién nghi huu theo quy dinh)

Trinh tw thywe hién:

1. Nguoi duge iy quyén ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan sy cAp
trung doan va tuong duong.

2. Co quan nhén su cép trung doan va tuong duong

- Hudng dan than nhén ngudi lao dong ndp hod so theo quy dinh; kiém tra, déi
chiéu céc yéu t6 v& nhan than cua nguoi lao dong dé dam bao tinh thdng nhét ctia hd
so trudc khi ndp cho co quan nhén su ¢ap trén.

- B6 sung day du qué trinh dong BHXH cua ngudi lao dong vao sé BHXH
theo quy dinh; chu tri phéi hop véi co quan chic ning hoan thién hd so giri co
quan nhan si cép trén.

- Nhan lai hé so d3 dugc giai quyét tir co quan nhan su cép trén, giao cho
thén nhén nguoi lao dong.
3. Co quan nhén sy cip trén trung doan va twong dwong

Tiép nhan hd so giai quyet hucng ché do huu tri cua ngudi lao dong do co
quan nhan su cip duéi chuyen dén, kiém tra, ddi chiéu, hoan thién ho so thude
trach nhiém theo huéng dan giri co quan nhén su truc thude BO, tong hop g
BHXH B¢ Quoc phong ho so cua tung nglrm lao ddng; nhén lai ho so da dugc
BHXH Bo Quéc phong giai quyét, ban giao cho don vi thude quyén dé giao cho
than nhén nguoi lao dong.

4. Co quan tai chinh cép trung doan va twong duong

Tlep nhén hd so hudng ché d6 huu tri cia ngudi lao dong da duge BHXH
Bd Quoc _phong giai quyét do co quan nhén su hodc than nhén nguoi lao déng
chuyén dén; kiém tra, 14p danh séach chi tra day du, kip thoi.

Cadch thirc thwe hién:

Ngudi duge ty quyén truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén sy
cip trung doan va trong duong.

Thanh phan hé so:

L. Gidy ding ky nhén luong huu va noi kham, chita bénh BHYT ban dau
(MAu sé 13A-HBQP) ¢6 x4c nhén ctia Thi trudng co quan, don vi.

2. Ban khai c4 nhén vé thoi gian, dia ban phuc vu Quan ddi cé hudng phu
cap khu vuc (MAu sb 04B- -HBKYV), 4p dung d6i v6i truong hop ngudi lao dong
truée thang 01 ndm 2007 cong tac & céc dia ban ¢b hudng phu cap khu vue.

3. Gidy uy quyén 1am thu tuc hudng, nhan lwong huu (Miu s6 13-HBQP).
4. Pon dé nghj huéng ché d6 huu trf (MAu sé 14-HBQP),

Sé lwong hé so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 65 ngay, cu thé:
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1. Cép trung doan va twong duong: 10 ngay;
2. Cép su doan va twong duong: 10 ngay;

3. Cép don vi truc thude Bo: 10 ngay;

4. B4o hiém xa hd1 B Quéc phong: 20 ngay;

5. Co quan nhén sy cép trung doan va tuong duong trao sé huu cho dbi
trong trude thoi diém nhan lwong huu t6i thiéu 15 ngay.

Doi tiegng thwe hién thii tuc hanh chink: C4 nhan
Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:
1. Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Bao hiém x4 hdi B6 Qudc phong.

2. Co quan hogic ngudi ¢6 thdm quyén dwoc uy quyén hodc phan cép thuc
hién: Khdng.

3. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén su cép trung doan va
twong duong

4. Co quan phdi hop: Cép su doan va tuong duong, cip don vi trure thude Bo.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hudng ché do
hwu trf hang thang.

Lé phi: Khong.
Tén méu don, méu to khai:

1, Gidy ding ky nhan luong huu va noi kham, chira bénh BHYT ban dau
(M3u s6 13A-HBQP) ¢6 x4c nhan ciia Thi trudng co quan, don vi.

2. Ban khai ca nhén vé thoi glan dia ban phuc vu Quén ddi ¢ hucrng phu
cap khu vuc (Méu s6 04B-HBKV), 4p dung dbi voi trudng hcrp nguoi lao dong
trude thang 01 ndm 2007 cong tac & céc dia ban ¢é hudng phu cép khu vue.

3. Gidy ty quyén lam tha tuc hudng, nhan lwvong huu (MAiu sé 13B-HBQP).
4. Don dé nghi hudng ché d6 huu tri (Mau sb 14-HBQP).
Yéu ciu, diéu kién thiwee hién thu tuc hanh chinh:

1 Ngu'én lao d0ng bi phat tu tir ngay 01/01/2016 tr& di, trong thoi gian dang
chép hanh 4n t1 ma ¢ da didu kién nghi huu theo quy dinh.

2. Cé giby iy quyén lam thd tuc hudng, nhdn lrong huu.

Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

1. Luft Béo hiém x4 hdi nim 2014;

2. Nghi quyet s6 93/2015/QH13 ngay 22 théng 6 ndm 2015 ciia Qudc hoi vé
vige thuc hién chinh sach hudng bao hi€m x4 hdi mot 1an d6i v6i ngudi lao dong.

3. Nghi dinh sb 115/2015/ND-CP ngay 11 théng 11 ndm 2015 cia Chinh phd
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Bao hidm xa hdi vé& bao hiém x4 hdi bét budc.
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4. Nghij dinh 50 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Bao hiém x3 hoi vé
bao hlem x4 hoi bit bude dbi voi quéan nhan, cdng an nhan dén va ngudi lam cong
tc co yéu hudng lwong nhu déi véi quén nhan.

5. Nghi dinh s6 134/2015/NDB-CP ngay 29 thang 12 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s§ diéu ctia Luat Bao hiém x4 hdi vé bao hidm xa hé1 tr nguyén.

6. Thong tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 ndm 2016 cua BS Quoc
phong huéng dan vé h so, quy trinh va trach nhi€ém giai quyét hudng céc ché do
bao hiém x4 héi trong Bo Qudc phong.
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22. Thi tue gidi quyét hwéng bio hiém xa hdi mot 1an ddi véi quan nhan
Trinh tw thuc hién:

1. Déi trong ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén su cép trung doan va
twong duong.

2. Co quan nhén sy cdp trung doan va tuong dwong

- Hudng dan nguoi lao dong hogc than nhéan ngucn lao dong ndp hd so theo
quy dinh; kiém tra, d6i chleu céc yéu t6 vé nhén than cla nguoi lao dong dé dam
bao tinh théng nhét ctia hd so trude khi ndp cho co quan nhén su cp trén.

- B6 sung day du qua trinh dong BHXH cta nguoi lao dong vao s6 BHXH
theo quy dinh; chu tri phbi hop véi co quan chire nang hoan thién hé so gii co
quan nhan su cap trén.

- Nhan lai hd so d3 duoc giai quyét tir co quan nhéan su cap trén, giao cho
nguoi lao dong.

3. Co quan nhan su cdp trén trung doan va twong duong

Tiép nhan ho so giai quyet hudng ché d6 BHXH mét 14n cia ngudi lao
dong do co quan nhén sy cap dudi chuyen dén, kiém tra, d6i chiéu, hoan thién
ho so thudc trach nhiém theo hudng dan gu1 co quan nhén su tryc thudc Bo,
tdng hop giri BHXH B Quoc phong hd so cua tung nguoi lao dong; nhén lai ho
so dd dugc BHXH Bd Quéc phong giai quyét, ban giao cho don vi thudc quyén
dé giao cho ngudi lao ddng.

4. Co quan tai chinh cép trung doan va twong duong

Tiép nhén hd so huéng che d6 BHXH mdt 1an cta ngudi lao déng da duoc
BHXH B Québc phong giai quyét do co quan nhan su hodc ngudi lao dong chuyén
dén; kiém tra, 14p danh sach chi tra day du, kip thoi.

Cach thirc thuwe hién:

Péi tuong trye tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhin su cap trung
doan va tuong duong.

Thanh phén hé so:
1. Pon dé nghi huéng BHXH mét 1an (MAu sé 14-HBQP).

2. Tém tit hd so, bénh an cta co s& kham chira bénh c6 thdm quyén hoic
trich sao hd so, bénh 4n dbi véi cac truong hop du diéu kién nghi huu nhung dan g
bi mﬁc mdt trong nhitng bénh nguy hiém dén tinh mang (nhu ung thu, bai liét, xo
gan c6 chudng, phong, lao ning, nhidm HIV di chuyén sang giai doan AIDS va
- cac bénh ma ¢6 mirc suy giam kha ning lao dong tr 81% trd 1€n va khdng c6 kha

ning hoi phuc) ma ¢6 nguyén vong nhén tro cap BHXH mét lan.
3. Ban khai ca nhén vé thdi gian, dia ban phuc vu Quan dfi c6 hudng phu

cip khu vuc (MAu sé 04B-HBKV) 4p dung ddi véi truong hop ngudi lao dong
trude thang 01 ndm 2007 & cic dia ban c6 hudng phu cap khu vuc.

4. Trudong hop nguoi lao dong ra nude ngoai dinh cu ¢6 thém mot trong céc
gidy t& sau:



a) Ban sao gidy xdc nhén cia co quan c6 thdm quyén vé viéc théi qudc tich
Viét Nam;

b) Ban dich tiéng Viét duoc chung thuc hodc cong chiing clia mét trong cac
gidy to sau day:

- Ho chiéu do nudc ngoai cap;

- Thi thuc clia co quan nuéc ngoai ¢ thdm quyén c¢ip c6 xéc nhén viée cho
phép nhép canh véi ly do dinh cu & nuée ngoai;

- Gidy to x4c nhén vé viéc dang lam thu tuc nhép quéc tich nuée ngoai; gidy

to xac nhan hodc thé thuong trd, cu tri ¢6 thoi han tir 05 nam tré 1én cla co quan
nude ngodi ¢é tham quyén cép.

S leong hé so: 01 bd

Thoi han gidi quyét. 30 ngdy, cu thé:

1. Cép trung doan va twong duong: 05 ngdy:

2. Cép su doan va tuong duong: 05 ngay;

3. Cép don vi truc thudc Bg: 05 ngay;

4. Bao hiém xa hoi Bo Qudc phong: 15 ngay;

Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Bao hiém xa hdi Bo Quée phong.

2. Co quan ho#c ngudi c6 thdm quyén dugc uy quyén hodic phan cip thuc
hién: Khong.

3. Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Co quan nhan su cAp trung doan va
twong duong

4. Co quan phéi hop: Cép su doan va tuong duong, cip don vi truc thude Bo.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc huéng trg cap
bao hiém x4 hdi mot 1an.

Lé phi: Khong.

Tén méu don, méu to khai:

1. Don dé nghj huéng BHXH mot 1an (Mau sé 14-HBQP).

2. Ban khai ¢4 nhén vé thoi gian, dia ban phuc vu Quén ddi c6 hutmg phu

cép khu vuc (MAu sb 04B-HBKYV), 4p dung dbi véi truong hop ngudi lao dong
trudce thang 01 ndm 2007 & céc dia ban cé hudng phu cap khu vuec.

Yéu cau diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao déng quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Bleu 2 Nghi dinh
33/2016/ND-CP khi phuc vién, xut ngfi, thoi viec ma c6 yéu cau thi duge hudng
bao hiém x4 hdi mot 1an néu thude mot trong cédc trudng hop sau:

a) Khong du Piéu kién huéng lrong huu hing ‘thang theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 54 hoic Khoan 2 Dieu 55 Luat Bao hiém x& héi hodc Diéu 8
Nghi dinh 33/2016/ND-CP va khong tiép tuc tham gia bao hiém x4 hdi tu nguyén;
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b) Bu Piéu kién hudng luwong huu hang thang theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 54 hoic Khoan 2 Didu 55 Luat Bao hiém xa héi hodc Piéu 8 Nghi dinh
33/2016/ND-CP nhung ra nudc ngodi dé dinh cu hoic dang bi mic mot trong
nhitng bénh nguy hiém dén tinh mang nhu ung thu, bai li€t, xo gan ¢6 chuéng,
phong, lao ning, nhiém HIV da chuyén sang giai doan AIDS va nhitng bénh khéc
theo quy dinh cia BO Y té.

Cdn cie phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:
1. Luat Bao hiém xa hoi ndm 2014;

2. Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nam 2015 cia Qudc hoi vé
vigc thuc hién chinh sdch hudng bao hiém x4 hoi mét 1an dbi véi ngudi lao dong.

3. Nghi dinh 56 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt sb didu ciia Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hidm x3 hdi bt budc.

4. Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh m6t s6 diéu cia Luat Bao hiém x4 hoi vé
béo hlem x4 hoi bat budc dbi véi quan nhén, céng an nhin dan va ngudi lam cong
tc co yéu hudng lwong nhu déi véi quén nhan.

5. Nghi dinh s6 [134/2015/ND-CP ngay 29 théang 12 ndm 2015 cla Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sb diéu cia Ludt Bao hiém x4 hoi v& bao hiém xa hoi tu nguyén.

6. Thong tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 nam 2016 cua B§ Quoc
phong hudng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng céc ché do
bao hiém xa hdi trong B6 Qudc phong. g;
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23. Tha tyc giai quyét huéng bao hiém xi hdi mot 1an débi véi cong nhan
vién chirc qudc phong, lao dong hop dong

Trinh twe thuce hién:

1. D6i twong ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén su cip trung doan va
teong duong.

2. Co quan nhin sy cap trung doan va tuong duong

- Hudng din ngudi lao dong ndp ho so theo quy dinh; kiém tra, d6i chiéu cac
yéu t6 vé nhan than cia nguoi lao dong dé dam béo tinh théng nhét ctia hd so trude
khi ndp cho co quan nhan su cép trén.

- B6 sung day du qua trinh dong BHXH cua ngudi lao dong vao s6 BHXH
theo quy dinh; chu tri phdi hop véi co quan chirc ning hoan thién héd so gui co
quan nhén sy c4p trén.

- Nhén lai ho so da dugc giai quyét tix co quan nhin sy cip trén, giao cho
nguoi lao dong hodc than nhan ngudi lao dong.

3. Co quan nhén sy cdp trén trung doan va tuong duong

Tiép nhan hd so giai quye’t hudng ché /40 BHXH mot lan ctia ngudi lao
dong do co quan nhén sy chp dudi chuyen dén, kiém tra, dbi chiéu, hoan thién
ho so thugc trach nhiém theo huéng dén gm co quan nhén su truc thudc B,
téng hop giri BHXH B6 Quoc phong hd so cua tung ngu'm lao dong, nhan lai ho
so dd duge BHXH B9 Quéc phong giai quyét, ban giao cho don vi thude quyén
dé giao cho ngudi lao dong.

4. Co quan tai chinh cép trung doan va twong duong

Tiép nhan hd so hmmg chc d6 BHXH mdt 14n ctia ngudi lao dong da duoc
BHXH B§ Quédc phong giai quyét do co quan nhén sy hoic ngudi lao déng chuyén
dén; kiém tra, lap danh sach chi tra day du, kip thoi.

Cdch thirc thyc hién:

Péi twong true tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén su cip trung
doan va tuong duong.

Thanh phan hé so:

1. Don dé nghi hudng BHXH mdt 14n (MAu s6 14-HBQP).

2. Tém tit hd so, bénh 4n cta co s& khdm chita bénh c6 thim quyén hosic
trich sao hé so, bénh 4n dbi véi cc truong hop du diéu kién nghi huu nhung dang
bi mac mét trong nhitng bénh nguy hiém dén tinh mang (nhu ung thu, bai liét, xo

gan cb chudng, phong, lao ning, nhiém HIV d3 chuyén sang giai doan AIDS va
cac bénh ma c¢6 mirc suy gidm kha nang lao dong tir 81% tré 1én va khong c6 kha

ning hdi phuc) ma ¢6 nguyén vong nhén tro cap BHXH mét lan.

3. Ban khai ca nhén vé thoi gian, dia ban phuc vu Quén ddi ¢ hutmg phu
cép khu vye (Mau sb 04B-HBKYV), 4p dung dbi véi truong hop ngudi lao dong
trudce thang 01 ndm 2007 & céac dia ban cd hudng phu cap khu vye.

3. Truong hgp nguoi lao dong ra nude ngoai dinh cu ¢b thém mot trong céc
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gidy t& sau:

a) Bén sao gidy x4c nhan cia co quan c6 thdm quyén vé viéc thdi qudc tich
Viét Nam;

b) Ban dich tiéng Viét duoc chiing thue hodic cong ching clia mdt trong cac
gidy t& sau day:

- Hd chiéu do nuéce ngoai cip;

- Thi thuc cla co quan nudc ngoai c6 thdm quyén cap c6 xac nhén viéc cho
phép nhép cénh véi ly do dinh cur & nude ngoai;

- Gidy t& x4c nhan vé viée dang 1am thi tuc nhap qudc tich nuéde ngoai; gidy
to xac nhén hodc thé thuong tri, cu trd ¢6 thot han tr 05 ndm trd 1€n cia co quan
nudc ngoai ¢6 tham quyén cap.

86 lrong ho so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: 30 ngay, cu thé:

1. Cép trung doan va tuong duong: 05 ngay;

2. Cép su doan va tuong duwong: 05 ngay;

3. Cép don vi truc thude Bd: 05 ngay;

4. Bao hiém x4 hoi Bo Quéc phong: 15 ngay;

Déi tiwgng thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thuce hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Bao hiém x4 hoi Bd Qubc phong.

2. Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duge uy quyén hodic phéan cap thuc
hién: Khéng.

3. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén su cép trung doan va
twong duong

4. Co quan phdi hop: Cép su doan va tuong dwong, cap don vi true thude BS.

Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hudng trg cap
bao hiém xa hoi mét lan.

Lé phi: Khoéng.
Tén méu don, méu to khai:
1. Pon dé nghi hudng bao hiém xa hoi mét 1an (Mau sé 14-HBQP).

2. Ban khai c4 nhén vé thoi gian, dia ban phuc vu Quén ddi ¢6 huéng phu
cap khu virc (MAu sd 04B-HBKV) 4p dung dbi véi truong hop nguoi lao dong
truge thang 01 nam 2007 & cac dia ban c6 huong phu cap khu vuec.

Yéu cdu, dreu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Ngu'o*l lao ddng la cong
nhan vién chitc qudc phong hoic lao dong hop ddng khi théi viéc khong di diéu
kién nghi huu theo quy dinh.

Can cie phdp ly cua thi tuc hanh chinh:
1. Luat Bao hiém x3 hdi nim 2014.
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2. Nghi quyét sb 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 ndm 2015 cia Qudc hoi vé
viéc thue hién chinh sdch hudng bao hiém xa hoi mot 1dn déi vai ngudi lao doéng.

3. Nghi dinh 56 115/2015/ND-CP ngay 11 théng 11 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bit bude.

4, Thong tu so 181/2016/TT-—BQP ngay 04 thang 11 nam 2016 cia BS Quoe
phong hudng dan vé ho so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng cic ché do
bao hiém xa hoi trong B6 Quéc phong. jﬁ;
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24. Thu tyc giai quyét bao hru th&i gian d6ng bao hiém xa th d6i voi
ngudi lao dong (d6i véi ngudi lao dong dang tham gia déng bio hiém xa hoi)

Trinh ty thuc hién:

1. Pbi tuong nép hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cép trung doan va
tuong duong.

2. Co quan nhan sy cip trung doan va tuong duong

- Huéng din ngudi lao dong ndp ho so theo quy dinh; kiém tra, ddi chiéu cac
yéu t6 vé nhan than cia nguoi lao dong dé dam bao tinh thdng nhét ctia hd so truée
khi ndp cho co quan nhan s cip trén.

- B4 sung day du qua trinh dong BHXH cua ngudi lao dong vao s6 BHXH
theo quy dinh; chu tri phdi hop véi co quan chitc ning hoan thién hd so gui co
quan nhén su cép trén.

- Nhén lai hd so da duoc giai quyét tor co quan nhén su cép trén, giao cho
nguoi lao dong.

3. Co quan nhin sy cép trén trung doan va twong duong

Tlep nhéan hd so giai quyét hudng ché do bao luu thoi gian dong BHXH
dbi voi nguoi lao ddng do co quan nhén su chp dudi chuyen dén, kiém tra, ddi
chiéu, hoan thlen hé so thude trach nhiém theo huéng dan gui co quan nhén su
truc thudgc BJ, tong hop giri BHXH B§ Quoc phdng hd so cia timg ngudi lao
dong; nhén lai ho so d3 dugc BHXH B Quéc phong giai quyét, ban giao cho
don vi thudc quyén dé giao cho ngudi lao dong.

Cach thire thuc hién:

Déi tugng truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén sy cip trung
doan va twong duong.

Thanh phéin hé so:

Quyét dinh phuc vién, xuét ngi hodc quyét dinh théi viée cia cap c6 tham
quyén hodc vin ban chidm dit hop ddng lao dong hét thoi han. Riéng dbi voi dbi
tuong tham gia BHXH ty nguyén 1a don xin bao hru thoi gian déng bao hiém xa
hoi (MAu s6 14-HBQP).

_Trudng hop ha sT quan, binh si xuat ngii, néu khong ¢ nguyén vong hudng
tro cap BHXH mdt lan thi lam don xin bao luwu thoi gian déng bao hiém xa hoi
(Méu s 14-HBQP).

86 liwong hé so: 01 bd

Thoi han gigi quyét: 30 ngay, cu thé:

1 Cép trung doan va twong duong: 05 ngay;
2. Cép su doan va tuong duong: 05 ngay;

3. Cap don vi trie thude Bg: 05 ngay:

4. Bo hiém x4 hdi B6 Quéc phong: 15 ngay;
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Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thire hién thi tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 thim quyén x4c nhan: Bao hiém x4 hoi Bo Quéc phﬁmg

2. Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duoc uy quyén hoic phan cép thue
hién: Khong.

3. Co quan trye tiép thyc hién TTHC: Co quan nhén su cip trung doan va
twong duong

4. Co quan phdi hop: Cip su doan va twong duong, cap don vi true thude Bo.

Két qua thye hign thu tuc hanh chinh: Xac nhan nhén bao luu thoi gian
déng bao hiém xa hm trén s bao hiém x4 hoi.

Lé¢ phi: Khong.

Tén mau don, mu to khai:

Don xin bdo hru thoi gian déng bdo hiém x4 hoi (Mau s6 14-HBQP), ap
dung do6i véi truong hop déi twong tham gia bao hiém xa ho1 ty nguyén va ha si
quan binh si xuét ngii khong ¢6 nguyén vong hudng tro cdp BHXH mét lan.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Ngum lao dqng dang tham gia dong bao hiém xa hoi c6 quyet dinh phuc
vién, xuat ngii, théi viée hoic chim dirt hop dong lao dong, hop dong lao dong hét
han, c6 nguyén vong bao Iuu thoi gian déng bao hiém x& hoi.

Can cwe phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:
1. Luat Béo hiém x3 hoi nam 2014

2. Nghi quyét sb 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nim 2015 cia Qubc hdi vé
viéc thuc hién chinh sach hudng bao hiém xa hoi mot 1an dbi véi nguoi lao dong.

3. Nghi dinh sO 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 cua Chinh pht
quy dinh chi tiét mét s diéu ctia Luat Bao hiém x4 h6i vé bao hiém x4 héi bat bude.

4. Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat Bio hiém xa hdi vé
bao hiem xd hoi bét bude dbi véi quan nhén, cong an nhén din va ngudi lam codng
tic co yéu hudng hro*ng nhu d6i véi quan nhan.

5. Nghi dinh sO 134/2015/ND-CP ngay 29 théng 12 nam 2015 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s diéu ciia Luat Bao hiém x4 héi vé bao hiém x4 hoi tu nguyén.

6. Thong tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 nam 2016 cta Bo Quoc
phong hudng dan vé hd so, quy trinh v3 trach nhiém giai quyét huéng cc ché do
béo hiém x4 hoi trong Bé Qudc phongi
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25. Thu tuc gidi quyet bao luu thoi gian déng bao hiém xa hi (d6i voi
trudng hop phuc vién, xuit ngii vé dia phuong khong qua 12 thing va da
nhan tr¢' cap mdt lin tir quy bao hiém xa hoi, néu 6 nguyén vong bao luu
thoi gian dong bao hiém x3 hdi)

Trinh tw thuc hién:

1. D6i twong ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhéan su cép trung doan va
tuong duong.

2. Co quan nhén sy cap trung doan va tuong duong

- Huong din ngudi lao déng ndp hd so theo quy dinh; kiém tra, d6i chiéu cac
yéu td v& nhén than cia nguoi lao dong dé dam bao tinh théng nhét ctia hd so trude
khi ndp cho co quan nhan sur cép trén.

- B sung day du qua trinh dong BHXH cta nguoi lao déng Vao s6 BHXH
theo quy dinh; chu tri phéi hop véi co quan chuc ning hoan thién hd so gii co
quan nhén sy cap trén.

- Nhén lai h6 so dd duoc giai quyét tlir co quan nhan su cép trén, giao cho
nguoi lao dong.

3. Co quan nhén sy cép trén trung doan va tuong dwong

Tiép nhén hod so gia quyét hudng cac ché do BHXH do co quan nhén su
cp dudi chuyen dén, kiém tra, @i chiéu, hoan thién ho so thudc trach nhiém
theo hudng dan giti co quan nhén su tryc thude B, tong hop giri BHXH B6
Quoc phong hd so cua tung ngudi lao dapng, nhén lai ho so dd duoc BHXH B6
Qudc phong giéi quyét, ban giao cho don vi thude quyén dé giao cho nguoi lao
dong hodc than nhan nguoi lao dong.

Cdach thitc thuc hién:

Déi tugng truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén sy cip trung
doan va tuong duong.

Thanh phan ho so:

1. S6 bao hiém xa hoi d& giai quyét tro cAp bao hiém x3 héi.

2. Pon d nghi bao hru thoi gian déng bao hiém x3 hoi (Mau sb 14- HBQP,
¢O xac nhédn ctia Tha trudng co quan, don vi).

3. H6 so huong trg cép bao hiém x3 hoi da duoc Bao hiém x3 hdi Bo Qudc
phong gii quyét.

Sé liwong hé so: 01 bd

Thoi han giai quyérz 30 ngay, cu thé:

1. Cap trung doan va twong duong: 05 ngay;
2. Cép su dodn va twong duong;: 05 ngay:

3. Cﬁp don vi trure thude Bo: 05 ngay;

4. Bao hiém x4 hdi Bd Quéc phong: 15 ngay;
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Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thic hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢6 thim quyén x4c nhén: Bao hiém x4 hoi B& Qudc ph&}ng

2. Co quan ho#c ngudi ¢6 thim quyen dugc uy quyén hoic phan cép thuc
hién: Khong,

3. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén su cdp trung doan va
twong duong

4. Co quan phéi hop: Cép su doan va twong duong, cip don vi truc thudc Bo.

Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Xac nhan bao luu thoi gian déng
bao hiém x3 hdi trén sb bao hiém xa hoi

Lé phi: Khong.

Tén méu don, méu to khai:

Pon de nghj bao Iuu thdi gian dong bao hiém xa hoi (MAu sé 14-HBQP).

Yéu cdu, diéu kién thiec hign thii tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong tham gia déng bao hiém xa hdi da ¢ quyet dinh phuc vién,

Xuit ngii vé dia phuong khong qué 12 thang va da nhén trg cap mot lan tir qu§ bao
hiém x3 hoi, néu c6 nguyén vong bao luu thdi gian déng bao hiém x3 hoi.

Cdn cie phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

1. Luét Bao hiém x4 hdi ndm 2014.

2. Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nam 2015 cua Qudc hoi vé
viéc thuc hién chinh sich huéng bao hiém xa hoi mét 1an ddi voi nguoi lao dong.

3. Nghi dinh sd 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sb didu ciia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x4 hdi bit bude.

4. Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat Bao hiém x4 hoi vé
béo hlem x4 hoi bét budc dm v61 quén nhén, céng an nhan dan va ngudi lam cong
tic co yéu hudng luo'ng nhu ddi véi quan nhén.

5. Nghi dinh s0 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2015 ctia Chinh pht
" quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x4 hé1 tir nguyén.

6. Thong tu 50 181/2016/TT- BQP ngay 04 théng 11 nam 2016 cua BY Quoc
phong hudng dan vé hd so, quy trinh va trich nhiém gidi quyét hudng céc ché do
bao hiém x4 hoi trong Bd Quéc phong.
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26. Thii tyc gidi quyét hd so biio luu théi gian déng bao hiém xa hdi (déi
voi ngudi bi phat tu giam, khi ra ti chuyén vé dia phuong)
Trinh tw thuwe hién:

1. Pbi tuong ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cdp trung doan va
twong duong.

2. Co quan nhén su cap trung doan va twong duong

- Huéng dan nguoi lao déng hoic than nhan ngudi lao dong ndp hd so béo
hru thoi gian déng BHXH theo quy dinh; kiém tra, d6i chiéu céc yéu t§ v& nhan than
ctia nguoi lao dong dé dam bao tinh théng nhét ciia hd so truée khi ndp cho co quan
nhan sy cép trén.

- B6 sung day du qua trinh déng BHXH clia nguoi lao dong vao s6 BHXH
theo quy dinh; chu tri phoi hop véi co quan chire ning hoan thién hd so gii co
quan nhén su cdp trén.

- Nhan lai h6 so da dugc giai quyét tr co quan nhén su clp trén, giao cho
ngudi lao dong.

3. Co quan nhén sy cép trén trung doan va twong duong

Tiép nhéan hd so giai quyét bao luu thoi gian dong BHXH do co quan nhéan sy
cip dudi chuyén dén, kiém tra, d6i chiéu, hoan thién hd so thude trach nhiém theo
huéng dan glri co quan nhan su truc thude B0, tong hop giri BHXH B Qubc phong
hé so cla tmg ngudi lao dong; nhan lai hd so da dugc BHXH B Québc phong gla1
quyét, ban giao cho don vi thudc quyén dé giao cho nguoi lao dong.

Cach thirc thwce hién:

DOi tugng truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhéan su cdp trung
doan va tuong duong,.

Thanh phdn hé so:
1. Gidy chimg nhan chép hanh xong hinh phat ti (ban sao):

2. Ho so c4 nhan (ban gbc) va céc gidy 1o lién quan dén thoi gian va tién
lwong dong bao hiém x4 hoi (trudng hop chua duge cap s6 bao hiém x4 hoi).

86 lwong hé so: 01 bd

Thoi han gidi quyét. 30 ngay, cu thé:

1. Cép trung doan va tuong duong: 05 ngay.

2. Cép su doan va tuong duong: 05 ngdy.

3. Cép don vi truc thudc Bo: 05 ngay.

4. B&o hiém x4 hoi Bo Quéc phong: 15 ngay.

Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan thywce hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢6 thdm quyén x4c nhan: Bao hiém x4 hoi B6 Quéc phong.
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2. Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duge uy quyén hodc phan cdp thuc
hién: Khong.

3. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhan su cip trung dodn va
tuong duong

4, Co quan phdi hop: Cép su doan va tuong duong, cap don vi true thude BO.

Két qua thire hi¢n thi tuc hanh chinh: Xéc nhan bao luu thoi gian déng
bao hiém x4 héi trén sb bao hidm x4 hoi.

Lé phi: Khong.

Tén mau don, mébu té khai: Khong.

Yéu cdu, diéu  kign thiee hign thi tuc hanh chinh: dbi véi Ngudi bi phat tu
giam, khi ra ti chuyén vé dia phwong, khéng du diéu kién nghi huu, ¢6 nguyén bao
Iwu thoi gian déng bao hiém xa hoi.

Can cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

1. Luat Bao hiém xa hoi nam 2014.

2. Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 ndm 2015 cta Québc hoi vé
viée thuc hién chinh sach hudng bao hiém x3 hoi mot 14n ddi voi nguoil lao dong.

3. Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngdy 11 thang 11 nim 2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb didu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bit budc.

4. Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Bao hidm xa hoi vé
bao hlem x4 hoi bét bude dbi voi quan nhén, cdng an nhan din va ngudi lam cong
tdc co yéu hudng ll.mrng nhu dbi v6i quén nhan.

5. Nghi dinh sd 134/2015/ND-CP ngay 29 théng 12 ndm 2015 ctia Chinh ph
quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hd1 ty nguyén.

6. Thong tu so 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 nim 2016 cia B) Quoc
phong hm:mg dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém gii quyét hudng cic ché do
bao hiém x3 hoi trong B6 Qudc phong.
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27. Thii tyc gidi quyét hity quyét dinh huéng bio hiém xa hi
Trinh tw thuc hién:

1. Péi twgng ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén su cp trung doan va
twong duong.

2. Co quan nhan sy cap trung doan va tvong duong

- Huéng dan ngudi lao dong hodc than nhan ngudi lao dong ndp hd so iy
quyét dinh hudng BHXH theo quy dinh; kiém tra, d6i chiéu cac yéu té vé nhan than

cua nguol lao dong dé dam béo tinh théng nhit ctia hd so trude khi ndp cho co quan
nhén su cap trén.

- BS sung diy du qua trinh dong BHXH cua ngudi lao dong vao sé BHXH
theo quy dinh; chu tri phoi hop véi co quan chirc nang hoan thién hé so gii co
quan nhén sy cép trén.

- Nhén lai ho so da duoc gidi quyét tir co quan nhan sw cép trén, giao cho
ngudi lao dong.

3. Co quan nhan sy cap trén trung doan va tuong duong

Tiép nhén hd so giai quyét huy quyet dinh huéng BHXH d6i véi ngudi lao
dong do co quan nhén su cap dudi chuyén dén, kiém tra, déi chiéu, hoan thién hé so
thudc trach nhiém theo hudng dan glri co quan nhan sy truc thude B9, t-:mg hop gui
BHXH B§ Quoc phong hd so cia timg ngudi lao dong; nhén lai ho so da dugc
BHXH B6 Qubc phong giai quyét, ban giao cho don vi thubc quyén dé giao cho
nguoi lao dong.

Cdch thuc thuc hién:

Déi tuong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhan su cip trung
doan va trong duong.

Thanh phéan ho so:

1. Pon dé nghi huy quyet dinh hudng bao hiém xa hoi (trong trudng hop
ngudi lao dong c6 yéu cau; Miu sé 14-HQBP).

2. Ha so hudng bao hiém xa héi da duoc Bao hiém x3 hoi BQ Quéc phong
giai quyét theo quy dinh.

S6 lwegng hé so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 30 ngay, cu thé:

1. Cdp trung doan va trong duong: 05 ngay:

2. Cap su doan va tuong duong: 05 ngay:;

3 Cfi‘p don vi trire thude B§: 05 ngay;

4. Bao hiém xa hoi Bo Qudc phong: 15 ngay;

Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Bao hiém xa hoi B6 Quéc phong.
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2. Co quan ho#ic ngudi c6 thdm quyén dugc uy quyén hoic phén cép thuc
hién: Khoéng.

3. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhan su cép trung doan va
twong duong

4. Co quan phéi hop: Cép su doan va tuong duong, cdp don vi truc thude Bo.

Keét qud thyc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh huy quyét dinh hudng
bédo hiém x4 héi.

Lé phi: Khong.

Tén mau don, méu té khai:

Pon dé nghj huy quyét dinh huéng bao hiém x4 hoi (Mau sé 14-HQBP).

Yéu cdu, diéu kign thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Ngudi lao dong d3 duoc giai quyét hudng bao hiém xa hoi va c6 yéu ciu
hutly quyét dinh hudng bao hiém x4 héi .

Can cir phdp ly cia thii tuc hanh chinh:

1. Luét Bao hiém x4 hgi nam 2014.

2. Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngdy 22 thang 6 nam 2015 ctia Quéc hoi vé
viéc thue hién chinh sdch hudng bao hiém x4 hoi mét 1an dbi véi ngudi lao dong.

3. Nghi dinh 56 115/2015/ND-CP ngéy 11 thang 11 nm 2015 ciia Chinh ph
quy dinh chi tict mét s6 diéu cha Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém x3 héi bat bube.

4. Nghi dinh s0 33/2016/ND-CP ngdy 10 théng 5 nam 2016 cia Chinh phi
quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Bao hiém x4 hoi vé
bao hi€m xa hoi bat bude doi v61 quén nhén, cong an nhan dan va ngudi 1am cong
tac co yéu hudng luong nhu déi véi quan nhan.

5. Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 niim 2015 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luét Bo hiém xa hoi vé bao hiém x3 hoi tu nguyén.

6. Thong tu 56 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 nam 2016 ciia B6 Quéc
phong huéng dén vé ho so, quy trinh va trach nhiém giai quyét hudng cdc ché do
bao hiém x& hoi trong B6 Quoc phong. ‘
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28. Thii tuc gidi quyét huéng ché d tir tuit hing thang
Trinh tw thuc hién:

1. Thin nhén cta ngudi lao dong ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén
S cap trung doan va tuong du.'cmg

2. Co quan nhan sy cip trung doan va twong duong

- Huéng dan than nhén ngudi lao dong nop hd SO’ glai quyet hudng ché do tir
tuat hang thang theo quy dinh; kiém tra, ddi chiéu céc yéu t6 vé nhan than cta nguoi
lao dong dé dam bao tinh théng nhét cua hd so trudc khi ndp cho co quan nhén sy
cap trén.

- B6 sung day du qua trinh dong BHXH cua ngudi ]&0 dong vao sé6 BHXH
theo quy dinh; chu tri phdi hop véi co quan chire ning hoan thién hd so gii co
quan nhén sy cép trén.

- Nhan lai ho so d3 duoc giai quyét tr co quan nhén sy cf;.p trén, giao cho
thdn nhén nguoi lao dong.
3. Co quan nhén sy cép trén trung doan va twong duong

Tiép nhén hd so giai quyét hudng ché do tir tudt hang thang cia nguoi lao
dong do co quan nhan sy cap dudi chuyén dén, kiém tra, d6i chiéu, hoan thién ho so
thudce trach nhiém theo huéng din giti co quan nhén su truc thude B, tong hop giri
BHXH B Quoc phong hé so cua tung ngudi lao dong; nhén lai ho so dad dugc
BHXH B9 Quoc phong gidi quyét, ban giao cho don vi thudc quyén dé giao cho
than nhan ngudi lao dong.

4. Co quan tai chinh cap trung doan va tuong dwong

Tiép nhén hé so huéng cac ché d{p tir tudt hing thang ciia ngudi lao dong da
dugc BHXH B Quoc phong giéi quyét do co quan nhan su hoic than nhan ngudl
lao dong chuyén dén; kiém tra, 1ap danh séch chi tra day du, kip thoi.

Cach thuc thwe hién:

Thén nhén cua nguoi lao dong truc tiép nop hd so theo quy dinh cho co quan
nhén sy cip trung doan va twong duong.

Thanh phan hé so:

1. To khai cta than nhan (M4u s6 09A-HBQP), c6 chung thyuc chit ky ho#c
diém chi cia nguoi khai.

2. Gidy xéc nhan cua chinh quyén dia phuong noi ngudi nudi dudng hop phap
cu tri (truong hop than nhan khong phai la vg hodc chdng, con, bd me dé, bd me vg
ho#ic bd me chéng ma ngudi chét khi con song phai chiu trach nhiém nuédi dudng).

3. Trutmg hop thén nhéan bj suy giam kha néng lao dong: Bién ban giam dinh
mirc suy gidm kha ning lao dong ctia Hoi dong Gidm dinh ¥ khoa xdc nhén suy gidm
kha nang lao dong tir 81% trd 1én (bén chinh) ho#ic gidy x4c nhén khuyét tat méc do
ddc biét nang (twong duong mirc suy gidm khé niing lao dong tir 81% trd 1én).

4. Tru*crng hop chét do TNLP, BNN: Bién ban didu tra TNLD (trurdng hop
tai nan giao thong duoc xac dinh 1a TNLD thi ¢6 thém bién ban kham nghi€ém

hién tru:{mg, so dd hién trudng vu tal nan giao thong; bién ban tai nan giao
thdng cta co quan cong an hodc co quan diéu tra hinh su Bo Québc phong) hoic

77




ban sao bénh an diéu trj BNN.

5. Truong hop ngudi lao dong con thiéu thdi gian dong BHXH tdi da
khéng qua 06 thdng ma than nhén c6 nguyén vong dugc dong tiep BHXH cho s6
thang con thi€u: Pon dé nghi déng BHXH mét 1an cho nhiing thang con thiéu dé
hudng ché do trg cap tuat hang thang (Mau so 14-HBQP), ¢6 xéc nhén ctia Thu
truong co quan, don vi va phiéu thu tién déng BHXH mot 1an.

86 lwong hé so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: 45 ngay hodic 90 ngay, cu thé

1. Trudng hop thén nhén ngudi lao dong cu tri trong mot tinh: 45 ngay

+ C4p trung doan va tuong duong: 30 ngay;

+ Cép su doan va twong duong: 10 ngay;

+ C:fip don vi truc thudc Bo: 05 ngay;

. 2. Trudng hop than nhén ngudi lao dong cu trt & nhiéu tinh thi thoi gian giai
quyé€t O cap trung doan va twong duong la 75 ngay.

3. Bao hiém xa hoi Bo Quéc phong: 15 ngay

Déi twong thue hign thi tuc hanh chink: C4 nhan

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bao hidm xa hoi B6 Qubc phong.

2. Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dwgc uy quyén hoic phan cip thuc
hién: Khéng.

3. Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén sy cip trung doan va
twong duong

4. Co quan phdi hop: Cip su doan va twong duong, cap don vi truc thude Bo.

o Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hudng ché @ tir tudt
hang thang.

Lé phi: Khong.

Tén mdu don, miu to khai:

1. T khai cia than nhan ngudi chét (MAu sé 09A-HBQP).

2. Don d¢ nghi déng BHXH mét 1an cho nhitng thang con thiéu dé hudng
che dd trg cép tudt hing thang (MAu sé 14-HBQP), trudng hop ngudi lao dong
con thicu thoi gian t6i da khong qué 6 thang ma than nhan c6 nguyén vong déng
ti€p bdo hiém x& hdi cho s6 thang con thiéu.

Yéu cau, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong bi chét thude mot trong céc trudng hop dudi déy thi thén
nhén du diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Biéu 67 Luat Bao hiém
xa hoi, dugc hudng trg cap tudt hang thang:

a) Dd dong bao hiém xa hoi bét bude tir dd 15 ndm trd 1én:

Trudng hop ngudi lao ddng con thiéu t6i da khong qué 06 thang dé du 15
nam déng bao hiém xi hoi bat budc ma than nhan ¢6 nguyén vong hudng trg cap
tudt hang thang thi duoc déng tiép mot 14n cho sb thang con thiéu vao quy huu tri
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va it tudt véi mirc déng hing thang bang 22% mirc tién lvong thang déng bao
hiém x4 héi bt bude cuia ngudi lao dong trude khi chét.

b) Chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hodc chét trong thoi gian
Diéu tri do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

c) Bang hudng trg cp tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hing thang véi
mire suy gidm kha nang lao ddng tir 61% tré lén;

d) Dang hu*cmg lwong huu ma trude d6 c6 thdi gian dong bao hiém x4 hoi
bat budc tir dit 15 nam trd lén.

Cdn cit phdp ly cua thii tuc hanh chinh:
1. Luat B4o hiém x3 hoi nam 2014.

2. Nghi quyét s 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nam 2015 ctia Qudc hoi vé
viéc thue hién chinh sdch huéng bao hiém x4 hoi mot 1an déi voi nguoi lao dong.

3. Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thing 11 nam 2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Bao hiém x4 hoi vé béo hidm xa hoi bat bude.

4. Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Béo hiém xa hoi vé
béo hzem x4 hoi bat bude ddi vai quén nhén, cdng an nhan dan va ngudi lam cong
téc co yéu hudng lwong nhu dbi véi quan nhan.

5. Nghi dmh sb '134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé& bao hiém xa hoi tu nguyén,

6. Thong tu 50 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 nam 2016 cua B QUDG
phong hudng dan vé hd so, quy trinh va trach nhiém gidi quyét hudng céc ché do
bao hiém x4 hoi trong Bd Qudc phong. i
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29. Thi tuc gidi quyét hwdng ché dd tir tuat mdt lan
Trinh tr thiec hién:

I. Than nhan cta ngudi lao dong ndp hd so theo quy dinh cho co quan nhén
su cp trung doan va tuong du‘ong

2. Co quan nhén sy cdp trung doan va twong duong

- Hudéng dan thin nhan nguoi lao dong n0p ho SO giai quyet hudng ché d6 tir
tudt mot 1an theo quy dinh; kiém tra, d6i chleu céc yéu t6 vé nhan than cua nguoi
lao dong dé dam bao tinh théng nhit cua hd so truée khi ndp cho co quan nhén sy
cép trén.

- B6 sung déy du qua trinh dong BHXH cta ngudi lao dong vao s6 BHXH
theo quy dinh; chu tri phdi hop véi co quan chie ning hoan thién hé so g co
quan nhan su cép trén. -

- Nhén lai hd so da duoc giai quyét tir co quan nhan sy cap trén, giao cho
than nhan nguoi lao dong.

3. Co quan nhan sy cép trén trung doan va twong duong

Tiép nhéan hd so giai quyét hudng ché do tir tudt mot 1an cla nguoi lao dfng
do co quan nhén sy cap dudi chuyén dén, kiém tra, déi chiéu, hoan thién hé so thude
trach nhiém theo huéng dén giri co quan nhan sy truc thudc Bo, tong hop gt
BHXH B§ Quoc phong hd so cuia ting ngum lao ddng; nhén lai ho so da duogc
BHXH B6 Qudc phong giai quyét, ban giao cho don vi thudc quyén dé giao cho
than nhén nguoi lao dong.

4. Co quan tai chinh cép trung doan va tuong duong

Tiép nhan ho S hudng céc che d0 tir tudt mot 1an coa nguoi lao dong da
dugc BHXH Bo Quoc phong giai quyét do co quan nhén sy hodc thén nhan ngudi
lao dong chuyén dén; kiém tra, 1ap danh s4ch chi tra day du, kip thoi.

Cach thire thwc hién:

Than nhén cua nguéarl lao dong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho co quan
nhan su cip trung doan va tuong duong.

Thanh phan hé so:

1. To khai clia than nhén (MAu s6 09A-HBQP) ¢6 chimg thuc chit ky hoic
diém chi cia ngudi khai.

2. Gidy x4c nhan cia chinh quyén dia phuong noi ngudi nudi dudng hop
phap cu tri (trudong hop than nhan khoéng phai la vo hodc chdng, con, bd me de,
b6 me vo hodc bd me chdng ma ngudi chét khi con séng phai chiu trdch nhiém
nudi dudng).

3. Tmo*ng hop chét do TNLD, BNN: Bién ban didu tra TNLD (trwong hop
tal nan giao théng duoc xéc dinh 12 TNLD thi ¢6 thém bién ban kham nghi€ém
hién tru'ong, so dd hién truong vu tai nan giao théng; bién ban tai nan giao

théng cla co quan céng an hodic co quan diéu tra hinh su Bé Quéc phong) hoidc
bén sao bénh 4n diéu tri BNN.

4. Bién ban hop clia c4c than nhan di véi trudng hop dii diéu kién hudng tro
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cap tudt hing thang nhung chon hudng trg cép tué‘it mdt lan (Mau sé 09C-HBQP,
ban chinh); trudng hop chi ¢6 mdt than nhan du diéu kién hudng tro cap tuat hing
thang hodc nhi€u than nhan du diéu kién hudng trg cip tudt hang thang nhung chi c6
mot nguot dai dién hop phap ma fua chon hudng trg cap tuat mdt lan thi than nhan
lya chon hudng trg cap tuat mot lan hogc nguot dai dién hop phép cia than nhan
chiu trach nhiém veé viéc lwa chon va khong can bién ban nay.

S leong ho so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: 60 ngay, cu thé:

1. Cép trung doan va tuong duong: 30 ngay;

2. Cép su doan va tuong duong: 10 ngay;

3. Cép don vi truc thudc Bé: 05 ngay;

4. B4o hiém xa hoi Bé Quéc phong: 15 ngay

Poi teong thue hién thi tuc hanh chinh: C4a nhan

Co quan thire hién thii tuc hanh chinh:

1. Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Bao hiém x4 hoi Bo Qudc phong.

2. Co quan hogc ngudi c¢6 thim quyén dwgc uy quyén hodc phén cip thuc
hién: Khong.

3. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan nhén su cdp trung doan va
torong duong

4. Co quan phdi hop: Cip su doan va tuong dwong, cip don vi true thude Bo.

Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hudng ché d6 tir tuit
mdt 14n.

Lé phi: Khéng.

Tén mbu don, méu to khai:

. 1. To khai cta than nhan (Mau s6 09A-HBQP) ¢6 chung thue chit ky hoic
di€ém chi cia nguoi khai.

2. Bién ban hop ctia c4c than nhén dbi v6i trudng hop du diu kién huong tr
cap tuat hang thang nhung chon hudng trg cap tuat mot lan (Mau sé 09C-HBQP,
ban chinh). :

Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Thén nhén cia ngudi lao ddng bi chét duoc huéng trg cAp tudt mot 1an thude
mQt trong cac truong hop sau:

a) Nguoi lao dong chét khong thude quy dinh tai Khoan 4 Didu 13 Muc 3
Chuong II Nghi dinh 56 33/2016/ND-CP, hoic Khoan 4 Pidu 12 Muc 3 Chuong II
Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP;

b) Ngudi lao dong chét thuge mot trong cac truong hop quy dinh tai thudc
thudc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 13 Muc 3 Chuong II Nghi dinh sb 33/2016/ND-
CP, hodc Khoan 4 Biéu 12 Muyc 3 Chuong II Nghi dinh sé 115/2015/ND-CP
nhung khong c6 hodc khdng con than nhan du Piéu kién hudng tro cép tudt hing
thang theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Piéu 67 Luat Béo hiém xa hoi:
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¢) Thén nhén thudc dién hudng tro E:'afp tudt hing thang theo quy dinh
tai Khoan 2 va Khoén 3 Diéu 67 Luit Bao hiém xd hoi ma c6 nguyén vong hudng
tro cdp tuat mot lan, trir trudng hop con dudi 06 tudi, con hodic vy hodc chong ma
bi suy giam kha ning lao dong tir 81% trd 1én.

Cdn cit phdp Iy cha thii tuc hanh chinh:

1. Lugt Bdo hiém x4 hi nam 2014.

2. Nghj quyet s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nam 2015 ctia Quéc hoi v&
viéc thuc hién chinh sich hudng bao hi€m x4 hdi mot 1an doi véi nguoi lao dong.

3. Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 théng 11 nim 2015 cita Chinh ph
quy dinh chi ti¢t mdt s6 di€u ctia Lust Bao hiém x4 hoi v& bao hiém xa héi bit bude.

4. Nghi dinh 56 33/2016/ND-CP ngay 10 thang 5 nim 2016 cia Chinh phi
quy dinh chi ti€t va hudéng dan thi hanh mdt s6 diu cia Luét Bao hiém x4 hdi vé
bao hi€m x4 hi bt bude doi v0Oi quén nhén, cong an nhan ddn va ngudi lam cong
tdc co yeu hudng lwong nhur doi véi quan nhén.

5. Nghi dinh so 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mdt sd diéu cia Luét Bao hi€ém x4 hdi vé bao hiém xa hoi tr nguyén.

6. Thong tw s6 181/2016/TT-BQP ngay 04 thang 11 ndm 2016 cia B Quéc
phong hudéng dan vé hd so, quy trinh va trich nhiém giai quyét hudng cac ché ds
bao hiém x4 hoi trong Bo Qudc phong. .
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MaAu s6 04B -BHKV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

‘ BAN KHAI CA NHAN
Vé thoi gian, dia ban phuc vu trong Quin doi
c¢6 huéng phu cip khu vuc

176055 55 1, { L crnummsmimrnissssrsirassie
TRRAOE M covinvevypeusnmrm s s sinh ngay......... Loviviiiniann, forieieannannn
S0 80 B s ceissiitinermmmanssmamsins wemsmen sems s s mssmomsmessinf e sssamina s
Cép bac, chirc vu, chirc danh, nghé 472431 1S3 o N
£0 Lo 0 SR

C6 thoi gian déng quén, 1am viée & cdc dia phuong c6 hudng phu ¢p khu vue nhu sau:

Théi gian ) ‘

Tir Pén S0 | Cap bac, Pon vi, dia diém déng quan o

thang | thing | thing | chic vu (ghi ddy dhi dia danh xd, huyén, tinh) Ghi chu
nam nam

T01 cam doan thoi gian ké khai trén 13 dung, néu sai tdi xin hoan toin chiu trach nhiém %
trude phap luét./.

oo ves weeey MGAY . . thang .... ndm ....... R P s thang .... ndm .......
THU TRUONG DON VI NGUOI LAM PON
(K, ghi r6 ho tén, chirc danh, dong ddu) (Ky, ghi v8 ho tén)

(1) Don vi cdp Trung doan va twong duwong tra lén.

Mdau nay diang cho nguwei lao déng
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 09A-HBQP

Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI CUA THAN NHAN
1. Ho va tén ngudi khai (1): ..ocovevceveeerereeeee e ; sinh ngay.... /... .» Nam/Ni¥......; Quan hé v&i ngudi chétiu..voveeveeeeecerern,
INOT Gl T ettt ea s e eess s £ ss s et 88 e e et e oo £ e ettt e e oot oo e e s e e oo
S5 CMT/h3 chifu/thé ¢An CUGC .ovovvvevevoeerresoeseeeoeseerosoe A0 ssammiasmmmmam Cip ngay ....../..... /........; 86 dinh danh (néu c6): ..................
L1 HG v R0 BPIREHOE ot o i 86 88 BHXH ..o 3 Chét NGAY .o Lo Lo,
Don vj ¢dng tic trude khi chét

..................................................................................................................................................................

II1. Danh sich va ¢& nghi cia nguoi khai
1. Danh sch thén nhan clia ngudi chét (2):

Ty 16 Pu didu
Egc Itll.l-:;nnhi.pr suy gidm kién
ég. th Ig]h kha niing hmmg trg
FEINR 4 4D | a0 ddéng | cip hing
@) 5) | thing (6)

- S0 dinh danh
Méi Negay, ﬂ:]éng’ Pia chi noi cur triy (néu c6) holic
o ha i | Ddm sinh : L. - 86 CMT/ ho
'I"(;‘ Ho va tén n. vﬂ)i (ghi cu thé 56 nha, pho, 16, thén, chiéw/ thé cin
ﬁé t xd/phucng/thi tran, quan/huyén,  ude (néu co)
Nam | Nit tinh/thinh phé) néu chua c6 sd
dinh danh (3)
1
2

2. Trudmg hop than nhan hudng try cap tuit hing théng chwra di 15 tudi hodc bj mét, han ché ning lyc hanh vi dan sy thi khai bd sung:

Ho t€n ngudi hudng | Ho, tén ngudi dimng
trgr cp tén nhén trg cip (1)

Méi quan hé cuia
ngudi dlmg tén nhin
trg cdp voi ngudi
hudng trg cp

- $6 dinh danh (néu ¢6) hoic

- 86 CMT/$ chibu /thé cin
cudc cia ngudi nhin trg cép
néu chua c6 s dinh danh (6)

Pia chi noi cu trii cia _ngudi dimg tén
nhén trg cAp (ghi cu thé s6 nha, pho, 16,
thon, x@/phucng/thi trdn, qudn/huyén,
tinh/thanh pho)




Sau khi nghién ctru k¥ quy dinh cta phéap luit BHXH, t6i dé nghi co quan BHXH gidi quyét: (nguci khai nghién cieu kjf va dénh ddu
X vao 01 trong 03 6 vudng dudi ddy)
[] Tro cép tudt hang thang dbi vdi céc than nhan du didu kién.
[] Tro cép tudt mét 1dn ddi véi trudmg hop khéng c6 thin nhan da didu kién hudmg tro cdp tudt hang théng.
. [[] Tro cdp tudt mét I4n déi v6i trudng hop thin nhan da diéu kién hudmg trg cdp tuat hang thang nhung lya chon hudng tro cip tuit
mot lan.
~ IV. Cam két cia ngudi khai: Trudng hop duge hudmg trg cép mai téng, trg cdp chét do TNLD, BNN, trg cép khu vye mét 1an hodc
trgr cdp tuat mot lan, t6i duge cac than nhén clr lam dai dién cho tat ca than nhan dimg tén ké khai va nhan tién trg cap.
Toi xin cam doan nhitng néi dung ké khai trén day 1a day du, ding sy thét, néu sai t6i xin chju trach nhiém trudc phép lugt. P& nghi co
quan BHXH xem xét, gidi quyét ché dd tir tudt cho gia dinh t6i theo quy dinh./.

...... , ngay . ..,.I?érzg. c.oham .. v v BEAV e ol BERE oo HAME. . ..
Chirng thuc chir ky hodic diem chi ctia ngudi khai (7) Ngudi khai

(ky hodc diém chi, ghi vd ho tén)

X4c nhén ciia cdc than nhin vé viée cir ngudi dai dién ké khai va nhin trg cap (8)
Than nhan Thén nhén Thén nhan Thén nhin
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ght ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (KY, ghi ré ho tén)
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HUGNG DAN LAP TO KHAI THEO MAU SO 09A-HBQP

(1) Ngudi khai trong trudng hop than nhin di diéu kién huéng ché d6 tir tult mot lin 1a ngudi duge cdc than nhén ty quyén (d6i véi
trudng hop di dicu kién hudng trg cAp tudt hang thang nhung hya chon hudng trg cap tult mdt lin 12 ngudi duge iy quyén trong Miu sé 13B-
HBQP) nhéin trg cAp mai tang, trg' cAp tufit mdt 14, trgr cAp khu vie mét ln (néu ¢6) va trg cip chét do TNLD, BNN (néu co);

- Trudng hop thén nhan di diéu kign hudng trg c4p tult hing théng ma chua dii 15 tudi hodic bj mét, han ché nang e hanh vi dan sur thi
ngudi khai la ngui dai dién hop phép ctia thin nhan theo quy dinh cta phdp luét dan sy; '

- Trudmg hep thin nhén du didu kién huémg trg cép tuit hang thdng ma hra chon hudmg (rg uép it mét IJﬁn thi ngudi khai 14 ngudi
duge céc than nhén By quyen nhén trg cdp tudt mét 1dn. Néu chi cé mét than nhan du didu kién huéng trg clp tudt hang thang ma lya chon
hudng trg' cdp tudt 1 1dn thi ngudi khai 12 chinh than nhan d6; néu céc than nhén di didu kién huéng tro cAp tult thdng ma chua du 15 tudi
hofic bj méat hodc bi han ché ning lue hanh vi dén sy ma c6 chung mgt ngudi dai dién hop phép thi ngudi khai 12 ngudi dai dién hop phép
va chju trach nhiém vé viéc Jwa chon huéng trg cép tuit mét lan;

- Trudng hop hudmg trg cp tudt mét lin theo quy dinh ciia phdp luft v& thira ké thi tai c6t "Méi quan hé v&i ngudi chét" trong Danh
sdch tai diém 1 Muc III cia Té khai, ghi: “ngudi thira ké” va ngudi khai trong trudmg hgp ndy 1a ngudi dai dién cho céc thin nhén cing
hang thira ké nhén tre cfip;

(2) Ké khai tat ¢ thén nhén theo thir tw con, vg holic chdng, cha d&, me d&, cha vo hodic cha chong, me vo hodic me chdng; thanh vién
khic trong gia dinh ma ngudi tham gia BHXH khi cdn séng ¢6 trich nhiém nuéi dudng; néu o6 ngudi da diéu kién huéng trg cip tuit hang
théng thi k& khai ngudi dii diéu kién hudmg trg cdp tudt hang thang truée. Trudmg hop thin nhan da chét thi ghi "da chét thang. .. nam ..." vio
cOt "dia chi noi cu trit” va khong phéi ké khai ¢t "ngdy thang nim sinh" va 4 cbt ngoai cling bén phdi; . ;

(3) Néu d c6 s6 dinh danh thi phai ghi s§ dinh danh; trudng hop chua c6 s6 dinh danh thi ghi s6 chimg minh thir hosic s hd chiéu
hodc 56 thé ciin cude, néu khong cé thi khéng bt bude phai ghi; ]

_ (4) Ghi rd mic thu nhap thyc t€ hién ¢4 tir ngudn thu nhap nhr tién lwong hofic lwong hwu hoc loai tro céip hoiic cdc ngudn thu nhap
cu thé khac;

(5) Néu bi suy giam kha nling lac déng tir 81% trd Ién thi ghi ty 1& % suy gidm kha ning lao dong; néu dugce cp gidy x4c nhén
thuong t4t ddc biét ning thi ghi "thwong tit 81%":

(6) Ghi "du diéu kién" déi v6i than nhén du didu kign hudng trg cép tult hing thang. Néu 6 than nhan i didu kien hudmg trgr cp
tudt hing thang nhiéu hon 4 ngudi thi cdc than nhin thdng nhét Ira chon dé khai tai danh sdch nay du 4 nguéi theo thir ti wu tién tir sd 01
dén 04, sau d6 khai dén c4c than nhan khéc;

(7) Chimg thuc chir ky hoc diém chi ctia ngudi khai: La chimg thye clia chinh quyén dia phuong hodic ciia Phong Cong chimg hofic
cua Thu trudng trai giam, trai tam giam trong trudmg hop chip hanh hinh phat t, bi tam giam hofic ciia Dai st quén Viét Nam hoiic co quan
dai dién ngoai giao Vigt Nam trong trudmg hop cur tri & nude ngoai;

- Néu Tér khai tir 02 t& roi trdr 1én thi giita céc to phéi déng diu gidp lai cva chinh quyén dia phuong noi xéc nhén chir ky cia ngudi khai;

(8) Trudng hop thén nhin hudng tro cAp tuét mt lin cit ngudi khai lam dai dién nhan tién tr cAp thi ky, ghi 1o ho tén holic didm ch{‘%
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Miu s6 9C-HBQP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN HOP CUA CAC THAN NHAN
Vé viéc lya chon hudng tro cdp tudt mét lan, trie trudng hop con dudi 6 tudi,
con hodc vg hodic chong bi suy giam khd néng lao dong tir 81% tro lén

...............................................................................................................................................

ChE woecad (D)ereerereerins eeeeeeeeeeresesrenesans , 56 S0 BHXH eooeeeevreeeeeeeveee e , chét ngay
™ T cé tén sau day

1 f)ng (BA) v .. Nam/Nit, sinh ngay ...... Lovoiid eornnnnn . 1a
. T :

Nguodi dai di€én hop phdp (néu cd): ... (D Jrvisssssvioss o T B

2. Ong (Ba) Nam/N{tt, sinh ngay ...../..../......... ;8
(2 e menommanesnssses s s v A S T S TSI e wememmen st s st comeen ,

Tién hanh hop & théng nhit viéc lua chon hudng tro cip tudt mét 1an, sau khi
nghién ctru k§ quy dinh ctia chinh séch vé ché @6 tir tudt va khodn 3 Diéu 69 Lugt BHXH
ndm 2014, ching t6i thude d6i turong hudng trg cdp tuit hing thang nhung théng nhét lua
chon huéng tro cap tuit mét 1an va ty quyén cho éng (ba)............... (3 TR , S6
ching minh thu/hd chiéu/thé cin cuGC: .o, thay mit cho chung to1 1ap
tor khai cia thdn nhin (MAu sé 09A-HBQP) va nhén tién tro cép tudt mot 1in. Dé nghi
BHXH B6 Qubc phong xem xét, gidi quyét tro cip tuit mét 1an.

Chiing t61 cam doan chiju trach nhiém trudce phép luat vé viée hra chon va chit ky
ctia minh; khéng dé xay ra tranh chip va cam két khong khiéu nai gi vé& sau./.

Xdac nhén ciia cdc thin nhén (5)
Thén nhén Thén nhén Than nhén Thén nhén
duoc tty quyén (KY, ghird ho tén)  (KY, ghi vd ho tén)  (KY, ghi rd ho 1én)
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi r8 ho va tén nguoi chét;

(2) Ghi ¥ moi quan hé vé nhdn thén véi nguoi chet;

(3) Truong hop thdn nhan chua di 15 tuéi hodc bi mét, han ché nang luc
hanh vi dan sw thi ghi day di tén nguoi dai dién hop phdp theo quy dinh ciia phdp
ludt dan su, s6 ching minh thu, méi quan hé voi nguoi dugc dai dién; néu cdc
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thén nhén déu chica di 15 tudi hodc bi mdt, bi han ché ndng luc hanh vi dén sw ma
¢o chung mot nguoi dai dién hop phdp thi ciing khdng can ldp bién ban nay;
truong hop khdng can nguoi dai dién hop phdp thi khéng hién thi ngi dung nay;

(4) Ghi ¥ ho va tén ciua nguoi thay mdt cho cdc thén nhén dd néu
trong To khai cua thdn nhan.

(5) Cdc thdn nhdn, nguoi dugc uy quyén, nguoi dai dién hop phdp cho
than nhan thuéc dién huéng tudt hing thding bt budc phai ky, ghi ro ho tén
- hodc diém chi.
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MAu sb 13A-HBQP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tu do - Hanh phiic

GIAY PANG KY
L o) ) - o ) -.: .‘ ~
Noinhén lrong huu va noi kham, chita bénh b3o hiém y té ban diu
HO VAN it esae e e, ; sinh ngay / /
IO Y vuvsins 000 0 A im0t s A S A S A A TS
TOL CO N evvieei i aee et SSIhREAY v P | I T
A A A g
SO 50 BHXH/SO dinh danh:......oovoeeirsieeeeeeeeeeeee oot
F -~ r ; A -
Cap bac, chirc vy, chitc danh, ngh& NEHIEP: ....ovevveciii e,
3 s ot O S,
a3 - -3 1 -~ r LY A
Puogc nghi viéc hudng ché d§ huu tri fir ngay.......... thdng......... 512 | theo
.I * .i{ b r pel L]
Quyét dinh s0........ Fisveronnies DRV ARNE oo MBI e BBE i i i bt nrmsvnssapramasns
Té1 xin déng ky:
- Dia chi noi nhan leong Mt (2):. .. vv e e e
........................................................ SO QI8N ThOAI tueevviiiecvieciece et
- Noi kham, chita bénh BHY T ban dau (2):. e e eeeen et oo
LI L : iiiiiiiiii : IIIIIIIII lIHI iiiiiiiiiiiiiiiiii :i !!!!!!!!! : iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii . l:i##ll'l-l-l-lii:l'i
- Hinh thir¢ nhén: Tién mit ATM: Chi tai khoén
S6 tai khoén ............. Ngén hang
8151601 71 1 ANERRR—————————————

......... , Ngay.........thdng .......ndm......... swsssceivg, MR lHOMIE v O
Thii trwdémg don vi ’ Ngwoi ding ky
(KY, ghi 18 chirc danh, ho tén, déng dau) (Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chil : - (1) Truong hop ngay, thdng, ndm sinh hodc ho, dém, tén trong hd so
hieéng BHXH véi gidy to tup théan khéng théng nhat thi ghi ré theo gidy to ndo (chung
minh thi, thé cdn cudc s6... ... ...... .. ... hodc s6 hé khdu) ghi ho, dém, tén, ngay, thdang,
ndm sinh trong cde gidy 6 dé;

- (2) Noi khdm, chita bénh (KCB) ban ddu do cd nhdn lwa chon co sé KCB ¢6 Iy
hop déng KCB bdo hiém y té (Tram y té xd hodic Bénh vién da khoa huyén/tuong dwong
hodc céc co sé KCB qudn y); néu thude ddi lwgng nguoi co cong voi cach mang thi ghi
ré thupce doi twong ngudi cé cong vaoi cach mang sau tén co sé KCB da ding ky;

- Noi nhén liong huu ghi day dhi: xa (phudng, thi trdn), huyén (thi xa, thamh phé),
tinh, thanh phd.

- Truong hop cd nhdn khéng ldp Gidy ding ky noi nhdn lwong hwu thi don vi lam
thii tyc chuyén hrong luong huu vé nguyén qudn vé hé so khong cé giay to nay. %
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Miu s 13B-HBQP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN
Lam thi tuc hwéng, nhin thay ché 46 BHXH, BHYT, BHTN

L. Ngudi iy quyén:

Ho va tén: . ORI -1 1y ngéy ....... Foviwiatlonvessps
S6 sb BHXH/S(} ho scr/so dmh danh

Loai ché do duoc hudng: .. eeeereererr .

S6 chimg minh thu/hd ch1eu/the cén cudc :

CAD NZAY .. oo oo 1R e

IO U (] )2 cis050050555555 5003058 nammanennas sensosmss eonsssns KRS RS S S84 e mES SRR RO S SRU RS TSRS S srERS
Sb dién thoai khi can lién he:...
S6 thé¢ BHYT hién dang st dung (neu co) ..............................................................
II. Nguwdi dwge Gy quyén:

5 o & s L , sinh ngay ......... / [iveerneens

S6 chimg minh thu: ..eeeeeveeeeeeeese,

CAp NEAY . o eeei oo B e

Noi cu tra (1):... ettt teneeneeannttrebrtr e rantareboatyannnbnnnnnnnnes
S6 dién thoai kh1 can llBI‘l he:..

IIL. Noi dung diy quyén (2):

IV Thcu han iy quyén: .

Ching t6i cam két chap hémh dung ndi dung uy quyen theo quy dmh cua phap luét,
Trong trudng hop ngudi dy quyén (nguoi hudng ché d6) xuét canh trai phép hoéc bi
Tda 4n tuyén bd 1a mat tich hodic bi chét hoic ¢6 cin ctr x4c dinh viéc huéng BHXH
khong ding quy dinh cia phap luat thi ngudi duge ty quyén c6 trach nhiém thong
béo kip thoi cho don vi truc tiép chi trd hodc co quan BHXH B Qudc phong, néu vi
pham phai tra lai s6 tién d& nhan va bi xit Iy theo quy dinh ctia phép luét./. i

L ngay .. thang ... ndm.... ... ) MgAY ... thdng ... ndm ... ..., ngdy.... thdng .... ndm ...
Chirng thwe chir k}’r Ngwdi iy quyén Ngwdi dwge iy quyén
clia ngudi iy quyén , (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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HUONG DAN LAP MAU SO 13B-HBQP

. (1) Ghi day du dja chi: S6 nha, ngd (ngach, hém), dudng phé, tb (thon, xom,
ap), xa (phuong, thi trdn), huyén (quan, thj x4, thanh phd), tinh, thanh phé; trudng
hop ngudi Uy quyén dang chap hanh hinh phat ti thi ghi tén trai giam, huyén
(quan, thi x4, thanh phd), tinh (thanh phé);

(2) Ghi 13 ndi dung iy quyén nhu: Lam loai thu tuc gi; nhan hd so huéng
BHXH (bao gém thé BHYT) néu c6; nhén lrong huu hodc loai tro cép, ché do gi;
doi thé BHYT, thanh toan BHYT, dbi s6, diéu chinh mtrc huéng; diéu chinh s6
BHXH, thé¢ BHYT...Néu ndi dung ty quyén bao gdm cé viéc lam don thi ciing
phai ghi 15 14 Gy quyén 1am don;

- Ngudi duge iy quyén khi dén nhan két qua phai xudt trinh chimg minh
thu/h chicu/thé cin cude va ndp lai Gidy dy quyén;

- Gidy ay quyén bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich sang tiéng
Viét dugc cong ching, chirng thuc;

- Thoi han ty quyén do céc bén théa thufin, trudng hop khang théa thugn thi
tho1 han iy quyén cé hiéu lwe la mot nim ké tir ngay xac 14p viée uy quyén;

- Chimng thuc chit ky clia ngudi Uy quyén: La ching thuc cia chinh quyén
dia phuong hodc ctia Phong Coéng chimg hosc ctia Thu trudng trai giam, trai tam
giam trong truong hop chip hanh hinh phat t0, bi tam giam hodc ctia Dai st quén
Vigét Nam hodc co quan dai dién ngoai giao Viét Nam hoic cia chinh quyén dia
phuong & nudce noi ngudi hudng dang cu tra trong trudng hop cu tri & nude ngoa
(chi cén x4c nhan chit ky ctia ngudi Gy quyén).

- Trudng hop nguéi khong thue hién diing ndi dung cam két thi ngoai viée
phai hoan tra lai s6 tién d& nhan khong dung quy dinh con bi xir Iy theo quy
dinh cia phap luét.

91




Téi xin hoan toan chiju trach nhiém trude phap luat vé n]nrng dé ngh1 trén va cam
doan khong c6 khiéu nai, thic méc gi sau khi duoc gidi quyét ché do./.

Xac nhan cia Tha truéng don vi e, , NGAY ....... thdng ..... ndm ......
(Ky ghi rd ho, tén, dong dau) Nguti lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HBQPD

(1) Ghi c'iay du co quan, don vi dé nghi giai quyét.

(2) Ghi day du ho va tén cua nguoi hudng hodc néu ché d¢ tuit ghi day du
ho tén than nhan ngudi chét va quan hé v6i ngudi chét.

Trudng hop nguol hudng uy quyén cho ngudi khac 1am don va thue hién
toan bd thu tuc thi ghi day du ho va ‘tén, cac thong tin cta ngudi duge ty quyén.

(3) Ghi day @G tén don vi tir cAp Tiéu doan, Trung doan dén cap trie thuge Bo.

(4) Ghi day du dia chi noi dang cu tri ctia ngudi ¢6 yéu cau gidi quyet Sé
nha, ngd (ngach, hém), duong pho t6 (thon, x6m, p), x4 (phudng, thi tran), huyén
(thi x4, thanh pho) tinh, thanh phé; tru‘cmg hop ngudi hufmg dy quyén cho ngudi
khéc lam don va thu tuc thi ghi dia chi cta nguin duge uy quyén.

(5) Panh du (X) vao ngi dung yéu cau giai quyet

(6) Ly do: (Phcm nay cd nhdn viét tay). Ghi ddy di nhiing Iy do can thiét ¢é
giai quyét ché do dé nghi trong don.

- Trudng hop xuét canh thi ghi cy thé thoi gian xuét canh.

- Néu bi Toa én tuyén b6 mit tich, chip hanh hinh phat t giam thi ghi r6
thoi gian mat tich, thdi gian chap hanh hinh phat t0 giam va kém theo ban sao
tuyén bd mét tich ciia Toa 4n, quyf:t dinh chap hanh xong hinh phat i giam.

- Tru&mg hop khong thong nhét thong tin vé ho, tén dém, tén, ngay, thang,
nim sinh gitta chimg minh thu, sé hd khiu/ho chleu/the cin cudc va hd so hudng
BHXH thi ghi r5 trong don khong théng nhat v& théng tin gi kém theo ban sao giay
to lam cdn ¢l x4c nhén./.
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Maiu sb 14-HBQP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI
IO O  somoonssese (] Vssmnsemnsaneisies
Ho YA T8I sovanins e {2 )icvsisscsicninis s sinh ngdy .../ ...../ ........ ; gidi tinh........

S6/56-BERGHISO Shdanhi. s imousanenns T
S6 CMT/h6 chiéw/the cn CUGC: ..vuveeeeeeees i THOT CAD coveeeeicsee et re )
cAp ngay ...... thang ..... nam 20....

52 50 13 [EURRUSR R S — [(Bhcosmmppopregmarmm e G

Iy o 7 1 2 4 e T e W« M (4)eie et e

.I{ s ] - :\. oA Fa)
SO 18N thoal CAN LB NE: ..overiiie it se e e e e esese s e s e vt esesse s et sanasseanennen

Sau khi nghién ctru Lu4t Bao hiém x4 hoi vé quyén loi, trach nhiém ctia ngudi lao dong
khi tham gia BHXH, t61 lam don nay dé nghi co quan BHXH va co quan lién quan ndi
dung cén giai quyét nhu sau (5):

Gidi thiéu gidm dinh do TNLD lan dau: Gi6i thidu gidm dinh TNLD tai phat:
Gi6i thiéu gidm dinh do BNN lan dau: Gidi thiéu gidm dinh BNN t4i phat:
Gioi thidu giam dinh TNLD, BNN tdng hop:

Xéacnhin hd so' va gidy 1o tity than khong khép nhau vé ho, tén, tén dém, ngay, thang, ndm sinh:

Tro cdp BHXH mét lan:

Tro cip BHXH mét 1an khi d diéu kién nghi huu (Pidm ¢ Khoan 1 Bidu 60 Luat BHXH):

-': ~ :\. r 3 ® .
Trg cap BHXH mét 18n ra nuée ngoai dinh cu:

Tro cép tudt mot lan d6i voi trudng hop du didu kién hudng tudt hang théng:

N6p mét Ian cho nhimg thang con thiéu @& hrdng ché d6 huu tri:

Nop mét 1an cho nhitng théang con thiéu dé hudng ché db tro c’ép tut hang thang:

Nop lai s tién trg cAp BHXH da nhan (néu co):

Nhan lwong huu dbi véi trudng hop chip hanh xong hinh phat tu:

Bao luu théi gian da dong BHXH

Huy quyét dinh hwéng BHXH:

----------------------------------------------------------------------------------------------
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