UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM DONG Pjc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:465 /QD-UBND Ldm Déng, ngc‘zyoao thang 01 nam 2017
QUYET DINH

vé viéc cong b bo thi tuc hanh chinh Iinh vye Ngi vu
thwe hién tai cap huyén trén dia ban tinh Lam })ong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctr Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 vé
kiém soat tht tuc hanh chinh va Nghi dinh 5O 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 ctia Chinh phi stta ddi, b6 sung mot sé diéu cia cac Nghi dinh lién
quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cén cu Thong tu 56 05/2014/TT-BTP ngdy 7 thang 02 nam 2014 cua BO
Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh
hinh, két qua thyc hién kiém sot thu tuc hanh chinh,;

Xét dé nghi cta Giam dbc S& Noi vy,
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay b thu tuc hanh chinh linh Ve
Noi vu thuc hién tai cip huyén trén dia ban tinh Lam Péng.

Dicu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh sb 1555/QB-UBND ngay 07 thang 7 nim 2009, Quyet dinh sb
2614/Qb-UBND ngay 02 thang 12 ndm 2014 cta UBND tinh Lam Pdng.

Piéu 3. Chanh 'Vin phong UBND tinh, Giam dbc S Noi vu; Tha trudng
céc S8, ban, nganh cép tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd Da Lat, Bao
Loc; UBND céac x4, phuong, thi trdn va cdc td chuce, ¢4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ﬂ/

Noi nhin:
- Cuc KSTTHC - B6 Tu phap;
- Chu tich, cdc PCT UBND tinh;
- Nhu Diéu 3;
- Trung tdm Cdng béo tinh;
- Cong thong tin ién tir tinh;
- Website VPUBND tinh;
- SO Tu Phap;
- Luu: VT, NC.

Doan Vin Viét




iph 56: 169 /OP-UBND ngay#0thdngO1 nim 201%ciia
tich Uy ban nhdn ddn tinh Ldm Péng)

PHANI
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thi tuc hanh chinh linh vire N§i vu thyc hién tai cAp huyén
trén dia ban tinh"'LAm Dong

TT [TEN THU TUC HANH CHINH
I. _|[LINH VUC TO CHUC BQO MAY (Tir trang 4 &n trang 7)

1  [Tha tuc thdm dinh viéc thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap

2 [Thd tuc tham dinh viéc t& chirc lai don vi sw nghiép cong 1ap

3 [Thém dinh viéc giai thé don vi sy nghiép cong 1ap

II' ¥ fNH vU'C TO CHUC PHI CHINH PHU (Tir trang 8 dén trang 21)

1 |[Thd tuc cdng nhén ban van dong thanh lap hoi (cac Hoi thude linh vuc nganh
NGi vu quén ly) "

2 Thd tuc thanh 1ap hoi

3 ITht tuc phé duyét didu 16 héi

4 ITha tuc chié, tach; sap nhap; hop nhat hoi
5> [Thu tuc déi tén hoi

6 ITha tuc hoi tu giai thé

7

Thu tuc bao cdo td chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cia hoi

I lLiNH VUC QUY XA HOIL, QUY TU THIEN (Tir trang 22 dén trang 42)




Thi tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhan didu 1& quy : _

2 [Thu tuc cong nhén quy du diéu kién hoat dong va cong nhén thanh vién Hoi
dong quan ly quy o
3 ITha tuc cong nhén thay ddi, bd sung thanh vién Hoi ddng quan 1y quy
4 [Thu tuc thay di gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é (sira ddi, bd sung)
quy
5 ITha tuc cip lai gidy phép thanh lap va cong nhén diéu Ié quy
6 LFhﬂ tuc cho phép quy hoat ddng trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
7 Irhi tuc hop nhat, sap nhap, chia, tich quy
& ITha tuc déi tén quy
9 IThi tuc quy tu giai thé
10 hi tuc thégn diph hd so ngLrpi dang truc tiép tham gia hoat dong chit thap do
Lbi tai nan dan dén thiét hai v€ suc khoe
11 Thi: tuc xem xét, chi tra chi phi cho nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong
chit thap do bi tai nan dan dén thiét hai vé sirc khoe
IV ILINH VU'C THI PUA KHEN THUONG (Tir trang 43 dén trang 59)
1 Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND huyén vé thanh tich thuc hién
nhiém vu chinh tri;
,  [Tha tyc tang danh hiéu Tap thé lao dong tién tién;
3 [Thu tuc ting danh hiéu thén, 4p, ban, lang, khu phd vin hoa
4 [Tha tuc tang danh hiéu Chién sy thi dua co s&
5 Thu tyc ting danh hiéu Lao dong tién tién;
6 Thu tuc tang Gidy khen cia Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua
theo dot, chuyén dé;
,  [Thi tye tang Gidy khen ctia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich dot

XUAL:




Tht tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé khen thuéng déi
ngoai

ILINH VU'C TON GIAO (T trang 60 dén trang 87)

Thu tuc ding ky cho hdi doan ton gido ¢6 pham vi hoat dong trong mot
huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh

Thu tuc ding ky cho dong tu, tu vién hodic cac td chirc tu hanh tap thé khic c6
pham vi hoat ddng trong mt huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh

Thu tuc thong bao thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cia churc séc, nha
tu hanh

Thu tuc dang ky thuyén chuyén noi hoat dong tén gido ctia chirc sic, nha tu
hanh ”

Thii tuc chép thuan hoat dong tén gido ngoai chuong trinh déng ky hang ndm
c6 su tham gia cia tin dd trong huyén, quan, thi xd, thanh phé thudc tinh

Thii tuc chip thuan té chire hoi nghi thudng nién, dai hoi cia td chire ton gido
co s&

Thu tuc chép thuan viée td chic cudc 1€ dién ra ngoai c¢o sé tén gido cé sur
tham gia cta tin db trong pham vi mgt huyén, quan, thi x4, thanh phé thudce
tinh |

Thu tuc chap thuén viée giang dao, truyén dao cua chirc sdc, nha tu hanh
ngodai co sd ton gido

Thu tuc chap thuéin viéc t6 chirc quyén gdp clia co s& tin ngudng, t0 chirc ton

gido vuot ra ngoai pham vi mdt xa nhung trong pham vi mot huyén




PHAN II
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH LINH VUC NQI VU
THUC HIEN TAI CAP HUYEN TREN PIA BAN TiNH LAM PONG
I. LINH VUC TO CHUC BQ MAY
1. Thi tuc thim dinh thanh lip don vi sw nghiép cong 14p
1.1. Trinh ty thwe hién
- Budce 1: T chirc dén ndp hd so tai Phong Noi vu;

- Budc 2: Phong Noi vu tiép nhan, kiém tra hd so; néu hd so chua diy di
thu tuc, Phong No6i vu gui hd so lai td chitc d6 dé hoan chinh. Néu hd so da diy
dua thi thuc hién budce 3;

- Buéc 3: Thim dinh hd so;
- Buée 4: Vin ban thdm dinh trinh Uy ban nhan dén cip huyén.
1.2. Cach thirc thye hién

- Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s& Phong Noi vu hodc qua hé théng buu
chinh

1.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so
a) Ho so bao gom:
+ P& 4n vé thanh 14p don vi sy nghiép cong 14p;

+ Van ban dé nghi, to trinh thanh 13p don vi sy nghiép cong lap, du thao
quyét dinh thanh 14p don vi sy nghlep cong lap, du thao quy ché t6 chire va hoat
dong cua don vi sy nghiép cong 14ap va céc tai liéu khac co lién quan (gidy to dat
dai, kinh phi, ngudn nhan lyc);

+Y kién bang vin ban cua céc co quan c6 lién quan veé viéc thanh 14p don
vi sy nghiép cong 1ap;

+ Béo c4o giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan c6 lién quan.
b) S6 luong hd so: 01 b
1.4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh trong thoi han 15 (muoi 1Am) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€ (dung thu tuc).

1.5. Co quan thwe hién TTHC

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dén cép
huyén.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.
1.6. Pdi twgng thye hién TTHC: T6 chuc



1.7. Tén miu don, miu to ké khai: Khong

1.8. Phi, 1€ phi: Khong

1.9. Két qua ciia viée thye hién thi tuc hanh chinh

- Vian ban thdm dinh

1.10. Yéu cau, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh

- Pam bao céac didu kién can thiét dé trién khai hoat ddong cta té chrc.
1.11. Can cw phép ly cia TTHC

- Nghi dinh so 55/2012/ND-CP ngay ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh 1ap, 6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap

2. Thii tuc thim dinh t6 chic lai don vi sw nghié€p cong lap
2.1. Trinh ty thye hién
- Budc 1: T chie dén nop ho so tai Phong Néi vy,

- Budc 2: Phong Noi vu tiép nhén, kiém tra hd so; néu hd so chua day du
thii tuc, Phong Noi vu giri hd so lai tb chire d6 dé hoan chinh. Néu hd so di day
da thi thuc hién buéce 3;

- Buéc 3: Thim dinh hd so;
- Budc 4: Vin ban thim dinh trinh Uy ban nhén dan cép huyén.
2.2. Cach thirc thyc hién

- Tiép nhén ho so truc tiép tai tru s& Phong No6i vu hodc qua hé théng buu
chinh

2.3. Thanh phin, s6 lwong hd so
a) Ho so bao gbm:
+ P& an vé t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap;

+ To trinh dé an t6 chirc lai don vi su nghiép cong 14p va du thao quyét
dinh t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap;

+ Céc van ban cia co quan co thAm quyén x4c nhén viéc hoan thanh
nghia vu v& tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé
khac c6 lién quan (néu cb)

b) S6 luong ho so: 01 bd
2.4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh trong thoi han 15 (mudi 1lam) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin
da hd so hop 18 (ding thu tuc).

2.5. Co quan thyc hién TTHC



- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Néi vu.

2.6. Péi twgng thye hién TTHC: Tb chirc

2.7. Tén miu don, miu to ké khai: Khong

2.8. Phi, 1€ phi: khong

2.9. Két qua cia viéc thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thdm dinh
2.10. Yéu cAu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh c‘hinh

- C6 phuong an vé lanh dao chu chét, sip xép t6 chirc bd may, sb luong
ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong lap, co s& vat chét dé trién khai thue
hién quyet dinh td chuc lai don vi su nghiép cong lap

2.11. Can cir phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua Chinh phit quy dinh
vé thanh 1ap, t6 churc lai, giai thé don vi su nghiép cong 14p

3. Thi tuc tham dinh gidi thé don vi sw nghiép cong lap

3.1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Td chitc ¢én ndp hd so tai Phong Nai vy;

- Budc 2: Phong Nbi vu tiép nhén, kiém tra hd so; néu hd s0 chua dly du

tha tuc, Phong Noi vu gui hd so lai t§ chirc d6 dé hoan chinh. Néu hd so di day
du thi thyuc hién buéce 3;

- Buéc 3: Tham dinh ho so;

- Buéc 4: Vin ban thdm dinh trinh Uy ban nhan dén cAp huyén.

3.2. Cich thirc thwe hién

- Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s& Phong Noi vu hoac qua hé théng buu
chinh

3.3. Thanh phén, s6 lwong hé so

a) Ho so bao gom:

+ Pé 4n giai thé don vi su nghiép cong 14p;

+ To trinh dé 4an giai thé don vi su nghiép cong 1ap Vé.dl.l‘ thao quyét dinh
giai thé don vi su nghiép cong lap;

+ Céc van ban cua co quan c6 thAm quyén x4c nhan viéc hoan thanh

nghia vu vé tai chinh, tai san, dét dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac vén dé
khac ¢6 lién quan (néu cd)

b) Sb Iwong ho so: 01 bd




3.4. Thoi han giai quyét

- Thim dinh trong thdi han 15 (muoi 1dm) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 16 (dung thi tuc).

3.5. Co quan thwe hién TTHC

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cp
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Néi vu.

3.6. Poi twong thye hién TTHC: T4 chic

3.7. Tén miu don, mau t& ké khai: Khong

3.8. Phi, 1€ phi: Khong

3.9. Két qua caa viée thye hién thit tuc hanh: Vian ban thAm dinh
3.10. Yéu ciu, di¢u ki¢n dé thwc hi¢n thi tuc hanh chinh

- C6 phuong 4n xir Iy céc van dé vé sb lugng ngudi lam viée trong don vi
su nghiép cong 14p, tai chinh, tai san, d4t dai va cac van dé khéc cé lién quan

3.11. Can cw phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s& 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ciia Chinh phu quy dinh
vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap




1L LINH VU'C TO CHUC PHI CHINH PHU

Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh uy quyen tai quyét dinh s6 421/Qb-
UBND ngay 24 thang 02 ndm 2012 vé viée uy quyén Chu tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thanh phé thudc tinh Lam Dong quyét dinh cho phep thanh lap, chia
tach; sap nhap; hop nhat; giai thé; d6i tén va phé duyét diéu 18 dbi véi hoi co
pham vi hoat dong trong x4, phuong, thi trén. .

1. Thi twe cong nhan ban vin dong thanh lap hoi
1.1. Trinh ty thye hién

- Buéc 1: Nhitng ngudi sang lap gui hd so dé nghi cong nhén ban van
dong thanh 14p hoi c6 pham vi hoat dong trong xa dén Uy ban nhan dén chp
huyén.

- Buge 2: Can bo 'gié'p nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bb sung trong
truong hop hod so chua day di va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan hé so diy di va hop phap, can b6 tiép nhan hé
so nghién cuu, thAm dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6
lién quan, tong hop cac y kién gop ¥y, dé nghi b sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan hd so diy di va hop
phap, Uy ban nhan dan c4p huyén xem xét, quyét dinh céng nhan ban van dong
thanh 1ap hoi. Truong hop khong ddng y phai c6 vin ban tra 11 va néu 1 1y do.

1.2. Cach thirc thwe hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cap huyen hoac qua duong buu
dién. HO so phai c6 xac nhén vin ban dén cua co quan ¢ thdm quyén, néu gui
qua duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

1.3. Thanh phan, s0 lwgng hd so
a) Thanh phan ho so:
- Don d nghi céng nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo mau);

- Danh sach va trich ngang cia nhiing nguoi du kién trong ban vin dong
thanh 18p hoi.

b) Sb lugng hd so: 02 ban chinh.

1.4. Thoi han giai quyét

- 30 ngay ké tur ngay Uy ban nhén dan cép huyén nhéan hd so day da va
hop phép.

1.5. D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh

C4 nhan, td chtrc sang 1ap hdi ¢6 pham vi hoat dong trong x4.

1.6. Co quan thue hi¢n thi tuc hanh chinh




- Uy ban nhén dén cép huyén (Phong chuyén mén).
1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh c6ng nhan ban van ddng thanh 14p hdi.
1.8. Lé phi: Khong co.

1.9. Tén mau don, miu to khai

- Pon de nghi cong nhan ban vén dong thanh 14p hdi (theo Mau 3 Phu luc
I Théong tu s6 03/2013/TT-BNV).

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cong nhén ban véan dong thanh
lap héi c6 pham vi hoat dong trong xA.

b) Nguoi dimg dau ban van dong thanh 1ap héi la cong dan Viét Nam,
sdng thudng tru tai Viét Nam c6 néng lyc hanh vi dan sy day du, co strc khoe va
c6 uy tin trong linh vuc hdi du kién hoat dong.

c) Béi véi hoi c6 pham vi hoat dong trong x4, ban van dong thanh 14p hoi
phai c6 it nhét ba thanh vién.

d) Ban vén ddng thanh lap hoi ty giai thé khi dai hoi biu ra ban lanh dao
cua hoi. |
1.11. Can cwr phap 1y ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t§ churc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phi
vé sira dbi, bd sung mdt sb didu cua Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 ctia Chinh phd quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi,

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vy
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cua Chinh phu quy dinh vé tb chirc, hoat dong va quan ly hoi va  Nghi dinh
sd 33/2012/ND-CP ngay 13 ‘thang 4 nam 2012 cta Chinh phu sira ddi, bé sung
mét sé didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu sé 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 ctia B¢ trudng
B0 Nbi vu stra ddi Théng tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ctia
B0 truong BO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 ciia Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh sd 33/2012/ND-CP ngay 13 _thang 4 ndm 2012 cua
Chinh phu stra dbi, bd sung mot s6 diéu cta Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

2. Thi tuc thanh lap hoi

2.1. Trinh tw thyc hién




- Budc 1: Ban van dong thanh lap hoi ¢6 pham vi hoat dong trong xa gtri
hé so xin thanh 1ap hoi dén Uy ban nhén dan cap huyén (Phong Noi vu).

- Budc 2: Can bg tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghl bd sung trong
trudmg hop ho so chua dy da va hop phap.

- Buéc 3: K& tir ngdy nhan hd so hop phap, cén bo tiép nhan hé so nghién
ctru, thAm dinh hd so xin phép thanh lap hoi va thyc hién quy trinh lay y kién
cac co quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd sung ho so (néu
co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so day du
va hgp phap, Uy ban nhéan dan cAp huyén xem xét, quyét dinh cho phép thanh
1ap hoi. Truong hop khong dbng y phai ¢é vin bén tra 101 va néu rd 1y do.

2.2. Cach thirc thwe hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip huyén hoic qua dudng buu
dién. Hb so phai c6 x4c nhan van ban dén cua co quan ¢ thdm quyén, néu gui
qua duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

2.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Don d@ nghi thanh 14p hi (theo mau);
- Dy théo diéu 18 hoi (theo mau);

- Danh sach nhitng ngudi trong ban vin dong thanh 14p héi dugc co quan
nha nudc c6 tham quyen cong nhan;

- Phiéu ly lich tu phap ctia ngudi dimg dau ban van dong thanh 13p hoi;
- Vin ban x4c nhén noi dy kién dat tru s& hoi;

- Ban ké khai tai chinh, tai san (néu co).

b) S lwong hd so: 01 ban chinh.

2.4. Thoi han giai quyét

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cAp huyén nhan hd so day
da va hgp phap.

2.5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Ban vin dong thanh lap héi c6 pham vi hoat dong trong xA.
2.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh |

- Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu).

2.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh cho phép thanh 14p héi.
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2.8. Lé¢ phi: Khéng c6.
2.9. Tén miu don, miu to khai

- Pon & nghi thanh lap hoi (theo Mau 4 Phu luc I Thong tu sd
03/2013/TT-BNV);

- Dy théo diéu 1¢ hdi (theo MAu 9 Phy luc I Théng tu sé 03/2013/TT-
BNV);

- Don cua cdng dén Viét Nam dang ky tham gia hdi (theo Mau 1 Phu luc 1
Thong tu s6 03/2013/TT- -BNV);

- Don cia t6 chirc Viét Nam déng ky tham gia hoi (theo Mau 2 Phu luc I
Théng tu s6 03/2013/TT- -BNV).

2.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

‘a) Chu tich Uy ban nhén déan cp tinh Gy quyen dé Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén cho phép thanh 1ap hgi c6 pham vi hoat dong trong x4.

b) Piéu kién thanh 1ap hoi:

- C6 myc dich hoat dong khong trai v&i phéap luat, khong trung ldp vé tén
goi va linh vuc hoat dong chinh v6i hdi da dugc thanh 14p hop phép trude d6
trén cung dia ban lanh thd;

- C6 didu 1¢;
- C6 tru sé;

- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong x3 c6 it nhit mudi cong dan, t§ chirc
trong x3 c6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh 14ap hdi.

¢) Phai ¢6 ban vén dong thanh 14p hoi duge co quan quan Iy nha nudc vé
nganh, linh vuc chinh ma hoi dv kién hoat dong cong nhén.

d) Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay quyet dinh cho phép thanh 1ap hoi
c6 hiéu luc, ban van dong thanh 1ap hoi phai tb chic dai hoi.

d) Néu qua thi han trén ban vén dong thanh 1ap hoi khong t6 chirc dai
hoi, thi trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay hét thoi han té chire dai hoi, ban vén
dong thanh 1dp hdi c6 van ban gui co quan nha nuée di quyét dinh cho phép
thanh 14p hoi @& nghj gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua
thoi gian dugc gia han ma ban vén dong thanh lap hoi khong to chirc dai hoi thi
quyét dinh cho phép thanh 1ap hdi hét hiéu luc. Néu ¢6 nhu ciu tiép tuc thanh
1ap héi, ban van dong thanh 18p hdi phai xin phep thanh 18p lai hoi, trinh tu thu
tuc nhu méi bét dau.

2.11. Can cwr phép ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phi
quy dinh vé t6 chtc, hoat dong va quan ly hoi;
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- Nghi dinh 50 33/201:2/N1‘3-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu
vé stra d6i, bd sung mot so diéu clia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh
sO 33/,201‘2/ND—CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bd sung
mdt so diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/NDb-CP; ‘

- Thong tu sd 03/2014/"1:T—BNV ngdy 19 thang 6 ndm 2014 cua B§ truong
Bo Noi vu stra doi Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
B truéng B Noi vu quy dinh chi tiet thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NDB-CP
ngdy 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phi quy dinh vé to chirc, hoat dong va
quéan 1y héi va Nghi dinh s6 33‘/,201‘2/ND-CP ngdy 13 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung mdt so dieu cia Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP.

3. Thii tuc phé duyét diéu 1§ hdi

3.1. Trinh ty thge hién

- Budge 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dai hdi, Ban lanh dao hdi gui
tai lidu dén Uy ban nhéan dan cap huyén dé bo céo ket qua va xin phé duyét dieu
1.

- Budce 2: Can b Fiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
trudong hop ho so chua day dd va hop phap.

- Budc 3: K& tir ngdy nhén ho so day di va hop phap, cén bd tiép nhan ho
so nghién ctru, thim dinh dieu 1¢ hoi va thuc hién quy trinh lay y kién cac co
quan c6 lién quan, tong hop cac y kien gop y, de nghi bo sung ho so (néu co).

- Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day da
va hop phap, Uy ban nhén dén cap huyén xem xét quyét dinh phé duyét di€u 1€
héi. Trudng hop khong dong ¥ phai c6 van ban tr 161 va néu 16 ly do.

3.2. Cach thirc thue hién

- Nop hé so tryuc tiép tai Uy ban nhén dan cép huyén hodc qua duong buu
dién. HO so phai c6 xac nhén van ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong bi.

3.3. Thanh phin, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so:

- Cong van bao c4o két qua dai hoi (theo mau);

- Diéu 1é (theo mAu) va bién ban thong qua diéu 18 hoi;
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- Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly
lich ngudi dimg dau hoi, cdng vin bdo céo thay ddi chic danh 13nh dao hoi (néu
cd);

- Chuong trinh hoat ddng cua hoi;

- Nghj quyét dai hoi.

b) S$6 lugng hd so: 01 ban chinh.

3.4. Thoi han giai quyét

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan d4n cép huyén nhén hd so day
du va hop phap.

3.5. Poi twgng thyce hién thii tuc hanh chinh

Ho1 c6 pham vi hoat dong trong x4.

3.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh

- Uy ban nhén dén c4p huyén (Phong Noi vu).

3.7. Két qua thyec hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh phé duyét diéu 1& héi.

3.8. L¢ phi: Khong cé.

3.9. Tén miu don, miu to khai

- Céng vin bao céo két qua dai hoi (theo Miu 5 Phu luc 1 Thong tu sb
03/2013/TT-BNYV).

3.10. Yéu cau, didu kién thye hién thd tuc hanh chinh

a) Trudng hop diéu 18 hoi cb ndi dung chua phu hop véi quy dinh cua
phap lujt thi co quan nha nudc cd thAm quyén cd quyén tu chbi phé duyét va
yéu cau, huéng dén ban lanh dao hdi hoan chinh didu 1€ hoi phu hop vai quy
dinh ctia phap luat.

b) Piéu 18 hdi c6 hiéu luc k& tur ngdy co quan nha nudc cé thim quyén
quyét dinh phé duyét.

3.11. Can cw phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé t6 chtre, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 caa Chinh phu
vé stra dbi, bd sung mot sb6 diéu cua Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 ctia Chinh phu quy dinh vé tb chire, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh
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s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bd sung
mbt so diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cta B9 truong
Bo Noi vu sira déi Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
B truéng Bd Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh pht quy dinh vé td chirc, hoat dong va
quéan ly hdi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngdy 13 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu sira d6i, b6 sung mét sé didu cua Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP.

4. Thi tue chia, tach; sap nhap; hop nhat
4.1. Trinh tu thye hién

- Buéc 1: Ban lanh fiao hoi gl hd so xin chia, tach; sdp nhép; hop nhét
hoi dén Uy ban nhan dan cap huyén.

- Bude 2: Can bo giép nhén hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

- Bude 3: Ké tur ngdy nhén hd so day du va hop phap, can b tiép nhan ho
so nghién ctu, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay v kién cac co quan cb
lién quan, tong hop cic ¥ kién gop ¥, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Bué6c 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so ddy dt
va hop phép, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyet dinh viéc chia, tach;
sap nhap; hop nhét hoi. Trudng hop khong ddng y phai c6 vin ban tra 161 va néu
rd 1y do.

4.2. Cach thirc thue hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cap huyén hodc qua duong buu
dién. HO so phai ¢6 xac nhén vin ban dén cua co quan co thdm quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

4.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hé so:

-Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi (theo miu);

- D4 an chia, tich; sap nhap; hop nhat hoi;

- Nghi quyét dai hoi ciia hoi v& viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;
- Du thao diéu 1¢ hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhét héi;

- Danh séch ban lanh dao 1am thoi cua hoi thanh 14p méi do chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi;

- So yéu ly lich va phiéu 1y lich tu phap cia ngudi ding d4u ban lanh dao
14m thoi;
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- Van ban xac nhan noi du kién dat tru s cta héi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhéap; hop nhét hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.
4.4. Thoi han gidi quyét

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhén dén cép huyén nhan hd so day
du va hgp phap.

4.5. Doi twong thwe hién thu tuc hanh chinh

- Ho1 c6 pham vi hoat ddng trong x4.

4.6. Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh

- Uy ban nhén dén cap huyén (Phong Néi vu).

4.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.
4.8. Lé phi: Khéng cé.

4.9. Tén miu don, miu to khai

- Pon & nghi tach héi (theo MAu 10 Phu luc 1 Théng tu sé 03/2013/TT-
BNV);

- Don @ nghi chia h¢i (theo MAu 11 Phy luc 1 Thong tu sé 03/2013/TT-
BNV);, ,

- Pon & nghi séap nhép hoi (theo Mau 12 Phu luc 1 Théng tu sb
03/2013/TT-BNV);

- Pon & nghi hop nhét hoi (theo Mau 13 Phy luc 1 Théng tu sb
03/2013/TT-BNV).

4.10. Yéu clu, didu ki€n thwe hién thid tuc hanh chinh

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 quyet dinh chia, tach; sap nhép;
hop nhat hoi, cac hoi méi dugc hinh thanh phai to chie dai hoi dé thong qua céc
ndi dung dugc quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP,

b) Céc hdi méi dugce hinh thanh do chia, tach; sap nhép; hop nhat 14p 01
bd hd so theo quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP gui co quan
nha nuée c6 thim quyén theo Didu 14 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP dé xem xét,
phé duyét didu 18.

4.11. Can cwr phép ly ctia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chtre, hoat dong va quan ly héi;
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o Nghi dinh s6 33/201 2/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
vé stra doi, bo sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh vé to chtre, hoat ddng va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 ctia Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Ngk}i dinh
s0 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu sira d6i, b6 sung
mét sb diéu ctia Nghi dinh so 45/2010/ND-CP;

- Thong tu 36 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 clia BJ trudng
Bo Nbi vy stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
B truéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngdy 21 thang 4 ndm 2010 cia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngady 13 thang 4 nam 2012 cua
Chinh pht sira doi, bo sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

5. Thii tuc doi tén hoi

5.1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Ban lanh dao hoi gui hd so xin déi tén hoi d¢én Uy ban nhén dan
cap huyeén.

- Budce 2: Can bo ‘giép nhén hd so xem xét hd so va d& nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day da va hop phap.

- Budc 3: Kﬁ tr ngay nhén hd so day du va hop phap, can bo tiép nhan hd
so nghién ctu, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan céd
lién quan, tong hop cac y kién gop y, d€ nghi bo sung ho so (néu co).

- Bude 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén hd so dﬁy da va hop
phap, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép d6i tén hoi va
phé duyét diéu 1 (stra doi, bo sung). Truong hop khong dong y phai c6 van ban
tra 10i va néu rd ly do.

5.2. Cach thire thwe hién

- Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhén dan cap huyén hogc qua duong buu
dién. HO so phai c¢6 xac nhén van ban dén cia co quan co thAm quyén, néu gui
qua dudng buu dién, thdi gian dugc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

5.3. Thanh phan, s6 hrgng ho so |

a) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi doi tén;

- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée doi tén hoi;

- Du théo diéu 1€ sira doi, bo sung;
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- Truong hop ddng thoi ¢ su thay d6i vé& ban lanh dao hoi thi gui kem
theo bién ban biu ban lanh dao (c6 danh sach kém theo), d01 v6i nguoi dung dau
hoi thyuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

b) S6 luong hd so: 01 ban chinh.

5.4. Thoi han gidi quyét

- 30 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cép huyén nhén hd so diy du va
hop phap.

5.5. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong x4.

3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dén c4p huyén (Phong Noi vu).

5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh cho di tén hoi va phé duyét didu 18 (sira ddi, bd sung) hoi.

5.8. L¢ phi: Khong co.

5.9. Tén miu don, mau t& khai: Khong c6.

5.10. Yéu cau, diéu kién thwe hi¢n thi tuc hanh chinh

a) Tén cua hoi dugc viét bing tleng Viét, c6 thé duoc phién am, dich ra
tiéng déan toc thidu sb, tiéng nudc ngoai; tén, biu tuong cua hdi khong duoc
trung 1ap, gay nham 14n vdi tén cta hdi khac da dugc thanh 1ap hop phap; khong
vi pham dao dtrc x4 hoi, thuén phong my tuc va truyén thdng van hoa dan tdc.

b) Tén moi cua hoi va didu 1é (sra d6i, bd sung) hodi c6 hiéu luc ké tir
ngdy co quan nha nudc cé thAm quyén quyét dinh phé duyét.

S.11. Can e phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sd 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé t§ chtrc, hoat dong va quan ly héi;

- Nghi dinh 50 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
vé stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quén ly hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ctia B Noi vy
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nidm
2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly héi va Nghi dinh
s& 33/2012/ND-CP ngay 13 thdng 4 ndm 2012 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mot sb didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu sd 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 cta B trudéng
B6 Nbi vu stra d6i Théong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cta
B§ trudng BO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh so6 45/2010/ND-CP
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ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quan ly héi va Nghi dinh s6 33/2012/ND- CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cla
Chinh phu stra dbi, bo sung mdt sé didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

6. Thi tuc hgi tu giai thé

6.1. Trinh ty thyc hién

- Buéc 1: Ban lanh dao hoi gii hd so xin giai thé hoi &n Uy ban nhan
dén cap huyén.

- Budgce 2: Can bo !;ié'p nhan hd so xem xét hd so va dé nghi b sung trong
truong hop ho so chua day da va hop phap.

- Buée 3: Ké tir ngay nhén hd so day du va hop phap, can bd tiép nhan hd
so nghién cu, thAm dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6
lién quan, tong hop cac y kién gbp v, d& nghi b sung hé so (néu co).

- Bu6c 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so day da
va hop phap, Uy ban nhan dan cAp huyén xem xét, quyét dinh viéc giai thé hdi.
Truong hop khong ddng y phai c6 vin ban tra 1oi va néu rd ly do.

6.2. Cach thirc thyc hién

- Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cap huyén hoic qua duong buu
dién. Hb so phai c¢6 xac nhan véan ban dén cia co quan c¢6 thdm quyén, néu giri
qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

6.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hé so:

- Pon d& nghi giai thé hdi (theo mau);

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Du kién phuong thirc xir ly tai san, tai chinh, lao déng va thoi han thanh
to4n cac khoan ng khac.

b) S& lugng hd so: 01 ban chinh.

6.4. Thoi han giai quyét

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dén cap huyén nhan hd so day
di va hop phap.

6.5. P6i twong thuwe hién thia tuc hanh chinh
- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong xa.
6.6. Co quan thwce hién tha tuc hanh chinh
- Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu).
6.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh
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- Quyét dinh giai thé hoi.

6.8. L¢ phi: Khong c6

6.9. Tén miu don, mau to khai

- Pon dé nghi giai thé hoi (theo MAu 14 Phy luc ! Théng tu sb
03/2013/TT-BNV).

6.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Thong bdo thoi han thanh toan no (néu c6) cho cac t6 chirc va ¢4 nhan
cd lién quan theo quy dinh ctia phap luét trén ndm so lién tiep & bao dia phuong.

b) Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 Nghj
dinh 45/2010/ND-CP va quy dinh cta phéap luét ¢6 lién quan.

c¢) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay hoi tu gidi the hoéi thyuc

hién cac quy dinh trén va gui mot bo hd so dén Uy ban nhan dan cap huyén va
¢o quan quan ly nha nudce vé linh vyc hoat dong chinh cua hoi.

6.11. Can cw phap ly cda thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu
vé stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
théng 4 nam 2010 ctia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ctia B6 N6i vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan ly hoéi va  Nghi dinh
sd 33/2012/ND-CP ngay 13 ‘thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu stra d6i, bé sung
mét sb didu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND- CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 ctia B truéng
B Noi vu sira d6i Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cda
B6 truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh so 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 ciia Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh s& 33/2012/ND-CP ngay 13 _thang 4 ndm 2012 cua
Chinh phu sira dbi, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

7. Tha tuc bao c40 t6 chirc dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thwong
7.1. Trinh tw thye hién

- Bué6c 1: Ban lanh dao héi giri hd so bio cao vé viée t§ chuc dai hoi
nhiém ky, dai hoi bat thuong dén Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budce 2: Can bd tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bb sung trong
truong hop hd so chua day du va hop phap.
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- Budce 3: Ké tir ngay nhén hd so diy du va hop phap, can bd tiép nhan hd
so nghién cuu, thdm dinh hd so va thuc hién quy trinh lay y k1en cac co quan cé
lién quan, téng hop cac y kién g6p v, dé nghi b6 sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhén hd so bao cao day da
va hop phap, Uy ban nhan dan cap huyéncoy kién bang vin ban vé viéc t chirc
dai hdi. Truong hop can lay y kién co quan c6 lién quan dén nganh linh vuc
chinh ma héi hoat dong thi chAm nhét khong qué 25 ngay phai c6 y kién bing
van ban vé viéc tb chirc dai hoi.

7.2. Céch thire thire hién

- Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap huyén hoac qua duong buu
dién. Ho so phai c6 xac nhan van ban dén coa co quan ¢co thdm quyén, néu gui
qua duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

7.3. Thanh phén, s0 lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

Hd so bao céo td chirc dai hoi nhiém ky:

- Nghi quyét ctia ban lanh dao hdi vé viée to chitc dai hoi nhiém ky;

- Du théo béo céo téng két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong

nhiém ky tGi cia hdi. Bao céo kiém diém cta ban lanh dao, ban kiém tra va bao
cdo tai chinh cua hoi;

- Dy thao diéu 1€ stra d6i, bo sung (néu co);

- Danh sach du kién nhan su ban lanh dao, ban kiém tra, trong d6 néu &
tiéu chuén, co ciu, sb luong thanh vién ban 1anh dao, “ban kidm tra hoi. Déi vé6i
nhan su dy kién 12 ngudi ding dau hoi phai ¢6 so yéu ly lich, phleu ly lich tu
phap, vin ban ddng y cla co quan ¢ thAm quyén theo quy dinh vé phén cp
quan ly cén bo;

- Dy kién thoi gian, dia dlem t chc dai hoi, sb luong dai bidu moi, dai
bidu chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi;

- B4o cdo sb luong hoi vién, trong d6 néu ro s6 hdi vién chinh thirc cua
hoi;

- Céc hoi dung khac thudc thdm quyen cta dai hoi theo quy dinh cua didu
1€ hdi va quy dinh cta phap luat (néu co).

Hb so bao céo dai hoi bat thuong:

- Nghl quyet ctia ban 1anh dao hoi vé viéc t6 chirc dai hoi bét thuong trong
d6 néu r6 nodi dung thao luén va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy thao nhitng ndi dung thao luén va quyét dinh tai dai hdi;

- Du kién thoi gian, dia diém t& chirc dai hoi, sb luong dai biéu mdi, dai
bidu chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hi.
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b) $6 lwong hd so: 01 ban chinh.

7.4. Thoi han giai quyét

- 25 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan din cép huyén nhén hd so dy
da va hop phap.

7.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh

- Hoi ¢6 pham vi hoat ddng trong xAa.

7.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dan c4p huyén (Phong Noi vu).

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

- Céng van cho phép héi t6 chic dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng.

7.8. L€ phi: Khong co.

7.9. Tén mau don, miu to khai: Khong cé.

7.10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi t6 chirc dai hi nhiém ky, dai hi bat thuong sau khi c0y kién bing
van ban cua co quan nha nudc cé tham quyén. Truong hop hdi t6 chirc dai hoi

ma khong bao céo theo quy dinh thi co quan nha nudc c6 thAm quyén khong phé
duyét diéu 1& hdi d3 dugc thong qua.

7.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ciia Chinh phu
quy dinh vé tb chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu
vé stra dbi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21
thang 4 nim 2010 ctia Chinh phti quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vy
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh
sO 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra d6i, bd sung
mdt sb didu ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 cla B truéng
B6 Néi vu stra d6i Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cla
B6 trudéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy dinh vé td chirc, hoat dong va
quan ly hoi va Nghi dinh sd 33/2012/NDb-CP ngay 13 _thang 4 ndm 2012 cua
Chinh phu sira d6i, bd sung mét sé didu ciia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.
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1L LINH VUC QUY XA HOI, QUY TU THIEN

Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh uy quyen tai quyét dinh s6 2219/QD-
UBND ngay 23 thang 10 nam 2014 vé viée iy quyén cho Chu tich Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh phé thudc tinh LAm Pdng cap gidy phép thanh lap va cong
nhén diéu 18 qu¥ x3 hoi, qu¥ tir thién va pham vi hoat déng trong huyén, x4.

1. Thii tuc cap gidy phép thanh 1ip va cong nhin diéu 1& quy
1.1. Trinh ty thwe hién

- Buoc 1: Ban sang 18p qu§ c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (tru
trudng hop quy c6 to chirc, ca nhan nude ngoai gop tai san dé thanh lép, hoat
dong trong pham vi huyén, x3) giri hd so xin thanh 14p va cong nhan diéu 18 quy
dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Néi vu).

- Budc 2: Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, can
bd tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so
chua day du va hop phép.

- Buéc 3: Can bo tiép nhén hé so nghién cuu, thAm dinh hd so, thuc hién
quy trinh 14y v kién céc co quan co lién quan; tébng hop cac y kién gop y d& nghi
bd sung thém hd so theo ¥ kién gbp y (néu co).

- Buée 4: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so ddy da
va hop phép, Uy ban nhan dén cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép thanh
lap va cong nhan didu 1é qu§. Truong hop khong ddng y phai c6 vin ban tra 16i
vanéu rd ly do.

1.2. Cach thirc thye hién

- Nop ho so truc tlep tai Uy ban nhan dan clp huyén (Phong N6i vu) hoac
qua dudng buu dién. Hb so phai ¢6 x4c nhan vin ban dén cta co quan ¢co thim
quyén, néu gii qua duong buru dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong
bi.

1.3. Thanh phan, s6 lrgng hd so

a) Thanh phan hd so:

- Pon d& nghi thanh lap quy (theo mau);

- Dy thao diéu 1& qu¥;

- Tai liéu chimg minh tai san dong gbp dé thanh 14p quy;

- So yéu ly lich, phiéu ly lich tu phap cua cac thanh vién ban sang 1&p quy,
sang l&p vién thanh 14p quy néu thude dién quan ly cua co quan c6 thAm quyén

thi phai dugc su ddng y bang vin ban cla co quan cd tham quyen theo quy dinh
vé phan cip quan ly can bd;

- Ban sao di chuc c¢6 ching thuc; Hop ddng Gy quyén c6 cong chimg (néu
co).
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b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

1.4. Thoi han giai quyét

- 40 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhén déan cp huyén (Phong No6i vu)
nhan hd so day du va hop phap.

1.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

- Ban sang lap quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, x& (trlr trudng hop
qu§ cb t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat ddng trong
pham vi huyén, x&).

1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Noi vu).

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh cép gidy phép thanh 1ap va céng nhén diéu 18 quy.
1.8. L€ phi: Khong co.

1.9. Tén mau don, miu to khai

- Pon dé& nghi thanh 14p quy (theo Mau 1 Phu luc I Thoéng tu sb
02/2013/TT-BNV);

- Diéu 1¢ mdu clia quf (theo Mu 2 Phu luc I Théng tu s 02/2013/TT-
BNV).

1.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh c6 thé ay quyén cho Chu tich Uy
ban nhan dan c4p huyén cip gidy phép thanh 14p va céng nhén diéu 18; cho phép
hop nhét, sap nhép, chia, tach, giai thé, ddi tén; dinh chi, tam dinh chi hoat dong;
cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi; cong nhan qu§ du didu
kién hoat dong; cong nhén thanh vién Hoi dong quan ly quy; cho phép thay d6i
hodc cap lai gidy phép thanh 1ap; thu hoi gidy phép thanh lap; giai quyét khiéu
nai, tb cao d6i véi qu§ c6 pham vi hoat dong trong huyén, x&; trir trudng hop
qu§ cé t6 chirc, ca nhan nudce ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi huyén, xa.

b) Diéu kién thanh 1ap quy:

- C6 muc dich hoat dong phu hop: HO0 trg va khuyén khich phét trién van
héa, gido duc, y té, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cac muc
dich phat trién céng dong, khéng vi muc dich loi nhudn;

- Sang 14p vién thanh l4p quy phai 1a cong dén, t6 chirc Viét Nam va c6 it
nhét 03 séng 1ap vién. Didu kién doi véi sang 18p vién la cong dan Viét Nam: Co
du ning lyc hanh vi dan sy va khéng c6 an tich; dbi véi sang lap vién Ia to chuc
Viét Nam: C6 diéu 18 hodc vin ban quy dinh chic ning, nhiém vy cia t6 chirc;
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nghi quyét clia Ban lanh dao t8 chirc vé viéc tham gia thanh 1ap quy; quyét dinh
¢ nguoi dai dién cua td chirc tham gia tu cach sédng 1ap vién thanh lap quy;

- Ban sang lap quy c6 du sb tai san dong gop dé thanh lap quy;
- C6 hd so thanh lap quy.

©) Quy do cong dan, td chirc Viét Nam thanh lép, Ban sang lap phai dam
bao s tai san dong gép thanh lap quy quy déi ra tién ddng Viét Nam nhu sau:
Quy hoat dong trong pham vi cap huyén: 100.000.000 (mét tram trigu); Quy
hoat dong trong pham vi cap x4: 20.000.000 (hai muoi triéu). Trong d6 sb tién
du kién chuyén vao tai khoan clia quy tbi thidu bang 50% tng gia tri tai san quy
doi. |

d) Tai san déng gdp thanh lap quy pha1 duge chuyén quyen s& hiru cho
quy trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay quy dugc cap gidy phép thanh
lap va cong nhan diéu 18.

e) Sau khi dugc cép gidy phép thanh lap va cong nhén didu 18 quy nhung
quy khong thuc hién dung quy dinh vé viée chuyén quyen s& hitu tai san cho
quy, thi gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 18 quy hét hiéu luc. _Truong hop
vi Iy do khach quan ma qu§ chua thyc hién dugc viéc chuyén quyén sé hiru tai
san, thi trong thoi han 10 ngay trude khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sang
lap qu¥ phai co van ban gul co quan nha nudc da clp gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1é dé nghi gia han. Thoi gian gia han chi thyc hién mot 1an va tbi
da khdng qua 20 ngay, néu qua thoi glan gia han ma qu§ van khong thuc hién
viéc chuyen quyén s& hitu tai san thi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢
quy hét hiéu lyc.

g) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay dugc cp gidy phép thanh
lap va cong nhén d1eu 1€ qu¥, qu¥ phai cong bd vé viéc thanh 1ap quy lién t1ep
trén 03 s6 bdo V1et hoéc béo di¢n tit & dia phuong dbi voi quy do Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén cho phép thanh 14p vé cac néi dung chi yéu sau day:

- Tén quy;

- Pia chi tru s& chinh cta quy, dién thoai, email hodc web31te (néu c6) clia
quy;

- Tén chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh cua quy;

- 84 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi qu§ mo tai khoé.n;

- Ho tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sb giéy chimg minh nhan dan hodc
ho chiéu ctia ngudi dai dién theo phap luat cia quy,

- S, ky hiéu, ngay, thang, nam va co quan cép gidy phép thanh 1ap va
codng nhén diéu 18 quy;
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- S6 tai san déng gop thanh lap quy cua cac sang lap vién.
1.11. Can cir phap ly cia thid tuc hanh chinh

- Nghj dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu
vé t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam
2012 ctia Chinh phti vé t chtrc, hoat dong cua quy xa hodi, qu¥ tir thién.

2. Thi tuc cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhin thanh
vién Hoi dong quan ly quy

2.1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Sau khi hoan tat céc thi tuc cong bd vé viéc thanh 1ap qu¥ va
chuyen quyen sO hiru tai san dong g6p thanh lép quy, Hoi ddng quan ly quy giri
hd so dén Uy ban nhén dan cap huyén (Phong Noi vu) dé nghi céng nhan quy du
diéu kién hoat dong va cdng nhén thanh vién Hoi ddng quan 1y quy.

- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so, can
bd t1ep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bb sung trong trudong hop hd so
chua ddy du va hop phap.

- Bude 3: Can bd tiép nhan hd so nghién ciru, thim dinh hd so, thuc hién
quy trinh liy y kién céc co quan c6 lién quan; tbng hop cac y kién gop v dé nghi
b6 sung thém hd so theo y kién gop ¥ (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ' ngay nhén hé so day du
va hop phap, Uy ban nhén dén cAp huyén xem xét, quyet dinh cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va cdng nhén thanh vién Hoi déng quan ly quy. Trudong hop
khong dong y phai c6 van ban tré 11 va néu ro ly do.

2.2. Cach thire thyc hién

- Nop hd so truc t1ep tai Uy ban nhéan dan clp huyén (Phong No6i vu) hodc
qua duong buu dién. Hb so phai ¢6 xac nhén vin ban dén cua co quan c0 thAm
quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén trén phong
bi.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hd so
a) Thanh phan hd so:

- Tai li€u chung minh viéc hoan tat cac thii tuc cong bd vé viée thanh lap
qu§ va chuyén quyén sé hitu tai san déng gép thanh 14p quy;

- Danh sé4ch, dia chi, s dién thoai lién he s0 yéu 1y lich va phiéu ly lich
tu phap cua cac thanh vién Hoi déng quan ly quy, néu thudc dién quén ly cua co
quan ¢ thim quyén thi phai dugc sy dong y bang vin ban cua co quan co thim
quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bé trude khi bdu Hoi dong quan ly
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quy. Truong hop thanh vién H01 déng quan ly quy la ngudi nudc ngoai phai
cung cap ly lich c6 x4c nhéin cla co quan co thdm quyén cua nudc ngudi do
mang quoc tich;

- Vin bén lién quan dén viéc biu thanh vién va cac chic danh Hoi dong
quan ly quy.

b) Sb luong hd so: 01 ban chinh.

2.4. Thoi han giai quyét

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhéan dén cip huyén (Phong Noi vy)
nhan ho so day du va hop phap.

2.5. Pbi twong thure hién thi tuc hanh chinh

- Qu¥ c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trr truong hop quy co tb
chtrc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi
huyén, x3).

2.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh
- Uy ban nhén dan cap huyén (Phong Noi vu).
2.7. Két qua thire hién thii tuc hanh chinh

Quyet dinh céng nhan quy du didu kién hoat dong va cong nhén thanh
vién Hoi déng quan ly quy.

2.8. Lé phi: Khong co.

2.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong cé.

2.10. Yéu ciu, diu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
Quy dugc hoat dong khi du cac didu kién sau:

1) Co g1ay phép thanh 14p va cong nhéan diéu 1é do co quan nha nude c6
thAm quyén cap.

2) Da cong bd vé viéc thanh 1ap quy.

3) C6 van ban xac nhan cliia ngan hang noi quy ding ky mo tai khoan vé
sb tién ma sang lap vién dong gop dé thanh 1ap quy da co du trong tai khoan cua
qu§. Ddi voi tai san khac, da thuc hién vige chuyén quyén s& hitu tai san theo
quy dinh.

4) Quyét dinh cia co quan nha nudc cé thAm quyén cong nhén quy du
diéu kién hoat dong va cong nhén thanh vién Hoi déng quan ly quy.

2.11. Can cw phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu
vé t chirc, hoat dong cua quy x4 hoi, quy tir thién;
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- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 ctia Chinh phti vé t6 chirc, hoat dong ctia qu§ x4 hdi, quy tir thién.

3. Thi tuc cong nhin thay déi, bd sung thanh vién Hgi ddng quan ly
quy
3.1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Trong qua trinh hoat dong néu cO su thay ddi, bd sung thanh
vién Hoi dong quan ly quy, quy gui hd so dén Uy ban nhan déan cap huyén
(Phong Néi vu) d& nghij cong nhan thanh vién Hoi ddng quan ly quy.

- Budce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, céan
bd tlep nhan hé so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hé so
chua ddy da va hop phap.

- Bué6c 3: Cén bd tiép nhan hd so nghién cl, thadm dinh hé so, thuc hién
quy trinh ldy y kién céc co quan c6 lién quan; téng hop cac ¥ kién gop y dé nghi
b sung thém hod so theo ¥ kién 26p v (néu cb).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so ddy du
va hop phép, Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Noi vu) quyet dinh c6ng nhan
quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.
Truong hop khong ddng y phai ¢6 vin ban tra i va néu rd ly do.

3.2. Cach thirc thwe hién

- Nop hd so truc t1ep tai Uy ban nhén déan cép huyén (Phong Noi vu) hodc
qua duong buu dién. H6 so phai c6 xac nhan van ban dén cla co quan 6 tham
quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong
bi.

3.3. Thanh phin, s lvgng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Van ban néu r6 ly do thay d6i, bd sung thanh vién Hoi dong quan ly quy,
keém theo danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yeu ly lich va phiéu 1y lich
tu phép cia thanh vién Hoi dong quan ly quy dugc bd sung, néu thudc dién quén

ly cia co quan ¢6 thAm quyén thi phai dugc su ddng y bang van ban cia co quan
c¢6 thiAm quyén theo quy dinh vé phan cdp quan Iy can bo trude khi bau Hoi dong

quan ly quy.

b) S4 lwong hd so: 01 ban chinh.

3.4. Thoi han giai quyét

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhéan dan cdp huyén (Phong Néi vu)
nhan hé so dy du va hop phap.

3.5. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh
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- Quy ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trir truong hop quy cd tb
chtrc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat ddng trong pham vi
huyén, xa).

3.6. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu).

3.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh céng nhan thanh vién Hoi ddng quan ly quy.
3.8. Lé phi: Khong co.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong cé.

3.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi ddng quan ly quy la co quan quan ly cia quy, nhan danh quy dé
quyet dinh, thuc hién cac quyén va nghla vu cta quy. Hoi déng quan ly quy c6
t41 thidu 03 thanh vién do séng lap vién & ct, trudng hop khong c6 dé cir cla
sang 14p vién thanh 18p quy, Hoi ddng quan ly quy nhiém ky trude bau ra Hoi
déng quan ly quy nhiém ky tlep theo va dugc co quan nha nudc ¢o thAm quyen
cong nhén. Nhiém ky Hoi dong quan ly qu§ khong qua 05 nam. Hoi dong quan
Iy qu§ gdm: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién.

3.11. Can cw phép ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu
ve td chitc, hoat dong cia quy x3 hoi, quf tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia B Ngi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh so 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam
2012 ctia Chinh phi vé td chirc, hoat dong cia quy xa hdi, quy tir thién.

4. Thu tuc thay dbi gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 18 ( Sira
ddi, b6 sung) quy

4.1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Trong qua trinh hoat dong néu cé su sta d01 bd sung didu 1
quy, Hoi dong quan ly quy gui hd so dén Uy ban nhan dén cap huyén (Phong
Nbi vu) dé nghi thay doi gidy phép thanh 14p va cong nhén diéu 18 qu¥.

- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhén hd so, can
bo t1ep nhan hd so xem xét hd so va d& nghi bd sung trong trudng hop hé so
chua day du va hop phdp.

- Budce 3: Can bo tiép nhén hd so nghién ciru, thdm dinh hd so, thuc hién
quy trinh 14y v kién céc co quan co lién quan; tbng hop cac y kién gbp y d& nghi
b6 sung thém hd so theo y kién gép y (néu co).
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- Budce 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ' ngay nhén hd so diy du
va hop phap, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh cho phép thay doi
gidy phép thanh lap va cong nhan didu 1é quy. Truong hop khong dong ¥ phai co
véan ban tra 161 va néu rd ly do.

4.2. Cach thirc thyc hién

- Nop hd so truc tlep tai Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Noi vu) hodc
qua duong buu dién. Hb so phai cé xac nhén van ban dén cua co quan co tham
quyén neu gli qua dudng buu dién, thodi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong
bi.

4.3. Thanh phin, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hd so:

- Don~dé nghi thay ddi gidy phép va cong nhan diéu 16 (sira dbi, bd sung)
quy (theo mau);

- Nghi quyét ctia Hoi dong quan ly quy néu rd ly do vé viéc xin thay dbi
gidy phép thanh lap va céng nhan didu 16 quy;

- Du thao diéu 1é stra d6i, bd sung.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4.4. Thoi han gidi quyét

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu)
nhan hd so day da va hop phap.

4.5. Pbi twong thwe hi€n tha tuc hanh chinh

- Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trlr trudng hop quy co t6
chire, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 14p, hoat dong trong pham vi
huyén, x&).

4.6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Noi vu).

4.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh cong nhén diéu 18 (stra ddi, bd sung) quy.
4.8. Lé phi: Khong co.

4.9. Tén miu don, miu t& khai

- Pon dé nghj thay d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan didu 18 (stra ddi,
b6 sung) qu§ (theo MAu 5 Phu luc 1 Thoéng tu s6 02/2013/TT-BNV).

4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Trong trudng hop thay d6i néi dung gidy phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 18 quy, quy pha1 cdng bd ndi dung nhiing thay dbi do trong thdi han 30
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ngay lam viéc ké tir ngay duoc cap gidy phép thanh 1ép va cdng nhan diéu 18
(sta ddi, bd sung) quy lién tiép trén 03 sb bao viét hoic bao dién tir & dia
phuong.

4.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghj dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cta Chinh pha
vé td chirc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia B§ No6i vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 ndm
2012 ciia Chinh phtt vé t6 chire, hoat dong ctia qu§ xa hoi, qud tir thién.

5. Thii tuc cAp lai gidy phép thanh lip va cong nhin diéu 1¢ quy

5.1. Trinh tw thuc hién

- Bude 1: Khi gidy phép thanh 14p va céng nhéan didu 18 quy bi mat rach,
nat hogc bj ti€u huy dudi hinh thie khac, quy ¢6 don dé nghi cap lai gidy phép

thanh 1ap va céng nhan diéu & quy gui dén Uy ban nhéan dan cap huyén (Phong
Noi vu).

- Bu6c 2: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén don day du va
hop phép, Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh cho phép cap lai glay
phép thanh 18p va cong nhén didu 18 quy, trong d6 ghi rd sb l4n cAp lai va so
giay phép thanh lap da cp trude day.

5.2. Cach thirc thyce hién

- Nop hd so truc t1ep tai Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Noi vu) hodc
qua duong buu dién. Hb so phai c6 x4c nhan vin ban dén cua co quan ¢ thim
quyén, néu gui qua duong buu dlen thoi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong
bi.

5.3. Thanh phén, s6 luwgng ho so
a) Thanh phan hé so:
- Don dé nghi cAp lai gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 18 quy (theo

mau).

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

5.4. Thoi han giai quyét

- 15 ngay lam viée ké tir ngay Uy ban nhén dén cap huyén (Phong Noi vu)
nhan ho so day du va hgp phap.

5.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

- Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, x& (trir truong hop quy co tb
chirc, c4 nhan nudc ngoai gép tai san dé thanh l4ap, hoat dong trong pham vi
huyén, xa).
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5.6. Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dan c4p huyén (Phong N&i vu).
5.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

- Gidy phép thanh 14p va coéng nhan diéu 1& quy.
5.8. Lé phi: Khong co.

5.9. Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghj cip lai glay phép thanh 1ap va coéng nhan diéu 18 quy (theo
Mau 6 Phy luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

5.10. Yéu cau, diu kién thwe hién tha tuc hanh chinh

- Trong truong hop thay d6i néi dung gidy phép thanh 1ap va cong nhén
diéu 16 quy, quy phai cong bd ndi dung nhitng thay d6i d6 trong thdi han 30
ngay lam viéc ké tir ngay duoc cép gidy phép thanh 13p va cong nhén didu 1& quy
lién tiép trén 03 sb bao viét hodc bao dién tir & dia phuong.

5.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh pht
vé td chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién;

- Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam
2012 ctia Chinh pht vé t6 chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

6. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi vi tam dinh chi
hoat dong

6.1. Trinh tu’ thuc hié¢n

- Bude 1: Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat dong theo quyét dinh
clia co quan nha nudc ¢6 thdm quyén, néu quy khac phuc dugc sai pham, Hoi
déng quan ly qu¥ giri hd so dén Uy ban nhan dan cAp huyén (Phong Noi vu) dé
nghi dugc hoat dong trd lai.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so, cén
bd tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi b sung trong truong hop hd so
chua diy du va hop phép.

- Bude 3: Can bo tiép nhan hd so nghlen ctru, thdm dinh hd so, thuc hién
quy trinh liy ¥ kién cac co quan c6 lién quan; téng hop cac y kién gop v dé nghi
b6 sung thém hd so theo y kién gop v (néu c6).

- Budce 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so day du
va hop phap, Uy ban nhén dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép quy hoat
dong tré lai. Trudng hop khéng ddng ¥ phai c6 van ban tra 101 va néu 16 Iy do.

6.2. Cach thirc thye hién
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- Nop hd so truc tlep tai Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu) hodc
qua duong buu dién. Hb so phai ¢ x4c nhén vin ban dén cua co quan co thiAm
quyeén, néu gui qua dudong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong
bi.

6.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so
a) Thanh phan hd so:
- Don d8 nghj cho qu¥ hoat dong trd lai (theo mau);

- B4o cdo cua Ho1 déng quan ly quy va céc tai liéu chimg minh quy da
khic phuc sai pham.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.
6.4. Thoi han giai quyet

- 15 ngay lam viée ké tir ngay Uy ban nhéan dén cAp huyén (Phong Noi vy)
nhéan ho so day du va hop phap.

6.5. Dbi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trir truong hop quy cd t6
chtrc, ¢4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 14p, hoat dong trong pham vi
huyén, x&).

6.6. Co quan thuwc hién thi tuc hanh chinh
- Uy ban nhén dan cAp huyén (Phong Noi vu).
6.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh cho phép qu¥ hoat ddng trd lai sau khi b1 tam dinh chi hoat
dong.

6.8. L¢ phi: Khong co.
6.9. Tén miu don, mau to khai

- Pon dé nghi cho qu§ hoat ddng trd lai (theo Mau 14 Phu luc 1 Thong tu
s6 02/2013/TT-BNV).

6.10. Yéu ciu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh

a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang khi vi pham mdt
trong nhitng quy dinh sau:

- Hoat déng sai muc dich, khong ding diéu 1& ciia quy dd dugc co quan
nha nude ¢ tham quyén cdng nhan;

- Vi pham c4c quy dinh ciia Nha nuéc vé quan ly tai san, tai chinh;

- Sir dung sai cac khoan tai trg 6 muc dich cla cac t6 chic, ca nhén tai
trg cho quy;
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- T6 chire van dong tai trg khéng ding véi muyc dich duge quy dinh trong
diéu 18;

- Khong hoat dgng lién tuc trong thoi han 06 thang;

- Khong thuc hién dy di ché d bao céo vé tinh hinh tb chire, hoat dong
va bdo cdo tai chinh hang ndm va d4 dugc co quan nha nuéc c6 thdm quyén co
vin ban don déc nhung qué thoi han 30 ngay 1am viéc ké tlr khi nhén duoc vin
ban don ddc quy van khong khéc phuc;

- Khéng bio cdo viée thay dbi dia chi tru s& chinh, thanh vién Hbi dbng
quan ly, Giam dbc quy.

b) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ke tir ngdy c6 két luan sai pham tai
qu§ co quan nha nudc ¢é tham quyén ra quyét dinh tam dinh chi hoat dong cla
quy. Ngoai viéc bi tam dinh chi hoat dong, tuy theo tinh chdt va mic do vi
pham, qu§ c¢6 thé bi x&r phat hanh chinh, néu gdy thiét hai thi phai bdi thuong
thi€t hai va nhitng ngudi cé trach nhiém quén ly quy bi xir ly theo quy dinh cua
phap luat.

c) Hét thoi han tam dinh chi ma qu¥ khong khéc phuc duoc vi pham, thoi
han tam dinh chi hoat dong kéo dai thém 01 thang, qua thdi han kéo daj thém
ma quy van khong khéc phuc dugc sai pham, co quan c6 thim quyén quyét dinh
giai thé quy.

d) Co quan c6 thim quyen cho phép thanh lap quy quyét dinh x{r phat
hanh chinh,; chuyen hé so va yéu céu co quan c6 thdm quyén xir ly vi pham.

6.11. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu
vé 6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, qu¥ tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia B§ Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 ctia Chinh phu vé td chirc, hoat dong cua quy xa hdi, qu¥ tir thién.

7. Thi tuc hop nhat, sap nhap, chia tach quy.
7.1. Trinh ty thwc hién

- Buéc 1: Quy giri hd so dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu)
d& nghi hop nhét, sap nhdp, chia, tach quy.

- Bu6c 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hod so, can
bd tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudong hop ho so
chua diy du va hop phap.

- Budc 3: Cén bo tiép nhén hd so nghién ctru, thidm dinh hd so, thuc hién
quy trinh lay v kién cac co quan c¢ lién quan; téng hop cac v kién gop y dé nghi
b6 sung thém hd so theo y kién gép ¥ (néu o).
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- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du
va hop phap, Uy ban nhén dén cip huyén xem xét, quyét dinh cho phép hop
nhét, sap nhap, chia, tach quy. Truong hop khéng ddng v phai c6 vin béan tra 101
va néu o ly do.

7.2. Cach thirc thue hién

- Nop hé so truc tlep tai Uy ban nhan dan clp huyén (Phong Noi vu) hodc
qua dudng buu dién. Hb so phai ¢6 x4c nhdn van ban dén cia co quan ¢c6 thim
quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong
bi.

7.3. Thanh phin, s lwgng ho so
a) Thanh phan hé so:

- Pon d& nghi hop nhat, sap nhdp, chia, tich qu, trong d6 néu 13 Iy do va
tén goi méi cda quy (theo mau);

- Dy théo diéu 1& qu¥;

- Nghi quyet clia H6i dong quan 1y qu§ vé viéc hop nhit, sap nhép, chia,
tach quy; y kién dong y bang vin ban cta sang 14p vién hodc nguoi dai dién hop
phép cua sang lap vién (néu co);

- Du kién nhan sy Hoi déng quan ly qu¥;

- Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sap nhip,
chia, tach quy.

b) S$& lugng hd so: 01 ban chinh.

7.4. Thoi han giai quyét

- 30 ngay lam viéc k& tir ngay Uy ban nhan dan cap huyen (Phong Noi vu)
nhan hd so day du va hop phap.

7.5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

- Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, x& (trlr truong hop quy co t6
chtrc, c4 nhin nudc ngoai gbp tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi
huyén, x&).

7.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Noi vy).

7.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tdch quy.
7.8. Lé phi: Khong ¢6

7.9. Tén miu don, miu to khai
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- Pon dé nghi tach qu§ (theo MAu 10 Phu luc 1 Théng tu s§ 02/2013/TT-
BNV),

- Don d nghi chia quf (theo MAu 11 Phy luc 1 Théng tu s 02/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghj hop nhét quy (theo Miu 12 Phu luc 1 Théng tu sb
02/2013/TT-BNV);

- Pon d& nghi sap nhap quy (theo Miu 13 Phu luc 1 Théong tur sb
02/2013/TT-BNV).

7.10. Yéu ciu, didu kién thwc hién tha tuc hanh chinh

- Cac quy hop nhat quy dugc sap nhap, quf bi chia chim dut ton tai va
hoat dong sau khi co quyét dinh cia co quan nha nuéc c6 tham quyén cho phép
hop nhét, sap nhép va chia quy. Quyen va nghia vy clia cac qu¥ hop nhat, quy
dugce sap nhdp, quy bi chia dugce chuyén giao cho cac quy méi va quy sap nhap.
Déi véi truong hop tach quy, thi quy bi tdch va quy duoc tach (quy thanh 1ap
mdi) thuc hién quyén, nghia vu phu hop véi muc dich hoat dong ctia quy va phai
cung lién d6i chiu trach nhiém vé nghia vu clia quy trudce khi tach.

7.11. Can cw¢ phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu
vé tb chirc, hoat dong cuia quy xa hoi, qu¥ tir thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

8. Thii tuc d6i tén quy
8.1. Trinh tw thwe hi¢n

- Bude 1: Hoi dong quan ly quy guri h6 so dén Uy ban nhén dan cap
huyén (Phong Ni vu) dé nghi ddi tén quy.

- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, can
bd tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong truong hop ho so
chura day du va hop phap.

- Bude 3: Can bd tiép nhan hd so nghién ciru, thAdm dinh hd so, thyc hién
quy trinh 14y ¥ kién céc co quan ¢ lién quan; téng hop cac y kién gbp y dé nghi
b6 sung thém hd so theo ¥ kién gop y (néu cd).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam vige ké tir ngay nhan hd so day da
va hop phép, Uy ban nhén dan cp huyén xem xét, quyét dinh cip lai gidy phép
vé viée dbi tén quy. Trudng hop khong déng y phai ¢ van ban tra 16i va néu o
ly do.

8.2. Cach thire thwe hién
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- Nop hd so truc ‘giép tai Uy ban nhan dén clp huyén (Phong Ndi vy) hodc
qua duong buu dién. Hd so phai ¢6 x4c nhén van ban dén cua co quan co tham
quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong
bi.

8.3. Thanh phan, s6 lugng ho so

a) Thanh phan hé so:

- Pon dé déi tén qu¥ (theo mAu);

- Nghi quyét cua Hoi ddng quan 1y quy vé viéc dbi tén quy;

- Du thao didu 16 stra ddi, bb sung;

- Y kién dbng y bépg vin ban cua sang lap vién hodc ngudi dai dién hop
phép clia sang 14p vién (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 ban chinh.

8.4. Thoi han giai quyét

- 15 ngay Jam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dén chp huyén (Phong Noi vy)
nhén ho so day da va hop phap.

8.5. Dbi twgng thuwc hién thi tuc hanh chinh

- Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trir truong hop quy ¢ tb
chic, c4 nhan nwdc ngoai gop tai san dé thanh 13p, hoat dong trong pham vi
huyén, x&).

8.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dén cap huyén (Phong Noi vu).

8.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh cho phép di tén va cong nhan diéu 18 (sira d6i, bb sung) clia
quy.

8.8. L¢ phi: Khong co.

8.9. Tén mAu don, miu t& khai

- Pon d& nghi ddi tén quy (theo Mau 9 Phu luc 1 Théng tu sb
02/2013/TT-BNV)

8.10. Yéu ciu, didu kién thuye hi¢n tha tuc hanh chinh

- Trong truong hop thay ddi ndi dung gidy phép thanh 14p va cong nhéan
diéu 1& quy, qu¥ phai cong bd ndi dung nhiing thay doi do trong thoi han 30
ngay lam viéc ké tur ngay dugc cap gidy phép thanh 14p va cong nhan dieu 1€
(sta d6i, bd sung) quy lién tiep trén 03 soO bdo viet hoac bao dién tr & dia
phuong.

8.11. Ciin cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh
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- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu
vé tb chtrc, hoat dong cua quy xa hoéi, quy ttr thién;

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam
2012 ctia Chinh pht vé t6 chirc, hoat déng cua quy xd hoi, quy tu thién.

9. Thii tuc quy tw giai thé
9.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Hoi dong quan ly quy gui hé so dén Uy ban nhan dan cép
huyén (Phong Noi vu) d& nghi giai thé quy.

- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, can
bd tlep nhan hd so xem xét hd so va d& nghi bd sung trong truong hop hd so
chwa ddy du va hop phap.

- Bude 3: Can bd tiép nhan hd so nghién ctu, thim dinh hd so, thyc hién
quy trinh 14y y kién cac co quan c6 lién quan; téng hop cac y kién g6p v dé nghi
b sung thém ho so theo y kién g6p ¥ (néu co).

- Buéc 4: Trong thdi han 15 ngdy lam viée ké tir ngay két thic thoi han
ghi trong thong béo thanh todn ng va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy
ty giai thé ma khoéng co don khleu nai, Uy ban nhan dan clp huyén xem xét,
quyét dinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1& quy.

9.2. Cach thirc thuc hién

- Nop hd so truc tlep tai Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Noi vu) hoéc
qua duong buu dién. Hb so phai ¢6 xac nhén vin ban dén cia co quan c6 thAm

quyén, néu gii qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén trén phong
bi.

9.3. Thanh phan, s6 hrong hd so
a) Thanh phan hd so:
- Pon @ nghi giai thé quy (theo mau);

- Nghi quyét ctia Hoi dong quan ly quy v& tu giai thé, trong dé néu rd ly
do giai thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cta quy co6 chir ky cia Chu tich Hoi dong
quén ly quy, Truéng Ban Kiém tra, Giam doc va phu trach ké toan;

- Du kién phuong thac xir ly tai san, tai chlnh lao dong va thoi han thanh
toan cac khoan ng;

- Théng béo thdi han thanh toan no (néu cé) cho cac t6 chtc va ca nhan
cd lién quan theo quy dinh clia phép luét va théng bao lién tiép trén 03 sb bao
viét hodc bo dién tir & Trung uong;
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- Céc tai liéu chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cua
quy. :
b) S6 lugng ho so: 01 ban chinh.

9.4. Thoi han giai quyét

- 15 ngay lam viéc ké tlr ngay két thiic thoi han ghi trong thong bao thanh

toan no va thanh ly tai san, tai chinh cia quy khi qu¥ tu giai thé ma khong c6
don khiéu nai.

9.5. Pdi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

- Qu§ c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trur treong hop quy co tb
chirc, cd4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh l4p, hoat déng trong pham vi
huyén, x4).

9.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

- Uy ban nhén dan cp huyén (Phong Nbi vu).

9.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh giai thé quy.

9.8. Lé phi: Khong cé

9.9. Tén miu don, miu to khai

- Don d& nghi giai thé quy (theo MAu 8 Phy luc 1 Théng tu sb
02/2013/TT-BNV).

9.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh

- Quy chim dut hoat dong ké tir ngay quyét dinh giai thé qu¥ cla co quan
nha nuéc ¢6 thdm quyén co hiéu luc.

9.11. Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh
o Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu
vé to chirc, hoat déng ctia quy x4 hoi, quy tir thién;
- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cia B N6i vu

quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm
2012 ctia Chinh pht v& td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

10/ Thi tuc tham dinh hd so nguoi dang true tlep tham gia hoat dong
chii thap doé bi tai nan din dén thiét hai vé sirc khoée.

10.1. Trinh ty thwc hién

- Bude 1: Trong thoi han mudi (10) ngay lam viéc ké tir khi cong dén Viét
Nam, nguoi nudc ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong chit thap do tai Viét
Nam bj tai nan da duge ctru chita, phuc hdi strc khée va chirc ning bi mét hodc
giam sat, Hoi Chir thdp dé quan ly nguoi bi tai nan lap hd so giti Phong Lao
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dong - Thuong binh va Xa héi cling dia ban (noi dat tru s¢ chinh ciia Hoi Chi
thap d6) dé tham dinh.

- Bud6c 2: Trong thoi han hai muoi (20) ngdy 1am viée ké tir ngay nhan du
hé so, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phéi hop véi co quan bao hiém
x4 hdi, co quan cé lién quan thdm dinh va c6 vin ban tra 161 Hoi Chit thap do.

10.2. Cach thirc thyc hién

- Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién tai Phong Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi.

10.3. Thanh phén, s6 hrong hd so

a) Thanh phan hé so do Hoi Chit thap do 1ap:

- Cong vin dé nghi thim dinh ctua Hoi Chit thap d6 (ban chinh);

- Bién ban x4c nhan tinh trang cta nguoi bi tai nan do Hoi Chit thip do
13p ¢6 xé4c nhan cua Uy ban nhén dén cép x4 noi xay ra tai nan hoac co quan

cong an noi xay ra tai nan (ban chinh hoic ban sao ¢ chimg thyc néu giri qua
buu dién, ban pho t6 va ban chinh dé dbi chiéu néu giri truc tiép);

- Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi khdm bénh, chita bénh va
nhitng chi phi khong nim trong danh muyc do bao hiém chi tra véi nguoi lao
dong tham gia bao hiém y té (ban chinh hogic ban sao ¢6 chung thyc neu gli qua
buu dién, ban pho to va ban chinh dé d6i chiéu néu giri truc tiép);

- Vin ban, gidy to hop 1& v& thu nhip thuc te theo tién luong, tién cong
hang thang ctia ngudi bi tai nan cé x4ac nhan cia to churc hodc cd nhén str dung
lao dong (ban chinh hodc ban sao co chimg thuc neu gui qua buu dién, ban phd
t6 va ban chinh dé do1 chiéu néu gui tryc tiép) gdm: Hop déng lao déng, quyét
dinh néng luong cia t6 chirc hodc ca nhan st dyng lao dong hodc ban ké co thu
nhap thuc té cia nguoi bi tai nan va céc gidy to chimg minh thu nhap thuc té
hop phép khéc (néu c6).

b) S6 lwong hd so: 01 ban.
10.4. Thoi han giai quyét

- 20 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Lao dong - Thuong binh va X34 hoi
nhan hé so day du va hop phap.

10.5. Poi twgng thwe hién tha tuc hanh chinh
- H61 Chit thap d6é quan ly ngudi bi tai nan.
10.6. Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh
- Phong Lao ddng - Thuong binh va X3 héi.
10.7. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh

- Cong vin tham dinh.
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10.8. Lé phi: Khong co.
10.9. Tén mAu don, méu t& khai: Khong co.
10.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh

a) Nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap d6 1a cong dén Viét
Nam, ngudi nudc ngoai dwge Hoi Chir thap do Viét Nam hodc Hoi Chit thap dé
c4c tinh, thanh phd truc thudc Trung wong hudng dan tham gia cac hoat dong
chit thap d6 tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 1 hodc Khoan 2 Piéu 2 Nghi
dinh s6 03/2011/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2011 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luét Hoat dong chir thap do;

b) Tai nan din dén thiét hai vé sirc khoe 14 tai nan géy tén thuong cho bt
ky bd phan, chirc nang nao cua co thé ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong
chit thap do;

¢) Mtc hd trg chi phi y té va thu nhap thuc té can cit theo Diéu 3 va Pidu
4 Thong tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT.

10.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Théng tu lién tich sd 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT ngay
09 thang 7 nim 2013 cia Bo trudng Bo Noi vy, B6 truong B Lao dong -
Thuong binh va X hoi, Bo truéng B Tai chinh, Bd truéng Bo Y té huéng dan
quy trinh, thu tuc, hd so, mirc hd tro ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong
chit thap do bi tai nan din dén thiét hai vé sirc khoe.

11 Tha tuc xem xét, chi tra chi phi cho ngwoi dang trye tiép tham gia
hoat dgng chir thap do bi tai nan d4n dén thiét hai vé sirc khée.

*11. 1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Trong thoi han muoi (10) ngay 1am viéc ké tir khi cong dén Viét
Nam, ngudi nudc ngoai dang truc tiep tham gia hoat dong chit thap dé tai Viét
Nam bj tai nan d& duoc ctru chita, phyc hoi strc khoe va chue nang bi mat hodc
giam sat, H6i Chit thap dd quéan ly nguoi bi tai nan 18p ho so gui Phong Lao
dong - Thgong binh va X& hdi cung dia ban (noi dat try s& chinh cua Hoi Chir
thap do) dé tham dinh.

- Bude 2: Trong thdi han mudi (10) ngdy lam viéce ké tir ngdy nhan dugc
van ban tham dinh cta Phong Lao dong - Thuong binh va Xa ho6i, Hoi Chir thap
dd xem xét, chi tra chi phi. Truong hgp khong dong y phai c6 van ban tra 1oi néu
13 ly do. ‘

11.2. Cach thirc thyc hién

- Nop hd so tryc tiép hodc qua buu dién tai Hoi Chir thap d6 quan ly
nguoi bi tai nan.

11.3. Thanh phén, s6 lwong hd so
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a) Thanh phén hd so:

- Gidy ra vién, héa don thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh va
nhimg chi phi khong nim trong danh muc do bao hiém chi tra véi ngudi lao
dong tham gia bao hiém y té;

- Van ban, glay t& hop 18 vé thu nhap thuc té theo tién luong, tién cong
hing thang cta nguoi bi tai nan c6 xdc nhan cia t chirc hodc ca nhén su dung
lao dong gdm: Hop ddng lao dong, quyét dinh ning lwong cua t chirc hodc ca
nhan sur dyng lao dong hodc ban ké c6 thu nhép thyc té cua ngudi bi tai nan va
cac gidy to chimg minh thu nhép thyc t€ hop phap khac (néu c9).

b) Vin ban thadm dinh cta Phong Lao dong - Thu?opg bin}] va X3 I}(f)i (Hoi
Chir thap d6 quan ly nguoi bi nan c6 trach nhiém gui hd so dé nghi tham dinh
sang Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi).

¢) S6 lugng ho so: 01 ban.

11.4. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han mudi (10) ngay lam viée ké tir khi cbéng dan Viét Nam,
nguoi nuoc ngoai dang tryc tiép tham gia hoat dong chir thap do tai Viét Nam bi
tai nan da dugc ctu chita, phuc hoi strc khoe va ch@c nang bi mat hoac giam sut,
Hoi Chit thdp doé quén ly ngu’(‘)i bi tai nan 1ap ho so gui Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi dé tham dinh.

- Trong th&i han mudi (10) ngdy lam viée ké tir ngay nhan duoc van ban
tham dinh cia Phong Lao dong - Thumg binh va X3 hoi, Ho1 Chit thap d6 xem
xét, chi tra chi phi. Truong hop khong dong y phai c6 vén ban tra 16i néu rd ly
do.

11.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh

- Cong déan Viét Nam, nguoi nude ngoai dang tryc tiép tham gia hoat
dong chir thap do tai Viét Nam bj tai nan dan dén thiét hai vé sirc khoe.

11.6. Co quan thwe hi€n thi tuc hanh chinh

- Hoi Chir thap d6 quan ly ngudi bi tai nan.

11.7. Két qua thwce hién thé tuc hanh chinh

- Hoi Chit thap d6 xem xét, chi tra chi phi. Truong hop khong dong y phai
c6 van ban tra 101 néu rd ly do.

11.8. Lé phi: Khong co.

11.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong cé

11.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

a) Ngu‘oi dang truc tiép tham gia hoat dong chit thap d6 la cong dan Viét
Nam, nguoi nude ngoai duge Hoi Chir thip dé Viét Nam hodc Hoi Chir thap do
cac tinh, thanh pho truc thude Trung uong huéng dan tham gia cac hoat déng
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chir thép do tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 1 hodc Khoan 2 Piéu 2 Nghi
dinh s6 03/2011/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2011 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luit Hoat dong chit thap do;

b) Tai nan dan dén thiét hai vé sirc khoe 14 tai nan gay tén thuforng cho bét
ky bo phén, chic ndng nao cua co thé nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong
chit thap do;

¢) Mitic hd tro qhi phiy té va thu nhap thyc té cin clr theo Diéu 3 va Piéu
4 Thoéng tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT.

11.11. Cin cw phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Thong tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT ngay
09 thang 7 ndm 2013 cia B¢ truéng Bo Noi vy, B trudng Bo Lao dong -
Thuong binh va X& hdi, B trudng Bo Tai chinh, B truéng B6 Y té hudng dan
quy trinh, thu tuc, hd so, mirc hd tro ngudi dang tryc tiép tham gia hoat dong
chit thap do bi tai nan din dén thiét hai vé sic khoe./. :
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IV. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Cha tich UBND cip huyén huyén vé
thanh tich thyc hién nhi€ém vu chinh tri

1.1. Trinh ty thyce hién

Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng cia cac don vi thuc
thudc.

Budc 2. Tham dinh hd so, liy y klen cac co quan lién quan, bao cdo thudng tryc
Hoé1 dong Thi dua Khen thuéng cling cip, téng hop trinh Cht tich UBND cap huyén
quyét dinh khen thuéng

Buoc 3. Khi co Quyét dinh ciia Chii tich UBND cap huyén, phong N&i vu thong
bao Quyét dinh, gidy khen, hién v4t khen thudng va tién thudng cip phat cho don vi
trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khéng dung dbi tuong, khong
du tiéu chudn, khéng ¢ hé so hodc vi pham phép lut), Phong Noi vu théng béo dén
cac don vi trinh khen biét

1.2. Cach thirc thyc hién

- Nop hd so truc tiép tai phong No§i vu hodc thong qua hé théng buu
chinh. :

1.3. Thanh phén, s6 lwong ho so
a) Thanh phén hd so:

- T& trinh dé nghi kém theo danh sich tép thé, ca nhan hodc ho gia dinh
dugc @ nghi ting Gidy khen cua cép trinh khen;

- Béo c4o thanh tich do tip thé, c4 nhan hoic ho gia dinh dugc aé nghi
khen thuong lam, trong d6 ghi rd hanh dong, sing kién, dé tai ,giai phap dé dat
duge thanh tich cé x4c nhén cia cép dé nghi khen thuong; riéng dé nghi khen
thuong cho ndng dén, cong nhén, don vi trinh khen tém tét thanh tich. (Khoén 4,
Piéu 19, Thong tu 07)

- Bién ban xét khen thuédng.
b) S4 luong hd so: 01 bd
1.4.Thoi han giai quyét

- Phong Nghiép vu thim dinh hd so khen thuéng va trinh clp c6 thdm
quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

1.5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

- T6 chure, ca nhén, hd gia dinh
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1.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Phong Noéi vu.

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén cép ting thuéng Gidy khen.

1.8. L& phi: Khong c6.

1.9. Tén mau don, mau to khai

- Theo mau phy luc kém theo Nghi dinh sb 39/2012/NBD-CP ctia Chinh
phu.

1.10. Yéu cAu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Chui thé 1a tap thé, ca nhan hodc hé gia dinh c6 thanh tich d& nghi khen
thudng

1.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003; Luét stra dbi, bd sung
mot sO diéu ctia Luat thi dua, khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sb 42/2012/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb didu cua Luét thi dua, khen thuong va Luét sira dbi, bd sung mét sb diéu
cua Luft Thi dua — Khen' thgcmg, Nghi dinh sq 39/ 2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cta

Chinh phu b6 sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6 42/ 2012/ ND-CP ngay 15/4/2010 ctua
Chinh phu Quy dinh chi tlet thi hanh mt s6 diéu ctia Luét thi dua, khen thuéng va Lut

stra doi, bd sung mot sd didu cia Luat Thi dua — Khen thuong; Nghi dinh sb
65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cia Chinh phi Quy dinh chi tiét thi hanh Luét sira ddi,

bd sung mot sb didu cua Luét thi dua , khen thuéng nam 2013.

- Thong tu 07/2014/TT-BNV huodng dan thi hanh mot sb didu ciia Nghi dinh
42/2012/ND-CP; Quyét dinh 16/2015/Qb-UBND quy dinh cong tac thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Lam Pong.

- MAu béo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-
CP cta Chinh pht nhu sau:
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Mau s6 01 o ] )
DPON VICAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TREN Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

Huyén, thanh phé, ngay..... thang......ndm.....

BAO CAO THANH TiCH
N DE NGH] KHEN........ q
(Mau bao cdo nay ap dung do6i véi tap thé)

Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tit)

1. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. D4c diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dla chi trang tin dién ti;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhing déc diém chinh coa don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cau o chirc, co s vat chit), céc td chic dang, doan thé.

2. Chure néng, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cdo thanh tich cén cir vao chirc nang, nhiém vu duogc giao cua co
quan (don vi) va dbi tuong, tiéu chuin khen thudng quy dinh cua phép luat vé
thi dua, khen thudng.

Noi dung bdo céo néu rd nhimg thanh tich xudt sic trong viéc thyuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé v& ning sut, chat luong, hiéu qua cdng tac so voi cac
nam truéc (hodc so voi 1an khen thudng trudc ddy); viéc ddi méi cong tac quan
1y, cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai
nghién ciru khoa hoc va viéc Umg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh té, x3 hoi déi voi cép huyén hoic cao hon.

2. Nhitng bién phap hoic nguyén nhan dat dugc thanh tich; cic phong trao
thi dua d& dugc 4p dung trong thuc tién san xut, cong tac.

3. Vi€ce thye hién chi truong, chinh sich ctia Déang, phép luat ctia Nha
nudc.

4. Hoat ddng cua td chic dang, doan thé.
III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUGNG
1. Danh hiéu thi dua:
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Danh hi€u S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyet dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Hinh thirc So, ngay, thang, nim cua quyét dinh khen thuéng;

Nam khen thwéng | co quan ban hanh quyet dinh

THU TRUGNG PON VI THUQC THU TRUGNG PON VI
HUYEN HOAC UBND CAP XA (Ky, déng ddu)
NHAN XET, XAC NHAN
(Ky, déng diu)

Maiu s6 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Huyén, thanh pho, ngay..... thang.....nam.......

BAO CAO THANH TICH
N DPE NGHI TANG
(MAu béo céo nay ap dung doi v6i ca nhén hodc hé gia dinh)

1. SO LUQC LY LICH
~ -Ho tén (c4 nhén hodc chu ho) (Ghi day dt béang chit in thudng, khéng viét
tat):
- Sinh ngay, thang, nam: Gidi tinh:
- Qué quan:
- TrG quén:
- Bon vi cong tac:
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):
- Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuéng:
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II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hosic dm nhén:

2. Thanh tich dat dugc clia ca nhan hodc hd gia dinh

III. CAC HINH THUC PA PUGC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu | S§, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhin

Nam thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thic khen thudng:

Nim Hinh thire S0, ngay, thiang, nim cia q?yét dinh Kkhen
khen thwéng thwéng; co quan ban hanh quyeét dinh
THU TRUONG PHONG, BAN NGUOI BAO CAO THANH
THUQC HUYEN HOAC UBND TiCH
CAP XA (Ky, ghi ro ho va tén)
XAC NHAN, PE NGHI

(Ky, déng ddu)

2. Thii tuc ting danh hiéu Tép thé lao dong tién tién
2.1. Trinh tu thuc hién
Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac don vi thuc thude.

Budc 2. Thdm dinh ho 50, Xin y kién cac co quan lién quan, béo c4o Hoi dong thi

dua khen thuéng cling cip, tdng hop trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh khen
thuong

Budc 3. Khi c6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap huyén, phong Noi vu théng
bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Bude 4. Cac truong hop khong dugc khen thudng (khong ding ddi tuong, khong

dd tiéu chuan, khéng di hd so hodc vi pham phép lust), Phong Noi vu thdng béo dén
cac don vi trinh khen biét

2.2. Cach thirc thwe hién
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- Nop ho so truc tiép tai phong Noi vu hodc thong qua hé théng buu
chinh.

2.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé duogc dé nghj ting Tap thé
LLao d6ng tién tien clia cap trinh khen;

- Bao cao thanh tich do tap ‘thé duoc dé nghi khen thuong lam, trong do
ghi 16 hanh dfng, thanh tich dé dé nghi tang danh hiéu T4p thé lao dong tién
tién; |

- Bién ban binh xét thi dua.

b) S6 luong hd so: 01 bd

2.4.Théi han giai quyét

- Co quan thi dua, khen thudng thim dinh hé so khen thudng va trinh clp
¢6 tham quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho so theo
quy dinh ‘

2.5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh
T chite, c4 nhan

2.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Phong N6i vu

2.7. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh: Tap thé lao dong tién tién cta dinh ciia Chi tich UBND cép
huyén

2.8. Lé phi: Khong co.

2.9. Tén miu don, miu to khai

- Theo mau phu luc kém theo Nghj dinh s6 39/2012/NP-CP cta Chinh
phu. ‘

2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Chi1 thé 14 tap thé c6 thanh tich dugc d& nghij khen thudng

2.11. Can cir phap Iy ciaa tha tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat stra dbi, bd sung mét sb didu cia Luat thi dua, khen thuéng ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luét sira d6i, bd sung mét sb didu cua Luét thi dua, khen thudng ngay 16 thang
11 nam 2013;
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- Nghi dinh s6 42/2012/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mét sb diéu ctia Luat thi dua, khen thudng va Lut stra d6i, bd sung mot sb diéu
cua Luat Thi dua — Khen thudng,

- Nghi dinh sb 39/ 2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu vé stra dbi, bd
sung mot sO dleu cua Nghi dinh sd 42/ 2012/ ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat thi dua, khen thudng va Luat stra d6i, bd
sung mét sb diéu ctia Luat Thi dua — Khen thudng.

- Nghi dinh sb 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cta Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh Luét stra d01 bd sung mét sb diéu ctia Luat thi dua , khen thudng nam 2013.

- MAu bao céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh sé 39/2012/ND-
CP cua Chinh phu nhu sau:

. . M§u~ s6 01 . N
DPON VICAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TREN Doc lap - Tw do - Hanh phic

Huyén (thanh pho), ngay..... thang......nam.....

BAO CAO THANH TiCH
N DE NGHI KHEN........ q
(Mau béo céo nay ap dung doi vai tap thé)

Tén tap thé aé nghl
(Ghi day du bang chit in thudng, khéng viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t;

- Qua trinh thanh 18p va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa
héi, co cu td chire, co s& vat chét), céc td chirc dang, doan thé.

2. Chure néng, nhiém vu: Chirc ning, nhiém vu dugce giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béo céo thanh tich can cir vio chirc nang, nhiém vy dugc giao cua co
quan (don vi) va d6i tuong, tiéu chuén khen thudng quy dinh tai Luét thi dua,
khen thudng, Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15 thiang 4 nim 2010 cua
Chinh phu.

Noi dung béao cao néu 13 nhimg thanh tich xuét sic trong viéc thyc hién céc
chi ti€u (nhiém Vu) cu thé vé ning suét, chit lugng, hi€¢u qua cong tac so vdi cac
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nim trude (hodc so véi 1an khen thudng trude day); viée dbi mai cong tac quan
ly, cai cach hanh chinh; cdc giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai
nghién ctru khoa hoc va viéc ting dung véao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh té, x3 hoi d6i v6i B, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhimng bi¢n phéap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc 4p dung trong thuc tién san xuét, cong tac.

3. Viéc thuc hién chi truong, chinh sach cua Pang, phdp luit cua Nha
nudec.

4, Hoat dong cua t chuc dang, doan thé.

1II. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu | S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan

Nam thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Hinh thire Sé, ngay, thang, nam cia quyet dinh khen thwéng;

Nam khen thwéng | co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI CAP THU TRUONG DON VI
TREN TRUC TIEP NHAN XET, (Ky, déng ddu)
XAC NHAN
(Ky, déng ddu)

3. Thi tuc ting Danh hidu thén, 4p, ban, lang, khu phd vin héa
3.1. Trinh ty thye hién
Bude 1. Phong Noi vu tiép nhén dé nghi khen thuéng ctia cac don vi thuc thude.

Budc 2. Tham dinh ho S0, Xin y kién céc co quan lién quan, béo cdo Hoi dong thi
dua khen thuéng cting cip, tong hop trinh Chii tich UBND huyén quyét dinh khen

thudng

~ Buoe 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén, phong Noi vu thdng bao
Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.-
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Budc 4. Cac truong hop khéng duge khen thudng (khong ding ddi tuong, khoéng
dt tiéu chudn, khong da hd so hoac vi pham phap luat), Phong Néi vu théng bao dén
cac don vi trinh khen biét

3.2. Cach thirc thyc hi€én

- Nop hd so truc tiép tai phong Noi vu hodc théng qua hé théng buu
chinh.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:

- Vén ban d& nghi kém theo danh sach tap thé dugc dé nghi tang danh
hiéu thén, 4p, ban, lang, khu phd vin héa;

- Bado cdo thanh tich do tap thé dugc d& nghi khen thudng lam, trong do
ghi 18 hanh dong, thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban binh xét thi dua.
b) S6 lwong ho so: 01 bd
3.4.Thoi han giai quyét

- Co quan thi dua, khen thudéng thdm dinh hd so khen thudng va trinh cip
c6 thdm quyén trong thoi han 10 ngay lam viée, k& tir ngay nhan di hd so theo
quy dinh

3.5. Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh

-Té chirc, ca nhan

3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Phong Noi vu.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh ctia Chti tich UBND huyén ting thudng Danh hiéu
3.8. Lé phi: Khong cdé.

3.9. Tén mau don, miu t& khai: Khong c6

3.10. Yéu chu, didu kign thyc hi¢n thi tuc hanh chinh

- Chu thé 14 tap thé c6 thanh tich dugc d& nghi khen thuéng
3.11. Can ci phap ly ciia tha tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luét stra déi, bd sung mot s6 diéu ctia Ludt thi dua, khen thudng ngay 14 than g
6 nam 2005;

- Luat stra d6i, bd sung mot s didu ctia Luét thi dua, khen thudng ngay 16 thang
11 ndm 2013;
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- Nghi dinh s6 42/2012/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh pht Quy dinh chi tit
thi hanh mét sb diéu ctia Luat thi dua, khen thudng va Ludt sira dbi, bb sung mét sb diéu
cta Luat Thi dua — Khen thuéng.

- Nghi dinh sb 39/ 2012/ND-CP ngdy 27/4/2012 clia Chinh phii vé sita dbi, bd
sung mot sO dleu cua Nghi dinh s6 42/ 2012/ ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt thi dua, khen thudng va Lujt stra ddi, bb
sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua — Khen thudng.

- Nghi dinh sb 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ciia Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh Luét sira d6i, bo sung mét s6 diéu cia Luét thi dua , khen thudng nam 2013.

4. Thii tuc ting Danh hiéu Chién si thi dua co sé

4.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1. Phong Noi vu tiép nhén dé nghi khen thudng ctia cac don vi thye thude.

Budc 2. ThAm dinh ho sa, xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudng cling cép, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thudng

Budc 3. Khi ¢6 Quyét dlnh cua Chu tich UBND huyén, phong Noi vu thong bao
Quyét dinh, viét bing, dong dAu va cép phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Céac truong hop khong duoc khen thudng (khéng ding ddi tuong, khoéng
du tiéu chuén, khong di hd so hogc vi pham phép lust), Phong Noi vu thong béo dén
cée don vi trinh khen biét

4.2. Cach thiec thyc hién

_ Nop hd so truc tiép tai phong Noi vu hodc thong: qua hé théng buu
chinh.

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan hd so:
- Van ban dé nghi (ké;m theo danh sach cac cac nhan dugc d& nghi ting danh hiéu
Chién si thi dua co s& cta cap trinh khen. |

- B4o céo thanh tich clia cic c4 nhan dugc d& nghi ting danh higu Chién
sy thi dua co s0, trong b4o c4o thanh tich phai néu rd ndi dung phat minh, sang
kien, cai tiép, tmg dung khoa hoc, cdng nghé, sang tac hodc sdng tao dem lai
hiéu qua thiét thuc.

- Bién ban binh xét ctia Hoi dong Thi dua — Khen thuéng cép trinh khen.

- Chimg nhan cla co quan quéan ly nha nudc c6 thidm quyén hodc Quyet
dinh c6ng nhan cia Hoi ddng Khoa hoc, sang kién cip bd, nganh, doan thé trung
uong, tinh, thanh phé truc thudc trung uong dbi voi phat minh, sang ché, sang
kién, cai tién tmg dung khoa hoc cong nghé, sang tac hogc sang tao.

b) S$& lugng hd so: 01 bd
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4.4.Thoi han giai quyét
Co quan thi dua, khen thuéng thAm dinh hd so khen thudng va trinh cap

c¢6 thdm quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo
quy dinh

4.5. Poi twgng thyce hién thi tyc hanh chinh
- C4 nhéan

4.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Phong N¢i vu.

4.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh ctia Chd tich UBND cip huyén ting thuéng danh hiéu Chién si
thi dua co s&

4.8. Lé phi: Khong co6.

4.9. Tén mau don, miu to khai: Khong co

4.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh

- Chu thé 12 c4 nhén c6 thanh tich duge dé nghi khen thudng

4.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luét thi duam khen thudng ngay 26 thang 11 nim 2003;

- Luét sira d6i, bd sung mot sb diéu ciia Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang
6 ndm 2005;

- Luét stra d6i, bd sung mét sb diéu ctia Luét thi dua, khen thudng ngay 16 thang
11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 42/2012/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh mét sb diéu ctia Luat thi dua, khen thudng va Luét stra d6i, b sung mot sb diéu

cua Ludt Thi dua — Khen thuéng.

- Nghi dinh sb 39/ 2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu vé stra doi, bd
sung mot sO dleu cua Nghi dinh sO 42/ 2012/ ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu ctia Luét thi dua, khen thudng va Luét sira doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Luét Thi dua — Khen thudng,

- Nghi dinh s6 65/2014/ND- CP ngay 01/7/2014 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh Lut sira ddi, bd sung mot s6 didu cua Lut thi dua , khen thudng nam 2013.

5. Thi tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién
5.1. Trinh ty thye hién
Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac don vi thuc thudc.
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Budc 2. ThAm dinh ho S0, Xiny kién céc co quan lién quan, bao cdo Hoi dong thi
dua khen thudng ctng cép, tong hop trinh Chu tich UBND huyen quyét dinh khen
thuong

~ Bude 3. Khi co Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén, phong Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong ding dbi tuong, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong N6i vu thong bao dén
céc don vi trinh khen biét

5.2. Cach thirc thye hién

- Nop hd so tryc tiép tai phong Noi vu hoic théng qua hé théng buu
chinh.

5.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so: ’

- Van ban d& nghi kém theo danh sach c4 nhén dugc d& nghi ting danh
hiéu Lao dong tién tién cua cap trinh khen;

- Bién ban binh xét thi dua.

b) Sé lugng hd so: 01 bd

5.4.Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong thAm dinh ho so khen thuéng va trinh cp

c6 thdm quyén trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so theo
quy dinh

5.5. P6i twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

5.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Néi vu.
5.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén ting thuéng Danh hiéu

5.8. Lé phi: Khong cé.

5.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong cé.

5.10. Yéu chu, dilu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

- Chu th8 13 c4 nhén c6 thanh tich dugce d& nghi khen thuéng
5.11. Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra ddi, bd sung mdt sb diéu ctia Ludt thi dua, khen thudng ngay 14 thang
6 nam 2005;
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- Lujt sita d6i, b sung mot s6 didu ciia Lujt thi dua, khen thudng ngdy 16 théng
11 nm 2013.

- Nghi dinh s6 42/2012/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh pht Quy dinh chi tlet
thi hanh mét s6 diéu ctia Luat thi dua, khen thudng va Lust sira d6i, bd sung mot s didu
cua Luat Thi dua — Khen thudng,.

- Nghi dinh s6 39/ 2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phi vé stra dbi, bd
sung mdt so dleu cua Nghi dinh s0 42/ 2012/ NP-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cta Luat thi dua, khen thudng va Luat stra doi, bd
sung mdt sb diéu ctia Luét Thi dua— Khen thudng.

- Nghi dinh s6 65/2014/ND- CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh Luét sira dbi, b sung mét sb diéu cuia Luat thi dua , khen thudng nam 2013.

6. Thi tuc ting Gidy khen ciia Cha tich UBND cap huyén vé thanh
tich thi dua theo dot, chuyén dé

6.1. Trinh ty thyc hién
Bude 1. Phong Noi vu tiép nhan d& nghi khen thudng ctia céc don vi thue thudce.

Budc 2. Tham dinh ho S0, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi ddng thi
dua khen thudng cling cép, tong hop trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh khen
thudng

Budc 3. Khi ¢6 Quyet dinh ctia Chu tich UBND cap huyén, phong Néi vu thong
bao Quyét dinh, viét bang, déng dAu va cip phét cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thudng (khong dimg ddi tuong, khong
du tiéu chuén, khong du hd so hoic vi pham phép luat), Phong Noi vu thong béo dén
cac don vi trinh khen biét

6.2. Cach thirc thwc hién

- Nép hd so truc tiép tai phong Noi vu hoic thong qua hé théng buu
chinh.

6.3. Thanh phan, s lwgng ho so
a) Thanh phén hd so:

- Van ban de nghi kém theo danh séach tap thé, ca nhan dugc dé nghi tdng
Gidy khen cta cAp trinh khen;

- Bdo céo thanh tich do tap thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thudng lam,
trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich dé d& nghj khen thuong;

- Bi€n ban binh xét khen thuong,
b) S6 lugng hd so: 01 bd
6.4.Thoi han giai quyét
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- Co quan thi dua, khen thudng thim dinh hd so khen thudng va trinh clp
¢ thdm quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh

6.5. Dbi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4p thé, C4 nhan

6.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Phong Nai vu.

6.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh cua Chi tich UBND cap huyén ting Gidy khen

6.8. L¢ phi: Khong co.

6.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong co

6.10. Yéu cAu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

_ Chti thé 13 tap thé, c4 nhan c6 thanh tich duogc dé& nghi khen thudng

6.11. Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat stra déi, bd sung mot sb diéu cuia Luat thi dua, khen thudng ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Ludt thi dua, khen thuong ngay 16 thang
11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 42/2012/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh pht Quy dinh chi tit
thi hanh mét s6 diéu cua Luét thi dua, khen thuéng va Luét stra dbi, bd sung mot sb diéu
cta Luét Thi dua — Khen thuéng.

- Nghi dinh s6 39/ 2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu vé sira i, bd
sung mot sO d1eu cua Nghi dinh sd 42/ 2012/ ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luét thi dua, khen thudng va Luét stra dbi, bd
sung mét s6 diéu cua Luét Thi dua — Khen thudng.

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cta Chinh phd Quy dinh chi tiét
thi hanh Luat stra d6i, bd sung mot sd didu ctia Lugt thi dua , khen thuéng nam 2013.

7. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cAp huyén vé thanh
tich dot xuat

7.11. Trinh ty thuc hién
Bude 1. Phong Noi vu tiép nhan d& nghi khen thuéng ctia cac don vi thuc thude.
Budc 2. Thim dinh hd S0, Xin y kién céc co quan lién quan, béo cdo Hoi dong thi
dua khen thudng cling cép, tong hop trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh khen
thuong
'~ Budc 3. Khi c6 Quyét dinh clia Chii tich UBND huyén, phong Noi vy théng béo
Quyét dinh, viét bing, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.
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Budc 4. Cac truong hop khéng duoc khen thudng (khéng ding ddi tuong, khéng
dt tiéu chudn, khéng dt hé so hodc vi pham phép luét), Phong Néi vu thong béo dén
céc don vi trinh khen biét

7.2. Cach thirc thwe hién

- Nop hd so truc tiép tai phong N6i vu hodc théng qua hé théng buu
chinh.

7.3. Thanh phén, sb lwong hd so
a) Thanh phén hd so:

- Vén ban c’[e nghi kém theo danh sach tap thé, c4 nhan dugc dé nghi tang
Gidy khen ctia c4p trinh khen;

- Bao céo thanh tich do tap thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thudng lam,
trong d6 ghi r thanh tich dé dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng.

b) Sb lugng hd so: 01 bd

7.4.Thoi han giai quyét

- Co quan thi dua, khen thuéng thdm dinh hd so khen thudng va trinh cip

c6 thAm quyén trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh

7.5. D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

7.6. Co quah thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND cAp huyén ting Gidy khen

7.8. Lé phi: Khong co.

7.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong c6

7.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Chui thé 13 tap thé, c4 nhén c6 thanh tich dugc d& nghi khen thuéng
7.11. Can cwr phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luét thi dua , khen thudng ngay 26 thang 11 nim 2003;

- Luét stra dbi, b sung mot sb diéu cia Luat thi dua, khen thudng ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Ludt stra d6i, bd sung mét sb didu coa Luét thi dua, khen thudng ngay 16 thang
11 ndm 2013;
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- Nghi dinh sb 42/2012/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh pha Quy dinh chi ti‘ét
thi hanh mét s6 diéu ctia Luat thi dua, khen thudng va Luét stra doi, bo sung mot s6 dieu
cua Luét Thi dua — Khen thudng.

- Nghi dinh s 39/ 201/ND-CP ngdy 27/4/2012 ciia Chinh phi vé sira do, bd
sung mot sO dieu cia Nghi dinh s6 42/ 2012/ ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cua Luat thi dua, khen thudng va Luét stra doi, bo
sung mét so diéu ctia Luat Thi dua — Khen thuong.

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngdy 01/7/2014 ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét
thi hanh Luat stra d6i, bo sung mot so diéu ctia Luét thi dua , khen thuéng nam 2013.

8. Thi tuc tang Gidy khen ciia Cha tich UBND cap huyén vé khen
thwong doi ngoai

8.1. Trinh ty thwe hién

Bude 1. Phong N6i vu tiép nhan d& nghi khen thuéng ctia cac don vi thue thude.

Budc 2. Thim dinh héz s0, xin y kién céc co quan lién quan, bao cdo Hoi dong thi
dua khen thuéng ciing cép, tong hop trinh Chu tich UBND céap huyén quyét dinh khen
thuong

~ Budce3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, phong Noi vu thong bao
Quyét dinh, viét bing, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khdng ding ddi tuong, khong
du tiéu chudn, khong du ho so hodc vi pham phép luét), Phong N¢i vu thong bao dén
cé4c don vi trinh khen biét

8.2. Cach thirc thyc hién

- Nop hd so truc tiép tai phong Noi vu hodic théng qua hé thdng buu
chinh.

8.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

- Vian bén,dé nghi kém theo danh séach tap thé, c4 nhan dugc dé nghi tdng
Giay khen cta cap trinh khen;

- Bio céo thanh tich do tap thé, c4 nhan dugc d& nghi khen thuéng lam,
trong d6 ghi r6 thanh tich dé deé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.

b) S lugng hd so: 01 bd

8.4.Thoi han giai quyét

- Co quan thi dua, khen thuéng thdm dinh hc‘“z so khen thudng va trinh cap
c6 thAm quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén du ho so theo
quy dinh |
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8.5. Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

8.6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

8.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh cta Chu tich UBND huyén ting Gidy khen

8.8. Lé phi: Khéng co.

8.9. Tén mau don, miu to khai: Khoéng cé

8.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Chui thé 13 tap thé, c4 nhén c6 thanh tich dugc d& nghj khen thuéng
8.11. Can ci phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét thi dua, khen thuéng ngay 26 thang 11 nim 2003;

- Luét sira doi, bb sung mot s didu ctia Luat thi dua, khen thudng ngay 14 thang
6 nam 2005;

- Luét sira ddi, bd sung mét s diéu ctia Ludt thi dua, khen thudng ngay 16 thang
11 ndm 2013;
- Nghi dinh s6 42/2012/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét

thi hanh mét sb diéu ctia Luét thi dua, khen thudng va Ludt stra d6i, b sung mét sb didu
ctia Luat Thi dua— Khen thudng,

- Nghi dinh s6 39/ 2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phi vé stra dbi, bd
sung mot sO dleu cua Nghi dinh sb 42/ 2012/ ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ctia Luat thi dua, khen thudng va Luét sira doi, bd
sung mdt sb diéu ctia Lust Thi dua — Khen thudng.

- Nghi dinh sb 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh Luét stra dbi, b sung mot sb diéu ciia Lut thi dua , khen thudng nam 2013.
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V.LINH VUC TON GIAO

1. Tha tuc diing ky cho hi doan ton gido co pham vi hoat djng trong
moét huyén, quén, thi xa, thénh»phé thugc tinh.

1.1.Trinh tw thwe hién: .

- Bude 1. Té chirc ton gido thanh 1ap hoi doan giri hd so dén Phong Noi
VUL

- Buoc 2. Phong Noi vu xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng
hop can thiét.

- Budc 3.

~ +Phong Néi vu phdi hop véi céc co quan lién quan thAm dinh hé so, trinh
Uy ban nhén dan cap huyén.

+ in ban nhan dan cip huyén cin ctt T trinh cia Phong Noi vu cap hodic
khéng cap Gidy chimg nhan dang ky Hoi doan ton gido cho t60 chuc (hodc ly
quyén cho Phong Noi vu). Truong hop tir choi cap ding ky phai tra 101 bang van
ban va néu rd ly do.

o 12 Céch thirc thye hién: Tiép nhan hd so tryc tiép vao cac ngdy lam viéc trong
tuan hodc qua duong buu dién.

1.3. Thanh ph?m, s6 lwrong hd so:

a) Thanh phan h so:

- Van ban ding ky (theo mau);

- Danh séch nhiing ngudi tham gia diéu hanh héi doan;

- Noi quy, quy ché hodc dieu 1¢ hoat dong cua hoi doan, trong d6 néu ro
muc dich hoat ddng, co cau to chic va quan ly.

b) S6 luong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hé so
hop €. :

1.5. D6i twong thuce hién tha tyc hanh chinh: Cac t6 chirc ton gido.
1.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

1.7. Két qua thye hién thié tuc hanh chinh: Cép Gidy chimg nhén —
Diang ky Hoi doan ton gido hodc van ban tra 101 vé viéc khong cap Gidy chimg
nhan - Dang ky cho hoi doan ton gido.

1.8. L¢é phi: Khong.

1.9. Tén maiu don, miu to khai: Dang ky Hoi doan ton gido (Mau B9,
Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

1.10. Yéu cAu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong.
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1.11. Can cir phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngdy 08/11/2012 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton giso.

- Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Néi vu ban hanh

va huéng din st dung bidu miu v& thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Mau B9

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

TO ChiIc tON GIAO: +.eueneeeitii it
Tru s chinh: ..o
Piing ky hi doan ton gido voi ndi dung sau:

Tén giao dich qude 18 (N8U CO): e
Muc dich hoat dONg: .....o.oviviiiiiii

.................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------

Ngudi chiu trach nhiém vé hoat dong cua hoi doan:

Hovatén:......... Tén goi khac............... Nam sinh.........
Gidy CMND SOt i Ngay CAp:......ovvenen. Noi cp

Chuc vu, phdm  trdt  trong ton gido (néu
o0 )

Keém theo bén ddng ky gom: néi quy, quy ché hodc diéu 1é hoat ddng cia

héi doan; danh sdch nhitng nguoi tham gia diéu hanh héi doan (ho tén, tén goi
khde, tudi, gidy CMND s6, dia chi).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ¥8 ho tén, chitc vu)

) Pja danh noi ¢é tru s& chinh cua td chirc ton gio.

@ Ban Té6n gido Chinh phu (d6i v6i hoi doan c6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh, thanh
phb truc thude trung wong); Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc trung uong (d6i voi
Hoi doan ¢6 pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quén, thi x4, thanh phd trong mot tinh); Uy
ban nhan dan huyén, quin, thi x4, thanh phé thudc tinh (déi véi hoi doan c6 pham vi hoat
dong trong mot huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh).
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Miu A8

--------- M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

......... 2 ngay......thang......ndm... ...

GIAY CHUNG NHAN
Pang ky Hoi doan ton gido

Tén hoi doan (chu' in hoa) ...............................................
Tén giao dich quOC t& (08U COY:vvveeeeeeeeeeeeeeee e,
Muc dlch hoat dOng:.......cccooviiiiii i
Co cAu t6 chirc va quan ly .................................................
Ngudi chiu trach nhiém vé hoat dong cua hoi doan:

Hovatén: ........Tén goi khac............ Nam sinh..............

Glay CMND SOt .uunn... Ngay cap ........... Nori NAp:............

Puoc hoat dong theo quy dinh cia phap luit Viét Nam va theo ndi dung
ding ky d& dugc chip thuan./.

................

(Ky, ghi 16 ho tén, déng ddu)

() Ban Tén gido Chinh phu (d6i voi td chirc ¢6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu tinh, thanh
phé truc thude trung wong), Uy ban nhan dan cép tinh (d01 vé6i td chirc co ' pham vi hoat dong
& nhiéu huyén, quan thi x4, thanh ph trong mét tinh); Uy ban nhéan dan c4p huyén (dbi véi 10
chire c6 (gham vi hoat dong trong mét huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh).

)Vidt tht tén co quan cap glay chimg nhén.

© Pja danh noi cap Gidy ching nhan.

 Tha trucmg co quan nha nuéc c6 thdm quyén cép gidy chimg nhin déng ky hoat

dong ton gido.
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2. Thi tuc dang ky cho dong tu, tu vién hodc cac t6 chirc tu hanh tap
thé khac c6 pham vi hoat ddng trong mdt huyén, quén, thi xa, thanh pho
thugc tinh

2.1. Trinh tw thyce hién:
- Budce 1. Ngqbi ding dau dong tu, tu vién hodc céc td chirc tu hanh tap

thé khac giri ho so dén Phong Noi vu.

- Budc 2. Phong No§i vu xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng
hop can thiét.

- Budc 3.

+ Phong Noi vy ph01 hop véi cac co quan lién quan thAm dinh h so, trinh
Uy ban nhén dén cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cip huyén cin cir T trinh ctia Phong No6i vu cap hodc
khoéng cap Gidy chung nhén dang ky dong tu, tu vién hodc cac t6 chirc tu hanh
tap thé khac (hoac uy quyén cho Phong Noi vu). Truong hop tu chéi clp ding
ky phai tra 1o bang vin ban va néu rd 1y do.

2.2. Cach thire thye hién: Tiép nhan hd so truc tiép vao cac ngdy lam viée
trong tuan hodc qua duong buu dién.

2.3. Thanh phﬁn, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so: |

- Vin ban dang ky (theo mau);

- Danh sach tu si;

- Noi quy, quy ché hoac diéu 18 hoat dong, trong d6 néu rd t6n chi, myc
dich hoat dong, hé thong td chirc va quén ly, co s& vat chat hoat dong x& hoi,
hoat dong quoc té (néu co) ctia dong tu, tu vién hodc cic t& chirc tu hanh tap thé
khéc;

- Danh séch céc co s& tu hanh truc thudc dong tu, tu vién hogc céc to chue
tu hanh tap the khac c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan clp x4 noi c¢6 co s6 vé
thuce trang t6 chirc va hoat dong.

b) Sé luong ho so: 01 bd.
2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1€. '

2.5. Pbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Céac Dong tu, tu vién hodc
céc t chitc tu hanh tap thé khac chua dugc chp ding ky hoat dong & Viét Nam.

2.6. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

64




2.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chung nhan —
Déng ky Dong tu, tu vién hodc cac t6 chirc tu hanh tap thé khéc hodc vin ban tra
101 vé viéc khong cép Glay chirng nhén - Pang ky cho Dong tu, tu vién hodc cac
t6 chtre tu hanh tap thé khac.

2.8. Lé¢ phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Dang ky Dong tu, tu vién hogc cac to
chic tu hanh tép thé khac (Mau B10, Thong tu so6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

2.10. Yéu cau, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh: Khéng,

2.11. Can it phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Théng tu s6 01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Néi vu ban hanh

va huéng din st dung bidu miu v& thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin
ngudng, ton giao.
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Mau B10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

D ngay......thang.....ndm........

PANG KY DONG TU @
Kinh @l @
T Chirc tON ZIA0: .vviveeneineii et e e
Tru sé chinh: ............... N et e e reteteeereeia ittt rrrerateate e rensnaas
Piang ky dong tu........ @,
Tén dong T D
Tén giao dich quc té (NEU CO): v e et
Ton chi, muc dich:.........ooooii
Hé thdng t6 chitrc va quan ly ................................................
Tru s& hodc noi lam VI€c: ......oooviviiiiiiiiiiiiiiinns e
Nguoi ding dau dong tu.. @,
Hovatén: .................. Ten goikhac.................. Nam sinh......
Gidy CMND SO, Ngay CAP o eiiiines Noi cép:......
Chirc vu, pham trat ton gido (MBUCO): v e

Kém theo ban ddng ky gom: ngi quy, quy che hodc diéu 1é hoat déng; danh
sdch tu si; (ho tén, tén goi khdc, tudi, gidy CMND 56, dia chi, ndm vao tu); danh sdch
cdc co s6 tu hanh tryc thuéc 6 xdc nhan cia Uy ban nhdn dén cdp xd noi cé co sé vé
thuc trang 16 chire va hoat dong.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ré ho tén, chikc danh)

() Pja danh noi ¢6 tru sé& chinh.

@ Ddng tu, tu vién hodc céc t6 chirc tu hanh tap thé khac.

©® Ban Tbn giao Chinh phu (d6i v6i dong tu, tu vién c6 pham vi hoat dong & nhiéu
tinh, thanh pho truc thudc trung wong); Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung
vong (dbi voi dong tu, tu vién ¢6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu huyén, quén, thi x4, thanh phd
lrong mdt tinh); Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh (d6i véi dong tu,
tu vién c6 pham vi hoat dong trong mdt huyén, quan, thi x4, thanh phd thugc tinh).
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Méu A9
----------------- M CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Doc lap — Tw do — Hanh phiic
So:....../GCN-,..®
.............. @ ngay......thang.....nam... ...
GIAY CHUNG NHAN
Ping ky............. @
................................. (l)chu'ng nhén
Tan ... e
Tén giao dich quéc té (néu CO)in ittt e,
Ton chi, myuc dich:.. ..o
HE théng t8 chUIC: .....vveeeiee e
Tru sé hodic noi [am VIEC:.........iviiiee e
Nguoi ding dau....®:
Hovatén: ........ Tén goi khac............... Nam sinh.........
Gidy CMND sb:............... Ngay cap:.......... Noi cép:......

Puoc hoat dong theo quy dinh cta phap luat Viét Nam va theo ndi dung
ding ky di duge chip thuan./.

(Ky, ghi r6 ho tén, déng dcfu)

) Ban Tén giso Chinh pha (déi véi té chire c6 pham vi hoat dong & nhidu tinh. thanh
phd truc thude trung wong); Uy ban nhan dan cép tinh (dbi véi t6 chirc ¢6 pham vi hoat dong
& nhiéu huyén, quén, thi x4, thanh phd trong mot tinh); Uy ban nhan dan chp huyén (dbi véi 16
chirc co 21'5)h:;1m vi hoat dong trong mot huyén, quan, thi x4, thanh phé thuoe tinh).

@ Viét tt tén co quan cdp gidy chimg nhan.

® Pia danh noi cdp gidy chimg nhan.

® Dong tu, tu vién hodc c4c t6 chirc tu hanh tap thé khac.

) Thy truong co quan nha nuéce c6 thim quyén chp gidy ching nhén dang ky hoat
dong dong tu, tu vién hojc cdc td chirc tu hanh tap thé.
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3.. Thi tuc thong bao thuyén chuyén noi hoat ddng ton gido cia chirc
sic, nha tu hanh

3.1. Trinh tw thue hién:

Budc 1. Td chirc ton gido khi thuyén chuyen noi hoat dong ton gido cua
chirc séc, nha tu hanh glti van ban thong bao dén Phong Ndi vu.

Budc 2. Phong N6i vu xem xét van ban thong bao, bao cdo Uy ban nhan
dan cap huyén va luu hd so dé thuc hién cong tac quan ly.

3.2. Cach thirc thye hién: Tiép nhan thong bdo truc tiép vao céc ngay
lam viéc trong tuan hodc qua duong buu dién.

3.3. Thanh phén, s6 lwgng vin ban:

a) Thanh phén vin ban (theo mau).

b) S6 luong ho so: 01 bd

3.4. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido o chirc
sic, nha tu hanh thuyén chuyén noi hoat dong tén gido.

3.5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong N6i vu.

3.6. Lé phi: Khong.

3.7. Tén mAu don, miu to khai: Thong bao vé viéc thuyén chuyén noi
hoat dong ton gido cla chirc sic, nha tu hanh (Miu B19, Théng tu sb
01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013).

3.8. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

T chirc ton gido khi thuyen chuyén noi hoat dong ton gido cua churc sac
nha tu hanh cé trach nhiém gii van ban thong bao dén Uy ban nhén dan cép
huyén (Phong No6i vu) noi di cham nhét 03 ngdy lam viéc ké tir ngay c6 vin ban
thuyen chuyén.

3.9. Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

_Nghi dinh sb 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phép 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT- -BNV ngay 25/3/2013 ctia B4 Noi vu ban hanh

va huéng dan st dung biu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Mau B19

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tw do — Hanh phuc

THONG BAO
V& viéc thuyén chuyén noi hoat dfng ton gido ciia chirc siic, nha tu hanh

A r A * A A x . A A L4 ? r
Thong bao vé viéc thuyén chuyén noi hoat dong ton giao cua chirc
sac, nha tu hanh véi ni dung sau:

Hovatén: ......ooiiiiiiiiiiine Nam sinh.............
Tén goi trong ton gido (08U CO): ...oevvvvveenseeeie e
Gidy CMND sé:.. oo Ngay clp.......... Noi cap:..............

Chitc vu, pham trat (08U CO): ...oovvveee oo
Noi hoat dong ton gido trude khi thuyén chuyén:.......................
Noi thuyén chuyén dén:...........cccoooeerooee
Ly do thuyén chuyén:.................cccoooo

TM. TO CHUC TON GIAO

(KY, dong ddu, ghi ré ho tén, chirc Vi)

) Pia danh noi 6, tru s& chinh cta t chie ton gido.
@ ny ban nhan din huyén, quin, thj x4, thanh phé thudc tinh noi chire sic, nha tu hanh
hoat dong t6n gido trude khi thuyén chuyén.
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4. Thi tuc ding ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cuia chire
sic, nha tu hanh

4.1. Trinh tw thyc hién:

Buace 1. T chirc t6n gido trude khi thuyén chuyén noi hoat dong tén gido
ctia chuc séc, nha tu hanh gui hd so dang ky dén Phong Noi vu.

‘ Budc 2. Phong Noi vu xem xét hd so va d& nghi bd sung trong trudng hop
can thiét.
Budc 3.

+ Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh hd so, trinh
Uy ban nhén dan cap huyén.

+ Uy ban nhan déan cAp huyén cén cu To trinh cua Phong N6i vu c6 hodc
khong coy kién vé viéc thuyén chuyén (hodc uy quyén cho Phong Noi vu).

4.2. Cach thirc thye hién: Tiép nhan hd so ding ky truc tiép vao céc
ngay lam viéc trong tuan hodc qua duong buu dién.

4.3. Thanh phin, s6 lrgng h so:

a) Thanh phan hd so:

- Vian ban dang ky (theo mau);

- Vin ban cua tb chirc ton gido vé viéc thuyén chuyén;

- So yéu li lich c6 x4c nhan cla Uy ban nhén dan cAp x& noi cu trd hop
phép ctia nguoi duge thuyén chuyén.

b) S$6 lugng ho so: 01 bd

4.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay ndp da hd so hop

1€.

4.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido c6 chirc
sic, nha tu hanh thuyén chuyén noi hoat dong tén gido.

4.6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

4.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Chic sic, nha tu hanh dugc
hodc khoéng dugc hoat dong ton gido tai dia diém di ding ky.

4.8. Lé phi: Khong.

4.9, Tén mau don, miu to khai: Dang ky thuyén chuyen noi hoat dong
ton giao cua chuc sic, nha tu hanh (Mau B20, Thong tu so 01/2013/TT— BNV
ngay 25/3/2013).

4.10. Yéu cau, didu kién thwe hi¢n tha tyc hanh chinh: Khong.
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4.11. Can cir phap Iy ciia thia tuc hanh chinh:
- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phép 1énh tin ngudng, t6n gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT- -BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 N6i vy ban hanh

va huéng din st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Miu B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

PANG KY THUYEN CHUYEN
NOI HOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

KANR U0 @ et
Tén tO ChifC tON GIA0: +vevriritirititiiir e

Tru s& chinh: ..ooveei

Ding ky thuyén chuyén noi hoat djng ton gido ciia chirc sic, nha tu
hanh véi noi dung sau:

Chttc vy, pham trat (NEU CO): cvvneeieineeiiiiiie e

Noi thuyen chuy@n @it..c.c..cvis uvvviiiniinni e
Noi thuyén chuyén B8N o
Ly do thuy@n Chuyen:.......cccveiviiriirireeeerennn, T

Keém theo ban déng ky gom: so yéu Iy lich c6 xdc nhdn cia Uy ban nhén
dan xd, phwong, thi trén noi cw trii cia nguoi dwoc thuyén chuyén; vin ban ciia
16 chike tén gido vé viéc thuyén chuyén.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi 8 ho tén, chirc vu)

(DPja danh noi ¢6 try s& chinh cua td chire ton gido.
@ {Jy ban nhéan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh noi chic séc, nha tu hanh

thuyén chuyén dén.
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5. Thii tuc chap thuin hoat dong ton gido ngoai chwong trinh diing ky
hang nim c6 sy tham gia ciia tin d0 trong huyén, quin, thj xi, thanh pho
thugc tinh

S.1. Trinh ty thwc hién:

Buéce 1. T chue ton giao co s& c6 hoat dong tén gido ngoai chuong trinh
dé dang ky hang ndm c6 sy tham gia cta tin d6 trong huyén, quén, thi x4, thanh
phd thudc tinh giri van ban dé nghi dén Phong Noi vu.

Budc 2. Phong N6i vy xem xét vin ban va dé nghi bd sung trong truong
hop can thiét.

Budc 3.

+ Phong Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan thidm dinh van ban,
trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhéan dan cp huyén cén ctr T trinh ciia Phong No6i vu chép
thuén hogic khéng chép thuan hoat dong ton gido ngoai chuong trinh ding ky
hang nim cua t6 chic ton gido co s& (hodc Uy quyén cho Phong No6i vu).
Trudng hop khéng chap thuan phai tra 1o béng vin ban va néu rd ly do.

5.2. Cach thirc thwe hién: Tiép nhén van ban dé nghi truc tiép vao cac
ngay lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién.

5.3. Thanh phan, s6 lwgng van ban:
a. Thanh phan vin ban (theo mau).
b. S6 lugng van ban: 01 vin ban.

S.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin
ban dé nghi hop 1¢é.

5.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chic ton gido ¢d hoat
dong ton gido ngoai chuong trinh da déng ky hang nadm c6 sy tham gia cta tin
d6 trong huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tinh.

5.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Nbi vu.

5.7, Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thun hoic
khéng chap thuan hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dang ky hang nim cua
t6 chure ton gido co sé.

S.8. L¢ phi: Khong.
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5.9. Tén mAu don, mau t& khai: Dé nghj hoat dong ton gido ngoai
chuong trinh di ding ky (Mau B22, Théng tu sb 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

5.10. Yéu chu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong.

5.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, tén gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh tin ngudng, ton giao.

- Thong tu ) 01/201§/TT-BN\{ ngdy 25/3/2013 cua B N6i vu ban hanh
va huéng dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton giao.
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Mau B22

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp — Tw do — Hanh phic

PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PA DANG KY

Kinh gli: @ L.

P& nghi hoat dfng ton gido ngoai chwong trinh da ding ky véi nji
dung sau:

---------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, chirc i)

() Bja danh noi c6 8 chirc ton gi4o co s0. :

@ ny ban nhén dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong (d6i véi hoat dong ton giao ¢o
su tham gia cua tin d6 ngoai huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh ho#ic ngoai tinh); Uy
ban nhin dén huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh (d6i véi hoat dong ton gido co su
tham gia ctia tin dd trong huyén, quén, thi x4, thanh phé thude tinh).
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6. Thi tuc chip thuin t6 chirc hoi nghi thwong nién, dai hji cua to
chire ton gido co s&

6.1. Trinh ty thyce hién:

- Buéc 1. T6 chirc ton gi4o co sé td chirc hdi nghi thudng nién, dai hoi
guri ho so den Phong Noi vu.

- Budc 2. Phong Noi vu xem xét hd so va dé nghj bd sung trong trudng
hop can thiét.

- Budce 3.

+ Phong N6i vu phdi hop véi cdc co quan lién quan thdm dinh ho so, trinh
Uy ban nhan dén cAp huyén.

+ Uy ban nhén dan cap huyén cén ctr To trinh ctia Phong N6i vy chép
thuén hoac khong chép thuan viéc td chtrc hoi nghi, dai hdi (hoac uy quyén cho
Phong Noi vu). Truong hop khong chép thuan phai tra 10i béng vin ban va néu
18 ly do.

_ 62 Céch thirc thue hién: Tiép nhan hd so truc tiép vao cac ngay 1am viéc trong
tuan hodc qua dudng buu dién.

6.3. Thanh phan, sb lwong hd so:

a) Thanh phan hd so: |

- Vin béan d& nghj (theo mau);

- B4o cdo hoat dong cua td chire ton gido;

b) S6 lugng hé so: 01 bd.

6.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so
hop 1€.

6.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cac t& chic ton giao co
s0.

6.6. Co quan thire hi¢n thi tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

6.7. Két qua thwe hién tha tyc hanh chinh: Van ban chép thuan hoic
khong chap thuan cho td chitc ton gido co so t6 chiic hdi nghi thuong nién, dai
hoi.

6.8. Lé phi: Khong.

6.9. Tén miu don, miu t& khai: D& nghi t6 chtrc hoi nghi thuong nién,
dai hoi cta to chic tén gido co s& (Mau B24, Théng tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013).

6.10. Yéu cAu, diéu kién thurc hién thit tuc hanh chinh: Khong.
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6.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Phép lénh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phép 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 Noi vu ban hanh

va huéng din st dung biéu miu v& thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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M3au B24

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PE NGHI TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN, PAI HOI
CUA TO CHUC TON GIAO CO SO

Nguoi dai dién:
HOo VAtEN: . oeiiiiiiiiii i Né&m sinh............
Tén goti trong ton gido (MEUCO)..eeiivee e
Chirec vy, phém 17 | H U UUTU
D& nghi t6 chire hi nghi thwdng nién, dai hdi véi ndi dung sau:

Ly do t0 ChICT «ovveiiieeii et

Pia diém t0 ChlIrC: ..vivveiiii i
Du kién thanh phan tham du: ...
Du kién s0 luong ngudi tham du: ...

Kém theo dé nghi gom: chuong trinh t6 chitc; bdo cdo hoat dong ciia t6
chite tén gido co so.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong déu, ghi ré ho tén, chikc vu)

() Pia danh noi c6 t6 chirc ton giao co sO.
@ [Jy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh noi dién ra hoi nghi, dai

hoi.
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7. Thi tuc chip thuin viée td chirc cudce 1€ dién ra ngoai co s& ton
gido co s tham gia cia tin db trong pham vi mgt huyén, quin, thi xa, thanh
pho thugc tinh

7.1.Trinh tu thwe hién:

Bude 1: TS chirc tdn gigo khi t6 chirc cac cudc 1€ ngoai co s& ton giao ¢o
su tham gia cua tin do trong pham vi mdt huyén, quén, thi x4, thanh ph6 thudc
tinh gri véin ban dé nghi dén Phong Néi vu.

Budc 2: Phong Noi vu xem xét van ban va dé nghi bb sung trong trudng
hop can thiét.

Budce 3.

+ Phong Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh van ban dé
nghi, trinh Uy ban nhén dan cap huyén.

+ Uy ban nhén dén cép huyén cén cu T trinh cua Phong N6i vu chap
thuén hodc khong chap thuin viéc to chirc cugc 1€ dién ra r}goéi co sO ton giao
(hodc Gy quyén cho Phong Noi vy). Truong hop khong chép thuan phai tra 101
bang van ban va néu rd ly do.

7.2. Cach thirc thyc hién: Tiép nhén van ban d& nghi truc tiép vao cac
ngay lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién.

7.3. Thanh phan, s6 lwgng viin bén:

a) Thanh phan vin ban (theo mau).

b) Sb lurgng van ban: 01 bd.

7.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc k& tir ngay nhén duogc vin
ban dé nghi hop 1€.

7.5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc t6n gido co s&
7.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Noéi vu.

7.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic
khéng chap thuén viéc td chirc cude 1€ dién ra ngoai co sé ton gido.

7.8. Lé phi: Khong.

7.9. Tén mau don, n}flu to khai: Dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co sd ton
gido (Mau B27, Thong tu s6 01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013).

7.10. Yéu cau, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.
7.11. Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Phép Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.
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- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh pht quy dinh chi it
va bién phap thi hanh Phép 1énh tin ngudng, tén gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vy ban hanh
va hudéng dan st dung bi€u mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin
ngudng, ton gido.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phie

W ngay......thdng.....ndm........

PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON GIAO

KInh gl @
Tén t6 chirc ton gido (chit in hoa): ...c.ocvvvveivniiiiieeeierieeeennn.
Nguoi dai dién:

Hovatén: ..ooovviiviiiiiiiiiiiiiinenns Néam sinh..................

Tén goi trong tn gido (€U cd)........oeeeiivvireeiiiieeeeene,
Chtrc vu, phém 1951 £

A . R 14 A ; \ * d A L3 4 .. A
De nghi to chirc cudc lé ngoai co s¢ ton giao voi noi dung sau:
TeN CUOC 1&: .. e ittt
INOT QUINE: . oottt

Thoi gian to ChUIC: o
Dia dlem to chuc ...........................................................

Kém theo dé nghi gom: chuong trinh 16 chite cudc 1é.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ré ho tén, chikc vu)

) Pjia danh noi c6 tru so chinh cia td chirc ton gido.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude trung wong noi dién ra cudc 18 (d6i véi
cudc 18 ¢6 sy tham gia cia tin d6 dén tir nhiéu huyén, quén, thi x4, thanh phé thude tinh hodc
tir nhiéu tinh, thanh pho truc thugc trung uong) Uy ban nhén dan huyén, quén, thi xa, thanh
phd thudc tinh noi dién ra cudc 18 (dbi véi cude 1€ c6 sy tham gia cua tin dd trong pham vi
mot quén, huyén, thi x&, thanh pho thudc tinh,
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8. Thii tuc chip thuén viéc giang dao, truyén dao ciia chikc sic, nha tu
hanh ngoai co sé ton giao
8.1.Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Chic séc, nha tu hanh giang dao, truyén dao ngoal co 8¢ ton giao
glri hd so dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phong Noi vu xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop
can thiét.

Budce 3.

7 + Phong Noi vu phdi hop véi céc co quan lién quan thim dinh hd so, trinh
Uy ban nhén déan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cdp huyén cin ctt To trinh ciia Phong Noi vu chip
thuan hodc khéng chip thuin viéc giang dao, truyén dao cua chirc séc, nha tu
hanh ngoai co s& ton gido (hodc uy quyén cho Phong Néi vu). Trudng hop
khéng chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

8.2. Cach thirc thwe hién: Tiép nhén hd so truc tiép vao cdc ngay lam
viéc trong tuan hoac qua duong buu dién.

8.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phén hd so:
- Van ban d& nghi (theo méu);

- Y kién bang van ban cda t6 chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc ton
gido truc tiép quan ly chuc séc, nha tu hanh.

b) S6 lwong hd so: 01 b,

8.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop €.

8.5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Chirc sic, nha tu hanh.

8.6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Phong Noéi vu.

8.7. Két qua thwce hién tha tuc hanh chinh: Van ban chép thuén hosc
khéng chap thuan viéc giang dao, truyén dao cua chirc sac, nha tu hanh ngoai co
sO ton giao.

8.8. Lé phi: Khong.

8.9. Tén~m§u don, miu to khai: Pé nghi giang dao, truyén dao ngoai co
sO ton gido (Mau B28, Thong tu s6 01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013).

8.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
8.11. Can cir phap ly ctia thia tuc hanh chinh:
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- Phép 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét

va bién phép thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton giso.

- Thong tu sd 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu ban hanh
va huéng dian st dung biéu mau v€ thi tyc hanh chinh trong linh vyc tin

ngudng, ton gido.
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Mau B28

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Kinh giri: @ oo

Tén goi khac trong ton gido (néu cd)............ Ném sinh......
Chirc vy, pham trat: ...

Nguoi t6 chirc:
Hovatén:.............. Tén goi khac............... Ném sinh.............
Chlrc vy, pham trat: ......ooiiiiiiiiii

Keém theo dé nghi gém: chuong trinh gidng dao, truyén dao; y kién bing
vin ban ciia 16 chike tén gido truc thude hodc t6 chike tén gido truc tiép quan Iy
chike sdc, nha tu hanh,

NGUOI PE NGHI

(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu)

' Pia danh noi ¢é co s& ton gido.
@ Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh noi du kién giang dao,
truyén dao.
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9. Thii tuc chip thuin viéc to chirc quyén gop cia co s& tin ngudng,
to chirc ton gido vwrgt ra ngoai pham vi m¢t xa nhung trong pham vi mgt
huyén

9.1. Trinh ty thyc hién:

Bude 1. Co sd tin ngudng, tb chirc ton gido trude khi to chirc quyén gop
vuot ra ngoai pham vi mot xa nhung trong pham vi mdt huyén giri vén ban
thong bao dén Phong Noi vu.

Budc 2. Phong No6i vu xem xét vin ban thong béo va d& nghi bd sung
trong trudng hop can thiét.

Budc 3.

+ Phong Noi vu phéi hop V@i cac co quan li€n quan thdm dinh van ban
thong bao, trinh Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Uy ban nhan dén cép huyén cén ctr TO trinh ciia Phong Noi vu chép
thuan hodc khéng chép thuan viéc td chirc quyén gop (hodc uy quyén cho Phong
Noi vu). Truong hop khong chép thun phai tra 1oi bang van ban va néu 13 ly
do.

9.2. Cach thirc thwe hién: Tiép nhén vin ban théng bao truc tiép vao cac
ngdy lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién.

9.3. Thanh phén, s6 lwgng viin ban:
a. Thanh phén van ban (theo mau).
b. S6 lugng vin ban: 01 van ban.

9.4. Thoi han giai quyét: 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin
ban thong bao hop I€.

9.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co sé tin ngudng, to
churc ton gido.
9.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: Phong No6i vu.

9.7. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban chép thuan hoic
khong chip thuén viéc t6 chuc quyen gop.

9.8. Lé phi: Khong.

9.9. Tén méiu don, mau to khai: Thong bao vé viée t6 chirc quyén gop
clia co s& tin ngudng, t6 chic toén gido (Mau B30, Thoéng tu s 01/2013/TT-
BNV ngay 25/3/2013).

9.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

85




- Co s tin ngudng, t6 chirc ton gido to chuc quyén goép trén co sé tu
nguyén cia té chirc, ca4 nhan trong nudc va td chirc, c4 nhan ngoai nudc theo
quy dinh cua phéap luat.

- Viée td chitc quyén gbp clia co s& tin ngudng, td chirc ton gido phai
cong khai, rd rang myc dich st dung va trude khi quyén gop phai thong bao voi
Uy ban nhén dan cap huyén noi t6 chirc quyén gop.

- Khéng duogc loi dung viéc quyén gép dé phuc vu loi ich ca nhén hodc
thuc hién nhitng muc dich trai phap luat.

9.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Phéap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1€nh tin ngudng, ton gido.

- Thérlg tw sb 01/2013/TT-BN\{ ngay 25/3/2013 cia BY Noi vu ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

THONG BAO
Vé viéc tb chirc quyén gop ciia co sé tin ngudng, t6 chirc ton gido

Kinh gui: @ .o
Tén co s& tin ngudng, t& chirc ton gIA0: .. .. vvveevvveriviiiereeeiennns.
Dia chi: ..... e e
Nguoi dai dién:

HoO VAN, ..o e

Thong bao vé viée tb chire quyén gop véi ndi dung sau:

Muc dich quyen 00 L
Pham Vi t& Chic qUYEN OP: .. veevvveeeineeiieiieeeeeeeeie e,
Cach thlrc QUYEN GOP: .. uveureineriiiieii e
Thoi glan thuc hién quyeén gop:......covviveriiiiiiiiii
Co ché quan 1y, st dung tai san dugc quyén gop:...................

-------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu)

M Pia danh noi c¢6 co so tin ngudng, tb chuc t6n gido.

@ Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong (461 v6i truong hop td chuc
quyén g6p vugt ra ngoai pham vi mdt huyén); Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh
phé thude tinh (d6i véi truomg hop t chirc quyén gép vuot ra ngoai pham vi mot x& nhung
trong pham vi mdt huyén); Uy ban nhan dén x4, phuong, thi trdn (d6i véi truomg hop tb chire
quyén gdp trong pham vi mot xa).
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