UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BINH PHUOC Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: A9F /QP-UBND Binh Phute, ngay 20 théngof nim 2017
QUYET PINH

Phé duyét P& an thanh 14p Trung tdm Hanh chinh cong tinh Binh Phwéc
: trire thude Vin phong UBND tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Ciin ctr Lugt T4 chiic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cr Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phu quy
dinh v& thanh 13p, t& chtc la1 giai thé don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi quyet sb 3OC/NQ CP ngay 08/11/2011 ctia Chinh pht ban
hanh Chwong trinh tbng thé cai cach hanh chinh nha nude giai doan 2011-2020;
Nghi quyet 76/NQ-CP ngay 13/6/2013 cta Chinh pht vé viée stra dbi, bb sung
mét s6 diéu ctia Nghi quyet s6 30c/NQ-CP;

Cén cir Chi thi sb 07/CT-TTg ngay 22/5/2013 ctia Thu twéng Chinh phu
vé dly manh thyuc hién chuong trinh tdng thé cai cich hanh chinh nha nuéc giai
doan 2011-2020;

Cin ctr Quyét dinh sb 09/2015/QD- TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh phii ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién
thdng tai co quan hanh chinh nha nudc & dia phwong;

Cin ctr Céng vin sd 475-CV/TU ngay 22/6/2016 ctia Tinh ty Binh Phudc
vé& tiép tuc thue hién Chi thi s6 30-CT/TU cua Tinh ¢ uy;

Cén cir Két luan sb 72-KL/TU ngay 04/11/2016 cua Thuong truc Tinh Uy
tai phién hop thir 32, ngay 31/10/2016;

Cin ctr Két luan s6 78-KL/TU ngay 19/01/2016 cta Thudng tryc Tinh ty
tai phién hop thir 01, ngay 11/01/2017;

Cén cu Két luan ctia Ban Cén su Dang UBND tinh ngay 12/10/2016 tai
Bién ban s§ 32-BB/BCS;

Xét dé nghi ciia Gidm dbc S& Noi vu tai T trinh s6 128/TTr-SNV ngay
20/01/2017,

QUYET DINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay P& 4n thanh 1ap Trung tAm
Hénh chinh céng tinh Binh Phudc true thude Vin phong UBND tinh.



B’iéu 2. Thi trudng céc 86, ban, nganh, Cha tich UBND céc huyén, thi x4,
Giam doc Trung tim Hanh chinh c8ng tinh Binh Phuéc va céc 6 chire, ¢ nhan
¢6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay ke tir ngay ky./.

Nei nhin: CHU TICH¥
-TTTU, TT.HDND tinh; '
- CT, PCT UBND tinh;

- Nhu Pidu 2;

- S& N6i v: (05 ban);

- S& Tai chinh;

-LDVP, Phong NC-NgV;
- Luw: VT @Ho9) .




Uy BAN NHAN DAN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Dic ldp - Tw do - Hanh phiic

PE AN
Thanh 1ap Trung tdim Hanh chinh cdng tinh Binh Phwge
’ = (Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 A9F - /OD-UBND
T . ngayol0/04 /201% cua Chil tich UBND tinh)

\ Chwong 1
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY
L. SU CAN THIET

Cai céach thi tuc hanh chinh va thyc hién co ché mét cira, mét cira lién
thong duge Chinh phi xdc dinh la nhiém vy trong tAm cia Chuong trinh t6ng
thé cai cach hanh chinh Nha nude, giai doan 2011 - 2020. Bbi véi tinh Binh
Phudrc, viéc gin két giita phat trién kinh t& - x4 hoi véi thuc hién cai céch hanh
chinh, dgc bigt 1a co ché mét cira, mot cira lién thong 12 gidi phép cén thiét dé
d6i méi vé phuong thirc 1am viée ctia cic co quan hanh chinh Nha nuéc, tao
chuyén bién co ban trong quan hé giita co quan hanh chinh Nha nuéc véi 6
chire, ¢4 nhan; don gian héa céc thi tyc hanh chinh nham giai quyét thi tuc hanh
chinh mét cach nhanh chéng, cong khai, minh bach, @&m bao ding quy dinh cta
phép ludt va tao thun loi tbi da dé to chirc, ¢4 nhén khong phai di lai nhiéu 14n,
qua “nhiéu clra” trung gian khong can thiét, giam tdi da chi phi di lai, thoi gian,
cong sirc, tién bac... trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Hoat dong tlep nhén va gii quyét thil tyc hanh chinh trén céc linh vuc tai
bd phan mdt cira cla céc sd, ban, nganh trong thoi gian qua do timg co quan
thyc hién riéng 1¢ ma chua c6 mét diu méi thdng nhit quan ly.

Trén co s& ké thira két qua dat duge trong thyue hién co ché mét ctra lién
thong tai mt sd 50, nganh va UBND cac huyén, thi xa thoi gian qua; nhiing han
ché va qua nghién ctru mé hinh thyc té tai mét s6 tinh, thanh phd d4 trién khai
thyc hién thanh céng, cing véi viéc xay dung chinh quyén dién tir trén dia ban
tinh thi vi¢c thanh lap Trung tdm Hanh chinh céng tinh Binh Phudc 1a het strc
: can thiét dap vng yéu cdu cai cich hanh chinh phuc vu nhiém vy phét trién kinh
té - x4 hoi ctia tinh nhirng nim ti.

Su ra doi cia Trung tdm Hanh chinh céng tinh Binh Phudc c6 chire néng
lam dau m01 va chju trach nhiém tb chire, thyc hién vige tiép nhan, huéng dan
va giai quyét thii tuc hanh chinh cta cdc tb chirc va ¢ nhan trong viéc thyc hién
céc thil tyc hanh chinh clia cic s, ban, nganh trén dia ban tinh theo quy dinh 13
can thit. Viéc thanh 1p Trung t4m Hanh chinh céng ¢6 ¥ nghia quan trong
nhim néng cao chét lugng, hiu qua dich vu hanh chinh cong, dam bao cbng
khai, minh bach, r8 rang, tao thuin loi cho cic t6 chirc, c4 nhan khi dén giao
dich; ning cao vai tr, trach nhiém trong cbng tac kiém tra, gidm sat cla céc co
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quan Nha nuée va cong dan gop phdn diy manh hon nira Chwong trinh cai cach
hanh chinh Nha nuée trén dia ban tinh trong thoi gian tdi.

IL. CO SG PHAP LY

1. Nghi quyet sb 300/NQ CP ngay 08/1 1/2011 cia Chinh phu ban hanh
chwong trinh téng thé cai céch hanh chinh nha nuge glal doan 2011-2020; Nghi

quyet 76/NQ-CP ngay 13/6/2013 ctia Chinh phi v& viéc sira dbi, bd sung mét sb
diéu ctia Nghi quyét s6 30¢/NQ-CP.

2. Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cta Chinh pht quy dinh
vé thanh 14p, tb chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap.

3. Nghi dinh s6 43/2011/NB-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phi quy dinh
vé vide cung cép théng tin va dich vu cdng truc tuyen trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tr cia co quan nha nudc.

4. Chi thi sb 07/CT-TTg ngy 22/5/2013 clia Thu tuéng Chinh phi vé ddy
manh thuc hién thuc hién chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nuée
giai doan 2011-2020.

5. Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ciia Thu twéng Chinh
phtt ban hanh Quy ché thwe hién co ché mét cira, co ché mét cira lién thong tai
co quan hanh chinh nha nudc ¢ dja phurong.

6. Quyét dinh sé 27/2015/QD UBND ngay 01/9/2015 ctia UBND tinh vé
viée thuc hign co ché mét cira, co ché mot cira lién thong tai cic co quan hanh
chinh Nha nuéc clia tinh; UBND céc huyén, thi x3; UBND cac xa, phuong, thi
tran trén dia ban tinh Binh Phudc.

7. Cong vin sb 475-CV/TU ngay 22/6/2016 cta Tinh ty Binh Phude vé
tiép tuc thye hién Chi thi s6 30-CT/TU ciia Tinh ¢ uy.

8. Két luan sb 72-KL/TU ngay 04/11/2016 cia Thuong truc Tinh Uy tai
phién hop thir 32, ngay 31/10/2016.

9. C#n ctr Két luan sé 78-KL/TU ngay 19/01/2016 ciia Thudng truc Tinh
Uy tai phién hop thir 01, ngay 11/01/2017.

10. K&t ludn ciia Ban Can sy Pang UBND tinh ngay 12/10/2016 tai Bién
ban sb 32-BB/BCS.

Chwong IT
MO HIiNH TO CHUC VA HOAT PONG CUA
TRUNG TAM HANH CHINH CONG TiNH BINH PHUOC
1. VI TRi, CHU'C NANG
1. Vi tri

1.1. Trung tdm Hanh chinh céng tinh Binh Phuéc (sau day goi tt 1a
Trung tdm) 1a don vi sy nghiép cong lép trye thuge Van phong UBND tinh (vé
mit t§ chirc), chiu sy chi dao, didu hanh truc tiép cia UBND tinh, Chi tich
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UBND tinh; sy chi dao hudéng dan vé chuyén mdn, nghiép vu cia cic co quan
nha nuée c6 thim quyén.

- 1.2. Trung t&m c6 tur cach phép nhin, c6 con dAu va tai khoan riéng,

1.3. Try s& Trung tdm: Dit tai tru s& cfi cia Vién Kiém sét nhan dan tinh,
Qudc 16 14 , phudng T4n Binh, thj x4 Ddng Xoai, tinh Binh Phuéc.

2. Chirc nang
Trung tdm c6 chirc ning tham muu, gitp Cha tich UBND tinh quén 1y,

diéu hoa, didu phéi hoat dong giai quyét tht tuc hanh chinh; 14 dAu méi tap trung

thyc hién viéc huéng din thd tyc hanh chinh; tiép nhan hd so cla c4 nhan, to
chirc dé giai quyet va nhén, tr két qua cho t chiic, ¢4 nhan theo quy dinh; tham
gia @& xuét céc gidi phap nham cai céch tha tuc hanh chinh, hién dai héa hanh
chinh; img dung cong nghé thdng tin trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia
ban tinh theo quy dinh ctia phép luat.

IL. NHIEM VU, QUYEN HAN
1. Nhiém vu ciia Trung tim

1.1. T4 chirc b tri cac khu vy, vi trf lam vi€c cila c4c s0, ban, nganh va
co quan, don vi tai khu Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh.

1.2. Céng bd, niém yét cong khai, huéng dan thil tuc, quy trinh giai quyét
thii tuc hanh chinh, muc thu phi, 18 phi (néu c6).

1.3. Piéu hoa, phdi hop, theo dbi, gidm sét, dén dbc cac bd phén mét ctra
tai khu Trung tdm Hanh chinh cong cta céc s6, ban, nganh dam bao tién d6 va
thdi han giai quyét theo quy dinh.

1.4. Tryc tiép tiép nhén, kiém tra thanh phan hd so, tinh hop 18 dbi véi
mdt sb thii tuc hanh chinh sau khi théng nhit véi cdc s6, ban, nganh cé lién
quan.

1.5. Theo d&i, d6n dbc cong chire, vién chirc cic co quan, don vi dugc cir
ve Trung tim dé tlep nhan, huéng din, thim dinh h so, phé duyét hodc trinh
cdp c6 thAdm quyen phé duyét theo quy dinh, Chu tri theo d5i, don dbc céc co
quan, don vi cd lién quan trong giéi quyét tht tuc hanh chinh theo dung chic
ning, nhiém vy, dam bao tién d6 va thoi han tra két qua cho t chie, c4 nhan
theo quy dinh.

1.6. Thu thap, 14y v kién cia t§ chic va cong dén vé sy hai long trong giai
quyét thii tyc hanh chinh tai Trung tam.

1.7. D& xuft cic giai phdp ddi méi, cai tién, ning cao chét luong giai
quyét tha tuc hanh chinh tai Trung tam.

1.8. Phéi hop t6 chie tap hudn, bdi dudng k¥ ning tiép nhan hd so va tra
két qua cho cong chirc, vién chire 1am viéc tai Trung tdm.

1.9. Quan ly thdi gian, 18 181 1am viéc, thai do ung xur va viéc thue h1en
nhi¢m vu ciia cdng chire, vién chirc 1am viéc tai Trung tdm .



1.10. D& xuit co quan c6 thAm quyen x1r Iy nhimg phén anh, kién nghi cla
tb chirc va cong dan d6i voi hoat dong giai quyét thu tuc hanh chinh va d6i véi
cdng chirc, vién chirc lam viéc tai Trung tam.

1.11. Chii dng trao ddi vdi cée co quan, don vi truc tiép xir 1y, giai quyét
thd tuc hanh chinh nhim thio g& vudng mic trong qua trinh thye hién quy trinh
giai quyét thi tuc hanh chinh; phéi hop 1am rd nguyén nhan céc treong hop giai
quyét thi tuc hanh chinh chdm so v6i quy dinh trudce khi ¢é vin ban béo céo
Chu tich UBND tinh hodc Phé Chua tich UBND tinh phu trach nganh, linh vue
dugc phin cong.

1.12. Xay dung Quy ché t§ chirc va hoat dong ctia Trung tAm; Quy ché
phoi hop gilra Trung tdm vai céc s, ban, nganh lién quan va gifra Trung tm véi
B¢ phéan mot clra clia cac huyén, thi xa (sau day goi chung 1a cap huyén).

1.13. Ung dung cdng nghe thong tin va hé théng quan 1y chit lrgng theo
tiéu chuén ISO vao hoat dong giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tam. Tryc
t1ep quan 1y, van hanh phin mém dap vmg yéu cdu quén 1y tai Trung tAm tién t6i
két n6i lién thong v6i B phan mét cira & cip huyén.

1.14. Trirc tiép quan ly tai san, trang thiét bi phyuc vu cho hoat dong giai
quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tam; phéi hop véi céc co quan ¢ lién quan
trong viéc quan 1y, st dung, ning cip co s& vat chét tai Trung tam.

1.15. TH chic cac hoat dong dich vu hd trg, phuc vu cho hoat dong tai
Trung tdm (photo, in 4n, danh may...).

1.16. Thyc hién viéc thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh ctia phap lujt.

1.17. Thyc hién ché db théng tin, bio céo dinh ky va dot xudt v& hoat
dong ctia Trung tdm va viéc thyc hién nhiém vy dugce giao véi UBND tinh, Vin
phong UBND tinh va cic co quan ¢6 lién quan theo quy dinh.

1.18. Thyc hién mdt s6 nhiém vu khac do Chu tich UBND tinh va Chénh
Vin phong UBND tinh giao theo quy dinh ctia phép luét.

2. Quyén han ciia Trung tim
2.1. Huéng din t6 chirc va céng dan dén quan hé 1am viéc tai Trung tm .

2.2. Kiém tra, gidm sat, theo ddi, dén dbc viéc gidi quyét thd tyc hanh
chinh clia cédc co quan, don vi tai Trung tdm va Bo phan mét ctra cip huyén,
dam bao dang hd so, quy trinh va thoi gian quy dinh. Trung tam dwge ban hanh -
vin ban dén dbc, théng bso Thu trudng cac co quan, don vi va bao cdo UBND

tinh trong trudong hop ¢6 thi tuc hanh chinh dugc giai quyet cham so véi quy
dinh.

2.3. Pé xuét Chénh Vin phong UBND tinh d4nh gid, nhan xét két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh va 12 16i, thai do lam viée cua cong chirc, vién chitc tai
Trung tdm d& @& nghi Thu treong cac co quan, don vi cb thAm quyén khen
thudng hodc 6 bién phap xir Iy, chin chinh theo quy dinh cta phap lujt.



2.4. Tiép nhén, x& ly nhiing phén énh, kién nghi cua t6 chirc va cong dan
bi v6i nhimg ndi dung lién quan dén viéc giai quyet cac thu tuc hanh chinh va
viéc thuc hign nhiém vy, cdng vu duge giao clia cong chire, vién chitc 1am viée
tai Trung tAm.

2.5. Truc tlep quan ly nhén su, tai san, co s& vit chét, trang thiét bi lam
viéc, k¥ thuft va phan mém quén ly cia Trung tAm theo quy dinh ctia phap Iuét.

2.6. Dugc d& nghi hay quyét dinh theo thim quyén vé céc ché do, chinh
sach dbi véi vién chirc Trung tdm theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cip
quan ly can bd, cdng chirc, vién chitc cua tinh.

II. CO CAU TO CHUC, BIEN CHE
1. Co chu td chite
1.1. Ban l4nh dao Trung tim:

a) Co céu td chirc cia Trung tdm dugc t6 chirc tinh gon, gbm Giam déc,
khéng qua hai (02) Phé Giam dbc va cée vién chire 1am cdng tac chuyén mén k¥
thudt, nghiép vu va hanh chinh phuc vu.

b) Giam ddc 12 ngudi dimg dAu Trung tdm, 1anh dao, chi dao va didu hanh
hoat déng chung ctia Trung tAm, chiu trach nhiém truée Chi tich UBND tinh vé
toan b hoat ddng cta Trung tam.

©) Phé Giam dbc Trung tAm giup Giam dbe Trung t&m phuy trach mét hodc
mot sO linh vire cdng tac do Giam dbc Trung tAm phén cong va chiu trach nhiém
trude Gidm doc Trung tAm vé nhiém vu cong tac duge giao.

d) Giam dbc, Pho Giam dbe Trung tdm do Chu tich UBND tinh b nhiém,
mién nhiém theo phan cp thAm quyén quan ly ¢bng chirc, vién chic trong cac
don vi su nghiép cong 14p trén dia ban tinh d3 dugc UBND tinh ban hanh.

1.2. B6 phén nghiép vu, gdm:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop;

b) Phong Tiép nhén hd so va tra kbt qua;

c) Phong Giam sat va gii quyét khidu nai.

Nhiém vu cu the cua cdc Phong chuyén mén thuoc Trung tdm do Giam
dbc Trung tim quyet dinh. Mbi phong cé Truéng phong va c6 mét (01) Pho
Trudng phong gitip viéc Trudng phong. Viéc bd nhi¢m, mién nhiém Truong
phong va Phé Trudng phong duge thyc hién theo phan cdp thim quyén quan ly
vién chirc trong céc don vi su nghiép cong 14p trén dia ban tinh da dugec UBND
tinh ban hanh.

1.3. Nhén sy c4c Phong chuyén mdn, nghiép vu:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop: Bao gdm c4c nhén vién thude bién ché,
dinh bién chuyén trach ctia Trung tidm, do Trung tAm tryc tiép quan Iy va phan
cong nhiém vy; :



b) Phong Tlep nhén hd so va tra két qua: La cong chttc, vién chirc ctia céc
co quan, don vi dugc cur dén 1am viéc tai Trung tdm va vién chitc cta Trung
tam;

¢) Phong Gidm sat va giai quyét khiéu nai: La cong chiic cia Uy ban
Kiém tra Tinh tiy va Thanh tra tinh dugc cit dén 1am viée tai Trung tam.

2. Bién ché, nhén hre
2.1. Bién ché chuyén trach, gom:

a) Gi4m ddc - Phé Chanh Vin phong UBND tinh (kiém nhiém); 02 Pho
Gism dbc va cac vién chuc lam cong tic cong nghé thong tin - quan tri mang,
hanh chinh téng hop, ké toan, van thu kiém thi qu§ va hop ddng 68 (bao v&...).

b) Bién ché clia Trung tam thudc bién che su nghlep, sb lugng nguou lam
viéc clia Trung t&m duge giao trén co s¢ bé 4n vi tri viée 1am gén voi chic
ning, nhiém vy, pham vi hoat dong va nidm trong tdng blen ché su nghiép cla
Vin phong UBND tinh dugec UBND tinh g1a0

2. 2. Bién ché khong chuyén tréch, gdm:

a) Cong chirc, vién chirc thude cac so, ban, nganh (ke ca mdt sé co quan
Trung uong dong trén dia ban tinh) duoc biét phal vé 1am viéc tai Trung tAm dé
tiép nhan va xi Iy hd so. Céc s8, ban, nganh, cac co quan nganh doc & Trung
wong déng trén dia ban tinh can ctr vao s6 lugng thu tuc hanh chinh, khdi hrong
cOng viée lién quan @ cir s6 lugng cong chirc, vién chirc vé 1am viéc tai Trung
tam cho phu hop. '

b) Cac s&, nganh ctt it nhét 01 Pho trucmg phong trd 1én dén 1am viéc tai
Trung tdm Hanh chinh cong Cong chire, vién chirc dwogc clr dén lam viée tai
Trung tam thudc bién ché ciia céc co quan, don vi chirc nang la nhitng nguoi ¢o
nang lye, trinh 49, kinh nghiém, dap tmg y€u cau khong chi lam nhiém vu tlep
nhén hd so ma ‘phai c6 kha néng huong dan 1 chirc, c4 nhan hoan thién hd so
theo quy dinh; xem xét, kiém tra ho s0, phén loai hd so, truc tiép nghlen clru,
tham dinh gidi quyét theo thim quyén dugc phin cong hodc duge cip cb tham
quyen duyet hozic chuyén co quan chuyén mén co lién quan xem xét, giai quyét
theo thdm quyén.

c) Cyc Hai quan, Cuc Thué, S& Ngoai vu, S& Khoa hoc va Cong ngh¢,
Béo hiém x4 hoi tinh cir ot 01 cdng chirc 13 Phé Trudng phong trd 18n dén 1am
viéc tai Trung tdm Hanh chinh cdng.

d) Cong chire cia Uy ban Kiém tra Tinh 6 Gy va Thanh tra tinh duge cir vé
[am nhiém vu tai Phong Giam sat va giai quyet khiu nai phai ¢6 kinh nghiém
trong linh vuc giai quyét don thw, khiéu nai, thanh tra, kiém tra.

2.3. V& nhan sy: Viée lua chon cbng chure, vién chic lam viée tai Trung

tdm phai dam bao c6 tdm huyét, quyét 1iét, cé trach nhiém, kha ning giao tiép
t6t.

Chwong III



I. NGUYEN TAC CHUNG

1. Trung tAm 13 du m01 tap trung dé cac co quan, don vi bo tri cong chirc
dén thuc hién viée giai quyét thit tyc hanh chinh lién quan dén t chirc, c4 nhan.
Trung tdm khéng thay mit céc co quan, don vi, t6 chirc d& giai quyét tha tuc
hanh chinh lién quan dén dé nghj ctia td chirc, ¢4 nhan da duge quy dinh 8 trong
cac vin ban quy pham phép ludt hién hanh.

2. Céc quy trinh giai quyét thi tyc hanh chinh duoc s6 héa hién dai theo
huong don gian héa céc thi tuc, luu giit st dung chung céc dit ligu, két ndi giai
quyét truc tuyén tha tuc hanh chinh (gidi quyét mot sb thi tuc hanh chinh & cp
d6 3, 4 theo quy dinh).

IL. THU TYC HANH CHINH THU'C HIEN TAI TRUNG TAM

1. Bao gbm thil tuc hanh chinh cua cac nganh, linh vire theo quy dinh cia
phap ludt thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh, clia cc s@, ban, nganh
va co quan Trung wong thudc nganh doc déng trén dia ban tinh 1 pht hop véi
chirc nang hoat dong ciia Trung tdm va quy dinh cta phap luat vé trinh ty, tha
tuc giai quyét tht tuc hanh chinh.

2. Chu tich UBND tinh va co quan cd thAm quyén quyet dinh viéc dua cac
thii tuc hanh chinh vao g1a1 quyét tai Trung tdm trén co $& cén cir tinh hinh thye
tién theo tung giai dogn va pht hop véi quy dinh cua phap luét. Trong d6 cén tu
tién mdt so thu tuc hanh chinh sau:

2.1. Tha tyc hanh chinh lién quan dén hnh vuc xay dung;

22, Thu tuc hanh chinh lién quan dén linh vuc dau tu, thanh 14p doanh
nghiép, cip gidy chimg nhan dau tu;

- 2.3. Thi tyc hanh chinh lién quan dén linh virc ¢4t dai — méi truong;

2.4. Thi tyc hanh chinh lién quan dén hnh vuc lao dfng, thuong binh va
xa hoi;

2.5. Thi tyc hanh chinh lién quan dén linh vyc tu phép, ho tich;
2.6. Thi tuc hanh chinh lién quan dén linh virc giao thong;
2.7. Thi tuc hanh chinh lién quan dén linh virc thudc nganh Céng an;

2.8. Céc tht khac do UBND tinh va Chit tich UBND tinh giao theo quy
dinh cla phép lujt.

III. QUY TRINH THUYC HIEN THU TUC HANH CHINH TAI
TRUNG TAM

Quy trinh thyc hién trong giai quyet thl tuc hanh chinh dugc thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 6, Piéu 7, Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét
ctra lién thong tai cic co quan hanh chinh nha nuéce & dia phuong dugce ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ctia Thu tuo‘ng Chmh
phu.

IV. MOI QUAN HE CONG TAC

H.;.w.‘.-'h



Trung tdm c¢o6 trach nhiém phéi hop céc co quan lién quan xdy dung, df“?
xult Chénh Vin phong UBND tinh tham muu UBND tinh ban banh Quy ché
hoat dong cha Trung tdm theo quy dinh cla phap luat.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN
LLO TRINH THUC HIEN

Trung tAm Hanh chinh céng di vao hoat dong thtr nghiém trong thang
02/2017 va chinh thtrc hoat dong tir 23/3/2017; s6 thu tuc hanh chinh dua vao
thyc hién tai Trung tdm dat 70% trén tbng sb thu tyc hanh chinh, dén thang
01/2018 dat 100%. Viéc dua céc thu tuc hanh chinh vao giai quyet tai Trung tdm
theo nguyén tic: Thi tuc hanh chinh ¢c6 tAn sult giao dich nhiéu, thuong xuyén
thi dua vao som, dong thoi ting sb luong cac thu tyc hanh chinh dugce tham dinh
va phé duyét tai chd dé dap tmg yéu ciu va tao diéu thuan lgi nhét cho 6 chie,
ca nhéan.

1. KINH PHi
Kinh phi hoat dong ciia Trung tam do ngan sach Nha nudc cép. Trung tAm
13 don vi dy todn cap 1, duogc ngin sich Nha nude dam bao 100% kinh phi hoat
déng. Ngoai ra, Trung tAm dugc thu cac loai phi, 1¢ phi theo quy dinh cla phap
luét tir hoat déng theo chuyén mén nhiém vu dugc giao.
. TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN
QUAN
1. S& Ngi vu:
1.1. Chu tri, phdi hgp véi S& Tai Chinh dy tri kinh phi c4p cho viée xay
dung P& 4n thanh l4p Trung tm.
Thoi gian thye hién: Du kién trude ngay 20/02/2017
. 3 Phéi hop vé1 So Thong tin va Truyén thong xay dung K& hoach va
trién khai tdp huan nghiép vu cong nghé théng tin cho d¢i ngii céng chtic, vién
chirc cia Trung tam.
- 1.3. Ban hanh theo thim quyén Quyét dinh biét pha1 do1 vai cong chire,
vién churc cua cac s6, ban, nganh trén co s¢ danh sach cia cac so, ban, nganh
. giri vé (sau khi thong nhat véi Gidm doc Trung tim Hanh chinh c6ng tinh).
Thoi gian thuc hién: Dy kién truée ngay 31/01/2017.
1.4. Chu tri, theo ddi, huéng dén, dén dbc, kiém tra cac co quan, don vi

lién quan t6 chic trién khai thwc hién P& an thanh 14p Trung tdm Hanh chinh
cong sau khi duge Cha tlch UBND tinh phé duyét.

-2, Van phong UBND tinh:

2.1. Van phong UBND tinh (Trung tdm Hanh chinh cong tinh) chu tri,
phdi hop véi S& Tai chinh dir trd kinh phi cip cho viéc trién khai thyc hién Dé
an thanh 14p Trung tdm Hanh chinh c¢dng, kinh phi ¢&dm bao hoat dong thudng
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xuyén ca Trung tdm Hanh chinh cong va céc khoan chi cin thiét khac theo quy
-dinh, trinh UBND tinh phé duyét.

2.2. Phéi hop véi S& Tu phip va cdc co quan lién quan tham muu Chu
tich UBND tinh céng bd Danh muc céc thi tyc hanh chinh thude thém quyén
tiép nhén va tra két qua cta Trung tAm Hanh chinh cong va trién khai thye hién
cac nhiém vu ctia Trung tdm theo quy dinh.

2.3. V& co s& vat chét: Giao Van phong UBND tinh va Vén phong Tinh
iy khao sat tru s¢ cfi cia Vién Kiém so4t nhan dan tinh, b trf sir dung pht hop.
Yéu cdu don vi tu van sira chiva phéi can cit chirc néng, nhiém vu, s6 lugng can
bo, cong chirc, vién chirc d& bd tri lam viée, trang thiét bi ddm bao khoa hoc,
thuén tién trong viéc giao dich clia nguoi din cling nhur luén chuyén hd so chung
tir; lanh dao Trung tim khong bb tri biét 14p dé quan Iy cong chire, vién chirc va
dién bién hoat déng cta Trung tAm.

2.4. Trung tam hoat d6ng ké tlr ngay 23/3/2017.
3. Trung tim Hanh chinh c6ng tinh Binh Phwée ¢6 trach nhiém:

3.1. Sau khi Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét Dé 4n
thanh 14p va Quyét dinh thanh 14p Trung tim Hanh chinh céng, Vén phong
UBND tinh thuc hién cac thd tuc khac dau, mé tai khoan, cong bo Quyét dinh
thanh 14p, bb tri tru s& 1am viéc, sip xép t6 chirc nhan sy, bd nhiém, ban hanh
Quy dinh cu thé nhiém vy, quyén han, 16 chitc va hoat ddng ctia Trung tAm theo
thim quyén; phdi hop céc co quan lién quan x4y dung, tham muru, trinh Chu tich
UBND tinh ban hanh Quy ché hoat déng ctia Trung tdm Hanh chinh céng theo
quy dinh cia phap luit.

Thoi gian thue hién: Dy kién trudce ngay 24/02/2017.

3.2. Niém yét cong khai cdc quy dinh: N6i quy, quy ché hoat déng cia
Trung tdm; Danh muc thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh c6ng bd thi tyc hanh
chinh ciia UBND tinh va Quy trinh thuc hién tha tuc hanh chinh tai Trung tim
theo quy dinh; Céng khai céc quy dinh, thi tuc hanh chinh day dt, thuong
xuyén, rd rang, d& tiép can, d& khai thac, sir dung theo quy dinh; cong khai céc
chun myc, cac quy dinh hanh chinh ¢ tao thudn 10i cho viéc gidm sét.

3.3. Ve linh vyc cong nghé thong tin phuc vu hoat déng ciia Trung tdm
(ducmg truyén, phin mém...): Tham muu UBND tinh cén cit thda thuén hgp tac
gifta tinh va tip doan Viettel d8 trién khai theo hinh thirc phti hop (c6 thé giao
cho don vj diu tu toan bd, chiu trach nhiém bao hanh bao tri, bio dam an toan,
an ninh mang, cho tinh thué va tra tién thué hang nam).

4. S6 Tw phap:

Ch tri, phdi hgp véi céc co quan, don vi, dia phuong, ké ca cac co quan
tryc thudec Trung wong theo nganh doc ddng trén dia ban tinh ra so4t, 14p danh
muc thit tye hanh chinh thye hién tai Trung tim dat it nhét 70% trén tong sb tha

tuc hanh chinh; ding ky Danh muc céc thi tuc hanh chinh giai quyét tryc tuyén
qua mang muc do 3, 4 trinh UBND tinh phé duyét.
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5. S& Thong tin va Truyén thong:

5.1. Tham muu gitp UBND tinh quan 1y tip trung hé théng phin mém
tmg dung tai Trung tdm.

5.2 Chi tri trién khai cong tc tuyen truyen ning cao nhin thirc va thic
diy tmg dung cong nghé thdng tin trong cong ddng doanh nghiép, tb chirc, cong
dan.

5.3. Hudng din cac co quan, don vi trong tinh théng nhét viéc két n01
cung cép thdng tin v cdc dich vu hanh chinh céng, dich vy cong truc tuyén
(mirc @6 3, 4) theo ding 16 trinh trén dia ban tinh tao su théng nhét trong hoat
dong cia Trung tam.

6. 86 Tai chinh: Tham muu UBND tinh phé duyét kinh phi x&y dyng D&
4n, kinh phi trién khai thyc hién Deé é4n; thdm dinh dy todn kinh phi dam bao
hoat dong thudng xuyén cda Trung tAm, trinh UBND tinh phé duyét.

Théi gian thuc hién: Dy kién truéc ngdy 20/02/2017.

| 7. S& Ké hoach va Piu tw: Cha tri, phbi horp véi So Tai chinh xay dung
K& hoach va b tri vén thure hién cdc ndi dung cbng viée trong qué trinh trién
khai thye hién D2 an.

8 . S& Xay dyng: Chu tri, phbi hop véi Vin phong UBND tinh, S& Ké
hoach va Péu tu va c4c co quan, don vi c6 lién quan khao sat, thiét k& va hoan
thién co s& vat chit dam bao cac didu kién cin thiét & Trung tdm di vao hoat
dong sau khl dwoc phé duyét (néu Ban Quan Iy di dn ddu tu xdy dung cdc cong
trinh ddn ding va cong nghzep tinh di vao hoat dpng trong thang 01/2017 thi
giao cho Ban Qudn Iy di én dau tu xdy dung cdc céng trinh dén dung va cong
nghiép tinh lam chit dau tw).

Théi giah thye hién: Dy kién truée ngly 20/02/2017

9. Cac co quan don vi theo nganh doc trye thude Trung wong dong
trén dia ban finh:

9.1. Ra so4t, Iva chon va dua cac tha tuc hanh chinh thuge thdm quyén
dua vao thuc hién tai Trung tam; bd tri cbng chire, vién chire co trinh d6 chuyén

moén nghiép vy, kinh nghiém cong tac dén 1am viéc tai Trung tam dé piai quyet
cac thi tuc hanh chinh theo quyet dinh cua UBND tinh.

9.2. Phbi hop v6i Trung tam giai quyét, xit 1y céc vudng méc, phat sinh
trong qua trinh thyc hién; hudng dan viéc thu phi va 1€ phi theo quy dinh.

10. Bio Binh Phudée, Pai Phét thanh va Truyén hinh Binh Phwéec:

_ Theo chirc ning, nhiém vy ciia co quan, don vi minh c6 tréch nhi¢m phé

bieén, tuyén truyén viéc trién khai thure hién P& 4n thanh lap Trung tam.

11. Thi truwdng cac s¢, ban, nganh:

11.1. Phéi hop véi S& Tu phép trong viée ra soat, 18p Danh muc thu tuc
hanh chinh thyc hién tai Trung tam.
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Thoi gian thue hién: Dy kién trude ngdy 20/02/2017.

11.2. Céc sd, nganh ctr it nhat 01 Pho trudng phong trés 16én dén 1am vide -
tai Trung tim Hanh chinh cong B6 tri cong chic, vién chuc ¢ néng lye, trinh
d6 chuyén mén, kinh nghiém cong tac, dép ung yéu ciu nhiém vu 1am viéc tai
Trung tam theo chi dao ciia UBND tinh. Péng thdi, phéi hop quan ly, thyc hién
ché d6 chinh séch d6i v6i cong chirc, vién chirc dugce biét phai dén 1am vie tai
Trung tdm theo quy dinh.

Théi gian thuc hién: Du kién trude ngay 31/01/2017.

11.3. Chu tri phéi hop véi Trung tdm ra soét, d& xuét didu chinh, bd sung
Danh muc thu tuc hanh chinh pht hop véi quy dinh cia Trung wong, cta tinh.

12. Dé nghj Uy ban Kiém tra Tinh Uy, Thanh tra tinh: B tri mét (01)
cong chitc dén 1am viéc tai Phong Gidm sat va giai quyét khidu nai cfia Trung
tAm, '

Théi gian thwe hién: Du kién truée ngay 31/01/2017.

Trong qu4 trinh trién khai thyc hién P4 4n, néu ¢6 kho khan, vuéng méc,
céc co quan, don vi phan éanh vé Vin phong UBND tinh dé tng hop, bio céo
UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh./.

CHU TICH&
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