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QUYET PINH

Vé viée cong bb thii tuc hanh chmh thude thdm quyén giai quyét ciia Ban
Quan Iy Khu kinh t€ Van Phong, tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

enPhapLuat.vi

Can clr Luat tb chl'rc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Céan cu Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chmh?
phit v& kiém so4t tht tuc hanh chinh; Can cu Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay'z
14 thang 5 nam 2013 ctia Chinh phi sira d6i, bd sung mot s§ diéu cla cac ngh1E
dinh lién quan dén kiém soét thii tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s& 05/2014/TT-BTP ngdy 07 thang 02 ndm 2014 cua Bo*
trudng BO Tu phép hudng dén cdng bd, niém yét th tuc hanh chinh va bdo céo \/e&-\I
tinh hinh, két qué thuc hién kiém soét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghl ctia Trudng Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong tai To trinh s6°
03/TTr-KKT ngay 13/01/2017,

* WW E
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét ctia Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong, tinh Khénh Hoa.

* Tel: +84-8-
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Dleu 3. Chanh Vén phong Uy ban nhan dén tinh, Truéng Ban Quén ly Khu’
kinh t& Van Phong, Giam dbc céc s6, Thi truéng cac ban, nganh cép tinh, Chu tich
UBND cac huyén, thj x4, thanh phd va céc td chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. 2

aw

Noinhdn:

- Nhu didu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC(VPCP),
- Chd tich UBND tinh (b/c);

- S& Tu phap;

- Trung tdm Cong béo tinh;

- Cong TTDT tinh;

-Luw: VT, DL, LT.

Nguyén Duy Biic



_ THYSHGHANN CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA BAN: BI\E\HU KINH TE VAN PHONG TiNH KHANH HOA

jt dinh s6:.264 /0P-UBND ngdy% thangod nam 2017
b tich Uy ban nhdn ddn tinh Khdnh Hoa)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH.

1. Danh myc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thuje thAm quyén giai quyet
ciia Ban Quan Iy Khu kinh t& Van Phong.

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thye hién
Thu tye Xac nhgn ngudi lao | Laoddng, | p 1 o an 1o Ky ik
1 | dong nudc ngoai khoéng thudc| Thuong binh X 17
A ko x . A A LAl -t€ Vén Phong
dién cp gidy phép lao ddng va X& hoi
Thi tuc Chp gify phép lao| 20918 | 5on Quan Iy Khu kinh
2 dong cho nguoi nudce ngoai Thuong binh t& Véan Phong
T va X& hoi
Thu tuc Cép lai gify phép lao Lao dong, Ban Quén ly Khu kinh
3 o Ly, Thwong binh
dong cho ngudi nudce ngoai v X3 hoi t& Van Phong

2. Danh muyc thi tyc hanh chinh sira dbi, b sung thude thim quyén gidi
quyét ciia Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong.

séhd | TeR M) Tan VBQPPL quy dinh ni Co
STT | so hé.nh dung Linh vuc (t]lllliz
TTHC 4 !
chinh thay the hién

- Luft Xby dung sb

1 Cép, Diéu ~- | Xdy dyng | Ban
| chinh, gia | >%/2014/QHI3 ngdY | coban | Quén
han, cp lai | [3/0/2014; 1§ Ky
Giy phép | - Nehi dinh s6 59/2015/ND- i 18

xdy dyng, | Q1 nedy 18/6/2015 cla Van
Chinh phu Ve quan ly dy an Phong

dau tu x4y dung;

- Thong Tu 15/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016 cua Bo
Xay dung vé huéng dan thi
tuc cdp phép xdy dung; (dp
dung cho tit cd ho so cd}y
GPXD)

- Quyét dinh sb 21/QP-
UBND ngay 08/9/2016 cua
UBND tinh Khanh Hoa Ve
viéc phén cap, uy quyen
trong linh vyc cip cdp Gidy
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phép x8y dyng trén dia ban
tinh;

- Quyét dinh s6 14/2015/QP-
UBND ngay 30/6/2015 cua
Uy ban nhén dén tinh Khanh
Hoa v& ban hanh quy dinh
thuc hién co ché mot cira, co
ché mot cira lién théng tai co
quan hanh chinh nha nuéc
tinh Khanh Hoa;

- Quyét dinh s 622/QP-

UBND ngay 14/3/2016 cla %
UBND tinh Khénh Hoa quy i
dinh chic ning, nhiém vy, =
quyén han v co chu to chire %
ctia Ban Quén ly Khu kinh té ~
Vén Phong. §
4. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai b6 thude tham quyén giai quyét cii aq{g
Ban Quan Iy Khu kinh té Van Phong. . A
S5 ha Tén thi Co E‘j
STT ‘;0, 0 tue | Tén VBQPPL quy dinh viée | _ quan [
TTHC| hanh bai b TTHC Linhvge | gve B
chinh hién [%
1 Thii  tuc |- Nghi dinh s 11/2016/NP- | Lao dong, | Ban |
Cép, cdp lai | CP ngay 03/02/2016 cua| Thuong | Quin =
gidy phép | Chinh phu quy dinh chi tiét| binhva |1y Khu 2
lao dong | thi hanh mdt s6 dleu ctia B6| Xahoi | kinhté =
cho ngudi|Luat Lao dong vé lao dong Van [®

nudc ngoai | nude ngoai lam viée tai Viét Phong

Nam;

-Thong tuv 40/2016/TT-
BLDTBXH ngay 25/10/2016
cua BO Lao dong — Thuong
binh va X& hoi huéng dan thi
hanh mot sé diéu cta Nghi
dinh 11/2016/ND-CP ngay

03/02/2016.




PHAN L.
NOQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG.

L. Linh vyc Lao dong, Thwong binh va x4 hji:
1. Thi tye Xéc nhan nguoi lao d@ng nwéc ngoai khong thuje dién clp

gidy phép lao dong:

1.1. Trinh ty thwe hi¢n:

- Dm véi hd so np true tlep

+ Bude 1: Ngudi sir dung lao dong ndp hd so @& nghi x4c nhan ngum lao
dong nudce ngoai khong thudc dién cép giay phép lao dong tai bd phan Tlep nhén
va Tra két qua - Ban Quan Iy Khu kinh té Vén Phong 6 Le Thanh Phuong, Nha
Trang, Khanh Hoa. Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: trong gid hanh chinh

tir 7h00 - 11030 va tir 13h30 - 17h00, tir thir 2 dén thir 6 hang tuan trlr ngdy nghi,
nghi 18,

+ Budce 2: Ban Quan Iy Khu kinh t& Van Phong thdm dinh hd so va ban

“hanh van ban xéac nhén ngudi lao ddng nude ngodi khong thude d1en chp gidy

phep lao dong. Trudng hop khong xAc nhén, Ban Quan 1y Khu kinh t& Van Phong
6 vin ban tra 1oi va néu 15 1y do.

+ Buéc 3: Nguoi st dung lao d6ng nhan két qué tai bd phén Tiép nhan va Tra
két qua - - Ban Quan ly Khu kinh t& Véan Phong.

- Pbi véi hd so ndp qua dwong buu dién:

+ Bude 1: Ngudi sur dung lao dong gui ho so @& nghi x4c nhén ngudi lao
dong nude ngodi khong thude dién cép gidy phep lao dong dén bo phan Tiép nhan
va Tra két qua - Ban Quan ly Khu kinh t& Van Phong - 06 Lé Thanh Phuong, Nha
Trang, Khanh Hoa. Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: trong gid hanh chinh
tir 7h00 - 11530 va tir 13h30 - 17h00, tir thir 2 dén tht 6 hang tudn trlr ngdy nghi,
nghi 18,

+ Bude 2: Ban Quan ly Khu kinh t& Van Phong thdm dinh hd so va ban
hanh vin ban xac nhén ngudi lao dong nudc ngoai khong thude dién clp gidy
phép lao ddng. Truong hop khong xéc nhén, Ban Quan ly Khu kinh té Véan Phong
cé vin ban tra 161 va néu 10 1y do.

+ Bude 3: Ban Quén 1y Khu kinh té Van Phong 1 tra két qua qua duong buu dién
theo dia chi ctia ngudi sir dung lao dong lic nhén ho SO.

- Dbi véi hd so ndp trlrc tuyen qua mang Internet & mirc d§ 3:

+ Bude 1: Nguoi st dung lao dong truy cép trang chu Cong thong “Tiép
nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mét ctra” ctia Ban Quan Iy Khu
kinh té Van Phong theo dia chi: http://tthc.vanphong.khanhhoa.gov.vn.

+ Buéec 2: Piang ky tai khoén, dang nhép, soan hd so dién tir:
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Trudng hop d& cb tai khodn, ngudi st dung lao dong thyc hién thi tuc dang
nhap tai khoan. Truong hop chua co tai khodn, ngudi st dung lao dong chon muc
“Déing ky tai khodn” & khung “Tai khoan cdng dén” va thyc hién déng nhép tai
khoan.

Sau khi dadng nhép, nguoi st dung lao dong chon chirc néng’ “Soan hd s0”,
sau d6 chon thu tuc hanh chinh “Xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap glay phép lao dong” aé xem thanh phan hd so va cac thong tin lién
quan. Nguoi str dyng lao dong nhép yéu ciu giai quyet thit tuc vao 6 “Noi dung
yéu cau” tai cac bifu miu dé dién thong tin, sau d6 dinh kém cac tai liu, biéu
mau, glay t& ctia hd so twong tmg v6i danh muc “Glay t& cin thiét”. Sau khi dinh
kém dy da céc tai lidu, gidy to, bleu mAu dién tir d3 dién ddy du thong tin, nguoi
st dung lao dong chon “Luu hd s0”.

+ Buorc 3: Nop hd so d1en tu:

Ngu’m sir dung lao dong chon “Nop hd 807 * d& g0 hd so cho bod phén Tlep
nhén va Tra két qua - Ban Quén 1y Khu kinh t& Véan Phong. Bb phan Tiép nhan va
Tra két qué | kiém tra hd so va gui Bién nhén hd so kiém phiéu hen vao tai khoan
clia ngudi st dung lao dong néu hd so day duo, ‘hop 1€ theo quy dinh hodc gui
thong béo de nghi bb tuc hd sonéu ho so chua day du, chua hop 1€ theo quy dinh.
Thoi gian tiép nhan ho so va tré két qua: trong gid hanh chinh tr 7h00 - 11130 va
tlr 13h30 - 17h00, tir thir 2 dén thir 6 hang tudn trir ngdy nghi, nghi 18.

+ Budce 4: Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong thdm dinh hd so va ban
hanh vin ban xdc nhén ngudi lao dong nudc ngoai khong thude dién cAp gidy
phép lao dong. Trudng hop khong xéc nhan, Ban Quan 1y Khu kinh té Van Phong
c6 van ban tra 161 va néu 14 1y do.

+ Budc 5: Nguoi st dung lao dong chudn bi hd so chinh thirc (theo thanh
phén hd so TTHC da quy dinh), in ph1eu Bién nhén hé so kém theo, ndp truc tiép
tai bo phén Tiép nhén va Tra két ‘qué - Ban Quan ly Khu kinh té Véan Phong. Bo
phéan Tiép nhén va Tra két qua d6i chiéu hd so gdc voi hd so dién tr 43 ndp, néu
tring khép, chinh x4c, ddy da va hop 1¢, Bo phan T1ep nhén va Tra két quéa thu ho
so chinh thtc va phiéu Bién nhan, tra ket qué giai quyét cho ngudi sir dung lao
dong. |

1.2. Céach thire thye hign: Nop truc tiép, ndp qua dudng buu dién hoic
ndp truc tuyén qua mang Internet & muirc do 3.

1.3. Thanh phén ho so:

a) Van ban d& nghi xé4c nhan nguoi lao dong nude ngodi khong thude dién
cép gidy phép lao déng (MAu sb 9);

b) Danh séch trich ngang Ve nguoi lao dong nude ngoai voi ndi dung: ho,
tén; tudi; gi6i tinh; qudc tich; s6 hd chibu; ngdy bat dau va ngay két thic lam
viéc; vi tri cong viéc clia ngudi lao ddng nude ngoai;

¢) Cac gidy to d& chimg minh ngudi lao ddng nude ngoai khong thudc dién
cép gidy phép lao dbng;
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d) 02 anh méu (kich thuéc 3cm x 4em).

Gidy to chimg minh ngudi lao dong nude ngoa1 khong thudc dién cap glay
phép lao dong 1a 01 ban chup kém theo ban gbc dé dbi chibu hogc 01 ban sao co
chimg thyce, néu cla nudce ngoai thi mién hop phép héa lanh sy, nhung phéi dich
ra tiéng Viét va chimg thue theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

1.4. 86 lu’0'ng ho so: 01 bd.

1.5. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, k& tir ngdy nhan dd ho so
hop I€.

1.6. })01 twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngum str dung ngudi lao
d6ng, bao gdm:

- Doanh nghlep hoat ddng theo Ludt Doanh nghiép, Luét Pau tu hoiic theo
diéu uée quoc t& ma nude Cong hoda x4 hoi chii nghia Viét Nam la thanh vién;

- Nha thau nuoc ngoai hoic trong nude tham dy thiu, thue hién hop dong,

- Vin phong dai dién, chi nhénh cua doanh nghlep, co quan, t chirc duoc
co quan cé tham quyen cép phép thanh lap,

- Co quan nha nuée, to chirc chinh tri, to chtre chinh tri - x4 hoi, t6 chirc
chmh tri x4 hoi - nghe nghiép, t6 chirc x4 h01 t§ chirc x hoi - nghé nghiép;

- T chirc phi chinh phti nuréce ngodi, 8 chite qubc té tai Viét Nam;

- T4 chtrc su nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh ctia phép luét;

- Vian phong cta du 4n nude ngoai hodc ciia td chire qubc té tai Vist Nam;

- Vin phong diéu hanh cta nha ddu tr nudc ngoai trong hop dong hop téc
kinh doanh hodc ctia nha thiu nuéc ngoai dugce ‘dang ky hoat dong theo quy dinh
cla phép luét; | |
- Céc td chirc hinh nghé luét su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac x3, 1ién hip hop tac x4 thanh 18p va hoat dong theo Luét Hop tac

Xa;

- Hoi, hiép hdi doanh nghig¢p dugc thanh 14p theo quy dinh cla phap luat;

- Ho kinh doanh, cé nhén dugc phep hoat ddng kinh doanh theo quy dinh
cta phép luét.

1.7. Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Ban Quén 1y' Khu kinh t& Van
Phong ‘ ' '

1.8. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Ban Quan Iy Khu kinh té
Vén Phong

1.9. Két quﬁ thwe hién thu tuc hanh chinh: Gidy x4c nhin khong thude
dién cép gidy phép lao dong.

1.10. L€ phi: khong.

1.11. Tén mau don, miu to khai:
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Vin ban dé ngh1 x4c nhén nguoi lao dong nude ngoa1 khong thude dién cap
glay phép lao dong va danh sach trich ngang vé ngudi lao dong nudc ngoai &8
xuat khong thudc dién cép Gidy phép lao dong (mdu s6 09 — Théng tu
40/2016/TT-BLBTBXH ngay 25/10/2016).

1.12. Yeu chu, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh: Céc truong hop
ngudi lao d¢ng nude ngoai khong thude dién cap gidy pheép lao dong

- La thanh vién gop von hodc la chu s& hitu cia cong ty trich nhlem hiru han;

- L3 thanh vién Héi ddng quéan tr1 ctia cong ty ¢b phén;

- La Truéng vin phong dai dién, du an cua to chirc quoc té, t& chiic phi
chinh phtl tai Viét Nam;

- Va0 Viét Nam véi thoi han dudi 03 thdng dé thuc hién chio bén dich vu;
- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xt 1y nhing sy co, tinh
hudng k¥ thudt, cong nghé phtic tap nay sinh 1dm anh huéng hodc ¢ nguy co anh
hudng téi san xuét, kinh doanh ma céc chuyén gia Viét Nam va cdc chuyén gia
nude ngodi hién dang & Viét Nam khong XU ly dugc;

- La ludt su nudc ngoai da dugc cap glay phép hanh nghé lujt su tai Viét
Nam theo quy dmh cua Ludt ludt su;

- Theo quy dinh cla Didu uéc qubc té ma Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét
Nam 14 thanh vién;

-La hoc sinh, sinh vién hoc tip tai Viét Nam lam viéc tai Viét Nam nhung
nguoi st dung lao dong phai béo trude 07 ngdy voi co quan quan ly nha nudc vé
lao dong cap tinh;

- Di chuyen trong ndi bo doanh nghigp thudc pham vi 11 nganh dich vu
trong bidu cam két dich vu ctia Viét Nam véi T6 chitc Thu:ong mai thé giéi, bao
gom: kinh doanh, thong tin, x4y dung, phan phéi, gido duc, méi triudng, tai chinh,
y té, du lich, vén hoa giai tri va van tai;

- Vao Viét Nam dé cung cip dich vu tr vén vé& chuyén mon va ky thuat
ho#c thie hién céc nhiém vy khac phuc vu cho céng tac nghién clru, xay dung,
tham dinh, theo doi danh gi4, quan 1y va thyc hién chuong trinh, du 4n st dung
nguon hd trq phét tnen chinh thire (ODA) theo quy dinh hay thoa thuén trong cac
didu wéc quoc t& vé ODA d3 ky két gifta co quan ¢6 thdm quyén clia Vigt Nam va
nude ngoai;

- Pugc Bd Ngoa1 giao cp glay phep hoat dong thdéng tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh ctia phdp luat;

- Puge co quan, to chirc cia nuée ngodi ctt sang Viét Nam gidng day,
nghién ctru tai truong quoc té thugc pham vi quén ly cia co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoai hodc td chirc quoc té tai Viét Nam hoidc duoc B6 Gido duc va
Dao tao xac nhén vao gidng day, nghién ctru tai céc co s& gido duc, dio tao tai

Viét Nam;
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- Tinh nguyén vién c6 xé&c nhén cla co quan dai dién ngoai giao nudc
ngoai hodc t6 chtrc qudc té tai Viét Nam;

- Vo Viét Nam lam viée tai vi trf chuyén gia, nha quén 1y, giém ddc dieu
hanh hodc lao dong k¥ thuét c6 thoi gian lam viée dudi 30 ngay va thoi gian cong
don khong qué 90 ngay trong 01 nam;

- Vao Viét Nam thyc hién thoa thun qudc té ma co quan, t6 chirc & Trung
vong, cép tinh ky két theo quy dinh ciia phép luét;

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tip tai céc trudng, co so dao tao & nudc
ngoai c6 théa thuan thuc tap trong cic co quan, td chirc, doanh nghiép tai Viét
Nam;

- Thén nhan thanh vién ¢o quan dai dién nudce ngoai tai Viét Nam lam viéc
sau khi duoc Bo Ngoai giao cép phép, trir truong hop didu wée quic t& ma nudce
Cong hoa x3 hdi cht nghia Viét Nam 14 thanh vién ¢6 quy dinh khéc;

- C6 hd chiéu cong vu vio lam viéc cho co quan nha nudc, t§ chirc chinh
tri, t& chirc chinh trj - x4 hoi.

1.13. Cin ctr phap 1y ciia thii tuc hanh chinh:
- B6 Luét Lao ddng sb 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012;

- Nghj dinh sé 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s& didu ciia Bd Lust Lao dng vé lao dong nude ngoai 1am
viée tai Viét Nam;

- Thong tu 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 ciia B Lao dong —
Thuong binh va X& hoi huéng din thi hinh mét sb d1eu cia Nghi dinh
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so
didu ctia B¢ Luét Lao dong vé lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam.

- Bién ban ¢ uy quyen ngay 05/03/2015 cta S& Lao dong — Thuong binh va
X3 hoi tinh Khéanh Hoa vé viée thuc hién mét sé nhiém vy quan ly nha nuoc vé
lao dong thudc pham vi quan Iy ctia Ban Quén ly Khu kinh té Van Phong tinh
Khanh Hoa.
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MAu s8 9: Ban hinh kém theo Thong tie s6 40/2016/TT-BLPTBXH ngay 25
thang 10 nam 2016 cia Bj Lao ding - Thirong binh v Xa héi hedng ddn thi hanh mét

56 diéu ciia Nghi @inh s6 1 1/2016/ND-CP.

TEN DOANHNGHIEP/TO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC Poc I4p - Ty do - Hanh phiic

V/v x4c nhén ngudi lao dong nudce
ngoai khéng thudc dién cap glay
phép lao dong

Kinh gti: ....... e, (1)
1. Tén doanh nghlep/to CHUIC! w.vvoveeveenreceeesieses e s s st e sssssessasssessesssarasssa s sssssnnns e

2. Loai hinh doanh nghlep/to chirc (doanh nghiép trong mmc/doanh nghiép c6 von dau
1t MEGC NGOLI/CO qUAN, 16 CRIFC/IAG TRAIL) «...v.evveesvsiiess s svessss s ees s esssssessssssseen e

3. Téng s6 lao dong dang lam viée tai doanh nghiép, 18 CHTC: veveeveeeeeeeeerrena nguoi
Trong d6 s6 120 A6nG NUGC NEOAT 1A ...vvrvvereireieereeiieee e sssneees nguoi
4. Dja chi: ...ccoeennene LUV U OO RPRYOS
5. Dién thoai: .vovevievireeree e, 6 Email (néu co) ..............................................
7. G‘1ay phep kinh doanh (hoat dong) SO ettt eee et eeet s s et et nsen e eene e
CO QUAN CAP: oo C6 gia tr] dén ngAY: .evvvvervr ireereneens
Linh vizc kinh doanh (hoat ONEZ): ...evvereeviririiiieriieneiieene st ereaiesee st

8. Ngucn ndp hd so ciia doanh nghiép/td chirc @& 1ién hé khi can thiét (sd dién thoai,

..........................................................................................................

Cin cr vin ban sb... (ngay/thang/nam) ClA .ovverees s vé viéc chép thuin sur
dung ngudi lao dong nudc ngoai, (tén doanh nghzep/z‘o chitc) 48 nghi .oooooeen (2)
xé4c¢ nhan nhitng ngudi lao dong nudce ngoai sau day khong thudc di¢n cap gidy phép lao
dong (cd danh sdch kém theo) va céc didu kién cu thé nhw sau:

- Truong hop lao dong nudc ngoai khong thude dign cép giby phép lao dong (néu ré
thupc  déi wong nao quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh 6 11/2016/NP-CP ngay
03/02/2016,).

- Céc gify to ching minh kém theo (Tiét ké tén cdc gidy t0).

Xin trén trong cam on!

Noi nhiin: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi v6 ho tén, dong dau)

- Luu don vi

Ghi chu: (1) (2) Cuc Viéc lam (Bo Lao déng - Thuong binh va Xa hdi)/S¢ Lao dang - Thuong binh va
X5 hoi tinh, thanh phé. ..
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DANH SACH TRICH NGANG VE NGUOI LAO PONG NUOC NGOAI
PE XUAT KHONG THUQC DIEN CAP GIAY PHEP LAO PONG

Kém theo van ban s6

(ngay/thang/nim) cia (tén doanh nghiép/té chirc)

LawSoft = Tel

Giéi tinh

Ho chiéu/ gify to ¢6 gid tri di lai
£ £

i québe t& Lam viée tai| Trinh d Chike _ | Thoi han lim vige
Sé Ho vi tén thgn); Quéc doanh chuyén mé&n Vitri | danh |Dija diém Tir ¢ lB a ¢
TT : s o | tich 5 oi4 tri dén | nehiép/ t8 | (tay nghd) |céng viée| cong |lam vi ngay|Den (ngay/
Nam| Ni [néim sinh s [©° i Cé gié ;rz aén| nghiepl ((n!éuié)) g vige porr mvite /théng/ | thang/
P gay ) ném) ndm)
M @ Al@®| ® (6 @ 3 ® (10 an a2 | a3 | a4 (s) (16)
1
2
3
Tt'-ing

PAI DIEN DOANH NGHIEP/T (3 CHUC
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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2. Thii tuc Cap Gidy phép lao ddng cho ngwdi nwée ngoai.

2.1. Trinh ty thwre ‘hién:

- Pbi véi hd so n6p trire tiép:

+ Budc 1: Ngudi sir dung lao dong nop ho so dé nghi cip Gidy phép lao
dong cho ngudi nude ngoai tai bo phan Tlep nhan va Tra két qua - Ban Quan Iy
Khu kinh t& Van Phong 06 Lé Thanh Phuorng, Nha Trang, Khdnh Hoa. Thoi

gian tiép nhan hd so va tra. Két qua: trong gio hanh chinh tir 7h00 - 11h30 va tir
13h30 - 17h00 tu thiy 2 den thu 6 hang tuan trir ngay nghi, nghi 1&.

+ Bude 2 Ban Quan ly Khu kinh te Van Phong thdm dinh hd so va cip
Gidy phep lao dong. Trudng hop khong cap G1ay phép lao dong, Ban Quan Iy
Khu kinh té Van Phong c6 vin ban tr4 101 va néu 18 ly do.

+ Bu:oc 3: Nguoi st dung lao dong ndp 1€ phi cap Gidy phép lao dong va
nhén Glay phep lao ddng tai bd phan Tiép nhan va Tra két qua - Ban Quan ly Khu
kinh té Vén Phong

- Dm voi hd so nop tryc tuyen qua mang Internet & mirc do 3:

+ Buorc 1: Nguoi st dung lao dong truy cap trang chu Céng thong “Tiép
nhén va giai quyet thd tuc hanh chinh theo co ché mét cira” ciia Ban Quan ly Khu
kinh t& Van Phong theo dia chi: http: //tthc Vanphong khanhhoa gov.va.

+ Budc 2: PDing ky tai khoan dang nhap, soan ho so dign tir:

Trudng hop d3 c6 tai khoan, ngudi stt dung lao d@dng thyc hién tha tuc dang
nhap tai khoan. Trudng hop chwa cé tai khoan, ngudi st dung lao dong chon muc
“DPang ky tai khoan” & khung “Tai khoan cdng dan” va thuc hién déng nhip tai
khoén.

Sau khi déng nhép, ngudi sir dung lao ddng chon chirc néng “Soan hé so”,
sau d6 chon thi tuc hanh chinh ‘Cap Gidy phép lao dong cho nguoi nude ngoai”
dé xem thanh phan ho so va céc thong tin lién quan. Nguon str dung lao dong
nhép yéu cau giai quyet tht tuc vao 6 “N¢i dung yeu cau”, tai céc bidu méiu aé
dién théng tin, sau d6 dinh kém cac tai Liéu, biéu méiu, glay td ctia hd so tuong
Ung v6i danh muyc “Gidy to cén thiét”, Sau khi dinh kém day du céc tai lidu, gidy
t&, biéu mdu dién tir d3 dién day da théng tin, ngudi st dung lao dong chon “Luu
hd so”.

+ Budc 3: Nop hd so dién tu:
Ngudi su dung lao dong chon “Nop hd 80 de gui hd so cho bd phén Tlep
nhan Va Tra ket qua - Ban Quan ly Khu kmh £ Van Phong Bo phéan T1ep nhan Va

''''''

cia ngudi st dung lao dong neu hé so day du, hop 16 theo quy dinh hodc gii
thong bo de nghi bb tic hd so néu hd so chua day du, chua hop 18 theo quy dinh.
Thoi gian tiép nhan ho so va tré két qua: trong gi& hanh chinh tir 7h00 - 11h30 va
t&r 13h30 - 17h00, tir thir 2 dén thir 6 hang tuén trir ngdy nghi, nghi 18,

11
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+ Budc 4: Ban Quan ly Khu kinh t¢ Van Phong thAm dinh ho so va thye
hién cip Gidy phép lao dong. Trudng hop khong cap Gidy phép lao dong, Ban
Quén Iy Khu kinh té Van Phong ¢ vin ban tra 181 va néu 13 1y do.

+ Budc 5: Ngudi st dung lao dong chuén bj hd so chinh thirc (theo thanh
phén hd so TTHC dé quy dinh), in phiéu Bién nhén hd so kém theo nop truc tiép
tai b§ phén Tiép nhén va Tra két -qua - Ban Quan 1y Khu k1nh t& Van Phong. B¢
phéan Tiép nhan va Tra két qua dbi chiéu hd so gbc véi hd so dién tir da ndp, néu
tring khop, chinh x4c, day du va hop 1§, Bo phan Tiép nhén va Tra két qué huéng
dan ngu:cn sir dung lao dong nop. 16 ph1 cap Glay phep lao dong, thu hd so chinh
thirc va phleu Bién nhan tra ket qua g1a1 quyet cho ngucn sir dung lao dong.

2.2. Cach thu’c thu’c hlen Nop trye tiép hodic nop tryc tuyén qua mang
Internet & mae do 3.

2.3. Thanh phan ho so:
2.3.1. Hb so' d¢ nghi cép GPLD:

1. Véan ban d nghi cip Glay phép lao dong clia ngudi st dung lao dong
(Mau s6 7).

2. Glay chimg nhén stc khode hodc gidy khém strc khoe do co quan, t§ chirc
y te c6 thim quyén cua nude ngoai hogc cia Vigt Nam: cap c6 gia tri trong thoi
han 12 théng, ké tir ngay ky két ludn strc khée dén ngay nop hd so.

3. Phiéu 1y lich tu phép hosc vin ban x4c nhn ngudi lao dong nwde ngodi
khong phai 1a ngudi pham t6i hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy cia nude
ngoai cép. Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da cu tra tai Viét Nam thi chi
can phiéu Iy lich tu phap do Viét Nam cap

Phiéu 1y lich tu phap hodc van ban x4c nhan ngudi lao dong nude ngoal
khong phai 1& ngudi pham t0i hodc bi truy cGu trach nhiém hinh su duoc cap
khong qué 06 thang, ké tir ngdy cap dén ngay ndp hd so.

4. Vin ban chimg minh 13 nha quan 1y, gidm dbc d’iéu hanh, chuyén gia
ho#c lao dong ky thuét.

- Pbi voi ngu’m lao dong nudc ngoai 1a chuyén gia, vin ban chung minh [a
mot trong c4c van ban sau:

+ Vén ban xdc nhén 1a chuyen gia cla co quan to chuc doanh nghiép tai
nuée ngoai, bao gom tén co quan, to chie, doanh nghlep x4c nhéan; thong tin vé
chuyén gia: ho va tén, ngay, thang, nam sinh, quéc tich va nganh nghe cla
chuyén gia phu hop voi vi tri cong VleC ma ngudi lao déng nudce ngoai du kién s&
lam viéc tai Viét Nam. :

+ Béng dai hoc tré 1én hodc tuong dwong va c6 it nh4t 03 nam kinh nghiém
lam vigc trong chuyén nganh duogc dao tao pht hop véi vi tri cng vige ma ngudi
lao dong nude ngoai du kién lam viée tai Viét Nam.

- D6i v6i ngudi lao dong nwde ngodi 13 nha quéan 1y, gidm déc didu hanh,
thudéc mot trong cac truong hop sau:
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+ Nha quan 1y 1a ngudi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 18
Didu 4 Lujt Doanh nghiép hodc 1a nguoi dimg d4u, clp phé ctia ngudi dimg dau
clia co quan, t chire;

+ Giam doc didu hanh 13 ngudi démg diu va trye tiép didu hanh don vi truc
thude co quan, 6 chuc doanh nghlep

- B01 véi ngu'orl lao ddng nude ngoai 1a lao dong k¥ thuét, van ban ching
minh bao gbm:

+ Glay to chutng minh hogc van ban xa nhén cla co quan td chirc, doanh
nghlep tai nudc ngoal ve viéc dd duge ddo tao chuyén nganh k¥ thuat hodc
chuyén nganh khac voi thoi gian it nhat 01 nam phd hop v6i vi tri céng viéc ma
nguoi lao dong nude ngoai dy kién s& 1am viéc tai Viét Nam; -

+ Gidy to chimg minh d3 c6 it nhit 03 nim kinh ngh1¢m lam viéc trong
chuyén nganh dugc dao tao phil hop véi vi tri cong viéc ma ngudi lao dong nudce
ngoai du kién s& 1am viéc tai Viét Nam.

- béi vai mot sb nghe cong viéc, van ban chimg minh trinh d6 chuyén
mdn, k¥ thudt ctia ngudi lao dong nude ngoai dugc thay thé bang mdt trong céc
gify to sau day

+ Glay cong nhén la nghé nhan d01 vé6i nhitng nganh nghd truyén théng do
co quan c6 thAm quyén ctia née ngoai cAp;

+ Vén ban chimg minh kinh nghiém cta cau thi béng da nude ngoai;

+ Bang lai may bay vén tai hang khéng do co quan ¢ thAm quyén ctia Viét
Nam cép déi véi phi cong nude ngoai;

ot Gidy phép bao dudng tau bay do co quan cé thdm quyén ctia Viét Nam
cap doi véi ngu’bi lao ddng nudc ngoai 1am cong viée bao dudng téu bay.
S. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6cm, phong nén tring, mat nhin thing,

dau @ tran, khéng deo kinh mau), dnh chup khéng qua 06 thang tinh dén ngay
nop hd so.

6. Ban sao co ching thuc ho chiéu hoic gidy to c6 gi tri thay ho chiéu
ho3c gidy t& ¢6 gia trj di lai quoc té con gié tri theo quy dmh cta phap luat.

7. Céc glay to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoal

- B01 v0i ngum 1a0 dong nude ngoa1 vao lam viéc tai Vlet Nam theo hinh
thie di chuyen trong n01 bo doanh nghlep phal cd cac glay 10 sau:

+ Vin ban cla doanh nghlep nude ngoai cir sang Jam v vige tai hién dién
thuong mai ciia doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh tho Viét Nam

+ Vén ban chimg minh nguoi lao ddng nudc ngoai di duge doanh nghiép
nude ngoai d6 tuyén dung trude khi lam viée tai Viét Nam it nhét 12 thang (vin
ban nay 12 mot trong cac g1ay t& sau: Vin ban x4c nhén cla nguoi st dung lao

dong v& viée di tuyén dung ngudi lao déng nuéde ngoai; Hop dong lao dong;
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Quyét dinh qtuyén dung ngudi lao dong nudc ngodi; Gidy chimg nhan ndp thué
hodc bao hiém cta ngudi lao dc“)ng nudce ngoai);

- Pbi véi nguoi lao dong nude ngodi vao 1am viée tai Vlet Nam theo hinh
thire thyc hién céc loai hop dong hogc thda thuan vé kinh té, thuong mai, tai
chinh, ngan hang, bao h1em khoa hoc ky thust, vin hoa, thé thao, glao duc, gido
duc nghé nghiép va y te ‘phéi c6 hop dong hozc théa thuén ky ket gitta dbi tac
phia Viét Nam va phia nuéc ngoai, trong d6 phai c6 thoa thudn vé vie ngudi lao
dong nmurde ngoal 1am viéc tai Viét Nam;

- Do1 voi ngum lao dong nuéce ngoa1 vao lam V1ec tai Viét Nam theo hinh
thuc nha cung cap dich vu theo hop dong pha1 cd cac glay to sau:

+ Horp ddng cung cp dlCh vy ky két glua dbi tac phia Vlet Nam va phia
nudc ngoal

+ Vin ban chimg minh ngudi lao dong nuée ngoai da 1am viée cho doanh
nghiép nudc ngoai khong c6 hién dién  thuong mai tai Viét Nam dugc it nhét 02
nam (Van ban nay la mét trong céc glay to sau: Vén ban xdac nhén cla ngum s
dung lao dong vé vigc da tuyén dung ngudi lao dong nuéce ngoa1 Hop ddng lao
dong, Quyét dinh tuyén dung nguoi lao dong nude ngoai; Glay chimg nhén nop
thué hoac béo hiém ctia nguou lao dong nuéc ngoai);

- Pbi véi ngudi lao dong nude ngoai vao lam v1ec tai V1et Nam theo hinh
thirc chao béan dich vu phai ¢6 vin ban ciia nha cung cdp dich vu cir ngudi lao
d6ng nude ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu;

- Pbi vdi ngum lao ddng nudc ngoai vao lam VleC tai Vlet Nam theo hinh
thirc 1am viée cho td chirc phi chinh pht nudc ngoai, td chirc qubc té tai Viét Nam
dugc phép hoat dong theo quy dinh cta phap luét Viét Nam phai c6 gidy chimg
nhin ctia t§ chirc phi chinh phii nuéce ngodi, to chire qubc té duoc phép hoat dong
theo quy dinh cta phap Tuat Viét Nam;

- P&i voi ngudi lao dong nude ngoai vao 1am viée tai Vit Nam theo hinh
thirc ngudi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai phai ¢é vin ban cla
nha cung cép dich vu clr ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam de thanh 1ap
hién dién thuong mai ciia nha cung cap dich vu do

- D01 voi nguol lao dong nudc ngoa1 Vao 13m viéc tai Viét Nam theo hinh
thirc nha quan ly, giam dbc didu hanh chuyen gia, lao dong k¥ thuat ma tham gia
vao hoat dong clia doanh ngh1ep nuée ngoa1 di thanh 14p hién dlen thucng mai tai
Viét Nam thi phai c6 vin ban ching mmh nguon lao dong nuoc ngoa1 duge tham
gia vao hoat déng clia doanh nghiép nuéc ngoai-do.

2.3.2. Hb so d& nghi cAp GPLD i voi mot s6 truimg .hc,rp dic bigt:
- Péi vé6i nguc‘ri lao ddng nude ngodi d3 duogc cap Gidy phép lao déng va
dang con hiéu lyc ma lam viéc cho ngudi st dung lao dong khéc & cung vi tri

cong viéc ghi trong Gidy phép lao d’ong theo quy dinh ctia phap luét thi ho so dé
nghi cip Gidy phép lao déng gdm gidy t& quy dinh tai cic muc 1, 5, 6, 7 (tai phén

) * www. ThuVienPhapLuat.vi

3=

L)

3930

Tel: +84-8-

awSoft -



2.3.1.Hb so @ nghi chp gidy phép lao dong) va Gidy phép lao dong hodc ban sao
chimg thue Giy phép lao dong da dugc cap;

- Dm véi ngudi lao dong nude ngoai dé dugce cap Glay phép lao dong va
dang. con higu Iirc ma 13m khéc vi tri cong v1ec gh1 trong Gidy phép lao dong theo
quy dmh cua phép lujt nhimg khong thay c’101 ngudi st dung lao dong thi hd so dé
nghi cap Glay phep lao dong gom cac glay to quy dinh tai cac muc 1, 4, 5, 6, 7
(tai phan 2.3.1.Hb so. e ngh1 cép. G1ay phép lao dong) va Gidy phcp lao dong
hodc ban sao chu’ng thuc Gidy phep lao dong da duoc cap,

- Pébi véi nguorl lao dong nu’oc ngoai da dugc. cap G1ay phép lao dong
nhung hét hidu luc theo quy dinh tai Dleu 174 cta Bo luat Lao déng ma c6 nhu
cau tlep tuc lam viée cung vi tri cong viéc da gh1 trong Glay phep lao dong theo
quy dinh ctia phap luét thi hd so dé nghi « cap ‘Gidy phep lao dong £0m cac glay to
quy dinh tai cdc muyc 1, 2, 3, 5, 6, 7 (tai phan 2.3.1. Ho so dé nghi cip Gidy phép
lao d6ng) va vin ban xac nhén da thu hoi Glay phép lao dong;

Tmo*ng hop ngudi lao dong nude ngodi trong cac truong hop trén déd duoc
cap Glay phép lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 102/2013/ND CP ngay
05/9/2013 ctia Chinh phu quy dinh ch1 tiét thi hanh mét s didu cta B luét Lao
dong vé lao dong nube ngoal lam viée tai Viét Nam thi phai c6 vin ban chimng
minh d4p tmg yéu ciu 14 nha quan ly, gidm déc didu hanh hoic chuyen gia hodc
lao dong k¥ thudt theo quy dinh tai muc 4 phan 2.3.1.Hd so @& nghi chp Gidy
phep lao ddng.

Dm vOi ngudi lao dong nude ngoai la chuyén gia hodc lao dong ky thuat da
duge cip Gidy phép lao dong thi Glay phép lao dong dang coOn hiéu luc dugc coi
12 vin ban ching minh dép tng yéu cau 1a chuyén gia hoic lao dong k¥ thuat theo
quy dinh tai muc 4 phan 2.3.1.Hb so d& nghj cép Giéy phép lao dong.

2.3.3. Hdp phap hoa lanh sy, chu’n0 thue cac glay to.

- Céc gify to quy dinh tai céc muc 2 3vad (tal phan 2.3.1.Hb so dé nghi
cap gidy phép lao ddng) 1a 01 ban chup keém theo ban gbc @& a6i chiéu hoic 01
ban sao c6 chung thuc.

Néu céc gidy o trén cla nudc ngoai thi phai duoc hop phép hoa lanh su,
trir trudng hop duoc mién hop phap hoa ldnh sy theo diéu ude quoc té ma nudc
Cong hoa x& hoi chu nghla Viét Nam va nude ngoal lién quan déu 13 thanh vién
hoc theo nguyen the ¢6 di ¢6 lai hoac theo quy dinh ctia phép Iuat dxch ra tiéng
Viét va chung thu’c theo quy dmh clia phap luat Vlet Nam.

- Céo glay t theo quy . dmh tai muc 7 (ta1 phan 2.3.1 Ho SO de nghl chp
gidy phep lao dong) 1a 01 ban chup kem theo ban gbc @& dbi chibu hoic 01 ban
sao co chu'ng thue, néu ctia nude ngoai thi midn hop phép hoa lanh sy, nhung
phai dich ra t1eng Viét va chu’ng thu’c theo quy dmh cua phap luat Viét Nam.

2.4, 56 lu’O'ng hd so': 01 b9.
2.5. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén da hd so hop 1&.
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2.6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong
ngudi nde ngoai, bao gom:

a) Doanh nghlep hoat dong theo Luit Doanh nghlep, Luét Pau tir hoiic theo
didu uéc qudc t& ma nudc Cong hoa x4 héi chd nghla Viét Nam 13 thanh vién;
b) Nha thau nuoc ngoai hodc trong nudce tham dy thau, thuc hién hop dong;

c) Vin phong dai dlen chi nhénh ciia doanh nghiép, co quan, t6 chirc dugce
co quan ¢6 tham quyen cAp phép thanh lap,

d) | Co quan nha nude, to chuc chinh tri, to chitc chinh trj - x3 hoj, t6 chirc
chinh trj xa h01 nghe nghlep, td chirc x3 hi, td chire x4 ho1 nghe nghiép;

d) To chu’c ph1 chmh phu nudce ngoa1 tb chirc quoc te tai Vlet Nam;
e) T chuc su nghlep du’oc thanh lap theo quy dinh ctia phap luét;
g) Vin phong cta dy 4n nue ngodi hodc cta td chire quoc t& tai Viét Nam;

h) Vén phong diéu hanh cta nha diu tu nuée ngoai trong hop ddng hop téc
kinh doanh hoac cua nha thau nwée ngoai duge ding ky hoat ddng theo quy dinh
cla phap ludt;

i) Céc tb chirc hanh nghé Iuat sir tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

k) Hop tac x4, lién hi€p hop tac x4 thanh 18p va hoat dng theo Luét Hop
tac xa;

l)qu‘)i, hiép hdi doanh nghiép dugc thanh 14p theo quy dinh ctia phap luét;

m) Ho kinh doanh, c4 nhén dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phép luat.

2.7. Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Ban Quén 1y Khu kinh té Van
Phong

2.8. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Ban Quén Iy Khu kinh té
Véan Phong

2.9. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gify phép lao dong
2.10. L& phi: 600.000 d6ng/gidy phép.

2.11. Tén mAu don, miu t& khai: Vin ban d& nghj cAp GPLD (MAu sb 7 -
Thong tw 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016)

2.12. Yéu ciu, diéu kién thwe hl(;n thit tuc hanh chinh: Ngudi nuéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam phai ¢6 du céc diéu kién sau:

- C6 néng lyc hanh vi dan sy déy'dﬁ theo quy dinh cta phépv lut.
- C6 strc khée phtt hop véi yéu ciu cdng viéc.
- L4 nh quén Iy, gidm dbc diéu hanh, chuyén gia hojc lao dong k¥ thuat.

- Khéng phai 1a ngudi pham t6i hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo
quy dinh ctia phap luét Viét Nam va phép luat nude ngoai.
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- Pugce chap thuén bang vin ban ctia co quan nha nudce cb thim quyén vé
viée st dung nguoi lao dong nudc ngodi.

2.13. Can el phap ly clia thi tyc hanh chinh:
~Bo Luét Lao dong sb 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012;

- Nghi dinh sb 11/2016/ND CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh pht: quy dinh
chi tiét thi hanh mdt sb dleu cta B Luat Lao dong vé Iao dong nudc ngoa1 lam
viée tai Viét Nam;

~ Thong tu 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/ 10/2016 ctia B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi hu:ong din thi hanh mjt 56 d1eu cia Nghi dinh
1 1/2016/ND CP ngay | 03/02/2016 cta Chinh phu quy dinh chi t1et thi hanh mot s6
diéu cta Bo Luit Lao dong vé lao dong nuéc ngoai lam viée tai Vlet Nam;

- Ngh1 quyét so O8/2015/NQ HDND ngay 08/7/2015 cua Hbi dong nhan

dan tinh Khanh Hoa vé muc thu, nop, quén ly va st dung 1€ ph1 cép gidly phép lao
dong cho ngu’ol nuéc ngoa1 lam viéc trén dja ban tmh Khanh Hoa.

- Bién ban 0y quyen ngay 05/03/2015 cua Sé& Lao dong — Thucmg binh va
X3 hoi tinh Khanh Hoa vé viéc thuc hién mdt sé nhiém vu quén 1y nha nude vé
lao dong thudc pham vi quéan 1y ctia Ban Quéan Iy Khu kinh t& Véan Phong tinh
Khanh Hoa.
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MAu s6 7: Ban hanh kém theo Théng tir s6 40/2016/TT-BLPTBXH ngay 25 thang 10
ndm 2016 cia B¢ Lao djng - Thirong binh va X hoi hirdng dén thi hanh mét s6 didu
cua Nghi d‘mh 50 11/2016/ND-CP. L

TEN DOANH NGHIEP/T 0] CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------- . Poc lap - Tw do - Hanh phic
‘ S,(“’): """" N PO ngay.....thdng.....ndm........
V/v cap/cép lai gidy phép lao dong
cho nguoi lao ddng nudc ngoai
KA @l (1)

1. Tén doanh nghiép/té CHTIC: ottt r et

2. Loai hinh doanh ngh1ep/to chirc (doanh nghiép trong nuwéc/ doanh nghiép co vén dau
tir nwde ngoadi/ co quan, 16 chirc/ nha BRAU oo eeseeeesseesseesessees et esssan e

3. Téng sb 1ao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, t ChUIC: vovviveiiieeeeeeia, nguoi
Trong d6 sb lao dong nudc ngodi lér ........................................................................ nguoi
4, Dla ChIL e, e
5. Dlen thoal: .o 6. Email (neu co) .

7. G1ay phép kinh doanh (hoat dong) SO ettt ettt
Co quan CAD? oveeeeerereecernenens reereratseneaess e en C6 gid tri AN NZAY: oo
Linh vuc kinh doanh (ROt QONE): vovveeiireieeieitce ettt

8. Ngudi ndp hd so ciia doanh nghiép/ td chitc d& lién hé khi cin thiét (sé dién thoai,
EIMGLL): .o

Cén ctr van ban thong bao chép thuan vi tri cong viéc st dung ngudi lao ddng nudc
ngodi sb........ (ngay/thang/nam) CUB . iviiniiiienennnis , (tén doanh nghzep/to chirc) aé
nghi cAp/cAp lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngodi, cu thé nhw sau:
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9. Ho vA t&n (Chl IN NOA) . .veuiereerreeririeie et et
10. Ngay, thang, ndm sinh: ........... eetesroreeneseeressentesssans 11. Gioi tinh (Nam/NT@)............
12. Quéc HCN: oo et s e ettt et e et e ar et e et ae e an et ot eaeenteta st eranaebaretes
13. Ho chiéu/gidly tor c6 gid tr di lai quéc £ 887 e .................... s
Co quan cap ..................................... fueererses Cé gla tn den DAY eerivereerisierrereasiseisneeneanes
14. Trmh do chuyen mon (tay nghe) (M1 CO): oot T SRR
15. Lam viéce tai doanh ngh1¢p/to CTEC. atieieee ettt et eeebvar e e s e eenearsesnsaeaneereees

16. Dia diem 1am viée: ......cioviriviniiinnn, OO OO R

17. Vitri cong vi€e: ...ccccovrvcneeee ettt b ———————t——————eaa—tstorrtssa b s b e s et e bt e atenparaaneesae s
18. Chitc danh CONE VIBC: .vvvuiereeiereiieerierisie sttt ettt ettt eer sttt be s s nn e

19. Hinh thitc 1am viéc (néu cu thé theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 2 Nghi dinh
11/2016/NB-CP 1gAY 03/02/2016): .ovvvveereeeeiereeeesereersesseeessssssssssssesssssssssssssssnsssssssseed

20, MUC THong: ..ooveveeeerreveenrenenenne VND



21. Thoi han lam viée tir (ngay /thdng /nam) .. e ees et e ere s e (D (ng0Y
JRGNG/ T v svvsiennssssssienennns

22. Noi ding ky nhan gidy phép 180 GONE: .......vervvvivernmressessesrssesmsssssssssssssssssssssiessonsesseses

23.Ly do dé nghl (chi ap dung doz VOi truong hop cap lai gidy phep lao
114174 S S S OO P VPSPPI

L QUA TRINH DAO TAO (2)

IL. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi 1am viée
- Noi 1am viéc lan 1:
+ Pia diém 1am viéc:
+ Vi tri cdng viée: ..oveverirrinnnn evirireeientiereiseetearesssiasiabraentasnbseerae eenae e st a e aneestanaeesreeennbeeans
+ Chitc danh cdng VIEC: ......ovvvvvirrrriirieiiinnne S S AT Y OO

+ Thoi han 1am viee tir (ngdy Ahdng /Mm) ...ccccuiiiiieeiiieieeieieeeerenns dén (ngay
JHRENG) A .o

= NOTJAIN VIEC JAIL 2 oottt sttt eesa st s s sasss e saants et
+ Dia GEM JAM VIEC: weovvrerrersiaceceecrmeemmimiiinisinnsneeenesssesecsssssssssssssssssssssssnssssssssnsssasssssss s
F VI CONG VIEC: ovviviiiiscieiict ettt s b
+ Chltc danh CONE VIEC: ..uvvvevveuirererienrieiceieeieee ettt et neseeesnesssissas st s ssseneenaas e

+Thoi han lam viéc t (ngay /thdng /nam) .................................................
3N (MGAY STHENG NEIN) .ooveieverrsreererisess e,

- Noi 1am viéc cubi cung hodc hién £7:) ST UURSI NUUT
18 GIEIN AN VIBCS 1vvrroreerosoees oo eeeseesssesseesseeenssesesesesesseeseessessesessesesseessssnees oo
F VItrL CONG VIEC: c.vvveevveeiiiieicivieninicnieeinerseinsesvcse e ST RPPPP
+ Chtre danh cdng VIBC: woveeeeeseseeeeeeseesseseoseeseeosessaeeeres s sseers s e s s ese st anes e

+Thoi han 1am viée tir (ngdy Jthéng /nam) ......................................... dén (ngay
JERANG /TIAM) .evveieereeiiiiiiciienee e i ' ~

Chiing t8i xin cam doan nhimg théng tin néu trén 13 ding sy that. Néu sai, chiing tdi xin
hoan toan chju trach nhiém trude phap Iuét.

Noi nhan: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

- Nhu trén; _ (Ky va ghi ¥6 ho tén, dong ddu)
- Lwu don vi -
Ghi chi:

- (1): Cuc Viéc lam (BS Lao dong - Thuong binh vis Xi h61)/Sé Lao dong - Thirong binh va Xa
h{i tinh, thanh pho.... ] ) )
- (2), (3): Khdng dp dung d6i véi trieong hop cap lai gidy phép lao dong.
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3. Cép lai Gidy phép lao dong cho nguwdi nwée ngoai.
3.1. Trmh tw thu'c hién:
- D01 voi ho SO nop trye tlep

+ Bude 1: Ngum sir dung lao dong ngp ho SO de nth cap lai Gidy phép lao
dong cho nguorl nudc ngoai tai b phén Tiép nhén va Tra két qua - Ban Quan ly
Khu kinh t& Van Phong 06 L& Thanh Phuong, Nha Trang, Khénh Hoa. Thoi
gian tiép nhan ho so v tra két qua: trong giy hanh chinh tir 7h00 - 11h30 va tlr
13h30 - 17h00, tir thu 2 &éntht 6 hang tuan trir ngay ngh1 nghi 2.

+ Buée 2: Ban Quan ly Khu kinh te Vin Phong thAm dinh hd so va cép lai
Gidy phép lao dong. Truong hop khoéng cap lai Glay phép lao dong, Ban Quan ly
Khu kinh t& Van Phong c6 vin ban tra 151 va néu 1 1y do.

+ Budc 3: Nguoi st dung lao dng ndp 1€ phi cép lai Glay phép lao dong
va nhén Glay phép lao dong tai b) phan Tiép nhén va Tra két qua - Ban Quan ly
Khu kinh t& Van Phong

- Pbi véi hd so nop truc tuyén qua mang Internet & mire d6 3:

+ Bude 1: Ngu’cn su dung lao dong truy cép trang chu Cong thong “Tiép
nhén va giai quyet tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira” ctia Ban Quan ly Khu
kinh té Van Phong theo dia chi: http:/tthc.vanphong.khanhhoa.gov.vn.

+ Budc 2: Ding ky tai khoan, ding nhap,—soan hd so dién tir:

Trudng hop d3 cé tai khodn, ngudi st dung lao dong thye hién thi tuc ding
‘nhép tai khoan. Trudng hop chua co tai khodn, ngudi sir dung lao dong chon muc
“Pang ky tai khoan” & khung “Tai khoan _céng dan” va thuc hién déng nhép tai
khoan. , ' , ' |

Sau khi ddng nhép, ngudi sir dung lao dong chon chirc nang “Soan ho so”,
sau d6 chon thu tuc hanh chinh “Cap lai Gidy phép lao dong cho ngudi nude
ngoai” dé xem thanh phan ho so va céc thong tin lién quan. Ngucn st dung lac
ddéng nhép yéu ciu giai quyét thi tuc vao 6 “Néi dung _y8u cau”, tai cac bidu miu
dé dién théng tin, sau d6 dinh keém cac tai liéu, biéu mAuy, glay tcr cua hé so tuong
tmg v6i danh muc “Gidy to cin thiét”. Sau khi dinh kém day du céc tii lidu, gidy
to, b1eu mau dién tir da dién day du thong tin, ngucn st dung lao ddng chon “Luru
hé so

+ Budc 3: Nop . hd so dién tir:

, Ngu’orl str dung | lao dong chon “Nop ho so” aé gu1 ho so cho bd phén Tiép
nhén va Tra két qua - Ban Quén Iy Khu kinh té Van Phong Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua kiém tra ho so va gu Bién nhan ho so kiém phiéu hen vao tai khoan
clia ngudi sit dung lao dong néu hd so ddy du, hop 18 theo quy dinh hodc gui
thong bao de nghi bé tic hd so néu hd so chua day du, chua hop 16 theo quy dinh.
Thoi gian tiép nhén hd so va tra két qua: trong gi¢ hanh chinh tir 7h00 - 11130 va
tir 13h30 - 17h00, tir thir 2 dén thir 6 hang tudn trir ngdy nghi, nghi 1&.
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+ Budce 4: Ban Quan Iy Khu kinh té Van Phong thém dinh hd so va thue
hién cép lai Gidy phép lao dong. Trucmg hop khéng cap lai Gidy phép lao dong,
Ban Quan Iy Khu kinh t& Van Phong c6 vin ban tra 161 va néu 10 1y do.

+ Buéc 5: Nguoi sit dung lao dong chuén bi hd so chinh thirc (theo thanh
phan hé so TTHC da quy dinh), in phleu Bién nhén hd so kém theo, np truc tiép
tai bo phén Tlep nhan v Tra két qué - Ban Quan ly Khu kinh t& Van Phong. B6
phan Tlep nhan va Tra ket qué 601 chleu ho SO goc vm ho SO d1en tu da nop, neu

B LAY

dan ngu’ou st dung Iao dong nop le ph1 cap la1 glay phep lao dong, thu hé so chinh
thirc va phleu Blen nhén, tra ket qué giai quyet cho ngudi sir dyng lao ddng.

3. 2. Cach thu‘c thlrc hlen ‘Nép truc tiép hoac ndp truc tuyen qua mang
Internet & muc do 3.

3.3. Thanh phan hd so:

3.3.1. Dbi véi truong h(rp GPLD con thoi han it nhat 05 ngay nhung
khong qua 45 ngay.

1. Van ban dé nghi cap lai GPLP cta ngudi st dung lao dong (Mau s6 7);

2. 02 anh mau (kich thuée 4cm x 6em, phong nén tring, mit nhin thing,
dau dé tran, khong deo kmh mau), anh chup khong qué 06 thang tinh dén ngay
ndp hd so;

3. Gidy phép lao dong d& dugc cép con thoi han it nhit 05 ngay nhung
khong qua 45 ngay;

4, Glay chimg nhén st khoe hoic glay kham strc khoe do co quan, t6 chirc

y t& c6 thdm quyén cla nuée ngoai hozic ctia Viét Nam cip c6 gia tri trong thoi
han 12 thang, k& tir ngay ky két luan strc khoe dén ngay ndp hd so;

5. Va mot trong cdc g1ay to hen quan den ngu'orl lao d0ng nude ngoa1

- Pbi v6i ngudi lao dong nude ngoai vao lam v1ec tai Viét Nam theo hinh
thirc d1 chuyén trong ndi bd doanh nghiép phai c6 cac gidy to sau:
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+ Vién ban ctia doanh nghiép nude ngoai ¢y sang lam viéc tai hién dién
thu’ong mal cia doanh nghlep nudc ngoai d6 trén lanh tho Viét Nam;

+ Van ban chimg minh nguou lao dong nudoe ngoa1 dd dwoc doanh nghiép
nudc ngoa1 do6 tuyén dung truge khi lam viée tai Viét Nam it nhit 12 thang (van
ban nay la mét trong cac gidy t& sau: Vin ban xac nhan cta ngudi st dung lao
dong veé viéc da tuyen dung nguoi lao dong nudc ngoai; Hop dong lao dong;
Quyét dinh tuyen dung nguoi lao ddng nudc ng0a1 Glay chu'ng nhan ndp thué
hogc bao hiém ctia ngudi lao dong nudc ngoai); ,

- Péi véi nguou lao dong nude ngoai vao lam viée tai Viét Nam theo hinh
thirc thuc hién cac loai hop dong hoic thoa thudn vé kinh té, thuo*ng mai, tai

chinh, ngén hang, bio h1em khoa hoc ky thuat, van hoa, thé thao, gido dyc, giao
duc nghé nghiép va vy t& phai c6 hop ddng hozc thoa thusn ky két gma dbi tac
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phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phéi c¢6 thoa thuin vé viéc ngudi lao
dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Bm voi nguou lao ddng nudce ngodi vao 1am V1ec tai V1et Nam theo hinh
thtre nha cung cp dich vu theo hop dong pha1 ¢ céc gidy to sau:

+ Horp dong cung cp dich vu ky ket glua d6i tac phia Viét Nam va phia
nude ngoai;

+ Van ban chu’ng minh ngudi lao dong nwdc ngoai d3 1am viée cho doanh
nghiép nude ngoai khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam dugc it nhét 02
nam (vin ban ndy 1a mot trong céc g1ay t0 sau: Van ban x4c nhén cta nguoi si
dung lao dong Ve vige d3 tuyen dung nguoi lao dong nudce ngoai; Hop ddng lao
dong; Quyét dinh tuyen dung nguoi lao dong nudc ngoa1 Gidy chimg nhan nop
thué hoic bao hiém ctia ngudi lao ddng nuée ngoal)

- Péi véi ngudi lao dong nudce ngoai vao lam viéc tai Viét Nam theo hinh
thire chao bén dich vy phai ¢6 vin ban cia nhi cung cép dich vu cir ngudi lao
dong nude ngoai vao Viét Nam de dam phan cung cap dich vy;

- Déi véi ngu’cn lao dong nudce ngoai vao lam V1ec tai Viét Nam theo hinh
thire 1am viéc cho tb chtrc phi chinh phi nuée ngoai, té chirc qudc 8 tai Viét Nam
duoc phep hoat dong theo quy dinh cua phap luét Viét Nam phéi c6 gidly chimg
nhén cua 16 chuc phi chinh phil nuéc ngoai, to chirc quoc té duoc phép hoat dong
theo quy ¢ dlnh cla phap luat Viét Nam;

- D01 v6i ngudi lao dong nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam theo hinh
thire ngum chiu trach nhiém thanh lap hién dién thwong mai phai c6 van ban ciia
nha cung’ cip dich vu ctr ngudi lao dong nwréc ngoai vao Viét Nam dé thanh lap
hién dién thuong mai cua nha cung cap dich vu do;

- Bo1 v6i nguoi lao dong nude ngoal vao lam viéc tai Viét Nam theo hinh
thtrc nha quan 1y, giam dbc didu hanh, chuyén gia, lao dong k§ thuat ma tham gia
vao hoat dong ctia doanh nghiép nude ngoai dd thanh 13p hién dién thuong mai tal

' Viét Nam thi pha1 c¢6 van ban chiing minh ngudi lao ddng nude ngoai duge tham
gia Vao hoat dong cua doanh nghlep nudc ngoal do.

Truong hop ngudi lao dong nuée ngodi da duoge cap G1ay phep lao dong
theo quy dinh tai Nghi dinh s0 102/2013/ND CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tlet thi hanh mot sb didu clia Bo 1udt Lao dong vé lao dong nuoce
ngoai 1am viéc tai Viét Nam thi phai c6 vén ban chimg minh dap ung yéu cau
theo quy dinh tai Khoan 3 hoic Khoan 4 hodc Khoan 5 Dleu 3 Nghi dinh
11/2016/ND-CP.

Do1 véi ngudi lao ddng nde: ngoai la chuyén gia hoac lao dong ky thudt da
duoc cAp Gidy phép lao dong thi gidy phép lao dong da.ng con hiéu lyc duge coi
12 vin ban chting minh d4p Umg yéu cau theo quy dinh ta1 Khoan 3 hojc Khoan 5
Piéu 3 Nghi dinh 11/2016/ND-CP trong hd so cip lai gidy phép lao dong.

Céc gidy to quy dinh tai myc 3, 4, 5 12 01 ban chyp kém theo ban gbe dé
ddi chiéu hoic 01 ban sao ¢6 chimg thuc, néu cia nude ngoai thi mién hop phap
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héa 1anh sy, nhung phéi dich ra tiéng Viét va chung thuc theo quy dinh cua phép
luét Viét Nam.

3.3.2. D6i v6i trudmg hop GPLD con thoi han bi mat, bj héng.

1. Vin ban aé nghl éép lai GPLD cta ngu'bi str dung lao dong theo quy dinh
clia B Lao dong — Thuong binh va X3 hoi;

2. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6cm, phong nén trang, mét nhin théng,
dau dé tran khong deo kinh mau) anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay
ndp hd S0;-

3. Glay phep lao dong da du’orc cap (trLr tru'ong hop bi mét);

, 4 Xac nhan cua cor quan Cong an cap X3 clia Vlet Nam holic co quan co
thdm quyén ctia nudc ngodi theo quy dinh cta phép luat (a6 Vi trudmg hop bi
mét);

~ Truong hop ngu"cn lao dOng nudc ngoai da duge cap Gidy phép lao dong
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 107/2013/ND CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ciia B6 luat Lao dong veé lao dong nudc
ngoai 1am viéc tai Viét Nam thi phéai ¢6 van ban chimg minh dap {mg yéu ciu
theo quy dinh tai Khoan 3 hodc Khoan 4 hodc Khoan 5 Pidu 3 Nghi dinh

11/2016/NB CP

Bm vai ngudi lao dong nude ngoai la chuyén gia hogc lao ddng ki thudt da
duoc cdp Gidy phép lao dong thi Glay phep lao dong dang con hiéu luc duoc coi
14 van ban chimg minh dép mg y€u céu theo quy dinh tai Khoan 3 hodc Khoan 5
Piéu 3 Ngh1 dinh 11/2016/ND-CP trong ho so cAp lai Gidy phép lao dong,

Céc gidy t& quy dinh tai muc 3, 4 12 01 ban chup kém theo ban gbe dé ddi
chiéu hozc 01 ban sao cé ching thyc, néu ctia nwdc ngodi thi mién hop phép hoa
lanh sy, nhung phéi dich ra tiéng Viét va chung thue theo quy dmh ctia phép luat
Viét Nam. o

3.3.3. Poi véi truomg hop thay d61 ndi dun ghi tren GPLD (trir cac
treong hop: lam vige cho nglro’l str dung lao ddng khac & cling vi tri cong
viée; 1am khic vi tri cdng viée nhlrng khong thay dbi ngum str dung lao
dong; GPLD het hiéu lu'c ma ¢6 nhu cau tlep tuc Jam vi¢e cling vi tri cdng
vige da gln trong GPL})) '

1. Van ban de ngh1 cap lai GPLP ctia ngudi st dung lao dong theo quy dinh
ctia Bo Lao dong Thuong binh va X4 ho1

, 2. 02 ‘4nh mau (kich thuéc 4cm x 6¢m, phong nén trang, mit nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qué 06 thang tinh dn ngay
nép hb so;

3. Gidy phép lao dong da duoc cip;
4. Gidy o chitng minh viéc thay dbi noi dung ghi trén GPLD;

Truong hop ngudi lao dong nude ngoai d4 dugc cdp Gidy phep lao dong
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phu
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quy dinh chi tiét thi hanh mdt sb diéu cia B lugt Lao dong vé lao dong nude
ngoai lam vi€c tai Viét Nam thi phai c6 van ban chimg minh dap tmg yéu cAu
theo quy dinh tai Khoan 3 ho3c Khoan 4 hoic Khoan 5 Diéu 3 Nghi dinh
11/2016/ND-CP.

Ty

D01 vol ngum lao dong nu'oc ngoai la chuyén gla hoac lao dong k¥ thuét dad
du’crc cap Gidy phép lao dong thi glay phep lao dong dang con hiéu lyc duge coi
12 vin ban chimg minh dap tmg yéu cau theo quy dinh tai Khoan 3 hoc Khoan 5
Pidu 3 Nghl dinh 11/2016/NB CP trong hd so cép lai Gidy phep lao dong

Céc glay to quy dlnh tai muc 3, 4 1 01 ban chup kém theo ban gbe dé dbi
chiéu hoiic 01 ban sao c6 chung thue, néu cia nude ngoai thi mién hop phép hoa
13nh sy, nhung phai dich ra tiéng Vlet va chimg thu'c theo quy dinh cta phap luat
Viét Nam

3.4. 86 lwong ho SO 01 bd.
3.5. Thoi han giai q_uyet. 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop

~

1€.

3.6. D01 tu’0’ng thlrc hlen thu tuc hanh chinh: Ngum st dung nguoi lao
dong, bao gom o -

a) Doanh nghlep hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Déu tu holic theo
didu udc quoc té ma nu6e Cong hoa x4 hoi chit nghta Viét Nam 12 thanh vién;

b)] Nha thau nuéc ngoa1 hoac trong nude tham dy thau thuc hién hop dong;

©) Van phong dai dién, chi nhénh ctia doanh ngh1ep, co quan, t6 chirc duoc
co quan ¢6 thim quyen cip phep thanh lép; '

d) Co quan nha nude, t chic chinh tri, to chtre chinh tri - x& hdi, td chirc
chinh trj x& hoi - nghé nghiép, t6 chirc X8 hoi, tb chuc x4 hdi - nghé nghiép;

&) T4 chirc phi chinh phil nuée ngoai, t6 chtc quoc 8 tai Viét Nam;

e) T6 chl’i’c sy nghiép duge thanh lap theo quy dinh ca phip luat;
g)r Vin pﬁbng cta du én nudc }ngoai hoacv:‘ ‘cﬁa;.té chirc quéé té tai Viét Nam;
h) Vin phong didu hanh ctia nha dAu tu nude ngbal trong hop dnng hop tac

kinh doanh hodc cua nha thau nuéc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luft;

i) Céc t chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh clia phép luat;

k) Hop tac x4, lién hiép hop téc x4 thanh 14p va hoat dong theo Luat Hop
tac x4a;

1) Hoi, hiép héi doanh nghiép duoc thanh 14p theo quy dinh ciia phip luét;

m) Ho kinh doanh, ca nhén duge phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phép luét.

3.7. Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan Iy Khu kinh t& Van
Phong
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3.8. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Ban Quan ly Khu kinh té
Vén Phong

3.9, Két qué thye hién thu tuc hanh chinh: Gidy phep lao dong

3.10. Lé pln 450, OOO dong/glay phép.

3 11 Ten mAu don, mAu t& kha1 van ban dé ngh1 cép lai GPLD (Mau sb 7
- Thong tLr 40/201 6/TT-BLDTBXH ngay 25/ 1 0/2016) o

3. 12 Yeu cau, didu klen thu'c hlen thi tuc hanh chinh: mdt trong cac
dleu k1en sau

- GPLD cdn th0’1 han 1t nhat 05 ngay nhung khong qua 45 ngay
- Glay phep Iao dong con thcn han b1 mat, b1 héng.

- Thay 601 ni dung ghi trén g1ay phép lao ddng da cip (trir cac truong hop
quy dinh tai Khoan 8 Bidu 10 Nghl dinh 11/2016/ND-CP).

3.13. Cin cit phap ly ciia thii tyc hanh chinh:

-Bo Luat Lao dong s 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012;

- Ngh1 dinh sb 11/2016/NB CP ngay 03/02/2016 ciia Chinh phu quy dinh
chi tlet thi hanh mot sb c‘heu cla Bo Luét Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam
VleC tai V1et Nam;

- Thong tu 40/2016/TT-BLBTBXH ngay 25/ 10/2016 cia B6 Lao dong —
Thuong binh va X hoi huéng din thi hanh mot sb d1eu cia Nghi dinh

11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cia Chinh ph quy dinh chi tiét thi hanh mot so
didu ctia BO Luét Lao ddng vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Nghi quyét so 08/2015/NQ- HDND ngay 08/7/2015 ciia H01 dong nhan

dén tinh Khanh Hoa vé mirc thu, nop, quan ly va str dung 16 phi cp gidy phép lao
d6ng cho ngudi nude ngodi 1am viée trén dia ban tinh Khanh Hoa.

- Bién ban Gy quyen ngay 05/03/2015 cia S6 Lao dong ~ Thuong binh va
~ X3 hoi tinh Khénh Hoa vé vide thue hién mot s6 nhiém vu quan ly nha nuéc vé
lao d6ng thudc pham vi quan Iy ctia Ban Quén 1y Khu kinh t& Vén Phong tinh
Khénh Hoa.
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TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dge 1ap - Ty do - Hanh phic

Viv cho /csac; [T 'I') hep hodong ngay.... thang.....ndm.....
cho ngudi lao ddng nude ngoai
Kinh glic o, (1)

1. Tén doanh DERIEP/AS CHIC: ...ovo.voerocveeeeeseeeeessceessseeseeess st =
2. Loai hinh doanh nghlep/to chirc (doanh nghzep trong nuée/ doanh nghiép ¢d vén dau ':;j
1 MUEGC NGOAT/ CO' QUAN, 10 CHIFC/ RRQ EAAU ooseeveeooeeeoseeeeeeeseeseeeeesoess s eesesseessere e =
3. Tong sb lao dong dang 1am viéc tai doanh nghi€p, t8 chirc: ........vvvverreiian, ngudi %
Trong d6 s6 1a0 AONG NUGC NZOAL1A: ..vvveeeeiiieie et ngudi E
4, DA CRI: vttt sttt ettt st et =
5. Dién thoai: .....ccoevvivevnrerrinnen, 6. EMAil (1810.C3) ..vvveeovrieemreeeeseeeeeeoesesserevrnn ;g
7. Gidy phép kinh doanh (hoat AONE) SO: ......cve.cecereereereererereeeeeeseeeseeesseeeseeeesesessennne e 2
Co quan cép: e bbb aene C6 gid tri AN NGAY: ..o, ;:
Linh vire Kinh doanh (ROSE A0E): v o 3
8. Ngudi nop hd so clia doanh nghiép/ t& chirc dé lién he khi can thlet (s0 dién thoai, f«;"
email):.... F TSP PP PSSP P SRR =
Can ctr van ban thong bao chip thuén vi tri cong viée st dung ngudi lao dong nuoc =
ngoai sb.. . (ngay/thdng/ndm) cla...................... , (tén doanh nghzep/zo chitc) dé .
nghi cap/cap 1a1 gidy phép lao déng cho ngudi lao déng nuéc ngodi, cu thé nhu sau: E
9. Ho va t8n (Chit i h0@)  .iiioiciciieieiesit et e %
10. Ngay, thang, ndm Sinh: ......cccveeveecreniecneeiencinas 11. Giéi tinh (Nam/Nfr) ............

12, QUBE HER oeooeoe st

13. Ho chidu/gidy to c6 gid tri di lai QUEC tE S8 ..vmveeeiieeeeeee st

CO QUAN CAD: oo C6 gid tr] AN DAY oo

14. Trinh @6 chuyén mén (tay nghé) LR L

15. Lam viéc tai doanh nghip/td chitc: ..........oo.vrvr.n e

16. DA B8N LM VIEC vvvrsoeeoesoeeees oo emeeseessessses st eese s soes st

17. Vi trf cong VIBC! wovvevrrrisisintiscssss s s sans s st

18. CRC AANN CONE VIBC: rvvvvre oo sessceeeee s seeessssesss e sssse s ssss s seee e

19. Hinh thic 1am viée (néu cu thé theo quy dinh tai Khodn 1 Piéu 2 Nghi dinh
11/72016/ND-CP ng@y 03/02/2016): ...veeereiieeeesireiiisseieieiisieiesesie e s e enesiaes

20. Mttc luong: ...cccevvveevcvevvenniennn, VND



21. Thoi han 1am viée tur (ngay /thang /ndm) . et ves e see s enseenne s Q8D (ngay
Jthdng/ nim) ........... veieseaniran S ierenaie

22. Noi ddng ky nhan glay phep 120 AONG: cvveveeeeevririrrecr e

23.Ly do @& nghi(chi dp dung déi véi trirong hop cdp laz gzay phep lao
1470y O U S PP

I. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc '
- Noi 1am viéc 14n 1:
+ Pia diém lam viée:
+ Vi tri céng AT (<L OSSR PP P PP
+ Chitc danh CONG VAEC: w.ucceerrevmmrmimierrieississsessrssssnsssi st smassssssssssssnsssensssenees e

+ Thoi han lam viéc tu (ngay /thcmg MRAM) oo iiiiiie et PP
Q80 (MGAY THARG/ PEIM) oo

S NOLLAM VIBC LAN 27 et cestses s er e e s s st s s b s s saasssen s
+ DA GEM JAM VIEC: ovvvvereeeveeivese e sssssssss st eenssssssssssssssessssies st essssesssasessassassssssoss o
F VI CONE VIBC! cvvvivrrieeieeeieeieseesetesstesssasses et ssstesesse s bss st s s sns s sansssssnsssariasineeiserenicl
+ Chitc danh cONG VIBC! .....cuviviiiriemimiriiiii it

+Thoi han 1am viée tlt (ngay /thAng /MAM) ...co v vt vs v et et v dén (ngay
/thang /mam) ........ et teetesersinnaneeneestenssnnsrirneane

- Noi 1am viée cudi cliing NOAC i8N 811 c.uuvvveeeveerereerrerieeeeee s sisenes e
+ Dia diém AT VIBC: tarevieieeiecti et e ettae st e ceree e s eae et e eteene s eta e suesareenseetsene e s s eben s sseans et ies
+ Vitri cOng vige: ..covvrennnne. et erreetitetia e i rtaatreteeeatetih b et tb et it A e enhae e etate b et eaannra e aserbreseeseannrean
+ Chitc danh cONE VIEC: ...cvvvvrireeecciirceiin it

+Thoi han 13m viéc tr (ngdy ARG /MAM) ..oovoeiiiiieii e, dén (ngay
SRARG /AN ottt

Ching t6i xin cam doan nhiing thong tin néu trén la dang sy that. Néu sai, chung t6i xin
hoan toan chju trach nhiém trude phép luét.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ¥0 ho tén, ddng dau)

- L don vi

Ghi chu:

- (1): Cuc Viée lam (Bg Lao déng - Thurong binh vat Xa héi)/Sé Lao dong - Thirong binh va Xa

hgi tinh, thanh pho
- ), (3): Khéng dp dzmg ddi voi trieomg hop cdp lai gidy phép lao dpng.
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L. Linh vuc Xay dung co ban:

1. Tha tye Cap, dleu chinh, gia han, cap lai Gidy phép xay dung.
1.1. Trmh tw thlrc hién:

a. Péi véi td chire:

- Chuén bi hd so: theo quy dinh tai muc 3 phan nay.

- Noi nop hd so: bd phan “Tiép nhén va tra két qué” ctia Ban Quan 1y Khu
kinh té Vén Phong

- Noi nhan két qua: bd phén “Tiép nhan va tra két qua” cua Ban Quan ly
Khu kJnh te Van Phong

b) Péi véi co quan hanh chinh: Ban Quén 1y Khu klnh t& Van Phong 12 don
vi tiép nhén hé so Clp, Diéu chinh, gia han, cip lai Gidy phép xdy dung cho t0
chie.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: trong gi¢ hanh chinh tir 7h00 -
11h30 va tir 13h30 - 17h00, tir thr 2 dén thir 6 hing tudn, trir ngdy nghi, ngy 12.

2. Cach thirc thwe hién:

T4 chirc ndp hd so va nhan két qua truc tiép hodc qua dudng buu dién theo
dia chi: B phan “Tiép nhén v tra két qua” ctia Ban Quan Iy Khu kinh t& Van
Phong; s6 04-06 Lé Thanh Phuong - TP Nha Trang.

3.T hanh phén, s6 lwgng hd so:

3. 1 Ho Y de nghl cap glay phép xay dung cho du’ an:

1. Pon de nghi cép gidy phép x4y dung theo mau (Phu luc sb 1);

2. Bén sao hodc tep tin chira ban chyp chinh mét trong nhiing gidly t& chimg
minh quyén sir dung d4t theo quy dinh ctia phép luat v& dat dai.

3, Ban sao hodc tép tin chita ban chup chinh hai bd ban v& thiét ké k§ thust
hoic thiét k& ban vé thi cbng céc cong trmh x8y dyng da dugce phé duyét theo quy
dinh cua phap luét v& xay du’ng, moi bd gom

a) Ban v& tbng mit bing ctia du 4n hoic tong mat bang tlng giai doan cua
du énty le 1/100 - 1/500;

b) Ban v€ mat bang timng cong trmh trén 16 d4t ty 18 1/100 - 1/500, kém theo
so dd vi tri cong trlnh

¢) Ban v& cic mit démg va cac mit cit chinh cla timg cong trinh ty 18 1/50 -
1/200;
d) Ban v& mat bang mong ty 1¢ 1/100 - 1/200 va mét cét moéng ty 18 1/50 ctia

timg cdng trinh kém theo so d6 d4u ndi véi hé thbng thodt nude mua, xir ly nude
thai, cp nude, cip dién, thong tin lién lac ty 18 1/50 - 1/200.

Trudng hop thiét ké xay dung ctia cong trinh d& dugc co quan chuyén mon
vé x4y dung thim dinh, cic ban v& thiét k& quy dinh tai Khoan nay 13 ban sao
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hofic tp tin chira ban chup céc ban v& thiét ké x4y dung d3 dugc co quan chuyén
mon vé xay dung tham dinh.

4. Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh quyét dinh phé duyet dw én dau
tu xdy ‘dung cdng trinh.

3.2. H6 so dé nghl cap glay phép xay du’ng dbi v6i trwomg hop x4y dung
méi: ,

3.2.1. })01 v6i cong trinh khong theo tuyén:

a) Pon de ngh1 cap glay phép x8y dung theo mau (Phu luc so 1);

b) Ban sao hoac tep tin chita ban chup chinh mot trong nhu'ng gify to chimg _
minh quyen str dung dét theo quy dinh cta phap luat vé dat dai. Truong hop bi
v6i cong trinh x4y dumg tram, c§t phat séng tai khu vye khong thudc nhém dat co
muc dich sir dung cho x4y dung, khong chuyén dbi duoc muyc dich su dung dat thi
ndp ban sao hodc tép tin chua ban chup chinh vin ban chip thuan vé dia diém x4y
dung cla Uy ban nhéan dan cap huyen

¢) Ban sao hoac tep tin chita ban chup chinh hai bd ban vé thlet ké ky thuat
hodc th1et ké ban vé thi cong dugc phé duyét theo quy dinh ctia phap ludt vé xay £
dung, mbi bd gom

- Ban vé mat bang vi tri cong trinh trén 16 &4t ty 16 1/100 - 1/500, kém theo
sa d6 vi trf cong trinh;

- Ban v& céc mat bing, cac mit ding va mit cét chi yéu ctia cdng trinh, ty 1€
1/50 - 1/200;

- Ban vé mat bang méng ty 1¢ 1/100 - 1/200 va mat cht méng ty 1€ 1/50, kem
theo so dd dAu nbi véi hé théng ha tang k¥ thust vé giao thong; cap nudc; thoat

nuéc mua, nuoc bén; xtt ly nuGc thai; cap dién; thdng tin lién lac; cac he théng ha
tang k¥ thuét khac lién quan den cdng trinh ty 1€ 1/50 - 1/200.

3.2.2. Do; v6i cong trinh theo tuyén trong do th;. |
a) Don dé nghi cp gidy phépyxay dung theo mau (Phu luc sé 1);
b) Béan sao hodc t€p tin chira ban chup chinh mot trong nhiing gily to chimg

minh quyén st dung dét theo quy ¢ dinh ctia phap Iuat ve dat dai hodc van ban chép
thuén cia co quan nha nudce ¢6 thdm quyén v& vi tri va phuong 4n tuyén.

c) Ban sao hoic tép tin chura ban chup chinh Quyét d’mh thu hdi dat cia co
quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh ctia phép luat vé dat dai;

d) Ban sao ho#c tép tin chira ban chup chmh hai bd ban v& thiét ké ky thuét
hoic thIet ké ban v& thi cong dugc phe duyét theo quy dinh cta phdp ludt vé xay
dung, m01 bo gom

-So dd vi trf tuyén céng trinh ty 18 1/100 - 1/500;

- Ban v& mit bing tong thé hodc ban vé binh dd cong trinh ty 1& 1/500 -
1/5000;
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- Ban v& c4c mt cét ngang chil yéu ciia tuyén cong trinh ty 18 1/50 - 1/200;

- Riéng dbi v6i cong trinh ngédm phai bd sung thém:

+ Bén v& cc mit cit ngang, céc mit cét doc thé hién chiéu siu cong trinh ty
1€ 1/50 - 1/200;

+ So 46 dau ndi véi hé théng ha tAng k¥ thuat ngoi cong tnnh ty 1€ 1/100 -
1/500.

3.3. Hd so d& nghi chp g_i:?'uy, phép xay dl.rng theo giai doan:
3.3.1. Pbi v6i c6ng trinh khong theo tuyén:

D01 voi cong trinh cp dic biét, cip I néu chi diu tu ¢6 nhu cu thi c6 thé dé
nghi cip gidy phép xay dung theo hai giai doan. Hb so gom

a) Don d& nghi cAp gidy phép x4y dung theo miu (Phy luc 6 1);

b) Bén sao hodc tép tin chita ban chup chinh mt trong nhing gidy to ching
minh quyén st dung d4t theo quy dinh ctia phép ludt vé dat dai. Truong hop 6
voi cong trinh xy dung tram, cot phat séng tai khu vuc khdng thude nhém dét c6
muc dich st dung cho x4y dung, khéng chuyén dbi duoc myc dich str dung dét thi
ndp béan sao hodc tép tin chira ban chup chinh vén ban chép thuan v& dia diém xay
dung cua Uy ban nhén dén cdp huyén;

c) Ban sao hosc tep tin chua ban chup chinh hai bd ban vé thiét ké ky thuat
hoac th1et ké ban v& thi cdng dugc phé duyét theo quy dinh cia phap ludt vé x4y
dung, mbi bd gdm:

- Giai doan 1:

+ Bén v& mit bang cong trinh trén 16 dét ty 16 1/100 - 1/500, kém theo so b
vi tri cong trinh;

+ Ban v& mit bang méng ty 1& 1/100 - 1/200 va mit cit mong ty 18 1/50, ban
v& mit bing, mit cét chinh clia phan cong trinh d& dugc phé duyét trong giai doan
1ty 1€ 1/50 - 1/200 kém theo so dd dAu nbi véi hé thdng ha tang k¥ thuat, gdm:

Giao thong, thoat nudc mua, xr Iy nuée thai, cép nude, cp dién, thong tin lién
lac ty 18 1/100 - 1/200.

- Giai doan 2:

+ Ban v& c4c mjt bing, cc mit ding va mit cét chinh giai doan 2 cla cong
trinh ty 18 1/50 - 1/200;

3.3.2. Dbi v6i cong trinh theo tuyén trong db thi:

Viéc phén chia cong trinh theo giai doan thyuc hién do chi dau tu xéc dinh
theo quyét dinh déu tur. Ho so gbm:

a) Pon dé nghi cip gifly phép x4y dung theo mAu (Phu luc s6 1);

b) Bén sao hodc tép tin chira ban chup chinh mét trong nhiing gidy to ching
minh quyén sir dung dét theo quy dinh ctia phap ludt vé dat dai hodc van ban chép
thuén cla co quan nha nudc ¢ thdm quyén vé vi trf va phuong 4n tuyén;
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- ¢) Ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh Quyét dinh thu h01 dét ctia co
quan nha nuée 6 thim quyen phan dht thue hi¢n theo giai doan hodc ca dir an
theo quy dinh cla phap luat vé dét dai;

d) Ban sao hoac t&p tin chira ban chup chinh hai bd ban vé thiét ké ky thuat
hodc thlet ké ban ve& thi cong dugc phe duyet theo quy dinh cla phép luat vé xy
dung, mdi bd gdm:

- S0 @6 vi tri tuyén cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;

- Ban vé mit bang téng thé hodic ban v& binh dd cong trinh ty 18 1/500 -
1/5000;

- Céc ban v& theo timg giai doan:

+ Bén v& cic mit cit ngang chi yéu clia tuyén céng trinh theo giai doan ty 16
1/50 - 1/200;

+ Pbi v6i cong trinh ngdm yéu ciu phai c6 ban v€ cac mat cét ngang, céc
mit cit doc thé hién chiéu sdu cong trinh theo timg giai doan ty 18 1/50 - 1/200;

+ So do dAu nbi véi he thong ha ting k§ thuat theo ting giai doan ty 16 1/100
- 1/500.

3. Trudng hop thidt ké xay dung cla cong trinh da duoc co quan. chuyén
mon ve x4y dung thim dinh, c4c ban v& thiét ké quy dinh tai Diéu nay 1a ban sao
hodc tep tin chira ban chyp céc ban vé thlet ke xdy dung d3 dlmc co quan chuyén
mbn vé xay ding thdm dinh.

3.4. Ho so d& nghi cap gidly phép xay dung dbi véi tru’(‘)’ng hop sira chira,
cdi tao:

1. Don d& nghi cip gidy phép sira chita, cai tao cong trinh, theo mau (Phy luc 50
1)

2. Ban sa0 hofc tép tin chira ban chyp chinh mot trong nhiing gidy to chimg

minh v& quyen SO hitu, quén ly, st dung cong trinh, theo quy dinh clia phép luat
hodc ban sao glay phep x4y dung d dugc co quan nha nudc ¢o thdm quyén cép.

- 3. Bén sao hoéc t€p tin chira ban chup chinh béan v& hién trang ciia bd ‘phén,
hang muc cong trinh sira chifa, cai tao d& dugc phé duyet theo quy dinh c6 ty 18
twong tng voi ty 1€ cac ban ve cua hd so d& nghi cip phép stra chira, cai tao va
anh chup (10 x 15 cm) hién trang cdng trinh va cbng trinh 14n cén trirde khi stra
chita, cai tao.

3.5. Ho so @& nghi cap gidy phép di doi cong trinh:

1. Don d& nghj cép gidy phép di doi cong trinh theo méu (Phy luc s6 1);

2. Ban sao hogc t€p tin chita ban chup chinh mét trong nhiing gidy t& chiing
minh quyen su dung d4t theo quy dinh cua phap luat v& dat dai noi cong trinh s&
di doi dén va gidy to hop phép vé quyén s& hitu céng trinh theo quy dinh ciia
phép luat.

31

awSoft * Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



3. Ban sao hoic t&p tin chira ban chyp chinh ban v& tdng mit bing, noi ééng
trinh s& duge di doi t6i ty 1€ 1/50 - 1/500.

4. Bén sao hodc tép tin chira ban chup chinh ban v& mt bing mong ty 16
1/100 - 1/200, mit cit méng ty 1€ 1/50 tai dia chem cong trinh s& di doi tdi.

5. Ban sao hoac t€p tin chira ban chyp chlnh béo céo két qua khao sat danh
gla chit luong hién trang clia cong trinh do t4 chitc, c4 nhan c6 du didu kién ning
luc thye hién.

6. Phuong 4n di ddi do t6 chirc, c4 nhan c6 du didu kién ning lyc thyc hién
gﬁm: |

a) Phan thuyet minh v& hién trang cong trinh va khu vue cong trinh s& duoc
di doi den giai phap di doi, phuong 4n b6 trf st dung phwong tién, thiét bi, nhan
luc; giai phap bao dam an toan cho cong trinh, ngudi, may moc, thiét bi va cong
trinh 1an cén; bao dam vé sinh moi trudng; tien d¢ di doi; t0 chitc, ca nhan thuc
hién di doi cong trinh;

b) Phan ban v& bién phap thi cong di doi cong trinh.

7. Tmong hop thiét ké xay dung cia cong trinh da dugc co quan chuyén
mén vé xdy dung thim dinh, céc ban vé thiét ké quy dinh tai Khoan 3, Khoin 4
Didu nay 12 ban sao hogc tép tin chira ban chyp cac ban vé thiét ké xay dung da
duge co quan chuyén mdn vé xiy dung thim dinh.

3.6. Hb so aé nghi cap glay phép Glay phép xiy dung c6 thoi han:

1. Ho so dé nghi cap gidy phép xay dung c6 thoi han nhu quy dinh dbi voi
ting loai cong trinh, quy dinh tai c4c Muc 3.2, 3.4, 3.5 th tyc nay. Riéng tiéu a8
ctia don duoc dbi thanh “Don ¢ nghi cip gidy phép xay dung c6 thoi han”.

3.7. Céc tai lidu khac cia hd so dé nghi cap gidy phép x4y dung:

Ngoai céc tai liéu quy dinh dbi véi mdi loai cong trinh néu tai cac Muc 3.1,
3.2,3.3,3.4,3.5. 3.6. Thi tuc ndy, hd so d& nghi cAp phép xdy dung con phai bo
sung thém céc tai liéu khéc d6i voi cée truong hop sau:

- Ban sao hodc tép tin chua ban chup chinh béo céo két qua thim dinh thiét
ké cua co quan chuyen mon vé xay dung d6i véi cong trlnh theo quy dinh phai
dwoc thim dinh thiét k8.

- Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh van ban ban cam két clia chti dau
tur bao dam an toan cho cong trinh va cbng trinh 14n can dbi vé6i cong trinh xay
chen, cé tang ham

-Ban 520 hoac tép tin chtra ban chup chmh ban ké khai nang luc, kinh
nghiém cta td chirc, c4 nhin thiét k& theo miu (BM.QH. 01. 03) Quy trinh nay,
kém theo ban sao ching chi hinh nghé hoat déng x4y dung, déi véi cong trinh
chua dugc co quan chuyén mon vé x4y dung thdm dinh thiét ké.

- Ban sao ho#c tép tin chita ban chup chinh quyét dinh dau tu d6i véi cong
trinh yéu cdu phai 14p du 4n dau tu xay dung.
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3.8. Hf‘)_ so dé nghij Piéu chinh gidy phép xay dung:

a) Ho so d& nghi didu chinh gidy phép xay dung gém:

- Bm Vi cong tnnh |

+ Dcm de ngh1 d1eu chmh glay phep x4y dung theo (Phu luc sb 2);

+ Ban chmh glay phep xay dung da duoc cap,

+ Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh ban v& th1et k& mat bing, mit
dtmg, mat cit bd phan hang myc c6ng trinh de ngh1 didu chmh ty 18 1/50 - 1/200;

+ Béan sao hoac tép tin chua ban chup chinh vin ban phe duyét didu chinh
thlet ke cla nguorl c6 thdm quyén theo quy dinh kém theo Béan ké khai diéu kién
-néng lire cua td chie, ca nhan thiét ké dbi véi truong hop thiét ké khong do co
quan chuyén : mon vé x4y dung thdm dmh hoiic Béo co két qua tham dinh thiét ke
diéu chinh cta co quan chuyén mon vé xay dung theo quy dinh ctia phép luat vé
x4y dung.

b) Noi dung gidy phép x4y dung diéu chinh dugc ghi trirc tiép vao gidy phép
xay dung da cdp hodc ghi thanh Phu luc riéng va 12 bd phan khéng tach roi véi
gidy phep xay dung da dugce cap

3.9. B so dé nghi Gia han glay phep x4y dwnc
a) Pon d8 nghi gia han glay phep xay du‘ng theo mau (Phu luc s6 2);
Yb’)rBén chlnh giéy phép Xeiy dung i duqc cép; |
; Tk}bi han gia han gidy phép xdy dung duoc ghi trong gidy phép xay dung
duoc cép. :
3.10. Hb SO d& nghi Cép lai gidy phép x4y dung:

a) Gidy phép xay dung duge cap lai dbi véi cac truomg hO’p bi rach, nét hoic
bi mét;

b) Giy phép xay dyng dugc cp lai dudi hinh thirc ban sao;
c) Hb so d& ngh1 cap lai g1ay phép Xay ‘dung gom:

- Don ds ngh1 clp lai glay phép xay dung, trong dé giai trmh 15 1y do dé
nghi cap lai theo mau (Phu lyc sb 2);

-Ban chinh g1ay phép xay dung da duge cép (d6i véi truong hop bi rach, nat).

Trudng hop x8y dung sai véi gidy phép xay dung duogc cap thi phai b xu’ ly
vi pham theo quy dinh hién hanh trudc khi de ngh1 diéu chmh gia han, cép lai
gidy phép xay du*ng

4. Thoi han gidi quyét:

- Cép gidy phép xdy dung 12 14 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan & ho so
hop 1€.
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- Piéu chinh Gidy phép xay dung 14 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dd
hd so-hop 16.

- Gia han Gidy phép x4y dung cong trinh 1& 04 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dd hé so hop 18.

5. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
Cac 6 chirc ¢6 du an dau tw vao Khu kinh té Van Phong va céc khu cong
nghiép thudc tham quyén quyét dinh cia UBND tinh.
6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban Quén ly Khu kmh t& Van
Phong.
7. Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
8. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép xdy dung.
-9, L¢ phi:
- L& phi cdp gidy phép xay dung: 150.000 ddng/Gidy phép.
- L& phi Gia han cip gidy phép xdy dung: 15.000 ddng/lan.
10. Tén méu don, mau to khai: (theo biéu méu dinh kém)
11. Yéu cau diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Chu dy 4n, t6 chirc tu van thuc hién thi tuc hanh chinh phai co du cac diéu
kién nang luc theo quy dinh ta1 Luat Xay dung sé 50/2014/QH13; Nghi dinh sb

59/2015/ND-QH; Thong tu s& 02/2014/TT-BTC; Thong tu 15/2016/TT-BXD
méi duoc 1ap hd so d& nghi cép, diéu chinh Gidy phép xay dung.

12. Can cit phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luat X4y dung s6 50/2014/QH13 duogc Quéc hdi nude CHXHCN Viét
Nam khoa XIII thong qua ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s8 59/2015/ND-QH ngay 18/6/2015 ctia Chinh phi Vé quan ly
du &n dau tu xdy dung;

- Thong tu sb 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh hudng
dan v& phi, 16 phf thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi déng nhéan dan tinh, thanh
phd tryc thude Trung uong.

- Thong Tu 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B Xay dung vé huéng
dan tha tuc cp phép xay dung;

- Quyét dinh 18/2010/QD-TTg ngay 03/3/2010 ctia Thu tuéng Chinh phd
vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ctia Khu kinh t€ Van Phong, tinh Khanh
Hoa; .
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- Quyét dinh s6 622/QD-UBND ngay 14/3/2016 cia UBND tinh Khénh
Hoa quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ciia Ban Quan
ly Khu kinh t€ Vén Phong;

- Quyét dinh s6 21/QP-UBND ngay 08/9/2016 cita UBND tinh Khinh Hoa
vé viéc phén cip, Uy quyén trong linh vyc cap cap Gidy phép xay dung trén dia
ban tinh.

- Quyét dinh sb 14/QD-UBND ngay 30 thang 6 nam 2015 ctia UBND tinh
Khénh Hoa quy dinh Thuc hién co ché mot cira, co ché mot cla lién thong tai co
quan hanh chinh nha nuéc tinh Khanh Hoa.
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Phy lye s61
(Kém theo thii tuc Cdp, Diéu chinh, gia han, cdp lai Gidly' phép xdy dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc lap - Tll’ do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY bUNG
Kinh giri: Ban Quan 1y Khu kinh té Van Phong

1. Théng tin vé chi dhu tu: |

- T80 Chl QAU ): wvvveeere et P e
- Ngudi dai IO 1o, Chute vyt (néu C6): ..o
-Diachiliénhé: ..o P
- Snha: ......... Pudng/phd ..., PhUONE/XE ...vveeeevveecieai
- Quan/huyén TINIARAMN PRO: .. ..ooeeit e et re e e
= S8 BHBN THOBL vt e e

2. Thong tin cong trinh:

awSolt = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi

=B M XAY QUNE: oo
“LOGAtSE: e . Diéntich oo, m’.

~Tai SO MhA: o, DUOnE/Phd ..o
-Phudng/xa .....oovvvevviiiiiiiiii QUAN/MUYEN ...vveviiiie e
= TR, thANR PRG: «eveeeire e
3. N¢i dung dé nghi cAp phép:

3.1 Péivoi cong trinh khéng theo tuyén:

-LoaicOng trinh: ....coeveniivnniiiiicnenn Cép cong trinh: ......ooovvivvrieieieeieenn
- Dién tich x4y dung: ......... m°.

- Cbt x4y dung: ......... m

- Toéng dién tich san: ............ m’ (ghi r6 dién tich san cdc tang him, tang trén mdt dat,
tdng ky thudt, tang limg, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ........ m (trong d6 ghi ré chiéu cao cdc tang ham, tang trén mdt
ddt, tang ling, tum). '

- Sb thng: (ghi r6 56 tang ham, tdng trén mdt ddt, tang ky thudt, ting limg, tum)
3.2. D6i véi cong trinh theo tuyén trong db thj: |
- Loai cdng trinh: .....oocvvveniiiiiiiniiinnen CAp cONG NN .ovvvvvvvieeeeiiieeiiiiree e

- Téng chidu dai cong trinh: ................. m (ghi ¥6 chiéu dai qua tirng khu viee ddc
tht), qua tirng dia gidi hanh chinh xd, phieong, qudn, huyén, tinh, thanh phé).

- Cbt cua cong trinh: ........... m (ghi 6 cot qua tirng khu vue)



- Chiéu cao tinh khong ctia tuyen: ........ m (ghi ré chiéu cao qua cdc khu virc).

- D§ séu cong trinh: ............. m (ghi ¥0 d¢ sau qua timg khu virc)

3.3, Béi vai trieomg hop cii tao, sika chiva:

-Loai cong trinh: ... .ooevenieiiiiiinininnn Cép cOng trinh: ...
- Dién tich x&y dung tAng 1 (tang tret) ......... m®.

- Téng dién tich san: .......... m? (ghz ro dién tich san cde tdng ham, tang trén mdt dat,
ting kp thudt, tang limg, tum).

- Chiéu cao céng trinh: ....... m (trong 6 ghi 6 chiéu cao cdc ting ham, ting trén mdt

ddt, tang limg, tum).

- 86 tAng: (ghi 16 s6 tang hdm, téng trén mdt dat, ting kY thudt, tdng limg, tum) %
3.4. Poi vdi triwong hop cip theo giai dogn cho cong trinh khéng theo tuyén: ,;;
- Giai doan 1: =
+ Loai cOng thnh: ...vvvvviiirriiiieeeieneeenen, CAp cONG trINN: ..ovvvveveeeiieeee é
+ Dién tich xay dung: .......... m”. %
+ Cot xay dung: ............ m g
+ Chiéu siu cong trinh: ............ m (Hnh tir cot xdy ding) ;""‘
- Giai doan 2: %
+ Téng dién tich san: ........... m? (ghi ré dién tich san cdc ting hdm, ting trén mdt dat, é
tang kp thudt, tang himg, tum). :“.r
+ Chidu cao cong trinh: .......... m (trong d6 ghi ¥é chiéu cao cdc tang him, ting trén m
mdit dat, ting hing, tum). | 2
+ S8 tAng: ...........(ghi ¥6 56 ting hém, tang trén mdt ddt, tang kj thudt, tang himg, tum) 5
3.5. Ddi véi trieong hop ciip theo giai dogn cho cong trinh theo tuyén trong a6 thi: g'g
- Loai congtrinh: ........cooeiviiiiiiinnin, Cép cONG NN L.ovveee e %
- Tng chilu dai cong trinh theo giai doan: ........... m (ghi 6 chiéu dai qua timg khu w
viee ddc thiy, qua timg dia gici hanh chinh xd, phirong, qudn, huyén, tinh, thanh pho).

- Cbt ctia cong trinh: ........... m (qua cdc khu viee theo tung giai dogn)

- Chiéu cao tinh khong cta tuyén: ........... m (ghi ré chiéu cao qua cde khu viec theo

titng giai doan).
- DB§ sdu cong trinh: ............. m (ghi r6 db sdu qua cdc khu viee theo tzmg giai doan)

3.6. Péivéi trieong hop cdp cho Du dn:

W (- | s L P
+DF ATOC: e, phé duyét, theo Quyét dinh sb: ....... NEAY vovnvvvernnn
- GOm: (1) cong trinh

Trong do6:

+ Cong trinh s6 (1-n): (tén céng trink)



* Loaicong trinh: .......ovvveiviieneninania, Cap cong trinh: ...
* Céc thong tin chu yéu cia eOng trinh: ..ooiiiiii
3.7. Poi véi trwong hop di doi cong trinh:

- Cong trmh can di doi:

- Loa1 cong FHNR: e Cap cong trinh: ....,ecoviiiiiiiies JUT

- Dién tich x4y dungtang 1 (tang 19351 O PPN m?,

- TONE di€N tHCh SAN: Leuitiir et m’.

- ChiBU €80 COMG NN ©.eeeeeeeeeee e m’.
- Pia diém céng trinh di doi den et eeetetei bt ieeiea b rarreeaeeeaanaaeenaaneras
SO A SO e Dlen tlch ............................................. m’.
e ¥ PP Bu&mg: ............................................
-Phudng (X&) «.ovvvvvveiiie i, Quén (huy€n) ....c.oovvvviiiieieie
= TinR, thANA PRG: «..veeeee ettt
£ S tANE 1ttt
4. Pon vi hoic ngudi chit nhiém thiét ké: ... e e i

- T8N Gon VI thI€t KE: oot

- D N th0aI: L. JUTRTT

- Gidy phép hanh nghé s6 (néu cO): .vvvvvvrervrnnnn.. CAP NGAY oot

5. D kién thoi gian hoan thanh cong trinh: ............... thang,

6. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo diing gidy phép dugc cép, néu sai t6i xin hoan
toan chiu trach nhi€ém va bi xr Iy theo quy dinh clia phap luét.

Gkl kém theo Don nay cde tai liéu:
1 —
2.

......... ngay ......... thang .........ndm .........
Nguwdi lam don
(Ky ghi v0 ho tén)
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Phu luc 562
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG

Kinh gtri: Ban Quén ly Khu kinh t& Vén Phong

1. T8N Chil GAU T Lot ce et e e e eene e
-Ngudi dai dién: ..ooooviviiiiii, Chite vii: oo
- DA G I8 B: et e
-SEnh&: e Duong(pho)........, .......... Phuong(xa) .....................

- Quin (huyn) .ooeevvvniiiniii, Tinh, thanh phd: ..ooooovviiriiieii
=86 GBI thOGL . vveeeveeeeeeeee et e ettt e et e ettt et e ettt e

2. Dia G XAY QUIIE: . ovvieener et et
A FA A [N , 2
m DO At SO i Diéntich .....ooooiiiiiii m”.

S AL Pudng: ..o
= Phudng (X&) ...ovovirerniiiiiiiii s Quan (MUYBN) .vuvvevieneiicieeeeieee
= Tinh, thAnh Ph8: ....oii e
3. Gidy phép xéy dung da duoc cp: (56, ngdy, co quan cdp)

Noi dung Glay phép:

4. Noi dung d2 nghi diu chinh so v&i Gidy phép d duoc clp (hodc Iy do dé nghi gia
han/cdp laz)

5. bon vi hodc ngum chi nhiém thiét ké: ....... F PPN eereree
S TBR Aom Vi thiBt K&: ..o
- Chung chi nang lyc hoat dong xay dung (néu c6): S6 ............. Cép ngay ..............

- Tén cht nhi8m thiBt K&: ...oveeee e v

- Chimg chi hanh nghd ca nhan sb: .......... do.covenennnn. CAPNAY: voeveeevviiieeee,
s DA G oo
(1 ¢ (o: § L O R SRR
- Gidy phép hanh nghe O (nBUCO): e, cap DAY oo
6. Dy kién thoi glan hoan thanh cong trinh theo thlet ké diéu chinh/gia han: ....... thang.
7. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo ding gidy phép didu chinh dugc cip, néu sai t6i

xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xi 1y theo quy dinh ctia phap luat.

Giti kém theo Pon nay cde tai liéu:

1-
2-
........ AEAY ..vverer. thARG ... NAM. ...
Nguwdi lam don
(Ky ghi v ho tén)
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Phu luc s6 3

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phac

BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE

L TO Chtre thiBt K&: ..ot

LLUTEO: (oo

12 DI8 GRt oot >
1.3, S8 GBI thOAL: ..o e é
1.4. Noi dung dang ky Kinth dOANN: .......ovveeeeseeeeeee oo 5
2. Kinh nghiém thigt K&: .......oo..oooo oo B 2
2.1. K& khai it nhit 03 cong trinh d4 thiét ké twong tu nhw cong trinh d& nghi cép phép: E
) P TPPRUPP g
D) te et .
2.2. T chtc tryc tiép thibt ké: !:‘
8) SO TUGNE: .. ;
Trong dé: ;T,,
RN HIC SU e e f
- K S CAC 101 Luivte i 2
b) Chat nhiém thiét ké: =
= (O I s P ?
- Sb chitng chi (kém photocopy chitng chi): .............coiviieiiiieeeeie e §

- Cong trinh d4 chi nhiém, chil tri (tén cdng trinh, quy mé, chii dau tir, dia chi):

c) Ch tri thiét ké cac bd mén (ké khai déi véi tdt cd cde b mén):

o (00 7 1 1<) + A O PP
- 86 chirng chi (kém photocopy chitng chi): ........ueeee e,
- Cong trinh d& chii nhiém, chi tri (tén céng trinh, quy mé, chi dau tie, dia chi):

..........................................................................................................

........... , Ngay ...... thdng.... nam ....
Pai dién to chire, c4 nhén thiet ke
(Ky ghi ¥o ho tén)



