BQ CONG THUQNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 244 /QD-BCT

Ha Noi, ngay e« 4 thang 91 ndm 2017

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché lam viéc ciia B§ Cong Thuong

BQ TRUGNG BO CONG THUONG

Can ctr Nghi dinh s 95/2012/ND-CP ngdy 12 thang 11 nim 2012 cua
Chinh phit quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cAu td chic cla Bo
Cong Thuong;

Cian ci Nghi dinh s6 138/2016/ND-CP ngay 01 thang 10 nim 2016 cua
Chinh phti ban hanh Quy ché 1am viéc cia Chinh phu;

Theo d& nghi ctia Chanh Vin phong B6,

QUYLT PINH:

Diéu,l; Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Bo
Cong Thuong.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 2385/QD-BCT ngay 15 thang 4 nim 2013 cua B trudng Bo
Céng Thuong ban hanh Quy ché 1am viéc cia Bo Cong Thuong.

Pidu 3. Chanh Vin phong B§, Chanh Thanh tra B9, cac Vu truong, Téng
cuc trudng, Cuc trudng va Thu trudng cac don vi thude va truc thuge B9; cén
bd, cong chirc, vién chuc Bo Cong Thuong chiu trach nhiém thi hanh Quyet .
dinh nay./.

Nai nh(m

- Nhu Didu 3;

- Van phong Chinh phu;

- Lanh dao B6;

- Cong doan Cong Thuong Viét Nam;

- Dang uy, Cang doan, Doan Thanh nién Bg;
- Cac S& Cong Thuong;

- Luu; VT, VP.

Trin Tuin Anh



QUY CHE
LAM VIEC CUA BO CONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé 2 4 4/0OD-BCT
ngay aL‘f thang 01 ndm 2017 cua B truémg Bé Céng Thuong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, dbi tugng didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viéc; ché d6 trach nhlem quan
hé cong tac; cach thirc, quy trinh giai quyét cng viéc cia Bo Cong Thuong (sau
day goi tat 1a “B9”).

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi can bd, cdng chire;-vién chic, ngudi lao
dong cac don vi thudc va truc thudc Bo; cac td chirc, c4 nhan cb quan hé cong
tac voi Bé. ,

Pidu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, c4c tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Lanh dao B¢ " 12 B§ trudng va cac Thir trudng.

2. “Thi truomg dom vi” 1a Vu trudng, Cuc truéng, Téng cuc trudng,
Chanh Vin phong B9, Chénh Thanh tra B§, Chanh Vian phong Ban Chi dao,
Chanh Vin phong Hdi ddng canh tranh, Vién trudng cac Vién thudc Bg, Higu
trudng céc Truong thudc B, Téng bién tp cac Bao, Tap chi thudc B9, Giam
dbc Trung tm, Nha xuét ban, Ch tich, Téng Gidm d6c doanh nghiép thudc Bé.

3. “Phé Thu truong don vi” la Pho Vu trudng, Cuc trudng, Téng cuc
trudng, Chanh Vin phong Bg, Chanh Thanh tra B§, Chanh Van phong Ban Chi
dao, Chanh Van phong Héi ddng canh tranh, Vién truéng cic Vién thudc B,
Hiéu truong céc Trudng thude BO, Tong bién tap céac Bao, Tap chi thujc BJ,
Gism ddc Trung tAm, Nha xut ban, Chu tich, Tong Giam déc doanh nghiép
thugc BO. :

4. “Lanh dao dom vi” 1a Thu trudng don vi va Phé Thi trudng don vi.

, 5. “Cac dom vi truc thugc Bo” la cac don vi dugc liét ké tai Nghi dinh quy
dinh chirc ning, nhiém vy va co ciu td chirc ctia B Cong Thuong.

6. “Cdac don vi thuoc B6” 14 céc don vi thugc pham vi quan ly nha nudc
clia B Céng Thuong dbi véi nganh.

6. “eMOIT” 13 He théng quan ly didu hanh B Cong Thuong tai dia chi
http://portal.moit. gov.vn.

7. “iMOIT” 1a Hé théng vin ban dién &t B Cong Thuong tai dia chi
http.//i.moit.gov.vn, 1a phin mém phyc vu cdng tic quan 1y, diéu hanh, trao dbi
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van bén, dit liéu dién tir gifta cac don vi théng qua nhiing chirc ning co ban nhu:
quan 1y vin ban dén, vin ban di, xi Iy van ban va hd so cdng viée, to trinh Lanh
dao Bo.

8. “aMOIT” 12 Hé thdng quan 1y cdng viéc B Cong Thuong tai dia chi
http://a.moit.gov.vn, 1a phin mém dugc x4y dung nhiam phyc vu cdng tic quén
Iy, theo d&i, don déc, kiém tra viéc thyc hién nhiém vy do Lanh dao B§ giao
trong c4c van ban chi dao didu hanh thugc B6 Cong Thuong hodc chi dao truc
tiép cho c4c don vi.

Pidu 3. Nguyén tic 1am viée

1. B4 Cong Thuong 14 co quan ctia Chinh phi, 1am viée theo ché do Thi
trudng. Moi hoat dong cia B déu phai tuén thi quy dinh cia phép ludt va cia

. Ba. P& cao trach nhiém c4 nhan; can bg, cbng chirc cac don vi thude co quan Bo
phai xir Iy va giai quyét cong viéc ding pham vi chic ning, nhiém vy, trich
nhiém vé thAm quyén duoc giao, ddm bao chét lwong va tién do cong viéc.

2. Trong phén cong cong viéc, mdt ca nhan, mot don vi dugc giao thue
hién nhiéu viéc. Mét viéc chi giao cho mdt don vi hodic mot ¢4 nhéan cha td. Pon
vi, c4 nhén dugc giao chu tri xit 1y, gidi quyét cong viéc phai phéi hop véi céc
don vi, ca nhan ¢6 lién quan va chju trach nhiém v& két qua cubi cling cia cong
viéc dugc giao trudc Lanh dao Bo.

3. Bao dam tuan thii trinh-ty, tht tuc va thoi han giai quyét céng viée theo
ding quy dinh cua phép luat, chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc va Quy ché
1am viéc, trir truong hop d6t xudt hodc ¢6 yéu cau khéc clia co quan cép trén.

4, Bao dam phét huy nang luc va sg trucmg ctia can bd, dé& cao sur phébi
hop cong téc, trao dbi thong tin trong giai quyét cong vide va trong moi hoat
dong theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc phép luit quy dinh.

5. Bao dam dén chu, céng khai, minh bach, 18 rang, diy manh céi cich
hanh chinh, thuc hanh tiét kiém, phong chéng quan liéu, tham nhiing, lang ph1
va bao dam chit lugng, hidu qua trong moi hoat dong.

Chrong II
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC
GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Ditu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia B trudmg
1. B6 truong co trach nhiém:
a) Thuc hién chirc trach 1a thanh vién Chinh phu theo quy dinh ctia phép

luat; t& chic, chi dao, diéu hanh B6 thyc hién chitc ning, nhiém vu va quyen
han theo ding quy dinh cua phap luat va cia Bg;



b) Phin cong .cong viéc cho ciac Thir trudng; uy quyén cho cic Thit
trudng, thi trudng cic don vi thude Bd thire hién mét s6 cong viée cu thé;

c) Ky cac vin ban thudc thdm quyén ciia B trudmg.

2. Pham vi giai quyét céng viéc ciia Bo truéng;

a) Nhimg cong viéc thudc thdm quyén ciia B trudmg, thanh vién Chinh
phi quy dinh trong Hién phap, Luét T chirc Chinh pht, Quy ché Iam viéc cia
Chinh phu, cic vin ban phép luat lién quan va nhitng cdng viéc quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay;

b) Nhimg cdng viéc dugc Chinh phi, Thu tuéng Chinh phu giao hodc uy
quyén;

c) Truc tiép giai quyét mot sé viéc tuy dd giao cho Thir truéng nhung do
thiy can thidt vi ndi dung van dé cp bach, quan trong hay do Thi trudng di
cong tic ving; phé duyét doan di cong tac nudc ngoai sir dung ngéan sach Nha
nudc; nhimg viée lién quan dén hai Thir truéng tré 1én nhung céc Thi trudng cb
¥ kién khac nhau;

d) Uy quyén mét Thir truémg gitip B trudng diéu hanh céng viée chung
ciia BO khi B6 trudng vang mit.

3. Nhiing cong viéc can thio luan, liy y kién tép thé Lanh dao B0 truéce
khi B§ trudng xem xét, quyet dinh:

a) Chién luqc quy hoach, ké hoach phat trién nganh, viing, linh vuc;

b) Chuong trinh céng téc, ké hoach x4y dung vin ban quy pham phép lujt
hang nim va dai han cia nganh; du théo cac vén ban quy pham phap luat, trinh
Chinh pht, Uy ban Thuorng vu Quéc héi, Qudc hdi quyét dinh (thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BCT ngay 29 thang 6 nim 2016 cua B
Céng Thuong quy dinh vé viéc xdy dung, ban hanh vin ban quy pham phip
luat);

c) Chuong trinh hanh dong, ké hoach trién khai cdc chu truong, chinh
sach quan trong cia Pang, Nha nudc, cac vin ban quy pham phép luat quan
trong ctia cAp trén di ban hanh;

d) Cac chuong trinh, dy an trong diém cua nganh;

d) Phan bd va didu chinh cc ngudn vén diu tw hing nim;

e) Chuong trinh ci cich hanh chinh; cdng téc td chitc bd may va nhan sy
clia B theo quy dinh; '

g) B4o c40 hang nim vé& tdng két tinh hinh thuc hién ké hoach nha nuéc
va kiém diém sy chi dao diéu hanh cia Bg; '

h) Nhimg vin d& vé ky két va tham gia cic diéu uéc qudc té, k& hoach
thyc hién cac cam két hdi nhap qubc té;



i) Nhimg v4n d& khac ma B0 trudng thiy can thiét phai dua ra thao luén.

Trong truong hop khong ¢ diéu kién td chic théo luan tip thé, theo chi
dao cia B trudng, don vi chu tri dé 4n phdi hop véi Vin phong Bo lay ¥ kién
céc Thi trudng, trinh B truéng quyét dinh.

Sau khi cdc Thir truéng di c6 y kién, B6 truong 13 ngudi dua ra quyét
dinh cudi ciing va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh.

Didu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Thir truémg

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc cia Thit truéng:

Céac Thit trudong duge B trudong phan céng phu trach mét sb linh vyc va
dia ban cong tac, phu trach mét s6 co quan, don vi va dugc sit dung quyén han
cia B0 trudng, nhan danh B$ trudng khi giai quyét cac cdng viéc thudc linh
vuc, dia ban, don vi dugc phin cdng va chiu trach nhiém trudc B trudong va
truGe phap luit vé nhimg quyét dinh cta minh,

Khi B trudng diéu chinh sw phan cong 'giua cac Thir trudng thi cac Thu
trudng phai ban giao ndi dung cong viéc, hd so, tai lidu lién quan cho Thu
truéng duge phén cong.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc ciia Thir trudng:

a) Chi dao viéc thuc hién cong tdc quan ly nha nudc, xay dung vin ban
quy pham phép lut, chién lugc phat trién, quy hoach, k& hoach, d& 4n, dy 4n,
chuong trinh va céc van bén quan 1y khéc trong linhvuc duge B trudng phin
cong;

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thyc hién céc chi truong, chinh séch,
phap ludt cia Nha nuéc, cic quyét dinh ctia B trudng trong pham vi duge phéan
cong, phat hién va dé xut nhitng van dé cén sira dbi, bd sung;

c) Chit dong giai quyét cong viée duoc phan cong, néu c6 vén dé lién
quan dén lmh vuc cua Thir truong khiéc thi trye tiép phdi hop véi Thir trudng d6
dé giai quyét. Tru'o'ng hop cin c6 v kién clia B truong hodc giita cac Thir
truémg con ¢6 cac y kién khéc nhau, phai bio cdo B trudng quyét dinh;

d) Péi v6i nhimg van d8 thude vé& cha truong hodc ¢6 tinh nguyén tic ma
chua cé vin ban quy dinh hodc nhitng van dé nhay cam dé gly téc dong dén tinh
hinh kinh té - x4 hdi cia d4t nudc, tinh hinh ctia nganh, viéc ky két thoa thuin
quéc té va nhimg van @& quan trong khac thi Thit truéng phai xin ¥ kién cta B6
trudng trude khi quyét dinh.

Piéu 6. Thi truéng dwge B truéng uy quyén

Thir truéng duge Bo trudng uy quyén, ngoadi viée thuc hién céc nhiém vy
thudng xuyén theo pham vi dugc phan cdng, theo ty quyén ciia B trudng c6
quyén han va nhiém vu sau:



1. Thay mat B§ trudng chi dao giai quyét cac cong viéc chung clia B va
ky vin ban thay Bo trudng khi B trudng ving mit;

2. Chu tri viéc phdi hop hoat ddng giita cac Thir trudng;

3. Giai quyét mot sb cong vise clp bach ciia Thir trudng khac khi Thir
trudng 46 ving mit. |

- Pidu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Tha trudng
don vi

1. Chu dong tb chic thuc hién cong viée thudc chirc ning, nhiém vu,
quyén han cta don vi; chiu trach nhiém trude B§ truong va Thir trudng phu
trdch va tru6c phap lujt vé két qua thuc hién cdng viéc duoc giao; thuc hién diy
&l ché 46 thong tin, bao c4o theo quy dinh ciia phap ludt va cia BY;

2. Nhitng viéc phét sinh vugt qua thdm quyén phai kip thdi bdo cdo Lanh
dao B¢ phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét; khong chuyén cong viéc
. thudc nhiém vy, thdm quyén cta don vi minh sang don vi khac hoac 1én Lanh
" dao Bo; khong giai quyet cong viéc thujc nhiém vy, thim quyen cua don vi
khéc, trir truong hop ph01 hop xir Iy theo quy dinh tai khoan 3 Piéu ndy hoidc
theo chi dao hoac uy quyen cia B trudng;

3. Chti dong phdi hop véi Thu trudng céc don vi khac dé xir ly nhimg van
d& ¢4 lién quan dén nhimg céng viéc thudc chitc ning, nhiém vu cia don vi va
_ thuc hién nhiém vu chung cua Bg; .

4. Thuc hién nhiing nhiém vu khéc do Lanh dao B9 giao; dugc Bo trrdng
uy quyén giai quyét hoc ky thira lénh mét s6 van ban thude thdm quyén cia Bd
truorng va phai chju tréch nhiém ca nhan trudc phap ludt va trude Lanh dao Bo
vé ndi dung duoc uy quyén; :

5. Xay dyng quy ché 1am viée, t chirc thyuc hién va kiém tra viéc thuc
hién quy ché 1am viéc trong don vi minh; phan cdng cong tac trong Léanh dao
don vj va cong chire, vién chirc, ngudi lao dong thudc quyén quan ly;

6. Khi ving mit khoéi co quan duéi 02 ngly phai bdo cao Lanh dao B
phu trach, tir 02 ngay 1am viéc trd lén phai bdo cdo B trudng va Lénh dao B
~ phu trich don vj va thong bao cho Chanh Vén phong B sau khi dugce sy ddng ¥
‘ciia-Linh dao Bo. Thu trudng don vi di cdng tic nudc ngoai phai duge B

| ~ truong cho phép. Trong thoi gian vang mit, Thi truéng don vi ¢6 trach nhiém

uy quyén cho mdt Phé Thii trudng don vj quén ly, diéu hanh don vi. Ngusi duoc
".uy quyén chju trach nhiém truée Thii truéng don'vi, trude Lanh dao B va truée
phép luat vé cac hoat ddng cia don vi (thudc pham vi uy quyén) trong thdi gian
* duge uy quyén;

7. Diéu hanh don vi minh chép hanh chinh sach, phap luat cia Nha nude,
quy ché clia BG, céc chu truong, chinh sich ctia chinh quyén dia phuong noi don
vi déng tru so;
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8. Tiép nhan toan bd vin ban tlr cic don vi khac chuyén dén qua vin thu
va quy iMoit dé phan cong trong Linh dao don vi va cdng chic xir Iy. Dén ddc,
chi dao chung trong Linh dao don vi va cdng chic hoan thanh cong viéc theo
ding tién d6, bao dam chét luong;

9. Quan ly d6i ngii cong chitc trong don vi nhim thuc hién tét nhlgm vu
chinh tri dugc giao, thuc hién nghiém tic ché 4 cong v, ndi quy, quy ché lam
viéc cta B va don vi; kién nghi Lanh dao B9 vige tlep nhin, bd nhiém, mién
nhiém, Tudn chuyén, khen thudng, k ludt va thuc hién céc ché d3, chinh sich
déi véi cong chirc ciia don vi theo cac quy dinh cia phép luat;

10. Khi dugc Lanh dao Bo uy nhiém dai dién cho B tham du céc cude
hop, hdi nghi ctia Bd, nganh, dia phuong, phéi chuin bi tai liéu va ldy ¥ kién céc
don vi ¢6 lién quan (trong trudéng hop cén thiét) d& phat biéu ndi dung 4 duge
Lanh dao Bo théng qua. D8i véi nhitg van dé phat sinh méi chua chuén bi va
chua dugc Lanh dao Bé thong qua, chi phat bidu véi tu cach ngudi dimg dau
cia don vi thudc co quan B va bao cdo Linh dao B§. Sau khi két thic cude
hop, héi nghi, phai bdo cao Lanh dao Bo bang vin ban két qua cudc hop, héi
nghi.

Ditu 8. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Phé Tha
truéng don vi

1. Phé Thu trudng don-vi duge Thu trudng don vi phan cong va uy quyén
truc tiép chi dao, didu hanh mét sé linh virc cong viée.

2. Phé Thu truéng don vi chiu trach nhiém trudc Thu trudng don vi, trude
Linh dao B$ va truéc phép luit vé linh vire cong viéc dugc phan céng. Phé Thu
trudng don vi vang mit dudi 2 ngay 1am viéc phai béo cdo Thi trudng don vi, tir
02 ngay lam viéc tré 1€n phai bao cao Thu truéng don vi va Linh dao B phu
trach.

3. Nhifng viéc lién quan dén tir hai Ph6 Thu trudng don vi tré 1€n ma céic
Phé Thil trudng don vi khdng c6 ¥ kién théng nhét, phai bdo cdo d& Thu trudng
don vi xem xét, quyét dinh.

Pidu 9. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Thw ky B
truwéng va chuyén vién giup vi¢c Thir truong

1. Gitip viéc Lanh dao B§ bao gbm Thu ky B trudng va cdc chuyén vién
- giup viéc Thir trudng, thuéc Phong Téng hop, Vin phong B§, truc tiép nhan
nhiém vu va chiu trach nhiém vé két qua cong viéc trude Lanh dao B va Lanh
dao Vin phong Bé.

2. Giup viéc Lanh dao Bo c6 trach nhiém:

a) Tryc tlep thue hién viée thim tra hd so trinh Lanh dao Bo theo Quy ché
nay Khi xem xét, kidm tra van ban do céc don vj trinh Lanh dao B, néu thiy

cén gop y vé thi tuc, hinh thitc va néi dung thi Chuyén vién gilip viéc Lanh dao
.



B chu dong trao dbi véi can bd, cong chire hodic Linh dao don vi trinh. Néu sau
khi trao ddi van ¢6 y kién khic nhau thi Chuyén vién gitp viéc Lanh dao B
phai bao céo Lianh dao B xem xét, quyét dinh.

b) Truyén dat ¥ kién cva Lanh dao Bd t6i cdc don vi va phai chiu trach
nhiém vé néi dung 6. Trudng hop Lanh dao Bb c6 v kién chi dao gip dén Lanh
dao don vi thi Chuyén vién gitip viéc Lanh dao B chii ddng lién hé truc tiép véi
Linh dao don vi d6 hodc cong chirc theo d&i linh vuc dé thyc hién.

¢) Thyc hién céc nhiém vu cu thé khéc theo phin cdng ctia Lanh dao B
va Lanh dao Vian phong.

Piéu 10. Trich nhiém va pham vi gidi quyét cong vide ciia can bd,
cong chire, vién chire
y 1. Phuc ting su phén cOng cua Lanh dao B§ va Lanh dao don vi. Chu
~dong séng tao nghién ciry, tham muu vé linh vuc chuyén mén dugc phan cong
-theo d6i, cac cong viéc duge Thu trudng don vi hodc Lanh dao B6 giao theo

chirc ndng, nhiém vu chuyén mon cua don vi. :

2. Chiu trach nhiém ca nhan trugc Lanh dao don vi, trude Lanh dao Bg va
truée phap luat vé ¥ kién dé xudt, tién d6, chét luong, hidu qua cia fimg cong
viée dugc giao; vé hinh thirc, thé thirc, trinh tir va thl tuc ban hanh vin ban va
quy trinh giai quyét cong viéc duge phén cong theo dbi.

3. Thye hign nghiém tic cac quy dinh cia phép luét vé can b, cong chic;
cac quy dinh cia B§ va don vi. _

4. Lam viéc v6i tinh thin tin tuy, séng tao, trung thuc, khéng vu loi,
khéng tham nhiing; tich cuc hoc tip dé néng cao trinh dd vé chinh tri, chuyén
mén, nghiép vu, ngoai ngi.

5. N&m ving chi truong, dudng 16i, chinh sich ctia Dang, phap luét cla
Nha nuéc, hiéu biét sau sic tinh hinh thuc tién trong linh vire minh dam nhiém,
bam sét ¥ kién chi dao cuia Lanh dao Bb dé xir Iy cbng viée duge giao, dam bio
khéch quan, diing din va kip thoi.

6. Chu dong phdi hop cong téc, trao dbi thong nhét ¥ kién vé cic vén dé
c6 lién quan, cung cdp théng tin hoic tién hanh thao luin trong don vi, nhom
cdng tac khi cin thiét trong qu4 trinh xir 1y cong viéc cu thé.
| 7. Khéng dugc c6 thai d6 va hanh vi cira quyén, hach dich, sach nhifu dbi
véi td chirc, c4 nhin trong qué trinh xt Iy cong viéc.

8. Khong dugc lgi dung vi tri cong tac dé thu loi c4 nhan dudi moi hinh
thirc trong khi giai quyét viéc cong hodc c6 nhitng thai d¢$ va hanh vi khac lam
anh hudng dén uy tin cia Bb.



Piu 11. Quan hé cdng tac giira BY véi cac S& Cong Thuwong thude Uy
ban nhan din tinh, thanh phd trirc thudc Trung wong

1. B4 c6 trach nhiém chi dao, huéng din, kiém tra hoat dong cla cdc S&
Céng Thuong thuge Uy ban nhén dan tinh, thanh phd trye thudc Trung uong.
Cic S& Cong Thuong chiu sy chi dao, hudng dan cia B vé nghiép vu chuyén
mén; chiu su kiém tra, thanh tra cia Bd v& viéc chdp hanh co ché, chinh sach,
phap luit, chién lugc, quy hoach va ké hoach phét trién nganh da dugc phé
duyét & dia phuong.

Lianh dao B phai danh théi gian di cong tac dia phuong, co s& (dinh ky,
d6t xuat) dé kiém tra, don dbc va chi dao thuc hién cic cdng viéc thude thim
quyén va trach nhi¢m cta BY.

2. Gidm dbc cac S& Cong Thuong thude Uy ban nhan dén tinh, thanh phé
trire thuéc Trung wong td chirc trién khai thuc hién cic chuong trinh cong téc
cua Bo tai dia phuong; bao cao Bo két qua cdng tac cia Sé theo quy dinh; tham
gia déy du cac hoat dong chung va tham du cic cufc hop B triéu tip ding
thanh phén quy dinh; thuc hién diy da cdc quy dinh quan 1y ciia B6 dbi véi toan
nganh.

Piéu 12. Quan hé giita Lanh dao B véi Lanh dao cic don vi trwc
thudc B{

1. Theo linh virc va trach nhiém dugc phan-c6ng, Lanh dao Bo 1am viéc .
dinh ky hodc dét xuit véi Lanh dao cac don vi truc thudc Bo dé truc 1iép nghe
bao cdo tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach coéng tac cia
don vi va cta BJ.

2. Linh dao don vi ¢6 trach nhiém bao cdo kip thdi véi Lanh dao B vé
két qua thyuc hién cong tic va kidn nghi c4c vin dé cin gidi quyét khi thyc hién
céc quy dinh tai Pidu 7 ciia Quy ché nay va nhitng van dé vé co ché, chinh séch
cn sira ddi, bd sung; kién nghi sira d6i, bd sung chuong trinh, ké hoach céng tic
cho phii hop véi yéu ciu cia Chinh phi, Thi tuéng Chinh pht va cia BS.

3. Pbi v6i cac Hoi ddng, Ban Chi dao, Ban Soan théo, TS cdng tac, Phin
ban Viét Nam trong céc Uy ban lién Chinh phi gitta Viét Nam véi cdc nuéc...
do Lanh dao B lam Chu tich, Trudng ban hodic TS trudmg..., Lanh dao céc don
vi dugc giao chii tri hodc thudng truc gitip Lanh dao BS phai lam diu méi, phéi
hop v6i céc don vi lién quan chudn bj diy di ndi dung, chuong trinh v cic
khau 12 tan, hau cin phuc vu cac cudc hop; thudng xuyén don déc cac B9, nganh
va c4c don vi chitc ning thuc hién nhiém vu dugc phén cdng; dinh ky hoac dot
xuét theo yéu ciu bao cdo Lanh dao B két qua thuc hién.

Piéu 13. Quan hé giita Thi trudmg cic dom vi trwe thuge B

1. Thu trudng don vi khi dugc giao cha tri giai quyét cong viée c6 lién
quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia don vi khéc phii trao ddi y kién
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véi Thi trudng don vi d6. Tha trudng don vi dugc héi ¥ kién cb trich nhiém tra
15i theo diing yéu céu va dﬁng thoi han cia don vi chu tri.

2. Bbi v6i nhimg vén d& lién quan dén nhiéu don vi ma vuot qua thdm
quyén giai quyét hodc khong du diéu kién thuc hién thi Thu trudng don vi ch
tri bdo cdo, d& xuit Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

Ditu 14. Cic quan hé cong tic khic

1. Quan hé lam viéc gilta B§ trudng v6i ciac co quan cia Pang, cic co
quan cia Qudc hdi, Chinh phu, cac Bd, nganh khac, cic dia phuong, Co quan
Trung wong cua cac td chirc chinh trj - xa hoi, td chirc xi hoi - nghé nghiép
thugc nganh, linh vuc dwgc thuc hién theo quy dinh cia Hién phéap, Ludt T
chirc Chinh phu, cac van ban quy pham phép luat ¢ lién quan.

Vin phong B¢ li€n hé chit ché véi cac co quan lién quan, thuong xuyén
trao d6i thong tin, phdi hop, ra so4t viéc thuc hién chuong trinh c6ng téc, bao
dam hoén thanh c6 chét lugng, ding tién 46 cac d& an, cong viéc dugce giao theo
sw chi dao, diéu hanh ctia Dang, Nha nuéc, Chinh phi va Quéc hoi.

2. Quan hé cbng tac gitra Lanh dao B§ vdi Ban can sy dang cia B thuc
hién theo quy dinh ctia Trung wong Pang va Quy ché lam viéc clia Ban cén sy
dang. ‘

3. Quan hé cdng tic gilta Lanh dao Bo vdi Pang uy Bd Cong Thuong
thuc hién theo quy dinh ctia Pang va céc quy dinh vé viéc phéi hop cong tac cia Bo.

4. Quan hé cong tic gitra Lanh dao B véi Cong doan Cong Thuong Viét
Nam dugc thuc hién theo Quy ché hodc Nghi quyét lién tich vé mébi quan hé
cbng tac va 1& 156i 1am viéc gitra Linh dao B va Ban Thuéng vu Céng doan
Cong Thuong Viét Nam.

5. Quan hé giita Lanh dao Bj véi cdc tb chirc chinh tri - x4 héi trong co
quan B¢:

a) Sau thang mét lan Bo trudng hoic Thir trudng duogc Bd trudng uy
quyén lam viéc véi Ban Thudng vu céc td chirc chinh tri - x4 hoi co quan Bo 88
théng bdo nhitng chu truong cdng tac cia B, bign phép giai quyét nhitng kién
nghi ciia doan vién, hdi vién va ling nghe ¥ kién déng gdp clia céc td chirc, doan
thé vé hoat dong ctia Bo;

b) Ngudi dimg ddu cac td chirc chinh trj - x4 hdi co quan Bd duge mai
tham du cac cudc hop, hdi nghi do Lanh dao B§ chil tri ¢6 ndi dung lién quan
dén hoat dong, quyén, nghia vu va lgi ich hop phap ciia doan vién, hdi vién t chirc
do;

c) Bb trudng tao diéu kién thudn lgi dé cac td chirc trén hoat dong ¢ hidu
qua, gép phan thuc hién nhiém vu chinh trj cia BS dugc Nha nuéc giao; tham
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khao v kién clia céc t chirc trudc khi quyét dinh cic vén dé c6 lién quan dén
quyén, nghia vu va loi ich hop phép ciia doan vién, hdi vién.

6. Quan hé giita Thu trudéng don vi truc thudc Bd véi cé"tp uy, cac td chirc
quén chiing va can b, cdng chirc, vién chic trong don vi:

a) Thi truong don vi tao diéu kién thun loi cho td chic Pang va céc
doan thé hoat ddng theo dung didu 18, ton chi, muc dich; phdi hgp véi cap uy
Péng va céic t§ chirc quin ching cham lo va tao diu kién lam viée, hoc tip va
nang cao trinh dd chinh tri, chuyén mén, nghiép vu cho cén b, cong chirc trong
don vij; bao dam thyc hién Quy ché dan chu trong hoat déng cua co quan, xay
dung nén nép vin hoa cong s& va ky luat, ky cuong hanh chinh;

b) Can bd, cong chirc 1a dang vién, hoi vién cac doan thé guong méu hoin
thanh t6t cbng viéc duge giao theo dung quy dinh cta phap luit vé cén bd, cong
chirc; nghiém chinh thuc hién quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém clia ngudi
dang vién, hdi vién va céc quy dinh c6 lién quan dén cdng vu clia cdn b, cong
chirc; giai quyét cng viée ding thi tuc va thoi gian; chiu trach nhiém truée Thu
trudng don vi vé két qua thyuc hén cong viée dugce giao.

Chuong I
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BQ

Pidu 15. Cac loai chuong trinh cong tic

1. Chuong trinh c6ng tac nam:

a) Yéu céu:

- Nhilmg d& 4n, cdng viéc dang ky trong chuong trinh céng tic nidm cua
Bo phai thé hién dugc su két hop giia cac nhidm vu néu trong cdc vin bén, y
kién chi dao cta cAp trén véi su chii dong d& xuét ciia don vi. M3 dé 4n, cong
viéc cin x4c dinh 3 ndi dung chinh; don vi chu tri, don vi phdi hop, 1anh dao
don vi phu trach, cép trinh va thoi han trinh timg cép;

- Céc don vi chu tri phai chiu trach nhiém vé tién d6 chuén bj va ndi dung
thue hién cong viée ma minh kién nghi dua vao chuong trinh cdng tac cua Bo.

b) Phan céng thyc hién:

- Van phong B chu tri phéi hop véi cac Vu, Cuc, Tdng cuc va céc don vi
lién quan x4y dung chuong trinh cong tic nam cta BJ;

- Cham nhét vao ngay 31 thang 10 nim trude, cac don vj trgc thude B
giri Van phong B6 danh muc céng viéc cAn trinh céc Cép trong ndm sau. Van
phong B6 c6 trach nhiém tdng hop trinh Lanh dao B6 ky giri Vin phong Chinh
phi dang ky nhitng c6ng viéc cita B§ dua vao chuong trinh cong tac trinh Chinh
phi trudc ngay 15 thang 11 hang ndm;
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- Cham nhét 12 05 ngay 1am viéc sau khi nhan dugc chuong trinh cong téc
nidm caa Chinh phii va Tha tuéng Chinh pht (do Vian phong Chinh phu gui),
Vin phong B& phai cu thé hod thanh du théo chuong trinh cong téc nim cia Bo
giri cac don vi lién quan dé tham gia y kién;

- Céc dom vi phai c6 ¥ kién chinh thirc giri Vin phong B¢ dé tong hop xin
y kién chi dao cia B truéng, Vin phong Bo gitip B trudng tham khao ¥ kién
chia cac Thir trudmg thong qua hinh thirc quy dinh tai khoan 3, Diéu 4 cia Quy
ché nay dé thong qua Chuong trinh céng tac nim ctia Bo;

- Chanh Vin phong B6 trinh B trudng ky ban hanh va giri Thu trudng
cac don vi thude co quan B3 & thuc hién.

Ngoai viéc thuc hién theo cic quy dinh tai Quy ché ndy, chuong trinh x4y
dung cac van ban quy pham phap luat con phai thuc hién theo quy dinh cia Luét
Ban hanh vin ban quy pham phap luit va cac van ban co lién quan.

2. Chuong trinh cong tac quy:

a) Yéu ciu: Nhitng & 4n, cong viéc ghi trong chuong trinh cong tic quy
cua Bo phai xac dinh rd ndi dung chinh, don vi chu tri, don vi phéi hop, ngudi
phu trach, trinh Chinh phii, Thi tuéng Chinh pht hay Lanh dao B3 quyét dinh
va thoi han trinh.

b) Phén ¢dng thuc hién:

- Cham nhét 13 ngdy méng 5 cia thang cubi quy, cic don vi phai gii du
kién chuong trinh cong tic quy sau cho Vin phong Bo. Nhimg céng viéc b
sung hoic ¢ su didu chinh vé& thoi gian thi phai cé vin ban bdo cdo Lanh dao
B$. Qué thdi han trén, don vi ndo khéng gii coi nhu don vi d6 khéng c6 nhu ¢u diéu
chinh;

- Chém nhét 14 ngay 15 cua thang cudi quy, Vin phong Bo téng hop
chuong trinh cong tic quy sau cua B9, trinh B trudng xem xét, quyét dinh.
Nhitng vén d8 trinh Chinh pht, Thi twéng Chinh phi, néu co su thay dbi vé thoi
gian, Vin phong Bd phai c6 vin ban trinh Linh dao B§ ky dé nghi Thu tudng
Chinh phi cho didu chinh. Chi sau khi duoc chip nhin, cic don vi méi dugce

thuc hién theo tién d6 méi.
| Chuong trinh cdng tic quy I duoc thé hién trong bdo cdo va chuong trinh
cong tic nim; Chuong trinh céng tac quy III dugc thé hién trong bdo cdo va
chuong trinh céng tac sau thang.

3. Chuong trinh cOng tac thang: _'

a) Hang thang, céc don vj cin ¢t chuong trinh cong tic quy ¢ xdy dung
va trién khai thuc hién chuong trinh cdng tic thang. Néu tién db thuc hién
chuong trinh cong téc thang bi chdm phai bao cdo Bé truong va sao- giri Vin
phong B) trude ngay 15 hang thang;
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b) Cham nhét 14 ngay 20 hang thang, Vin phong B téng hop chuong
trinh cng tac thang sau ciia B¢ trinh B trudng xem xét, quyét dinh va thong
bdo cho cac don vi.

Chuong trinh cong téc thang dau quy dugc thé hién cu thé trong chuong
trinh céng tac quy.

4. Chuong trinh ¢Ong tac tuin ctia Linh dao Bé:

a) Cin ot chuong trinh cdng tc thang, chi dao ciia Linh dao By va dé
xuit ctia cac don vi, Vin phong B x4y dung chuong trinh cdng tic tuln, trinh
Lanh dao Bd duyét trude khi cong bd va ding 1én Hé théng eMOIT;

b) Khi c6 sur thay ddi chuong trinh cong tic tudn ctia Lanh dao B,
chuyén vién gitp viéc Lanh dao B cép nhét thdng tin trén HE théng eMOIT va
théng bdo cho céc dbi tuong lién quan biét. Lanh dao céc don vi truc thudc B
c6 trach nhiém theo di thong tin trén eMOIT thudng xuyén dé cip nhat thng
tin vé chuong trinh cdng tac cia Lanh dao B va phén cong cén bd cta don vi
tham gia theo ding yéu ciu.

5. Chuong trinh cdng tac clia cac don vi truc thudc Bo:

a) Can cir chuong trinh cong tac ctia B va chirc nang, nhiém vy, quyén
han dugc giao, cac don vi xay dung chuong trinh, ké hoach cdng tac cua don vi

va td chtrc thuc hién. Chuong trinh nay phai xac dinh rd trach nhiém dén timg
- can b, cong chirc frong don vi;-ddng thoi thé hién ré lich trinh thuc hién céng
viéc, bao dam tién d trinh lanh dao cAp trén xem xét theo chuong trinh cOng téc
cua Bo; ’

b) Thia trudng don vj ¢b trach nhiém theo d6i, don déc, tao didu kién dé
don vi hoan thanh chuong trinh, ké hoach cong tic. Trudng hop do nhitng khé
khan chu quan, khach quan khéng hoan thanh dugc céng viéc theo tién d9, ké
hoach d4 dinh, phéi kip thdi bao cdo Lanh dao B6 phu trach va thdng bao cho

Vin phong B6 biét ¢ diéu chinh chuong trinh chung va tim giai phap khéc
phuc.

¢) Pon vi ¢6 trach nhiém bdo céo chuong trinh cong tic tudn ciia don vi
cho Lanh dao B6 phu trach don vi biét va chi dao hoat dong clia don vi.

Pidu 16. Chuén bj 2 4n, dir 4n

1. Cén cit chuong trinh cdng tac ndm, Thu trudng don vi duge giao chu tri
dé 4n, du 4n bao gdm ca d& 4n x4y dung vin ban quy pham phép luat (sau day
goi chung 14 d@ 4n) phai lap ké hoach chi tiét vé vigc xay dung d& 4n. Sau khi
duge Lanh dao B6 déng y, don vi chu tri phai thong bao ké& hoach d6 dén Vin

phong B¢ d& theo di, d6n dbc viéc thuc hién. Pon vi chi tri phai phéi hep chit
" ch& véi céc co quan, don vi lién quan d& thyc hién ding ké hoach di dugc phé duyét.
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Péi véi viéc chudn bi cac du thao van ban quy pham phap luat, ngoai viéc
tudn theo céc quy dinh tai Quy ché nay con phai thuc hién theo quy dinh clia
Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat va cac vén ban co lién quan.

2. Néu don vi chii tri thay ddi thoi gian trinh va ndi dung cia ¢& 4n thi
phai bio cdo v duge su dong y ciia Lanh dao Bo phu trach.

Piéu 17. Quan hé phdi hgp trong chuin bi d2 4n

1. Thi truéng don vi chil tri x4y dung dé 4n (goi tit 13 chu dé 4n) moi Thu
trudng céc don vi lién quan dén ban viée chuin bj dé 4n hodc dé nghi cit cén bd
tham gia chudn bi @& 4n. Pon vi duge mdi c6 trach nhiém cir ngudi tham gia
theo dé nghi cia chi d& an. Ngudi duge cir 1a dai dién cua don vi tham gia
chun bi dé 4n phai thudng xuyén bao cdo va xin ¥ kién Thu truéng don vi minh
trong qua trinh tham gia xay dung d& an. Cac hoat déng phéi hop ndy khéng
thay thé dugc céc tha tuc 1dy ¥ kién chinh thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Sau khi dé 4an 43 dwoc chuén bi xong, chii @& 4n phai 14y y kién chinh
thirc ctia cac don vi lién quan thong qua mot trong cac hinh thire sau day:

a) TS chirc hop: Chu d& 4n gm trude gidy mai va tai liéu hop dén Tha
truong cac don v; lién quan. Chu dé 4n chi tri cude hop, g101 thiéu noi dung va
thu thap y kién dé b sung hoan chinh dé 4n. Nhitng y kién thao luin phai dugc
ghi vao bién ban c6 chir ky clia chu toa cude hop.

Pon vi dugc moi hop phéi cif dai dién c6 di thdm quyén dén hop, phat
bidu y kién chinh thirc ctia don vi (néu c6) va bdo cdo ddy du két ludn cude hop
cho Thi: trudng don vi biét. Trudmg hop dai dién don vi duge mdi ving mit, chu
d8 4n giri phin két luan c6 lién quan cho don vi d6 va Thu truéng don vi d6 phai
tra &1 bing vin ban;

b) Giri cong van ldy ¥ kién: Chi d8 4n giri ban thao cubi cliing clia d& 4n
va hd so kém theo dén Thi truéng don vi ¢6 lién quan dé 1dy ¥ kién. Thi trudng
don vi dugc héi ¥ kién c6 trach nhiém phat biéu y kién chinh thic bing vin ban,
giri chii d& 4n trong khoang thoi gian 13 05 ngay lam viéc. Vin ban gép y kién
phéi ghi 13 nhitng diém ddng y, khong ddng ¥, nhitmg kién nghi vé viéc sira déi,
bd sung. Néu hé so dé 4n chua rd hodc do vin ¢ phirc tap can c6 thém thdi gian

“nghién ciru thi don vi duge hoi ¥ kién c6 quyén yéu ciu chi @& 4n 1am rd hoic
cung ¢Ap thém céc tai liéu cin thiét va thoa thuin thai han tra 16, nhung t6i da
khong qua 10 ngdy lam viéc;

¢) Gui lay y kién qua iMoit, email: ndi dung va thoi han thyc hién nhu
diém b khoan 2 Diéu nay. Céc y kién gép ¥ giri qua Internet, email cung cd gia
tri nhu hinh thirc gtri céng vin.
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Didu 18. Theo dbi va. danh gia két qua thwe hién chwong trinh cong
tac

1. Ha‘mg thang, hang quy, sdu thang va hang nam, Thu trudng cac don vi
ra soét, théng ké danh gia viéc thue hién chuong trmh cbng tac cua don vi, gui
Vin phong B dé téng hop, béo cao Bb trudng vé két qua xur ly cac cong viéce
duqc giao, nhu'ng cdng viéc con tén dong, cic vudng miéc, phat sinh, huéng xu
Iy tiép theo, ddng thoi d& nghi didu chinh, b sung chuong trinh cong tic thoi
gian tdi.

2. Thir trudng duoc phan cdng phu trach dé an, dy 4n ¢ trach nhiém chi
dao cdc don vi trién khai thuc hién theo ké hoach dugce duyét; bo cdo Bo trudng
trude khi nghiém thu, phé duyét hodc trinh cép trén.

3. Vin phong B6 c6 nhiém vu thudng xuyén theo ddi, kiém tra, don dbc
viéc chudn bi, thim tra céc dé 4n clia céc don vj truc thude Bd; hang thang, hang
quy, 6 thang va cubi nim c6 bdo cdo két qua thuc hién chuong trinh cong tic
ciia BO. Két qua thuc hién chuong trinh cdng tic 14 mdt tiéu chi quan trong dé
xem xét, danh gié viéc hoan thanh nhiém vu ciia mdi don vi.

. Chwong IV
TRINH TU THU TUC GIAI QUYET CAC CONG VIEC CUA BO

Dicu 19. Cach thu'c gxél quyet cong viée ciia Linh dao BQ

1. Lanh dao B xem xét, giai quyet cbng viéc trén co s& “Phiéu trinh giai
quyét cong vidc” theo miu clia Bo.

2.-Lanh dao B chu tri hop, lam viéc vdi 1anh dao don vi, céc co quan, tb
chitc, chuyén gia lién quan dé tham khao y kién trueéc khi giai quyét nhimg van
. dé chua xir Iy ngay dugc bang cach thitc quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

3. Céc cach thic giai quyét khic theo quy dinh tai Quy ché nay nhu di
cong tac va xir ly cong viéc tai co sd, lam viée truc tiép voi cac don vij thude
pham vi phu trach, tiép khach va céc phuong thirc khéc do Bé truong quy dinh
hodc uy quyén.

Pidu 20. Thi tuc giki viin ban, trinh giii quyét cong viée

1. Thu tuc trinh Linh dao B gidi quyét cong viée:

a) Cong vin, t& trinh Lanh dao BS phai do Lanh dao don vj ky va dong
dAu (néu c6) ding thdm quyén hogc dugc xic thyuc thong qua Hé thong iMOIT;

b) Déi véi nhitng van dé c6 lién quan dén chitc ning, nhiém vu cta don vi
khac, trong hd so trinh nhét thiét phai c6 ¥ kién chinh thiic clia cac don vi lién
quan. Riéng d8i v&i nhitng hd so, t trinh lién quan dén ché db chi tiéu tai chinh
va chirc ning, nhiém vy clia Vin phong Bo, don vi trinh phai trao @5 théng nhit
voi Lanh dao Vin phong B6 phu trach linh vuc lién quan. Chuyén vién giap vige
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Linh dao B4 cé trach nhiém bao cdo Chanh Vin phong vé céc h(“) so, to trinh
nay trudc khi trinh Lanh dao B6.

¢) Hé so trinh dbi véi céc van ban, d 4n bao gdm:

- To trinh Lanh dao B§ phai thuyét minh r3 ndi dung chinh ciia dé 4n,
* luan cir cia cc kién nghi, céc y kién khac nhau. Déi véi vin ban quy pham
phap luat, ndi dung to trinh phai theo diing quy dinh ctia Luit Ban hanh vin ban
quy pham phap luét va c4c vin ban huéng dan thi hanh;

- Vin ban hofic ¥ kién ciia don vi thdm dinh d 4n theo quy dinh ciia phap
luat hodc quy ché cua Bj;

- Béo céo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién tham gia cua cdc don vi c6 lién
quan, k& ca y kién tu van khéc (néu c6); -

- Céc tai lidu can thiét khac.

> d) Linh dao don vi ¢6 vin ban trinh ky phai kiém tra, ra soét va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xdc ciia ndi dung vin ban va phai ky tit vio vin béan trudc
khi trinh 1én Lanh dao BJ.

2. Céc cbng vin, t trinh d& nghi giai quyét cong viéc chi giri mét ban
chinh dén don vi c6 thdm quyén giai quyét. Néu cn giri dén céc don vi c6 lién
quan dé biét hoac phdi hop thi chi ghi tén cic don vi d6 & phian “Noi nhan” cia
van ban,

3. Déi v6i cac co quan, tb chic khdag thudc s quan 1y cia BS vé hanh
chinh hodic chuyén mén theo nganh thi thyuc hién thu tuc gii céng vin dén BS
theo quy dinh cta phap luét vé céng tic vin thu. Co quan, td chirc nude ngoai
c6 thé thyuc hién thil tuc giti céng vin dén B theo thong 1€ qudc té.

Diéu 21. Tiép nhan va quan Iy vin ban

1. Vin phong Bb tiép nhan tit ci cic van ban dén B va c6 trich nhiém
phén giao vin ban dén cho cac don vi, ké ca qua Hé théng iMOIT; quan ly vin -
ban phat hanh, in sao, luu tri vin ban, hd so tai lidu; don dbc va lap hd so theo
d5i thoi gian xi 1y van ban tai cic don vi va bao cdo tdng hgp tinh hinh xir ly
van ban cuia cac don vj tai cudc hop giao ban cua B4.

2. Thi trudng don vj truc thudc Bo chiu trach nhiém truée B trudng vé
tinh hinh xir ly vdn ban, quan ly hd sa, tai liéu ciia don vi minh. Don vi cé trach
nhiém théng ké, cip nh4t ddy du vin ban va thong tin vé qua trinh xi Iy vén ban
ciia don vi vao Hé thong iMOIT.

3. Cén bd, cdng chirc c6 trach nhiém nghién ciru, xir 1y vin ban dén; soan
thdo vin ban ding thu tuc, ding théi han va dam bao su chuin x4c vé hinh thirc,
thé thuc, noi dung vin ban minh soan thao; 14p hd so cdng viéc, quan ly hd so,
tai liéu va thyc hién ché @5 bio mat theo quy dinh cla phép luat.
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4. Chuyén vién gitp viéc Lanh dao B c6 trach nhiém theo d8i, quan 1y hd
so tai liéu giti Lanh dao B§; kidm tra thu tuc trinh, hd so, phiéu trinh truée khi
trinh Lanh dao B duyét, ky. ,

5. Vin ban sau khi giai quyét xong déu phai 1ap thanh hd so cong viée do
can b, cong chitc phy trich phén viéc d6 quan Iy va c6 tréch nhidm ndp luu hé
so, t3i liéu v& Vin phong Bo theo diing quy dinh. Khi chuyén cong tic hodc nghi
huru, c4n bd, cong chirc phai ban giao ddy @i hd so, tai liéu cho ngudi méi thay
¢6 su xac nhén ciia Lanh dao don vi. Péi véi cdc don vi tryc thude BS b tu
céch phap nhan thi vin ban hanh chinh c6 déng diu cia don vi duoc hru trit tai
don vi.

Piéu 22. Trach nhiém cia Vin phong B$ trong viée trinh Linh dao
B§ giai quyét cdng viée

1. Vin béan trinh Lanh dao B ky déu phai chuyén qua Vin phong B
(Phong Tdng hop) dé kidm tra. C4c don vi khéng truc tiép trinh vin ban 1én
Lanh dao B6 ma khong théng qua Vin phong Bd. Lanh dao B sé khong xit ly
van ban khéng duoc trinh thong qua Vin phong Bd. Vin phong B chi trinh
Linh dao B6 nhimg vén & thudc pham vi giai quyét ciia Lanh dao Bd khi ¢6 di
thi tuc va hd so quy dinh tai Quy ché nay. Nhimg vin 48 lién quan dén linh vuc
cdng thc cha Vin phong, don vi trinh phai 14y v kién Lanh dao Vin phong phu
trach linh vuc lién quan-trrdce khi trinh Lanh dao Bo.

2. Khi nhan dugc hd so dé 4n, cong viéc clia céc don vi, dia phuong gui
trinh Lanh dao B, Van phong B ¢6 nhiém vu:

a) Tham tra vé& mit thi tyc: Néu hé so d 4n, céng viée trinh khong ding
theo quy dinh, trong thoi gian khéng qua 01 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duge
hd so trinh, Vin phong Bo yéu ciu cac don vi trinh b sung hd so, ddng thoi bao
cao Lanh dao Bd biét;

b) Tham tra v& mat thé thirc van ban: Néu noi dung d& 4n, cong viéc trinh
khéng thudc thim quyén giai quyét ciia Lanh dao Bo, khéng bao dim phi hgp
gitta ndi dung hd so va ndi dung ctia dy thio vin ban s& ban hanh hodc hd so
chua dii 16 @& c6 thé ra quyét dinh, trong thdi gian khong qua 01 ngay lam viéc,
Vin phong B0 tra lai van ban cho don vi trinh va néu 13 1y do tr3 lai;

¢) Thim tra vé& noi dung: Néu trong ndi dung dé 4n, cdng viéc con ¢o
nhing vin d& chua 13 hogc con c6 ¥ kién khéc nhau vé& quan diém xir ly giita cc
don vi ¢6 lién quan, Vin phong Bd néu van dé v&i don vi chi tri dé 1am 15 thém
hogc d& nghi don vi chi tri trao d8i v6i cac don vi c6 lién quan (td chirc hop
" hoic 4y thém ¥ kién cdc don vi khac) dé xit Iy va béo cdo Lanh dao B3 phu tréch
linh vuc quyét dinh.

3. Chém nhét trong thdi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hé so
dung thu tuc, Vin phong Bé phéi hodn chinh hé so va trinh Lanh dao Bb xem
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xét gisi quyét. Van phong Bd ¢ trach nhiém ra soat H so trinh Lanh dao B) dé
dam bao Hd so dugc trinh theo dung linh vuc cdng viéc ma Lanh dao Bo dugc
phan ¢dng phu trach.. Truong hop Lanh dao BS phu trach linh vuc cong viée di
ving, Vin phong B béo céo Lanh dao B§ thu trach va hé trg don vi trinh Lanh
dao Bd khac giai quyét dé dam bao cong viée dugc xu ly kip thoi. DPon vi trinh
c6 tréch nhiém sao chup van ban va bdo c4o cu thé cho Lanh dao B¢ phu trach
mang cdng viéc sau khi Lanh dao do trd vé.

4, Hb so trinh Lanh dao B§ phai dugc Vin phong B 1ap danh muc dé
theo ddi qua trinh xur ly.

Pitu 23. Xir Iy hd so trinh va thong bbo két qua

1. Cham nhét sau 02 ngay 1am viéc, k& tir ngay Vin phong B4 trinh, Lanh
dao B§ co trach nhidm x1r 1y hd so va c6 ¥ kién chinh thirc vao Phiéu trinh.

2. D6i véi nhimg dé 4an, cdng viéc ma Lanh dao B6 yéu cu tham khio ¥
kién tu vin ctia cdc chuyén gia; yéu ciu chi dé 4n va don vi lién quan giai trinh
true khi quyét dinh, Vin phong Bd ¢6 trach nhiém phéi hop véi cac chu dé 4n
chuén bi néi dung va td chic dé Lanh dao B hop, 1am viéc véi cac chuyén gia,
chii dé 4n va céac don vi 6 lién quan trude khi quyét dinh.

3. Trong trudng hop cin thiét, Lanh dao B ¢6 thé uy quyén cho Chanh
Van phong B$ hodc Thu trudng céc don vi truc thudc B chu tri céc cuge h0p
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va bao cao bang vén ban voi Lanh dao B vé két
qua cudc hop. :

4. B6i véi nhimg cong viée thude pham vi c6ng viéc ma tap thé Lanh dao
B phai théo luan truéc khi B§ truéng quyét dinh quy dinh tai khoan 3 Piéu 4
ciia Quy ché ndy, Lanh dao Bo theo linh vurc dugce phén cdng, xem xét ndi dung
va tinh chit cia timg dé 4n dé quyét dinh:

a) Cho phép don vi chu tri hoan thanh thu tuc va dang ky véi Vin phong
Bo dé bb tri trinh tap thé Lanh dao B tai phién hop gin nhit;

b) Giao don vi chi tri chuén bj thém néu xét thdy ndi dung chua dat yéu -
cau;

¢) Giao don vj chi tri 1am tht tuc ldy ¥ kién cac don vi lién quan theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 17 clia Quy ché nay.

5. Viéc td chirc hop dugc thuc hién theo cac quy dinh tai Chuong V Quy
ché nay.

6. Cin ctt y kién chi dao cia Lanh dao B3 vé ndi dung @8 4n, cdng viéc,
Thu truéng don vi chi tri hoan chinh du thdo vin ban dé ky ban hanh. Nhimg
ndi dung c6 lién quan dén co ché, chinh sach thi nhét thiét phai thé hlen thanh
vin bin glri cho don vi hoic dia phuong c6 lién quan. Péi vé6i cac van dé trinh
vé cdng viéc chuyén mén, khong cin thiét phai ra viin ban cua Bo, khi Lanh dao

18



B di c6 v kién vao hd so thi Vin phong Bo théng bdo va giti lai hd so cho don
vi trinh biét va luu theo quy dinh.

Chuong V
TO CHUC CAC HOI NGH] VA CUQC HQP

Pidu 24. Cac loai hdi nghj va cudc hop

1. Can ctr yéu clu cdng viéc va pham vi linh vuc cong tac, B§ t8 chitc cac
héi nghi va cudc hop trén nguyén tic thiét thuc, hiu qua va tiét kiém.

2. Cac hoi nghi gém: hoi nghi chuyén d& (trién khai, so két, tong két mot
hodc mét s chuyén d&), hoi nghi tap hudn céng tac chuyén mén.

3. Cac cudc hop gém: hop tép thé Lanh dao Bo; hop giao ban B9, giao
ban ving, giao ban khéi; hop 1am viéc lién nganh, lién tich d& giai quyét cong
viéc; hop Thi truong don vi.

Piéu 25. Hop tap thé Linh dao B

1. T4p thé Lanh dao B hop dé gidi quyét cic cong viéc quy dinh tai
khoan 3 Diéu 4 Quy ché nay. Lich hop Lanh dao B6 dinh ky do B truéng quyét
dinh.

2. Ngoai-cac cude hop dinh ky va thudng nién, trong trudng hop cén thibt,
B0 truéng quyét dinh td chirc hop Lanh dao B¢ 46t xut. Thoi gian, ndi dung va
thanh phﬁn du hop ddt xuét thyc hién theo chi dao ciia B truong.

Pitu 26. Hop giao ban B)

1. Hop giao ban tuin:

Hang tudn hodc dot xuit, B trudng chu tri hop giao ban véi cac Thi
trudng va Thu trudng céc don vi 8 nghe béo cdo tinh hinh va ban nhimg céng
viéc ma B trudng thiy cin trao ddi tap thé.

Thanh phin tham dv hop giao ban tuin gbm: Linh dao B3, Cong dodn
Cong Thuong Viét Nam, Pang uy B6 Céng Thuong, Thu trudng cic Vu, Cuc,
Téng cuc, Vién, Thanh tra By, Van phong Bg, Vin phong Ban chi dao lién
nganh héi nhip qudc t& vé kinh té, Vin phong Hoi ddng canh tranh, Trung tim
Théng tin cdng nghiép va throng mai, cac Béo, Tap chi thujc B§. Trong trudng
hop can thiét, theo yéu cdu clia B§ truéng, Vin phong B s& mai thém Tha
trudng don vi khac ¢6 lién quan.

2. Hop giao ban thang;:

Hang thang hodc 4ot xuét, B6 td chirc hop giao ban thang dé céc don vi
bo cdo két qua thuc hién ké hoach, chuong trinh céng tic trong thang clia B
va ciia don vi, ban bién phép chi dao thye hién cong tac trong tm thang tGi. Hop
giao ban théng dugc td chirc truc tuyén.
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Thanh phan hop giao ban thang gdm: Lanh dao B8, Lanh dao cac Vu,
Cuc, Téng cuc, Vién, Thanh tra B4, Vin phong B, Vin phong Ban chi dao lién
nganh hoi nhap quéc té vé kinh té, Vin phong Héi ddng canh tranh, Trung tim
Thong tin cong nghiép va thuong mai, cc Bao, Tap chi thuéc B, Pang uy Bo
Céng Thuong, Pang iy Khéi cdng nghiép Ha Noi, Pang ty Khéi doanh nghiép
Cong nghiép Trung wong tai thanh phé H8 Chi Minh, Pang Gy Khédi doanh
nghiép Thuong mai Trung uong tai thanh phé H6 Chi Minh, Céng doan Céng
Thuong Viét Nam, lanh dao mot s6 Tap doan, Tong cong ty, Hiép hoi nganh
hang, S& Céng Thuong va cac td chrc, ca nhan khac theo gidy mdi ciia Bo.

Trong théi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao B6 hop giao ban
dinh k¥ hang thang, Vin phong Bd phai ban hanh van ban théng bao ¥ kién két
ludn cia Lanh dao B§ tai cudc hop.

Piéu 27. Hop lanh dao don vi

I. Céc don vj truc thude Bo 8 chirc cac cude hop do 1anh dao don vi chu.
* tri d& giai quyét cdc cong viéc chuyén mén va cac cong viéc khac theo chirc
ning, nhiém vu ctia mdi don vi dd duge quy dinh.

2. Lanh dao don vi truc thudc Bd c6 thé chi tri cac cudce hop, lam viée véi
dai dién cic co quan lién quan theo uy quyén ctia Lanh dao B¢ phu trich theo
quy dinh tai Quy ché nay.

3. Truémg hgp mdi Lanh dao Tinh uy, Thanh uy, Hai déng nhan dan, Uy
ban nhan dan céc dja phuong du hop phai duoc Lanh dao Bo phé duyét.

4. Céc don vi khi mdi lanh dao cic S& chuyén moén du hop phai bao cdo
Linh dao B§ chio phép va phai théng nhét ¥ kién v6i Vin phong B§ dé phéi hop
sép xép chuong trinh tranh viéc mdi hop trung lap.

Pidu 28. Cong tac chuin bi hdi nghi, cudc hgp

1. Duyét chu truong:

a) B trudng quyét dinh céc hoi nghi, cudc hop sau:

- Céc hdi nghi ctia nganh, cia B: Hoi nghi cdng thuong toan quéc, Hoi
_nghi tham tan (sau khi dugc sy ddng y cia Thi tuéng Chinh phi), Hai nghi can
b6 cong nhén vién chirc cia Bo; Hoi nghi chuyén d&, tip hudn (thude linh vuc
B¢ trudng chu tri);

- Céc cudc hop: Hop Lanh dao Bd, cac cudc hop khac dé giai quyét cong
viéc do B trudng chu tri.

b) Thir trudng quyét dinh chu truong cac héi nghi, cudc hop thude linh
vuc Thit trréng duge phan cdng phu trach, gdm: hop, lam viéc tai cic don vi,
dja phuong; hdi nghi chuyén dé, tip hudn va cac cudc hop khic dé giai quyét
cong viéc do Thit truomg ch tri.
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c) Thi trudng cic don vi quyét dinh cac hdi nghi, cude hop do lanh dao
don vi chu tri d& giai quyét cac cong viée chuyén mén va cic cong viéc khac
theo chirc nang, nhiém vy.

2. X4y dung k& hoach tb chirc:

Pon vi chu tri chudn bi ndi dung chiu tréch nhiém xay dung ké hoach td
chitc hdi nghi, cude hop dé xin y kién Lanh dao B¢ quyét dinh vé:

- N4i dung, phén cong chudn bj cic bio cdo;

- Thanh phén, thdi gian, dia diém;

- Dur trd kinh phi (ndi dung chi, ngudn tai chinh);

- Dy kién thanh 14p Ban t chirc (néu co);

- Du kién chuong trinh;

- Céc vén dé cén thiét khac.

3. Chuén bi va théng qua béo céo:

a) Vin ph(‘)ng'B() thong bao cho cac don Yi lién quan biét cic bao cdo
chinh, bdo cdo tom tat va cdc tai liéu can phai chuan bi. Pon vi chi tri ndi dung
dugce phén céng‘ du th'éo va trinh Lanh dao B phu trach linh virc duyét bao céo
va céc tai lieu cén thiét khac. Thi truéng don vi duge phan céng c6 trach nhiém

kiém tra k¥ vé noi dung, hinh thitc cac bao cdo, tai liéu trude khi trinh Lanh dao
B6 duyét. R e

b) Thoi gian trinh Lanh dao Bo duyc;t béo céo

- Béo cdo chinh pha1 gui Van phong B§ truée ngay hoi nghi, cude hop it
nhét 05 ngay lam viéc dé kip hoan tat céc thi tuc trinh Lanh dao Bo phé duyét;

- Céc bao cao chuyén dé can Linh dao Bd phu trach [inh vuc duyét phai
gui trude ngay hop 03 ngay lam viéc.

c) Pbi v6i hoi nghi nganh ¢6 ndi dung lién quan dén nhiéu don vi, Van
phong B c6 trach nhiém dbn ddc cac don vi du thao bao céo va trinh Lanh dao
Bo ding thoi gian quy dinh; kip thdi bao céo Lanh dao Bé giai quyét nhitng vin
d& vuot qua kha ning va quyén han cta don vi.

Céc cudc hop chi d& cap dén mot ndi dung theo chuyén nganh thi don vi
chi tri chuén bi ndi dung theo ké hoach.

- 4. Mdi hop: Vin phong B6 hoic don vi chi tri t§ chirc hop giri gidy moi
ding danh séch thanh phin dugc moi. Gidy moi cip Lanh dao B, Linh dao Uy
ban nhéan dén tinh va tuwong duong trd 1én du hop phai do Lanh dao B ky.

5. In tai liéu va chuén bi c4c diéu kién phuc vu:

a) Vin phong B6 chiu trach nhiém in 4n cac tai liéu hop do cac don vi
thudc co quan Bé chudn bi. Cic don vi thudc co quan B§ c6 kinh phi riéng phai
tu in tai liéu hop theo s§ lugng cén thiét;
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b) Néu t4 chirc hop & co quan B, Vin phong B§ chiu trach nhidm b tri
phong hop trén co s& ding ky clia cic don vi. Néu t4 chiic hop & ngodi co quan
B9, Vin phdng B bb tri xe dra dén chung, noi in, nghi cho dai biéu thuéc co
quan B%. Pai bidu cac don vi c6 kinh phi riéng do cic don vi d6 bio dam
phuong tién di lai va n nghi theo ché d§ hién hanh;

¢) Kinh phi cudc hop dugc chi theo quy dinh chung clia Nha nudc va ké
hoach dugce duyét nhung phai bao dam tiét kiém;

d) Chuong trinh hop do don vi duge phén cong chi tri du thdo, trinh Lanh
dao B duyét.

Diéu 29. T chirc hdi nghi, cude hop

1. Trién khai viéc td chirc:

a) Sau khi chuong trinh d3 dugc phé duyét, don vi chu tri td chirc chiu
trich nhiém trién khai thuc hién; ding ky dai biéu va ndi dung tham luan dé béo
c4o ngudi chu tri va xr ly nhimg tinh hudng cin thiét khac;

b) Tai héi nghl cudc hop, ngum chii tri diéu hanh theo chuong trmh du
kién; tuy theo yeu cau thuc té c6 thé quyét dinh diéu chinh chwong trinh nhung
phal théng béo dé ngudi du biét;

¢) Ngudi chi tri diéu hanh phai két luén 15 rang vé cac ndi dung, chuyén
dé di duogc thao luin.

2. Ghi bién ban va thong bao két qua:

a) Don vi chi tri ndi dung chiu trach nhiém cur thu ky ghi bién ban hdi
nghi, cudc hop (néu cin) va soan thio thong bao y kién két lusn tai hoi nghi,
cudc hop cia Lanh dao B giri Chanh Vin phong Bo dé trinh Lanh dao Bé
duyét trudce khi ky ban hanh;

b) Céc don vi chuyén mén du thao thdng béo k&t luéin cac héi nghi chuyén
dé; cudc hop cia Lanh dao B9 giai quyét cOng viéc dot xuét theo chuyén nganh.

3. Béo co két qua:

a) Thir truong béo cdo két qua hdi nghi, cudc hop do minh chu tri véi BS
trudng sau khi hoi nghi két thac;

b) D6i véi hdi nghi, cuoo hop do Lanh dao BQ uy quyén cho Thi truémg
cac don vj cha tn sau khi két thic, ngudi duge uy quyén pha1 béo cao Linh dao
Bo phu trach ve két qua hoi ngh;, cudc hop va nhimg vin dé vuot qué thdm
quyén giai quyét ciia don vi dé Lanh dao B4 xir Iy kip thoi.

4. Thyc hién két luén cude hop:

Vin phong B§ ciing don vi dugc phan cdng c6 trach nhiém t§ chirc trién
khai thyc hién nhitng ngi dung Lanh dao B6 da két luan tai cac hdi nghi, cudc
hop; kiém tra, d6n déc, tong hop bio cao Linh dao B vé két qua thuc hién két

22



luan d6. Két luan cac hoi nghi, cude hop duge Vin phong Bd cp nhét trén Hé
théng aMOIT dé cac don vi theo ddi tién d§ va thuc hién.

Chuwong VI
BAN HANH CAC VAN BAN CUA BO

Pi¢u 30. Thoi han ban hanh vin ban

1. Trong thoi han 02 ngay 1am viée, ké tir ngay vén ban duqc ky ban hanh,
Vin phong B ¢6 trach nhiém gtri vén ban cho cic t§ chitc va ca nhén c6 lién
quan.

2. Trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy Lanh dao Bo théng qua
hoic cho ¥ kién chi dao v& noi dung @8 an, dy 4n, cong viéc, Vin phong Bj cha
tri, phéi hop véi don vi li€n quan hoan chinh tha tuc @& ban hanh vén ban hoic
théng béo ¥ kién két Juén ciia Lanh dao bd tai cude hop.

Pitu 31. Quy dinh v viéc ky cic vin ban

1. Bd trudng ky cac van ban sau:

a) Vin ban quy pham phép luat theo thAm quyén, vin ban quan ly hanh
chinh ctia Bo, céc thoa thuin qudc té, cic vin ban vé t§ chirc bd méy va nhéan sy
theo quy dinh ctlia phap luét;

b) Cac van ban trinh Téng Bi thir Ban chip hanh Trung uong Dang, Van.
phong Trung uong, Chu tich nude, Uy ban Thudng vu Qubc héi, Chu tich Quéc
hgi, Chinh phu va Thu tuéng Chinh phu,

c) Phé duyét cac du an, d8 4n, vin ban, hiép dinh duoc Thu tudéng Chinh
pht uy quyén;

d) Phé duyét chi truong diu tr cic du an theo quy dinh ciia phép luat vé
quén ly dau tu xay dung va quy dinh clia B;

&) Vin ban uy quyén cho Téng cuc truéng, Cuc trudéng, Vu truéng, Chanh
Thanh tra B, Chanh Vin phong Bo gidi quyét mot sb cong viée thude thém
quyén ciia B trudng trong thoi gian xac dinh;

e) Céc quyét dinh vé tuyen dung, bb nhiém, khen thudng, ky ludt, ning
Iu'cmg, di céng tac, di hoc dbi véi cac can bd, cong chirc thudc quyén duge phén
cép quén 1y theo quy dinh ctia phép lut.

2. Thi truéng dugce B trudng giao ky thay cac vin ban:

a) Quyét dinh c4 biét, quyét dinh dAu tw, quyét dinh phé duyét thiét ké ky
thuat, téng dy toén, téng quyét todn cic hang muyc cdng trinh, dyr 4n dau tu theo
quy dinh ctia phap luat vé& quéan ly du tu va xay dung va quy dinh clia B; thanh
ly tai san ¢ dinh va céc vin ban xit Iy cac vin d& thudce linh vuc duge B
trudng phén cdng phu trach;
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b) M6t s§ vin ban quy dinh tai khoén 1-Biéu nay theo linh vuc hodc cong
viéc do B trudng giao phu trach.

Khi B6 truéng ving mit, Thir trudng duge Bd trudng iy quyén ky céc
vin ban thugc tham quyén cia B trudng,

3. Thu trudng céc don vi truc thude BS ky cac van ban sau:

a) Thi trudng céc don vi ky thira 1énh B truéng cac van ban 6 tinh chit
huéng dan, don ddc vé chuyén mén; tra 16, giai thich ché do, chinh sach, nghiép
vu lién quan tdi cac linh vire thude chire ning, nhiém vu ctia don vi theo phan
cip va céc vin ban dugc Linh dao Bd uy quyén truc tiép;

b) Chanh Vin phong B ky thira 1énh B4 trudng céc vin ban thudce diém a
khoan nay, céc vin ban théng bdo, truyén dat y kién clia Lanh dao Bé va cac vin
ban dwgc Lanh dao Bo uy quyén truc tiép;

" ¢) Chanh Thanh tra B9, Téng cuc truong, Cuc trudng thude B ky tit ca
cc vin ban thudc chire ning, nhiém vu chuyén nganh dugc phan céng, phan cép
quén 1y va dugce ky thira uy quyén B4 truéng mdt s6 vin ban dugc Lanh dao Bo
uy quyén true tiép;

d) Phé Thi truéng don vi ky thay Thi truéng don vi mét s6 vin ban dugc
Thu trudng don vi pha‘m cdng phu trach;

d) Tham quyén ky tra 15i vin ban do c4c B9, nganh hoic dia phuomg gii
dugc thyc hién theo nguyen tic: vin ban cia Bo, nganh dla phuong do cdp nio
ky thi van ban tra 10i do cip twong duong ky. Thim quyen ky vin ban gui cac
B6, nganh hodc dia phuong dugc thyc hién theo nguyén tic giri cho cp no thi
do cép twong duong clia Bo ky.

Piéu 32. Phat hanh vin ban

1. Vin phong B cé trach nhiém phat hanh cac vin ban ctia Bg sau khi
chp c6 thdm quyén ky, ddng thoi td chirc viée cdp nhat vao Hé théng iMOIT

ding han.
' 2. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay phét hanh, Vin phéng Bo c6 trach
nhiém giri ding Cdng thong tin dién tir cia B www.moit.gov.vn d6i véi céc
van ban quy pham phép luit do B§ phat hanh.

3. Viéc phat hanh van ban va quan ly vian ban phat hanh phai dam bao
thuc hién ding quy dinh cua phép luat v& quan 1y céc tai liéu, thong tin thude
danh muc bi méit nha nudc.

Piéu 33. Sao, lru vin ban
‘ 1. M3i vin ban phét hanh di (bao gdm ca céng ham, céng dién va vin ban
d6i ngoai giri cho nudc ngoai) phai lwu it nhét hai ban chinh; mét ban luu tai
Vin thu cia B va mgt ban huu trong hé so clia don vi trinh.
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2. Cac van ban quy pham phép lu4t do B6 ban hanh, bao gdm c Piéu uéc
quéc té duoc luu it nhat 03 ban chinh & BS, mdt ban luu tai Vin the B, mét ban
luu tai Vu Phap ché va mot ban hwu tai don vi chi tri.

3. Viéc sao giri vin ban di trong co quan Bo dugc thuc hién nhr sau:

a) T4t ca cac vin ban phét hanh di ciia B$ do Lianh dao B v lanh dao cac
don vi ky d8u phai sao giri Lanh dao BY;

b) Don vi soan thao bao cao Lanh dao B ky van béan quyét dinh viéc sao
giri cho cac don vi ¢6 lién quan;

¢) Viéc sao giri d6i v6i cac van ban thude dién méat phai tuan thu quy dinh

phép luvét hién hanh.
' Chuwong VII
KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN
VA NHIEM VY DUQC GIAO

Diéu 34. Muc dich kiém tra

1. Bén ddc, hudéng din viéc thue hién céc vin ban quy pham phép luat,
cac vin ban chi dao diéu hanh cia B6, Chinh pht, Thu turéng Chinh phu, ¥ kién
chi dao cia Thu tuéng va cac Pho Thu tuorng Chinh phu vé céc cong vigc dugce
: glao kip thoi phat hién, xu ly nhung van dé nay sinh trong thuc tlen

2. Bam bao cho hoat dong chi dao didu hanh duoc thong sudt; giit nghiém
ky cuong, ky luat trong hé théng hanh chinh nha nuée, chéng tham nhiing, lang
phi va moi bidu hién tiéu cuc trong quan ly nha nudc.

3. D cao y thirc ky luét va trich nhiém c4 nhan ctia thu truéng co quan va
- cén b, cong chirc ctia Bo. |

4. Ting cudng bam sét tinh hinh co s&, tong két rit kinh nghiém trong chi
dao diéu hanh, bao dam cho céc chi truong chinh sach di vao cudc séng va phat
huy hiéu qua tt trén céc linh virc ctia doi séng kinh té - x4 hi.

Pi¢u 35. Nguyén tic kiém tra

1. Kiém tra 1a cdng tac phai tién hanh thudng xuyén va c6 ké hoach, dong
thdi phai cé sur phéi hop dé tranh chdng chéo. Thi truéng don vj 6 thim quyén
kiém tra quyet dinh k& hoach va hinh thirc kiém tra.

2. Kiém tra phai bao ¢im déan chi, cong khai, diing phap luat, khéng gay
phién ha va khéng lam can tré dén hoat dong binh thudng cua dbi tuong kidm
tra.

3. Két thuc kiém tra phai c6 két lu4n 1o rang, néu phat hién c6 sai pham
phai xur ly thoa déng.

4. Qua kiém tra phai tao dugc nhitng két qua tich cuc trong quéan 1y nha
nudc, chi dao, diéu hanh, ky cuong, ky luét hanh chinh.
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Piu 36. Pham vi va d6i tugng kiém tra

1. Pham vi kiém tra: B$ c6 trach nhiém kiém tra viéc thi hanh céc vin ban
ctia cp trén va clia BO ban hanh ¢6 quy dinh nhitng nhiém vu, céng viéc ma B
va c4c co quan, don vi thuc B, nganh, linh vuc do B quéan ly c6 trach nhiém
thuc hién.

2. béi tuong kiém tra: Cac co quan, don vi thuoc B9, nganh, linh vuc do
B4 quén Iy chiu sur kiém tra cia Bb.

3. Viée kiém tra dbi voi cac B9, nganh khéc, Uy ban nhan dan céac cép
trong viéc thi hanh cac vin ban c6 lién quan dugc tién hanh theo cic quy dinh
cua phép luat.

Pi¢u 37. Thim quyén kiém tra

1. B6 trudng kiém tra moi hoat ddng cua cic don vi thugc Bo, nganh, linh
vue trong pham vi chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia B6 va ciia ca nhén B
truong theo quy dinh ctia phap luat.

2. Thir trudng kidm tra hoat dong cta cic don vi, linh vuc chuyén mén
dugc phan cong phu trach va thuc hién céc nhiém vu kiém tra do B truorng
giao.

3. Thu trudng cdc don vi c6 trach nhiém kiém tra trong pham vi chirc
ndng, nhiém vy, quyén han quy dinh va kiém tra viéc thuc hién céc cong viéc do
Linh dao B uy quyén hodc giao chu tri.

Pitu 38. Phuong thic kiém tra .

1. Pon vi tu kiém tra: Thi trudng céc don vi truc thude Bo thudng xuyén
t6 chirc tu kxem tra v1ec thi hanh cc van ban, cdng viéc dugc giao tai don vi,
phét hién cac vudng méc va ¢& xuit bién phép xit Iy k1p thoi.

2. Tin hanh tu kiém tra:

a) Lanh dao B9, Lanh dao céc co quan chirc ning thuoc BG va cac cong
chirc duqc glao nhiém vu kiém tra tién hanh lam viéc truc tiép tai don vi can
kiém tra dé ndm tinh hinh;

b) Linh dao Bé yéu ciu cic co quan, don vj bdo c4o bing vin ban vé tinh
hinh va két qua thue hién cac véan ban, cong viéc duoc giao;

c) B trudng uy quyén cho mét can bd cip Vi, Cuc, Tdng cyc ch tri viée
kiém tra hodc quyét dinh thanh l4p c4c doan kiém tra viéc thi hanh c4c vin ban
trong timg linh vuc hodc timg cong viéc can tdp trung chi dao trong timg thoi .
ky. Pon vi chi tri, phdi hop véi cic don vi ¢6 lién quan xay dung dé cuong

_kiém tra, trinh Linh dao B phé duyét va trién khai thuc hién;

d) Kiém tra théng qua td chirc hdi nghi so két, tdng két viéc thuc hién
dugc dp dung véi nhitng chuong trinh, du an 16n;

d) Phuong thirc khac do Bo trudmg quyét dinh.
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Piéu 39. Bao cdo két qua kiém tra

1. Khi két thuc kidm tra, ngudi chu tri kiém tra phai théng bao két qua
kiém tra véi Thi trudng don vi duge kiém tra va bao céo véi Thu truéng phu
trach kiém tra. Bdo cdo phai néu rd ndi dung kiém tra, danh gia nhitg mit dugc
va chua durgc, nhitng sai pham ciing bién phap khéc phuc va kién nghi hinh thirc
xir ly (néu co).

2. Thi trudng don vi kiém tra cé vin ban béo cdo Lanh dao Bo két qua
kidm tra, ddng thdi thong bao cho don vi duoc kiém tra va cac don vi c6 lién
‘quan trong B3. Néu phét hién c6 sai pham thi xi ly theo thdm quyén hogc kién
nghi cap c6 thdm quyén xir 1y.

Thu truéng don vi kiém tra c6 trach nhiém theo ddi viéc xir 1y sau khi
kidm tra, yéu clu don vi dwoc kidm tra khic phuc nhitng sai pham theo quyét
dinh ciia cip c6 thdm quyén, bao cdo két qua khic phuc sau kidm tra véi Lanh
dao Bo.

3. Dinh ky cudi tuin, thang, quy hogc dot xuit, Thu trudng céac don vi truc
thudc BO bdo cdo B¢ tinh hinh thuc hién cic vin ban, cac cong viéc duge Lanh
dao B6 giao theo thim quyén & don vi minh. :

4. Vin phong B tdng hop chung, béo céo tinh hinh kiém tra viéc thi hanh
céc vin ban, cdc cdng viéc dugc Lanh dao B giao cho céc don vi.

Chwong VIII :
TO CHUC TIEP CONG DAN

Ditu 40. Trich nhiém ciia B trwémg

1. B§ trudmg truc tiép thuc hién viée tiép cong dan it nhét 01 ngay trong
01 thang tai dia diém tiép cong dan ciia co quan minh. Bd trudng c6 thé uy
nhiém cho Thir trudng tiép cong dan nhung phéi bd tri thod gian it nht mét bubi
trong mdt quy dé truc tiép tiép cong dén.

2. Chi dao Chanh Thanh tra B4, Chanh Vin phong B§ va Thu trudng cac
don vi truc thudc Bo phéi hop thyc hién nghiém tic nhiém vu tiép cong dan dén
khiéu nai, t5 cdo, phan 4nh, kién nghi; kip thoi gidi quyét theo thim quyén céc
khiéu nai, t& cdo; trin trong ling nghe y kién ctia céng dan dé cai tién, nang cao
hiéu qua cong tac.

Piéu 41. Trach nhiém cha Vin phong B)

1. B tri phong tiép cong dén va cdc diu kién, trang thiét bi cin thiét
phuc vu cong tic tiép cong dan tai tru s& co quan BS & Ha Ngi va thanh phd H
Chi Minh; chi dan, tiép dén cong dén theo quy dinh.

2. Thong béo kip thoi cho Thanh tra B khi c¢6 céng dan dén yéu chu giai

4 <A Y S
quyét khiéu nai, t6 cao.
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3. B4 tri d& Lanh dao B tiép cong dan theo quy dinh cla phap luat va dé
nghj ctia Chéanh Thanh tra B6.

Piéu 42. Trach nhiém cia Thanh tra B)

1. B4 tri can bd thudng truc tiép cong dén tai phong tiép cong dén cla B9.
Viéc tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t cdo thuc hién theo ding quy dinh
ciia phap luat vé& khiéu nai, t6 cdo va tiép cong dan.

2. Yéu ciu Thu trudng céc don vi c6 lidn quan cir can bd ¢6 thdm quyén
cing tham gia tiép cong dén tai phong tiép cong dén khi can thiét.

3. Hudng din, tra 18i viéc khidu nai, 16 cdo, kién nghi cia céng dan. Ra
soat & dam bao moi thu, don tir dé nghj giai dap, dé xuét, phan 4anh, kién nghi
cia td chirc, c4 nhan giri B (c6 tén va dja chi 18 rang) déu phai duoc tra loi va
giai dap kip thdi. '

4. Chu dong phdi hop véi céc don vi ¢ lign quan chudn bj hd so, tai lidu
dé Lanh dao B tiép cong dan. :

5. Thyc hién ché b bdo céo véi Lanh dao B va Chanh Thanh tra v& cong
tac tiép cong dan.

Pidu 43. Trach nhiém cida Thi truéng cic don vi true thude B

1. Thi trudng céc don vi c6 trach nhiém phéi hop véi Chénh Thanh tra
Bo trong viéc tiép cong dan, xir Iy céc khidu nai, td cdo, phan anh, kién nghi cia
cong dan. 4 :

2. Cir cén bd c6 chuyén mén theo diing yéu ciu ciia Thanh tra Bb dé cling
phéi hop tiép cong dén tai phong tiép cong dén; cir c4n bd tham gia doan thanh
tra, kiém tra xur 1y cac vu viéc cu thé theo chi dao ctia Lanh dao B$ va yéu ciu
cua Thanh tra B.

Chuwong IX
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Piéu 44. Pi céng tic trong nudc

1. Tham gia doan cdng t4c lién nganh:

a)} Viéc cr can b, cong chic tham gia cac doan cong tac cia Nha nudc,
cac doan cong tac lién nganh tai cac dia phuong, don vi (gei chung la co sd)
phai theo ding thanh phn dugc yéu ciu. Nhimng vin dé lién quan dén nganh
phai dugc chuan bj bing vin ban theo yéu ciu ciia trudng doan cong téc;

b) Khi két thic chuong trinh cdng tac, chim nhét sau 05 ngay lam viéc,
can bg, cong chitc tham gia doan phai béo c4o bang vin ban giri Thu truong don
vi ¢4 ¢t di cOng tac vé két qua chuong trinh céng tac, nhimg van dé c6 lién quan

dén nganh do co s¢ dé nghj khi lam viéc véi doan, két luan cua trudng doan.
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2. Lanh dao Bd t6 chirc doan di cbng tic co s

a) Khi c6 chi truong cia Lanh dao Bo, don vi dugc giao chi tri phbi hop
v6i Vian phong Bé lién hé véi co s& dé thdng nhat chuong trinh, k& hoach lam
viéc, trinh truéng doan;

b) Sau khi chuong trinh ké hoach dugc duyét, Vin phong Bé thong béo
cho don vi lién quan dé chuén bi. Thu trudng cac don vi cir can bd tham gia -
doan cdng téc theo yéu clu ciia Lanh dao Bg, ddng thoi dim bao yéu cdu quy
dinh tai diém a khoén 3 Diéu nay;

¢) Céc bao cdo va tai lidu cin duoc chuin bi xong trude ngay di cong téc,
bao cédo Lanh dao B va giri trudce cho céc don vi, co quan lién quan;

d) Truoc ngay lam viéc, don vi chu tri phai théng nhit voi don vi co s&
14n cudi vé& chuong trinh va k& hoach 1am viéc, béo c4o Lanh dao Bo;

d) Té chirc 1am viéc: Pon vj chu tri chiu trdch nhiém phéi hop vé6i don vi
co s& trién khai cong viée theo chuong trinh, ké hoach di théng nhit, xir ly céc-
tinh hudng phat sinh, trinh xin ¥ kién Lanh dao B& khi vuot qua thim quyén.
Noi dung lam viée phai chuin bj xong trudc ngay lam vige va bao dam yéu ciu
cua Lanh dao Bé; . |

e) Sau khi hoan thanh chucmg trinh, ke hoach lam viéc, don vj chu tri phdi
~ hop véi don vi co s& du thdo théng béo vé két qua lam viéc, ¥ kién ket ludn cia
Lénh dao B, giii “Charili" Vi phong Bé dé trinh Lanh dao Bo duyet trude khi ky

ban hanh. Vin phong B6 chiu trach nhiém kiém tra, don doc viéc thyc hién
thong bao cua Bg.

3. Cac doan cong tac khic:

a) Tha trudng don vi khi t chitc céc doan cong tac phai c6 chuong trinh,
thanh phan ndi dung céng tac cu thé. Thi truéng don vi di cong téc phai bd tri
ngudi thay thé giai quyét cong viéc thuomg xuyén;

b) Poan dugc cir di cong tac tai co s& phai chuin bj ké hoach, chuong
trinh, ndi dung, bao cao 1anh dao phu trach va thong bao cho co s¢ trudce khi dén
it nhét ba ngay lam viéc:

- Poan cong téc dugc bb tri xe di chung dé tiét kiém kinh phi;

- Khong b tri két hop chuong trinh tham quan, du lich trong thoi gian
cOng tac;

- Poan cOng tac tai co s& chi lam viéc va giai quyét nhing vin dé ding
ndi dung, chuong trinh di théng béo va ding thdm quyén cia doan, déng thoi
ghi nhan diy du nhimg kién nghj c6 lién quan dén nganh cta co sd;

- Trong théi han 03 ngay lam viéc, sau khi di c6ng tac vé, trudng doan
cdng tac phai c6 bio céo bing vin ban véi Thi trudng don vi da cir di cong tac
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. vé két qua, nhitng kién nghl clia co s& ¢6 lién quan dén nganh, dé xuit giai phap
t6 chirc thuc hién nhu'ng kién nghi dé.

4. Tham quyén cir cén b di cdng téc trong nude

a) Thi trudng don vi duge quyén cir can bd thudc don vi di cong tac trong
nuéc. Phé Thu trudng don vi di cong tic trong nuée phai cé y kién cua Thu
truéng don vi.

b) Thu truong don vi di cdng tac trong nudc phai dugc sy ddng y cia
Linh dao B¢ theo quy dinh tai Khoan 6, Diéu 7 Quy ché nay.

Ditu 45. i cong tic nwée ngoii

1. Can b, cong chirc di cdng tac nudc ngoai phai dugc Lanh dao Bd ra
quyét dinh cir di theo diing quy dinh ciia B va phép luét. '

2. Tham gia céc doan cdng tac cua Lanh dao Dang, Nha nudc, Quéc hoi, .
Chinh ph va lién nganh:

a) Cén b, cbng chic duge cir tham gia cac doan cong tac phai chuédn bj
bing vin ban nhimg vén d lién quan dén nganh theo yéu cdu cia doan cdng tac
va chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cac vin ban do;

b) Sau khi hoan thanh chuong trinh c¢Ong téc, trong thoi han 05 ngay lam
viéc, can bd tham gia doan phéi bao cao Lanh dao BS phu trach béng vin ban vé
két qua lam viéc, ¥ kién két ludn cia truéng doan.

3. Céac doan cong tac do Lanh dao B chu tri:

a) Khi c¢6 doan do Lanh dao Bo lam trudng doan di tham va lam viéc
chinh thitc véi céc nuéc, céc td chic quéc té, du hdi nghi qudc &, don vi duoc
Linh dao Bo phan cong chu tri phdi hop véi céc don vi lién quan chiu tréch
nhiém chuin bi thii tuc thanh 1ap doan, ndi dung chuong trinh, chudn bj bao céo
trinh truéng doan phé duyét, clr can b$ cua don vj tham gia doan va chu tri td
chirc thuc hién chuong trinh cdng tac; chudn bi bao cdo két qua cdng tac theo
quy dinh;

, b) Poan do Lanh dao BS chu tri du hdi nghi, hdi thao, tham quan, khao sét

khac, don vi chu tri ndi dung chju trach nhiém chudn bi va td chirc thuc hién
chuong trinh va g\ béo céo bﬁng vin ban v& Vu T4 chirc can bd, Vin phong Bo
dé theo ddi, tdng hgp, bdo cdo Lanh dao BY;

¢) Céc doan cong tic khéc: Chi td chirc céc doan di cong tic theo ké
hoach d3 dugc duyét trong chuong trinh doan ra cia B9, trong cac du én,
chuong trinh hop téc. Truong hop khac, phéi ¢6 van ban bao céo rd muc dich,
ndi dung, thanh phin, thoi gian, dia diém, chuong trinh, ngudn kinh phi giri Vin
phong Bo dé trinh Lanh dao B duyét. Trudng hop cén thiét, Van phong BS c6
trach nhiém tham khao ¥ kién cua cic don vi lién quan trudc khi trinh Lanh dao

- -
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B6 duyét. Chi thong bao cho dbi tic nudc ngoai méi va lam cée thil tyc khac,
sau khi dugc su ddng ¥ cia Linh dao Bo.

- Thanh phdn doan di phai dtng déi twgng, phit hop véi ndi dung, chuong
trinh lam viéc;

- Tha trudng cac don vi ngoai viéc di du cac hdi nghi, hdi thao & nudc
ngoai theo ké hoach, chi dugc phép di tham quan, khao sat, hoc tdp kinh nghiém
khi ndi dung phu hgp véi linh vige chuyén mon dugc phan cong phu trach khong
qua hai lan mbi nim va khéng dugc st dung kinh phi tir ngan séch doan ra cia
B9, trir khi duge B6 trudng phén cong;

- Thir truéng, Thu trudng cac don vi truc thudc B di cong tac nudc ngoai
phai c6 vin ban b4o cdo B trudng. Chi 1am céc tha tuc cho chuyén di, sau khi
dugc BO trudng df‘mg y. _

4. Trach nhiém cta Van phong B6:

a) Phéi hop vdi céc don vi ¢6 lién quan giai quyét cac thi tuc vé ho chiéu,
xudt canh; nhip canh; huéng dan céc quy dinh ctia Nha nude, clia nude ngodi va
céc van dé c6 lién quan dén chuong trinh cdng tac cua dodn;

b) Bé tri can bd don vi tién, d6n cac doan di céng tac quy dinh tai diém a
khoan 3 Piéu nay; cir can bd 1am tha tuc xuét nhép canh tai cira khiu Viét Nam
. noi doén ciia Lanh dao Bé xuét canh, nhap canh.

5. Trach nhiém cua Triréng doan do B trudng cir:

a) T chirc thuc hién ndi dung chuong trinh va moi hoat d0ng cua doan &
nude ngoai theo ding chuong trinh d3 duyét va theo quy dinh cua phép luat;

b) Sau khi két thic chuong trinh cong téc, trong théi han 05 ngdy lam
viéc, ¢6 bao cao bi’mg van ban giri Lanh dao B va cac don vi ¢6 lién quan.

Piéu 46. Tiép khach trong nwéc

1. Cac cudc tiép va lam viéc chinh thirc theo chuong trinh cda Lanh dao
Bé:

a) Chanh Vin phong Bd c6 trach nhiém bd tri chuong trinh ¢é Lanh dao
B{ tiép khéch 13 Linh dao Dang va Nha nudc, Lanh dao céc B§, co quan ngang
Bé, co quan thuéc Chinh pht, Lanh dao Tinh uy, Uy ban nhén dan céc tinh,
thanh phé truc thudgc Trung vong, Lanh dao cac td chiic chinh trj - x4 hoi &
Trung uong va céc chirc danh tuong duong, cic doan dai biéu va khach moi
theo chuong trinh cua Lanh dao Bo;

b) Khi ¢6 ké hoach 1am viéc véi khach, Vin phong B$ théng nhét véi co
khich v& ké hoach chudn bj d& bio cio Lanh dao Bb. Ké hoach phai chi tiét c6
phan céng cu thé: Chuin bj béo cdo, thinh phin tham dy; phuong 4n dén, tiép
dai biéu; bio v& an ninh (néu cin); phong lam viéc; ndi dung chuong trinh lam
viéc. Sau khi k& hoach dugc phé duyét, Vin phong B¢ thong bdo cac don vi
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dugc phan cdng chudn bi; moi cac don vi lién quan tham dy; kiém tra dén déc
va chiu trach nhiém vé cong tac chuan bj; t§ chic viéc don khach; ghi danh sach
dai biéu; phat tai liéu, ghi bién ban budi lam viéc.

2. Déi véi cac cude tiép x4 giao, thdam va lam viéc do Lanh dao B chu tri,
Van phc‘mg B& c6 trach nhiém bd tri chuong trinh va chu tri cong téc phuc vu
theo yéu ciu clia Lanh dao Bb.

3. Thu trudng céac d(m vi chlu trach nhlem td chirc t1ep va lam viéc voi
lanh dao cac don vj ngang cap vé cac ndi dung thudc thdm quyén giai quyet cua
don vi, hodc theo yéu ciu ciia Lanh dao Bo. Trong qué trinh giai quyét cong
viéc, néu ndi dung c6 lién quan dén don vi khac thi c6 thé mai hop hoic truc
tiép xin ¥ kién don vj c6 lién quan; nhiing ndi dung vuot qué thim quyén giai
quyét cia don vi, Thi trudng don vi phai truc tiép bdo cdo va xin ¥ kién Linh
dao Bo.

Diéu 47. Tiép khach nudc ngoai

1. Bdi véi cac doan khach nuéce ngoai dén theo chuong trinh dén tiép ctia
Trung wong Pang, Nha nuéc, Quéc héi, Chinh phi ¢é phén céng Lanh dao B
don tiép, don vj chuyén mén duoc giao c6 nhiém vu lién hé véi co quan dé nghi
tiép dé bd tri nghi thirc, chwong trinh tiép, bao c4o Lanh dao Bd dugc phan céng
tiép khach it nhét 01 ngay lam viéc truéc khi tiép.

2. Céc cudc dén, tiép va lam viéc chinh thirc V@i cac doan khéch nude
ngoai theo 101 moi cua BQ trudng hodc theo d& ngh1 clia khéch da duoc B
trudng ddng ¥, cdc cudc tiép xa giao cua Lanh dao Bd déi véi khach nude ngoai
duge thyc hién theo cic quy dinh vé tiép khach nuéc ngoai ctia B9.

3. THu trudng cac don vi tryc thude Bé t6 chire tiép va lam viée véi khich
nudc ngoai theo phén cdp cia B trudng trong pham vi cong viée thude chic
ning, nhiém vu thim quyén cua don vi.

Chuong X
.CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Diéu 48. Thir trudng bdo cio B trudmg

1. Tinh hinh thuc hi¢n nhimng cong viéc thugc linh vyc dugce phan cong
phu trach, nhimg viéc vugt quéa thdm quyén giai quyét va nhimg viéc cin xin y
kién B trudng.

2. Noi dung va két qua cac hdi nghi, cude hop khx dugc B trudng uy
quyen tham dy hodc chi dao cac hdi nghi, cudc hep do.
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3. Két qua lam viéc va nhiing kién nghi d6i véi B cia cac nganh, dja
phuong va di tic khac khi dwgc cir tham gia cac doan cong tic trong nude ciing
nhu nudc ngoai.

Diéu 49. Cac don vj trire thudc B) bao cao Lanh dao Bd

1. Tht trudng céc don vi tryc thudc B¢ phai thyc hién diy du ché o
théng tin bao cdo Linh dao BJ theo quy dinh ciia B§. Bao céo sau thang, bdo
cao nam phai thdng qua Thir trudng phu trach linh vuc.

Khi c6 vin dé phét sinh vugt qua thim quyén quan 1y cia don vi, Thu
trudmg don vi phai bdo cdo Lanh dao Bo dé xir 1y kip thai.

2. Ngoai viéc thuc hién céc quy dinh tai khoan 1 Diéu niy, Chanh Vin
phong B con phai thuc hi¢n nhiém vu sau day:

a) T chitc cung cép théng tin hang ngay cho Linh dao Bj v& c4c van dé
d3 dugc giai quyét;

b) Chuén bj bao céo giao ban Lanh dao B) hang tuin, hang théng;

¢) Téng hop va xiy dung bdo cdo cdng tic clia B giri Chinh phi, Thu
tuéng Chinh phii va céc co quan nha nuée cAp trén;

'd) Huéng din, theo d&i, don déc cac don vi, c4c co quan quan Iy chuyén
nganh & dia phuong thuc hién nghiém tic ché do théng tin, bdo cdo v t chirc
kheu thac thong tm phuc vy sy chi dao diéu hanh ctia B trudng;

d) bé Xuat va bao caolanh #ao B nhitng van de xur ly. qua phan anh cua
b4o chi, du luan x4 hdi lién quan dén ngénh

Pidu 50. Cung cip thdng tin v& hoat ddng ciia cic don vi trwe thude
Bo ' ' .
Céc don vj truc thude B c6 trach nhidm thong bao bing nhimg hinh thirc
thich hop, thuan tién dé can bd, céng chirc nim bit dugc nhimg thong tin sau
day:

1. Chi trwong chinh sach cia Dang, Nha nuéc va Bo lién quan dén cong
viéc ctia don vi va cla nganh,;

2. Chuong trinh cdng tac cia B§ va cua don vj, kinh phi hoat dng va
quyét toan kinh phi hang nim (neu cd);

3. Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky luit, ning bac luong, ning ngach
va bb nhiém can bd, cdng chirc;

4. Vin ban két luan v viéc giai quyét khiéu nai, t cdo trong don vi;
5. N6i dung, quy ché 1am viéc cua B9, ciia don vi;
6. Cac vin d2 khac theo quy dinh.
Ditu 51. Cung cip thong tin vé hoat ddng cia Bd
1. V& cung cAp théng tin:
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a) Cac don vi truc thugc B¢ bao dam thuong xuyén cung cép thong tin
phuc vu su chi dao didu hanh cua Chinh phtt, Thi teéng Chinh phu va clia céc
B&; tao didu kién cho cac co quan théng tin dai chiing trong viéc cung cép thong
tin chinh x4c, kip thdi vé hoat ddng clia nganh, linh vuc cho nhéan dén;

b) Vin phong B 18 chirc thudng xuyén viée tra 10 trén bao chi theo dé
nghi ctia cac co quan bao chi hoic theo chi dao ciia Thu tudng Chinh phu; yéu
cdu céc co quan béo chi d3 ding, phét céc tin, bai c6 ndi dung sai su thét phai
cai chinh hodc B6 thuc hién céc quyén khéc theo quy dinh cua phap luat;

c) Khi cung cép thdng tin khéng dugc dé 1§ céc thdng tin thude danh muc
bf mét nha nudc va théng tin vé& nhimg cbng viéc nhay cam dang trong qué trinh
xu ly. A

2. Viéc tra 10i phong van bao chi thuc hién theo quy dinh cua phap luéat vé
quan 1y thong tin, Quy ché Ngudi phat ngdn va cung cép thdng tin cho bao chi
cua BG.

Piéu 52. Thong tin trén Internet

1. Cac vin ban sau diy dugc ding trén Hé thdng eMOIT:

a) Vin ban quy pham phap luat c6 lién quan ¢én nganh d3 ban hanh;

b) Céc van ban hanh chinh, b4o cio céc loai, biéu miu va van béan khic
duge Chanh Vian phong B6 chi dinh;

c) Céc van ban cia Nha nuée cung cép cho céc co quan, don vi trong Bo
kip thoi ndm duge thong tin vé chinh sach, phép ludt mdi, du thio cc van béan
do c4c co quan trong Bd soan thao hodc do cac co quan khac giri dén dé 6 chic
ldy v kién, gép y hoan chinh ni dung van ban.

2. Vin phong B c6 trach nhiém khai thic va phd bién nhitng théng tin,
c4c vin ban quy pham phép luit, cac béo cdo va cic thong tin lién quan khéc dé
phuc vu ¢ hiéu qua cong tac didu hanh coa Linh dao B6.

3. Cac don vj phai thuc hién ché dd trao ddi thdong tin qua hé théng thu
dién tir clia B§ theo quy dinh. Thudng xuyén kiém tra, theo ddi thong tin trén
thu dién tr va Hé théng eMOIT, iMOIT, aMOIT dé kip th&i nhan van ban chi
dao diéu hanh va céc théng tin do B§ giri dé quan triét va thuc hién.

. 4. Viéc cép nhit thong tin trén trang tin dién tir cia B9 phai chép hanh céc
quy dinh cia phép luit vé ding tin trén Internet va céc quy dinh lién quan cia
Bo. .

5. Nghiém cdm moi hanh vi sit dung hé théng thdng tin ctia B§ dé cung
cép thong tin thugc danh muyc thdng tin bi méat ciia B4 va clia Nha nudc hodc
cung cép thong tin vi muc dich vu lgi. C4 nhan vi pham tuy theo tinh chét, mtrc
d9 s& bj xir Iy ky luét theo quy dinh ciia phép luat.
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Chuong XI
VAN HOA CONG SO
Piéu 53. Trang phuc cong s&
1. Khi thuc hién nhiém vu, can bd, cong chirc phai &n méc gon gang, phu
hop véi hoat dfng ciia cong sd.

2. Can b0, nhén vién dugc trang b1 dong phuc dé thuc hién nhiém vy phai
maéc dong phuc trong thoi gian lam viéc.

o3 L& phuc clia cén bd, cong chirc 1a trang phyc chinh thirc trong nhing

budi 1€, cudc hop trong thé, céc cude tiep khach nude ngoai.

a) L& phuc cia nam cén bd, cong chirc: bd comple, 40 so mi, cravat.

b) L& phuc cta nir can bj, cong chirc: 4o dai truyén thong, bd comple ni.

4. Cén bd, cong chirc phai deo thé khi thuc hién nhiém vu.

Diéu 54. Giao tiép va img xir

Trong giao tiép va img xir, can bd, cong chirc phai c6 thai dd lich sy, tén -
trong, cu thé nhr sau:

L. Trong giao t}ép va {mg xir véi nhin dan, can bd, cong chic phai nhi
nhan lang nghe y kien giai tluch hué’ng d§n r(“) ra‘mg, cu thé vé cac quy dinh

- N————

-hach dlCh nhung nhxeu gﬁy kho khén -phién hakhi thuc hién nhiém vu.

2. Trong giao tiép va tng xi v6i ddng nghiép, can b, cong chirc phai cb
thai d6 trung thuc, than thién, hgp tac.

3. Khi giao tiép qua dién thoai, cin bd, cong chirc phai xung tén, co quan,
don vi noi cng tic; trao dbi ngén gon, tap trung vao ndi dung cong viéc, khong
st dung dién thoai co quan vao viéc riéng.

Pidu 55. Bai tri cong s&

1. Phong lam viéc phai c6 bién tén ghi 15 tén don vij, ho va tén, chirc danh
can bo, cong chirc.

2. Cén bd, cong chirc cac don vi ¢o trach nhiém thuc hién cédc quy dinh vé
phong chdy va chita chay, nfi quy co quan, giit gin v€ sinh co quan, dim bao

" mdi trudng 1am viée sach s&, gon gang, ngin nap.

3. Hang thang cac don vj td chirc kiém tra, giao nop tai liéu d3 xir 1y xong,
céc tai liéu hét gia tri sir dung t¢i Phong Luu trit thude Vian phong B dé t4 chirc
luu trit hodc hily theo quy dinh cta phép luét.

4. Vin phong Bé ¢6 trach nhiém dam bdo ddy du phuong tién lam viée,
trang thiét bi vin phong, co s& vit chét cho cén bd cdng chitc co quan B lam
viéc theo quy dinh.
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5. Hang ngay, cac don vi phai td chitc quét don, sép xép phong lam viéc,
kiém tra an toan va cic diéu kién khac. Trong trudng hop c6 hu héng, mét an
toan thi bao ngay cho Vin phong B (Phong Quan tri) & kiém tra, sira chita.

Pidu 56. Thoi gian lam viée

1. Cén b, cong chirc ¢ trach nhiém tusn thu quy dinh vé thoi gian lam
viéc.

2. Ngoai thoi gian lam viéc theo quy dinh cua Nha nude, cén bj, cong
chirc co quan Bé ¢4 nhu ciu lam viéc ngoai gi¢r hodc phai 1am viéc vao ngay thir
bay, chil nhat phai thong bao Thu trudng don vi va Van phong B6.

3. Khi lam viéc ngoai gio hanh chinh, can bg, céng chirc co quan B phai
chap hanh cac quy dinh v& trat tu, vé sinh, sir dung tai san cdng ding quy dinh.
Vin phong B0 c6 trach nhiém bao dam an toan co quan, khong cho phép nhitng
ngudi khdng cé phén sy vao tru s& lam viéc cla co quan B9.

Chuong XII
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN

Pidu 57. Xir Iy vi pham

1. Can bd, cdng chirc vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay thi tuy theo
tinh chat, mirc d6 vi pham phai chiu mét trong cic hinh fhﬁfc ky luét sau diy:

a) Khién tréch; -

b) Canh cao;

¢) Ha béc luong;

d) Ha ngach luong;

d) Giang chuc;

e) Cach chi;

g) Budc thoi viéc.

2. C4c hinh thirc ky luat theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dugc ap dung
theo quy dinh ciia phap luit vé xit Iy ky luét déi véi cén b, cong chirc.

;i. Tinh chit va mirc d§ vi pham cua can bg, cong chic duge xem xét khi
binh bau thi dua, khen thudng cla ca nhin, don vi.

4, Tnm'ng hop cén by, cong chic cua co quan BS vi pham céc quy dinh
tal Quy ché nay ma gy thiét hai vat chit cho t& chuc cé nhan lién quan thi phai
bdi thudng thiét hai theo quy dinh cta phap luat vé trach nhiém vat chit dbi véi
cén b9, cong chirc.
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Piéu 58. Khen thuéng

Viéc thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay cta can b, cong chirc 14 cin
ctt d& xem xét khi binh xét khen thudng, ¢ xem xét ning bic luong, la didu
kién dé duge cir thi ning ngach cdng chic.

Pidu 59. T6 chirc thwe hién _

1. Vin phong Bd td chirc phd bién, theo ddi, dén déc, nhéc nhé, tdng hop
tinh hinh thuc hién Quy ché lam viéc cia B, béo cdo Lanh dao Bo.

2. Thii trudng cac don vi ¢6 trach nhiém phd bién, quan triét va thyc hién
nghiém tic Quy ché 1am viéc cia BO tai don vi minh.

3. Cén bd, cdng chirc cac don vi o trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy
ché lam viéc ndy. Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 vuéng méc cac don vi, ¢4
nhan kip thdi phan anh vé Van phong Bé dé tong hop bdo cio B trudng quyét
dinh bd sung, sira dbi. '

4. Cac don vi truc thuéc Bo can ¢t vao Quy ché nay xay dung va ban
hanh Quy ché lam viéc ciia don vi minh./.

rﬁn Tuin Anh
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