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TINH BAC LIEU Pjc lap - T do - Hanh phic
S6: 734 /QD-UBND Bac Liéu, ngay </ thang 02 nim 2017
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chmh linh vie cong chire, vién chire
mdi ban hanh thude tham quyén giai quyét cia S& N§i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Can cir Luét Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Céan cr Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phtt vé kiém soét thu tuc hanh chinh;

Can ctt Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP cua Chinh phu: Stra déi, bd sung mot
s diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin cir Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cta B
truong Bo Tu phap huéng dan cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh va béo co
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Cén cur Quyet dinh s 689/QD-BNV ngay 07 thang 8 nam 2015 cua Bo
trudng Bo Noi vu vé viée cong bd thi tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang
quan ly ciia B6 Noi vu;

Xét dé nghi ctia Giam déc S& Nbi vu,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 10 (muwoi) thu tuc hanh chinh
linh vure ¢6ng chirc, vién chitc méi ban hanh thudc thim quyén giai quyét cia So
Noi vu tinh Bac Liéu.

Piéu 2. Giao S& Noi vu td chirc thuc hién theo tham quyén; théng bao 10
(mueot) tha tuc hanh chinh méi ban hanh dén td chuc, ca nhan c6 lién quan va Uy
ban nhan déan cp huyén.

Dleu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc S& Tu phap,
Giam déc S& Noi vu va céc td chire, ca nhéan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky./.

&

Noi nhin:>
- Nhu Piéu 3;

- Cuc KSTTHC (& bao céo);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong TT dién tir tinh;

- Lwu: VT, NC (T-33). [k

ﬁwo’ng Thanh Trung
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THU TUC HANH CHINH LiNH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC
MOT BAN HANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NQI VU TINH BAC LIEU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:-34/ / OB-UBND ngay ¥ thding 04 niam 2017

ciia Chi tich Uy ban nhén dan tinh Bac Liéu)

PhinI ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén thi tuc hanh chinh

I. LINH VUC CONG CHUC

|

Thi tuc thi tuyén céng chie.

2 | Thi tuc xét tuyén cong chic.
3 | Thu tuc tiép nhan cac truong hop dic biét trong tuyén dung céng chic. ,
4 | Thi tuc thi nng ngach cong chirc. K
5 Thi tuc xép ngach, béc luong dbi voi truong hop da c6 thoi gian cdng tac |
c6 déng bao hiém xi hdi bit budc khi duoc tuyén dung.
6 Thii tyc xét chuyén can b, cong chirc cz’ip xd thanh cong chic tir cé‘ip huyé;
trd 1én.
II. LINH VU'C VIEN CHUC o
1 | Thu tuc thang hang chitc danh nghé nghiép déi véi vién chir.
2 | Thu tuc thi tuyén vién chire.
3 | Thu tuc xét tuyén vién chirc.
4 | Thi tuc xét tuyén dic cach vién chic.

LawSoft = Tel: +84-8-3930.3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

22N

BAR  u
N

L



Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

L LINH VU'C CONG CHUC
1. Thi tuc thi tuyén cong chirc
Trinh tu thwe hién:

: Buée 1: Thong béo tuyen dung va ucp nhén hd so (Bzeu 15-Nghi-dinh 56
24/20] 0/ND-CP; Khoan 1 Diéu 6 Théng tw sé 13/2010/TT-BNV):

Can cir vao nhu cau tuyén dung cdng chirc clia cac S&, ban, nganh cép ti tinh,
Uy ban nhan dén cac huyén, thi x4, thanh phd, S& Noi vu xy dung ké hoach tuy en
dung cong chirc tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung cong chirc va té chire tuyén dung theo quy dinh; :

Ddng thoi, théng bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chung la bao
viét, bao noi, béo hinh; trén trang thong tin dién tr cla co quan va niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc vé tiéu chudn, diéu kién, s6 lugng can tuyén, thoi han va dia
diém tiép nhan hd so cla ngudi diang ky du tuyén;

Thoi han nhén hé so dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir ngdy thong
béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung;

Budce 2: Ca nhan chuén bj hé so du tuyén diy du theo quy dinh dén ndp ho
so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noé1 vu tinh Bac Liéu.

Budc 3: Cong chire tiép nhan hd so, kiém tra hd so:

Truong hop hé so chua day du hodc chua hop 1€, cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi dén ndp hd so lam lai cho kip thoi.

Truong hop hd so da day du, hop 18, cong chire viét Gidy tiép nhan hé so va
tra két qua trao cho ngudi ndp.
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Bude 4: Coéng chirc tlep nhén hé so chuyén hd so dén Phong Coéng chic,
Vién chue dé xir 1y.

Cham nhat 07 ngay, truéc ngay t chirc thi tuyén, S& Néi vu lap danh sach
ngudi du diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru sé 1am Vigc.

Budc 5: T6 chirc thi tuyén (Piéu 16 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP):

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hd so coa nguoi dang
ky du thi, Cht tich Uy ban nh4n dan tinh quyet dinh thanh lap Hoi dong tuyén
dung; truong hop khéng thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung theo quy dinh, glao S Noi
vu van phai thuc hién quy trinh 6 chire ky thi theo quy dinh tai Quy ché thi tuyén
ban hanh kém theo Théng tu sé 13/2010/TT-BNV;

- Viéc to chie thi tuyén coéng chire dugce thyc hién theo Quy ché t6 chuc thi
tuyén, xét tuyén cong chirc va Noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chtrc.

Budc 6: Chém th1 thong bao két qua tuyén dung (Diém d Khoan 2 Diéu 7
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP):
2
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Cham nhét sau 15 ngay, ké tir ngay t6 chirc cham thi xong, H01 dong tuyén
dung phai bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh két qua thi tuyén dé xem xét,
quyét dinh cdng nhan két qua thi tuyén.

* U tién trong tuyén dung (Khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP):

+ Anh hung luc lugng vil trang nhén dan, Anh hung lao dong, ghucmg binh,
ngudi huéng chinh séch nhu thuong binh: dugc cong 30 diém vao téng diém thi
tuyén hodc xét tuyen

+ Ngudi dén toc thiéu sb, sy quan quan d6i, sy quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét sy, con thuong
binh, con bénh binh, con clia ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh, con cia
ngudi hoat dong cach mang trude tong khai nghia (tir ngay 19 thang 8 nam 1945 tr¢
vé trudc), con dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con
Anh hung lyc lugng vii trang, con Anh hung lao dong: duoc cong 20 diém vao tong
diém thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dén, ddi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién néng thén, mién nui tir da 24 thang trd 1én dd hoan thanh
nhiém vu: dugc cong 10 diém vao téng diém thi tuyén hodc xét tuyén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc béo cao keét qua thi tuyén cia
Hoi ddng tuyen dung, S& Noi vu niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach dur
kién nguoi tring tuyén tai try s& 1am viéc va trén trang thong tin dién tir cia co
quan; gti thong béo két qua thi tuyén béng véan ban té1 nguoi du tuyén theo dia chi
ma ngudi du tuyén da dang ky (Khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP);

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua thi tuyén,
ngudi dy tuyén cé quyen giri don dé nghi phiic khao két qua thi tuyen S& Noi vu co
trach nhiém t§ chirc chdm phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi
han nhin don phtic khio theo quy dinh (Khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh 6
24/2010/ND-CP);

- Sau khi thyc hién viéc niém yet cong khai két qua thi tuyén, danh sach dur
kién ngudi tring tuyén va tb chire cham Phuc khao, S& Noi vu béo cao Chu tich Uy
ban nhéan dén tinh phé duyét két qua tuyén dung cong chirc (Khoan 3 Piéu 17 Nghi
dinh s 24/2010/ND-CP);

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két qua tuyén
dung caa Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Héi dong tuyén dung cong chire guri thong
bao cong nhan két qua trung tuyén bang vén ban téi ngum du tuyén theo dia chi ma
ngudi dy tuyén da ding ky (Khoan 1 Piéu 1 Thong tu sb 03/2015/TT- -BNV).

Budc 7: Hoan thién hd so clia ngudi tring tuyén (Khoan 2 Pidu 1 Théng tu
s6 03/2015/TT-BNV):

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhéan dugc thong bao cong nhan két qua
tring tuyén ciia Hoi dong tuyen dung céng chirc, nguoi tring tuyen phai dén S Noi
vu dé hoan thlen hé so du tuyen HO so du tuyén phai dugc bd sung dé hoan thién
trude khi ky quyét dinh tuyén dung, bao gdm:
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+ Bén sao cac vin bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu céu cua vj tri
du tuyén, dugc co quan c6 tham quyén ching thuc;

+ Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tra cip.

- Trudng hop ngudi trung tuyén c6 ly do chinh dang ma khong thé dén hoan
thién ho so du tuyen thi phai l1am don xin gia han trude khi két thiic thoi han hoan
thién hd so du tuyén gui Hoi dong tuyén dung cong chirc. Thoi gian xin gia han
khong qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so du tuyén quy dinh tal
khoan 2 Piéu 9 Théng tu sb 13/2010/T"T BNV va Khoan 3 Dleu 1 Thong tur sb
03/2015/TT-BNV.

- Sau khi nhan du hd so dy tuyén clia ngudi trang tuyén, Hoi dong tuyén
dung cﬁng churc ¢o trach nhiém thdm tra, xac minh van bang, ching chi‘ ciia nguoi
trang tuyén bao dam chinh xdc theo quy dinh cta phap ludt (Khoan 4 Diéu 1 Thong
tu s6 03/2015/TT-BNV).

Budc 8: Ra quyét dinh tuyén dung (Khodn 5 Diéu 1 Théng tu sé 03/2015/T7-
BNV):

y Sau khi hoén’ thanh cdc thu tuc theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Dié}l 1 Théng tu s6 03/2015/TT-BNV, trong thoi han 15 ngay Ié[n viéc, Hoi dong
tuyén dung cong chirc guri thong bado cong nhan két qua trung tuyén dén thu truong

cac co quan chuyfn mén thude Uy ban nhén dan tinh, Chu tich UBND. c4c. huyén, .

thi x&, thanh pho dé ra quyét dinh tuyén dung déi V01 nguoi trung tuyén; trudmg hop
nguoi tring tuyén khong hoan thién du hé so du tuyen theo quy dinh hodc Héi dong
tuyén dung cong chirc phat hién nguoi tring tuyén s dung van bang, chirng chi
khéng hop phap thi Hoi dong tuyén dung cong chirc ra quyét dinh huy két qua tring
tuyén va c6 vian ban bao cdo Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

Budc 9: Pén ngdy hen ghi trong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, ca
nhan dén B phén tiép nhén va tra két qua ciia S& Noi vu ky nhan két qua thi tuc
hanh chinh va nop lai Gidy tiép nhén va hen tra két qua.

* Dia chi tiép nhén va tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bé phén tiép

nhén va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cia Sé Néi vu (Khu hanh chink'

tinh, dwong Nguyén Tat Thanh, phuong 1, thanh phé Bac Liéu, tinh Bac Liéu).

* Thot gian tiép nhan hé so va trd 'ker qua thu tuc hanh chinh: Ti thir hai dén
thir sau hang tudn (Buéi sang tur 7 gio den 11 gio; Buoi chiéu tir 13 gio den 17 gio).
Ngay thir bay, chu nhdt va ngay Lé nghi.

Cach thirc thue hién

Nop hd so truc tiép tai B phéan tiép nhan va tra két qua ctia S& Nai vu tinh
Bac Liéu.

Thanh pha’in. s6 lwong hd so

* Thanh phan hd so ding ky du tuyén coéng chiuc (Piéu 2 Théng tu sé
13/2010/TT-BNV):

+ Pon dang ky du tuyén cong chirc theo mau (khéng phai xac nhén);

Laws '-Oft * Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

Vo Gl oy 2l



+ Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 xéc nhan cua co quan c6 tham quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dur tuyén;

+ Ban sao giay khai sinh;

+ Ban chup cdc vin bing, chimg chi va két qua hoc tép theo yéu cau cua vi tri
du tuyén;

+ Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té c6 thdm quyen cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

+ Gidy chimg nhan thuée d d6i tuong wu tién trong tuyén dung cdng chirc (nfu
c6) dugc co quan cd thdm quyén chimg thue.

* S6 Iwong hd so: 01 (mdt) bo.

Théi han gidi quyét

- Thoi han nhan ho so clia nguoi ding ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing;

- Cham nhét 07 ngdy trudc ngay t chirc thi tuyén, S& Ndi vu 1ap danh sach
ngudi di diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hé so cia nguoi dang
ky du thi, Cha tich Uy ban nhédn déan tinh quyét dinh thanh lap Hoi déng tuyén
dung; thuc hién viéc tuyén dung;

- Cham nhét sau 15 ngay, ké tir ngay td chirc cham thi xong, Hoi dong tuyén
dung phai bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dén tinh két qua thi tuyén dé xem xét,
quyét dinh céng nhan két qua thi tuyén;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc bao cao két qua thi tuyén cia
Ho6i dong tuyén dung, S& Noi vu niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach du
kién ngudi tring tuyen tai tru s¢ lam viéc va trén trang thong tin dién tr cia co
quan; giri thong béo két qua thi tuyén bang van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi
ma nguoi du tuyén di ding ky;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyen
nguoi du tuyen cod quyen giri don dé nghj phic khao két qua thi tuyen 'Hai dong
tuyén dung té chtrc chim phiic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han
nhédn don phuc khao theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két qua tuyén
dung ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Hoi dong tuyen dung guri thong bao cong
nhén két qua tring tuyén bang van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du
tuyén d3 dang ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc thong bao cong nhén két qua
tring tuyén ctia Hoi dong tuyén dung, ngudi tring tuyén phai dén S& Noi vu dé
hoan thién ho so dur tuyén theo quy dinh;

Thoi han xin gia han hoan thién hé so néu c6 ly do chinh déng, khéng qué 15
ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh;
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- Sau khi nguoi tring tuyén hoan thién du hd so du tuyen theo quy dinh,
trong thoi han 15 ngay, S& Noi vu giri théng bao cong nhan két qua tring tuyén dén
thi truéng cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, Chi tich UBND
céc huyén, thi x4, thanh phd dé ra quyét dinh tuyén dung dbi véi ngudi tring tuyén.

Péi twrong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan thim quyén tuyén dung cong chirc: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& N6i vu tinh Bac Liéu (Phong Céng chirc,
Vién chirc)

- Co quan duge phan cép, Uy quyén: S, ban, nganh cép tinh; Uy ban nhén
dan cap huyén.

Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Phi, 1€ phi:

Khi dén ndp hé so, nguoi ding ky du tuyén phai ndp phi du thi tuyén cong
chtre. Mure phi du thi tuyén cong chirc, nhu sau:

+ Dudi 100 thi sinh mirc thu 260.000 ddng/thi sinh/lan dur thi;

1 Tir 100 dén dudi 500_thi sinh mirc thu 200.000 dong/thi sinh/lan du thi:
+ Tir 500 thi sinh tr& 1én mirc thu 140.000 ddng/thi sinh/14n du thi.
(Théng tur lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV)

Tén miu don, miu to khai ’
Mau Pon dang ky du tuyén cong chirc (Phu luc s6 1, ban hanh kém theo
Thong tw so 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B Noi vu)

Yéu cau, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Piéu kién va tiéu chuan cta ngudi duge ding ky du tuyén (Khodn 1 Picu 36°
Luat Can b, cong chirc):
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1. Ngudi ¢ du céc didu kién sau day khong phén biét dan toc, nam nft, thanh
phan x4 hdi, tin ngudng, tén gido duge ding ky du tuyén cong chirc:

a) Co mot quoc tich la quoc tich Viét Nam;

b) P 18 tubi tro 1én;

c) C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

d) C6 van bang, chimg chi phi hop;

d) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tdt;

e) bu sirc khée dé thuc hién nhiém vu;

g) Céc diéu kién khac theo yéu ciu cia vi tri du tuyén.
Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cia Quéc hdi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
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- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phti quy dinh vé
tuyén dung, stir dung va quan ly cong chirc;
- Nghi dinh 50 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cua Chinh phu sta d6i mot
s diéu ciia Nghi dinh so 24/2010/ND-CP;
- Thong tur s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bé Noi vu quy dinh chi

tiét mdt sb didu vé tuyén dung va nang ngach cbng chirc cia Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 05/2012/TT: -BNV ngay 24/11/2012 cua B Noi vu stra doi, bd
sung mot s6 diéu clia Thong tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B6 Noi
vu quy dinh chi tiét mdt sé diéu vé tuyén dung va nang ngach céng chirc cia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Théng tur s6 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 ciia B§ Noi vu sira déi, bo
sung Piéu 9 Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B§ Noi vu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cia Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;

- Théng tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cia Bo
Tai chinh, B4 N6i vu huéng din mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi
dur thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chirc, vién chirc;

- Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia Bo Noi vu quy dinh
chirc danh, ma s ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh;

- Quyét dinh sb 02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 cuia B6 Trudng Bo Noi
vu vé viéc ban hanh mau biéu quan ly hé so can b, cong chirec.

- Quyét dinh sb 29/2013/QD UBND ngay 12/12/2013 cta Uy ban nhan din
tinh ban hanh quy dinh tuyén dung va chuyén ngach, ning ngach cong chuec trén dia
ban tinh Bac Liéu.
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. 1" . . " Phu luc sé 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay......thang.....ndm... ... ...

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bg Noi vu)

Ho va tén: Nam, nir:
Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khéu thuong tra:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Ddi tugng wu tién (néu cé): (1)

- N

Sau khi nghién ctru diéu kién ding ky du tuyén cbng chic cia......... . (_
t6i thay c6 du diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) cong chire. Vijvay,
to1 lam don nay dang ky du cong chtre theo thong béo cta quy co quan. /’

Néu trang tuyen t6i s& chdp hanh céc quy dinh cia Nha nudc va ctia co quan
c6 thim quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hé so dy tuyén, gdm:

1. Ban so yéu ly lich tur thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cic vin bang, ching chi va két qua hoc tap, gom ............. (3);

4. Giy chimg nhan strc khoé do co quan y t c6 thim quyén cap;

5. 02 phong bi ghi ro dia chi lién lac, 02 anh c& 4x6.

Téi xin cam doan hé so du tuyén ciia t6i 1a ding sy that, sau khi nhén dugc
thong bdo tring tuyen t6i s& hoan thién hd so dy tuyen theo quy dinh. Néu sai su

that thi két qua tuyén dung ctia t6i s& bi co quan ¢ thdm quyén tuyén dung huy bo
va to1 s€ chiu trach nhiém trudc phap luét./.
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Kinh don
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ré dbi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén co quan, 16 chitc, dom vi c6 théng bdo tuyén dung cong chikc;
(3) Ghi ré tén ciia cdc ban chup giri kém don ding ky du tuyén céng chike.



2. Thii tuc xét tuyén cong chirc

Trinh tu thwe hién

Budc 1: Théng béo tu)‘fén dung va tiép nhan hd so (Piéu 15 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP; Khoan 1 Diéu 6 Thong tur so 13/2010/TT-BNV):

Can ctr vao nhu cau tuyén dung cong chirc cia cac 54, ban, nganh cép tinh,
Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd, S& Noi vu xdy dung ké hoach tuyen

dung cong chirc tham muu, trinh Uy ban nhén dén tinh thanh lap Hoi dong tuyén
dung céng chirc va tb chirc tuyén dung theo quy dinh; B

Pong thoi, thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chung 1a bio
viét, b4o néi, bao hinh; trén trang théng tin dién tir cia co quan va niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc vé tiéu chuén, diéu kién, s6 lugng can tuyén, thoi han va dia
diém tiép nhan hé so ctia nguoi ding ky du tuyén;

Thoi han nhan hé so dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay thong
béo tuyén dung cdng khai trén phuong tién thong tin dai ching.

Budc 2: Ca nhan chudn bi hd so dur tuyén ddy da theo quy dinh dén nép ho
so tai BO phén tiép nhan va tra két qua S& Noi vu tinh Bac Liéu.

Budc 3: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra ho so:

Truong hop hé so chua day du hoac chua hop 18, céng chirc tiép nhidn ho so
huéng din dé ngudi dén nop hé so lam lai cho kip thoi.

Trudng hop hd so da ddy du, hop 18, cong chirc viét Gidy tiép nhan ho so va
tra két qua trao cho ngudi ndp.

Buége 4: Cong chic tiép nhén hd so chuyén hd so dén Phong Céng chirc,
Vién chire dé xur ly.

Cham nhét 07 ngay, trudc ngéy'té chire thi tuyén, S& Néi vu 14p danh sich
nguoi du dieu kién du tuyén va niém yeét cong khai tai tru s& lam viéc.

Budc 5: T chirc xét tuyén (Khodn 3 Diéu 6 Théng tw sé 13/2010/TT-BNV):

- Trong thori han 15 ngay, ke tir ngay hét thoi han nhén ho so clia nguoi dang
ky dy tuyén, Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén
dung; truong hop khéng thanh lap Hoi dong tuyen dung theo quy dinh, giao S& No6i

vu van phai thyc hién quy trinh t6 chuc xét tuyen theo quy dinh tai Quy ché thi
tuyén, xét tuyén ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV;

- Viéc to chire xét tuyén céng chirc duge thuc hién theo Quy ché t chire thi
tuyen xét tuyén cong chirc va Noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chic (Khodn 3
Diéu 4 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV).

Budc 6: Cham diém, thong bao két qua tuyén dung:

Chém nhét sau 15 ngay, ké tir ngay tb chirc xét tuyén, Hai dong tuyén dung
phai bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh két qua xét luyen dé xem xét, quyet

dinh cO6ng nhén két qua xét tuyen (Blem d Khoan 2 Diéu -7 Nghi dinh s0 -

24/2010/ND-CP).
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* Uu tién trong tuyén dung (Khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP):

+ Anh hung luc luong vii trang nhan dén, Anh hung lao dong, thuong binh,
nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh: duge cong 30 diém vao tong diém thi
tuyén hoac xét tuyén;

+ Nguoi dan toc thiéu sb, sy quan quan doi, sy quan cdng an, quin nhan
chuyén nghiép, ngudi lam cong tic co yéu chuyén nganh, con liét s§, con thuong
binh, con bénh binh, con cta ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cta
ngum hoat dong céch mang trudc téng khoi nghia (tr ngay 19 thdng 8 ndm 1945 troy

" ve trudce), con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc héa hoc, con
Anh hung luc lugng vi trang, con Anh hung lao dgng: dugc cong 20 diém vao tong
diém thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Ngudi hoan thanh nghla vu quan sy, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, di vién tri thic tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thén, mién nui tir du 24 théng tr& len da hoan thanh
nhiém vu: dugc cong 10 diém vao téng diém thi tuyén hodc xét tuyén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc bao cao két qua xét tuy /én
cua Hoi dong tuyén dung, So Noi vu niém yet cong khai két qua xét tuyén, danh
sach du kién ngudi tring tuyen tai try s¢ lam viéc va trén trang thong tin dién tir cua
co quan; gui thong bao két qua xét tuyén bing vin ban t6i nguoi du tuyen theo dia
chi ma ngudi du tuyén da ding ky (Khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh so 24/201() ND-
CP);

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét tuyén,
ngudi du tuyén co quyén gui don d& nghi phuc khao két qua xét tuyén. S& Noi vu
¢6 trach nhiém té chirc chdm phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi
han nhan don phic khdo theo quy dinh (Khoin 2 Piéu 17 Nghi dinh s
24/2010/ND-CP);

- Sau khi thyc hién viéc niém yet cong khai két qua xét tuyén, danh sach dur

kién ngudi trang tuyén va td chirc chim phtc khao, S& Noi vu bdo cdo Chu tich Uy

ban nhan dan tinh phé duyét két qua tuyén dung cong chirc (Khoan 3 Didu 17 Nghi |

dinh s6 24/2010/ND-CP);

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két qua tuyén
dung ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Hoi dong tuyén dung cong chure giri thong
bdo cong nhan két qua tring tuyén bang van ban t6i nguoi du tuyén theo dja chi ma
ngudi dy tuyén di ding ky (Khoan 1 Diéu 1 Thong tu sé 03/2015/TT- -BNV).

Budc 7: Hoan thién hd so ngudi tring tuyén (Khoén 2 Pidu 1 Théng tu sb
03/2015/TT-BNV):

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc théng bao cdng nhén két qua
tring tuyén ctia Hoi dong tuyen dung cdng chirc, ngudi tring tuyén phai dén S& Nai
vu dé hoan thién hé so du tuyén. Hb so du tuyén phai dugc bd sung dé hoan thién
trude khi ky quyét dinh tuyén dung, bao gdm:

+ Ban sao cac vin bang , ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vi tri
du tuyén, duge co quan c6 tham quyén ching thuc;
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+ Phiu 1y lich tu phap do S& Tu phép noi thudng tri cép.

- Trudng hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh dang ma khéng thé dén hoan
thién ho so du tuyén thi phal lam don xin gia han trudce khi két thuc thoi han hoan
thién hd so du tuyén gui Hoi dong tuyén dung cong chic. Thai gian xin gia han
khong qué 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hé so du tuyén quy dinh tai
khoan 2 Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV  va khoan 3 Diéu 1 Théng tr s6

03/2015/TT-BNV.

- Sau khi nhan du ho so du tuyén ctia ngudi tring tuyén, Hoi dong tuyén
dung cong chire ¢6 trach nhiém tham tra, xac minh van bang, chimg chi cia nguoi
tring tuyén bao dam chinh xé4c theo quy dinh cta phép luat (Khodn 4 Diéu 1 Thong

tw s6 03/2015/TT-BNV).

Budc 8: Ra quyét dinh tuyén dung (Khodn 5 Diéu 1 Thong tur s6 03/2015/T7-
BNV):

Sau khi hoan thanh céc thu tuc theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Piéu nay, trong thdi han 15 ngay lam Viéc, Hbi ddng tuyén dung coéng chirc giri
théng bdo céng nhén két qua trang tuyén dén thu truéng céc co quan chuyén mon
thuge Uy ban nhan dan tinh, Chu tich UBND cdc huyén, thi xa, thanh phd dé ra
quyét dinh tuyén dung déi véi nguol trang tuyén; truong hop ngudi tring tuy én
khdng hoan thién du ho so du tuyen theo quy dinh hodc Héi dong tuyén dung cong
chirc phét hién ngudi tring tuyén sir dung van bang, chimg chi khéng hop phap thi
Hoi dong tuyén dung cong chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén va cé vin
ban béo c4o Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

Budce 9: Pén ngay hen ghi trong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, ca
nhan dén Bo phén tiép nhén va tra két qua cia S& Noi vu ky nhén két qua thu tuc
hanh chinh va ndp lai Gidy tiép nhén va hen tra két qua.

* Dia chi tiép nhdn va tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bg phan ticp
nhdn va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh ciia §¢ Noi vu (Khu hanh chinh
tinh, duwong Nguyén Tat Thanh, phuong I, thanh phé Bac Liéu, tinh Bac Liéu).

* Thoi gian tiép nhdn hé so va tra két qua thi tuc hanh chinh: Tic thir hat den
thir sau hang tuan (Budi sdng tir 7 gio dén 11 gio; Buoi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).
Ngay thit bay, chii nhdt va ngay Lé nghi.

Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu Bac
Liéu.

Thanh phﬁn, s6 lrong hd so

* Thanh phén hd so ding ky du tuyén cong chic (Piéu 2 Théng tir sb
13/2010/TT-BNV):

+ Pon ding ky du tuyén cong chirc (theo mau);

+ Ban so yéu ly lich tu thuat c6 xac nhén cua co quan co thAm quyén trong
thot han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;
+ Ban sao gidy khai sinh;
11
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+ Ban chup céc van b?mg, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vj tri
du tuyén;

+ Gidy chimg nhén stc khée do co quan y té c6 thim quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

+ Gidy ching nhéan thuge d6i tuong wu tién trong tuyén dung cong chirc (néu
¢6) duge co quan c6 thim quyén ching thuc.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bb.

‘Thoi han gidi quyét

- Thoi han nhan hé so cta nguoi dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;

- Cham nhét 07 ngay truge ngay td chirc xét tuyén, S& Noi vu lap danh sach
ngudi du diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan ho so cia nguoi dang
ky du tuyén, Cha tich Uy ban nhén déan tinh quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén
dung; thuc hién viéc tuyén dung;

- Chém nhét sau 15 ngay, ké tir ngay t6 chirc xét tuyén, Hoi dong tuyén dung
phai bdo cao Chu tich Uy ban nhan dén tinh két qua xét tuyén dé xem xét, quyét
dinh c¢8ng nhin k&t qua xét tuyén; - - : .

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc bao cao két qua xét tuy én
cua Hoi dong tuyén dung, So Noi vu niém yet cong khai két qua xét tuyen danh
sach dy kién ngudi tring tuyen tai tru s¢ lam viéc va trén trang théng tin di¢n tir ctia
co quan; giri thong bao két qua xét tuyén bing vian ban t&i ngudi du tuyén theo dia
chi ma ngudi du tuyén da dang ky;

- Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua Xeét tuyén

&

’ ‘-l—n

nguoi du tuyen co quyen giri don dé nghi phiic khao két qua xeét tuyén. Hoi dong ©
tuyén dung t6 chirc cham phiic khao trong thai han 15 ngay, ké tir ngay hét thosi han 3

nhén don phuc khéo theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Hoi dong tuyen dung gui thong béao cong
nhan két qua tring tuyén bang van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du
tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thdng bdo cdng nhan két qua
trung tuyén ctua Hoi dong tuyén dung, ngudi trung tuyén phai dén S& Noi vu dé
hoan thién ho so du tuyen theo quy dinh;

- Thoi han xin gia han hoan thién ho so néu cé ly do chinh déng, khong qua
15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh;

- Sau khi nguoi triing tuyén hoan thién di hd so du tuyén theo quy dinh,
trong thoi han 15 ngay, S& Néi vu giri thong bao céng nhan két qua tring tuyén dén
thii truéng cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén tinh, Chu tich UBND
céc huyén, thi x4, thanh phé dé ra quyét dinh tuyén dung déi véi ngudi triing tuyén.

12
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Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén

Co quan thuwe hién thu tuc hanh chinh

- Co quan thim quyén tuyén dung cong chirc: Uy ban nhan dén tinh

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Noi vu tinh Bac Liéu (Phong Céng chie,
Vién chirc)

- Co quan duoc phan cip, iy quyén: S4, ban, nganh cap tinh; Uy ban nhén
dan cap huyén.

Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: )

Mau don ding ky du tuyén coéng chirc (Phu luc s6 1, ban hanh kém theo
Théng tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cia Bé Noi vu)

Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

Pidu kién va tiéu chuin cia ngudi dugc ding ky du tuyén (Khodn 1 Diéu 36
Ludt Can bg, cong chirc):

1. Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nif, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, tén gido duge dang ky du tuyén cong chirc:.. ...

a) C6 médt qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;

b) Pu 18 tubi tro 1én;

¢) Cé don du tuyén; cé 1y lich r6 rang;

d) Cé vin bang, chimg chi pht hop;

d) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tot;

e) Pu sirc khoe dé thuc hién nhiém vuy;

g) Céc diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri du tuyén.

Cin cit phip Iy cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chic sb6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qubc hdi
nudc Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh phu quy dinh vé

tuyén dung, stir dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cua Chinh phu stra d6i mot
sO diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu sd 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu quy dinh chi
tiet mot so diéu vé tuyén dung va ning ngach céng chirc cia Nghi dinh so
24/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 05/2012/TT -BNV ngay 24/11/2012 ctua B$ Ndi vu sira d6i, bd
sung mot so diéu cua Thong tur s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B6 Noi
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vu quy dinh chi tiét mét s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc clia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 ctia B Noi vu sira ddi, bd
sung Diéu 9 Thong tr s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B Néi vu quy

dinh chi tiét mdt sé diéu vé tuyén dung va ning ngach cong chirc ctia Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;

- Théng tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cia B
Tai chinh, B6 Noi vu hudng dan muc thu, ché d6 thu, ndp, quén ly va sir dung phi
du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chirc, vién chic; '

- Théng tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia B6 Noi vu quy dinh
chirc danh, ma s0 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh;

i Quyét dinh sé~02/2908/QD—BN‘V ngay 06/10/2008 cia Bo Trudng Bo Noi
vu vé viéc ban hanh mau biéu quan ly ho so can bg, cong churc.
- Quyét dinh s6 29/2013/Qb-UBND ngay 12/12/2013 cua Uy ban nhan dan

tinh ban hanh quy dinh tuyén dung va chuyén ngach, nang ngach cong chirc trén dia
ban tinh Bac Liéu.

14

LawSoft = Tel: +84-5-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

T VR ﬂ"‘



) ) Phu luc s6 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tu do - Hanh phic

s GAY s i:os AP s NN s 00005

PON PANG KY DY TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Théng tu so 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bé Noi vu)

Ho va tén: Nam, nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tri:

Chd & hién nay:

bién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d6 va chuyén ngémh dao tao:

Péi turong uu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ciru diéu kién ding ky du tuyén coéng chirc cua............ (2),
t6i thdy c6 du diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) cong chirc. Vi viy,
toi 1am don nay dang ky du cong chirc theo thong bao cua quy co quan.

_Néu tring tuyén t6i s& chap hanh céc quy dinh cia Nha nuéc va ciia co quan
c6 tham quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay ho so du tuyén, gom:

1. Ban so yéu ly lich tu thuit;

2. Bén sao gidy khai sinh;

3. Ban chup céac van bﬁng, chimng chi va két qua hoc tép, gf’im: ............ 3):

4. Gidy chimg nhan strc khoé do co quan y té c6 thdm quyén cap;

5. 02 phong bi ghi r6 dia chi lién lac, 02 anh c& 4x6.

T6i xin cam doan hé so du tuyén cia t6i 1a dung sy that, sau khi nhén dugc
thong bédo tring tuycn t6i s& hoan thién hé so du tuyen theo quy dinh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung cuia ti s& bj co quan ¢ thdm quyén tuyén dung huy bé
va t61 s€ chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi r3 doi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén co quan, t6 chike, don vi ¢é théng bdo tuyén dung cong chic;
(3) Ghi ré tén cua cdc ban chup giri kém dom ding ky du tuyén céng chike.
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3. Thii tuc tiép nhan céc trordmg hop dic biét trong tuyén dung cong chirc
Trinh tu thue hién (Diéu 10 Théng tw s6 13/2010/TT-BNV)

~ Bude 1: Kiém tra, sat hach ngudi dugc dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén
(Diém a, b,c Khoan 2 Diéu 10 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):

* Cac trudng hop thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach:

- Ngudi dung dau co quan quan ly cdng chirc thanh l1ap Hoéi dong kiém tra,
sat hach dé danh g1a ve cac diéu kién, tiéu chuan, trinh d6 va nang luc chuyén mén,
nghiép vu theo yéu cau, nhiém vy cua vi tri viéc lam cén tuyén cia ngum dugce dé
nghi tlep nhan khong qua thi tuyén. Hoi dong kiém tra, sat hach ¢6 05 hoic 07
thanh vién:

+ Chu tich Hoi déng 1a nguoi dimg dau hodc cip phé cia ngudi dimg dau co
quan quan ly cong chirc;

+ Mot uy vién la nguoi dung dau bd phan tham muu vé cong tac to chirc can
bd cta co quan quan ly cong chirc;

+ Mot ty vién la nguoi dimg dau co quan, té chire, don vi du kién b tri cong
chirc sau khi dugc tiép nhén;

+ Cac iy vién khac 14 dai dién mét s6 b phan chuyén mén, nghlep vu c0 lién
- quan, troiig d6 c6 mét Uy vién kiém Thir ky héi ddng. e e

- Nhiém vu, quyen han cia Hoi dong kiém tra, sat hach:

+ Kiém tra vé& cac diéu kién, tidu chuan, vin bing, chimg chi theo yéu ciu
cua vi tri viéc lam can tuyén;

+ Sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu
ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan. Hinh thirc va néi dung sat hach do Hoi dong
kiém tra, sat hach cin cr vao yéu cau cua vi tri viéc lam cén tuyén, béo €40 nguoi

dimg déu co quan quan ly cong chitc xem xét, quyét dinh trude khi td chirc sét
hach;
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+ Hoi ddng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, bidu quyét |
theo da so va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

* Céc truong hop khong phai thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach:

Céc truong hop sau ddy c6 trinh do dao tao tir dai hoc trd Ién, c6 thai gian
cong téc lién tuc (khong ké thoi gian tdp sw, thir viéc) tir du 60 thang tré 1én va
trong thoi gian céng tac 05 nim gan nhét khéng vi pham phap luét dén mirc bj xr ly
ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy, néu dugc xem xét tlep nhan khéng qua
thi tuyén thi ngudi dimg déu co quan quan 1y céng chirc khong phai thanh 1ap Héi
déng kiém tra, sat hach:

- Nhimng ngudi dé 1a cén bd, cong chire tir cAp huyén trd 1én thudc nganh, linh
vuc can tuyén, sau d6 chuyén sang cong tic tai cac don vi su nghiép cong lap, luc
lugng vii trang, doanh nghiép nha nudc;

- Vién chirc di dugc tuyén dung, bé nhiém vao ngach trude ngay 01 thang 7
nam 2003;
16
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- Nhimg ngudi dang gilt chirc danh lanh dao, quan ly tu cap phong trd lén
trong doanh nghiép nha nudc;

- Nhitng ngudi la s quan quan ddi, si quan céng an, quan nhan chuyén
nghiép, nguoi lam céng tac co yéu.

Buéce 2: Giri hd so dé nghi théng nhét viéc tiép nhan (Piém d Khoan 2 Diéu
10 Théng tw s6 13/2010/TT-BNV):

Ngudi diung dau co quan quan ly céng chirc ¢6 vin ban gui B) Nbi vu thng
nhét v kién truéc khi quyét dinh tiép nhan khong qua thi tuyén ddi v6i cac truomg
hop dac biét trong tuyén dung cong chirc (trir cdc truong hop la vién chiec dang lam
viéc trong cdc don vi sw nghiép cong ldp ciia Dang Céng san Viét Nam, Nha nudc
va t6 chirc chinh tri - xa hdi, néu co du diéu kién, tiéu chuan dé xem xét tuyén dung
vao céng chirc khong qua thi tuyén theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Piéu 10
Théng tw s6 13/2010/TT-BNV va co quan, t6 chirc, dom vi con chi tiéu bién che,
nguoi dimg dau co quan quan Iy cong chirc xem xét, quyét dinh tuyen dung vao
céng chirc khéng qua thi tuyén va chiu trach nhiém trudc phdp ludt vé quyét din
cua minh. Sau do co van ban bao cao Bo Noi vu dé phuc vu cong tdc quan ly, thanh
tra, kiém tra theo tham quyén quy dinh tai Khoan 3 Diéu 1 Théng tu s6 05/2012/TT-
BNYV).

Budgc 3: Tham dinh vé diéu klen tiéu chuan, quy trinh, hd so; lhong nhit y
kién viéc tiép nhan khong qua thi tuyén (Khoan 4 Diéu 10 Théng tu s6 13/2010/T7-
BNV):

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhén dugc du hé so dé nghi cua co quan
quan ly cong chic theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 10 Thong tu s6 13/2010/TT
BNV, B Noi vu phai c6 van ban tra 1oi; néu khong tra 1oi thi coi nhu dong 7.
Truong hop hé so chua di theo quy dinh thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan
duogc dé nghi, B6 Noi vu phai c6 van ban yéu cau co quan quan ly cong chic b6
sung, hoan thién d hd so theo quy dinh.

Cach thire thwe hién

Qua dudng cong van

Thanh phin, sé lwong ho so
* Thanh phén hd so (Khodn 3 Diéu 10 Théng tw sé 13/2010/TT-BNV):

- Cong van dé nghi do ngudi dimg dau hodc cip pho clia ngudi du'ng dau co
quan quan ly cong chire ky, trong d6 c6 ban md ta cong viée cia vi tri viée lam can
tuyén tuong ung voi timg trudng hop @& nghi tiép nhén khéng qua thi 'cuyen so chi
tiéu bién ché duoc giao ma chua sir dung cia co quan, t6 chirc, don vi cén tuyén; du
kién xép ngach, bac luong 601’ v6i truomg hop dé nghi bd nhiém vio ngach chuyén
vién chinh, chuyén vién cao cap hoic trong duong va quy dinh tai khoan 2 Piéu 11
Théng tu s6 13/2010/TT-BNV;

- Bién ban, két qua hop Hoi dong kiém tra, sat hach déi véi truomg hop phai
qua kiém tra, sat hach. Dox vOi truong ho'p khéng phai qua klem tra, sat hach thi
phai c6 van ban dé nghi t1ep nhén cla nguoi dimg dau co quan, t6 chire, don vi noi
du kién bb tri céng tac d6i véi ngudi duoc tiép nhan khéng qua thi tuyén.
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- Ho so clia ngudi dugce dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén, gdm:

+ Ban so yéu Iy lich theo mau s6 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6
02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 cua By Truéng Bo Noi vu vé viéc ban hanh
mau biéu quan ly ho6 so can bg, cong chirc (sau day viét tat la mau s6 2C), co xac
nhan cua co quan, to chire, don vi noi ngudi d6 cong tac trong thoi han 30 ngay,
tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau ctia vi tri dur tuyén, duoc co
quan c¢6 thAm quyén chimg thuc;

~ +Bansao két qua hoc tap theo yéu cél{ cua vi tri du tuyér} dbi voi trudng hop
tiép nhén quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 10 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV,
dugc co quan c6 tham quyén ching thuec;

+ Gidy chimg nhan strc khée do co quan y té c6 thdm quyén cép trong (hoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

+ Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tri cap;

+ Ban tu nhén xét, danh gia clia ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé\phdm chat
chinh tri phﬁm ch:’it dao ditc trinh d6 va nz‘ing luc chuyén m6n nghiép vd.\qué trinh
..... an cua

| nguorl dng dau co quan, td chire, don vi noi ngu’m do cong thc.
* 86 luogng hd so: Khéng xéc dinh.

Thoi han giai quvét ;

Thoi gian tra 161 cua Bo Noi vu (thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc di
hé so dé nghi doi véi cdc trucng hop phdi thong nhat véi Bé Noi vu).

Doi tuong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Co guan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén tuyén dung cong chirc: Uy ban nhan dén tinh

- Co quan truc tiép thuc hién: S& No§i vu tinh Bac Liéu (Phong Cong chirc,
Vién chuc)

- Co quan dugc phan cip, iy quyén: S&, ban, nganh cép tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

~ Van ban hanh chinh (cia co quan thdm dinh d6i véi truong hop phdi thong
nhat voi B Noi vu).

Quyét dinh hanh chinh (cia co quan thuc hién tuyén dung)
Phi, I€ phi: Khong quy dinh.
Tén miu don, méu to khai:

So yéu 1y lich theo Mdu 2C-BNV/2008, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/0B-BNV ngay 06/10/2008 ciia B¢ Truwong Bé Néi vu.
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Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

* Pidu kién 1: (Khoan 1 Piéu 36 Ludt Can bg, cong chirc):

1. Ngudi ¢ di cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam ni, thanh
phén x3 hoi, tin ngudng, tén gido dugc dang ky du tuyén cong chirc:

a) Co mot quoc tich la quoc tich Viét Nam;

b) B 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

d) Cé van bing, chimg chi phu hop;

@) C6 phdm chét chinh tri, dao dic tot;

e) P strc khoe dé thuc hién nhiém vy;

g) Céc diéu kién khéc theo yéu cAu cta vi tri diyr tuyén.

* Pidu kién 2: (Khoan 1 Piéu 10 Théng tw s6 13/2010/TT-BNV):

a) Ngum tot nghiép thi khoa tai cic co s& dao tao trinh d§ dai hoc & trong
nude va ngudi tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuét sac & nudc ngoal
theo quy dinh tai Diém a, Piém b Khoan 1 Dleu 19 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
dugc xem xét tiép nhén khong qua thl tuyen néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuin
sau: - :

+ Bao dam cac didu kién ding ky du tuyén céng chic quy dinh tai Piéu 1
Thong tu s0 13/2010/TT-BNV;

+ Pugc co quan c6 thim quyen xac nhan t6t nghiép thi khoa & trinh do dai
hoc tai cac co so dao tao & trong nudc hodc tot nghié€p dai hoc, sau dai hoc loai gioi,
loai xuét sic & nudc ngoai; trudng hop sau khi t6t nghiép da c6 thoi gian cong tic
thi trong thoi gian cong tac nay khong vi pham phéap luét dén mirc bi xur ly ky luat
hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su va dugc danh gia 1a hoan thanh t6t nhiém vu
dugc giao;

Viéce xac dinh tbt nghlep dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai Xuét sac & nude
ngoai dugc can cir vao xép loai tai bang t6t nghiép; truong hop bang tot nghiép
khéng xep loai thi co quan quan ly cong chirc bao cao cu thé ket qua hoc tép toan
khéa va két qua bao vé tot nghiép dé B6 Noi vu xem xét, quyet dinh theo thdm
quyén quan ly cong chic.

b) Ngum c6 kinh nghiém c6ng tac theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Bleu 19
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dugc xem xeét tiép nhan khong qua thi tuyén, néu co
du cac diéu kién, tiéu chuén sau:

+ Béao dam cac didu kién ding ky du tuyén cong chirc quy dinh tai Piéu 1
Théng tu s6 13/2010/TT-BNV;

+Co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én; hién dang céng tac trong nganh, linh
vuc can tuyén; ¢ thoi han tir da 60 thang trd 1én lam cong viéc yéu cdu trinh d6 dao
tao dai hoc, sau dai hoc trong nganh, linh vuc can tuyén (khong ké thoi gian tap su,
thir viée va néu cé thoi gzan cong tdc khong lién tuc thi dugc cong dén); trong thoi

gian coéng tdc 05 nam gan nhét khong vi pham phép ludt dén mirc bi xir Iy ky luét
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hodc bi truy ctru trach nhiém hinh syr; dap umg dugc ngay yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén hodc thudc mét trong céc truong hop quy dinh tai Piém c Khoan 2 Piéu
10 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV.

Can cir phap ly cia thi tue hanh chinh
- Luat Can bd, cong chirc sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Quéc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
_ - Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc;
- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cua Chinh phu stra doi mot
so diéu cua Nghi dinh so 24/2010/ND-CP;

- Thong tu 56 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu quy dinh chi
tiét mdt sb diéu vé tuyén dung va ning ngach cdng chirc cua Nghj dinh sO
24/2010/ND-CP;

- Thong tu 56 05/2012/TT-BNV ngay 24/11/2012 cia B Ngi vy stra doi, bo
sung mot s6 didu cia Thong tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B9 Noi
vu quy dinh chi tiét mdt sé diéu vé tuyén dung va ning ngach céng chic ciia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2015/TT-BNV ngdy 10/3/2015 cta Bo Nai vu sira ddi, bd
sung Piéu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Ndi vu quy
dinh chi tiét mét s diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ctia Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;

- Thong tu sd 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B6 No6i vu quy dinh
chirc danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mdn cac ngach coéng chirc
chuyén nganh hanh chinh;

- Quyét dinh s6 02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo Trudong Bo N01
vu vé viéc ban hanh mau bidu quan ly hé so can bg, cong chirc;
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Méu 2C-BNV/2008 ban hémh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/OP-BNV
neay 06/10/2008 cua Bo Truong Bé Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thim quyén quan Iy CBCC ............... S6 hiéu cén b, cong
(v 111 (o AR

Co quan, don vi stt dung CBCC

...............................................................................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ......cooevveveeenrieniriererienne,
Avihaniy  [12) TENgei KBACS oo aravssmsssmscseras svosssssine
(4x 6 cm) |3)Sinhngady: ... thang ... nim ...... , Giéi tinh (nam, nf): ............
43 Noi 81008 XA oo casviimennsi SHIYRH wvenmn S BIAR s sms
N Queiquan: X8 ....oconi ; HUyen ....osuis PR L |,
6) DANtOC: ..veiriiiiiiie i , 7) TON ZIA0: eeeeeeeeceeeceecee e,
8) Noi d3ng ky bd khau thirdng tril: .oceeeveerverecreereessessssensersessesssssssonns gk Mo
(S6 nha, dudmg phd, thanh phd, x6m, thén, xa, huyén, tinh)
) Noi & hIBNBEE cninuiinmissssi i s e S s s v s
(S6 nha, duomg phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung: ........co.eeeeeueceeeeceeceeseeseeeeessssssssssssssnens
11) Ngay tuyén dung: .../.../......, Co quan tuyén dung: ...........eceeeeeeerrsrerenreenns
12) Chire v (chirc dabh) RSN BAL: «icisnimsmississemsnssassiossantsrsansansraponsss
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong: vige chinh g1 wcannmmmeiasistesvsinie i
14) Ngach cong chitc (vién chite): .....ciivivivvsmsavnsvans « MB ngaeh: s
Béc luong:...... ,Hé s6:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cap chirc vu:......, Phu cip khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (d3 tot nghiép 16p may/thudc hé 17T )
15.2- Trinh d9 chuy&n mon a0 NHAL: ........c..cveeveeveiererrserreesseeeeeeeeeeeesssesseessesens
(TSKH, TS, Ths, cit nhan, k¥ su, cao dang, trung cép, so cép, chuyén nganh)
15.3- Ly ludn chinh tri: ..................... 15.4-Quan ly nha nudc: ......................
(Cao cép, trung cip, so cApva  (chuyén vién cao c:fip, chuyén vién chinh, chuyén
tuong duong) vién, cén su,........ )
15,5~ NGURI NG soniinins snsioviaivianss i 1B-TIROCE iiccciiiiciimnstmmemmassanmenaons
(Tén ngoai ngit + Trinh 6 A, B, C, D......) (Trinh d§ A, B, C,....... )
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../......
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17) Ngay tham gia té chirc chinh trj - xa hdi:
va lam viéc gi trong td chirc do)

(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,
18) Ngay nhép ngii:.../.../......, Ngay xudt ngii: .../.../...... Quén ham cao nhét:

19) Danh hiéu duoc phong tang cao nhat

.......................................................

-------------------------------------------------------------

(Anh hung lao dong, anh hung lyc lugng vii trang; nha gido, thay thude, nghé si
nhan dan va vu tq, ...)

20) SO HUONE CONPTACT ... .ciovnnoissssimsasmomssiiiosisessmssisabisoahasasisia st assnssaszs sianvss
21) Khen thudng: ........ccovvvvevrninnns y22) KF AL ....oorveesceiommnsspinnabonias RO

(Hinh thirc cao nhat, nim nao)

23) Tinh trang stc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can ning:...
24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh séch: .....................
(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat

ddc da cam Dioxin)

(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, nam nao)

kg, Nhém mau:......

25) S6 chimg minh nhan dan: ........ccccoveeeereeenensensseneennenn, Ngay cép: .../.../......
26) S8 SO BHXH: ..ovoveeeeeveeeeeeiesi s eesessessssssssssssss s e ssssssessssssssssssssssssssssassssnses
27) Pao tao, bdi duimg vé chuven mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngir, tin
hoc
5 : : _r : 2 Vin ban g,h
Téh ki Chuyén nganh dao | Tu thang, nam - | Hinh thic ohifesig chi
tao, boi dudng den thang, nam dao tao 5

trinh d6 gi

..................

..................

------------------
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Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .

bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K§ su ............
28) Tém tit qua trinh cong tac

.../ Van

Tir thing, ndm dén
thang, nam

Chire danh chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen
doan thé, t6 chirc xd hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi
dudng vé chuyén mén, nghiép vu,

22

[ /niilins S\ A



L

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi b, bi ti (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai b4o cho ai, nhiing van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong che d9 cii (co quan,

. don.vi ndo, dia diém, chitc danh, chirc vu, thoi gian lam viéc ....)

------------------------- I O T P R R
.................................................................... e L R T

................................................................................................................................

- ‘Tham gia hoac c6 quan hé véi céc to chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudc
ngoai (lam gi, to chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau .........7):

dia chi)?

30) Quan hé gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc ché‘mg), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic

Mbi Pl vk i Nam | vy, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
quan hé : sinh | ngoai nudc); thanh vién céc to chirc chinh

tri - xa hdi ....... J)
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a) V& bén vo (hoidc chdng): Cha, Me, anh chi em rugt

Moi
quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vu, don vi cong téc, hoc tap, noi & (trong,

ngoai nude); thanh vién céc té chirc chinh
tri - xa hoi ........)

~8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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31) Dién bién qua trinh lwong clia can bd, cng chirc

Théng/nam

Ma
ngach/béc

Hé s luong

32) Nhan xét, danh gia cia co quan, don vi quan ly va sir dung can bg, cong chirc

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................
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................................................................................................................................

................................................................................................................................

Nguwoi khai Thii truéng co quan, don vi quan ly
Téi xin cam doan nhimng 161 va sir dung CBCC '
khai trén day la ding su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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4. Thi tuc thi ning ngach cong chirc
Trinh tw thwc hién

Bude 1: Bao céo vé sb lugng, co cau ngach cong chuc (Khoadn 1 Piéu 15
Théng tie so 13/2010/TT-BNV):

Cham nhét ngay 31 thang 3 hang nam, S¢ Noi vu tham muu, trinh Uy ban
nhén dan tinh bao cao vé sb lugng, co cau ngach cdng chic hién c6 cua cac co
quan, td chic, don vi thuéc pham vi quan ly va dé nghi s luong chi tiéu ning
ngach cong churc (doz vOi ky thi ndng ngach cdn sw, chuyén vién hodc twong duong)
gui Bo Noi vu dé thong nhat y kién truée khi t chire ky thi nang ngach theo thim
quyeén.

_Thoi han nhén hé so dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay thong
bdo t6 chirc ky thi ndng ngach.

Budc 2: Ca nhén chudn bi ho so diy du theo quy dinh dén ndp hd so tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua S& Noi vu tinh Bac Liéu.

Budc 3: Cong chire tiép nhén ho so, kiém tra ho so:

Trudng hop ho so chua ‘déy du hoic chua hop 18, céng chirc tiép nhan ho so
hudng dan dé nguoi dén ndp ho so lam lai cho kip thoi.

s l i~ ; L ~ -~ r hd A * A . ; -~ }\ 1
Trudng hop ho so da day du, hop 1€, cdng chirc viet Giay tiep nhan ho sc va .

tra két qua trao cho ngudi ndp.

Buge 4: Cong chue tiép nhén ho so chuyén ho so dén Phong Cong chire,
Vién chuc dé xir ly.

Budce 5: Xay dung va phé duyét ké hoach t6 chirc thi nang ngach cong chirc
(Khoan 2 Piéu 15 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV):

Cin cir y kién thong nhit cia B4 Noi vu vé s6 luong, chi tiéu nang ngach

theo quy dinh, S& N6i vu tham muu Uy ban nhan dén tinh xay dung ke hoach 10

chuc thi nng ngach cong chuce, giri B6 Noi vu phé duyét trude khi td chic thuce
hién theo tham quyén. '

Bude 6: To chire thi nang ngach céng chirc

Can ctt ké hoach té chirc thi ning ngach céng chirc dugc B6 Noi vu phé
duyét, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh danh sach cong chirc c6 dii tidu
chudn, didu kién tham du ky thi ning ngach 1én ngach can su, chuyén vién hodc
twong dwong; thanh 1ap Hoi dng thi nang ngach cong chirc dé t6 chire ky thi va béo
céo két qua ky thi vé B Néi vu theo quy dinh. Hoi dong thi ning ngach cong chirc
c6 05 hodc 07 thanh vién, gfim: Chu tich hoi déng (Cha tich hodc Phé Chu tich
UBND tinh), Phé Chu tich hoi dong (Giam déc S& Nbi vu) va céc iy vién hoi dong
(Truong phong, Phoé Trudng phong CCVC S& Noi vu), trong do6 c6 01 ty vién kiém
thu ky hoi dong.

1 Viéc t6 churc thi ning ngach cong (;hl.:IC duoc thuc hién theo N§i quy thi
tuyén, thi nang ngach cong chirc va Quy ché to chire thi ndng ngach cong chirc theo
quy dinh cia phap luét hién hanh (Khoan 3 Diéu 17 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV)
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Buéc 7: Thong bao két qua ky thi nang ngach (Khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 34 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP):

- Hoi dong thi néng ngach cong chirc ¢6 trach nhiém théng bao cho céc co
quan quan ly cdng chirc vé diém thi ctia cong chirc dy thi nang ngach;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thong bio diém thi, cong chirc c6
quyén giri dé nghi phic khao két qua bai thi gui Héi dong thi néng ngach cong
chuc. Hoi dong thi ndng ngach céng chirc cé trach nhiém t6 chirc cham phic khao
va cong bd két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc
khao;

- Trong thai han 15 ngay, k& tir ngay hoan thanh viéc thong bao diém thi va
cham phuc khao, Hoi dong thi nang ngach cong chuc phal béao cao Chu tich Uy ban
nhén dan tinh phé duyét két qua ky thi va danh sach cong chirc tring tuyén;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc béo cao phé duyét két
qué ky thi va danh sach cong chirc tring tuyén, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh <0
trach nhiém quyét dinh két qua ky thi ning ngach va danh sach ngudi tring tuy én,
thong bdo cho co quan quan ly cong chirc 6 cong chirc tham du ky thi.

Budc 8: B nhiém ‘ngach va xép luong d6i v6i cong chire tring tuyén kv thi
nang ngach (Khoan 5 Piéu 34 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP; Piéu 18 Thong tur s
3/2010/TT-BNV):

Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc danh sach nguoi tring tuy én
trong ky thi nang ngach, Chu tich Uy ban nhén dan tinh ra quyét dinh bd nhiém
ngach va xep lurong cho cong chirc tring tuyén theo quy dinh.

+ Pbi v6i ky thi nang ngach 1én can su, chuyén vién hoédc twong dwong: Chu
tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh bo nhiém ngach va bao céo két qua theo miu
vé& Bo Noi vu dé theo doi theo thAm quyén.

+ Viée xép luong dbi véi cdng chirc duge bd nhiém vao ngach méi sau khi
triing tuyén ky thi nang ngach thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 02/2007/T7-
BNV ngay 25/5/2007 cia B4 Noi vu huéng dan xép luong khi nang ngach, chuyén
ngach, chuyén loai cong chirc, vién chirc.

Budc 9: Pén ngay hen ghi trong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, ca
nhan dén Bo phan tlep nhan va tra két qua ctia S& Noi vu ky nhan két qua thu tuc
hanh chinh va nop lai Gidy tlep nhén va hen tra két qua.

* Dia chi tiép nhdn va tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh: BJ phdn tiép
nhén va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cua Sé Noi vu (Khu hanh chinh
tinh, dwong Nguyén Tat Thanh, phuong 1, thanh phé Bac Liéu, tinh Bac Liéu).

* Thoi gian tiép nhdn hé so va tra két qua thi tuc hanh chinh: Tir thir hai dén
thir sau hang tudn (Buoi sang tir 7 gio dén 11 gio; Budi chiéu tir 13 gic den 17 gio).
Ngay thir bay, chu nhat va ngay Lé nghi.

Cich thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két qua cia S& Noi vu tinh
Bac Liéu.
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Thanh phin, s6 lwong ho s
* Thanh phén hd so (Khoan 1 Diéu 16 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Ban so yéu ly lich cua cong chtrc theo Mau 2c, c6 xac nhan ctia co quan str
dung cong chtc;

- Ban nhén xét, danh gia cong chirc ctia nguoi dimg ddu co quan sir dung
cong chtre theo cac ti€u chuan, dieu kién quy dinh tai Khoan 3, Biéu 29 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP;

- Ban sao céc van odng, chimg chi theo yéu cau clia ngach ding ky du thi
duoc co quan c6 thim quyén chung thuc;

- Gidy chiing nhan sic khée do co quan y té c6 thim quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du thi ndng ngach;

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chudn nghiép vu ngach cong chirc
dur thi.

* 86 luong ho so: 01 (mot) bd.

Thoi han gidi quyét

_ - Chém nhét ngay 31 thang 3 hang nam, S& Noi vy tham muu,\_ nh Uy ban
nhédn dén fmh vin ban bao cédo vé sb luong, co cau ngach cong chure hignl co cua cac

~ co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quan 1y va dé nghi s0 luong" ghi ti€u nang
ngach cua timg ngach cong chic gui Bo No6i vu dé thdng nhét y kiéfi trude khi to

chirc ky thi nang ngach theo thim quyén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 thong bao diém thi, céng chirc co
quyén giri dé nghi phic khao két qua bai thi gui Hoi dong thi nang ngach cong
chue. Hoi dong thi nang ngach cong chitc c6 trach nhiém t chirc chdm phuc khao
va cong bd két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hét thoi han nhén don phic
khao;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hoan thanh viéc thong béo diém thi va
chdm phtc khao, Hoi dong thi ndng ngach céng chirc bao cdo Chu tich Uy ban nhén
dan tinh phé duyét két qua ky thi va danh sach cong chire tring tuyén;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cdo phé duyét két
qua ky thi va danh sich cong chirc tring tuyén, Chu tich Uy ban nhén dén tinh
quyét dinh két qua ky thi néng ngach va danh séch ngudi tring tuyén, thong bao
cho co quan quan ly cong chirc ¢6 cong chirc tham du ky thi;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhéan dan tinh phé
duyét két qua ky thi va danh sach c6ng chic tring tuyen S& Néi vu ra quyét dinh
b6 nhiém ngach va xép luong cho cong chirc tring tuyén.

Pébi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thdm quyén phé duyét thi nang ngach céng chuc: Uy ban nhén dén
tinh
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- Co quan truc tiép thuc hién: S& N6i vu tinh Bac Liéu (Phong Coéng chir,
Vién chirc)

- Co quan dugc phan cap, uy quyén: S&, ban, nganh cép tinh; Uy ban nhan
dan cép huyén.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Q_uyét dinh hanh chinh

Phi, 1€ phi:
Khi dén ndp ho so, ngum dang ky du thi phal nop phi du thi nang ngach cong
chitc. Mitc phi du thi ndng ngach céng chirc duge thu, nhu sau: .

- Duéi 100 thi sinh: 400.000 dong/thi sinh/1an du thi;

_Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Tir 500 thi sinh tr& 1én: 300.000 ddng/thi sinh/Ian du thi.
(Théng tu lién tich sé 163/2010/TTLT-BTC-BNV)

Tén miu don, mau to khai: :

~So yéuly lich can b, cong chirc (theo Mdu 2C-BNV/2008 ban hénh kém theo
Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cia B Truwdng BS Noi vu)
Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
1. Hoan thanh tt nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tuc gan nhét; ¢6 pham

chét chinh tri, pham chét dao duc tdt; khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hoéc da
c6 thong béo vé viée xem xét ky luat cia co quan ¢6 thim quyén;

2. C6 nang luc, trinh d§ chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc lam
twong tmg véi ngach cdéng chic cao hon ngach cong chic hién gilt trong cung
nganh chuyén moén;

3. Pap ting yéu cau vé vin bing, chimg chi va yéu cau khac vé tiéu chuin,
nghiép vu cua ngach cong chirc dang ky du thi.

(Khodn 3 Diéu 29 Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP)

Cin cit phap ly cia thia tuc hanh chinh

- Luat Can bd, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

_ - Nghi dinh sb6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phit quy dinh vé

tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh sb 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 ciia Chinh phu stra d6i mot
s diéu cua Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT BNV ngay 30/12/2010 ctia B Noi vu quy dinh chi
tiét mbt sé didu vé tuyén dung va nang ngach céng chic cia Nghi dinh s6

24/2010/ND-CP;
- Théng tu sb 05/2012/TT-BNV ngay 24/11/2012 ctia Bo Noi vu stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia Bo Noi
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vu quy dinh chi tiét mdt sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ctia Nghi
dinh s 24/2010/ND-CP;

- Théng tu 56 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 cua B Noi vu sira dbi, bd
sung Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo Néi vu quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ctia Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;

- Théng tu lién tich sb 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua Bo
Tai chinh,, B6 No6i vu huong dan mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi
du thi tuyén va phi du thi nang ngach céng chire, vién chuc;

- Thong tu ) 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo No6i vu quy dinh
chirc danh, m& s6 ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén céc ngach coéng chirc
chuyén nganh hanh chinh;

_ - Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B$ Truéng Bo Noi
vu vé viéc ban hanh mau biéu quan ly ho so can bg, cong chirc.

- Quyét dinh s6 29/2013/Qb-UBND ngay 12/12/2013 cua Uy ban nhén dan

tinh ban hanh quy dinh tuyén dung va chuyén ngach, ning ngach céng chirc trén dia
ban tinh Bac Liéu;
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Méu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/OD-BNV ngay
06/10/2008 cua Bé Truong BS Noivu
Co quan, don vi c6 tham quyén quéan ly CBCC ............... S0 hiéu can bg, cong
chic .............

Co quan, don vi sir dung CBCC

...............................................................................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chif in hoa): .......cceeoeveerrnrenrenrirrannen,
Anhmau | 2) Tén 8ol KNAC: .......ccrimeennerrimsssiscsssnsisssisssssnsssasssssasionmsnsassssassssons
(4x 6 cm) |3)Sinhngay: ... thang ... nim ...... , G161 tinh (nam, niY): ............
A NOLIMNE XR ooovisions PO coanmaiavvis i i | R—
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh .o

0) DAOADG, »ucvviinansssimsisssvessomansins B8 e R T L —
8) Noi ding ky bd khau thuong tril: .........ceeeeeeeeereeeeeeeeesesesesiessesseessessessssesssenns
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)

DY INOE O BB BRIVY omasansivenss s oy esvesssess suasv snossea s s s oo S BN ROV
(Sé nha, duong phé, thanh phé, x6m, thon, x&, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dugc tuyen dung: ......cc.ceeeueveeveeeveieeeeeeeeeeeseesseesssssssese s
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyén dung: ........ceeeeeeeeeerreeerenenne
12) Choeva{elure danhy BIBE181: .o ommmmmasmssmsasssmssassessssmmsamesiinss
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh GUQC ZIA0: ....c.coveveereireerieieeeeere e
14) Ngach cong chirc (vién chic): ........oovvvveniinnnn..., s MAngach: ..o
Béc luong:...... ,Hé s6:...... , Ngay huong:.../.../...... :

Phu cép chie vus.....: , Phu cép kKhac: .o

15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (di t6t nghiép 16p may/thudc hé ndo):...........
15.2- Trinh d6 chuyén mMOn CA0 NNAL: ........cvveeeeeereereeeereeeereeee s eseeesessseesseseses s
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, ky su, cao ding, trung cfip, so cap, chuyén nganh)
13.3- Ly lagi ohinh s oo 15.4-Quan ly nha nudc:..........cc........
(Cao cép, trung cdp, so cipva  (chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén
tuong duong) vién, can su,........ )
15.5-Ngoaingit:........covvviiininnnnn.. s 10T RGE: cmaimnsamssemimin
(Tén ngoai ngft + Trinh d6 A, B, C,D......)  (Trinh dd A, B, C,.......)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thic:.../.../......

17) Ngay tham gia t& chitc chinh tri = X8 R8T «.vvuveveeeeereereeeere oo esses e
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(Ngay tham gia td chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viéc gi trong t6 chire d6)

18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuit ngii: .../.../...... Quén ham cao nhét:
19) Danh hiéu dugc phong tang cao HHAE ... o i s T A AR

(Anh hung lao dong, anh hung luc lugng vii trang; nha giao, thay thuéc, nghé si
nhindan vauu tg, ...)

20) SO TIONE COMP ALY suvsssasisminsssss suinssasisnsssissssaiss souscass o iV sis s iaaaess
21) BEhen thidon! ...co.cacvsssmmasin S22 K Bt i

(Hinh thic cao nhat, ndm nao)  (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, nam nao)

24) La thuong binh hang: ..../...... ;. L8 con gia dinh chinh 8ach: «uivmsassain.
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit
doc da cam Dioxin)

95) B chlnpmink DA dAN: e Ngay cap: .../.../......

26) 8050 BHXEL oo s T

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngir, tin

hoc

* Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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e ChuySnngioh dio: | T thing; ném - | Enkiite| - Yo P8 |
Tén truong e .y < . chimg chi,
tao, boi dudng dén thang, nam dao tao : A
trinh do gi
N U |
TR
I = - ¥
NSl W orndevessns T
T wossl ki
T R S S—
I ey e
S — R S

Ghi chu: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, b6i dudng .../ Van
bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, Ky su ............

28) Tém tét qua trinh cong tac

Chtre danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
doan the, to chirc xa hoi), ke ca thoi gian dugce dao tao, boi
dudng vé chuyén mon, nghiép vu,......

Tir thang, ndm dén
thang, nam
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29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r3: bi bil, bj ti (ta ngay thang nam nao dén ngay thang nim ndo, & dau), di
khai béo cho ai, nhiing vén dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché db cii (co quan,
don vi ndo, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ....)

................................................................................................................................
................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Tham gia hodc c6é quan hé vdi céc t6 chirc chinh tri, kinh t€, xd hgi nao & nudc
ngoai (lam gi, t0 chirc nao, dat tru sé & déu .........7):

dia chi)?

30) Quan hé gia dinh
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chE‘mg), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Méi 6 v 0 Nam vu, don vi cOng tac, hoc tép, noi & (trong,
quan hé ; sinh | ngoai nudc); thanh vién céc té chirc chinh

trj - xa hi ........)
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a) Vé bén vo (hodc chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mbi - Nam | vy, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,
N Ho va tén . ik MGl v
quan hé sinh | ngoai nudc); thanh vién céc to chirc chinh

tri - x4 hoi ........ )

Tel: +84-8-3930 3279 * W.ThuVienPhapLuat.\' n
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31) Dién bién qua trinh luong clia can bd, cong chirc
Thang/nam

Ma

ngach/bac

Hé s luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va sir dung can bg, cong chirc

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................................................

................................................................................................................................
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................................................................................................................................

Ngudoi khai Thi truwdng co quan, don vi quan ly
T6i xin cam doan nhiing 1oi va sir dung CBCC
khai trén diy la ding su that (Ky tén, dong dau)

(KY tén, ghi 15 ho tén)
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5. Thu tuc xép ngach, bic lrong ddi véi truong hop di c6 thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém xi hdi bit budc khi dwge tuyén dung

Trinh tw thwe hién

Budc 1: Du kién phuong 4an xép ngach, bic luong (Khodn 1, 2 Diéu 11
Théng tu s6 13/2010/TT-BNV):

Trudong hop b6 nhiém va xép lvong vao ngach chuyén vién hodc tuong
duong tré xuéng: So Noi vu quyet dinh xép ngach, bac luong theo phan cp va theo
quy dinh vé chuyén xép lwong dbi Vv6i can bo, cong chirc, vién chirc khi thay dm
cong viéc va cac truong hop duoc chuyen cong tac tur luc luong vii trang, co yéu,
cong ty nha nudc vao lam viéc trong cac co quan nha nudc, don vi su nghiép cua
nha nudce theo hudng din tai Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cia B
No1 vu;

Budc 2: Cé nhan chuén bi hd so diy di theo quy dinh dén ndp hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua S& Noi vu tinh Bac Liéu.

Budre 3: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra hé so:

T{ubng hop hd so chua ‘dé‘iy du hoac chua hop 1€, cong chirc tiép nhan ho so
hudng dan dé nguoi dén ndp ho so 1am lai cho kip thoi.

~ Truong hop hé so di day du, hop 18, cong chirc viét Gidy tiép nhén ho so va

tra két qua trao cho nguoi nop.

Budc 4: Cong chirc tiép nhan hd so chuyén hd so dén Phong Cong chirc,
Vién chuc de xir ly.

Budc 5: Pén ngay hen ghi trong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, ca

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cta S& N§i vu ky nhan két qué thu tuc
hanh chinh va ndp lai Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

* Dia chi tiép nhdn va tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh: B phan tiép |
nhdn va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cua So Noi vu (Khu hanh chinh
tinh, duwong Nguyén Tat Thanh, phuong 1, thanh phé Bac Liéu, tinh Bac Liéu).
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* Thoi gian tiép nhdn ho so va tra két qua thi tuc hanh chinh: Tir thir hai dén
thit sdu hang tuan (Budi sdng tir 7 gio dén 11 gio; Budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).
Ngay thiz bay, chii nhét va ngay Lé nghi.

Cach thirc thue hién:

Nop ho so truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Nbi vu tinh
Bac Liéu.

Thanh phan, s6 lwong hd so
* Thanh phén hd so (Khoan 1 Diéu 11 Théng tr s6 13/2010/TT-BNV):

+ Ban sao céc van bang, chimg chi theo tiéu chuan nghiép vu cia ngach cong
chirc dugc co quan c6 tham quyén ching thuc;

+ Ban chup céc quyét dinh xép lwong clia co quan c6 tham quyén;
+ Ban sao s6 bao hiém x4 hoi duge co quan c6 tham quyén x4c nhén;
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+ So yéu ly lich can b, cong chtic (theo Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém
theo Quyét dinh sé6 02/2008/0P-BNV ngay 06/10/2008 cua By Truong Bo Noi vu)

* S§ luong hd so: 01 (mdt) bd.
Thoi han gidi quyét: Khong xac dinh
Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: So Nm vu tinh Bac Liéu (Phong Céng chure,
Vién chirc)

- Co quan dugc phan cép, iy quyén: S&, ban, nganh cAp tinh; Uy ban nhén
déan cap huyén.

Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén miu don, miu t& khai:

So yéu ly lich cén bd, cong chire (theo Mau 2C-BNV/2008 ban hénh kém theo

Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B Trucng B Noi vu)

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Ciin cir phap IV ciia thii tuc hanh chinh

- Luat Cén bd, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Quéc hoi
nude Cong hoa xa@ hoi chi nghia Viét Nam;
- Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh vé

tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc; Nghij dinh sb 93/2010/ND-CP ngay
31/8/2010 ctia Chinh ph sira d6i mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu 50 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B§ Néi vu quy dinh chi
tiét mét sb didu ve tuyen dung va nang ngach coéng chirc cia Nghi dinh so
24/2010/ND-CP; Thong tu s6 05/2012/TT- BNV ngay 24/11/2012 cua Bo Noi vu
stra dbi, bd sung mdt sb dicu cua Théng tu sO 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010
cia B N6i vu quy dinh chi tiét médt sé didu vé& tuyén dung va nang ngach cong
chire ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 ciia B Noi vu sira doi, bd
sung Diéu 9 Théng tu 5O 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo Ndi vu quy
dinh chi tiét mbt s6 diéu vé tuyen dung va ning ngach céng chirc cia Nghj dinh s6
24/2010/ND-CP; Théng tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cia Bo Noi vu
huéng din chuyén xép luong dbi v&i cén bd, céng chirc, vién chirc khi thay dbi
cong viéc va cac truong hop duge chuyén cong tac tir luc luong vil trang, co yéu va
cong ty nha nude vao lam viéc trong cac co quan nha nudc va cac don vi su nghiép
cua nha nudc;

_ - Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B Trudng Bo Noi
vu vé viéc ban hanh mAu biéu quan 1y hd so can b, cong chire.
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- Quyét dinh sb 29/2013/QD-UBND ngay 12/12/2013 cua Uy ban nhan dén
tinh ban hanh quy dinh tuyén dung va chuyén ngach, ning ngach céng chic trén dia
ban tinh Bac Liéu;
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Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s 02/2008/0D-BNV
neay 06/10/2008 cua Bé Truong B Noi vu

Co quan, don vj c¢6 thim quyén quan Iy CBCC ............... S6 hiéu can bo, cong
IS e

Co quan, don vi sir dung CBCC

-------------------------------------------------------------------------------

' SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHU'C

1) Ho va tén khai sinh (viét cht in hoa): ......cccovevrerererereeecereneennnee.
L ORI N F1o T8 o O —
(4x6.cm) |3)Sinh ngay: ... thang ... ndm ...... , Gidi tinh (nam, nfr): ............
A) Noi siphy X8 v s FUVRAL soneanisivs R | 1
5)Qué quai: Xa e + HUYEN osaniavins TR sseaaiianan

6) DANLOC: «.vvveniiiiiiieeieie e g e R s P e
8) Noi dang ky b Khau thudng tril: ......cveeeeeveecieeeeeeeseeseesesesss s sesssessessssssssans
(S6 nha, duong phd, thanh phd, xém, thén, x4, huyén, tinh)

OY NOL G RIBATIAY: i sormomoinnssisin s isimions iR asasas R s Vo s s VST ass
(S6 nha, duong phé, thanh phé, x06m, thén, x&, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dwoc tuydn dung: ......ccc.coeeeeveevuerueresesesisesss s ssesssnnes
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyén dung: .......cc.cceeeeeveereerreveennons
12) Chirc v (chic danh) hi@n tl: .icuiississsmmississmsisrississsissdsssgeessssssabssisssss
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

VR EAr gt Kieee S
14) Ngach cong chic (Vien chic): ....covvvesinsisinsssonses LG T T —
Bac luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huong:.../.../...... %

Phu cé‘ip chic vu:...... , Phu cép khac: ......

15.1- Trinh dd gido duc phd thong (da tét nghiép 16p may/thude hé nao):...........
152 Trinkvdl chuy@n mbi e Bhl cormvsmmmmasmms e
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
153-Ly ludn chinh tri: ..................... 15.4-Quén ly nha nudc: .....coceeveennenee.

(Cao cap, trung cap, so cap va  (chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén

tuong duong) vién, can su,........ )

15 3=Ngoai 0l aaanasnrags SIS0 DO canmnsnsrmismaas
(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C,D......) - (Trinh d6 A, B, C,....... )

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../......, Ngay chinh thic:.../.../......
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17) Ngay tham gia t5 chirc chinh tri - XE ROL: vvvuevvreveeeereereeeeeeeseseeseeeseseeereseeeseeenns

(Ngay tham gia t4 chirc: Poan, Héi,..... va 1am viéc gi trong t6 chirc d6)
18) Ngay nhap ngii:.../.../......, Ngay xuét ngii: .../.../...... Quan ham cao nhit:
19) Danh hiéu duoc phong ting ca0 MhAt ........ccovevveeveveeevieeeeeeseeeeeeessesseseesne.

(Anh hiing lao dong, anh hiing luc lwong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhén dén va uu ty, ...)

200 SO TUOHE SO TG, s o i i S T S S At
21) Khen thudng: . ... coemnnsimsmnsonne s 22 KF TUE: o viverueneseonorsssnissanas BT

(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (Vq dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, ndm nao)

23) Tinh trang surc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:....kg, Nném mau:......

24) La thuong binh hang B s , La con gia dinh chinh sach: .........ccccoeveeune..

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chit
doc da cam Dioxin)

25) 86 ehitng miink thin dn s BT silsinlsa
26Y SC SO BEIXEL: .......coonnspmossmsssmsnsslssesstassasnionssssessassassssssssssosssmsssontosoniassssmseenmmsse

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ly luan chinh tri. ngoai ng, tin
hoc
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Ta , Chuyén nganh dao | Tir thang, nim - | Hinh thirc Vén bing, %®
S0.Luong tao, bdi dudn dén thang, nim dao tao chifog chi, ®
i & & - trinhdo gl |
i o, ol [
W e v | ] D _é
o — o — =
......... 250 o
J 'E
T e B
el s S .
et s % gl wonimraraon
sl e R

Ghi chi: Hinh thirc dio tao: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, bbi dudng .../ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K§ sir ............

28) Tém tit qué trinh cong tac

Chuc danh, chitc vy, don vi céng tac (dang, chinh quyen
doan thé, t chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi
dudng vé chuyén mén, nghiép vu,......

Tir thang, nam dén
thang, ndm
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29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai 13: bi bit, bi tu (tir ngdy thang nam nao dén ngay thang nim nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhimg van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan,
don vi no, dia diém, chirc danh. chirc vu, thoi gian lam viéc ....)

-------------------------------------- L T R TR R R

................................................................................................................................

- Tham gia hodc ¢6 quan hé véi céc to chire chinh tri, kinh (€, x& hdi ndo & nudc
ngoai (1am gi, t6 chuc nao, dat tru s¢ ¢ dau .........7):

................................................................................................................................
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- C6 than nhan (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chj em rudt) & nude ngoai (lam gi,
dia chi)?

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

30) Quan hé gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chdng), cac con, anh chj em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Méi Ho va tén Nim | vy, don vi céng téc, hoc tap, noi & (trong,
quan hé ‘ sinh | ngoai nudc); thanh vién cac t6 chirc chinh
tri - X3 héi ........ )
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a) Vé bén vo (hodc ch(’ing): Cha, Me, anh chi em rudt

Moi
quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chire

vu, don vi cdng tac, hoc tap, noi & (trong,

ngoai nudce); thanh vién cac td chirc chinh
(T g 01 3

i
|
|
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31) Dién bién qua trinh lwong cia can bd, cng chirc

Thang/nam

Ma
ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan x€t, danh gia cua co quan, don vi quan ly va sur dung cén bg, cong chirc

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

Nguoi khai Thii truwong co quan, don vi quan ly
T6i xin cam doan nhimng 161 va sir dung CBCC
khai trén ddy la diang su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi 6 ho tén)
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6. Thii tuc xét chuyén can bg, cong chirc cap xa thanh cong chirc cap
huyén tré lén

Trinh tw thwe hién: (Khoan 1, 2 Piéu 13 Théng tie s6 13/2010/TT-BNV):

Budéc 1: Kiém tra, sat hach:

- Can bd cip x4 theo quy dinh tai Khoan 2 F)iéu 61 T.uat Can bd, céng chirc
khi théi gitr chire vu theo nhiém ky va cong chire cap xa theo quy dinh tai Khoan 3
Dleu 61 Luat Can by, cong chuec, néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai
Dleu 25 Nghi dinh s 24/2010/NP-CP va c6 nguyén vong chuven thanh cong chire
tir cp huyén tré 1én thi duoc xem xét chuyén thanh céng chirc tir cap huyén tré 1én;

- Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh pho thu truéng céc S, ban, nganh
tinh phai thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach dé danh gia vé céc diéu kién, tiéu
chuén, trinh d§ va nang luc chuyen mén, nghiép vu cia nguodi dé nghi xét chuyén
theo yéu cau, nhiém vu cua vi tri viéc 1am can tuyen

* Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 hoidc 07 thanh vién, bao gé‘)m:

+ Chu tich hoi dong l1a ngudi dimg dau hoic cip phé ciia ngudi dimg diu
UBND céc huyén, thi x4, thanh phé; cac S&, ban, nganh tinh;

+ Mot iy vién 1a nguoi dimg dau bo phan tham muru vé cong tac t6 chirc cén
bd cia UBND cac huyén, thi x4, thanh pho; cac S&, ban, nganh tinh;

+ Mot uy vién l1a nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi du kién bo tri cong
chirc sau khi dugc xét chuyén;

+ Céc iy vién khéc 1a dai dién mét s6 bd phan chuyén mon, nghiép vu co lién
quan, trong d6 c¢6 mét iy vién kiém thu ky héi dong.

* Nhiém vu, quyén han ctia Hoi ddng kiém tra, sat hach:

0>+
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+ Klem tra vé céc dleu kién, tiéu chudn, van bang, ching chi cua nguoi d
nghi xét chuyén theo yéu cdu cia vi tri viéc lam cén tuyén;

+ Sat hach vé trinh dd hiéu biét chung va nang luc chuyén mén, nghiép vu
clia ngudi dé nghi xét chuyen Hinh thtrc va ndi dung sat hach do Hoi dong kiém '
tra, st hach can clr vao yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén, béo cdo ngudi dimg
ddu UBND céc huyén, thi x4, thanh phd, cac S&, ban, nganh tinh xem xét, quyét
dinh trude khi to chirc sat hach;

+ Hoi dong kiém tra, st hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, bidu quyét
theo da s6 va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

) Budc 2: Can ctr két qua kiém tra, sat hach, UBND cac huyén, thi xa, thanh
pho, cac Sg, ban, nganh tinh c¢6 van ban va kém ho so ctia nguoi xét chuyén theo
quy dinh, ctr nguoi dén ndp ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua S& Noi vu
tinh Bac Liéu.

Bude 3: Cong chire tiép nhan hd so, kiém tra hd so:
Truong hop hd s0 chua day da hodc chua hop 1€, cong chic tlep nhén hd so
huéng dan dé ngudi dén ndp hd so lam lai cho kip thoi.
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Trudng hop hd so da diy du, hop 1€, cong chirc viét Gidy tiép nhén hé so va
tra két qua trao cho ngudi ndp.

Budc 4: Cong chirc tiép nhin hd so chuyén hd so d¢én Phong Céng chiie,
Vién chuc dé xu ly.

Bude 5: Xem xét, quyét dinh xét chuyén:

Can by, cong chirc cép xd dugc xét chuyén thanh cong chic tir cép huyén tré
1én thi dugce bo nhiém vao ngach cdng chuc tuong tmg véi vi tri viéc lam dam
nhiém. Viéc xép lwong vio ngach bd nhiém va béo luu luong, phu cap chirc vu lanh
dao (néu c¢d) thuc hién theo quy dinh tai Khoén 4 Piéu 13 Thong tu s6 13/2010/T7T-
BNV.

Budc 6: Dén ngay hen ghi trong Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua, co
quan, don vi dé nghi xét chuyén cir ngudi dén Bo phan tiép nhén va tra két quéa cua
S& N6i vu ky nhan két qua thi tuc hanh chinh va nép lai Gidy tiép nhan va hen tra
két qua.

* Dia chi tiép nhdn va tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh: B3 phdn ticp
nhdn va tra két qua giai quyét thil tuc hanh chinh cia Sé Noi vu (Khu hanh chinh
tinh, duong Nguyén Tat Thanh, phuong 1, thanh phé Bac Liéu, tinh Bac Liéu).

* Thoi gian tiép nhdn hé so va tra két qua thii tuc hanh chinh: Tic thie hai dén
thir sGu hang tuan (Budi sang tic 7 gio dén 11 gio; Buoi chiéu i 13 gio dén 17 gio).
Ngay thir bay, chii nhdt va ngay Lé nghi.

Cach thire thue hién

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Noi vu tinh
Bac Liéu.

Thanh phin, s6 lwong hd so
* Thanh phan hd so (Khoan 1 Piéu 13 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV):
- Pon dé nghi xét chuyén thanh céng chirc tir cip huyén tré 1én;

- Ban déanh gid, nhan xét qua trinh cong tac va y kién ddng ¥ cho chuyen cong
tac cua nguoi dung du co quan c6 thdm quyén quan 1y can b, cong chirc clp x3;

- Béan so yéu 1y lich cuia cén bd, cong chirc theo mau 2c, ¢6 xac nhan cua Uy
ban nhén dan cap xa noi nguoi dé nghi xét chuyén dang céng tic;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo tiéu chuén nghiép vu cua ngach cong
chirc dugc co quan c6 thdm quyén chimg thuc;

- Glay ching nhan strc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dé nghi xét chuyén;

* 86 lugng hd so: 01 (mét) bo.
Thoi han giai quyét: Khong xéac dinh.

Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan truc tiép thuc hién: S& Noéi vu tinh Bac Liéu (Phong Cong chuec,
Vién chtc)

- Co quan phéi hop thuc hién: S&, ban, nganh cép tinh; Uy ban nhén dén cép
huyén..

Két qua ciia viée thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai:

Sa yéu'}}" lich cén b, cong chitc (theo Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo

Quyét dinh so 02/2008/OD-BNV ngay 06/10/2008 cua B¢ Truong Bo Noi vu)

Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Diéu 25 Nghi dinh s6

24/2010/ND-CP)

1. Co quan st dung céng chirc ¢6 nhu cau tuyén dung theo co cau ngach cong
chirc pht hgp véi vi tri viéc 1am céan tuyén dung;

2. Co du cac tiéu chuan nghiép vu ciia ngach cong chirc tuong tmg véi vi tri
viéc lam;
3. C6 thoi gian lam cén bg, cong chire cap x4 tir di 60 thang trd 1én. Truong

hgp can b9, cong chue cip xi ¢ thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro
cap bao hiém x3 hoi bit budc mst 1n thi ducc cong don.

4. C6 phdm chét chinh tri, pham chat dao dirc, hoan thanh chirc trach, nhiém
vu dugc giao;

5. Khéng trong thoi gian xem xét ky luét hodc dang bi thi hanh quyét dinh ky
luat ctia co quan c6 tham quyén, dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dang chap
hanh hodc da chip hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Toa 4n ma chura
dugc x6a an tich, dang bi ap dung cac bién phap xir ly hanh chinh dua vao co so
chita bénh, co s& giao duc, truong gido dudng.

Can cir phap Iy cia tha tuc hanh chinh

- Luét Cén b, céng chirc sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ciia Quic hoi

nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, stir dung va quan ly cong chirc;
- Nghi dinh 50 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cua Chinh phu stra d6i mot
sO diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu quy dinh chi
tiét mét sé diéu vé tuyén dung va ning ngach coéng chic ciia Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP;

- Théng tu s 05/2012/TT-BNV ngay 24/11/2012 ctia B Néi vu stra ddi, bd
sung mét s6 diéu cua Thépg tu s 13/%010/TT—BNV ngay 30/12/2010 cia Bo Noi
vu quy dinh chi ti€t mét s6 di€u vé tuyén dung va nang ngach cong chic cua Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;

46

Laws '-Oft * Tel: +84-8-39303279 * W.ThuWenPhapLuat.v n

\ N %t/ [



- Théng tu s 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 cia B N§i vu sira ddi, bd
sung Piéu 9 Théng tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mét sé diéu vé tuyén dung va ning ngach céng chirc cia Nghi dinh so
24/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo No6i vu quy dinh
chirc danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén céc ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh;

- Quyet dinh sé 02/2008/QD BNV ngay 06/10/2008 cua B6 Trudong Bo Noi
vu vé viéc ban hanh mau biéu quén 1y ho so can b, cong chiic;

- Quyét dinh sb 29/2013/QB UBND ngay 12/12/2013 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh quy dinh tuyén dung va chuyén ngach, nang ngach céng chic trén dia
ban tinh Bac Liéu.
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Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QB-BNV ngay
06/10/2008 cua Bé Trucng Bé Néi vu
Co quan, don vi c6 thim quyén quéan ly CBCC ............... S hidu can bd, cong
EHG cossnvvmos

...............................................................................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUT

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .........ceoveeveimeeeerereennnnen.
Anhmgu | 2) TR ERILINAC: i i
(4x6cm) |3)Sinhngay: ... thang ... ndm ...... , Gi6¢i tinh (nam, nt): ............
4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , Tinh ...............
5) Que quan: X8 -c.viveisss s PAOIPON oocamnnni skl e
S IR, LR T R S DU B - W , 7) Ton glao: ...cceeeveeecrreannn. D -
8) Ned dang ky bo khan thudnp trils .. mssnssssamsssissississssmssassssss Aal.......
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thén, x4, huyén, tinh) ),}

/-~
~

N NI U DISH TRV st smatsossisssimasmeassensiansesssorssisntl
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dugc tuyEn dung: ........c.oeeeeveeeeereeereeererseeeseessseessenen.
11) Ngay tuyén dung: .../.../......  Clorgua tuyn e v i
12y Chite ¥ (Chire Ganh) HIBHTAIS | ciiiissniissnisssiisisisisisssstinssmessarmernsnnasanesssmnnsenones
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong vico chinh/Bge SIA0: . wasisamisss
14) Ngach cong chuc (Vien chiic): ....ccosmsivencssssonsessn s METgAEH: wsn
Béc luong:...... ,Hé sb:...... , Ngay huéng:.../.../...... L

Phu cép chic vu:...... , Phu cép khac: ......

15.1- Trinh d¢ gido duc phd thong (da tdt nghiép 16p may/thude hé nao):...........
15.2- Trinh d6 chuyén mén cao nht: ...........cooooeveeeveevenne: R i
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dg‘mg, trung cép, SO cép, chuyén nganh)
15.3- Ly luén chinh tri: .............ool. 15.4-Quan ly nha nudc: .....coevvvieennenne
(Cao cép, trung cdp, so cipva  (chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén
tuong duong) vién, cén su,........ )

15.5--NPOAL BRI vavisasss sivmivmasss s 130T H0C: siicsinsiisismsmnninsnsts
(Tén ngoai ngir + Trinh d§ A, B, C, D......) (Trinh d§ A, B, C,....... )

16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam:.../.../...... » Ngay chinh thire:. ../...liie.
17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri = X8 ROI: w.vveeeeeceeeeeeeeeee e eseeenesnens
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(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hi,..... va 1am viéc gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhép ngii:.../.../...... , Ngay xuét ngii: .../.../...... Quén ham cao nhét:
19) Danh hiéu dugc phong ting ca0 AL ........ccccoeurererrreriersersiessenseesessesssesesessnns

(Anh huing lao dong, anh hiing luc lugng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si

nhédn din vawu t, ...)

20) SAHHO0E CONTIAC cvissessmsmnsnmimsmtis st N A s vies

21) Khen thudng: ......

.................. . 22 K B aniamnummnssnnsin

(Hinh thiic cao nhat, ndm ndo)  (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao

nhat, ndm nao)

23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:....kg, Nhém mau:......
24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach; ......ccan

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chit
doc da cam Dioxin)

25) 86 chfing roinh nhin dAN: ..o Ngay cap: .../.../......
26) SOFRBEITEE ..comsnersrossssessrmmaasmesssmmmasamsssinmmness SR O A SR e
27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin
hoc _
S e . | Vinbing,
E s Chuyén nganh dao | Tu thang, ndm - | Hinh thic 7 =
Tén himg tao, bdi dudn dén thang, nim dao tao KCH{g chl,
i = e *© | trinhdogi
I AT— A -
bl W -
o — L
et e T G-
S A suialansis
e e WS -
i, i —ed i
S wpvikvesie

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng ..../ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhén, K§ sur ............

28) Tém tit qué trinh cong tac

Tir thang, nim dén
thang, ndm

Chire danh, chirc vu, don vi cdng téc (dang, chinh quyen
doan thé, t6 chirc xd hdi), ké ca thoi gian duge dao tao, bdi
dudng vé chuyén mén, nghiép vu,......
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29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r3: bi bit, bi ti (tr ngay thing ndm nao dén ngay thang ndm nao, & dau), da
khai bao cho ai, nhing van dé gi? Ban than c6 1am viéc trong ché do cii (co quan,
don vi ndo, dia diém, chirc danh, chitc vu, thdi gian 1am viéc ....)

R T T T

................................................................................................................................

................................................................................................................................

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi céc to chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc
ngoai (lam gi, to chirc nao, dit tru s ¢ dau ......... 7y

................................................................................................................................

................................................................................................................................

- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) ¢ nudce ngoai (lam gi,

dia chi)?

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

30) Quan hé gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chdng), céc con, anh chi em rudt
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Moi
quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vy, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,

ngoai nudc); thanh vién céc t4 chirc chinh
tri - x4 hdi ........ )
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a) V& bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em ruét

Moi
quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vy, don vi cOng tac, hoc tép, noi & (trong,

ngoai nude); thanh vién céc td chirc chinh
tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qué trinh lwong clia can bd, cong chirc

Thang/nam

Ma
ngach/bac

Heé sb luong

32) Nhéan xét, danh gié cua co quan, don vi quan ly va st dung cén bo, cong chirc

................................................................................................................................

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................
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................... Ngay.......thang......nam .........
Nguwoi khai Thia truéng co quan, don vi quan ly
T6i xin cam doan nhing 16i va sir dung CBCC
khai trén day 1a ding su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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II. LINH VU'C VIEN CHUC
1. Thii tuc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

Trinh tu thwe hién: (Theo quy dinh tai Thong tw s6 12/2012/TT-BNV ngay
18/12/2012 cua B¢ Ngi vu):

Bude 1: Don vi su nghiép cong 1ap lp danh séch va hé so vién chirc c6 du
céc tiéu chudn, didu kién tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giri S&
Noi vu kém theo béo cdo danh muc vi tri viéc lam va co cu chirc danh nghé nghiép
di duogc cap c6 thdm quyén phé duyét; bao cdo thuc trang chét lugng ddi ngii vién
chirc hién ¢6 cua don vi.

Buée 2: Co quan, don vi cir vién chic tham du xét thiang hang chirc danh
nghe nghiép tong hop aé ngh1 cua cac don vi sy nghi€p cong lap thude quyén quan
ly, td chirc so tuyén va cr vién chue du tiéu chuén, diéu kién du xét thing hang
chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

Budc 3: Vin ban cir vién chitc tham du xét thing hang chirc danh nghé
nghiép giri S& Noi vu kém theo danh sach trich ngang cta vién chirc tham du xét
thang hang theo Mau s6 3 ban hanh kém theo Théng tu sé 12/2012/TT-BNV ngay
18/12/2012 ctia B Noi vu

Buge 4: Ca nhan chuin bi hd so du tuyén day da theo quy dmh den nép
so tai BO phén tlep nhan va tra ket qua S& Noi vu tinh Bac Liéu.

Buéc 5: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra hd so:

Truong hop hé so chua day du hodc chua hop 18, cong chirc tiép nhan ho so
huéng din dé ngudi dén ndp hd so 1am lai cho kip thoi.

Trudng hop hd so da day du, hop 18, cong chirc viét Giay tiép nhan ho so va
tra két qua trao cho ngudi ndp.

Buéc 6: Cong chirc tiép nhan hd so chuyén hd so dén Phong Céng chiic,
Vién chuc dé xir ly.

Budc 7: T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
* Pdi véi ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang III 1én hang II

Cén ctt ké hoach xét thing hang chitc danh nghé nghiép dugc B Noi vu phé
duyét, S Noi vu tham muu UBND tinh thanh 1ap Héi ddng xét thing hang chie
danh nghé nghiép, quyét dinh danh sach du xét thing hang chirc danh nghé nghiép
va t6 chirc thuc hién theo quy dinh.

Hbi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép c6 05 hodc 07 thanh vién:

- Chu tich hgi dong 14 Chu tich hodc Phé Chu tich UBND tinh;

- Phé Chui tich hdi dong 1a Giam déc hoiic Phé Gidm déc S& Noi vu:

- Uy vién kiém thu ky héi dong 14 cong chirc 1am cbng tac td chitc can bd
thudc S Noi vu;

- Cac uy vién khac cta hoi dé“mg la dai dién lanh dao céc sd, ban, nganh tinh
va don vi co lién quan.
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* P6i voi ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang III

Cin cir ké hoach xét thing hang chirc danh nghé nghiép duoc UBND tinh phé
duyét, S& N6i vu thanh 18p Hoi dong xét thdng hang chirc danh nghé nghiép, quyét
dinh danh sach du xét thang hang chitc danh nghé nghiép va té chirc thyc hién theo
quy dinh.

Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép ¢ 05 hozc 07 thanh vién:

- Chu tich hoi dong 1a Giam dbc hodc Phé Giam doc So Noi vu;

- Phé Cha tich hdi ddng 1a ngudi dimg diu hodic cip phé clia ngudi dirmg diu
co quan, don vi c6 vién chirc tham gia xét thang hang;

- Uy vién kiém thu ky hoi dong 1a cong chirc lam cbng tac td chic cin bo
thudc S& Noi vu;

- Céc iy vién khéc cta hoi dong la cong chure, vién chirc chuyén moén nghiép
vu c6 lién quan.

Bugce 8: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chire
trung tuyén xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Thang hang chirc danh nghe nghiép tir hang III 1én hang II, cin clr vao quyét
dinh cong nhén két qua va dé nghi cta co quan c6 thdm quyén quan ly vién chic,

Ch1 tich UBND tinh quyét dinh b4 nhiém chize danhn nghé nghiép vién chirc hang 11
d6i véi vién chire di tring tuyén, sau d6 bao cao vé Bo Noi vu theo quy dinh.

Thang hang chire danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang III, cdn cir vao quy ét
dinh cong nhan két qua ctia Chu tich UBND tinh, S& Noi vu quyét dinh bo nhiém
chtre danh nghé nghiép vién chirc hang III déi véi vién chirc da tring tuyén, sau dé
bao cdo vé UBND tinh va B Néi vu theo quy dinh.

Viée xép luong déi véi vién chirc duoc bd nhiém vao chitc danh nghé nlep
sau khi tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép thuc hién theo quy .
dinh hién hanh.

Budc 9: Pén ngay hen ghi trong Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua, ca

nhan dén B6 phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu ky nhén két qua thi tuc
hanh chinh va ndp lai Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

* Pia chi tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: B3 phan tiép
nhén va tra két qua giai quyét tht tuc hanh chinh ciia S& Noi vu (Khu hanh chinh
tinh, dwong Nguyén Tat Thanh, phuong 1, thanh phé Bac Liéu, tinh Bac Liéu).

* Thoi gian tiép nhan hé so va tra két qua thi tuc hanh chinh: Tur thir hai dén
thir sau hang tuan (Budi sang tir 7 gio dén 11 gio; Budi chiéu tir 13 gic dén 17 gio).
Ngay tht bay, chu nhét va ngay Lé nghi.

Cach thirc thuc hién

N6p hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Noi vu tinh
Bac Liéu.

Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:
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- Ho so ding ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

+ Pon dang ky du xét thiang hang chirc dang nghé nghiép;

+ Ban so yéu Iy lich cia vién chirc theo MAu s6 2 ban hanh kém theo Théng
tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B§ N6i vy, c¢6 xac nhédn cua co quan
sur dung hodc quan ly vién chirc;

+ Ban nhén xét, danh gia cia nguoi ding dﬁg co quan sur dung vién chirc
khong gilt chirc vu quan ly hodc cua nguoi ding dau co quan, to chirc c6 tham
quyen bo nhiém vién chirc quan ly;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
dang ky xét durgc co quan c6 tham quyén chimg thuc;

+ Céc yéu cau khéc theo quy dinh v& tiéu chudn cua hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chirc xét thang hang.

* 86 lugng hd so: 01 (mdt) bo.

Thoi han gidi quyét: Khong xac dinh

Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

- Co quan tham quyén phé duyét thing hang chirc danh nghé nghiép déi voi
vién chirc: Uy ban nhan dén tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Néi vu tinh Bac Liéu (Phong Céng chirc,
Vién chirc)

- Co quan phdi hop thuc hién: Céc S&, ban, nganh c4p tinh; Uy ban nhén din
cap huyén.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Phi, 1€ phi:

Thoi diém va dia diém ndp phi du xét thing hang: Khi dén ndp hé so.

ngu’m dang ky phai nop phl du xét thang hang chic danh nghé nghi¢p tai B phan
tiep nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ctia S& Néi vu;

1. Ngach chuyén vién chinh va tuong duong (Hang II):

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan;

- Tlr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan;
- Tir 500 thi sinh tré 1én: 500.000 ddng/thi sinh/1an.

2. Ngach chuyén vién va tuong duong (Hang III):

- Duéi 100 thi sinh: 400.000 ddng/thi sinh/lan;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000 ddng/thi sinh/lan;
- Tir 500 thi sinh tré 1én: 300.000 ddng/thi sinh/l4n.
(Théng tw lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV)
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Tén miu don, miu to khai:

Mau s6 2 ban hanh kém theo Théng tu s§ 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012
cua B& Noi vu

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Vién chirc duge dang ky diyr xét thing hang chirc danh nghé nghiép khi dam
bao du cac tiéu chuin, diéu kién sau:

+ Don vi su nghiép cong 1ap c6 nhu cau;

+ Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhét;
c6 pham chét va dao duc nghé nghiép; khong trong thoi g:an thi hanh ky luat hoac
da c6 thong béo vé viéc xem xét ky luét ctia co quan, don vi c6 thdm quyén;

+ C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén moén nghiép vu cua
chitc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién gt trong clng nganh, linh vuc;

+ Dép tmg cac yéu cau khic do Bé quan ly vién chirc chuyén nganh quy
dinh.

Can cir phap ly cia thua tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ciia Qudc hdi nuée
Cong hoa xa hgi chu nghia Viét Nam;

- Nghl dmh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Théng tur s6 12/2012/TT-BNV ngdy 18/12/2012 ctia Bo Noi vu quy dinh vé
chirc danh nghé nghiép va thay ddi chirc danh nghé nghiép déi véi vién chic;

- Thong tu 56 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cta B§ Néi ban hanh quy
ché thi tuyén, xét tuyén vién chuec; quy ché thi thang hang chirc danh nghe nghiép
dbi véi vién chuc va ndi quy ky thi tuyén, thi thang hang chic danh nghé nghiép doi
vai vién chic;

- Théng tu lién tich sé 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua Bo
Tai chinh, B4 Néi vu hudng dan mirc thu, ché dé thu, ndp, quéan ly va sir dung phi
du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chirc, vién chic;

- Quyét dinh s 30/2013/Qb-UBND ngay 12/12/2013 cta Uy ban nhan dan
tinh ban hanh quy dinh tuyén dung va thay dbi chirc danh nghé nghiép dbi véi vién
chire trong cac don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Bac Liéu.
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Mau s6 2
Mdéu SYLLVC ban hanh kém theo Théng tu sé 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012
' . _ cua Bo Noivu '
Co quan, don vi c¢6 tham quyén quan ly vién SO hi€u vién chuc:

..................................

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa):
2) Tén goi
i T T
Anh |....
mau (4 | 3) Sinh ngay: ...... thang...... nam........... , Gidi tinh (nam, nir):
RGOBY | oot ssommnassmsmmmamin
4. Noi sinlis XB oo omvsavsosss s FIUNC cwwivowsssnanan , Tinh
5)Quéquan: Xa ................ , Huyén................. , Tinh
6} PRy c o iaasssas sk s s s s n e , 7) Ton gido

-----------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------

(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, x4, huyén, tinh)
9) Noi ¢ hién nay:

---------------------------------------------------------------------------------------------------

(So nha, dudng phd, thanh pho xom, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dwoc tuyén dung;

--------------------------------------------------------------------------
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(V& chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh dugc giao:

------------------------------------------------------------------------------------

...........................................

Béc luong:......, Hé SO, , Ngay huéng: ...../......[ ...... , Phu cép chirc
Ve coovsi Phu cap khac:.
15.1- Trinh d¢ gido duc pho thong (d4 t6t nghiép 16p may/thude hé nan)

.............................

----------------------------------------------------------------------------
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(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, ky su, cao dang, trung cdp, so cp; chuyén nganh)
15: 3 Ly luén chinh tri: L e, ..15.4- Quan ly nha

(Cao cﬁp, trung cz’ip, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cép, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can suy, ...... )

...........................................

15.6- Ngoainglt: ......oovvenvveiiiiiieieeceeeneenn, 15.7- Tin

o7o o e I o

(Tén ngoai ngtt + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinhd6 A, B, C,...)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ...... - , Ngay chinh
3511 (3R R (GRS e

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri-x3 hoi:

(Ngay tham gia td chirc: Poan, Héi,.... va lam viéc gi trong t6 chirc do)
18) Ngay nhdp ngii: ...../....... ) , Ngay xuat ngii: ...../..../....., Quan ham cao
DhAats veisorissis '

19) Danh hi¢u dugc phong tang cao nhat:

(Anh hung lao dong, anh hung luc lugng vii trang; nha gido, thay thudc, 1
inhan dan valf'u‘_h} - <z
20) S¢ truong cong tac:

-----------------------------------------------------------------------------------------------

21) Khen thudng: .........ccooviiiiiiiiiiiiiiiiine, 22) Ky luat

(Hinh thire cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh
thirc cao nhat, ndm nao) i

23) Tinh trang sGC KhOC:...ciiviisiienmsencressssas , Chiéu cao:..., Can nang: ...... kg,
Nhoém mau: ......

24) La thuong binh hang: ..../....., La con gia dinh chinh sach:

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chét doc da cam
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Dioxin) ' e

25) S6 chirng minh nhan dan: .......... Ngay cap: ...../...../..... 26) SO s0 BHXH:
27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Tén truong Chuyén nganh | Tirthdng, ndm- | Hinh thic | Vin bing,
dao tao, boi Dén thang, nam | dao tao chung chi,

dudng - trinh d6 gi
........................................... [icim.. ]
........................................... focimandl
........................................... [oim.id




......................

............

...............

.........

......................

..............

---------------

----------------------

--------------

............

---------------

----------------------

------------

---------------

Ghi chu: Hinh thirc ddU tdo Chinh qui, tai chuc, chuyén tu, b01 ducmg ./ Van

bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, Ky su

......

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, Chure danh, chire vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
nam dén thé, t6 chirc x4 hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé [
thang, nam chuyén moén, nghiép vu, .

...............

..........................................

29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nim

M3 CDNN/bac

Hé s6 luong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SL’

DUNG VIEN CHUC

...................................................................................................
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...................................................................................................

...............

---------------------------------------------------------------------------------------------------

...............

---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................

Ngudi khai

T6i xin cam doan nhiing 161 khai
trén day la ding su that
(Ky tén, ghi ro ho tén)

1y....thang.....nam 20......

Thi trudéng co quan, don vi quan ly hodc
sir dung vién chirc
(Ky tén, déng ddau
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2. Thii tuc thi tuyén vién chire
Trinh tu thue hién

Buéc 1: Thong béo tuyén dung va tiép nhén hd so. (Theo quy dinh tai Khodn
2 Diéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP cua Chinh phu):

Can ctr vao nhu cau tuyén dung vién chirc ctia cdc S&, ban, nganh cép tinh,
Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh ph6, S& Néi vu xay dung ké hoach tuyén
dung vién chtrc tham muu, trinh Uy ban nhén dén tinh thanh 1ap Héi dong tuyén
dung vién chirc va té chic tuyén dung theo quy dinh. Pong thoi, giao S& Noi vu
thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, phai dang trén trang
thong tin dién tir clia co quan va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc vé ticu
chuén, diéu kién, sb lugng can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so cia
ngudi diang ky du tuyén;

Thoi han nhén ho so ding ky du tuyén it nhit 1a 30 ngay, ké tir ngay thong
bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;

Bude 2: Cé nhén chudn bj hd so dy tuyén day du theo quy dinh dén nop ho
so tai BO phén ti€p nhan va tra két qua S Noi vu tinh Bac Liéu.

Budc 3: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra hé so:

. Trudng hop hd so chua ‘dz"iy du hodc chua hop 1€, cong chire tiép nhén ho so
hudng dan dé nguoi dén ndp ho so 1am lai cho kip thoi.

_ Trudmg hop ho so da day du, hop 18, cong chuc viét Gidy tiép nhan hé so va
tra két qua trao cho ngudi ndp.

Budc 4: Cong chire tiép nhan hd so chuyén hd so dén Phong Cong chirc,
Vién chirc dé xir ly.

Cham nhét 10 ngay, trudc ngay t chirc thi tuyén, S& Noi vu 1ap danh sach
nguoi du diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc.

Budc 5: Tham quyén tuyén dung vién chirc

* Péi voi don vi su nghiep cong lap dugc giao quyén tu chi vé thuc hién '

nhiém vu, tai chinh, t6 chirc bd may nhén su truc thugc UBND tinh, s&, ban, nganh
tinh, UBND cac huyén, thi x&, thanh phd. Cin ctr yéu cau, nhiém vu, vi tri viéc lam
va chi tiéu bién ché duoc gl(:.l(), thd trudng céc sa, bar}, nganh tinh, Cha tich UBND
cac huyén, thi xa, thanh pho xay dung ke hoach tuyén dung vién chuc cia don vi
minh, dong thoi t6 chirc xét tuyén vién chie va ky két hop dong lam viéc theo quy
dinh.

* Pbi véi don vi su nghiép cong 1ap chua dugce giao qpyén tw chi vé thuc
hién nhiém vu tai chinh, t6 chitc by may nhan sy. UBND tinh t6 chirc thi tuyén theo
quy dinh.

Budc 5: Té chire thi tuyén vién chirc

Budc 6: Thong bao két qua va nhan don phic khéo (néu co)

Bude 7: Ky két Hop dong lam viée
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Budc 8: Pén ngay hen ghi trong Gidy llep nhén hd so va hen tra két qua, ca
nhan dén B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia S& Noi vu ky nhan két qua tha tuc
hanh chinh va nép lai Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

* Pia chi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: B phan tiép
nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ctia S& Noi vu (Khu hanh chinh
tinh, duong Nguyén Tat Thanh, phwong 1, thanh phé Bac Liéu, tinh Bac Liéu).

* Thoi gian tlep nhén hd so va tra két qua thu tuc hanh chinh: Tir thi hai dén
thr séu hang tudn (Buoi sang tie 7 gio dén 11 gio; Bubi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).
Ngay thit bay, chi nhit va ngay Lé nghi.

Cich thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tinh
Bac Liéu.

Thanh phan, so llro'ng__h(’i SO’

* Thanh phéan hé so ding ky du tuyén vién chirc bao gom:

+ Pon ding ky du tuyén vién chiic theo mau sé 01 ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2012/TT-BNV;

+ Ban so yéu ly lich tu thuat theo mau cé xdc nhan cua co quan co tham
quyen trong thoi han 06 thang, tinh dén ngdy ndp hé so dir tuyén;

+ Béan sao céc van bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu ciu cia vi tri
du tuyén, dugc co quan, c6 thim quyén chimg thue. Trudng hop cé van bang do co
s& dao tao nude ngoai cip phai duoc cong chimg dich thuit sang tiéng Viét;

+ Gidy chimng nhén strc khoe con gia tri sir dung do co quan y té du diéu kién
dugc khém sic khoe chimg nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT
ngay 21/11/2007 ctia Bd Y té vé viéc hudéng din kham strc khoe;

+ Gidy chimg nhén thuc d6i tugng wu tién trong tuyén dung vién chic (néu
c0) dugc co quan to chire ¢6 tham quyén ching thuec.

* S6 lwong ho so: 01 (mét) bo.
Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han chdm nhit 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy cong bd két qua
tuyén dung, ngudi tring tuyen vién chirc phai dén ky hop dong lam viéc v6i don vi
su nghiép cong lap theo théng bdo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh sb
29/2012/NDb-CP.

- Trong thoi han cham nhat 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay hop dong lam
viéc dugc ky két, ngudi tring tuyén phai dén nhan viéc, trir truong hop hop dong
lam viéc quy dinh thoi han khac. Trudng hop ngu‘m tring tuyén cé ly do chinh déang
ma khong thé dén nhan viéc thi pha1 lam don xin gia han truéc khi két thiic thoi han
néu trén glri co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chuc.

- Truong hop ngudi tring tuyén khong den ky hop dong lam viéc trong thoi
han quy dinh tai Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP hodc dén nhan viéc
sau thoi han quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP thi nguoi
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dimg dau co quan c6 thdm quyen tuyén dung vién chirc hity bé két qua trang tuyén
hosc chim dirt hop dong da ky két.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén tuyén dung vién chirc: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Noi vu tinh Bac Liéu (Phong Céng chirc,
Vién chirc)

- Co quan dugc phén cap, Uy quyén: S&, ban, nganh cap tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén.

g z - L]
Tén mau don, mau to khai:

Mau don ding ky du tuyén vién chirc theo mau sé 01 ban hanh kém theo
Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua B6 No6i vu.

Phi, 1€ phi:

Thoi diém va dia diém nop phi dy tuyén: Khi dén nop hd so, ngudi ding
ky du tuyen phai ndp phi du thi tuyén vién chic tai B phén tiép nhan va tra két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh cua S& Nbdi vu.

* Phi du thi tuyén vién chic:

- Duéi 100 thi sinh mitc thu 260.000 dong/thi smh/la.n du' thi;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 200.000 dong/thl sinh/lan du thi;
- Tir 500 thi sinh tré 1én mitc thu 140.000 dong/thi sinh/lan du thi.
(Théng tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV)

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Piéu kién ding ky du tuyén vién chic:
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Nguoi c6 di cac diéu kién sau day khong phan bi€t dén toc, nam nit, thanh

phan x4 héi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chic:
+ C6 mot qudc tich Viét Nam va cu trt tai Viét Nam;

+Pu 18 tudi tro lén. Dm véi mot s6 linh vuc hoat dong van héa, nghé thuat,
thé duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé thdp hon theo quy dinh cta phép luat; ddng
thoi phai 6 su dong y bing vin ban cua nguoi dai dién theo phap luit;

+ Cé don ding ky du tuyén; 6 1y lich r3 rang;

+ C6 vin bang, chimg chi dio tao, chimg chi hanh nghé hogc cé ning khiéu
k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam;

+ DU strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

+ Pép ung cac diéu kién khéc theo yéu ciu cua vi tri viéc 1am do don Vi su
nghiép cong 1ap xac dinh nhung khéng dugc trai véi quy dinh ctia phap luét.

Nhitng ngudi sau day khéng duge ding ky du tuyén vién chirc:
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+ Mt nang luc hanh vi dan du hoéac bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh su cua Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s¢&
chira bénh, co sd gido duc, truong gido dudng.

- Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chic:

+ Uu tién ngudi co tai ndng, ngudi c6 cdng v4i cach mang, ngudi dan toc
thiéu sé.

+ Trudng hop c6 tir 02 ngudi trg 1€n cb két qua thi bing nhau & chi tidu cud
cling can tuyén dung thi ngudi cé tong sd dlem cac bai thi chuyén mén, ngh1ep vu
chuyén nganh cao hon la ngudi tring tuyén; néu tong s6 diém céc bai thi chuyén
mon, nghiép vu chuyen nganh bang nhau thi ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo thir tw wu tién nhu
sau:

a) Anh hung luc lugng vil trang, Anh hiing lao dong;

b) Thuong binh;

c¢) Nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét si;

d) Con thuong binh;

e) Con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

g) Nguoi dan tdc it nguoi; h

h) Déi vién thanh nién xung phong;

i) Doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phét trién ndng thén, mién nii tir
du 24 thang tro 1én da hoan thanh nhiém vu;

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quén su;

1) Nguoi dy tuyén 1a nit.

Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh

- Ludt Vién chirc s 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 cta Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Thoéng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctia B6 N6i vu ban hanh
quy ché thi tuyen xét tuyén vién chirc; quy che thi thang hang chirc danh nghe
nghiép ddi véi vién chirc va ndi quy ky thi tuyén, thi thing hang chirc danh nghé
nghiép ddi véi vién chirc;

- Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctua Bo Noi vu huéng dan

vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bo1 dudng dbi
véi vién chirc;
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- Thong tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cia Bo
Tai chinh, B9 Noi vu huéng din mirc thu, ché d§ thu, nop, quan ly va sur dung phi
dur thi tuyén va phi du thi ndng ngach céng chirc, vién chirc ;

- Quyét dinh sé 30/2013/Qb-UBND ngay 12/12/2013 cua Uy ban nhén dan
tinh ban hanh quy dinh tuyén dung va thay dbi chirc danh nghé nghiép d6i véi vién
chure trong cic don vi su nghiép cong 14p trén dia ban tinh Bac Liéu.
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Maiu sb 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

........... , ngay......thang....nam...... ...

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngay 23 thang 12 nam 2010 cua Bo Ngi vu)

Ho va tén: Nam, nir:
Ngay sinh:
Qué quan:
Ho khau thudng tra:
Chd & hién nay:
Dién thoai lién lac:
Dan toc:
Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:
| Déi tugng uu tién (neu co): (1)

Sau khi ngh1en ctru didu kién ding ky du tuyén vién chirc cia............ (2),
t6i thay c6 du diéu kién dé tham du ky thi tuyen vién chirc ¢ vi tri viéc lam...... (3).
Vi vy, t6i lam don nay ding ky du tuyén vién chirc theo thong bao cua quy co
quan, don vi.

Néu tring tqyen t6i s& chap hanh céc quy dinh cta Nha nudc va cua co quan
c6 thdm quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hé so du tuyén, gbm:

1. Ban so yéu ly lich ty thuat;

2.. Ban chup céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tap, gom............ (4);
3. Gidy chirmg nhan sutrc khoé;

4. 02 phong bi ghi 16 dia chi lién lac, 02 anh c& 4x6.

T6i xin cam doan hé so du tuyen cua t6i la ding su that. Néu sai su that, két
qua tuyén dung ctia t6i s& bj huy bé va toi s& chiju trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ré doi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén don vi su nghiép cé théng bdo tuyén dung vién chirc;
(3) Ghi ding vi tri viéc lam can tuyén cia don vi su nghiép tuyen dung;

(4) Ghi ré tén cua cde ban chup, dwoc co quan cé tham quyén chumg thuec, giri kem
don ding ky du tuyén.
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3. Thii tuc xét tuyén vién chirc

Trinh tw thue hién

Budc 1: Théng bao tuyén dung va tlep nhén hé so. (Theo quy dinh tai Khodn
2 Diéu 15 Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ciia Chinh phu):

Cin cir vao nhu cau tuyén dung vién chirc cia cic S&, ban, nganh cap tinh,
Uy ban nhan dén cac huyén, thj x4, thanh phd, S& Néi vu xay dung ké hoach tuyen
dung vién chirc tham muu, trinh Uy ban nhan dén tinh thanh lap Hoi dong tuyén
dung vién chirc va td chirc tuyen dung theo quy dinh. Pdng thdi, giao S& Nai vu
thong bdo cdng khai trén phucmg tién thong tin dai ching, phai ding trén trang
théng tin dién tr cua co quan va niém yét cong khai tai tru s0 lam viéc vé tiéu
chuén, diéu kién, sb lugng can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan ho so cia
ngudi ding ky du tuyén;

Thoi han nhan hé so ding ky du tuyén it nhit 1a 30 ngay, ké tir ngdy thong
béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;

Bugce 2: Ca nhan chudn bi hd so du tuyén diy du theo quy dinh dén ndp hod
so tai BO phan tiép nhén va tra két qua S& Noi vu tinh Bac Liéu.

Budce 3: Cong chic tiép nhéan hd so, kiém tra hd so:

Trudng hop hd so chua day du hodc chua hop 1€, cong chire tiép nhén ho so
huéng dan dé ngudi dén nép hé so lam lai cho klp thoi.

Trudng hop hd so da day du, hop 1§, cong chirc viét Gidy tiép nhan hd so va
tra két qua trao cho nguoi ndp.

Budc 4: Cong chirc tiép nhan hd so chuyén hd so dén Phong Cong chirc,
Vién chire dé xir 1y.

Cham nhéat 10 ngay, truge ngay t6 chirc xét tuyén, S& Noi vu lap danh sich
ngudi da diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc.

Budc 5: Tham quyén tuyén dung vién chirc

* P6i voi don vi su nghiép cong 1ap duge giao quyén tu chi vé thuc hién |

nhiém wvu, tai chinh, t5 chirc bd may nhan sy tryc thude 'UBND tinh, s&, ban, nganh
tinh, UBND céc huyén, thi x4, thanh phé. Can cir yéu cau, nhiém vu, vi tri viéc lam
va chi tiéu bién ché dugc giao, thu truéng céc s, ban, nganh tinh, Chu tich UBND
cac huyén, thj x4, thanh phé xay dung ké hoach tuyen dung vién chirc ctia don vj

minh, dong thoi t6 chire xét tuyén vién chirc va ky két hop ddng lam viéc theo quy
dinh.

* Poi v6i don vi su nghi€p cdng 14p chua dugc giao quyen tu chu ve thuc
hién nhiém vu tai chinh, t6 chirc bd mday nhén sy. UBND tinh t5 chirc xét tuyén theo
quy dinh.

Budc 6: T6 chire xét tuyén vién chirc

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay het thoi han nhén hd S0 cua nguoi ding
ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 15 Nghi dinh s6 29/2012/NDP-CP,
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nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chic quyét dinh
thanh lap Héi dong tuyén dung dé thuc hién viéc xét tuyén.

* Thanh l&p Hoi dong xét tuyen vién chirc déi véi don vi su nghiép chua
duoc giao quyén tu chi, c6 05 dén 07 thanh vién, bao gdm: Chu tich hdi dong 1a
Chu tich hodc Pho Chu tich UBND tinh; Phé Chu tich hdi dong 1a Giam ddc hoic
Phé Gidm doc S& Noi vu; Pho Chu tich hoi dong 1a thi trréng don vi su nghiép c6
vién chirc tham gia du tuyén; Uy vién kiém thu ky hdi dong la cong chire lam con
tac td chirc can bd thudc S& Nbi vu; céc uy vién khéc 1a dai dién lanh dao mot so
don vi tuyén dung cong chirc, vién chirc chuyén mén nghiép vu ¢6 lién quan..

* Thanh lap Hoi dong xét tuyén vién chire d6i voi don vi su nghlep duoc giao
quyén tu chu, ¢6 05 dén 07 thanh vién, bao gdm: Chu tich hoi ddng la cép trurdng
hoic cép phé ciia nguoi ding dau don vi su nghiép; Phé Chu tich héi dong la nguoi
phu trach cong tac t6 chuc can bd ciia don vi sy nghiép; Uy vién kiém thu ky hoi
dong 1a nguoi gitp viéc ve cong tac to chirc can bd cia don vi su nghiép; céc Ty
vién khéc 1 dai dién mot s6 bd phan chuyén mén nghiép vu c6 lién quan.

~ Hoai dong lam viéc theo nguyén tac tap thé, két luan theo da s va c6 nhiém
vu t6 chirc xét tuyén ding quy dinh.
Buéc 7: Thong bao két qua va nhan don phic khéo (néu cé)
Burde 8: Ky két Hop dong lam viéc
Budc 9: Pén ngay hen ghi trong Gidy tiép nhéan hd so va hen tra két qua, ca

nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu ky nhan két qua thu tuc
hanh chinh va ndp lai Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

* Pia chi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Bd phan tiép
nhén va tra két qua giai quyét tht tuc hanh chinh cta S& Noi vu (Khu hanh chinh
tinh, duong Nguyén Tat Thanh, phuong 1, thanh phé Bac Liéu, tinh Bac Liéu).

* Thoi gian tlep nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh: Tir tht hai dén
thir siu hang tuan (Budi sang tir 7 gio dén 11 gio; Budt chiéu tir 13 gio d@én 17 2io).
Ngay thit bay, chii nhat va ngay L& nghi.

Cach thirc thwe hién

Nop hé so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cta S& Néi vu tinh
Bac Liéu.

Thanh phin, sb lwong hd so:

- Thanh phén hé so ding ky du tuyén vién chitc bao gom:

+ Don ding ky du tuyén vién chirc theo mau sé 01 ban hanh kém theo Thong
tur s6 15/2012/TT-BNV;

+ Ban so yéu ly lich tu thuét theo m3u cé xac nhan cua co quan ¢ thim
quyén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nép hd so du tuyén;

+ Ban sao cac van bang, chu'ng chi va két qua hoc tép theo yéu cau cia vi tri
du tuyén, dugc co quan c¢6 tham quyén chimg thuc. Trudng hop cd van bing do co
s& dao tao nude ngoai cap phai duge cong ching dich thuat sang tiéng Viét;
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+ Gidy chimg nhén strc khoe con gia tri su dung do co quan y té du diéu kién
dugc kham stre khée ching nhén theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT
ngdy 21/11/2007 cia Bo Y té vé viéc huéng din kham sirc khoe;

+ Gidy chimg nhén thude doi tuong uu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
c6) dugc co quan td chirc c¢6 thim quyén ching thuc.

- 86 lugng hd so: 01 (mot) bb.
Thoi han gii quyét:

+-- Thoi han nhan ho so ctia nguoi ding ky du tuyén it nhét 1a 30 ngay, k& tir
ngdy théng bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay het thoi han nhan hé S0 cla nguol ding
ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Bleu 15 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP,
nguoi ding dau co quan, don v1 ¢ thdm quyen tuyen dung vién chirc quyet dinh
thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung dé thuc hién viée xét tuyén.

- Trong thoi han cham nhét 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong b két qua
tuyén dung, ngudi tring tuyén vién chic phai dén ky hop dong lam viéc voi don vi
su nghiép céng lap theo thong bio quy dinh tai Khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP. '

- Trong thoi han cham nhat la 20 ngay lam viéc, ké tlr ngay lwp-, ong lam
viée dugce ky két, ngudi tring tuyén phai dén nhan viéc, trir truong hop hop dong
lam viéc quy dinh thoi han khac. Truong hop nguoi tring tuyén cé ly do chinh ding
ma khong thé dén nhén viéc thi phai lam don xin gia han trude khi két thiic thoi han
néu trén giti co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc.

- Truong hop nguoi triing tuyén khong den ky hop dong lam viée trong thi
han quy dinh tai Khoan 1 DPiéu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP hogc dén nhan viéc
sau thoi han quy dinh tai Khoan 2 Bleu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP thi nguoi
dimg dau co quan c6 thdm quyen tuyén dung vién chirc hily bo két qua tring tuyeén ¢
hodc cham dut hop dong da ky két.

Doi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
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Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

Co quan thim quyén tuyén dung vién chirc: Uy ban nhén dan tinh

Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vu tinh Bac Liéu (Phong Céng chirc,
Vién chic)

Co quan dugc phén cép, iy quyén: Céc S@, ban, nganh cp tinh; Uy ban nhén
dan cép huyén.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
Phi, 1€ phi:
Thoi diém va dia diém ndp phi du tuyén: Khi dén nop ho SO, nguoi dang

ky du tuyén phai ndp phi du xét tuyén vién chirc tai B6 phan tiép nhén va tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh cta S& Nai vu.

Phi dur tuyén vién chirc:
68



- Duéi 100 thi sinh mirc thu 260.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 200.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Tir 500 thi sinh tré 1én mirc thu 140.000 ddng/thi sinh/lan du thi.
(Théng tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV)

Tén mau don, mau to khai:

Méu don ding ky du tuyén vién chirc theo mau s6 02 ban hanh kém theo
Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bg Néi vu.

Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Piéu kién ding ky du tuyén vién chire:

Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nif, thanh
phan xa hdi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

+ C6 mdt qudc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

+ Pu 18 tubi tro lén. Dcu v6i mét s6 linh vue hoat déng vin hoa, nghé thuit,
thé duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé thip hon theo quy dinh cia phap luat; dong
thoi phai ¢6 su déng ¥ bang vin ban ciia ngudi dai dién theo phép luét;

+ C6 don dang ky du tuyén; c6 1y lich rd rang;
4+ C6 vin bing, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic ¢6 ning khiéu

k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam;

+ Pu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

+ Pap tng cac diéu kién khéac theo yéu cdu cia vi tri viéc l1am do don vi su
nghiép cong lap xac dinh nhung khong duge trai véi quy dinh cta phap luat.

Nhing ngudi sau ddy khong dugc ding ky du tuyén vién chic:

+ Mit ning luc hanh vi dan duy hodc bj han ché ning luc hanh vi dan su;

4 ]E)ang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh

vé hinh su ctia Toa én; dang bi ap dung bi¢n phap xir Iy hanh chinh dua vao co s¢
chira bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

- Diéu kién uu tién trong tuyén dung vién chirc:

+ Uu tién ngudi ¢ tai ning, ngudi cb cong véi cach mang, nguoi dan tdc
thiéu sb.

+ Truong hop c6 tir 02 ngtrm trg 1én c6 két qua thi bang nhau & chi tiéu cudi
cing can tuyén dung thi nguoi cé tong s6 dlem cac bai thi chuyén mén, nghiép vu
chuyén nganh cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu tong sé diém cac bai thi chuyén
mon, nghiép vu chuyen nganh bang nhau thi ngudi ding diu co quan cé thdm
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo thir tu wu tién nhu
sau:

a) Anh hung luc lugng vii trang, Anh hung lao dong;
b) Thuong binh;
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¢) Nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét si;

d) Con thuong binh;

e) Con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

g) Nguoi dén tdc it nguoi;

h) B4i vién thanh nién xung phong;

i) Dgi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién nti tr
du 24 thang trd 1én da hoan thanh nhiém vu;

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy;

1) Ngudi du tuyén la ni.

Can cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic s6 58/2010/QHI2 ngay 15/11/2010 cia Qudc hdi nude
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phi quy dinh vé

tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Thong tur sd 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua B$ Néi vu ban hanh
quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; quy che thi thing hang chitc danh nghé

nghiép 601 véi vién chirc va ndi quy ky thi tuyén, thi thang hang chirc danh nghé
nghiép 61 véi vién chirc;

. - Thong tu 56,15/2012‘/T’I‘—BNV ngay 25/12/2012 cua B Noi vy hudng dﬁln
vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng doi
véi vién chire;

- Théng tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cia B6

Tai chinh, Bo N&i vu huéng din mic thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi
dur thi tuyén va phi du thi ning ngach cong chuc, vién chuc ;
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- Quyét dinh s6 30/2013/QD-UBND ngay 12/12/2013 ctia Uy ban nhan dan

tinh ban hanh quy dinh tuyén dung va thay ddi chirc danh nghé nghiép déi véi vién
chure trong cac don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Bac Liéu.
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_ Mau s6 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

., ngay......thang....nam... ... ...

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong twr s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2010 cuia B Noi vu)

Ho va tén: Nam, nir:
Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khéu thudng tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d¢ va chuyén ngé.nh dao tao:

DOI lugng vu tién (néu cd): (1)

Sau khi nghién ciu diéu kién ding ky du' tuyen vién chirc cua............ (2),
toi thay c6 du dieu kién dé tham du ky xét tuyen vién chire ¢ vi tri viéc lam......(3).
Vi vay, t6i lam don nay ding ky du tuyén vién chic theo thong bdo cua qux co
quan, don vi.

Néu trung tuyen t6i s& chap hanh céc quy dinh ctia Nha nuée va clia co quan
c6 thim quyén tuyén dung.

Téi giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gdm:

1. Ban so yéu Iy lich t thuat;

2.. Ban chup céc van bang, chimg chi va két qua hoc tap, gom:............ (4);

3. Gidy chimg nhén stic khog;

4. 02 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 02 anh c& 4x6.

Tbi xin cam doan hé so du tuyén cua t6i la ding su that. Néu sai s that, két
qua tuyén dung ctia tdi s& bj huy bé va tdi s& chiju trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi r8 doi tuong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén don vi su nghiép cé thong bdo tuyén dung vién chikc;
(3) Ghi ding vi tri viéc lam can tuyén cia don vi su nghiép tuyen dung;

(4) Ghi ro tén cua cdc ban chup, dwgc co quan cé tham quyén chumg thuc, guri kem
dom ding ky du tuyén.
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4. Thii tuc xét tuyén diic cach vién chire
Trinh tw thuc hién

Bude 1: Klem tra, sat hach nguoi dugc dé nghi xét tuyén dic cach vién chirc
(Piéu 7, Thong tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012):

Theo nhu cau can tuyén dung, ngudi dung dau don vi su nghlep du kién bd
tri sau khi tuyen dung thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach dé danh gia ve cac diéu
kién, tiéu chuan, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau, nhiém
vu cia vi tri viéc lam can tuyén ciia ngudi dugc dé nghj xét tuyén dic cach vién
chirc. Hoi dong kiém tra, sat hach c¢6 05 hodc 07 thanh vién:

+ Chu tich hdi dong 1a cap trudng hoic cép phé ctia ngudi dimg dau don vi
su nghiép;

+ Pho Chu tich hoi df)‘ng la ngudi phu trach t6 chirc can bd ctia don vi su
nghiép;

+ Uy vién kiém thu ky hoi dong 1a ngudi gitp viée vé cong tac to chire can
bo cua don vi su nghiép;

+ Cac Uy vién con lai la nhimg ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan
dén vi tri tuyén dung do nguoi dimg dau don vi su nghiép quyét dinh.

- Héi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biu quyét theo
da s va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Bugc 2: Ca nhan chuén bj hé so dy tuyén diy du theo quy dinh dén nop ho
so tai BO phan tiép nhén va tra két qua S& Noi vu tinh Bac Lidu.

Budc 3: Céng chirc tiép nhan hd so, kiém tra hd so:

Trudng hop hé so chua day du hodic chua hop 18, cong chire tiép nhan ho so
huéng din dé nguoi dén ndp hd so lam lai cho kip thoi.

Truong hop hé so da day du, hop 18, cong chirc viét Gidy tiép nhan ho so va
tra két qua trao cho ngudi ndp.

Budc 4: Cong chirc tiép nhan hd so chuyén hd so dén Phong Céng chirc,
Vién chirc dé xir Iy.

Budc 5: Ho so, thil tuc déi véi viée xét tuyén dic cach

Hb so cta ngudi dugce dé nghi xét tuyén dic cach thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 9 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia Bo Noi vu.

Nguoi ding diu don vi su nghiép cong 1dp c6 van ban, trong dé néu rd vi tri
viéc 1am can tuyén dung, bién ban hop Hoi dong kJem tra, sat hach va hd so cua
timg truong hop theo quy dinh, giri S& Ngi vu thdm dinh, trinh UBND tinh phé
duyét két qua xét tuyén dac cach.

Budre 6: TH chirc xét tuyén dic cach

Kiém tra vé cic diéu Kién, tiéu chuén, van bang, chimg chi theo tiéu chuan
chirc danh nghé nghi€p tuong ung voi-vi tri viéc lam can tuyén;
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Sét hach thong qua phéng vén vé trinh dd hiéu biét chung, vé trinh d¢, ning
luc chuyén mon, nghiép vu cua nguoi dugce xét tuyén.

Bude 7: Thong bao két qua va nhan don phic khao (néu cd)

Budc 8: Ky két Hop dong lam viéc

Bude 9: Pén ngay hen ghi trong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, cé

nhan dén B phan tiép nhan va tra két qua ctia S& N6i vu ky nhan két qua thu tuc
hanh chinh va n6p lai Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

* Pia chi tiép nhan va tra két qua giai quyét tht tuc hanh chinh: Bo phan tiép
nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cua S& Noi vu (Khu hanh chinh
tinh, dwonmg Nguyén Tat Thanh, phuong 1, thanh phé Bac Liéu, tinh Bac Liéu).

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh: Tir thir hai dén
thit sau hang tuan (Budi sang ti 7 gio dén 11 gio; Buoi chiéu tir 13 gior dén 17 gio).
Ngay th bay, chu nhat va ngay Lé nghi.

Cach thire thue hién:

N8p hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu tinh
Bac Liéu.

Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan h so ding ky du tuyén vién chic bao gbm:

+ Don ding ky du tuyén vién chirc theo mau sé 01 ban hanh kém theo Théng
tir s6 15/2012/TT- BNV;

+ Ban so yéu 1y lich tu thuat theo mau cé xac nhén cua co quan cé tham
quyén trong thdi han 06 thang, tinh dén ngay nop hé so du tuyén;

+ Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tép theo yéu cau cia vi tri
du tuyén, dugc co quan c6 tham quyén chimg thyuc. Trudng hop ¢6 van bang do co
s¢ dao tao nude ngoai cap phai duge cong chimg dich thuét sang tiéng Viét;

+ Gidy chung nhén sirc khde con gié tri sir dung do co quan y té du diéu kién
duoc kham stc khoe chimg nhén theo quy dinh tai Thong tu s0 13/2007/TT-BYT
ngdy 21/11/2007 ctia BO Y té vé viéc huéng din kham strc khoe;

+ Ban tu nhan xét, danh gia cia ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cach vé
phim chét chinh tri, dao dirc, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh
cong téc va céc hinh thirc khen thuéng (néu co).

* $6 lugng hd so: 01 (mdt) bo.

Thoi han gidi quyét: Khong xéc dinh

D6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan.
Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan thim quyén tuyén dung vién chtre: Uy ban nhén dan tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vu tinh Bac Liéu (Phong Cong chirc
Vién chirc)

H

73

LawSoft = Tel: +84-5-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



- Co quan dugc phan cép, uy quyén: Cac S, ban, nganh cdp tinh; Uy ban
nhan dan cap huyén.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Tén miu don, mau to khai:

Mﬁu,dcm dang ky du tuyén vién chirc theo mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia Bd Nbi vu.

Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

* Piéu kién xét tuyén dac cach vién chic:
Cén cir nhu ciu cong viéc, ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim quy en
tuyén dung vién chirc duogc xét tuyen ddc cach khong theo trinh ty, thd tuc tuy m

dung vién chic quy dinh tai Piéu 15, Diéu 16 va Dbiéu 17 Nghi dinh so
29/2012/ND-CP doi véi cac truong hop sau:

- Nguoi ¢6 kinh nghiém céng tac theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 14
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP hién dang cdng tac trong nganh hodc linh vyc hoat
dong nghé nghiép can tuyén; c6 thoi gian lién tuc tir du 36 thang trg lén thyc hién
cong viéc hodc nhiém vu c6 yéu cau vé nang lyc, trinh do, ky nang chuyén mon
nghiép vu phit hop véi vi tri viée lam can tuyén (Khidng %é thei gian tdp su, thir
viéc); trong thoi gian cong tac khéng vi pham phap ludt dén mirc bi xu ly ky luat
hodc bi truy ciru trach nhiém hinh su, dugc danh gia 1a hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao; dap tmg duge ngay yéu cdu clia vi tri viée lam can tuyén dung.

- Ngudi tét nghiép dai hoc loai gioi; tét nghiép thac si, tién si ¢ trong nudc va
ngoai nudc theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Dleu 14 Nghi dinh sb 29/2012/ND-
CP, c6 chuyén nganh dao tao phu hop vdi yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén
dung; truong hop sau khi t6t nghiép da co thoi gian cong tac thi phai cong tac trong
nganh hodc linh vuc hoat dong nghé nghiép can tuyén, trong thoi gian cong tac
khong vi pham phap ludt dén mirc bi xir ly ky luat hoic bj truy ctru trach nhiém hinh
su va dugc danh gi4 1a hoan thanh tét nhiém vu duge giao trong thoi gian nay.

- Nguoi c6 tai ning, ning khiéu dic biét theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1
Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, c6 vin bing, chimg chi dao tao, chimg chi
hanh nghé hoic ¢ ning khiéu, k§ niang phi hop véi vi tri viéc lam can tuyén dung
cua don vi su nghlep cong lép trong cac nganh, linh vuc vén hoa, nghé thuat, thé
duc thé thao, cac nganh nghé truyén thong

* Viéc xac dinh tot nghiép dai hoc loai gi6i dugc cén cir vao xép loai tai bang
tot nghlep, truong bang t6t nghiép dai hoc khong xep loai thi co quan, don vi cé
thim quyén tuyen dung vién chirc béo céo cu thé két qua hoc tap toan khoa va ket
qua bao vé tot nghiép dé co quan quan ly don vi su nghiép cong lap xem xét, quyet
dinh. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban, co quan quan
ly don vi su nghiép cong 1ap phai c6 vin ban tra 10i.
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Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh

- Luét Vién chirc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Québc hdi nuée
Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam,;

- Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Théng tu s 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia B9 Noi vu huéng dan
vé tuyen dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng dbi
v6i vién chirc;

- Thong tu hen tlch s6 163/2010/I'I'LT BTC-BNV ngay 20/10/2010 cta Bo
Tai chinh, B Noi vu huéng dan mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi
dur thi tuyén va phi du thi nang ngach céng chirc, vién chirc.

- Quyét dinh s6 30/2013/Qb-UBND ngay 12/12/2013 cta Uy ban nhén dan
tinh ban hanh quy dinh tuyén dung va thay déi chic danh nghé nghiép déi véi viéen
chirc trong cac don vi su nghiép cong lp trén dia ban tinh Bac Liéu.

75

LawSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

............ ngay......thang....nam....

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2010 cua Bg Noi vu)

Ho va tén: Nam, nit:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tri:

Ché & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dén toc:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

D6i tuong wu tién (néu cd): (1) t,’;

Sau khi nghlen ctru diéu kién dang ky du tuyen vién chuc (,u:_:; llen (2)
toi thay c6 di diéu kién dé tham du ky xét tuyén dic cach vién chgt & vi tri viée
| £11y ) . (3). Vi vay, t6i 1am don nay ding ky du tuyén vién chirc theo théng bao
cua quy co quan, don vi.

Néu trang tuyen toi s& chap hanh cac quy dinh ctia Nha nuéc va cia co quan
c¢6 tham quyén tuyén dung.

Téi giri kém theo don nay hé so dy tuyén, gdm:

1. Ban so yéu ly lich tur thuét;

2.. Ban chup céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tap, gbm:............. (4);

3. Gidy chimg nhan stc khoé;

4. 02 phong bi ghi ro dia chi lién lac, 02 anh c& 4x6.

Téi xin cam doan ho so du tuyén ctia t6i 1a ding su that. Néu sai su that, két
qué tuyén dung cua t61 sé€ bi huy bo va t6i s& chiu trach nhiém trudce phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)

f AWSOTt = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

Ghi chu:

(1) Ghi ré doi tuwong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén don vi su nghiép cé théng bdo tuyén dung vién chic,

(3) Ghi diing vi tri viéc lam can tuyén cia don vi su nghiép ruyen dung;

(4) Ghi r tén cua cdc ban chup, dwgc co quan cé tham quyén chiimg ﬂmc guri kem
don ding ky dir tuyén. a
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