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QUYLET PINH
Veé viéc phé duyét Ké hoach cdng tac ndm 2017 cha
Truong Trung cip Luit Buén Ma Thuot

BO TRUGNG BO TU PHAP

Cin cit Nghi dinh sb 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2013 cha Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhigm vy, quyén han va co céu t6 chirc cia B Tu phép:

Can ¢t Quyét dinh sb 1165/QD-BTP ngay 21 thang 5 nam 2013 cia B0 Ttr
phap ban hanh Quy ché x4y dung K& hoach ctia B6 Tu phap;

Can cr Quyét dinh sé 3467/QD-BTP ngay 24 thang 12 nam 2014 cua Bo
trudng B Tu phap quy dinh chitc nang, nhiém vy, quy2n han va co céu t6 chirc £
cua Truomg Trung cap Luat Buén Ma Thuot;

Cin ct Quyét dinh sé 28/QB-BTP ngay 10 thang 01 nim 2017 cua Bo o
truéng Bo Tu phép ban hanh Chuong trinh hanh dfng cia nganh Tu phép trién S
khai thue hién Nghi quyét s6 01/NQ- CP ngay 01 thang 01 ndm 2017 cda Chinh ‘“‘f-
pht vé nhimg nhiém vy, giai phap chit yéu chi dao diéu hanh thue hién Ké hﬂa{;h
phat trién kinh té - x3 hoi va du toan ngén sach nha nude nam 2017;

Cén cir Béo cao s6 01/BC-BTP ngay 03 thang 01 ndm 2017 ctia B6 Tu phap

vé tong két cong tac tu phép ndm 2016 va nhiém vy, gidi phap chi yéu cong tac.
nam 2017,

Xét dé nghi cua Hiéu trudng Trudong Trung cép Luét Budén Ma Thudt,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét K& hoach cdng tic nim 2017 ctia Truong Trung cAp Luét
Bu6n Ma Thugt kém theo Quyét dinh nay.
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Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Pitu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu trudong Vu T chirc can bd, Vu trudng Vu
Ké hoach - Tai chinh, Vu truéng Vy Thi dua - Khen thudng, Hiéu truéng Trudng
Trung cdp Luat Buén Ma Thutt va Thu truéng céc don vi thude B ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ¢6—"

B KT. B TRUONG
- Nhir Diéu 3; :

- B{ trudmg (0 béo cao); THIB' TRUGNG
- Céc Thiy trudng (dé biét),

- Cye Cong tac phia Nam {dé phéi hop); :
- Cong théng tin dién tir B& Tur phép (dé ding tai);
- Laru: VT, Truong TCLBMT. e T

L& Tién Chau
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Ha Noi, ngay 24 thang ¢4 nam 2017

KE HOACH CONG TAC NAM 2017
CUA TRUONG TRUNG CAP LUAT BUON MA THUQT
(Phé duyét kém theo Quyét dinh sé 244/QBD-BTP ngay A% thdng & ndm 2017
cua B truong Bo Tw phap)

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cu thé hda cong tac trong tdm ciia Nganh Tur phap ndm 2017; trién khai
thye hién va hoan thanh tot nhiém vy edng tac ciia Truong Trung cip Ludt Budn
Ma Thuét duge B6 Tu phap giao.

- Dé ra cac phuong hudng, nhiém vu dinh huéng cho toan bd hoat dong
cla Trudng trong nim 2017, dam bao thuc hién ding tién do, cé chit lugng,
hi€u qua va khoa hoc, dap vmg yéu cu nhiém vu cbng tic clia BY, Nganh.

- Lam can c0 cho viée phén céng nhiém vy, binh xét, danh gia, xép loai
cdng chire, vién chice, nguoi lao dong (CCVC) cia Nha trudng.

2. Yéu ciu
- Bam sat nhiém vy céng tac tur phap va cong tac cua B, Nganh nam 2017,

- Dam bao tinh khoa hoc, déng b8, kha thi, hidu qua, thiét thue va tié
kiém ngudn luc, phi hop véi tinh hinh thue t8 clia Trudng.

- Phén ¢Ong 18 nhiém vy cho cac don vi, ca nhin; phat huy tinh thin chi
déng, sdng tao, tich cuc, tu giac cta timg CCVC trong vide to chirc thyuc hién
cac nhiém vu chuyén mdn duge giao.

- Xac dinb frong tdm, trong diém, thoi gian thue hién; dé ra dugc cac giai
phép phu hop theo chite ning, nhiém vy, quyén han ca Trudng duoc giao, dam
bao hoan thanh thing loi nhiém vu cong tac nam 2017.

IL NOI DUNG
1. Nhiém vy trong {am

- Tiép tuc tip trung hoin thidn co clu o chie bd may va kién toan doi
ngl cong chic, vitn chic theo Quyét dinh sb 3467/QD-BTP ngay 24 thang 12
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nam 2014 cta B6 trudng BO Tu phdp quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han
va co cAu td chirc cua Trirong Trung cﬁp Ludt Buén Ma Thudt; P& 4n x4c dinh
vi tr viéc 1am va co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép giai doan 2014 -
2016 cua Nha truong da dugc phé duyét; Ké hoach s 190-KH/BCS ngay
30/9/2015 cua Ban can su Bang BO Tu phap vé viée trién khai Nghi quyét sb
39-NQ/TW ngay 17/4/2015 ctia Bd Chinh trj vé tinh gian bién ché va co ciu lai
d6i ngii cén bd, cong chirc, vién chire; Pé 4n tinh gian bién ché giai doan 2015 -
2021 cua Truong.

- Nang cao trinh d§ chuyén mén va trinh do quan ly cho ddi ngii vién
chitc chii chdt; xdy dung chuong trinh, k& hoach va td chire dao tao, bdi dudng
vién chitc quan ly; quan tim phat trién d6i ngii gido vién cé trinh d6, dap mg
yéu cAu phat trién cia Nha trudng. Trong d6 vu tién dao tao, bdi dudng cho doi
ngili vién chirc tré va vién chirc nik.

- Xay dung phuong an tuyén sinh 2017 theo chi throng ctia B& Tu phap
va B6 Lao dong - Thuong binh & X& hdi mét cach linh hoat va kip thoi. Day
manh nghién ctru khoa hoc gép phéan nang cao chét lwong dio tao.

- Nghién c¢tu, xay dung cac md hinh lién két véi Truong Pai hoc Ludt Ha
Noi, Hoc vién Tu phap va cac Trung tdm Gido duc thuong xuyén va S&, Ban,
Nganh céc tinh Tay Nguyén va Duyén hai Nam Trung bg, ddng thoi nghién ciu
D2 4n mé thém mét b mi nganh dao tao mé nhim thu hit hoc vién, mé rong
co héi tim viée 1am cho hoc vién sau khi tét nghiép.

- Quén 1y va st dung cac ngudn kinh phi ding muc dich, ding dbi tuong,
hiéu qua, tiét kiém.

- Tang cudng co s& vat chit dam bio chit luong cdc hoat dong gido duc
va dao tao; tdp trung hoan thién cdc hang muc cdn lai cia Dy 4n xdy dung
Trudng; sira chita va bao tri thudng xuyén khu lam viée, khu giang dudng, khu
ky tic xa va cong trinh vurdn cdy canh.

2. Nhiém vu cu thé

2.1. Cong tac tuyén sinh

- Xay dung ké hoach va dbi mdi phuong an tuyén sinh nim 2017 theo
diing chi tiéu dugc B Lao déng - Thuong binh & X4 héi giao, phit hgp vdi tinh
hinh thuc té; tap trung vao cac nhiém vu cy thé sau: |

+ Tang cudng cdng tac tuyén truyén, quang ba nhim dua théng tin truc
tiép hay gién tiép dén voi doi tuong ngudi hoe va nhig ngudi ¢6 lién quan;
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+ Xay dung luc lugng tuyén sinh 13 nhimg ngudi am hiéu vé cOng tac dao
tao va nhiing ndi dung coé 1ién quan;

+ Téng cudng cdng tic quan 1y viéc day va hoc, ning cao chét luong dio
tao nhim thu hut déi turgng theo hoc;

+ Thiét 14p mdi quan hé gifta nha truomg véi céc dia phuong, té chic,
doanh nghiép.

- Pa dang hoa hinh thirc va loat hinh dao tao theo hudng tang cuong cong
tac lidn két ddo tao, dic bidt chi trong tuyén sinh ddi véi hoc sinh tdt nghiép
trung hoc co s&; hoc sinh hé vira lam vira hoc tai cac dia phuong.

- Hoan thién thi tuc, trinh Vu Té chie cén bd - B Tu phap va Téng cuc
Day nghé - B$ Lao dong - Thwong binh & X4 hoi xin chi tiéu tuyén sinh nam
2017, du kién 500 chi tiéu.

- Phéi hop véi cac tinh thude khu vuc Tay Nguyén va Duyén hai Nam
Trung bé tuyén sinh, ra soat dbi trgng wru tién, cir tuyén &i hoc chuyén nganh luét.

2.2. Cong tac dao tao

2.2.1. K¢ hoach, chwong trinh dio tao

- X8y dung va td chire thuce hién churong trinh, ké hoach dao tao, ké hoach
giang day toan khoéa, niim hoc, hoc k¥ theo dung Quyét dinh s 1528/QB-BTP
ngay 15/7/2016 cia Bé truong Bo Tu phap va cic quy dinh khic cua B Lao
déng - Thueong binh va X3 hoi.

- Tang cudng céc k¥ ning nghé nghiép, phap 1y, t& chitc cdc hoat dong
thue hanh nghé tujt, gittp hoe sinh ¢é didu kién tiép can, rén luyén, tiép thu kién
thirc nhar: thre tép, kién 1ap, t chirc cac cudc thi li€n quan dén nghé luat.

- Quan Iy chit ché chit lugng giang day, chit lugng hoc tép; dam bao gid
gidc 18n 16p, ky luat hoc dudng nghiém tic.

- Ti€p tuc nghién ci, b sung, chinh sta, bién soan méi gi4o trinh trung
cép ludt bao dam phit hop, cap nhat cac van ban phép ludt mai ban hanh.

- Thuc hién diing quy dinh vé t6 chic thi, kiém tra, chém thi, vao diém,
cong bd diém thi dung quy trinh.

- Té chirc thi t6t nghiép va bé giang theo ding ké hoach dao tao; fuu trir
hé so, tai lidu gdc vé két qua hoc tap, rén luyén cia hoe sinh; quan ly va theo doi
viéc cAp phat bang diém, gidy ching nhan t6t nghiép tam thdi, vin bing caa hoe
sinh mot cach khoa hoc, ding quy dinh.
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2.2.2. Céng tic lién két dao tao

- Nghién ctru, xdy dung cdc md hinh lién ket dé thu hut hoc vién, mo rong
co hdi tim viée 1am cho hoc vién sau khi t6t nghiép.

- Khdo sat, xy dung Bé an mé thém mot so ma nganh dao tao moi.

- Phéi hop véi Truéng Dai hoc Ludt Ha N&i tuyén sinh va ddo tao cac 16p
Dai hoc luét van bé“mg 1, van bang 2 tai tinh Pk Lik.

- Phéi hop voi Hoe vién Tu phép va cae co s& dao tao c6 uy tin dé tuyén
sinh va m& céc 16p nghiép vu ngén han, dao tao chirc danh tu phép cho céc tinh
thude khu vie Tay nguyén va Duyén hai Nam Trung Bo.

- Phéi hop voi Trueong Dai hoc Luat Ha Néi va céc co so dao tao uy tin t6
chire dio tzo lién thong tir trung cip luat [én dai hoc Judt,

- Phéi hop véi cac Trung tdm Giso duc thueng xuyén va S6, Ban, Nganh
c4c tinh Tay Nguyén va Duyén hai Nam Trung bé tuyén sinh va dao tao trung
cAp ludt, hé vira lam vira hoc tai dia phuong theo nhu cu ngudi hoc.

2.2.3. Cong tac khao thi va kiém dinh chit lwong gido duc

- Dy manh cdng tic khao thi va kiém dinh chét lugng gido duc cua Nha
trudng; ting cudng cong tac kiém tra, danh gia chét lugng giang day theo ding
yéu cdu; xay dung, céng bd chuin dau ra trong hoat dong dao tao cia Trudmg; t6
chirc danh gia nang luc gido vién cia Trudng; tu danh gid chét lugng gido duc
va chiu sy kiém dinh chét luong gido duc cta co quan c¢é thdm quyén vé kiém
dinh chét lugng gido duc.

- Té chirc xay dung va quéan Iy ngan hang dé thi, cau hdi cia cdc ky thi két
thiic hoc phin, lién tuc bd sung ngudn dé thi du trit; nghién clru cai tién va phat
trién c4c phuong phap thi phil hop véi nhu ciu dao tao va trinh dd ciia ngudi hoc.

- X4y dung chuong trinh phdi hop véi cac Phong Tu phap, S¢ Tu phép,
Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan, Co quan thi hanh &n dén su,... trén dia
ban céc tinh Tdy Nguyén va Duyén hai Nam Trung b trong cdng tac tuyén
dung hoc sinh, hoc vién t6t nghiép trung cAp luat vao lam viéc; tiép nhin hoc
sinh, hoc vién trung cip luat t&i thuc tip nghé nghiép, thuc tip tt nghiép tai co
quan, don vi.

2.3. Cong tac quan 1y hoe sinh

- Tiép nhan hoc sinh nhép hoc, théng ké, téng hop dit liéu, 4p dung cong
nghé théng tin vao cbng tic quéan 1y hoc sinh; thidt 1ap, quan 1i luu trir hd so hoc
sinh theo quy dinh; td chirc quan 1y két qua hoc tap va rén luyén clia hoc sinh.
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- T chirc cdc cudc dbi thoai dinh ky gilta Lanh dao Nha trudng, cac
phong, khoa, don vi véi hoc sinh nhim ling nghe y kién phan anh tam tu,
nguyén vong clia hoc sinh va tu van, dinh huéng nghé nghiép cho hoc sinh trude
khi ra truong.

- Trién khai cdc chuong trinh “Co hd1 viéc lam - Tu van nghé nghiép” déi
vai hoc sinh.

- Té chire céc hoat dong gido duc truyén théng, phap ludt, dao dirc nghé
nghiép, k¥ ning sdng, phong chéng té nan xa hdi... cho hoc sinh; t6 chirc “Tuan
sinh hoat cong dan” cho hoc sinh vao ddu khoa hoc; phéi hop véi luc luong
cong an dia phuong dam bao an ninh trat tir, phong chdng té nan xa hdi trong
Trudng.

- Phat déng va trién khai cdc phong trao thi dua trong hoc sinh; binh xét
thi dua, khen thuéng kip théi déi voi hoc sinh ¢6 thanh tich cao; xtt ly nghiém
hoc sinh vi pham n6i quy, quy ché theo quy dinh.

- Phédi hop voi gia dinh ngudi hoe, t& chirc va ¢4 nhén ¢6 lién quan thuc
hién cdng tic gido duc toan dién cho hoc sinh; té chire cho hoc sinh ciia Truomg
tham gia cac hoat dong x& hdi.

- Piy manh céc hoat d6ng phong trao ctia Poan Thanh nién; td chire cic
hoat déng vin héa, vin nghé, thé duc, thé thao va céc hoat déng vui choi giai tri
khac cho hoc sinh.

- X&y dung cac chuong trinh trao hoc béng dbi voi hoe sinh thude dbi tuong
chinh sach, hoc sinh nghéo 6 thanh tich xuét sic trong hoc tip va rén luyén.

- Phé bién, trién khai cdc vin ban cé lién quan dén ché do, chinh sich,
quyén loi va nghia vu ¢iia hoc sinh.

2.4. Cang tac nghién ciru khoa hoc
- Nghién ctiu, d& xuét nhiém vy nghién ctru khoa hoc cép Bo.

- Trién khai va déy manh céng téc nghién ciru khoa hoc, sinh hoat chuyén
mon trong Nha truong.

- Tién hanh nghiém thu cac dé tai nghién ciru khoa hoc cap Truomg nim
2017 va d8 xuat cdc rthiém vu khoa hoc nim 2018,

- T6 chtic cac Hoi thao khoa hoc ¢dp Truong, cdp Khoa nham cung cép céc
luén o khoa hoc cho viée trién khai cdc d8 tai nghién ctru khoa hoc ciia Nha
trudng dbng théi ndng cao tinh thin nghién ciru, hoc tip cho CCVC cia Nha
trudng.
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- T4 chitc Hoi nghi 14y ¥ kién vé Du théo cac Ludt moi, gidéi thidu ndi
dung cia cac Luét, B luét mai duge thdng qua nam 2015, 2016, 2017.
2.5. Cong tac tir van, phd bién, gido duc phap luit

- Kién toan cong tac t6 chire, bd sung 1anh dao va doi ngii cdng tac vién,
tir véan vién phap luét cé trinh d6 va nang luc cho Trung tAm tu van phap ludt;
md réng cong tac tu vén phép luat, tro gitp phép 1y tai chd va luu ddng cho
ngudi nghéo, hudng dén céc dia ban ving séu, ving xa, ving gidp bién gi6i trén
dia ban tinh Pék Lik, noi c6 da sé ddng bao dan tdc thiéu sb sinh séng, hoc tap
va lam viée két hop tuyén truyén, quang ba céng tdc tuyén sinh nhim thu hit
hoc sinh v& hoc tap tai Trudng.

- Phéi hop véi S& Tu phap, S& Lao dong - Thuong binh & Xa hdi; cac 16
chire chinh tri x8 hdi va mot sb co quan trén dia ban tinh Dik Lik trong cdng tac
16 chire tuyén truyén phd bién phép luit.

- Tb chirc cac Héi nghi gidi thidu, phd bién Luat Té chire chinh quyén dia
phuong, Luét Nghia vu quén sy, Ludt Giao thong duong b, Lult An toan thong
tin mang,... dén toan thé CCVC va hoc sinh toan Trudng,

- Chu trong edng téc quang ba théng tin nham gidi thiéu hinh anh vé
Trudng; trién khai thu phi tu van phap luat theo quy dinh.

2.6. Cdng tac to chire can bd

2.6.1. Céng tic 16 chirc

- Tiép tuc hoan thién co céu to chitc bd may theo Quyét dinh s6 3467/QD-
BTP ngay 24 thang 12 nam 2014 cia Bo truong BS Tu phap quy dinh chic
nang, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cta Trudng Trung cép Luét Buon
Ma Thubdt; theo D& an xac dinh vi tri viée 1am véa co ciu vién chite theo chitc
danh nghé nghiép giai doan 2014 - 2016 ciia Nha trudng dd duge phé duyét.

- B4o c4o Lanh dao B6 phé duyét chi tiéu va Ké hoach tuyén dung vién
chire ndm 2017, trién khai thue hién viée tuyén dung vién chirc dam bao hiéu
qué, chat luong, dung quy dinh sau khi duge phé duyét.

- Phéi hop trién khai P& 4n thanh 13p Phén higu Dzi hoc Lugt Ha Néi tai
Tay Nguyén do Truomg Pai hoc Luat Ha Noi cht tri thue hién.

- Kién toan nhén su, xay dung Quy ché hoat dbng cia Hoi df’ing khoa hoc
va dao tao Truong Trung cip Luit Buén Ma Thudt.
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- Quan triét va thyuc hién nghiém tic, dﬁy dui cac ndi dung cua Ludt Can
bd, cbng chirc, Ludt Vién chirc va cde viin bén ¢6 lién quan trong cong tac tuyén
dung, sir dung, quan 1y, bd nhiém, luin chuyén, nang lwong va cédc ché d chinh
sach dbi voi cong chire, vién chize Nha trudmng; quan triét va thuc hién Pé én Vi
tri viée lam, véi muc tidu thay déi co ban tu duy vé nhan sy, bién ché cta d6i
ngli CCVC trong Truong, nghiém tic trién khai thuc hién cac nhiém vu thudc
giai doan sau cia Dé én da duge phé duyét.

- Tiép tuc trién khai K& hoach sé 190-KH/BCS ngay 30/9/2015 cua Ban
can si Pang B6 Tu phap vé viée trién khai Nghi quyét sd 39-NQ/TW ngay
17/4/2015 cta Bo Chinh tri v& tinh gian bién ché va co cdu lai d6i ngii cén bo,
cong chire, vién chirc, Nghi dinh sé 108/2014/NB-CP ngay 20/11/2014 cia
Chinh phil vé& chinh sdch tinh gian bién ché; xay dung va trién khai Ké hoach
tinh gian bién ché nim 2017, D& 4n tinh gién bién ché giai doan 2015 - 2021 cua
Truong.

- Tiép tuc trién khai thuc hién K& hoach hanh d6ng vé binh ding gio
nganh Tu phép giai doan 2016 - 2020, dam baoc sy tham gia cda phy nif vae céc
vi tri ]lanh dao tuwong xUng ty 1€, nang luc va trinh &6 cta d6i ngl vién chirc nit
cua Truong.

- Tiép tuc thye hién K& hoach sb 4538/KH-BTP ngay 10/12/2015 cua Bo
Tu phap vé tridn khai Tang cudng sy 1anh dao ctia Pang dbi voi cong tac piso
duc ly tudéng cach mang, dao dirc, 16i séng vin héa cho thé hé tré giai doan
2015-2030 nham thyc hién Chi thi s6 42-CT/TW ngay 16/8/2016 cua Ban Bi thu
va Quyét dinh s6 1501/QP-TTg ngay 28/8/2015 ciia Thu tuéng Chinh phu; Ké
hoach thye hign Nghi quyét sé 45/NQ-CP ngay 11/9/2009 va Chuong trinh phat
trién thanh nién ciia B6 Tu phép giai doan 2016-2020 ban hanh kém theo Quyét
dinh sb6 1980/KH-BTP ngay 16/6/2016, trong dé tip trung xdy dung moi trudémg
lam viéc lanh manh, tao diéu kién d8 thanh nién hoc tap, rén luyén, phin du va
trudng thanh.

2.6.2. Céng tic dao tao bdi dudng cong chiic, vién chirc

- Xay dung ké hoach, t6 chic d&o tao, bdi dudng, hoc tép nang cao trinh
d6 chuyén mon, nghiép vy, chinh tri di véi CCVC néi chung va dic biét trong
dién quy hoach cac chuc danh lanh dao ndi riéng.

- Chon, cir va quan ly vién chirc tham gia cac khoa dao tao, boi dudng do
B§, Nganh, dia phuong t0 chuc theo hudng wu tién doi véi vién chire tré va vién
chire nir.
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- Khuyén khich, hd tro va tao didu kién cho cac vién chire, dic bidt 12 vidn
chire tré va vién chire nir tu thuc hién bdi dudng chuyén mdn nghiép vu, tin hoc
va ngoai ngir.

- Chu tri, phdi hop véi cée don vi ¢6 lién quan thude Bo Tu phap tb chirc
cac 1p bdi dudmg nghidp vu khi dige Lanh dao Bé Tu phéap phan cong.

2.6.3. Cong tdc thi dua, khen thuong

- Ban hanh Ké& hoach phat déng phong trao thi dua ciia Nha trudng trong
ndm 2017 va trién khai dén toan thé CCVC.

+ Té chire phat dong phong trao thi dua, 18p thanh tich chao mimg nhan
ky niém Ngay thanh ldp Pang Cdng san Vi€t Nam (03/02/1930 - 03/02/2017),
Ngay giai phong hoan toan Mién Nam théng nhit dat nudc (30/4/1975 -
30/4/2017), Ngay sinh Cha tich H6 Chi Minh (19/5/1890 - 19/5/2017), Céch
mang thang Tam (19/8/1945 - 19/8/2017) va Qubc khanh (02/9/1945 -
02/9/2017), Ngay truyén théng nginh T phap Viét Nam (28/8/1945 -
28/8/2017), Ngay Phap luat Viét Nam (09/11/2013 - 09/11/2017), Ngay Nha
giao Viét Nam (20/11/1982 - 20/11/2017).

+ Tiép tuc tuyén truyén, quéan triét Ludt sia ddi, bd sung mét s& didu cua
Luat thi dua khen thudng nam 2013 va cac van ban hudng din thi hanh nhim
ning cao nhin thic ciia CCVC vé vi tri, vai trd cia cdng tac thi dua, khen
thudng trong su nghiép x4y dung bao vé T qube.

2.7. Cong tac hanh chinh va thir vién

- Thuc hién tét cong tac téng hop, vin thu, luu trit; xir ly kip thoi, chinh
Xac cac van ban va bao mat thong tin theo dung quy dinh.

- Tang cudng k¥ cuong, ky ludt hanh chinh, k¥ ludt lao déng; tridn khai
nghiém tac Quy ché lam viée ciia Trudng; bao dam cong tac 12 tan, khanh tiét
chu déo, vén minh, lich su va tiét kiém.

- T4 chirc Hbi nghi CCVC téng két cong tac ndm 2016 va trién khai cong
tac nam 2017,

- Thue hién ché d6 béo cdo thuimg xuyén, dinh ky, 46t xuét theo ding
quy dinh; thue hién hop giao ban l&nh dao céc phong, khoa, don vi hang thang;
t& chirc H6i nghi CCVC dinh ky 06 thang 01 1an.

- Téng cudng tng dung cong nghé thong tin trong quén ly diéu hanh, thuc
hién tin hoc hoéa céng tac van phong.
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- Tiép nhén, bd sung tai liéu, giao trinh, sach tham khao, tap chi chuyén
nganh cho Thu vién Nha trueong phue vu céng tac giang day, hoc tdp, nghién
ciru cua gido vién va hoc sinh; ap dyung cong nghé théng tin trong quan ly Thu
vién, nang cao chét lwong phuc vu, c6 bién phap khuyén khich hoc sinh tich cuc
hoc tdp va nghién clru tal Thur vién.

2.8. Cong tac xay dung thé ché

- Tiép tuc hoan thién stra ddi, bd sung Quy ché lam viée cia Tnrong
Trung cip Ludt Buén Ma Thuét.

- Stra d6i, bd sung Quy ché Chi tidu ndi bd; xay dung quy trinh ké todn va
kiém so4t thanh toan ndi bd ciia Trudng dam bao phi hop véi tinh hinh thue &
cua Truong.

- Xay dyng, ban hanh va trién khai thue hién Quyét dinh cta B truéng
Bo Tu phap thay thé Quyét dinh sé 3467/QD-BTP ngay 24/12/2014 cua B
truémg Bo Twr phép quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han va co cu tb chirc
ciia Truong Trung cip Luét Budn Ma Thuét.

2.9. Cong tic tai chinh - ké toan

- X8y dung va trién khai thuc hién Dy todn ngin sich Nha nudc nim
2017; quyét toan va cbéng khai Du toén Ngn sach Nha nude nam 2016 theo quy
dinh; thuc hién cong tac bao céo, théng ké, kiém toan theo chi dao cua Bo,
Nganh; theo déi, quan ly cac nguém thu hoc phi, 1€ phi ding ché d6, chinh sach,
dam bao tiét kiém, hiéu qua; timg bude ting ngudn thu, tiét kiém chi.

- Quan ly va sit dung vén dau tu xdy dung co ban ding muc dich, dung
dbi tugng, hiéu qua, t1ét kiém theo du todn duoc giao.

- Thuc hién ddy &g, kip thod, chinh xac, ding quy dinh vé ché d6 tidn
lvong, chinh sich BHXH, BHYT, BHTN va c4c ché d6 khéac lién quan dén
quyén lgi cia CCVC.

2.10. Cong tac quan tri

- Dam bio viéc thi cong xiy dung tru s& Truomg Trung cép Luat Buén
Ma Thuét ding tién do; phéi hop véi cac don vi lién quan kiém tra vi gidm sat
vigc x8y dung thi cong céc hang muc con lai cia Dy an xdy dung Truong; van
hanh va quan 1y tét co s& vat chat clia Nha truong; phdi hop voi Vu K& hoach -
Tai chinh trinh co quan c6 thim quyén bao dam kinh phi trién khai dir an hoan
thanh ding ké hoach.

)
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- Xay dyng K& hoach mua sfm, sita chifa treng thiét bi, tai san dam bao
phuc vu tdt cdng tac giang day va hoc tap; ting cudng cong tac quan 1y va sit
dung tai san, trang thiét bi, co s& vit chit cia Trudmg hiéu qua, an toan, tiét
kiém.

- Thuc hién tét céng tac quan ly, van hanh hé ‘Lhéng cong nghé thong tin
va Website cua Truomg; tang cuong céng tic phong chdng chay, nd; bao dam an
ninh trat tu, gitt gin moi truong xanh, sach, dep,... trong Nha trudng.

{(Kem theo Phu luc chi tiét néi dung KE hoach cong tac nam 2017 cua
Truomg Trung edp Ludt Budn Ma Thuét).

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Trudng Trung cdp Luat Budn Ma Thudt chu tri té chirc thwe hién
nghiém thc cac nhiém vu theo K¢é hoach nay; dinh k¥ cha tri giao ban can bo
chii chét dé chi dao va nam bt tinh hinh bao dam hoan thanh ding tién do va
chat lugng cac nhiém vy cong tac da dé ra; bdo céo Lanh dao Bb vé két qua thue
hién nhiém vu.

2. Vu T4 chitc can b, Vu Ké hoach - Tai chinh va cde don vi thude Bo
trong pham vi chic ning, nhiém vu cua minh cd trach nhiém phdi hop véi
Truong Trung cép Luit Buén Ma Thuét trong viée trién khai thirc hién Ké
hoach nay.

3. Viée trién khai nhiém vu duoc giao theo K& hoach 1a co s& dé danh gid
két qua cbng tdc ciia Nha trudmg, cic t chirc, ca nhin cbng tac tai Trudmg, phuc
vu cho viée danh gia, xép loai thi dua, khen thudng cudi nam.

4, Trong qua trinh thuc hién K& hoach, néu ¢ kho khin, vudng méc, phat
sinh nhiém vu méi, Hiéu truéng Trudmg Trung cdp Luat Budn Ma Thudt kip
thoi tham muu, bdo cdo Lanh dao Bo dé chi dao, giai quyét./. 26—
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