UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Sé: 45/QD-UBDT
Ha Néi, ngay odthang agndm 2017

QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach hoat dong cua Van phong Uy ban
thire hién nhiém vu cong tac nim 2017

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Cin cir Nghi dinh s6 84/2012/ND-CP ngay 12 thang 10 nim 2012 cia
Chinh pha quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cua Uy
ban Dan toc;

Can ctr Quyét dinh s6 162/QD-UBDT ngay 03/4/2013 cia B trudng,
Chu nhiém Uy ban Dan tdc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau
to6 chirc cua Van phong Uy ban Dan toc;

Can ctr Quyét dinh sd 733/QD-UBDT ngay 23 thang 12 nim 2016 cia Bo
truéng, Chu nhiém Uy ban Dan tdc vé viéc giao Ké hoach céng tic nim 2017;

Xét d& nghi cia Chanh Vian phong Uy ban,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach hoat dong ciia Vin
phong Uy ban thire hién nhi€ém vy cong tac nam 2017.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban va Thu truémg cac Vu, don vi lién quan
thudc Uy ban Dén tdc chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.j4—

o ‘;’??";W KT. BQ) TRUONG, CHU NHIEM

- Nhu Di€u 3;

- Bo truong, CNUB (dé blc); O'NG PHO CHU NHIEM
- Cac TT, PCNUB; 3

- Cong TTPT UBDT;

- Luu: VT, VPUB(10 ban). 42




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phac

= va A Linh dao va chuyén vién| Thii gian thuc hién Thai gian g 2 .
Stt No1 dung nhi¢ém vu Chi dao - tii';.p thuc hign Q1] 02] Q3] Q4| trinh LDUB San pham Ghi cha
I _[Cong tic tham muu, tong hop
Chanh Van phong, T ;
.- % Th B A
Thuc hién nhiém vu Thu ky B¢ trudng,|PCVP Nguyén Van ..u ky y mmng thu k!f
e e 5 P S 3 ; gitap viéc Thir truong, Pho . .
| |Chu nhiém Uy ban va giap viéc c:ic dong Thire, PCVP Chii nhiém (Phdng Thu ky X X x X Hang ngay
chi Thir truémg, Phé Chu nhiém Uy ban | Nguyén Dinh | ox v R
— Téng hop)
Vugng
T[ing l'tt,‘.'p, i Lmu'u S d."m 8 churong PCVP Nguyén N%n Qu:'zl g H,m' !:ﬂ_guyér:u : X Chuong trinh
2 |trinh céng tdc tuan, thang cua Lanh dao : Vian Huan (Phong Thu ky| x X X X Hang tuan 2
: Dinh Vuong 2 cOng tac
Uy ban. Téng hop)
Xdy dumg cic bio cio chi dao, di¢u hanh ” x . ; T
L . : A 3 K PCVP Nguyén |Ldnh dao va chuyén vién . ) )
3 ::anlgniilUB hang tuan, thang, quy, 6 thang Dinh Vugng  |Phong Thu ky - Téng hop X X X X Hang théing Bdo cdo
Théng bdo v kién két ludn cia Lanh dao
Uy ban dén cdc Vu, don vj thugc Uy ban,| PCVP Nguyén s .
4 cic 16 chic, ca nhan ¢ lién quan; theo| Dinh Vugng, |[L&nh dao va chuyén vién " . 5 " Ba cﬁa- Théng bao két
ddi, dén dbéc, kiém tra viéc thue hién cac|PCVP Nguyén Vian|Phong Thu ky — Tong hop L.IE]:UB luén
vin ban, v kién két luin, chi dao cua Thirc. '
Lianh dao Uy ban
Thyc hién nhiém vu diu méi giup Lanh
dao Uy ban thuc hién cic mbi quan he| . | . |Lanh dao va chuyén vién , Bio cdo thyc
T ] ] v & ;
2 cng tac vdi cac B, nganh trung uong va e Su pheog Phong Thur ky — Tong hop X X X X Hang qu¥ hién
dia phuong.
Tran Tuan Anh, Nguyé
Thuc hién nhiém vu Ngudi phét ngon cia e O .
6 |Uy ban téc khi d B3 truémg, Chii| Chénh Vin phong | " Hoan,Nguyén Thanh| | | | | papoquy | BoC o thwe
¥ D o il i & g PROTE |Hing (Phong Thu ky - Eah hi¢n
nhiém phan cong o
Tong hop)




- - . Lanh dao va chuyén vién| Thoi gian thue hién | Thoi gian | . 2 >
d Ch g ; S Ghi chi
Sl Ngi dung nhigm vy Ldgo truc tiép thuc hién | Q1 ] Q2] Q3] Q4 | trinh LBUB N Jrog L
. : nvén V
Xdy dung Ké hoach 16 chirc cac Doan Ef’"i; E;‘; Pl‘:’:: ;]fﬁ
T k T 1 i 1 % :
; [Lénh dgo Uy ban lam viée véi dja) PCVPNguyen 1o’ prs Chi nhigm X x |Quy I, QuyIvV| Quyét dinh
phuong vé tinh hinh thuc hién cong 1ac Binh Vuong . ; ; :
e (Phong Thu ky - Tong
dan toc.
hop)
; 2 o .1 R ) Pham Pha Thinh, Nguyén
i h;:,n nh"fm, W e nJ"Jan. .lh'.ﬂm PCVP Nguyén |[Thanh Hang, Nguyén Tién . i Phiéu trinh viin
8 |muu, dé xuét xir IV cac van ban, tai liéu . : : - X X X X Hang ngay R
S DPinh Vuong  [Hoan (Phong Thu ky - ban dén.
dén trinh LBUB ke
I'ong hep)
Thuc hién nhiém vu tiép nhin, tham PCVP Nguyén Pinh
9 [muu, dé xudt xir Iy T& trinh, dy thdo viin| Chanh Vin phong | Vugng, cac dongchi Thw| x | x | x | x | Hangngay
ban cua cac Vu, don vi trinh LDUB ky, giup viéc LDUB
Theo b, dﬁ:-: dﬁc l_(-lﬁm e, Eﬁ:}ng hw PCVP Nguyén Dinh
tham muru, dé xuat viéc thue hién nhiém 3
"R : b s R Vuong, Negoé Quang Ha,
vy, két luan, chi dao cua Bo truong, Chu 2 - : = 3 oo
10 s : L Chanh Vian phong [Nguyén  Thanh  Hang| x X X X Béo cao
nhiém Uy ban giao (theo QD so 495/QD- (Phong Thu ky — Tén
UBDT ngay 19/9/2016 ctia Bé truémg, b & 8
Chi nhi¢m UBDT) e
Téng hgp, xdy dung bao céo tinh hinh I Ngd Quang Hai, Nguyén
11 [thye hién nhiém vy Chinh pha, Thaf ~o. vﬁ YU IThanh Hing (Phéong Thu| x | x | x | x | Hangthang Bio cio
turémg Chinh phi giao UBDT & |xy - Téng hop)
Nguyén Vin  Hanh,
Xay ;jn,mg ké t:ﬂ#_ll'.‘;h 10 t‘:huc’ cac Hr.:-f ngh! PCVP Neuyén h:guy-;:n Tién  Hoan, . Ké hoach, Gidy
12 |so keét, tong ket cong tac dan toe cioa Uy . Nguyen Thanh| x X b X Cuoi thang 22
e Binh Vuong : . : maoi
ban Din tjc H’f’mnglmng Thu ky -
Tong hop)
Chanh Vian phong,
; ; . [pCV én Van| _ 5
Xay dumg K¢ hoach Lanh dao Uy ban di 3 P Nguyen Van Linh dao, chuyén vién ; o
13 [ hic Tét Nguyén da s hong Thu k¥ - Téng h S L Quy/et dinh
S RN D Nguyén Dinh e * P
Vugng

11

Thi dua khen thwong




& i . 5 Lanh dao va chuyén vién| Thoi gian thue hién | Théi gian _, P e A
Stt Noi dung nhiém vu Chi dao trpe tiép thwe hién 01]02] 03] 04| trinh LDUB Sin pham | Ghi chu
i Nguyé Vv 1
4 [Thue hién nhiém vu Thuémg trye HOil PCVP Mai Linh ST i duaKh]:;:r: el
déng thi dua khen thuéng cua Uy ban Nham puoTe X
thudmg
: y oo T ; _— Nguvén Vian  Khiém
Ké hoach t6 chirc phong trao thi dua va| PCVP Mai Linh : : i . £
15 cdng téc khen thudng nam 2017 Nhim phof'sg Thi dua khen| x Dau thang 2 Ké hoach
thudmg
Huéng dan va téng hop két qua khen cao
cua cac vy, don vi; tham muu cic vin PCVP Mai Linh Pinh Cong Ludn, Lwu Thi Bio cdo tong hop
16 |ban trinh Héi dong TD-KT xét khen cao Nham Mai Huong Nguyén Thi| x | x Thang 04 | hé so. To trinh
nam 2016; hoén thién vin ban dé nghi Thinh, Ha Chi Céng khen thuémg
khen cao sang Ban TD-KT Trung wong
= ; : Cong van hudng
7 |Tham mun viin ban dén dée vi tng hop| PCVP Mai Linh Eﬂ”gn Th;m“;’_‘;‘; MH:I ” Cubi thing 02 | 40 Vi thong béo
dang ky thi dua nam 2017 Nham D : HIANE D2 1 yét qua dang ky
£ thi dua 2017
: 3 DR ot N N x Khi ¢6 ké
Irién khai ap dung phan mém quan Iy ho PCVP Mai Linh DPinh Céng Ludn, Nguyen BeaAlTR o
18 [so khen thuémg theo Thong bio so Nhém Thi Thinh, Ha Chi Cong,| X | X | X | X e B Phan mém QLDL
1901/TB-BTDKTTW cia BTD-KT TW Luu Thj Mai Huong i TD-KT TW
Phdi hop thuc hién chuong trinh kiém et Pinh Céng Luan, Nguyén _—
19 |tra, khio sit dgt 1 nam 2017 cuia Khéi thi PCV;}I‘:‘I;; Linh |05 Thinh, Ha Chi Cong,| X Cubi thang 3 Bﬁ“;g‘:ﬂ";‘a"“ﬁ
dua cac bd. nganh tong hop Luu Thi Mai Huong
P.Iim hfrp véi Vu Chinh séch dan tqc_thl.r:.:. PCVP Mai Linh |Lwu Thi Mai Huong, Ha Khi co K:c _
20 |hién céng tac khen thuémg trong Cude thi Nham Chi Cén hoach cua Quyét dinh
“Tim hiéu chinh sich din 1oc”. g UBDT
Phéi hop voi Vu Dan t9c thiéu sd thuc
hién cong tac khen thuomg trong L& Khi o6 Ké
21 “Tuyén dwong nguéi cé uy tin, nhan si,| PCVP Mai Linh [Luu Thi Mai Huong, Ha hoach ciia Quyét dinh
tri thic va doanh nhan tiéu biéu ving Nhim Chi Céng . =
A - - - & A - =R & ® UBDT
dong bao dan tgc thiéu s6 va mién nui
nim 2017%.




- - . Lanh dao va chuyén vién| Thei gian thwe hién | Théi gian e z
tt C " ey S h hi chil
S N duig i vy xiago trie tiép thuc hién | Q1 ] Q2 | Q3 | Q4 | trinh LDUB i
Phéi hep véi Vu Té chirc can bd tham i o I Sau khi ¢o
: " ! v Khiem.
5, |muu kién todn Hoi dong TD-KT. Ban| PCVP Mai Linh 2151'1‘“;‘:':“ _a‘}w 1‘?}‘::}:1:’: . Nghi dinh thay| (.
hanh Quy ché 1am viéc, phan céng nhiém Nham il B - thé Nghj dinh st
vu cho Thanh vién Hoi déng TD-KT & sb 84
: ; : - ... . |Pinh Céng Luan; Nguyén
t h y vV B ; f i B g
23 | romg Vi sy ity obng e dan ¢t | | Nnam | |Th Think: Ha Chi Congsl | x Things | Quyétdinh
B VTGP e ¥ Lwu Thi Mai Huong
Tham muu sira ddi, bo sung Théng tu s6 . ” ;
?r 3 'H
02/TT-UBDT, ngay 31/1172015 ctia Uy| _ . s SRER"Y A0 Lhibm, D
A oo 0 . , PCVP Mai Linh |Coéng Luan; Nguyén Thi 2 1
24 |ban Dén tgc vé hudng dan cong tac TH- : o, P X Thang 5 Thong tu
KT trong hé thong co quan cong tic déin N Thinh; Ha Chf Cong; L
e g e o0 & Thi Mar Huong
e
Phéi hop thuc hién chuong trinh kiém PCVP Mai Linh Nguyén Thi Thinh; Ha Cac van ban
25 |tra, khao sat dot 2 nim 2017 cua Khéi thi " Chi Cong: Luu Thj Mai X Thang 6  |kiém tra, khao sat
G ey Nham : . .
dua cac bd, nganh tong hop Huong lai dom vi co sd
Tham muu thanh ldp doan kiém tra, khao BEVE Mai Linh Nguyén Van Khiém, Ha Quyét dinh, ké
26 |sat viéc to chirc, thue hién cdng tac TD- . Chi Céng; Lwu Thi Mai X Thang 7 hoach, bao cdo
& H I p Nhﬂm 5l & -
KT & mét so vu, dom vi Huong kiém tra, khao sat
Phdi hop voi Vu T6 chirc can bd xay I m Nguyén Van Khiém, Pinh
27 |dung ké hoach. n6i dung tip hudn nghiép . Cong Luan; Nguyén Thj X Thang 8 Quyét dinh
vu vé cong tac thi dua, khen thuéng Thinh
Phéi hop thuc hién chuong trinh kiém s o . Céc vin ban
. : i si o CPOVP ; [a Chi Cong: Luu Th : o B
28 |tra, khao sat dot 3 nam 2017 cia Khoi thi ]'v!al bt | 2t SR0E R A5 X Thiang @  |kiém tra, khao sdt
S - Nham Mai Huong ; . :
dua céc b, nganh tong hop tai dom vi co sa
e i O . : ey Nguyén Thi Thinh, Ha Ly .
£ ) ~ e , tdinh, T
1g Tf:En khai ke lrmach mua sam, bo sung| PCVP "v!al Linh Chi Cong; Luu Thi Mai x Théng 10 Quyé din o
vil tr khen thudng ndm 2017 Nham Hirong trinh
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. _ o . Linh dao va chuyén vién| Thoi gian thyce hién | Thoi gian Z 2
h r : i
Stt Noi dung nhiém vu Chi dao trye tidp thwe hién 01102 Q3] Q4| trinh LBUB San pham | Ghich
I £ z H 3 - - : 1 = s .
) Huéng dfm 1ong keét ﬂﬂl‘lg-!.-d{: thi dﬁua, PCVP Mai Linh I\.guyén \i{m Khlénl, Dmh | ,
30 |khen thuémg nam 2017; nhiém vy cong Nham Cong Luan; Nguyeén Thi X Thang 10 Cong van
tac thi dua, khen thuémg nam 2018 Thinh
Phéi hop véi vy Tuyén truyén thuc hién Nguyén Van Khiém, Dinh
. |cong tac khen thuéng trong L& “Tuyén| PCVP Mai Linh |Cong Luén; Nguyén Thi . £
L duong hoc sinh, sinh vién la ngudi DTTS Nhim Thinh, Lwu Thi Mai X Png 11 Quyctdink
¢6 thanh tich xuét sic trong nam 2017" Huong
Téng hop két qua binh xét thi dua, khen Nguyén Vin Khiém, Dinh Béo cdo téng hop
35 [thuémg ném 2017 cta cac vu, don vi;| PCVP MaiLinh [Céng Ludn; Nguyén Thi | —— hé so; Té trinh;
chuén bi hd so trinh Hoi ddng TD-KT va Nham Thinh; Ha Chi Céng; Luu & 15121 phiéu bu, Bién
BCS Pang Uy ban Thi Mai Huong ban kiém phiéu
Phéi hop thuc hién chuomg trinh kiém
tra, I-:l'!an 5:’11 dt_rf 4 nﬁzm 2017 cu:} Kh:m lh! PCVP Mai Linh Hg}]}"fﬂ Thi Th]nhl, H'% ’ Béo céo kit qua
33 [dua cic bd, nganh 16ng hop: bao cdo thi A Chi Céng; Luu Thi Mai X Thang 12 2
15 g aim : i Nhim kiém tra
dua Khoi; cham diém thi dua cho cic dom Huwong
vi thude Khdi thi dua
2 s N . Nguyén Vian Khiém, . -
y T?ngzl{;?; cé:g ni;‘ac ;hl'dua;,h k_hﬁcn mua;g PCVP Mai Linh [Nguyn Thi Thinh; Ha " — ﬁfn c?l-::: ghal
34 [nam 2017, phuong huomg, miem Vi nam Nham Chi Céng; Lwu Thi Mai B b o
2018 giao udce thi dua
Huong
111 [Céng téc tai chinh - ke todn
5 R ST T Truong Thj Bich Hanh,
35 ﬁ c[l,mgz ;1"]7 ma: ::;ﬂuc; ;:l ngéann]t:dch Chanh Van phong |[Nguyén  Van  Manh| x Thang 2 Quyét dinh
i gao Van pnong quan 1y (Phong K& toan — Tai vu)
Tham dinh, thanh toan céc nguoén kinh
.. |phi duge giao theo QD733/QD-UBDT v . C .
36 | o3y 23/12/2016 cia Bo truomg, Chu| Clann Van phong ol [l ' B Rbnce
nhi¢m Uy ban
Vi Thi Bay.Nguyén Thu
16.1 Kinh phi quan ly hanh chinh giao ty chu Chénh Van phong Thao, Ngd Thi lhll.g " < i 4 Béo cdo TC

tai chinh

Ngan, Pham Thu

(Phong K& toén — Tai vu)
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= i . Linh dao va chuyén vién| Théi gian thwee hién | Thoi gian o 2 e v,
Stt Noi dung nhiém vu Chi dao trye tiép thwe hién Q1] Q2 [ 03 | Od | trinh LDUB San pham Ghi chi
Truong Thi Bich Hanh,
. . |Kinh phi quan 1y hanh chinh khong giao| . | _ .. |Pd Thi Ha Thanh, Nguyén .
H02 )+ chi tai chink ' © E%) Chinh Van phong |y i Phong K& * | X | %] * Bagiede TC
todn — Tai vu)
P& Thi Hia Thanh,
36.3 |Kinh phi gido duc dao tao Chénh Van phong [Nguyén Vian  Manh| x [ x | x [ x Béo cao TC
(Phong Ké toan — Tai vu)
Vii Thi Bay, Nguyén Vin
36.4 |Kinh phi thuc hién CTMTQGGN Chanh Van phong {[Manh (Phong Ké toan X X X X Bao cao TC
Tai vu)
D& Thi Ha Thanh, Ngb
36.5 |Kinh phi sy nghiép khoa hoc- cong nghé | Chanh Van phong | Thi Thuy Ngén (Phong Ké|l x X X X Béo cao IC
toan - Tai vu)
Vi Thi Bay, Ngoé Thi
36.6 |Kinh phi su nghiép kinh té Chénh Van phong |[Thuy Ngan (Phong Ké| x | x | x | x Béo ciéo TC
toan — Tai vu)
P& Thi Ha Thanh, Ngo
36.7 | Kinh phi sy nghiép bao vé mdi trudng Chanh Vin phong |Thi Thay Ngéan (Phong Ké| x X X X Bio cdo TC
todn — Tai vu)
Truong Thi Bich Hanh,
36.8 |Kinh phi sur nghiép viin héa théng tin Chanh Vin phong [Nguyén  Vian  Manh| x | x | x | x Bao cdo TC
(Phong Ké toan — Tai vu)
il A ; - P& Thi Ha Thanh, Ngé
37 |POi chiéu, thanh todn tam (mg:v6i Kho| o\ van shone |Thi Thiy Ngan (Phong| x | x | x | x Bio cdo TC
bac NN : iy
Ké todn — Tai vu)
) g~ _ Truong Thi Bich Hanh,
38 ;{Si"“s‘!;';ﬁ f;-;“:;'ﬁ;h‘ “f;: l“fa“h NN DA Chanh Van phong [Nguydn ~ Van  Manh X Dy todn
§ Ay (Phong K& toan — Tai vu)
i . S R v Truong Thi Bich Hanh,
39 fong hiep Y dug;cie bip cheta el Chanh Van phong Nguyéi Vin  Manh| x 3 X X Béo cdo TC
theo quy dinh (Phong Ké toan — Tai vu)
Tham muu ban hanh van ban huéng dan D4 Thi Ha Thanh, Nguyen ——
40 |thi tuc thanh todn mt sb hoat dong| Chanh Van phong [Van Manh (Phong Ke{ x e &
thuomg xuyén ciia Uy ban toan — Tai vu) &
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Lanh dao va chuyén vién

Thai gian thuwe hién

Thoi gian

. . C - = o i S-— hi .h-
St N{i dusg okifo vy Hl#go true tiép thwe hién Q1| 0Q2]|0Q3]| Q4| trinh LDUB g Siuleh
IV |Cong tac Vin thu - Lwu trir
'l'hm: hién cac quy 11:mh, nghu;]:! viedng |, yp Nguyén Bui Th] H:-En_CGng ?huc_.
41 |tac Van thu theo chire nang, nhi¢m vu Binh V ngudi lao dong phong X X X X
duoc giao R VTLT
Bang mo ta ng&n
_ i e , - Tran Kién, Bui Minh gon céc budc tiép
42 f.‘” td‘-"‘% b‘ln']‘fﬁnm"’ ,“*I o b ;ﬁ’;ﬁ*’"”“ Trinh (Phong Vén thu - | T2 nhén van ban di
15100 L T, ALy Vel e ong Luru trir) duoge cong bo tai
bd phan vén thur
43 Lam cdc thd tyc ban giao con ddu Thanh |PCVP Nguyén Trén Kién, BuiThi Hién 12
Tra Binh Vugng (Phong Van thu - Luu trir)
1én ca i 1é a - Vi Thi Thay, Bai Minh
Thuc hlgn*cac quy t'rmh, nghw]_:‘w_.l cong [5~yp Naiivdn i Thi iy, Bii Mini
44 |tae Liru trir theo chire niing, nhiém vu - Trinh (Phong Van thu - X X X X
; Binh Vuong
duge giao [ trir)
. Vi Thi Thay, Bui Minh
45 |Tién hanh thu thap ti liu luu triv PCVP Nguyin Trinh (Phong Van thu - X
’ Binh Vugng X
Luru trit)
: ; ; " an Kién, Bai Minh
Tiép nhan, bd sung chimg thu s cho céc [PCVP Nguyén e
46 |, nhin. 16 chi Uv b Dinh V Trinh (Phong Van thar - X X
cd nhdn, 10 chirc trong Uy ban i uong Lanutedd)
Phéi hop mé 02 16p huéng dan sir dung —— Tran Kién, Bui Thi Hién,
47 |chimg th s, chir ky s6 cho ddi tweng 1a | Wg ¥ Bai Minh Trinh (Phong | T3 T8 02 16p
céc ddng chi Lanh dao Vu ong Vin thu - Luu tri)
44 Kiém tra céng tac luu trix tai mdt s6 Vy, |PCVP Nguyén Trin Kién, Vi Thi Thiy .
don vi. Binh Vuong (Phong Vin thur - Luu trir)
49 Xay dung cudn danh ba "Hé théng céc co |PCVP Nguyén Tran Kién, D& Thi Mén .
quan cong tac dan tge Binh Vuong (Phong Vin thu - Luru trix)
V_|Cong tic to chirc- hanh chinh, quén tri, ddi xe




Lanh dao va chuyén vién

Thoi gian thue hién

Thai gian

San phim

Stt N{i dung nhiém v Chi dao ; ! i ch
? b LT ) truc tiep thue hién Q1| Q2| Q3| Q4| trinh LDUB Tl chn
Trién khai cong tac quy hoach cong chirc R ~ .
50 |Lanh dao cap Vu, cip phong giai doan| Chanh Vian phong I'f': b |n!1 HU“E',_ {?!mng 3 B o e ek
Hanh chinh — Quan tr1) "
2016 - 2021
Tiép tuc ki¢n toan nhin sir Van phong PCVP Bui Thién Lac, Vi
theo Quw.et dmh quy dmh chirc nang,| . . e 3 Trung Kién, Lé BDBinh 5 o
2 nhiém vu, quyén han, co cdu 16 chirc Vin SEBREY M DHORE, Hung (Phong Hanh chinh * % X = biae akn by
phong Uy ban nhiém ky 2016 - 2021 — Quan tri)
Té Minh Huan, Tran
.z s P Manh Khai, BPdu Dirc
Kié g h I¥ tai san, I PCV 0i Thié 2 T .
52 C;ﬂrsﬂkeuat:an 081 88w, g {hice Oy PE T Fhién Tuan(Phong Hanh chinh = x X Béo cdo
q 9 Quan tri) Phéi hop véi
Phong Ké toan-Tai vy
Lap ké hoach, 16 chirc trién khai sira chira
ltm tru s¢ co quan Uy ban (stra hé théng PCVP Bii Thién 1'n.-’u'Tmng.Klll:ﬂ, T6 MEnh ' .
53 |ctra nha A,B,D: sira chita médi nha A,B; Huén (Phong Hanh chinh X X Quy I Quyét dinh
. o, L ” i . . Lac ¢ >
sira chira, thay thé mot sb thiét bi vé sinh : — Quan tri)
nha A,B,C.D; son cau thang nha A,B)
f;?};siuﬁ 5 CT a;:;l mfhf;i ::Z TEE};:; PCVP Bl Thign: |8, Trung Ki€n, Vit Mnh
4 | kvt i o A N |Tudin (Phong Hanh chinh X X Théang 10 Ké hoach
ctia cac Vu, don vi sang try so mol Ll Lac _ Quén tri)
349 Péi Cén, Ha Noi -
4 4 - x R e PCVP Bﬁl Th:én Li?,'l':.. Vu
I'd chire hdu can, phuc vu “Lé Tuyén ix 2 :
duong ngudi ¢6 uy tin, nhin s§, tri thir Trung Kién, L& Binh) 1y, b duyet cia Bdo cdo thye
55 |duomg ngudi c6 uy tin, nhan s, tri hUCl o o sy ohono [Hing, To Minh Hudn, Vaf 0 b 99 0 e
va doanh nhan tiéu biéu ving doéng bao il : : Thi tudmg chinh phu hién
dén tc thiéu sé vi mién ndi nam 2017 Manh Tuin(Phong Hanh
An tdc thiéu so va mién nii ndm chinh - Quén )
Thuc hién céng tic hau cdn, phuc wvu
Lanh dao Uy ban dén tiép Linh dao Vii Trung Kién, Té Minh
5¢ [Pang. nha nudc, cée dodn khich qudc (& PCVP Biii Thién [Huén, Dau Pirc Tuan, Le| [ | | Bio céo thuc
hi¢n

dén lam viéc véi co quan Uy ban; céc
doan dai biéu DTTS dén tham va lam
viée vai Uy ban va cac hoat dong khac.

Lac

Thanh Binh (Phong [lanh
chinh — Quan 1)

ho




Linh dao va chuyén vién

Thoi gian thue hién

Thoi gian

Stt Noi dung nhiém vu Chi dao p— tip thre hién 01102 ] 03] Q4 | trinh LDUB San pham Ghi chu
Vi Trung Kién, Té Minh
Huén, Vii Thi Tra Giang,
Té chirc thuc hién céng tac 1€ tan, phuc| _ . w.ou.. |Nguyén Thi Hué, Hoang
57 |vu céc cude hop, hdi nghi, hdi thio cua P{“VPE uf Vhien Thi Hué, Tran Manh| x | x | x | x
co quan Uy ban e Khai, Nguyén Thi Siu
(Phéong Hanh chinh -
Quan tri)
T C—— Vii Trung Kién, T6 Minh
Ra soat, lap ké hoach, mua sam tai san, —— : s m
58 |trang thiét bi phuc vu chung ciia co quan PCVP Bui Thi¢n [Huén, Tran M‘anh e, X Quy Il Quyét dinh
U ban nam 2017 Lac B?u Bi'rc Tuan‘ {P!'ufmg
Hanh chinh — Quan tri)
ua n .. £ 1
e I
59 quﬁ; Uy b;n' bao tri, bao dx;ﬁng may vi PCVP Bii Thi¢n [Monh Khai, L2 Thanh X X X X
: e S S i Lac Binh (Phong Hanh chinh
tinh, mdy in, ddm bdo vatl tu in an va i
: , S - Quan tri)
photo ciia co quan cua Uy ban,
Té Minh Hudn, Dinh Thi
Dim béo vé sinh, cinh quan mi truomg g:‘:j;f;’g’u::n 1;‘;1‘}’{1%
cor quan, cac phong lam viéc cua cac PCVP Bui Thién : Ay e
b dong chi Lanh dao Uy ban, cac phong Lac Hodsg Thy Hur, T:“ 2 » § * .
hop chung ciia co quan Uy, ban IMpoh KR, Mg 1)
' Séu (Phong Hanh chinh ~
Quan trj)
Thue hién nhiém vu céng tac quin sy dia| . . . |Té Minh Huan (Phong Bdo cédo thue
ol phuong, din quén tr vé co quan Uy ban. Chénh Van phong |41, oy chinh - Quan tri) A B hién
Vit Trung Kién,To Minh
Huén, T6 thudmg truc bio
62 Dam bdo an ninh trdt ty, phong chdy,| PCVP Bui Thién [v§¢ co quan (Tung, Binh, < = = < Bao cdo thue
chira chay try s co quan Uy ban Lac Chinh, Thudn, Thanh) hién

(Phong Hanh chinh -

Quan tri)

A



. a 2 Lanh dao va chuyén vién| Thaoi gian thue hién | Thaoi gian ik :
Stt Noi dung nh Chid s . g San pha Ghi chi
i diing nhigstvy o trwe tiép thuc hién | Q1 | Q2 | Q3 [ Q4 | trinh LBUB Siiga vy
e I, G N g v oo |VO Trung Kién, Binh Thi
r - . [ = k ] r % ¥ -3 3
63 | 1@ chire kham sie khoé dinh kv todn co| PCVP Buai Thién Thiy Nga (Phong Hanh < X Théng 10 Tér trinh
quan Lac ; gt
chinh — Quan tn)
Thué tru s& lam viée cho cac Vu, don vi : weam .o VO Trung Kién, Té Minh
: PR ; A PV : : L .
64 |duoc bo tri ngoai dia diém 80 Phan Dinh L Huan (Phong Hanh chinh| x X X X
; Lac =S
Phung ' — Quan tr)
Vii Manh Tuan, Phyc vu
65 Theo dai, quan Iy, phuc vu CBCC &n trua| PCVP Buai Thién |bép an (Tdm, Tam) N " < «
tai nha an co quan Lac (Phong Hanh chinh -
Quan tri}
PCVP Bui Thién Lac, Vi
& sy o . Trung Kién, Lé Dinh
66 E“Yb‘i"‘“g. d;;“ﬂ‘,?“cll“‘ﬂ}]?ﬁ“ ;f’ €O qUan| - snh Vin phong |Hing. Vi Manh Tuén, T8 x | x Thang 10 Dé én
ek i Minh Huén (Phong Hanh
chinh — Quan tr1) &
VP Buai Thién Lac, Vi
Xdy dung cac bao cdo cong tdc Vian ?‘Eunp II:'.lién "'ﬂ; éacrjinﬁ
67 |phong hang tudn, thang, quy, 6 thang,| Chanh Vin phong |, .. & ol e ; X X X X Bao cédo
: 3 IIang (Phong Hanh chinh
nam cua Vin phong S
— Quan tri)
Phéi hop cung cac Vu, dom vi cé lién
quan m chuct .h“:“ h;:r - bﬂ’ o .. |vi Manh Tuén, L& Thanh
chirc va ngudi lao dong; tham vieng gia| PCVP Bui Thién (. . ; ;
68 | .. = N e ; : Binh (Phong Hanh chinh| x X X X
dinh than nhdn cin b cdng chuc va Lac - Ol i)
ngudi lao déng cia Uy ban khi tir tran '
theo quy dinh hién hinh :
N T o - 2 a Quyét dinh phé
& ] V hT 4 % -
Xay dung phuomg in tet kigm dién,| ooyp i ppign | V2 Mann fuan palnsonent | duyét phuong an
69 |nude, dién thoai, vin phong pham co e Binh (Phong Hanh chinh X X Thang 3 cika B& N,
quan Uy ban — Quan tr1) Chi nhiém
. Quyét dinh phé
= Vin An, Va e ;
= PCVP Nguyén Van Soifbn o Ph%m : _ duyét phuong dn
70 |Phwong an ti¢t ki€ém xéng xe il Hoédng, Nguven Ba Ngoc,| x Quy | et 5
['hire : ; u- cia Chanh Vin
Ly Van Tam (Da1 xe)
phong

10

e



Thi gian thwe hién

Thi gian

- - \ Lanh dao va chuyén vién . 2 .
Stt Noi dung nhiém vu Chi dao trwe tiép thure hign Q1] 02] Q3] Q4 | trinh LBUB Sin pham | Ghi ch
4, |Béo dudng, sta chira cic loai xe 616 nam|PCVP I\igl._l}'én Vin N?,uyén' Ba Ng?_c, cacl || | __
2017 Thare dong chi 1ai xe (DJi1 xe)
Thue hién 15t cong tdc quan ly tai san,
diéu phoi hiéu qua cong tac quan ly xe, x Tran Vian An, Ly Van
72 |dam Jh&n phuc vu chu ddo, an tqén cac ENR ?ﬁ:.::;ren Vén Tam va cac dfmg chi lai| x X X X
chuyén céng tac cua Linh dao Uy ban, xe (Dgi xe)
cac Vuy, don vi.
VI |Céng tic ciia Viin phong dai dién TP. Ho Chi Minh
Lam dAu méi gitp lanh dao UBDT giao
dich, quan h¢ cong tac vol cdc co quan, | 1 oo vppD | Pho truéng VPDD La Chi
bo nganh tai TP. Ho Chi Minh, cdc tinh = z i« o —
73 | . : R : Nguyén Xuén Diing, B6 phan HC-QT, | x X X X Bao céao
tai khu vue phia Nam theo phan cong cua Chiu B4 phin Dia ban
Bé truémg, Chi nhiém dé trién khai thuc :
hién cac nhiém vy dugc giao.
Té chirc phuc vu lanh dao Uy ban Dan
to¢ theo ké hoach, chuong trinh cua
UBDT lam viéc tai cac tinh phia Nam; Truémg VPDD | Pho truong VPDD La Chi
74 |phéi hop, tham gia ciing cac doan cong Nguyén Xuin | Ding, Bd phdan HC-QT, | x | x | x | X Béo cao
tac cia Uy ban Dan toc lam viée tai TP. Chau B phan Dia ban
HCM va céc tinh khu vuc mién Déng
Nam bd.
Tham muu, gitp linh dao UBDT t6 chirc
tham hoi, tiép dén, dong vién dong bao :
DTTS theo cdc quy dinh hi¢n hanh; tham LTEEHV;EE Té trinh, Bdo
_ [boi, dong vién ddng bao DTTS wén dia Chai Ph truomg | B0 P HC-QT. B phan| | | |, céo, dy thio
ban gap hoan canh khé khan khi, bj thién ! e Dia ban Quyét dinh, Ké
e e N i VPDD Li Chi
tai, bao 1, dich bénh va cic cong viéc Di hoach
dot xudt khic khi dwoc lanh dao UBDT e

E,ian

g



Lanh dao va chuyén vién

Thai gian thre hién

Thi gian

Stt NGO d hi¢ Chi Sa A shi chi
Néi dung nhi¢m vu i d0 trwre tiép thwchién [ Q1 [ Q2 [ Q3 [ Q4 | trinh LDUB appham; | Sel chu
; Phé Truomg VPDD Pham
Ném tinh hinh kinh t -xa hdi, an chinh | """ YPPD' 1o 1ai, Truong Cong
. . - d Nguyéen Xuan e - A e P
tri. triit tw an toan xa héi; theo ddi, don S e Biép, Nguyén Dic Canh, 't trinh, ké
76 |,: . .: el Chéu, Pho trudng Bl s | X X X X :
dac, kicm tra thye hién cong tac dan 19c .o |Lir Boi Lién, Nguyen hoach, Bao cao
: : s VPDD La Chi " ; ;
vung Dong Nam bd N Xudn Cuomg (BP. Dia
Diuing .
ban)
Thue hién cong tac tiép din theo chi dao
ctia B truong, Cha nhiém va hudémg din
ctia Chanh Thanh tra UBDT; Tiép cong |Lanh dao Vin B& phan HC-QT, B& phén Té trinh, ké
Y & 2l I ANV S S Y ST e x | x| x | x e
dan; tham gia xir 1y, giai quyét cac van dé |phong dai di¢n Bia ban hoach, Bao cdo
phit sinh, cdc diém néng tai céc tinh
mién Déng Nam bd
VII |Cong tac cdi cach hanh chinh
PCVP Nguyén Dinh
Xay dung Quyét dinh ban hanh Quy ché Vugng; Ngé Quang Hai, ,
78 |lam viéc cia Uy ban Dan toc nhiém ky| Chénh Van phong Tr%n Tuin Anh, Nguyén| x | x Quy 11 Quy¢t dinh
2016 - 2021 Tién Hoan (Phong Thu ky
— Tong hop)
Xay dyng Quyét dinh quy dinh chirc PCVP Bui Thién Lac, Vi
nang, nhiém vu. quyén han, co céu 16 . |Trung Kién, L¢ Dinh . g0
: *hanh Va : : , 11 ¢t dinh
9 | chirc Viin phong Uy ban nhiém ky 2016 - Chanh Van phong (1. o (Phong Hanh chinh| * | * Quy Syeidl
2021 —Quan tri)
PCVP Bui Thién Lac, Vi
Xay dyng Quy ché lam viéc cia Vin : > . |Trung Kién, Lé BDinh : -
& ; - x hanh - 3 . . F f II t d h
i phong Uy ban nhiém ky 2016 - 2021 f Vi prong Hing (Phong Hanh chinh % Y Quy Chylain
— Quan tri)
Xay dung Quyét dinh quy dinh chire Vii Trung Kién, Lé Dinh .
81 |ndng, nhiém vu ciia céc phong thuge Van| Chanh Van phong [Hing (Phong Hanh chinh X Quy 11 Quyét dinh
phong. - Quan tr1)
Tran Kién, Bui Thi Hién,
Xy ding Quyét dinh ban hanh Quy ché PCVP Nguyén D& Thi Mén, Bai Minh : & d
' e o 3 11 td
»e stra d6i Quy ché Van thu Dinh Vugng Trinh (Phong Van thu - X X uy Quyct dinh
Luru trir) 12

h&



Lanh dao va chuyén vién

Thi pian thwe hién

Thoi gian

T . = 'd - A '
Stt Noi dung nhiém vu Chi dao trye tifp thre hidn Q1102 Q3[04 trinh LBUB San pham | Ghich
Xay dung Quyét dinh ban hanh Quy ché PCVP Nguyén Tran Kién, Vi Thi Thay, . ¢ g
83 lsira ddi Quy ché Luu trix Pinh Vuong Biii Minh Trinh il ks Quy I QuyErdmh
Xﬁ;\-’ dung (}Fyel dinh !Jan hanh AQl.f;-,: chf: PCVP Nguyén Tran Kw:.n_. Bm'Mmh -
84 |quan ly va sir dung chimg thu so dién tu, : Trinh (Phong Vian thu - X X TS Quyét dinh
B AR Dinh Vuong o
chir ky so dién ur Luru trir)
Tham muu xay dung, sira doi quy ché chi Truong Thi Bich Hanh,
85 |[tiéu ndi bd, quy ché chi chinh trj phi cta| Chénh Vin phong [Nguyén  Vin  Manh| x Quy I Quyét dinh
Uy ban (Phong Ké todn — Tai vu)
02 Quy trinh 1SO
I e mdi duge ban
; Trin K ;
86 Xdy dymg Quy trinh ISO vé quy trinh PCVP Nguyén Trir:]? [P::‘:]::; Bglﬁzil:: i 3 Quy Il hanh thay thé do
Vin ban di vi Quy trinh Van ban dén Dinh Vugng - B Y diu chinh Quy
Lru trir) 2
ché Van thu va
Quy ché Liru trit
T Tran Kién, Bui Thi Hién,
o N B P e "® | PCVPNguyén | ViThi Thay, Bai Minh | Buiit
+ L R Pinh Vuong Trinh, D3 Thi Mén 24
W (Phong Vin thu - Luru trir)
Xiy dung va 4p dung hé théng quan ly PCVP Bui Thién Lac, VQ
chit luong theo tiéu chudn quéc gia ; . |Trung Kién, Lé Dinh , Gidy chimg nhén
: b Chéanh V : . : ; Théang 12 g
88 [TCVN ISO 9001: 2008 cua Uy ban Dan| CTamh VAN PhONg |4 o (Phong Hanh chinh B ang ciia B KH&CN
téc giai doan 2017 - 2020 — Quan tri)
iniiyag ke Hogchy tulnckbak tiop 16 PCVP Bui Thién Lac, Vi
cai cach hinh chinh tai Vin phong Uy Trune Kién. Lé Binh
80 |ban. Xay dung bdo cdo CCHC cua Van| Chanh Van phong |, .. ° 22y "ox | x| x| x Béo cdo
i ; : . T 4 Hung (Phong Hanh chinh
phong quy, 6 thang, 9 thang va bédo cao = D)
téng két nam vé CCHC cua Vian phong '
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