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Cong tac van thw, luu trit nam 2017

Thuc hién cong van sé 1313/VTLTNN-NVDP ngay 01 thang 12 nim
2016 ctia Cuc Van thu va Luu trit Nha nuéc vé phuong hudng, nhidm vu cong
tac van thu, lwu trit ndm 2017 d6i véi cac tinh, thanh phd truc thude Trung uong
va tinh hinh thuc t& cta dia phuong, Uy ban nhan dén tinh Ha Nam ban hanh ké
hoach cong tac van thu, luu trt ndm 2017 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muyc dich

Tuyén truyen phd bién sdu réng cac quy dinh cua phép luat vé cong tac
van thu, luu trit dén can bo, cong chie, vién chirc dé nhan thirc dung dén vé vai
tro, y thuc trach nhi€ém trong cong tac van thu, luu trit;

Néng cao trach nhiém cua Thu trudng co quan trong viéc quan ly, chi dao
cong tac van thu, luu trlt tai co quan, don vi. Kip thoi trién khai cac nhiém vu
cong tac van thu, luu trit nam 2017, gép phan phuc vu va nang cao hiéu luc,
hiéu quan ly nha nudc.

2. Yéu ciu

Céac co quan, don vi trién khai céc day @ cac noi dung, néu rd thoi gian
tién hanh va hoan thanh; ning cao trach nhiém cua co quan, can bg, céng chuec,

vién chirc trong qué trinh thuc hién cong tic van thu, Iuu trit nhim dat hiéu qua,
théng nhét, trién khai nghiém tuc céc nhiém vu theo ké hoach d& ra.

II. NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tac van thuw, lwu trie

a) Tuyén truyén, phd bién phap ludt vé cbng tac van thu, luu trit

SO Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, t6 chirc trong pham vi nhiém
vu, quyén han cua minh téng cuong tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cua

phap luat vé van thu, luu trir trén cac phuong tién thong tin dai ching, cong
thong tin di€n tu cua cac don vi.

Thoi gian: Céc thang trong nam.
b) X4y dung ban hanh van ban huéng din vé cong tac van thu, luu trit

- S6 N6i vu tham muu UBND tinh xay dung, ban hanh van ban hudng
dAn nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit;

- Pbi vdi céc co quan, to chire tép trung xdy dung Danh muc hé so, Danh
muc thanh phan tai liéu nop luu ve linh vuc chuyén mén vao Luu trit lich st tinh
(Phan d4u 100 % céc co quan, td chirc déu ¢6 Danh muc)
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¢) Cong tac to chirc can b, tap huén, bdi dudng nghiép vu

- Bbi v6i So Noi vu kién toan td chirc bd may cua Chi cuc van thu, luq
trit; Thanh 14p Trung tdm Luu trit lich st tinh theo quy dinh; b tri du bién ché
dam bao tiéu chuan ngach cong chirc, vién chirc vin thu, luu tri.

Thot gian hoan thanh: Trong quy III ndm 2017

- Péi véi cac co quan, t6 chirc bd tri bién ché dam bao tiéu chuan ngach
cong chuc, vién chtc van thu, luu trit;

- S& Néi vu phdi hop véi UBND céc huyén, thanh pho t6 chirc tap huan, boi
dudng nghi¢p vu chuyén sau vé van thu, luu trir dbi v6i x&, phuong, thi trdn (goi
chung la cap x&). Tap trung vao cac ndi dung sau: Lap hd so va giao nop. hé so, tai
liéu vao Iuu trif UBND cép x4&; Quan ly van ban di, van ban den va lap hd so trong
mai trudong mang; Chinh ly, xac dinh gia tri tai liu, bao quan, s6 hoa tai liéu luu tri.

Thoi gian hoan thanh: Trong Quy I'V nam 2017

- Thuc hién cac ché d6 phu cip trach nhiém, doc hai cho cong chuc, vién
chtrc van thu, luu trit theo quy dinh hién hanh.

d) Kiém tra, huéng dan viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luét vé van
thu, luu tri

* S Noi vu xay dung ké hoach va t6 chire kiém tra, hudng dan. Tap trung
vao cdc ndi dung sau:

- Tinh hinh thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé tiéu chuén chtc danh
cong chirc, vién chirc lam cdng tac van thu, luu trix.

- Thuc hién hoat dong nghiép vu van thu

+ Soan thao va ban hanh van ban;

+ Quan |y vian ban di, van ban dén;

+ Lap hd so, giao ndp h6‘ so vao Luu trit co quan (theo Danh muc ho so,
tinh hinh xay dung Danh muc ho so)’

+ Quan ly va sir dung con déu;

- Thue hién hoat ddng nghiép vu luu trit:

+ Thu thép, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu luu tri;

+ Bao vé, bdo quan an toan tai liéu luu trit (tinh hinh kho tang, trang thiét
bi va c4c bién phap khac dé bao quan tai liéu luu trir);

+ T6 chic khai thac, st dung tai liéu luu trit.

- Thuc hién ché dd béo cio thng ké cong tac van thu, luu trit va tai lidu luu trit,

* Pdi céc co quan, td chirc thuong xuyén thuc hién cong tac tu kiém tra

va kiém tra dbi voi cac don vi thude va truc thude. Trong tam can tap trung vao

viéc nang cao chét luong codng tac lap hd so cong viéce, giao ndp hd so, tai licu
vao luu trit co quan.

Thoi gian hoan thanh cong tac kiém tra, huéng dan: Trong Quy III nam 2017
2. Quan ly tai liéu tai Trung tim Lwu trit lich si tinh
- Tiép tuc thuc hién viéc xdy dung Kho Luu trlit chuyén dung theo ding

tién do duoc phé duyét va hoan thanh trong nam 2017;
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- Xay dung ké hoach vén chuyén tai liéu luu trit lich st tir Van phong
UBND tinh va tai liéu cua can bd di B tir Trung tAm Luu trit Qudc gia 11T vé
Trung tdm Luu tr®t lich su tinh.

Thoi gian hoan thanh: Quy IV nam 2017

3. Hién dai hoa cong tac van thu, luu triv

- Tang cuong su phdi hop gitta S& Nb6i vu, Van phong UBND tinh, S&
Téng tin va Truyén thdng trong viéc huong dan nghiép vu van thu, luu trir doi
voi tai ligu luu trit dién tr va ing dung phan mén quan ly van ban va diéu hanh;

- Nghién cuu, dé xudt va trién khai thuc hién cac dé tai nghién cuc khoa
hoc vé van thu, huu trit.

4. B6 tri kinh phi dé thuc hién cong tac vin thw, hoat dong luu trir

- B6 tri kinh phi cho hoat déng van thu, luu trit theo quy dinh tai diéu 39
cua Luat Luu tril;

- Pau tu kinh phi cho viéc cai tao, ning cap mé rong kho luu trir d& du

dién tich va céc diéu kién bao quan an toan tai liu theo quy dinh tai khoan 3,
muc 11T ctia Théng tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ciia Bo Noi vu.

5. Chinh 1y tai liéu luu trit theo D& an chinh 1y tai lidu tdn dong tai cac s0,
ban, nganh giai doan 2017-2020 duoc Uy ban nhan dan tinh phé duyét: nam
2017 sé tién hanh chinh ly tai liéu cta nhiing co quan sau:

- Vin phong UBND tinh: Thot gian hoan thanh chinh ly quy III nam 2017.

- Van phong HDND tinh: Thoi gian hoan thanh chinh ly quy III nam 2017.

- S¢ Tai chinh: Thot gian hoan thanh chinh ly quy IV nam 2017.

- S& Ké hoach va Pau tu: Thoi gian hoan thanh chinh ly quy IV ndm 2017.
I11. TO CHUC THYC HIEN

1. Thu trudng cac co quan, t6 chuc ¢o trach nhiém trién khai, tb chirc thuc
hién t6t nhiém vu dugc phén cong trong K& hoach va béo céo két qua thuc hién
vé UBND tinh (qua So Noi vu) theo quy dinh.

2. Giao S& Noi vu hudng dan, theo ddi, kiém tra, don ddc cac co quan, to
chiic thuc hién ké hoach nay./ /f,

Noinhgn:

- Chu tich, PCT UBND tinh;

- Cuc VTLT Nha nudc;

- Céc sd, ban, nganh thudc tinh;

- UBND cac huyén, thanh phé;

- Cac co quan TW quén ly dong trén dia ban tinh;
- Céac DN do nha nudce lam chu s¢ hitu déng trén
dia ban tinh;

- Luu: VT, NC.

Nguyén Xuin Dong
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