UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH DPéc ldp - Tu do - Hanh phiic
S6: A9 F/Qb-UBND Hoa Binh, ngay A2 thdang 02 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop thuc hién co ché mot cira lién thong trong
gidi quyét hd so cap Phiéu Iy lich tw phip trén dia ban tinh Hoa Binh

UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BINH
Can ctr Luét Té chirc chinh quyén dia phuong nim 2015;
Cén ¢ Luét Ly lich tu phap nam 2009;

Cén cir Nghi dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23/11/2010 cta Chinh phd
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cia Luét Ly lich tu phap;

Can cir Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ché mdt cira, mét cira lién
théng tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Can cir Quyét dinh sb 42/2015/QD-UBND ngay 31/12/2015 ciia UBND
tinh Hoa Binh ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché moét cira lién
thdng tai cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Hoa Binh;

Xét @& nghi ctia Giam ddc S& Tu phép tai To trinh s6 136/TTr-STP ngay
03/02/2017,

QUYKET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché ph01 hgp thuc hién co

ché mot cira lién thong trong giai quyét hd so cap Phiéu ly lich tu phap trén dia
ban tinh Hoéa Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Tu phép,
Giam d6c Céng an tinh, Giam d6¢ S& N6i vu, céc co quan, td chirc va ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. 7 4

Noi nhén: T™. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 3; _
- Thudmg trye Tinh dy; )
- Thudng trye HDND tinh;
- Chu tich, ¢4c Pho Chi tich UBND tinh;
"« Toa an nhin déan tinh;
- Bdo Hoa Binh, Pai PT&TH tinh;
- Chanh VP, c4c Phé CVP/UBND tinh;
- Céng Théng tin dién tir tinh;
-Luu: VT, NC (BTh, 20b).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HOA BINH Péc lip - T do - Hanh phiic

QUY CHE
Ph01 hO’p thwe hlqn co ché mdt cira lién théng trong giai quyét
hd s cép Phiéu 1y lich tw phdp trén dia ban tinh Hoa Binh
(Kem theo Quyez‘ dinh 56 A9F/OP-UBND ngayA3/02/2017
ciia Uy ban nhdn dan tinh Hoa Binh)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh vé co ché ph01 hop thuc hién co ché mét cira

lién théng trong giai quyét hd so cip Phiéu 1y lich tu phap trén dia ban tinh
Hoa Binh.

Pidu 2. Poi twgng 4p dung

Cé nhin, t6 chirc c¢6 yéu cu thuc hién thi tuc hanh chinh va c4c ¢o quan
trén dia ban tinh c6 trach nhiém phdi hop v&i S& Tu phép giai quyeﬁ cac thi tuc
hanh chinh v& ¢4p phiéu 1y lich tu phép.

\ . Chwongil =~ L
QUY TRINH TIEP NHAN VA TRA KET QUA, THU TUC YEU CAU,
THOY GIAN, LE PHI CAP PHIEU LY LICH TU PHAP

Pidu 3. Quy trinh tiép nhan va tra két qua

1. Tiép nhan hd so:

- C4 nhén, td chirc ndp hd so tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cta S&
Tu phap;

- Céng chirc tiép nhén ho so tai B$ phén tiép nhén va tré két qua kiém tra
tinh hop 18, ddy di cia hd so:

+ Truong hop hd so khéng thudc pham vi giai quyét thi huéng dén dé ca
nhan, tb chirc dén co quan c6 thdm quyen giai quyét;

+ Trudng hop hd so chura hop 1¢ thi huéng dén cu thé theo miu sb 01 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2015/QD-UBND ngay 31/12/2015
ciia Uy ban nhén dén tinh (viét 18t Ia Quyét dinh s6 42/2015/0D-UBND);

+ Trudng hop ho so hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so nhip vao So
theo d&i hé so theo méu sb 02 tal Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
42/2015/QP-UBND va phin mém dién tir (néu co); 1ap Gidy tiép nhan hd so va



hen tra két qua theo mAu sb 03 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
42/2015/QP-UBND.

2. Chuyén hb so:

a) Sau khi tiép nhgn hé so, cong chirc 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so theo mau tai Phu luc ban hénh kém theo Quyét dinh s
42/2015/Qb-UBND;

b) Chuyén hé so va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so cho phong
chuyén mén. Phiéu k1em soat qua trinh giai quyét hd so dugc chuyén theo hd so
va luu tai BO phén tiép nhan va tra két qua.

3. Giai quyét hé so:

a) Sau khi tiép nhin hd so, S¢ Tu phap chuyén hd so hodc ¢6 vin ban gn
co quan phéi hop theo thoi gian quy dinh;

Trudng hop viée g1a1 quyét thii tuc hanh chinh cin duoc thyuc hién sau khi
c6 két qua giai quyet cla co quan phdi hop thi S& Tur phép giri vdn ban, hd so
cho co quan phédi hop dé giai quyét trong thai gian quy dinh;

b) Trén co s& giai quyet hd so cha cac co quan phéi hop, S& Tu phap
thim dinh, quyet dinh va chuyén két qua giai quyét hd so dén B phan Tiép
nhan va Tra két qua;

¢) Trudng hop hd so qua han giai quyét: H) so qua han thude trach nhi¢m
gial quyét clia co quan nao thi co quan dé pha1 cé vin ban xin 151 den t6 chite, ca
nhén ghi 18 ly do qua han va thoi han tra két qua guri B phén nep nhén va tra
két qua cia S& Tu phap. Cong chitc B phén tiép nhan va tra két qua nhép s6
theo d&i hd so va phan mém dién t (neu cb), thong béo thi han tra két qua va
chuyen van ban xin 18i (theo mdu s6 07 tai phu luc ban hank kem theo Ouyét
dinh s6 42/2015/0D-UBND) ciia co quan Jam qué han giai quyét hd so cho cd
nhén, t chire.

4. Tra két qua giai quyét hd so:

Sau khi nhén két qua giai quyét hd so tir phong chuyén mén, B phén tiép
nhan va trd két qua c6 trach nhiém ghi vao s theo d&i va thdng bo dén cé nhan,
t chtrc dé nhan két qua.

Piéu 4. Thi tuc yéu cau cap Phiéu ly lich tw phap s6 1

1. Ngudi yéu ciu cép Phidu 1y lich tu phép n6p cho S& Tu phép noi
thuong trG hogc tam trd, trudng hop cu tri & nude ngoi thi nép tai S& Tu phép
noi cur tri trede khi xudt canh cac gidy to sau day:

- Té khai y&u cau cp Phiéu 1y lich tu phap (theo m3u sé 03/2013/TT-
BTP);

- Ban chup gidy chirng minh nhén dén hogc ho chiéu cha ngudi duoc cp
Phiéu 1y lich tir phédp (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu), trong tnrorng hop

(\)



khéng c6 ban chinh d& d6i chiéu thi ndp ban sao co chimg thuc theo quy dinh
cua phap luét;
- Ban chup s6 ho khiu, so tam trtt, gidy chimg nhan thudng tri hoic tam

tri (xuat trinh ban chinh d& d6i chiéu), tredng hop khéng ¢6 ban chinh dé déi
chiéu thi ndp ban sao c6 ching thyc theo quy dinh cta phép luét.

2. C4 nhén c6 thé uy quyén cho ngudi khic lam tha tuc yéu cau cAp Phiéu
ly lich tu phap:

- Truong hop ngudi yéu cu cap Phiéu 1y lich tr phap la cha, me, vo,
chong, con cua ngudi duge cap Phleu ly lich tu phép: Puge mién ndp van ban
uy quyén, nhung phai ndp céc gidy td sau:

+ T& khai yéu cau cdp Phiéu 1y lich tu phap (theo mAu sb 04/2013/TT-
BTP);

+ Bén chup glay ching minh nhan dén hozc h chiéu ciia ngudi ty quyen
va ngum durgre Wy quyén cép Phiéu Iy lich tu phap (xuat trinh ban chinh d& déi

chiéu), trong trurdng hop khong ¢6 ban chinh dé dbi chiéu thi nép ban sao c6
chimg thuce theo quy dinh ciia phép luat; :

+ Bén chup sb h khau, s6 tam tr, gidly ching nhan thudng trd hodc tam
tra (xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu), truong hop khéng cé ban chinh dé ddi
chiéu thi ndp ban sao c6 chimg thuc theo quy dinh cta phép luét.

Luu y: Nguoi duge Uy quyen con phai xuét trinh, sao nop g1ay to chung
minh mbi quan hé néu trén néu cac ndi dung trong s6 ho khau sO tam tra, gidy
chimg nhan thuong tri hodc tam trd khong chimg minh dugce mdi quan hé.

- Déi voi nguoi duge uy quyen khoéng nim trong dién Luat ly lich tu phap
quy dinh mién vin ban 1y quyén cip Phiéu 1y lich tur phap gidy to gbm cé:

+ Té& khai yéu cu cap Phiéu 1y lich tr phap (theo mau sé 04/2013/TT-
BTP), |

+ Ban chup glay chimg minh nhan dén hodc ho chiéu ctia ngudi vy quyen
va nguoi duge 0y quyén cép Phiéu 1y lich tu phap (xuat trinh ban chinh dé déi
chiéu), trong Trudmg hop khdng cé ban chinh dé déi chiéu thi nép ban sao c6
chitng thuce theo quy dinh cua phap luit;

+ Ban chup sb h6 khau, s tam tru, gifly chimg nhén thudng tri hodc tam
trd (xuat trinh ban chinh d& dbi chiéu), truomg hop khéng ¢ ban chinh dé dbi
chiéu thi ndp ban sao c6 chimg thuc theo quy dinh clia phap luat;

+ Vin ban ity quyén,

Luu y: Vin ban Gy quyén d4 duoc cong chitng hodc chimg thyc theo quy
dinh cia phap lut. Tradmg hop ngudi Gy quyén 1a ngudi nude ngoai da roi Viét
Nam thi phai ¢6 vin ban iy quyén hop phép theo quy dioh ctia phap luat nude
ma ngudi d6 1a cong dén hodc thudng trtl va phai dugc hgp phép hoa lanh sy
theo quy dinh ctia phép luat Viét Nam va dich ra tiéng Viét.



3. Co quan nha nudc, td chirc chinh tr, td chirc chinh tri - x& _hoi noi
ngudi duge cap Phiéu ly lich tr phap thuéng tri hoiic tam trd yéu cau cép Phiéu
Iy lich tw phap @& phuc vu cong tic quan Iy nhan sy, hoat ddng déng ky kinh
doanh, thanh lap, quan ly doanh nghiép, hop tic x& gui vin ban yéu cau dén S&
Tu phép (theo mau s 05a/2013/TT -BTP). Vian béan yéu céu phai ghi 15 dia chi
€0 quan, t6 chirc, myc dich s dung Phiéu 1y lich tr phép va thong tin vé nguoi
dwoc cép Phiéu ly lich tw phap gom cac thﬁng tin ho, tén, gidi tinh, ngay, thang,
ném sinh, noi sinh, quoc tich, nai cu tr, sb gidy ching minh nhan dan hoic hf
chiéu ciia ngudi duge cép Phiéu Iy lich tu phap.

Piéu 5. Thi tuc yéu cAu eap Phifu ly lich tw phéa sb 2

1. Ccr quan tlen hanh t6 tung cb yéu ciu cgp Phiéu Ly lich tu phap gm van
béan yeu cdu (theo mau s 052/2013/TT -BTP) dén S& Tu phap noi ngudi dugce
cép Phiéu 1y lich tu phap thudng tri hodc tarn tri. Trong truong hgp khan cap,
ngudi c6 thdm quyén coa co quan tién hanh t4 tung ¢ thé yéu cau cdp Phiéu ly
lich tur phap qua dién thoai, fax ho3c bé’mg céc hinh thirc khac va ¢6 trach nhiém
guri viin ban yéu cau trong thoi han 02 ngay lam viéce, ké tir ngay cé yéu cau cip
Phiéu 1y lich tu phap

2. Thu tuc cép Phleu ly lich tu phép s6 2 cho c4 nhan dugc thyc hién theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 cua thi tuc cap Phleu lich tu phap sb 1; truong hop
c4 nhan yéu cau cip Phleu Iy lich tr phap s6 2 thi khéng dugc uy quyén cho
ngudi khac 1am thi tuc cdp Phiéu ly lich tu phép.

Diéu 6. V& thoi gian gifi quyét hd so

1. Thoi han cép Phiéu ly lich tu phép khéng qua 10 ngay ké tir ngdy nhén
dugc hd so yéu ciu hop L&

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da hd so yéu ciu cép
Phleu Ly lich tur phap, S& Tw phép giri Phiéu xac minh Ly lich tu phép kém 01
b6 hd so cho Cong an tinh;

Trong thdi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhén duoc Phieu xac minh ly
lich tr phap, co quan Cong an tinh thue h1¢n tra citu thong tin vé tinh trang 4n
tich cita duong su va g cho S& Tu phép két qua tra ciru; truong hop phai tra
ctru thdng tin trong hé théng hd so, tang thir clia B Céng an thi théi han khéng
qua 09 ngay lam viéc;

Truorng hqp sau khi da tra ciu théng tin Iy lich tr phap ve én tich tai co
quan cdng an ma van chua da cin cir dé ket luén hodc ndi dung vé tinh trang dn
tich cua du'orng s ¢6 diém chua r3 rang, ddy di dé khing dinh duong sy c6 hay
khéng ¢6 4n tich thi So Tu phap lién hé v&i Toda 4n ¢4 xét xir so thidm vy 4n lién
quan dén du'ong sir & tra ciru hd so. Thoi han tra ciu tai Téa an khong qua 05
ngay lam viéc.

Truong hop cép Phiéu ly lich tu phép cho ngudi dd timg la st quan, ha sT
quan, binh si, quén nhan chuyén ngh1¢p, cong nhan quéc phong thi S& Tu phép
phéi hop véi co quan c6 thdm quyén thude Bo qudc phong dé tra citu thong tin.
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Trong trudng hop khin cap theo yéu cdu cita co quan tién hanh té tung,
ngay sau khi nhén dugc yéu céu, S& Tu phap phdi hop v6i co quan ¢6 thim
quyen ciia B¢ Cdng an thuc hién tra ciru théng tin ly ljch tu phép cua duong su

va cap Phiéu 1y lich tu phép trong thdi han 24 gio, ké tir thai diém nhén duoc
yéu cau.

2. Thoi han khéng qué 15 ngay ddi véi cée trudng hop sau:

a. Nguot duge cap Phiéu 1y lich tu phép d& cu trd 6 nhleu tinh, thanh pho
triyc thude trung wong ké tir khi du 14 tudi trd 1én trude khi vé dja phuong (ké ca
trudng hop d4 di bd ddi déng quén tai tinh, thanh phd khac);

b. Ngudi duge cdp Phiéu 1y lich tw phép la cdng dan Viét Nam da hodc
dang cu trt & nude ngodi, c6 quoc tich nude ngoai tir 14 tudi trd 18n ¢6 thoi gian
cu trd & Viét Nam;

c. Nguodt nudce ngoai da hodc dang cu tri tai Viét Nam;
d. Nguoi nude ngoai xin cp Phiéu 1y lich tu phap d& 1am viée tai Vit Nam;

d. Dbi twong quén ly nghlep vu lién quan dén an ninh quéc gia; déi trong
swu tra, hiém nghi, chuyén 4n, vu 4n dang diéu tra;

e. Nhitng truong hop ly lich khdng 16 rang; co tlén 4n, tién sy hodc qua tra
ciru phat hién khong trung véi théng tin do ngusi xin cép Phiéu Iy lich tu phép
tu khai va nhiing trudmg hop nghi van khéc; |

f. Nhung truong hop yéu cu cép Phiéu 1y lich tu phap dé quan 1y nhan
su, xét tuyen thi cong chirc; dang ky kinh 'doanh, thanh I&p coéng ty, doanh
nghiép...;

g. Trudng hop phai x4c minh v& diéu kién duong nhién duge x6a 4n tich.
Piéu 7. L¢ phi cap Phiéu Iy lich tw phap

- Thu 1¢ phi d5i véi cac trudng hop sau:

+ L& phi cép Phiéu 1y lich tu phép: 200.000 ddng/1 1an/ngudsi;

+ L& phi cap Phiéu 1y lich tw phép dbi véi hoc sinh, sinh vién, ngudi cé
cbng vai cach mang, than nhén liét s§: 100.000 dong/11an/nguoi.

- Khéng thu 1é phi d6i véi cc trirdng hop sau:

+ Co quan nha nudc, t chirc chinh tri, t& chirc chinh trj - x3 hoi;

+ Co quan tién hanh t3 tung.

- Mi&n 18 phi d6i vdi nhitng trudng hop sau:

+ Nguoi thude hd nghéo theo quy dinh ctia phéap [uét;

+ Ngudti cu tr tai xa déc biét kho khan theo quy dinh clia phéap luét.

- Céo cd nhén thudc dbi twong mién, giam 18 phi cAp Phidu Ly lich tu phap
phéi xuét trinh gidy t& dé chimg minh theo quy dinh ctia phap lujt.



Chuong III
TO CHUC THY'C HIEN

Dneu 8. Trach nhiém phm hop giita cdc co guan tham gia thyc hién
co ché mot cira lién thong

1. Trdach nhiém cita So' Tiwe phdp

La co quan chu tri thyuc hién céng téc cip Phidu 1y lich tu phap theo co
ché mot cira lién thong, cé trach nhiém:

- X Iy hd so coa to chirc va ca nhin dam bao quy trinh, théi gian; tao
diéu kién thuan lgi va phéi hop chét ché trong qué trinh xr ly cong viéc theo co
ché mot cira lién thong;

- Tiép nhédn phan anh, kién nghj cua té chirc, cong dén vé cic quy dinh
hanh chinh theo co ché mét cira lién thong; hen ngay tra két qua (khéng qua thoi
glan quy dinh) va cip nhit vao s theo doi. Trong thoi gian khong quéa 03 ngay
(ké tir khi tiép nhan phan anh, kién nghi), cong chire tiép nhén va trd két qua c6
trach nhiém chuyén céc phan 4nh, kién nghj cia té chirc, cd nhan dén co quan,
t6 chirc ¢ lién quan; ddng théi béo cdo lanh dao co quan;

- Sau khi nhén két qua xir Iy phén 4nh, kién nghi phéi ¢6 trich nhiém
théng bdo dén td chirc va cé nhan theo thoi glan da hen. C6 trach nhiém tiép
nhan cac thong bdo ly do giai quyét lién quan xtr ly kién nghi, phan 4nh cham

hon so voi théi gian yéu cau bing vén ban cua cic co quan, to chirc ¢6 lién quan
dé vao sb theo dai:

- Lap sb theo dai, hom thur gép y, cdng khai dia chi email, s dién thoai
lanh dao co quan va cac co quan lién quan;

- Pinh ky 6 thang, hang nim 4 chirc dénh gia co ché mdt cira lién théng
véi céc co quan hanh chinh ¢4 lién quan 48 it kinh nghiém, thio g& virdng mic
trong ph01 hop thuc hl¢n nhiém vy; bdo céo két qua vé Uy ban nhén dan tinh
(gi¥i S& Noi vu 01 ban dé téng hop, theo dbi).

2. Trach nhiém ciia Céng an tinh

- Thuce hién tra ciu thong tin vé trinh trang an tich cia duwong sy va gui
cho S& Tu phap két qua tra cir; trrdong hgp phéi tra ciru thong tin trong hé
théng hd so, tang thr cia B Cong an dam béo theo ding trinh tu, thdi gian quy
dinh tai khoan 1, Piéu 6 Quy ché nay;

- Phéi hop voi S6 Tu phép trong viéc xa ly klen nghj cta t6 chirc, cong
dan dé giai quyét kip thoi phan anh, kién nghij cta t§ chirc, cong dan ding thsi
gian yeu cau. ’I‘n.rémg hgp xtr ly kién nghi, phan 4nh cham hon so véi thoi gian
yéu cau thi phai cé trich nhiém thdng bao ly do bing van ban véi S& Tu phép
(co quan chu tri thuc hién co ché mét cira lién théng) dé S& Tu phap thong bao
dén t6 chirc v cd nhan theo quy dinh.
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3. Cong tiac phoi hop cida Toa dn nhian din tinh

- D& nghi Toa 4n nthan dan tinh cin ct theo chiic nang va nhiém vu dugce
giao tai Luat Ly lich tu phap va cdc van ban huéng dan thi hanh Luat Ly lich tu
phap phdi hop thuc hién v61 S& Tu phép, trong truong hop sau khi d& tra ciru
thdng tin ly lich tu phap vé an tich tai co quan céng an ma van chua di cin ci
dé két ludn, hodic ndi dung vé tinh trang 4n tich cha duong su cd diém chua rd
rang, diy du dé khing dinh duong su ¢ hay khéng cé 4n tich. Dam béo dung
thoi gian quy dinh tai khoan 1, Piéu 6 Quy ché nay:

- Phéi hop véi S& Tu phap dé giai quyét kip th&i phan anh, kién nghi cia
tb chur, cdng dan dung thoi gian yéu cau, Tlucmg hop xit 1y kién nghi, phan anh
chdm hon so v6i thai gian yéu cu thi phai cé théng bao |y do bang van ban véi
S& Tu phap (co quan chu tri thuc hién co ché mot cira lién théng) dé S& Tu phap
théng bao dén td chire va c4 nhan theo quy dinh.

Trong qua trinh trién khai thue hién, néu cé vuéng méc phat sinh, Thu
truéng cac co quan, don vi, t6 chirc v& ¢4 nhan c6 lién quan kip thoi phan anh vé
Uy ban nhén dén tinh (qua S& Tu phép) dé xem xét sira ddi, bd sung, diéu chinh
Quy ché cho phi hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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Fouysen Vin Quang
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