UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH HA NAM Pjc l1ap - Ty do - Hanh phiic
$6444 /QD-UBND Ha Nam, ngay 48 thding 02 ndm 2017
QUYET PINH

V& viée thanh lap Trung tam Hanh chinh cong tinh Ha Nam

UY BAN NHAN DAN TiNH HA NAM

Can ctr Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cur Nghi quyet s6 SOCfNQ CP ngay 08 thang 11 ndm 2011 cia Chinh
phu ban hanh chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan
2011-2020;

Can clr Nghj dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nim 2012 cia
Chinh phu quy dinh vé thanh 13p, t6 chire lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap;

Cén cir Chi thi s& 07/CT-TTg ngay 22 thang 5 ndm 2013 cua Thu tudng
Chinh phu vé day manh thuc hién chuong trinh tong the cai cach hanh chinh nha
nudc giai doan 2011-2020;

Can cir Quyét dinh s6 225/QP-TTg ngay 04 théng 02 n&m 2016 cia Thi tuéng
Chinh phu phé duyét Ké hoach cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2016-2020;
Cén ctr Quyét dinh sb 09/201 5/Qb-TTg ngay 25 thang 3 nam 2015 cla

Thu tuéng Chinh pht ban hanh Quy ché thyuc hién co ché mét cira, co ché mét
cura lién thong tai co quan hanh chinh nha nudc & dia phuong;

Cén cir Nghi quyét s6 08-NQ/TU ngay 23 thang 9 nam 2016 cia Tinh uy
Ha Nam vé& d4y manh cai cach hanh chinh, trong tdm 13 thu tuc hanh chinh va
nang cao chét luong can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi ding diu co quan, don
vi giai doan 2016-2020;

Can cir Quyét dinh so 46/2014/QD-UBND ngay 16 thang 10 nam 2014
cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cong, phan cap
quan 1y t6 chirc bd may, can bd, céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

Theo d@ nghi cia Giam ddc S& Nai vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 14p Trung tim Hanh chinh cong tinh Ha Nam truc thudc
Van phong Uy ban nhan dan tinh Ha Nam (sau ddy goi tat la Trung tam).

Pidu 2. Vj trf chirc ning

1. Vi tri: Trung tam la t6 chirc tryc thuge Van phong Uy ban nhén dén tinh,
cf‘xiuv su chi dao, di€u hanh truc tiép cia Chu tich Uy ban nhéin dan tinh va quén ly
ve t0 chirc, nhan su, hanh chinh cia Vin phong Uy ban nhan dan tinh; déng thoi



chiu su chi dao, hudng dan vé& chuyén mon nghiép vy clia cac co quan nha nude ¢o
thAm quyén.

2. Chice nang: Trung tam c6 chirc ndng la dau mon tiép nhén, huéng dén,
grai quyet va giam sat, kiém tra, don dbc viéc giai quyet cac tha tuc hanh chinh
(TTHC) cia td chirc, cong dén; thong tin, tuyén truyén, huéng dan thuc hién céc
dich vu cong truc tuyén & mirc d cao. Phéi hop nghién ciru cac quy dinh cua
Nha nude vé cai cach hanh chinh, thuc hién chinh quyén dién tir; luu trit, cung
cap thong tin, thuc hién viéc tuyén tmyen vé cai cach TTHC va hoat dong cua
Trung tam theo quy dinh.

3. Trung tdm cé tu cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng theo quy
dinh cua phép luét.

4. Tru so: Dat tai S6 7, dudng Tran Phi, phwong Quang Trung, thanh phd
Phu Ly, tinh Ha Nam.

Picu 3. Nhiém vy, quyén han:
1. Nhiém vu:

a) Niém yet cong khat, déay du, rd rang cac thu tuc hanh chinh va céc yéu
cau vé trinh tu, ho s0, gidy t&, mic thu phi, 1& phi, thoi gian, quy trinh, trdch
nhiém xu ly cua td chirc, cd nhan ¢4 li€n quan.

b) Hudng dén t6 chirc, ca nhan khi dén lién hé giai quyét cong viéc.

c) Tiép nhén, kiém tra sy hop 1¢, ddy dii hd so; chuyén hd so dén bd phan tai
Trung tAm (cdc So, nganh, co quan cé lién quan) dé giai quyét kip thoi, ding thoi han.

d) Theo ddi, d6n ddc cac co quan giai quyét ho so theo dung chirc néng,

nhiém vu, dam bao tién do, thoi han, chét luong giai quyét TTHC; tra két qua
cho t6 chirc, c4 nhén theo quy dinh.

d) T:ep nhén, xir Iy hodc bao cdo co quan thdm quyén nhitng phan énh,

kién nghi (do6i véi nhimg noi dung lién quan dén TTHC, cdn bé, cdng chire lam
viéc tai Trung tdm).

e) Xay dung quy ché hoat dong cua Trung tam; phm hop voi cac co quan,
don vi c6 lién quan trong viéc giai quyét cac TTHC lién thdng, déc biét 1a lién
thong voi TTHC céap huyén hodc by phan Tiép nhan va tra két qua cép huyén.

f) Trao dbi nghiép vu, phdi hop 6 chirc tp hudn, bdi dudng ning cao
trinh d6 chuyén mén cho can b, cong chirc lam viée tai Trung tam; tép huan
nghiép vu (TTHCC cdp huyén, xd) va B phan tiép nhan va tra két qua cap x4,

g) Tong hop béao cio, nghién ciru, dé xuat v6i Uy ban nhan dan tinh va co

quan ¢6 lién quan dé dreu chinh, b sung TTHC, quy trinh va céc ndi dung khéc
trong qu trinh giai quyét TTHC tai Trung tm.

h) Thuyc hién viéc thu phi, 1é phi (néu cd) theo quy dinh.

i) Cung cép thong tin, t& chirc cac hoat dong théng tin tuyén truyén vé
hoat dong cua Trung tam.



j) Quan 1y bd may, con ngudi, tai san cua Trung tdm theo quy dinh; thuc
hién cong tac thong tin, bao céo kip thoi theo quy dinh.

k) Xay dung ndi quy, quy ché, quy trinh, méi quan hé dbi véi Trung tam
va cac co quan ¢0 lién quan, to chic, cong dén dén lam viéc.

n) Thuc hién danh gia vé viéc tiép nhan, gidi quyét hd so, TTHC cla céc
co quan, don vi.

n) Thue hién nhiém vu khéc do Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban
nhén dan tinh va co quan quan ly giao.

2. Quyén han:

a) Kiém tra, giém sat, theo ddi, d6n doc viée giai quyét thi tuc hanh chinh
cua cdc co quan don vi tai trung tm dam bao ding quy trinh va théi gian quy

dinh; chi dong phéi hop, trao déi v6i céc co quan trong giai quyét th tuc hanh
chmh nhim kip thot thio g& vudng mic trong viéc thuc hién.

b) Thuc hién danh gia vé& viéc tiép nhan, xir ly hd so, trach nhiém, téc
phong cta can bg, cong chirc cac co quan dén lam viéc tai Trung tdm; d& nghi
Tha trudng cic co quan, don vi thuc hién viéc xem xét khen thuéng, ky luét
theo quy dinh.

¢) Bao cdo, dé xuit Uy ban nhan dan tinh; d& nghi véi cac So, nganh ve
viéc bd tri can bd, cong chirc dén lam viéc tai Trung tam lién quan dén yéu céu
nhiém vu lam viéc.

d) Quan ly cén bd, cong chirc, quan 1y tai chinh cua Trung tdm theo quy
dinh hién hanh.

Piéu 4. Co céu tb chirc va bién ché:
|. Lanh dao Trung tdm gdm: Giam ddc va khéng qua 02 Phé Giam dbe.

- Giém déc Trung t4m do mdt Phé Chénh Van phong Uy ban nhén dén tinh truc
tiép lam Gidm doc, duge hudng phu cap kiém nhiém theo quy dinh ciia Nha nuée.

Phé Gidm dbc ‘Trung tam gitp viéc Giam dbc theo quy dinh duoc hudng
phu cép chiic vu hé sb tuong duong Trudng phong thude céc S&, nganh;

- Viée bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, dl:f:l.l déng, ludn chpyén,
khen thuong, ky ludt, tir chuc, nghi huu va thyc hién ch§ do, chinh sach d6i véi
Giam doc va Ph6é Gidm doc Trung tém do Chu tich Uy ban nhan dén tinh,
Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh quyét dinh theo quy dinh vé phan cap
quan ly can bd hién hanh.

2. Cac bd phéan chuyén mon, nghiép vu:

- B6 phén Tiép nhéin hd so va tra két qua;

- B phan Giam sét va giai quyét khiéu nai;

- B6 phan Hanh chinh - Témg hop.



3. Nhén su cac bd phéan:
a) BG phén Tiép nhén hé so va tra két qua: La cdng chirc clia cac S6, ban,

nganh, céc co quan Trung wong déng trén dia ban tinh duge trung tap, b trl dén
fam viéc tai Trung tdm co nang luc, trinh dd dap ung yéu cau nhiém vu.

b) BS phdn Gidm st va giai quyét khidu nai: La can b, cdng chirc Thanh
tra vién cta Thanh tra tinh va Kiém tra vién ctiia Uy ban Kiém tra Tinh Gy duoc
trung tap dén lam viéc tai Trung tAm.

c) B phan Hanh chinh - Téng hop: Bao gdm cic cén bd, nhan vién thude
bién ché cua Trung tam gdm 7 nguoi: Ban Giam déc: 03 nguoi (Gidm doc; 01
Pho Gidm déc phu trdch thu tuc hanh chinh, 01 Phé Giam déc phu trich cong
nghé thomg tin va hanh chirnh); 04 vi tri gom 01 chuyén vién quan tri mang, 01
hanh chinh- van thu, 01 theo dai, hudng dan tdng hop va 01 ké toan thi quy.

Ngoai ra Trung tAm dugc phép hop dong lao déng dbi véi ngudi 1am cong
viéc phuc vy, li xe, bao vé...theo quy dinh hién hanh.

Didu 5. Co ché tai chinh, co s& vat chit

1. Kinh phi hoat dong ctia Trung tim dugc dam béo tir ngudn ngan séch
nha nudc cap va kinh phi trich lai tir viéc thu phi, 1€ phi (néu cd);

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh co6 trach nhiém dam bao kinh phi, co
s& vat chét va trang thiét bi phuc vu cho hoat déng ciia Trung tam.

Pidu 6. TS chire thuc hién:
. Quyét dinh nay c¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh c6 trach nhiém xay dung quy

ché 6 chirc va hoat dong cta Trung t4m trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh
phé duyét dé thuc hién.

3. 86 Noi vu xay dung co ché phéi hop gitta Trung tdm véi céc sd, nganh,
co quan, don vi ¢6 lién quan.

4. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc céc Sé, ban, nganh
thude tinh; Cha tich Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phd; Thi trudng cac don
vi ¢6 lién quan chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. }F_

Noi align: TM‘_UY BAN NHAN DAN
-FT Tinh dy; TT HDND tinh; GAR

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Ban Chi dao CCHC tinh;

- Nhu Piéu 6;

- Luu: VT, NC.

N_éuyen Xuin Pong



	174_QD-UBND_130217_HNM1VY_001
	174_QD-UBND_130217_HNM2VY_002
	174_QD-UBND_130217_HNM3VY_003
	174_QD-UBND_130217_HNM4VY_004



