UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THUA THIEN HUE Pic lap - Ty do - Hanh phic
$6:32 0/Qp-UBND Thira Thién Hué, ngayl© thing 02 nam 2017
QUYET PINH

V& viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwge chuén héa
thude tham quyen giai quyét cia S& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Can cir Luat Té chic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Can cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 caa Chinh
phtl vé kiém soét thi tuc hanh chinh va Ng,h1 dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14

thang 5 ndm 2013 cta Chinh phi vé sira dbi, bd sung mt sb didu cia cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cian ctt Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cia Bo
truong By Tu Phap huéng din cong bd, niém yet tha tuc hanh chinh va bdo cdo
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Giam déc S& Tu phap,
QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bé kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh dugc chudn
héa thudc tham quyén giai quyét cia S& Tu phap tinh Thira Thién Hue.

Piéu 2. S Tu phép c6 trach nhiém:

1. Cap nhét cdc thu tuc hanh chinh méi duge cong bé vao Hé thong thong
tin thi tuc hanh chinh tinh Thira Thién Hué theo ding quy dinh.

2. Cong bd cong khai Danh muc thi tuc hanh chinh ndy tai tru s& co quan
va trén Trang Thong tin dién tir cia S& Tu phap.

3. Trién khai thuc hién giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc thim quyén
theo huong dan tai Phu lyuc kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bé cac
Quyét dinh sau:

1. Quyét dinh sb6 1353/QD-UBND ngay 24/7/2014 cia Uy ban nhan dan

tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira dbi, bd sung va

bi huy bo, bai bo thude tham quyén giai quyét cia S& Tu phép tinh Thira Thién
Hué;

2. Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 18/5/2015 cta Uy ban nhan dan tinh
vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh dwoc sua dbi, bd sung thude thim quyén giai
quyét cia S& Tu phap tinh Thira Thién Hué.




Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac So, Thu
trudng cac co quan, ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cac huy¢n,
thi x4, thanh phé Hué va cac td chirc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhv Diéu 4;

- Cyc KSTTHC, VP Chinh phu;

- CT va cac PCT UBND tinh;

- Céc sd, ban, nganh
cép tinh (giri qua mang);

- UBND cac huyén, thi xa,
thanh phé (giri qua mang);

- Cac PCVP va CV: NC, TH:

- Luu: VT, KNNV. P
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Phy lyc

H CHINH DUOC CHUAN HOA
/ ’ EN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh Coquan thye | Co quan
hién quyéet dinh

L. |Linh vue Luat sw

1. | Cip Chung chi hanh nghé luat su dbi véi | S& Tu phap, B6 | B Tu phap
ngudi duge dat yéu cdu kiém tra két qua tip Tu phap
su hanh nghé ludt su

2. | Cp Chimg chi hanh nghé luat su dbi véi| S& Tu phap, Bo | B Tuphap
ngudi duoc mién tip su hanh nghé lujt su Tu phap

3. | Cép lai Chimg chi hanh nghé ludt su déi | S¢ Tu phap, Bo |  B§ Tu phip
voi nhitng trudng hop bi thu hdi Chirng chi Tu phap
hanh nghé luat su quy dinh tai cac diém a,
b, ¢, e va k khoan 1 Diéu 18 cia Luit lodt
sur

4. | Cp lai Chimg chi hanh nghé luat su déi | S& Tu phap, Bd | Bé Tu php
voi nhitng truéng hop bi thu héi Chirng chi Tu phap
hanh nghé ludt sw quy dinh tai cac diém d
va d khoan 1 Piéu 18 cta Luat ludt sur

5. | Cép lai Chung chi hanh nghé ludt su dbi | S& Tu phap, B | B Tu phap
v0i nhitng trudng hop bi thu hdi Chirng chi Tu phap
hanh nghé ludt su quy dinh tai céc diém g,
h va i khoan | Diéu 18 cha Luét ludt su

6. | Dang ky hoat dong ciia td chirc hanh nghé | S& Tu phap S& Tur phap
luét su

7. | Thay ddi noi dung dang ky hoat déng ciia | S& Tu phap S& Tu phép
to chirc hanh nghé Tuat sur

8. | Thay déi ngudi dai dién theo phép ludt cia | S& Tu phap S& Tu phap
Vin phong ludt su, cong ty ludt trich nhiém
hiru han mot thanh vién

9. | Thay dbi ngudi dai dién theo phdp ludt cia |  S& Tu phap S& Tu phap
cong ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh
vién trg 1€n, cong ty luét hop danh

10. | Dang ky hoat dong cia chi nhanh cia t6| S& Tu phap S& Tu phép
chire hanh nghé luit su




11.

Cham dut hoat ddng cia lo chirc hanh nghc
ludt su trong trudomg hop td chirc hanh nghé
ludt su ty chdm dirt hoat dong hodic cong ty
fuét bj hop nhét, sap nhip

S& Tur phap

S& Tu phéap

12,

Cham dirt hoat dong cia to chuc hanh nghc
luét su trong truong hop td chirc hanh nghé
luat su bj thu héi Gidy dang ky hoat dong
ho#c Truéng vin phong ludt su, Giam déc
cong ty ludt trach nhiém hiru han mot thanh
vién hodc tit ca céc thanh vién cta cdng ty
luat hgp danh, thanh vién cta cong ty luét
trach nhiém hiru han hai thanh vién tr& lén
bi thu hdi Chimg chi hanh nghé luat su

S& Tu phap

S& Tu phép

13.

Chim dirt hoat ddng ciia td chuc hanh nghé
luat su trong truedong hop chim dirt hoat
dong do Trudng van phong luét su, Giam
dbc cong ty luat trach nhiém hitu han mot
thanh vién chét

S& Tu phap

S& Tu phap

14.

Pang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca
nhin

S& Tu phédp

S& Tu phap

15.

biang ky hoat dong cia chi nhanh, cong ty
ludt nude ngoai

S& Tu phap

S& Tu phép

16.

Thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong
cua chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai

S& Tu phap

S& Tu phap

17.

Hop nhit cong ty ludt

S& Tu phap

S& Tu phap

18.

Sap nhap cong ty luét

S& Tu phap

S& Tu phap

19.

Chuyén dbi céng ty ludt trach nhiém hitu
han va cong ty luét hgp danh

S& Tu phap

S& Tu phap

20.

Chuyén ddi van phong luét su thanh cong
ty luét

S& Tu phap

S& Tu phap

21.

Thu héi Gidy dang ky hoat dong cua to
chirc hanh nghe luat su, chi nhanh cfia td
chuc hanh nghé lujt su

S& Tu phéap

Sa Tu phap

22,

Ding ky hoat dong cua cong ty luat Viét
Nam chuyén ddi tir cong ty ludt nude ngoai

S& Tu phap

S& Tu phap

23.

DPang ky hoat dong cta chi nhanh cta cdng
ty ludt nudce ngoai tai Viét Nam

S& Tu phap

S& Tu phap

24,

Cap lai Gidy dang ky hoat dong cta chi
nhanh, cong ty lut nudc ngoai

S& Tu phap

S& Tu phap




L ]

Linh vwe Tur van phép lujt

IL

25. | Dang ky hoat dong cta Trung tim tr vin | S& Tu phap S& Tu phap
phép luat

26.| Dang ky hoat dong cho chi nhénh cia| S& Tu phép S& Tu phap
Trung tdm tu vin phap luat

27. | Thay dbi néi dung ding ky hoat dong cia | S& Tu phap S& Tu phép
Trung tam tu van phéap lut, chi nhanh

28. | Chém dirt hoat dong ciia Trung tim tu vén | S& Tu phép S& Tu phap
phép ludt trong trudng hgp theo quyét dinh
cua to chirc chu quan _

29. | Chim dut hoat dong Trung tdm tu van phap| So& Tuphap S& Tu phap
lut trong trudmg hop bi thu héi gidy ding
ky hoat dong

30. | Chim dit hoat dfng cua chi nhanh Trung | S& Tu phap S& Tu phép
tAm tu vén phap luat

31.| Thu hdi gkﬁy ddng ky hoat dong cua Trung | S& Tu phap S& Tu phap
tdm tu van phap luit, chi nhanh

32.| Cép thé tu van vién phép luat S& Tu phap S& Tu phép

33. | Thu hdi thé tr van vién phdp luat S& Tu phép S& Tu phap

34. | Cép lai thé tu vin vién phap luat So Tu phap S& Tu phap

III. | Linh vuc Giam dinh tw phap

35.| Cép phép thanh 1ap vin phong gim dinh tr | S& Tu phap UBND tinh
phap

36. | Ding ky hoat dong vin phong gidm dinh tw |  S& Tu phip S& Tu phap
phap

37. | Thay d6i, bd sung linh vic gidm dinh ciia| S& Tu phap UBND tinh
Vin phong giam dinh tu phép

38. | Chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh |  S& Tu phap UBND tinh
tu phép

39.| Thu héi Gidy ding ky hoat dong cia Vin| S& Tu phap S& Tu phap
phong giam dinh tu phap

40. | Chém dirt hoat dong Vin phong giam dinh | So Tu phap S& Tu phép
tu phap trong trudng hop Vin phong gidm
dinh tu phap ty chim dit hoat dong

41.| Chim dirt hoat dong Vin phong gidm dinh |  Sé Tu phap S& Tu phap

tu phap trong trudmg hop Vian phong giam
dinh tu phap chim dirt hoat dong do bj thu
héi Gidy ding ky hoat dong




42,

Cép lai Gidy dang ky hoat dong clia Vin
phong giam dinh tu phap trong trudng hop
thay ddi tén goi, dia chi try sd, nguoi dai
dién theo phap luit cia Van phong

So Tu phap

S& Tu phap

43,

Cép lai Gidy dang ky hoat dong cia Vin
phong gidm dinh tu phép trong truong hop
Giay dang ky hoat ddng bi hu hong hodc bi
mat

S& Tu phép

S& Tu phdp

IV.

Linh vue Trong tai thurong mai

44,

Piang ky hoat dong ciia Trung tdm Trong
tai

S& Tu phéap

S¢ Tu phap

45.

Ping ky hoat dong cuia Chi nhanh Trung

tdm Trong tai

S& Tu phéap

S6 Tu phap

46.

Thay dbi noi dung Gidy dang ky hoat dong
cda Trung tim Trong tai

Sé Tu phap

S& Tu phap

47,

Thay dbi n6i dung Gidy dang ky hoat dong
cua Chi nhanh Trung tim trong tai

Sé& Tu phap

S& Tu phap

48.

Thu hoi gidy dang ky hoat dong clia Trung
tam trong tai, Giay dang ky hoat dong cia
Chi nhanh Trung tdm trong tai

S& Tu phap

S& Tu phép

49,

Cham dut hoat dong ciia Chi nhinh/Vin
phong dat di¢n Trung tam trong tai

Sé Tu phap

S& Tu phap

50.

Pang ky hoat dong Chi nhanh ctia T4
chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

Sé Tu phap

S& Tu phap

51.

Thay dbi ndi dung Gidy dang ky hoat
dong Chi nhanh cla TO chirc trong tai
nudc ngodi tai Viét Nam

Sé Tu phap

S& Tu phap

52.

Thu héi Gidy ding ky hoat dong Chi
nhanh cua T chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam

S& Tu phap

S& Tu phap

53.

Théng bdo vé& viéc thanh 14p Vin phong
dai dién cia Td chirc Trong tai nuéc ngoai
tai Viét Nam

Sé Tu phap

S& Tu phap

54.

Théng bao thay dbi Trudng Vin phong
dai dién, dia diém dat tru sd cia Vin
phong dai dién ctia T chirc trong tai nuée
ngodi tai Viét Nam trong pham vi tinh,
thanh phé trire thudc trung wong

Sé Tu phap

S& Tu phap




55.

Théng bao thay ddi dja diém dit tru s& ciia
Vin phong dai dién ctia TS chirc trong tai
nudc ngodi tai Viét Nam sang tinh, thanh
phd truc thugc Trung wong khac

S& Tu phap

S& Tu phap

56.

Thong béo thay dbi dia didm dit tru s& cia
Chi nhanh ciia T chirc trong tai nudc
ngodi tai Viét Nam sang tinh, thanh phé
true thude trung wong khac

S& Tu phap

S& Tu phap

57.

Théng béo thay dbi dia diém dit tru s clia
Trung tam trong tai, Chi nhanh trung tdm
trong tai sang tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong khic

S& Tu phap

S& Tu phap

38.

Thong bao vé viéc thanh I4p Chi
nhanh/Vin phong dai dién cia Trung tdm
trong tai tai nudc ngoai

S& Tu phap

S& Tu phap

59.

Thong béo vé viéc thanh 1ap Vin phong
dai di¢n ciia Trung tAm trong tai

S& Tu phap

S& Tu phap

60.

Thong béo vé viéc thay dbi dia diém dat
tru s&, Trudng Vian phong dai dién cia
Trung tam trong tai

S& Tu phap

S& Tu phap

61.

Théng bao thay dbi danh sach trong tai
vién

S& Tu phap

S& Tu phap

62.

Cép lai Gidy dang ky hoat dong ciia Trung
tdm trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong
tai, Chi nhanh ctia TS chirc trong tai nude
ngoai tai Viét Nam

S& Tu phap

S& Tu phap

Linh virc Ban dau gia tai san

63.

Ding ky danh sach d4u gia vién

S& Tu phap

S& Tu phap




PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

L. Linh vue Luét swr

1. Cap Chimg chi hanh ngh luat sw dbi véi nguoi dwgc dat yéu ciu
kiém tra két qua tap sy hanh nghé luit su

Trinh ty thue hi¢n:

Ngudi dat yéu ciu kiém tra két qua tdp sy hanh nghé ludt su c6 hd so dé
nghi cap Chimg chi hanh nghé lujt st giri Ban chi nhiém Poan lut su.

Trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1€, Ban
chi nhiém Doan ludt su chuyén hé so'cho S& Tu phdp kém theo ban x4c nhan
nguoi dé nghj cdp Chimg chi hanh nghé [udt s 6 du tiéu chuin luat su theo quy
dinh ctia Ludt juit su.

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 18, S& Tu
phap c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong trudng hop can thiét thi tién hanh xdc
minh tinh hep phap ciia h6 so va ¢ vén ban d& nghi kém theo hd so cip Chimg
chi hanh nghé luét su giri B$ Tu phép.

Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngay nhan da hé so hop 1¢, B trudng
B6 Tu phap quyét dinh cip Chimg chi hanh nghé lujt su; trong trudng hop tir chédi
phéi théng béo bang van bin va néu 13 Iy do cho ngudi dé nghj cap Chimg chi
hanh nghe ludt su va S& Tu phap noi giri hé so dé nghj cép Chimg chi hanh nghé
luat su.

Céch thire thire hign: Ho so duge giri truc tiép hoiic théng qua hé théng buu
chinh dén Poan luat su. Doan luat su glri hé so true tidp hodc théng qua hé théng
buu chinh dén S& Tu phép hoac ndp truc tuyén qua Céng dich vy cdng cia tinh.

Thanh phan hd so:

- Don dé nghj cip Chimg chi hanh nghé lujt su theo miu do Bé Tu phép
ban hanh;

- Phiéu 1y lich tu phép;

- Gidy chimg nhn strc khog;

- Ban sao Bing cir nhan lujt hodc ban sao Bing thac s§ luat;

- Ban sao Gidy chimg nhan kiém tra két qua tap sy hanh nghd lujt sw.

S6 lwgng ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngdy nhin du hé so hep 16, Ban
chi nhiém Poan luat su chuyén hd so cho S& Tur phép kém theo ban xac nhén
ngudi dé nghj cip Chimg chi hanh nghé Iudt su c6 du tiéu chuén luit s theo quy
dinh clia Luit luét su.

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hé so hop 18, S& Tu
phap c6 trich nhiém kiém tra hd so, trong trudéng hop cén thiét thi tién hanh x4c
minh tinh hop phép ciia ho so va ¢6 van ban dé nghi kém theo h so cip Chimg
chi hanh nghe luat sw giri B$ Tu phép.

Trong thai han hai muoi ngdy, ké tir ngay nhén du hd so hop 1§, B trirdong
B¢ Tu phép quyét dinh cdp Chimg chi hanh nghé luat su.
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Péi twgng thwe hi¢n thii tyc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: S& Tu phap, Bo Tu phap.

Két qué thye hién thii tyc hanh chinh: Chimg chi hanh nghe lut su.

Phi, 1¢ phi: L& phi cip chimg chi: 100.000 ddng/lan; Phi thAm dinh:
800.000 ddng/lan

Tén miu don, miu t& khai: Miu TP-LS-01 ban hanh kem Thong tu 56
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 chia B Tu phap quy dinh mot s6 miu gidy to
vé luat su va hanh nghé lugt su.

Yéu clu, di¢u kién thye hién thi tyc hanh chinh:

Ngudi dé nghi cp Chimg chi hanh nghé luat su phéi c6 du céc tiéu chuén
quy dinh tzi Didu 10 cia Lut lujt sw: cdng dan Viét Nam trung thanh véi T
qudc, tudn thi Hién phép va phap luét, c6 pham chét dao dure tdt, c6 bang cir nhan
luat, da duoc dao tao nghé luat su, da qua thoi gian tap sy hanh nghé ludt su, cb
strc khoé bao dam hanh nghé Juat su thi cb thé tré thanh ludt su.

Nguoi thudc mot trong nhitng truong hop sau day thi khong dugc cap
Chimg chi hanh nghé lut su:

- Khong du tiéu chuén Juit su quy dinh tai Piéu 10 cha Luat ludt su;

- Pang 1a can bd, cong chirc, vién chirc; s quan, quén nhén chuyén nghiép,
céng nhan quéc phong trong co quan, don vi thudc Quan ddi nhan dan; sT quan, ha
sT quan, cong nhén trong co quan, don vi thudc Cdng an nhan dén;

- Khong thuong tra tai Viét Nam;

- Dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; da bi két an ma chua dugc xod én
tich vé tdi pham do vd y hodc tdi pham it nghiém trong do b y; di bi két an vé toi
pham nghiém trong do ¢0 ¥, t9i pham rit nghiém trong do cb y, tdi pham dic biét
nghiém trong do co ¥ ké ca trudng hop da dugc x0a an tich;

- Dang bj ap dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao c¢o s& cai nghién bt
budc, co s& giao duc bat budc;

- Mét ning luc hanh vi dén sy hodc bj han ché nang luc hanh vi dén su;

- Nhimg ngudi dang 1 can bd, cong chirc, vién chir, si quan, quén nhén
chuyén nghiép, cong nhén quéc phong trong co quan, don vi thujc Quén doi nhan
dan; si quan, ha si quan, cong nhén trong co quan, don vi thudc Coéng an nhéan dan
bi budc thdi viéc ma chua hét thoi han ba nam, ké tir ngdy quyét dinh budc thdi
viéc ¢6 higu luc.

Cin cir phap Iy ciia thi tyc hanh chinh:

- Luat luat su sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luét stra ddi, bd sung mot
s didu cha Luat luat su s§ 20/2012/QHI3 ngay 20/11/2012.

- Théng tur s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia B6 Tu phap quy dinh
mdt sb miu gidy t& vé ludt su va hanh nghé luat su.

- Théng tu s 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia By Tai chinh vé viéc
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi, 1¢ phi trong linh vuc
hoat dong hanh nghé ludt su.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

TP-LS-01
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP)
Anh
Ixd PON DPE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
Kinh gtri: B& Tu phéap

Tén 16i 13 (ghi bAng chif in HOA): .....vcovvereeeeeeeeeeesseesrsresses e s Nam/N...............
Ngay sinh: ................ [rceeirinens oot QUAC ICh: evvvverveeeeeneeeerares s
Noi ding Ky ho Khu thUdng Tl ... .. ......ooeoveeeeesmsesneesssorsssiesoeseseessssssesesssssssssssasssonns
ChO & NIEN NBY: ovvvvvrviveicereeceees e eeeeeee e eessseseesoses e ess s e eeeses e s s eese e
Di€n thoi: ueveeveeeeeeeerereeeriniee e Email: cooovvevenrieeieieeceeecee e
Chirng minh Nhan dan S8 ......o.cceeenreerineerneeresriis e s sseossesssssssesenssssssssssasssnns
Ngiy cip: ........ Lo Loreereoieeeerernrienens NOT CAP: e ciirittererceererentrr s eas
D4 dat két qua kiém tra tip sy hanh ngh€ ludt st ky ..ccoevvnvirivnenne 138:0 11 ET
Dugc mién tép sy hanh nghé ludt su (ghi 18 19 d0):.. . eerer e esereesesereeee e,

Qua trinh hoat ddng cua ban thén (tir khi tot nghiép dai hoc ddi voi ngudi pha1 qua dao 120
nghé [udt su, trong qua trinh cOng tac tai cac co quan ddi véi ngudi duge mién dao tao nghé
lut su):

......................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Khen thudng, ky ludt (tir khi tét nghiép dai hoc déi véi nguorl phai qua déo tao nghé lut su,
trong qué trinh cdng tac tai cic co quan dbi voi ngudi duge mién dao tao nghé luit su):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Tbi dé nghi dugc cp Chimg chi hanh nghé lujt su. Tdi xin chju trich nhiém vé nhimg ndi
dung néu trén va cam doan tuén thi cdc nguyén tic hanh nghé luat su, thyc hién dy du céc
quyén va nghia vu cua luat su do phép luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngay thang nim
Nguoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén)




2. Cap Chimng chi hanh nghé luit s déi véi nguoi duge mién tap sy
hanh nghé luat su

Trinh tu thwe hién:

Ngudi diroc mién tdp sy hanh nghé luat sur ¢6 hd so & nghi cap Chimg chi
hanh nghé luat su giri S& Tu phap noi ngudi do thuong tra.

Trong thoi han biy ngdy lam viéc, ké ti ngdy nhén di ho so hop 1¢, S¢ Tu
phép c6 trach nhiém kiém tra h6 so, trong trudng hop cén thiet thi tién hanh xac
minh tinh hgp phap cta hd so va c6 van ban d& nghi kém theo ho so cap Chimg
chi hanh nghé luét su gi Bo Tu phap.

Trong thoi han hai muoi ngdy, ké tir ngdy nhén du hé so hop 1€, Bo truong
B Tu phép quyét dinh cap Chumg chi hanh nghe luat su; trong trudng hop tir choi
phai théng béo bang van ban v& néu rd ly do cho ngudi de nghi cap Chimg chi
hanh nghé luat su va S& Tu phép noi giri ho so & nghi cdp Chimg chi hanh nghé
luat su.

Cich thare thue hién:

Nop hé so tryc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B4 phén tiép nhan
va tré ket qua) hodc qua hé thong buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Tén Puc
Théng, thanh phd Hué hodc ndp tryc tuyén qua Cdng dich vu cong cua tinh.

Thanh phan hd so:

- Pon d& nghj cp Chimg chi hanh nghé lut su theo mau do B§ Tu phap
ban hanh;

- Phiéu 1y lich tu phap;

- Gidy chung nhén sirc khoé;

- Ban sao Béng ctr nhan ludt hodc ban sao Béng thac sy luat trir nhimg
ngudi 1a gido sur, pho gido su chuyén nganh ludt, tién sy ludt;

- Ban sao gidy to chitng minh la ngudi duoc n}ién tdp su hanh ngh'é luat su
quy dinh tai khoén 1 Diéu 16 cia Luat luat su bao gom mét trong cac giay t0 sau
day: Ban sao Quyét dinh bo nhiém tham phan, kiém sat vién, diéu tra vién hodc

’

Nghi quyét ctia Hoi déng nhén dan, Bién ban bu tham phén cia Hoi déng nhén
dan doi véi trudng hop tham phéan do Hoi dong nhan dan cap huyén, cap tinh bau;
Ban sao Quyét dinh phong ham Gido su, Pho Gido su chuyén nganh luat su hodc
ban sao bang tién sy lut; Ban sao Quyét dinh bo nhiém tham tra vién cao cip
nganh Toa 4n, kiém tra vién cao cap nganh Kiém sat, chuyén vién cao cép, nghién
ciru vién cao cdp, giang vién cao cdp chuyén nganh ludt; cdc gidy td hop phap
khéac chimg minh 1a ngudi dugc mién tip sy hanh nghé luét su.

S$6 lwgng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét:

Trong thdi han bé}y ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du h’(‘") sg hqp 1&, S6 Tu
phap ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop cén thiét thi tién hanh xdc
minh tinh hop phép cua hd so va cé van ban dé nghj kém theo ho so cap Chimg
chi hanh nghé luat su giri Bé Tu phap.



Trong thoi han hai muoi ngdy, ké tir ngay nhén du hé so hop 16, B trudng
B6 Tu phép quyét dinh cép Chimg chi hanh nghé ludt su.

Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thye hi¢n thi tyc hanh chinh: S& Tu phép, Bé Tu phép.

Két qua thye hién thé tuc hanh chinh: Chimg chi hanh nghé lut su.

Phi, 1€ phi: Lé phi cép chimg chi: 100.000 dong/lan Phi thdm dinh:
800.000 dong/lan

Tén mau don, miu to khai: Miu TP-LS-01 ban hanh kém _Thong tu 56
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cta B Tu phdp quy dinh mét s6 miu gidy to
vé ludt su va hanh nghé ludt su.

Yéu cu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi dé _nghi cap chimg chi hanh nghé luat su phai ¢é du cac tiéu chuin
quy dinh tai Diéu 10 cua Ludt ludt su “Céng dén Viét Nam trung thanh voi T
qudc, tuan thii Hién phap va phép luat, c6 phim chit dao dirc tdt, co bang ¢t nhan
luit, d3 dugc dao tao nghé luat su, da qua thdi gian tap su hanh nghé ludt su, cé
sirc khoé bao ddm hanh nghé luat su thi ¢6 thé trd thanh ludt su”,

Nguoi thuéc mét trong nhing truong hop sau ddy thi khéng duge cép
Chimg chi hanh nghé ludt su:

- Khéng @t tiéu chuén ludt su quy dinh tai Didu 10 ctia Luat lut su;

- Dang la can bg, céng chirc, vién chirc; sT quan, quin nhan chuyén nghiép,
cong nhan quéce phong trong co quan, don vi thuéc Quén d6i nhdn dén; si quan, ha
ST quan, cdng nhén trong co quan, don vj thuéc Céng an nhan din;

- Khéng thuong tra tai Viét Nam;

- Dang bj truy ciru trach nhiém hinh su; ¢4 bi két 4n ma chua dugc xod 4n
tich vé t6i pham do v6 ¥ hodc t§i pham it nghiém trong do co y; 43 bi két 4n v8 t6i

pham nghiém trong do cb ¥, t6i pham rét nghiém trong do ¢b y, tot pham déc biét
nghiém trong do cb y ké ca truomg hop d3 duoc xda 4n tich;

- Dang bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s& cai nghién bat
budc, co s& gido duc bit budc;
- Mt nang luc hanh vi dan su hodc b han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Nhimg nguoi dang 1a cdn b, ¢dng chuc, vién chic; sT quan, quan nhan
chuyén nghiép, céng nhan quoc phong trong co quan, don vi thudéc Quan déi nhan
dan; st quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thudc Cong an nhan dan
bi buc thdi viéc ma chua hét thai han ba nam, ké tir ngdy quyét dinh budc thoi
viée co hiéu luc.

Can cir phap l)? cia thu tyc hanh chinh:
- Luét ludt su s6 65/2006/QH1 1 ngay 29/6/2006; Luét stra ddi, bé sung mét
sb diéu cia Ludt ludt su s 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cta B6 Tu phap huéng
dan mét sé quy dinh cta Ludt luat su, Nghj dinh quy dinh chi tiét va huéng dén thi
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hanh mot sé dleu cua Luét ludt su, Nghi dinh hudng dan thi hanh céc quy dinh ciia
Lut luat su vé tb chirc x4 hdi - nghé nghiép cta luat su.

- Thong tu sé 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 clia BS Tu phép quy dinh
mot s& mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luét sur.

- Thong tu 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B§ Tai chinh vé viéc
quy dinh mic thu, ché 4 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 16 phi trong linh vuc
hoat d4ng hanh nghé luat su.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Djc Iip - Ty do - Hanh phic
Anh
TP-LS-01
Ixd PON })E NGHI (Ban hanh keém theo Thong tw s6 02/2015/TT-BTP)
CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
Kinh gri: B6 Tu phap

Tén t6i 12 (ghi bang chif in hoa): .......cooooeeveeeeeeeeeeeoeeeeeeees ) Nam/Nir...............
Ngay sinh: ................ orrreeiinan Lireeeeeerereersaenns QUAC tICh: 1t
Noi diing ky h khau thudng tr.......o.veeveeeeesreeeceeees oo
ChO O BIEN NAY: oovveveerrreers e ees s es oo e eeeeeeeeeeeeeee .
Dién thoat: ....c.ooovveir e, Email: oo
Chitng minh nhan dan $8: .....c.cevvveriierierier e oo
Ngay cap: ........ A Fevriircnionessrenannens NOTCAP ottt
D dat két qué kiém tra tdp sy hanh nghé [uat SU Ky ..ccoervovnenn..o.. . ;11
Dugc mién t3p sw hanh nghé udt su (ghi 18 1§ d0Y:..rvvvvereoeeeesoeooooeeoeooooo

Qua trinh hoat ddng cita ban than (tir khi tét nghiép dai hoc déi véi ngudi phat qua dao
tao nghé ludt su, trong qua trinh cong tac tai cic co quan ddi véi ngudi dugc mién dao
tao nghé luat su):

....................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

Khen thudng, ky ludt (tir khi t6t nghiép dai hoc déi véi ngudi phai qua dao tao nghé lujt
su, trong qud trinh cong téc tai cic co quan doi véi ngudi duge mién dao tao nghé luit
su):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

T5i dé nghi dugc cip Chimg chi hanh nghé luit su. T'(“)i xin chiu trach nhi¢m vé nhitng
ndi dung néu trén va cam doan tuin thi cdc nguyén tic hanh nghé luét su, thyuc hién diy
dit cac quyen va nghia vu cia ludt sir do phép ludt quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngay thang nim
Ngudi lam don

(Ky va ghi ré ho tén)

12




3. Cap lai Chirng chi hanh nghé luit su d6i voi nhitng truong hop bi
thu hdi Chimg chi hanh nghd lujt su quy dinh tai cdc diem a, b, ¢, e va k
khoan 1 Diéu 18 ciia Luét lujt sw

Trinh ty thwe hién:

Ngudi dd bi thu hdi Chirng chi hanh nghé ludt su quy dinh tai cic diém a, b,
¢, e va k khoan 1 Diéu 18 cuia Luét luat su khi dap {mg du céc ti€u chuén lgat su
quy dinh tai Lut ludt su va ly do bi thu hdi Chitng chi khong cdn ¢d ho so dé nghi
cap lai Chimg chi hanh ngh€ luat su giri Ban chi nhiém Doan luat su.

Trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢, Ban
chi nhiém Doan lugt su chuyén ho so cho So Tu phép kém theo ban xéc nhan
ngudi de nghj cap lai Chimg chi hanh nghé ludt su c6 du tiéu chuan luat su theo
quy dinh clia Ludt lut su.

Trong thoi han bdy ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du h’é so hop 1&, So Tu
phép ¢6 trach nhiém kiem tra ho so, trong trudng hop can thiet thi tién hanh xac
minh tinh hop phap ciia hd so va c6 van ban dé nghi kém theo ho so cap lai Chimg
chi hanh nghé 1uat sur giri B4 Tu phap.

Trong thoi han hai muoi ngdy, ké tir ngdy nhan d hd so hop 1&, B truong
B Tu phép quyét dinh cdp lai Chimg chi hanh nghe luét su

Cach thirc thye hién: Ho so dugc gui tryc tiép hoic thong qua hé thng buu
chinh dén Doan lut su. Doan ludt su giri ho so tryc tiép hodc thong qua hé thong
buu chinh dén S& Tu phép hoZe ndp truc tuyen qua Cong dich vu cdng cua tinh.

Thanh phan ho so:

- Don d& nghi cip lai Chimg chi hanh nghe luét si;

- Phiéu ly lich tu phép;

- Gidy ching nhén siic khoé;

- Ban sao Bé‘mg cir nhan luit hoic ban 520 Béng thac s§ luat trir nhirng
ngudi 14 gi4o su, phé gido su chuyén nganh ludt, tién sy ludt;

- Quyét dinh cap Chimg chi hanh ngheé luat su trude day;

- Ban sao Giéy ching nhan kiém tra két qué tap su hanh nghé fudt su débi
voi ngudi dat yéu cdu kiém tra hogc ban sao gidy to ching minh Ja nguoi dugc
mién tap sy hinh nghé luat su quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cta Luat ludt su doi
v6i truong hop mien tap sy hanh ngh€ ludt su quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua
Luét Juat su bao gdm mot trong céc gidy to sau day:

+ Ban sao Quyét dinh bd nhiém thdm phan, lfiém sét vién, diéu tra vién
hodc Nghi guyét ctia Hoi dong nhan dan, Bién b‘én bau tham phan cua H@i dong
nhén dan déi v6i truomg hop thdm phan do Hoi dong nhan dan cap huyén, cép tinh
bau.

+ Ban sao Quyét dinh phong ham Gido su, Pho Gido su chuyén nganh luét
sur hodc ban sao bang tién s§ ludt.

+ Ban sao Quyét dinh b6 nhiém thim tra vién cao cap nganh Toa 4n, kiém
tra vién cao cap nganh Kiém sat, chuyén vién cao cép, nghién clru vién cao céap,
giang vién cao cap chuyén nganh ludt.
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+ Cac glay to hop phap khéc ching minh 13 nguoi duge mién tap su hanh
nghé lujt su.

- Gidy to chitng minh 1y do bi thu hdi Chimg chi hanh nghé lut su khong
con.

S6 lrong hd so: 01 bd.

Théi han giai quyét:

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan &b hd so hop 18, Ban
chit nhiém Poan ludt su chuyén hé so cho S& Tu phap kém theo ban xac nhan

ngudi @ nghj cép lai Chitng chi hanh nghé ludt su ¢6 du tiéu chuén luat su theo
quy dinh cia Luét lujt su.

Trong thot han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho s0 hop 1€, S& Tu
phép c6 trich nhiém kiém tra hd so, trong truong hop can thiét thi tlen hanh xac
minh tinh hgp phép ciia hd so va c6 van ban dé nghi kém theo hd so cép lai Chimg
chi hanh nghe lut su giri B4 Tu phap.

Trong thoq han hai muoi ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, B§ trudng
B Tu phép quyét dinh cép lai Chimng chi hanh nghé luat su.

Do twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, B Tu phap.

Két qua thire hi¢n thi tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé lujt su.

Phi, 1¢ phi: L& phi cdp chimg chi: 100.000 déng/14n.

Tén mau don, miu tir khai: Khong,

Yéu ciu, didu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi da bj thu héi Chimng chi hanh nghé [uit su 'quy dinh tai cac diém a, b,
c, e vak khoan 1 Didu 18 ciia Luét nay duoc xem xét cép lai Chimg chi hanh nghé
luét su khi dap Ung du céac tiéu chuén luat su quy dinh tai Luat ndy va ly do bj thu
hdi Ching chi khong con.

Can cir phap ly:

- Lujt s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012 sita ddi, bé sung mét s6 didu caa
Luét luat su.

- Théng tu sé 17/201 I/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua B Tu phap hudng
dan mét s6 quy dinh ctia Ludt luét su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng din thi

hanh mét so dleu ctia Ludt luét su, Nghi dinh hudng dan thi hanh cic quy dinh cia
Luit lut su vé t6 chirc xa hoéi - nghé nghiép cia luat su.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo Tai chinh vé vidc
quy dinh mic thu, ché d6 thu, nép, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong linh vyc
hoat dong hanh nghé luat su.
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4. Cap lai Chirng chi hanh nghé luit su d06i voi nhung treong hop bi
thu hdi Cliimg chi hanh nghé lujt sw quy dinh tai céc diém d va d khoan 1
Piéu 18 ciia Luat luft su

Trinh tu thye hién:

Ngudi da b thu hoi Chitng chi hanh nghé luat sw quy dinh tai cac diém d va
d khoan 1 Diéu 18 cia Luft ludt su duge xem xét cap lai Chimg chi hanh nghé luat
sur khi co d& nghj cip lai Chimg chi hanh nghé lugt su.

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, Ban
chi nhiém Doan luét su chuyén hd so cho S& Tu phap kém theo ban xac nhén
ngudi d& nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luat su c6 i tiéu chuén luat su theo
quy dinh cta Luat luat su.

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢, S Tu
phap co trach nhiém kiém tra hd so, trong trudng hop cin thiét thi t1en hanh xac
minh tinh hop phap cua hd so va co vin ban d& nghi kém theo hd so cap lai Chimg
chi hanh nghé lujt su giri B Tu phap.

Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngay nhan @ hd so hop 1&, B trudng
Bo Tu phap quyét dinh cép lai Chung chi hanh nghe Juat sur.

Cich thire thwe hién: Ho so duge guri true tiép hogc thong qua hé thong buu
chinh d&n DPoan uat su. Doan lujt su gii ho SO tryc tlep hoac thong qua hé thong
buu chinh dén S& Tu phap hodc ndp truc tuyén qua Cdng dich vu cong cia tinh,

Thanh phan hd so:
- Pon @ nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luét su;
- Phiéu ly lich tu phap;
- Gidy chimg nhén sirc khoé;
- Béan sao Bing cir nhan ludt hogc ban sao Béng thac sy luat trir nhimg
ngudi la gido su, pho gido sur chuyén nganh luét, tién sy ludt;
- Quyét dinh cdp Chimg chi hanh nghé lujt su trudc day;

- Ban sao Glay chimg nhén kiém tra két qua tap su hanh nghé ludt su dbi
véi nguoi dat yéu cau kiém tra hoc ban sao gidy t& chimg minh la nguoi dugc
mién tap sy hanh nghe ludt su theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 clia Luft ludt su
bao gobm mét trong cac gidy to sau day:

+ Ban sao Quyét dinh bd nhiém thdm phén, kiém sat vién, diéu tra vién
hoac Nghi quyet ctia Ho1 dong nhén dan, Bién ban bau tham phan clia Hot dong
nhan dén déi véi trudng hop thdm phan do Hoi dong nhén dan cap huyén, chp tinh
bau.

+ Ban sao Quyet dinh phong ham Gido su, Phé Gido su chuyén nganh ludt
su hodic ban sao bang tién s¥ ludt.

+ Bén sao Quyét dinh b4 nhiém tham tra vién cao cip nganh Tda én, klem
tra vién cao cap nganh Kiém sat, chuyén vién cao cép, nghién clru vién cao cap,
giang vién cao cap chuyén nganh lujt.

+ Céac gidy t& hop phap khac ching minh la ngudi duge mién tap su hanh
nghé Juat su.
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S6 lwgng hé so: 01 bd.

Thét han giai quyét:

Trong thoi han bay ngay lim viée, ké tir ngay nhén di hd so hop 16, Ban
chi nhiém Doan udt su chuyén ho so cho S& Tu phdp kém theo ban xac nhin
nguoi d€ nghi cap lai Ching chi hanh ngh€ ludt su c6 du tiéu chudn ludt su theo
quy dinh cia Luét luat su. |

Irong thoi han bay ngay lam vige, ké tir ngdy nhén dd hd so hop 18, S&r Tu
phép ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop can thi€t thi tien hanh xac
minh tinh hop phép ctia hé so va c6 van ban dé nghi kém theo hd so cap lai Chimg
chi hanh ngheé luat su giri B4 Tu phap.

Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢, Bé truéng
B Tu phép quyét dinh cap lai Chimg chi hanh nghé luit sw.

Doi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Ty phap, B Tu phap.

Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Chimng chi hanh nghé luat su.

Phi, I¢ phi: L§ phi cép chimg chi: 100.000 dng/l4n.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

. Neudi da bj thu hoi Chimg chi hanh nghé lust su quy dinh tai diém d va
di€ém & khoan 1 Bi€u 18 cua Luat nay dugc xem x€t cap lai Chimg chi hanh nghé
ludt su khi ¢6 d€ nghj cap lai Chimg chi hanh nghé ludt su.

Cén cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh;

- Lut s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012 sira déi, bé sung mdt s diéu cua
Luit ludt su.

- Théng tr s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cta B$ Tu phap huéng
dén mot s6 quy dinh ciia Luat lugt su, Nghj dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét 56 diéu ciia Luat ludt su, Nghi dinh huéng din thi hanh cac quy dinh cta
Lu#t ludt su vé td chire xa héi - nghé nghiép ciia ludt su.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B6 Tai chinh vé viée
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quin ly va sir dung phi, 1& phi trong linh vyc
hoat @dng hanh nghé luét su.
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5. Cap lai Chirng chi hanh nghe luft sw d6i voi nhirg truong hgp bi
thu hdi Chirg chi hanh nghé ludt s quy dinh tai cac didm g, h va i khoén 1
Pidu 18 ciia Ludt ludt su

Trinh tu thue hign:

Ngudi da bj thu hdi Chitng chi hanh nghé luat su quy dinh tai cac diém g, h
va i khoan 1 Piéu 18 cha Lujt ludt su thi dugc xem xét cap lai Ching chi hanh
nghé luét su khi ¢6 du tiéu chuan tai Didu 10 ctia Luat ndy va thudc mdt trong cac
diéu kién sau day:

_ - Sau thdi han ba nim, ké tir ngay cb quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh
nghé luat su do bj xir 1y ky luat bang hinh thirc xoa tén khoi danh sach luét su cla
Poan luit sur;

- Thoi han tude quyén sir dung Chimg chi hanh nghé ludt su da hét hodc da
chap hanh xong quyét dinh 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co s& cai
nghién bt budc, co s& gido duc bat budc;

- P3 duoc x6a 4n tich trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 19 Luét luat
SU.

Trong théi han bay ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, Ban
chi nhiém Doan luat su chuyén hé so cho S6 Tu phép kém theo ban xac nhéan
ngudi dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luat sur ¢6 du tiéu chuén ludt su theo
quy dinh ctia Ludt luat su.

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18, 86 Tu
phap c6 trach phiém kiém tra hd so, trong truong hop can thiét thi tién hanh xac
minh tinh hgp phap cua hd so va ¢6 van ban dé nghi kém theo hd so cap lai Ching
chi hanh nghé luat sir giri B6 Tu phap.

Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngdy nhén du hd so hop 18, BO truéng
B6 Tu phap quyét dinh cép lai Chimg chi hanh nghe lut su

Cich thirc thue hién: Ho so duge gui trye tiép hodc thong qua hé thong buu
chinh dén f)’oém luat su. Doan ludt su gui hd so tryc tiep hodc théng qua hé thong
buu chinh dén S& Tu phap hogc ndp truc tuyén qua Cong dich vu cdng cua tinh,

Thanh phin hd so:

- Pon d& nghi c4p lai Chumg chi hanh nghé luat su;

- Phiéu Iy lich tur phép;

- Gidy chimg nhén sirc khoé;

- Ban sao Bang cir nhan lut hodc ban sao Bang thac sy ludt trir nhitng
ngudi 14 gido su, pho gido su chuyén nganh lut, tién s¥ luét;

- Quyét dinh cAp Chimg chi hanh nghé lujt su truéc day,

- Ban sao Gidy ching nhén kiém tra két qua tap sy hanh nghé ludt su doi
v6i nguai dat yéu cau kiem tra hodc ban sao gidy t& chung minh la ngudi dugce
mién tap su hanh nghé lujt su quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 cta Luét ludt su doi

b

véi truomg hop mién tip sy hanh nghe luat su quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cta

’

Luat luat su bao gom mét trong cac gidy 1o sau day:
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Bén sao Quyét dinh b nhi¢m thim phan, kiém sét vién, didu tra vién hojc
Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan, Bién ban bau tham phan cia Ho1 dong nhan
dén dbi véi trudng hop tham phén do H6i ddng nhan dan cap huyén, cap tinh bau,

Ban sao Quyé’t dinh phong ham Gido su, Phé Gio su chuyén nganh luit sy
hodc ban sao bang tién s§ luat.

Ban sao Quyét dinh b6 nhiém thim tra vién cao cép nganh Tda an, kiém tra
vién cao cap nganh Kiém sat, chuyén vién cao cap, nghién clru vién cao cép, giang
vién cao cdp chuyén nganh lujt.

_ Céc gifly to hop phap khic chimg minh 13 nguéi duge midn tdp s hanh
ngheé lut sur,

- Ban sao quyét dinh xi Iy ky ludt bing hinh thirc x04 tén khoi danh s4ch
luat su cia Poan luat su doi véi trudng hop bi xtr ly ky ludt bang hinh thirc xo4 tén
khéi danh séach luat su cua Poan luft su; ban sao Quyét dinh xir phat hanh chinh
bang hinh thirc tude quyén str dung Chimg chi hanh nghé luat su c6 théi han doi
vai trudong hop bi xir phat hanh chinh bang hinh thirc tuéc quyén sir dung Ching
chi hanh nghé lut su; ban sao Quyét dinh 4p dung bién phép xir Iy hanh chinh dua
vao co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bét bude trong trudng hop bi ap dun’g
bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s& cai nghién bét budc, co s¢ gido duc bat
budc; ban sao ban an Ban 4n dd c6 hiéu lyc va Quyét dinh xda an tich doi véi
truong hop bi két an ve tdi pham do v6 ¥, t6i pham it nghiém trong do ¢4 y.

S6 lirgng hd so: 01 bs.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop I¢, Ban
chi nhiém Doan ludt su chuyén hé so cho S¢ Tu phép kém theo bén xic nhin
ngudi dé nghi cap lai Ching chi hanh nghe luat su ¢6 du tiéu chuan luit su theo
quy dinh cta Luft lujt su.

Trong thoi han bf:ly ngay [ém viée, ké tir ngay nhap du h’é SO hop 1€, S& Tu
phap cé trach nhiém kiém tra ho so, trong trudng hop cén thiét thi tién hanh xac
minh tinh hop phép ciia ho so va c6 vin ban dé nghj kém theo hé so cép lai Ching
chi hanh ngheé luat su giri B4 Tu phap.

Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngdy nhan da hé so hop 18, Bd truéng
Bo Tu phap quyét dinh cap lai Chimg chi hanh nghé lujt su.

Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép, Bé Tu phép.

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Ching chi hanh ngh? luat su.

Phi, 1¢ phi: Lé phi cip chimg chi: 100.000 déng/l14n.

Tén miu don, miu t¥ khai: Khéng.

Yéu cdu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi da bi thu hoi Ching chi hanh nghé lujt su quy dinh tai cac diém g, h
va i khoan 1 Diéu 18 cua Lut ludt su thi dugc xem xét cdp lai Chimg chi hanh
nghe lugt sur khi cé du tidu chuan tai Piéu 10 cha Ludt ludt su va thudc mét trong
céc diéu kién sau day:
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- Sau thoi han ba nam, ké‘tir ngay co quyét dinh thu hoi Chimg chi hanh
nghe luat su do bj xur ly ky luét bing hinh thirc x04 tén khoi danh sch lut su cua
Poan luét su;

- Thoi han tude quyén sir dung Chimg chi hanh nghe luat sur da hét hodc da
chap hanh xong quyet dinh dp dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co so cai
nghién bét budc, co s& giao duc bat budc;

- DA dugc x6a 4n tich trlr trudng hop bi thu hoi Chimg chi hanh nghé luat su
do bi két 4n vé t6i pham nghiém trong do c0 ¥, t6i pham rat nghiém trong do ¢6 y,
toi pham dic biét nghiém trong do ¢ .

Cin ctr phap 1y ciia thii tuc hanh chinh:

- Lut sé 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012 sira dbi, b6 sung mbt s diéu cia
Luat luat su.

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 clia BY Tu phép huong
dan mét so quy dinh ctia Ludt ludt su, Nghi dinh quy dinh chi ti€t va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Luét luat su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cdc quy dinh cua
Luat luat su vé td chirc x4 hdi - nghé nghiép cia luat su.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cha B Tai chinh vé viée
quy dinh murc thu, ghé d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi, 1 phi trong linh vyc
hoat dong hanh nghé luat su.
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6. Ping ky hoat dong ciia tb chirc hanh nghé lujt sw

Trinh ty thye hién:

T4 chirc hanh nghé Iuat su ding ky hoat ddng tai S& Tu phép & dia phuong
noi ¢¢ Poan luat sy ma Trudéng van phong ludt su hosic Gidm déc cong ty luit 13

thanh vién. Cong ty luét do luat su & cic Poan ludt su khic nhau cung tham g1a
thanh 1ép thi dang ky hoat ddng tai S& Tu phap & dia phuong noi ¢6 tru sé cia

cong ty.

Trong thoi han mudi ngay 1lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so, S¢ Tu phap
cép Gidy ding ky hoat dong cho van phong ludt su; trong treong hop tur choi thi
phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ngudi bj tir chéi cép Gidy dang ky
hoat ddng c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ciia phép luat.

Cach thirc thye hién: Nop hé so true tiép tai S6 Tu phap tinh Thira Thién
Hué (B phén tiép nhén va tra két qua) hodc qua h¢ thdng buu chinh dén S& Tu
phap, dia chi: 09 Ton Pac Thing, thanh phd Hué hoic ndp truc tuyén qua Cong
dich vy cOng cua tinh.

Thanh phin hd so:

- Gidly d& nghj dang ky hoat dong theo miu théng nhét;

- Dy thao Diéu 1é cia cong ty luat;

- Bén sao Chumg chi hanh nghé luét su, ban sao Thé luat su cia luat su
thanh 14p vén phong luat su, thanh 18p hoéc tham gia thanh 14p cong ty luat;

- Gidy td chimg minh v& tru s& ciia td chirc hanh nghé luat su.

S6 lrong hé so 01 bd.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han mudi ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so, S& Tu phap
cdp Gidy dang ky hoat déng cho tb chirc hanh nghé luat su.

Poi twrgng thye hién thii tuc hanh chinh: Té chirc

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho t6
chirc hanh nghé luat su.

Phi, 18 phl 200.000 dong/hd so.

Tén mau don, miu t& khai: Mau TP-LS-02, TP-LS-03 ban hanh kem
Thong tu 56 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia B Tu phép quy dinh mét s6
mAu gidy t& vé lut su va hanh nghé lut su.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Luat su thanh 14p hodc tham gia thanh 14p t§ chirc hanh nghé luat su phai
c6 it nhit 02 nam hanh ngh? lién tuc lam viéc theo hop ddng lao dong cho t6 chuc
hanh nghe luit su ho#ic hanh nghé véi tu cach c4 nhan theo hop déng lao ddng cho
co quan, td chirc theo quy dinh ciia Luat ndy.

- T5 chirc hanh nghé phai ¢6 tru s& lam viéc.

- M&t uét sur chi duoc thanh lap hodc tham gia thanh lap mét té chirc hanh
nghé luat su.
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- Tén clia van phong luat su do Iuat su lya chon va theo quy dinh cia Luat
Doanh nghiép nhung phai bao gom cum tir “van phong ludt su”, khong dugc trung
hodc giy nham 1&n véi tén ciia tb chirc hanh nghe ludt su khéc da dugc dang ky
hoat ddng, khong dugc sir dung tir ngit, ky hidu vi pham truyén thong lich si, van
hoa, dao dirc va thuan phong my tuc cia dén tdc.

- Tén cita cong ty ludt hop danh, cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh
vién trd 1én do cac thanh vién thoa thuén lua chon, tén cia cong ty luét trach
nhiém hiru han mét thanh vién c[o chu s& hitu lua chon va theo quy dinh cua Luét
Doanh nghiép nhung phai bao gom cum tir “cong ty lut hop danh” hodc “cong ty
ludt trach nhi¢m hiu han”, khong dugc tring hoac gdy nham lan vGi tén cua td
chirc hanh nghe luat su khic da dugc dang ky hoat dong, khong duge sir dung tur
ngfl, ky hidu vi pham truyén thong lich s, van hoa, dao dirc va thuan phong my
tuc cuia dan tdc. ,

Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luat luat su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

- Ludt sira ddi, bd sung mdt sb didu cha Luat Luat su sd 20/2012/QH13
ngay 20 thang 11 nam 2012.

- Nghj dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luét luét su.

- Thong tu sb Q2/2015/TT -BTP ngay 16/01/2015 cta Bd Tu phap quy dinh
mdt s6 mau gidy t& vé luat su va hanh nghé luét su.

- Théng tu sb 215/2016/TT-BTC ngay 23/10/2012 cha BY Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bic lap - Ty do - Hanh phiic

TP-LS-02

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)

GIAY DE NGHI
DPANG KY HOAT BONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT TRACH
NHIEM HU'U HAN MOT THANH VIEN

Kinh giri: 86 Tu phdp tinh (thanh ph&)..........cccovvveeeeeee

Tén tdi 12 (ghi bing chit in e ) OO . Ngdy sinh: .../ .../ ...
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh ph)............cccoivvevmeei
Noi ding ky hd Khau thUBNE I weeeee.e.oeeeeeeeeeeeeoseesseesees oo oo oo

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................

Ten co quan, t5 chirc da ky hop AONg 180 AONG: «..cvvvvvverrreeerereeeeorses s

Dia chi co quan, t6 chirc di ky hop d3ng 120 AONG: ...ovvvvvvvee e eeeeroress oo

Sé dién thoai: ...cccovvvvvreeveirerrnn, Fax: oo, Email: ..o,
S6 hgp ddng lao AONE! ..t e et se et e bbb e e sresans

Ding ky hoat ddng cho viin phong luit sw, cong ty lujt trach nhiém hiiru han mét thanh
vién véi ndi dung sau diy:

1. Tén goi dir kién ciia vin phong tuat sw/cong ty luat (tén goi day du ghi bc‘:"ng chit in hoa):

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TEn g120 GiCh (NE1 COY: evvvrreeercrrierise e e cesreses s e eee st e e e,
2. I8 Chi T SO 11 ettt st eeeee st et et st es st

.......................................................................................................................................................

3. Ngudi dai dién theo phap luat:

Hovatén:..........ocoovviiinnns Nam/Nir: ........., Ngay sinh: ......... [on... feviinnn.
Chimg minh nhan dAnsé : ......cooeverrvrinrinsiinne,

Ngay cap: ....../.....vevevvcosene.. No CAp:..nnnn...

Noi didng Ky ho Khau thUOTE T «...v..eveeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeese oo esees e oo e oo s
Thé ludt s sd........... do Lién doan ludt su Viét Nam cap ngay: ....... /eeerrd oo,
La thanh vién Doan tudt su tinh (thanh phd): ........coeeereereeeeeeeeeeeee oo

4. Linh vyc ding ky hoat dong:

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................




bresLataddaan IRt I Rt anna s P PP P TP P brbsassanne 4rasnnaansa ey seretresanas L T R R R ] R ERRT aee +
T LI L T T I P P S PR P P S P L FLLTTTT TR A T Shuusasnaranasens errrassran bhbbdsssaaansrrrrabsttTIa R sanbs
bnsbrascan Ainasasssarerssssssansa dMdsssLaaLsssaRENrssITeTITTies rdddBsENNSs AR TS an WaNabbssidiaaaartsatTaans brstrd b sesaaasraTratana TEERE)

T6i cam doan nghiém chinh tuin tha phap ludt va thuc hién déy di cac nghia vu do phéap
ludt quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay thdng ndm
Ngueoi dai dién theo phdp ludt
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ip - Tw do - Hanh phic

TP-LS-03
(Ban hanh kém theo Thang tw s6 02/2015/TT-BTP)

GIAY DE NGHI

DANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO' LEN

Kinh giri: S& Tw phdp tinh (thanh phd)..........coooeeeiieeer e

Chuing t6i gdm céc ludt su ¢6 tén trong danh sach sau ddy:

Stt Ho tén Nam | Théludtsu(ghiré | Thanhvién | S§dién
sinh 56 va ngay cdp) Poan ludt sy | thoai lién
tinh (thanh hé
phd)

Dang ky hoat dgng cho ¢ng ty luit hop danh, cng ty luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién tré 1én véi cac ndi dung sau diy:
Tén goi du kién cha céng ty lujt (n goi ddy v ghi bdng chit in hoa).

...............................................................................................................................................

TEn 180 GICh (NEU COY: wvvvririreeeeeeie ettt ereetr et et et e e e e st sesesesseseee e
2. DHA ChE ITU SO .ot e ea e et ev et eneeseeee e eessasat oo se e

.......................................................................................................................................................

3. Nguoi dai dign theo phéap luit:
Hovatén: .oooooviniviiiiinice, Nam/Nir.......... Ngay sinh: ...../..../.....

......................................................................................................................................................

..................................................................................................................

Thé ludt su sb........... do Lién doan ludt su Viét Nam ¢8p ngay: ..o fevveoif e,
La thanh vién Doan [uét sw tinh (thanh PhG)Y: ..o
4. Linh vyc diing ky hoat dong:

..................................................................................................................................................




..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

Chung t6i cam doan nghiém chinh tufn tho phéap luét va thuc hién diy du cac nghia vu do
phép luét quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngay thdng nam
Chir ky cua céc luét su thanh vién
(ghi rd ho tén cua timg ludt sw thanh vién)
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7. Ding ky thay doi ndi dung diing ky hoat dong ciia t chire hinh nghé
luat swr

Trinh ty thye hién:

Khi ¢6 sy thay doi tén, dja chi tru s&, chi nhanh, van phong giao dich, linh
vuc hanh nghé, danh sich luat sur thanh vién, cac ndi dung khac trong hd so ding
ky hoat déng thi trong théi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay quyeét dinh thay déi,
td chirc hanh nghé luat su phai ding ky véi So Tu phap noi té chirc hanh nghé luat
sur ding ky hoat dong.

8& Tu phap cap lai Gidy ding ky hoat ddng cho t& chirc hanh nghé luat su.

Cach thire thye hién:

Nop h6 so tryc tiép tai & Tu phap tinh Thira Thién Hué (B phan tiép nhan
va tra ket qua) hodc qua hé théng buu chinh dén S6 Tu phép, dia chi: 09 Tén Birc
Théng, thanh ph6 Hué holic ndp truc tuyén qua Cong dich vu cong ciia tinh.

Thanh phan hé so

- Gidy dé nghi thay déi ndi dung ding ky hoat déng cta t6 chic hanh nghé
ludt su;

- Cac gia“:iy t& lién quan dén viéc thay dbi ndi dung ding ky hoat déng cua té
chire hanh nghé luat su;

- Gidy dang ky hoat dong (ban gbc).

S6 lwong hd so: 01 bod.

Thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan di ho so hop 18

Poi twgng thye hién tha tuc hanh chinh: T4 chue

Co quan thye hi¢n tha tue hanh chinh: So Tu phap

Két qua thye hign thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

Phi, 1& phi: 200.000 dong/lan

Tén méu don, miu to khai:

GiéX dé nghi thay ddi noi dung ding ky hoat dong cia td chirc hanh nghé
luat su (Mau TP-LS-06) :

Yéu céu, diéu ki¢n thue hign thi tyc hanh chinh: Khéng.

Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

.~ Ludt Ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006; Ludt sira déi,
bd sung mdt sO di€u ctia Luat Luat su sb 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nim
2012.

- Nghi dinrh sb 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét 1uat su.

- Thong tu s§ 02/2015/TT-BTP ngdy 16 thang 01 ndm 2015 cta B$ Tu
phap quy dinh mt s6 mau giay to vé luét su va hanh nghé luat su,

- Thong tu sb 215/2016/TT-BTC ngay 23/10/2012 cta B9 Tai chinh quy
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dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap théng tin doanh
nghiép, Ié phi ding ky doanh nghiép.

27



Tén t§ chirc hanh nghé CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

luat sur Dic 14p - Ty do - Hanh phiic

TP-LS-06
(Ban hénh kém theo Thing tw sé 02/2015/TT-BTP)

GIAY PE NGHI
THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S¢ Tu phép tinh (thanh phd)............eeveeeviviiin,

1. Tén goi ddy di cia t6 chirc hanh nghé ludt su (ghi bing chit in hoa): ......

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Tén giao dich cua té chirc hanh nghé lujt sw (néu ¢6):.vvvver..nnnn.. ...

3. Gidy dang ky hoat dong SO ceverrriree st s eene e do So Tu phap tinh
(thanh phé) ..ovvveveireeviiinn,s cip ngay: . e iiiiiid

4. D18 ChIIIU SO ettt sttt e oo
DBiénthoais........................ Fax: ............... Emaili...cccconineen,

5. Linh vie dAng Ky hoat QONE:........ccovuererenereeeireeeriieeee e,

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Diing ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong
ciia t6 chirc hanh nghé luit sir nhwr sau:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................................................

Tinh (thanh ph6), ngay ~ thdng nim
Ngwoi dai dién theo phdp ludt
(ky, ghi rd ho tén, chic vu vi dong du)
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8. Thay dbi ngudi dai dién theo phap luét cia Van phong luit sw, cong
ty ludt trach nhiém hiru han mdt thanh vién

Trinh tw thyc hi¢n:

Khi ¢6 su thay d6i ngudi dai dién theo phap luat clia van phong luét su,
cong ty luét trach nhigf:m hitu han mﬁ)t thanh vién thi trong thoi han muoi ngay lam
viéc, ké tir ngdy quyét dinh thay doi, van phong luét su, cdng ty luét trach qhiéln
hifu han mot thanh vién phai ding ky v61 56 Tu phép noi to chirc hanh nghé luat
su ding ky hoat dong.

Trong thoi han 05 ngay 1am vige, ké tir ngay nhan d hd so hop 18, S¢ Tu
phap cip lai Giay dang ky hoat déng cho van phong luét su, cong ty ludt trach
nhiém hiru han mot thanh vién trong dé6 ghi rd nol dung thay d6i nguoi dai dién
theo phép luat; trudng hop tir chbi phai théng bao bang van ban va néu rd 1y do

Cich thire thuc hién:

Nop hé so tryc tiép tai S& Tur phép tinh Thira Thién Hué (B¢ phén tiép
nhdn vé'tré ket qua) h’oéc qua hé thong buu Cl:linh dénch’y Tu phap, dia chi: 09 Tén
Pirc Thing, thanh pho Hue hodc ndp truc tuyén qua Cong dich vu cong cla tinh.

Thanh phin hd so:

- Gidy d& nghj thay déi ngudi dai dién theo phap luat;

- Gidy dang ky hoat dong cla van phong luét su, cong ty luat trach nhiém
hitu han mot thanh vién;

- Van ban thoa thuén gitra ngudi dai dién theo phap luat ci va nguoi du kién
la dai dién theo phép luat doi voi viée thuc hién cac quyen, nghia vu cua van
phong ludt su, cong ty luat;

- Ho, tén, sb va ngay cap Thé luat su cla ngudi du kién 12 dai dién theo
phap luat.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan d0 ho so hop 1€

Pbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Tb chirc.

Co quan thirc hi¢n thi tuc hanh chinh: 56 Tu phap.

Két qua thue hién thii tyc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cia van
phong luét su, cong ty luét trach nhiém hitu han mét thanh vién.

Phi, 18 phi: 200.000 déng/ho so.

Tén méu dom, mfu o khai: MAu TP-LS-06 ban hanh kém Théng tu s0
0;/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia B6 Tu phap quy dinh mét s6 mau gidy to
vé lujt su va hanh nghe luét su.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi dai dién theo phap luét ciia van phong ludt su, cong ty luét trach
nhiém hiru han mot thanh vién phai 1a ludt su chll s& hifu cha vén phong luat su,
cong ty lut.
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Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Lut su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.
- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngday 14/10/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Luét luét su.
Thong tu sb 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia B Tu phap quy dinh
mot s6 mau giay to vé ludt su va hanh nghé luat su.
- Théng tu s6 215/2016/TT-BTC ngdy 23/10/2012 cha B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.
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Tén tb chirc hanh nghd CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

luit su

TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Théng tw sb 02/2015/TT-BTP)

_ GIAY PE NGHI
THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT DONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phé).......c.cooviinrieienn,

1. Tén goi dy dii clia t& chirc hanh nghé ludt su (ghi bing chit in hoa): .............

....................................................................................................................................

2. Tén giao dich cia td chirc hanh nghé ludt su (néu c6):..vvvvevnvnnnnnn.

3. Gidy dang ky hoat dBNg 56 ...cvevvvvrvereeirriensssreesscoe e ceseenaons do S& Tu phép tinh
(thanh phd) ......coooeiiereiiiiianens CAP NZAY: evrerveend vereeeaid e,

A, DA CHI LU SO7 oottt e e ei e st et st e e sas st e b sr R e e b s b a s e e e b e e e e s
biénthoair....cccooevinviiieineenn. Fax: ..cooooennnnn Emailiceorrioieeee e

5. Linh vuc dang ky hoat d0ng:........cccoevvminiiiii e

Piing ky thay dbi ndi dung diing ky heat djng
clia t& chire hanh nghé luit sw nhir sau:

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
....................................................................................................................
,
Tinh (thanh phd), ngay  thd /
inh (thanh phd), ngay dng ndm

Nguoi dai dién theo phdp ludt
(ky, ghi rd ho tén, chirc vy va dong dau)
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9. Thay doi ngudi dai di¢én theo phap luit ciia cong ty luit trach nhiém
hiru han hai thanh vién trd 1n, cdng ty luit hop danh

Trinh tr thwe hién:

Khi ¢6 sy thay doi ngudi dai dién theo phap ludt ctia cong ty luat trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré Ién, cong ty luat hop danh trong ho so déng ky
hoat dgng thi trong thoi han mudi ngay 1am viée, k& tir ngdy quyét dinh thay déi,
cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién trd 1én, cong ty luit hop danh phai
déng ky v6i S& Tu phép noi to chirc hanh nghé luat su dang ky hoat déng.

Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1§, S& Tu
phap cap lai Gidy déng ky hoat dong cho cong ty luat trach nhiém hiru han 2 thanh
vién trg Ién, cong ty luat hop danh, trong dé ghi rd noi dung thay d6i nguoi dai
di¢én theo phap luat; truong hop tir chdi phai thong bao bing van ban va néu 5 ly
do.

Céch thire thye hién:

NGp ho so truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B phén tiép nhan
va tra ket qud) hodc qua hé thong buu chinh deén S& Tu phap, dia chi: 09 Tén Puc
Thing, thanh phd Hué hodc ngp truc tuyén qua Cdng dich vy céng ciia tinh.

Thanh phan hd so:

Gidy dé nghi thay ddi néi dung ding ky hoat dong clia té chirc hanh nghé
luat su.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho.so hop 1€, S& Tu phap cap lai Gidy ding ky hoat déng cho cdng ty luat trach
nhi¢gm hiru han 2 thanh vién tré 1én, céng ty luit hop danh, trong dé ghi r3 noi
dung thay d6i ngudi dai dién theo phap luat; truong hop tir chéi phai thdng bao
bing vin ban va néurd ly do.

D6i twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: T chirc.

Co quan thyc hién thii tyc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qui thyc hign thii tuc hanh chinh: Gidy déng ky hoat ddng cia cong
ty luat trach nhi¢m hitu han hai thanh vién tr& 1én, cong ty luat hop danh.

Phi, 1€ phi: 200.000 dong/hd so.

Tén miu dom, miu to khai: M3u TP-LS-06 ban hanh kém Théng tu sd
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B Tu phap quy dinh mét sé miu gidy to
ve lugt sur va hanh nghe luat su.

Yéu céu, diéu ki¢n thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

Ngudi dai dién theo phdp ludt cia céng ty luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién tré 1€n, cong ty luat hop danh phai 13 luat su va 13 thanh vién cia cOng
ty luat,

Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Lufit Lut su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.
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- Nghi dinh <& 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cia Chinh phd quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Luét luét su.

- Théng tu 56 02/2015/TT -BTP ngay 16/01/2015 cia B Tu phép quy dinh
mdt sb mAu giay to vé ludt su va hanh nghé luat su.

- Théng tu 4 215/2016/TT-BTC ngay 23/10/2012 cia BS Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1é phi ding ky doanh nghiép.
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Tén td chirc hinh nghd ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

ludt sw

TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Thong tv sé 02/2015/TT-BTP)

GIAY PE NGH]
THAY 1510) | NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)...............cvvere

1. Tén goi day du ctia t6 chirc hanh ngheé luat su (ghi bang chir in hoa): ...

2. Tén giao dich ciia té chirc hanh nghé lut su (néu (7).

3. Gidy dang ky hoat AONE SO 1vvveeeeeereeeeeeee e eeseeeee e esee s do S& Tu phép tinh
(thanh phé) ........ovovveereeiiii, CAp NEAY: v e e,

4. DA ChI ITU SOU 1veririeeicreete ettt et e eeeessseseseeees et e ess e es et ses e e ee e

Piénthoai:............cocvvviniinl, Fax: ............... Emailiioeioeeeeeeeeee i,

Diing ky thay ddi ndi dung ding ky hoat djng
ciia td chirc hanh nghé luit s nhw sau:

Tinh (thanh phd), ngay  thdng ndm
Nguwoi dai dién theo phdp ludt
(ky, ghi r3 ho tén, chirc vy va déng déu)
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10. Ping ky hoat dong cia chi nhanh ciia tb chirc hanh nghé lujt sw

Trinh tw thye hién: '

Té chirc hanh nghé lujt su phai c6 hd so ding ky hoat dong cha chi nhanh
giri S¢ Tu phap. Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so, S&

14 I3
~

Tu phép cap Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh; trudng hop tir chf)i thi phai
théng bao bang van ban va néu 13 ly do. Ngubi bi tir choi c6 quyén khicu nai theo
quy dinh cta phap luét.

Cich thire thye hién:

Nop hd so trre tiép tai 8¢ Tu phép tinh Thira Thién Hué (B6 phén tiép nhan
va tra két qua) hogc qua hé thong buu chinh deén S¢ Tu phép, dia chi: 09 Toén Duc
Théng, thanh pho Hué ho3c ndp tryc tuyén qua Cbéng dich vu cong cua tinh.

Thanh phian hd so:

_ Gi4y d& nghj dang ky hoat dong ctia chi nhanh;

- Ban sao Gidy ding ky hoat ddng cia td chitc hanh nghé luat su thanh 13p
chi nhanh;

- Quyét dinh thanh 13p chi nhanh;

- Ban sao Chimg chi hanh nghé lugt su va ban sao Thé ludt s cta Trudng
chi nhanh;

- Giay t& chimg minh vé try s& cia chi nhanh.

S6 lwgng ho so: 01 bd.

Théi han gidi quyét:

~ Trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngdy nhéan da hd so, S& Tu phép
cip Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh

Péi twgng thye hi¢n tha tuc hanh chinh: T4 chirc.

Co quan thue hién thi tyc hanh chinh: S& T phap.

Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho chi
nhanh ciia té chirc hanh ngh€ luét su.

Phi, & phi: 100.000 déng/hé so.

Tén mAu dom, miu (o khai: Miu TP-LS-04 ban hanh kém Thong tur s
0‘2/2015/TT—BTP ngay 16/01/2015 ciia Bd Tu phap quy dinh mét s0 méu gidy to
vé ludt sir va hanh nghé luat sw.

Yéu ciu, didu kién thire hién thi tuc hanh chinh: Khong,

Cin cir phap ly eiia thi tuc hanh chinh:

- Lugt luft su sb 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006 duoc sira doi, bo
sung bdi Luat stra d6i, bd sung mét sb diéu clia Luét luat su s6 20/2012/QH13
ngdy 20 thang 11 nam 2012,

- Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luit luat su.
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- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 clia B4 Tu phap quy dinh
mgt s6 mau giay to ve ludt su va hanh nghé lut su.

- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 23/10/2012 cua B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quén 1y va sir dung phi cung cap théng tin doanh
nghiép, 1& phi déng ky doanh nghiép.
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Tén  chirc hanh nghé CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap - Ty do - Hanh phuc

ludt s
TP-LS-04
GIAY BE NGHI {Ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2G15/TT-BTP)
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU
Kinh giri: S Tu phap tinh (thanh phd)..........eveviiiiviiiiiiiieeee.

1. Tén goi déy di cia th chirc hanh nghé luét sur ddt chi nhanh (ghi bdng chit in hoa):

Tén giao dICh (neu Vs ) O OO PP U

2. Glay dAng Ky hoat dONE SO: ..u.ecevvvenvirecerecemenemserssssseesseserssesesn. do S& Tu phap tinh (thanh
PIG). et cAp ngay:.......d oo,

3 DA Gl I SO oo e e

bién thoal ............................ Fax:...ooooiviiinnnenne. Email:.......oooooiii,

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ding ky hoat dong cho chi nhdnh v&i ngi dung sau ddy:
1, Tén cia chi nhanh (ghi bAng chiE in A0 .....veeoceeeee e eeeeee e
2. Diachitrusdcia chi Nhanh:.......ooieii e e e e es e

..................................................................................................................

3. Trudng chi nhénh:

Ho, tén (ghi bdng chit in hoa):....................cccveeieecennn, Nam/N{@E: ...
Ngay sinh:............ fooiiiiin loceeiimiiaann o

Noi ding ky ho KhAu thiurdmng triz.....ceeoveeeee e e

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................

The ludt su sb........... do Lién doan luat sir Viét Nam cép ngay: ........ T SO
La thanh vién Poan lut su tinh (thanh phd): .....coocovvmrrereeereeee s
4. Linh vurc dang ky hoat dong cta chi nhanh:

.......................................................................................................................................................



................ Frrabe e ag,
------------ L L T L I N S e i
L T PP PP L PP TP ArAEsEEtenannrreteann D R PP LR T YT PP P L T PR TR

Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tun thi phap luat va thuc hién diy du cac nghia vu do
phap luét quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngdy ~ thing ndm
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi o ho tén, chirc vy va déng déu)
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11. Cham dirt hoat ddng ciia t chirc hanh nghé luit s trong trudng
hop t6 chirc hanh nghé lujt sur ty chdm dirt hoat dng hoidc cong ty luit bj
hop nhét, sap nhip

Trinh tu thye hién:

Trong trudng hop t& chirc hanh nghé ludt su tu chdm dirt hoat dong hogc
cong ty ludt bi hgp nhat, sap nhap, thi chdm nhat 1a ba muoi ngay, trudc thpi diém
du kién chdm dut hoat dong, t6 chirc hanh nghé ludt su phai thong bo bang vin
ban cho S& Tu phéap, Doan luft s & dia phuong noi déng ky hoat dong va noi ¢é
tru s& cta chi nhanh.

Cach thire thire hién: Ho so duge gii true tiép hodc thong qua hé théng
buu chinh dén S& Tu phap, Poan ludt su & dia phuong noi dang ky hoat dong va
noi 6 try s& cla chi nhanh hodc ndp truc tuyén qua Cong dich vu cong cta tinh.

Thanh phﬁn hd so:

Vin ban thong béo v& chdm dixt hoat dong hodc hop nhét, sap nhép cong ty.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7 ngay lam viée.

Poi twgng thuwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chire.

Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Tén méiu don, mau to khai: Khong.

Phi, 1€ phi: Khong.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky
hoat dong.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

~ Truée thosi diém chAm durt hoat ddng, 6 chic hanh nghé luat su phai nép du
s0 thué con ng; thanh todn xong cdc khodn ng khac; lam xong thu tuc ghﬁm dirt
hop déng lao déng dd ky voi luat su, nhan vién cia té chirc hanh nghé luit su;
thye hién xong cac hop dong dich vy phap 1y da ky véi khach hang. Trong trudng
hop khéng thé thue hién xong hop dong dich vu phap Iy da ky v6i khach hang thi
phai thoa thuan véi khach hang vé viéc thyc hién hop dong dich vy phap ly do.

Cin cir phap ly cia thid tuc hanh chinh:

Ludt ludt su sé 65/2006/QH11 ngay 29 théng 6 nm 2006; Ludt sira ddi, bo
sung mdt sb didu ciia Luat luat su s6 20/2012/QHI13 ngay 20 thang 11 nam 2012.
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12 Chim ditt hoat dong cita tb chu'c hanh nghe luit sw trong truong
hgp to chirc hanh nghé luit sw bi thu hoi Glay dang ky hoat dong hoic
Truéng van phong luit sr, Giam dc cong ty luét trach nhiém hiru han mgt
thanh vién hodc tat ca cic thanh vién cia cong ty luat hop danh, thanh vién
clia cong ty luat trach nhi¢m hiru han hai thanh vién tré 1én bj thu héi Ching
chi hanh nghé Tudt swr

Trinh ty thye hién:

Trong trudomg hop t6 chitc hanh nghé luat su b thu hdi Gidy dang ky hoat
dong hoac an(mg vén phong ludt su, Giam dbe cong ty lut trach nhiém hiru han
mdt thanh vién hojc tit ci c4c thanh vién cua cong ty luat hop danh, thanh vién
cua cong ty ludt trach nhiém hiru han hai thanh vién tr& 1én bj thu hdi Chimng chi
hanh nghé luat su nay thi trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay thu hoi
Giay dang ky hoat dong, Chu’ng chi hanh ngheé luit su, SO Tu phap ¢6 trach nhiém
thdng bdo bang van ban véi Poan luit su, ¢ quan thué & dia phuong noi dang ky
hoat dong va noi ¢6 tru s& cha chi nhanh vé viéc thu hdi Gidy dang ky hoat dong
cia td chitc hanh nghé luat su, Chimg chi hanh nghé lut su.

Cidch thirc thwe hién: Hb so dugce gini truc tiép hodc thong qua hé théng
buu chinh dén véi Poan luat su, co quan thué & dia phuong noi dang ky hoat dong
va noi ¢6 tru s& cha chi nhanh.

Thanh phén hé so: Vin ban théng bao vé viéc thu hdi Gidy dang ky hoat
dong ctia td chire hanh nghé lujt su, Chimg chi hanh nghé lut su.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7 ngdy lam viée.

D6i tegng thwe hién thi tuc hanh chinh: T3 chir.

Co quan thye hi¢n thii tuc hanh chinh: S& Tu phip

Tén miu don, miu t& khai: Khong,

Phi, 1€ phi: Khong,

Két qua thwe hi¢n thi tyc hanh chinh: S& Tu phéap thong bao bing vin
ban vdi Poan luit su, co quan thué & dia phuong noi ding ky hoat dbng va noi co
tru s& cua chi nhanh vé viée thu hoi Gidy ding ky hoat dong cia té chirc hanh
nghé luat su, Chung chi hanh nghé lujt su.

Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han sdu muoi ngay, ké tir ngay bj thu hdi Gidy ding ky hoat
dong, Chimg chi hanh nghé lujt su, t6 chitc hanh nghé ludt su phai ndp du so thué
con ng; thanh todn xong céc khoan ng khéc; lam xong thi tuc chim dit ‘hop dong
lao dong da ky véi luat su, nhin vién cia té chirc hanh nghé luat su; dbi véi hop
ddng dich vu phap ly da ky voi khach hang nhung chua thuc hién xong thi phai
thoa thuén v6i khdch hang vé viée thuc hién hop ddng dich vu phap ly do.

Cén cir phap ly cida thit tyc hanh chinh;

Luat luit su sb  65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006 dugc sua déi, bd
sung béi Luat sira ddi, bd sung mot sé didu cua Luat luat su s 20/2012/QH13
ngay 20 thang 11 ndm 2012.
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13. Cham dirt hoat ddng caa td chirc hanh nghé luit su trong trud'ng
hop cham ditt hoat dong do Tru'O’ng van phong luit su, Giam dbe cong ty luit
trach nhiém hiru han mt thanh vién chét

Trinh ty thue hién:

Trong truong hop chim dat hoat dong do Truong vin phong ludt su, Giam
dbc cong ty luat trach nhiém hiru han mét thanh vién chét thi trong thoi han bay
ngay lam viéc, ké tir ngay Tmorng vin phong luét su, Glam dbe cong ty luat trach
nhiém hitu han mot thanh vién chét, S& Tu phap ra quyét dinh thu hodi Gidy ding
ky hoat dong.

Trong thoi han bay ngiy lam viéc, ké tir ngay thu héi Glay ding ky hoat
dong, S& Tu phap c6 trach nhiém théng béo bing vin ban véi Doan ludt su, co
quan thué ¢ dia phuong noi td chirc hanh nghé luat su diing ky hoat ddng va noi c6
tru s& cta chi nhanh vé viéc thu héi Gidy ding ky hoat dong.

Céch thirc thue hién: S6 Tu phapra quyét dinh thu héi Glay dang ky hoat
dong va thong bao bang van ban voi Doan lut su, co quan thué & dia phuong noi
t0 chirc hanh nghe luat su dang ky hoat dong va noi coO try sO cua ch1 nhénh vé
viée thu héi Gidy ding ky hoat dong.

Thoi han giai quyét: Trong thai han 07 ngay lam viéc.

Dbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Phi, I€ phi: Khong.

Két qua thue hién this tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi Gidy ding ky
hoat dong

Y&u cAu, didu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Céan cir phap l}'/ cia thi tuc hanh chinh:

Luat ludt su sb 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006 dugc sira d6i, bd
sung boi Lujt sira d6i, bd sung mdt s6 diéu cla Ludt luat su s& 20/2012/QHI13
ngay 20 thang 11 nam 2012.
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14. Piing ky hanh nghé luit sw véi tw cach ca nhan

Trinh tw thwe hién:

Ludt s hanh nghe véi t cach ca nhan déing ky hanh nghé tai S¢ Tu phap &
dia phuong noi ¢6 Poan luét sur ma ludt su d6 14 thanh vién.

~ Trong thdi han bay ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di hd s0, S& Tu phép
cap Gidy dang ky hanh nghé luat su.

Cach thige thuce hién:

NOp ho so tryc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B9 phan tiép nhan
va tra két qua) hodc qua h¢ thong buu chinh dén S0 Tu phaép, dia chi: 09 Tén Pic
Thang, thanh phd Hué hogc ndp truc tuyén qua Cong dich vu cdng cua tinh.

Thanh phan hd se:

- Pon dé nghi dang ky hanh nghé luét su;

- Ban sao Ching chi hanh nghé ludt su, ban sao Theé luat su;

- Ban sao Hop ddng lao déng ky két véi co quan, t chirc.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét:

. Trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, S& Tu phép
cap Gidy dang ky hanh nghé ludt su.

péi twrgng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qué thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hanh ngh# luat su,

Phi, 1€ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: MAu TP-LS-05 ban hanh kém Théng tr s6
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia B9 Ty phép quy dinh mdt s6 miu gidy to
vé ludt sur va hanh nghé lujt su.

Yéu cau, didu kién thye hi€n thii tuc hanh chinh: Khong,

Cén o phap Iy caa thii tuc hanh chinh:

- Lugt lut su s0 65/2006/QH11 ngdy 29 théng 6 nam 2006 duoc sira ddi, bé
sung boi Ludt sira doi, bo sung moét so dieu cia Luét luét su sb 20/2012/QH13
ngay 20 thang 11 ndm 2012.

- Thong tu s0 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia B4 Tu phap quy dinh
mét sO mau gidy to ve ludt su va hanh nghé ludt sur.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pac lap - Tw do - Hanh phiie

TP-LS-03
(Ban hinh kém theo Thong tur sé 02/2015/T7T-BTP)

PON DE NGHI] PANG KY
HANH NGHE LUAT SU vOI TU CACH CA NHAN

Kinh giti: $& Tu phap tinh (thanh pho)......oeceveriveiraieenns

SU TR Lo 1 - RO UP RO RSP Nam/Ni:....ooeene Ngay sintii... /oo

Ping ky hoat déng hanh nghé ludt su véi tr cich c nhéin
véi cac ni dung sau diy:
1. Ho va tén ludt su (ghi b&ng CHIF I HOQ): v eeevvneiinisi et
Dién thoai:.. v FAXD Emaili....ooovveiniriiiniiineaenn
Chimg mmh nhan dan 50:
Ngaycap........../........./...... .. Noi cip: . .
Noi dang ky hd T LR INT e 1Tt o OO e e R R

....................................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thé lut su s6............. do Lién doan lut su Viét Nam CAP NEAY: veree Levree e

L2 thanh vién Poan ludt su tinh (thanh pho): e
2. Tén, dia chi clia co quan, 16 chire dy kién ky hop dong 1ao dONg: .ccvveerrerseriiinns
Dién thogit, . cvoeveiiiinirennaninn. FaX: cvveeiinerirenrnnemininnsn Emaili..coooriviiiiieirinennes

3, Linh vuc hoat d6ng: Theo quy dinh ciia Luft ludt su.

Toi xin chiu trach nhiém vé& nhiing ndi dung néu trén va cam doan tuan thi cic nguyén tic
hanh nghe ludt su, thyc hién diy du cic quyén va nghia vu cua ludt su do phap ludt quy
dinh.

Tinh (thanh phd), ngdy thdng ndm
Ludt suw ky, ghi ré ho tén
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15. Ding ky hoat dng ciia chi nhanh, céng ty luiit nwéc ngoai
Trinh twr thwe hién:

Trong thoi han sau muoi ngay, ké tir ngdy duoc cdp Gidy phép thanh 3p,
chi nhanh, céng ty ludt nudc ngoai phai déng ky hoat dong tai S¢ Tu phép & dia
phuong noi dit tru so.

Trong thoi han mudi ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so, S& Tu phép
cap Gidy ding ky hoat ddng cho chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai.

Cach thirc thuc hién:

Nép hé so truc tiép tai So Tu phép tinh Thira Thién Hué (B phén tlep nhan
va tra két qua) hoac qua hé théng buu chinh dén So Tu phap, dia chi: 09 Tén Pic
Théng, thanh phé Hué.

Thanh phén hd so:

- Ban sao Gidy phép thanh lap chi nhanh, ¢ong ty luat nuéc ngoai;

- Gidy t& chimg minh v& try sé.

S0 lrong hd so: 01 bs.

Théi han gidi quyét:

Trong thoi han mudi ngdy lam viée, ké tlr ngay nhan du hé so, S& Tu phap
cap Gidy déng ky hoat ddng cho chi nhanh, cong ty luat nude ngoai.

Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Té chiec.

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S6 Tu phép.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong ciia chi
nhénh, cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

Phi, 1€ phi: 600.000 dong/lan

Tén miu don, miu t& khai; Khong,

Yéu cdu, dicu kién thue hign thii tuc hanh chinh: Khong,

Cin cir phap ly cita thi tuc hanh chinh:

~ Lugt luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006; Luat sira ddi,

bd sung mét s6 didu cta Ludt luat su sb 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nim
2012,

- Théng tu sb 118/2015/TT-BTC ngay 12/8/2015 cta B§ Tai chinh sira d6i
mjt s6 didu cia Théng tu s6 02/2012/TT-BTC ngdy 05/01/2012 quy dinh ché dd
thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi trong linh vyc hoat ddng hanh nghé lu4t su tai
Viét Nam.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta B9 Tai chinh vé viée
quy dinh muc thu, ché @ thu, nép, quan 1y va st dung phi, 1& phi trong linh vic
hoat d6ng hanh nghé lujt su.
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16. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty
luét nwée ngoai

Trinh ty thuce hién:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhéan dugc van ban chép thuan thay d6i
ndi dung Gidy phép thanh 1ap chi nhéanh, cong ty lut nudc ngoai thi chi nhanh,
cong ty luat nuéc ngoai phai ding ky viéc thay dbi tai S& Tu phép & dia phuong
noi dit tru so.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dd hé so hop 1, S& Tu
phéap thuc hién viéc dang ky thay d6i noi dung Gidy diang ky hoat dong bang cach
cip lai Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty ludt nuéc ngoai

Cach thire thye hién:

Nop ho so tryc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (Bo phan tiép nhan
va tra két qua) hodc qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap, dia chi: 09 Tén Dirc
Théng, thanh phé Hué.

Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghj thay dbi dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nudc

ngoai,

- Ban sao Gidy phép thanh i4p cia chi nhanh, cng ty luat nudc ngoai;

- Van ban chip thudn thay dbi ndi dung Gidy phép thanh iap ctia Bé Tu
phap.

S6 lwong hd so: 01 bd.

Thaoi han gidi quyét:

Trong thai han 05 ngay lam yiéc, ké tir ngé}y nhan du ho so hop l§, Sa Tu
phap thuc hién viéc dang ky thay d6i ndi dung Giady dang ky hoat dong bing cach
cép lai Gidy dang ky hoat dong cho chi nhinh, cong ty luét nudc ngoai.

Péi tirgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Tb chic.

Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua chi
nhénh, cong ty luat nudc ngodi tai Viét Nam.

Phi, ié phi: 400.000 déng/lan.

Tén mAu don, mau to khai: Khong.

Yéu ciu, didu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phip Iy cia thii tyc hanh chinh: Khong, :

- Lujt luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Lujt sira déi,
b6 sung mot so6 diéu cia Luat fudt su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm
2012.

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat ludt su.

- Théng tu s 220/2016/TT-BTC ngy 10/11/2016 cia B4 Tai chinh vé viéc
quy dinh muc thu, qhé dd thu, nop, quén 1y va sir dung phi, 1& phi trong linh vuc
hoat dong hanh nghé luat su.
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17. Hgp nhit cong ty luit

Trinh ty thye hién:

Hai hoic nhiéu cong ty ludt trach nhiém hitu han cé thé théa thuan hop nhét
thanh mét cOng ty luit trach nhiém hiru han méi. Hai hojc nhidu cong ty luat hop
danh c6 thé thoa thuan hop nhat thianh mét cong ty ludt hop danh méi. Cac cong ty
ludt hop nhit guri hé so dén try s& S¢ Tu phap noi cong ty luit hop nhat ding ky
hoat déng.

Cach thirc thue hién:

Nop ho so truc tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (B phan tiép nhan
va tra ket qua) hoic qua h¢ thong buu chinh den 5S¢ Tu phép, dia chi: 09 T6n Puc
Théng, thanh ph6 Hué hogc nop tryc tuyén qua Cong dich vu cOng clia tinh.

Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghj hop nhit cong ty luét;

- Hop dong hop nhit, trong d6 phai quy dinh 13 vé thi tuc, théi han va diéu
kién hop nhét; phuong 4n sir dung lao ddng; viéc ke thira toan b quyén, nghia vu
va lot ich hop phép cua céc cong ty ludt bi hop nhit;

- Gidy ding ky hoat ddng cia céc cong ty lujt bi hop nhit;

-Diéu 18 ciia cng ty luit hop nhit.

S6 hrgng hd so: 01 bb.

Thoi han gidi quyét: 10 ngy, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Doi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Céc cong ty luat bj hop nhét.

Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Giéy déng ky hoat déng cho cong
ty luét hop nhat.

Phi, 1€ phi: Khéng.

Tén miu don, miu to khai: Khéng,

Yéu cdu, didu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng.
Cén cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

_Nghi d'inh‘sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh pht quy dinh
chi ti€t mét s6 dieu va bién phép thi hanh Luit luat su;
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18. Sap nhap cong ty luat

Trinh ty thue hi¢n:

Mot hoiic nhiéu céng ty ludt trach nhiém hiru han c6 thé sap nhap vao mot
cong ty ludt trach nhiém hitu han khac. M6t hodc nhiéu cong ty lut hop danh ¢o
thé sap nhép vao mot cong ty ludt hop danh khéc. Cac cong ty luat bi sap nhép guri
hd so dén tru s& S& Tu phap noi cong ty luat nhan sap nhap dang ky hoat dong.

Cach thirc thye hién:

Nép ho so true tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (Bb phan tiép nhén
va tra ket qué) hogc qua hé théng buu chinh dén S¢ Tu phép, dia chi: 09 Ton buc
Théng, thanh pho Hué hodc ngp truc tuyén qua Cong dich vu cong cuia tinh.

Thinh phin hd so:

- Gihy d& nghi sap nhép cong ty luat;

- Hop ddng sap nhdp cong ty luat, trong dé phai quy dinh 18 yé tha tuc, thdi
han va didu kién sép nhap; phuong an s dung lao ddng; viéc ke thira toan bg
quyén, nghia vu va lgi ich hop phap clia cac cong ty luat bi sap nhép;

- Gidy dang ky hoat dong cia cac cong ty ludt bj sép nhap va cong ty ludt
nhan sap nhap. :

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhén da hd so hop 1&.

Péi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Cac cong ty ludt bi sap nhap.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho cong
ty luat nhan sép nhép.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén miu don, méu to khai: Khong,

Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phap ly ciia thia tuc hanh chinh:

‘Nghi d'inh‘sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phti quy dinh
chi tiét mdt sb dieu va bién phap thi hanh Luat lut su.

47



19. Chuyén dbi cong ty lujt trach nhi¢m hiru han va cong ty luit hep
danh

Trinh ¢ thye hién:

Cong ty luat trich nhiém hiru han mét thanh vién c6 thé chuyén déi sang
hinh thirc cong ty ludt trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én. Cong ty luat
trach nhi¢m hiru han hai thanh vién tré 1én c6 thé chuyén déi sang hinh thirc c6ng
ty vluét trach nhiém hifu han mot thanh vién. Cong ty luit trich nhiém hitu han cé
thé cl}uyép d6i sang hinh thirc cong ty luat hgp danh. Céng ty luat hop danh c6 thé
chuyén doi sang hinh thire cong ty luat trach nhiém hitu han. Cac cong ty ludt bj
chuyén ddi gui hé so dén tru s¢ S& Tu phép noi cong ty luat chuyén doi dang ky
hoat ddng.

Cach thirc thye hién:

Ngp ho so tryc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B phan tiép nhan
va tra két qua) hodc qua hé thong buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Tén Dirc
Théng, thanh pho Hué hogic ndp tryc tuyén qua Cong dich vu cong cia tinh.

Thanh phan hd so:

- Giﬁiy dé nghi chuyén dbi trong d6 néu rd muc dich, ly do chuyén ddi va
cam ket ve viéc ke thi’ra toan bd quyen, nghia vu va loi ich hop phép cla céc cong
ty ludt duoc chuyén doi;

- Dur thao Diéu Ié cia cong ty ludt chuyén dbi;

- Gidy dang ky hoat dong clia cong ty ludt dugc chuyén doi;

- Danh sach thanh vién hoac ludt su cht sé hiru; ban sao 'I:hé lpét su cua cac
luat su thanh vién hodc luit su chu s& hitu ctia cong ty lujt chuyén doi;

- Ban sao gidy t& chimg minh vé tru s& trong trudng hop cé thay dbi vé try
s@.

S$6 Irgng hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

Doi twgng thye hién thi tue hanh chinh: Céc céng ty lut bj chuyén déi.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thue hién thii tye hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho cang
ty ludt chuyén dai.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén méu don, miu t& khai: Khong.

Yéu chu, diéu kién thyce hién thi tyc hanh chinh: Khang.

Can cir phap ly cila tha tuc hanh chinh:

‘Nghi d’inh‘sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mét sé di€u va bién phap thi hanh Luat luét su.
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20. Chuyén ddi viin phong lujt sw thanh cong ty luat

Trinh tu thuc hién:

Vin phong ludt su cb thé chuyén d(‘)’i thanh cong ty luat‘tréch nhiém hiru han
hoic cong ty luat hop danh trén co s& ke thira toan b quyén, nghia vu cia vin
phong luét su theo quy dinh ciia phap luat. Vin phong ludt s bi chuyén doi gui ho
so dén tru s& S& Tu phép noi cong ty luat ding ky hoat dong.

Cich thirc thye hién:

Nop h so tryc tip tai S Tu phép tinh Thira Thién Hué (Bo phan tiép nhan
va trd ket qua) hodc qua hé thong buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Ton Dirc
Thing, thanh pho Hué hodc ndp truc tuyen qua Cong dich vu cong cuia tinh.

Thanh phin hd so:

- Gig?'ly dé nghi chuyén dbi trong d6 néu rd myc dich, Iy do chuyén déi va
cam ket vé viéc ke thira toan bd quyén, nghia vy va loi ich hop phéap cia van
phong ludt su dugc chuyén dos;

- Dy thao Diéu 1é ctia cdng ty lufit chuyén d6i;

- Gidy ding ky hoat dong cia vin phong luft su dugc chuyén dbi;

- Danh sach thanh vién hogc luat su chi s& hiru; ban sao Thé luat su cla luft
sur chti s& hiru hogic cc ludt sir thanh vién cia cong ty luat chuyén doi;

- Bén sao gidy t& chimg minh vé tru s& trong trudng hop c6 thay dbi vé tru

s0.
S6 lwong ho so: 01 bd.
Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é.
’ Péi twong thwe hién thé tuc hanh chinh: Van phong luat su bi chuyén
doi.

Co quan thwe hién thd tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thyc hién tha tye hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho cong
ty ludt chuyeén doi.

Phi, 1é phi: Khéng.

Tén miu don, miu t& khai: Khong.

Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Ciin cir phap ly ciia thii tyc hanh chinh:

Nghi d’inh‘sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phu quy dinh

chi tiét mot s6 diéu v bién phép thi hanh Luat luat su.
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21. Thu hoi Glay dang ky hoat dong ciia td chirc hanh ngheé ludt sw, chi
nhdnh ciia t6 chire hanh nghé lujt swr

Trinh twr thye hién:

Sé Tu phap quyet dinh thu héi Gidy dang ky hoat dong cua t§ chirc hanh
nghé luit su khi td chirc hanh nghé luat su thudc mét trong cac truong hop sau
day:

- Chém dirt hoat ddng theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 47 cia Lut luit su:

- Bi x1r phat vi pham hanh chinh bing hinh thirc tude quyén sir dung Gidy
ding ky hoat dong theo quy dinh ctia phap luit vé xir 1y vi pham hanh chinh;

- Khong ding ky mi sb thué trong thdi han 01 nam ké tir ngay duoc cip
Gidy dang ky hoat dong;

- Khéng hoat dong tai tru s¢ d déng ky trong thoi han 06 thang lién tuc, ké
tirngdy dugc cip Gidy dang ky hoat dong;

- Hét thoi han tam ngimg hoat dong theo dinh tai Khoén | Diéu 46 cta Lujt
ludt su ma t& chirc hanh nghé luat su khong hoat dong tré lai hodc khéng cé bao
cdo vé viée tiép tuc tam nging hoat dong.

36 Tu phap quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong cita chi nhanh cia té
chirc hanh nghé ludt sur trong céc trudng hop sau:

- Td chirc hanh nghd luat su di thanh 18p chi nhanh, van phong giao djch
chim dut hoat dong,

- Theo quyét dinh cua té chirc hanh nghé lut su da thanh 1ap chi nhanh, vin
phong giao dich; _

- Bi thu héi Gidy ding ky hoat dong clia chi nhanh.

Khi thu hdi Gidy dang ky hoat dong cua té chirc hanh nghé lujt su, chi
nhénh ctia & chie hanh ngheé lujt su, S& Tu phap noi dang ky hoat dong ra quyét
dinh thu hdi Giy dang ky hoat ddng cia t5 chirc hanh nghé luat sw hogc chi nhanh
ciia t6 chirc hanh nghé luat su va gui cho Poan luat su, co quan thué noi ding ky
hoat déng.

Cach thirc thyc hién: S6 Tu phép ra quyét dinh thu hdi Glay dang ky hoat
dong va thong bao bang vin ban véi Poan ludt su, co quan thué & dia phuong noi
t6 chirc hanh nghe ludt su dang ky hoat dong va noi cé tru s& cia chi nhanh vé
viéc thu héi Gidy ding ky hoat déng.

Pbi twgng thyre hién thii tyc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé lujt su, chi
nhénh ciia td chirc hanh nghé luat su.

Co quan thire hién thid tyc hianh chinh: S& Tu phép.

Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi Glay dang ky
hoat dong ctia t chirc hanh nghé luat su, chi nhanh cia t5 chic hanh nghé lujt su.

Phi, 1€ phi: Khong.
Tén méu don, miu to khai: Khong,
Yéu cau, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.
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Can ci phap ly cita thi tuc hanh chinh:
- Ludt luat su sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.
- Nghi dinh sb 123/2013/NP-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mét so diéu va bién phap thi hanh Ludt ludt su.
- Thong tu s 17/2011/TT-BTP ngdy 14/10/2011 cta Bo Tu phdp hudng
din mét so quy dinh ctia Luat luét su, Nghj dinh quy dinh chi tiét va huéng dén thi

hanh mot s6 dleu clia Ludt ludt su, Nghi dinh hudng dan thi hanh cdc quy dinh cua
Ludt luat su vé& td chirc xa hoi - nghe nghiép cua fuit su.
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22. Ping ky hoat dfng ciia cong ty luit Viét Nam chuyén déi tir cong ty
luit nwée ngoai

Trinh ty thyre hién:

Trong thi han 15 ngay, ké tir ngdy ¢6 van ban chép thuin cia B4 Tu phap,
cdng ty ludt Vigt Nam chuyén d6i phai lam thu tuc ding ky viéc chuyén doi tai S&
Tu phép noi cong ty ludt nude ngodi ding ky hoat dong.

Cach thirc thye hién:

Nép hd so tryc tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (B phén tiép nhan
va 'Eré két qua) hogc qua h¢ thong buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Tén Pic
Théng, thanh pho Hué.

Thanh phén hé so:

- Gidy dé nghi chuyén dbi;

- Vian ban chép thuin cia B§ Tu phép;

- Du thao Diéu 1& cia cong ty luét Viét Nam.

S6 Iuwgmng hd so: 01 bd. _

Théi han gidi quyét: 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16,

. Béj twgng thye hig¢n th@ tuc hanh chinh: Cong ty luit nudc ngoai bj
chuyén doi. .

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat ddng cia cong
ty luit Viét Nam chuyén doi.

Phi, 1€ phi: Khéng.

Tén mau don, miu ti khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh:

_ Tén ca cdng ty lujt Viét Nam chuyén déi phai tun tha quy dinh tai Khoan
5 Diéu 34 cia Luft luit su va khong duge tring voi tén cia cong ty lut nudce
ngoai di chuyén doi.

Can cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

_Nghi dinh s0 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cia Chinh phu quy dinh
chi ti€t mgt so diéu va bién phap thi hanh Lujt luit su
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23. Ding ky hoat ddng ciia chi nhanh ciia cong ty luit nudc ngoai tai
Viét Nam

Trinh tw thyce hién:

Céng ty ludt nudc ngoai phai ndp ho so dang ky hoat ddng cia chi nhanh
clia cong ty tai tru s¢ S& Tu phap dia phuong noi ¢6 tru s¢ cua chi nhanh.

Cach thirc thyc hién:

Né6p hd so tryc tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (Bd phan tiép nhan
vatra két qua) hodc qua hé théng buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Tén birc
Thing, thanh phd Hué.

Thanh phén hd so:

- Gidy d& nghj dang ky hoat dong cta chi nhanh cta céng ty luét nude ngoai
tai Viét Nam,;

- Bén sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh cla céng ty ludt nudc ngodi tai
Viét Nam;

- Gidy to chitng minh tru s& clia chi nhanh cia cong ty lut nudc ngoai tai
Viét Nam.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: 07 ngay [am viéc, ké tir ngay nhan dt hé so hop 16.

Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong ty luat nude ngoai tai Viét
Nam.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

K&t qua thye hién thi tuc hanh chinh: Giay dang ky hoat dong cho chi
nhdnh ctia cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam.

Phi, 1é phi: 600.000 d6ng/ian

Tén méiu dom, miu t& khai: Khong.

Yéu cu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phap ly cuaa tha tyc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phi quy dinh

chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét luét su.

- Théng tu sb 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B§ Tu phap quy dinh
mét sb mau gidy t& vé luat su va hanh nghé luét sur.

- Théng tu 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo Tai chinh vé viéc
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1& phi trong [inh vyc
hoat déng hanh nghé luat su.
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24. Cip lhai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nwée
ngoaj
Trinh ty thuce hién:

- Trong trudng hop Gidy dang ky hoat dong cia chi nhanh, cong ty luat
nuréc ngoai bi mét, bj rach, bi chay hegc vi ly do khac khéng cd ¥, chi nhanh, cong
ty ludt nwée ngoai glri ho so dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat déng dén S& Tu
phap noi ¢6 try s& clia chi nhanh, c¢6ng ty luat nudc ngoai.

- Trong thdi han mudi ngay lam viéc, k& tir ngdy nhén di hé so hop 1¢, S&
Tu phap cap lai Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh, cdng ty luét nuéc ngoai.

Céch thire thue hu;n

Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B$ phan tiép nhan
va tra két qua) hojc qua hé théng buu chinh dén Sé Tu phap, dia chi: 09 Tén DPirc
Thing, thanh phé Hué.

Thanh phin hd so:

- Gidy d nghi cip lai Giby dang ky hoat dong cuia chi nhanh, cong ty luat
nuréc ngodi, trong 46 néu rd ly do, sé Gidy ding ky hoat dong;

- Ban sao Giay phép thanh 13p chi nhanh, cdng ty luat nudc ngoa;
- Gidy t& chirng minh ve try so.
S6 Irgng ho so: 01 bd.

Théi han giai quyét: Trong thoi han mudi ngdy 1am viée ké tir ngay nhén
dt hd so hop le

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.

Tén miu don, miu to khai: Khong,

Phi, 1€ phi: Khong.

Két qua thiwre hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cta chi
nhanh, cong ty ludt nude ngoai.

Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tyc hanh chinh: Khéng.

Cin cr phap l)'/ cia thi tuc hanh chinh:

- Luat luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Luét sira ddi,
bd sung mot s§ didu cta Luat luat su sé 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam
2012;

- Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cta Bo Tu phép huéng
din mot sé quy dinh cua Luit ludt su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng din thi
hanh mét so6 dleu cia Luét luat sw, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac quy dinh cta
Luat ludt su vé td chirc xa hoi - nghd nghiép cia luat su.
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IL Linh vue T van phép lujt

1. Dang ky hoat d9ng cita Trung tAm tr vin phap luit

Trinh ty thye hién:

- T chirc chii quan ra Quyét dinh thanh 14p Trung tdm tu vén phip tujt.
Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm tu van phap luit do nguoi dimg dau cua td chie
chu quan ky.

- Trung tdm tu vén phéap luat dang ky hoat dong tai S& Tu phap, noi dit tru
s¢ cua Trung tam.

- Trong thoi han nam ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, Sé&
Tu phap c6 trach nhiém cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tdm tur van phap
ludt; trong trudng hop tir chdi, phai théng bao ly do bang vin ban.

Cach thire thye hién:

NGp hé so truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B4 phén tiép nhan
va tra k€t qua) hogc qua hé thong buu chinh dén S& Tu phép, dja chi: 09 Ton P
Théang, thanh ph6 Hué.

Thanh phin ho so:

- Pon dang ky hoat dong;

- Quyét dinh ctia t6 chirc chi quin vé viéc thanh I4p Trung tim tu van phép
ludt; ve viéc cir Gidm doc ctia Trung tAm tu van phap luét;

- Dy thao quy ché td chir, hoat déng ctia Trung tAm tu vén do td chirc chi
quan ban hanh;

- Danh sich kém theo hé so clia ngudi duge dé nghj cip Thé tu vén vién
phap ludt, ctia luat sur lam viée theo hop dong lao dong cho Trung tidm.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

_ Thoi han giai quyét: Trong thdi han nim ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da
ho so hop 1€,

Co quan thyc hién thit tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Poi twgng thye hién thit tuc hanh chinh: TS chir.

Tén m%u don, miu t& khai: Pon ding ky hoat dong cua Trung tdm tu vén
phap luit (Mau TP-TVPL- 01 ban hanh kém theo Théng tu s0 01/2010/TT-BTP
cua BY truong BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va huéng din thi
hanh mot sb diép cﬁa’Nghj dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008
ctia Chinh phui vé tu van phdp luat).

L¢ phi: Khong.

’ Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Trung tdm tu
van phap luat.

Yéu céu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Cian cr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16/7/2008 v& tr vin
phap luat;

55




- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cla Chinh phi vé sira dbi,
bd sung mot s6 d1eu cia cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg gidp
phép ly, luat su, tir van phap lut;

- Thong tu s6 01/2010/TT- BTP cia B6 Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 dleu ciia Nghj dinh s6 77/2008/ND- CP ngay
16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phu vé tur vn phép luat.
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Miu TP-TVPL- 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ap - Ty do - Hanh phic

DPON DANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT
Kinh giri: S¢ Tu phép tinh (thanh phé)...........ooveeveererrese
Trung tém tu van phép ludt (tén goi g 1) O
dugce thanh lap theo Quyét dinh R LI ngay...../.../......cla

Dang ky hoat dong cia Trung tim tu van phdp luét véi cée ndi dung sau ddy:
1. Tén day &u cuia Trung tam tu vin phép lujt (ghi bing chit in hoa):

.................................................................................................................................

BO VA T8Nttt ree e Nam/Nir............

Sinh ngay:...../....../...... Chimg minh nhan dan s&:.....oo.oveeereeeeeecreeer,

cip ngay....... thang....... ndm......... NOT CAPL.evevrre v e eeeresersseee s

Thé tr vin vién phap luit (Chimg chi hanh nghd Iuat su) S8t chp
ngay...../veeid v,

................................................................................................................................

=HO VAN .o Chic danh..........oovivieeee
S HO VAo Chirc danh:......oueeeverecnnn.
= HOQ VAN Chirc danh:.......cooorvverveirmerennnn.

Trung tdm tr vén phép luit xin cam doan nghiém chinh tuén thu phap luat va thyc hién diy da
cac nghia vy clia Trung tdm theo quy dinh cia phép lujt.

Tinh (thanh pho), ngay  thing ndm
GIAM POC TRUNG TAM
{(ky, ghi 15 ho tén)
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2. Ping ky hoat dong cho chi nhanh cia Trung tim tw van phap lujt

Trinh ti thiwe hién:

- T4 chirc chii quéan ra quyét dinh thanh 13p Ch1 nhanh cta Trung tdm tu vén
phap luat.

- Chi nhanh cuia Trung tm t van phap Iujt thuc hién ding ky hoat dong tai
S& Tu phép, noi dat tru s& cia Chi nhanh.

- Trong thoi han ndm ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop 18, S&
Tu phép noi d3t try so cia Chi nhénh c6 trach nhi¢m cép Gidy dang ky hoat dong

cho Chi nhanh; trong trudng hop tir chi, phai théng béo 1y do bing van ban cho
nguoi lam don.

Ciach thirc thue hién:

Nop hé so truc tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (Bd phan tiép nhan
va tra két qua) hoic qua hé théng buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Ton Dirc
Théng, thanh phd Hué.

Thanh phin hd so:

- Pon dang ky hoat déng (Mau TP-TVPL-02);

. Ban sao ¢ chimg thuc Gidy ding ky hoat déng ciia Trung tam tu van phap
luét thanh 18p chi nhanh trong trucmg hop ndp hd so qua hé théng buu chinh, hodc

ban sao Glay dang ky hoat dong cia Trung tam tu van phap luat thanh lap chi
nhanh va xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu trong trudng hop ndp hd so truc tiép;

- Quyét dinh cta t& chirc chil quan vé viéc thanh 1ap Chi nhanh;

- Ban sao ¢6 chimg thuc Theé ludt su cta luat su hodc Thé tu vén vién phap
ludt cia nguoi du kién lam Truéng chi nhinh trong trudng hop ndp ho s qua hé
théng buu chinh, hodc ban sao Thé ludt su cua ludt su hodc Thé tu vén vién phap
luat ciia ngudi du kién lam Trudng chi nhanh trong truomg hop ndp hd so qua hé
théng buu chinh va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu trong truomg hop ndp hd so
truc tiép.

S4 Irgng ho so: 01 bd.
_ Thaoi han giai quyét: Trong thoi han nim ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan di

ho sohgp 1€.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

bbi tuong thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

Tén mau don, miu t& khai: Pon ding ky hoat dong cua Chi nhdnh Trung
tdm tu van phap luat (Mau TP-TVPL- 02 ban hanh kém theo Théng tu s6
01/2010/TT-BTP cua Bo trudng Bo Tu phép ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va

huéng dan thi hanh mot s6 d:eu cua Nghj dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7
nam 2008 cta Chinh phi vé tir van phap luat).

Lé phi: Khong.
Két qua thyc hién thit tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cia Chi
nhanh Trung tdm tu van phép luat.
Yéu ciu, diéu kién thyre hién thii tuc hanh chinh: Khong.
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Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ciia Chinh phu ngdy 16/7/2008 vé tr vén
phap luit;

- Thong tu s§ 0172010/TT -BTP cua B) Tu phép ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiet va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s0 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 ndm 2008 ciia Chinh phi vé tu van phap luat.

- Théng’ tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua Bd Tu phép sira a6,
bo sung mdt s6 quy dinh cia tha tuc hanh chinh ctia Théng tu s6 05/2008/TT -BTP
ngay 23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Théng tu s6
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2012 ciia B§ Tu phap.
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Miu TP-TVPL- 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Ty do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phS)........eeevvveecerereeres e
Chi nhanh ciia Trung tAm tu vAn phap JUt.......covuvivvereereeieenennns dé nghi ding ky hoat déng

vGi1 cdc ndi dung sau diy:
1. (ghi tén diy ¢l clha Chi nhanh bang chir in hoa):

...........................................................................................................

TEN VIEL LAE (BEU €O):uuvvmrveveeeesveeersessscssssesssesssrsressesssssnsssrs e ssssasss sassssessosssessnssnsssssasssssses

Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh s6:........coovervvneenn. NEAY.eofvcre corervrereiiessnes s sass s sresnes

truc thudc Trung tAm (U VAN PHADP LUAE:. ..v.uvv.eveeveeeeeerereeererreaesesres e asssnsssnssenensssansassssesnnees

Quyét dinh thanh 1ap Trung tAm s6:....vvvervvernnvnnns ngay...../ .../ ueeee. CUA vvvvereerererneverererens

Gidy dang ky hoat dong cta Trung tAM S8l......ceeeriermeeneecssnneens do S¢& Tu phap
.................... cAp ngay....../ oo oo,

Dia chi try & clia TIUNE tAIM.o.eeoercre vt ereere e eesr e sreeserreesas st sras s sbasarsresssnennes

Dign thoail...vcmeeeceeciiriircciceeneaes FaX. i siiicrsereerenieses e e e s sveeesreseneseenes

Bt ettt st e e e e b s st e s e s e re e s e srserae b e s na e s R e s R abes

2. Djachitrusd cia Chi nhanh:.........ocooio it e vs e ran e onnes
19113184112 OSSO X st rre e ser et be s e e sanessnne e

EINAIL et ee et e et et s s a s e banen b ae s R R ansere A b e

3. Truomg Chi nhénh:

HO VA LENI ot cee et e cem s s enseneans Nam/Ni...ocooeeevnerrcenee

Sinh  ngay:.../o.. /.. Chitng minh nhin din  SOi.cecerrnrivercesecesreeenenes cép
ngay.....of e e, INOT AP et iere st ettt s s rae s s s saas st b as e e sbsanses sy aaes

Thé tu vin vién phip ludt (Chimg chi hanh ngh& ludt su) sb: ..oooceriornieniee cép
Ngay..../vd e

...............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

“HO VA BN it Chire danhi.......oovvvciirreerrerrese e e
5 (00 <! ¢ LSRR Chire danhi.....cooociiiieeiicen e
- HO VAN i ce e e Chitc danh:.....oovevveeeeererreceecir e
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Chi nhanh cia Trung tAm tr vén phap luit xin cam doan nghiém chinh tuén tha phéap luit v
thue hién ddy da céc nghia vy theo quy dinh cta phap luat.

Tinh (thanh phé), ngay  thdng  nim
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi rd ho tén)
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3. Thay dbi ndi dung ding ky hoat dgng ciia Trung tim tuw vén phap
luat, chi nhanh
Trinh ty thuc hién:

- Cham nhét 13 mudi ngay 1am viée, ké tir ngay cd quyét dinh thay déi tru
s& hogc Giam dde Trung tém, Truong Chi nhanh, tu van vién phép ludt, luat su,
thi Trung tdm tu van phép luat, Chi nhénh phai guri thong béo bang van ban cho
S& Tu phép noi dang ky hoat dong vé viéc thay ddi.

- Trong thoi han bay ngay lam viée, ke tir ngdy nhén du hd so hop 18, S&
Tu phép thuc hién viéc ghi ndi dung thay ddi néu trén vao Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tam, Chi nhéanh va giao lai ban chinh Gidy ding ky hoat dong
cho Trung t4m, Chi nhénh sau khi d& hoan tét th tyc.

- Trong qua trinh hoat dong, néu td chirc chu quan quyét dinh thay d6i vé
mirc thu thu lao hodc stra ddi, bd sung quy ché t§ chrc, hoat déng cua Trung tam
thi Trung tam tu van phap ludt c6 tréch nhiém giri biéu thi lao, quy ché méi cho
S& Tu phéap noi déng ky hoat dong cia Trung tam.

Ciach thirc thyc hién:

Nép hd so truc tiép tai S& Tu phéap tinh Thira Thién Hué (B phén tiép
nhén va tra két qua) hoic qua hé théng buu chinh dén S& Tur phép, dia chi: 09
Tén Dirc Thing, thanh phd Hué.

Thanh phan ho so:

- Vin ban thong bao vigc thay d6i ndi dung dang ky hoat ddng cua Trung
tam tur van phap luét, Chi nhanh;

- Ban chinh Gidy dng ky hoat dong ctia Trung tdm tu vén phép luat, Chi
nhénh;

- Quyét dinh v& viéc cir Gidm déc Trung tam, Trudng Chi nhanh trong
trudmg hop thay d6i Giam ddc Trung tdm, Trudng Chi nhénh;

- H SO dé nghi qép Thé tu van vién phap luét, héd so cla ludt su trong
trudmg hop bo sung tu van vién phap luét, lut su.

S6 hrgng ho so: 01 bd.

_ Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngdy lam viéc, ké tlr ngay nhan

du ho so hop 1€.

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap

Péi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Té chire

Tén méu don, miu to khai: Mﬁu Théng béo Yé viéc thay d6i noi dung
dang ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phap luat (Mau TP-TVPL-11 ban hanh
kém theo Théng tu s0 01/2010/TT-BTP cua B truéng Bo Tu phap ngay
09/02/2010 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 didu cua Nghi dinh

s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ciia Chinh phu vé tu van phép
luét).

L¢ phi: Khéng
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Két qua thye hién thd tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tim tu vén phap lust, Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tAm
tu van phap luét.

Yéu clu, didu kién thye hién thii tyc hanh chinh: Khéng

Cén cir phap Iy ciia thd tuc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 77/2008/ND-CP ciia Chinh phi ngdy 16/7/2008 vé& tu vin
phap luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cia B§ Tu phap ngay 09/02/2010 quy

dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé dleu cla Nghi dinh s 77/2008/NP-
CP ngay 16 thang 7 nam 2008 clia Chinh phii vé tr van phap luét.
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M#éu TP-TVPL-11

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Pic 1ap - Tw do — Hanh phic
TU VANPHAPLUAT =

Tinh (thonh pho), ngity  thdng  ndm
THONG BAO

VE VIEC THAY POI NQI DUNG DANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........

Trung tim tu van phap lujt (tén goi QAY BU): et oeee e e e

Gify dang k¥ hoat dong s0:.....ccveereeeses cAp ngdy......thang......DEM. e
P2 ChE 11 S32u1 e et eeaeuiverneneesimsssn e e s te s e e s e s s T
Dién thoal:.........cevveineenes | 2 SO P Email

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

Trung tdm tu van phap luat xin hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung théng bao nay va dé
nghi S& Tu phap tinh (thanh phé) ......... ghi ndi dung thay ddi noi trén vao Gidy dang ky
hoat ddong ctia Trung tam.

Tai liéu gin kém:

.........................................................................................................................................

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, déng ddu)
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4, Cham dirt hoat dong ciia Trung tim tw vén phap luit trong trudng
hop theo quyét dinh ciia t4 chire chi quan

Trinh tyr thu'c hién:

- Trong trudmg hop chim dirt hoat dong theo quyet dinh cia td chie chy
quan thi chdm nhét 13 sau muoi ngay, trudc thoi diém du kién chdm dirt hoat
dong, t6 chirc chi quan phai thong bao bang vin ban cho S& Tir phép, noi dang
ky hoat ddng.

- Cham nhét 1a muoi lam ngay, ké tir ngay cham dut hoat dong, td chirc
chd quan phai ndp lai Glay déng ky hoat dfng cta Trung tAm tu van phap luét
cho S& Tu phap noi cép Gidy dang ky hoat dong,

Cach thirc thyc hlgn

Nop hé so truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B6 phan tiép
nhén va tra két qua) hoic qua h¢ thong buu chinh dén S& Tu phap, dia chi: 09
Ton Dirc Thing, thanh phd Hué.

Thanh phan hd soe:

- Thong béo cia td chitc chi quan vé viéc chim dirt hoat dong;

- Quyét dinh chdm dit hoat dong cia Trung tim tu van phap luét;

- Ban chinh Gidy déing ky hoat dong ctia Trung tAm tw van phép luat,
S6 hwegng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

Poi tu'O'ng thyre hién thit tuc hanh chinh: T4 chirc.

Tén méu don, miu t& khai: MAu thong bao vé viéc chdm dirt hoat dong
cua Trung tdm tu véan phap luat (Mau TT-TVPL-12 ban hanh kém theo Thong tu
so 01/2010/TT-BTP cua Bd trwong Bo Tu phép ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot s dleu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phi1 v& tur vAn phap lujt).

L€ phi: Khong.

Ket qua thye hién thii tuc hanh chinh: Chim dirt hoat dong ciia Trung
tAm tu vén phap luat, S& Tu phép thu lai Gidy dang ky hoat dong

Yéu ciu thye hién thi tuc hanh chinh:

Trudc thoi diém chim dit hoat dong, Trung tAm tu vén phap luat phai
lam thii tuc chim drt hop dong lao dong da ky vai luat su, cdng tac vién va nhin
vién cua Trung tim; thyc hién xong céc vu viéc ma Trung tdm d3 nhén. Trong
truong hop khong thé thyc hién xong vu viée thi Trung tim phai thda thuln véi
ca nhan, t6 chirc yéu cau tr vin phép luat vé viéc xir Iy vy viée dé.

Cin cir phap ly ctia thi tyc hanh chinh:
- Nghj dinh s6 77/2008/ND-CP cta Chinh phti ngay 16/7/2008 vé tr vin
phap luét;
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- Théng tu s6 01/2010/TT-BTP cua B§ Tu phap ngay 09/02/2010 quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 dieu cua Nghj dinh s6 77/2008/ND-
CP ngay 16/7/2008 cua Chinh phu ve tu van phap luét.
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Miau TP-TVPL-12

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Péc lip — Ty do — Hanh phiic
TU VAN PHAP LUAT S—

Tinh (thanh phé), ngdy ~ thdng  ndm
THONG BAO
VE VIEC CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM

TU VAN PHAP LUAT
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)

Kinh giti: S& Tu phap tinh (thanh phé).........

Trung tdm tu vAn phap Iuat (tn goi dAY d0):....oceeoeeeeoeeeeeeeeeseeerssesee e

Gidy dang ky hoat dong sb:............ cép ngay......thang......nim

CO QUAN CAP. .. vttt e e ee et e e e e e e e e e ee e,

Dia ChI U SO .o e e e
Piénthoai:..................... Fax:...ooooovevennnnn. Email

Chi nhanh ctia Trung tdm tu van phdp ludt............. veeeeeae.. Guge thanh lap
ngay...... théng...... 1F:1 1 |

DA G Il S0 ettt e e et r e e e eae s
Diénthoai:..................... Faxii oo Email

Chém dit hoat dong ciia Trung tdm tw vAn phap luat (Chi nhanh cua Trung tdm) ké tir
ngay.......thang....nim............ theo Quyét dinh s6 ............... ngay ....... thang
....... ndm........... cla (tén t5 chirc ra Quy&t dinh)......ooooeeeerieeee e

Trung tdm tu van phap ludt cam doan thic hién ddy du nghia vu thué, thanh toan xong céc
khoan ng, gidi quyét xong cac hop ddng dich vu phép ly da ky két voi khach hang va céc hop
ddng dd ky két véi tr van vien phap ludt, nhan vién va c¢dng tic vién phap luat cia Trung tim
tur vin phép lut (Chi nhanh ctia Trung tam tw vAn phap luét).

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong diu )
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5. Chdm dirt hoat dfng trung tim tir van phap ludt trong trwomg hop

bi thu hoi giay diing ky hoat dong
Trinh tu thyc hién:

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy thu hdi Glay dang ky hoat
dong, S& Tu phép c6 trach nhiém théng bao véi t6 chirc chu quan vé viée thu
hoi Gidy dang ky hoat déng ciia Trung tam tu van phap luat.

- Trong tho1 han sdu muoi ngay, ké tir ngay bi thu hoi Giy dang ky hoat
dong, Trung tam tu van phép luét phai [am tha tuc cham dat hgp dong lao déng
dd ky véi ludt su, chng tac vién va nhéan vién cia Trung tdm; thuc hién xong cac
vu viéc ma Trung tdm da nhén. Trong truong hop khong thé thyce hién xong vu
viéc thi Trung tdm phai thoa thudn véi ¢4 nhén, t6 chire yéu cau tur van phép luat
vé viée xir Iy vu viée d6.

Cach thire thyc hién: S& Tu phap c6 trach nhiém thong béo véi t6 chirc
chu quan vé viéc thu héi Gidy dang ky hoat dong cia Trung tdm tu van phap
luat.

_ Théi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngay thu
hoi Giay dang ky hoat dong,

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

Poi tuong thye hién thi tuc hanh chinh: T chie.

Tén miu don, mau tir khai: Khong

Lé phi: Khong

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Chim dirt hoat déng cia Trung
tam tu vin phéap luat.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Can cur phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phi ngay 16/7/2008 vé tu van
phap luat.
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6. Cham diit hoat dgng caa chi nhinh Trung tim tw van phap lugt
Trinh tur thye hién:

- Trong truomg hop Chi nhénh Trung tam tu van phép ludt chdm dut hoat
dong theo quyét dinh cua t6 chire chil quan hoic do bj thu héi Gidy dang ky hoat
dong thi Trung tam tu vAn phap lujt thanh 1ap Chi nhdnh phai lam thu tyc chim
dirt hop déng lao dong da ky vadi ludt su va nhan vién cia Chi nhanh, cham dut
hop dong cong tac vién. Trung tdm cd trach nhiém théa thuén véi ca nhén, t6 chirc
yéu cau tur van phap ludt vé viée xir ly vu viéc ma Chi nhanh da nhén nhumg chua
hoan thanh hoac chuyén giao vu viée dé Trung tam tiép tue thuc hién.

- Cham nhét 1a muoi lam ngdy, ké tir ngay chim dit hoat dong cna Chi
nhéanh, Trung tim tu van phap luat nop lai Gidy dang ky hoat dong cua Chi
nhanh cho S& Tu phép noi cap Gidy dang ky hoat déng.

Céch thire thuce hién:

Nép hd so truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (Bo phan tiép
nhén va tra két qua) hoic qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap, dia chi: 09
Tén Dirc Thing, thanh phé Hué.

Thanh phin hd so:

- Quyét dinh cua t& chitc chil quan vé viéc chim dit hoat dong cta Chi
nhanh Trung tdm tu vén phap luét hoéc Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat
dong cua Chi nhanh Trung tim tu vin phap luat.

- Ban chinh Giay dang ky hoat ddng ciia Chi nhanh Trung tam tu van
phap luat.

S0 lirgng hd so: 01 bd.

Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

Co quan thire hi¢n thi tuc hanh chinh: S& T phap

Poi tu'O'ng thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

Tén miu don, miu t& khai: MAu théng bao vé viée cham dut hoat dong
cua Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh Trung tam tu vén phap luat (Mau
TT-TVPL-12 ban hanh kém theo Théng tu s0 01/2010/TT-BTP cia B truong
Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6
diéu cua Nghl dinh sb 77/2008/ND-CP ngdy 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh
phi1 vé tu van phép lujt).

Lé phi: Khong,

Két qua thue hu;n thi tuc hanh chinh: Chdm dat hoat dong cua Chi
nhanh Trung tdm tu van phap luat, S& Tu phap thu lai Gidy dang ky hoat dong.

Yéu céu thyc hién tha tyc hanh chinh: Trung tam tu véan phap luat
thanh 1ap Chi nhanh phai lam tha tuc chim dut hop ddng lao dong da ky voi luat
su va nhén vién ciia Chi nhanh, charn dit hep dong cong tac vién. Trung tm c6
trach nhiém théa thuén véi c4 nhan, t6 chirc yéu cau tu van phap luat vé viée xir
ly vu viéc ma Chi nhanh d4 nhan nhung chua hoan thanh hosc chuyén giao vu
viéc dé Trung tam tiép tuc thuc hién.
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Cin cir phap Iy ciia thi tue hanh chinh:

- Nghj dinh s 77/2008/ND-CP ctia Chinh phi ngay 16/7/2008 vé tu vén
phép luat;

- Thong tu s& 01/2010/TT-BTP cia Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy

dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 dleu ctua Nghi dinh s& 77/2008/ND-
CP ngay 16 thang 7 nam 2008 ciia Chinh phu v& tur van phép luat.
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Miu TP-TVPL-12

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Pic lip — T do — Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh phé), ngdy  théng  nam
THONG BAO
VE VIEC CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM

TU VAN PHAP LUAT
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........

Trung tAm tir vén phap ludt (tén goi diy di):..
Gidy dang ky hoat d6ng sb:............ cp ngay......thang.....nam.............ccooo .

Chim dit hoat ddng ciia Trung tam tu vin phép Iuat (Chi nhinh cta Trung tdm) ké tir

ngay......thang....nam............ theo Quyét dinh sé ... .. ngay ....... thing
....... ndm........... cla (tén td chirc ra Quydt dinh)..............cooovve oo

Trung tim tu vin phap ludt cam doan thyc hién diy di nghfa vu thué, thanh toin Xong cic
khoan ng, g1a1 quyét xong céc hop dong dich vu phap 1y da ky két véi khach hang va céc hop
dong da ky két véi tw van vién phap luat, nhan vxen va cOng tAc vién phap luét cia Trung tdm
tu van phap luat (Chi nhénh ciia Trung tAm tr vAn phép luat).

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong diu )
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7. Thu hdi Gidy ding ky hoat déng cita Trung tim tu vén phap luit,
chi nhanh
Trinh ty thye hién:

- Trong trudng hop Trung tam tu véin phap luat, Chi nhanh khong da so
fuong ludt su, tu van vién phap luat theo quy dinh cua Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP, thi trong thoi han sau muoi ngay, t6 chirc chi quéan co trach
nhiém bd sung luét su hodc tu van vién phap luat dé dam bao du dleu kién. Néu
qua thai han néu trén ma Trung tam tur van phap luat, Chi nhanh van khdng du
s0 lugng luét su, tu van vién phap luat theo quy dinh thi Giam dbc S& Tu phap
noi cap Gidy dang ky hoat dong ra quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong
cta Trung tdm tu van phép luat, Chi nhanh.

- Trong truorng hgp Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh bi xir phat Vi
pham hanh chinh véi hinh thitc xir phat bd sung ia tude quyén sit dung Gidy
déng ky hoat dong khong thoi han, thi Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh bi
thu hoi Glay dang ky hoat dong. Cham nhét 1a mudi 1am ngay 1am viée, ké tir
ngay co quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh, Giam déc S& Tu phép noi cip
Gidy dang ky hoat dong ra quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong cua Trung
tam tu van phap luat, Chi nhéanh.

- Quyét dinh thu hdi duoc giri cho Trung thm tu van phap luat, Chi nhanh,
t chirc chi quén, B6 Tu phap va cac ¢o quan quan ly nha nudc vé lao dong,
thué va con dau.

Cach thikc thwe hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.

Thanh phin hé so:

S6 hrong ho so: 01 bd.

Thoi han gidi quyéet: Khong quy dinh.

Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

Péi twgng thyre hién thi tuc hanh chinh: TS chie.

Tén miu don, mau to khai: Khong

Lé phi: Khéng

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky

hoat dong ctia Trung tdm tu vén phép ludt, Chi nhénh Trung tdm tu van phap
juat.

Yéu cAu thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Khi Trung t4m tu vin phap luat, Chi nhanh khong du sd luong luat su,
tu van vién phép luét theo quy dinh cua Nghj dinh s6 77/2008/ND-CP, thi trong
thdi han sau muoi ngay, t6 chirc chi quan c6 trach nhi¢ém bd sung luat su hodic
tu vin vién phap ludt dé dam bao di dxeu kién. Néu qué thdi han néu trén ma
Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh van khoéng di s0 lugng luat su, tu vén
vién phap luat theo quy dinh thi bj thu hbi Gidy dang ky hoat dong.
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- - Trung tAm tu vén phap luét, Chi nhénh bj xt phat vi pham hanh chinh
véi hinh thire xir phat bd sung 14 tuéc quyén st dung Gidy dang ky hoat dong
khong thoi han.

Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 77/2008/ND-CP ciia Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu vén
phép luét;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP caa B Tu phap ngay 09/02/2010 quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt so diéu ctia Nghi dinh sé 77/2008/ND-
CP ngdy 16/7/2008 cta Chinh pht vé tu van phap luit.
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8. Cép thé twr van vién phap lut
Trinh ty thye hién:

- Ngudi d& nghi cép The tu vén vién phép ludt g 01 bd hd so truc tiép
hodc qua hé théng buru chinh dén S& Tu phap.

- Trong théi han nam ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 18, SG
Tu phép, noi Trung tam tr van phap ludt dang ky hoat dong c6 trach nhiém cap
Thé tu van vién phép luat cho ngudi du diéu kién; trong trudong hop tir chéi, phai
thng béo ly do bang vin ban.

Cach thire thue hién:

Nop hé so truc tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (Bé phan tiép
nhén va tra két qua) hoic qua hé théng buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09
Ton Bic Théng, thanh phd Hué.

Thanh phan ho so:

- Gidy d& nghij cép Thé tu van vién phép luat;

- Ban sao Béng cir nhan luit;

- Gidy x4c nhén vé thoi gian cong tic phap luét cua ngudi dugc & nghi.

S6 lwrgng hé so: 01 ba.

_ Théi han giai quyét: Trong thdi han ndm ngay 1am viée, ke tir ngay nhén

duhd so hop 1.

Co quan thue hién cac thii tuc hanh chinh: S& Tu phép.

pbi tuwgng thuwe hién thi tue hanh chinh: Cé nhén.

_ Tén méu don, miu t& khai: Mu Gidy dé nghi cép Thé tu vén phap lujt
(Méau TT-TVPL-05 ban hanh kém theo Théng tr s6 01/2010/TT-BTP cua B
truéng B¢ Tu phép ngay 09/02/2010 quy dinh chi ti€t va huong dan thi hanh
mét sO dieu cia Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cia
Chinh pht vé tu van phép luat).

Lé phi: Khéng
Két quﬁ thuc hién thi tuc hanh chinh: Thé tr van phéap luat.

Yéu cu thuc hién thi tuc hanh chinh: Tu van vién phap lugt phai c6 du
cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, Didu 19 ciia Nghi dinh s6 77/2008/ND-
CP, cu thé nhu sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy dt, cé pham chét dao dirc tot, khong
phai la ngu'orl dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoic da bi két 4n ma chua
duoc x04 an tich;

- C6 Béng ctr nhan luat;
- C6 thoi gian cdng tac phap luat tir ba ndm trd 1€n.
Cin cir phap ly caa tha tyc hanh chinh:
- Nghi dinh sé 77/2008/NP-CP ciia Chinh phu ngy 16/7/2008 vé tu van
phap luat;
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. - Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phi stra déi,
b6 sung mdt s6 didu coa cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg givp
phép ly, luat su, tu vin phép luat.

- Théng tr s6 01/2010/TT-BTP ciia Bé Tu phap ngay 09/02/2010 quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cta Nghi dinh s 77/2008/ND-
CP ngay 16 thang 7 nim 2008 cia Chinh phi vé tu van phéap luat;

- Théng tu s 19/2011/TT-BTP stra dbi, bd sung mét sé quy dinh caa tha
tuc hanh chinh ctia Théng tur s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Théng tu sé
03/2008/TT-BTP ngdy 25/8/2008 va Théng tu sb 01/2010/TT-BTP ngay
09/2/2012 cua B Tu phap.
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Maiu TP-TVPL- 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé).......coooiiiioiriiiiiienieeee,

Trung tAm tu van phép ludt (hodc Chi nhanh):

...........................................................................................................................................

Quyét dinh thanh lap Trung tdm (Chi nhanh) S8 ngay..../.../......cia
Dia chi tru $¢ clia TrUung tAIM . e st sa e nns
Dién thoai:....ccovevveeecreereneisicninns FX aiiuiierresrresseeeessneseeransesanennessasbssansarassessssasesansasanares
ETIAIL cv et eeeeseestereet st eesas b ereeeasessareresasasssabessanereatbh e b s s eses PRS RS RS eR b e e AR e s e R e an e aae R s bas R

15 (R T2 T 1 VO O UPPPPPPR Nam, nr......

Sinh NEAY......oeedeeeiiieeiiiens tai tinh, thanh phd & .vvveeeeeiirer e,
S ChIME MINI THU T ..o eve i ieeeesieesrs e e e eeiaeeee e eeeeeesebaas e e srnaree e s ees s ennesans
(ghi cht: néu c6 tir 02 ngudi trd 1én thi 1dp danh sach trich ngang)

Noi lam viéc (ghi tén Trung tam tu vén phép luat hodc Chi nhénh):.........occeeiiiinnn.
Kém theo ........ b6 hd so, gbm cdc gidy to sau :

| TP OO PP TORPPPPP

2 e e tetehetaetetesetretteenyatatenetesnerettetestnetsseanentitatatiataeriaere et r et aratsats

K O PO S P

S U O P PSP E

Tinh (thanh phd), ngdy  thing ndm

GIAM POC TRUNG TAM
(hodc TRUGNG CHI NHANH)

(Ky tén, dong diu)
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9. Thu hdi thé tw vAn vién phap luat
Trinh ty thye hién:

- Ngudi duge cap Theé tu vén vién phap ludt ma thuge cac trudng theo quy
dinh ctia khoan 2 diéu 20 Nghj dinh s6 77/2008/ND-CP thi chém nhét la ba
muoi ngdy, ké tir khi phat hién ngudi do khong con du tidu chuin cua tu van
vién phap ludt, Trung tdm tu van phap luat noi ngudi khong con du tiéu Chuan
cda tu van vién phap lujt lam vigc phai c6 van ban de nghl S& Tu phép noi cép
Thé tu vén vién phap luat tién hanh thu hdi Theé tu vén vién phap luat.

- Trong thoi han bay ngay lam viée, ke tir ngay nhén duoc vin ban dé
nghi, Giam déc S& Tu phap ra quyet dinh thu hdi Thé tu vAn vién phap luat.

- Quyét dinh thu hdi The tu van vién phép luat duoc gui cho Trung tim tur
van phép luat, Chi nhénh, td chic chi quan, B Tu phap va cac co quan quan ly
nha nuéc vé lao dong, thué.

Cich thire thue hién:

Nop hé so true tiép tai So Tu phap tinh Thira Thién Hué (B4 phan tiép
nhén va tra két qua) hodic qua hé thong buu chinh dén S& Tu phap, dia chi: 09
Té6n Dc Thing, thanh phd Hué.

Thanh phin hd so: Vin ban dé nghi cta Trung tam tu van phap lujt.
S6 lrgng hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi ciia Trung tam tu van phap luat.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T chic.

Tén miu don, miu t& khai: Khong

L€ phi: Khong

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Thé tw vin vién
phap luét.

Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong,

Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 56 77/2008/ND-CP ctia Chinh phit ngay 16/7/2008 v& tu vén
phap luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé dleu cia Nghi dinh s6 77/2008/NP-
CP ngay 16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phi vé tu van phép luit.
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10. Cip lai thé tw vin vién phap luit
Trinh ty thwe hién:

- Trong trudmg hop Thé tu van vién phép ludt bi mét hodc bi hu hong
khéong thé tiép tuc st dung duoc tu vn vién phép luat np cho Trung tam tu van
phap lujt hodic Chi nhanh noi minh 1am viéc 01 b hd so dé nghi cip lai Thé tu
van vién phap luét.

- Trung tém tu vén phép luat, Chi nhanh c6 trach nhiém giri hd so d& nghj
cép lai Thé tu van vién phép luét cho S& Tu phép.

- Trong thoi han bay ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1§, S
Tu phép ¢6 trach nhiém cAp lai The tu vin vién phép luit cho ngudi ¢é yéu ciu.

Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B phan tiép
nhén va tra ket qua) hodc qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap, dia chi: 09
Tén Dirc Théing, thanh phd Hué.

Thanh phan hd so:

- Gidy de nghi cip Thé tu vén vién phap ludt, trong d6 c6 xac nhén cua
Trung tim tu van phap luat hoic Chi nhénh vé tinh trang ctia Thé tu vin vién
phép ludt;

- Hai énh chén dung ¢& 2 cm x 3 cmy;

- Thé tu van vién phap luat cii (trong truomg hop Thé bi hur hdng).

S6 hrong hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Trong thdi han bay ngly lam viée, ké tir ngdy nhén
di hd so hop 16

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t§ chuc.

Tén miu don, miu to khai: Khéng.

Lé phi: Khong.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thé Tu vén vién phép lust.

Yéu ciu, didu kién thue hién thit tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phép Iy ctia thi tuc hanh chinh:

Thong tu s 01/2010/TT-BTP caa By truong B Tu phép ngdy
09/02/2010 quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sb didu cia Nghl dinh
s& 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 ciia Chinh phi vé tr van phap
lugt.
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IIL Linh viyre Giam dinh tr phap
1. Cép phép thanh l3p Viin phong gism dinh tr phép
Trinh tr thye hién:

Giam dinh vién tu phap mudn thanh lap Vén phong gidm dinh tu phép
ndp hd so xin cép phép thanh 13p Vin phong giam dinh tu phép tai S& Tu phap.

Chu tich Uy ban nhén dén tinh noi dat tru s& hoat dng xem xét, quyét
dinh cho phép thanh 13p Vin phong gidm dinh tu phap theo d& nghi cia Giam
dbc S& Tu phap.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1§, Giam déc So
Tu phap xem xét, thim dinh hé so xin phép thanh 18p Vin phong giam dinh tu
phép, thong nhét ¥ kién véi ngu’m dimg dau co quan chuyén mén cua Uy ban
nhén déan tinh quéan 1y linh vuc gidm dinh tu phép, trinh Cha tich Uy ban nhan
dan tinh xem xét, quyét dinh.

Cach thire thyre hién:

Nop hé so truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B6 phan tiép
nhén va tra két qua) hodc qua hé thong buu chinh dén S& Tu phap, dia chi: 09
Tén Dirc Thing, thanh phé Hué

Thanh phén ho so:

- Pon xin phép thanh lap;

- Ban sao Quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap;

- Dy thao Quy ché t§ chirc, hoat dong ciia Vin phong giam dinh tu phéap;

- P8 an thanh 18p Vin phong gidm dinh tu phap phai néu r§ muc dich
thanh lap; dy kién vé tén goi, nhan sur, dia diém dit try sd; didu kién vé co s& vat

chét, trang thiét bi, phwong tién gidm dinh theo quy dinh cta b, co quan ngang
b quan Iy chuyén mén vé linh vyc gidm dinh va ké hoach trién khai thyc hién.

S6 Irrgng h so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén da hd so
hop 1€, Gidm dbc So Tu phap xem xét, thdm dinh hd so xin phép thanh 14p Vin
phong giam dinh tu phap, théng nhét y kién véi ngu'orl dimg du co quan chuyén
mon cua Uy ban nhan dén tinh quéan Iy Iinh vyc giam dinh tu phap, trinh Chu
tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh,

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép, Uy ban nhén dan
tinh,

Pbi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan (Gidm dinh vién tu
phap).

Tén mAu don, miu t& khai: Khong

Lé phi: Khong

Két qua thye hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap
Vian phong giam dinh tu phap.
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Yéu ciu, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh:

Giam dinh vién tu phép dugc thanh l&p Vin phong giam dinh tu phép khi
co du céc diéu kién sau day:

+ C6 tir dit 05 ndm tré 1én 1 gidm dinh vién tu phép trong linh vyrc dé
nghi thanh 1dp Van phong; '

+ C6 D& 4n thanh 14p theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 ciia Luat
giam dinh tu phap.

- Cén bg, cong chirc, vién chir, si quan quén doi, sT quan cong an nhan
dan, quan nhin chuyén nghiép, cdng nhan quoc phong khéng dugc thanh lap
Vién phong giam dinh tu phép.

Cin cr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luét gidm dinh tu phap.
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2. Pang ky hoat dong Vin phong giam dinh tu phap

Trinh tir thue hién:

Trong thoi han 01 nim, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét
dinh cho phép thanh 14p, Van phong gidm dinh tu phép ding ky hoat dong tai S&
Tu phép.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 18, S& Tu phap chu
tri, ph01 hop v6i co quan chuyén mén cia Uy ban nhan dan tinh quan ly vé linh
vuc gidm dinh tu phap kiém tra viéc dép Ung cdc didu kién theo Dé an thanh 14p
quy dinh tai diém d khoan 2 Pidu 16 cia Lut giam dinh tu phép va cip Gidy
ding ky hoat dong; truo‘ng hop tur ch01 thi phai thong béo bing van ban va néu
o ly do, dong thoi bao cdo Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem Xe€t, quyet dinh
thu hdi Quyét dinh cho phep thanh Iap. Ngudi bi tir chdi ¢6 quyén khiéu nai,
khoi kién theo quy dinh cia phap luét.

Cach thtrc thtrc hlen

phonProamEd it phapenop ho so tryc tiép tai S¢ Tu phép tinh
Thira Thlen Hué (Bo phan tlep nhan va tra két qua) hodic qua hé thong buu chinh
dén So Tu phép, dia chi: 09 Tén Dirc Thing, thanh phé Hué

Thanh phan hd so:

- Don dé nghj ding ky hoat dong,

- Quy ché t6 chirc, hoat dong clia Van phong gidm dinh tu phép.

- Gidy to chimg minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong cia Vin phong
gidm dinh tu phép theo P& 4n thanh 1ap quy dinh tai diém d khoén 2 Didu 16 cia
Lut giam dinh tu phép.

- Bén sao quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong gidm dinh tu phap.

S6 lwgng ho so: 01 b?.

Théi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1é.

Co quan thyre hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

Poi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: T chic (Van phong giam
dinh tu phap)

Tén miu don, miu to khai: Khong

L& phi: Khong

Két qua thyre hién thii tyc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong.

Yéu chu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trong thdi han 01 nim, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh cho phép thanh lap, Van phong giam dinh tu phap dang ky hoat dong tai S¢&
Tu phap.

Sau thoi han 01 nam, ké tir ngay Chi tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh

cho phép thanh lap, Vén phong gidm dinh tu phép khong dang ky hoat dong thi
Quyét dinh cho phép thanh l4p Van phong giam dinh tu phép het hiéu lye.
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Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Ludt giam dinh tu phap ndm 2012,
- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 cua Chinh ph quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh Luat giam dinh tu phép.
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3. Thay doi, bd sung linh vire giam dinh cia Vin phong giam dinh tw
phap

Trinh ty thwe hién:

Trong théi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc hé so hop 18 clia Vin
phong giam dinh tu phép xin thay ddi, bo sung linh vyc glam dinh, Gidgm dbc
S6 Tu phap xem Xét, tham dinh, thdng nhét y kién véi ngum dimg dau co quan
chuyén mén ciia Uy ban nhan dén tinh quan ly linh vuc giam dinh tu phép, trinh
Chir tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 15 ngay, ke tr ngay So Tu phap trinh hé so, Cha tich Uy
ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh cho phép thay dbi, bd sung linh vuc giam
dinh. Truong hop khéng cho phép thay dbi, bd sung linh vuc giam dinh thi phai
thdéng bao bang vén ban va néu 3 Iy do. Van phong gidm dinh tu phéap bi tir chéi
thay dbi, bd sung Jinh vuc giam dinh ¢6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy
dinh cta phéap luit.

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay duoc Chu tich Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh cho phép thay dbi, bd sung Jinh vuc giam dinh, Vin phong glam dinh
tu phap thuc hién ding ky ndi dung thay ddi, bd sung tai S& Tu phép; qua thoi
han néu trén, Van phong giam dinh tir phap khong thuc hign dang ky thay déi,
bd sung linh vuc gidm dinh thi quyét dinh cho phép thay déi, bd sung linh vuc
gidm dinh hét hiéu luc.

Cach thire thyc hién:
N&p hd so truc tiép tai S& Tu phdp tinh Thira Thién Hué (B phan tiép

nhn va tra két qua) hodc qua h¢ thong buu chinh dén S& Tu phap, dia chi: 09
Ton Dirc Thang, thanh phd Hué, noi déng ky hoat ddng.

Thanh phin hd so:

- Don xin phép thay d6i, bb sung linh vuc gidm dinh;

- Dé 4n vé viée thay ddi, bd sung linh vurc giam dinh, trong d6 néu rd didu
kién vé nhan luc, co s& vat chit, trang thiét bi, phuong tién gidm dinh theo quy
dinh ciia BY, co quan ngang B§ quén ly chuyen mdn vé Jinh vuc gidm dinh va ké

hoach trién khai thuc hién phil hop véi viée thay d6i, bd sung Iinh vyc gidm
dinh;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém gidm dinh vién tu phap phu hop véi viée
thay d6i, bd sung linh vuc gidm dinh;

- Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong giam djnh tu phap di duoc

A

cap.
S6 lwgng hé so: 01 b.
Thoi han giai quyét: 45 ngay.
Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Vin phong gidm dinh tu phap.
Co quan thye hign thd tuc hanh chinh: S& Tu phéap, Uy ban nhén dan
tinh.
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Igét qua thire hién thi tuc hanh chinh: Vin phong gidm dinh tu phap
dugc bo sung thém Iinh vuc giam dinh tu phap.

Lé phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Khong,

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

Can cit phap Iy cita thid tuc hanh chinh:

- Luét giam dinh tu phap ndm 2012;

- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 cta Chinh phu quy dinh chi

tiét va bién phap thi hanh Luét giam dinh tu phap.
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4. Chuyén d6i loai hinh Vin phéng gidm dinh tw phép

Trinh tw thye hién:

Trong thai han 7 ngay 13m viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é cia Vin
phong giam dinh tr phap, S& Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén déi loai hinh Vin phong gidm dinh tu phap.

Trong truorng hop tir chéi phal théng bao bang vén ban va néu rd ly do; ngum bi
tir chdi cé quyén khiéu nai theo quy dinh cta phép luit.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban d& nghj
cia $& Tu phap, Chii tich Uy ban nhé4n dén tinh xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén déi loai hinh Vin phong giam dinh tu phap Trong truorng hop tir chdi
phal thong bao bang van ban va néu rd ly do; ngudi bj tir chdi ¢6 quyén khiéu
nai theo quy dinh cia phép luat.

Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép
chuyén déi, Van phong gidm dinh tu phap phai dang ky hoat dong tai S& Tu
phap. Khi dang ky, Vin phong phai c6 don dang ky hoat dong, ban sao quyét
dinh cho phép chuyén d6i loai hinh Vin phong va gidy chimg minh c6 du
diéu kién bao dam hoat dong cita Van phong giam dinh tr phap theo D& 4n
chuyén d5i loai hinh hoat ddng.

Trong thdi han 7 ngly lam viée, ké tir ngay nhan duoc hé so hop 18, S&
Tu phap cap Gidy dang ky hoat ddng cho Vin phong gidm dinh tu phap chuyén
dbi; truomg hop tir chdi phai thdng bao bang vin ban va néu rd ly do. Van phong
giam dinh tu phap bj tir chéi cdp Gidy ding ky hoat dong c6 quyén khiéu nai,
khoi kién theo quy dinh ciia phap luit.

Vén phong giam dinh tu phép chuyén dbi loai hinh dugc hoat dong ke tur
ngdy duoc S& Tu phap cép gidy ding ky hoat dong, ké thira toan bd quyén,
nghia vu va c6 trach nhiém luu trit toan b hd so, tai liéu ciia Van phong gidm
dinh tur phap trude d6.

Cach thirc thye hién:
Nop hé so truc tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (B phan tiép

nhén va tra két qua) hoic qua h¢ thong buu chinh d&n S& Tur phép, dia chi: 09
Tén Dirc Théng, thanh phé Hué, noi dang ky hoat déng.

Thanh phin hd so:

- Pon d& nghj chuyén dé;

- De an chuyén déi loai hinh hoat ddng, trong d6 néu rd 1y do chuyen déi,
tinh hinh t chirc va hoat déng cua Vin phong glém dinh to phap tinh dén ngay
d& nghi chuyén, dbi, du kién v& t§ chirc, tén g01 dia diém dat tru s, nhan su,
diéu kién vat chit, trang thiét bi, phuong tién giam dinh;

- Ban sao quyét dinh bb nhiém gidm dinh vién tu phap 1a thanh vién hep
danh ctia Vin phong;

- Quyét dinh cho phép thanh l4p Vin phong;

- Dy thao Quy ché mdi v& t chirc, hoat dong ctia Van phong.
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S6 luong ho se: 01 bd.

Thoi han giai quyét: 17 ngay lam vigc.

Dé‘i twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap
c6 nhu cau chuyén déi hinh thirc hoat dong tir loai hinh doanh nghiép tu nhan
sang cong ty hop danh va ngugc lai.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phép, Uy ban nhén dan
tinh.

, Ké!: qui thye hién thi tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phép da
chuyén doi xong loai hinh.

Lé phi: Khong

Tén mau don, mAu t& khai: Khong

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

~ Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 cia Chinh phti quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap.
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5. Thu hoi Giﬁy dang ky hoat dong ciia Vin phong gidm dinh tw phap
Trinh ty thye hién:

S& Tu phép ra quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat ddng cua Vin phong
gidm dinh tu phédp trong thdi han 7 ngay lam viée, ké tir ngay phat hién Vin
phong gidm dinh tu phdp vi pham mét trong cac trudng hop bi thu héi Gidy
dang ky hoat dong cua Vian phong giam dinh tur phip.

S& Tu phéap ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban cho Co quan thué,
Co quan thong ké, Co quan cdng an cp tinh; Uy ban nhan dén cip huyen va Uy
ban nhin dén c¢4p x4 noi Vin phong glam dinh tu phép dit tru sé vé viée thu hdi
Gidy dang ky hoat djng clia Vin phong gidm dinh tu phép.

Thoi han giai quyét: 7 ngdy [am viée.
DOi twgng thye hién thit tye hanh chinh: Vin phong gi4m dinh tur phép.
Co quan thye hién thit tuc hanh chinh: $& Tu phap.

Két E qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vian phong gidm dinh tu phap bj
thu hdi gidy phép.

Lé phi: Khong

Tén mAu don, miu t& khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh:

Van phong gidm dinh tu phap vi pham mét trong cac thi tuc sau day thi bj
thu hdi Gidy dang ky hoat djng:

- Khdng con dl giam dinh vién tu phap theo quy dinh;

- Thyc hién gidm dinh tu phap khong ding linh vyrc ¢4 ding ky;

- Vi pham phap luét nghiém trong hodc d4 bi xtr phat vi pham hanh chinh
l4n thir hai ma con tai pham;

- Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Cin cir phép 1y ctia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 85/2013/NB-CP ngay 27/9/2013 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap.
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6. Cham dit hoat dong Vin phong giam dinh tu phap trong trudng
hop Vian phong giam dinh tu phap tw chim dit hoat dong

Trinh ty thwe hién:

Trong truong hop Vén phong giam dinh tu phéap tu cham dut hoat dong
thi chdm nhét 13 30 ngay trudc thoi diém du kién chim dit hoat dong, Vin
phong gidm dinh tu phap phai ¢6 bao céo bing van ban gti S& Tu phap, noi
ding ky hoat déng.

Van phong giam dinh tu phap phai hoan thanh viéc thyc hién giam dinh
dbi v6i cac trung cau, yéu ciu giam dinh tu phap da tiép nhén, thanh to4n céc
khoan ng, lam thii tuc chim dit hop dong lao dong dd ky voi ngudi lao dong,
dang bao Trung uong hodc béo dia phuong trong hai s6 lién tiép vé thoi didm du
kién chim durt hoat dong.

S& Tu phap ¢6 trach nhiém thoéng bao bing van ban vé viéc cham dirt hoat
dong ciia Van phong giam dinh tu phap véi Co quan thue Co quan thong ke, Co
quan c6ng an cap tinh; Uy ban nhan dan cip huyén va Uy ban nhén dan cp xa
noi Vin phong giam dinh tu phap dit tru sé vé viée cham dirt hoat dong clia Van
phong giam dinh tu phap.

Cach thire thye hién: Béo cdo ciia Van phong giam dinh tu phap duoc
glri tryc tiép hodic thong qua hé théng buu chinh dén S& Tu phéap, noi ding ky
hoat dong.

Thanh phin hd so: Bao céo vé viéc chdm dirt hoat déng ciia Van phong
giam dinh tu phap.

S6 hrong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

Poi tuwgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong gidm dinh tu phap.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong gidm dinh tu phép bi
cham dirt hoat dong.

L¢é phi: Khong

Tén miu don, méu t khai: Khéng

Yéu cdu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh 85/2013/ND-CP
ngay 27/9/2013 cta Chinh phit quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Luét
giam dinh tu phap.
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7. Cham dirt hoat djng Vin phong giam dinh tw phap trong trwong
hop Vin phong giam dinh tw phap bi thu hoi Giay diing ky hoat dong

Trinh ty thuwe hién:

Trudng hgp Vén phéng gidm dinh tu phap chim dirt hoat ddng do bi thu
hdi Glay dang ky hoat ddng thi trong thdi han 7 ngdy 1am viée, ké tir ngdy thu
héi Gidy ding ky hoat dong, S& Tu phép c6 trach nhiém thong bao bang vin ban
voi Co quan thué, Co quan théng ke, Co quan cong an cap tinh; Uy ban nhén
dén cap huyén va Uy ban nhén dan cép x3 noi Vin phong gidm dinh tu phap dit
try sé .

Vin phong gidm dinh tu phép cé nghia vy thanh toén céc khoan ng, 1am
thd tuc chdm dit hop ddng lao dong da ky v6i ngudi lao dong va ddng bao
Trung wong hodc béo dia phuong trong hai sb lién tiép vé& viée chdm dut hoat
dong, chuyén hd so luu trir v& vide thye hién giam dinh tu phép cho S& Tu phap,
noi déng ky hoat dong

Déi v6i yéu cau giam dinh d3 tlep nhén ma chua thyuc hién thi Vin phong
giam dinh tu phap phai tra lai hd so, dcn tuong gidm dinh va khoan chi phi gidm
dinh d4 thu ctia ngudi trung ciu, yéu cau gidm dinh.

Thoi han gidi quyét: 7 ngay 1am viée.
Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin phong gidm dinh tu phép.
Co quan thye hi€n thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap bj
chim durt hoat dong.

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu t¥ khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tyc hanh chinh: Khong

Cin cir phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:

Nghj dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 Chinh pht quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Ludt gidm dinh tu phép.
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8. Cap lai Gidy diing ky hoat dong ctia Vin phong giam dinh tir phap
trong trudmg hop thay di tén goi, dia chi try s&, ngudi dai dién theo phap
luat, danh sach thanh vién hgp danh ciia Van phong

Trinh tu thwe hién:

Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay thay dbi tén goi, dia chi try
s0, ngudi dai dién theo phap luét cha Vén phong, danh sach thanh vién hop
danh, Van phong giam dinh tu phap phai gt don dé nghi cap lai Glay dang ky
hoat dong kém theo Gidy dang ky hoat dong cii dén S& Tu phap, noi di dang ky
hoat dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, »ké tir khi nhan dugc hd so hop 1€ caa
Vin phong giam dinh tu phép xin thay doi tén goi, dia chi tru s&, ngudi dai dién
theo phép luat, danh sach thanh vién hop danh, S& Tu phép c6 trach nhiém xem
xét, cap lai Glay dang ky hoat dong cho Van phong giam dinh tu phap. Trudng
hop khong cép lai Gidy dang ky hoat dong thi phai thong bao bang van ban va
néu ré ly do. Vin phong giam dinh tu phap bi tir chdi cép lai Gidy ding ky hoat
dong c6 quyén khiéu nai, khéi kién theo quy dinh ctia phap lut.

Cach thac thwe hién:

Nop hé so tryc tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (Bo phan tiép
nhan va tra ket qua) hoéc qua h¢ thong buu chinh den S& Tu phap, dja chi: 09
Tén Bic Thang, thanh pho Hué, noi da dang ky hoat dong.

Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cip lai Gidy ding ky hoat dong;

- Gidy dang ky hoat dong ci.

S6 lugng hd so: 01 bd.

Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Péi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Vin phong gidm dinh tu phap.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap
duogc cap lai Giay dang ky hoat dong.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, mau tor khai: Khong

Yéu chu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cin ctr phap ly caa thi tge hanh chinh:

~ Nghi djnh sb 85/2013/NB-CP ngay 27/9/2013 ctia Chinh pha quy djnh chi
tiét va bién phéap thi hanh Luat giam dinh tu phap.
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9. Cap lai Glay dang ky hoat dong ciia Vin phong giam dmh tw phap
trong trwong hop Gidy ding ky hoat dong bi hwr hong hoiic bj mat

Trinh tw thye hién:

Vién phong gidam dinh tu phap phai gii don dé nghl cép lai Gidy ding ky
hoat déng dén S Tu phap noi d3 ding ky hoat ddng va chiing minh vé viéc
Gidy dang ky hoat dong d3 bi hu héng hosc bi mat.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, S&
Tu phap c6 trach nhiém xem xét, cap lai Glay dang ky hoat dong cho Van phong
giam djnh tu phép. Truong hop khéng cap lai Gxay dang ky hoat ddng thi phai
thong bao bang van ban va néu rd Iy do. Van phong giém dinh tu phap bi tir chéi
cép lai Gidy ding ky hoat dong ¢6 quyén khidu nai, khéi kién theo quy dinh cua
phép luat.

Cach thirc thyc hién:

Nop hé so trie tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (Bo phan tiép
nhan va tra két qua) hogc ‘qua hé théng buu chinh dén Sé Tu phap, dia chi: 09
Tén Pic Thing, thanh phé Hué, noi da dang ky hoat déng.

Thanh phan ho so: Pon dé nghj cap lai Gidy dang ky hoat dong.

S6 Irgng hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Déi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.
Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phaép.

Ket qué thye hi¢n thu tyc hanh chinh: Van phong gidm dinh tu phap
duge cap lai Gidy ding ky hoat dong.

Lé phi: Khong

Tén méiu don, miu to khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thye hién thit tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghj dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phép.
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IV. Linh vuc Trong tai throng mai

1. Ping ky hoat ddng cita Trung tim trong tai

Trinh tw thwe hién:

- Trung tAm trong tai hoan thién ho so giri cho S& Tu phap noi dit tru s&
Trung tdm trong tai;

- S& Tu phép thim tra di didu kién va cip Gidy dang ky hoat dong cho
Trung tdm trong tai.

Cich thire thwre hién:

Nop hé so truc tiép tai $& Tu phap tinh Thira Thién Hué (B% phan tiép nhén
va tra két qua) hodc qua hé théng buu chinh dén S& Tw phép, dia chi: 09 Tén Pirc
Théng, thanh phé Hué

Thanh phan ho se:

- Pon déng ky hoat dong Trung tAm trong tai (MAu s6 04/TP-TTTM);

- Ban sao gidy phép thanh 13p trung tAm trong tai;

- Ban sao Diéu 1€ trung tAm trong tai; .

- Gidy t& chimg minh v& tru s& dam bao cho hoat dong cia Trung tdm trong
tai.

S6 Irgng hd so: 01 bb.

Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 15 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc hd so hop 1é.

Co quan thye hién thi tue hanh chinh: S¢ Tu phap

Poi tu'(rng thye hién thit tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

Tén miu don, miu t& khai: Pon ding ky hoat dong Trung tam trong tai
(Mau sb 04/TP- -TTTM).

Phi, I¢ phi: 1.500.000 déng (Mbt triéu nim trim nghin déng)

Két qua thire hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua Trung
tAm trong tai.

Yéu cu, dleu kién thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Trung tAm trong tai da
dugc B Tu phap cip Gidy phép thanh lap

Cian cir phap ly cita thii tyc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai nim 2010;

- Nghi dinh sb 637201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mét sé didu ciia Ludt trong tai throng mai;

- Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cta B Tu phap ban hanh
mot sb bidu mau vé t chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B Tai chinh vé viée
quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quéan 1y va sir dung phi thAm dinh tiéu chuén,
diéu kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thvong mai.
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| Méu sb 04/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tu 56 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap — T do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh giri: S& Tu phép'...oovvvvveee.n
TEn Trung tAM trONE (AL cvvvvrinreeeiervineinere e e e e e e e e re e b e e e anraeasasansnne e
Giy Phép thAnh 18D 852 ....vvvviiiieiiie it ie ettt e e eite e e e e e e e er e e enreneee s
Do Bé Tu phap cép ngay......... thang......... 1710 U ¥: | S O PU PPN
Dé nghj déng ky hoat dong cta Trung tam trong tai véi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tam trONE Al ... eienieiiie i st ere s s s savae s aaeaens
TR VEEE T .. oeeiite i ieieeiet oo e e e e et e e s eeeee e e er e ee e eeebe s e aesn e e bst e eaanrneeeerennneen cas
Tén giao dich bang tidng Anh (N COY: 1vvvvvvvie ittt e e
2. Tru sé:
8 T Y3 1} S P
Dién thoai:......ocovviininennnn. Faxi i ) 25102} ) L
WEDSIEE (N1 CO):rentieveieieeieeee it ee et e e e e e et e et eae e s e e een e e e aneeesanbasecaaannneaeeas

Chiing t6i xin cam két vé tinh chinh x4c, trung thuc va hodn toan chju trach nhiém vé cdc noi
dung khai trong ho so dang ky hoat dong; ching t6i cam doan hoat dong ding theo quy dinh cia
phap [udt va chiu trach nhiém ve mei hoat dong clia Trung tdm.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngay......thdng
Lohdm..
Ngudi dai dién theo phap luat ctia Trung
tAm trong tai
(Ky va ghi ré ho, tén)

'S& Tu phéap tinh, thanh phé tryc thude Trung vong noi dit tru sé chinh Trung tim trong tai.
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2. Ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai

Trinh tr thwe hién:

- Trung tim trong tai hoan thién hd so gii cho S& Tu phép noi dit tru sé
Chi nhédnh cia Trung tdm trong tai;

- 8& Tu phap tham tra dii diéu kién va cép Gidy ding ky hoat ddng cho Chi
nhanh clia Trung tdm trong tai trong thdi gian phép luit quy dinh.

Céch thirc thwe hién:

Nop hé so truc tlep tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (Bd phan tiép nhan
va tra két qua) hodc qua h¢ théng buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Ton Duc
Théng, thanh phd Hué

Thanh phén hd so:

- Pon ding ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tém trong tai/Chi nhanh T6
chirc trong tai nude ngodi tai Viét Nam (Méu sb 05/TP- -TTTM);

- Ban sao gidy phép thanh lap trung tim trong tai;

- Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh Trung tam trong tai;

- Gidy t& chitng minh v& tru s& cia Chi nhanh;

- Quyét dinh ctia Trung tam trong tai vé viéc cir Truong Chi nhanh,

$6 lwong hé so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén
duoc ho so hop 1é.

Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Péi t1r0’ng thye hién thi tue hanh chinh: Trung tm trong tai.

Tén miu don, miu t& khai: Don dang ky hoat dong Chi nhanh cia Trung
tdm trong t3i/Chi nhdnh T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau sb
05/TP-TTTM).

Phi, 1& phi: 1.000.000 ddng (Mot tridu ddng)

Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng cho Chi
nhanh ctia Trung tdm trong tai.

Yéu cau, diéu kién thirc hién thii tuc hanh chinh; Khéng

Cin cir phap Iy ciia thit tuc hanh chinh:

- Lugt Trong tai thuong mai ndm 2010;

- Nghi dinh sé 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phi Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s didu clia Luat trong tai thuong mai;

- Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bé Tu phép ban hanh
mét sb biéu mau vé t6 chic va hoat déng trong tai thuong mai;

- Thong tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B¢ Tai chinh vé viée
quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi thim dinh tiéu chuén,
diéu kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.
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M3u sb 05/TP-TTTM
(Ban hinh kém theo Théng te s6 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lip — Ty do - Hanh phiic

’ ) DON DANG KY HOAT DONG , ‘
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAVCHI NHANH TO CHUC TRONG TAIT
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S Tuphdp......ooeeviiiiiniiis
Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh ctia Té chirc trong tai nuéc ngodi tai Viét Nams ............
DPiachi tru sO chinh: . ovne e e
Piénthoai:....ccooociiiii e, X i
Email: ..o Website: (MU c6).....vvvmrerriirierreereeieeeenn,
Gidly phép thanh LAP s8: ....oeiii i ee e e
Do B6 Tu phép cip ngay......... thang........... DAML.. £21eeeveeeeeevieenreeerennteeseeecennennns

Pé nghj dang ky hoat ddng ciia Chi nhanh Trung tam trong tai/ Chi nhanh Té chirc trong tai
nude ngoai tai Viét Nam véi néi dung cu thé nhu sau:

L TEn Chi nhanh: L .o ettt s
TN VIBL TAL L. oeeee e e ee et e e e e e e e e e e ee e e e e e e e e e be et e eseaeba b eetene e nannns
Tén giao dich bang tiéng Anh (MU COY: w.vvvrriiiiiiiit e ieeieii e e e e e e e aerae e ee e
2. Tru s¢ Chi nhanh:

D 2T o 11 L U U
Pitn thoal: ..o, Fax: .o, Email: ......
3. Truong Chi nhanh:

4, Linh vic hoat dong cha Chi nhdnh: ...

Chiing t6i cam két vé tinh chinh xéc, trung thwc va hoan toan chju trich nhiém vé c4c ndi dung
khai trong ho so dang ky hoat dong; hoat ddng dung ndi dung trong Gidy dang ky, dang quy
dinh cua phdp Iuit va chiu trach nhiém vé€ moi hoat dong cta Chi nhanh.

Tai lidu giri kém bao gbm:

Tinh (thanh phd), ngay ... ...thdng ..ndm... ...
Ngudi dai dién theo phép luit cua Trung tdm
trong tai/Trudng Chi nhanh tb chirc trong tai
nuréc ngodi tar Viét Nam
(Ky vé ghi ré ho, tén va dong ddu)
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3. Thay d6i ngi dung Gidy ding ky hoat djng ciia Trung tim trong tai

Trinh tw thue hi¢n: Ké tir ngay vin bén chap thudn ciia B6 Tu phap vé
viée thay ddi ndi dung glay phép thanh 14p Trung tdm trong tai ¢6 hiéu luc, Trung
tdm trong tai hoan thién hd so gl cho S& Tur phép noi ding ky hoat dong dé ghi
nodi dung thay d6i vao Gidy dang ky hoat dong.

Cach thie thue hién:

Nop hé so tryc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B6 phan tiép nhan
va tra két qua) hodc qua h¢ théng buu chinh dén S& Tu phap, dia chi: 09 Tén Puc
Théng, thanh phd Hué

Thanh phin hd so:

- Pon dé nghi thay 601 n6i dung Gidy ding ky hoat dong cia Trung tam
trong t4i/Chi nhanh cia T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s
10/TP-TTTM);

- Ban chinh Giéy dang ky hoat ddng;

- Ban sao Gidy phép thanh lap Trung tim trong tai.

S6 lrong hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc,

Co quan true tiép thye hign thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.
Poi tu’()'ng thuc hién thid tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.

Tén méu don, mau to khai: Pon & nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky
hoat dong cua Trung t&m trong tai/Chi nhanh cua T chirc trong tai nwdc ngoai tai
Viét Nam (Miu s6 10/TP-TTTM).

Phi, 1§ phi: 1.000.000 ddng (Mot triéu dong)

Két qua thye hign thii tuc hanh chinh: Ghi ndi dung thay déi Gidy phép
thanh 18p vao Gidy ding ky hoat ddng ctia Trung tdm trong tai.

Yéu clu, diéu ki¢n thure hién thii tuc hanh chinh: C6 vin ban chip thuén
thay d6i ctia B Tu phép.

Can cir phap ly ciia thi tue hanh chinh:

- Luat Trong tai thurong mai ndm 2010;

- Nghj dinh sb 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sb didu cia Lujt trong tai thurong mai.

- Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciua B$ Tu phép ban hanh
mét s6 bidu mau vé té chire va hoat dong trong tai thwong mai.

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B Tai chinh vé viée
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi thim dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé trong linh vuc trong tai throng mai.
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Miu sb 10/TP-TTTM
(Ban hank kém theo Théng tw 56 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do - Hanh phic

o ~ DONBE NGHI THAY POI NQI DUNG , ]
GIAY DANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA
TO CHUC TRQNG TAINUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri; S Tuphap.....cooovoiviiiiniiiniiinn o

Ten Trung tAm trONE tA1i. . o.. .t it it ee e a e e e e e e a e e ens
TEN VIEL A (118U COY: +evvnerreeirres e e e et e e e e e e et eee e e e ereerb s erasrrenn e s sbarsssasaaeaenens
GHAY PhEp thaAND LAD SO:..vve. e ieeirt et iieeree st e e e et e e et e e et e e e et e e e e e ren e e s
Do B¢ Tu phap cip ngay......... thang........... 1F:10 1 TR | O PPN
15T TR o] 1V D0 g R ON
Piénthoal:.........ocooiiimii i Fax: i
Email: ...... e Website (08U €O):..eiiiiiiiiiiiiiiieeieiee e

Sau.

Chung tbi xin cam két chiju trach nhiém hoan toan vé sy trung thyrc va su chinh xac coa ndi dung
don dé nghj xin thay doi nfi dung Giay ding ky hoat dong va ho so kém theo; chap hanh
nghiém chinh moi quy dinh cla phdp [uit Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong
mai.

Tai liéu giri kém bao gém:

Tinh (thanh pho), ngdy......thdng ...ndm....
Nguoi dai dién theo phép luit ciia Trung
tAm trong t3)/Truéng Chi nhanh cta TS
chirc trong tai nude ngoai tai Vigt Nam
(K, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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4. Thay d6i ndi dung Gidy diing ky hoat dong cia Chi nhanh Trung
tim trong tai

Trinh ty thue hlgn Chi nhanh Trung tdm trong tai hoan thién hd so dé
ngh1 thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat déng ciia Chi nhanh gui cho 8¢ Tu phap
noi dang ky hoat dong.

Cach thirc thuwe hién:

Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B4 phén tiép nhan
va tra két qua) hodc qua hé théng buru chinh dén S¢ Tu phép, dia chi: 09 Tén Duic
Théng, thanh phé Hué

Thanh phin h so:

- Pon d& nghi thay dbi ndi dung Gidy dang ky hoat déng cia Chi nhanh
Trung tdm trong tai;

- Bén chinh Gidy dang ky hoat dong;

- Ban sao c¢6 chitng thuc Gidy phép thanh 1ap Trung tim trong tai; trong
truong hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé déi chiéu.

S0 lwgng hé so: 01 be.

Théi han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngdy lam viée.

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Poi ttro‘ng thye hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tam trong tai.

Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghi thay dbi ndi dung Gidy déng ky
hoat ddng ctia Chi nhanh Trung t4m trong tai (Méu s6 10/TP-TTTM)

Phi, 1§ phi: 500.000 déng (Nam trim nghin dong)

Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Ghi ndi dung thay ddi vao Gidy
dang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tdm trong tai.

Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
Can cir phap Iy cda thi tuc hanh chinh:
- Luét Trong tai thuong mai ndm 2010;

- Nghi dinh sb 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat trong tai thuong mai.

- Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia B Tu phap ban hanh
mot s6 bidu mau vé td chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tur 6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B Tai chinh vé viéc
quy dinh mirc thy, ché d6 thu, ndp, quin ly va stt dung phi thim dinh tiéu chuén, -
diéu kién hanh nghé trong linh vue trong tai thuong mai.
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Méu s6 10/TP-TTTM
{Ban hanh kém theo Thong tir 56 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Ty do - Hanh phiic

PON DK NGH] THAY })()I NQ1 DUNG
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA
TO CHUC TRONG TAl NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh girt: 8¢ Tu phdp....ooooviiiiiiii

Ten Trung tAm trONE A1l ... oier i e e o e e e e e e e e e e eea e
Tén viét tit (néu L0 i et
Giy Phep thAnh 1P S6:. ...ttt et ee e,
Do Bd Tu phép cip ngay......... thang........... NAM..... 881 e
DI O ATl S0 e e e e e
Diénthoai:....c..oooiiii e, Faxi oo
Email: oot Website (U CO)r e,

Dé nghj thay dbi n6i dung Gidy dang ky hoat d(_)ng Trung tAm trong tai v&i ndi dung cu thé nhr
sau:

Chung 61 xin cam két ch;u trach nhiém hoan toan vé sur trung thuc va su chinh xédc ctia ndi dung
don dé nghi xin thay db1 ndi dung Gidy dang ky hoat dong va hd so kem theo; chép hanh
nghiém chinh moi quy dinh ctia phap ludt Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong
mai.

Tai liéu girt kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay... ...thdng ...nam....
Ngudn dat dién theo phap ludt clia Trung
t4m trong tai/Trudng Chi nhanh cua T
chirc trong tai nudc ngodi tat Viét Nam
(KY, ghi & ho, tén va déng déu)
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5. Thu hdi gidy ding ky hoat d9ng ciia Trung tAm trong tai, Gidy dang
ky hoat dong clia Chi nhanh Trung tim trong tai
Trinh tu thuc hién:

- Tb chirc, cA nhan phat hién Trung tdm trong tai, Chi nhdnh Trung tim
trong tai thudc trudmg hop bi thu hdi Gidy ding ky hoat dong thi thong bao cho S&
Tu phap noi dat tru s& cia Trung tAm trong tai.

- S& Tu phép tién hanh xem xét, x4c minh ra quyét dinh thu hdi Gidy dang
ky hoat dong trong thdi gian quy dinh.

- Trung tam trong tai va Chi nhanh trung tdm trong tai phai ndp lai Giay
phép ding ky hoat dong cho S& Tu phéap noi cép Gidy ding ky hoat dong.

Cach thirc thuc hién:

Théng bao truc tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (B6 phan tiép nhan
va tra két qua) hoac qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap, dia chi: 09 Tan Pirc
Théng, thanh phd Hué

Thanh phin hé so: Thdng béo trudong hop Trung tam bj thu hdi Gidy phép
thanh lap.

S6 lrgng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thai han 15 ngay lam viéc.

Co quan thue hi€n thii tuc hanh chinh: S& Tu phép.

P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Trung tam trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai.

Tén miu don, miu to khai: Khong

Phi, 1€ phi: Khong

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi Giay dang ky
hoat dong Trung tam trong tai, Chi nhanh trung tdm trong tai.

Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh;

C6 1 trong nhitng hanh vi sau:

- Trung tdm c6 hanh vi vi pham d4 bi xr phat vi pham hanh chinh ma tai
pham;

- Trung tdm khong tién hanh bt ky hoat ddng nao ghi trong diéu 1é, Gidy
phép thanh 13p trong vong 5 nam lién tuc ké tir ngay duoc cép Gidy ding ky hoat
dong;

+ = Trung tam khéng tién hanh ding ky hoat djng trong thoi han 30 ngay ké
tr ngay nhan dugce Gidy phép thanh lap;

- Trung tAm khéng sira déi, bd sung diéu 18, quy thc t§ tung trong tai phi
ho’p v6i Ludt trong tai trong théi han 12 thang ké tir ngay Ludt Trong tai thurong
mal c¢6 hiéu luec.

Cin ct phap 1y ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thirong mai nam 2010;
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- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét sd diéu ctia Luat trong t& thuong mai;

- Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bé Tu phap ban hanh
mét s6 biéu mau vé tb chirc va hoat dong trong tai thuong mai.
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6. Cham diit hoat dong ciia Chi nhénh Trung tim trong tii
Trinh tw thire hién:

- Trung tam trong tai thanh 14p Chi nhdnh thong béo bing vin ban vé viéc
chdm dirt hoat déng cua Chi nhanh cho B$ Tu phdp va S& Tu phap noi Trung tdm
trong tai d&t tru s& va S& Tu phép noi dit Chi nhanh.

- Sau khi ¢ quyét dinh viéc chdm dirt hoat dong cta Chi nhanh Trung tam
trong tai, Trung tdm nép lai Gidy ding ky hoat déng ctia Chi nhénh cho S& Tu
phap va ndp lai con déu cho co quan ¢6 thim quyén.

Cach thiwre thuc hién:

Thdng bdo tryc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B4 phan tiép nhén
va tra két qua) hoac qua hé théng buru chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Tén Diic
Théng, thanh phd Hué

Thanh phin ho so: Théng bio chém dirt hoat dong Trung tAm trong tai/Chi
nhanh, Vin phong dai dién ctia Trung tdm trong tai/Chi nhanh, Vén phéng dai
dién ctia TS chirc trong tai nuédce ngoai tai Viét Nam (M3u sé 19/TP-TTTM).

S6 Irong hd so: 01 ban.

Thoi han giai quyét: Khong 7

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm trong tai

Tén miu don, miu t& khai: Théng bao chim dirt hoat dong Trung tam
trong tai/Chi nhanh, Van phong dai dién clia Trung tdm trong tai/Chi nhanh, Vin
phong dai dién cta T4 chirc trong tai nuéc ngodi tai Viét Nam (Mau sé 19/TP-
TTTM).

Phi, I¢ phi: Khong

Két qua thye hién thé tuc hanh chinh: Nép lai gidy Gidy ding ky hoat
dong ctia Chi nhanh cho S& Tu phap va ndp lai con ddu cho co quan cé thdm
quyen.

Y&u ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Chi nhénh chim dt hoat dong trong truomg hop theo Quyét dinh cua
Trung tam trong tai,

- Trung tam trong tAi tu cham dirt hoat dong hodc bj thu hdi Gidy phép
thanh lap;

- Chi nhanh bj thu hdi Gidy ding ky hoat ddng.

Can cir phdp ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thirong mai ndm 2010;

- Nghi dinh sb 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phi Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Lust Trong tai thwong mai.

- Thong tur so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 clia B§ Tu phéap ban hanh
mét s6 biéu mAu vé 16 chirc va hoat dong trong tai thuong mai.
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Mau s6 19/TP-TTTM
(Ban héanh kém theo Thong ur 56 12/TT-BTP}

TEN TRUNG TAM TRONG TAFCHI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHANH, VAN PHONG DAI DIEN Pjc 1ap - Tir do - Hanh phiic
CUA TO CHU'C TRQNG TAINUGC
NGOAI TAI VIET NAM
] YO / Tinh (thinh phd), ngay ..... thdng ..... ndm ... ...
THONG BAO

CHAM DU'T HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAVCHI NHANH/ VAN
PHONG DAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/ CHI NHANH, VAN PHONG DAI
DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giti: - B$ Tu phap;
-S& Tuphdp*.....coeniniiin,

Tén Trung tam trong tai/Chi nhdnh/ Van phong dai dién ctia TS chire trong tai nudc ngoai tai
A1 B T OO PPPPPPP

BN R T Ll ¢ 1= ol ) U PP
Tén giao djch bang ti€ng Anh (NEU CO)...viviiriniriiiiiiiii e

Théng bao chdm dirt hoat ddng cia Trung tAm trong tai/ Chi nhanh/ Véan phong dai dién Trung
tAm trong tai/Chi nhanh/ Vin phong dai dién cua T6 chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam nhu
sau:

1. Tén Trung tm trong tai, Chi nhanh/ Van phong dai dién Trung tAm trong tai/ Chi nhénh/ Van

phong dai dién cia TS chirc trong tai nudc ngoai tai Viet Nam: .....oooeveveverivininnnn.

TER VIBL AL (DU COY vovvvvevvritiirsisee sttt st aanan s vns se st st abaareesesennaaaean
Tén giao dich bANEG HENE ANN:.......iie i rre e st e et e ee e e e aeaa
Gy PhEP thAND TAP SO:e . oveeeeeeee e vireeve e eee e s ene s re e eaeae bt s s e eaesenaeesesone
Do Bd Tu phép cp ngdy.......... thang.......... 1Y 1+
Gidy dang ky hoat dONE 58:. ... iiieiiiieiiieer s e e e ettt ee e e e e et e as
Do S& Tuphdp............... clp ngay.......... thang........... AL 481 o
2. Dia chi: (ghi 16 sb nha, dudng/phé, phuomg/xa, quan/huyén, tinh/thanh phéd): ...............
Piénthoais .. .o | - S PSP
Emailt oooiiiiiiiiiiiriiieee e WEDSIEE: (U €8) v vvvvievem e eeiiiens
3. Ly do chAm dit BOat dONG ......vvevieviee e ceeeieeee et e e e e

Chiing 81 xin cam két thuc hién diy dii thd tuc chdm dirt hoat déng theo quy dinh clia phap luat
Viét Nam hién hanh.

Tai liéu gii kém bao gbm:



Ngudi dai dién theo phdp luét cia Trung
tdm trong tai/Chi nhanh/Vin phong dai
dién ctia TS chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam
(Ky, ghi r6 ho, tén va déng ddu)

* S& Tu phép tinh, thanh phé tryc thude trung wong noi td chire trong tai ding ky hoat dong,
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7. Dang ky hoat dong Chi nhanh cia T6 chire trong tai nrde ngoai tai
Viét Nam

Trinh ty thue hién: Chi nhanh cia Té chirc trong tai nudc ngoai hoan
thién hoé so xin déng ky hoat dong giri S& Tu phap noi dat tru s¢ Chi nhanh.

Cach thire thure hién:

Nop ho so truc tiép tai S Tu phap tinh Thira Thién Hué (Bo ph4n tiép nhan
va tré két qué) hodc qua hé thong buu chinh dén S& Tu phap, dia chi: 09 Ton Duc
Thiang, thanh phé Hueé

Thanh phin hd so:

- Pon dang ky hoat ddng Chi nhénh cta Trung tam trong tai/Chi nhanh T4
chirc trong tai nudc ngodi tai Viét Nam (Mau s6 05/TP-TTTM),

- Ban chinh ho¥ic ban sao ¢ chimg thuc Gidy t& chimg minh vé try s& cua
Chi nhanh;

- Bén sao ¢ chimg thuc Gidy phép thanh 1ap Chi nhénh, trong trudong hop
ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé déi chiéu,

- Ban sao c6 ching thuc Quyét dinh vé viéc ctr trurong Chi nhanh.

Sé lwgng hd so: 01 bo.

_ Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da
ho so.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép noi Chi nhanh dét try
sO.

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cda Té chirc trong tai
nudc ngoai.

Tén miu don, miu to' khai: Don ding ky hoat déng Chi nhanh ctia Trung
tdm trong tai/Chi nhanh To chiic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6
05/TP-TTTM).

Phi, 1é phi: 5.000.000 déng (Nim triéu ddng)

Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Cép Gidy dang ky hoat déng cho
Chi nhénh ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Céan cir phap 1y cua thd tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010;

- Nghi dinh sb 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cia Chinh phit Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cta Ludt Trong tai thuong mai.

- Thong tw 86 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cta B§ Tu phap ban hanh
mdt $0 biéu mau vé t6 chic va hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 caa B Tai chinh vé vige
quy dinh mirc thu, ghé dd thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan,
di€u kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.

105



Mau s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong te s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip — Tu do - Hanh phiic

DON DANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAVCHI NHANH TO CHUC TRONG TAI
NUGC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh giri: S¢ Tuphap..........ccocovinnenen,

Tén Trung tim trong tai/Chi nhanh ciia Té chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam: ............
Diachitrusdchinh: ......oooooiiiiiiiiiii e
Dignthoais.....cocoiniiiii e Faxi. o
Email: .......... coveeseeee WeEDSItE: (08U €8). oo
Gidly phép thAnh 18D S8 ...ovove.isiieceeceee oo
Do B6 Tu phép cip ngay......... thing........... NAM.... 8l

Dé nghj diing ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai/ Chi nhanh T4 chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1 Ie seaes nseiesn Trrarsssvsase Thses vt aany . . suea
T
. T manae . Tarssevmaanunaa, desevany . EERETRYS s tresrrrnrsavnn IR

.,
-~ - A ol
en viet tat:
e R R T T T T TN

4. Linh virc hoat dong cta Chi nhanh: ...........ooiiiiiiiiitiiiiee e e

Chiing t6i cam két vé tinh chinh x4c, trung thye va hoan toan chiu trdch nhiém vé cac ndi dung
khai trong ho s dang ky hoat déng; hoat‘déng ding ndi dung trong Gidy ding ky, ding quy
dinh cta phdp luat va chju trach nhiém vé moi hoat déng ciia Chi nhanh.

Tai liu giri kém bao gém:

Tinh (thanh phd), ngay... ...thdng
nam... ...

Nguéi dai dién theo phap ludt cia Trung
tdm trong tai/Trudng Chi nhanh td chir
trong tai nudce ngoai tai Viét Nam
(Ky va ghi rd ho, tén v dong ddu)
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8. Thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dgng Chi nhanh cia T3 chive
trong tai nwoc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thye hién: Trudng hop thay dbi Truéng Chi nhanh, dia diém dat
tru s& cta Chi nhanh td chire trong tai nuge ngoai trong pham vi tinh, thanh phd
truc thude Trung uvong, sau khi thong béo bang van ban cho Bo6 Tu phap, Chi
nhanh cta Té chirc trong tal nudc ngoai hoan thién hd so xin thay dbi néi dung
Gidy dang ky hoat dong gui S& Tu phap noi dit Chi nhdnh

Cach thire thyc hién:

Nép hé so truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B¢ phan tiép nhan
va tra két qua) hoic qua hé théng buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Tén D¢
Théng, thanh phé Hué

Thanh phin h so:

- Pon dé nghi thay d01 ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm
Trong tai/Chi nhanh cta Td chirc trong tai nudc ngodi tai Viét Nam (Mau sé
10/TP-TTTM);

- Ban chinh Giy dang ky hoat dong,

- Ban sao ¢ chiing thyc Gidy phép thanh lap Chi nhanh cua Trung tam
trong tai nudc ngoai; trong trudng hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé
doi chiéu.

S6 hrong ho so: 01 bb.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duge hd so hop 1&.

Co quan thyre hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap noi dat Chi nhanh.

Poi tirgng thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cua To chirc trong tai
nude ngoai da duge Bo Tu phap chip thuan thay dbi noi dung Gidy phép thanh lap
Chi nhanh cta Té chirc trong tai nudc ngoai.

Tén miu don, miu t& khai: Don d& nghi thay ddi ndi dung Gidy dang ky
hoat déng cua Trung tdm Trong tai/Chi nhanh cta T4 chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam (MAu s6 10/TP-TTTM).

Phi, 1§ phi: 3.000.000 dong (Ba triéu ddng)

Két qué thuc hién thi tyc hanh chinh: Ghi ndi dung thay ddi cua Gidy
phép vao Glay dang ky hoat dong cia Chi nhanh.

Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Trong tai thvong mai ndm 2010;

- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh pht Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cta Luét Trong tai thuong mai.

- Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cta Bo Tu phdp ban hanh
mét s6 biéu mau vé t§ chirc va hoat dong trong tai thuong mai.
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- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo Tai chinh vé viéc
quy dinh mirc thuy, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi thim dinh tiéu chuén,
diéu kién hanh nghd trong linh vuc trong tai thuong mai.
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MAu sb 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip — Tw do - Hanh phiic

PON DE NGH] THAY DOINQIDUNG

GIAY DANG KY HOAT DONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA
TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAT VIET NAM

Kinh giri: S6 Tw phap....ccvierriiiniin

DA CHE TTU SO 1o e e e eenensessbmeeeaas e b e s et
DiBn thoaii....evee v |2 TSP PRSPPI
BIAIL oo eeeirrieeeeeeeesesenessesresee WEDSIHE (U COY e

Pé nghi thay ddi noi dung Giy ding ky hoat dong Trung tam trong tai voindi dung cu thé nhu
sau:

Chiing t6i xin cam két chiu trach nhi¢m hoan toan vé sy trung thye va su chinh xac cua ndi dung
don @& nghi xin thay d6i néi dung Gidy dang ky hoat déng va hé so kém theo; chap hanh
nghiém chinh moi quy dinh clia phap ludt Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong
mai.

Tai liéu gt kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngay... ...thang ....ndm....
Ngudi dai dién theo phép ludt cua Trung
{am trong tai/Trwong Chi nhénh clia T6
chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam
(KY, ghi r6 ho, tén va déng ddu)
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9. Thu héi Gidy ding ky hoat dong Chi nhanh ciia T3 chic trong taj
nudc ngoai tai Viét Nam

Trinh tvr thuc hién:

- T4 chirc, c4 nhén phat hién Chi nhénh ctia T4 chire trong tai nuée ngoai
thuge trudng hop b thu hoi Gidy ding ky hoat dong thi théng bao cho S& Tw phdp
noi dét try s& clia Chi nhénh;

- S& Tu phap tién hanh xem xét, x4c minh ra quyét dinh thu hdi Gidy déng
ky hoat dong trong thdi gian quy dinh;

- Chi nhénh T4 chirc trong tai nrde ngoai phai ndp lai Gidy phép ding ky
hoat dong cho S& Tu phap noi cip Giy diang ky hoat dong.

Cach thire thuec hién:

Théng béo ndp trye tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (B phén tiép
nhén va tra két qua) hodc qua hé thong buu chinh dén S& T phép, dia chi: 09 Tén
burc Thang, thanh phdé Hué

Thanh ph?m hd so: Théng béo trudong hop thu hdi Gidy ding ky hoat dong
Chi nhénh ctia T6 chire trong tai nude ngoai.

S6 lwgng hd so: 01 ban.

Thoi han giai quyét: Trong thot han 15 ngay 1am viée,

Co quan thye hién thid tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Poi twgng thyce hién thii tuc hanh chinh: Chi nhdnh cta T3 chite trong tai
nudce ngoai.

Tén mau don, miu to khai: Khong

Phi, 1¢ phi: Khéng

Két qui thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky
hoat Chi nhanh cuia Té chirc trong tai nuée ngoai.

Yéu ciu, diéu kién thyc hin thi tyc hanh chinh:

- Chi nhanh c6 hanh vi vi pham da bi xir phat vi pham hanh chinh ma t4i
pham;

, - Chi nhanh, Van phong dai dién khéng tiénqhémh bit ky hoat dong nao ghi
Gidy phép thanh 14p trong vong 5 ndm lién tuc ké tir ngay duoc cap Giay phép
thanh 14p.

Cin cir phap Iy clia thii tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai throng mai nam 2010;

., -Nghidinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 clia Chinh phtt Quy dinh chi
tiet va huéng déan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat trong tai thvong mai;

- Théng tur s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia B4 Tu phép ban hanh
mét sO bieéu mau vé t6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai.
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10. Théong bdo v& viée thanh 1p Vin phong dai dién ciia To chirc trong
tai nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh tu thue hién:

Trong thoi han 7 ngdy lam viéc ké tir ngdy dugc cép Gidy phép thanh lap,
Vin phong Dai dién cia To chirc trong tai nude ngoai phai thong bao bang van
ban vé viée thanh 1ap Van phong dai dién cho S Tu phép, noi dat tru s6 cua Van
phong dai dién.

Cich thire thyce hién:

Théng béo np truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B phan tiép
nhén va tra ket qua) hodc qua hé théng buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Tén
Puc Thang, thanh pho Hué

Thanh phin ho so:

- Théng béo 1ap Van phong dai dién ciia Trung tim trong tai/Van phong dai
dién ctia TS chirc trong tai nudc ngodi tai Viét Nam (Mau s6 13/TP-TTTM);

_ Ban sao co chimg thuc Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cua T
chuc trong tai nudc ngoai; trong trudng hop ndp ban sao phai kém theo ban chinh
dé doi chiéu.

S6 hrong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Co quan thye hi¢n thit tuc hanh chinh: 86 Tu phap.

Péi tugng thue hién thit tuc hanh chinh: Vin phong dai dién cia Té chic
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

Tén méiu don, mAu t& khai: Thong bao l4p Van phong dai dién cla Trung
tam trong tai/Van phong dai dién cua T6 chirc trong tai nudce ngoai tai Viét Nam
(Mau s6 13/TP-TTTM).

Phi, 1€ phi: Khong

Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: S& Tu phép nhén dugc thong bao
thyc hién cap nhat thong tin dé theo doi.

Yéu chu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: Khong

Ciin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai nam 2010;

~ -Nghi dinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh pht Quy dinh chi
tiét v hudng din thi hinh mot so diéu clia Ludt trong ti thuong mai;

- Thong tu gé 1 2/2012/TT-BTP ngiy 7/11/2012 ciia B Tu phéap ban hanh
mdt s6 biéu mau vé to chirc va hoat dong trong tai thuong mai.
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Mau sb 13/TP-TTTM
{Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BTP)

TENTO CHUC TRONG TAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
————— Djc 1dp - Ty do - Hanh phiic

S8: v Tinh (thanh phd), ngay ... thang ..... ndm ... ...

THONG BAO

LAP VAN PHONG DPAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/'VAN PHONG DAI
DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phap...................
Tén Trung tim trong tai/Vin phong dai dién TS chuc trong tai nude ngoai tai Viét Nam: ......
Tén giao dich bing tiéng Anh (REU COY .....oevovevieeeeeees oo
Gidy phép thanh TAP SOT +ev ettt e
Do B Tu phép cép ngay...... thang.... ndm....tal .....oooooiiiii e
Ngudi dai dién theo phdp ludt cita TS chirc trong tai:
Hovaten: oo, Giditinh: ......ooiii
Qudctich: ..........oovvevevirinieeii, SINM DAY ©.oiviii i
$6 ho chiéw/Chimg minh nhan dAn:.............o.vevereeeees oo

Noi ding ky hd khau thudng tri: c..oouvvn et ee e e
Biachinoi G higntai: .oooooiiniii e e

Ching 61 tran trong thdng bio vé vie lap Van phong dai dién cua Trung tam trong tai/ Vin
phong dai dién cia TS chirc trong tai nuée ngoai tai Viét Nam véi ndi dung nhu sau:

1. Tén Van phong dai dign: ............oooiiiiiiiiiiiiniiie e
Ten VI tAt: (DEW CO) «..vvivve ettt
Tén giao dich bing tiéng Anh (08U CO): ......vovveeeeeeeee oo
Dia diém dat tru s&: (ghi 6 56 nha, ducng/phd, phiomg/xd quan/huyén, tinh/thanh phd): ......
Bignthoai: .....ccocovviii e Fax: o
Emailic.....oo Website:......cooeiiiiiinii e
3. Pham vi BOat AOnE: ..o

4. Trudng vian phong dai dién:

Ho vateni....o.ooooiiiii e Giditinh: ..o,
QUOC HC: v, Sinh ngay: .............. e e,
S6 ho chiéw/Chimg minh nhan dAN: ...........cvvvviviosee oo oo
DOiieiiiiiieiiiiie e cap ngay.... thANg. ... DEAM... t&i.......oeeeeeeseeeeeeee e
Noi dang ky ho khau thudng trit.......ocveee et eee e
Biachi noT G hi8Ntai: . ovuiiuiii e




Chung t61 xin cam két chju trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc chinh xéc cda ndi dung
Théng bao va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cia phap ludt Viét Nam
lién quan dén hoat @dng trong tai thuong mai.

Tai liéu gii kém bao gdm:

Ngudi dai dién theo phap luat ciia Trung tam
trong tai/Trudng Van phong dai di¢n clia Té
chire trong tai nudce ngoai tai Vit Nam
(K3, ghi rd ho, tén va dong ddu)
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11. Thong béo thay doi Tru'(rng Vin phong dai dién, dja diém dat tru sé
cda Van phong dai dlen ciia To chire trong tai nwéc ngodi tai Viét Nam trong
pham vi tinh, thanh phé tric thude trung wong

Trinh ty thwce hién:

Vian phong dai dién ctia TS chirc trong tai nudc ngodi tai Viét Nam thay abi
Trudng Vin phong dai dién, dja diém dit tru s trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong thi trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay quyét dinh thay
d6i phai thong bao bang vin ban cho S& Tu phap noi Vian phong dai dién dat tru
sd.

Cach thire thyce hién:

Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B6 phan tiép nhan
va tra két qué) hodc qua hé théng buu chinh dén S6 Tu phép, dia chi: 09 Tén Duc
Théng, thanh phd Hué

Thanh phan hd so: Théng bao thay ddi Trudéng Vin phong dai dién, dia
diém 3t tru s& Van phong dai dién cta T4 chirc trong tai nudc ngoai tai Vigt Nam
trong pham vi tinh, thanh phé truc thude trung wong (MAu sé 16/TP-TT I'™M);

S6 lwgng ho so: 01 ban.

Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

Co quan thye hi¢n thii tuc hanh chinh: S& Tu phdp noi Vin phong dai
dién dit tru so.

P6i twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin phong dai dién cha T chir
trong tai nudc ngoéi tai Viét Nam.

Tén miu don, miu td khai: Théng bio thay ddi Truéng Vin phong dai
dién, dia diém dat tru sd Vin phong dai dién ctia TS chue trong tai nudc ngoa1 tai
Viét Nam trong pham vi tinh, thanh phé truc thue trung wong (Mau sb 16/TP-
TTTM).

Phi, I¢ phi: Khong

Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh: S6 Tu phap nhan duge théng bio
thye hién cap nhat thong tin ¢ theo doi.

Yéu ciu, diéu kién thurc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng

Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010;

- Nghij dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu cia Luat trong tai thuong mai;

- Théng tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia B$ Tu phép ban hanh
mot sé biu miu vé t§ chire va hoat dong trong tai thuong mai.
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Méu sb 16/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tuw s6 12/TT-BTP)

TEN VAN PHONG DAIDIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUA TO CHUC TRONG TAI Déc 1ap - Ty do — Hanh phiic
NUOC NGOAI TAI VIET NAM
1 T Tinh (thanh pho), ngay ..... thang ..... ndm ... ...
THONG BAO

THAY DOI TRUON G VAN PHONG PAI DIEN, DA PIEM DAT TRU SO VAN
PHONG DAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM
TRONG PHAM VI TINH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG

Kinh giri: - B6 Tu phap;

-Sd Tuphap*....cooovvvvviiiinnns
TEN 18 CHUC TTONE BT 11vvverenrsrae e rrareeeesssietieeeeesssinaraee s s irbeeeaeee s arniireeeeennens
TEN VIBE AL (MU COY: .. vvvieretitie ettt e e et e ee e s e sben e e e a s sab e s
Tén giao dich bang tiéng Anh (NEU €6).....evrv vviririiiirreeeirr e,
Gidy phép thanh 14p T UTTT TPV PPp
DOBOTUPhap ...ocviviviiiiiii e chp ngay........ thang...... 13:111 HUORU
Théng béo thay déi Trudng Van phong dai dién/dia diém dit tru s& Van phong dai di¢n ctia T6
chire trong tai nudce ngodi tai Viét Nam véi ndi dung nhwr sau: ...

Chuing t6i xin cam két chju trach nhiém hoan toan vé tinh trung thyc va chinh xdc clia ndi dung
thong bao va hd so kém theo; chip hanh nghlem chinh mei quy dinh cta phap ludt Viét Nam
lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gbém:

TRUGNG VAN PHONG DAI DIEN
(Ky, ghi r8 ho, ténva dong ddu)

* 8¢ Tu phép tinh, thanh phé trirc thuge Trung wong noi dit try s& chinh cia Van phong dai dién cia Tb chire trong
tai nwdc ngodi tai Viét Nam.
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12. Théng bao thay dbi dia diém d3t tru sé céa Vin phong dai dién cia
Tb chire trong ti nwéc ngodi tai Vigt Nam sang tinh, thanh phd true thuje
Trung wong khac

Trinh ty thye hién:

Trong trudng hop thay doi dia diém try s& sang tinh, thanh phé tryc thuge
Trung wong khac, Van phong dai dién giri thong bio chuyén dia diém tru s& cho
S& Tu phép noi dit tru s ¢l va S& Tu phép noi dit try s& méi.

Cach thire thye hién:

Nop ho so truc tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (B phin tiép nhan
va tra két qua) hodic qua h¢ thong buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Tén Dirc
Thang, thanh pho Hué

Thanh phin hb so:

- Théng bio thay doi dja diém dit try s& cia Trung tim trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai; Chi nhdnh, Vin phong dai dién ctia Td chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong khic (Miu sé
17/TP-TTTM).

- Ban sao ¢6 ching thyc Gidy phép thanh lap Van phong dai dién; trong
trudng hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh 4 dbi chiéu.

S6 lwgng hd so: 01 bod.

Théi han gidi quyét: Khong quy dinh.

Co quan trye tiép thye hién tha tuc hanh chinh: S¢& Tu phép noi dit try
s& cii, S& Tu phdp noi dit try s& mdi cia Chi nhanh ctiia T chire trong tai nude
ngoai tai Viét Nam.

P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Chi nhanh ctia Té chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam.

Tén miu don, miu t& khai: Thong bao thay dbi dia diém dit try s& cia
Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai
dién cta To chice trong tal nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phd truc
thuge Trung wvong khac (Mau s6 17/TP-TTTM).

Phi, 1§ phi: Khong

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap nhan dugc Thong bio,
thyre hién c4p nhat thong tin dé theo doi

Yéu cau, diéu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng

Cin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai nim 2010;

- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng dén thi hanh mét sb diéu ctia Ludt trong tai thuong mai;

- Thong tu gé 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bd Tu phép ban hanh
mdt s0 biéu mau vé t chirc va hoat dong trong tai thuong mai.
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Mau sé 17/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tur 6 12/TT-BTP)

TEN TO CHU'C TRONG TAL  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
memmme Pic lap - Tir do — Hanh phic

86 i Tinh (thanh phd), ngay ..... thdng ..... nam .......

THONG BAO

THAY DOI BIA DIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH
TRUNG TAM TRQNG TAL, CHI NHANH/VAN PHONG DAI DIEN CUA TO CHUC
TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TiNH THANH PHO TRUC

THUQC TRUNG UONG KHAC
Kinh gii: - B§ Tu phap;
- 8& Tu phdp* ..o,

TEn t6 ChUC TORE TATT ot eeierererisrreemermrerenits e b s s mn s bttt
TER VISt tE (N1 CO): 1o veerietiteiiree et et
Tén giao dich bing tiéng Anh (N1 €6)...c.ervvivereerivicerinnisir s
Gy pheép thAnh 1D S81.....e.veveeeceraroiiiee e
Do Bd Tu phép cp ngay........ thang...... NEAM....oovn. Bl v eneervnnnrrreee e eeennaes e e e
Gidy dang ky hoat dong s LTRTTU DT TR T RO TS USSP P PO PP T TP PSPRLIPTED
Do SO TU Phap ..ccoviniiniiresnmene s clp ngdy........ thang...... NAM....cccon 171 (U
Pign thoaii...ccuuivirrianiiimiiirasnr e | SO PPF PP
EAIL « o eeerervineeeereeneieaseessneeeessscomnnnnssees WEDSILE! (DU COYervreevreiererieerr e

Théng bao thay dbi dat tru s¢ clia Trung tam trong t3i/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi.
nhanh/Vian phong dai dién T6 chirc trong t?j nudce ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé true
thudc Trung wong khac v6i ndi dung cy the nhur sau:

I. Dia diém dat try s& ciia Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung tém trong tai, Chi nhénh/Van

phong dai dién T4 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai: (ghi 18 s6 nha, duimg/phé,
phudmg/xa, quan/huyén, tinh/thanh pho) ..o
Dien tho@ii...ovvniinivniiiiirieeenrn A s s eeneenersenecanerssassnnaaanenns
BNl oo oe et e e e e nenrresseeeenne WEDSITEL PTTPORI

2. Dia diém dit tru s mi ciia Trung tém trong tai/ Chi nhinh Trung tim trong tai, Chi
nhanh/Van phong dai dién T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam: (ghi 13 s6 nha,
dudmg/phd, phudmg/xa, quin/huyén, tinh/thanh phd): .o..cvenrmiirri e

DIEN thoit...ceeviviiiiininri e | TRV TSP PRSP PPPPP PP
BINAIL «onooreeeseeesveneeennsnnaeessssnmersnsesenons WEDSIEL ottt ian ot

Chung tdi xin cam két chiu trach nhiém hoan toan v& tinh trung thuc va chinh xéc clia ndi dung
théng bao va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat Vit Nam
lién quan dén hoat dong trong tai thuong mal.

Tai lidu guri kém bao gbm:
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Ngudi dai dién theo phap luét cia td chirc
trong tat '
(Ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)

*S& Tu php tinh, thanh phé tryc thude Trung uong noi Té chirc trong tai da dang ky hoat dfng va S& Tu phép noi
diit try ¢ mdi,
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13. Théng béo thay dbi dja diém dat try s& ciia Chi nhinh ciia T6 chire
trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thujc trung
wong khac

Trinh ty thwe hién:

Trong truong hop chuyép dia diém tru s& sang tinh, thanh phé truc thude
Trung uong khac, Chi nhanh T chirc trong tai nudc ngoai giri Thong béo cho S
Tu phép noi di cap Giay dang ky hoat dong.

Céch thire thue hién:

Ngp hd so true tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (B4 phan tiép nhan
va tra ket qué) hodc qua hé théng buu chinh dén S¢ Tu phap, dia chi: 09 Tén DPuac
Thiang, thanh pho Hué

Thanh phin ho so:

Théng béo thay ddi dia diém dit tru so cta Chi nhénh, Van phong dai dién
ctia Td chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho truc thudc
Trung uong khac (Mau so 17/T P-TTTM).

S6 lwong ho so: 01 ban.,

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Péi tugng thye hién thii tyc hanh chinh: Chi nhinh cia T4 chirc trong tai
nudc ngoai tai Vigt Nam.

Tén miu don, miu to khai: Thong bao thay dbi dia diém dit tru s6 cia
Trung tam trong tai, Chi nhénh Trung tdm trong tai; Chi nhanh, Van phong dai
dién cha T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho truc
thude Trung uong khac (Mau so6 17/TP-TTTM).

Phi, 18 phi: Khéng

K&t qua thyc hién thil tyc hanh chinh: S& Tu phap nhan dugc thdng béo,
thyc hién cép nhat thong tin d€ theo dai.

Y2u ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cin ci phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ndm 2010;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu clia Luét trong tai thwong mai;

- Thong tu §6 1 2/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciua B4 Tu phap ban hanh
mdt s6 biéu mau vé o chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

119

'y



Méu s6 17/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tue s6 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC TRONG TAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——— Djc lap ~ Ty do ~ Hanh phiic

S6: e Tinh (thanh phd), ngay ..... thang ..... nam ... ...
THONG BAO
THAY DOI PIA BIEM PAT TRY SG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH

) %

TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHU'C
TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TINH THANH PHO TRY'C
THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh gwi: - B Tu phap;
- S& Tu phap*....ooeveveeeee )

TEN 10 Chle trONG tA1: .....ovvi ittt e

Tén viét tit (néu B0 ettt e

Email: ..o Website: (nEUCO).a
Théng béo thay dbi diit try s& cua Trung tim trong t3i/Chi nhanh Trung tAm trong tai, Chi
nhanh/Vin phong dai dién Té chirc trong tai nudc ngodi tai Viét Nam sang tinh, thanh phd true
thuée Trung wong khéc véi ndi dung cu thé nhu sau:

I. Dia diém dit try s¢ cia Trung tam trong ti/Chi nhanh Trung tim trong tai, Chi nhanh/Van
phong dai dién To chirc trong tai nudce ngodi tai Viét Nam hién tai: (ghi 16 sé nha, dudng/pho,
phuong/xd, quan/huyén, tinh/thanh phé) ........coo.oovviiies oo

Bmail: o WEbSItES

2. Dja diém dat try so méi clia Trung tAm trong 4/ Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhinh/V an phong dai dién To6 chirc trong tii nuéc ngoai tai Viét Nam: (ghi 13 s6 nha,
dudng/phd, phudng/xa, quan/huyén, tinh/thanh phéY: .......ooooooiveie e

Email: e WEDSTt

Chiing t6i xin cam két chiju trach nhiém hoan toan v€ tinh trung thyc va chinh x4c cta ngi dung
théng béo va hé so kém theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phép ludt Viét Nam
lién quan dén hoat dng trong tai thuong mai.
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Tai liéu glri kém bao gbm:

Ngudi dai dién theo phap ludt clia t& chirc
trong tai )
(K3, ghi ré ho, tén va dong dau)

*S& Tu phép tinh, thanh phd truc thude Trung uong noi T4 chirc trong tai da ding ky hoat déng va S¢

Tu phap noi dit tru s& moi.
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14. Thong bao thay dbi dia diém dit try s ciia Trung tim trong tai,

Chi nhanh Trung tim trong tai sang tinh, thanh phé tryre thujc Trung wong
khac

Trinh tyr thye hién:

Trudng hop thay ddi dia didm try sé sang tinh, thanh phd truc thude Trung
uong khac, Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung t4m trong tai gt thong bao
chuyén dja diém try s cho S& Tu phép noi da cap Gidy dang ky hoat dong.

Cich thirc thye hién:

Nop hé so tryc tiép tai $6 Tu phép tinh Thira Thién Hué (B$ phan tiép nhan
va tra ket qua) hodic qua h¢ thong buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Toén Dirc
Thang, thanh phé Hué

Thanh phin hd so:

Théng béo thay doi dja didm dat try so cita Trung tam trong tai, Chi nhanh
Trung tdm trong tai (Mau sb 17/TP-TTTM).

S6 lwgng hd so: 01 ban,

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Co quan thuyce hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap noi da c4p Gidy dang
ky hoat dong.

Doi trgmg thirc hign thii tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.

Tén miu don, miu t& khai: Thong bdo thay déi dia diém dat try s& cua
Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai
dién clia T6 chirc trong tai nuoc ngodi tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc
thudc Trung vong khéc (MAu sé 17 -TTTM).

Phi, 1€ phi: Khéng

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tw phap nhén dugc thong bao,
thuc hién cép nhét thong tin dé theo dai.

Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Caén cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luéit Trong tai thuong mai nim 2010;

, - Nghidinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s diéu cua Luét trong tai thuong mai;

- Théng tu gé 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cta Bé Tu phép ban hanh
mot s0 bi€u mau vé t6 chic va hoat dong trong tai thuong mai.
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Méu s6 17/TP-TTTM
(Ban hénh kém theo Théng t s6 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC TRONG TAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—nmmeee Dje 1ap — Ty do — Hanh phic

e

SO it Tinh (thanh phd), ngay ..... thdng ..... ndm .......

THONG BAO

THAY POI BIA PIEM DAT TRY SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH
TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG DAI DIEN CUA TO CHUC

TRQNG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TINH THANH PHO TRUC
THUOC TRUNG UONG KHAC

Kinh giri: - Bo Tu phap;
-So Tuphdp*... ..o

TEN 6 ChITC trORE tAIL «-verreureriuersireriir s s st
TR VIEL AL (MEU COY: cvvvveeriiirnirnrsres s ss e s st
Tén giao dich bang tiéng Anh (DU COY.rvevereainriareesiireeseninn s a s et
Gidy PhEP thah 18D S65..-.cvrcurerrsrssrsrsesims s s
Do B Tu phap cip ngay....... thang...... Y11 VORI ¢ | PR TV O PPT PP P PRI VIV
Gidy dang ky hoat dong STV DT DU UU OO OO UPUEEOPSORNS ST SRS SR
D0 S& TU PhAP .. everecerinmrrnrsssnrssmsesness CAD NEAY. ... thang...... NAM.......... B eeeieeeeaenerens

Email: v Websilte: (NEU COY..vvennieeaeranrereaeieeeeeens

Thong bao thay doi dat tru s¢ ctia Trung tAm trong tai/Chi nhénh Trung tam trong tai, Chi
nhanh/Vin phong dai dién To chic trong tai nude ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho tryc
thude Trung uong khéc voi ndi dung cu the nhur sau:

1. Dia diém dit try s¢ clia Trung tam trong {41/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh/Van

I3

phong dai dién T chirc trong tai nudc ’ngoéi tal Viét Nam hién tai: (ghi rd s0 nha, ducmg/phé,
phudmg/xa, quan/huyén, finh/ARANR PHG) .. overremreer e

DIEN thOBLI...uuevsevrerreeeneerineerreinseeiaaeenes FaXo s siieeeeeieeasenranarannsneennss
EINAIE o ooereeieessieereeeeeiaeeseneeessemsemnnnensers WEDSIIEL s
2. Dia diém dat try s moi ciia Trung tam trong tai/ Chi nhanh Trung tam trong f2i, Chi
nhanh/Van phong dai dién To chirc trong tai nuoce pgoai tai Viét Nam: (ghi 1o s0 nha,
dudmg/phé, phuomng/xa, quan/huyén, inhARANN PROY: «ervverrrirmiiee i
DIAN thOALi ... eeetvvineesri s | STV TR O R PPOPPPPPPPEPRPPE RS
Email: s WEDSIMEI e
Chuing t6i xin cam két chju trach nhiém hoan toan v tinh trung thuc va chinh xac cta ndi dung
thong bao va ho so kem theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh ciia phép ludt Viét Nam
lién quan dén hoat dong trong tai thuong mal.

123



Tai liéu giri kém bao gom:

...............................................................................................................

Ngudi dai dién theo phap ludt cia td chir
trong tai )
(K, ghi rd ho, tén va dong ddu)

*S6 Tur phap tinh, thanh phé tryc thue Trung wong noi Té chirc trong tai da diing ky hoat dong va S¢
Tu phép noi dit try s mai.
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15. Théong bdo vé viée thanh 13p Chi nhanh/Van phong dai dién cia
Trung tim trong tai tai nwéc ngoai

Trinh ty thwe hién:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dugc co quan c6 thdm quyén clia nuéc
ngoai cho phép thanh 14p Chi nhanh, Van phong dai di¢n clia Trung tam trong tai
& nudc ngodi thi Trung tAm trong tai phai théng béo bang van ban cho S& Tu phép
noi Trung tdm déng ky hoat dong.

Cach thirc thuc hién:

Nép hé so tryc tiép tai S Tu phép tinh Thira Thién Hué (B6 phén tiép nhan
va tra ket qua) hoac qua hé théng buu chinh dén S& Tuw phap, dia chi: 09 Tén Duc
Thang, thanh pho Hué

Thanh phin hd so: Thong bao 14p Chi nhanh/Van phong dai dién cla
Trung tim trong tai tai nudc ngoai (Mau s6 14/TP-TTTM).

S6 Iwong hd so: 01 bans.

Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: 8¢ Tu phép.

Péi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Trung tm trong tai.

Tén miu don, mAu t& khai: Théng bdo 1ap Chi nhanh/Vin phong dai dién
ctia Trung tam trong tai tai nuoc ngoadi (Mau s6 14/TP-TT ™).

Phi, 1¢ phi: Khéng

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap noi déng ky hoat dong
nhan dugc thong bao, thuc hién cdp nhét théng tin dé theo doi.

Yéu chu, didu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai nam 2010;

~ -Nghidinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot so dieu cua Luét trong tai thwong mai;

- Théng tr s 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia B¢ Tu phép ban hanh
mét s6 biéu mau vé t6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai.
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M3u sé 14/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng ti 50 12/TT-BTP)

TEN TRUNG TAMTRONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TAI Djc ldp - Tw do - Hanh phic
862 vevivirireeeieiieean Tinh (thanh phd), ngay ..... thang ..... ndm ...
THONG BAO
LAP CHI NHANH/VAN PHONG DPAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI
O NUGC NGOAI
Kinh giri: - B§ Tu phap;
-S¢ Tuphdp......ccoooevnvinnnnn

Ten Trung tAm troNG tAH . .. . ceiitiiiiiet ittt e et e e e e e e e reenss
Gidy Phép thanh 13D $6: .......oovi oo
Do B Tu phap cép ngiy...... thang....... DAML.o. BBHeeeesi et e e

Thong béo lap Chi nhanh/ Vin phong dai dién ca Trung tdm trong tai & nudc ngoai véi ndi
dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhénh/ Van phong dai dién ciia Trung tAm trong tai & nudc ngodi:..................

Tén viét tit: (neu co) .......................................................................................

............................................................................................................

Bién thoai:........ccooeviiiiiiiiiieee Fax: o
Email: ..ot WeEbSHE: L. .. e
3. Linh vye, pham vi Boat d8Ng: ........ueeveieie e

4. Truong Chi nhanh/ Trudng dai dién cta Trung tim trong tai & nudc ngoai:
Hovaténi.....ooooiiiiii e, GIOT NN
QUOC LR e ee e e
S6 ho chiéw/Chimg minh nhan dAN:.........cvveeree e e oo oo
Doi e, clp ngay..... thang....... NAM......t@lee i,

Chung tdi xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xéc cla ndi dung
Théng béo va hd so kém theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap ludt Viét Nam
lién quan dén hoat ddng trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gdm:

Ngudi dai dién theo phap ludt ciia Trung
tdm trong tai _
(Ky, ghi r& ho, tén va dong dau)
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16. Théng bao vé viéc thanh 1ap Viin phong dai dién cita Trung tam
trong tai

Trinh tu thwe hién:

Trong thoi han 07 ngay lam vide, ké tir ngay 13p Vian phong dai dién Trung
t4m trong tai phai thong béo bang van ban ve viéc 18p Van phong dai dién cho S&
Tu phap, noi Trung tdm trong tai dit try s& va S& Tu phép, noi dat Van phong dai
dién.

Cach thirc thwe hién:

Nop hd so trye tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (B phan tiép nhén
va tra két qua) hogc qua hé théng buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Ton Duc
Thang, thanh pho Hué

Thanh phén hd so:

- Thong bao Iip Van phong dai dién cia Trung tim trong tai (Mau )
13/TP-TTTM).

- Bén sao c6 ching thuc Gidy phép thanh 14p Trung tdm trong tai, Gidy
dang ky hoat dong ctia Trung tam trong tai: trong trudng hep ndp ban sao thi phai
kém theo ban chinh dé ddi chiéu (truomg hop 1ap Van phong dai dién ¢ ngoai
pham vi tinh, thanh pho truc thuge Trung uong).

S6 Iwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: 8¢ Tu phap.

Pbi tuwgng thwe hi¢n thit tuc hanh chinh: Trung tdm trong tai.

Tén mAu don, mAu t& khai: Thong bao 14p Véan phong dai dién cia Trung
tam trong t3i/Vian phong dai dién ciia To chirc trong tai nude ngoai tal Viét Nam
(Mau s0 13/TP-TTTM).

Phi, 1¢ phi: Khong

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap, noi Trung tam trong
t3i dit tru s& va S& Tu phap, noi dat Vin phong dai dién phé_‘m dugc thong bédo
thanh l4p Vin phong dai dién, thuc hién cdp nhat thong tin dé theo ddi.

Yéu ciu, didu kién thic hién thii tyc hanh chinh: Khéng

Can cir phap 1y cita thii tyc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai ndm 2010;

~ -Nghidinh s0 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh pht Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu clia Ludt trong tai thuong mai;

- Thong tu §5 1 2/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cta Bd Tu phap ban hanh
mot s6 biéu mau vé to chirc va hoat dong trong tai thuwong mai.
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Mau s6 13/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC TRONG TAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——— Dc 1ap - Tr do - Hanh phic

S8 i, Tinh (thanh phé), ngay ..... théng ..... ném .. ...
THONG BAO
LAP VAN PHONG DAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/VAN PHONG PAI
DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh gui: S¢ Tu phép...................

Tén Trung tm trong t4i/Vian phong dai dién T chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam: ......
Tén giao dich bing tiéng Anh (né CO) .......v.vovveeeer e
Giy phép thAnh 18P $8: .....vveeevtieecese oo
Do Bo Tu phap cAp ngay...... thdng. ... DAM.... 1] «vooveeeoeeeeseeeos s
Ngudi dai dién theo phép luat cita TS chirc trong tai:
Hovatn: oo Gidi tinh: ...oooeiiiir
QubC tich: ..o, Sinhngdy: ....oooiiiiiiii e
$6 h¢ chiéw/Chimg minh nhan dAN:...........c..voveeeeeeeeieeeseoe oo
Dot cdp ngay...... thang......... nam.... tal.......oveiiein i,
Noi ding ky hd kh&u thudmg t: .........oovvieieseeeiees oo
Pilachinoi G hign tai: ......cooooiiiiiiiiii oo

Chiing t6i trin trong thong bao vé viée lap Van phong dai dién clta Trung tdm trong tai/ Van
phong dai dién ciia To chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam véi ndi dung nhu sau:

1. Tén VEn phdng dai dién: .......oooviiiiiiiiii oo
Ten VIEL tht: (M1 €Y vttt
Tén giao dich bang tiéng Anh (18 €O): .......oveveeeeeeeeeres oo
Dia diém dit tru so: (ghi r3 56 nha, duong/pho, phuong/xd, quin/huyén, tinh/thanh phé): ...
Dignthoai: .....ocuiiiiiiirie e o
Emaili....oooi Website:......ooooeiiiiiiiiiee
3. Pham vi hoat dOng: ....coooooiiiiiiiiiiiiti e

4, Truong vin phong dai dién:

Hovaten:......ooooiiiii e, Gigitinh: .....oooeei
QUOC e eevevii e, SIhNGAY: «oeveieieeii e
$6 ho chiéw/Chimg minh han dAN: ............oouvveeeoer oo oo
Dot cAp ngay.... thang.....ndm.... tal........oo
Noi dang ky ho khdu thudmg tri...........eeoeereeeeeoes oo
DPiachi noi G hign tair .....ooooiiiiii e




Ching t6i xin cam két chiu trach nhi¢m hoan toan vé tinh trung thue chinh xéc cta ndi dung
Théng bdo va ho so kem theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap ludt Viét Nam
lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai. '

Tai liéu giri kém bao gom:

Ngudi dai dién theo phép ludt ctia Trung tim
trong tai/Truéng Vin phong dai dig¢n cua Té
chirc trong tai nude ngoai tai Vit Nam
(Ky, ghi rd ho, tén va dong ddu)
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17. Thdng bao vé vige thay d6i dia diém dit tru s&, Trudng Vin phong
dai dién cia Trung tim trong tai

Trinh tw thwe hién:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay thay dbi dia diém, thay dél
Truorng Vién phong dai dién, Trung tdm trong tai phai théng béo bing vin ban vé

vigc dbi dia diém, thay dbi Trudng Vin phong dai dién cho S& Tu phép, noi Trung
tam trong tai dat try so va S& Tu phéap, noi dat Van phong dai dién.

Cach thirc thuc hién:

Nép hé so tryc tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (B6 phén tiép nhan
va tra két qua) hoac qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap, dia chi: 09 Ton Duc
Théng, thanh phé Hué

Thanh phén hd so: Thong béo vé& viée thay déi dia diém dat tru sd, Trudng
Van phong dai di¢n cia Trung tdm trong tai.

S6 lwgng hd so: 01 ban.

Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh,

Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Dbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

Tén miu don, miu t& khai: Khong

Phi, 1€ phi: Khong

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: So Tu phéap, noi Trung tim trong

tai dat tru s& va So Tu phap, noi dit Vin phong dai di¢n nhén dugc thong béo,
thue hién cap nhat théng tin dé theo dbi.

Yéu cdu, diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh: Khong
Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét Trong tai thuong mai nim 2010;

- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng dén thi hanh mot s§ didu cua Luat trong tai thuong mai;

- Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia B4 Tu phap ban hanh
mot s6 biéu mau vé t6 chic va hoat dong trong tai thuong mai.
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18. Thong bdo thay d6i danh sach trong tai vién

Trinh ty thye hién:

Trung tim trong tai, Chi nhanh cta T chuc trong tai nude ngoai thay ddi
danh sach Trong tai vién, thi trong th&i han 07 ngay lam viée, ke tir ngay quyét
dinh thay d6i phai thong bao bang vin bén cho S& Tu phép, noi Trung tAm trong
tai, Chi nhénh ctia TO chirc trong tai nuée ngodi déng ky hoat dong.

~ Cich thirc thye hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép tinh Thira Thién
Hué (BO phan tiép nhan va tra két qua) hogc qua hé thong buu chinh dén S Tu
phép, dia chi: 09 Tén Dic Thing, thanh phd Hué

Thanh phén hé so: Thdng béo thay dbi danh sach sach trong tai vién clia
Trung tam trong t3i/Chi nhanh ctia TS chirc trong tdi nudc ngoai tai Viét Nam
(Mau s6 18/TP-TTTM).

Sb lwgng ho so: 01 ban.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: 36 Tu phép

Dbi twgng thye hign thit tye hanh chinh: Trung tAm trong tai, Chi nhanh
ctia TS chire trong tai nude ngodi tai Viét Nam.

Tén méu don, mAu t& khai: Thong béo thay dbi danh sach sich trong tai
vién cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh ctia TO chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (Mau s6 18/TP-TTTM).

Phi, 1é phi: Khong

Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: S& Tu phip cong b6 Danh sach
trong tai vién d dugc thay doi

Yéu clu, didu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thwong mai nam 2010;

- Nghi dinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phil Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét so diéu cia Luét trong tai thuong mai;

- Théng tu gé 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia B Tu phap ban hanh
mdt s& bieu mau ve t6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai.
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Mau 56 18/TP-TTTM
{Ban hanh kém theo Thong ne 56 1 2/TT-BTP)

TEN TRUNG TAM TRONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAUTO CHU'C TR NG TAI Pic lip - Tw do — Hanh phiic
NUGC NGO ———
86! vveverennnn. Tinh (thamh pho), ngay ..... thang ..... ndm
THONG BAO

THAY DOI DANH SACH TRONG TAI VIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: B¢ T phap

Tén Trung tdm trong t2i/Chi nhanh ciia t8 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam: ............
TEN VI tAE (N6 COY:r v e et e e et e e e e e e e e oo
Tén giao dich bing tiéng Anh (néu 470 ) PO
Gidy Phép thanh 18D S6:.....evivveeeee et
Do Bo Tu phép cép ngay....... thang,....... DAM e e _
Pia chitru sé......... et ettt ee e seee e een e aeh ettt e e e n e enn e ae iy arans
Binthoaii......cocooovviiiiiii Fax:. oo
Email: .. ~Website (€U COY:.v.vvvveeneeeiiiineeeeeen

Thdng bao vé viée bd sung hodc xa tén trong tai vién thudc danh sach trong tai vién cia Trung
tam trong tai/ Chi nhanh cha T6 chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam nhu sau (theo mau danh
sach giri kém).

Ching t6i xin cam két chju trach nhiém hoan toan vé sy trung thuc va su chinh x4c cia ndi dung
théng bdo va hd so kém theo; chip hanh nglncm chinh moi quy dinh cua phéap luit Viét Nam
lién quan dén hoat ddng trong tai throng mai.

Ngudi dai dién theo phép luat caa Trung
tam trong tai/Chi nhanh ctia té chirc trong
tai nugc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
(Danh séch giri kém Théng bdo ciia mu sé: 18/TP-TTTM)

Danh sich trong tai vién bd sung, xéa tén cita Trung tim trong tai/ Chi nhinh cita TS chire
trong tai nurdc ngoai tai Viét Nam

STT| Hovatén | Nim | Giéi | Quée S6 Nghé |Ngay két|Ngay xoa
sinh | tinh | tich [CMND/| nghiép, | nap vio | tén khéi
Hp |Trinh dd| 10 chirc TS chire
chi¢w/ | chuyén [trong tai|trong tai
Noicip| mén
| 2 3 4 5 6 7 8

132




19. Cép lai Glay ding ky hoat dong cia Trung tam trong tai, Chi
nhinh Trung tim trong tai, Chi nhanh ciia TO chirc trong tai nwde ngoai tai
Viét Nam

Trinh ty thue hién:

- Trung t&m trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cia T
chirc trong tai nude ngodi tai Viét Nam ma G1ay ding ky hoat dong bi mét, rach,
nat, chay hodc bj tiéu huy cé thé giri ho so dé nghj cép lai dén S& Tu phap noi da
cép Gidy dang ky hoat dong dé duge cép lai.

-S¢ Tu phap noi da cip Gidy ding ky hoat déng xem xét cép lai trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so d& nghi cip lai.

Cich thirc thue hién:

Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phap tinh Thira Thién Hué (B& phén tiép nhan
va tra két qua) hoic qua hé thong buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: 09 Tén Pire
Théng, thanh phd Hué

Thanh phin hd so:

- Pon dé nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tim tr ong tai/Chi
nhanh Trung tam trong tai/Chi nhanh cua Té chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (Mau so 12/TP- TTTM)

- Glay xac nhén vé viéc bi mét Glay dang ky hoat dong clia céng an cép x&
noi mét gidy to (trong trrong hop bi mat).

S luwong hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc ho so dé nghi cap lal.

Co quan thye hién thé tuc hanh chinh: 8& Tu phap.

P6i tugng thye hién tha tyc hanh chinh: Trung tam trong tai, Chi nhanh
Trung tdm trong tai, Chi nhanh cia T chic trong tal nudc ngoal tai Viét Nam

Tén miu don, miu to khai: Don dé nghj cap lai Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai/Chi nhénh cla Té chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 12/TP-TTTM).

Phi, I¢ phi: Khong

Két qua thire hién thi tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat (dgng cia Trung
tdm trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhénh cia T chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam .

Yéu ciu, didu kién thyce hién thi tuc hanh chinh: Khong
Cin cir phap Iy ciia tha tyc hanh chinh:
- Luéat Trong téi thuong mai ndm 2010;

- Nghi dinh 56 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng din th1 hanh mot sé diéu cia Luat Trong tai throng mai.

- Théng tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia Bo Tu phap ban hanh
mot sé biéu miu vé td chirc va hoat dong trong tai thuong mai.
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Méu s6 12/TP-TTTM
(Ban hinh kém theo Thong tw 56 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip — T do - Hanh phiic

DON DE NGH] CAP LAI GIAY DPANG KY HOAT DONG CUA TRUNG TAM TRONG
TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH CUA TO CHUC
TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giti: S¢ Tuphdp.....oooneeee
TN t8 ChIC tTOME tAT: 11\ veveeereeiieiiniis e s e et e
TN VISE AL (MU CO): +vrvevvvsteressenseerenersrsimasssae s e s amesese s s bbb
Gidy ding ky hoat dong da duge CAP SO+ eeerererireeit e e e s e e e e s
do S& Tur phap o4p ngaY.... thANE... TEML..e.eevesiesivbess e
DR VRt s O e S EAAAiA

Pé nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tim trong tai /Chi nhanh Trung tAm trong tai,
Chi nhanh T4 chire trong tai tai Viét Nam véi ngi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung t&m trong tai/ Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh T4 chirc trong tai tai Vit
S s PP PR PR PR P PR PR PSRRI TRLTY:

Tén T A1 01 L) LT O O R RACLLALARCRRRRIRELELES
Tén giao dich béng tiéng Anh (MU COY v s s e e
2. Dia diém dat tru s&: (ghi rd s6 nha, du&mg/ph(“'), phuomg/xd, quan/huyén, tinh/thanh phd):...
3. Linh Virc hoat GOME: covvvriivniiiiinininrr e

4, Ngudi dai dién theo phap luat:

HO VAT vv e eeeee i emnsia e GIFL NN oo v
) 115 o4 LT B AR
SINN DAY . evvn e et e ra s QUAC HCHI e oo eeecrri vt
4 hd chiéw/Chimg minh nhan dén: .......ooeeeeenieiennne e e
[ 0L TIPS cap ngay.....thang.... AM... tal. .o
Noi ding ky ho Kh&u thurdmg th: .....eoviveeeeriees s

Dia chi D01 & NIEN NAY et crirssesss st st s

Ching t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thure va chinh x4c cia ni dung
don dé nghj va h6 so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ciia phdp lut Viét Nam
lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

U OIS PP PP PP PEPTITLITER

T LR EET LT REC LRI
Tinh (thanh phi), ngdy......thang ...ndm....
Ngudi dai dién theo phép luat ciia Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam
trong tai, Chi nhanh cla té chirc trong tai mrde ngoai tai Viét Nam
(KY, ghi & ho, tén va dong ddu)
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V. Linh vire Ban du gia tai sin

1. Ping ky danh sach diu gia vién

Trinh ty thue hién: T6 chure ban du gia chuyén nghiép thuc hién ding ky
thay dbi, bo sung danh séch déu gia vién cia t6 chirc minh tai S& Tu phép noi td
chirc ban dau gid tai san d3t try s& chinh; dang ky, thay dbi, bd sung ddu gia vién

ciia chi nhanh cta doanh nghiép ban déu gla tai san tai S& Tu phép noi dat try so
cia chi nhanh.

Ciach thirc thue hién:

T chirc bén diu gia chuyén nghlep nop hd so truc tiép tai S& Tu phép tinh
Thira Thién Hué (B¢ phén tiép nhan va trd két qua) hodc qua h¢ théng buu chinh
dén S& Tu phép, dia chi: 09 Tén Pirc Thing, thanh phd Hué.

Thanh phén hd so:

- Vén ban d nghij cha td chirc ban d4u gia chuyén nghiép, kém theo danh
sach dju gia vién;

- Ban sao Chimg chi hanh nghé d4u gié;

- Ban sao quyét dinh tuyén dyng, bd nhiém hoic hop dong lao dong.

S6 lugng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc héd so hop 1&

Co quan thue hién thi tyc hanh chinh: S& Tu phap

Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Té chuc ban d4u gid chuyén
nghiép.

Tén mau don, miu to khai: Khong

L& phi: Khong

Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phap ghi vao sb theo doi vé
viéc dang ky dAu gia vién, bd sung, thay ddi déu gid vién va thong bio bang van
ban cho td chirc ban dau gia chuyén nghiép.

Yéu cAu diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cian cir phap ly:

- Nghi dinh s& 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cta Chinh phu vé ban dau
gia tai san;

- Thong tu s6 23/2010/TT-BTP ngdy 06/12/2010 cia B Tu phéap quy dinh
chi tiét va hudng din thue hién Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP.
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