


Dieu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dO'c cac S&, Thu 
tnreng cac ca quan, ban, nganh,cap tinh; 	tich Uy ban nhan dan cac huyen, 
thi xa, thanh pith Hue va cac to chirc, ca nhan lien quan chiu trach nhiem thi 
hanh Quyet dinh nay" 

Nei nh4n: 
- Nhu Dieu 4; 
- Cuc KSTTHC, VP Chinh pH; 
- CT N/A cac PCT UBND tinh; 
- Cac so, ban, nganh 

cap tinh (girl qua mang); 
- UBND cac huy0, thi 

thanh ph& (gUi qua mang); 
- Cac PCVP va CV: NC, TH: 
- Luu: VT, KNNV.p, 



Phy lye 
H CHINH DU.QC CHUAN HOA 

T 	 EN GIAI QUYET CUA SO Tv PHAP 
(Ban ha 	 yit dinh so',  19, 0/QD-UBND ngdy4(/0012017 

y ban nhcin dan tinh Thfra Thien Hue) 

PhAn I. DANH MUC THU TQC HANH CHINH 

STT Ten thu tyc hanh chinh Co' quan thtyc 
hien 

Ca quan 
A 

quyet dinh 

I. Linh nrc Lu4t su 

1.  Cap Ching chi hanh nght luat su din ved 
ngtrai duce dat yeu cau kiem tra ket qua tap 
su hanh nghe luat six 

SO Tu phap, BO 
Tu phap 

BO Tu phap 

2.  Cap Ching chi hanh nght luat six d6i yeti 
ngued dugc mien tap su hanh nghe luat su 

SO Tu phap, BO 
Tu phap 

BO Tu phap 

3.  CAp lai Chang chi hanh nght luat six doi 
voi nherng truemg hop bi thu MI Cluing chi 
hanh nghe luat su quy dinh tai cac diem a, 
b, c, e va k khoan 1 Dieu 18 cila Luat luat 
su 

SO Tu phap, BO 
Tu phap 

BO Tu phap 

4.  Cap lai Ching chi hanh nght luat su d6i 
vai nhimg truemg hop bi thu Hi ChOn? chi 
hanh nghe luat su quy dinh tai cac diem d 
va d khoan 1 Dieu 18 dm Luat luat six 

Ser Tu phap, BO 
Tu phap 

BO Tu phap 

5.  Cap lai Chfrng chi hanh nght luat su dOi 
voi nhirn& tnriOng hop bi thu h8i Ching chi 
hanh nghe luat su quy dinh tai the diem g, 
h va i khoan 1 Dieu 18 dm Luat luat su 

So Tu phap, BO 
Tu phap 

BO Tu phi) 

6.  Dang 1(1 hog dOng dm to chtic hanh nghe 
luat six 

Ser Tu phap SEi Tu phap 

7.  Thay dot i nOi dung clang Icy hoat dOng dm 
to chirc hanh nghe luat sir 

Sex Tu phap SO.  Tu phap 

8.  Thay d6i ngued dai din theo phap luat dm 
Van ph6ng luat su, cong ty luat trach nhiem 
him han mot thanh vien 

So.  Tu phap So* Tu phap 

9.  Thay deli ngtrori dai dien theo phap luat dm 
cong ty luat trach nhiEm h&u han hai thanh 
vien ft& len, cong ty 101 hop danh 

Se Tu phap Sey Tu phap 

10.  Dang 4 hoat dOng elm chi nhanh elm to 
chirc hanh nght luat su 

So Tu phap SO.  Tu phap 



11.  Chain dirt hoat dOng coa to chirc hanh nghE 
lust su trongyrtrEmg hop to chile hanh nghe 
lust su W.  chain dirt hoat dOng hoac ding ty 
141 bi hop nhat, sap nhap 

SO Tu phap SO Tu phap 

12.  Cham dirt hog dOng &la to chirc hanh nghe 
Ilia su trong truemg hop to chirc hanh nghe 
lust six bi thu h6i Giay clang 14 hoat dOng 
hoac Twang van phong lust su, Giam doc 
ding ty 141 trach nhiem hau han mot thanh 
vien hoac tat ca cac thanh vien cim ding ty 
lust hop danh, thanh vien cila cong ty lust 
trach nhiem hfru han hai thanh vien tit len 
bi thu hoi Chimg chi hanh nghe lust six 

SO Tu phap SO Tu pilaf) 

13.  Cham dirt hoat dOng dm to chirc hanh nghE 
lust su trong trueng hqp chAm dirt hoat 
d 'Ong do Trutng van ph6ng lust su, Giam 
doc cong ty lust trach nhiem him han mot 
thanh vien chat 

SO Tu phap SO Tu phap 

14.  Hang ky hanh nghE lust su vOi to each ca 
nhan 

SO Tu phap SO Tu phap 

15.  Bang ky hoat dOng cita chi nhanh, cong ty 
lust ntrec ngoai 

SO Tu phap SO Tu phap 

16.  Thay dei not dung Giay clang ky hoat (long 
cita chi nhanh, cong ty lust nuec ngoai 

Se Tu phap SO Tu phap 

17.  Hqp nhat cong ty kat SO Tu phap SO Tu phap 

18.  Sap nhap cong ty lust Se Tu phap Ser Tu phap 

19.  Chuyen doi cong ty lust trach nhiem Mtn 
han va cong ty lust hqp danh 

SO Tu pile]) SO Tu phap 

20.  Chuyen doi van phong lust su thanh cong 
ty lust 

SO Tu phap SO Tu phap 

21.  Thu h6i Giay dang ky hoat do, ng dm to 
chirc hanh nghE lust su, chi nhanh dm to 
chirc hanh nghe Ma su 

SO Tu phap SO Tu phap 

22.  Bang ky hoat dOng cila cong ty lust Viet 
Nam chuyen doi tir cong ty lust nu& ngoai 

Se Tu phap SO Tu phap 

23.  Bang ky hoat Ong cila chi nhanh cila cong 
ty lust nu& ngoai tai Via Nam 

SO Tu phap SO Tu phap 

24.  Cap lai GiAy dang ky hoat d'Ong ala chi 
nhanh, ding ty lust nuec ngoai 

SO Tu phap SO Tu phap 
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IL Linh vvc Ttr vAn phip lulat 

25.  Bang 14 hoat dOng dm Trung tam to van 
phap luAt 

So Tu phap So Tu phap 

26.  Bang ky hoat Bong cho chi nhanh cita 
Trung tam to van phap 101 

SO Tu phap SO Tu phap 

27.  Thay dai nOi dung (tang 14 hoat Ong cita 
Trung tam to van phap luAt, chi nhanh 

Se Tu phap Sb Tu phap 

28.  ChAm dot hoat dOng cila Trung tam to van 
phap luAt trong trubng hop theo guy& dinh 
dm t6 chire chit quart 

So Tu phap So Tu phap 

29.  ChAm dirt hoat Ong Trung tam to vAn phap 
luAt trong tru6ng hgp bi thu h6i giay clang 
14 boat Ong 

So.  Tu phap SO Tu phap 

30.  ChAm dirt hoat Ong dm chi nhanh Trung 
tarn to van phap luAt 

SO.  Tu phap SO.  Tu phap 

31.  Thu h6i sidy clang ky twat dOng dm Trung 
tam to van phap luAt, chi nhanh 

So.  Tu phap sa Tu phap 

32.  CAp the to vAn vien pita', luAt S6 Tu phap SO Tu phap 

33.  Thu h6i the to vAn vien phap luAt Ser Tu phap Sb Tu phap 

34.  CAp 10 the to vAn vien phap luat Sb Tu phap SO Tu phap 

III. Linh vvc Giant dinh ttr phi') 

35.  Cap pile') thanh lap van phong giam dinh to 
phap 

SO Tu phap UBND tinh 

36.  Bang ky hoat Ong van phong giam dinh to 
phap 

SO Tu phap SO.  Tu phap 

37.  Thay d6i, b6 sung nth we giam dinh dm 
Van phimg giam dinh to phap 

Se( Tu phap UBND tinh 

38.  Chuyetn d6i Ioai hinh Van phong giant dinh 
to phap 

SO Tu phap UBND tinh 

39.  Thu h6i GiAy dang ky hoat dOng am Van 
phong giam dinh to phap 

So Tu phap Sb Tu phap 

40.  ChAm dirt hoat dOng Van ph6ng giam dinh 
Or phap trong truerng hop Van ph6ng giant 
dinh to phap to chAm dirt hoat dOng 

Sb Tu phap SO Tu phap 

41.  Chant dirt hoat Ong Van phong giam dinh 
to phap trong trtrOng hop Van phong giant 
dinh to phap cham dirt boat dOng do bi thu 
1161 GiAy dang ky hoat dOng 

Sdr Tu phap SO Tu phap 
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42.  Cap lai Giar y dang k9 hoat dOng dm Van 
phong Om dinh to pilaf) trong truOng h9p 
thay doi ten pi, dia chi try so, ngued dai 
dien theo phap 141 ciia Van phOng 

Ser Tu phap SO Tu phap 

43.  CAp lai GiAy clang ky hoat Ong caa Van 
phong giam dinh to phap trong truemg hop 
Giay tang k9 hoat do, ng bi hu tieing hoc bi 
mat 

Ser Tu phap SO Tu phap 

IV. Linh we Tryng tai thin:mg mi 

44.  Bang ky hoat Ong dm Trung tam Tr9ng 
tai 

SO Tu phap SO Tu phap 

45.  Dang ky boat Ong ctia Chi nhanh Trung Sec Tu phap SO Tu pith') 
tam Trcmg tai 

46.  Thay doi not dung GiAy clang k9 hoat dOng 
cda Trung tam Tr9ng tai 

SO Tu phap SO Tu phap 

47.  Thay doi not dung GiAy dang k9 hoat dOng 
ciia Chi nhanh Trung tam trong tai 

SO Tu phap SO Tu phap 

48.  Thu hei giAy dang ky hoat dOng oh Trung 
tarn trong tai, Giay clang k9 hoat deng dm 
Chi nhanh Trung tam trong tai 

SO Tu phap SO Tu phap 

49.  ChAm dirt hoat dOng dm Chi nhanliNan 
phong dai dien Trung tam trong tai 

SO Tu phap SO Tu phap 

50.  Dang Icy hoat dOng Chi nhanh dm T6 
chirc trong tai ntrac ngoai tai Viet Nam 

SO Tu phap SO Tu phap 

51.  Thay gi nOi dung GiAly dang ky hoat 
dOng Chi nhanh dm T6 chirc trong tai 
nut ngoai tai Viet Nam 

Sex Tu phap SO Tu phap 

52.  Thu hei GiAy dang Icy hoat Ong Chi 
nhanh elm To chirc trong tai nu& ngoai 
tai Viet Nam 

SO Tu phap So' Tu phap 

53.  Thong bao ye,  viec thanh lap Van phOng 
dai dien caa To chirc Tr9ng tai ntrec ngoai 
tai Viet Nam 

So' Tu phap SO Tu pile]) 

54.  Thong bao thay d6i Tnrong Van phong 
dai dien, dia diem dAt try sey dm Van 
phong dai dien dm To chirc tong tai ntrdc 
ngoai tai,  Viet Nam trong pham vi tinh, 
thanh pith truc thuoc trung acing 

So' Tu phap Sir Tu pith') 
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55.  Thong bao thay d6i dia diem Tat trp sia ctia 
Van phOng dai dien dm T8 chirc trong tai 
nude ngoai tai Viet Nam sang tinh, thanh 
pho true thuec Trung trong khac 

SO Tu phap SO Tu phap 

56.  Th6ng bap thay d6i dia diem dAt try sO dm 
Chi nhanh cita TO chirc trong tai nude 
ngoai tai Viet Nam sang tinh, thanh pito 
true thuOc trung uang khac 

SO Tu phap So• Tu phap 

57.  ThOng bao thay dei dia diem dAt try so.  ctia 
Trung tam trong tai, Chi nhanh trung tam 
trot-1g tai sang tinh, thanh pito true thuOc 
Trung wing khac 

SO Tu phap So• Tu phap 

58.  Thong 	bao 	ve 	viec 	thanh 	lap 	Chi 
nhanh/VAn phong dai dien dm Trung tam 
trong tai tai nude ngoai 

So.  Tu phap SO Tu phap 

59.  ThOng bao ve viec thanh lap Van pitting 
dai dien dm Trung tam trong tai 

So. Tu phap SO Tu phap 

60.  Th6ng bao ve viec thay 6i dia diem dat 
tru sec Truang Van phong dai dien cila 
Trung tam trong tai 

SO Tu phap SO Tu phap 

61.  ThOng bao thay d6i danh sach tong tai 
vien 

SO Tu phap SO Tu phap 

62.  Cdp lai Giey clang 14 hoat dOng cilia Trung 
tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong 
tai, Chi nhanh oh T6 chic trot-1g tai nude 
ngoai tai Viet Nam 

So* Tu pilaf' Sir Tu phap 

V. Linh vtrc Bin din gii tai sin 

63.  bang 147 danh sach du gia vien SO Tu phap SO Tu phap 
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PHAN II. NO DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH 
I. Linh me bleat sir 

e  1. Cgp Chiing chi hanh nghe Nat sir 	vifri ngiroi duct dat yeu cau 
kiem tra ket qua tap sty hanh nghe luat sir 

Trinh tilting hien: 

Ngueri dat yeu cau kiam tra kat qua tap su hanh nghE luat su c6 h8 sa de 
nghi cap Chi:mg chi hanh nghe luat su girl Ban chi' nhiem Doan luat 

Trong thai han bay ngay lam viec, Ica to ngay nhan du 118 so hop le, Ban 
cher nhiem Doan hi@ su chuyen ho so cho Ser Tu phap kern theo ban xac nhan 
ngued de nghi cap ChUng chi hanh nghe luat su c6 du tieu chuan luat su theo quy 
dinh cfra Luat luat su. 

Trong thai han bay ngay lam viec, kat  tit ngay nhan du ho so hap le, Ser Tu 
phap c6 trach nhiem kiern,tra h8 so, trong truang hop can thiet thi tien ,hanh xac 
Minh tinh hop phap 	ho so va c6 van ban de nghi kern theo ho so cap ChUng 
chi hanh nghe luat su girl Bo Tu 

Trong thai han hai,mtrai ngay, tit ngay nhan 	116 sa hop le, BO truerng 
BO Tu phi') quyet dinh cap Chung chi hanh nghe luat su; trong tnrong hop tit choi 
phai thong bao bang van ban va neu ro IYdo cho ngueri,de nghi cap Chung chi 
hanh nghe luat su va Sey Tu phap not 	ho so de nghi cap Chung chi hanh nghe 
luat su. 

Cach that thyt hien: H6 so duge gin true tip hoac thong qua he thong btu 
chinh den Doan luat su. Doan luat su girl ho sa truc,tiep hoac thong qua N thong 
btu chinh den SO Tu phap hoac nOp true tuyen qua C 'Ong dich vu ding cOa tinh. 

Thanh phan 
- Dan de nghi cap Chung chi hanh nghE luat su theo mail do BO Tu phap 

ban hanh; 
- Phiau 19 lich to phap; 
- Giay chi:mg nhan sire khoe; 
- Ban sao Bang dr nhan luat hoac ban sao Bang that s9 luat; 
- Ban sao Giay chfrng nhan kiem tra kat qua tap su hanh nghe luat su. 
SE lutmg hO so': 01 1)0. 
Thai ban giai quyet: 
Trong thai han bay ngay lam viec, ka tir ngay nhan dir ho so hap le, Ban 

chit nhiem Doan luat six chuyen ho so cho 	Tu phap kern theo ban xac nhan 
ngueri de nghi cap Chung chi hanh nghe luat su c6 du tieu chuan luat su theo quy 
dinh cua Luat luat 

Trong thai han bay ngay lam viec, Ica tir ngay nhan dO 116 so hop le, Ser Tu 
phap c6 trach nhiem kiem,tra ho so, trong truerng hop can thi8t thi tien ,hanh xac 
mirth tinh hop phap cfia ho so va c6 van ban de nghi kern theo ho sa cap Chang 
chi hanh nghe luat su gal Bo Tu phap. 

Trong thai han hai,muai ngay, Ice ngay nhan du ha so hop le, BO truerng 
BO Tu phap quyet dinh cap Chung chi hanh nghe luat su. 
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061 turfing thyc hien this tyc hinh chinh: Ca nhan. 

Ca quan thut hien this tyc hanh chinh: SO Tu phap, BO Tu phap. 

Ket qua thirc hien thii tyc hanh chinh: ChUng chi hanh ngh8 luat 

Phi, le phi: Le phi cap chimg chi: 100.000 dang/lAn; Phi tham dinh: 

800.000 d6ng/lan 
Ten min don, mau to.  khai: Mau TP-LS-01 ban hanh kern Thong to so 

02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cila BO Tu phap quy dinh mot so matu giay to 

ye 1114 six va hanh nghe luat su. 
Yeu eau, dieu kien thcrc hien thii tuc hanh chinh: 

Ngtrai de ,nghi cap Chimg chi hanh nghe luat su phai có 	cac tieu chuAn 
quy dinh tai Dieu 10 dm Luat luat su: con3 dan Viet Nam trung thanh \Rad TO 
quoc, man thil Hien phap va phap luat, c6 pham chat dao due tot, cat bang cu than 
luat, dal dugc dao tao nghe luat su, da qua thin gian tap su hanh nghe luat su, co 
sire khoe bao dam hanh nghe luat su thi c6 the tit thanh luat su. 

Ngtrai thu0c mot trong nhang truang hap sau day thi thong dugc cap 
Chong chi hanh nghe luat su: 

- Khong du ti8u chuan luat su quy dinh tai Dieu 10 dia Luat luat su; 
- Dang la can b0, cong chive, vien chirc; si quan, quan nhan chuyen nghiep, 

ding nhan guile pheng trong co quan, don vi thuOc Quan dOi nhan dan; si quan, ha 
si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuOc Cong an than dan; 

- Khong thudang tra tai Viet Nam; 
Dang bi truy cuu trach nhiem hinh sir; da bi ket an ma chin dugc xod an 

tich ve toi pham do vo y hoac COI pham it nghiem tong do co Y; da bi ket an ve tOi 
pham nghiem trong do co y, tOi pham rat nghi8m trong do co Y, tOi pham dac bier 
nghiem tong do co Y ke ca truemg hgp da dugc tha an tich; 

- Dang bi ap dung bien phap xir lY hanh chinh dua vao co sa cai nghien bat 
bu0c, co ser gido dye bat buOc; 

- Mat nang lyc hanh vi dan su hoac bi han ch6 nang lyc hanh vi dan sy; 
- Nhang nguai dang la can b0, ding chime, vien chime, sT quan, quan than 

chuyen nghiep, cong nhan quoc phong trong co quan, don vi thuOc Quan dOi nhan 
dan; si quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuoc Cling an nhan dan 
bi buOc thOi viec ma chin het thin han ba nam, ke tir ngay quyet dinh buOc thoi 
viec co hieu lye. 

Can dr phap ISr ciia this tyc hanh chinh: 
- Luat luat su so 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Lust sin d'6i, b6 sung mot 

s6 dieu cua Luat 101 six so 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012. 
Thong to s6 02/2015/17-BTP ngay 16/01/2015 cfm 	Tu phap quy dinh 

mOt so mau giay to ve luat su va hanh nghe luat su. 
- Thong to s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cim BO Tai chinh ve viec 

quy dinh mire thu, the do thu, n0p, quan ly va sir dung phi, 18 phi trong linh vyc 
hoat dOng hanh nghe luat su. 
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CONG HOA XA HQI CHiJ NGHIA vigT NAM 
DC)c lap - Tv do - H3nh phtic 

TP-LS-01 
(Ban Nab ken) then Thong N s6 02/20 15/TT-BTP) 

Ann 

3x4 DON BE NGHT 

CAP CHUNG CHI HANH NGHE LU3T Si' 

Kinh 	BO Tu phap 

Ten t6i la (ghi bang chit in hoa): 	 Nam/N& 	 
Ngay sinh. 	/ 	/ 	Qu6c tich: 	  

Noi tang ky No khau thuang tru• 	  

Ch8 a hien nay: 	  

Dien thoai: 	 Email: 	  

Chung mirth nhan dan s6: 	  

Ngay cap: 	/ 	/ 	Nai cap• 	  

Da dat ket qua kiem tra tap su hanh nghe luat su ky 	 nam 	 
Duce mien top su hanh nghe luat su (ghi re ly do)• 	  

Qua trinh hoat dOng cna ban than (tir khi tot nghi'ep dal h9c d6i vai nguai phai qua dao tao 
nghe luat su, trong qua trinh cong tac tai the ca quart doi \Ted nosed duce mien dao tao nghe 
11141 su): 

Khen thuong, ky luat (ta khi tot nghiep dai hoc d6i vbi nguai phai qua dao tao nghe luat su, 
trong qua trinh &Ong tac tai cac ca quan doi vai nguai duct mien dao tao nghe luat su): 

T6i de nghi &roc cap ChUng chi hanh nghe luat su. Toi xin chiu trach nhiem ve nhang nOi 
dung neu tren va cam doan tuan thu cac nguyen tac hanh nghe luat su, thtrc hien day du cac 
quyen va nghia Iry ctia luat su do phap luat quy dinh. 

Tinh (thanh ph6), ngay thang Main 

Nguai lam don 

(Kji via ghi r5 hQ ten) 
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2. CAI) Chting chi hinh nghe 1u4t str dei via nguiri (Mut mien tap sty 

hanh nghe luat sir 
Trinh tv thvc hien: 
Ngtreci duct mien tap su hanh nghe lust su do ha so de nghi cap Chimg chi 

hanh nghe luat su gfri Sa Tu phap not nguei do thuemg tra. 
Trong thei han bay ngay lam vi8c, ke tir ngay nhan dO ha so hop 18, So Tu 

phap co trach nhisem kiem‘tra ho so, trong truemg hop can thiet thi tien hanh xac 
minh tinh hop phap cita ho so va co van ban de nghi kern theo ho so cap Chang 
chi hanh nghe luat su giri BO Tu phap. 

Trong then han hai p muai ngay, ka tir ngay nhan dia ho so hop 18, BO truens 

Be Tu pilaf) quyet dinh cap Ching chi hanh nghe lust su; trong trueng hop tir choi 
phai thOng bao bang van ban va n8u ro 1y do cho ngtreide nghi cap Chimg chi 
hanh nghe luat su va Tu phap not gui ho so de nghi cap Chung chi hanh nghe 
luat su. 

Cfich that thvc hien: 
Nei) he so true tiep tai Sa Tu phap tinh Thira Thien Hue (Be phan tier) nhan 

va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 Ton Dire 
Thang, thanh pito Hue hoac nOp true tuyen qua Cong dich vu cong dm firth. 

Thenh phAn he so.: 
- Don de nghi cap Chimg chi hanh nghe luat su theo mau do BO Tu phap 

ban hanh; 
- Phieu ly lich to phap; 

- Gay chimg nhan sue khoe; 

- Ban sao Bang cu nhan luat hoac ban sao Bang thac sy luat trir 11bl:trig 
nguei la gido su, pho gido su chuyen nganh 101, tien sy luat; 

- Ban sao giay to chUng minh la ngueri duce mien tap su hanh nghe luat su 
quy dinh tai khodn,1 Dieu 16 cita Luat lust su bangom mot trong, 	giay to sau 

day: Ban sao Quyet dinh bo nhiaern them 	kiernsat vien, dieu tra vien hoac 
Nghi quyet ciaa Hei dongnhan dan, Bien ban bau them phan cua Wei,  dong nhan 
dan doi vgi truemg hop them phan do HOi (long nhan dan cap huyen, cap tinh bau; 
Ban sao Quyet dinh phong ham Giao str,,Ph6 Gido su chuyen nganh luat su hoac 
ban sao bang tien sy luat; Ban sao Quyet dinh be,  nhi8m them tra vien cao cap 
nganh Tea an, kiem tra vien cao cap nganh Kiem sat, chuyen vien cao cap, nghien 
cuu vien cao cap, giang vien cao cap chuyen nganh luat; cac giay to hop phap 
khac chUng minh 1a ngued duce mien tap su hanh nghe luat su. 

SO Itryng ho sa: 01 be. 
Thin hen giai quyet: 
Trong then han bay ngay lam viec, ka tir ngay nhan du ha sa hop 18, Se Tu 

phap co trach nhi'em kiem,tra ho so, trong threw hop can thiet thi tien hanh xic 

minh firth hop phap 	ho so va co van ban de nghi kern theo ho so cap Chang 
chi hanh nghe luat su gin BO Tu phap. 
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Trong thai han hai,muai ngay, tir ngay nhan du ha sa hop le, BO truang 
BO Tu phap quyet dinh cap Ching chi hanh nghe luat 

DO1 ttrvng thtyc hien thti tyc hanh chinh: Ca nhan. 
Ca quan thkrc hien thti tyc hanh chinh: SO Tu phap, BO Tu phap. 
Ket qua thvc hien Mil tyc hanh chinh: Ching chi hanh nghe luat su. 
Phi, le phi: Le phi cap thing chi: 100.000 dong/lan; Phi tham dinh: 

800.000 dong/lan. 
Ten mAu don, 'Au to khai: Mau TP-LS-01 ban hanh kern Thong to s6 

02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 tha Bo Tu phap quy dinh mOt so miu giAy to 
ve luat su va hanh nghe luat su. 

Vett cau, dieu kien thkrc hien thii tyc hanh chinh: 
Ngueri de nghi cAp chImg chi hanh nghe luat su phai co chi the tieu chuAn 

quy dinh tai Dieu 10 dm Luat luat su "Cong dan,Viet Nam trung thanh voi TO 
quoc, than th9 Hien phap va phap luat, copham chat dao arc tot, di bang cir nhan 
luat, da duqc dao tap nghe luat su, da qua thin gian tap su hanh nghe luat su, c6 
sat khoe bao dam hanh nghe luat su thi co the trer thanh luat su". 

Ngueri thuOc mot trong nhimg tnreng hop sau day thi kW:Mg dugc cAp 
Chang chi hanh ngh8 luat su: 

- Khong du troll chuan luat su quy dinh tai Dieu 10 dm Lust luat su; 
- Dang la can b0, cong chat, vien chat; s7 quan, quan nhan chuyen nghiep, 

cong nhan quoc pheing trong ca quan, don vi thuOc Quan dOi nhan dan; si quan, ha 
si quan, cong nhan trong ca quan, don vi thuOc Cong an nhan dan; 

- Kh8ng thuerng trn tai Viet Nam; 

Dang bi truy ciru trach nhiem hinh su; da bi kat an ma chtra duqc xod an 
tich ve tqi pham do vo y hoac tOi pham it nghiem trong do ca Y; da bi kat an ve tcji 
pham nghiem trong do co y, tqi pham rat nghiem tong do c6 y, tOi pham dac biet 
nghiem tong do coy ke ca truemg hop da ducc xela an tich; 

- Dang bi ap dung bien phap xir lY hanh chinh dua vao ca ser cai nghien bat 
bu0c, ca sa gido dye bat buOc; 

- Mat Wang Ire hanh vi dan su hoac bi han the nang lye hanh vi dan su; 
- Nhang ngueri dang la can 130, cong chirc, vien chirc; si quan, quan nhan 

chuyen nghiep, cong nhan qu8c ph6ng trong ca quan, don vi thuOc Quan dOi nhan 
dan; si quan, ha si quan, citing than trong ca quan, dan vi thuOc Cong an than dan 
bi buOc thoi vies ma chua hat the" han ba nam, ke tir ngay quyet dinh buOc thoi 
viec co hieu lac. 

Can cur phap 157 cim thii tyc hanh chinh: 
- Luat luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sin dai, b6 sung m0t 

so diau tha Luat luat su so 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012. 
- Thong to so 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 dm B0 Tu phap huong 

din mOt so quy dinh cua Luat luat su, Nghi dinh quy dinh chi fiat va huong dan thi 
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hanh mot so dieu cua Luat luat su, Nghi dinh hirOng dan thi hanh cac quy dinh ciao 
Luat luat su ve to chdc xa hei - nghe nghiep cua luat su. 

Th8ng to so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 dm BO Tu phap quy dinh 
met so n-du giAy to ye luat su va hanh nghe luat su. 

- Th8ng to 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 caa BO Tai chinh ye viec 
quy dinh mire thu, the do thu, n0p, quan 1y va sir dung phi, 1e phi trong 1Tnh vuc 
hoat dOng hanh nghe luat su. 
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CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 

DOc ISp - Tv do - Hsnh phtic 
Anh 

3x4 
TP-LS-01 

DON DE NGHI 
	

(Ban birth hem theo Thong to só 02/2015/TT-BTP) 

CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU' 

Kinh giri: Bo Tu phap 

Ten t6i la (ghi bang chit in hoa): 	 Nam/Nit 	 
Ngay sinh: 	  Quoc tich: 	  
Noi dang ky h0 khau thuerng to. 	  

Ch8 a hien nay: 	  

Dien thoai: 	 Email: 	  
Chung minh nhan dan s6: 	  
Ngay cap: 	/ 	/ 	Ncri cap. 	  
Da dat ket qua kiem tra tap str hanh nghe luSt su ky 	 nam 	  
Throe mien tap su hanh nghe 141 su (ghi rO ly do)• 	  
Qua trinh hoat dOng dm ban than (tu khi tot nghiep dai hoc.d6i 	nguai phai qua dao 
tao nghe lust su, trong qua trinh cong tac tai cae ca quan doi veri nguai duge mien dao 
tao nghe 101 su): 

Khen thuomg, ky lust (tir khi tot nghiep dai hoc doi voi ngubi phai qua dao tao nghe 101 
str, trong qua trinh cong the tai cac co quan doi vai ngutri duce mien dao tao nghe luSt 
sir): 

Toi de nghi duce cap ChOng chi hanh nghe lust su. Toi xin chiu trach nhiem ve nhiing 
nOi dung neu tren va earn doan tuan thu cac nguyen the hanh nghe lust str, thtre hien day 
du cac quyen va nghTa vu cua luSt su do phap luSt quy dinh. 

Tinh (thanh ph6), ngay thang nam 

Ngueri lam dun 

(K), va ghi r5 hp ten) 
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3. Cap lai Chtimg chi hanh nghe luat sir dOi voi nheng truieng hap bi 
thu hoi Chang chi hanh nghe luat su guy dinh tai cac diem a, b, c, e Ira k 
khoan 1 Dieu 18 cua that luat sir 

Trinh tty thtyc hien: 
Ngueri da* bi thu hen Chang chi hanh nghe luat su quy dinh tai cac diem a, b, 

c, e va k khoan I Dieu 18 dm Luat luat su khi dap ang du cac tieu chuan luat su 
quy dinh tai Luat luat su va ,19 do bi thu hoi Chang chi khong con ce, ho so de nghi 
cap lai Chang chi hanh nghe luat su giri Ban cha nhiem Doan luat su. 

Trong then han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ha so hop le, Ban 
chu nhiem Doan luat su chuyen ho so cho So• Tu phap ken then ban xac nhan 
nguai de nghi cap lai Chung chi hanh nghe luat su c6 du tieu chuan luat su theo 
quy dinh cua Luat luat su. 

Trong thin han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ha so hop le, So' Tu 
phap c6 trach nhiem kiem tra ho so, trong truemg hgp can thiet thi tien hanh xac 
minh tinh hop phap cua ho so va c6 van ban de nghi kern theo ho so cap lai Chang 
chi hanh nghe luat su gui B8 Tu phap. 

Trong thai han hai,muth ngay,.ke tit ngay nhan du ha so hgp le, BO truang 
BO Tu phap quyet dinh cap lai Chung chi hanh nghe luat su 

Cach thIrc that hien: Ha so dugc gui true tiep hoac thong qua he thong buu 
chinh den Doan luat su. Doan luat su gui h8 so truttiep hoac thong qua N thOng 
buu chinh den SO Tu phap hoac nep tryc tuyen qua Cong dich vu cong caa tinh. 

Thinh plan ha so: 
- Don de nghi cap lai Chang chi hanh nghe luat su; 

- Phieu 19 lich to phap; 
- Clay chung nhan sac khoe; 

- Ban sao Bang dr nhan luat hoac ban sao Bang thac s9 luat tra nhang 
ngueti la gido su, ph6 giao su chuyen nganh luat, tien s9 luat; 

- Quyet dinh cap Chung chi hanh nghe luat su tn.rac day; 

- Ban sao Gray chimg nhan kiem tra ket qua tap su hanh nghe luSt su doi 
vei ngueri dat yeu cau kiem tra hoac ban sao giay ter chang minh la ngtrai dugc 
mien tap su hanh nghe luat su quy dinh tai khoan 1 Dieu 16 dm Luat luat su doi 
voi truang hap mien tap su hanh nghe luat su quy dinh tai khoan 1 Dieu 16 caa 
Lust luat su bao gom m8t trong cac giay to sau day: 

+ Ban sao Quyet dinh 1)6 nhiem tham phan, kiem sat vien, dieu tra vien 
hoac Nghi guy& cua Hoi dongnhan dan, Bien ban bau tham pit caa H8i thing 
nhan dan doi voi trueng hgp tham phan do I-18i &rig nhan dan cap huyen, cap tinh 
bau. 

+ Ban sao Quyet dinh phong ham Gido su, Pho Gido chuyen nganh luat 
su hoac ban sao bang tien sy luat. 

+ Ban sao Quyet dinh ba nhiem tham tra vien cao cap nganh T6a an, kiem 
tra vien cao cap ,nganh Kiem sat, chuyen vien cao cap, nghien 	vien cao cap, 

giang vien cao cap chuyen nganh luat. 
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+ Cac giay to hop phap Ichac chung minh la ngueri duce mien Cap su hanh 
nghe lust su. 

- GiAy to chung minh 19 do bi thu hai Chimg chi hanh nghe lust su Ichong 

SO luvng he sa: 01 b0. 
Thbi hyn giai quytt: 
Trong theri han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ha so hop le, Ban 

cha nhiem Doan luat su chuyen ho so cho Ser Tu phap kern theo,  ban xac nhan 
nguari de nghi cap lai Chang chi hanh nghe luSt su c6 cla tieu chuan 144 su theo 
quy dinh cua Luat lust 

Trong died han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ha so hop le, Ser Tu 
phap co trach nhiem kiem tra h8 so, trong truemg hop can thiet thi tien hanh xac 
minh tinh hop phap cua ho so va c6 van ban de nghi kern theo h6 so cap lai Chung 
chi hanh nghe lust su gui BO Tu phap. 

Trong thai han hai,mtrai ngay, tir ngay nhan 	ha so hop le, BO truerng 
BO Tu phap guy& dinh cap lai Chimg chi hanh nghe lust su. 

Dei tulyng thyt hien Mil tyc hinh chinh: Ca nhan. 
Or quan thyt hien thii tyc hanh chinh: Sa Tu phap, BO Tu phap. 
Wet qua thyt hien thii tyc hanh chinh: Chimg chi hanh nghe lust 
Phi, le phi: Le" phi cap chimg chi: 100.000 clang/lAn. 
Ten tau dun, mAu tir khai: Thong. 
Yeu cau, dieu kien thyt hien thu tyc hanh chinh: 
Ngtrai da bi thu h'ai Chimg chi hanh nghe lust str,guy dinh tai cac diem a, b, 

c, e va k khoan 1 Dieu 18 dm Luat nay dugc xem >cat cap lai Chang chi hanh nghe 
lust six khi dap img du cac tieu chuan lust six quy dinh tai Lust nay va 19 do bi thu 
hoi Chimg chi kh8ng con. 

Can ctu• phi') ly: 
- Lust s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012 sin doi, ba sung mot so dieu en a 

LuSt lust 
- Thong to s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia BO Tu phap huerng 

d'An mot so quy dinh cua Luat luSt su, Nghi dinh quy dinh chi tiet va hung dan thi 
hanh mot s8 dieu cua Luat lust str, Nghi dinh huong dan thi hanh cac quy dinh cua 
LuSt luSt six ve to chirc xa hOi - nghe nghiep cua luSt str. 

- Thong to s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 dm BO Tai chinh va viec 
quy dinh mirc thu, the dr, thu, n0p, quan 19 va sir dung phi, le phi trong 17th vtrc 
boat dOng hanh nghe lust su. 

con. 
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4. CAp 141 Chtitg chi hanh nghe 101 sir' dal 'wed nhiitg truttg hyp hi 
thu hai Chirng chi hanh nghe 114t sir' quy dinh tai cac diem d va d khan 1 
Dieu 18 elm Luat lulat sir' 

Trinh tty thtyc hien: 
Ngued del bi thu hai Chung chi hanh nghe luat sir quy dinh tai cac diem d va 

d khoan 1 Dieu 18 dm Lust luat sir dirge xem,xet cap 10 Chung chi hanh nghe it* 
sir khi c6 de nghi cap 10 ChUng chi hanh nghe luat sir. 

Trong thed han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan du M so hop le, Ban 
chi; nhiem Doan luat sir chuyen ho so cho SO Dr phap kern theo,  ban xac nhan 
ngubi de nghi cap lai Chung chi hanh nghe luat sir c6 	tieu chuan luat sir theo 

quy dinh cua Luat luat sir. 
Trong thin han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ha so hop le, SOr Tu 

phap co trach nhiem kiem tra ho so, trong trueng hop can thiet thi tien hanh the 
minh tinh hop phap cua ho so va c6 van ban de nghi kern theo h8 so cap 10 ChUng 
chi hanh nghe luat sir gad Be Tu phap. 

Trong thei han hai mirth ngay, ke tir ngay nhan al ha so hop le, BO trueng 
Be Tu phap quyet dinh cap lai Chimg chi hanh nghe luat sir. 

Cach thk thtyc hien: Ha so dirge gui true tiep hoac thong qua he thong buu 
chinh den Doan 11* sir. Doan luat sir gui ho so trirc,tiep hoac thong qua he thong 
bin chinh den Ser Tu phap hoac nap true tuyen qua Cling dich vu ding cua tinh. 

Thanh phan ha so': 
- Don de nghi cap lai Chimg chi hanh nghe luat sir; 

- Phieu1S,  lich to phap; 

- Giay chung nhan sire khoe; 
- Ban sao Bang dr nhan luat hoac ban sao Wang thac sy luat trir nhang 

ngubi la gido sir, pho gido sir chuyen nganh luat, tien sy luat; 
- Quyet dinh cap Chang chi hanh nghe luat sir tnrec day; 
- Ban sao Giay chi:mg than kiem tra kat gua tap sir hanh nghe luat sir del 

vei ngued dat you cau kiem tra hoac ban sao giay to chimg minh la nguei duce 
mien tap sir hanh nghe luat sir theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 16 ciia Luat luat sir 
bao gom met trong cac giay to sau day: 

+ Ban sao Quyet dinh b6 nhiem tham phan, kiem sat vial, di'eu tra vien 
hoac Nghi quyet efia Hei dong nhan dan, Bien ban bau tham phan cua Hai (long 
nhan dan deli \lei trueng hop tham phan do Hai dong than dan cap huy'en, cap tinh 
bau. 

+ Ban sao Quyet dinh phong ham Gide sir, Pho Gido sir chuyen nganh 1114 
sir hoac ban sao bang tien sy lust. 

+ Ban sao Quyet dinh ba nhiem tham tra vien 
cap, 

cap nganh Tea an, kiem 
tra vien cao cap 

ca 
Kiem sat, chuyen vien cao cap, nghien dru vien cao cap, 

giang vien cao cap chuyen nganh luat. 
+ Cac giay to hop phap khac chi:mg minh la ngued dirge mien tap sir hanh 

nghe 111'4 six. 
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SO Itryng ha so: 01 N. 
Thal hyn giii quyet: 

Trong thai han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan du h6 so hop le, Ban 
thu nhiem Doan lust su chuyen ho so cho Sa Tu phap kern then.  ban xic nhan 
ngtrai de nghi cap lai Chung chi harshnghe lust su c6 	tieu chudn lust six theo 
quy dinh cita LIS lust su. 

Trong thai han bay ngay lam viec, ke to ngay nhan du he so hop le, SO.  Tu 
phap c6 trach nhiem kiem tra ho so, trong taking hop can thiet thi tien hanh xac 
minh tinh hop phap cila he so va c6 van ban de nghi kern theo ho so cap lai Chung 
chi hanh nghe lust su gui BO Tu phap. 

Trong thai ban haip muoi ngay, tit ngay nhan do he so hop BO trixong 
BO Tu phap quyet dinh cap lai Chting chi hanh nghe lust su. 

Doi ttrvng thvc hien thii tyc hanh chinh: Ca nhan. 
Ca quan thip hien thil tyc hanh chinh: So Tu phap, Bo Tu phap. 
KM qui thvc hien thii tyc hanh chinh: ChUng chi hanh nghe lust su. 
Phi, le phi: Le phi cap chimg chi: 100.000 deng/lan. 
Ten man don, mAu tfrkhai:Khong. 

Yeu cau, dieu kien thvc hien thii tyc hanh chinh: 
Ngued da bi ,thu hei Chung chi hanh nghe lust su quy dinh tai diem d va 

diem d khoan 1‘  Dieu 18 dm Luat nay duet xem xet cap lai ChUng chi hanh nghe 
lust su khi c6 de nghi cap lai ChUng chi hanh ngh8 lust su. 

Can cu. phap ly ciia the, tyc hinh chinh: 
- Luit se 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012 sus dei, be sung met se dieu cua 

Luat 144 su. 

- Thong to se 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 caa BO Tu phip huong 
can met so quy dinh cua Luat lust su, Nghi dinh quy dinh chi tiet va huang dan thi 
hanh met so dieu cua Luat lust su, Nghi dinh hung dan thi hanh cac quy dinh cua 
Luat lust su ye to chat xa hei - nghe nghiep cua lust su. 

- Thong to se 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 dm BO Tai chinh ve viec 
quy dinh mut thu, the do thu, nep, quan 131,  va sir dung phi, le phi trong 17nh vkrc 
boat Ong hanh nghe lust su. 
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bi 5. CAp 10 Ch'ing chi hanh nghe lust sir doi veri nhiing truing hqp 
thu hai Chiing chi hinh nghe lust sir guy dinh tai cac diem g, h va i khan 1 
Dieu 18 cim that 1u4t sir 

Trinh to thyc 
Nguesi da bi thu hoi Chung chi hanh nghe luat su quy dinh tai cac diem g, h 

va i‘khoan 1 Dieu 18 &la Luat luat su thi &roc xem xet cap 	Chung chi hanh 

nghe luat su khi co du tieu chuan tai Dieu 10 dm that nay va thuOc mot trong cac 

dieu kien sau day: 
- Sau filed han ba nam, ke‘tir ngay co quyet dinh thu 	Chimg chi hanh 

nghe luat su do bi xir ly 	luSt bang hinh tithe xod ten khei danh sash lust su cua 

Doan luSt su; 
- Then han tuck quyen sir dung Chimg chi hanh nghe luSt su da het hoac da 

chap hanh xong quy8t dinh ap dung bien phap xi' lY hanh chinh dim vao co so cai 
nghien bat buOc, co so gido dye bat buOc; 

- Da duce x6a an tich trir truemg hop quy dinh tai khoan 4 Dieu 19 Luat luat 

Trong thin han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan do ha so hqp le, Ban 
chn nhiem Doan luat su chuyen ho so cho Sc Tu phap kern theo,  ban xac nhan 

ngtrai 	nghi cap lai Chimg chi hanh nghe 1114 six ce, 	tiseu chuan luat su theo 

quy dinh cua LIS luat su. 
Trong thoi han bay ngay lam viec, ke to ngay nhan dir ha so hqp le, Sc Tu 

phap co trach nhiem kiem tra ho so, trong trueeng hqp can thiet thi ti8n hanh xac 
minh tinh hop phap cua ho so va c6 van ban de nghi kern theo ho so cap lai Chimg 
chi hanh nghe lust su giri BO Tu phap. 

Trong then han hai,muoi ngay, tir ngay nhan du ha so hqp le, BO truemg 
BO Tu phap quyet dinh cap lai Chung chi hanh nghe luat su 

Cach that Hwy hi§n: Ha so duce giri true tiep hoac thong qua he thong buu 
chinh den Doan luSt six. Doan luat su giri h8 so tryc,tiep hoac thong qua he thong

-buu chinh den Tu phap hoSe nOp tryc tuy8n qua Cong dich vu cOng cua tinh. 

Thanh phan ha so: 

- Don de nghi cap lai Chimg chi hanh nghe 141 su; 

- Phieu ly lich to phap; 

- Giay chimg nhan sire khoe; 

- Ban sao Bang cu nhan luSt hoac ban sao Bang that sy luSt trir nhang 
ngtreci la gido su, pith gido su chuyen nganh luat, tien sy luat; 

- Quyat dinh cap Chung chi hanh nghe luat su truck day; 

- Ban sao Giay chimg nhan kiem tra kat qua tap su hanh nghe luat su dai 
ved ngued dat yeu cau kiem tra hoac ban sao giay to chimg minh la nguesi duce 
mien tap su hanh ngh8 luat su quy dinh tai khan 1 Dieu 16 ciia Luat luat six doi 
veri truang hqp mien tap su hanh nghe blot six quy dinh tai khoan 1 Dieu 16 ciia 
LOA luat su bao gom mot trong cac giay to sau day: 

su. 
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Ban sao Quyet dinh 1)6 nhiem tham phan, kiem sat vial, dieu tra vien hoac 
Nghi quyet cea HOi &rig.  nhan dan, Bien ban bau tham phan 	Hei dOng nhan 
dan d8i yeti twang hop tham phan do Hei (long nhan dan cap huyen, cap tinh bau. 

Ban sao Quyet dinh phong ham Gido su, Ph6 Gido su chuyen nganh luat su 
hoac ban sao bang tien s'y lust. 

Ban sao Quyet dinh b6 nhiem tham tra vien cao cap nganh Tea an, kiem tra 
vien cao cap nganh Kiem sat, chuyen vien cao cap, nghien thu vien cao cap, giang 
vien cao cap chuyen nganh luat. 

Cac giay to hop phap khac Chung minh la ngued dirge mien tap su hanh 
nghe 141 su. 

- Ban sao quy& dinh xe lY ky luat bang hinh thee xoa ten khei danh sach 
luat su cua Doan luat su doi yeti truerng hop bi ?<e V/ ky luat bang hinh thirc xoa ten 
khoi danh sach luat su cea Doan luat su; ban sao Quyet dinh xix phat hanh chinh 
bang hinh thirc tuck quyen su dung Chimg chi hanh nghe 1114 su c6 thai han doi 
yeti truemg hop bi xe phat hanh chinh bang hinh thee turk quyen se dpng Chang 
chi hanh nghe luat su; ban sao Quyet dinh ap dung bien phap xir ly hanh chinh dua 
vao ea se cai nghien bat buOc, ca ser gido dpc bat buOc trong tnremg hop bi ap dung 
bien phap xir lY hanh chinh dua vao ca se cai nghien bat buoc, ca sa giao dpc bat 
bu'Oc; ban sao ban an Ban an da c6 hieu lye va Quyet dinh xoa an tich doi voi 
tnremg hop bi ket an ye tOi pham do vo Y, tei pham it nghiem tong do co Yr. 

So Imyng 114 so': 01 b0. 
Thai hyn giai quyet: 

Trong thai han bay ngay lam viec, ke tiz ngay nhan de ha sa hop le, Ban 
che nhiem Doan luat su chuyen ho sa cho Sa Tu phap kern then.  ban xac nhan 
ngueri de nghi cap lai Chang chi hanh nghe luat su di de tieu chuan luat su theo 
quy dinh cua Luat luat su. 

Trong thai ban bay ngdy lam viec, ke tir ngay nhan de ha sa hop le, Ser Tu 
phi') c6 trach nhiem kiem tra ho sa, trong tithing hop can thiet thi tien hanh xac 
minh tinh hop phap cea he sa va c6 van ban de nghi kern theo ha sa cap lai Chung 
chi hanh nghe luat su gui BO Tu phap. 

Trong then han hai.muai ngay, -Ur ngay nhan de ha sa hop 1e, BO trueng 
BO Tu phap quyet dinh cap lai Chung chi hanh nghe luat su. 

Dili  hiving thtyc hien thti tyc hanh chinh: Ca nhan. 
Ca quan thyc hien thu tyc hanh chinh: Sa Tu phap, BO Tu phap. 
Ket qua thtyc hien Mit tyc hanh chinh: Chung chi hanh nghe luat 
Phi, 1e phi: Le phi cap chi:mg chi: 100.000 dang/lan. 
Ten mau 	mau to khai: 
Yeu au, dieu kien thtyc hien thti tyc hanh chinh: 
Ngueri da bi thu hai Chting chi hanh nghe luat su quy dinh tai cac diem g, h 

va i.khoan 1 Dieu 18 cea Luatitiat su thi dugc xem xet cap lai Chung chi hanh 
nghe luat su khi c6 de tieu chuan tai Dieu 10 caa Lust luat su va thuec met trong 
cac dieu kien sau day: 

18 



- Sau thai han ba nam, ke‘tir ngay coguyet dinh thu hei Chimg chi hanh 
nghe luat su do bi xir 19 k9 1114 bang hinh thirc xoa ten khoi danh sach luat su cua 
Doan luat su; 

- Th6i han ti.thc guyen six dung Ching chi hanh nghe luat su dal het hoac dal 
chap hanh xong guyet dinh ap dung bien phap xir ly hanh chinh dua vao co so cai 
nghien bat buec, co ser gido duc bat buOc; 

-,Da dugc x6a an tich trir tnremg hop bi thu hai Chimg chi hanh nghe luat su 
do bi ket an ye tei pham nghiem trong do co 9, tei pham rat nghiem tong do co 9, 
tei pham dac biet nghiem tong do co 9. 

Can cfr pilaf) IS,  cila thii tip hanh chinh: 

- Luat so 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012 sira dei, be sung met se dieu caa 

Luat luat 
- Thong to se 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua Be Tu phap huemg 

dan met so quy dinh cua Lust luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiet va huong dan thi 
hanh met so dieu cua Luat luat su, Nghi dinh huerng dan thi hanh cac quy dinh cua 

Luat luat su ve to chirc xa hei - nghe nghiep cua luat 
- Thong to se 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cila Be Tai chinh ye viec 

quy dinh mirc thu, the de thu, nep, guan 19 va sir dung phi, le phi trong rinh \gm 
boat deng bath nghe luat su. 
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6. Ding ky hoyt gong cua to chit hanh nghe luOt sir 
Trinh tv thvc hien: 

To chirc hanh nghe luat su clang IcY hoat dOng tai Sa Tu phap a dia phuang 
nai c6 Doan luat su ma Truang van pining luat su hoac Gam doe cong ty lust la 
thanh vien. Cong ty luat do luat su o cac Doan luat su khac nhau cang tham gia 
thanh lap thi dang ky hoat dOng tai So.  Tu phap o• dia phtrang nai co try sex cila 
cong ty. 

Trong thai han muai ngay lam viec, ka tir ngay nhan du ha sa, S6 Tu phap 
cap Giay dang icY hog 'long cho van phong luat su; trong throng hop tir choi thi 
phai th6ng bao bang van ban va n'eu r8 lY do, ngued bi tir ch8i cap Giay clang ky 
hoat Ong c6 quyen lchieu nai theo quy dinh cua phap luat. 

Cfich that thvc hien: NOp ha sa frac tiap tai Salts phap tinh Thira Thien 
Hue (BO phan tie') nhan va tra,ket qua) hoac qua he thong bin chinh den Sir Tu 
phap, dia. chi: 09 Ton Due Thang, thanh pha Hue hoac nOp true tuyen qua Cong 
dich vu cong cfra tinh. 

Thinh plan ha sa: 
- Giay de nghi clang Icy hog dOng theo mau thong nhat; 
- Du thao Dieu le dm cong ty 111'4; 
- Ban sao Chimg chi hanh nghe luat six, ban sao The luat su cira luat su 

thanh lap van phong luat su, thanh lap hoac tham gia thanh lap ding ty luat; 
- Giay to chimg minh ve try sa cua t6 chirc hanh nghe luat su. 
Se hiving ha sa: 01 1)0. 
Thai hyn giii quyet: 
Trong thai han mueri ngay lam viec, k'e ti ngay nhan du ha so, Ser Tu phap 

cap Giay clang lcY hog dOng cho to chat hanh nghe luat su. 
Doi tirqng thvc hien thii tyc hinh chinh: To chirc 
Co' quan thvc hien thi tyc hanh chinh: So.  Tu phap. 
Wet qui thvc hien thii tyc hanh chinh: Giay dang Icy hoat &Ong cho to 

chfrc hanh nghe luat su. 
Phi, le phi: 200.000 clang/ha sa. 
Ten nth dun, mau tir khai: Mau TP-LS-02, TP-LS-03 ban hanh kern 

Thong to sa 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 dm BO Tu phap quy dinh mot sa 
mau giay to ve luat su va hanh nghe luat 

Yea au, dieu iden thvc hien thi tyc hanh chinh: 
- Luat su thanh lap hoac tham gia thanh lap to chat hanh nghe luat su phai 

c6 it nhat.02 nam hanh nghe lien tyc lam viec theo hop Tong lao dOng cho to chirc 
hanh nghe brat su hoac hanh nghe voi to each ca nhan theo hap (long lao dOng cho 
co quan, to chuc theo quy dinh cua Luat nay. 

- Ta chIrc hanh nghe phai c6 try sa lam viec. 
- MOt luat su chi dugc thanh lap hoac tham gia thanh lap mot to chIrc hanh 

nghe luat su. 
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- Ten dm van phong luat su do luat su Ira ch9n va theo quy dinh cua Luat 
Doanh nghiep nhung phai bao g6m cum tir "van phong tat sir", kh6ng doge trimg 
hoac gay nham lan voi ten ea to chirc hanh nghe luat su khdc cid doge dang ky 
hoat do, ng, khong doge sir dung tir ngit, k9 hieu vi pham truyen thong lich sir, van 
hod, dao dire va than phong m9 tut ea din tOc. 

- Ten dm cong ty luat hcop danh, cong ty luat trach nhiem hat han hai thanh 
vien ter len do cat thanh vien thoa than Iva ch9n, ten ea ding ty luat teach 
nhiem him han mot thanh vien do chit so hint lua ch9n va theo quy dinh cua Luat 
Doanh nghiep nhung phai bao gom cum tir "cong ty luat hgp danh" hoac "ding ty 
luat trach nhiem him ban", kh8ng duct tang hoac gay nit lin yeti ten ea to 
chirc hanh nghe luat su khac dapclugc clang 	hoat dOng, kitting dirge sir dung to
ngir, k9 hieu vi pham truyen thong lich sir, van hod, dao dire vi than phong m9 
tuc ctia clan tOc. 

Can cfr phip 157 ctia thu tqc hanh chinh: 

- Luat luat su so 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006. 

- Luat sira d8i, 1DO sung mot se dieu cua Lat. Luat su so 20/2012/QH13 
ngay 20 thang 11 am 2012. 

- Nghi dinh so 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 caa Chinh phit quy dinli 
chi tiet va bien phap thi hanh Luat bat su. 

- Thong to so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ea Bo Tu phdp quy dinh 
mot so mau giay to ye luat su va hanh nghe luat su. 

- Thong to se 215/2016/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia )30 Tai chinh quy 
dinh mire thu, the dO thu, nOp, guan ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh 
nghiep, le phi dang ky doanh nghiep. 
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CONG HOA XA HQI CHiJ NGHIA VItT NAM 
DO lap - Tp• do - Hanh phtic 

TP-LS-02 
(Ban hank Item then Thong to so 02/2015aT-BTP) 

GIAY DE NGHf 
BANG Kt HOST HONG CUA VAN PHONG LUST CONG TY LUST TRACH 

HEW HAN MOT THANH VIEN 

Kinh 	Tu phap tinh (thanh ph6) 	  

Ten toi IA (ghi bang chi- in hoa): 	  Ngay sinh: 	/ /  
LA thanh vien Doan luat su tinh (thanh ph6) 	  
Noi clang kY ho khau thuang tra: 	  

Ch6 a hien nay: 	  

Dien thoai• 	 Email• 	  
Ten co quan, t6 eh& da Icy hgp Ong lao Ong: 	  

Dia chi co quan, t6 chin da Icy hop Ong lao Ong: 	  
S6 dien thoai: 	  Fax: 	  Email: 	  
S6 h9p Clang lao Ong: 	  

Thai gian da lam viec tai co quan, to chile: 	  

Bang Ity host di)ng cho van phong Nat sir, cong ty luat filch nhi?in hint hsn inefrt thanh 
vien veri n'Oi dung sau day: 

1. Ten ggi dtr kien dm van phang luat su/cong ty luat (ten gpi clay clu ghi bang chit in hoa): 

Ten giao dich (neu c6): 	  
2. Dia chi try sa: 	  

Dien thoai• 	  Fax: 	 Email• 	  
Website• 	  

3. Ngtrai dai dien theo phap luat: 

H9 va ten: 	 Nam/Nu: 	Ngay sinh: 	/ 	/  
ChUng mirth nhan dan s6 : 	  
Ngay cap: 	/ 	Noi cap• 	  
Nai dang kY ho Ichau thuimg tra. 	  

The luat sit so 	do Lien loan luat sit Viet Nam cap ngay: 	/ 	/ 	 
La thanh vien Doan luat su tinh (thanh ph6): 	  
4. Linh we (tang Icy host do, ng: 
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T6i cam doan nghiem chinh tuan thu phap luat va thvc hiGn day du cac nghia vv do phap 
luat quy dinh. 

Tinh (thanh pho), ngity thong nom 

Nguai dgi dign theo phcp luat 
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
DOc lap - Tv do - Hanh phtic 

GIAY DE NGHI 

BANG Kt HOAT BONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY LUAT 
TRACH NHIEM WILT HAN HAI THANH VIEN TRO LEN 

Kinh 	SO Tu phap tinh (thanh ph6) 	  

Chung tell g6m cac lust su có ten trong danh sach sau day: 

Stt HQ ten Nam 
sinh 

The luat su (ghi it 
so va ngay cap) 

Thanh vien 
Doan luat six 
tinh (thanh 

ph6) 

s6 dien 
thoai lien 

he 

[ang ky Mat Ong cho cling ty luat hop danh, cling ty luat trach nhiOm hat han hai 
thanh vien tro• len veil cac nOi dung sau day: 

Ten g9i du kien cua cong ty luat (ten gvi clay clii ghi bang chu in hoa): 

Ten giao dich (neu co): 	  

2. Dia chi tr9 sa: 	  

Dien thoai• 	 Fax: 	 Email. 	  
Website• 	  

3. Nguai dai dien theo phap luat: 

H9 \fa ten: 	 Nam/Na. 	Ngay Binh: ...../...../...... 
Chung minh nhan dan s6: 	 Ngay cap: 	  
Nai cap- 

Nai clang 14 ho Su thuemg 

Ch76 er hien nay: 	  

The luat su s6 	do Lien doan luat su Viet Nam cap ngay: 	/ 	/ 
La thanh vi8n Doan luat su tinh (thanh ph6): 	  
4. LInh vuc clang ky host &Ong: 

TP-LS-03 
(Ban hanh ken theo Thong to s6 02/2015/1T-8TP) 
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Cluing toi cam doan nghi8m chinh tuan tha phap luat va dux hi0 day du cac nghia vu do 
phap luat quy djnh. 

Tinh (thonh pha), ngay thing ndm 

Chi/ IcY cua cac luat su thanh vien 

hc,  ten dal timg ludt su thanh vien) 
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7. Bang ky thay doi nei dung Tang ky host Ong cua to chtic hanh nghe 
Igt sir 

Trinh ty thyc hien: 

Khi c6 su thay doi ten, dia chi try ser, chi nhanh, van phong giao dich, tinh 
vuc hanh nghe, danh sach hi@ su thanh vien, cac nOi dung khac trong h8 sa dang 
V boat dOng thi trong theri hart 10 ngay lam viec, ke to ngay quyet dinh thay 
to chtic hanh nghe hi@ su phai clang ky veri So! Tu phap not to chirc hanh nghe luAt 
su dang ky hoat dOng. 

SO 'Pup* cap lai GiAy clang ky hoat dOng cho t6 chdc hanh nghe lust su. 
Cach that thtrc hien: 

Nop ha so true tier) tai Ser Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phAn tiap nhAn 
va tra ket quA) hoc qua he thong buu chinh den Ser Tu phap, dia chi: 09 Ton Dire 
Thang, thanh ph6 Hue hoAc nOp true tuyen qua Ging dich NT cong cua tinh. 

Thanh phan ha sir 
- Giay da nghi thay dal nOi dung dang ky hoat ding cua to chirc hanh nghe 

luAt su; 

- Cac giay to lien quan den viec thay dai nOi dung dang ky boat &Ong dia to 
chirc hanh nghe luSt su; 

- GiAy clang ky hoat dOng (ban gac). 

SO luting ho siY: 01 bO. 

Thoi hyn giai quyet thu tyc hanh chinh: 05 ngay lam viec ke to ngay 
nhSn dfi ho sa hop le 

DOi tiring unit hien thu tyc hanh chinh: TO chat 
Co' quan thtrc hien thu tyc hanh chinh: Set Tu phap 
Ket qua thirc hien thu tyc hanh chinh: GiAy clang k3% hoat dOng 
Phi, le phi: 200.000 dang/lAn 
Ten mAu dun, mAu t& khai: 
GiAy da nghl thay doi nOi dung 'Sang V boat dOng cua to chat hanh nghe 

lust su (Mail TP-LS-06) 

Yen can, dieu kien thtrc hien thii tyc hanh chinh: Khong. 
Can eV Oar, 13'7 cua thil tyc hAnh chinh: 
- LIS LuYt su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; LuAt sum dai, 

bo sung mOt so dieu cua LIS LuSt su so 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 
2012. 

- Nghi dinh,  so 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 dm Chinh 
ph6 quy dinh chi tiet mOt so dieu va bien phap thi hanh LuSt luat su. 

- Thong to so 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 etia BO Tu 
phap quy dinh mOt so mau giay to ye lust su va hanh nghe lust su. 

- ThOng to s6 215/2016/TT-BTC ngay 23/10/2012 elm BO Tai chinh quy 
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dinh mire thu, the do thu, n0p, quan 157 va sir dung phi cung cap thong tin doanh 
nghiep, le, phi clang ky doanh nghiep. 
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Ten to chat Huh nghe 
	

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 

luat str 
	 D(ic 	- Tv do - Hanh phtic 

TP-LS-06 
(Ban hanh kern theo Thong ft :so 02/2015/TT-BTP) 

GIAY DE NGIII 

THAY DOI NOI DUNG BANG Kt HOAT BONG 
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT Sli 

Kinh gfri: SO Tu phap tinh (thanh ph6) 	  

1. Ten pi day clit ctia t6 chile hanh nghe luat su (ghi bang chi? in hoa): 	 

2. Ten giao dich ctia to chirc hanh nghe Mat su (neu co). 	  
3. Giay clang ky hoat Ong s6: 	 do SO Tu phap tinh 
(thanh ph6) 	 cap ngay: 	/ 	/  
4. Dia chi try so.: 	  

Dien thoai. 	  Fax: 	Email. 	  
5. LTnh vuc clang ky hoat clang. 	  

Ding ky thay 8M n(ii dung dung ky hoat Ong 

ctia to chirc hanh nghe lout str nhir sau: 

Tinh (thanh pha), ngay thing nam 

Ngueli dal din theo phap luat 

(ky, ghi ro 119 ten, chat IT va thing dAu) 

28 



8. Thay doi ngtrbi dyi dien theo phip luOt dm Van phong luOt str, cong 
ty 14t trach nhiem hint han mot thinh vien 

Trinh ty thtyc hien: 
Khi có str thay del nguoi dai dien theo phap lug ciia van phong lug su, 

cong ty lug trach nhiem huu han met thanh vien thi trong tiled ban mubi ngay lam 
viec, ke tir ngay quyet dinh thay doi, van phong lug su, cong ty lug trach nhiem 
him han met thanh vien phai clang k9 voi So Tu phap nai to chirc hanh nghe lust 
su dang k9 hoat deng. 

Trong thin han 05 ngay lam viec, ke tit ngay nhan du he so hop le, So.  Tu 

phap cap lai Giay dang k9 boat Ong cho van phOng lug su, cong ty lug trach 
nhiem huu han met thanh vien trong do ghi re nei dung thay dei ngtred dai dien 
theo phap lug; truong hop tir choi phai thOng boo bang van ban va neu re 19 do 

Cich that thyc hien: 
Nep he so true tiep tai So Tu phap tinh Thira Thien Hue (Be pha.n tiep 

nhan va,tra ket qua) hoac qua N thong but chinh den Sb Tu 	dia. chi: 09 Tan 
Dirc Thang, thanh pile Hue hoac nep true tuyen qua Ceng dich vu cong cua tinh. 

Thanh phin ho sol 
- Giay de nghi thay doi ngued dai dien theo phap lug; 
- Giay dang k9 hog Ong dm van phong lust su, cong ty lug trach nhiem 

him han met thanh vien; 
- Van ban thoa thuan gift nguifyi dai dien theo phap lug cu va nguZri du kien 

la dai dien theo phap lug del voi viec thuc hien cac quyen, nghia vu dm van 
phOng lust su, ding ty lug; 

- HQ, ten, so va ngay cap The lust su cua ngued du kien la dai dien theo 

phap lust. 
SO luring ha scr: 01 bei. 
Thai han giii quyet thu tyc hanh chinh: 05 ngay lam viec ke tir ngay 

nhan di) Ito so hop le 
001 ttnyng thyc hien thii tyc hanh chinh: TO chirc. 

Co quan thyc hien thii tyc hinh chinh: Sb Tu phap. 

Ket qui thtyc hien thii tyc hinh chinh: Giay dang k9 hog ding dm van 
phong lug su, ding ty lug trach nhiem him han met thanh vien. 

Phi, le phi: 200.000 deng/he so. 

Ten mAu dot, man tee khai: Mau TP-LS-06 ban hanh kern ThOng to so 
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 dm. BO Tu phap quy dinh met so mkt giay t8 
ye lug su va hanh nghe lug su. 

Yeu au, dieu kien thtyc hien thil tyc hanh chinh: 
Ngueri dai dien theo phap lug dia van phong lust su, ding ty lug trach 

nhiem hau han met thanh vien phai la lug su chi) sb hfru dm van phong lug str, 
cong ty lug. 
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Can cu. phap 1ST can thin tyc hanh chinh: 
- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006. 

Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/1 0/2013 dm Chinh phn quy dinh 
chi tiet vin bin phap thi hanh Luat luat su. 

,Thong to so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia BO Tu phap quy dinh 
xi* so mau giay to ye luat six NIA hanh nghe It* su. 

- Th6ng tu,  se') 215/2016/TT-BTC ngay 23/10/2012 caa po Tai chinh quy 
dinh mirc thu, the dO thu, n0p, quan ly vin sir dung phi cung cap thong tin doanh 
nghiep, 1e phi ding Icy doanh nghiep. 
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Ten to chin hanh nghe 

luOt sir 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc 10p - Tkr do - Hanh ph& 

   

TP-LS-06 
(Ban hanh ktm then Th6ng to s6 02/2015/T1'-BTP) 

GIAY DE NGHI 
THAY DOI NQI DUNG BANG Kt HOST BONG 

CUA TO CHtiC HANH NGHE LUST SU' 

Kinh 	Tu phap tinh (thanh ph6) 	  

1. Ten goi day du ctia to chic hanh nghe luAt su (ghi bang chit in hoa): 	 

2. Ten giao dich cua t6 chfre hanh nghe luAt su (net' co)• 	  

3. GiAy clang Icy hoat dOng s6: 	 do So.  Tu phap tinh 

(thanh ph6) 	 cap ngay: 	/ 	/  

4. Dia chi tru se: 	  

Dien thoai• 	  Fax• 	 Email• 	  

5. Linh vtrc dAng ky hoat dOng. 	  

Bang ky thay 401 ni)i dung dang k57 hoat Ong 

cua to chat hinh nghe 1u4t sir nhir sau: 

Tinh (thanh ph6), ngay thong ?Om 
Ngtrai dal diet: theo pi* luOt 

(k51, ghi re h9 ten, chat vy va dong dAu) 
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9. Thay doi ngtroi dai diet) theo phi!) lu;it dm ding ty Nat trach nhiem 
ham han hai thanh vien tro.  len, cong ty lue4t hop danh 

Trinh tir that hien: 

Khi có su thay doi ngueri dai din theo phap luat cua cong ty luat trach 
nhiam huu han hai thanh vien trey len, cong ty 1114 hop danh trong h8 sa dang Icy 
boat Ong thi trong theri han mired ngay Mm viac, Ice tir ngay quyet dinh thay 
cong ty luat trach nhiam hal han hai thanh vien trey len, cong ty luat hop danh phai 
Bang Icy veri Ser Tu phi) nai to chirc hanh nghe luat su clang ky hoat dOng. 

Trong then han 05 ngay lam viac, ka tir ngay nhan du ha so hop le, Ser Tu 
phap cap lai Giay tang ky boat dOng cho cong ty luat trach nhiam hau,han 2 thanh 
vien trey len, cong ty luat h9p danh, trong do ghi ro nOi dung thay doi ngued dai 
din theo phap 11141; truang hop tir choi phai thong bao bang van ban va neu ro ly 
do. 

Cach that thvc hien: 

NOp ha sa true tier) tai So Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tiep nhan 
va trey kat qua) hoac qua he thong buu chinh den So Tu phap, dia. chi: 09 Ton Dire 
Thang, thanh pho Flue hoac nOp true tuyen qua Cong dich Nair cong cua tinh. 

Thanh pan Jai so.: 

GM)/ de nghi thay di not dung dang ky boat dOng cua to chirc hanh nghe 
luat su. 

SO loving ho so': 01 bO. 

Thai han giai quyet: Trong tiled han 05 ngay lam viac, ke tir ngay nhan du 
ho sa h9p le, Ser Tu phi!) cap lai Giay clang ky boat dOng cho cong ty luat trach 
nhiam hint han 2 thanh vien trey len, cong ty luat hop danh, trong do ghi r6 nOi 
dung thay 	ngueri dai din theo phap luat; twang hop tir choi phai thong bao 
bang van ban va neu re 15/ do. 

DOi ttrvng thterc hien dui ttic hanh chinh: T6 chirc. 
Ca quan thtyc hien thil tkic hanh chinh: Sey Tu phap. 
Ket qui thtyc hien thil ttic hanh chinh: Giay dang 192 boat dOng cua cong 

ty luat trach nhiam hau han hai thanh vien trey len, ding ty luat hop danh. 
Phi, lee phi: 200.000 clang/ha so. 
Ten mL dun, matt t& khai: Mau TP-LS-06 ban hanh kern Thong to so 

02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 dm BO Tu phap quy dinh mot s6 mau gity to 
tie luat su va hanh nghe luat su. 

Yeu au, dieu kien thtyc hien thii tut health chinh: 
Ngtred dai din theo phap luat dm cong ty luat tech nhiam heru hart hai 

thanh vien fro len, cong ty luat hop danh phai la luat su va la thanh vien caa cong 
ty luat. 

Can ca phip 1, ctia thii tut hanh chinh: 
- Luat Luat su so 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006. 
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- Nghi dinh so 123/2013ND-CP ngay 14/10/2013 oh Chinh phu quy dinh 
chi tiet va bien phap thi hanh Luat luat su. 

ThOng to se 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ciia BO Tu phap quy dinh 
mot so mkt giay tai ve luat su va hanh nghe luat su. 

- Thong to so 215/2016/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia BO Tai chinh quy 
dinh mirc thu, the dO thu, nOp, quail 15,  va sir dung phi cung cap thOng tin doanh 

nghiep, le phi clang IcY doanh nghiep. 
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Ten to chat hanh nghe 	CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 

lust sir 	 DO rap - Tv do - Hanh phtic 

TP-LS-06 
(Ban hanh kern then Meng to s8 02/20151IT-BTP) 

GIAY DE NGHI 
THAY DOI NO DUNG BANG Kt HOAT BONG 

CUA TO CHCC HANH NGHE LUAT SU 

Kinh gal: Set Tu phap tinh (thanh 06) 	  

1. Ten g9i day du cua t6 chirc hanh nghe kat su (ghi Mng chic in hoa): 	 

2. Ten giao dich cua t6 chirc hanh nghe luat su (nen co)• 	  

3. Gidy clang Icy hoat ding s6: 	 do So.  Tu phap tinh 
(thanh pito) 	  cap ngay: 	/ 	/  

4. Dia chi try so•: 	  

Dien thoai• 	  Fax: 	Email• 	  

5. Linh vuc dAng ky hoat ding• 	  

Bang ky thay doi n'Oi dung ding kst hoat Ming 
dm to chat hanh nghe lulat sic nhtr sau: 

Tinh (thanh ph6), ngay thcing nom 

Ngtrai clai din theo phcip luat 
(14, ghi ra h9 ten, chirc vu va clang d'L) 
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10. Bang ky host do, ng ciia chi nhanh ciia to chat hanh nghe luat su 

Trinh tu' thtyc hien: 
T6 chirc hanh ngh8 luat su phai co ha so dang 14,  hoat dOng cfia chi nhanh 

gui So Tu phap. Trong thin han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan diiho so, So 
Tu phap cap Giay clang kS,  hoat cl0ng cho chi nhanh; tnrong hop choi thi phai 

thOng bao bang van ban va neu 1-017 do. Nguin bi tir ch6i c6 quyen khiou nai theo 

quy dinh cna phap luat. 

Cach that thtyc hien: 
NOp h6 so tivc tiap tai Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tiep nhan 

va tra ket qua) hoac qua he thong bun chinh den So.  Tu phap, dia chi: 09 Ton Due 
Thing, thanh pito Hue hoac n0p truc tuyen qua Cong dich Iry cong cua tinh. 

Thanh !ban ho scr: 

- Giay de nghi clang kST hoat d'Ong cila chi nhanh; 
- Bin sao Giay clang ky hoat Ong cOa to chirc hanh nghe luat su thanh lap 

chi nhanh; 

- Quyet dinh thanh lap chi nhanh; 
- Ban sao Chung chi hanh nghe luat su va ban sao The luat su tha Trueng 

chi nhanh; 
- Giay to chimg minh ve try so.  dm chi nhanh. 

SO luvng ho so': 01 b0. 

Thai han giai quyet: 
Trong tiled han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ha so, SO Tu phap 

cap Giay clang ky hoat do, ng cho chi nhanh 
DLit tuvng thtyc hien thii tyc hinh chinh: To chic. 

Co quan Hwy hien thii tyc hanh chinh: So Tu phap. 

Wet qua thtyc hien thii tyc hanh chinh: Giay dang lcST hoat ding cho chi 

nhanh cila to chirc hanh nghe 1114 su. 

Phi, le phi: 100.000 darig/ha so. 

Ten mh dun, nju tir khai: Mau TP-LS-04 ban hanh kern 
so 

so 
ngay 16/01/2015 cila B0 Tu phap quy dinh mOt so mau giay to 

ve luat su va hanh ngh8 luat su. 
Yeu au, dieu kien thtyc hien thii tyc hanh chinh: Khong. 

Can ct? phip ly ciia thii tyc hanh chinh: 

- Luat lust su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thing 6 nam 2006 dugc 	dai, b6 
sung boi LUSA slim doi, bo sung mot so diet' dm Lust luat su so 20/2012/QH13 
ngay 20 thing 11 nam 2012. 

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 dia. Chinh phu quy dinh 

chi fi let mOt so dieu va bien phap thi hanh Luat luat su. 
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- Thong to so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua BO Tu phap quy dinh 
mot so mau gia'y ter 14' luat sir va hanh nghe luat sir. 

- Thong to s0 215/2016/TT-BTC ngay 23/10/2012 dm BO Tai chinh quy 
dinh mire thu, the dO thu, n0p, qua.n 1ST va sir dung phi cung cap thong tin doanh 
nghi0p, 1'0' phi dang lcST doanh nghi0p. 
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Ten tO chat hanh nghe 

lust sit• 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Dec la, p - Ttr do - finnh ph& 

   

TP-LS-04 
GIAY flE NGHI 	(Ban hanh kern then Thong to s6 02120 I 5/TT-B111 

BANG HOAT BONG CUA CHI NHANH 

TO CHO'C HAND NGHE LUAT SU' 

Kinh gin: Sa Tu phap tinh (thanh ph6) 	  

1. Ten goi day du cira to chirc hanh nghe luat su dat chi nhanh (ghi bang chit in hoa): 

Ten giao dich (neu cO)• 	  

2. Giay clang ky boat Ong se. : 	  do SO Tu phap tinh (thanh 
pith) 	 .cap ngay 	/ 	/  

3. Dia chi try sec 	  

Dien thoai• 	 Fax: 	 Email• 	  

4. Linh \fix clang ky boat Ong: 

Bang lc, hout &Ong elm chi nhinh vol ni)i dung sau 
1. Ten ciia chi nhanh (ghi bang chii in hoa): 	  

2. Dia chi try se ciia chi nhanh. 	  

Dien thoai• 	  Fax: 	 Email• 	  
Website• 	  

3. Tnrerng chi nhanh: 

Ho, ten (ghi bang Chit in hoa)• 	 Nam/NU: 	 

Ngdy sinh• 	  

Nai clang ky he khau thuang trir 	  

Chet  0 hien nay: 	  

Chting minh nhan dan so• 	 Ngay cap: 	/  

Nai cap• 	  

The luat sit se 	do Lien doan luat su Viet Nam cap ngay: 	/ 	/  

La thanh vien Doan luat su tinh (thanh ph6): 	  

4. Linh vise clang ky hoat deng dm chi nhanh: 
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Chung tSi xin cam doan nghiem chinh tuan thin phap Mat va thvc hien day du cac nghia vu do 
phap luat quy djnh. 

Tinh (thanh phi)), ngezy (hang ntim 

Ngweli c7e nghj 
(Kg, ghi re he ten, chat vii va deng dau) 
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11. Cham dirt hoyt dOng cua to chfrc hinh nghe luat sir tong truing 
hop to chat hanh nghe 101 sir ty. chim dirt host dOng hoac cong ty 1u4t hi 
hop nhat, sip nhSp 

Trinh ttr thyc hien: 
Trong truang hop to chirc hanh nghe bat sir At cham dirt hog (long hoac 

cong ty hi@ bi hop nhat, sap nhap, thi cham nhat la ba muoi ngay, truck thoi diem 
du kien cham dirt hog d6ng, to chirc hanh nghe luat su phai thong bao bang van 
ban cho So Tu phap, Doan luat su o dia phuong noi clang k51 hoat dOng va noi ea 
try ser caa chi nhanh. 

Cach thiic thkrc hien: Ha so dirge girl live tiep hoac thong qua he th6ng 
biru chinh den SO Tu phap, Doan luat sir & dia phuong noi dang 14,  hog dOng va 
nai co try soy dm chi nhanh hoac nOp true tuyen qua Cong dich vu cong caa tinh. 

Thanh plan ha se: 
Van ban thOng bao ve cham dirt hoat d6ng hoac hop nhat, sap nhap ding ty. 

SO lireng ha se: 01 be'. 
Thai han giii quyet: Trong theri han 7 ngay lam viec. 
Doi tireng thip hien Hui tyc hanh chinh: T6 chine. 
Ca quan thtfc hien thii tyc hanh chinh: Sa Tu phap. 

Ten au don, mAu khai: !Chong. 

Phi, le phi: Khong. 
Ket qui thee hien thil tyc hinh chinh: Quyet dinh thu hed GiAy clang ky 

hoat d6ng. 
Yen eau, dieu kien thkrc hien thil tyc hanh chinh: 
TruOc thed diem chAm dirt hoat dang, to chine hanh nghe 1114 su phai n6p da 

so thue con ng; thanh toil) xong cac khoan no Idiac; lam xong thin toe cham dirt 
hop (long lao Ong da k)% voi luat sir, nhan vien cita to chirc bath nghe luat sir; 
that hien xong cac hop clang dich vu phap 1ST da k•ST vai khach hang. Trong tnrong 
hop !thong the that hien xong hop dicing dich vu phap ly da 147 v&i khach hang thi 
phai thoa thuan vai khach hang v8 viec that hien hop dong dich vu phap l do. 

Can ci? phip IS/ cfia thin tyc hinh chinh: 
LuotluSt su s'6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat sira '1(54,1)6 

sung mot so dieu caa Lust luat sir so 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012. 
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12. ChAm dirt host (ging caa t6 chat hanh fight 144 sa trong trtrolig 
hap to chat hanh nghe 1u4t sir bi thu hot GiAy clang ky hoyt dOng hok 
Trinirng van phonf Wit sir, Giant doc cong ty 1u4t trach nhiem hiru hyn mat 
thanh vien hoac tat a cac thinh vien cim ding ty luOt hyp danh, thanh vien 
am &Ong ty luOt trach nhiem hilt hyn hai thanh vien tr& len bi thu hai Chting 
chi hanh nghelu#t sir 

Trinh hr thvc hi10: 
Trong truemg hop to chirc hanh nghe lug su bi thu hai Gray clang ky hoat 

Ong hoac Truerng van.phOng lug su, Gign doc ding ty lug trach nhiem 	han 
mot thanh vien hoac tat ca cac thanh vien cua ding ty lug hop danh, thanh vien 
cua cOng ty lug trach nhiem h&u han hai thanh vien tr& len bi thu hoi ChUng chi 
hanh nghe lug su nay thi trong then han bay ngay lam viec, ke tir ngay thu h6i 
Giay clang k hoat dOng, Chimg chi hanh nghe lug su, Ser Tu phap c6 trach nhiem 
th6ng bao bang van ban voi Doan lug str, ca quan thue & dia phuong nai clang ky 
hoat do, ng va nai co tru sa dm chi nhanh ye viec thu hoi Giay clang 10% boat dOng 
ctia to chirc hanh nghe lug su, ChUng chi hanh nghe lust six. 

Cacti thuc thvc hien: 116 sa duce girl true tiap hoac thong qua he th6ng 
bin chinh den voi Doan lug su, ca quan thue a dia phuang nai dang 14 hog dOng 
va nai co try s& cua chi nhanh. 

Thanh phan ha sa: Van ban thong bao viec thu hai Giay 'Tang 14 hog 
dOng 	to chirc hanh nghe Iust su, Chang chi bath nghe lust 

S6 !flying ha sa: 01 bO. 
Thai han giai quyet: Trong theri han 7 ngay lam viec. 
DOi urging thkrc hien thii tyc hanh chinh: To chirc. 
Ca quan thvc hien thu tyc birth chinh: Ser Tu phap 
Ten mau dun, mau tin khai: Khong. 
Phi, le phi: Khong. 
Ket qua thvc hien thil tyc hanh chinh: Sex Tu phap thong bao bang van 

ban v6i Doan lust su, ca quan thue a dia phucmg nai dang lcy hog dOng va nai co 
tru sa dm chi nhanh ye viec thu,hoi Giay Tang 	hoat dOng dm to chirc hanh 
nghe lug su, Chung chi hanh nghe lug su. 

Yeu au, dieu kien thyt hien thil tyc hanh chinh: 
Trong thoi han sau mtrai ngay, 1c6 tit ngay bi‘  thu hAi Giay dang kjt boat 

dOng, Chang chi hanh nghe lust su, to chirc hanh nghe lust su phai nOp du so thue 
con ng; thanh town xong cac khoan ng khac; lam xong thu ttic cham dirt hop clang 
lao dOng da ky veri lug su, nhan vien dm to chic hanh nghe lug su; doi veri hop 
d8ng dich vu phap ly da 14‘vai khach hang nhung chua thtrc hien xong thi phai 
thoa thuan 	khach hang ve viec dive hien hop dOng dich vu phap ly d6. 

Can dr phap l$7 cua thu tyc hanh chinh: 
Lu4t lust su s6 65/2006/QH11 ngay 29 Mang 6 nam 2006 dugc sira d6i, b6 

sung beri Lust sfra d6i, b6 sung mg s8 dieu cua Lug lug su so 20/2012/QH13 
ngay 20 thing 11 nam 2012. 
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13. Chem dirt host Ong cim tä chart hanh nghe luat sir trong truttg 
hop chAin dot host Ong do Truing van phong luat sir, Guam diic cong ty luat 
frith nhiem hiru han melt thanh vien chet 

Trinh hr thkrc hien: 
Trong twang hap cham dirt hoat deng do Truemg van phong lug su, Giam 

doe cong ty lug trach nhiem huu han met thanh vien chet thi trong thai han bay 
ngay lam viec, ke tir ngay Twang van phong lug su, Giam doe cong ty lug trach 
nhiem hint han met thanh vien chet, Sa Tu phap ra quyet dinh thu hoi Giay dang 
ky boat dOng. 

Trong filth han bay ngay lam viec, ke tir ngay thu hai Giay clang ky hoat 
deng, Sa Tu phap co trach nhiem thong bao bang van ban vii Doan lug su, ca 
quan thu8 6 dia phucmg not to chirc hanh nghe lug su dang ky hoat dOng va nai ce, 
try ser dm chi nhanh ire viec thu hoi Giay dang ky hoat deng. 

Cach that thyt hien: SO Tu phap ra quyet dinh thu 1161 Giay dang ky boat 
deng va th6ng bao bang van ban \Rai Doan luat su, ca quan thue 6 dia phucmg nth 
to chirc bath nshe luat su dang 4 hoat dOng va not c6 try ser di a chi nhanh ire 
viec thu hoi Giay dang ky boat &Ong. 

Thiri han giai quyet: Trong thai han 07 ngay lam viec. 
Doi &Trig thyt hien thii tyc hanh chinh: T6 chat. 
Co• quan thyt hien thin tyc hanh chinh: Sa Tu phap 

Ten mAu dot, mat to• khai: Khong. 

Phi, le phi: Khong. 
Ket qua thkrc hien thii tyc hanh chinh: Quyet dinh thu h6i Giay dang ky 

boat deng 
Yeu can, lieu kien thyt hien tha tyc hanh chinh: Khong. 

Can co phip ly cua thu tyc hanh chinh: 
Luat luet su se 65/2006/QH11 ngay 29 thing 6 nam 2006 dugc sira d6i, b6 

sung Nal Lug sira doi, 1)6 sung mot so dieu dia. Lug lug su so 20/2012/QH13 
ngdy 20 thing 11 nam 2012. 
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14. Bang 14 hinh nghe luat str vol hr cach ca nhan 
Trinh hr  thtrc hien: 
Luat su hanh nghe yeti to each ca nhan dang ky hanh nghe tai So Tu phap e 

dia phucmg not do Doan luat su ma luat su do la thanh vien. 

Trong thai han bay ngay lam viec, ke to ngay nhan du he so, Set Tu phap 
cap Giay dang ky hanh nghe luat 

Cach thirc thyt hien: 

NOp ho so trkrc tiep tai Ser Tu phap tinh Thin Thien Hue (Be phan tiep nhan 
va tra ket qua) hoac qua he thong but chinh den Se Tu phap, dia. chi: 09 Ton Dire 
Thing, thanh pito Hue hoac nOp true tuyen qua COng dich vu cong cOa tinh. 

Thanh phan he so': 
- Don de nghi dang ky hanh nghe luat su; 
- Ban sao Chung chi hanh nghe luat su, ban sao The luat su; 
- Ban sao Hop Bong lao tang ky ket veri co quan, to chirc. 
So lirylig he so: 01 b0. 
Thal hyn giai quyet: 

Trong thai han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan do he so, Ser Tu phap 
cap Giay clang ky hanh nghe luat su. 

Bei hiving thyt hien thu tyc hanh chinh: Ca nhan. 
Co quan thtrc hien thii tyc hanh chinh: Ser Tu phap. 
Ket qua thtrc hien thii tyc hanh chinh: Giay dang kY hanh nghe luat 
Phi, le phi: Khong 
Ten mitt don, mau to.  khai: M'Au TP-LS-05 ban hanh kern ,Thong to se 

02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 dm Be Tu phi') quy dinh met s6 mau giay to 
ve 141 su va hanh nghe luat su. 

Yeu ceu, dieu kien thyt hien thii tyc lihnh chinh: Khong. 
Can car phap ly cila thu tyc hinh chinh: 
- Luat luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thing 6 nam 2006 duet sin del, be 

sung bei Luat sfra 	bo sung met so diet' cua Luat luat su so 20/2012/QH13 
ngay 20 thing 11 nam 2012. 

- Thong to s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 dm BO Tu phap quy dinh 
met se mau giay to ve 141 su va hanh nghe luat su. 
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ONG HOA XA HO CHU NGHIA VIP' NAM 
DO lap - Tly do - Hanh pluic  

TP-LS-05 
(Ban hard) kern thee Thong to so 02/2015/TT-BTP) 

DON DE NGHT BANG Kt 
HANH NGHE LUAT Si! veil Tif CACH CA NHAN 

Kinh 	So Tu phap tinh (thanh ph6) 

Ten tai IA: 	 Nam/Nir• 	Ngay sink• / / 

Bang Icy hoot d'Ong birth nghe }nit su veri tu• each ca nhan 
vdi cac nqi dung sau day: 

I. Ho va ten luat su (ghi bang chii in hoa): 	  

Dien thoai• 	  Fax: 	 Email• 	  

Chimg minh nhan dan so: 	 

Ngay cap. 	 Noi cap: 	 

Nal dang ky ho khau thuang 

Ch6 6 hien nay: 

The luat su s6 	do Lien doAn luat su Viet Nam cap ngay: 	/  / 

La thanh vien Doan luat su tinh (thanh ph6): 

2. Ten, dia chi dm co quan, t6 chirc du kien kY hqp clang lao dOng: 

Dien thoai• 	 Fax: 	 Email• 	  

3. Linh vuc hoot d'eng: Theo quy dinh cua Luat luat su. 
Toi xin chiu trach nhiem ve nhcmg nOi dung neu teen va cam doan tuan thu cac nguyen tAc 

hanh nghe luat su, thuc hien day du cac quyen va nghia vu cua luat su do phap luat quy 

dinh. 

Tinh (thanh ph6), ngay thong elm 

LuEft su kY, ghi ro hp ten 
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15. Bang ksr boat doting  cila chi nhanh, ding ty lust nut ngoai 
Trinh tir thvc hien: 

Trong thai han sau mucri ngay, Ice tir ngay duot cap GiAy phep thanh lap, 
chi nhanh, cong ty lust nuere ngoai phai clang ic5f hoat do, ng tai SIO Tu phap a dia 
phucmg ncri dat try so. 

Trong thai han muoi ngay lam viec, ice tir ngay nhan du ha so, SO Tu phap 
cap Giay clang 1'r hog dang cho chi nhanh, cong ty luSt nuat ngoai. 

Cfich that thvc hien: 
NOp ha so true tiep tai So.  Tu phap tinh Thira Thien Hue (130 phan tiep nhan 

va tra lc& qua) hoac qua he th6ng buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 Ton Dirc 
Thang, thanh ph6 Hue. 

Thanh phan he so: 
- Ban sao Giay pile]) thanh lap chi nhanh, cong ty luSt nu& ngoai; 
- GiAy to thing minh ve try sa. 
SO lining hO so: 01 b0. 
Thfri han giai quyet: 

Trong thai han mueri ngay lam viec, ice tir ngay nhan do ha so, SiO Tu phap 
cap Gray clang ky hoat dOng cho chi nhanh, cong ty luSt nuerc ngoai. 

DOi twang thkrc hien thii tyc hanh chinh: To chirc. 
Co quan thyc hien thu tyc hanh chinh: Ser Tu phap. 
Ket qua thvc hien thil tyc hanh chinh: Gray clang lcS,  hog Ong dm chi 

nhanh, cong ty luat nuot ngoai tai Viet Nam. 
Phi, le phi: 600.000 dang/lan 
Ten ink dun, mOu to khai: }Chong. 
Yeu au, dieu kia0 thtyc hien dui tyc hanh chinh: }Chong. 
Can cu. phap 157 ciia thii tyc hanh chinh: 
- Luat luat su so 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; LIS situ cloi, 

1)0 sung mOt so dieu cua Luat luSt su so 20/2012/QH13 ngay 20 tiling 11 nam 
2012. 

Thong tu so 118/2015/TT-BTC ngay 12/8/2015 dm BO Tai chinh sira,  dai 
mOt s6 dieu dm Thong tu so 02/2012fll -BTC ngay 05/01/2012 quy dinh che do 
thu, nop, quan 1)% va sir dung le phi trong firth we hog Ong hanh nghe luSt su tai 
Viet Nam. 

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cila BO Tai chinh ve viec 
quy dinh mire thu, the dO thu, n0p, quan lyr va sir dung phi, le phi trong linh vut 
boat dOng hanh nghe lust su. 
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16. Thay 461 not dung Giiy ding ky hoyt doting cilia chi nhanh, cong ty 
Wit nut ngoii 

Trinh ty thtyc hien: 
Trong 

Giay 
han 30 ngay, tir ngay nhan dugc van ban chap thuan thay dal 

nOi dung Giay phep thanh lap chi nhanh, cong ty luSt mere ngoai thi chi nhanh, 
ding ty lust nuerc ngoai phai ding ky viec thay doi tai Ser Tu phap iY dia phuong 
not dat try sa. 

Trong thai han 05 ngay lam viec, ke tir ngay nhan di) ho so hop le, 	Tu 
phap thus hien viec clang ky thay doi nOi dung Giay clang ky hog dOng bang each 
cap lai Giay clang k9 hoat &Ong cho chi nhanh, cong ty lust nu& ngoai 

Cfich that thtyc hien: 
NOp ha so true tiep tai Se( Tu phap tinh Thin Thien Hu4 (BO phan tiep nhan 

va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 Ton Dire 
Thing, thanh pho Hue. 

Thanh phin ha so: 
- Giay de nghi thay doi ding ky hoat Ong ciia chi nhanh, cong ty lust nuerc 

ngoai; 
- Ban sao Giay phep thanh lap cin chi nhanh, cong ty lust mere ngoai; 

- Van ban chap thuan thay doi not dung Giay phep thanh lap cim Bcj lir 
phap. 

SO lusting ha so: 01 bO. 

Thiri han giii quyet: 
Trong thai han 05 ngay lam viec, ka tir ngay nhan du ha so hop le, Sir Tu 

phap thuc,hien viec clang ky thay dOi not dung Giay ding 14 boat dOng bang each 
cap lai Giay clang ky boat Ong cho chi nhanh, cong ty lust nu& ngoai. 

Boi ttrcyng thtyc hien thi tyc hinh chinh: TO chin. 

Co quan thkrc hien thii tyc hinh chinh: Ser Tu phap. 

Ket qui thtyc hien thii tyc hanh chinh: Giay clang 14 boat dOng cim chi 
nhanh, calla ty lust nuerc ngoai tai Viet Nam. 

Phi, le phi: 400.000 dang/lan. 

Ten tau don, nfiti to.  khai: Khong. 
Yeu cau, lieu kien thyt hien thii tyc hanh chinh: Khong. 

Can cu phip ly cua thii tyc hinh chinh: Khong. 
- Luat lust su s6 65/2006/QH11 naay 29 thing 6 nam 2006; Luat sirs dal, 

bt) sung mot se, dieu cim Luat lust su so 20/2012/QH13 ngay 20 thing 11 nam 
2012. 

- Nghi ,dinh s9 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 dm Chinh phi) quy dinh 
chi tiet mot so dial va bien phap thi hanh Luat luSt su. 

- Thong to se) 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bq Tai chinh ve viec 
quy dinh mire thu, che di) thu, nOp, quan ly va sir dung phi, le phi trong link vuc 
boat &Ong hanh nghe lust su. 
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17. Hay nhgt clang tylu4t 
Trinh tv thyt hien: 

Hai hoc nhiau cong ty luSt trach nhiam huv hat c6 the thoa thuan hop nhAt 
thanh mot cong ty luSt trach nhiam him han med. Hai hoc nhieu cong ty luat hop 
danh cif) the th6a thuldn hop !That thanh mot cong ty luat hop danh mai. Cac cling ty 
luat hop nhat girl ho so den try so So Tu phap not cong ty lust hop nhat clang 4 host Ong. 

Cach that thvc hien: 

Nop ha so true tiap tai So Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tiap nhan 
va tra ket qua) hoAc qua N thong btru chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 Ton Dire 
ThAng, thanh ph6 Hue hoc nOp true tuyen qua C8ng dich vu cong cua tinh. 

Thanh pilau ha so: 
- Gay de nghi hop nhAt citing ty luSt; 
- Hop .dang hop nhAt, trong do phai quy dinh,r8 th6 tue, thai,han va diau 

kin hop nhat; phuang an sir dung lao &Ong; viac ke thira toan bQ quyen, nghia vu 
va lgi ich hop phap cua cac ding ty luSt bi hop nhat; 

- Gig)/ clang ky host doing cua cac cong ty lust bi hop nhAt; 
- Dieu la dm cong ty luSt hop nhAt. 
SO !won he, so: 01 ba. 
TWA han giai quyet: 10 ngay, ke tit ngay than du ha so hop la. 
IMI hiving thvc hien thii tyc hanh chinh: Cac cong ty luat bi hop nhAt. 
Co quan thvc hien thii tyc hanh chinh: Ses Tu phap. 
Ket qua thyt hien thii tyc hanh chinh: GiAy dang 4 hoat dOng cho cong 

ty luSt h9p that. 

Phi, le phi: Kh6ng. 
Ten mAu dot, mAu to. khai: Khong. 
Yeu au, dieu kien thvc hien thii tyc hisnh chinh: Khong. 
Can cii phap ly cua thu tyc hanh chinh: 

Nghi dinh so 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 dm Chinh phu quy dinh 
chi fiat mat so diau va bian phap thi hanh LuSt 1114 su; 
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18. Sap nhlYp cling ty lulYt 

Trinh to thkrc hien: 

Met hoac nhieu tong ty luat truth nhiem hiru han có the sap nhap vao mot 
ding ty luat nth nhiem huu han khat. MOt hoac nhieu ding ty luat hop danh co 
the sap nhap vao mgt ding ty luat hop danh khac. Cac cong ty luat bi sap nhap gui 

ho so den tru so SO Tu phap not cong ty luat nhan sap nhap dang14 hoat Ong. 

Cach that thkrc hien: 
Nip h6 so true tiep tai Su Tu phap tinh Thira Thien Hue (Bo phan tiep nhan 

va tra ket qua) hoac qua he thong btru chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 T6n Dire 
Thang, thanh ph6 Hue hoac nop true tuyen qua Cong dich vu ding din tinh. 

Thanh plan he so: 

- Giay de nghi sap nhap cong ty luat; 

- Hop deng sap nhap eking ty luat, trong do phai quy dinh re ve thit tuc, tiled 

han,va 	kien sap nhap; phucmg an sir dung lao dOng; viec ke thira town bo 

quyen, nghTa vu va lqi ich hop phap cua cac cong ty luat bi sap nhap; 

- Giay clang icSi boat dOng cua cac cong ty luat bi sap nhap va cong ty luat 

nhan sap nhap. 
SO luvng he so': 01 bg. 

Thai hyn giai quyet: 10 ngay, ke tir ngay nhan du 116 so hop le. 

DIM tuvng thkrc hien thii tyc hanh chinh: Cac cong ty luat bi sap nhap. 

Co* quan thkrc hien thii tyc hanh chinh: 	Tu phap. 

Ket qua thkrc hien thii tyc hanh chinh: Giay clang ky boat dOng cho cong 

ty luat nhan sap nhap. 
Phi, Fe phi: Khong. 

Ten Iran dun, mau ttr khai: Khong. 

Yeu au, dieu kien thus hien thil tyc hanh chinh: Khong. 

Can tie phi!) 1ST cita thii tyc hanh chinh: 

,Ngln dinh,s6 123/2013ND-CP ngay 14/10/2013 dm Chinh phit quy dinh 

chi tit mot 	so die Nth. hien phap thi hanh Luat luat su. 
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danh 19. Chuyen doi &Ong ty luat trach nhiem hiru hyn va cong ty lust hap 

Trinh tty thyt hien: 

Ging ty lust trach nhiem hat han mot thanh vien ce, the chuyen d61 sang 
hinh thirc cong ty lust trach nhiem hau han hai, thanh,vien trair len. Cong ty It* 
tech nhiem hem hart hai thanh vien tro len al the chuyen doi sang hinh thirc cong 
ty 
the 

trach nhiem hai han mot thanh vien. Cong ty luAt trach nhiem hi:1u han co 
the chuyen doi sang hinh thirc cong ty lust hop danh. Cong ty lust hop danh c6 the 
chuyen deli sang hinh thirc cong ty luAt trach nhiem huu han. Cac cong ty lust bi 
chuyen doi giri ho so den try ser So.  Tu phap not cong ty luAt chuyen doi darts ky 
hoat dOng. 

Cach that thyt hien: 

NOp ha so toe tiap tai Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phAn tiEp ni-Can 
va tra ket qua) hoAc qua he thong but chinh den Ser Tu phap, dia chi: 09 Ton Dire 
ThAng, thanh pho Hue hoAc nOp trvc tuyen qua C6ng dich vv ding cOa tinh. 

Thanh phan ht 

- GiAy de nshi chuyen dal trong do neu r'6 mvc dich, ly do chuyen doi va 
cam ket ye viec ke thira man b0 quyen, nghia vv va lgi ich hop phap cua cac cong 
ty luSt dirge chuyen doi; 

- Dv thao Dieu le elm cong ty luAt chuyen doi; 
- Giay clang 1(57 boat d'Ong cua cong ty it* dugc chuyen dal; 
- Danh sach thanh vien hoac luAt su chi ser him; ban sao The lust su cua cac 

luAt su thanh vien hoAc lust su chit so hall cua cong ty luAt chuyen doi; 
- Ban sao giAy to• chimg minh ve try trong truong hop co thay doi ve try 

set. 

So hiving ho so: 01b0. 
Thai han giai quyet: 07 ngay lam vi'ec, ke tir ngay nhan dit ha so hop le. 
Dal twang thvc hien thil tyc Minh chinh: Cac cong ty luAt bi chuyen doi. 
Co quan thvc hien thii tyc hanh chinh: So Tr phap. 
Ket Rua thtyc hien thu tyc hanh chinh: GiAy 'Tang lt/ boat ding cho cong 

ty luAt chuyen 
Phi, le phi: Kh8ng. 
Ten nth don, m'au khai: Khong. 
Yeu au, dieu kien thtyc hien thti tyc hanh chinh: Kheing. 
Can dr phap 1y ciia thii tyc hanh chinh: 

,Nghi dinh,sa 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 dm Chink phi quy dinh 
chi tit mot so diet' va bien phap thi hanh LuAt luat su. 
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20. Chuyen di van phong luat su' thanh &Ong ty luaYt 

Trinh tir thyt hien: 
Van ph6ng luat sir c6 the chuyen d6i thanh cong ty luat trach nhiem him han 

hoac cong ty luat hop dart tren ca sb Ice thira toan be quyen, nghia vucea van 
phong luat su theo quy dinh tha phap luat. Van phong luat su bi chuyen dOi giri ho 

so den tru sb Sb Tu phap not cong ty 141 clang k)./ hoat dOng. 

Cach thirc thkrc hien: 
NOp ha so true tiep tai Sb Tu phap tinh Thira Thien Huse (Be phan tiep nhan 

va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den Sb Tu phap, dia chi: 09 Ton Dire 
Thang, thanhpho Hue hoac nep truc tuyen qua Cong dich vu ding &la tinh. 

Thanh phAn ho so': 
Gia'y de nghi chuyen doi trong de neu re; muc dich, 157 do chuyen dai va 

cam ket ve viec ke this town be quyen, nghia vu va lgi ich hop phap dm van 
phong 101 su dugc chuyen dei; 

- Du thao Dieu le cila cong ty luat chuyen del; 

- Giay dang kY hoat deng cita van ph6ng luat sir dirge chuyen deli; 

- Danh sach thanh vien hoac luat sir Chu sb hau; ban sao The luat sir cua luat 
sir chit sb him hoac cac luat sir thanh vien dm ding ty luat chuyen del; 

- Ban sao giay tb chUng minh ve tru sb trong trudng hop co thay d6i Ye try 

So luTyng ho so': 01 be. 

Theri hyn giii quyet: 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ha so hop le. 

Doi ttrtyng thkrc hien thii tyc hanh chinh: Van phong luat sir bi chuyen 

Co quan thkrc hien thil tyc hanh chinh: Sb Tu phap. 

Ket qua thtyc hien thti tyc hanh chinh: Gay clang 14,  hoat &Ong cho cong 

ty luat chuyen 
Phi, le phi: KhOng. 

Ten mAu dot, rau to' khai: Khong. 

Yeu cAu, dieu kien thtyc hien thti tyc hanh chinh: KhOng. 

Can cir phiplY ciia thii tyc birth chinh: 
Nghi dinh,s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 dm Chinh 	quy dinh 

chi net met so dieu va bin phap thi hanh Luat luat sir. 
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21. Thu heii Gieh clang 147 Mat doing 	to chat hanh nghe luat sir, chi 
nhanh cua to chat hanh nghe luit sir 

Trinh tty thvc hien: 

Sa Tu phap quyet dinh thu h6i Giay dang 14 boat dOng caa t6 chat hanh 
nghe luat su khi to chin hanh nghe luat su thuOc mot trong the truang hop sau 
day: 

- ChAm dirt hog ging theo quy dinh tai Khoan 1 Dieu 47 dm Luat luat su; 

- Bi xir phg vi pham hanh chinh bang hinh thirc Woe quyen sir dung GiAy 
Bang 14 hoat do, ng theo quy dinh caa phap luat ye xir ly vi pham hanh chinh; 

- Khong clang ky ma s8 thue trong thai han 01 nam ke tir ngay dugc cap 
Giay clang 14 hoat do, ng; 

- Kh8ng hog dOng tai tin sec cid clang ky trong thai han 06 thang lien We, ke 
tir ngay dugc cap Giay clang ic57 boat Ong; 

- Het thai han tam ngimg hog dOng theo dinh tai Khoan 1 Dieu 46 ctia Luat 
h.* su ma to chin hanh nghe luat su kh8ng boat d'Ong tr6 lai hoac khong c6 biro 
cao ye viec tiep tuc tam ngimg boat dOng. 

SO Tu phap quyet dinh thu 118i Giay clang ky boat clOng caa chi nhanh cua t6 
chat hanh nghe luat su trong cac truerng hgp sau: 

- T6 chat hanh ngh'E luat su da thanh lap chi nhanh, van phong giao dich 
cham dirt boat dOng; 

- Theo quyet dinh caa to chat hanh nghe luat su dal thanh lap chi nhanh, van 
pheng giao dich; 

- Bi thu hai Giay clang 14 hoat Ong caa chi nhanh. 
Khi thu h6i Giay clang 1",  boat dOng caa t6 chat hanh nghe luat su, chi 

nhanh cua to chUc hanh nghe luat su, SO Tu phi!) nai dans 14 hoat Ong ra quyet 
dinh thu hoi Giay 'Jana 14 boat Ong dm to chat bath nghe luat su hoac chi nhanh 
caa to chat hanh nghe luat su va giri cho Doan luat su, ca quan thue noi clang Icy 
boat dOng. 

Cach that thuc hien: SO Tu phap ra quyet dinh thu hai Giay darigkj,  boat 
dOng va thong biro bang van ban veri Doan luat su, co quan thue b dia phuong noi 
to chat hanh nghe brat su clang 14 boat Ong va nai co try sir caa chi nhanh ye 
viec thu h6i Giay clang 14 boat dOng. 

hoi tuvng that hien thu tyc hinh chinh: To chat hanh nghe luat su, chi 
nhanh caa to chat hanh nghe luat sir. 

Ca quan that hien thu tyc hinh chinh: SO Tu phap. 
Ket qua thyt hien thu tyc hinh chinh: Quyet dinh thu hai Giay clang 14 

boat Ong caa to chin hanh nghe luat su, chi nhanh dm to chin hanh nghe luat su. 
Phi, le phi: Khong. 
Ten rail dan, mAu to khai: Khong. 
Yeu can, dieu kien thvc hien thu tyc hanh chinh: Khong. 
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Can cu• phap 15r cita thii tuc hanh chinh: 

- Luat luat su so 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006. 

- Nghi dinh se') 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 dm Chinh phil quy dinh 
chi tint mot so diau va bian phap thi hanh Luat luat su. 

- Thong to so 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 dm BO Tu phap huong 
dan mot so quy dinh cua Luat luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiet va huOng dan thi 
hanh mot so dieu cua Luat luat su, Nghi dinh huOng dan thi hanh cac quy dinh cua 
Luat luat su ye to chirc xa hOi - nghe nghiap cua luat su. 
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22. Ding ky hoyt dOng dm &Ong ty luit Viet Nam chuyen doi tir cling ty 
104 nut ngoai .  

Trinh hr thtrc hien: 

Trong theri han 15 ngay, ke tir ngay có van ban chap thuan dm BO Dr phap, 
ding ty luat Viet Nam chuyen doi phai lam thil tac gang 1c5r viec chuy6'n doi tai Sa 
Tu phap not clang ty luat nuerc ngoai 'Tang ky hoat dOng. 

Cfich that thirc hien: 

NOp ha so trtrc tie") tai Sa Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tie') nhAn 
va tra ket qua) hoc qua he thong btru chinh den Ser Tu phap, dia chi: 09 Ton Dire 
Thing, thanh pho Hue. 

Thanh plan ha sol 
- Gidy de nghi chuyen di; 

- Van ban chap thuan dm BO Dr phap; 

- Dg thao Dieu 16 dm cling ty luat Viet Nam. 
SO Nang ha so: 01 bO. 
Thai hyn giai quyet: 07 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ha so hop le. 
Dai ttrqng thtrc hien thii tyc hanh chinh: Cling ty 101 nude ngoai bi 

chuyen di. 

Ca quan thqc hien thu tyc hanh chinh: So Tu phap. 
Ket qui thtrc hien thu tyc hanh chinh: Giay ding ky hoat dng caa ding 

ty 141 Viet Nam chuyen d8i. 
Phi, lee phi: Khong. 
Ten mall dun, mAu to khai: Khong. 
Yeu au, dieu kien thqc hien thii tyc hanh chinh: 

, Ten 	cling ty luat Viet Nam chuyen dai phai tuan tha quy dinh tai Khoan 
5 Dieu 34 dm Lust luat su va khong dugc tang vii ten cna ding ty luat nuov 
ngoai da chuyen d8i. 

Can dr phip ly cua thu tyc hinh chinh: 
Nghi dinh so 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 dm Chinh phu quy dinh 

chi ti et mot so dieu va bien phap thi hanh Luat luat su 
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23. Bang k317 hoyt clang cila chi nhinh cim &Ong ty luOt ingot ngoai tai 
Viet Nam 

Trinh tkr thvc hien: 
COng ty luSt nuoc ngoai phai ni)p ha' so clang kY hoat Ong cila chi nhanh 

cila cong ty tai try su So Tu phap dia phuong not c6 try so cila chi nhanh. 

Cich that thkrc hien: 
NOp ha so tut ti lep tai Sec Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan ti lep nhan 

va tra lc& qua) hoac qua he thong but chinh d8n So Tu phap, dia chi: 09 Ton Due 
Thang, thanh phi) Hue. 

Thanh phan ha so: 
- Giay de nghi clang Icy hoat dOng caa chi nhanh cua cong ty lust nuac ngoai 

tai Viet Nam; 
- Ban sao Giay phep thanh 14p chi nhanh cua cong ty luSt nuec ngoai tai 

Viet Nam; 
- GiAy to chimg minh try so dm chi nhanh dia cong ty luSt nut ngoai tai 

Viet Nam. 
SO Nang ha so: 01 b0. 

Thai hyn giii quyet: 07 ngay lam viec, k8' tir ngay nhan do ha so hop le. 

Dal tuvng thvc hien thn tyc hanh chinh: C6ng ty luat nu& ngoai tai Viet 
Nam. 

Co quan thkrc hien thii tyc hinh chinh: 	Tu phap. 

Ket qui thvc hien thil tyc hinh chinh: Giay clang ky hoat dong cho chi 
nhanh cua cong ty luSt nuerc ngoai tai Viet Nam. 

Phi, le phi: 600.000 clang/1Sn 

Ten man don, mAu ter khai: 'thong. 

Yen can, diet' kien thvc hien thii tyc hinh chinh: Khong. 

Can cu phip ly cim thii tyc hinh chinh: 
- Nghi dinh so 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 dm Chinh phu quy dinh 

chi tint mOt so dieu va bien phap thi hanh Luat lust str. 
- Thong to so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 clia BO Tu phap quy dinh 

mOt so m'au giay to va luSt su va hanh nghe luSt su. 
- Thong to 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 dm BO Tai chinh ve viec 

quy dinh mat thu, the di) thu, nap, quan ly va sir dung phi, le phi trong linh vuc 
boat do, ng hanh nghe lust str. 
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24. Cgp lyi GiAy dang ky host Ong clia chi nhanh, cong ty luat ntrerc 

Trinh tv thvc hien: 
- Trong truing how Giay clang IcY boat dOng dm chi nhanh, cong ty lust 

nu& ngoai N mat, N rich, bi chay hoacyi lY do khac khong co Y, chi nhanh, cong 
ty lust nu& ngoai giri ho so de nghi cap lai Giay clang 14/ hoat long den SO Ttr 
phap not có try so cita chi nhanh, cong ty lust nu& ngoai. 

- Trong that han muei ngay lam viec, ice tit ngay nhan di' he sa hop le, So. 
Tu phap cap lai Giay (tang ky hoat dOng cho chi nhanh, cong ty lust nu& ngoai. 

Cach fink thirc hien: 

NOp he so tryc flap tai Sb Tu phap tinh Thira Thien Hue (Be phan tiep nhan 
va tra IC& qua) hoac pa he th6ng buu chinh den SO Tu phap, dia. chi: 09 Ton Dot 
Thing, thanh pito Hue. 

Thanh plan he so': 
- Giay de nghi cap lai Giay dang ky hoat Ong cila chi nhanh, cong ty lust 

nuorc ngoai, trong do neu re ly do, s6 Giay dang Icy boat dOng; 
- Ban sao Giay phep thanh lap chi nhanh, cong ty lust nu& ngoai; 
- Giay to chimg minh ve try sec. 
Se 'trying he so.: 01 be. 
Thai hyn giai quyet: Trong tiled han muti ngay lam viec ke tix ngay nhan 

du he so hop le. 

Ca quan thirc hien thii tyc hanh chinh: Sb Tu phap. 
DM tuning thtrc hien thil tyc hanh chinh: To chirc. 
Ten man dun, manta khai: Khong. 
Phi, le phi: Khong. 

Ket qua thyrc hien thu tyc hanh chinh: Giay 'Tang 141 hoat dOng dm chi 
nhanh, cong ty lust nu& ngoai. 

Yeu au, dieu kien thtyc hien thii tyc hanh chinh: Khong. 
Can co. phap IY ciia thii tyc hanh chinh: 
- Luat lust su se 65/2006/QH11 ngay 29 thing 6 nam 2006; Luat sirs d6i, 

be sung met so dieu cua Luat lust su so 20/2012/QH13 ngay 20 thing 11 nam 
2012; 

- Thong to s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 dm Be Tu phap huOng 
dan met se quy dinh cua Luat lust str, Nghi dinh quy dinh chi fiat va huong dan thi 
hanh met so dieu cUa Luat lust su, Nghi dinh huong dan thi hanh cac quy dinh &la 
Luat lust su ye to chat xa hei - nghe nghiep cua lust su. 

ngoai 
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II. Linh vtrc Tir van phi!) lulat 

1. Ding ky hoat &Ong ctia Trung tam tir van phap lust 
Trinh tty time hien: 
- To elide chu quan ra Quyat dinh thanh lap Trung tam tu van phap luat. 

Quyet dinh thanh lap Trung tam tu van phip luat do ngueri dung dau cua to chuc 
chu quan kY. 

- Trung tam to van phap luat dang lorr host dOng tai Ser Tu phap, ncri at try 
sa cua Trung tam. 

- Trong theri ban  nam ngay lam viec, ka tir ngay nhan du ha so hop le, Ser 
Tu phap c6 tract.' nhiem cap Giay dang kY host tang cho Trung tam tu van phap 
luat; trong training hop tir choi, phai thong baolY do bang van ban. 

Cach thIrc thaw hien: 

NOp ha so bye tip tai Ser Tu phap tinh Thin Thien Hue (BO phan tie!) nhan 
va tra kat qua) hoac qua N thong buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 T6n Due 
Thang, thanh pha Hue. 

Thanh phan ho sol 
- Dan dang lcy host &Ong; 

Quyat dinh caa t6 chat cha quan ve viec thanh lap Trung tam tu van pin]) 
luat; ye viec cit Giam dac caa. Trung tam tu van pin') luat; 

- Du thao quy ch6 to chirc, host (tang caa Trung tam tu van do to chirc chit 
guan ban hanh; 

- Danh sach kern theo ha so caa nguai dtroc de nghi cap The tu van via 
phap lult, dial* su lam viec theo hop clang lao dOng cho Trung tarn. 

SO Itro'ng lit so: 01 b0. 
A Thai han giai quyet: Trong theri han nam ngay lam viec, ke tir ngay nhan da 

ha so hop le. 

Co' quan thtyc hien thu tyc hanh chinh: Sa Tu phap. 
Doi tuvng thyt hien tht tyc hanh chinh: To chat. 
Ten m'Au dot, mAu tir khai: Dan clang IcY hoat do, ng cua Trung tam tu vAn 

phap luat (Mau TP-TVPL- 01 ban hanh kern theo Thong tu so 01/2010/TT-BTP 
dm BO truong BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi ti6t va huOng dan thi 
hanh mot so diau caa Nghi dinh so 77/2008ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 
caa Chinh phu va tu van phap luat). 

Le phi: Khong. 
Ket qua thirc hien thii tyc hinh chinh: Giay clang ky host dOng Trung tam tu 

van phap luat. 

Wu au, diet' kien thtrc hien tilt tyc hinh chinh: 'Chong. 
Can co. phip ly eta thu tyc hanh chinh: 
- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cua Chinh phi! ngay 16/7/2008 va tu vAn 

phap lust; 
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- Nghi Binh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 dm Chinh phe \fa sira d6i, 
b6 sung mot so diau cea cac Nghi dinh ye clang ky giao dich bao dam, trg giep 
phap 1y, luat su, tu van phap luat; 

- Thong tu se 01/2010/TT-BTP dm BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh 
chi ti6t va hu&ng dan thi hanh mot so diau ctia Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngay 
16 thang 7 nam 2008 dm Chinh pha ve tu van phap luat. 
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MAu TP-TVPL- 01 

CQNG HOA XA HQI CHIJNGHTA VItT NAM 
Dec Iap - Ty. do - Haub phtic 

BON BANG Kt HOST HONG 
CiJA TRUNG TAM • VAN PHAP LUST 

Kinh 	Tu phap tinh (thanh MI6) 	  

Trung tam tu van phap luat (ten g9i day du)• 	  

dugc thanh lap theo Quyet dinh so• 	 ngay  / /  cua 

Bang k9 hoat dOng cua Trung tam tu vAn phap luat vari cac nei dung sau day: 

1. Ten day di cim Trung tam to vAn phap Mat (ghi bang chit in hoa): 

Ten viet tat (neu co)• 	  

2. Dia chi tru se• 	  

Dien thoai• 	 Pax• 

Email• 	  

3. Giam dOc Trung tam: 

119 va ten• 	 Nam/N0 	 
Sinh ngay / / 	Cluing minh than dan so• 	  

cap ngay 	thang 	nam 	Noi cap• 	  

The tu van vien phap luat (Chung chi hanh nghe luat su) s&• 	  cap 
ngay  / /  

4. Pham vi hoat dOng: 

5. Barth skh to van vien phap luat, luat su va nhan vien khk: 

- H9 va ten• 	 Chile dank• 	  

- H9 va ten• 	 Chile dank• 	  

- H9 va ten• 	 Chat dank• 	  

Trung tam tu van phap Mat xin cam doan nghiem chinh tuan this phap luat va thyc hien day dit 
cac nghia vu cfm Trung tam theo quy dinh cCia phap 1114. 

Tinh (thanh ph6), ngay Chang nclin 

GIAM DOC TRUNG TAM 

(ky, ghi 95 h9 ten) 
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2. Pang ky hoat Ong cho chi nhanh cua Trung tam van phap Iti4t 

Trish fir thtrc hien: 

- T6 chirc chit quan ra quyet dinh thanh lap Chi nhanh cua Trung tam to van 
phap lust. 

- Chi nhanh cua Trung tam to van phap lust thyc hien clang k9 hog dOng tai 
Sa Tu phap, not dat try ser cua Chi nhanh. 

- Trong thoi han nam ngay lam viec, ke to ngay nhan di ha so hop le, So 
Tu phap not flat try ser cua Chi nhanh c6 trach nhiem cap Giay clang k9 hoat Ong 
cho Chi nhanh; trong truemg hop to ch6i, phai thong bao 19 do bang van ban cho 
ngtrifYi lam don. 

Cach Ant thyt hien: 
NOp ha so tryc tiep tai Ser Tu phap tinh Thin Thien Hue (130 phan tiep nhan 

va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den So Tu phap, dia chi: 09 Ton Dim 
Thang, thanh pH Hue. 

Thinh plan ha so: 
- Don clang k9 hoat clOng (Mdu TP-TVPL-02); 

- Ban sao c6 Chung thyc Giay clang k9 hog clOng cua Trung tam to van phap 
lust thanh lap chi nhanh trong truerng hop nOp ho so qua he thong buu chinh, hoac 
ban sao Gray clang 1c9 hoat clung cua Trung tam tit van phap lust thanh lap chi 
nhanh va xuat trinh ban chinh de deli chieu trong tnrOng hop nOp ho so true tiep; 

- Quyet dinh cua to chat chit quan ve viec thanh lap Chi nhanh; 

- Ban sao c6 chimg thuc The lust sit cua lust sit hoac The to van vien phap 
lust cua ngueri du kien lam True:mg chi nhanh trong tru&ng hop nOp ho so qua he 
thong buu chinh, hoac ban sao The lust sit cua lust sit hoac The to van vien phap 
lust cua ngtred du kien Jam Tnrerng chi nhanh trong tnxamg hop nOp ho so qua he 
tilling butt chinh va xuat trinh ban chinh de dui chieu trong tnremg hop nOp ho so 
nye tiep. 

SO Itry•ng ha so: 01 b0. 

Thai han giai quyet: Trong thai han nam ngay lam viec, ke tir ngay nhan cla 
ho so hop le. 

Co quan thkrc hien thii tyc hanh chinh: So' Tu phap. 

Dal tirtrng thyt hien thii tyc hinh chinh: To chirc. 

Ten mit t' don, mAu to khai: Don clang k9 hog dOng cua Chi nhanh Trung 
tam to van phap lust (Mau TP-TVPL- 02 ban hanh kern theo Th6ng to so 
01/2010/TT-BTP cua BO tnrerng Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiet va 
huOng clan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 
nam 2008 cua Chinh phi ye to van phap lust). 

Le phi: Khong. 

Ket qua thkrc hien thii tyc hinh chinh: Giay clang Ic9 hog dOng dia. Chi 
nhanh Trung tam to van phap lust. 

Yeu au, dieu kien thyt hien thii tyc hanh chinh: !Chong. 
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Can cfr phip 1ST ctia thu tyc hhnh chinh: 
- Nghi dinh sO 77/2008/ND-CP cha Chinh phu ngay 16/7/2008 va to van 

phap luat; 
- ThOng tu sO 01/2010/TT-BTP cua BO Ds phap ngay 09/02/2010 quy dinh 

chi tint va huong din thi hanh mOt so diet' cua Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngdy 
16 thing 7 nam 2008 cha Chinh phu va tu van phap luat. 

- Thong tu sO 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua BO Tu phap sin di, 
bO sung mot sO quy dinh cha thh tuc hanh chinh cua Thong tu so 05/2008/TT-BTP 
ngay 23/9/2008, Thong tu sO 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 lid Thong tu s6 
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2012 dm BO Tu phap. 
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NIL TP-TVPL- 02 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VICT NAM 
DO Iap - Tv do - Hanh phtic 

DON DANG Kt HOST BONG 
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TI! VAN PHAP LUAT 

Kink gun: SO Tu phap tinh (thanh ph6) 	  

Chi nhanh cua Trung tam tu van phap luOt 	  de ngh1 clang Icy boat dOng 
yeti cac not dung sau day: 

1. (ghi ten day du cita Chi nhanh bang chit in hoa): 

Ten viet tat (nett co)• 	  

Guy& dinh thanh lap Chi nhanh so• 	 ngay  / /  

truc thuec Trung tam tu van phap luOt. 	  

Quyet dinh thanh top Trung tam so• 	 ngay  / / 	cua 	  

Giay clang ky hoat dOng cua Trung tam so• 	  do SO Tu phap 
	 cap ngay 	/ /  

Dia chi try ser cfla Trung tam• 	  

Dien thoai• 	 Fax 	  

Email• 	  

2. Dia chi try sec caa Chi nhanh• 	  

Dien thoai• 	 Fax 	  

Email• 	  

3. Tnaing Chi nhanh: 

Ho va ten. 	 Nam/Nu 	  

Sinh ngay.  / / 	Chimg mirth nhan dan so• 	  cap 
ngay 	/ / 	Nai cap• 	  

The tu van vien phap luat (Chimg chi hanh nghe luOt su) so: 	  cap 
ngay  / /  

4. Pham vi boat dOng: 

5. Danh sach tu van vien phap luOt, luOt su va nhan vien Ichac: 

- HO va ten• 	 Chtic dank• 	  

- Hy va ten• 	 Chirc dank• 	  

- Hy va ten• 	 Chfrc dank• 	  
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Chi nhanh cua Trung tam to van phap luSt xin cam doan nghiem chinh tuan thu phap luat va 
thtrc hien day au cac nghia vu theo quy dinh cua phap lust. 

Tinh (thanh ph6), ngay thing elm 

THONG CHI NHANH 

(Ky va ghi re, h9 ten) 
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3. Thay dot not dung (Tang ky hoyt deng cua Trung tam fir van phi') 
Wet, chi nhanh 

Trinh ty. thyt hien: 

- Cham nhat la mixed ngay lam viec, ke to ngay c6 quyet dinh thay d61 try 
se( hoac Giam doe Trung tam, Truing Chi nhanh, tu van vien phap luat, luat six, 
thi Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh phai gui th8ng bao bang van ban cho 
Se( Tu phap nai dang ky boat do, ng ve viec thay 

- Trong thai han bay ngay lam viec, ke to ngay nhan du ha so hop le, So.  
Tu phap flux hien viec ghi nOi dung thay d8i neu ten vao Giay clang k5,  boat 
dOng cua Trung tam, Chi nhanh va giao lai ban chinh Giay dang 14T hoat do, ng 
cho Trung tam, Chi nhanh sau khi da hoan tat thu tyc. 

- Trong qua trinh hog &Ong, neu to chirc chn quan quyet dinh thay d6i ve 
mirc thu thA lao hoac situ doi, be,' sung quy the to chdc, boat do, ng cua Trung tam 
thi Trung tam tu van phap luat c6 trach nhiem gfri Neu thu lao, quy the mai cho 
Sa Tu phap nai dang ky boat dang cua Trung tam. 

Cach that thtyc hien: 

1\14 ha,  so tnrc flap tai 	Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tip 
nhan va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 
T8n Dire Thing, thanh pha Hue. 

Thanh phen he so': 
- Van ban thOng bao viec thay d6i not dung clang k)2 boat dOng cua Trung 

tam tu van pith)) luat, Chi nhanh; 

- Ban chinh Giay dang k3r,  hoat dOng cua Trung tam tu van phap luat, Chi 
nhanh; 

- Quyet dinh ve viec cu Giam dac Trung tam, Truong Chi nhanh trong 
truing hop thay 	Giam doe Trung tam, Truing Chi nhanh; 

- Ho so de nghi cap The tu van vien phap luat, ha sa cua luat su trong 
truing hap b8 sung tu van vien phap 141, luat su. 

SO luvng ha so.: 01 be. 
Thiri han giai quyet: Trong thai ban bay ngay lam viec, ke to ngay nhan 

&I ha so hop le. 
quan thyt hien thu tyc hanh chinh: So Tu phap 

Doi tinyng tinyc hien thu tyc hanh chinh: T6 chirc 

Ten min dun, matt tir khai: Mau Thong bao ve viec thay doi nOi dung 
Bang ky hoat dOng cua Trung tam tu van phap luat (Mau TP-TVPL-11 ban hanh 
kern then Thong tu so 01/2010/TT-BTP dm BO tnxemg BO Tu phap ngay 
09/02/2010 quy dinh chi tilt va huOng din thi hanh mot so dieu cua N4hi dinh 
so 77/2008/ND-CP ngay 16 thing 7 nam 2008 cua Chinh phu ve tu van phap 
luat). 

Le phi: 'Chong 
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Ket qua 
van 

hien thu tyc hanh chinh: Giay clang lrt  boat ding cua 
Trung tam to van phap luat, Giay Bang 1c5/ boat ding cilia Chi nhanh Trung tam 
to van phap luat. 

Yeu au, lieu kien tittle hien thti tyc Mirth chinh: Khong 
Can dr phap 1ST elm thii tyc hanh chinh: 
- Nghi dinh so 77/2008ND-CP cua Chinh pha ngay 16/7/2008 ve to van phap luat; 

- Thong to s6 01/2010/TT-BTP dm BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy 
dinh chi tiet ya huong dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh so 77/2008/ND-
CP ngay 16 thang 7 nam 2008 caa Chinh pha ye to van phap luat. 
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MALI TP-TVPL-11 

TEN TO CHOC CHU QUAN 
TEN TRUNG TAM 

TU.  VAN PHAP LUAT 

CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
DOW — Tty do — H3nh pink 

    

Tinh (thanh 	ngely 	thcing nom 

THONG BAO 

VE VIEC THAY DOI NQI DUNG PANG Kt HOAT KING 

CUA TRUNG TAM TU.  VAN PHAP LUAT 

Kinh 	So Tu phap tinh (thanh ph6) 	 

Trung tam tu van phap luat (ten goi day du): 	  

Giay clang lcji boat &Ong s6• 	 cap ngay 	thong 	nom 	  

Dia chi trn s& 	  

Dien thoai• 	 Fax 	 Email• 	  

Thay clOi noi dung clang k9 hoot do, ng nhu sau: 

Trung tam tu van phap luat xin hoan town chiu trach nhiem ve ned dung thong boo nay va de 

nghi So Tu phap tinh (thanh ph6) 	 ghi nOi dung thay d6i not ten vao Giay clang ky 

boat do, ng cna Trung tam. 

Tai lieu giri kem: 

GIAM DOC TRUNG TAM 

(icy ten, dOng dau) 
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4. ChAm art hoyt dOng cita Trung tam fir vAn phap lust trong trtrirng 
hqp theo quyet dinh cua to chin chit quail 

Trinh tv thvc hien: 
- Trong tnrerng hop chArn dirt boat dOng theo quyet dinh cua to chirc chit 

quail thi cham nhat la sau muai ngay, truec theri diem du kien cham dirt boat 
dOng, to chirc chit quan phi thong bao bang van ban cho Ser Tu phap, nai clang 
k)./ hoat dOng. 

- Cham that la muori lam ngay, ke to ngay chAm dirt hog dOng, t6 chirc 
chit quan phai flop lai Giay Bang 14 hog dOng cua Trung tam tu van phap lust 
cho Ser Tu phap not cap Giay Bang 1c5r hog dOng. 

Cich that thvc hien: 

NOp h6 sa trtrc tie') tai Sb Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO ph'an flap 
nhan va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den So Tu phap, dia. chi: 09 
Ton Dire Thing, thanh ph6 Hue. 

Thinh plan hO 
- Thong bao cua t6 chirc chit quan ve viec chAm dirt boat do, ng; 
- Quyet Binh chAm dirt boat Ong cita Trung tam to vAn phap lust; 
- Ban chinh GiAy clang ky boat dOng cua Trung tam tu van phap luSt. 
SO Itryng hO so': 01 b0. 
Th?ri hyn giai quyet: Khong quy Binh 
Co. quan thyt hien thi tyc hanh chinh: Sb Tu phap 
Diu ttrvng thvc hien thu tyc hanh chinh: T6 chat. 
Ten mAu clan, mau to khai: Mau thong bao ve vice cham dirt boat dOng 

cua Trung tam tu van phap 101 (Mau TT-TVPL-12 ban hanh kern theo Thong tu 
s6 01/2010/TT-BTP dm BO truerng Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi 
dot va huong clan thi hanh mot so dial ctia,Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngay 
16 thing 7 nam 2008 oh Chinh phir ye tu van phap 100. 

Le phi: Khong. 

lat qua thtyc hien thti tuc hanh chinh: ChAm dirt boat dOng cua Trung 
tam tu van phap lust, Ser Tu phap thu lai Giay clang k)e,  boat (long 

Yeu au thvc hien thii tyc hanh chinh: 

Truerc tiled diem chAm dirt boat dOng, Trung tam tu vAn phap lust phai 
lam thit tic cham dirt hop Tong lao dOng dalc5f veri luSt su, cong tic vien va than 
vien cua Trung tam; thvc hien xong cac vv viec ma Trung tam da than. Trong 
truerng hap khong the thtic hien xong vv viec thi Trung tam phai thee thuan yeti 
ca than, to chire you cau tu van phap lust ve viec xir ly vv viec do. 

Can cti phip ly cua thu tyc hanh chinh: 
- Nghi dinh se') 77/2008/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16/7/2008 ve tu van 

phap lust; 
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- Th6ng to s6 01/2010/TT-BTP cua B6 Tu phap ngay 09/02/2010 quy 
dinh chi ti fet va huemg dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh so 77/2008/ND-
CP ngay 16/7/2008 cila Chinh phi NT& to van phi') luat. 
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TEN TO CHUC CHU QUAN 
TEN TRUNG TAM 

TUft  VAN PHAP LUAT 

Mitu TP-TVPL-12 

CONG 116A XA 116I CHU NGHIA VIET NAM 
Boc lap — Tv do — Haub pink 

   

	

Tinh (thanh pha), ngily 	dieing nam 

THONG BAO 

VE VIEC CRAM DOt HOST BONG CUA TRUNG TAM 

TI)' VAN PHAP LUAT 
(HO4C CHI NHANH CUA TRUNG TAM TV VAN PHAP LUAT) 

Kinh girl: So Tu phap tinh (thanh phi)) 	 

Trung tam to van phap luat (ten goi day du)• 	  

GiAy clang ic5r hoat deng so• 	cap ngay 	thang 	nam 	  

Ca quan cap 	  

Dia chi try sh• 	  

Dien thoai• 	 Fax• 	 Email• 	  

Chi nhanh cua Trung tam to van phap Iuat• 	  &roc thanh lap 
ngly 	thang 	nam 	 

Dia chi try sa• 	  

Dien thoai• 	 Fax• 	 Email- 

ChAm dirt boat dOng cua Trung tam to van phap luAt (Chi nhanh cua Trung tam) k'e tir 
ngay 	thang 	nam 	theo Quyet dinh so 	ngay 	 thang 
	nam 	dm (ten to chirc ra Quyet dinh) 	  

Trung tam to van phap luAt cam loan thyc hien day du nghia vu thug, thanh toan xong cac 
khoan no, giai quyet xong ode hop ding dich vu phap ly da k jr ket vii khach hang va cac hop 
ding da ky ket vii to van vien phap luat, nhan vien va cong tac vien phap luat cua Trung tam 
to van phap luat (Chi nhanh cua Trung tam to van phap luat). 

GIAM DOC TRUNG TAM 

(k9 ten, &mg dAu ) 
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5. Cham dal hoyt do, ng trung tam tnr van phip lufit trong truivng Imyp 
bi thu hoi giAy Tang ky hoat dOng 

Trinh tkr thyt hien: 

- Trong than han bay ngay lam viec, Ica to ngay thu hai Giay clang lcSr hoat 
d6ng, So Tu phap co trach nhiem thong bao yeti to chat chit quail ve viec thu 
h6i Giay dang 14T hoat dOng caa Trung tam to van phap luat. 

- Trong thin han sau muoi ngay, ke to ngay bi thu 1161 Giay clang IcST hoat 
d6ng, Trung tam to van phap luat phai lam thu tuc cham dirt hop dong lao d(ing 
dd lc)", vied luat sir, cong tac vien va nhan vien caa Trung tam; thuc hien xong cac 
vu viec ma Trung tam d5 nhan. Trong truemg h9p khong the,thgc hien xong vu 
viec thi Trung tam phai thoa thuan 	ca nhan, to chuc you cau to van phap luat 
ve viec xir 19 vu viec do. 

Cacti that thkrc hien: 	Tu phap co trach nhiem thong bao vOi t6' chat 
cha quan 

, 
viec thu hoi Giay clang 1c5r hoat d6ng caa Trung tam to van phap 

luat. 

Th?ri hyn giai quyet: Trong then han bay ngay lam vies, ke to ngay thu 
hoi Giay clang 14 hoat Ong. 

Co quan thkrc hien thu tyc hanh chinh: So Tu phap 

Doi ttromg thkrc hien tha tyc hanh chinh: TO chat. 

Ten mail dot, mau to.  khai: Khong 

Le phi: Khong 

Ket qua thkrc hien thii tyc hinh chinh: Chain dirt hog Ong cua Trung 
tam to van phap luat. 

Yeu cau, dieu kien thkrc hien thu tyc hanh chinh: Thong 

Can dr phip 157 cim thu tyc hanh chinh: 

Nghi dinh so 77/2008/ND-CP caa Chinh pha ngay 16/7/2008 ve to van 
phap luat. 
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6. ChAm dirt hoat Ong cua chi nhinh Trung tam ttr van phap lust 
Trinh tv thvc hien: 
- Trung tnrang hop Chi nhanh Trung tam tu van phap luat chAm dirt hoat 

dong theo quyet dinh cua to chirc chic quan hoac do bi thu hen Giay dang 147 hog 
dong thi Trung tam tu van phap luat thanh lap Chi nhanh phal lam trail tic chAm 
dirt hop dong lao &Ong da 1c1 voi ltr.g su va than vien oh Chi nhanh, cham dirt 
hop dong cOng tac vien. Trung tam c6 trach nhiem th6a thuan voi ca nhan, to chat 
yeu cau tu van phap luat ve viec xir11vy viec ma Chi nhanh da nhAn nhtmg chin 
hoan thanh hoac chuyen giao vu viec de Trung tam tiep tic thvc hien. 

- Cham nhat la mued Mm ngay, ke tit ngay chAm dirt hoat do, ng cua Chi 
nhanh, Trung tam tu van phap luat nOp lai Giay clang k1 hoat dOng dm Chi 
nhanh cho So Tu phap nori cap Giay clang k1 hoat dOng. 

Cich thfrc thyt hien: 
NOp h6,  so trvc tiep tai 	Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tiep 

nhan va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den Se( Tu phap, dia chi: 09 
Ton Dim Thang, thanh phe Hue. 

ThInh phan ho so: 
- Quyet dinh cua tã chirc chit quan ve viec chAm dirt hoat dong dm Chi 

nhanh Trung tam tu van phap luat hoac Quyet dinh thu hoi GiAy dang ky hoat 
dOng cua Chi nhanh Trung tam tu van phap luat. 

- Ban chinh GiAy clang k1 hoat dOng dm Chi nhanh Trung tam tu van 
phap luat. 

SO hiving he so?: 01 b6. 
Thai han giai quyet: Khong quy dinh. 
Co quan thyt hien thil tyc hinh chinh: So Tu phap 
Doi twang thyt hien thil tyc hinh chinh: T6 chirc. 
Ten mAu dot, mAu to khai: MAu thong bao ve viec chAm dirt hoat dOng 

cua Trung tam tu van phap lust, Chi nhanh Trung tam tu van phap luAt (Mau 
TT-TVPL-12 ban hanh kern theo Thong tu so 01/2010/TT-BTP dm BO truong 
BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi fiat va huomg dAn thi hanh mot so 
dieu cua Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh 
phi" ve tu van phap luat). 

Le? phi: Khong. 
Ket qua thtrc hien thii tyc hanh chinh: ChAm dirt hog dong dm Chi 

nhanh Trung tam tu van phap luat, SO Tu phap thu lai Giay clang k1 hog dOng. 
Yeu an thyt hien thii tyc hanh chinh: Trung tam tu van phap luat 

thinh lap Chi nhanh phai lam thir tic cham dirt hop (long lao dOng da ky win luat 
su va than vien rah Chi nhanh, chamidirt hop dong cOng,tac vien. Trung tam c6 
trach nhiem thea thuan voi ca nhan, t chic 	you cau tu van phap luat ye viec xir 
11 vu viec ma Chi nhanh da than nhtmg chug hoan thanh hoac chuyen giao vu 
viec Trung tam tiep Arc thtrc hien. 
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Can cfr phap ISr cila thii tyc hanh chinh: 

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP dm Chinh phia nay 16/7/2008 y6% to van 
014141; 

- Th6ng to so 01/2010/TT-BTP oh BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy 
dinh chi ti6t va Song dan thi hanh mot sa diL cita Nghi dinh so 77/2008/ND-
CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cila Chinh phil ),4' to van phap luat. 
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TEN TO CHUG CHU QUAN 
TEN TRUNG TAM 

TU VAN PHAP LUAT 

Mau TP-TVPL-12 

CQNG 11644. XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
DO 14p — Tg do — Minh phfic 

   

	

Tinh (thanh phi)), ngay 	thcing nam 

THONG BAO 

VE VIEC CRAM DOT HOAT KING CUA TRUNG TAM 

TU.  VAN PHAP LUAT 
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU.  VAN PHAP LUAT) 

Kinh giri: Se Tu phap tinh (thanh pha) 	 

Trung tam tu van phap luat (ten goi day 

Giay Bang ky hoat deng so• 	cAp ngay 	thang 	nam 	  

Ca quan cAp 	  

Dia chi try sar 	  

Dien thoai• 	 Fax• 	 Email• 	  

Chi nhanh cua Trung tam tu vAn phap luat• 	  clugc thanh lap 
ngay 	thang 	nam 	 

Dia chi try sir. 	  

Dien thoai. 	 Fax 	 Email• 	  

Ch'Arn dirt hoat cleng cita Trung tam tu vAn phap luat (Chi nhanh cua Trung tam) ka tir 
ngay 	thang 	nam 	theo Quyet dinh s6 	ngay 	 thang 
	Warn 	cua (ten t6 chfrc ra Quyet dinh) 	  

Trung tam to van phap 141 cam doan thgc hien day du nghia vu thug, thanh toan xong cat 
khoan ng, giai quyet xong cac hop dang dich vu phap 19 da k9 kat vol khach hang va cac hop 
Bang da k9 kat vol to vAn vien phap luat, nhan vien va cOng tac vien phap luat cua Trung tam 
tu van phap luat (Chi nhanh cira Trung tam tu van phap luat). 

GIAM DOC TRUNG TAM 

(k9 ten, &mg dau ) 
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7. Thu hal Gila),  (rang ky hoyt dang cim Trung tam fir van phap luat, 
chi nhinh 

Trinh tty thtyc hien: 
- Trong twang hgp Trung tam tu van phap lust, Chi nhanh kh8ng du s6 

lugng luat su, tu van vien phap luat theo quy dinh cua Nghi dinh so 
77/2008/ND-CP, thi trong tiled han sau muai ngay, to chirc chit quan co trach 
nhiem bo sung lust su hoac tu van vien phap luat de dam bao du dieu kien. Neu 
qua thai han neu tren ma Trung tam tu van phap luSt, Chi nhanh vankh8ng du 
so lugng luat su, tu van vien phap luSt theo quy dinh thi Giam doc Sex Tu phap 
not cap Giay dang k9 hoat Ong ra quyet dinh thu hoi Giay Ong ky hoat dOng 
cita Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh. 

- Trong twang hop Trung tam tu van phap luSt, Chi nhanh bi xir phat vi 
pham hinh chinh vol hinh thirc xir phat bo sung la tugc quyen sir dung Giay 
Ong ky hoat Ong khOng tiled han, thi Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh bi 
thu hOi Giay , dang k9 hoat Ong. Chain nhat IA muifyi lam ngAy lAm viec, 	tir 
ngAy c6 quyet dinh xir phat vi pham hanh chinh, Giam doe Sa Tu phap nai cap 
Giay clang ky boat Ong ra quyet dinh thu hOi Giay clang ky hoat Ong cua Trung 
tam tu van phi) luSt, Chi nhanh. 

- Quyet dinh thu h6i duct girl cho Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh, 
to chirc chit quan, B8 Tu phap va cac co quan quart lY nha nuac ye lao Ong, 
thue va con dau. 

Cach that thtyc hien: True ti6p hoac qua dui:mg bin dien. 

Thanh phan ha so: 
SO Itrotg ho str: 011)8. 

TWA han giii quyet: Khong quy dinh. 

Cos quan thkrc hien thii tyc hanh chinh: 	Tu phap 

EtOi ttrotg Mtn hien thu tyc hanh chinh: To chirc. 

Ten tau don, mit t' to.  khai: Khong 

Le phi: 'Chong 
Ket qua thkrc hien thii ttic hanh chinh: Quy6t dinh thu hoi Giay clang ky 

hoat Ong cua Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh Trung tam tu van phap 
lust. 

You can thkrc hien thii tyc hanh chinh: 
- Khi Trung tam tu van phap lust, Chi nhanh thong do s6 lugng luSt su, 

tu van vien phap luat then quy dinh 	Nghi dinh 77/2008/ND-CP, thi trong 
thai han sau mucri ngay, to chirc chit quan c6 trachenhiem NI sung luat su hoac 
tu van vien phap luat de dam bac) 	dieu kien. Neu qua thai han neu teen ma 
Trung tam tu van phap lust, Chi nhanh,  van thong duso lugng 1114 su, tu van 
vien phap lust theo quy dinh thi bi thu hoi Giay clang ky host Ong. 
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• - Trung tam tu van phap 1u:it, Chi nhanh bi xu phat vi pham hanh chinh 
veri hinh thIrc xfr phat bo sung IA tu&c quyen sir dung Giay clang ky hot dOng 
khong thai han. 

Can ct? phip 15,  can thii tyc hanh chinh: 
- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cim Chinh phd ngay 16/7/2008 va tu van 

phap1uAt; 

- Thong tu so 01/2010/TT-BTP cua BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy 
dinh chi ti‘t va hue/rig dan thi hanh mot so diet' cua Nghi dinh so 77/2008/ND-
CP ngay 16/7/2008 dm Chinh pha ve tu van phap luAt. 
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8. Cgp the ttr van vien phap lugt 
Trinh to there 
- Ngubi yde nghi cap The tu van vien phap luat gui 01 be he sa Ulm tiep 

hoac qua he thong btru chinh den Ses Tu phap. 
- Trong thbi han ram ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho sa hop le, So 

Tu phap, nai Trung tam tu van phap luat clang ky hoat 'long co trach nhiem cap 
The tu van vien piny luat cho nguoi du diet' kien; trong trueng hop tir choi, phai 
thong bao lY do bang van ban. 

Cach thirty thkrc 
Nei) ho sa true flap tai Se.  Tu phap tinh Thin Thien Hue (BO phan tiep 

nhan va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den Se Tu phap, dia chi: 09 
Ton Day Thang, thanh pile Hue. 

Thanh phAn hA 
- Gi'Ay de nghi cap The tu van vien phap luat; 

- Ban sao Bang cir nhan luat; 

- Gray the nhan ve thin gian cong tac phap luat cna nguisi dugc de nghi. 

So luvng ho so.: 01 N. 
Thin han giai quyet: Trong died han nam ngdy lam viec, k'e tir ngay than 

do he sa hap le. 
Co quan thkrc hien cic thfi tyc hanh chinh: Se Tu phap. 

Din tuvng thkrc hien thfi tyc hanh chinh: Ca than. 

Ten mAu don, mAu to' khai: Mau GiAy de nghi cap The tu van phap luat 
(Mk TT-TVPL-05 ban hanh kern theo Thong tu se 01/2010/TT-BTP cua BO 
truemg BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiet \TA huang dan thi hanh 
met so dieu ,cita Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cna 
Chinh 	ve tu van phap luat). 

L'c' phi: Khong 
Ket qua thkrc hien thfi tyc hAnh chinh: The tu van phap luat. 

Yeu cAu thyt hien thfi tyc hanh chinh: Tu van vien phap luat phai e6 du 
cac diet' kien theo quy dinh tai khoan 1, Dieu 19 elm Nghi dinh so 77/2008/ND-
CP, cu the nhu sau: 

- Co nang lye hanh vi dan su day du, c6 phArn chAt dao dire tot, Icheng 
phai la ngued dang bi truy cum trach nhiem hinh su hoac da bi ket an ma chug 
dugc xoa an tich; 

- CO Bang cir nhan luat; 
- Co thin gian ding tac pin]) lust tir ba nam trer len. 
Can dr phalli 157 cfia thn tyc hanh chinh: 
- Nghi dinh se 77/2008/ND-CP cua Chinh phu ngay 16/7/2008 ve tu van 

phap luat; 
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- Nghi dinh,sO 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 caa Chinh phi sCra 
bo sung mOt so diau,cila cac Nghi dinh ve tang giao dich bao dam, trg giap 
phap 1y, luat su, tu van phi]) luat. 

- Thong tu sa 01/2010/TT-BTP dm BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy 
dinh chi tigt va huemg dan thi hanh mOt so diau caa Nghi dinh so 77/2008/ND-
CP ngay 16 thang 7 nam 2008 caa Chinh phi va tu van phap luat; 

- ThOng to so 19/2011/TT-BTP sirs dOi, 136 sung mOt so quy dinh cua thu 
tyc hanh chinh caa Thong tu so 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu so 
03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong to so 01/2010/TT-BTP ngay 
09/2/2012 dm BO Tu phap. 

75 



Mau TP-TVPL- 05 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
D0c lap - Tv do - Honh pink 

GIAY DE NCH! 
CAP THE TI! VAN VIEN PHAP LUAT 

Kinh 	Tu pith!) tinh (thanh phO) 	  

Trung tam to van phap luat (hoac Chi nhanh): 

Quyet dinh thanh lap Trung tam (Chi nhanh) so• 	 ngay  / / 	cua 

Dia chi try so cua Trung tam• 	  

Dien thoai• 	 Fax• 	  

Email• 	  

De nghi Ser Tu phap cap The to van vien phap luat cho ong/ba c6 ten sau day: 

Ho vA ten 	 Nam, nu 	  

Sinh ngey 	/ 	/ 	tai tinh, thanh phO : 	  

SO Chimg minh thu : 	  

(ghi chit: neu c6 to 02 ngtroi tit len thi lap danh skit trich ngang) 

Noi lam viec (ghi ten Trung tam to van phap luat hoac Chi nhanh)• 	  

Kern theo 	be h6 so, g6m cac giay to sau : 

1 	  

2 	  

3 	  

4 	  

Tinh (thanh pith), ngely thcing ;lam 

GIAM DOC TRUNG TAM 
(hoac TRUtING CHI NHANH) 

(KY ten, d6ng dau) 
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9. Thu hal the tir van vien phip luat 
Trinh tty thyt hien: 
- Ngubi doge cap The to van.  vien phap luat ma thuOc cac true:mg theo quy 

dinh cua khoan 2 dieu 20 Nghi dinh so 77/2008/ND-CP thi sham nhat la ba 
multi ngay, ke tir khi phat hien ngueri do khong con du tieu chuan cua to van 
vien phap luat, Trung tam to van phap luat nai ngueri khong con du tieu chuan 
cua to van vien phap luat lam viec phai co van ban a nghi Ser Tu phap not cap 
The to van vien phap luat tion hanh thu hoi The to van vien phap luat. 

- Trong thth han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan duge van ban de 
nghi, Giant doe So.  Tu phi) ra guy& dinh thu hOi The to van vien phap luat. 

- Quyet dinh thu hal The to van vien phap luat dirge gui cho Trung tam to 
van phap luat, Chi nhanh,,  to chirc chit quan, BO Tu phap the ca quan quan ly 
nha ntrerc ye lao do, 	thue. 

Cich that tittle hien: 
NO ha sa true flap tai So Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tiep 

nhan va tra ket qua) hoac,qua he thong btu chinh den SO Tu phap, dig chi: 09 
Ton Dire Thang, thanh pho Hue. 

Thanh plan ha so: Van ban de nghi cua Trung tam to van phap luat. 
SO ltryvg ha sty: 01 b0. 
Thai hyn giii quyet: Trong HIM han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhan 

dirge van ban de nghi cna Trung tam to van phap luat. 
Ca quan thtyc hien thii tyc hinh chinh: So Tu phap. 
Dai turfing thtyc hien thil tyc hinh chinh: T6 chirc. 
Ten nth don, mau to khai: Khong 
Le phi: Khong 

Ket qui thyt hien thfi We hanh chinh: Quyet dinh thu hai The to van vien 
phap luat. 

Yeu au, dieu kien thtle hien thu tyc hinh chinh: Khang. 
Cin ca. phip 157 elm thii tyc hinh chinh: 
- Nghi dinh se, 77/2008/ND-CP cua Chinh pima ngay 16/7/2008 ve to van 

phap luat; 

- Thong to so 01/2010/TT-BTP cfla BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy 
dinh chi tiet va huemg dan thi hanh mot so dieu cna Nghi dinh so 77/2008/ND-
CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cila Chinh phti ye to van phap luat. 
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10. Cap lai the to vin vien phip luat 
Trinh tkr there hien: 
- Trong true/rig hop The tu van vien phap luat bi mat hoac bi hu h6ng 

khong the tiep nic sir dung dugc tu van vien phap luat nOp cho Trung tam tu van 
phi!) luat hoac Chi nhanh nal minh lam viec 01 b0 ho so de nghi cap lai The tu 
van vien phap luat. 

- Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh co troth nhiem gun 110 so de nghi 
cap Iii The tu van vien phap luat cho Ser Tu phap. 

- Trong then han bay ngay lam viec, ke tir ngay nhArt du ha so hop le, Ser 
Tu phap co tech nhiem cap lai The tu van vien phap luat cho nguei co yeu cau. 

Cich that thtrc hien: 
NET he,  so trot tiep tai Ser Tu phap tinh Thin Thien Hue (BO phan tiep 

nhan va tra ket qua) h* qua he thong buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 
Ton Dirc Thing, thanh phe Hue. 

Thanh phin ho so: 
- Gray de nghi cap The tu van vien phap luat, trong do co xac nhan cua 

Trung tam tu van phap luat hoac Chi nhanh ve tinh trang cira The tu van vien 
phap luat; 

- Hai anh char/ dung ca' 2 cm x 3 cm; 

- The tu van vien pin!) luat cu (trong tnrOng hop The bi hu h6ng). 
SO Itryng ha so: 01 N. 

Thai han giii quyet: Trong then han bay ngay lam viec, kE tit ngay nhAn 
du he so hop le. 

Co quan thkrc hien thil tyc hanh chinh: SO Tu phap. 
Doi tuvng thkrc hien thii tyc hanh chinh: Ca nhan, to chic. 
Ten nAu don, mAu to' khai: !Chong. 

phi: 'Chong. 
Ket qui thtrc hien thil tyc hanh chinh: The Tu van vien phap luat. 
Yeu cau, dieu kien thkrc hien thil tyc hanh chinh: Thong. 
Can cu phip IY cua thti tyc hanh chinh: 
Thong tu se 01/2010/TT-BTP, 	dm BO truerng B0 Tu phap ngay 

09/02/2010 quy dinh chi tie va huerng clan thi hanh mot , diet/ cim Nshi dinh 
so 77/2008/ND-CP ngay 16 thing 7 nam 2008 cilia Chinh phi/ ye tu van phap 
luat. 
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HI. Linh vvc Giam dinh fir phi!) 
1. Cap phi') thanh Lapp Van phong giant dinh ttr phi') 
Trinh tv thtrc hien: 
,Giam dinh vien tu pilaf) muan thanh lap Van phong giam dinh tu pith]) 

nOp ho so xin cap pile') thanh lap Van phong giant dinh to phap tai Sa Tu phap. 

Chu tich Uy ban nhan dan tinh not dat tru ser hoat dOng xem xet, quyet 
dinh cho phep thanh lap Van ph6ng giam dinh tu phi]) theo de nghi cua Giam 
doe Set Tu phap. 

Trong thed han 30 ngay,,ke tir ngay nh4n 	hi!, so hap le, Giam (lac So 
Tu phap xem xet, tham dinh ho so xin phep thanh lap Van ph6ng giam dinh tu 
phap, thong that 9 kien voi ngtrai dung dau co quan chuyen mon ecua Uy ban 
nhan dan tinh quan 19 linh vtrc giam dinh tu phap, trinh Chit tich Uy ban nhan 
dan tinh xem xet, quyet dinh. 

Cach that thtrc hien: 
NOp ho so trtrc tiep tai 	Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tiep 

/than va tra ket qua) hoac,qua he thong buu chinh den Se( Tu phap, dia chi: 09 
Ton Dire Thang, thanh ph6 Hue 

ThAnh plan ho sa: 
- Don xin phep thanh lap; 

- Ban sao Quyet dinh ba nhiem giam dinh vien tu phap; 
- Du thao Quy the to chat, hoat dOng dm Van phong giam dinh tu phap; 

- De an thanh lap Van phong giam dinh tu phap phai neu ro mtic dich 
thanh lap; du kien ve ten g9i, than ski, dia diem dat try sec dieu hen ve ca sa vat 
chat, trang thiet 1)1, phuong tien giam dinh theo quy dinh cua bq, co quan ngang 
bO quaril9 chuyen mon ve 17th vtrc giam dinh va ke hoach trien khai thtrc hien. 

SO luting ha sa: 01b0. 
Thai hat giii quyet: Trong thOi han 30 ngay, ke tir ngay nhan do ha sa 

hop le", Giam doc Sa Tu phap xem xet, tham dinh ho so xin phep thanh lap Van 
phong giam dinh tu phap, thong that 9 hen veri ngtrai dimg dau co quan chuyen 
mon cua Uy ban nhan dan tinh quan ly nth vtrc giam dinh tu phap, trinh Chia 
tich Uy ban than dan tinh xem xet, guy& dinh. 

Ca quan thyr hien thit tyc hAnh chinh: Sex Tu phap, Uy ban nhan dan 
tinh. 

Hai toting time hien thil tyc hAnh chinh: Ca than (Giam dinh vien to 
phap). 

Ten mau dun, mAu to' khai: Khong 
14 phi: Khong 
Ket qua thvc hien thii tyc hanh chinh: Quyet dinh cho phep thanh 

Van phOng giam dinh to phap. 
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Yeu cau, lieu kien th‘rc hien thu tyc hanh chinh: 
Giam dinh vien tu phap dugc thanh lap Van phong giam dinh tu phap khi 

c6 do cac di8u ki8n sau day: 

+ CO tit 61 05 nam tit len IA giam dinh vien tu phap trong lTnh we de 
nghi thanh lap Van phong; 

+ CO De an thAnh lap theo quy dinh tai diem d lchoan 2 DILI 16 dm Luat 
giam dinh tu phap. 

- Can b0, cong chirc, vien chirc, si quan quan doi, s7 quan ding an nhan 
dan, quan than chuy8n nghi8p, cong nhan qu6c phong Ichong duce thanh lap 
Van phong giam dinh tu phap. 

Can co. phap 157 cila thu tyc hanh chinh: 

- Luat Giam dinh tu phap nam 2012. 

- Nghi dinh 85/2013ND-CP ngay 27/9/2013 clia Chinh phu quy dinh chi 
tiet va bin phap thi hanh Luat giam dinh tu phap. 

80 



2. Wang ky hoyt dang Van phong giim dinh to phip 
Trinh to thyc hien: 
Trong thin han 01 nam, ke tir ngay Chit'  tich Uy ban nhan dan tinh quyet 

dinh cho phep thanh lap, Van phong giam dinh tu phap dang Icy/ hoat Ong tai Set 
Tu phap. 

Trong thesi han 30 ngay, ke tir ngay nhan dr ha so hop le, Set Tu phap chu 
tri, phoi hop yeti co quan chuyen mon cua Uy ban nhan dan tinh %ran 15,  ye linh 
vtrc giam dinh to phap iciem tra viec dap frng cac dieu kien theo De an thanh lap 
quy dinh tai diem d khoan 2 Dieu 16,  dm Luat giam dinh tu phap va cap Giay 
dang ky hoat dOng; truong hop tir choi thi phai th8ng bao bang van ban va neu 
re 15, do, dons thbi bao cao Chit tich Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyet dinh 
thu hal Quyet dinh cho phep thanh lap. Ngued bi tir choi co quyen lchieu nai, 
IchOi kien theo quy dinh cua phap luat. 

Cich that thoc hien: 
Op ha so trtrc tiep tai Set ,Tu phap tinh 

Thira Thien Hue (BO phan trep nhan va tra ket qua) hoc qua he thong buu chinh 
den Set Tu phap, dia chi: 09 Ton Dire Thang, thanh pho Hue 

Thinh phan hO so: 
- Dan de nghi dang k5/ hoat dOng. 
- Quy the to chin, hoat Ong dm Van phong giam dinh to phap. 
- Giay to chimg mirth c6 du dieu kien bao dam hoat dOng dm Van phi:mg 

giam dinh tu phap theo De an thanh lap quy dinh tai diem d lchoan 2 Dieu 16 dm 
Luat giam dinh tu phap. 

- Ban sao quyet dinh cho phep thanh lap Van phong giam dinh to phap. 
SO luting ht) so': 01 b0. 
Thai hyn giii quyet: Trong thei han 30 ngay, ke tir ngay nhan du ho so 

hop le. 
Co quan thoc hien thil tyc hanh chinh: Set Tu phap 
Did toying thkrc hien thil tyc hanh chinh: To chuc (Van phong giam 

dinh tu phap) 
Ten mau don, min to. khai: 'Chong 
Le phi: IChong 
Ket qui thoc hien thii tyc hanh chinh: Giay dang ky hoat dOng. 
Yeu cau, dieu kien thtrc hien thii tyc hinh chinh: 
Trong thin han 01 nam, ke tir ngay Chit tich Uy ban nhan dan tinh quyet 

dinh cho phep thanh lap, Van phong giam dinh tu phap dang 147 hoat Ong tai Sec 
Tv phap. 

Sau tiled han 01 nam, ke tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyet dinh 
cho phep thanh lap, Van phong giam dinh to phap khOng dang ky hoat dOng thi 
Quyet dinh cho phep thanh lap Van ph6ng giam dinh to phap het hieu ltrc. 

Ilittittntril WWI 
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Can a? phi!) 13'7 elm thii tyc hanh chinh: 

- Lust giarn dinh to phap nam 2012. 

- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 ens. Chinh phi quy dinh chi 
ti6t va bien phap thi hanh Lust giam dinh to phap. 
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3. Thay dOi, b6 sung filth vcrc giam dinh clia Van phong giam dinh tn. 
phi') 

Trinh tv thvc WO: 

Trong thai han 30 ngay, ka tir ngay nhan duce ha so hop la caa Van 
phong giam dinh to phap xin thay dOi, bo sung linh 	giam 	Giam doc 
Sb Tu phap xem xet, tham dinh, thong nhat Sr kien vai nguari clang dau ca quan 
chuyen mon caa Uy ban than dan tinh quan ly linh vtic giam dinh to phap, trinh 
Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyet dinh. 

Trong thai han 15 ngay, Ica to ngay SO Tu phap,trinh ha so, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xem xet, quyet dinh cho 1)14 thay dOi, b8 sung firth vip giam 
dinh. Tnrong hop khong cho phep thay doi, bo sung linh vip giam dinh thi phai 
thong bao bang van ban va neu re) 13',  do. Van phang giam dinh to phap bi tir choi 
thay doi, bo sung tilt vip giam dinh có quyen khieu nai, khbi kin theo quy 
dinh cua phap luat. 

Trong thai han 01 nam, ice to ngay duce Chu tich Uy ban than dan tinh 
quyet dinh cho phep thay doi, bet sung linh we giam dinh, Van phong giam dinh 
to phap thuc hien clang 14 nOi dung thay doi, be) sung tai Sb Tu phap; qua tiled 
han neu tren, Van phong giam dinh to phap khOng thkrc hien dang thay 
bo sung filth 	giam dinh thi quyet dinh cho phep thay doi, bo sung linh vuc 
giam dinh het hiau hp. 

Cfich that thkrc hien: 
NOp ha so trip tip tai So.  Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tip 

than va tra kat qua) hoac,qua he titling bun chinh den So Tu phap, dia chi: 09 
Ton Due Thang, thanh pho Hue, nai clang 14 hoat dOng. 

Thanh plan ho scr: 
- Don xin phep thay dai,b6 sung linh vcrc giam dinh; 

Da an va vice thay dai,,b6 sung tinh 	giam dinh, trong de neu ro diau 
kien ye than lye, ca see vat chat, trang thiet bi, phuong tin giam dinh theo quy 
dinh dm BO, ca quan ngang BO quan UT chuyen mon ye linh vuc giam dinh va ke 
hoach trien khai -dive hien phi hop vai viac thay doi, bo sung 11th yip giam 
dinh; 

Ban sao quyet dinh 1)6 nhiam giam dinh vien to phap phi hop vai vice 
thay doi,b8 sung firth we giam dinh; 

cap. - Quyat dinh cho phep thanh lap Van phong giam dinh to phap da dugc 

SO !trying hO so: 01 b0. 
Thai han giai quyet: 45 ngay. 
DOi tuvng thvc hien thii tic hanh chinh: Van phong giam dinh to phap. 
Co quan thvc hi?n thii tic hanh chinh: Sb Tu phap, IJy ban nhan dan 

tinh. 
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Ket qui thut hien thii tuc hinh chinh: Van phong giam dinh to phap 
dugc ba sung them finh vue giam dinh to phap. 

Le phi: Khong. 

Ten tau don, mail to' khai: Khong. 

Yeu cau, dieu kien thcrc hien thu tyc hanh chinh: Khong. 

Can cu. phap IS/ ciia thii tyc hinh chinh: 

-4t. giam dinh to phap nam 2012; 

- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 cilia Chinh phu quy dinh chi 
dot va bi 'en phap thi hanh Luat giam dinh to phap. 
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4. Chuyen choi loai hinh Van plying giam dinh tir phap 
Trinh ttr thtec hien: 

Trong died han 7 ngay lam viec, Ica tir ngay nhan du ha so hop le cila Van 
phOng giam dinh to phap, So Tu phap trinh Ch6 tich Uy ban nhan dan tinh xem 
xet, quyet dinh cho phep chuyen 	loai hinh Van phong giam dinh to phap. 
Trong truemg hop tir,choi phai thong bao bang van ban va neu r6 lY do; ngued bi 
tir choi co quyen khieu nai theo quy dinh cua phap luat. 

Trong tiled han 10 ngay lam viec, ka tir ngay nhan dugc van ban de nghi 
cila So Tu phap, Chu tich Uy ban rthan dan tinh xem xet, quyet dinh cho pilep 
chuyen doi loai hinh Van phong giam dinh to phap. Trong truemg hop tir choi 
phai thong bao bang van ban va neu r6 132 do; nguari bi tii choi co quyen Ichiau 
nai theo quy dinh cua phap hiat. 

9  Trong then han 15 ngay, Ica 	ngay nhan dugc quyet dinh cho phep 
chuyen dOi, Van phong giam dinh to phap phai clang kY hog Ong tai So Tu 
phap. Khi clang Icy, Van phong phai co don dang IcY hog Ong, ban sao quyet 
dinh cho phep chuyen 	loai hinh Van phOng va gidy to chimg minh co du 
dieu kien bao dam boat dOng cila Van phong giant dinh to phap theo De an 
chuyen doi loai hinh hog dOng. 

Trong thed han 7 ngay lam viec, Ica tir ngay nhan dugc ho so hop le, So 
Tu phap cap Giay dang kY boat Ong cho Van phOng giam dinh to phap chuyen 
doi; truang hop tir choi phai thong bao bang van ban va neu r6 ly do. Van ?hong 
giam dinh to phap bi tir ch6i cap Giay dang IcY boat dOng co quyen khieu nai, 
kheri kien theo quy dinh cua phap 

Van phong glom dinh to phap chuyen doi log hinh dugc hog do, ng ka tir 
ngay dugc So Tu phap cap giay Ong kY hoat Ong, ke thira town bfrci quyen, 
nghTa vu va co trach nhiem luu tiff town b0 ho so, tai lieu cila Van phong giam 
dinh to phap truck do. 

Cfich that thtrc hien: 
NOT) hO,  so tnic trap tai So.  Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tiap 

nhan va tra ket qua) hoacequa N thong btru chinh den Se Tu phap, dia chi: 09 
Ton Dirc Thang, thanh ph8 Hue, nai dang IcY hoat Ong. 

Thanh plan ho so': 
- Don a nghi chuyen doi; 
- Dean chuyen doi log hinh boat Ong, tong do neu IY do chuyen doi, 

tinh hinh to chirc va boat Ong dia. Van phong giam dinh to phap tinh den ngay 
de,  nghi chuyen,,  doi, du kien ve 	chirc, ten 	dia diem dat try so, nhan su, 
dieu kien vat chat, trang thi8t bib phtrcrng tien giam dinh; 

- Ban sao quyet dinh bo nhiem giam dinh vien to phap la thanh vien hop 
danh cua Van phong; 

- Quyat dinh cho phep thanh lap Van phOng; 
- Du tithe. Quy the meri va to chirc, boat Ong dm Van phong. 
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SO Itnyng hO so': 01 N. 

ThOi hyn giai quyet: 17 ngay lam viec. 
Dm tuvng thip hien thii tyc hanh chinh: Van pheng giam dinh to phap 

c6 nhu cau chuyen dai hinh thirc hoat clang tir loai hinh doanh nghiep to nhan 
sang cong ty hop dank va ngugc lai. 

Co quan thyt hien thii tyc hanh chinh: SO Tu phap, 1..1y ban nhan dan 
tinh. 

Ket qua thyt hien thii tyc hinh chinh: Van ph6ng giam dinh to phap da 
chuyen doi xong loai hinh. 

Le phi: 'thong 
Ten mAti dot, maul to' khai: Khang 
Yeu eau, dieu kien thtrc hien thil tyc hanh chinh: Khong 

Can co. phi!) 1ST cua thu tyc hanh chinh: 
Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 dm Chinh pith quy dinh chi 

tiet va bien phap thi hanh LOX giam dinh to phap. 
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5. Thu hai Giay clang kY hoyt Ong cila Van phong giant dinh fir phap 
Trinh tv thvc hien: 
Ser Tu phap ra guy& dinh thu h6i Giay dang ky boat dOng dm Van phOng 

giam dinh tu phap trong thai han 7 ngay lam viec, ke to ngay phat hien Van 
phong giam dinh tu phap vi pham mot trong cac truang hop bi thu hoi Giay 
dang ky boat dOng dm Van phong giam dinh tu phap. 

So Tu phap c6 trach nhiem th6ng bao bang van ban cho Ca quan thu6, 
Ca quan thong ice, Ca quan Clang an cap tinh; Uy ban nhan dan cap,huyen va 111' y 
ban than dan cap xa not Van phong giam dinh tu phap dat try so. ve viec thu hoi 
Giay clang ky boat dOng cda Van ph6ng giam dinh tu phap. 

Thiri hyn giii quyet: 7 ngay lam viec. 
DOi tuvng thkrc hien thii tyc hanh chinh: Van ph6ng giam dinh tu phap. 
Ca quan thvc hien thil tyc hanh chinh: Se( Tu phap. 
Ket qua thvc hien thii tyc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap bi 

thu h6i giay phep. 
Le phi: Khong 
Ten mail don, mAu to khai: Khong 
Yeu eau, dieu kien thvc hien thii tyc hanh chinh: 
Van phong giam dinh tu phap vi pham mot trong cac 	tyc sau day thi bi 

thu hoi Giay clang 14 boat d6ng: 

- Khong con d6 giam dinh vien tu phap theo quy dinh; 
- nue hien giam dinh tu phi) khong clang nth vue da dang 14; 

- Vi pham phap luat nghiem trong hoac da bi xir phat vi pham hanh chinh 
lan thu hai ma con tai pham; 

- Cac tnreng hop khac theo quy dinh cua phap luat. 

Can cfr phi') ly cfia thu tyc hanh chinh: 
Nghi dinh so 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi 

tiet va bin phap thi hanh Luat giam dinh tu phap. 
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6. Cham dirt host deng Van phong giam dinh tir phip trong triarng 
hcrp Van phong giam dinh fir phip tv chain dot hoyt dOng 

Trinh tv thvc hien: 
Trong ,truang hop Van phong giam dinh to phap chAm dirt hog deng 

thi chAm nhat la 30 ngay truoc thai diem du kien chAm dirt hog dOng, Van 
phong giam dinh to phap phai c6 bao cao bang van ban gin Se( Tu phap, nai 
dang ky hog Ong. 

Van phong giam dinktu phap phai hoan thanh viec thuc hien giam dinh 
d8i 	cac trong cau, you cau giam dinh to phap da tie') nhan, thanh toan cac 
khoan ng, lam thil tuc cham dirt hop dicing lao dOng cid ky von nguei lao deng, 
dang bao Trung uang hoac bao dia phuong trong hai so lien tiep ve than diem du 
kien cham dirt hoat deng. 

SO( Tu phap c6 trach nhiem thong bao bang van ban ve viec chAm dirt hoat 
deng cim Van phong giam dinh to phap von Co quan thue, Co quan thong ke, Co 
quan cong an cap tinh; Uy ban nhan dan cap huyen va Uy ban than dan cap x5 
nori Van phong giam dinh to phap dat tru so ve viec chain dirt hoat deng oh Van 
phong giam dinh to phap. 

Cach that thtyc hien: Bao cao dm Van phong giam dinh to phap duce 
giri twc tiep hoac thong qua he thong buu chinh den So' Tu phap, nori dang ky 
boat deng. 

Thanh phan he so': Bao cao ve viec chAm dirt hoat dOng dm Van phong 
giam dinh to phap. 

SO luvng he so': 01 be. 

Th?ri hyn 	quyet: 07 ngay lam viec. 

Del tuvng thyt hien thii tyc hanh chinh: Van ph6ng giam dinh to phap. 

Ca quan thtyc hien thfi tyc hanh chinh: Set Tu phap 

Ket qua thyt hien thii tyc berth chinh: Van pi-Jong giam dinh to phap bi 
cham dirt hoat Ong. 

Le phi: Khong 

Ten tau don, mau to khai: 'Chong 

Yeu au, dieu kien thtyc hien thii tyc hanh chinh: 'Chong 

Can cti• phi') Iy cfia thfi tyc hanh chinh: Nghi dinh 85/2013/ND-CP 
ngay 27/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiat va bien phap thi hanh Luat 
giam dinh to phap. 
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7. China dirt host dilmg Van phong giim dinh fir phap trong trutg 
hkrp Van phong giim dinh fir phi!) hi thu hot Giiy dang k3'7 hoyt Ong 

Trinh tkr thyt hien: 

Truong hop Van phong giam dinh tu phap cham dirt hoat Ong do bi thu 
hoi Giay dang ky hoat Ong thi trong then hart 7 ngay lam viec, ke to ngay thu 
h6i Giay dang 14 ,hoat dOng, Se( Tu phap c6 trach nhiem thong bao bang van ban 
vei Ca quan thud, Ca quan thong Ice, Co quan cong an cap tinh; Uy ban nhan 
dan cap huy'en va Uy ban nhan dan cap xa nai Van phong giam dinh tu phap dot 
try sb . 

Van ,phong giant dinh tu phi") c6 nghia vu thanh town cac khoan ng, lam 
thu Ate cham dirt hop Ong lao Ong dal 14 vei ngued lao Ong va dang bao 
Trung trong hoac bao dia phuong trong hai so lien tiep ye viec cham dirt hoat 
Ong; chuyen ho so luu tit ye viec thoc hiOn giam dinh tu phap cho S6 Tu phap, 
nai dang 14 hoat Ong. 

Doi \Ted yeu cau giam dinh da -64 nhan ma chug thut hien thi Van phong 
giant dinh tu phap phai tra lai,h6 so, doi tuang giam dinh va khoan chi phi giam 
dinh da thu cim ngtthi trung cau, you cau giam dinh. 

Thiri hyn giii quyet: 7 ngay lam viec. 

DOi fining thy'c hien thfi tyc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap. 
Ca quan thkrc hien thii tic hanh chinh: Sa Tu phap. 
Ket qui thkrc hien tin" tyc hanh chinh: Van ph6ng giam dinh tu pith") bi 

cham dirt hoat Ong. 

Le phi: Khong 
Ten mAu dot, ink khai: IChong 

Yeu cau, dieu kien thric hien thii tyc hanh chinh: Khong 
Can 	phi") 1Y cua thii tyc hanh chinh: 
Nghi dinh so 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 Chinh phit quy dinh chi titt 

va bien phap thi hanh Luat giant dinh tu phap. 
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8. CAp lai GiOy 'Tang kY hoyt &pig ciia Van phong giam dinh tic Oaf, 
trong truieng hyp thay di ten gyi, dia chi try so', nguiri dyi dien theo phi') 
10t, danh sach thanh vien hyp danh &la Van phong 

Trinh tu' thkrc hien: 
Trong tiled han 05 ngay lam viec, Ice to ngay thay dOi ten g9i, dia chi try 

sec nguel dai dien theo phap luat dm Van phong,,  danh sach thanh vien hop 
danh, Van phong giam dinh tu phap phai girl don de nghi cap 	Giay clang 1c3', 
boat Ong kern theo Giay dang k3% hoat Ong c8 den Sec Tu phap, not da clang ky, 
hoat deng. 

Trong then han 05 ngay lam viec,ke to khi nhan dugc hO so kip le cfra 
Van phong giant dinh tu phap xin thay , ten g9i, dia chi try so, nguori dai dien 
theo phap luat,,danh sach thanh vien hop danh, Tu phap c6 tech nhiem xem 
xet, cap 10 Giay dang , k51 hog dOng cho Van phong giam dinh tu phap. Truang 
hgp lchong cap lai Giay clang 1c3i hoat Ong thi phai ,thong Ho bang van ban lea 
neu rei do.‘  Van phong giam dinh to phap bi toch8i cap lai Giay dang k57 hoat 
deng c6 quyen khieu nai, khOi kien theo quy dinh cua pilaf) 1114. 

Cach tithe thkrc hien: 
Nep ha,  so tryc tier' tai 	Tu phap tinh Thira Thien Hue (Be phan -dap 

nhan va tra kat qua) hoac,qua he thong buu chinh den 	Tu phap, dia chi: 09 
Ton Due Thang, thanh ph8 Hu8, not da dang lqf hoat Ong. 

Thanh phAn ho so': 
- Don de nghi cap lai Giay dang ky hoat dOng; 

Giay dang 14 hog dgng 

SO !trying ha so': 01 N. 

Thb'i hyn giai quyet: 05 ngay lam viec. 

DM &Trig thkrc hien thii tyc hanh chinh: Van ph6ng giam dinh tu phap. 

Caplan thtrc hien thil tyc hinh chinh: St'r Tu phap. 

Ket qua thvc hien thii tyc hinh chinh: Van phong giam dinh tu phap 
dtrgc cap 10 Giay dang 1(1/ hoat Ong. 

Le phi: 'Chong 

Ten mail dun, matt ter khai: 'Chong 

Yen cau, dieu kien th ere hien thu tyc hanh chinh: Khong 

Can dr phip Iy elm thu tyc hanh chinh: 
Nghi dinh so 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 dia. Chinh phu quy dinh chi 

fiat va bien phap thi hanh Luat giam dinh tu 
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9. CAp lai Giay ding ky hoyt &ling ctia Van phOng giam dinh to phap 
trong trtreeng hop Giay dang ky hoyt dang bi hu hong hoac bi mat 

Trinh tu thuc hien: 
Van pilot-1g giam dinh tu phap phai gin don de nghi cap lai Giay dang ky 

hoat dOng den Sa Tu phap nai da dang ky boat clOng va chimg minh ye v* 
Giay clang ky hoat dOng da bi hu hong hoac bi mat. 

Trong thai han 05 ngay lam viec, ke tir ngay nhan &rot ha sa hop le, SO 
Tu phap c6 tech nhiem xem xet, cap lai Giay clang ky hoat do, ng cho Van phong 
giam dinh tu phap. Truang hop Ichong cap lai Giay clang 14 hoat clOng thi phai 
thOng bao bang van ban va neu ro IY do. Van phong giam dinh tu phap bi tir choi 
cap lai Giay 'tang ky hoat dOng c6 quyen khieu nai, khei kien theo quy dinh cila 
phap kik 

Cach that thuc hien: 
NO ha sa true tip tai Sa Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tip 

nhan va tra kat qua) hoac qua he thong buu chinh den Su Tu phap, dia chi: 09 
Ton Dire Thang, thanh pho Hue, nai da Tang ky hoat clOng. 

Thanh phAn ha so: Dan de nghi cap lai Giay clang ky hoat dOng. 
SO luyng ha so.: 01 N. 
nevi hyn giai quyet: 05 ngay lam viec. 
Doi ttnyng thyc hien thii tyc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap. 
Co' quan thtyc hien thii tyc hanh chinh: SO( Tu phap. 
Ket qua thuc hien thii tyc hanh chinh: Van phOng giam dinh tu phap 

duce cap lai Giay cling ky hoat dOng. 

Le phi: Khong 

Ten mAu dun, Ink t& khai: Kitting 
Yeu cau, dieu kien thuc hien eau tyc hanh chinh: Khong 
Can ca phi!) ly ciia thii tyc hanh chinh: 
Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 dm Chinh phu quy dinh chi 

ti6t va bien phap thi hanh Luat giam dinh tu phap. 
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IV. Lainh nye Tryng tai thming mai 

1. Ding ky hoyt Ong cfia Trung tam tryng tai 
Trinh to thvc hien: 

- Trung tam trong tai hoar thien ho sa gui cho Sa Tu phap no'i dat try sa 
Trung tam trong tai; 

- Sa Tu phap th'arn tra du diEu kien va cap Giay clang 14 hoat dOng cho 
Trung tam tong tai. 

Cach that thvc hien: 
NOp h6 sa true tie') tai Ser Tu phap tinh Thin Thien HUE (BO phan tiep nhan 

va tra lc& qua) hoar qua he thong btru chinh den Sa Tu phap, dia. chi: 09 T8n Dire 
Thang, thanh ph8 Hue 

Thanh plan ho sa: 
- Dan dang ky hoat do, ng Trung tam trong tai (Mau s6 04/TP-TTTM); 
- Ban sao giAy phep thanh lap trung tam tong tat; 
- Ban sao Dieu le trung tam tong tai; 

- Giay to chUng minh vE tru sa dam bao cho hoat Ong cua Trung tam trong 

SO luting hO so.: 01 b0. 
Thiri han giai quyet: Trong then han 15 ngay lam viec, ka tit ngay nhan 

duce ho so hop le. 
Cos quan thvc hien thil tyc hanh chinh: Sor Tu phap 
DCA ttnyng thkrc hien dal tyc hinh chinh: Trung tam tong tai. 
Ten matt don, mAu tos khai: Dan clang 14 hoat dOng Trung tam trong tai 

(Mau sa 04/TP-TTTM). 

Phi, le phi: 1.500.000 dang (Mot trieu narn tram nghin dang) 
Ket qui thkrc hien thti tyc hanh chinh: Giay dang 14 hoat dOng cua Trung 

tam tong tai. 

Yeu au, dieu kien thtrc hien thii tyc hanh chinh: Trung tam trung tai da 
duce BO Tu phap cap Giay phep thanh lap 

Can car phap ly ciia thii tyc hanh chinh: 
- Luat Trung tai thuong mai nam 2010; 
- Nghi dinh 56 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cila Chinh phil Quy dinh chi 

fiat va huong dan thi hanh mot so dieu cua Luat trong tai thuong mai; 
Thong to sa 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua BO Tu phap ban hanh 

mot so Neu mau ve to chirc va hog dOng tryng tai thuang mai. 
- Thong to sa 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 dm BO Tai chinh va viec 

quy dinh mire thu, the dO thu, nap, quan 15,  va sir dung phi thorn dinh tieu chuan, 
dieu kien hanh nghe trong filth we tong tai thuong mai. 

tai. 
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Miu s6 04/TP-TITM 
(Ban hanh kin: theo Th6ng luso 12/7T-BM 

CQNG HOA yak HOI CHU NGIIIA VIET NAM 
Di5c lap — Tv do - lIctnh phfic 

BON BANG Kt HOAT HONG TRUNG TAM TRQNG TAI 

Kinh giri: SO Tu phapi 	  

Ten Trung tam trong tai: 	  

Giay phop thanh lap set: 	  

Do BO Tu OM) cap ngay 	thang 	nom.... tai 	  

De nghi clang k/ hoat dOng cua Trung tam trong tai v6i nOi dung cu the nhu sau: 

1. Ten Trung tam trong tai: 	  

Ten viet 

Ten giao dich bang tieng Anh (neu c6): 	  

2. Try sec 

Dia chi: 	  

Dien thoai• 	  Fax• 	 Email: 	  

Website (nett co)• 	  

3. Ngued dai dien theo phap luat: 

Ho va ten: 	 Gi6i tinh• 	  

Chirc vu: 	  

Ngay sink• 	 Dien thoai• 	 Email 	- 

SA chimg minh nhan clan/he chieu• 	 do 	 cap ngay 	 

4. LTnh vuc hoat do, ng• 	  

Chung fed xin cam kat ve tinh chinh the, trung dux va hoan town chiu trach nhiem ve cac nOi 
dung khai trong ho so clang k/ hoat do, ng; chUng tor cam doan hog dQng dung theo quy dinh cua 
phap luat va chiu trach nhiem ve m9i boat dOng cua Trung tam. 

Tai lieu gin kern bao gAm: 

1 	  

2. 	  

3. 	  

Tinh (thanh pho), ngety... ...thang 

Ngtroi dai dien theo phap luat cua Trung 
tam trong tai 

(Kt, va ghi ra h9, ten) 

' Sb Tu phap tinh, thanh phO trtrc thuOc Trung uong nai at fru so chinh Trung tam tang tai. 
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2. Bang kS,  hoat Ong cim Chi nhanh Trung tam trong tai 
Trinh tit tittle hien: 

- Trung tam trong tai hoan thien ha sa giri cho So Tu phap not dat try soy 
Chi nhanh caa Trung tam trong tai; 

- Sb Tu phap tham tra du dieu kien va cap GiAy dang ky hoat d'Ong cho Chi 
nhanh cua Trung tam twig tai trong theri gian phap luat quy dinh. 

Cach that thyt hien: 

NOp ho sa true tiep tai Sa Tu phap tinh Thira Thien Hue (Bo phan tiep nhan 
va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 Ton Dire 
ThOng, thanh pha Hue 

Thanh phan ho sir: 
- Dan dang 1y hoat do, ng Chi nhanh cua Trung tam trong tai/Chi nhanh To 

chirc tong tai nubs ngoai tai Viet Nam (Mau so 05/TP-TTTM); 
- Ban sao giay phep thanh lap trung tam tong tai; 
- Quyet dinh thanh lap Chi nhanh Trung tam tryng tai; 
- GiAy to chimg minh ve try so.  caa Chi nhanh; 
- Quyet dinh cua Trung tam tong tai ve viec cir Twang Chi nhanh. 
SO hang ho sa: 01 bO 
Th&i han giai quyet: Trong thei han 10 ngay lam viec k'e tir ngay nhan 

duos ho so hgp le. 

Ca quan thkrc hien thil tyc hanh chinh: Sa Tu phap. 
Bei ttnyng thkrc hien thu tyc Birth chinh: Trung tam trong tai. 
Ten matt dun, nth to khai: Dan dang ky hoat do, ng Chi nhanh caa Trung 

tam trong tai/Chi nhanh TO chirc trong tai nuat ngoai tai Viet Nam (Mau so 
05/TP-TTTM). 

Phi, le phi: 1.000.000 dang (MOt trieu Tang) 
Ket qui thtrc hien thil tyc hanh chinh: Giay dang 14/ hoat do, ng cho Chi 

nhanh cua Trung tam trong tai. 

Yeu cau, dieu kien thtrc hien thii tyc hanh chinh: Khong 
Can ctu• phap ly cfia thti tyc berth chinh: 
- Luat Trong tai thucmg mai nam 2010; 
- Nghi dinh sa 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phu Quy dinh chi 

tiet va huang dan thi hanh mot sa dieu cua Luat trong tai thuang mai; 
- Th6ng to so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 caa BO Tu phap ban hanh 

a 	4 	• ; 	St 	2, 7, mot so bleu mau ye to chuc va hoat dOng trong tai thucmg mai; 
- Thong to s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 dm BO Tai chinh ve viec 

quy dinh mire thu, the dO thu, n0p, quan 1)2 va sir clung phi tham dinh tieu chuan, 
diet' kien hanh nghe trong 17th vue trong tai thucmg mai. 
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Mau s6 05/TP-TITIN 
(Ban Ain't kern theo Thong to so 12/TT-BTP) 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VItT NAM 
D(ic 10p — Tu' do - Hph phtic 

DON BANG Kt HOAT KING 
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH TO CHIC TRQNG TAI 

NU& NGOAI TAI VItT NAM 

Kinh gei: So Tu phap 	  

Ten Trung tam trong tai/Chi nhanh caa TO chirc trong tai nuot ngoli tai Viet Nam: 	 

Dia chi try so chink 	  

Dien thoai. 	 Far 	  

Email:  	Website: (tau co) 	  

Giay phop thanh lap se: 	  

Do BO Tu phap cap ngay 	 thong 	nom.... tai 	  

Da nghi clang ky that dOng dm Chi nhanh Trung tarn tong tai/ Chi nhanh T6 chIrc tong tai 
nuec ngoai tai Viet Nam voi noi dung cu the nhu sau: 

I. Ten Chi nhanh: 	  

Ten vitt 

Ten giao dish bang tiang Anh (neu 0): 	  

2. Try se Chi nhanh: 

Dia chi: 	  

Dien thoai: 	 Fax: 	 Email: 	 

3. Tnrong Chi nhanh: 

Hy va ten: 	 God tinh. 	  

Ngay skill. 	 Dien thoai. 	 Email. 	  

Se 110 chieu /Chimg minh than darr 	 do 	 cap ngay 	  

4. Linh we boat Ong cna Chi nhanh: 	  

Chung toi cam kat va tinh chinh xac, trung thus va hoan than chiu trach nhiem ve cac not dung 
Ichai trong ho sa dang 1(1 boat do, ng; host do, ng dung nOi dung trong Giay dang ky, clang quy 
dinh caa phap luat va chiu trach nhiem va mot boat do, ng dm Chi nhanh. 

Tai lieu girl kern bao giant: 

2 	  

Tinh (thank 	ngay... ...thang nom .......  
Ngtnai dai dien theo phap luat cua Trung tarn 
tong tai/Truemg Chi nhanh to chec tong tai 

mac ngoai tai Viet Nam  
(4 va ghi hp, ten va clang dau) 
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3. Thay dAi not dung Giay dang kY hoyt dAng cfia Trung tam trong tai 
Trinh tv thvc hien: K'e to ngay van ban chdp thuan cua BO Tu phap ve 

viec thay doi not dung giay phep thanh lap Trung tam trong tai có hieu lye, Trung 
tam trong tai hoan thien ho sa gui cho Sa Tu phap not clang ky hoat Ong de ghi 
not dung thay doi vao Giay clang1c5f boat do, ng. 

Cach Mak thvc hien: 
NOp ha sa truc tiep tai So Tu phap tinh Thin Thien Hue (BO phan flap nhAn 

va tra ket qua) hoae qua he thong buu chinh den SO Tu phap, dn chi: 09 Ton Dire 
Thing, thanh ph6 Hue 

Thanh phAn hO 

- Dan de nghi thay cl6i not dung Gidy Ong 10",  hoat Ong cna Trung tam 
trong tai/Chi nhanh cua To chile trong tai nuerc ngoai tai Viet Nam (Wu so 
10/TP-TTTM); 

- Ban chinh Giay (tang 1c5/ boat Ong; 

- Ban sao Gidy phep thanh lap Trung tam trong tai. 
SO luvng hO scr: 01b0. 
Thai hyn giai quyet: Trong thai han 15 ngay lam viec. 
Co quan trvc tiep thvc hien thii tyc hanh chinh: Sa Tu phap. 
DAi tuvng thtyc hien thu tic hanh chinh: Trung tam tr9ng tai. 
Ten man dun, matt t?r khai: Don de nghi thay d6i not dung GiAy clang lc)",  

boat Ong cua Trung tam tr9ng tai/Chi nhanh cim TO chat trong tai nuex ngoai tai 
Viet Nam (Mau so 10/TP-TTTM). 

Phi, le phi: 1.000.000 &Ping (MOt trieu Ong) 
Ket qua thvc hien thu tyc hanh chinh: Ghi not dung thay clei Gidy phep 

thanh lap vao Giay Ong 4 boat dOng cda Trung tam trong tai. 
Yeu can, dieu kien thvc hien thu tyc hanh chinh: CO van ban chdp thuon 

thay doi oh. BO Tu phap. 

Can cu• phap 1Y cim thu tyc hanh chinh: 
- Luat Trong tai thuang mai nAm 2010; 
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cim Chinh phu Quy dinh chi 

net va huemg din thi hanh mot s6 dieu cim Luat trong tai thuang mai. 
- Thong to so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 dm B§ Tu phap ban hanh 

mot sod bieu mau ye to chile va hoat dOng trong tai thuang mai. 
- Thong to so 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 dm BO Tai chinh ve viec 

quy dinh intic thu, ch6 dQ thu, n0p, quan 131, va sir dung phi tharn dinh tieu chudn, 
dieu kien hanh nghe trong rinh vtre trong tai thuang mai. 
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Miu s6 10/TP-TTTM 
(Ban hank kern theo Thong to so.  12/7T-BTP) 

CQNG HO A XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
DO lap — Tv do - Hph phfic 

--------- 

DON DE NGHI THAY DOI NQI DUNG 
GIAY BANG KY HOAT BONG CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH CUA 

TO CHUC TRQNG TAI NUOC NGOAI TAI VItT NAM 

Kinh gfri: SO Tu phap 	  

Ten Trung tam tong tai• 	  

Ten viet tat (nen co): 	  

GiAy phep thanh lap se. 	  

Do 130 Tu phap cap ngay 	thang 	nam 	tai 	  

Dia chi tru so• 	  

Dien thoai• 	  Fax• 	  

Email: 	 Website (nen co)• 	  

De nghi thay doi not dung GiAy clang IcSi hoat do, ng Trung tam tong tai yeti nOi dung cu the nhu 
sau: 

2. 	  

3 	  

Chang toi xin cam ket chlu Vaal nhiem hoan town ve sv trung thvc va sv chinh xac cua not dung 
don de nghi xin thay doi not dung Giay clang ky hoat dOng va ho so kern theo; chap hanh 
nghiem chinh moi quy dinh cua phap luat Viet Nam lien quan den hoat Ong tong tai thuong 
mai. 

Tai lieu giri kern bao gem: 

2 	  

Tinh (themh pho), ngey......thang 
Ngueri dai dien theo phap luAt cua Trung 
tam tong tai/Tnremg Chi nhanh dm T6 
eh& tong tai nuec ngoai tai Viet Nam 

(Kp, ghi re Iv, ten va tieing dein) 
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4. Thay doi nOi dung Giay ding ky ho9t dOng cila Chi nhanh Trung 
tam trong thi 

Trinh to thyt hit'n: Chi nhanh Trung tam trong tai hoan thin ha so de 
nghi thay doi nOi dung Giay dang ky boat Ong clia Chi nhanh gui cho Sec Tu phap 
not tang ky boat Ong. 

Cfich that thyt 

NOp ha so true tier) tai Sir Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan ti6p than 
va tra kat qua) hoc qua N thong bun chinh den So.  Tu phap, dia chi: 09 Ton Dim 
Thing, thanh pith Hue 

Thanh phan ha so: 

- Don de nghi thay doi nOi dung Giay dang ky hoat dOng dm Chi nhanh 
Trung tam trong tai; 

- Ban chinh Giay clang Icy boat Ong; 

- Ban sao c6 chang thut Giay phep thanh lap Trung tam twig tai; trong 
truang hop n'Op ban sao thi phai kern theo ban chinh de doi chieu. 

SO luvng ha so': 01 b0. 
Thin h9n giai quyet: Trong theri han 07 ngay lam viac. 
Ca quan thyc hi?n thu tyc hanh chinh: Ser Tu phap. 
Doi ttrcyng thyt hi'4n thii tyc hanh chinh: Chi nhanh Trung tam tong tai. 
Ten mAu don, !llu to.  khai: Don de nghi thay doi nOi dung Giay clang ky 

hoat Ong ena Chi nhanh Trung tam trong tai (Mau so 10/TP-TTTM) 
Phi, 1? phi: 500.000 d'a'ng (Nam tram nghin clang) 
Ket qua th‘rc hign thii tyc hanh chinh: Ghi nOi dung thay doi vao Giay 

dang ky boat dOng dm Chi nhanh Trung tam tong tai. 
Yeu au, diet' kign thyt hi?n thu tyc hanh chinh: Khong 
CAn cv phap ly ciia thii tyc hanh chinh: 
- Luat Trong tai thuong mai nam 2010; 
- Nghi dinh so 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 dm Chinh phii Quy dinh chi 

tiet Ira huding dan thi hanh mOt so dieu cua Luat tong tai thuong mai. 
,- Thong to so 

to 
ngay 7/11/2012 dm BO Tu phap ban hanh 

mOt so Neu mau ve to chirc va hoat dOng trong tai thuong mai. 
- Thong to so 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 dm BO Tai chinh va viac 

quy dinh mut thu, the de) thu, nOp, quan 15,  va sir dung phi tham dinh Wen chuan, • 
dieu kin hanh nghe trong 11th vut trong tai thuong mai. 
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Mau so 10/TP-1 I TM 
(Ban hanh !cam theo Thong to so 12/7T-BTP) 

CQNG HOA XA HQI CHU NGITIA VIET NAM 
DOc 14p — Tv do - Hph pink 

DON DE NGIII THAY DOI NQI DUNG 
GIAY BANG Kt HOAT DQNG CUA TRUNG TAM TRQNG TM/CHI NHANH CUA 

TO CHIIC TRQNG TAI NU'OC NGOAI TAI VIET NAM 

Kinh 	So Tu phap 	  

Ten Trung tam trong tai• 	  

Ten viet tat (neu c6): 	  

Giay phep thanh lap s6. 	  

Do 136 Tu phap cap ngay 	thong 	nam 	tai 	  

Dia chi try sec 	  

Dien thogi• 	  Fax• 	  

Email: 	 .Website (neu co). 	  

De nghi thay doi nei dung Giay clang 14 hoat deng Trung tarn tong tai vOri nOi dung cu the nhu 
sau: 

1 	  

2. 	  

3 	  

Chtin4 toi xin cam kat chiu trach nhiem hoan town ve sy trung thirc va sy chinh xac cea Mei dung 
don de nghi xin thay doi nOi dung Giay dang 14 hoat dOng va ho so kern theo; chap hanh 
nghiem chinh moi quy dinh cua phap luat Viet Nam lien quan den hoat clang trong tai throng 
mai. 

Tai lieu giri kern bao gam: 

1 	  

2 	  

Tinh (thanh ph6), ngay......thang 	n.... 
Nguen dai dien theo phap luat cua Trung 
tam trong tai/Truamg Chi 'Math caa T6 
chirc trong tai ntrec ngoai tai Viet Nam 

(1054 ghi ra ho, Mn va clang dew) 
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5. Thu hai giay ding ky hoyt dOng cfia Trung tam tryng tai, Gigy ding 
147 hoyt dOng ctia Chi nhanh Trung tam tryng tai 

Trinh tv thkrc hien: 

- To chIrc, ca than phat hien Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam 
trong tai thuOc truerng hop 1)1 thu hoi GiAy dang 14 hoat dOng thi thong bao cho So' 
Tu phap nai dat try so' cua Trung tam trong tai. 

- 	Tu phap tin hanh xem xet, xac mink ra quyet dinh thu hai Gi'dy dang 
kyr hoat dOng trong tired gian quy dinh. 

- Trung tam trong tai va Chi nhanh trung tam tong tai phai nOp lai Giay 
phep dang 141 hoat do, ng cho So Tu phap nai cap Gidy dang ky hoat dOng. 

Cfich that thtrc hien: 

Thong bao true tip tai So' Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan flap nhan 
va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 Ton Dire 
Thang, thanh pha Hue 

Thanh phap ha so': Thong bao tnremg hop Trung tam bi thu hai Giay phep 
thanh lap. 

SO !trying ha sa: 01 bo. 

Thbi hyn giai quyet: Trong thai han 15 ngay lam viec. 

Co quan thkrc hien thu tyc hanh chinh: So Tu phap. 

Dai hum thyt hien thil tyc hanh chinh: Trung tam tr9ng tai, Chi nhanh 
Trung tam trong tai. 

Ten mAu don, mAu khai: Khong 

Phi, le phi: Khong 

Ket qua thtyc hien thi tyc hanh chinh: Quyet dinh thu h'ai Gi'dy dang 14 
hoat dOng Trung tam tong tai, Chi nhanh trung tam tryng tai. 

Yen can, diet' kien thkrc hien thu tic hanh chinh: 

Co 1 trong nhimg hanh vi sau: 

- Trung tam có hanh vi vi pham da bi xir phg vi pham hanh chinh ma tai 
pham; 

- Trung tam khong tin hanh bat kY hoat dOng nao ghi trong dieu le, Giay 
phep thanh lap trong Along 5 nam lien tvc ke tir ngay dugc cap Giay dang kY hog 
dOng; 

. 	- Trung tam khong tien hanh dang k17 hoat dOng trong theri han 30 ngay ke 
tit ngay nhan dugc Gidy phep thanh lap; 

- Trung tam khong sfra doi, ba sung dieu le, quy tac to tong trong tai phii 
hop veri Luat tr9ng tai trong thari han 12 thang ke tir ngay Luat Trong tai thuong 
mai có lieu lye. 

Can ct? phap 157 ctia thu tyc hanh chinh: 

- Lust Tr9ng tai thuong mai nam 2010; 
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- Nghi dinh se; 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 dm Chinh phi Quy dinh chi 
fiat va huang loan thi hanh mot so diau cua Luat trceg tai thuang mai; 

Thong to so 
to 

ngay 7/11/2012 dm BO Tu phap ban hanh 
mot so biau man va to chire va boat dOng twig tai thucmg mai. 
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6. Cham dirt ho#t Ong cua Chi nhanh Trung tam tryng tai 
Trinh fir thvc hien: 
- Trung tam trong tai thanh lap Chi nhanh th6ng bao bang van ban ve viee 

chain dirt hog dOng dm Chi nhanh cho BO Tu phap va So Tu phap nai Trung tam 
trong tai dat try. so va So Tu phap nai dat Chi nhanh. 

- Sau khi eel quy6t dinh viec chant dirt hoat dOng dm Chi nhanh Trung tam 
trong tai, Trung tam nQp lai Giay clang k, hoat dOng oh Chi nhanh cho So Tu 
phap va nOp lai con dau cho ca quan co tham quyen. 

Cach that thvc hien: 
Thong bao true tiep tai So.  Tu phap tinh Thira Thien Hue (113 phan tiep nhan 

va tra ket qua) hoar qua N thong buu chinh den SO Tu phap, dia. chi: 09 Ton Dire 
Thing, thanh pho Hue 

Thanh phan ha so.: Thong bao chAm dirt hoat dOng Trung tam trong tai/Chi 
nhanh, Van phong clai dien cua Trung tam twig tai/Chi nhanh, Van phong dai 
dien cua To chirc trong tai nu& ngoai tai Viet Nam (Mau so 19/TP-TTTM). 

SO ltrvng ha so.: 01 ban. 
Thiri han giai quyet: Khong 
Co.  quan thvc hien thii tyc haul' chinh: So Tu phap 
Dei &on thvc hien dill tyc hanh chinh: Trung tam trong tai 
Ten matt den, matt 	khai: Thong bao el-1Am dirt hoat Ong Trung tam 

tr9ng tai/Chi nhanh, Van phOng dg dien cua Trung tam tr9ng tai/Chi nhanh, Van 
phong dai dien cua T6 chire trong tai mite ngoai tai Viet Nam (Mau so 19/TP-
TTTM). 

Phi, le phi: Khong 
Ket qua thvc hien dill tyc hanh chinh: NOp lai r  gidy Gidy clang 	hoat 

ding dm Chi nhanh cho 	Tu phap va 	lai con dau cho ca quan co tham 
quyen. 

Yeu au, dien kien thvc hien thii tyc hanh chinh: 
- Chi nhanh cham dirt hoat Ong trong truing hop theo Quyet dinh cua 

Trung tam trong tai; 

- Trung tam trong tai to cham dirt hoat dOng hoar bi thu hai GiAy phop 
thanh lap; 

- Chi nhanh bi thu hai GiAy clang 14 hoat Ong. 

Can cti. phi!) IST cua tha tyc hanh chinh: 
- Luat Trong tai thuong mai nam 2010; 
- Nghi dinh se 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 dm Chinh phit Quy dinh chi 

tiet va huong din thi hanh mot so dieu cua Luat Tr9ng tai thuang mai. 
- Thong to s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 dm BO Tu phap ban hanh 

mot so bieu mau ye , chirc va hoat dOng trong tai thuang mai. 
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TEN TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI 
NHANH, VAN PHONG DA! DIEN 

CUA TO CHCIC TRQNG TAI NU& 
NGOAI TAI VIET NAM 

Mau so 9/TP-TTIEM 
(Ban hanh kern theo Thong as so 12(7T-BTP) 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
D(ic letp - Tg do - H#nh phtic 

   

Tinh (thanh pho), ngay 	 thang 	nom 

THONG BAO 

CHAM 	HOAT BONG CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH/ VAN 
PHONG DAI DIEN CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/ CHI NHANH, VAN PHONG DAI 

DIEN CUA TO CHtiC TRQNG TAI NIT& NGOAI TAI VIET NAM 

Kinh girt: - BO Tu phap; 
- Sec Tu pilaf)* 	  

Ten Trung tam trong tai/Chi nhanh/ Van pining dai dien cua TA chirc trong tai nuarc ngoai tai 
Viet Nam: 	  

Ten vier tat (neu co): 	  

Ten giao dich bang tieng Anh (neu co) 	  

Thong bao cham dirt boat do, ng cua Trung tarn tong tail Chi nhanh/ Van phOng dai dien Trung 
tam trong tai/Chi nhanh/ Van phOng dai dien cua To chirc twig tai nuOc ngoai tai Viet Nam nhu 
sau: 

1. Ten Trung tam trong tai, Chi nhanh/ Van phOng dai dien Trung tam tong tai/ Chi nhanh/ Van 
phong dai dien cita To chirc trong tai nu6c ngoai tai Viet Nam: 	  

Ten viet tat: (nett co) 	  

Ten giao dich bang tieng Anh• 	  

Giay pile]) thanh lop so• 	  

Do BO Tu phap cap ngay 	thang 	nam 	  

GiAy Bang ky hoat do, ng so 	  

Do SO Tu phap 	 cap ngay 	thang 	nam.... tai 	  

2. Dia chi: (ghi re so nha, due:mg/ph& phubng/ra, quan/huyen, tinh/thanh ph6): 	 

Dien thoai• 	 Fax• 	  

Email:  	Website: (neu co) 	  

3. Ly do charn dirt boat do, ng 	  

Chung toi xin cam ket that hien day dO thu toe chain dirt hoat dOng theo quy dinh cua phap luat 
Viet Nam hien hanh. 

Tai lieu giri kern bao g6m: 

I 	  

2 	  
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Ngubsi dai dien theo phap luat cua Trung 
tam tong tai/Chi nhanh/Van phong dai 

dien cua To chirc tong tai nuac ngoai tai 
Viet Nam 

(Kji, ghi re" hp., ten va clong dau) 

* SO.  Tu phap tinh, thOnh ph6 [Arc thuOc trung trong not to chirc tong tai clang k9 hoot Ong. 
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7. Bang 147 hoat gong Chi nhanh ciia TO chat trong tai nut ngoai tai 
Viet Nam 

Trinh ty• thkrc hien: Chi nhanh cilia T6 chat tr9ng tai ntrac ngoai hoan 
thien ho so xin clang 14 hoat do, ng gui So Tu phap nai dat try sof Chi nhanh. 

Cfich that thkrc hien: 

NO he) so true tiep tai So Tu phap tinh Thira Thien Hue (B0 phan -dap nhan 
va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den So Tu phap, dia chi: 09 Ton Dim 
ThOng, thanh pito Hue 

Thanh plan hO so: 

- Don clang kY hoat Ong Chi nhanh cua Trung tam trong tai/Chi nhanh T6 
chirc tr9ng tai ntrac ngoai tai Viet Nam (Mau so 05/TP-111M); 

- Ban chinh hoac ban sao co chOng that Giay to chimg minh ve try so cila 
Chi nhanh; 

- Ban sao có chirng thuc Giay phep thanh lap Chi nhanh, trong truong hop 
nOp ban sao thi phai kern theo ban chinh de d6i chieu; 

- Ban sao có chimg that Quyet dinh ve viec cir twang Chi nhanh. 

SO ltryng he so.: 01 bO. 

, 	Thai han giii quyet: Trong thai hart 10 ngay lam viec, tit ngay nhan du 
ho so. 

Cu quan thkrc hien thu tyc hanh chinh: So Tu phap nai Chi nhanh dat try 

Dal tuvng thkrc hien thu tyc hanh chinh: Chi nhanh cua T6 chirc trong tai 
nuac ngoai. 

Ten nth dim, mau khai: Don clang ky hoat dOng Chi nhanh cua Trung 
tam trong tai/Chi nhanh T6 chirc tr9ng tai nuac ngoai tai Viet Nam (Mau so 
05/TP-TTTM). 

Phi, le phi: 5.000.000 citing (Nam trieu dOng) 

Ket qua thkrc hien thii tyc hanh chinh: Cap Gray clang ky hoat doi ng  cho 
Chi nhanh dm TO chirc trong tai nuorc ngoai tai Viet Nam. 

Yeu au, dieu kien thkrc hien thu tyc hanh chinh: Khong 

Can car phi') 13"/ ciia thii tyc hanh chinh: 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010; 
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cila Chinh phu Quy dinh chi 

tiet va huang clan thi hanh melt so dieu cua Luat Tr9ng tai thuong mai. 

- ThOng tu s6 12/2012/11-BTP ngay 7/11/2012 caa BO Tu phap ban hanh 
mot s6 Neu mau ye to ehirc va hoat cl0ng trgng tai thuong mai. 

- Th6ng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia BO Tai chinh ye viec 
quy dinh mac thu, the do thu, n0p, quan ly va sir dung phi tham dinh tieu chuan, 
dieu kien hanh nghe trong link vac trong tai thuong mai. 
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Mau s6 05/17-TTTM 
(Ban hanh kem theo Thong tte so 12/TT-BTP) 

CQNG HOA XA-  HQI CHU NGHIA VItT NAM 
DO — Tv do -11#nh pink 

BON BANG Kt HOAT LONG 
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH TO CHUG TRQNG TAI 

NUOC NGOAI TAI VI$T NAM 

Kinh girl: So Tu phap 	  

T8n Trung tam tong tai/Chi nhanh caa T8 chirc tong tai nu& ngoai tai Viet Nam: 	 
Dia chi try so chinh: 	  

Dien thoai• 	 Far 	  

Email: 	 Website: (nal co) 	  

Gidy phep thanh lap s6: 	  

Do BQ Tu phap cap ngay 	thang 	nam tai 	  

De nghi clang ky hoat dung dia Chi nhanh Trung tam tong tail Chi nhanh T6 chi:re trong tai 
nu& ngoai tai Via Nam veri nOi dung cu the nhu sau: 

1. Ten Chi nhanh: 	  

Ten viet tat: 	  

Ten giao dich bang tieng Anh (nett co): 	  

2. Try so. Chi nhanh: 

Dia chi: 	  

Dien thoai: 	 Fax: 	 Email: 	 
3. Tnrong Chi nhanh: 

Hy va ten: 	  Giefi tinh• 	  
Ngay sinh• 	 Dien thoai• 	 Email. 	  

S8 hQ chiu /Chung minh nhan clan• 	 do 	 cap ngay 	 
4. Linh vcre hoat do, ng dm Chi nhanh: 	  

Chung toi cam k'et ve tinh chinh xac, trung thyc va hoan than chiu trach nhiem ve cac not dung 
khai trong ho so dang ky hoat dOng; boat di)ng &mg nOi dung trong Giay dang kY, dung quy 
Binh cua phap luat va chiu trach nhiem ve myi boat do, ng eta Chi nhanh. 

Tai lieu gui kern bao g6m: 

1 	  

2 	  

Tinh (thanh phci), ngay... ...thcing 
nam 

Nguifyi dal then theo pithy luat cfmTrung 
tam tong tai/Truong Chi nhanh to chirc 

trong tai ntroc ngoai tai Viet Nam 
(KY va ghi re' hQ, ten va clang dam) 
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8. Thay doi m'aii dung Clay Tang Icy hoat dOng Chi nhfinh cfia TO chat 
trong tai ntrat ngoai tai Viet Nam 

Trinh tier Hag hien: Truong hop thay doi Truth-1g Chi nhanh, dia diem dat 
try sa dia. Chi nhanh to chirc trong tai nu& ngoai trong pham vi tinh, thanh ph6 
trirc thuOc Trung uong, sau khi thong bao bang van ban cho BO Tu phap, Chi 
nhanh cua TO chat trong tai nu6c ngoai hoan thien h8 so xin thay d6i nOi dung 
Giay clang 12 hoat ding gui Soy Tu phap nai at Chi nhanh 

Cach that dive hien: 

Nip 116 so live tip tai S6 Tu phap tinh Thira Thi 811 Hula (BO phan ti8p nhan 
va tra la qua) hoar qua he thong buu chinh den SU Tu phap, dia. chi: 09 Ton Day 
Thang, thanh pho Hue 

Thanh phan ha so': 

- Dan d8 nghi thay d6i nth dung Giay dang ky hoat ding cua Trung tarn 
Trong tai/Chi nhanh dm TO chirc trong tai nuac ngoai tai Viet Nam (Mau sO 
10/TP-TTTM); 

- Ban chinh Giay clang 14 hoat ding, 

- Ban sao c6 chimg thuc Giay phap thanh lap Chi nhanh cua Trung tarn 
trong tai nuac ngoai; trong truang hop nip ban sao thi phai kern theo ban chinh d8 
doi chi8u. 

86 lirtmg ho so': 011)(1. 

Thiri han giii quyet: Trong thin han 15 ngay lam viec, ket  tir ngay nhan 
dugc ho so hop le. 

Ca quan thirc hien thfi tyc hanh chinh: Ser Tu phap not dat Chi nhanh. 

DOi tirtrng thirc hien thu tyc hanh chinh: Chi nhanh cua T6 chic trong tai 
nu& ngoai da dugc BO Tu phap chap thuan thay dOi nOi dung Giay phap thanh lap 
Chi nhanh 61 a T6 chic trong tai nu6c ngoai. 

Ten mau don, mau khai: Dan de ngh1 thay d6i nOi dung Giay dang ky 
hog ding cua Trung tam Trong tai/Chi nhanh cua TO chic trong tai nu6c ngoai tai 
Viet Nam (Mau sO 10/TP-TTTM). 

Phi, le phi: 3.000.000 &Ong (Ba trieu clang) 

Ket qua thyt hien thil tyc hanh chinh: Ghi nth dung thay d6i cua Giay 
phap vao Giay dang ky hoat dOng cila Chi nhanh. 

Y'eu au, dieu kien thirc  hien thu tyc hanh chinh: Killing 

Can cir phi!) 157 cua thu tyc hanh chinh: 

- Lug Tr9ng tai thuung mai nam 2010; 

- Ngh1 dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 dia. Chinh phu Quy dinh chi 
ti6t va hu6mg clan thi hanh mot so diau cua Lug Trong tai thuang mai. 

- Th8ng to so 
to 

ngay 7/11/2012 dm BO Tu phap ban hanh 
mOt so Neu mau v8 to eh& va hoat dOng trong tai throng mai. 
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- Thong to s6 222/20168 1-BTC ngay 10/11/2016 dia BO Tai chinh va v* 
quy dinh mire thu, the dO thu, n0p, quan 15f va sir dung phi tham dinh tieu chuAn, 
dieu kien hanh nghe trong tinh vut tong tai thuong mai. 

I 
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Mau s6 10/TP-T7TM 
(Ban hanh Ice' m theo Th6ng tie so 12/1T-BTP) 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
DOc Iap — Tv do - Hph phut 

DUN DE NGHI THAY DOI NQI DUNG 
GIAY BANG Kt HOAT DQNG CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH CUA 

TO CHO'C TRQNG TA! NU'OC NGOAI TAI VIVI NAM 

Kinh 	So Tu phap 	  

Ten Trung tam tong tai• 	  

Ten viet tat (neu co): 	  

Giay phap thanh lap so• 	  

Do 130 Tu phap cap ngay 	 thong 	Main 	tai 	  

Dia chi tru 	  

Dien thoai• 	 Fax 	  

Email: 	 Website (neu *- 

De nghi thay del nOi dung Giay clang k9 hoat ding Trung tam tong tai vai not dung en the nhu 

sau: 

I 	  

2. 	  

3 
Chimg t6i xin cam ket chiu Udell nhiem hoan Man ve su trung num va sv chinh sac cua nOi dung 
don de nghi xin thay cloi nOi dung Giay clang kY hoat do, ng va ho sa kern theo; chap hanh 
nghiem chinh mni quy dinh cua phap Mat Viet Nam lien quan den boat do, ng tong tai thuong 

mai. 

Tai lieu giri kern bao g6m: 

1 	  

2 	  

Tinh (thanh pho), ngay......thang ....nom.... 
Nguoi dai dien theo phap luat cua Trung 
tam tong tai/Truemg Chi nhanh cua TO 
chin tong tai nuot ngoai tai Viet Nam 

(Kji, ghi r5 hp, ten va clong &in) 
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9. Thu htii Gay ding ky hoyt dYng Chi nhanh cila TO chat trong tai 
nut ngoai tai Viet Nam 

Trinh tv thvc hien: 
- T6 chirc, ca nhan,phat,hian Chi nhanh 	T6 chuc trong tai nuarc ngoai 

thuOc twang kip bi thu h8i Giay tang 14 hoat Ong thi thong bao cho So Tu phap 
nai dat try so dm Chi nhanh; 

- So Tu phap tian hanh xem xet, xac mink ra guy& dinh thu hoi GiAy cling 
ky hoat Ong trong thai gian quy dinh; 

- Chi nhanh T6 chat trong tai nuerc ngoai phai nap lai Giay phep clang 14 
hog Ong cho So Tu pilaf) nui cap Giay clang kj,  hoat dOng. 

Cfich thirc thvc hien: 

Thong bao nap trrc dap tai So Tu phi") tinh Thira Thien Hue (B6 phan tiap 
nhan va tra kat qua) hok qua he thong buu chinh den So Tu phap, dia. chi: 09 Ton 
Dirc Thang, thanh pho Hue 

Thinh plan la 	Thong bao tnrang hgp thu hai Giay dang ky hoat dang 
Chi nhanh cua To chirc trong tai nuerc ngoai. 

SO Itrcyng ho so.: 01 ban. 
Thai han gin] quyet: Trong thai han 15 ngay lam viac. 
Co' quan thvc hien thit tyc hanh chinh: So Tu phap. 
Del hrtyng thvc hien thii tyc hanh chinh: Chi nhanh dm T6 chat trong tai 

mite ngoai. 

Ten maul clan, mAu to. khai: Khong 
Phi, le phi: Kh6ng 
Ket qua thtyc hien fiat tyc hanh chinh: Quyat dinh thu h6i Giay Bang kyi 

hog Chi nhanh dm. T8 chat trong tai nuerc ngoai. 

Yeu au, lieu hen thtyc hien thu tyc hanh chinh: 

- Chi nhanh cif) hanh vi vi pham da bi xir phat vi pham hanh chinh ma tai 
pham; 

- Chi nhanh, Van phong dai din !thong ti'eng hanh bAt 1(5,  hog Ong nao ghi 
Giay phep thanh 	trong yang 5 nam lien tic ke tir ngay duce cap Giay phep 
thanh lap. 

Can co. phap ly tha thti tyc hAnh chinh: 
- Luat Tr9ng tai thuang mai narn 2010; 
- Nghi dinh so 63/2011/ND-03  ngay 28/7/2011 dm Chinh phti Quy dinh chi 

tiet va hue/1g clan thi hanh mot so dieu cua Luat trong tai thucmg mai; 
,- Thong to s6 

to 
ngay 7/1 1/2012 dm 	Tu phap ban hanh 

mat so !Dieu mau 	chic va hoat dang tong tai thucmg mai. 
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10. Thong ban ve viec thanh lap Van phong dai dien ctia TO chat tryng 
tai nut ngoai tai Wet Nam 

Trinh to thkrc hien: 
Trong theri han 7 ngay lam viec ke tir ngay ducyc cap Giay phep thanh lap, 

Van ph6ng Dai dien caa To chuc tong tai nuorc ngoai phai th6ng bao bang van 
ban ve viec thanh lap Van phong dai dien cho So Tu phap, nori dat fru se( dm Van 
phong dai dien. 

Cach that thyt hien: 
Thong bao nep true flap tai SO Tu phap tinh Thira Thien Hue (Be phan tiep 

nhan va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 Ton 
Dirc Thang, thanh 016 Hue 

Thanh phan hO 

- Thong bao lap Van phong dai dien ctia Trung tam trong tai/Van phong dai 
dien dm T6 chile tryng tai ntrac ngoai tai Viet Nam (Mau se 13/TP-TTTM); 

- Ban sao co chimg thuc Giay phep thanh lap Van phong dai dien dm T6 

chdc,trong tai nuac ngoai; trong truang hop nep ban sao phai kern theo ban chinh 

de doi chieu. 

SO luvng ho so: 01 1)0. 

Thai hnn giai quyet: Khong quy dinh. 

Co quan thkrc hien tha tyc hanh chinh: Set Tu pith"). 

DOi ttnyng thkrc hien tha tyc hanh chinh: Van pilot-1g dai dien cua To chdc 

trong tai nuec ngoai tai Viet Nam. 

Ten mau dot, mau to' khai: Thong bao lap Van phong dai dien cua Trung 

tam trong tai/Van pilot-1g dai dien dm To chirc trong tai nubs ngoai tai Viet Nam 

(Mau so 13/TP-TTTM). 

Phi, le phi: Khong 
Ket qua thy hien thiityc hanh chinh: So.  Tu phap nhan dugc thong bao 

gum hien cap that thong tin de theo dOi. 
Yeu can, dieu kien thtyc hien thii tyc hinh chinh: Khong 

Can cti phi') 157 cua tha tyc hanh chinh: 

- Luat Trong tai thuang mai nam 2010; 
- Nghi dinh se 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 dm Chinh phit Quy dinh chi 

tiet va huemg dan thi hanh met so dieu caa Luat tong tai thuang mai; 
Thong to so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 dm Be Tu phap ban hanh 

met so bieu mau ve to chirc va hoat deng tong tai thucmg mai. 
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Mau so 13/TP-TTTM 
(Ban hanh him then Thong to so 1217T-BTP) 

TEN TO CHtt TRQNG TAI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc Cap - Tkr do - Hanh phtic 

Tinh (thanh ph6), ngay 	 (hang 

THONG BAO 

LAP VAN PHONG £1AI DIEN CUA TRUNG TAM TRQNG TAINAN PHONG DAI 
DIEN CUA TO CH(JC TRQNG TAI NU OC NGOAI TAI VIET NAM 

Kinh giri: So Tu phap 	 

Ten Trung tam trong taiNan phOng dai dien TO chirc trong tai nubs ngoai tai Viet Nam: 	 
Ten giao dich bang tieng Anh (nett co) 	  

Giay phop thanh lap 	  

Do BO Tu phap cap ngay 	thang. nam. . tai 	  

Nguoi dai dien theo phap luat dm TO chi:re trong tai: 

Ho va ten: 	 Gieri tinh: 	  
QuOc tich: 	 Sinh ngay: 	  

SO ho chieu/Chimg minh nhan clan. 	  

Do• 	 cap ngay 	thang 	nam tai 	  
Noi dang k9 ho khau thuerng 

Dia chi not or hien tai: 	  

ChUng fed tran trong thong bao ve viec lap Van ph6ng dai dien cita Thing tam trong tail Van 
phong dai dien dm TO chat trong tai nu& ngoai tai Viet Nam yeti not dung nhu sau: 

1. Ten Van phi:mg dai dien: 	  

Ten vial tit: 	co) 	  

Ten giao dich bang tieng Anh (neu co): 	  

Dia diem dat tro ser: (ghi KO so nha, dirong/ph4 phwerng/x0, quan/huyen, tinh/thanh ph6): 	 
Dien thogi: 	 Far 	  
Email. 	 Website. 	  
3. Pham vi hoat dung: 	  

4. Truong van phong dai dien: 

Ho va ten. 	  Gied firth: 	  
Qutic tich. 	  Sinh ngay: 	  
56 hO chieu/ChOng minh nha'n dan: 	  

Do• 	 cap ngay .thang 	nam. . tai 	  
Nai d'a'ng ky ho khau thuemg 	  

Dia chi ncri 6 hien tai: 	  
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Chang toi xin cam ket chiu track nhiem hoan toan ve tinh trung thuc chinh xac c9a nOi dung 
Thong bao va ho sa kern theo; chap hanh nghiem chinh m9i quy Binh cua phap luat Viet Nam 
lien quan den boat (tong treng tai thuong mai. 

Tai lieu gui kern bao gem: 

1.  

2.  

Ngueri dai dien theo phap luat cua Trung tam 
trung tai/TraOng Van phong dal dien dm To 

chirc treng tai nu& ngoai tai Viet Nam 
(Kji, ghi hQ, ten vet clang dau) 
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11. Thong bfio thay dei Truirng Van phong dai dien, dia diem dfit tru so• 
cfia Vfin phong dai dien cfia TO chat trong tai ntroic ngoai tai Viet Nam trong 
pham vi tinh, thanh pH) trtrc thufic trung yang 

Trinh tv thvc hien: 

Van phong dai dien caa To chirc tong tai nuerc ngoai tai Viet Nam thay doi 
Truerng Van phong dai dien, dia diem St try sa trong pham vi tinh, thanh pho live 
thuac Trung uang thi trong the!' hp 07 ngay lam viec ke tix ngdy quyet dinh thay 
doi phai thong bao bang van ban cho So Tu phap nai Van phong Si dien dat tru 
so. 

Cich thic thkrc hien: 

Nap ha sa true tiap tai Sa Tu phap tinh Thin Thien Hue (BO phan tiap nhan 
va tra kat qua) hoac qua he thong buu chinh den So Tu phap, dia. chi: 09 Ton Dire 
Thang, thanh pho Hu8 

Thanh plan ha so.: Thong bao thay dai Truong Van ph6ng Si dien, dia 
diem St try so Van phong Si dien cua To eh& trong tai nu& ngoai tai Viet Nam 
trong pham vi tinh, thanh pho tivc thuac trung uong (Mau so 16/TP-TTTM); 

SO !trying he so: 01 ban. 
Thai han gifii quyet: Khong quy dinh 
Ca quan thvc hien thfi tyc hanh chinh: Sa Tu phap nai Van phong Si 

dien dat try se,. 
Bei toying thkrc hien thfi tyc hanh chinh: Van phong Si dien cua To chirc 

tong tai nuot ngoai tai Viet Nam. 
Ten mAu dun, man to khai: Thong bao thay dai Throng Van phong dai 

dien, dia diem St try ser Van phong Si dien cita TO chIrc trong tai nuoc ngoai tai 
Viet Nam trong pham vi tinh, thanh pho trtrc thuac trung uang (Mau sa 16/TP-
TTTM). 

Phi, le phi: Kh8ng 
Ket qua thtrc hien fink tyc hanh chinh: Sa Tu phap nhan dugc thong bao 

thgc hien cap nhat thong tin de theo dOi. 

Yeu can, dien kien thkrc hien thu tyc hinh chinh: Khong 
Cfin cu phi') ly cua thfi tyc hanh chinh: 
- Luat Tr9ng tai thuang mai nam 2010; 
- Nghi dinh sa 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 dm Chinh phti Quy dinh chi 

tiat va huong dan thi hanh mat sa diau cua LAS trong tai thucng mai; 

- Thong to sa 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 dm BO Tu phap ban hanh 
mat sa biau mau va to chIrc va hoat clang trong tai thuong mai. 
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TEN VAN PHONG DAI DIEN 
CUA TO CHUC TRQNG TAI 

NU'OC NGOAI TAI VIET NAM 

Mau s6 16/TP-ITTM 
(Ban Worn kem theo Thong La se 12/7T-BTP) 

ONG HOA ya HQI CHU NGHIA VIET NAM 
D'Oc 14p — Tv do —11Fth phtic 

   

SES:  	 Tinh (thanh phlf), ngay 	 thcing 	 

THONG BAO 

THAY DOI TRUONG VAN PHONG DAI DIEN, DIA DIEM DT TRU SO VAN 
PHONG DAI DIEN CUA TO CHU'C TRQNG TAI NU& NGOAI TAI VIET NAM 

TRONG PHAM VI TINH, THANH PHO TRVC THUQC TRUNG UONG 

lath girt: - BO Tu phap; 
- SO Tu pilaf)* 	  

Ten to chic tong tai: 	  

Ten vi8t tat (n8u co): 	  

T8n giao dich bang tieng Anh (neu co) 	  

Gia'y phep thanh lap so• 	  

Do BO Tu phap 	 cap ngay 	thang 	nam 	 

Thong bao thay d6i Truerng Van phOng dai dien/dia diem dat Up so Van phong dai dien cua T6 
chic tong tai nuoc ngoai tai Viet Nam ved nOi dung nhu sau: 	  

Chang tot xin cam ket chin trach nhiem hoan toan ve tinh trung thgc va chinh xac cua nOi dung 
th6ng bao va ho so kem theo; chap hanh nghiem chinh moi quy dinh cila pilaf) luat Vi8t Nam 
lien quan d6n host do, ng trong tai thmmg 

Tai lieu girl kern bao g'6m: 

1 

2 

TRUONG VAN PHONG DAI IAN 
(Ky, ghi ro Iv, ten va clang dau) 

* SO Tu phap tinh, thanh ph6 trtrc thuOc Trung wing nai at try set chinh cua Van phong dal din cua T6 chin tr9ng 

tai nuac ngoai tai Vi0 Nam. 
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12. ThOng bao thay dai ilia diem Tat try sir ctia Van pitting dai dien cfia 
TO chat tryng tai ntrirc ngoli tai Viet Nam sang tinh, thanh IMO trvc thuOc 
Trung ircrng khic 

Trinh tir thvc hien: 

Trong truemg hop thay doi dia diem try se sang tinh, thanh phi& bye thu0e 
Trung uong khac, Van phong dai dien gfri thOng bac, chuyen dia diem try ser cho 
So Tu phap nai dat try sir cu va Sa Tu phap not dat try ser mai. 

Cfich that that hien: 

NOp hO so bye tiep tai Ser Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tiep nhan 
va tra ket qua) hoac ctua he thong buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 T6n Due 
Thang, thanh pho Hue 

Thinh phan ha so: 

- Thong bao thay dOi dia diem dat try so cua Trung tarn trong tai, Chi nhanh 
Trung tam tong tai; Chi nhanh, Van phong dai dien caa TO chile trong tai nuerc 
ngoai tai Viet Nam sang tinh, thanh pito true thuOc Trung uang khac (Mau so 
17/TP-'TTTM). 

- Ban sao có chang thus Giay phap thanh lap.  Van phong dai dien; trong 
truemg hop nOp ban sao thi phai kern theo ban chinh de doi chieu. 

SO Itrvng ha so: 01 be. 
Thai hyn giai quyet: Khong quy dinh. 
Co quan trvc tiep thvc hien thii tyc hanh chinh: So Tu phap nai dat try 

so.  ell, Sa Tu phap nai dat try ser mai cila Chi nhanh cua TO chirc trong tai ntrac 
ngoai tai Viet Nam. 

flOi tuvng that hien thu tyc hanh chinh: Chi nhanh cua To chat trong tai 
nu& ngoai tai Viet Nam. 

Ten mAu don, mitt to.  khai: Thong bao thay dOi dia diem dat try so. dm 
Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van phong dai 
dien cua To chile trong tai nuese ngoai tai Viet Nam sang tinh, thanh pho true 
thuOc Trung uong khac (Mau s6 17/TP-TTTM). 

Phi, le phi: 'Chong 

Ket qua thtyc hien thittyc hanh chinh: Sa Tu phap nhan due Thong bao, 
thus hien cap nhat th6ng tin de theo clei 

Yeu au, dien kien thvc hien thu tyc hinh chinh: Khong 
Can co* phi") ly cim thu tyc hanh chinh: 
- Luat Tr9ng tai thucmg mai nam 2010; 

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 dm Chinh phi Quy dinh chi 
ti6t va huong dan thi hanh mot so dieu elm Luat trong tai thucmg mai; 

Th6ng to se 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 coa BO Tu phap ban hanh 
mot so bieu mau ve to chili va hoat ciOng trong tai thuong mai. 

• 
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Mau s6 17/TP-TTTM 
(Ban hanh kern then Thong tw 12/7T-BTP) 

TEN TO CHUG TRQNG TAI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
DtIc 14p — Tn.  do — Hph phtic 

SO:  	 Tinh (thanh ph6), ngay 	 thong 

THONG BAO 

THAY DOI DIA DIEM DAT TRE SO CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH 
TRUNG TAM TRQNG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG DAI DIEN CUA TO CHI1C 

TRQNG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM SANG TINH THANH PHO TRIIC 
THUQC TRUNG 'YONG ICHAC 

Kinh 	- BO Tu phap; 
- Sa Tu phap* 	  

Ten to chi:re tr9ng tai: 	  

Ten vier tat (n6u c6): 	  

Ten giao dich bang tieng Anh (nett co) 	  

GiAy phep thanh lap se: 	  

Do BO Ti' phap cAp ngay 	thong 	nom 	tai 	  

GiAy clang k9 hoat do, ng se: 	  

Do So Tu phap 	 cAp ngay 	thong 	nom 	tai 	  

Dien thoai: 	 Far 	  

Email:  	Website: (nett co) 	  

Thong bao thay doi dot try sa cua Trung tam tr9ng tai/Chi nhanh Trung tam tr9ng tai, Chi,  

nhanh/Van pheng dai dien TO eh:re acing tai nuac ngoai tai Viet Nam sang tinh, thanh pho tryc 
thuOc Trung uong khac voi not dung cu th8 nhu sau: 

1. Dia diem dot try set cua Trung tam tr9ng tai/Chi nhanh Trung tam tong tat, Chi nhanh/Van 
phong dai dien TO ch(rc tr9ng tai nuac ngoai tai Viet Nam hien tai: (ghi ro so nha, duang/pho, 
phuong/xa, quarilhuyen, tinh/thanh pho) 	  

Dien thoai: 	  Fax 	- 

Email: 	 Website: 	  

2. Dia di6 dot try sa mai cua Trung tarn tr9ng tai/ Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi 
nhanh/Van phOng dai dien TO chirc tnang tai nuot ngoai tai Viet Nam: (ghi ro s6 nha, 
duang/phO, phuerng/xa, quan/huyen, tinh/thanh pito): 	  

Dien thoai: 	  Fax: 	  

Email: 	Website: 	  

Chiang lei xin cam la chiu trach,nhiem hoan town ve tinh trung thyc N/A chinh xac cna not dung 
th6ng bao va he so kern theo; chap hanh nghiem chinh m9i quy dinh cua phap luat Viet Nam 
lien quan den hoat do, ng tong tai thuong 

Tai lieu giri kem bao g6m: 
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1 	  

2 	  

Nguoi 44i dien then phap 14.t cita t6 chat 
trcong tai 

(4, ghi re' h9, ten va clang ciciu) 

•S& its phap tinh, thanh ph6 truc thu6c Trung tremg not T6 chile trong tai da clang kji hog dOng va SO Tu phap not 
d6t try so mat. 
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13. ThOng bit) thay dal dia diem 41 try so• cim Chi nhanh cim TO chic 
tryng tai nuoc ngoai tai Viet Nam sang tinh, thanh pho trkrc thuec trung 
Iran khfic 

Trinh tty thkrc hien: 
Trong true/rig hop chuyen dia diem try s& sang tinh, thanh ph6 truc thuec 

Trung wing kit, Chi nhanh TO chic trcmg tai ntroc ngoai giri Thong bao cho Sb 
Tu phap not da cap Giay dang kY boat &Mg. 

Cach that thtyc hien: 
Nep he so true tiep tai Sec Tu phap tinh Thin Thien Hue (Be phan tiep nhan 

va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den So Tu phap, dia chi: 09 Ton Doc 
Thang, thanh pito Hue 

Thinh phen he so: 
Thong bao thay del dia diem dat try s& dm Chi nhanh, Van pheing dai dien 

cal a T6 chic trcmg tai nuerc ngoai tai Viet Nam sang tinh, thanh pito tryc thuOc 
Trung acing khac (Mau so 17/TP-TTTM). 

SO Itrytg he so: 01 ban. 

Thai hyn giii quyet: Ithong quy dinh. 

Ca quan thin hien thii tyc birth chinh: Ses Tu phap. 

DEA ttrymg thtyc hien thii tyc hanh chinh: Chi nhanh cua T6 chic tong tai 

nuesc ngoli tai Viet Nam. 
Ten mau don, mau tb• khai: ThOng bao thay doi dia diem dat try so dm 

Trung tam trgng tai, Chi nhanh Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van pheng dai 
dien cua TO chin trgng tai nuot ngoai tai Via Nam sang tinh, thanh pho true 
thuec Trung acing Id* (Mau se 17/TP-TITM). 

Phi, le phi: Khong 

Ket qua thkrc hien thtityc hanh chinh: Sb Tu phap nhan dugc thong bao, 

thyc hien cap nhat thong tin de theo (lei. 
Yeu au, lieu kien thkrc hien thii tyc hanh chinh: Khong 

CAn 	phap 1y cim thii tyc hanh chinh: 

- Luat Trong tai throng mai nam 2010; 
- Nghi dinh 56 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cila Chinh phi Quy dinh chi 

tier va huang dan thi hanh melt so dieu cua Luat twig tai thucmg mai; 
Thong to se 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cin Be Tu phap ban hanh 

met so bleu mau ve to chic va boat Ong tong tai thuong mai. 
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Mau s6 17/TP-TTTM 
(Ban hanh kem theo Thong to so 12/77-BTP) 

TEN TO CHUG TRQNG TAI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
DQc lap — Tv do — II?nh ph& 

S6:  
	

Tinh (thanh phi"), ngay 	thang 	nom 

THONG BAO 

THAY DOI NA DIEM DAT TRU So CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH 
TRUNG TAM TRQNG TAI, CHI NHANH/VAN PHONIC DAI DIcN CUA TO CHIYC 

TRQNG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM SANG TINH THANH PHO TRVC 
THUQC TRUNG UONG KHAC 

Kinh 	- BO Ttr phap; 
- So Tu phap* 	  

Ten t6 chtic tr9ng tai: 	  

Ten viet tat (neu co): 	  

Ten giao dich bang tieng Anh (neu co) 	  

Giay phep thanh lap so• 	  

Do BO Tu phap cAp ngay 	thang 	nom 	tai 	  

Giay Clang k9 hoat Ong so• 	  

Do Sec Tu phap 	 cAp ngay 	thang 	nom 	tai 	  
Dien thoai• 	 Fa• 
Email: 	 Website: (neu co) 	  
Thong bao thay d6i d4t try so cua Trung Urn trcing tai/Chi nhanh Trung tam tr9ng tai, Chi 
nhanh/Van pheng dai dien TO chtic trcing tai ntr& ngoai tai Via Nam sang tinh, thanh phi) ttvc 
thuec Trung ucmg khk voi fled dung cu the nhu sau: 

1. Dia diem dat try sar cua Trung tam trcong tai/Chi nhanh Trung tam tr9ng tai, Chi nhanh/Van 
phOng dai dien TO chat tr9ng tai nuot ngoai tai Via Nam hien tai: (ghi fel so nha, duerng/pho, 
phuemg/xa, quan/huyen, tinh/thanh pho) 	  

Dien thoai• 	  Fax• 	  
Email: 	 Website• 	  
2. Dia diem dot try so mad cua Trung tam tr9ng tail Chi nhanh Trung tam tr9ng tai, Chi 
nhanh/Van pheng dai dien TO chat Vt.:mg tai nuerc ngoai tai Viet Nam: (ghi r6 so nha, 
duang/pho, phuang/xa, quan/huyen, tinh/thanh pher): 	  
Dien thoai• 	 Fax• 
Email: 	 Website• 	  

Chung tdi xin cam ket chiu trach nhiem hoan town ve tinh trung thoc va chinh xac cna nOi dung 
th8ng bao va he so kern theo; chap hanh nghiem chinh m9i quy dinh cna phap lila Viet Nam 
lien quan den hog dOng tong tai thuang mai. 
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Tai lieu giri kern bao 

1 	  

2 	  

Ngtroi dai din theo phi') luat dm to chic 
trong tai 

(1g, ghi KO hp, ten va doing au) 

*So Tu phap tinh, thinh phi true thueic Trung wing nai TO chive trgng tai da (tang ky hog ding va So 

Ty phap nai d4t try ser mai. 
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14. Wing bao thay doi dia diem dal try so' aa Trung tam trong the, 
Chi nhanh Trung tam trong tai sang tinh, thanh pinto trig thui)c Trung yang 
khac 

Trinh tv thvc hien: 

Trtrang hop thay doi dia diem try kr sang tinh, thanh pha true thuOc Trung 
ucmg khac, Trung tam tong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai gin thong bao 
chuyen dia diem try see cho So Tu phap nui in cap Giay 'Sang k3i boat dOng. 

Cach that thvc hien: 

NOT) ha so true Wei) tai So Tu phap tinh Thira Thien Hu8 (BO phan ti8p nhan 
va tra k8t qua) hoac qua 118 thOng bun chinh den SO.  Tu phap, dia chi: 09 T8n Dirc 
Thing, thanh ph6 Hue 

Thanh phan ha so.: 

Thong bao thay d6i dia di8m dat try sar cua Trung tam trong tai, Chi nhanh 
Trung tam trong tai (Mau so 17/TP-TTTM). 

SO luvng ha scr: 01 ban. 
Thai hyn giii quyet: Khong quy dinh. 
Ca quan thyrc hien thu tyc hanh chinh: So.  Tu phap noi da cap GiAy ding 

14 boat dung. 
Doi tuvng thvc hien thil tyc hanh chinh: Trung tarn trong tai. 
Ten mau din, man to' khai: Th6ng bao thay d6i dia diem dat try so cua 

Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van phong dai 
di8n dm TO chirc trong tai mite ngoai tai Viet Nam sang tinh, thanh pho true 
thuOc Trung ucmg khac (Mau so 17/TP-TTTM). 

Phi, phi: Khong 
Ket qua thvc hien thii,tyc hanh chinh: So Tu phi) nhan dugc th8ng bao, 

dux hi8n cap that thong tin de theo dOi. 

Yeu an, din kien thvc hien thil tyc hanh chinh: Khong 
Can dr phap ly cua thu tyc hanh chinh: 
- Luat Trong tai thuong mai narn 2010; 
- Nghi dinh so 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 dm Chinh phi Quy dinh chi 

tiEt va hueng din thi hanh mot s6 diau caa Luat trong tai thuong mai; 
- Th8ng to s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 dm BO Tu phap ban hanh 

mot so bieu mau v8 to chuc va boat dOng trong tai thuong mai. 
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Mau so 17/TP-TTTM 
(Ban hanh kem then Thong to so 12/TT-BTP) 

TEN TO CHUG TRQNG TAI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc Iiip — Ty do — Hnnh phfic 

SO:  
	 Tinh (thank pha), ngizy 	 thong 	nom 

THONG MO 

THAY D6I DIA DIEM Dta TRU SO CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH 
TRUNG TAM TRQNG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG am DIEN CUA TO CHITC 

TRQNG TAI NUQC NGOAI LP VIET NAM SANG TINH THANH PHO TRIIC 
THUQC TRUNG U'ONG ICHAC 

Kinh gni: - BO Tu phap; 
- SO Tu phap* 

Ten to chirc hang tai. 

Ten vier tit (neu co): 	  

Ten giao dich bang tieng Anh (neu co) 

Giey phop thanh lap se. 	  

Do BO Tu phap cAp ngay 	thong 	nom 	tai 	  

Giay clang ky boat dOng so. 	  

Do SO Tu phap 	 cAp ngay 	thong 	nom 	tai 	  

Dien thoai• 	 Far 	  

Email:  	Website: (neu co) 	  

Thong boo thay doi dat try so coa Trung tam tong tai/Chi nhanh Trung tam acing tai, Chi,  

nhanhNan pi-k .1g dai dien 	chin hong tai nu6c ngoai tai Viet Nam sang tinh, thanh ph8 troc 

thuOc Trung ucmg khac voi nOi dung cu the nhu sau: 

1. Dia diem dat try sO caa Trung tam acing tai/Chi nhanh Trung tam tong tai, Chi nhanh/Van 

phOng dai dien To chirc trong tai mr6c,ngoai tai Viet Nam hien tai: (ghi re5 so nha, duang/pho, 

phuerng/xa, quen/buy'en, tinh/thanh ph6) 	  

Dien thoai• 	  Fax. 	  

Email: 	 Website• 	  

2. Dia diem dat try sO mei cua Trung tam tang tail Chi nhanh Trung tam tong tai, Chi 
nhanhNan pheing dai dien TO eh& hong tai nuerc ngoai tai Viet Nam: (ghi ro so nha, 
duang/pho, phtrang/a quen/huyen, tinh/thanh pho): 	  

Dien thoai- 	 Far 	  

Email: 	 Website• 	  

Chung toi xin cam ket chiu trach,nhiem hoar' town ve tinh Lung thvc va chinh xac 	nei dung 

thong boo va ho so kern theo; chap hanh nghiem chinh moi quy dinh cua phap luat Viet Nam 

lien quan den hoat deng tong tai thuong 
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Tai lieu giri kern bao Om: 

1 	  

2 	  

Ngued dai dien theo phdp luat cita t6 chuc 
tong tai 

ghi ro hp, ten via (long dciu) 

•So.. TLI phap tinh, thanh ph6 trim thu6c Trung 'rang nai Ti chic tang tai da dAng ky boat dOng va So 
Tu phap nai dAt try se.  mai. 
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15. Thong bao ve viee thanh lap Chi nhanh/Van phong dai dien cfia 
Trung tam trong thi tai nuirc ngoai 

Trinh tter thgc hien: 
Trong thtri han 30 ngay, ke to ngay dugc ca quan c6 than' quyen cua nuerc 

ngoai cho phap thanh lap Chi nhanh, Van phong dai dien cua Trung tam trgng tai 
o nugc ngoai thi Trung tam ming tai phai thong bao bang van ban cho Ser Tu phap 
ncri Trung tam clang 1(57 hoat deng. 

Cach thtit thgc hien: 
Nep 116 sa truc dap tai So Tu phap tinh Thira Thien Hue (Be phan flap then 

va tra ket qua) hoac cua he thong buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 T6n Dire 
Thang, thanh pito Hue 

Thenh phan ha so': Thong bao lap Chi nhanh/Van phong dai dien cua 
Trung tam trgng tai tai nuac ngoai (Mau so 14/TP-TTTM). 

SO lugng ha so: 01 bans. 

Thai han giai quyet: Ithong quy dinh 

Co quan thgc hien thit tyc hanh chinh: So Tu phap. 

Dai ttrgng thgc hien thil tyc hanh chinh: Trung tam trgng tai. 

Ten 'au dot, mAu to.  khai: Thong bao lap Chi nhanh/Van phong dai dien 
cim Trung tam trgng tai tai nuot ngoai (Mau so 14/TP-11-1M). 

Phi, le phi: Khong 
Ket qua thgc hien thil tyc hanh chinh: So Tu phap nai dang kt hoat do, ng 

nhan dugc thOng bao, thuc hien cap nhat thong tin de theo d'Oi. 

Yeu au, dieu kien thgc hien thti tyc hanh chinh: 'Chong 

Can &pilaf:11Y caa thit tyc hanh chinh: 

- Luat Trgng tai thucmg mai nam 2010; 

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-03  ngay 28/7/2011 ctia Chinh phn Quy dinh chi 
ti6t va hueng dan thi hanh met so dieu dm Lust trgng tai thucmg mai; 

- Thong to se 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cila BO Tu phap ban hanh 
met so bieu mau ye to chirc va hoat Ong trgng tai thuang mai. 
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M&u so 14/TP-TTTM 
(Ban hanh Item theo Thong hi so 12/7T-BTP) 

TEN TRUNG TAM TRQNG CQNG HOA XA HQI C111.1NGHIA VIET NAM 
TAI 	 DO 14p - Tn. do - Hanh plan 

SO:  
	

Tinh (thanh pha), ngay 	thang 	main ....... 

THONG BAO 

LAP CHI NHANH/VAN PHONG DAI DIEN CUA TRUNG TAM TRQNG TAI 

U NUOC NGOAI 

Kinh girl: - Bo Tu phap; 
- Tu phap 	  

Ten Trung tam tr9ng tai• 	  

GiAy phop thanh lap so: 	  

Do Bo Tu phrip cap ngay 	thang 	nam. . tai 	  

Thong bao lap Chi nhanh/ Van phOng dai dien 	Trung tam twig tai nu& ngoai 	not 
dung cu the nhu sau: 

1. Ten Chi nhanh/ Van phong dai dien cfra Trung tam trong tai a nu& ngoai• 	  

Ten viet tit: (nett co) 	  

Ten giao dich bang tiEng Anti. 	  

2. Dia diem 01 try sa Chi nhanh/ Van phong dai dien cua Trung tam acing tai a nuot ngoai: 

Dien thoai. 	 Fax: 	  

Email: 	 Website. 	  

3. Linh we, pham vi hoat do, ng: 	  

4. Twang Chi nhanh/ Truemg dai dien cua Trung tam tong tai 6 mint ngoai: 

H9 va ten. 	 Giai fink 	  

Quec tich. 	  

S6 ho chieu/Chang minh nhan clan. 	  

Do: 	 cap ngay 	thang 	nam 	tai 	  

Chung Val xin cam ket chiu trach nhiem hoan town ye tinh trung thyc va chinh xac cna nOi dung 
Thong bao va ho sa kern theo; chap hanh nghiem chinh m9i quy dinh coa phap brat Viet Nam 
lien quan den hoat &Ong tr9ng tai throng mai. 

'Ili lieu girl kern bao gem: 

1 	  

2 	  

Nguai dai dien theo phap luet cCia Trung 
tam tr9ng tai 

(Kg ghi r(5 hip, ten va dong dau) 
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16. Thong bao ve viec thanh rap Van phong dai then cua Trung tam 
trong tai 

Trinh tkr thy'c hien: 
Trong thei han 07 ngay lam viec, ke tir ngay lap Van phong dai dien Trung 

tam trong tai phai thong bao bang van ban ye viec lap Van ph6ng dai dien cho So 
Tu phap, not Trung tam tong tai dat try so NIA So Tu phap, nai dat Van phOng dai 
dien. 

Cach that thyc hien: 
Nei) h6 so true titp tai So Tu phap tinh Thira Thien Hut (130 phan tiep than 

va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den So Tu phap, dia chi: 09 Ton Dirc 
Thang, thanh ph6 Hue 

Thanh plan hO 
- Th8ng bao lap Van phong dai dien cua Trung tam tong tai (Mau s6 

13/TP-TTTM). 
- Ban sao c6 chUng thtrc Giay phap thanh lap Trung tam trong tai, Giay 

Bang lcY hoat do, ng cua Trung tam tong tai; trong tnrong hop nOp ban sao thi phai 
kern theo ban chinh de doi chieu (tubing hop lap Van phOng dai dien o ngoai 
pham vi tinh, thanh pho true thuec Trung uang). 

SO luvng ha so: 01 b0. 

Thiri han giii quyet: 'Chong quy dinh. 

Co quan thkrc hien tha tyc hanh chinh: So.  Tu phap. 

1701 tuvng thkrc hien thii tyc hanh chinh: Trung tam tong tai. 

Ten mAu dun, mAu to' khai: ThOng bao lap Van phong dai dien ctia Trung 
tam tong tai/Van phong dai dien cua TO chic tong tai nuot ngoai tai Viet Nam 
(Mau so 13/TP-TTTM). 

Phi, le phi: Khong 

Ket qua thkrc hien thii tyc har) chinh: So Tu phap, not Trung tam tong 
tai dat tru so va Set Tu phap, not dat Van phong dai dien nhan clugc thong bao 
thanh lap Van phong dai dien, thuc hien cap nhat thong tin de theo d'Oi. 

Yeu au, dieu kien thir hien thu tyc hanh chinh: Khong 

Can ca' phiplY ciia thii tyc hinh chinh: 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010; 
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 dm Chinh phi Quy dinh chi 

tiet va huong dan thi hanh met s8 diet! dm Lust tong tai thuong mai; 
- Thong to s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 dm BO Tu phap ban hanh 

mot so MIS so bleu mau ye to chic va hoat Ong trong tai thuong mai. 
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Mitu so 13/1P-TTTM 
(Ban hanh kern theo Thong Iv so I 2/7T-BTP) 

TEN TO mix TRQNG TAI CQNG HOA XA HQI CHU" NGH1A WET NAM 
D(Ic Iftp - Ty do - Ilttnh phtic 

SO:  
	

Tinh (thanh pho), ngay 	 thong 

THONG BAO 
1411 VAN PHONG HAI DIEN CUA TRUNG TAM TRQNG TAINAN PHONG HAI 

DIEN CUA TO CHUC TRQNG TAI NU'OC NGOAI TAI VIET NAM 

Kinh 	Tu phap 	 

Ten Trung tam tr9ng tai/Van phi:mg dai dien T6 chirc tr9ng tai nuot ngoai tai Viet Nam: 	 
Ten giao dich bang tieng Anh (neu co) 	  

Giay phep thanh lap s6: 	  

Do BO Tu phap cap ngay 	thong..... nom.... tai 	  

NguOi dai dien theo phap luat ciia TO chirc tong tai: 

H9 va ten: 	 Gi6i tinh: 	  
Qu6c tich: 	 Sinh ngay: 	  

SO ho chiOu/Chimg minh than dan• 	  

Do• 	 cap ngay 	 thong 	nom.... tai 	  
Ncri dang kY ho khau thuang fru. 	  

Dia chi not 6.  hien tai: 	  

Chung Vol tran tr9ng th8ng bao ye viec lap Van pheng dai dien cfia Trung tarn tr9ng tail Van 
phong dai dien dm To chirc trong tai nuoc ngoai tai Viet Nam vCci nOi dung nhu sau: 

1. Ten Van phong dai dien: 	  

Ten viet tat: (neu co) 	  

Ten giao dich bing ti6ng Anh (n6u co): 	  

Dia diem dot try se: (ghi r5 so nha, cluemg/pha, phwong/x5, qu(m/huyen, tinh/thanh pho): 
Dien thoai: 	 Fax• 	  
Email• 	 Website• 	  
3. Pham vi hoat dOng: 	  

4. Truing van phong dai dien: 

Ho va ten• 	  Gitri tinh: 	  
Quoc tich• 	  Sinh ngay: 	  

S6 h0 chiOu/Chung minh than dan: 	  

Do• 	 cap ngay.. .thang. 	num.... tai 	  
Nai dang ky ho khau thuerng tra. 	  

Dia chi not 6 hien tai. 	  

I • 
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Chung t6i xin cam ket chiu trach nhiem hoan toan ve tinh trung thnc chinh xac cua not dung 
Thong bao va h6 so kem theo; chap hanh nghiem chinh moi quy dinh cua phap luat Via Nam 
lien quan den hog deng trong tai thuong mai. 

Tai lieu gui kern bao gam: 

1. 	  

2. 	  

Ngueri dai dien theo phap luat cua Trung tam 
tang tai/Truerng Van phOng dai dien cua To 

chat trQng tai nuac ngoai tai Viet Nam 
(10i, ghi ro hp, ten va clang dau) 
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17. Thong bao ve viec thay dal dia diem 41 try so', Truing Van phong 
dyi dien cua Trung tam tryng tai 

Trinh tv thvc hien: 
Trong died han 07 ngay lam viec, ke tir ngay thay d& dia diem, thay dai 

Tnrerng Van ph6ng dai dien, Trung tam tr9ng tai phai thOng bao bang van ban ve 
viec doi dia diem, thay doi Throng Van phong dai dien cho Sb Tu phap, nai Trung 
tam tr9ng tai (tat try ser va Soy Tu phap, nai at Van phong dai dien. 

Cach that thvc hien: 
NOp ha' so tut tiep tai Sa Tu phap tinh Thira Thien Hue (BO phan tip nhan 

va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den SO Tu phap, dia chi: 09 T6n Dire 
Thang, thanh pito Hue 

Thanh phan ha so: Thong bao ve viec thay dai dia diem dat try ser, Tnremg 
Van phong dai dien cua Trung tam tr9ng tai. 

SO lircmg ha so.: 01 ban. 
Thai hyn giai quyet: Khong quy dinh. 
Ca quan thvc hien thil tyc hanh chinh: So Tu phap. 
Doi twang thvc hien thu tyc hanh chinh: Trung tam tr9ng tai. 
Ten mftu dot, mitt td khai: Khong 
Phi, le phi: Khong 
Ket qua thvc hien thii tyc hanh chinh: Sa Tu phap, nai Trung tam tr9ng 

tai dat try sa va SO Tu phap, nai dat Van phong dai dien nhan duce thong bao, 
thuc hien cap nhat thong tin de theo d'Oi. 

Yeu au, dieu kien thvc hien thii tyc hanh chinh: Khong 
Can cv phaplY cua thii tyc hanh chinh: 
- Luat Tr9ng tai thuong mai narn 2010; 

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cilia Chinh phd Quy dinh chi 
tiet va huong dan thi hanh met so dieu cua Luat trcong tai thucmg mai; 

- Thong to s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 dm Be Tu phap ban hanh 
mot so bieu mau ye to chIrc va hog dOng tr9ng tai thucmg mai. 
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18. Thong bao thay dai danh sach trong tai vien 

Trinh fir thtrc hien: 
Trung tam tong tai, Chi nhanh cin T6 chirc trong tai nuerc ngoai thay d6i 

danh sach Trong tai vien, thi trong thai han 07 ngay lam viec, Ice tir ngdy quyet 
dinh thay doi phai th8ng bao bang van ban cho SO.  Tu phap, not Trung tam trong 
tai, Chi nhanh cim TO chat tong tai nuesc ngoai clang ky boat dOng. 

Cach that thifc hien: NOp 116' so trtyc ti6p tai Set Tu phap tinh Thin Thien 
Hue (BO phan tie!) nhan va tra lc& qua) hoc qua N thong buu chinh den Ser Tu 
phap, dia chi: 09 Ton Dirc Thong, thanh pho Hue 

Thanh phan ha so: ThOng bao thay d6i danh sach sach trong tai vien cua 
Trung tam tong tai/Chi nhanh cua To chirc trong tai nuoic ngoai tai Viet Nam 
(Mau so 18/TP-TTTM). 

SO lustrng ha so: 01 ban. 

Thiri han giai quyet: Kh8ng quy dinh. 

Co' quan thkrc hien thil tkic hanh chinh: Ses Tu phap 

Dai tutrng thyc hien thii tyc hanh chinh: Trung tam trong tai, Chi nhanh 

dm TO chirc trong tai nuat ngoai tai Viet Nam. 

Ten mau don, mau to khai: Thong bao thay d'Oi danh sach sach trong tai 
vien cim Trung tam trong tai/Chi nhanh cin To chirc trong tai nuac ngoai tai Viet 
Nam (Mau s6 18/TP-TTTM). 

Phi, le phi: 'Chong 
Ket qua thtrc hien thil tyc hanh chinh: So.  Tu phap tong 1)6' Danh sach 

tong tai vier' da dtrac thay doi 
Yeu cau, dieu kien thyme hien thii tqc hanh chinh: Khong 

Can cu 04157 cfia thii tyc hanh chinh: 

- Luat Trong tai thucmg mai nom 2010; 

- Nghi dinh só 63/2011ND-03  ngay 28/7/2011 cOa Chinh phu Quy dinh chi 
tiet va Sang dan thi hanh mot s8 dieu cna Luat trong tai thuong mai; 

Thong to s6 12/2012/T1 -BTP ngay 7/11/2012 cOa Bo Tu phap ban hanh 
mot so Neu mau ye to chat va hoat Ong trong tai thuang mai. 
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• 

TEN TRUNG TAM TRQNG 
TM/TO CHUG TRQNG TAI 

NIYOC NGOAI 

NIL s6 18/TP-TTTM 
(Ban hanh kern theo Thong nt so 12/TT-BTP) 

CQNG HOA XA HQI CHU NGIllik VIET NAM 
Dec letp — Tv do — Hanh pink 

SO:  	 Tinh (thanh pho), ngay 	thong 	nam 

THONG MO 

THAY DOI DANH SACH TRQNG TAI VIEN CUA TRUNG TAM TRQNG TM/CHI 
NHANH CUA TO CHUC TRQNG TAI NUOC NGOAI TAM VIET NAM 

Kinh ph: BO Tu phap 

Ten Trung tam tong tai/Chi nhanh cua to chin trong tai nuac ngoai tai Viet Nam: 	 

Ten vitt tit (nett co)• 	  

Ten giao dich bang tieng Anh (neu co)• 	  

GM),  phdp thanh lip so• 	  

Do BO Tu phap cap ngay 	thing 	nam 	  

Dia chi try sa• 	  

Dien thoai• 	  Fax• 	  

Email: 	 Website (nen co)• 	  

Thong bao ve viec 1)6 sung hoc xoa ten trong tai vien thuOc danh sach trong tai vien cua Trung 
tam trong tai/ Chi nhanh cua TO chirc trong tai nuoc ngoai tai Viet Nam nhu sau (theo mk danh 
sash giri kern). 

Chong tei xin cam ket chiu trach nhiem hoan town ve str trung thvc va sir chinh xac cua nOi dung 
thong bao va h6 so kern theo; chap hanh nghiern chinh m9i quy dinh cna phap luat Viet Nam 
lien quan den hot dOng tong tai thuong mai. 

Nguei dai dien theo phap luat cua Trung 
tarn trong tai/Chi nhanh ctla to chi:re trong 

tai nu& ngoai tai Viet Nam 
(1C)i, ghi ra h9, ten va (long dau) 

(Danh sach gtii kern Thong bao cua meu so: 18/TP-TTT1vV 

Danh sach trong tai vien bl sung, x6a ten dm flung tam tiling tail Chi nhinh cua TO chic 
trongtai nut ngoai tai Viet Nam 

STT Hy va ten Nam 
sinh 

Gied 
tinh 

Quec 
tich 

SO 
CMND/ 

H2 
chieu/ 

Ncri cap 

Nghe 
nghiep, 

Trinh do 
chuyen 

men 

Ngiy ket 
nap vim 
to chat 

tiling tai 

Ngay x6a 
ten khoi 
TO chat 
trong tai 

I 2 3 4 5 6 7 8 
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19. Cap lyi Giay clang ky hoyt gong cua Trung tam tryng tai, Chi 
nhanh Trung tam tryng tai, Chi nhanh cua TO chat tryng tai nirot ngoai tai 
Vi4 Nam 

Trinh ty thyc hia4n: 
- Trung tam tong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh 

mat, 
To 

chirc tong tai nuere ngoai tai Viet Nam ma Giay clang 	hoat &Ong bi mat, rach, 
nat, chay hoSe bi tiou hit)/ c8 the giri ho so de nghi cap lai den Sb Tu phap not cid 
cap Giay clang ky hoat dOng de dirge cap lai. 

- Sb Tu pile") ncri da cap Giay clang 4 heat Ong xem xet cap lai trong theri 
han 05 ngay lam viec Ice tir ngay nhan duce ho so de nghi cap WI. 

Cach that thyc 
NOp ha so truc tiep tai Sb Tu phap tinh Thira Thien Hue (Be phan tiep nhan 

va tra ket qua) hoac qua he thong buu chinh den Sb Tu phap, dia chi: 09 Ton Due 
Thang, thanh phe Hue 

Thanh plan ha so': 
- Don de nghi cap lai Giay clang ky boat Ong cua Trung tam trong tai/Chi 

nhanh Trung tam tong tai/Chi nhanh cua To chIrc tong tai nuot ngoai tai Viet 
Nam (Mau so 12/TP-TTTM); 

Giay xac nhan ve viec bi mat Giay clang 4 boat dOng cua dog an cap xa 
not mat giay (trong trutmg hop bi mat). 

SO lung ha so': 01 be. 

Thai hyn gia1quyat: Trong tiled han 05 ngay lam viec, ke tir ngay nhan 
duce h8 so de nghi cap lai. 

Co' quan thyc hie:n thii tyc hanh chinh: Sb Tu phap. 

Doi tuyng thyc hien thii tyc hanh chinh: Trung tam trong tai, Chi nhanh 
Trung tam tong tai, Chi nhanh dia. T8 chirc trong tai nu& ngoai tai Viet Nam 

Ten mail dot, mau to.  khai: Don de nghi cap lai Giay clang 4 boat dOng 
cua Trung tam tong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai/Chi nhanh dm To chirc 
tong tai nuerc ngoai tai Viet Nam (Mau so 12/TP-TTTM). 

Phi, le phi: Khong 
Ket qua thyc hi?n thii tyc hanh chinh: Giay clang 4 hoatdOng cua Trung 

tam tong tai, Chi nhanh Trung tam tong tai, Chi nhanh 	To chirc tong tai 

nu& ngoai tai Viet Nam . 
Yeu cau, dieu logo thyc hien thii tyc hanh chinh: Khong 

Can cti phap ly cua thu tyc hanh chinh: 
- Luat Trong tai thuong mai nam 2010; 
- Nghi dinh se 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 dm Chinh phit Quy dinh chi 

tiet va huong clan thi hanh met so diet' dm Lust Trong tai thuong mai. 
,- Thong to s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 dm BO Tu phap ban hanh 

met so bieu mau Ire to chirc va heat &Ong tr9ng tai thucrng mai. 
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Kau so 12/TP-TTTM 
(Ban hanh kern theo Thong hr so 1211T-BM 

COG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 
DOc lap — Tv do - Httnh phfic 

DON DE NGHI CAP LSI GIAY PANG Kt HOST BONG CUA TRUNG TAM TRQNG 
TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAI, CHI NHANH CUA TO CHliC 

TRQNG TAI NU& NGOAI TAI VIET NAM 

Kinh 	Sec Tu phap 	  

Ten t6 clthe tong tai: 	  

Ten viet tat (neu co): 	  

Giay dang k9 hoat do, ng da ducrc cap só 	  

do S6 Tu phap cap ngay.... thing... nam 	  

Dia chi tru see 	  

De nghi cap lg Giay clang k9 hog dOng cua Trung tam trongtai /Chi nhanh Trung tam treng tai, 
Chi nhanh T6 chi:re tong tai tai Viet Nam v6i not dung ca tne nhu sau: 

1. Ten Trung tam tong tail Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh To chi:re tryng tai tai Viet 
Nam: 	  

Teni viet tat (neu co): 	  

Ten giao dich bang tie'ng Anh (neu co): 	  

2. Dia diem dat tra set: (ghi re s'6 nha, dui:Mg/phi), phuang/xa, quan/huy'en, tinh/thanh ph6):... 

3. linh vvc hog d'Ong: 	  

4. Nguai dai dien theo phap luat: 

H9 va ten. 	  Gi6i tinh 	  

Chirc va: 	  

Sinh ngay 	 Quec tich• 	  

SO he chieu/Chung mirth nhan dan: 	  

Do: 	 cap ngay 	thing.... nam 

Noi dang ky ho khau thuOng trn: 	  

Dia chi not a hien nay 	  

Chang toi xin cam ket chin trach nhiem hoar town ve tinh trung thvc va chinh xae caa nOi dung 
don de nghi va h6 so kern theo; chap hanh nghiem chinh m9i quy dinh cua phap lug Viet Nam 
lien quan den hog d'Ong tong tai thuang mai. 

Tai lieu giri kem bao gem: 

1 

2. 

  

Tinh (thonh pha), ngay... ...thong ....nom.... 
Nguai dai dien theo phap luat cua Trung tam twig tai, Chi nhanh Trung tam 

treng tai, Chi nhanh caa to chat tong tai nu6c ngoai tai Viet Nam 
(1(35, ghi r5 hp, ten vet (long dein) 

• 
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V. Linh vac Bin Tau gifi tai san 
1. Bang ky danh sach dau gifi vien 

Trinh to thvc hien: To chirc ban dau gia chuyen nghiep thtrc hien &Lig k5i, 
thay dai, bo sung danh sach dau gia vien coa to chirc minh taiSa Tu phap not to 
chirc ban du gia tai san dat try sor chinh; clang ky, thay dai, bo sung dau gia vien 
cua chi nhanh cua doanh nghiep ban dau gia tai san tai So Tu phap nai dat try ser 
dm chi nhanh. 

Cfich thfrc thvc hien: 
TO eh& ban Au gia chuyen nghiep neP ha so true tiep tai Sa Tu phap tinh 

Thira Thien Hue (Be phan tie') nhan va tra ket qua) hoac qua he thong btru chinh 
den SO Tu phap, dia chi: 09 Ton Dirc Thang, thanh pho Hue. 

Thanh phan ho so: 
7  Van ban de nghi cua to chirc ban dau gia chuyen nghiep, kern theo danh 

sach dau gia vien; 
- Ban sao Chung chi hanh nghe dau gia; 
- Ban sao quyet dinh tuyen dting,106 nhiem hoac hop dang lao dOng. 

SO luvng ha so: 01 be 
Thai han giai quyet: 15 ngay lam viec ke tir ngay nhan duce ha so hop le 

Co• quan thvc hien thit tyc hanh chinh: So Tu phap 

Dai turig thvc hien thii tyc hanh chinh: Ta chIrc ban du gia chuyen 
nghiep. 

Ten matt dun, mau to khai: Khong 

Le phi: Khong 
Ket qua thvc hien thii tyc hinh chinh: Soy Tu phap ghi vao so theo di51 ve 

viec clang 1c5f dau gia vien, b8 sung, thay doi dau gia vien va thong bao bang van 
ban cho to chirc ban d'au gia chuyen nghiep. 

Yeu au dieu kien thvc hien thil tyc hanh chinh: Khong 

Can dr phfip 
- Nghi dinh so 17/2010ND-CP ngay 04/3/2010 dm Chinh phn ve ban Tau 

gia tai san; 
- Thong to so 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 ciia Be Tu phap quy dinh 

chi tier va huang din thuc hien Nghi dinh se; 17/2010/ND-CP. 
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