BQ NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

e Poc lap - T do - Hanh philc

S6: 923 /BNV-CCVC Ha Néi, ngay 20 thdng 02 nim 2017
V/v t& chiie ky thi thang hang
vién chirc 1én chuyén vién chinh
nim 2016 - 2017

Kinh guri:
- Céc B§, co quan ngang BJ, co quan thudc Chinh phu;
- Uy ban nhén din céc tinh, thanh phé tnzc thudc Trung uong.

Thuc hién Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phil
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc (sau day viét tit ]a Nghj dinh sb
29/2012/NBD-CP), Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta Bj truémg
Bo Nai vu quy dinh vé chirc danh nghé nghidp va thay dbi chiic danh nghé
nghiép ddi v6i vién chic (sau ddy viét tit 13 Thong tu sé 12/2012/TT-BNV) va
Quyét dinh s6 3962/QD-BNV ngay 03/11/2016 cua Bo tredng B Noi vu ban
hanh Ké hoach t& chirc thi thing hang vién chitc hanh chinh trong cac don vi sy
nghiép cong lap cia Nha nwde nim 2016 - 2017, Bd Noi vy huéng din mot sb
ndi dung dé td chirc ky thi thing hang tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh
ndm 2016 - 2017 d6i véi vién chire 1am viée & bd phan hanh chinh, tdng hop,
quan tri van phong, t§ chirc cdn bd, ké hoach, tai chinh trong don vi su nghiép
cong 1ap caa Nha nuée, hién xép luong chuyén vién (mé sé 01.003) nhu sau:

1. V& d6i twong du thi

Vién chuc xep lwong chuyén vién (mi sb 01.003), dang lam viéc tai bd
phan hanh chinh, thng hop, quan trj van phong, td chiic cn b, ké hoach, tai
chinh trong don vi sy nghiép céng lap ciia Nha nudc & Trung wong va cp tinh
ma khéng phai 1a céng chiic duge xéc dinh theo quy dinh cia Nghi dinh sb
06/2010/ND-CP ngdy 25/01/2010 cia Chmh phti quy dinh nhitng ngudi 14 cong
chic (sau day viét tit 12 Nghi dinh s& 06/2010/ND-CP); Thong tr so
08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 cta Bé trudng Bo Nm \4| ero’ng din mot sb
didu ciia Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP.

2, V& diéu kién du thi

Vién chirc du thi thang hang [én chuyén vién chinh ndm 2016 - 2017 khi
cé du céc diéu kién sau day:

a) Pon vi sy nghiép c6 nhu ciu;

b) La ngudi dang xép lwong chuyén vién (md sb 01.003), c6 kha ning dam
nhéin hodc dang lam viéc & vi tri cdng tdc phu hgp véi chic trach, nhiém vu cia
chuyén vién chinh quy dinh tai Thong tu s6 11/2014/’}”1" -BNV ngé)f 09/10/2014
cta B trudng B Nai vu quy dinh chirc danh, ma so va tiéu chuan nghiép vu
chuyén mdn cac ngach cdng chirc chuyén nganh hanh chinh;
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¢) Puoc cap c¢6 thim quyen danh gid hoan thanh t6t nhiém vy trong thoi
gian cong tic 3 nim lién tuc gin nhét (tinh dén thoi han nop hé so dir thi thang
hang vién churc theo théng béo cia co quan ¢6 thAm quyén); c6 phdm chét va
dao dirc nghé nghiép; khéng trong thoi gian thi hanh ky hudt hofic khéng dang
trong thoi gian co quan, don vi ¢ thdm quyén xem xét xit Iy ky luat;

d) C6 thdi gian xép lwong chuyén vién (ma s6 01. 003) hodc tuong du'cmg
chuyén vién tir du 09 (chin) néim tr& I€n, trong do6 ¢6 thoi gian 02 (hai) ndm gan
nhét xép luong chuyén vién (mi sb 01.003) tinh dén thoi han ndp ho so dy thi
thing hang vién chirc theo théng bao ciia co quan ¢ thim quyén,

3. Tiéu chuén du thi

Vién chirc du thi thing hang 1én chuyén vién chinh ndm 2016 - 2017 phai
¢ du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 2 céng vin nay va phai dat cdc tidu
chuén sau:

a) C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én;

b) Cé chimg chi béi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach chuyén
vién chinh hofc ¢ bing Thac si, Tién sf chuyén nganh Quén 1y hanh chinh céng,
Quan 1y ¢dng do Hoc vién Hanh chinh Qudc gia cip; bang tét nghiép Cao cp Iy
lugn chinh tri - hanh chinh;

¢) Cé chimg chi ngoai ngit & trinh d§ twong duong bac 3 khung ning luc
ngoai ngt Viét Nam quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDBT ngay
24/01/2014 cua B trudng B¢ Gide duc va Dao tao ban hanh khung néng le
ngoal nglr 6 béc diung cho Viét Nam (sau day viét tit l1a Théng tr sb
01/2014/TT-BGDBT) hoic ngudi dyr thi ¢é cam két sir dung thanh thao ngoai
ngitt dy thi tir trinh d6 twong dwong bée 3 trd 1€n (mdt trong 5 thi tiéng: Anh,
Phap, Nga, Pirc, Trung Qudc) va duoge ngudi dimg diu co quan siy dung vién
chirc x4c nhan bing vin bén;

d) Co chung chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ nang st dung cdng nghe
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tr s& 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia B trudng BG Thing tin va Truyen théng quy dinh Chuén k¥ ning
str dung c6ng nghé théng tin (sau dy viét tit 1a Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT)
hogic ngudi dy thi ¢é cam két sir dung thanh thao k¥ nang tin hoc vin phong va
dwoc ngudi dimg diu co quan st dung vién chite xéc nhin bing vin ban; .

d) Chu tri nghién cu, x4y dung hodc ]a thanh vién ban nghién cim, ban
sogn thao xdy dung it nhit 01 vin ban nghlep vu chuyén nganh hodc 01 & tai,
chuong trinh, dé 4n ctia co quan, don vi nai vién chirc céng tac dugc giao thuc
hién d3 duge cs"ip c6 thAm quyén ban hanh hofic nghiém thu,

- Béi VOi truong hqp XAy dung van béan, dé an thi phai c6 quyét dinh cia
ngwdi ¢é thim quyen ctr tham gia xay dyung vin ban, d& 4n va kém theo van
ban, @& an di dwoc cip c6 thim quyén thong qua.

- B&i v6i triromg hop xay dyung dé tai nghién ctru khoa hoc thi phai ¢
quyét dinh cta ngudi ¢6 thAm quyén cir tham gia lam thanh vién Ban chi
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nhiém, Ban soan thao dé tai, kém theo x4c nhin d& tai da dugc clp c6 thdm
quyéen thong qua.
4. V& ndi dung, hinh thire va thoi gian thi

Vién chitic du thi thdng hang 1&€n chuyén vién chinh nim 2016 - 2017
phai tham dy thi cac mon sau:

a) Mén kién thirc chung:

- Hinh thirc thi: thi viét;

_- Noi dung thi: kidm tra kl:éﬂ thire, nang lirc hidu biét clia vién chirc dy
thi vé hé thépg chinh tri; cc van dé vé quan ly hanh chinh nha nuéc; phin
cdng, phin cﬁp, iy quyén; cai cach hanh chinh; phép ludt vé don vi sy nghiép
céng lap va vé vién chirc; cac chu truong, duong 161 cia Dang, phép lujt cla
Nha nudc vé nganh, linh vic phi hop véi tiéu chuan ciia chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 180 phiit.

b) Mén chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: thi trdc nghigm;

- Né1 dung thi: kiém tra va dénh gia trinh d§, ning luc chuyén mon,
nghiép vy ciza vién chirc theo yéu ciu ctia chuyén vién chinh;

- Théi gian thi: 45 phut.

¢) Mén ngoai ngi:

- Hinh thire thi: thi viét;

- Ngi dung thi: kiém tra cac k¥ nang doc, viét mot trong nim thir tiéng:
Anh, Phdp, Nga, Pitc, Trung Quéc & trinh 46 tuong duong bac 3 khung ning
luc ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phut.
d) Mén tin hoc vin phong:
- Hinh thic thi: thi tric nghiém hoic thi thuc hanh trén may vi tinh;

- N§i dung thi: kidm tra hiéu biét v& hé diéu hanh Windows, sir dung cac
(mg dung ctta Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d6 dat chuén k§ néng sir
dung cdng nghé thong tin co ban quy dinh tai Théng tur s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thaoi gian thi: 45 phut.

5. Mién thi mdn ngoai ngit, mén tin hoe vin phéng

a) Mién thi mén ngoai ngit:

Tinh dén thoi han ndp hd so du thi thing hang vién chirc theo théng bo
clia co quan ¢6 tham quyén, vién chirc duge mién thi mon ngoai ngit khi c6 mét
trong cac diéu kién sau:

- Vién chirc ¢6 tudi doi tir di 55 tudi trd 1én dbi v6i nam va tir &b 50 tbi
trd [én d6i vai niY;
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- Vién chirc dang 1am viéc & vimg dan tdc thiéu s6, ¢é chiing chi ddo tao
tiéng dén tdc thiéu so do co s¢ dao tao cdp theo tham quyén;

- Vién chrc 1a ngudi dén toc thidu sb dang 1am viée & ving dan toc thidu sb;

- Vién chire ¢ bz:ing dai hoc thir hai 13 bing ngoai ngft (trrdmg hop vién
chirc chi c6 mét bang dai hoc 1a dai hoc ngoai ngit thi phai ding ky thi ngoai
ngtt khac);

- Vién chirc tht nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hodc hge b?mg
tieng nudc ngoai tai Viét Nam;
i - Vién chire cé chimg chi ngoai ngir trong duwong cip do B1 khung Chau
Au trd lén theo quy dinh tal Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu so
05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 ciia By truong B Gido duc va Pao tzo
vé viéc sira d6i, bo sung mdt so dieu clia Quy ché dio tao trinh d tién s7 ban
hanh kém theo Thong tu s 10f2009f}‘T -BGDDT ngay 0:!/ 5/2009 cua Bo trudng
Bd Gido dyc va Dao tao (sau day viet tat Ja Thong tu so 05/2012/TT-BGDDT)
con trong thoi han 02 nam tinh dén thoi didm ndp hd so du thi, do cée co 50
dao tao ngoai ngit ¢6 uy tin trong nude, cac trung tam khéo thi ngoai ngl qude
té cép chimg chi (duge Bo Gido duc va Dao tao cong nhan);

- Vién chitc ¢4 bing tdt nghiép thac sT, tinh tir ngay 15/4/2011 tré lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s0 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cta BS
trucmg B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dd thac
si, dat fnnh do ngoai ngit & murc twong duong cap d6 B1 hodc bac 3 cla khung
Chau Au tro 1én);

- Vién chirc ¢4 bang tot nghiép tién si, tinh tir ngay 22/6/2009 tré lai déy
(theo quy dinh tai Théng tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cta B
trudng B Gido dyc va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh d tién
si va Théng tu sb 05/2012/TT-BGDPT, trude khi bao vé luan an c6 chimg chi
ngoat ngft twong duong cap dé B2 hodc béc 4 trd 1én theo khung Chéau Au).

b) Mién thi mén tin hoc van phong d6i véi vién chic da tét nghigp tix
trung cdp chuyén nganh tin hoc hogc cdng nghg théng tin trd lén.

6. Ho so du‘thi..m L

a) Thanh phan ho}% déng ky dy thi thing hang cta vién chic thyc hign
theo quy dinh tai Pidu 10 Tho tu s6 12/2012/TT-BNV.

b) Cac B9, I‘[ganh dj# phuong c}‘u_u trach nhiém lgém tra, quyét dinh va
chiu trach nhiémi trwdc -gﬁép luat vé diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du thi va
céc trudmg hop duge mién thi mén ngoai ngit hodc mén tin hoe vin phong theo
hudng dan tai van ban nay.

7. V& xéc dinh chi tiéu dw thi, trinh tw, thi tuc va thdm quyén ok
vién chirc tham dw ky thi thing hang

a) Viéc xdc dinh chi tiéu du thi, trinh tu, thd tuc va thém quyén cir vién
chirc tham dy ky thi théng hang thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Théng tu
sb 12/2012/TT-BNV.
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b) D6i véi BG, nganh, dia phucmg tur t& chire ky thi thing hang vién chirc
tir chuyén vién (hang 11I) 1€n chuyén vién chinh (hang II) nam 2016 - 2017 theo
thdm quyén d& duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh sb 29/2012/NB-CP,
d& nghi xay dung Dé an t5 chitc thi, giri B$ Noi vu phé duyét trode khi thyc hién,

¢) DSi v6i B, nganh, dja phuong khéng tr tb chire k¥ thi thing hang vién
chirc tir chuyén vién (hang IIT) 1&n chuyén vién chinh (hang II) ndm 2016 - 2017,
dé nghi c6 van ban kém theo danh sdch trich ngang cua vién chirc ¢6 dn d1éu
kién, tiéu chuidn dy thi theo miu sb 3 ban hanh kém theo Thong tu sb
12/2012/TT-BNV, gui BS Néi vu trude ngay 31/3/2017 dé t chirc thi chung,
Qué thdi han nay, B6 Noi vu khong tiép nhan vin ban va coi nhu BY, ngalﬂl
dia phuong khéng c6 nhu cdu cir vién chire du thi thing hang lén chuyén vién
chinh nim 2016 - 2017 vao ky thi do B Noi vu tb chic thi chung,

8. V& t chirc thi thing hang vién chire

Viée tE) chire thi thing hang vién chirc thye hién theo quy dinh tai Diéu 12
Théng tu so 12/2012fI'T—BNV va Quy ché, Ngi quy ky thi thiang hang chirc
danh nghé nghiép dbi véi vién chirc ban hanh kém theo Théng tw b
16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cia B§ trudng B Noi vy ban hanh Quy
ché thi tuyen, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi _thing hang chic danh nghé
nghiép dbi voi vién chic va Néi quy ki thi tuyén, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép d6i véi vién chir.

9. V& thoi gian td chire ky thi thang hang vién chirc nam 2016 - 2017

Viéc t8 chitc ky thi thang hang vién chirc nim 2016 - 2017 két thic trude
ngay 30/6/2017,

Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 vudng méc, d& nghi phén anh vé BY
Noi vu dé€ xem xét, giai quyét./j’._g /

o KT. BO TRUONG
- Nhwr trén; ’ 2
- Viin phong Quéc hi; THU TRUONG

- Vin phong Cha tich nudc;

- Tda 4n Nhan dén ti cao;

- Vién Kidm sat Nhan dén t3i cao;
- Kiém toan Nha nuéec;

- Vién Nghién ctru 14p phép;

- Uy ban Gism sat tai chinh Quéc gia ,

- Pai hoc Quoc gia Ha Nbi;
- Pai hoe Quéc gia thanh pho Hb Chi Minh;
- B trudng (dé bao céo);
- Thit trudng Nguyén Duy Théng; i
- 8& Nbi vy céc tinh, TP tric thuge TW; Nguyén Duy Thﬁng
- L VT, CCVC (20).
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