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TINH BA RIA - VONG TAU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 228 /QD-UBND Ba Ria- Viing Tow, ngay 09 théng 02 hdm 2017
QUYET PINH

V& viée cong bb Bo thi tuc hanh chinh chudn héa linh vye glao duc va dao
tgo thudc thim quyén gidi quyét ciia Uy ban nhin dan cap huyén
tinh Ba Ria-Viing Tau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BA RIA - VONG TAU

Can ¢ Luét T4 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin ¢ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nim 2010 cia Chinh
phi v& kiém so4t thit tuc hanh chinh; Cin cu Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 niim 2013 ctia Chinh phi stra d6i, bd sung mot sb diéu cua céc nghi
~ dinh lién quan dén kiém soat thd tuc hanh chinh;

Cén ctr Théng tu 56 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 n&m 2014 cia B
Tur phap huéng dan cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va bdo cdo v& tinh hmh,
k&t qua thue hién kidm soat thu tuc hanh chinh;

Cén ¢ Quyet dinh s6 08/QD-TTg ngay 06/01/2015 ciia Thi tuéng Chinh
phit ban héanh Ké hoach don gian héa thd tuc hanh chinh trong tdm ndm 2015;

Xét dé nghi cia Giam dbc S& Gido duc va Dao tao tai to irinh so,!e’SfTTr—
GDDT ngayl9 thang 4 ndm 2016,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 37 thu tuc hanh chinh va 21 thLi
tuc hanh chinh bi béi bé linh vuc Gido duc va ddo tao thude thdm quyén g glal quyét

cia Uy ban nhén dén cap huyén tinh Ba Ria—Viing Tauw (Ni dung chi tiét tai Phu
luc kém theo Quyét dinh nay).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay k.

Bléu 3. Chanh vin phong Uy ban nhan dan tinh, Thi trudng cic S, Ban,
Nganh cip tinh, Chi tich UBND céac huyén, thanh phé; Chu tich UBND céc x3,
phudng, thi trén va céc t& chire, c4 nhan 1ién quan chiu trach nhidm thi hznh Quyét
dinh nay./.

T CHU TICH
Noi nhin: 3
- B Tu phap, B6 GDPT;, N %U TICH
- Cuc kiém sodt TTHC; Lk
- TTr. Tinh uy, TTr HDND tinh;
- UBMTTQVN tinh;
- Céc Sé: Noi vy, Tu phép;
- B4o BRVT, Pai PTTH tinh;
- Trung tam CB-TH;
- Nhu Piéu 3;
- Luu VT, MC.,

Nguvén Thanh Tinh



THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CAP HUYEN
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 238/QP-UBND ngay9thénglinim 2017
cua UBND tinh Ba Rija-Viing Tau)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thii tuc hanh chinh dwge chuin hod

STT Tén thi fuc banh chinh

Thanh I4p nha frudng, nha tré

Cho phép hoat dong gido duc nha trnirdng, nha tré

Sép nhép, chia, tach nha trudng, nha tré

Giai thé hoat d6ng nha trudmg, nha tré

Thanh 1p, cho phép thanh 13p trrdng tiéu hoc

Cho phép hoat ddng giso duc trrdng tiéu hoc

Sap nhip, chia tich trudng tidu hoc

Giéi thé trudong tidu hoc

oOloo 1~ |[Oh e e B e

Thanh Iap Trung tdm hoc tip cong dong tai x4, phudng, thi trdn

10 | Giai thé Trung tdm hoc tip cong ddng tai x4, phudng, thi trén

11 | Thanh {8p, cho phép thanh 18p trudng trung hoc co s&

12 | Cho phép hoat ddng gido duc trudng trung hoc co s&

13 | Sép nhép, chia tidch trudng trung hoc co s&

14 | Giéi thé trudng trung hoc co 5§

15 | Chuyén dbi co s& gido duc mém non ban cong sang co s& gido duc

mam non dan lap

16 | Chuyén d5i co s& gido duc mam non bén cdng sang co s& gido duc
mam non cong 18p.

17 | Chuyén trudng dbi v6i hoc sinh trung hoc co s&

18 | Thanh 1ap nha trudng, nha tré fu thuc

19 | Cho phép hoat dong gido duc nha trudng, nha tré tur thuc

20 | Sap nhép, chia, tach nha tnodng, nha tré tu thuc

21 | Giai thé nha trudng, nha tré tur thuc

22 | Tiép nhan dbi twong hoc bd tic THCS

23 | Thuyén chuyén ddi trong hoc bd tiic THCS
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Cho phép thanh lép nha trrdng, nha tré dén lap

25 [ Cho phép nha trubng, nha tré dén 14p hoat ddng gido duc

26 | Sap nhép, chia, tich nha trudong, nha tré dén lap

27 | Gii thé nha trrdmg, nha tré dan lap

28 | Céng nhan x4 dat chuln phd cap gido duc, x6a mi chit

29 | Congnhén trudng tiéu hoc dat mirc chét lugng tdi thidu

30 | Chuyén truong dbi véi hoc sinh tiéu hoe

31 | Quy trinh dénh gi4, xép loai “Cong ddng hoc tap” cip xa

32. | Céng nhan phd c4p gido duc mdm non cho tré em nim tdi ddi véi
don vi cdp co 5¢

33 | Cép gidy phép, gia han giky phép t6 chir hoat ddng day thém, hoc

thém d6i véi cap trung hoc co s&

34 | Xéi cAp hd tro an trwa cho tré em trong 46 tubi nam tudi
35 | Thi tuc x4c nhén ding ky hoat ddng gido duc k¥ nang sbng, hoat ddng
gido duc ngodi gi¢r chinh khéa
36 | Cép giz“l"y phép, gia han gidy phép t& chirc hoat dong day thém, hoc
thém d6i véi cép . Trunghoc co sé
B. iinh virc vidn b‘ﬁng_chli’ng_chi
! [ Tl tuc cip ban sao vin bang, ching chi tir s gbc

2. Danh myc thi tue hanh chinh bi hiy bé, bai bé thuge thim quyén giai
quyét cip Uy ban nhin din cap huyén.

Stt | S6hdso Tén thit tuc hanh chinh -
TTHC

1 T-VTB- Cap ban sao bang tdt nghiép bd tic trung hoc co s&
090227-TT

2 T-VTB- | Cip ban sao bang t6t nghiép trung hoc co s&
090233-TT

3 T-VTB- | Sap nhép, chia tach trudng Mam non
090249-TT

4 T-VTB- | Sdp nhép, chia tich trudmg Tiéu hoc tir thyc
090251-TT

5 T-VIB- | Sép nhép, chia tach trerdng trung hoc co sé tu thuc
105293-TT :

6 T-VIB- | Giai thé trudng Mam non (theo & nghi cua té chitr, ca
(90240-TT | nhan thanh 18p trudng)

7 T-VIB- | Giai thé trudng Tiéu hoc tir thuc (theo & nghi ca t6
(090245-TT | chirc, cd nhin thanh 13p trudng)
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8 T-VTB- Giéi thé truomg trung hoc co s& fir thuc (theo d& nghi cia
090247-TT | t5 chirc, c4 nhan thanh ldp trudng)

9 T-VIB- | Thanh lap trudng Mam non tur thuc
105263-TT

10 T-VTB- | Thanh lap trudng Tiéu hoc tur thuc
105259-TT

11 T-VIB- Thanh 18p trudng trung hoc co sé tu thuc
090218-TT

12 T-VIB- | Cho phép hoat ddng gido duc dbi véi trudng mam non tu
248342-TT | thuc

13 T-VIB- | Cho phép hoat dong gido duc dbi véi trudmg Tiéu hoc tu
248325-TT | thuc

14 T-VTB- Cho phép hoat ddng gido duc dbi véi Trromg trung hoc
248344-TT | cosd tirthuc

15 T-VIB- | Tuyén dung vién chirc ngach gido vién tiéu hoc
105339-TT

16 T-VTB- | Tuyén dung vién chirc ngach gido vién mam non
105326-TT

17 T-VIB- | Tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nudc cip trung hoc co
105322-TT |s6

18 T-VIB- | Tiép nhan hoc sinh ngudi nuéc ngodi ¢dp trung hoc co
105316-TT |sé&

19 T-VTB- | Cho phép hoat dong gido duc d6i véi nhém tré, 16p mau
264096-TT | gido ddc ldp tu thuc

20 T-VIB- | Chuyén trueomg d6i v6i hoe sinh Trung hoc co s
090236-TT

21 T-VIB- | Chuyén trudng déi véi hoc sinh tiéu hoc
248340-TT




PHAN II. NQI DUNG CHI TIET CUA TUNG THU TYC HANH CHINH
CHUAN HOA THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA CAP
HUYEN

A.LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
1. Thanh I4p nha truong, nha tré
1.1. Trinh tu thuc hién:

a) Uy ban nhén dan cap xa (d6i vol nha trudng, nha tré cong 14p) lap hé
so theo quy dinh gin Uy ban nhan dan cAp huyén thong qua Bd phan tiép nhan
va tra két qua tai UBND cAp huyén;

b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18, Uy
ban nhin dan cdp huyén cé trach nhiém chi dao phong gido duc va dao tao va
céc phong chuyén mon lién quan c6 y kién thAm dinh ho-so va thdm dinh thuc té
cac didu kién thanh 14p nha trudng, nha tré theo nhitng ndi dung va didu kién
quy dinh;

¢) Trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhén dugc ¥ kién thim
dinh bing van ban cua phong gido duc va dao tao va cac phong chuyén mén c6
lién quan, néu dap ung diy du cac diéu kién quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén ra quyet dinh thanh lap dbi véi nha trudng, nha tré cong lap. Néu
khéng dap trng da diéu kién thi Uy ban nhan dan cAp huyén c6 vin ban tra 161 va
néu rd ly do.

Nhan két qua va tra két qua: tai B phan tiép nhin va tra két qua tap
trung cép huyén,

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua° Cac ngay lam viéc trong tuln

tir thir 2 dén thir 6 (séng tir 7 gid 00 dén 11 gid 30; chidu tir 13 gid 30 dén 17 gio
00), trir ngay 18.

1.2. Cach thire thyc hién:
Nop truc tiép hodc qua dudng buru dién.
1.3. Thanh phan hd so:

- To trinh dé nghi thanh lap nha truomg, nha tré cua co quan chu quan d6i
véi nha trudmg, nha tré cong lap can néu 10 su can thiét thanh lap, tén nha
truomg, nha tré; dia didm du kién lam tru s td chirc thuc hién viéc nuéi dudng,
cham sdc, gido duc tré cua nha truong, nha tre;

- D& 4n thanh 1ap nha truomg, nha tré: xac dinh sy phd hop véi quy hoach
phét trién kinh té - x3 hoi va quy hoach mang luéi co s& gido duc; muc tiéu,
nhiém vy, chuorng trinh va ndi dung glao duc; d4t dai, co sd vat chit, th1ét bi; t&
chirc by may hoat dong ddi ngit glao vién va can b quan ly; cac nguon luc va
tai chinh; quy hoach, ké hoach va cic giai phap x4y dung, phat trién nha trudmg,
nha tré trong timg giai doan.

Trong d& 4n cin néu rd dur kién tdng s6 vén dé thuc hién cac ké hoach va
bao dam hoat dong nudi dudng, cham sdc, gido duc tré em trong 3 ndm dau
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thanh 18p va cac nam tiép theo, ¢ thuyet minh r8 vé tinh kha thi va hop phap
chia cac ngudn vén diu tr xay dung va phat trién nha truong, nha tré trong timg
giai doan;

- C6 vin ban vé cht trrong giao dét hodc hop dong nguyén tic cho thué
dat thué nha 1am tru s& x4y dyng nha trudng, nha tré vai thoi han du kién thué
t6i thidu 5 (nam) nim;

- Ban du thao quy hoach tong thé mat bang va thiét ké so bd cac cdng
trinh kién tric xay dung trén khu dat x4y dung nha truong, nha tré hoac thiét ké
cac cong trinh kién tric (néu d3 cb trudng sd), bao dam phi hop vdi quy md
glao duc va tiéu chudn dién tich sur dung phuc vy viéc nudi dudng, chim séc,
gido duc tré.

S8 luong bd hd so: 01 (mdt) bd

1.4. Thot han giai quyét: 35 ngay 1am viée. Trong do:

+ 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 1¢, Uy ban
nhan dan cép huyen chi dao phong gido duc va dao tao va cac phong chuyén
mén lién quan c6 y kién thdm dinh hé so va thim dinh thuc té cac didu kién
thanh lap nha trudong, nha tré;

+ 15 (mudi 1am) ngay 1am viéc, ké tir ngéy nhan duoc y kién thim dinh bang
vin ban cua phong gido dyc va dao tao, Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén ra
quyét dinh thanh 1ap nha trudng, nha tré cong lap hodc thong bio rd ly do va hudng
giat quyét (néu khong dap mg du diéu kién thanh 1ap).

1.5. Bbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dén cép xa.

i.6. Co quan thyc hién thid tuc hanh chinh:

= Co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dén
céap huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhéan dan cap huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dio tao; cac phong chuyén mon
cé lién quan.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

~ Quyét dinh thanh 13p nha truémg, nha tré clia Cha tich Uy ban nhan din
cap huyén.

1.8. L& phi: Khong

1.9. Tén mau don, miu t& khai: Khéng

1.10. Yéu cdu, diéu kién thue hién thii tyc hanh chinh:

a) Co dé an thanh 13p nha truong, nha tré phu hop v&i quy hoach phat

trién kinh té - xa héi va quy hoach mang luéi co 5§ gido duc cua dia phuong d4
duoc co quan nha nudc cé thim quyén phé duyét;
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b) Dé 4n thanh 1ap nha truong, nha tré xac dinh 6 muc tiéu, nhiém vu,
chucmg trinh va i dung gigo duc; dat dai, o sO vt chat, thiét bj, dia diém du
kién xdy dung trudng; t6 chitc bd may, ngudn luc va tai chinh; phuong huéng
chién lugc xdy dung va phat trién nha truong, nha tré.

1.11. Can ¢t phéap li cha tha tuc hanh chinh:
- Quyét dinh sb 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia B trudng B
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& trudng mam non;

- Théng tur s& 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cta Bd trudng Bd
Gido duc va Dio tao stra ddi, bd sung mot 36 didu cua DPiéu 1é trudng mam non
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDBT ngay 07/4/2008 ctia Bd
truéng Bé Giao duc va Pao tao;

- Théng tu sb 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cia B truéng B
Giao duc va Dao tao vé viéc stra d6i, bd sung diém d khoan 1 Piéu 13; khoan 2
Piéu 16; khoan 1 Piéu 17 va diém ¢ khoan 2 Didu 18 cna Biéu 18 Truong mam
non ban hanh kém theo Quyet dinh sb 14/2008/QD- -BGDDT ngay 07/4/2008 cua
B0 trudng Bo Gido duc va Pao tao va di duge sira dbi, b sung tai Thong tur sb
44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cua B6 truéng B Giao duc va Dao tao
vé viéc stra ddi, bd sung Diéu 1& truéng mam non;

- Thong tu sb 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/5/2015 cia B trchmg Bo
Gido duc va Dao tao stra dbi, bd sung mét so didu cta Diéu 1é trudng mam non
ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cta Bo
trudmg Bé Gido duc va Pao tao di duoc stra dbi, bd _sung tai Thong tu sb
44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 va Théng tu sé 05/2011/TT-BGDDT
ngay 10/02/2011 cta B¢ trudng Bé Gido duc va Pao tao.



2. Cho phép hoat ddng gido duc nha trudng, nha tré

2.1. Trinh tur thue hién:

- Phong gigo duc va dao tao tiép nhan va td chirc tham dinh hd so dé nghi
cho phép hoat déng gido duc.

+ Néu hd s0 chua day da tai lidu quy dinh tai diém a khoéan 2 Piéu 10

Pidu 1& trudong mam non thi théng bdo dé nha trudng, nha tré chinh sira, bd
sung.

+ Néu hd so dap img day du céc tai ligu quy dinh tai diém a khoan 2 Diédu
10 Ditu 1& trudng mém non thi thong bao ké hoach thdm dinh thwe té tai nha
truwdng, nha tré;

- Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay thong bao ké hoach thim
dinh thuc t, phong gido duc va dao tao chu tri phdi hop véi cac phong ¢6 lién
quan t chirc thidm dinh thyc té;

- Neu nha trudng, nha tré dap Umg cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu
8 ctia Didu 1é trudng mim non thi Tm(mg phong giso duc va dao tao cAp huyén
ra Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc.

Néu nha trudmg, nha tré chua dap ting dugc cac diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Piéu 8 cua Diéu & truomg mam non thi phong gido duc va dao tao
thdng béo cho nha trudmg, nha tré bang vin ban va néu 15 1y do.

Nhan két qua va tra két qua: tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap
trung cédp huyén.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Céc ngay 1am viée trong tudn
tir thit 2 dén thir 6 (séng tir 7 gi 00 dén 11 gid 30; chidu i 13 gid 30 dén 17 giv
00), trir ngay €.

2.2. Céch thirc thare hién:

Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.

2.3. Thanh phin, sé luong hé so:

- Ban sao chimg thue Quyét dinh thanh 14p nha trudng, nha tré;

- T& trinh d& nghi cho phép hoat dong gido duc;

- Bao céo chi tiét v& tinh hinh trién khai Dé 4n ddu tu thanh I4p nha
trudng, nha tré. Béo céo cin lam rd nhiing cong viée cy thé d4 hoan thanh hoiic
dang thue hién: cac didu kién dét dai, co s& vat chit, thibt bi phuc vu hoat déng
nudi dudng, chim soc, gido duc tré em; dfi ngli gido vién va cdn bd quin ly, tai
chinh;

- Danh sich ddi ngf gido vién trong d6 ghi 18 trinh 49 chuyén mon dugc
dao tao; hop dong lam viée d3 duoc ky gilta nha trudmg, nha tré vdi timg gido
vién; '

- Danh séch cén b¢ gitt chirc vu lanh dao cht chét gbm Hiéu trudmg, cic
Phé Hiéu truéng, Trudng cic phong, ban, t& chuyén mén trong d6 ghi rd trinh



d6 chuyén mén duge dao tao; hop df)ng lam viée d3 dugce ky gifta nha trudng,
nha tré vdi trng can bd quan ly;

- Chmmg trinth g1ao duc mam non, tai liéu phuc vu cho viée thuc hién
chuong trinh gido duc mam non; :

- Danh muc sb lrong phong hoc, phong lam vige, co s¢ vt chét, thlet bi
dap tmg céc didu kién quy dinh tai Diéu 27, 28, 29, 30 ciia Piéu 1é trudng mim
non;

- Van ban phép 1y xac nhén quy:é“:n str dung @4t hojc hop dbng thué tru s
nha trudng, nha tré véi thoi han to1 thigu 5 (ndm) ndm;

- Céc vian ban phép 1y x4c nhan vé sb tién hién c6 do nha truong, nha tré
dang quan ly, bdo dam tinh hop phidp va cam két s& chi sir dung dé du tu xay
dung va chi phi cho cac hoat dfng thudng xuyén cia nha trudng, nha tré sau khi
dugc cho phép hoat dong glao duc; phuong én huy déng vén va cin dbi vén tidp

theo @ bao dam duy tri én dinh hoat dong cia nha tridng, nha tré trong giai
doan 5 nam, bit diu tir khi nha trrong, nha tré duoe tuyén sinh.

- Quy ché tb chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bd ciia nha truong,
nha tre.

S lwong bo hd so: 01 (mdt) bd

2.4. Thoi han giai quyét:

- 20 ngay lam viée, ké tir ngay thong bao ké hoach thdm dinh thue té,

phong gido duc va dao tao chu tri phéi hop vai cac phong cb lién quan td chirc
thim dinh thuc té.

2.5.Dbi tirgng thue hién thi tuc hanh chinh:
Nha trudng, nha tré cong lap.
2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Triéng phong gido duc va
dao tao cap huyén;

- Co quan tryuc tiép thye hién TTHC: Phong gido duc va dao tao
2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép hoat déng gido duc nha trudng, nha tré cua Trudng
phong gido duc va dao tao.

2.8. L¢ phi: Khéng
2.9. Tén méu don, mau t& khai: Khéng
2.10. Yéu clu, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

a) C6 Quyét dinh thanh I4p hodc quyét dinh cho phép thanh lap nha
truong, nha tré;



b) Co dit dai, trrong sg, co so vat chét, thiét b theo quy dinh tai Chuong
1V cia Diéu 18 trnrdng mim non, bao ddm dép (mg yéu ciu, duy tri va phat trién
hoat dfng gido duc;

¢) Dia diém xdy dung nha trudng, nha tré bio ddm méi trudng gido duyc,
an toan ¢ho ngudi hoc, ngudi day va ngudi lao ddng;

d) Cé tir ba nhém tre, Iop £n§u gido trd 1én véi sb lugng it nhit 50 tré em
va khéng qué 20 nhém tré, 16p mau gido;

d) C6 Chuong trinh gido duc mdm non va tai liéu cham sdc, gido duc tré
theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao;

e) C6 ddi ngii gido vién, can bd quan 1y dat ti€u chuan din vé sé lugng,
hop ly vé& co cdu, bao dam thuc hién Chuong trinh gido duc mam non va 6 chitc
cac hoat déng gido duc theo quy dinh tai Pidu 22, Piéu 24 cua Piéu 18 trudng
mam non;

_ g) C6 di nguédn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat
trién hoat dong gido duc;

h) C6 quy ché td chirc vA hoat ddng ciia nha trudng, nha tré.
2.11. Cén cr phép li ciia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 14/2008/Qb-BGDDT ngay 07/4/2008 cia B trudng B
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Diéu Ié trirdng mam non;

- Théng tr s& 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cua B trudng B
Gi4o duc va Pao tao sira dbi, bd sung mot s6 diéu cia Piéu 1¢ trrdmg mim non
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 14/2008/QD-BGDPT ngay 07/4/2008 ciia Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao;

- Thong tu sé 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 cia B truéng B
Gi4o duc va Do tao vé viée stra ddi, bd sung diém d khoan 1 Piéu 13; khoan 2
Piéu 16; khoan 1 Piéu 17 va diém ¢ khoan 2 Diéu 18 clia Piéu I¢ Truong mim
non ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD- BGDDT ngay 07/4/2008 cua
B§ trudmg B Giado duc va Dao tao va da dugce stira ddi, bd sung tai Thong tu )
44/2010/"IT-BGDDT ngay 30/12/2010 cia BY trudng B Gido duc va Bao tao
vé viéc sira dbi, bd sung Diéu 18 trudmg mdm non;

- Théong tr s6 09/2015/TT-BGDDT ngdy 14/5/2015 cua B§ trudng B
Gido duc va Pao tao stra dbi, bd sung mot s6 didu ciia Diéu 18 trudng mam non
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 14/2008/Qb-BGDDT ngay 07/4/2008 cua B)
truong BO Gido duc va Dao tao di dugc sira dbi, bd ~sung tai Thong tr sO
44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 va Thong tu sb 05/2011/TT-BGDBT
ngdy 10/02/2011 ctia B§ trudng B Gido duc va Dao tao.



3. Sap nhip, chia, tich nha truong, nha tré

3.1. Trinh tu thuc hién:

a) Uy ban nhén dan cAp xd (41 véi nha trudng, nha tré cong 1ap) lap ho
so theo quy dinh gui Uy ban nhén dén cap huyén thong qua B6 phén tiep nhén
va tra két qua tai UBND cap huyén;

b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dd hé so hop 1¢, Uy
ban nhan dan cap huyén cé trach nhiém' chi dao phong gido duq va dao tao vé}
cac phong chuyen mon lién quan ¢6 y kién tham dinh hé so va tham dinh thuc té

cac didu kién sap nhép, chia, tach nha trudng, nha tré theo nhitng néi dung va
didu kién quy dinh tai khoan 1 ctia Pidu 11 Pidu & truong mam non;

¢) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin duoc v kién thim
dinh bang vén ban cua phong gido duc va dao tao va cac phong chuyén mén co
lién quan, néu dap ung dly du cac didu kién quy dinh thi Cha tich Uy ban nhén
dén cép huyén ra quyét dinh sap nhép, chia, tach d6i v6i nha truong, nha tré
cong lap. Néu khong dap img di didu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén c6 vin ban tra 1&1 va néu rd ly do.

Nhan két qua va tra két qua: tai BS phan tiép nhan va trd két qua tip
trung cap huyén.

Thoti gian tlep nhan hd so va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tuan
tir thir 2 dén thir 6 (sang tir 7 gid 00 dén 11 gidr 30; chidu tir 13 gid 30 dén 17 gio
00), trir ngay |&.

3.2. Cach thire thue hién:

Nép truc tiép hoic qua dudng buu dién.

3.3. Thanh phén hd so:

a) D& 4an sap nhap, chia, tach nha trudng, nha tré;

b) T trinh Uy ban nhén din cdp huyén dé nghi sap nhap, chia, tach nha
truong, nha tré.

S5 lugng bd hd so: 01 (mdt) bd

3.4. Thoi han gidi quyét: 35 ngay lam viéc. Trong dé:

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 1¢, Uy ban
nhan dén cép huyén chi dao phong gido duc va dao tao va cac phong chuyén
mén lién quan ¢6 ¥ kién thim dinh hé so va thim dinh thuc té cac diéu kién sap
nhdp, chia, tach nha trudng, nha tré;

- 15 (mudi lam) ngay 1am viée, ké tr ngay nhin dugc y kién thdm dinh bang
vén ban cia phong gido dyc va dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra
Quyét dinh sap nhép, chia, tach d0i vdi nha trudng, nha tré cong 1ap hodc thong
bao rd 1y do va hudng gii quyét (n€u khong dap g du diéu kién thanh i4p).
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3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén Quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dén
cap huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao; cic phong chuyén mén
co lién quan.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyé‘::t dinh sdp nhap, chia, tach nha trudng, nha tré cua Chu tich Uy ban
nhan din cip huyén.

3.8. L& phi: Khong

3.9. Tén miu don, mau t& khai: Khéng

3.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Phu hop vdi quy hoach mang luéi co s& giao duc;

b) Pdp tmg yéu ciu phat trién kinh té - xa hdi;

¢) Bao dam quyén loi cla tré em, cdn bd quan 1y, gido vién va nhén vién;

d) Gop phin nang cao chét luong va hiéu qua hoat dong nudi dudng,
cham soc, giao duc tré.

3.11.Cénctr phép 1i cua thi tue hanh chinh:

- Quyét dinh sb 14/2008/Qb-BGDDT ngay 07/4/2008 cua Bo truong B
Gido duc va Pio tao ban hanh Piéu 1§ trudbng mam non;

- Théng tu sb 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cua Bo truong Bo
Giao dyc va bao tao sua dbi, bd sung mot s6 diéu cia Diéu 1é trudong mim non
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDHT ngay 07/4/2008 ctia Bb
truéng B Gido duc va Dao tao;

- Théng tu sé 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cua Bo trudéng B
Gido dyc va Pao tao vé viéc sira ddi, bd sung diém d khoan 1 Didu 13; khoan 2
Diéu 16; khoan 1 Biéu 17 va diém ¢ khoan 2 Piéu 18 ctia Diéu 1& Trudmg mam
non ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua
Bé trudng Bd Gido duc va Pao tao va da duoc sira dbi, bd sung tai Thong tu sb
44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cia B trudng B Gido duc va Dao tao
vé viéc sira ddi, bd sung Diéu 1& truong mam non;

- Théng tr sb 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/5/2015 cua B6 truong B
Gido duc va Do tao sira ddi, bd sung mot so diéu cua Piéu 1& truong mim non
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cia Bo
truémg BS Gido duc va Pao tao di duoc sira dbi, bd _sung tai Thong tu sb
44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 va Théng tu sb 05/2011/TT-BGDDT
ngay 10/02/2011 caa Bé trudng Bo Gido duc va Pao tao.



4. Giai thé hoat dong nha trudng, nha tré
4.1. Trinh tu thue hién:
a) ij ban nhan dan cip x4 thanh lap nha trudmg, nha tré ndp hé so dé

nghi giai thé 161 Uy ban nhén dén cap huyén théng qua B phén ti€ép nhén va tra
két qua tai UBND cép huyén.

b) Trong thod han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén duoc hé so dé nghi
giai thé nha trudng, nha tré, Chi tich ty ban nhéin dan cép huyén xem xét quyét
dinh giai thé hay khong giai thé nha truong, nha tré.

Quyét dinh giai thé nha trrong, nha tré cn néu 13 1y do giai thé, quy dinh
bién phdp bao dim quyén lgi cla tré em, gido vién, cdn bd va nhan vién trong
truong; phuong an giai quyet céc tai san cua trudmg, bao dam tinh cong khai,
minh bach. Quyét dinh giai thé nha truomg, nha tré phai dugc cong bd cong khai
trén cac phuong tién thong tin dai ching.

Nhéin két qua va tra két qua: tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap
trung cap huyén.

Thoi gian tiép nhén hd so va tri két qua: Céc ngay lam viéc trong tudn
tlr thir 2 dén thi 6 (sang tr 7 gio 00 dén 11 gid 30; chiéu tr 13 giv 30 dén 17 gio
00), trir ngay le.

4.2. Cach thirc thirc hién:

Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.

4.3. Thanh phan hd so:

To trinh dé& nghj giai thé cua t§ chic, cd nhan thanh 14p nha trudng, nha

tré, trong d6 néu 1 1y do gii thé, cic bién phap giai quyét quyén loi hop phap
cha tré em, gido vién, can bd va nhan vién nha truong, nha tré; phuong an giai

quyét cac tai san cia trudng.

Sé luong bd hd so: 01 (mbt) bd

4.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé
nghi giai thé nha trudng, nha tré hop 1€.

4.5. Péi tuong thure hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dén cp xa.

4.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhén dén

cap huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhén dén cip huyén;

4.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé nha trudng, nha tré ciia Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén.
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4.9. Tén mau don, mau t& khai: Khéng

4.10. Yéu cau, didu kién thue hién thd tuc hanh chinh:

Theo dé& nghi ctia td chirc, ca nhan thanh 14p nha trudng, nha tré.
4.11. Cén cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cia B trudéng B
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é trudng mam non;

- Théng tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/20]0 cua B truong B
Gido duc va Dao tao sua déi, bd sung mét s6 diéu ciia Diéu 18 truong mam non
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cia Bb
trudng Bo Gido duc va Dao tao;

- Théng tur sb 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cia B truéng Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc stra ddi, bb sung diém d khoan 1 Diéu 13; khoan 2
Piéu 16; khoan 1 Diéu 17 va diém ¢ khoan 2 Diéu 18 clia Piéu 1é Truong mim
non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QP-BGDDT ngay 07/4/2008 cua
Bé truéng B Gido duc va Ddo tao va di dugce sira ddi, bd sung tai Thong tu sb
44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cia Bé truong Bo Giao duc va Pao tao
vé viéc sira dbi, bd sung Diéu 1é trudng mam non;

- Théng tu sé 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/5/2015 caa B trudng B
Giao duc va Pao tao sira doi, bd sung mét $0 diéu cia Piéu I& trudng mim non
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua BO
truomg B6 Gido duc va Pao tao di dugc sira dbi, bd ~sung tai Thong tu sb
44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 va Théng tu sé 05/2011/TT-BGDDT
ngay 10/02/2011 cia B trudong B Gido duc va Pao tao.



5. Thanh 1ap, cho phép thanh 1ap trudng ti¢u hoc
5.1. Trinh tir thyc hién:

a) Uy ban nhén dén xd, phudmg, thi trdn (sau day goi chung 1a cap x3) dbi
véi trurdmg tiéu hoc cong léap; td chirc hogc ca nhan dbi véi trudmg tiéu hoc tu
thue c6 trach nhiém l4p hd so theo quy dinh giri phong gido duc va dao tao;

b) Phong gido duc va dao tao nhan hd so, xem X€t diéu kién thanh lép
trudmg theo quy dinh. Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so
hop 18, néu thay du diéu kién, phong gido duc va dao tao ¢4 ¥ kién bing vin ban
va giri hd so d& nghi thanh 1p trrdmg dén Uy ban nhan dan cip huyén;

¢) Uy ban nhén dan cip huyén nhan hé so, xem xét dleu kién thanh 1ap
trudmg theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 cla D1eu 18 truomg tiéu hoc. Trong thoi
han 20 ngdy lam viéc ké tir ngay nhéan du hd so hop 18, Uy ban nhén din cip
huyén quyét dinh thanh Iap trudmg ddi véi trudng céng 14p hodc cho phép thanh
lap trudmg ddi v6i trudng tu thuc; trudng hop chua quyét dinh thanh 18p truéng
hoéc chua cho phép thanh 14p trudng, Uy ban nhin dén cép huyen ¢6 viin ban
thong béo cho phong gido duc va dao tao biét rd li do va hudng giai quyét.

Nhén két qua va tra két qua: tai B phan tiép nhan va tra két qua tap
trung cdp huyén.

Thei gian tlep nhin hé so va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tuin
tir thir 2 ¢én thir 6 (sang tlr 7 gier 00 dén 11 gid 30; chidu tir 13 gid 30 dén 17 gidy
00), trir ngay 1€.

5.2. Céach thirc thuc hién:

Nép true tiép hodc qua dudng buu dién.

5.3. Thanh phin hd so:

- Dé 4n thanh 13p trudng;

- T& trinh v& P& 4n thanh 1ap trwedng, du thio Didu 1 hodc Quy ché hoat
déng cha trurdng;

. -S0 yéu li lich kém theo bén sao vin béng, chitng chi hgp 1€ cia ngudi du

kién lam Hiéu trudmg;

- Y kién bing vin ban cilia céc co quan cé lién quan vé viée thanh lap
truong;

- Béo céo giai trinh viéc tiép thu y kién ciia cic co quan ¢6 lién quan va
bao c4o bd sung theo ¥ kién chi dao ciia Uy ban nhéan dan cip huyén (néu co).

S6 lugng bd hod so: 01 (mot) bd

5.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay 1am viéc. Trong dé:

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tr ngdy nhéan du héd so hop 1&, Phong
gido dyc va dao tao nhén hd S0, xem xet diéu kién thanh lap trudmg, ¢o ¥ kien
bing van ban va gii ho so dé nghi thanh 14p trrong dén Uy ban nhan dan cép
huyén;



- 20 (hai muoi) ngay lam vigc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1€, Uy ban
nhén dén cAp huyén xem xét, ra quyét dinh thanh lap trudmg déi voi truimg cong
1ap hodic cho phép thanh lap trudng dbi véi trudng tr thuc; hodc cé van ban
théng bdo cho phong gide duc va dao tao biét 15 1i do va hudng giai quyét (néu
hd so khong dap img &G didu kién thanh 1ap).

5.5. Déi tugng thue hién tht tuc hanh chinh:
- Uy ban nhén dén cdp x4 (d6i véi trudng tiéu hoc cdng 1ap);
- T5 chirc ho#ic ¢4 nhin (d6i v6i trrdng tiéu hoc tu thuc).
5.6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dén
cap huyén,
- Co quan trire tiép thue hién TTHC: Uy ban nhan dén cép huyén;
- Co quan phéi hop: Phong gido duc va dao tao.
5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinb:

Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh ldp truong tiéu hoc cha Chi
tich Uy ban nhan déan cép huyén.

5.8. Lé phi: Khéng

5.9. Tén miu dom, mAu t& khai: Khéng

5.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thit tuc hanh chinh:

a) C6 dé 4n thanh 18p trudng phu hop vdi quy hoach mang ludi co sé gido

duc, dap ung yéu ciu phét trién kinh té - x4 hoi cia dia phuong, tao thuln loi
cho tré em dén truong nhim dam bao thuc hién phd cip gido duc tiéu hoc;

b) P& an thanh l4p trrdng xéc¢ dinh rd muyc tiéu, nhiém vy, phuong hudng
chién luge xdy dung va phat trién nha trudng; chuong trinh va ndi dung gido
duc; dat dal, co s& vat chat, thiét bi, dia didm du kién xdy dung trudng; td chire
bd may, nguon [uc va tai chinh.

5.11. Can ctr phap li ctia thu tuc hanh chinh:

- Thong tr sb 41/2010/TT-BGDPT ngdy 30/12/2010 cia Bj truéng B
Giao duc va Dio tao ban hanh Diéu 1€ tnrong tiéu hoc.



6. Cho phép hoat dong giso duc tridmg tiéu hoc
6.1. Trinh tu thuc hién:

a) Trudng tiéu hoc cong 1ap; td chirc hodc ca nhén di véi trudng tidu hoc
tur thuc ¢ trach nhiém 1ap hd so dé nghi cho phép hoat dong gido dyc theo quy
dinh nop tai B phan tiép nhan va tra két qua tai UBND cap huyén;

b) Phong gido duc va dao tao nhén hd so, xem xét diéu kién cho phép hoat
dong gido duc theo quy dinh. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dt hd so hop 18, phong gido duc va dao tao quyét dinh cho phép nha trudng to
chirc hoat dong giao duc; truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido
duc, phong gido duc va dao tao c6 van ban thong bao cho trudng biét 1 li do va

hudng giai quyét.

Nhin két qua va tra két qua: tai Bé phan tiép nhén va tra két qua tip
trung cap huyén.

Théi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tuin
tir thir 2 dén thir 6 (sang tir 7 gio 30 dén 12 gids 00; chiéu tlr 13 gi¢y 00 dén 16 gios
30), trir ngay Ié.

6.2. Cach thirc thuc hién:

Tryc tiép hodc qua dudng buu dién.

6.3. Thanh phéan hd so:

- To trinh cho phép hoat ddng gido duc;

- Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh l4p truong;

- Van ban tham dinh cta cac co quan cé lién quan vé cac diéu kién quy
dinh.

S6 luong bo ho so: 01 (mdt) bd

6.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée.

6.5. Di twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Trudng tiéu hoc cong 1ap;

- T4 chtrc ho#ic ca nhan (d6i véi truomg, tiéu hoc tu thuc).

6.6. Co quan thure hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: Trudéng phong gido duc va
dao tao;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong gido duc va dao tao.

6.7. Két qua thyc hién thit tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép nha trudng hoat ddng gido duc cia Trudng phong
gido duc va dao tao.

6.8. .¢ phi: Khong
6.9. Tén miu don, miu & khai: Khéng



6.10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh:

-Co quyét dinh thanh Iap hoéc quyét dinh cho phép thanh lap truong;

- Dia diém x4y dung trudng dam bao moi truong gido due, an toan cho
nguoi hoc, ngudi day va nguoi lao dong;;

- C6 dét dai, trudng s&, co sé vét chét, thiét bj dap img yéu ciu hoat dong
gido duc;

- C6 tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phii hop véi cdp hoc;

- Co doi ngu nha gi4o va can bd quan i dat tiéu chuén, du vé sb luong,
ddng bd vé co cAu dam bao thuc hién chuong trinh gido duc va td chire cac hoat
dong giao duc;

- C6 di ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién
hoat dong gido duc;

- C6 quy ché té chirc va hoat dong clia nha trudng.
6.!11. Can ctr phap li cua thu tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 41/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 cta B§ trudng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 18 trudng tiéu hoc.



7. Sap nhip, chia tich trirdmg tiéu hoc
7.1. Trinh tu thuc hién:

a) Uy ban nhan dén x4, phuong, thi trin (sau day goi chung la cap x3) d6i
véi trudmg tiéu hoc cong lap; td chirc hodc ca nhan déi véi truong tiéu hoc tu
thuc ¢6 trach nhiém lap ho so theo quy dinh thoéng qua B phan tlep nhan va tra
két qua tai UBND cAp huyén;

b) Phong gido duc va dao tao nhan hé so, xem xét didu kién sap nhdp,
chia, tach trudng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 cta Diéu 1 truong tiéu hoc.
Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhin du hé so hop 18, néu thay da
diéu kién, phong gido duc va dao tao co y kién bing van ban va gui hd so dé
nghi sap nhép, chia, tach truong dén Uy ban nhan dan cip huyén;

¢) Uy ban nhéan din cip huyén nhén hd so, xem xét diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 12 cta Diéu 18 truong tiéu hoc. Trong thoi han 20 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1€, Uy ban nhan din cp huyén quyét
dinh sap nhép, chia, tach dbi voi truong cong lap hodc truomg tu thue; trudng
hop khéng dong ¥ sap, nhap, chia tach trudng thi Uy ban nhén dan cép huyén cé
védn ban théng bao cho phong gido duc va dao tao biét r5 li do va hudng giai

quyét.

Nhin két qua va tra két qua: tai B$ phan tiép nhan va tra két qua 1dp
trung cap huyén.

Thai gian tiép nhin hd so va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tuin
tir thir 2 dén thir 6 (sdng tir 7 gidr 00 dén 11 gior 30; chidu tir 13 gidy 30 dén 17 gio
00), trir ngay lé.

7.2. Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hoéc qua dudng buu dién.

7.3. Thanh phan h so:

- Dé an vé sap nhap, chia, tach;

- T& trinh vé @8 4n sap nhdp, chia, tich;

- Cac vdn ban x4c nhin vé tai chinh, tai san, dat dai, cic khoan vay, no

phai tra va cdc van dé khac cé lién quan;

- Y kién bang vin ban ciia cic co quan ¢ lién quan.

S6 luong bd hd so: 01 (mét) bd

7.4. Thoi han giai quyét: 40 ngdy lam viéc. Trong d6:

- 20 (hat muoi) ngay lam viéc, ké tir .ngay nhén du hd so hop 1€, Phong
5140 duc va dao tao nhén héd so, xem xét diéu kién sap nhap, chia, tich trudng,

c¢6 y kién bang vin ban va gui hd so dé nghi sap nhap, chia, tich truong dén Uy
ban nhan din cip huyén;

- 20 (hal muo1) ngdy lam viéc, ke tur ngay nhin dd hé so hop 1§, Uy ban
nhdn din cap huyén xem xét, ra quyet dinh sip nhép, chia, tich d6i vd&i truong

. T



cdng ldp hodc trudng tu thuc; hodc ¢6 vén ban thong bao cho phong gido duc va
dao tao biét rd li do va hudng giai quyét (néu ho so khong dép ung du diéu kién
thanh lap).
7.5. Déi twong thyc hién thi tyc hanh chinh:
- Uy ban nhan dan cap x3 (461 véi trudng tidu hoc cong 1ap);
- T chitc hoac cé nhan (dbi voi trudng tidu hoc tu thuc).
7.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan
cip huyén;
- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Uy ban nhén dan cip huyén;
- Co quan phdi hop: Phong gigo duc va dio tao.
7.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
,Quyét dinh sap nhap, chia, tach trudmg tiéu hoc cua Chi tich Uy ban nhén
dan cap huyén.
7.8. Lé phi: Khdng
7.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong
7.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Vi quyén loi hoc tap cua hoc sinh;
- Phit hop voi quy hoach mang ludi co s& gido duc;
- Pap ung yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi;
- Bao dam quyén loi ctia can bd quan li, gido vién, nhan vién;
- Gop phan ning cao chét lugng va hidu qua gido duc tiéu hoc.
7.11. Can cur phap li ctia tha tuc hanh chinh:

- Thong tr sb 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cia Bo truéng B
Giao duc va Do tao ban hanh Dicu 1é trudng tiéu hoc.



8. Giai thé trudng tiéu hoc

8.1. Trinh tu thuc hién:

- Phong giéoi duc va dao tao xem xét dé ngh‘i giai thé cta td chfrc,' ca nhan
thanh 13p trudng tiéu hoc; bo céo bang vin ban dé nghi Uy ban nhén cap huyén
ra quyét dinh giai thé;

- Uy ban nhén clp huyén can cu dé nghi cta Trudng phong gido duc va
dio tao ra quyét dinh giai thé trong vong 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan da
hé so.

Nhian két qua va tra két qua: tai B6 phan tiép nhén va tra két qua tap
trung cap huyén.

Thoi gian tiép nhin hd so va tri két qua: Céc ngay lam viéc trong tuin
tur thir 2 dén thir 6 (sang tir 7 gior 00 dén 11 gid 30; chiéu tir 13 gir 30 den 17 gio
00), trir ngay Ié.

8.2. Cach thirc thuc hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nude hodc qua dudng buu dién.

8.3. Thanh phén hd so:

- To trinh xin giai thé cuia té chirc, c4 nhan;

- Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Té trinh d& nghi giai thé ca phong gido duc va dao tao.

S6 lugng bd hd so: 01 (mdt) bd

8.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan di hé so hop
1é cha phong gido duc va dao tao.

8.5. Ddi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dén cip xa (d6i véi trudmg tiéu hoc cong 1ap);

- T4 churc hodc cé nhéan (d6i véi truomg tidu hoc tu thuc).

8.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi ¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép huyén;

- Co quan phéi hop: Phong gigo duc va déo tao.

8.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé trudong tidu hoc cla Cha tich Uy ban nhan dan cip
huyén.



Quyét dinh giai thé phai ghi 15 1i do giai thé, cic bién phap dam bao
quyén lgi cua hoc sinh, can bd quéan li, gido vién va nhin vién. Quyét dinh gidi
thé trudng tiéu hoc phai dugce ¢dng bo cong khai.

8.8. L.¢ phi: Khong

8.9. Tén miu don, miu t& khai: Khéng

8.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Theo dé nghi cia td chirc, ca nhan thanh 1ap trudmg tiéu hoc.
8.11. Can cir phap li cua thu tuc hanh chinh:

- Théng tur sé 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cia B$ trudng B
Giao duc va Dao tao ban hanh Diéu 1€ truvong tiéu hoc.



9. Thanh l3p Trung tam hoc tip cong ddng tai xa, phwdng, thi trin
9.1. Trinh tur thurc hién:

a) Uy ban nhan dan cip x4 lap hd so theo quy dinh ndp tai Bé phan tiép
nhan va tra két qua tai UBND cép huyén;

b) Phong gido duc va dao tao tlep nhin hd so, chii tri phdi hop vai cac
don vi ¢4 lién quan t6 chirc tham dinh céc didu kién trinh Chu tich Uy ban nhan

dan cdp huyén xem xét, quyét dinh;

c) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, cép
cé tham quyen thanh lap trung tdm hoc tdp cdng dong c6 trach nhiém thong bao
két qua bang vian ban cho Uy ban nhén dén cap xa.

Nhin két qua va tra két qua: tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap
trung cap huyén.

Théi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Cac ngay lam viée trong tuan
tir thir 2 dén thir 6 (sang tir 7 gio 30 dén 12 gio 00; chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio
30), trir ngay 1€

9.2. Céch thirc thue hién:
Nép truc tiép hodc qua dudng buu dién.
9.3. Thanh phan h so:

a) T& trinh cia Cha tich Uy ban nhan dan cép x4 dé nghi thanh 13p trung
tam hoc tap cong dong, trong do ¢6 cac ndi dung quy dinh;

b) So yeu ly lich va ban sao cac gidy t&, van bang, chimg chi cua nhitng
ngudi du kién 1am cén bé quan ly trung tdm hoc tip cong ddng.

9.4, Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

9.5. Pbi tuong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dén cip xa.

9.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan
cAp huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao va cac don vi ¢6 lién quan.

9.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyé:t dinh thanh lap trung tdm hoc tip cong ddng ctia Chu tich Uy ban
nhén déan cap huyén.

9.8. Lé phi: Khong
9.9. Tén miu don, mau t& khai: Khéng
9.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:



a) Viéc thanh lap trung tdm hoc tip cong df‘mg pht hop véi quy hoach
mang ludi co s& gido duc cia dia phuong; dap (g nhu cau hoc tép cla cong
dong;

b) Cé dia diém cu the, cb co s& vét cht, thiét bi, can bd quan Iy, gido
vién, ké todn, thu qu¥ theo quy dinh ciia Quy ché nay.

9.11. Céan ¢r phap li cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh sb 09/2008/QD-BGDDT ngay 24/3/2008 cta Bd truong B
Giao duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua trung tdm hoc
tap cong dong tai x4, phudng, thi tréan.



10. Giai thé Trung tim hoc tip cong ddng tai xi, phudmg, thi tran -
UBND cap huyén

10.1. Trinh tu thuc hién:

a) Trudng phong gido duc va dao tao t6 chirc thanh tra trung t3m hoc tip
c¢ong dong;

b) L4y ¥ kién ctia cac don vi ¢6 lién quan va nhan dan trén dia ban.

¢) Néu c6 cin cir dé giai thé theo quy dinh tai khoén 1 Piéu 10 Quy che )
chirc va hoat dong cua trung tdm hoc tap cong dong tai x3, phudng, thi tran ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 néam 2008
ciia BY trudng Bo Gido duc va Pao tao thi trinh Uy ban nhén dén cap huyén
quyét dinh giai thé trung tdm hoc tip cong dong.

Nhan két qué va tra két qué: tai B phén tiép nhan va wa ket qua tap
trung cap huyén.

That gian tlep nhan hd so va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tuan
tir thir 2 dén thit 6 (sdng tir 7 gid 00 dén 11 gidr 30; chiéu tir 13 giv 30 dén 17 gio
00), trir ngay I&.

10.2. Céach thire thyc hién:

Nop truc tiép tai B4 phan tiép nhan va tra két qua tai UBND cip huyén
hodc qua dudng buu dign.

10.3. Thanh phén hd so:

- Bién ban ké‘g ludn thanh tra cua Phong gido duc va dao tao (sau khi tép
hgp ¥ kién cia céac t0 chirc lién quan va y kien dong gdp cua nguoi dan trén dia
ban);

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén ra quyét dinh giai thé hoat
dong cua trung tam hoc tp cong dong.

S6 lugng bd hd so: 01 (mdt) bd

10.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

10.5. Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

T4 chirc.

10.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi co thdm quyén quyét dinh: Cht tich Uy ban nhan dén
céap huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cfip huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao.

10.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh viéc giai thé trung tdm hoc tip cong ddng.



Trong quyét dinh giai thé phai x4c dinh 15 1y do giai thé, céc bién phip
bao dam quyén loi cua giao vién va hoc vién.

10.8. L& phi: Khéng

10.9. Tén miu don, mau t& khai: Khéng

10.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh:

Trung tdm hoc tap cong ddng bi giai thé khi Xay ra mot trong cac truéng
hop sau day:

a) Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé quan ly, td chirc, hoat dong cia
trung tdm hoc tap cong dong;

b) Hét thoi gian dinh chi ma khéng khic phuc duoc nguyén nhén dan dén
viéc dinh chi;

¢) Muc tiéu va ndi dung hoat dong cua trung tam hoc tép cong dong
khoéng con phi hgp véi yéu cau phat trién kinh t€ - x4 hdi cua dia phuong.

10.11. Cén cir phap li ctta thad tuc hanh chinh:

Quyét dinh sb 09/2008/QD-BGDDT ngay 24/3/2008 cia B trudng B
Gido duc va Dao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cla trung tdm hoc
tap cong dong tai xa, phudng, thi tran.
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11. Thanh lap, cho phép thanh lip trudng trung hoc co sé
11.1. Trinh ty thue hién:

a) Uy ban nhan dan cap xi ddi véi truong THCS va truong pho thong cd
nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhét 1a THCS; t6 chire hodc ca nhan dbi véi cac
truomg trung hoc tu thuc ¢6 trach nhiém lap hd so theo quy dinh giri phong gido
duc va dao tao;

b) Phong gido duc va dio tao tiép nhan hd so, xem xét diéu kién thanh 1ap
truomg theo quy dinh. Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so
hop 1¢, néu thay i didu kién, co quan tiép nhan hd so c6 y kién bang van ban va
guri ho so d& nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lip truomg dén Uy ban nhén
dan cip huyén;

¢) Uy ban nhin dan cép huyén tiép nhan hd so, xem xét diéu kién thanh
lap trudng theo quy dinh. Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du
hé so hop 1§, Uy ban nhén dan cip huyén ra quyét dinh thanh lap hodc cho phép
thanh 13p dbi véi truong THCS hoic truong pho théng c6 nhiéu cip hoc ¢6 cip
hoc cao nhét 1a4 THCS. Truong hop chua quyet dinh thanh lap hodc chua cho
phép thanh lap truong, Uy ban nhéan dan cép huyen co vén ban thong béo cho
cho co quan tiép nhan hd so biét 15 1i do va hudng giai quyét.

Nhin két qua va tra két qua: tai B phan tiép nhan va tra két qua tap
trung cap huyén.

Théoi gian tlep nhin ho so va tra két qua Céc ngay 1am viéc trong tudn
tir thir 2 dén thir 6 (séng tir 7 gidy 00 dén 11 gid 30; chidu tir 13 gidr 30 dén 17 gios
00), trir ngay 1€.

11.2. Céach thirc thuc hién:

Nop trirc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két qua tai UBND cép huyén hoic
qua duong Buu dién.

11.3. Thanh phan hé so:

- P& 4n thanh lap trudmg;

- T& trinh vé D& &n thanh 13p trudng, du thiao Quy ché hoat dong cua
truong;

~ -So yéu li lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1é clia ngudi du
kién bo tri lam Hiéu trudmg;

- Y kién bang vin ban cia céc co quan ¢b lién quan vé viéc thanh 13p hoic
cho phép thanh lap truong;

- Bdo cao giai trinh viéc tiép thu y l-gién clia cac co quan ¢6 lién quan va
bao cao bo sung theo y kién chi dao cia Uy ban cap huyén hodc Uy ban nhan
dan cap tinh (néu ¢o).

S8 luong bo hd so: 01 (mdt) bd

11.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viée. Trong dé:



- 20 (hai muoi) ngay lam vide, ké tir ngay nhan da hd so hop 1§, phong
gido duc va dao tao xem Xe€t diéu kién va cho y kién bing van ban gii Uy ban
nhén dan cip huyén;

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ cua phong
gido duc va dio tao, Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén ra quyét dinh thanh 1ap
hoéc cho phép thanh lap ddi véi trudng THCS hode trudng phd thong co nhleu
cap hoc ¢6 cap hoc cao nhéat 1a THCS hoac thong béo 15 Iy do va hudng giai quyét
(néu chua cho phép thanh lap trudng).

11.5. Péi tugng thue hién thia tuc hanh chinh:
- Uy ban nhén dan cip xa déi véi trudmg trung hoc cdng l1ap;
- T4 chirc hodc ¢4 nhan ddi vdi trudng trung hoc tur thuc.
11.6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan, ngudi ¢é thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhéan din cdp huyén;
- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao.
11.7. Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh:

Quyet dinh thanh ldp hodc cho phep thanh 1ap déi véi truomg THCS hodc
truomg phd thong co nhiéu cdp hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a THCS cua Cha tich
Uy ban nhan dan cap huyén.

11.8. Lé phi: Khong

11.9. Tén miu don, mAu t& khai: Khéng

11.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh:

- C6 D¢ an thanh 14p trudmg phu hop vdi quy hoach phat trié’n kinh :té - X8
héi va quy hoach mang ludi co s& gigo dyc di duge co quan ¢6 tham quyén phé
duyét;

- Pé an thanh I&p trudng xac dinh o muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, cO 56 Vit chét, thiét bi, dia didm du kién xay dung
trudng, té chic b6 may, ngudn lyc va tai chinh; phuong hudng chién luwge XAy
dung va phat trién nha truong.

11.11. Cén cu phap li cua thd tuc hanh chinh:

Théng tu s6 12/201 1/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua B6 truéng B Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 _trudng trung hoc co so, trudng trung hoc phd
thong va trudong phéd théng cé nhiéu cép hoc.



12. Cho phép hoat dong gido duyc triréng trung hoc co sé

12.1. Trinh tur thure hién:

- "l:ruc‘mg trung hoc co s¢ cong lap hodc trudmg phd théng c§ nhiéu cp
hoc ¢6 cap hoc cao nhat la trung hoc co s& cong lap; dai dién caa t6 chirc hodc
cé nhin dbi véi tmorng trung hge tr thuc ¢6 trach nhiém lap hé so dé nghi cho
phép hoat dong gido duc theo quy dinh tai khoan 3 cia Diéu Piéu 11 Diéu 1é
truomg trung hoc co so, truong trung hoc phd théng va trudng phd thong co

nhiéu cip hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay
28/3/2011 cua Bo truomg B Gido duc va Pao tao (sau diy goi tit 1a Diéu 18

trudng trung hoc);

- Phong g1a0 duc va dao tao nhin hd so, xem xét diéu kién d& dugc cho
phép hoat dong gido duc quy dinh tai khoan 2 Pidu 9 cha Piéu 1¢ trudmg trung
hoc. Trong théi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hd so hop 1¢, Trudng
phong gido duc va dao tao ra quyét dinh cho phép nha trudng t6 chirc hoat dong
gido duc.

Truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, phong gido
duc va dao tao co van ban thong bao cho trudng bi€t rd li do va huong giai
quyeét.

Nhan két qua va tra két qué: tai B phan tiép nhén va tra két qua tip
trung cap huyén.

Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua: Cac ngay lam vigc trong tudn
tir thir 2 dén thir 6 (sang tir 7 gio 00 dén 11 gid 30; chieu tir 13 gio 30 dén 17 gio
00), trir ngay lé.

12.2. Céch thuc thuc hién:

N6p truc tiép tai B phén tiép nhén va tra két qua tai UBND cip huyén
hoéc qua dudng buu dién.

12.3. Thanh phan hd so:

- T& trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat dong gio duc;

- Quyét dinh thanh lap ho3c cho phép thanh 1ap truong;

- Vén ban tham dinh cua cac co quan ¢6 lién quan vé cac diéu kién quy
dinh tai khoan 2 Piéu 9 cta Diéu 1€ truong trung hoc.

S& luong bd hd so: 01 (mdt) bd

12.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hé so hop 1é.

12.5. Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:

Truong THCS cong lap; truong phd thong co nhiéu cép hoc cé cap hoc
cao nhat 14 THCS cong lap; dai dién ctia t§ chirc hodc ca nhan d6i véi truomg
trung hoc tu thuc.

12.6. Co quan thure hién thi tuc hanh chinh:

A



- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Truong phong giao duc va
dao tao;

- Co quan true tiép thye hién TTHC: Phong gido duc va dao tao.

12.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép nha trudong hoat ddng giso duc cia Trudng phong
gido duc va dao tao.

12.8. Lé phi: Khong

12.9. Tén mau don, mau t& khai: Khéng

12.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Cb quyét dinh thanh 13p hoidc quyét dinh cho phép thanh l4p truong;

- C6 dat dai, truong s¢, co sO vat chét, trang thiét bi dap {mg yéu cau hoat
déng giao duc;

- Dia diém cua truong bao dam mdi trudng gido duc, an toan cho hoc
sinh, gido vién, can bd va nhan vién;

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tip theo quy dinh
pht hop véi moi cap hoc;

- C6 di ngli nha giao va can bd quan ly dat ti€u chudn vé phém chét va
dat trinh d6 chuan duoc dao tao theo quy dinh cua Luat Gido dyc dbi voi cép
hoc; dt vé sb luong theo co cdu vé loai hinh glao vién dam bao thuc hién
chuong trinh gido duc va td chirc cac hoat ddng gido duc;

- C6 & ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy trl va phat trién
hoat dong gido duc;

- Cé quy ché td chire va hoat dong ciia nha trudmg,
12.11. Can cir phap li cua thii tuc hanh chinh:

Théng tu sb 12/201 I/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua B trudéng B Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é _truong trung hoc co sg, trudng trung hoc phd
thong va trudng phd théng ¢6 nhiéu cép hoc.



13. Sap nhap, chia tach trudmg trung hoc co s¢
13.1. Trinh tu thuc hién:

a) Uy ban nhan dén cAp x4 dbi voi trudmg THCS va truong pho thong co
nhiéu cap hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a THCS; t6 chirc hodc ca nhan dbi véi cac
trudng trung hoc tir thuc ¢6 trich nhiém lép hé so theo quy dinh tai khoan 1 cta
Diéu 11 Diéu 1& truomg trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va truong
phé théng ¢6 nhiu cip hoc ban hanh kém theo Théng tu so 12/201 I/TT-
BGDDT ngay 28/3/2011 cia B trudng Bo Gido duc va Pao tao (sau day goi tit
1a Piéu 18 truong trung hoc);

b) Phong gido duc va dao tao tiép nhan ho so, xem xét diédu kién sap nhap,
chia, tach truémg theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 ciia Dleu 1€ truong trung
hoc. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1é, néu thay
da diéu kién, co quan tiép nhin hd so ¢6 y kién bang véan ban va gui ho so dé
nghi thanh 1dp hoac cho phép thanh 1ap truong dén Uy ban nhan dén cép huyén;

¢) Uy ban nhan dan cip huyén tiép nhin hd so, xem xét didu kién sap
nhép, chia, tach trudng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 cta Piéu 18 truong
trung hoc. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1, Uy
ban nhan dén cap huyén ra quyét dinh sap nhap, chia, tach déi véi truomg THCS
hodc trudmg pho théng cé nhidu cip hoc cé cap hoc cao nhit 13 THCS. Truong
hop chua quyét dinh sap nhép, chia, tach truong, Uy ban nhan dan cép huyén ¢é
vén béan théng bao cho cho co quan tiép nhan hd so biét 5 1i do va hudng giai
quyét.

Nhin két quéa va tra két qua: tai BO phdn tiép nhdn va tra két qua tap
trung cap huyén.

Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tudn
tir thir 2 dén thr 6 (sang tir 7 gi& 00 dén 11 gio 30; chiéu tir 13 gi 30 dén 17 gio
00), trir ngay lé.

13.2. Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tal bd phan tiép nhén va trao tra két qua tai UBND cép huyén
ho#c qua duong buu dién.

13.3. Thanh phin hé so:

- Dé an thanh lap truome:



- Bao cédo giai trinh viéce txep thu y kién cua cac co quan co6 lién quan va
bao cao bé sung theo y kién chi dao ctia Uy ban cdp huyén hoic Uy ban nhan
dan c4p tinh (néu cd).

S6 lagng bo hé so: 01 (mot) bo

13.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc. Trong do6:

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ¢ hd so hop 18, phong

gido duc va dao tao xem xét diéu kién va cho y kién bing van ban giri Uy ban
nhan dan cip huyén;

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hé so hop 1€ cua phong
gido duc va dio tao, Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén ra quyét dinh sap nhap,
chia, tach dbi vai truomg THCS hodc truong pho théng co nhleu cap hoc ¢o cap
hoc cao nhét 13 THCS hoic thong bao 15 ly do va hudng giai quyét (néu chua cho
phép thanh lap trudng).

13.5. Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dén cap x3;

- Té chirc, ca nhan (truong tu thuc).

13.6. Co quan thue hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan
cap huyén;

Truong hop sap nhép giita cac truong khong do cung mét cap cb tham
quyen thanh 1ap thi cap ¢6 tham quyén cao hon quyet dinh; trudng hop clp ¢co
tham quyen thanh 1ap ngang nhau thi cip ¢6 thim quyén ngang nhau do thoa
thuan quyét dinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhéan dan cép huyén;

- Co quan phéi hop: Phong gido duc va dio tao.

13.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyet dinh sap nhép, chia, tich ddi véi truong THCS hodc trudng phd

théng co nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhét 1a THCS cta Chi tich Uy ban nhéan
dén cap huyén.

13.8. Lé phi: Khong



Théng tur s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cia B trudng B Giao
duc va Do tao ban hanh Diéu 18 tnm’ng trung hoc co 6, trudng trung hoc phé
théng va trudmg phd thdng c6 nhiéu cap hoc.



14. Giai thé trudmg trung hoc co s&

14.1. Trinh tu thuc hién:

- Phong giao duc va dao tao (dbi vdi trudomg trung hoc do Uy ban nhédn
dan cdp huyén ra quyét dinh thanh 1ap); t6 chic, ca nhan thanh lap truomg (doi
VOl trudng trung hoc tur thuc) xay dung phuong an giai thé nha trudng, trinh co
guan c6 tham quyén ra quyét dinh giai thé nha truong.

Phong gido duc va dio tao td chirc xem xét dé nghi cia té chire, ca nhén
thanh ldp truomg; bao cao bang vin ban dé nghi Chii tich Uy ban nhén dan cip
huyén ra quyet dinh giai thé nha truomg.

- Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén ra quyét dinh giai thé nha truong
trong vong 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hoé so hop 1é.

Quyét dinh giai thé nha truong phai xéc dinh 1 ly do giai thé; cdc bién
phap dam bao quyén lgi cia gido vién, nhan vién va hoc sinh. Quyét dinh giai
thé nha trudng phai dugc cong bod cdng khat trén cac phuong tién thong tin dai
chung.

Nhan két qua va tra két qua: tai Bo phan tiép nhén va tra két qua tip
trung cap huyén.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tudn
tir thir 2 dén thur 6 (sang tir 7 gid 00 dén 11 gio 30; chiéu ur 13 gid 30 dén 17 gio
00), trir ngay lé.

14.2. Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai Bé phén tiép nhan va tra két qua tai UBND cép huyén
hoédc qua dudng buu dién.

14.3. Thanh phén hd so:

- T& trinh xin giai thé cta t6 chirc, ca nhén;

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- T& trinh dé nghi giai thé cua Phong gido duc va dao tao (dbi véi truong
THCS va trudng phé théng c6 nhiéu c4p hoc c6 cip hoc cao nhit 1a THCS).

S6 luong bd hd so: 01 (mdt) bd

14.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop
1&.

14.5. Déi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Phong gido duc va dao tao (d6i véi trudng trung hoc do Uy ban nhan
dan cép huyén ra quyét dinh thanh lap);
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- Co quan, nguti ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhén dan cé‘ip huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dio tao.

14.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé nha trudng ctia Chit tich Uy ban nhén dan cip huyén.
14.8. Lé phi: Khong

14.9. Tén mAu don, méu t& khai: Khéng

14.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Theo d& nghi cta td chire, ¢4 nhan thanh l4p trudng.

14.11, Cén ctt phép li cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 12/201 I/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bé trudng B§ Gido
duc va Dao tao ban hanh Diéu 1€ truong trung hoc co s6, trudng trung hoc phd
thong va trudng phd thong cé nhiéu cép hoc.



15. Chuyén déi co sé gi2o duc mAm non ban edng sang co s& gido duc
mam non din lip

15.1. Trinh tu thuc hién:

- Chu du tr phéi hop véi nha trudng 14p hd so clia trudng mam non béan
cong gurt vé phong gido duc va dao tao.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay tiép nhan hé so chuyén déi cia cac
truomg, phong gido duc va dao tao chi tri phéi hop véi cac co quan ¢o lién quan

thdm dinh, trinh Uy ban nhéin dan cap huyén xem xét, quyét dinh chuyen dadi
loai hinh truong.

Nhijn két qua va tra két qua: tai B phan tiép nhén va tra két qua tap
trung cap huyén.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Cac ngay lam vige trong tudn
tir thir 2 den thir 6 (sdng tir 7 gier 00 dén 11 gid 30; chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gior
00), trir ngay l€.

15.2. Cach thirc thuce hién:

Nop truc tiép tai Bé phan tiép nhan va tra két qua tai UBND cép huyén
hoac qua duong buu dién.

15.3. Thanh phan hd so:

- T& trinh xin chuyén dbi loai hinh trirong;

- Bé 4n chuyén d6i loai hinh truong

- Béo cao k1em ké, phan loai, dinh gia tai san, kiém toan tai chinh va hd
so lién quan dén quyén st dung dit;

- Danh séch trich ngang cia can b, vién chirc trong bién ché, hop déng
cua truong chuyen déi. Riéng dbi véi trudmg ban cong chuyen sang trudng dan
lap, hé so can c6 thém: danh sach trich ngang cua t6 chirc, c4 nhan xin chuyén
doi trudmg kém theo so yéu li lich va cac van bang, chimg chi cia timg ca nhan;
cac giay t& chimg minh tai san.

Hb so chuyén dbi do chi du tu ky dbi véi trudng ban coéng chuyén sang
truong dén lap.

S6 lugng bd hd so: 01 (mét) bd

15.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so.

15.5. D6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Truong mam non ban céng.

15.6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 thidm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhén dén
cap huyén,;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cp huyén;



- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dio tao.
15.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh chuyén doi co s& gido duc mim non ban cdng sang co s& gido
duc mam non dén ldp cta Chua tich Uy ban nhan dan cap huyén.

15.8. L€ phi: Khong

15.9. Tén miu don, mau t& khai: Khéng

15.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Dé chuyén dbi loai hinh trudmg cin déap (mg céc yéu ciu:

- Truong mam non ban céng & viing khong phai ving c6 diéu kién kinh té
- x4 héi dic biét kho khin chuyén sang trudng dén 1ap; truong hop dja phuong
chua c6 hodic chua ¢ du trudmg mam non ¢dng lap dap img yéu cau phé cép
gido duc mAu gido 5 tudi, Uy ban nhan din cip tinh trinh H61 ddng nhén dén
cung cip quyét dinh chuyén dbi truomg mam non ban céng sang trudong mim
non cong lap.

- Sau khi d3 xac dinh ding loai hinh timg trudng, cac truong ban cong &
gido duc mam non s& thudc loai hinh bit budc phai chuyén dbi sang cac loai
hinh trudng khac theo quy dinh.

- Xay dung dé 4n chuyén d4i loai hinh trudng, gdm cac ndi dung chu yéu
sau:

+ Xac dinh loai hinh trudng can chuyén déi; -
+ Théi diém chuyén dbi;
+ N6i dung chuyén dbi;

+ Pbi voi truong ban cong chuyén sang truomg dén lz’ip, ndi dung chuyén
dbi cén 1am ro: Chu dau tur; chimg minh kha néng tai chinh cua cha dau tu; Xay
dung cac phuong an giai quyét ddi véi ngudi hoc, dbi vai nguoi lao déng trong
bién ché va ngoai bién ché nha nude; phuong an chuyén ddi tai san, tai chinh;
Trong qua trinh chuyén dbi, ngoat viéc thuc hién chinh sach theo quy dinh hién
hanh cia Nha nudc, cin cir vao kha ning ngan sich, Uy ban nhan dan cép tinh
trinh Hoi d6ng nhan dan cling cép quyét dinh chinh sich cu thé dé dam bao
quyén loi, nghia vu, ché d6, chinh sach d6i voi ngudi hoc, ngudi lao ddng trong
bién ché va ngoai bién ché nha nuéc dang hoc tép, cong tic & trudng béan cong,
dan 13p nay chuyen sang hoc tdp va cdng tac tai trudng tu thuc; & trudng mam
non ban céng chuyén sang truomg mam non dan lap.

- Kiém ké, phan loai va dinh gid tai san
+ Cac trudng ban céng tién hanh kiém ké, dinh gid tai san dé xéc dinh
tong gia tri tal san thuc té cha trudng quy vé mat bing gia tri tai thoi diém

chuyén ddi. Thuc hién ddi chiéu tai san c6 trong sb sich véi thuc t& kiém ké,
1am rd nguyén nhan chénh léch (néu co);

+ Tong gia tri tai san thuc té sau khi da kiém k&, dinh gia dugc phén loai
ngudn gbc hinh thanh theo cac tiéu chi: Gié tri tai san duoc hinh thanh tir vén

Ay



g6p ctia Nha nuédc; Gia tri tai san dwoc hinh thanh tir vén gop clia céc to chire,
ca nhan (hodc vay, muon, thué); Gia tri tai san dugc hinh thanh do biéu, ting;
Gia tri tai san dugc hinh thanh do tr dau tu, mua sim trong qua trinh hoat déng
cua truong.

- Thyc hién viéc kiém todn béo cdo tai chinh

Trudng ban cing td chic kiém todn bdo cdo tai chinh trude khi chuyen
d6i. Viéc kiém toan bao cdo tai chinh phai dwoc thue hién bai mét co quan kiém
toan nha nude.

15.11. Can ctr phap li ctia thi tuc hanh chinh:

Théng tir s 1 1/2009/TT-BGDDT ngay 08/5/2009 cua B§ trudng Bd Gido
duc va Dao tao quy dinh vé trinh tu, tha tuc chuyén déi €0 s& gigo duc mam
non, phé thong ban cong, dan lap sang co so gido duc mam non, phd théng tu

thuc; co s& gido duc mam non ban cdng sang co sd gido duc mam non dan lap;
co s& giao duc mim non, pho théng ban cdng sang co s& gido duc mam non, pho

théng cong lap.
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16. Chuyén doi co sé gido duc mam non ban edng sang co s¢ giao duc
1 F) -~
mam non cong lap

16.1. Trinh tu thuc hién:

- Chu dau tir phdi hop i hiéu truorng nha trudng cé trach nhiém l4p hd
so clia trudng mam non giri vé phong gido duc va dao tao.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay tlep nhén hd so chuyén dbi cia cac
trudng, phong gido duc va dao tao chu tri phdi hop véi cac co quan ¢6 lién quan
thim dinh, trinh Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh chuyén doi
loat hinh truong.

Trudng hop chuyén truomg mim non ban cdng sang trudng mam non
cong lap (d01 vGi dia phuong chua ¢6 hoac chua c6 du truong cong l8p dap g
yéu cau phd cap gido duc mau gido S tudi), S& gido duc va dao tao tong hop
trinh Uy ban nhén dén cép tinh d& Uy ban nhén dén cép tinh trinh Hoi ddng

nhan dén cung cap quyét dinh.

l\jh@n két qud va tra két qua: tai BO phan tiép nhin va tra két qua tap
trung cap huyén.

Thoi gian tiép nbhin hd so va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tuin
tir thir 2 dén thir 6 (sang tir 7 gid 00 deén 11 gio 30; chicu tir 13 gio 30 dén 17 gid
00), trir ngay lé.

16.2. Cach thac thuc hién:

Nép truc tiép tai B6 phan tiép nhan va trao tra két qua tai UBND cip
huyén hodc qua duong buu dién.

16.3. Thanh phan hd so:

- To trinh xin chuyén déi loai hinh trudng;

- D4 4n chuyén dbi loai hinh trudng;

- Bao céo kiém ke, phan loai, dinh gié tai san, kiém todn tai chinh va h6
so lién quan dé€n quyén su dung dat;

- Danh séch trich ngang cta can bd, vién chirc trong bién ché, hop ddng
cua trudng chuyén doi.

_ Hb so chuyén dbi do hiéu trudng truong ky dbi véi trudng ban cong
chuyén sang truong cong lap.

S& luong bd hd so: 01 (mdt) bd

16.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay tiép nhén hd so.

16.5. Déi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh:

Trudmg mam non ban cong.

16.6. Co quan thure hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi co6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén
cép huyén;’
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- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Uy ban nhan dan c4p huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dio tao.

16.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh chuyén ddi co s& gido duc mam non ban cong sang co s gi4o
duc mam non cong lap cua Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén.

16.8. L& phi: Khong

16.9. Tén mau don, mau t& khai: Khéng

16.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Pé chuyén dbi loai hinh truong can dép tmg cac yéu cau:

- Trudng mim non ban cong & ving c6 didu kién kinh té - x3 hdi dic biét
khé khan chuyén sang trudng cong lap; trudng hop dia phwong chua c6 hodc
chua ¢6 du trudng mém non céng lap dap tmg yéu cau pho cdp glao duc mau

gido 5 tudi, Uy ban nhan dén cap tinh trinh Hoi dong nhan dén cung cap quyét
dinh chuyén déi truong mam non ban cong sang truong mam non cong lap.

- Sau khi di xac dinh dung loai hinh tirng trudng, cac truong ban cong &
gido duc mdm non sé& thudc loai hinh bét budc phai chuyén dbi sang cac loai
hinh trudng khac theo quy dinh.

- Xay dung d8 4n chuyén dbi loai hinh truong, gdm céc ndi dung chil yéu
sau:

+ Xéc dinh loai hinh trudong ¢in chuyén ddi;

+ Thoi diém chuyén déi;

+ Nbi dung chuyén ddi;

- Kiém k&, phan loai va dinh gi4 tai san

+ Cac truong ban cong tién hanh kiém ke, dinh gia tai san dé xac dinh
tong gla tri tai san thue té cia trucmg quy vé mat bing gia tri tai thot diém

chuyén déi. Thuc hién ddi chiéu tai san ¢6 trong sb sach véi thuc té kiém ké,
lam rd nguyén nhan chénh léch (néu c6);

+ Tong gia tri tai san thuc t& sau khi da kiém ké, dinh gia duogc phén loai
nguon goc hinh thanh theo céc tiéu chi: Gia tri tai san dugc hinh thanh tir von
g6p cia Nha nudc; Gid tri tai sin duge hinh thanh tir vén gép cuia céc td chie,
ca nhan (hodc vay, mugn, thué); Gia tri tai sdn dugc hinh thanh do biéu, ting;
Gia trj tai san duoc hinh thanh do tir dau tu, mua sam trong qua trinh hoat dong
cula trudng.

- Thue hién viée kiém todn bao cdo tai chinh

Truong ban cong, dan lap t6 chirc kidm toan bdo c4o tai chinh trudc khi

chuyén dbi. Viéc kiém toan bao cdo tai chinh phai dwoc thuc hién boi mét co
quan kiém toan nha nude.

16.11. Can cir phap li ciia thu tuc hanh chinh:

a1y



Théng tu s6 11/2009/TT-BGDDT ngay 08/5/2009 cta B truong B3 Gido
duc va Pao tao quy dinh vé trinh tu, thi tuc chuyen dcn co s& gido duc mam
non, phd thong ban cong, dan lap sang co s& gido duc mam non, phé thong tu
thuc; co s& gido dyc mam non ban cong sang co $¢ glao duc mam non dan lap;
co s& glao duc mam non, phd thong ban céng sang co s& gido duc mim non, pho

théng cong lap.



