TONG CUC HAI QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC HAI QUAN TiNH BAC NINH Pgc Iip - T do - Hanh phic
$6: 432 /IQP-HQBN Béc Ninh, ngay 43 thang 3 néim 2017
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché lam vic ciia Cyc Hai quan tinh Bic Ninh

CUC TRUONG CUC HAI QUAN TiNH BAC NINH

Can cif Luat Hai quan 6 54/2014/QH13 ngay 23 théng 6 nim 2014;

Cin ctr Quyét dinh sb 1919/QP-BTC ngay 06/09/2016 cﬁa B$ trrong Bo
Tai chinh quy dinh chirc ning, nhi¢m vu, quyén han va co cAu t§ chirc cia Cuyc
Hai quan tinh, lién tinh, thanh ph6 truc thude Trung wong;

Can cir Quyét dinh sé 188/QD-TCHQ ngay 02/02/2017 clia Téng cuc
truémg Tong cuc Hai quan vé viéc ban hanh Quy ché hoat ddng céng vu cua Hai
quan Viét Nam.

Can ctr Quyét dinh 36 3333/QDb-TCHQ ngay 06/10/2016 cua Tdng cuc
trudng Tong cuc Hai quan vé viée ban hanh Quy ché 1am viée clia Téng cuc Hai
quan;

Xét d& nghi ctia Chénh Vin phong,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh niy Quy ché lam viéc ctia Cuc
Hai quan tinh Béc Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hidu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyet dinh so '
18/QB -HQBN ngay 15/10/2012 cia Cyc truéng Cyc Hai quan tinh Béc Ninh vé
viéc ban hanh Quy ché 1am viée ctia Cuc Hai quan tinh Bic Ninh va céc viin ban
trude day trdi voi quy ché nay .

Piéu 3. Lanh dao Cuc, Trudng cac don vi thugc, trye thude va toan thé
cong chirc, nhan vién cua Cuc Hai quan tinh Béc Ninh chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. M

Noi nhén:

- TCHQ (dé blc);
- UBND 03 tinh Bic Ninh, Bic Giang,
Th&i Nguyén (48 b/c);

- LD Cuc;

- C4c don vi thue va trye thude (38 vh);
- Lwu: VT, VP (2b).




TONG CUC HAI QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CyC HAI QUAN TiNH BAC NINH Pée lip - T do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
CUA CUC HAI QUAN TINH BAC NINH
(Ban hénh kém theo Quyét dinhs6  /QP - HOBN
ngay thdng 02 ndm 2017 cia Cuc trudng Cuc Hdi quan tinh Béc Ninh)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén thc, ché db trach nhiém, quan h¢ cong
tac va trinh tu gidi quyét cong viée ctia Cuc Hai quan tinh Bac Ninh (goi tit 1a
Cuc).

2. Céng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng (goi 'gét 14 cdng chirc), cac don vi
thuéc va truc thude Cuc (goi tit 12 don vi) chiju sy didu chinh ciia Quy ché nay.

Ditu 2. Nguyén tic lam viée

1. Cuc Hai quan tinh Bic Ninh lim viéc theo ché d6 Thu truéng, thue
hign nguyén téc tap trung théng nhit, d&m bao sy chi dao, diéu hanh cta Cuc
trudmg d6i véi chc linh vuc cdng téc clia céc don vi thude, trye thude; gidi quyét
cdng viéc theo diing nhiém vy, tham quyén, pham vi trach nhiém, tuin tha quy
dinh cia phép luat, ciia B§ Tai chinh, Téng cuc Hai quan va Quy ché 1am viéc
nay.

2. Cép trudng chju trich nhiém trude cép trén tryc tiép va trude phép ludt
vé toan by hoat dong ctia don vi; clp phé chiu trach nhiém truée cap trudng va
phép luat nhitng cdng viée duge phén cbng, Uy quyén; cép duéi phai nghiém tic
chip hanh sy 1anh dao, chi dgo, diéu hanh cia cap trén; gii quyét cﬁng viéc
diing nhiém vy, thdm quyén, pham vi trich nhi¢ém, nghiém cam viéc chuyén céc
cdng vigc thuge tham quyén giai quyét clia don vj Ién cAp trén; cép trén khéng
lam thay cap duéi va nguoc lai.

3. Truémg don vi ce cp chil ddng t chic thyc hién ding, ddy du chitc
n#ing, nhiém vy dugc giao; chu dong xem xét, dé nghi khen thuéng cdng chirc
trong don vi khi c6 thanh tich hogc xir Iy ky lujt céng chic trong don vj khi ¢6
sai pham theo quy dinh. |

4. Phin cdng, phan cp 15 rang, dé cao trich nhiém va phét huy tinh chi
dong, sang tao clia cic don vi, ca nhan. Trong phan cong cong viée, mot nguol,
mét don vi duge giao thyc hién nhiéu viéc nhung mdi vige chi duge giao cho
mét don vi chil tri, mét ngudi phy trach va chiu trach nhiém chinh. Truédng don
vi lién quan c6 trch nhiém phoi hgp véi don vi chi tri trong pham vi chirc nang,
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nhiém vy cha minh va chiu trach nhiém vé ndi dung, thi gian, chét luong, két
qué phdi hop cong tac.

5. Trong thyc thi nhiém vu, cdng vu cac don vi, cong chirc va ngwéi lao
ddng phai thyc hi¢n theo ding quy dinh tai Quy ché hoat dong cong vu ciia Hai
quan Viét Nam ban hanh kém theo Quyet dinh s6 188/QP- TCHQ ngay
02/02/2017 ciia Tong cuc Hai quan. Trinh ty, thi tuc va thdi han giai quyét cong
viéc pha1 tuan tha theo dung quy dinh cda phap luft, ciia nganh, chuong trinh, ké
hoach cdng tac va Quy ché lam vi¢c nay, trir truong hop dot xuét hojc c6 yéu
cu cla co quan cap trén.

6. Phat huy néng lyc, s& trudng ciia cdng chic, dam bao sy phéi hop cong
téc, trao ddi thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo
~ chire néng, nhiém vy, quyén hen duge giao.

7. Thuc hién cai cach hanh chinh, phong chéng tham nhiing, thyc hanh tiét
ki¢m, chong ling phi, ing dung cong nghé thdng tin vao gidi quyet cong viéc, bao
dam cong khai, minh bach va hiéu qua.

8. Gilr gin bi mét Nha nudc theo cac quy dinh cua phap luat vé béo vé b1
mét Nha nudc, ciia B6 T3i chinh va ciia Tng cuc Hai quan.

Chwong I1
TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Cyc truémg

1. Trach nhiém:

1.1. Chju trdch nhiém truéc phap ludt va Téng cyc truéng Tong cuc Hai
quan (goi tht 1a Téng cyc trudng) vé toan bo hoat dong cia Cuc theo Quyét dinh

s0 1919/QD-BTC ngay 06/09/2016 ctia B§ truong B Tai chinh va cédc nhiém vu
khac dugce giao.

1.2. Chu ddng t6 chirc trién khai thye hién ding, diy du chirc ning, nhiém
vu dugc giao, cic quy dinh cia phap luét, cac quy trinh nghiép vy Hai quan trén
dia ban do don vi quéan ly; Chi dao, duy trl thuc hién cac hoat dong clia don vi
theo quy dinh tai Quyét dinh sb 188/QD-TCHQ ngay 02/02/2017 cia Tdng cuc
trudng Tdng cuc Hai quan vé viéc ban hanh Quy ché hoat déng cong vu cua Hai
quan Viét Nam.

1.3. Nghién ctru, xi7 Iy kip théi nhimg vuéng méc phét sinh trong quéa
trinh thye hi€n quy trinh nghigp vy dém bé,o ‘ding quy dinh clay hép ludt; Trong
qué trinh tb chic thyc hién nhiém vy néu phat sinh nhing vén d& vugt thim
quyén, nhimg vﬁn daé vudng méc vé chinh séch, chua c6 hudng din cia co quan
Nha nuéc ¢é thdm quyen nhimg huéng dan tréi véi quy dinh ctia phap luat phai
kip th&i bao céo xin y kién chi dao ciia Lanh dao Téng cuc phu trich.

1.4. Phin cong nhiém AL cho céc Pho Cyc trudng; Phén cap, uy quyén cho
Truéng cdc don vi gidi quyét mot sb cong viée thude tham quyén cua Cuc theo



quy dinh phap ludt; uy guyén cho mdt Phé Cuc trudng didu hanh, giai quyét
cdng viée khi di ving.

1.5. Chi dao thurc hién cic quy dinh ciia phap ludt vé cbng thc t6 chirc, can
bo; cong tac thi dua khen thuong, xem xét, xir Iy ky ludt cong chirc, ngudi lao
dong co sai pham theo phan chp; xem xét, Xt ly trach nhiém ngudi dimg dau,
cip phé ciia ngudi ditng du khi d& vy, viéc sai pham say ra trong don vi, linh
vuc cbng tic quan Iy, phu trach; khen thudng kip thoi céc c4 nhén, tb chirc ¢6
thanh tich trong hoat dgng quén ly va thuc thi céng vy theo quy dinh.

1.6. Chi dao thyc hu;n cac quy dinh cta phdp luat vé thire hanh tiét kiém,
chéng lang phi, phong chéng tham nhiing, ti€u cuc; quin Iy va sir dung tai sén,
kinh phi dugc giao ding myc dich, ché do theo quy dinh ciia phép lust va phén
cap ctia Téng cyc trudng,

1.7. Tao diéu kién thuin loi va duy tri sy phm hgp 1anh dao thong nhét dé
céc tb chirc Pang, Céng doan, Poan Thanh nién, Hbi Cyu chién binh... ctia Cuc
hoat d6ng cé hiéu qua, dim bao céc ché d§, chinh sach lién quan dén quyén,
nghia vu va loi ich ctia cong chirc, nguoi lao dong.

1.8. Ph01 hop véi céc don vi trong va ngoél nganh, cip uy va chinh quyén
dia phuong, tb chirc chinh trj, x& hoi cia céc don vi khéc trong viée thyc hién
nhiém vu cia Cuc.

1.9. Box v6i nhimg véin dé phuc tap lién quan dén nhléu linh vye, Cuc
truémg c6 thé chi dao thanh 1ip Ban, T tr vAn dé nghién ciru td chirc thuc hién.

2. Pham vi giai quyét cong viée:

Quyet dinh va chi dao thyc hién nhimg nhiém vu cong téc 16n, trong
yéu; Céng viée thudc 1inh vue do Cuc trudng truc tiép phu trach.

- Cong viéc da giao cho Pho cuc trudng thuc hién nhung thdy cln thlet
phai giai quyét hodc do Phé cue trudng duoce phan cong ving mat; nhing vén dé
céc Phé cuc trudng cdn ¢b v kién khac nhau.

~ Nhimg cong viéc khéc theo quy dinh cia phap luit; do Téng cuc trudng
chi dao.

Diéu 4. Phé cuc trrémg

1. Phé Cuc tmé‘ng giup Cuc tru(’mg quén 1y, didu hanh, phy trach mot sb
linh vyc, nhiém vy cong tac va s6 don vj theo phan cong; d‘uoc Cuc trudng uy
quyén ky thay khi gidi quyét cong viéc.

2. Trach nhiém:

2.1, Chii dong gidi quyét céng viée thude linh vye duoc phén cdng phu
trach; chiu trach nhiém trude phép ludt va trude Cuc trudng vé cong viée duge
giao.

2.2. Chi dao, kiém tra, don ddc, danh gia két qua cac don vi thude va tryc
thude trong viée td chirc thure hién cac nhiém vu, ké hoach thude linh vue duge



phén cong phy tréch; phat hién, xr 1y theo thdm quyén va d& xuit céc vin dé cin
thiét phai sira ddi, b5 sung.

2.3. Phéi hop véi Phé cuc trudng khéc trong gidi quyét cong viée c6 lién
quan.
3. Pho cuc trudng béo cio Cuc trudng;
_ 3.1. Béo cdo Cyc trudng khi ving mit va théng bio Chénh Vin phong
biét. |
3.2, Nhﬁng vén d& méi phat sinh quan trong chua cé trong chuong trinh,
ké hoach cong t4c ciia Cuc.

3.3, Két qua thu'c hién cong viéc dugc phén cdng, nhimg viéc vugt qué
thdm quyén giai quyét.

3.4. Ngi dung va két qua céc hoi nghi, cuge hop duge Cuc trudng cir tham
dy hoic chi dao té chire.

3.5. Két qua lam viéc va nhimg kién nghi ciia Cyc d6i v6i Tong cyc Hai
quan, B Tai chinh, cic nganh, dia phuong, ddi tac khéc khi duoc cir tham gia
cac doan coOng tac.

3.6. Nhitng vén d& cic Phé cuc trudng con c6 ¥ kién khac nhau;

3.7. Phé cyc trudng dugc ty quyén cua Cyc trudng giai quyét cong viéc
khi Cuc truéng véng mit, bdo céo kip thai cong viée dé lam khi Cuc truong cé
mat.

3.8. Nhimg vén dé khdc theo yéu ciu cta Cyc truong.

Piéu 5. Nhitng ndi dung cong vige hop ban trong tip thé link dgo Cuc

Cuc trucmg dua ra thao Iuan trong tap thé lanh dao Cuc trude khi quyét
dinh theo phén cép hoic trinh cép trén quyét dinh:

1. Ké hoach cong tac hang nim, béo céo so két 6 théng, tong két nam cua
Cuc; céc bdo cdo quan trong khac;

2.Ké hoach phat tnén dai han du an, dir thao vin ban do Cyc chi trd xay
dung dé trinh co quan cé thim quyén phé duyet

3. X4y dyng, ban hanh quy ché lam viéc va céc quy ché khac lién quan

dén hoat ddng cia Cuc;
4. Cong téc td chirc cén bo theo phan-cfp cia- Cyc, Téng cyuc, B Tai

chinh;

5. Dy todn, quyet todn ngén sach, ché d6 chi tiéu n6i bd, quan Iy tai san,
ké hoach mua sim tai san, cong tac xdy dung co ban cia Cuc theo quy dinh;

6. Nhimg vén & khic theo q g dinh cia phép lugt, do Cuc truéng thiy
cén thiét dua ra théo luan trong tap the l&nh dao Cyc trude khi quyét dinh.

Piéu 6. Nhiém vy quyén han ciia cdc don vi tham muu giip viée Cuc
trudng



Thyc hién theo Quyét dinh s6 4291/QB-TCI—IQ ngdy 12/12/2016 cua
Tong cuc Hai quan quy dinh chuc ning, nhiém vy, quyen han va co cu té chirc

clia chitc niing, nhiém vy, quyén han ciia céc don vi tham muru, gitp Cuc trudng
Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thinh phb.

Piéu 7. Nhiém vu quyén han ciia edc Chi cuc va twong dwong

- Céc Chi cyc Hai quan: Thye hién theo Quyét dinh s6 4292/QD- TCHQ
ngdy 12/12/2016 cia Téng cuc Hai quan quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu t chirc clia Chi cuc Hai quan tryc thuéc Cuc Hai quan tinb, lién
tinh, thanh phé.

- Chi cuc Kiém tra sau théng quan: Thyc hién theo Quyét dinh sb
4293/QD- TCHQ ngay 12/ 12/2016 clia Tong cuc Hai quan quy dinh chire ning,
nhiém vy, quyén han va co chu td chirc ctia Chi cuc Kiém tra sau thong quan
trie thube Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thanh phd.

- Doi Kiém sodt hai quan: Thuc hién theo Quyét dinh sé 4294/QP- TCHQ
ngay 12/ 12/2016 ctia Tdng cuc Hai _quan quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén
han va co cu td chirc cua Péi KJem soét Ha1 quan tryc thude Cuc Hai quan
tinh, lién tinh, thinh phd va Quyét dinh sb 4295/Qb-TCHQ ngay 12/12/2016
clia Téng cue Hai quan quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co clu td
chirc Boi Klem soat phong, chdng ma tiy tre thuge Cuc Hai quan tinh, lién
tinh, thanh phé.

Diéu 8. Triach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ctia Trudng cac
don vi thudc va trye thudc

1. Trach nhiém, pham vi giai quyét cng viée

1.1. Chép hanh sy chi dao, dleu hanh cta Linh dao Cyc; ch.;u trach nhiém
trude phép ludt, trude Cuc trudng vé todn bd cong viéc cia don vi.

1.2. Chi d6ng trién khai thuc hién dung, ddy &0 chirc ning, nhiém vu
duge giao, cic quy dinh cla phap ludt, cic quy trinh nghiép vy Hai quan thude
linh vuc, dia ban quan ly; Xay dung, trinh Linh dao Cyc phy trach k& hoach
cong tic ndm cta don vi va t4 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

1.3. Phén cong cbng viéc, kiém tra, danh gia cong chic thudc thdm quyén
quén 1y theo quy ché lam viée, quy ché phin cip quan ly cén bd clia Cuc va don
vi.

ning, nhlem vu ducrc glao dim bao dung trmh tu, thii tuc, thai han ban hanh
vin bin. Béo céo Linh dao Cuc phu trach cdc van d& vuogt qu thém quyén hosc
cdn ¢ ¥ kién khac nhau gitra céc don vi va ndi by 1anh dao don vi..

1.5. TS chirc thwe hién céc quy dinh ctia phép lujt vé thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, phong chdng tham nhiing, tiéu cuc va quan ly, sir dung c6 hidu
qué tai san, kinh phi dugc giao.



1.6. Phéi hop véi cac don vi gidi quyét céng viéc c6 lién quan. Chu dong
tham gia va tao diéu kién dé cdng chirc don vi tham gia thye hién nhiém vu cia
céc Ban, T8 (chuyén trich hoic kiém nhiém).

1.7. Tham du ddy du cac cuge hop dinh ky, dot xudt do Cuc to chirc.
Trudng hcp véng mit phél béo cao ngudi chi tri, thong bao cho don vi 1 chirc
cudc hop biét va cir ngudi di hop thay.

1.8. Uy quyén cho chp phé quén 1y, didu hanh don vi khi ving mit.
Trudng hop ving mit 01 ngdy phai xin phép Phé cuc trudng phy tréch, tir 2
ngay trd 1én phai xin phép Cuc trudng.

1.9. Tham gia y kién vao cdc viin ban theo yéu caucuaCucdungthmhan
va chiu trach nhiém vé€ ndi dung Qua thdi han tham gia, don vi du‘qc héi y kién
khéng tra 161 thi truéng don vi chiu trach nhiém truée Cyc trudng vé sy chim tré
hodc khdng c6 bao cdo tra 10i.

1.10. Thyc hién ché @5 béo cio dam béo chét lwgng, ding thai han quy
dinh.

2. Thi truéng don vi c6 con ddu riéng, dugc ky va déng déu céc van bin
thude pham vi thim quyén theo chirc néng nhi¢m vy.

3. Thu trudng don vi dugce ky thira énh trong linh vye chuyén mén phy
trach hoiic ky thira iy quyén theo quy dinh.

4, Ngoéa viéc thyc hién quy dinh tai Quyét dinh s6 4291/QD-TCHQ ngay
12/12/2016 cia Tdng cuc Hai quan va khoan 1 diéu niy, Chanh Vin phong
dugc thue hién nhiém vy sau:

- Tfing hop, trinh Lénh dao Qxc va theo doi, don dbe vige t& chire thye
hién: chuwong trinh céng tac niim; ké hoach c¢dng téc thang, quy theo chi dao cia
13nh dao Cuc; bao cdo dinh gid cong tac thang, quy, 6 thing, nim cia Cuc va
cac bao cao khac.

- Théng bdo, truyén dat va theo dbi, d6n dbc cac don vj thye hién y kién
chi dao, két ludn cia Lanh dao Cuc; . .

- Cp gidy gidi thiéu cong tac, gidy di dudng (trir cic don vi ¢b con déu
riéng);

- Sao vin ban, gidy t& thude thim quyén ciia Cuc;

- G1ay moi hop d01 vdi céc don vi, cé nhén thuge Cuyc;

Piéu 9. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ci’la cﬁp phé tai
dom vi

1. Ch déng gidi quyét cong viée, ky thay trudng don vi trong linh vyc
dugc phén cong, uy quyen.

2. Chiu tréch nhiém truéc phép lut va truée truong don vi vé quéan 1y,

kiém tra, d6n dbc, danh gid cong viéc duge phin cong phuy trich va béo céo
truéng don vi két qua thyc hién.
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3. Quan hé giifa céc cap phé coa don vi la quan hé ngang cép. Phdi hop
véi cp phé khac trong don vj dé giai quyét cong viée co lién quan, trao dbi binh
déng va tham khéo y kién clia nhau trong qua trinh giai quyét cong viée.

Picu 10. Trach nhiém gidi quyét cong viée ciia cong chirc, nguwoi lao
dong

1. Céng chitc, ngudi lao ddng phai tudn thi quy dinh ctia phép luét, cta
B Tai chinh va nganh Hai quan khi thuc hién nhiém vy; chiu trach nhiém truée
phép luat trudc cap trén vé ndi dung tham muru, dé xudt xir ly cong viéc; khong
gay phién ha sich nhiéu cho ngudi dan va doanh nghiép; trudng hop khéng thuc
hién hoiic thuc hién khéng dlng quy dinh gay thiét hai phai chip hanh hinh thirc
ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh.

2. Tuyét d6i chép hanh sy chi dao, huéng dan, phan cdng cong tac cua céap
trén va co quyén bao hru y kién dé giai trir trach nhiém kh1 cap trén chi dao trai
phép ludt; chiu trach nhiém trude ldnh dao don vi vé tién d6, chét lugng, hiéu
qua thyc hién céc cong viée duge giao; chiu trach nhiém trude phdp luét, tha
truémg don vi vé nhitng vi pham do ¢4 nhan géy ra;

3. Chu dong thuc hién céc nhiém vu duge phan cong theo dung trinh tu,
tha tuc, thoi han ban hanh vén ban, quy trinh giai quyet cong vige; ¢6 tinh thén
hop tac, phéi hop gitip d& lan nhau trong gidi quyét céng viéc; sin sang tham gia
cac nhiém vu chung, d6t xuét khi dwgc giao;

4. Béo cdo lanh dao don vj tryc tiép phu trach céc véan d& vugt qua thém
quyén hoc con ¢6 ¥ kién khéc nhau. Nghién cim, dé xuit céc bién phép nang cao
chit Irgng, hiéu qué thuc hién nhiém vy dugc giao;.

5. Thudong xuyén hoc tép, nghién ciru dé ning cao trinh d6 nghiép vu
chuyén mén, trau ddi pham chat chinh tri, dao dirc;

6. Chép hanh nghiém ché @ théng tin, béo cdo; quan ly, luu gur hé so
cong viée; quan ly va sir dung tai san, phwrong tién, trang thiét bi 1am viéc dugc
giao theo quy dinh; chap hanh nghiém Luft Phong chong tham nhiing va Lugt
Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, ndi quy, quy dinh vé ky luat lao dong, ché
d6 bao mét, cic quy dinh vé phong chéng chay, nd, gif gin trat tu, an toan va vé
sinh co quan;

7 Bao cdo, phan anh nhu'ng khé khin vuéng mic, sai s6t trong cac quyét
dinh ctia cdp trén trong qua trinh thyc hién nhiém vu dugc giao va klen nghi
phuong 4n gidi quyét véi thi trudng don vi xem xét, xir Iy theo thdm quyén.

Chlm'ng X1 )
QUAN HE CONG TAC

Picu 11. Quan hé cong tic giira lanh dao Cuc

1. Cuc tnro'ng chi dao cac Phé cuc truong phbi hop thuc hién ké hoach
cbng tac, quy ché 1am viée ctia Cyc theo phan cép va phan cong.



2. Quan hé¢ gira cac Pho cyc trudng l1a quan hé ngang cép. Céc Phé cyc
truéng chi dong phm ho'p dé giai quyét cong viéc co lién _quan, trao d5i binh
ding va tham khao ¥ klen clia nhau trong qua trinh gidi quyét cong viéc. Trudng
hop vuot qué thdm quyén bao cde Cuc trudng chi dgo.

3. Khi Cuc truéng diéu chinh sy phén cong cong tac thi cac Phé Cuc
tredmg ¢ trach nhiém ban g1a0 ndi dung cong viéc, hd so, tai lidu ¢ lién quan
cho ngudi ké nhiém va bio cdo Cuc trudng.

Piéu 12. Quan h¢ cdng téc giira linh dao Cuc véi cac don vi

1. Pinh ky hang quy, Lanh dao Cyc lam vigc vdi cac don vi duqc phan
cong phu trich dé nghe bao cdo, danh gid tinh hinh, két qua thuc hién ké hoach
cbng thc cia don vi va céc ndi dung khdc ¢é lién quan dé chi dao thyc hién;

Truong cédc don vj chiu sy chi dao, kiém tra, dén dbc va béo céo kip thoi
véi Lanh dao Cuc tryc tlep phu trach vé viée thuc hién céc nhiém vy duoc giao
va kién nghl vén d& cin giai quyét trong qué trinh thyc hién nhiém vy.

2. Can cir vao tinh hinh thu'c tién, Linh dao Cyc phu trach chuyen mon
chi dong lam viéc v6i don vi dé nim tinh hinh va giai quyét cong viéc.

3. Trong qué trinh gidi quyét cdng viéc, néu phat sinh khé khan, vuéng
méc vuot qua thim quyén, thu trudng don vi chi dong xin ¥ kién chi dao cla
Lanh dao Cyc phy trach don vi.

Trudng hop don vi khong théng nhét véi ¥ kién chi dao cua Lanh dao Cyc
phu tréch van phai chap hanh sy chi dao d6 nhung dugc quyén bao Iwu ¥ kién va
béo cao Cuc trudng dé chi dao.

Piéu 13. Quan hé cdng tic giira linh dao Cyc véi Pang uy Cuc va cde
t chirc quin chiing (Cong doan, Poan Thanh nién...)

1. Méi quan hé cong tic gifta linh dao Cyc véi Pang uy Cuc:

_ - Phéi quan tri¢t va thyc hién cac nghj quyét ctia Pang uy theo quy dinh
vé phéi hop cong tic cia Péng.

- Tao diu kién thuén lgi ¢é Pang uy thuc hién vai trd lanh dao theo céc
quy dinh cta DPang va phép luét cia Nha nudc.

- Cuc trudng bdo cdo xin chu truong ciia Thudng vy Pang uy, Ban chip
hanh Péng uy v& cng tic té chitc can b theo phén cép, trude khi thuc hién.

2. Mi quan hé cong tic gilra lanh dao Cyc voi Cong doén co s¢ Cuyc,
DPoan Thanh nién, Hdi Cyu chién binh...

- Tao diéu kién thuin loi @& céc t6 chirc quan chiing hoat ddng c6 hiéu
qua theo quy dinh cita phép ludt.

- Thong nhét phuong hudng hogt déng giita chinh quyén va céc td chuc,

doan thé; Liy y klen cia cac td chirc quan ching trudc khi quyet dinh céc vén
d2 lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich hop phép clia doan vién, hdi vién.



3. Dai dién Pang uy va céc t& chirc quan chiing duge moi tham du céc héi
nghi, giao ban dinh ky cua Cuec.

4. Pinh ky quy, 6 thang, ndm, Cuc tnrémg chu tri hop dé thong bao tinh
hinh céng téc cia Cuc, bi¢n phap giai quyét nhitng kién nghj ctia dang vién,
doan vién, hdi vién va ling nghe gdp ¥ clia céc td chirc, doan thé v& hoat dong
cua Cue.

Piéu 14. Quan hé giita cdc don vi
1. C4c don vi chi ddng phdi hop gidi quyét cong viéc theo chirc ning,
nhiém vu dugc giao va chi dao cuia lanh dao Cuyc.

2. Trong qué trinh thuc hién nhlem vy, néu phat sinh van dé lién quan dén
dom vi khéc, don vi chu tri chii ddng phdi hop véi don vi lién quan gidi quyét.

3. Nhifng vén dé céc don vi chua théng nhit, thii trudng don vi chi tri ¢6
trach nhiém b4o céo, d& xuit lanh dao Cye phu trach chi dao.

Diéu 15. Quan b¢ véi t6 chire, i nhiin

1. T8 chirc, cd nhén ¢6 nhu chu giai quyét tha tuc hanh chinh thuge linh
vire hai quan nop hd so tai B phan trép nhan va tra két qua ciia Cuc, Chi cuc daé
ducrc giai quyét theo quy dinh cua phap [uét. Cﬁng chirc lam viéc tai Bo phan
t1ep nhén va tra két qua c6 trach nhiém tiép nhan hd so ddy @i va dén doc giai
quyét theo diing th&i gian quy dinh.

2. Tht trudng céc don vi chju trach nhigém chi dao va kiém tra cong chirc
trong viéc gidi quyét cong viéc cla cong din, co quan, to chitc bao dam nhanh
gon, thuén tién, diing thoi han va quy dinh ctia phép Iudt;

Péi véi nhiimg céng viéc khong thuoc thim quyén giai quyet cua don vi
phéi théng bao bing van ban chuyén hd so cho ¢ quan c6 tham quyén giai
quyét va thong bio cho cong dén, co quan, tb chirc biét.

3. Kip thoi xir 1y theo quy dinh cia phap luat déi voi nhimg cbng chirc
khong hoan thanh nhiém v, thiéu trdch nhiém gay phién ha, séch nhiéu trong
vigc giai quyét céng viéc cha céng dan, co quan, t6 chire.

4. Vige tiép cong dén, nhin va giai quyét céc don thu khiu nai t6 cdo
thyc hién theo Quy ché tiép cong dén ciia Cyc.

Pitu 16. Quan hé cdng tic giira Cuc véi linh dao Tong cyc, cic don vi
thuge Tong cyc Hii quan

Mbi quan hé cong tic gma Cuc v6i lanh dao Tong cyc, céc dcm vi thuge
Téng cuc thyc hién theo Quy ché 1am viéc ciia Tdng cuc Hai quan.

Piéu 17. Quan hé cong tic véi cdc co quan hiru quan khic

Mbi quan hé cdng tac giita Cuc va cdc co quan hitu quan khac thuc hién
dya trén chitc ning, nhiém vy theo quy dinh cta phdp ludt va Quy ché ph01 hop
gilra Tong cuc Hai quan vdi nganh dé hodc gitta Cuc Hai quan tinh Bic Ninh
véi don vi do.
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Quan hé cong tac phal dam bao nguyén tic va yeu cau nghiép vy cta mbi
don vi, trong phéi hop céng tic phai cé ndi dung, yéu ciu, ké hoach cu thé va
dugc l@nh dao Cuc phé duyét.

) . ChuongIV )
KE HOACH CONG TAC VA CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
Piéu 18, K& hoach céng tic
1. Cong tac nim:
- Hang nam céc don vj bao cao danh gia két qua cong vige d8 thuc hién

trong nim, dé xuét dy kién céng viéc thuc hién niim sau, trinh Phé cuc trudng
phu frach duyét.

- Céng viéc dy kién phai dép vng dwgc yéu cau nhiém vy trong tdm cia
Cuc, y kién chi dao cia lanh dao cép trén. Trong d6 xéac dm.h rd ndi dung: don vj
chi tri, don vi phdi hep, ngudi phu trach, thei gian bét dau va thdi han hoan
thanh céng viéc.

- Vin phong tong hofp Xin y kién cc Phé cuc trudng phy trich, trude khi
trinh Cuyc truéng ky béo cdo Tdng cuc.
2. Cong tac quy:

Cac don vi béo cdo danh gia ké hoach céng tic quy (cing véi bao cdo
thang cudi quy trl.roc) trinh Phoé cuc truong phy trach duyét truéc khi giri Vin
phong theo ddi, 1ap ké hoach cong tic quy tiép theo.

3. Cong tac thang:

Céc don vi bao céo ké hoach cong téc thang giri Vin phong 48 téng hop,
lap ke hoach céng tac théng tiép theo.

4. V& nji dung bdo céo yéu cdu thi trudmg céc don vi phai néu rd cong
viéc dd hoan thanh, cong vigc thyc hién chdm, nguyén nhan, dé xuét huéng giai
quyét.

5. Vin phong c6 trach nhiém theo ddi, dén déc cic don vi thuc hién ké
hoach ¢dng téc va tham muu cho Lanh dgo Cyc diéu chinh ké hoach cho phi
hop véi thuc té.

Bleu 19. Théng tin phyc vu cong tic chi dao didu hanh cl‘ia lanh dao
cac cap

1. Van phong;:
- Trinh ¢éng vin dén, bdo cdo thong tin giai quyét cong viée ciia cdc don
vi dé lanh dao Cyc biét va chi dao.

- Tong hop nhitg vin @ vuéng mic, khé khin chu'a thyc hién, nhitng
vin dé cin xir Iy qua phan énh clia bdo chi lién quan dén hoat déng cia Cuc;
tinh hinh thuc hién mét s ndi dung cong tic trong tdm theo k& hoach.
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- La diu méi tiép nhén, theo ddi, dén déc céc don vi thuc hién ché dé
théng tin va tdng hop, trinh lénh dao Cuc.
- Lép lich 1am viéc: Lap lich theo chi dao cia Lanh dao Cuc va dang ky

cia cac don vi, cdc don vi dang ky trén mang 48 Van phong chudn bi va lap,
théng béo lich lam viéc.

2. Phong Nghiép vu: Thong ke, cung cép céc sO liéu vé kim ngach Xuat
khﬁu, nhép khau, cic thong tm, s6 liéu vé thué dbi voi hang hoa xuit khiu, nhip
khéu, tinh hinh no dong thué va c4c sb lidu khéc theo chi dao ctia 13nh dao Cuc.

3. Céac don v; khac theo chitc néng, nhiém vy cé tréch nhiém cung cép kip
thori céc thong tin, sé lidu cho Vin phong dé phuc vu cho cong téc tdng hop, béo
c40 va yéu cBu chi dao, didu hanh ciia Lanh dao Cyc.

Pidu 20. Bao cdo chung dinh ky

1. Bao cdo 12 yéu cdu bét budc trong hoat dfng quén 1y, didu hanh d6i véi
Trudng céc don vj thude va trye thue Cuc. Cap dudi phai bao cdo cép trén.

2. Cic don vi l4p Béo cdo tong hop két qué thuc hién nhiém vu dinh ky
phél bam sat chirc nang nhu;m v, tinh hinh thuc té phét sinh trong ky béo cédo
ciia don vi, ndi dung, chét lwgng bao céo phai dam bao yéu cau theo quy dinh.
Trudng cac don vi ch;u trach nhiém v& néi dung, phai kiém duyét, ky ban hanh
trude khi bao céo vé Cuc (Cép pho chi ky thay trong trudmg hop cip truéng di
véng va dugc ity quyén).

3. Van phong Cuc 13 diu m&i, chiu trach nhi¢m tbng hop béo cdo chung
va dua ban dy thio 1én mang ngi bo (Bacth NetOfﬁce) Cac don vj co tréch
nhiém phéi horp véi Vin phong Cuc thim dinh ni dung, sé lidu bao céo, néu 06
¥ kién tham gia b6 sung phai phan hdi ngay v& Vin phdng Cuc dé kip thdi diéu
chinh trudc khi trinh Cyc trudng ky phé duyét.

4. Nb6i dung: Thuc hién béo céo theo miu quy dinh tai Quyét dinh sé
3333/QP-TCHQ ngay 06/10/2016 caa Téng cuc Hai quan

. % I—ﬁnh thirc bao cdo: Céc don vj scan bdo cdo (tap tin dang .pdf) va kém
theo ban mém (file Word) dua 1én muc “Vin ban ndi bo” He thong guan Iy -
Piéu hanh tip trung (BacNinh NetOffice) sau khi Trudng don vi di kiém duyét
ndi dung bdo cao.

6. Théi gian bao céo, ky béo céo:
6.1. Bao céao Thang (tur 1 den 12) (12 béo cao)

- 84 liéu, chucmg trinh céng tic 14y tir n%éy 16 thang truéc dén hét ngay
15 cla thé.ng béo céo (riéng bao cdo thang 01: s 11eu trong bao cdo tach ra phan
sb lidu lily ké dén hét thang 12 clia niim trudc va 56 lidu tir 01/01 dén hét 15/01
clia ndm sau)

- Thoi han: Chim nhét trude 16 gid ngdy 16 hang thang.
6.2. Péi v&i bao cao Quy (Quy I, IIT) (02 bao céo):
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- S8 ligu, chuong trinh c8ng tdc 14y tir ngdy 16 thing cudi quy truc dén
hét ngay 15 ca thang 1am béo cédo quy (riéng bao cdo quy I sb lidu lay tir ngay
01/01 dén hét 15/3)

- Thdi han: Chém nhét truée 16 gid ngdy 16 thang cudi quy.

6.3. D6 véi bao céo So két 06 thang (01 bao céo):

- 86 ligu, chuong trinh cong tac 1y tir ngdy 01/01 dén hét 15/5, wéc thye
hién dén hét thang 6.

- Théi han: Chdm nhét ngay 25/5 hang nim.

6.4. P6i véi bao cao Nam (01 béo céo):

- §6 lidu, chuong trinh cong tic 14y tir ngdy 01/01 dén hét 15/11, udc thyc
hién dén hét thang 12.

- Thoi han: Chim nhét ngay 20/11 hang nim.

6.5. Trudng hop thdi gian gii bdo cdo (quy dinh cac khoan 6.1, 6.2, 6.3,
6.4:1 piéu ndy) trang v&i ngay nghi, 18, tét thi thoi gian giri bdo céo 13 truée ngdy
nghi.

Piéu 21. Cic loai bio cdo khac

1. Béo cdo dot xuit:

- Céc don vi bo cdo ddt xuft theo chi dao cla lanh dao Cuc dam bio
dting thoi gian va ndi dung yéu clu.

- Trudng hop bao cdo cb ndi dung lién quan dén nhiéu don vi, don vj chi.

tri chit dong phéi hop vai cdc don v lién quan dé thyc hién.

Pon vj lién quan ¢6 trich nhiém cung cip thong tin dAy du, kip thoi cho
don vi chu tri tdng hgp béo céo.

2. Bio cdo chuyén dé:

- Pé phyc vy truc tiép cho cong téc chi dao diég hanh timg linh vuc
. chuyén sau, ciac don vi tham muru thudc Cuc:cbd thé yéu cau céc don vi bao céo
tirng ndi dung cong tac theo chuyén dé dbi véi cac trudng hop: Sau khi d3 khai
théc théng tin trén hé théng mang ndi by clia Tong cuc, cia Cuc va trén hé théng
phin mém quan ly chuyén mén hojc cic néi dung yéu cidu nim ngodi bio cdo
chung (tai didu 19) ma céc don vi d4 béo cdo Cuc.

- Truéng céc don vj cé tréch nhiém quén triét diy dy, 10 chirc soan thio
cung cip thong tin diam bio d4p img yéu cAu vé ndi dung va thoi han dé ra.

3. Béo cao phyc vu Hji nghij giao ban cua Cyc:

- Trén co s& bdo céo dinh ky (tai diéu 19) va s6 ligu cap nhit gén nhit dén
ngdy giao ban cla cc don vi gii vé, Vén phong Cyc ¢6 trach nhiém tong hop,
chuan bj ni dung, gi tai lidu lién quan dén cudc hop cho céc thanh phan dy
hop chim nhét truéc 1 ngdy lam viéc qua mang ndi bé (Bac Ninh NetOffice);
Cac don vi chti dong khai théc va tham gia ¥ kién bd sung, trudng hop ¢ ¥ kién
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tham gia bé sung phai phan hdi ngay vé Vin phong Cuc dé kip thdi didu chinh,
hoan thién.

Diéu 22. Triach nhi¢m cip nhit thong tin, s6 liéu va thye hién ché 4§
bio cio

- Cong chirc thira hanh & khau nghigp vu c6 trach nhiém cap nhit thong
tin, s6 lidu theo diing quy dinhva thuc hién nghiém tic, day dii ché d6 bao cdo.

- Thu trudéng don vi cac cap chi dao, kiém tra, gidm sat viéc cdp nhit
thﬁng tin, sb liéu vao hé thdng théng tin ctia nganh Hai quan va viée thyue hién
ché d6 béo cdo theo dung quy dinh.

Truong hop dé xay ra sai pham trong viéc cdp nhat thong tin, sb lidu va
thuc hién ché d6 bao cédo lam anh hudng den cdng téc chi dao, didu hanh cla
Lanh dao Cuc, céng tic quén ly nha nude vé hii quan thi ngudi dimg dAu céc
cép (cdp T6, Péi thude Chi cuc; cap Chi cyc va. twong duong; cép Cuc; cong
chirc dirge giao nhiém vy c4p nhit théng tin, sb liéu va thyc hién ché 46 béo céo
chiju trach nhiém trirc tiép va s& bi xit Iy theo quy dinh ciia phép ludt va Téng
cuc Hai quan, tiy theo tinh chat, mitc dd sai pham.

- Trudmg hop dorn vi chdm nép bdo cdo 03 ldn trong mét nim Ianh dao
Cuc xem xét ha bac xep loai trong thang dbi véi triréng dom vi.

Piéu 23. Cong khai thong tin
1. Thi trizdng don vi chiu trach nhiém céng khai cho cong chirc biét:

- Chii trwong chinh sich clia Pang, phép lujt cia Nha nuéc lién quan dén
Iinh vuc hai quan;

- Ké hoach va bdo cao cbng téc nim, quy, thang ctia Cuc, don vi;
- Céc bién phap nham néng cao chét lrgng, hidu qua cong viéc;
- Kinh phi hoat d6ng hang nim va quyét toan kinh ph{ hang nim;

-Ké hoach dao tao, tuyén (dyng, néng luong, nang ngach, bd nhiém, bd
nhiém lai, mi&n nhiém, luan chuyén, quy hoach; quyét dinh khen thudng, ky luat
cong chire;

- Céc vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong co quan di dugce két luan va két
qua giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bd co quan;

- Noi quy, Quy ché lam viéc co quan va cic quy che lién quan dén hoat
dong ctia don vi.

2. Hinh thirc ¢dng khai théng tin: niém yet tai co quan; thong béo, quan
triét tai hoi nghi cén bd cdng chirc; théng béo bing vin ban gl todn thé céng
chire; thit trrdng don vj thong béo dén cong chirc don vi minh y kién chi dao ciia
13nh dao Cuyc; thong bao bc’mg vén ban giri Dang uy, Chi uy, Cong doan.

Pidu 24. Cung cip théng tin lién quan dén hogt dong cita Cuc
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Viée cung cip thong tin, sé liéu, tai liey, ...lién quan dén cbng tac cla
Cuc cho céc t6 chirc, cé nhan phai dugc phé duygt cua Cyc trwéng hodc Lanh
dao Cyc phu trach va phai theo ding quy dinh hién hanh v& cung c4p théng tin.

Diéu 25. Quin Iy, sir dung dudng diy néng

- Viéc quan ly, sir dung duong day néng thuc hién theo Quy ché quan Iy,
sit dyng duwdng diy néng va tlep nhén, xir 1y tin bao qua dudng day noéng ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 3899/QD-TCHQ ngay 11/10/2016 cua Téng cyc
Hai quan.

- Giao Phong T4 chirc c4n bd - Thanh tra quan ly, si dung dudng day
néng cia Cuc va thyc hlen ché do béo cdo theo quy dinh cia Toéng cuc Hai
quan.

Chuwong V
THY'C HIEN KY CUONG, KY LUAT HANH CHINH

Diéu 26. Thai gian JAm vige

1. Céng chirc, ngudi lao dong cé trach nhiém thyc hién nghiém thoi gian
lam viéc theo quy dijnh tai Chi thi s6 05/2008/CT-TTg ngay 31/01/2008 cua Thu
tuéng Chinh phu vé nang cao hiéu qua sir dung thoi gid 1am vie clia cén b,
cong chirc, vién chirc Nha nude, Quyét dmh s6 188/QD-TCHQ ngay 02/02/2017
ctia Téng cyc trudng Téng cuc Hai quan vé viéc ban hinh Quy ché hoat dong
cong vu cia Hai quan Viét Nam va quy dinh cia Cuc.

2. Ché do nghi ?hép, nghi L&, tét thyc hién theo quy dinh cua Luét Lao
dong va Quyét dinh so 188/QD-TCHQ ngdy 02/02/2017 clia T6ng cuc trudng
Tong cuc Hai quan vé viée ban hanh Quy ché hoat dong cdng vy cia Hai quan
Viét Nam.

Diéu 27. Trang phuc lam viée

- Cong chire, ngudi lao dong thyc hién mic trang phyc theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 188/QD-TCHQ ngay 02/02/2017 cua Tong cuc trudmg Tong cuc
Hai quan ve viéc ban hanh Quy ché hoat ddng cong vu cia Hai quan Viét Nam.

+ Trang phyc xuén - hé: sir dyng tir ngay 01/4 dén ngay 31/10 hang nam;
+ Trang phyc thu - ddng: sir dyng tir ngdy 01/11 nim truéc dén ngay 31/3
nam sau.

- Céng chirc vi pham tir 3 14n tré 1én trong mét thang, thu trudng don vi
ha mét béc xep loai cita cd nhén thiang do.

Diéu 28. Viin hoa \ng xi, twr thé, tic phong

- Céng chirc, ngudi lao ddng thyc hién vin hoa img xir, ti thé, tac phong
theo quy dinh tai Quyét dinh s§ 188/QD-TCHQ ngdy 02/02/2017 clia Tong cyc
trudng Tong cuc Hai quan vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cong vu cua Hai
quan Viét Nam.
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- Truémg hop cong chirc vi pham 13m anh hudng dén uy tin ctia don vi,
cta Cyc ngoai viéc ha béc xép loai ciia thang d6, tuy tinh chat, mic 46 sé xir Iy
theo quy dinh.

. Chuong VI
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC

Didu 29. Thik tuc giri viin bin, trinh tir gidi quyét cong viéc

1. Vin ban trinh 14nh dao Cuc phai do tha truéng hosic cdp phé don vi ky.
Trudmg hop don vi c6 con dAu riéng, khi trinh, 13nh dao don vj phai ky tén, déng
dau.

2. Déi v6i nhimg van dé c6 lién quan dén chirc niing, nhiém vu khic

ciia don vi, trong hd so trinh phai ¢é ¥ kién chinh thirc bing vin ban cia
don vi d6.

3. Hd so trinh lanh dao Cuc gdm:

- T& trinh: néu 8 cin cir phap ly, ndi dung, d& xuit van @& giai quyét, thoi
gian thyc hién, thoi gian hoan thanh.

- Dy thao vin ban ¢6 chit ky soét cua 1anh dao don vj trinh.

- Y kién tham gia cia cic don vj lién quan.

- Céc tai liéu lién quan khéc.

4. Trong 2 ngay lam vige d6i v6i cong viéc thudng xuyén, 5 ngdy lam
viéc d6i voi van dé phire tap, ké tir ngay don vi tham muu trinh, 1anh dao Cuc cé
¥ kién chi dao d& thyc hién.

5. C4c vin ban dé nghi gidi quyét cong viée chi giri 1 ban chinh dén don
vi chi tri. Néu cén giri céc don vj lién quan dé biét hodc phéi hop thi ghi tén céc
don vi 46 & phin “noi nhan” clia vin ban.

Didu 30. Tiép nhin vin ban, xir If cong viin di, dén cia Cyc v quin
Iy vin ban, bd so tai ligu

Viéc tiép nhén van ban, xir Iy cong vin di, d&én cia Cuc va quin Iy van
ban, b so tai li¢u thrc hién theo Quyét dinh s6 1616/QP-BTC ngay 19/7/2016,
Quyét dinh s6 2449/QD-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai chinh va Quy ché
vin thu - hru trtt clia Cye Hai quan tinh Bac Ninh.

. _ Chwong VII
TO CHU'C CAC HOI NGHI VA CUQC HOP

Diéu 31. Céc loai hgi nghi va cugc hop

1. Céic héi nghi gdm: hoi nghj toan Cuc, héi nghj chuyén dé (trién khai, so
két, tdng két, chuyén d¢), hoi nghi tap hudn vé cong tic chuyén mén.

1.1. Hdi nghi so két 6 thang va tdng két nam:
a. Théi gian: do Cuc trudng quyét dinh.
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b. N§i dung: danh gia tinh hinh, ke’t qua thyc hién ké hoach cong tac 6
théang, ca nim; bén bién phap td chirc trién khai thuc hién nhiém vy, ké hoach
cong tac 6 thang cudi nim, phuong huéng nhiém vu nim tai.

c. Thanh phén:

- L&nh dao Cuc;

- Lanh dao céc don vi (riéng cac Chi cuc Hai quan cir 1anh dao truc don vi
theo y8u cdu cong viée).

- Pai dién Dang uy, Cong doan, Doan Thanh nién, Nif cong.

- Ddi trudng, tb trudng cac Dai, Té cOng tac.

- Thanh phén khac do Cuyc trudng quyét dinh.

1.2. T chirc, tham gia cdc héi nghi tap huén, dio tao:

Viée t6 chirc, tham gia cdc hdi nghi tip huén, ddo tao thyc hién theo
Qu éyet dinh s 1648/QD-BTC ngay 02/7/2012 cua B Tai chinh Ban hanh Quy

hé dio tao, boi dudng cdng chirc, vién chirc nganh Tai chinh va Quyét dinh s6
975/QB HQBN ngay 29/12/2016 cia Cyc Hai quan tinh Bic Ninh ban hanh quy

ché dao tao, bdi dudng cong nhén vién chirc hop dong lao dong thude Cuc Hai
quan tinh Béc Ninh.

1.3. Hoi nghj chuyén dé va cac hdi nghi khac:

a. Thori gian va thanh phén: theo theo yéu céu, chi dgo ciia 1anh dao Cuc.

b. N§i dung: quan triét cac chi truong, chinh sach mdi lién quan dén hoat
dong cua hai quan; danh gia tinh hinh thyc hién Iinh vic céng tac chuyén mén.

c. Bon vi duge giao chi tri ¢d tréch nhiém chuén bi, trinh lanh dao Cyc
phu trach v& néi dung, tai liéu va pho1 hgp vdi Vin phong, don vi ¢6 lién quan
dé t4 chirc hdi nghi.

d. Két thiic hdi nghi, don vi chil tri ¢6 trach nhiém du thao th6ng béo két
luéin héi nghj va trinh 1dnh dao Cuc trirde khi ban hanh.

2. Céc cudc hop gdm: hop lanh dao Cuc thudng ky, 1anh dao Cuc lam viéc
véi lénh dao cac co quan, don vi trong va ngoai Nganh tai try s& Cuc; céc don vi
t6 chirc hop dé giai quyét cac cong viéc chuyén mon.

2.1. Hop lénh dao Cuc:

a. Thoi gian hop: dinh ky thir 2 hing tuan, hodic thai gian khic do Cuc
trudng quyét dinh.

b. Noi dung ra soét céng viéc da thuc hién trong tudn trudc, trién khai
nhiém vy tuan tiép theo.

¢. Thanh phﬁn lanh dao Cyc, Chénh Vén phong, truong phong Té chirc
c4n b va thanh phén khac theo yéu ciu cia Cyc trudng.

2.2. Hop giao ban thang:
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a. Thoi gian hop: té chitc vao ngdy tir 18 dén 20 cia thing hojc thdi gian
khéc do Cyc truémg quyét dinh.

b. Néi dung danh gid két qua cong viéc thu'c hién trong thang (hodc quy,
dm véi thang cudi quy), néu nhiing viéc con tdn tai, khé khin, vudng mic, dé

xuét, kién ngh; va trién khai ke hoach cong tic trong tim cia thang sau (quy
sau); ban va cho ¥ kién vé& mét s cong viéc chuyén dé.

¢. Thanh phén: laoh dao Cuc, trudng cic don vi, Chanh Vin phong Pang
uy, thudng tryc Coéng doén, Truong Ban Nit cdng, Bi thu doan Thanh nién, cong
chirc 1am céng téc tong hop thude Vin phong.

Truong hqp cé4c thanh phén néu trén ving mit phai xin phep Cuc trudng,
néu Cyc trudng déng ¥, thong bio cho Chanh Vin phong biét va cir cép pho di
du thay.

d. Véan phong c6 trach nhiém chuén bj ndi dung, lap lich, giri tai li¢u lién
quan dén cudc hop cho céc thanh phén dy hop chim nhét truée 1 ngly lam viée
qua mang ndi bo.

2.3. Hop chuyén 48 va céc cude hop khéc:

a. Thdi gian, thanh phn: do 1&nh dao Cuc quyét dinh.

b. Noi dung: thao luén, quyét dinh nhiing van d& vé chuong trinh, ké
hoach céng tac va nhilng ndi dung cong tic chuyén mon khac.

¢. Pon vi duge giao chi tri ¢6 trach nhiém chuén bi, trinh l&nh dao Cuc

phu tréch vé ndi dung, tai li¢u trudc 2 ngay va phdi hop véi Vin phong, don vi
c6 lién quan tb chirc cude hop.

3. T8 chic cdc hi nghi, cudc hop theo hinh thirc truc tuyén thyc hién
theo Quy che quy dinh vé t6 chirc cuge hop, hdi nghi va quén ly vén hanh, sir
dung Hé théng hdi nghj truc tuyén ctia Cuc Hai quan tinh Biic Ninh.

Chwong VIII
PI CONG TAC, THAM GIA HQP VA TIEP KHACH

Ditu 32. Tham dir cic cude hop
1. Nguyén tic phan céng dy hop:

- Céc cudc hop méi dich danh Cuc trudng: Cuyc trudéng tham dy hodc iy
qu-yén cho Phé cye trudng tham dy.
- Céc cudce hop méi Cuc Hai quan tinh Béc Ninh, ngi dung cudc hop lién
quan dén linh vire phu trach clia Phé cyc trudng ndo thi Phé cuc truéng dé tham
du' Néu Phé cyc truomg pby trich khéng tham dy dwoc thi Cuc trudng phan
cong Phé cuc trudng khac tham du.
- Phé cyc trudng duge cir tham du trao d8i ndi dung lién quan trurée khi
hop va théng béo két qua cude hop véi Phé cuc trudng phu trach.
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- Trudmg hop lanh dao Cuc ban c6 thé uy quyén cho mét dong chi truéng
don vij du hop thay va théng béo dé Vin phong 13p lich cng téc.

- Thu truéng don vi duge lanh dgo Cuc uy quyén dy hop ¢6 trach nhiém
xin ¥ kién chi dao ctia 1anh dao Cuc vé néi dung, chju trach nhiém vé& y kién
phiét bidu tai cude hop va bio cdo két qua vai lénh dao Cyc.

- Péi véi cic cude hop cb lanh dao Cuc du, thi trudng don vj ¢t can bd
cip phong hogic céng chirc tham du.

2. Tréch nhiém chuén bi tai lidu:

- Don vi dugc giao chuan bj i ligu trinh linh dao Cuc tai liéu cham nhat
mdt ngdy trudc khi hop va giri cho don vi, co quan lién quan (néu céan).

- Trudng hop hgp d6t xuét, don vi dugc giao chudn bj tai liéu bao céo
ngay lanh dao Cyc d€ dam bio thdi gian theo yéu cdu cude hop.

Didu 33. Pi cdng tdc trong nwrdc
1. Thim quyén cir c4n by cdng chirc, ngudi lao déng di cﬁng tc:
- Cyc trudng quyét dinh vide cir cén b cong chirc tir cip Phé Cyc trudng

tro xuong dén cong chirc thira hanh, ngudi lao déng di cﬁng tac va phai dam bao
ludn c6 mét lanh dao don vi thudmg tryc tai co quan dé gidi quyét cong viée.

| - Trudmg hop lién quan dén linh vyc phy trach, Cuc trudng giao céc Phé
Cuc truéng hodc trucmg don vj thubc va truc thudce cir cédn b§ cong chirc di cong
tac phi hop véi ndi dung ctia chuyén cong tac.

2. Tham gia doan cong tac lién nganh: _

- Trén co s chitc ning nhi¢m vy, thanh phin dugc yéu cdu, Cyc cit cén
bd cong chirc tham gia c4c dodn cong tic tai dia phuofng, don vi. Theo yéu céu
cua truang doan cbng tac, don vi duge cir tham gia phai chuén bi bing vin ban

nhung ndi dung lién quan dén chuong trinh céng tic theo chirc ning, nhiém vy
va bao céo cho Lanh dao Cuc phy trach.

- Khi két thic chuong trinh .cong the, chim nhét sau 03 (ba) ngay 1am
vige, can b céng chirc phai béo cdo bing vin ban cho Cuc trudng va trudng
don vi d4 cir di céng tac két qua chuong trinh cong tic, nhimg van dé két luan,
kién nghi c6 lién quan dén Cuc va can bd céng chitc ciia Cuc (néu c6).

3. Di ¢Ong téc tai cac don vi:

- Khi ¢4 ¥ kién chi dao cta lanh dao Cuc, don vj duge giao chu tri phm
hgp véi don vi lién quan va Chi cuc Hai quan dé théng nhét chuong trinh, ké
hoach lam vigc, cir cdn bj tham gia doan cOng tac.

- Poan cong téc chi 1am viéc va giai quyét nhing vén dé trong nfi dung,
chuong trinh d4 thong bao, ddng thdi ghi nhén day du nhf.‘mg kién nghi co lién
quan cua don vj co sd.

- Trong th&i han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi két thic chuyen cong tac,
don vi chu tri phdi hop véi Chi cuc Hai quan dy thao théng bao két qua lam
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viée, kién nghi, d2 xudt giai phép thuc hién, trinh lanh dao Cyc chi dao truéc khi
ky ban hanh.

Dién 34. Di cong tic mwdc ngoai

1. Viée ctr cong chire di cong tac nuée ngoai thuc hién theo quy dinh ctlia
B Tai chinh va Tong cuc Hai quan.

2. Trudng hop di mréc ngoai bang ngudn kinh phi cé nhén, cdng chic lam

don trinh Cuc trudng quyét dmh (sau khi cé ¥ kién dong y ctia thi trudng don vi
quan ly céng chirc va phong Tb chitc c4n bd).

3. Lanh dao Cuc di nuéc ngodi bing ngudn kinh phi c4 nhan: thuc hién
theo quy dinh cia B Tai chinh.

Piéu 35. Tiép khach

1. Khach dén lam viéc véi 1anh dao Cuc, cdc don vi trong co quan Cuc
dang ky véi Vin phfmg ndi dung va thoi gian dé duoc chi dan.

2. Khi c6 nhu céu sit dung phong hop, cac don vi ding ky trude véi Vin
phong dé 1ap lich cong tac va chuan bj cic didu kién cho bubi lam viée.

3. Viée tiép khach nuéc ngoai thyc hién theo Quy ché cia Téng cuc Hai
quan vé cong tac dbi ngoai.

4. Viée tiép cong dan thuc hién theo quy dinh clia phép ludt , quy ché tiép
dan ciia Bd Tai chinh va Téng cuc Hai quan.

5. Thanh phin tiép khéch: theo chi dao ctia lanh dao Cuc va phén cong
clia thu trodng don vi.

Chwrong IX
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 36. Khen thudémg va xir 1y vi pham

1. Viée chép hanh Quy ché dugc coi 1a mét trong nhimg tiéu chuén de
danh gia, xét thi dua, khen thuéng.

2. Pon vi, c4 nhéan vi pham Quy ché ndy, tuy theo tinh chét, mic 46 vi
pham s& bj xir Iy theo quy dinh.

. Piu 37. Di¢u kboan thi hanh

1. Thu trudng cic don vi ¢6 trach nhiém ph bién dén tit ca cong chirc,
céc td chirc doan thé thude don vi biét dé thuc hién.

2. Vian phong, chu tri phdi hop thuémg xuyén véi phong Td chirc can bd
huéng dén, don doc, kiém tra dénh gia viéc thuc hién.

3. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu phét sinh nhu'ng vén dé cin sira
dbi bo sung cho phu hop véi yéu cau nhlem vy, cac don vi kip théi bdo cao Viin

phong d& tap hop, trinh Cuc truémg quyét dinh./. W
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