TONG CUC HAI QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC HAI QUAN TiNH LANG SON Déc 1ip-Tw do-Hanh phiic
sé: 389 /op-HQLS Lang Som, ngay()bthdng 3 nim 2017
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Cyc Hai quan tinh Lang Son

CUC TRUGNG CUC HAI QUAN TINH LANG SON
Cin cir Luat Hai quan s6 54/2014/QH13 ngay 23/6/2014;

Ciin cir Quyét dinh sb 65/2015/QD-TTg ngy 17 thang 12 nim 2015 cla
Thi turéng Chinh phi quy dinh chic niing, nhiém vu, quyén han va co chu t6
chirc ciia Téng cyc Hai quan trye thuéc B Tai chinh;

Cin ctr Quyét dinh s6 1919/QD-BTC ngay 06 thing 9 nim 2016 cia B)
trudng BO Tai chinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han v co chu td chirc
clia Cyc Hai quan tinh, 1ién tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

Cén o Quyet dinh sb 3333/QB-TCI—IQ ngdy 06 thing 10 nam 2016 cua
Tdng cuc truémg Téng cuc Hai quan v& viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cia Tong
cuc Hai quan;

Can ctr Quyét dinh s 188/QD-TCHQ ngay 02 thang 02 nim 2017 cia Téng
cuc Hai quan vé& viéc ban hanh Quy ché hoat dong cong vu ciia Hai Quan Viét
Nam;

Xét 48 nghi ciia Chanh Vin phong Cuc Hai quan tinh Lang Son,

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nady Quy ché 13m viéc cta Cuc Hai
quan tinh Lang Son.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyuc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
616/QD-HQLS ngay 8/7/2013 ciia Cyc trudng Cyc Hai quan tinh Lang Son vé viée
ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Cuc Hai quan tinh Lang Son.

Céc vin ban c6 lién quan ban hanh truée diy cb ndi dung khac véi quy dinh
frong Quy ché nay thi 4p dung theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Lanh dao Cuc, Thi trudng cac don vj thudc va trye thude Cyc Hai
quan tinh Lang Son ch;u trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Téng oyc Hai quan (b/c);

- T/nue Tinh Gy Lang Son {48 b/c);
- Thrye UBND tinh;

- PUKhéi CQ tink;

- Nhur Pidu 3;
- Bing by, Cong doan, DTN, H§i CCB Cuyc;
- Luu VT, VP(JIU.
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UAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
G SON Djc 1ap-Ty do-Hanh phic

h 7 QUY CHE :
~ Ve B %8m viée ciia Cuc Hai quan tinh Lang Son .
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 5q8 9 /OP-HQOLS ngay 06/3/201 7
cua Cuc trucmg Cuc Hai quan tinh Lang Son)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, trach nhiém, trinh tir va céch thic
giai quyét cong viéc, mdi quan hé cong téc, ché do hoi hop, thong tin bio céo,ché
d6 cong tac va tiép khach cia Cuc Hai quan tinh Lang Son.

2. Cén b, cong chire, vién chic, HDPLD cédc don vi thude va tryc thude Cuc
Hai quan tinh Lang Son chiu sy didu chinh cia Quy ché nay.
Diéu 2: Nguyén tic lam viéc

1. Cuc Hai quan tinh Lang Son (sau ddy goi tdt la Cuc) 1am viéc theo ché do
thi trudng, thue hién theo nguyén tic tip trung thdng nhit, bao dam su chi dao,
didu hanh cta Cuc truémg ddi voi cac linh vuc cong tic cia Cuc; moi hoat dong
ctia Cuc ddu phai tudn theo quy dinh cta phép ludt, cia B Tai chinh va Quy ché
lam vigc nay.

2. Cép trudng chju trach nhiém trudce cép trén truc tiép va trude phap luat vé
toan bo hoat ddng cia don vi; cAp phé chiu trich nhiém trude clp trudng va phip
luat v& nhitmg cong viée duge phan cong, iy quyén; cip dudi phai nghiém tic chap
hanh s 1anh dao, chi dao, diu hanh cta cp trén, nghiém cAm viéc chuyén cac
cdng viée thude thAm quyén giai quyét cua don vi I1én cép trén; cAp trén khdng lam
thay cip dudi va nguoe lai.

3. Thi trudng cdc don vi thude va tryc thude chi dong td chire thue hién
ding, ddy di chirc ning, nhiém vu duge giao; chii ddng xem xét, xir 1y ky ludt cong
chirc, ngudi lao ddng trong don vi khi ¢6 sai pham theo quy dinh.

4, Phan cdng, phin cép rd rang, x4c dinh trdch nhiém va phét huy tinh chd
dong, sang tao cua cac don vi, c4 nhan. Trong phén cong cong viéc, mdt ngudi, mdt
don vi duoc giao thuc hién nhiéu viée nhung mdi viée chi dwoc giao cho mét don
vi chu tri, mét ngudi phy trach va chju trdch nhi€ém. Thu trudng don vi dugce giao
chi tri phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc dugc phan cng. Thi trudng céc
don vi lién quan cé trach nhiém phdi hop véi don vi chi tri trong pham vi chire
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ning, nhiém vu cia minh va chju trdch nhiém vé ngi dung, thdi gian, chit lrong, ké
qua phéi hop cong téc.

5 . Bao dam tuén thu trinh ty, thi tyc, ding pham vi, thAm quyén, trich
nhiém dugc phin cong va théi han gidi quyét cong viée theo ding quy dinh cua
phap luft, chuong trinh, ké hoach cong tac va Quy ché lam viée nay (#rir truong
hop dét xudt hodc yéu cdu cia co quarn cdp trén).

6. Bao dam phét huy ning luc, s& trudng cta cdn bd, céng chirc, vién chive:
tang cudng cdng téc phdi hop, trao ddi théng tin trong giai quyét cong viée va moi
hoat ddng theo chitc ning, nhiém vu, quyén han duge giao.

7. Py manh cai céch hanh chinh, thyc hanh tiét kiém chong la.ng phi, tich
cuc tng dung cong nghé thong tin, trang thiét bj hién dai; 4p dung hé théng quén 1y
chét lugng theo tidu chudn TCVN ISO 9001:2008 va cic quy trinh nghiép vu hai
quan hi¢n dai, ddm bao cdng khai, dan chi, minh bach va dat hiéu qué cao.

8. Gift gin bi mat Nha nuéc theo cac quy dinh ctia phép luét v& bao vé bi mat
Nha nuée, ciia BO Tai chinh va cia Téng cuc Hai quan

Chwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI VA
CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Trach nhiém, thAm quyén va pham vi gidi quyét cong viée ciia
Cuc truémg Cuc Haii quan tinh Lang Son.

1. Triach nhiém ciia Cuc trudéng

1.1. Chiu trach nhiém truéc phép luét, Tc’ing cuc trudng Téng cuc Hai quan
(sau day goi tit & Tong cuc trudng), Tinh ty- HDND- UBND tinh Lang Son vé
moi hoat dong cta don vi theo Luat Hai quan, Quyét dinh s6 1919/QD-BTC ngay
06/9/2016 cia B truéng Bo Tai chinh va céc nhiém vu khac duge Téng cuc
trudng giao;

1.2. Phén cbng cdng viée cho cdc Phé Cuc trudng, phan cép va uy quyén cho
thit trudng cée don vi gidi quyét mot s§ cdng viée thude linh vue quan 1y ctia Cuc
theo quy dinh ctia phép lut; chii ddng phdi hop véi cée co quan chtc nang dé xir ly
cac van dé c6 lién quan #n nhidm vu cia Cuc hoic cdc vén d& khéc dwoc phan
cong. Tuy theo tinh hinh c6ng tac, Cuc trudng s& didu chinh sy phin céng nhiém
vu ciia cac Phé Cuc trurdng va chiu trach nhiém trudc cAp trén vé nhitng vén dé do
céc Phé Cuc trudmg quyét dinh trong trrdng hop cip Phé di c6 bao cdo, xin y kién;

1.3. Chi dao td chirc thuc hién viée danh gi4, quy hoach, dio tao boi dudng,
bb tri, sdp x&p, ludn chuyén, tiép nhin, khen thudng, ky luét, thuc hién ché d9,
chinh sich d8i v6i can bo, cong chirc theo quy dinh cia phép luat va phan cép cua
Téng cuc Hai quan;

1.4. T6 chirc thyc hién céc quy dinh cua phép luat vé thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chéng tham nhiing, tiéu cuc; quan 1y, st dung ding ché dd, muc
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dich, ¢6 hiu qua tai san, kinh phi dugc giao theo quy dinh ¢iia phap luit va phin
cap cia Tdng cuc Hai quan.

1.5. Phén céng mdt Phé Cuc trudng thudng trize quéan 1y, diéu hanh Cuc Hai
quan tinh Lang Son khi véng miit; phan céng Phé Cuc trudng khéc giai quybt cong
viée thay khi Phé Cuc truémg phu trach linh virc cdng tic ving mit.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc cita Cuc trwémg

2.1. Cuc truomg truc tiép gidi quyét cdc cong viéc sau ddy:

2.1.1. Quyét dinh va chi dao thyc hién nhitng nhiém vu trong yéu ciia Cuc;
coéng viée thude Iinh vye do Cuc trudng truc tiép phu trach;

2.1.2. Céng viéc di giao cho Ph6 Cuyc trudng thuc hién nhung thiy cin thiét
phai giai quyét vi yéu cdu cAp bach hogic ndi dung quan trong hodc do Phé Cuc
truéng duge phin coéng ving mit ma khong cé Phé Cuc trudng khéc thay thé:
nhitng viéc csc Phé Cuc trudng con c¢6 y kién khac nhau, nhimg van d& méi phat
sinh ngoai chirong trinh d4 ban véi cac Phé Cyc trudng.

2.1.3. Nhitng cong viéc khic theo quy dinh cta phép luat hoic do Téng cuc
trudng, Lanh dao Tinh ty, H6i ddng nhén dan va Uy ban nhan dén tinh Lang Son
yéu ciu.

2.2. Cyc trudng dua ra thdo ludn trong tdp thé lanh dao Cuc trude khi guyét
dinh cdc van dé sau:

2.2.1. Quy ché 1am viéc clia Cuc; chuong trinh, k& hoach céng tic hang nim
ctia Cuc; bdo cdo so két 6 thang, tdng két ndm cua Cuc va béo céo khéc néu thiy
can thiét;

2.2.2. Cic K& hoach phit trién trung han, d&i han; du 4n, 4 4n, dy thao vin
ban phép ludt do Cuc chu tri xdy dung @ trinh co quan ¢6 thAm quyén ban hanh
ho#ic ban hanh theo thdm quyén.

2.2.3. Du toan, quyét toan ngén sach, quy ché quéan 1y tai chinh va dinh mic
chi tidu ndi bd, ké hoach mua sim tai san, ké hoach diu tu XDCB cua Cyc Hai
quan tinh Lang Son theo quy dinh.

2.2.4. Nhimmg vAn dé vé ky két va tham gia céc didu wéc qudc té, ké hoach
thue hién cic cam két bao dam hoi nhép quéc té;

2.2,5. Cong téc tb chire, cdn bd clia Cuc theo quy dinh;

2.2.6. Nhitng vin d& khéc theo quy dinh ctia phap luét hodc do Cuc trudng
thdy cin thiét phai dua ra thao luan trong tap thé lanh dao Cuc.

2.2.7. Trong trudng hop cin quyét dinh ghp ma khong c6 didu kién thao luan
tap thé, Cuc truéng chi dao don vi chi tri giri hd so qua Vin phong Cuc dé xin y
kién céc Phé Cuc trudng va tdng hop, trinh Cyc trudng quyét dinh.

2.2.8 Thuc hién nhitng cdng viéc khac duge Téng cuc truéng Téng cuc Hai
quan, Lanh dao tinh Lang Son giao.

Didu 4. Trich nhiém va pham vi gidi quyét cong viée ciia Phé Cyc
trudmg
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1. Ph6 Cuc trucmg gitp Cuc truong qudn Iy, diéu hanh, phu tréch mét sé
linh viee, nhiém vu cong tdc, mét 56 don vi thuée Cuc.

2. Pho Cuc trucmng co trdach nhiém:

2.1. Cha déng giai quyét céng viéc trong pham vi trich nhiém duge Cuc
trudmg phén céng va chiu trich nhiém trude Cuc trudng vé tién d6 va chét luong
cong viéc;

2.2. Chi dao, kiém tra, d6n ddc cac don vi thude va truc thude trong viéc 14
chic thue hién cdc chi truong, chinh sach, phép luit, cdc nhiém vu ké hoach thuéc
linh vye minh phu trich; phét hién, xir Iy theo thdm quyén va d& xuét nhitng vén dé
can thiét phai sira ddi, bd sung;

2.3 Ky thay Cuc truéng cac vian ban thudc linh vuc duge phén céng phu
trach va cac van ban khac theo phén céng cia Cuyc trudng;

2.4, Phéi hop véi Phé Cuc trudng khac trong gidi quyét cong viée c6 lién
quan;

2.5. Pénh gi4 két qua thyuc hién nhiém vu d6i v4i céc don vi, 18nh dao don vi
dugc phén cong phu trach;

2.6. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Cuc trudng giao.

3. Ph6 Cuc trudmg bdo cdo Cuc trudng nhitng vén dé sau:

3.1. Nhimg véan d& phdp lust chua quy dinh, chua c¢6 trong chuong trinh, ké
hoach cong tic ciia Cuc hodic moi phat sinh, nhitng vAn d8 nhay cam quan trong
khéc;

3.2. Chuong trinh, ké hoach cong téc va viée didu chinh ndi dung, thei han
céc cong viée ¢4 dugc x4c dinh trong chuong trinh, ké hoach cong tic ctia Cuc
thudc linh vue duge phén cong phuy trach;

3.3 Nhitng vAn d& c6 lién quan dén tir hai Phé Cuc truéng trd 1én nhumg céc
Ph6 Cuc trudng con cé ¥ kién khéc nhau;

3.4, Nhimg van d& khac khi Ph6 Cuc truéng thiy cin thit hodc yéu chu cia
Cuc truéng;

3.5. Khi ving mit tir 01 ngay 1am viéc trd 1én hodc di cong téc ra ngoai dia
ban tinh Lang Son phai béo c4o Cuc truong dé phan ¢éng Phé Cuc truomg khéc giai
quyét cong viéce thay;

4, Phé Cuc trudng thudng trye, ngoai linh vire cong tac duge phén cong, con
c6 nhiém vu thay mat Cuc trudng giai quyét cong viée cia Cuc trudng khi Cuc
truong vang mit va bao céo kip thoi cong viée da 1am khi Cuc trrdng cb mit.

Pidu 5. Cach gidi quyét cdng viée clia Lanh dao Cyc

1. Giai quyét, xir Iy cOng viéc trén co s& hd so, tai liéu trinh ctia cac don vi
thude va trpc thude Cuc. Trinh ty xtr 1y hd so trinh Lanh dao Cuc thuc hién theo
quy dinh tai Chuong V cia Quy ché nay.

2. Thanh lap cac Té cong tic dé chi dao ddi vdi cic van dé phirc tap, quan
trong, lién quan dén nhidu co quan, don vi thudc Cuc, nhiéu nganh va doi héi phai
xUr 1y trong thoi gian dai.
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3. T chirc cac cudc hop, théo luén, 18y ¥ kién tham gia khi thdy cin thiét.
Viéc chuén bi hop, ndi dung cudc hop thuc hién theo quy dinh tai Chuong VI clia
Quy ché nay.

4. Cach thirc giai quyét cong viéc khédc nhur: Chi dao trure tiép dbi voi cac van
d8 thudc thdm quyén khi thdy can thiét; di cong tac; qua tiép cong dan, 1am viée
trire tiép voi doanh nghiép.

Diéu 6. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Lanh dac céc
don vi thudc va trwe thuéc Cuc Hii quan tinh Lang Som (goi tit 1d Truing
don vi)

1. Thii truomg dom vi 12 ngudi quan 1y, didu hanh toan bd hoat déng ciia don
vi, chiu trach nhiém trudc phéap ludt va Cuc trudng, Phé Cyc trudng phuy trach don
vi v& moi hoat dong cia don vj k& ca khi d3 phan cng cho cp phé; chi dong 1o
chirc thue hién cong vige thude chirc ndng, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia
Téng cuc Hai quan va Cuc Hai quan tinh Lang Son.

2. Thu truong don vi ¢o trdch nhiém:

2.1. Chép hanh sy chi dao, diéu hanh ctia Cyc truéng va Lanh dao Cuc phu
trach;

2.2, Xay dung Quy ché 1am viéc ciia don vi; xdy dung, trinh L3nh dao Cuc
chuong trinh, ké hoach cong tac cua don vi minh va t8 chirc thye hién sau khi duoc
phé duyét.

2.3. Té chirc trién khai thwe hién cac phiém vu thudng xuyén; td chic thue
hién cac quy dinh cua phép ludt, cac quy trinh nghiép vu ciia nganh Hai quan theo
chirc niing, nhiém vu duoc giao; khong chuyén cbng viée thude thdm quyén, chirc
ning ctia don vi 1én Cuc hoic chuyén cho don vi khac; khong giai quyét cong vice
thudc nhiém vy, thim quyén ctia don vi khac khi khéng co chi dao cia cép trén;

2.4. Phin cong, kiém tra, dén dbc, quan ly, danh gia toan dién viéc thuc hién
nhiém vu clia cip phd, cong chirc, ngudi lao dong trong don vi; thue hién quan 1,
danh gia céng chirc, ngudi lao dong thudc thim quyén theo quy dinh; theo doi,
huéng din, d6n ddc, kidm tra va dénh gia két qua thue hién ndi quy, quy ché cua
don vi, cia Cyc, cia nganh Hai quan dbi voi can b8, cong chic, nguoi lao dong
trong don vi.

2.5 Chii dong nghién ctru, xir 1y kip théi nhitng vuéng mic phit sinh trong
qua trinh thye hién quy trinh nghiép vu &m bao dGng quy dinh ctia phép luat, ddng
thdri bao cdo cu thé vu viée va @ xuét bién phép giai quyét véi Cuc;

2.6 Tb chirc trién khai cho c4n bd, cdng chic thudc don vi thyc hién cac vin
ban phép luat ciia Nha nuée, Bo Tai chinh, Téng cuc Hai quan va Cuc vé thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi, chéng tham nhiing, tiéu cuc, quan 1y, sit dung tai san,
kinh phi dugce giao ¢ hiéu qua;

2.7. Bao cdo Lanh dao Cuc nhitng vén dé phat sinh tai don vi ho#c do don vi
phét hién mang tinh chét cinh béo hosc cAn d& xuét thuc hién théng nhit trong toan
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Cuc dé théng tin, canh bao cho céc don vi khéc biét, phong ngira hodc huéng din,
chi dao thuc hién;

_ 2.8. Pugc uy quyén cho cép phé gidi quyét mét sé cng viée thudc thim
quyén va chju trach nhiém truéc cip trén, truée phép luat vé viée phan cong, uy
quyén d6;

Thyuc hién uy quyén cho cip phé quén 1y, didu hanh don vi khi véng mat;
trudng hgp vang mat tir mét ngay trdr 1én phéi bo cdo Cyc trudng va Lanh dao Cuc
phu tréch trurc tiép;

2.9. Phéi hop véi cic don vi khac trong Cuc dé gidi quyét cac cong viée co
lién quan; béo cdo Lanh dao Cuc truc tiép phu trach vé cdc vin d& vuot qud thim
quyén hogic nhitg van dé con cé ¥ kién khac nhau gitra c4c don vi;

2.10. B4o c40 Phé Cuc trudng phy trach truc tiép nhitng néi dung cdng vice
d4 trinh Phé Cuc truéng duge phan cong gidi quyét cong viée thay (bing t trinh da
c6 ¥ kién hoic cong vin d& ky) khi Phé Cuc truéng phu tréch tryc tiép cb mit tai
co quan, trudng hop cin thiét bao cdo truc tiép;

2.11. Khi dugc didu d6ng, luan chuyén cong téc, phai cé trach nhiém ban
giao hd so cong viéc clia don vi, cong tac can b, ban giao tai sin cia don vi 15
rang, day du cho nguoi tiép nhan va phai hodn toan chiu tréch nhiém néu c6 nhitng
sai pham x&y ra tai don vi trong thdi gian phu trach;

2.12. T6 chirc thuc hién ché d6 cip nhit théng tin, sb lidu va béo cdo theo
quy dinh;

2.13. Truéng don vi quyét dinh viéc chuyén d6i vi tri cong tac dbi véi cong
chic khoéng gilt chirc vu trong ndi bd don vi. Phén cong, diéu chinh nhiém vu linh
vuc phu trich gifra cc clp ph6 don vi cho phit hop véi yéu clu nhiém vy trong
timg thoi gian.

2.14. Thuce hién cic nhiém vu khac do Lanh dao Cuc giao. _

3. Chanh Vin phdng ngoai viéc thuc hién cac nhiém vu néu tai cac khoan 1,
2 Piéu nay con c6 trach nhiém:

3.1 Gitp Cuc trréng duy tri va kiém tra thudng xuyén viée thye hién Quy
ché 1am vi€c va céc quy dinh khéc cia Cuc;

3.2 Téng hop, trinh Linh dao Cuc va theo di, d6n dbc viéc 16 chirc thuc
hién: chuong trinh cong tic; bdo cdo danh gid cOng tic hang tudn, thang, quy, 6
thang, ndm cia Cuc va céac bdo cdo khac;

3.3 Thong bdo, theo dGi va don dbc cac don vi thyc hién céc quyét dinh, chi
dao, két ludn cia Lanh dao Cuc, Lanh dao Téng cuc Hai quan, Lanh dao tinh Lang
Son;

4. Tht trudng cac don vi tryc thudc ngoai vi€e thue hign nhi€m vu néu tai
khoan 1, 2 Piéu niy con ¢6 trach nhiém:

4.1 Chu dong tb chirc trién khai démg, ddy du chic ning, nhiém vu duoc
giao, cac quy dinh ctia phap Iudt, cac quy trinh nghiép vu Hai quan trén dia ban do

don vi quan ly;
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4.2 Trong qué trinh t5 chirc thyre hién nhiém vy néu phit sinh nhitng vén dé
vugt thim quyén, nhitng viéc con vuéng méc vé quy trinh nghiép vu, vé chinh
séch, chwa c6 huéng din ciia co quan Nha nudc cé thim quyen, nhitng huéng din
trai vai quy dinh cta phéap luét thi phai kip thoi bdo céo xin y kién chi dao chia Lanh
dao Cyc.

4,3 Chu d6ng xem xét, xir Iy k¥ luét cong chirc, nguoi lao dong c6 sai pham
theo phan cép; xem xét, xir 1y trach nhiém ngudi dimg diu, cip phé clia newrdi
dimg dau khi dé vy, viéc sai pham xay ra trong don vi, Iinh vire céng téc quéan 1,
phu trach theo quy dinh,

5. Ché 46 1am viéc

5.1. Trén co s& ndi dung, chuong trinh cdng tac dinh ky hodc yéu ciu giai
quyét cong viée cu thé, Truong don vi phai chi ddng béo cao tinh hinh, két qua
trién khai thyc hién chi dao cia Lanh dao Cyc phy trach.

5.2. Theo yéu cAu nhiém vu Lanh dao Cuc dinh k¥ hoic dét xudt tryc ticp
lam viéc véi Trudng don vi. Vin phong c¢6 trach nhiém théng bao chuong trinh, ndi
dung 1am viéc ctia Lanh dao Cuc dén Trudng don vi. Trudng don vi ¢6 trach nhiém
chuéin bi ndi dung lam viéc va tridu tip thanh phéin tham gia.

5.3. Trudng hop Trudng don vi cin lam viée trye tiép véi Lanh dao Cyc thi
dang ky ndi dung, thoi gian Jam viéc véi Van phong d& béo cdo Lanh dao Cuc
quyét dinh ( trir trudmg hop cén xin ¥ kién chi dao giai quyét cong viéc gap).

5.4. Truémg don vi dugc Lanh dao Cuc phu trach giao giai quyét cong viée,
du cac cude hop va cir di cong tic phai thye hién ché d6 thong tin béo cdo kip thoi
va chiu trach nhiém trudc Lanh dao Cuc phu trach vé két qua thyc hién nhiém vu
duoc g1a0

Piéu 7: Chirc nang, nhiém vu, quyen han cdc don vi thuge va trire t]moc

1. Vin phong Cuc: Thuc hién theo muc X phdn A quy dinh ban hinh kém
theo Quyét dinh s6 4291/QP-TCHQ ngay 12/12/2016 clia Téng Cuc Hai quan vé
chirc nang, nhiém vy, quyén han cac don vi tham mu gitip Cyc truéng Cuc Hai
quan tinh, lién tinh, thanh phd.

_ 2. Phong Té chikc cén b - Thanh tra: Thyc hién theo muc VII, VIII phin A
quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh 4291/QD-TCHQ ngay 12/12/2016 cia
Téng Cuc Hai quan vé chirc ning, nhiém vy, quyén han cdc don vi tham mwu giap
Cuyc trudng Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thanh phb.

3. Phong Tai vu - Quén tri: Thuc hién theo muc IX phin A quy dinh ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 4291/QD-TCHQ ngay 12/12/2016 cta Téng Cyc Hai
quan vé chirc ning, nhiém vu, quyén han cic don vi tham muu gitip Cuc trudng
Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thanh phd.

4. Phong Chdng budn lgu va xiz Iy vi pham: Thyc hién theo myc III, VI phan
A quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4291/QP-TCHQ ngdy 12/12/2016
clia Téng Cuc Hai quan vé chitc nang, nhiém vy, quyén han cac don vi tham muu
gitp Cuc trudng Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thanh phé.
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5. Phong Thué XNK: Thyc hién theo muc II phin A quy dinh ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 4291/QD-TCHQ ngay 12/12/2016 cita Téng Cuc Hai quan vé
chite ning, nhiém vy, quyén han céc don vi tham mwu gitip Cuc truéng Cuc Hai
quan tinh, lién tinh, thanh phé.

6. Phong Gidm sat quan Iy vé Hai gquan: Thuc hién theo muc I ph?m A quy
dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s 4291/QD-TCHQ ngay 12/12/2016 cia Téng
Cuc Hai quan vé chirc ning, nhiém vy, quyén han céc don vi tham muu giup Cuc
trudmg Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thanh phé.

7. Phong Cdng nghé théng tin: Thyc hién theo muc XI phén A quy dinh ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 4291/QD-TCHQ ngay 12/12/2016 ciia Téng Cuc Hai
quan vé chiic ning, nhiém vy, quyén han cic don vj tham muu giup Cuc truong
Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thinh phé.

Phéi hop véi cac don vi lién quan cia Cuc Hai quan tinh Lang Son dé ding
bai, trd 1&i céu hoi... trén cdng théng tin dién tir cia Cuc, trén trang Website tinh
Lang Son.

8. Phong Qudn Iy rii ro: Thye hién theo muc V phén A quy dinh ban hinh
kém theo Quyét dinh s6 4291/QD-TCHQ ngay 12/12/2016 cia Téng Cuc Hai quan
vé chirc ning, nhiém vy, quyén han c4c don vi tham muu gitp Cuc truéng Cuc Hai
quan tinh, lién tinh, thanh phé.

9. Chi cuc Kiém tra sau théng quan: Thyc hién nhiém vu theo Didu 2 Quyét
dinh s6 4293/QD-TCHQ ngay 12/12/2016 cia Téng cuc Hai quan quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cAu ctia Chi cuc Kiém tra sau théng quan trirc
thude Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thanh phé.

10. Cdc Chi cuc Hai quan cira khdu: Thyc hién nhiém vy theo Pidu 2 Quyét
dinh sé 4292/QB-TCHQ ngdy 12/12/2016 ciia Téng cuc Hai quan quy dinh chire
ning, nhiém vy, quyén han va co cdu cia Chi cuc Hai quan trye thude Cuc Hai
quan tinh, lién tinh, thanh phé.

11 . Bgi Kiém sodt Hai quan: Thyc hién nhiém vu theo Diéu 2 Quyét dinh s6
4294/QD-TCHQ ngay 12/12/2016 cha Téng cuc Hai quan quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu cia D6i Kiém soat Hai quan truc thude Cuc Hai
quan tinh, lién tinh, thanh phé; Diéu 2 Quyét dinh sb 4295/QD-TCHQ ngay
12/12/2016 ciia Téng cuc Hai quan quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
cau ciia Pdi Kiém soat phong, chéng ma tuy truc thuée Cuc Hai quan tinh, lién
tinh, thanh phé.

12. B$ phdn hdi quan céng tic tgi Tram kiém sodt lién nganh Déc Quyt:
Thyc hién nhiém vy phdi hop véi céc lye lrgng tai Tram Kiém sodt lién nganh Déc
quyt theo quy dinh cia UBND tinh Lang Son.

Diéu 8. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cAp phé tai cic don vi

1. C4p pho la ngudi gitip Thd trudng don vi, duge Thi trrdng don vi phan
cong phu trach thuc hién mét ho#ic mét sd linh vuc cng tic va chiu trdch nhiém
truée Thi truéng don vi, truée phap luat vé linh vire cong téc duoc giao.
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2. Trudng hop Lanh dao Cuc 1am viée va phén cong truce tiép cho cép phé
cta don vj thi cp phé phai chiu trich nhiém thi hanh y kién chi dao cta Lanh dao
Cuc v béo cdo kip thoi véi cip truomg don vi.

3. Khi xtr 1y cong viéc cu thé, cAp phé cia don vi thude, trre thude Cuc ¢6
quyén gitt y kién riéng va thé hién r5 ¥ kién d6 trong phiéu trinh dé Thu truéng don
vi xem xét, quyét dinh nhung van phai thye hién ¥ kién chi dao ciia Thi truémg don
vi; déng thai phai chju trach nhiém truée Thi tredng don vi vé cac d& xult coa ¢
nhén va chju trach nhi¢m trudc phép luat trong khi thi hanh nhiém vy dwoc giao.

4. Chi dao, @6n dbc can bd thude linh vire duge phén cdng phu trach xiy
dung va thyuc hién chuong trinh cong téc, gidi quyét cong viée thwdng xuyén theo
diing chirc ning, nhiém vu dwgc phan cong bao dam chit lugng va thdi gian.

5. Cép Pho ngoai linh vyc cong tac dugc phan cong con cb trach nhidm gitp
Thi truéng don vi diéu hanh céng viéc & don vi khi Thu tradng don vi di véng va
béo cao lai két qua da thye hién véi Thi truéng don vi.

Pidu 9: Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viée ciia can b, cing
chirc, ngudi lao ddng theo ché @) hop ddng tai Cuc Hai quan tinh Lang Son

1. Céng chirc, ngudi lao ddng phai tudn thu quy dinh ciia Phap luit, Bo Tai
chinh va nganh Hai quan khi thirc hién nhiém vy; chiu trach nhiém truéce phap luit,
cép trén vé ndi dung tham muru, @& xuét xir Iy cong viée; khong gay phién ha, sich
nhiéu cho ngudi dan va doanh nghiép; trudmg hop khéng thuc hién hogc thye hién
khéng ding quy dinh gay thiét hai phai bdi thudng theo quy dinh.

2. Chép hanh sy chi dao, huéng din, phan céng cong tic cia cAp trén; chiu
tréch nhiém truedc lanh dao don vi vé tién d9, chédt luong, hidu qua thuc hién cic
cdng viée duge giao; chiu trach nhiém trude phap luat, thi truéng don vi vé nhimng
vi pham do ¢4 nhén gdy ra.

3. Chu dgng thuc hién cac nhiém vy duge phan cong theo ding trinh tu, thu
tuc, thoi han ban hanh vén ban, quy trinh g1a1 quyét cong vige; ¢6 tinh thén hop tic,
phdi hop gitip d& 14n nhau trong giai quydt cong viée; sin sang tham gia céc nhiém
vu chung, d6t xuét khi dugc giao.

4. Béo cdo lanh dao don vi tryc tiép phu trach céc vAn @ vuot qua thidm
quyén hoc con c6 y kién khéc nhau dé xin y kién chi dao. Nghién ctru, d& xudt cac
bién phép néng cao chét lugng, hiéu qua thyc hién nhiém vy duge giao.

5. Thudng xuyén hoc tip, nghién ciru @ ning cao trinh 49 nghiép vu chuyén
mdn, tu dudng phim chét chinh tri, dao dic.

6. Chap hanh nghiém ché d¢ théng tin, bio céo; quan 1y, Iuu gitr hd so céng
viée; quan ly sit dung tai san, phuong tién, trang thiét bj 1am viéc duoc giao theo
quy dinh; chip hanh ni quy, quy ché va cdc quy dinh v& ky luit lao déng, chép
hanh nghiém Lugt phong, chéng tham nhiing va Luat thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi, ché 46 bio mét, cdc quy dinh vé& phong, chéng chdy nd, gift gin trit ty an
toan va vé sinh co quan.
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7. Bao cdo, phan 4nh nhimg khé khin vudng mic, sai sét trong céc quyét
dinh cta cép trén trong qua trinh thuc hién nhiém vy dugc giao va kién nghi
phuong 4n giai quyét véi this tredong don vi & xem xét, xir Iy theo thim quyén.

Piéu 10. Pham vi, thim quyén ky viin ban va sir dung con diu

1. Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 110/2004/NP-CP ngay
08/4/2004 ciia Chinh phi vé céng tic vin thur; Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay
08/02/2010 vé sira dbi, bd sung mot s§ didu cta Nghi dinh sé 110/2004/ND-CP
ngay 08/4/2004 ctia Chinh phii v& cong tac vin thu; Quy ché vin thu nganh Hai
quan ban hanh kém theo Quyét dinh sb 225/QP-TCHQ ngay 06/02/2009 cta Tong
cuc Hai quan; Quyét dinh sb 398/QD-TCHQ ngay 16/03/2011 vé sira ddi, bd sung
mdt s§ didu clia Quy ché cOng tic vin thu nganh Hai quan ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 225/QB-TCHQ ngay 06/02/2009 ciia Tng cuc Hai quan.

2. Cyc trudng ky céc vin ban thude thAm quyén ban hanh ctia Cuc Hai quan
tinh Lang Son; Cyc trudng ¢6 thé uy quyén cho Phé Cuc trudng ky thay dé giai
quyét mot s6 céng viée cu thé thude linh vire Phé Cuc trudng dwgce giao phu trich;
Phé Cuc trrémg duoc Cuc trudng uy quyén bing vin ban dé ky thay Cue trudng
trong x1r ly cac vu vi pham phéap luét hai quan.

3. Phé Cuc trudng phu trach cée Iinh vuc ¢dng tac ky cac véan ban: Chi dao,
huéng din, giai thich vé ché 46 quéan 1y hai quan trong pham vi thim quyén cia
Cuc Hai quan; xir Iy giai quyét nhitng vén d& cu thé vé& chuyén mén nghiép vu; bio
¢4o co quan tham muu ctia Téng cuc vé chuyén mdn nghiép vu.

4, Trong trudmg hop dic biét, Cuc tredng cé thé uy quyén cho Lanh dao cac
don vi thude, truc thudc Cuc ky thira uy quyén (TUQ) mdt sb loai vin ban thudc
thdm quyén ky ctia Cuc trudng. Viéc giao uy quyén phai thé hién bing vin ban, uy
quyén dich danh, ¢6 thdi han. Ngudi duge uy quyén khéng uy quyén lai cho ngudi
khac ky.

5. Chi cuc trudng, Do trudng Poi kidm soét Hai quan ky, déng diu cia don
vi, chiu trdch nhiém trudc phap ludt d6i véi cdc vin ban banh chinh thuge thim
quyén ddng thdi c6 thé giao cho clp pho ky thay (KT) céc vin ban thude cac linh
vuc dugc phan coéng phu trdch va mét sé vin ban thudc thdm quyén cla ngudi
dimg dau.

6. V& ky thira 1énh (TL): Thi truéng cac don vi thude Cuc duge ky thira 1&nh
(TL) va sir dung con diu cia Cuc dé ban hanh c4c vin ban v& chuyén mén nghiép
vy, trao di thong tin, nthic viéc trong ndi bd Cuc Hai quan tinh Lang Son.

Ngoai quy dinh trén, thi trudng cac don vi sau day con dugc ky thira 1&nh
Cuc trudng cac loai van ban sau:

6.1. Lanh dac Van phong :

6.1.1. Gidy gi6i thiéu cong tic, gidy di dudng;

6.1.2. Ky sao cdc vin ban, tai liéu, gidy t& dugc phép hru hanh theo quy
dinh, cc loai van ban thudc pham vi quén 1y clia Cyc Hai quan lién quan dén cong
tac quan ly hai quan va cong tac quan 1y ni bg Cuc;
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6.1.3. Thong bao ¥ kién chi dao, két luén cia Lanh dao Cuc vé viée trién
khai thyre hién nhiém vy ctia Cyc Hai quan tinh Lang Son.

6.1.4. Ky céc viin ban d6n dbc, nhic nhé cdc don vi thue hién chuong trinh,
ké hoach cong tac ciia Cuc Hai quan tinh Lang Son.

6.1.5. Pinh chinh céc vin ban ctia Cyc Hai quan tinh Lang Son ban hanh bi
16i hanh chinh.

6.2. Truéng phong T4 chirc can bo:

6.2.1. Cép gidy nghi phép hang nim cho can bd, cong chirc, hop ddng lao
dong khi da dugc Lanh dao Cuc phé duyét tai Gidly xin nghi phép;

6.2.2. X4c nhan hd sa, gidy to ctia ¢ong chirc, c4n b thude thdm quyén quan
ly cuia Cuc Hai quan tinh Lang Son bao gém: Hb so, Iy lich va chinh sdch ché d6
cua can b, cdng chirc.

Chwong III
QUAN HE CONG TAC

Diéu 11. Quan h¢ cong tic giira Lanh dao Cuc v6i Lanh dao cac don vi
thudc va truc thuge Cuc

1. it nhét 6 thang mét 1an (hodc dot xuét) Lanh dao Cuc lam viée véi tap thé
lanh dao c4c don vi duge phén cong phu trach dé nghe béo céo, danh gi4 tinh hinh,
két qua thyc hién chwong trinh, ké hoach cong tic ciia don vi va cc ndi dung khéc
c6 lién quan ddng thdi chi dao viée thuc hién.

2. Tai ky giao ban hang théng (hodc dot xuit) lanh dao don vi thude va truc
thugc Cuc béo cdo két qua cong tac cia don vi va cac ndi dung khac ¢6 lién quan
hotic theo y kién chi dao cita Linh dao Cuc

3. Tha truéng cdc don vi chiu su chi dao, kiém tra, d6n déc cua Lanh dao
Cuc tryc tiép phu tréch, c6 trach nhiém béo céo kip thoi véi Lanh dao Cuc tryue tiép
phu trich vé& thyc hién cac nhiém vu dugc giao va kién nghi cac van d& cin giai
quyét trong qué trinh thyc hién nhiém vu.

Pidu 12. Quan hé giira cic don vi thudc va trure thude Cuc

1. Céc don vi ¢6 trach nhiém phéi hop véi nhau trong viée giai quyét cac vén
dé ¢6 lién quan dén chic ning, nhiém vu chung cia Cuyc va chuc ning, nhiém vy
ctia mdi don vi.

2. Khi tiép nhin giai quyét cac cong viéc thude chirc nang, nhiém vu cla
minh nhung ¢6 lién quan dén don vi khac thi cham nhét thi han 03 (ba) ngay lam
viéc phai xin y kién clia céc don vi lién quan va ghi 15 thoi han tham gia v kién.

2.1 Pon vi duoge 14y y kién c6 trach nhiém tham gia ¥ kién dlng thoi han yéu
cau, trudng hop don vi 14y ¥ kién tham gia khéng ghi théi han thi don vi duoc 1y y
kién c6 trach nhi¢m tham gia ¥ kién trong thdi han t6i da khéng qua 03 (ba) ngay
1am viéc ké tir ngdy nhan duoc diy di hé so d& nghj tham gia;

12

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



2.2 Néu hd so chua diy di, 3 rang hodic do vén @& phirc tap cén c6 thém thoi
gian nghién ciru thi don vi dugc l4y ¥ kién c6 quyén yéu cau don vj 14y ¥ kién cung
cap thém tai lidu can thiét hojic thoa thuan lai thdi han tra 16i, nhung t6i da khong
qua 05 (ndm) ngay lam viéc;

2.3 Hét thoi han d& nghj tham gia y kién ma khéng nhén duge v kién tham
gia clia cac don vi dugce ldy ¥ kién thi don vi l4y ¥ kién c6 quyén trinh Lanh dao
Cuc. Pon vi dugc 14y v kién phai chju trich nhiém vé sy cham trd nay;

2.4 Trudng hop thdi diém don vi nhan dugce vin ban d& nghj tham gia ¥ kién
@3 qua thoi han yéu ciu phai tra 16, Thi truéng don vi duge 14y ¥ kién phai trao
dbi truc tiép véi don vi 1y ¥ kién viéc cé chn tham gia ¥ kién hay khéng va théng
nhétt lai thoi han tra 15i;

3. Céc don vi tham muu tai Khéi co quan Cuc (goi tét 1a don vi tham muu)
¢6 nhiém vu tham muru cho 1anh dao Cuc vé ké hoach, bién phap t4 chirc trién khai
céc van ban, quy dinh, huéng din vé chinh sach, ché 8, quy trinh nghiép vu thude
linh vire chuyén mén nghiép vu cia don vi cho cac don vi truc thudc ¢6 lién quan.
Xay dung ké hoach kiém tra dinh ky, @6t xuét v& linh vuc chuyén mén nghi§p vu
tai cdc don vi tryc thude Cuc; xdy dung chuong trinh, ndi dung dao tao, tip huin,
bdi duong v& linh vyc chuyén mén nghiép vu do don vi dam nhiém theo ké hoach
dao tao cua Cuc.

4, Céc don vi trie thude Cuc ¢6 trich nhiém thue hién cac chuong trinh, ké
hoach trong viéc trién khai cac quy dinh, quy trinh nghiép vu do céc don vi tham
muu dé xuét da duge Lanh dao Cyc duyét; phéi hop t6t v6i cac don vi tham muru
trong viée thyc hién ké hoach kiém tra céc linh vyc chuyén mén nghiép vu tai don
vi.

5. Tai c4c don vi tryc thude Cuc néu c6 phét sinh nhing viréng mic v& mot
vin @ cu thé thi Thu truéng don vi vin ban trao dbi ¥ kién v6i don vi tham muu
phu trach linh virc & dugc huéng din hoc tham muru cho Lanh dao Cuc chi dao
thue hién, hodc xin y kién chi dao ctia Téng cuc Hai quan.

6. Pdi véi nhitng cong vide ¢6 yéu clu xir Iy gip vé thdi gian: cac don vi
tham muru t5 chiee hop trac ddi, théng nhéit v kién véi cac don vi lién quan dé tham
muu cho Lanh dao Cuc xir 1y ding thoi han quy dinh.

7. Pon vj tham muru chi tr ¢6 trach nhiém ddn dbc, téng hop chung trinh
Lanh dao Cuc. Trudng hop khong ding thdm quyén hodc c¢é ¥ kién khéc nhau giita
céc don vi , don vi tham muu chi tri ¢6 trach nhiém bdo cdo, d& xuit Lanh dao Cuc
phu trich xem xét, quyét dinh.

Piéu 13. Quan hé cong tic gita Lanh dao Cuc véi té chirc, doan thé
thugc Cuc Hai quan tinh Lang Son

Lanh dao Cuc tao diéu kién thuin lgi dé td chire Pang, céc td chirc, doan thé
hoat d6ng ¢6 hidu qué theo ding diéu 18, cac nghi quyét, quy dinh cia Pang, phép
luat cta Nha nudc; tham khao y kién cua céc td chirc trude khi quyét dinh cc van
dé c6 lién quan dén quyén, nghia vu va quyén loi ich hop phap ciia thanh vién.
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Quan hé cong tic gitta Lanh dao Cuyc véi t8 chire, doan thé thudc Cuc duge
thue hién theo didu 18 hoat dong ctia mbi tb chirc, cac vin ban b lién quan va cic
quy dinh cu thé duéi déy:

1. Méi quan hé giita Lanh dao Cuc va Péng vy Cuc Héi guan.

M&i quan hé gitra Lanh dao Cyc va Dang Gy co quan 13 mbi quan hé phéi
hop v# trach nhiém Lénh dao dé hoan thanh nhiém vu chinh trj chung ctia Cuc;

1.1, Lanh dao Cuc phéi hop véi Déang iy trién khai thuc hién cac Chi thi,
Nghi quyét ciia cp trén, Nghi quyét ctia Pang ty dén toan thé dang vién, cn bo
cong chirc, HDLD trong don vi;

1.2. L4nh dao Cuc dam bao va tao diéu kién vé trao dbi théng tin, vé co s¢
vit chét, trang thiét bi, tai chinh va con ngudi dé Pang ty thure hién sy linh dao clia
Pang bd d6i v4i hoat ddng co quan;

1.3. Nhimg vén d8 16n quan trong lién quan &én chinh sach phap luat cia
Déng, Nha nude vé cong tic quin 1y Nha nuée vé Hai quan, v& cong téc t6 chirc
can bd, nhimg vin d& lién quan dén chién lvoc phét trién va hién dai hoa cia
nganh, Lanh dao Cuyc trao dbi théng nhét véi Pang Gy trude khi trién khai thye hién

1.4. Lanh dao Cuc moi dai di€én Pang iy tham dy cac cude hop giao ban
hang théng, quy; tiy theo tinh chét, ndi dung cudc hop, Lanh dao Cuc moi dai dién
Dang 0y du hop Lanh dao Cyc hodc cac cuge hop khac cua don vi.

2. M6i quan hé giita Lanh dao Cuc va cde t6 chire chinh tri- xd héi

2.1. Lanh dao Cuc dam bao va tao diéu kién cho céc td chic Cong doan,
Poan thanh nién, Ban Nit c6ng, Hoi cyu chién binh tham gia déng gbp v kién va
hoat dong theo ding chirc ning dugc quy dinh;

2.2. Dinh ky 6 thang m6t 14n hodc khi ¢6 yéu cau dot xuit, Cuc truéng hoic
Phé Cuc truémg duge Cuc trudng {y quyén lam viéc véi Cong dodn, Poan Thanh
nién CS H6 Chi Minh, Ban Nit ¢6ng, H6i cuyu chién binh co quan Cuc dé thong bao
chi trrong c6ng tac ciia Cuc; bién phép giai quyét nhing kién nghi ctia doan vién,
hoi vién va ling nghe y kién déng gop cta cac td chirc, doan thé vé hoat dong cla
Cuc. Théng nhét phuong huéng hoat dong gifra chinh quyén va cic td chirc chinh
tri- x3 hoi. T8 chire Hoi nghj cén bd, cdng chire, ngudi lao dbng vio cubi quy
IV hodc ddu quy I hiang nam d thong béo tinh hinh hoat dong, két qua thyc hién
cac mat cong tac clia toan Cyc.

2.3. Trudng cac t5 chtrc doan thé thuée Cuc duge moi tham dy cée cude hop
giao ban hang théng, quy ho#c hdi nghi do Lanh dao Cuc chu tri ¢6 ndi dung lién
quan dn hoat dong, quyén, nghia vu va loi ich hgp phap cua doan vién, héi vién
thudc 6 chitc ctia minh.

Pidu 14. Quan hé v6i cong dan, co quan, td chirc

1. Tiép xiic va lam viée cta Lanh dao Cuc.

1.1.Vin phong 1a d4u méi tiép nhin cac yéu ciu tiép xic cla cong din, co
quan, t& chic... tham muu bd tri lich 1am viée, bdo cdo Cuc trudng dé truc tiép
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hodc phan céng céc Phé Cuc truéng tiép xtic 1am viée v6i cong dén, co quan, tb
chirc;

1.2. Céc phong tham muru ¢6 tréch nhiém chuén bi ndi dung, tai ligu c6 lién
quan dén cong téc chuycn mén nghiép vu dé Lanh dao Cyc tiép va lam viée véi
cong dan, co quan, td chirc;

1.3. Lanh dao Cuc phu trich timg linh vuc chuy&n mén cé trach nhiém tiép
va 1am viée véi cong dan, co quan t6 chirc theo lich 1am viée da duoc théng nhét.

2. Tiép xiic va lam viéc cua Thi trudng cdc don vi (khéng bao gom cic
Phong tham mueu).

2.1 Chi cyc trudng la ngum truc tiép hodc phﬁn coéng cho cip Pho tiép nhan
c4c ¥ kién phan 4nh va giai quyét céc vuéng mic d& nghj cla cong da.n, co quan, t0
chire khi ¢6 phat sinh;

2.2. Cong chirc thira hanh (gém Linh dao cdp T8, Pdi thude Chi cuc) co
trdch nhiém chuén bj tai liéu thudc linh vuc cdng téc duoc phan c¢éng dé Lanh dao
don vj 1am viéc v6i cong dan, co quan, tb chirc.

3. Hinh thize tiép xic

3.1. Tiép xic thuomg xuyén: Péi véi Cuc duge thuc hién hang ngay tai
phong tiép dan ctia Cuc. Tai cac don vi viée tiép xtic duge thue hién hang ngay tai
cac dia diém lam thd tuc Hai quan hodc Tru s& 1am viéc;

3.2. Tiép xiic theo dinh ky: I—Iang quy, céc don vi chii dong t chirc tiép qu
@bi thoai ctia cong dan, co quan, t6 chirc thuge dia ban minh phu trach dé giai quyét
nhimg vuéng mic va tuyén truyén, phd bién cac chi trrong chinh sach méi 6 lién
quan dén cong tic Hai quan;

3.3. T6 chikc héi nghi d6i thogi doanh nghiép: Theo quy dinh va chi dao cia
ks

4. Xir Iy cong viéc khi tiép xic va lam vige véi t6 chike, doanh nghiép, cong
dédn:

4.1. Khi tiép xtc dé giai quyét cac van dé chuyén mén nghiép vu, gidi quydt
khiéu nai, t6 cdo ciia doanh nghiép hoic ctia cong din s& duoc thuc hién theo co
ché mot cira theo chi dao ciia Thi tuéng Chinh phi, B Tai chinh, Téng cuc Hai
quan va cua Cuc Hai quan tinh Lang Son;

4.2. Phong Té chitc can bd - Thanh tra 13 dAu méi tiép nhan moi phan 4nh
cta doanh nghiép, céng dén; c6 trach nhiém theo d&i, don ddc cac don vi lién quan
tra 101 dang thoi gian theo quy dinh cta phap luat;

4.3.Xir ly vudng méc vé thu tuc Hai quan:

4.3.1. i véi vu viée don gian, thudc thim quyén thi Lanh dao Cyc, Lanh
dao don vi dugc phén cdng tiép xic giai quyét ngay cho doanh nghiép;

4.3.2. Pbi véi nhitng vu viée phirc tap ¢6 lién quan dén co quan co ché chinh
sdch, can phai cin nhic k¥ trude khi tra 16 cho doanh nghiép thi phai tra 16 bing
vin ban theo quy dinh.
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4.3.3. Pbi v4i nhitng vén dé phat sinh vugt thdm quyén thi phai kip thoi béo
c4o ngay cho lanh dao cép trén ddng thdi kém theo ¥ kién & xuét gidi quyét;

43.4. Dbi véi cac Chi cuc Hai quan, sau khi tiép xtc, dbi thoai véi doanh
nghiép theo dinh k¥, phai tong hop va bao co béng vin ban cho Lanh dao Cuc qua
cac don vi tham muu d3u méi tai Khéi co quan Cuc va Phong Té chirc can bd -
Thanh tra dé téng hop bao céo céc co quan, Ban, Nganh theo quy dinh;

4.4, Giai quyét khiéu nai, t6 cdo ciia doanh nghiép, céng dan: Viéc tiép nhan,
giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo duge thue hién theo quy dinh hién hanh cla
Téng cuc Hai quan, B Tai chinh va theo quy dinh cia Luat khidu nai t§ céo vé
giai quyét khiéu nai, t6 céo.

Piéu 15. Quan hé cdng tac cia Cuc Hai quan tinh Lang Son véi Tong
cuc Hai quan, Cyc Hai quan tinh, lién tinh, thanh phé, cac Vu, Cuc thuje
Téng cuc Hai quan; véi cdp iy, chinh quyén dia phwong va cic lye lwgng chire
nang khac

1. Cuc Hai quan tinh Lang Son 13 don vi truc thudc Tong cuc Hai quan, chiu
su quén ly truc tiép va toan dién ciia Téng cuc Hai quan trén co s¢ Luat Hai quan
va c4c van ban phap luét c6 lién quan.

2. Cuc Hai quan tinh Lang Son 12 don vi truc thudc Trung wong déng trén
dia ban Tinh chiu sy quan 1y hanh chinh cta Tinh; thuc hién nghi€ém chinh cho
truong, dudng 161 cia Pang, chinh sich phép Juit cia Nha nuéc; cac chi thi, nghi
quyét, quyét dinh cta Tinh uy, HPND va UBND Tinh. Cuc Hai quan tinh Lang
Son ¢6 trach nhiém tham muu cho Tinh uy, HDND va UBND tinh Lang Son trong
linh virc quéan 1y nha nuéc v& Hai quan trén dja ban.

3. Bao cdo, phan 4nh nhitng khé khan, vadng méc trong qué trinh thye hién
chitc nang, nhiém vu ctia minh; kién nghj nhitng vén dé khéng phi hop cén sira
dbi, bd sung va kién nghi viéc chi dao diéu hanh cta Lanh dao Téng cuc, Lanh dao
tinh Lang Son; bdo c4o kip thoi nhitng vin @& nay sinh virot thAm quyén 88 xin ¥
kién chi dao. |

4. Bbi voi Cuc Hai quan cac tinh, lién tinh, thanh phé, cac Vy, Cuc thude
Téng cuc Hai quan, cac S&, Ban, Nganh trong va ngoai tinh, cic co quan chirc ning
13 quan hé phéi hop céng tac d8 cling hoan thanh t6t nhidém dugc giao.

Chwong IV
CHUONG TRINH CONG TAC VA CHE PQ BAO CAO

Piéu 16. Céc loai chirong trinh cong tic

1. Chuong trinh cong tdc nam

1.1. Yéu cdu

1.1.1. Nhitng céng viéc ding ky trong chuong trinh céng tdc ndm cua Cuc
phai thé hién két hop cc nhiém vy néu trong vin ban, cic v kién chi dao clia cép
trén v6i sy chi dong dé xuét clia don vi;
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1.1.2. Mi céng viéc can x4c dinh rd ndi dung; don vi chii tri, don vi phéi
hop, sy cin thiét cia méi cong viéc, ngudi phy tréch, cp trinh va thdi han trinh
timg cap.

Hang nim trén co sé chuong trinh cong téc nim cua Tong cuc Hai quan, két
qué Hoi nghi, tong két ndm ciia Cyc, chim nht 02 tudn 1am viéc sau Hoi nghi ting
két, Van phong du thao chuong trinh, k& hoach céng tic trong tim nim clia Cuc
giri cac don vi dé tham gia v kién;

Cham nhét 3 ngay lam viéc céc don vi c6 ¥ kién giri Vin phong dé tdng hop
chung; Chanh Vin phong gitip Cuc truéng 14y ¥ kién tham gia cta cdc Phé Cuc
tredng trude khi trinh Cyc trudéng ky ban hanh.

1.2.Trién khai thyc hién chuong trinh céng téc nim:

1.2.1. Cin ctt chuong trinh ké hoach cong tac trong tdm cua Cuc, cic don vi
x8y dung ké hoach chi tiét trién khai viéc thuc hién bio cdo Lanh dao Cuc phu
trach phé duyét va théng bao dé Vian phong biét phéi hop,theo dbi;

1.2.2. Thi trudng cac don vi chiu trdch nhiém t8 chirc thwc hién chuwong trinh
cdng tic nim cia don vi dam bao ding yéu cdu vé tién d6 va chit lwgng céc ndi
dung cong viéc dd duge dua vao chuong trinh ¢dng tac nim cua Cuc.

2. Chuong trinh cong tdc thdng, quy, 6 thing:

2.1 Yéu ciu: Chuong trinh cbng tic théng, quy, 6 thang 1a sy cu thé héa
chwong trinh cong tac trong tim hang nim ciia Cyc, cac ¥ kién chi dao cia Linh
dao va @€ xuét ciia don vi vé nhimg van @ cAn trién khai trong théng, quy.

2.2. Trinh ty thye hién.

2.2.1. Hang thang, quy, 6 thang cic don vi bdo céo &4nh gia tinh hinh thue
hién chuong trinh cong tac thang, quy, 6 thang (cling bao cdo dinh ky); néu cy thé
cac cong viéc da hoan thanh, céng viéc chua hoan thanh, cong viéc thue hién con
chdm, nguyén nhén; cin cir chuong trinh céng tac, du kién xay dyng va trién khai
thuc hién chuong trinh céng tac thang, quy, 6 thang sau giri v& Vin phong Cuc;

2.2.2. Vin phong téng hgp bio cdo trong Hoi nghi giao ban hang thang, quy,
6 thang ctia Cuc va bao cédo dinh k¥ theo quy dinh.

Diéu 17. Chwong trinh cdng téc ciia cac don vj thude Cuc

1. Cin cir chuong trinh c6ng téc clia Cyc va chire ning, nhiém vu, quyén han
duge giao, céc don vi xdy dung chuong trinh, ké hoach céng téc cua don vi va td
chirc thyc hién. Chuong trinh phai x4c dinh rd trich nhiém d¢én timg T4, Ddi, cong
chire, ngudi lao dong trong don vi; ddng thoi thé hién 18 lich trinh thuc hién cong
viéc, bao dam tién d6 trinh lanh dao chp trén xem xét theo chuong trinh cdng tic
cua Cyc.

2. Thi truéng don vi ¢6 trach nhiém theo ddi, don déc, chi dao @& don vi
hoan thanh chuong trinh, k& hoach céng tac. Trudng hep do nhitng kho6 khin cha
quan, khéch quan khéng hoan thanh hoic ¢6 thé khong hoan thanh duge cong vide
theo tién d6, ké hoach da dinh, phai kip thoi bdo cdo Phé Cue trudng phu trach,
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Cuc trudng va thong biao cho Vin phong biét ¢é didu chinh chwong trinh chung cia
Cuc va dua ra giai phap khic phuc.

3. Péi v6i chuong hinh ké hoach cong téc dinh k¥ (thang, quy, ndm), Thi
truéng cac don vj thuge Cuc xin y kién Phé Cuyc truéng phu trach truée khi giri
Vin phong d€ tong hgp vao chuong trinh céng tac chung cia Cyc. Trong trudng
hop ¢6 sy thay d6i vé tién 36 céc ndi dung céng viéc dd ding ky trong chuong trinh
cong tac phét sinh lién quan dén nhidu linh vuc khic, Thu trudng don vi xin y kién
clia Phé Cuc trudng phu trach trude khi giri Vin phong dé tdng hop vao chuong
trinh ¢ong tac chung cua Cyc.

Diéu 18. Theo ddi, dinh gia két qué thye hién chwong trinh, ké hoach
cOng tac

1. Van phdng gitip Cuc truémg theo ddi, don dbc, tdng hop béo céo két qua
thue hién chuong trinh, ké hoach céng tac tuin, théng, quy, nim ciia cic don vi vi
cua Cuc.

2. Két qua hoan thanh chuong trinh cong tic 13 mirc d4 hoan thanh céng vitc
theo tién @6 4 dugc d& ra trong chuong trinh, ké hoach céng téc.

Piéu 19. Ché @) bio cao

1. B4o c4o 12 yéu cau bit budc trong hoat ddng quan ly, didu hanh déi voi
thi trudng cdc don vi trong toan Cuc. Cip duéi phai béo cédo cip trén, cp trén dinh
ky thong tin cho cép dudi vé céc hoat dong ciia toan nganh Hai quan va timg don vi
theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Thong tin néu trong bao c4o va chwong trinh cdng tac phai dam bao diy
di, chinh xac, kip thoi, gitp lanh dao Cuc ra cac quyét dinh chi dao, dleu hanh
dugce sat thue, ding d4n va hiéu qua.

3. Thi trudng céc don vi thude va truc thude Cuc chiu trach nhiém vé noi
dung c4c loai bao cdo. N&i dung, thé thirc bdo céo thue hién theo mau tai Phu luc
III.A ban hanh kém theo QP s6 3333/QP-TCHQ ngay 06/10/2016 ban hanh Quy
ché 1am viéc ctia Téng cuc Hai quan.

4. Vin phong la don vi diu méi tiép nhén théng tin, tdng hop x4y dung cac
loai béo céo dinh ky, chuong trinh céng tac clia Cuc theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Céc bao cdo khéc giri Téng cuc Hai quan hodc Ban, Nganh lién quan tai
dia phuong thi tiy timg linh virc Lanh dao Cuc giao cho cac don vi lién quan thuc
hién.

6. Cac bdo cao dinh ky gtri Tinh Gy, HDND, UBND tinh Lang Son, cic Ban,
Nganh ca tinh thyue hién theo quy dinh cua tinh Lang Son.

7. Thoi gian, hinh thic giri bao béo:

7.1 Thoi gian béo céo:

7.1.1 Déi véi bdo cdo thang (trir thang cubi quy): Céc don vi giri béo cdo vé
Cuc trong ngdy 13 hang thang, Vin phong tong hop thanh béo céo chung toan Cuyc
phuc vu giao ban Cuc va giri vé Téng cuc Hai quan dé bao c4o cham nhit ngay 18
hang théng.
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Céc s6 lidu va chwrong trinh cong tac ciia thang 14y két qua tir ngay 13 théng
tru6c dén hét ngay 12 caa thang béo céo (bd sung béo cdo 18 ngay cubi thing 12
nim trirde va béo cdo 12 ngay dhu thang 01 nim tiép theo)

7.1.2 B6i v&i bio céo quy (trir quy IT gdp cling béo cdo 06 thang, quy IV gdp
vao béo cdo niam): Céc don vi giri bao cdo quy vé Cyc chim nhét trong ngay 13 coa
thdng cudi quy. Van phong tdng hop thanh bao c4o chung toan Cuc phuc vu giao
ban Cuc va giri v& Tdng cuc Hai quan, UBND tinh d& béo cdo chdm nhét ngay 15
ctia théang cudi quy.

Céc sb liéu va chuong trinh céng téc cha quy liy két qua tir ngay 13 thang
cudi quy trude dén hét ngay 12 cia thang 1am bao cdo quy, c6 dy kién két qua thuc
hién dén hét quy (riéng bao cdo quy I: s lidu 14y tir ngay 01/01 dén hét ngay 12/3).

7.1.3 Di v6i béo cdo so két 06 thang: Céc don vi giri bdo céo so két vé Cuc
chim nhit trong ngay 13/5. Vin phong téng hop thanh béo cdo chung toan Cuc
- phuc vy giao ban, Hai nghij so két cong tac (néu c6) va giri vé Tdng cuc Hai quan
UBND tinh @ béo cdo cham nhét ngay 15/5.

Céc don vi bao cdo giri vé& Cuc chdm nhét trong ngay 13/5. Viin phong tong
hop trinh Lanh dao Cuc ky bio cédo Tdng cuc Hai quan, UBND tinh theo quy dinh
va phuc vu Hi nghj so két cong tac cia Cuc (néu co)

Céc s6 1iéu va chuong trinh cong tic 06 thang d4u nam lay két qua tir ngay
01 théang 01 d&n hét ngay 12/5, wéc thue hién dén hét thang 6.

7.1.4 Dbi v6i bho cdo nim: Cac don vi giri béo cdo tdng két nam vé Cuc
cham nhit trong ngay 13/11. Vin phong tng hop thanh bao cdo tdng két chung
toan Cuc phuc vu giao ban, Hoi nghi tdng két nam va glri vé Tdng cuc Hai quan,
UBND tinh d& bao c4o chim nhét ngay 15/11.

Céc sb liéu va chuong trinh cong tac nam ldy két qua tir ngay 01 thang 01
dén hét ngay 12/11 hang nam, udc thyc hién dén hét thang 12 nim bio céo.

7.1.5 Trudng hop thai gian giri bdo cdo quy dinh tai cac khoan 7.1.1, 7.1.2,
7.1.3, 7.1.4 Didu ndy tring véi ngy nghi, 1, tét thi thdi gian giri bdo céo 1a ngay
trude ngay nghi.

7.2 Hinh thire bso céo: Cac don vi giri bdo céo tuin, thing, quy, 06 thing va
bao céo téng két nim ban mém théng qua hé thng Cloudoffice va ban gidy c6
déng diu v& Vin phong, khéng giri ban Fax (trir trudng hop 4ot xuét Vin phong
yéu clu ).

Didu 20. Céc loai bio cdo khic

1. Bdo cdo nhanh

Céc don vi bdo c4o cac vu viée vi pham do co quan hai quan phat hién, bét
gift (trir cac vu viéc vi pham vé th&i han 1am tha tyc hai quan, ndp hé so thué) cham
nhét 04 gir ké tir khi phat hién, bat giit theo mau tai Phu luc IV ban hanh kém theo
QP sb 3333/QD-TCHQ ngay 06/10/2016 ban hanh Quy ché lam viéc ciia Tong cuc
Hai quan v& dia chi thu dién ti baocaonhanh@customs.gov. vn va dtcbl-

hongl@customs.gov. vn va giri ban gidy vé Cuc (qua Vin phong) dé béo cio.
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2. Béo cdo ngay

2.1 Béo céo ngay giri vé Téng cuc

Cac don vj truc thuge va Phong Céng nghé thong tin giri bdo cao ngay theo
miu tai Phu lyc V ban hanh kém theo QP sb 3333/QD-TCHQ ngay 06/10/2016
ban hanh Quy ché lam viéc cua Téng cuc Hai quan vé dja chi thu dién tir:
baocacggav@,customs gov.vn trude 17 gidr hang ngdy. S4 lidu, théng tin cla ngdy
béo cdo lay tir 16 gid cua ngdy hoém trueée dn 16 gid ciia ngiy bao cdo. Cy thé:

2.1.1 Cac Chi cyc hai quan béo cdo két qua thyc hién cbng téc nghiép vu
trong ngay;

2.1.2 Phong Céng nghé thong tin khai thac dff liéu trén hé théng théng tin

ctia nganh Hai quan, béo cdo két qua thuc hién cong tac nghi€p vy trong ngay cia
toan Cuc;

3. Bdo cdo d6t xuét

Theo yéu ciu cong tic hofic chi dao ciia cdp trén, Lanh dao Cuc, thi trirdng
céc don vi tham muu thuéc Cuc c6 thé yéu clu céc don vi bao céo d6t xudt theo
timg noi dung cu thé.

4. B4o cdo chuyén dé

Trong qu4 trinh thuc hién nhiém vy nhim phuc vy truc tiép cho cdng tac chi
dao, dleu hanh timg linh vire chuyén su, cdc don vi tham muru thudc Cyc c6 thé
yéu cdu céc don vi truc thude cuc béo cdo timg ndi dung cdng tac theo chuyén dé
trén nguyén tic:

1.1. Han ché téi da bio céo chuyén dé

1.2. Chi yéu clu bdo cdo sau khi 3 khai thic thong tin trén cic hé théng
mang ndi bd cla Cuc, ciia Tng cuc, khai thic cic théng tin trén hé théng phin
mém quén 1y chuyén mén do céc don vj thudc Téng cuc quén ly.

1.3. Céc ndi dung yéu cdu ndm ngoai béo cdo chung ma cac Chi cuc, Doi
Kiém soat Hai quan da bao cdo Cuc.

Thu truéng don vi ¢ trach nhxem quan triét ddy du, 8 chirc soan thao cung
cép thong tin dam bao d4p tmg yéu ciu vé ndi dung va théi han dé ra.

Chuong V
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC CUA CUC

Piéu 21. Tiép nhin vin ban, xir Iy cong vin di, dén ciia Cuc Hii quan
tinh Lang Son

1. Moi van ban di, dén co quan Cyc déu phai qua van thr Cyc & lam thi tuc
theo ddi, quan ly.

Viéc phin loai xir ly, soan thio vin ban, quan 1y van ban di, dén; luu trit van
béan va céc ndi dung lién quan khéc thuc hién theo quy ché cong téc vin thu va quy
ché cbng tac luu tri cia nganh Hai quan.

2. N§i dung cong van di, dén duogc quét Kip thoi trén mang n6i bd dé céc don
v}, can bg, cong chitc cip nhit nghién ciru, tham khao trir cde truong hop khing
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cong khai ni dung theo quy dinh phap luit hoic theo ¥ kién chi dao ciia Lanh dao
Cuc (gém vdn ban mdt va cdc van ban thuéc danh muc khéng gc‘fn ngi dung theo
quy dinh tai Quyét dinh 1184/0D-HQLS ngay 07/11/2016 va céc truong hop cu
thé do Chdnh Vin phong dé xudt trinh Lanh dao Cuc quyét dinh).

3. Vin phong theo doi, cip nhat két qua xir 1y cic van ban, cdng vin dén trén
hé théng quan 1y diéu hanh qua mang va don dbc céc don vi xir iy ding thdi han,

Didu 22. Trinh tir soan thdo, trinh viin bin

1. Thi tuc trinh Lanh dao Cuc giai quyét céng viée:

1.1.Vin ban do cdc don vi soan thao trinh Lénh dao Cuc phai do thu truong
don vi hodc cép pho trinh ky theo linh vye duge phén cong;

1.2. Bbi véi nhitng vén d& ¢6 lién quan dén chic ning, nhiém vu cia don vi
khéc, trong hd so trinh nhit thiét phai c6 ¥ kién chinh thirc bing van bén cla cac
don vi lién quan;

1.3. Hd so trinh Lanh dao Cuc ky duyét gdm:

1.3.1.Phidu d& xuét hodc phiéu trinh, trong d6: Néu ndi dung chd yéu, dé
xuit huéng xix Iy, cdn ot d& xuft, giai trinh ¥ kién tham gia cda céc don vi (néu
co);

1.3.2.Dy thao vin ban trinh ky phai ¢6 ky nhay theo quy dinh.

1.3.3.Y kién tham gia ctia don vi lién quan ( néu c6 );

1.3.4. Céc tai lidu can thiét khac.

2. Trach nhiém cua Vian thu cac don vi thude, truc thude: Chiu trach nhiém
theo d&i viéc thuc hién két qua xir Iy van ban; dén dbc cac bd phén, c4 nhan trong
don vi xir Iy vin bén, tdng hop két qua xir Iy vin ban ciia don vj.

Diéu 23.Thdi han xir Iy viin bén tai cic don vi chi tri

Thu trudéng cac don vi ¢6 trach nhi€ém dén dbe, kidm tra viéc xir 1y vin ban
clia c4n bd, cong chirc trong don vi bao dam viée gidi quyét céng viée nhanh
chéng, kip thoi. Thoi han trinh Lanh dao Cuc ké tir khi nhén dugc vin ban yéu ciu
don vi xit Iy, cu thé nhu sau:

1. Thoi han hd so xir 1y don, thu khiéu nai, t§ cao thuc hién theo quy dinh
cta phap luat vé& khiéu nai, t6 cdo.

2. Béi véi céc cdng vide d3 duge quy dinh cu th vé thoi gian (vi du: thdm
dinh: Dy 4n dAu tu x4y dung, ké hoach du thiu, hd so mdi thiy, thim tra quyét
toan dy 4n...) thi thuc hién theo quy dinh tai cdc vin ban phap luat ¢6 lién quan.

3. D6i v6i van ban khac:

3.1.Vin ban dén thudc loai “hda tdc” “glp” phai xir Iy ngay, dam bao thoi
gian yéu cdu. Van ban ¢6 thdi han yéu cu cy thé phai dam bao xir 1y theo diing
thdi han yéu ciu do.

3.2. Vin ban d8 nghi bd sung hd so, phiéu chuyén hé so: trong vong 02 ngdy
lam viéc. ‘
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3.3. Cac v&n ban do nguoi din, doanh nghiép hoéi va cic don vi tryc thude
xin y kién chi dao vé ché d6, chinh séch, quy trinh thi tuc thude thdm quyén cta
Cue: Trinh Cuc t6i da khong quéa 03 ngay lam viéc.

3.3.1.Trudmng hop can 14y thém v kién tham gia cuia cac don vi thube Cuc:
Thdi gian t6i da khéng qua 10 ngay 1am viéc ké cé thi gian 14y v kién;

3.3.2. Béi véi cac vu viée phirc tap cln trao ddi véi céc co quan, don vi
ngodi Nganh thi trong vong 05 ngay lam vige phai ¢ van bin lay y kién, dong thai
théng bao cho td chirc, c4 nhan hoéi biét. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhén dugc y kién tham gia cta céc don vi, phéi tong hop trinh Lanh dao Cuc xur 1y.

3.3.3. P81 véi trudong hop cin phai bdo cdo TCHQ &8 xin y kién chi dao,
trong vong 05 ngay 1am viéc phai ¢6 t& trinh trinh Cyc dé béo c4o TCHQ, dding
thoi thong béo dé td chire, c4 nhan hoi biét. Trong vong 03 ngay 1am viéc ké tir khi
nhdn duge chi dao cia TCHQ phai trinh Cuc tra 16i hogic dé xuit huéng xu Iy tiép
theo;

3.4, D61 véi cac vin ban dugc dé nghj tham gia y kién, thoi han theo yéu ciu
cu thé ctia don vi dé nghj tham gia. Trudmg hop khic tbi da khéng qud 07 ngdy lam
viéc.

Chwong VI
TO CHUC CAC CUQC HQP, HOI NGHI
PI CONG TAC VA THAM GIA HQP

Diéu 24. Nguyén tic tb chirc cic cude hop, hi nghi

1. Phai dam bao giai quyét cong viée ding thim quyén va pham vi tréch
nhiém dugc phan céng, phén cép.

2. Chi tién hanh hop khi thyc sy cén thiét; chufin b cu thé céc ndi dung; xac
dinh 15 muc dich, yéu ciu, n6i dung, thanh phan tham du.

3. Theo chuong trinh, ké hoach; dm béo chét lugng, hiéu qua, thiét thue,
khong hinh thic phé truong.

4. Thye hién long ghép cic véin d8, cong viée cin xir 1y; két hop céc loai
cugc hop mét cach hop ly.

Piéu 25. T$ chirc hop

1. Céc cude hop gdm:

1.1 Hop L&nh dao Cuc thuong ky:

1.1.1 Théi gian hop: Theo yéu cdu cdng viée, phit hop véi thdi gian 1am viéc
clia Lanh dao Cyc va cia Cuc truong,

1.1.2. Noi dung hop: Trao dbi théng tin gifra cac ddng chi Lanh dao Cuc,
xem xét cho ¥ kién g1él quyét nhing c6ng viée phét sinh;

1.1.3. Thanh phan Lénh dao Cuyc, Chanh Van phong, Truéng Phéng TCCB
(trong truomg hop cén thiét Lanh dgo Cuc maoi thém thi truong cac don vi lién
quan tham dy).

1.2. Hop giao ban thang, quy cia Cuc:
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1.2.1. Thoi gian hop: Hang thang, quy Cuc td chirc hop giao ban vao ngay 20
hang thang (trlr mét s6 trudmg hop khac theo quyét dinh ciia Cyc trudng);

1.2.2. N6i dung: Péanh gis kiém didm cdc cong viée trién khai trong thang,
quy. Quén triét, trién khai nhiém vy, chuong trinh, ké hoach ¢ong tac trong tAm cia
théng, quy tiép theo; hop ban va cho ¥ kién m6t s6 cong viée chuyén dé (néu co);

1.2.3. Thanh phﬁnz Lanh dao Cuc; Lanh dao cac don vi thudc, truc thudc
Cuc, Lanh dao cac td chitc doan thé;

1.2.4. Van phong c6 tréch nhiém chuén bj ndi dung, b tri dia diém, thong
bao trén mang ndi bd; gir tai liéu lién quan dén cude hop cho cac thanh phéan du
hop.

1.3. Hop chuyén d&:

1.3.1. N§i dung: Lanh dao Cyc thio luin v& quyét dinh nhimg vén d& cho
truong, chinh sich, cong tac té chirc can bd, chuong trinh cong tc va nhitng noi
dung cong tac chuyén moén nghiép vu khac;

1.3.2. Thanh phin du hop chuyén dé: Theo chi dao ciia Lanh dao Cuc;

1.3.3. Don vi dugce giao chi tri ¢ trich nhiém béo céo Lanh dao Cuc phu
trach vé ndi dung, tai liéu béo cdo, phéi hop v6i Vin phong t6 chirc cude hop.

1.4. Hop véi cac dom vi trong va ngoai Nganh @8 thao lusn céc vin d8 c6 lién
quan dén chitc ning, nhiém vy, quyén han clia Cuc hodc dé giai quyét cac cong
viée do co quan cip trén giao:

1.4.1. Thanh phén hop phu thudc vao néi dung ctia timg cude hop;

1.4.2. Pon vi chu tri ndi dung b trach nhiém chudn bj c4c vin dé lién quan.
DPang ky lich hop v&i Vin phong Cyc.

1.5. Céc don vi thude, truc thude Cuc t4 chiac céc cude hop dé giai quyet cac
cong viéc chuyén mén va cic cdng viéc khac theo chitc ning, nhiém vy cua mdi
don vi.

2. Trién khai viée t§ chirc hop:

2.1. Pon vi chi tri t8 chiic hop chiu trach nhiém trién khai thyc hién, dicu
hanh cude hop theo chuong trinh hodc xit Iy nhitng tinh hubng cén thiét khac;

2.2. Ngudi chi tri hop diu hanh cudc hop phai két luan r8 ring vé cic ndi
dung, chuyén dé da dugc thao luén trong cude hop.

2.3. Ghi bién béan va théng bao két qua hop:

Don vi chu tri ndi dung cuge hop chiu trach nhiém cir thu ky ghi bién ban
hop hodc soan thao y kién két ludn ctia Lanh dao Cuc tai cudc hop (néu c6) chuyén
Chénh Vin phong Cuc dé ky ban hanh thong béo;

Vin phong Cuc thong béo két lusin céc cude hop Lanh dao Cuc thuong k¥,
giao ban Cuc hang thang, quy.

3. Céc cdng viéc sau hop: Van phong Cyc cling céc don vi dugc phén cong
¢6 trich nhiém t chirc trién khai thuc hién nhimg ndi dung Lanh dao Cyc da két
fun tai cude hop; kiém diém, don dbc, tong hop bdo cdo Lanh dao Cuc va két qua
thyc hién két luan dé.
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Diéu 26. T6 chirc Hpi nghj

1. Hi nghi so két 06 théng, téng két nim cia Cuyc.

1.1 Chuén bj Hgi nghi:

1.1.1.V& thoi gian, thanh phin va phan céng chuén bi do Lanh dao Cuc quyét
dinh trén co s& d€ xuét clia Chanh Vin phong, phit hop véi viée trién khai thyc
hién chuong trinh céng tic nim ciia Cyc va sau khi ¢6 hudéng din ctia TCHQ;

1.1.2. N§i dung: D4nh gid tinh hinh két qua thuc hién churong trinh, nhiém
vu cOng tic 6 thang, cOng tdc nim, ban bién phép t6 chirc trifn khai thue hién
nhiém vy, ké hoach cong t4c 6 thing cudi nim, dinh huéng, myc tiéu, nhiém vu,
giai phép trong nim téi;

Vin phong Cuc c6 trach nhiém chuin bi k& hoach trién khai hoi nghi, du
kién cac noi dung dva ra hél nghi va phén céng cac don vi chuén bj trinh Lanh dao
Cuc xem xét quyét dinh dé thuc hn?n,

1.1.3.X4y dung ké hoach tb chitc hoi nghi

Vin phong Cuc chi tri chuin bi néi dung chiu trach nhlem xay dvmg ké
hoach té chirc Hi nghi dé xin ¥ kién Lanh dao Cuc quyét dinh vé:

- Noi dung hdi nghj, phan cong chudn bj cic bio céo;

- Thanh phén, th¥i gian, dja diém td chirc hi nghi;

- Du tru kinh phi (ndi dung chi);

- Dy kién thanh 1ap Ban t4 chirc hoi nghi ( néu co);

- Dy kién churong trinh Hdi nghi;

- Céc vén & cén thiét khac.

1.2. Chuén bj va théng qua bao céo:

Viin phong théng béo cho cac don vi lién quan biét céc cdo bio chinh, bio
cdo chuyén dé va céc tai ligu cn phai chudn bi. Pon vj chi tri néi dung duge phén
cong du théo va trinh Phé Cuyc trudng phu trach duyét céc béo cdo va tii lidu can
thiét khéc. Thu trudng cac don vi duge phan céng c6 trach nhiém kiém tra ki noi
dung, hinh thirc céc bio céo, tai liéu trude khi trinh Lanh dao Cuc duyét;

1.3. Moi tham du hdi nghi: Van phong Cuc chuén bj gidy mi va giri gidy
moi ding danh sdch thanh phin mai.

1.4. Trién khai t8 chtrc hoi nghi:

Vin phong Cuc chil tri trién khai t8 chirc hoi nghi:

1.4.1. Thue hién ding ky dai bidu va ndi dung tham luén; diéu hanh hai nghj,
theo chucmg trinh (néu duge Lanh dao Cyc Gy quyén) hodc xir 1y nhimg tinh huéng
cén thit khac;

1.4.2. Lam thu ky ghi bién ban héi nghij.

1.5. Cac cong viéc sau hdi nghi:

1.5.1. Trénco sd y kién chi dao cua lanh dao cﬁp tren, tham luén cia céc dai
biéu tai hdi nghi, Vn phong hoan chinh bao céo so két, téng két trinh 1anh dao Cuc
ky ban hanh;
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1.5.2. Thu trudng céc don vi Cuc c6 trach nhiém td chire tridn khai thure hién
nhimmg ndi dung Linh dao Cuc di két luan tai hoi nghi, phwrong huéng nhiém vu da
d2 tai hoi nghi so két, tdng két.

1.5.3 Vin phong gitip Lanh dao Cuc kiém tra, @én ddc, tdng hop, bao céo két
qua thuc hién.

2. Hoinghi chuyén dé va cic hbi nghi khic:

2.1 Thdi gian t8 chitc do Lanh dao Cuc quyét dinh;

2.2. N6i Dung: Quin triét cac chi trrong, chinh sich méi lién quan dén hoat
dong cia hai quan; danh gia tinh hinh thuc hién mdt hodc s6 linh vue cdng tac
chuyén mon;

2.3. Thanh phin do Lanh dao Cuc quyét dinh;

2.4. D6i v6i nhimg hoi nghi chuyén d& lién quan dén nhidu linh vuc, nhicu
don vi, Lanh dao Cuc giao cho 01 don vi chu tri. Pon vi cht tri ¢6 trach nhiém don
dbc cac don vi ¢6 lién quan chudn bi tai lidu phuc vu hoi nghi va théng bao thanh
phin dy, thoi gian dia didm cu th8. Phéi hop véi cac don vi thue hién theo ké hoach
da dugc phé duyét. Pén dbc cde don vi chuén bi ndi dung va ky ban hanh thong
béo két ludn hoi nghi. |

Piéu 27. Nguyén tic dr cic cudc hop, hji nghi

1. Pon vi dugc triéu tip cir dung thinh phin dugc tridu tap, truémg hop
khong tham du duge phai bdo cédo ngudi chu tri cude hop, hdi nghi quyét dinh.
Ngudi dy hop, héi nghij phai c6 mit truée 5 phut khi cude hop, hdi nghi bat dau va
tham dy diy do.

2. Pi véi cac cude hop Lanh dao Cuc chi tri hodc tham dy, cac don vi duge
triéu tdp du hop thdng bdo danh sach cdng chirc, vién chirc du hop trudc 01 ngay
khi dién ra cudc hop, trude 01 gior d6i voi trudmg hop duge tridu gip trong ngay.

Chuong V
CHE PO THONG TIN

Diéu 28. Yéu ciu thong tin

1. Phé Cyc trudng bao céo Cyc trudng:

1.1 Tinh hinh thye hién nhitng céng viéc thude linh vuc dugc phan cong phy
trach, nhitng viéc vugt thim quyén giai quyét va nhimg viéc cin xin y kién Cuc
trudng;

1.2 Nbi dung va kbt qua cac hoi nghi, cude hop khi duge Cuc trudng ty
quyén tham du ho#ic chi dao cac hdi nghj d6;

1.3 Két qua lam viéc va nhitng kién nghi ctia Cuc abi véi Téng cuc Hai quan,
céc S, Ban, Nganh va dbi téc khéc khi dwgc cir tham gia cac doan cong téc & trong
nurde cling nhu ¢ nude ngoai.
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2. Céac don vj béo cdo Lanh dao Cuc cdc thong tin v& giai quyet cong v1ec
ché @ chinh sach, béo céo dinh k¥ két qua cbng tac, bao cdo d6t xuft theo yéu cdu
cta Lanh dao Cuc.

Khi c6 van d& phat sinh vurot thdm quyén quan ly cia don vi, Thi truéng
don vj phai bdo cao Lanh dao Cuc d8 xir Iy kip thoi.

Diéu 29. Théng tin gisi quyét cong viée

1. Cdc vin ban duge thong tin trén mang Net-Office clia Téng cuc va mang
Cloudoffice ciia Cyc c6 gié tri phdp 1y nhu vin ban chinh thic; cdc don vi thudc,
tryc thuge Cuc c6 trach nhiém khai thac thong tin thuc hién.

2. Vlec trao ddi théng tin nghiép vu trong ndi bd Cuc Hai quan tinh Lang
Son chi yéu dung thu dién tir thong qua mang Cloudoffice clia Cuc (frur truong
hop thvc sy can thiét hodc do yéu cdu méi giri vin bén gidy).

3. Vin phong c¢6 nhiém vu:

3.1 T} chirc cung cép théng tin hﬁng ngay cho Lénh dao Cuc vé cac van dé |

da va dang dugc giai quyét, nhitng vin d& cip bach cin giai quyét ngay trong ngay;

3.2. T6 churc théng tin chuong trinh cdng téc tudn cia Lﬁnh dao Cuc, thong
bdo y kién chi dao trong giao ban thang va ¥ kién chi dao v& vén d& cu thé cia
Lanh dao Cuc dén cdc don V1 cé lién quan;

3.3 Piém béo hé.ng tudn trinh Lanh dao Cyc ddng thdi théng béo trén mang
nol bd dé cac don vi biét; théng bao y kién chi dao ciia Lanh dao Cyc xir Iy cac vin
& bao néu cho cac don vi lién quan va theo déi dﬁn doc cac co quan, don vi thuc
hién; d& xut va bao cdo Lanh dao Cuc nhitng van ¢ cin xir Iy qua phan &nh cia
béo chi ¢6 lién quan;

3.4. Theo ddi, don déc céc don vi thyc hién nghiém tic ché d6 théng tin bio
cdo va clp nh@t kip thoi théng tin, y kién chi dao cia Léanh dao Cyc trén mang
Cloudoffice dé cac don vj theo ddi, giai quyét cong vide.

4. Lanh dao Cuc, thu trudng cac don vj va can bg, cong chire, hop ddng 120
dong thuong xuyén cip nhit théng tin trén mang Cloudoffice dé chi dao va thuc
hién nhiém wuy.

Piéu 30. Kiém tra, khai thdc dir liéu trén hé théng théng tin cia ngianh
Hii quan va trao ddi théng tin dién tir

1. Phong Céng nghé thong tin 6 trach nhiém kiém tra, giam sat, huéng dan,
hé trg, chi dao vigc cép nhét dit liéu vao hé théng thong tin chung ctia nganh Hai
quan; dé xut bién phép xir 1y dbi véi nhimg vuréng mic phat sinh va viée xir Iy cac
don vi, cong chirc thire hién khéng ding quy dinh.

2. Chi khai thé.c dir liéu trén hé théng théng tin cta nganh Hai quan dé xir ly
cong viéc; nghlem cdm viéc khai thac théng tin d& sir dung vao muc dich c4 nhén
va cung cép cho cic don vi, ¢4 nhan ngoai nganh Hai quan khéng dung quy dinh.
Trudng hop vi pham, ¢4 nhan, don vi ¢6 lién quan phai chiu trach nhiém va bi xi ly
theo quy dinh.
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3. Cac don vi, ca nhan cd trach nhiém theo ddi, cdp nhét cic vin ban quy
pham phép ludt c6 lién quan, cac vin ban chi dao, didu hanh, céc théng tin khéc
trén cong théng tin dién tir Cuc Hai quan tinh Lang Son va hé théng quéan 1y diéu
hanh qua mang ciia Cuc; khuyén khich viéc trao ddi théng tin bing phuong thirc
dién tir &€ giai quyét cong viéc.

Piéu 31. Cong khai thong tin

1. Nhiing viéc sau diy dugc thong bao céng khai cho can bg, cong chirc,
ngudi lao dong biét:

1.1.Nhimg chi truong, chinh sich clia DPang va nha nude lién quan dén linh
vuce cong tac Hai quan;

1.2. K& hoach va b4o céo cbng tic hang ndm, hing quy, hang thang, hing
tudn cia Cuc;

1.3. Kinh phi hoat d6ng hang nim va quyét toan kinh phi hing nim;

1.4. Tuyén dung, d4o tao, khen thudng, ky luat, ning bic rong, ning ngach
va d& bat, bd nhiém, luan chuyén, quy hoach cén b6, cong chitc;

1.5. Céc vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong co quan di duoc két luan vi két
qua giai quyé‘t khiéu nai, t6 céo trong ndi bd co quan;

1.6. Néi quy, quy ché cta co quan, don vi;

1.7 Céc d2 tai nghién ctru clp nganh vé céac Iinh vuc hoat dong cia Hai quan
sau khi dugec TCHQ hotic cAp c6 thim quyén phé duyét;

2. N6i dung clia cac viée cong khai héa trén ddy lién quan dén chiic nang,
nhiém vu ctia don vi ndo don vi dé thue hién theo quy dinh, Thu trudng cac don vi
chiu trach nhiém vé nhiing théng tin dugc cong khai héa.

3. Viéc cong khai théng tin dugc thue hién bing céc hinh thic: Niém yét tai
co quan; théng béo tai HOi nghi can bd, cong chirc, nguoi lao dong co quan; thong
béo bing vin ban giri toan thé cin bg, cong chire, ngudi lao ddng; thong bao cho
thi trudmg cac don vi dé thi trudng cée don vi thong bio dén can bd, cong chiic,
ngudi lao déng cta don vi minh; thong bdo bing vin ban cho Pang ty, Chi iy,
Céng doan, Poan thanh nién, H61 CCB, Nit cong...trén hé théng mang ndi bo cla
Cuc.

Pidu 32. Cung cip thong tin hoat dong ciia nganh Hai quan cho nhin
dan va cic phwong tién thong tin dai chiung

1. Céc vin ban quy pham phép luét lién quan dén linh virc hai quan; céc quy
trinh nghiép vu thuc thim quyén ban hanh cia Téng cuc Hai quan (trir vén ban
mét ); ndi quy, quy dinh cia Cyc Hai quan tinh Lang Son phai dugc thong tin cho
co quan béo chi va nhan dan biét.

2. Viée cung cip thong tin hoat ddng clia Cuc cho céc phuong tién thong tin
dai ching thyc hién theo quy ché cung cép théng tin cho bao chi ciia Téng cuc Hai
quan theo QP s6 171/QD-TCHQ ngay 30/01/2012.

3. Van phong 12 diu mdi tham muru, gitip Lanh dao Cuc trong viéc: cung cap
thdng tin cho cac phuong tién thong tin dai ching; trd 16i theo d& nghi ciia co quan
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béo yéu ciu phuong tién théng tin dai ching cai chinh céc tin, bai béo ngi dung sai
vé Cuc Hai quan Lang Son.

4. Cé nhan ding tén bai viét bai tra 11 phong van phai chju trach nhiém vé
ndi dung, d4m bao phii hop véi chit truong dudng 18i, chinh sich ctia Dang va Nha
nude, cia B Tai chinh vé linh vuc: hai quan, cia Téng cuc Hai quan va chi
truong, chi dao ctia Lanh dao Cuc.

5. Quy dinh v& ngudi phét ngén:

Tai ccr quan Cuc: Chanh Vin phong Cuc hodc Lanh dao Vin phong duoc
giao, Uiy quyén;

Tal cac don vi: Chi cuc truémg, Doi trudng d6i kiém soat hodc ngudi diroc
ty quyén.

6. Trach nhiém cung cép thong tin theo yéu ciu cta co quan théng tin dai
ching theo thir tu:

6.1. Cuc trudng;

6.2. Lanh dao Cuc phu trach;

6.3. Lanh dao Chi cyc, Phong va tuong duong;

6.4. Can b6, nhan vién thira hanh.

7. Chénh Vin phong chiu trdch nhiém phdi hop véi Thia trudng don vi lién
quan cung cip ndi dung thong tin 2 dwgc Lanh dao Cuc duyét cho céc co quan béo
chi, dam béo tuyén truyen kip thoi.

Diéu 33. Cung cép théng tin hoat dong ciia nganh Hii quan cho cic td
chirc, c4 nhan nwde ngoii

Viée cung cép thong tin hoat déng ciia Cuc Hai quan Lang Son cho cic 16
chic, cd nhin nudc ngoai thye hién theo quy ché cung cép théng tin cho cac 4
chire, ca nhan nuéc ngodi ciia Tong cuc Hai quan.

Diéu 34, Xir Iy thong tin cic phwong tién théng tin dai ching néu

1. Khi cac phuong tién théng tin dai ching phan 4nh v& viéc thuc hién chia
dung quy dinh clia phép luét ciia don vi hogic vé& hanh vi ¢6 d4u hiéu vi pham phip
luét cua cong chirc, ngudi lao ddéng, Thi trudng céc don vi thuoc va truc thude ¢
lién quan chu dong lém viéc vél ¢o quan bdo chi truyén thong dé phan hdi thong tin
theo dting quy dinh vé cung c4p thong tin cho béo chi, ddng th&i béo céo Cuyc.

2. Chanh Vin phong yéu cdu cic don vi thudc va truc thude Cuc co lién
quan béo céo ngay vu viéc khi cdc phuong tién thong tin dai chung phan énh vé
viéc thye hi¢n chua ding quy dinh cia phép luat cua cac don vi dé téng hop, dé
xuét bién phép xir 1y va bao cdo Linh dao Cuc.

Trudmg hop phuong tién thong tin dai ching phan 4nh vé hanh vi vi pham
phép luat ctia cong chire, ngudi lao déng thudc Cuc, ancmg phong T chirc can bd
- Thanh tra yéu ciu don vi c6 lién quan bdo cao dé tong hop, & xuét bién phép xir
Iy va bdo céo Lanh dao Cuc.

Piéu 35. Quan Iy, sir dung dwong diy nong

1. Van phéng 1a don vj quan Iy viéc sir dung dudmng ddy néng
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2. Viéc quan ly, stir dung dudng diy néng thuc hién theo quy dinh riéng cia
Téng cuc.

3. Vin phong tdng hep, béo cdo Lanh dao Cuc két qua tiép nhan, xir ly
thong tin qua dudng diy néng dinh ky 10 ngay/1 lan.

Chwong VIII
PI CONG TAC, THAM GIA HQP VA TIEP KHACH

Diéu 36. Di cong tic va tham dy cic cude hop

1. Tham gia céc doan cOng tac trong nudc

1.1 Thim quy?n cir can bd, cong chirc di cong tac, tham du céc cude hop do
Cyc trirdng Cuc Hai quan tinh Lang Son quyét dinh, dam bio theo quy dinh cia
nganh Hai quan, thanh phé“m, linh virc phén cbng phu trach cla Lanh dao Cuyc va
chirc néing, nhiém vu ctia cac don vi.

1.2 Két thic chuyen cdng téc, chdm nhét sau 03 ngay lam viéc c¢an b, cong
chirc phai bao céo bang vin ban cho thi truémg don vi biét vé két qua nhung ndi
dung lién quan va két ludn cta truong doan,

2. Tham gia cac doan cdng tdc nudc ngoai: Viéc di nude ngoai thuc hién
theo quy dinh ctia Téng cuc Hai quan.

3. Tham du cac cude hop

* Nguyén tdc:

- Céc cude hop moi dich danh Cyc trudng thi Cuc truéng du hop, truong hop
ban thi &ty quyén cho Phé Cyc trurdng dy;

- C4c cudc hop khéng moi dich danh Cuc truémg thi ndi dung lién quan dén
linh vuc nao cta Pho Cuc trudng phu trach thi Phé Cyc truong §6 tham du. Truong
hop véng miit thi Vin phong trinh lai Cuc trudng, néu ban cong tac thi bao co lai
Cuc trudng biét dé cir Pho Cuc trudng khac tham dy.

* Trdch nhiém chudn bi tai liéu

- Khi cé gidy moi hop, Vin phong trinh Lanh dao Cyc giao nhiém vu cho céc
don vi ¢6 lién quan chuén bj tai liéu cho Linh dao Cuc du hop. Céc don vi trinh
Lanh dao Cyc tai liéu chfm nhit % ngdy trudc cudc hop. Trong trudng hop cén
thiét Lanh dao Cuc c6 thé yéu clu cac don vi lién quan bdo cdo tryc tiép trude khi
du hop.

Piéu 37. Tiép khach

1. Khéch dén lam v1$c véi cdc don vi trong co quan Cuc dang ky véi B
phan L& tn Van phong dé duq:fc chi din. Khich c6 nhu cu 1am viée véi Lanh dao
Cuc ding ky véi Van phong vé ndi dung vao thoi glan Sau khi ¢6 y kién ctia Lanh
dao Cuc, Vin phong thong béo ngay cho khéach biét. Trudmg hop cin thiét, bo phan
L2 tan dién ngay cho Lanh dao Cuc biét vé khéch cén gip.

2. Vige tiép khach nuéc ngoai thuc hién theo quy dinh ctia Téng cuc Hai

quan vé cong tic di ngoai
3. Viéc tiép cong dan thye hién theo quy dinh ciia phap ludt, quy ché tiép dan

ctia Bo Tai chinh, Téng cuc Hai quan va ctia Cyc Hai quan tinh Lang Son.
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Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 38. Khen thudmg va xir Iy vi pham

1. Viéc chip hanh Quy ché nay dugc coi 1& mot trong nhimg tiéu chuin dé
dénh gia cén b, cong chitc, ngudi lao ddng; danh gia phan loai can b6, binh xét thi
dua, khen thudng hang nam.

2. Pon vi, cén bo, cOng chirc, ngudi lao dong vi pham quy dinh tai Quy ché
nay thi tuy theo tinh chét, mirc do vi pham s& b xtr Iy theo quy dinh.

Diéu 39. Pidu khosn thi hanh

1, Thu trudng cac don vi thudc va true thudc Cuc Hai quan tinh Lang Son ¢6
trach nhiém phé bién, quan triét Quy ché nay t6i tht ca can bd, céng chire, ngudi
lao ddng trong don vi.

2. Moi cén bj, cong chirc, ngudi lao déng phai ¢6 trach nhiém chép hanh
ngh:ém chinh Quy ché lam viéc va vén dong moi ngudi cung thuc hién.

3. Vin phdng phdi hop véi Phong Td chirc can bd - Thanh tra theo ddi, don
dbe, téng hop tinh hinh thyc hién quy ché b4o cdo Lanh dao Cuc v thong bio cic
c4 nhén, don vi vi pham Quy ché t6i thi trudng don vi d& 1am co s¢ danh gig, phin
loai can bd va binh xét thi dua.

Trong qua trinh thyc hién, néu phét sinh vuéng mic, nhitng didm khong phu
hop, cac don vi kip thdi bo c4o Cuc (qua Vin phong ) dé stra dbi, bd sung cho phi
hop v6i yéu cdu nhiém vu./.

oang Khanh Hoa
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