UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 53 /KH-UBND Ha Ngi, ngay OFthdng 3 nam 2017
KE HOACH

Thu thip, lwu tri tong hep thong tin thj truomng lao déng
nim 2017 trén dja ban thanh phd Ha Nji

Thyc hién Théng tur sb 27/2015/TT-BLDTBXH ngay 24/7/2015 cua BY Lao
dong Thuong binh va X4 hoi huéng dan thu thép, luu trit, tong hop thong tin thi
truong lao dong; UBND Thanh pho ban hanh K& hoach thu t}lap, luu trir, tong hop
thong tin thi truong lao dong ndm 2017 trén dia ban Thanh phd, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Thu thép thdong tin co ban, chinh x4c v& thuc trang lao dong, viéc 1am, thét
nghiép va bién dong qua timg thoi ky trén dia ban Thanh ph, 1am co s hoach dinh
chinh séch viéc 1am va pht trién ngudn nhan luc phd hop yéu cdu clia Cung lao
dong (sau ddy goi tt 11 thong tin Cung lao dong).

- Thu thap théng tin vé thuc trang lao dng ctia c4c doanh nghiép, t6 chirc, c4
nhan ¢6 st dung lao dong theo nghé va trinh d6 dao tao; nhu cau tuyén dung lao
dong, lam co s xac dinh huéng dio tao va bo tri hop 1y ngudn nhén Iyc (sau day
goi tat 1a thong tin Cau lao dgng).

2. Yéu ciu

- Théng tin dugc thu thap dudi hinh thitc ghi chép va cép nhét thong tin vao S6
ghi chép thong tin phan cung va phén cau lao dong (Sau day goi 1a S6 ghi chép). Viéc
ghi chép thong tin cung, ciu lao dong dam bao khach quan, trung thyc, ding sy that,
khong dién thong tin sai 1éch hodc khong ddm bao d6 chinh x4c vao S& ghi chép.

- Thong tin thu thip duoc xéc dinh ding va thong ké ddy du, kip thoi s
nguoi budce vao - ra khoi tudi lao ddng, s0 ngudi trong tudi lao dong va bién dong \G
lao dong, tinh trang viéc 1am, thét nghi€p trong c4c hd gia dinh, ciing nhu sy bién
dong ting gidm lao dong theo trinh d6 va linh vuc gido duc - dio tao trong cic
doanh nghiép, t6 chirc.

- Ung dung cdng nghé thong tin trong xir Iy s6 lidu.

IL. CONG TAC GHI CHEP, CAP NHAT THONG TIN BIEN DONG VE
CUNG, CAU LAO DONG, THU THAP THONG TIN VE NGUGI NUGC NGOAI
LAM VIEC TAI VIET NAM VA NGUOI VIET NAM PI LAM VIEC O NUGC
NGOAI : '

1. Thu thép, ghi chép cip nhit thong tin vé Cung lao dong
a) Péi tuong thu thap thong tin vé Cung lao dong 1 ngudi lao dong
b) N6i dung thu thip



- Nhan khau hoc gdm céc thong tin vé& ho va tén, gi6i tinh, ngay thang nam
sinh, dan tdc. ~

- Trinh d9 gido duc phd thong,

- Trinh d¢ chuyén mén k¥ thuat, linh vire gido duc - dao tao.

- Pang tham gia hoat dong kinh té:

+ Pbi v6i ngudi c6 viée lam thu thap céc thong tin vé vi thé viéc 1am, cong
viéc dang lam, noi 1am viéc, loai hinh kinh té.

+ Dbi véi ngudi thét nghi¢p thu thdp céc thong tin d4 timg lam viéc hodc
chua bao gity 1am viéc, thoi gian that nghiép.

- Khéng hoat dong kinh té theo 1y do. -

c) Thoi diém, thoi gian thu thap

- Thi diém thu thap thong tin 1a ngdy 01/7 hang nim.

- Thoi gian thu thap thong tin tir 01/7 dén 30/7.

d) Phuong thirc thuc hién

- UBND cp x4 td chirc thyc hién néi dung sau:

+ Thu thap théng tin ban déu,o cdp nhét thong tin bién dong ctia ngudi lao
déng c6 tén trong s0 h¢ khau hodc s6 tam trd trén dia ban thudc pham vi quan ly
thon, t6 dan phé va trong duong vao sé ghi chép thong tin thi truong lao dong -
phan Cung lao dong.

+ Nhan va ban giao s& Cung lao dong phuc vu viéc thu thip, nhap thong tin
Cung lao ddng theo ke hoach ciia S¢ Lao dong Thuwrong binh va X4 hoi.

- UBND céc quén, huyén, thi xd chi dao, huéng dan UBND cép x4 thyc hién
vi€e thu thip thong tin ban dau, cip nhét théng tin bién ddng ciia nguoi lao dong.

- 8¢ Lao ddng Thuong binh va Xa hoi tham muu UBND Thanh phé:

+ Xay dung ké hoach td chirc thu thép, Iuu trit, tong hop théng tin Cung lao
dong trén dia ban Thanh pho.

+ Huéng din UBND céc quén, huyén, thi xi chi dao UBND cip x4 t§ chirc
thu thdp thong tin cua ngudi lao dong.

+ T4 chirc nhép va quan ly thong tin ban dAu, théng tin bién dong cia ngudi
lao dong vao hé thong Co s& dit liu thi truong lao dong ciia dia phuong.

+ Chuyén tai dit liéu Cung lao dong cua thanh phé Ha Noi vao hé théng Co
s& dir liéu thi truong lao dong Quoc gia theo huéng dan ctia Bo Lao dong Thuong
binh va X3 hi tir ngay 01/9 dén ngay 30/9 hing nim.

2. Thu thép, ghi chép va cdp nhit thong tin bién dong vé phin Ciu lao
dong , '
a) Pbi twong thu thép thong tin vé& Céu lao dong 1a ngudi str dung lao dong
b) Noi dung thu thap .

- Thong tin dinh danh gém tén, dia chi, loai hinh va ma s6 doanh nghi€p cha
ngudi sir dung lao dong.
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- Nganh, nghé kinh doanh chinh.

- Tién luong.

- S6 lugng lao dong dang 1am vi€c theo giéi tinh, loai lao dong, hop dbng lao
dong, vi tri viéc lam, trinh d9 gi4o duc pho thong, trinh do chuyén moén k¥ thuit.

- 86 1ao ddng c6 nhu ciu tuyén theo trinh do chuyén moén k¥ thuat.

¢) Thoi diém, thoi gian thu thap

- Thi diém thu thap thong tin 1 ngdy 01/7 hang nim.

- Thoi gian thu thap théng tin tir 01/7 dén 30/7.

d) Phuong thirc thuc hién

- Ban Quén ly Khu Céng nghé cao Hoa Lac (diéu tra cic doanh nghiép thuge
Khu Céng nghé cao Hoa Lac); Ban Quan ly cic Khu Céng nghiép va Ché xuat Ha
Noi (di€u tra céc doanh nghiép thugc cdc Khu Cong nghiép va Ché xuat Ha Noi);
UBND céc quén, huyén, thj x4 t6 chic thuc hién ndi dung viéc sau:

+ Ghi chép thong tin ban du, cap nhat thong tin bién dong cua ngudi sir dung
lao dong c6 tru sd, chi nhanh, van phbpg dai dién tai dia ban quan 1y vao so ghi chép
thdng tin thi trudng lao dong - phan Cau lao dong.

.+ Nhén va ban giao s6 Cau lao dong phuc vu viéc thu thap, nhip thong tin
Cau lao dong theo diing ké hoach.

- 86 Lao dong Thuong binh va Xa h¢i tham muu UBND Thanh phé:

+ Xay dung ké hoach td chirc thu thap, Iuu tri, tdng hop thong tin Cau lao
dong trén dia ban Thanh pho niim 2017.

+ Hudéng din UBND cip huyén td chirc thu thép thong tin ctia nguoi st dung
lao dong.

+ Giao Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi thudc S& Lao dong Thuong binh va
Xa hoi to chirc nhép tin va quén ly thong tin ban dau, thong tin bién dong clia ngudi sir
dung lao dong vao h¢ thong Co s& dit lidu thi truong lao ddng ctia Thanh phd.

+ Chuyén tai dit liéu Cdu lao dong cua thanh phd Ha Noi vio h¢ théng Co s&
dir liéu thi trudong lao dong Quoc gia theo huéng dan ctia B Lao dong Thuong binh
va X4 hoi tir ngay 01/9 dén ngay 30/9 hing nim.

3. Thu thap théng tin vé& ngudi lao dong l1a cong din nwéc ngodi lam vige
tai Viét Nam

a) Péi twong thu thap thong tin vé ngudi lao dong la cong dan nudc ngoai
lam vi€c tai Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 27/2015/TT-BLDTBXH ngay
24/7/2015 cua B Lao dong Thuong binh va X4 héi.

b) N¢i dung thu thap

- Thong tin c4 nhén gbm ho va tén, qudc tich, ngdy thang nim sinh, giéi tinh,
ho chiéu.

- Gidy phép lao dong.



- Cong viéc dang lam, gém céc thong tin v& vi tri viéc 1am, muc lrong trung
binh.
c) Thoi gian thu u thdp, phuong thire thuc hign: Thoi gian thu thap, phuong

thire thyc hién, biéu miu dé thu thdp thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé quan
ly lao dong nuGe ngoai 1am viée tai Viét Nam.

4. Thu thip thong tin vé nguvi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nwéc
ngoai theo hgp dong

a) Déi tuong thu thap thong tin 12 ngudi lao dong di 1am viéc & nuéc ngoai
theo hop ddng theo quy dinh tai Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude
ngoai theo hgp dong.

b) Ni dung thu thép

- Nhén khiu hoc gdm cac thong tin v& ho va tén, giéi tinh, ngay thang nim
sinh, qué quén, ho chiéu.

- Viéc 1am tai nudc ngoai gom c4c thong tin vé thdi han hop dong, thoi gian
xuét canh, nganh nghe dia chi lam viéc.

- Théi gian vé nuéce, nguyén nhan.

c) Thoi gian thu thap, phuong thirc thuc hién: Thoi gian thu thap, phuong
thire thye hién, biéu mau thu thap thyc hién theo quy dinh ctia Luét Ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nuéce ngoai theo hop ddng va cac vin ban huéng dén.

Il LUC LUQNG PIEU TRA
1. Piéu tra vién
- V& phén Cung lao dong: Piéu tra vién bao gdm d0i ngli cén bd phuy tréch

cong tac van hda - xa héi, trudng thon, t6 trudng td dan phd clia c4c x4, phuodng, thi
trin trén dia ban Thanh phd.

- Vé phin Ciu lao dong: Piéu tra vién 13 ngudi c6 chuyén mén va kinh
nghiém tham gia cac cudc dleu tra, ¢6 tinh thén trach nhiém, nhiét tinh cong tic va
co kha nang véan dong quan ching, dwogc hudn luyén vé nghiép vu diéu tra. Luc
lugng diéu tra vién gdm: Cén b Phong Lao dong Thuong binh va X4 hoi c4c quan,
huyén, thi x3, Ban Quan ly Khu Cong ngh¢ cao Hoa Lac, Ban Quan ly cdc Khu
Cong nghi¢p va Che xudt Ha N§i va luc lugng c0 lién quan (c4c don vi chi dong Iya
chon luc lwong diéu tra vién dap tmg duge yéu cu cliia cdng viée).

2. Giam sat vién

- Luc lugong giam sat vién 1a can b Phong Viéc 1am - An toan lao dong, S&
Lao dong Thuong binh va X& hoi; 1a nguoi c6 nghiép vy, kinh nghiém tham gia
giam sét, c6 trach nhiém dbi v6i chit lugng diéu tra ciia cic didu tra vién thudc dia
ban dugc phén cong giao trach nhiém gidm sét.

- Giam sat qua trinh ghi phleu tai cac dia ban dugc phan cong phu trach,
huéng dan, giai quyét cic vidng méic phét sinh trong qué trinh diéu tra tai dja ban.

3. Lwc lwgng nhip tin vao phin mém

Trung t4m Dich vu viéc 1am Ha N6i chi dong chon lyc lugng nhép tin nhim
dam bao chit lugng, do chinh x4c nhap tin trén phiéu va tién d6 theo ké hoach.
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IV. TIEN PQ TRIEN KHAI CAP NHAT THONG TIN BIEN PONG (CUNG
LAO PONG, CAU LAO PONG)

- Théng 5 n3m 2017: Lap du toan phan bd kinh phi, xay dung Ké hoach thu
thép, luu tr tong hop thong tin thi truong lao dong nim 2017; chuén bi cAc tai liéu
nghiép vu, sé ghi chép phuc vu diéu tra tai dia ban.

- Thang 6 nam 2017: T chirc hdi nghj tap huén trién khai K& hoach thu thép,
Iwu trit tdng hop thong tin thi treong lao dong trén dia ban Thanh phd nam 2017.
UBND céc quén, huyén, thi x& chu dong xay dung ké hoach trlen khai, t6 chuc tip
huén  nghiép vu diéu tra vién, chon cir luc luong diéu tra vién trién khai thu thap, luu
trit tong hop thong tin thi trudong lao dong nam 2017. Ky két hop dong cong viéc
gitra S& Lao dong Thuong binh va X4 hdi v6i Phong Lao dong Thuong binh va Xa
hoi quén, huyén, thi xa.

- Thang 7 ném 2017: UBND céc quén, huyén, thi x, Ban Quan ly Khu Céng
nghé cao Hoa Lac, Ban Quan Iy cac Khu Cong nghiép va Ché xuit Ha Noi trién
khai thu thap, tdng hop thdng tin thj trudng lao dong trén dia ban quan ly. Tdng hop
biéu cép nhit thong tin thay dbi phan Cung - C4u lao dong, kiém tra, ra soat va ban
giao S¢ Lao dong Thuong binh va X3 héi.

UBND céc quén, huyén, thi x4, Ban Quan ly Khu Céng ngh¢ cao Hoa Lac,
Ban Quén ly ciac Khu Cong nghiép va Ché xuét Ha N6i c6 nhiém vu td chirc cép
nhat thong tin cla céc h) gia dinh, cic doanh nghi€p trén dia ban quan ly va tdng
hop phiéu cép nhat thong tin theo diing tién d6 ctia ké hoach dé ra, phdi hop chit ché
S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi ban giao phiéu, nhép tin va c4c thong tin lién
quan.

S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi giao Trung tam Dich vu viéc lam Ha
Néi theo doi, don déc tién do diéu tra, tién do ban giao phiéu va cic cong viée lién
quan ghi chép, cdp nhét Cung - Cau lao dong.

- Théng 8 nim 2017: Nhan ban giao, td chirc nhdp tin va tdng hop thong tin
b1en dong Cung - Ciu lao dong trén dia ban Thanh phé, nhap tin theo hinh thirc
cudn chiéu.

Trung tdm Dich vy viéc 1am Ha N¢i thudc S& Lao dong Thuong binh va Xa
héi c6 trach nhiém thuc hién nhén ban giao két qua thu thap, cip nhat bién dong
thong tin tir Phong Lao dong Thuong binh va X& hdi cac quén, huyén, thi xa, Ban
Quin ly Khu Cong nghé cao Hoa Lac, Ban Quén ly cic Khu Cong nghi¢p va Ché
xuat Ha Noi trién khai cong téc nhap tin Cung - Céu lao dong vao phan mém ding
tién d9, 1am tha tuc thanh quyét toan kinh phi theo hgp dong.

- Thang 9 nim 2017: Chuyén ti dir liéu Cung lao dong ctia Thanh phd vao hé
théng Co s& dit liéu thi trudng lao dong Qudc gia theo huéng din cua B Lao dong
Thuong binh va X& hoi.

Sau khi nghiém thu biéu tong hop bién dong (phin Cung lao dfng) phleu cép
nhét, diéu tra doanh nghiép (phén Cau lao dong), can cir chit luong diéu tra, giao S&
Lao dong Thuong binh va X hoi td chirc phiic tra néu cén thiét.

V. PHAN CONG TRACH NHIEM
1. S6 Lao dgng Thwong binh va Xa hoi



- Chi tri, phdi hop céc don vi lién quan trinh UBND Thanh phd phé duyét ké
hoach, kinh phi thuc hién viéc thu thap, luu trit, tbng hop thong tin thi truong lao
dong.

-Th chirc tap huén nghiép vu ghi chép thong tin thj trudng lao dong cho doi
ngii can bd ngudn cia Ban Quan ly Khu Cong ngh¢ cao Hoa Lac, Ban Quan ly cac
Khu Cong nghiép va Ché xuat Ha Noi, Phong Lao dong Thuong binh va Xa hdi céc
quén, huyén, thi xa va Trung tdm Dich vy viéc lam Ha N¢i thufc S& Lao dong
Thu'ong binh va X& hoi; In 4n phiéu két qua Cau lao déng nim 2016 va phat cho
don vi thuc hién ghi chép bién dong nim 2017.

- Huéng dén, don déc UBND cac quén, huyén, thi X3, don vi lién quan vé
nghiép vu ghi chép va tdng hop béo cao bién dong cung, cdu lao dong ndm 2017
trén dia ban Thanh phé dam béao ding tién d.

- Kiém tra, gidm s4t viéc cap nhét Sé ghi chép, td chirc theo ddi qué trinh cip
nhét, xir ly thong tin tai cidc quan, huyén, thi x4, Trung tdm Dich vu viéc lam Ha
Noi.

- Kiém tra, giam s4t viéc thu thap thong tin thi trudmg lao dong; tong hop béo

cao thong tin thi trudng lao dong theo quy dinh va béo cdo dot xuét theo yéu céu ciia
co quan c6 thAm quyén.

- Chi dao Trung t4m Dich vu viéc 1am Ha N¢i theo doi tién do, théo g kho
khén, hudng dan trong qué trinh trién khai cong tic tip huén, ghi chép bién dong;
tiép nhan, kiém tra ra soét Biéu cép nhat thong tin thay ddi cia UBND cac quan,
huyén, thi x4; nhap tin vao phin mém, téng hop va chuyén dir liéu trén dia ban
Thanh phd theo quy dinh cia Cuc Viéc 1am - B§ Lao ddng Thuong binh va X3 hoi.

2. Ban Quan Iy Khu Céng nghé cao Hoa Lac, Ban Quan Iy cac Khu Cong
nghiép va Ché xuat Ha Noi
- Huéng dan cac didu tra vién thuc hién nhiém vu theo quy dinh, quén ly 56

Cau lao ddng va td chirc thu thép thong tin ban du, cap nhat thong tin bién dong
cta ngudi sir dung lao dong trén dia ban thudc pham vi quéan ly.

- Hudng dén, kiém tra gidm sat va don déc diéu tra vién vé viée trién khai cap
nhét thong tin bién dong ciia doanh nghlep Chiu trach nhi¢ém vé tién do, chét lugng
va sb lugng diéu tra dam bao theo yéu cu, tdng hop va bao cdo thong tin thi trudng
lao ddng theo quy dinh va béo céo dot xudt theo yéu cau clia co quan cb thAm quyén.

- Chi dao céc phong, ban nghiép vu lién quan tham muu, chu dong xy dung
K¢ hoach thu thap, Iuu trit tdng hop thong tin thi trudng lao dong nidm 2017 thude
khu vyc quén ly.

3. UBND cac quén, huyén, thj xi }

- Huéng din UBND cép x4 thure hién c4c nhiém vu theo quy dinh duoc phan
cdng.

_ - Quan ly s6 Ciu lao dong va t§ chirc thu thap thong tin ban diu, cip nhét

thong tin bién dong ctia ngudi sir dung lao dong trén dia ban thudc pham vi quan 1y.



- Kiém tra, glam sat viéc thu thap thong tin thi trrong lao dong tdng hop va
béo cao thong tin thi trudng lao dong theo quy dinh va bao céo dft xuit theo yéu ciu
ctia co quan c6 thdm quyén.

- C6 trach nhiém tong hop b1eu bién dong phin Cung lao dong cua cac xa,
phudng, thi trdn va ban giao dtng tién do vé Trung tdm Dich vy viéc lam Ha Noi
thudc S& Lao dong Thuong binh va X3 hoi.

4. UBND céc phuwong, x4, thj tran

- Quén ly sd Cung lao dong va t§ chirc thu thap thong tin ban du, cip nhat
thdng tin bién dong cia nguoi lao dong trén dia ban thugc pham vi quan ly.

- Kiém tra, gidm sat viéc thu thap thong tin Cung lao dong; tong hop va béo
cdo thong tin thi trudng lao dong theo quy dinh, bdo cdo dt xult theo yéu ciu cia
co quan c6 thAm quyén.

VI KINH PHf THU'C HIEN

- 8¢ Lao dong Thuong binh va Xa hdi 14p du toan, phan bd kinh phi cho Ban
Quén ly Khu Céng nghé cao Hoa Lac, Ban Quén Iy c4c Khu Cong nghle va Ché
xudt Ha Noi, UBND céc quén, huyén, thi x4 va ky hop dong cong viée de to chirc
thu thép va xtr ly thong tin bién dong Cung - Ciu lao déng ném 2017 tir ngudn ngén
sach Thanh ph6 cap (Kinh phi thyuc hién da dugc UBND Thanh phd phé duyét tai
Quyet dinh 56 6768/QD-UBND ngay 09/12/2016 vé viéc giao chi tiéu ké hoach kinh
té - x& hoi va dur toan thu, chi ngén sach ndm 2017 clia thanh phd Ha N¢i).

- Kinh phi nhp tin va cong viéc lién quan ctia Trung tdm Dich vu viéc 1am
Ha Noi thufe S¢ Lao dong Thuong binh va X4 hoi thuc hién theo dy todn dugce giao
nam 2017.

Ngoai kinh phi hd trg & trén, d& nghi UBND céc quan, huyén, thi x4 b tri bd
sung kinh phi dia phuong dé trién khai c6 hiéu qua cOng tac thu thép, xir Iy thong tin
Cung - Ciu nim 2017.

Trong qué trinh thyc hién ¢6 khé khén, vuong méc phan 4nh kip thoi gui S&
Lao dong Thuong binh va X3 h dng hop, dé xuét, bao cdo UBND Thanh phd xem
xét gidi quyét theo quy dinh./. Ji772"

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- B/c Bi thur Thanh uy; 7
-Bo LDTB&XH;
- Chu tich UBND Thanh phé;
- Ph6 Chu tich UBND Thanh phé:
Ngb Vin Quy, Nguyén Dodn Toan;
- Céc S&, Ban, nganh lién quan;
- UBND céc quan, huyén, thj x4;
- Ban Quén ly Khu Céng nghé cao Hoa Lac;
- Ban Quén ly cac KCN va CX Ha Noi;
- VPUB: CVP, PCVP N.N Ky, T.V.Diing, " pgiy ;
KGVX, TKBT, KT, TH; - Ngo Vin Quy
- Luu: VT. KGVX rye e/ '
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