BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgclip - T do - Hanh phic

sé: 469 /Qp-BTC Ha Néi, ngayA3thdng3 nam 2017

] QUYET PINH
V& viée ban hanh Quy ché lam-vige ciia B§ Tai chinh

BO TRUONG BOQ TAI CHINH

Can cir Nghi dinh sb 215/2013/ND-CP ngdy 23 thang 12 ndm 2013 cua
Chinh phi quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co. cau to chuc cia B
Tai chinh;

Ciin cit Nghi dinh sé 138/2016/ND-CP ngay 01 thang 10 n#m 2016 cia
Chinh phti ban harh Quy ché lam viéc cia Chinh phu;

X¢ét 48 nghi ctia Chanh Van phong B Tai chinh,
QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché 1am viéc cha Bd
T3i chinh.

Ditu 2. Quyét dinh nay 6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky, thay thé Quyét
dinh s6 2929/QD-BTC ngay 05/12/2011 cia BY truong Bo Tai chinh vé vice
ban hanh Quy ché 1am viéc clia Bo Tai chinb.

Pidu 3. Lanh dao B, Thi trudng cac don_vi, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao déng thufe BO Tai chinh va céc td chire, ca nhan c¢é lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ?

Noi nhin:"
-Lanh deo B§;

- Cac don vi thude B,
-VPDU, CD, TN, NC;
-Luwu: VT, VP. 440 b

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SE—— Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC CUA BO TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quyer dinh 56 469/0D-BTC
Ngay 13 thdng 3 nam 2017 cua B§ truong Bo Tai chinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyeén téc, ché d6 trach nhiém, quan hé cong
tdc, cach thirc, quy trinh giai quyet cong viéc cia cac don vi, ca nhin thuge Bo

Tai chinh.
Pidu 2. Pbi twgng didu chinh

Céng chire, vién chie, nguoi lao dong, céc don vi thudc Bo; cac co quan,
t§ chirc, c4 nhén c6 quan hé cong tac véi Bo Tai chinh chiu su didu chinh ciia

Quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic lam viée

1. Giai quyet cong viéc theo ché d6 thu truéng, theo ding nhiém vy, thim
quyén, pham vi trach nhiém, tuan thi quy dinh cua phap luat va Quy ché lam
viéc cua B4, cap dudi phai nghiém tic chap hanh su lanh dao, chi dao cua cap

trén, khong chuyen cac cong viéc thudc thim quyen giai quyét ctia don vi 1én co
quan cép trén; cap trén khong lam thay cong viéc cua cap dudi va ngugc lai.

2. P cao trach nhiém ciia ngudi dimg dau don vi, Lanh dao phu trach
linh vue, Thu trudng co quan. Trong phan coéng cbng viée, mdt vigc chi duoc
giao moét co quan, don vi, m{t nguoi phy trach va chiu trach nhi¢m. Thu truéng
co quan, don vi pha1 chiu trach nhiém chinh vé cong viéc durge phan cong. Thu
trudng cac don vi lién quan c6 trach nhiém phdi hop v6i don vi chu tri trong
pham vi chiic néng, nhiém vu cta minh va chiu trdch nhiém vé ndi dung, thdi

gian, chit lugng, két qua phéi hop cong tac.

3. Chu déng nim bit, giai quyét cong viée dung pham vi thim quyén
dugc phan cong. Trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyet cong viée pha1 tuén thu
theo diing quy dinh cla phéap ludt, chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Chinh
phd, ciia B Tai chinh va Quy ché l1am viéc, trir trudng horp d6t xuét hodic c6 yéu
cau khac cia co quan cap trén, Thyc hién c6 higu qua cong tac cai cach thi tuc
hanh chinh; st dung céc thiét bi cong nghé théng tin dé pho bién, trao d{n théng
tin, tai ligu, ddm bao rd ring, minh bach, tudn tha ding quy dinh vé bao mat
théng tin, phat ngén va thuc hanh tlet ki¢m, hiéu qua trong moi hoat dong. Xay
dung hé thong dién tir théng subt, két nbi va lién thong van ban dién tir, dir lidu
dién tir, tién t&i khong st dung van ban gidy trong mot s6 loai vin ban nhur viéc
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tham gia y kién giira cdc don vi, gidy moi hop, tai liéu phuc vu hop v.v. (trir
nhimg ndi dung thudc bi mat nha nudce).

4. Phat huy ndng luc va s¢ trudng cua cong chuce, vién chire, ngudi lao
dong dam bao su phéi hop céng tac, trao dbi théng tin trong gIal quyét céng viée
va trong moi hoat dong ding theo chirc ning, nhiém vu, quyen han dugc phap
ludt quy dinh.

5. Bao dam dén chu, rd ring, cong khai, minh bach, doan két nhim phét
huy sitc manh ciia tap thé Lanh dao B6, cic don vi trong thuc hién nhiém vu.

6. Gifr gin bi mat Nha nuéc theo cic quy dinh ciia phdp luit vé bao vé bi
mét Nha nudc va ctia nganh Tai chinh.

7. Thyc hién nén hanh chinh théng nhét, théng suét, lién tuc, dan chu,
hién dai, li€ém chinh, phuc vu Nhin dan va chiu sur gidm sat ctia Nhén déan.

8. Cong chire, vién chirc, ngudi lao dong cac don vi khi c6 dé ngh1 truc
tiép lam viée voi Lanh dao Bo, phai béo cdo va dugc sy chip thuin cia T hua
trudng don vi, sy dong y cia Lanh dao B§. Trudng hop Lanh dac Bj yéu cu
trwe tiép 1am viée v6i Lanh dao B, thi thuc hién theo yéu ciu cia Linh dao B6
va sau khi lam viéc xong phai bao céo lai véi Thu truéng don vi minh vé noi
dung lam viéc va y kién chi dao cua Lanh dao Bé.

Chwong II
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Picu 4. Trach nhiém, pham vi, cich thire gidi quyét cong viée ciia Bo
truong

1. Trach nhiém cua B trudng

a) Quyét dinh cac ¢dng viéc thude pham vi quan ly cia B6 va chiu trich
nhiém trude Thi tuéng Chinh phu, Chinh phu, Quéc hoi ve céc linh VUC‘dD Bo
quan ly. Chi dao, di€u hanh Bd thuc hién chic nang, nhiém vu va quyén han
theo ding quy dinh cta Hién phap, Luit T4 chire Chinh phu Nghi dinh cta
Chinh phu quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia Bo,
co quan ngang B, Nghi dinh cta Chinh pht quy dinh chitc nang, nhiém vy,
quyén han va co céu t6 chirc ctia B Tai chinh, Nghi dinh ban hanh quy ché lam
viéc ctia Chinh pht va cac véin ban phap ludt co lién quan;

Giéi quyét theo thdm quyén va chiu trach nhiém quyét dinh doi voi nhiing
de nghi ciia cac B9, dia phuong, co quan, t6 chirc, cd nhén lién quan vé nhiing

vén dé thugc pham vi trach nhidm va thim quyen quéan 1y nha nuéc cia minh, ké
c4 cac vin @& ma cdc Bo lién quan con ¢6 y kién khac nhau.

b) Xem xét dé trinh Thi twéng Chinh  phu, Chmh phu giai quyét cac cong
viée trong linh vuc quén Iy ctia B6 thude thim quyén ctia Chinh phil, Thi tudng
Chinh phl.

¢) Phin cong cdng vide cho cic Thir trudng; phan cdp cho Uy ban nhin
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dén cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong giai quyét mot sé cdng viéc thuge
nganh, linh vie quéan 1y ciia B6 theo quy dinh cia phap ludt; uy quyén cho Thi
trudmg céc don vi thude Bo thue hién mét s6 cdng viéc cu thé trong khuon khé
phap luit; chd dong phéi hop véi cac BJ, co quan khéc dé xir Iy cac van dé c6
lién quan dén nhiém vu cia B§ hodc cac vAn dé do Chinh phu, Thu tuéng Chinh
pht phan cong; trién khai thue hién chil trirong, chinh séch cia Pang, Nha nude.

d) Chi dao viéc hudng dan, thanh tra, kiém tra hoat dong cua cac B9,
nganh, Uy ban nhén dan céc cap, céac t6 chite khéc, cdc co quan chuyén nganh &
dia phuong trong viéc thyc hién phap luat, nhiém vu dd phén cong, phén cap
thude 1inh vuc quéan ly Nha nudce cua Bo.

_ @ Chi dao, phan codng viée td chirc, trién khai thuc hién cdng tic tuyén
truyén phd bién, gido duc phép luat thude linh vuc quan ly nha nude cia By Tai
chinh.

e) Ky cic vin ban thuge thAm quyén cta B trudng theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 36 Quy ché nay.

g) Chi dao kiém tra cic 'vén ban quy pham phép [udt do cac Bg, Hoi dong
nhén déan, Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh c¢6 lién quan dén nganh, linh vie
thudc pham vi quan ly nha nuée cua B Tai chinh.,

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia B trudng

B§ trudng l&nh dao, chi dao chung va toan dién cc nhiém vy cdng tic
clia B va cia nganh Tai chinh; lanh dao va diéu hanh hoat déng ctia Lanh dao
B6, thi truémg don vi thudc B Tai chinh; thuc hién trach nhiém thanh vién
Chmh phu theo quy dinh tai Quy ché lim viéc cia Chinh phi. B trudng giai
quyet céc cdng viéc sau day:

a) Nhimg cdng viéc thudc thdm quyen cia Bo trudng theo quy dinh cia
Hién phap, Luit Tb chre Chinh phu, Quy che lam viéc cua Chinh phu, cac van
ban quy pham phdp ludt khac va nhimg van dé duge Chinh phd, Thi tudng
Chinh pht giao hodc uy quyén.

b) Cac van d& c6 tinh chit chién lugc, co ché chinh sach va céc nhigm vy
cong tac 16n clia Bo va clia nganh Tai chinh.

c) Céc chl truong, chinh sach, glal phép lam giam thu NSNN lién quan
den mién, glam gifin, hoén thu thué va cac khodn thu NSNN khac. Cac van de
vé xu 1y mien, giam, gién, hodn thu thué @8i véi doanh nghiép, tb chirc. Cic van
d& vé& didu chinh dy to4n (ting, gidm) thu NSNN.

d) Céc vén d didu hanh can déi ngan sich Nha nuéc lién quan dén ting
chi NSNN, xu 1)? chi ngoai du toan ngan sich trung wong, giao bd sung céc
khoan chi cho céc B9, co quan trung wong, cac dia phuong, sir dung du phong,
sir dung Qu¥ du trit tai chinh, tam ung, ung trudc ké hoach nim sau, tam {mg
vbn cho céc dja phuong tir ngudn tdn ngan KBNN.

d) Quyét dinh chi truong, dinh hudng vé cac chinh sach dbi ngoai, hoi
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nhép quéfc té trong linh vuc tai chinh.

e) Giai quyét hodc cb v kién chi dao truc tlép mot sé viéc tuy da phan
cong cho Thir trudng, nhung do thdy cin thlet vi ndi dung vén dé cdp bach hoic
quan trong, hodc do Thir trudng di cong tic vang, nhitng viéc lién quan dén hai
Thir truéng trd 1én nhung céc Thir trudng con y kién khac nhau.

g) Nhimg vin dé dot xut méi phat sinh thudc chirc ning nhiém vu cla
B¢ Tai chinh.

h) Quyét dinh céc bién phap va td chire chi dao thyue hién diéu hanh du
toan ngin sach Nha nudce va cac nhiém vu trong tdm cua Bg trong ting thai ky.

i) Phan cdng linh vyc cdng téc trong Lénh dao B6; phén cong mét Thir
trrong diéu hanh cong viée chung cia Bg, theo cac chuong trinh cong tac cia
B6 va theo yéu ciu chi dao ctia B6 trudng khi B trudng véng mit.

k) Quyét dinh chi truong, dinh huéng vé dio tao boi dudng, tuyén dung,
khen thuéng, kv ludt d6i vai cong chire, vién chire tai chinh.

1) Quyét dinh quy hoach, bé nhiém, mién nhiém, cileu dong, luén chuyén,
luén phién, khen thudng, ky ludt can b theo quy dinh vé phan cdp quan 1y cin
b, Quy ché quy hoach lanh dao, Quy ché bd nhiém, bd nhidm lai can bd linh
dao, Quy ché luan chuyén, luin phién, diéu déng can bg cbng chirc.

m) Quyét dinh va chi dao viéc thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh
cua Bo.

n) Phé duyét chu truong thanh ldp cic doan di cong tic & nude ngoai,
Quyét dinh viéc cir Th trudng, phé duyét chi truong cho phép Thi trudng cic
don vi thudc Bo di cong tac, hoc tép trong nudc va nurde ngoai theo quy dinh tai
Didu 45, Didu 46, Piéu 47 Chuong IX ctia Quy ché nay.

0) Quyet dinh viéc td chire hdi nghi, cudc hop theo quy dinh tai dim a,
khoan 1, Didu 34 cta Quy ché nay.

p) Quyét dinh viéc lap, chdp hanh, quyét toan thu, chi ngan sich cia B)
Tai chinh.

3. Céch thitc giai quydt cdc cong vice ciia Bo trudng

a) Pua ra tap the Léanh dao B ban hodc 14y v kién cta céc Lanh dao Bo
trude khi xem xét, quyét dinh céc van dé:

- Chuong trinh cong tac, du kién chuong trinh xdy dung vin ban quy
pham phdp luat hing nim va dai han cua B§ Tai chinh. Céc du an Luat, Phap
1énh, Nghi dinh ciia Chinh phu, Quyét dinh ctia Thit tuéng Chinh phil va cc dé
an do B& Tai chinh chil tri soan théo trinh B§ Chinh tri, Ban Bi thu Trung uvong
Pang, Qudc hdi, Uy ban Thudng vy Quéc hdi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi
ban hanh.

- Céc chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién dai han, trung han (5
nim, 3 nim), va hing nim vé tai chinh va cac linh virc thudc pham vi quan ly
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nha nude cua B Tai chinh.
- Du todn ngén séach nha nuoc phuong én phén bd ngén sach trung wong,
sb bd sung tir ngan sach t:rung wong cho ngén sich cédc dia phuong, ty 1€ phén

chla cac khoan thu giita ngén sach trung wong va ngén sich dia phuong va tong
quyet toan ngén sach nha nuéc hing nim trinh Chinh pht, Uy ban Thuong vu

Qubc hdi, Quéc hoi.

- Thanh l4p, chia tich, sdp nhép, gxél thé, xay dung chirc ning nhiém vu
va co cdu td chite chia céc co quan, don vi, doanh nghiép thudc B Tai chinh.

- B0 trudng quyct dinh nhimg van dé& quan trong khac thong qua vigc ban
tap thé trudce khi quyét dinh.

Trudng hop khéng co diéu kién 16 chirc thao luén thp thé, theo chi dao ciia
Bo trudng, don vi chi tri dé 4n phéi hop véi Vin phong B lay ¥ kién cdc Thir
trudng trude khi trinh Bo trudng quyet dinh.

Trén co s& ¥ kién clia céc Thix trudng, B trudng dua ra quyét dinh cudi
cung.

b) Xir Iy cbéng viéc trén hd so, tai liéu trinh cta don vi thudc B§ hodc tai
liéu bao céo cob lién quan.

¢) Hop, 1am viéc véi Lanh dao B, Thu trudng don vi thudc Bo co lién
quan va céc chuyén gia 8 tham khao trude khi quyét dinh.

d) Phén cdng cho mot Thit trudng hodc uy quyén cho Thii truéng don vi
thudc B6 giai quyét, xir [y cdng viéc thude trach nhiém ctia BO truong.

d) Thanh 14p céac td chirc phéi hop lién nganh dé chi dao dbi voi mét so
vin dé phitc tap, quan trong lién quan dén nhidu nganh, nhiéu dia phuong va
phai xit ly trong thoi gian dai.

e) Uy quycn cho Chénh Vin phong B0 hodic mét Thit trudng don vi chi
tri hop, lam viée vgi Lanh dao co quan, tb chirc, c4 nhan c6 lién quan dé tong
hop cac van dé thude thim quyen cia Bo trudng ma céc don vi con co ¥ kién
khéc nhau, trinh B trudng quyét dinh.

g) Ngoai céc cach thic trén, B truong giai quyét céng viée thong qua: di
cdng téc, di nghlen ciru, khao sét tai dia phuong, co s, gidi trinh, tra 101 chit
vén ciia Pai biéu Quéc héi; tra 16 kién nghi cta cir tri; hop bao, tlep khach va
cac céch thirc phut hop khac.

Pidu 5. Trich nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cng viéce ciia Thir
trudng

1. Tréch nhiém giai quyét cong viéc clia Thir trudng:

Cac Thir truéng duge Bé trudng phédn cong phu trach mdt sb linh vire
cdng téc; truc tiép chi dao diéu hanh hoat dong cia mot s6 don vi va theo doi

hoat dong tai chinh, ngén sach clia mét sé dia phucmg, duoc sir dung quyén han
cta B§ truong, nhan danh B trudng khi giai quyet cac cdng viéce thude linh vic
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dugce phan cong va chiu trach nhiém trude B trudng, trude phap luit vé nhimg
quyét dinh ctia minh.

. Ky céc vén ban thude thAm quyén cia Thit truéng theo quy dinh tai khoan
2 Biéu 36 Quy ché nay.

2. Pham vi, c4ch thirc giai quyét cong viée ctia Thir trudng:

a) Chi dao viéc thuc hi¢n cdng tdc quan Iy nha nude, xay dung vidn ban
quy pham phdp luét, chién luge phat trién, quy hoach, k& hoach, dé 4n, du 4n va
cac van ban quan ly khac trong linh vuc cong tac dugc Bo trudng phén cong.

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thuc hién céc chi truong, chinh sich,
phap lugt cua Nha nudc, cac quyét dmh cia B§ trudng trong pham vi duge phan
cong, phat hién va d8 xuét nhimg vin d& can sira dbi, bd sung. Truong hop phat
hién céc Bg, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu, Hoi dong nhén dan,
Uy ban nhin dén dia phwong ban hanh vin ban hodc lam nhiing viée trai vi
phép ludt ciia Nha nudce, quy dinh ctia Chinh phi, cia Thi tuéng Chinh phu, cia
B trudng thi bio cdo B trudng xir 1y theo thdm quyén hodc bio cao Thi tuéng
Chinh phu quyét dinh dinh chi viéc thi hanh va chi dao viéc thuc hién theo ding
quy dinh cta phap luét.

¢) Cha dong giéi quyét cong viée thude linh vue duge phan céng; néu co
phat sinh nhimg van dé lém, quan trong, nhay cam phai kip thoi bdo céo BO
trudng; néu c6 vén dé lién quan dén linh vye khéc thi truc tiép phm hop véi Thir
tmong phu trach linh vuc d6 dé giai quyet hodic phdi hop giai quyét. Truong hop
cln c6 v kién ctia B6 truéng hoic giita cac Thir trudng con co cac y kién khéc
nhau thi Thir trudng dang chit tri giai quyét cong viéc d6 bdo cao Bo truéng xem
xet, quyét dinh.

d) Béi véi nhimg van dé thude Ve chu trucmg hodic ¢é tinh nguyén tic ma
chua c6 vén ban quy dinh hodc nhiing vén d8 c6 tic dong lén dén tinh hinh kinh
té - x& hdi cua dét nuéde, tinh hinh ciia nganh, viéc ky két thoa thudn qudc té va
nhimg vin dé quan trong khéc thi Thir truéng xin y kién ctia B§ trudng trudc
khi quyét dinh,

d) Quyét dinh cir cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dng cac don vi thuge
B§ duoc B trudng phén cdng phu trach di cdng tic trong nudc va ngoai nudce
theo quy dinh tai Dicu 45, Dleu 46, Piéu 47 Chuong IX cia Quy ché nay. Chi
dao viéc xit 1y céc vin @8 vé td chirc bs méy, can bg, cac vén dé ndi bg trong cac
don vi dugc phén céng phu trach.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cong viée cita Thi
truéng cac don vi thuge Bo
1. Trach nhiém, pham vi, céch thirc gidi quyét cong viéc:

a) Thi trudng don vi chi dong nghién ctru d& xuét cdc co ché chinh sich,
bién phdp quén 1y, t6 chire thl,rc hién va chiu trach nhiém truéc B§ truong va
Lanh dao B vé viée gidi quyét cdc cdng viée thude chirc niing, nhiém vy, quyén
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han cla don vi dam béo dung thoi han, cb chit Iwong cac dé 4n da ding ky va
nhiém vy duge giao; td chirc trién khai thuc hién cac nhiém vu duge Lanh dao
B6 két luin, phan céng to chuc thue hién dam bao cé chat lugng, ding thoi han
theo quy dinh. Khong chuyén céng viéc thudc thdm quyén, chirc ning ctia don
vi minh 1én Lénh dao B hodc chuyen cho don vi khéc; khong giai quyet cong
viéc thudc nhiém vy, thim quyen cia don vi khac khi khong c6 chi dao cua cép

trén.

b) Tham gia y kién véi cac don vi thudc Bo dé xir ly céc vén d& thude
chirc nang nhiém vy ciia don vi d6 nhung lién quan dén linh vue don vi minh

phu trach.

¢) Béo céo Lanh dao B§ truée khi tham gia y kién hodc xin ¥ kién ctia cic
B, Uy ban nhan dén cAc tinh, thanh phé truc thude trung vong.

d) Bdo cdo Lanh dao B4 va dé xudt y kién giai quyét dm v6i nhimg van dé
méi phat sinh, nhitng vin d& vuot qué thim quyen hodc céac vén dé da cung Tha
truémg cac don vi khic c6 lién quan ban bac, giai quyét nhung con cé y kién
khéc nhau.

d) Giai quyet cdc cong viéc thudng xuyén trong pham vi chirc néng,
nhiém vu, quyén han va ché d¢ chinh sach d& quy dinh.

e) Trudng hop cén th1et Tht trudng don vi truc tiép bdo cdo Thir truimng
phu trach hodc B trudng dé xm y kién vé cac vin d& thude chire ning, nhiém
vu clia don vi hodic dé xuit y kién vé cong viéc chung ciia B4.

g) Tha trudng cic don vi khi glal quyét céc vén dé thude chirc nang nhiém
vu ciia minh nhung co lién quan dén chitc ning ctia co quan, don vj khéc trong
Bo phéi xin ¥ kién cia Thi trudng co quan, don vi lién quan (riéng céc van dé
ve co ché, chinh séch, hogc truéc khi trinh B ban hanh, trinh chp cb tham
quyén céc vin ban quy pham phép luét phai xin y kién thdm dinh hodc y kién vé
mit phép ly, thi tuc hanh chinh cta Vy Phap ché, hoic Vin phong Chinh phi
theo quy dinh) va x4c dinh rd thdi han tham gia y kién.

Péi véi cac hd so dé én da day du, r5 rang, Thi trudng don vi duge hoi y
kién ¢6 trach nhiém tham gia y kién bang vén ban ding thoi han theo yéu cau
cua don vi hoét xm ¥ kién va chiu trach nhiém vé ndi dung tra 10i; truong hop
don vi giti y kién tham gia khéng xéc dinh cu thé thoi han tham gia y klen thi
don vi duoc héi ¥ kién c6 trach nhiém tham gia y kién trong thoi han 161 da
khong qua 3 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dugc day du hd so @& nghi tham gia
(trir truong hop quy dinh tal khoan 2.2 Biéu 25 Quy ché nay). Riéng bao céo
thdm dinh phai dugc gux dén don vi chi tri soan thdo chim nhat 13 10 ngay ké tir
ngdy nhén du ho so gl thim dinh. Truong hop hé so d& 4n chua diy db, chua 16
rang hogc do vén de phuc tap can c6 thém thoi gxan nghlen ctu thi don vi duge
hoi y kién ¢6 quyén yéu ciu cy thé don vi gii xin ¥ klen cung cap thém tai liéu
can thiét hojc thoa thuén lai thdi han trd 101, nhung t6i da khong qua 5 ngay lam
viéc.
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Hét thdi han dé nghi tham gia ¥ kién ma khéng nhan dugc y kién tham gia
ctia cac don vi duge héi ¥ kién thi don vi chi tri cé quyen va chi dong trinh BJ,
don vi dugc héi ¥ kién phai hoan toan chiu trach nhiém vé viéc chim tham gia y
kién.

D6i v6i nhiing cong viéc ¢ yeu clu xir 1y gép vé thoi gian thi don vi chu
tri td chirc hop trao ddi, théng nhét y kién hodc trao ddi truc tlep v6i cac don vi
lién quan dam bao trinh Lanh dao B ding thdi han. Thu trudng cdc don vi lién
quan c6 trach nhiém ctr ngudi du hop c6 dia thdm quyen hoac cé trach nhiém cir
ngudi tham gia truc tiép (d6i v6i truomg hop trao ddi truc tiép) va chiu trich
nhiém vé quyét dinh cir ngudi dir hop ctia minh.

h) Trong trudng hop can thiét, Thi trudng don vi ¢b quyén huy dong
cdng chire, vién chire, ngudi lao dong lam thém ngoai gio va c6 trach nhiém giai
quyét cac quyén loi dbi véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh
clia phap luét.

i} Thu truorng don vi quyét dinh viéc cir cén b6 tir cdp pho tré xubng di
cdng tac trong nudc. Ky van ban ctr can bd tir cap phé tr& xudng tham gia cac
Ban soan thao, T4 bién tip dé 4n, viin ban quy pham phép lut.

k) Thu trurdng cac co quan, don vi phén céng cong tac trong tap thé lanh
dao cho phu hO‘p linh vyc cbng tic cha don vi dé truc txep chi dao cac phong
hodc chuyén vién (d6i v6i cac co quan, don vi khéng c6 t6 chirc phong) thuc
hién nhiém vu va chiu trach nhiém trudc Thu trudng don vi va trude phap luat
vé két qua cdc mit cong tac d6.

Khi véng mit & co quan trong ngay lam viéc, phai phén cong cho cép pho
quén Iy, diéu hanh don vi; ving tir 2 ngay lam viéc tr& 1én hodc di cong téc ra
ngoai dia ban Ha Ndi phai bao cdo Bo truémg va Thi trudng phu tréch don vi,
dong thoi théng bao cho Chanh Vin phong B bing vin ban, Ngudi duge phin
céng chiu trach nhiém truéc Thu truéng don vi, Thit truéng phu trich, B
truong va trudc phép ludt vé moi hoat déng cuia dom vi trong théi gian duoc
phén cong va phai bao céo két qua cong tac khi Thu trudng cé mit tai co quan.

1) Thu truong cic don vi thugc B chiu trach nhiém ca nhan trudc Bo
trudng vé toan bd cbng viée thude chic nang, nhiém vy, thdm quyén clia minh,
ké ca khi d4 phén cong hodic uy nhiém cho cép phé.

2. Ngoai pham vi giai quyét cong viéc ctia Thu trudng don vi thudc Bo
néu trén, Thu truéng céc don vi: Kho bac Nha nuéc, Uy ban Chimg khoan Nha
nuée, cac Tong cuc, cie Cuc, cdc don vi su nghiép thudc Bo con gidi quyét cic

cong viéc sau:

a) Thii trudng don vi chiu trdch nhiém quén ly tai chinh, tai san Nha nudc
ding ché d6 quy dinh.

b) Thyc hién mot s6 nhiém vy, cdng viée thuoc thidm quyén giéi quyét cia
Lanh dao B khi dugc B trudng uy quyén.
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3. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Chanh Vin phong Bo:

Ngoai céc nhiém vu quy dinh tai khoan | Piéu nay, Chanh Vin phong Bo
con c6 trach nhiém:

a) Téng hop, trinh Linh dao B) va theo d&i, dén dbc viéc tb chire thuc

hién chuong trinh cong tic cia B§; bdo cédo danh gla cong téc hing thang, quy, 6
thang, hing nim ctia BY va cic béo cdo khac theo yéu cau ctia Lanh dao Bb.

b) Giap Bo trudng duy tri va kiém diém viéc thuc hién Quy ché lam viéc
va cac quy dinh khéc ctia B§ Tai chinh.

c) Gidp B9 trudng va céc Thi trudng trong viéc phm hop hoat dong cua
Lanh dao B6, c4c co quan, don vi thuéc Bé. Lam d4u méi quan hé cong tic giita
B véi cac co quan bén ngoal

d) Béo cdo y kién cudi cung dbi v6i cac vin ban trinh Bd v& néi dung,
pham vi cong viéc, cac quy dinh vé hanh chinh, vin thu. Chu tri cudc hop vai
céc don vi d ban théng nhét cac vin d¢ con c6 ¥ kién khéc nhau theo uy quyén
cua Lanh dao B4.

d) P& xult véi BS trudng vé nhing vAn d& cha truong, chinh séch cin
giao cho cac don vi ¢6 lién quan nghién ctru, xay dung trinh BJ.

e) Truyen dat, theo ddi va dén déc cac do'n vi thuc hién cdc quyét dinh,
chi dao, két luan ctia Lanh dao B§. Pén déc cac td chitc, don vi thude B§ thue
hién quy ché vé céng tac thong tin, bdo céo dbi véi cac co quan Péang, Quéc hoi,
Chinh pht, Tha tuéng Chinh phu.

g) Bugce B6 truong iy quyén chu tri cuge hop héi ¥ véi Lanh dao cac co
quan, don vi dé dénh gia cong tac hing thang khi tit ca Linh dao B§ ban gii

quyeét cac cdng viéc khac.
h) Giai quyét mot sb cong viée cu thé theo sy uy quyén ctia Lanh dao Bo.
i) T6 chirc théng tin kip thoi cac quyét dinh giai quyét cong viéc cua timg

Th trudng, vé tinh hinh kinh t& - x4 hoi ndi bat trong va ngodai nudéc dé Bo
trudng va Thit truéng khac biét.

k) Chu tri bdo cao BQ ban hanh chuong trinh hanh dong thue hién céac
Nghi quyét cua Dang, Qudc héi, Chinh phi; phén cdng danh gid tinh hinh thye
hién Nghi quyet cta Pang, Qudc héi, Chinh phi; chuong trinh hanh dong cta
Chinh phti va ciia B§ Tai chinh.

4. Pham vi giai quyét cong viéc clia Lanh dao Cuc, Vy, Phong & cic don
vi thudc Bo ¢b t6 chire Cuc, Vy, Phong.

a) Chi dao cong chirc, vién chiic, ngudi lao dong trong Cuc, Vu, Phong
x4y dung va thuc hién chuong trinh cong tac bio dam chét luong va thoi gian.

b) Truc tiép quan 1y cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong Cuc, Vy,

Phong; phan cong cdng viéc hgp 1y, phu hop ning luc de moi coéng chirc, vién
chirc, ngudi lao déng phat huy kha ning hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao,
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chip hanh nghiém chinh ky luit lao dng theo quy dinh.

¢) Phdi hop chiit ché véi cdc Cuc, Vu, Phong trong don vi dé dé xudt xir ly
kip thot cac nhiém vu cong tac dugce giao.

d) Cyc trudng, Vy trudng, Trudng phong phén cdng nhiém vu cu thé dbi
vai cap phé, Pho Cuc tru’cmg, Phé Vu trudng, Phé Trudng phong duge phan
cong phu trach nhitng cong viéc nhét dinh. Theo nhiém vu duoc phéan cong, Phé
Cuc truéng, Phé Vu truémg, Phé Truéng phong chi dao cong chic, vién chite,
ngudi lao dong dudi quyén thuc hién nhiém vy va chiu trach nhiém truée Cuc
truéng, Vu trudng, Trudng phong vé két qua cdc mit cong tic dé. Cuc truong,
Vu trudng chiu trach nhiém trudc Bo trudng va Lanh dao B, Trudng phong
chiu trach nhiém trudce Thu trudng don vi vé toan bd cong viéc thude chire nang
thdm quyén ctia minh, ké ca khi di phan cong hodc ty nhiém cho Phé Cuc
trudng, Pho Vu trudng, Pho Trudng phong.

Piéu 7. Trich nhiém, quyén han gidi quyét cong viéc ciia cdng chiic,
vién chire, nguoi lao dong

1. Chi déng nghién ciru, kip thdi tham muu cho Thu trudng don vi vé
linh vyc chuyén mén dugce phén cdng theo dbi, cdc cong viéc duoc Thi truong

don vi hogic Lanh dao B giao, bao gém ca viéc dé xuat y kién vé co ché, chinh
sach phuc vu cho cong tac quan ly nha nude cia Bo.

2. Chiu trach nhlf;m trudc Thi trucmg dcm Vi vé tién @6, chét luong, hiéu
qué, quy trinh giai quyét cong viée dugc giao; vé ndi dung, hinh thirc, the thic,
trinh tu va tha tuc ban hanh vin ban. Chiu trach nhiém trudc phap ludt vé nhimg
vi pham do ca nhén gay ra theo quy dinh cta phap luit.

3. C6 tinh than hop tac, ph01 hop gitp d& 1an nhau trong céng viéc; sin
sang tham gia cac nhiém vu chung, dot xuat khi duge giao.

4. Bugc trao ddi, phét bidu y kién va duge cung cip théng tin theo quy
dinh, dugc quyén bao cdo, phan dnh nhimg khé khan vurmg mé.c trong qua trinh
thye hién nhiém vu dugc giao, kién n%hl phwong 4n gidi quyét véi Thi trudng
don vi d& xem xét, xir ly theo thdm quyén.

5. Chap hanh céc quy dinh vé ky luat lao dong; quy dinh vé thuc hanh tiet
kiém, chéng lang phi; ché d6 bao mat. Céc quy dinh vé phong chdng chéy, né,
ndi quy gitt gin trdt ty, an toan va v¢ sinh co quan...

Piéu 8. Quan hé giira Lanh dao B v&i Thi truéng cac don vi thude
B{
1. Lanh dao BO

a) Chi dao, huéng din va kiém tra v1ec trién khai nhiém vu cia cic don Vi
do minh phy trach va chju trach nhiém vé nhimg khuyet didm coa don vi néu
khuyét diém d6 c6 nguyén nhan tir sy chi dao, huéng dan ctia Lanh dao B9.

b) Quan triét cho céc don vi nhiing chi truong, chinh sach, cac quy dinh
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cua phap luat lién quan dén chirc ning nhiém vu cua don vi.

¢) Nghién ctru, giai quyét kip thoi cée yéu cAu, kién nghi, dé xuft ctia Thu
trudng cac don vi.

2. Thu trudng cac don vi

a) Tuén tha sy chi dao, huéng din va chép hanh cac quyét dinh, chi dao
cua Lanh dao Bé.

b) Béo cdo, phin dnh nhimg kho khin vuong mac trong qua trinh thire
hién nhlem vy, chic ning cia don vi, kién ngh;, dé& xuit nhitng van dé khong
phu hop cAn stra déi, bd sung va kién nghi viéc chi dao d1eu hénh cta Lanh dao
Bo; béo cdo kip thai nhitng vin dé phat sinh vuot thdm quyén gidi quyét dé xin
y kién chi dao.

¢} Khi c6 cén cur dé cho ring chi dao, quyét dinh ctia Lanh dao B chua
ding phép luat thi phai bdo cdo ngay véi Lanh dao B da chi dao hodc ra quyét
dinh. Trudng hop phai chip hanh quyét dinh clia Lanh dao B§ thi dong thoi phai
bao cdo BJ trudng xem xét quyet dinh va khong phai chiu trach nhiém vé hau
qué ctia viéc thi hanh chi dao, quyét dinh dé.

d) Thu truéng don vi ¢6 trach nhiém béo cdo Thir trudng phu trach hodc
Bé trudng theo quy dinh tai diém e khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay.

Piéu 9. Quan hé giira Linh dao B§, Thi trudng cac don vi thuge B9
voi cac co quan Dang, doan thé

1. Quan hé cong tic giira Lanh dao B6 v6i Ban can sy Bang B Tai chinh
thuc hién theo quy dinh ctia Trung wong Dang va Quy ché lam viéc ctia Ban can
su Dang.

2. Quan hé gitra Lanh dao B¢ v0’1 Dang uy B& Tai chinh thuc hién theo
quy dinh ciia Pang va cic quy dinh vé viée phdi hop cong tic do B, Dang uy
co quan B§ quy dinh.

3. Quan hé gitra Lanh dao Bd v6i Cong doan Bo: Dinh kY, Lanh dao Bg
lam viéc v6i Thudng vu Ban chép hanh cdng doan B vé tinh hinh t chirc va
hoat déng ctia Céng doan B6; nhitng van dé c6 lién quan dén quyén va loi ich
chinh dang, hop phép cia cdng chirc, vién chirc, doan vién Cong doan B9.

4. Quan hé giira Lanh dao B véi cdc td chirc chinh tri - xa hoi trong co
quan Bo:

a) Sau thang mgt 1dn Bo trudng hogc Thur trudng duge Bo truong uy
quyen 1am viée véi Ban Thudng vu céc t6 chitc chinh trj - x4 héi thude €0 quan
B dé thong bao nhimmg chu truong cong tac cua BY, bién phap giai quyet nhiing
kién nghj clia doan vién, hoi vién va l&ng nghe y kién déng gop ciia cic td chir,
doan thé vé& hoat déng cta B&;

b) Nguoi ding dAu cée t6 chirc chinh tri - x4 héi thube co quan Bé duoc
mdi tham du céc cudc hop, hdi nghi do Lanh dao Bg chu tri ¢c6 ndi dung lién

11

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



uan dén hoat ddng, quyén, nghia vu vé lgi ich hop phép ctia doan vién, hoi vién
t0 chie do;
¢) Trén co s¢ quy dinh cta phép luét, Bd trudng tao didu kién thuan loi d¢é
cac td chic trén hoat dong cé hiéu qua, gop phan thue hién nhiém vu chinh tri
cia B§ dugc Nha nude giao; tham khao y kién cta cac td chire trude khi quyét
dinh céc van d& c6 lién quan dén quyén, nghia vu va loi fich hop phép cia doan
vién, hoi vién.

5. Quan hé giira Thua trudng don vi thuoc BQ v6i cép uy, cac td chire quan
chiing trong don vi thuc hién theo Quy ché v& mdi quan hé cong tac gitta td chirc
Pang, chinh quyén va cic t chirc quan ching trong co quan BJ.

Chwong II1
QUAN HE CONG TAC

Picu 10. Quan hé céng tic giira B véi cdc co quan Trung wong ciia
Ping, Qudc hdi, Chinh phi, cic Bd va cdc co quan Trung wong khic

Quan hé lam viéc gita B§ Tai chinh voi Ban Chép hanh Trung uong va
cdc Ban cua Dang, céc co quan cla Qudc hdi, Chinh phu, Uy ban Trung wong
Mat trin TS qudc Viét Nam, Toa 4n nhén dén t6i cao, Vién Kiém sét nhan din
tbi cao, cac Bo, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh Phu cac dia phuong,
Co quan Trung uong ciia cic td chirc chinh tri - x3 hoi, to chie x3 hdi - nghé
nghiép dugc thuc hién theo quy dinh cla Hién phap, Luat Tb chirc Chinh ph,
Quy ché lam viée ctia Chinh phii, cc viin ban phap luit va cac quy dinh c6 lién
quan. -

B Tai chinh lién hé chit ché v6i Vin phong Chinh phii dé thudng xuyén
trao d4i théng tin, pho1 hop, ra soét viée thuc hién chuong trinh cong tc, bao
dam hoan thanh ¢é chét lugng, ding tién d6 cdc dé 4n, cdng viée duge giao theo
su chi dao, didu hanh ctia Chinh phii va Thi tuéng Chinh phi.

B§ Tai chinh cé trach nhiém phm hop véi Véan phong Chinh pht tra 101,
xir 1y cac kién ngh1 cua doanh nghlep, ¢4 nhdn, t chirc lién quan dén chirc ning
nhiém vu dugc giao theo d&i, quan Iy theo dung thoi gian Vin phong Chinh phu
dé nghl, trong truong hop Vﬁn phong Chinh phi khéng d& nghij han giai quyét
cu thé thi thoi gian xi ly t6i da 12 07 ngéy lam viéc. Trudng hol? céc kién ngh1
lién quan dén nhidu B§, nganh, pham vi xu ly rong, phirc tap, can co thoi glan
xin ¥ kién ho#c phai thuc hién theo cic quy dinh clia phép ludt trude khi xur 1y,
B¢ Tai chmh ¢d vin ban trd 161 Vin phong Chinh phu trong d6 néu 16 ly do chua
xt 1y kién nghi.

Piéu 11. Quan hé cong tic giita BS Tai chinh véi Tinh dy, Thanh iy,
Hoi ddng nhin din, Uy ban nhin din vi co quan chuyén mon thuge dia
phwong

1. B Tai chinh thudng xuyén phéi hop v6i Tinh uy, Thanh uy, Hoi ddng
nhan din, Uy ban nhén dan tinh, thanh phd trye thudc trung wong trong viée chi
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dao thuc hién cac nhiém vu cta nganh Tai chinh.

2. B6 Tai chinh c¢6 trach nhiém giai quyét cac dé nghi cua Chu tich Ho1
ddng nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan déin tinh, thanh phé truc thuée Trung
uong theo thim quyen va phai tra 1o bang vin ban trong thoi gian khong qua 07
ngay lam viéc neu khéng phal lay y kién ciia cdc co quan khéc; khong qua 15
ngdy lam viéc néu Phé1 lay y kién ctia cac co quan khac vé ndi dung céc cong
viéc ¢6 lién quan ké tir ngay nhéan duoc vin ban dé nghi, trir truong hop xtr ly
gép nhitng van d& dot xudt, cép bach thi phai tra 1&i sém theo dé nghi.

3. Khi Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thinh
pho truc thude Trung wong ¢6 d& nghj truc tiép lam viéc véi Bo, BO trudmng truc
tiép (hodic phin céng Thir trudng) lam viée voi Chu tich (hodc Phd Cha tich)
Héi dong nhan dén, Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thudc Trung uong.

4. Bo Tai chinh ¢6 trach nhiém chi dao, hudng dan, kiém tra Uy ban nhén
dan cdc cp thue hién cdc nhiém vu céng tic thude nganh, linh vyc minh phu
trach hodc dugce Chinh pht, Thu tudng Chinh pht giao; kién nghi véi Thu tudng
Chinh phu dinh chi viéc thi hanh Nghi quyét ciia Hoi dong nhin dan cAp tinh trdi
v6i Hién phdp, ludt va van ban cia co quan nha nudc cip trén vé nganh, linh vue
chiu trich nhiém quan ly; d& nghi Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip
tinh dinh chi viéc thi hanh hodc bai bo nhiing vén ban phag luét ciia Uy ban nhin
dan, Chu tich Uy ban nhén déan cép tinh trai voi van ban vé nganh., linh vuc duoc
phan céng. Néu Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dén cép tinh khéng chap
hanh thi bao cdo Thu tuéng Chinh phu, Chinh pht quyét dinh.

5. B6 trudng va cac Thit trudng, Lanh dao cac don vi, céng chirc, vién
chire, ngudi lao déng thudc B phéi danh thoi gian di cong tac dia phuong, co
s& {(dinh ky, dot xuat) dé kICm tra, dén ddc va chi dao, hudéng dan thyuc hién cac
cong viée thudc thAm quyén va trach nhiém cia Bé.

6. Quan ly chat ch& céc don vi thude hé théng nganh doc cia BO déng tai dia
phuong, kip thoi uén nan chin chinh, xr Iy céc viéc 1am chura ding véi | quy dinh.
Co quan tai chinh cac cap thude dia phuong chiu sy chi dao, hudng dén cia Bo
vé nghiép vu chuyén mon; chiu su kiém tra, thanh tra ctia B§ vé viéc chép héanh
co ché, chinh sich, phap luat, chién luge, quy hoach va ké hoach phét trién
nganh di duoc phé duyét & dia phucrng

7. Thi trudng co quan Tai chinh céc tinh, thanh pho truc thugc Trung
wong c6 trach nhiém tb chic trién khai thyc hién cdc chucmg trinh ké hoach
cong tac tai chinh ctia B4 tai dia phuong; béo cdo Bé két qua cong tac cua don
vi theo quy dinh ctia B truorng B¢ Tai chinh; tham gla ddy di céc cude hop Bo
triéu tip dang thanh phan yéu céu; thuc hién ddy da cic quy dinh quan ly clia Bo
dbi voi toan nganh,

Pidu 12. Quan hé véi ¢4 nhén, co quan, to chirc

1. Tai co quan B va cac don vi truc tlep giai quyct cong viéc lién quan
dén c4 nhan, co quan, t chitc, phai thong bio truc tiép, béng van ban hodc niém
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yét cong khai dé ca nhan, co quan, t& chirc biét:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée.

b) Thi tuc hanh chinh, quy trinh giai quyét céng viéc.

c) Mau don tir, hd so.

d) Phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6).

d) Thoi gian giai quyét cong viéc.

2. Thu truéng céc don vi chiu trach nhiém chi dao va kiém tra cong chic,
vién chirc, ngudi lao dong trong viéc giai quyet cong viéc cua ca nhan, co quan,

t6 chirc bao dam nhanh gon, thuén tién, chét luong, ding thoi han va quy dinh
cua phap luét.

3. P6i véi nhitng cong viec khong thudce thim quyén giai quyet clia don vi
thi thy ting trudng hop cu thé, trong thoi gian khong qua 1 ngay lam vige phai
théng bao bing van ban hofc trao d6i trye tiep dé ca nhén, co quan, t6 chic biét
va néu rd ly do; hodc chuyén ho so dén co quan c¢6 tham quyén giai quyét va
théng bao cho ca nhén, co quan, td chirc giri biét.

4. Thu trm:mg don vi phai kip thoi va nghiém tde xir ly theo quy dinh cua
phap ludt di véi nhitng cbng chire, vién chirc khong hoan thanh nhi¢m vy, thiéu
trach nhiém gay phién ha, sach nhidu va tham nhiing trong viée giai quyét cong
viéc cuiia cong dan, co quan, td chire.

Piéu 13. Tiép cong din, nhin va gidi quyét cdc don thu khiéu nai, to
cdo cua cong dan

Viéc tiép cong dan, nhéin va giai quyét cic don thu khiu nai, to cdo cla
céng dén thuc hién theo Quy ché tiép cong dén, nhan va giai quyét don thu
khiéu nal t6 céo ctia cdng dan tai cac don vj trong nganh Tai chinh, va Quy
trinh tiép cong dan, nhan va giai quyét don thur khiéu nai, 16 cdo cta cong dan tai
cac don vi trong nganh Tai chinh.

‘Chuong IV
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC CUA BO
Didu 14. Tiép nhin, phin loai, ding ky, chuyén giao viin bin dén
Quy trinh tiép nhén, phén loai, dang ky, chuyén giao, giai quyet véin ban

dén thuc hién theo Quyét dinh s6 1616/QD-BTC ngay 19/7/2016 vé viéc ban
hanh Quy ché cong tac vin thw cia By Tai chinh.

Pidu 15. Xir Iy viin ban giri dén B§

1. Vin phong B§ xir ly cdc vén ban,, cong van dén ngay trong ngdy nhin
duoc cong van: Dong d4u cong vén dén va vao sb theo doi (trén Chuong trinh
Quan ly van ban va didu hanh). Gén phiéu trinh B9, xé4c dinh cu thé don vi cht
tri, don vi phdi hop xir Iy cong viée, thoi han xir Iy cong viée; du kién trinh cédc
Linh dao B4 theo linh vuc duge phén céng; ghi tén don vi d6i véi cc vin ban
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chuyén thing dén don vi chu tri x{r Iy bao gbm ban gidy va ban dién tir (trir vin
ban mat).

Péi véi cong van déng du “Khin” hodic “Hoa tdc”, kip thai bao cdo ngay
Lanh dao B$ xr 1y, trudng hop Léanh dao B ving mat, phai dién xin y kién truc
tlep cia Lanh dao BS va kip thoi xir Iy trén Chuong trinh Quan ly vin ban va
diéu hanh dé cac don vi nghién ciru, tra 10i bao dam thaoi han.

2. Sau khi Lanh dao B§ dd xem va cho y kién chi dao vao céc vin ban
dén, Vin phong B ¢6 trach nhiém chuyén vin ban cho cac don vi dé kip thoi

xir 1y hodc tiép tuc trinh Lanh dao B cho ¥ kién bao gébm ban pho t6 va ban

dién t (trir van ban mat).

Céc don vi dugce giao nhiém vu chi tri ¢6 trach nhiém chuén bi ndi dung
va phél hop véi céc don vi lién quan xir ly céng viéc theo thoi han ghi trong
Phiéu trinh B4 hoic theo chi dao ctia Lanh dao B¢ hodc trong thoi han 07 ngay
lam viée &e tir ngay nhén duoc tai liéu) dbi véi céc vin ban quy pham phép
luét, cac @& 4n, bdo cdo 16n, 05 ngay lam viée (ke tir ngay nhan dugc tai liéu) dbi
v6i cdc cong vige thudng xuyén khéc, cic vin ban c6 yeu cau xir ly gap thi thure
hién theo thoi gian yéu cdu. Thoi han giai quyet dbi véi don thu khiéu nai, t6
cao thue hién theo quy dinh cta phap luét vé khiéu nai, t6 cdo.

3. Viéc xir Iy van ban dién ti trén Chuong trinh Quan ly vin ban va diéu
hanh thyue hién theo quy dinh cia B¢ Tai chinh vé& viée trién khai str dung quy
trinh x{ Iy vin ban dién tir va didu hanh cong viéc théng qua chuong trinh
eDocTC va giao dién giri, nhén van ban eLight.

Piéu 16. Quan Iy viin bin

1. Vin phong B4 ¢6 trach nhiém dau mbi quan ly viin ban giri dén Bo Tai
chinh, ludn chuyen xit ly van ban dén va quan Iy vin ban phat hanh, van ban di
theo dung Quy ché vin thu cta B6 Tai chinh; don dbc 1ap hé so theo ddi thoi
gian xir ly viin ban tai cac don vi va bdo cdo tong hgp tinh hinh x{r Iy vén ban
clia cac don vi tai cude hop giao ban hing thing ctia Bo.

2. Thu trudng don vi chiu trach nhi¢m truée Bo trudng vé tinh hinh xir 1y
van ban, quan ly hd so, tai ligu cua don Vl minh. Pon vi ¢é trach nhiém théng
ke, cap nhat dy du vin ban va théng tin vé qué trinh xir ly vén ban cta don vi
vao s0 hodc may tinh theo chuorng trinh quén 1y van ban, théng tin cua B9, bao

céo Bd (qua Vin phong Bd) két qué xir 1y van ban hang théng, cing vdéi bdo cdo
danh gia chuong trinh c6ng tic hing thdng ca don vi.

3. Coéng chirc, vién chirc, nguoi lao dong chiu trach nhiém truéc Thu
trudng don vi trong viée xir ly vin ban dén dung thu tuc va thoi han; l4p hd so
cdng viéc, quan 1y ho so, tai lidu va thuc hién ché d6 bao mat theo Quy dinh bao
vé bi mit nha nudc trong nganh Tai chinh.

4. Vin phong B (Phong Téng hQ‘p Thu ky) c6 trach nhiém theo doi,
quan ly hé so tai lidu giri Lanh dao B va hoan tra ddy da hd so, tai liéu cho cdc
don vi sau khi Lanh dao Bo xem xét, cho ¥ kién chi dao hoiic ky duyét.
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5. Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh c6 trach nhiém quan ly huéng dan
khai théc va duy tri hoat dong ciia chuong trinh quéan ly vin bén, didu hanh cia
Bd. Tha trudng cac don vi chiu trdch nhiém khai thac, st dung chuong trinh
quan Iy vin ban, diéu hanh trong céng tic quan ly vin ban cla don vi.

6. Vin ban sau khi glal quyét xong phai lap thanh hé so cong viée do cac
cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong phu trich phin viéc dé thue hién. Khi
chuyen cong tac hodc nghi huu, cong chire, vién chirc phai ban giao day dt hd
s0o, tai liéu cho ngudi madi thay va ¢6 sy xdc nhén cta Lanh dao don vi.

7. Viéc giao ngp tai li€u vao luu trir co quan va quan ly, khai thac str dung
tai liéu luu tei¥ thue hién theo Quy ché luu trit ciia B6 Tai chinh .

Diéu 17. Thi tuc giti viin ban, trinh B giai quyét cong viée
1. Tha tyc, hd so trinh Lanh dao B4 giai quyét cong viéc:

a) Cong van, to trinh Lanh dao B phai do Thu truong don vi hodc phan
cong cho ldnh dao cép phé ky ding thim quyén; dbi véi cong van, cac don vi co
con dau phai dong ddu theo ding quy dinh. Céng viéc trinh phai ding thim
quyén giai quyét ctia Lanh dao Bé.

Hb so trinh Lanh dao B6 phai dugc gm qua Vian phong B6. Vin phong
B& tiép nhan, xir 1y, 1ap danh myc theo d&i qua trinh xtr Iy va dugc huu trif ¢o he
thdng bing hd so dién tir; bing hd so gidy (néu can).

b) Déi véi nhitng van dé 6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu clia don vi
khéc, trong hd so trinh phai ¢é y kién chinh thirc bing vin ban ctia cac don vi
lién quan. Truang hop dd c6 vén ban lay y ! kién cua cac don vi khic nhung dén
thoi han yéu ciu, don vi duge xin ¥ kién van chua c¢6 vin ban tham gia thi don
vi chu tri trinh Bg va bédo céo 16 trong To trinh.

Nhing d& xuét cia dia phuong ¢ lién quan dén co ché, chinh séch cho
viing hogc 13nh thd phai c6 ¥ kién bing vin ban cta Chu tich Uy ban nhén dén
tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong c6 lién quan.

c) Hd so trinh Lanh dao B giai quyét cong viéc: thuc hién theo Quyet
dinh s6 1616/QD-BTC ngdy 19/7/2016 ciia Bo Tai chinh vé viéc ban hanh Quy
ché cong tic vin thur cia B Tai chinh.

2. Céc cong van, to trinh a8 nghi giai quyet cdng viéc chi gui 1 ban chinh
dén don vi cd thdm quyén giai quyét. Néu can gm den céc don vi ¢6 lién quan dé
biét hodic phdi hop thi chi ghi tén cic don vi d6 & phén “Noi nhan” ciia vin ban.

3. Dbi véi céc co quan, td chirc khdng thude sy quan ly ctia B vé hanh
chinh hogic chuyén mén theo nganh, thi thue hién tht tuc giri cong vén theo quy
dinh hién hanh cta phép luit vé cong téc van thu. Co quan, tb chirc nude ngoai
¢6 thé thuc hién thi tuc gilri cdng vin theo thong 18 qudc té.

Piéu 18. Quy trinh xir Iy cdc dy 4n luit, phap 1énh, dy thio vin bin
quy pham phap luit
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Quy trinh x{ 1y cdc du 4n ludt, phdp 1énh, du thdo vin ban quy pham
phap luét phai theo ding céc quy dinh cia Luét ban hanh van ban Quy pham
phdp luét niim 2015, Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luit ban hanh vin ban quy pham phap
luat; Théng tu s6 01/2011/TT-BTC ngay 19/0 1/2011 huéng dan thé thic va k¥
thudt trmh bay vén ban hanh chinh Quy ché cong tac vin thu cia B9 Tai chinh
va Quyét dinh sb 1480/QD- BTC vé Quy ché x4y dung, ban hinh vin ban quy
pham phap luat, hoan thi¢n hé théng phép luit tai chinh ctia B§ Tai chinh.

Piéu 19. Quy trinh xir 1y dd 4n, bio cdo, viin bin dé xuit khic

1. Vin ban soan thao phai ding hinh thirc, thé thirc van ban va do Thi
trudng don vi trinh ky, dung thi tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Théng tur s6
01/2011/TT-BTC ngay 19/01/2011 huéng dén thé thirc va k¥ thudt trinh bay vin
ban hanh chinh va Quy ché céng tac van thu ciia B Tai chinh.

2. Vin ban khong phai phdi hop: Pon vi chii tri chu dong td chirc soan
théo, Thu trudng don vi chiu trach nhi¢m truée Lanh dao B vé ndi dung, thoi
han cta vén ban tra lcn gop y. Pon vi, t6 chirc ¢4 nhén dugce glao nhiém vy soan
thao néu dé& cham tr& ma khéng cé ly do chinh ding, tuy theo mirc d§ vi pham sé&
bi trir diém thi dua hodc xir Iy ky luat.

3. Vin ban can ¢6 su phdi horp cua nhiéu don vi: Thu truong don vi chu tri
c6 trach nhi¢m td chirc soan thao, gui ldy v kién céc don vi lién quan; céc don vi
phdi hop ¢6 trach nhiém nghién ciru, tra 101 dam bao dung chic ning va thoi
han. Pon vj ch tri tap hop ¥ kién tham gia ciia don vi phdi hop d& hoan chinh
dy théo. Thi trudng don vi phai kiém tra, xem x¢ét ky trude khi lam thi tyc trinh
ky, trudng hqp cln thiét thi t6 chic ‘hop 14y 48 kién gép ¥ trong ndi by don vi
hodc hop véi cdc don vi lién quan dé thong nhét ndi dung vin ban. Thi trudng
don vi chu tri phai chju tréch nhiém chinh vé ndi dung, thi han cia van ban tra

1oi, gop y.

4. Trudong hqp tra 101 trye tuyén théng qua Trang dién tu, cong thong tin
dién tr cia Bo: Pbi véi cac td chirc va c4 nhan cé nhu ciu tim hidu, tham khao
che dd chinh séch tai chinh dn hoat dong tai chinh thong qua Trang dién fur,
cong thong tin dién tir cua B§; don vi quan ly Trang dién tu, cbng thong tin dién
tir cAp nhét cdu hoi, chuyen cAu héi hoic dé nghi vé cdc Tong cuc, Cuc, Vu chirc
niang nghién ctru dé chuin bj ndi dung tra 15i theo chitc ‘ndng nhiém vy duge
giao; truong hop c6 ndi dung phu’c tap hofc lién quan dén nhiéu vin ban quy
pham phép luat khéc nhau thi xin y kién chi dao cta Thir truéng phu tréch, sau
d6 chuyén tép tin (file) cho don vi quan 1y Trang dién tir, cong théng tin dién tix

a8 tra 1oi.
5. Thoi han soan thao:

a) Van ban do B ban hanh: tuy theo yéu ciu cu thé ciia vin ban ban
hanh, Lanh dao Bo s& quy dinh thdi han phai ban hanh.

b) Vin ban gop ¥, tra 1oi dbi véi céc co quan bén ngoai: theo yéu cau ghi
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trén vin ban (chi ddi véi van ban ctia Vin phong Chinh phu, Québc hdi, Chit tich
nudéc), truong hop vén ban khéng quy dinh thoi han cu the thi thoi han soan thao
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 15 Quy che nay.

6. Dbi v6i vin ban BS uy quyén cho Thi trudng don vi ky phai bao céo
Lanh dao B§ xem xét, thong qua ndi dung trude khi ky.

7. Trinh ty va thoi han trinh ky céc van ban thye hién theo céc quy dinh
tai Diéu 15, Dieu 20 Quy ché nay.

Piéu 20. Trich nhidm ciia Vin phong B$ trong vige trinh Lanh dao
B gidi quyét cong viée

1. Van phong B¢ chi xir Iy trinh B§ trudng, Thu truong khi Hb so trinh
ctia don vi ddy dii cdc yéu ciu sau:

a) Nhimg vén dé thudc pham vi giai quyét ctia B6 trudng, Thir trudng;

b) Khi c6 du ho so (ho so gidy va hd so dién tir) va ding tha tuc quy dinh
tai Piéu 17, Pidu 18 va Piéu 19 cia Quy ché nay. Trudng hop phai xtr 1y gip
nhung chi nhan dugc mét trong ha1 loai (hd so gidy hoic hd so dién tr) thi xir 1y
nhur sau:

- Néu chi nhin duoc hd so dién tir, Vin phon B& chll dong ra soat, gial
quyét cong v1ec va yéu ciu don vi g du hd so gidy theo quy dinh. Khi nhin
duoc hd so gidy, Vin phong Bé méi trinh BS trudng, Thir trudng.

- Néu chi nhén dugc ho so gidy, Vin phong B4 chu dfng ra sodt, trinh B6
truéng, Thir trudng giai quyét cong vige, ddng thoi yéu cau don vi gii ho so
dién tr trong thoi han %2 ngéy lam vige ké tir khi Vian phong B nhén duge ho so
gidy dé hoan thién hd so giai quyet cdng viéc trén méi trudong mang.

2. Khi nhan duoc hd so dé an, coéng viée clia cac don vi trinh B§ truong,
Thi trudng, Van phong B§ ¢é nhiém vu:
a) Thim tra v& mit tha tuc hd so:

- Péi véi nhimg van ban cong viéc B giao cho mot don vi xr ly, Vin
phong Bé sau khi kiém tra hd so d4 dam bao quy trinh, thi tuc thi trinh Lanh
dao B6.

- Dm véi nhitng vén ban c6 lién quan dén chirc ning, nhidém vy clia don vi
khéc, hd so trinh phai ¢6 ¥ kién béng vin ban clia cic don vi lién quan.

Néu hd so, coéng viée trinh khéng ding theo quy dinh, trong thdi gian
khong quéa % ngay lam viéc, Van phong B gui lai don vj trinh va neu 1o yéu
chu dé thuc hlen ding quy dinh. Déi voi nhung vén de cén giai quyét gap, Vién
phong Bo truc tip trao d6i vai don vi trinh bd sung hd so, dong thdi bdo cdo B

trudng, Thir truong.
b) Tham tra vé mit thé thirc, hinh thirc viin ban:
Néu ni dung d2 4n, cong viéc trinh khong thudc thim quyén giai quyét
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ciia By Tai chinh, khéng bédo dam phu hop giira ndi dung hd so va ndi dung cua
du thao van ban s& ban hanh, h so chua cu thé, ro rang dé c6 thé ra quyet dinh;

hinh thitc vn ban chua ding quy dinh, trong thoi gian khéng quéa 1 ngay lam
viéc, Van phong B tré lai van ban cho co quan trinh va néu 15 ly do tra lai va

théng nhét hudng giai quyét tiép theo.
¢) Xem xét vé nbi dung:

Néu trong noi dung de an, cong viéc con ¢6 nhimg van dé chua rd hoic
con ¢6 y kién khac nhau vé quan diém xir ly gifta cdc don vi 6 lién quan, Vin
phong Bd yéu ciu don vi chi tri gidi trinh thém hodc theo uy quyen cia Bo
trudng, Thir trudng phu trach, Chdnh Vin phong B tb chirc hop véi don vi chi
tri va céc don vi lién quan hodc giri van ban 1y thém y kién cdc don vi khac va
téng hop bio cido Bo trudng, Thir tredng phu trach quyét dinh.

d) Thoi gian xir ly hé so trinh ctia cac don vi tai Vin phong B khong qua
1,5 ngay lam viéc.
3. Trinh tu trinh Lénh dao Bo:

a) Déi véi ho so xtr Ly, giai quyét céng viéc thuomg xuyén, Vin phong Bo
trinh Thr trudng phu trach va Thi trudng phu trach cic khéi khac néu c6 lién

quan.
b) Déi véi cac d& an xay dyung vin ban quy pham phap lujt, Vin phong
B4 thuc hién theo quy trinh sau:
- Péi véi Théng tu do Bo Tai chinh ban hanh: Trinh Thir trudng phy trich
(ctia don vi cht tri dé 4n) xem xét, cho y kién trude khi trinh xin y kién ctia dong
chi Thtr trudng phu trich céc khdi khéc néu c6 lién quan, sau dé trinh Bo
trudng.

- Dbi véi céc dé an x4y dung vin ban quy pham phép ludt trinh Quoc hoi,
Uy ban Thudéng vu Qudc hoi, Chinh phi, Tha tuéng Chinh phu, cac dé én lén
do B6 Tai chinh xdy dyng trinh Bé Chinh tri, Ban Bi thu, Ban Chép hanh Trung
wong: Trinh Thit trudng phu trach (cua don vi chu tri dé 4n) xem xét, cho ¥ kién
trude khi trinh ngang xin ¥ kién céc dong chi Thir truéng phu trach cic khdi
khéc, sau d6 trinh B trudng.

Trudng hop xu l}r cdc cong viéc gap, Vién phong B xin y kién Thu
treéng phu trach khéi to chuc hop xin y kién cac dong chi Léanh dao B hodc
thuc hién trinh ngang va tdng hop bédo cédo B§ trudng xem xét quyét dinh.

¢} Trudng hop con ¢6 ¥ kién khac nhau giita céc dong chi Lanh dao B9,
Vin phong Bb tdng hop céc y kién trinh B trudng quyét dinh (d6i véi cong
viéc thudng xuyén). Vin phong Bo co trach nhiém béo cdo cac Thir trrdng biét
y kién quyét dinh cta B6 trudng.

Trudng hop Lénh dao By d& nghi giri xin thém y kién ciia cac don vi lién
quan, Vin phong B phéi hop véi don vi chu tri giri xin ¥ kién va tong hop bdo
céo Lanh dao Bd xem xét quyét dinh.
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d) Cin ctr ¥ kién phé duyét ciia Lanh dao B, Vin phong chuyén tra lai tai
liéu cho don vi, d6n dbc Lanh dao don vi hoan chinh vin ban va ky sodt vin ban
trudce khi trinh Lanh dao B ky ban hanh. Trudng hop vén ban khong phai chinh
sira, Van phong B trinh Lanh dao B ky vén ban va giri lai don vi luu hanh vin
ban theo quy dinh.

Piéu 21. Thoi gian xir Iy hd so trinh ciia Linh dao B va thong bio
két qua

1. Trong vong 2 ngdy lam vige (d6i véi cac céng viée xu ly thuong
xuyen) 5 ngay lam viéc (ddi vdi cdc van ban ¢ tinh chét quy pham phap lujt va
céc dé 4n lon), ké tir ngay Vin phong B4 trinh, B trudng, Thir trudng co trach
nhiém xtr ly ho so trinh va co y kién chinh thirc vao Té& trinh hogc Phleu trinh,
néu rd nhiing vén d& ddng v, khong dong ¥ va ¥ kién chi dao xir ly tiép theo dbi
v6i timg hd so trinh.

2. Sau khi Lanh dao Bo cé y kién chi dao, Vin phong B§ tra ngay To
trinh/ Phiéu trinh vé& don vi chu tri; truong hop cin thiét, Chanh Vién phong Bo
¢6 viin ban Théng bao ¥ kién chi dao ciia Lanh dao B dé cin ctr trién khai thuc
hién.

Diéu 22. Té chire hop xir Iy cong viée thudng xuyén

1. B tru'o'ng hosc Thir trudng phu trich khdi c6 thé td chire hop VoI cdc
chuyén gia, don vi chu tri céng viée va dai dién cac don vi c6 lién quan néu can
dé nghe v kién tu vén, tham muu truéce khi quyét dinh giai quyét cong viée.

2. Tap thé Lanh dao B hop d& giai quyét cac cdng viéc quy dinh tai diém
a khoan 3 Didu 4, hop giao ban hoic hop thudng ky hing thang.

3. Viéc chuén bj va to chure céc cude hop néu trén thuc hién theo quy dinh

tai Chuong VI cua Quy ché nay.
Chuong V
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BQ

Piéu 23. Céc loai chuong trinh cong tic

1. Chuong trinh cong tac nim:

a) Yéu cau:

- Nhitng d¢ 4n, cong viéc ding ky trong chuong trinh céng tac ndm cua
B¢ phai dugc the hién két hop gitra cac nhiém vu néu trong cac van bén, y kién
chi dao cua cép trén véi sy chu dong dé xuét ctia don vi. M&i d@ 4n, cong viéc
cén xdc dinh rd: ndi dung chinh; don vi chu tri, don vi phdi hop; ngudi phu

tréch; cip trinh (B Chinh tri, Ban Bi thu, Quéc hdi, Uy ban thudng vu Quéc
hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phti, B truéng B Tai chinh) va thdi han trinh

timg cap,
- Pon vi chi tri phai chiu tréch nhiém vé tién d chudn bi va ndi dung
thyc hién céng viée dd dua vao chuong trinh cong tdc cia BY.

20

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



b) Phén c¢6ng thuc hién:

- Vin phong Bé chu tri phbi hop véi Vu Phip ché v cdc Vu, Cuc, Tong
cuc, cac don vi lién quan thugc Bo xdy dung chuong trinh cong tac ndm cia Bg;

- Cham nhéit trudc ngay 05 thang 11 hang nam (d01 véi cac d8 an, du thio
van ban quy pham phap luét) cac don vi thugc B giri Vu Phap ché. Truéc ngay
05 thang 11 hing nim (d6i véi bao cdo cong tac phuc vu cdng tac kidm diém chi
dao didu hanh cha Chinh phu), trude ngdy 15 thiang 12 hang nam (déi véi béo
cao phuc vu téng két cbng tic nim clia co quan B§ Tai chinh), cac don vi thudc
B§ guri Vén phong Bo bio cdo tinh hinh thye hién nhi€m vy céng tac ndm. Neu
cu thé céc cong viéc, dé 4n da hoin thanh, céc d& 4n thuc hién con chém, phin
tich rd nguyen nhan thyc hién chim va du kién danh muyc cdng viéc, @ 4n can
trinh cac cap trong nim sau (ch1 tiét danh muc timg dé 4n, tién d6 thye hién, c,ap
trinh,...). Noi dung bédo cdo va chuong trinh coéng tdc nim cia timg don vi cin
duge danh gia va xdy dung trén co s& chirc niing nhiém vu cia timg co quan,
don vi.

Vu Phép ché cé trach nhiém tdng hop trinh Lanh dao BoO ky ghi Vin
phong Chinh phti diing ky nhimg dé 4n, dy thio vin ban quy pham phdp luat
trong nim sau cua BO dua vao chuong trinh céng tac trinh Chinh phud, Thu
twéng Chinh phu trudc ngay 15 thing 11 hing nim, trong d6 xdc dinh cy thé
chuong trinh cong tac céc thang trong quy 1.

Vién phong B ¢6 trach nhiém téng hop trinh Lanh dao Bo ky gui Vin
phong Chinh pht bao cao tong két, danh gid chuong trinh cong téc nam cia B
Tai chinh phuc vy cong tac kiém didm chi dao diéu hanh ctia Chinh phi trirée
ngdy 15 thang 11 hing nim (hosic theo thoi gian d& nghi ctia Vin phong Chinh
pht); trinh B§ duyét bdo cao phuc vu tdng két céng tac nim ctia co quan B Tai
chinh.

- Chém nhét 5 ngay lam viéc sau khi nhén dugc chuong trinh cdng tdc
nim cta Chinh pht do Vén phong Chinh phu gir, trén co s& Hoi nghi tong két
cong tac cudi nim co quan B, Vin phong BQ phai x8y dyng chuong trinh cong
thc nim sau clia Bd giri cac don vi lién quan dé tham gia ¥ kién;

- C4c don vi phai cé y kién chinh thirc bing vin béan gl Vian phong B
trong pham vi 2 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhén dugc tai liéu) dé Vin phong B
téng hop trinh céc Thi trudng va B trudng duyét, giao Chanh Van phong B
ky ban hanh Chuong trinh cong tac ndm cua Bo giri Thi trudng cac don vi thude
B dé thuc hién.

2. Chuong trinh cdng tac quy:

a) Yéu cdu: Nhifng dé 4n, cong viéc ghi trong chuong trinh cong tac quy
clia B phai xéac dinh r6 ndi dung céc dé 4n lém, cong viéc chinh g1a1 quyet trong
quy, nhimg dé 4n cén tip thé Linh dao B hop cho y kién trong quy, céc dé 4n,

nhiém vu trinh B Chinh tri, Ban Bi thw, Qudc hdi, Uy ban thuong vu Quéc hi,
Chinh pht, Tha tuéng Chinh pht hay B6 truong, Thir truéng quyét dinh (chi tiét
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theo timg don vi chii tri, don vi phéi hop va thdi han trinh).
b) Phan ¢6ng thuc hién:

- Cham nhét 1a ngé.y 20 ctia thang cudi quy, cac don vi danh gla tinh hinh
thuc hién chuong trinh céng tac quy (neu cu thé cac cong viéc, dé 4n co ché,
chinh sich di hoan thanh, nhitng cong Vu:c thuc hién con chdm va bao cdo phan
tich cu thé nguyén nhan chim,.. ), du kién chucmg trinh cong tac quy sau g
Vién phong B¢ theo ding yéu cau. Nhimg cong viéc bd sung hoic cb su didy
chinh vé thoi gian so véi chuong trinh cong tic quy, ndm phai ¢6 vin ban bio
cdo Lanh dao B6.

- Cham nhét 14 ngay 25 cha thing cudi quy, Vin phong Bo tong hop
chuo‘ng trinh cong tac qu y sau cua B9, trinh B6 trudng xem xét, quyét dinh. Péi
v6i nhiing néi dung, @ 4n trinh Chinh pht, Tha tuéng Chinh phu, néu cé su
thay déi vé thoi gian, Vu Phép ché phéi hop véu céc don vi lién quan c6 van ban
trinh Lanh dao B§ guri Van phong Chinh pha dé bao cdo Chinh phi, Thi tudng
Chinh phu cho didu chinh. Chi sau khi duge chép nhin, cdc don vi méi duoc
thue hién theo ké hoach dé diéu chinh.

Chuong trinh cong tac qLu I dugc thé hién trong bdo céo va chuong trinh
cong tac ndm; Chuong trinh cong tdc qui III duoc thé hién trong bdo cdo va
chuong trinh cong tac 6 thang cudi ndm.

3. Chuong trinh cong tac thang;

a) Yéu ciu: Nhimg d8 an, céng viéc ghi trong chuong trinh c6ng tac thang
ctia B phai xac dinh r6 ndi dung cac & 4n I6m, cong vu;c chinh gi&i quyét trong
thdng, nhitng d& 4n tap thé Lanh dao B hop cho ¥ kién trong thang, cdc dé an,
nhiém vu trinh B§ Chinh tri, Ban Bi thur, Québc hdi, Uy ban thucmg vu Qubc hi,
Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu hay B¢ trudng, Thi trudng quyet dinh (chi tiét
theo timg don vi chu tri, don vi phéi hop va thoi han trinh).

b) Phén c¢6ng thyc hi¢n:

- Cham nhét ngay 20 hing thing (d6i véi cac thang cudi quy, viéc dénh
gid va lap chuong trinh cong tic cia thang d6 két hop véi viée danh gid va lap
chuong trinh céng tic quy), cdc don vi ddnh gid tinh hinh thuc hién chuong trinh
cOng tac thang (neu cu thé cac cong viéc di hoan thanh, cac cong viéc chua hoan
thanh, cac cong viée thuc hién con chim va nguyén nhén thyuc hién chim, thoi
gian dy kién hoan thanh), cin ¢t chuong trinh cong tac quy & xdy dyng va trién
khai thye hién chuong trinh cong tdc thdng sau, giri Vin phong B theo dung
yeu ciu. Néu tién d6 thyc hién chuong trinh cong tac thang bi chdm phai bao

cdo BO trudng trude ngay 15 hing théng,

- Cham nhét 1 ngdy sau cudc hop giao ban mé rong héng thang, Vin
phong Bo tong hop chuong trinh cong tdc thing sau cia BO trinh B9 trudng xem
xét, quyét dinh v théng béo cho céc don vi. Déi véi nhimg ndi dung, d& 4n trinh
Chinh phii, Tht tudng Chinh phu néu cb sy thay ddi vé thoi gian, cac don vi ¢6
van ban giri Van phong B tdng hop trinh Lanh dao B§ ¢é viin ban dé nghi Van
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phong Chinh phll bao cao Thu tudéng Chinh phu cho didu chinh. Chi sau khi
duoc chap nhéan, cic don vi méi dugce thue hién theo ké hoach da diéu chinh.

- Chuong trinh cong tc thang ddu quy dugc thé hién cu thé trong chuong
trinh cdng tac quy.
4, Chuong trinh cong téc tuan:

a) Cin cir chuong trinh cong tic thang va chi dao cua Lanh dao B9, céc
don vi chi dong xay dung chuong trinh cong tac hang tuin dé trién khai, thue
hién.

Cén cur vao chuong trinh céng tic ctia Qudc hdi, Uy ban thudmg vy Quéc
hoi, cac co quan cta Qudc héi, co quan Dang, chuong trinh cdng tac tuan cia
Thit tuéng Chinh phu, Phé Thi tuong Chinh pha va dé xuit caa cac don vi, Vin
phong Bd tong hop trinh Lanh dao Bé.

Khi ¢6 sy thay ddi chuong trinh cbng tic tudn clia Lanh dao Bo, Vin
phong B9 cép nhét théng tin trén Trang dién tir cia BO va thong béao cho cac don
vi, ¢4 nhin lién quan bigt va thuc hién.

5. Chuong trinh cong tac cua cac don vi thudc Bo:

a) Cin cr chuong trinh cdng tac cta B§ va chirc ning, nhiém vy, quyén
han duge giao, cdc don vi xdy dung chuong trinh, ké hoach céng tac clia don vi
va td chie thuc hién. Chucmg trinh ndy phai xdc dinh rd trach nhiém dén timg
cong chire, vién chirc, ngudi lao déng trong don vi; dong thon thé hién 5 lich
trinh thue hién cong viée, bao dam tién do trinh lanh dao clp trén xem xét theo
chuong trinh céng tac cua Bo;

b) Tht trurdng don vi ¢ trach nhi¢m theo doi, dén dbc, chi dao dé don vi
hoan thanh chuong trinh, ké hoach cong tac. Trucmg hop do nhimg kho khin
chit quan, khéch quan khdng hoan thanh dugc cong viée theo tién @6, ké hoach
da dinh, phai kip th&i bdo cdo Thir trudng phu trach, B trudng va théng bio
cho Vin phong B biét dé diéu chinh chuong trinh chung va tim gidi phap khic
phuc.

6. Cac chuong trinh ké hoach ¢éng tic dinh ky (quy, nim) Thu truéng cdc
don vi thude B xin y kién Thir trudng phu trach trude khi giri Vin phong Bd dé
téng hop vao chwong trinh cong tac chung cua Bg. Pbi véi chuong trinh cong
tac thang, Thu trucmg don vi xin y kién cta Thir trudng phu trdch trong trudng
hop c6 su thay d6i vé tién d6 dbi véi cac ndi dung cdng viéc da ding ky trong
chuong trinh cong tac thang hodc phat sinh mdi c6 ndi dung phire tap lién quan
dén nhiéu Iinh vuc khéc, giri Viin phong B dé tong hop vao chuong trinh cong
tac chung cta Bo.

7. Viéc lap chu'orng trinh x4y dyng van ban quy pham phap luit, soan
théo, ban hanh va kiém tra van ban quy pham phép luat thudc nhiém vy, thim
quyén ctia B Tai chinh thuc hién theo Luét ban hanh vin ban quy pham phép
ludt, cdc vin ban huéng din thye hién Luat, Quy ché xiy dung, ban hinh vin
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ban quy pham phdp ludt va hoan thién h¢ théng phap luat tai chinh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 1480/QD-BTC ngay 29/6/2016 cia B§ truong Bé Tai
chinh.

Piéu 24. Chuin bj xiy dung dé 4n, dy 4n

1. Cén ¢t Chuong trinh cong tac, Tha truéng don vi duge giao cha tri d&
4n, du 4n bao gdm ca du 4n xay dung van ban quy pham phdp luat (sau day gol
chung 13 d& 4n) phai lap ké hoach chi tiét v& viéc xy dung dé én theo ding yéu
cAu v& nodi dung va tién d6 thuc hién. Sau khi duge Lanh dao B déng ¥, don vi
ch tri phai théng bao ké hoach dé dén Vu Phép ché va Vin phbng B dé tong
hop vao chuong trinh céng tic chung cua Bo va theo ddi, dén dbc viée thuc
hién. Don vi chu tri phai phdi hop chit ch& vé6i cac co quan, don vi lién quan dé
thue hién dung ké hoach da dugc phé duyét.

Déi v6i viée chudn b cc dy thao vin ban quy pham phép luft, ngoai viée
tuéin theo cac quy dinh tai Quy ché ndy con phai thuc hién theo quy dinh clia
Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp lugt, Nghi dinh sb 34/2016/NP-CP ngay
14/5/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 Didu va bién phép thi hanh
Lu4t Ban hanh van ban quy pham phép ludt va Quy ché x4y dung, ban hanh vin
ban quy pham phap luat, hoan thién hé théng phap luét tai chinh duge ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 1480/QD-BTC.

Nhitng D& 4n c6 yéu cAu thanh lap Ban soan thao, T6 bién tap va Té soan
thao dugc thue hién theo quy dinh tai Quy ché x4y dung, ban hanh vin ban quy
pham phap luét, hoan thién hé thng phép luét tai chinh dugc ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 1480/QD-BTC.

2. Déi véi nhimg van dé, vin ban ché dd c6 lién quan dén Iinh vuc do cagc
Thit truéng khac phu trach, Thir trudng phu trach khéi chi tri soan théo phai td
chizc tham khao ¥ kién ctia cdc Thir trudng phu trach cac linh vye d6 trude khi
hoan chinh liy y kién cia cac B, nganh, dia phuong c6 lién quan. Trucmg hop
cin thiét bao c4o B trudng xem xét, quyét dinh trude khi tb chirc lay y kién céc
B4, nganh, dia phuong.

3. Néu don vi chu tri thay dbi thoi han trinh va ndi dung cia dé én thi phai
bao co theo quy dinh tai Quy ché soan thao, ban hanh, ra soit va hé théng hod

van ban quy pham phdp luét.
Pidu 25. Quan hé phdi hop trong qua trinh xidy dyng dé 4n

1. Thi truong don vi chi tri xdy dyng dé 4n (sau day ng 1a dom vi chu tri
dé an) trao dbi véi Vu truong Vu Phép ché va Thu trudng cac don vi lién quan
(sau déy goi la don vi phéi hop) viéc chuén b1 @2 4n hodc d& nghi cir cin bd
tham gia soan thio, xdy dyng dé an. Don vi phdi hop ¢6 trach nhiém ¢t can bg,
cong chirc tham gia theo dé nghi ctia don vi chu tri dé an. Cong chic, vién chue,
ngum lao ddéng duoc cu xay dung dé an phai thuong xuyén bao céo va xin y
kién Tha truong don vi vé ndi dung, tién do trong qu4 trinh tham gia xay dyng
dé an. Cac hoat dong phdi hop nay khong thay thé duge cac tht tuc ldy ¥ kién
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chinh thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Sau khi @& 4n di duoc dy thio xong, don vi chi tri dé 4n phai lay ¥
kién chinh thirc ctia céc don vi lién quan bing céc hinh thirc sau day:

2.1 T chirc hop:

a) bon vi chu tri c6 quyen t6 chirc hop mot hodic nhiéu lan dé thao luan
truc tiép hodc hop truc tuyén qua mang hodc cac hinh thirc khac dé 14y y kién vé
dé 4n.

b) Chém nhét 13 3 ngay lam viée trudc ngay hop, don vi chu tri phai giri
don vi phoi hgp nhitng vén ban sau day:

- HJ so, tai liéu ¢6 lién quan va cac vén d8 can xin ¥ kién vé dé 4n;
- Cong vin moi hop, trong d6 xéic dinh thoi gian, dia diém, ndi dung
chinh ctia cudc hop va thanh phén tham du.

¢) Tha truéng don vi phoi hop phai cu' cbng chirc, vién chic, ngudi lao
dong tham gia theo dung thanh phén va y8u cau cta don vi chu tri, chi dao cong
chue, vién chirc, nguoi lao déng tham gia hop phét bidu vé van dé theo yéu ciu
bing van ban cia domn vi chu tri. Pon vi duge moi hop ¢ quyen tir chdi tham gia
hop néu viéc gl cbng vin, tai liéu khong dap img yéu céu theo quy dinh tai
diém b Piéu ndy, trir trudng hop cuge hop duge t6 chu:c theo yéu cau cua Lanh
dao B§. Ly do tir chdi tham gia hop phai duge thé hién bing vin béan va phai
duoc giri dén don vi chu tri trude cude hop.

d) Truong hop d& 4n duoc ldy ¥ kién tai cudc hop qua mang truc tuyén,
guri lay y kién qua mang tin hoc dién réng ctia B hodc céac hinh thire khac thi
don vi chi tri va don vi phéi hop thuc hién trach nhiém va quyén han theo quy
dinh tai cdc diém a, b, ¢ khoan 2.1 Piéu nay. Cong vin, tai liéu dugc gii qua
mang tin hoc dién rong ctia B hodc cac hinh thtrc khéc c6 gid tri chinh thic, ké
tir khi dwoc ghi vao S6 theo ddi cong van clia don vi chu tri hodc don vi phdi

hgp.

2.2 Giri c¢ong van lay v kién:

a) Pon vi chu tri ¢6 thé 14y ¥ klen vé @& an thong qua viéc giri hd so d& 4n
dén don vi phdi hop bing vin ban gidy hodc vin ban dién tr.

b) Trong van ban gun xin v kién, don vi chl tri phdi x4c dinh nhing ndi
dung cin xin ¥ kién dbi véi timg don vi phm hop cén ¢l vao nhi¢ém vu phéi hop
da duge néu trong ké hoach xay dung dé ein Tuy theo ndi dung, tién d6 va tinh
chét ctia dé 4n, don vi chu tri c6 thé yéu clu don vi phéi hop stra truc tiép vao dé
an, gm cong vén gop ¥ hay céch thic thich hop khac. Thoi gian danh cho viée
gbp v t6i da 13 5 ngay lam viée (dbi véi céc dé an thude thim quyen ban hanh
clia B§ truéng B Tai chmh) 7 ngay lam viéc (d6i v6i cac @8 an do Bo Tai
chinh trinh c4p c¢6 thdm quyen ban hanh) ké tir khi don vi phdi hop nhén duge
van ban xin y kién kém theo hd so dé an.
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¢) Pon vi phéi hop phai chdp hanh thoi han tham gia y kién theo d& nghi
cua don vi chu tri theo quy dmh tai dlem b khoén 2.2 Piéu nady va chiu trach
nhiém v8& vy kién cia minh vé nhu‘ng véan dé thude chirc ndng, nhiém vy, quyen
han cta don vi; néu ddng ¥y v6i dé 4n thi cling phai tra 1di bing van ban. Néu qué
thdi han quy dinh ma don vi phbi hop khéng c6 ¥ kién thi don vi chii tri bao cdo
Lanh dao B4.

TrLrO'ng hop hd so giri xin y kién tham gia chwa rd rang hodc do van dé
phuc tap can ¢6 thém thdi gian nghién ctu thi Thu trudéng don vi phm hgp o
quyén yéu cdu co quan chu tri Iam r5 hodc cung cép thém tai liéu cin thiét va
thoé thuén thdi han tra 104, nhung t8i da khéng qua 5 ngay lam viéc,

d) Trudng hop don vi chi tri khéng tiép thu ¥ kién ciia don vi phdi hop thi
phai giai thich 1y do, thé hién rd trong ndi dung bao cédo B va chiu trach nhiém
vé phuong 4n cua minh.

d) Trudng hop d& 4n duoc ldy ¥ kién bing vin ban dién tir théng qua
Chuong trinh eDocTC, truc tich hop eLight hodc qua email, thi gia tri ca vin
ban dién tu nhu ban gidy; don vi chu tri va don vi phdi hop thuc hién trach
nhiém va quyén han theo quy dinh tai cac diém b, ¢, d khoan 2.2 Diéu nay. Don
vi nhén duge van ban dién tir ¢6 trach nhiém dang ky véan ban dén va phan cong
trién khai thuc hién. Thoi gian nhén céng vin, tai lidu dugce tinh tir khi viin ban
d6 dugce vao Sb theo doi cong vin dén coa don vi phéi hgp hodc xac nhén tré 101
qua thu dién tur.

e) Trudng hop thye hién theo phan cong cia Thu tudng Chinh pha ve viée
tham gia y kién d6i v6i du 4n luat, phap 1énh; du thao nghi quyét cila Qudc hoi,
Uy ban Thuong vu Qudc héi khéng do co quan thudc Chinh phi trinh:

Trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duge hd so do Vin
phong Chinh phu giri, don vi dugc B6 giao nhiém vu ¢6 trach nhiém hoan thinh
trinh Bg ky gtri Vin phong Chinh phii y kién tham gia. Trudng hgp cong vin d¢
nghi tham gia y kién c6 néu 18 thoi glan gbép y, don vi dugc Bo giao cé trach
nhiém hoan thanh, trinh Bg trurdc 01 ngay so voi thoi han yéu cau.

Pidu 26. Theo ddi va dinh gid két qua thyc hién chwong trinh cdng
tac

L. Héng thang, hr:mg quy, séu thang va hing nim, Thi truéng céc don vi
1a so4t, théng ké, danh gia viéc thuc hién chuong trmh cong tac cua don vi, gut
Vin phong B6 dé téng hop, bdo cdo Bo truong vé két qua xir ly cdc cong viée
duge giao, nhung cdng viée con ton dong, huomg xr Iy tiép theo, kién nghi viée
didu chinh, bb sung chuong trinh cdng téc thoi gian téi.

2. Thir truéng duge phén cong phu trdch dé 4n, du 4n cb trach nhiém chi
dao cac don vi trién khai thuc hién theo ké hoach dugc duyét; bao cdo Bo trudng
trudc khi nghiém thu, phé duyét hodc trinh cép trén.

3. Van phong B¢ ¢6 nhiém vu thuong xuyen theo ddi don dbc viée thuc
hién chwong trinh cdng téc, viéc chuén bi cac d& 4n cta cac don vi thude B9; cd
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trach nhiém tham muu cho Linh dao B trong viéc tdng hop, xiy dung, didu
chinh va té chtre thuc hién churong trinh cdng tac dam bao phu ho*p v&i yéu cau
chi dao, diéu hanh cua Léanh dao B va chuong trinh cong tac cta Chinh phu,
Thi twéng Chinh phil. Hing théng, hing quy, 6 thing va cudi nim cé bdo cao
két qué thuc hién chucmg trinh cong tac ctia B§ phuc vu Hdi nghi giao ban, hdi
nghi so két, tong két. Két qua thuc hién chuong trinh cong tac la mot tiéu chi
quan trong dé xem xét, danh gi4 viéc hoan thanh nhiém vu cta moi don vi.

Vin phong B6 phai thuong xuyén phdi hop véi Vin phong Chinh phu,
Van phong Trung vong Pang, Vian phong Chu tich nuée, Vin phong Québc hdi
va céc co quan c6 1ién quan d& xdy dung, dim bao tinh kha thi cic chuong trinh

cong tac.

4. Vu Phép ché c6 nhiém vu thudng xuyén theo d6i, kiém tra, don dic
viéc chuén bi cac dé 4n, dy thao van ban quy pham phap lut cia cic don vi
thuge BJ. Héng thang, hing quy, 6 thang va hang nim, Vu Phip ché ra soat,
tong hop viéc thuc hién cic dé dn, dy thdo vin ban quy pham phép luét trong
chuong trinh céng tdc clia B§, béo cdo Vin phong Chinh phii trude ngay 25
hing thang.

Vu Phap ché c6 trach nhiém dinh ky hodc dot xudt théng bao két qua thuc
hién céc dé 4n vin ban quy pham phap luit con ng dong dén céc don vi thuoc
Bo.

5. K&t qua hoan thanh chuong trinh ké hoach c¢6ng tic 1a mic d6 hoan
thanh céng viéc theo tién d6 di duge d@ ra, ghi trong chuong trinh cong tac;
mirc d6 hoan thanh ddi vai timg loai céng viée quy dinh nhu sau:

a) Dbi v0i cac dy thao Luat, Phép lénh, Nghi quyét cia Quoc héi, Uy ban
thudmg vu Qude hoi; don vi chju trach nhiém chu tri soan thao dé 4n:

- Puoc tinh hoan thanh giai doan 1 sau khi Lénh dao B da chinh thac ky
d@ 4n trinh Chinh pht, Thi tiréng Chinh phi;
- Puoc tinh hoan thanh giai doan 2 sau khi Thu tudng Chinh phu d3 chinh

thirc ky (hodc B¢ trudng B Tai chinh d& ky thira uy quyen) t&r trinh Quédc hoi,
Uy ban thudng vu Qudc hdi cho ¥ kién hogic xem xét, quyét dinh théng qua;

- Pugc tinh hodn thanh giai doan 3 sau khi Quéc héi, Uy ban Thudng vu
Quéc héi cho ¥ kién hodic quyét dinh théng qua.

b) Péi v6i du thao Nghi quyet Ngh; dinh ctia Chinh phu, Quyét dinh, Chi
thi cua Thu tuong Chinh phu, céc d& 4n B phai ky trmh Chinh phu, Thu tuéng
Chinh pht, don vi chiu trach nhiém chi tri soan thdo dé 4n;

. -Duge tinh hoan thanh giai doan | sau khi Ladnh dao Bé da ky chinh thuc
dé 4n, viin ban quy pham phép luét trinh Chinh phi, Thit tuéng Chinh phi;

- Pugc tinh hoan thanh giai doan 2 sau khi dé 4n, vin ban quy pham phép
luat dugc Chinh pht, Thu tuéng Chinh phti ban hanh.,
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¢) Béi véi cdc dé 4n, vin ban quy pham phép ludt thudc thim quyén ban
hanh cta Bg, cac van ban tra 161 cac Bo, nganh, dia phucmg, cac loai bao céo
danh gia so ket tdng két ché d, chinh sach, chuong trinh, ké hoach cong tac giri
cdc co quan cép trén va cac B§, nginh lién quan: don vi duge tinh hoan thanh
sau khi dé 4n dugc B6 duyét, vin ban quy pham phap luét, cong véan, bdo cdo dd
dwoc B ky chinh thirc (hodic dugc B quyét dinh thdi nghién ciru, xay dung).

d) Béi véi céc cong vi€c khéc: don vi chu tri dugc tinh hoan thanh sau khi
két thic cong viéc va co bdo cao Lanh dao B vé két qua thuc hién.

Chuwong VI
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP
Diéu 27. Cic loai hdi nghi va cude hop

Can cir yéu cau cbng viée va pham vi linh vyre cong tic, BS t chire céc
hoi nghi va cudc hop trén nguyén tic thiét thuc, hiéu qua va tiét kiém.

1. Cac hoi nghi

Hoi nghi toan quéc so két, téng két, trién khai nhiém vy tai chinh séch;

Cic héi nghi so két, téng két, tap hudn chuyén dé theo linh vuc ctia B,
cla cac don vi thudc Bo;

Céc héi nghi khéc theo chi dao cia Lanh dao B§ Tai chinh.

2. Cac cudc hop do Lanh dao B chu tri

a) Hop Lanh dao B thudng ky hing thang va hop chuyén dé theo y8u ciu
cong viéc.

b) Hop giao ban khéi;

¢) Hop hi y Lanh dao B§;

d) Lanh dao B6 hop, 1am viéc vdi lanh dao cac B9, co quan Trung uong,
1Znh dao dia phuong tai tru s& Bo;

d) Lanh dao B hop, 1am viéc véi dia phuong va don vi trong nganh tai
dia phuong, co so;

&) Céc cudc hop khac dé giai quyét cong viéc.

3. Céc cubc hop do Thil trudng céc don vi thuge B chil tri

a) Céc don vi thude B§ tb chirc céc cue hop do Lanh dao don vi chu tri
dé giai quyét céc cong viéc chuyén mén va cac cong viée khac theo chirc nang,
nhiém vu ctia mdi don vi da dugce quy dinh;

b) Lanh dao don vi thude B ¢6 the chu tri cac cude hop, 1am vige véi dai

dién céc co quan lién quan theo uy quyén ciia B§ trudng, Thir trudng phy tréch
theo quy dinh tai Quy ché nay;

¢) Trudng hop mdi Lanh dao cac B, nganh trung wong, Lanh dao Tinh
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uy, Hoi déng nhén dan, Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung
uong du hop, hodc lam viée phai durrge Lanh dao B6 phé duyét;

d) Céc don vi thudc Bé khi ¢ ké hoach td chirc cic Hoi nghi so két, tong
két cong tac chuyén mon hodc moi Lanh dao cic co quan chuyén mén cia céc
tinh, thanh pho truc thudc trung uong dy hop phai bdo cdo Lanh dao B§ cho
phép va théng nhét y kién véi Vin phong Bé dé phéi hop sip xép chuong trinh,
tranh viéc moi hop tring 1p.

Didu 28. Nguyén tic té chire cdc cude hop

1. Bao dam nguyén tic tdp trung din chu; giai quyét cong viée ding thim
quyen va pharn vi tréch nhiém dugc phan cong, cap tren khong can thiép va giai
quyet cong viée thude thdm quyen cua cap du'on va cap duéi khong chuyén cong
viée thudc thdm quyén 1én cép trén giai quyét.

2. Chi tién hanh hop khi thuc sy cén thiét & phuc vu cho cdng the chi
dao, didu hanh cia Lanh dao B va Tha truéng don vi thudc B trong viée thuc
hién céc nhiém vu cdng tac quan trong. Khong ding cudc hop dé thay cho viéc
ra céc quyét dinh quan ly, diéu hanh.

3. X4c dinh rd muc dich, yéu ciu, ndi dung, thinh phén tham du; dé cao
va thuc hién nghiém tic ché db trach nhiém c4 nhan trong phan cong va xir Iy

cbng viéc, bao dam ting cudng hi¢u lye, hi¢u qua cong tac chi dao, diéu hanh
tap trung théng nhat, théng subt cia Lanh dao Bo va Thi trudng don vi thude

B4.

4. Theo chuong trinh ke hoach; dp dung phuong thirc hop truc tuyén; béo
dam chét luong, hiéu qua, thiét thye, tiét kiém, khong hinh thirc phd trwong.

5. Thuc hién 1ong ghép cac ndi dung vén dé, cong viéc can xir ly; két hop
céc loai cudc hop véi nhau trong viée td chitc hop mdt cach hop 1y.

6. Pht hop véi tinh chat, yéu cdu va noi dung cia vén dé, céng viée cin
giai quyét; phu hop véi tinh chat va dic didm vé t6 chirc va hoat dong cia co
quan B§ va ting don vi thudc Bo.

7. Nghiém cAm viée ket hop té chirc cube hop véi tham quan, nghi mat
hodic ding hinh thirc hop dé té chirc vui choi, giai tri cho céng chire, vién chire,

ngudi lao dong.

8. Lanh dao B, Thii trudng don vi thudc BY 6 chire trigu tip cude hop
phai chiu trach nhiém cé nhén vé viéc dd dé xay ra tinh trang néu tai khoan 7
Diéu nay.

Pidu 29. Hop ciia Linh dao B§

Lanh dao Bd hop thao luin cac vin dé thudc chirc ning, nhiém vu cia Bo
theo quy dinh sau day:

1. Hop hgi y ctia Lanh dao Bo:

- V& thdi gian hop: T4 chirc theo yéu cdu cong viée, phit hop véi thoi gian
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lam viéc cia Lanh dao Bd va chi dao cia B trudng.

- ‘y’é ndi dung: Trao ddi thdng tin gifta cac ddng chi Lanh dao B, xem xét
cho v kién gidi quyeét nhitng cong viéc quan trong phat sinh.

- V& thanh phan: Lanh dao B, Chanh Van phong B¢ va Tha truédng don
vi ¢6 lién quan; trudmg hop ving tir mét nira s6 Lanh dao Bo trgr 1€n, vi€e hop
héi y do B trudng xem xét quyét dinh. Néu c6 ndi dung cin don vi bo céo
truc tiép, Lanh dao B quyét dinh moi thém Thi trudng céc don vi lién quan dir
hop.

2. Hop giao ban hing théng:

Théi gian hop: Té chirc trong tuan dau cia thang (hode thoi gian khic
theo quyét dinh ctia BJ trudng).

Noi dung Panh glé kidm diém cdc cong viée trién khai trong thang (hodc
quy ddi voi thdng cubi quy), nhimg kho6 khén, vurdng méc va bién phip giii

quyét; dur kién chuong trinh, ké hoach cong téc trong tAm cua thang sau (hoic
quy d6i v6i thang d4u quy); ban va cho y kién v& mot sé dé an, chuyén dé cong

tac (néu co).

Thanh phin: Linh dao B, Thu trudng céc don vi thudc B9, dai dién
Péang uy, Cong doin, Poan Thanh nién. Truong hop Thu trudng don vi vang
mit do nguyén nhian khach quan thi phai bao cao Lénh dao B6 phu trach khoi
ho#c thong bdo cho Chanh Vin phong B va cir cAp phé du thay.

Vin phong B§ c6 trach nhiém chuan bi néi dung, xin ¥ kién B truémg vé
thdi gian hop giao ban; bb tri sép xép lich cong tic dé Linh dao B tham du;
trinh Lénh dao BS va gm Thu truémg cac don vi tai lidu lién quan dén cude hop
chim nhét 1 ngay lam viéc trude ngay hop.

3. Hop chuyén dé:

a) I—Iop chuyen dé& duge td chirc d8 Lanh dao Bd thao ludn va quyet dinh
nhitng van d2 16n vé chu truong, chinh sach cong tac t& chirc cén bd, chu’c‘ng
trinh c6éng tdc va nhimg van dé c6 tinh chit lién nganh clia BS véi co quan cap

trén.
Thanh phin du hop chuyén dé theo chi dao ctia B§ trudng.
b) Pon vi dugc giao chu tri cac bao cao chuyen d&, @& 4n co trach nhiém

bao c4o Lanh dao BJ phu trach vé& su cin thiét t& chirc cude ‘hop, ndi dung tai
liéu bao cdo chuyén @2, dé an va phdi hop véi Viin phong B t chirc cudc hop.

c) Van phong Bg chu tri, phm hop véi céc don vi lién quan dé xin y kién
B trudng vé ndi dung hop, thanh phén hop, thdi gian hop va to chirc cude hop.
Diéu 30. Hop lién nganh

1. Hop lién nganh gitta B9 voi cac co quan ngoai Bo dé thao luén cac van
d& c6 lién quan dén chirc ndng, nhiém v, quyén han ctia B$ hoidc d& giai quyét
c4c cong viée do cdc co quan cap trén giao.
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2. Thanh phén hop lién nganh phu thudc vao ndi dung cia timg cude hop.

3. DBon vi cht tri ndi dung ¢6 trach nhiém trinh Lanh dao B6 phu trach dé
dang ky lich hop, giri gidy moi, ding ky phong hop va chuén bi céc van dé lién
quan dén chuong trinh hop.

Piéu 31. Hop ciia Linh dao don vi

Lanh dao don vi hop thao ludn cac vAn d2 thude chiic ning, nhiém vu ca
don vi theo quy dinh sau:

1. Giao ban Léanh dao don vi nhim hoi y, trao dbi ve tinh hinh hoat dong
ctia don vi; giai quyét hodc phan cong giai quyét nhimg vén dé con vudng mic
cta don vi.

2. Hop giao ban hing thang dé danh gié kiém diém céc cbng viéc trién
khai trong théng va cong tac trong tam thang sau, ban va cho ¥ kién vé cic cong
viéc chuyén dé, dé 4n (néu co).

3. Hop chuyen de dot xuat duoc to chire theo yéu ciu ciia Thi truong don
vi dé thao luin va quyét dinh nhig van d& quan trong, phat sinh d6t xuat cla
don vi.

Pidu 32. Hsi nghi so két 6 thing, tong két nim ciia co’ quan Bj

1. V& thoi gian: Bo trudng quyét dinh phi hop véi viée trién khai thuc
hién chuong trinh cong tac cua Bg.

2. Noi dung: Panh gia tinh hinh két qua thye hién chuong trinh, nhiém vu
cdng tac 6 thang, ca nam, ban bién phép tb chirc trién khai thuc hién nhiém vu,
ké hoach cong téc 6 thang cudi nim, dinh huéng, muyc tiéu, nhiém vy, gidi phip
I6n trong ndm toi.

3. Thanh phin: Lanh dao B§, lanh dao céc don vi thugc Bg, dai dién Bang

uy, Cong doan, Poan Thanh nién, Ban vi su tién bd phu nit va cdc thanh phan
khac theo chi dao cia Lanh dao Bo.

Pidu 33. HoOi nghi nganh Tai chinh toan qudc, Hoi nghi theo linh vye
¢6 pham vi toan quoc

1. Héi nghi toan qudc so két, tong két, trién khai nhiém vy tai chinh ngan
sach;

Thoi gian, thanh phén, hinh thirc 14 chirc va phan cong chuin bj tai liéu do
Bo trudng quyét dinh sau khi duge sy dong y cua Thu tuéng Chinh pha.

Vin phong B c6 trach nhiém chuén bi ké hoach trién khai hoi nghi, dy
kién cdc ndi dung dua ra hdi nghi, cong tac phuc vy héi nghi va phan cong céc
don vi chuén bi trinh B xem xét quyét dinh dé thuc hién.

2. Cac hoi nghl so két, tdng két, tap huén chuyén dé theo linh vuc cé
pham vi toan quéc ciia B§, ciia céc don vi thude BY, thuoc linh vuc chuyén mén
quan ly, cac don vi phai cb ké hoach ngay tir dau nim, dau quy trinh Lanh dao
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B& phé duyét dua vao chuong trinh céng tac. Trudce khi td chirc Hai nghi phai
bdo cdo ndi dung, hinh thie t6 chirc, thoi gian thuc hign dé Lanh dao BS duyét.

3. Viéc td chtrc cac Hoi nghi nay thyuc hién theo hinh thirc true tuyén va
thye hién theo Quyét dinh s6 1330/QD-BTC ngdy 13/06/2016 cua Bo Tai chinh
vé& Quy che Quan ly, vén hanh, sir dung H¢ thong dién tir da phuong tién hé trg
chi dao diéu hanh ciia B Tai chmh Trudng hop diic biét phai td chitc tip trung,
don vi chi tri trinh B§ truéng quyét dinh,

Piéu 34, Cong tac chuén bi hdi nghi, hop
1. Duyét chtt truong (ngoai cac cude hop dinh ky).
a) Bé trudng quyét dinh cac cude hop sau:

- Hoi nghi toan nganh (trudmg hop phai xin ¥ kién cta Thi tudng Chinh
phti thi thyc hién theo Quy ché lam viéc cta Chinh phu).

- Hbi nghi chuyén d&, tap huén (do B¢ trudng chi tri),
- Hop chuyén dé theo yéu cau cong viéc (do B trudng chi tri).
- Hop héi ¥ Lanh dao B9.

- Lanh dao B hop, lam viéc vdi ldnh dao céac B, co quan Trung uong,
céc tinh, thanh pho truc thude Trung uong.

- Giao ban khéi (do B trudng chi tri).
- Céc cude hop khéac dé giai quyét cong viéc.

b) Thi trudng quyét dinh chi truong cdc cude hop thude linh vye Thir
trudng dugc phan céng phu trach, gobm:

- Giao ban khéi.

- Hop, 1am viéc tai cac don vi, dia phuong.

- Héi nghi chuyén dé¢, tap huén,

- Hop chuyén dé theo yéu ciu cbng viéc.

- Cac cude hop khéc dé giai quyét cdng viéc do Thir trudng chi tri.

¢) Thu tmcmg céc don vi quyét dinh cac cudc hop do Lanh dao don vi cha
tri dé giai quyét cac cbng viéc chuyén moén va cic cong viée khic theo chirc

néng, nhiém vy.
2. Xay dung ké hoach t6 chic hdi nghi:

Bon vi chu tri chudn bi td chic hi nghi chiu trach nhiém xay dyng ké
hoach té chirc hdi nghi dé xin ¥ kién Lanh dao Bo quyét dinh vé:

- N61 dung hdi nghi, phan céng chuén bi céc béo cio.
- Thanh phin, thi gian, dia diém hop.
- Dyr tri kinh phi (ndi dung chi, ngudn tai chinh).
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- Dy kién thanh 1ap Ban tb chirc hdi nghi (néu c6).

- Dy kién chuong trinh héi nghi.

- Céc vAn @ cin thiét khéc.

3. Chudn bi va théng qua bdo cdo tai héi nghi:

a) Van phong B¢ thong bdo cho cdc don vi lién quan biét cac bao cdo
chinh, bdo cdo tém tét vi céc tai liéu can phai chudn bi. Pon vi chi tri ndi dung
duge phan cong dy thao va trinh B trudng, Thi trudng phu trach khdi duyét

bdo cdo va céc tai ligu can thiét khac. Thi truong don vi duge phén cong chiu
trdch nhiém vé ndi dung, hinh thitc cdc béo cdo, tai liéu trude khi trinh Lénh dao

B& duyét.

b) Thoi han trinh Lanh dao Bg duyét bdo cao:

- Bao cdo tai héi nghi phai gii Vin phong B$ trude khi t4 chirc hoi nghi 5
ngay (1am viéc) dé trinh Lanh dao B phé duyét.

- Céc tai liéu khac phai hoan thanh trudc khi td chitc héi nghi 2 ngay (lam
viéc).

¢) P6i vé&i hdi nghi nganh c6 ndi dung lién quan dén nhiéu don vi, Vin
phong B§ c6 trach nhiém don ddc céc don vi du thao bdo cdo va trinh Lanh dao
B§ ding thoi gian quy dinh; kip thoi bie cdo Lanh dao Bo giai quyét nhitng vin
dé vugt qua chirc ning, nhiém vy va quyén han ctia don vi.

Céc hoi nghi chi dé cip den mdt ndi dung theo chuyén nganh thi don vi
chii tri chudn bj néi dung theo ké hoach.

4. Tai liéu va chuén bi c4c diéu kién phuc vu hop:

a) Chuong trinh hop do don vi duoc phén céng chi tri chuén bi, trinh
Linh dao B duyét.

_b) Céc dé 4n, dy 4n 16m, béo cdo chuyén @2 phai trinh Lanh dao Bd trude
khi t6 chirc hop 1 ngay.

Cac dé 4n, dy 4n 16n, bao céo chuyén dé& cin Lanh dao Bd phu trach khéi
duyét truéc khi bdo cao tai cudc hop phai trinh Lanh dao B§ phu trach khoi
trude khi té chirc hop 2 ngdy.

c) Tai lidu hop do céc don vi thugc B chuln bi theo sb lugng cin thiét dé
trinh B§ va giri cho céc dai biéu tham dy hop.

d) Néu tb chitc hop & trong co quan Bo, Cuc K& hoach - Tai chinh chiju
trach nhiém b tri phong hop. Néu tb chire hop & ngoai co quan By, Van phong
Bb phdi hop v6i Cuc K& hoach - Tai chmh bé tri xe dua dén chung, noi &n, nghi
cho dai biéu thudc co quan Bo theo ché d6 quy dinh. Pai biéu cic don vi cé kinh
phi riéng do cic don vi d6 bao dam phuong tién di lai va &n, nghi theo ché d6
hién hanh.

d) Kinh phi cudc hop dugc chi theo quy dinh chung ctia Nba nudc va ké
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hoach dugc duyét.

5. Moi hop, hdi nghi:

a) Van phong B§ hodc don vi chu tri t6 chirc hop, héi nghi cé trach nhiém
giri gidy moi diing danh séch thanh phin mdi hop.

b) Thim quyén ky moi hop, hdi nghi:

- Déi ’véri céc cudc hop, hoi nghi do Lanh dao B chu tri, Lanh dao Vin
phong ky gidy moi hop.

- D6i véi céc cude hop, hdi nghi do Thi trwéng don vi thude B§ chu tri,
Lanh dao don vi ky gidy moi hop.

- Pbi v6i gidy moi cép Lanh dao B, Lanh dao Uy ban nhén dan cép tinh
va tuong duong trd 1€n phai do Lanh dac B4 ky.

6. Vin phong Bé phdi hop vaéi don vi chit tri chudn bi hop, hoi nghi gui
lich hop, chuo‘ng trinh, tai liéu phuc vy cude hop cho Cuc Tin hoc va Thong ké

tai chinh dé dang trén trang dién tr cia Bo va cong thong tin dién tr B Tai
chinh (trir nhitng cudc hop va tai liéu khéng phd bién ngoai cude hop, héi nghi).

Pitu 35. T6 chike hop, hdi nghi
1. Trién khai viéc t6 chirc hop, héi nghi:

a) Sau khi chuong trinh d3 duoc phé duyét, don vi chi tri té chic hop, hoi
nghi chiu trach nhiém trién khai thuc hién; ding ky dai biéu va néi dung tham
lu@n; diéu hanh cudc hop theo chuong trinh hofc xir ly nhiing tinh hudng cin
thiét khac.

b) Nguoi chi tri didu hanh cudc hop, héi nghi phai két ludn rd rang ve cic
ndi dung, chuyén dé da dugc thao luén trong cudc hop, hoi nghi.

2. Ghi bién ban va théng bio két qua hop, hdi nghi:

a) Don vi chu tri ndi dung hop, hdi nghi chiu trach nhiém cir thu ky ghi

bién ban hop, héi nghj (néu cin) va soan thao théng bio y kién két [udn tai cude
hop, hdi nghi ctia Lanh dao B, giti Chdnh Vin phong B dé ban hanh.

b) Vin phong Bé chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dy thao
thong b4o hdi nghi nganh, giao ban Linh dao B§ hing the’mg, cac cudc hop cla
Lianh dao Bd véi lanh dao cic Bo, co quan Trung wong, cac dia phuong va don
vi trong nganh.

¢) Cac don vi chu tri du thdo thdng bédo két ludn céc hoi nghl cude hop
chuyén d&, tap hudn; cdc cude hop cia Lanh dao Bo giai quyét cong vide dot
xuét theo linh vuc cong tic do don vi quan ly.

d) Céc trudng hop khac do Lanh dao B6 phén cong.
3. Béo cdo két qua hop, hoi nghi:
a) Thi trudng bao cdo két qua hop, hdi nghi do minh chi tri véi Bo
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trudng sau khi cudce hop, hoi nghi két thic.

b) Ddi v6i cude hop, hdi nghi do Lanh dao BS uy quyén cho Thi truéng
céc don vi chil tri, sau khi két thic, ngudi dugc uy quyen phdi bdo cdo B
truéng va Tha trudng phu trach vé két qua cudc hop, hol nghi, nhitng van dé
viot quéa thAm quyén giai quyét cia don vi de Lanh dao B xur ly kip thoi.

4. Céc cbdng viéc sau hop, hdi nghi:

Vin phong B8, céc don vi duge phén cdng cé trach nhiém td chie tritn
khai thyc hién nhiing ndi dung Lanh dao B§ dd ket luén tai céc cudc hop, hoi
nghi; kiém tra, dén déc, téng hop béo cdo Lanh dao B6 vé két qua thuc hién két
ludn do.

Chuong VII
BAN HANH CAC VAN BAN CUA BO

Pitu 36. Quy dinh vé vige ky cdc viin bin

1. Bd truong ky céc vin ban sau:

a) Céc vin ban theo chirc néng, quyén han dugc Chinh pht quy dinh.

b) Céc quyét dinh vé tuyén dung, bo nhiém, khen thudng, ky ludt, ning
lrong, 5:1”1 di cong téc, di hoc doi véi cdc can bo, cong chitc thuge quyén 1du’qc
phén cap quan ly theo quy dinh ctia phép ludt; thanh 18p, sip nhap, gidi the, doi
tén va co cau to chirc thude bd may cua cac td chirc, don vi thudc B theo phan
cép quan ly.

¢) Céc vin ban trinh cic co quan Trung wong Péang, Quéc hi, Uy ban
Thudng vu Quéc hdi, Chinh phii, Thi tuéng Chinh phu. :

d) Phé duyét céc dy 4n, d& 4n, vin ban, hiép dinh duge Thi twéng Chinh
phu uy quyén.

d) Vin ban uy quyén cho Tong cuc truéng, Cuc trudng, Vu truong, Chanh
Thanh tra B9, Chénh Vin phong B§ giai quyét mét s6 cdng vige thude tham
quyén clia B§ trudng trong thai gian xéc dinh.

e) Céc van ban trinh Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu dy thao céc vin
ban Luat, Phép 1énh, Nghi quyét, Nghi dinh, Chi thi, Quyét dinh; kien nghi Thu
tuéng Chinh phu dinh chi thi hanh nhimg quy dinh cia cac B9, co quan ngang
B6, HDND va Chii tich UBND tinh, thanh phé truc thudc trung wong trai véi
c4c vin ban quy pham phép luat ciia Nha nude hodc Bo Tai chinh trong céc linh
vuc tai chinh; céc vin ban huéng dan thuc hién co che, chinh sach tai chinh
quan trong.

2. Thir truong phu tréch khéi ky thay Bd truéng cac vin ban xit 1y céc vén
dé cu thé theo linh vuec.

a) Céc van ban trinh Thii tuéng Chinh pht (ké cé trinh du thio cdc vén
ban quy pham phdp luat) theo phén cong cua By trudng.
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b) Ky thay B§ trudng céc vin ban thude thim quyén cita B4 trudng trong
pham vi céc linh vue duoc B trurdng phan cong; ky thay cac van ban quy pham
phép luét thude cdc linh vyc cdng tac duge phin cong; cdc vin ban xir ly gidi
quyet mot sd van dé cu thé, tra 161 cho c4c Bo, nganh, dia phucmg, cac vin béan
bd nhiém, mlen nhiém, diéu déng, céch chirc, ky luat ddi voi cén bod theo quy
dinh vé phan cp quan Iy can bd.

3. Khi B6 trudng vang mdt, Thir trudng duge giao phu trach ky cac vin
ban thugc thim quyén cita B trudng.

4. Thu trudng céac don vi thuée Bé ky cac vin ban sau:

a) Chénh Vian phong B4 ky thira 1¢nh B§ truorng d6i véi céc vin ban phuc
vu cong tac chi dao, diéu hanh cia Lanh dao Bo; cdc vin ban thong bo, truycn
dat ¥ kién chi dao va két ludn cta Lanh dao Bo; chuong trinh cong tac tuan,
thang, quy, 6 thang, nim; vin ban nhic nhd, don dbe cdc don vi thuc hién cac
chuong trinh c¢éng tac; vin ban hudng dan vé cOng tic van thar, luu trit d61 vaoi
cég: co quan, don vi thuéc B, quan hé cbng tac vdi cac co quan cé lién quan;
giay moi hop.

b) Béi véi céc don vi gdm céc Vu, Vin phong Bé:

- Thi trudéng don vi ky thira 1énh B6 trudng d6i véi cdc vin ban cb noi
dung ve xtr ly cong viéc thude chuc n“é_n§ nhiém vy cta don vi d4 duge B phin
cAp bang vin ban va chju trach nhiém vé néi dung ctia viin ban do minh ky, ban
hanh.

- Thi truéng don vi ky thita 1énh B9 truéng dbi véi cac van ban c6 noi
dung chua dugc phéan cap, thudc tham quyén xir Iy cua B sau khi duoc Linh
dao B§ duyét va giao don vi xir ly va ky ban hanh vén ban.

- Thu trudng don vi ky thira ay quyen B§ trudng dbi véi cac vin ban dé
giai quyét nhiing vén dé cu thé thuge thim quyén cua B truémg Bo Tai chinh
duge by quyéen. N6i dung iy quyén, viéc giao ky thira tty quyén phai duge quy
dinh bﬁng vin ban clia BJ.

c) Déi véi cac don vi chuyén nganh thube B, ¢ con diu riéng (céc Téng
cuc va tuong duong, cac Cuc thuge B, Thanh tra Bo):

- Thu trudng don vi ky va déng d4u ciia don vi ¢6i v6i cac vin ban c6 ndi
dung vé xtr Iy cdng viéc thudce chire ning, nhi¢m vu ctia don vi dd dugc B phan
c{ip b%’mg vin ban va chiu trach nhiém vé ndi dung cua vin ban do minh ky, ban
hanh.

Cin clr chirc nédng nhiém vu va tinh hinh thue té, Thu trudng cac don vi
quan ly nha nudc chuyen ngénh dugce uy quyén, phan cip cho Thu trudng céc
don vi thudc b mdy giup vi€c ky mot s6 loai vin ban theo linh vyc dugc phén
cdng. Viée uy quyén, phan cdp dugc thuc hién trén co s& Quyét dinh uy quyén,
phan cAp hodc quy dinh tai Quy ché lam viéc cua don vi.

- Thu trirdéng don vi ky thira 1énh B trudong va dong déu Bo dbi vai cac
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vin ban tra 161, giai thich chinh sach, ché d6 c6 ndi dung chua duoc phén cip
cho don vi, thudc thdm quyén xit Iy cia Bo sau khi dugc Lanh dao B6 duyét va
giao don vi xir ly va ky ban hanh vén ban.

- Tha trucmg don vi ky thira 1y quyen B§ trudng va déng ddu Bo d6i véi
céc van ban dé giai quyét nhung vén dé cu thé thude thdm quyén cia B truéng
B¢ Tai chinh dugc ny quyén. Nbi dung tty quyén, viéc giao ky thira uy quyén
phai durge quy dinh bang vin ban cta Bd.

d) Thi truong cac don vi thuée Bo phan cong chp pho ky thay mét sb vin
ban theo linh vyuc cong tac dugc giao va cac cdng viée cu thé.

DPidu 37. Phat hanh viin ban

1. Viéc phat hanh vin ban thuc hién theo Quy ché céng tac vin thu cla
B6 Tai chinh.

2. Viéc théng bo, truyén dat ¥ kién két ludn, chi dao ctia Lanh dao Bo
phai thue hién ngay trong ngay, cham nhét 13 trong ngay 1am viéc hom sau.

3. Céc co quan bdo, tap chi ciia B phm hop véi cac don vi thuge Bo co
trach nhiém ding danh muc, gigi thiéu ndi dung cdc vin ban theo quy dinh.
Chuwong VIIE

THEO DOL, PON POC, KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN VA
NHIEM VU DUQC GIAO

Piéu 38. Pham vi va déi twong theo dbi, d6n doc, kiem tra

1. Pham vi: Viéc thi hanh céc vin ban ctia cAp trén va ciia B4 ban hanh co
quy dinh nhimg nhiém vy, céng viéc thudc nganh, linh vuc do B quan ly ma
B va céc don vi thudc B c6 trach nhiém thye hién.

2. Béi tugng: Cac co quan, don vi thude Bo.

3. Vigc theo ddi, don dbc, kiém tra dbi véi cac B, nganh khic, Uy ban
nhin dén céc cép trong viéc thi hanh cdc vin ban c¢é lidn quan dugc tién hanh
theo cac quy dinh cta phap luat.

Piéu 39. Nguyén tiic theo ddi, don ddc, ki€m tra

1. Theo ddi, don dbc, kiém tra 12 cong viéc dugc tién hanh thuong xuyén
va theo ké hoach, ddng th&i phai cé sy phéi hop dé tranh chong chéo, tring lap.

2. Thyc hién ding thdm quyén, trinh ty, thii tuc va trén co s& quy dinh cia
phap ludt; bao dam cdng khai, minh bach, khach quan, chinh xédc va khong gy
can tré dén hoat ddng binh thudng cia don vi duge kiém tra.

3. Bao dam hiéu qua, néng cao ky luét, ky cuong hanh chinh, dem lai tac
dong tich cyc trong chi dao, diéu hanh cua cdp trén va trong céng téc thuc hién

ctia cip dudi.

4 Gén viéc tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly vén ban,
ho so c¢dng viéc va chi dao diéu hanh cla cap trén; thuc hién lién théng tir Vian
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phdng Chinh phu dén B Tai chinh, tir Vin phong Bd dén cac don vi thudc Bo.
Pidu 40. Thim quyén theo ddi, d6n dbc, kiém tra |
1. B4 trudng kiém tra toan dién moi hoat dong cua cac don vi thuge B9,

nganh, linh virc trong pham vi chitc ning, nhiém vu va quyén han ctia B4 va ciia
cé nhan B trudng theo quy dinh cia phap luét.

2. Thir truéng kiém tra hoat déng cta cée don vi, linh vire chuyén mén
duoc phan céng phu trach va thye hién cdc nhi€ém vu kiém tra do B& trudng
giao.

3. Chanh Vin phong B theo ddi, don dbc, kiém tra viée thuc hién céc
nhiém vu do Chinh pht, Thu tuéng Chinh pht giao B§ Tai chinh va B§ Tai
chinh giao cac don vi thudc Bé.

4. Vu trudong Vu Phip ché ¢6 trich nhidm gitp B truéng theo ddi, don
dbc vie x4y dung, thuc hién, thi hanh cc vin ban quy pham phép lujt cla cdic
don vi thuge Bé.

5. Thu trudng cac don vi co trach nhiém theo ddi, dén déc, kiém tra trong

pham vi chic ning, nhiém vy, quyén han quy dinh va theo d6i, don dée, kiém
tra viéc thuc hién cac cdng viéc do Lanh dao B§ uy quyén hoiic giao chi tri thuc

hién.

Didu 41. Noi dung theo dai, don dbc, kiém tra

1. Viée thi hanh céc vén ban quy pham phép ludt; viée td chie trién khai
va tién d9, két qua thuc hién nhiém vu cép trén va B giao.

2. Viéc thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo vé tinh hinh thi hanh céc vin
ban quy pham phép luat va két qua thue hién nhiém vu do clp trén va Bo giao
theo Quy ché 1am viéc ctia Chinh phu, Quy ché 1am viéc ctia B6 Tai chinh va
cac quy dinh lién quan.

3. Xac dinh 16 trach nhi¢m ctia don vi va ngudi c6 thdm quyén trong viéc
thi hanh cdc van ban quy pham phdp ludt va cac nhiém vu do cap trén va B
giao.

Piédu 42. Hinh thitc theo déi, don dbe, kiém tra

1. Bon v1 tu theo ddi, don doc kiém tra: Thi trudong cdc don vi thude B
thudmg xuyén td chirc theo dai, dén ddc, kiém tra viée thi hanh cac van ban, céc
nhiém vu cdng viéc duogc giao tai don vi, phét hién cic vudng méc va dé xuét
bién phap xu ly kip thoi.

2. B§ tién hanh theo ddi, don dbc, kiém tra:

a) Lanh dao B, 14nh dao céc don vi lién quan thudc Bo va cdc cdng chire

duoc g1ao nhiém vy theo ddi, dén doc k1em tra tién hanh lam v;ec truc tiép tai
don vi hodic gian tiép qua mang truyén sb liéu chuyén ding d& nim tinh hinh;

b) Lanh dao B yéu cau céc co quan, don vi bao c4o bang vin ban vé tinh
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hinh va két qua thuc hién cic vin béan, cong viée dugc giao;

¢) B trudng uy quyén cho mgt Lanh dao cap Vu, Cuc chu tri hodc quyét
dinh thanh 1ap cac Td cdng tac, doan kiém tra dé theo ddi, don dbe, kiém tra viée
thuc hién céc nhiém vy, thi hanh céc vén ban trong tung linh vyc hodc timg
cong viéc cin tap trung chi dao trong tu‘ng thoi ky. Don vi chu tri, phdi hop véi
céc don vi c6 lién quan xdy dung d& cuong kiém tra, trinh Lanh dao B§ phé
duyét va trién khai thyc hién;

d) Hinh thirc khac do B$ truéng quyét dinh.

Diéu 43. Kiém tra cdc vin bin quy pham phap luit do B§ Tai chinh
ban hanh

Viéc 1ap ké hoach kiém tra, t& chire tién hanh va bao céo két qua kiém tra
viin ban quy pham phép ludt va xr Iy van ban quy pham phap luét co diu hiéu
trai phap ludt thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14/5/2016 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 Diéu va bién phap thi hanh
Lu4t Ban hanh vén ban quy pham phép ludt va Thong tu s6 79/2015/TT-BTC
ngay 25/5/2015 quy dinh vé kiém tra va x ly vin ban quy pham phap lut trong
linh vuc tai chinh.

Diéu 44. Bio cdo két qui theo ddi, don dbc, kiém tra

1. Thu truong don vi td chirc viée tu theo ddi, dén déc, kiém tra ¢ vin
ban bdo cdo Lanh dao Bo két qua theo dai, don dc, kiém tra dbng thoi glri Vu
Phép ché (dbi véi viée theo ddi, don dbe, kidm tra vén ban quy pham phap lut),
Vén Phong B (dm véi viée theo doi, don dbe, kiém tra nhiém vu cong viéc
duoc giao) dé tong hop theo ddi. Bio cdo phai néu rd ndi dung kiém tra, dinh
gid nhimg mit dugc va chua duqc nhimg sai pham cung bién phap khéc phuc
va kién nghi hinh thic xtr 1y, ké ca viéc xem xét xur ly ky luat can bd vi pham
phép luat (néu co).

2. Vu trudng Vu Phap ché chiu trach nhiém bao cdo Lanh dao B két qua
theo d5i, don déce, kiém tra viée thuc hién cac dé 4n vin ban quy pham phdp ludt
ctia don vi thugce Bo.

3. Chanh Van phong Bo, Lanh dao don vi duoc BJ trudng 1ty quyen theo
dsi, dén déc, klem tra ¢6 trach nhidm bdo céo két qua Lanh dao B két qua theo
ddi, don dde, kiém tra viéc thuc hién céc nhiém vu dugce giao theo thdm quyén.

4. Dinh ky cudi thing, cudi mdi quy hosic dét xuét theo yéu cdu ctia Lanh
dao B¢, Thu truéng céc don vi thugc B bao cdo B (qua Vu Phéap ché déi vai
viéc theo ddi, dén ddc, kiém tra vin bén quy pham phép luét, qua Vin Phong B
déi véi viée theo di, don doc, kiém tra nhiém vu céng viéc duge glao) tinh hinh
thyc hién céc vén ban, céc cdng viée duoc cép trén, Lanh dao B giao theo thdm
quyén & don vi minh.
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Chwong IX
PI CONG TAC, THAM GIA HQP, TIEP KHACH
Piéu 45. Cir cin bd, céng chirc di cong tic trong nuwrée, ngodi nwée

1. B6 trudmg quyét dinh viéc cir Thir trudng di cong tic trong nude, ngodi
nude. Truong ho‘p di cong tac theo doan cong tic cia Chinh pht, Quéc hdi,
Bang theo nguyén tic chung Lanh dao B duge phén cong phu trach dia ban
ndo, linh vue cbng tac nao thi di cong tac dga phuong dé, di cong tac nude ngoai
theo yéu cau nhiém vu ctia B4 Tai chinh dbi véi linh virc phu trach (trlr truong
hop déac biét).

2. Viéc ctlr cbng chire, vién chirc, nguoi lao dong cac don vi thude Bo di
cdng tac trong nudc, ngoai nudce thyc hién theo Quy trinh cir cdng chirc, vien
chirc, nguoi lao dong clia cac don vi thude co quan B Tai chinh di c¢dng téc &
trong nurde va ngoai nude.

Piéu 46. Pi céng tic trong nwée
1. Lanh dao B& td chitc doan di cong tac co sd:

a) Khi ¢6 chi truong cia Lanh dao B, don vi dugc giao chi tri phéi hop
véi Van phong Bé lién hé véi co s dé théng nhit chwong trinh, ké hoach lam

vigc.

b) Sau khi chuong trinh, ké hoach dugc duyét, Vin phong B§ théng béio
cho don vi lién quan d& chuén bj.

¢) Cac bdo cao va tai liéu cin dugc chuén bj xong trudc ngay lam viéc,
b4o cdo Lanh dao B, giri trude cho céc don vi, co quan lién quan.

d) Trude ngay lam vige, don vi cha tri phai théng nhét véi don vj co sé
ldn cudi vé& chuong trinh va ké hoach lam viéc, béo céo Lanh dao B$.

d) Té chirc 1am viéc: Pon vij chi tri chiu trich nhiém phcu hgp véi don vi
co s& trlen khai cong viéc theo chuong trinh, ké hoach d3 théng nhit, xir ly cac
tinh hubng phét sinh, trinh xin y kién Lanh dao B khi vuot qua thim quyen
N§i dung lam vi€c phai chuin bi xong trudc ngdy 1am viéc va bao dam yéu cau
cua Lanh dao BJ.

e) Sau khi hoan thanh chuong trinh, ke hoach lam viéc, don vi chu tri phéi
hop voi don vi co sé du thao thdng bao vé két qua lam viéc, ¥ kién két ludn cta
Lanh dao B, giri Chanh Van phong Bd d& trinh Lanh dao B duyet trude khi ky
ban hanh. Vin phong B chiu trach nhiém kiém tra, d6n d6c viéc thuc hién

thong bao cua Bo.

g) Viée bb tri phuong tién di cdng téc dia phuong thuc hign theo quy dinh
chung cta B¢ Tai chinh.

2. C4c doan codng tic cha céc don vi:

a) Doan duoc cir di cong tac tai co s& phai chudn bj ké hoach, chwong
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trinh, ndi dung, bdo cdo lanh dao phu trach va théng bdo cho co sé trude khi d&én
it nhét 3 ngay lam viéc. Viéc bd tri phuong tién di cdng tac dia phuong thuc hién
theo quy dinh chung ctia B Tai chinh.

b) Poan cong tac tai co s& chi lam viée va giai qu ét nhu’ng vén dé ding
ndi dung, chuong trinh da thong bio va ding thAm quyén cua doan, ddng thoi
ghi nhan déy dii nhing kién nghi c6 lién quan dén nganh cia co sd.

c) Trong thai han 3 ngay lam viéc, sau khi di cong tic vé, trudng doan
cong tac phéL ¢6 bao cao bang véan ban véi Tha truorng don vi dd cir di cong tac
vé két qua, nhitng kién nghi clia co s& ¢ lién quan dén nganh, dé xudt giai phip
t6 chirc thuc hién nhitng kién nghi dé.

d) Déi véi céc doan cong téc di thanh tra, kiém tra tai don vi thi thyc hién
theo quy dinh ctia Luét Thanh tra va c4c vin ban khac ¢6 lién quan.

3. Tham gia doan cdng tac lién nganh:
a) Theo yéu ciu cila Trudng doan cong tac, don vi duge clr tham gia phai

chudn bi bing van ban nhimg véin dé lién quan dén chuong trinh cong tac clia
Doan theo chirc néng.

b) Khi két thic chucmg trinh cong tac, cham nhit sau 3 ngdy lam vicc,
cong chire, vién chire, ngudi lao dong tham gia doan phai béo céo bing vin ban
gui Thu trudng d3 ctr di cong tac vé két qua chuong trinh cong tac, nhimg van
d& c6 lién quan dén nganh do co so d& nghi khi lam viéc v6i doan, két luan cia

trudng doan.
Diéu 47. Di cﬁng tic nurdc ngoai
1. Theo yeu ciu clia cdc co quan, B) trudng cir Lanh dao B hodic can bd

céng chirc tham gia cic doan cdng téc clia Lanh dao Pang, Nha nudc, Qubc hoi,
Chinh phu va lién nganh & nudc ngoai:

a) Can bg, cong chirc dugc cir tham gia cac doan cong tac phai chuén bi
bé.ng viin bin nhimng van & lién quan dén nganh theo yéu cau ctia doan cdng tac
va chiju tréch nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cdc vin ban doé.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay vé nuée, cdc doan di cOong tac nude
ngodi phai bao cdo két qua cdng tac giri Vu Hop tic quéc té, Lanh dao Bo Tai
chinh (qua Vu Té chirc can bd) va Thi truéng don vi.

2. Céc doan cong tac do Lanh dao B chu tri:

a) Khi ¢6 Doan do B trudng hodc Thir trurdng lam trudng doan di thﬁm
va lam viéc chinh thirc véi cdc nude, cic td chirc quéc té, du hoi nghi qube té,
héi nghi Uy ban lién Chinh phu véi cac nuée, Vu Hop tac qudc té hodc don vi
dugc Bé truong phan cong chii tri phéi hop vdi cac don vi lién quan chiu trach
nhiém chuan bi thi tuc thanh lap doan, ndi dung chucng trinh, chuén bi béo c4o
trinh trudng doan phé duyét, clr can bd cia cdc don vi tham gla doan va chu tri
td chirc thuc hién chuong trinh cong tac; chudn bi bdo cdo két qui cong téc theo
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quy dinh.

b) Doan do Lanh dao B6 chu tri du hdi nghi, hdi thao, nghién ciru, khao
sat khéc, don vi chi tri ndi dung chiu trach nhiém chuin bi va td chirc thuc hién
chuong trinh va bao cdo Lanh dao B§, ddng thdi giri Van phong B3, Vu Hop tic
qudc té dé theo ddi, téng hop.

Viée chudn bi tai lidu phai dam bao yéu cdu vé thoi gian trinh BS it nhét 3
ngay lam viéc trudce khi Lanh dao B§ di cong tic nude ngoai, trir trirong hop dic
biét, dot xuat.

¢) Céc doan cbng tac khéc: Chi td chic cac doan di cong tdc theo ké
hoach di dugc duyét trong chuong trinh doan ra cia B, trong cac du 4n,
chuong trinh hop tac. Trudng hop khac, phat c6 van ban bdo cdo ré muc dich,
ndi dung, thanh phan, thi gian, dia diém, chuong trinh, du todn va ngudn kinh
phi giri Cuc K& hoach - Tai chinh, Vu Hop tac qudc té xin y kién trudc khi trinh
Lanh dao B6 duyét. Chi théng bdo cho dbi tac nudc ngoai moi va lam céc thi
tuc khéc, sau khi duge sy ddng v ctia Lanh dao BJ.

Thanh phan doan di phai ding ddi tuong, phit hop véi ndi dung, chuong
trinh lam viéc.

Tha truéng cac don vi ngoai viéc di du cac hoi nghi, héi thao & nudc
ngoai theo ké hoach, chi dwoc phép di nghién ciru, khao sat khi ndi dung phu
hop véi linh viue chuyén mén duge phin céng phu trach, teir khi duge B trudng
phén cdng.

Thit trrdng, Thu truedng cac don vi thude Bo di cong tadc nude ngoat phai
c6 viin ban bao cdo B§ trudng. Chi lam céc thi tuc cho chuyén di, sau khi duoc
B trudng dong V.

3. Pbi vé&i cac trudng hop di nudc ngoai dé giai quyét viée riéng bing
ngur"‘m kinh phi clia ca nhén, thuc hién theo Quy trinh cir cdng chire, vién chirc,
ngudi lao dong cha cac don vi thudc co quan B Tai chinh di cong tdc & trong
nudc va ngoai nudce.

4. Bd trudémg di cong tdc nudc ngodi (ngodi cc chuyén céng tic theo
chuong trinh ctia Chinh pha da duge Thu tuéng phé duyét), don vi duge giao
chi tri phdi hop vai cac don vi ¢6 lién quan trinh B vin ban xin phép Thu
tuwéng Chinh phti vé ndi dung, thanh phan va thoi gian cong tic ¢ nuoc ngoal.
Bé trudng chi di sau khi dugc Thit tuéng Chinh phi dong y.

5. Trach nhiém ctia cac don vi:
a) Vu Hop tic qudc té:

Thuc hién theo Quy ché 1am viéc trong hoat dong dbi ngoai ctia Bo Tai
chinh.

b) Trach nhiém cla trudng doan do Bo trudng cir:
- Té chitc thue hién ndi dung chuong trinh va moi hoat dong cta doan &
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nuéc ngoai theo diing chuong trinh di duyét va theo quy dinh cia phap lut;
- Sau khi két thic chuong trinh cdng tic, phai co bao cao béng vin ban

giri Lanh dao B§ va cdc don vi ¢6 lién quan theo thoi han quy dinh tai Quy ché
lam viéc trong hoat déng dbi ngoai ctia Bo Tai chinh.

Diéu 48. Tham du cac cudce hop trong nwée

1. Nguyén tic phén cong dy hop:

a) CAc cude hop Bd Chinh tri, Ban Bi thu, Quéc hdi, Uy ban Thudng vu
Quéc hoi, Chinh pha, Thi tuéng Chinh phu, cac B§, co quan trung wong, dia

phuong moi dich danh B trudng do B trudng xem xét quyét dinh hodc Uy
nhiém cho Thir truéng tham du.

B6i v6i cude hop B Chinh tri, Chinh phil nhu'ng B6 truong khong tham
dy dugc, Vin phong B6 dy thao van ban phan cong dong chi Thir trudng du
thay, trinh B6 ky dé giri Bo trudng - Chii nhiém Van phong Chinh pha, Chanh
Vin phong Trung wong xin phép Thi tuéng Chinh phi, B Chinh tri, Ban Bi
thu. Thir trudng du thay cé trach nhiém bdo cao lai két qua cude hop véi Bo
truéng. .

b) Céc cudc hop do céc ddng chi Lanh dao Dang, Qudc héi, cac Uy ban,
Hoi déng ctia Qudc hdi, Tha tuéng Chinh phi hodc Phé Thi tuéng Chinh phu
chil tri, cac cude hop khéng moi dich danh B trudng, ndi dung cude hop lién
quan dén linh vuc cia Thi truong nao phu trach thi Thir truéng d6 tham du.
Néu Thir trudng phy trach khdi khéng tham du duge thi Van phong B6 trinh B
truéng phan céng Thir truéng khac tham dy thay. Trude khi hop, cac Thu
truong ¢ trach nhiém trao ddi va thong tin phuong an xir 1y (néu cén thlet} va
théng bao ket qué cudc hop véi Bo truong, Thit trudng cd lién quan biét (bio
céo truc tiép, thong qua Vin phong Bd hodc cudc hop Lanh dao BS gan nhat).

Trong truong hop céc dong chi Lanh dao Bo déu khéng thé bd tri thoi
gian du hop, hoic trong mét s truong hgp ngudi chi tri cude hop la Lanh dao
cua cac Bg, co quan trung uong, dia phuong, Van phong B xin ¥ kién Lanh dao
B6 uy quyén cho Thi trudng dorn vi lién quan du hop thay, ddng thoi théng bio
dén co quan triéu tdp cudc hop vé Iy do Lénh dao B§ khong tham dur duge cude

hop.

Thi trudéng don vi dugc Lanh dao B uy quye.n du hop ¢é trach nhlem Xin
y kién chi dao ctia Lanh dao Bo v& nhimg ndi dung néu vugt qui thdm quyén va
chju trach nhxe,m trude Bo vé viéc tham gia, phat biéu tai cudc hop, bdo cdo

Lanh dao B két qué cudc hop.

¢) Déi véi cac cude hop do céc BG, co quan trung vong, dia phuong moi
can bd cdp Vu hodc chuyén vién do Thi trudng don vi xem xét, quyeét dinh.

2. Trach nhi¢m chudn bj tai lidu:
Khi cé glay triéu tap hop, Van phong B§ trinh Lanh dao B§ giao nhiém vu
cho cdc don vi ¢6 lién quan chuén bj tai liéu (trong dé xéc dinh cy thé mét don
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vi chi tri dé tng hop tai 1iéu) va du hop ciing Lanh dao Bé (néu cén thiét). Vin
phong B ¢6 trach nhi¢m don dbc céc don vi cb lién quan va trinh Lanh dao B
tai liéu hop chim nhit 1 ngay trudce khi hop dbi voi cong viéc binh thudng, 5
ngay lam viée ddi véi cac tai ligu hop Qudc héi dap tmg yéu cau thoi gian theo
quy dinh cia Lanh dao B4. Péi véi truorng hgp Lanh dao B§ phai dy hop dot
xuat, Vin phong B6 thdng béo cho don vi chiu trach nhiém chi tri chuén bi tai
ligu béo céo ngay Lanh dao B dam bao thdi gian theo yéu cau cude hop va du
hop ciing v6i Lanh dao B (néu duge yéu ciu). Trong trudng hop can thiét
Lanh dao Bd cé thé moi cdc don vi lién quan bdo cdo ndi dung trude khi Lanh
dao B& du hop.

Ditu 49. Tiép khich trong nwéc

1. Trén co s& lich tiép khach 1a Lanh dao cao cip ctia Pang, Nha nudc,
ding ky 1am viéc ctia Lanh dao cic B, co quan Trung wong va tinh uy, thanh
uy, HDND, UBND tinh, thanh phé trre thude trung uvong, don vi co s&, Chanh
Va.n phong Bo bao céo Lanh dao Bo rd ndi dung can lam viée, thoi gian du kién
tiép va kién nghi xir 1y.

2. Sau khi da dugc B truong Thu tnrong phé duyét ngay lam viéc theo
lich tiép khach cén bd Lianh dao cap cao clia Dang, Nha nudc va dé nghi cia
Lanh dao céc B9, co quan Trung uong, dia phuong tai tru s¢ co quan B9, Van
phong B$ cé trach them théng bao cho bd phan 1& tdn co quan B§ biét 1o s
lucmg va thoi gian tiép khach ciia Lanh dao Bd trong ngay; thong tin cho Lanh
dao cac B9, co quan Trung uong, dia phuong thai gian dén 1am viée, cham nhit
trude 16 gio chiéu ngay hém trude cua ngay tlep khach; thong bao cho cac don
vi lién quan chudn bj tai lidu dé trinh B§ chdm nhét 1 ngay trude khi hop.

3. Cin ot lich dén 1am viée cia céc doan, Vin phong B bb tri cn bo [c
tdn d6én Lanh dao Pang, Nha nudc, Lanh dao cdc B, nganh, dia phuong tai tién
sanh co quan B§, hudng din, dua doan dén phong hop hoiic phong 1am viée clia
B trudng, Thir trudng.

Trudmg hop budi 1am viéc bé tri tai phong hop chung cta B, néu doan
dén truée thoi gian 1am viée, can b 18 tn bao cdo Chénh Vin phdng hodc Lanh

dao Vin phong B b tri tiép doan.

4. Tuy theo ndi dung cua timg budi hop, 1am viée véi cac dong chi Lanh
dao Dang, Nha nude, véi Lanh dao cac B, co quan Trung uong, dia phuong va
chc don vi co s&, Lanh dao B§ quyét dinh thanh phan dén dy hop, lam vige. Thi
trudng don vi bo tri du hop hodic ot ngudi ¢6 di thim quyén du hop va chiu
trach nhiém vé cac y kién tham gia, phat biéu tai cude hop Vin phong Bo t6
chire theo d6i ndi dung, soan thao va thong bao két ludn ctia Lanh dao B, don
dbc cac don vi thue hién céc quyét dinh ctia Linh dao B§.

5. Lanh dao B co thé uy nhiém cho Thi trudong cic don vi duge thay mat
Bo lam viée voi cac Bo, dia phuong. Thi trudng don vi theo chirc nédng nhiém
vu duoc phan céng chiu trach nhiém chi tri va chi dong moi cac don vi ¢6 lién
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quan (neu can) dé lam viéc, dam bao giai quyét kip thoi. Trong trl.ro‘ng hop vuot
qua tham quyén cta cac don vi thi Thi truéng don vi phai xin ¥ kién Lanh dao

Bé quyet dinh.

Piéu 50. Tiép khach nuée ngoai

Viée tiép khich nudce ngoai thuc hién theo quy dinh tai Quy ché lam viéc
trong hoat déng doi ngoai ctia B Tai chinh.

Chwong X
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Pidu 51. Ché @6 va ndi dung bio cio

1. Bg truong bdo cdo cdng tac trude Chinh phu, Tha tudng Chinh phuy;
gidi trinh, tra loi chét van truéc Qudc h01 Uy ban Thu'(mg vu Québc hoi; thuc
hién ché d§ béo cdo truéc Nhan din vé nhitng vin dé quan trong thude trich

nhiém quan ly.
2. Thir trwdng bao cao Bo truong:
a) Tinh hinh thyc hién nhimg cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong

phu trach, nhimg viéc vuot qua thAm quyén giai quyét va nhiing viée can xin v
kién B6 trudng.

b) Nbi dung va két qua cac hdi nghi, cudc hop khi duge B§ trudng uy
quyén tham dy hodc chi dao céc hi nghi do.

¢) Két qua lam viée va _nhimg kién nghi dbi véi Bo cia céc Bo, co quan
Trung uong, dia phuong va déi téc khac khi dugc cir tham gia cdc doan cong tac
& trong nudc, ngoai nudc.

3. Cac don vi bao cdo Lanh dao B6 cac thong tin vé giai quyét cdng viée,
che d6 chinh sach, bdo céo dinh ky két qua cdng tac, bao cao dot xut theo yéu
¢u cua Linh dao BY, cic théng tin vé hoat dong tai chinh théng qua cac co

quan thong tin dai chiing theo céc quy dinh clia Quy ché nay.

Khi c6 vin dé& phat sinh vuot qué thim quyén quan ly cta don vi, Thu
trudng don vi phai bao cdo Lanh dao Bj dé xtr 1y kip thoi.

Pidu 52. Thong tin vé gidi quyét edng vige, ché d@§ chinh sich
1. Vin phong B6 cé nhiém vu:

a) Trinh cong van di, dén dé Lanh dao B6 biét céc van dé da va dang dugc
B¢ giai quyét, dang trinh Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu, cic co quan Dang,
Qubc hoi; tinh hinh thuc hién mdt s6 co ché chinh séch tai chinh quan trong; céc
Béo cdo, Chi thi, Nghi quyét, co ché chinh sich lién quan dén tai chinh clia

Pang, Qudc héi, Chinh phi, Thu tudng Chinh phil.

b) Té chirc viéc diém béo héng ngay trinh Lanh dao Bo; théng béo ¥ kién
chi dao clia Linh dao Bg xir Iy céc van dé bao chi néu cho cac don vi lién quan
va theo ddi dén déc cée co quan, don vi thue hién.
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¢) Theo ddi don dbc cac don vi thuc hién nghiém tic ché do théng tin bao
cdo va tb chirc téng hop trinh B3 bdo céo céc co quan cAp trén vé tinh hinh thuc
hién cai cach hanh chinh, quy dinh phdi hgp trong hoach dinh co ché, chinh
sach, giai quyét cac vudng mic lién quan dén ngudi din, doanh nghiép thudc
thAm quyén xir 1y ctia B§ Tai chinh.

d) Thong tin tinh hinh giai quyét cong viéc clia B6 cho céc don vi hang
tuan ciing voi thdng bao churong trinh céng tac tuln,

d) Huéng dén, theo doi, don déc cée don vi, cac co quan quan ly chuyén
nganh o dia phuorng thuc hién nghiém ché do théng tin, béo cdo va t chire khai
thac tdng hop béo céo théng tin phuc vu su chi dao diéu hanh cia Bo trudng.

e) P& xuit va bdo céo Linh dao Bd nhitng vAn dé cn xtr 1y qua phan 4nh
ciia bao chi, dur Judn xa hdi lién quan dén nganh Tai chinh.

2. Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh ¢6 tréch nhidm phdi hop véi Vin
phong Bd cdp nhét va théng tin kip thoi trén Trang thong tin dién tir va cong
théng tin dién tir ctia Bo Tai chinh:

2) Céc vén ban quy pham phép luft cla Quéc hoi, Chinh phi, Thi tudng

Chinh phu lién quan dén linh vuc quan ly tai chinh, cdc vin ban quy pham phap
lut do B Tai chinh ban hanh va cdc co quan khéc ban hanh lién quan dén linh

vue tai chinh.

b) Du thao céc van ban do céc co quan trong B soan thao hoac do céac co
quan khéc giri dén dé t6 chire 14y v kién, gép ¥ hoan chinh ndi dung van ban.

3. Thu truéng céc dom vi T chirc viée khal thac, téng hop bao cao B
theo ché do quy dinh vé béo c4o thong tin va td chiic thong tin ndi bj dé nim
kip thoi cac théng tin, co ché chinh sach cé lién quan phuc vu cho cong téc tham
mury, chi dao didu hanh.

Pitu 53. Théng tin, bio cdo dinh ky tinh hinh, két qui cdng tic

1. Thi trudng don vi c6 trach nhiém thye hién nghiém viéc bao cao danh
gia chuong trinh cong tic dinh ky héng thang, quy, 6 thang, nim vdi Lanh dao
B thong qua Vian phong BJ.

2. Vin phong B ¢6 trach nhiém tdng hop béo cido chung trinh Lanh dao
B& duyét va thong bdo cho céc don vi.

3. Viée théng tin, béo cdo théng ké vé tinh hinh tai chinh - ngn séch, hoat
dong xuit nhap khau, gid ca thuong xuyén, dinh kY thuc hién theo quy dinh hién
hanh. Dinh ky hang thing, quy, 6 thang, Thi trudng cdc don vi: Vu Tai chinh

cac ngan hang va to chirc tai chinh, Cuc Quéan Iy va gidm sat bao hiém, Vu Ché
d6 ké toén va kidm toan, Vién Chién luge va Chinh sach tai chinh, Uy Ban
ching khodn Nha nudce, Vu Hop tac qudc té va cic don vi khéc (theo yéu cu
ctia Lanh dao B§) bio cdo B trudng tinh hinh thi truong tai chinh, thi trudng
bao hiém, thi trudng dich vu tai chinh, ké toén, klem toan thi truong chimg
khoén, tinh hinh kinh té tai chinh trong nudc va qubc té, tinh hinh hoi nhép va
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hop tac tai chinh.
Pitu 54. Bdo cdo dt xuit theo yéu cau cta Lanh dao B§ phuc vu cho
chi dao diéu hanh

1. Theo yéu cau cong téc, Lanh dao B co thé yéu cu Thi trudng cac don
vi 1dp béo cao ddt xuét theo timg chuyén dé. Tha trudng don vi ¢o trach nhiém
quan triét day da y kién chi dao cua Lﬁnh dao B, t6 chirc soan thdo dam bao
dap (mg yéu ciu vé ndi dung va thoi han dé ra.

2. Trudng hop bao cao chuyen d& lién quan dén nhiéu don vi, don vi chu
tri chit dong d& nghi cdc don vi ¢ lién quan tham gia y kién, cung cap thong tin.
Pon vi ¢o lién quan ¢6 trach nhiém tham gia, cung cap théng tin day di kip thoi
cho don vi chi tri tng hop bio céo.

3. Trudmg hop c6 bién dong dot bién hoiic cac sur c¢b trong hoat dong ciia
cdc don vi hogc linh vye don vi phu trach; truong hop cé cén bo thude thAm
quyén quan ly cta don vi bj co quan bdo vé phép luét bét gitt vi ¢6 diu hiéu,
hanh vi vi pham phdp ludt trong thi hanh cdng vy, Thu trudng don vi phai kip
thoi bao céo truc tiép vdi Thi trudng phu trach khéi, bdo céo Bé trudng, dong
thdi thong bao cho Chanh Vin phong B, Vu T chire can bd.

Diéu 55. Thong tin vé hoat dong tai chinh théng qua cic co quan
thong tin dai chiing va nhin din

1. B trudng giao cho mét dong chi Thir truéng thuc hién nhiém vu la
Ngudi phat ngdn caa B6 Tai chinh d& cung cép théng tin cho cic co quan thong
tin dai ching vé cac hoat dong thudc chirc ning, nhiém vu quan ly Nha nude cia
B¢ Tai chinh. Ngucri phét ngén ctia BO Tai chinh thire hién nhiém vu theo quy
dinh ciia phap luat va theo Quy ché ngudi phat ngdn ctia Bo Tai chinh.

2. Céc vin ban quy pham phép luit thude thAm quyén ban hanh cta B
Tai chinh phai duge théng tin cho co quan bdo chi va nhén déin biét qua Cong
béao va cac hinh thirc khéc.

3. Déi véi nhitng co ché chinh sach tai chinh 16n, nhitng vén dé tai chinh
quan trong, nhay cam, Thi truéng céc don vi chit dong bao céo Lanh dao B
(thong qua Vin phong Bo) vé ké hoach va néi dung (béo cao tém tit ndi dung)
théng tin tuyen truyen trong qua trinh soan thao. Sau khi d& dwoc ban hanh,
cong bb rdng rii @& nhan dan hiéu va thyc hién.

4. Van phong B chiu trach nhiém la d4u mdi tham muu, gitip B§ trong
viéc cung cap thong tin dbi véi céc phuong tién thong tin dai chiing, cac td chife,
cé nhén; chép hanh nghiém chinh ché do thong tin, bdo cdo phuc vu su chi dao
diéu hanh cta Chinh pht, Thu tuo‘ng Chinh phu; tao didu kién cho céc co quan
thong tin dai chung trong viéc cung cép théng tin vé hoat déng ctia Bg, nganh.

5. Bo tb chirc thuc hién viée tra 10 trén bdo chi theo dé nghl cua cic co
quan bao chi hoiic theo chi dao ctia Thii tréng Chinh phu; yéu cau cac co quan
bdo chi d& ding, phat céc tin, bai ¢6 ndi dung sai su that cai chinh hodc B§ thuc
hién cdc quyén khéc theo quy dinh cta phap lut.
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6. Nhimg bai viét diing béo, tra 101 phong vén:

. a) Ca nhin dimg tén bai viét, bai tra 1o phong van phai chiju trach nhiém
vé ndi dung, dam bao phu hop véi céc dudng 10i chu truong chinh sich cia
Bang va Nha nudc, co che, chinh sach tai chinh, chi truong cla tip thé Lanh
dao B6 hodc chi dao ctuia Lanh dao Bd.

b) Viéc tra 101 phong vén bao chi thue hién theo quy dinh ctia phap ludt va
cac quy dinh vé cong tac quan ly théng tin ctia By. Trudc va sau khi tra 1oi
phéng van, ngudi duoc Phéng vén 1a Thi trudng cdc don vi phai thong bo cho
Chénh Vin phong B6 dé tdng hop, theo ddi.

7. Thu truéng cic don vi thude B6 chi dong tb chire viée cung cap thong
tin, hop bdo chuyén dé de phuc vu cho c6ng tac thdng tin tuyén truyén ctia don
vi minh. Trong cung cip thong tin, Tha truong cac don vi thude Bo thue hién
theo quy dinh ctia B§ Tai chinh vé Quy ché Ngudi phat ngén va cung cap thong
tin cho béao chi ciia B§ Tai chinh. Khong duge d€ 1§ cac thong tin thude danh
muc bi méat Nha nudc va théng tin v€ nhitng cong viéc nhay cam dang trong qua
trinh xir ly. Nghiém cim moi hanh vi cung cip théng tin ciia B, nganh Tai
chinh khi chua duge phép hodc vi muc dich vu lgi. Ca nhéan vi pham tuy theo
mure d§ s€ bi xtr ly ky luat.

Picu 56. Viéc cong khai thong tin

1. Nhitng viéc sau ddy duogc thong bao cong khai cho cén b, cong chirc
biét:

a) Chi truong chinh séch ciia Pang va Nha nuéc lién quan dén Iinh virc
tai chirh.

b) Ké hoach va bso cdo cong tic hing nim, hing quy, hing théng, tuin
cta co quan B4g.

¢) Kinh phi hoat déng hing nim va quyét toan kinh phi hiing nim cia co
quan B4.

d) Tuyen dung, ddo tao, khen thudng, ky ludt, ndng bic lucmg, nang
ngach va d& bat, b nhiém, mién nhiém, ludn chuyén, quy hoach c4n bg, cong
chire.

d) Céc vu viée tiéu cuc, tham nhung trong co quan dé dugc két luan va két
qua giai quyet khiéu nai, tb céo trong ndi bd co quan.

¢) Nbi quy, quy ché co quan.

N6i dung ciia nhilg viéc cong khai trén ddy lién quan dén chirc ning,
nhiém vu ctia don vi ndo do don vi d6 thuc hién theo quy dinh. Thu truéng don
vi chiu trach nhiém vé nhitng théng tin dugc cong khai.

2. Viéc cong khai dugc thyc hién béng mot trong céc hinh thirc: Niém yet
tai co quan; Théong béo tai hdi nghi cdn bd cdng chirc co quan; Thong bao bang

viin ban giri toan thé c4n b cong chirc; Thong bdo cho Thu trucmg céc don vi dé
Thu trudng cic don vi thong béo dén can b cong chire ctia don vi minh; Théng
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b4o bing vin ban cho Pang uy, Chi uy, Cong doan co sd; trén Trang dién tir cia
BS.

3. Thi: trudng céc don vi thude B6 phai cdng khai céc thong tin tuong tw
nhur trén cta don vi dén cén bd, cdng chirc trong don vi minh.

Didu 57. Tiép nhén, luu giit va trao dbi thang tin dién tir

1. Cén b, céng chirc trong co quan B ¢b trich nhiém chép hanh qui dinh
Kkhai théc va truy cdp thong tin trén Trang dién tir ciia B9.

Viéc tiép nhan, luu trit va chuyén théng tin thude danh muc tai ligu mal
phai thue hién theo cic quy dinh cua phap lujt vé bao vé bi mét Nha nudc va
cta ngénh Tai chinh.

2. Khuyén khich viéc trao dbi thong tin trén mang va gitta cée don vi, cd
nhén dé& giai quyét cong viée. Céc don vi thudng xuyén theo ddi thdng tin trén
Trang dién tir va cong thong tin dién tir cia BY &4 kip thoi truy cdp céc van ban
chi dao, didu hanh va céc théng tin khac dé quan triét va thuc hién. Can b, cong
chite ting cuong sit dung thu dién tir cia BO. (mail.mof.gov.vn) trong trao doi
cdng viéc, tudn theo cac quy dinh hién hanh cia Chinh phu.

3. Vin phéng Bd phéi hop véi Cuc Tin hoc va Thong ke tai chinh khai thic
va phd bién nhimg théng tin trén Trang dién tir, cong théng tin dién tr caa Bo
Tai chinh v.é‘ c4c vin ban quy pham phép ludt, cac bao cdo va cac thong tin li€n
quan khéc dé phyc vu c6 hiéu qua cong tac chi dao diéu hanh cia Bo, viéc khai
théc, str dung clia cic don vi thudc Bo vacia cén b, cbéng chuc.

4. Viée cung cfp vi sit dung thong tin trén Trang dién tr va cbng thong
tin dién tr cia BO Tai chinh phai chap hanh cic quy dinh cua phﬁg ludt vé cung
clp va sir dung thong tin trén Internet va Quy ché vé viéc cung cép va sir dung
dich vy, thiét bi céng nghé thong tin tai tru s¢ co quan B Tai chinh.

Chuong XI
TO CHUC THYC HIEN
Didu 58. Trach nhiém cfia don vi, cd nhin
1. Vanphong B6 cd trich nhi¢m phé-bién, theo ddi, don dbc, nhic nhy,
tong hop tinh hinh thyc hién Quy ché, béo cdo Lanh dao B§ va thong bao tai
cudc hop giao ban héng thang.

2. Th truéng cac don vi ¢6 trach nhiém phé bién, quén trigt Quy ché ndy
téi cong chire, vién chire, nguoi lao dong don vi minh; dong thoi phan anh, kién
nghi stra di, bd sung néu thdy cén thiét. Trudmg hop can thiét, Thi trudng cac
don.vi cin ¢t Quy ché lam viéc cta Bo Tai chinh, ban hanh quy ché lam viéc
cho phit hop véi chire ning, nhi¢m vu clia don vi minh.

3. Moi cong chirc, vién chire, ngudi lao dng phai c6 trach nhiém chip
hanh nghiém chinh Quy ché 1am viée.

Piéu 59. Khen thwdmg va ky ludt
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1. Pon vi, ¢4 nhan thuc hién tdt Quy’ché lam viéc dugc xem xét tinh vao
thanh tich khen thudng dinh ky hodc d6t xudt.

2. Pon vi, c4 nhan vi pham céc qui dinh ciia Quy ché lam viéc, tuy theo
nguyén nhén, mitc 4§ vi pham sé& b xtr ly theo c4c hinh thire sau:

a) Pon vi vi pham céc qui dinh ciia Quy ché 1am viéc, dac biét 1a kidng
dam bao tién @6 soan thao dy théo vin ban qui pham phép ludt; c6 vin ban tra
11 cham, ndi dung vin ban khéng dim bao chat Iugng hofic c6 sai sot thi s& bi
xtr Iy nhu sau: |

- Phé binh, nhic nhé tai Hai nghi giao ban Bd.

- Tru dié’m thi dua, ha muc khi binh xét thi dua, khong xét hodc cat danh
higu thi dua cudi nam cta-don vi.

- Trudng hop vi pham nghiém trong s& bi xir ly theo quy dinh ctia phap
luat.

b) Cé nhan vi pham céc qui dinh cia Quy ché 1am viéc nay, dic biét 1a
khong dam bao tién 4 soan thao dy thao vin ban qui pham phép luét dugc giao;
c6 du thao van ban tra 101 chém, ndi dung vin ban khéng dam bao chét lurong
hoc c6 sai sot thi s& bi xir Iy nhu sau:

- Phé binh, nhic nhé trude todn don vi.

- Trir diém thi dua, ha mirc khi binh xét thi dua cudi nam, khéng duge xét
ho¥c cat danh hiéu thi dua cudi nam; khong duge xét di hoc cac khoa dao tao,
bdi dudng; khong dugc xét thi nang ngach, quy hoach, bd nhiém theo quy dinh.

- Trudng hop vi pham nghiém trong s& bi xur ly theo quy dinh cta phap
luat vé quan 1y cén b, céng chie.

¢) Tha truéng don vi va cap phé don vi vi pham quy ché 1am viée va c6
can b vi phamr quy ché lam viée bj xir Iy theo céc hinh thirc quy dinh tai diém
b, khoan 2 Diéu nay.
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