UY BAN THUONG VU QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Nghi quyét s6: 351/2017/UBTVQH14
Ha N¢i, ngay 14 thang 3 nam 2017

NGHI QUYET

Quy dinh thé thirc va ky thuat trinh bay van ban quy pham phap luat
cia Qudc hdi, Uy ban Thudng vu Qude hdi, Chi tich nuée

UY BAN THUONG VU QUOC HOI

Can cir Hién phdp mieée Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam,
Can cir Ludt Té chite Quéc héi s6 57/2014/QH13;

~ Can cu khoan 4 Piéu 8 cua Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt
56 80/2015/QH13;

QUYET NGHI:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi quyet nay quy dinh thé thirc va k¥ thuét trinh bay van ban quy pham
phap luét ctia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hdi, Chu tich nude va vian ban
quy pham phép luét lién tich trong dé Uy ban Thudng vu Quéc hoi 14 mot chu thé
ban hanh (sau day goi chung la vén ban).

Nghi quyét nay khéng quy dinh thé thirc va k¥ thuat trinh bay Hién phép
va van ban stra do1 Hién phép.

Pieu 2. Giai thich tir ngir

Trong Nghi quyét nay, cac tir ngit sau ddy duogc hiéu nhu sau:

L Thé’ thirc van ban la cach thic trinh bay cac phéan cta vin ban gdm

phan mé dau, phan ndi dung va phan két thuc.

2. Ky thudt trinh bay van ban gdm k¥ thuét trinh bay ndi dung van ban, k¥
thuat trinh bay hinh thirc van ban.

3. Ky thudt trinh bay noi dung van ban gom ky thuét trinh bay bd cuc
cua van ban va ky thuét trinh bay cac yéu td cdu thanh nodi dung van ban, s
dung ngdn ngtr, s6, don vi do ludng, ky hi€u, cong thuc, thoi han, thoi diém
trong van ban, k§ thuat vién dan van ban.



z

4. Ky thudt trinh bay hinh thirc van ban gdm Vi tri trinh bay céc thanh
phan thé thic van ban, phong chit, c& chii, kiéu chit, kho gidy, dinh 1€ va danh
sO trang van ban.

Chuong I1
THE THUC VAN BAN

Muc 1
PHAN MO DAU VAN BAN

Pieu 3. Phan m& dau van ban

1. Phan m¢& dau bo luat, luat (sau ddy goi chung la luét) gdm c¢6 Qubc
hiéu; Tiéu ngilr; tén co quan ban hanh van ban; s, ky hi€u cua vén ban; tén
van ban va cdn cir ban hanh van ban.

Phan m¢& dau nghi quyét cua Quéc hoi gém c6 Quéc hiéu; Tiéu ngit; tén
co quan ban hanh vén ban; $0, ky hiéu cua van ban; tén van ban; tén co quan ban
hanh van ban va can cr ban hanh van ban.

2. Phan m¢& dau phéap 1énh cia Uy ban Thuong vu Quoc hdi gom cd Quoc
hiéu; Tiéu ngir; tén co quan ban hanh van ban; so, ky hiéu ctia vdn ban; dia danh,
ngay, thang, nam ban hanh van ban; tén van ban va can clr ban hanh vén ban.

Phan m& dau nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi gébm c6 Qude
hiéu; Tiéu ngilr; tén co quan ban hanh van ban; 30, ky hiéu cua van ban; dia
danh, ngay, thang, ndm ban hanh van ban; tén van ban; tén co quan ban hanh
van ban va cdn cr ban hanh van ban.

3. Phan m& dau nghi quyét lién tich trong dé Uy ban Thuong vu Qubc hoi 1a
mét chu thé ban hanh (sau day goi la nghi quyet lién tich) gom c6 Qudc higu; Tiéu
ngit; tén cac co quan cung ban hanh van ban; so, ky hi¢u cua van ban; dia danh,
ngay, thdng, ndm ban hanh van ban; tén van ban va cin ctr ban hanh van ban.

4. Phan m¢ dau 1énh, quyét dinh cua Chu tich nudc gém c6 Quéc hiéu; Tiéu
ngit; hinh Qudc huy; tén co quan ban hanh védn ban; so, ky hiéu cua van ban; dia
danh, ngay, thang, nim ban hanh van ban; tén van ban; tén co quan ban hanh van
ban va can cur ban hanh van ban.

5. Phan mé dau vin ban dugc ban hanh kém theo van ban khac (quy ché,
quy dinh) gém c6 Quoc hiéu; Tiéu ngi; tén co quan ban hanh van ban; tén véan
ban va ndi dung chu thich vé viéc ban hanh van ban kém theo.

Didu 4. Qudc hiéu va Tiéu ngir

1. Quéc hiéu la: “CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM”.

2. Tiéu ngft 1a: “Doc lap - Tu do - Hanh phuac”.



Dicu 5. Tén co quan ban hanh vin ban

Tén co quan ban hanh van ban la tén chmh thire, day di clia co quan hodc
chirc danh nha nudc cia nguoi co thdm quyén ban hanh vin ban theo quy dinh
cta Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

Didu 6. SO, ky hiéu ciia viin ban
1. S8, ky hiéu cta luat, nghi quyet ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét
ctia Uy ban Thuong vu Quéc hoi gom c6 loai van ban, s6 thlr ty cta van ban,

nim ban hanh vin ban, tén viét tit ciia co quan ban hanh van ban va s6 khoa
Quoc hoi.

2. S6, ky hiéu cta ngh1 quyét lién tich gbm c6 so thir tur cua van ban, nam
ban hanh vin ban, tén viét tat ctia loai vin bén, tén viét tat cuia co quan cung ban
hanh van ban.

Nghi quyét lién tich dugc danh s6 theo hé théng quan ly vin ban quy
pham phap luét cua Uy ban Thuong vu Qudc hdi.

3. S, ky hiéu cua lénh, quyét dinh cua Chu tich nudc gdm co 56 thir tu
ctia vin ban, nam ban hanh vén ban, tén v1et tht cua loai van ban, chit viét tét
chitc danh nha nudc cia nguoi ¢6 tham quyén ban hanh vin ban.

Piéu 7. Pia danh, ngay, thang, nim ban hanh viin bin

1. Pia danh ghi trén van ban la tén goi cua tinh, thanh phé truc thude
trung uwong noi co quan ban hanh véan ban dong tru so.

2. Ngay, thang, nim ban hanh van ban 1a ngay, thdng, ndm vén ban duoc
thong qua hodc ky ban hanh. Ngay, thang, ndm ban hanh vén ban phal duoc viét
day du; céc sb thé hién ngay, thang, ndm dung s A Rép; d6i v6i s6 nhé hon 10
va cac thang 1, 2 thi thém so0 0 phia trudec.

Dieu 8. Tén vian ban
Tén van ban gom tén loai van ban va tén goi cua van ban.

Tén loai van ban 1a tén cta ting loai van ban theo quy dinh cta Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

Tén goi ctia van ban la mdt cau ngan gon, mot tr hodc cum tur phan anh
khai quat ndi dung chu yeu cta van ban.

Picu 9. Cian cir ban hanh van ban

1. Can cr ban hanh vian ban 1a vin ban quy pham phap luat quy dinh ndi
dung, co s& dé ban hanh vin ban, c6 hiéu luc phap ly cao hon; dang c6 hiéu luc
hodc da duoc cong bd hodc ky ban hanh, tuy chua c6 hiéu luc nhung phai c6
hiéu luc trude hodc cing thoi diém véi van ban dugce ban hanh.

2. Luat dugce ban hanh cén cur vao Hién phap.

Nghi quyét ctia Qudc hdi duge ban hanh can ctr vao Hién phap, luét (néu co).
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3. Phép lénh, nghi quyét ctia Uy ban Thuong vu Quoc hoi, nghi quyet lién
tich dugc ban hanh can ctr vao Hién phap; luat, nghi quyét ciia Qudc hdi (néu co).

4. Lénh, quyet dinh cua Chu tich nudc dugc ban hanh cén cur vao Hién
phép; luat, nghl quyét ctia Québc hoi, phap 1énh, nghi quyét caa Uy ban Thudng
vu Quédc hdi (néu cé).

5. Truong hop van ban c6 hiéu luc phap ly cao hon c6 diéu, khoan giao quy
dinh chi tiét thi, phai néu cu thé diéu, khoan do tai phan can cir ban hanh van ban
quy dinh chi tiét.

Trudng hop van ban quy dinh chi tiét nhiéu diéu, khoan hoic vira quy dinh
chi tiét cac diéu, khoan dugc giao vira quy dinh cdc ndi dung khac thi khong nhét
thiét phai néu cu thé cac diéu, khoan duoc giao quy dinh chi tiét tai phan cdn cuo
ban hanh vin ban, nhung phai dugc néu diy du trong phan quy dinh vé pham vi
diéu chinh cta van ban.

Muc 2
PHAN NOI DUNG VAN BAN

Diéu 10. B6 cuc ciia vin ban

1. Tuy theo ndi dung, van ban cd thé duoc bd cuc nhu sau:

a) Phan, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém;

b) Phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém;

¢) Chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém;

d) Chuong, muc, diéu, khoan, diém;

d) Chuong, diéu, khoan, diém;

e) Diéu, khoan, diém.

2. Mdi diém trong bd cuc cta van ban chi duoc thé hién mot y; khong st
dung cac ky hiéu khéac dé thé hién céc y trong mot diém.

3. Phén, chuong, muc, tiéu muc, diéu trong vin ban phai co tiéu dé. Tiéu
dé 1a cum tir chi ndi dung chinh cta phan, chuong, muc, tiéu muc, diéu.

Piéu 11. Vin ban ban hanh kém theo vin ban khac
Vin ban ban hanh kém theo van ban khac gdm mét trong hai phan nhu sau:

1. Phan van ban ban hanh kém theo vin ban khac chtra dung cac ndi dung
quy dinh vé viéc ban hanh kém theo vin ban dé, to chic thuc hién va hiéu luc
cua van ban;

2. Phin van ban duoc ban hanh kém theo chtra dung cac quy dinh cu thé
cua van ban. Tuy theo ndi dung, van ban dugc ban hanh kém theo cé thé duoc
b cuc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 ctia Nghi quyét nay.



Muc 3
PHAN KET THUC VAN BAN

Piéu 12. Phan két thic vin ban

1. Phan két thic luat, nghi quyét cua Quéc hoi gdm cb thong tin vé thoi
diém Quoc hoi théng qua, chire vy, ho va tén ngudi c¢6 tham quyén ky ching
thuc va ddu ctia ngudi c6 thdm quyén ky ching thuc van ban.

2. Phéan két thic phap lénh, nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi
gbm c6 chitc vy, ho va tén nguoi c¢d thdm quyén ky vin ban va diu clia co quan
ban hanh van ban.

3. Phan két thuc nghi quyét lién tich gdém c6 chirc vu, ho va tén ngudi
dimg dau cic co quan cung ban hanh van ban, ddu cua cac co quan cung ban
hanh van ban va noi nhan van ban.

4. Phan két thuc 1énh ctia Chu tich nude gdom cé chire vy, ho va tén nguoi
c6 tham quyén ky vin ban va dau ciia co quan ban hanh van ban.

Phéan két thac quyét dinh cta Chu tich nudc gdm c6 chirc vy, ho va tén
nguoi co thdm quyén ky van ban, dAu ctia co quan ban hanh vin ban va noi nhan
van ban.

5. Phan két thuc van ban dugc ban hanh kém theo van ban khac gom co
chtic vu, ho va tén ngudi cé tham quyén ky van ban va dau cua co quan ban
hanh van ban.

Diéu 13. Thong tin vé thoi diém Qudc hdi thong qua luit, nghi quyét

Théng tin vé thoi diém Quoc héi thong qua luat, nghi quyét bao g6m thong
tin vé ky hop Quéc hoi, khoa Quéc hoi va ngay, thang, ndm thdng qua van ban.

Piéu 14. Chirc vu, ho va tén ciia ngudi c6 tham quyen ky van ban

1. Chic vu cua ngudi cd thdm quyén ky vin ban theo quy dinh cua
phap luat.

2. Chure vu, ho va tén ctuia nguoi cé tham quyén ky van ban phai dugc thé
hién day du trong vén ban.

Déi v6i nghi quyét lién tich thi phai ghi rd tén co quan va chire vu cua
nguoi ky van ban.

Piéu 15. Trinh bay déu trén vin ban

1. DAu chi duoc déng trén van ban khi ngudi co thAm quyén da ky vin ban.

2. Viéc dong d4u trén van ban duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luét
vé cong tac van thu.

Pieu 16. Noi nhan van ban

Tuy theo ndi dung ctia van ban, noi nhan vén ban bao géom:
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1. Co quan giam sat viéc trién khai thi hanh van ban;

2. Co quan Coéng béo;

3. Co quan truc tiép chiu trach nhiém trién khai thi hanh van ban;
4. Co quan, t6 chire, c4 nhan khac c6 lién quan;

5. Pon vi luu van ban va don vi soan thao van ban.

Chuong III
KY THUAT TRINH BAY VAN BAN

Muc 1
KY THUAT TRINH BAY NOI DUNG VAN BAN

Tiéu muc 1
QUY PINH CHUNG VE TRINH BAY NOI DUNG VAN BAN

Pieu 17. Trinh bay bo cuc cia van ban

1. Viéc sap x€p cac quy dinh vé cung mdt van dé trong phéan, chuong,
muc, tieu muc phai bdo ddm nguyén tac sau day:

a) Quy dinh chung duoc trinh bay truéc quy dinh cu thé;

b) Quy dinh vé ndi dung duogc trinh bay trudc quy dinh vé th tuc;

¢) Quy dinh vé quyén va nghia vu duoc trinh bay trudc quy dinh vé ché tai;
d) Quy dinh phd bién duoc trinh bay trudc quy dinh déc thu;

d) Quy dinh chung duogc trinh bay trudc quy dinh ngoai I€.

2. Viée trinh bay bd cuc cia vin ban phai bao dam nguyén tic sau day:

a) Phan 13 bd cuc 16n nhat duoc trinh bay trong vin ban; ndi dung cia cac
phan trong van ban phai doc lap véi nhau;

b) Chuong 14 bd cuc 16n tht hai duoc trinh bay trong vin ban hodc trong
phan cla van ban; cac chuong trong van ban phai c6 ndi dung twong doi doc lap,
cé tinh hé thong va 16-gich véi nhau;

¢) Muc 1a bé cuc 16n thir ba dugc trinh bay trong chuong cia van ban;
viéc phan chia cac muc theo néi dung tuong doi doc lap, cé tinh hé thong va 16-
gich vdi nhau;

d) Tiéu muc 12 bd cuc 16n tht tu dugce trinh bay trong muc cta vin bén;
viéc phan chia céc tiéu muc theo ndi dung twong doi doc lap, co6 tinh hé thong va
16-gich v61 nhau;
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d) Diéu 1a bd cuc co ban ctia vin ban. Noi dung cua diéu phai thé hién day
du, tron y va tron cau, ding ngit phap; trong diéu c6 thé c6 khoan, diém;

e) Khoan duogc trinh bay trong diéu khi noi dung cta didu c6 céac y tuong
dbi doc 1ap vdi nhau. Noi dung moi khoan phai duge thé hién day ¢t mot y;

g) Piém duoc trinh bay trong khoan khi n6i dung cua khoan c6 nhiéu y
tuong déi doc lap véi nhau. Noi dung mdi diém phai dugc thé hién day di mot y.

Piéu 18. Sir dung ngodn ngit trong vin ban

1. Ngbn ngit su dung trong van ban la tiéng Viét; cach dién dat phai chinh
xac, rd rang, dé hiéu.

2. T ngir nudc ngoai chi duge su dung khi khong co6 tir ngir tiéng Viét
tuong ung de thay thé va phai duoc phién am sang tiéng Viét hodc cé thé sir
dung truc tiép néu 12 tr ngit thong dung, pho bién.

3. Trong vin ban c6 tur nglt chuyén mon can phai lam ré noi dung thi tir
nglr d6 phai dugc giai thich.

4. Tix ngit viét tit chi dugc sir dung trong truong hop that can thiét va phai
giai thich ni dung cuia tir ngir do tai lan str dung dau tién trong vin ban.

Péi véi van ban st dung nhidu tir viét tat, c¢6 thé quy dinh riéng mot diéu
giai thich toan b cac tir viét tat trong van ban.

5. Tur ngtt duge sir dung trong vén ban phai thé hién chinh x4c ndi dung
can truyén dat, khong lam phat sinh nhiéu cach hiéu; truong hop tr ngit duge su

dung c6 thé hiéu theo nhiéu nghia thi phai giai thich rd nghia dugc sir dung
trong van ban.

6. Tlr ngtt chi ndi dung giong nhau phai dugc sir dung théng nhit trong
toan bo van ban.

7. Chit viét hoa trong van ban dugc st dung dung quy tac chinh ta tiéng
Viét va theo hudng dan tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét nay.

Diéu 19. Trinh bay sb, don vi do luong, ky hiéu, cdng thirc trong vin ban

1. Sb trong véan ban phai dugc thé hién bang sb A Rap, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Sb chi khoa Quéc hoi, sb chi thr tu cua phén, chuong dugc thé hién
bang s6 La Ma.

3. Tén va cach thl‘:l’C trinh bay ctia don vi do luong dugc thuc hién theo
quy dinh cia phap luat vé do luong.

4. Ky hiéu, cong thtc trong van ban co phén chu giai kém theo.
Piéu 20. Trinh bay thoi han, thoi diém

1. Truong hop thoi han duoc xac dinh bang gidy, phut, gio, ngay, tudn, thang,
quy, ndm thi dugc trinh bay bang s6 chi d¢ dai cta thoi han va don vi thoi han.



2. Truong hop thoi diém duogc xac dinh béng gidy, phut, gio, ngay, tuan,
thang, quy, nam thi duoc trinh by bang sb chi thoi diém va don vi thoi diém.

3, bon y1 thoi han, don vi thoi diém dugc thé hién bang chir va dugc trinh
bay lién sau s6 chi do dai cua thoi han, so chi thoi diém.

Piéu 21. Trinh bay cac ndi dung sira ddi, bd sung, thay thé, bii bé tai
chuong hoac dieu quy dinh ve dieu khoan thi hanh

1. Truong hop van ban dugc ban hanh c6 ndi dung stra dbi, bod sung, thay
thé, bai bo phan, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém, cum tir, tir ctia cac

van ban khdac thi cac ndi dung nay duoc trinh bay tai chuong hoac diéu quy
dinh vé diéu khoan thi hanh.

Noi dung stra ddi, bd sung, thay thé, bii bo duoc bd cuc thanh diéu,
khoan, diém tuy theo pham vi va mirc do stra ddi, bd sung, thay thé, bai bo.

2. Tai ndi dung stra d6i, bd sung, ‘thay thé, bai bé phai xac dinh 13 phan,
chuong, muc, tidu muc, didu, khoan, didm cta van ban duoc stra ddi, bd sung,
thay thé, bai bo.

3. Tru'&mg hop cé nhiéu vin ban, diéu, khoan, diém cta van ban bi thay thé,
bdi bo thi ¢ thé 1ap phu luc ban hanh kém theo van ban dugc ban hanh.

Piéu 22. Trinh bay quy dinh chuyén tiép

Quy dinh chuyén tiép dugc quy dinh thanh diéu riéng tai phan cudi cla
van ban, dugc dit tén 1a “Quy dinh chuyen tlep hoac quy dinh thanh khoan
riéng tai cac diéu can phai ¢6 quy dinh chuyén tiép hodc quy dinh thanh khoan
riéng tai diéu quy dinh vé hiéu luc thi hanh.

Piéu 23. Trinh bay quy dinh vé hiéu lyc thi hanh

Van ban phai xac dinh cu thé ngay, thang, nam c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 24. K§ thuit vién din vin ban

1. Viéc vién dan vin ban c6 lién quan dugc thue hién nhu sau:

a) Ddi véi van ban duoc vién c,irfm la luat, phap 1énh, phai ghi dﬁy du tén
loai van ban, tén goi ctia van ban va so, ky hiéu van ban;

b) Di v6i van ban khac, phai ghi day du tén loai vin ban; s6, ky hiéu van
ban; ngay, thang, ndm ban hanh van ban; tén co quan, nguoi ¢ thdm quyén ban
hanh van ban va tén goi cia van ban.

2. Trudng hop vién dan dén phan hodc chuong thi phai x4c dinh rd phéan,
chuong cua véan ban do.

Trudong hop vién din dén chuong nam trong phan muc nam trong

chuong, tiéu muc ndm trong muc thi phai néu day du tiéu muc, muc, chuong,
phan ctia van ban do.

3. Trudng hop vién din dén diéu, khoan, diém thi khong phai x4c dinh rd
phan, chuong, muc, tidu muc c6 chira diéu, khoan, diém dé.



Truong hop vién din dén khoan, diém thi phai xac dinh rd khoan, diém
thuoc diéu can vién dan ctia van ban do.

4. Trudong hop vién dan dén phan chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan,
diém cua mdt van ban thi phai vién dan theo thir tu tir nho dén 16n va tén cua van
ban; néu vién dan dén khoan, diém khac trong cing mét diéu hodc tir muc, tiéu
muc, diéu nay dén muc, tiéu muc, diéu khac trong ciing mot chuong cla cung mot
van ban thi khong phai x4c dinh tén cta van ban nhung phai vién dan cu thé.

Tiéu muc 2
TRINH BAY VAN BAN SUA POI1, BO SUNG MOQT SO PIEU

Pieu 25. Vian ban stra doi, bo sung mot so dieu

1. Van ban stra doi, bo sung mot sb diéu 13 van ban sira ddi, bd sung, thay
thé, bai bo mot hodc mot sé quy dinh ctia van ban hién hanh Vin ban sira doi,
bd sung mot sb diéu pha1 x4c dinh rd phéan, chuong, muc, tidu muc, diéu, khoan,
diém dugc stra ddi, bd sung, thay thé, bai bo.

2. Tén clia van ban stra ddi, bd sung mot s didu gdm c6 tén loai vin ban
c¢6 kém theo cum tir “sira d6i, bd sung mot sé didu cua” va tén day du clia van
ban duoc stra ddi, bd sung mot sb diéu.

Truong hop sta ddi, bd sung hodc bai bo toan bd dbi véi mot phan,
chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan diém thi sau tén loai vin ban kem theo cum
fir “stra d6i” hodc “bai bo” va so tha tu cia phan, chuong, muc, tleu muc, diéu,
khoan, diém va tén diy du cia vin ban dugc stra dbi, bd sung mot sb diéu.

Pidu 26. B6 cuc ciia vin bin sira dbi, bd sung mot sb dieu

1. Tuy theo ndi dung, van ban stra doi, bo sung mot s6 diéu cua mdot van
ban c6 thé duoc bo cuc thanh cac diéu nhu sau:

a) Diéu quy dinh vé nodi dung stra doi, b sung;

b) Diéu khoan thi hanh quy dinh vé thoi diém c6 hiéu lyc cta van ban;
trach nhiém t6 chirc thuc hién (néu co).

2 Céac khoan quy dinh ndi dung sua d6i, bd sung, thay thé, bai bd duoc
sap xép theo thir tu tuong Lrng véi trat tu cac diéu, khoan, diém cua van ban
dugc stra dbi, bd sung mot s6 diéu.

Pidu 27. Cach danh s thir tw cia diéu khodn b6 sung va trat tw cic
dieu khodn ciia vin ban dwgc sira doi, b6 sung mot s6 diéu

1. Viéc danh sd thir tu cta diéu khoan bd sung dugc thuc hién nhu sau:

a) Can cu vao ngi dung bd sung dé xac dinh vi tri cia diéu khoan bo sung
trong van ban dugc stra doi, bd sung;
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b) Banh so6 tht tu ctia diéu khoan bo sung bang cach ghi kém chit cai theo
bang chir cai tiéng Viét vao sau so chi di€u khoan dung lién trude do;

c) S6 thir tu cla phén, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan duogc b sung
duoc thé hién gdm phan sb va phan chit. Phan s duogc thé hién theo sb thir tu cia
phan, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan trong van ban duoc stra ddi, bo sung
mdt sb diéu. Phan chit duoc sip xép theo thir tu trong bang chi cai tiéng Viét.

S6 thtr tu cua diém duoc bd sung duge thé hién gdbm phan chit va phan sd.
Phan chit duoc thé hién theo thu tu cua diém trong van ban dugc sua ddi, bd
sung mot s6 diéu. Phan sb duge sép xép theo thtt tu bat dau tir sd 1.

2. Viéc trinh bay vin ban sira doi, bd sung mot s6 diéu khong duge lam
thay ddi thtr tu cac diéu khoan khong bi stra ddi, bd sung, thay thé, bai bo cua
van ban dugce stra d6i, bd sung mot s6 diéu.

Tiéu muc 3
TRINH BAY VAN BAN SUA POIL, BO SUNG NHIEU VAN BAN

Dieu 28. Vian ban sira doi, bo sung nhiéu van ban

1. Vin ban stra doi, bo sung nhiéu van ban la van ban stra doi, bd sung,
thay thé, bai bo dong thoi cac quy dinh ctia nhiéu van ban c6 lién quan.

2. Tuy theo ndi dung duogc stra ddi, bd sung, tén cua van ban sua ddi, bd
sung nhiéu van ban gom c6 tén loai vin ban kém theo cum tir “stra ddi, bd sung
mot sb diéu cia” vin ban duoc stra ddi, bd sung c6 cung ndi dung sua ddi, bd
sung lién quan dugc khai quat hodc liét ké cu thé tén cdc van ban duoc sira dbi,
b sung.

Dieu 29. Bo cuc ciia vian ban sira doi, bo sung nhiéu van ban

1. Tuy theo ndi dung, van ban stra d6i, bo sung nhiéu van ban c6 thé dugc
bo cuc thanh cac diéu nhu sau:

a) Cac diéu quy dinh vé ndi dung stra doi, bo sung; trong d6 mdi diéu
chtra dung ndi dung dugc stra doi, bo sung ciia mot van ban;

b) Diéu quy dinh vé viéc stra doi nhiing néi dung mang tinh k¥ thuét (néu co);

¢) Piéu khoan thi hanh quy dinh vé thoi diém c6 hiéu luc cua van ban stra
doi, bo sung nhiéu van ban; trach nhiém t6 chirc thuc hién (néu co).

2. Noi dung céc diéu, khoan cia van ban stra doi, bo sung nhiéu vén ban
phai xac dinh rd tén van ban; s6 tht tu dieu, khoan, diém cda cdc van ban lién
quan dugc stra doi, bo sung.

Tén diéu cla van ban 1a quy dinh chi dan viéc stra doi, bo sung, thay thé,
bai bo cua ting van ban cu thé.
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3. Piéu cha van ban stra doi, bo sung nhiéu van ban cé thé dugc bo cuc
thanh cac khoan; khoan co thé dugc bo cuc thanh cac diém.

4. Khoan gbm quy dinh chi dan viéc sta ddi, bo sung, bai bo, thay thé
phan, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém kém theo ndi dung stra d6i, bd
sung, bai bo, thay thé.

5. Noi dung stra doi, bd sung, thay thé, bai bé dugc sap xep theo thtr tu
tuong ung voi thi tu diéu, khoan, diém cua cac van ban duoc sira dbi, bd sung.

Muc 2
KY THUAT TRINH BAY HINH THUC VAN BAN

Pidu 30. Trinh bay Qudc hiéu, Tiéu ngir

1. Quéc hiéu dugce trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit 12, kiéu chir ding,
dam, dit can ddi & phia trén cing, bén phai trang dau tién clia van ban.

2. Tiéu nglr dugc trinh bay bang chir in thuong, ¢ chit 14, kiéu chit dung,
dém, dat canh gitta phia duéi Quéc hiéu; chit cai déu cla cac tir dugc viét hoa,
gitra cac tir c6 gach noi (-), c6 cach chit; phia dudi c6 dudng ké ngang, nét lién,
c6 d6 dai bang do dai ctia dong chi.

Pidu 31. Trinh bay tén co quan ban hanh vin ban, hinh Quéc huy

1. Tén co quan ban hanh van ban duoc trinh bay bang chir in hoa, c& chit
12, kiéu chit dimg, dam, dit can d6i & phia trén cung, bén trai trang dau tién cia
vin ban; phia dudi c6 duong ké ngang, nét lién, c6 do dai tir 1/3 dén 1/2 do dai
tén co quan ban hanh van ban va dat ¢ gifta, can dbi so v6i dong chit.

DPéi véi 1énh, quyet dinh cua Chu tich nudc, phia trén tén co quan ban
hanh van ban trinh bay hinh Qudc huy.

2. Bbi véi nghi quyét cua Quédc hoi, nghi quyét cia Uy ban Thuong vu
Qudc hoi, tén co quan ban hanh phia trén cdn cr ban hanh van ban dugc trinh
bay trén mot dong bang chit in hoa, ¢ chit 14, kiéu chir dimg, dam, dit & gitra
theo chiéu ngang ctia van ban.

D&i véi 1énh, quyét dinh ciia Chu tich nudc, tén co quan ban hanh phia
trén cin ct ban hanh van ban bao gdm Qudc hiéu, dugc trinh bay trén hai dong,
bang chit in hoa, c¢& chit 14, kiéu chit dung, d¢am, dit & gifta theo chiéu ngang
cua van ban.

Piéu 32. Trinh bay s6, ky hiéu ciia vin ban

1. S6, ky hiéu cua van ban duogc dit canh gitra dudi tén co quan ban hanh
vin ban. Cac ky tu trong sb, ky hiéu cta vin ban dugc trinh bay lién nhau,
khong cach chir.
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2. T “... s6” hoac “S6” dugc trinh bay bang chit in thuong, c& chir 13, kiéu
chir ding, chir cai dau ctia cum tur “... s6” duogc viet hoa; sau chir “... s6” hodc
“S6” ¢ dau hai cham (:); véi nhitng s6 nho hon 10 phai ghi thém s6 0 phia trude.

3. Nam ban hanh dugc ghi day du céc sb.

4. Ky hi€u cua van ban dugc trinh bay béng chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu
chir ding.

5. S6 khoa Quéc hodi duge thé hién bang sé A Rap.

6. Gitra s6, nam ban hanh va ky hiéu cia van ban ¢ dau gach chéo (/);
gifra cac nhom chir viét tat trong ky hiéu van ban cua Chu tich nudc, nghi quyét
lién tich c6 dau gach ndi (-), khong cach chit.

Piéu 33. Trinh bay tén vin ban

1. Tén van ban cua luat, phap 1énh dugc trinh bay béng chit in hoa, co chir 14,
kiéu chir dang, dam, dat canh gifta theo chi€u ngang ctua van ban; tén loai van
ban, tén goi cuia van ban dugc trinh bay trén cac dong riéng.

2. D01 voi céac van ban khéc, tén van ban duogc trinh bay nhu sau:

a) Tén loai van ban duogc trinh bay bang chit in hoa, c¢& chit 14, kiéu chir
ding, dam, dat canh gitta theo chiéu ngang cua van ban;

b) Tén goi cua vin ban dugc trinh bay bang chit in thudng, c& chit 14,
kiéu chlr ding, dam; dat dudi tén loai van ban va canh gifta theo chiéu ngang
cua van ban.

3. Pbi véi van ban duoc ban hanh kém theo, noi dung chu thich vé viée
ban hanh van ban kém theo dugc dat trong ngoac don, trinh bay bang chit in
thuong, cd chit 14, kiéu chir nghiéng, dédt canh gifta theo chiéu ngang cua van
ban va lién dudi tén van ban.

Diéu 34. Trinh bay cin cir ban hanh viin ban

Céan c& ban hanh vin ban duoc trinh bay bang chit in thuong, ¢ chit 14,
kiéu chir nghiéng va dudi phan tén ctia van ban; sau mdi cin cit phai xudng dong,
cudi dong ¢6 dau cham phay ().

D4i véi luat, phéap 1énh, nghi quyét lién tich, phia dudi phan cin cir ban hanh
van ban trinh bay ndi dung: tén co quan ban hanh van ban hodc tén cac co quan
cung ban hanh van ban, theo sau la cum tir “ban hanh” va tén van ban, bang chit in
thudng, ¢& chit 14, kiéu chit nghiéng, két thic 1a ddu chdm (.).

Péi v6i nghi quyét ctia Qudc hoi, nghi quyét ctia Uy ban Thuong vu Quéc
hoi, can cr ban hanh van ban dugc trinh bay dudi tén co quan ban hanh van ban;
phia dudi phan can ¢t ban hanh vin béan trinh bay cum tir “QUYET NGHI” bing
ch in hoa, c& chit 14, kiéu chir ding, dam, trén mot dong riéng, sau co dau hai
chdm (:), dit canh gitta theo chiéu ngang ctia van ban.
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D4i véi 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nude, can cir ban hanh van ban dugce
trinh bay dudi tén co quan ban hanh van ban; phia dudi phan can ctt ban hanh ddi
véi 1énh cia Chi tich nude trinh bay tr “LENH” hodc cum tlr “NAY...”; . dbi véi
quyét dinh ctia Chu tich nude trinh bay cum tir “QUYET DINH”, bing chu in hoa,
& chit 14, kiéu chir ding, dam, trén mot dong riéng, sau co d4u hai chim (:), dat
canh gitra theo chiéu ngang ctia vin ban.

Piéu 35. Trinh bay ngi dung viin ban

1. Noi dung vén ban dugc trinh bay bang chit in thudng, c& chir 14,
kidu chit dung, dan déu ca hai 1&; khi xudng dong, chit dau dong lui vao tur 1
cen-ti-mét (cm) dén 1,27 cen-ti-mét (cm); khoang cach gitra céc doan toi thiéu 1a
6 point (pt); khoang céach gitta cac dong t81 thiéu tir cach dong don hodc tir 15
point (pt) tro 1€n.

2. Truong hop ndi dung van ban dugc bd cuc theo phén, chuong, muc,
tiéu muc, diéu, khoan, diém thi trinh bay nhu sau:

a) TU “Phan”, “Chuong” va sd tht tu clia phan, chuong dugc trinh bay
bang chir in thuong, c& chir 14, kiéu chir dung, dém, trén mét dong riéng, dat
canh gitra theo chiéu ngang cia véan ban. S thir tu cla phan chuong dung so La
Ma. Tiéu dé ctia phan, chuong dugc trinh bay phia dudi, bang chit in hoa, c& chit
14, kiéu chir ding, dam, dit canh gitra theo chiéu ngang ctia vin ban;

b) T “Muc”, “Tiéu muc” va sé tha tu ciia muc, tiéu muc dugc trinh bay
bang chit in thuong, ¢ chit 14, kiéu chit dimg, dam, trén mdt dong riéng, dat canh
gita theo chiéu ngang cua van ban. S tht tu cta muc, tiéu muc ding s6 A Rap.
Tiéu dé ctia muc, tiéu muc dugc trinh bay phia dudi, bang chit in hoa, ¢& chit 14,
kiéu chir dimg, dam, dit canh gitra theo chiéu ngang ctia vin ban;

¢) Tu “Piéu”, sé thr tu va tiéu dé cta didu dugc trinh bay bang chit in
thuong, & chit 14, kiéu chit ding, dam, céch 18 trai 1 cen-ti-mét (cm) dén 1,27 cen-
ti-mét (cm). S6 thir tu ctia diéu dung s6 A Rép, sau s6 thi tu c6 déu chidm (.);

d) Sé thtr tu cac khoan trong mdi diéu dung s6 A Rap, sau s6 thr tu co
dAu chdm (.), c¢& chir 14, kiéu chit dung. Truong hop khoan c6 tiéu dé, sb thi tu
va tiéu dé cua khoan duogc trinh bay bang chit in thuong, ¢& chir 14, kiéu chir
ding, trén mot dong riéng;

d) Thr tu cac diém trong mdi khoan dung céc chit céi tiéng Viét theo thtr
tu bang chit cai tiéng Viét, sau c¢6 d4u dong ngodc don, bang chit in thuong, c&
chit 14, kiéu chir ding.

Piéu 36. Trinh bay théng tin vé thoi diém Quéc hoi thong qua luit,
nghi quyét; dia danh, ngay, thang, nim ban hanh van ban

1. Thong tin vé thoi diém Qudc hoi thong qua luat, nghi quyét dugc trinh
bay bang chi in thudng, c& chir 14, kiéu chir nghiéng, dat phia duéi diéu cudi
cung cua van ban. S6 chi khoa Quoc héi dung s6 La M3; s6 chi ky hop Quéc hoi
ding sd A Rap, trir ky hop thir nhat.
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Piéu cudi cing cia ludt, nghi quyét cua Quoc hoéi va thong tin vé thoi
diém Quoc hoi thong qua van ban duge phan cach bing dudng ké ngang lién tir
1& trai dén 18 phai.

2. Dia danh, ngay, thang, ndm ban hanh phap 1¢énh, nghi quyét cua Uy ban
Thudng vu Qube hoi, nghi quyét lién tich, 1énh, quyét dinh cua Chu tich nudce
duoc trinh bay trén cung mot dong vai s6, ky hiéu cua van ban, bang chit in
thuong, c& chir 14, kiéu chir nghiéng; sau dia danh c6 dau phéy (,); dat phia
dudi, & giita, can dbi voi Qudc hiéu va Tiéu ngi.

Piéu 37. Trinh bay chirc vu, ho va tén ciia ngudi ¢6 tham quyén ky
van ban

1. Chire vu cua nguoi ¢6 tham quyén ky vin ban dugc trinh bay bang chit
in hoa, c& chit 13, ki€u chit ding, dam.

Chtrc vu cua nguoi co thAm quyén ky ching thyuc luat, nghi quyét clia
Quéc hoi duogc dat can déi phia bén phai theo chiéu ngang ctia vin ban, phia
dudi phan thong tin vé thoi diém Qudc héi thong qua van ban.

Chtrc vu clia ngudi ¢6 tham quyén ky phép 1énh, nghi quyét cia Uy ban
Thudng vu Qudc hoi, quyét dinh cia Ch tich nuéc dugc dat can déi phia bén
phai theo chiéu ngang ctia van ban, phia dudi dleu cudi ciing cua phép 1énh, nghi
quyét ctia Uy ban Thuong vu Qubc hoi, quyét dinh ciia Chu tich nudc; dbi voi
lénh ctia Chu tich nudc, chic vu ctia ngudi c6 thAm quyén ky van ban phia dudi
ndi dung cudi ciing ctia lénh cia Chu tich nudc.

Chtre vu nhiing nguoi co tham quyén ky nghi quyét lién tich dugc trinh
bay phia dudi didu cudi cing clia van ban, theo chiéu ngang va dat can dbi déu
hai bén cta trang van ban. Chiic vu cta ngudi dimg dau Uy ban Thudng vu
Quéc hodi duoc trinh bay phia bén phai; chirc vu cia ngudi ding dau co quan
cung ky ban hanh van ban duogc trinh bay phia bén trai.

2. Ho va tén ctia nguoi c6 tham quyén ky van ban dugc trinh bay bang
chit in thuong, c¢& chit 14, ki€éu chit dung, dam, dat & gifta, can doi voi chirc vu
cua nguoi c6 tham quyén ky van ban.

Piéu 38. Trinh bay noi nhén vin ban
Bé cuc noi nhan van ban duoc trinh bay sat 1& trai vin ban nhu sau:
1. Trong nghi quyét lién tich, tir “Noi nhan” duogc trinh bay bang chir in

thuong, c& chir 12, kiéu chir nghiéng, dam, trén mot dong riéng, phia dudi
phan chir ky ctia nguoi dung dau co quan cung ban hanh van ban, sau co dau

hai cham (©).

Trong quyét dinh cua Chu tich nudc, tir “Noi nhan” dugc trinh bay béng
chir in thuong, ¢& chir 12, kieu chir nghiéng, dém, trén mot dong riéng, ngang
hang v4i dong chir chire vu cia nguoi ky, sau cé dau hai cham (:);

2. Phan liét ké cac co quan, to chiic, ca nhan nhan _van ban dugc trinh bay
bang chir in thuong, c& chit 11, kidu chir dimg; tén mdi co quan, to chirc, cé
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nhan hoic mdi nhém co quan, to chirc nhan van ban dau dong c6 gach ngang sat
18 trai, cudi dong c6 ddu chdm phay (;);

3. Dong liét ké cac don vi luu van ban gom chit “Luu”, sau d6 co déu hai
cham (), tlep theo 1a chir viét tat “HC” (hanh chinh), dau phay (,), chir viét tat
tén don vi soan thao van ban va so lugng ban luu duge dat trong ngodc don, dau
dong co6 gach ngang sat 18 trai, cudi cung la dau cham ().

Piéu 39. Kho gidy, dinh I¢ trang vin ban, phong chir, danh s6 trang
van ban

1. Vin ban duoc trinh bay trén trang gidy kho A4 (210 mm X 297 mm);
dinh 1é trang van ban duoc thuc hién theo Phu luc kém theo Nghi quyét nay.

2. Phong chi str dung trinh bay vén ban la phong chir tiéng Viét, kiéu chit Times
New Roman cua bo ma ky tu Unicode theo tiéu chuén Viét Nam TCVN 6909:2001.

3. Trang cta van ban dugc danh s6 thir tu bang sd A Rap, c& chit 13, kiéu
chtr dung, khong hién thi s6 trang thir nhét, dat canh giita theo chiéu ngang trong
phan le trén cta van ban. SO trang cua van ban duge ban hanh kém theo duoc
danh sb riéng cho timg van ban.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 40. Hiéu lwe thi hanh

1. Nghi quyét nay c6 hiéu luc thi hanh tr ngay 20 thang 5 nam 2017.

2. Nghi quyét s6 1139/2007/UBTVQHI11 ngay 03 thang 7 nam 2007 cua
Uy ban Thuong vu Quéc hoi ban hanh Quy ché vé k¥ thuat trinh bay du thao

vén ban quy pham phap luét cua Quéc hdi, Uy ban Thuong vu Quédc hoi hét hiéu
luc ké tir ngay Nghi quyét nay c6 hiéu luc.

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
- CHU TICH

Nguyén Thi Kim Ngin



PHU LUC

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 351/2017/UBTVQH14
ngay 14 thang 3 nam 2017 cua Uy ban Thuong vu Quéc héi quy dinh
thé thitc va ky thudt trinh bay vén ban quy pham phdp ludt cia Quéc hoi,

Mau 1
Mau 2
Mau 3
Mau 4
Mau 5
Mau 6a
Mau 6b
Mau 7
Mau 8
Mau 9
Mau 10
Mau 11a

Mau 11b

Mau 12

Mau 13
Mau 14
Mau 15a
Mau 15b
Mau 16

Uy ban Thuong vu Quéc héi, Chit tich nudc)

Phu luc I

CAC MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

B0 luat

Luat

Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua mot luat

Luét sira ddi, bd sung mot sé diéu cta nhiéu luét
Nghi quyét ctia Qudc hoi

Nghi quyét ctia Qudc hoi (ban hanh vin ban kém theo)
Vin ban ban hanh kém theo nghi quyét ctia Quéc hoi
Nghi quyét stra d6i, bd sung vin ban ctia Qudc hoi
Phéap 1énh

Phép 1énh sira d6i, bd sung mét sb diéu ctia phap 1énh
Nghi quyét ctia Uy ban Thuong vu Qubc hoi

Nghi quyét ctia Uy ban Thuong vu Qudc héi (ban hanh van ban
kém theo)

Van ban ban hanh kem theo nghi quyét ctia Uy ban Thuong vu
Quoc hoi

Nghi quyét sira doi, bd sung van ban cua Uy ban Thuong vu
Quodc hoi

Nghi quyét lién tich

Phu luc ban hanh kém theo van ban quy pham phap luét

Lénh cta Chu tich nudce (bd cuc khong cé diéu)

Lénh cua Cht tich nudce (bd cuc theo diéu)

Quyét dinh cta Chu tich nudc
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v
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' Nam ban hanh van ban.
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Miu 2. Luat
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33a a4 P A

Tén goi cua luat.

| 2025mm



4 A
¢ 2025mm .

Mau 3. Luat stra doi, bo sung mgt so dieu ciia mot luat

QUOC HOI <« CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

v Doc lap - Tw do - Hanh phiec
Cd chir 12, kiéu chir | A 4

in hoa, dimg, dam Cd chir 14, kiéu chir in
thuong, dimg, dam

Luat s6: .../20..."/ QH...2

|
vy

| Co chir 13, kiéu chit } Lca chir 13, kiéuj
| inthuong, ding chir in hoa, ding -
LUAT }{ Co cha 14, ki f:hl’r}
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA LUAT. *Jl " dmedn

in thuong, nghiéng

Can cur Hién phap nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, }‘ Ct chir 14, kiéu chir
|

A A~ ‘ A 2 A 4 A PGP » A 4
Quoc hoi ban hanh Ludt sia doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt. ...

- s A > Re A A 5
Piéu 1. Swra doi, bo sung Luat...”:

‘, e L 1. Stra d61, b6 sung Diéu... nhu sau:

kiéu chir in oA oA A <A

thuomg, T “Dieu... (ti€u d€ cua dieu)

| . A |
| ding, ddm |
\_—

2

4
Co chir 14,

2. B sung Piéu...

kiéu chir in

thuong, dim;
< » - " o 7 A =2 & <>
bl 3. Bai bo diém... khoan... Diéu... o

— Picu 2. Piéu khoan thi hanh
1. Luat nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay... thang... nam... }
2. ...

Ludt nay dwoc Quéc héi nuée Céng hoa xd héi chu nghia Viét Nam khéa...,
ky hop thit... thong qua ngay... thang... nam....

|

v
L C chir 14, kiéu chir 1 CHU TICH QUC)C HOI — o, Btng, dim

Co chir 13, kiéu chir

in thuong, nghiéng

(Ky va déng ddu)

C& chir 14, kiéu chir in
thuong, dimg, dam

Ho va tén —»‘

! Nam ban hanh van ban.

? Khoa Qubc hoi.

> Tén goi cua luat.

4 Tén goi va sd, ky hiéu ctia luat.
* Tén goi cua luat.

+ 2025mm
v



> a

y 02mm
MAu 4. Luit sira ddi, b6 sung mjt s6 diéu ciia nhiéu luit
QUOC HOI <« CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

i Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ag R 1 2 x
Luat so: .../20.../ QH... C& chir 12, kiéu chir
¢ ¢ in hoa, dimg, dam achu 14, kiéu chir in

& - huomg dimg, dam
Co chir 13, kiéu chir Co chir 13, kiéu }
in thuong, ding

chir in hoa, dimg ) LUAT
SUA POIL, BO SUNG MOT SO PIEU CUA LUAT... VALUAT..]

Co chir 14,
kiéu chir
in hoa,
ding, dam

v ’ . A ’ ’ ” N ~ A 2 ~ . A Cd chix 14
Can cir Hién phdp nuce Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam; ke ch

in thuong,

A . N A ” > A A A geA ” A~ < A, 4
Quoc hoi ban hanh Ludt siia doi, bo sung mot so diéu cua Ludt. .. va Ludt...". )| ighieng

e A P R R A A oA > A 3
— Pieu 1. Sira doi, bo sung mot so dieu cua Luat...™:

— . 1. Stra d6i, bo sung Diéu... nhu sau:
{ y
| Cochrl4, o |  wypy:A
\ kiéu chir in Dleu e
‘ thuong, D) \
k dung, dz_”lm/ sye @ Edanid
o 2 s X chir 14,
2. B6 sung Diéu... kiéuchitin |«
~r L2 A 5 s A thuong, dimg
3. B3i bo diém... khoan... Diéu..
«> <«
3035mm o 1520mm

e A - Ao A A A A P A 6
— Pieu... Stra doi, bo sung mot so dieu cua Luat...":

—  PDiéu... (sta d6i nhitng ndi dung mang tinh k§ thuét, néu co).

— Dicu... Dicu khoén thi hanh
1. Luét nay cé hiéu luc thi hanh tir ngay... thang... nam... }
2. ...

Ludt nay duwoc Quo”'c héi nuée Céng hoa xd héi chu nghia Viét Nam khoa...,
ky hop thit... thong qua ngay... thang... nam

¢ - ’ A ~ Co chir 13, kiéu chix
rCO‘ chir: 14, kicu chﬁ'\g CHU TICH QUOC HQI > in hoa, dimg, dam
L in thuong, nghiéng J '

(Ky va dong dau)

!(CG chir 14, kidu chit in
L thuong, dimg, dam

Ho va tén

' Nam ban hanh van ban.

? Khoa Qubc hoi.

7 Tén goi cua cac luat dugc stra ddi, bd sung.

4 Tén goi va s, ky hiéu cia cac luat dugc sira ddi, bo sung.
° Tén goi cua luét dugc stra dbi, bd sung.

® Tén goi cua ludt dugc sira dbi, bd sung.

<+>

2025mm



6

A
‘ 2025mm

MAu 5. Nghi quyét ciia Qudc hi
QUOC HOI <

——» CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

. y Poc lap - Tw do - Hanh phic —
Nghi quyét sb: .../20..."/QH...? @‘chmz, kiéu chi
v v |

n hoa, dirng, dam :
S

e R B i
Co chir 13, kiéu chir Co chir 13, kiéu
in thudng, ding chir in hoa, dimg

NGHI QUYET

e

—_—

C& chir 14, kiéu chir

|
J in throng, dimg, dam
N ——

\4

(

| Co chir 14, kiéu chix < .
| inhoa, dimg, dam 1€ QUOC HOI

Can cvr Hién phdp nuée Cong hoa xd hgi chu nghia Viét Nam;, }1 Cs chir 14, kidu chir |
\

in thuong, nghiéng

Can cu Ludt...3(néu co);

QUYET NGHI:

—

’ Chuwong I (néu c6)
l ... (tiéu d& ctia chuong) ——»

, Co chir 14,
Co c!l}‘r < Muc 1 (néu C0’) kiéu ch'ﬁ in
14, kicu 5 . hoa, fiung,
s ... (tiéu dé cia muc) P im
<> thl{Ung, z , <>
o e 4 Tieu muc 1 (néu co) ry 1520nm

... (tiéu d& cua tiéu muc)

—— Pieu 1. (tiéu deé cua diéu)

| N A
Co chir 14,
‘ a) oo chir thuong,
. \ ding

—— Pieu... (tiéu de cua diéu)

Nghi quyét nay duoc Quéc hoi nuée Cong hoa xd héi chu nghia Viét Nam
khéa..., ky hop thit... théng qua ngay ... thang... nam...

|
.

o5 ? A A Cd chir 13, kiéu chir |

C& chir 14, kiéu chi CHU TICH QuUOC HOI > inhoa, dimg, dam 1

in thuong, nghiéng T ‘
(Ky va dong dau)

Co chir 14, kiéu chir in
thuong, dimg, dam

Ho va tén —»\

J

"' Nam ban hanh van ban.
2 Khoa Quéc hdi.
3 Tén goi va sb, ky hiéu cuta luat.

A
| 2025mm
A\



1 20-25mm

M4iu 6a. Nghi quyét cia Quéc hdi (ban hanh vin ban kém theo)

QUOC HOI <« CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic —

Nghi quyét s6: .../20..."/QH...* [ co char 12, kiéu cha

‘ ‘ in hoa, dirmg, ddm

Co chir 13, kiéu chir || Co chir 13, kiéu
in thudng, dirmg chir in hoa, ding

A4

NGHI QUYET

T N
Ban hanh..’ Co chix 14, kiéu chir |

in thuong, dimg, dam |

\ 4

( . ) -
| Co chir 14,

kiéu chir in 2 A
hoa, dimg, |« QUOC HQI
dam ,
Can cu Hien phdp nuoc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam; | cocha 14, kit |

4
r chtr in thuong, |

nghiéng ’

QUYET NGHI: <>

v ’ A~ 4 e ,
Can cu Luat...”(néu co),

<>
30-35mm 1520mm
A A A . EPN o | Cdchu 14,
Diéu 1. (tiéu dé cua dieu) > i b J
1 thuong, |
C e C(fchﬁr\- dung, dam
14, kicéu '
a).... '

chir in
| thudng,
dung

Pieu ... (tiéu dé cua diéu)

Nghi quyét nay duwoc Quéc héi nuée Céng hoa xa héi chii nghia Viét Nam
khoa..., ky hop thu... thong qua ngay... thdang... nam....

I N

A » g A ( Co chir 13, kiéu chir
(.‘0 it klw s CHU TICH QUOC HOI P i hoa, dung, dam
in thuong, nghiéng » - 7777*7 ) )

(Ky va dong ddu)

Ho va tén

thuong, dimg, dam

(e o4 ek -
‘ Co chir 14, kiéu chir in

' Nam ban hanh vin ban.

? Khéa Quéc hoi.

3 Tén vin ban duoc ban hanh kém theo.
*Tén goi va s6, ky hiéu cua luat,

A
2025
v mm



<>
3035mm

A
¢ 2025mm

MAu 6b. Viin ban ban hanh kém theo nghi quyét ciia Québc hoi

QUOCHOI <«——» CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

v
C& chir 12, kiéu chir
in hoa, dimg,

Poc lap - Tw do - Hanh phiic —

dam

C& chir 14, kiéu chir | _
in hoa, dimg, dam |

(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé:.../20.../QH... 7
ngay... thang... nam 20... cua Quéc héi)

C3 chix 14, kiéu

chir in thuong,
dung, dam

... (tiéu dé cta tiéu muc)

— Dieu 1. (tiéu dé cua dieu)

C& chir 14, kiéu chir

| C& chir 14, kiéu chir
in thudng, nghiéng

Chuwong I (néu co) Co chir 14
kidu chir in

. (tiéu dé cta chuong) ——| hoa, dimg, |
Muc 1 (néu c6)

... (tiéu dé ciia muc)

dam

Tieu muc 1 (néu cd)
<+
1520mm

U Co chir 14,
a) . | kiéu chirin

J

—— Pidu... (tiéu dé cua diéu)

"' Tén loai van ban.
2 A . » >
“ Tén goi cta van ban.

thuong, dimg

- £ 2 C& chix 13, kiéu chir
CHU TICH QUOC HOI { in hoa, ding, dam |

N e
(Ky va dong dau)

| Co chir 14, kidu chit in
L thuong, dimg, ddm

|

Ho va tén

2025mm

<+>
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i 2025mm

Mau 7. Nghi quyét sira ddi, bd sung vin ban ciia Quoc hoi

QUOC HOI “ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
v Doc lap - Ty do - Hanh phic —

Nghi quyét sb: .../20...1/%}1...2 Co chi 12, kidu cht ‘
+ in hoa, dimg, dam l

Co chir 13, kiéu chir | | C& chir 13, kiéu
in thuong, dirng chir in hoa, ding

NGHI QUYET ,
l > R R 3 Co chir 14, kiéu chir
Stra doi, bo sung... in thuong, dimg, dam
| Co chir 14, kiéu chir
in hoa, dimg, dam < QU()C HOI
A '
Can cir Hién phdp nuée Cong hoa xd héi chu nghia Viét Nam, Co chir 14, kiéu chir
o , . 4 e , in thuong, nghiéng
Can cur Ludt...” (néu co),
<« QUYET NGHI: >
3035mm 1520mm
Dieu 1. (tiéu dé cua diéu)
L. Co chir 14, l
a) ... | kiéuchtrin C& chir 14, kiu chit in
thuong, dimg thuomg, dimg, dam

1

Piéu... (tiéu dé cua diéu)

Nghi quyét nay duoc Quéc héi nuée Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam
khéa..., ky hop thik... thong qua ngay... thang... nam....
|
v

Co chir 14, kiéu chir ) R . R
in thuong, nghiérg CHU TICH QUOC HOI—V

C& chir 13, kiéu chir
in hoa, dimg, ddm

(Ky va déng daw)

| C& chir 14, kiéu chir in
thuong, dimg, ddm

Ho va tétn —>

' Nam ban hanh vian ban.
? Khoa Quéc hoi.
3 Tén ctia van ban duoc stra ddi, bd sung (hodc tém tat ndi dung duoc sira doi, bo sung).

4 A . \ A . A 5 A
Tén goi va so, ky hiéu cua luat.

i 2025mm



i ¢20~25mm .

Mau 8. Phap 1énh

UY BAN THUONG VU QUOC HOI +» CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic—

Phap lénh s6: .../20...‘/UBEVQH...2

Co chir 13, kiéu chir Co chir 13 kiéu
in thuong, dimg chir in hoa, dimg

Cochi 12, kicuchtr | Hy NGi, ngay... thang... nam. .
in hoa, dimg, dam ' \4

C& chir 14, kiéu chir in
thuong. dime. dam

3 in hoa, dirng, dam

PHAP LENH C& chir 14, kiéu chj

Can cir Hién phdp nuée Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam;

o . ., 4, £ oL Co chir 14, kiéu chir
Can cw Luat...” (néu co),

Uy ban Thuong vu Quéc héi ban hanh Phdp lénh.. "

—  Chuwong I (néu cd)

ORI ... (tiéu deé cua chuong) —
| Co chir 14, kiéu

chir in thuong,
ding, dam

«—{——  Muc1 (#néucd) >

28 A2 6 C& chir 14, kiéu cha
... (tiéu dé cua muc) ———»‘ i l 1520mm

L Tiéu muc 1 (néu co)

<>
30:35mm

... (tiéu dé cua tiéu muc)

——Pieu 1. (tiéu dé cua diéu)

1. ... 1
Co chir 14,
a) ... >| kidu chirin
J thuong, dimg |

___ Pidu... (tiéu dé cta diéu)
TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI

CHU TICH
C& chir 14, kiéu
»| chirin thuong, |

(Ky va dong diu)
| dung, dam /\

Ho va tén

' Nam ban hanh vin ban.

? Khoéa Qudc hai.

332 Tén goi cuia phap 1énh.

* Tén goi va sb, ky hiéu clia Luét.

i 20-25mm



Co chir
| 14, kiéu
| chirin
thuong,
dimg, |

| dam J

<>
3035mm

11

i 20-25mm

MaAu 9. Phap Iénh sira ddi, bd sung mot so dieu ciia phap Iénh

UY BAN THUONG VU QUOCHOI «__» CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic —

Phap 1énh sb: .../20...‘/UBT+VQH...2

C& chir 13, kiéu chir Co chir 13, kidu L
chir in hoa, dimng

Ha Néi, ngay... thang... nam...

C& chir 14, kidu chir in
thuong, dimg, ddm
PHAP LENH

SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA PHAP LENH...’

C& chir 12, kiéu chir
in hoa, dimg, ddm

in thuong, dirng

[

Cd chir 14, kiéu chir
in thuong, nghiéng

Can cir Hién phap nuée Cong hoa xd hoi chu nghia Viet Nam;

Can cir Ludt..." (néu cd),
Uy ban Thuong vu Quéc héi ban hanh Phdp Iénh sia doi, bé sung mét 56 diéu
cia Phdp lénh...”.
— Pidu 1. Sira dbi, bd sung Phap Iénh...°
1. Stra d6i, bd sung Piéu... nhu sau:

- “Dieu. ..

2

A A C0 chir
2. B6 sung Diéu... 14, ki

ey o asl . 2 chir in <
3. Bai bo diém... khoan... Diéu... thuong, ot

dimg

__ Piéu 2. Picu khoan thi hanh
1. Phép lénh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay... thang... nam...
-

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
CHU TICH

C& chir 13, kiéu chir
in hoa, dirng, dam

(Ky va dong diu)

s A C& chir 14, kiéu chir
Ho va tén — | inthuong, dimg, d

' Nam ban hanh van ban.

? Khoa Quéc hai.

3 Tén goi cuia phéap lénh dugc stra d6i, bo sung.

* Tén goi va s6, ky hiéu ctia luat.

® Tén goi va sb, ky hiéu ctia phap 1énh dugc sta dbi, bd sung.
% Tén goi ctia phap lénh dugc sta ddi, bd sung.

1 20-25mm



12 1
20-25mm

MAu 10. Nghi quyét cia Uy ban Thuong vu Qubc hoi

UY BAN THUONG VU QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Nghi quyé£ sd: .../20...'/U]%TVQH...2

Co chix 13, kiéu chir C# chir 13, kiéu
in thuong, dimg chir in hoa, ding
C& chir 14, kiu chir
—_—>

l ...................... in thudng, dimg, dam
°¥ chi ciéu chir ] 2. ~ A A
Comnll ki’ «——— Y BAN THUONG VU QUOC HOI

in hoa, dung, dam

Ha N¢i, ngay... thang... nam|...

-

A

Can cir Hién phdp nuéc Céng hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

« ’ A 4 A , - N
Can cur Ludt...” (néu co);
QUYET NGHI:
— Chuwong I (néu co)
... (tiéu dé cua chuong) —
| Co chir 14, , <«
<> » Kicuchirin | Muc 1 (néu co')
3035mm thudomg, : A C chir 14, 1520mm
dine. dam (tléu dé Cﬁa anC) _ kiéu chir in hoa,
o * dung, dam

—— Tiéu muc 1 (néu cé)
... (tiéu d& cua tiéu muc) —

I — Pidu 1. (tiéu d& cua didu)

- —
a) }Cdclm

| in thuong, dimg |
Y 7

L —Pidu... (tiéu dé cia diéu)

covanis, | [ TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
kiéu chir CH{J TICH

in hoa,
(Ky va déng ddu)

ding, dam

_CG chir 14,
ki€u chir in hoa,
ding, dam

Ho va tén

! Nam ban hanh vin ban.

? Khéa Quéc hoi.

3 Tén goi ciia Nghi quyét.

* Tén goi va s, ky hiéu cua luat.

I 20-25mm



r Ha N¢i, ngay... thdng... nam...
C& chir 13, kiéu Cor chir 13, kiéu Cahit 4 kleu?hﬁ ki &
chir in thuémg, chit in hoa, dimg in hoa, dimg, dam

13 I 20-25 mm

MAu 11a. Nghi quyét ciia Uy ban Thuong vu Qudc hoi (ban hanh vin bin kém theo)

UY BAN THUONG VU QUOC HOI <., CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

h1 quyét sé: .../20.. ‘/UBTVQH

NGHI QUYET v

B 3 Co chix 14, kidu chir
Ban hanh ... SO A

ding, ddm

A4

> chir 14, kiéu chir

C - ) < 5
[in hoa, dimg, dam ]<—“ UY BAN THUONG VU QUOC HOI

<>
30:35mm

A

A4

thuong, nghiéng

Can cir Hién phdp nude Céng hoa xa hoi chu nghia Viéet Nam; } o chi 14, kidu chirin

Céin cir Ludt..." (néu cd);

QUYET NGHI:

Piéu 1. (tiéu dé cua diéu)

l. ...
) CO chir 14, C# chir 14, kiéu chir in
a) ... kiéu chir in thudng, dimg, dam
thuong,
S . . dimg T
Dieu... (tiéu dé cua diéu)

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
CHU TICH

(Ky va déng dau)

| C& chir 14, kiéu chir in
HO va tén — | thuong, dimg, dam

' Nam ban hanh vin ban.

? Khoa Quéc hoi.

’ Tén vin ban duoc ban hanh kém theo.
* Tén goi va sb, ky hiéu clia Luét.

I 20-25 mm

1520mm



14 i 2025mm

MAu 11b. Viin ban ban hanh kém theo nghi quyét cia UBTVQH

UY BAN THUONG VU QUOCHOI (_, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

\4

C& chir 12, kiéu chir

in hoa, ding, dam =
| Co chir 14, kieu
1 chir in thudng,

......................

—_
(Ban hanh kéem theo Nghi quyét sé: .../20.../UBTVQH... }@

ngay ... thang ... nam 20... cua Uy ban Thuong vu Quéc héi) | inthuong, nghieng

— Chuwong I (néu co)
<> C& chir (tléu dé cua ChU’O’Ilg) e <>
14, kiéu

3035mm Ve , 1520mm
< Muc 1 (néu cd)

—» | chirin
thuong,
dung, |

dam ... (tiéu dé ctia muc) ——

Cd chir 14,
kiéu chir in
hoa, dimg,
dam

- Tiéu muc 1 (néu cd)

... (tiéu dé cta tiéu muc) —

—— Pidu 1. (tidu d& cta didu)

L. Co chir 14,
a) . kiéu chir in

thuong,

L Pidu ... (tiéu d& ctia diéu)

Coehwi3, | ¢ TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
{ CHU TICH

ding, dam

(Ky va déng daw)

Ho va tén . |Cd chix 14, kiéu chir in
* thuong, dimg, dam

' Tén loai van ban.
2 A . » -
“ Tén goi cua vén ban.



15 I 20-25 mm

MAu 12. Nghi quyét sira ddi, bé sung vin ban ciia Uy ban thuong vu Québc hoi

UY BAN THUONG VU QUOC HOI < »CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic —

Nghi quyét sé: .../20...‘/UB+TVQH...2

) 4 N : ; %
; : Ha Néi, ngay... thang... nam...
C& chir 13, kiéu Co chir 13, kiéu Co chir 12, kiéu chir
chir in thuong, chir in hoa, dirng in hoa, ding, dam

[

Cd chir 14, kiéu chﬁ}

in hoa, ding, dam f NGH! QUYET

C& chir 14, kiéu

<>
3035mm

chir in thuong,
dirng, dam

> R A 3
Y Stra doi, bo sung... —_

UY BAN THUONG VU QUOC HOI

v
Can cir Hién phdp nudc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam; }
in thuong, nghieng

Cén cir Ludt..." (néu cd);

QUYET NGHI: i

1520mm

Piéu 1. (tidu dé cua didu)

L. .» Cd chir 14, Co chir 14, kiéu
a) cen kiéu chir in chir in thudng,
thuong, dimng, dam

) dimg

Piéu... (tiéu dé cua diéu)

coan 13, | (TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
kiéu chir in { CHﬁ TICH

(Ky va dong dau)

hoa, dimg, dam

C chir 14, kiéu
chir in thuong,
dirng, dam

Ho va tén

' Nam ban hanh vin ban.
? Khoa Qudc hoi. _
’ Tén goi ctia van ban duoc sira doi, bd sung (hodc tom tat ndi dung dugc stra doi, bo sung).
* Tén goi va s6, ky hiéu clia Luét.
1 20-25 mm



16
i 2025mm v

MAu 13. Nghi quyét lién tich

UY BAN THUONG VU QUOC HQI - <« » CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
! Poc lap - Tw do - Hanh phic —

86 .../20...Z/NQL}“-UBTVQH...3-...4 Ha Néi, ngay ... thdng ... ndm ...
A 4

C& chir 14, kiéu chir

l chir in hoa, ding
in hoa, dirmg, dam

Co chir 13, kibuchir | | Co chir 13, kiéu
in thuong, dimg |

NGHI QUYET LIEN TICH —
5

......................

»( Co chir 14, kiéu chirin |
thudong, dimg, ddm ‘

8 R E TS —— , Cocha
) 14, kiéu
(00277 Koy VSOOI E ohitF it
thuong,

nghiéng |

Uy ban Thuong vu Quéc héi va ...'* ban hanh Nghi quyét lién tich .>° )

—— Chuwong I (néu cé)

Co chir 14, ... (tiéu dé cua chuong) —
kiéu chir e ,
in thuong, ——  Muc 1 (néu co)
dung, dam i A X % Co chir 14, kiéu chir
... (tiéu dé cia muc) ———»| inhoa, ding, dam
— Tieu muc 1 (néu co)
= ‘ & » CRRT ity
3035mm ... (tiéu dé cua tiéu muc) — 1520mm
— PDieu 1. (tiéu deé cua diéu)
1 )
© om Co chir 14,
kiéu chir
a) ot in thuong,
v dl:rng
— Dieu ... (tiéu deé cua diéu)

o 5\ CTTT U !
6

---------- secessssscceccce

b}{TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
(Ky va déng dau co quan cting ban hanh)

LJ, CHU TICH
\ (K va déng ddu UBTVQH )

Co chir 13, kiéu chir |
in hoa, dimg, dam J

Co cha 12, Ho va tén Ho va tén

kiéu chir in
thuomg, |« Noi nhan:
nghiéng,
dam

Co chix 11, kiéu C& chir 14, kiéu chir

chir in thuong, in thuong, dimg, dam

78
-Luu: HC, ....°,...%. dimg

Sé e-PAS: ...0

l‘la"b Tén co quan cung ban hanh NQLT.

“Nam ban hanh van ban.

* Khéa Quéc hoi.

* Tén viét tat cia co quan cung ban hanh NQLT.

>3 Tén goi ctia Nghi quyet.

® Chure vu ngudi dimg dau co quan cliing ban hanh NQLT.

7 Ghi chir viét tt tén vy, don vi soan thag hodc chi tri soan thao van ban.

¥ Ghi s0 luong ban phat hanh béang chir s6 A Rép néu la van ban mat, t0i mat, tuy€t mét.
? Ghi sb thir tw quan 1y van ban trén hé thong diéu hanh dién tir Qudc hoi (néu co).

A
| 2025mm
v
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i 2025mm

Méu 14. Phu luc ban hanh kém theo vin ban quy pham phap luit

PHU LUC

v

A

Co chir 14, W
kiéu chir in hoa,
dung, dam J

- =

A

<>
30-35mm

(Ban hanh kem theo ..........

Phu luc I (néu cé)

(tiéu dé cia phu luc)

Phu luc II (néu cé)

(tiéu dé cia phu luc)

' Tén cua van ban ban hanh phu luc kém theo.

* Noi dung ctia phu luc dugc thé hién theo thé thirc va k¥ thuét trinh bay van ban hién hanh.
* Noi dung ctia phu luc duoc thé hién theo thé thie va ky thudt trinh bay vén ban hign hanh.

|

CE? chir 14,
kiéu chir in

thuong,
nghiéng

................................................................................................

................................................................................................

Cd chir 14, kiéu chi in
thuong, dimg, dam

<+

2025mm

1520mm

................................................................................................

..................................................................................................
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i 2025mm

MaAu 15a. Lénh ciia Chi tich nuée (bd cuc khong c6 diéu)

CHU TICHNUOC <« CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phic —

.
Cﬁr chir: 12, kiéu chir

.120.. ]/L CTN in hoa dimg, dam

CG chir 13, kiéu chir C& chir 13, kiéu
in lhll’O‘nU dimg | chir in hoa, duno
ST S

Ha Noi, ngay....thang... nam.. ]

LENH 2 Co chir 14, kiéu chir
vé WHRT: s w36 s ks ™| in thuong, dimg, dam )
L() chir 14T 2 \ 4
i cha W { CHU TICH S——
dl,::“’;ém NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | chrin mm'Z”
\_ bi_j nghiéng
3 , , N
Can cvr Hién phdp nudée Cong hoa xa hoi chu nghia Viet Nam; w
Céin cir Ludt... (néu cd);
Céin cir Nghi quyét... cia Quoc hoi (néu c6); L
Cén cik Phdp lénh... (néu co);
Céin cir Nghi quyét... cua Uy ban thuong vu Quoc héi (néu cé);
Xét de nghi cua... (néu co); J
<« »
=3Mm il
LE NAY ... 1520mm
{ Co chir ;;\‘
kiéu chir in
D B0, [ . e oo moeeo om0 S D RS SN SRS SRS v s s R D GV SRS d
ding )
coshu 13, CHU TICH
oy NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
dimg, dam |
(Ky va dong daw)

Ho va tén

' Nam ban hanh van ban.
% Tén goi ctia Lénh
> Noi dung van ban.

¢ 2025mm
v



19

i 2025mm

MAu 15b. Lénh ciia Chii tich nuée (b6 cuc theo diéu)

CHU TICHNUGC <«—» CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tw do - Hanh phic —

C& chir: 12, kiéu chir

S|6: "'/20"'1/L'CIN 1 i, kg, Ha Noi, ngay....thdng... ndm... |
v

C& chir 13, kiéu chir Cd chir 13, kiéu
in thuong, dimg chir in hoa, dimg

k A 2
l VO WIBC s s s mn s s

(Cﬁé‘l";’h?’ { CHU TICH
Cd chir 14, kiéu

ammoe | L NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | chwrin time

nghiéng
A 7
Can cir Hién phap nuéc Céng hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,
- r A 3 A r
Can cw Ludt...” (néu co);
Can cir Nghi quyét... cua Quoc hgi (néu cd),
Can cir Phap [énh... (néu cd);
Can cit Nghi quyét... cua Uy ban thuong vu Quoc hoi (néu cd);
Xét dé nghi cua... (néu cd); 7
<+—> <>
30-35mm LENH . 1520mm
,/—77\
| Cochr 14, | . . .
Kiuchrin o Pyjen 1. (ti€u dé cua diéu)
dEhum:j%, ’ Co chir 14,
img, dam | 4 kiéu chit in
_ J thuong,

dimg

*7‘ .........................................................................
s A

.........................................................................

c]?_ éclu;rl 13, CHU TICH

it g NUGC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

ding, dam

- (Ky va déng ddu)

Ho va tén

' Nam ban hanh van ban.

® Tén goi ciia Lénh

¥ Tén goi vasd, ky hiéu ciia Luét.
* Noi dung van ban.

| 2025mm
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CHUTICHNUOC <« —» CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic —

|

| Cd chir 13, A A7 3 5 5
v v i e o, Ha Noi, ngay... thang...nam...
{ Co chir 13, kiéu 1 ‘ Co chir 13, kiéu} dimg, dam

86:.../20..."/QD-CTN ¥
|

chir in thuong, chir in hoa,
QUYET DINH
Veviéc .................. 2
\4
(cochirta, ) CHU TICH
kiéu chir r - \ ~ .t - ~ &
| inhoa NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
du g, d"
. dimg, ddm
A
Can cu Hién phdp nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; —~
“ ’ A 3, XK r
Can cwe Ludt...”(néu c6),
- , . A ” e A e ’ A
Can cit Nghi quyét ... cua Quoc hdi (néu co), :
_ i o =, Co chir 14, kiéu
Can cw Phap lénh ... (néu co),; >— [clu‘r in thurong, nghié:
Can cit Nghi quyét ... cua Uy ban thuwong vu Quoc hoi (néu co),
Xét dé nghi cua...,
<> %
3035mm % 1520mm
QUYET DINH:
Co chir 14,
| kiéu chir in Y A X Y
thuong, |4 Pieu 1. (tiéu dé cua dieu)
| dung, dam Co chir 14,
e oo st s o P o 0 5 R 0 8 01 5 00 08 ! kiéu cht in
thuong,
Dicu.... (tiéu dé cua diéu) dime
g i st £ 5B A W 0408 0K 4 4T A 38
@chfr 12, ki€u chir in
| thuong, nghiéng, ddm Cd chir 13,
I ki€u chir in "
hoa, dimg, CHU TICH
dam

Not nhan:

NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

- 5 6 Ca chir 11, kiéu o ., 7
-Luu: HC, ... °, ...". [ chit in thuong, dimg J (Ky va dong dau)

!'Nam ban hanh vin ban.

2 Tén goi ctia Quyét dinh

3 Tén goi va sd, ky hiéu clia Luat.

* Noi dung van ban.

3 Ghi chit viét tit tén vu, don vi soan thao hodc chi tri soan thao vin ban.

® Ghi sé lwong ban phat hanh bang chit s6 A Rap néu 1a van ban mat, tbi mat, tuyét mat.

20+
25mm
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Phu luc II
VIET HOA TRONG VAN BAN

I. VIET HOA VI PHEP PAT CAU

1. Viét hoa chir cai dau am tiét thar nhat ciia mét cdu hodc ménh dé sau
dau cham cau (.), sau dau hai cham trong ngoéc kép (: ““...”) hodc bat dau doan.

2. Viét hoa chif cai dau am tiét thir nhét ctia ndi dung khoan, diém.

IL. VIET HOA DANH TU RIENG CHI TEN NGUOI

1. Danh tur riéng chi tén nguoi Viét Nam:

a) Tén thong thuong: Viét hoa chir cai dAu tat ca cac Am tiét cta danh tir
riéng chi tén nguoi.

Vi du: Nguyén Ai Qudc, Tran Phu, Giang A Pao, Ko Pa Ko Long.

b) Tén hiéu, tén goi nhan vat lich str: Viét hoa chir cai dau tit ca cac dm tiét.

Vi du: Vua Hung, Ba Triéu, Ong Giong, Pinh Tién Hoang, Ly Thai T,
Bac Ho, Cu Ho.

2. Danh tlr riéng chi tén nguoi nudc ngoai dugc phién am chuyén sang
tiéng Viét:

a) Truong hop phién am sang am Han - Viét: Viét theo quy tic viét tén
nguoi Viét Nam.

Vi du: Kim Nhat Thanh, Mao Trach Déng, Thanh Cat Tu Han.

b) Truong hop phién dm khéng sang am Han - Viét (phién am truc tiép sat
cach doc cua nguyén ngir): Viét hoa chir cai dau am tiét thir nhat trong moi
thanh phan.

Vi du: Vla-di-mia I-lich Lé-nin, Phri-drich Ang-ghen, Phi-den Cat-xto-rd.

1. VIET HOA TEN PIA LY

1. Tén dia ly Viét Nam:

a) Tén don vi hanh chinh dugc cu tao giita danh tr chung (tinh, thanh
phé, quéan, huyén, thi xa, xa, phuong, thi trén) véi tén riéng cua don vi hanh
chinh d6: Viét hoa chir cai dau cua cac am tiét tao thanh tén riéng va khong dung
gach nbi.

Vi du: thanh phé Thai Nguyén, tinh Nam Dinh, tinh Pak Lik; quéan Hai
Chéau, huyén Gia Lam, huyén Ea H’leo, thi xd Song Coéng, thi trdn Cau Giat;
phuong Nguyén Trai, xa Ia Yeng, phuong Dién Bién Phu.
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b) Trubpg hgp tén don vi hanh chinh duoc ciu tao gitta danh tr chung két
hop véi chir so: Viét hoa ca danh tir chung chi don vi hanh chinh do.

Vi du: Phuong 15, Quan 8.

¢) Truong hop viét hoa ddc biét: Thi d6 Ha Noi, Thanh pho H6 Chi Minh.

d) Tén dla ly duoc c4u tao gifta danh tr chung chi dia hinh (séng, nui, ho,

bién, cira, bén, cau, viing, lach, vam v.v. ) véi danh tir riéng (c6 mot am tiét) trd
thanh tén riéng cua dia danh do: Viét hoa tht ca céc chir cai tao nén dia danh.

Vi du: Cira Lo, Viing Tau, Lach Truong, Vam Cé, Cau Giay.

Truong hop danh tir chung chi dia hinh di lién voi danh tir riéng: Khong
viét hoa danh tir chung ma chi viét hoa danh tur riéng.

Vi du: bién Cira Lo, chg Bén Thanh, song Vam Co, vinh Ha Long.

d) Tén dia ly chi mot vung, mién, khu vuc nhit dinh dugc cAu tao bang tir
chi phucmg hudng két hop véi tir chi phuong thte khéc: Viét hoa chit ca1 dau
clia tat ca cac am tiét tao thanh tén goi. Pbi vai tén dia ly chi vung, mién rleng

duoc ciu tao bang tur ch1 phuong huéng két hop v6i danh tir chi dia hinh thi viét
hoa cac chit cai ddu mdi am tiét.

Vi du: Tay Bic, bong Bic, Béc B, Nam Ky, Nam Trung B§.
2. Tén dia ly nudc ngoai dugc phién am chuyén sang tiéng Viét:

a) Tén dia ly da duoc phién am sang am Han - Viét: Viét theo quy tic viét
hoa tén dia ly Viét Nam.

Vi du: Bac Kinh, Binh Nhuéng, Phap, Anh, My, Thuy Si, Tay Ban Nha.

b) Tén dia ly phién am khong sang am Han Viét (phién am truc tiép sat
cach doc cua nguyen ngit): Viét hoa theo quy tdc viét hoa tén nguodi nude ngoai
quy dinh tai diém b khoan 2 Muc II.

Vi du: Méat-xco-va, Men-bon, Sing-ga-po, Co-pen-ha-ghen, Béc-lin.
IV. VIET HOA TEN CO QUAN, TO CHUC

1. Tén co quan, td chtre cua Viét Nam:

Viét hoa chit cai diu cua cac tu, cum tir chi loai hinh co quan, td churc;
chic nang, linh vuc hoat dong clia co quan, to chure. Vi du:

- Ban Chép hanh Trung wong Pang Cong san Viét Nam, B& Chinh tri,

Ban Bi thu Trung uong Dang, Van phong Trung wong Dang; Ban Noi chinh
Trung wong; Ban Kinh té Trung wong, ..

- Uy ban Thuong vu Quéc hdi;
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- Hoi dong Dan toc; Uy ban Déi ngoai; Uy ban Kinh té, Uy ban Tu phép;
Uy ban Phép luat; Uy ban Tai chinh, Ngan séch; Uy ban Qudc phong va An
ninh; Uy ban Khoa hoc, Cong nghe va Moéi truong, Uy ban Van hoa, Gido duc,
Thanh nién, Thiéu nién va Nhi dong; Uy ban vé cac van dé X4 hoi;

- Ban Cong téac dai biéu; Ban Dan nguyeén;

- Vin phong Chu tich nude, Van phong Quéc hoi, Van phong Chinh phu;

- B6 Tu phéap; B Tai nguyén va Mai truong; Bo Gido duc va Dao tao; Bo
Van héa, Thé thao va Du lich; B6 Nong nghiép va Phat trién nong thén; Bo
Giao thong vén tai; B Lao dong - Thuong binh va Xa héi; Ngan hang Nha
nudce Viét Nam; Thanh tra Chinh phu; Uy ban Déan tdc...;

- Pai Tiéng ndi Viét Nam, Dai Truyén hinh Viét Nam, Thong tAn x4 Viét
Nam, Bao hiém X& hoi Viét Nam, Ban Quan ly Lang Chu tich Ho6 Chi Minh.

- Uy ban Trung wong Mit tran T6 qubc Viét Nam; Doan Thanh nién Cong
san Ho Chi Minh; Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam; Hoi Nong dan Viét Nam;
Ho6i Cuu chién binh Viét Nam..

- Vin phong Poan dai bidu Quéc hoi thanh phd Ha Noi, Vin phong Tinh
uy Nghé An; Van phong Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh; Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dén thanh phé Béc Ninh...

- Hoi déng nhéan dan tinh Son La, Uy ban nhan dén tinh Bic Giang, Uy
ban nhan dan quan Ba Dinh, Uy ban nhan dan huyén Vu Ban...;

- Téng cuc Thué, Téng cuc Hai quan...;

- S& Gido duc va Pao tao, S& Tai chinh, S& Tai nguyén va Mbéi truong, S&
Xay dung, S¢ Ké hoach va Dau tu.. ;

- Vu Téng hop, Vu Hop téac qudc té, Phong Nghién ctru khoa hoc, Phong
Chinh sach xa hoi, Hoi dong Thi tuyén vién chirc...

2. Tén co quan, td chiic nudc ngoai:

a) Tén co quan, t6 chtrc nude ngoai da dich nghia: Viét hoa theo quy tic
viét tén co quan, t6 chirc ctia Viét Nam.

Vi du: Lién hop qudc (UN), Té chic Y té thé giéi (WHO), Hiép hoi céc
Quoc gia bong Nam A (ASEAN).

b) Tén co quan, t6 chirc nuée ngoai duge st dung trong van ban o dang

viét tat: Viét bang chir in hoa nhu nguyén ngit hodc chuyén tu La-tinh néu
nguyén ngit khong thudc hé La-tinh.

Vi du: WTO; UNDP; UNESCO; ASEAN; SNG.
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V. VIET HOA CAC TRUONG HQP KHAC

1. Danh tir thudc trudng hop déc biét: Nhan dan, Nha nudc.

2. Tén cac huan chuong, huy chuong, cac danh hiéu vinh du: Viét hoa
chit cai dau clia cac Am tiét cia cac thanh phan tao thanh tén riéng va cac tir chi
thu, hang.

Vi du: Huan chuong Sao vang, Huan chuong Ho Chi Minh, Nghé si Nhan
dan, Nha gido Uu ta, Thay thuéc Nhan dan, Anh hung Lao dong, Anh hung Luc
luong vii trang nhan dan, Huan chuong Chién si ve vang.

3. Tén chite vy, hoc vi, danh higu: Viét hoa tén chirc vy, hoc vi néu di lién
véi tén nguoi cu thé.

Vi du:

- Chu tich Quéc hoi, Pho Thu tuéng Chinh phu Chu nhiém Uy ban Phap
luat cua Quoc héi, Chu nhlem Vian phong Quéc hdi, Tong Thu ky Quéc hoi, Phé
Chu nhiém Uy ban Kinh té, Uy vién Thuong truc, Uy vién Chuyén trach...

- Gi4o su Tién si khoa hoc Pham Vin M, Gi4o su Vién si Nguyén Van H.

4. Tén céac ngay 1&, ngay ky niém: Viét hoa chit cai dau ciia 4m tiét tao
thanh tén goi ngay 1€, ngay ky niém.

Vi du: ngay Quéc khanh 2-9, ngay Téng tuyén cir dau tién, ngly Truyén thong
Vin phong Quéc hoi, ngdy Quoc té Lao dong 1-5, ngay Phu nit Viét Nam 20-10.

5. Tén céac loai van ban: Viét hoa chit cai dau cua tén loai van ban va chir
cai dau cuia Am tiét thr nhat tao thanh tén goi cua van ban trong truong hop noi
dén mot van ban cu thé.

Vi du: Nghi quyét Dai hoi dai bidu toan qudc lan thir XII ctia Dang; B
luat Hinh su; Luat T6 chtrc Quoc hoi, Luat An toan vé sinh lao dong,...

6. Truong hop vién dan phan chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, d1em
ctia mot van ban cu thé thi viét hoa chir cai ddu cua phan, chuong, muc, tidu
muc, diéu.

Vi du:

_ Can ct Piéu 10 cta Lut T6 chitc Qudc hoi...

_ Can ctr khoan 4 Diéu 18 cua Luat An toan vé sinh lao dong...

_ Can cur diém a khoan 2 Diéu 103 Muc 5 Chuong XII Phén I cua Bo luat
Hinh su...

- Theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 24 Tiéu muc 1 Muc 1 Chuong 111
ctia Nghi quyét s6 351/2017/UBTVQHI14...
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7. Tén cac nam am lich, ngay tét, ngay va thang trong nam:

a) Tén cac ndm am lich: Viét hoa chir cai dau cua tat ca cac am tié€t tao
thanh tén goi.

Vi du: Ky Ty, Tan Hoi, Mau Tuat, Mau Than.

b) Tén cac ngay tét: Viét hoa chit c4i diu ciia 4m tiét thir nhét tao thanh
tén goi.

Vi du: tét Nguyén dan, tét Poan ngo, tét Trung thu.

Viét hoa chit Tét trong truong hop dung dé thay cho mét tét cu thé (nhu
Tét thay cho tét Nguyén dan).

¢) Tén céc ngdy trong tuan va thang trong nam: Viét hoa chit cai dau cla
am tiét chi ngay va thang trong truong hop khong dung chir so:

Vi du: thr Hai, thtr Tu, thang Nam, thang Tam...




