UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BINH PHUGC Pijc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: a2 /2017/QD-UBND Binh Phuéc, ngay &4 thdng 3 nim 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy djnh chirc niing, nhiém vu, quyen han va
¢o ciu td chire ciia Vin phong Uy ban nhin din tinh Binh Phuée

UY BAN NHAN DAN TiNH BINH PHUGC

Céin ctr Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;
Cén ctk Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015,

Can cir Nghi dinh so $ 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh phii Quy
dinh t6 chite cdc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh phé tree thudc
Trung wong;

Cén cit Thong tur lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/10/2015
ciia Bg trudng, Chii nhiém Van phong Chinh phu va Bg tricong B Noi vu hiréng
dén vé chire ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Vin phong Uy
ban nhdn dén tinh, thamh pho truec thuée Trung wong;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong UBND tinh tai To trinh 0  249/TTr-
VPUBND ngay 03/3/2017 va Gidm dbc S6 Noi vy tai To trinh s6 423/TTr-SNV
ngay 08/3/2017.
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QUYET PINH:

_ Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chitc ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu 6 chirc clia Vin phong Uy ban nhan dén tinh Binh Phurde.
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Piéu 2. Quyet dinh nay c¢é hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va
bai bd Quyét dinh sb 31/201 I/QD -UBND ngay 07/4/2011 cta Uy ban nhén déan
tinh ban hanh Quy ché td chirc va hoat ddng clia Vin phong Uy ban nhén dan
tinh Binh Phude. .

Piéu 3. Tha trudng céc s6, ban, nganh; Chi tich Uy ban nhin dén cac
huyén, thi xa va cac co quan, don vi, td chire, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phong Chinh phi; (
- BY Néi vy;

- Cyc KTVB - Bo Tu phép;

- TTTU, TT.HDND tinh;

- Boan PBQH tinh, UBMTTQVN tinh;
- CT, ¢4c PCT UBND tinh;

- Nhur Piéu 3;

- LBVP, Phong NC, HCTC;

- Trung tAm Tin hgc — Cong bio;
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UYBANNHANDAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC .. - . Djelap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Chire ning, nhiém vu, quyén han va co cau tb chire
ctia Viin phong Uy ban nhin din tinh Binh Phuée
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 A /2017/QP-UBND
ngayeld thang 3 ndm 2017 cua UBND tinh)

ChuongI
VI TRi, CHUC NANG
Pidu 1. Vij tri

1. Vin phong Uy ban nhén dén tinh Binh Phudc (sau déy viét tit 12 Vin
phong) 14 co quan thuée Uy ban nhan dan tinh (sau day viét tit 1a UBND tinh).
Vin phong chiu sy chi dao, kiém tra, , hudng dan vé chuyén moén, nghiép vu cla
'Vén phong Chinh phu su quéan 1y vé t6 chirc, bién ché va cong tac cla UBND
tinh.

2. Vin phong cb tir cach phép nhén, ¢6 con diu va tai khoan riéng, duoc dur
toan kinh phi dé hoat dong va duge md tai khoan tai Kho bac Nha nuoc theo quy
dinh ctia phap luét.

Diéu 2. Chitc niing

Van phdng c6 chirc néng tham muu, gitip UBND tinh v&: Chuong trinkh, ké
hoach cong téc; td chirc, quan 1y va cong bo cac thong tin chinh thirc v& hoat
dong ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; dau mbi Cong Thong tin dién 7,
két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién t chi dao, didu hanh ciia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh; quan 1y cong bao va phuc vu céc hoat doéng ctia UBND
tinh; giip Chi tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh (sau day g01 chung 1a
Chu tich UBND tinh) thuc hién nhiém vy, quyén han theo thAm quyén; quan 1y
van thu - Iuu tri va cong tdc quan tri ndi bd ciia Van phong,.

Chuong IT
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han
1. Trinh UBND tinh ban hanh:
a) Quy ché 1am viée ctia UBND tinh;

b) Van ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co chu td chic
ctia Van phong UBND tinh;
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c) Vin ban huéng din cy the chirc ning, nhiém vu, quyen han cia Vian
phong HDND va UBND huyén, thi x4 (sau ddy goi chung 13 Van phong HBND
va UBND cép huyén);

d) Vin ban quy dinh cu thé didu kién, tidu chuin chtrc danh Truéng, Pho
don vi thuée Véan phong UBND tinh; Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong
HDND va UBND cép huyén.

2. Trinh Cht tich UBND tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh 1ap, sap nhép, chia téch, giai thé cac don vi thude Vin
phong;
b) Céc van ban khéc theo sy phén cong ciia Chi tich UBND tinh.

3. Tham muu, xdy ding va td chirc thue hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cia UBND tinh:

a) Téng hop d& nghi clia céc s, o' quan ngang s, co quan thude UBND
tinh (sau déy goi chung 13 89), UBND cép huyen cO quan, t chirc lién quan;

b) Kién nghi vdi Chu tich UBND tinh dua vao chuong trinh, ké hoach
cong tac nhimg van @& cén tdp trung chi dao, diéu hanh hodc giao co quan lién -

quan nghién ciru, x4y dung de 4n, du 4n, dy théo van ban;

c) Xay dung, trinh UBND tinth, Cha tich UBND tinh ban hanh hodc phe
duyét chuong trinh, ké hoach céng téc;

d) Theo ddi, d6n dbc céc S0, UBND cép huyén, cic co quan, to chizc hen

quan thuc hién chwong trinh, k& hoach cong tic, dam bao ding tién &9, chét -

lugng;

d) Bao céo dinh ky hodc dot xudt ket qué thyuc hién; kién nghi giai phép
nham thuc hién ¢6 hiéu qua chirong trinh, ké hoach cong tac;

‘e) Kip thoi bao céo, qiéu chinh chuong trinh, ké hoach c¢ng téc, dap vmg
yéu cau quan 1y, chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, Chi tich UBND tinh.

4. Phuc vu hoat dong cia UBND tinh:

a) Chu tri, phéi hop v6i cic co quan lign quan chudn bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu cac cudc hop ctia UBND tinh;

b) Thuc hién ché & tng hop, béo céo;

¢) Theo ddi, don dbc, danh gia két qua thuce hién Quy ché lam viée cia
UBND tinh;

d) TS chirc cong tac tiép cong dan theo quy dinh cta phap luat.

+84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

oft * Tel:

aw



4

5. Tham muu, giip Chi tich UBND tinh thuc hién cdc nhiém vy, quyén
han sau: | ,

a) Triéu tép, chu tri céc cudc hop;

b) Theo dai, don dbc, chi dao, kiém tra cong téc @i véi céc S&; HDND va
UBND cap huyén;

c) Thue hién nhiém vu do HDND tinh giao; tiép xtic, béo cdo, tra 15 kién
nghi cta cir tri; ‘

d) Chi dao, 4p dung bién phép cén thiét giai quyét cong viée trong truong
hop dot xut, khan cap;

d) Cai tién 18 101 lam viéc; duy tri ky ludt, k¥ cuong ciia by may hanh
chinh nha nudc ¢ dia phuong.

6. Tiép nhan xir 1y, trinh UBND tinh, Cht tich UBND tinh giai quyet
nhung vin ban, hd so do cac co quan, td chite, ¢4 nhén gii, trinh (vin ban dén):

a) Dbi v6i d8 an, dy 4n, du thao vin ban do cée co quan trinh: Kiém tra hd
50, trinh ty, th tyc soan thao, thé thire, k§ thuét trinh bay dy thao vin ban; tom
tt B 101 dung, néu rd thAdm quyén quyét dinh, sy dong bd trong chi dao, dleu hanh
ctie’ UBND tinh, Chi tich UBND tinh dbi véi vn @8 lién quan, dé xuét mot
trong céc phuong 4n: Ban hanh, phé duyét; dua ra Phlen hop UBND tinh; giri
: lay y klen céac thanh vién UBND tinh; thong béo ¥ kien ctia Chu tich UBND tinh
yeu ciu co quan soan thao hoan chinh lai, 14y thém ¥ kién céc co quan, tb chiic,
c4 nhan hoic thuc hién céc nhiém vy khéc theo quy dinh va Quy ché lam viée
ctiia UBND tinh.

Trong qua trinh x1r ly, neu @ 4n, d 4n, du thao vin ban con ¥ kién khéc
nhau, chi t1l hop véi co quan, t6 chirc lién quan dé trao dbi trude khi trinh;

b) bbi véi du thao bao cdo, bai phat biéu: Phdi hop véi cic co quan lién
quan bién tip, hoan chinh theo chi dao ctia Chi tich UBND tinh;
c) béi véi van ban khac: Klen nghi v6i Chu tich UBND tinh giao co quan

lién quan trién khai thuc hién; td chirc cac didu kién can thiét d&8 UBND tinh,
Chu tich UBND tinh xir 1y theo quy dinh clia phép Indt va ndi dung vin ban dén.

7. Phét hanh, quén 1y, theo d&i, dén dbe, kiém tra tinh hmh két qua thue
hién vin ban ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh:

a) Quan Iy, sir dung con déu, phat hanh vin ban ctia UBND tinh, Cht tich
UBND tinh;
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b) Theo d01 don dbc, kidm tra tinh hinh, két qua thyuc hién van ban cta
UBND tinh, Chi tich UBND tinh; dinh ky ra soat, bdo céo Chu tich UBND tinh
¢ dam bao st ddng bb, thong nhét trong chi dao, didu hanh;

c) Ra so4t nhim phat hién vudéng mic, phét sinh vé thdm quyén, hd so,
trinh tu, thil tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, digu
hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; kip thoi bio cdo UBND tinh sira

dbi, bd sung; hang nim, tdng hop, bdo cdo Vin phong Chinh phu;
d) Luu trfr van ban, hd so, tai lidu cia UBND tinh, Chi tich UBND tinh.
8. Thyc hi¢n ché @b thang tin:

a) TS chirc quan 1y, cip nh4t thong tin phuc vy sir chi dao didu hanh cia
UBND tinh, Chu tich UBND tinh; -

b) Thurc hién ché d6 théng tin bio cdo vé hoat dong cia Cong Thong tin
dién tr va két nbi hé thdng thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cia

UBND tinh, Chu tich UBND tinh;
¢) Xuft ban, phat hanh Cdng béo tinb;
d) Thiét 1ap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia UBND tinh.
9. Bao dam chc didu kién vat chit, k§ thuat:

a) Bao dam céo didu kién vat chét, k¥ thuat cho hoat dgng clia UBND tink,
Cht tich UBND tinh; .

b) Phuc vu céc chuyén cong tac, lam viéc, tiép khach ctia UBND tinh, Chi -

fich UBND tinh.
10. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong:

Chu tr, phéi hop v6i Vin phong HDND tinh tdng két, huéng dan chuyén
mén, nghiép vu hanh chinh van phong dbi véi Vin phong cac S&, Van phong
HDND va UBND cép huyén, cdng chiic Van phong - Théng k& x4, phudng, thi

trén.
11. Thuc hién nhiém vu quan tri ndi bd:

a) To chtrc thuc hién céc van ban, quy hoach, ké hoach do co quan cé
thim quyén ban hanh hojc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin phong;

b) Tiép nhan, x{ Iy vin ban do co quan, td chirc, c4 nhéan giri Vin phong;
ban hanh v& quan 1y vin ban theo quy dinh;

. ©) Hop tac qudc té theo quy dinh ctia phap ludt va su phén cdng hodc ty
quyén c¢hia UBND tinh, Chi tich UBND tinh;
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d) Nghién ctru, img dung két qui nghién ctru khoa hoc va cai cich hanh
chinh phuc vu nhiém vy duge giao;

““r g 2%y

d) Quan Iy tb chu:c bd méy, bién ché céng chirc, co ciu ngach cong chirc,
vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo tiéu chudn chitc danh nghé nghiép va sb
luong ngudi 1am viée trong céc don vi sy nghiép thuge Vin phong;

e) Thuc hién ché 6 tién luong va céc ché do, chinh sdch dai ngd, khen
thudng, ky ludt, dio tao, bdi dudng vé chuyen mon, nghlep vu dbi véi cong
chire, vién chirc va ngudi lao ddng thudc pham vi quan ly clta Vin phong;

g) Huo'ng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chy, t chiu trich nhiém
dbi véi cac don vi su nglnep cdng l4p trire thudc; quan 1y va chju trach nhiém vé
tai chinh, tai san duge giao theo quy dinh.

12. Thyc hién nhiém vy, quyén han khic do UBND tinh, Ch tich UBND
 tinh giao hodc theo quy dinh ctia phap lujt.

Churong I
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Pidu 4. To chirc bd may
T. Lanh dao Vin phong

a) Vin phong cé Chanh Vin phong va khong qua ba (03) Phé Chanh Van
phong;

b) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, luan chuyén,
khen thuang, ky luét, cho tir chirc, nghi hwu va thyce hién cdc ché @9, chinh sach
51 véi Chanh Vin phong, Phé Chanh Vén phong do Chi tich UBND tinh quyet
dinh theo quy dinh cia Dang, Nha nudc vé céng tac cén b va theo quy dinh cua
phép luat.

2. Céc phong, ban

a) Phong Téng hop;

b) Phong Kinh té;

¢) Phong Khoa gido - Van x4;
d) Phong Noi chinh;

d) Phong Hanh chinh - T3 chie;
e) Phong Quaén trj - Tai vu;

g) Ban Tiép cong dan.
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3. Pon vi sy nghiép cong 1ap truc thude
a) Trung tdm Tin hoc - Cong béo,

b) Trung tdm Hanh chinh cbng;

¢) Nha khéch.

4. Mbi td chire, don vi trén day c6 01 cép trudng va khoéng quéa 02 cép
pho. ‘

Truorng Ban Tiép cong dan va Phé Trudng Ban Tiép cong dan, Gidm doc
va Pho Giam dbc Trung tAm Hanh chinh cdng do Chi tich UBND tinh b
nhiém, mifn nhiém; cdc chirc vu Trudng phong, Phé trudng phong, cép Truong,
cip Pho don vi sy nghiép cong lap trye thude khéc do Chéanh Van phong bd
nhiém, mién nhiém theo quy dinh ctia phap luat va phan cap tham quyén quan 1y
cdng chire, vién chite trén dia ban tinh d8 dugc UBND tinh ban hanh.

5. Chirc ning, nhidm vu, quyén han cu thé cia cac phong, ban, don vi sur
nghiép cong 14p trirc thudc Van phong do Chéanh Van phong UBND tinh quy
dinh.

6. Thy theo dic diém, tinh hinh va yéu ciu nhiém vu trong tlng giai doan,
trén co s& quy dinh cla phép luft va huéng dan ca BY, nganh Trung wong,
Chénh Van phong chn tr, pho1 hop véi Giam dbc S& Nbi vu dé nghi Chu tich
UBND tinh quyet dinh didu chinh co céu td chirc cho phi h0'p dé thue hién
nhiém vu dugce giao. .

lx LYY A
Pieu 5. Bien cheé

1. Bién che cdng chir, sb lugng ngucn lam viéc tai don vi sy nghi€p cong
lap thudc Vin phong dugc giao trén co sg vi tr viée 1am, gén véi chirc nang,
nhiém vu, khéi lugng cong viée va nim trong téng bién ché cong chirc, bién ché
su nghiép cta tinh duge UBND tinh giao.

2. Viée b tri, sir dung can b, cong chirc, vién chirc clia Vin phong phai
theo dung tiéu chudn chirc danh nha nuéc quy dinh va pha1 dam bao tinh gon,
hop 1y, phét huy duoc ning luc, s& trudng cong tic cha cén b, cdng chire, vién
chirc.

Chwong 1V
CHE PO LAM VIEC, CHE 310} TRACH NHIEM
VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché dp lam vide

1. Van phong va céc don vi tryc thudc lam viée theo ché 49 thi tniong, bao
dam nguyén tac tip trung dan cha.
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2. Chénh Vin phong chju trach nhiém truée Chi tich UBND tinh va trude
phép luét v& toan bd hoat ddng cia Vin phong; 13 chu tai khoan co quan Van
phong,

3. Phé Chanh Vin phong gitip Chanh Vin phong thyc hién nhiém vy,
dugc Chanh Van phong phén cong theo dbi tung linh vuc cong viée, chiu trach
nhiém truéc Chanh Vin phong va tnréc phap luat v& linh vue cong viéc duge
phén cdng.

Khi Chénh Vin phong ving mit, m6t Phé Chénh Van phong duge Chanh
Vin phong tty quyén diéu hanh hoat dong cda Vin phong.

4. Cac Trudng phong, Ban va Truéng don vi su nghlep cong lap truc
thugc Van phong chiu trach nhiém truéc Chénh Vin phong va Phé Chanh Vin
phong phu trach linh vire v& toan b6 hoat dong cna phong, ban va don vi minh.

5. Cong chirc, vién chite, nguoi lao dong lam viéc tai Vin phong chiu su
lanh dao, chi dao, diéu hanh va phan cdng cong viéc cta lanh dao Vin phong va
lanh dao phong, ban, Tru'ong don vi sir nghiép cong 14p; thuc hién ché d6 bao
cdo theo quy ché 1am viéc clia co quan,

Dieu 7. Ché dd trach nhiém

1. Vin phong ch1u trach nhiém d6i v6i nhitmg vAn @ tham muy, d2 xudt
. thudc pham vi, nhiém vy, quyen han theo quy dinh.

2 Chuyén vién, ldnh dao phong, ban, 1anh dao don vj sy - nghiép cdng 14p
va lanh dao Van phong chiu tréch nhiém v& ¥ kién tham muu, d& xudt cia minh,

Piéu 8. M6i quan hé cong tic

1. D6i véi Vin phong Chinh phii;

Vin phong cO trach nhi€ém béo céo tinh hinh cong tdc van phong trén dla

ban tinh véi Vian phong Chinh phii theo dinh k¥ va yéu cau dot xudt.
2. Dbi véi UBND tinh:

Vién phong c6 trach nhiém bao céo tinh hinh cong tac vin phong di
hang thang, so két, tong két va bdo cdo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
duge giao. Trudce khi thye hién chu truong chinh sach cia céc B§, nganh Trung
uwong ¢ lién quan dén chuong trinh cong tac, ké hoach chung ctia tinh, Chénh
Vin phong phai xin ¥ kién chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

3. B6i v6i Vian phong Tinh ty, Van phong Doan Dai biéu Quéc hdi tinh,
Vén phong Hoi ddng nhan dén tinh:
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~ Van phong phdi hgp v6i Vin phong Tinh dy, Van phong Doan Pai bidu
Quoc hdi tinh, Van phong Héi ddng -nhan déan tinh dé chii dong xdy dung
Chuong trinh c6ng tac ciia UBND tinh, thu thap thong tin chuén bi cho UBND
tinh béo cdo nhitng vén d& cn xin ¥ kién, chi trwong clia Thudng truc Tinh 1y,
Hoi ddng nhan dan tinh va Chinh ph.

4. Dbi véi cac s6, ban, nganh; UBND cAp huyén: Vin phong cd mbi quan
hé phéi hop cong tac chit ché voi cdc s, ban, nganh, UBND cap huyén trong
pham vi chitc nang, nhiém vu duge giao. Co quyén @& nghi cac so, ban, nganh;
UBND cép huyén béo céo tinh hinh va nhimg vén @& c6 lién quan dén cac Iinh
vuc ma Van phong quan 1y bing vin ban hodc truc tiép trao ddi d& trién khai
thye hién nhiém vu duge giao theo chi dao ctia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh. '

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 9. T6 chirc thwe hién

1. Cin cfr v3o céc vin ban phép luat hién hanh va Quy dinh ndy, Chénh

Vin phong cd trach nhi¢m ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Vian phong va chi
dao, kiém tra viéc thyc hién Quy che do.

2. Chéanh Vin phong c6 trach nhigm t8 chirc trién khai Quy dinh ndy dén
toan thé can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong ctia Vin phong. Viéc
stra d6i, bd sung Quy dinh niy do Chénh Van phong chu tri, phdi hop véi Gidm
dbc S& Noi vu tham mu, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
~ CHU TICHe
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