BO LAO PONG - THUONG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc lap - Tr do - Hanh phiic

sé: 418 LBTBXH-TCCB.
Vv béo céo, ra sodt, dbi chiéu
dit liéu phdn mém

Ha Ngi, ngay 0F thang 3 nam 2017

Kinh giri: Thu trudng cac don vi thugc Bo

Ngay 30/9/2016, B6 ban hanh Cdng vin so 3795/LDTBXH-TCCB vé
viéc trién khai phin mém Quan ly dir liéu cong tac td chirc can b tai cac don vi
thude Bo. Qua qua trinh nhép dt liéu cdng tac t chirc by may va dir liéu ca
nhén cong chirc, vién chirc (ho so dién tir) thuc dbi tuong B$ quén ly va két
qua kiém tra truc tlep mdt s6 don vi, co tinh trang ngudn dit 1idu dau vao chua
dam bao (th1éu mét sb thong tin; théng tin chua duoc b sung kip thoi,...). Dé
dit liéu phan mém Quan 1y cdng tac t6 chuc can b du, dung, kip thoi, dam bao
thong nhit giira hd so glay vé&i ho so dién tr, B§ yéu cau Thu truéng cac don vi
tdp trung chi dao mét s6 nhiém vu sau:

1. Bdo céo viéc cai dit va cdp nhat phdn mém Quan ly dir liéu cong téc
can bd tai don vi, gbm cac ndi dung co bén sau:

- Vige phan cong cdng chirc, vién chirc cip nhat, quan ly va khai thac
phin mém; s§ nguoi dugc tham gia khai thac, sir dung phan mém;
- Thyc trang s6 lugng, chat lugng hd so coéng chire, vién chirc va ngudi
lao dong (s bién che duge giao/sb 1am viéc hién tai);
- Thanh phén hd so theo quy dinh;
- Sb hd so trong phan mém; s6 hé so con thiéu théng tin; théng tin trong
hé so chua thyuc hién duoc; N
- Khai thac sir dung phan mém: thue hién céc quy trinh nghiep vu, tong
hop, két xuat théng tin, 13p céc bang biéu théng ké, bao céo; céc chirc ning tra
ciru, tim kiém thong tin vé cong chire, vién chirc va ngudi lao dong;
- Panh gia két qua viéc nghién cir, sir dung ho so phuc vu cho cong tac
quan ly ddi ngii céng chirc, vién chirc va ngudi lao déng cua don vi;
- Tinh trang trang thiét bi phuc vu cong tac cdp nhét, luvu gilt, bdo quan
hé so cong chirc, vién chirc va ngudi lao déng.
Bio c40 kém theo biéu mau (giri kém)
2. Yéu cédu ca nhan tlen hanh ké khai Phiéu céng chire, vién chirc va

ngudi lao dong dung cho phdn mém Quén 1y dit liéu cong tac td chirc can b
(MAu phiéu giri kém).
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3. Ra soat, kiém tra, cip nhat bb sung théng tin vio phin mém

Trén co s& Phiéu ¢bng chirc, vién chic va ngudi lao dong (dd dugc ké
khai theo hudng . dan tai dlem 2 néu trén) dbi chiéu, ra soat va bd sung hé SO
Vao phan mém d& dam bao dy du théng tin dir liéu théng nhit giira hé so gidy
va ho so dién tr.

Bao cao va Phiéu ké khai theo phén cip ho so gl vé B& (qua Vu T
chirc can bg) trwdéc ngay 20/3/2017 dé cap nhit bd sung vao phin mém theo
quy dinh.

Trong qua trinh tnen khai, néu c6 vudng mﬁc vé mit ky thuat cling nhu
thao tac sur dung phan mém, d& nghi lién hé truc tiép véi d/c Nguyén Qubc Viét
- Phong Phat trién tmg dung, Trung tim Théng tin; dién thoai: 098 398 6078 -
04. 62703619; Email: VietNQ@molisa.gov.vn va ¢/c Phung Ngoc Cham, Vu
T chirc can bd, dién thoai 04.39363337 dé hd trg./.

‘ TL. BO TRUOGNG
Nﬁ}', ;I;gz: VU TRUGNG vu TO CHUC CAN BQ
- B} trudmg (dé bic); 3
- TT Doan Mau Diép (dé blc);
- Trung tdm Thong tin (p/h th);
- Lwu: VT, Vu TCCB.
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bon vi:

BAO CAO VIEC CAP NHAT PHAN MEM DI LIEU CONG TAC TO CHUC CAN BO
(kém Céng vin 56§18 / LDTBXH -TCCB ngdy OF thang 03 nim 2017)

‘ i | . Iy HY
ST Hovitén Ngay théng n¥m sinh Qud qudn (cfp, huytn, t) Thém quyén quin Iy ]
Nam Nir BH Do vi i nhip Chira nht
. Ngdy thdng ndm 201
NGUOI LAP Bifu THU TRUONG BONV|
(ky, ghi 6 Ho, Tén} (ky, déng ddu)
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5701 [1A"] FY— CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Ty do - Hanh phuc

- —y

PHIEU CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUO1 LAO DONG
(Dung cho phin mém Quin Iy cdng tic td chire cin bj)

1. THONG TIN CHUNG:
1. Ho va tén khai sinh (chirin how): o e
2. 19 vatén thudmg dung: .. . .. .. e ... 3. Bi danh:
4. Gigitinh: . .. .. ... . 5.Ngay. thang. nam sinh:
6. $6 hiéu cong chirc. vién chire: .. . R e e e
7.S6 CM IND: .o Ngﬁy CAP: oo Noi cﬁp e
Q. NEUYEN QUAN: . .. oo s oo nssmisenennee, e e e :
10, Dja chi hd KRAU tRUGNE UPOE . oo o s o+
11. Noi o hién nay: e e e e e
12, Dantde: . . . Tén gido:.. wewernnne. Thanh phén xudt than:
13. Tinh trang hén nhén: . B
tchara k&t hon Tdn ndo: dang ¢o w.rlhom. ;hnngi h:en I\ hon hh Iu‘bn y.m\l.uhua.t. q.lum__n
14. Piachi Email: ..o e e D16 thoai:
15. Ngdy yéndung ddu tién:. . ... .  Coquantuyén dung: .
16. Nghc nghidp trudre khi tuyén dung: oo e
17. Hinh thitc tuyén dung: t1Thi tuyén 11Xét tuyén -1 I'iép nhan wr nui khic
18. Ngudn tuyén dung: ...

19. Vi tri tuyen dung hle;n nay:
1€'dng chirc: vién chec: hap dong thea Nghl d|nI| 6BRO00MND-LT: llup dmg I.U' har ddm kinh plm

20. Ngay tuyén dung chinh thirc: . e e

21, Npay vao coquan hi¢nnay: . . .. ...

22 Cong vide chuyénmén hi¢nmnay: . oo o e
23, Ngay VA0 NEANR: ... e e SO NAM ¢ €60 téc trong nganh: . .
24. Ngay ky hop dong: ...

23. Linh vyc ¢cong tac:..

26. TOM TAT QUA TRiNH (‘ON(.. TAC

i Tir thang. nam ' Chie danh. chire vy, don vi cong tac (dang. chinh qu:.'rf:n. doan thé. 16 chire xad hoi). k&

| dén thang. ndm _ | ca thasi gian dugc 4o tao. bi dudmg vE chuyén mon. aghigp . .
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.....................

..................................................................................................................

.....................

............................

11l. LUONG, PHY CAP:

27. Ma s6 ngach: ... ... TéN Dgach, chiredanh: -
Ngay bd nhiém vao ngach can bd. eong chire. vidnchire: . o
28. Bac luong hién huong: 14é 56 luomg hién hwong . Phén tram huomg bic: %%
Ngay huong bac luong hién nay:. e
29, Méc thoi gian tinh phu cdp TNVK lan sau . P cép tham nién vugr kKhung Y
30. Chitc vu theo dom Vil v

llc., 50 phu l.ap chuc vu Ngay bo nhiém:

31. Phucdp khuvye:... ... ... Céc loai phu cip khdc (nducd): . . . . .

32, $6 56 bao hiém xa hdi: ... ... . ... Ngdy cip s0 BHXII:
33. Dién bién qua trinh luong:

[ i
LTr Tir ngay Dén ngay Ma ngach Tén ngach I::';:g 1§ 56 uong
E :
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1V. PAO TAO, BOI DUGNG:
34, Vain hod pho thong: .....cceeveveriens
35. Trinh 4§ chuyén mon:

I e Himh § Tot - se | | Namé
+ T 4o Chuyén nganh dio tao thire | nghi¢p dio 120 | I'én truomg dao tao nghicp °

|
i
| | ddotao | loai

1

——
!....,._:--.
i

I



37

Trinh d6 quan Iy kinh t&: ...
Trinh d6 ngoai ngir: Tiéng Anh: .

41, Trinh dd tin hoc: ..

42,

Trinh d6 Iy ludn chinh tri:
. Trinh d6 quan I¥ HHCNN:
39

40.

BAi dudmg kién thirc an ninh, quéc phbn;_.

V. THONG TIN KHAC:

43.
14,

45.

Ngdy vao Dodn: ... ... ..
Ngay vao Dang: . ... ...

... Tiéng dan 19¢ thiéu s6:.

. Chirc vu Poan hién nay: .
.Ngay chinh thire: ... ...

r T - - T I 1
_t - : | :
I o *
| i i : :

36. Chuc danh khoa hoc .. Ngay. thang. nam phong:........... .

. Ngoai ngit khac:

r3An ninh nQuBL phc:m;2

. 8bthe dang

Chirc vu dang hign nay:... . . ...ooooeee.. .. Noikétnap: . .
Ngay tham gia LLVT: ... e Ngdy xudt ngii:.

Cép bac quan ham cao nhit: ... ..

_Chirc vacao nhat: .

46. Danh hiéu NN phong tang: ... o m o . Nam phong ting:.

47. D61 tuong huong chinh sach NN: .. .

48. Tinh trang sirc khoé: ... oo Chiducaor . Cénndng: . -Nhom mau
Thuwong binh loai: ... v o v . .. Hinh thire thuong @it:
S$6 56 thuong L e oo oo~ Khuyét at:

50. Viée lam 1au nhat: .

. Khen thudmg cao nhat:

$6 quyét dinh:..... ..

. Ky luat cao nhét (dﬁ qua hodc dangdpdung) . ... ... ...

$6& quyvét dinh:

. Pac diém lich sur ban than:

-Co quan quyét dinh: .. .. ...

.. Coquan qtlyél dinh:

- Ngay qu}'ét dinh:
Nguoi ky quyét dinh-
Ngay quy¢t dinh:
. Npuoi ky quyét dinh:

- Khai rd: bj bat. bj 10 (rngay thang nam i din ngiy thang nam i, o din). dd khai bao cho ai. nhimg van dé gi ?

- Ban than ¢ lam viéc trong ché dd ¢l (eo quan. dom vi nd. din didm, chirc danh, chare ve. this gan kim viée ) ?

- Tham gia hojc cé quan hé véi céc t& chire chinh tri. Kinh t€. X3 hi nao & nirdc ngoai tam si. dattru su o dén

- C4 thin nhan (o ha Me. Ve, Ching. con. anh chi em midn @ nwde ngodi dam gi, diachr 3"

l‘,

.
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5. Quan hé gia dinh:
a) V& bin thin: Cha, Me, Vo (hoic chf’mg}, cde con, anh chi em rut

Que quéﬁi nghé ngh iép: chire danh. chire vu: don vj |
Ho va tén Nim sinh | cong tdc. hoc tép: noi o hign nay: thanh vién cac 1B
chire chinh tri - xa hoi. ..

Méi quan
hé

b} V& bén vy (hodc chong): Cha, Mg, anh chi em ruit

Méi Qué guan: nghé nghiép: chire danh. chirc vu: don vi
J—— 01 gquan e K] » - . P R i N s . -
Il hé He va tén Nam sinh | ¢Ong 1ae, hoe tap: noi & hién nay: thanh vién cae 1o
chirc chinh tri - xd hgi... o
Ngudi khai dusves L HZAY thang.......nam 201",
THi xin cam doan nhimg Thll trlrofllg o' gquan quan I¥ trye tiép
I&i khai trén day |a ding sy théat (K- t6n, dong diin)

(K¥ tén, ghi rd ho 1én)
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