UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Djc lp - Ty do - Hanh phic
sé: A% /2017/QD-UBND " Déng Nai, ngay 44 thing}y nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh t6 chirc va quén Iy viée di nuée ngoai
ciia cin bj, cong chirc, vién chirc tinh Pdng Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH DONG NAI
Céin cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Cén cir Ludt Ban hanh vin bdn quy pham phdp ludt s6 80/2015/QH13
ngay 22/6/2015;

Cén cir Nghi dinh s6 136/2007/NP-CP ngay 17/8/2007 cua Chinh phit vé
xudt canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam;

Cén cir Nghj dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ciia Chinh phii vé
sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007
vé xudt canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam;

Can cir Quyét dinh 36 58/2012/QP-TTg ngay 24/12/2012 cua Thi tuong
Chinh phii vé viéc sir dung va quan Iy hd chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Ngoai vu tai To trinh s6 377/TTr-SNgV
ngay 24/3/2017.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh t6 chitc va quan 1y
viéc di nuée ngoai cuia can bd, cong chirc, vién chirc tinh Pong Nai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 15/4/2017 va thay
thé Quyét dinh s§ 70/2013/QD-UBND ngay 18/11/2013 ciia UBND tinh ban
hanh Quy dinh td chirc va quén ly viéc ra nudc ngoai clia can b, cong chuc,
vién chirc tinh Pdng Nai va Quyét dinh s6 45/2014/QD-UBND ngay 07/10/2014
ctia UBND tinh v& viéc sira ddi, bd sung mdt sé diéu cua Quy dinh t6 chirc va
quén ly viéc ra nuéc ngoai cua cén bd, cdng chic, vién chirc tinh Déng Nai ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 70/2013/QD-UBND ngay 18/11/2013 ciza UBND
tinh Pdng Nai.



Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Ngoai vu, Giam ddc
Coéng an tinh, Thu trudng cac s&, ban, nganh, doan thé cda tinh, Chu tich UBND
céc huyén, thi xd Long Khanh, thanh phd Bién Hoa va cac co quan, don vi ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET
; NAM
TINH PONG NAI Djc I§p - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Té chire va quan ly vu;c di nwdc ngoal ciia cdn b§, cong chirc,
vién chire tinh Pdng Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A5 /2017/QD-UBND ngay 3 / / 3 /2017
ctua UBND tinh Péng Nai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va di twgng ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh hd so, thii tuc, thAm quyén, trach nhiém cua céc
co quan nha nudc lién quan; trach nhiém cda can b, cong chirc, vién chirc tinh
Dong Nai di nude ngoai viéc cong hodc viée riéng,

2. Quy dinh nay dugc 4p dung dbi véi can bd, cong chuc vién chirc trong
Cac ¢o quan, té chic thude hé théng cac co quan DPang, co quan nha nuédc, don vi
su nghiép cong 14p tir cAp tinh dén cdp huyén, cip x4; t6 chic chinh tri - x4 hoi;
cac doan thé; Chu tich Héi ddng thanh vién, Chu tich cong ty, thanh vién Hoi
dbng thanh vién téng cong ty hodc cong ty, Kiém soat vién tdng cong ty, cong ty,
Téng Gidm déc, Giam dc cac cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién 100%
von nha nudc; Nguoi dai dién phan vén Nha nuée tai cic doanh nghiép ma vén
nha nuéc chiém tir 50% von diéu 1é trd 1én gitt cac chirc danh Chu tich, thanh
vién Héi ddng quan tri tong cdng ty, Chi tich, thanh vién Hoi ddng quan tri hogc
Chu tich cong ty, Téng Giam dbc, Pho Tdng gidm dbc tong cong ty, Gidm déc,
Phé Giam dbc cong ty va mot sé chirc danh do Chu tich UBND tinh quyét dinh,
bd nhiém.

Didu 2. Nguyén tic gidi quyét va quan ly viéc di nwdc ngoai

1. Bao dam tuén thi cc quy dinh cia Hién phép va phap lujt cia Nha
nudc vé hoat dong quan Iy doan di nude ngoai.

2. Bao dam trién khai hidu qua va thyc hién dung chuong trinh hoat dong
dbi ngoai hang nam va chuong trinh ddi ngoai phét sinh cia Tinh vy, Uy ban
nhan dén tinh di duoc cép cé thim quyén phé duyét.

3. Thire hién nghiém tiic ché dd bao céo, xin ¥ kién cép c6 thim quyén theo
quy dinh hién hanh.

4. Can bd, cong chirc, vién chirc khi di nudc ngoai vige cdng hodc vxec
riéng phai bao cao, xin phép va dugc sy chip thuan ciia co quan c thdm quyén.

5. Déi vdi céan bd, cong chirc, vién chirc thude co quan nha nude dong trén
dia ban tinh thudc nganh doc quan ly, ngoai v:ec thuc hién cac ndi dung trong
Quy djnh nay phai thuc hi¢n cac quy dinh phan cAp va thdm quyén giai quyét ciia
nganh khi di nuéc ngoai.

Dleu 3. Can b, cong chirc, vién chirc chwra dwgce xuit canh di nuwéc
ngoai néu thudc mot trong nhirng tredng hop sau diy



1. L déi tuong duge thanh tra, kiém tra hodc ¢6 lién quan truc tiép dén chc
ndi dung thanh tra, kiém tra ma co quan chiic ning dang tién hanh thanh tra, kiém
tra.

2. Nhimg ngudi trong dién chua dugc xuét canh theo quy dinh tai Diéu 21,
Nghi dinh s 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia Chinh pha vé xut canh, nhép
canh ciia cdng dén Viét Nam.

Chwong I1
- HO SO, THU TUC PI NUGC NGOAI

Diéu 4. Trinh tw, thii tuc, hd so giai quyét di nrée ngoai vé vige cong

H3 so, tha tuc di nuée ngoai vé viée cong (tham gia cac doan chinh thirc
cua Trung vong, nganh hay dija phuong, di cong tac dén cac dja phuong két nghia,
du héi nghi, hdi thao, hdi chg, dio tao, bdi dudng, dy tap budn chuyén dé, hoc tap
trao ddi kinh nghiém, xuc tién dau tu, xic tién thuong mai, khao st tim hiéu thi
trudng, nghiém thu trang thiét bi...) gbm cé:

1. Vin ban dé nghi ctia co quan, don vj truc tiép quan 1y cén bg, cong chirc,
vién chirc (theo Miu 01 dinh kém Phu luc ctia Quy dinh nay). Vin ban dé nghi
phai dam béo diing thé thirc theo quy dinh va ndi dung cin néu r6:

a) Ho tén, chic danh cua nguoi duge cir di nudce ngoai, co quan cong tac,
co phai la dang vién hay khong.

b) Néu 1a cong chirc, vién chirc phai ghi rd ma ngach, loai, chirc vu ciia
cdng chitc, vién chirc (can bd, cong chirc do bau cir thi ghi rd thoi han nhiém ky
duoc bau; can b, cong chirc méi tuyén dung thi ghi r& thoi han du bi hay thir
viéc); néu thude doanh nghiép nha nude phai ghi rd chirc danh quan ly va tén dy
du cia doanh nghiép do.

c) Péi v6i truong hop doan cé nhidu cn bd, céng chirc, vién chirc tham
gia thi 14p danh sich trich ngang thanh phan doan véi ndi dung quy dinh tai Diém
a, Diém b, Khoan 1 Diéu nay.

d) Muc dich di nudc ngoai, thdi gian & nude ngoai, nuée dén, ngudn kinh
phi cho chuyén di (chi phi trong nuéc va nude ngoai, bao gdm chi phi di chuyén,
tién #n, luu trd va cdc chi phi khac lién quan).

2. Vin ban chap thuin ciia co quan chii quan. Cu thé nhu sau:

a) Vin ban chép thuin cia Uy ban nhan din cip huyén déi véi can bd,
cdng chirc, vién chirc thude cac co quan nha nuéc, don vi su nghiép & cip huyén,
cap x3; thi truéng quan ly trye tiép néu cong tac tai cic don vi truc thude cac sd,
ban, nginh cép tinh; lanh dao céc té chirc chinh tri - x4 hdi; 14nh dao cac doan thé;
Thudng truc Huyén ty ddi véi truong hop cong téc tai céc co quan, don vi khéi
Pang & cap huyén, clp xa.

Cén bd, cong chirc, vién chtc cdng tac tai cdc co quan Pang, Mt tran T
qudc, doan thé phai c6 van ban chp thuan ciia Thudng tryc Tinh ty, Ban Té
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chirc Tinh By d6i v6i cac chirc danh do Ban Thuémg vu Tinh iy, Ban Té chitc
Tinh Gy que’m ly.

b) Péi véi céc doanh nghiép cé vén cia Nha nuée khi cir ngudi di nude
ngoai phai c6 van ban chip thuin cia thi trudng doanh nghiép chu quan.

¢) Vigc di nuéc ngoai cia cac can bd 1a Uy vién Trung wong Péang, Uy
vién du khuyét Trung wong Péng dang cong téc trong hé théng co quan Dang,
cac 16 chirc chinh trj - x& hdi, doan thé, t& chirc nhén dan; Bi thu Tinh iy (ké ca
cac truong hgp Bi thu Tinh uy kiém Chi tich UBND tinh hay Chu tich Hoi dong
nhan dan tinh) do déng chi Uy vién B Chinh trj (hodc Bi Thu Trung wong Déng)
phu trach ddi ngoai xem xét, quyét dinh.

d) P6i véi viée di nudc ngoai cia Uy vién Trung uong Dang, Uy vién du
khuyét Trung wong Pang dang cong tac tai cic co quan chinh quyén dia phuong;
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Cht tich Hi ddng nhan dan tinh (trir tredng hop
céc dbi tuong nay kiém giir chirc danh Bi thu Tinh 1y, theo quy dinh riéng cia B
Chinh tri) phai cé van ban xin y kién ciia Tht tuéng Chinh phti théng qua Vin
phong Chinh phti xem xét, quyét dinh.

d) Déi véi viée di nude ngoai cia Uy vién Trung wong Déng, Uy vién du
khuyét Trung wong Pang cong tac chuyén trich tai doan dai biéu Quéc héi tinh
Déng Nai phai xin ¥ kién ctia Chu tich Quéc hdi xem xét, quyét dinh.

e) Déi véi truong hop cn b, cong chirc, vién chirc di ddo tao, bdi dudng
nudc ngoai theo céc chuong trinh, ké hoach, chi dao cia UBND tinh do S& Ngoai
vu tham muu gidi quyét sau khi ¢6 y kién thong nhat ciia S& Noi vy.

3. Céng vin, thu moi, giéy chiéu sinh, gidy triéu tép... ctia co quan, td chirc,
don vi moi, dé nghi hoic cir di nuéc ngoai.

4. Chuong trinh 1am viéc, cdng tic, dao tao trong thoi gian & nude ngoai.

Néu céc vin ban néu trén viét bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban
dich bing tiéng Viét ciia tb chirc, co quan c6 chirc ning dich thust ky va déng déu
xac nhédn.

Pidu 5. Trinh ty, thi tuc, hd so gidi quyét di nwée ngoai vé viée rieng

Hb so, thu tuc di nuée ngoai vé viée riéng (tham quan du lich, diéu trj bénh,
tham than nhan...) gdm cé:

1. Pon xin di nudc ngoai vé viée riéng (Mau 02) cua cén bd, cong chirc,
vién chirc, trong d6 néu rd cac thong tin vé ca nhan.

2. Vin ban chip thusn cia co quan chi quan nhu quy dinh tai Khoan 2,
Diéu 4 cia Quy dinh nay.

3. Chuong trinh 4, di lai va tiép xtc & nudc ngoai (dy kién), céc vin ban c6
lién quan nhu thu méi, the béo 1anh... hodic chuong trinh cua ca nhén di nudc
ngoai vigc riéng khong theo chuong trinh cong ty du lich (Mau 03).

Néu cdc vin ban néu trén viét bing tiéng nuéc ngoai phai kém theo ban
dich bing tiéng Viét cia t chirc, co quan c6 chitc ning dich thuét ky va dong diu

Xac nhan.
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Pidu 6. Co quan tiép nhan va thoi han giai quyét hd so

1. S& Ngoai vu la co quan tiép nhan ho so di nudc ngoai vé viéc cong va
viéc riéng (c4 nhan va doan nhiéu ngudi).

2. Thoi han giai quyét hd sa 13 03 (ba) ngay lam viée, trong trudmg hop
quyét dinh do Gidm déc S& Ngoai vu ky theo tiy quyén, ké tir ngay nhén dd hé so
theo quy dinh. Trudng hgp quyét dinh do Chui tich UBND tinh ky tryec tiép, thoi
gian giai quyét 1a 07 (bay) ngay lam viéc khéng ké thai gian xin ¥ kién Tinh vy
déi véi cac trudng hop thudc thAm quyén quan ly cia Tinh ty.

Trudng hop cin ¢6 ¥ kién phdi hop xac minh dbi véi viée di nuée ngoai
clia can bd, cong chirc, vién chirc lién quan, thi thoi gian gidi quyét kéo dai hon
nhung khéng qua 10 (mudi) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hé so theo quy
dinh.

Chwuong II1

THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA CAC CG QUAN NHA NUGC VA
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC KHI PI NUGC NGOAI

Piéu 7. ThAm quyen gidi quyét viée di nuwée ngoai

1. Chi tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh hodc tiy quyén cho Phé Chu
tich thudng truc quyét dinh vé viée di nudc ngoai sau khi ¢6 ¥ kién théng nhéit
cia Thudng true Tinh uy dbi véi cac chirc danh sau:

a) Khdi Pang: Uy vién Ban Chép hanh Pang bb tinh; Uy vién Thuong vu
Tinh ty; Chu nhiém, Phé Cha nhiém va Uy vién Uy ban Kiém tra Tinh uy;
Trudng, Pho cic ban dang Tinh ty; Chanh, Pho Vian phong Tinh uy; Bi thu, Pho
Bi thu céc ban can sy dang, dang doan; Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng Trudng
Chinh trj tinh; Tong bién tip, Pho Tong bién tap bio Pdng Nai; Truéng, Phé Ban
Bao vé€ va Cham soc suc khoe can bd tinh; Cac céan bd nguyén 13 Bi thu, Pho Bi
thu Tinh uy.

b) Khéi doan thé: Chi tich, Phé Chu tich Uy ban Mt tran Té quéc Viét
Nam tinh; Chu tich, Phé Ch tich Lién doan Lao dong tinh, Hoi lién hiép Phu nix
tinh, Hoi Nong dén tinh, Héi Cyu chién binh tinh; Bi Thu, Phé Bi thu Tinh doan;
Cha tich, Phé Chil tich cac t6 chirc Hoi chir thap d6 tinh; Chu tich, Phé Chu tich
Hoi Lién Hiép céc td chirc hiru nghj.

c) Khdi nha nuéc: Phé Chi tich HDND tinh; Phé Chu tich UBND tinh;
Phé Truéng Poan dai bidu Quéc hdi tinh chuyén trach; Chanh, Phé Chanh Vin
phong Doan dai biéu Qudc hdi; Chanh, Phé Chénh Van phong HPND tink;
Chénh, Phé Chanh Van phong UBND tinh; Trudng, Phé cac ban chuyén trach
HDND tinh; Uy vién Uy ban nhén dan tinh; C4p truéng, phé c4c sd, ban, nganh
thudc tinh va cac don vi tuong duong; Chu tich, Ph6é Chu tich HPND va UBND
cac huyén, thj x4 Long Khanh, thinh phé Bién Hoa; cic can bd nguyén 1a Cha
tich HDND tinh, Chu tich UBND tinh.



2. Pbi véi nhitng ngudi gii¥ chirc vu 12 Uy vién Trung uong Déng, Uy vién
dy khuyét Trung uong Ding dang cong téc trong hé théng Déng, Mit tran TS
qudc, cac doan thé, td chirc nhén din cép tinh; Bi thu Tinh Uy, cac ddng chi can
b6 thude dién B§ Chinh tri quan ly d& nghi huu trén dja ban tinh, khi di nuéc
ngoai, phai xin ¥ kién Uy vién Bo Chinh trj phu tréch céng tic di ngoai hoac Bi
thu Trung uong Pang (qua Ban Déi ngoai Trung vong) va phai dugc su dong y
bing vin ban. Cac cén bd 1a Uy vién Trung wong Déng, Uy vién dy khuyét Trung
uong Dang dang cong tac trong hé théng chinh quyén, Chi tich HDND tinh, Chii
tich UBND tinh khi di nuéc ngoai phai xin y kién va dugc sy chip thuan cia Thu
tuéng Chinh phu.

3. Pbi véi cac ddng chi thude dién quy dinh tai Pidm b, Pidm ¢, Khoan 1,
Diéu nay khi dugc tridu tip di cong tac nudc ngoai theo quyét dinh ciia co quan
thdm quyén quan 1y cdp Trung uong, cin béo cdo béng van bin va dugc su dong
y cua Thuong truc Tinh dy trude khi thue hién chuyen cong tac.

4. Chu tich Uy ban nhan dan tinh tn,rc tiép quyét dmh hodc ay quyen cho
Phé Chu tich Thudng truc xem xét quyét dinh viéc di nudc ngoai déi véi céc
chitc danh Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong Quan tri, Chi tich, Phé Chu tich Hoi
ddng thanh vién, Tdng Giam déc, Phé Téng Giam ddc, Gidm dbc, Phé Gidm déc,
K& to4n truéng cac doanh nghiép c6 vén nha nudc trye thude tinh va mét sé chirc
danh do Chu tich UBND tinh quyét dinh, bd nhiém.

5. Chit tich UBND tinh @iy quyén cho Giam dbc S& Ngoai vu xem xét,
quyét dinh vé viéc di nudc ngoai cia cac doan, can bd, cong chirc, vién chirc giir
chirc vu tir cip trudng phong va twong duong tré xudng.

6. Thu truéng doanh nghiép c6 von nha nuéc tryc thude tinh xem xét va
quyét dinh viéc di nudc ngoai cua can b, cong nhén vién thudc don vi ngoai cac
chitc danh quy dinh tai Khoan 2, Diéu | Quyét dinh nay.

Pidu 8. Trich nhi¢m ciia co quan, don vi trong viée quin ly cin bd,
cong chire, vién chirc di nurde ngoél

1. S& Ngoai vu Ja co quan dau méi tiép nhan, kiém tra, thdm &inh hd so dé
nghi can bd, cdng chirc, vién chirc thude dién quy dinh Piéu 7 cia Quy dinh nay
di nude ngoai (trr Khoén 6, Piéu 7); phol hgp véi S& No6i vu, Thanh tra tinh,
Cong an tinh va cac don vi lién quan tién hanh thanh tra, kiém tra, quan ly, theo
déi viée chép hanh céc quy dinh di nudc ngoai cia can b, cong chire, vién chic
trén dia ban tinh; phébi hop cung cAp thong tin quan ly Dang vién cho cdc co quan
¢6 lién quan theo qui dinh.

2. Tha trucmg cac sd, ban, nganh, Chu tich UBND cac huyén, thi xd Long
Khanh, thanh phd Bién Hoa thyc hién ding quy d;nh di nudc ngoai khong quéd 02
ian trong mét ném (trir nhirng cdng vigc thét sy can thiét, da c6 ké hoach dugc
chp c6 thdm quyén phé duyét).

3 Cac co quan, don vi, dia phuong khéng bb tri 02 lanh dao chu chdt (cip
truéng, cip phé) cling tham gia mt doan di cong tac nudc ngoai; lanh dao chu
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chbt khong dugc tham gia doan di nudc ngoai do doanh nghiép td chirc, dai tho
hodc moi dich danh; khong ctr doan d1 giao luu, khao sét, hoc tip kinh nghiém
nude ngoa1 khong thiét thuc bang ngudn ngan sich nha nudc, khong td chirc cic
chuyen tham quan, du lich nudc ngoai cho can bg, cong chite, vién chiec... bing
ngudn ngan sach nha nudec.

4. Dbi véi céc doan di xtc tién dau tur, kinh te, thuong mai, du lich; ky két,
hop tac trén cac linh vyc véi dbi tic nude ngoai, can phai xay dung chuong trinh,
néi dung, thanh phin doan di gon nhe gém cén bg, cong chirc, vién chirc ¢6 ning
luc va trinh d§ phu hgp véi yéu ciu clia nhiém vu, cé tinh dén nhu ciu dao tao
can bo, thoi gian chuyén di hop 1y, tiét kiém chi phi ding v6i quy dinh; tuyét doi
tranh hinh thirc, lang phi, trung Iép voi cac doan di trude, loi dung ngén sach nha
nuéce dé di du lich hoic giai quyét chinh séach cho cén bd.

5. Thu trudng cic co quan, don vi thudce tinh chii dong phdi hop véi céc td
chirc va don vi lién quan tham muu UBND tinh t§ chic doan; quan ly, d& xuét
nhén sy di nudc ngoai; theo doi viéc chip hanh cac quy dinh phap luat vé xuét
canh, nhdp canh cta cin bd, cong chirc, vién chirc thuéc thim quyén quan ly.
Dinh ky hang nim bao cdo UBND tinh (thong qua S& Ngoai vu) tinh hinh xuét
nhép canh vé viéc cong, viéc riéng cta can bd, cdng chirc, vién chirc thudc quyén
quan ly va viéc thuc hién quy dinh nay.

Dicu 9. Trach nhiém cia cin b, cdng chire, vién chirc khi di nwéc
ngoai viéc cong hoic viéc riéng

1. Cén bg, cdng churc, vién chie thude cac sd, ban, nganh, t6 churc thudc hé
théng cac co quan Ba’mg, co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 14p tir cdp tinh
dén cap huyén, cap x4; tb chuc chmh tri - x4 hoi; cac doan thé; cac doanh nghiép
c6 von nha nude truc thuoc tinh tir cap pho hodc tuong duong tré 1én dugc cr di
nude ngodi theo yéu cau thuc hién ké hoach dbi ngoai hang nam hodc tham gia
cac doan di nudc ngoai phai phi hgp véi thdm quyén, cuong vi va chirc danh
theo quy dinh; cAn nghién ciru, van dung nhimg kinh nghiém tich lily dugc trong
thdi gian hoc tap, cong tic & nudce ngoai thanh nhitng giai phép kha thi, phu hop
véi didu kién dia phuong, ap dung véao viéc phat trién van héa, kinh té - xa hoi
cua dia phuong.

2. Thuc hién nghiém dudnmg 16i, chinh sich cta DPang, phap luat cia Nha
nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, cac quy dinh clia nudc sé tai; tuan
thit phap lust quéc té, cic didu uéc qudc té ma Viét Nam la thanh vién. Trong
quan hé giao tiép véi ngudi nude ngoai phai tuyét dbi giir bi mat qudc gia, khong
phat biéu hoc lam nhimg viéc phuong hai dén 1¢i ich d4t nudc va an ninh quéc
gia; ludén dé cao canh gidc, chi dong phong ngira va ddu tranh véi nhimg hoat
dong chia ré, 16i kéo, chong déi cua cdc thé luc thi djch, phat hién kip thoi va bo
céo véi Trudng doan (néu di theo doan) hodc co quan dai dién cia Viét Nam tai
nudc sd tai.

3. Chép hanh nghiém ché d§ bao quéan va st dung tai lidu mat, khi vé nudc
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phai giao ndp lai ddy di cho co quan quén ly; khéng dugc mang tai Iieu maét, tai
li¢u chua dugc phép luu hanh cta Dang, Nha nudc ra nuéc ngoai néu khéng
dugc phép cta co quan c6 thdm quyén; khéng mang tal liéu phan dong, nhimg
loai hang héa quéc cam, céc loai van héa pham ddi truy vé mmrc

4. Trong thdi han 05 (ndm) ngay lam viéc sau khi vé& nudc, can bg, cong
chire phai np lai h chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu vé S& Ngoai vu quan 1y
theo quy dinh.

5. Cham nhét 12 10 (mudi) ngdy lam viéc sau khi vé nuéc, can bd, cong
chirc, vién chirc phai c6 béo cio két qua chuyén di. Pbi véi doan di nuéc ngoai,
Truéng doan cé trach nhiém tdng hop thong tin bao céo két qua chuyén di cong
tdc nudc ngodi cho thi truéng co quan, don vi tryc tiép quan ly va co quan cé
thdm quyén ky quyét dinh cir hoéic chép thuén cho di nuéc ngoai (Mau 04).

Chuong 1V
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 10. Trach nhi¢m thye hi¢n

1. S& Ngoai vu co trach nhiém phéi hop vai cac s@, ban, nge‘mh cac doan
thé cép tinh, céc co quan Déang thudc Tinh 1y, céc cap Huyén uy va Uy ban nhén
dan cac huyén, thi xa Long Khéanh, TP. Bién Hoa té chirc trién khai, huéng din
thuc hién Quy dinh nay; tién hanh thanh tra, kiém tra viéc 6 chirc, quan 1y viéc di
nudc ngoai ctia can bd, cong chirc, vién chirc tai co quan, don vi trén dia ban tinh.

2. Céc co quan, don vi trong pham vi chirc néng, nhiém vu cia minh c6
tréch nhiém té chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay; t6 chirc bd tri, phén cdng
bd phan theo ddi, quan ly viéc di nudc ngoai clia can bg, cong chire, vién chire tai
don vi.

3. Trong qua trinh thyc hi¢n Quy dinh nay, néu phat sinh nhitng bt cap,
vuong mic, cac nganh, dia phuong, co quan, t6 chirc phan 4nh kip thoi vé 8o
Ngoai vu dé tdng hgp béo cdo UBND tinh xem xét, diéu chinh cho pht hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
=== CHU TICH




Maiu sé 01

UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Déc lap ~ Ty do — Hanh phiie
Sé: Loauiui Déng Nai, ngay thang nam 201..
V/v @& cir can bd/cdng chirc/vién chirc
di.......... - IO—
Kinh giri

- Cha tich Uy ban nhan dan tinh;
- 8& Ngoai vu.
- S& Noi vu. (khi di hoc tir 03 thang trd 1én)
Thyc hién Chi dgo..../K& hoach ... tai Van ban ....../Thu méi sb: ... ngay ....
cua .... (Tén co quan/don vi moi) vé viée ............... !
Cin cir yéu cau / P& phuc vy / hoan thanh nhiém vu /cong téc...duoc giao,
S¢/Ban/Nganh...(Tén co quan/don vi/ doanh nghiép nha nudc) cir dng/ba c6 €n
dudi di cong tac nude ngoai, cu theé nhu sau:

1. Thanh phin doan:

T a Py z = :
) Chtre vu & | Dang Cénbd/ cdngchuc/ vién chl{c
TT Ho va tén Té i : Bac
éncoquan | vién | Loai Ngach Mi ngach hrong
1
B IRTTBHL i 5 B SR AR S TGS S s s
3. Tén di tac 1am viée(td chirc/cd NhaN):. ..ocvvnivirieiierii e
T X L T ERERTHOAE o svismpiivsnemna
4. Muc dich chuyén diz.............oooooriiiiiiiiiiiiiiiii
5. Thoi gian: tir ngay:.../..../201... dén ngay:...../..../201...
6. Kinh phi:
- Ngudn:(Tén ngudn kinh phi ..../Tén chi thé mai dai tho)
P& nghi Chu tich UBND tinh /S& Ngoai vu xem xét chap thuén./.
Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN

- Nhu trén; (Ky tén, déng d4u)

-------------

Ghi chi:
Ho so gom: (1) Van ban cir ngudi di cong tic cia don vj (theo miu 01);
(2) Ban chinh thuw mai;
(3) Ban chinh chuong trinh.
(*) Giri UBND tinh: Phé Gidm ddc S& va cap tuong duong trd 1€n
Gtti S& Ngoai vu: Trudmg phong va chp tuong duong tré xubng



PHU LUC
1. M3u don di nuéc ngoai vé viée cong (MAu 01).
2. Mau don xin di nuéc ngoai vé viéc riéng (Mau 02).

3. Chuong trinh cuia ca nhan di nuéc ngoai khoéng theo chuong trinh cua
cong ty du lich (Mau 03).

3. Bao céo két qua chuyén di nudc ngoai (Miu 04).



Mau 56 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty do — Hanh phiic

PON XIN PI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

KIhBME cuas i it pannssasases
1.Théong tin c4 nhin:
HONB B s cvaavisuseonsmmsssssmsmsimssmrsssivemwassesssiveassm 1. 1Nl T Ny
Ngay, thang, nam sinhi.........cooociiriiiiiii s
SO hd chidu:.........................Ngy e T A Noi cép:.......... S
S dién thoai CO QUAN:........ecveeesreereerersesiannns SO dién thogi di dONG:.......ceveenveereemsirersrernnes
B W s R e T R R A R S AT b g i 0 1a Péang vién
.................................................................. 0 khéng 1a Bang vién
POm Vi CONE tAC: ...iierieitiiiee ittt ieeti et et e e eeress s etrar s sttt e et e e e e e a s anens
2.Djachinoi @8N .......oooiiiiiiiiiiii e
3. Thaoi gian: tr:  ngay....thdng....ndm...........
dén: ngay....thang.....nam...........
4. Phuong tién:
< NRBERAIBE, o s s e T B R SRS TSR e S
o NREP CANLE o ovvuiismmns s s ke e S a eRE TR RS R F SRV T e o
5. Myc dich chuyén di:
0O Tham than nhén:
MBiquan hé: ..oooeiiiiiii e
Dia chi, s0 dién thoai lién h¢ cia than nhan: .........ccooviiiiiiiiiiniin,
O Tham quan, du lich theo Tour O Nghién ciru, hoc tap
O Tham quan, du lich twdo (*) O Muc dich khéc (ghi r8)......ccceveenee

6. Kinh phi chuyén di: O Ty tic
O Tb chire, c4 nhan mdi dai tho mdt phan
O T chirc, cé nhan moi dai tho toan phan:
Tén tb chirc, c4 nhan mdi dai tho (néu c6, kém theo thu mdi): ..............

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dong Nai, ngay... ....thdng....ndm 20......

Y kién ciia Thii trwéng don v Ngudi lam don
(Ky tén, déng dau) (Ky tén, ghi rd ho va tén)

% Ghichu:
a) Noi gtri: ,
_UBND tinh Ddng Nai: Vi c4c truong hop 12 Phé Gidm déc S6, Phé truéng cac Ban nganh cép
tinh va tuong duong trd 1én;
- S& Ngoai vy tinh Ddng Nai: Khong thudc doi tugng néu trén;
b)Dia chi noi dén: Chi tiét it nht dén dja phuong cdp tinh hofic twong duong;
¢)Hd so kém theo:

O Y kién/ Vin ban chép thusn ciia don vj quan Iy trye thuge UBND tinh;

O Lich trinh chuong trinh tour, phéi c6 chif ky cia ¢4 nhén xin di nuéc ngoai trén céc trang
cia chuong trinh
(*) Trudng hp di nuéc ngodi véi chuong trinh ty do, khdng theo céc tour thiét ké sin, ngudi
di nu6c ngodi cin dién vao mau (biéu mdu sb 02 cia don ndy va ky, ghi 13 ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lip — Tw do — Hanh phiic

Méu 03

CHUONG TRINH CUA CA NHAN PI NUGC NGOAI
KHONG THEO CHUONG TRINH CONG TY DU LICH (*)

Ngay, | Lich trinh chuyén di | Pjachilrutra 4 | Dia diém Tén co quan, to |
STT | thdng, cy thé nuéc ngoai tham quan | chire, ddi tic nwée
nim nuwéc ngodi | ngoai dyr kién tiép
xiic va trao d6i
1
2
3
4
............... ngay.......thang.....nam 201..
(Ky tén, ghi r§ ho va tén)
% Ghi chi:

(*) Trudmg hop di nuéc ngoai véi chuong trinh ty do, khéng theo c4c chuong trinh céng ty du lich thiét ké sin,
ngudi di niée ngodi can dién vao miu 03 trén va ky, ghi rd ho tén.



Mau 56 04
TENCOQUAN CAPTREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN Pjc lap — Trr do — Hanh phiic
S6: /BC-...... Dong Nai, ngay thang  ndm
. BAOCAO
KET QUA CHUYEN PI1 NUGC NGOAI
L0 N Nam sinh:......... ;Nam O Nor O
2. Chire L T . Co

3. Quyét dinh chép thuén cho di nwéc ngoai:

Co quan|S6 hiéu, [Qudc gia, Théi  gian thyc  hién |Kinh  phi
ban hanh | ngay ky ving, lanh | chuyén di (ngay, thdng, | (tv tic, dai
tho dén nam) tho, ngén
sach, ngudn

Tir ngay Dénngay | quy cha
doanh
nghi¢p)

4. Thanh phan doan:

a. Cd nhén: O b. Tapthé: O c. Sé ngudi cing di: O O
5. Myc dich va muc tiéu chuyén di:

5.1. Muc dich chung;: a. O Viéccong b. 0O Viécriéng

5.2. Muc tiéu cu thé:

------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Thye hién chuyén di bing h¢ chiéu: '
a.Congvy: [1 b.Phd théng: O c.Séhochibu: O DODDOOO
7. N¢i dung, chwong trinh lam viéc:

TT | Nubc dén | Tén, dja chinoi | Thoi gian (tr | Noi dung lam | K&t qua

dén ngay ...dén viéce (dat, chua
ngay...) dat, khong
dat)

B | —

8. Nhirng phat sinh so véi ndi dung, chwong trinh ding ky dwgce quyét dinh:

9. Thyc hi¢n quy dinh ciia Phdp ludt Vigt Nam:
a. [l Tot



Miu s 04
b. [0 Phat sinh va gidl quyEt:......coeeiivinvennrenens

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------

10. Thye hi¢n quy dinh ciia nwéc N ————
a. O Tét
b. [0 Phatsinh VA GIAI QUYL ...ccevmeneetiverieeieeteeeeeieereerireeeaeeeriins

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

NGUOI PI NUGC NGOAI THU TRUONG
(ky ghi 13 ho va tén)

Noi nhédn:
- Cha tich UBND tinh;
- S&Ngoai vy,
- Coquan...
- Luu...
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