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TINH YEN BAI Poc lap - T do - Hanh phiic
Sé: £0 /KH-UBND Yén Bdi, ngay 3 thing 4 ném 2017
KE HOACH

Trién khai thye hién Quy hoach nganh Vian thw, Luu triv
trén dia ban tinh Yén Bai dén nim 2020

Pé trién khai thuc hién c6 hiéu qua theo 19 trinh phat trién cla tung giai
doan Quy hoach nganh van thu, luu trit tinh Yén Bai dén ndm 2025 va tdm nhin
dén nam 2030 da dugc phé duyét tai Quyet dinh so 419/QDb-UBND ngay
15/3/2017, Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach trién khai cu thé thuc hién
cdc ngi dung Quy hoach nganh Van thu, Luu trir tinh Yén Bai giai doan (2017-
2020), cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Nhim xéac dinh r6 16 trinh trién khai, dong thoi giao trach nhi¢m dén tung
s&, ban, nganh, Uy ban nhén dan cdc huyén, thi xd, thanh phd trong qua trinh t5
chic thuc hién.

Cu thé hoa nhimg ndi dung, nhiém vy va dinh hudng co ban da duge xac
dinh tai Quy hoach nganh. Lam cén cir cho cé4c co quan, don vi, dia phuong xay
dung ké hoach thuc hién hang nim theo 19 trinh.

2. Yéu ciu
Tang cuong trach nhiém cua cac cép, céc nganh va dia phuong trong t6

chuc thuc hién Quy hoach nganh Tap trung moi ngudn luc dé trién khai thuc
hién Quy hoach mang lai hiéu qua cao.

I1. NQI DUNG
1. Xay dung hé thdng vin ban trién khai, hwéng din nghiép vu vé
cong tac van thw, lwu trir

- S& N§i vu: Cén cir phap luat vén thu, Iuu tri, cac van ban hudng dan
cua cac bg, nganh Trung uong va thuc té cia tinh dé hoan thién hé thong vén
ban quan 1y, chi dao, huéng din thuc hién, nhim quan Iy théng nhét cong tac
vén thu, luu trir trén dia ban tinh Yén Bai theo hudng hién dai, hoi nhép quoc té.
Xay dung ndi dung tuyén truyen tang cudng hudng dan, kiém tra, d6n dbc cac
co quan, don vi, dia phuong t chirc trién khai thuc hién.

- Céc co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu va UBND cép xa: Thuong
xuyén cdp nhdt cadc van ban méi cia Nha nudc, cua tinh, thuc hién viéc ra soat
c4c van ban da ban hanh dé quan ly, chi dao, hudéng dan thuc hién cong tac van
thu, luu trit thuéc pham vi quan ly, dé bd sung, thay thé hodc ban hanh méi cho



phi hop véi quy dinh clia Nha nudc, cha tinh nhu: Quy ché cong tac van thu,
hru trit; Bang thoi han bao quém tai liéu; Danh muc hd so co quan; Danh myc
thanh phén tai lidu thudc dién ndp luu vao luu trit co quan va nép luu vao luu
trit lich sir tinh Yén B, dong thoi tang cudng ddn dbe, kiém tra, huéng din can
bd, cong chitc, vién chirc thudc pham vi quén ly thuc hién.

2. P6i v6i cdng tac vin thw

- 100% céc co quan nha nude thyc hién viéc quan 1y véan ban di, vin ban
dén theo quy dinh; 100% cén bd, cdng chirc, vién chirc trong céc co quan nha
nurge tir cap phong, ban, don vi truc thudc cac s, ban, nganh va UBND cép

- huyén tr& 1én, khi dwoc giai quyét, theo dbi cong viée clia co quan déu 1ap duoc
hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao luu trit co quan theo quy dinh.

- Duy tri ty 1€ sir dung hé théng mang ndi bd, hé théng thu dién tir (email)
phuc vu cho viéc trao d6i, chia sé thong tin ndi bé dam bao nhanh chéng, thudn
tién va hiéu qua gilta cac co quan, don vi, dia phuong trong tinh; 50% cac vin
ban, tai liéu chinh thirc trao d6i gifra céc co quan nha nude dugce thuc hién trén
méi trudng mang, st dung chir ky sé dam bao theo yéu céu bao mat thong tin.

3. P6i v6i cong tac lwu triv
a) Tai luu trit lich sir tinh

Néng s& lugng tai lidu hru trix tal luu trir lich st tir 238,7 mét gid (ndm
2015) 1én khoadng 1000 mét gia, 100% s§ lwong tai liéu nay dugc chinh 1y theo
quy dinh ctia Ludt Luu trif; s6 hoa dwoc 221.760 trang van ban dé phyc vu viéc
tra ciru, tim k1em va xu ly thong tin ctia can bg, cong chirc, vién chirc qua mang
(binh quan mdi ngay 01 may so héa dugc 70 trang vin ban).

10% hd so lwu trit dugce khai théc st dung, 30% hé so tai lidu dugc cong
bb, trién 1am gi6i thiéu cho cong chiing; 5% thdng tin cia tai liéu luu trit (thude
dién s dung rong réi) dugc cung cp trén mang dién rong cta nganh van thu,
luu trit dé phuc vu nhu céu khai théc st dung tai lidu trong toan nganh va nhi
cau khai thac sir dung cia céng ching.

Hoan thién hé théng cong cu tra tim tai liéu truyén théng va déy manh
viéc xdy dung cac co s& dir liéu phuc vu quan ly, khai thac sir dung tai liéu trong
pham vi toan tinh.

b) Tai luu trit cac co quan

100% céc co quan nha nudc truc thude cép tinh, cip huyén, céc co quan
nganh doc cap tinh thuc hién c6 hiéu qua viéc thu thap ho so, tai liéu duoc hinh
thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan vao Luu trlt co quan va Luu trir lich
sir theo diing quy dinh ctia Luat Luru trit va c4c vin ban hudng dan thi hanh.

4. T4 chirc b may nganh Vin thw, Luu trit

Hoan thanh chuong trinh * néng cao nang luc quan ly cong tic vin thu,

luu trit trén co s& kién toan hé thong t6 chirc bd mdy, néng cao nang lyc doi ngu
can bg va hoan thién hé théng cdéng cu quan 1y nhim ting cudng hiéu lyc quan



Iy nha nude va t§ chirc thyuc hién cé hiéu qua cong tac vin thu, luu trit trong
pham vi toan tinh”.
5. Nhin lye nganh van thw, luwu triv

Xay dung hé thdng doi ngfl cdng chirc, vién chirc nganh vén thu, luu trit
chuyén ngh1ep, c6 dao dirc, phim chét tdt, di s6 luqng, dam béo chét luong, co
cau hop Iy, c6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va trinh dé 1y luén chinh tri dap
{mg yéu cau phat trién cia tinh.

- Nhén luc cua Chi cuc Vian thu - Luu trit tmh

Dén nam 2020, vi tri viéc lam tai Chi cuc Vian thu - Luu trit tinh 14 24
ngudi (gdm ci blen ché hanh chinh, su nghi€p va hop ddng theo Nghi dinh 68)
trong do6: Co cAu sb luong ngudi du tiéu chuan nghiép vu cdc ngach cbng chirc
gom: Chuyén vién chinh 1a 04 ngudi, chuyén vién la 01 nguoi; co cau so lu'cmg

ngudi c6 di tidu chudn nghiép vy céc ngach vién chirc nganh luu trit gom 01
Luru trit vién chinh, 12 Luu trit vién, 03 luu trit vién trung cap.

- Nhén lyc vin thu, lwu trit tai cc co quan nha nudc truc thude cé"lpﬁnh,cé'ip
huyén:

Pén nam 2020, du kién c6 khoang 452 ngudi, trong d6 céc co quan truc
thudc cap tinh 1a 204 ngudi; cac co quan truc thudc cap huyén la 248 nguoi.
100% s6 ngudi 1am van thu, heu trir dugce tdp huin, bdi dudng nghiép vu vin
thu, [uu trit, cd 40% dat chuan ngach vén thu, luu trit.

6. Xay dung chwong trinh @@ an, dv 4n (c6 phu biéu chi tiét kém theo)

- Pé 4n chinh 1y tai liéu tdn dong;

- Dé én sb hoa tai lidu;

- P& 4n trang thibt bi ndi thét kho hr tri chuyén dung va nha phuc vu cong ching,

7. H¢ thong co sé vat chat

a) Tép trung huy dong céc ngudn lyc dau tu theo huéng ngén sach nha
nude hd tro, két hop véi cac nguon Irc x4 hoi hoa khac dau tu cho su phét trién
cua nganh vin thu, luu trir, theo huorng hién dai hog, chuyen nghié€p hoa. Trong

d6, uu tién xdy dung moi hodc cai tao, nang cép de thuc hién xong 100% hé
thong cac Kho Iuu trir toan tinh dap \mg mét so yeu cdu sau:

+ Kho Luu trit co quan cia céc s, nganh B tri kho Luu trit co quan céc
s&, nganh bao dam dién tich téi thiéu S0m” va duogc bd trf trong khu vyc tru s&
lam viéc cua s@, nganh;

+ Kho Luu tritr co quan cua cac huyén, thi x&, thanh pho t6i thiu dat 50
m? va dugc bd tri trong khu vuc tru s¢ 1am viéc cia UBND cép huyén;

+ Kho Luu trit cac x3, phuong, thi tran dién tich t6i thidu dat 20 m? va
dugc bb tri trong khu vuc tru s¢ UBND cip xa;

+ Céc kho Iuu trit phai dugce b tri ddy dii co sé vat chét theo quy dinh.



b) Hang ndm cac sg, ban nganh, UBND céc huyén, thi x4, thanh phé va
UBND céc x4, phudng, thi trén, céc co quan, don vi la ngudn nép lwu phai chi
déng b6 tri hodc huy dong cac nguon thu hop phép theo quy dinh cta phap ludt
dé bao dam thue hién c6 hiéu qua cac ndi dung chuong trinh, nhiém vu vé cong
thc van thu, lwu trit hing ndm va giai doan theo quy hoach chung, Trong do tép
trung huy dong c6 hiéu qua cic ngudn luc x3 hdi hod phuc vu cho cong tac
chinh 1y hd so, tai lidu hang nam.

c) Trang bi déy di, déng bd céc trang, thiét bi, phuong tién v6i cong nghé
k¥ thuat tién tién nhim thuc hién c6 hidu qua cong tic vin thu, wu trir, bio quan
tai lidu, hd so phuc vu khai thac sir dung tai liéu luu trfr va phat huy gié tri cla
tai lidu luu trir. BS tri dG may v1 tinh, may scan, may in, may photocopy, may
fax, may dién thoai, hdp, bia hé so; gié, ké, hop dtmg tai liéu, may diéu hoa,
méy hat bui, hit am, binh chira chay... va cac trang, thiét bj lién quan khac.

I1I. GIAI PHAP THUC HIEN

1. Tiép tuc tuyén truyén sau rong nhé.m} nang cao nhé_‘lnythfrg vé vi trd, vai trd,
tam quan trong cua cong tac van thu, luu trir d6i véi sy phat tri€n bén vimg cia tinh.

2. Cac co quan, don vi, cac huyén, thj x&, thanh phd ¢6 cac hinh thirc
tuyén truyén, phd bién Quy hoach nganh vin thu, luu trir tinh Yén Béi dén cac
don vi true thude, t6i can b, cong chirc, vién chire va nhén dén trén dia ban tinh
nhim tao duoc sy chuyén bien vé nhén thirc, y thic trach nhiém va sy dong
thuan thdng nhit cao trong viéc trién khai thie hién Quy hoach nganh vin thu,
luu trir tinh.

3. Thuong xuyén t6 chirc giam sat, kiém tra, danh gia tinh hinh thyc hién
quy hoach trong mdi giai doan @ téng hop, d& xuit, bd sung didu chinh muc
tiéu cho phu hop.

4. Tiép tuc kién toan hé théng td chirc b may, néng cao chét lwong ngudn
nhén luc lam céng tac van thu Iuu trir dap ing duoc yéu cau nhiém vu trong giai
doan hién nay.

5. Ting cudmg ngudn luc ddu tr dam bao co s& vét chit, trang thiét bi cho
hoat dong vén thu, luu trit; nghién ctru khoa hoc, ing dung cong nghé thong tin
nham x8y dung nganh vin thu, luu trit tinh Yén Bdi theo huong hién dai, dap
ng yéu cau cong nghiép héa — hién dai hoa va hdi nhap quéc té.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Giao Sé Noi vu

a) La co quan thudng tryce, chu tri tham muu gitp Uy ban nhan dén tinh t6
chire trién khai thyce hién Ke hoach. Xay dung va trinh UBND tinh phé duyét,
trién khai cac dé 4n, dy an vé vin thu, hnu trit. Hang nam bd sung vao Ké hoach
cac ngi dung phu hop véi ting giai doan;

b) Phéi hop véi 8¢ Ké hoach, va Pu tu, S¢ Tai chinh, cac co quan, don
vi ¢6 lién quan téng hop trinh UBND tinh can d6i, bd tri ngan sach hing nam dé
dam bao thuc hién céc ndi dung K& hoach;



c) Hudng dan, dn déc, kiém tra, gidm sét viéc trién khai thuc hién Ké
hoach cuia cdo co quan, don vi huyén, thanh phd. Pinh ky téng hop bio céo ket
qua vé Uy ban nhén déan tinh.

2. Giao S& Ké hoach va Dau tw, S¢ Tai chinh

a) Phéi hop véi céc co quan, don vi ¢6 lién quan trinh UBND tinh, xem
xét, bo tri kinh phi hang ndm dé thuc hién ciac ndi dung ctia K& hoach, Quy
hoach da dugc phé duyét.

b) X4y dung cac co ché, chmh séch, ngudn lyc tai chinh dé thue hién cac
noi dung Quy hoach.

3. Thi trudng cac s6, ban, nganh, Chu tich UBND cac huyén, thi xa,
thanh pho c6 trach nhiém

a) Tuyén truyén, phd bién nfi dung Quy hoach nganh van thw, luu trit dén
toan thé can bg, cong chire, vién chiec.

b) Kién toan t6 chitc, bé trf dii nhén lyc lam céng tac vén thu, hwu trit dam
bao dung chirc danh, tiéu chuan chuyén mén nghié€p vu theo quy dinh.

¢) Xay dung ké hoach trién khai thuc hién Quy hoach nganh van thu Iuu
trit trong giai doan (2017-2020) clia co quan, don vi minh; chd trong cong tac
phéi hop véi céc co quan c6 lién quan trong té chiic thye hién. Pau tu kinh phi
dam bao cho hoat dong vin thu, hwu trit ¢6 hiéu qua. Diy manh vigc ung dun,
cong nghe théng tin vao cdng tac van thu, luu trf; thue hién t6t cong téc lap ho
so cdng viée; thu thép, chinh ly tai lidu tn dong, ndp luu hd so tai lidu vao Luu
trt co quan; hé théng hoéa va glao ndp hd so vao Luu trit lich str.

Trén day la K& hoach trién khai thue hién Quy hoach nganh Vian thu, Luu
trit tinh Yén Bai giai doan 2017-2020. Yéu cdu céc s&, nganh, UBND céc huyén,
th1 x4, thanh pho cdn cir vao chirc nang, nhlem vu td chirc trién khal co hiéu qua
Ké hoach. Trong qué trinh thyc hién néu c6 khé khin, vudng méc phan 4nh
bing vin ban vé Uy ban nhan dén tinh (qua S& Noi vu) dé diéu chinh, bd sung
hang ndm cho pht hop./.

N ;
Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Chu tich, cac Phé Chu tjch UBND tinh; ) Hé CHﬂ TICH
- Cac s0, ban, nganh tinh; _— =
- UBND céc huyén, thi xa, thanh phd;
- Chi cuc VTLT tinh;
- Chanh VP UBND tinh
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, TH, NCﬁ

TN guyen Chién Thing



NOI DUNG HOAT DONG

PHU LUC

, GIAI POAN 2017-2020
6: B0 /KH-UBND ngiy G/4/2017 ciia UBND tinh Yén Bdi)

BEALOAN KINH PHI THU'C HIEN QUY HOACH NGANH VAN THU - LUU TRU TiNH YEN BAI

Dur todn kinh phi thye hién (ngan ddng) s A
STT| Don v chill B““h"’ phol
2017 2018 | 2019 | 2020 o
: D¢ 4n chinh Iy tai liéu luu tri
ton dong (Chinh ly tai ligu roi 1é Céc don vi
con lai clia cdc s& ban, nganh, sur | 2.219.640  |2.219.640{2.219.640/2.219.640 Sa Ngi vy thudc ngudn
nghiép thugc UBND tinh, cac ndp luu tai liéu
huyén, thi x&, thanh ph6)
|86 Thong tin va
Truyén thong,
o [Pédnshéa thitidu (Phong Uy | 130 600 | 138.600 | 138.600 | 138.600 |  SoNoi kot e
ban nhén dén tinh Yén B4i) : : : : R .
(Trung tam
Cong TTPT
tinh)
Dé 4n trang thiét bi ndi thit
3 |kho luu chuyén dung va nha 2.500.000 500.000 | 500.000 | 500.000 S& Ndi vu
phuc vu céng chiing
Tfing sb 4.858.240 |2.858.240 (2.858.240(2.858.240
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