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	Số: 1192/QĐ-UBND
	Khánh Hòa, ngày 27 tháng 04 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC HỘ TỊCH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH KHÁNH HÒA
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KHÁNH HÒA
Căn cứ Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07/02/2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp Công văn số 550/STP-HCTP ngày 18/4/2017,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này các thủ tục hành chính trong lĩnh vực hộ tịch thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp xã trên địa bàn tỉnh Khánh Hòa.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Quyết định này thay thế Quyết định số 1597/QĐ-UBND ngày 07/6/2016 về việc công bố thủ tục hành chính trong lĩnh vực hộ tịch thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp xã trên địa bàn tỉnh Khánh Hòa.

Điều 3. Chánh văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Thủ trưởng các ban, ngành; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3 (t/h);
- Cục Kiểm soát TTHC (VPCP);
- TT.HĐND tỉnh, Ban PCHĐND tỉnh;
- Chủ tịch UBND tỉnh (b/c);
- Sở Tư pháp;
- TT Công báo; Cổng TTĐT tỉnh;
- Lưu: VT, DL, LT.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Nguyễn Duy Bắc


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC HỘ TỊCH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH KHÁNH HÒA
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1192/QĐ-UBND ngày 27 tháng 04 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Khánh Hòa )

PHẦN I.
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
1. Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành

	STT
	Tên thủ tục hành chính

	1
	Đăng ký khai sinh

	2
	Đăng ký kết hôn

	3
	Đăng ký nhận cha, mẹ, con

	4
	Đăng ký khai sinh kết hợp đăng ký nhận cha, mẹ, con

	5
	Đăng ký khai tử

	6
	Đăng ký khai sinh lưu động

	7
	Đăng ký kết hôn lưu động

	8
	Đăng ký khai tử lưu động

	9
	Đăng ký giám hộ

	10
	Đăng ký chấm dứt giám hộ

	11
	Thay đổi, cải chính hộ tịch cho người dưới 14 tuổi; bổ sung hộ tịch

	12
	Cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân

	13
	Đăng ký lại khai sinh

	14
	Đăng ký khai sinh cho người đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân

	15
	Đăng ký lại kết hôn

	16
	Đăng ký lại khai tử

	17
	Cấp bản sao trích lục hộ tịch


2. Danh mục thủ tục hành chính trong lĩnh vực hộ tịch bị bãi bỏ

	STT
	Mã số TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định việc bãi bỏ thủ tục hành chính

	1
	T-KHA-263816
	Đăng ký khai sinh
	Thông tư số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí khai thác, sử dụng thông tin trong cơ sở dữ liệu hộ tịch, phí xác nhận có quốc tịch Việt Nam, phí xác nhận là người gốc Việt Nam, lệ phí quốc tịch.

- Nghị quyết số 39/2016/NQ-HĐND ngày 14/12/2016 của Hội đồng nhân dân tỉnh Khánh Hòa về việc quy định mức thu, nộp, quản lý và sử dụng lệ phí hộ tịch, lệ phí đăng ký cư trú và lệ phí cấp chứng minh nhân dân trên địa bàn tỉnh Khánh Hòa.

- Công văn số 1288/HTQTCT-HT ngày 15/9/2016 của Cục Hộ tịch. Quốc tịch, chứng thực v/v điều chỉnh một số biểu mẫu hộ tịch ban hành kèm theo Thông tư số 15/2015/TT-BTP

	2
	T-KHA-263817
	Đăng ký kết hôn
	

	3
	T-KHA-263818
	Đăng ký nhận cha, mẹ, con
	

	4
	T-KHA-263819
	Đăng ký khai sinh kết hợp đăng ký nhận cha, mẹ, con
	

	5
	T-KHA-263820
	Đăng ký khai tử
	

	6
	T-KHA-263821
	Đăng ký khai sinh lưu động
	

	7
	T-KHA-263822
	Đăng ký kết hôn lưu động
	

	8
	T-KHA-263823
	Đăng ký khai tử lưu động
	

	9
	T-KHA-263824
	Đăng ký giám hộ
	

	10
	T-KHA-263825
	Đăng ký chấm dứt giám hộ
	

	11
	T-KHA-263826
	Thay đổi, cải chính hộ tịch cho người dưới 14 tuổi; bổ sung hộ tịch
	

	12
	T-KHA-263827
	Cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân
	

	13
	T-KHA-263828
	Đăng ký lại khai sinh
	

	14
	T-KHA-263829
	Đăng ký khai sinh cho người đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân
	

	15
	T-KHA-263830
	Đăng ký lại kết hôn
	

	16
	T-KHA-263831
	Đăng ký lại khai tử
	

	17
	T-KHA-263832
	Cấp bản sao trích lục hộ tịch
	


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Djc Iap - Ty do - Hanh phiic
$é: 1192 /QD-UBND Khdnh Hoa, ngay 27 thing 4 nim 2017
QUYET PINH

V& viéc cong bb thi tuc hanh chinh trong Linh vue hj tich thuge thdm quyén
gidi quyét ciia Uy ban nhén dén cip xi trén dia ban tinh Khénh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Cin cir Luat t§ chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can clr Nghi dinh sd 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phi vé
kiém so4t thil tyc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh phu sira
d6i, bd sung mét sb didu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh
chinh;

Cin cir Théng t sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia B$ trudng Bo
Tu phép hudng dén cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh,
két qua thye hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Giam déc S& Tu phap Céng vin sé 550/STP-HCTP ngiy
18/4/2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thi tuc hanh chinh trong linh
vuc hd tich thudc thdm quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dan cip x4 trén dia ban
tinh Khanh Hoa.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1597/QD-UBND ngay 07/6/2016 vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong linh wvirc hé tich thudc thdm quyén giai
quyét ctia Uy ban nhin dan cép x& trén dia ban tinh Khénh Hoa.

Piéu 3. Chanh viin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm d6c S& Tu phap, Thi
truéng céc ban, nganh; Chi tich Uy ban nhén dén céc huyén, thj x&, thanh phé;
Chu tich Uy ban nhan dén céc x3, phudng, thi trin va céc td chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (t/h);

- Cuc Kiém sodt TTHC (VPCP);

- TT.HDND tinh, Ban PCHDND tinh;
- Chi tich UBND tinh (b/c);

- S& Tu phap;

- TT Céng béo; Céng TTDT tinh;

- Lwu: VT, DL, LT. -

Nguyén Duy Bac







) '; 4 UC HANH CHINH TRONG LINH VU'C HQ TICH

CA31/8 QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

o TREN PIA BAN TiNH KHANH HOA

Ranty ko Quyét dink s6 1192 /QD-UBND ngdy 2 thing 4 nim 2017
cuia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Khénh Hoa )

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh

STT Tén thi tuc hanh chinh

1 | Pang ky khai sinh

Ping ky két hon

Dang ky nhan cha, me, con

&l W

Ping ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con

5 | Dang ky khai tir

Dang ky khai sinh luu ddng

Ping ky két hon lwu dong

DPang ky khai tir luu dong

O || Q| &N

Ping ky gidm ho

| 10 | Pang ky chim dirt giam hd

11 | Thay dbi, cai chinh ho tich cho ngudi duéi 14 tudi; bd sung ho tich

12 | Cép Gidy x4c nhén tinh trang hén nhan

13 | Dang k lai khai sinh

14 | Dang ky khai sinh cho ngudi di c6 hd so, gidy t& ¢4 nhan

15 | Pang ky lai két hon

16 | Dang ky lai khai tir

17 Cép ban sao trich luc hd tich








2. Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh vye hé tich bi bii bo

Mi s6 TTHC Tén VBQPPL quy
STT Tén thii tyc hanh chinh | dinh viéc bai b tha
tuc hanh chinh
1 | T-KHA-263816 | Pang ky khai sinh - Thong tu sb
- 281/2016/TT-BTC
2 | T-KHA-263817 | bang ky két hon ngay 14/11/2016 quy
dinh mirc thu, ché do
3 | T-KHA-263818 | Bing ky nhén cha, me, con tﬁu ndp, quan 1y va st
4 | T-KHA-263819 | Daing ky khai sinh két hop dang | 908 Phi khai thic, si
ky nhén cha, me, con dung théng tin trong
: > co s& dir li€u ho tic’h,
5 | T-KHA-263820 | Dang ky khai tir phi xdc nhin c6 qudc
_ tich Viét nam, ghl Xac
6 | T-KHA-263821 | Pang ky khai sinh lwu dong nhén 13 ngudi goc Viét
. nam, 1& phi qudc tich.
7 | T-KHA-263822 | Bing ky két hon luu djng
8 | T-KHA-263823 | Pang ky khai tir uu dong - Nghi quyét s
39/2016/NQ-HPND
9 | T-KHA-263824 | Diang ky giam ho ngdy 14/12/2016 cuia
- Hoéi dbng nhin déin
10 | T-KHA-263825 | Dang ky chém dirt giam hd tinh Khinh Hoa vé
11 | T-KHA-263826 | Thay i, céi chinh ho tich cho | /. q‘;ﬁg"}}y,mf,‘; the
. ?ggm dudi 14 tudi; bo sung hd dl;l ng 1¢ phi ho tich, 1&
¢ phi dang ky cu tra va
12 | T-KHA-263827 | Clp Gily xéc nhan tinh trang | ¢ Phi ¢@p chimg minh
hén nhan nhén dan trén dia ban
: tinh Khanh Hoa.
13 | T-KHA-263828 | Ping ky lai khai sinh
14 | T-KHA-263829 | Dang ky khai sinh cho ngudi d |- Cong  vin sb
- c6 hd so, gifly t& c4 nhan 1288/HTQTCT-HT
ngay 15/9/2016 cuia
15 | T-KHA-263830 | Ding ky lai két hon Cyc H6 tich. Quoc
tich, ching thl_:g viv
16 | T-KHA-263831 | Dang ky lai khai tir didu chinh mét s bidu
- mau hd tich ban hanh
17 | T-KHA-263832 | Cép ban sao trich luc hd tich kém theo Théng tr sb

15/2015/TT-BTP








PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH TRONG LINH
VU'C HQ TICH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
i .

1. Thi tuc ddng ky khai sinh

- Trinh ty thue hién

+ Ngudi c6 yéu cdu déng ky khai sinh nép h6 so tai BO phan tiép nhan va
tré két qua ciia Uy ban nhén dan cp x4 noi cur tri ctia ngudi cha hodc ngudi me.

Péi véi truong hop ding ky khai sinh cho tré bi bo roi thi ngudi ¢6 yéu
ciu ding ky khai sinh ndp hd so tai Bé phan tiép nhan va tra két qué cia Uy ban
nhan dan c4p x4 noi l4p bién ban vé viée tré bi bo roi.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, dbi chiéu
théng tin trong T khai va tinh hop 18 ctia gidy t& trong hd so do ngudi yéu cdu
nop, xuét trinh.

Néu hd so day G, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 13 ngay, gid tra két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng din, trong d6 néu rd
loai giéy té, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cta
ngudi tiép nhan.

Néu hd so sau khi dd dugc huéng din ma khong dugc bd sung day du,
hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhan hd so va 1ap vin bén tir chdi tiép
nhan hd so, trong d6 ghi 18 1y do tir chéi, k¥, ghi 18 ho, chit dém, tén cua ngudi
tiép nhan.

+ Ngay sau khi nhan du gidy t& theo quy dinh, néu thy thong tin khai sinh
day du va phit hop, cong chirc tu phép - hd tich bdo cdo Chut tich Uy ban nhan dén
cAp x4. Trudng hop Chi tich Uy ban nhén dan cip x& dong y giai quyét thi cong
chirc tur phap - ho tich cip nhat thong tin khai sinh theo huéng din dé 14y Sé dinh
danh c4 nhén (d5i véi cic dia phwong da trién khai cAp S8 dinh danh c4 nhan khi
ding ky khai sinh), ghi ndi dung khai sinh vao S ding ky khai sinh, cling nguoi
di ding ky khai sinh ky tén vao S6. Chii tich Uy ban nhén dén cép x4 ky Gidy khai
sinh cap cho ngudi dugce ding ky khai sinh.

*Lueu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 13 ban sao duge cép tir sb gbe
hodic ban sao dugc ching thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhéan hd so khong dugc

yéu cau xuat trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi nép ban chyp va xuét trinh
4







ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va
ky vao ban chyp xac nhén vé viéc d3 déi chiéu ndi dung gidy to d6, khong duoc
yéu cdu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢6 chimg thyc gidy t& do.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi ding ky ho tich,
nguoi tiép nhén c6 trach nhi¢ém kiém tra gidy t& xuét trinh, ddi chiéu véi théng tin
trong T khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong duge yéu cau ngudi ding ky
hd tich ndp thém ban sao gidy t d6. Nguvi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy to
xuét trinh hoc ghi lai thong tin ctia gidy t& xuét trinh dé luu hé so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trich nhiém tiép nhan ding, i hd so ding ky hé tich
theo quy dinh cta phédp luat h¢ tich, khéng duge yéu cdu nguoi déng ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phép luat hé tich khdng quy dinh phai nop.

- Céch thirc thye hién:

+ Ngudi c6 yéu ciu dang ky khai sinh truc tiép thyc hién hodc ty quyén
cho ngudi khac thuc hién viéc ding ky khai sinh;

+ Nguoi thyc hién viéc ddng ky khai sinh c6 thé truc tiép ndp ho so tai ny
ban nhén dan cép xa c6 thdm quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

- Thanh phin hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh:

+ Hb chiéu hoic chimg minh nhén din hodc thé cén cudc cong dan hodc
cac gidy td khéc ¢6 dn 4nh va théng tin c4 nhan do co quan c6 thdm quyén cép,
con gid trj sit dung dé chimg minh vé nhan thin ctia ngudi cé yéu ciu ding ky
khai sinh;

+ Gidy t& chimg minh noi cu tri dé chimg minh thAm quyén dang ky khai
sinh; trudmg hop cha, me ctia tré da ding ky két hon thi phai xuét trinh Gidy chimg
nhén két hén (trong giai doan Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu va Co sé dit lidu
hé tich dién tir toan quéc chua dirgc xay dung xong va thuc hién théng nhit trén
toan quéc).

Trudng hop giri hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sa0 c6 chimg thuc céc gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi nép:

+ T& khai dang ky khai sinh theo mau;

+ Ban chinh Gidy chirng sinh; truong hop khéng cé Gidy chimg sinh thi
ndp vin bin cla ngudi lam chitng x4c nhan v& viée sinh; néu khong ¢ nguoi lam
chimg thi phai ¢6 gidy cam doan v& viéc sinh;







+ Trudng hop tré em bi bo roi thi phai c¢é bién ban v& vide tré bi bo roi do
co quan ¢ thdm quyén lap.

+ Trudng hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai hd phi ¢6 vin
ban xéc nhan clia co s& y té di thuc hién k§ thudt hd trg sinh san cho viéc mang
thai ho.

+ Vin ban iy quyén duoc cng chimg, chitng thuc theo quy dinh cia phap
lugt d6i véi truong hop Gy quyén thyc hién viéc ding ky khai sinh. Néu nguoi
dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, ch?)ng, anh, chi, em rudt cia nguoi
dy quyén thi van ban Gy quyén khong phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai
cé gidy t& chimg minh mdi quan hé véi ngudi uy quyén.

-S6 lwong hé so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngdy tiép nhdn yéu clu, trudng hop
nhan hé so sau 15 gid ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

- P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhén dén cip x4 noi cu trdi cia ngudi cha hodc ngudi me thuc
hién déng ky khai sinh cho tré em; :

+ Uy ban nhan dan cdp x3 noi l4p bién ban vé& viéc tré bi bo roi dbi véi
truong hop dang ky khai sinh cho tré bj b roi.

- Co quan phoi hgp: Khong.

- Két qua thyre hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

- L& phi: 7.000 ddng

Mién 18 phi d6i véi cac trudmg hop: ding ky cho ngudi thudc gia dinh c6
cdng vdi cach mang; ngudi thudc hd nghéo; ngudi khuyét tit; ding ky khai sinh
dang han.

- MAu don, mau t& khai: T khai ding ky khai sinh (ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bé Tw phdp hwong din thi
hanh mét sé6 diéu cia Ludt hg tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt hg tich, va da duoc diéu chinh theo Cong ven sé 1288/HTQTCT-HT ngay
15/9/2016 cua Cuc HJ tich. Quo"c tich, chung thuc v/v diéu chinh mét s6 bidu méu
h$ tich ban hanh kém theo Théong tw sé 15/2015/TT-BTP)

- Céan cir phap ly:

+ Luét hd tich ndm 2014;







+ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat h tich;

+ Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngdy 16/11/2015 ctia B Tu phép huéng
din thi hanh mot sé didu ciia Luét ho tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s§ diéu va bién phép thi hanh
Luat ho tich;

- Nghi quyét sé 39/2016/NO-HDND ngay 14/12/2016 cia Hpi déng nhén
dén tinh Khdnh Hoa vé viée quy dinh mitc thu, ngp, quan ly va sw dung I¢ phi h
tich, 1¢ phi ding ky cu tri va I¢ phi cdp chimg minh nhdn ddn trén dia ban tinh
Kharnh Hoa.

- Céng vin s6 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 ciia Cuc Hé tich. Quéc
tich, chung thuc v/v diéu chinh mot s6 bidu méu hé tich ban hanh kém theo Thong
tw s6 15/2015/TT-BTP







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 14p - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

A A i p A A
Ho, chir dém, té€n NEUdi YU CAU: ..........ccoeiiiieeeceencereennrine e srsne s

GIAY tO Y AN Pttt s e
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Quan h€ véi ngudi dugce khai SInh: ......ocoeeeeeieeieieeeeee s
Pé nghj co quan ding ky khai sinh cho nguwdi dwéi day:
HQ, Chit €I, T8IN: ...ttt eetrreeees seeressaessessenseseennessensantanesseaseosten
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Ho, chit dém, t8n BT IE: ..o e

Nam sinh®: e, Dantde: ..overevieeeenned Qudctich: ..o

Nam Sinh®: ....ooeeeeevees. DERAOC: ceetrememseeeemanameQUOC HCH oo
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Tdi cam doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén dy 1a dng su that, dugc su thoa
thuén nhat tri ctia cac bén lién quan theo quy dinh phdp luit.

Tbi chju hoan toan trach nhiém trude phap ludt vé ndi dung cam doan cia minh.
Lamtgi: ......................... , ngaAy ........... thang ......... nam ..............
Nguwdi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)







Chu thich:

() Ghi r tén co quan d& nghj thyc hién viéc ding ky khai sinh

@ Ghi r3 thong tin vé gidy to tiy thén ciia ngudi di dang ky (ghi sb, co quan cap, ngay
cp ho chidu, chimg minh nhan dan hojic gifly t hop 18 thay thé)

Vi du: Chimg minh nhan dén sé 001089123 do Céng an thanh phd Ha Nbi cp
ngdy 20/10/2014.

®) Ghi theo dia chi dang ky thudng tri; néu khéng c6 noi dang ky thudng tri thi ghi theo
dia chi dang ky tam trt; trudong hop khdng ¢ noi ding ky thuong tra va noi déng ky tam
trii thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

® Truomg hop sinh tai co s¢ y té thi ghi rd tén co s& y té va dia danh hanh chinh
Vidu: - Bénh vién Phu sén Ha Noi ,
- Tram y té x4 Dinh Bang, huyén T Son, tinh Béc Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dja danh cta 03 cép hanh chinh (x4, huyén,
tinh), noi sinh ra. |

Vi du: xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

®)Ghi 15 ngady, thang, nim sinh cta cha, me.








2. Thii tuc diing ky két hon

- Trinh tw thwe hién

+ Ngudi ¢6 yéu clu ding ky két hon ndp hd so tai B phan tiép nhan v tra
két qua ctia Uy ban nhén dén cép x3 noi cu trii ctia bén nam hoic bén ni.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hd so, ddi chidu
thong tin trong T& khai va tinh hop 1€ cua gidy to trong hd so do ngudi yéu cau
ndp, xuét trinh.

Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 15 ngay, giv tra két qua; néu hd so chua ddy di, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd s bd sung, hoan thién thes quy dinh; truong hep khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai l4p thanh vin ban huéng din, trong d6 néu rd
loai giéy td, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 ho, chit dém tén cua
ngudi tiép nhan.

Hb so sau khi di duoc hudng din ma khong dugc bd sung ddy du, hoan
thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhén hd so va 1ap vin ban tir chéi tiép nhan
ho so, trong d6 ghi rd 1y do tir chdi, k¥, ghi 1 ho, chir dém, tén ciia ngudi tiép
nhén.

+ Ngay sau khi tiép nhén du hd so hop 1&, néu thdy du diéu kién két hon
theo quy dinh, cong chirc tu phép - h tich bdo céo Chu tich Uy ban nhan dén cp
xa. Truong hop Chu tich Uy ban nhén dén cip x4 ddng y giai quyét thi cong chirc
tu phap - ho tich ghi viéc két hon vao S5 dang ky két hon, huéng din hai bén nam,
nit ky vio Gidy chimg nhan két hon, ciing hai bén nam, nit ky tén vao Sé, Chu tich
Uy ban nhén dan cép xa t6 chuc trao Gidy chimg nhén két hon cho hai bén nam,
nit.

Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 13 ban sao duge cép tir sb gbe hodc
ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhéan hd so khong dugce yéu
cu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cAu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi ti€p nhén hd so kidm tra, d6i chidu ban chyp véi ban chinh va ky
vao ban chup x4c nhan vé viéc da d6i chiéu ndi dung gidy t& d6, khong duoc yéu
cdu ngudi di ding ky nop ban sao c6 ching thuc gidy t&r do.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhén 6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chibu voi thong tin
trong To khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky
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hd tich nép thém ban sao gidy td d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy to
xuét trinh hodic ghi lai thong tin cia gidy tor xut trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so ding ky ho tich
theo quy dinh cia phap Iudt hé tich, khong dwgc yéu cAu ngudi ding ky hd tich
ndp thém gidy to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

- Céch thirc thue hién:

Ngudi ¢6 yéu cau ding ky két hén truc tiép ndp hd so tai Uy ban nhan dan
cap x3 c6 thAm quyén (bén nam ho¥ic bén nit cé thé truc tiép ndp hd so ma khéng
cn c6 vin ban ty quyén ctia bén con lai).

- Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xudt trinh

+ Ho chiéu hodc chimg minh nhén dén hodc thé cin cudc cong dan hodc
céc gidy to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan ¢ thdm quyén cép,
con gia tri str dung dé chimg minh v& nhan than cta ngudi cé yéu ciu ding ky két
hoén. |

+ Gidy to chimg minh noi cu tra d& xac dinh thdm quyén (trong giai doan
Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu va Co s& dit lidu ho tich dién tir toan qudc chua
dugc xay dung xong va thuc hién théng nhét trén toan quéc).

+ Trich luc ghi chti ly hén (d6i véi trudong hop cong dan Viét Nam da dugce
giai quyét viéc ly hon trude d6 tai co quan cé thAm quyén nudc ‘ngoéi, nay déng
ky két hén tai Uy ban nhan dan cip x4 noi thudng tri).

* Gidy to phdi ndp

- To khai déing ky két hon theo mAu. Hai bén nam, nir c6 thé khai chung véo
mét T khai ding ky két hon; |

+ Béan chinh Gidy xé4c nhén tinh trang hén nhén do Uy ban nhén dén cép x3
c6 thAm quyén cAp trong trudng hop dang ky két hon tai Uy ban nhén dan cip xa
noi nguoi yéu' cAu dang ky khong thudng tra (4p dung trong giai doan Co s& dit
liéu quéc gia v& dan cu va Co s6 dit lidu ho tich dién tir toan quéc chua duoc xdy
dung xong va thuc hién théng nhit trén toan quéc).

+ Trudng hop ngudi yéu cau ding ky két hon dang cdng tac, hoc tép, lao
dong cé thoi han & nude ngoai thi phai ndp Gidy x4c nhén tinh trang hén nhén do
Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién l3nh sy clla Viét Nam & nudc ngoai
cap.

- S6 lwgng hé so': 01 bd
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- Théi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; truong hop nhén
hd so sau 15 gio ma khong gidi quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo. Trudng hop cin xac minh didu kién két hon cta hai bén nam, nit thi
thoi han giai quyét khong qua 05 ngay 1am viée.

- Poi twgng thure hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan din cip xi noi cu
tri cia bén nam hodc bén nit.

- Co quan phéi hgp: Khong.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén két hon

- L¢ phi: Mién 1¢ phi. | |

- MAu don, mAu t& khai: To khai ding ky két hon (ban hanh kém theo
Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B Tu phdp hudng din thi
hinh mot s6 diéu cha Luat hd tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phap thi hanh
Luat hd tich).

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Nam tir 4 20 tudi trd Ién, nit tir dit 18 tudi tré 1én;

+ Viéc két hon do nam va nir ty nguyén quyét dinh;

+ Céc bén khong bi mit ning luc hanh vi dan sy;

+ Viéc két hon khong thudc mot trong céc trudmg hop cAm két hon, gom: +
Két hon gid tao; Tao hon, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can tré két hon;
Ngudi dang c6 vg, cb chong ma két hén véi ngudi khac hodc chua c6 vg, chua ¢6
chdng ma két hén véi ngudi dang c6 chdng, cé vo; Két hén gitta nhimg ngudi
cling dong mau vé truc hé; gitta nhimg ngudi ¢ ho trong pham vi ba ddi; gifa
cha, me nudi véi con nudi; gifta nguoi da tirng 1a cha, me nudi véi con nudi, cha
chf‘mg véi con ddu, me vo vé6i con ré, cha duong véi con riéng clia vo, me ké véi
con riéng cua chong.

+ Nha nudc khong thira nhan hon nhan giita nhig ngudi cung gidi tinh.

- Can cir phap ly:

+ Luét ho tich nam 2014;

+ Ludt hon nhén va gia dinh ndm 2014;

+ Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat hd tich; |

+ Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B§ Tu phap hudng

dan thi hanh mot s didu cta Luat hd tich va Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
12







15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s8 didu va bién phap thi hanh
Luat hd tich;

- Nghi quyét s6 39/2016/NQ-HDND ngay 14/12/2016 ciia Hpi déng nhdn
dan tinh Khdnh Hoa vé viée quy dinh mikc thu, ndp, quan Iy va sir dung 1é phi ho
tich, 1é phi ding ky cu trii va 1é phi cdp chimg minh nhdn dén trén dia ban tinh
Khdnh Hoa.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KET HON

1) )

Théng tin Bén nir Bén nam

Ho, chit dém, tén

Ngay, thing, nam sinh

Dién tdc

Quéc tich

Noi cu tra @

Gidy to tiy than®

Két hon lan thr méy

Chuing t6i cam doan nhirng 10i khai trén ddy 1a ding sy that, viéc két hon cia ching t6i
1a tu nguyén, khong vi pham quy dinh ctia Luit hén nhan va gia dinh Viét Nam.

Chting tdi chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luat vé cam doan ciia minh.

pé nghi Quy co quan ddng ky.

Bén nix ' Bén nam

(Ky, ghi r6 ho, chit dém, tén) (Ky, ghi r ho, chit dém, tén)

------------------------------------------------------------------------
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Chii thich: \
(1), (2) Trudng hop lam thi tuc ddng ky két hon c6 yeu to nudc ngoai, thi phai dan anh cia hai
bén nam, nit.

(3) Ghi r5 tén co quan ding ky két hén.
(4) Ghi theo noi dang ky thudng tri, néu khéng c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo noi dang

ky tam trd; truong hop khdng c6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam tra tlu ghi theo noi

dang sinh sbng.
(5) Ghi thong tin vé gify t& tly thén nhu hé chiu, chimg minh nhan ddn hogic gidy to hop 1€

thay thé (vi du: Chimg minh nhan d4n s§ 001089123 do Cong an thanh phé Ha Ngi cip ngay
20/10/1982).
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3. Thi tuc diang ky nhan cha, me, con

- Trinh ty thye hién

+ Ngudi cd yéu cdu diang ky nhén cha, rh@, con ndp hd so tai B phén tiép
nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan cép x& noi cu trd clia ngudi nhén hodc
nguoi duoc nhan 14 cha, me, con.

+ Ngudi tiép nhan c¢6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hé so, x4c dinh
tinh hop 18 clia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh; dbi chiéu
thong tin trong T khai véi gidy to trong hd so. |

Néu hd so dﬁy dq, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét giéy/phiéu tiép nhén,
trong d6 ghi 1 ngay, gid tra két qu; néu hd so chua ddy ¢, hoan thién thi huéng
dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; treong hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai l4p thanh vin ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai gidy to, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 ho, chit dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

Néu hd so sau khi di dwgc huéng din ma khéng dugce bd sung ddy du, hoan
thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so va 1ap van ban tir chéi tiép nhan
hd so, trong d6 ghi 16 ly do tir chéi, ky, ghi rd ho, chit dém, tén ciia ngudi tiép
nhén. '

+ Trong thoi han 03 ngay, ké tr ngay nhan da hd so, néu the"ly viéc nhin
cha, me, con la ding va khong cé tranh Chép, cong chirc tu phap - ho tich bao cdo
Chu tich Uy ban nhén dén c4p x3. Trudng hop Chi tich Uy ban nhén dan cép xa
dong y giai quyét thi cong chirc tir phap - ho tich ghi vao Sé ding ky nhan cha,
me, con, cling cic bén ding ky nhan cha, me, con ky vao S4. Chu tich Uy ban
nhén dan cép x4 ky cip Trich luc ding ky nhan cha, me, con cho ngudi yéu cau.

Luu y:

+ Trudmg hgp ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir sb gbc hodc
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng dugc yéu
cAu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xut trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup védi ban chinh va ky
vao ban chyp x4c nhén vé viéc d3 dbi chibu noi dung gidy tor d6, khong dugc yéu
cau ngudi di dang ky ndp béan sao ¢d ching thuc gidy t& do.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy to khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xut trinh, d6i chiéu véi théng tin
trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu chu ngudi ding ky
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h tich ndp thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy to
xudt trinh hofc ghi lai thdng tin cta gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhidm tidp nhan dtng, dit hd so dang ky ho tich
theo quy dinh ctia phap luat hd tich, khéng dwoc yéu cu ngudi déng ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai ndp.

- Céch thirc thwe hién:

Ngudi c6 yéu clu ding ky nhan cha, me, con (mét hodc hai bén) ndp hd so
truc tiép tai Uy ban nhan dan cp x4 c6 thdm quyén.

- Thanh phén hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh

+ Ho chiéu hodc chitng minh nhin din ho#c thé cin cudc cong dan hoac
cac gifly to khéc c6 dén anh va thdng tin c4 nhén do co quan cé thdm quyén cap,
con gia tri st dung dé chimg minh v& nhan thin ctia ngudi c6 yéu cdu ding ky
nhén cha, me, con.

- Gidy t& chimg minh noi cur trit dé xac dinh thdm quyén ding ky nhén cha,
me, con (4p dung trong giai doan Co s& dit lidu qubc gia vé dén cur va Co s& dit
liu hd tich dién tir toan quéc chua duoc xiy dung xong va thuc hién théng nhat
trén toan qudc).

* Gidy to phdi nép

+ T khai ding ky nhan cha, me, con theo mau.

+ Gidy to, dd vat hodc chimg ctr khéc chimg minh quan hé cha, con hoic
quan hé me, con gém:

e Vin ban ciia co quan y té, co quan gidm dinh hodic co quan khac c6
thdm quyén & trong nudc hodic nude ngodi x4c nhan quan hé cha con,
quan hé me con

o Truong hop khdng ¢6 vin ban néu trén thi phai c6 thu tir, phim anh,
béng, dia, d6 dung, vat dung khac chimg minh méi quan hé cha con,
quan hé me con va van ban cam doan ciia cha, me vé& viée tré em 1a
con chung cua hai ngudi, co it nhét hai ngudi than thich ctia cha, me
lam chung.

- S6 lwong ho so: 01 b6

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc. Trudng hop cin phai xdc minh thi
thori han gidi quydt khong qué 08 ngdy lam viée.

- Doi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan
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- Co quan thue hién thé tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x3 noi cu
tri cia nguoi nhan hodc ngudi duge nhén la cha, me, con.

- Co quan phéi hop: Khéng.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ding ky nhén cha, me,
con.

- Lé phi: 12.000 déng

Mién 18 phi d6i v6i cac truomg hop: ding ky cho ngudi thude gia dinh co
cong vé6i cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat.,

- MAu don, miu t& khai: To khai déng ky nhén cha, me, con (ban hanh
kém theo Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B6 Tu phép huéng
dan thi hanh mét s6 didu ctia Luat ho tich va Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mdt s& didu va bién phép thi hanh
Luét h tich).

- Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Bén nhan va bén dugc nhan 14 cha, me, con déu con séng;

+ Viéc nhéan cha, me, con khong c6 tranh chép.

+ Truimg hop nam, ni¥ chung séng v6i nhau nhu v chdng, khong ding ky
két hén, sinh con, ngudi con séng cung vai ngudi cha, khi ngudi cha lam tha tuc
nhin con mé khong lién hé dwoc voi ngudi me thi khdng cén b ¥ kién cia ngudi
me trong T¢ khai ding ky nhén cha, me, con.

- Can cir phap ly:

+ Luét hon nhén va gia dinh ndm 2014;

+ Luat ho tich nam 2014;

+ Nghij dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Lu4t ho tjch;

+ Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tu phap hudng
dan thi hanh mét sb diéu cta Luat ho tich va Nghj dinh s§ 123/2015/NP-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat ho tich;

- Nghj quyét s6 39/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 cia Hji dong nhdn
dan tinh Khinh Hoa vé viéc quy dinh mikc thu, ndp, qudn Iy va si dung 1é phi ho
tich, I¢ phi ding ky cu trii va I¢ phi cdp chiing minh nhén ddn trén dia ban tinh
Khadnh Hoa. |
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap —- Tw do — Hanh phic

T KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

Quan hé v&i ngudi nhan cha/ME/CON®: ..o ssmssssesssssss sttt ese s
Pé nghj Quy co quan cdng nhin ngudi c6 tén dudi day:

La....onee clia ngwoi cé tén dudi day:
HOQ, ChUE Q&M TEN: .ottt e csessss e cesss st s b sea e s st esebs s bes s bassessms st s s messrnanesaens

T6i cam doan viéc nhan..........cooovveevrecnennnee., néi trén 1a dung su thét, tu nguyén, khong cé
tranh chap va chiu trach nhiém truéc phap luit vé cam doan ciia minh.

Kinh d& nghi Quy co quan ding ky.
Nguwdoi yéu cdu
(K, ghi r3 ho, chit dém, tén)

Y kién ciia ngurdi hién dang 13 me hodic cha® Y kién ciia ngudri dwge nhén 1 cha, me, con®

Tai liéu giti kém theo To khai:

.................................................................

.................................................................
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Chii thich:

" Ghi 15 tén co quan dang ky; '

@ Ghi theo dia chi dang ky thuong tri; néu khong cé noi ding ky thudng trd thi ghi theo dja chi ding ky
tam trl; trudng hop khong cd noi ding ky thudng trit va noi dang ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh
song.

©) Ghi théng tin vé gidy t& tiy than nhu: hé chiéu, chimg minh nhin dan hodc gidy to hop 16 thay thé (vi
dy: Chirng minh nhén dan s 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cép ngay 20/10/2004);

® Chi cdn thiét trong trudmg hop ngudi khai khong ddng thoi 1 ngudi nhan cha/me/con;

©) Chi cAn thiét trong trudmg hop cha hoic me nhén con chva thanh nién hoic ngudi da thanh ni€n nhung
mat ning luc hinh vi dén sy, ghi y kién ctia ngudi 1a cha néu me 13 ngudi yéu clu, y kién ngudi me néu
cha 12 ngudi yéu cdu (tnr trudng hop ngudi d6 da chét, mét tich, mét ning lyc hanh vi dan sy hoic han
ché nén§ lye }}anh vi dan sy);

© Chi can thiét trong trudng hop ngudi dugce nhan 13 tré em tir da 9 tudi trd lén.
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4, Thii tuc dang ky khai sinh két hop nhén cha, me, con
- Trinh ty thyc hién

+ Nguoi cé yéu ciu ding ky khai sinh va nhén cha, me, con ndp hé so tai
B6 phén tiép nhén va tré két qua cia Uy ban nhan dén cAp x4 noi cu tri clia ngudi
cha hodc nguoi me.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, dbi chiéu
théng tin trong T& khai va tinh hop 1§ ctia gidy t& trong ho so do ngudi yéu cdu
ndp, xuét trinh.

Néu hd so ddy du, hop 1§, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi rd ngay, gid tra két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi huéng dén
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé b
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng din, trong d6 néu rd
loai giéy td, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cla
ngudi tiép nhén.

HO so ding ky khai sinh va nhan cha, me, con sau khi d3 dugc huéng dan
theo quy dinh ma khéng duoc b sung, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chbi tiép
nhan hd so. Viéc tir chéi tiép nhén hd so phai duoc thé hién bang vin ban, trong
d6 ghi ré 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

+ Trong thdi han 03 ngay, ké tir ngdy nhin da hd so, néu thdy viéc nhan
cha, me, con 1a ding va khong c6 tranh chip; thong tin khai sinh diy du va phu
hop, cbng chirc tu phap - ho tich bao cdo Chi tich Uy ban nhén dan cdp xa.
Trudng hop Chu tich Uy ban nhén dan cép x4 dong y gidi quyét thi cong chirc tu
phép - h tich ghi ndi dung nhén cha, me, con vao Sb dang ky nhén cha, me, con;
ghi ndi dung khai sinh vao S5 ding ky khai sinh, cdp nhat thong tin khai sinh theo
huéng dan dé 14y S8 dinh danh c4 nhén (d6i v&i céc dia phuong da trién khai cép
S6 dinh danh c4 nhan khi ding ky khai sinh), cling ngudi di déng ky khai sinh va
nhén cha, me, con ky tén vao S&. Chu tich Uy ban nhén dén cép x4 cip Gidy khai
sinh va Trich luc nhin cha, me, con cho ngudi yéu ciu.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duge cip tir sé gdc hosic
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tidp nhin hé so khong duge yéu
cAu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
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chinh thi nguoi tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu ban chyp véi ban chinh va ky
vao ban chup xé4c nhan vé viéc di dbi chiéu ndi dung gidy t& d6, khong duoc yéu
cAu ngudi di ding ky ndp ban sao cé chitng thuc gidy t& db.

+ Trudng hop phap luat quy dinh xuét trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhén cb trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, dbi chiéu véi thong tin
trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong duoc yéu ciu ngudi diang ky
ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy t&
xuét trinh hogic ghi lai théng tin cta gidy to xuét trinh d& luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhidm tiép nhin ding, du hd so dang ky ho tich
theo quy dinh cta phap luét ho tich, khéng duoe yéu ciu ngudi dang ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phép luat hd tich khong quy dinh phai np.

- Cach thirc thwe hién:

Ngudi yéu cau ding ky khai sinh, nhan cha, me, con (mét hodic hai bén) ndp
- hd so truc tiép tai Uy ban nhén dén cip x4 c6 thdm quyén.

- Thanh phin hd so:

* Gidy 1o phdi xudt trinh:

+ Ho chiéu hodc chimg minh nhén dan hodc thé cin cudc cong dan hoic
cac giy to khac c6 dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan cé thdm quyén cp,
con gia tri sir dung dé chimg minh v& nhan thin cla ngudi cé yéu ciu ding ky
khai sinh, nhén cha, me, con.

+ Gidy t& chimg minh noi cur tri dé chimg minh thdm quyén ding ky khai
sinh, nhan cha, me, con (trong giai doan Co s& dit lidu qudc gia vé dan cu va Co
s& dit lidu ho tich dién tir toan quéc chwa dugc x8y dung xong va thuc hién théng
nhét trén toan quéc).

* Gidy to phdi nép:

+ T& khai dang ky khai sinh, Té khai déng ky nhén cha, me, con theo méu.

+ Ban chinh Gidy chimg sinh; trrdng hop khong ¢6 Gidy chimg sinh thi ndp
van bin clia nguoi 1am chimg x4c nhdn vé viéc sinh; néu khong c6 nguoi 1am
ching thi phéi c6 gidy cam doan vé viéc sinh;

+ Gidy t&, dd vét hoic chimg ctr khac ching minh quan hé cha, con hodc
quan hé me, con gdm:
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e Vin ban clia co quan y té, co quan gidm dinh hodc co quan khéc cé
thAm quyén & trong nuéc hodc nude ngoai x4c nhan quan hé cha con,
quan hé me con. '

o Truong hop khong cd van ban néu trén thi phai c6 thu tir, phim anh,
bang, dia, dd dung, véit dung khac chimg minh mbi quan hé cha con,
quan hé me con va vin ban cam doan cia cha, me vé viée tré em 1a
con chung ctia hai ngudi, cé it nhat hai ngudi than thich cla cha, me
ldm ching.

- S6 lwgng ho so: 01 bo

- Théi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, trudng hop phai x4c minh thi thoi
han giai quyét 12 08 ngay lam viéc.

- Poi twong thuwre hién thii tuc hanh chinh: C nhan

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cép xd noi cu
tri1 clia ngudi cha hodc ngudi me thuc hién ding ky khai sinh két hop nhan cha,
me, con.

- Co quan phoi hep: Khong.

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh, Trich lyc nhin
cha, me, con.

- Lé phi:

+ Ping ky khai sinh: 7.000 dng

+ Ping ky nhén cha, me, con: 12.000 déng

Mién 18 phi d6i véi cAc truong hop: dang ky cho ngudi thuge gia dinh c6
cdng v&i cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat; ding ky khai sinh
dang han.

- MAu don, miu t¥ khai:

+ To khai ding ky khai sinh (ban hanh kém theo Thong tuw sé 15/2015/TT-
BTP ngay 16/11/2015 ciia B6 Tu phdp hudng dén thi hanh mét s6 diéu ciia Lugt
hé tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mt s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt h$ tich, va da dwoc diéu chinh
theo Céng vin s6 1 288/HT OTCT-HT ngay 15/9/2016 cua Cuc HJ tich. Quo"c tich,
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chumg thuc v/v diéu chinh mot sé biéu méu hé tich ban héanh kém theo Thong tu 56
15/2015/TT-BTP)

+ To khai ding ky nhén cha, me, con (ban hanh kém theo Théng tu sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B6 Tu phap hudng dan thi hanh mét sb
diéu cua Ludt ho tich va Nghj dinh sb 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mdt s§ diéu va bién phép thi hanh Luat h tich).

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh:

+ Bén nhén va bén dugc nhéan 14 cha, me, con déu con sbng;

+ Viéc nhan cha, me, con khong ¢ tranh che"xp.

+ Truong hop nam, nit chung séng véi nhau nhu vo chdng, khong ding "k}'/
két hon, sinh con, nguoi con séng cung v&i ngudi cha, khi nguoi cha lam thu tuc
nhan con ma khong lién hé dwoc voi ngudi me thi khdng cn c6 ¥ kién ciia ngudi
me trong T¢ khai déng ky nhén cha, me, con.

- Cén cit phap ly:

+ Luét hon nhéan va gia dinh ndm 2014;

+ Luét hd tich nam 2014;

+ Nghi dinh s 123/2015/NDP-CP ngdy 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luét hd tich;

+ Théng tr s§ 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta B$ Tu phap huéng
dAn thi hanh mot s diéu ciia Luét ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh
Luét ho tich;

- Nghi quyét sé 39/2016/NQ-HDND ngay 14/12/2016 cia Héi dong nhin
ddén tinh Khdanh Hoa vé viée quy dinh mitc thu, ndp, quén Iy va sic dung 1¢ phi ho
tich, I¢ phi ddng ky cw trii va I¢ phi cdp chitmg minh nhdn dén trén dia ban tinh
Khdnh Hoa.

- Cong van s6 1288/HT QTCT-HT ngay 15/9/2016 cua Cuc H§ tich. Quo"c
tich, chung thuc v/v didu chinh mot s6 biéu mdu hé tich ban hanh kem theo Thong
tw 56 15/2015/TT-BTP
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Die 14p - Tw do - Hanh phic

TG KHAI PANG KY KHAI SINH

Ho, chir @ém, tén nGUdi YU CAU: .....ccccooviiiririiciicriiieen ittt eans
GHAY 1O tY thAN: Pt a s ssess s s sstss s ssaassssbss st
NOT CU T e ssees s bbb st mbss s
Quan hé v6i ngudi duge Khai Sinh: .......coeceeveveniiiciciccc e,

P& nghij co quan ding ky khai sinh cho nguwdi duéi day:

Ho, chilt A8, 18N ...ttt et ss et naseseens
Ngay, thang, ndm sinh: ........cocovveiicncinnincnnnan. ghi bang chit:........c.ccecvivireniinnnnnnn.

........................................................................................................................................

......................................................................................................................

Gidi tinh:...oeeieeveeenene. DANLOC: vuvvivvriiceeinns creieens Qubctich: .....ccoeeveeieere,
Qué quan: ......... Sreeteerer et e a RO a SRS S es R SE SRR SRR RSN S SR RS RS RS RS SR RS b SRS B Sa e e
Ho, chit dém, tén NGwoime: ............cooevieirieee e,
Nim sinh®: oo, DAN OC: covverecrsrroenaen, QUBC tiEh: oo,

Noi cur tri: @

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ho, chir dém, tén ngudicha: ...
Nam sinh®; .oooveeren. DAN LHC: werveneeemeeeeerecnns QuBC tiCh: v,

Noi cur trg: @

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................................................................

T6i cam doan ndi dung d& nghi dang ky khai sinh trén diy 1a ding sy that, dugc si thoa
thudn nhat tri ctia cac bén lién quan theo quy dinh phap luat.

T6i chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cam doan ctia minh.
Lamtgi: ..., , NEAY o thdng ......... RAM ...,
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chii thich:
) Ghi 15 tén co quan dé nghi thyc hién viéc ding ky khai sinh

® Ghi r5 thong tin vé gidy to tiy thén ctia ngudi di ding ky (ghi sb, co quan cAp, ngay
cap ho chiéu, chimg minh nhan dén hoic gidy to hop 1é thay thé)

Vi dy: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cép
ngay 20/10/2014.

® Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khong c6 noi ding ky thudng trd thi ghi theo
dia chi dang ky tam trd; trudmg hop khong c6 noi ding ky thudng trd va noi dang ky tam
trti thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

™ Truong hop sinh tai co s¢ v t thi ghi 3 tén co s& y t& va dia danh hénh chinh
Vi du: - Bénh vién Phu san Ha Nai
-Tramy té x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

Trudng _hc_rp sinh ra ngoai co s& y t& thi ghi dia danh ctia 03 cip hanh chinh (x4, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi du: x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

) Ghi rd ngay, thang, ndm sinh cia cha, me.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

..........................................................................................................................

P& nghi Quy co’ quan cong nhén ngudi co tén duéi ddy:

La. . ciia ngudi ¢ tén dwdi diy:
HO, ChIE 8N, T8I 1.t trerrtseis et ceseasessss st ass st e s s snesnss s b bes b et m s sas bR anssasb s bbb nt e ebanentonssnsans

Téi cam doan viée nhén........cveevvecenrennne, noi trén 14 ding su that, tu nguyén, khong c6
tranh chdp va chiu trich nhiém truéc phap ludt v& cam doan ctia minh.

Kinh d& nghi Quy co quan ding ky.

Lam igi.............ccooeeneeneerncnenn. ngay ... ..thdng........... nam...........
Nguwoi yéu cau

(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

..............................

Y kién ciia ngudi hién dang 12 me hodc cha® ¥ kién ciia ngwdi dwgc nhén la cha, me, con®

Tai liéu giti kém theo To khai:

.................................................................
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Chu thich:
O Ghi r5 tén co quan dang ky;

D Ghi theo dia chi déing ky thudng tri; néu khong c6 noi ding ky thuong tru thi ghi theo dia chi
dang ky tam trl; truong hop khong cd noi ding ky thudng trd va noi dang ky tam trd thi ghi
theo noi dang sinh song.

) Ghi théng tin vé gidy t& tiy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhén dén hoc gidy t& hop 18
thay thé (vi du: Chimg minh nhén dén so 001089123 do Céng an thanh pho Ha Noi cap ngay
20/10/2004);

“) Chi cAn thiét trong trudng hop ngudi khai khong ddng thoi 1a ngudi nhin cha/me/con;

®) Chi can thi;ét trong truong hop cha hodc me nhén con chua thanh nién hodc nguoi da thanh
nién nhung mat ning lyc hanh vi dan sy, ghi y ki€n clia ngudi 1a cha néu me 14 ngudi yéu cau, y
kien ngudi me neu cha la ngudi yéu cau (trlr trudng hop ngudi d6 da chét, mat tich, mat néng
luc héanh vi dén sy hodc han ché néng luc hanh vi dén sy);

©) Chi cAn thiét trong trudng hop ngudi dwoc nhén 14 tré em tir da 9 tudi trd 1én.
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5. Thi tuc dang ky khai tir

- Trinh tir thye hién

+ Ngudi c6 yéu ciu ding ky khai tir ndp hd so tai B phan tiép nhan va tra
két qua ciia Uy ban nhén dén cip x4 noi cu trii cudi ciing ctia ngudi chét.

Trong trudng hop khéng xéc dinh dugc noi cu tri cudi cling ctia ngudi chét
thi ngudi ¢ yéu chu dang ky khai tir ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két
qua ctia Uy ban nhan dén cip x3 noi ngudi d6 chét hodc noi phét hién thi thé
ngudi chét.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hd so, dbi chiéu
thdng tin trong Td khai va tinh hop 18 ciia gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu
ndp, xuét trinh. -

Néu hd so day dii, hop 1§, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngay, gid tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng din, trong d6 néu rd
loai giéy t0, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi r6 ho, chit dém, tén cta
ngudi tiép nhan.

Néu hé so sau khi di dugc hudng dén theo quy dinh ma khéng duoc bd
sung day di, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so va l4p vin ban
tir chéi tiép nhan hd so, trong d6 ghi 16 ly do tir chbi, ky, ghi o ho, chir dém, tén
ctia ngurdi tiép nhén.

+ Ngay sau khi nhén dt hé so theo quy dinh, néu thiy thong tin khai tir diy
du va phu hgp, cong chirc tu phap -ho tich bao céo Chii tich Uy ban nhan dan cp
x4. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dén cip x4 dong y giai quyét thi ky Trich
luc khai tir cdp cho ngudi c6 yéu ciu; cong chuc tu phap - ho tich ghi vao S4 ding
ky khai tir, cling ngudi di diing ky khai tir ky tén vao S8.

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp giéy to 14 ban sao duoc cép tir s& gbc hoic
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khéng dugc yéu
cAu xuét trinh ban chinh; ndu ngudi yéu cu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chyp xac nhén vé vidc da dbi chiéu ndi dung gidy to d6, khéng duoc yéu
cau ngudi di ding ky ndp ban sao ¢ chimg thue gidy to d6.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky hé tich,

ngudi tiép nhin ¢ trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, d6i chiéu voi théng tin
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trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky
hd tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tidp nhén c6 thé chup 01 bén gidy to
xuét trinh hodc ghi lai thong tin ctia giéy t&r xudt trinh @& huu hé so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhén dung, ¢ hd so ding ky ho tich
theo quy dinh cia phap ludt ho tich, khong duge yéu chu ngudi déng ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phép luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

- Cach thirc thye hién:

+ Ngudi c6 yéu cdu ding ky khai tir truc tiép thuc hién hodc ty quyén cho
nguoi khac thuc hién viéc déng ky khai ti;

+ Nguoi thyc hién viéc ddng ky khai tir ¢ thé truc tiép ndp hd so tai Uy
ban nhan dan cip xa c6 thdm quyén hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

- Thanh phén hd so: |

* Gidy 10 phdi xudt trinh

+ H chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dén hoic
céc gidy to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 thdm quyén cép,
con gi4 trj str dung dé chimg minh vé nhan thin cia ngudi c6 yéu cau ding ky
khai tur;

+ Gidy t& chitng minh noi cu trii cudi ciing ctia ngudi chét dé xac dinh thim
quyén (4p dung trong giai doan Co s& dit lidu qudc gia vé dén cu va Co s& dit lidu
ho tich dién tir toan quéc chua dugc xay dung xong va thuc hién théng nhét trén
toan qudc).

+ Trudng hgp khong x4c dinh dugc noi cu tra cudi cling cia ngudi chét thi
xudt trinh gidy t& chimg minh noi ngudi d6 chét hodc noi phat hién thi thé cia
ngudi chét,

Trudmng hop giti hé so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chung thuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi ndp

+ T& khai ding ky khai tir theo méu;

+ Giy bao tir hoic gidy t& thay thé Gidy béo tir do co quan c¢6 thim quyén
cip sau day:

+ Di v6i ngudi chét tai co sy té thi Thu trudng co s6 y té cip Gidy bao

t;

« Péi véi nguoi chét do thi hanh 4n ttr hinh thi Ché tich Hbi dong thi hanh

an tir hinh cAp gidy x4c nhan viéc thi hanh 4n ttr hinh thay Gidy béo ti;
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+ P6i v6i ngudi bi Toa 4n tuyén bd 14 da chét thi Ban 4n, quyét dinh cé
hiéu luc ciia Toa 4n thay Gidy béo ti;

. Pbi véi nguoi chét trén phuong tién giao théng, chét do tai nan, bj giét,
chét dot ngdt hodc chét c6 nghi vén thi vin ban x4c nhén cla co quan
cong an hodc két qua gidm dinh cia Co quan gidm dinh phép y thay Gidy
bao tir;

« Dbi v6i ngudi chét khong thude mot trong céc trudng hop trén thi Uy ban
nhén dan cip xa noi ngudi d6 chét c6 trach nhiém cip Gidy béo ti.

+ Vin ban tiy quyén dugc cong chimg, chimg thyc theo quy dinh ctia phép
luat dbi véi truomg hop iy quyén thuc hién viéc ding ky khai tir. Néu ngudi duoc
uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt cia ngudi Uy
quyén thi vin ban uy quyén khéng phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai c6
gidy t& chimg minh méi quan hé véi ngudi ty quyén.

- 86 lwgng hd so: 01 b

- Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan yéu ciu, trudng hop
nhén hd so sau 15 gi ma khéng giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

- Péi twong thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén (vo, chdng hoic con,
cha, me hogic ngudi than thich khac clia ngudi chét; truomg hop ngudi chét khéng
cé nguoi thén thich thi dai dién ciia co quan, t chirc, c4 nhan lién quan).

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhén dan cip x3 noi cu tra cudi ciing cia ngudi chét thuc hién
viéc dng ky khai ti;

+ Uy ban nhan dén cdp x& noi ngudi d6 chét hodc noi phét hién thi thé
ngudi chét thuc hién viée ding ky khai tir trong trudng hop khong xac dinh dugc
noi cu tri cubi cliing ciia ngudi chét.

-Co qhan phoi hop: Khéng.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Trich Iuc khai tir

- L& phi: 7.000 ddng

Mién 18 phi d6i véi céc trudng hop: ding ky cho ngudi thude gia dinh c6
cdng véi cach mang; ngudi thudc hd nghéo; ngudi khuyét tat; ding ky khai tir
ding han. |

- MAu don, miu to khai: Ty khai ding ky khai tir (ban hanh kém theo
Théng tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B Tu phdp hudng din thi

hianh mot s6 didu ciia Luat hd tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
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15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phap thi hanh
Luat hd tich). |

- Cin ot phap ly:

+ Luat ho tich ndm 2014;

+ Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luit ho tich;

+ Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phap hudng
dan thi hanh mét s didu cua Luét ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh
Luat ho tich; : (

- Nghi quyét sé 39/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 cia Héi dong nhén
dan tinh Khdnh Hoa vé viéc quy dinh mic thu, ndp, qudn I va si dung Ié pht hé
tich, I¢ phi ding ky cw trii va I¢ phi cdp chimg minh nhdn ddn trén dia ban tinh
Khdnh Hoa.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY KHAI TO

GHAY 10 TY EAN ) oottt
QUAN 8 VOL NZUGT Q8 CHEE: .o sees e sss s st s
P& nghj co quan diing ky khai tir cho ngwdi c6 tén dwéi day:

HO, Chf GEIM, L8111 oo ccesrsesscessessssssssmesssssssesesmssossoneresesens Gi6i tinh: ..o
Ny, thANG, NAM SINNI oo rteiterrresseessssss st ssssssssssssssassss st ssss st ssssessenssesisnssanss
DN L0C: oo eses s e sssssasessss st assessassssssssseses Quéc HCh: oo
Noi cr trt cudi CINEE @ et e sttt tes s s e e
GIAY 8 BT thANE @ e
D3 chét vao HIC: v g o phit, ngay ........... thADE «.......o. DEM oo
INOT CHEL oo eesrteee st esese e etser st s eee s e st eesse s e e s sese s
NEUYEN NHAN ChEE: ..t eress s ses e e RSt
S6 Gifly bao tir/ Gidy to thay thé Gidy bao tir: @ o O oo e

T6i cam doan nhitng n6i dung khai trén d&y la ding sy that va chiu trach nhiém trudc
phép ludt v& cam doan cia minh.

Nguéi yéu chu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

............................................
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Chii thich:
() Ghi 15 tén co quan thyuc hién dang ky khai tir.

@ Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khong c6 noi ding ky thuong tru thi ghi theo dia
chi dang ky tam triy; trudng hop khéng c6 noi déng ky thudng tri va noi dang ky tam tra thi ghi
theo noi dang sinh song.

@) Ghi thdng tin vé gidy to tity thén nhu: hd chiéu, chimg minh nh4n ddn hoc gidy 10 hop 1§
thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s5 001089123 do Cong an thanh phd Ha Nbi cip ngay
20/10/2004).

® Néu ghi theo Gidy béo tir, thi gach cym tir “Gidly t& thay Gidy bdo tir”; néu ghi theo sb Gidy
t& thay Gidy béo tir thi ghi r6 tén, s0 gidy to va gach cum tir “Gidy béo tur”.
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6. Thi tuc ding ky khai sinh luu dong

- Trinh ty thye hién:

+ Cong chirc tur phap - hd tich cdp x4 (tai Uy ban nhan dén cap x4 noi cir tri
cla ngudi cha hodc ngudi me) duge giao nhi€ém vu ding ky khai sinh luu dong cé
trach nhiém chuln bi diy du méu T khai ding ky khai sinh, gidy to hd tich va
didu kién cin thiét d& thyc hién ding ky lwu dong tai nha riéng hoic tai dia diém
t8 chirc dang ky luu dong, bao dam thuén l¢i cho ngudi dan. _

Tai dia diém ding ky h tich luu dong, céng chirc tu phép - ho tich huéng
dén ngudi yéu cu dién diy da thong tin trong T khai ding ky khai sinh; kiém tra
cé4c gidy to 1am co s& cho viée ding ky khai sinh.

+ Trong thii han 02 ngdy Jam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so diy du, hop 18,
cdng chirc tw phap - ho tich trinh Chu tich Uy ban nhén dan cip x4 ky Gidy khai sinh
va ghi ndi dung diing ky vao S déing ky khai sinh.

+ Trong thoi han 05 ngdy k& tir ngay tiép nhan ho so ddy du, hop 1§, cong
chirc tu phép - ho tich dem theo Gidy khai sinh va S8 dang ky khai sinh dé tra két
qua cho ngudi cd yéu chu tai dia diém ding ky lwu déng; hudng din ngudi dén ky,
ghi 13 ho, chit dém, tén trong Sb ding ky khai sinh theo quy dinh. Tai muc “Ghi chi”
trong S6 déing ky khai sinh ghi 16 “Péng ky huu dong”. |

+ Trudng hop ngudi yéu ciu khong biét chir thi cong chirc tu phap - hd tich
tryc tiép ghi T& khai, sau dé doc cho ngudi yéu ciu nghe lai ndi dung va huéng
dan ngudi d6 diém chi vao T khai. Khi tra két qua ding ky h tich, cong chirc tu
phap - hé tich phai doc lai ndi dung giéy t& ho tich cho ngudi yéu cau nghe va
huéng din ngudi d6 diém chi vao S6 hd tich. |

- Thanh phan ho so:

* Gidy 16 phdi xudt trinh

+ H6 chiéu hodc chung minh nhin dan hodc thé cin cudc cong dan hoic
céc gidy t& khéc cé dén anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 thdm quyén cép,
con gid tri sir dung dé chimg minh vé nhén than cia ngudi yéu cdu ding ky khai
sinh.

+ Gidy t& chung minh noi cu tri & ching minh thdm quyén ding ky khai
sinh; trudng hop cha, me cua tré da dang ky két hon thi phai xudt trinh Gidy ching
nhén két hén (trong giai doan Co s& dit liéu québc gia vé dan cu va Co s& dit lidu
hd tich dién tir todn quéc chua dugce xdy dung xong va thyc hién thong nhét trén
toan quéc). |
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* Gidy to phdi ndp:

+ T& khai déng ky khai sinh theo mAu.

+ Ban chinh Giy chimg sinh; trudng hop khéong cé Gidy chimg sinh thi ndp
vin ban clia ngudi 1am chimg x4c nhén vé viéc sinh; néu khéng cé ngudi lam
chimg thi phai cé gidy cam doan vé viéc sinh;

+ Trudng hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai hg phai c6 van ban
xéc nhén cua co s¢ y t& d3 thyc hién k¥ thuét hd trg sinh san cho viéc mang thai
ho. |

- 86 hrgng hd so: 01 bo

- Théi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée.

- Dbi twong thye hign thi tuc hanh chinh: C4 nhin

- Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan din cép x4 noi cu
tra cua ngudi cha hodc ngudi me.

-Co quan phoi hop: Khong, |

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

- L§ phi: 7.000 dong

Mién 1& phi d6i v6i céc truong hop: ding ky cho ngudi thude gia dinh c6
cdng v&i cach mang; ngudi thude hé nghéo; ngudi khuyét tat; ding ky khai sinh
ding han.

- Miu don, mau to khai: TO khai diing ky khai sinh (ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bé Tw phdp hudng dén thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt hé tich, va da dwoc diéu chinh theo Cdng vin s6 1288/HTOTCT-HT ngdy
15/9/2016 cua Cuc Ho tich. Quo"'c tich, ching thuc v/v diéu chinh mot sé biéu méu
hé tich ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2015/TT-BTP)

- Yéu clu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Tré em sinh ra ma cha
me bi khuyét tat, ém bénh khong thé di ding ky khai sinh cho con; cha me bj bt,
tam giam hodc dang thi hanh an phat ti ma khong con dng ba ndi, ngoai va ngudi
than thich khéc hodc nhitng ngudi nay khong cé diéu kién di ding ky khai sinh
cho tré.

- Céan cir phap ly:

+ Luét ho tich nam 2014;

+ Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh pht quy dinh

chi tiét mdt sb didu va bién phap thi hanh Luét hd tich;
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+Thong tur sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B§ Tu phap huéng
din thi hanh mét sd didu cia Luét hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi hanh
Luét ho tich; '

- Nghi quyét sé 39/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 cia Hpi dong nhdn
ddn tinh Khdnh Hoa vé viéé quy dinh mikc thu, ndp, quan Iy va sic dung 1é phi ho
tich, 1¢ phi ddng ky cw trii va I¢ phi cap chung minh vhdn dadn trén dia ban tinh
Khanh Hoa.

- Cong van sé 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 cua Cuc Ho tich. Quéc
tich, chimg thiee v/v diéu chinh mét s6 biéu méu ho tich ban hanh kém theo Thong
tw s8 15/2015/TT-BTP
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pc ldp - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI DPANG KY KHAI SINH

Kinh guri ettt st bbb a s e beas
Ho, chit dém, t&n DEUHT Y8U CAUL ..........e.eeeeeeeercrnansseensss e ss s essssassssss s
GIAY O TY thAN: Poooeereecvss et sss bbb s sb st s s
NOT CU I Dot st r s es s e st sanees
Quan hé véi nguoi duge khai sinh: ... veeennee sveerreren, |
Pé nghi co quan ding ky khai sinh cho ngudi duéi ddy:
Ho, chir dém, ten:........ccoecvvieeiiirrirece e
Ngay, thang, nAm SInh: .....evvvveeeerneriersreerreeneeeseeeen. ghi bAng Chi¥..u...oeererveerernrreirias
NOE ST s e
(G315 1011 DA C: cevvrvrerereessn sevrsenne Qudc tich: .ovvvvevvvere
QUE QUAN .ottt et s s er e ene
Ho, chit dém, tén ngwdime: .................ccoiniiiiin, J O SSURURRU
Nam sinth®: oo, DAN tOC: veveeeeerreereeernne QUAC HCR: woveeee el
NOT CU BT @) ottt sere s ees s e sa e esessesntas s ss e seass s eanesens
Ho, chit dém, tén ngwoicha: ...,
Nam sinh®: voeeeveveeeveenenne DAN tOC: wvveererrerrreernen Qudc tich: ..o,
NOT CU T @ oottt ettt s st s st st st st saesae s e s etssassanenes ;

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tdi cam doan ndi dung aé nghi ddng ky khai sinh trén diy 1a ding su thét, dugc sy thda
thuén nhat tri cla cic bén li€én quan theo quy dinh phap luit.

Tbi chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cam doan clia minh.

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chii thich:
() Ghi 15 tén co quan @& nghj thuc hién viéc dang ky khai sinh
® Ghi 15 thong tin vé gidy to tity thén cia nguoi di dang ky (ghi sb, co quan cp, ngay
cAp ho chidu, chimg minh nhan dan hoic gidy t& hop 16 thay thé)

Vi dy: Chimg minh nhén dan s& 001089123 do Céng an thanh phd Ha Nbi cp
ngay 20/10/2014.

) Ghi theo dja chi ding ky thuong trii; néu khong c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo
dia chi ding ky tam trd; trudmg hgp khong c6 noi déng ky thudng tri va noi ding ky tam
trl thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

“ Trwomg hop sinh tai co s y t thi ghi 13 tén co's&' y t€ va dia danh hanh chinh
Vi dy: - Bénh vién Phy san Ha N¢i
- Tram y té x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

Trudng hop sinh ra ngodi co s& y té thi ghi dia danh ctia 03 cép hanh chinh (x&, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi du: x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

®) Ghi 15 ngay, thdng, nim sinh cta cha, me.
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7. Thii tuc ding ky két hon lru dfng

- Trinh tw thwe hién

+ Cong chirc tu phap - ho tich cép x4 (tai UBND cép X4 noi cu tra cia hai
bén nam, nit) dugc giao nhiém vu ding ky két hon lwu déng cé trach nhiém chuén
bi dy du cdc loai mAu T khai, gidy t& ho tich va didu kién cén thit dé thuc hién
dang ky luu dong.

Tai dia diém ding ky két hon lyu déng, cdng chirc tu phap - hé tich c6 trach
nhiém kiém tra, xic minh v& diéu kién két hon cia cic bén; hudng dan ngudi dan
didn dly du thong tin trong Té khai ding ky két hon. Néu hd so ddy du, hop 1§,
cong chirc tu phap - hd tich tiép nhan hd so viét Phiéu tiép nhan.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhén hd so ddy du, hop
18, néu xét thiy c4c bén c6 du didu kién két hon theo quy dinh ciia Luat hon nhén va
gia dinh, cong chirc tur phép - hd tich trinh Chi tich Uy ban nhén dén cip xa ky 02
Giy chimg nhan két hon cho ngudi ¢ yéu cau.

Cong chirc tu phép - ho tich ghi ni dung ding ky vao S8 dang ky két hon;
trao Gidy chimg nhén két hon cho cac bén tai dia didm dang ky luu dong; cung
céc bén két hon ky vao S theo quy dinh. Tai muc “Ghi chi” trong Sb dang ky két
hén ghi 16 “Dang ky luu dong”.

+ Truong hop ngudi yéu cdu khdng biét chir thi cong chirc tu phép - ho tich
truc tiép ghi Tor khai, sau d6 doc cho ngudi yéu cdu nghe lai ndi dung va hudng
dAn ngudi d6 diém chi vao To khai. Khi trao Gidy chimg nh4n két hén, cong chirc
tu phép - ho tich phai doc lai ndi dung Gidy chimg nhén két hén cho ngudi yéu
cdu nghe va hudng din ngudi d6 diém chi vao Sb dang ky két hén.

- Thanh phén ho so:

* Gidy to phdi xudt trinh

+ Hb chiéu hogic ching minh nhan dan hodc thé can cudc cbng dan hojc
cac gidy to khac c6 dén anh va théng tin c4 nhén do co quan ¢ thdm quyén cép,
con gia tri sit dung d& chimg minh vé nhén than cia ngudi c6 yéu cdu dang ky két
hén.

+ Gidy t& chimg minh noi cu tri dé x4c dinh thdm quyén (trong giai doan
Co s6 dit lidu quéc gia vé& dan cu va Co s& dit liéu hd tich dién t toan quéc chua
duoc xay dyung xong va thuc hién thdng nhét trén toan quéc).

* Gidy to phdi ngp: T khai dang ky két hon theo mau. Hai bén nam, nit ¢6

thé khai chung vao mot To khai ding ky két hon.
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- S6 lrong hd so: 0] bo

- Théi han giai quyét: 05 ngay lam viée.

- Pi twgng thye hién thi tue hanh chinh: C4 nhin

- Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhén déan cdp x4 noi cu
tr ciia hai bén nam, nit.

- Co quan phoi hop: Khéng.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hén

- Lé phi: Mién ¢ phi.

- MAu don, miu t& khai: To khai dang ky két hon (ban hanh kém theo
Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B$ Tu phép huéng din thi
hanh mot s§ didu cia Ludt hd tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh
Luét ho tich).

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh:

+ Hai bén nam, nit cung thudng tru trén dia ban cép x4 ma mdt hodc ca hai
bén nam, nit 1a ngudi khuyét tit, 6m bénh khéng thé di ding ky két hon dugc.

+ Nam tir di1 20 tudi trd 1én, nit tir ¢ 18 tuédi trd lén;

+ Viéc két hon do nam va nit tu nguyén quyét dinh;

+ Khong bi mat ning lyc hanh vi dén su; .

+ Viéc két hon khéng thuéc mét trong cc trudng hop cim két hon, gbm:
Két hén gia tao; Tao hén, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can tré két hon;
Ngudi dang c6 v, ¢6 chdng ma két hon véi ngudi khéc hojic chua 6 vo, chua cb
chéng ma két hon véi ngudi dang cé chong, <6 vg; Két hon gitra nhimg ngudi
cing dong mau vé truc hé; giita nhitng ngudi c6 ho trong pham vi ba doi; giira
cha, me nudi vdi con nudi; gilta ngudi di ting 1a cha, me nudi véi con nudi, cha
chdng véi con dau, me vg vdi con ré, cha duong véi con riéng clia vo, me ké véi
con riéng cia chdng;

+ Nha nudc khong thira nhan hon nhén giita nhitng ngudi cling gidi tinh.

- Can cir phap ly:

+ Luat ho tich nam 2014;

+ Luét hén nhén va gia dinh nam 2014;

+ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat h tich;

~ + Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bo Tu phap huéng

dan thi hanh mét sb diéu ctia Luat hd tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
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15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh
Luat ho tich;

- Nghi quyét s6 39/2016/NQ-HPND ngdy 14/12/2016 cia Hoi dong nhdn
dén tinh Khénh Hoa vé viéc quy dinh mikc thu, ndp, quan Iy va si dung Ié phi hé
tich, 1¢ phi déing ky cu trii va Ié phi cdp chimg minh nhdn ddn trén dia ban tinh
Khanh Hoa.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

| TO KHAI PANG KY KET HON |
¢} | @)

Thong tin Bén nir Bén nam

Ho, chit dém, tén

Ngay, thdng, ndm sinh

Dén tdc

Qudc tich

Noi cur tra ™

Gidy to tiy than®

Két hon lan thir miy

Chiing t0i cam doan nhitng 15i khai trén déy 1a ding su that, viéc két hon cia ching t6i 14 tu
nguyén, khong vi pham quy dinh cia Luét hon nhn va gia dinh Viét Nam.

Chting t6i chiu hoan toan trach nhiém tru6c phép ludt vé cam doan cua minh.

Pé nghi Quy co quan ding ky.

Bén nir Bén nam
(Ky, ghi 18 ho, chit dém, tén) (Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

........................................................................
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Chi thich:

(1), (2) Trudng hop lam thi tuc ding ky két hon c6 yéu t6 nu6e ngoai, thi phai ddn anh cta hai
bén nam, ni.

(3) Ghi 5 tén co quan ding ky két hon.

(4) Ghi theo noi ding ky thudng tri, néu khong ¢6 noi ding ky thudng trii thi ghi theo noi diing
ky tam tra; trudmg hop khong c6 noi ding ky thuong tra va noi ding ky tam trii thi ghi theo noi
dang sinh sbng.

(5) Ghi théng tin vé gidy to tuy than nhu: h§ chiéu, chimg minh nhén dan hoic gidy to hop 1¢
thay thé (vi dy: Chimg minh nhén d4n sé 001089123 do Cong an thanh phd Ha Noi cip ngay
20/10/1982).
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8. Thi tuc diang ky khai ti lwu dong

- Trinh ty thwe hién

+ Cong chirc tu phap - hd tich cép x4 (tai Uy ban nhén dan noi cu tra cudi
ciing ciia ngudi chét; truong hop khéng xac dinh dugc noi cu tra cudi cling cia
ngudi chét thi tai Uy ban nhan din noi ngudi d6 chét hodc noi phét hién thi thé
ngudi chét) duqc giao nhiém vu ding ky khai tir luu ddng co trach nhiém chuén bi
dly du miu T& khai ding ky khai ti, gidy to ho tich va didu kién can thiét dé thyc
hién dang k¥ luu ddng tai nha riéng hoic tai dia diém 6 chirc ddng ky hwu dng,
bao dam thuén lgi cho nguoi dan.

+ Tai dié diém ding ky khai tir luu dong, céng chiic tu phép - hé tich huéng
d&n ngudi yéu clu dién dly du thong tin trong T& khai dang ky khai tir, kiém tra
céc gidy t& 1am co s& cho viée ding ky khai tir.

+ Trong thdi han 02 ngay 1am viée, ké tir ngay tiép nhén hé so diy du, hop 18,
cong chirc tu phép - ho tich trinh Chit tich Uy ban nhén dan cp x4 ky Trich luc khai
tir va ghi n6i dung ding ky vao S& dang ky khai tu.

+ Trong thdi han 05 ngay k& tir ngay tiép nhan hd so diy du, hop 18, cong
chirc tu phép - hd tich dem theo Trich luc khai tir va S8 ding ky khai tir dé tra két
qua cho ngudi c6 yéu ciu tai dia diém ding ky luu dong; hudng din ngudi dan ky,
ghi r5 ho, chit dém, tén trong S6 ding ky khai tir theo quy dinh. Tai muc “Ghi ch\”
trong S diing ky khai tir ghi r6 “Piang ky luu dong”.

+ Truong hop ngudi yéu ciu khong biét chir thi cong chirc tu phép - hé tich
truc tiép ghi T& khai, sau d6 doc cho ngudi yéu ciu nghe lai ndi dung va huéng
‘din ngudi d6 didm chi vao To khai. Khi tra két qué, cong chitc tur phap - h tich
doc lai ni dung Trich lyc khai tir cho ngudi yéu ciu nghe va huéng din nguoi dé
diém chi vao S6 dang ky khai tir.

- Thanh phin hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh

+ Hb chiéu hodc chimg minh nhén dan hodc thé cin cudc cdng din hoic
céc gidy t&r khéc c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan cé thAm quyén cip,
con gié tri sit dung dé chimg minh v& nhan than cta ngudi c6 yéu ciu dang ky
khai ti;

+ Gidy t& chitng minh noi cu tra cudi cling cia ngudi chét dé xac dinh thdm
quyén (trong giai doan Co s& dit lidu quéc gia vé din cu va Co sé dif liéu ho tich
dién tir toan qubc chua duoc xay dung xong va thyuc hién théng nhit trén toan

quéc)
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+ Trudng hop khong xé4c dinh dugc noi cu tri cudi cling cia ngudi chét thi
xuét trinh gidy t& chimg minh noi ngudi d6 chét hodic noi phat hién thi thé cla
ngudi chét.

* Gidy to phdi ngp

+ T& khai déing ky khai tir theo méu;

+ Gifly bdo tir hoiic gidy to thay thé Gidy béo tir do co quan ¢6 thdm quyén
chp.

- 86 lwgng hd so: 0] bo

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

- P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhan dén c4p x4 noi cur tri cudi cing ciia ngudi chét;

+ Uy ban nhin dén cip x& noi ngudi d6 chét hodc noi phét hién thi thé
ngudi chét thyc hién viéc ding ky khai tir trong trudng hop khong xéc dinh dugc
noi cu tri cudi cling ciia ngudi chét.

- Co quan phoi hep: Khéng.

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Trich luc khai tir

- L@ phi: 7.000 ddng

Mién 1& phi dbi véi cic truong hop: dang ky cho ngudi thude gia dinh c6
cong véi cach mang; ngudi thudc hd nghéo; ngudi khuyét tat; ding ky khai tir
ding han.

- MAu don, miu t& khai: T khai ding ky khai tr (ban hanh kém theo
Théng tu s& 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B$ Tu phap huéng dan thi
hanh mét sé didu cia Luat hd tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s§ didu va bién phép thi hanh
Luét hd tich). :

- Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi chét khong c6
ngudi than thich, ngudi than thich khong sbng cling dia ban x4 hoic 1a ngudi gia,
yéu, khuyét tat khong di dang ky khai tir duoc.

- Can cir phap ly:

+ Luét ho tich nam 2014;

+ Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

+ Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bd Tu phép huéng

dan thi hanh mét sb didu ciia Luat h¢ tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
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15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh
Luét ho tich,

- Nghi quyét s 39/2016/NQ-HDND ngay 14/12/2016 cia Hpi dong nhdn
dén tinh Khénh Hoa vé viéc quy dinh mikc thu, ndp, quan ly va sir dung Ié phi ho
tich, 1 phi déng kp cu trii v I¢ phi cdp chimg minh nhdn dén trén dia ban tinh
Khanh Hoa.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI TU

...................................................................................................

Ho, chit dém, tén ngudi yéu 3
NOTCU T P ssesesseesees sttt
GHAY 10 1Y THAN ) ettt
Quan hé voi ngudi 43 chét:

Pé nghj co quan ding ky khai tir cho ngwdi ¢6 tén dudi ddy:

Ho, chif G8m, t8N0: ..ot Gi(’riv N
Ngay, thAng, NAM SINR: ..ot ass s toesenarsessas et
DANLOC, oot st sesses st Quéc TICh: s
INOT CU 8 CUBT CUNE: @ oottt s
GHAY 10 T ThAN: P ettt et
D3 chét va0 WIC: .o giv ... phit, ngdy ... thang ... nam .............
INOT CREL: .o s et sees et e e et et eesrt st
INGUYEN NNAN CHEEL .ot s sers e e es s et
S6 Gidy bao ti/ Gidy tor thay thé Gidy bao tir: @ ..o O s et
......................................................................................................... cip ngy ... thang ...... ndm ..............
Tdi cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 1a ding sy thit va chiu trdch nhiém trudc
phip lujt v& cam doan ctia minh. :
Lamt@i: ..o ,Agay ... thdng ... nAm ...

Nguwdi yéu cau

(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chii thich:
() Ghi r8 tén co quan thyc hién ding ky khai tir.

@ Ghi theo dia chi ding ky thuong tri; néu khong c6 noi dang ky thudng tri thi ghi theo dia
chi dang ky tam tri; truong hop khéng c6 noi ding ky thudng trd va noi déng ky tam trd thi ghi
theo noi dang sinh song.

® Ghi thong tin vé gidy to tiy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan hoc gidly t& hop 1&
thay thé (vi du: Chimg minh nhén d4n s 001089123 do Cong an thanh phé Ha Néi cip ngay
20/10/2004).

“ Néu ghi theo Gidy béo tir, thi gach cum tir “Gidy t& thay Glay béo tir’; néu gh1 theo sb Gidy
td thay Gidy béo tir thi ghi 15 tén, s6 gidy t& va gach cum tir “Gidy béo tir”.
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9. Thii tuc ding ky giam ho

- Trinh tw thye hién

+ Ngudi ¢6 yéu ciu dang ky giam ho ndp hd so tai BO phan tiép nhén va tra
két qué cua Uy ban nhin dan cép X4 noi cu trd cia ngudi duge gidm hd hodc
ngudi gidm ho.

+ Ngudi tiép nhdn cd trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, x4c dinh
tinh hop 18 cta gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh; d6i chidu
théng tin trong T khai voi gidy to trong hd so.

Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi 15 ngdy, gid trd két qua; néu hd so chua ddy dd, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai I§p thanh vin ban hudng dn, trong d6 néu rd
loai gidy to, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 ho, chir dém, tén cia
ngudi tiép nhén.

Hb so ding ky hé tich sau khi d8 duoc hudng din theo quy dinh ma khong
dugc bd sung diy du, hodn thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhén hd so. Viée
tir chéi tiép nhan hé so phai duoc thd hién bing vin béan, trong d6 ghi rd 1y do tir
chbi, ngudi tip nhan ky, ghi & ho, chir dém, tén.

+ Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so, néu thdy yéu
ciu ding ky giam ho di didu kién theo quy dinh phéap luat thi cong chirc tr phap -
hd tich bao cdo Chu tich Uy ban nhén dén cdp x4. Trudng hop Chu tich Uy ban
nhén dén cép xa ddng ¥ giai quyét thi céng chirc tur phap - hé tich ghi vao Sb ding
ky gi4m ho, cling ngudi di ding ky giam hé ky vao S6. Chu tich Uy ban nhén dén
cAp x4 clp Trich luc ding ky gidm hd cho ngudi yéu ciu.

*Luuy:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 14 ban sao dugc cép tir sb gde hodc
ban sao duge ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng duoc yéu
cu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu céu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhén hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
véo bén chup x4c nhén vé viéc da déi chiéu ndi dung gidy t& d6, khéng duoc yéu
céu nguoi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy to do.

+ Trudmg hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan co6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chiéu véi thong tin
trong To khai va tra lai cho ngudi xut trinh, khéng duoc yéu ciu ngudi dang ky
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ho tich ndp thém bén sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy to
xudit trinh hodc ghi lai thong tin cta gidy t& xuit trinh ¢ luu hé so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trdch nhiém tiép nhan ding, di hé so ding ky ho tich
theo quy dinh ciia phap luat ho tich, khéng dwge yéu ciu ngudi ding ky hé tich
ndp thém gidy to ma phap luat ho tich khoéng quy dinh phai ndp.

- Céch thirc thire hién:

+ Ngudi ¢ yéu cdu dang ky gidm ho truc tiép thyc hién hoic iy quyén cho
ngudi khdc thuce hién viéc ddng ky giam ho;

+ Ngudi thuc hién viéc ding ky gidm ho c6 thé tryc tiép ndp hd so tai Uy
ban nhan dén cip xa cé thAm quyén hodc giri hd so qua hé thdng buu chinh.

- Thanh phan hd so: |

* Gidy to phdi xudt trinh:

+ Hb chiéu hojic ching minh nhan dén hodc thé cin cudc cong dan hoic
cac gidy to khéc c6 dan anh va thong tin c4 nhén do co quan c6 thdm quyén cap,
con gi4 tri st dung dé chimg minh v& nhan thin cia ngudi ¢ yéu clu ding ky
giam hg.

+ Gily t& chimg minh noi cu tri dé xac dinh thim quyén ding ky gidm ho

(trong giai doan Co s& dit lidu qu.éc gia vé dan cu va Co sé dir lidu ho tich dién tir
toan qudc chua duge xay dung xong va thuc hién théng nhét trén toan qudc).

* Gidy to phdi nép

+ T& khai ding ky gidm ho theo mau.

+ Vén ban cu ngudi gidm hd theo quy dinh ciia B§ luat dan sy dbi véi

trudng hop déng ky gidm hd cu.

+ Gidy t& chimg minh diéu kién gidm hd duong nhién theo quy dinh ctia B6
luat dan su di vdi truong hop ding ky gidm hd duong nhién. Truong hop cé
nhidu ngudi ciing di didu kién 1am gidm ho dwong nhién thi ndp thém vin bin
thoa thuan vé viéc cir mot ngudi 1am gidm hd duong nhién.

+ Vin béan dy quyén dugc cong chimg, chimg thuc theo quy dinh cta phép
luat ddi véi trudmg hop ty quyén thuc hién viée ding ky gidm hd. Néu ngudi dugce
uy quyén 1a ong, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi iy
quyén thi van ban ty quyén khdng phai céng chimg, chimg thuc, nhung phai c6
gidy t& chimg minh mbi quan hé v6i ngudi Gy quyén.

- 86 lwegng ho so: 01 bj

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc.

- P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin







- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép X3 noi cu
tra ciia nguoi duge gidm ho hodc ngudi giam ho.

- Co quan phoi hop: Khong.

- Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Trich luc ding ky gidm ho.

- L¢ phi: Mién 1é phi B

- MAu don, miu to khai: To khai ding ky giam hd (ban hanh kém theo
Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bd Tu phap huéng din thi
hanh mét s diéu cia Luat hd tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngiy
15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh
Luat h tich).

- Can cir phap ly:

+ B0 luét Dan sy;

+ Luét ho tich ndm 2014;

+ Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cuia Chinh pht quy dinh
chi tiét mdt s6 didu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

+ Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo Tu phap hudng
dAn thi hanh mét sé didu ciia Lugt ho tich va Nghj dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat hd tich;

- Nghi quyét s6 39/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 ciia Hoi dong nhén
ddn tinh Khénh Hoa vé viéc quy dinh mikc thu, ndp, qudn Iy va sit dung 1é phi hé
tich, ¢ phi ding ky cu trii va I¢ phi cdp chimg minh nhdn ddn trén dia ban tinh
Khadnh Hoa.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - T do - Hanh phiic

TG KHAI PANG KY GIAM HQ

Hpo, chiv dém, tén nguwoi YU CAU .ottt Giditinh ..........
NOT CU BT @) ot s ettt e tre st s ettt st e
GHAY 1O 1Y ThAN: @ st e s s
Pt nghi co quan diing ky viéc gidm hd gifta nhitng ngudi 6 tén duéi ddy:

Ngudi gidam hé: |

HO, ChIE G8IM, t811: oo eeemsssnessisssssss s sss s sassasssensssssssssssssssnns Gi6i tinh ..o,
Ngay, thAng, NAM SINNT ..o sis e ssesse e s s seisersssseesissssssssnsssssssennsons

.........

DAN LOC ..o sessscsnaesene QuOC tICh: .o

Nguwéi duge giam ho:

HO, CHIE GEM, T8N .ooeooooveeeves e ssssssssssssssssssssonss st ssssssesssssssssssssesssssssesnns Giéi tinh
Ngay, thang, ndm sinh: ...l Eetvasainen s esees et bbb s
DAN LOC: oot css s seresssenes QUBC IO e
NOT U LT @ st tes st et s s et
Giy Khai SIN/GIAY 1 Y AN oottt esesesesssssse s e
LY do @Ang KY GIAM R .......ooooooncrntnnni s ssisnecasssssensssessssssssss st s ssssessssesnsesessanes

..........................

Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén déy 13 ding sy that va chju trach nhiém trude
phap luit vé cam doan ciia minh.
Lam tgi: ..o, ,ngay ... thdng ... ndm

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi r8 ho, chit dém, tén)

.............................................
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Chit thich:

") Ghi r5 tén co quan ding ky gidm ho.

@ Ghi theo noi ding ky thudng trt, néu khong c6 noi ding ky thudmg trit thi ghi theo
noi déng ky tam trd; trudng hop khong co noi déng ky thudmg trii va noi dang ky tam trd thi ghi
theo noi dang sinh sbng.

® Ghi théng tin vé gidy to tdy thén nhu: hé chidu, chimg minh nhén din hogc gidy to
hop 1é thay thé (vi du: Chimg minh nhén dan s6 001089123 do Cong an thanh phé Ha N¢i cdp
ngay 20/10/2014).
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10. Thii tuc diing ky cham dirt giam h

- Trinh tw thye hién

+ Ngudi cé yéu chu ding ky chdm diit gidm ho ndp hd so tai B phan tiép
nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan c4p x3 noi d4 ding ky gidm ho truéc day.

+ Ngudi tiép nhan c6 trdch nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, x4c dinh

tinh hop 1€ cua gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, xuét trinh; dbi chiéu

thdng tin trong To khai véi gidy t& trong hd so.

Néu hd so diy da, hop 16, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngay, gidr tra két qua; néu hd so chua diy di, hoan thién thi huéng dén
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai l4p thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai giéy t0, noi dung can bb sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cla
ngudi tiép nhén.

Ho so sau khi di dugc huéng dén theo quy dinh ma khéng dugc bb sung
ddy du, hoan thién thi ngudi tiép nhéan tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhén hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi r6 1y do tir chdi, ngudi
tiép nhan ky, ghi 5 ho, chit dém, tén.

+ Trong thdi han 02 ngay, ké tir ngay nhén du hd so, néu thiy yéu ciu ding
ky chim dirt gidm hé da diéu kién theo quy dinh phap luét thi cong chirc tu phép -
hd tich béo cdo Chu tich Uy ban nhan déan cip xa. Trudng hgp Chi tich Uy ban
nhén dan cip x4 dong y giai quyét thi cong chirc tir phép - ho tich ghi vio S6 ding
ky chAm dit giam hd, cing ngudi di ding ky chim dut gidm ho ky vao Sé. Cha
tich Uy ban nhén dan cép xa cip Trich luc ding ky chim ditt gidm hd cho nguoi
yéu cu.

* Luu y: ,

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp gidy t 12 ban sao duoc chp tir s6 gbc hoic
ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tidp nhan hd so khéng dugc yéu
ciu xuét trinh ban chinh; ndu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xé4c nhan vé viéc da dbi chiéu nodi dung gidy t& d6, khong duge yéu
ciu ngudi di dang ky ndp ban sao c6 chimg thue gidy to 6.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chiéu véi thong tin
trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu chu ngudi ding ky
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hd tich ndp thém ban sao gidy to d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy to
xuit trinh hoic ghi lai thdng tin clia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén cb tréch nhiém tiép nhan ding, da hd so ding ky hd tich
theo quy dinh cta phép ludt h tich, khong dugc yéu ciu ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phap lut ho tich khéng quy dinh phai ndp.

- Cach thirc thye hién:

+ Nguoi ¢6 yéu cau ding ky chdm dirt gidm ho truc tidp thuc hién hodc iy
quyén cho ngudi khac thyc hién viée dang ky chém dit giam ho;

+ Ngudi thuce hién viéc ding ky chdm dirt gidm ho c6 thé truc tiép nop hod
so tai Uy ban nhén dén cép x4 c6 thdm quyén hodc giri hd so qua hé théng buu
chinh.

- Thanh phan hd so:

* Gidy 10 phdi xudt trinh: Ho chidu hodc chimg minh nhén dén hoic thé cin
cude cong din hodc cic gidy t& khac c6 dan anh va théng tin c4 nhan do co quan
c6 thdm quyén cip, con gia trj st dung dé chimg minh vé& nhén than cia ngudi c6
yéu cdu ding ky chdm dirt gidm hg.

Trudng horp giti hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c¢6 ching thuc gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi ndp

+ T khai dang ky chim dirt giam ho theo mau.

+ Gidy t& lam cin cir chdm dit gidm hé theo quy dinh ciia B luét dén su.

- Vin ban iy quyén dugc cong chimg, chimg thwc theo quy dinh clia phép
luat déi véi trudmg hop Uy quyén thyc hién viée ding ky chdm dit gidm hé. Néu
nguoi dugc ty quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em ruft cua
ngudi iy quyén thi van ban Gy quyén khdng phai ¢éng chimg, chimg thyc, nhung
phai c6 gidy t& chimg minh mbi quan hé v&i ngudi ty quyén.

- SO lrgng hd so: 01 bg

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc.

- Péi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cip x4 noi da
dang ky giam hg truge day.

- Co quan phdi hop: Khéng.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luyc ding ky chim dirt gidm
ho

- L& phi: Mién 1€ phi

56







- MAu don, méu t& khai: To khai dang ky chém dirt gidm hd (ban hanh
kém theo Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B§ Tu phép hudng
dAn thi hanh mot sb diéu ciia Lust ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phit quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh
Luat ho tich).

- Cén cir phap ly:

+Bo luaf\t Dén su;

+ Luét ho tich ndm 2014;

+ Nghj dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luit hd tich; |

+ Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B6 Tu phép hudéng
din thi hanh mdt sé didu ciia Lust ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 chia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Lut ho tich;

- Nghj quyét sé 39/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 cia Héi dong nhén
ddn tinh Khdnh Hoa vé viéc quy dinh muec thu, ngp, quan ly va sw dung 1é phi hj
tich, 1¢é phi ding ky cw tri va Ié phi cd]v chung minh nhdn ddn trén dia ban tinh

- Khdnh Hoa.

57








CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY CHAM DUT GIAM HO

NOL CU I ettt reetesersr et aesesas st sbe st s e asanassasasesnsnssnssssensas
GIAY O 1Y ThAN: Deerroeie et e sass s essrens
P& nghj co quan ding ky cham dirt viéc giam h giira:

Ngudi giam ho:

HO, Chif A8, 18111 ..evevveeeeiiieeerer et eccrerer e st e sesestnresnaresesesrsannenressssssssesnnnes

Nguwoi dwge giam ho:
Ho, chit dém, tén: ................. e et e reree et rar e et et e e eareteeareeres Giéi tinh: ..............

NOT CU T @ oo e e st es st e s esssassast et es e e ss s es s s e eeses s senseessesaeseseneereaons

Gidy khai sinb/Gily t0 thy thAn: @h......o.veereeceeeeee s s sees
D3 ding ky gidm ho tai quyén s6: ......ovvvevrveirennrnnne, 3 80 terrrreirerre v e aerranes

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan nhiing ndi dung khai trén day 1 ding sy that va
chiu trach nhiém trudc phap luét vé cam doan ctia minh.

Lam tai: ....ocvcvvevcvnnnn, , hgay .... thdng .... ndm ....
Nguvi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Cha thich: ,

1) Ghi 16 tén co quan diing ky chim ditt gidm ho.

@ Ghi theo noi dang ky thuomg tri1, néu khong c6 noi ding ky thudng trd thi ghi theo noi ding
ky tam trdi; trudng hop khong c6 noi dang ky thudng trd va noi ding ky tam trd thi ghi theo noi dang

sinh sén

é) Ghi thong tin vé gidy to iy thén nhu hd chiéu, chimg minh nhén din hoic gidy to
hgp 18 thay thé (vi du: Chimg minh nhan dén s6 001089123 do Cong an thanh phd Ha Néi cip
ngay 20/10/2014).

% Ghi tén co quan ding ky gidm hd trudce day.
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11. Thi tuc thay ddi, ci chinh hd tich cho ngwdi dwéi 14 tudi; b sung
ho tich R

- Trinh tu thue hién

+ Ngudi ¢6 yéu cu thay dbi, c&i chinh, bd sung ho tich ndp hd so tai Bb
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhéan dén cdp x4 noi di dang ky ho tich
trude ddy hodc Uy ban nhan dén cdp x4 noi cu tra cia ngudi 6 yéu ciu.

+ Ngudi ti€p nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xac dinh
tinh hop 18 cta gidy t trong hd so do ngudi yéu cu ndp, xult trinh; déi chidu
thong tin trong Té khai véi gidy t& trong hd so.

Néu hd so day di, hep 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua dly di, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu &
loai giéy td,'néi dung can bb sung, hoan thi€n, ky, ghi rd hg, chit dm tén cla
ngudi tiép nhn.

Ho6 so sau khi ¢4 dugc huéng din theo quy dinh ma khéng duge bd sung
ddy dii, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhan hd so. Viéc tir chéi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién bing van ban, trong dé ghi 8 1y do tir chi, ngudi
tiép nhan ky, ghi r5 ho, chit dém, tén.

+ Trong thoi han 03 ngay 13m viéc ké tir ngdy nhan di giy to theo quy dinh
dbi véi yéu cau thay ddi, cai chinh ho tich; ngay trong ngay lam viéc déi véi yéu
ciu bd sung hg tich; néu théy viéc thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich la cé co sd,
phu hop véi quy dinh cua phép ludt dan sy va phap luét c6 lién quan, cdng chirc tu
phap - ho tich béo cao Chi tich Uy ban nhan dan cap xd. Trudng hop Chu tich Uy
ban nhén dén cdp x3 dong y giai quyét thi ky Trich luc ho tich tuong tmg (Tri’ch
luc thay di h tich/Trich luc cai chinh hd tich/Trich luc bd sung hé tich) cip cho
ngudi yéu ciu; cong chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung thay dbi, cai chinh, bd
sung ho tich vao Sd dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai dan
tdc; cling ngudi yéu ciu ky vao S6.

Trudng hop thay dbi, cai chinh, bd sung théng tin hé tich lién quan dén
Gidy khai sinh, Gidy chimg nhén két hon thi cong chic tur phdp - hé tich ghi ndi
dung thay @i, ci chinh h¢ tich vao Gidy khai sinh, Gidy chimg nhan két hon; bd
sung thong tin hd tich vao muc twong tmg va déng ddu vao ndi dung bd sung.
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* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cAu ndp gidy to 1 ban sao dugc cép tir s gbc hodc
béan sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng dugc yéu
ciu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhén hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chyp X4c nhén v& viéc da dbi chidu noi dung giéy tor do, kh(“)ng dugc yéu
ciu ngudi di ding ky ndp ban sao cb chimg thuc gidy t& do.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuft trinh gidy t& khi ding ky hd tich,
ngudi tiép nhén c6 trch nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chiéu véi thong tin
trong Té& khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khéng dugc yéu cu ngudi ding ky
hd tich ndp thém ban sao gidy td d6. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban gidy t
xuét trinh hodc ghi lai théng tin ciia gidy t& xuét trinh @& luu hd so.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhdn ding, di hd so ding ky h¢ tich
theo quy dinh cia phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky hd tich
nop thém gidy t& ma phép ludt hd tich khong quy dinh phai ndp.

- Cach thirc thwe hién:

+ Ngudi cb yéu clu ding ky thay déi, cai chinh, bd sung hd tich truc tiép
thire hi€n hodc uy quyén cho ngudi khéc thuc hién; |

+ Ngudi thyc hién viéc ding ky thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich c6 thé
truc tiép nép hd so tai Uy ban nhan dan clp x4 c6 thdm quyén hojc giri hd so qua
hé thdng buu chinh.

- Thanh phén hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh

+ Hd chiéu hodc ching minh nhén din hodc thé cin cudc céng din hoéc
cac gidy to khac c6 dan anh va théng tin ¢4 nhan do co quan cé thdm quyén cép,
con gi4 trj st dung dé chimg minh vé nhan than cia ngudi c¢6 yéu ciu ding ky
thay dbi, cai chinh, bd sung h tich.

+ Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xdc dinh thdm quyén ding ky thay déi,
cai chinh, b sung ho tich (trong giai doan Co s& dit lidu quéc gia vé dan cu va Co
s& dir liéu ho tich dién tir toan quéc chua duge xay dung xong va thuc hién théng
nhét trén toan qudc).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
¢ chitng thyc cic gidy to phai xuét trinh néu trén.
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* Gidy 10 phdi nép

+ T& khai ding ky thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai dén toc
theo mAu.

+ Gidly t& 1dm can ctr thay ddi, cai chinh, b sung ho tich.

+ Vin ban Gy quyén duoc cong chimg, chimg thuc theo quy dinh cia phap
luat dbi véi trudng hop Gy quyén thuc hién viéc dang ky thay dbi, cai chinh, bd
sung ho tich. Néu nguoi dugce Uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh,
chi, em rudt cia ngudi iy quyén thi vin ban Gy quyén khong phai cong chiing,
chirng thuc, nhung phai ¢6 gidy to chimg minh mbi quan hé véi ngudi iy quyén.

- S6 lwowg hé so- 01 bo ,

- Théi han giai quyét: |

+ 03 ngay lam viéc d6i vdi yéu céu thay dbi, cai chinh ho tich; truong hop
phai x4c minh thi thoi han giai quyét khong qué 06 ngdy lam viéc.

+ Ngay trong ngdy lam viéc dbi v&i yéu ciu bd sung hd tich, truong hop
nhén hd so sau 15 gid ma khéng giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay
1am viéc tiép theo.

- P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép x4 noi da
diang ky ho tich truée day hodc Uy ban nhan déan cép x& noi cu trG cia ngudi 6
yéu céu.

- Co quan phéi hep: Khéng.

- Két qué thyc hién thé tyc hanh chinh: Trich luc thay d6i ho tich/Trich
luc cai chinh hd tich/Trich luc bd sung ho tich.

- L& phi: 12.000 dong

Mién 18 phi d6i v6i cc trudng hop: ding ky cho ngudi thudc gia dinh c6
cdng véi cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat.

- MAu don, mAu t& khai: T khai ding ky thay d8i, cai chinh, bd sung ho
tich, x4c dinh lai dén téc (ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2015/TT-BTP ngay
16/11/2015 cia B3 Tu phdp huwdng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt hg tich va
Nghj dinh sé 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét
mot 56 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ho tich, va dé duoc diéu chinh theo Cong
van sé 1288/HTOTCT-HT ngay 15/9/2016 cia Cuc Ho tich. Quic tich, chimg
thiee viv diéu chinh mét sé biéu méu hé tich ban hanh kém theo Thong tw 56
15/2015/TT-BTP)
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- Can cir phap ly:

+ B0 luat Dan su;

+ Luaét ho tich ndm 2014;

+ Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat h tich;

+ Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngiy 16/11/2015 ciia Bd Tu phap huéng
din thi hinh mét sé diéu ciia Ludt ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phdp thi hanh
Luét ho tich; '

- Nghi quyét s6 39/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 ciia Hoi dong nhan
dén tinh Khénh Hoa vé viée quy dinh mye thu, ngp, quan ly va sv dung Ié phi ho
tich, ¢ phi déing ky cu trii va ¢ phi cdp chimg minh nhdn dén trén dia ban tinh
Khanh Hoa.

- Céng van s6 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 ciia Cuc Hé tich. Quéc
tich, chung thuc v/v diéu chinh mét sé biéu méu hé tich ban hanh kém theo Thong
tw s6 15/2015/TT-BTP
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TG KHAI PANG KY VIEC THAY DOI, CAI CHINH,
BO SUNG HO TICH, XAC PINH LAI DAN TOC

Ho, chit d8m, t8n NEUOT YRU CAUL ......c...ocoooooeeeeveoeeseseeeesseeseesnees s sessssseseesssseeeesesessseeeeee e sses o
INOT CUTTE @ o eeeeeeeeeeeeeee e seseeseesesssesessee e 2 ssses et s 255522+ etee e oo eeeeeeeeeeeeee oo
Gidy to thy than: @ 1 AR
Quan hg v&i ngudi d& nghi dugc thay dbi, cai chinh, x4c dinh lai dan tdc, bd sung hé tich:................

P& nghi co quan ding ky vige ettt ettt sttt

cho nguwoi co tén dwéi diy

...........................................................................................................................................................................................

@)

...........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

Tb6i cam doan nhitng ndi dung khai trén dly 14 diing s thét va chju trach nhiém truéc phép luat vé& cam
doan ctia minh.
Lam tQi: ..o , ngay ... thdang ... nam ............

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

Y kién ciia ngudi dugc thay dbi ho, tén (néu Y kién céa cha va me (néu thay dbi ho, chir
ngudi d6 tir di 9 tudi trd 1én); x4c dinh lai dan dém, tén cho ngudi dudi 18 tudi)

tdc (néu ngudi dotir di 15 twdi dén dudi 18 tudi) e _—

......................................................................................

.....................................................................................

.......................................................................................

...................................................................................

....................................................................................

..................................................................................

....................................................................................

...................................................................................







Chii thich:
™ Ghi 15 tén co quan d nghj diing ky vic thay ddi, cai chinh, bd sung h¢ tich, x4c dinh lai dan
toc.

@ Ghi theo dja chi ding ky thudng tri; néu khong c6 noi ding ky thudng trd thi ghi theo dia chi
dang ky tam trg; trudng hop khoéng c6 noi ding ky thudng tri va noi dang ky tam trd thi ghi
theo noi dang sinh séng.

®) Ghi 5 thong tin v& gidy td thy thén (s, co quan cép, ngdy cip hd chiéu, chimg minh nhén
dan hozc gidy t& hop 18 thay thé)

Vi dy: Chimg minh nhan ddn sb 001089123 do Cong an thanh phd Ha Ngi cAp ngay
20/10/2004.

) Ghi 15 ndi dung loai viéc 4 nghj ding ky

Vi du: thay .déi ho, tén / cai chinh pha“m khai v& chir dém, nim sinh cia ngudi me
/ x4c dinh lai dan tdc / bd sung phan khai vé qudc tich

) Ghi 13 loai viéc, gidy to ho tich da dang ky trudc day c6 lién quan.

Vidy:  Di dang ky khai sinh ngay 05 thang 01 ndm 2015 tai sb 10, quyén sb 01/2015
cia UBND x4 Ha Héi, huyén Thudng Tin, thanh phd Ha Noi.

D4 ding ky két hon ngay 15 thang 10 nam 2015 tai sb 155, quyén s6 02/2015 ciia
UBND quén Hoén Kiém, thanh phd Ha Noi

D4 dang ky khai tir ngay 16 thang 10 nim 2015 tai s6 55, quyén sé 01/2015 cua
UBND phudng Niém Nghia, quan L& Chén, thinh phd Ha N#i.

) Ghi 15 ndi dung thay dbi, ci chinh, x4c dinh lai dan tbc.
Vidu:  Duoc thay dbi ho, tén tir Nguyén Van Nam thanh Vi Vin Lanh

Puoc céi chinh phin khai vé chir ¢ém, nim sinh clia ngudi me tir: Lé Th; Lan, sinh
nam 1977, thanh: L& Thay Lan, sinh nim 1979

Duqc xéc dinh lai dén tdc tir: dan tgc Kinh, thanh: dan tdc Tay
Pugc bd sung théng tin vé qu(")c tich thanh: quéc tich Viét Nam
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12. Thii tuc cAp Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén

- Trinh tw thwc hi€n

+ Ngudi ¢b yéu cdu cip Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan ndp hd so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nthan d4n cdp x3 noi thuong tri.

Trudng hop ngudi yéu clu cip Gidy x4c nhan tinh trang hdn nhan khéng ¢6
noi thudng trii thi ndp tai B phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dan
cép x4 noi tam tri.

+ Ngudi tiép nhdn c¢é tréch nhiém kidm tra ngay toan bd hd so, ddi chibu
thdng tin trong T khai va tinh hop 1€ ciia gidy to trong hd so do ngudi yéu cdu
ndp, xuét trinh.

Néu ho so diy du, hop 16, ngudi tidp nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 16 ngay, gio tra két qué; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban hudng din, trong d6 néu 1o
loai giéy td, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém tén cua
ngudi tiép nhén,

Néu hd so sau khi d& dwoc huéng din ma khéng duoc b sung diy du, hoan
thién thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so va 1ap vin ban tir chéi tiép nhéan
hé so, trong d6 ghi & 1y do tir chdi, ky, ghi 15 ho, chir dém, tén cta ngudi tiép
nhan. | '

+ Trong thdi han 03 ngay lam viéc, k& tir ngay nhin da hd so hop 18, cong
chirc tu phép - ho tich kiém tra, xic minh tinh trang hon nhan cia ngudi ¢6 yéu
cu. |

Trudng hgp ngudi yéu cdu x4c nhén tinh trang hén nhan di timg ding ky
thudng tri tai nhiéu noi khac nhau thi ngudi d6 cé trach nhiém chimg minh vé
tinh trang hon nhén cia minh. Trudng hop ngudi yéu cau khong chimg minh dugc
thi céng chirc tw phdp - ho tich bdo cdo Cha tich Uy ban nhan dan cip x4 c6 vin
ban dé nghi Uy ban nhan dén cdp x4 noi ngudi d6 d4 timg ding ky thuong tra tién
hanh kiém tra, xdc minh vé tinh trang hon nhén cia ngudi d6.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén duoc vin ban dé nghi,
Uy ban nhan dén cép xd dugc yéu cau, tién hanh kiém tra, x4c minh va tra 10i
bing vin ban vé tinh trang hén nhén trong thdi gian thuong tra tai dia phuong ctia
ngudi cb yéu ciu. ‘ |

+ Néu két qua kiém tra, x4c minh cho théy ngudi yéu cdu c6 di diéu kién,

viéc clp Gidy xac nhan tinh trang hon nhén 13 pht hop quy dinh phap ludt thi cong
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chirc tur phép - h tich trinh Chii tich Uy ban nhén dén ky cAp 01 ban Gidy xéc
nhén tinh trang hon nhan cho ngudi yéu cau.

* Lueu y: '

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t&r 1 ban sao duge cip tir sb gbc hodc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khéng dugc yéu
cAu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, di chidu ban chup véi ban chinh va ky
v&0 ban chup xac nhan vé viéc d3 ddi chidu ndi dung gidy to d6, khong duogc yéu
cdu ngudi di dang ky ndp bén sao ¢6 chimg thue gidy t& do.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra giéy t& xudt trinh, déi chiéu véi thong tin
trong Td khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky
hé tich n6p thém ban sao gidy t& d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy to
xuét trinh hodc ghi lai thong tin cia gidy t& xuét trinh @8 luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so ding ky hé tich
theo quy dinh ciia phdp ludt h tich, khong dwoc yéu cdu ngudi ding ky h tich
ndp thém gidy to ma phép lut hd tich khong quy dinh phai ndp.

- Cach thire thyc hién:

+ Ngudi c6 yéu cau cip Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén tryc tiép thuc
hién hodc ty quyén cho ngudi khéc thuc hién yéu ciu cdp Gidy x4c nhan tinh
trang hon nhan;

+ Nguoi thue hién yéu cdu cdp Gidy xac nhén tinh trang hon nhan cé thé
truc tiép ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip x3 cé thdm quyén hodc giri hd so qua
hé théng buu chinh.

- Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xudt trinh

+ Ho chiéu hodc ching minh nhan dan hoic thé can cudc cong dan hojc
cac gidy t& khic c6 dan anh va théng tin c4 nhan do co quan ¢ thdm quyén cép,
con gia trj sir dung dé chimg minh vé nhén thin cia ngudi c6 yéu cu cip Gidy
xac nhan tinh trang hén nhén.

+ Gidy t& chimg minh noi cu trd cia ngudi yéu ciu c4p Gidy xac nhan tinh
trang hon nhén d8 xac dinh thdm quy?n (trong giai doan Co s& dit lidu quic gia vé
dan cu va Co sé dir liu hd tich dién tir toan qudc chua duoc xdy dung xong va

thure hién thng nhét trén toan quéc).
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Trudng hop giti hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thyc cic gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy t0 phdi nép

+ T khai cAp Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan theo méu;

+ Trudng hop ngudi yéu cdu cip Gidy xé4c nhan tinh trang hén nhén di cd
vo hodic chdng nhung di ly hon hodc ngudi vo/chdng da chét thi phai xudt trinh
(ban chinh) hozc ndp ban sao gidy t& hop 16 dé chimg minh;

+ Cong dan Viét Nam d4 ly hon, hiy viéc két hén & nude ngoai thi phai ndp
ban sao Trich luc ghi chd ly hon.

+ Trudng hop yéu ciu cép lai Gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé sir dung
vao muc dich két hén véi ngudi khac véi ngudi d ghi trong phin muc dich si
dung cua Gia?’ty xdc nhén tinh trang hon nhan dugc cép trudc day hodc do Giéy Xac
nhén tinh trang hon nhén d hét thoi han sir dung theo quy dinh thi phai nép lai
Gidy x4c nhan tinh trang h6n nhan da duoc cip trude day.

- 86 lwgng hd so: 01 bg

- Thoi han gidi quyét: 03 ngdy lam viéc.

Trudng hep phai giri vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qué 06
ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giri véin ban yéu ciu xac minh va thoi gian giri
vin ban tra 101 két qua x4c minh qua hé théng buu chinh).

- P6i twong thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thye hi€n thi tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhén dan c4p x4 noi ngudi yéu clu cip Gidy x4c nhén tinh trang
hon nhén thuong tra.

+ Trudng hop ngudi yéu cdu cp Gidy xéc nhén tinh trang hén nhan khong
c6 noi thudng tri thi Uy ban nhén dan cip x4 noi tam tr thuc hién viée cp Gidy
- xac nhan tinh trang hén nhén.

- Co quan phéi hep: Uy ban nhan dén cdp x& noi thudng tr trude ddy cta
ngudi yéu ciu cip Gidy x4c nhan tinh trang hén nhén (treong hop ngudi yéu clu
da thuong tra & nhiéu noi khéc nhau).

- Két qua thwc hién thé tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan tinh trang hén
nhan.

- Lé phi: 12.000 déng

Mién 18 phi d6i véi cac truong hop: ding ky cho ngudi thude gia dinh co

cdng vdi cach mang; nguoi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat.
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- MAu domn, mAu to khai: T& khai cip Gidy x4c nhan tinh trang hén nhan
(ban hinh kém theo Thong tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B Tu
phép huéng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt hj tich va Nghi dinh 56
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi: quy dinh chi tiét mét sé diéu va
bién phdp thi hanh Ludt hj tich, va dd dwoc diéu chinh theo Céng vin 56
1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 ciia Cuc H tich. Quoc tich, chzﬁng thuc vi
didu chinh mét s6 bidu méu hi tich ban hanh kém theo Thong tur s8 15/2015/TT-
BTP)

- Yéu chu, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh: Truong hop yéu ciu
x4ac nhin tinh trang hoén nhin nhim muc dich k&t hon thi ngudi yéu ciu phai ddp
tmg du diéu kién két hén:

+ Nam tir dt 20 tudi tr& 1én, nit tir 4 18 tudi tré én;

+ Viéc két hén do nam va nit tu nguyén quyét dinh;

+ Khong bi mat néng lyc hanh vi dén su;

+ Viéc két hon khong thudc mét trong cac truong hop cdm két hon, gom:
Két hon gia tao, ly hon gia tao; Tao hon, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can
trés két hon; Ngudi dang cb vg, ¢6 chdng ma két hon véi ngudi khac hoic chira cb
vg, chua c6 chdng ma két hon véi ngudi dang cé chdng, cé vo; Két hon gita
nhimg ngudi cing dong mau vé truc hé; gitra nhimg ngudi c6 ho trong pham vi ba
doi; giita cha, fne nudi vdi con nubi; giira ngudi di timg 1a cha, me nudi véi con
nudi, cha chf“)ng véi con ddu, me vo véi con ré, cha duong véi con riéng cua vo,
me ké véi con riéng cia chong; |

+ Nha nuéc khong thira nhdn hén nhén giita nhitng ngudi cliing giéi tinh.

- Cin cir phap ly:

+ Luat hon nhén va gia dinh nam 2014;

+ Luit hd tich ndm 2014;

+ Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s didu va bién phéap thi hanh Luét h tich;

+ Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta Bé Tu phap huéng
dAn thi hanh mot sé diu cia Lujt hd tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh
Luat ho tich; |

- Nghi quyét s6 39/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 cia Hoi dong nhdn

dén tinh Khénh Hoa vé viéc quy dinh mikc thu, ndp, qudn ly va sv dung 1é phi hj
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tich, I¢ phi ddng ky cu trii va I phi cdp chimg minh nhan dan trén dia ban tinh
Khanh Hoa.

- Céng vin s6 1288/HT QTCT-HT ngay 15/9/2016 cua Cuc Hf tich. Quéc
tich, chimg thuc v/v diéu chinh mét s6 biéu mdu h tich ban hanh kém theo Thong
tws6 15/2015/TT-BTP
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

o A . A ‘
Ho, chit dém, t&n nGUdL YEU CAUL ..o ccceeenreennrmsssmesisssssmsssssss s sssass s esssssss s ssessssrsssss

DEAN IBC: .covveveerrevrrcserresssensssissssssssscsessssssssssessnsssssn assassesssssssnes QUOC HICH: .oovvveceeerriirsesesrervsscreesersseseieas

Quan hé véi ngudi duge cop Gidy xdc nhan tinh trang hon BRAR: w.....ooceerevenerrsensessmsensrsisse s
Pé nghij cdp Gidy xdc nhén tinh trang hon nhin cho ngwdi cé tén dwéi ddy:

HO, Chit G8M, 18N ..eooevvereeneerensenmssenss e sssssessasssessarissessesesmsscssesssssessssssssssnessvenss Gidi tinh: ...
Ngay, thang, ndm sinh: .......cccoveerercisnrnne OOV OU OO RSSO
INOH SINNE oo vcecnntrsnss s ssssasss s s AR R
DA EICE oo rasessmesssesnssessrseses e QUAC tHCHE e
NOT CU I @ e smsenes s s snssne cresessenaseasetse e et R A s b et s s eR St eRRA e Rs Rt sne s
INGHE NGRIED: oo everssssssseesssesess sessss s 888 e e

TIONG thT ZIAN CU T B covvrecoeeeceessessssesssss s esssssssrses s sssss e s s s s s e

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

-------------

Téi cam doan nhitng npi dung khai trén ddy la dung sw thit va chiu trach nhig¢m trudc
phdp ludt vé 16i khai ciia minh.

Ngudi yéu clu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

..........................................
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Chu thich:
) Ghi tén co quan dé nghj cdp Gidy x4c nhén tinh trang hon nhén.
(2)'Tru'(‘mg hgp cdng dan Vi€t Nam cu tri trong nudc thi ghi theo noi ding ky thudng tri,
néu khong c6 noi diang ky thudng tri thi ghi theo noi déng ky tam tra; trudng hgp khong
¢6 noi dang ky thudng tri va noi ding ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh s6ng.
Truomng hop cong dén Viét Nam cu trd & nude ngoai thi ghi theo dia chi thudng tri hodc
tam tri & nudc ngoa‘li
®) Ghi ra thong tin vé gidy to tiy thén nhu: ho chiéu, chimg minh nhén dan hoic gidy to
hop 1& thay thé, s6, co quan cip, ngay cap

Vi du: Ching minh nhén dén s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Nbi cép
ngdy 20/10/2004.
®) Khai trong cAc trudng hop:
- Cong dén Viét Nam dang cur trii & mréc ngodi ¢6 yéu cau xéc nhén tinh trang hén ghén
trong thoi gian cu trd & nudce ngodi hodc trong thoi gian cu trd tai Viét Nam, trude khi xuat
canh;
- Ngudi dang c6 vo/chdng yéu ciu x4c nhén tinh trang hon nhén trong giai doan trudc khi
dang ky két hon;
- Ngudi d4 qua nhidu noi thudng tra khéc nhau d€ nghj xac nhén tinh trang hon nhan tai noi
thudmng tra trudce day.
®) . Péi voi cong dén Viét Nam cu tri ¢ trong nudc thi ghi r6 tinh trang hon nhén hi¢n
tai: dang ¢ vo hodc ¢6 chdng; hojc chua déng ky két hon véi ai; hojc da dang ky két
hoén, nhung dé ly hon hay nguoi kia da chét.
- Pbi véi cong dan Viét Nam cu trd & nuge ngodi ¢ yéu clu xéc nhén tinh trang hén
nhén trong thdi gian cu trh tai Viét Nam truée khi xuat canh, thi khai vé tinh trang hon
nhén ciia minh trong thoi gian da cu trd tai noi d6

Vi du: Trong thoi gian cu trd tai Ha Nam tir ngdy...... thang ... nam ......... dén
ngay ... thang ....... nam ........ chua dang ky két hon vdi ai.
- Déi v6i cong dan Viét Nam dang cu tré & nuéc ngodi, €0 yéu cAu x4c nhén tinh trang
hén nhén trong thdi gian cu tri & nuéc ngodi thi khai vé tinh trang hon nhén cia minh
trong thdi gian cu tri tai nuée do

Vi dy: Trong thdi gian cu trd tai CHLB Dic tir ngay ....... thang ..... nam ....... dén ngay
..... thang ....... ndm ........ chua déng ky két hén vai ai tai Dai sit quén Viét Nam tai CHLB
Druc.
©) Ghi rd muyc dich si dung Gidy x4c nhan tinh trang hon nhdn. Truong hop sir dung
Gidy x4c nhén tinh trang hén nhén de két hon thi phai ghi 6 két hon voi ai (ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; qudc tich; gify to tity than; noi thudng tri/tam trd); noi dang ky
két hon.

Vi du: D& két hon véi anh SIN JONG GUN, sinh ngdy 15/01/1975, quéc tich:
Han Quc“)c,v Ho chgéu s0 1234}5678, cu tra ’tai: Seoul, Han Qudc, ding ky ket hon tai co
quan ¢ tham quyén Han Quoc tai Han Qudc.
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13. Thi tuc dang ky lai khai sinh

- Trinh ty thwe hién

+ Ngudi ¢ yéu cdu ding ky lai khai sinh ndp hd so tai BS phén tiép nhan
va trd két qua cta Uy ban nhan dan cdp x3 noi di dang ky khai sinh trudc diy
hojc Uy ban nhan dan cip x3 noi ngudi yéu ciu ding ky lai khai sinh thudng tra.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hd so, dbi chiéu
thong tin trong T khai va tinh hop 18 clia gidy t& trong hd so do ngudi yéu cu
ndp, xuét trinh.

Néu hd so dly du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi 1 ngay, gid tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng din, trong d6 néu 15
loai giéy t0, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém tén cta
ngudi tiép nhan.

Hb so sau khi d dugc huéng din theo quy dinh ma khéng duoc bd sung
ddy du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chbi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhin hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 15 1y do tir chi, ngudi
tiép nhén ky, ghi 8 ho, chit dém, tén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén hd so, cOng chirc
tu phép - ho tich kiém tra, x4c minh hd so.

Trudng hop viée ding ky lai khai sinh dugc thyc hién tai Uy ban nhén din
cap x3 khong phai noi ding ky khai sinh truéc ddy thi cong chirc tu phép ~ hd tich
bao céo Cha tich Uy ban nhan din cAp x4 c6 vin ban d& nghj Uy ban nhén dén cdp
x4 noi dang ky khai sinh truce ddy kiém tra, x4c minh vé viéc hwu giir sb ho tich.

+ Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban d& nghi,
Uy ban nhan dén noi di dang ky khai sinh trudc ddy tién hanh kiém tfa, Xac minh
va tra 151 bing vin ban vé viéc cdn luu giit hoic khong huu gifr dugc sb hd tich.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc két qua x4c minh
v& vigc khong con luu giit dugce sb hd tich tai noi d3 ding ky khai sinh, néu thiy
viéc ding ky lai khai sinh chinh x4c, diing quy dinh phap ludt, cong chirc tu phap -
hé tich béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cép xa. Truong hop Chi tich Uy ban
nhan din ddng ¥ giai quyét thi cong chirc tu phép - ho tich ghi ndi dung khai sinh
vao S& ding ky khai sinh, cling ngudi di ding ky lai khai sinh ky vao Sé. Chu tich
Uy ban nhéan dan ky cip Giéy khai sinh cho nguoi c6 yéu cau.
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* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy tor 1 ban sao dugc cép tir sb gbe hoic
ban sao dwgc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong dugc yéu
cdu xuét trinh ban chinh; ndu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhén hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vio ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu néi dung gidy t& d6, khong duoc yéu
cdu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 ching thyc gidy t&r d6.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xut trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhén ¢6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, déi chibu véi théng tin
trong T¢ khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong dugc yéu cdu ngudi ding ky
ho tich ndp thém ban sao gidy to 6. Ngudi tiép nhin cb thé chup 01 ban gidy to
xuét trinh hogic ghi lai thong tin ciia gidy to xuét trinh d& luu hd so.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, dd hd so ding ky ho tich
theo quy dinh cia phép luat hd tich, khéng duogc yéu ciu ngudi ding ky hd tich
ndp thém giy t& ma phap luat hé tich khéng quy dinh phai nop.

- Cach thirc thye hién:

+ Ngudi ¢d yéu cdu diing ky lai khai sinh tryc tiép thuc hién hosc Gy quyén
cho ngudi khac thue hién viéc dang ky lai khai sinh;

+ Nguoi thye hién dang ky lai khai sinh c¢6 thé truc tiép nép hd so tai Uy
ban nhan dan cép xi c6 thdm quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

- Thanh phan hd so:

* Gidy 10 phdi xudt trinh

+ Ho chiéu hoic chimng minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc
cac gidy t& khac c6 dan anh va théng tin ca nhin do co quan c6 thdm quyén cip,
con gié tri str dung @8 chimg minh vé nhén than cia ngudi ¢ yéu cau ding ky lai
khai sinh.

+ Gidy to chimg minh noi cu tra dé xac dinh thdm quyén ding ky lai khai |
sinh (trong giai doan Co s& dit li¢u quéc gia vé dan cu va Co sé dir lidu ho tich
dién tir toan quéc chua dugc x4y dung xong va thyc hién théng nhét trén toan
quéc).

+ Gidy t& chimg minh viéc thay ddi d6i véi truong hop hién tai thong tin vé
cha, me, ban thin ngudi yéu cau ding ky khai sinh cé thay dbi so v&i ndi dung
gidy tor cAp trude day.

Trudng hop giti hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao

c6 chimg thuc cac gidly to phai xuét trinh néu trén.
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* Gidy t6 phdi ndp

+ T& khai ding ky lai khai sinh theo méu, trong d6 c6 cam doan clia ngudi

yéu cu vé viéc dd dang ky khai sinh nhung khong luu gt duoc ban chinh Gidy

khai sinh.

+ Ban sao toan bd ho so, gidy t& clia ngudi yéu cau hodc ho so, gidy &, tai

lidu khéc trong d6 c6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gdm:

+ Bén sao Gidy khai sinh do co quan c6 thdm quyén cia Viét Nam cap

(ban sao dugc cong chimg, chimg thuc hgp 1€, ban sao duge cép tur
S dang ky khai sinh);

Ban chinh hodc ban sao gidy t ¢6 gia tri thay thé Gidy khai sinh
duoc clp truée ndm 1945 & mién Bic va truée nam 1975 & mién
Nam.

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu khong cé gidy o trén thi gidy t& do co quan cé

thAm quyén cia Viét Nam cip hop 18 sau day 14 co s& dé xdc dinh ndi dung ding
ky lai khai sinh:

Gidy chimg minh nhén dan, Thé cin cudc cong dan hojic HY chibu;
S8 h khau, S8 tam trd, gidy to chimg minh vé& noi cur tri;

Bé’mg 16t nghiép, Giéy chimg nhan, Ching chi, Hoc ba, Hb so hoc tap
do co quan dio tao, quan Iy gido duc c6 thdm quyén cip hodc xic
nhan;

Gidy t& khac c6 thong tin vé ho, chit dém, tén, ngay, thang, nim sinh
cua ca nhén;

Gidy to chimg minh quan hé cha con, me con.

Ngudi yéu clu ding ky khai sinh c¢6 trach nhiém ndp ddy du ban sao cac

gidy tO néu trén (n€u co6) va phai cam doan di np du cac gidy to& minh cé. Truong

hop ngudi yéu ciu ding ky khai sinh cam doan khong dung su that, cb y chi nép
ban sao gidy t& c6 loi dé dang ky khai sinh thi viéc ding ky khai sinh khong ¢6 gid

tri phap 1.

+ Trudng hop ngudi yéu clu ding ky lai khai sinh 12 can bg, cong chirc,

vién chirc, nguoi dang cong tac trong Iuc luong vii trang thi phai c6 van ban xac

nhin cua Thu trudng co quan, don vi vé viéc nhitng ndi dung khai sinh cia nguoi

dé gém ho, chit dém, tén; gidi tinh; ngay, thang, nim sinh; dan tdc; quéc tich; qué
quan; quan hé cha - con, me - con phit hop v6i ho so do co quan, don vi dang quan

Iy.
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+ Vin ban y quyén dugc cong chimg, chimg thyc theo quy dinh ctia phap
luat déi véi truong hop vy quyén thuc hién viée ding ky lai khai sinh. Néu ngudi
duoc Gy quyén la ong, ba, cha, me, con, v, chdng, anh, chi, em rudt ciia ngudi iy
quyén thi vin ban ty quyén khong phai céng chimg, chimg thuc, nhung phéi ¢6
gidy to chirng minh méi quan hé véi ngudi Gy quyén.

- S6 lwgng ho so: 0] b3

- Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viée.

Trudmg hop phéi cé vin ban x4c minh thi thoi han giai quyét khong qué 13
ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giri vin ban yéu cau x4c minh va thoi gian gir
vin ban tré 10 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

- P6i twong thure hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

- Co' quan thye hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhin dan cip x3 noi da
ding ky khai sinh truéc ddy hodc Uy ban nhan dén cp x& noi ngudi yéu ciu ding
ky lai khai sinh thudng tru.

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cip x& noi ngudi yéu cdu ding ky
lai khai sinh da diing ky khai sinh trudc ddy trong trudng hop thuc hién ding ky
lai khai sinh tai Uy ban nhén dén cip x4 noi thudng trd.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

- Lé phi: 7.000 ddng |

Mién 1¢ phi dbi véi cac truong hop: ding ky cho ngudi thude gia dinh c6
cdng véi cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat.

- Méu don, miu t& khai: T khai dang ky lai khai sinh (ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia BS Tw phdp hudmg dan thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh
Ludt hd tich, va di dwge diéu chinh theo Céng vin sé 1288/HTQTCT-HT ngay
15/9/2016 cia Cuc Hg tich. Quéc tich, chimg thec v/v diéu chinh mét sé biéu méu
h¢ tich ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2015/TT-BTP)

- Yéu cu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

+ Viéc khai sinh d3 dugc dang ky tai co quan c6 thim quyén cta Viét Nam
truée ngay 01/01/2016 nhung SO dang ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh
déu bi mat.

+ Ngudi ¢6 yéu céu con sdng tai thoi diém yéu cdu ding ky lai.
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- Cin cir phap ly:

+ Luét hd tich ndm 2014;

+ Nghi dinh s6 123/2015/NE-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luat hd tich;

+ Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bé Tu phdp hudng
dan thi hanh mdt s diéu clia Luat hd tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 clia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat ho tich;

- Nghi quyét s6 39/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 cua Hgi déng nhdn
din tinh Khdanh Hoa vé viéc quy dinh mike thu, nép, qudn Iy va sir dung 1é phi ho
tich, 1¢ phi ding ky cu trii va ¢ phi cdp chimg minh nhédn ddn trén dia ban tinh
Khanh Hoa.

- Céng vén s6 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 cia Cuc H} tich. Quic
tich, chumg thyc v/v diéu chinh mét s6 biéu mdu hé tich ban hanh kém theo Thong
tw sé 15/2015/TT-BTP.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI KHAI SINH

Ho, chitr dém, tén ngudi yéu CAULL oo
GHAY O EUY tHANE @t ettt st test et es st
INOL CU TR s s ssse s ese s s e sess st s st

Quan hé vc’ri_ NEUTT QUOC KBAL SINNL ..ooovevercrrnre s sessssssssseense
P& nghij co quan ding ky lai khai sinh cho ngudi c6 tén dwéi day:
HQ, Chlt QI T8I: ........ s ses e ssssss s sss s st s s sssssa s esss s s

Ngay, thang, ndm sinh: ... Jod VI o: 13 To ) 11 OO OOOION
NOE SN @ e s
Giéi tinh:.......ooooo. DAN tOC: ..o Quoctich: ..o
QUE QUANL .....oooovv v ecssase s esssss s s st e st s s s

Ho, chit dém, t8n ngwoi M@: ..ot e
Nam sinh: @ DAN tOC: oo QUOBC HCR: oo,
INOT QU LI D e see s see s s srsses s st eesss s et
Ho, chitr dém, tén nguwoi cha: ...
Nam sinh:®......ooovoee.e DAN tOC: oo QUAC tiCh: .,
INOT CU TR e eeeeese st seeeess e ssssesss s e
Pa diing ky khai sinh tai: @............oooocoooos e
Gidy khai sinh §8: .......cccocooeiiiiiin , NgAY .......... [ i, L e
Lydodang ky lai: ...

Tdi cam doan nhitng ndi dung khai trén diy la dung sy that va chju trach nhi€ém trudc
phép ludt v& viéc cam doan ciia minh.

Lam tqi: ......ccooevvveeenne. , Ngay ........... thang ......... HAM ...
Ngwdi yéu cu

(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chui thich:

@) Ghi 1 tén co quan dé nghj thyc hién viéc dang ky lai khai sinh

@ Ghi r5 thong tin vé gidy to tity thén clia ngudi di dang ky (sb, co quan chp, ngay
chp ho chiéu, chimg minh nhan dén hoic gidy to hop 1& thay thé)

Vi dy: Ching minh nhén dén sb 001089123 do Cdng an thanh phé Ha Ndi cip
ngay 20/10/2004.

®) Ghi theo dja chi ding ky thuong tri; néu khong ¢ noi ding ky thudng trd thi
ghi theo dja chi dang ky tam trd; trudng hop khong cé noi ding ky thuwdng tri va noi
dang ky tam tri thi ghi theo dja chi dang sinh sbng.

) Trudmg hop sinh tai co s& y 1€ thi ghi rd tén co s& y té va dja danh hanh chinh
Vi dy: - Bénh vién Phy san Ha Né1
- Tram y té xa Dinh Bang, huyén T Son, tinh Bic Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dja danh ciia 03 cip hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
®) Ghi 16 ngdy, thang, nim sinh ca cha, me.

® Ghi tén co quan d3 thyc hién viée ding ky khai sinh tru6c day, s8, ngdy, thang,
ndm cép Gidy khai sinh trudc ddy (néu c6 ban sao Gidy khai sinh).
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14. Thi tuc ding ky khai sinh cho ngudi dd c6 ho so, gidy t& c4 nhén

- Trinh tu thwc hién

+ Ngudi c6 yéu cdu ding ky khai sinh nop hé so tai BO phén tiép nhan va
tra két qua ctia Uy ban nhén dén cdp xd noi ngudi ¢6 yéu cdu cu tri.

+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, ddi chiéu
thong tin trong T khai va tinh hop 1€ cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu cau
ndp, xuét trinh.

+ Néu hd so ddy b, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi rd ngay, gid tra két qua; néu hd so chua diy da, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai l4p thanh vin ban huéng din, trong d6 néu 15
loai giéy t0, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi r6 ho, chir dém tén cua
ngudi tiép nhan. '

+ Hb so dang ky khai sinh sau khi d4 dugc huéng dan theo quy dinh ma
khdng dugc bd sung diy du, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd
s0. Viéc tir chdi tiép nhan hd so phai duoc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd
Iy do tir chéi, ngudi tiép nhéan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay tiép nhan hé so, cong chirc
tur phap - hd tich kiém tra, xac minh hd so. Trong trudng hop cén thiét, cong chirc
tur phép - hd tich béo cao Chi tich Uy ban nhan dan cip x4 c6 van ban dé nghi Uy
ban nhan dan cép xa noi cur tri trudc ddy clia ngudi yéu ciu ding ky lai khai sinh
dé kiém tra, xac minh vé viéc ding ky khai sinh va viéc luu giit s6 hé tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi,
Uy ban nhéan dan cép x4 noi ngudi yéu cu diang ky khai sinh cu trii truée day tién
hanh kiém tra, xac minh va tra 151 bing vin ban vé viéc ngudi yéu clu di duoc
dang ky khai sinh hay chua dwgc déng ky khai sinh; viéc con Iuu gift hodc khong
Iuu gifr duoc sb hd tich.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dwoc két qua xéc minh,
néu théy hd so ding ky khai sinh 13 ddy du, chinh x4c, dtng quy dinh phép luat,
cdng chirc tu phép - hd tich béo cdo Chi tich Uy ban nhén dan cip x4. Trudng hop
Chi tich Uy ban nhan dan cép xa dong ¥ giai quyét thi cong chitc tw phép - ho tich
ghi néi dung khai sinh vao Sé ding ky khai sinh, ciing ngudi di déng ky khai sinh
ky tén vao S6. Chu tich Uy ban nhin dan cp xd cdp Gidy khai sinh cho ngudi
dugc dang ky khai sinh.
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* Luu y:

+ Truong hop ngudi yéu cu ndp gidy t& 13 ban sao dugc cip tir sb gbe hoic
ban sao dugc chitmg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng dugc yéu
cAu xuft trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kidm tra, di chiéu ban chyp vé6i ban chinh va ky
vao ban chup x4c nhan v& viéc dd d6i chiéu ndi dung gidy to d6, khong duge yéu
cAu ngudi di déng ky ndp ban sao ¢6 chimg thue gidy t&r 6.

+ Truong hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chiéu véi théng tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu cAu ngudi ding ky
hd tich ndp thém ban sao gidy to d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy to
xuét trinh ho3c ghi lai thong tin cia gidy t& xuét trinh d& luu hd so.

+ Nguoi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so ding ky ho tich
theo quy dinh ctia phap ludt hd tich, khong dugc yéu ciu ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidly t& ma phap luat h tich khong quy dinh phai ndp.

- Cach thirc thyre hién:

+ Ngudi c6 yéu cdu ding ky khai sinh truc tiép thyc hién hodc Gy quyén
cho ngudi khac thuce hién viée diang ky khai sinh;

+ Ngudi thue hién viée dang ky khai sinh c6 thé truc tiép ndp ho so tai Uy
ban nhén dén cAp x& c6 thim quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

- Thanh phan hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh

+ H6 chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cudce céng dan hoic
céc gidy & khac c6 dan anh va thong tin c4 nhén do co quan c6 thAm quyén cép,
cdn gia tri st dung d& chimg minh vé nhan than cia ngudi ¢6 yéu clu ding ky
khai sinh (gidy t& tily than).

+ Gidy t& chimg minh noi cu tra dé xac dinh thim quyén déng ky khai sinh
(trong giai doan Co s& dif liéu quéc gia vé dan cu va Co s& dir liéu ho tich dién tir
toan quéc chua dugc xdy dung xong va thuc hién théng nhét trén toan quéc).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi nép

+ Té khai ding ky khai sinh theo mau.

+ Vin ban cam doan cla ngudi yéu cdu vé viéc chua dugc ding ky khai

sinh. '
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+ Ban sao toan b hd so, gidy t&r cia ngudi yéu cu holic hd so, giéy tg, tai
lidu khac trong d6 c6 thong tin 1ién quan dén ndi dung khai sinh, gbm: Gidy chimg
minh nhén déan, Thé cin cudc cong dan hodc Ho chidu; S ho khiu, Sé tam tri,
gidy to chimg minh v& noi cu tru; Bing tt nghiép, Gidy chimg nhan, Chimg chi,
Hoc ba, Hé so hoc tip do co quan dio tao, quan ly gido duc c6 thdm quyén cép
hodc xdc nhan; Giéy t& khéc ¢ thong tin vé ho, chit dém, tén, ngay, thang, ndm
sinh ctia c4 nhan; Gidy t& chimg minh quan hé cha con, me con.

+ Trudng hgp ngudi yéu cdu ding ky khai sinh 14 cdn bg, cdng chirc, vién
chire, ngudi dang cong tac trong luc luong vii trang thi phai ¢6 vin ban xac nhin
ctia Thi trudng co quan, don vi vé viéc nhitng ndi dung khai sinh cda nguoi do
gdm ho, chit dém, tén; gidi tinh; ngay, thang, ndm sinh; dan tdc; quéc tich; qué
quén; quan hé cha - con, me - con phit hop véi hd so do co quan, don vi dang quan
ly.

+ Vin ban ly quyén dugc cbng chimg, chitng thuc theo quy dinh cta phdp
luét d6i véi trudng hop Uy quyén thuc hién viéc ding ky khai sinh. Néu ngudi
duge Gy quyén 1a 6ng, ba, cha, me, con, vg, ch(‘“)ng, anh, chi, em rudt cia ngudi ty
quyén thi vin ban Gy quyén khong phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai c6
gidy to chimg minh m6i quan hé véi ngudi Gy quyén.

- S6 lwgng hd so: 01 b

- Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop phai ¢ vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 13
ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giri vin ban yéu ciu x4c minh va thdi gian gin
van ban tra 161 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

- Ddi twgng thwre hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xi noi
ngudi yéu céu cu tra.

- Co quan phéi hop: Uy ban nhan dén cip x3 noi ngudi yéu ciu ding ky
khai sinh cu tra trude day.

- Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

- L& phi: 7.000 dong

Mién 1¢ phi dbi véi cdc truong hop: ding ky cho nguoi thude gia dinh ¢6
cdng véi cach mang; nguoi thude hg nghéo; ngudi khuyét tat.

- MAu don, mau t& khai: T khai ding ky khai sinh (ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/201 S/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bé Tu phdp hudng déin thi

hanh mét s6 diéu cua Ludt hd tich va Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
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15/11/2015 ciia Chink phii quy dinh chi tiét mjt sé diéu va bién phdp thi hanh
Lugt hd tich, va dd dwoc didu chinh theo Cong vén sé 1288/HTQTCT-HT ngay
15/9/2016 cua Cuc H? tich. Quo"c tich, chimg thuc v/v didu chinh mét s6 biéu méu
hé tich ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2015/TT-BTP)

- Yéu chu, diéu kién thure hi¢n thi tuc hanh chinh

Céng dan Viét Nam cu trii trong mrdc, sinh trude ngay 01/01/2016, chua
dugc ddng ky khai sinh, c6 hd so, gidy to c4 nhan (ban chinh hoic ban sao dugc
chimg thyuc hop 18) nhu: gidy t& tiy than; S ho khiu; S4 tam trd; gidy to khac do
co quan nha nude c6 thAm quyén ciia Viét Nam cép.

- Can cw phap ly:

+ Luat ho tich ndm 2014;

+ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phit quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luit hd tich;

+ Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B6 Tu phép huéng
dfin thi hinh mét s didu cta Luat ho tich va Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mdt s§ didu va bién phép thi hanh
Luét hd tich;

- Nghi quyét sé 39/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 cia Hpi dong nhdn
dén tinh Khdnh Hoa vé viéc quy dinh mirc thu, ngp, qudn 1y va sw dung Ié phi h¢
tich, 1¢ phi ddng ky cu tri va I¢ phi cdp chiing minh nhén dén trén dia ban tinh
Khanh Hoa.

- Céng vin s6 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 ciia Cuc H tich. Quéc
tich, chung thirc v/ diéu chinh mét sé bidu méu ho tich ban hanh kém theo Théng
tw sé 15/2015/TT-BTP
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1dp - Tw do - Hanh phiic

TG KHAI PANG KY KHAI SINH

Ho, chit dém, tén ngUudi YU CAU: ......cc.ocevierrirereeriiencrceeee e
GIAY 0 TRY thAN: Do ettt et eses s e

0000000 000erttererreerttererensesrerratoTatce i oresor e e sanessistecarssossnoainintetctotiscisrstarssnsdariessortassctaraessaessstesssons

Quan hé v&i ngudi dugce Khai Sinh: .o.ceveveevecciecreeeeccese s

Pé nghi co’ quan ding ky khai sinh cho ngudi dwoi dy:

Ho, chir dém, tén:...........cccoeeverrriiieeeeecvenene

Ngdy, thang, nAm SInh: ......oeeeceeneevieeeee e rereeeenens ghi baAng Chis.e..eeeiveeeeeeeeereeas
NOT SR .o oo e,
Gidi tinh:...ooveeeveerreeeee, DANOC: wevverrererees v Qudc tich: ..o
QUE QUAN ..o ceeee ettt etee e e st esa s e vt e s st e saeae s erssrsessn e sassornessenensansensnensessesens
Ho, chir dém, tén nguwdi me: .................oocooiiiiiii e
Nam sinh®: oo DAN tOC: e, Qubc tich: ..o
Noi cu tri; @ Cehre bR LA bR e a et
Ho, chir dém, tén nguwdicha: ..o, e
NEM SITh® s DARAOC e reeeeanen o QUOC GO oo
INOT CU T e eeee e veteesneeeseessasanenssessasssssensasesansesssnnes reeverenererereararans

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tbi cam doan ndi dung dé nghi ding ky khai sinh trén ddy 1a dung sy that, dugc sy thoa
thuén nhat tri cia c4c bén lién quan theo quy dinh phap luit.

Tbi chiu hoan toan trach nhiém truéc phap luat v& ndi dung cam doan ciia minh.
Lamtai: ......................... , NGAY e thdng ......... 77717, S
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chu thich:

() Ghi r5 tén co quan dé nghi thuc hién viéc ding ky khai sinh

@ Ghi r6 thong tin v& gidy to tiy thin ciia ngudi di dang ky (ghi 6, co quan cip, ngay
cp ho chiéu, chimg minh nhan dan hojc gidy to hop 1§ thay thé)

Vi dy: Chirng minh nhan dén s 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cip
ngay 20/10/2014.

®) Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khéng c6 noi dang ky thudmg tra thi ghi theo
dia chi dang ky tam trd; truong hop khong c6 noi déng ky thudng tr va noi ddng ky tam
trti thi ghi theo dia chi dang sinh sbng.

® Trudmg hop sinh tai co s& y t& thi ghi rd tén co sd y té va dia danh hanh chinh
Vi dy: - Bénh vién Phy san Ha Noi
- Tram y té xa Dinh Bang, huyén Tl Son, tinh Bic Ninh. -

Trudmg hop sinh ra ngoi co s¢ y t& thi ghi dia danh ciia 03 cép hanh chinh (x3, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi du: x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

©) Ghi r5 ngay, thang, ndm sinh cua cha, me.

85







15. Tha tuc ding ky lai két hon

- Trinh tr thye hién

+ Ngudi cé yéu ciu ding ky lai két hon ndp hd so tai B phan tiép nhan va
tra két qua ctia Uy ban nhan dén cAp x4 noi d ding ky két hon truée dy hoic Uy
ban nhan dan cp x4 noi ngudi yéu cau cur tra.

+ Ngudi tiép nhan cb trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xac dinh
tinh hop 18 coa giy to trong hd so do ngudi ydu cau ndp, xuét trinh; dbi chiéu
thdng tin trong Tor khai véi gidy t& trong hd so.

Néu hd so ddy du, hep 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
d6 ghi 1 ngay, gid tra két qua; néu hd so chua diy dii, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu 16
loai gidy t, ndi dung cdn bd sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, cht dém tén cta
ngudi tiép nhan.

Hb so sau khi da dugc hudng din ma khong dugc bd sung ddy du, hoan
thién thi ngui tiép nhén tir chdi tiép nhan hd so va 1ap vin ban tir chéi tiép nhan
ho so, trong d6 ghi 15 1y do tir chdi, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cia ngudi tiép
nhan.

+Trong thdi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay tiép nhén hd so, cong chirc tur
phap - hd tich kiém tra, x4c minh hd so.

Trudng hop viéc ding ky lai két hon thyuc hién tai Uy ban nhan dan cép x4
khong phai noi da ding ky két hon trude déy thi cong chirc tu phap - hd tich bao
c4o Chu tich Uy ban nhén dan c6 vin ban d& nghj Uy ban nhan dan noi ding ky
két hén truée day kidm tra, xéc minh v& vidc luu gitr s hé tich tai dia phwong,

Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban @& nghi,
Uy ban nhan dén noi di ding ky két hon truéc ddy tién hanh kiém tra, xic minh
va tra 141 bing vén ban vé viéc con luu giir hodc khong luu gilt dugce s6 hd tich.

+ Trong thdi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xéc minh
vé viéc khong con luu giit dugc sb ho tich tai noi da ding ky két hon, néu thdy hd
SO déy du, chinh xdc, ding quy dinh phap luét thi cong chirc tu phap - ho tich bao
c40 Chu tich Uy ban nhan dan cAp xa. Truong hop Chi tich Uy ban nhan dan cip
xd ddng v giai quyét thi cong chirc tw phap — ho tich ghi viée két hon vao S dang
ky két hon, cling hai bén nam, nit ky tén vao S8; hai bén nam, nir cing ky vao
Gidy ching nhan két hon; Chu tich Uy ban nhan dén cip xa té chirc trao Gidy

chitng nhén két hén cho hai bén nam, n. |
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*Luuy:

+ Truong hop ngudi yéu cdu ndp gidy tr 1 ban sao duoc cip tir sb gbe hodc
ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong duoc yéu
chu xult trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhén hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chyp xéc nhén vé viéc di dbi chiéu ndi dung giéy to do, khong duoc yéu
ciu ngudi di ding ky ndp ban sao cb chimg thuc gidy t& do.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhén ¢4 trich nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, doi chiéu véi thong tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong duoc yéu ciu ngudi ding ky
ho tich ndp thém ban sao gidy to d6. Nguoi tiép nhén c6 thé chup 01 ban giy to
xudt trinh hodc ghi lai thong tin cta gidy to xuét trinh ¢ luu hd so.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, & hd so ding ky hd tich
theo quy dinh cia phép luat ho tich, khéng dwgc yéu cau ngudi diang ky hé tich
ndp thém gidy to ma phép luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

- Cich thire thwe hién: Ngudi c6 yéu cau ding ky lai két hén truc tiép ndp
hd so tai Uy ban nhan dan cip xa c6 thdm quyén (bén nam hoic bén nix cé thé truc
tiép ndp hd so ma khdng can ¢6 vin ban ty quyén ctia bén con lai).

- Thanh phn hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh

+ Ho chiéu hodc chimg minh nhén dén hoic thé cin cudc cong din hoic
cac gidy t& khéc cé dén anh va théng tin ¢4 nhin do co quan c6 thim quyén cép,
con gia tri sir dung @& chimg minh vé nhan than clia ngudi ¢6 yéu ciu ding ky lai
két hén.

+ Gidy t& chimg minh noi cu tri & x4c dinh thdm quyén trong trudmg hop
viéc dang ky lai két hén thyc hién tai Uy ban nhan dan cdp x& khéng phai 13 noi
dang ky két hén trude déy (trong giai doan Co s dir liéu qudc gia vé dan cu va
Co so dit liéu ho tich dién tur toan quéc chua dugc xdy dung xong va thuc hién
théng nhét trén toan quéc).

* Gidy to phdi ndp

+ T& khai diing ky lai két hon theo méu;

+ Ban sao Gidy chitng nhén két hon dugc cip trwdc day. Néu khong cb ban
sao Gidy chimg nhan k&t hén thi ndp ban sao hd so, gidy o ca nhén co céc thong
tin lién quan dén ndi dung ding ky két hon. |

- S6 lwong hd so: 01 b6
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- Théi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée.

Trudng hop phéi cé vin ban x4c minh thi thoi han giai quyét khong qua 13
ngay lam viéc (khdng tinh thoi gian giri vin ban yéu cau x4c minh va thoi gian giri
van ban tra 101 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp x3 noi da
dang ky két hon trude day hodc Uy ban nhén dén cip x& noi ngudi yéu clu cu tra.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hon

- ¢ phi: 25.000 dong

Min 18 phi d6i véi cac trudng hop: ding ky cho ngudi thudc gia dinh cb

~ cdng voi cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyet tat.

- Mu don, mAu t& khai: To khai diing ky lai két hon (ban honh kém theo
Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tw phdp hwomg dan thi
hanh mét sé diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt hé tich)

- Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

+ Viéc két hon d3 dwoc dang ky tai co quan cé thdm quyén cia Viét Nam
truée ngay 01/01/2016 nhung Sé ding ky két hén va ban chinh Gidy chimg nhan
két hon déu bi mit;

+ Ngudi yéu cdu dang ky lai két hon con séng vao thoi diém yéu céu ding
ky lai két hén,

- Can o phap ly:

+ Luét ho tich ndm 2014;

+ Luat h6én nhén va gia dinh ndm 2014; !

+ Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luét hé tich;

+ Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B§ Tu phép hudéng
dn thi hanh mot s§ diéu cua Luat h tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh
Luat ho tich;

- Nghi quyét s6 39/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 cia H6i dong nhan
dan tinh Khénh Hoa vé viée quy dinh mic thu, ndp, quadn ly va sw dung 1¢é phi ho
tich, Ié phi dang ky cu tru va lé phi cdp chimg minh nhdn dén trén dia ban tinh

Khdnh Hoa.
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- Cong vin s6 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 ciia Cuc H{ tich. Quéc
tich, chumg thyc v/v diéu chinh mot sé biéu méu hé tich ban hanh kém theo Théng
tw s6 15/2015/TT-BTP
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY LAI KET HON

Ho, chit dém, tén ngwoi yéu CATL oo eeee s e s eseseseseesases s sesessesenenes et semessses
GIAY 10 B0Y AN @i s eeeresesessssaeseses e sessssaessss s srsmas
NOTCU T Dt e s tsessassbestsesessasnnsesssssras s eae

Dé nghij co’ quan ding ky lai két hon theo ndi dung dwéi diy:

Ho, chit A€m, t€N CHA Vi ..ot ereenens covessennesnressereatrsesnesesosesesens
Ngay, thang, ndm sinh: .......................... eeresreerteaeet et base et e s sestearesetesentrrtanaaeesneseLensenien
DA EOC: w.v.voveereeeeereereseseeseeseseseeeseeesasesne Qubc tich: ..o ST

INOT CUEEA D oo et seessaseesassevs s e senasas e sasssrssesranaes

Ho, chit dém, t8n ¢ ChOnE: ... e
Ngdy, thang, n3m SINA: ..ot e
DAN OC: wovvveereeerreeeerererses s cseess s QUACHCh: v
NOT CU T D veessces s sees s ee s s eesssssss s s e s seass s s sssbassasassaaneans

Theo Giéy ching nhén kéthonsd: O , Quyén T R

LY Ao @ANG KY 1AL ..ot sab s b s e ana e
T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 13 ding sy thdt va chiu trach nhiém trudce
phép luat v& cam doan ciia minh.
Lamtai: ... , REAY e thdng ......... nAM ....oov....
Nguwdi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chii thich:

() Ghi 15 tén co quan ding ky lai két hon

 Ghi theo dja chi ding ky thudng triy; néu khdng ¢ noi déng ky thudng trd thi ghi theo
dia chi déng ky tam tr(;; trudmg hop khong c6 noi ding ky thuong trd vanoi ding ky tam tri thi
- ghi theo noi dang sinh song

) Ghi thong tin v& gidy t& thy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan hoic glay to hop
18 thay thé (vi du: Chimg minh nhén dén s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cAp ngay

20/1 0/2004)
®) Ghi 15 tén co quan 44 ding ky két hon trudc day.

) Chi khai trong trudng hop biét 13.
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16. Thii tuc dang ky lai khai tir

- Trinh tu thwe hién

+ Ngudi c6 yéu ciu dang ky lai khai tir ndp hd so tai B§ phén tiép ﬁhén va
tra két qua cta Uy ban nhan dan cip xa noi di dang ky khai tir truéc day.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, dbi chiéu
thong tin trong T khai va tinh hop 16 cia gidy t& trong hd so do ngudi yéu céu
nép, xXuét trinh.

Néu hd so diy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
do6 ghi & ngay, giv tra két qua; néu hd so chua dﬁy dt1, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai I4p thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén ciia
nguoi tiép nhén.

H6 so sau khi di dwoc hudng din ma khong duge bd sung ddy du, hoan
thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so va 1ap van ban tir chéi tiép nhan
ho so, trong d6 ghi 1 1y do tir chdi, ky, ghi & ho, chir dém, tén cia nguoi tiép
nhan.

+ Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thiy théng tin khai tir day du va phu
hop, cong chirc tu phép - hd tich bao cao Chi tich Uy ban nhan dan cp x4.
Trudng hop Cha tich Uy ban nhan dén cép xa dong y giai quyét thi cong chirc tu
phép - hé tich ghi vao S6 ding ky khai tir, cing ngudi di ding ky khai tir ky véo
S4. Chu tich Uy ban nhén dan cip xa ky cdp Trich luc khai tir cho ngudi di ding
ky khai tir.

*Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir sb gbe hoic
ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudéi tiép nhan hd so khoéng dugc yéu
cau xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chyp xéac nhén vé vidc da dbi chiéu noi dung gidy to do, khong dugc yéu
ciu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t do. |

+ Truong hop phdp luit quy dinh xuat trinh gidy to khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, dbi chiéu véi théng tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xut trinh, khéng dugc yéu cdu ngudi ding ky
hd tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy to

xuét trinh hoic ghi lai thng tin cta gidy td xuét trinh dé luu hd so.
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+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so ding ky hé tich
theo quy dinh cua phdp Iuét hd tich, khong dugc yéu ciu ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy to ma phép luat ho tich khdng quy dinh phai ndp.

- Cach thirc thwe hién:

+ Ngudi c6 yéu ciu ding ky lai khai tir truc tiép thuc hién hodc uy quyén
cho ngudi khac thuc hién viée ding ky lai khai tir;

+ Ngudi thue hién viéc ding ky lai khai tir c6 thé ndp hd so truc tiép tai Uy
ban nhén dan cip x4 c6 thdm quyén hogic giri hd so qua hé théng buu chinh.

- Thanh phén ho so: |

* Gidy to phdi xudt trinh: Ho chiéu hoic chimg minh nhan dén hojc thé cin
cude cdng dan hogic céc gidy to khac cé dan anh va thong tin c4 nhan do co quan
c6 thAm quyén c4p, con gid tri sir dung dé chimg minh v& nhan than cta ngudi c6
yéu cau ding ky lai khai tir;

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thyuc gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi nép

+ T& khai dang ky lai khai tir theo mAu;

+ Ban sao Gidy ching tir trude day dugc cip hop 16. Néu khéng c6 ban sao
Gidy chimg ti truée ddy duge clp hop 18 thi ndp ban sao hd so, gidy to lién quan
c6 ndi dung chi’mg minh sy kién chét.

+ Vin ban Gy quyén dugc cong chimg, ching thyc theo quy dinh cia phép
luat d6i véi trudng hop ty quyén thuc hién vide ding ky lai khai tir. Néu ngudi
dugc tty quyén 13 dng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt clia ngudi ty
quyén thi vin ban Gy quyén khéng phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai c6
gidy tor chimg minh méi quan hé véi ngudi ty quyén.

- S lwgng hd so: 01 bg

- Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc. Trudng hop can xdc minh thi thoi
han giai quyét khéng qué 10 ngay lam vigc.

- P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4, noi da
dang ky khai tir trude day.

- Co quan phdi hgp: Khong.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Trich luc khai

. L& phi: 7.000 ddng
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Mién 18 phi d6i voi cac truong hop: ding ky cho ngudi thudc gia dinh co
cong véi cach mang; ngudi thude hd ngheo; ngudi khuyét tat.

- MAu don, mAu t& khai: To khai ding ky lai khai tir (ban hanh kém theo
Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bo Tu phap huéng dan thi
hanh mot s6 didu cua Luat hd tich va Nghi dinh sd 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh
Luat ho tich).

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Viéc khai tir 43 dwoc
dang ky tai co quan c6 thAm quyén ctia Viét Nam trudc ngay 01/01/2016 nhung
Sé dang ky khai tir va ban chinh Gidy chitng tir déu bj mat.

- Cén cir phap ly:

+ Luét ho tich nam 2014;

+ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phdp thi hanh Luét h tich;

+ Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo Tu phap huéng
dan thi hanh mot sb diéu cua Lut ho tich va Nghj dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cuia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh
Luét ho tich;

- Nghi quyét s6 39/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 ciia Hi dong nhin
dan tinh Khdnh Hoa vé viéc quy dinh mikc thu, ndp, quan ly va si dung I¢é phi ho
tich, I¢ phi ding ky cw trii va I phi cdp chimg minh nhén ddn trén dia ban tinh
Khdnh Hoa.
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- CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI DPANG KY LAI KHAI TU

GHAY O Y thAN®) et sttt
QUAN h& VO NZUNT B8 CHEL: .ot sissrsrsrsseeccoe
Pé nghj co’ quan ding ky lai khai tir cho ngwdi c6 tén dwéi day:

Ho, Chif d€m, teN: ......coovcerrcnsrmsesrscneersesssssssnessssss s sssssnesee Gidi tinh: ..o
NgAY, thAnE, BAM SINN: ...ooooeeeecrereecs e eeeessssssserssssssseesssassssessssssssssssssssssssessssssssssesssssssssssssss s ssnees
DA AGC: ..o ssssresssssssssssesssssesssescsssssssssssssssassssnsrees Quéc tCh: s
NOT CU 1T CUSE CUNG: ) ..o st
GIAY 10 Y ThAN: @ oottt et
D chét vao 16C: ..o it A phit, ngay ... thang .......... NAM ...
NOT CBEL: oo ssesssesssns s ss s e s s e st et et e
NEUYEN NHAN CHEE: .ot ssssmseesossrssoeesse et ek b
S5 Gidy bao t/ Giy tor thay thé Gidy bao tir: @ o Y

D3 ding ky khai tir tai: © ..o ngly .......... thang .........0&M ...,
Theo Trich Iuc Khai tl 8: © ..o e

LY do @A KY LA ......oooooooee s cstssassesesssssserasesssesssssssess st sns s
To6i cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 1a dang sy that va chju trach nhiém truéc

phép lust vé cam doan ciia minh.

Nguoi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

..........................................
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Chii thich:
M Gh1 18 tén co quan thyc hién ding ky lai khai tur.

2 Ghi theo dia chi déing ky thuong tri; néu khéng c6 noi ding ky thuong tra thi ghi theo dia
ch1 déing ky tam tra; trudmg hop khong c6 noi déng ky thudng tri va noi déng ky tam trt thi ghi
theo noi dang sinh song

® Ghi thdng tin vé gidy t tiy than nhu: hd chiéu, ching minh nhén dan hodc gidy to hop 1e
thay thé (vi du: Chimg minh nhén dén s6 001089123 do Cong an thanh pho Ha No6i cap ngay
20/10/2004).

“ Néu ghi theo Gidly béo tu, thi gach cum tur “Gidy t thay Glay bao tir”; néu ghi theo sb Gidy
t& thay Gidy béo tir thi ghi r5 tén, sd gidy to va gach cum tir “Gidy bao ti”.

©) Ghi 18 tén co quan da dang ky khai tir trwée day.

® Chi khai trong trwomg hop biét rd.
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17. Thi tuc cAp bén sao trich huc h tich

- Trinh tw thuc hién

+ Ngudi cé yéu ciu cip ban sao trich luc ho tich ndp hd so tai Bd phén tiép
nhén va tré két qua cia UBND cép x3 noi quan Iy Co s& dit liéu ho tich (Uy ban
nhén dén cAp x4 noi d ding ky hé tich).

Trudng hop co quan, td chirc c6 thim quyén dé nghi cip ban sao trich luc
hg tich ciia c4 nhén thi gir vin ban yéu ciu néu rd 1y do cho UBND cép x4 noi
quan ly Co s dit liéu ho tich.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu thong tin trong Té
khai va tinh hop 18 cua gidy t& do ngudi yéu ciu xuét trinh hoic ndp.

Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
d6 ghi 1 ngay, gidr tra két qué; néu hd so chua ddy da, hoan thién thi huéng din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai l4p thanh vin ban hudéng dan, trong d6 néu rd
loai gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi & ho, chit dém, tén cia
ngudi tiép nhén.

Ho so yéu clu cip béan sac trich Iuc sau khi d& dugc huéng din theo quy
dinh ma khéng duoc bd sung ddy du, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chédi tiép
nhén hd so. Viée tir chéi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing vin ban, trong
d6 ghi rd Iy do tir chdi, ngudi tiép nhén ky, ghi ré ho, chit dém, tén.

+ Ngay sau khi tiép nhén hé so, néu thiy hé so ddy di va phi hop, cong
chirc tu phap - hd tich can cir vao Co s& dit liéu hé tich, ghi ndi dung ban sao trich
luc ho tich, bso cdo Chi tich Uy ban nhén dan ky cp bén sao trich luc hd tich cho
ngudi yéu cu.

* Lieu ¥

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 14 ban sao dugc cép tir sb gbe hodc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hé so khong durge yéu
cAu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhén hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup vé&i ban chinh va ky
vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu ndi dung giéy to do, khéng duoc yéu
cdu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thyc gidy to do.

+ Trudng hop phap luat quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky hd tich,
ngudi tidp nhin cé trach nhiém kidm tra gidy to xuét trinh, ddi chiéu v6i thong tin
trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi dang ky

97







ho tich ndp thém bén sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan ¢6 thé chup 01 ban gidy to
xuét trinh hodc ghi lai théng tin ctia gidy t& xudt trinh dé luu h so.

" + Ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém tiép nhan dving, di hd so dang ky ho tich
theo quy dinh ctia phap luét hd tich, khong dugc yéu clu ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phap lut hd tich khong quy dinh phai ndp.

- Cach thirc thure hién:

+ Ngudi cé yéu cdu cép ban sao trich luc ho tich tryuc tiép thyc hién hogc ty
quyén cho ngudi khac thuc hién yéu cau cép ban sao trich luc ho tich;

+ Nguoi thuc hién yéu céu cép ban sao trich lyc hd tich c6 thé truc tiép nop
hd so; co quan, tb chire c6 yéu clu cﬁp ban sao trich luc hd tich c6 thé truc tiép gl
vin ban yéu ciu dén Uy ban nhan dén cép x4 noi quéan 1y co s& dir liéu hd tich
hodc giri hd so, viin ban yéu cdu qua hé théng buu chinh.

- Thanh phan ho so:

* Gidy to phai xudt trinh: Ho chiéu hodc chimg minh nhan dén hoic thé cin
cudc cong dan hodc céc gidy to khéc c6 dan anh va théng tin ¢4 nhén do co quan
¢6 tham quyén cép, con gid trj sir dung dé chimg minh v& nhan than cia ngudi ¢6
yéu cau cép ban sao trich luc ho tich.

Truong hop gl hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
¢6 chimg thyc gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi ndp

+ T& khai cp bén sao trich luc ho tich theo miu déi vé6i trudng hop nguoi
yéu céu 13 c4 nhan. ,

+ Vin ban yéu clu cdp ban sao trich luc hd tich néu rd Iy do dbi véi truong
hop ngudi yéu céu 13 co quan, t chirc.

+ Vin ban iy quyén dugc cong chimg, chimg thuc theo quy dinh cua phép
luat dbi véi trudng hop Gy quyén thuc hién yéu clu cip ban sao trich luc ho tich.
Néu nguoi duge uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt
clia ngudi Gy quyén thi viin ban uy quyén khong phai cong ching, ching thuc,
nhung phai c6 gidy t& chimg minh mdi quan hé véi ngudi iy quyén.

- S6 lwong hd so: 07 b6

- Thoi han gidi quyét: Neay trong ngay tiép nhan hé so; truong hop nhan
hé so sau 15 giy ma khong gidi quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngdy lam
viéc tiép theo.

- P6i twgng thye hién thii tyc hanh chinh: C4 nhan, co quan, t6 chic,
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- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cp x3 noi
quan 1y Co sé dit lidu hé tich (Uy ban nhan dén cép x8 noi d3 dang ky ho tich).

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao trich luc ho tich

- Phi: 8.000 déng/ban sao trich luc

- Miu don, man t& khai: To khai cip ban sao trich luc hé tich (ban hanh
kém theo Théng tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua By Tw phdp huong
ddn thi hanh mét sé diéu cia Ludt ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/NP-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh
Ludt hé tich, va dé dugc diéu chinh theo Céng vin sé 1288/HTQTCT-HT ngay
15/9/2016 ciia Cuc Hg tich. Quéc tich, chibng thiee v/ didu chinh mgt s6 bidu mu
hé tich ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2015/TT-BTP)

- Can cir phap ly:

+ Lu4t h tich ndm 2014;

+ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s didu va bién phép thi hanh Luét ho tich;

+ Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tu phép hudng
dan thi hanh mot s8 diéu cia Luat h tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phti quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phap thi hanh
Luét hd tich;

- Théng tw s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh mikc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va sw dung phi khai thdac, s« dung thong tin trong co sé dit liéu
ho tich, phi xdc nhdn co quo"c tich Viét nam, phi xdc nhdn la nguoi gé'c Viét nam,
I¢ phi qudc tich.

- Cong vin s6 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 cia Cuc H¢ tich. Qubc
tich, chumg thyec v/v diéu chinh mot s6 bidu mau hé tich ban hanh kém theo Thong
tw 56 15/2015/TT-BTP.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI
CAP BAN SAO TRiCH LUC HO TICH

~ [.3 . . ® A A
Ho, chit dém, t&n NEWOT YEU CAUL ....ocveveiieceece s ssnss s s aene s res

. , 2
NG CU AT @ oo s s e s eseeesseses s s e s eee s es s s seeseesess s eeees s ee e oo s e e e e oo

................................................................................................................................................................

Quan hé véi ngudi dugc cp ban 520 Trich 1UC hd HOh: coovverveeereceeeeecee s ennsesenens
Pé nghj co quan cAp ban sao trich Iuc™ ..o
cho ngwoi c6 tén dudi ddy:

Ho, Chit 8M, tEN: ..ot vnt e eebe s ssaesanes sevenes Gigitinh: ..o

Ngay, thang, ndm sinhi.......c.coccevenvenviniininne

-----------------------------------------------------------------------

DN LOC: covoeeoieriivireereer s aressssssss s ssssssnsssesansesnsaesesees QUuOC tICh: ..o

INOL CU AT B oo s vt sosmeseessesseseseesss s e se s esase s s eee e e sssse s oo eeese s eens

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

S5 dinh danh cA BhAN (MU CO): wevvvervmerrrreemmreessnesrssess s ssssessossssssssessesssesssssssssssssnssessess
DB BANG KY 185D oo st ess s e e

T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy la dung sy thdt va chiu trach nhiém trudc phép luat
vé& cam doan ctia minh.

Lam taic ......ccooovvveveiiiriinnns , gay ... thdng ........ nam.....
Ngudi yéu ciu
(ky va ghi rd ho, chit dém, tén)

...................................................
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Chu thich:

- (D Ghi tén co quan d& nghi thuc hién viéc cp ban sao Trich luc h tich

@ Ghi theo dia.Chi dang ky thuong tru; néu khong c6 noi ding ky thudng trd thi ghi
theo dia chi dang ky tam tra; trudng hop khong c6 noi dang ky thuong tri va noi déng
ky tam trii thi ghi theo dja chi dang noi sinh séng.

®) Ghi r5 thong tm vé gidy tor thy than (s, co quan cp, ngay cap ho chiéu, chimg minh
nhén dan hodc gidy t& hop 18 thay thé) :

Vidyu: Ching minh nhén din s6 0010891235 do Céng an Ha Noi cip ngdy
20/10/2004;

Ho chifu sb N1233567 do Cuc Lanh su, Bo Ngoai giao ca”ip ngay
22/12/2015

Ho chiéu s6 545379017 do co quan c6 thdm quyén Hoa Ky cdp ngiy
11/02/2016. :

“ Ghi r5 loai viéc hd tich dd dang ky truéc ddy, nay dé ngh1 cip ban sao Trich luc ho
tich

Vidu: Khai sinh / Két hon / Khai tir / Cai chinh h tich
(5) Ghi 0 tén co quan d3 dang ky h¢ tich trude day.
Vi du: Uy ban nhan dan phuong Dién Bién, quin Ba Dmh thanh phé Ha Néi

Uy ban nhén dan quin Hoan Kién, thanh pho Ha No6i
S& Tu phép tinh Hoa Binh

(6) Ghi r5 loai gidy t& ho tich da dwoc cip trude day (chi khai néu biét rd).
Vidu: Gidy khai sinh / Gidy chimg nhan két hén
Trich luc khai tit / Trich luc thay dbi hg tich
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