UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: 282F/Qb-UBND Ha Ngi, ngay AFthéng 5 néim 2017
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cla
Ban Po6i méi va Phat trién doanh nghiép thanh phé Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cin cr Luat T4 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cu Ngh1 dinh s6 59/2011/ND- CP ngay 18/7/2011 ve chuyén doanh
nghi€p 100% von nha nudce thanh cong ty cb phén; Nghi dinh sé 189/2013/ND-
CP ngay 20/11/2013 va Nghi dmh sO0 116/2015/ND- CP ngay 11/11/2015 cda
Chinh pht sira d6i, bd sung mot sé didu cia Nghi dinh s6 59/2011/NDB-CP ngay
18/7/2011 cta Chinh phu;

Can ctr Thong tu s6 196/2011/TT-BTC ngay 26/ 12/201 1 cua B6 Tai chinh
huéng dén ban cb phan lan dau va quan Iy, sir dung tién thu tir ¢d phan héa cua
cac doanh ngh1ep 100% vén nha nuée thue hién chuyén ddi thanh céng ty cb
phan Théng tu sé 127/2014/TT-BTC ngay 05/9/2014 cta B Tai chinh hudng
dan xit ly taj chinh va xac dinh gia tri doanh nghiép khi thuc hién chuyén doanh
nghiép 100% vén nha nudc thanh cong ty co phan Thoéng tu so 115/2016/TT-
BTC ngay 30/6/2016 ctia BO Tai chinh stra d6i, bd sung mot sé didu cia Thong
tu s& 196/2011/TT-BTC ngay 26/12/2011 cua Bo Tai chinh huéng dén ban cd
phan lan diu va quan ly, st dung tién thu tir cb phén hoa cua cac doanh nghiép
100% vbn nha nuée thue hién chuyén dbi thanh cbéng ty cb phan;

Cén cu Quyet dinh s6 2193/QP-UBND ngay 18/3/2013 cua UBND thanh
phé Ha N01 vé viéc ban hanh cac Quy trinh sip xép, dbéi méi doanh nghiép
100% vbn nha nude thugc UBND thanh phé Ha Noi;

Cén cu Quyet dinh s 797/QD UBND ngay 10/02/2017 cua UBND thanh
phé Ha Nbi v& viéc kién toan Ban Ddi méi va Phat trién doanh nghiép thanh ph
Ha Noi;

Xét dé ngh1 ctia Giam dbc So Tai chinh - Thuong truc Ban Pbi méi va
Phét trién doanh nghiép thanh phé Ha Noi tai Cong van sé 2250/STC-TCDN
ngady 14/4/2017 ,

QUYET DINH'

. Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cta Ban
Dbi méi va Phat trién doanh nghiép thanh phd Ha Néi.
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iéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh sb 3205/QD-UBND ngay 17/7/2012 ciia UBND thanh pho Ha Noi.

Piéu 3. Chanh vin phong UBND Thanh phé; c4c thanh vién Ban Déi méi
va Phét trién doanh nghigp thanh phé Ha N¢i; Thii trudng céc S&, nganh; cac
doanh nghiép 100% vén nha nuéc thuéc UBND Thanh phé va Thu trudng cac
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Za—
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

QuUY CHE LAM VIEC
CUA BAN POI MOI VA PHAT TRIEN DOANH NGHIEP THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 389F/OP-UBND ngay4¥/5/2017
ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Ngi)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh.

. 1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, trinh tu giai
quyét cong viéc va quan hé cong tdc ciia Ban P6i méi va Phat trién doanh
nghiép thanh ph Ha Nbi (sau day viét tit 1a Ban DMDNTP).

2. Trudng ban, Phé trudng ban va cac thanh vién Ban PMDNTP, Thu
trudng cac S&, nganh, doanh ngh1ep, cac don vi va céc ca nhéan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic hoat ddng ciia Ban DMDNTP

1. Ban PMDNTP lam viéc theo che d6 két hop trach nhiém cia tip thé
V01 viéc dé cao trach nhiém ca nhan cta mdi thanh vién Ban DMDNTP.

Ban PMDNTP phai tuén thu cdc quy dinh cta phap lut va su diéu hanh,
quan ly cia UBND Thanh pho bao dam tap trung, dan chu, dung chirc néng,
nhiém vu, quyén han, c6 ké hoach, hiéu qua va khong chdng chéo; ddng thoi
chiu sy chi dao, klem tra hudng dén vé chuyén mén nghiép vu cua Ban Chi dao
D4i méi va Phét trién doanh nghiép Trung uwong.

2. Mbi viée, chi mét ngudi phu trach va chiu trach nhiém xuyén sudt.

3. Giai quyét cong viée theo pham vi thidm quyen va trach nhiém dugc
phan cbng; theo chuong trinh, ké hoach cdng tac va Quy ché lam viéc ciia Ban
PMDNTP; bao dam dung phép ludt, cong khai, minh bach va hiéu qua.

4. Bao dam yéu cu phdi hop cong tac, trao ddi théng tin trong giai quyét
cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc
phép luét quy dinh.

5. Mbi thanh vién Ban PMDNTP chiu trach nhiém c4 nhan vé& nhiém
vu cdng tac ctia minh va cung véi cdc thanh vién khéac chiju trach nhiém tép

thé vé hoat dong cia Ban DMDNTP truéc UBND Thanh phd va co quan Nha
nudc cap trén.

6. Ban PMDNTP dugc st dung con ddu ciia UBND Thanh phé.
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CHUONG II
TRACH NHIEM VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém cia Ban PMDNTP

1. Ban PMDNTP c6 chic ning tham muu gitp UBND Thanh phé:

- X4y dung ké hoach saﬁlp xép, d6i méi cac doanh nghiép 100% vbn nha
nudce thugc UBND Thanh phod trong timg giai doan; trinh cap cé tham quyén
phé duyét.

- T chirc trién khai thuc hién ké hoach sip xép, d6i méi doanh nghiép.

- Phéi hop véi cac cdp, cic nganh cua Trung wong dé giai quyét cac vén
d& c6 lién quan dén nhiém vu ctia Ban PMDNTP.

2. To chiic so két, tdng két, bso cdo Ban Chi dao Di méi va Phat trién
doanh nghiép Trung wong va UBND Thanh phé theo dinh ky va dot xuét vé tinh
hinh sép xép, d6i méi doanh nghiép 100% vén nha nudc thudc UBND Thanh phd.

Piéu 4. Trach nhiém cia Trwéng ban PMDNTP

1. Chiu trach nhiém truéc Thanh dy, Hoi ddng nhan dan, UBND Théanh
phd vé moi mat hoat dong ciia Ban PMDNTP.

2. Truc tiép chi dao, diéu hanh céng viéc cia Ban DMDNTP.

3. Truc tiép hodc uy quyen bang vin ban cho Phé Trudng ban thay mat
Trudng ban giai quyét céng viée theo nhiém vu dugc phan cong khi cén thiét.

4. Thuc hién phén céng nhiém vu céc thanh vién cia Ban PMDNTP.

Piéu 5. Trach nhiém cia Phé Trwéng ban - Thwong truc Ban
DMDNTP

1. Chiju trach nhiém truéc Trudng ban vé linh vuc duoc phén cong.

2. Thay mat Truong ban phu trach chung céc hoat dong cua Ban
PMDNTP, giai quyét cong viée khi duoc U uy quyén.

3. Chu dong xay dung ké hoach cong tic hing thang, quy, ndm clia Ban
DMDNTP va béo cédo Trudng ban dé théng qua, 1am co sé quéan ly, diéu hanh
hoat dong ctia Ban DMDNTP va cla ting thanh vién. Thuc hién ché do béo cao
thuong xuyén, dot xuat truc tiép v6i Trudng ban v& tinh hinh trién khai viéc sap
xép, d6i m&i, phat trién doanh nghiép nha nudc dé xin y kién chi dao kip thoi.

Piéu 6. Trach nhi€ém cia cac thanh vién Ban PMDNTP

1. Tham gia giai quyet cac cong viéc chung cua Ban DPMDNTP; cung tap
thé Ban DMDNTP quyét dinh cc vin dé thude thdm quyén va trach nhiém cia
Ban DPMDNTP; chu dong lam viéc véi Trudng ban, Pho Truéng ban vé cac
cong viéc cia Ban PMDNTP va cac cdng viéc ¢o lién quan.
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Thanh vién Ban PMDNTP chju trach nhiém Ve toan bd ndi dung va tién
do giai quyét cac nhiém vu, céng viéc theo thdm quyén, trach nhiém va nhiém
vu dugc Trudng ban phan cong chd tri.

2. Tham dy day di cac phién hop Ban PMDNTP. Mbi thanh vién Ban
PMDNTP chii dong phéi hop chit ché véi cc thanh vién khac, cac co quan, tb
chirc ¢6 lién quan; thuc hién day du nhiém vu theo cac quy ché va quy dinh ¢
lién quan; nghién ci, giai quyét va chii déng bao céo, kién nghi vé nhimng van
dé thudc linh vuc minh phu trach.

3. Mdi thanh vién Ban PMDNTP c6 hdp thu dién tir cdng vu @& nhén, gt
thong tin, tai lidu, gidy moi hop, trao d6i y kién vé céc cong viéc ¢o lién quan;
duoc trang bi cac phuong tién dé phuc vu viée xir Iy cong viéc, trao dbi thong tin.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac cda cac thanh vién Ban PMDNTP

1. Céc thanh vién Ban PMDNTP dugc phan céng nhi¢m vy thAm dinh
céc d& 4n, phuong an sap xép, d6i méi doanh nghiép phai chiu trach nhiém thuc
hién cdng viéc dugc giao theo ding quy dinh, dam bao chét luong va thoi han
quy dinh.

2. Céc thanh vién Ban DPMDNTP khi giai quyét cong viée thudc thim
quyén cta minh c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua céc thanh vién, co
quan khéc, phai c6 van ban dé nghj thanh vién hodc thu trudéng co quan d6 tham
gia y kién. Thanh vién Ban PMDNTP hosc Thi trudng co quan duge héi ¥ kién
phai tra 10i bang vin ban chim nhat trong 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhén
dugc vén ban va chiu trach nhiém vé ndi dung tra 10i; néu dugc moi hop phai
truc tiép hodic cir ngudi cb du thim quyén dy hop.

3. P6i v6i cac van d& vuot qua thdm quyen hodc tuy dung thdm quyén
nhung khéng du kha ning va diéu kién dé g1a1 quyét, cac thanh vién Ban
DPMDNTP phai chu dong lam viéc véi cac thanh vién hodc co quan c6 lién quan
d hoan chinh hd so trinh Ban PMDNTP.

CHUONG III
KE HOACH CONG TAC, CHE PQ HOP VA BAO CAO
Piéu 8. Chwong trinh, ké hoach cong tac.

1. Chuong trinh, ké hoach céng tic cia Ban PMDNTP dugc x4y dung
cho ting théng, quy, sau thang va ca nam.

2. Ph6 Trudng ban - Thuong truc Ban DMDNTP cén ctr ké hoach sip
xép, d6i méi doanh nghlep nha nude di duge cdp co thim quyén phé duyét chu
dong phdi hop ciing c4c thanh vién Ban PMDNTP xdy dung cac chuong trinh,
ké hoach cong téc ciia Ban PMDNTP.

Piéu 9. Cac cudc hop; hdi nghi ciia Ban DPMDNTP.

1. Hop giao ban: Hang quy, Truéng ban to chuc hop giao ban cong tac.
Nbi dung giao ban cong tac, bao gdm: bao céo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
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cong tac duge phén cong, c6 danh gid, gdp y, kién nghi; cung cép théng tin vé
nhiing vén dé lién quan dén chuc ning, nhiém vu ciia Ban PMDNTP; phé bién
ké hoach cong tac trong thdi gian téi.

2. Hop theo ké hoach céng tac: Cac cudc hop cua Ban PMDNTP dé
thim dinh, phé duyét cac dé 4n, phuong an sp xép, d6i méi doanh ‘nghiép; trao
ddi, thao luan tim giai phap thdo g& nhitng khé khin, vuéng méc trong qué
trinh thyc hién.

3. Hoi nghi: Trién khai ké ‘hoach sap xép, dbi méi doanh nghiép hing
nam; so két tinh hinh thuc hién sap xép, d6i méi doanh nghiép. Céc cudc hop
véi céc co quan Trung wong, UBND Thanh phd va cac S&, nganh dé xin y kién
chi dao giai quyét cac khé khin, vuéng mic trong qua trinh thuc hién.

4. Thoi gian, dia dlem thanh phan hop, ndi dung hoi nghi, hop: Do
Trudng ban PMDNTP quyét dinh va thong bao trudc 03 ngay lam viéc tdi cac
thanh phan du hop.

5. Béo cdo cudc hop: Giao Phd Trudng ban - Thudng truc Ban DMDNTP
chudn bj va phat hanh duéi dang vin ban dé luu tri, theo dai.

Piéu 10. Cdng tac chuin bi; trinh tw phién hop, hoi nghi; bién ban hop.

1. Thuong truc Ban DMDNTP ¢ trach nhiém phdi hop véi Van phong
UBND Thanh phé théng nhit v& ndi dung phién hop, hoi nghi bao cao Trudng
ban Ban PMDNTP. Céc thanh vién Ban DMDNTP va cdc doanh nghiép lién
quan chudn bj ddy du ho so, tai liéu va giri cho céc thanh vién it nhat 01 ngay
trude ngay hop, hoi nghi.

2. Trinh tu phién hop, hoi nghi:
a) Lanh dao Véan phong UBND Thanh phd bao cdo sb thanh vién Ban

PMDNTP c6 mit, ving mit, nhitng ngudi du hop thay va céc dai biéu tham du;
thong bao ndi dung cude hop.

b) Truong ban Ban DMDNTP hogc Phé Trudng ban dugc uy quyén lam
chii toa diéu khién phién hop.

c¢) Thanh vién Ban PMDNTP hodc Thu truéng don vi chu tri dé 4n,
phuong 4n béo cdo, néu rd nhiing ndi dung Ban DPMDNTP cén thdm dinh va phé
duyét. Sau khi nghe béo céo, cdc thanh vién Ban DPMDNTP phat biéu r5 y kién
tan thanh hay khéng tén thanh noi dung néo trong dé 4n, phuong 4n hodc bao
céo. Cac dai bidu c6 lién quan phat biéu y y kién.

d) Trudng ban Ban PMDNTP tdng hop y klen tham gia cta cac thanh
vién du hop va két ludn timg noi dung. Néu thdy vén dé théo Iuén chua rd,
Trudng ban d& nghi Ban PMDNTP chua théng qua va yéu cdu chuén bi, giai
trinh thém.

3. Pon vi chu tri thdm dinh dé 4n, phuong an chju trach nhiém ghi bién
ban hop cua Ban DMDNTP. Bién ban phai thé hién 15 thanh phan ndi dung céc
y kién phat biéu va dién b1en ctia phién hop; ghi ddy di két ludn cia chi toa
phién hop.
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4. Sau mdi phién hop, Vén phong UBND Thanh phd c6 trach nhiém théng
bao kip thoi nhing y kién két luan chi dao cta chu toa phién hop gui cac thanh
vién Ban DPMDNTP, cac Sg, nganh va doanh nghi€p lién quan dé 1am cin ctr
trién khai thuc hién cac cong viée sip xép, ddi méi doanh nghiép.

Pidu 11. Kinh phi hoat ddng ciia Ban PMDNTP

1. Kinh phi hoat dong ciia Ban PMDNTP dugc bb tri trong du toan chi
ngan sach hing nim ctia Thanh phé va dugc tdng hop trong du toén ciia S&
Tai chinh.

2. S& Tai chinh c6 trach nhiém I4p du toan, thanh toan va quyét toan kinh
phi hoat dong ciia Ban DPMDNTP theo quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Khen thuéng, ky luat

Cén cu ket qué thuc hién céng viée, hing nim Thuong tryc Ban
PMDNTP dé xuit Ban DPMDNTP béo céo UBND Thanh phd cac hinh thirc,
khen thudng céc tap the va ¢4 nhan c6 thanh tich xuét séc, thuc hién ¢6 hiéu qua
trong cong tac sdp xép, d6i méi doanh nghiép nha nuée; xt Iy kip thoi cac tén
tai, sai pham (néu c6).

CHUONG IV

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. T4 chitc thue hién

1. Trudng ban Ban DPMDNTP c¢6 trach nhiém chi dao, diéu hanh toan bd
cong viéc theo Quy ché ctia Ban DPMDNTP.

2. Phé Trudng ban - Thudng truc Ban PMDNTP c6 trach nhiém dén déc,
theo ddi, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

3. Céc thanh vién Ban DPMDNTP c¢6 trach nhiém thyuc hién nghiém tac
Quy ché nay.

4. Trong qué trinh thuc hién néu cén sura dbi, bd sung, Ph6 Trudng ban -

Thuong truc Ban DMDNTP ¢6 tréch nhiém téng hop y kién béo cdo Trudng ban -4

Ban DPMDNTP xem xét, quyét dinh./. 8," Lo
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