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QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sit dung chirng thw s6 va chir ky s6
trong cac co quan nha nwée trén dia ban tinh Kién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KIEN GIANG

Can cir Luat TH chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Cén cr Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Luat Giao dich dién tir s6 51/2005/QH11 ngay 29 thang 11 ndm
2005;

Can cir Nghi dinh sd 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua
Chinh phu v& quy dinh chi tlet thi hanh Luat Giao dich dién tir v& chit ky sb va
dich vu chting thuc chit ky sb;

Céan cir Nghj dinh s6 106/2011/ND- CP ngay 23 thang 11 ndm 2011 stra
d6i, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh so 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02
nam 2007 cua Chinh pht quy dinh chi tlet thi hanh Luat Giao dich dién tir vé
chit ky sb va dich vu chimg thyc chit ky sb;

Can ctr Thong tu so 08/2016/TT-BQP ngay 01 thdng 02 ndm 2016 cua Bo
Quoc phong quy dinh v& cung cép, quan ly, sir dung dich vu chung thuc chit ky
s0 chuyén dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, td chire chinh trj - x4 hdi;

Xét @& nghi cua Giam dbe Sé Thong tin va Truyén thong tai To trinh sb
25/TTr-STTTT ngay 27 thang 4 ndm 2017 vé viée ban hanh Quy ché quan ly, st
dung chitng thu s6 va chit ky s6 trong céc co quan nha nudc trén dia ban tinh

Kién Giang,
QUYLET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung
chimg thu sé va chir ky sb trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Kién

Giang.




Piéu 2. S& Thong tin va Truyén théng chu tr, ph01 hop vdi céc s, ban,
'nganh tinh, Uy ban nhén dén cdc huyén, thi x4, thanh phé va céc td chire ¢6 lién
quan huéng dan, trién khai thue hién Quy ché nay.

Pi¢u 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Giém déc S& Thoéng tin
va Truyén théng, Giam ddc (Thu trudng) cac so, ban, nganh tinh; Chui tich Uy
ban nhan dan c4c huyén, thi x4, thanh phd va cac don vi, t8 chirc, ¢4 nhan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky./. |/l

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Piéu 3 cia Qb;

- Ban Co yéu Chinh phi;

- Cuc Ching thyc sb va bao mat
thong tin/Ban Co yéu Chinh phi;

- TT.TU, TT.HDND tinh;

- CT va cac PCT.UBND tinh;

-LDVP, P. VHXH;

- Cong béo tinh;

- Luu: VT, Ittram.

Mai Van Huynh




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

“TINH KIEN GIANG Poc lap - Ty do - Hanh phic
QUY CHE
Quan ly, sir dung chirng thw s6 va chit ky so trong cic co quan nha nuée trén
dia ban tinh Kién Giang

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 A010/QD-UBND ngay 04 /5/2017
ctia Chu tich Uy ban nhdn dén tinh Kién Giang)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quéan ly, st dung chit ky sé dé xac thuc, bao mat
va bdo dam an toan thong tin trong viéc giti, nhin van ban dién tr qua cac hé thong
thong tin gitra cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Kién Giang.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

1. Quy ché nay ap dung d6i véi céc co quan nha nude, cic td chirc, ca nhan
thudc cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh, bao gdom: Uy ban nhan
dan céc cap; cac sd, ban, nganh va cac don vi su nghiép truc thudc (goi tit 1a co
quan, don vi).

2. Tty theo yéu ciu, Quy ché nay co thé ap dung d6i véi cac co quan khac
trén dia ban tinh tuy theo chu truong, ké hoach 4p dung chir ky s va su chi dao
clia co quan cép trén. :

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Théng diép dir liéu: La thong tin dugc tao ra, duge gui di, dugc nhan va
dugc luu trit bang phuong tién dién tu.

2. Vin ban dién tir: La vin ban dugc thé hién dudi dang thong diép dit liéu.

3. Chimg thu Sé:,Lél, mot dang chimg thu dién tir do td chirc cung cép dich
vu chimg thuc chit ky so cép.

4. Chimg thu s6 ¢6 hidu lyc: La chimg thur s6 chua hét han, khong bj tam
dimng hoac bi thu hoi.

5. Chit ky s6: La mot dang chit ky dién tir duoc tao ra bang su bién ddi mot
thong diép dit liéu str dung hé théng méit ma khong ddi xung, theo dé nguoi c6
dugc thong diép dir liéu ban diu va khéa cong khai cia ngudi ky c6 thé x4c dinh

duoc chinh x4c:
a) Viéc bién d6i néu trén dugc tao ra bang ding khéa bi mat twong Umg voi
khéa cdng khai trong cuing mot cap khda.




b) Su toan ven ndi dung ctia thong diép dit liéu ké tir khi thyc hién viéc bién
*ddi néu trén.

6. Khoa: La mot chudi cac s6 nhj phan (0 va 1) dung trong cac hé théng mét

7. Khoa bi méat: La mot khoa trong cgp khoa thudgc hé théng mat ma khong
d6i xtmg, duoc ding dé tao chit ky so.

8. Khoéa cong khai: La mdt khoa trong cidp khoa thugc hé théng mat ma
khong d6i xtng, dugc st dung & kiém tra chit ky s dwoc tao béi khéa bi mét
tuong Ung trong cép khoa.

9. T6 chirc cung cip dich vu chimg thuc chit ky sé: La t6 chirc cung cép dich
vu chimg thue chit ky dién tir thuc hién hoat dong cung cép dich vu chimg thyc
chit ky so; t6 chirc cung cép dich vu chimg thue chit ky s6 .chuyén dung la t6 chirc
cung cap dich vu chimg thye chit ky s6 cho cac co quan, t6 chitc, c4 nhan c¢6 cing
tinh chat hoat dong hoic muc dich cong viéc va duoc lién két v6i nhau théng qua
diéu 1& hoat dong hodc van ban quy pham phap luat quy dinh co ciu té chirc chung
hoic hinh thirc lién két, hoat dong chung,.

10. Thlet bi Iuu khoa hay con goi 1a “USB Token”: La thiét bi ding dé luu trir
ching thu s6 va khoa bi mét, do t chirc cung cap dich vu chimg thuc chix ky sb cap.

11. Ching thu sb c4 nhan: La chimg thu sé duge cép cho c4 nhan, dugc st
dung dé ky vin ban dién ti thay cho chit ky tay.

12. Chimg thu s6 co quan (t6 chic): La ching thu s6 duoc cép cho co quan,
dugc st dung dé ky van ban dién t thay cho con du co quan.

13. Ky so La viéc dua khéa bi mét vao mét chuong trinh phan mém dé ty
dong tao va gin chit ky sé vao théng di€p dit liéu.

14. Thong tin trén chif ky s&: La nhitng thong tin co ban nhét thé hién trén
mau (logo) chit ky s6, bao gdm: Ho va tén nguoi ky (ky boi); dia chi thu dién tir
cong vu (email); tén co quan chu quan; thoi gian ky; biéu tuong (logo) tinh Kién
Giang hodc méu d4u cia co quan, don vi, mau chir ky tay cda thué bao.

15. Thué bao: La t6 chtic, ¢4 nhan duoc cip chimg thu sO va gitt khoa bi mat
tuong tng v&i khoa cong khai ghi trén chimg thu s6 duoc cép.

16. Ngudi quén ly thué bao: La c4 nhan duge ngudi cé tham quyén quyét
dinh giao nhiém vu thuc hién trach nhiém cda nguoi quan 1y thué bao. ‘

17. Ngudi ky: La thué bao dung ding khéa bi mat ctiia minh dé ky s vao
mot thong diép dit liéu dudi tén cia minh.

18. Ngudi nhan: La t6 chic, ca nhan nhén dugc thong diép dit liéu dugc ky sO

bdi nguodi ky, st dung ching thu so clia nguoi ky d6 dé kiém tra chit ky sb trong
thong diép dit liéu nhan duoc va tién hanh cac hoat dong, giao dich ¢6 lién quan.

19. Nguoi ¢6 thdm quyen ky s6: La ngudi c6 thdm quyén quén ly va st dung
khéa bi mat clia co quan, td chire dé ky.




20. Hé théng thong tin: La hé thong phan mém dung chung dugc quan ly,

‘vén hanh trong hé théng cac co quan hanh chinh nha nudc cua tinh, bao gom:

Céng thong tin dién tir tinh/Trang thong tin dién tir thanh vién; hé thong quan ly

vin ban va diéu hanh; hé thong thu dién tir céng vy; hé thdng phan mém mét cira

dién tir lién thong cap huyén, cap so; hé thong phan mém quan ly dich vu c6ng va

céc hé théng thong tin duogc thiét 1ap nhidm khéi tao, giri, nhén, luu gitt, xtr ly céc
védn ban dién tir.

Piéu 4. Quan Iy thiét bi Ivu khoa bi mat
1. Thué bao ching thur s6 cp cho t§ chic, ca nhan dung cho muc dich ma

hoa dif liéu phai dugc quéan ly theo ché do quan ly bi mét nha nudc & cap d6 “Téi
mét” va chiu trach nhiém vé viéc sir dung thiét bj luu khoa bi mat.

2. Thiét bi lvu khéa bi mat cia co quan, don vi (t6 chuc) phai dugc quan ly
nhu quan 1y con du cta co quan, don vi. Ngudi duge giao quan ly thiét bj luu
khoa bi mét cia co quan, don vi chju trach nhiém trong viéc quan ly va sir dung
thiét bi lwu khéa bi mat dé tao ra chit ky s6 ctia co quan, don vi minh. Khi thay di
ngudi quan ly thiét bi luu khéa phai thuc hién viéc ban giao theo dung quy dinh.

3. Nghiém cAm ding céc cong cy, phan mém lam thay dbi dit lidu, cb y lam
hu héng thiét bi luu khoa bi mét.

Piéu 5. Nguoi quén ly thué bao

1. Cha tich Uy ban nhan dén tinh y quyén cho Giam déc S& Thong tin va
Truyen thong thue hién trach nhiém cua ngudoi quan ly thué bao d6i voi chung thu
so do to chirc cung cdp dich vu chimg thue chit ky s6 chuyén dung cap cho co
quan, t6 chirc, c4 nhan trong céc co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh

Kién Giang.

2. Giam ddc S¢ Thong tin va Truyen thong chiu trich nhiém vé viéc quan 1y
thué bao theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia Bo
Quéc phong va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

Piéu 6. Nguyén tic thuc hién, gia tri phap ly cia van ban dién tir

1. Gia tri phap ly ctia van ban dién tir duoc quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh
s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh phu vé Uimg dung cong nghé thong
tin trong hoat dong clia co quan nha nudec.

2. Khi 4p dung chit ky sd, vin ban dién tir thay thé vin ban gidy, chir ky tay
va con diu theo quy dinh cta Luét Giao dich dién t.

3. Ap dung chit ky sb trén vin ban dién tir dé g, nhan van ban dién tir qua
mdi trudng mang: Thuc hién theo Khoan 5, Pidu 8 Quy ché nay.

4. Cac co quan, don vi nhén vén ban dién tir duoc ky s6 theo Quy che nay
phai thyc hién ddy da cac nodi dung trong van ban dé ky s6 nhu van bén gidy (bao
gdm ca cac co quan, don vi chua cap chimg thu sb).




~ ChwongII o
PHUON G THUC CHUYEN DOI CH’U’ KY TAY
VA CON DAU SANG CHU KY SO

Diéu 7. Phwong thirc chuyén dbi chir ky tay va con diu sang chir ky sb

1. Viéc chuyén chit ky tay va con dau trén vin ban giay sang chir ky s6 trén
van ban dién tir dugc thuc hién nhu sau:

a) Chit ky tay cua nguoi ky trén véan ban dién tir dugc thé hién béng chit ky
s6 ky boi khéa bi mat tuong ing véi chimg thu sb cép cho ngudi ky véi tu céch ca
nhén (sau day goi la "khoa bi mdt ky”).

b) Con d4u ctia co quan, don vi trén méi trudng dién tir dugc thé hién bang
chit ky sd ky boi khoa bi mét tuong ing vé6i chimg thu sé cAp cho ngudi cé thim
quyén ky s6 vdi tu cach dai dién cua co quan, don vi (sau day goi 1a "khda bi madt
con ddu”).

2. Chuyén d6i nhiéu chit ky tay va con dAu trén vin ban gidy giita cac bén cd
trach nhiém tuong duong sang chit ky s6 trén vin ban dién tt st dung chit ky s6
duoc thuc hién nhu sau:

a) Trong trudng hop van ban gidy cin nhiéu chir ky tay va con diu ctia cac
bén c6 trach nhiém tuong dwong (vén ban lién co quan, bién ban lam viée...) khi
chuyén sang chi ky s0 trén vén ban dién tir s& dugc ky so tudn tu véi cac chir ky sb
turong ng cia moi bén theo Khoan 1 Diéu nay.

b) Vin béan dién tt chi c6 gié tri phap 1y khi c6 day du chir ky sb chia céc ben
tham gia.

3. Céc trudmg hop khéc vé sir dung con d4u trén vin ban gidy khi chuyén dbi
sang moi truong dién tir s€ tuong ung nhu sau:

a) Dau giap lai: Trong mdi trudng dién tir, chir ky s6 dam bao tinh toan ven
ctia van ban dién ti, thay thé hoan toan déu giap lai.

b) D4u treo: Trong méi truong dién tir, néu tai liéu di kém véi van ban chinh
nam trong cung mot tép dién tir va van ban chinh cé chit ky sd hop phap thi thay
thé hoan toan d4u treo trén cac tai liéu kém theo. Néu tai liéu di kem voi vén ban
chinh khac tep dién tir thi tai li¢u di kem can dugc ky sb bdi khda bi mdt con
dau. Vi tri ky s6: DAu treo duoc ky s6 béi USB Token cua co quan, don vj tai géc
trén bén trai, trang diu hodc géc dudi bén phai, trang cubi ciia tai lidu dugc ky s6.

©) Cac loai vin ban gidy (co chit ky tay va con d4u) thudéc Khoan 1 va Khoan
2, Didu 8 Quy ché nay, duoc chuyén sang vin ban dién tr (dinh dang PDF) su
dung khéa bi mdt con dau dé ky, c6 gi tri phéap 1y tuong duong vin ban gidy khi
giao dich trén moi trudng mang.




Chuong III
DANH MUC CAC LOAI VAN BAN PIEN TU THUC HIEN KY SO
VA GUL, NHAN TRONG CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC

Diéu 8. Danh muc céc loai vin ban phat hanh ra ngoai co quan bit budc
thwe hién chir ky s6

1. Céc loai véan ban phai thuc hién ky ban gidy giri &n co quan chi tri thuc
hién, dong thoi vira thue hién ky sb va giri qua cac hé théng théng tin den céc co
quan ph01 hop thue hién (riéng cdc du thdo dinh kem thi khong dwge so $ héa, chi
giti file mém), gdm:

a) Van ban quy pham phép luit.

b) Cac van ban khong phai 1a vén ban quy pham phap luét, nhung c6 lién
quan dén nhiéu d6i tuong hodc phai 4p dung trong thoi gian dai: Chi thi, ké hoach
trung han hodc dai han, cac quy dinh, quy ché, dé an, chinh séach.

¢) Cac vin ban cé tinh chét chi dao hodc dé nghi giai quyét nhig su viéc cu
thé, nhu: Céng vin chi dao xu ly nhing Van d& cu thé; to trinh hoic cong van dé
nghij co quan c6 thAm quyén giai quyét mot van dé cu thé.

2. Céac loai van ,ban chi thuc hién ky sb va gui qua cac hé théng t,héng tin,
khong gui van ban gidy (riéng cdc dy thao dinh kém thi khong dwoc s6 hda, chi
gui file mém): Cac loai van ban khong thudc cac van ban dugce quy dinh tai Khoén
1 Diéu nay.

3. Cac van ban sau diy duoc ky sb dua 1én Céng thong tin dién tu/Trang %
thong tin dién tr thanh vién (trr cac van ban maét): -

a) Lich cong tac;

b) Van ban quy pham phap luét;

¢) Vin ban chi dao, diéu hanh.

d) Cac van ban, tai liéu dua 1én Cbng/Trang théng tin dién tir theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cia Chinh phu quy dinh v€ vi¢e

cung cép thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang thong dién tir hodic cong
thdong tin dién tir cia co quan Nha nudec.

4. Ngoai danh muc cac loai van ban dién tir duoc ky sé va giri, nhan qua cac
hé thong théng tin quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay, tuy theo yéu cau va
tinh chét cta timg loai vin ban, Thi trudng cic co quan, don vi xem xét quy dinh
thém céc loai vin ban dién tir thuc hién ky sb va gii qua céc hé théng théng tin,
khong giri vin ban gidy trong néi bd co quan, don vi minh.

5. Céc loai vin ban tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay dugc guri, nhén trén moi
trudng mang qua cac hé thdng thong tin:

a) Thong qua phan mem quén 1y vin ban va didu hanh: Giita céc co quan di
trién khai tmg dung phin mém quén 1y vin ban va diéu hanh.



b) Thong qua hé thdng Thu dién tir cong vu:

- Gifta cac co quan da trlen khai Ung dung phan mem quan ly vén ban va
diéu hanh vdi céc co quan chua trién khai tmg dung phin mém quan ly van ban va
didu hanh (va nguoc lai).

- Gifta cAc co quan chua trién khai img dung phén mém quan 1y van ban va
diéu hanh.

c¢) Thong qua website gidy moi hop: Giri gidy moi hop hogc cac néi dung c6
lién quan dén hop, hoi nghi, 1am viéc... dbi véi cac don vi phat hanh gidy moi hop
qua mang.

6. Ky hi€u phéan biét cac van ban néu tai Khoan 1 vi van ban néu tai Khoan
2 Piéu nay khi xir 1y van ban di va dén trén moi truong mang: Tai goc phai bén
trén trang dau tién clia cac vin ban quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay co6 ky hiéu *.

: , Chuong IV : )
QUY TRINH, VI TRIKY SO, KIEM TRA VA LUU TRU'
VAN BAN PIEN TU
Pi¢u 9. Quy trinh ky s6 trén vin ban dién tir
1. Quy trinh ky s6 trén vin ban dién tir:

a) C6ng chtrc, vién chirc phu trach céng tac vin thu vb s6, ngay thang nim
ban hanh vao vén ban dién tir (hinh thirc va ndi dung van ban di¢n tir nay phai dam

bio diing theo vin ban gidy di dugc ky tay va déng ddu) sau d6 chuyén vin ban 14

dién tr sang dinh dang PDF.
b) Vén thu gti vian ban dién tir dinh dang PDF dén lﬁph dao co quan, don vi.
Lanh dao dung khda bi mdt ky (con hiéu lyc) thuc hién ky s6 vin ban dién tir.

¢) Lanh dao gii lai vin ban dién tir da ky sd cho céng chirc, vién chic phu
trach cdng tac van thu. Van thu dung khda bi mdt con dau (con hiéu luc) thyuc hién
ky s6 van ban dién tir.

d) Trudng hop ky sb cac vin ban sao y ban chinh, ban trich sao, ban trich
luc, thye hién nhu sau: :

- Thyc hién thé thire, k¥ thuat trinh bay ban sao theo Dléu 16 va Piéu 17
Théng tur s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cia B6 Noi vu vé hudng dan the
thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

- Chuyén sang vin ban dién tir (dinh dang PDF).
- Thyc hién ky s theo trinh tu tai Piém a, b, ¢, Khoan 1 Diéu nay.

2. Ngay ky s (khda bi mdt ky va khéa bi mdt con a’c?’u) trén van ban dién tir
dugc thuc hién dong thoi véi thoi gian ban hanh van ban giay.

3. Céc co quan, don vj can cir vao quy trinh ky s& néu tai Khoan 1 Diéu nay,
x4y dung chi tiét quy trinh ky sb trong phin mém quan ly van ban va diéu hanh va
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céc phan mém khac (néu c¢b) cho pht hop véi yéu cu.

Pidu 10. Vi tri ky s6 trén viin ban dién ti va thoi gian giri nhin vin ban
dién tir

1. Vi tri ky sé cua khoa bi mdt ky trén van ban dién tir dugce ky tai goc dudi
bén phai, trang cudi cling ctia vin ban dién tir hoic tai vj tri ky tay va phai dam bao
thé hién diy du céc thong tin theo quy dinh tai Khoan 14 Diéu 3 ciia Quy ché nay.

2. Vi tri ky sb ctia khda bi mét con ddu trén vin ban dién tir duoc ky tai goc
dudi trang cudi cung cia vin ban dién tir, bén trai cua “khda bi mdt ky” hodc tai vi
tri chinh gitta du6i "Noi nhgn" va “khéa bi mdt ky” (vi tri ky tay cua van ban gidy)
va phai ddm bao thé hién day du cac thong tin theo quy dinh tai Khoan 14 Diéu 3
cua Quy ché nay.

3. Thoi gian giri/nhan vén ban dién tr dugc cdn cur trén nhin thoi gian
gui/nhan cia cac hé thong thong tin.

Piéu 11. Kiém tra tinh hop 18 ciia chit ky s6 trén viin ban dién tir

1. Khi nhén van ban dién tir duge ky sé cong chirc, vién chirc phy trach
cong tac van thu phai sir dung phan mém ky so d3 dugc Ban Co yéu Chinh phu
cung cp de kiém tra tinh x4c thuc cua chit ky s6, cac théng tin trén chit ky s6 cin
kiém tra gdbm c6: '

a) Thong tin chitr ky hop 1¢€.

b) Noi dung da ky s chua bj thay dbi.

¢) Chimg thu s6 hop 18.

d) Déu thoi gian trén chir ky hop 1.

2. Tinh hop 18 ctia chit ky sb phai dam bao theo Quy ché tai Khoan 1 Piéu 6
va Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 Diéu 7 cia Quy ché nay. _

Piu 12. Luu trit, khai thac sir dung viin ban dién ti& di ky s6

1. Luu trir van ban dién tir d4 ky s

a) Truong hop nhén vén ban dén c6 ap dung chit ky sb trén phan mém quén
ly van ban va di€u hanh: Céac co quan, don vi phai thuc hién déng ky van ban den
vao phén hé quan ly van ban dén cta phan mém (hodc cac phan mém c6 tinh néng

tu’(mg duong) cua co quan, don vi minh; in vén ban dién tir c6 ky sd ra vin ban

gidy (néu cin thiét).

b) Vén ban dién tir da ky s6 khi luu trir phai la dang nguyén ban, khong bi
thay doi sai 1éch theo quy dinh ctia phap luét vé giao dich dién tur.

¢) Van ban dién tir phai duoc luu trir c6 td chirc, khoa hoc dam bao cho viée
tim kiém, tra ciru dugc dé dang va thuén tién.

d) Van ban dién tir d3 ky sb sau khi nhan phai thyc hi¢n sao luu dinh ky

sang cac thiét bj luu trit chuyén ding nhu & 6 dia cling, dia tir,... va phai dugc cét

giit tai noi ddm bao vé an toan, an ninh.
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2. Khai thac, sir dung van ban dién tir luu tri

a) Vin ban dién tir da ky s (quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2, Diéu 8) dang
Iwu trit duge chuyén dbi thanh chimg tur gidy dé phuc vu cho cong tac chuyén mén
clia c4c co quan, don vi (néu can thiét).

b) Khi chuyén tiép van ban dién tir da ky s6 (quy dinh tai Diéu 8) sang co
quan khéc thi vén ban dién tr d6 c6 gié tri phap ly twong duong van ban gidy khi
giao dich trén mo6i truong mang qua cac h¢ thong thong tin.

¢) Viéc khai thac st dung vin ban dién tir phai tuén thu theo cac quy dinh do
co quan quan ly luu trit van ban dién tir ban hanh.

Chuwong V
TRACH NHIEM TRIEN KHAI UNG DUNG CHU KY SO
TRONG QUY TRINH HANH CHINH CUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOC

Piéu 13. Trach nhiém ciia Thi trudng cic co quan, don vi, Chi tich ny
ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé

1. Chju trach nhiém truée Uy ban nhéan dan tinh trong viéc tmg dung chit ky
sé trong quy trinh hanh chinh cta co quan, don vi minh.

2. Thuc hién diy du cac quy dinh, quy trinh quan ly, st dung ching thu sd
va tuan tha cac quy dinh cia phap luat v& quan 1y st dung chimg thu sé.

3. Dbbi v6i chimg thu sb (tb chirc) cap cho co quan, don vi phai ¢co quét
dinh giao thiét bj luu khéa bi mat cho can bd phu trach cong tic van thu dé su
dung ky s0 trén van ban dién tir theo quy dinh tai Di€u 8 cia Quy ché nay.

4; Trién khai thuc hién ky sd céc loai vin ban theo quy dinh tai Diéu 8 cta
Quy ché nay.

5. Phén cong can b phy trach cong ngh¢ thong tin (quan tri mang) trién khai
cai dat phan mém ky s6 va huéng din sir dung dé& ky sb cho cn bo, cong chuc
dugc cap ching thu so.

6. Trang bj may tinh c6 két ndi Internet dé thuc hién ky sb, dam bao luu trit
vén ban dién ti, phuc vu khai thac, si dung van ban dién tir theo quy dinh.

7. Thudng xuyén kiém tra, dén déc viéc ung dung chir ky sd trong quy trinh
hanh chinh ctia co quan, don vi, bdo dam thong nhat, bdo mét, an toan va an ninh
thong tin trén moi trudng mang.

8. Théng bao kip thoi cho S¢ Thong tin va Truyén thong dé gia han chimg
thu sb thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 24 Nghij dinh s0

26/2007/ND- CP ngay 15/02/2007 cta Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh Lujt
Giao dich dién tir vé chit ky sb va dich vu chimg thyc chit ky s6.

9. Thong bao kip thoi cho S& Thong tin va Truyén thong dé thu hdi chimg
thu s6 ctia thué bao trong cic trudng hop dugc quy dinh tai Piéu 18 ctia Thong tu
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s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cta Bd Québc phong.
‘ Piéu 14. Trach nhiém ciia can b, cong chirc dwge cAp chirng thw s6

1. Quan ly va st dung thiét bi luu khéa bi mét theo ché dd quéan ly bi mat
nha nudc & cap do “Tdi mat”.

2. Co trach nhiém thyc hign day du cac quy dinh, quy trinh quan ly, st dung
chimg thu sé va tuan thi cac quy dinh cua phap luat vé quén ly st dung chimg thu so.
Khi phat hién chimg thur s6 khong con thudc su kiém soét ctia minh, phai kip thoi bdo
c4o cho lanh dao co quan, don vi biét dé bao cdo S& Thong tin va Truyén théng.

3. Nguoi ky sb phai chiu trach nhiém trude phép luat vé hiu qua do khong
tuén thu cdc quy dinh cda nha nuée.

4. Tham gia cac chuong trinh tap huén, hudng dan vé tmg dung chir k¥ sé do
co quan cip trén va S& Thong tin va Truyén théng to chirc.

Piéu 15. Trach nhiém ciia cong chire, vién chirec phu trach cong tac vin thw

1. Cong chirc, vién chuc phu trach cong tac véan thu cta cic co quan, don vi,
cin ctr theo Piéu 8, Pidu 9 va Pidu 10 cia Quy ché nay dé thuc hién ky sb van ban
dién tir va gli vin ban dién tir 43 ky sd qua cac hé thdng thong tin.

2. Thyuc hién kiém tra va luu trir vin ban dién tir theo quy dinh tai Diéu 11
va Khoan 1 Piéu 12 cua Quy ché nay.

3. Chiu trach nhiém theo Diéu 14 ctia Quy ché nay.
Piéu 16. Trach nhiém cia cong chire, vién chirc phu trach cong nghe
thong tin

1. Chiu trach nhiém cai d4t phdn mém ky . s6, cap nhat phién ban phin mém
ky s6 méi (neu o), hd trg ky thuét va hudng dan trong qua trinh st dung chir ky
s6, hudng dan thyuc hién ky sb trén phan mém ky sO dugc tich hop vao hé théng
thong tin cho can bd, cong chirc duoc cap ching thu sb.

2. Thuong xuyén trlen khai cac bién phap dam bdo an toan, an ninh thong tin
cho cac mdy tinh cai phan mém chir ky sé.

3. Tham gia cac chuong trinh tap huén, huong dan vé g dung chit ky sb do
co quan cAp trén va S& Théng tin va Truyén thong t6 chuc.

4. Thiét k& mAu (logo) cua td chirc/ca nhan (néu c¢6) theo huéng dan cia co
quan chuyén mén, dam bao dy du cac thong tin theo quy dinh tai Khoan 14 Piéu
3 ctia Quy ché nay.

Piéu 17. Trach nhiém ciia S& Théong tin va Truyén thong
1. B4 tri can bo theo ddi, thuc hién trach nhiém coa nguoi quan ly thué bao
theo quy dinh.

2. T6 chire tap huan huéng dan sir dung chimg thu sd cho can b, cong
chtc, vién chirc duge cap chung thu sd.



3. H6 tro tu van, huéng dan cac thd tuc ¢c6 lién quan cho céc co quan hanh
chinh nha nuéc c6 nhu cau trién khai chung thu s, dong thoi hd tro xir Iy sy cb
cho céc co quan, don vi trong qua trinh str dung chimg thu sé.

4. Quan ly chimg thu s cia tit ca can bo, cong chirc, vién chirc trong céc co
quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh (bao gom céc thi tyc cép méi, gia han
va thu hdi chimg thu sb cua céc can bo, cong chuec, vién chirc trong co quan hanh
chinh nha nuéc tinh Kién Giang).

5. Théng béo, d& nghi kip thoi cho t6 chirc cung cap dich vy ching thyc chit
ky s6 chuyén ding thuéc Ban Co yeu Chinh phu thu h01 chimng thu so6 trong céac
truong hop duge quy dinh tai Piéu 18 Théng tu sb 08/2016/TT- BQP ngay
01/02/2016 ctia B6 Qudc phong.

6. Quan ly cac dich vu k¥ thuat chi ky 56, chimg thu so phéi hop véi céc co
quan lién quan nghién ctu tich hgp chit ky s6 vao cac phin mém tng dung.

7. Bao cao Ve B6 Théng tin va Truyén thong, Ban Co yeu Chinh phu va Uy
ban nhén dan tinh vé tinh hinh trién khai va st dung chimg thu s6 theo dinh ky.

8. Chu tri, phbi hop v&i S6 Noi vy, S6 Tu phép ra soat, cap nhat va trinh Uy
ban nhéan dan tinh sira dbi, b sung Quy ché ndy khi c¢é yéu ciu.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Thu trudng cac so, ban, nganh, Chu tich UBND céc huyén, thi x3, P
thanh phé ¢6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Quy ché nay. R

Piéu 19. Xir 1y vi pham co quan, don vi, cén bd, cdng chirc, vién chtrc vi 4
pham Quy ché nay phai chiu trach nhiém theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 20. Trong qua trinh & chire thyc hién, néu c6 kho khin, vuong | méc cac
co quan, don vi, dia phuong bdo cdo vé S¢ Thong tin va Truyén thong dé téng hop,
trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh./ %ﬁ

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Mai Van Huynh
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