BOQ LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: 645/QD-LDTBXH Ha Néi, ngay 08 thdang S ndm 2017
QUYET PINH

Vé viée cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
thi tuc hanh chinh bi bii bo thuge pham vi chire ning quan ly Nha nwée
cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hgi

BO TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cian ¢ Nghi dinh s6 14/2017/ND-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cta
Chinh phu quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia B
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi;
Can ctr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nim 2010 cua
Chinh phil vé kiém so4t thu tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP
)13 ctia Chinh phu stra déi, bd sung mét sb diéu cua cac
 kiém so4t th tyc hanh chinh;
Téng Cuc truéng Tong cuc Gido duc nghé nghiép va Vu

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 24 thi tuc hanh chinh mdi
ban hanh trong linh vue gido duc nghé nghiép va 21 thi tuc hanh chinh bi bai bo
trong linh vue day nghé thudc pham vi chire ning quan Iy Nha nudc ctia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Vu trudng Vu Phép ché, Téng Cuc trudng
Téng cuc Gido duc nghe nghi¢p va Thi truéng cac don vi c¢é lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. ///

Noi nhin: KT.BQ TRUONG
-Nhu Diu3; THU TRUONG
- B4 trudng (de b/c);
- Cac Thu trudng;
- Cac bg, co quan ngang bg, co quan thuéc Chinh phu;
- Co quan trung uong cua cic doan thé;
- Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- UBND tinh, thanh phd truc thuge TW;
- S& LDTBXH tinh, thanh phd truc thudc TW;
- Cong TTDT B4 LDTBXH (dé cong bd);
- Luu: VT, PC, TCGDNN.
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2\ VA XA HOI
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IrHU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH, BAI BO

/' THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

CUA BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

theo Quyét dinh s6 645 /OD-LPTBXH ngay OF thing 5 ndm 2017

cua B¢ truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xd hoi)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

I. Danh muc thd tuc hanh chinh md&i ban hanh trong linh vuc giao duc
nghé nghiép

T

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan thuc hién

A

Thi tuc hanh chinh c4p trung wong

1.

Thi tuc thanh 14p hoi dong truong, bd
nhiém chu tich va cac thanh vién héi
dong truong cao dfmg cong 14p truc
thudc bd, co quan ngang bd, co quan
thudc Chinh phu, co quan trung uong
cia t6 chirc chinh tri - xd héi; thanh
lap hdi ddng trudng, bd nhiém chu
tich vd céc thanh vién hoi ddng
trudng cao déng cdng 1dp truc thude
don vi thudc bd, co quan ngang bo,
co quan thudoc Chinh pht, co quan
trung wong cua té chirc chinh trj - x3
hoi

Gido duc

nghé nghiép

B§, co quan ngang b0,
co quan thudc Chinh
phd, co quan trung
uwong cua td chic
chinh tri - xd hdi; don
vi thudc bd, co quan
ngang bd, co quan
thuéc Chinh phu, co
quan trung uong cua td
chirc chinh tri - x& hoi

Tht tuc mién nhiém chu tich va céc
thanh vién hoi ddng trudng cao ding
cong lap true thude bd, co quan ngang
bd, co quan thudc Chinh phu, co quan
trung vong cua td chirc chinh tri - x&
hoi; mién nhiém chu tich va céc thanh
vién hoi déng trudong cao ding cong
lap trgc thudc don vi thudc bd, co
quan ngang b, co quan thudc Chinh
phi, co quan trung wong cua td chic
chinh trj - x4 hdi

Gido duc

nghé nghiép

B9, co quan ngang bd,
co quan thudc Chinh
pht, co quan trung
wong cla tb chirc
chinh tri - x4 hoi; don
vi thudc bd, co quan
ngang bd, co quan
thuéc Chinh phi, co
quan trung uong cua td
chirc chinh tri - x4 hoi

L
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TT

Tén thid tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan thye hién

Thu tuc cdach chirc chu tich va céc
thanh vién hoi ddng truong cao ding
cong 1ap truc thudc b, co quan ngang
bd, co quan thude Chinh phu, co quan
trung wong clia td chirc chinh trj - x4
hoi; cach chirc chu tich va céc thanh
vién hdi dong truong cao ding cong
lap truc thudc don vi thudc bd, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phl, co quan trung wong cua té chirc
chinh tri - xd hoi

Giao duc
nghé nghiép

B9, co quan ngang b0,
co quan thudc Chinh
phu, co quan trung
wong cha t& chuc
chinh tri - x& hoi; don
vi thudc bd, co quan
ngang bd, co quan
thudéc Chinh pht, co
quan trung wong clia td
chrc chinh tri - xd hoi

Thu tuc thanh lap hoi ddng quan tri
truong cao dang tu thuc

Gido duc
nghé nghiép

Téng cuc Day nghé
(nay la Téng cuc Gido
duc nghé nghiép)

Thu tuc bd nhiém hiéu trudng trudng
cao ding cong lap truc thude bd, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phil, co quan trung uong cua to chirc
chinh tri - x& hoi; bd nhiém higu
trudng truomg cao déng cong lap truc
thudc don vi thude bo, co quan ngang
bd, co quan thudc Chinh phu, co quan
trung wong cua to chirc chinh trj - x&
hoi

Giao duc
nghé nghiép

B9, co quan ngang b9,
co quan thudc Chinh
phl, co quan trung
wong cua to chuc
chinh tri - xa hoi

Thu tuc cdng nhén hiu trudng truong
cao dang tu thuc

Giédo duc

nghé nghiép

B6 Lao dong - Thuong
binh va X& hoi

Thu tuc mién nhiém, céch chtrc hiéu
trudng truomg cao dang cong lap truc
thudc bd, co quan ngang bd, co quan
thudc Chinh phu, co quan trung uvong
cua t6 chire chinh tri - x& hoi; mién
nhiém, cdch chirc hiéu trudng truong
cao déng cong lap truc thude don vi
thude bo, co quan ngang bd, co quan
thudc Chinh phd, co quan trung uvong
cta td chire chinh tri - x3 hoi

Gido duc

nghé nghiép

B§, co quan ngang bd,
co quan thudgc Chinh
phd, co quan trung
uong cia td chirc
chinh tri - x& hoi

Th tuc thanh 14p hoi ddng truong, bd
nhiém chd tich, thanh vién hoi dong
trudng trung cdp cong lap truc thude
bd, co quan ngang by, co quan thudc
Chinh pht, co quan trung wong cua tb

Gido duc

nghé nghiép

B9, co quan ngang b9,
co quan thudc Chinh
phl, co quan trung
uong cua td chirc
chinh tri - x3 hoi; don
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TT

Tén thid tuc hanh chinh

Linh vuec

Co quan thue hién

chirc chinh tri - x& héi; thanh 14p hoi
déng truong, bd nhiém chu tich, thanh
vién hodi dong trudong trung cép cong
lap truc thudéc don vi thudc bg, co
quan ngang bd, co quan thudéc Chinh
pht, co quan trung wong cua td chirc
chinh tri - xa hoi

vi thudc bd, co quan
ngang bd, co quan
thuéc Chinh phu, co
quan trung uong cla to
chuc chinh tri - xa hoi

Thu tuc mién nhiém chi tich va céc
thanh vién hdi déng trudng trung cép
cong lap truc thudc bd, co quan ngang
bd, co quan thudc Chinh phu, co quan
trung uong cua td chic chinh tri - xa
hoi; mién nhiém chi tich va cac thanh
vién hoi dong trudng trung cip cong
lap tryc thudc don vi thudc bd, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh
pht, co quan trung wong cua td chirc
chinh tri - x8 héi

Gido duc

nghé nghiép

B4, co quan ngang bd,
co quan thudc Chinh
phi, co quan trung
uwong cla td chirc
chinh tri - xd héi; don
vi thudc bd, co quan
ngang bd, co quan
thudc Chinh phu, co
quan trung uong cla to
chuc chinh tri - x4 hdi

10.

Thu tuc cdch chitc chu tich va céc
thanh vién héi ddng trudng trung cép
cdng lap truc thude bd, co quan ngang
bd, co quan thugc Chinh phd, co quan
trung uong cua td chic chinh tri - x&
hoi; cach chac chu tich va céc thanh
vién hoi dong trudng trung cdp cong
lap tryc thudc don vi thudc bg, co
quan ngang bd, co quan-thuéc Chinh
phu, co quan trung uong cua td chirc
chinh tri - x8 héi

Gido duc

nghé nghiép

Bo, co quan ngang b9,
co quan thudc Chinh
phl, co quan trung
uwong cla td chirc
chinh tri - x& hdi; don
vi thudéc bd, co quan
ngang bd, co quan
thuéc Chinh phu, co
quan trung uong cua to
chirc chinh tri - x& hoi

1.

Tha tuc bd nhiém hiéu trudng truong
trung cdp cong lap truc thude bo, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phu, co quan trung uong cua t6 chirc
chinh tri - x4 hoi; bd nhiém hiéu
trudng trudng trung cip cdng 1ap truc
thudc don vi thude bd, co quan ngang
b, co quan thudc Chinh phu, co quan
trung wong cia td chirc chinh tri - xa
héi

Giao duc

nghé nghiép

B4, co quan ngang bd,
co quan thudc Chinh
phi, co quan trung
uwong cla té chic
chinh tri - x& hoi

12.

Thu tuc mién nhiém, cach chic hiéu
trudng trudng trung cap cong lap truc

Gido duc

nghé nghiép

B, co quan ngang bd,
co quan thudc Chinh
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Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thue hién
thudc bd, co quan ngang b, co quan phu, co quan trungj
thuge Chinh phu, co quan trung uong wong cua tO chuc
cta tb chirc chinh tri - xd hdi; mién chinh tri - xa hoi
nhi¢m, cach chirc hiéu truong truong
trung cap cbéng 14p truc thudc don vi
thudc bg, co quan ngang bg, co quan
thugc Chinh phu, co quan trung uwong
cua to chirc chinh tri - x3 hoi |

B | Thi tuc hanh chinh cap tinh

1. | Thu tuc thanh lap hoi ddng trudng, b | Gidoduc | Uy ban nhén dén cép
nhiém chi tich va céc thanh vién hoi | gh& nghiép tinh
déng truong cao ding cong lap truc '
thude Uy ban nhan dan cdp tinh

2. | Tha tuc mién nhiém chu tich va cac| Gido duc Uy ban nhén dén cép
thanh vién héi dong truong cao dang | ghé nghiép tinh
cong 1ap true thude Uy ban nhén dén '
cap tinh

3. | Thu tuc cach cl}ﬁ'c chu tich va cac Giao duc ij ban nhan dan cép
thanh vién hdi dong trudng cao déng nghd nghiép tinh
cong 1ap trye thuge Uy ban nhén dén '
cép tinh

4. | Thi tyc bd nhiém hi¢u truéng truong |  Gidoduc | Uy ban nhan dan cép
cao ding cbéng 1dp truc thudc Uy ban nohd nehiép | tinh
nhén dén cép tinh ghe nehiep

5. | Thi tuc mién nhiém, cdch chtrc hiéu| Gidoduc | Uy ban nhén dan cép
trudng trudng cao déng cdng lap truc neha nehié tinh
thud¢ Uy ban nhan dan cép tinh Ene NENIEP

6. Thu tuc thanh 14p hoi déng truong | Gido duc Uy ban nhan dan cép
trung cép cong lap trye thude Uy ban nghé nghiép tinh, S&, Uy ban nhan
nhéan dan cp tinh, So, Uy ban nhén " | dan cap huyén
dan cip huyén ‘

7. | Tha tuc mién nhiém chi tich, cac | Gido duc Uy ban nhan dén cp
thanh vién hoi déng truong trung cap nghd nghiép tinh, S6, Uy ban nhén
cdng 1ap truc thude Uy ban nhan dan " | dan cap huyén
cap tinh, S&, Uy ban nhan dan cap
huyén

8. | Thu tuc cach chire chi tich, cac thanh | Gido dyc Uy ban nhén dan chp
vién hoi dong truong trung clp cong ngh nghiép tinh, S6, Uy ban nhén

lap truc thuoc Uy ban nhin dan cip

dén cap huyén
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TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuec Co quan thue hién
tinh, S, Uy ban nhan dan cép huyén

9. | Thu tuc thanh 1ap hoi .d(‘A)ng quan tri | Gidoduc | Sd Lao dong - Thuong
truong trung cap tu thuc nghé nghiép binh va X& hé1

10. | Thu tuc bd nhiém hiéu trudng truong | Gido duc Uy ban nhan dan cép
trung cép cong lap true thude Uy ban ngh? nghiép tinh
nhdn dén cép tinh, S§, Uy ban nhan |
dan cip huyén

11. | Thd tyc cong nhén hiéu trudng trudng | Gido duc Uy ban nhan dan cép
trung cap tu thuc nghé nghiép tinh

12. | Thi tyc mién nhiém, céch chuc hiéu| Gidoduc | Uy ban nhén dén cép
trudng trudng trung cap coéng lép | ghé nghiép tinh

thudc Uy ban nhan dan cip tinh, S&,

Uy ban nhan dén cép huyén






II. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vwe day nghé

Tén VBQPPL

TT Tén thii tuc hanh chinh Linh vire o:«...: .ww_. Co quan thue hién quy dinh ndi
cong bo dung bai bé
A Thi tuc hanh chinh cip trung wong
Thu tyc bd nhiém Hiéu trudng truong ¢ gin b 437/0D Bo, co quan ngang b, |- Théng tu sb
cao ding nghé, trudng trung cip nghé - Quy&t dinh P o quan thudc Chinh | 46/2016/TT-
. | thudc bg, co quan ngang by, co quan | Day nghé | Quyét dinh sb 158/QD- phu, co quan trung gay
thudéc Chinh phu, co quan trung uong rijxm ngay 01/12/2016 | UON& cua to chirc wm\ 12/ Nom.my @W
clia td chire chinh trj - x4 hoi chinh tri - x4 hdi mh  bieu e
truong cao dang
Thi tuc bd nhiém lai hiéu truéng & dinh s& 437/0B BO, co quan ngang bd, |- Thong tu so
trudng cao dang nghé, trudng trung cip - Quyét dinh 0 Q- o quan thudc Chinh 47/2016/TT-
» | LDTBXH ngay 09/4/2012 . BLDTBXH ngay
2. |nghé thudc bg, co quan ngang b, co | Day nghé | Quyét dinh s 158/QD- phu, co quan trung 58112/2016
quan trung uong cua to chirc chinh tri - rij\xm ngay 01/12/2016 | YO0 cia t6 chic Sk idy %W
x4 hoi chinh tri - x& hoi ey e
truong trung cap
3 Thu tuc cong nhén hiéu truéng truong Dav nehd Quyét dinh sé 437/QD- | Bé Lao dong - Thuong | Théng  tu  s6
" | cao ding nghé tu thuc 4Y NENC | | DTBXH ngay 09/4/2012 | binh va X& hoi 46/2016/TT-
BLDTBXH ngay
4 Thu tuc cong nhan lai hiéu trudng Dav nehd Quyét dinh sb 437/QP- | B Lao dong - Thuong | 28/12/ NS.@,) quy
" | trudmg cao déng nghé tu thuc Y NEAC | LDTBXH ngay 09/4/2012 | binh va X4 hoi dinh ~ Dieu 1§
truong cao dang
Thu tuc phé duyét Piéu 1& trudng trung Thong tu  sb
omﬁ meo cong 14p thudc bd, co quan S dinh 1026/QP B, co quan ngang bd, | 46/2016/TT-
5. ngang bd, co quan thuée Chinh phu, co | Day nghe mmv%wxm mmww 11/8/2009 "| co quan thudc Chinh | BLDTBXH ngay
quan trung uong cua to chuc chinh tri - phu 28/12/2016  quy
x4 hdi1 dinh Dbieu 1
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Tén VBQPPL

TT Tén thii tuc hanh chinh Linh vure Quyet .w_wr Co quan thye hién quy dinh néi
cong ho dung bai bé
L g
B | Thi tuc hanh chinh cip tinh
- Quyét dinh sb 437/Qb- | .- o a - Thong tu sb
Thu tuc bd nhiém hiéu truéng truong . | LDTBXH ngay 09/4/2012 Cv,\ ban Dwms dan :=>F 46/2016/TT-
1. |cao ding nghé, truong trung cip nghé | Day nghé Lo . thanh phd truc thudc .
lio thude tinh - Quyét dinh s6 158/QD- | BLDTBXH ngay
cong lap thudc tin LDTBXH ngay 01/12/2016 | W18 UONE 28/12/2016  quy
dinh Diéu 1€
truong cao dang
L e £ - Thong tu sd
- t dinh 437/Qb- | n Al o2
Tha tuc bd nhiém lai hiéu trudng . r%%wwmamm@ wook\wwm Uy ban nhén dan tinh, | 47/2016/TT-
2. | trudng cao dang nghé, trudng trung cdp | Day nghé Quyét dinh s5 158/QD thanh phd truc thudc | BLDTBXH ngay
nghé cong lap thudc tinh uyer Ginn so " | trung uong 28/12/2016  quy
LDTBXH ngay 01/12/2016 dinh  Didu \ 6
trudng trung cap
Thu tuc cdng nhan hiéu truéng trudn , , Uy ban nhan dan tinh, ,
3 trudng trun mom ‘nghé E“rcom:ms &m Day nghé Quyet dinh s 437/QD- %Mbr hd truc thude Thong = x50
s ﬁ,mr g cap ng . . 4y NgNC | 1 HTBXH ngay 09/4/2012 p . °C | 472016/TT-
an ti trung uong BLDTBXH ngdy
, A AL 28/12/2016  quy
, |Thu tuc cong nhin lai higu truong| s |Quyét dinh s§ 437/QD- Mwswms mwﬁ%w:%ﬁ%o dinh  Piu 1
" | trung cAp nghé tu thuc trén dia ban tinh | — = "&"° | LDTBXH ngay 09/4/2012 P . " | truong trung cap
trung uong
5 Thu tuc phé duyét Piéu 1& truong cao Dav nehd Mwsﬂm: MM mﬂ szﬁmmﬂ%m Thong tr s
' dang nghé cong 1ap thudc tinh Ay 1g b ft 7% | 46/2016/TT-
trung uong BLDPTBXH ngay
6. Tha tuc phé duyét stra doi, bd sung | Day :m?w Qv\ ban nhéan dan tinh, 28/12/2016  quy
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PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH -
MOTI BAN HANH TRONG LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

I. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Thi tuc thanh 13p hdi dong trudmg, bd nhiém chi tich va cic thanh
vién hdi dong trwdng cao ding cdng lap true thude bd, co quan ngang bg, co
quan thudc Chinh phi, co' quan trung wong cia td chirc chinh tri - xa hoi;
thanh 1ap h§i dong trwomg, bd nhiém chi tich va cdc thanh vién hdi ddng
trwdng cao ding cong lap truc thude don vi thude bd, co quan ngang bg, co
quan thudc Chinh phii, co quan trung wong cia té chire chinh tri - xa hdi

1.1. Trinh tu thuwc hién
1.1.1. Thanh Idp héi dong trucng nhiém ky dau tién
a) Buéce 1: Xéc dinh s6 luong, co cdu thanh vién hoi dong truomg

Hiéu trudng t6 chirc va chu tri cudc hop gém céc phé hiéu truong, bi thu
td chire Bang, chu tich Cong doan, bi thu Doan Thanh nién Cdng san Hb Chi
Minh, dai dién gidng vién va mot ) phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh,
dich vu cua trudng (néu co) dé xac dinh sb lugng va co cAu thanh vién héi
ddng trudmg.

b) Budc 2: D nghi co quan chil quan trudng hodc co sé san xuét, kinh
doanh, dich vu ¢4 lién quan cit dai dién tham gia hdi dong trudng.

¢) Budc 3: Céc td chic Pang co s¢, Cong doan, Poan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh, d6i ngii giang vién va mdt s6 don vi phong, khoa, co s san
xudt, kinh doanh, dich vu ctia nha trudng (néu cé) td chire cude hop ciia td chire
minh d& bau dai dién tham gia hdi dong trudng,

d) Budc 4: Biu chi tich hoi dong trudmg, thu ky hoi dong trudng.
d) Bude 5: Quyét dinh thanh 1ap hdi ddng truong

- Trén co sé& quyét nghi tai cudc hop xéc dinh sb luong, co c4u thanh vién
hoi ddng trudng, cude hop bau chi tich, thu ky hoi dong truong, hidu trudng lap
hd so guri co quan chid quén trudng.

- Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan @i ho so, co quan chi
quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi ddng truomg cao ding cong lap. Truong
hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai cé vin ban trd 1oi va néu
rd ly do.

1.1.2. Thanh ldp héi dong trieong nhiém kp tiép theo

Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chi tich hoi ddng trudng duong
nhiém t0 chirc thuc hién cac budc sau:
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a) Bugc 1: Xéc dinh s6 luong, co chu thanh vién hdi dong trudng

Chu tich hdi ddng trudmg dwong nhiém té chirc va chu tri cude hop gdm:
Hiéu truong, cac pho hiéu trudng, bi thu t6 chirc Dang, chu tich Cong doan, bi
thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién gidng vién va mdt so
phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua trudng (néu c6) dé xac
dinh s0 [uong va co cau thanh vién hdi dong truong.

b) Budc 2: D& nghi co quan chil quan truong hodc co sé san xuat, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi déng truong.

¢) Budc 3: Cac td chirc Pang co sé, Cong doan, Doan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh, d¢i ngli gidng vién va modt s6 don vi phong, khoa, co s& san
xuat, kinh doanh, dich vu cda nha truong (néu cd) to chuc cudc hop ctia to chirc
minh d€ bau dai dién tham gia hdi dong trudng.

d) Buéc 4: Bau chu tich hoi ddng truomg, thu ky hoi dong trudng.

&) Budce 5: Quyét dinh thanh 1ap hdi dong trudng

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh s6 luong, co cdu thanh vién

héi déng trudng, cude hop bau chi tich, thu ky hdi dong trudmg, hiéu trudng lap
hé so guri co quan chd quan truong.

- Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén & hd so, co quan chu
quan truong quyét dinh thanh l&p hdi dong truong cao dang cong lap. Truong
hop khong quyét dinh thanh 1ap héi dong trudong phdi cé van ban tra 161 va néu
rd ly do.

1.2. Cdch thirc thwe hién: Gii qua dudng buu dién hosc nop truc tiép.

1.3. Thanh phan, sé lwgng: 01 bd, gdm:

a) Van ban dé nghi thanh 14p héi dong trudng.

b) Vin ban ctr dai dién tham gia hoi ddng trudng cia té chirc Pang co so,
Cong doan, Doan Thanh nién Céng san HO Chi Minh, d0i ngii giang vién va mot
sO phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cta truong (néu cd).

¢) Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong truong cia co quan chi quan
truong hodc van ban cur dai dién tham gia héi dong trudng cla co sd san XUuAt,
kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

d) Danh sach trich ngang, so yéu 1y lich ctia chu tich va céc thanh vién hoi
dong truong.

d) Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau chu tich, thu ky hoi
dong trudng.

1.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc.

1.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trudng cao dang cong lap
true thudc bd, co quan ngang bg, co quan thuéc Chinh phu, co quan trung wong
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cla td chirc chinh tri - xa hdi; trudong cao déng tryc thudc don vi thude bd, co
quan ngang bd, co quan thude Chinh phi, co quan trung uvong cia t6 chic chinh
tri - x4 hoi.

1.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: B3, co quan ngang bd, co
quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cia t6 chirc chinh tri - xa hoi; don vi
thudc bd, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cua
td chure chinh tri - x4 hoi.

1.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap hoi
dong trudng cao dang cong lap trong do ghi rd chirc danh va nhiém vu cua cac
thanh vién trong hdi dong trudng.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén méu don, miu to khai: Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hign thii tuc hanh chinh

a) Hoi dbng trudomg 6 sb luong thanh vién 13 s6 1&. Thanh phan tham gia
hdi dong bao gom:

- Hiéu trudng, céc phé hiéu trudng, bi thu td chirc Pang co sd, chu tich
Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido
va mét sd don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cia nha
truong (néu co).

- Pai dién co quan chd quan hodc dai dién co s& san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

b) Trudng hop dai dién co s san xudt, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan
tham gia hoi dong truong phai dap Umg cac yéu cau sau day:

- Pang hoat dong trong linh vuc dao tao, khoa hoc, cong nghé, san xudt,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan dén chirc néing, nhiém vy cla nha truong.

- La nguoi khong c6 quan hé bd, me, Vo, ch‘6ng, con, anh, chi, em rudt voi
cac thanh vién khac trong hdi dong truong.

1.11. Can cir phap ly

a) Luat gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia B Lao
dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh vé Diéu [€ trudng cao ding.

2. Thii tuc mién nhiém chi tich va cac thanh vién hgi dong truong cao
diang cong lap trwe thude bd, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phd,
co' quan trung wong cia to chire chinh tri - xa hdi; mién nhiém cha tich va
cac thanh vién hdi dong trudng cao ding cdng p trre thude don vi thude
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b0, co quan ngang b, co' quan thudc Chinh phi, co quan trung wong cia to
chire chinh trij - xa hoi

2.1. Trinh tw thwc hién

a) Budc 1: Hoi ddng trudong xem xét, quyét nghi viéc mién nhiém chi
tich, thanh vién hoi dong truong va gui ho so dé nghi co quan chd quan trudong
quyeét dinh.

b) Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tlir ngay nhén d hd so dé
nghi cua nha truong, co quan chi quan truong ra quyét dinh mién nhiém chu
tich, thanh vién héi dong truong. Trudng hgp khong mién nhiém, phai tra 1oi
bang van ban va néu ro ly do.

2.2 Cdch thirc thwe hién: Gui qua dudng buu dién hodic ndp tryc tiép.

2.3. Thanh phén, s6 lwong ho so: 01 bd, gdm:

a) Van ban néu rd 1y do mién nhiém.

b) Cac van ban, gidy to chimg minh lién quan dén viéc mién nhiém chi
tich va céc thanh vién héi dong trudng.

2.4. Thoi han gigi quyét: 15 ngay lam viéc.

2.5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Trudng cao dang cong 1ap
triee thude b, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh phu, co quan trung wong
cua to chic chinh tri - x& héi; truong cao dang truc thudc don vi thude b, co
quan ngang b9, co quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cia to6 chitrc chinh
tri - x4 hoi.

2.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Bd, co quan ngang bg, co
quan thudc Chinh phu, co quan trung vong ctia to chirc chinh tri - x4 hoi; don vi
thudc bd, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu, co quan trung wong cua
to chirc chinh tri - x4 hoi.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém chu
tich, thanh vién hoi dong trudng cao dang cong lap.

2.8. Lé phi: Khong.
2.9. Tén méu don, méu to khai: Khong.
2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Chu tich va céac thanh vién hoi déng trudng bi mién nhiém néu thudc mot
trong cac trudong hop sau day:

a) C6 dé nghi bing vin ban cuia c4 nhan xin thoi tham gia hoi ddng trudong.
b) Bi han ché ning luc hanh vi dan su.

c¢) Strc khde khong du kha nang ddm nhiém coéng vi€c duogc giao, dd phai
nghi lam viéc dé diéu tri qua 06 (séu) thang ma kha niang lao dong chua hdi phuc.

/4/
14



d) Cé trén 50% tong s6 thanh vién cta héi ddng truong kién nghi bing
van ban dé nghi mién nhiém.

d) Vi pham céc quy dinh dén mttc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché
to churc, hoat dong cua truong.

2.11. Can cw phap ly
a) Luat giao duc nghé nghiép.

b) Théng tu sbé 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cta B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Piéu 1¢ trudng cao ding.

3. Thi tuc cach chire chii tich va cac thanh vién hdi dong truong cao
ding cong 1ap true thudc bd, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phi,
o' quan trung wong ciia to chire chinh tri - xa hdi; cach chire chi tich va cac
thanh vién hoi dong trudng cao ding cong lap truc thudce don vi thude bg,
co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi, co quan trung wong ciia td
chire chinh tri - xa hoi

3.1. Trinh tu thwc hién

a) Budc 1: Hoi dong trudng xem xét, quyét nghi viée cach chire chu tich,
thanh vién hoi ddng trudng va gii hd so dé& nghi co quan chi quan truong
quyét dinh.

b) Budc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so dé
nghi ctia nha trudng, co quan chi quan trudng ra quyét dinh cach chire chu tich,
thanh vién hdi ddng truong. Trudng hop khong ddng ¥, phai tra 101 bang vin ban
va néu ro ly do.

3.2. Cdch thirc thue hién: Guri qua dudng buu dién hogc ndp truc tiép.

3.3. Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bo, g(‘A)m:

a) Van ban néu rd ly do cach chue.

b) Céc van ban, gidy t& ching minh lién quan dén viéc cach chire chi tich
va cac thanh vién hoi dong trudng.

3.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc.

3.5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Trudng cao déng cong lap
true thudc bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, co quan trung wong
ctia td chire chinh trj - x4 hoi; trudong cao déng truc thudc don vi thudc bo, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh phil, co quan trung wong cia té chire chinh
tri - X3 hoi.

3.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: B, co quan ngang b, co
quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cua td chire chinh tri - x hoi; don vi
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thudc bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cia
to churc chinh tri - x& hdi.

3.7. Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cach chic chu
tich, thanh vién héi dong truong cao dang cong lap.

3.8. Lé phi: Khong,.

3.9. Tén mdu don, miu to khai: Khong,

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Chu tich va thanh vién hdi dong trudng bi cach chirc néu thuéc mot trong
cac truong hop sau day:

a) Str dung gidy t& khong hop phép dé dugce bd nhiém.

b) Khéng hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo su phan cong ma
khong c6 ly do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong.

c¢) Bi phat tu cho hudng an treo hodc cai tao khong giam gif.

d) Vi pham & mirc d6 nghiém trong quy dinh cta phéap luit vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, binh ding gidi, phong,
chéng t& nan mai dam va cac quy dinh khéc cta phap luat lién quan dén cong
churc, vién chirc.

d) Vi pham céc quy dinh dén murc phai cach chirc quy dinh tai quy ché
chuac, hoat dong cuia trudong,

3.11. Can cw phap ly
a) Luat gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sd 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Piéu 1é truong cao déng.

4. Thi tuc thanh lap hoi déng quan tri trudng cao ding tw thuc
4.1. Trinh tw thuc hié¢n

4.1.1. Thanh Igp héi dong quan tri nhiém ky dau tién

a) Budc 1: Xdac dinh sb lugng, co cdu thanh vién hoi ddng quan tri

Ngudi dai dién hop phap cia td chirc hodic ca nhan dung tén thanh lap
truong tri€u tap va chu tri cudc hop gobm: Thanh vién ban sang 1ap, thanh vién
gop von dé€ xac dinh so lugng, co cau thanh vién hdi dong quan tri.

b) Budc 2: Bé nghi S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi truong dit
tru s& chinh hodc co sé& san xuat, kinh doanh, dich vu ¢é 1ién quan cir dai dién
tham gia héi dong quan tri.

¢) Buéce 3: TH chirc dang, doan thé, d6i ngil giang vién trong truong tb
chirc cudc hop cua to chire minh dé bau ra dai dién tham gia hoi dong quan tri.
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- d) Bude 4: Bau chu tich hgi déng quan trj, thu ky hoi ddng quan tri.
d) Budc 5: Thanh 14p hdi ddng quan tri cia trudng cao déng tu thuc
- Nguoi dai dién hop phép cla td chire hode ca nhan dung tén thanh lap

truong 1ap hd so dé nghi Tng Cuc truong Téng cuc Day nghé (nay 1a Téng cuc
Gigo duc nghé nghiép) thanh 14p hoi déng quan tri ciia nha truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tur ngay nhén du hd so dé nghi thanh
1ap hoi dong quan tri truong cao dang tu thuc, Tong Cuc truéng Tong cuc Day
nghé (nay 1a Téng cuc Gido duc nghé nghiép) quyét dinh thanh 1ap hoi dong
quén tri cla nha trudng. Trudng hop khéng thanh 14p phai tra 161 bing van ban
vanéu ré ly do.

4.1.2. Thanh Idp hi dong qudn tri nhiém kp tiép theo

Trudce khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, cht tich hdi dong quan tri duong
nhiém t6 chirc thuc hién cac budc sau:

a) Budc 1: Xdc dinh sb lugng, co ciu thanh vién hdi ddng quan tri

Chu tich hoi dong quan tri ducmg nhiém tri¢u tdp va chu tri cudc hop
gdm: Thanh vién ban séng 14p, thanh vién gop vén dé x4c dinh sb luong, co cdu
thanh vién hdi dong quan tri.

b) Bude 2: D& nghi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi trudng dit
tru s& chinh hodc co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan cir dai dién
tham gia héi dong quan tri.

¢) Budce 3: To chirc dang, doan thé, doi ngii giang vién trong trudng t6
chirc cudc hop cua td chirc minh dé biu ra dai dién tham gia hdi déng quan tri.

d) Bude 4: Bau ch tich hdi ddng quan tri, thu ky hdi ddng quan tri.

d) Budc 5: Thanh 14p hoi ddng quan tri ctia trudng cao dang tu thuc

- Ch tich hoi dong quén trj duong nhiém 14p hd so dé nghi Tong Cuc
truéng Tong cuc Day nghé (nay la Tong cuc Giao duc nghé nghi€p) thanh lap
héi dong quan tri ciia nha truong.

- Trong thdi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dt hé so dé nghi thanh
1ap hoi dong quan tri trudng cao dang tu thuc, Tong Cuc truéng Tong cuc Day
nghé (nay 1a Téng cuc Gido duc nghé nghiép) quyét dinh thanh 14p hoi dong
quan tri cua nha truong. Truong hop khong thanh 14p phai tra 161 bang van ban
vanéu rd ly do.

4.2. Cdch thirc thuc hign: G qua dudng buu dién hozc nop truc tiép.

4.3. Thanh phan, so lwong: 01 bo, gdm:

a) Vin ban dé nghi thanh 14p héi déng quan tri.

b) Van ban cir dai dién tham gia hoi déng quan tri cia S& Lao déng -
Thuong binh va X4 hoi noi truong dat try sd chinh hodc vdn ban ¢t dai dién
tham gia hdi dong quan tri clia co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cé lién quan.
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¢) Danh sach trich ngang va so yéu 1y lich cta chi tich va cac thanh vién
hoi déng quan tri.
d) Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau chu tich, thu ky héi dong
quan tri.
4.4. Thoi han gigi quyét: 15 ngay lam viée.
4.5. Déi twong thuee hign thi tuc hanh chinh: Trudng cao dang tu thuc.
4.6. Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh: Téng cuc Day nghé (nay la
Téng cuc Gido duc nghé nghiép).
4.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 14p hoi
déng quan tri trudng cao dang tu thyc.
4.8. L¢ phi: Khong.
4.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.
4.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh
a) Hoi dong quén tri duoc thanh 1ap & trudng cao déng tu thuc cé tir 02
(hai) thanh vién go6p von trd [én.
'b) Hoi ddng quan tri ¢6 s6 lugng thanh vién 1a 6 16. Thanh phan tham gia
héi déng quan tri bao gom:
- Dai dién cac td chirc, ca nhan c6 sb lwong cd phan déng gdp & muc cén
thiét theo quy dinh.

- Hiéu truong, dai dién co quan quéan ly dia phuong noi co s& gido duc nghé
nghiép cd tru s& hodc dai dién co sd san xuat, kinh doanh, dich vy ¢¢ lién quan.

- Pai dién t6 chirc Pang, doan thé; dai dién nha gido.
4.11. Can ci phap ly
a) Luét gido duc nghé nghiép.

b) Thong tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/ 12/2016 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé Diéu 1€ trudng cao dang.

5. Thii tuc b6 nhiém hiéu truéng trurdng cao ding cong 1ap truwe thude
bd, co quan ngang bg, co quan thuge Chinh phi, co quan trung wong cia to
chite chinh tri - x4 hdi; bé nhiém hiéu trwéng trudng cao ding cong lap
trwe thudc don vi thudc bg, co quan ngang bo, co quan thuge Chinh phu, co
quan trung wong ciia té chire chinh trj - xa hoi

5.1 Trinh tu thyc hién

a) Budc 1: Trudong cao déng c¢6 nhu cdu bd nhiém hiéu trudng trinh co
quan c6 thim quyén phé duyét chi truong bd nhiém hidu truéng.

b) Budc 2: Dé xuit nhan su gitt chirc vu hiéu trudng
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- D61 vdi ngudn nhén sy tai cho

+ Cén ¢ ngudn can bd trong quy hoach hoic y kién gidi thidu cua hoi
nghi cén bd chu chot, hoi dong trudng thao ludn, lua chon va dé xuét nhan su gilt
chirc vy hiéu trudng. Hoi dong truomg c6 thé gidi thiéu tir 01 dén 03 nhan su.

+ Hiéu trudng hoic phé hiéu trudng trudng cao ding td chirc hdi nghi can
b6 chi chét gdm: Hiéu trudng, phé hiéu truéng; trudng, phé phong khoa va
twong duong; td trudng, phé trudng bd mon dé trao dbi, thao luan vé yéu cu,
tiéu chudn b nhiém; théng bdo danh sach ngudi dugc gidi thiéu; tom tat Iy lich,
qué trinh hoc tip, cong tic; nhan xét, danh gid wu diém, khuyét didm, trién vong
phét trién chia ngudi duge gidi thiéu; 1iy phiéu tin nhiém. Hoi nghi can bd cha
chét cé sy tham gia cla dai dién co quan chu quan trudng (dai di€n co quan chu
quan trudong khong cé quyén biéu quyét).

+ Hdi nghi cn bd chi cht gidi thiéu nhan sy bb nhiém hiéu truong bﬁng
cach bé phiéu kin. Phiéu tin nhiém c6 gi4 tri tham khéo, khong phai 13 cin cir dé
b6 nhiém. Hoi nghi bau ban kiém phiéu gdm 03 ngudi khong phai 14 ngudi duoc
14y phiéu tin nhiém. Ban kiém phiéu c6 truéng ban va 02 thanh vién. Bién ban
kiém phiéu phai c¢6 ddy dua chit ky cua trudng ban va 02 thanh vién.

+ Hiéu trudng hodc phd hi€u trudng trudng cao déng to chirc hoi nghi lién
tich gdm: B{ thu t& chirc Pang trong trudng, hiéu trudng, phé hiéu truong dé
thao luén va biéu quyét. Nguoi duge d& nghi bo nhiém hiéu trudng phai duoc
trén 50% téng sb thanh vién trong hoi nghi tan thanh.

- Béi v6i ngudn nhan su tir noi khéc

+ Co quan chl quan truong hodc co quan td chirc cén bd thude bd, co
quan ngang b0, co quan trung uong cua to chirc chinh tri - x8 hoi gidi thiéu nhéan
su dap vmg tidu chuén bd nhiém hiéu truong.

+ Dai dién co quan td chtrc can bd thude co quan chu quan truong lam
viéc véi cdp ty va lanh dao co quan, don vi noi can bd duge dé nghi bb nhiém
dang cong tac dé tim hiéu, x4c minh ly lich ctia c4n bd va trao dbi, théng nhét y
kién vé nhu cdu bd nhiém véi co quan, don vi noi cén b d6 dang cong tac.

+ Can cir két qua tim hiéu, x4c minh 1y lich can bd va ¥ kién nhan xét cla
co quan, don vi noi can bd dugc dé nghi bd nhiém dang cdng tac, co quan to
chirc can bd thude bd, co quan ngang bd, co quan trung wong cta t chirc chinh
tri - x4 hoi ldy y kién cta cdp ty co quan dé théng nhit vé viéc bd nhiém hiéu
trudng trudong cao ding; thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét.

+ Co quan t& chirc can bd thudc b, co quan ngang bd, co quan trung
uong cua to chac chinh tri - x&8 héi dé nghi nguoi c6 thdm quyén xem xét va
quyét dinh bd nhiém.
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- D6i véi hiéu truéng dau tién cla trudng cao dang

Cén cr tiéu chudn b nhiém hiéu trudng truomg cao ding, co quan t6 chirc
can bd thude bd, co quan ngang bd, co quan trung wong cua toé chirc chinh trj -
x4 hoi lua chon, dé nghi B truong, Thu trudng co quan ngang bd, Thu trudng
co quan thudc Chinh phu, ngudi ding dau co quan trung wong cua t6 chirc chinh
tri - x4 hdl xem xét, quyét dinh bo nhiém.

¢) Bu6e 3: Lap hd so dé nghi b nhiém hiéu truong.

d) Bude 4: Quyét dinh bd nhiém hiéu truéng

Trong thdi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi bd
nhiém hiéu trudng trudng cao dang, B6 trudng, Thu trudng co quan ngang bo,
Thu trudng co quan thude Chinh pht, nguoi ding dau co quan trung uong cua to
chirc chinh tri - x4 hoi quyét dinh bo nhiém hiéu trudng truong cao dang cong lap
truc thudc. Truong hop khéng b6 nhiém, phai ¢ van ban tra 161 va néu rd ly do.

5.2. Cdch thirc thuc hién: Giri qua dudng buu dién hoic ndp truc tiép.

5.3. Thanh phan, sé lwgng: 01 bd, gdbm:

a) Van ban dé nghi ngudi c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém.

b) So yéu ly lich ctia ngudi duoc dé nghi bd nhiém.

c) Ban ké khai tai san, thu nhap.

d) Vian bang, ching chi dao tao, bdi dudng cla ngudi duge dé nghi
b6 nhiém.

d) Y kién nhan xét cia cip Uy hodc chinh quyén dia phuong noi nguoi
duge d€ nghi boé nhiém cu tru.

e) D4i véi ngudn nhén su tai chd, ngoai hd so theo quy dinh tai céc diém
a, b, ¢, d, va d néu trén, can bd sung cdc van ban sau day:

- Bién ban hoi nghi can bd chi chét.

- Bién ban héi nghi lién tich.

- Ban nhan xét, danh gia cua tép thé 1anh dao trudng cao déng dbi voi
ngudi dugc d€ nghi b6 nhiém.

g) Doi v6i ngudn nhén sy tir noi khac hoge bo nhigm higu trudng déu tién
cta trudng cao dang, ngoai hd so theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, va d néu

trén, can bd sung ban nhén xét, danh gia cia tap thé co quan, don vi noi cén bd
duoc d& nghi bd nhiém dang cong téc.

5.4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viée.

5.5. Doi twgng thuee hién thi tuc hanh chinh: Trudng cao ding cong lap
truc thudc bd, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh phi, co quan trung vong
cua to chuc chinh tri - xa hdi; trudng cao dang céng 1ap truc thudc don vi thude
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b0, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cia t6 chire
chinh tri - x4 hoi.

5.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: B0, co quan ngang bd, co
quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cda to chire chinh tri - x4 hoi.

5.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém hiéu
trudng truong cao dang cong 1ap.

5.8. L¢é phi: Khong.

5.9. Tén mau don, méu to khai

a) Phiéu tin nhiém theo mau quy dinh tai Phu luc I kém theo Théng tu s6
46/2016/TT-BLDTBXH.

b) Vin ban d& nghi ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh bd nhiém theo mau
quy dinh tai Phu luc I kém theo Thong tu s6 46/2016/TT-BLPTBXH ddi véi
nguon nhén su tai chd hodc theo mau quy dinh tai Phu luc VI kém theo Thong tu
s6 46/2016/TT-BLDTBXH dbi véi ngudn nhén su tir noi khac hodc hiéu trudng
diu tién clia trudong cao ding,

¢) So yéu 1y lich theo miu 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B6 Nb6i vu vé viéc ban hanh miu
biéu quan 1y hd so can bd, cbng chire.

d) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh tai phu luc II ban hanh
kém theo Thong tu sé 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cta Thanh tra Chinh
phli huéng dan thi hanh céc quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép.

d) Bién ban hdi nghi cén b chu chdt theo mau quy dinh tai Phu luc III
kém theo Thong tu s 46/2016/TT-BLDTBXH.

e) Bién ban hoi nghi lién tich theo miu quy dinh tai Phu luc IV kém theo
Thong tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH.

g) Ban nhan xét, danh gid cta tdp thé lanh dao trudng cao ding dbi véi
ngudi duoc dé nghi bd nhiém theo mau quy dinh tai Phu luc V kém theo Thong
tu s 46/2016/TT-BLDTBXH.

h) Ban nhan xét, danh gia cua tép thé co quan, don vi noi can bd dugc dé
nghi bd nhiém dang cong tic theo mau quy dinh tai Phu luc VII kém theo Théng
tu s 46/2016/TT-BLDTBXH.

5.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Hiéu trudng trudng cao déng cdng lap duge bd nhiém khi dép vmg du céc
tiéu chuén sau day:

a) C6 pham chat, dao dirc tdt, di co it nhét 12 05 nam lam cong tac giang
day hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

b) C6 bang thac sy trd 1én.
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¢) b qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quéan ly gido duc nghé nghiép.

d) Cé du sire khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhit mot nhidm ky
hiéu trudng.

5.11. Can cu phap ly

a) Luat gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé Diéu 1é truong cao ding.

6. Thi tuc cdng nhin hidu trwdng tredng cao ding tw thuc

6.1 Trinh tu thuc hién

a) Bude 1: D& xuét nhén sy gitf chire vu hiéu trudng trudng cao déng tu thuc

Hoi ddng quan tri hodc ca nhén sd hitu trudng cin clr tiéu chuén hiéu
trudng trudmng, lua chon va dé nghi B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va
X4& hoi cong nhén.

b) Budc 2: Lap hd so d& nghi cong nhan hidu trudng trudng cao dang
tu thuc.

¢) Quyét dinh céng nhan hiéu trudng trudng cao dang tu thuc

Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so, Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi quyét dinh cong nhan higu trudng trudng cao
dang tu thuc. Truong hop khéng déng y, phai cé van ban tra 10i va néu rd ly do.

6.2. Cdch thirc thuc hign: Giri qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép.

6.3. Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bd, gdbm:

a) Vin ban cda hoi d?)ng quan tri hodc ca nhan so hiru truong dé nghi Bo
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X& héi cong nhén hiéu truéng truong cao
dang tu thuc.

b) Bién ban hop cua hdi ddng quan tri dé nghi cdng nhén hiéu trudng truong.

¢) So yéu ly lich cta ngudi duoc dé nghi cong nhén hiéu trudng céd xéc
nhédn ctia Uy ban nhan dan x&, phudng, thi tran noi nguoi dugc dé nghi cong
nhén cu tru.

d) Van bang, ching chi dao tao, bdi dudng cta ngudi duoc dé nghi
cong nhan.

6.4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc.

6.5. Doi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh: Trudng cao déng tu thuc.

6.6. Co quan thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: B Lao dong - Thuong binh
va X& hoi.
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6.7. Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén hiéu
trudng trudng cao dang tu thuc.

6.8. Lé phi: Khong.
6.9. Tén mdu don, miu to khai

a) Vin ban dé nghi cong nhan hiéu truéng theo miu quy dinh tai Phu luc
VIII kém theo Théng tu s 46/2016/TT-BLDTBXH.

b) Bién ban hop cta hoi déng quén tri theo mau quy dinh tai Phu luc IX
kem theo Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH.

¢) So yéu ly lich van dung theo mu 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 02/2008/QP-BNV ngay 06/10/2008 ctia B6 Noi vu vé viéc ban
hanh mau biéu quéan ly ho so can bd, cong chire.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hign thii tuc hanh chinh

Hiéu trudng trudmg cao ding tu thuc duoc cong nhén khi dép tmg du céc
ti€u chuan sau day:

a) C6 phdm chét, dao dirc tot, dd c6 it nhat 12 05 nim lam céng tdc giang
day hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

b) C6 bang thac sy tré 1én.

¢) Pi qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.
d) Co du stc khoe.

6.11. Can cw phap ly

a) Ludt gido duc nghé nghiép.

b) Thong tu sd 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bd Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Diéu 1 truong cao dang.

7. Thii tuc mién nhiém, cich chitc hiéu trwéng trudng cao ding cong
1ap truc thudc by, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phd, co quan
trung wong cua to chirc chinh tri - xa hgi; mién nhiém, cach chiéc hiéu
truéng truwdng cao déng cdng l4p trwe thude don vi thude bd, co quan
ngang bg, co quan thudc Chinh phi, co quan trung wong cia to chire chinh
tri - xa hoi

7.1, Trinh tw thuc hién

a) Budce 1: Lap hd so d& nghi mién nhiém, cach chie.

b) Buéde 2: Quyét dinh mién nhiém, céch chire

Trong thdi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so dé nghi mién
nhiém, cach chuc, Bo truong, Thu truong co quan ngang by, Thu trudng co
quan thugc Chinh phu, ngudi dimg ddu co quan trung vong cua td chirc chinh tri
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- xa hoi quyét dinh mién nhiém, cach chirc hiéu trudng trudng cao déng cong
lap. Truong hop khong mién nhiém, khdng cach chirc phai tra 1oi bang van ban
vanéu rd ly do.

7.2. Cach thirc thwe hién: Gui qua dudong buu dién hodc ndp truc tiép.

7.3. Thanh phan, sé lwong: 01 bd, gdm:

a) Nhén xét, danh gia vé hiéu truong trudng cao déng ctia Ban giam hiéu
va clp Uy to chirc Dang nha truong, trong d6 néu 18 ly do dé nghi mién nhiém,
cach chtrec.

b) Ban tu nhan xét, dnh gia, kiém diém cua hiéu trréng nha truong,

¢) Vén ban clia Ban gidm hidu va cdp uy té chitc Dang nha trudng dé nghi
mién nhiém, cach chirc hidu truéng trudng cao ding céng 1ap.

d) Hb so lién quan dén strc khoe ciia hiéu trudng nha truong hosc hé so
xac dinh hiéu trudng nha truong khong hoan thanh nhiém vu hodc hd so vi
pham ky ludt ciia Bang va phap luét cia Nha nude cua hiéu truong nha trudng
hoic hd so chimg minh vi pham mdt trong céc trudng hop din ti bj mién
nhiém, céch chuec.

7.4. Thoi han gidgi quyét: 20 ngay lam viéc.

7.5. Doi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Trudng cao déng cong lap
truc thude b, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phi, co quan trung wong
cta t0 churc chinh tri - x8 hdi; truong cao dang truc thudc don vi thude bd, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cua té chirc chinh
tri - x& hoi.

7.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: B, co quan ngang bd, co
quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cta to chire chinh trj - xa hoi.

7.7. Két qua thuwe hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém, cach
chure hi€u trudng trudng cao ddng cong lap.

7.8. L¢é phi: Khong.

7.9. Tén méu don, miu to khai: Khong.

7.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

7.10.1. Hiéu trudng trucng cao ddng cong Idp bi mién nhiém khi xdy ra
mot trong cac truong hop sau day:

a) Co6 van ban dé nghi thdi gitr chire vu cua hiéu trudng trudng cao ding
cong lap.

b) Bi han ché nang luc hanh vi dan su.

¢) Strc khoe khong du kha ndng ddm nhiém cong viéc dugc giao, phai nghi
lam viée dé didu tri qua 06 (sau) thang ma kha ning lao ddng chua hdi phuc.
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d) C6 trén 70% tong sé giang vién, can bd quan ly, vién chirc cla trudng
kién nghi bang vin ban dé nghi mién nhiém.

d) Vi pham céc quy dinh tai quy ché td chure, hoat dong cua trudng dén
mtrc phai mién nhiém.

7.10.2. Hiéu truéng truong cao ddng cong Ildp bi cdch chire khi xdy ra
mot trong cdc truong hop sau day:

a) St dung gidy to khong hop phéap dé duoc bd nhiém.

b) Khéng hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phan cong ma
khong cé 1y do chinh dang dé xay ra hiu qua nghiém trong.

¢) Bi phat tu cho hudng an treo hodc cai tao khdng giam gitr.

d) Vi pham murc d6 nghiém trong quy dinh cta phép luit vé phong, chéng
tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi; binh dang giéi; phong, chéng
t€ nan mai dam va cac quy dinh khéc cda phép luét lién quan.

d) Vi pham céc quy dinh tai quy ché t6 chirc, hoat ddng cua trudng dén
mirc phéi céch churc.

7.11. Can cw phap ly

a) Lu4t gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sé 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cta Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Piéu 18 trudng cao ding.

8. Thu tuc thanh 14p hdi ddng trwong, bd nhiém chi tich, thanh vién
hdi dong trudng trung cap cong ldp trwc thude bd, co quan ngang bd, co
quan thudc Chinh phi, co quan trung wong cia tb chire chinh tri - xa héi;
thanh 1ap hoi dong truong, b nhiém cha tich, thanh vién hdi dong trudng
trung cip cong lap true thude don vi thudc b, co quan ngang bj, co quan
thude Chinh phi, co quan trung wong cia td chire chinh tri - xa hi

8.1. Trinh ty thuc hién
8.1.1. Thanh Idp héi dong truong nhiém ky dau tién
a) Budc 1: Xéac dinh sb luong, co cdu thanh vién hdi ddng truomg

Hiéu trudéng td chirc va chu tri cude hop g(“)m cac phdé hiéu trudng, bi thu
td chirc Dang co s&, cht tich Coéng doan, bi thu Poan Thanh nién Céng san
H6 Chi Minh, dai dién gido vién va mét sb phong, khoa, co sé san xuit, kinh
doanh, dich vu cta trudng (néu c6) dé xac dinh sb luong va co cdu thanh vién
hoi ddng trudng.

b) Budc 2: D& nghi co quan chi quan trudng hodc co s& san xuét, kinh
doanh, dich vu cé lién quan cur dai dién tham gia héi dong truong.
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c) Bude 3: Céc td chiic Pang co sd, Cong doan, Doan Thanh nién Cong
san HO6 Chi Minh, d6i ngii gido vién va mdt s6 don vi phong, khoa, co SO san
xuét, kinh doanh, dich vu cta nha truong (néu c6) td chirc cude hop cia td chire
minh dé bau dai dién tham gia hi ddng trudng.

d) Budc 4: Bau chil tich héi dong trudng, thu ky hdi dong trudng.
d) Bude 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng trudong

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh sé lugng, co cdu thanh vién
hoi dong truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hdi dong truong, hiéu trudng lap
ho so dé nghi co quan chu quan trudng quyét dinh thanh 14p héi dong trudng.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so, co quan chu
quéan truong quyét dinh thanh 1ap hdi dong truong trung cdp cong l1ap. Trudng
hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudong phai co van ban tra 101 va néu
ro ly do.

8.1.2. Thanh lGp héi dong truong nhiém ky ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chi tich hdi dong trudong duong
nhiém td chirc thue hién cc budc sau:

a) Budc 1: Xéc dinh s luong, co cdu thanh vién hoi dong truong

Chu tich hdi dong trudng dwong nhiém td chirc va chu tri cude hop gom:
Hiéu trudng, cac phod hiéu trudng, bi thu té chirc Dang co sd, chu tich Cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cdng san Hb Chi Minh, dai dién gido vién va mot
sO phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cia trudong (néu c6) dé xac
dinh sd luong va co cdu thanh vién hoi dong trudmg.

b) Budc 2: Pé nghi co quan chi quan trudng hodc co s san xuét, kinh
doanh, dich vu ¢6 lién quan cir dai dién tham gia hdi dong truong.

¢) Bude 3: Céc td chirc Pang co s¢, Cong doan, Poan Thanh nién Cong
san H6 Chi Minh, d6i ngfi gido vién va mét s6 don vi phong, khoa, co s& san
xuét, kinh doanh, dich vu cta nha trudng (néu co) td chirc cude hop cua to chire
minh d€ bau dai dién tham gia hdi dong trudng.

d) Budce 4: Bau chu tich hoi dong trudong, thu ky hai ddng trudong.

d) Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudong

- Trén co s& quyét nghi tai cude hop xédc dinh s luong, co cu thanh vién
hoi ddng trudng, cude hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudong, hidu trudng lap
hd so dé nghi co quan chil quan trudng quyét dinh thanh 14p hdi déng truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so, co quan chi
quan truong quyet dinh thanh 1dp héi dong trudng trung cap cong lap. Truong
hop khong quyét dinh thanh lap hoi déng trudng phai cé van béan tra 16 va néu
r0 ly do.
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8.2. Cich thive thue hién: G qua duong buu dién hodc ndp truc tiép.

8.3. Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bd, gdm:

a) Van ban dé nghi thanh lap héi dong trudng,

b) Vin ban cir dai dién tham gia hdi dong trudng cia céc td chirc Pang co
s¢, Cong doan, Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, d6i ngli gido vién va
mdt s6 phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cda nha trudong (néu co).

c¢) Van ban ci dai dién tham gia héi dong truong cua co quan chu quan

trudng hodc van ban ctr dai dién tham gia hoi déng trudng cia co sé san xudt,
kinh doanh, dich vu cé lién quan.

d) Danh sach trich ngang, so yéu 1y lich cua chi tich va cac thanh vién hoi
dong trudng.

d) Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau chu tich, thu ky hoi
dong truong.

8.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée.

8.5. Péi twong thwc hién thii tuc hanh chinh: Trudong trung cp cong 1ap
truc thude bd, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh phu, co quan trung vong
cua to chirc chinh tri - x& hdi; trrdng trung cap truc thudc don vi thudc bg, co
quan ngang b, co quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cuia t6 churc chinh
tri - x& hoi.

8.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: By, co quan ngang bo, co
quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cua té chirc chinh tri - x& hoi; don vi
thudc bg, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi, co quan trung wong cta
to chirc chinh trj - x& hoi.

8.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Hoi
dong trudng trung cip cong lap trong dé ghi ré chirc danh va nhiém vu cta cac
thanh vién trong héi dong trudng.

8.8. L¢é phi: Khong.

8.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

9.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Hoi dong trudong cé sd luong thanh vién 1a s6 1é. Thanh phan tham gia
héi dong bao gom:

- Hiéu trudng, cac pho hiéu trudng, bi thu t& chirc Pang co s, chu tich
Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha gido
va mdt s6 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cia nha
truong (néu cg).

- Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co s& san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.
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b) Truong hop dai dién co sé san xuét, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan
tham gia héi dong trudng phai dap img cac yéu céu sau day:

- Pang hoat déng trong linh vuc dao tao, khoa hoc, cdng nghé, san xuit,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan dén chirc ndng, nhiém vu cia nha trudng.

- La ngudi khong c6 quan hé bd, me, V0, chéng, con, anh, chi, em rudt véi
cac thanh vién khac trong hoi dong truong.

8.11. Can cur phap ly
a) Luat gido duc nghé nghiép.

b)Thong tur s6 47/2016/TT- BLDTBXH ngay 28/12/201 6 cua Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé Diéu 1€ truong trung cip.

9. Thii tuc mién nhiém chi tich va cac thanh vién hdi dong truong
trung ciAp cdng lap trwe thude bd, co quan ngang bj, co quan thudc Chinh
phd, co quan trung wong ciia té chire chinh tri - xd hdi; mién nhiém cha
tich va cdc thanh vién hdi ddng truwong trung cap cdng lap truc thude don vi
thudc bg, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phi, co quan trung wong
cia t6 chirc chinh tri - xd hoi

9.1. Trinh tu thuc hién

a) Budc 1: Hoi ddng truong xem xét, quyét nghi viéc mién nhiém cht
tich, thanh vién hoi dong trudng va giri hd so dé nghi co quan chi quan trudng
quyet dinh.

b) Bude 2: Trong thorl han 15 ngay lam viéc ké tu ngay nhan du hé so dé
nghi cia nha truong, co quan chd quan truong ra quyét dinh midn nhiém chu
tich, thanh vién hoi dong trudng. Trudng hop khéng mién nhiém, phai tra 16
bing van ban va néu rd ly do.

9.2. Cdch thirc thue hién: Gui qua dudng buu dién hojic nop truc tiép.

9.3. Thanh phan, sé lwong hé so: 01 bd, gdm:

a) Vin ban néu 1 Iy do mién nhiém.

b) Cac van ban, giéy t& ching minh lién quan dén viéc bi mién nhiém.

9.4. Thoi han gigi quyét: 15 ngay 1am viéc.

9.5. Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Truong trung cép cong lap
truc thudc bg, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh phu, co quan trung uong
cua t0 chirc chinh tri - x& hoi; truong trung cap truc thudc don vi thudc bo, co
quan ngang b, co quan thudc Chinh phu, co quan trung wong cua to chic chinh
tri - x& hoi.

9.6. Co quan thuwc hién thi tuc hanh chinh: B, co quan ngang bd, co
quan thuéc Chinh phu, co quan trung wong cia té chirc chinh tri - x& hoi; do;}i/
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thudc bg, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh phu, co quan trung vong cua
td chitc chinh tri - xa hdi.

9.7. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém chd
tich, thanh vién hé1 dong trudng trung cap cong lap.

9.8. L¢ phi: Khong.

9.9. Tén méu don, miu to khai: Khong,

9.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Chu tich va cac thanh vién hoi déng trudng bi mién nhiém néu thudc mot
trong céc trudng hop sau day:

a) Co dé nghi bang van ban clia c4 nhan xin théi tham gia hdi dong truomg.

b) Bi han ché nang luc hanh vi dan su.

¢) Strc khoe khong du kha niang dam nhiém cong viéc duoc giao, dd phai
nghi [am viéc dé diéu tri qud 06 (séu) thdng ma kha nang lao dong chua hdi phuc.

d) C6 trén 50% tong s thanh vién cta hdi dong trudmg kién nghi bing
vin ban dé nghi mién nhiém.

d) Vi pham cic quy dinh dén mic phai mién nhiém quy dinh tai quy ché
td chirc, hoat dong cua trudng.

9.11. Can cw phap ly

a) Luét gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sb 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cta B Lao
dong - Thuong binh va X héi quy dinh vé Di€u 1€ trudng trung cap.

10. Thii tuc cach chire chii tich va cac thanh vién hdi dong truong
trung cip cong lap truc thudc bd, co quan ngang bd, co' quan thude Chinh
phii, co quan trung wong ciia t6 chirc chinh tri - xa hdi; cach chirc chi tich
va cac thanh vién hdi ddng trudmg trung cip cong lap truc thude don vi
thudc bg, co' quan ngang bo, co quan thude Chinh phi, co quan trung wong
ctia to chire chinh tri - xa hoi

10.1. Trinh tu thuc hién

a) Budc 1: Hoi dong trudng xem xét, quyét nghi viéc cdch chirc chu tich,
thanh vién hdi dong trudong va gii hd so dé nghi co quan chu quan trudng
quyét dinh.

b) Buéc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé
nghi cua nha trudng, co quan chu quan truong ra quyet dinh cach chirc chu tich,
thanh vién hoi dong trudng. Trudng hop khong dong v, phai tra 101 bang vin ban
va néu rd ly do. s
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10.2. Cach thirc thuce hién: Gui qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép. '

10.3. Thanh phan, so lwong hé so: 01 b, gom:

a) Van ban néu rd ly do cach churc.

b) Cac vin ban, gidy to chimg minh lién quan dén viéc bi cach chrre.

10.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

10.5. Déi twong thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Truong trung cip cong
1ap truc thuée bd, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh pht, co quan trung
wong cua to chire chinh tri - x& hoi; trudng trung cap truc thude don vi thude b,
co quan ngang bd, co quan thude Chinh pht, co quan trung wong cla td chirc
chinh trj - x4 hoi.

10.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: B, co quan ngang b9, co
quan thudc Chinh pht, co quan trung wong cta tb chirc chinh tri - x& hoi; don vi
thudc bd, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu, co quan trung wong ctua
to chire chinh tri - x& hoi.

10.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céch chtrc chi
tich, thanh vién hoi dong trudong trung cap cong lap.

10.8. Lé phi: Khong

10.9. Tén mdu don, méu to khai: Khong

10.10. Yéu cau, diéu ki¢n thue hién thii tuc hanh chinh

Chu tich va thanh vién hdi déng truwomg bi cach chirc néu thudc mot trong
cac truong hop sau day:

a) St dung gidy t& khong hop phap dé duoc bd nhiém.

b) Khong hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo sy phan céng ma
khong c6 1y do chinh dang dé xay ra hdu qua nghiém trong.

¢) Bi phat tt cho hudng an treo hoac cai tao khong giam giit.

d) Vi pham & mirc d6 nghiém trong quy dinh cta phap ludt vé phong,
chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, binh dang gidi, phong,
chbng 1& nan mai ddm va céc quy dinh khéc ctia phép ludt lién quan dén cong
chuec, vién chuec.

d) Vi pham céc quy dinh dén mirc phai cach chie quy dinh tai quy ché tb
chuc, hoat dong cua truong.

10.11. Cén cur phap ly

a) Ludt gido duc nghé nghiép.

b) Thong tu sb 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia B Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Diéu 1 trudng trung cip. /,/
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11. Thi tuc bd nhiém hiéu trwéng truong trung cap cong lap true
thudc b, co quan ngang bg, co quan thuoc Chinh phi, co quan trung wong
ciia td chirc chinh tri - xd hdi; bd nhiém higu trwéng truong trung cip cong
l1ap trwe thudc don vi thugce bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phi, co quan trung wong cia tb chire chinh tri - x hoi

11.1. Trinh tu thuc hién

a) Budc 1: Trudng trung cip c6 nhu cau bd nhiém hiéu truéng trinh co
quan c6 tham quyén phé duyét chu truong bd nhiém hiéu trudng.

b) Budce 2: Pé xuét nhan su gilt chirc vu hiéu trudng

- Péi voi nguf‘)n nhén su tai chd

+ Cén ctr ngudn can bd trong quy hoach hodc y kién gidi thiéu cia héi
nghi can bd chu chot, hdi dong trudong thao luén, lua chon va dé xuat nhan sy gitt
chire vu hiéu truong. Hoi dong truong cd thé gidi thiéu tir 01 dén 03 nhan su.

+ Hiéu trudng hogic phé hiéu trudng trudng trung cip tb chire hoi nghi can
bo chu chét gdm: Hiéu truéng, phd hiéu trudng, truéng, phé phong khoa va
twong duong, t6 trudng, phé trudng bd mén dé trao ddi, thao ludn vé yéu cau,
tiéu chuén bd nhiém; thong bdo danh sach ngudi dugc gidi thi€u; tdm tat ly lich,
qué trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia wu diém, khuyét diém, trién vong
phét trién clia ngudi duoc gidi thiéu; 14y phiéu tin nhiém. Hoi nghi can bd chu
chdt ¢6 su tham gia cua dai dién co quan chu quan truong (dai dién co quan chu
quén truong khéng ¢é quyén bidu quyét).

+ Héi nghi can bd chu chdt gidi thiéu nhan su bd nhiém hiéu trudng béng
cach bo phiéu kin. Phiéu tin nhiém c6 gia tri tham khao, khéng phai 14 can cir dé
bd nhiém. Hai nghi bau ban kiém phiéu gém 03 nguoi khéng phai 13 ngudi duoc
ldy phiéu tin nhiém. Ban kiém phiéu c6 trudng ban va 02 thanh vién. Bién ban
kiém phiéu phai cé day du chit ky clia trudng ban va 02 thanh vién.

+ Hiéu truéng hodc phd hiéu trudng truong trung cdp td chirc hdi nghi
lién tich gém: Bi thu té chirc Pang trong truong, hiéu trudng, phé hiéu truéng
dé thao luan va bidu quyét. Ngudi duoc dé nghi bd nhiém hiéu trudng phai duoc
trén 50% tdng sb thanh vién trong hdi nghi tan thanh.

- P6i v6i ngudn nhén sy tir noi khéc

+ Co quan cht quan trudng hodc co quan té chirc can bd thude bd, co
quan ngang bd, co quan trung wong ctia t§ chirc chinh tri - x héi gii thiéu nhan
su dap ung tidu chuin bd nhiém hidu truong.

+ Pai dién co quan té chirc can bd thudc co quan chi quan trudng lam
viéc vdi cép Uy va lanh dao co quan, don vi noi can bd dugc dé nghi bd nhiém
dang cong tac dé tim hiéu, xac minh Iy lich ctia can b va trao dbi, théng nhat y
kién vé nhu cdu bb nhiém véi co quan, don vi noi can bd d6 dang cong tac.
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+ Cin o két qua tim hiéu, x4c minh 1y lich cén b6 va ¥ kién nhan xét cia
co quan, don vi noi can by dugce dé nghi bé nhiém dang cong téc co quan td
chire can bo thudc bg, co quan ngang bd, co quan trung wong clia td chirc chinh
tri - x4 hoi ldy y klen clia cap Uy co quan dé thng nhét vé viée bo nhiém hiéu
trudng trudng trung cip; thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét.

+ Co quan td chirc can bd thude b, co quan ngang bd, co quan trung
uwong cua té chirc chinh tri - x& hdi dé nghi ngudi c6 tham quyén xem xét va
quyét dinh bo nhiém.

- Dbi voi hiéu truéng dau tién cia trudng trung cip

+ Can ctr tiéu chudn bd nhiém hiéu trudng trudng trung cp, co quan chu
quan trudng hodc co quan td chirc cdn bd thudc bd, co quan ngang bd, co quan
trung uong cua td chirc chinh tri - x4 hdi lya chon, dé nghi B truong, Thu
trudng co quan ngang bo, Thu trudng co quan thude Chinh phu, ngudi ding dau
co quan trung uong cua td chire chinh tri - x8 hdi quyét dinh bd nhiém.

c) Budce 3: Lap hd so dé nghi bd nhiém hiéu trudng.

d) Budc 4: Trong thoi han 20 ngdy lam viée ké tir ngay nhén du ho so hop
1€, BS truong, Thu trudng co quan ngang bd, Thu trudng co quan thudc Chinh
pht, ngudi dimg dau co quan trung wong cia to chirc chinh tri - x hdi quyét
dinh bd nhiém hiéu trudng trudng trung cap c¢éng lap truc thudc. Truong hop
khong bd nhiém, phai c6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

11.2. Cdch thirc thwe hign: Giri qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép.

11.3. Thanh phén, s6 lwgng: 01 b, gdm:

a) Vin ban dé nghi ngudi c¢6 thim quyén quyét dinh bd nhiém.

b) So yéu 1y lich clia ngudi duoc dé nghi bé nhiém.

c) Ban ké khai tai sén, thu nhép.

d) Vian béng, chirng chi dao tao, boi dudng cia ngudi dugc dé nghi
bd nhiém;

d) Y kién nhan xét cia cdp uy hodc chinh quyén dia phuong noi ngudi
dugc dé nghi bd nhiém cu tru.

e) Dbi voi ngudn nhan su tai chd, ngoai hd so theo quy dinh tai cac diém
a, b, ¢, d, va d néu trén, can bo sung céc van ban sau day:

- Bién ban hoi nghi can b chu chét.

- Bién ban hdi nghi lién tich.

- Ban nhén xét, danh gi4 cia tap thé 13nh dao trudng trung cép ddi voi
ngudi duge dé nghi bo nhiém.

g) Béi voi ngudn nhan su tir noi khic hodc bd nhiém hiéu truéng dau tién
clia trudmg trung cip, ngoai ho so theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, va d néu
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trén, can bd sung ban nhan xét, danh gia cua tap thé co quan, don vi noi cén bd
duoc dé nghi bd nhiém dang cong tac.

11.4. Thoi han gidai quyét: 20 ngay lam viéc.

11.5. Péi twong thuc higén thi tuc hanh chinh: Truong trung cip cong
lap truc thudc bd, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu, co quan trung
uong cua td chirc chinh tri - x4 hoi; trudong trung cép truc thude don vi thude b,
co quan ngang b, co quan thudc Chinh phii, co quan trung wong cla t6 chirc
chinh tri - x& hdi.

11.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: B§, co quan ngang bg, co
quan thudc Chinh phi, co quan trung uong cta té chirc chinh tri - x4 hoi.

11.7. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém hiéu
trudng trudng trung cip cong lap.

11.8. L¢é phi: Khong.

11.9. Tén méu don, miu to khai

a) Phiéu tin nhiém theo mAu quy dinh tai Phu luc I kém theo Thong tu sb
47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ctia B Lao dong - Thuong binh va
X3 hdi quy dinh vé Piéu 18 trudng trung cip.

b) Vin ban d& nghi ngudi cé thAm quyén quyét dinh bd nhiém theo mau
quy dinh tai Phu luc II kém theo Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH dbi véi
nguén nhén su tai chd hodc theo mau quy dinh tai Phu luc VI kém theo Thong tu
s6 47/2016/TT-BLDTBXH dbi véi ngudn nhén su tir noi khac hoic hiéu trudng
dAu tién cua truomg trung cAp.

¢) So yéu 1y lich theo mau 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s& 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B4 Noi vu vé viée ban hanh miu
biéu quan ly hd so can bd, cong chirc.

d) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh tai Phu luc II ban hanh
kém theo Thong tu sb 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cia Thanh tra Chinh
phii huéng din thi hanh céc quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap.

d) Bién ban hdi nghi can b chu chdt theo mau quy dinh tai Phu luc III
kém theo Thong tu sb 47/2016/TT-BLDTBXH.

e) Bién ban hoi nghi lién tich theo mau quy dinh tai Phu luc IV kém theo
Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH.

g) Ban nhan xét, dénh gia cia tdp thé lanh dao trudong trung cip dbi véi
nguoi duge dé nghi bd nhiém theo miu quy dinh tai Phu luc V kém theo Thong
tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH.

ya
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h) Ban nhan xét, danh gid cla tip thé co quan, don vi noi can bo duoc dé
nghi bd nhiém dang c6ng tac theo mau quy dinh tai Phu luc VII kém theo Théng
tur s6 47/2016/TT-BLDTBXH.

11.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh

Hiéu trudng truong trung cép cong 1ap duoc bd nhiém khi dép tmg du cac
tieu chuén sau day:

a) C6 phdm chat, dao dirc tot, da ¢4 {t nht 14 05 ndm lam céng téc gidng
day hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

b) C6 bing t6t nghiép dai hoc trd 1én.

¢) P qua dao tao, bbi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

d) C6 du strc khoe; bao dam dd tudi dé tham gia it nhit mot nhiém ky
hiéu trudng.

11.11. Can cu phap ly

a) Luat gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sb 47/2016/TT- BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Diéu 1¢ truong trung cip.

12. Thi tuc mién nhiém, cich chitc hiu truéng truong trung cip
cong lap truc thudgc bg, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh phi, co
quan trung wong ciia t6 chirc chinh tri - xi hdi; mién nhiém, cach chirc hi¢u
truéng trudng trung cip cong lap true thude don vi thude bd, co quan
ngang bd, co quan thugc Chinh phi, co quan trung wong cia to chirc chinh
tri - xa hoi

12.1. Trinh tu thuc hién

a) Bude 1: Lap hé so de nghi mién nhiém, céch chie.

b) Bude 2: Quyét dinh mién nhiém, cch chuc.

Trong thdi han 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhéan dt hd so dé& nghi mién
nhiém, cach chtrc, B6 trudng, Tha trudng co quan ngang bd, Thu trudng co
quan thudc Chinh phu, ngudi ding dau co quan trung wong cda to chire chinh tri
- x& hoi quyét dinh mién nhiém, cach chic hiéu trudng trudng trung cip cong
lap. Truomg hop khéng mién nhiém, khong cach chirc phai tra 16i bang vin ban
va néu 10 ly do.

12.2. Cdch thirc thuc hign: Giri qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép.

12.3. Thanh phan, sé luwgng hé so: 01 bg, gom:

a) Nhéan xét, danh gid vé€ hiéu trudng trudong trung cap cua Ban gidm hiéu
va cap uy t6 chirc Pang nha truong, trong d6 néu 18 ly do d€ nghi mién nhiém,

cach chuec. //
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b) Ban tu nhan xét, danh gia, kiém diém cua hiéu truéng nha truong.
¢) Vin ban cia Ban giam hiéu va cép uy td chuc Pang nha truong dé nghi
mién nhiém céch chirc hidu trudng trudng trung cap cong lap.

d) Hd so lién quan dén sirc khoe cua hidu truéng nha truong hodc hd so
xac dinh hiéu trudong nha truong khong hoan thanh nhiém vu hodc hd so vi
pham ky luét cia Pang va phép luat ciia Nha nudc cla hiéu trudng nha truong
hodc hd so chimg minh vi pham mdt trong cac trudng hop dan téi bi mién
nhiém, cach chuec.

12.4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc.

12.5. Déi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Trudng trung cip cong
1ap truc thude bo, co quan ngang by, co quan thude Chinh phu, co quan trung
uong cua td chire chinh tri - x4 hdi; truong trung cép truc thudc don vi thudce bo,
co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, co quan trung uong cia t& chiic
chinh tri - x4 héi.

12.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: By, co quan ngang b0, co
quan thudc Chinh phil, co quan trung wong cia tb chirc chinh tri - x4 hi.

12.7. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém,
cach chure hiéu trudng trudong trung cap cong léap.

12.8. L¢ phi: Khong.
12.9. Tén méiu don, méu to khai: Khong.
12.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh

12.10.1. Hiéu truéng truong trung cdp céng ldp bi mién nhiém khi xay ra
mot trong cdc truong hop sau:

a) Co6 van ban dé nghj théi gifr chirc vu ca hiéu trudng trudng trung cép
cong lap.

b) Bi han ché nang luc hanh vi dan su.

¢) Stre khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc duge giao, phai nghi
lam viée dé didu tri qua 06 (séu) thang ma kha ning lao dong chua hdi phuc.

d) Co trén 70% tong 56 glao vién, can bd quén ly, vién chirc cia truong
kién nghi bang vin ban dé nghi mién nhiém.

d) Vi pham cac quy dinh tai quy ché to chirc, hoat dong cua truong dén
muc phai mién nhiém.

12.10.2. Hiéu truéng truong trung cdp céng ldp bi cdch chire khi xdy ra
mot trong cdc truong hop sau.

a) St dung gidy t& khéng hop phéap dé duoc bd nhiém.

b) Khéng hoan thanh nhiém vu quén ly, diéu hanh theo su phén céng ma
khéng c6 1y do chinh dang dé xay ra hiu qua nghiém trong.

¢) Bi phat ti cho hudng an treo ho#c cai tao khong giam gitr. //
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d) Vi pham mirc dé nghiém trong quy dinh ctia phap luét vé phong, chéng
tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chong lang phi; binh ding gidi; phong, chéng
té nan mai ddm va cac quy dinh khac caa phép luat lién quan.

d) Vi pham céc quy dinh tai quy ché t6 chirc, hoat dong cua trudng dén
muc phai cach chie.

12.11 Can cwr phap ly

a) Luat gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sb 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia B Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Diéu 18 truong trung cip.

II. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. Thi tuc thanh lap hdi dong trudmg, bd nhiém chi tich va cac thanh
vién hi dong truwong cao ding cong lip truc thude Uy ban nhin dén cip tinh

1.1. Trinh tw thwe hién
1.1.1. Thanh ldp héi dong truong nhiém ky dau tién
a) Budc 1: Xac dinh sb luong, co ciu thanh vién hoi dong trudng

Hiéu trudng td chtrc va chu tri cude hop gém cac phé hiéu trudng, bi thu
t6 chirc Pang, cht tich Céng doan, bi thu Poan Thanh nién Céng san Hd Chi
Minh, dai dién giang vién va mdt sb phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh,
dich vu cia trudong (néu cd) dé& xac dinh s6 luong va co ciu thanh vién hoi
ddng trudng.

b) Budc 2: P& nghi co quan chi quan trudng hodc co s& san xudt, kinh
doanh, dich vu ¢cé lién quan cr dai dién tham gia hdi dong truong.

¢) Budc 3: Céc td chirc Pang co sé, Cong doan, Poan Thanh nién Cong
san Ho Chi Minh, di ngli gidng vién va mét s6 don vi phong, khoa, co s& san
xuat, kinh doanh, dich vu cta nha truong (néu co) td chirc cude hop cia to chue
minh dé bau dai dién tham gia hoi dong trudng.

d) Budc 4: Bau chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong trudng.

d) Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xé4c dinh sb luong, co cdu thanh vién

hoi dong trudng, cude hop bau chu tich, thu ky hdi déng trudng, hidu trudng 1ap
hé so dé€ nghi co quan chl quan truong.

- Trong thdi han 15 ngdy 1am viée k& tir ngay nhan da hd so, co quan chu
quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng cao ding céng lap. Trudng
hop khéng quyét dinh thanh lap hoi dong trudng phai ¢ vin ban tra 101 va néu
ro ly do.
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1.1.2. Thanh lép hgi dong truomg nhiém ky ké tiép

Truéc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hdi dong trudong duong
nhiém t chirc thuc hién cac budc sau:

a) Budc 1: Xéc dinh sb lugng, co cdu thanh vién hdi déng trudong

Chu tich hoi ddng trrong duong nhiém t6 chirc va chu tri cude hop gdm:
Hiéu truong, cac pho hiéu trudng, bi thu t6 chirc Pang co sd, chu tich Cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién gidng vién va
mot s6 phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua trudong (néu co) dé
xac dinh so lugng va co cau thanh vién hoi dong trudng.

b) Budc 2: P& nghi co quan chi quan truong hodc co s& san xut, kinh
doanh, dich vu ¢6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi dong trudng.

¢) Budc 3: Céc t6 chirc Pang co sd, Cong doan, Doan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh, d0i ngli giang vién va mot s6 don vi phong, khoa, co s& san
xuat, kinh doanh, dich vu ctia nha trudong (néu cd) té chire cudc hop cta t6 chirc
minh d& bau dai dién tham gia hdi dong truong.

d) Budc 4: Bau chi tich hdi ddng trudng, thu ky héi dong truong.

d) Budc 5: Quyét dinh thanh [4p hoi dong trudng

- Trén co sO quyét nghi tai cudc hop xéc dinh s6 lwong, co cu thanh vién
hoi dong trudng, cudc hop bau chu tich, thu ky hdi dong trudng, hiéu trudng lap
hd so gui co quan chu quan truong.

- Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so, co quan chu
quan truong quyét dinh thanh 18p hdi dong trudng trung cap cong lap. Truong
hop khong quyét dinh thanh 18p hdi dong trudng phai ¢6 van ban tra 101 va néu
ro ly do.

1.2. Cdch thirc thue hién: Gii qua dudng buu dién hodc ndp tryc tiép.

1.3. Thanh phén, sé hegng: 01 bd, gdm:

a) Van ban dé nghj thanh 14p hoi ddng trudng.

b) Vin ban cir dai dién tham gia hdi dong trudng clia td chire Pang co sd,
Cong doan, Poan Thanh nién Cong sdn H6 Chi Minh, doi ngli giang vién va mot
s0 phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu cd).

¢) Vin ban ci dai dién tham gia hoi dong trudong cuia co quan chu quan
truong hodc vin ban ctr dai dién tham gia hdi ddng trudng cla co s& san xuit,
kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

d) Danh séach trich ngang, so yéu 1y lich ctia chu tich va cac thanh vién hoi
dong truong.

d) Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau chu tich, thu ky hoi
dong trudng. /
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1.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc.

L.5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Truong cao ding cong lap
truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

1.6. Co quan thwc hign thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh.

1.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hoi
dong trudng cao ddng cbng 1ap trong d6 ghi rd chirc danh va nhiém vu cla cac
thanh vién trong hdi dong truong.

1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén mdu don, miu to khai: Khong,

1.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Hoi dong truong c6 sé lwong thanh vién 14 sb 1é. Thanh phan tham gia
hoi dong bao gom:

- Hiéu trudng, cac pho hiéu trudng, bi thu té chirc Pang co sd, chi tich
Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido
va mot s6 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha
truong (néu co).

- Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co s& san xudt, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

b) Trudong hop dai dién co sé san xuét, kinh doanh, dich vu c6 lién quan
tham gia hoi dong truong phai dap g céc yéu cau sau déy:

- Dang hoat dong trong linh vuc dao tao, khoa hoc, cong nghé, san Xuét,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan dén chirc niing, nhiém vu ctia nha trudng.

- La ngudi khong ¢é quan hé bd, me, VO, chéng, con, anh, chi, em rudt voi
c4c thanh vién khac trong hoi dong trudng.

1.11. Can cur phap ly

a) Luat gido duc nghé nghiép.

b) Thong tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cta Bé Lao
déng - Thuong binh va X& hoi quy dinh vé Diéu 1€ truong cao dang.

2. Thii tuc mién nhiém cha tich va cac thanh vién hdi dong trudng cao
déng cong lap truc thude Uy ban nhin dan cip tinh

2.1. Trinh tw thuc hi¢n

a) Budc 1: Hoi dong trudng xem xét, quyét nghi viéc mién nhiém chu
tich, thanh vién hoi dong truong va gii ho so dé nghi co quan chu quan trudng
quyét dinh.

b) Budc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so dé
nghi cta nha trudng, co quan chil quan trudng ra quyét dinh mién nhiém c;}m/

/38



tich, thanh vién hoi déng trudong. Truong hop khéng mién nhiém, phai tra 10i
bang van ban va néu rd ly do.

2.2. Cdch thire thue hién: Giri qua dudng buu dién hoac ndp truc tiép.

2.3. Thanh phan, so lwong hé so: 01 bd, gdbm:

a) Van ban néu rd ly do mién nhiém.

b) Cac van ban, gidy t& chimg minh lién quan d&én viéc mién nhiém chi
tich va cac thanh vién héi dong truong.

2.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc.

2.5. Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trudng cao ding cong 1ap
truc thudc Uy ban nhéan dan cap tinh.

2.6. Co’ quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p tinh.

2.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém chu
tich, thanh vién hoi dong truong cao dang cong lap.

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong,

2.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh

Chu tich va cac thanh vién hoi dong trudng bi mién nhiém néu thudc mét
trong cac trudong hop sau day:

a) Co d& nghi bang van ban clia ¢4 nhan xin thdi tham gia hoi dong trudmg.

b) Bi han ché nang luc hanh vi déan su;

¢) Sutc khoe khong du kha ning dam nhiém céng viéc dugce giao, dd phai
nghi lam viéc dé diéu tri qud 06 (sdu) thang ma khé nang lao ddng chua héi phuc.

d) C6 trén 50% téng sb thanh vién cua hoi dong truong kién nghj bang
van ban dé nghj mién nhiém.

d) Vi pham céc quy dinh dén mc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché
to chirc, hoat dong cuia trudng.

2.11. Can cw phap ly
a) Luat gido duc nghé nghiép.

b) Théong tu sé 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bd Lao
dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh vé Diéu 18 trudng cao déng.

3. Tha tyc cach chire chi tich va cdc thanh vién hoi ddng trudng cao
dang cong lap truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh

3.1. Trinh tw thuc hién

%
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a) Budce 1: Hoi dong trudng xem xét, quyét nghi viéc cach chire chu tich,
thanh vién hoi dong truong va gui hod so dé nghi co quan chd quan truong
quyét dinh.

b) Budc 2: Trong thdi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhéan du hd so dé
nghi cua nha truong, co quan chd quan trudong ra quyét dinh cach chirc chu tich,
thanh vién hoi dong truomg. Truong hop khong ddng ¥, phai tra 11 bang van ban
vanéu rd ly do.

3.2. Cdch thirc thwe hién: Giri qua duomg buu dién hodc ndp truc tiép.

3.3. Thanh phdn, sé lwong ho so: 01 bd, gdom:

a) Van ban néu rd ly do cach chue.

b) Cac vin ban, gidy t& ching minh lién quan dén viéc cach chire chu tich
va cac thanh vién hoi dong truong.

3.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc.

3.5. Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Truong cao déng cong lap
truc thudc Uy ban nhan dén cap tinh.

3.6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan c4p tinh.

3.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh céch chic chu
tich, thanh vién héi dong trudng cao dang cong lap.

3.8. Lé phi: Khong.
3.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong.
3.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Chu tich va thanh vién hoi dong trudmg bi cach chitc néu thude mét trong
cac truong hop sau day:

a) Str dung gidy to khéng hop phap ¢ dugc bd nhiém.

b) Khéng hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo su phan cong ma
khéng c6 ly do chinh dang dé x4y ra hu quéa nghiém trong.

¢) Bi phat tu cho hudng an treo hoac cai tao khong giam gifr.

d) Vi pham & muc dd nghiém trong quy dinh cta phédp luat vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, binh ding gisi, phong,
chdng té nan mai dam va céc quy dinh khic cta phap ludt lién quan dén cong
chirc, vién chure.

d) Vi pham céc quy dinh dén mirc phai cach chirc quy dinh tai quy ché to
churc, hoat dong cua truong.

3.11. Can cir phap ly
a) Ludt gido duc nghé nghiép.
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b) Thong tu sd 46/2016/IT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X& héi quy dinh vé Diéu 1€ truong cao dang.

4. Thii tuc b6 nhiém hiéu trwéng truomg cao ding cong lap true thude
Uy ban nhén din cip tinh

4.1. Trinh tw thuc hién

a) Budc 1: Truong cao ding c¢6 nhu cdu bd nhiém hiéu trudng trinh co
quan c6 tham quyén phé duyét chui trvong bd nhiém hiéu trudng.

b) Budc 2: D€ xuat nhan su gift chirc vu hiéu truéng
- P61 vai ngudn nhén sy tai cho

+ Céan ctr nguén can bd trong quy hoach hodc y kién gioi thiéu cua hoi
nghi can bd chu chét, hoi déng truong thao ludn, lya chon va dé xuét nhan su gift
chirc vu hiéu truong. Hoi ddng trudng cd thé gisi thidu tir 01 dén 03 nhén su.

+ Hiéu trudng hodic phé hiéu trudng trudng cao dang té chirc hoi nghi can
bo chu chdt gdm: Hiéu trudng, phd hiéu trudng, truong, phd phong khoa va
twong duong, td trudng, phéd trudng bd mén dé trao ddi, thao luan vé yéu cau,
tiéu chudn bd nhiém; thong bao danh sach nguoi duge gidi thidu; tom tét 1y lich,
qué trinh hoc tdp, cdng tac; nhan xét, danh gia vu diém, khuyét diém, trién vong
phat trién cta nguoi dugc gidi thidu; 14y phiéu tin nhiém. Hoi nghi can bé chu
chét co su tham gia cua dai dién co quan chii quan trudong (dai dién co quan chu
quan trudng khong c6 quyén biéu quyét).

+ Hoi nghi can b chi chét gidi thidu nhan sy bd nhiém hiéu truéng bing
cach bo phiéu kin. Phiéu tin nhiém c6 gia tri tham khao, khéng phai 1a cin ci dé
bd nhiém. Hdi nghi bau ban kiém phiéu gdm 03 nguoi khong phai 1a ngudi duge
ldy phiéu tin nhiém. Ban kiém phiéu ¢ truéng ban va 02 thanh vién. Bién ban
kiém phiéu phai c6 ddy du chir ky cla truéng ban va 02 thanh vién.

+ Hiéu trudng hodic phé hiéu trudng truong cao déng td chirc hdi nghi lién
tich gom: Bi thu t6 chirc Pang trong truong, hiéu truéng, phé hidu truéng dé
thao ludn va biéu quyét. Ngudi duge dé nghi bd nhiém hiéu truéng phai duoc
trén 50% tdng sb thanh vién trong héi nghj tan thanh.

- Pbi v6i ngudn nhén sy tir noi khac

+ Co quan chud quan truong hodc co quan td chtrc can bod thudc Uy ban
nhén dan cap tinh gidi thiéu nhan sy dap Ung tiéu chuan b6 nhiém hiéu trudng.

+ Pai dién co quan td chire cén bd thude co quan chi quan truong lam
viéc voi cap Gy va lanh dao co quan, don vi noi can bd duoc dé nghi bd nhiém
dang cong tac dé tim hiéu, xdc minh 1y lich cta cn bé va trao ddi, thdng nhét y
kién vé nhu cau bd nhiém v&i co quan, don vi noi can bd dé dang cong tac. y e
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+ Cén cir ket qua tim hiéu, x4c minh ly lich cén bd va y kién nhn xét clia
co quan, don vi noi cén bd dugc dé ngh1 bd nhiém dang cong téc, co quan td
chire can b6 thude Uy ban nhén dan cép tinh ldy y kién cta cip Uy co quan dé
thong nhit vé viéc bd nhiém hiéu trudng trudong cao dang, thao luan, nhan xét,
dénh gia va biéu quyét.

+ Co quan td chirc can bd thudc Uy ban nhan dan cip tinh dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dén cép tinh xem xét va quyét dinh b nhiém.

- Dbi vai hiéu trudng dau tién cia trudng cao ding

Can ctr tiéu chuén bd nh1em hiéu trudng truong cao déng, co quan tb chuc

can bo thudc Uy ban nhén dan cap tinh lya chon, dé nghi Chu tich Uy ban nhén
dan cép tinh xem xét, quyét dinh bd nhiém.

¢) Budce 3: Lap hd so dé nghi bd nhiém hiéu trudng.

d) Budc 4: Quyét dinh bd nhiém hiéu truéng

Trong thdi han 20 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén dt hd so dé nghi bd
nhiém, Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh quyét dinh boé nhiém hi€u trudng
truong cao dang cong lap truc thude. Trudng hgp khéng bo nhiém, phai c6 vén
ban tra 161 va néu rd ly do.

4.2. Cdch thirc thuc hign: Gii qua dudmg buu dién hodc ndp truc tiép.

4.3. Thanh phan, sé lwong: 01 bo, gdm:

a) Van ban dé nghi ngudi ¢ thim quyén quyét dinh bd nhiém.

b) So yéu ly lich cua ngudi duge dé nghi bd nhiém.

c¢) Ban ké khai tai san, thu nhép.

d) Van béang, chimg chi dao tao, bdi dudng cia ngudi duoc dé nghi
b6 nhiém.

d) Y kién nhan xét cta cdp Gy hodc chinh quyén dia phwong noi nguol
dugc dé nghi bo nhiém cu tru.

e) Pbi voi nguén nhén su tai chd, ngoai hd so theo quy dinh tai céc diém
a, b, ¢, d, va d néu trén, can bod sung cac van ban sau day:

- Bién ban hoi nghi can bd cha chét.

- Bién ban hdi nghi lién tich.

- Ban nhén xét, ddnh gid cta tdp thé lanh dao truomg cao déng ddi vdi
nguoi dugc dé nghi bo nhiém.

g) Péi véi nguén nhan su tir noi khac hodc bé nhiém hiéu trudng dau tién
cua truong cao déng, ngoai hd so theo quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d, va d néu

trén, can bd sung ban nhan xét, danh gi4 cua tap thé co quan, don vi noi can bo
dugc dé nghi bd nhiém dang cong tac. /7/
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4.4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc,

4.5. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Trudng cao ding cong lap
trirc thudc Uy ban nhéan dan cép tinh.

4.6. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép tinh.

4.7. Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém hiéu
truéng trudng cao ding cong 1ap.

4.8. Lé phi: Khong.

4.9. Tén mdu don, miu to khai

a) Phiéu tin nhiém theo mau quy dinh tai Phu luc I Kém theo Théng tu sb
46/2016/TT-BLDTBXH.

b) Van ban dé nghj ngudi ¢é tham quyén quyét dinh bd nhiém theo miu
quy dinh tai Phu lyc II kém theo Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH dbi véi
nguon nhan sy tai chd ho#ic theo mau quy dinh tai Phu luc VI kém theo Thdng tu
s6 46/2016/TT-BLDTBXH dbi véi ngudn nhan sy tir noi khac hodc hiéu trudng
dau tién cta trudng cao dang.

¢) So yéu 1y lich theo méu 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctiia Bd Noi vu vé viéc ban hanh mau
biéu quan ly ho so cén b, cong chtrc.

d) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh tai Phu luc II ban hanh
kém theo Thong tu s 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cia Thanh tra Chinh
pht huéng dan thi hanh cic quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap.

d) Bién ban hoi nghi cén bd chu chdt theo mau quy dinh tai Phu luc III
kém theo Thong tu sé 46/2016/TT-BLDTBXH.

e) Bién ban hoi nghi lién tich theo mau quy dinh tai Phu luc IV kém theo
Théng tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH.

g) Ban nhan xét, danh gia cua tip thé lanh dao trudng cao ding dbi voi
ngudi dugc dé nghi bd nhiém theo miu quy dinh tai Phu luc V kém theo Thong
tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH.

h) Ban nhan xét, danh gia cta tap thé co quan, don vi noi can bd duoc dé
nghi bé nhiém dang cong tac theo mau quy dinh tai Phu luc VII kém theo Thong
tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH.

4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Hiéu trudng truong cao ding dugc bd nhiém khi ddp tmg duoc nhimg
diéu kién sau:

a) C6 phdm chét, dao dirc tét, dd c6 it nhét 1a 05 ndm lam cong téc giang
day hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

b) C6 bang thac s§ trd 1én. y
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¢) D4 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

d) Co du stc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mdt nhiém ky
hiu truong.

4.11. Can cw phap ly

a) Luat gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bd Lao
déng - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Piéu 18 trudng cao ding.

5. Thii tuc mién nhiém, cach chitc hidu trwéng trwdng cao ding cong
Iap trwe thuée Uy ban nhan dan cp tinh

5.1. Trinh ty thuc hién

a) Budce 1: Lap ho so dé nghi mién nhiém, cach chirc.

b) Budc 2: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc

Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi mién
nhiém, cach chirc, Chu tich Uy ban nhin dan cap tinh quyét dinh mién nhiém,
cich chirc hiéu trudng trudng cao ding cong lap. Trudng hop khéng mién
nhiém, khong cach chitc phai tra 161 bang vén ban va néu rd ly do.

5.2. Cdch thire thue hién: Gii qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép.

5.3. Thanh phan, so lwgng: 01 bo, gdm:

a) Nhan xét, danh gia vé& hiéu trudng trudng cao ding cia Ban gidm hiéu
va cap uy t6 chiec Pang nha trudng, trong dé néu rd Iy do dé nghi mién nhiém,
cach chtrc.

b) Ban tu nhan xét, danh gia, kiém diém cia hiéu trudng nha trudng.

¢) Vin ban ctia Ban giam hiéu va cép Uy té chirc Pang nha trudng dé nghi
mién nhiém, cach chirc hidu trudng trudng cao ding céng l4p.

d) Ho so lién quan dén sirc khoe clia hiéu trudng nha trudmg hodc hd so
xac dinh hiéu trudong nha truong khdéng hoan thanh nhiém vu hodc hd so vi
pham ky luat clia Bang va phép ludt cia Nha nude ciua hiéu trudng nha trudng
hodc hd so chimg minh vi pham mét trong cic truong hop din téi bi mién
nhiém, cach chirc.

5.4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viée.

5.5. Di twong thue hign thii tuc hanh chinh: Trudng cao ding cong 1ap
truc thudc Uy ban nhén dén cap tinh.

5.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép tinh.

5.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém, cach
chirc hi€u trudng trudng cao dang cong 1ap. //
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5.8. L¢é phi: Khong.
5.9. Tén miu don, mdu to khai: Khong
5.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

5.10.1. Hidu trudng truong cao dding cong ldp bi mién nhiém khi xdy ra
mot trong cdc truong hop sau day.

a) C6 vin ban dé nghi théi gitr chirc vu clia hidu trudng trudng cao dang
cdng lap.

b) Bi han ché nang luc hanh vi déan su.

¢) Stc khée khong du kha nang ddm nhiém céng viéc dugc giao, phai nghi
lam viéc dé didu tri qué 06 (sau) thang ma kha ning lao dong chwa hdi phuc.

d) C6 trén 70% tong s giang vién, can bd quan 1y, vién chirc cua trudng
kién nghi bang van ban d& nghi mién nhiém.

d) Vi pham céc quy dinh tai quy ché t6 chirc, hoat dong cia trudong dén
mirc phai mién nhiém.

5.10.2. Hiéu truéng truong cao ding cong ldp bi cdch chitc khi xdy ra
mot trong cac truong hop sau ddy:

a) St dung gidy to khdng hop phap dé duoc bd nhiém.

b) Khéng hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo su phén céng ma
khong c6 1y do chinh déng dé xay ra hau qua nghiém trong.

c) Bi phat tu cho hudng an treo hodc cai tao khdng giam gitr.

d) Vi pham mirc d6 nghiém trong quy dinh cia phap luat vé phong, chéng
tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi; binh ding gi6i; phong, chéng
t€ nan mai ddm va cac quy dinh khac cua phap luat lién quan.

d) Vi pham céc quy dinh tai quy ché té chic, hoat ddng cua trudng dén
muec phai céch chuec.

5.11. Can cir phap ly

a) Luét gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia B Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi quy dinh vé Diéu 18 trudng cao ding.

6. Thii tuc thanh Idp hoi déng trudng trung cip cong lap true thude
Uy ban nhén dan cap tinh, S&, Uy ban nhan déan cap huyén

6.1. Trinh tw thuc hién
6.1.1. Thanh Idp héi dong truomg nhiém ky dau tién
a) Budc 1: Xac dinh s6 lugng, co chu thanh vién hdi dong trudng //'
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Hiéu trudng td chitc va chu tri cude hop gbém cdc phd hiéu trudng, bi thu
td chirc Pang co sd, chi tich Céng doan, bi thu Poan Thanh nién Céng san Ho
Chi Minh, dai dién gido vién va mot s phong, khoa, co s& san xudt, kinh doanh,
dich vu cta truong (néu cd) dé xac dinh s§ lwong va co cdu thanh vién hoi
dong truong.

b) Budc 2: P& nghi co quan chi quan truong hodc co s& san xuét, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan ctr dai dién tham gia hdi dong truong.

¢) Bude 3: Céc td chire Pang co sé, Cong doan, Poan Thanh nién Cong
san H6 Chi Minh, d6i ngll gido vién va mét sé don vi phong, khoa, co s san
xuét, kinh doanh, dich vu clia nha truomg (néu cé) td chic cude hop cia td chirc
minh dé bau dai dién tham gia hdi dong truong.

d) Budc 4: Bau chu tich hdi déng truong, thu ky hdi dong trudng.

d) Bude 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh sb luong, co c4u thanh vién
hdi dong truong, cude hop bau chu tich, thu ky héi dong truong, hiéu trudng lap
ho so dé nghi co quan chi quén trudng quyét dinh thanh [ap hdi dong truong.

- Trong thdi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan dt hé so, co quan chu
quan truong quyét dinh thanh ldp hdi déng trudng trung cap céng lap. Truong
hop khong quyét dinh thanh 1ap hdi dong truong phai c6 van ban tra 101 va néu
ro ly do.

6.1.2. Thanh ldp héi dong truomg nhiém kp ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chi tich hdi ddng truong duong
nhiém t6 chirc thue hién céc bude sau:

a) Budc 1: Xéac dinh sb luong, co céu thanh vién hoi ddng truong

Chu tich hoi dong truong duong nhiém td chirc va chu tri cude hop gdm:
Hiéu trudng, cac phd hiéu trudng, bi thu td chic Pang co sd, chu tich Cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cdng sdn Hd Chi Minh, dai dién gido vién va mot
sb phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cta truong (néu c0) dé xéc
dinh s luong va co céu thanh vién hoi dong truong.

b) Bude 2: P& nghi co quan chil quan trudng hodc co sé san xudt, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan ctr dai dién tham gia hdi dong truong.

¢) Budc 3: Cac td chirc Pang co s&, Cong doan, Poan Thanh nién Cong
san Ho Chi Minh, d6i ngii gido vién va mdt sd don vi phong, khoa, co s¢ san
xuét, kinh doanh, dich vu clia nha trudmg (néu c6) td chirc cudc hop cua td chire
minh dé bau dai dién tham gia hdi dong truong.

d) Budc 4: Bau chu tich hdi ddng truong, thu ky hdi ddng trudmg.

d) Bude 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng trudng

//
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- Trén co so quyét nghi tai cudc hop xdc dinh sd luong, co cau thanh vién
hoi dong trudong, cude hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong, hiéu trudng 1ap
hé so dé nghi co quan chti quan trudng quyét dinh thanh 14p hdi dong trudng.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so, co quan chu
quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudong trung cip cong 1ap. Truong
hop khong quyét dinh thanh 14p hoi dong trudmg phai ¢é vin ban tra 1oi va néu
rd ly do.

6.2. Cich thive thwe hién: Gii qua dudng buu dién hodc nop truc tiép.

6.3. Thanh phan, sé lwong hé so: 01 bd, gom:

a) Van ban dé nghi thanh lap hdi dong truomg.

b) Van ban ¢l dai dién tham gia hoi dong truong cla td chirc Pang co sd,
Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, d6i ngli gido vién va mét
s6 phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu clia nha trudong (néu co).

¢) Vin ban cu dai dién tham gia hdi dong trudng cua co quan chu quan
trudng hodc vin ban cir dai dién tham gia hoi déng trudng cla co s& san xuit,
kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

d) Danh séach trich ngang, so yéu ly lich ctia chii tich va cac thanh vién hoi
dong trudng.

d) Bién bin hop, bién ban kiém phiéu, phiéu biu chu tich, thu ky hoi
dong trudng.

6.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée.

6.5. Déi twong thywe hién thii tuc hanh chinh: Truong trung cap cong lap
truc thudc Uy ban nhan dan cép tinh, S&, Uy ban nhan dan cap huyén.

6.6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip tinh,
S, Uy ban nhan dan cap huyén.

6.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong truong trung cap cong lap trong dé ghi rd chirc danh va nhiém vu cia cac
thanh vién trong héi dong truong.

6.8. Lé phi: Khong.

6.9. Tén mau don, mdu to khai: Khong.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuwce hién thii tuc hanh chinh:

a) Hoi dong trudmg c6 sé lugng thanh vién 14 sb 18. Thanh phén tham gia
hdi dong bao gébm:

- Hiéu trudng, cac pho hidu trudng, bi thu té chirc Pang co sé, chu tich
Céng doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido
va mét s6 don vi phong, khoa, co s& sdn xuit, kinh doanh, dich vu ctia nha

truomg (néu cd). /
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- Pai dién co quan chi quan hodc dai dién co s& san xuét, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan.

b) Truong hop dai dién co s& san xudt, kinh doanh, dich vu cé lién quan
tham gia hdi dong truong phai dap tng cac yéu cau sau day:

- Pang hoat déng trong linh vyc dao tao, khoa hoc, cong nghé, san xuét,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan dén chirc ndng, nhiém vu cia nha truong.

- La nguoi khong c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt vaoi
céc thanh vién khéc trong héi dong trudng.

6.11. Can cwr phap ly

a) Luét gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sd 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia B Lao
dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh vé Diéu [¢€ trudng trung cép.

7. Thi tuc mién nhiém chi tich, cac thanh vién hdi déng trudong trung
cap cong lap trwc thuge Uy ban nhan dan cap tinh, Sé, Uy ban nhin dan
cap huyén

7.1. Trinh ty thuc hié¢n

a) Budc 1: Hoi ddng trudong xem xét, quyét nghi viéc mién nhiém chu
tich, thanh vién hoi dong trudong va gui hd so dé nghi co quan cht quan trudng
quyét dinh.

b) Bu6e 2: Trong thdi han 15 ngdy lam viée ké tir ngay nhén du hd so dé
nghi clia nha trudng, co quan chli quan trudng ra quyét dinh mién nhiém cha
tich, thanh vién hoi dong trudng. Trudng hop khong mién nhiém, phai tra 10i
bang van ban va néu rd ly do.

7.2. Cidch thirc thye hi¢n: Gui qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép.

7.3. Thanh phan, so lwong ho so: 01 bd, gdm:

a) Vin ban néu rd ly do mién nhiém.

b) Cac vin ban, gidy t& chimg minh lién quan dén viéc bi mién nhiém.

7.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc.

7.5. DPoi twgng thue hign thii tuc hanh chinh: Trudng trung cap cong 1ap
truc thudc Uy ban nhan dan cép tinh, S¢, Uy ban nhén dan cap huyén.

7.6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip tinh,
S&, Uy ban nhan dan cap huyén.
7.7. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém cha
tich, thanh vién hdi dong truong, /
7.8. L¢é phi: Khong.
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7.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong,
7.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Chu tich va cdc thanh vién hoi ddng truong bi mién nhiém néu thudc mot
trong céac trudng hop sau day:

a) Co d& nghi bing vin ban clia ca nhan xin thdi tham gia hdi dong truong.
b) Bi han ché nang luc hanh vi dan su.

¢) Strc khée khéng di kha ning dam nhiém cong viéc dugc giao, da phai
nghi 1am viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha ning lao dong chua hoi phuc.

d) C6 trén 50% tdng sb thanh vién cia hoi dong truomg kién nghi bing
véan ban dé nghi mién nhiém.

d) Vi pham cic quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché
td chire, hoat dong cua trudng.

7.11 Cin cir phdp ly
a) Luat gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sb 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia B Lao
d6ng - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé Piéu 18 trudng trung cép.

8. Thii tuc cach chire chii tich, cic thanh vién hdi dong truwdng trung
cap cong lap truc thude Uy ban nhin dan cap tinh, S&, Uy ban nhin dan
cap huyén

8.1. Trinh tw thuc hién

a) Budc 1: Hoi ddng truong xem xét, quyét nghi viée cach chirc chu tich,
thanh vién hoi doéng truong va gui ho so dé nghi co quan chu quéan trudng
quyét dinh.

b) Budce 2: Trong thdi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan d ho so dé
nghi cua nha truong, co quan chu quan truong ra quyét dinh cach chic cha tich,
thanh vién hoi déng truomg. Trudng hop khong dong ¥, phai tra 101 bing vin ban
va néu rd ly do.

8.2. Cdch thirc thuc hién: Gii qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép.

8.3. Thanh phdn, sé lwgng ho so: 01 bd, gdm:

a) Véan ban néu rd ly do céch chic.

b) Cac vin ban, gidy td chimg minh lién quan dén viéc bi cach chire.

8.4. Thoi han gigi quyét: 15 ngay 1am viéc.

8.5. Péi twong thywe hién thii tuc hanh chinh: Trudng trung cp cong lap
truc thude Uy ban nhan dén cép tinh, S, Uy ban nhan dan cdp huyén. /
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8.6. Co quan thuc hi¢h thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cép tinh,
S¢&, Uy ban nhén déan cdp huyén.

8.7. Két qua tlgy‘c hién thu tuc i,zdnh chinh: Quyét dinh cach chic chi
tich, thanh vién hdi dong truong trung cap cong lap.

8.8. L¢ phi: Khong.

8.9. Tén mdu don, miu to khai: Khong.

8.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Chu tich va thanh vién hoi déng treomg bi cach chire néu thude mot trong
cac truong hop sau day:

a) Str dung gidy t& khéng hop phap dé duge bd nhiém.

b) Khéng hoan thanh nhiém vu quéan 1y, diéu hanh theo sy phan cong ma
khong cé ly do chinh dang dé x4y ra hau qua nghiém trong.

¢) Bi phat tu cho hudng an treo hodc cai tao khong giam gitt.

d) Vi pham & mc d6 nghiém trong quy dinh cia phédp luit vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, binh ding gidi, phong,
chdng t& nan mai ddm va cdc quy dinh khéc cia phap luét lién quan dén cong
chuec, vién chirc.

d) Vi pham cac quy dinh dén mirc phai cach chirc quy dinh tai quy ché t6
chure, hoat dong cua trudng,.

8.11. Cén cwr phap ly
a) Luit gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sd 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé Diéu 1 truong trung cap.

9. Thi tuc thanh 1ap hoi dong quan tri trudng trung cap tu thuc
9.1. Trinh ty thuc hién

9.1.1. Thanh Igp héi dong quan tri nhiém ky dau tién

a) Buagc 1: Xac dinh sb luong, co cdu thanh vién hoi dc“mg quan tri

Ngudi dai dién hop phap cia té chirc hodic ¢ nhan ding tén thanh lap
truong tri€u tap va chu tri cudc hop géom: Thanh vién ban séng lap, thanh vién
gop von dé xac dinh sb luong, co ciu thanh vién hoi dong quan tri.

b) Budc 2: Bé nghj S& Lao ddng - Thuong binh va X& héi noi truomg dat
tru s& chinh hodc co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ¢é lién quan cir dai dién
tham gia hoi dong quan tri.

¢) Budce 3: Td chire dang, doan thé, d6i ngii gido vién trong truong t6 chire
cudc hop ciia to chitc minh dé€ bau ra dai dién tham gia hdi dong quan tri.
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d) Budc 4: Bau chi tich hoi ddng quén tri, thu ky hdi dong quan tri.

d) Budce 5: Thanh lap hoi ddng quan tri cia trudng trung cip tu thuc

- Ngudi dai dién hop phép cia t chirc hodc ca nhan dimg tén thanh lap
truong lap hd so gti S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi truong dét tru sé
chinh thanh [ap hdi dong quan tri ctia nha trudng.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhdn di hd so dé nghi thanh
1ap hoi dong quan tri trudng trung cap tu thuc, Giam déc S Lao ddng - Thuong
binh va X& hdi noi truomg dat tru sé chinh quyét dinh thanh 1ap hoi déng quan
tri cta nha trudng. Trudng hop khong thanh 1ap phai tra 101 bang van ban va néu
rd ly do.

9.1.2. Thanh ldp héi dong quan tri nhiém ky ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chii tich hdi déng quan tri duong
nhiém t6 chure thue hién cac buéde sau:

a) Budc 1: Xac dinh sb lugng, co c4u thanh vién hdi déng quan tri

Chu tich hoi d@)ng quan tri duong nhiém triéu tdp va chu tri cudc hop
gom: Thanh vién ban sang lap, thanh vién gbép von dé xac dinh sé lugng, co cau
thanh vién hoi ddng quan tri.

b) Budc 2: Dé nghi S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi truong dit
tru s& chinh hodc co s& san xuét, kinh doanh, dich vu c¢é lién quan ctr dai dién
tham gia hoi dong quan tri.

¢) Budc 3: T chire dang, doan thé, ddi ngii gido vién trong trudmg tb chirc
cudc hop cua t6 chirc minh dé bau ra dai dién tham gia hdi dong quan tri.

d) Budc 4: Bau chu tich hodi ddng quan tri, thu ky hoi dong quan tri.

d) Budc 5: Thanh 1ap hoi ddng quan tri clia truong trung cap tu thuc

- Chu tich hoi ddng quan tri dwong nhiém lap hd so dé nghi Giam déc S&
Lao dong - Thuong binh va X& héi noi truong dét try sé chinh thanh 1ap héi
ddng quan tri cuia nha trudng.

- Trong thoi han 15 ngdy lam viée ké tir ngdy nhén du hd so dé nghi thanh
lap hoi déng quan tri trudng trung cip tu thuc, Giam déc S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hdi noi trudng dat tru sé chinh quyét dinh thanh 14p héi dong quan
tr{ chia nha truomg. Truong hop khéng thanh 1ap phai tra 101 bing van ban va néu
rd ly do.

9.2. Cdch thirc thuc hién: Gui qua duong buu dién hoac ndp truc tiép.

9.3. Thanh phan, sé lirong hé so: 01 bd, gdm:

a) Vin ban dé nghi thanh 1ap hoi dong quan tri. Vs
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b) Van ban ci dai dién tham gia hdi déng quan tri cua S¢’Lao dong -
Thuong binh va X& hdi noi trudong dit tru s& chinh hodc van ban cur dai dién
tham gia hdi dong quén tri clia co s& sdn xuat, kinh doanh, dich vu c¢6 lién quan.

¢) Danh sach trich ngang va so yéu 1y lich cua chu tich va céc thanh vién
héi dong quan tri.

d) Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau chu tich, thu ky hdi ddng
quan tri.

9.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc.

9.5. Béi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Trudng trung cép tu thuc.

9.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

9.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong quan tri truong trung cap tu thuc.

9.8 L¢ phi: Khong.

9.9, Tén mdu don, méiu to khai: Khong,

9.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh

a) Hoi ddng quan tri dugc thanh l4p & truong trung cip tu thuc cd tir 02
(hai) thanh vién gop von tr¢ 1€n.

b) Hoi ddng quan tri ¢ sd lwong thanh vién 14 s6 1&. Thanh phén tham gia
héi déng quan tri bao gdm:

- Pai dién céc t6 chuc, ca nhan c6 s6 lugng ¢6 phan déng gép & muc can
thiét theo quy dinh.

- Hiéu trudng, dai dién co quan quan ly dia phuong noi co s& gidao duc nghé
nghiép co tru s¢ hodc dai dién co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ¢é 1lién quan.

- Pai dién t6 chirc Pang, doan thé; dai dién nha giso.
9.11. Céin cir phdp Iy
a) Luét gido duc nghé nghiép.

b)Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia B Lao dong
- Thuong binh va X hoi quy dinh vé Diéu 18 trudng trung cAp.

10. Thi tuc bd nhiém hiéu truwéng trudmg trung cip cong lip truc
thude Uy ban nhin dén cép tinh, S&, Uy ban nhan dan cip huyén

10.1. Trinh tu thwce hién

a) Bugc 1: Truong trung cip c6 nhu ciu bd nhiém hiéu truéng trinh co
quan cé thadm quyén phé duyét chd truong b6 nhiém hiéu trudng. e
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b) Budc 2: Dé xuat nhan sy giit chirc vu hiéu truéng
- DB6i v6i ngudn nhan sy tai cho

+ Can clr ngudn can bd trong quy hoach hodc y kién gidi thidu cua hoi
nghi can bd chu chét, hoi ddng truomg théo luan, lua chon va dé xuat nhan su giit
chirc vu hidu trudng. Hoi ddng truomg c6 thé gisi thidu tir 01 dén 03 nhan su.

+ Hiéu trudong hodc pho hiéu trudng trudong trung cép t6 chirc hoi nghi can
bd chu chét gdm: Hiéu truéng, phé hiéu trudng, trudng, phé phong khoa va
twong duong, td trudng, phéd trudng bd mén dé trao ddi, thao luén vé yéu clu,
tiéu chun bd nhiém; thong béo danh séch ngudi duoc gidi thidu; tom tit ly lich,
qua trinh hoc tdp, céng tac; nhdn xét, ddnh gid uu diém, khuyét diém, trién vong
phét trién cia ngudi duoc gi6i thidu; 1iy phiéu tin nhiém. Hdi nghi cén bd chu
chét c6 su tham gia cla dai dién co quan chi quan truong (dai dién co quan chi
quén trudng khéng cé quyén bidu quyét).

+ Hoi nghi can bd chu chdt gidi thiéu nhan su bd nhiém hiéu trudng bing
cach bo phiéu kin. Phiéu tin nhiém c6 gié tri tham khao, khong phai 14 cin cir dé
b6 nhiém. Hoi nghi bau ban kiém phiéu gdm 03 ngudi khéng phai 14 ngudi dugce
ldy phiéu tin nhiém. Ban kiém phiéu c¢é trudng ban va 02 thanh vién. Bién ban
kiém phiéu phai c6 ddy du chit ky cia trudng ban va 02 thanh vién.

+ Hiéu trudng hodc phd hidu trudng trudng trung cap td chic hdi nghi
lién tich gdbm: Bi thu t§ chirc Pang trong trudng, hiéu trudng, phd hiéu trudng
dé thao lun va biéu quyét. Ngudi dugc dé nghi bd nhiém hiéu trudng phai dugce
trén 50% tong sb thanh vién trong hoi nghi tan thanh.

- D61 v&1 ngudn nhan sy tir noi khac
+ Co quan chu quan truong hodc co quan t6 chirc can b thudc Uy ban
nhén dén cap tinh gidi thiéu nhan sy dap ung ti€u chuan bd nhiém hiéu trudng.

+ Pai dién co quan té chirc can bd thudc co quan chi quan trudng lam
viée voi cdp ty va lanh dao co quan, don vi noi can bd duogc dé nghi bd nhiém
dang cong tac dé tim hiéu, xac minh 1y lich cla can bd va trao ddi, théng nhét y
kién v& nhu ciu bd nhiém vdi co quan, don vi noi can by d6 dang cong téc.

+ Can ctr két qua tim hiéu, xac minh 1y lich can bd va y kién nhan xét cla
co quan, don vi noi cén by duge d& nghi bd nhiém dang cong tac, co quan td
chirc can bd thude Uy ban nhan dén cdp tinh iy y kién cua clp uy co quan dé
théng nhét vé viéc bd nhiém hiéu trudng trudng trung cép; thao ludn, nhan xét,
danh gié va biéu quyét.

+ Co quan td chirc can b thude Uy ban nhin dan cép tinh d& nghi Chu
tich ﬁy ban nhin dén cép tinh xem xét va quyét dinh b nhiém. e

53



- B6i vai hiéu trudng dau tién cla trudng trung cap

Can cir tiéu chudn bd nhiém hiéu truéng truong trung cip, co quan chu
quéan truong hodic co quan td chirc cn bd thudée Uy ban nhan dan cdp tinh lwa
chon, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh quyét dinh.

¢) Budc 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
18, Chu tich Uy ban nhén dan cdp tinh quyét dinh bé nhiém hiéu trudng trudng
trung cdp cong 1ap truc thude. Trudng hop khong bd nhiém, phai ¢é van ban tra
101 va néu rd ly do.

10.2. Cdch thive thue hién: Gui qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép.

10.3. Thanh phan, so lwong: 01 bd, gdbm:

a) Van ban dé nghj ngudi c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém.

b) So yéu ly lich ctia ngudi dugc dé nghi bé nhiém.

c¢) Ban ké khai tai sdn, thu nhép.

d) Van bang, chimg chi dao tao, bdi dudng cua ngudi duoc dé nghi
bd nhiém;

d) Y kién nhan xét cia cdp Gy hodc chinh quyén dia phuong noi ngudi
dugc dé nghi bd nhiém cu tra.

e) Doi v&i ngudn nhan su tai chod, ngoai ho so theo quy dinh tai cac diém
a, b, ¢, d, va d néu trén, can bo sung cac van ban sau day:

- Bién ban héi nghj can bd chu chét.

- Bién ban héi nghi lién tich.

- Ban nhén xét, danh gid cla tap thé lanh dao trudng cao déng dbi véi
ngudi dugce dé nghi bd nhiém.

g) Déi v6i ngudn nhan su tir noi khéc hodc bd nhiém hiéu trudng déu tién
cla trudng cao ding, ngoai hd so theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, va d néu
trén, can bd sung ban nhan xét, ddnh gia cua tap thé co quan, don vi noi can bd
duge dé nghi bd nhiém dang cong téc.

10.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc.

10.5. Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trudng trung cip cong
14p truc thude Uy ban nhén dén cép tinh, S&, Uy ban nhan dan cép huyén.

10.6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip tinh.

10.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém hiéu
trudng trudng trung cp cong lap.

10.8. Lé phi: Khong. e
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10.9. Tén méu don, miu to khai

a) Phiéu tin nhiém theo mau quy dinh tai Phu luc I kém theo Théong tu s6
47/2016/TT-BLDTBXH.

b) Vin ban d& nghi ngudi co thdm quyén quyét dinh bd nhiém theo miu
quy dinh tai Phu luc II kém theo Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH dbi véi
nguon nhan sy tai chd hodc theo mau quy dinh tai Phy luc VI kém theo Thong tu
s6 47/2016/TT-BLDTBXH déi voi nguodn nhén sy tir noi khac hodc dbi voi hidu
trréng dau tién cla trudng trung cip.

¢) So yéu ly lich theo mau 2¢c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bd Noi vu vé viée ban hanh miu
biéu quan ly hd so can bo, cong churc.

d) Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh tai Phu luc II ban hanh
kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cia Thanh tra Chinh
pht hudng dan thi hanh cic quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép.

@) Bién ban hdi nghi can bd cha chdt theo mau quy dinh tai Phu luc III
kém theo Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH.

e) Bién ban hoi nghi lién tich theo mau quy dinh tai Phu luc IV kém theo
Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH.

g) Ban nhén xét, danh gia cla tap thé lanh dao trudng trung cdp ddi voi
nguoi duge @€ nghi boé nhiém theo mau quy dinh tai Phu lyc V kém theo Thong
tu s0 47/2016/TT-BLDTBXH.

h) Ban nhan xét, danh gia cta tip thé co quan, don vi noi can bd dugc dé
nghi bd nhiém dang céng tac theo mau quy dinh tai Phu luc VII kém theo Thong
tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH.

10.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Hiéu trudng trudmg trung cip duoc bd nhiém khi dép tmg du céc tidu
chuan sau day:

a) C6 phdm chét, dao dtrc tét, dd c6 it nhit 1a 05 nam lam cdng tac giang
day hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

b) C6 bang tt nghiép dai hoc tré 1én.
¢) D qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

d) C6 du stc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat moét nhiém ky
hiéu trudng.

10.11. Can cwr phap ly
a) Luat gido duc nghé nghiép.
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b) Thong tu sé 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cta B Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Diéu 1 truong trung cip.

11. Thi tuc cong nhin hidu truwéng trwdng trung cip tu thuc
11.1. Trinh tw thuc hién
a) Buée 1: Dé xuit nhan su gilt chirc vu hiéu trudng truong trung cép tu thuc

Hoi déng quan tri hodc ca nhan s& hitu truong can cur tiéu chuén hiéu
trudng trudng trung cdp, lua chon va dé nghi Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh
noi trudong dat tru sé chinh cong nhéan.

b) Budc 2: Lap hd so d& nghi cong nhan hiéu trudng trudng trung cip
tu thuc.

c) Quyét dinh cdng nhén hiéu trudng trudng trung cép tu thuc

Trong thdi han 20 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dd hd so, Cha tich Uy
ban nhén dan cép tinh noi trudng dit tru sd chinh quyét dinh cdng nhan hiéu
trudng trudng trung cAp tu thuc. Trudong hop khong ddng v, phai c6 van ban tra
101 va néu rd ly do.

11.2. Cdch thire thuwe hién: Gii qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép.

11.3. Thanh phan, sé lwong hé so: 01 b, gbm:

a) Vian ban cta hdi ddng quan tri hodic cé nhan s& hitu truong ¢& nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cép tinh cong nhén hiéu truéng trudmg trung cdp tu thuc,

b) Bién ban hop cua hoi dé)ng quén tri de nghi cong nhan hiéu trudng trudng,.

¢) So yéu ly lich cia ngudi dugc dé nghi cong nhan hiéu truéng cd xéac
nhan cia Uy ban nhan din x3, phuong, thi trdn noi ngudi dugc dé nghi cong
nhén cu tru.

d) Van bang, chimg chi dao tao, bdi dudng cla ngudi duge d& nghi
cong nhén.

11.4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc.
11.5. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Trurong trung cp tu thuc.
11.6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh.

11.7. Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan hiéu
truéng trudng trung cap tu thuc.

11.8. L¢ phi: Khong
11.9. Tén méu don, mau to khai
e
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a) Vin ban dé nghi cong nhan hiéu trudng theo mau quy dinh tai Phu luc
VIII kém theo Thong tu sb 47/2016/TT-BLDTBXH.

b) Bién ban hop cta hdi ddng quan tri theo mau quy dinh tai Phu luc IX
kém theo Théng tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH.

¢) So yéu ly lich van dung theo méu 2c-BNV/2008 ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia Bd Nai vu vé viéc ban
hanh mau biéu quéan 1y hd so can bd, céng chirc.

11.10. Yéu cau, diéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh

Hiéu trudng truong trung cp tu thuc duge cong nhan khi dap tmg du cac
tiéu chudn sau day:

a) C6 phim chét, dao dtrc tdt, di co it nhét 1a 05 ndm 1am cong tic giang
day hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

b) C6 bing tdt nghiép dai hoc trd én.

¢) P4 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.
d) Co du suc khoe.

11.11. Can cir phap ly

a) Lut gido duc nghé nghiép.

b) Théng tu sé 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ctia B6 Lao
déng - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Piéu 1é truomg trung cap.

12. Thi tuc mién nhiém, cach chicc hiéu truéng truong trung cip
cong 1ap thude Uy ban nhin dén cip tinh, Sé, Uy ban nhén dan cap huyén

12.1. Trinh tu thuc hién

a) Budc 1: Lap hd so d& nghi mién nhiém, cach chirc.

b) Budc 2: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc

Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan & hd so dé nghi mién
nhiém, c4ch chirc, Cht tich Uy ban nhén dan cép tinh quyét dinh mién nhiém,
cach chic hiéu trudng trudng trung cép cong lap. Truong hop khong mién
nhiém, khdng céch chirc phai tra 11 bing van ban va néu rd ly do.

12.2. Cdch thirc thie hién: Giri qua dudng buru dién hodc ndp truc tiép.

12.3. Thanh phan, sé lwong hé so: 01 b, gdm:

a) Nhan xét, danh gia vé hidu trudng truong trung cdp cua Ban gidm hiéu
va cép Uy td chitc Pang nha trudng, trong do néu rd 1y do dé nghi mién nhiém,
cach chue. ya
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b) Ban tu nhén xét, danh gid, kiém diém cua hiéu trudng nha truong.

¢) Van bén cua Ban gidm hi€u va cép uy t6 chirc Bdng nha truong dé€ nghi
mién nhiém, cach chirc hiéu trudng trudong trung cap cong lap.

d) Hb so lién quan dén sirc khoe cua hidu truéng nha truong hodc hd so
xdc dinh hiéu truéng nha trudng khéng hoan thanh nhiém vu hoic hd so vi
pham ky ludt cua DBang va phép luét cia Nha nudc cia hi€u trudng nha trudng
hodc hd so chimg minh vi pham mét trong nhitng trudng hop din dén bj mién
nhiém, cach chirc.

12.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc,

12.5. Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trudng Trung cip cong
1ap true thude Uy ban nhan dan cip tinh, 86, Uy ban nhan dén cp huyén.

12.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cAp tinh.

12.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém,
cach chirc hidu trudng trudng trung cdp cong lap.

12.8. Lé phi: Khong

12.9. Tén mdu don, miu to khai: Khong.

12.10. Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh

12.10.1. Hidu truéng truomg trung cap céng ldp bi mién nhiém trong
nhitng truong hop sau:

a) C6 van ban dé nghj thoi git chic vu ctia hidu trudng truong trung cip
cong lap.

b) Bi han ché ning lyc hanh vi dan su.

¢) Strc khoe khong du kha ning ddm nhiém cong viéc dugce giao, phai nghi
lam viée dé diéu tri qud 06 (sdu) thang ma kha ning lao ddng chua hdi phuc.

d) Cé trén 70% tdng sb gido vién, can bd quan ly, vién chirc cla truong
kién nghi bang van ban dé nghi mién nhiém.

d) Vi pham cac quy dinh tai quy ché t& chirc, hoat dong cia trudng dén
murc phai mién nhiém.

12.10.2. Hiéu trudng truong trung cap cong ldp bi cdch chitc khi xay ra
mét trong cdc truong hop sau:

a) Str dung gidy to khong hop phéap dé duge bo nhiém.

b) Khéng hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phan cong ma
khéng cé ly do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong.

¢) Bi phat ti cho hudng an treo hodc cai tao khéng giam gift. a
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d) Vi pham mtrc d6 nghiém trong quy dinh cta phap luét vé phong, chéng
tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chdng lang phi; binh ding gidi; phong, chéng
t€ nan mai ddm va cac quy dinh khac cta phap luat lién quan.

d) Vi pham céc quy dinh tai quy ché té chirc, hoat déng cua trudong dén
muc phai cach chure.

12.11. Can cwr phap ly

a) Luat gido duc nghé nghiép.

b) Théng tr s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bd Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Piéu 1& truong trung cip./.
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Phy lyc I. MAU PHIEU TIN NHIEM
(Kém theo Thong tw s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thdang 12 nam 2016
cua Bé truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

PHIEU TiN NHIEM
Giéi thiéu nhin sy bo nhiém hiéu truéng

v A, 0
T | e | amicngie | SRS gy
nam sinh hién tai * | gidi thieu
1
2
3

Péng chi déng y gidi thiéu hodc khéng dong y gisi thiéu thi danh ddu “x”
vao cdt tuong ing

Huwéng din:

(khong phai ky tén)

A 3 [N ¢ £ " \ 3 \ . r A A s o s A
Phiéu tin nhiém dugc dong dau treo cua nha truong vao gdc phia trén bén trai cia phiéu

e
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Phu luc II. MAU VAN BAN PE NGHI BO NHIEM HIEU TRUONG

(Kém theo Théng tu s6 46/2016/TT-BLPTBXH ngay 28 thdng 12 ndm 2016
cua B¢ trucng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hgi)

...... (D)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... (2)eeeens Doc 1ap - Tuw do - Hanh phic
S8: . JTTr- .. e , Ngay ... thdang ..... nam 20.....

V/v bd nhiém hiéu trudng
Kinh gtti: .../[Nguoi ¢é thdm quyén bé nhiém hiéu trudng]...

I. Néu nhu cau bo nhiém hiéu trudng; tom tat vé viéc thuc hién quy trinh
nhén sy va cédn cr vao quy hoach can bd, tiéu chuan bé nhi€m hiéu trudng de de
xudt nhan su cu thé.

1. Chic nang, nhiém vy, khéi lugng cong viéc dugce giao, dinh hudng
phat trién cia truong;:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

2. Nhu cdu cén bd dép tng yéu ciu cua truong (néu rd ly do can thiét phai
b6 nhiém hiéu trudéng):

.................................................................................................................................

3. Y kién cua co quan c6 thdm quyén vé viéc phé duyét chu truong
b6 nhiém:

.................................................................................................................................

II. Can ct vao tiéu chuin bd nhiém hiéu truéng va két qua thuc hién quy

trinh gidi thi€u nhan sy bd nhiém hi€u trudng trrdng......c.coveevvveeviveinieeciieeenieene,
deé nghi ...... [nguoi cé tham quyén bo nhiém hiéu trucng]...... xem xét, boé nhiém

ONE/bA ..ot e 210 Chre VU hi€u trudng truong

1. Tém tit vé nhan su dé nghi bd nhiém:

a) Thdéng tin chung

e 5 (O I 7 18 1<) o USRI
- Ngay, thang, ndm Sinh: ...,

- QUE QUAN: v, DAN tOC: vvvveveeerereveeeeereeeeeeans /
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- Chirc vu dang, chinh quyén, doan thé: .......c..cccovviviiininiiiiie e,
- Don vi hién dang cONE tAC: .....covveerireiiieiiicrieenie e

- Trinh d6 van ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luén
chinh tri, ngoai ngfl, tin ROC: ..ooulviiiiiiiiie e e

.................................................................................................................................

b) Qua trinh cong téc:

T Pén | Chire danh, chitc vu, don vi céng tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan the, to chic xa hoi), ké cd thdi gian dwge dao tao, boi

nim | nam | dwdong ve chuyén mon, nghiép vu, ...

¢) Tém tét nhén xét, danh gia wu, khuyét diém, mat manh, mat yéu cia
nhan sy d€ nghi bo nhiém hiéu trudng:

- Phim chét chinh trj, dao dirc, tac phong, 16i séng:

- Néng luc cong téc:

- Tém tit vu diém, khuyét diém, mat manh, mét yéu:

2. Két qua 14y phiéu tin nhiém:

a) Hoi nghi can bd chii chdt cia truong: S6 phiéu dong y.... phiéu/....phiéu

(......%). S6 phiéu khong dong y: ......phiéu/......phiéu (...%).
b) Hoi nghi lién tich cla truong: S6 phiéu dong ¥........phiéw.......phiéu
(......%). Sb phiéu khong ddng y: ......phiéu/......phiéu (...%).
(H6 so dé nghi bé nhiém kém theo)
Trudng...ccoeeeeevieneeiienen, dé nghi ...... [nguoi ¢é tham quyén bé nhiém
hiéu truong]...... Xem xét, quyét dinh b6 nhiém 6ng/ba ......................

gilt chirc vu hiéu trudng trudng.........ccccvevveecvvevncenenens Ao

Noinhdn: (3)
- Nhu trén;

(ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén)

Huéng din:

(1) Tén co quan chu quén trudng cao dang.
(2) Tén trudong cao dang d€ nghi bd nhiém hiéu trudng.
(3) Chirc danh nguoi dai dién 1anh dao trudng dé nghi bo nhiém hiéu trudng.

yr
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Phy lye ITI. MAU BIEN BAN HQI NGHI CAN BQ CHU CHOT
(Kem theo Thong tw s6 46/2016/TT-BLOTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016
cua Bé truong B Lao dong - Thuong binh va Xa héi)

...... (D...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... (2)eeres Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BIEN BAN HQI NGHI CAN BQ CHU CHOT
V/v giéi thiéu nhin sw dé nghi bé nhiém hiéu truéng

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bit dau tir ..... gio.... ngay ..... thang .... nim...

2. D18 GBI TAL wovreeeeeeeee ettt e et eesee s s e st s eeeseneesnaens
II. Thanh phin

1. Thanh phan: (ghi day di thanh phdn dwoc triéu tdp):

2.S6 lugng dugc triéu tap: ...... nguoi

a) Co mét: ...... /...

b) Ving miat: ...../.... (1§ dO): ..ovvvvvvnneeinniinnnnnn. (ghi ho va tén, Iy do
cua tung nguoi vang mat)

3. Chu tri Hei nghi: B/c .......oooooien. chucdanh...........................
4. Thu ky Hoi nghi: B/c .........oveeenninn chitcdanh ...............cooeen
ITX. Ngi dung

1. Ngudi dung dau trudng trao ddi, thao luan vé;

a) Nhu cau bd nhiém hiéu truéng, ¥ kién phé duyét vé chu truong bd nhiém.

b) Tiéu chuin bd nhiém hiéu trudng; théng bao quy hoach can bd, quy
trinh bd nhiém, danh séch nhitng ngudi duge gidi thidu dé nghi bd nhiém.

¢) Tém tat ly lich, qua trinh hoc tép, cong tac, nhan xét, danh gia vu diém,
khuyét diém, mat manh, mét yeu, tri€n vong phat trién.

2. Y kién nhén xét, danh gid cua cdc thanh vién tham dy Hoi nghi vé nhan
sy dugce gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém.

3. Két qua gidi thiéu nhén sy dé nghi bd nhiém:

a) S6 phiéu phét ra:.............. phiéu. /
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d) Sb phiéu dong v gidi thidu d& nghi bd nhiém (xép theo thir tw tir cao
xuong thap):

- Ong/ba .......... gilt chirc vu hiéu truong truong......: ............. phiéu/.......
phiéu (....... %)

- Ong/ba .......... gilt chirc vu hiéu trudng truong......: ............. phiéu/.......
phiéu (....... %)

- Ong/ba .......... gilt chuc vu hiéu trudng truong......: ............. phiéu/.......
phiéu (....... %)

e) Sb phiéu khong ddng y gidi thiéu dé nghi bd nhiém (xép theo thir tw tir
cao xuong thap):

- Ong/ba......... gift chirc vu hi¢u trudng truong...............l ........ phiéu/.......
phiéu(....... %)
- Ong/ba......... gilt chirc vy hiéu trudng truong...............t oo, phiéu/.......
phiéu (....... %)
- Ong/ba......... gilr chire vu hiéu trudng trudng...............l ... phiéu/.......
phiéu (....... %)

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 14p thanh ...... ban va dugc céc thanh vién tham du Hoi
nghi can bd chu chot nhat tri thdong qua.

Hoi nghi két thuc vao ..... gio.... ngdy ..... thang .... nim..... /.

THU KY HOI NGHI CHU TRI HQI NGHI
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ré ho va tén)

Huéng din: )
(1) Tén co quan cht quan trudng cao dang.
(2) Tén trudong cao dang dé nghi bd nhi€ém hi¢u trudng.
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Phu lye IV. MAU BIEN BAN HQI NGH] LIEN TICH

(Kém theo Théng tw s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thdng 12 nim 2016

cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xd hoi)

...... (D)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... (2)eeeens Doc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HOI NGHI LIEN TICH
V/v gidi thiéu nhan sy dé nghi bo nhi€ém hiéu trudéng

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bét dau tir ..... gior.... ngdy ..... thang .... ndm

2. D18 QM TAL . oev ettt ee et e e
IL. Thanh phin

1. Thanh phan: (ghi day di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh):

2. S6 luong duoc triéu tap: ...... ngudi

a) Cé mét: ...... /...

b) Véng mit: .S (19 dO): e (ghi O VAL 0, 1) dlo
cua tung nguoi vang mdt)

3.Chutri Hoinghi: B/c ........ooooiiiil. chicdanh........................

4, Thu ky Hoinghi: D/c ... chucdanh ........................

III. Noi dung

1. Néu nhu ciu bd nhiém can bd; tém tit quy trinh thyc hién; quy hoach

can bd; tiéu chuan bo nhiém hiéu truong, két qua gidi thi€u nhan su dé nghi bo
nhiém tai H6i nghi can bo cha chot cua trudng.

2. Tém tit y kién nhan xét, danh gia ctia cac thanh vién tham du Hoi nghi

vé€ nhén sy dugce gidgi thiéu dé d€ nghi bé nhiém.

3. Hoi nghi tién hanh biéu quyét vé nhan su gidi thiéu dé nghi bd nhiém:

Két qua:
- Sb phiéu phat ra:............... phiéu
- S6 phiéu thu vé:................ phiéu. y
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duogc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du Hoi
nghi lién tich nhét tri théng qua.

Héi nghi két thuc vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam..... ./.

THU KY HQI NGHI CHU TRI HOI NGHI
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ro ho tén)

Huéng din: ,
(1) Tén co quan chu quan truong cao dang,

(2) Tén trudng cao dang dé nghi bd nhiém hiéu truéng. //
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Phy lye V. MAU BAN NHAN XET, PANH GIA
(Keém theo Théng tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thdng 12 nam 2016
cua Bé trucong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

...... (D...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... (2).e.e. Doc lap - Ty do - Hanh phic
........... , ngay ..... thang ..... nam 20.....

~ BANNHAN XET, PANH GIA
POI VOI NGUOI PUQC PE NGHI BO NHIEM
(cua tap thé 1anh dao trudng)

I. So lwge vé Iy lich ciia nguwoi dwoge dé nghi b nhiém hiéu trudng

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, ndm sinh..... ; Ngay vao Pang:.... ; Ngay chinh thuec:...

3. Trinh d9: Chuyén mon, ly luan chinh tri, ngoai ngt, tin hoc.

4. Qua trinh cong tac: Nhiém vu dugc phin cdng, chic vu dang, chinh
quyén, doan thé da kinh qua va chirc vu hién nay.

II. Nhin xét, danh gia wu, khuyét diém; mdt manh, mit yéu; trién
vong phit trién

1. Thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao

a) K&t qua vé khéi luong, chét luong, hiéu qua céng viée clia ban than
trong Iinh vuc dugc phan cong, phu trach

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

2. Phim cht chinh tri, dao drc, 16i séng

a) Nhan thac, tu tudng chinh tri; viéc chép hanh chu truong, duong 161
cua bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va y thic t6 chire ky luat

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................



c) Viéc gilt gin dao drc va 16i sdng lanh manh; chong quan liéu, tham
nhiing, lang phi va cac biéu hién ti€u cuc khac

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

d) Tac phong, quan hé phéi hop cdng téc; tinh than thai do phuc vu
nhan dén

e) Tin nhiém trong dang, trong quin ching & trudng; ning luc tip hop,
doan két can bd trong don vi

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

IIL Két luin chung
1. V& bao dam tiéu chuén hiéu trudng

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

................................................................................................................................

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong ddu)
3)

Huéng dén:
(1) Tén co quan chil quan trudng cao déng,
(2) Tén trudng cao ding d& nghj bd nhiém hiéu trudng.
(3) Pai dién lanh dao truomg dé nghi bd nhiém hiéu trudng. //
yZ



Phy lyc VI. MAU VAN BAN BE NGHI BO NHIEM HIEU TRUONG
(Kém theo Théng tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 ndm 2016
cua Bé trucong B Lao déng - Thuong binh va Xa hoi)

...... (D...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... ) I Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: .../TTr-...... , 5
V/v bé nhiém hiéu truéng =~ e , ngay ... thang ..... nam 20.....

Kinh gui: .../[Nguoi co tham quyén bé nhiém hiéu trucng]...

I. Néu nhu cau bé nhiém hi¢u trudng; tom tat vé viéc thuc hién quy trinh
nhan su va cén cr vao ti€u chuan bo nhiém hiéu trudng dé dé xuat gidi thidu
nhan su cu thé.

................................................................................................................................

................................................................................................................................

II. Can ctr v&o tiéu chudn bé nhiém hiéu trudng va két qua thuc hién quy

trinh bo nhi€ém hiéu trudng trudng.......ccocvveeevivrviveeevnnenen. dé nghi ...... [nguoi co
tham quyén bé nhiém hiéu truong]...... xem xét, b6 nhiém ong/ba ...............cuee.e.
................................................ gilt chirc vu hiéu trudng trudng ........ccoeveeevevveernnennn

...........................................................

Tém tat vé nhén sy d€ nghi bd nhiém:

o 5 (2 B 1<« LU
- Ngay, thang, na3m Sinh: .....cccccoeoviriiiiiiie e
- QUE QUAN: it DaAn tOC: .uvvvevirieririieieeeree v
- Chirc vu dang, chinh quyén, doan thé: ...........coeovevvvreceveeeesiee oo,
- Pon vi hién dang cONG tAC: ...coovvviriireieeriiriiiiieeeceerreeseeee e

- Trinh d6 vén ho4, trinh d hoc vén, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan
chinh tri, ngoai ngilt, tin NOC: ..iocciiiiiriie e st e e

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



- Tém tit qué trinh cong tac:

Tu Pén | Chire danh, chirc vu, don vi cdng tic (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwge dao tao, boi
nam | nam | duwdng veé chuyén mon, nghiép vu, ...

- Tém tit nhén xét, danh gid wu, khuyét diém ctia nhan sy dé nghi bd nhiém:

+ Pham chét chinh tri, dao dirc, tac phong, 16i séng:

+ Néng luc cong tac:

+ Tém tit uu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu:

- Két qua 14y v kién cip Gy co quan vé viéc bd nhiém hiéu truomg:

(H5 so dé nghi bé nhiém kém theo)

Co quan td chirc can bd thude bd, co quan ngang })(f), co quan thudc Chinh

pht, co quan trung wong cua to chtrc chinh tri - x8 hdi, Uy ban nhan dan céap tinh

dé nghi ...... [nguoi cé tham quyén bé nhiém hiéu truomg]..... xem xét, quyét
dinh b NhiEM GNE/DA ..o et resenes gitt chirc hiéu truéng
130070 ¢V SOOI /.
3)
Noi nhén: (ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén)
- Nhur trén;
-Luu VT,
Huéng din:

(1) Tén co quan quan Iy truc tiép cua co quan td chiic can bd thude bd, co quan ngang bd, co
quan thu¢c Chinh phu, co' quan trung wrong ciia t chirc chinh tri - xa hoi, Uy ban nhan dén cép tinh.

(2) Tén co quan td chiic can bd thude bd, co quan ngang by, co quan thudc Chinh phu, co
quan trung wong cia td chirc chinh trj - xa hoi, Uy ban nhén dén cép tinh.

(3) Churc danh nguoi dai dién lanh dao co quan td chire can b thude bd, co quan ngang bg, co
quan thudc Chinh phii, co quan trung wong ciia té chire chinh tri - xa hdi, Uy ban nhan dén cép tlﬁ//
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Phy lye VII. MAU BAN NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE
(Kém theo Théng tw s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thdang 12 ndm 2016
cua Bo truong Bé Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

...... (D...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... ) Poc 14p - Tw do - Hanh phic
........... , ngay ..... thang ..... nam 20.....

BAN NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE CO QUAN, PON V]
NOI CAN BQ PUQC PE NGH] BO NHIEM PANG CONG TAC

I. So lwge vé 1y lich cta nguwoi duge dé nghi b6 nhiém hiéu truéng
1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, ndm sinh:...; Ngay vao Pang:...... ; Ngay chinh thue:...
3. Trinh d6: Chuyén mon, ly luan chinh tri, ngoai ngt, tin hoc.

4. Qua trinh céng tac: Nhiém vu dugc phin cdng, chirc vu dang, chinh

quyén, doan thé da kinh qua va chtrc vu hién nay.
II. Nhan xét, ddnh gia wu, khuyét diém; mit manh, mit yéu; trién
vong phat trien
1. Thuc hién chirc trach, nhiém vu dugce giao
a) Két qua vé khéi lugng, chét lugng, hiéu qua cong viéc cia ban than
trong 1inh vuc dugc phén céng, phu trach

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

2. Phim chét chinh tri, dao dirc, 16 séng
a) Nhén thirc, tu tudng chinh tri; viéc chdp hanh chu truong, duong 151
cua Dang, chinh séch, phéap luit cia Nha nudce va y thirc t6 chure ky Iuét

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

.................................................................................................................................



c) Viéc gilt gin dao duc va 161 song lanh manh; chong quan liéu, tham
nhiling, lang phi va céc biéu hién tiéu cuc khac

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

e) Tin nhiém trong dang, trong quin ching & co quan, don vi dang cong
tac; nang luc tdp hop, doan két can bd trong don vi

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

................................................................................................................................

THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau)
(3)

Hwéng din: .
(1) Tén co quan quan ly tryc tiép ctia co quan noi can bd dugc dé nghi bd nhiém dang cong tac.
(2) Tén co quan, don vi noi can by dugc dé& nghi bd nhiém dang cong tac.
(3) Pai dién lanh dao co quan, don vi noi can by dugc dé nghi bd nhiém dang cong téc/./
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Phy lye VIIL. MAU VAN BAN DE NGHI CONG NHAN HIEU TRUONG
(Kem theo Théng tu s6 46/2016/TT-BLPTBXH ngay 28 thdng 12 ndm 2016
cua Bé trudng B Lao déng - Thuong binh va Xa hoi)

...... (D...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
S0: ......... ‘ , ]
V/v cong nhan hidu trudng e eee e , ngay ..... thang ..... nam 20.....

Kinh gui: ...[Nguoi cé tham quyén cong nhdn hiéu trudng]...

[. Néu ly do d€ nghi cdng nhén hiéu trudng; tom tat vé viéc thuc hién quy
trinh lya chon cong nhan hiéu truong.

................................................................................................................................

II. Cin clr vao tiéu chuin hiéu truéng va két qua thuc hién quy trinh Iva

chon cong nhan hi€u trudng trudng ......cccceeeveeeriireerieerinnennnn. dé nghi .../nguoi co
tham quyén céng nhdn hiéu trudng]... xem xét, cong nhén ong/ba ......................
.......................................... gilt chirc hi€u trudng trudng .c.ccvvevvvvevveevee e,

Tém tit vé nhan su dé nghi céng nhan hiéu trudng:

“HO VA LN et aee e e en

- Ngay, thdng, n&m SINK: ....cocccviiiiiiiiicer e ans

- QUE qUAN: .o DAD tOC: weveiiieeeceriiiee e

- Trinh d6 van hod, trinh d6 hoc vén, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly ludn
chinh tri, ngoai ngit, tin NOC: ..vevviviieiiiiierc e

................................................................................................................................

- Tém tit qué trinh cong tac:

Tu Pén | Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thiang | doan the, t0 chirc x4 hdi), ké cd thoi gian dwge dao tao, boi
nim | nim | duwéng vé chuyén mdn, nghiép vu, ...

(Ho so d@é nghi céng nhdn kém theo) y
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Hoi dong quan tri hodc ca nhan s¢ hitu truong............. dé nghi .../nguoi co
tham quyén cong nhgn hiéu truong/... xem xét, quyét dinh cong nhan 6ng/ba

.................. gift chire hiéu trudng truong................./.

Noi nhdn: (2)

- Nhu trén;

T (ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)

Huéng din; )
(1) Tén trudng cao dang tu thuc. i
(2) Cha tich Hoi dong quéan tri truong hodc ca nhan s& hifu trudng dé nghi cong nhén

hiéu truong. /
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Phu luc IX. MAU BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI
(Kém theo Thong tu sé 46/2016/TT-BLPTBXH ngay 28 thdang 12 ndm 2016
cua B truong Bg Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HQP HOI PONG QUAN TRI TRUONG...Q2)...
V/v de nghi cong nhan hi¢u trudéng

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ..... gid.... ngdy ..... théng .... ndm........

2.D1a GI8M: T ...vvvviiiiiii e
IL. Thanh phin

1. Thanh phan (ghi day di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh):

2. Sb luong duoc triéu tap: ... nguoi
a) Co mét: ...... /...
- b) Véing mat: ...../.... (Iy do): ....ooeevvnivvnnnnn. (ghi ¥0 ho va tén, Iy do
vang mdt cua tung nguoi)
3.Chu tri cudc hop: Blc ..o, chucdanh .......................
4. Thuky cudc hop: Ble ....ooooiiviiieni . chicdanh .......................

IIL. Noi dung

1. Néu ly do céng nhén hi¢u truéng; tom tét quy trinh lga chon hiéu
trudng; tiéu chuan hidu trudng.

2. Tom tit y kién nhan xét, danh gid cua cdc thanh vién tham du cudc hop
héi dong quan tri vé ngudi dugc gidi thidu dé dé nghi céng nhan hiéu trudng.

3. Cudc hop hoi ddng quan tri tién hanh biéu quyét v& nhan su dé nghi cong
nhan hiu trudng,.

Két qua: o
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- S6 phiéu hop Lé:............... phiéu
- Sb phiéu khéng hop 1é:.......... phicu
- Sb phiéu dong y dé nghi c6ng nhén: ......phiéu/....... phiéu (....... %)

- S6 phiéu khéng déng ¥ dé nghi cong nhan:......phiéu/...... phiéu (.....%).
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh ... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc
hop hdi déng quan trj nhét tri thong qua.

Cudc hop két thic vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam..... ./.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOP
(ky, ghi rd hoc va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
Hudng din: //

(1), (2): Tén trudong cao déng tu thuc.
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Phy lue I. MAU PHIEU TIN NHIEM
(Kém theo Théng tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 théang 12 nim 2016
cua Bé trucng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

PHIEU TIN NHIEM
Gidi thiéu nhan sy bo nhiém hiéu truéng

ﬁ No3 - A
A gay, Chire vu, A Khong
TT < Ho va ten thang, don vi cong tic .})'(')ng.): dongy
(xép theo van A, B, C...) . . A 5 gioi thicu A
nam sinh hién tai * gidi thicu
]
2
3
Dong chi dong y gi6i thiéu hodc khong dong y gidi thiéu thi danh diu
“x” vao cOt tuong ung
(khoéng phai ky tén)
Huéng din: //

Phiéu tin nhiém dugc dong dau treo ciia nha trudng vao gdc phia trén bén trai ciia phiéu
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Phy lye IL. MAU VAN BAN DPE NGHI BO NHIEM HIEU TRUONG
(Kem theo Thong tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thdng 12 nam 2016
cua B truéng By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

...... (D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... (2)oue. Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S& . JTTr=oo. e , hgay ... thang ..... nam 20.....

V/v bd nhiém hiéu trudng

Kinh gui: ...[Nguoi ¢é tham quyén bé nhiém hiéu trudng]...

1. Néu nhu cdu bd nhiém hiéu trudng; tdm tit vé viée thuc hién quy trinh
nhan su va cin ¢ vao quy hoach céan bg, tiéu chuén bd nhiém hiéu trudng dé dé
xuét nhan su cu thé

1. Chuc nang, nhiém vu, khdi lugng cong viéc duge giao, dinh hudng
phat trién cua truong:

2. Nhu cau can bd dap tmg yéu céu cua truong (néu rd ly do cén thiét phai
bd nhiém hiéu trudng):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Y kién cia co quan c6 thdm quyén vé€ viéc phé duyét chu truong
bd nhiém:

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1. Can ¢ vao tidu chuin bd nhiém hiéu truéng va két qua thuc hién quy

trinh gidi thiéu nhan sy bé nhi€m hiéu trudng trudNg........vvvvevevvieeeeerercecene
dé nghi ...... [nguwoi co tham quyén bo nhiém hiéu truong]...... xem xét, bo nhiém

Ong/ba ..o evceeeenen, 1T chTe VU hi8u trudng truOng

1. Tom tét vé nhéan sy dé nghi bd nhiém:

a) Thong tin chung

o 5 (07T 1< o« N RUURRRPPRPRIPRIR
- Ngay, thang, nam SINh: .....cocciiiiieniiiiiiniierr e

- QUE QUANT et Dan toc: wovvevveveviiiiiiiiiciiiee e, /1/
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- Chtrc vu dang, chinh quyén, doan thé: ........c.coocoeeveeeeereeeeee oo,

- Pon vi hi€n dang cONEG tAC: ...vvevevvviieiicie e

- Trinh d6 van ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luédn
chinh tri, ngoai ngilt, tin KOC: ..ooiveiriiiiiiiecc e

.......................................................................................................................

b) Qud trinh cdng tac:

Tir Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan the, to chire xa hgi), ke ca thoi gian dwge dao tao, boi
nam nim | dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...

¢) Toém tit nhén xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mat yéu cua
nhén sy dé nghi bé nhiém hiéu trudéng:

- Phdm chét chinh tri, dao duc, tic phong, 16i séng:

- Nang luc cbng tac:

- Tém tét wu diém, khuyét diém, mdt manh, mat yéu:

2. Két qua 14y phiéu tin nhiém:

a) Hoi nghi can bo chu chdt cua truomg: S phiéu dong ... phiéu/...phiéu

(......%). S phiéu khong ddng V: ......phiéu/......phiéu (... %).
b) Hoi nghi lién tich cta trudong: S6 phiéu dong y........phiéu/.......phiéu
(......%). S& phiéu khong ddng v ......phiéu/......phiéu (...%).
(H6 so dé nghi bé nhiém kém theo)
Truong ..... dé nghi ......[nguoi c6 tham quyén bo whiém
hiéu truong] ... ... xem xét, quyéet dinh bo nhiém ong/ba ................

gilt chire vu hiu trudng truong.........coceeevenns .

(3)
Noi nhin: (ky tén, dong ddu, ghird ho tén)
- Nhur trén;
- Luu VT,

(1) Tén co quan chu quan trudng trung cp.
(2) Tén trudng trung cap de€ nghi bd nhiém hiéu truéng. /
(3) Chirc danh nguoi dai dién 1&nh dao truong dé nghi bd nhiém hiéu trrong.
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Phy lyc III. MAU BIEN BAN HOI NGHI CAN BQ CHU CHOT
(Kem theo Thong tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thdng 12 nam 2016
cua Bé truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

...... (1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... (2)eennen Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN HOI NGHI CAN BQ CHU CHOT
V/v gi¢i thiéu nhan sy dé nghi b6 nhiém hidu truwéng

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat ddu tlr ... gio.... ngay ..... thang .... nam...

2. DA GIEI TAL cveveeeeeeeeie ettt et er et ee e ee e
II. Thanh phén

1. Thanh phan: (ghi day @i thanh phan duoc triéu tdp):

2. 86 luong dugc triéu tap: ... nguaoi

a) Coémat: ...... /....

b) Vang mit: ...../.... (17 dO): vvviviiineeiieeiieiis (ghi ho va tén, Iy
do cua tung nguoi vd'ng mat)

3. Chad tri Hoinghi: B/c ..., chicdanh...................olL
4. Thu ky Hoi nghi: B/c .................... chrcdanh ..............oooil
ITI. Ngi dung

1. Ngudi ding dau truong trao ddi, thao ludn vé:

a) Nhu céu bd nhiém hiéu trudng, v kién phé duyét vé chu truong bd nhiém.

b) Tiéu chudn bd nhiém hiéu truéng; théng bao quy hoach can bd, quy
trinh bd nhiém, danh sach nhiing ngudi duogc gidi thiéu dé nghi bd nhiém.

¢) Tém tét 1y lich, qué trinh hoc tap, céng tic, nhdn xét, danh gid uu
diém, khuyét diém, mat manh, mét yéu, trién vong phat trién.

2. Y kién nhan xét, danh gid cta cac thanh vién tham dy Hoi nghj vé
nhan sy duoc gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém.

3. Két qua gidi thiéu nhan su dé nghi bd nhiém /V/

80



¢) Sb phiéu hop 16 ..o phiéu

d) Sé phiéu khéng hop 1é:........... phiéu

d) Sé phiéu ddng y gidi thiéu dé nghi bd nhiém (xép theo thir tu tr cao
xuoéng thdp):

-Ong/ba ... gilt chirc vu hiéu trudng truong......: ............. phiéu/.......
phiéu (....... %)

- Ong/ba .......... gilt chirc vu hi€u trudng truong......: ............. phiéu/.......
phiéu (....... %)

- Ong/ba .......... gilt chirc vu hiéu truong truong......: ............ phiéu/.......
phiéu (....... %)

e) S phiéu khong dong v gidi thidu dé nghi bd nhiém (xép theo thir ne
tir cao xuong thap):

- Ong/ba......... gilt chirc vy hiéu truong trudng.............t ........ phiéu/.......
phiéu (....... %)

- Ong/ba......... gilt chirc vu hiéu trudng trudng.............t ..., phiéu/.......
phiéu (....... %)

- Ong/ba......... gilt chirc vu hi€u truong trudng.............i ... phiéu/.......
phiéu (....... %)

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 14p thanh ...... ban va dugc cac thanh vién tham du
Hoi nghi can bd cht chét nhat tri thong qua.

Hbi nghi két thuc vao ..... gio.... ngay ..... thang .... nam..... ./.

THU KY HQI NGHI CHU TRi HQI NGHI
(ky, ghi ré ho va tén) (ky, ghi vd ho va tén)

Huéng din: )
(1) Tén co quan chu quan t‘ru'b‘ng trung cap.
(2) Tén trurong trung cdp dé€ nghi bé nhi€m hiéu trudng. /%
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Phy lye IV. MAU BIEN BAN HQI NGHI LIEN TICH
(Keém theo Thong tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hgi)

...... (D...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... (2)enee Dodc 1ap - Tw do - Hanh phuc
............ ngay ..... thang ..... nam 20.....

BIEN BAN HQI NGHI LIEN TICH
V/v gi6i thi€u nhan sy dé nghi bo nhiém hiéu truwéng

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ..... gid.... ngdy ..... thang .... ndm ......

2. D18 GIEM: TAL vveer oot eee ettt e enenteseeeeeneas
I1. Thanh phén

1. Thanh phan: (ghi ddy @i thanh phan duoe triéu tdp theo quy dinh):

2. S6 lugng duoc tridu tp: ...... ngudi

a) COmat: ...... /....

b) Véng mit: oo (19 dO): oo (ghi o va tén, 1 do
cua tung nguol vang mat)

3. Chu tri Hoi nghi: B/c ........ooooeni, chacdanh.........................

4. Thu ky Héi nghi: D/c .............c....... chicdanh ........................

III. Ngi dung

1. Néu nhu cu bd nhiém cén bod; tom tit quy trinh thuc hién; quy hoach
cén bg; tiéu chuén bd nhiém hiéu trudng, két qua gidi thidu nhan su dé nghi bd
nhiém tai Ho1 nghi can bo chu chét cta truong.

2. Tém tit y kién nhan xét, danh gia cua cic thanh vién tham du Hoi
nghi vé& nhén su duoc gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém.

3. Hoi nghi tién hanh biéu quyét vé nhan su gidi thiéu dé nghi bd nhiém:

Két qua: _
- 86 phiéu phat ra:............... phiéu. /M
- S6 phiéu thu vé:................ phiéu
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc 13p thanh...... ban va dugc céc thanh vién tham du
Hoi nghi lién tich nhét tri thong qua.

Hoi nghi két thiic vao ..... gid.... ngdy ..... thang .... ndm..... /.

THU KY HOI NGHI CHU TRi HQI NGHI
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

Huéng din; )
(1) Tén co quan chu quan trudng trung cap.

(2) Tén trudng trung cip dé nghi bd nhiém higu trudng. /V
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Phu luc V. MAU BAN NHAN XET, PANH GIA
(Kém theo Thong tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thdng 12 nam 2016
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

...... (D...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... ) . Ddc lap - Tu do - Hanh phic
........... , hgay ..... thang ..... nam 20.....

BAN NHAN XET, DPANH GIA
PO1 VOI NGUOT PUQC PE NGHI BO NHIEM
(cua tap thé 1anh dao trudong)

I So luge v& 1y lich cita ngudi dwgc dé nghi bd nhi¢m higu truémg
1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, ndm sinh:.... ; Ngay vao Dang:.... ; Ngay chinh thuc:...
3. Trinh d9: Chuyén mon, ly luan chinh tri, ngoai ngf, tin hoc.

4, Qua trinh cong tac: Nhiém vu dugc phan cdng, chirc vu dang, chinh
quyén, doan thé da kinh qua va chirc vu hién nay.

II. Nhin xét, danh gia wu, khuyét diém; médt manh, mit yéu; trién
vong phat trién

1. Thuc hién chirc trach, nhiém vu dugce giao

a) Két qua vé khéi lugng, chét lugng, hiéu qua cong viéc clia ban than
trong linh vuc dugc phan cong, phu trach

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

................................................................................................................................

2. Pham chét chinh tri, dao durc, 16i séng

a) Nhan thire, tu tudng chinh tri; viéc chép hanh chu truvong, dudng 161
ctia Pang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nuéce va y thire t& chire ky luat

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



b) Tinh than hoc tdp nang cao trinh do

................................................................................................................................

¢) Viéc gilt gin dao duc va 161 song lanh manh; chong quan liéu, tham
nhiing, lang phi va céc biéu hién tiéu cuc khéc

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

d) Téac phong, quan hé phdi hop cong tic; tinh than thai dé phuc vu
nhan dan

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e) Tin nhiém trong dang, trong quin ching & truong; nang luc tap hop,
doan két can bo trong don vi

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

IIL. Két ludn chung
1. V& bao dam tiéu chuan hiéu trudng

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau)
(3)
Huéng din: )
(1) Tén co quan chi quan trudng trung cap. /

(2) Tén trudng trung cap dé nghi bd nhiém hi¢u trudng,
(3) Dai dién lanh dao truémg d€ nghi bo nhi¢m hiéu truéng.
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Phy lye VI. MAU VAN BAN DE NGHI BO NHIEM HIEU TRUGNG
(Kem theo Thong tw so 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016
cua B trucong B Lao dong - Thuong binh va Xa hgi)

...... (D...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... 7)) . Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S& . JTTr-...... e , hgay ... thang ..... nam 20.....

V/v bd nhiém hiéu trudng

Kinh giri: ...[Nguoi ¢6 tham quyén bé nhiém hiéu truéng]...

[. Néu nhu cau bd nhiém hiéu trudng; tom tat vé viéc thyc hién quy trinh
nhin su va cdn cr vao ti€u chuan bo nhiém hiu trudng dé dé xuat gidi thiéu
nhén su cu the,

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I1. Cin cir vao tiéu chuén bd nhiém hiéu trudng va két qua thuc hién quy

trinh bd nhiém hiéu trudng trroNG......cvvveivvreeieeeevrere e de nghi .../nguoi co
tham quyén bo nhiém hiéu trucong]... xem xét, bd nhi€ém ong/ba.........cccecvvivnennnn
................................... gilt chirc vu hi€u trudng truong .....coevvvevivrcierireeciieiie e

Toém tédt vé nhan su dé nghi bé nhiém:

5 (I Z: TR (< o AP ORI
- Ngay, thang, ndm sinh: ......ccooiiiiiiiiii e
- QUE QUAN: .o DAn t0C: .ioveivveieeiiee e e
- Chirc vu déng, chinh quyén, doan thé: ..........ccocevervimieeieieceeieeeresersan,
- Don vi hi€n dang cONE tAC: .....cevireiiieriiiiieeeeieeeeeree e

- Trinh d6 vin ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh dd ly ludn
chinh tri, ngoai ngit, tin KOC: ..ot

................................................................................................................................



- Tém tit qua trinh cbng tac:

Tw Pén | Chitc danh, chire vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan the, to chire xi hgi), ke ca thoi gian dwge dao tao, boi
nim | nam | dudng ve chuyén mdn, nghiép vu, ...

, - Tom tit nhén xét, danh gia wy, khuyét diém cda nhén su dé nghi
b6 nhiém:
+ Phdm chét chinh tri, dao dtc, tic phong, 16i sbng:
+ Nang luc cong tac:
+ Tém tit wu diém, khuyét diém, mit manh, mit yéu:
- Két qua 14y y kién c4p iy co quan vé viéc bb nhiém hiéu truéng:
(H5 so dé nghi bé nhiém kem theo)

Co quan td chirc can bd thude bd, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phd, co quan trung vong cua td chire chinh tri - x8 hdi, Uy ban nhéan dén

cép tinh dé nghi ......[nguoi cé tham quyén bé nhiém hiéu trucng]... ... xem Xét,
quyeét dinh bo nhi€m 6ng/ba........ccocevvviiiiriiiin e gitt chuc hiéu truéng
TEUONIZ, et /.
(3)
Noi nhan: (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Huéng din;

(1) Tén co quan quan ly truc tiép cua ¢co quan td chirc can bd thude bo, co quan ngang b,
co quan thugc Chinh phu, co quan trung vong cia tb chirc chinh tri - xa hdi, Uy ban nhéan dén cép tinh.

(2) Tén co quan t chirc can bd thuge bod, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, co
quan trung wong cta to chuc chinh tri - xd héi, Uy ban nhan dén cap tinh.

(3) Chuc danh ngudi dai dién lanh dao co quan td chirc can b thuge bd, co quan ngang bo,
co quan thudc Chinh phu, co quan trung vong cua td chirc chinh tri - x3 hoi, Uy ban nhéan dén cép tinh.

///
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Phy lye VII. MAU BAN NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE
(Kem theo Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016
cuia B truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

,,,,,, (D...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... 2)eeenes Doc lap - Tw do - Hanh phuc
........... , ngay ..... thang ..... nam 20.....

BAN NHAN XET, DPANH GIA CUA TAP THE CO QUAN, PON VI
NOI CAN BO PUGC PE NGHI BO NHIEM PANG CONG TAC

I. So lwge vé Iy lich ciia ngudi dwoe dé nghi bé nhiém hiéu trudng
1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, ndm sinh:...; Ngay vao Pang:...... ; Ngay chinh thue:...
3. Trinh d6: Chuyén mon, ly luén chinh tri, ngoai ngft, tin hoc.

4. Qua trinh cong tac: Nhiém vu dugc phan cong, chirc vu dang, chinh
quyén, doan thé da kinh qua va chic vu hién nay.

II. Nhin xét, danh gia wu, khuyét diém; mit manh, mit yéu; trién
vong phat trien

1. Thue hién chire trach, nhiém vy duge giao

a) Két qua vé khdi luong, chét lugng, hi€u qua cong viéc clda ban than
trong linh vuc dugce phan cong, phu trach

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

2. Phém chét chinh tri, dao durc, 16i song

a) Nhan thuc, tu tudng chinh tri; viéc chép hanh chu truong, dudng 16i
cua Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc va y thuce td chire ky luat

................................................................................................................................



b) Tinh than hoc tip ning cao trinh do

................................................................................................................................

................................................................................................................................

¢) Viéc gilt gin dao dic va 161 song lanh manh; chdng quan liéu, tham
nhling, ldng phi va céac bi€u hién ti€u cuc khac

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

d) Tac phong, quan hé phdi hop cbng tac; tinh than thai dé phuc vu
nhan dén

................................................................................................................................

................................................................................................................................

e) Tin nhiém trong d4ng, trong quan ching & co quan, don vi dang cong
tac; nang luc tap hgp, doan két can bo trong don vi

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau)
3)

Hudéng dan:
(1) Tén co quan quan ly truc tiép ciia co quan noi can bd dugc dé nghi bd nhiém dang cong tac.
(2) Tén co quan, don v noi can bd duoc dé nghj bd nhiém dang cong tac.
(3) Dai dién lanh dao co quan, don vj noi can b dugc dé nghi bd nhiém dang cong tac.

/

89



Phy lye VITL. MAU VAN BAN PE NGHI CONG NHAN HIEU TRUGNG
(Kem theo Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016
cua B¢ truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

...... (D)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:.../...... . ) 5
V/v cong nhén hiéu truéng =~ e , ngay ... thang ..... nam 20.....

Kinh gui: ...[Ngudi c6 tham quyén cong nhan hiéu trudng]...

I. Néu ly do d& nghi céng nhan hiéu trudng; tém tit vé viée thuc hién quy
trinh lwa chon ¢cong nhén hiéu trudng.

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. Cin clr vao tiéu chuén hiéu trudng va két qua thuc hién quy trinh lua

chon cong nhan hiu trudng trudng.........cccoveeeeveceerecnnnnn dé nghi ...... [nguoi co
tham quyén céng nhdn hiéu trucng]...... xem xét, cong nhan ong/ba.....................
.................................... gilt chirc hi€u trudng trudng ....coocceevevvneereniiiieciennn,

Tom tat vé nhan su dé nghj cong nhéan hiéu trudng:

o 5 (O T 1<) o LA SR
- Ngay, thadng, ndm SInh: ......ccocceiviiiiiiniiiii e
-QUE QUAN: ..o Dan t0C: cveveereeeeee e

- Trinh dd van hod, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luan
chinh tri, ngoai NG, tiN HOC: .iivieeiiii e rre e re e

- Tém tit qua trinh cong tc:

Tw Pén | Chire danh, chitc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan the, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwge dao tao, boi
nim | nim | dwdng vé chuyén mén, nghiép vu, ...

(Hé so dé nghi cong nhdn kém theo) /%
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Hoi dong quan tri hodc ¢4 nhan s& hitu truong............. dé nghi .../nguoi

c6 thém quyén céng nhdn hiéu truong]... .. xem xét, quyét dinh céng nhan
ong/ba .................. giflt chirc hiéu trudng trudng.......ccccveevvverrvennnne. /.
(2)
Noi nhan:
- Nhu trén;
-Lu VT, ... (ky tén, ddng ddu, ghi ro ho tén)

Huéng din:
(1) Tén trudng trung cép tu thuc. i
(2) Chu tich Hoi dong quan tri truong hodc cd nhdn so hitu truong dé nghi cdng nhin

hiéu trudng. //
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Phy lyc IX. MAU BIEN BAN HQP HQI PONG QUAN TRI]
(Kém theo Théng tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thing 12 nam 2016
cua B truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI TRUONG...Q2)...
V/v dé nghi cong nhan hi¢u trwéng

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ..... gid.... ngdy ..... thang .... nim........

2. D18 GEM: TAL crreeeeeeteeee ettt et ee et ee e e e st e s s seseseeese s
II. Thanh phan

1. Thanh phén (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh):

2. S6 lugng duge triéu tap: ...... nguoi
a) Comat: ...... /....
) Vang mat: ...../....(Iy do): ...ocooiiiiiii i, (ghi ¥8 ho va tén, Iy do
vang mdt cua tung nguoi)
3.Chua tricudgc hop: Dlc ..o chicdanh.....................
4, Thuky cudchop: Dlc ..., chrcdanh .....................
I11. N6i dung

1. Néu ly do cong nhén hiéu trudng; tdm tat quy trinh Iya chon hiéu
trudng; ti€u chuin hiéu trudng.

2. Tém tét y kién nhén xét, danh gia cia cac thanh vién tham du cude hop
hoi ddng quan tri vé ngudi dugc gidi thidu dé dé nghi cong nhén hiéu trudng,

3. Cudc hop hdi ddng quén tri tién hanh biéu quyét vé& nhan su dé nghi
cong nhén hiéu trudéng.

Két qua:

- S6 phiéu thu vé.............. phiéu. /
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc ldp thanh ... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop hoi déng quan tri nhét tri théng qua.

Cudc hop két thic vao ..... gid.... ngdy ..... thang .... nam..... ./.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOP
(ky, ghi ¥é hoc va tén) (ky, ghi 10 ho va tén)

Hwong dan: /

(1), (2): Tén trudng trung cap tu thuc.
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