	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH ĐẮK LẮK
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 1150/QĐ-UBND
	Đắk Lắk, ngày 17 tháng 05 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP, ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP, ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP, ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 14/2014/QĐ-UBND, ngày 03 tháng 6 năm 2014 của UBND tỉnh Đắk Lắk ban hành Quy chế công bố, công khai thủ tục hành chính trên địa bàn tỉnh;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 20/TTr-STP, ngày 21 tháng 4 năm 2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính (TTHC) thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp, cụ thể như sau:

- Công bố mới 01 TTHC thuộc lĩnh vực hành chính tư pháp.

- Công bố thay thế 117 TTHC đã được công bố tại Quyết định số 648/QĐ-UBND ngày 10 tháng 3 năm 2016 của UBND tỉnh.

- Công bố bãi bỏ 02 TTHC thuộc lĩnh vực Bổ trợ tư pháp và lĩnh vực Đấu giá đã được công bố tại Quyết định số 648/QĐ-UBND ngày 10 tháng 3 năm 2016 của UBND tỉnh.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Các TTHC hoặc các bộ phận tạo thành TTHC được công bố tại Quyết định này có hiệu lực theo ngày văn bản quy phạm pháp luật có quy định về thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành.

Trong trường hợp nội dung của các TTHC được công bố tại Quyết định này có cách hiểu khác, hoặc không thống nhất với nội dung của TTHC được quy định tại các văn bản quy phạm pháp luật có liên quan thì áp dụng nội dung được quy định tại các văn bản quy phạm pháp luật có liên quan.

Điều 3. Bãi bỏ Quyết định số 648/QĐ-UBND, ngày 10 tháng 3 năm 2016 của UBND tỉnh về việc công bố thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp; Thủ trưởng các Sở, ban, ngành; các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục KSTTHC- VPCP (b/c);
- VP UBND tỉnh;
- Sở Tư pháp;
- Sở Thông tin truyền thông;
- Cổng TTĐT tỉnh (Đăng tải);
- Lưu: VT.NC (N_25).
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Võ Văn Cảnh


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH ĐẮK LẮK
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1150/QĐ-UBND ngày 17/5/2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Đắk Lắk)
Phần I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
I. DANH MỤC TTHC MỚI BAN HÀNH
	Số TT
	Tên thủ tục hành chính

	A. Lĩnh vực Hành chính tư pháp

	01
	Thông báo có quốc tịch nước ngoài


II. DANH MỤC TTHC THAY THẾ
	Số TT
	Số hồ sơ TTHC
Tên thủ tục hành chính sau khi thay thế
	Tên thủ tục hành chính được thay thế và Quyết định công bố TTHC trước đó

	A. Lĩnh vực Bổ trợ tư pháp

	I. Công chứng

	1
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng sang tổ chức hành nghề công chứng khác trong tỉnh
	Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng sang tổ chức hành nghề công chứng khác trong tỉnh

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương khác
	Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương khác

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	4
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng trường hợp Người tập sự thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng từ tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương khác sang tổ chức hành nghề công chứng trong tỉnh
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng trường hợp Người tập sự thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng từ tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương khác sang tổ chức hành nghề công chứng trong tỉnh

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	5
	Chấm dứt tập sự hành nghề công chứng
	Chấm dứt tập sự hành nghề công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	6
	Đăng ký tập sự lại hành nghề công chứng sau khi chấm dứt tập sự hành nghề công chứng
	Đăng ký tập sự lại hành nghề công chứng sau khi chấm dứt tập sự hành nghề công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	7
	Từ chối hướng dẫn tập sự hành nghề công chứng (trường hợp tổ chức hành nghề công chứng không có công chứng viên khác đủ điều kiện hướng dẫn tập sự)
	Từ chối hướng dẫn tập sự hành nghề công chứng (trường hợp tổ chức hành nghề công chứng không có công chứng viên khác đủ điều kiện hướng dẫn tập sự)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	8
	Thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự trong trường hợp người tập sự đề nghị thay đổi
	Thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự trong trường hợp người tập sự đề nghị thay đổi

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	9
	Thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự trong trường hợp tổ chức hành nghề công chứng nhận tập sự tạm ngừng hoạt động, chấm dứt hoạt động hoặc bị chuyển đổi, giải thể
	Thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự trong trường hợp tổ chức hành nghề công chứng nhận tập sự tạm ngừng hoạt động, chấm dứt hoạt động hoặc bị chuyển đổi, giải thể

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	10
	Đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng
	Đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	11
	Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên
	Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	12
	Xóa đăng ký hành nghề của công chứng viên
	Xóa đăng ký hành nghề của công chứng viên

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	13
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	14
	Hợp nhất Văn phòng công chứng
	Hợp nhất Văn phòng công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	15
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng hợp nhất
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng hợp nhất

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	16
	Sáp nhập Văn phòng công chứng
	Sáp nhập Văn phòng công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	17
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng nhận sáp nhập
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng nhận sáp nhập

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	18
	Chuyển nhượng Văn phòng công chứng
	Chuyển nhượng Văn phòng công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	19
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng được chuyển nhượng
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng được chuyển nhượng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	20
	Thành lập Hội công chứng viên
	Thành lập Hội công chứng viên

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	21
	Miễn nhiệm công chứng viên (trường hợp được miễn nhiệm)
	Miễn nhiệm công chứng viên (trường hợp được miễn nhiệm)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	22
	Bổ nhiệm công chứng viên
	Bổ nhiệm công chứng viên

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	23
	Bổ nhiệm lại công chứng viên
	Bổ nhiệm lại công chứng viên

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	24
	Cấp lại Thẻ công chứng viên
	Cấp lại thẻ công chứng viên

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	25
	Thành lập Văn phòng công chứng
	Thành lập Văn phòng công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	26
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	27
	Chuyển đổi Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập
	Chuyển đổi loại hình Văn phòng công chứng (từ Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập thành Văn phòng công chứng được tổ chức và hoạt động theo loại hình công ty hợp danh)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	28
	Đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng chuyển đổi
	Đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng chuyển đổi

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	II
	Quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản

	1
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Chấm dứt hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân
	Chấm dứt hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Thay đổi thành viên hợp danh của công ty hợp danh hoặc thay đổi chủ doanh nghiệp tư nhân của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản
	Thay đổi thành viên hợp danh của công ty hợp danh hoặc thay đổi chủ doanh nghiệp tư nhân của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	4
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	5
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề của Quản tài viên
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề của Quản tài viên

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	6
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	III. Giám định tư pháp

	1
	Thành lập Văn phòng giám định tư pháp
	Thành lập Văn phòng giám định tư pháp

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp
	Đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Chuyển đổi loại hình Văn phòng giám định tư pháp
	Chuyển đổi loại hình Văn phòng giám định tư pháp

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	4
	Đăng ký hoạt động khi chuyển đổi loại hình Văn phòng giám định tư pháp
	Đăng ký hoạt động khi chuyển đổi loại hình Văn phòng giám định tư pháp

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	5
	Thay đổi, bổ sung lĩnh vực giám định tư pháp

của Văn phòng giám định tư pháp
	Thay đổi, bổ sung lĩnh vực giám định tư pháp của Văn phòng giám định tư pháp

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	6
	Đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp khi có thay đổi, bổ sung lĩnh vực giám định
	Đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp khi có thay đổi, bổ sung lĩnh vực giám định

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	7
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp đối với trường hợp thay đổi nội dung đăng ký hoạt động: tên gọi, địa chỉ trụ sở, người đại diện theo pháp luật của Văn phòng, danh sách thành viên hợp danh
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp (trường hợp thay đổi nội dung đăng ký hoạt động: tên gọi, địa chỉ trụ sở, người đại diện theo pháp luật của Văn phòng, danh sách thành viên hợp danh)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	8
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp đối với trường hợp bị hư hỏng hoặc bị mất
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp (trường hợp bị hư hỏng hoặc bị mất)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	IV. Luật sư

	1
	Đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư
	Đăng ký hoạt động của Văn phòng luật sư

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Đăng ký hoạt động của công ty luật hợp danh hoặc công ty luật trách nhiệm hữu hạn (gọi chung là Công ty luật)
	Đăng ký hoạt động của công ty luật hợp danh hoặc công ty luật trách nhiệm hữu hạn (gọi chung là Công ty luật)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Chuyển đổi Công ty luật trách nhiệm hữu hạn và Công ty luật hợp danh
	Chuyển đổi Công ty luật trách nhiệm hữu hạn và Công ty luật hợp danh

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	4
	Thay đổi người đại diện theo pháp luật của Văn phòng luật sư, công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên, công ty luật trách nhiệm hai thành viên trở lên, công ty hợp danh
	Thay đổi người đại diện theo pháp luật của Văn phòng luật sư, công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên, công ty luật trách nhiệm hai thành viên trở lên, công ty hợp danh

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	5
	Chuyển đổi Văn phòng luật sư thành Công ty luật
	Chuyển đổi Văn phòng luật sư thành Công ty luật

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	6
	Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư
	Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	7
	Đăng ký hoạt động cho Chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư
	Cấp Giấy đăng ký hoạt động cho Chi nhánh tổ chức hành nghề luật sư

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	8
	Đăng ký hành nghề luật sư với tư cách cá nhân
	Đăng ký hành nghề luật sư với tư cách cá

nhân (Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	9
	Cấp Giấy đăng ký hoạt động cho chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư nước ngoài
	Cấp Giấy đăng ký hoạt động cho chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư nước ngoài

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	10
	Cấp Giấy đăng ký hoạt động cho công ty luật trách nhiệm hữu hạn một trăm phần trăm vốn nước ngoài, công ty luật trách nhiệm hữu hạn dưới hình thức liên doanh (sau đây gọi tắt là công ty luật nước ngoài)
	Cấp Giấy đăng ký hoạt động cho công ty luật trách nhiệm hữu hạn một trăm phần trăm vốn nước ngoài, công ty luật trách nhiệm hữu hạn dưới hình thức liên doanh (sau đây gọi tắt là công ty luật nước ngoài)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	11
	Cấp Giấy đăng ký hoạt động cho chi nhánh của công ty luật nước ngoài
	Cấp Giấy đăng ký hoạt động cho chi nhánh của công ty luật nước ngoài

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	12
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài do bị rách, bị cháy hoặc vì lý do khác không cố ý
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	13
	Đăng ký hoạt động Văn phòng giao dịch của tổ chức hành nghề luật sư
	Đăng ký hoạt động Văn phòng giao dịch của tổ chức hành nghề luật sư

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	14
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư, công ty luật nước ngoài (gọi tắt là chi nhánh, công ty luật nước ngoài)
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư, công ty luật nước ngoài (gọi tắt là chi nhánh, công ty luật nước ngoài)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	15
	Cấp lại giấy đăng ký hoạt động cho tổ chức hành nghề luật sư do bị mất, bị rách, bị cháy hoặc bị thiêu hủy dưới hình thức khác
	Cấp lại giấy đăng ký hoạt động cho tổ chức hành nghề luật sư do bị mất, bị rách, bị cháy hoặc bị thiêu hủy dưới hình thức khác

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	16
	Hợp nhất công ty luật
	Hợp nhất công ty luật

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	17
	Sáp nhập công ty luật
	Sáp nhập công ty luật

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	V. Tư vấn pháp luật

	1
	Đăng ký hoạt động của Trung tâm tư vấn pháp luật
	Đăng ký hoạt động cho Trung tâm tư vấn pháp luật

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Đăng ký hoạt động Chi nhánh của Trung tâm tư vấn pháp luật
	Đăng ký hoạt động Chi nhánh của Trung tâm tư vấn pháp luật

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Trung tâm tư vấn pháp luật, Chi nhánh
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Trung tâm tư vấn pháp luật, Chi nhánh

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	4
	Cấp thẻ tư vấn viên pháp luật
	Cấp thẻ tư vấn viên pháp luật

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	5
	Cấp lại Thẻ tư vấn viên pháp luật
	Cấp lại Thẻ tư vấn viên pháp luật

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	VI. Trọng tài thương mại

	1
	Đăng ký hoạt động của Trung tâm Trọng tài
	Đăng ký hoạt động của Trung tâm Trọng tài

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Đăng ký hoạt động của Chi nhánh Trung tâm trọng tài
	Đăng ký hoạt động của Chi nhánh Trung tâm trọng tài

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Đăng ký hoạt động của Chi nhánh Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam
	Đăng ký hoạt động của Chi nhánh Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	4
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài, Chi nhánh Trung tâm trọng tài, Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài, Chi nhánh Trung tâm trọng tài, Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	5
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài, Chi nhánh Trung tâm trọng tài, Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài, Chi nhánh Trung tâm trọng tài, Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	B. Đấu giá

	1
	Đăng ký danh sách đấu giá viên, thay đổi, bổ sung danh sách đấu giá viên
	Đăng ký danh sách đấu giá viên, thay đổi, bổ sung danh sách đấu giá viên

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Đăng ký tham gia đấu giá tài sản
	Đăng ký tham gia đấu giá tài sản

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	C. Lĩnh vực khiếu nại, tố cáo

	1
	Giải quyết khiếu nại lần đầu
	Giải quyết khiếu nại lần đầu

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Giải quyết khiếu nại lần hai
	Giải quyết khiếu nại lần hai

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Giải quyết tố cáo
	Giải quyết tố cáo

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	D. Lĩnh vực Công chứng

	1
	Công chứng hợp đồng, giao dịch đã soạn thảo
	Công chứng hợp đồng, giao dịch đã soạn thảo

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Công chứng hợp đồng, giao dịch do công chứng viên soạn thảo theo đề nghị của người yêu cầu công chứng
	Công chứng hợp đồng, giao dịch do công chứng viên soạn thảo theo đề nghị của người yêu cầu công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Công chứng việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch
	Công chứng việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	4
	Công chứng bản dịch
	Công chứng bản dịch

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	5
	Công chứng hợp đồng thế chấp bất động sản
	Công chứng hợp đồng thế chấp bất động sản

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	6
	Công chứng di chúc
	Công chứng di chúc

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	7
	Công chứng văn bản thỏa thuận phân chia di sản
	Công chứng văn bản thỏa thuận phân chia di sản

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	8
	Công chứng văn bản khai nhận di sản
	Công chứng văn bản khai nhận di sản

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	9
	Công chứng văn bản từ chối nhận di sản
	Công chứng văn bản từ chối nhận di sản

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	10
	Công chứng hợp đồng ủy quyền
	Công chứng hợp đồng ủy quyền, giấy ủy quyền

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	11
	Nhận lưu giữ di chúc
	Nhận lưu giữ, công bố di chúc

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	12
	Cấp bản sao văn bản công chứng
	Cấp bản sao văn bản công chứng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	13
	Chứng thực bản sao từ bản chính
	Chứng thực bản sao từ bản chính

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	14
	Chứng thực chữ ký
	Chứng thực chữ ký

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	15
	Niêm yết việc thụ lý công chứng văn bản thỏa thuận phân chia di sản, văn bản khai nhận di sản
	Niêm yết việc thụ lý công chứng văn bản thỏa thuận phân chia di sản, văn bản khai nhận di sản

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	E. Lĩnh vực Hành chính tư pháp

	I. Hộ tịch

	1
	Cấp bản sao trích lục hộ tịch
	Cấp bản sao trích lục hộ tịch

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	II. Quốc tịch

	1
	Cấp giấy xác nhận có quốc tịch Việt Nam
	Cấp giấy xác nhận có quốc tịch Việt Nam

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Cấp giấy xác nhận là người gốc Việt Nam
	Cấp giấy xác nhận là người gốc Việt Nam

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Nhập quốc tịch Việt Nam
	Nhập quốc tịch Việt Nam

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	4
	Thôi quốc tịch Việt Nam
	Thôi quốc tịch Việt Nam

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	5
	Trở lại quốc tịch Việt Nam
	Trở lại quốc tịch Việt Nam

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	III. Nuôi con nuôi

	1
	Giải quyết việc người nước ngoài thường trú ở Việt nam nhận trẻ em Việt Nam làm con nuôi
	Giải quyết việc người nước ngoài thường trú ở Việt nam nhận trẻ em Việt Nam làm con nuôi

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Đăng ký lại việc nuôi con nuôi có yếu tố nước ngoài
	Đăng ký lại việc nuôi con nuôi có yếu tố nước ngoài

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Cấp giấy xác nhận công dân Việt Nam thường trú ở khu vực biên giới đủ điều kiện nhận trẻ em của nước láng giềng cư trú ở khu vực biên giới làm con nuôi
	Cấp giấy xác nhận công dân Việt Nam thường trú ở khu vực biên giới đủ điều kiện nhận trẻ em của nước láng giềng cư trú ở khu vực biên giới làm con nuôi

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	F. Lý lịch tư pháp

	1
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp (do cá nhân yêu cầu)
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp (do cá nhân yêu cầu)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp số 1 do cá nhân yêu cầu trong trường hợp ủy quyền và cá nhân là cha, mẹ của người chưa thành niên yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư pháp số 2
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp số 1 do cá nhân yêu cầu trong trường hợp ủy quyền và cá nhân là cha, mẹ của người chưa thành niên yêu cầu cấp Phiếu lý lịch tư pháp số 2

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp số 1 (do cơ quan nhà nước, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã hội yêu cầu)
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp số 1 (do cơ quan nhà nước, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã hội yêu cầu)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	4
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp số 2 (do cơ quan tiến hành tố tụng yêu cầu)
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp số 2 (do cơ quan tiến hành tố tụng yêu cầu)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	G. Trợ giúp pháp lý

	1
	Thực hiện trợ giúp pháp lý bằng hình thức tư vấn pháp luật
	Thực hiện trợ giúp pháp lý bằng hình thức tư vấn pháp luật

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	2
	Thực hiện trợ giúp pháp lý bằng hình thức tham gia tố tụng
	Thực hiện trợ giúp pháp lý bằng hình thức tham gia tố tụng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	3
	Thực hiện trợ giúp pháp lý bằng hình thức tham gia đại diện ngoài tố tụng
	Thực hiện trợ giúp pháp lý bằng hình thức tham gia đại diện ngoài tố tụng

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	4
	Thay đổi người thực hiện trợ giúp pháp lý
	Thay đổi người thực hiện trợ giúp pháp lý

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	5
	Hòa giải trong trợ giúp pháp lý
	Hòa giải trong trợ giúp pháp lý

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	6
	Tham gia làm cộng tác viên trợ giúp pháp lý
	Tham gia làm cộng tác viên trợ giúp pháp lý

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	7
	Ký hợp đồng cộng tác giữa Giám đốc Trung tâm với cộng tác viên
	Ký hợp đồng cộng tác giữa Giám đốc Trung tâm với cộng tác viên

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	8
	Thay đổi, bổ sung hợp đồng cộng tác giữa trung tâm với cộng tác viên
	Thay đổi, bổ sung hợp đồng cộng tác giữa trung tâm với cộng tác viên

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	9
	Chấm dứt hợp đồng cộng tác trợ giúp pháp lý theo đề nghị của cộng tác viên
	Chấm dứt hợp đồng cộng tác trợ giúp pháp lý theo đề nghị của cộng tác viên

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	10
	Đăng ký tham gia trợ giúp pháp lý (đối với tổ chức)
	Đăng ký tham gia trợ giúp pháp lý (đối với tổ chức)

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	11
	Thay đổi giấy đăng ký tham gia trợ giúp pháp lý
	Thay đổi giấy đăng ký tham gia trợ giúp pháp lý

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	12
	Khiếu nại lần đầu về việc từ chối thụ lý việc trợ giúp pháp lý; không thực hiện trợ giúp pháp lý; thay đổi người thực hiện trợ giúp pháp lý
	Khiếu nại lần đầu về việc từ chối thụ lý việc trợ giúp pháp lý; không thực hiện trợ giúp pháp lý; thay đổi người thực hiện trợ giúp pháp lý

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	13
	Khiếu nại lần hai về việc từ chối thụ lý vụ việc trợ giúp pháp lý; không thực hiện trợ giúp pháp lý; thay đổi người thực hiện trợ giúp pháp lý
	Khiếu nại lần hai về việc từ chối thụ lý vụ việc trợ giúp pháp lý; không thực hiện trợ giúp pháp lý; thay đổi người thực hiện trợ giúp pháp lý

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	14
	Cấp lại thẻ cộng tác viên trợ giúp pháp lý
	Cấp lại thẻ cộng tác viên trợ giúp pháp lý

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)

	15
	Đề nghị thanh toán chi phí thực hiện vụ việc trợ giúp pháp lý
	Đề nghị thanh toán chi phí thực hiện vụ việc trợ giúp pháp lý

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)


III.DANH MỤC TTHC BÃI BỎ
	Số TT
	Tên TTHC bị bãi bỏ; Quyết định công bố TTHC trước đó
	Ghi chú/Lý do

	I. Lĩnh vực Bổ trợ tư pháp

	01
	Miễn nhiệm công chứng viên (trường hợp bị miễn nhiệm)
	Thủ tục này thuộc thẩm quyền giải quyết của Bộ Tư pháp và đã được Bộ Tư pháp công bố tại Quyết định số 2007/QĐ-BTP ngày 26 tháng 9 năm 2016 (không thuộc thẩm quyền thực hiện của tỉnh). Do đó, không cần tiếp tục công bố TTHC này tại Quyết định công bố TTHC của tỉnh.

	II. Lĩnh vực Đấu giá

	01
	Ký hợp đồng bán đấu giá tài sản

(Quyết định số 648/QĐ-UBND)
	Việc “ký hợp đồng bán đấu giá tài sản” chỉ là sự thỏa thuận trên cơ sở tự nguyện, ký kết hợp đồng giữa Trung tâm Dịch vụ bán đấu giá tài sản với cá nhân, tổ chức có tài sản bán đấu giá, chứ không phải TTHC thực hiện theo yêu cầu của công dân, tổ chức thuộc đối tượng điều chỉnh của Nghị định số 63/2010/NĐ-CP. Ngoài ra, Bộ Tư pháp cũng không công bố TTHC này trong Quyết định công bố TTHC của Bộ Tư pháp1. Do đó, không cần tiếp tục công bố đối với TTHC này cho thống nhất với Danh mục TTHC được Bộ Tư pháp công bố (chỉ cần công khai tại Trung tâm Dịch vụ Bán đấu giá tài sản để tiếp tục thực hiện).


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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1 Quyết định số 2007/QĐ-BTP ngày 26/9/2016 của Bộ Tư pháp công bố TTHC trong lĩnh vực luật sư, tư vấn pháp luật, công chứng, giám định tư pháp, bán đấu giá tài sản, trọng tài thương mại, quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Tư pháp.
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UY BAN NHAN DAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

TINH PAK LAK

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP TINH PAK LAK

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 1150/0D-UBND ngay 17/5/2017
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Dak Lak)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC TTHC MGI BAN HANH

S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh

A. Linh vuwe Hanh chinh tu phap

01

Thong bdo c6 qudc tich nude ngoai

Il. DANH MUC TTHC THAY THE

S6
TT

S6 hé so TTHC
Tén thia tuc hanh chinh sau khi thay thé

Tén thii tuc hanh chinh dwoc thay thé va
Quyet dinh cong bo TTHC trwéce do

A. Linh vuc B tro tw phap

I. Cong chirng

1 | Pang ky tap su hanh nghé cong ching Ping ky tap su hanh nghé cong ching
(Ouyét dinh s6 648/0D-UBND)

2 | Thay doi noi tap su hanh nghé cang chimng | Thay doi noi tap su hanh nghé cong ching
sang to chac hanh nghé céng chang khac | sang t6 chac hanh nghé céng chang khac
trong tinh trong tinh

(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

3 | Thay d6i noi tap sy hanh nghé céng ching

sang to chirc hanh nghé cong chung tai
tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac

Thay doi noi tap su hanh nghé cdng chimng
sang to chic hanh nghé cong chung tai
tinh, thanh pho tryc thudc trung wong khac
(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)








4 | Ding ky tap sy hanh nghe cong ching | Bang ky tdp sy hanh nghé cdng chung
treong hop Ngudi tap su thay doi noi tap sy | truong hop Ngudi tap su thay doi noi tap su
hanh nghé cong chang tu tinh, thanh pho | hanh nghe cong chung tu tinh, thanh pho
truc thudc trung wong khéc sang to chuc | tryc thuge trung wong khac sang to chuc
hanh nghé céng chirng trong tinh hanh nghé cdng ching trong tinh

(Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
5 | Cham dut tip su hanh nghé cong chimg Cham dut tap su hanh nghé cong chimg
(Quyét dinh sé6 648/0P-UBND)

6 | bang ky tap su lai hanh nghé cong chung | Bang ky tap sy lai hanh nghé cong chung
sau khi chim dat tip sy hanh nghé cong | sau khi chdm dut tdp sy hanh nghé cong
ching chung

(Ouyét dinh sé6 648/0D-UBND)

7 | T chdi huéng dan tap sy hanh nghé cong | Tur chbi hudng dan tap su hanh nghé cong
ching (truong hop t6 chirc hanh nghé | chung (truong hop t6 chic hanh nghé
cong chimg khong c6 cong ching vién khac | cong ching khong c6 cong ching vién khac
du diéu kién hudng dan tap su) du diéu kién huong dan tap su)

(Ouyét dinh sé 648/0D-UBND)

8 | Thay d6i cong chung vién hudng de:ln‘ tap su | Thay doi cong ching vién huéng dﬁn‘ tap su
trong truong hop nguoi tdp sy d€ nghi | trong truong hop nguoi tdp sy dé nghi
thay doi thay doi

(Ouyét dinh sé 648/0D-UBND)

9 | Thay doi cong ching vién hudng d?m\tép su | Thay d6i cong ching vién hudng dﬁn‘tép su
trong truong hop t6 chirc hanh nghé cong | trong truong hop t6 chirc hanh nghé cong
ching nhén tap su tam ngung hoat dong, | chimg nhan tap su tam ngung hoat dong,
chdm dat hoat dong hodc bi chuyén dbi, | chAm dut hoat dong hodc bi chuyén doi,
giai thé giai thé

(Quyét dinh s6 648/Q0P-UBND)

10 | Pang ky tham du kiém tra két qua tap su | Dang ky tham du kiém tra két qua tap su

hanh nghé cong chirng hanh nghé cong chirng
(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

11 | Pang ky hanh nghé va cap Thé cong ching | Pang ky hanh nghé va cap Thé cong chung

vién vién
(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

12 | X6a dang ky hanh nghé cua coéng chung | X6a ding ky hanh nghé cia cong ching

Vvién vién
(Ouyét dinh s6 648/Q0P-UBND)
13 | Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cua | Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cua

Van phong cong chirng

Van phong cong chiing
(Quyét dinh s6 648/Q0P-UBND)








14 | Hop nhat Van phong cong chimg Hop nhét Vin phong cong ching
(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)
15 | bang ky hoat dong Van phong cong ching | Dang ky hoat dong Van phong cong chimg
hop nhat hop nhat
(Ouyét dinh sé 648/0D-UBND)
16 | Sap nhap Van phong cong chiing Sap nhap Van phong cong ching
(Ouyét dinh sé 648/0D-UBND)
17 | Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cua | Thay ddi noi dung ding ky hoat dong cua
Van phong cong chirng nhan sap nhap Vién phong cong chirng nhan sap nhap
(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)
18 | Chuyén nhuong Vin phong cong chimg Chuyén nhuong Vin phong cong chimg
(Quyét dinh s6 648/0D-UBND)

19 | Thay ddi ndi dung dang ky hoat dong cua | Thay d6i noi dung ding ky hoat dong cua
Van phong cong ching dugc chuyén | Van phong cong ching dugc chuyén
nhuong nhuong

(Ouyét dinh sé 648/0D-UBND)

20 | Thanh lap Hoi cong chiing vién Thanh 1dp Hoi cong chirng vién

(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

21 | Mién nhi¢ém cong ching vién (truong hop | Mién nhiém cong chimg vién (truong hop

dugc mién nhi€ém) dugc mién nhi€ém)
(Quyét dinh s6 648/Q0P-UBND)
. . B nhiém cbng ching vién
22 | Bo nhiém cong chung vién . ;
¢ nhiem cong ehung (Quyét dinh 56 648/0P-UBND)
23 | B6 nhiém lai cong chimg vién B4 nhiém lai cong chang vién
(Quyét dinh sé 648/0D-UBND)
_ . . Cép lai thé cong chizng vién
24 | Cap lai Thé cong chung vién ; .
aplal The cong ehtng (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
. Thanh 1ap Van phong cong ching
25 | Thanh lap Van ph¢ ong chun o .
#p Vanphiong cong chtng (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
Dang ky hoat dong Van phong cong chiring
26 | Bang ky hoat dong Van ph¢ ong chuan ; .
ang ky hoat dong Van phong cong ChUNG | v 4 dinh sé 648/0D-UBND)
Chuyén do6i loai hinh Van phong cong
chung (tor Van phong cong ching do mot
97 Chuyén déi Vin phong cong ching do mot | dng chung vién thanh lap thanh Van

cong chang vién thanh lap

phong céng chimg duoc té chuc va hoat
dong theo loai hinh cong ty hop danh)
(Quyét dinh sé 648/0P-UBND)








bang ky hoat dong cua Van phong cong

bang ky hoat dong cia Van phong cong

28 | ana chuvén dai chang chuyén d6i
u én do g .
g ehuy (Quyét dinh sd 648/0P-UBND)

Il | Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san

1 | bang ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san | Dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san
V61 tu cach ca nhan Vo1 tu cach ca nhan

(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

2 | Chdm dat hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai | Chdm dut hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai

sdn voi tu cach cd nhan san voi tu cach ca nhan
(Ouyét dinh s6 648/0D-UBND)

3 | Thay d6i thanh vién hop danh cua cong ty | Thay d6i thanh vién hop danh cua cong ty
hop danh hodc thay doi chu doanh nghiép | hgp danh hoac thay d6i chu doanh nghiép
tu nhan cua doanh nghi€p quan ly, thanh 1y | tu nhan cia doanh nghiép quan ly, thanh ly
tai san tai san

(Ouyét dinh sé6 648/0D-UBND)

4 | bang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san bang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
do1 voi doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai | d61 véi doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai
san san

(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

5 | Thay dbi thong tin dang ky hanh nghé cta | Thay doi thong tin dang ky hanh nghé cua

Quan tai vién Quan tai vién
(Quyét dinh s6 648/Q0P-UBND)
6 | Thay dbi thong tin dang ky hanh nghé cua | Thay doi thong tin dang ky hanh nghé cua

doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san

doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san
(Quyét dinh s6 648/Q0P-UBND)

I11. Giam dinh tw phap

Thanh lap Van phong giam dinh tu phap

1 | Thanh lap Vin phong gidm dinh tu ph4 , :
4p Vanphong glam QUM WPRAP | 5,04 dinh 56 648/0P-UBND)
Pang ky hoat dong cua Van phong gis
, | Pang ky hoat dong cua Vin phong gidm pavch ghaga oNg Cua van phong glam
dinh tu ph Y ,
Hi i phap (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
- Chuyén doi loai hinh Van phong giam dinh
3 Chuyén doi loai hinh Van phong giam dinh fur pgéeg o1 10at iy Vah phong glam ¢
tu ph3 ; ,
tPhap (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
. , ) ) P T bang ky hoat dong khi Chuyén ddi loai hinh
4 bang ky hoat dong khi chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh tu phép

Vian phong gidm dinh tu phap

(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)








Thay ddi, bo sung linh vire giam dinh tu phap

Thay dbi, b sung linh vuc gidam dinh tu phap

5 A S cta Van phong giam dinh tu phap
cua Van phc dinh tu pha . :
a Vall prong glam i i phap (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
. , . \ . . .. | Pang ky hoat dong cua Van phong giam
Dang ky h,oat ‘1.9”9 cua V;a n p;h ong gl:’:lm dinh tu phap khi ¢ thay doi, b6 sung linh
6 | dinh tu phéap khi c6 thay doi, bo sung linh vue gidm dinh
vuc giam dinh o T
weglamd (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
b A e , . .. _ | Cap lai Gidy ding ky hoat dong cua Vin
C}‘;‘P lai Giay dang ky hoat dong cla Van | 1510 5ism “dinh tr phap (truong hop thay
phong glam dlfl.h w phzip dol véi tmfmg d6i noi dung dang ky hoat dong: tén goi,
7 | hop thay doi ni dung dang ky hoat dONg: | 43 o try 5o, nguoi dai dién theo phap luat
ten goi, dia chi try s, ngudi dai dién theo cua Van phong, danh sach thanh vién hop
phap luat cia Van phong, danh sach thanh danh) ’ '
vién hop danh , .
P (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
L r e A e , . ) _ | Cap lai Giay dang ky hoat dong cua Vin
CaP lai _C%lay c_Tang ky h?at (zgngrgua Yan phong giam dinh tu phép (trwong hop bi hu
8 | phong gidm dinh tu phap doi véi truong hong hoic bi mét)
hop bi hu hong hozc bi mat C
op by urfiong Roge by ma (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
IV. Luat sw
| | Pang ky hoat dong cua t6 chic hanh nghé | Pang ky hoat dong cua Vin phong luat sur
luat su (Quyét dinh s6 648/0P-UBND)
5 . A A . bang ky hoat dong cua cong ty luat hop
bang k}f hoflt dong tua cong .Ey Iu?t oD | danh hoac cong ty luat trach nhiém hitu han
2 | danh hodc cong ty luat trach nhiém hitu han (goi chung Ia Cong ty luat)
i chung la Cong ty luat oy . i
(gol chung gty luat (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
2 ane s L .. | Chuyén dbdi Céng ty luat trach nhiém hiru
; gty fathop (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
e . . .| Thay ddi nguoi dai dién theo phap luat caa
Tlfay doi nguol dal dAICn theo Apha,p luat CA Y3 | vin phong luat su, cong ty luat trach nhiém
Van phong ludt su, cong ty lugt trach nhIEM | 5, hon mat thanh vién, cong ty luat trach
4 | hau han mot thanh vién, cong ty luat trach | \piam hai thanh vien tré Ien cong ty hop
nhiém hai thanh vién tré I€n, cong ty hop | 4.0k ’ ‘
danh , .
(Quyét dinh sé 648/0D-UBND)
s Chuyén d6i Vin phong luat su thanh C6
5 Chuyén doi Van phong luat su thanh Cong ty |u§n Ol Van phong fuat su thatih T-ong
ty luat Y, .
y e (Quyér dinh sé 648/0P-UBND)
5 , P s , Ping ky thay doi noi dung ding ky hoat
g | Dang ky thay dol nGi dung ding k¥ hoatl | 4504 'cra t4 chac hanh nghé luat su

dong cua toé chac hanh nghé luat su

(Quyét dinh sé 648/0P-UBND)








Ping ky hoat dong cho Chi nhanh cua to

Cép Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh

7 | chire hamh nehd Liat t6 chirc hanh nghé luat su
u € 1uat su P ,
gne T (Quyét dinh s 648/0D-UBND)
3 Ping ky hanh nghé luat su véi tu cach ca | Pang ky hanh nghé luat su voi tu cach ca
nhan nhan  (Quyér dinh so 648/0OP-UBND)
ok X ., | Cép Gidy dang ky hoat déng cho chi nhanh
9 g’a:tglc?;’nggi rl?r,] hﬁf‘tluq(in?l CTIZET]' r;g?nh cua td chire hanh nghé luat su nude ngoai
Ud (0 ciuat sun ’ ,
ghe e 0 (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
it el X . Céap Gidy dang ky hoat dong cho cong ty
F%p G!a%/ dil.lig k%] Poaﬁ dongAchovconghAty luat trach nhiém hitu han mot tram phan
10 uflt tra? n I,em uu han mot tlrafn p,aﬂ tram von nudC ngoai, cong ty luat trach
“ﬁ?{l V‘r’:} n;""c (;‘99_3'6‘ Cﬁ“%,tyl_k‘at d”ach nhi¢gm hitu han dudi hinh thirc lién doanh
? Ieng uuit%?laléga Itn IutAtuC ,lgr;] 0036};] (sau day goi tat 1a cong ty luat nudc ngoai)
sau da ol la at nuo! P ,
Y& gyt 9 (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
o r X ., | Cap Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh
11 CC°a£C(§:]aytd£:39tky hggﬁ ‘Z%?g cho chinhanh | 042 cang ty luat nuée ngoai
U at nuo P ,
gyt 9 (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
Cap lai Gidy ding ky hoat dong cua chi Céap lai Gidy dang ky hoat giéng cta chi
12 | nhénh, cong ty luat nudc ngoai do bi rach, | nhanh, cong ty luat nudc ngoai
bi chay hoac vi ly do khac khong co y (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
5 , A 5 . , _ bang ky hoat dong Van phong giao dich
13 ?zntg; lé%’,tclohagnﬁonn%] Vlﬁnt phong giao dich | o4 14 chirc hanh nghé luat su
ud o u € 1uat su P ,
J | (Quyet dinh so 648/0D-UBND)
e o | Thay dbi noi dung Gidy dang ky hoat dong
Thay S.O' 29'3%9 G;'athanﬁkﬁ ho%ﬁkdang cua chi nhanh cia to chic hanh nghé luat
14 | to chuc hanh ng ¥ ”ﬁ? su, cong ty luat nuéc ngoai (goi tat 1a chi
zﬁagﬁnfﬁay tualtufltwc’rc]gr?acl)a(igol @t 1a el | nhanh, cong ty luat nuéc ngoai)
y at nuwo P ,
gyl J (Quyet dinh so 648/0D-UBND)
o R . .. | Cap lai gidy dang ky hoat dong cho to chuc
" ﬁ?‘ph'a' o dang (11<Y goandog,g ?hr? tg’, CE‘TC hanh nghé luat su do bi mat, bi rach, bi chay
o l;]'gth?éuuﬁt” e h{nrﬂitﬁréiﬁcrc’ 1CNY | hogc bi thigu hiy dudi hinh thic khac
aC D1 uy auol N 184 al P ,
o Y (Quyet dinh so 648/0D-UBND)
o Hop nhit cong ty luat
16 | Hop nhat cong ty luat _y g :
op nhatcong ty lus (Quyét dinh sé 648/0D-UBND)
Séap nhap cong ty luat
17 | Sap nhap cong ty luat p Niap cong ty 1ua

(Quyét dinh sé 648/0D-UBND)

V. Tu van phap luat

Ping ky hoat dong cua Trung tdm tu van
phap luat

Ding ky hoat dong cho Trung tim tu van
phap luat








(Quyét dinh sé 648/0D-UBND)

bang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung
tam tu van phap luat

bang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung
tam tu van phap luat
(Quyét dinh sé 648/0D-UBND)

Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua
Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh

Thay ddi noi dung dang ky hoat dong cua
Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh
(Quyét dinh sé 648/0P-UBND)

Cap thé tu van vién phap luat

Cap thé tu van vién phap luat
(Quyét dinh sé6 648/0P-UBND)

Cap lai Thé tu van vién phap luat

Cép lai Thé tu van vién phap luat
(Quyét dinh sé 648/QP-UBND)

V1. Trong tai thwong mai

Dang ky hoat dong cua Trung tdm Trong tai

Pang ky hoat dong cua Trung tdm Trong tai
(Quyét dinh sé 648/0P-UBND)

bang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung
tam trong tai

bang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung
tam trong tai
(Quyét dinh sé 648/0P-UBND)

Ping ky hoat dong ciia Chi nhanh T6 chic
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

Ping ky hoat dong caa Chi nhanh T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

Thay d6i noi dung Giay ding ky hoat dong
cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung
tam trong tai, Chi nhanh cua T chic trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam

Thay d6i ni dung Gidy ding ky hoat dong
cua Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung
tdm trong tai, Chi nhanh cuaa To chic trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam

(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

Cap lai Gidy ding ky hoat dong caa Trung
tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh cia T6 chuc trong tai nuéc ngoai
tai Viét Nam

Cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung
tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh cua To chuc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam

(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

B. Pau gia

Ding ky danh sach dau gia vién, thay doi,
bo sung danh sach dau gia vién

bang ky danh sach fiéu gia vién, thay doi,
bo sung danh sach dau gia vién
(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

Ding ky tham gia dau gia tai san

Ding ky tham gia ddu gié tai san
(Quyét dinh sé 648/0P-UBND)








C. Linh vuc khiéu nai, t6 cao

Giai quyét khiéu nai lan dau

1 | Giai quyét khiéu nai lan dau ! )
atquyet knicl Nal fan da (Quyét dinh sé 648/0D-UBND)
s Giai quyét khiéu nai 1an hai

2 | Giai quyét khiéu nai lan hai , ,
S quyet khict nat 1a (Quyét dinh sé 648/0D-UBND)
. C Giai quyét té cao

3 | Giai quyet t6 cao 4l quyet 1

(Quyét dinh sé 648/0P-UBND)

D. Linh vuc Cong chirng

Cong chang hop dong, giao dich da soan

Cong chung hop dong, giao dich da soan

1 | thao thao
(Ouyét dinh s6 648/0D-UBND)
Cong ching hop dong, giao dich do cong | Cong chimg hop dong, giao dich do cong
’ chung vién soan thao theo dé nghi cua | chimg vién soan thdo theo dé nghi cua
ngudi yéu cau cong chirng nguoi yéu cau cong chirng
(Quyét dinh s6 648/QD-UBND)
. s Cong chung viéc stra d6i, bd sung, hay be
Cong chung viéc sua doi, bo sung, hay bo g; Lng viee sua dol, o sting, huy bo
3 | hop déng, giao dich hop dong, giao dich
op cong. gao d (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
. ) Cong chung ban dich
4 | Cong chirng ban dich . .
g cheng ban € (Quyét dinh 54 648/0P-UBND)
. C e Cong chang hop dong thé chap bat don
5 Cong chung hop dong thé chap bat dong san g chung hop dong the chap bat cong
san ; .
y (Quyét dinh 56 648/0P-UBND)
A o Cong chung di chuc
6 | Cong chang di chuc . .
g chtng € €hd (Quyét dinh 54 648/0P-UBND)
.| Cobng chy an ban thoéa thuan phan chia
5 Cong ching van ban thoéa thuan phén chia di sé%] tmg van ban thoa thudn p I
di san . .
5 (Quyét dinh 54 648/0P-UBND)
R . . Cong ching van ban khai nhan di san
8 | Cong chu an ban khai nhan di san , . i
g Chumg ven ba e (Quyét dinh 56 648/0D-UBND)
. . . Cong chirg van ban tir chdi nhan di san
9 | Cong chy an ban tu choi nhan di san . . :
g chung van ban tr chot nnan di sa (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
Cong chang hop dong uy quyén, giay uy
10 | Céng chiing hop dong ty quyén quyen

(Quyét dinh sé 648/0P-UBND)








Nhan luu giit, cong bé di chlc

11 | Nhan1 itr di chuc , .
. (Quyét dinh 56 648/0P-UBND)
12 Cép ban sao vin ban cong ching Cép ban sao vin ban cong ching
(Quyét dinh sé 648/0D-UBND)
Chuang thuc ban sao tir ban chinh
13 | Chung thuc ban sao tir ban chinh T .
4ng thut ban sao e ba (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
. Chung thuc chir ky
14 | Chung thyc chir k T .
tng e Ky (Quyét dinh 56 648/0D-UBND)
15 | Niém yét viéc thu Iy cong ching vin ban | Niém yét viéc thu 1y cong ching van ban

thoa thuan phan chia di san, van ban khai
nhan di san

thoa thuan phan chia di san, van ban khai
nhan di san
(Ouyét dinh s6 648/0D-UBND)

E. Linh vee Hanh chinh tw phap

1.H tich
1 | Cép ban sao trich luc ho tich Cap ban sao trich luc hé tich
(Quyét dinh sé 648/0D-UBND)
I1. Quéc tich
. o, _ Cap gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam
1 | Cap giay xac nhan c6 quoc tich Viét Nam P glay ¢ quoc i ¢

(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

Cép giay xac nhan 13 nguoi gbc Viét Nam

2 | Cap gidy xac nhan 13 oi goc Viét Nam . )
° giay XAt fingn 12 nguat goc Vig (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
e Nhap quéc tich Viét Nam
3 | Nhap quoc tich Viét Nam . . i
sp quot Lieh Vi (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
. . Thoi qudc tich Viét Nam
4 | Thoi quoc tich Viét Nam , . i
quoctich Vie (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
. _ Tro lai quéc tich Viét Nam
5 | Tro lai quoc tich Viét Nam O falquoch ¢

(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

I11. Nubi con nuoi

Giai quyét viéc ngudi nudc ngoai thuong
trd & Viét nam nhan tré em Viét Nam lam
con nudi

Giai quyét viéc ngudi nude ngoai thudng
trd & Viét nam nhan tré em Viét Nam lam
con nudi

(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)








Ding ky lai viéc nudi con nudi ¢ yéu tb
nudc ngoai

Ping ky lai viéc nudi con nudi co yéu tb
nudc ngoai
(Quyét dinh sé 648/0D-UBND)

3 | Cip gidy xac nhan cong dan Viét Nam
thuong tra & khu vue bién gi6i du diéu kién
nhan tré em cua nudc lang giéng cu tri &
khu vuc bién gidi lam con nudi

Céap gidy xdc nhan cong dan Viét Nam
thuong trd & khu vuc bién gioi du dicu kién
nhan tré em caa nudc lang giéng cu tra &
khu vuc bién gigi lam con nudi

(Quyét dinh sé 648/0D-UBND)

F. Ly lich tw phap

Qép Phiéu Iy lich tu phap (do c4 nhan yéu
cau)

Qép Phiéu Iy lich tu phép (do ca nhan yéu
cau)
(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

Cép Phiéu Iy lich tu phap s6 1 do ca nhan
yéu ciu trong trudng hop uy quyén va cé
nhén la cha, me cua nguoi chua thanh nién
yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap sb 2

Cép Phiéu ly lich tu phap s6 1 do ca nhan
yéu cau trong truong hop uy quyen va ca
nhan la cha, me cua nguoi chua thanh nién
yéu cau cap Phiéeu ly lich tu phap so 2
(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

Cép Phiéu ly lich tu phap s6 1 (do co quan
3 | nha nudc, to chg’rc chinh tri, t6 chic chinh
tri - xa hoi yéu cau)

Cép Phiéu ly lich tw phap s6 1 (do co quan
nha nudc, to Chl‘:l'C chinh tri, t6 chac chinh
tri - xa hoi yéu cau)

(Quyét dinh sé 648/0P-UBND)

Cép Phiéu 1y lich tu phap s6 2 (do co quan
tien hanh to tung yéu cau)

Cép Phiéu Iy lich tu phép s6 2 (do co quan
tien hanh t6 tung yéu cau)
(Quyét dinh sé 648/0D-UBND)

G. Trg gitp phap ly

Thuc hién tro gidp phap ly bang hinh thic

Thuc hién trg gip phap ly bang hinh thuc

1| 1 vAn phéb Ut tu van phap luat
van pnap e (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
. s .| Thyc hién tro gitp phép ly bang hinh thirc
9 ;21:7(1: hi:'f?‘ttrqnglup phap ly bang hinh thuc | o gia té tung
(0] , P
Jiato ung (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
. R .| Thuc hién tro gitp phép ly bang hinh thic
3 Thyc hién trg gitp phap ly bang hinh thic tham gia dai dién ngoai té tung

tham gia dai dién ngoai to tung

(Quyét dinh s6 648/0D-UBND)

4 | Thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phap ly

Thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phép ly
(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)

5 | Hoa giai trong tro gitp phap ly

Hoa giai trong trg gitp phap ly
(Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
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Tham gia lam cong tac vién trg giup phap

6 | Tham gia lam cong tac vién trg gitp phap ly | ly
(Quyét dinh sé 648/0D-UBND)
. N Ky hop dong cong tac gitta Giam ddc
7 ;{nh\f”pl ‘3929 fg’cngitéic gitra Gidm dOC TIUNG | 1 nq'tam i cong téc vien
Ol CO P P
g (Quyer dinh so 648/0D-UBND)
2o iz « ... .| Thay d6i, bo sung hop ddng cong tac giira
8 ,[Trﬂﬁy g(;r']’ \E)OI iur;]g tha%p\/%%ng CoNg tac giia | 1ng tam véi cong tac vién
Ol CO P P
J N9 (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
R N ., .| Cham dut hop ddng cong tac trg gitp phap
9 lc,htim dgt:oﬁ g?ggcfr?n%é:;a\c/ié? 9ilp Phap | ¢ te0 dé nghi cua cong tac vien
€0 dc 1 Cu (0] p ,
y ghi €ua cong (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
.. .| Pang ky tham gia trg gitup phap ly (ddi voi
10 Pang ky tham gia tro gitip phap 1y (doi véi téa;% 1'J:C§] am gia tro giup phap 1y (do1 vo
t6 chuc , ,
0 chirc) (Quyét dinh s 648/0D-UBND)
s .| Thay ddi gidy dang ky tham gia trg gi(
11 Thay doi gidy dang ky tham gia trg giup phgglyo glay dang ky tham gla tro: giup
hap Iy . ;
Phep Ty (Quyét dinh sd 648/0D-UBND)
Khicu nai Bin diu vé viee ti chéi tha ¢ via Khiéu nai lan dau vé viéc tir chdi thu Iy viéc
Ieu nal ha,n ﬁlf ‘éf])"@ thu ¢ IS'IAt U IYVISC | o gidp phép 1y; khong thuc hién trg gidp
12 | o gitp phap ly; khong thuc hien tro giup | .19 thay déi nguoi thuc hien tro gidp
phap 1y; thay doi nguoi thuc hién tro gilp phép Iy
hap ly . ,
Phap ty (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
Khidu nai 1in hai v viée tr chéi thy I9 Khiéu nai lan hai vé viéc tir chdi thu Iy vu
-nicu nal fan r?! VT,\_”EE}H ¢ hOI tthy V4 1 viee trg gitp phap ly; khong thyc hién tro
13 V!e,c trq’glup Phap y;’. °”F! thyc !?n trg giup phap ly; thay doi nguoi thyc hién trg
giap phap ly; thay doi nguoi thuc hién trg ii0 phap IV
iup phép ly gitp phap y .
d (Quyét dinh sé 648/0P-UBND)
. . L Cap lai thé cong tac vién trg gitp phap ly
14 | Cap lai thé cong tac vién tro gitp phap | : ; . |
“p lal fhe €ong ¢ 91p phap 1y (Quyét dinh s 648/0D-UBND)
N , . o . Pé nghi thanh toan chi phi thuc hién vu
15 bé nghi thanh toan chi phi thyc hién vu Viéc tro gitip phép Iy

viéc tro gitp phap ly

(Quyét dinh s6 648/0P-UBND)
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111.DANH MUC TTHC BAI BO

S6
TT

Tén TTHC bj bai bé; Quyét dinh cong b
TTHC truéc do

Ghi chd/Ly do

I. Linh vuc Bé tro tw phap

01

Mién nhiém cong chimg vién (trudong hop bi
miéen nhiém)

Tha tuc nay thudc tham quyén giai quyét
cua Bo Tu phép va da duoc Bo Tu phap
cong bd tai Quyét dinh sé 2007/Qb-BTP
ngay 26 thang 9 nam 2016 (khdng thudc
thAm quyén thyc hién cua tinh). Do do,
khong can tiép tuc céng bé TTHC nay tai
Quyét dinh céng bd TTHC cua tinh.

II. Linh vue Pau gia

01

Ky hop dong ban dau gia tai san
(Quyét dinh s6 648/Q0P-UBND)

Viéc “ky hop dong ban dau gia tai san” chi
la sy thoéa thuan trén co sd tu nguyén, Ky
két hop dong gitra Trung tdm Dich vu ban
dau gia tai san vai ca nhan, té chic co tai
san ban dau gia, cha khdng phai TTHC
thuc hién theo y8u cau cua cong dan, to
chtc thude dbi twong diéu chinh caa Nghi
dinh sb 63/2010/ND-CP. Ngoai ra, B6 Tu
phap cling khong Cong bé TTHC nay trong
Quyét dinh cong bd TTHC cua Bo Tu
phap’. Do d6, khong can tiép tuc cong bd
d6i voi TTHC nay cho thong nhét véi Danh
muc TTHC duoc B Tu phap cong bd (chi
can cong khai tai Trung tdm Dich vy Bén
dau gié tai san dé tiép tuc thuc hién).

! Quyét dinh s 2007/QD-BTP ngay 26/9/2016 ctia B6 Tu phap cong b TTHC trong linh vuc luat su, tu
van phap luat, cong ching, giam dinh tu phap, ban dau gia tai san, trong tai thwong mai, quan tai vién va
hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san thudc pham vi quan ly nha nuéce cia B§ Tu phap.
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Phan I1
NOI DUNG CUA TTHC MOI BAN HANH
HOAC THAY THE

I. POl VOI TTHC MOI BAN HANH

A.LINH VUC HANH CHINH TU PHAP

1. Théng béo c6 quéc tich nwéc ngoai

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Cong dan chuan bi hd so theo quy dinh va c6 thé nop hd so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phéap, sé 04 dudong Truong Chinh, TP. Budn Ma
Thuot, tinh Dk Lak hoic giri hd so qua duong buu dién.

- Budc 2: Céan bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so. kiém tra ho so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
bd sung hd so theo quy dinh cua phap lut.

- Buéc 3: Cong dan nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu phép, s6
04 dudng Truong Chinh, TP. Budn Ma Thuét, tinh Pak Lik.

Thai gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 15 phat dén 11 gio 15 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phdat.

b) Céch thirc thuc hién: Cong dan nop hé so truc tiép hoic gui qua duong buu dién dén
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap. Trudong hop gui hd so qua hé thong buu
chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢ ching thyc gidy to tdy than.

(Co s¢ phap Iy: khodn 1 Piéu 11 Théng e lién tich so 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA
ngay 01/03/2010 cua Bo Tw phdp - B Ngoai giao - B Cong an)

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Vin ban thong béo co qudc tich nudc ngoai, co chit ky cta ngudi thong bao (theo miu
quy dinh).

- Ban sao gidy t& chirg minh c6 qudc tich nude ngoai.
* S0 lugng ho so: 01 bo.

(Co sé phdp ly: khodn 2 Piéu 21 Ngh;j dinh sé 78/2009/NP-CP; khodn 1 Piéu 11 Thong
te lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thdng
bao c6 quédc tich nudc ngoai.

(Co sé phép ly: (khodn 2 Piéu 11 Théng tw lién tich sé 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA)
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d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

(Co sé phéap ly: khodn 3 Piéu 21 Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cuia
Chinh phu)

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao S6 dang ky khai sinh;

- Truong hop viéc dang ky khai sinh trudc day thuc hién tai noi khac, thi ra thong bao
cho co quan di dang ky khai sinh dé thyc hién ghi chli vao S6 dang ky khai sinh;

- Trudng hop co quan di dang ky khai sinh khong con luu S6 ding ky khai sinh, thi
thong bao cho Bo Tu phap.

(Co 56 phap ly: Piéu 11 Théng tie lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA)

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén miu don, mau to khai: Théng bao co qudc tich nudc ngoai (theo Mau TP/QT-
2010-TBCQTNN ban hanh kém theo Thong tu s 08/2010/TT-BTP)

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 02 niam, ké tir ngdy c6 quéc tich nudc ngoai, cong dan Viét Nam vi ly do
nao d6 ma c6 qudc tich nuwdc ngoai va chwa mét qudc tich Viét Nam, thi nop théng bao bang
van ban vé viéc c6 qudc tich nudc ngoai.

1) Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008;

- Nghi dinh s6 78/2009/NDB-CP ngay 22/9/2009 Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Qudc tich Viét Nam;

- Théng tu lién tich sé 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/03/2010 cia Bo Tu phap
- B Ngoai giao - B6 Cong an hudng dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay
22/9/2009;

- Thong tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013 cua Bo Tu
phap, Bo Ngoai giao va Bo Cong an sta doi, bé sung Diéu 13 Thong tu lién tich sb
05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA hudng din thi hanh Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP ngay
22/9/2009 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Qudc
tich Viét Nam.

- Thong tu s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap huéng dan miu gidy to
vé qudc tich va mau sé tiép nhan cac viéc vé qudc tich.
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MAu TP/QT-2010-TBCQTNN

Anh 4x6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(chup chua Poc lap - Tw do - Hanh phuc
qué 6 thang)

THONG BAO CO QUOC TICH NUOC NGOAI

KN QT (L) evveieiecie e

HO VA TEIN (2).evvvvvvee e eeeeeessoeeesseeeeeeseesssee e eeeeessseeee e e e e s e ee e eee s eeeeeeee

Gidi tinh: Nam: N

T6i 1a cong dan Viét Nam xin théng bao viéc ¢ qudc tich nudc ngoai nhu trén va xin cam két
viéc ddng thoi c6 qudc tich nudc ngoai cua toi khong l1am can tré dén viée huong quyén va
thuc hién nghia vu cua cdng dan Viét Nam d6i voi Nha nudc Cong hod xa hoi chu nghia Viét
Nam.
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T6i ciling xin thong bao viéc cd qudc tich nudc ngodi cua con chua thanh nién hoic nguoi
duoc giam ho hién dang sinh séng cung ti co tén sau day:

C6 qudc tich nuéc

Ngay
o Gioi : Noi dang ky | nao, cach thic cé
STT|  Hovatén 191 thang, nam | Noi sinh ane &y A
tinh ) khai sinh quoc tich nudc
sinh ..
ngoai

T6i xin cam doan nhitng loi khai trén day la dang su that va xin chiu trach nhiém trudc
phap luat Viét Nam vé 1oi khai caa minh.

Gidy to kém theo: Ngudi thong bao
SRS SSSSSS (ky va ghi rd ho tén)
Chu thich:

(1) Néu 6 trong nwéc thi giri cho Sé Tuw phdp cua tinh/TP noi cu trii; ¢ nwéc ngoai thi giri cho Co

quan dai dign Viét Nam tai nude cu tri;

(2) Viét chiz in hoa theo Hg chiéu Viét Nam/gidy to hop 1¢é thay thé;
(3) Ghi d@ia danh hanh chinh hodc tén co so yté;

(4) Ghi tén co quan dang ky khai sinh;

(5) Ghi r6 logi gidy to gi;

(6) Ghi ré qudc tich nuéc nao;

(7) Ghi rd viéc c6 quac tich nieée ngoai do dwoc nhap, tir khi sinh ra hogc ly do khac.
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IL. POI VOI TTHC THAY THE

A. LINH VUC BO TRQ TU PHAP

I. CONG CHUNG

1. Pang ky tap sw hanh nghé cong chirng
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi yéu cau tap su chuan bi hd so theo quy dinh va nép hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia So Tu phép, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thugt.

- Budc 2: Céan bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du thi huéng dan t6
chtc hoan thién hd so theo quy dinh ciia phap luat.

- Budc 3: Ngudi yéu cau tap sy nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So
Tu phap, s6 04 dudng Trudng Chinh, TP Budn Ma Thuét.

Thoi gian nop hd so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: Ngudi yéu cau tap su nop hd so truc tiép hoic qua duong buu
chinh dén S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Giay dang ky tap sy hanh nghé cong chiing (Mau TP-TSCC-01);

- Gidy chang nhan tt nghiép khoa dao tao nghé cong ching hoic gidy ching nhan hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong ching (ban sao c6 chiing thuc hoac ban chup kém theo ban
chinh dé d6i chiéu);

* S6 lugng hd so: 01 bod

(Co sé phép ly: khoan I Piéu 2 Théng twr s6 04/2015/TT-BTP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop

(Co s6 phép ly: khodn I Piéu 2 Théng twr s6 04/2015/TT-BTP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S Tu phap.

f) Két qua thuc hién thu tuc hanh Chl'nh:‘Thf)ng béo, vé viéc dd ghi tén vao danh sach
nguoi tap su cuaa So Tu phap hodc Thong bao veé viéc tur choi va néu rd ly do.

(Co sé phép ly: khodn I Piéu 2 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

g) Lé phi: Khéng.

h) Tén miu don, miu to khai: Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Théong tu sb
04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ciua B Tu phap.

i) Y&u céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:
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Nguoi thugc mot trong cac truong hop sau day thi khong dugc dang ky tap su:

- Thudc truong hop khong duoc bo nhiém cong ching vién theo quy dinh tai Diéu 13
cua Luat cong chung;

- Nguoi dang 1a can b, cong chuc, vién chirc (trir vién chic lam viéc tai Phong cong
chtng), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhin quéc phong trong co quan, don vi
thudc Quan doi nhan dan; sy quan, ha s§ quan, cong nhan trong co quan, don vi thuoc Cong
an nhan dan.

(Co sé phép ly: Khodn 2 Diéu 2 Théong tw s6 04/2015/TT-BTP)

K) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia Bo Tu phap huéng dan tap su hanh
nghé céng ching.

TP-TSCC-01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

boc lap - Tw do - Hanh phac

GIAY PANG KY TAP SU'HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théong tw s 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)
Kinh gtri: S Tu phap ....ccccovevvveevennee.

TEN 0T Il oo

SINNNQAY: .o NAM/NTE oo

Chang minh nhan dan s6/Can cudC €ONg AN SO: oooeeveeevereesvecienenn, Ngay
CAp:........ /S oeeeecieeaannn, NOT CAP: e,

Noi dang ky thuong trd (NOgc tam trl): .....ooveeviiieeceere e

ChO G NIBN NAY: w.eceveeeecee ettt

T6i d3 hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugc cdp Gidy chang nhan tét
nghiép khoa ddo tao nghé cong chimg/T6i da hoan thanh khéa boi dudng nghé cong chiing va
duoc cap Gidy chung nhan hoan thanh khéa boi dudng nghé coéng chang (1) S6..............
ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phap cap. Toi da tu lién hé tap su/T6i da duoc So
Tu phép bd tri tap su (2) tai Phong cong chimg...........ooovveeeeieeinn..... /Van phong cong

D18 Chitru SO o
Thoi gian tap su dir kién bat dau tir ngdy .... thang ... nam .......
T6i xin cam doan chap hanh dung cac quy dinh phép luat va thuc hién day du cac nghia
Vu Cta nguoi tap sy hanh nghé céng chang.
(Tinh, thanh phé), ngay ... thang ... nam ...
Nguoi dé nghi
(ky va ghi rd ho tén)
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Chu thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cdng chung thi chon phwong an truéc dau “/”; néu hoan thanh
khoa boi dudng nghé cong chirng thi chon phuong an sau dau /.

- (2) Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an trudc dau “/”; néu dugc S& Tu phap b tri tap su thi chon
phuong an sau dau “/”.

2. Thay déi noi tap sw hanh nghé cdng chieng sang té chicc hanh nghé cong chikng
khac trong tinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Ngudi tap su giri gidy dé nghi thay d6i noi tap su dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt;

- Buéc 2: Sé Tu phap thong bao bang van ban cho ngudi tap sy, t6 chirc hanh nghé cong
chuing nhan tap su va to chac hanh nghé céng chimg ma ngudi tap sy Xin chuyén dén vé viéc
thay d6i noi tap su; trudong hop tir chéi thi phai thong béo bang van ban cé néu rd ly do.

Thoi gian nop ho so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thix 6 (trir ngay nghi LE theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Cach thirc thyc hién: Gidy dé nghi thay doi noi tap su duoc gui dén S¢ Tu phap, s 04
duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan hé so:

Gidy d¢é nghi thay doi noi tap su, trong do:

+ Néu 16 1y do thay ddi noi tap su;

+ CO6 x4c nhan cua to chic hanh nghé cdng chang nhan tap su vé thoi gian va viéc thuc
hién quyén, nghia vu ctia nguoi tap su tai to chic minh;

+ X&c nhan cua to chac hanh nghé cong chimg ma nguoi tap su xin chuyén dén vé viéc
nhan tap su.

(Co s6 phép ly: Khodn 2 Diéu 4 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)
* S lugng hod so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc gidy dé
nghi.

(Co sé phép ly: Khodn 2 Diéu 4 Théng tir sé6 04/2015/TT-BTP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tw phap

g) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Thong béo vé viéc thay doi noi tap sy hoic vin
ban thdng bao vé viéc tur choi.

h) Lé phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
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k) Mau don, mau td khai: Khong quy dinh
1) Cén ctr phép ly:
- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

_ Théng tu s 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap huong din tap su hanh
nghé céng ching.

3. Thay d6i noi tap sw hanh nghé cong chitng sang té chiic hanh nghé cong chikng
tai tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi tap sy thay doi noi tap su giri gidy dé& nghi thay d6i noi tap su dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, s 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma
Thuot;

- Budc 2: Sé Tu phap noi da dang ky tap su théng bao bang vin ban cho t6 chic hanh
nghé céng chang nhan tap sy va ngudi tap sy Vé viéc rat tén nguoi tap sy khoi Danh sach
ngudi tap sy caa S Tu phap, dong thoi xac nhan thoi gian tap su, noi tap su va s6 lan tam
ngung tap su (néu c6) ciia ngudi tap su tai dia phuwong minh; truong hop tir chéi thi phai théng
b&o bang van ban c6 néu rd Iy do;

Thoi gian nop hd so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thr 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Céach thurc thuc hién:

Gidy dé nghi thay doi noi dang ky tap su duoc nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan hé so
hoac qua hé thong buu chinh dén S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hé so:

Gidy dé nghi thay doi noi tap su

+ Néu 16 1y do thay ddi noi tap su;

+ CO xac nhan cua to chic hanh nghé cong ching nhan tap su vé thoi gian, s6 lan tam
ngung tap su (néu c6) va viéc thuc hién quyén, nghia vu caa ngudi tap sy tai to chirc minh;

(Co s6 phép ly: khodn 3 Piéu 4 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

-S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop

(Co s¢ phép ly: khodn 3 Piéu 4 Théng tw so 04/2015/TT-BTP)
d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap
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g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Théng bao vé viéc da rat tén ngudi tap su khoi
danh sach nguoi tap sy cia S& Tu phap, dong thoi xac nhan thoi gian tap sy, noi tap sy, s6 1an
tam ngung (néu cd) ctia ngudi tap su hodc van ban thdng béo vé viéc tir chdi.

(Co sé phép ly: Khodn 3 Diéu 4 Théng tur s6 04/2015/TT-BTP)

h) Lé phi (néu c6): Khéng quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé): Khang.
k) Mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

1) Can ctr phap ly:

- Luat Cong ching sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

_ Théng tw sé 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia B Tu phap hudng din tap su hanh
nghé céng ching.

4. Ping ky tap sy hanh nghé cong chirng trudng hep Ngudi tp sy thay doi noi tip
sw hanh r]ghé cbng chirng tir tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac sang to chuc
hanh nghe cong chirng trong tinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cau tap su chuén bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan
tiep nhan va tra ket qua ctia S Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

- Buge 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra [<ét qué’tiép‘nhan ho 50, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi v!ét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi huéng dan to
chirc hoan thién ho so theo quy dinh ctaa phap luat.

- Budc 3: Nguoi yéu cau tap su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So
Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt.

Thoi gian ndp ho so: cac ngay trong tuan, tir thi 2 dép thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Buoi chieu: Tu 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phut.

b)’ Céch thuc thuc ,hién: Nguoi yéu cau tap sy nop hd so truc tiép hodc qua duong buu
chinh dén S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

* Thanh phan h6 so:

- Giay dang ky tap sy hanh nghé cong ching (Mau TP-TSCC-01);

- Gidy ching nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong ching hodc gidy chung nhan hoan
thanh khéq boi c}ufrng nghé céng chung (ban sao c6 chung thuc hoac ban chup kem theo ban
chinh d¢ doi chieu);

- Thong bao bang vin ban cia S& Tu phap noi ngudi tap su da dang ky tap sy trude d6
Vé Viéc rat tén nguoi tap sy khoi Danh sach ngudi tap su cua S& Tu phéap, xac nhan thoi gian
tap sy, noi tap su va sé 1an tam nging tap su.

* S lwong ho so: 01 bd

(Co sé phép ly: khodn I Piéu 2 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)
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d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop

(Co sé phép ly: khodn I Piéu 2 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Keét qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Thdng béo ve viéc da ghi tén vao danh sach
ngudi tap su cua S& Tu phap hodc Thong bao ve viéc tir choi va néu rd ly do.

(Co s6 phép ly: khodn I Piéu 2 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, mau t& khai: Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu sb
04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:
Nguoi thugc mot trong cac truong hop sau day thi khong dugc dang ky tap su:

- Thudc truong hop khong duoc bo nhiém cong ching vién theo quy dinh tai Diéu 13
cua Luat cong ching;

- Nguoi dang 1a can bg, cong chire, vién chire (trir vién chire lam viée tai Phong cong
chting), sy quan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong nhan quéc phong trong co quan, don vi
thudc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co quan, don vi thugc Cong
an nhéan dan.

(Co s6 phap ly: Khodn 2 Piéu 2 Théong tw s6 04/2015/TT-BTP)
1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Cong chitng sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ctua Bo Tu phap huéng din tap sy hanh
nghé cong ching.

TP-TSCC-01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU'HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)
Kinh gtri: S Tu phap ....cccovevvveveneee.

TEN 0T JA: oo

SINNNQGAY: oo NaM/NTE oo

Chang minh nhan dan s6/Can cudc cONG dAN SO: .ooooeevceevieeeeiieinen, Ngay
CAP:........ [, [oiviiiiinnnn NOT CAP: e,







Noi dang ky thuong trd (N0gc tam tri): .....cooveveeiieieeceeceeceeceee e
ChO G NIEN NAY: w.ecvvveceeeee ettt sa et s sttt nens

T6i d3 hoan thanh khoa dao tao nghé cdng chimg va dwgc cdp Gidy chung nhan tét
nghiép khoa ddo tao nghé cong chimg/T6i da hoan thanh khéa boi dudng nghé cdng chiing va
dugc cap Gidy chung nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé céng chang (1) S6..............

ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phap cap. Téi da tu lién hé tap su/T6i da dugc So
Tu phap bd tri tap sy (2) tai Phong cong chimg............ooevvveiieeeinn.... /Van phong cong
Chung......cccoviiieicce,

D18 Chi tru SO v
Thoi gian tap su dur kién bét dau tir ngdy .... thang ... nam .......
Téi xin cam doan chép 1:12‘11’11’1 dung cac quy dinh phép luat va thuc hién day du cic nghia
vu cua ngudi tap su hanh nghé cong chang.
(Tinh, thanh phé), ngay ... thdng ... nam ...
Nguoi dé nghi
(ky va ghi rd ho tén)

Chu thich:
- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé cong chung thi chon phwong an truéc dau “/”; néu hoan thanh
khda bdi dudng nghé cong chirng thi chon phuong an sau du /.

- (2) Néu tu lién hé tap su thi chon phwong an trudc dau “/’; néu dugc S& Tu phéap b tri tap su thi chon
phuong an sau déu “/”.

5. Cham dit tap sw hanh nghé cong chirng

a) Trinh tyu thyc hién:

- Budc 1: T6 chirc hanh nghé cong ching nhan tap sy bao cdo S& Tu phap bang vin ban,
trong d6 néu ro 1y do chim dut tap su;

- Budc 2: S Tu phap ra quyét dinh chdm dut tap su, dong thoi x6a tén nguoi tap su khoi
Danh sach nguoi tap su cia S& Tu phap;

- Budc 3: S& Tu phap giri Quyét dinh cham dut tap su cho ngudi tip sy, t6 chirc hanh
nghé cong chtrng nhan tap su va Bo Tu phap.

Thoi gian nop ho so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thix 6 (trir ngay nghi LE theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phuat dén 16
gio 30 phut.

b) Céch thirc thyuc hién: T6 chirc hanh nghé cong ching nhan tap su nop Bao co bang
van ban vé viéc cham dat tap su tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phéap hoic qua
hé théng buu chinh dén So Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so':

* Thanh phan hd so: B&o c4o bing vin ban vé viéc chdm dat tap su hanh nghé céng
chung, trong d6 néu rd 1y do cham dut tap su.

(Co s6 phép ly: khodn 2 Piéu 6 Thong twr s6 04/2015/TT-BTP)
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* S luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc bao céo.

(Co s6 phép ly: khodn 2 Piéu 6 Thong twr s6 04/2015/TT-BTP)

d) béi trgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Té chie hanh nghé céng ching

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh chdm dat tap sy, dong thoi x6a tén
nguoi tap su khoi Danh sadch nguoi tap su cua S& Tu phap;

h) Lé phi (néu c6): Khéng quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

Nguoi tap su chdm dut viéc tap sy hanh nghé cong chang khi thudc mét trong céc
trrong hop sau day:

- Tu cham dut tap su;

- Puoc tuyén dung 1a can bg, cong chirc, vién chuc (trl‘rrvién chtrc lam viéc tai Phong
cong ching), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong co quan, don vi
thudc Quan doi nhan dan; sy quan, ha s§ quan, cong nhan trong co quan, don vi thugoc Cong
an nhan dan;

- Khdong con thuong tra tai Viét Nam;
- Bi két 4n va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

- Bi 4p dung bién phap xtr 1y hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat vé xir Iy vi pham
hanh chinh;

- Tam nglng tap su qua sb lan quy dinh hodc da hét thoi han tam ngig tap sy theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 5 ctia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ma khong tiép tuc tip su;

- Bi x0a t’én khoi danh sach ngudi tap su ctia So Tu phéap theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
30 Thong tu s6 04/2015/TT-BTP;

- Thudc trudng hop khong duge dang ky tap su hanh nghé céng ching tai thoi diém
dang ky tap su.

(Co s6 phép ly: khodn I Piéu 6 Thong tw s6 04/2015/TT-BTP)

k) Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

1) Can cu phap ly:

- Luat Cong chitng sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap hudéng din tap sy hanh
nghé céng ching.

6. Piang ky tap sw lai hanh nghé cong chieng sau khi cham dit tap sw hanh nghé

cdng chang
a) Trinh tu thuc hién:
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- Budc 1: Nguoi yéu cau tap su lai chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, s 04 dudong Truong Chinh, TP Budn Ma
Thuot.

- Budc 2: Céan bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hé so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu hd so chua day du thi huong dan
hoan thién hd so theo quy dinh caa phap luat.

- Budc 3: Ngudi yéu cau tap su lai nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa
S¢ Tu phap, sb 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét.

Thoi gian nop hd so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phit dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: Ho so diang ky lai tap su nop truc tiép tai B phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tu phap hoic qua hé thong buu chinh dén Sé Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Gidy dang ky tap sy hanh nghé cong ching theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo
Thong tu sb 04/2015/TT-BTP;

- Gidy chang nhan t6t nghiép khoa dao tao nghé cong ching hoic gidy ching nhan hoan
thanh khoa bdi dudng nghé cong ching (ban sao c6 chirng thuc hodc ban chup kém theo ban
chinh dé d6i chiéu).

*Sh lugong ho so: 01 bd

(Co s6 phap ly: Khodn 3 Piéu 6 Thong tw s6 04/2015/TT-BTP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢€.

(Co s6 phép ly: Khodn 3 Piéu 6 Thong tw s6 04/2015/TT-BTP)

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

e) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tw phap

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

Thong bao vé viéc da ghi tén vao danh sach nguoi tap sy ctia So Tu phap hodc van ban
thong béo vé viéc tir chdi.

(Co s6 phép ly: Khodn 3 Piéu 6 Thong tw s6 04/2015/TT-BTP)

h) Lé phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

Ngudi tap sy cham dat viéc tap su hanh nghé cong chimg dugc xem xét dang ky lai viéc
tap su khi du dieéu kién dang ky tap su hanh nghé cong ching theo quy dinh tai Thong tu so
04/2015/TT-BTP va thugc mot trong cac truong hop sau day:

- Ly do cham dut tap sy quy dinh tai cac diém a, b, ¢, e va h khoan 1 Diéu 6 Thong tu sb
04/2015/TT-BTP khdng con;
- i chap hanh xong ban an, trir truong hop bi két an vé toi pham do ¢d y;
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- P chap hanh xong bién phap xt Iy hanh chinh theo quy dinh cua phép luat vé xu Iy vi
pham hanh chinh;

- Sau thoi han 02 ndm, keé tir ngay quyét dinh cia So Tu phap Ve viée xda tén nguoi tap
su khoi Danh sach nguoi tap su theo quy dinh tai khoan 1 biéu 30 ctia Thong tu 04/2015/TT-
BTP c6 hiéu lyc.

(Co s6 phép ly: khodn 3 Piéu 6 Thong twr s6 04/2015/TT-BTP)

k) Miu don, mau t& khai: Gidy dang ky tap su hanh nghé cong ching theo Mau TP-
TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP.

1) Cén ctr phép ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

_ - Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua B Tu phap hudng dan tap su hanh
nghé céng chuang.
TP-TSCC-01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU"HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 04/12015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap ....cccoveevveneennee.

TEN 0T JA: e s

SINNNQAY: oo Nam/NT: o,

Chang minh nhan dan s/Can cudC NG AN SO  .coovooooooecervvvverniii,
Ngay cap:........ T oveeeeireeaannns NOT CAP: e,

Noi dang ky thuong trd (hogc tam trld): .....ooveviieeeceeee e

ChO G NIBN NAY: w.eeeeeeeee ettt

T6i d3 hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugc cdp Gidy chang nhan tét
nghi¢p khoa dao tao nghé cong chimg/Toi da hoan thanh khoa boi dudng nghé cong chung va
duoc cap Giay chung nhan hoan thanh khoa b01 dudng nghé coéng chang (1) S6..............
ngay..... thang..... ndm........ do Hoc vién tu phap cap To6i da tu lién hé tap su/To6i da duoc So
Tu phap bd tri tap su (2) tai Phong cong chimg............ooevvveiieeeinn.... /Van phong cong

D18 Chi tru SO o

Thoi gian tap su dur kién bat dau tir ngdy .... thang ... nam .......

T6i xin cam doan chap hanh dung cac quy dinh phép luat va thuc hién day du cac nghia
vu ctia nguoi tap sy hanh nghé cong chang.

(Tinh, thanh phé), ngay ... thang ... nam
Ngudi dé nghi
(ky va ghi rd ho tén)

Chd thich: . ) )

- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé cong chung thi chon phuong an trudc dau “/”; néu hoan thanh
khoa boi dudng nghe cong chung thi chon phuong 4n sau dau “/”. )

- (2) Néu tur lién hé tép su thi chon phuong an trudc dau “/”; néu dugc S Tu phap bo tri tap su thi chon
phuong an sau dau “/”.
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7. Tir choi hwong dan tap sw hanh nghé cong ching (trudmg hep té chirc hanh nghé
cong chirng khong ¢6 cong chirng vién khac da diéu kién huwéong dan tap su)

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1 Cong chung vién tur chéi‘ hudng d?ll’l’ tap su th(:)ng bao bang vin ban cho t6
chtrc hanh nghé cong chirng nhén tap sy vé viéc tir choi hudng dan tap sy;

o Budc 2: Tru:~(‘mg hop t chirc hanh nghé cér}g chirng khong c6 cong chung Viél’l khac du
diéu kién hudong dan tap sy thi phai thong bao bang van ban cho S& Tu phap, s6 04 duong
Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt;

- Budc 3: S6 Tu phap Shi dinh mot to chtrc hanh nghé cong ching khac nhén tip su va
cu cong chirng vién hudng dan tap su.

Thoi gian nop hé so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dép tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Cach thuc thuc hién: I—]é so dugc np truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua So Tu phap hodc qua hé thong buu chinh dén S& Tu phap.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

_ *Thanh ppén hé so: Théng béo bang vin ban vé viéc cdng chang vién tir chéi‘ hudng
dan tap su va t6 chac hanh nghé cdng chung khéng cé céng ching vién khac dua diéu kién
hudng dan tap su.

* S0 lugng ho so: 01 bd

(Co s6 phép ly: khodn 2 Piéu 11 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

d) Thoi han giai quyé't: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thdng
b&o cua t6 chirc hanh nghé céng chung.

(Co s6 phép ly: khodn 2 Piéu 11 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

d) Béi tuegng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chte hanh nghé céng ching

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tw phap

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Vian ban cua So Tu phap chi dinh mot to chirc
hanh nghé céng chizng khac nhan tap sy va cir cong ching vién hudng dan tap su.

(Co s6 phép ly: khodn 2 Diéu 11 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

h) L& phi (néu c¢6): Khong quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
k) Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

1) Can ctr phép ly:

- Luat Cong chitng sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap hudéng din tap sy hanh
nghé cong ching.
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8. Thay déi cong ching vién hwéng din tap sw trong trwong hep ngudi tap sw dé
nghi thay doi

a) Trinh tu thuc hién:

- Buédc 1: Nguoi tap sy dé nghi thay doi cng chimg vién huéng dan tap su;

- Buéc 2: T chicc hanh nghé cong chung phan cdng cong chimg vién khac huéng dan
tap su; trgérng hop khéng c6 cong gh&ng vién khac du diéu kién huéng dan tap su thi té chic
hanh nghé cdng chirng thdng bao bang van ban cho S Tu phap;

- Buoc 3: So Tu phap chi dinh t6 chirc hanh nghé cong chitng khac nhan nguoi tap su va
ctr cong chirng vién hudng dan tap su.

Thai gian nop hd so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dép tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chieu: Tur 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thac thyc hién: Hé so dugc nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua So Tu phap hoac qua h¢ thong buu chinh dén S¢ Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP
Budn Ma Thudt.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so: Thong béo bang vin ban cua to chirc hanh nghé cong chang vé viéc
khong cé cong chimg vién du diéu kién hudng dan tap su.

*S6 luong ho so: 01 bd

(Co s6 phép ly: khodn 2 Diéu 12 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thdng
béo cua t6 chirc hanh nghé céng chang.

(Co so phap Iy: khodn 2 Diéu 12 Théong tw s6 04/2015/TT-BTP)

d) Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chtc hanh nghé céng ching

e) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tw phap

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban cia S& Tu phéap chi dinh mét t6 chirc
hanh nghé cong chizng khac nhan ngudi tap su va cir cong chitng vién hudng dan tap su.

(Co s6 phép ly: khodn 2 Piéu 12 Théng twr s6 04/2015/TT-BTP)

h) L& phi (néu c¢6): Khong quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
k) Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

1) Can ctr phép ly:

- Luat Cong chitng sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap huéng din tap sy hanh
nghé cong ching.
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9. Thay déi cong chieng vién hwéng din tp sw trong truong hep té chiec hanh nghé
cdng chieng nhén tap sw tam ngirng hoat ddng, cham dit hoat ddng hoic bi chuyén doi,
giai thé

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Trong trudng hop té chic hanh nghé cdng chirng nhan tap su tam ngung hoat
dong, cham dut hoat dong hoic bi chuyén dbi, giai thé thi ngudi tap sy thoa thuan voi mot to
chtc hanh nghé cong ching khac dé tap su; trudng hop khong thoa thuan duoc thi dé nghi S
Tu phap chi dinh mot té chic hanh nghé céng ching dé tap su;

- Budc 2: Sé Tu phap chi dinh mét t6 chizc hanh nghé céng chiing khac nhan ngudi tap
sy va ctr cdng ching vién huéng dan tap su.

Thoi gian nop hd so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi Lé theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phit dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Cach thac thuc hién: H6 so dugc nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ciia S& Tu phap hoic qua hé thong buu chinh dén S Tu phép, s6 04 duong Truong Chinh, TP
Budn Ma Thudt.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hé so:

Vin ban dé nghi caa ngudi tap su vé viéc chi dinh té chizc hanh nghé cong chiing khac
dé tap su.

(Co s6 phép ly: khodn 3 Diéu 12 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

*S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi
cua nguoi tap su.

(Co s6 phép ly: khodn 3 Piéu 12 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

e) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tw phap

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian ban cta S Tu phap chi dinh t6 chic hanh
nghé cong chiing khac nhan nguoi tap su va cir céng chieng vién husng dan tap su.

(Co s6 phép ly: khodn 3 Diéu 12 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

h) Lé phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

k) Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

1) Can cu phap ly:

- Luat Cong chitng sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo Tu phap hudéng din tap sy hanh
nghé cong ching.
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10. Ping ky tham dw kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Budcl: Nguc‘wi tap su ding ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong ching
tai S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buon Ma Thuot.

- Budc 2: So Tu phap théng bao bang vin ban (Eho ngu(‘fi dang ky vé viéc ghi tén nguérri
do vao danh sach dé‘ nghi BO Tu phap cho tham dy kiém tra két qua tap su; truong hop tir choi
thi phai thong bao bang van ban c6 néu 16 1y do.

Thai gian nop hé so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dép tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chieu: Tur 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thtrc thuc hién: Ngu(‘ri tap sy dang ky tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé
cong chung tai S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budén Ma Thudt.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé coéng chiing (theo Mau TP-
TSCC-02);

+ Béo c4o két qua tap sy hanh nghé cong ching

+ Giy to ching minh da nop phi.

(Co s6 phép ly: khodn 2 Diéu 16 Théng tw s6 04/2015/TT-BTP)

*Sh luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop lé.

(Co s6 phép ly: khodn 3 Diéu 16 Théong tw so 04/2015/TT-BTP)

d) Béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

7 g) Két qua thuc hi§n tha tuc hanh chinh: So Tu phép ghi tér} nguoi dang ky tham dy
ki‘ém tra vao danh sach dé nghi Bo Tu phap cho tham dy kiém tra két qua tap su va thong bao
bang van ban cho nguoi dang ky biét.

h) Lé phi (néu c6): 3.500.000 dong/trudng hop/hd so (ndp vao tai khoan ciia Cuc Bo tro
Tu phap)

(Co sé phép ly: Khodn 9, Piéu 4 Théng tw s6 257/2016/TT-BTC)

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

k) Mau don, mau to khai: Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong
chung theo Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP.

1) Cén ct phép ly:

- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu sd 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 huéng dan tap su hanh nghé céng
chung;
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_ Théng tu sé 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché a6 thu, nop, quan ly va sir dung phi cong chung; phi chiing thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chung; 1é phi cap thé cong ching vién.

*Ghi ch(: khoan 2 Diéu 16 Théng tu sé 04/2015/TT-BTP khong quy dinh “Gidy to
chtng minh da ndp phi” trong thanh phan hd so ctia thi tuc nay, tuy nhién theo khoan 2, Céng
van sb 275/BTP-BTTP ngay 24/01/2017 caa B6 Tu phap vé viéc thu, nop, quan Iy va st dung
phi, 1& phi theo Thong tu sé 257/2016/TT-BTC thi “Gidy t& ching minh d3 nop phi dwoc gui
kém theo hd so ding ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé céng ching”.

TP-TSCC-02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

_‘ ~ GIAY PANGKY THAMDUY
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh gtri: S6 Tu phap ....ccccovevvveeeennee.

B IR (0T - AR

SINNNQGAY: oo s NAM/NT:

Chang minh nhan dan s6/Cin cudC cONG AN SO: .ovooorcevevevecereiirienens Ngay
CAp:........ oiran i NOT CAP: ovoeveeereereeteeeeses e tes et

Noi dang ky thuong trd (hogc tam tra): .....coveevvieeeeic e

ChO G NIBN NAY: w.eceveeeeeeeeeeeeee et

T6i da hoan thanh thoi gian va nghia vu cta nguoi tap sy tai Phong cong
chung...............ooooil. /T61 da hoan thanh thoi gian va nghia vu ctia nguoi tap su tai
Vian phong cong ching.............coooevvieviecieeeieeeeennn(1)

Dia Chitru SO o

.nadm.......
T6i xin cam doan chap hanh dung cac quy dinh phép luat va thuc hién day du cac nghia
vu cua thi sinh tham du kiém tra.

Xéac nhan cia Trwéng (Tinh, thanh phé), ngay ... thang ... nam ...
Phong/Trwéng Vin phong Ngwoi de nghi
(xac nhdn cdc thong tin nguoi tap (ky va ghi rd ho tén)

sir cung cap, ky, ghi rd ho tén va dong
dau cua to chuc)

Cha thich:
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1) Néu hoan thanh thoi gian va nghia vu cua nguoi tap sy tai Phong cong ching thi chon phuong an
trugc dau “/”; neu hoan thanh thoi gian va nghia vu cua nguoi tp su tai Van phong cong chung thi chon
phuong an sau dau /7.

11. Ping ky hanh nghé va cap Thé cdng chieng vién
a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: T6 chire hanh nghé cong chizng chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so truc
tiép hoac gui qua hé théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap, sb
04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt.

- Budc 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S Tu phap tiép nhan hd so,
kiém tra ho so. NélNJ hq so day du thi viet ‘Phiéu tieép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua
day du thi hudng dan t6 chirc hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Budc 3: To chirc hanh nghé cong chiing nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua Sé Tu phap.

Th(‘)iﬁ gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dér! tha 6 (trtr ngay nghi L& theq quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phdat.

b) Céch thirc thuc hién: T(g)’ChlrIC hanh nghé céng chang nop hd so cho Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua S¢ Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP. Bubn Ma Thudt.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong ching vién;

- Quyet dinh bo nhiém cua cdng ching vién dugc dé nghi dang ky hanh nghé va cap The
cbng ching vién (ban sao c6 chirng thuc hoac ban chup kém theo ban chinh @é doi chiéu);

- 01 anh chén dung c& 2x3cm cua mdi cdng chimg vién duoc dé nghi ding ky hanh nghé
va cap Thé (anh chyup khong qua 06 thang trudc ngay nop anh);

- The HQi vién hoic gidy to chirng minh céng ching vién da 1a Hoi vién caa Hoi cong
chirng vién (néu da thanh 1ap);

- Giay to chung minh noi cu tra cua cdng ching vién tai tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong noi to6 chirc hanh nghé cdng chung cé tru so;

- Giy to chimg minh da chdm dut hanh nghé d6i voi nguoi dang hanh nghé luat su, dau
gia, thura phat lai hoac cong viéc thuong xuyén khéc.

+ S6 luong hd so: 01 bo.

(Co s6 phép ly: Khodn I Piéu 4 Théng twr s6 06/2015/TT-BTP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop

(Co sé phép ly: khodn 2 Piéu 4 Théng tw so 06/2015/TT-BTP)
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc.
¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.
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f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ghi tén ngudi duge dang ky hanh nghé vao
Danh sach cong chang vién hanh nghé tai dia phuwong va cdp Thé cdng ching vién; trudng
hop tir chéi thi phai thong béo bang vin ban va néu rd Iy do.

(Co sé phép ly: khodn 2 Piéu 4 Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

h) Lé phi: 100.000 dong.

(Co sé phép ly: Khoan 9, Biéu 4 Théng tw sé6 257/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau to khai:

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap thé cong chang vién theo Mau TP-CC-06 ban
hanh kém theo Thong tu sb 06/2015/TT-BTP.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong ching.

- Thong tu sé 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh mac thu,
ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi cong chuang; phi chiing thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong chiing; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chtng; 1¢ phi cép thé céng chang vién.
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TP-CC-06

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

DA Chitru SO oo

Pé nghi Sé Tu phap dang ky hanh nghé va cap Thé cdng chang vién cho cac cong ching

vién sau day:

STT Ho va tén Noi cu tra

W |IDN |

Trwéng Phong cong ching/Trwéng Van phong cong
chirng

(ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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12. X6a ding ky hanh nghé ciia cong chirng vién
a) Trinh tu thuc hién:
~ - Budc 1: Khi cng chiing vién khang con lam vige tai ) chizc hanh nghé cong chung thi

t6 chic hanh nghé cong chirng théng bao cho S¢ Tu phap dé xdéa dang ky hanh nghé cbng
chung.

b) Céch thuc thyc hién: Nop thong béo tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu
phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan hé so: Thong bao cua t6 chirc hanh nghé cong ching.

* Sb lugng ho so: Khong quy dinh 3.

(Co s6 phdp y: Khoan 3 Piéu 35 Ludt cong chitng)

d) Thoi han giéi‘quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong bao
cua to6 chirc hanh nghé céng chang.

(Co s6 phép ly: khodn I Piéu 5 Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

d) Péi tugng thyuc hién thir tuc hanh chinh: T6 chtc hanh nghé céng ching

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi thé cong chiing vién va xoa
danh ky hanh nghé.

(Co s6 phép ly: khodn I Piéu 5 Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

h) L& phi (néu c¢6): Khong quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

k) Mau don, mau to khai: Khéng quy dinh

1) Can ctr phép ly:

- Luat cong chimg sd 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong ching.

13. Thay doi ndi dung ding ky hoat ddng ciia Vin phong cong ching

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Vin phong cong chting chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so truc tiép
hoac giri qua hé thong buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap, s6 04
duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

- Bu6c 2: Can b Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap tiép nhan hé so,
kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua
day du thi huéng dan Vin phong cong chitng hoan thién hd so theo quy dinh cia phap luat.

- Budc 3: Vin phong cong chung nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa
So Tu phap.
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Thoi gian lam viéc: cc ngay trong tuan, tir thir 2 déq tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phdat.

’ b) Céch thurc thuc hi,én: Vin phong cong ching nop hd so cho Bo phan tiép nhan va tra
ket qua cua Sé Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thugt.

¢) Thanh phan, sé luong hé so:

* Thanh phan hd so:

- Giay dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong ciia Van phong cong ching;

- Gidy ding ky hoat dong cta Vin phong cong chung (ban chinh);

-Va rT](f)t hodc mot sb gidy to sau day tuy thudc vao ndi dung ding ky hoat dong dugc dé
nghi thay doi:

+ Trong trudng hop thay doi danh sach cong ching vién:

Ho so dang ky hanh nghé va Cé:lp The cho cong ching vién dugc bo sung cho Vin phong
cong chung; van ban thoa thuan vé‘ viéc cham dut tu cach thanh vién hop danh cua c’()ng
Chlfl’ng‘ vién, van ban thanh ly hop dong lao dong véi cong chung vién lam viéc thgo che do
hop dong; giéy’ to ch&ng minh cong chung vién ctia Van phong cong chung bi chét hoac bi
Toa an tuyén bo 1a da chét.

+ Trong trudng hop thay doi Trudng Vin phong cong chung:

Giay to chang minh cong ching vién du Kién 1a Truéng Van phong da hanh nghé cong
chang tir 02 nam tré 1én.

+ Trong trudng hop thay doi try s¢ Vin phong cong chung:

Giéy to chang minh vé try so. Truong hop thay doi try so Vin phong cong chiing sang
dia ban cﬁp‘ huyén kh&c thi phai c6 van ban chap thuan caia UBND cap tinh theo quy dinh tai
khoan 1 bieu 24 cta Luat cong chung .

* S lugng hod so: 01 bo.

(Co s¢ phép ly: khodn I Piéu 18 Théng tw 06/2015/TT-BTP)

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so.

(Co s¢ phép ly: khodn 3 Piéu 18 Théng tw 06/2015/TT-BTP)

d) Béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian phong cong chung.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thu:c hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vin phong cong chung
du:gc t,hay df)i,, giay dang ky hoat dong Van phong cong chirng dugc cap lai hoac van ban tu
choi cap lai giay dang ky hoat dong cua Van phong cong ching.

(Co s6 phép ly: khodn 3 Piéu 18 Théng tw 06/2015/TT-BTP)

h) Phi: 500.000 dong.

(Co s6 phép ly: Khodn 9 Diéu 4 Théng tw 257/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mﬁu}é khai: Gidy dé nghi thay d6i noi dung déng ky hoat dong ctia Van
phong cong chung theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so dieu cua Luat Cong ching.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy d;nh muc thu,
che ?dé th‘u, nop, quan ly ya su dung phi cﬁngﬂ chung; phi chung thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, dieu kiép hanh nghé céng chiing; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chung; 1€ phi cap thé cdng ching vién.

TP-CC-10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).........ccocovevvveveeeenee.

1. Tén Vin phong cong chting (ghi bang chiz in hoa): .........cccoceveeeveverernenns
2. D18 Chitru SO oo

Dién thoai: .....c.cccvevveenn, Fax (Néu €O): ................ Email (néu co): ...............
3. Gidy dang ky hoat doNg S6: .....cvvveeverrererennn, Ngay cap ......lueeeeid e,

4. Truong Van phong cong chung:

[ (o IRV =10 RN

ChO G NIBN NAY: w.evviececeeee et
Dé nghi thay d6i noi dung ding ky hoat dong cia Van phong cong chirng nhu sau? :

Tinh (thanh pho)....,

2 Chu thich:
(1) Ghi mét hodc nhiéu noi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 caa Luat cong
ching.
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ngay.....thang......nam......
Truong Vian phong
(ky, ghi rd ho, tén va déng ddu)

14. Hop nhat Vin phong cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Bué6c 1: Vin phong cong chung chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so truc tiép
hoac giri qua hé thng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap, s6 04
duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

- Bu6c 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap tiép nhan hd so,
kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua
day du thi huéng dan Vin phong cong chitng hoan thién hd so theo quy dinh cia phap luat.

- Budc 3: So Tu phap 1ay y kién cua Hoi cong chang vién (néu da thanh 1ap), trinh Uy
ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong chang.

- Budc 4: Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong
chung va tra lai két qua cho So Tu phap.

- Budc 5: Vin phong cong chung nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua coa
So Tu phap.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phdat.

b) Céch thirc thyc hién: Vin phong cong chitng nop ho so cho Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan h6 so:

- Hop dong hop nhat Vian phong cong chimg (trong d6 ¢ cac ndi dung chi yéu: Tén, dia
chi tru sé cua cac Vin phong cong ching dugc hop nhat; tén, dia chi try s¢ cia Van phong
cong chang hop nhat; thoi gian thuc hién hop nhat; phuong 4n chuyén tai san cua cac Vin
phong cong ching duoc hop nhat sang Vian phong céng chirng hop nhét; phuong an sir dung
lao d6ng cua Vin phong cong chitng hop nhat; viéc ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich
hop phap cta cac Van phong cong chig duoc hop nhat va cac noi dung khéc cé lién quan);

MJdi Van phong cong ching hop nhat ctir mot cong chung vién hop danh lam dai dién dé
ky két hop dong hop nhat.

- K& khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 nam gan nhat di duoc kiém toan cua cac Vin
phong cdng ching duoc hop nhat tinh dén ngay dé nghi hop nhat;

- Bién ban kiém ké ho so cong chitng va bién ban kiém ké tai san hién c6 cua cac Vian
phong cong ching dugc hop nhit;

- Danh sach cac cong ching vién hop danh va cong chiing vién 1am viéc theo ché do hop
d6ng tai cac Van phong cong chimng duoc hop nhat;
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- Quyét dinh gho phép thanh lap va gidy ding ky hoat dong cia cac Vin phong cong
chung duoc hop nhat.

* S lwong hd so: 01 bd.

(Co sé phép Iy: khodn 1 Piéu 13 Ngh; dinh sé 29/2015/NP-CP)

d) Thai han giai quyét:

- Trong thoi han 20 ngay, ké tr ngay nhan du ho s0 hop 1§, So Tu phap liy y kién cua
Hoi c()r)g chung vién (néu co), trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyéet dinh cho phép
hop nhat Van phong cong ching.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duge dé nghi cia S& Tu phap, Uy ban nhan
dér) cap tinh xem xétz quyet dinh cho phép hop nhat Van phong céng ching; truong hop tir
choi phai thdng bao bang van ban va néu rd ly do.

(Co sé phép ly: Khodn 2, Khodn 3 Piéu 13 Nghi dinh sé 29/2015/NP-CP)

d) Béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian phong cong chung.

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong
chung.

h) Lé phi: khdng.

i) Tén mau don, mau to khai: khong.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khdng
1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Cong ching;

15. Piang ky hoat dong Vin phong cong chirng hep nhat

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Vian phong cong chirng hop nhat chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so
truc tiép hoic giri qua hé thdng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu
phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

- Bu6c 2: Can b Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap tiép nhan hé so,
kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua
day du thi huéng din Vin phong cong chitng hoan thién hd so theo quy dinh cua phap luat.

- Budc 3: Vin phong cong chirng hop nhat nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua So Tu phap.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phit dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phuat dén 16
gio 30 phut.

b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép.

39







¢) Thanh phan, sé luong hd so:

* Thanh phan hé so:

- bon déng ky hoat dong Vin phong cong chiing theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém
theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép hop nhat Vian phong cong ching;

- Gidy to ching minh vé tru s¢ cua Vian phong coéng ching;

- Giay ding ky hanh nghé cua cac cong ching vién.

* S luong ho so: 01 bd

(Co sé phép ly: khodn 4 Piéu 13 Nghi dinh s 29/2015/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so ding ky hoat dong.

(Co s6 phép ly: khodn 4 Piéu 13 Nghi dinh sé 29/2015/NP-CP)

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong cong ching

e) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thuc hiérl tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho Vén phong cong
Chl’lng hop nhat (theo Mau TP-CC-18 ban hanh kém theo Thong tu so 0,6/2015/TT-BTP);
dong thoi thuc hién viéc x6a tén cac Van p’h(‘)ng,céng chung duoc hop nhat khoi danh sach
dang ky hoat dong hoac van ban tir choi cap giay dang ky hoat dong cua Van phong cong
chung.

h) Lé phi: 1.000.000 dong.

(Co 56 phap Iy: Khoan 9 Piéu 4 Théng tw s6 257/2016/TT-BTC)

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh cho phép hop nhat, Van
ph(‘)n’g céng chang hop nhﬁt’phéi dang ky hoat dong tai So Tu phap ¢ dia phuong noi da ra
Quyeét dinh cho phép hop nhat.

(Co s6 phép ly: khodn 4 Piéu 13 Ngh; dinh s 29/2015/ND-CP)

i k) Mau don, mau t& khai: Pon ding ky qang ky hoat dong Van phong cong ching theo
Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

1) Can ctr phép ly:

- Luat Cong chitng sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu caa Luat Cong ching;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong ching.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy d;nh muc thu,
che qdcf) th‘u, nop, quan ly ya su dung phi c()ngq chung; phi chirng thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, dieu kié’n hanh nghé cong chung; phi tham dinh diéu ki¢n hoat dong van phong cong
ching; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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TP-CC-09

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh ph).......................
1. Tén Vian phong cong chitng (ghi bang chiz in N0a):..........c.cvevveeveeeveieeerinene,
2. Quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong cong ching S$6: ..ococovennne.
.................................. NZAY weeveeeeeeie e

IR 5 )T Wl ¢V (VT SOOI
Dién thoai:........ccc.cu....... Fax (Néu CO): ...oevveernnee, Email (Néu €0): ....cvveveeeneee.
WEDSITE (NEU CO): oottt ettt ettt
4. Truédng Van phong cong ching:

[ [ IRV Z- 8 (=1 Nam, NT oo
Noi diang k¥ ho KNAu thuong trU: .....c.ov.ceveeceeeeeseeeeeeeee st
ChO G NIBN NAY: w.eeveeeee ettt et s s ensneneans

5. Danh sach cong ching vién (bao gém ca Truéng Vin phong cong chimng):

STT Ho va tén Noi cw tru Cong chirng vién hep
danh/Cbng chikng vién lam viéc
theo ché d§ hop dong
1
2

Tinh (thanh pho)...., ngay......thang.......ndm.........
Trwéong Van phong

(ky, ghi 8 ho tén va déng dau)
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16. S&p nhap Vin phong cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Vin phong cong chung chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so truc tiép
hoac giri qua hé théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap, s6 04
duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

- Bu6c 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap tiép nhan hd so,
kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chwa day
du thi hudng din Vian phong cong chirng hoan thién hd so theo quy dinh cua phap lut.

- Buéc 3: S¢ Tu phap 1dy y kién cua Hoi cdng ching vién (néu co), trinh Uy ban nhan
dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Vian phong cong ching.

- Buéc 4: Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong cong
chung va tra lai két qua cho So Tu phap.

- Budc 5: Vin phong cong chung nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua coa
So Tu phap.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phdat.

b) Céch thirc thyc hién: Vian phong cong chitng nop ho so cho Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Hop dong sép nhap Vian phong cong chimg (trong d6 ¢ cac ndi dung chu yéu: Tén, dia
chi tru s¢ cua cac Van phong cong chirng bi sap nhap; tén, dia chi tru s¢ cia Van phong cong
chung nhan sap nhap; thoi gian thuc hién sap nhap; phuong an chuyén tai san cia cac Vin
phong céng chung bi sdp nhap sang Van phong céng ching nhan sap nhap; phuwong an sir
dung lao dong caa Vin phong cong chirng nhan sap nhap; viéc ké thira toan b quyén, nghia
vu va lgi ich hop phép cta cac Van phong cong ching bi sap nhap va cac noi dung khac céd
lién quan);

MJdi Vin phong cong chitng sap nhap cir mot cong ching vién hop danh 1am dai dién dé
ky két hop dong.

- K& khai thué, bao céo tai chinh trong 03 nam gan nhat di duoc kiém toan cua cac Vin
phong cdng ching tinh dén ngay dé nghi sap nhap;

- Bién ban kiém ké ho so cong chirng va bién ban kiém ké tai san hién c6 cua cac Vian
phong cong chung;

- Danh sach cac cong ching vién hop danh va cong chiing vién l1am viéc theo ché do hop
ddng tai cac Van phong cong chtng;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va giay dang ky hoat dong cta cic Vin phong cong
ching.

* S6 lugng ho so: 01 bg.

(Co sé phép ly: khodn 1 Biéu 14 Ngh; dinh sé 29/2015/NP-CP)
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d) Thai han giai quyét:

- Trong thai han 20 ngay, ké t ngay nhan du ho so hop 18, So Tu phap lay ¥ kién cua
Hoi cong chang vién (néu cd), trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép
sap nhap Van phong cong ching.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé& nghi cua S¢ Tu phéap, Uy ban nhan
déuj cap tinh xem xét: guyeét dinh cho phép sap nhap Van phong cong chung; truong hop tu
choi phai théng b&o bang van ban va néu rd ly do.

(Co sé phép ly: Khodn 2, Khodn 3 Piéu 14 Nghj dinh sé 29/2015/ND-CP)

d) Béi tuegng thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong coéng ching.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép sap nhap Vian phong cong
chung.

h) Lé phi: khéng.

i) Tén mau don, mau to khai: khong.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Vin phong cong ching bi sap nhap phai 6 try s trong cling mét tinh, thanh phé truc
thudc trung wong vdi Van phong cong chirng nhan sap nhap.

(Khodn 1 Piéu 28 Ludt Cong chitng nam 2014)

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Nghi dinh s6 29/2015/NP-CP ngay 15/3/2015 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu caa Luat Cong ching;

17. Thay ddi ndi dung diang ky hoat déng cia Vin phong céng chieng nhan
sap nhap

a) Trinh tyu thyc hién:

- Budc 1: Vin phong cong chitng sap nhap chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so
truc tiép hoic giri qua hé thdng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu
phap, s6 04 dudong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

- Bugc 2: Can b Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phap tiép nhan hd so,
kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day
du thi hudng din Vian phong cong chirng hoan thién ho so theo quy dinh cua phap lut.

- Budc 3: Vin phong cong ching sap nhap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cta Sé Tu phap.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.
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b) Cach thirc thuc hién: Nop hé so truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh dén B
phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thugt.

¢) Thanh phan, sé luong hé so:

* Thanh phan hé so:

- Gidy d& nghi thay doi noi dung ding ky hoat dong cua Vin phong cong ching theo
Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong cong ching;

- Gidy t& chirng minh vé tru s¢ cia Vin phong cong ching nhan sap nhap;

- Gidy dang ky hanh nghé cua céc cong chimg vién dang hanh nghé tai cic Vin phong
cdng chirng bi sap nhap.

* S lugng ho so: 01 bd

(Co s6 phép ly: Khodn 4 Diéu 14 Ngh; dinh sé 29/2015/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so.

(Co s6 phép ly: Khodn 3 Diéu 18 Théng twr s6 06/2015/TT-BTP)

d) Béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian phong cong ching

e) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong cia Vin phong cong
chtng nhan sap nhap da duoc thay doi.

h) Lé phi (néu c6): 500.000 dong/ truong hop.

(Co s6 phap 1y: Khoan 9 Piéu 4 Théng tw s6 257/2016/TT-BTC)

i) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh cho phép sap nhap, Vin
phong cong chang nhan sap nhap phai thuc hién thay doi noi dung dang ky hoat dong theo
quy dinh tai Diéu 24 cua Luat cong ching.

(Co sé phép ly: khodn 4 Piéu 14 Nghi dinh s 29/2015/NP-CP)

k) Mau don, mau to khai: Gidy dé nghi thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin
phong cong chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

I) Can ctr phap 1y:

- Luat Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Nghi dinh s 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Cong ching;

- Thong tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Cong ching;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh muc thu,
ché a6 thu, nop, quan ly va st dung phi cong chuang; phi chiing thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé céng chiing; phi tham dinh diéu kién hoat dong vin phong cong
chung; 1é phi cap thé cong ching vién.
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TP-CC-10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).........ccooeveeeeverieeenee.

1. Tén Vian phong cong chitng (ghi bang chiz in N0a): .........c.ocevvveveiveieeeeiene,
O D - ol 0 1 IR SRR
Dién thoai: .......ccccvvvevenne Fax (Néu cO): ................ Email (Néu CO): .vovvverrennns
3. Gidy ding ky hoat dong SO: .......evevvvvrererireiirenn, NQay Cap .......leeececid ..
4. Truong Van phong cong chung:

[ [0 IR T (=1 o AU RPTR

Tinh (thanh pho)...., ngay.....thang......ndm......
Truong Vin phong
(ky, ghi rd ho, tén va déng dau)
Cha thich:

(1) Ghi mét hodc nhiéu noi dung dé& nghi thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 caa Luat cong
ching
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18. Chuyén nhwong Vin phong cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Vin phong cong chung chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so truc tiép
hoac giri qua hé théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap, s6 04
duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

- Bu6c 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap tiép nhan hd so,
kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chwa day
du thi hudng din Vian phong cong chirng hoan thién hd so theo quy dinh cua phap lut.

- Buéc 3: S¢ Tu phap 1dy y kién cua Hoi cdng ching vién (néu co), trinh Uy ban nhan
dan cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong chung.

- Budc 4: Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin
phong cong ching va tra lai két qua cho S¢ Tu phap.

- Budc 5: Vin phong cong chung nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua coa
So Tu phap.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gior 30 phit dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gior 30 phat dén 16
gio 30 phut.

b) Céch thirc thyc hién: Vian phong cong chitng nop ho so cho Bo phan tiép nhan va tra
két qua ciia S& Tu phap, s6 04 dudng Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Hop d6ng chuyén nhuong Vin phong cong chimg (trong d6 c6 cac ndi dung cha yéu:
Tén, dia chi tru s&, danh sach cong ching vién hop danh ctia Vian phong cong chirng dugc
chuyén nhuong; tén, sé Quyét dinh bo nhiém cdng ching vién cia cac cong chiing vién nhan
chuyén nhuong; gia chuyén nhugng, viéc thanh toan tién va ban giao Vin phong cong chung
duoc chuyén nhuong; quyén, nghia vu cta cac bén va cac noi dung khéac cé lién quan);

Hop ddng chuyén nhuong Van phong cong ching phai c6 chit ky cua céng chiing vién
hop danh dai dién cho cac cong chung vién hop danh cia Van phong cong ching dugc
chuyén nhuong, cac cong chirng vién nhan chuyén nhuong va phai duoc cong chang.

- Vian ban cam két caa cac cong ching vién nhan chuyén nhuong vé viéc ké thira toan bo
quyén, nghia vy, tiép nhan toan bo yéu cau céng chimng dang thyc hién va ho so dang duoc luu
trit tai Van phong cong chtng duoc chuyén nhuong;

- Bién ban kiém ké ho so cong chting ciia Vian phong cong chirg dugc chuyén nhuong;

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém cong chiing vién caa cac cong chieng vién nhan chuyén
nhuong; gidy to chimg minh da hanh nghé céng chiing tir 02 nam tré 1én ddi véi cdng ching
vién nhan chuyén nhuong du kién 13 Truong Van phong cong ching;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong cong ching
duoc chuyén nhuong;

- K& khai thué, bao c4o tai chinh trong 03 nam gan nhat da duoc kiém toan cia Van
phong cdng ching duoc chuyén nhuong.

* 6 lwgng ho so: 01 bd.
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(Co sé phép ly: khodn I Piéu 15 Nghi dinh s 29/2015/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thai han 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Tu phap 14y v kién caa
Hoi cong chiing vién (néu co), trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén nhuong Vin phong cong ching.

- Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay nhan duge dé nghi cia S& Tu phap, Uy ban nhan
dan cap ti,nh Xem Xxet, quyét‘ dinh cho phép chuyén nhugng Van phong cong chung; truong
hop tir choi phai thong bao bang van ban va néu rd ly do.

(Co sé phép ly: Khodn 2 Diéu 15 Ngh; dinh sé 29/2015/NP-CP)

d) béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong cong ching.

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin
phong cong chang.

h) Lé phi: khéng.

i) Tén mau don, mau to khai: khong.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh: khéng

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Nghi dinh s6 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong ching.

19. Thay d6i ndi dung ding Ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng dwge chuyén
nhwong

a) Trinh tyu thyc hién:

- Bugc 1: Céc cong chiing vién nhan chuyén nhuong chuan bi ho so theo quy dinh va
nop hd so truc tiép hoic giri qua hé thng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thuot.

- Bu6c 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap tiép nhan hd so,
kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day
du thi huéng dan Van phong cong chirng hoan thién ho so theo quy dinh cta phép luat.

- Budc 3: Céc cong chirng vién nhan chuyén nhuong nhan két qua tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua caa Sé Tu phap.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh dén B
phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phép.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
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* Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi thay doi noi dung ding 19'1 hoat dong cuia Van phong cong ching theo
Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu so6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong chung;

- Gidy to ching minh Vé try s& ciia Van phong cong chimg dugc chuyén nhuong;

- Gidy ding ky hanh nghé cua cac cdng ching vién.

* S lugng ho so: 01 bd

(Co sé phép ly: khodn 3 Piéu 15 Nghi dinh s 29/2015/NP-CP)

d) Thai han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi.

(Co sé phép ly: Khodn 2 Diéu 24 Ludt Cong ching)

d) Béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian phong cong ching

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

g) Két qua t!n_xc hién thu tuc hénh chinh: Gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong cong
Chl’lng duoc chuyén nhugng da duoc Cép lai theo Mau TP-CC-18 ban hanh kém theo Thong tu
50 06/2015/TT-BTP hoac van ban tu choi.

h) Lé phi (néu c6): 500.000 dong/ truong hop.

(Co s6 phép Iy: Khoan 9 Piéu 4 Théng tw s6 257/2016/TT-BTC)

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

Viéc thay doi tru s ciia Van phong cong chiing sang huyén, thi xd, thanh phd khéc trong
pham vi tinh, thénh pho truc thudc trung wong noi da ra quyet dinh cho phép thérJh 1ap phai
d}rqc UBND cap ‘tinh xem xét, quyet dinh va phai phu hop véi Quy hoach tong thé phat trién
to chirc hanh nghé cong chung.

(Co s6 phép ly: Khodn I Piéu 24 Ludt Cong ching)

k) Mau don, mau t(‘7~khai: Gidy d¢ nghi thay d6i noi dung déng’ky hoat dong cua Van
phong cong chirng theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

1) Can ctr phép ly:

- Luat Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu caa Luat Cong ching;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong ching.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy danh muc thu,
che qd@ th‘u, nop, quan ly ya su dung phi c()ng? chung; phi chirng thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, dieu kié’n hanh nghé cong chung; phi tham dinh diéu ki¢n hoat dong van phong cong
ching; 1€ phi cap thé cdng chuang vién.
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TP-CC-10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........ccovevveeeveereeenee.

1. Tén Vin phong cong chirng (ghi bang chiz in h0a): .........coveeiveeveeeeeeeeenn,
2. D18 ChI U SO weeiiiieie e e
Dién thoai: .......ccccveevreenne Fax (Néu CO): ....oouveee. Email (Néu €0): ....cveveeeneee.
3. Gidy ding ky hoat dong SO: .......evevvevvrererirnrineenn, NQay Cap ......./eececid .
4. Trudng Van phong cong chiang:

[ (O IRV 0 =1 S

Tinh (thanh pho)...., ngay.....thang......nam......
Truong Vin phong
(ky, ghi rd ho, tén va déng dau)

Chu thich:

(1) Ghi mét hodc nhiéu noi dung dé& nghi thay ddi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 caa Luat cong
ching.
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20. Thanh lap Hoi cong chirng vién

a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: Ban van dong thanh 14p Hoi cong chimg vién xay dung Dé an thanh 1ap Hoi
cong chung vién giri S¢ Tu phap thim dinh;

- Budc 2: Sé Tu phap chu tri, phéi hop v6i S¢ Noi vu tham dinh Dé 4n, trinh UBND cip
tinh ho so dé nghi thanh 1ap Hoi cong chimg vién;

- Buéc 3: UBND cép tinh ra Quyét dinh cho phép thanh lap Hoi cong chimg vién.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phdat.

b) Cach thirc thuc hién: Nop Dé an tai S¢ Tu phap

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hé so:

- B¢ &n thanh lap Hoi cong chang vién;

- To trinh Dé an;

- B4o c4o tham dinh Dé an.

(Co sé phap ly: Khodn 2 Piéu 24 Nghi dinh s 29/2015/ND-CP)

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh 1d

d) Thai han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc Bé an thanh lap Hoi cong chitng vién,
S¢ Tu phap chu tri, phdi hop véi S& Noi vu tham dinh Dé an, trinh UBND cép tinh hd so dé
nghi thanh lap Hoi cong chung vién;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, UBND cap tinh ra Quyét
dinh cho phép thanh 1ap Hoi cong ching vién; truong hop tir chéi thi phai thong bao bang vin
ban va néu ro 1y do.

(Co sé phép ly: Khoan 2, Khodn 3 Biéu 24 Ngh; dinh sé 29/2015/NP-CP)

d) Béi tuwgng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chic

e) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap tinh

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, UBND cap tinh

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh Iap, vin ban tir chéi
cho phép thanh lap Hoi cong chang vién

h) L& phi (néu c¢6): Khong quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay c6 Quyét dinh cho phép thanh lap, Ban van dong
thanh 1ap Hoi cdng chang vién phai tién hanh Pai hoi. Trudng hop khong tién hanh Pai hoi
trong thoi han quy dinh tai Khoan nay thi Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi cong chitng vién
hét hiéu lyc thi hanh.

(Co sé phép ly: Khodn 3 Piéu 24 Nghi dinh s 29/2015/NP-CP)

k) Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh
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1) Can ctr phép ly:
- Luét cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chimg.

21. Mién nhiém céng chirng vién (trwong hop dwgc mién nhiém)

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Cong ching vién dé nghi mién nhiém theo nguyén vong ctia c4 nhan hoic
chuyén lam cong viéc khac nop don dé nghi mién nhiém tai B phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Bu6n Ma Thuot;

- Budce 2: Can bo BO phan tiép nhén va tra két qua tiép nhén hd so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so.

- Budc 3: S& Tu phéap c6 van ban dé nghi mién nhiém cong ching vién (kém theo ho so)
trinh B trudng BO Tu phap;

- Budc 4: Nguoi dé nghi b6 nhiém cong chung vién nhan két qua tai BO phan tiép nhan
va tra két qua ctia S¢ Tu phap.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir the 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Céach thurc thuc hién:

- Pon dé nghi mién nhiém cong ching vién ndp tai Bo phan tiép nhéan va tra két qua cua
S¢ Tu phap;

- S& Tu phép c6 vin ban dé nghi kém theo don dé nghi mién nhiém cong ching vién gii
B truéng BO Tu phap.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi mién nhiém coéng ching vién theo Mau TP-CC-04 ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Vin ban dé nghi mién nhiém cong ching vién ctia S¢ Tu phap.

(Co s¢ phép ly: Khodn I Piéu 15 Ludt Cong chitng)

*SH lugng ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc don dé nghi mién nhiém cta cong ching
vién, S& Tu phép c6 vin ban dé nghi kém theo don dé nghi mién nhiém ciia cong ching vién
gui Bo truong B6 Tu phap;

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi mién nhiém coéng ching
vién, B9 truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cong ching vién.

(Co so phép ly: Khodn 1, khodn 4 Biéu 15 Ludt Cong chizng)

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
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e) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo Tu phap

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: B6 Tu phap, S6 Tu phap

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém céng chirng vién

i) Lé phi (néu c6): Khong quy dinh

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

Cong chung vién duge mién nhiém theo nguyén vong ctia c4 nhan hodc chuyén lam cong
viéc khac

(Co sé phép ly: Khodn I Diéu 15 Ludt Cong ching)

1) Mau don, mau to khai: ,D(m dé nghi mién nhiém cong chimg vién theo Mau TP-CC-04
ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

m) Can cur phép ly:

- Luat céng chiing s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong ching.

TP-CC-04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

anh Poc lap - Tw do - Hanh phuc

3x4

PON PE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh gui: Bg truong Bo Tu phap

Téntbila: ..o Nam, Nt ....cccvenee. Sinh ngay: ........ [ S
Chang minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan S6: .......cceveveveeeeeeeeeeienans
Ngay cap: ......... A . NOT CAP: vt eeese et
Noi dang Ky ho KNau thuong trU: .....c.cv.cvveeeeeeeeeseeeeeeeeeeesseees s

Dien thoai: ..c.cvvereeeereeeeceee e, EMail (NEU COY: oo,

Pi dugc bd nhiém cong chimg vién theo Quyét dinh $6: .....oovvvveeeeeeeieeeanl
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T6i cam doan d3 thyc hién day du cac nghia vu ctia cdng chang vién va chiu trach nhiém
vé nhitng viéc cong chirng da thuc hién.

X&c nhdn cia Tinh (thanh pho)....,
Viin phong céng chirng (2) ngay.....thang.....nam......
(ky, ghi rd ho tén va dong Nguoi dé nghi
dau) (ky va ghi rd ho tén)
Ghi cha:

(1): Ghi rd tén to chirc hanh nghé cong ching trong truong hop cng ching vién da hanh nghé.

(2): Trudong hop cdng ching vién da hanh nghé tai Van phong cong ching thi Truéng Van phong cong
ching noi cong chiing vién hanh nghé xac nhan rd viéc cong ching vién da hoan thanh cac nghia vu ciia minh
d6i v6i Vian phong cong ching. Cong ching vién ciia Phong cong ching khong phai 6 xac nhan nay.

22. B6 nhiém cong chirng vién

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi dé nghi b nhiém cong chimg vién ndp hod so dé nghi bo nhiém cong
chtng vién tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap, s6 04 dudng Trudng Chinh,
TP Buon Ma Thudt;

- Budc 2: Can bd BO phan tiép nhén va tra két qua tiép nhéan ho so, kiém tra hd so. Néu
ho so dy du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi hudng dan
bo sung hod so theo quy dinh cia phap luét.

- Budc 3: S¢ Tu phap xem xét, kiém tra hd so va c¢6 van ban dé nghi bo nhiém cong
chtng vién (kém theo ho so) trinh Bo trudng Bo Tu phap;

- Budc 4: Ngudi dé nghi b nhiém cong chimg vién nhan két qua tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua ctiia S¢ Tu phép.

Thoi gian ndp hd so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phut.

b) Céach thurc thuc hién:

- Ho so dé nghi bo nhiém cong ching vién ndp tai S& Tu phap;

- S& Tu phap c6 vin ban dé nghi kém theo hd so dé nghi bo nhiém cong ching vién giri
Bo truéng BO Tu phéap.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi bo nhiém coéng chimg vién theo Mau TP-CC-03 ban hanh kém theo Thong
tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Phiéu 1y lich tu phap;
- Ban sao bﬁng ctr nhan lut hodc thac si, tién st luat;

- Gidy to chimg minh vé thoi gian cong tac phap luat;
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- Bjin sao gidy cl\u’mg nhan t6t nghiép khoa dao tao nghé cong chimg. Ddi véi ngué‘wi
dugc mién fiélo tao nghé cong E:hl'mg thi phai c6 ban sao giay chl'InNg nhan hoan thénh khoéa boi
dudng nghé cong chﬁng va giay to ching minh 1a ngudi1 duge mién dao tao nghé cong chiing
quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 ctia Luat cong chiing;

- Ban sao gidy chiing nhan két qua kiém tra tp sy hanh nghé cong chung;

- Gidy chimg nhén strc khoé do co quan y té c6 tham quyén cap.

(Co 5o phép 1y: Khodn 2 biéu 12 Lugt Cong ching va Khodn 1, khodn 2 Piéu 3 Théng
tw s6 06/2015/TT-BTP)

S6 lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay %2‘11'1’1 viéc ké tir ngdy nhan da hd so, Sé‘ Tu phép co Vép ban dé
nghi B trudong Bc} Tu phap bo nhiém cong c%u’mg vién keém theo ho so dé nghi bd nhiém;
truong hop tir choi dé nghi thi phai thong bao bang van ban, trong dé néu rd 1y do;

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc van bégn va ho so dé nghi bo nhiém cia
So Tu pha}p, !36 truong BO Tu phap xem x€ét, quyet dinh boé nhiém cong ching vién; truong
hop tur ché@ bo nhiém phai thong bao bang van ban, trong d6 néu ro 1y do, gtri cho S& Tu phap
va nguoi dé nghi bé nhiém.

(Co sé phap ly: khodn 3, khodn 4 Piéu 12 Ludt Cong ching)

d) B6i twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Tu phap

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Bo Tu phap, S¢ Tu phap

0) K’ét qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém cbéng chang vién hoic van
ban tr choi dé nghi, van ban tir choi bo nhiém

h) Lé phi (néu c6): Chua c6 quy dinh cu thé.

i) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

Nguoi dé nghi b nhiém cong chitng vién phai dép ung di tiéu chuan quy dinh tai Diéu 8
cua Luat cong chung.

(Co s6 phép ly: khodn I Piéu 12 Ludt Cong ching)

k) Mau don, mau to khai: Pon dé nghi bé nhiém cong ching vién theo Mau TP-CC-03
ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

1) Can cu phép ly:
- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong ching.
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TP-CC-03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
anh boc lap - Tw do - Hanh phac

3x4

PON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh gui: Bg truong Bo Tu phap

Téntoi la: ..ccooveveeieee Nam, ntr: ..o Sinh ngay: ........ ld.....
Chuang minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan S6: ........coceveveeveenee,
Ngay Cap: .......... I [ovreeverneae. NOT CAP? cvveeeeeeeeee e,

Noi dang ky ho Khau thurdng trl: c....c.cvveeeeieieececeee e

CHO G NIBN NAY: vttt sa et

DieN thoai: ...cccveveceeeceeeeee e, Email (NéU CO): oo,

Pa dugc cip Gidy chimg nhan két qua kiém tra tdp su hanh nghé cong chimg so:
ngay ............ oveeeeaeenns oveeonaanan

Du kién hanh ngh@ tai............cooeiuiiieiiiiiieeiee, (D)

T6i 1am Pon nay d& nghi dugc bd nhiém cong ching vién. Toi cam doan tuan thil cac
nguyén tac hanh nghé cong chang, thuc hién diy du cac nghia vu, trach nhiém cua cong
ching vién theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh phé)...., ngay.......thang......ndm......
Ngudi dé nghi

(ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi r8 tinh, thanh phé truc thugc Trung wong noi dy kién hanh nghé.
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23. B6 nhiém lai cdng chitng vién

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Nguoi dé r}ghi bd nhiém la’i cong chirng vién ndp hé), so dé nghi bd nhiém cong
ching vién tai B phan ti€ép nhan va tra két qua cua S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh,
TP Bu6n Ma Thuot;

o Bu:(’yc 2: Cén, bo Bff) ph?ln tiép nhan va tra k‘ét qua t’ié'p I}hém hd so, }(iém tra ho so. Né;u
h@ SO déy‘dﬁ thi viét Phi€u ti€p nhan va hen trd ho so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
bo sung ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Budc 3: So Tu phép xem xét, kiém tra hd so va c6 vin ban dé nghi bd nhiém lai cong
ching vién (kém theo ho so) trinh BS truéong Bo Tu phap;

- Buc’rc 4: Nguoi dé nghi b nhiém céng ching vién nhan két qua tai Bo phan tiép nhin
va tra két qua cia S Tu phap.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tur thir 2 dér] thir 6 (trr ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tt 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phdat.

b) Céach thurc thuc hién:

- H6 so dé nghi bd nhiém lai cong ching vién ndp tai S& Tu phap, s 04 duong Truong
Chinh, TP. Budén Ma Thudt;

- S& Tu phap c6 van ban dé nghi kém theo ho so dé nghi bo nhiém lai cong ching vién
gui Bo truong Bo Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Doq dé nghi bo nhiém lai céng ching vién theo Mau TP-CC-05 ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Phiéu 1y lich tu phap;

- Gidy chtng nhén strc khoé do co quan y té c¢6 thAm quyén cap.

- Ban sao quyét dinh mién nhiém cong ching vién.

- Ban 520 cac gidy to ching minh 1y do mién nhiém khoéng con, trir truong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu 16 cua Luat cong ching.

- Gidy to chitng minh di ndp phi

(Co 56 phép 1y: Khoan 4 Piéu 16 Ludt Cong chitng)

* S0 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngé}f nhan da ho so dé nghi bo nhiém lai, Séz Tu
phép co van ban de nghi B truéng Bo Tu phép bd nhiém lai cong chl'rng vién kem theo ho so
dé nghi boé nhi¢m lai; tmdng hop tir choi dé nghi thi phai thong bdo bang van ban, trong do
néu 10 1y do cho ngudi ndp ho so;

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc \{én ban V?, hd so dé nghi b6 nhiém lai
cua S¢& Tu phap, B@ }ruféng B¢ Tu phap xem xét,‘ quyéet dinh bd nhiém lai cong chiing vién;
truong hgp tir choi bo nhiém lai phai thong bdo bang van ban, trong dé néu rd 1y do, gui cho
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S6¢ Tu phap va ngudi dé nghi bo nhiém.

(Co sé phap Iy: Khodn 4 biéu 16 va khodn 3, khodn 4 Piéu 12 Ludt Cong ching)

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

e) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo Tu phap

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Bo Tu phap, S¢ Tu phap

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai cdng ching vién hoic
van ban tur choi dé nghi, van ban tir choi bo nhiém lai.

h) Lé phi: 500.000 dong/trudong hop/hd so (ndp vao tai khoan ciua Cuc Bo tro tu phap)

(Co s6 phdp 1y: Khoan 9 Diéu 4 Théng tw s6 257/2016/TT-BTC)

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

- Nguoi dugc mién nhjém cong ching vién theo quy dinh 'Eai khoér} 1 biéu 15 coa Luat
céng chirng dugc xem xét bo nhiém lai cdng chirg vién khi ¢6 dé nghi bo nhiém lai;

- Nguoi bi mién nhiém vc()ng chtng vién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 C}ia Luat
cbng chung duoc xem xét pé nhiém lai cong chung vién khi dap ~1’mg da tiéu chuan cong
chung vién quy dinh tai biéu 8 cf%a Luat cong chang va ly do mién nhiém khong con, tru
truong hop quy dinh tai khoan 3 Dicu 16 cua Luat cong chang;

- Nguoi bi I}lién nhiém céng ching vién do bi két toi béng bén,ein ‘dﬁ co6 hi¢éu luc phap
luat caa Toa én‘ vé t01 pham do co ¥y, bi, xtr phat vi pham hanh chinh dén ‘lén thir hai trong hoat
dong hanh nghé géng chimg ma con tjép tuc vi pham, bi xr 1y ky ludt bang hinh thirc tir canh
cao tr("wvlén dén lan tht hai ma con ti€p tuc vi pham hoac bi ky luat budc thoéi viéc thi khong
dugc b nhi€ém lai cong ching vién.

(Co sé phép ly: Khoan 1, Khodn 2, Khodn 3 Piéu 16 Ludt Cong ching)

k) Mau don, mau to khai’: Pon dé nghi bd nhiém cong chimg vién theo Mau TP-CC-05
ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

1) Can ctr phép ly:

- Luat Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong ching.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy d;nh muc thu,
ché d6 thu, nop, quan ly va s dung phi cong ching; phi ching thyc, phi tham dinh tiéu
chuan, dieu ki@n hanh nghé céng ching; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
ching; 1€ phi cap thé cdng chuang vién.

*Ghi chd: khoan 4 Diéu 16 Luat Cong chung khong quy dinh “Gidy to chimg minh da
nop phi” trong thanh phan hd so cua thu tuc nay, tuy nhién theo khoan 3, Cong vin s
275/BTP-BTTP ngay 24/01/2017 cua B Tu phap vé viéc thu, nop, quan ly va si dung phi, 1é
phi theo Thong tu s6 257/2016/TT-BTC thi “Giay to chimg minh d4 ndp phi duoc giri kém
theo hd so dé nghi b6 nhiém lai cong ching vién”.
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24. Cap lai Thé cong ching vién
a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Cdng chirng vién chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so truc tiép hoic gui
qua hé thdng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap, s6 04 duong
Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt.

- Budc 2: Can bo B phan tiép nhan va tra ket qua cua So Tu phap tiep nhan ho so,
kiém tra ho sor.~Néu ho so day du thi viét Phiéu ‘tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day
du thi hudng dan cdng chang vién hoan thién ho so theo quy dinh ctua phép luat.

- Budc 3: Cong chung vién nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu
phap.

Thoi gian lam viéc: cc ngay trong tuan, tir thir 2 déq tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phdat.

b) Cach thirc thyc hién: Cong ching vién nop ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi cip lai Thé cho cong chiing vién (theo mau TP-CC-07);

- 01 anh chén dung c& 2cm x3cm (anh chup khong qua 06 thang trudce ngay nop anh);

- Thé cbng ching vién dang st dung (trong truong hop Thé bi hong).

+ Sb luong ho so: 01 bo.

(Co s6 phép ly: Khodn I Piéu 6 Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop

(Co s6 phap ly: Khodn 2 Piéu 6 Théng tw s6 06/2015/TT-BTP)
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Thé cong chang vién.
h) Lé phi: 100.000 dong.

(Co sé phép ly: Khodn 9, Biéu 4 Théng tw 257/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau to khai: Gidy dé nghi cap lai Thé cdng chuang vién (Mau TP-CC-07
duoc quy dinh tai Thong tu s6 06/2015/TT-BTP)

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cong chang vién dugc cap lai Thé cong ching vién trong truong hop Thé da dugc cap bi
mat, bi hong.

(Co sé phap Iy: Khodn 2 biéu 36 Ludt Cong ching)
1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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- Luét Cong chirng sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé didu cua Luat Cong ching.

- Thong tu sé 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh mac thu,
ché a6 thu, nop, quan ly va st dung phi cong chung; phi chiing thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé céng chiing; phi thim dinh diéu kién hoat déng vin phong cong
chtng; 1& phi cép thé céng chang vién.

TP-CC-07

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
CAP LAl THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thanh phd) ........................

Téntbila: ..coovvive, Nam, Nt ... Sinh ngay: ....... [

Chuang minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan $6: ......o.ccevveeveeveeenene,

Ngay cap: .......... A [ NOT CAP: o

Hién dang hanh nghé cong ching tai Phong cong chang/Vin phong coéng ching
D18 CHItrU SOT e e

Da dugc cap Theé cONG ChENG VIBN SO: ...voveveceeeceeveeevee et

T6i xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan thi cAc nguyén
tac hanh nghé céng ching, thuc hién day du cac quyen, nghia vu cua cdng chirng vién theo
quy dinh cua phép luat.

X&c nhan ciaa Truéng Phong Tinh (thanh phd)....,
cong chirng/Trwéng Van phong ngay......thang......nam......
cong ching vé viéc cong ching Nguoi dé nghi
vién dang hanh nghé tai t6 chuic

minh (ky va ghi rd ho tén)

(ky, ghi rd ho tén va déng ddu)
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25. Thanh lap Van phong cong chirng
a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Cac cdng chirng vién chuan bi hd so theo quy dinh va nop truc tiép hoic thong
qua dudng buu dién dén bo phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu phap, sé6 04 duong
Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt.

- Buéc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra ho so. Néu ho so day du thi
viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua diy du thi huéng dan céng dan hoan
thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Buéc 3: S¢ Tu phap xem xét, tham dinh hd so trinh UBND tinh.

- Budc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa S¢ Tu phap, s6 04
duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu phap

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chirng theo Mau TP-CC-08 ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

o Pé an thanh 1ap Vin phong Széng chung, trong d(:) néu ro su cér} thiét t’hénh lap, du’ kién
vé€ to chirc, tén goi, nhan su, dia diém dat tru sd, cac di€u kién vat chat va ké hoach trién khai
thuc hién;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém cong chimg vién tham gia thanh 1ap Vin phong cong
ching.

(Co 56 phép ly: Khodn I Piéu 23 Ludt Cong chiing)

* S luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

‘ Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so; truong hop tir chdi phai théng bao

bang van ban va néu rd ly do.

(Co s6 phép ly: Khodn 2 Piéu 23 Ludt Cong chiing)

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Céng chiing vién

e) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép tinh

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, UBND cap tinh

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong
Chlﬁ:ng (theo Mau TP-CC-13 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP) hoic vin ban
tir choi cho phép thanh 1ap Van phong cong ching.

h) Lé phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

60







Viéc thanh lap Van phong cong chirng phai tuan theo quy dinh cta Luat cong chung va
phu hop véi Quy hoach tong thé phat trién to chirc hanh nghé cong ching do Thu tudng Chinh
phu phé duyét.

(Co sé phép ly: Khodn I Piéu 18 Ludt Cong ching)

k) Mau don, mau to khai: Pon dé nghi thanh 14p Van phong cong ching theo Mau TP-
CC-08 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP.

1) Can ctr phap ly:
- Luat Cong ching sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong ching.

TP-CC-08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: Uy ban nhan déan tinh (thanh pho).........ccocevevveveeennen.
Chling t6i gom cac cong chirng vién co tén sau day:
STT Ho va téen Noi cu tru
1
2

dé nghi cho phép thanh lap Vin phong cong chitng véi cac noi dung sau day:

1. Tén Vin phong cong chting (ghi bang chiz in h0a):..........ccoveveveeverseseerennen,
R 5 ST W 1) I (T SO
Dién thoai:........ccceveveene, N =T N (ETR)
WEDSTEE (NEU COY:..vvveverireiciceeeeesee et ees st st nee s
3. Trudéng Van phong cong chiing:

[ (oI Z: B =1 Nam, N .o,
Noi dang ky ho KNAU thuONG trU: ..o
ChO G NIBN NAY: «.evovece ettt ettt en et

Chung t6i cam doan thuc hién day du cac nghia vu theo quy dinh cua phap luat.
Tinh (thanh phé)...., ngay......thang.......ndm.........
Nguoi dé nghi
(ky va ghi rd ho t&n nhing nguoi dé nghi)

61







26. Pang ky hoat dong Vian phong cong chirng
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong chung vién chuan bi hd so theo quy dinh va nop truc tiép hoic thdng qua
duong buu dién dén bo phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu phap, s6 04 dudng Trudng
Chinh, TP Buén Ma Thudt.

- Budc 2: Can b Bo phan ti‘ép nhan va tra két qua k‘iém tra ho so. Nég hd so day du thi
vict Phjéu tieép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day da thi huwdng dan cong dan hoan
thién ho so theo quy dinh caa phap luat.

- Buéc 3: Cong ching vién nhan két qua tai Bo phan mot cira cia Sé Tu phap, sb 04
duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

Thoi gian lam viéc: cc ngay trong tuan, tir thir 2 dér] tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phdat.

b) Céch thuc thuc hign: Nop truc tiép hodc thong qua dudng buu dién toi bo phan tiép
nhan va tra két qua S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Bon dang ky hoat dong Vén phong cong chimg theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém
theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Qiéy t& chimg minh vé tru so ctia Vin phong cong chimg pht hop v6i ndi dung di néu
trong d€ an thanh lap;

- H6 SO déng‘ ky hanh nghé cta cac cong ching vién hqp danh, cong chiing vién lam viéc
theo ché d6 hop dong lao dong tai Van phong cong chiing (néu co).

(Co sé phap ly: khodn 4 Piéu 23 Ludt Cong ching)

* S luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so

(Co s6 phap ly: khodn 4 Piéu 23 Ludt Cong ching)

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong cong ching

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vian phong cong ching
theo Mau TP-CC-18 ban hanh kém theo Thong tu s0 06/2015/TT-BTP hogc van ban tir choi
cap giay dang ky hoat dong ctia Van phong cong chung.

h) Phi (néu ¢6): 1.000.000 dong/trudng hop.

(Co s6 phép ly: Khodn 9, Biéu 4 Théng tw 257/2016/TT-BTC)

i) Y&u céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
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Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho phép thanh lap, Vin phong
cong chang phai dang ky hoat dong tai S Tu phap & dia phuong noi da ra quyét dinh cho
phép thanh lap.

(Co sé phép ly: Khodn 3 Piéu 23 Ludt Cong ching)

k) Mau don, mau to khai: Pon ding ky hoat dong Vin phong cong ching (Mau TP-CC-
09 ban hanh kém theo Thong tu sb 06/2015/TT-BTP).

1) Can ctr phap ly:

- Luat Cong ching sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Cong ching;

- Thong tu sé 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi cdng chung; phi ching thuc, phi thim dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong chiing; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chung; Ié phi cap thé cong ching vién.

TP-CC-09

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

.................................. NZAY ceeeer eeeee et
IR 5 ) W ¢V (VT SO
Dién thoai:........cc.cu....... Fax (Néu CO): ....ovovevverennns Email (Néu CO): ..vvvvrverrrnnn
WEDSIEE (NEU CO): oottt en st aneneas
4. Truong Van phong cong chung:
[ [ V2 W =1 Nam, N .o
Noi dang Ky ho KNau thuong trU: .....c.cv.ceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesees et
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5. Danh sach cong chang vién (bao gdm ca Trudng Vin phong cong chirng):

STT Ho va tén Noi cu tra Cong chwng vién hop
danh/Céng chirng vién lam viéc
theo ché d¢ hop dong

Tinh (thanh pho)...., ngay......thang.......ndm.........
Trwomng Van phong
(ky, ghi rd ho tén va déng dau)

27. Chuyén d6i Vin phong cong chirng do mét cong chieng vién thanh 1ap

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Vin phong cong chung chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so truc tiép
hoac gui qua hé thong buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap.

- Bu6c 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap tiép nhan hd so,
kiém tra ho so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day
du thi hudng din Vian phong cong chirng hoan thién hé so theo quy dinh cta phap lut.

- Budc 3: So Tu phap tiép nhan hd so, xem xét, kiém tra hd so trinh UBND tinh.

- Budc 4: UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Vin phong
cong chang. Trong truong hop tir chdi phai théng bao bang van ban va néu rd 1y do.

- Budc 5: Vin phong cong chang nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa
S6 Tu phap.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 pht.

b) Cach thtic thyc hién: Vian phong cong chiing nop hd so truc tiép hoic qua hé thdng
buu chinh cho B phan tiép nhan va tra két qua cua S Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 luong h so:

* Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi chuyén d6i Vin phong cong chung;

- B4o céo tai chinh, t6 chirc, hoat dong, hd so cong ching hién dang luu trir tai Vian
phong cdng ching dé nghi chuyén doi;
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- Quyét dinh bd nhiém cdng chiing vién caa cdng ching vién hop danh cia Vin phong
cdng ching dé nghi chuyén ddi (ban sao c6 chuang thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé
dbi chiéu).

* 5§ lwong hd so: 01 bd.

(Co sé phép ly: khodn I Piéu 19 Théong tw 06/2015/TT-BTP)

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thai han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, S¢ Tu phap trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh. Trong trudng hop tir chdi phai théng bdo bang vin ban va
néu rd ly do.

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi cia S¢ Tu
phap, UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén déi Vin phong céng ching.
Trong trudng hop tir chbi phai théng bao bang vin ban va néu rd ly do.

(Co sé phap ly: Khoan 2, khodn 3 Piéu 19 Théng tw 06/2015/TT-BTP)

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén d6i Van phong
cong chang hodc vian ban tir chdi cho phép chuyén doi.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén mau don, mau to khai: Gidy dé nghi chuyén doi Vin phong cong chitng theo Mau
TP-CC-11 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khéng

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sé diéu caa Luat Cong ching

TP-CC-11

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUYEN POI VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gui: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd)............cocovevvevirnrinnnn.
Tén Vin phong cong chang (ghi bang chi in hoa): ........ccceveveveverenens
DA ChI trU SOt et
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Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: .......cccvvveveneeee. ngay ......... A A
Gidy dang ky hoat dong s6: .................... ngay ... A [ueeeeeeeeeeeeeeseenaes
Ho va tén Trudng Van phong cong chliNg: .......ccccvcvvveviiieiiiien e,

Dé nghi dugc chuyén doi thanh Vian phong cong chimg duoc t6 chic va hoat dong theo
loai hinh céng cong ty hop danh véi cac noi dung sau day:

2. D18 ChI U SO oo
Dién thoai: .....ooovvvviiiiiiiiieeeecc, FaX:oooooooieeeeeeeee,

3. Ho va tén Trudng Van phong cong ChuNg: ........cccoevviieiinieicnieee

Noi ding ky ho Khau thuong trl: ..o,

ChO & NN NAY: ottt en s

4. Danh sach cdng chting vién (bao gom ca Truéng Vian phong cong ching):

STT Ho va tén Noi cw tra

Tinh (thanh phé)...., ngay......théng.......ndm.........
Trwéng Van phong cong chirng
(ky, ghi rd ho tén va déng dau)

28. Piang Ky hoat ddng ciia Viin phong céng chirng chuyén doi

a) Trinh tyu thyc hién:

- Budc 1: Vin phong cong chirng chuyén ddi chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so
tryc tiép hoic giri qua hé thdng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu
phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

- Bu6c 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap tiép nhan hd so,
kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day
du thi huéng dan Van phong cong ching chuyén ddi hoan thién hd so theo quy dinh cua phép
luat.

- Budc 3: Vin phong cong chitng chuyén d6i nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S Tu phép.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phut.

b) Céch thtic thuc hién: Van phong cong chiang chuyén doi nop hd so truc tiép hoic qua
hé théng buu chinh cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu phap.
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¢) Thanh phan, sé luong hd so:
* Thanh phan hé so:
- Bbon dang ky hoat dong;

- Quyét dinh cho phép chyyé,n déi,Vén phong cong ching (ban sao ¢6 chung thuc hoic
ban chup kém theo ban chinh dé doi chicu);

- Gidy to chttng minh vé try %6 méi cua Vin phong cong chieng chuyén dbi trong trudng
hop Van phong cong ching thay doi tru so.

* S lwong hd so: 01 bd.

(Co sé phép ly: Khodn 4 Piéu 19 Théng tw 06/2015/TT-BTP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
hop I¢€.

(Co sé phap ly: Khodn 4 Piéu 19 Théng tw 06/2015/TT-BTP)

d) Béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian phong cong chung.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

9) Kétqquévthuc hién tha tuc hanh chinh: Giay d’e“lng’k}'/ hpat dong cta Van phong cong
chirng chuyén doi hoac van ban thdng bao viéc tur choi cap giay dang ky hoat dong cua Van
phong cbng chung.

h) Lé& phi: 1.000.000 dong.

(Co s6 phap ly: Khodn 9 Piéu 4 Théng tw 257/2016/TT-BTC)

i) Tén me:lu’ don, mau to khai: Pon ding ky hoat dong theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém
theo Thong tu so 06/2015/TT-BTP.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Trong thai han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho phép chuyén doi,
Van ph(‘)ng cong chung Chuyénqdéi wphéi dang ky hoat dong tai S Tu phap ¢ dia phuong noi
da ra quyet dinh cho phép chuyén doi.

(Co sé phap Iy: Khodn 4 Diéu 19 Thong tu 06/2015/TT-BTP)

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu caa Luat Céng chang.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy dgnh murc thu,
che odé th‘u, nop, quan ly ya su dung phi c()ngw chung; phi chirng thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kié,n hanh nghé céng chung; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chung; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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TP-CC-09

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)........ccco.c........

1. Tén Vin phong cong chitng (ghi bang chiz in hoa):.........cceeeeveeeeeeeeenn.

2. Quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong cong ching S$6: ..ococovennne.
.................................. NZAY weeveeeeeeie e

3. DI ChITFU SO: oot bae e e srae e

bién thoai:................ SEVE(ETES) KPR Email (néu cd): ................

WEDSITE (NEU CO): oottt ettt

4. Trudng Van phong cong chiang:

[ [ R VZ: B (=1 Nam, N .o

Noi dang ky ho Khau thuong trl: c......cceveeeeeeeieeeeeee e,

CHO G NIBN NAY: ©evvie ettt en et

5. Danh sach cong chang vién (bao gom ca Trudng Vin phong cong chirng):
STT Ho va tén Noi cw tra Cong chirng vién hop da}nh/C()ng

chirng vién lam Vi@C theo che d¢ hop
dong
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngady......thdng.......ndm.........
Trwéong Van phong

(ky, ghi rd ho tén va déng dau)

68








I1. QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

1. Ping ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san véi tw cach c4 nhin

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Ngudi ¢6 ching chi hanh nghé Quan tai vién chuan bj ho so theo quy dinh va
nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap, so 04 duong Truong Chinh,
TP Bubn Ma Thuot

- Buéc 2: Can b Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiem tra ho so. Néu
ho so day du thi vict Phieu tiep nhan va hen tra ho so. Neu ho so chua day du thi huéng dan
nguoi ¢6 chung chi hanh nghé Quan tai vién hoan thién ho so theo quy dinh ctaa phap luat.

- Budc 3: Nguoi ¢ chung chi hanh nghé Quan tai vién nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thr 2 d&én the 6 (trr ngay nghi, ngay 1€ theo

quy dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thirc thyc hién: Ngudi ¢6 chiing chi hanh nghé Quan tai vién truc tiép nop ho so
cho B¢ phan tiep nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap hoac thong qua hé thong buu chinh dén
S& Tu phap.

¢) Thanh phan hd so, sb luong:

* Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach ca nhan (theo mau
TP-QTV-04);

- Ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién. (Xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu trong
truong hop ndp ho so truc ti€p hodc khi cé yéu cau trong truong hop giri hod so qua dudong buu
dién);

Trong truong hop can thiét, S Tu phap yéu cau ngudi dé nghi diang ky hanh nghé quan
1y, thanh 1y tai san v&i tu cach ca nhan ndp Phicu 1y lich tu phép.

+ S luong hd so: 01 bo.

(Co sé phép ly: Khodn 2 Piéu 9 Ngh; dinh sé 22/2015/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop I¢€.

(Co sé phép ly: Khodn 3 Piéu 9 Ngh; dinh sé 22/2015/NP-CP)

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Thong bao ghi tén vao danh sach Quan tai vién
hodc van ban thong béo tur choi c6 néu rd ly do.

(Co sé phép ly: Khodn 3 Piéu 9 Ngh; dinh sé 22/2015/NP-CP)

h) Phi: 500.000 dong/hd so

(Co s6 phap Iy: Piéu 4 Thong tw s6 224/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau to khai: Gidy de nghi ding ky hanh nghé quan Iy, thanh ly tai san
Vi tu cach ca nhan - Mau TP-QTV-04 (ban hanh theo Nghi dinh s6 22/2015/Nb-CP).

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:
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- Phai c¢6 dia chi giao dich.

- Nhirng nguoi sau day khong duoce ding ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san véi tu
cach cé nhan:

+ Khong du diéu kién theo quy dinh tai Piéu 12 Luat Pha san;

+ Thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai Piéu 14 Luat Pha san;

+ Ngudi dang bi cdm hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san theo ban &n hay quyét dinh cua
Toa an da c6 hiéu lyc.

(Can cir phép ly: Khodn 1, khodn 5 Biéu 9 Ngh; dinh sé 22/2015/NP-CP)

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pha san ngay 19/6/2014

- Nghj dinh sb 22/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mat so dieu cua Luat Pha san veé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh muc thu,

che do thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, dieu ki¢n hanh nghé, hoat dong
quan ly, thanh ly tai san; 1€ phi cap giay chang chi hanh nghé quan tai vién.

Mau TP-QTV-04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
GIAY DE NGHI PANG KY
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
VOI TU CACH CA NHAN
Kinh gz ..o
Téntéila: .....ooveeeiiina. Nam/Nit: ........o.oeeee. Ngay sinh: ...... [eviid i,
~ Chiing chi hanh nghé Quan tai vién s6: ... do B Tu phap
cap ngay: ...... [eeei... [oeenn..

Piing ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san véi tw cach ¢4 nhan
V6i CAC Ndi dung sau day:

1. Ho va tén (ghi bang Chiz i N0A): .......c.vueveeveeeeieeeesees st
TN QIA0 ICH (NEU COY: oottt ese sttt
Diénthoai: ... FaX: oo
EMAIL e reas
Chang minh nhan dan/Ho chiéu sd: ..........coooeieeiiiiein. Ngay cap: ...../..../.....
NOT CAP: vt esee sttt ettt s e s ettt n s st en s es et ar s seneessnanes
Noi dang ky ho KN thudONG trU: ..ot enens
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2. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh cia Luat Phé san.
T6i xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc hién day da cac nghia vu do
phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay... thang... nam...
Ky, ghi r6 ho tén

2. Cham dit hanh nghé quan ly, thanh ly tai san véi tw cach ¢4 nhan
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Quan tai vién chuan bi ho so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cta S Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thuot

- Buéc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra ho so. Néu
ho so day du thi viet Phiéu tiep nhan va hen tra ho so.

- Bude 3: Quan tai vién nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu
phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong guﬁn, tir thar 2 dén thtr 6 (troe ngay nghi, ngay 1& theo
quy dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phuat. Buoi chiéu: Tu 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phut.

~ b) Céch thac thyc hién: Quan tai vién tryc tiép nop ho so cho B phan tiep nhan va tra

két qua cua S¢ Tu phap hoac thong qua hé thong buu chinh dén S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan hé so, s6 luong:

* Thanh phan h6 so:

Vin ban thong bdo cham dit viéc hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach
ca nhan.

* S lwong hd so: 01 bd.

(Co sé phap ly: Khoan 4 Piéu 9 Ngh; dinh sé 22/2015/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban xda tén Quan tai vién khoi danh sach
Quan tai vién.

(Co sé phép ly: Khoan 4 Piéu 9 Ngh; dinh sé 22/2015/NP-CP)

h) L& phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
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1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Pha san ngay 19/6/2014

- Nghj dinh sb 22/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mat so dieu cua Luat Pha san veé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

3. Thay déi thanh vién hegp danh cia Coéng ty hep danh hoic thay déi chi doanh
nghiép tw nhan cia doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Doanh nghiép quan Iy, thanh Iy tai san chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho
so tal BO phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP Bubn
Ma Thudt.

- Budc 2: Can b Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap tiep nhan ho so, kiem
tra ho so. Neu ho so day du thi viet Phieu ti€p nhan va hen tra ho so. Neu ho so chua day du
thi huéng dan Doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san hoan thién ho so theo quy dinh cta phap
luat.

- Bugc 3: Doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san nhan két qua tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngdy nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chieu: T 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phdat.

b) Céch thuc thyc hién: Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san tryc tiép nop ho so cho
Bo phan tiep nhan va tra ket qua cta S¢ Tu phap hoac théng qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi thay doi.

- Ban chup Giay chting nhan dang ky doanh nghiép

- Ban chup chung chi hanh nghé Quan tai vién cua thanh vién hop danh mai; ban chyp
ching chi hanh nghe Quan tai vién caa chu doanh nghiép tu nhan mai.

_ Trong truong hop can thiét, S¢ Tu phap yéu cau doanh nghiép dé nghi dang ky hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san ndp Phi€u ly lich tu phap cua thanh vién hgp danh méi hoac chu
doanh nghiép tu nhan méi.

Céc gidy to' néu trén la ban sao kem theo ban chinh dé‘ dbi chiéu trong truong hop h(‘i’ SO
dugc nop truc tiép hoac khi c6 y€u cau (trong truong hop ho so duge ndp thong qua hé thong
buu chinh).

+ S6 lugng ho so: 01 bo

(Co sé phép ly: Khodn 2 Piéu 11 Nghi dinh sé 22/2015/NP-CP ngay 16/02/2015)

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngy nhan du ho so hop 18
(Co sé phap Iy: Khodn 2 Biéu 11 Ngh; dinh s6 22/2015/NP-CP ngay 16/02/2015)

d) Béi tuong thyuc hién tha tuc hanh chinh: Té chuc

e¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
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f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thay doi thanh vién hop danh cua
Cong ty hop danh hodc thay d6i chu doanh nghi€p tw nhén cua doanh nghiép quan ly, thanh ly
tai san hoac van ban théng bao tir choi 6 néu ré ly do.

(Co s¢ phép ly: Khodn 2 Diéu 11 Ngh; dinh sé 22/2015/NP-CP)

h) Lé phi: Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):

Cham nhat 12 10 ngay sau khi thyc hién viéc thay doi, cong ty hop danh, doanh nghiép tu
nhan phai dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san cho thanh vién hgp danh mai hoac chu
doanh nghiép tu nhan mdi.

(Co sé phép ly: Khodn 2 Piéu 11 Nghi dinh s 22/2015/NP-CP)

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Pha san ngay 19/6/2014

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mat so dieu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

4. Pang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san d6i véi doanh nghiép quan ly, thanh
ly tai san

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san chuan bj ho so theo quy dinh va nop ho
so tai BO phan tiep nhan va tra két qua cia So Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP Bubn
Ma Thuat.

- Budc 2: Can b Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap tiép nhan ho so, kiem
tra ho so. Neu ho so day du thi vict Phieu tiep nhan va hen tra ho so. Neu ho so chua day du
thi huéng dan Doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san hoan thién ho so theo quy dinh cua phap
luat.

- Bugc 3: Doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai san nhan ket qua tai BO phan tiép nhan va
tra két qua ctia Sé Tu phap, s6 04 duong Trudng Chinh, TP Budn Ma Thudt.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 15 phat dén 11 gio 15 phat. Budi chieu: T 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 pht.

b) Céch thirc thuc hign: Doanh nghigp quan 1y, thanh Iy tai san truc tiép nop ho so cho
Bo phan tiep nhan va tra két qua cia Sé Tu phap hoac thong qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

¢) Thanh phan, sé lwong hod so:

* Thanh phan h6 so:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san (theo mau TP-QTV-05);

- Ban chyp Gidy chtrng nhan ding ky doanh nghiép;

- Ban chyp chimg chi hanh nghé Quan tai vién cua thanh vién hop danh, Tong giam doc
hodc Gidm dbc cua cong ty hqp danh quy dinh tai Diém a Khoan 2 bicu 13 cua Luét Pha san;
ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién cia nhitng ngudi1 khac hanh nghé quan ly, thanh
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ly tai san trong cong ty hop danh (néu cd); ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién cua
chu doanh nghi¢p tu nhan quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 13 cua Luat Pha san; ban chup
chtng chi hanh nghé Quan tai vién ctia nhitng ngudi khac ~hanh nghe quan ly, thanh ly tai san
trong doanh nghiép tu nhan (néu c0). Trong truong hop can thiét, S& Tu phap yéu cau doanh
nghiép dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ndp Phiéu 1y lich tu phap cia
nhirng nguoi trén.

Céc gidy to néu trén la ban sao kem theo ban chinh dé‘ dbi chiéu trong trudng hop h(‘A), SO
dugc nop truc tiép hoac khi c6 yéu cau (trong truong hop hod so dugce ndp thong qua h¢ thong
buu chinh).

* S lugng hd so: 01 bo

(Co s¢ phap Iy:Khodn 2 Diéu 12 Nghi dinh sé 22/2015/NP-CP)

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay l1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

(Co sé phép ly: Khodn 3 Piéu 12 Nghi dinh s 22/2015/ND-CP)

d) Béi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: Té chuc

e¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh‘chl’nh: Quyét dinh ghi tén doanh nghiép vz‘{o danh sach
Quan tai vién, doanh nghi¢p hanh nghé quan ly, thanh ly tai san va Thong bao bang van ban
cho doanh nghiép d6 hoac van ban théng bao tir choi ¢6 néu r6 ly do.

(Co s6 phép ly: Khodn 3 Piéu 12 Ngh; dinh sé 22/2015/NP-CP ngay 16/02/2015)

h) Phi: 500.000 dong/ho so

(Co s6 phap ly: Piéu 4 Thong tw s 224/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, miu to khai: Gidy dé nghi ding ky hanh nghé quan Iy, thanh ly tai san
(Mau TP-QTV-05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP)

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khéng

1) Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pha san nam 2014

- Nghj dinh sb 22/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mat so dieu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngz‘%y 10/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh muc thu,
che d6 thu, nop, quan Iy va s dung phi tham dinh tiéu chuan, diu kién hanh nghé, hoat dong
quan ly, thanh ly tai san; 1€ phi cap giay ching chi hanh nghé quan tai vién.

74







Mau TP-QTV-05

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY, THANH LY Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
TAISAN s

GIAY PE NGHI
DANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN CUA DOANH NGHIEP
QUAN LY, THANH LY TAI SAN
Kinhgari: ..o

1. Tén goi day dii ciia doanh NGNIBP: .......cvevceeeeceeeeeeceeeee e,

TEN GIA0 GICN: 1 re s

2. DA Chi trU SO oo
Piénthoai: ..o FaX: oo
EMAIL s

LAV L=] 5] (=TSP TT PSP SPR PR
Ping ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san véi cac ndi dung sau day:

1. Tén doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san (tén goi ghi bang chiz in hoa)...............
LTI Tt X o A (LT o1e) OO
LICIRYZ TS R T A (LT Vo) TR
TEN tIENG ANN (NEU COY: oottt

2. Chii doanh nghiép tu nhan d6i voi doanh nghiép tu nhan quan ly, thanh ly tai san:
Hovatén: ..., Nam/Nir:......... Ngay sinh: ...... [oviid cinl.
Chirng minh nhan dan S0 e, Ngay cap: ......./..../o.....
L[ T LU P TR OPR PPN

Noi dang k¥ ho KNau thuong trU: .......oveveeeeceeceeeeeesce e

Chieng chi hanh nghé Quan tai vién so: ................... SO Ngay cap ..../.../......
3. Thanh vién hgp danh, Tong giam doc hoac Giam doc la Quan tai vién doi véi cong ty hop
danh quan ly, thanh ly tai san:

A Hovatén: ... Nam/Ni: ...... Ngay sinh: ..../..../.........
Chang minh nhan dan sb: ............cooveiiiiiiiin i, Ngay Cap: oo v v,
INOT CAP: 1ovoverteeet e see it s st es et ettt s st st s e st en s et s e s st en et s eet s e ensnten et ensasen e
Noi dang ky hd KNAu thudNg 10 ........covveeeeerececeeeeeeese et
CNO @ NN NMAY: .ottt sttt anaees
Chuang chi hanh nghé Quan tai Vien sé: ......................... Ngay cap ..../.../ c.......
P)Hovatén: ........cooooiiiii Nam/Ni: ...... Ngay sinh: ..../....[.......
Chirng minh nhan dan S0 e, Ngay cap: ....... /o.... / ..............
Noi cap .....................................................................................................................
Noi dang ky hd KNau thudng tr0: ........c.ovveveeeeeeceeeeeeeseesee et
CNO @ NN NMAY: ..ottt ettt
Chuang chi hanh nghé Quan tai Vien s6: ............cccooveeenn... Ngay cap ..../...[ c.......
C)Hovatén: ........ooviiiiiiiiiee, Nam/Nir: ...... Ngay sinh: ..../....[.........
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Chang minh nhan dan sb: .............ccooeiiiiiiinii, Ngay cap: .coo/vwoi v,

INOT CAP: oottt e sttt n st en et en et en et en e en e s s

Noi dang ky ho KNAU thuONG U c..cvoveeeveeceeee et

CRO G NIEN NAY: w.eeeeveevee ettt a ettt en e e s seeas

Chung chi hanh nghé Quan tai VIen s6: ............ccecevveienn... Ngay cap ..../...) o

4. Danh sach nhitng ngudi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san khéac trong doanh nghiép tu
nhan, cong ty hop danh (néu co):

Chieng chi hanh nghé
Stt Ho tén Nam sinh Quan tai vién
(ghi rd so, ngay cap)

Pia chi, s6 dién thoai lién
hé

5. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh cua Luat Phé san.
Téi/chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day da cac nghia vu
do phép luat quy dinh.
Tinh (thanh phé), ngay... thang... nam...
Ky, ghi rd ho tén, déng dau

5. Thay ddi thong tin ding ky hanh nghé cia Quan tai vién

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Quan tai vién chuan bi ho so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cta S Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thuot

- Buéc 2: Can b Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra ho so. Néu
ho so day du thi viet Phicu tiep nhan va hen tra ho so. Neu ho so chua day du thi hudng dan
Quan tai vién hoan thi¢n ho so theo quy dinh ctua phép luat.

- Bude 3: Quan tai vién nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu
phép, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thuot.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 d&én thir 6 (trr ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gid 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén
16 gio 30 phat.

~ b) Céach thirc thyc hién: Quan tai vién truc tiép nop hd so cho Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Tu phap hoac thdng qua hé thong buu chinh dén S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan, sé lwong ho so:

* Thanh phan hd so:

Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san

(Co sé phap Iy: Khodn 1 Biéu 15 Ngh; dinh s6 22/2015/NP-CP)

* S luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
(Co sé phép ly: Khodn 1 Piéu 15 Nghi dinh s¢ 22/2015/NP-CP)

d) Béi twong thyuc hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan

¢) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap.
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f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Thay doi thong tin vé dia chi giao dich cia
Quan tai vién trong danh sich Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai
san.

(Co s¢ phép ly: Khodn I Diéu 15 Ngh; dinh sé 22/2015/NP-CP)

h) Lé phi: Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

Khi ¢6 thay doi vé dia chi giao dich trong ho so dang ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai
san thi trong thoi han 07 ngay, ke tir ngay thay doi, Quan tai vién hanh nghé vei tu cach ca
nhan gui van ban dé nghi di€u chinh thong tin dang ky hanh nghe quan ly, thanh ly tai san qua
duong buu dién hodc tryc tiep dén S¢ Tu phap tinh, thanh pho truc thuge Trung uong noi
Quan tai vién dang ky hanh nghe.

(Co sé phap ly: Khodn I Piéu 15 Nghi dinh s 22/2015/ND-CP)

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Pha san ngay 19/6/2014

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mat so dieu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

6. Thay do6i thong tin diing ky hanh nghé ciia doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai sin
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Doanh nghiép quan 1y, thanh ly tai san chuan bj ho so theo quy dinh va np ho
so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP Budn
Ma Thuot

- Buéc 2: Can b Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra ho so. Néu
ho so day du thi viet Phicu tiep nhan va hen tra ho so. Neu ho so chua day du thi hudng dan
Doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san hoan thién ho so theo quy dinh ctaa phap luat.

- Buéc 3: Doanh nghigp quan 1y, thanh Iy tai san nhan ket qua tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua caa So Tu phap, s6 04 dudng Truong Chinh, TP Budn Ma Thust.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thw 6 (trir ngay nghi, ngay 18 theo
quy dinh). Budi sdng: Tu 7 gio 30 phat den 11 gio 30 phut. Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 pht.

b) Céch thirc thuc hign: Doanh nghigp quan 1y, thanh Iy tai san truc tiép nop ho so cho
Bo6 phan tiép nhan va tra ket qua cia S¢ Tu phap hoac théng qua hé thong buu chinh dén S¢
Tu phap.

¢) Thanh phan, sé lwong hod so:

* Thanh phan h6 so:

Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san

(Co sé phép ly: Khodn I Piéu 15 Ngh; dinh sé 22/2015/NP-CP ngay 16/02/2015)

* S5 lugng hd so: Khong quy dinh

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

(Co sé phap Iy: Khodn 2 Biéu 15 Ngh; dinh s6 22/2015/NP-CP ngay 16/02/2015)
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d) Béi tuong thyuc hién tha tuc hanh chinh: Té chuc

e¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap.

f) Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Thay di thdng tin vé tén, dia chi try s, van
phong dai dién, chi nhanh, nguoi dai dién theo phép luat, danh sach Quan tg‘;\i vién hanh nghé
trong doanh nghiép trong danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly
tai san.

(Co s¢ phép ly: Khodn 2 Diéu 15 Ngh; dinh sé 22/2015/NP-CP)

h) Lé phi: Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):

Khi c6 thay d6i tén, dia chi tru s, van phong dai dién, chi nhanh, ngudi dai dién theo
phap luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san thi
trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay dugc bod sung vao ho so ding ky doanh nghiép
theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san gui van
ban d¢ nghi dicu chinh thong tin dang ky hanh ngh€ quan ly, thanh Iy tai sin qua duong buu
dién hodc tryc tiep dén S¢ Tu phap tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong noi doanh nghiép
dang ky hanh nghé.

(Co sé phép ly: Khodn 2 Piéu 15 Nghi dinh s¢ 22/2015/NP-CP)

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Pha san ngay 19/6/2014

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

I11. GIAM PINH TU PHAP

1. Thanh Iap Vin phong giam dinh tw phap

a) Trinh tyu thyc hién:

- Budc 1: Giam dinh vién tu phap nop ho so xin phép thanh lap Vin phong giam dinh tu
phép truc tiép hodc gui qua hé thdng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So
Tu phap, s6 04 dudng Trudng Chinh, TP Budn Ma Thudt.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu
hd so chua day da thi huéng dan bo sung hd so theo quy dinh cia phép luat. Truong hop ho
so da day du, hop 18 thi can bo tiép nhan ho so viét phiéu tiép nhan va hen tra ho so, trinh Uy
ban nhan dan tinh.

- Bu6c 3: Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap Van phong
Giam dinh tu phap. Trong truong hop tir chdi phai thdng bao bang van ban va néu rd ly do.

- Buéc 4: Giam dinh vién tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phap, sb 04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thuot.
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Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gid 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phut.

b) Cach thirc thyc hién: Giam dinh vién tu phap nop hd so xin phép thanh 14p Van phong
giam dinh tu phép truc tiép hodc gui qua hé thdng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

- Pon xin phép thanh 1ap phai ¢é cac noi dung chu yéu sau:

+ Ho va tén; ngdy, thang, nim sinh; noi ding ky ho khau thudng tra; s ching minh thu
nhan dan cua nguodi xin phép thanh 1ap Van phong;

+ Ho va tén thanh vién hop danh, thanh vién gép vén;

+ Tén goi, dia chi tru s¢ du kién cta Van phong;

+ Linh vyc gidm dinh tu phép;

+ Cam két vé viéc tuan thu phap luat trong qua trinh hoat dong.

- Ban sao Quyét dinh b nhiém gidm dinh vién tu phép;

- Dy thao Quy ché t6 chtic, hoat dong cua Vin phong giam dinh tu phap:

+ Doi véi Van phong giam dinh tu phap hoat dong theo loai hinh doanh nghiép tu nhan
phai c6 cac noi dung chi yéu la: Tén goi, dia chi tru so dy Kién cua Vin phong; Linh vuc giam
dinh tu phap; Ho va tén; ngay, thang, nim sinh; noi ding ky hd khau thuong tri; sé ching
minh thu nhan dan ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia Van phong; Danh sach giam dinh
vién tu phap lam viéc theo ché d6 hop dong (néu co); Quy dinh vé viéc sir dung giam dinh
vién tu phap; Quyén va nghia vu cta Vin phong; Ché do thong tin, bdo céo; Hiéu luc thi hanh.

+ Pbi v6i Vin phong giam dinh tu phap hoat dong theo loai hinh cong ty hop danh,
ngoai cac ndi dung cha yéu nhu ddi véi Vin phong giam dinh tu phap hoat dong theo loai
hinh doanh nghiép tu nhan, con phai ¢6 cac noi dung sau: Ho va tén thanh vién hop danh,
thanh vién gop vén (néu c6); Phan von gop caa thanh vién hop danh, thanh vién gop vén (néu
c6); Quyén va nghia vy caa thanh vién hop danh, thanh vién gp vén (néu c6); Co cu td chirc
quan ly; Thé thac thong qua quyét dinh caa Van phong; Can ctr va phuong phép xac dinh tha
lao, tién luong va thuong cho thanh vién hop danh, thanh vién gép vén va nhan vién; Nguyén
tic giai quyét tranh chap noi bo, phan chia lgi nhuan; Cac truong hop cham dut hoat dong va
thi tuc thanh ly tai san; Thé thic sira doi, b6 sung Quy ché; Ho va tén, chit ky caa thanh vién
hop danh; Cac noi dung khac do céc thanh vién hop danh thoa thuan khéng trai vai quy dinh
cua phép luat.

- B¢ an thanh lap Vian phong giam dinh tu phap phai néu rd muc dich thanh 1ap; duy kién
vé tén goi, nhan su, dia diém dat tru sa; diéu kién vé co sé vat chat, trang thiét bi, phuwong tién
giam dinh theo quy dinh cta bg, co quan ngang bo quan ly chuyén mon vé linh vuc giam dinh
va ké hoach trién khai thuc hién.

* S lwgng ho so: 01 bd.

(Co sé phép Iy: khodn 2 Diéu 16 Ludt Gidm dinh tw phdp ndm 2012 va Diéu 13 Ngh;
dinh sé 85/2013/NP-CP).
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d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é (trong
thoi han 30 ngay tai S Tu phap va trong thoi han 15 ngay tai UBND tinh).

(Co sé phép ly: khodn 3, Diéu 16 Ludt Gidm dinh tu phdp niam 2012)

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

(Co sé phép ly: khodn 2 Diéu 16 Ludt Gidm dinh tw phdp ndam 2012)

e) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

(Co sé phép ly: khodn 3, Diéu 16 Ludt Gidm dinh tur phdp niam 2012)

g) Co quan phdi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén quan ly vé
linh vuc giam dinh tu phap.

(Co sé phép ly: khodn 3, Diéu 16 Ludt Gidm dinh tur phdp niam 2012)

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap.

i) Lé phi: khdng

k) Tén mau don, mau t& khai: Chua c6 quy dinh

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

- Giam dinh vién tu phap duoc thanh lap Van phong giam dinh tu phap khi ¢6 du cac
dieu kién sau day:

+ CO tir d1 05 nam tré 1én 1 giam dinh vién tu phap trong linh vyc dé nghi thanh lap
Van phong;

+ Co6 Pé an thanh lap theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cua Luat Giam dinh Tu
phéap.

- Cén b, cdng chrc, Viéﬁ chuec, si quan quan doi, s quan cong an nhan dan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan quoc phong khong dugc thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap.

(Co s6 phap ly: Piéu 15 Ludt Gidm dinh tw phap ndam 2012)

- Vian phong giam dinh tu phap trong linh vuc tai chinh phai cé du cac diéu kién sau:

+ C0 tru sg riéng thuoc quyen so hiru hoc quyen sir dung ti thiéu 13 03 (ba) nam ke tu
ngay Chu tich Uy ban nhé&n dan tinh, thanh pho tryc thudc trung wong quyét dinh cho phep
thanh lap Van phong giam dinh.

+ C6 thng lam viéc cho giam dinh vién va nhan vién; cé ta hoac kho hoac khu vuc
riéng luu trit ho so giam dinh.

(Co s6 phap Iy: Piéu 5, Théng ti s6 138/2013/TT-BTC)

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2012.

- Nghi dinh sé 85/2013/NB-CP ngay 29/07/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién
phép thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

- Thong tu s6 138/2013/TT-BTC ngay 9/10/2013 cua Bo Tai chinh hudng dan mot s6
noi dung cua Luat Giam dinh tu phap va Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.
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2. Pang ky hoat dong cia Van phong giam dinh tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Vin phong giam dinh tu phap nop hd so truc tiép hoic gui qua hé thong buu
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phap, sé 04 dudong Truong Chinh, TP
Budn Ma Thudt, tinh Dak Lik.

- Bugc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
hé so chua ddy da thi huéng dan bé sung hd so theo quy dinh caa phép luat. Truong hop hd
so da day du, hop 1é thi can bo tiép nhan hé so viét phiéu tiép nhan va hen tra hd so.

- Buéc 3: S¢ Tu phap chu tri, phdi hop voi cac co quan chuyén mén quan ly vé linh vuc
giam dinh tu phap kiém tra viéc dap tung cac diéu kién theo Dé an thanh lap theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 16 cta Luat giam dinh tu phap. Trong trudong hop tir chdi phai théng béo
bang van ban va néu rd ly do.

- Budc 4: Vin phong giam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ctia S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thuét, tinh Pak Lik.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thuc thuc hién: Van phong giam dinh tu phap nop ho so ding ky hoat dong truc
tiép hoac gui qua hé théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, s6
04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt, tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Pon d& nghi ding ky hoat dong phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:
+ S6 quyét dinh cho phép thanh l1ap Vin phong;

+ Tén day du ctia Van phong, tén viét tit (néu co);

+ Dia chi tru s cia Van phong;

+ Ho va tén; ngdy, thang, nam sinh; noi dang ky ho khau thuong tri; s6 chirng minh thu
nhan dan cia nguoi dai dién theo phap ludt cua Van phong;

+ Linh vuc giam dinh tu phap;

+ Danh sach thanh vién hop danh cua Vin phong (néu cd).

- Quy ché t6 chuc, hoat dong cua Vian phong giam dinh tu phap;

- Gidy :[(‘r chting minh ¢6 du diéu kiﬁén bao dam hOa:[ dong cua Van phong giam dinh tu
phap theo D¢ an thanh Iap quy dinh tai diém d khoan 2 biéu 16 cua Luat giam dinh tu phap.

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong giam dinh tu phap.

* S lwgng ho so: 01 bd.

(Co s phép ly: khodn 2, Piéu 17, Ludt Gidm dinh tw phdp va khodn 1, Diéu 14, Ngh;
dinh sé 85/2013/NP-CP)

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
(Co sé phép ly: khodn 3, Piéu 17, Ludt Gidm dinh tw phdp)
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d) Béi tuwgng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuic

e) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

g) Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Céc co quan chuyén mon quan Iy vé linh vuc
giam dinh tu phap.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong.

i) Lé phi: khdng

k) Tén mau don, mau to khai: khong

) Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cho
phép thanh lap, Vin phong giam dinh tu phap gii ho so diang ky hoat dong dén S& Tu phap.

(Co sé phép ly: khodn 1, Diéu 17, Ludt Gidm dinh tw phdp nam 2012)

m) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2012.

- Nghi dinh sé 85/2013/NP-CP ngay 29/07/2013 caia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

3. Chuyén dbi loai hinh Vin phong giam dinh tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Vin phong giam dinh tu phap nop ho so truc tiép hodc gui qua hé thong buu
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phép, s6 04 dudong Truong Chinh, TP
Budn Ma Thuot, tinh Dak Lik.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra ho so. Néu
hd so chua ddy da thi hudng dan bo sung hd so theo quy dinh caa phép luat. Truong hop hod
so da day du, hop 1¢ thi can bo tiép nhan ho so viét phiéu tiép nhan va hen tra hé so.

- Buéc 3: So Tu phap trinh Chua tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén
d6i loai hinh hoat dong ciia Vian phong giam dinh tu phép.

- Budc 4: Van phong giam dinh tu phap nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két
qua ctia S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thuét, tinh Pak Lik.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phiit dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phut.

b) Céch thic thuc hién: Van phong giam dinh tu phap nop ho so chuyén doi loai hinh
hoat dong cta Van phong tir doanh nghiép tu nhan sang cong ty hgp danh va nguoc lai truc
tiép hoac gui qua hé théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, sb
04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt, tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

* Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghi chuyén doi;
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+ Pé &n chuyén ddi loai hinh hoat dong, trong d6 néu rd 1y do chuyén dbi, tinh hinh to
chuc va hoat dong cia Van phong giam dinh tu phap tinh dén ngay dé nghi chuyén doi, du
kién vé t6 chuc, tén goi, dia diém dat tru so, nhan sy, diéu kién vat chat, trang thiét bi, phuong
tién giam dinh;

+ Ban sao quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phép 13 thanh vién hop danh caa vin
phong;

+ Quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong;

+ Dy thao Quy ché méi vé td chic, hoat dong ctia Van phong.

(Co s¢ phép ly: khodn 2, Biéu 19 Ngh; dinh sé 85/2013/ND-CP).

* S6 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 17 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é (trong
thoi han 7 ngay lam viéc tai So Tu phap va trong thoi han 10 ngay tai UBND tinh).

(Co s6 phap ly: khodn 3, 4 Biéu 19 Ngh; dinh sé 85/2013/NP-CP).

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

e) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh

(Co sé phap ly: khodn 4, Diéu 19 Ngh; dinh sé 85/2013/NP-CP)

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén ddi loai hinh Vin
phong giam dinh tu phap

h) Lé phi: khéng

i) Tén mau don, mau t& khai: khéng

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khéng

I) Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2012;

- Nghi dinh sé 85/2013/NB-CP ngay 29/07/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

4. Piang ky hoat dong khi chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh tu phap

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Vin phong giam dinh tu phap nop ho so truc tiép hodc gui qua hé thong buu
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phap, s6 04 dudong Truong Chinh, TP
Budn Ma Thuot, tinh Dak Lik.

- Bugc 2: Céan bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra ho so. Néu
hd so chua ddy da thi hudng dan bé sung hd so theo quy dinh caa phép luat. Truong hop hod
so da day du, hop Ié thi can bo tiép nhan ho so viét phiéu tiép nhan va hen tra ho so.

- Budc 3: Vin phong giam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ctua So Tu phap, s6 04 dudng Truong Chinh, Tp. Bubn Ma Thuot, tinh Dak Lak.
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Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gid 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gior 30 phat dén 16
gio 30 phut.

b) Céch thtrc thuc hién: Vin phong giam dinh tu phap nop hd so dang ky hoat dong cua
Vin phong truc tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
ciia S& Tu phép, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét, tinh Dak Lik.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Pon d& nghi ding ky hoat dong;

- Ban sao quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh tu phap;

- Gidy to chimg minh c6 da diéu kién bao dam hoat dong cua Vin phong giam dinh tu
phap theo B¢ 4an quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay
29/07/2013 caa Chinh phua quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap (Dé
an chuyén doi loai hinh hoat dong, trong dé néu ré 1y do chuyén doi, tinh hinh té chuc va hoat
dong cua Vian phong giam dinh tu phap tinh dén ngay dé nghi chuyén doi, du kién vé t6 chic,
tén goi, dia diém dat tru s, nhan sy, diéu kién vat chat, trang thiét bi, phuong tién giam dinh).

(Co sé phép ly: khodn 5, Bieu 19 Ngh; dinh sé 85/2013/NP-CP).
* S lugng hod so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop

(Co s6 phap ly: khodn 5, Biéu 19 Ngh; dinh sé 85/2013/NP-CP).

d) Béi tuwgng thuc hién thia tuc hanh chinh: T6 chic

e) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Cap Gidy dang ky hoat dong.

h) Lé phi: khéng

i) Tén mau don, mau t& khai: khéng

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép chuyén d6i Vian
phong giam dinh tu phap phai dang ky hoat dong tai S& Tu phép.

(Co sé phéap Iy: khodn 5, Piéu 19 Ngh; dinh sé 85/2013/ND-CP).

m) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2012.

- Nghi dinh sé 85/2013/NPD-CP ngay 29/07/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.
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5. Thay d6i, bd sung linh vue giam dinh tw phép ciia Vin phong giam dinh tw phap

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Vin phong giam dinh tu phap nop hd so truc tiép hoic gui qua hé thong buu
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phap, sé 04 dudong Truong Chinh, TP
Bubn Ma Thudt, tinh Dak Lak.

- Bugc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
hé so chua ddy da thi huéng dan bé sung hd so theo quy dinh caa phép luat. Truong hop hd
so da day du, hop 1é thi can bo tiép nhan hé so viét phiéu tiép nhan va hen tra hd so.

- Buéc 3: S& Tu phap xem xét, tham dinh, thdng nhat y kién véi ngudi ding dau co
quan chuyén mon cua UBND tinh quan 1y linh vuc giam dinh tu phap, trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

- Buéc 4: Vin phong giam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cta S¢ Tu phap, sé 04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thuét, tinh Dak Lik.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tir 7 gior 30 phut dén 11 gis 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Cach thtic thyc hién: Vin phong giam dinh tu phap nop hd so thay doi, bd sung linh
vuc giam dinh tu phap ctia Van phong truc tiép hoic giri qua hé thong buu chinh dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap, sé 04 dudng Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét, tinh
Pak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hé so:

+ Pon xin phép thay doi, bd sung linh vire giam dinh;

+ Pé an vé viéc thay ddi, bo sung linh vic giam dinh, trong d6 néu rd diéu kién vé nhan
luc, co s& vat chat, trang thiét bi, phwong tién giam dinh theo quy dinh cta B9, co quan ngang
B6 quan Iy chuyén mén vé linh vuc giam dinh va ké hoach trién khai thuc hién phu hop véi
viéc thay doi, b6 sung linh vuc giam dinh;

+ Ban sao quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap phi hop véi viéc thay doi, bo
sung linh vuc giam dinh;

+ Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong giam dinh tu phap da duoc cap.

(Co sé phép ly: khodn 3, Diéu 17 Ngh; dinh sé 85/2013/NP-CP)

* S lwgng ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (Sé Tu
phap xem xét, tham dinh va thong nhat y kién véi co quan chuyén moén c6 lién quan trong thoi
han 30 ngay va UBND tinh xem xét, quyét dinh trong thoi han 15 ngay).

(Co sé phéap Iy: khodn 2, Piéu 17 Ngh; dinh s¢ 85/2013/ND-CP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

e) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh

(Co sé phéap Iy: khodan 2, Biéu 17 Nghi dinh s¢ 85/2013/ND-CP)
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g) Co quan phdi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén quan ly vé
linh vyc gidm dinh tu phap

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thay ddi, bd sung linh vuc
giam dinh tu phéap.

i) Lé phi: khdng

K) Tén mau don, mau t& khai: khong

) Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong

m) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phép s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2012;

- Nghi dinh sé 85/2013/NDB-CP ngay 29/07/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

6. Piing ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tu phap khi c6 thay doi, bo sung
linh vue giam dinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Van phong giam dinh tu phap nop ho so truc tiép hoic gui qua hé thong buu
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phép, s6 04 dudong Truong Chinh, TP
Budn Ma Thuot, tinh Dak Lik.

- Budc 2: Céan bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra ho so. Néu
ho so chua day da thi huéng dan bo sung ho so theo quy dinh cia phép luat. Truong hop ho
so da day du, hop Ié thi can bo tiép nhan ho so viét phiéu tiép nhan va hen tra hd so.

- Buéc 3: S¢ Tu phap chi tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mon quan ly vé linh vuc
giam dinh tu phap kiém tra viéc dap tung cac diéu kién theo Dé an thanh Iap theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 16 caa Luat giam dinh tu phap.

- Budc 4: Vin phong giam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ctia S& Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thuét, tinh Pak Lik.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phut.

b) Céch thirc thuc hién: Vian phong giam dinh tu phap nop ho so dang ky hoat dong cua
Vin phong khi ¢ thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh truc tiép hoic giri qua hé théng buu
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phap, sé 04 dudong Truong Chinh, TP
Budn Ma Thuot, tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

* Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi ding ky hoat dong;

- Quy ché t6 chuc, hoat dong cua Vian phong giam dinh tu phap;

- Gidy to ching minh c¢6 da diéu kién bao dam hoat dong cua Vin phong giam dinh tu
phap theo Dé &n thanh lap quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 cua Luat giam dinh tu phap.
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- Ban sao Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong gidm dinh tu phap (da thay d6i, bd
sung linh vyc gidm dinh tu phap).

(Co sé phéap Iy: khodn 5, Piéu 17, Nghi dinh sé 85/2013/NP-CP; khodn 2, Piéu 17 Lugt
Giam dinh tw phap nam 2012)

* S lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

(Co sé phép ly: khodn 3, Diéu 17, Ludt Gidm dinh tw phdp nam 2012)

d) Béi turgng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc

e) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

g) Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Céc co quan chuyén mon quan Iy vé linh vuc
giam dinh tu phap.

h) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Cap Gidy dang ky hoat dong.

i) L& phi: khong

K) Tén mau don, mau t& khai: khong

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Trong thoi han 01 nam, ké tr ngdy Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh cho
phép thay doi, Qé sung linh vuc giam dinh, Van phong giam dinh tu phap gui ho so dang ky
noi dung thay doi, bo sung tai So Tu phap.

(Co s6 phap ly: khodn 4, Diéu 17, Nghi dinh s¢ 85/2013/ND-CP)

m) Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nim 2012;

- Nghi dinh sé 85/2013/NB-CP ngay 29/07/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

7. Cap lai Giay ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap ddi voi
treong hop thay doi ndi dung ding ky hoat dong: tén goi, dia chi tru sé, nguoi dai dién
theo phap luat ciia Van phong, danh sach thanh vién hep danh

a) Trinh tyu thyc hién:

- Bu6c 1: Van phong giam dinh tu phap nop ho so truc tiép hoic gui qua hé théng buu
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap, sé 04 dudong Truong Chinh, TP
Budn Ma Thuot, tinh Bak Lak.

- Buréc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu
hd so chua day da thi hudng dan bo sung hd so theo quy dinh cia phép luat. Truong hop ho
so da day du, hop Ié thi can bo tiép nhan ho so viét phiéu tiép nhan va hen tra ho so.

- Buéc 3: Vin phong giam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ctua So Tu phap, s6 04 dudng Truong Chinh, Tp. Bubn Ma Thuot, tinh Dak Lak.
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Thoi gian lam viéc: cc ngay trong tuan, tir thir 2 déq thi 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phdat.

b) Cach thuc thuc hién: Van phong giam dinh tu phap ndp hff)’so cap lai Gidy déng’k}?
hoat dong (tl:u(‘yng hop thqy doi noi dung qang ky hoat dong) truc t,iép hoac gui qua hé thong
buu chinh dén Bo phan tiép nhz@n va tra két qua cua So Tu phap, so 04 duong Truong Chinh,
TP Budn Ma Thudt, tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hé so:

* Thanh phan hé so:

- Bon d& nghi cép lai Gidy ding ky hoat dong phai c6 cac noi dung chu yéu sau:

+ Sb quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong;

+ Tén day du cia Vin phong, tén viét tat (néu co);

+ Dia chi try s¢ cia Van phong;

+ Ho va tén; ngdy, thang, nam sinh; noi dang ky ho khau thuong trd; sé chimg minh thu
nhéan dan cua ngudi dai dién theo phép luat ciia Van phong;

+ Linh vuc gidm dinh tu phap;

+ Danh séach thanh vién hop danh cua Vin phong (néu cd).

- Giay dang ky hoat dong ci.

(Co sé phap ly: khoan 1, khodn 3 Piéu 15 Ngh; dinh sé 85/2013/NP-CP)

* S6 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop

(Co sé phép ly: khodn 1, Piéu 15 Ngh; dinh sé 85/2013/NP-CP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

e) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thuc hién thir tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vian phong giam dinh
tu phap

h) L& phi: khong

i) Tén mau don, mau to khai: khéng

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khéng

I) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2012.

- Nghi dinh sé 85/2013/NB-CP ngay 29/07/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.
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8. Cap lai Gidy ding ky hoat déng cia Vin phong giam dinh tw phap déi véi
treong hop bi hw héng hoic bi méat
a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Van Phc‘mg giam dinh’tu: phap nop hd so truc tiép hodc guri qua hé théng buu
chinh dén B phan tiép,nhar) va tra két qua cua So Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP
Budn Ma Thuot, tinh Bak Lak.

- Budc 2: Can b Bo phan tiég nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Nég
ho so c}lua day du thi hudng dér] bo Sung‘hé SO }heo quy (,iinh cua phap luat. deng hop ho
so da day du, hop 1€ thi can bo tiép nhan ho so viét phieu tiép nhan va hen tra ho so.

- Budc 3: Van phbng giam dinh tu phap nhan két qua tai Bo phan tiép nhe;ln va tra két
qua cua S¢ Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thudt, tinh Pak Lak.

Thoi gian lam vic: cic ngay trong tuan, tir thir 2 dép tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Twr 7 gio 30 phat den 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tu 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Céach thac thyc hién: Van phong giam dinh tu phap nop ho so cép lai Gidy ding ky
hoat dong (truésng hop bi hq hong hoac bi mat) truc tjép hoac gui qua h¢ thong buu chinh dén
Bo phan tiep ,nhan’ va tra ket qua cia So Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma
Thuot, tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong va ching minh vé viéc Giay dang ky hoat
dong da bi pu hong hoac bi mat. Pon dé nghi cap lai Giay dang ky hoat dong phai c6 cac noi
dung chu yéu sau:

+ S6 quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong;

+ Tén day du cta Vin phong, tén viét tat (néu co);

+ Dia chi tru sé cia Van phong;

+ Ho va tén; ngdy, thang, nam sinh; noi dang ky ho khau thuong trd; sé chirg minh thu
nhéan dan cua ngudi dai dién theo phép luat ciia Van phong;

+ Linh vuc gidm dinh tu phap;

+ Danh séach thanh vién hop danh cua Vin phong (néu cd).

(Co sé phép ly: khoan 2, khodn 3, Piéu 15, Ngh; dinh sé 85/2013/NP-CP)

* S lwgng ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop

(Co sé phép ly: khodn 2, Diéu 15 Ngh; dinh sé 85/2013/NP-CP)
d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

e) Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap
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g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Vian phong giam dinh
tu phap.

h) Lé phi: khdng

i) Tén mau don, mau to khai: khéng

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khdng

I) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2012.

- Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/07/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

IV. LUAT SU

1. Piang ky hoat dgng ciia té6 chirc hanh nghé luat sw

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Luat su chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai B phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi huong dan
cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Budc 3: Luat su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép, s6
04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phut.

b) Cach thuc thyc hién: Luat su truc tiép nop hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua So Tu phap.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi dang ky hoat dong theo mau;

- Ban sao Ching chi hanh nghé luat su;

- Ban sao Thé luat su cua luat su thanh 1ap Van phong luat su;

- Giay to chizng minh vé try s ciia Vin phong luét su.

+ S6 lwong hd so: 01 bod

(Co s6 phép ly: Khodn 2, Piéu 35, Ludt Ludt sw)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so.

(Co sé phép ly: Khodn 3, Diéu 35, Ludt Ludt su)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

e¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

(f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
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(Co sé phép ly: Khodn 3, Diéu 35 Ludt Ludt su)
g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong luét su.
h) Lé phi: khdng
i) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-LS-02: Gidy dé nghi ding ky hoat dong cua vin
phong luat su (ban hanh theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP).
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Luat su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Québc hoi, cd hiéu luc tir
01/01/2007;
- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
- Thong tu sO 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B Tu phap quy dinh mot s6 giay
to vé luat su va hanh nghé luat su;
TP-LS-02
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HOU HAN MOT THANH VIEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).............cccooeiiii .

Tén t6i 1a (ghi bang Chiz in NOA): ...ocoveeveeeeeieeeeee e Ngay sinh:
..... loid......

La thanh vién Poan luat su tinh (thanh phd)............coviiiiiiii e

Noi ddng k¥ ho KNau thuong trU: .....c.oooevverceeeecesceeeeeeee e

biénthoai:..................... Email. ..o e

Tén co quan, to chirc d ky hop dong 120 AONG: ....evvveeveceeeeeeeee e,

Dia chi co quan, t6 chirc dd ky hop dong 120 dONG: .....ovecveceeeeeererceeeeee e,

S dién thoai: o.oeveeeevveeveiinn, FaX: oveereeereeeeeneeeeeeens EMAil: oo

SO NOP AONZ 120 AONG: ...vocvereeeeececeeee ettt

Thoi gian di 1am viéC tai co quan, t6 CRTC: .......o..ceveeeeee e,

Pang ky hoat dong cho vian phong luat sw, cong ty luat trach nhiém hiru han mgt
thanh vién véi ngi dung sau day:
1. Tén goi du kién cua van phong luat su/cong ty luat (tén goi day di ghi bang chiz in
IO@): .
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TN GIA0 TICH (NEU COY: ..ot
R 5 ST W o 1) B (T SRR

3. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho wva tén: ..........cceiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee.. Nam/Ni: ...l Ngay sinh:
......... [oviviid e,

Ching MINK NNAN GAN SO & vt

NGAY CAP: v/ eeved vt NOL CAP e

Noi dang k¥ ho KRAu thuroNg tr0: ..o,
Thé ludt su Sb.....cccccceeeeneenn...... do Lién doan luat su Viét Nam cap ngay: ...
[eeiiid i,

La thanh vién Poan luat su tinh (thanh PhS): .......ovveeeeeeeeee e,

4. Linh vyc dang ky hoat dong:

T6i cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc hién day du cac nghia vu do phép
luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngdy thdng nam
Ngueoi dai dién theo phép lugt

2. Piang Ky hoat dong cia cong ty luat hgp danh hoac cong ty luat trach nhiém hiru
han (gei chung la Cong ty luat)

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Luat su Chl,,léln bi h6 so theo quy dinh va ndp hod so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuét.

- Bude 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, }(iém tra ho so. Néu
ho so day du thi viet E’hiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
cbng dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Buéc 3: Luat su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap, sb
04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt.

Th(‘yiq gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dép thl:l"G (trtr ngay nghi Lé& the;o quy
dinh). Buoi sang: Tt 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phuat. Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 pht.

b) Céch thuc thyc hién: Luat su truc tiép nop hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap.

c) Thanh phan, sb lugng hé so

+ Thanh phan hé so:
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- Gidy dé nghi ding ky hoat dong theo mau:
- Du thao Diéu Ié cua cdng ty luat;

- Ban sao Chang chi hanh nghé luat su, ban sao Thé lut su cua luat su thanh 1ap hoic
tham gia thanh lap cong ty luat;

- Gidy to ching minh vé tru s cua cdng ty luat.

+ S6 luogng hd so: 01 bo.

(Co so phép ly: Khodn 2, Diéu 35, Ludt Ludt su)

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so.
Co sé phap Iy: Khodn 3, Diéu 35, Ludt Ludt su)

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Té chuc

Co sé phap Iy: Khodn 2, Diéu 35, Ludt Ludt su)

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua cong ty luat.
h) Lé phi: khdng

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau TP-LS-02: Giay dé nghi dang ky hoat dong ciia Cong ty luat trach nhiém hitu han
mot thanh vién (ban hanh theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP).

- Mau TP-LS-03: Gidy dé nghi diang ky hoat dong cua Cong ty luat hop danh, Céng ty
luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tro 18n (ban hanh theo Théng tu s6 02/2015/TT-BTP).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng
1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Luat su s6 ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot
sb diéu va bien phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B Tu phap quy dinh mot sé gidy
to vé luat su va hanh nghé luat su.

TP-LS-02
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HOU HAN MOT THANH VIEN
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Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).........ooooeiiriiii il

Tén tdi 12 (ghi bang ChiF iN N0A): ...veiveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Ngay sinh:
..... [oid......

La thanh vién Doan luat su tinh (thanh phd).............coviiiiiiiiiee i,
Noi dang k¥ ho KnAu thudng tri: ......c.eveeveeveeeeceeeeeeseeseeee e

Tén co quan, t6 chirc da ky hop dong 120 dONG: ....cvvevveveevceeeeeeeeee e
Dia chi co quan, t6 chirc dd ky hop dong 10 dONG: .....evvveveeveeeereereeee e,
SO dién thoai: ..., FaX ovreeeeeeeeeeeeeeeesis EMail: oo,
SO NOP AONZ 120 AONG: .vvvevveveceeeeee et

Thoi gian da 1am viéc tai co quan, t6 CATC: ....cvcvevveereeeeeeeeeeeeeee e,

Pang ky hoat dong cho vian phong luat sw, cong ty luat trach nhiém hiru han mégt
thanh vién v6i ngi dung sau day:

1. Tén goi dy Kién cia van phong luat su/cong ty luat (tén goi day du ghi bang chi in
PO@) . i

TN Gia0 AiCH (NEU COY: .ovveeeeeeeceee e
2. P18 ChItru SO: oo

3. Nguoi dai dién theo phéap luat:

Ho wva tén: .............cccocvveieieieeeeeeveeeee.. Nam/NU: ..ol Ngay sinh:
......... O S

Ching MInh NhAN 08N SO & o.eveeiee e
NGAY CAP: .o/ eevoid oo NOT AP oo
Noi dang ky ho KNAu thudNg trU: c..c.veveeeceeeeseeseeeeeeeeees e eessenenes

Thé luat su s6.......ccccceeevennen..... do Lién doan luat su Viét Nam cap ngay: ...
[evoiiid e

La thanh vién Poan luat su tinh (thanh PhS): .......cvvecveeiceeeeeeee s
4. Linh vyc dang ky hoat dong:
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T6i cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc hién diy du cac nghia vu do phép

luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngdy thdng nam
Nguoi dai dién theo phap lugt

TP-LS-03
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thANh PS)......oeeeeee e

Chung t6i gdm cac ludt su ¢6 tén trong danh sach sau day:

tt

Thé ludt su Thanh vién

Ho tén Nam (ghi 16 56 va nga boan luat su S6 dién
: sinh | SO VANEAY | ok (thanh thoai lién hé
cap) P
pho)
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Pang ky hoat dong cho cong ty luat hop danh, cong ty luat trach nhi¢ém hiru han
hai thanh vién tré 1€n voi cac ndi dung sau day:
Tén goi du Kkién cua cong ty luat (tén goi ddy du ghi bang chi in hoa):

TN GI0 TICH (NEU COY: ..ot
2. D18 ChI U SO oo e e

Hovatén: ... Nam/Nir:......... Ngay sinh: ...../...../......
Chang minh nhan dan s6: .........ccoveiiiieiiei, Ngay cap: ......... T T

The luat su sb................... do Lién doan luat su Viét Nam cip ngay: ....... I
La thanh vién Poan luat su tinh (thanh phd): .......o.ooueemeeeeeeeeeee e,
4. Linh vuc dang ky hoat dong:

Chung t6i cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thyuc hién day du cac nghia vu
do phép luat quy dinh.
Tinh (thanh phé), ngdy thdng ndm
Chit ky cua cac luat su thanh vién
(ghi rd ho tén cua tung ludt sw thanh vién)
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3. Chuyén d6i Cong ty luat trach nhiém hiru han va Cong ty luat hep danh
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong ty luat gui hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caa S¢ Tu phap,
s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt, tinh Pak Lak.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu hd so chua day du thi hudng dan
hoan thién ho so theo quy dinh caa phap luat.

- Budc 3: Sau khi nhan du hd so, S Tu phap cap lai Gidy dang ky hoat dong cho Cong
ty luat.

- Budc 4: Cong ty luat nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S Tu
phap, s6 04 dudong Truong Chinh, TP Budén Ma Thudt.

Thoi gian lam viéc: céc ngay trong tuan, tur tha 2 dép tha 6 (trir ngdy nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phat den 11 gio 30 phat. Budi chieu: Tu 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Céach thuc thuc hién: Cong ty luat nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
So Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan hd so:

- Gidy d¢ nghi‘chuyén d6i trong d6 néu rd muc dich, 1y do chuyén doi va cam !(ét \{é viéc
ké thira toan bo quyeén, nghia vu va lgi ich hop phap cua cdc cong ty luat duwoc chuyén doi;

- Dy thao Piéu Ié cia Cong ty luat chuyén doi;

- Danh sach thanh vién hoic luat su chua s& hiu; qbénqsao Thé luat su cua cac luat su
thanh vién hoac luat su chu s¢ hitu cua cong ty luat chuyén doi;

- Giay ding ky hoat dong cua cong ty luat dugc chuyén doi;

- Ban sao gidy t& chirng minh vé tru sé trong trudng hop c6 thay di vé try so.

+ Sb luong hd so: 01 bo.

(Co sé phép ly: khodn 2, Piéu 14, Ngh;j dinh s6 123/2013/NP-CP)

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so.
(Co sé phép ly: khodn 3, Piéu 14, Ngh;j dinh s6 123/2013/NP-CP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho Cong ty luat
chuyén doi.

h) Lé phi: Khdng

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng
1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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- Luat Luat su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Québc hoi, cd hiéu luc tir
01/01/2007;

- Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/12/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su.

4. Thay d6i ngudi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit sw, cong ty luat trach
nhiém hiru han mgt thanh vién, Cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tré
Ién, Cdng ty hop danh.

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc hanh nghé luat su chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, s 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma
Thudt.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi huéng dan t6
chtc hoan thién hd so theo quy dinh cia phap luat.

- Bugc 3: T6 chtc hanh nghé luat su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ciia S& Tu phép, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phuat dén
16 gio 30 phat.

b) Céach thuc thuc hién: T6 chitc hanh nghé luét su nop hd so cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tu phép.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan hé so:

- Giay dé nghi thay d6i nguoi dai dién theo phép luat;

- Gidy ding ky hoat dong cua Vian phong luat sw; Cong ty ludt trach nhiém hitu han mot
thanh vién; Cong ty luat trdch nhiém hru han hai thanh vién tro 1én;Cong ty hop danh;

- Vin ban thoa thuan giita nguoi dai dién theo phép luat cii va ngudi du Kién 13 dai dién
theo phap luat di véi viéc thuc hién cac quyén;

- Ho, tén, sb va ngay cap Thé luat su caa ngudi du kién 1a dai dién theo phép luat.

+ Sb lwong hd so: 01 bo

(Co sé phéap Iy: khodan 2, Piéu 11, Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP)

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so.

(Co sé phép Iy: khodan 3, Piéu 11, Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

(Co sé phéap Iy: khodn 3, Piéu 11, Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP)
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g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua té chac hanh nghé
luat su.

h) Lé phi: khdng

i) Tén miu don, mau to khai: Mau TP-LS-06 - Gidy dé nghi thay d6i noi dung ding ky
hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su (ban hanh theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP).

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

- Nghi dinh sé 123/2013/NB-CP ngay 14/10/12/2013 cua Chinh phua quy dinh chi tiét
mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B Tu phap quy dinh mot sé gidy
to vé luat s va hanh nghé luat su.

TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)
Tén t6 chirc hanh nghé CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
luat su Pac lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh pho)................ccooei....

1. Tén goi day du cua to chirc hanh nghé luat su (ghi bang chiz in hoa):

3. Gidy dang ky hoat dONG SO ..cvvveeveeeeeeeieeeieeseeesseeee s, do S& Tu phap tinh
(thanh phd) .................. CAP NZAY: oo, [ooeeeeeieieeee e [,

4. D18 ChIITU SO woeiiieie e e

Ping ky thay d6i ndi dung diing ky hoat dong
cua to chirc hanh nghé luat sw nhw sau:
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Tinh (thanh phé), ngay ~ thing ndam
Ngueoi dai dién theo phap ludt

(ky, ghi 1 ho tén, chtrc vu va dong diu)

5. Chuyén d6i Vin phong luit su thanh Céng ty luat

a) Trinh tu thuc hién:

- Buge 1: Van phong ludt su nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu
phap, so 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt, tinh Bak Lak.

- Bugc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tjép nhan hd so, }ciém tra ho so. Néu
h@ SO déy‘dﬁ thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chwa day du thi huéng dan
b6 sung ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Buréc 3: Sau khi nhan da ho so, S& Tu phép cap lai Gidy ding ky hoat dong cho cong
ty luat.

- Budc 4: Cong ty luat nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu
phap, so 04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thudt, tinh Pak Lak

Thc‘wiq gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dér] tha 6 (trtr ngay nghi L& theq quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chieu: Tur 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 pht.

b) Cach thirc thuc hign: Van phong ludt su truc tiép nop ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tu phap .

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Gidy dé nghi Chu‘yén d6i trong d6 néu rd muc dich, 1y do chuyén d6i va cam két Yé
viqéc ké thtra toan b quyeén, nghia vu va lgi ich hgp phép cua Van phong luat su dugc chuyén
doi,

+ Dy thao Piéu Ié ciia Cong ty luat chuyén doi;

+ Gidy ding ky hoat dong cua vin phong luat su duoc chuyén doi;

+ Danh séach thanh vién hoac luat su chu s& h&q; bép sao Thé luat su cua luat su chu so
hiru hoac cac luat su thanh vién cua cong ty luat chuyén doi;

+ Ban sao giay to chitng minh vé tru so trong truong hop cé thay ddi vé try so.

- Sb luong hd so: 01 bo.

(Co sé phép ly: khodn 2, Diéu 15, Ngh; dinh so 123/2013/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop

(Co sé phéap Iy: khodan 2, iéu 15, Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP)
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d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

9) I§ét qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Giay ding ky hoat dong cho cong ty luat
chuyén doi.

h) Lé phi: Khdng

i) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-LS-06 - Gidy dé nghi thay doi ndi dung dang ky
hoat dong cua to6 chirc hanh nghé luat su (ban hanh theo Thong tu so6 02/2015/TT-BTP).

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

- Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/12/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B Tu phap quy dinh mot sé gidy
to vé luat s va hanh nghé luat su;

TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)
Tén té chirc hanh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
nghe luat sw Poc lap - Tu do - Hanh phuc

ﬂ GIAY DE NGHI
THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: So Tu phép tinh (thanh phd)..............................

1. Tén goi day du cta to chirc hanh nghe luat su (ghl bang chez in hoa) .............................

2. Tén giao dich cua té chic hanh nghé luat su (néu co):..

3. Glay dang Ky hoat dONG SO ...vvevveeerereireieeeesseeeneeeseesesees s do SO Tu phap tlnh
(thANN PRE) ..o CAP NEAY: oo e,

4. D18 ChI U SO woeiiieiee e

Ping ky thay d6i ngi dung diing ky hoat dong
caa té chiec hanh nghé luit sw nhw sau:
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Tinh (thanh phé), ngay  thing ndm
Ngueoi dai dién theo phadp ludt
(ky, ghi 10 ho tén, chirc vu va dong dau)

6. Ping ky thay ddi ndi dung diing ky hoat ddng caa té chiec hanh nghé luat sw
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Luat su chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuét.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
hoan thién hd so theo quy dinh caa phap luat.

- Budc 3: Luat su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép, sb
04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thuot .

Thc‘wiq gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dér] tha 6 (trtr ngay nghi L& theq quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chieu: Tur 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phdat.

b) Céch thirc thuc hién: Luat su truc tiép nop hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan hé so:

Gidy dé nghi thay ddi noi dung dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su.

+ S6 lugng ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong
h) Lé phi: khéng

i) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-LS-06 - Giay dé nghi thay d6i noi dung dang ky
hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su (ban hanh theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP).

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng
1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sb6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Qudc hoi, cd hiéu luc tir
01/01/2007;

- Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bien phap thi hanh Luat Luat su;
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- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B Tu phap quy dinh mot sé gidy
to vé luat su va hanh nghé luat su.

Ghi ch: TTHC nay duogc thuc hién trén co s quy dinh cia Diéu 36, Luat Luat su nim 2006. Tuy nhién,
thanh phan ho so va thoi han giai quyét chwa dugc phap luat quy dinh cu the.

TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)
Tén to chirc hanh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
nghé ludt su Dgc lap - Tw do - Hanh phdc
GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh pho)...............cooeiini....
1. Tén goi day du cua to chirc hanh nghé luat su (ghi bang chi in hoa):
2. Tén giao dich cua t6 chac hanh nghé luat su (néu co):
3. Gidy dang k¥ hoat dONG SO .vveveveeveeerierereeeeeeee e, do Sé Tu phap tinh

(thANh PNG) ....oee oo CAP NGAY? e, [oviinn. [eeeeeeceeie e
4. bia chi tru so:

Ping ky thay d6i ndi dung diing ky hoat dong
cuia to chirc hanh nghé luat sw nhw sau:

Tinh (thanh phé), ngay  thing ndm
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Nguwoi dai dién theo phap ludt
(ky, ghi 10 ho tén, chirc vu va dong déu)

7. Ping ky hoat déng cia Chi nhanh té chirc hanh nghé luat sw
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: To chac hanh nghé luat su chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, s 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma
Thudt.

- Budc 2: Can bo B6 phan tiép nhan va tra Két qua t,iép nhan hd so, ‘kiém tra ho so. Nc:éu
ho so day du thi viét I?hiéu tiep nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Budc 3: Luat su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép, so
04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

Thc‘wiv gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dér) tha ‘6 (trtr ngay nghi L& thep quy
dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phat den 11 gio 30 phat. Budi chieu: Tu 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phdat.

b) Cach thirc thuc hién: Luat su truc tiép nop hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua Sé Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong caa Chi nhanh theo Mau TP-LS-04;

- Ban sao Giay dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su thanh 1ap chi nhanh;

- Quyét dinh thanh lap chi nhanh;

- Ban sao ching chi hanh nghé luat su va ban sao thé luat su ctia Truéng Chi nhéanh;

- Giay to chizng minh vé try sé cua chi nhanh.

+ Sb lwong hd so: 01 bo

(Co sé phép ly: Khodn 3, Biéu 41, Lugt Ludt sw)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua ho so.

(Co sé phép ly: Khodn 2 Piéu 41 Ludt Ludt sw)

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc.

e¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong.

h) Lé phi: khéng

i) Tén mau don, mﬁu to khai: Mau TP-LS-04- Gidy de nghi dang ky hoat dong caa Chi
nhanh t6 chirc hanh nghé luat su (ban hanh theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP).

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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- Luat Luat su 2006;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B Tu phap quy dinh mot sé gidy
to vé luat su va hanh nghé luat su.

TP-LS-04
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)

Tén t6 chirc hanh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
nghe luat sw Péoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thanh pho)...........coooiieiiiiie

1. Tén goi day du cua to chic hanh nghé luat su dat chi nhanh (ghi bang cha in hoa):

TEN GIA0 TICH (NEU COY:... oot e

2. G;éy dang ky hoat dong $6: ................ oSS do S¢ Tu phap tinh
(thanh phO)... ..o, cap ngay:......../eeeeiifoennnne,

R 5 )t W oV (T SRRSO

biénthoai:.............coooviiill Fax: ......... Email:.....................

Ping ky hoat dong cho chi nhanh véi ndi dung sau day:
1. Tén cua chi nhanh (ghi bang chiz iN h0a): .........oevieeeeeeeeeeeeeeee e
2.Diachitrusdctuachi nhanh:. ... e

biénthoai:....................... Fax: .o Email:....................
Ao LTS
3. Truong chi nhanh:

Ho, tén (ghi bang chiz in N0&):.........ooeeeieie e Nam/Nit

105







Ngay SInh:. oo e e e
Noi dang ky ho Knau thuong trils..........oeeeeeeeee e

Chang minh nhan dan sb:........ Ngay cap / /

INOT CAP et tiieeeeiie ettt e ettt e e et e e e s beeesabeeesasaeessbeeeesseeeesseeeensseeeennnes

Thé luat su sb.....................do Lién doan lut su Viét Nam cép ngay: ........ [eveoiid i,
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh phd): ......cveeeeeeeeeeeeeeee e,

4. Linh vuc dang ky hoat dong cta chi nhanh:

Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day da cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay  thing nam
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi 18 ho tén, chtic vu va dong diu)

8. Ping ky hanh nghé luat su véi tw cich c4 nhan
a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Luat su chuan bj hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua S Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot .

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiépnhan hd so, kiém tra hd so. Néu
hod so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi hudng dan
luat su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap lut.

- Budc 3: Luat su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Sé Tu phép, sb
04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phuat dén
16 gio 30 phat.

b) Cach thic thuc hién: Luat su truc tiép nop hd so cho B¢ phan tiép nhan va tra két
qua cua So Tu phap.

¢) Thanh phan ho so, s6 luong:

+ Thanh phan hé so
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- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé luat su;

- Ban sao Chitng chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su;
- Ban sao Hop dong lao dong ky két voi co quan, to chirc

+ S6 lwong hd so: 01 bod

(Khodn 1 Piéu 50 Ludt Ludt sw ndm 2006 dwoc sita doi, bé sung tai khodn 20, Piéu 1
Lugt swa doi, bo sung mét so dieu cua Ludt Ludt sw nam 2012)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop

€.

(Khodn 2 Piéu 50 Ludt Ludt sw ndm 2006 dwoc sira doi, bé sung tai khodn 20, Piéu 1
Lugt swa doi, bo sung mét so dieu cua Ludt Ludt sw nam 2012)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hanh nghé luat su
h) Lé phi: khdng.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-LS-05: Giay dé nghi diang ky hanh nghé luat su
Vi tu cach c nhan (ban hanh theo Thong tu s6 02/2015/TT-BTP).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng
1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Québc hoi, c6 hiéu luc tir
01/01/2007;

- Luat stra doi, bé sung mot sb diéu cua Luat Luat su sé 20/2012/QH13 ngay
20/11/2012;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B Tu phap quy dinh mot sé gidy
to vé luat su va hanh nghé luat su;

TP-LS-05
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PANG KY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN







Ping ky hoat dong hanh nghé luit sw véi tw cach ci nhin
v6i cac ngi dung sau day:
1. Ho va tén luat su (ghi bang chi in hoa): .........oooeieeeii e,

biénthoai:...............coooooo o Faxe oo Email:.........

Chang minh NhAN JAN S8: ... oo
Ngay cap: ......... [ovinnnn. [oviiiiiiiiiinn, NOT CAP: et
Noi dang ky ho KNAu thuong trU: ...,

The luat susd................... do Lién doan luat sw Viét Nam Cap ngay: ....... /oo,
La thanh vién Poan luat su tinh (thanh pho): ......coveeveeeeeceeeeeee e,
2. Tén, dia chi cta co quan, to chirc dy kién ky hop dong lao dong: ...................

3. Linh vuc hoat dong: Theo quy dinh cua Luat luat su.

’ TOI Xin ‘chiu trach nhiém vé r]hﬁ:ng ndi dung néu trén va cam doan tuan thu cac nguyén
tac hanh nghé luat su, thuc hién day du cac quyén va nghia vu cua luat su do phap luat quy
dinh.

Tinh (thanh phé), ngdy thdng nam
Ludt su ky, ghi ré ho tén

9. Cap Giay ding ky hoat dong cho chi nhanh cia to chirc hanh nghé luat sw nwéc
ngoai

a) Trinh tyu thyc hién:

- Buéc 1: T6 chirc hanh nghé luat su nudc ngoai nop hd so dang ky hoat dong cho chi
nhanh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua, S& Tu phap tinh Dak Lik s6 04, duong Truong
Chinh, thanh ph Buén Ma Thuot, tinh Bak Lik.

- Buréc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu hd so chua day du thi huong dan
hoan thién hd so theo quy dinh cua phap luat

- Buéc 3: To chirc hanh nghé luat su nuée ngoai nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua, SO Tu phap tinh Pak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phuat dén 16 gio 30
phut.

b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai bo phan mot cira cua S& Tu phép.
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¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi ding ky hoat dong cho chi nhanh cua t6 chic hanh nghé luat su nuée
ngoai.

- Ban sao Giay phép thanh l1ap chi nhanh cua té chirc hanh nghé luat su nuéc ngoai;

- Gidy to ching minh Vé try s6.

+ Sb luong ho so: 01 bo.

(Co sé phép ly: khodn 2, Diéu 79 Ludt Ludt su)

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so.

(Co sé phap Iy: khodn 3, Piéu 79 Ludt Ludt sw)

d) béi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc

(Ouy dinh tai khodn I Biéu 79 Ludt Ludt su)

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong

h) Lé phi: khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Phap luat chua quy dinh

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Québc hoi, c6 hiéu luc tir
01/01/2007;

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot

so dieu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

Ghi ch(: Khoan 2, piéu 79, Luat luat su khdng quy dinh vé “Pon dé nghi dang ky hoat
dong cho chi nhanh cuaa t6 chirc hanh nghé luat su nudce ngoai”.

10. Cap Gidy ding ky hoat dong cho cong ty luat trach nhiém hitu han mét trim
phan trim von nwéc ngoai, cong ty luat trach nhiém hiru han dwéi hinh thirc lién doanh
(sau day goi tat 1a cong ty luat nwéc ngoai).

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong ty Luat nude ngoai nop hd so ding ky hoat dong tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua, S& Tu phép tinh Dak Lik s6 04, duong Truong Chinh, thanh phé Budn Ma
Thuot, tinh Dak Lak.

- Budc 2: Céan bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra ho so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua diy du thi hudng dan
hoan thién hé so theo quy dinh ciia phap luat

- Buéc 3: Cong ty Luat nude ngoai nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua, So
Tu phap tinh Pak Lak.
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Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy

dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phdat.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S&

Tu phap.

¢) Thanh phan, sé luong hé so:

+ Thanh phan hd so:

- Pon d& nghi ding ky hoat dong cua té chirc hanh nghé luat su nuc ngoai tai Viét Nam
- Ban sao Giay phép thanh l1ap cong ty luat nudc ngoai;

- Gidy to ching minh Vé try s6.

+ Sb luong hd so: 01 bo

(Co s6 phap ly: Khoan 2, Biéu 79 Ludt Ludt su)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop

(Co s6 phap ly: Khoan 3, Biéu 79 Ludt Ludt su)

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong
h) Lé& phi: 2.000.000 dong/hé so

(Co s6 phap ly: muc 29, Piéu 4 Théng tw s6 220/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau to khai: Phap luat chua quy dinh

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Qubc hoi, c¢d hiéu luc ti

01/01/2007,

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy dinh mic thu,

ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi, Ié phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé luat su ;

- Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mot

sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su.

11. Cap Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh ciaa cong ty luat nwéc ngoai
a) Trinh tu thuc hién:
- Budc 1: Chi nhéanh cong ty luat nuéc ngodi nop hod so dang ky hoat dong tai Bo phan

tiép nhan va tra két qua, S& Tu phap tinh Pak Lak s6 04, dwong Truong Chinh, thanh phé

Budn Ma Thuot, tinh Bak Lak.
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- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hod so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua diy du thi hudng dan
hoan thién hd so theo quy dinh cia phap luat

- Buréc 3: Chi nhanh coéng nuéc ngodi nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua,
S¢ Tu phap tinh Dik Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gid 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phat.

b) Céach thuc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So
Tu phép.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

+ Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi ding ky hoat dong cua chi nhanh caa cong ty luat nuéc ngoai tai Viét
Nam:;

- Ban sao Giay phép thanh l1ap chi nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam;

- Giay to chirng minh vé tru so;

+ S6 luong ho so: 01 bo

(Co sé phép ly: khodn I Piéu 37 Nghi dinh s¢ 123/2013/ND-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 16.

(Co s6 phép ly: khodn 2 Piéu 37 Nghi dinh s¢ 123/2013/ND-CP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

h) Phi: 600.000 dong/hd so .

(Co s6 phap ly: Piéu 4 Théong tw s6 220/2016/TT-BTC)

i) Tén miu don, miu to khai: Mau TP-LS-17 — Gidy dé nghi diang ky hoat dong cua chi
nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam (ban hanh theo Thong tu s 02/2015/TT-
BTP)

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Qubc hoi, cd hiéu luc tir
01/01/2007;

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi, Ié phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé luat su;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua B Tu phap quy dinh mot sé gidy
to vé luat su va hanh nghé luat su.
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TP-LS-17
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 02/2015/TT-BTP)

Tén Cong ty luit nwoc CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ngoai tai Viét Nam Péoc lap - Tw do - Hanh phtic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA
CONG TY LUAT NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phép tinh/ thanh phé......

Tén goi day du caa cong ty luat nuéc ngodi du kién dit chi nhanh (ghi bang chiz in hoa):

Gidy phép thanh 18p S6: ........oooeeiiieeieeeeeeen. CAP NEAY: ... [oo.... [iveiiinn,

Gidy dang ky hoat dONG SO ...vvveevveerreereiseersseeieseniennes do S Tu phap tinh (thanh
PhO) .oeveiiiei CAP NEAY oo e e

DI CNI U SO .

DPing ky hoat dong cho chi nhanh véi ngi dung sau day:
1. Tén cua chi nhanh (ghi bang chi iN hoa): ..........oooeiiie il
2.DPiachitrusdcuachinhanh:..... ... e,
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Ngay sinh:............ foviiannn. [oviiiiiniins QUOC HICN: .o,
Ho chiéu hodc Chirng minh NNAN AN SO: .....ceveeeeeeceeeeeeee e
Ngay cap: ....... A [eoern. CO QUAN CAP: vt

Giay phép hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam hodc Thé luat su s&: ...
CAD NOAY: w.veeveeeveceid o] )

Chung toi cam két tuan thu phap luat Viét Nam va hoat dong dung vai noi dung ghi
trong Gidy phép thanh l1ap chi nhanh.

Tinh (thanh phé)....., ngay...... thang.... ndm ......
Nguoi dimg dau
Cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky tén, déng dau)

12. Cap lai Gidy ding ky hoat ddng ciia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai do bi
mat, bi rach, bi chay hoic vi ly do khac khéng cé y

a) Trinh tu thuc hién:

- Buréc 1: Chi nhéanh, cdng ty luat nuéc ngoai nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ctia S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thuot.

- Buéc 2: Céan bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hé so, kiém tra ho so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
bé sung hd so theo quy dinh cua phap lut.

- Buéc 3: Sau khi nhan da ho so, S& Tu phap cap lai Gidy diang ky hoat dong cho chi
nhanh, cong ty luat nuéc ngoai.

- Buéc 4: Chi nhanh, Cong ty luat nudc ngoai nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Pak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thix 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phut.

b) Cach thtic thyc hién: Chi nhéanh, cong ty luat nuéc ngoai truc tiép nop hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu phap, tinh Dak Lik.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Gidy dé nghi cap lai Gidy diang ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai,
trong d6 néu 6 1y do, s6 Gidy ding ky hoat dong;

+ Ban sao Gidy phép thanh lap chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai;

+ Gidy to chirg minh vé try so.

- S6 luong hd so: 01 bo.
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(Co sé phép ly: khodn 1, Diéu 21, Théng tw sé6 17/2011/TT-BTP)
d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop

(Co sé phép ly: khodn 2, Biéu 21, Théng tw s6 17/2011/TT-BTP)

d) béi tuwgng thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc.

¢) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cap lai Gidy ding ky hoat dong.

h) Phi: 600.000 ddng/hd so .

(Co s6 phdp 1y: Piéu 4 Thong tw s6 220/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau to khai: khéng

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh: khéng

1) Can ct phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot
so dieu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cta Bo Tu phap huéng dan mot s6 quy
dinh cta Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sfS diéu cua Luat
Luég su, Nghi dinh hudng dan thi hanh cac quy dinh cta Luat Luat su vé to chuc xa hoi —
nghé nghi¢p cua luat su.

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B6 Tai chinh quy d}nh murc thu,
che d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi, I¢ phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé luat su;

13. Ping ky hoat dong Vin phong giao dich caa té chirc hanh nghé luat su
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc hanh nghé luat su chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thuot

- Budc 2: Céan bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra ho so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi huéng dan t6
chtc hoan thién hd so theo quy dinh cua phap luat.

- Bugc 3: T6 chuc hanh nghé luat su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia S& Tu phép, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén
16 gio 30 pht.

b) Céch thirc thuc hién: T6 chic hanh nghé luat su nop hd so cho Bd phan tiép nhan va
tra két qua cua S Tu phép.

¢) Thanh phan, sé luong h so:
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+ Thanh phan hd so:

- Van ban thong béo thanh Iap Vin phong giao dich cua to chic hanh nghé ludt su (thong
b{élo g,c‘)m nhiing noi dung chinh: tép to chirc hanh nghé Iué}t su thanh 1ap Van phong giao dich;
so giay dang ky hoat dong, ngay cap; dia chi tru s¢; dia diém Vian phong giao dich).

- Quyét dinh thanh 1ap Vin phong giao dich, trong d6 gt}i 1o nguoi du(yc‘té C‘hlfl’C hanh
nghé luat su phan cong thuong truc tai Van phong giao dich dé tiép nhan yéu cau veé vu, viéc
cua khéach hang, kém theo ban sao chirng minh nhén dan cua ngudi do.

- Gidy ding ky hoat dong cua té chirc hanh nghé luat su thanh 1ap Van phong giao dich.

- Ban sao gidy to chung ‘minh tru s¢ cua Vin phong giao dich (Pdi véi trudng hop thué,
muon tru so thi trong hop dén?g phai ghi cu thé vi tri, dién tich va muc dith thué, muon;
truong hop st dung nha riéng dé lam tru s¢ thi phai cé van ban xac dinh cu thé vi tri, dién tich
dung lam tru so).

(Co 56 phép Iy: Khodn 1, Diéu 10, Thong tw s6 17/2011/TT-BTP)

+ S6 luong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so.

(Co 56 phép Iy: Khodn 2, Diéu 10, Thong tw s6 17/2011/TT-BTP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

) Két qua thyuc hi@n thu tuc hanh ghinh: Ghi dia chi ciia Vin phong giao dich vao Giay
dang ky hoat dong cua to chuc hanh nghé luat su.

h) Lé phi: Khéng cé

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ciia Québc hoi,

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 hudng dan mot sé quy dinh cua Luat
su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu caa Luat Luat su, Nghi dinh
huéng dan thi hanh céc quy dinh cia Luat Luat su vé to chirc xa hoi - nghé cua luat su;

14. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat déng caa chi nhanh caa té6 chirc hanh
nghé luat sw, cdng ty luat nwéc ngoai (goi tat la chi nhanh, céng ty luat nwéc ngoai).

a) Trinh tu thuc hién:

- Bugc 1: Chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai chuan bj day da ho so theo quy dinh va nop
hd so truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua So Tu phap Pak Lik.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra ho so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua ddy du thi hudng dan
bd sung ho so theo quy dinh cua phap luat.
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- Budc 3: Sau khi nhan du ho so, S& Tu phap cép lai Gidy ding ky hoat dong cho chi
nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su nwdce ngoai.
- Budc 4: Chi nhanh, cong ty luat nuoc ngoai nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thudt, tinh Bak Lak
Thoi gian lam viéc: cc ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai bo phan mét ctra cua S& Tu phép.
¢) Thanh phan, sé luong h so:
- Thanh phan hé so:
+ Pon dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong caa Chi nhanh, cong ty luét
nudc ngoai
+ Ban sao Giay phép thanh lap cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai
+ Vin ban chap thuan thay doi noi dung Gidy phép thanh lap caa Bo Tu phap.
(Co sé phép ly: Khodn 2, Biéu 36, Nghi dinh 123/2013/ND-CP)
- S6 lugng ho so: 01 bo
d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hé so hop lé.
(Co sé phép ly: Khodn 3, Biéu 36, Nghi dinh 123/2013/ND-CP)
d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap
f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Tu phap.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong duoc cap lai
h) Lé phi:
- Bdi véi t6 chac hanh nghé luét su nude ngoai: 1.000.000 ddng/hd so.
- Béi véi Chi nhanh cia Cong ty luat nudc ngoai: 400.000 dong/hd so.
(Co 56 phap ly: Piéu 4 Thong tw s6 220/2016/TT-BTC)
i) Tén mau don, mau to khai: Phap luat chua quy dinh
K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khéng
1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Luat su sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Québc hdi.
- Nghi dinh s6 123/2013/NB-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
so dieu va bién phap thi hanh Luat Luat su.
- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy d‘inh murc thu,
che d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi, I€ phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé luat su.
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15. Cép lai gidy ding ky hoat dong cho t6 chirc hanh nghé luat sw do bi mat, bi rach, bi
chay hoac bi thiéu hiy dwéi hinh thirc khac

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Luat su chyén bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua Sé Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét .

- Budc 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S Tu phap tiép nhan hd so,
kiém tra ho so. Nél~J ho so day du thi viét Phiéu tieép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua
day du thi hudng dan céng dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Budc 3: Luat su nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép, sb
04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot .

Thoi gian lam viéc: céc ngay trong tuan, tur tha 2 dén tha 6 (trir ngdy nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chicu: T 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: Luat su truc tiép nop hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so hd so:

* Thanh phan hd so:

- Giay de nghi cap lai Giay dang ky hoat dong cho to chac hanh nghe luat su trong do
néu ro li do, so Giay dang ky hoat dong;

- Ban sao Giay phép thanh lap cua to chizc hanh nghé luat sur.

* 6 lwgng hd so: 01 bo

d) Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc

d) Béi tuwgng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chic

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cap lai Gidy ding ky hoat dong

h) Lé phi: khoéng co.

i) Tén mau don, mau to khai: khéng co.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

Ghi chi: (Thu tuc ndy thuc hién trén co sé Piéu 36, Ludt Ludt su, tuy nhién cdc quy dinh cu
thé vé thanh phan hé so;, va thoi han gidi quyét chura droc phap ludt quy dinh rd).

16. Hop nhat cong ty luat
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong ty luat trach nhiém hitu han, Cong ty luat hop danh chuan bi hd so theo
quy dinh va nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap, sé 04 duong
Truong Chinh, TP Budn Ma Thuot .
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- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hé so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua diy du thi hudng dan
hoan thién hd so theo quy dinh ciia phap luat.

- Budc 3: Cong ty luat trach nhiém hitu han, Cong ty luat hop danh nhan két qua tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, sé 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma
Thudt.

Thoi gian lam viéc: céc ngay trong tuan, tur tha 2 dén tha 6 (trir ngy nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chiéu: T 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Cach thlﬁzg thuc hién: C()ng ty luat trach nhiém hiru han, Cong ty luat hop danh nop hd
so cho B§ phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu phap.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi hop nhat cong ty luat;

ot Hop dong hop nhét, trong d6 phéi’quy dinh rd vé thl}l tuc, thoi han va diéu kién hop
nhat; phuong an st dung lao qong; viéc ke thura toan b quyén, nghia vu va lgi ich hop phap
cua cac cong ty luat bi hop nhat;

+ Gidy ding ky hoat dong cua cac cong ty luat bi hop nhat;

+ Piéu lé cua cong ty luat hop nhat.

(Co sé phép ly: khodn 2, Biéu 12 Ngh; dinh sé 123/2013/NP-CP)

- S6 lwong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
(Co sé phép ly: khodn 2, Biéu 12 Ngh; dinh sé 123/2013/NP-CP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién tha tyc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong cho céng ty luat hop
nhat.

h) L& phi: Phap luat chua quy dinh

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 12/VBHN-VPQH ngay 12/12/2013;

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/12/2013 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Luat su.

17. Sap nhap cong ty luat

a) Trinh tu thuc hién:

- Budgc 1: Cong ty luat trach nhiém hitu han, Cong ty luat hop danh chuan bi hd so theo
quy dinh va nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap, sb 04 duong
Truong Chinh, TP Budn Ma Thuét .
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- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hé so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi hudng dan
hoan thién hd so theo quy dinh ciia phap luat.

- Budc 3: Cong ty luat trach nhiém hitu han, Cong ty luat hop danh nhan két qua tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, sé 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma
Thudt.

Thoi gian lam viéc: céc ngay trong tuan, tur tha 2 dén tha 6 (trir ngy nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chiéu: T 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Cach thlﬁzg thuc hién: C()ng ty luat trach nhiém hiru han, Cong ty luat hop danh nop hd
so cho B§ phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu phap.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi sép nhap cong ty luat;

+ Hop dong sap nhap cong ty luat, trong d6 phai quy dinh r8 vé tha tuc, thoi han va diéu
kién sap nhap; phuong an su dung lao dong; viéc ke thira toan b quyeén, nghia vu va lgi ich
hop phap cua céac céng ty luat bi sdp nhap;

+ Gidy dang ky hoat dong cua cac cong ty luat bi sap nhap va cong ty luat nhan sap
nhap.

(Co s6 phap ly: khodn 2, Biéu 13 Ngh; dinh sé 123/2013/NP-CP)

- S6 lwong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop lé.

(Co sé phép ly: khodn 2, Biéu 13 Ngh; dinh sé 123/2013/NP-CP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho cong ty luat nhan
sap nhap.

h) Lé phi: Khéng cé

i) Tén mau don, mau to khai: Phap luat chua quy dinh

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sb 12/VBHN-VPQH ngay 12/12/2013;

- Nghi dinh s6 123/2013/NB-CP ngay 14/10/12/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su.
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V. TU VAN PHAP LUAT

1. Pang ky hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luat

a) Trinh tu thuc hién:

- Bugc 1: Luat su gui hé so truc tiép hoic qua hé théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua caa So Tu phap

- Bude 2: Cén b Bo phan tiép nhan va tra két qua tjép nhan hd so, }(iém tra ho so. Nei:u
ho so day dﬁ‘ thi viét Phicu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day da thi hudng dan
hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Buréc 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, s6 04
duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt.

Thoi gian lam viéc: cc ngay trong tuén, tir tha 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chieu: Tur 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: Luat su truc tiép nop hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Tu phap.

¢) Thanh phan hd so:

- Bon dang ky hoat dong;

- Quy,ét dinh cua to chic chu quan vé viéc thanh lap Trung tadm tu van phap luat; vé viéc
ctr Giam doc cua Trung tam tu van phat luat;

- Dy thao quy ché t6 chiic, hoat dong caa Trung tdm tu van do t6 chic cha quan ban
hanh;

- Danh sach kem theo hd so clia nguoi duge dé nghi cap thé tu van vién phap luat, cua
luat su lam viéc theo hgp dong lao dong cho Trung tam.

S6 lwong hd so 1a: 01 bo.

(Co s¢ phép Iy: khodn 1, Biéu 13, Nghi dinh so 77/2008/NP-CP duwot sira doi, bé sung
tai khodn 1, Piéu 4, Nghi dinh sé 05/2012/ND-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop

€.

(Co s¢ phap Iy: khodn 2, Piéu 13, Nghi dinh s¢ 77/2008/NP-CP duwot sira doi, bé sung
tai khodn 1, Piéu 4, Nghi dinh sé 05/2012/ND-CP)

d) béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chuc.

e¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong.
h) Lé phi: Khéng cé

i) Tén mau don, mau to khai: Pon diang ky hoat dong cua Trung tim tu van phép luat
(Mau TP-TVPL-01).

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.
1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 vé tu van phap luat.
- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cua Bé Tu phap vé Quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu caa Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nim 2008 ctia Chinh phu vé& tu van phép luat

- Nghi dinh 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc sira ddi, bd sung

mét sb diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg gitp phap 1y, luét su, tu van
phap luat.

Mdu: TP-TVPL- 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).......ccvveeevveieseceeeeens
Trung tAm tu van Phap Ut (BN goi @Ay dii)iu...ceveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
duoc thanh 1ap theo Quyét dinh S8:.......c.cvvvveeeee, TOT: V2NN AN U o1 1 Y- BT

Ping ky hoat dong cua Trung tim tu van phap luat vai cac ndi dung sau day:
1. Tén day di cia Trung tam tuw van phap luat (ghi bang chiz in hoa):

TEN VIE AL (NEU COY:ovrvirvreeeeeeeeseetesesees st es st es st s st sns st

2. DHA CNETIU SO e

Diénthoai:.....cccccoevveiiiiii e e GRS

EM@IL e anee s

3. Giam déc Trung tam:

Ho va
110 RSSO SRUUSRS Nam/N.......cccceeeveieiieenne.

Sinh ngay:..../eccod ... Chang minh nhan dan SO et Cap NQay.......
thang............... NAM....oeerrrererennne NOT CAP vttt bbb

Thé tu van vién phap luat (Chang chi hanh nghé 1Uat Su) SO ...oeveeeeeveeereeieeeeans cap
NQAY .o i i

5. Danh sach tw van vién phap luat, luat su va nhan vién khac:







Trung tdm tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién
day du cac nghia vu cia Trung tam theo quy dinh ctia phap luat.
Tinh (thanh phé), ngay thang  nam
GIAM POC TRUNG TAM
(ky, ghi rd ho tén)

2. Pang ky hoat ddng Chi nhanh ciia Trung tim tu van phap luat
a) Trinh tu thuc hién:
- Buéc 1: Chi nhanh ciia Trung tam tu van phap luat nop ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thugt, tinh Bak Lak.
- Bugc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tjép nhan hé so, }(iém tra ho so. Néu
h@ SO déy‘dﬁ thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chwa day du thi huéng dan
b6 sung ho so theo quy dinh cua phép luat.
- Bude 3: Chi nhanh cua trung tam nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S6 Tu phap, so6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot hoac qua dudng buu dién.
Thc‘yiqgian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén t[n’r 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chiéu: Tu 13 gio 30 phuat dén
16 gio 30 phdt.
b) Céch thuc thuc hign: Chi nhanh ciia Trung tam tw van phap luat truc tiép nop ho so tai
B0 phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap hoac qua duong buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong hd so:
- Thanh phan hé so:
+ Pon dang ky hoat dong;
+ Ban sao gidy diang ky hoat dong ctia Trung tdm Tu van phép luat;
+ Quyét dinh ciia to chirc chi quan vé viéc thanh 1ap Chi nhanh, cir Truéng Chi nhanh;
+ Gidy tc‘y‘ xéac nhan vé tru s¢ 1am viéc cia Chi nhanh gdm mot trong céc loai gidy td sau:
Ban sao hpp dong thué nha hodc ban 520 hop dong muon nha Iam tru sé cia Chi nhénh; Van
ban cua t?) chtrc chti quan xac nhan ’Vé tru s& lam viéc cua Chi nhanh; Ban 520 Giay ching
nhan quyén s¢ hiru nha cia Gidam doc Trung tdm hodc Truong Chi nhanh, tu van vién phép
luat, luglt su cua Trung tam, Chi nhénh trong ‘Emdng hop ho sir dung nha thudc s¢ hitu cia
minh dé lam tru so; Gidy to khac chiing minh vé try s¢ cua Trung tam.
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+ Biéu thu lao Tu van phap luat caa Chi nhanh phu hop véi biéu thu lao cia Trung tim
Tu véan phép luat, trong truong hop Chi nhanh thue hién tu van phap luat c6 thu lao;

+ Hd so cua ngudi duge dé nghi cdp Thé tu van vién phap luit, cia luat su lam viée cho
Chi nhanh quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu 5 Théng tu s6 01/2010/TT-BTP.

-S6 luong hd so: 01 bd.

(Co sé phép ly: khodn 2, Diéu 6, Théng tw s6 01/2010/TT-BTP)

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

(Co s¢ phap ly: khodn 3, Diéu 3, Thong tw s6 19/2011/TT-BTP)

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc.

¢) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong caa chi nhanh cua
trung tam tu van phap luat.

h) Lé phi: khéng cé.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-TVPL-02 Pon ding ky hoat dong Chi nhanh cua
Trung tAm tu van phap luat.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 77/2008/NDB-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 9/02/2010 cia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 caa Chinh
phu Vé tu van phap luat;

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua Bo Tu phap sira dbi, bo sung mot
s6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh cta Thong tw sé 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong

tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sé 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cua
Bo Tu phap.

Mdu: TP-TVPL- 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thanh Pho)........ocevevevievecieeiseeeeiee e,

Chi nhanh cta Trung tam tu van phap lUat .................ccooeeeeiini, dé nghi dang ky
hoat dong véi cac ndi dung sau day:
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1. (ghi tén ddy di ciia Chi nhanh bang chiz in hoa):

Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh s6:........ccccoeuu....... NQAY...... leveeee... [ e truc thuoc
Trung tAm trr VAN PhAD TUAL ....oveeeeeeeeeeeeee ettt

Quyét dinh thanh 1ap Trung tAm SO: ..c.oveveveeieeeeeeeeeees NQaYy ... / ... [ ... cua

Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tAmM S8: ....cccoevveveeeeieeeseeeeeene do S& Tu phap
.................... CAP NGAY ool eed oottt

Dia chi tru SO CUA TrUNG TAM: ..o
Di€N thoal: ....coovvvieiiiiecce e FaX: oo

2. Piachitrusé ciaa ChinhaAnh: ...
Diénthoal: .ccocooovviiiiiiii e, FAX. it
EMAIL et

3. Trwéng Chi nhanh:

HO VA TEN: e Nam/NT ..o,
Sinh ngay:...... l.... ’/ .......... Chttng minh Nhan dan $6: .....ccooovvveeeceeeseeeee e cap

Thé tu van vién phép luat (Chang chi hanh nghé luat su) so: .......... CAp NQAY......)ccee. ...
4. Pham vi hoat dong:

5. Danh sach tw van vién phap luat, luat su va nhan vién khac:

SHOVATEN: e Chacdanh: ......ccooveeiiiiiie e,
SHOVATEN: i Chacdanh: ..o,
SHOVATEN: e Chacdanh: ......ccooceeeiiiiiie e,

Chi nhanh ctia Trung tdm tu van phép luat xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat
va thuc hién day du cac nghia vu theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh phé), ngay ~ thdng — ndm
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi rd ho tén)
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3. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cia Trung tim tw van phap luat, Chi
nhanh

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt.

- Buéc 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
b6 sung hd so theo quy dinh cua phap lut.

- Buéc 3: Trung tAm tu van phép luat, Chi nhanh nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua S Tu phap, s6 04 dudng Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Dak Lak

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: T6 chirc truc tiép nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctiia S Tu phap, tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Ban chinh Gidy dang ky hoat dong;

+ Gidy xac nhan try s& méi cua Trung tam, Chi nhanh trng truong hop thay doi tru so;

ot Quy,é’t dinh vé viéc cir Giam doc Trung tdm, Truong Chi nhanh trong trudong hop thay

do6i Giam doc Trung tam, Trudng Chi nhanh;

+ Hg*) so dé nghi cap Thé tu van vién phép luat, ho so cua luat su trong truong hop bo
sung tu van vién phap luat, luat su.

- S6 lwong hd so: 01 bo.
(Co sé phép ly: khodn 1, Diéu 7, Théng tw s6 01/2010/TT-BTP)
d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop

(Co s6 phap ly: khodn 2, Diéu 7, Théng tw s6 01/2010/TT-BTP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ghi ngi dung thay d6i vao Gidy dang ky hoat
dong va giao lai ban chinh Giay dang ky hoat dong cho Trung tdm, Chi nhanh sau khi da hoan
tat thu tuc.

h) Lé phi: khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-TVPL-11 Théng béo thay doi noi dung Gidy ding
Ky hoat dong ctia Trung tam tu van phap luat (ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-
BTP).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng
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1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sb 77/2008/NDB-CP ngay 16/7/2008 caa Chinh phu vé tu van phap luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 9/02/2010 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu caa Nghi dinh sé 77/2008/NDB-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh
phu V& tu van phap luat.

Mdu: TP-TVPL-11
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2010/TT-BTP)

TEN TO CHUC CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN Péc l1ap — Tw do — Hanh phac
TENTRUNGTAM e
TU VAN PHAP LUAT Tinh (thanh phé), ngay.....thang.....nam......

THONG BAO

VE VIEC THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT DONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gui: S& Tu phéap tinh (thanh pho).....................

Trung tAm tu van phap luat xin hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung thong béo nay va
dé nghi So Tu phap tinh (thanh phd)......... ghi ndi dung thay doi noi trén vao Giay dang ky
hoat dong cua Trung tam.

Tai liéu gui kem:

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong dau)
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4. Cap Thé tw van vién phap luat

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Nguoi dé nghi cdp Thé tu van vién phap luat nop ho so truc tiép hoic qua hé
thng buu chinh dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép.

- Buréc 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phéap tiép nhan hd so, kiém tra hd so.
Néu hd so day da thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chwa day du thi huéng
dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Budc 3: Nguoi dé nghi cap the tu van vién phap luat nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua caa So Tu phap, so6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt hoac qua
duodng buu dién.

Thoi gian lam viéc: cc ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chicu: Tir 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai bo phan mot cira ciia S¢ Tu phép hoic qua hé thong
buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan hé so:

- Giay dé nghi cip Thé tu van vién phép luat;

- Ban sao Bang ctr nhan luat;

- Giay xac nhan vé thoi gian cong tac phép luat ciia ngudi duge dé nghi.

+ Sb luong ho so: 01 bo

(Co sé phép ly: khodn 2 Piéu 4 Ngh; dinh sé 05/2012/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dia ho so hop

(Co s6 phép ly: khodn 2 Piéu 4 Ngh; dinh sé 05/2012/NP-CP)

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Thé tu van vién phap luat

h) Lé phi: Khdng

i) Tén mau don, mau to khai:rMﬁu TP-TVPL-05 Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phap
luat ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh phii vé tu van phép luat;

- Nghi dinh 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc sira ddi, bd sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg gitp phap ly, luat su, tu van
phap luat;
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- Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu caa Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16.7.2008 cua Chinh
phi vé tu van phép luat.

Méu TP-TVPL- 05

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

’ GIAY PE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).............ooooviiiiiii i,

Trung tam tu van phap luat (hoac Chi nhanh):

Quyét dinh thanh lap Trung tam (Chi nhanh) sé............ NQAY...../oecid oo ClAL ..
Dia chi tru SO CUA TIUNG TAM:. .o sree e nree s
Dién thoai:........ccoevivivvieiciiec e, FaX i

0 T U OSSP

Pé nghi Sé Tu phap cap Thé tu van vién phép luat cho ong/ba co tén sau day:

Hovaten.. ... Nam, nr..........cooiiiinn.
Sinh ngay....... [o.... [oviiiiiiiinia, tai tinh, thanh phd : ...,
SO ChUNEG MINKN thU & oottt e e
(ghi chd: néu c6 tir 02 ngudi tra 18n thi 1ap danh sach trich ngang)

Noi lam viéc (ghi tén Trung tam tu van phap luat hoiac Chi nhanh):

Tinh (thanh phé), ngay  thing  ndm
GIAM POC TRUNG TAM
(hoic TRUONG CHI NHANH)

(Ky tén, dong dau)
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5. C4p lai Thé tw véan vién phap luat
a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Trung tdm (hodc Chi nhanh) tu van phap luat nop hd so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua ciia So Tu phap, sé 04 duong Trudng Chinh, TP Budn Ma Thuét, tinh Dik Lak.

- Buréc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hod so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi huéng dan
bo sung ho so theo quy dinh cuaa phap luat.

- Buéc 3: Trung tdm (hodc Chi nhanh) tu van phép luat nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S& Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thuot.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: T6 chirc truc tiép ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap .

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi cap Theé tu van vién phap luat, trong d6 c6 xac nhan cia Trung tam tu
van phap luat hoac Chi nhanh vé tinh trang cua Thé tu van vién phap luat;

+ Hai anh chan dung c6 2 cm x 3 cm;

+ Thé tu van vién phap luat cii (trong truong hop Thé bi hu hong).

- Sb luong hd so: 01 bo.

(Co s6 phép ly: khodn 1, Piéu 16, Théng tw s6 01/2010/TT-BTP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop

(Co s6 phép ly: khodn 2, Piéu 16, Théng tw s6 01/2010/TT-BTP)

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc.

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Cap lai Thé tu van vién phap luat.
h) Lé phi: khéng.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-TVPL-05 Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phap
luat (ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP).

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh phii vé tu van phép luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 9/02/2010 cia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 caa Chinh
phu V& tu van phap luat;
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- Théng tu 19/2011/TT-BTP cta B6 Tu phap vé viéc sira ddi, bo sung mot sé quy dinh
vé thi tuc hanh chinh cua Théng tu 05/2008/TT-BTP ngay 23/09/2008, Thong tw 03/2008/TT-
BTP ngay 25/08/2008 va Thong tw 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cua B Tu phap.

Mdu TP-TVPL- 05
(Ban hanh kém theo théng tw s6 01/2010/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

to1lac. ..o Nam, nl.......cooovvviiiiniinnn.

Sinh ngay....... [oc.... [oeiiiiiiiiins Noisinh.........cooooviiiiiiie,

S6 Ching minh nhan dan:...............ccee NEAY CAP....'evvneten e e,
TIOT CAP: ..ot

Can cu cac diéu kién, tiéu chuan cua tu vén‘vién phap luat quy dinh tai Nghi dinh sb
77/200§/ND-CP ngay 16/07/2008 ctua Chinh phu vé tu van phép luat, t6i lam don nay dé nghi
dugc cap The tu van vién phép luat.

T6i xin cam doan thyc hién day du cac quyén va nghia vy ciia tu van vién phép luat theo
quy dinh cua phép luat.
Tinh (thanh phé), ngay... thdng... nam...
Nguoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)
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VI. TRONG TAI THUONG MAI
1. Pang ky hoat dong cia Trung tdm Trong tai
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: T6 chac chuan bi hd so theo quy dinh caa phép luat va nop truc tiép hoic qua
duong buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua So Tu phap, dia chi s6 04 duong Truong
Chinh, thanh ph Budn Ma Thuét, tinh Bak Lik.

- Budc 2. Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu hd so chua day du thi hudng dan
bé sung hd so theo quy dinh cua phap lut.

- Budc 3: To chire nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Sé Tu phép, sb
04 duong Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Dak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén
16 gio 30 phat.

b) Céach thurc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Sé Tu phap, sé 04 dudng
Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thudt, tinh Dik Lak

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Pon dang ky hoat dong;

+ Ban sao c¢6 ching thuc Giay phép thanh lap Trung tdm trong tai; trong truong hop nop
ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu;

+ Ban sao cd chang thuc Diéu & Trung tdm trong tai; trong truong hop nop ban sao thi
phai kém theo ban chinh dé dbi chiéu;

+ Ban chinh hodc ban sao c¢6 chiing thuc Giay to chitng minh vé tru sé hoat dong cua
Trung tdm trong tai.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

(Co sé phép ly: Khodn I, Biéu 8, Ngh; dinh s¢ 63/2011/ND-CP)

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
(Co sé phép ly: Khodn 2, Biéu 8, Nghi dinh s¢ 63/2011/NP-CP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong.

h) Phi: 1.500.000 dong/trudng hop

(Co s6 phdp Iy: Piéu 4, Thong tir s6 222/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, miu to khai: Mau s 04/TP-TTTM - ban hanh kém theo Théng tu s6
12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua Bo Tu phap.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng
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1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP ngay 36/7/2010 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Luét Trong tai thwong mai;

- Théng tu 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh méc thu, ché
d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién thanh Iap, hoat déng trong
linh vuc trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua Bo Tu phap Ban hanh mét sé biéu
mau vé t6 chac va hoat dong trong tai thwong mai.

Mdu sé 04/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh gui: S6 Tu phapt..................
TEN TruNg tAM trONg ta1: ... e it e e e
Gidy Phép thaNh 13D S8: .. ..o
Do Bo Tu phap cap ngay......... thang......... nam........... 1¥:) SRR

Pé nghi dang ky hoat dong ciia Trung tam trong tai véi noi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm trong tai:

TON VIBL Tt ..ottt
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu cd):

2. Tru sé:

D Ia O e

G VU e e
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Chung t6i xin cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé cac
nodi dung khai trong hd so dang ky hoat dong; chung t6i cam doan hoat dong dung theo quy
dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong caa Trung tam.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thang ....ndm........
Nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tdm trong tai
(Ky va ghi rd ho, tén)

1S Tw phdp tinh, thanh phé truc thuge Trung wong noi dat tru s¢ chinh Trung tam
trong tai.
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2. Pang ky hoat dong caa Chi nhanh Trung tam trong tai

- Budc 1: To chire chuan bi hd so theo quy dinh cua phép luat va nop tryc tiép hoic gui
qua duong buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap, dia chi sé 04 duong
Truong Chinh, thanh phé Budén Ma Thudt, tinh Dak Lak.

- Budc 2. Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua diy du thi huong dan
bd sung hd so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 3: To chire nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Sé Tu phép, sb
04 duong Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Pak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phuat dén
16 gio 30 phat.

b) Céach thurc thuc hién:

Nop hé so truc tiép tai bo phan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So
Tu phap, s6 04 dudng Trudng Chinh, Tp. Budn Ma Thuét, tinh Dik Lak

¢) Thanh phan ho so:
+ Pon dang ky hoat dong;

+ Ban sao c¢6 ching thuc Giay phép thanh lap Trung tdm trong tai; trong traong hop nop
ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu;

+ Ban chinh Quyét dinh thanh lap Chi nhanh caa Trung tam trong tai;

+ Ban chinh Quyét dinh ciia Trung tam trong tai vé viéc cir Truong Chi nhanh;

+ Ban chinh hoic ban sao ¢d chiing thuc Gidy to chizng minh vé try s¢ caa Chi nhénh.
d) Sé lwong ho so: 01 bo

(Co sé phép ly: Khodn I Piéu 10 Nghi dinh s¢ 63/2011/ND-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so
hop I¢€.

(Co sé phép ly: Khodn 2 Piéu 10 Nghi dinh s¢ 63/2011/ND-CP)

e) Bdi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chie (Trung tam trong tai)
¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

h) Phi: 1.000.000 dong/trudng hop

(Co s6 phap 1y: Diéu 4 Théng tw s6 226/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 05/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tu sb
12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua B Tu phap Ban hanh mot s6 biéu mau vé t6 chic va
hoat dong trong tai thuong mai

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP ngay 36/7/2010 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thwong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua Bo Tu phap Ban hanh mét sé biéu
mau vé t6 chuc va hoat dong trong tai thwong mai.

- Théng tu 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh vé viéc quy dinh muc
thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va str dung phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién thanh l1ap, hoat
dong trong linh vuc trong tai thuong mai;

Mdu sé 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phac

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC TRONG TAI
NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh guri: S6 Tuphap.........................

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh caa T6 chiic trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam:

EMail: L e
Website: (néu c)
GIAY PEP thANN TAD SOt ...t

Do Bo Tu phép cap ngay......... thang......... nam.... tai

Dé nghi ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tdm trong tai/ Chi nhanh Té chuc trong
tai nuwdc ngoai tai Viét Nam vai noi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh:







TON VIBL TR ..ot e
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu cd):

2. Tru s& Chi nhanh:

D )¢ 1)

biénthoai: ... Fax: ..oooooiiiiiiii, Email: ...............
3. Truong Chi nhanh:

Chuing t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé cac noi
dung khai trong ho so dang ky hoat dong; hoat dong dung nodi dung trong Gidy ding ky, ding
quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Chi nhénh.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngdy......thang ....ndm... ...

Nguoi dai dién theo phap luat cia Trung tdm trong tai/Trudng
Chi nhénh to chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky va ghi rd ho, tén va déng dau)
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3. Ping ky hoat dong ciia Chi nhanh Té chikc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Chi nhanh caa T6 chuc trong tai nop hd so truc tiép hoic gui qua hé théng
buu chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phéap, s6 04 duong Trudong Chinh,
TP Bu6n Ma Thugt, tinh Dik Lak.

- Buéc 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
b6 sung hd so theo quy dinh cua phap lut.

- Buéc 3: Sau khi nhan da ho so hop 18, S& Tu phap cip Gidy ding ky hoat dong cho
Chi nhanh T6 chic trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam.

- Bu6éc 4: Chi nhanh T6 chuc trong tai nuwdc ngodi tai Viét Nam nhan két qua tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phap, s 04 duong Trudng Chinh, Tp. Budn Ma
Thuot, tinh Dak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: Chi nhanh T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam nop hd so
truc tiép hoac gui qua hé théng buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Sé Tu
phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuét, tinh Pak Lik.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon dang ky hoat dong;

+ Ban chinh hoic ban sao ¢d chiing thuc Gidy to ching minh vé try sé caa Chi nhéanh;

+ Ban sao ¢6 ching thuc G’iéy phép thanh lap Chi nhanh; trong truong hop ndp ban sao
thi phai kém theo ban chinh dé doi chicu.

+ Ban sao c6 chang thuc quyét dinh vé viéc ctr Trudng Chi nhanh

- S6 lwong hd so: 01 bo.

(Co s6 phép ly: khodn 2, Biéu 22, Nghi dinh s¢ 63/2011/ND-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop
I¢ va I¢ phi.

(Co 56 phép Iy khodn 3, Diéu 22, Nghi dinh sé 63/2011/NP-CP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc.

e¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: cdp Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh T
chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Phi: 5.000.000 dong/lan
(Co s6 phdp ly: Diéu 4, Théng tw s6 222/2016/TT-BTC)
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i) Tén mau don, mau to khai: Mau sé 05/TP-TTTM - Don ding ky hoat dong cua Chi
nhanh Té chic trong tai nuéc ngoadi tai Viét Nam (ban hanh kém theo Théng tr sé
12/2012/TT-BTP);

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé): khéng

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Trong tai thwong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua Bo Tu phap ban hanh mét sé biéu
mau vé t6 chuc va hoat dong Trong tai thwong mai;

- Thong tu sé 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh mic thu,
ché 6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién thanh 1ap, hoat dong
trong linh vuc trong tai thuong mai.

Mdu sé 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phac

DON DPANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC TRONG TAI
NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S6 Tuphap.........................

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:

WEDSIEE: (NEU CO).ovee et e,
Gy Phép thaNh 13D S8: «...e e
Do B6 Tu phép cip ngay......... thang........... nam.... tai

Pé nghi ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam trong tai/ Chi nhanh T6 chuc trong
tai nudc ngoai tai Viet Nam véi noi dung cu thé nhu sau:







TON VIBL TR ..ot
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu cd):

2. Tru s& Chi nhanh:

DI CNI: oo

biénthoai: ...l Fax: ..., Email: .......................
3. Truong Chi nhanh:

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé cac noi
dung khai trong ho so ding ky hoat dong; hoat dong dung noi dung trong Gidy diang ky, ding
quy dinh caa phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong ctiia Chi nhéanh.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phd),
ngay......thang....nam... ...

Nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tdm
trong tai/Truéng Chi nhanh t6 chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky va ghi rd ho, tén va déng dau)
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4. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong cia Trung tdm trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai, Chi nhanh cia Té chic trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cua T6 chuc
trong tai nudc ngodi tai Viét Nam nop hd so truc tiép hodc gui qua hé thdng buu chinh tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, s 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma
Thuot, tinh Pak Lak.

- Buréc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hod so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan ho so. Néu hd so chua day da thi huéng din bé sung hod
so theo quy dinh cuaa phap luat.

- Buéc 3: Sau khi nhan du hd so hop 18, S& Tu phap thuc hién ghi ndi dung thay d6i vao
Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh
ctia T6 chuc trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam.

- Buéc 4: Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cua T6 chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu
phap, s6 04 dudong Truong Chinh, Tp. Bubn Ma Thudt, tinh Bak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phuat dén
16 gio 30 phat.

b) Cach thic thuc hién: Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh
ciia T6 chuc trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam nop ho so truc tiép hodc gui qua hé théng buu
dién tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép, s6 02 duong Truong Chinh, TP
Budn Ma Thuot, tinh Dak Lik.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan h6 so:

- Truong hop thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai: thay
do6i vé tén goi, linh vuc hoat dong, thay d6i ngudi dai dién theo phap luat, dia diém dat tru so
trong pham vi tinh, thi hd so dé nghi dang ky gom:

+ Pon dé nghi thay doi noi dung Giay dang ky hoat dong;

+ Ban chinh Gidy diang ky hoat dong;

+ Ban sao c6 ching thuc Giay phép thanh lap Trung tam trong tai; trong truong hop nop
ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu.

(Co sé phép Iy: cac khodn 3 va 4, biéu 11, Ngh; dinh sé 63/2011/ND-CP)

- Trudng hop thay ddi noi dung Giy dang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam trong
tai: thay doi Truong Chi nhanh, dia diém dit tru sé caia Chi nhanh trong pham vi tinh, thi ho
S0 gom:

+ Pon d& nghi thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong;

+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong;

+ Ban sao c¢6 ching thuc Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai; trong truong hop nop
ban sao thi phai kém theo ban chinh dé dbi chiéu.
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(Co sé phép ly: khodn 5, Diéu 11, Nghi dinh so 63/2011/ND-CP)

- Truong hop thay doi ndi dung Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh t6 chirc trong tai
nudc ngoai: thay doi vé tén goj, Hrlh‘Vl_IC hoat dong; thay doi Trudng Chi nhanh, dia diém dat
tru s trong pham vi tinh, thi ho so gom c6:

+ Don dé nghi thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong;

+ Ban chinh Gidy dang ky hoat dong;

+ Ban sao c6 chung thuc Gidy phép thanh lap Chi nhénh To chuc trong tai nuoc ngoai;
trong truong hop nop ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chieu.

(Co sé phép ly: cac khodn 2 va 3, Piéu 23 Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP)

* S lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16 .

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc.

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Noi dung thay d6i duoc ghi vao Qiéy dang ky
hoat dong cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh To chic trong
tai nudc ngoai.

h) Phi:

- Phi thay doi noi dung hoat dong cua Trung tm Trong tai: 1.000.000 dong/lan

- Phi thay doi noi dung hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm Trong tai: 500.000 dong/lan

- Phi thay ddi n@i‘dung hoat dong cua Chi nhanh cua Té chuc Trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam: 3.000.000 dong/lan

(Co s6 phdp 1y: Piéu 4, Thong ti s6 222/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau t& khai: Mau s6 10/TP-TTTM - Dornodé nghi thay d6i noi dung
Giay dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh cua t6 chac trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khéng

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Trong tai thuwong mai.

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ciia Bo Tu phap Ban hanh mét s6 biéu
mau vé t6 chuc va hoat dong Trong tai thwong mai.

- Thong tu 222/2016/TT-BTC nqay 10/11/2016 C}”la BQ Tai chinh quy dinh muc thu, ché
do thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, dieu kién thanh Iap, hoat dong trong
linh vuc trong tai thuong mai.

Ghi ch(: Thoi han gidgi quyét ciia TTHC nay chua dwoc phap ludt quy dinh cu thé.
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MAu s6 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG
GIAY PANG KY HOAT PQNG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA
TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S6 Tuphap.........coooviiiiii,

TEN VIEE AL (NEU CO): v,
Gidy PhEP thANN TAD SO: ... eeee e,
Do Bo Tu phép cap ngay......... thang............. NAM...cccerunnennnn. tal o

Dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong Trung tdm trong tai véi noi dung cu
thé nhu sau:

Chuing tdi xin cam két chiju trach nhiém hoan toan vé sy trung thuc va su chinh xéc cua
noi dung don dé nghi xin thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong va hd so kém theo; chap
hanh nghiém chinh moi quy dinh caa phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai
thuong mai.

Tai liéu guri kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngay......théng ....ndm.......
Nguoi dai dién theo phéap luat caa Trung tam
trong tai/Truong Chi nhanh cua To chuc trong
tai nuoc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi rd ho, tén va déng dau)
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5. Cap lai Gidy ding ky hoat déng caa Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tam
trong tai, Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nwéc ngodi tai Viét Nam
a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cua T6 chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam ma Gidy ding ky hoat dong bi mat, rach, nat, chay hoic bi
tiéu huy c6 thé giri hd so dé nghi cap lai qua hé thdng buu chinh hoic nop truc tiép dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma
Thudt.

- Buéc 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
hé so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chwa day du thi huéng dan
b6 sung hd so theo quy dinh cua phap lut.

- Buréc 3: Sau khi nhan du ho so hop 18, Sé Tu phap cap lai Gidy ding ky hoat dong cua
Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cua To chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Buéc 4: T6 chirc nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Sé Tu phap, s6
04 duong Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Pak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phuat dén
16 gio 30 phat.

b) Cach thirc thuc hién: T chirc (Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh cua To chic trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam) nop ho so truc tiép hoic gui qua hé
thong buu dién tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh,
TP Budn Ma Thudt, tinh Pak LAk.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
- Thanh phan hé so:
+ Pon dé nghi cp lai Gidy dang ky hoat dong;
o Gidy xac nhan vé viéc bi mat Gidy dang ky hoat dong ciia cdng an cap xa noi mat
giay to.
- S6 lwong hd so: 01 bo.
(Co s6 phép ly: Khoan I, Biéu 12 Ngh; dinh sé 63/2011/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop I¢€.

(Co sé phép ly: Khoan 2, Biéu 12 Ngh; dinh sé 63/2011/NP-CP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc.

e¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cp lai.
h) Phi: chua quy dinh
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i) Tén mau don, miu to khai: Mau sé 12/TP-TTTM - Pon dé nghi cap lai Gidy ding ky
hoat d6ng cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh cua Té chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Trong tai thwong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cta Bo Tu phap Ban hanh mot sé biéu
mau vé t6 chuc va hoat dong Trong tai thwong mai;

Mdu sé 12/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phuc

DPON DE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA TO
CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S6 Tu phap..................

Pé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai /Chi nhanh Trung tam
trong tai, Chi nhanh T4 chwc trong tai tai Viét Nam véi noi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tam trong tai/ Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh T chic trong tai

2. Pia diém dat try so: (ghi rd sé nha, duong/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh
DI ) eee
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Hovaten:.......oooii i, Gioitinh ...
I VU e
SINh NGAY. ...eeveeeie e QUAC HICH: e
S6 ho chiéu/Chimng minh nhan dAN: ............ooueeiee e
Do: i cAp ngdy............ thang........ 11F:000 TN - )

Noi ding ky ho khau thuong tra:

Chuing toi xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac cua
noi dung don dé nghi va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ciia phap luat
Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thang
Lonam... ...

Nguoi dai dién theo phap luat caa Trung tdm
trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi
nhanh cua to chuc trong tai nudc ngoai tai Vit
Nam
(Ky, ghi rd ho, tén va déng dau)
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B. LINH VUC PAU GIA
1. Ping ky danh sach diu gia vién, thay doi, b6 sung danh sach dau gia vién
a) Trinh tu thuc hién:
- Buoc 1: T(f) chtc ban dau gia Chué[‘l bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan
tiép nh’an va tra két qua ctia S¢ Tu phap, so0 04 duong Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt, tinh
bak Lak.

- Buréc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hod so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi huéng dan
bo sung ho so theo quy dinh cuaa phap luat.

- Buréc 3: To chire nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Sé Tu phép, sb
04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thudt, tinh Bak Lik

Thai gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir tha 2 d&én tht 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén
16 gio 30 phat.

b) Cach thuc thuc hién: To chuc truc tiép nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Tu phap .

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi cua t6 chirc ban dau gia chuyén nghiép, kém theo danh sach dau gia
vién;

+ Ban sao chuang chi hanh nghé dau gia;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém hozc hop dong lao dong;

(Co sé phép ly: khodn 1, Diéu 5, Thong tw s6 23/2010/TT-BTP).

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hé so.

(Co sé phép ly: khodn 2, Diéu 5, Thong tw s6 23/2010/TT-BTP).

d) Dbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chic.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

g) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy thong bao dau gié vién.

i) Lé phi (néu c6): khang co.

k) Tén mau don, mau to khai: khong co.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

m) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/03/2010 caa Chinh phu quy dinh vé ban dau gia
tai san;
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- Théng tu sd 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 cua B Tu phap quy dinh chi t;ét va
huéng dan huc hién Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04 thang 03 ndam 2010 vé ban dau gia
tai san.

2. Ping ky tham gia diu gia tai san

a) Trinh tu thuc hién:

Buoc 1:

- Nguoi dang ky tham gia ddu gia chuan bi day da hd so hop 18 can ndp theo quy dinh
cua phép luat.

- Nop hd so trong thoi han dang k}'{ tham’gié dau gia t,ai Trung tdm Dich vu bép déy gia
tai san - Bia chi: so 135 duong L& Thi Hong Gam, thanh pho Buén Ma Thuét, tinh Bak Lak.

Buréc 2: Cén bo tiép nhan kiém tra hd so va hudng dan nguoi dang ky tham gia dau gia
tai san hoan thién theo quy dinh.

Buwéc 3: Nhan bién lai thu phi tham gia dau gia, gidy nop tién dat trudc ding ky dau gia
tai Trung tdm Dich vu ban dau gia tai san - Dia chi: s 135 duong L& Thi Hong Gam, thanh
phd Budn Ma Thudt, tinh Dik Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén
16 gio 30 phat.

b) Céach thirc thyc hién: nop don diang ky dau gia, phi tham gia dau gia va tién dat truéc
truc tiép tai Trung tdm Dich vu ban dau gié tai san - Dia chi: s6 135 duong Lé Thi Hong Gam,
thanh phé Budn Ma Thuot, tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan h6 so:

- Déi véi ca nhan: Ban sao gidy ching minh nhan dan hoac gidy to tiy than hop 16 thay
thé khac cua nguoi dang ky tham gia dau gid, s6 hd khau gia dinh.

- Pbi véi to chire: Ban sao Quyét dinh thanh 1ap cta co quan c6 thim quyén hoic Gidy
ching nhan diang ky doanh nghiép, dang ky kinh doanh.

(Tru:éqg hop ndp ban sao khong co chimg thyc cua co quan c6 tham quyén thi phai c6
ban chinh d¢ doi chicu)

Nguoi dang ky tham gia dau gia da nop hd so dang ky dau gia nhung khong truc tlep
tham gia dau gid, néu uy quyén cho ngudi khac thay minh tham gia dau gia thi viéc uy quyén

phai thyc hién dung quy dinh cua phap luat vé Uy quyén, gidy uy quyén duoc luu trong hd so
dau gia.

(Co s6 phdp 1y: Khodn 2, Diéu 8 Quyét dinh so 09/2016/0P-UBND)

* S lwgng ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc hanh chinh khi nhan da ho so hop Ié.
d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan, té chuc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu ban dau gi4 tai san.
f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Trung tdm Dich vu ban d4u gia tai san
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g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Bién lai thu phi tham gia dau gi4, gidy nop tién
dit truée dang ky dau gia.

h) Phi:

h1) Mirc thu phi du gi4 voi nguoi tham gia dau gia tai san:

TT Gia khéi diém cia tai san Mikc thu (d6ng/hd so)
1 Tr 20 triéu dong tro xudng 40.000
2 Tt trén 20 triéu dong dén 50 triéu dong 80.000
3 Tt trén 50 triéu dong dén 100 triéu dong 120.000
4 . Tu trén 100 tricu dong den 500 trig¢u 160.000
dong

5 Trén 500 triéu ddng 400.000

h2) Mrc thu phi du gia voi nguoi tham gia dau gia quyén su dung dat:

* Truong hop ddu gia quyén sir dung dat dé dau tu xay dung nha ¢ ctia ho gia dinh, ca nhan:

STT Gia tri quyén sir dung dat theo gia Miic thu tdi da

khéi diém (d6ng/hd so)
1 Tir 200 triéu dong tré xudng 80.000
2 Tt trén 200 triéu dong dén 500 triéu 160.000
dong

3 Tt trén 500 triéu dong 400.000

* Truong hop du gia quyén str dung dat khong dé dau tu xay dung nha & ctia hd gia dinh,
cé nhan:

. Mikc thu tdi da
STT Dién tich dat \ 5
(dong/ho so)
1 Tur 0,5 ha tr xudng 800.000
2 Tu trén 0,5 ha dén 2 ha 2.400.000
3 Tu trén 2 ha dén 5 ha 3.200.000
4 Tu trén 5 ha 4.000.000

Truong hop cudc ddu gia khong to chirc dugce thi t chirc, ca nhan tham gia ddu gia tai
san duoc hoan lai toan bo tién phi tham gia dau gia da nop trong thdi han 02 ngay lam viée, ké
tir ngay thong bao t6 chirc phién ban dau gia.

(Co sé phap Iy: Ngh; quyét sé 56/2012/NQ-HPND ciia HDND tinh).
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khdng

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cua Chinh phu vé ban dau gi4 tai san;

- Théng tu 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 cua Bo Tu phap Quy dinh chi tiét va
hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cua Chinh phu vé ban dau
gia tai san;

- Nghi quyét 56,56/2012/NQ-HDND ngay 06/7/2012 cua Hoi ddng nhéan dén tinh‘Dék
Lak vé ,mlfl'c thu phi dau gia t,éli Sé’n, phi tham gia dau gia tai san, phi tham gia dau gia quyén st
dung dat trén dia ban tinh Bak Lak;

- Quyét dinh s6 09/2016/QD-UBND ngay 09/3/2016 ciia UBND tinh Dik Lik ban hanh
Quy ché ban dau gia tai sdn Nha nudc trén dia ban tinh Dak Lak.

Ghi chu: thei han gidi quyét cia TTHC nay ciing chira diroc phap ludt quy dinh cu thé.

C. LINH VUC KHIEU NAI TO CAO

1. Giai quyét khiéu nai lan dau

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Cong dan guri don hoic truc tiép trinh bay noi dung khiéu nai (truong hop
nhiéu nguoi ciing khiéu nai vé mét ngi dung thi cir nguwoi dai dién khiéu ngi) téi Bo phan tiép
cong dan, Thanh tra So Tu phap; Trung tam Dich vu ban dau gia tai san, Trung tam Trg gilp
phap 1y Nha nudc va cac Phong Cong ching s6 1, s6 2, s6 3 (sau day goi tdt la cdc don vi sw
nghiép thugc So).

- Buéc 2: Cén bo tiép cong dan, Thanh tra S& xem xét noi dung khiéu nai va dé xuét
hudng xu ly cho 1&nh dao So.

- Budc 3: Cong dan nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép cong dan, cac don vi su
nghiép thuoc Sé hodc thong qua duong buu dign.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén
16 gio 30 phut.

b) Céach thurc thuc hién:

S¢ Tu phap, cac don vi sy nghiép thudc Sé tiép nhan khiéu nai caa céng dan tir B phan
tiép cong dan, Van thu va Hop thu gop y cia S& Tu phap hoac cong dan trinh bay truc tiép vé
noi dung khiéu nai véi can bo tiép cong dan.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon khiéu nai hozc van ban ghi lai noi dung khiéu nai (truwong hop ngueoi khiéu ngi
trec tiép trinh bay thi can b tiép cong ddn huwdéng dan viét don hodc ghi lai viéc khiéu ngi
bang vin ban) trong d6 néu rd: Ho tén, dia chi ngudi khiéu nai, nguoi dai dién (trwong hop
nhiéu nguwoi khiéu ngi vé ciing mét ngi dung) va nguoi, t6 chirc bi khiéu nai; noi dung, Iy do
khiéu nai; cac yéu cau giai quyét.
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+ Tai liéu, chung ctr, cac gidy to o lién quan dén vu viéc khiéu nai (néu co).

(Co so phap Iy: Khodn 2, 3, 4 Piéu 8; khodn 1, Piéu 34 Ludt Khiéu nai)

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thai han giai quyét:

- Thoi han thu Iy khiéu nai: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dwgc khiéu nai.

(Co s6 phdp Iy: Piéeu 27 Lugt Khiéu nai)

- Thoi han giai quyét: khdng qua 30 ngay ké tir ngay thu ly giai quyét 7khiéu nai; doi voi
vu Viéc phuc tap thi thoi han co thé kéo dai hon nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay thu ly.

- G vung sau, ving xa di lai kho khan thi thoi han giai quyét khiéu nai lfhﬁng qua 45
ngay, ké tir ngay thu ly; déi?vdi vu Viéc phuc tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon
nhung khong qua 60 ngay, ké tur ngay thu ly.

(Co s6 phap Iy: Piéu 28 Lugt Khiéu nai)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, té chic

e) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Giam dc So; Thanh tra S, truong
cac don vi sy nghiép thugc Sé.

(Piéu 19, khodn I Piéu 20 va Piéu 25 Lugt Khiéu nai)

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam doc Sé, Thanh tra So, truong cac don vi su
nghiép thugc Sé.

(Piéu 19, khodan I biéu 20 Ludt Khiéu nai)

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Vin ban tra loi, huéng dan dén co quan c6 tham quyen.

- Thdng bao vé viéc thu Iy khiéu nai hoic khdng thu ly khiéu nai.

- Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

- Hodc Quyét dinh dinh chi giai quyét khiéu nai (treong hop ngudi khiéu nai rat don).

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén mau don: Pon Khiéu nai theo mau sé6 01A-KN ban hanh kém theo Théng tu s6
02/2016/TT-TTCP.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khiéu nai;

- Nghi dinh s§ 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6

diéu cua Luat Khieu nai;

- Thong tu s§ 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phta quy dinh
quy trinh giai quyet khiéu nai hanh chinh;

- Théng tu sd 07{2014/TT-T'[CP ngay 31{10/2014 cua Thanh tra Chinh phua quy dinh
quy trinh xur 1y don khiéu nai, don t0 cao, don kién nghi, phan anh.
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- Thong tu s6 02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016 ctua Thanh tra Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sb diéu cua Théng tu sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh
pht quy dinh Quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh.

Mau s6 01A-KN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
s , Ngay .....thang .... nam......
DPON KHIEU NAI
Kinh glri: .......ooooiii, @

HO VA TE11: .ot (2); MASOhO SO ..eeveeeeeiaenn (3)
D 1 -1 e] 1| SRRSO PPTRTPPP

KCRIEU D181 ettt es e s s n et en e n et en s (4)

NOT AUNE KNIGU NAT ov.vovvvie ettt (5)

(Tai liéu, chung ctr kem theo - néu co).

Nguoi khiéu nai

(ky va ghi ro ho tén)
(1) Tén co quan, td chtrc, ca nhan c6 tham quyén giai quyét khiéu nai.
(2) Ho tén cua ngudi khiéu nai,
- Néu 1a dai dién khiéu nai cho co quan, td chirc thi ghi r6 chirc danh, tén co quan, td chitc ma minh dai dién.
- Néu 1a nguoi dugc iy quyén khiéu nai thi ghi 18 theo uy quyén ctia co quan, t6 chirc, c4 nhan nao.
(3) Noi dung nay do co quan giai quyét khiéu nai ghi.
(4) Khiéu nai lan dau (hodc 14n hai) dbi v6i quyét dinh, hanh vi hanh chinh gi, cia ai?
(5) Noi dung khiéu nai
- Ghi tom tit su viéc dan dén khiéu nai;

- Yéu cau (dé nghi) ciia ngudi khiéu nai (néu co).

2. Giai quyét khiéu nai lan hai

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong dan giri don vé S¢ Tu phap hodc truc tiép trinh bay noi dung khiéu nai
lan hai téi Bo phan tiép cong dan, Thanh tra S& Tu phap (trweng hop nhiéu nguwoi cing khiéu
Nai vé mét ngi dung thi cit nguoi dai dién).

- Budc 2: Can bo tiép cong dan, Thanh tra S¢ xem xét noi dung khiéu nai lan hai va dé
Xuit hudng xu 1y cho lanh dao Sé.

- Bugc 3: Cong dan nhan két qua tryc tiép tai Bo phan tiép cong dan caa S Tu phap
hoac thong qua duong buu dién.
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Thoi gian lam viéc: cc ngay trong tuan, tir thir 2 dén thi 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chicu: Tir 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céach thurc thuc hién:

S¢ Tu phép tiép nhan khiéu nai cua cong dan tir Bo phan‘tiép cong dan, Van thu va Hop
th}r gop y cua S¢ Tu phap h0519 cong dan trinh bay truc tiep vé noi dung khicu nai véi can bo
tiep cbng dan thugc Bo phan tiep cong dan.

¢) Thanh phan, sé luong h so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon khiéu nai hoic ban ghi 10i khai;

+ Tai liéu, ching ct do céc bén cung cép;

+ Bién ban kiém tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh (néu co);

+ Bién ban t6 chuc dbi thoai (néu co);

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau;

+ C4c tai liéu khac co lién quan.

(Piéu 43 Lugt Khiéu ngi)

- S6 luong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han thu ly khié:u nai: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc khiéu nai
(Khoan 1 Diéeu 36 Ludt Khiéeu nai).

- Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay thu Iy giai quyét khieu nai; doi vei vu viéc
phlﬁ:’C tap thi thoi han ¢ thé kéo dai hon nhung khong qua 60 ngay ké tir ngay thu ly giai quyet
khiéu nai.

- O ving sau, ving xa di lai kho khan thi thoi han giai quyét khiéu nai khong qua 60
ngay, ké tur ngay thu 1y; doi vai vu v!éc phuec tap thi thoi han giai quyet khiéu nai c6 thé keo
dai hon, nhung khong qua 70 ngay, ké tir ngay thu ly.

(Co sé phap ly: khodn 1, Piéu 36; Piéu 37 Lugt Khiéu nai)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan, t6 chic

e) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Thanh tra So.

(Co s6 phap Iy: Piéu 25 Ludt Khiéu ngi).

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam doc So Tu phap

(Co sé phép ly: Khodn 2 Piéu 20 Ludt Khiéu nai).

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Thdng béo vé viéc thu Iy khiéu nai hoic khdng thu 1y khiéu nai.

- Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan hai (Piéu 40 Ludt Khiéu nai).

- Hodc Quyét dinh dinh chi giai quyét khiéu nai lan hai.

h) Lé phi: Khéng.
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i) Tén mau don: Pon Khiéu nai theo mau sé 01A-KN ban hanh kém theo Thong tu sb
02/2016/TT-TTCP.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can cr phép Iy caa thu tuc hanh chinh: - Luat Khiéu nai;

- Nghi dinh gé 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6

diéu cua Luat Khiéu nai;

- Thong tu s§ 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh
quy trinh giai quyeét khiéu nai hanh chinh;

- Théng tu sb 07{2014/TT-T'I:CP ngay 31{10/2014 cua Thanh tra Chinh pha quy dinh
quy trinh xur 1y don khiéu nai, don t6 cao, don kién nghi, phan anh.

- Thong tu s6 02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016 ctua Thanh tra Chinh phu sira d6i, bd

sung mot sé diéu cua Théng tu sé 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh
phu quy dinh Quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh.

Maiu s6 01A-KN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
O ngay ..... thang .... nam......
DON KHIEU NAI
Kinh gui: ..o (1)

|3 (o2 ) s TR (2); MasbhO SO .....o.veveneeinnn.. (3)

8 1 I o] 4| PP

CIEEU 1181 ..ot (4)

NOT AUNG KNIEU NAT .ottt en et ne e (5)

(Tai liéu, chung ctr kém theo - néu co).

Ngudi khiéu nai
(ky va ghi ro ho tén)
(1) Tén co quan, to chirc, ca nhan c6 thaim quyén giai quyét khiéu nai.
(2) Ho tén cua ngudi khiéu nai,
- Néu 1a dai dién khiéu nai cho co quan, t6 chirc thi ghi rd chirc danh, tén co quan, t6 chirc ma minh dai dién.
- Néu 1a ngudi duoc uy quyén khiéu nai thi ghi 16 theo uy quyén cua co quan, té chirc, ¢4 nhan nao.
(3) Noi dung nay do co quan giai quyét khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai lan dau (hodc 14n hai) dbi v6i quyét dinh, hanh vi hanh chinh gi, ctia ai?
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(5) Noi dung khiéu nai
- Ghi tom tit su viéc dAn dén khiéu nai;

- Yéu cau (dé nghi) cta ngudi khiéu nai (néu co).

3. Giai quyét td céo

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong dan guri don hodc truc tiép trinh bay ndi dung té céo (trwong hep nhiéu
nguroi cling té céo thi cir nguwoi dai dién) toi BO phan tiép cong dan, Thanh tra S¢ Tu phép;
Trung tam Dich vu ban dau gié tai san, Trung tdm Tro gitp phap 1y Nha nudc va cac Phong
Cong chang so 1, S0 2, s0 3 (sau ddy goi tat la cdac don vi su nghiép thugc So).

- Budc 2: Can bo tiép cong dan, Thanh tra S¢ xem xét noi dung té cdo va dé xuit hudng
Xt 1y cho lanh dao So.

- Bugc 3: Cong dan nhan ké@ qua hoic mot phén két qua (nhifng néi dung thugc bi mdt
nha nuoc khdng cong khai) truc tiép tai B phan tiép cong dan, cac don vi sy nghiép thugc So
hoac thong qua duong buu dién.

Thc‘wivgian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén t[n’r 6 (trfr ngay nghi Lé theo quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chicu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céach thurc thuc hién:

~ So Tu phap, cac don vi su nghiép thuoc So tiép nhan t6 cao cua cong dan tir Bo phan
tiep chg qan, €O quan khac chuyén dén,, Van thu va Hop thu gép ¥ hoac cong dén trinh bay
truc tiep vé noi dung to cao vai can bo tiep cbng dan.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh ’phén hd so: Pon t6 céo hogc van ban ghi lai ngi dung t6 cao (truong hop nguoi
to“céo tryc tiep trinh bay thi can bé tiep cong dan hzfé’ng dan viet don hoac ghi Iaj viéc to cao
bang van ban) trong do6 néu ro: Ngdy, thépg, nam to cao; ho tén, dia chi nggdi to cao, nguoi
dai dién (truong hop nhiéu nguoi to cdo vé cung mét ngi dung) va noi dung to cao.

(Co s6 phdp 1y: Piéu 19 Ludt Té céo)

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han xir Iy thong tin té cao:

+ Thugc tham qyyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc t6 cao; truong hop
Xt ly thﬁng tin ¢ nhi¢u dia Qiém thi thoi han giai quyét co thé dai hon nhung khong qua 15
ngay ké tir ngay nhan duoc to céo.

+ Khong thudc tham quyén: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc t6
cao.

(Co s6 phdp Iy: Piém a, b khodn 1 Piéu 20 Lugt To cao)

- Thoi han giai quyét:

+ 60 ngay kéqttr ngay thu ly giai quy@;t té céo; d6i vai vu viéc phuac tap thi thoi han giai
quyet 1a 90 ngay keé tur ngay thu ly giai quyéet to céo.
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+ Truong hop can thiét, ¢é thé gia han giai quyét mot lan nhung khong qua 30 ngay; doi
véi vu viéc phuc tap thi khdng qua 60 ngay.

(Co sé phép ly: Khoan 1, khodn 2 Diéu 21 Ludt Té céo)

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra S&; ngudi diung dau cac don
vi su nghiép thudc So.

(Co sé phép Iy: khodn 4, Diéu 41; Diéu 15 Ludt Té co).

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam déc S¢ Tu phap, ngudi dimg du cac don vi
su nghiép thuoc So.

(Co s¢ phép ly: Khodn 3 Diéu 13, Piéu 15 Ludt Té céo).

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Vin ban chuyén t6 cao dén co quan c6 tham quyeén, théng bao chuyén té céo.

- Thong béo cho nguoi t6 c4o biét vé viéc thu ly hodc khong thu ly giai quyét to céo.

- Két luan néi dung té céo

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Té céo:;

- Ngh; diph s6 76/2012/NDB-CP ngay 03/10/2012 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Luat To cao;

- Thong tu §6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh quy
trinh giai quyet to cao;

- Théng tu sd 07{2014/TT-TTCP ngay 31{10/2014 cua Thanh tra Chinh phua quy dinh
quy trinh xur 1y don khiéu nai, don t0 cao, don kién nghi, phan anh.

D. LINH VU'C CONG CHUNG

1. Cong chitng hep ddng, giao dich di dwec soan thao san

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi yéu cau cong chimg chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cong ching thudc S¢ Tu phap tinh Bak Lak.

- Budce 2:

+ Cong chimg vién tiép nhan hd so, kiém tra hd so va huéng din cho ngudi yéu cau
cong chitng hoan thién ho so theo quy dinh ciia phap luat.

+ Cong chimg vién huéng dan nguoi yéu cau cong ching tuan thu dung cac quy dinh vé
thi tuc cong ching va cac quy dinh phéap luat c¢6 lién quan dén viéc thuc hién hop dong, giao
dich; giai thich cho nguoi yéu cau cong chimg hiéu rd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cia
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ho, ¥ nghia va hau qua phap 1y cua viéc tham gia hop ddng, giao dich;

+ Trong truong hop cé cin ¢t cho rang trong hd so yéu cau cong ching co van dé chua
10, viéc giao két hop dong, giao dich c6 dau hi¢u bi de doa, cudng €p, c6 sy nghi ngd vé nang
luc hanh vi dan sy cua ngudi yéu cau cong chimg hodc dbi twong cua hop dong, giao dich
chua duoc mé ta cy thé thi cong ching vién dé nghi ngudi yéu cau coéng chimg 1am rd hoic
theo dé nghi cia nguoi yéu cau cong ching, cong chung vién tién hanh xadc minh hodc yéu
cau giam dinh; truong hop khong 1am 16 duoc thi ¢ quyén tir chdi cong ching;

+ Céng chimg vién kiém tra du thao hop dong, giao dich; néu trong du thao hop dong,
giao dich c6 diéu khoan vi pham phép luét, trai dao dtrc xa hoi, ddi twong cua hop dong, giao
dlCh khong phu hop vo1 quy dinh cua phap ludt thi cong chung vién phai chi rd cho nguoi yéu
cau coéng chung de sta chita. Truong hop nguoi yéu cau cong ching khong stra chira thi cong
chtng vién c6 quyén tir chdi cong ching;

+ Ngudi yéu cau cong chung tu doc lai du thao hop dong, giao dich hodc cong chimng
vién doc cho ngudi yéu cau c6ng chung nghe theo d¢ nghi cua ngudi yéu cau cong
chung Truong hop ngudi yéu cau cong chimg dong y toan bo ndi dung trong dy thao h0’p
dong, giao d1ch thi ky vao tung trang ctia hop dong, glao dich. Céng chung vién yeu cau
ngudi yéu cau cong ching xuat trinh ban chinh cia cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 40
Luat cong ching dé di chiéu trude khi ghi 11 chimg, ky vao timg trang cta hop dong, giao
dich.

(Co sé phép ly: Khoan 3, 4, 5, 6, 7, 8 Piéu 40 Ludt Cong ching).

- Budc 3: Nguoi yéu cau cong chiing nhan két qua tai cac Phong Cong ching

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi Lé theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thtc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chang so 1, dia chi: 04 Puong Trudong Chinh - Tp Budn Ma Thuoét - tinh
Dik Lik.

- Phong Cong chitng s6 2, dia chi: thi tran Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Dak Lak.

- Phong Cong chiing sé 3, dia chi: Puong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi x4
Budn Ho - tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Phiéu yéu cau cong ching;

+ Dy thao Hop d6ng, giao dich;

+ Ban sao giay to ty than cia nguoi yéu cau cdng ching;

+ Ban sao gidy chiing nhan quyén sé hitu, quyén sir dung hoac ban sao gidy tor thay thé
du:oc phép luat quy dinh d6i véi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén s¢ hitu,
quyén sir dung trong truong hop hop déng, giao dich lién quan dén tai san do;

+ Ban sao giay to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy dinh phai
co.
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(Bdn sao trong cdc truong hapvtré,n la l?dn chup, ban in hodac ban danh may khong phdi
chizng thuc va kém theo bdn chinh dé doi chieu.

Co sé phép Iy: Khodn 1, Khodn 2 Diéu 40 Ludt Cong ching).

- S6 lugng hd so: 01 bo (trong d6 co it nhat 03 ban dy thao Hop dong).

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
Truong hop Hop dong ¢6 noi dung phac tap thi thoi han trén dugc kéo dai hon nhung khéng
qua 10 ngay lam viéc.

(Co s6 phap Iy: Piéu 43 Lugdt Cong ching).

d) Béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan, tb chic.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thuoc S Tu phap tinh
bak Lak.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban cong ching.

h) Phi: Thu theo quy dinh tai Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
Tai chinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

+ Mau hop dong, giao dich: Khong quy dinh;

+ Mau 15i chiang: Mau TP-CC-20 (Mau 1) ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-
BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan mot sé diéu cua Luat
Cong chang.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

Cong chung vién cua t6 chuc hanh nghé cong chu:ng chi dugc céng chung hop dong,
giao dich vé bat dong san trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi to chirc
hanh nghe cong chung dat tru sa, tru truong hop cong’chu’ng di chiic, van ban tir chql nhan op
san la bat dong san va van ban uy quyen lién quan den viéc thuc hién cac quyen doi vaéi bat
dong san.

(Co s6 phap ly: Piéu 42 Lugt Cong chitng nam 2014)

I) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Céng chirng nam 2014,

- Thong tu liénq tich s6 115/2’015{TTLT-BTC-BTP ngay 11/8{2015 cua B¢ Tai chinh, B9
Tu phap stra doi, bo sung mot so0 di€éu cua Thong tu li@n tich so 08/2912/TTLT-BTC-BTP
ngay 19/01/2012 cta B¢ Tai chinh, B Tu phép huéng dan muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y
va st dung phi cong chung.

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngdy 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
hudéng dan mot so diéu cua Luat Cong chiing;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy d;nh mtuc thu,
ché qd@ th‘u, ndp, quan ly Yé su dung phi céngw chung; pl}i chung thyc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kié,n hanh nghé cong chung; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
ching; 1€ phi cap thé cong chirng vién.
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Mau TP-CC-20 (mau 1)
LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HOm nay, ngay ........ thang ....... nim ... (bANG CT..eveeeee, ) (néu thuc hién
cdng ching ngoai gio 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguwoi yéu cau céng ching thi ghi thém
gio, phat)

T@E oot (ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong chizng)

L , cdng chiing vién Phong cong chang sb ...
.................... , tinh bak Lak,

CHUNG NHAN:

Hop dong, giao dich.........cooeeeuveeeeeeeeeeena. duoc giao két gitta:

1. Bén A:

-HO VAN .o, ; ngay, thang, nam sinh.............cccccoeeeeenee.

CMND (H6 chiéu) S8:...vcvveeeeeienee. i (o JORTNNS CAP NQAY...e.vveeeeeeeeeeeaae

-HOVAtEN .o, ; ngay, thang, nam sinh ............cccceeiiieeieenen,

CMND (H6 chiéu) S8:...vcvveeeeeienee. o (o JORT CAP NQAY.coevvveeeeereeiens

HO KNAU thUONG 10 T2ttt

Dia Chi lIBN NE (NEU CO)....e.veeeeeeeeeeee ettt

SO dieN 0T (NEU CO)..oveveveceveeieeieee sttt s sttt s s tes st nenes

2. Bén B:

SHOVATEN ..o, ; ngay, thang, nam sinh.............cccoeeeiiienen,

CMND (H6 Chiéu) S:.....covevvrerrnenne. o [o JRRR CAP NQAY...v.vveeeeeeeeeeeeeeae,

-HOVATtBN: .o, ; ngay, thang, nam sinh .............ccccoeeeveeeeen,

CMND (Ho Chiéu) $6:......cveeverrerrrennee, o (o U CAP NOAY.ovvevrereererrieies

HO KNAU thUGNG 10 TaI ..ottt

Dia Chi lIBN NE (NEU CO)..v.eveeeeceeeeeeeeeeeee e

SO A1EN thOAT (NEU CO)...ovvvvevereeeee e tes et s st

- Cac bén da ty nguyén thoa thuan giao két hop dong (giao dich) nay;

- Tai thoi diém cong ching, cac bén giao két hop dong (giao dich) co ning luc hanh vi
dan su theo quy dinh ctia phap luat;

- Muc dich, noi dung cua hop dong (giao dich) khéng vi pham phép luat, khong trai dao
duac xa hoi;

- Céc bén giao két da doc lai toan b du thao hop dong (giao dich) nay (Truong hop
ngueoi Yeu cau cdng chitng d@é nghi cdng chitng vién doc du thao hop dong, thi ghi nguoi yéu
cau cdng chitng da nghe cong chitng vién doc hop dong), ddng y toan bo ndi dung du thao
hop dong (giao dich), da ky (néu nguwoi giao két hop dong diém chi thi ghi la diém chi, vira ky
vira diém chi thi ghi la ky va diém chi) vao hop dong (giao dich) nay trudc mat toi;
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- Hop dong (glao dich) nay duoc Iap thanh ....... ban chinh (mdi ban chinh gom .... to,
...... trang (sé to, sé trang bao gom cd phan loi ching cuiia cdng ching vién), c6 gia tri phap ly
nhu nhau.

Bén A gitr ....... ban chinh; Bén B gitr ....... ban chinh;
....... ban chinh luu tai Phong cong chiing Sb..........ccccceeveene...., tinh Dak L3K).
S6 ¢Ong chiing ................. , quUYen sb .......... TP/CC-SCC/HPGD.

CONG CHUNG VIEN
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu
cua phong céng chizng)”

2. Cong chitng hep dong, giao dich do cong chitng vién soan thao theo dé nghi cia
ngudi yéu cau cong chirng

a) Trinh tu thyuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau cong chimg chuin bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai cac
Phong Cong chig thudc S¢ Tu phap tinh bak Lak.

- Budce 2:

+ Nguoi yéu cau cong ching néu ndi dung, ¥ dinh giao két hop dong, giao dich;

+ Cong ching vién tiép nhan ho so va kiém tra gidy td trong hd so yéu cau cong ching.
Truong hop ho so yéu cau cong chimg day du, phu hop véi quy dinh cua phap luat thi thy 1y,
ghi vao s6 cong chung;

+ Coéng chtng vién huéng din nguoi yéu ciu cong ching tuan thu dung cac quy dinh vé
thu tuc cong chung va cac quy dinh phép ludt c6 lién quan dén viéc thuc hién hop dong, giao
dich; giai thich cho nguoi yéu cau cong ching hiéu rd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cia
ho, ¥ nghia va hau qua phap 1y cta viéc tham gia hop dong, giao dich;

+ Trong truong hop c6 cin ¢t cho rang trong hd so yéu cau cong ching co van dé chua
10, viéc giao két hop dong, giao dich cé dau hiéu bi de doa, cu6’ng ép, cO su nghi ngod vé nang
luc hanh vi dan sy cta nguoi yéu ciu cong chu:ng hoic ddi tuong ctia hop dong, giao dich
chua duoc mé ta cy thé thi cong chtng vién dé nghi nguoi yéu cau cong ching lam rd hoic
theo dé nghi cua ngudi yéu cau cong ching, cong chimg vién tién hanh xac minh hodc yéu
cau giam dinh; truong hop khong 1am ro duoc thi cd quyén tir chodi cong chung.

+ Truong hop nodi dung, v dinh giao két hgp ddng, giao dich 14 xac thyc, khong vi pham
phap luat, khong trai dao dirc x4 hoi thi cong ching vién soan thao hop dong, giao dich.

+ Nguoi yéu cau cong chung ty doc du thao hop déng, giao dich hodc cong chung vién
doc cho nguoi yéu cau cong chl'Ing nghe. Trudong hop nguodi yéu cau cong chl'mg dong y toan
bd ndi dung trong du thao hop dong, glao dich thi ky vao timg trang ciia hop dong, glao dich.
Cong chung vién yeu cau nguoi yéu cau cong chu:ng Xuat trinh ban chinh ciia cic gidy to quy
dinh tai khoan 1 Piéu 41 Luit cong ching dé dbi chiéu trude khi ghi 101 ching, ky vao ting
trang ctia hgp dong, giao dich.

159







(Co sé phép ly: Khodn 2, khodn 3 Diéu 41 Ludt Cong chitng nam 2014).

- Buédc 3: Nguoi yéu cau cong chimg nhan két qua tai cac Phong Cong chimg

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Cach thtrc thyc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chang s6 1, dia chi: 04 Puong Trudng Chinh - Tp Budn Ma Thuét - tinh
Pak Lak.

- Phong Cong chirng s6 2, dia chi: thi trin Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Dak Lak.

- Phong Céng chang sb 3, dia chi : Buong Quang Trung - Phudng An Binh - Thi x&
Budn Ho - tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu yéu cau cong ching;

+ Bén sao gidy to tiiy than ciia ngudi yéu cau cong chimng;

+ Ban sao gidy chitng nhan quyén so hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to thay thé
duoc phap luat quy dinh dbi vai tai san ma phép luat quy dinh phai diang ky quyén sé hitu,
quyén sir dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai san do;

+ Bén sao gidy to ¢6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luat quy dinh phai cé.

(Ban sao trong cdc trueong hop trén la ban chup, ban in hodac ban danh may khong phai
chitng thuc va kém theo ban chinh dé déi chiéu

Co sé phép Iy: Khodn 1 Piéu 41 Ludt Cong chitng ndm 2014).

- S6 lugng ho so: 01 bd (trong d6 cé it nhat 03 ban du thao Hop dong)

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
Truong hop Hop dong c6 ndi dung phuc tap thi thoi han trén dugc kéo dai hon nhung khdng
qua 10 ngay lam viéc.

(Co s6 phap ly: Piéu 43 Ludt Cong chitng nam 2014)

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thugc S& Tu phép tinh
bak Lak.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban cong ching.

h) Phi: Thu theo quy dinh tai Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo
Tai chinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau hop dong, giao dich: Khong quy dinh;

- Mau 1oi ching: Mau TP-CC-20 (Mau 1) ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-
BTP ngay 15/6/2015 cia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan mot s diéu cua Luat
Cong chung.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:
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Cong chung vién cua té chuc hanh nghé cong chung chi duoc cbng chang hop ddng,
giao dich v& bt dong san trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi to chirc
hanh nghé cong chimg dat try g, trir treang hop cong ching di chuc, van ban tir chdi nhan di
san 1a bat dong san va vin ban ay quyén lién quan dén viéc thuc hién cac quyén ddi voi bat
dong san.

(Co s6 phdp Iy: Piéu 42 Ludt Cong ching)

1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chirng nam 2014;

- Thong tu lién tich s6 115/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 11/8/2015 ctia Bo Tai chinh, Bo
Tu phép sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Thong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP
ngay 19/01/2012 cta B¢ Tai chinh, B Tu phap hudng dan muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y
va st dung phi cong ching.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan mot s6 diéu cua Luat Cong chung;

- Thong tu s§ 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi cong chuang; phi chiing thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong chiing; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chtng; 1¢ phi cép thé céng chang vién.

Mau TP-CC-20 (mau 1)
LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........ thang ........ nam ......... (bANg ChT.veevevceees ) (néu thyc hién
cdng ching ngoai gio 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguwoi yéu cau céng ching thi ghi thém
gio, phat)

TE ettt (ghi dia chi cu thé noi thuc hién céng ching)

TOU v, , céng ching vién Phong cong chang sb ...

CHUNG NHAN:

Hop d6ng, gia0 diCh..........coveueeeeeeeeeeeeeeeeenn duoc giao két gitra:

1. Bén A:

-HO VAN ..o, ; ngay, thang, nam sinh..............ccccceeeenene,
CMND (H6 chiéu) $6:.......cvvvvrennee, o [0 FSR CAP NQAY....cvveevrereennn.
-HoVatén ..o, ; ngay, thang, nam sinh ...
CMND (H6 chiéu) $6:.......cvvvvrennee, o [0 CAP NQAY....vcveenaee.

HO KNAU thuoNQ 10 TaI5...cvecesces et n st
Dia Chi lIEN NG (NEU CO...voveveeeceeees ettt
SO dieN th0AT (NEU CO)...vvvveveeeeeeee ettt
2. Bén B:

-HO VAN . ; ngay, thang, nam sinh...........cccoevienennee
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S AiBN 0T (NEU CO)..ovvvveeeeceeeee ettt

- Cac bén da ty nguyén thoa thuan giao két hop dong (giao dich) nay;

- Tai thoi diém cong ching, cac bén giao két hop dong (giao dich) c6 ning luc hanh vi
dan su theo quy dinh cua phap luat;

- Muc dich, ndi dung caa hop dong (giao dich) khéng vi pham phép luat, khong trai dao
dtc xa hoi;

- Céc bén giao két da doc lai toan bo du thao hop ddng (giao dich) nay (Truwong hop
nguoi yéu cau cdng chitng dé nghi cong chitng vién doc dir thao hop dong, thi ghi nguoi yéu
cau cong chitng da nghe céng chimng vién doc hop dong), ddng y toan bo noi dung du thao
hop d6ng (giao dich), di ky (néu nguwoi giao két hop dong diém chi thi ghi la diém chi, vira ky
vira diém chi thi ghi la ky va diém chi) vao hop dong (giao dich) nay trudgc mit toi;

- Hop ddng (giao dich) nay duoc lap thanh ....... ban chinh (mdi ban chinh gém ... to,
...... trang (sé to, sé trang bao gom cd phan loi chitng cua cdng ching vién), cé gié tri phap Iy
nhu nhau.

Bén A gitr ....... ban chinh; Bén B gitr ....... ban chinh;

....... ban chinh luu tai Phong cng chiing Sb..........ccccevevvveneee.., tinh Dak LaK).

S6 ¢Ong chiing ................. , quUYen sb .......... TP/CC-SCC/HPGD.

CONG CHUNG VIEN
(Ky va ghi r ho tén, déng ddu
cua phong cong ching)”
3. Cong chirng viéc sira doi, bo sung, hity bé hop dong, giao dich
a) Trinh tu thwe hién:
- Budc 1: Ngudi yéu cau cong chimg chuin bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai cac
Phong Cong chirng thudc Sé Tu phap tinh Pak Lak.
- Budce 2:
+ Cong chimg vién tiép nhan ho so, kiém tra hd so va huéng dan cho ngudi yéu cau
cong chirng hoan thién ho so theo quy dinh ctia phap luat
+ Viéc cong ching sira d6i, bo sung, huy bo hop dong, giao dich di dugc cong ching
dugc thuc hién tai to chirc hanh nghé cong chung da thuc hién viéc cong chimg do va do cong
ching vién tién hanh. Trudng hop to chirc hanh nghé cong ching da thuc hién viéc cong
ching cham dit hoat dong, chuyén ddi, chuyén nhuong hodc giai thé thi cong chig vién ciia
to chirc hanh nghé cong ching dang luu trir hé so cong ching thuc hién viéc sura o1, bo sung,
huy bo hgp dong, giao dich;
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+ Thu tuc cong ching viée sira d6i, bd sung, l}ﬁy b6 hop dong, giao dich da dugc cong
chirng dugc thuc hién nhu tha tuc cong chirng hop dong, giao dich.

(Co sé phép Iy: Piéu 51 Ludt Cong chitng nam 2014)

- Bué6c 3: Ngudi yéu cau cong chimg nhan két qua tai cac Phong Cong chimg

Thoi gian lam viéc: cc ngay trong tuan, tir tha 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buo6i sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chicu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Cach thtrc thyc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: 04 Pudng Truong Chinh - Tp Budén Ma Thuét - tinh
bak Lak.

- Phong Cong chirng s6 2, dia chi: thi trin Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Dak Lak.

- thng Cﬁr)g chl’rng s6 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi x&
Budn Ho - tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu yéu cau cong ching;

+ D théo sira doi, bo sung, hity bé hop dong, giao dich (néu cé);

+ Hop dong, vin ban da cong chimg can stra d6i, bo sung, hity bo;

+ Bén sao gidy to tiy than ciia ngudi yéu cau cong chimng;

+ Ban sao giay ching nhan quyén so hitu, quyén sir dung hoic ban sao giy tor thay thé
duqf: phap luat quy dinh doi vai tai sép ma phép luat quy dinh ,phéi dang ky quyen so hitu,
quyen sir dung, trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai san do;

+ Ban sao giay to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy dinh phai
Co.

(Bdn sao trong cdc truong hop 9tré,n la pdn chup, ban in hoac ban danh may khong phdi
chieng thuc va kém theo ban chinh dé doi chieu)

Co s6 phap 1y: Khodn 1, Khodn 2 Diéu 40; Piéu 51 Lugt Cong chitng ndm 2014)

- S6 luong ho so: 01 bd (trong do co it nhat 03 ban du thao stra doi, bd sung, huy bo hop
dong, giao dich).

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
Truong hop Hop dong c6 noi dung phac tap thi thoi han trén dugc kéo dai hon nhung khéng
qua 10 ngay lam viéc.

(Co sé phép Iy: Piéu 43 Ludt Cong chitng nam 2014)

d) Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan, t6 chuc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chung thudc S& Tu phép tinh
bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Hop dong, giao dich can stra d6i, bd sung, hiy
bo dugc cong ching.

h) Phi:
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- Cong chimg viée stra doi, bd sung hop dong, giao dich: 40.000 dong/trudng hop
(Truong hop sira doi, bd sung ting gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich thi ap

dung muc thu twong tng v6i phan ting tai diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 4 Thong tu sb
257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh)

- Céng chimg viéc huy bo hop dong, giao dich: 25.000 dong/truong hop.

(Co s6 phdp 1y: S thir tw thir 5, 6, Khodn 3, Piéu 4, Théng tw s6 257/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau hop ddng, giao dich: Khong quy dinh.

- Mau 1oi ching: Mau TP-CC-20 (Mau 1) ban hanh kém theo Thong tu sé 06/2015/TT-
BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan mét sé diéu cua Luat
Cong chang.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viée cong ching stra d6i, bd sung, huy bo hop dong, giao dich dd dugc cong chimg chi
duoc thuc hién khi ¢6 su thoa thuan, cam két béng van ban cua tt ca nhirng nguoi da tham gia
hop dong, giao dich do;

- Viéc cong chung sira doi, bd sung, huy bo hop dong, giao dich da duoc cong ching
duoc thuc hién tai to chtrc hanh nghé cong chung da thuc hién viéc cong chirng d6 va do cong
chtng vién tién hanh. Truong hop t6 chirc hanh nghé cong chung di thuc hién viéc cong
chtng chdm dit hoat dong, chuyén ddi, chuyén nhuong hodc giai thé thi cong ching vién cia
t6 chtrc hanh nghé cong chiing dang luu trit ho so cong chimg thuc hién viéc stra d6i, bo sung,
hay bo hop dong, giao dich.

(Co s6 phap ly: Khoan 1, 2 Piéu 51 Lugt Cong chizng nam 2014)

1) Can cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chirng nam 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan mot sé diéu ctia Luat Cong ching.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché a6 thu, nop, quan ly va st dung phi cong chuang; phi chiing thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong chiing; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chung; Ié phi cap thé cong chiing vién.

Mau TP-CC-20 (mau 1)
LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........ thang ........ nam ......... (bANG CAT..veeeees ) (néu thyc hién
cdng ching ngoai gio 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguwoi yéu cau céng ching thi ghi thém
gio, phat)

L1 (ghi dia chi cu thé noi thuc hién céng ching)

TOl o , céng chiing vién Phong cong chang sb ...

CHUNG NHAN:
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Hop dong, giao dich.........cooeeeeeeveeeeeeeeeene. duoc giao két gitta:

1. Bén A:

-HoVAteN: ..o, ; ngay, thang, nam sinh..............cccccce e,
CMND (H6 chiéu) $6:.......cvveeveenn o (o ORI CAP NOAY....vecveeeereenan
-HOVAtEN: .o ; ngay, thang, nam sinh .............cccoeeeieee
CMND (H6 chiéu) $6:.......cvveereenn o (s VRN CAP NQAY....vveevreen.
HO KNAU thurdMQ 10 TaI5 ..o
Dia Chi lIBN NE (NEU CO)....evvoveee e
S AiBN 0T (NEU CO)..ovvreeeeeeeeee ettt
2. Bén B:

SHOVATEN: ..o, ; ngay, thang, nam sinh..............cccoece e,
CMND (H6 chiéu) S0:....cvvveeereeceenee, o (o JORR CAP NQAY...ovevrreeereeene.
-HOVATBN ., ; ngay, thang, nam sinh .............ccccceeeenee
CMND (H6 Chiéu) S8:.....cvvvvereeieennes o [0 IR CAP NQAY....ooveevreeeerens
HO KNAU thUONG 10 T2t
Dia Chi BN NE (NEU CO)..vvveeee ettt
SR T R LT (LTI ) R

- Cac bén da ty nguyén thoa thuan giao két hop dong (giao dich) nay;

- Tai thoi diém cong ching, cac bén giao két hop dong (giao dich) co ning luc hanh vi
dan su theo quy dinh cta phap luat;

- Muc dich, noi dung cua hop dong (giao dich) khéng vi pham phép luat, khong trai dao
duac xa hoi;

- Céc bén giao két da doc lai toan bo du thao hop dong (giao dich) nay (Truong hop
nguoi yéu cau cdng chitng dé nghi cong chitng vién doc dir thao hop dong, thi ghi nguoi yéu
cau cdng chitng da nghe cong chitng vién doc hop dong), ddng y toan bo ndi dung du thao
hop dong (giao dich), di ky (néu nguwoi giao két hop dong diém chi thi ghi la diém chi, vira ky
vira diém chi thi ghi la ky va diém chi) vao hop dong (giao dich) nay trudc mat toi;

- Hop dong (giao dich) nay duoc lap thanh ....... ban chinh (mdi ban chinh gom .... to,
...... trang (sé to, sé trang bao gom cd phan loi chiing cuia cdng ching vién), cé gia tri phéap Iy
nhu nhau.

Bén A gitr ....... ban chinh; Bén B gitr ....... ban chinh;
....... ban chinh luu tai Phong cng chiing Sb..........ccccoevvvereeenn, tinh Dak Lak).
S6 cong ching ................. , QUYEN SO ... TP/CC-SCC/HPGD.

CONG CHUNG VIEN
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau

cua phong cong ching)”
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4. Cong chirng ban dich

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau cong chimg chuin bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai cac
Phong Cong ching thudc S¢ Tu phap tinh Dak Lak.

o Budc 2: Cong ching yién tiép nhan hod so, kiém tra hd so va hudng dan cho ngudi yéu
cau cong chung hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Bué6c 3: Cong chimg vién tiép nhan ban ?chinh gidy to, vin ban can dich kiém tra va
giao cho nguoi phién dich 1a Cong tac vién cua tdé chirc minh thyc hién. Nguoi phién dich phai
ky vao ting trang cua ban dich. Cong ching vién ghi 101 chirng va ky vao tirng trang cua ban
dich.

- Budc 4: Nguoi yéu cau cong chimg nhan két qua tai cac Phong Cong chimng

Thoi gian lam viéc: céc ngay trong tuan, tur tha 2 dén tha 6 (trir ngdy nghi L& theo quy
dinh). Buodi sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chicu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thic thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong ching so 1, dia chi: Puong Truong Chinh - Tp Buon Ma Thudt - tinh
bak Lak.

- Phong Cong chimg sb 2, dia chi: thi tran Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Dak Lak.

- Bhbng C(“)r}g cht’rng s6 3, dia chi: Puong Quang Trung - Phudng An Binh - Thi x4
Buon Ho - tinh bak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

Ban chinh gidy to, van ban can dich.

(Co 56 phap Iy: Khodn 2, Diéu 61 Ludt Céng chimg nam 2014)

-S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
Truong hop yéu cau cdng ching c6 noi dung phuc tap thi thoi han trén dugc kéo dai hon
nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

Thoi gian dich giay to, van ban khong tinh vao thoi han cong ching.

(Co s¢ phdp Iy: Diéu 43 Lugt Cong chimg ndam 2014)

d) Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thudc S& Tu phap tinh
bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban dich duoc cong chung.

h) Lé phi: 10 nghin dong/trang véi ban dich thir nhét.

Truong hop nguoi yéu cau cong ching can nhiéu ban dich thi tir ban dich tht 2 trd 1én
thu 05 nghin ddng/trang dbi voi trang thtr nhat, trang thtr 2; tir trang tht 3 trd 1én thu 03 nghin
dong/trang nhung mire thu téi da khong qua 200 nghin dong/ban.

(Co s6 phép 1y: Khoan 6 Diéu 4 Théng tw sé 257/2016/TT-BTC).
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, i) Tén mau don, mau to khai: Mau 16i ching (Mau TP-CC-21 baq hanh kem thgo Th@ng
tu"s() 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia BO Tu phap quy dinh chi tiét va hudéng dan mot s
diéu cua Luat Cong chung).

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cong ching vién khong duoc nhan va cong chirng ban dich trong cac truong hop sau
day:

- Cong chimg vién biét hodc phai biét ban chinh duoc cip sai thAm quyén hoic khong hop
1¢; ban chinh gia;

- Giéy to, yén ban dugc yéu cau dich d3 bi téy X04, stra chira, thém, bot hodc bi hu hdng,
cli nat khong thé xac dinh rd ndi dung;

- Gidy to, vin ban dugc yéu cau dich thudc bi mat nha nuée; gidy to, van ban bi cim pho
bién theo quy dinh cua phap luat.

(Co s6 phép ly: Khodn 4 Piéu 61 Ludt Cong chitng nam 2014)

1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chung nam 2014.

- Thong tu’sé 96/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
hudng dan mot s6 diéu cuia Luat Cong ching.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dqinh muc thu,
che qdé th‘u, nop, quan ly ya su dung phi cﬁngﬂ chung; phi chirng thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, dieu ki@n hanh nghé céng ching; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
ching; 1€ phi cap thé cong ching vién.

Mau TP-CC-21
LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HO6m nay, ngay ...... thang ...... nam ....... (bang Chit.......co........ ) (néu thyc hién cong
chitng ngoai gio 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguwoi yéu cau cdng ching thi ghi thém gio,
phat)

LTINS (ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong ching)
L (] IR , ¢dng chang vién Phong cong chiing $6 .................... , tinh Dak Lak
CHUNG NHAN:
- Ban dich nay do 6ng (ba)................... (ghi ho tén nguoi phién dich), cong tac vién

phién dich ciia Phong céng ching so................ , tinh Pak Lak

- Chwr ky trong ban dich dang la chir ky ctua éng (ba).........ccccervenen, (ghi ho tén nguoi
phién dich);

- No6i dung ban dich chinh x&c, khéng vi pham phéap luat, khong trai dao duc x& hoi;

- Ban dich gom....to, ..... trang (6 to, sé trang bao gom cd phan loi chiing cua cong
chitng vién), luru mot ban tai Phong cong chiing S6...................

S6 cong ching ................. , QUYEN SO ......... TP/CC-SCC/BD.
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CONG CHUNG VIEN
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu
cua Phong cong ching)”

5. Cong chieng hop dong thé chap bat dong san

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau cong chimg chuin bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai cac
Phong Cong chung thudc S& Tu phap tinh Pak Lak.

- Budce 2:

+ Cong chung vién tiép nhan hd so, kiém tra hd so va huéng dan cho ngudi yéu ciu
cong ching hoan thién hd so theo quy dinh ctia phap luat.

+ Cong chimg vién hudng dan nguoi yéu cau cong cht’rng tuan thu dung céc quy dinh vé
thu tuc cong chiing va cac quy dinh phap luat c6 hen quan dén viéc thyc hién hop dong; g1a1
thich cho nguoi yéu cau cong chung hiéu rd quyen nghia vu va loi ich hop phép cua ho, ¥
nghia va hau qua phép 1y ciia viéc tham gia hop dong;

+ Trong truong hop cé can ¢t cho rang trong hd so yéu cau cong ching c6 van dé chua
1, viéc giao két hop ddng c6 dau hiéu bi de doa, cudng ép, co su nghi ngd vé niang luc hanh
vi dan sy ctia nguoi yéu cau cong chimg hodc ddi tuong cua hop dong, giao dich chua duoc
mo ta cu thé thi cong ching vién dé nghi nguoi yéu cau cong chimg lam rd hodc theo dé nghi
clia ngudi yéu cau cong ching, cong ching vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh;
truong hop khong 1am 16 duoc thi ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

+ Truong hop noi dung, ¥ dinh giao két hop dong la xac thuc, khong vi pham phap luat,
khong trai dao dirc x4 hoi thi céng ching vién soan thao hop dong;

+ Trudng hop hop dong dugc soan thao sin, cdng ching vién kiém tra du thao hop
ddng; néu trong du thao hop ddng co diéu khoan vi pham phap luat, trai dao duc xa hoi, doi
tugng cua hop ddng khdng phil hop véi thyc té thi cong chitng vién phai chi 16 cho ngudi yéu
cau céng ching dé sitra chira. Truong hop ngudi yéu cau cong ching khong sira chira thi cong
chung vién cd quyén tir chdi cdng chang;

+ Nguc‘ri yéu cau cong chimg tu doc lai du thao hop dong hoéc cong chung vién doc cho
nguoi yéu cau cong chung nghe theo dé nghi cua ngudi yéu cau cong chu‘ng Truong hop
ngudi yéu cau cong chting dong ¥ toan bd n01 dung trong du thao hop dong thi ky vao tung
trang ctia hgp dong. Cong chimg vién yéu ciu ngudi yéu cau cong ching xuat trinh ban chinh
cua cac giay to d€ doi chiéu trude khi ghi 101 ching, ky vao ting trang cua hop dong.

(Co sé phép ly: Khoan 3, 4, 5, 6, 7 va khodn 8 Piéu 40, Piéu 53 Ludt Cong chitng ndam
2014).

- Bué6c 3: Ngudi yéu cau cong chirg nhan két qua tai cac Phong Cong chimg

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thtc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:
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- Phong Cong chang s6 1, dia chi: 04 Puong Trudng Chinh - Tp Budn Ma Thuoét - tinh
Pak Lak.
- Phong Coéng ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pk - tinh Bak Lak.

- Phong Céng chang sb 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi x&
Bubn Ho6 - tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu yéu cau coéng ching;

+ Dy thao Hop d6ng;

+ Ban sao gidy to ty than cua nguoi yéu cau cdng ching;

+ Ban sao giy ching nhan quyén s& hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy tor thay thé
duqf: phap luat quy dinh doi véi tai sé}n ma phap luat quy dinh’ phai dang ky quyeén s¢ hitu,
quyen sir dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai san do;

+ Ban sao giay to khéc co lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy dinh phai
co.

(Bdn sao trong cdc truong hop 9tré,n la pdn chup, ban in hoac ban danh may khong phdi
chung thuc va kém theo ban chinh dé doi chieu).

Co s6 phap 1y: Khodn 1, Khodn 2 Diéu 40 Ludt Cong ching nam 2014).

- S6 lugng ho so: 01 bd (trong d6 cé it nhat 03 ban dy thao Hop dong).

d) Thoi han giai quyét: Khdng qué 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
Truong hop Hop dong c6 noi dung phac tap thi thoi han trén dugc kéo dai hon nhung khéng
quéa 10 ngay lam viéc.

(Co s6 phap ly: Piéu 43 Ludt Cong chitng nam 2014)

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan, to chic.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thudc So Tu phap tinh
bak Lak.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hop dong thé chap bat dong san duoc cong
ching

h) Phi: Thu theo quy dinh tai Thong tu s6 257/2016/TT-BTC.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau hop ddng, giao dich: Khong quy dinh;

- Mau loi chirng: Mau TP-CC-20 (Mau 1) ban hélph kem theo 'l:hf)ng tu §6 Q6/2015/TT-
BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan mot so diéu cua Luat
Cong chang.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Viée cong chimg hop dong thé chap pét dong san phai dugc thuc hién tai t6 chirc hanh
nghé cong chiing co tru so tai tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi c6 bat dong san.

- Trugng hop mot bat dong san da duoc thé chap dé bao dam thuc hi¢n mot nghia vu va
hop dong thé chap da dugc cong chirng ma sau dé duoc tiép tuc thé chap dé bao dam cho mot
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nghia vu khéc trong pham vi phép luat cho phép thi cac hop dong thé chap tiép theo phai duoc
cdng ching tai té chuc hanh nghé céng ching di cong chitng hop ddng thé chip lan dau.
Truong hop t6 chirc hanh nghé cong chimg da thuc hién viéc cdng ching cham dut hoat dong,
chuyén dbi, chuyén nhuwong hoic giai thé thi cong chiing vién cua té chic hanh nghé cong
ching dang luu trix hd so coéng chitng hop dong thé chap tiép theo do.

(Co s6 phdp Iy: Diéu 54 Ludt Cong chitng nam 2014)

[) Can ctir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chirng nam 2014;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan mot sé diéu caa Luat Cong chang.

- Théng tu s 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh mic thu,
ché a6 thu, nop, quan ly va st dung phi cong chung; phi chiing thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chung; Ié phi cap thé cong ching vién.

Mau TP-CC-20 (mau 1)
LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HOmM nay, ngay ........ thang ........ nam ......... (bang Chit..eevecveeeeeeeveees ) (néu thyc hién
cdng ching ngoai gio 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguwoi yéu cau céng ching thi ghi thém
gio, phat)

T oo (ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong ching)

Toi e, , céng ching vién Phong cong chang sb ...
.................... , tinh Pak Lak,

CHUNG NHAN:

Hop dong, giao dich........cccccvvvevvvereerecesrenen. duoc giao két gitra:

1. Bén A:

-HOVATtEN: ., ; ngay, thang, nam sinh..............ccccceeeenee

CMND (H6 chiéu) $6:.......cvvvveennes o [0 R CAP NQAY....vrveevrereennn.

-HOVAEN .o, ; ngay, thang, nam sinh .........c.cccccoeievviene,

CMND (H6 chiéu) $6:.......cvvvvrenne, o [0 CAP NQAY....vcveenaee.

HO KNAU thUGNG 10 Ta ..ottt

Dia Chi lIEN NG (NEU CO...voveveeeceeees ettt

SR T LYo T TN (1 TEIT I ) IR

2. Bén B:

-Ho VAN, ; ngay, thang, nam sinh..........c...cccceeeeinne,

CMND (H6 Chiéu) S:.....covevveeerrenee, o [o FSR CAP NQAY....vveeereeeeane.

-HOVATtEN: ., ; ngay, thang, nam sinh .............c.ccceeveeee
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Dia Chi lIBN NE (NEU CO).......veeee e,

S AiEN 0T (NEU CO)..oveeeeeeeeee et

- Cac bén da ty nguyén thoa thuan giao két hop dong (giao dich) nay;

- Tai thoi diém cdng ching, cac bén giao két hop ddng (giao dich) c6 ning luc hanh vi
dan su theo quy dinh cta phap luat;

- Muc dich, noi dung cua hop dong (giao dich) khéng vi pham phap luat, khong trai dao
duac xa hoi;

- Céc bén giao két di doc lai toan bo du thao hop ddng (giao dich) nay (Truwong hop
ngueoi Yeu cau cdng chitng d@é nghi cdng chitng vién doc dur thao hop dong, thi ghi nguoi yéu
cau cong chitng da nghe céng chitng vién doc hop dong), ddng y toan bo noi dung du thao
hop dong (giao dich), di ky (néu nguwoi giao két hop dong diém chi thi ghi la diém chi, vira ky
vira diém chi thi ghi la ky va diém chi) vao hop dong (giao dich) nay trudc mat toi;

- Hop dong (giao dich) nay duoc lap thanh ....... ban chinh (mdi ban chinh gém ... to,
...... trang (so to,, s trang bao gom cd phan loi chiing cuia cdng ching vién), cé gia tri phéap Iy
nhu nhau.

Bén A gitr ....... ban chinh; Bén B git ....... ban chinh;
....... ban chinh luu tai Phong cong chiing Sb...........ccevvevevennen., tinh Pak Lak).
S6 ¢Ong chiing ................. , quUYen sb .......... TP/CC-SCC/HPGD.

CONG CHUNG VIEN
(Ky va ghi rd ho tén, dong ddu cua phong cong
chung)

6. Cong chirng di chuc

a) Trinh tu thyuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau cong chimg chuin bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai cac
Phong Cong chirng thudc Sé Tu phap tinh Pak Lak.

- Budce 2:

+ Cong chimg vién tiép nhan ho so, kiém tra hd so va huéng dan cho ngudi yéu cau
cong ching hoan thién ho so theo quy dinh ctia phap luét.

+ Truong hop cong chimg vién nghi ngd ngudi lap di chiic bi bénh tim than hoic mac
bénh khac ma khong thé nhan thac va 1am chu duoc hanh vi ciia minh hodc ¢6 c¢dn ¢t cho
rﬁng viéc 1ap di chuc c6 d4u hiéu bi lira ddi, de doa hodc cudng €p thi cong chiing vién dé nghi
nguoi 1ap di chuc 1am 1o, trudng hop khong 1am rd dugce thi cd quyén tir chdi cong ching di
chuc do;

+ Trudng hop tinh mang ngudi 1ap di chic bi de doa thi ngudi yéu cau coéng ching
khong phai xuat trinh day da giay to quy dinh tai khodn 1 Diéu 40 cia Luat cong ching nhung
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phai ghi 10 trong van ban cong ching;

+ ,Di chac da du’qq cong chung nhung sau do ngu’c‘{i lap di‘ chﬁ,c mudn stra d6i, bd sung,
thay thé, huy bé mot pbén boéc toan bd di, chuc thi c6 thé yéu cau bat ky cong chung vién nao
cong ching viéc stra d?)i, bo sung, thay ‘thé hoac huy bé d6. Truong hop di chice trude d6 dang
d}rcyc luu gitr tai rp(f)t to chirc hanh nghé cong chirng thi ,nguc‘yi lap diqchﬁg phai thong bép cho
to chirc hanh nghé cong ching dang luu gitr di chuc biét viéc stra doi, bo sung, thay thé, huy
bo di chuc do.

(Co s6 phdp Iy: Khoan 2, 3 Diéu 56 Ludt cong chirng nam 2014)

- Buédc 3: Nguoi yéu cau cong chimg nhan két qua tai cac Phong Cong ching

Thoi gian lam viéc: cc ngay trong tuan, tir tha 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chicu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thtrc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

, -’Ph(‘)ng Cong chiing s6 1, dia chi: 04 Puong Truong Chinh - Tp Budn Ma Thudt - tinh
bak Lak.

- Phong Cong chitng s6 2, dia chi : thi tran Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Pak Lak.

- thng Cﬁr)g chl’rng s6 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi x&
Budn Ho - tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu yéu cau coéng ching;

+ Du thao Di chuc;

+ Ban sao gidy to tiy than ctia nguoi lap Di chic;

+ Ban sao Ho khau (hodc gidy to thay thé);

+ Ban sao gidy chiing nhan quyén sé hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy tor thay thé
duoc phép luat quy dinh d6i véi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén s¢ hitu,
quyén sir dung trong truong hop hop déng, giao dich lién quan dén tai san do;

+ Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy dinh phai
Co.

(Bdn sao trong cdc truong hop 9tré,n la pdn chup, ban in hoac ban danh may khong phdi
chieng thuc va kém theo ban chinh dé doi chieu)

Co s6 phap 1y: Khoan 1, Khodn 2 Piéu 40 Ludt Cong chitng ndam 2014).

- S6 lugng ho so: 01 bd (trong d6 co it nhat 03 ban dy thao Di chiic)

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan di ho so hop 1¢.
Truong hop Hop dong ¢6 ndi dung phte tap thi thoi han trén duge kéo dai hon nhung khéng
qua 10 ngay lam viéc.

(Co s6 phap Iy: Piéu 43 Ludt Cong chitng nam 2014)
d) DBéi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
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e) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh
bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Di chuc dugc céng chimg.

h) Phi: 50.000 dng/trudng hop.

(Co s phap Iy: Khodn 3 Diéu 4 Thong ue s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bg
Tai chinh quy dinh muc thu,vché dg thu, ngp, quan ly va sir dung phi cong cha’ng;‘ phi ching
thuc, phi tham dinh tiéu chuan, diéu kjén hanh nghe céng chizng; phi tham dinh diéu kién hoat
dong van phong cong ching; 1¢é phi cap thé cong chieng vién)

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau Di chac: Khéng quy dinh;

- Mau lsi ching: Mau TP-CC-20 (Mau 3) ban hanh kém theo Thong tur s6 06/2015/TT-
BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan mot sé diéu cua Luat
Cong chang.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi I3p di chdc phai tu minh yéu cau cdng ching di chuc, khdng uy quyén cho nguoi
khac yéu cau céng chirng di chdc.

(Co s6 phap ly: Khodn I Piéu 56 Ludt Cong chitng nam 2014)

1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chung nam 2014

- Théng tu ’sé 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
hudéng dan mot so dicu cua Luat Cong chuing.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy d;nh muc thu,
che do th‘u, nop, quan ly ya sir dung phi c@ngw chung; phl’ chirng thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, dicu kié’n hanh nghé céng chung; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
ching; 1€ phi cap thé cong chang vién.

Mau TP-CC-20 (mau 3)
LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........ thang ........ nam......... (bANG Chi...voveeeeeee ) (néu thuc hién
cdng ching ngoai gio' 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguoi yéu cau céng chizng thi ghi thém
gio, phat)

TE oottt (ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong
ching)

TO0 ovveveeeeeerereeins , €0ng chirng vién Phong cong chiing 6 .................... , tinh Pak Lak

CHUNG NHAN:
- HOoVateNn:ie e ; ngay, thang, nam sinh...............cccccevveene.

CMND (H6 chiéu) S6:.....cvvevcerrereene. oo [o FUNRR CAP NQAY.....veeeeeeeeeeeene
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- i ty nguyén lap di chic nay va da cam doan chiu trdch nhiém truéc phap ludt vé noi
dung cua di chuc;

- Tai diém cbng ching, 6ng (ba)................ (ghi ho tén nguoi lap di chic) cé nang luc
hanh vi dan su theo quy dinh cua phéap luat, khdng bi hra dbi, de doa hoic cudng ép;

- Muc dich, ndi dung di chic khdng vi pham phép luat, khong trai dao dirc xa hoi;

- Ong (b3)....cvverenee. (ghi ho tén nguoi lap di chuc) da tu doc toan bo di chic nay
(Truong hop nguoi yéu cau cong chimg dé nghi cong chitng vién doc dir thao hop dong, thi
ghi nguwoi yéu cau cdng chitng di nghe céng chimg vién doc hop dong), dong y toan bé néi
dung ghi trong di chiic, dd ky (néu nguwoi giao két hop dong diém chi thi ghi la diém chi, vira
ky vira diém chi thi ghi la ky va diém chi) vao di chiic nay trieéc mdt toi;

- Di chuc nay duoc thanh lap......... ban (mdi ban chinh gém....to, ..... trang (s to, sé
trang bao gom cd phdn loi chiing cia cdng chizng vién), c6 gia tri phap 1y nhu nhau, nguoi 1ap
di chlc gitt................ ban chinh, ......... ban chinh luu tai Phong cdng chung so........... tinh Dik
Lak.

S6 ¢Ong chiing ................. , quUyén sb .......... TP/CC-SCC/HDGD

CONG CHUNG VIEN
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu
cua Phong coéng chitng)”

7. Cong chirng van ban théa thuian phan chia di sdn

a) Trinh tu thyuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau cong chimg chuin bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai cac
Phong Cong chirng thudc Sé Tu phap tinh Pak Lak.

- Budce 2:

+ Cong ching vién tiép nhan ho so, kiém tra hd so va huéng din cho ngudi yéu cau
cong ching hoan thién ho so theo quy dinh ctia phap luat.

+ Nhitng nguoi thira ké theo phap luat hodc theo di chic ma trong di chic khong xac
dinh r6 phan di san dugc huong cua tirng nguai thi ¢d quyen yéu cau cdng chung van ban thoa
thuan phan chia di san.

Trong vin ban thoa thuan phan chia di san, nguodi duoc huéng di san co thé ting cho
toan bo hodc mot phan di sin ma minh dugc hudng cho ngudi thira ké khac;

+ Cong ching vién phai kiém tra dé xac dinh nguoi dé lai di san dung 1a nguoi co quyén
st dung dat, quyén s¢ hitru tai sdn va nhiing nguodi yéu cau cong ching dung la nguoi duoc
hudng di san; néu thdy chua rd hoac c6 can cur cho rang viéc dé lai di san va huong di san la
khong dung phap luat thi tir chdi yéu cau cong chung hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cau
cong chung, cong chimg vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh;

T chirc hanh nghé coéng ching co trach nhiém niém yét viéc thy Iy cong ching vin ban
thoa thuan phan chia di san trudc khi thuc hién viéc cong ching.

(Co s6 phdp 1y: Khodn 1, Khodn 3 Diéu 57 Ludt cong chitng nam 2014)

- Bué6c 3: Ngudi yéu cau cong chimg nhan két qua tai cac Phong Cong ching
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Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chang s6 1, dia chi: 04 Puong Trudng Chinh - Tp Budn Ma Thuét - tinh
Dik Lak.

- Phong Coéng ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pk - tinh Bak Lak.

- Phong Céng chang sb 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi x&
Budn Ho - tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu yéu cau cong ching;

+ Du thdo van ban théa thuan phan chia di san;

+ Bén sao gidy to tiiy than cia ngudi dugc hudng di san;

+ Bén sao Gidy chung tir ciia nguoi dé lai di san;

+ Gidy to chimg minh quan hé giita nguoi dé lai di san va ngudi duge hudng di san, néu
1a nguoi duge huong di san theo phép ludt;

+ Ban sao Di chic, néu 1a ngudi duge huong di san theo di chiic ma trong di chac d6
khong xac dinh rd phan di san dugc hudng cua ting nguoi;

+ Ban sao giay chiing nhan quyén sé hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to thay thé
duoc phap luat quy dinh dbi vai tai san ma phép luat quy dinh phai diang ky quyén sé hitu,
quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai san do;

+ Ban sao gidy to khac co lién quan dén tha tuc cong ching vin ban thoa thuan phan
chia di san thira ké ma phap luat quy dinh phai co.

(Bdn sao trong cdc trueong hop trén la ban chup, ban in hogc ban danh may khong phai
ching thuc va kém theo ban chinh dé dsi chiéu.

Co s6 phap Iy: Khodn 1, Khodn 2 Biéu 40; Diéu 57 Lugt Cong chitng ndm 2014).

- S6 luong hd so: 01 bd (trong do co it nhit 03 ban du thao van ban thoa thuin phan
chia).

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
Truong hop yéu cau cdng chiing ¢6 ndi dung phirc tap thi thoi han trén duoc kéo dai hon
nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

(Co 56 phdp ly: Diéu 43 Lugt Cong chitng nim 2014)

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ca nhéan, t6 chure.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thudc S& Tu phap tinh
bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban thoéa thuan phan chia di san dugc cong
ching.
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h) Phi: Thu theo quy dinh tai Thong tu sé 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B
Tai chinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau Vin ban théa thuan phan chia di san: Khong quy dinh;

- Mau loi chiing: Mau TP-CC-20 (Mau 4) ban hélph kém theo Thong tu sb 06/2015/TT-
BTP ngay 15/6/2015 caa Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan mot sé diéu cua Luat
Cong chang.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

Vi¢e thy }y cong ching V:le’l ban thoa thuan phéan chia di san dugc niém yét trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay niém yét.

(Co 56 phdp ly: Khodn I Diéu 18 Nghi dinh 56 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Cong churng).

1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chung nam 2014;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mdt s6 di€u ctia Luat Cong chung).

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo Tu phép quy dinh chi tiét va
hudng dan mot s6 diéu cua Luat Cong chirng ndm 2014.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh mic thu,
che qd@ th‘u, nop, quan ly ya su dung phi cf)ngw chung; phi chirng thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, dicu kiép hanh nghé céng chung; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
ching; 1€ phi cap thé cdng chang vién.

Méu TP-CC-20 (méiu 4)
LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........ thang ........ nam ......... (bANG Chil...voveevvevceereiene ) (néu thyc hién
cdng ching ngoai gio' 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguoi yéu cau céng chizng thi ghi thém
gio, phat)

T et (ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong
chung)
TO0 ovveveeeeeerereeins , €0ng chirng vién Phong cong chiing 6 .................... , tinh Pak Lak

CHUNG NHAN:
Van ban théa thuan phén chia di san nay dugc lap bai cac 6ng (ba):
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- Céc ong (ba) co6 tén néu trén da tu nguyén 1ap van ban thoa thuan phan chia di san nay;
cam doan khong bo sot nguoi thira ké va chiu trach nhiém trude phap luat vé ndi dung cta van
ban thdéa thuan phan chia di san;

- Tai thoi diém cong ching cac 6ng (ba) c6 tén néu trén c6 nang luc hanh vi dan su theo
quy dinh cua phap luat;

- Sau khi niém yét viéc thy 1y coéng chimg vin ban thoa thuan phan chia di san tai
............. (ghi UBND cdp xd & nhitng noi da thwc hién viéc niém yét) tr ngdy ..... thang ......
nam .......... dén ngay ..... thang ..... nam .......... , Phong cong chimg s6 ....... ching .......c.c....... ,
tinh Dak Lik............. khong nhan dugc khiéu nai, t6 céo nao;

- Muc dich, ndi dung van ban thoa thuan phan chia di san khong vi pham phap luat,
khong trai dao duc xa hoi;

- Céac 6ng (ba) cé tén néu trén da tu doc toan bo du thao van ban thoéa thuan phan chia di
san nay ( Truwong hop nguwoi yéu cau cdng chitng dé nghi cong chitng vién doc du thao vin
ban thda thudn phan chia di san thi ghi nguoi yéu cau cong ching da nghe céng chimg vién
doc van ban théa thugn), dong y toan bo noi dung dy thao van ban thoa thuan phan chia di
san, da ky (Trwong hop nguweoi théa thudn phan chia di san diém chi thi ghi la diém chi, vira ky
vira diém chi thi ghi la ky va diém chi) vao duy thao vian ban thoa thuan phan chia di san trugc
mat toi;

- Van ban thoa thuan phan chia di san nay duoc lap thanh ..... ban chinh (mdi ban chinh
gom ... to, ...... trang ( So to, s trang bao gom cd phan loi chitng ciia céng ching vién.), co
gia tri phap 1y nhu nhau, mdi 6ng (ba) ¢6 tén néu trén gii ...... ban chinh, luu ..... ban chinh tai
Phong cong ching s6 .....tinh Pak Lak.

S6 cONG ChTNG oo, , QUYEN sS4 ......... TP/CC-SCC/HDGD.

CONG CHUNG VIEN

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau ciia Phong cong
chung)

8. COng chirng van ban khai nhén di san

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau cong chimg chuin bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai cac
Phong Cong ching thudc S¢ Tu phap tinh Bak Lak.

- Budc 2:

+ Cong chang vién tiép ho so, kiém tra hd so va huéng dan cho ngudi yéu cau cong
chung hoan thién ho so theo quy dinh caa phép lut.

+ Ngudi duy nhat duge huong di san theo phap luat hodc nhitng nguoi ciing duoc hudng
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di san theo phap luit nhung thoéa thuin khong phan chia di san d6 c6 quyén yéu ciu cong
chirng van ban khai nhan di san;

+ Cong chimg vién phai kiém tra dé xac dinh ngudi dé lai di san ding 1 ngudi ¢6 quyén
str dung dét, quyén s& hitu tai san va nhirng ngudi yéu cau cong ching dung 1a nguoi duoc
huong di san; néu théiy chua rd hodc co can ctr cho rang viéc dé lai di san va huong di san la
khong dung phap luat thi tir chdi yéu cau cong ching hodc theo dé nghi cua nguodi yéu cau
cong chung, cong chimg vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh;

+ T6 chirc hanh nghé cong ching c6 trach nhiém niém yét viéc thu 1y coéng chimg vin
ban khai nhan di san trudc khi thyc hién viéc cong chung.

(Co sé phép ly: Khoan 1, khodn 2 Diéu 58 Ludt Cong chitng nam 2014 )

- Bué6c 3: Ngudi yéu cau cong chimg nhan két qua tai cac Phong Cong chimg

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phuat dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chang so 1, dia chi: 04 Puong Truong Chinh - Tp Budn Ma Thuoét - tinh
Dik Lik.

- Phong Cong chitng s6 2, dia chi: thi tran Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Dak Lak.

- Phong Céng chang sé 3, dia chi: Puong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi x&
Budn Ho - tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu yéu cau cong chimg;

+ Du thao van ban khai nhan di san;

+ Ban sao gidy to tuy than ctia ngudi khai nhén;

+ Bén sao gidy ching tir ciia nguoi dé lai di san;

+ Truong hop thira ké theo phap luat, thi trong hd so yéu cau cong ching phai c6 gidy to
ching minh quan hé gitra nguoi dé lai di san va nguoi duge hudng di san theo quy dinh cua
phap luat vé thura keé.

+ Trudng hop thira ké theo di chiic, trong hd so yéu cau cong chimg phai c6 ban sao di
chac.

+ Ban sao gidy chirg nhan quyén sé hiru, quyén sir dung hoic ban sao gidy to thay thé
dugc phap luat quy dinh doi voi tai sdn ma phéap luat quy dinh phai dang ky quyén s¢ hiru,
quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai san do;

+ Ban sao gidy to khac co lién quan dén thu tuc cong ching vin ban khai nhan di san
thira ké ma phap luat quy dinh phai co.

(Bdn sao trong cac truong hop trén la ban chup, ban in hogc ban danh may khong phdi
ching thuc va kém theo ban chinh dé dsi chiéu.

Co sé phép Iy: Khodn 1, Khodn 2 Diéu 40, Piéu 58 Ludt Cong chitng nam 2014)

S6 lugng ho so: 01 bo (trong d6 co it nhat 03 ban dy thao van ban khai nhan di san).
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d) Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
Truong hop yéu cau cong chirng c6 noi dung phuc tap thi thoi han trén duoc kéo dai hon
nhung khdng qué 10 ngay lam viéc.

(Co s6 phdp Iy: Diéu 43 Ludt Cong chitng nam 2014)

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, td chuc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thu¢c S& Tu phap tinh
bak Lak.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban khai nhéan di san duoc cong ching.

h) Phi: Thu theo quy dinh tai Thong tu sé 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B
Tai chinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau vin ban khai nhan di san: Khong quy dinh;

- Mau loi ching: Mau TP-CC-20 (Mau 5) ban héph kém theo Thong tu sb 06/2015/TT-
BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan mot sé diéu cua Luat
Cong ching

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

Viqéc thu 1y cong c%n’mg van ban khai nhan di san phai duoc niém yét trong thoi han 15
ngay, ké tr ngay niém yeét.

(Co 56 phdp 1y: Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh so 29/2015/NP-CP ngay 15/3/2015 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét so diéu cua Ludt Cong chung).

1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chung nam 2014;

- Nghi dinh s 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu Luat Cong ching;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan mot sé diéu cua Luat Cong ching;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy d;nh muc thu,
che qdcf) th‘u, nop, quan ly ya su dung phi cﬁngq chung; phi chirng thyc, phi tham dinh tiéu
chuan, dieu kié’n hanh nghé céng ching; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
ching; 1€ phi cap thé cong chuang vién.

Méu TP-CC-20 (méiu 5)
LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........ thang ........ nam......... (bANG ChT...voeveceene ) (néu thuc hién
cdng ching ngoai gio 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguwoi yéu cau céng ching thi ghi thém
gio, phat)

T oottt (ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong
ching)
L 0] , €0ng chirng vién Phong cong chiing 6 .................... , tinh Pak Lak
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CHUNG NHAN:
Van ban khai nhan di san nay dugc lap boi (cac) éng (ba):

Dia Chi lIBN NE (NEU CO).......veeee e,
S AiBN 0T (NEU CO)..vvvveeeeeeeeee ettt

SO dieN th0AT (NEU CO)..ovvvevereeveeeeee ettt ss sttt

- (Cac) Ong (ba) co tén n@u trén da ty nguyén lap van ban khai‘nhan di san nay; cam
doan khong bo sot nguoi thira ké va chiu trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung cia van ban
khai nhan di san;

- Tai thoi diém cong chimg (cac) 6ng (ba) co tén néu trén c6 nang luc hanh vi dan su
theo quy dinh cua phap luat;

- Muc dich, ndi dung van khai nhén di san khong vi pham phép luat, khong trai dao duc
xa hoi;

- Sau khi niém yét viéc thy 1y cong ching van ban khai nhan di san tai ............. (ghi
UBND cdp xd & nhieng noi dd thuwce hién viéc niém yét) tir ngy ..... thang ...... nam .......... dén
ngay ..... thang ..... nam .......... , Phong cong chtng sb ....... ching .................. , tinh Pak
LaK...o........ khong nhan dugc khiéu nai, t6 cdo nao;

- Muc dich, ndi dung van ban khai nhan di san khong vi pham phdp luat, khong trai dao
dtrc xa hoi;

- Céc 6ng (ba) co tén néu trén da tu doc toan bo du thao van ban khai nhan di san nay
(Truong hop nguroi yéu cau cdng chitng dé nghi cong chieng vién doc duw thdo van khai nhdn
di sdn thi ghi ngweoi yéu cau cdng chitng dia nghe céng chirng vién doc van ban théa thudn),
dong y toan bo noi dung du thao vin ban khai nhan di san, da ky (Trwong hop nguwoi khai
nhdn di san diém chi thi ghi la diém chi, vira kY vira diém chi thi ghi la ky va diém chi) vao du
thao van ban khai nhan di san truéc mat toi;

- Vian ban khai nhan di san nay duoc lap thanh ..... ban chinh (mdi ban chinh gom ... to,
...... trang ( S6 to, so trang bao gom ca phan loi ching cuia cdng chizng vién.), c¢é gié tri phéap

1y nhu nhau, mdi 6ng (ba) ¢6 tén néu trén gitr ...... ban chinh, Iuu ..... ban chinh tai Phong cong
chtng s ....,tinh Dak Lak.
S6 €ONG ChENG vovevveeveeeeene , qUYEN 6 .......... TP/CC-SCC/HPGD.

CONG CHUNG VIEN

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau ciia Phong cong
ching)
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9. Cong chirng vin ban tir chéi nhin di sin

a) Trinh tu thyuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau cdng chirng chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai cac
Phong Cong chirng thuéc S& Tu phap tinh Dak Lak.

- Budc 2: Cong chung vién tiép hd so, kiém tra hd so va hudng dan cho nguoi yéu cau
cdng chang hoan thién hd so theo quy dinh cua phap luat.

- Bude 3: Nguoi yéu cau cong chirng nhan két qua tai cac Phong Cong chung.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Buoi chicu: Tir 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai:

- Phong Cong chang s6 1, dia chi: 04 Puong Trudng Chinh - Tp Budn Ma Thuoét - tinh
Pak Lak.

- Phong Cong chitng s6 2, dia chi: thi tran Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Dak Lak.

- Phong Céng chang sé 3, dia chi: Puong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi x&
Budn Hb - tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu yéu cau coéng chung;

+ Du thao van ban tir chéi nhan di san (néu co);

+ Bén sao gidy to tiiy than ctia ngudi tir chdi;

+ Ban sao Di chuc trong trudng hop thira ké theo Di chic;

+ Ban sao Gidy chtng tir ctia nguoi dé lai di san hodc gidy to khac ching minh ngudi dé
lai di san da chét;

+ Gidy to chimg minh quan hé giita nguoi dé lai di san va nguoi yéu cau cong ching
theo phap luat vé thura ké;

(Ban sao trong cdc triong hop trén la ban chup, ban in hogc ban danh may khong phdi
ching thuc va kém theo ban chinh dé doi chiéu).

Co s6 phdp Iy: Piém a, ¢ Khoan 1, Khodn 2 Diéu 40, Piéu 59 Lugt Cong chitng ndam
2014)

- S6 lugng ho so: 01 bo (trong d6 ¢ it nhat 03 ban du thao vin ban théa thuan phan
chia).

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
Truong hop yéu cau céng chitng c6 noi dung phirc tap thi thoi han trén duoc kéo dai hon
nhung khdng qua 10 ngay lam viéc.

(Co s6 phdp Iy: Piéu 43 Ludt Cong chitng nam 2014)

d) Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan, t6 chuc.
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e) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh
bak Lak.

2) Két qua thyc hién thua tuc hanh chinh: Van ban tir chdi nhan di san thira ké duoc cong
ching.

h) Phi: 20.000 d6ng/trudng hop

(Co sé phép ly: Khodn 3 Piéu 4 Théng i s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B
Tai chinh)

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau vin ban tir chdi nhan di san: Khéng quy dinh;

- Mau loi chiing: Mau TP-CC-20 (Mau 6) ban héph kém theo I:héng tu §6 Q6/2015/TT—
BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan mot so diéu cua Luat
Cong chang.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Thoi han tir chbi nhan di san thira ké 12 sau thang, ké tir ngay mo thira ké.

(Co s6 phdp 1y: Khodn 3 Piéu 642 Bé ludt Déin sw nam 2005 )

1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- B0 luat Dan sy nam 2005;

- Luat Cong chirng nam 2014;

- Théng tu ’sé 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
hudéng dan mot so dicu cua Luat Cong chung.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché a6 thu, nop, quan ly va st dung phi cong chuang; phi chiing thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong chiing; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chung; Ié phi cap thé cong chiing vién.

Méu TP-CC-20 (miu 6)

Hom nay, ngay ........ thang ........ nam ......... (bang Chilt......ccovevviiiiiiins ) (néu thyc hién
cdng ching ngoai gio 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguwoi yéu cau céng ching thi ghi thém

T et (ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong
chung)
TO0 ovveveeeeeerereeins , €0ng chirng vién Phong cong chiing 6 .................... , tinh Pak Lak

CHUNG NHAN:
Vin ban tir chdi nhan di san nay duoc 1ap bai (cac) 6ng (ba):
O o (o7 1 (=] ; ngay, thang, nam sinh..............cccccceeeeenee
CMND (H6 chiéu) $6:.......cvvvvrennee, o [0 FSR CAP NQAY....cvveevrereennn.
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CMND (H6 chiéu) $6:.......ccvveeveenn o (s VRN CAP NQAY...vvveviean.

HO KNAU thurdMQ 10 TaI5 ...ttt

Dia Chi lIBN NE (NEU CO)....eovoeeeve et

S AiBN 0T (NEU CO)..ovveeeeceeeee ettt

- (Cac) Ong (ba) co tén néu trén da tu nguyén lap vin ban tir chéi nhan di san; cam doan
viéc tir chbi nay khéng nham trén tranh viéc thuc hién nghia vu tai san caa minh va chiu trach
nhiém trudc phap luat vé ndi dung vin ban tir chéi nhan di san;

- Tai thoi diém cong chimg (cac) 6ng (ba) c6 tén néu trén c6 ning luc hanh vi dan su
theo quy dinh cua phap luat;

- Muc dich, n6i dung vin ban tir chéi di san khong vi pham phép luét, khong trai dao dirc
xa hoi;

- Cac 6ng (ba) co tén néu trén da tu doc todn bd du thao vin ban tir chdi di san nay
(Truong hop nguoi yéu cau cdng chitng d@é nghi ¢éng ching vién doc dir thdo van ban tir chéi
di san thi ghi nguwoi yéu cau cong chitng da nghe céng chitng vién doc van ban tix chéi ), dong
y toan bo noi dung dy thao van ban tir chdi di san, da ky (Truweng hop nguweoi tir chéi di san
diém chi thi ghi la diém chi, vira Ky Vira diém chi thi ghi la ky va diém chi) vao dy thao vin
ban tir chdi di san trudc mat toi;

- Vin ban tir chbi nhan di san nay dwoc 1ap thanh ..... ban chinh (mdi ban chinh gom ...
to, ...... trang ( S to, sé trang bao gom ca phan loi chiing cuia cong ching vién.), c6 gié tri
phép 1y nhu nhau, mdi 6ng (ba) ¢6 tén néu trén gitt ...... ban chinh, Iuu ..... ban chinh tai Phong
cdng chiing s6 ....,tinh Bak Lik.

S6 €ONG ChENG oo, , quUYen sb ......... TP/CC-SCC/HPGD.

CONG CHUNG VIEN
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau ciia Phong cong
ching)

10. Thii tuc cong chirng hop ddng iy quyén

a) Trinh tu thyuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau cdng chirng chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai cac
Phong Cong chitng thuéc So Tu phép tinh Pak Lak.

- Buoc 2:

+ Cong chang vién tiép nhan hd so, kiém tra hd so va huéng din cho ngudi yéu cau
cong chirng hoan thién hd so theo quy dinh cua phép luat.

+ Cong chimg vién hudng dan nguoi yéu cau cong ching tuan tha dung cac quy dinh vé
thu tuc cong chiing va cac quy dinh phép luat co6 lién quan dén viéc thuc hién hop dong; giai
thich rd quyén va nghia vu ctia cdc bén va hau qua phap 1y cia viéc iy quyén dé cho cac bén
tham gia;

+ Trong tru’c‘)’ng hop ¢6 can cr cho rang trong hd so yéu cau cong chl'mg 6 van dé chua
16, viéc giao két hop dong c¢6 dau hiéu bi de doa, cudng ép, cb su ngh1 ngd vé nang lyc hanh

vi dan sy ctia nguoi yéu cau cong chu:ng hoic dbi tuong ctia hop ddng, giao dich chua duogc
md ta cy thé thi cong chimg vién dé nghi ngudi yéu cau cong chimg lam rd hodc theo dé nghi
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clia ngudi yéu cau cong ching, cong ching vién tién hanh xac minh hoidc yéu cau giam dinh;
truong hop khong 1am rd duoc thi 6 quyén tir chdi cong chimg;

+ Truong hop noi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 1a xac thuc, khéng vi pham phap luat,
khong trai dao dirc x& hoi thi cong chirng vién soan thao hop dong;

+ Trudng hop hop ddng dugc soan thao sin, cdng ching vién kiém tra du thao hop
dong; néu trong du thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai dao dac xa hoi, doi
tugng cua hop ddng khdng phu hop véi thuc té thi cong chitng vién phai chi & cho ngudi yéu
cau cong chung dé stra chira. Truong hop nguoi yéu cau cong chung khong sua chira thi cong
chung vién cd quyén tir chdi cong chung;

+ Nguoi yéu cau cong chimg tu doc lai du thao hop dong hoéc cong chung vién doc cho
nguoi yéu cau cong chung nghe theo dé nghi cua ngudi yéu ciu cong chu’ng Truong hop
ngudi yéu cau cong chtng dong ¥ toan bd n01 dung trong du thao hop dong thi ky vao tung
trang cua hop dong Cong chimg vién yéu cau ngudi yéu cau cong chimg xuat trinh ban chinh
clia cac gidy to dé d6i chiéu trude khi ghi 10i chimg, ky vao timg trang ctia hop dong;

+ Trong truong hop bén iy quyén va bén duoc iy quyén khong thé ciing dén mot to chirc
hanh nghé cong chung thi bén Gy quyén yéu cau to chirc hanh nghé céng chimg noi ho cu trt
cong chimg hop dong ty quyén; bén dugc Gy quyén yéu ciu to chirc hanh nghé céng chimg noi
ho cu tra cong ching tiép vao ban gdc hop dong Gy quyén nay, hoan tat thu tuc cong chimg hop
dong iy quyén.

(Co sé phap ly: Khoan 2, Khodn 3 Diéu 41; Piéu 55 Lugt Cong chitng nam 2014).

- Buéde 3: Nguoi yéu cau cong chirng nhan két qua tai cac Phong Cong chung.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phdt. Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén
16 gio 30 phdt.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai:

- Phong Cong chang s6 1, dia chi: 04 Puong Trudong Chinh - Tp Budn Ma Thuoét - tinh
Dik Lak.

- Phong Cong chitng s6 2, dia chi: thi tran Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Dak Lak.

- Phong Céng ching sé 3, dia chi: Puong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi x&
Budn H6 - tinh Dik Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu yéu cau coéng ching;

+ Du thao hop dong, gidy uy quyén (néu c6);

+ Ban sao gidy to tiy than ctia ngudi yéu cau cong chimg;

+ Ban sao gidy chirng nhan quyén so hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to thay thé
duoc phap luat quy dinh dbi véi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén s¢ hitu,
quyén sir dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai san do;

+ Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap luat quy dinh phai
Co.
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(Bdn sao trong cdc truong hop 9tré,n la pdn chup, ban in hoac ban danh may khéng phdi
chizng thuc va kém theo bdn chinh dé doi chiéu

Co sé phép Iy: Khodn 1, Khodn 2 Diéu 40 Ludt Cong chitng nam 2014).

- S6 h{()‘ng hd so: 01 bo (trong d6 c6 it nhat 03 ban dy thao Hop dong uy quyén hoic
giay uy quyen).

d) Thoi han giai quyét: Khdng qué 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
Truong hop Hop dong c6 ndi dung phac tap thi thoi han trén duoc kéo dai hon nhung khong
qua 10 ngay lam viéc.

(Co s6 phdp 1y: Diéu 43 Ludt Cong chitng nam 2014)

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, td chuc.

e) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thudc S¢ Tu phap tinh
bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong uy quyén dugc cong chimg.

h) Phi: Hop dong iy quyén thu: 50.000 dong/trudng hop.

(Co sé phép ly: Khodn 3 Piéu 4 Théng tw sé6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
Tai chinh).

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau hop dong uy quyén: Khong quy dinh;

- Mau Ioi chiang: Mau TP-CC-20 (Mau 1, mau 2a, 2b) ban hémh kém theo Thong tu sd
06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 caa Bo Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan mot sé diéu
cua Luat Cong chiang

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chirng nam 2014;

- Théng tu ’sé 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
hudng dan mot so dicu cua Luat Cong ching;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy d;nh muc thu,
che do th‘u, nop, quan ly ya sir dung phi céngw chung; phl’ chirng thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, dicu kié’n hanh nghé céng chung; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
ching; 1€ phi cap thé cong chuang vién.
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Méu TP-CC-20 (méu 2a)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN
Hom nay, ngay ........ thang ........ nam ......... (bANG Chi...oeveeeeeeeene ) (néu thyre hién
cdng ching ngoai gio 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguwoi yéu cau céng ching thi ghi thém
gio, phat)

TE oottt (ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong
ching)
TO0 e, , cdng chiing vién Phong cdng ching sb .....tinh Dak Lak,

CHUNG NHAN:
Hop dong ty quyén dugc giao két gitra:

1. Bén A:

-Hovatén:i.....oooovievieeee, ; ngay, thang, nam sinh..............ccccceeeee,
CMND (H6 chiéu) S8:.....covevvreeirenee, o [o SR CAP NQAY...cvvvrerrene.
-Hovatén: ..., ; ngay, thang, nam sinh .............cccoeeveienee.
CMND (H6 chiéu) S0:....cvveeeereeeennee, i (o R CAP NQAY....cvvrrereaeee.
HO KNAU thurdNQ 10 TaI5....cvoceeee ettt
Dia Chi lIBN NE (NEU CO).oeveeeeeeee ettt
SO dieN th0AT (NEU CO)..ovvveevreeeeeeeees ettt st ss sttt n e
2. Bén B:

-HO VAN ..o, ; ngay, thang, nam sinh..............ccccceevenee
CMND (H6 Chiéu) S:.....cvvevvreernenne, o [o JR CAP NQAY....vvereeeeeeene.
-HO VAtBNI.coii ; ngay, thng, nam sinh ...........ccoceeiiine
CMND (H6 Chiéu) S0:.....cvvvereereennes oo [0 CAP NQAY.....veveeeeeeeennn
HO KNAU thuroNQ 10 TaI5...cveceevcee ettt
Dia Ci TIBN NG (NEU CO)...voveveeeveeeeeeees et
SO dieN 0T (NEU CO)...vvevevereveeeeeee ettt

- Cac bén da ty nguyeén thoa thuan giao két hop dong nay;

- Tai thoi diém cong chung, cac bén giao két hop dong co ning luc hanh vi dan su theo
quy dinh cua phép luat;

- Muyc dich, noi dung cua hop dong khdng vi pham phap luat, khong trai dao dtc x4 hoi;

- C4c bén giao két da doc lai toan bo dy thao hop dong nay (Truong hop nguoi yeu cau
cong chitng dé nghi cdng chitng vién doc du thdo hop dong, thi ghi ngwoi yéu cdu cong
chitng di nghe cong chieng vién doc hop dong), ddng y toan bo noi dung du thao hop dong,
da ky (néu ngueoi giao két hop dong diém chi thi ghi & diém chi, vira Ky vira diém chi thi ghi
|a ky va diém chi) vao hop dong nay truéc mat toi;

- Hop dong nay duoc lap thanh ....... ban chinh (mdi ban chinh gom ... to, ...... trang (s6
to, sé trang bao gom ca phan loi chiing ciia cong chizng vién), ¢d gia tri phap 1y nhu nhau.
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Bén A gitr ....... ban chinh;

Bén B gitr ....... ban chinh;

....... ban chinh lwu tai Phong cng chang Sé.........../Vin phong céng ching....................,
tinh Pik LiK).

S6 ¢ong ching ................. ,quUyén sb .......... TP/CC-SCC/HDPGD.

CONG CHUNG VIEN
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu
cua phong céng chitng)”

Méu TP-CC-20 (méu 1)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN
Hom nay, ngay ........ thang ........ nam ......... (bANG Chill...vovveveeerceereeiene ) (néu thyee hién
cdng ching ngoai gio' 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguoi yéu cau céng chizng thi ghi thém
gio, phat)

T oot (ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong
ching)
TO0 e, , ¢dng chang vién Phong coéng ching s6 .....tinh Dak Lak,

CHUNG NHAN:
Hop dong ty quyén dugc giao két gitra:

1. Bén A:

-HOVATtBN ., ; ngay, thang, nam sinh..............c.cccceeeenen,
CMND (Ho Chiéu) $6:....ceveveereereeenen. o [0 OSSR CAP NOAY..cvovvrerreren.
-HOVATtBN ., ; ngay, thang, nam sinh .............cccceeveenn.
CMND (H6 Chiéu) S:.....cvveevrerrenee, o [0 S CAP NQAY....cvvreernane.
HO KNAU thurdNQ 10 Tai5...cveceeeeeeceee sttt
Dia Chi lIBN NE (NEU CO)....ovvevveve et
SO dieN th0T (NEU CO)...vvveveeevce ettt sttt
2. Bén B:

-HO VAN ..o, ; ngay, thang, nam sinh..............cccccceeeeenee,
CMND (H6 Chiéu) S8:.....covvvereerrenee. o [o JRR CAP NQAY....veveeeereeene.
-Ho VateN: i, ; ngay, thang, nam sinh .............ccceceeveeen,
CMND (H6 Chiéu) S0:.....cvvvveereerrenes o [0 S CAP NQAY.....veveeeeereeeann
HO KNAU thUONG 10 T2t
Dia Chi TIEN NG (NEU CO)...voveveeveeeeeeeees et
SR T L O T TN (LTI ) OO
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- Cac bén da tu nguyén thoa thuan giao két hop dong (giao dich) nay;

- Tai thoi diém codng ching, cac bén giao két hop dong (giao dich) co ning luc hanh vi
dan su theo quy dinh cua phap luat;

- Muc dich, ndi dung cua hop dong (giao dich) khéng vi pham phép luat, khong trai dao
dtc xa hoi;

- Céc bén giao két da ty doc toan bo du thao hop ddng (giao dich) nay (Trwong hop
nguroi yeu cau cong chirng dé nghi cdng chirng vién doc du thao hop dong thi ghi nguoi yéu
cau cdng chitng da nghe cong chitng vién doc hop dong), ddng y toan bo ndi dung du thao
hop dong (giao dich), da ky (Truong hop nguoi giao két hop dong diem chi thi ghi la diém
chi, vira ky vira diém chi thi ghi la ky va diém chi) vao hop dong nay trudc mit toi;

- Hop ddng nay duoc lap thanh ....... ban chinh (mdi ban chinh gom .... to, ...... trang (s6
to, sé trang bao gom ca phan loi chiing cua cdng ching vién), c6 gia tri phap 1y nhu nhau,
Bén A gitr ....... ban chinh, Bén B gitr ....... ban chinh, ....... ban chinh luu tai Phong cong
chung s6 ............ tinh Pak Lak

S6 €ONG ChENG oo, , quUYen sb ......... TP/CC-SCC/HPGD.

CONG CHUNG VIEN
(Ky va ghi 18 ho tén, déng ddu cua té chirc hanh
nghé cong chizng)

Méiu TP-CC-20 (miu 2a)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........ thang ........ nam ......... (bANG Chill...vovveveeeceeeeeene ) (néu thyec hién
cdng ching ngoai gio 1am viéc hodc theo dé nghi ciia nguwoi yéu cau céng ching thi ghi thém

TE oottt ettt (ghi dia chi cu thé noi thuc hién cong
ching)
TO0 v, , cdng chang vién Phong cong ching sb .....tinh Dak Lk,

CHUNG NHAN:
Hop dong ty quyén dugc giao két gitra:

1. Bén A:

-HOVATtEN: .o, ; ngay, thang, nam sinh..............ccccceeeenen,
CMND (H6 Chiéu) S8:.....covvvereerrenee. o [0 S CAP NQAY....vevreeenene.
-Ho VateN: o ; ngay, thang, nam sinh .........c.ccccocevevveiinennn.
CMND (H6 Chiéu) S8:.....covvvereerrenee. o [0 S CAP NQAY....vevreeenene.

2. Bén B:
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-HoVATeN ..o ; ngay, thang, nam sinh..............ccccceevennn,

CMND (H6 Chiéu) S8:.....cvvevvreirenee, o [o JRR CAP NQAY...voveevrerieeienn,
-Hovatén: ..., ; ngay, thang, nam sinh .............cccoceeeeeeen,
CMND (H6 chiéu) S8:.....c.cvveeeeerenn 2 (o JORT CAP NQAY....vveeveeeeieen,

HO KNAU thurdNQ 10 TaI5...cvvevee ettt

Dia Chi lIBN NE (NEU CO).......eoeeeeeeeeee et

S AiEN 0T (NEU CO)..ovveveeeeeeeee ettt

- Bén duoc ty quyén da ty nguyén giao két hop dong ty quyén nay, cam doan chiu trach
nhiém trudc phap luat vé noi dung cua hop dong uy quyén;

- Tai thoi diém cong chang, bén duoc Gy quyén cé ning luc hanh vi dan su theo quy
dinh cua phap luat;

- Muc dich, noi dung cua hop dong uy quyén khdng vi pham phap luat, khong trai dao
duc xa hoi;

- Hop dong nay da duoc cdng chiing VIén ...........ccccceveeeee. (ghi ho tén cdng chang vién
da thyc hién céng ching ddi voi bén ay quyén), Phong cong ching SO ........cc.cvvvevveenees , tinh
(thanh pho) ............... (Ghi tén t6 chirc hanh nghé cong chung da thuc hién cdng ching d6i voi
Bén uy quyén) cdng chimg ngay ....... thang .... nam .....;

- Bén duogc uy quyén da ty doc toan bo du thao hop dong nay (Truong hop nguol yéu
cau cong chimg dé nghi céng chimg vién doc du thao hop ddng thi ghi ngudi yéu cau cong
ching da nghe cong ching vién doc hop dong), dong y toan bo noi dung dy thao hop dong, da
ky (Trudng hop ngudi giao két hop dong diém chi thi ghi la diém chi, vira ky vira diém chi thi
ghi 12 ky va diém chi) vao hop dong nay trudc mat toi;

- Hop dong nay duoc lap thanh ....... ban chinh (mdi ban chinh gom ... to, ...... trang (sé
to, sé trang bao gom ca phan loi chitng cua cong ching vién), c6 gia tri phap 1y nhu nhau,
Bén A gitr ....... ban chinh, Bén B gitr ....... ban chinh, ....... ban chinh luu tai Phong cong
chung s6 ............ tinh Bak Lik

S6 €ONG ChENG oo, , quUYen sb ......... TP/CC-SCC/HDPGD.

CONG CHUNG VIEN

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau cia té chizc hanh
nghé cdng chizng)

11. Nhéan lwu giir di chdc:

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau cdng chiing chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai cac
Phong Cong chitng thudc So Tu phép tinh Pak Lak.

- Budc 2:

+ Cong chang vién tiép nhan hd so, kiém tra hd so va hudng din cho ngudi yéu cau
cong chirng hoan thién hd so theo quy dinh cia phép luat.
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+ Nguoi 1ap di chuc co thé yéu cau t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan luu gitt di chic
cua minh. Khi nhan luu gitt di chic, cong chiing vién phai niém phong ban di chlic trudc mat
ngudi lap di chuc, ghi gidy nhan luu giit va giao cho nguoi 1ap di chiic;

+ Dbi véi di chuc di duoc t6 chirc hanh nghé cong ching nhén luu giit nhung sau do t6
chtrc nay cham dit hoat dong, chuyén d6i, chuyén nhuong hodc giai thé thi trude khi cham
dut hoat dong, chuyén ddi, chuyén nhuong hodc giai thé, t chirc hanh nghé cong chimg phai
thoa thuan véi nguoi 1ap di chuc vé viée chuyén cho t6 chirc hanh nghé cong chimg khac luu
gilt di chuc. Truong hgp khong c6 thdéa thuan hoac khong thda thudn dugc thi di chuc va phi
luu gitr di chuc phai dugc tra lai cho nguoi 1ap di chuc;

+ Viéc cong bd di 9h1'1c luu gitr tai t6 chirc hanh nghé cong ching dugc thuc hién theo
quy dinh cta phap luat vé dan su.

(Co s6 phap 1y: Piéu 60 Ludt cong chitng nam 2014)

- Budc 3: Nguoi yéu cau cdng chirng nhan két qua tai cac Phong Cong chuang.

Thc‘wivgian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén t[n’r 6 (trfr ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chicu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

b) Céch thtc thue hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chang so 1, dia chi: 04 Puong Truong Chinh - Tp Budn Ma Thuoét - tinh
Pak Lak.

- Phong Cong chitng s6 2, dia chi : thi tran Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Pak Lak.

- Phong Céng chang sb 3, dia chi : Pudong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi x&
Budn Hb - tinh Dik Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Phiéu yéu cau coéng chimg;

+ Di chdc;

+ Ban sao giay to tly than cia nguoi yéu cau cong ching;

(Bdn sao trong cdc truong hop otré,n la bfiﬂ chup, ban in hoac ban danh may khong phdi
chitng thuc va kém theo ban chinh dé doi chieu.

Co s6 phap 1y: Khodn 1, Khodn 2 Diéu 40; Piéu 60 Lugt Cong chitng ndm 2014).

- S6 lwgng hd so: 01 bo

d) Thai han giai quyét: Khong quy dinh

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: c& nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thugc So Tu phap tinh
bak Lak.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy nhan luu gitr di chic

h) Phi: 100.000 dong/truong hop.

(Co sé phép ly: Khodn 4 Piéu 4 Théng i s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bé
Tai chinh).
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Khi nhén luu gitr di chuc, cong chirng vién phai ni€ém phong ban di chic trudc mat nguoi
lap di chuc, ghi gidy nhan Iuu giit va giao cho ngudi lap di chiic;

- Pbi véi di chuc da duogc t6 chirc hanh nghé céng ching nhan luu gitt nhung sau d6 to
chtc nay cham dat hoat dong, chuyén doi, chuyén nhwong hoic giai thé thi trudge khi cham
dut hoat dong, chuyén ddi, chuyén nhwong hoic giai thé, té chirc hanh nghé cong ching phai
thoa thuan véi nguoi 1ap di chic vé viéc chuyén cho t6 chirc hanh nghé cong ching khac luu
gitt di chic. Truong hop khong co6 thoéa thuan hoac khéng thoa thuan dugc thi di chic va phi
luu gitr di chic phai duogc tra lai cho nguoi lap di chuc.

(Co s6 phdp Iy: Piéu 60 Ludt Cong chitng nam 2014)

I) Can ctr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chiing nam 2014;

- Théng tu s§ 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi cong chung; phi chiing thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong chiing; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chtng; 1¢ phi cép thé céng chang vién.

12. Cap ban sao vin ban cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi yéu cau cong ching yéu cau cac Phong Cong ching thudc S¢ Tu phap
tinh Pak Lak cip ban sao vin ban cong chimg dang luu trit ban chinh vin ban cong ching.

- Budc 2: Can b tiép nhan ho so, kiém tra hd so theo quy dinh cta phap luat.

- Budc 3: Nguoi yéu cau cong chiing nhan két qua tai cac Phong Cong ching

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén
16 gio 30 pht.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s6 1, dia chi: Puong Truong Chinh - Tp Budén Ma Thudt - tinh
bak Lak.

- Phong Cong chimg sb 2, dia chi: thi tran Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Dak Lak.

- Phong Cong chimg s6 3, dia chi: Puong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi xa
Buén H6 - tinh Dik Lik.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan ho so: khong quy dinh

- S6 lwong ho so: Theo yéu ciu cla co quan nha nude c6 thim quyén, cua cac bén tham
gia hop dong, giao dich, ngudi cé quyen, nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich da duogc
cong chung.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, co quan, td chure.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thu¢c S& Tu phap tinh
bak Lak noi dang Iuu trir ban chinh van ban cong chiing can cap ban sao thuc hién.

(Co s6 phdp 1y: Khodn 2 Piéu 65 Ludt Cong Chitng niam 2014).
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban sao vin ban coéng chimng.

h) Lé phi: Thu 5.000 dong/trang; tir trang th@ 3 tr& 1én thi mdi trang thu 3.000 dong
nhung t6i da khong qua 100.000 dong/ban .

(Co s6 phdp 1y: Khodn 5 Piéu 4 Théong tw s6 257/2016/TT-BTC).

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Viéc cip ban sao vin ban cong chimg duoc thuc hién trong cac trudng hop sau day:

+ Theo yéu cau ciia co quan c6 thAm quyén trong cic trudng hop duoc quy dinh tai
khoan 3 Piéu 64 cta Luat cong chimng;

+ Theo yéu cau ctia cac bén tham gia hop dong, giao dich, ngudi ¢6 quyén, nghia vu lién
quan dén hop dong, giao dich di dugc cong chung.

- Viéc cip ban sao vin ban cong chung do t6 chirc hanh nghé cong ching dang luu trit
ban chinh van ban cong chung d6 thuc hién.

(Co s6 phdp 1y: Piéu 65 Ludt Cong Chitng nam 2014).

1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chung nam 2014;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan ly va st dung phi cong chung; phi chiing thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong chiing; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chung; 1é phi cap thé cong ching vién.

13. Chirng thue ban sao tir ban chinh
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau chimg thuc chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chirng thudc Sé Tu phap tinh Pak Lak.

- Budc 2: Can bo tiép nhan hd so, kiém tra hd so va hudng din cho nguoi yéu cau ching
thuc hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Bué6c 3: Nguoi yéu cau chimg thue nhan két qua tai cac Phong Cong ching.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buodi sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Buoi chicu: Tur 13 gio 30 phat den
16 gio 30 pht.

b) Céch thuc thuc hién:

Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - Tp Buén Ma Thudt - tinh
bak Lak.
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- Phong Coéng chimg s6 2, dia chi: thi trin Phuéc An - huyén Krong Pik - tinh Dak Lak.

- Phong Cong chung s6 3, dia chi: Pudng Quang Trung - Phuong An Binh - Thi x4
Buon Ho - tinh bak Lak.

¢) Thanh phén, s6 luong ho so:

- Thanh phan h6 so:

+ Ban chinh gidy to, van ban 1am co s¢ dé chung thuc ban sao;

+ Bén sao can chimg thuyc.

(Co s6 phdp 1y: Khoan 1, Diéu 20, Nghi dinh 23/2015/ND-CP)

- S6 lugng ho so: 01 bo (hodc theo yéu ciu cta bén chimg thuc ban sao).

d) Thoti han giai quyet Giai quyet ngay trong ngay tiép nhan yéu cau, hoic trong ngay
lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio.

Péi véi truong hop cing mot luc yéu cau ching thyc ban sao tur nhiéu loai ban chinh
gidy to, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau sO lugng nhiéu ban sao; ndi dung gidy to,
van ban phirc tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan, to chitc thuc hién chtng thuc khong thé
dap tng dugc thoi han néu trén thi thot han ching thue duge keo dai thém khong qua 02 (hai)
ngay 1am viéc hodc c6 thé dai hon theo théa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau ching
thuc.

(Co s6 phap ly: Piéu 7, Piéu 21 Nghi dinh 23/2015/ND-CP).

d) Déi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thudc S¢ Tu phép tinh
bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban sao dugc ching thuc.

h) L¢ phi: 2.000 dong/trang ddi voi trang thir nhat, trang thr hai; tir trang thu ba tro 1én
thu 1.000 dong/trang nhung muc thu té1 da khong qua 200.000 dong/ban.

(Co sé phép ly: khoan 7 Piéu 4 Théong tw s6 257/2016/TT-BTC).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Trong ’tru’dng hop ban chinh gidy to, van ban do co quan, to chitc ¢6 thim quyén cia
nuoc ngoai cap, cong chimg hodc ching nhén thi phai duoc hop phap héa lanh su theo quy
dinh cua phap luat trude khi yéu cau ching thuc ban sao; trir trudng hop dugc mlen hop phap

hoa lanh su theo diéu ude qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di, co
lai.

(Co s6 phdp 1y: Khoan 1 Piéu 20, Nghi dinh sé 23/2015/NP-CP)

* Ban chinh gidy to, vin ban khong duoc dung lam co s& dé ching thyuc ban sao:
- Ban chinh bi tiy x0a, stra chita, thém, b6t ndi dung khong hop 18.

- Ban chinh bi hu hong, cti nat, khong xac dinh dugc noi dung.

- Ban chinh dong diu mat cta co quan, to chic ¢ tham quyén hoic khong dong ddu mat
nhung ghi r6 khong dugc sao chup.
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- Ban chinh c6 néi dung trai phép luat, dao dac xa hoi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh, chéng ché do xa hoi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cua dan toc Viét Nam; xuc
pham danh dy, nhan pham, uy tin caa ca nhan, té chic; vi pham quyén cong dan.

- Ban chinh do co quan, t6 chirc c6 thim quyén cua nuéc ngoai cap, cong ching hoic
chirng nhan chua dugc hop phap hda lanh su theo quy dinh caa phap luat; trir treong hop dugc
mién hop phép hda lanh sy theo didu wdc qudc té ma Viét Nam 14 thanh vién hoic theo
nguyeén tic cé di, co lai.

- Gidy to, van ban do cé nhan ty 1ap nhung khéng c6 xac nhan va déng diu cua co quan,
to churc ¢ tham quyen.

(Co s6 phdp Iy: Piéu 22 Nghi dinh s¢ 23/2015/ND-CP).
1) Cén ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Cong chuing nam 2014;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 cua Chinh phii vé ¢ap ban sao tir s
goc, ching thyuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi cdng chung; phi ching thuc, phi thim dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong chiing; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chung; Ié phi cap thé cong ching vién.

14. Chirng thuc chir ky
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi yéu cau chimg thuc chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai cac
Phong Cong chung thudc S& Tu phap tinh Pak Lak.

- Budc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudng dan cho ngudi yéu cau ching
thuc hoan thién ho so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 3: Nguoi yéu cau chimg thuc nhan két qua tai cac Phong Cong chimng

Thoi gian lam vigc: céc ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buodi sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chicu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 pht.

b) Céch thirc thuc hién:
Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chimg s6 1, dia chi: Puong Truong Chinh-Tp Buén Ma Thudt - tinh
Pik Lak.

- Phong Céng chimg s6 2, dia chi: thi trin Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Pak Lak.

- Phong Cong ching sd 3, dia chi: Puong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi xa
Budn HO - tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Thanh phan hd so:
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+ Ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc Giay chiing minh nhan dan hoac Ho chiéu con
gia tri s dung;

+ Gidy to, vin ban ma minh s& ky.
(Co s6 phép 1y: Khoan 1 Diéu 24 Nghi dinh 23/2015/NP-CP)

- S6 lwong hd so: Theo yéu cau cua cdng dan va 01 ban luu (trong truong hop ching
thuc chir ky cia ngudi tién hanh gidm dinh trong vin ban két luan giam dinh tu phap thi
khong luu trit).

(Co s6 phép 1y: Khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh 23/2015/NP-CP)

d) Thot han giai quyet Giai quyet ngay trong ngay tiép nhan yéu cau, hoic trong ngay
lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid.

Thoi han chimg thyc chit ky ngudi dich c6 thé kéo dai hon theo thoa thusn bing vin ban
vO1 nguoi yéu cau chung thuc.

(Co s6 phap Iy: Piéu 7, Piéu 33 Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP)
d) Déi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thudc S Tu phép tinh
bak Lak.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy to, van ban dugc ching thuc chit ky.

~ h) Lé phi: 10.000 dong/truong hop (treong hop hicu 1a mot hodc nhiu chir ky trong mot

giay to, van ban).

(Co sé phap ly: khodn 8 Piéu 4 Théng tw s6 257/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, miu t& khai: Khong c6

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Viéc chung thuc chir ky khéng thugc moét trong céac truong hop sau:

- Tai thoi diém chang thuc, ngudi yéu cau chang thuc chit ky khdng nhan thac va lam
chu dugc hanh vi cua minh.

- Nguoi yéu cau ching thuc chir ky xuat trinh Gidy chang minh nhan dan hoic Ho chiéu
khong con gid tri stir dung hoac gia mao.

- Gidy to, vin ban ma nguoi yéu cau chung thuc ky vao ¢é ndi dung quy dinh tai Khoan
4 Bidu 22 cua Nghi dinh 23/2015/ND-CP, cu thé:

Ban chinh ¢ noi dung trai phéap luat, dao duac x& hoi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh, chéng ché do xa hoi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cua dan toc Viét Nam; xuc
pham danh dy, nhan pham, uy tin caa ca nhan, té chic; vi pham quyén cong dan.

- Gidy to, van ban c6 ndi dung 1a hop dong, giao dich, trir cac truong hop quy dinh tai
Piém d Khoan 4 Biéu 24 cia Nghi dinh 23/2015/ND-CP (trir truong hop “Chuang thuc chit ky
trong Gidy uy quyén déi véi trudng hop ay quyén khong cé thu lao, khong c6 nghia vu boi
thudng cia bén duoc ty quyén va khong lién quan dén viéc chuyén quyén so hitu tai san,
quyén sir dung bat dong san”) hodc truong hop phép luat c6 quy dinh khéc.

(Co s6 phép 1y: Diéu 25 Nghi dinh 23/2015/NP-CP)
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1) Can cur phap 1y cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Cong ching nam 2014;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 vé cap ban sao tir s6 goc, chung thuc
ban sao tir ban chinh, chang thuc chir ky va ching thuc hop dong, giao dich;

_ Théng tu sé 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché a6 thu, nop, quan ly va sir dung phi cong chung; phi chiing thuc, phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién hoat dong van phong cong
chung; 1é phi cap thé cong ching vién.

Ghi chu: sé liong hé so chiea dwoc phap ludt quy dinh, nhung thuc té sé6 hrong nay
dwroc thuc hién theo yéu cau cia cdng dan va céng thém mét ban dé lueu triv.

15. Niém yét viéc thu Iy cong ching viin ban théa thuin phéan chia di sin, vin ban
khai nhan di san

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau cong chimg chuin bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai cac
Phong Cong chig thudc S¢ Tu phap tinh Bak Lak.

- Budc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudéng dan cho ngudi yéu ciu cong
chtng hoan thién ho so theo quy dinh cia phap luat.

+ Viéc niém yét do t6 chirc hanh nghé cdng chung thuc hién tai tru sé caa Uy ban nhan
cap xa noi thudng tri cudi cling caa ngudi dé lai di san; truong hop khong xac dinh duoc noi
thuong tri cudi cling thi niém yét tai noi tam trd c6 thoi han cudi cing cia ngudi do;

+ Trudng hop di san gdm ca bat dong san va dong san hoic di san chi gom c6 bat dong
san thi viéc niém yét duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 18 cua Nghi dinh sb
29/2015/ND-CP va tai UBND cip x4 noi c6 bat dong san;

+ Truong hop di san chi gom c6 dong san, néu try sé cua to chie hanh nghé cdng ching
va noi thuong trd hoac tam trd c6 thoi han cudi cling cia ngudi dé lai di san khéng & cung mot
tinh, thanh phé truc thudc Trung uwong thi to chiic hanh nghé cong chiing c6 thé dé nghi
UBND cép x4 noi thuong trd hoic tam tri ¢6 thoi han cudi cing cia nguoi dé lai di san thuc
hién viéc niém yét.

(Co s6 phép ly: Khodan I Piéu 18 Ngh; dinh sé 29/2015/NP-CP).

- Budc 3: T6 chitc hanh nghé coéng chimg thyc hién niém yét tai UBND cép xa noi
thuong tra cudi cling ctia nguoi dé lai di san hodc noi tam tri hodc tai ca hai noi theo quy dinh
tai Diéu 18 ctia Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP;

- Budc 4: UBND cap xi xac nhan viéc niém yét va bao quan viéc niém yét trong thoi
han niém yét.

(Co sé phap ly: Khodn 3 Biéu 18 Ngh; dinh sé 29/2015/ND-CP).

- Bué6c 5: Ngudi yéu cau cong chimg nhan két qua tai cac Phong Cong chimg

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuln, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gid 30 phat dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.
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b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:
- Phong Cng chang s6 1, dia chi: 04 Pudng Truong Chinh - Tp Budén Ma Thudt - tinh

bak Lak.

- Phong Cong chitng s6 2, dia chi: thi tran Phudc An - huyén Krong Pik - tinh Dak Lak.

- thng C@r}g chl’mg sb 3, dia chi: Puong Quang Trung - Phuong An Binh - Thi x&
Buobn Ho - tinh bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong h so:

- Thanh phan ho so: Ban niém yét viéc thu ly cong chimg vin ban thoa thuan phan chia
di san, van ban khai nhan di san.

(Co sé phép ly: Khodn I Diéu 18 Ngh; dinh sé 29/2015/NP-CP).

- S6 lugng hd so: 01 bd (trong d6 co it nhat 03 ban dy thao Ban niém yét).

~ d) Thoi han giai quyét: Thuc hién viéc niém yét trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém

yét

(Co sé phap ly: khodn 1 Piéu 18 Nghi dinh s¢ 29/2015/ND-CP).

d) Poi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chang thuoc S& Tu phap
tinh PBak Lak.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban niém yét c6 xac nhan caa UBND cap x&

h) Phi: Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Cbéng chirng nam 2014,

- Nghi dinh s 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong ching.

E. LINH VUC HANH CHiNH TU PHAP

I. HO TICH

1. Cép ban sao trich luc hd tich

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong dan chuan bi ho so theo quy dinh nop tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ctua So Tu phap, s6 04 dudng Truong Chinh, TP. Budn Ma Thudt, tinh Dak Lak.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan yéu cau cap ban sao.

- Buéc 3: Cong dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, sb
04 duong Truong Chinh, TP. Budn Ma Thuét, tinh Pak Lik.

Thoi gian l1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 d&én tha 6 (trir ngay nghi Lé theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phut.
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b) Cach thirc thyuc hién: Cong dan nop hd so, nhan két qua truc tiép Bo phan tiép nhan va

tra két qua cua S& Tu phap hodc gui hd so qua hé thong buu chinh hoic gui qua hé thong ding
ky ho tich tryc tuyén. Truong hop giri hd so qua hé thong buu chinh thi phai gui kém theo ban
sao c6 chieng thuc giy to ching minh nhan than.

(Co s¢ phép Iy: khodan 1, khodn 2 Piéu 9 Ludt Hé tich; khodn 1 Piéu 3 Nghi dinh

123/2015/ND-CP)

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

To khai theo mau quy dinh.

(Co sé phap Iy: khodn I Diéu 64 Ludt Hg tich)
*Luuy:

Nguoi yéu cap ban sao trich luc ho tich xuat trinh ban chinh mét trong cac gidy to 1a ho

chiéu, chimg minh nhan dan, thé cin cudc cong dan hoic gidy to khac co dan anh va thong tin
c4 nhan do co quan c6 thim quyén cdp, con gia tri sit dung dé ching minh vé nhan thén.
Trong giai doan Co s¢ dit li€u ho tich dién tir va Co s¢ dir li¢u quéc gia vé dan cu chua duoc
van hanh théng nhét trén ca nudc, ngudi yéu cau dang ky ho tich phai xuét trinh gidy to ching
minh noi cu tru.

CP)

(Co sé phap ly: khodn I Diéu 2 Nghi dinh 123/2015/NP-CP)

* S lwong ho so: 01 bo.

(Co sé phép ly: khodn I Piéu 3 Ngh; dinh 123/2015/ND-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong ngay.

(Co sé phép Iy: khodn 2 Piéu 64 Lugt Hé tich; khodn I Diéu 2 Nghi dinh 123/2015/NP-

d) Péi tugng thyuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan, co quan, to chirc ¢6 tham quyen.
e) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Lé phi: 8.000 ¢5ng/01 ban sao trich luc.

(Co s6 phdp ly: diém b, khoan 1.3, muc 11 Ngh; quyét 10/2016/NQ-HPND)

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban sao trich luc ho tich.

i) Tén mau don, mau to khai: To khai cp ban sao Trich luc hé tich.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Truong hop co quan, t6 chirc c6 thim quyén dé nghi cip ban sao trich luc ho tich ciia ca

nhan thi giri van ban yéu cau néu rd 1y do cho co quan quéan 1y co s& dit liéu ho tich.

(Co sé phép Iy: khodn I Diéu 64 Ludt Hg tich)

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Ho tich.

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot

sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.
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- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 dieu cua Lu;lt Ho ti,ch ya Nghi dinh s6 123/2015ND-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phua quy dinh chi tiét mét so dieu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

- Nghi quyét 10/2016/NQ-HPND ngay 14/12/2016 ctiia Hoi dong nhan dan tinh ban hanh
quy dinh vé muc thu cac loai phi va 1¢ phi trén dia ban tinh Pak Lak.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI
CAP BAN SAO TRiCH LUC HO TICH

KINN QU D e

Ho, Chir dém, t8N NZWOT YU CAU ....ovveveeececeeeeeeeeees et esteses st
NOT CU I Pttt ee ettt et n sttt
GIAY 1O Y ThAN: G Lottt
Quan hé véi ngudi dugc cap ban sao Trich [uc ho tiCh: ...
Pé nghi co quan cAp ban sa0 trich TUC® .........o.coovvviieeceeee s
cho ngudi c6 tén dwdi day:

Ho, Chit dém, tEN: vveeiiiieee e Gigitinh: oo
DAN EOC: wvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo er e, QUABC tHICN: oo,
P oL a4 E TR
GIAY 1O Y thANT B e cetesees ettt st
S6 dinh danh €& NNAN (NEU CO): .uvvuvveveceeeeieeeeses ceveresenes e sessse s
DA dAng Ky 1al: @ oo,

T6i cam doan nhirng ndi dung khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém trudc
phap luit vé cam doan ctia minh
Lam tai: ooooooevevieiieceecee, , hgay ...... thang ..... nam .....

Ngudi yéu cau
(ky va ghi rd ho, chir @ém, tén)
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I1. QUOC TICH

1. Cap Gidy xac nhan cé quéc tich Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Buc’rC 1: Cong dér) chuan bj hd so theo quy’dinh va co thé nop hd so truc tiép tai Bo
phan tiep nhei,n va, tra ket qua cua So Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP. Buén Ma
Thudt, tinh Bak Lak hoac gui ho so qua duong buu dién.

- Budc 2: Can bg Bo phan tiép nhan va tra két qua tjép nhan hd so, }(iém tra ho so. Néu
hc} SO déy‘dﬁ thi viét Phicu tieép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day dua thi hudng dan
bo sung ho so theo quy dinh caa phap luat.

- Budc 3: Giai quyét ho so:

* Poi véi trudong hop co du co sé xac dinh qudc tich Viét Nam thi:

+ S¢ Tu phap chu dong kiém tra danh séch nhimg nguoi da duoc thoi qudc tich Viet
Ngm hoac bi tudc quoc tich Viét Nam va cap Giay xac nhan c6 quoc tich Viét Nam (theo
mau).

* Poi véi truong hop khong di co s¢ xac dinh qubc tich Viét Nam:

+ Truong hop khong c6 du gidy to chung minh qudc tich Viét Nam, So Tu phap de nghi
Bo Tu phap va Cong an cap tinh noi nguoi Yéu cau dang cu tri hoac noi thuong trd cuoi cung
cua ngudi d6 ¢ Viét Nam tien hanh xac minh.

+ Truong hop nghi ngd tinh xéc thuc cua giay to trong ho so, S¢ Tu phap de nghi céc co
quan, td chuc lién quan tra ctru, kiém tra, Xac minh;

So Tu phap xem xét va cap Gidy xac nhan c6 quéc tich Viét Nam néu xac dinh duoc
nguoi yéu cau dang cé quoc tich Viét Nam.

* Truong hop sau khi tién hanh tra cau, kiem tra, x4c minh, van khong c6 du co so dé
xac dinh ng,uc‘yi yéu cau c6 quoc tich Viét Nam thi S¢ Tu phap thong bao bang van ban cho
nguoi do biét.

(Co 56 phdp I: dié’m ¢ khodn 1 Diéu 1 Théng ue lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-
BCA sura doi, bo sung Piéu 13 Théong tu lién tich so 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA)

’ - Buéc 4: Cong dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap,
s0 04 duong Truong Chinh, TP. Budn Ma Thudt, tinh Bak Lak.

Thg‘yi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dép tha ‘6 (trr ngay nghi Lé theq quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chieu: Tu 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thuc thuc hign: Cong déan nop hd S0’ tryc tiép hoac gui ho so yéu cau Xxin Xxéac
nhan co6 quoc tich Viét Nam qua duong buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So
Tu phép.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

* Thanh phan hé so:

- To khai x4c nhan c6 quéc tich Viét Nam theo mau, kém 02 anh 4x6.
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- Ban sao Giay chirng minh nhan dan, ho chiéu hoic gidy to c6 gia trj thay thé.

- Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao c6 chung thuc mot trong cac
gidy t& nhu Gidy khai sinh (trudng hop Gidy khai sinh khong thé hién rd quéc tich Viét Nam
thi phai kém theo gidy to chirng minh quéc tich Viét Nam cua cha me); Gidy chitng minh nhan
dan; Ho chiéu Viét Nam; Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam, Quyét dinh cho tro lai
qudc tich Viét Nam, Quyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi déi véi tré em 1a ngudi nuoc
ngoai, Quyét dinh cho nguoi nudc ngoal nhan tré em Viét Nam lam con nudi hoic gidy t0’
tuong tu do Chlnh quyén cii trude day cap, ké ca Gidy khai sinh trong d6 khong c6 muyc qudc
tich hozic muc quéc tich bo tréng, néu trén d6 ghi ho tén Viét Nam (ho tén ngudi yéu cau, ho
tén cha, me).

- T khai ly lich va Ban sao céc gidy to vé nhan than, ho tich, quéc tich caa éng, ba, cha,
me, anh, chi, em rudt, con; Ban sao gidy to c6 noi dung lién quan dén qudc tich cua duong su
do ché do cii cap truoc ngay 30 thang 4 nam 1975; Ban sao glay to trén d6 c6 ghi quéc tlch
Viét Nam hoic quéc tich goc Viét Nam do cac co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai cap
trong trudng hop khong cé gidy to chirng minh québc tich néu trén.

* S lugng hod so: 01 bo.

(Co 56 phdp ly: diém b khoan 1 Piéu 1 Thong tu lién tich so 05/2013/TTLT/BTP-BNG-
BCA sua doi, bo sung Piéu 13 Thong tw lién tich so 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA)
d) Thai han giai quyét:
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so d6i vai trudng hop co du
co so xac dinh quoc tich Viét Nam.
- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so d6i voi truong hop khong di
co so Xac dinh quoc tich Viét Nam.

(Co 56 phdp 1y: diém ¢ khodn 1 Piéu 1 Théng tw lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-
BCA sira déi, bé sung Piéu 13 Théng tw lién tich so 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan co thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap.

(Co s¢ phap Iy: diém ¢ khoan I Piéu 1 Théng tw lién tich sé6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-
BCA sita déi, bé sung Piéu 13 Théng tw lién tich so 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA)

g) Co quan phdi hop: B Tu phap, Cong an tinh.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan c6 quéc tich Viét Nam.

i) Lé phi: 100.000 dong.

(Co s6 phap Iy: Piéu 4 Thong tw s 281/2016/TT-BTC)

k) Tén mau don, mau to khai:

- To khai x&c nhan c6 quéc tich Viét Nam theo mau TP/QT-2013-TKXNCQTVN (ban
hanh kém theo Thong tu lién tich 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013 cua Bo
Tu phap Bo Ngoai giao, Bo Cong an sira d6i b6 sung Piéu 13 Thong tu lién tich sb
05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA huéng dan thi hanh Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP ngay
22/9/2009 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu caa Luat Quéc
tich Viét Nam).

201







) Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng.

m) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008;

- Nghi dinh s§ 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Quéc tich Viét Nam;

- Théng tu lién tich s 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/03/2010 ciia Bo Tu phap
- B6 Ngoai giao - Bo Coéng an huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay
22/9/2009;

- Thong tu lién tich sb 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013 cua Bo Tu
phap, B6 Ngoai giao va Bo Cong an stra doi, bé sung Diéu 13 Thong tu lién tich sb
05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA huéng din thi hanh Nghi dinh sb 78/2009/ND-CP ngay
22/9/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu caa Luat Quéc
tich Viét Nam;

- Thong tu sé 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, nop, quan ly va st dung phi khai thac, st dung thong tin trong co sé dit liéu ho
tich, phi xac nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi géc Viét Nam, & phi qubc
tich.

Méu TP/QT-2013-TKXNCQTVN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Pic lap - Tw do - Hanh phtc
YN I

TO KHAI XAC NHAN CO QUOC TICH VIET NAM
Kinh guri:.... (tén co quan tiép nhan, giai quyét ho so)

Ho va tén ngudi YBU CAU: .........ooooviieeieiieeein, Giditinh: .................
Ngay, thang, ndm sinh: ... e ————
NOT SINN: L.
Daa CNI U I o
Noi thuong tr tai Viét Nam trudce khi xuat canh (néu ¢0): ......oovvniveeeeeeeeeeeeen
Qudc tich nude ngoai (néu co): .
Giay ching minh nhan dan/Ho Chleu/GIay to cO gia tri thay thé: .
SO e ,CApNQAY ......... thang ....... 10721 1 RO







Dé nghi Quy Co quan cap Gidy xac nhan c6 qubc tich Viét Nam.
T6i cam doan nhitng loi khai trén day la dung sy that va xin chiu trach nhiém trudc phép
luat vé 1oi khai cia minh./.

NGUOI KHAI
(ky, ghi 13 ho, tén)

2. CAp Gidy x&c nhan 1a ngudi goc Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong dan chuan bi hd so theo quy dinh va cd thé nop hd so truc tiép tai Bo
phan tiep nhan va tra két qua cua S& Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP. Buén Ma
Thuot, tinh Dk Lik hoic giri hd so qua duong buu dién.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so. kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
bo sung hd so theo quy dinh cua phap lut.

- Budc 3: Cong dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu phép, sb
04 duong Truong Chinh, TP. Budn Ma Thuot, tinh Dak Lik.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi Lé theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gid 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thirc thyc hién: Cong dan nop hd so truc tiép hoac giri qua dudng buu dién dén
B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phép.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan h6 so:

- To khai xac nhan la nguoi géc Viét Nam theo mau, kém theo 02 anh 4x6;

- Ban sao Giay chirng minh nhan dan, ho chiéu hoic gidy to c6 gia tri thay thé;

- Ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao ¢ chiing thuc gidy to ching
minh 13 ngudi da ting ¢6 quéc tich Viét Nam ma khi sinh ra qudc tich Viét Nam dugc xac
dinh theo nguyén tic huyét théng hoic cé cha hoic me, 6ng ndi hoac ba noi, 6ng ngoai hoic
ba ngoai di ting c6 quéc tich Viet Nam theo huyét thng;

- Céc gidy to khac c6 lién quan 1am cin ct dé tham khao bao gom:

+ Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hozc ban sao c6 chung thuc gidy to vé nhan
than, ho tich, quédc tich do cac ché do cii cap trude ngay 30 thang 4 nam 1975,

+ Gidy bao 1anh cua Hoi doan ngudoi Viét Nam ¢ nude ngoai ma ngudi yéu ciu dang cu
tra, trong d6 xac nhan nguoi d6 co goc Viét Nam.

+ Giay bao 1anh cua nguoi c6 gbc Viét Nam, trong dé xac nhan ngudi yéu cau ¢ gbc
Viét Nam.

+ Ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao ¢ chung thuc gidy to do co
guan c6 tham quyén cua nudc ngoai cap trong d6 ghi quéc tich Viét Nam hozc quéc tich géc
Viét Nam.

* 6 lwgng ho so: 01 bd.
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(Co s6 phdp Iy: diém b khodn 2 Diéu 1 Théng tw lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-
BCA sita déi, bé sung Piéu 13 Théng tw lién tich so 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop
lé.

(Co s6 phép 1y: cﬁé’m ¢ khodn 2 Diéu I Théng tw lién tich s 05/2013/TTLT/BTP-BNG-
BCA sita doi, bo sung Diéu 13 Thong tu lién tich so 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA)

d) Béi turgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

(Co 56 phdp ly: dié’m a khodn 2 Diéu 1 Thong ue lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-
BCA sita doi, bo sung Diéu 13 Thong tu lién tich so 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA)

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy xac nhan nguoi c6 goc Viét Nam.,

h) Lé phi: 100.000 ddng

(Co s6 phap ly: Piéu 4 Thong tw so 281/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau to khai:

- To khai xac nhan la nguoi géc Viét Nam theo mau TP/QT-2013-TKXNLNGVN ban
hanh kém theo Thong tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéong.

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008;

- Nghi dinh 56 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 Chinh phu quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh mot so diéu cua Luat Quoc tich Viét Nam;

- Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/I~3TP-BNG-BCA ngay 01/Q3/2010 cua Bo Tu phap
- Bo Ngoai giao - B6 Cong an huong dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay
22/9/2009;

- Thong tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013 ciia Bo Tu
phap, B Ngoai giao va B Cong an S~£ra doi, bé sung DPiéu 13, Thong tu lién tich so
05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay
22/9/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 dicu cua Luat Quoc
tich Viét Nam;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan |y,va su dung phi khai thac, sur dung thong t@n trong co s¢ dir li¢u hc}
tich, phi xac nhan cé quoc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguoi goc Viét Nam, Ié phi quoc
tich.
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Mdu TP/QT-2013-TKXNLNGVN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh bégc lap - Ty do - Hanh phuc

x6 |\ mmmmmmmmmmemmmmeeeeeeee

TO KHAI XAC NHAN LA NGUOI GOC VIET NAM

Kinh guri:.... (tén co quan tiép nhdn, gidi quyét ho so)

Ho va tén nguwdi YAU CAU: .......oooviieeiieiii e Giditinh: ..................
Ngay, thang, ndm sinh: ...
NOT ST
DA CNI CU I o
Noi thuong trd tai Viét Nam trudc Khi Xuat canh (Néu €O): ....cvvevvevecveeveesreeseeeeeeen,
QUAC tich NUGC NGOAT (NEU COY: vt
Gidy chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/Gidy to hop 1& thay thé: ..............ocoovie.
SO e, ,CApNQAY ......... thang ....... NAM oo
(7] I PP

Gidy to dé chimg minh 1a nguoi da ting c6 qudc tich Viét Nam theo huyét théng, gidy to
chting minh 14 con, chau cua ngudi ma khi sinh ra ¢ quéc tich Viét Nam theo huyét thng:

Dé nghi Quy Co quan cap Gidy x4c nhan 1a ngudi gbc Viet Nam.
T6i cam doan nhirng loi khai trén day la dung sy that va xin chiu trach nhiém trudc phép
luat vé loi khai caa minh./.

NGUOI KHAI
(ky, ghi rd ho, tén)
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3. Nhép quéc tich Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong dan chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua S Tu phép, s6 04 dudong Truong Chinh, TP. Budn Ma Thudt, tinh Dik Lak.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi huéng dan
cong dan bd sung hd so theo quy dinh caa phép lut.

- Budc 3: Sau khi nhan du ho so hop 18, S& Tu phép gui van ban dé& nghi Céng an tinh
x&c minh vé nhan than cua ngudi xin nhap quéc tich Viét Nam.

- Bu6c 4: Cong an tinh xac minh va gui két qua vé So Tu phap.

- Buéc 5: S¢ Tu phap tién hanh tham tra gidy to trong hd so xin nhap qudc tich Viét Nam
sau khi nhan dugc két qua xac minh caa Cong an tinh va hoan hoan tat ho so trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cp tinh.

- Budc 6: Cha tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, két luan va dé xuat y kién gui Bo Tu
phap.

- Budc 7: Bo Tu phéap kiém tra lai ho so, néu xét thay c6 du diéu kién nhap quéc tich
Viét Nam thi giri thong bao bang vin ban cho ngudi xin nhap quoc tich Viét Nam dé lam thu
tuc Xin thdi qudc tich nudc Ngoai.

Sau khi nhan dugc giay cho thdi quéc tich nudc ngoai cia ngudi xin nhap qudc tich Viét
Nam, Bo truéng Bo Tu phap bao cdo Tha tuong Chinh phua trinh Cha tich nudc xem xét,
quyét dinh.

Truong hop nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam xin giit quéc tich nudc ngoai, nguoi xin
nhap qudc tich Viét Nam 1a nguoi khéng qudc tich thi sau khi nhan dugc dé xuat caa Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, Bo6 Tu phap kiém tra lai ho so, néu xét thay ngudi xin nhap quéc tich
Viét Nam c6 du diéu kién dugc nhap qudc tich Viét Nam thi bao cdo Thu tuéng Chinh pha
trinh Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

- Buéc 8: Thu tuéng Chinh phu dé nghi Chu tich nudc xem xét, quyét dinh cho nhap
Qudc tich.

- Budc 9: Cong dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap, s6
04 duong Truong Chinh, TP. Budn Ma Thuét, tinh Dak Lik.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén
16 gio 30 pht.

b) Cach thire thuc hién: Cong dan nop hd so, nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua ciia S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

* Thanh phan hé so:

- Pon xin nhap quéc tich Viét Nam theo mau TP/QT-2010- PXNQT.1.

- Ban sao Giay khai sinh, Ho chiéu hoic gidy to khac c6 gia tri thay thé (1a nhiing gidy to
c6 gia tri chitng minh quéc tich nuéc ngoai cia ngudi do).
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- Ban khai ly lich theo mau TP/QT-2010-TKLL.

- Phiéu Iy lich tu phap (dwoc cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay nop hd so) do co
quan nha nudc cd tham quyén cua Viét Nam cap doi vai thoi gian nguoi Xin nhap quoc tich
Viét Nam cu trii & Viét Nam, Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 thAm quyén cia nudc ngoai
cap ddi véi thoi gian nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam cu tri ¢ nudc ngoai.

- Gidy to ching minh trinh d tiéng Viét (14 mot trong céc gidy to sau: Ban sao bang tét
nghiép sau dai hoc, dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép, trung hoc phé théng hoac
trung hoc co s cua Viét Nam; ban sao van bang hoac ching chi chirng nhan trinh d6 tieng
Viét do co sé dao tao tiéng Viét caa Viét Nam cép).

- Gidy to chitng minh vé chd ¢, thoi gian thuong trd ¢ Viét Nam.

- Gidy to ching minh bao dam cudc song ¢ Viét Nam (1a mot trong cac gidy to sau: gidy
to chiing minh quyén so hitu tai san; giay xac nhan mic lwong hoac thu nhap do co quan, to
chtrc noi ngudi d6 1am viéc cap; gidy Xac nhan cua co quan thué vé thu nhap chiu thué; gidy to
chting minh duoc su bao 13nh cua to chic, c& nhan tai Viét Nam; gidy xac nhan caia UBND
cap x4 noi thudng tri vé kha nang bao dam cudc song tai Viét Nam).

Déi véi nhitng nguoi duoc midn mot sé diéu kién nhap qudc tich Viét Nam thi nop giay
to chimg minh diéu kién dugc mién, cu thé:

- Ngudi ¢6 vo hodc chong la cong dan Viét Nam phai nop ban sao Gidy chirng nhan két
hén chirng minh quan hé hén nhan.

- Nguoi 1a cha dé, me dé hoic con dé cua cong dan Viét Nam phai nop ban sao Gidy khai
sinh hoc gidy to hop Ié khac chizng minh quan hé cha con, me con.

- Ngudi co cong lao dic biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé T quéc Viét
Nam phai nop ban sao Huan chuong, Huy chuong, gidy chitng nhan danh hiéu cao quy khéc
hoac gidy xac nhan caa co quan, to chirc co tham quyén caa Viét Nam.

- Nguoi ma viéc nhap quéc tich Viét Nam cuaa ho ¢6 loi cho Nha nuge Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam phai nop gidy chiing nhan cia co quan, to chitc noi ngudi d6 1am viéc,
duoc co quan quan 1y nha nudc cap bd hodc Uy ban nhan dan cip tinh xac nhan vé viéc nhap
qudc tich Viét Nam caa ho s& dong gop cho sy phét trién cia mot trong cac linh vuc khoa hoc,
kinh té, vin hoa, x4 hoi, nghé thuat, thé thao.

* S6 luong hd so: 03 bo.

(Co s6 phdp Iy: Piéu 20 Lugt quac tich va Piéu 7 Ngh; dinh 78/2009/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 115 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1& d6i voi truong hop
ngudi Xin nhap québc tich Viét Nam xin thdi quéc tich nudc ngoai.

- Trong thoi han 105 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1& d6i voi truong hop
ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam xin giir qudc tich nudc ngoai hodc ngudi xin nhap qubc
tich Viét Nam 1a ngudi khéng quéc tich.

(Co s6 phap Iy: Piéu 21 Ludt quac tich)

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich nudc.
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(Co sé phép ly: khodn 3, 4 Diéu 21 Ludt Quac tich 2008)

g) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich nuéc vé viéc cho nhap
qudc tich Viét Nam.

h) Lé phi: 3.000.000 dong.

(Co s6 phdp Iy: Diéu 4 Théong tw s 281/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin xin nhap quéc tich Viét Nam theo mau TP/QT-2010- DXNQT.! (ban hanh
kém theo Théng tu sb 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap hudng dan mau gidy
to vé qudc tich va mau sé tiép nhan cac viéc vé qudc tich).

- Ban khai ly lich theo mau TP/QT-2010-TKLL (ban hanh kém theo Théng tu sb
08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bé Tu phap huéng dan mau gidy to vé qudc tich va
mau s6 tiép nhan cac viéc vé qudc tich).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Cong dan nudc ngoai va nguoi khéng quoc tich dang thuong trd ¢ Viét Nam c6 don xin
nhap qudc tich Viét Nam thi c¢6 thé duoc nhap quéc tich Viét Nam, néu c6 du cac diéu kién
sau day:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.

+ Tuan thu Hién phap va phéap luat Viét Nam; ton trong truyén théng, phong tuc, tap
quan cua dan toc Viét Nam.

+ Biét tiéng Viét du dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam (duoc danh gia trén co so kha
nang giao tiép bang tiéng Viét véi cong dan Viét Nam trong cudc séng, phi hop véi moi
truong séng va 1am viéc cua ngudi do).

+ Da thuong tri & Viét Nam tr 5 nam trd 1én tinh dén thoi diém xin nhap quéc tich Viét
Nam.

+ C6 kha niang bao dam cudc sbéng tai Viét Nam (dwoc ching minh bang tai san, nguon
thu nhap hop phap caa nguoi d6 hoic sy bao 14nh cua té chirc, c& nhan tai Viét Nam).

- Nguoi xin nhap quéc tich Vit Nam néu thudc mot trong cac truong hop: La vo, chong,
cha d¢, me dé hoac con dé cia cong dan Viét Nam; cé cong lao dac biét dong gop cho su
nghiép xay dung va bao vé T6 quéc Viét Nam; c6 loi cho Nha nuéc Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam thi khong can cac diéu kién sau:

+ Biét tiéng Viét du dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam.

+ Pa thuong trd ¢ Viét Nam tir 5 nam tré 18n tinh dén thoi diém xin nhap quéc tich Viét
Nam.

+ C6 kha ning bao dam cudc song tai Viét Nam.

- Nguoi nhap quéc tich Viét Nam thi phai thdi quéc tich nudc ngoai, trir nhitng nguoi 13 vo,
chdng, cha dé, me dé hoic con dé cia cong dan Viét Nam; c6 cong lao dic biét dong gop cho s
nghiép xay dung va bao vé T6 qudc Viét Nam; c6 loi cho Nha nudc Cong hoa x& hoi chi nghia
Viét Nam, trong truong hop dic biét, néu duoc Chu tich nuéc cho phép.

- Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam phai cd tén goi Viét Nam. Tén goi nay do ngudi xin nhap qudc tich
Viét Nam lya chon va duoc ghi 6 trong Quyét dinh cho nhap qudc tich Viét Nam.
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- Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam khong duoc nhap quéc tich Viét Nam, néu viée do 1am phuong hai
dén loi ich quoc gia cia Viét Nam.
(Co sé phép Iy: Biéu 19 Ludt Quactich)
1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008;
- Nghi dinh gé 78/2009/ND-CP ngdy 22/9/2009 Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot so diéu cua Luat Quoc tich Viét Nam;
- Théng tu lién tich s6 05/2010/TTLT/13TP-BNG-BCA ngay 01/QB/2010 cua Bo Tu phap
- B6 Ngoai giao - B6 Cong an hudng dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/NB-CP ngay
22/9/2009;
- Théng tu s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap huéng dan mau gidy to
vé qudc tich va mau sé tiép nhan cac viéc vé qudc tich;
~ -Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan |y,va st dung phi khai thac, sir dung théng t!n trong co s¢ dit liéu h{)
tich, phi xac nhan c6 quoc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguoi goc Viét Nam, 1€ phi quoc
tich.

Mdu TP/QT-2010- BXNQT

Anh4x6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Chup Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
chua
qua 6
thang)

PON XIN NHAP QUOC TICH VIET NAM

Kinh gui: Chu tich nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam

INOT SINN () ittt et e e e et e e e aa e e eaaae e e s be e e e rnb e e e nnae e e e nnaeas
Noi dang Ky Khai SINN (3): ..veiieiiecec e







Thé thuong trld S6.......c.cevveeveeeen. ,CAp ngdy, thANE, NAM:......vveeeeeeeeeeeeeeeeen.

CO QUAN CAP et L CAP 1AN T

INOT JAIM VIEC ..ottt ittt e e e e e s e e e s e e e e e e e e e e s e e bbb rbaeeeeeeeeeesssaabarreeereeeeens

Sau khi tim hiéu cac quy dinh caa phap luat Viét Nam vé qudc tich, t6i ty nguyén lam
Pon nay kinh xin Chu tich nuéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam cho phép toi dugc nhap
qudc tich Viét Nam.

Muc dich xin nhip quiC tich Vigt NAM: ..o,

TOI Xin 14y t8N GOi VIBE NAM [ ..ottt

Néu dugc nhap qudc tich Viét Nam, t6i xin thé trung thanh véi Nha nuéc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam va thuc hién day di cac quyén va nghia vu cua cong dan Viét Nam
theo quy dinh ctiia Hién phap va phap luat Viét Nam.

T6i ciing xin nhap quédc tich Viét Nam cho con chwa thanh nién sinh sdng cling t6i ¢ tén
dudi day (néu co):

Noi Ten
S Ho va Gidi Ngay, Noi dine k¢ goi
TT tén tinh thang, nim sinh sinh & Y Viét
khai sinh Nam

Vé qudc tich hién nay (7):
T6i xin cam két s& lam tha T6i tu Xét thdy minh va con chwa thanh nién néu trén
tuc théi qudc tich hién nay cia (néu cd) thude truong hop dic biét:
minh va cuia con chua thanh
nién néu trén (néu co):

Tbi xin dé nghi Chu tich nuéc Cong hoa x& hoi chu
nghia Viét Nam xem xét, cho phép dwoc nhap qudc tich
Viét Nam ma van gitr qubc tich hién nay. T6i xin cam két
viéc gitr quéc tich hién nay khong lam can tré dén viéc
huong quyén va thuc hién nghia vu caa cong dan Viét Nam
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d6i voi Nha nuée Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.
Ly do xin giit qudc tich hién nay:

T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén day la dang sy that va xin chiu trach nhiém truéc
phap luat Viét Nam vé 1oi khai caa minh.

Gidy tokémtheo: ngay.. ... thang ....... nam............

et e Nguwoi lam don

o e e —————————— (Ky va ghi r6 ho tén)
Chu thich:

(1) Viét chiz in hoa theo Hé chiéu/gidy to hop 1 thay thé;
(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co so'y té;
3) Ghi tén co quan dang ky khai sinh;

(4) Truong hop c6 tir hai quéc tich tré 1én thi ghi rd ting qudc tich;
5)  Ghird lodi gidy to gi:
(6) Néu ré truong hop dwoc mién theo quy dinh nao cua Ludt Quac tich Viét Nam;

@) Pdnh diu ‘X vao I trong 2 lya chon.

Mau TP/QT 2010-TKLL
CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

Anh 4x6
(Chup
chua
qua 6
thang)

TO KHAI LY LICH

INOT SINN () ettt e e et e e e et e e s ta e e eeaae e e b be e e e nrre e e snbeeeennaeas
Noi dang Ky Khai SINN (3): ..vveieeicee e

Noi lam yiéc D
TOM TAT VE BAN THAN
(T trudc t6i nay, sinh song, lam gi, & dau?)
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TOM TAT VE GIA DINH

Ho Va t8Nn Cha : .. e
Ngay, thang, ndm sinh ;... e
QUBC I ettt ettt ettt
DA CNE Gl I o s
HoO VA T8N M & e e
Ngay, thang, ndm Sinh i... ... e

DA CNE CU I o o e
HO VA BN VO ICNONG & ..o e,
Ngay, thang, ndm sinh @ ... e
NOT SN e
QUBC I & et et et
Dia CNE G I o o e

Ho VA 8N coN thit NNATL: ... e,
Ngay, thang, nam sinh @ ... .. e

QUOBC IO et
Dia CNI U I o
Hovaténconthhai.............c.ooi e,
Ngay, thang, nam sinh @ ... ..o

QUOBC IO e
DA ChI Ut
T6i xin cam doan nhirng 101 khai trén day la dang sy that va xin chiu trach nhiém truéc
phap luat Viét Nam vé 1oi khai caa minh.
ey NGAY........thang......nam..........
Ngwoi khai
(KY va ghi 1 ho tén)

Chu thich:
(1) Viét chiz in hoa theo Hg chiéu/gidy to hop Ié thay thé;
(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé'y té
(3) Ghi tén co quan dang ky khai sinh;
(4) Trieong hop c6 tir hai qudc tich tré 18n thi ghi rd ting quoc tich;
(5) Ghi rd logi gidy to gi.
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4. Théi quéc tich Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong dan chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua S Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Pak Lak.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hod so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi huéng dan
cong dan bo sung ho so theo quy dinh cua phéap luat.

- Buéc 3: Sau khi nhan du hé so hop 18, S& Tu phap dang thong bao vé viéc xin thoi
quoc tich Viét Nam trén mot to bao viéet hoac bao dién tir ¢ dia phuong trong ba so lién tiep va
gui ding trén Trang thong tin dién tir cia B6 Tu phap. Bong thoi, gui van ban dé nghi Cong
an tinh xac minh vé nhan than caa nguoi xin thdi quéc tich Viét Nam.

- Budc 4: Cong an tinh xac minh va guii két qua dén S¢ Tu phap. S& Tu phép tién hanh
tham tra gidy to trong hd so xin thdi quéc tich Viét Nam.

- Budc 5: Sau khi nhan duoc két qua xac minh caa Cong an tinh, S& Tu phap c6 trach
nhiém hoan tit hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Budc 6: Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, két luan va dé xuat y kién gui Bo Tu
phap.

- Buéc 7: Bo Tu phap kiém tra lai ho so, néu xét thay nguoi xin thdi qubc tich Viét Nam
c6 du diéu kién duoc théi qudc tich Viét Nam thi bao c4o Thu tudng Chinh pha trinh Chu tich
nudc xem xét, quyét dinh.

- Budc 8: Chu tich nudc xem xét, quyét dinh cho thdi Quéc tich.

- Budc 9: Cong dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu phép, sb
04 duong Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Pak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thix 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phuat dén
16 gio 30 phdt.

b) Cach thirc thuc hién: Cong dan nop hd so, nhan két qua tryuc tiép tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cta So Tu phap.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

* Thanh phan h6 so:

- Pon xin thdi qubc tich Viét Nam theo mau TP/QT-2010-BDXTQT.1;

(Trudng hop ngudi gidam ho lam Pon xin cho ngudi dugc giam ho thi sir dung mau Pon
xin thdi qudc tich Viét Nam theo mau TP/QT-2010- DXNQT.2);

- Ban khai ly lich theo mau TP/QT-2010-TKLL;

- Ban sao Ho chiéu Viét Nam, Gidy ching minh nhan dan hodc Gidy to ching minh 14
ngudi co6 qudc tich Viét Nam (1a mét trong cac gidy to sau: Gidy khai sinh, truong hop Gidy
khai sinh khong thé hién r& qubc tich Viét Nam thi phai kém theo gidy to chimg minh quéc
tich Viét Nam cua cha me; quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam, Quyét dinh cho tré lai
quéc tich Viét Nam, Quyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi ddi voi tré em 1a nguoi nudc
ngoai, Quyét dinh cho ngudi nudc ngoai nhan tré em Viét Nam lam con nudi).
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- Gidy to x&c nhan ngudi d6 dang 1am thu tuc nhap qudc tich nudc ngoai (trir truong hop
phap luat nudc d6 khong quy dinh vé viéc cip gidy nay).

- Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cip (duoc cap khong
qua 90 ngay tinh dén ngay nop hd so).

- Gidy xac nhan khéng no thué do Cuc thué noi nguoi xin théi qudc tich Viét Nam cu tra
cap.

- Di vé6i nguoi trude day 1a can bo, cdng chic, vién chic hodc dang phuc vu trong huc
luong vil trang nhan dan Viét Nam d3 nghi huu, thoéi viéc, bi mién nhiém, bai nhiém, cach
chue, hodc giai ngil, phuc vién chua qua 5 nam thi con phai nop gidy cia co quan, to chirc, da
ra quyét dinh cho nghi huu, cho thoéi viéc, mién nhiém, bdi nhiém, cach chiic hoic giai ngii,
phuc vién x&c nhan viéc thdi qudc tich Viét Nam cua ngudi d6 khong phuong hai dén quéc
gia Viét Nam.

Truong hop céng dan Viét Nam khong thuong trd ¢ trong nuac thi khéng phai nop cac
gidy to sau:

- Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap.

- Giay xéac nhan khéng no thué do Cuc thué noi ngudi xin thdi quéc tich Viét Nam cu tra
cap.

- Pi v6i nguoi trude day 1a can bo, cong chic, vién chic hodc dang phuc vu trong luc
luong vii trang nhan dan Viét Nam da nghi huu, thoi viéc, bi mién nhiém, bai nhiém, cach
chue, hodc giai ngil, phuc vién chwa qua 5 nam thi con phai nop gidy cia co quan, tb chirc, da
ra quyét dinh cho nghi huu, cho théi viéc, mién nhiém, bai nhiém, cach chiic hoic giai ngi,
phuc Vvién xac nhan viéc thdi qudc tich Viét Nam cua ngudi d6 khong phuong hai dén quéc
gia Viét Nam.

* S6 lugng hd so: 03 bo.

(Co s6 phap ly: Piéu 28 Ludt quéc tich va Piéu 13 Nghi dinh 78/2009/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 75 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop

(Co s6 phdp Iy: Piéu 29 Ludt quac tich)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phép.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich nuéc.

(Co sé phép Iy: khodn 6 Diéu 29 Ludt Quac tich 2008)

- 9) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich nudc vé viéc cho thoi

quoc tich Viét Nam.

h) Lé phi: 2.500.000 dong.

(Co s6 phdp 1y: Piéu 4 Théong tw so 281/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin ’théi quéc tich Viét Nam theo mau TP/QT-2010- PXNQT.1 (ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2010/TT-BTP ngdy 25/3/2010 cua Bo Tu phap huong dan mau gidy to vé
quoc tich va mau so tiép nhan cac viéc vé quoc tich).
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- Pon xin théi qudc tich Viét Nam theo mau TP/QT-2010- BXNQT.2 - Dung cho ngudi
giam ho 1am Pon xin cho nguoi dugc gidm ho (ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2010/TT-
BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap huéng dan mau gidy to vé qudc tich va mau so tiép
nhan céc viéc vé qudc tich).

- Ban khai ly lich theo mau TP/QT-2010-TKLL (ban hanh kém theo Théong tu sb
08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bé Tu phap huéng dan mau gidy to vé qudc tich va
mau s6 tiép nhan cac viéc vé quéc tich).

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Nguoi xin thdi qudc tich Viét Nam chua duogc thdi qudc tich Viét Nam, néu thudc mot
trong nhirng treong hop sau day:

+ Pang ng thué ddi v6i Nha nudc hodc dang c6 nghia vu tai san ddi véi co quan, to chirc
hoac ca nhan ¢ Viét Nam.

+ Pang bi truy ctiru trach nhiém hinh su.

+ Pang chap hanh ban an, quyét dinh cua Toa an Viét Nam.

+ Pang bi tam giam dé cho thi hanh an.

+ Pang chip hanh quyét dinh ap dung bién phap xt 1y hanh chinh dua vao co sé gi&o
duc, co so chira bénh, truong gido dudng.

- Nguoi xin thdi qudc tich Viét Nam khong dugc théi quéc tich Viet Nam, néu viéc d6
lam phuong hai dén loi ich québc gia cua Viét Nam.

- Cén bg, cobng chuc va nhiing nguoi dang phuc vu trong luc Iugng v trang nhan dan
Viét Nam khong duoc théi qudc tich Viét Nam.

(Co s6 phdp Iy: Piéu 27 Ludt Qudc tich)

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008;

- Nghi dinh sb 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 Chinh phua quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Qudc tich Viét Nam;

- Théng tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/03/2010 cua Bo Tu phap
- B Ngoai giao - Bo Cong an hudng dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/NB-CP ngay
22/9/20009;

- Thong tu s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap huéng dan mau gidy to
vé qudc tich va mau sé tiép nhan cac viéc vé qudc tich;

-Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan ly va st dung phi khai théc, s dung thong tin trong co sé di lieu ho
tich, phi xac nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi gbc Viét Nam, 1é phi québc
tich.
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Mdu TP/QT-2010- DXTQT

Anh4x6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Chup boc 1ap — Tw do — Hanh phuc
chua
qua 6
thang)

PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM

Kinh gtri: Chu tich nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam

INOT SINN (2) ittt e e e et e e e e e s st e e st b e e e a b e e e abr e e e ennns
Noi dang ky khai STnh (3): ceoeeeieeiiec e

Cép ngay, thang, NAM:........cooveevreeeeeeeeeennnn. , COQUAN CAP: ..o
Ngdy, thang, nim  xudt canh  khoi  Viet Nam  (néu  cd):

INOT JAIM VIEC ..ottt et e e e e e e s e e s e e bbb bbb a e e e e eeeeessesasbbbaeeeeeeeens

Sau khi tim hiéu cac quy dinh caa phap luat Viét Nam vé qudc tich, t6i ty nguyén lam
Pon nay kinh xin Chu tich nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam cho phép t6i duoc thoi
quéc tich Viét Nam.

Ly do xin théi quéc tich Viét Nam:

Téi ciing xin cho con chua thanh nién sinh séng cung ti ¢ tén dudi day dwoc thdi qubc
tich Viét Nam (neu c0):
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Gisi | N9, . Noiding ky | g thang,
, thang, Noi sinh . nam xuat canh

tinh L khai sinh e

nam sinh (néu co)

STT Ho va tén

T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén day la dang sy that va xin chiu trach nhiém truéc
phap luat Viét Nam vé 1oi khai caa minh.

Gidy to kémtheo: L , ngay. .. thang ..
e e Ngwoi lam don
e e ————————— (Ky va ghi rd ho tén)
Cha thich:
1. Viét chi in hoa theo Hé chiéu/gidy to hop Ié thay thé;
2. Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé'y té;
3. Ghi tén co quan dang ky khai sinh;
4. Trwong hop c6 tir hai quac tich trg 1én thi ghi rd ting quéc tich;
5. Ghi r6 logi gidy to gi
Mdu TP/QT-2010- PXTQT.2
Anh 4 x 6
(Cua nguoi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
chua thanh Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
nién chup
chua qua 6
thang)

PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM
(Dung cho ngwoi giam hé 1am Pon xin cho ngwoi dwec gidm h)

Kinh gtri: Chu tich nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
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Dia Chi cur trl hI€N NAY: ..ooviiiic e

Quan h¢ gitra nguoi gidm ho lam Pon va ngudi duoc giam ho: ..o,

Sau khi tim hiéu cac quy dinh caa phap luat Viét Nam vé qudc tich, t6i ty nguyén lam
Pon nay kinh xin Chu tich nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam cho phép nguoi duoc
giam ho co tén sau day duoc thdi quédc tich Viét Nam:

INOT SINN: Lot e e et e e e e e et a e e e e e aaaaeete e e e st e e e e arreee e

Noi dang Ky Khai SINN (5): c.vviuveieiiee e s

Ho chiéu/Gidy to hop 16 thay thé: .........c.oeeveieeeeeeeeeeee, ST S

Cép ngay, thang, NAM:.........coeeveveeenenns , COQUAN CAP: ..o

Ngay, thang, naim xuat canh khoi Viét Nam (Néu CO):...........oeivvniiiiieieeeee,

Dia chi cu tra tai Viét Nam trudc khi Xuat canh (NéU €0): .....c.veveceveeceeeeeeeeeeen,

Dia Chi cur tri hi€N NAY: .ooeeeei e

Ly do xin thdi quéc tich Viét Nam:

T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén day la dang sy that va xin chiu trdch nhiém truéc
phap luat Viét Nam vé 1oi khai caa minh.

Gidy to kém theo: , ngay .. .. thang ...
.—.. .................................................... Ngwoi lam don
e e e ———————— (Ky va ghi rd ho tén)

Chu thich:

(1) Viét chiz in hoa theo Hg chiéu/gidy to hop Ié thay thé;

(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé 'y té;

(3) Trurong hop c6 tir hai quéc tich tré 1én thi ghi rd ting quac tich;
(4) Ghi rd logi gidy to gi;

5) Ghi tén co quan dang ky khai sinh.

Mdu TP/QT-2010-TKLL
CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh 4x6
(Chuyp chua
qua 6 thang) TO KHAI LY LICH

INOT SINN () ettt et e et e et e e e s st e e st e e et be e e snbe e e enree e e
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Noi dang ky khai SInh (3): .eooeviieeiiiceeee et

Noi lam yiéc D e
TOM TAT VE BAN THAN
(Tt trwde toi nay, sinh séng, 1am gi, & dau?)

TOM TAT VE GIA DINH

Ho VA TN Cha : . e
Ngay, thang, ndm sinh @ ... e
DA ChI U I o s

Ho Va tBN M & o e,
Ngay, thang, ndm sinh :..... ... e
Dia CNl CU I s oo e

HO VA BN VO JCNONG © ..o e e,
Ngay, thang, ndm sinh : ... e

DA CNI U I s e
Ho VA t&N con thit NNAL: ... e,
Ngay, thang, ndm sinh : ... e

QUOC BICR ettt
DA CNI CU I e
Hovaténconthi hai.............oooi i e,
Ngay, thang, ndm sinh : ... ..o e,
Noi

QUOBC TICR: et
Dia ChI U I
To6i1 xin cam doan nhiing 101 khai trén day la dung su that va xin chiu trach nhiém trude
phap luat Viét Nam vé 161 khai caa minh.
e, NGAY........thang......nam..........
Nguwoi khai
(Ky va ghi rd ho tén)
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Chu thich:
(1) Viét chir in hoa theo Hé chiéu/gidy to hop 1¢é thay thé;
(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé'y té;
(3) Ghi tén co quan dang ky khai sinh;
(4) Truwong hop c6 tir hai quéc tich trg 1én thi ghi rd ting quac tich;
(5) Ghi r5 logi gidy to gi.

5. Tré lai quéc tich Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong dan chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua S¢ Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thudt, tinh Bak Lak.

- Budc 2: Céan bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
cong dan b6 sung ho so theo quy dinh caa phép luat.

- Budc 3: Sau khi nhan du ho so hop 18, So Tu phap gui vin ban dé nghi co quan Cong
an cap tinh xac minh vé nhan than caa ngudi xin tré lai qubc tich Viét Nam.

- Budc 4: Cong an tinh xac minh va gui két qua dén S¢ Tu phap. S& Tu phép tién hanh
tham tra gidy to trong ho so xin tro lai quéc tich Viet Nam va trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh.

- Budc 5: Cha tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, két luan va dé xuat y kién gui Bo Tu
phap.

- Buéc 6: Bo Tu phap kiém tra lai hd so, néu xét thay nguoi xin tré lai qubc tich Viét
Nam ¢ du diéu kién duoc tro lai quéc tich Viét Nam thi giri théng béo bang van ban cho
nguoi d6 dé 1am thu tuc xin thdi qudc tich nudce ngoai. Sau khi nhan duoc gidy xac nhan thoi
quéc tich nudc ngoai cua nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam, Bo truong Bé Tu phap bao céo
Thi twéng Chinh pha trinh Chu tich nuwdc xem xét, quyét dinh.

Truong hop ngudi xin trg lai quéc tich Viét Nam xin gitr quoc tich nudc ngoai, nguoi
Xin tro lai quéc tich Viét Nam 13 nguoi khéng qudc tich thi sau khi nhan duoc van ban dé xuat
cia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh Bo Tu phap c6 trach nhiém kiém tra lai hd so, néu xét thay
ngudi Xin trg lai quoc tich Viét Nam c6 da diéu kién duogc tro lai quéc tich Viét Nam thi bao
c4o Thu tudéng Chinh phu trinh Chii tich nudc xem xét, quyét dinh.

- Buéc 8: Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

- Budc 9: Cong dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap, s6
04 duong Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Pak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thtrc thuc hién: Cong dan nop hd so, nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
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* Thanh phan hd so:

- Pon xin tré lai qudc tich Viét Nam theo mau TP/QT-2010- DPXTLQT.

- Ban sao Giay khai sinh, H6 chiéu hoic gidy to khac c6 gia tri thay thé.

- Ban khai ly lich theo mau TP/QT-2010-TKLL.

- Phiéu Iy lich tu phap (dwoc cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay nop hd so) do co
quan nha nudc c6 tham quyén cua Viét Nam cap doi vai thoi gian nguoi Xin nhap quoc tich
Viét Nam cu trii & Viét Nam, Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 thAm quyén cia nudc ngoai
cap ddi véi thoi gian nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam cu tri ¢ nudc ngoai.

- Gidy to chang minh ngudi xin tré lai qudc tich Viét Nam da ting c6 qudc tich Viét
Nam (1a mét trong cac gidy to sau: ban sao Gidy khai sinh; ban sao Quyét dinh cho thdi quéc
tich Viét Nam hoac Giay xac nhan mat quoc tich Viét Nam; giay to khac co ghi quoc tich Viét
Nam hoic c6 gi4 tri chitng minh quéc tich Viét Nam truée dy cia ngudi do).

- Gidy to chitng minh du diéu kién tro lai quéc tich Viet Nam (1a mot trong cac giay to
sau: Nguoi co vo hoic chong 1a cong dan Viét Nam phai nop ban sao Giay chang nhan két
hon ching minh quan hé hon nhan; nguoi la cha dé, me dé hoac con dé cua cong dan Viét
Nam phai nop ban sao Gidy khai sinh hoic giay to hop 1é khac ching minh quan hé cha con,
me con; ngudi cd cong lao dac biét dong gop cho su nghiép xay dung va bao vé T qudc Viét
Nam phai nop ban sao Huén chuong, Huy chuong, gidy chitng nhan danh hiéu cao quy khéc
hoac gidy xac nhan cua co quan, to chuac c6 tham quyén cia Viét Nam; nguoi ma viéc nhap
quéc tich Viét Nam cuaa ho cd lgi cho Nha nuéc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam phai
nop gidy chirng nhan cua co quan, t6 chitc noi nguoi d6 1am viée, duge co quan quan ly nha
nudc cap bo hoic UBND cap tinh xac nhan vé viéc nhap qudc tich Viét Nam cua ho s& dong
gop cho sy phat trién cua mot trong cac linh vuc: khoa hoc, kinh té, vin héa, xi hoi, nghé
thuat, thé thao hoic gidy to chirng minh nguoi xin tré lai qudc tich Viét Nam dang lam thu tuc
xin hoi hwong vé Viét Nam hoic ban sao gidy to chirng nhan viéc dau tu tai Viét Nam).

+ Con chua thanh nién cung tré lai quéc tich Viét Nam theo cha me thi phai nop ban sao
Gidy khai sinh ciia ngudi con hoic gidy to khac chizng minh quan hé cha con, me con. Truong
hop chi cha hoac me tro lai quéc tich Viét Nam ma con chua thanh nién sdng ctng ngudi d6
cuing tro lai qudc tich Viét Nam theo cha hoac me thi phai ndp van ban thoa thuan cua cha me
vé viéc tro lai qudc tich Viét Nam cuaa con.

* S lwong hd so: 03 bo.

(Co s6 phap ly: Piéu 24 Ludt quéc tich va Piéu 10 Ngh; dinh 78/2009/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 100 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18 ddi véi truong hop
ngudi xin tré lai quoc tich Viét Nam xin thdi quéc tich nudc ngoai.

- Trong thoi han 70 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1& ddi véi trudng hop
ngudi Xin tré lai quoc tich Viét Nam xin giir qudc tich nudc ngoai hodc 1a nguoi khdng qubc
tich.

(Co s6 phap Iy: Piéu 25 Ludt quac tich)

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
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f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich nuéc
(Co sé phap Iy: khoan 5 biéu 25 Ludt Quac tich 2008)

9) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich nudc vé viéc cho tro
lai quoc tich Viét Nam.

h) L& phi: 2.500.000 dong.

(Co s6 phdp 1y: Diéu 4 Théng tw s 281/2016/TT-BTC)

i) Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin,trc”r lai quéc tich Viét Nam theo mau TP/QT-2010- DXTLQT (ban hanh kém
theo Thong tw s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B Tu phap hudng dan mau gidy to vé
quoc tich va mau so tiép nhan cac viéc vé quoc tich).

- Ban khai ly lich theo mau TP/QT-2010-TKLL (ban hanh kém theo Thong tu sb
08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B Tu phap huéng dan mau gidy to vé quéc tich va
mau so tieép nhan cac viéc vé quoc tich).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Nguoi di mét quoc tich Viét Nam theo quy dinh ¢6 don xin tro lai quoc tich Viét Nam thi ¢6 the
duoc tro lai quoc tich Viét Nam, neu thugc mot trong nhimg trrong hop sau day:

+ Xin hoi huong vé Viét Nam,

+ C0 Vg, chdng, cha dé, me dé hoidc con dé 1a cong dan Viét Nam.

+ C6 cong lao dic biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé To qubc Viét Nam.

+ C0 lgi cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

+ Thyc hién dau tu tai Viét Nam.,

o F D3 thoi qudc tich Viét Nam dé nhap quéc tich nude ngoai, nhung khong duoc nhap

quoc tich nude ngoai.

- Nguoi xin tro lai quéc tich Viét Nam khong duoc trg lai quéc tich Viét Nam, néu viéc
d6 lam phuong hai dén lgi ich quoc gia caa Viét Nam.

- Truong hop ngudgi bi tude quéc tich Viét Nam xin trg lai quéc tich Viét Nam thi phai
sau it nhat 5 nam, ké tir ngay bi tudc quoc tich méi dugc xem xét cho tro lai quoc tich Viét
Nam.

- Nguoi xin tro lai quéc tich Viét Nam phai Iéy lai tén goi Viét Nam trudc day, tén goi
nay phai duoc ghi rd trong Quyét dinh cho tro lai quoc tich Viét Nam.

- Nguoi dugc tré lai qudc tich Viét Nam thi phai thoi qudc tich nuéc ngoai, trir nhitng
nguoi sau day, trong truong hop dac biét, néu dugc Chu tich nudc cho phép:

+ L& vo, chong, cha d¢, me dé hodc con dé ciia cong dan Viét Nam.

+ C6 cong lao dic biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé To qudc Viét Nam.

+ C0 lgi cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

(Co 56 phdp ly: Piéu 23 Ludt quoc tich)

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luét Qudc tich Viét Nam nam 2008;
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- Nghi dinh s 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 Chinh phua quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Quéc tich Viét Nam;

- Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/03/2010 cua Bo Tu phap
- B6 Ngoai giao - Bo Coéng an huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 78/2009/NB-CP ngay
22/9/20009;

- Thong tu s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap huéng dan mau gidy to
vé qudc tich va mau sé tiép nhan cac viéc vé qudc tich;

- Thong tu sb 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, nop, quan ly va st dung phi khai théc, st dung thong tin trong co sé di liéu ho
tich, phi xac nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi gbc Viét Nam, 1é phi quéc
tich.

Mdu TP/QT-2010-BXTLOT

Anh 4 x 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIAVIET NAM
(Chup chua Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

qua 6 thang

PON XIN TRO LAl QUOC TICH VIET NAM

Kinh guri: Chu tich nugc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam

INOT ST (2)7 ittt ettt e e st e e e e st eeeaaeeessbbee e e sbb e e e anbeeeabeeeesnnes
Noi dang ky khai sinh (3): ..oooeiiiieiiiece e s

Cép ngay, thang, NAm:............cc.coovvvrveennnn. , CO QUAN CAP: wevoeeecereeveeeeee e
Ngay, thang, nam xuét canh khoi Viét Nam (néu c):..............coooeivvevceeeeeenne,
Dia chi cu tra trudc Khi XUAt CAnh (NEU COY:....oevve el

D18 ChI NOT CU I oot e e et e e e e eenaeeeens
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Sau khi tim hiéu cac quy dinh cta phap luat Viét Nam vé qudc tich, t6i 1am don nay kinh
xin Cha tich nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam cho phép toéi duoc tré lai quoc tich
Viét Nam.

Muc dich xin trd lai quéc tich Viét Nam:

T6i xin 14y lai t&n goi Viet Nam trardc dAY 13 1 o.e.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Néu duoc tré lai quéc tich Viét Nam, tdi xin thé trung thanh voi Nha nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam va thuc hién diy da cac quyén va nghia vu cua cdng dan Viét Nam
theo quy dinh cia Hién phap va phap luat Viét Nam.

T6i ciing xin cho con chua thanh nién c6 tén dudi day duogc tro lai (hodc nhap) qudc tich
Viét Nam (néu co):

| N Gisi | piachion | Noi | N9T44n2 | qengoj | NI
STT | Ho va tén thang, tinh | trd hien na sinh ky khai . chu
nam sinh i y sinh Viet Nam (8)
Vé quéc tich hién nay (9):
T6i xin cam két s& lam T6i tu xét thdy minh va con chua thanh nién néu trén

tha tyc thdi qudc tich hién nay (néu c6) thude trudng hop dic biét:
cia minh va cua con chua
thanh nién néu trén (néu co):

T6i xin d& nghi Chu tich nuéc Cong hoa x& hoi chir
nghia Viét Nam xem xét, cho phép duoc trg lai quéc tich
Viét Nam ma van giir qubc tich hién nay. T6i xin cam két
viéc giir qudc tich hién nay khong lam can tro dén viéc
huong quyén va thuc hién nghia vu cua cong dan Viét Nam
d6i voi Nha nude Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.
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Ly do xin giit qudc tich hién nay:

T6i xin cam doan nhiing loi khai trén day la ding sy that va xin chiju trach nhiém trudc
phap luat Viét Nam vé 1oi khai caa minh.

Gidy to kémtheo: ngay .... thang ....... nam.......
m errr e e Nguoi lam don
e e e (Ky va ghi rd ho tén)

Chu thich:

(1) Viét chir in hoa theo Hgé chiéulgidy to hop 1é thay thé;

(2) Ghi dja danh hanh chinh hodc tén co so'y té;

(3) Ghi tén co quan dang ky khai sinh;

(4) Triong hop c6 tir hai quac tich trd 18n thi ghi rd ting quac tich;

(5) Ghi 6 logi gidy to gi;

(6) Ghi rd mat quac tich Viét Nam trong trirong hop nao;

(7) Néu ré trueong hop diwoc mién theo quy dinh ndo cua Ludt Quac tich Viét Nam.
(8) Ghi rd tré lai hay nhdp quéc tich Viét Nam;

(9) Panh dau ‘X vao 1 trong 2 lwa chon.

Mdu TP/QT-2010-TKLL

CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

Anh 4x6
(Chup chua
qua 6 thang)
TO KHAI LY LICH

INOT ST (2)7 it et e et e e et ee ettt e e estbeeesasbee e s nbbeeeanbeeesbbeeeenes
Noi dang ky khai SINh (3): .eeeeiiiiiiiece et







TOM TAT VE BAN THAN
(T trude tGi nay, sinh sdng, 1am gi, ¢ dau?)

TOM TAT VE GIA PINH

HoVaten cha : ... ..o e,

Ngay, thang, nam sinh ... ... et
QUBC TR ettt ettt
DA CNI CU I .o e e
Ho Va tBN Me & o e
Ngay, thang, ndm sinh : ... ... e

DA CNE CU I o oo e,
Ho VA BN VO ICNONG & ..ot
Ngay, thang, nam sinh @ ... ..o s

Dia ChI U I s s

Ho VA t8n con thit NNAL: ... e,
Ngay, thang, nam sinh : ... ...,

QUABC BICR: e s
DA ChI U I s

Hovaténconthlr hai..............oooii i,
Ngay, thang, ndm sinh : ... ... o

QUBC TR et e,
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DA Chl Gl I oo

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén day la ding su that va xin chiu trach nhiém trudc
phap luat Viét Nam vé 101 khai ciia minh.

Ngwe&i khai
(Ky va ghi rd ho tén)
Chu thich:
(1) Viét chiz in hoa theo Hg chiéu/gidy to hep 1 thay thé;
(2) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé y té;
(3) Ghi tén co quan dang ky khai sinh;
(4) Trieong hop c6 tir hai qudc tich tro 18n thi ghi rd ting quéc tich;
(5) Ghi rd logi gidy to gi.

111. NUOI CON NUOI

1. Giai quyét viéc nguwoi nwrde ngoai thwong tri ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam
lam con nubi

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi nude ngoai chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S& Tu phap, s6 04 dudng Truong Chinh, thanh phé Buén Ma Thudt,
tinh Dak Lak.

- Budc 2: Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
b6 sung hd so theo quy dinh cta phap luat.

- Buéc 3: So Tu phap kiém tra, lay y kién nhimg nguoi cé lién quan va trinh Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cho ngudi nude ngoai thuong tri & Viét
Nam nhan con nudi; trudng hop tir chdi thi phai tra loi cho nguoi nhan con nudi bang van ban
va néu rd ly do va chuyén két qua lai cho S¢ Tu phap.

- Budc 5: Sau khi ¢ quyét dinh cia Uy ban nhan dan tinh, S& Tu phap tién hanh dang
ky viéc nudi con nudi va td chirc 18 giao nhan con nudi tai tru s¢ S& Tu phap - s6 04 dudng
Truong Chinh, TP. Buén Ma Thuét, tinh Dak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thirc thuc hién: Khi td chirc 1& giao nhan con nuéi, viéc nudi con nudi phai cé sy
c6 mat cia nguoi duoc nhan 1am con nudi, cha me nudi, dai dién co so nuodi dudng déi vai tré
em duoc xin nhan 1am con nudi tir co s& nudi dudng hoic cha me d¢é, nguoi giam ho dbi véi
nguoi dugc xin nhan [am con nudi tir gia dinh.
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¢) Thanh phan, sé luong hd so:

* Thanh phan hé so:

- Ho so caa ngudi nhan con nudi gom:

+ Pon xin nhan tré em Viét Nam 1am con nudi theo mau TP/CN-2014/CN.02.

+ Ban sao Ho chiéu, Gidy ching minh nhan dan hoic gidy to cé gia tri thay thé.

+ Phiéu Iy lich tu phap (ban chinh duoc cip chwa qué 6 thang tinh dén ngay nop ho so).

+ Vin ban x&c nhan tinh trang hdn nhan (ban sao néu 1a Gidy ching nhan két hon hoic
ban goc néu la giay xac nhan tinh trang doc than).

+ Gidy khém, suc khoé do co quan 'y té cap huyén tro 18n cap (ban chinh duoc cip chua
qua 6 thang tinh dén ngay nop ho so);

~ + Van ban x&c nhan hoan canh gia dinh, tinh trang ché o, giéu kién kinh té do UBND
cap xa noi r}guéi nhan con nudi thuong tru cap (ban chinh dugc cap chua ,qué 6 thang tinh dén
ngg}ly nop ho so), tri truong hop cha dugng nhan con riéng cua vg, me ké nhan con riéng cua
chong lam con nubi hoac c¢6, cau, di, chd, bac ruét nhan chau lam con nudi.

- Ho so caa nguoi duoc gidi thiéu 1am con nudi gdom:

+ Giay khai sinh;

+ Giéy kham strc khoé do co quan y té cap huyén trg Ién cap (chua qua 6 thang tinh dén
ngay nop ho so);

+ Hai anh toan than, nhin thang chup khéng qué 06 thang;

+ Bién ban x&c nhan do UBND hoac Cdng an cap x3 noi phat hién tré bi bo roi lap déj
va6i tré em bi bo roi; Giay chﬁ:ng’tﬁ: gﬁa cha d¢, me_:‘dé hoac q’uyét dinh cta Toa an tuyé’n bo
cha dé, me d¢ cua tré em la da chét doi vaoi tré em m6r coi; quyét dinh cua Toa an tuyén bo cha
dé, me dé cia nguoi duoc gic’r’i thiéu lam con nubi mat tich doi vaéi pgu’éi duoc gidi thiéu lam
con nudi ma cha d¢, me dé¢ mat t’I'Ch; quyét dinh cta Toa an tgyén bo cha d¢, me dé cua nguoi
duoc giagi thiéu lam con nu()i,mﬁt nang luc hanh vi dan sy doi véi ngudi duoc gidi thiéu lam
con nudi ma cha dé, me dé mat nang luc hanh vi dan su;

+ Quyét dinh tiép nhan ddi vai tré em & co sé nudi dudng.

* S lugng hod so: 01 bo.

(Co s6 phdp ly: Piéu 17, 18; Khodn 1 Diéu 41 Lugt Nudi con nudi)

Lueu y: D6 Vi cac gidy to yéu cau nop ban sao thi co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém tiép
nhan ban sao0, khong duoc yéu cau bén’ sao cO chung thuc nhung c6 quyén yéu cau xuat trinh
ban chinh dé doi chi¢u. Nguoi doi chieu co trach nhiém xac nhan tinh chinh xac cua ban sao
S0 Vi ban chinh.

(Co sé phéap Iy: khoan I Diéu 6 Ngh;i dinh 23/2015/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop

(Co sé phép ly: khodn I Piéu 33 va khodn 3 Diéu 41 Ludt Nudi con nudi)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
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f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
(Co s¢ phap Iy: khodn 4 Diéu 41 Ludt Nudi con nudi 2010)

g) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho ngudi nudc ngoai thuong tra tai
Viét Nam nhan nudi con nudi.

h) Lé phi:

- 4,500.000 dong.

(Co 56 phap Iy: diém ¢ khodn 1 Diéu 6 ngh; dinh so 114/2016/ND-CP)

- Mién 1¢ phi dang ky nudi con nuéi trong nude ddi véi trudng hop cha duong hoic me
ké nhan con riéng cua vo hodc chong 1am con nudi; ¢, cau, di, chd, bac rudt nhan chau lam
con nudi; nhan tré em khuyét tat, nhiém HIV/AIDS hoic mic bénh hiém nghéo; nguoi c6
cong vaéi cach mang nhan con nudi.

(Co s¢ phép Iy: khodn 1 biéu 4 nghi dinh sé 114/2016/ND-CP)

i) Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin nhan Fré em Viét Nam lam con nudi theo mau TP/CN-2014/CN.O? barJ hanh
kem tt,leo ‘Théng tu so 24/2Q14/TT-BTP ngay 29/12/2014 cua B Tu phap sua déi, bo sung
mot so diéu cua ~Théng tu so 12/2011/TT-BTP nga){ 27/@/2011 cua Bo Tu phap ve viéc ban
hanh va hudng dan viéc ghi chép, Iuu trit, st dung biéu mau nudi con nudi

- To khai hqan canh gia dinh ctia nguoi nhan con nudi (MAau st dung cho ngudi nhan con
nudi tai UBND cap xa va Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai) —TP/CN-2011/CN.06

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Nguoi nhan con nudi phai c6 du cac diéu kién sau day:

+ C6 ning lyc hanh vi dan su day du;

+ Hon con nudi tr 20 tudi tré Ién;

+ C6 diéu kién vé suc khoe, kinh té, chd ¢ bao dam viéc cham séc, nudi dudng, giao duc
con nudi;

+ Co tu cach dao duc tot.

- Nhiing nguoi sau day khong duoc nhan con nuoi:

+ Pang bi han ché mot sé quyén caa cha, me dbi v6i con chua thanh nién;

+ Pang chap hanh quyét dinh xt Iy hanh chinh tai co so gido duc, co sé chita bénh;

+ Pang chap hanh hinh phat t0;

ot Chua dugc x0a an tich vé mot trong cac toi ¢b y xam pham tinh mang, §1’10 khoé, nhan
pham, danh du cta nguoi khac; ngugce dai hoac hanh ha dng ba, cha me, vg chong, con, chau,
nguoi ¢6 cong nudi dudng minh; du dé, ép budc hoic chtra chap nguoi chua thanh nién vi
pham phap luat; mua ban, danh trao, chiém doat tré em.

(Co s6 phap Iy: Piéu 14 Ludt Nudi con nudi)

(Pay 1a cac quy dinh chung vé diéu kién ddi voi nguoi nhan con nudi - Diéu 14 Luat
Nudi con nuoi)

- Viéc ’nhan nubi con nudi phai dugc su’déng y c@a cha me dé cua nguoi dugc nhan lam
con nudi; néu cha dé hoac me dé da chét, mat tich, mat nang luc hanh vi dan sy hoac khéng
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xéac dinh duoc thi phai dwoc su dong y cua ngudi con lai; néu ca cha me dé déu da chét, mat
tich, mat ning lyc hanh vi dan su hodc khong xac dinh duoc thi phai dugc sy dong y cua
ngudi giam ho; truong hop nhan tré em tir da 09 tudi tré 18n 1am con nubi thi con phai duoc su
ddng y cua tré em do.

- Sy d6ng y phai hoan toan tu nguyén, trung thuc, khéng bi ép budc, khong bi de doa hay
mua chudc, khong vu loi, khdng kém theo yéu cau tra tién hoic loi ich vat chat khac.

- Cha me dé chi dugc dong ¥ cho con 1am con nudi sau khi con da dugc sinh ra it nhat 15
ngay.

(Co s6 phdp Iy: Piéu 21 Ludt Nudi con nudi)

1) Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Nudi con nudi nam 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu cua Luat Nudi con nudi;

- Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo Tu phép viéc ban hanh va huéng
dan viéc ghi chép, luu trix, sir dung biéu mau nudi con nudi;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2014 cua Bo Tu phap sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cia Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, st dung biéu mau nudi con nudi.

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 08/7/2016 cua Chinh phii quy dinh 18 phi dang ky
nudi con nudi, 1¢ phi cdp gidy phép hoat dong cua to chirc con nudi nudc ngoai.

Miau TP/CN-2014/CN.02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Anh 4 x 6cm Anh 4 x 6 cm
PON XIN NHAN CON NUOI
KINR GU3 it
Chung t6i/toi la:
Ong Ba

Ho va tén

3 Truong hop nguoi nhan con nudi thuong tra trong nudc, thi glri UBND x3/ phuong/thi tran noi ¢6 tham quyén dang ky
viéc nuodi con nudi. Truong hop ngudi nhan con nuodi va nguoi duge nhan lam con nudi tam tra & nudc ngoai, thi gii Co
quan dai dién Viét Nam, noi c¢6 tham quyén dang ky viéc nudi con nuoi.
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Ngay, thang, nam
sinh

Noi sinh

Dan toc

Quéc tich

Nghé nghiép

Noi thuong tru

~ S6 Gidy CMND/Ho
chieu

Noi cap

Ngay, thang, nam
cap

bia chi lién hé

bién thoai/fax/email

Co6 nguyén vong nhan tré em dudi day lam con nu6i'

Ho va tén:.

Ngay, thang, nam smh ..........................................................................................

INOT ST e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e

DAN EOC: wvveeeeeeeeeeeeeeee e, QUABC HICN: v,
TiNh trang SUC KNOC: .....cveiieiee e e

Noi ding ky ho khau thuong tru:
Noi dang cu tru:
0 Gia dinh:

Ba

Ho va tén

Ngay, thang, ndm sinh

bia chi lién hé

bién thoai,/fax/ email

Quan hé véi tré em
duoc nhan lam con nudi

0 Co G NUOT AUTNG™: ...t

4 Ghi r3 tén va dia chi co s¢ nu6i dudng.
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Néu duoc nhan tré em 1am con nudi, chdng t6i/téi cam két s& cham soc, nudi dudng, gido
duc tré em nhu con dé caa minh va thuc hién moi nghia vu cua cha me d6i véi con theo quy
dinh cua phap luat. Ching tdi/tdi cam két trong thoi han ba nam, ke tr ngay giao nhan con
nuoi, dinh ky 06 thang maot 1an, guri thdng bao vé t|nh trang phat trién moi mat caa con nudi

(c6 kem theo anh) cho.........ccccceviiieic s ® noi chang t6i/t6i thudng tra.
D NGNIC....oiiiiece s xem xét, giai quyét
.......... , NQAY ... thdng ........... nAM.................
ONG BA
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Mdu TP/CN-2011/CN.06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIE" T vAvi
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI HOAN CANH GIA PINH CUA NGUGOI NHAN CON NUOI
PHAN TU KHAI CUA NGUOI NHAN CON NUOI

1. ONg: Ho VA BN: ..o Ngay Sinh: .......ccevvvevennne.
INOT ST Lottt ettt e e ettt e et e bb e e et bt e e e s bt e e e s b b e e e anbe e e e nb e e e e nre e e nneeas
S6 Gidy CMND: .......ooveeen. NOi CAP: cvovevceeeerereien, NGAY CAP ovovevervrrerere e,
NGNE NGNIGP: ©.voeveveeeeee ettt s et n et
INOT tHUONG TrU: ittt et st sb e e e
TiNh trang hon NNANT: .....cooiicc e

2. Ba:

HO VA TEN: Lo NQAY SINN: ..o,
INOT ST Lottt e e e e et e e et e e e sabeeesabeeeeasbee e ssbbe e e anbeeeanbe e e e anbneeenneeeas
S6 Gidy CMND: ....ooooviveeeeeeeeens NOi CAP: cvvveereveieens NGAY CAP ©ovovvevvevreerenn,

N0 (LI 010 Tl O O TPTTO
BSR40 o TR SRS

TINNAFANG NON.....cie et re e te e ste e nte e beesreenae s

3. Hoan canh gia dinh®: ...

5> Ghi tén UBND xa/phuong/thi trdn hodc Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.

6 Nhu kinh giri.

7 Khai ré ddy la lan két hén thir mdy cia nguoi nhan con nudi, tinh trang con cdi.

8 Khai ré hién nay nguoi nhin con nudi dang song cing véi ai; thai do ciia nhitng nguwdi trong gia dinh vé viéc nhdn con
nuoi.
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N I G e ——————

............... , ngay........ thang.........nam..............
Ong Ba
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Y kién ciia Té trwéng toé dan phé/Trwéng thon vé ngudi nhan con nubi:

To trudéng dan pho/Truéng thon
(Ky, ghi rd ho tén)

Xac minh ciia céng chire tw phdp - hé tich®:

Nguwai xac minh
(Ky, ghi rd ho tén)
X&c nhan ciia UBND xa/phuwong/thi tran

Y kién cua cdn b xdc minh vé cdc ndi dung ma nguoi nhdn con nudi ty khai & trén. Pdnh giad nguoi nhdn con nudi di
hay khong du diéu kién dé nhan con nudi.
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TM. UBND XA/PHUONG/THI TRAN
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va déng dau)

2. Ping ky lai viéc nudi con nudi c6 yéu td nwéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ¢6 yéu cau chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua caa So Tu phap, sé 04 duong Truong Chinh, TP. Budn Ma Thuét, tinh
Pak Lak.

- Bugc 2: Céan bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hé so, kiém tra hd so. Néu
hd so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi hudng dan
ngudi c6 yeu cau bd sung hd so theo quy dinh caa phéap luat.

- Buéc 3: Nguoi ¢6 yéu cau nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu
phap, s6 04 duong Truong Chinh, TP. Budn Ma Thudt, tinh Pak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phdt. Buodi chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 pht.

b) Céch thirc thuc hién: Ngudi c6 yéu cau truc tiép nop hd so va nhan két qua tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hd so:

- To khai dang ky lai viéc nubi con nudi theo mau TP/CN-2011/CN.04;

- Trudng hop yéu cau dang ky lai tai S& Tu phap khdng phai 12 noi trude dy da dang ky
viéc nudi con nudi do, thi Td khai phai c6 cam két cia ngudi yéu cau dang ky lai vé tinh trung
thuc cua viée ding ky nudi con nudi trude d6 va co chir ky cua it nhat hai nguoi lam ching.

* S lwong hd so: 01 bd.

(Co s¢ phép ly: khodn 3 Piéu 29 Ngh; dinh s¢ 19/2011/NP-CP)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop

(Co sé phép ly: khodn 4 Piéu 29 Nghi dinh s¢ 19/2011/NP-CP)
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
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(Co sé phép ly: khodn 4 Piéu 29 Nghi dinh so 19/2011/NP-CP)

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho tré em Viét Nam lam con nudi
nudc ngoai.

(Co sé phap Iy: khodn 4 biéu 29 Ngh; dinh sé 19/2011/NP-CP)

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: To khai dang ky lai viéc nudi con nudi theo mau TP/CN-
2011/CN.04 (ban hanh kém theoThong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua B6 Tu
phap Viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, st dung biéu mau nudi con nubi).

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Viéc n}léi con nudi da dugc déng ky tai co quan nha nudc co thénj quyén cua Viét Nam,
nhung ca S6 ho tich va ban chinh giéy, to dang ky nudi con nudi bi mat ‘hoac hu’héng khong
SfJ:q dung du:qc, thi dugc dang ky lai, néu ca cha, me nudi va con nudi déu con song vao thoi
diém yéu cau dang ky lai.

(Co sé phép ly: khodn I Piéu 29 Nghi dinh so 19/2011/NP-CP)

1) Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Nuo6i con nuoi nam 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 dieu cua Luat Nudi con nudi;

- Thong tu s6 12/2011/TT-BTP pgéy~27/6/2011 cua Bo Tu phap viéc ban hanh va hudng
dan viéc ghi chép, luu trir, st dung bi¢u mau nudi con nudi;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2014 cia B Tu phap stra déi, b6 sung mot
so dieu cua Thong tu so 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cta Bo Tu phap veé viéc ban hanh
va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, st dung biéu mau nudi con nudi.

Mdu TP/CN-2011/CN.04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Anh 4% 6 cm
Anh 4x 6 cm bgc 1ap - Ty do - Hanh phtc
(chup chua
(chup chua . .
qua 6 thang)
qué 6 thang)
TO KHAI PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI
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Kinh giri:1°

Chung toi /toi la:

Ho va tén

sinh

Ngay, thang, nam

Noi sinh

Dén toc

Quéc tich

Noi thuwong trd

S6 Gidy CMND/Ho

chiéu

Noi cap

Ngay, thang, nim cap

bia chi lién hé

bién thoai/fax/email

Pa nhan ngudi c6 tén duwdi diay lam con nuéi:
HO VA TEN: oo GIgitinh: .,

Ngay, thang, na3m SINN: ...
D0 T3 13 o PR
DAN OC: veveveeeeeeeeeeeeeeee e QUABC LICN: oo,

INOT tHUONG TrU: ettt ettt bbb seebe b e eneere e

Phan khai vé bén giao con nudi truéc day'!

A

Ong

Ba

Ho va tén

Ngay, thang, ndm sinh

0 Truong hop nuéi con nudi trong nuoce, thi gui UBND xa/ phwong/thi tran noi ¢é tham quyen dang ky lai viéc nuoi con
nuéi. Truong hop nudi con nudi cé yéu té nuwde ngodi, thi giri S6 Tw phdp, noi ¢é tham quyén dang ky lai viéc nudi con

nuoi.
1 Néu

¢6 dworc cac théng tin nay.
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Noi sinh

Dén toc

Quéc tich

Noi thuong trd/tam tra

S6 Giay CMND/HG chiéu

Noi cap

Ngay, thang, nim c4p

bia chi lién hé

bién thoai/fax/email

Chung t61 cam doan 101 khai trén day 1a ding sy that va chiu trach nhiém trude phap luét

vé cam doan cua minh.

Xic nhan ciia Ngudi lam chimg thir nhat®

TOIEEN 1A e sinh ndm ...

T6i xin lam ching viéc nudi con nudi néu trén 1a
dting sy that va xin chiu trach nhiém vé viéc lam

ching ctia minh.

(Ky, ghi ro ho tén)

Negwoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Xac nhan caa Nguwoi lam chiéng thi hai

TOUEN 1A, sinh nam

T6i xin lam ching viéc nudi con nudi néu trén la
ding su that va xin chiu trach nhiém vé viéc lam
ching cua minh.

(Ky, ghi rd ho tén)

> Ghi r6 la cha, me dé; nguoi giam ho hay co sé nuéi dudng. Néu la co sé nudi dudng thi ghi ré tén co sé nudi dudng,

chuee vu ciia nguoi dai dién co o nudi duong.

4 Khéng can c6 xac nhdn cia nguoi 1am chimg néu dang Ky lai viée nudi con nudi tazi UBND cdp xa/STP noi da dang ky viée

NCN trudc day.
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3. Cép gidy xac nhén cong din Viét Nam thwong tra ¢ khu vie bién giéi di diéu
kién nhén tré em cia nwdc lang gieng cu tri ¢ khu vue bién gi¢i lam con nuéi
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Cong dén chu,én bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua S¢ Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP. Buén Ma Thudt.
Khi nop ho so cong dan can xuét trinh cac gidy to sau day dé kiém tra:
+ Gidy ching minh nhan dan hoic Ho chiéu cua nguoi di dang ky ho tich dé xac dinh vé
ca nhan nguoi do.
+ S6 ho khau, Gidy ching nhan nhan khau tap thé hoic Gidy dang ky tam tra c6 thoi
han dé lam can cur xac dinh tham quyén dang ky ho tich theo quy dinh.

- Budc 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tjép nhan hé so, }(iém tra hd so. Néu
ho so day du thi Vi€3t Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi hudng dan
cong dan bo sung ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buéc 3: Cong dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap.

Th(‘)iﬁ gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dér] tha 6 (trtr ngay nghi L& theq quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chieu: Tu 13 gio 30 phat dén 16
gio 30 phat.

b) Céch thuc thuc hign: Céng dén truc tiép nop hd so, nhan két qua tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

* Thanh phan h6 so:

+ Pon xin nhan con nudi theo mau TP/CN-2014/CN.02;

+ Ban sao Ho chiéu, Gidy chung minh nhan dan hoic gidy to c6 gia tri thay thé;

+ Phiéu Iy lich tu phap (ban chinh, dugc cap chua qua 6 thang tinh dén ngay nop hé so);

+ Van ban x4c nhan tinh trang hon nhan (Ban sao néu la Giay chizng nhan két hon hoic
ban goc néu la giay xac nhan tinh trang doc than);

+ Giay kham strc khoé do co quan y té cap huyén tr 1én cap (ban chinh, duoc cap chua
qua 6 thang tinh dén ngay nop ho so);

~ + Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd o, diéu kign kinh té do UBND
cap xa noi nguoi nhan con nudi thuong trd cap (chua ql}é 6 thang tinh dén ngéy‘ nop ho so),
trr truong hop cha dwong nhan con riéng ciaa vg, me ké nhan con riéng cua chong lam con
nudi hoac co, cau, di, chu, bac ruot nhan chau lam con nudi.

* S lwong hd so: 01 bd.

(Co sé phap ly: Piéu 5, 22, Nghi dinh sé 19/2011/NP-CP; Piéu 17 Lugt Nudi con nudi)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18; trudng
hop x&c minh c6 thé kéo dai nhung khong qua 60 ngay.
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(Co sé phép ly: Piéu 40 Ludt Nubi con nudi)

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

(Co sé phap Iy: khodn 3 Diéu 22 Ngh; dinh sé 19/2011/NP-CP)

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan du diéu kién nhan tré em cua
nudc lang giéng cu tra tai Khu vuc bién gigi lam con nubi.

h) Lé phi: Khdng

i) Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin nhan con nudi (Mau TP/CN-2014/CN.02 ban hanh kém theo Théng tu sb
24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2014 cua Bo Tu phép).

- To khai hoan canh gia dinh ciia ngudi nhan con nudi (Mau TP/CN-2011/CN.06 ban
hanh kém theo Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo Tu phap).

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Nguoi nhan con nudi phai c6 du cac diéu kién sau day:
+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du;
+ Hon con nudi tir 20 tudi tro 1én;
+ Co diéu kién vé stc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc chim soc, nudi dudng, gido duc
con nudi;
+ Co tu cach dao duc tot.
- Nhitng nguoi sau day khong dugc nhan con nudi:
+ Pang bi han ché mét s6 quyén cua cha, me ddi véi con chua thanh nién;
+ Pang chap hanh quyét dinh xt Iy hanh chinh tai co so gido duc, co sé chita bénh;
+ Pang chap hanh hinh phat t0;
ot Chua duoc x6a an tich vé mot trong cac ti cd y xam pham tinh mang, §1’rC khoé, nhan
pham, danh du ctia nguoi khac; ngugce dai hoac hanh ha dng ba, cha me, vg chong, con, chau,
nguoi ¢6 cong nuodi dudng minh; du d§, ép budc hoic chtra chap nguoi chua thanh nién vi
pham phap luat; mua ban, danh trao, chiém doat tré em.
(Co s6 phap Iy: Piéu 14 Lugt Nudi con nudi)
1) Can cur phép 1y cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Nudi con nudi nam 2010;
- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot so diéu cua Luat Nudi con nudi.
- Thong tu s6 12/2011/TT-BTP pgéy~27/6/2011 cua B Tu phép viéc ban hanh va huong
dan viéc ghi chép, Iuu trit, st dung bicu mau nudi con nudi;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTP ngdy 29/12/2014 cia B Tu phap sira dg’)i, bd sung mot
$0 dieu cua Thong tu s 12/2011/TT-BTP ngay 27/?/2011 cua Bo Tu phap veé viéc ban hanh
va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, st dung biéu mau nudi con nudi.
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Mau TP/CN-2014/CN.02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

Anh 4 x 6¢cm Anh 4 x 6 cm

PON XIN NHAN CON NUOI

(Dung cho truong hop nudi con nudi trong nude)

Kinh gui:

Chang toi/t6i la:

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Noi sinh

Dén toc

Quéc tich

Nghé nghiép

Noi thuong trd

S6 Gidy CMND/Hb
chiéu

Noi cap

Ngay, thang, nim cap

bia chi lién hé

bién thoai/fax/email

C6 nguyén vong nhan tré em dudi day lam con nudi:

HoVaten:.....ooooiiiiiii e eeeeeeeeeeeeieeeen GHOT tINh:

3 Trudng hop nguodi nhin con nudi thudng tri trong nude, thi giri UBND x3/ phuong/thi tran noi c¢d thim quyén dang ky

y Yy
viéc nuodi con nudi. Truong hop ngudi nhan con nuodi va nguoi duge nhan ldm con nudi tam tra & nudc ngoai, thi gii Co
quan dai dién Viét Nam, noi c¢6 tham quyén dang ky viéc nudi con nuoi.
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Ngay, thang, NAM SINN: .....cooiiii e e
INOT SN Lot et e ettt e et ek e e b b e e e s be e e e n b e e e anbe e e annr e e anes
DAN OC: vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeet e QUABC HICN: oot
TINN trang SUC KNOG: ....c.veeiieice e
NOTAANG CU LT oo e b e s b e e e nnnees
0 Gia dinh:

Ong Ba

Ho va tén

Ngay, thang, ndm sinh

bia chi lién hé

bién thoai,/fax/ email

Quan hé véi tré em duoc
nhan lam con nuoi

0 Co G NUOT AUTNGM: oo

Néu duoc nhan tré em Iam con nudi, ching t6i/tdi cam két s& cham soc, nudi dudng,
gi4o duc tré em nhu con dé ciia minh va thuc hién moi nghia vu caa cha me d6i véi con theo
quy dinh cta phap luat. Ching tdi/tdi cam két trong thoi han ba nam, ké tir ngay giao nhan con
nudi, dinh ky 06 thang mat lan, giri théng béo vé tinh trang phat trién moi mat caa con nudi

(c6 kem theo anh) Cho.........cccovvveeiiciciice e 1% noi chiing t6i/t61 thuong tru.
D& NGNIO....oeeececeeee e xem xét, giai quyét.
.................. , NGAY ... thdng ........... nAM..................
ONG BA
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén

Mau TP/CN-2011/CN.06

** Ghi 13 tén va dia chi co s¢ nu6i dudng.
15" Ghi tén UBND x&/phudng/thi tran hodc Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai.
16 Nhu kinh gtri.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

TO KHAI HOAN CANH GIA PINH CUA NGUGOI NHAN CON NUOI

PHAN TU KHAI CUA NGUOI NHAN CON NUOI

1. Ong:

HO VA TEN: oo, Ngay Sinh: ..o,
INOT SINN: Lo e e e st e e e e e b e e e e e e b e e e e e nnrn s
S6 Giay CMND: ..o, NOT CAP: v NGAY CAP wvevveeeeeeeeeeeeieeeae
NGNE NGNIEP: ..ottt sttt ettt en et
JANe 7 TR 110 o 1 IR 1 USSP PS
Tinh trang hon NhANIT: Lo

2. Ba:

HO VA TBN: oo Ngay SiNN: ..o
INOT SINN: Lo e e et e e e et e e e e e eaaa e e e e e e aaae et e e e e nbb e e e e e an bbb e e e e e anraees
S6 Gidy CMND: ....ooovieeeeeeeeeees NOi CAP: cvvveverrinens NGAY CAP ovovveeveereerenen,

o (T 110 Tl OO
BTS2 TR 410 o T OSSPSR

TINNAFANG NON.....ceeee e e et e e e saeesreesraeenreaneeas

3. Hoan canh gia dinh®: ...

N L G e ————————————

Y7 Khai ré ddy la lan két hon thir mdy cia nguoi nhan con nuoi, tinh trang con cdi.
18 Khai ré hién nay nguoi nhdn con nudi dang song cing véi ai; thdi d ciia nhitng nguoi trong gia dinh vé viéc nhdn con
nubi.
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= CAC AL SAN KNG, oo ——————————

............... , ngay........ thang.........nam..............
Ong Ba
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Y kién cia Té trwéng toé dan phé/Truwéng thon vé ngudi nhan con nubi:

............... , ngay..........thang............ nam.........
T6 trwéng dan phé/Trwéng thon
(Ky, ghi rd ho tén)

Xac minh czia céng chire tw phdp - hg tich'®:

Nguwoi Xac minh
(Ky, ghi r6 ho tén)

TM. UBND XA/PHUONG/THI TRAN
(Ky, ghi rd ho tén, chitc v va déng dau)

F.LINH VUC LY LICH TU PHAP
1. Cap Phiéu ly lich tw phap (do c4 nhan yéu ciu)
a) Trinh tu thuc hién:

19°Y kién ciia can bé xdc minh vé cdc ndi dung ma nguoi nhan con nudi tw khai ¢ trén. Panh gia nguwoi nhdn con nudi du
hay khéng du diéu kién dé nhdn con nudi.
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- Buéc 1: Cong dan chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua S Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Bak Lak.

- Buéc 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hé so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chwa day du thi huéng dan
cong dan b sung ho so theo quy dinh caa phép luat.

- Buoc 3:

+ Can bd Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén phong chuyén mén dé giai
quyét.

+ Phong chuy&n mén Iap Phiéu xac minh théng tin 1y lich tu phap va chuyén hé so dé
nghi Céng an tinh tra ctu thong tin Iy lich tu phap (d6i voi cac trudng hop phai tra ciu tai
Cong an tinh).

+ D& nghi Toa 4n dd xét xir tra ciru thong tin (d6i véi trudng hop két qua tra ciu cua
Coéng an tinh chua day du).

+ Pé nghi UBND cap xa hoic co quan, t6 chitc — noi ngudi yéu cau cap Phiéu Iy lich tu
phap cu tri xac minh vé diéu kién duong nhién x6a an tich (ddi véi truong hop phai xac minh
vé diéu kién duong nhién dugc xda an tich).

+ Phong chuyén mén l1ap Phiéu ly lich tu phap sau khi nhan dwoc két qua tra cau/tra 1o
Cua cac co quan.

- Buéc 4: COng dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap, sb
04 duong Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Pak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén
16 gio 30 phdt.

b) Cach thirc thuc hién: Cong dan truc tiép nop ho so va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua So Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- To khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap theo mau s6 03/2013/TT- LLTP;

- Ban chup gidy chirg minh nhan dan hoic ho chiéu ctia nguoi duoc cap Phiéu 1y lich tu
phap;

- Ban chup s6 ho khau hodc gidy chimg nhan thudng trd hodc tam tri cta ngudi duoc
cap Phiéu 1y lich tu phap.

Truong hop nguoi yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap nop ban chup Gidy chang minh
nhan dan, ho chiéu, s6 ho khau, s tam trd, gidy chang nhan thuong trd hoic tam trd thi phai
Xuat trinh ban chinh dé di chiéu. Truong hop khong c6 ban chinh dé di chiéu thi nop ban
sao c0 chung thuc theo quy dinh cua phép luat.

(Co s phép ly: khodn 1, Piéu 45, Ludt Iy lich tw phdp nam 2009 va khodn 1, Piéu 19
Thong tu lién tich so 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP)

* S0 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:
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* Db v6i nguoi duoc cap Phiéu ly lich tu phap chi c6 mot noi thuong trd duy nhét tai
mét tinh, thanh phé truc thudc trung wong ké tir khi du 14 tudi tro 18n, thoi han giai quyét 1a:

- Khéng qué 10 ngay;

- Truong hop két qua xac minh vé &n tich ciia Cong an chwa day da, can phai xac minh
thém thdng tin vé &n tich tai cac co quan c6 lién quan thi thdi han giai quyét 1a trong thoi han
22 ngay lam viéc.

(Co s¢ phép ly: khodn 1, Diéu 48 Ludt Ly lich tuw phdp nam 2009; Piéu 26 Ngh;j dinh sé
111/2010/NP-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu va khodn 4 Diéu 25 Théng e lién tich so
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP)

* Pi voi nguoi duoc cap Phiéu ly lich tu phap tir khi du 14 tudi tré 1én di cu tra ¢ nhiéu
tinh, thanh phé truc thudc trung wong hoic ¢ thoi gian cu tri & nudc ngoai, ngudi nudc
ngoai, thoi han giai quyét 1a:

- Khéng qué 15 ngay;

- Truong hop két qua xac minh vé &n tich ciia Cong an chua day di, can phai xac minh
thém thdng tin vé &n tich tai cac co quan c6 lién quan thi thoi han giai quyét Ia trong thoi han
27 ngay lam viéc.

(Co so phép ly: khodn 1, Diéu 48 Ludt Ly lich tie phdp nam 2009; Piéu 26 Ngh; dinh sé
111/2010/NP-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu va khodn 4 Piéu 25 Thong te lién tich so
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP)

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu Ly lich tu phap sé 1 hoac s 2.

h) Lé phi:

- 200.000 dong/lan/ngudi;

- 100.000 dong/lan/ngudi dbi véi ngudi yéu cau cap Phiéu ly lich tu phéap 13 sinh vién,
ngudi c6 cong véi cach mang, than nhan liét si (gom cha dé, me dé, vo (hoic chong), con (con
dé, con nuoi), nguoi cd cong nudi dudng liét si).

Truong hop nguoi yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap dé nghi cap trén 02 Phiéu trong mot
lan yéu cau, thi ké tir Phiéu thir 3 trg di, phai nop thém 5.000 dong/Phiéu.

- Mién thu phi ddi véi tré em; Nguoi cao tudi; Nguoi khuyét tat; Nguoi thuoc ho nghéo;
Nguoi cu tra tai cac xa dic biét kho khin, ddng bao dan toc thiéu sé & cac xa co diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho khan, xa bién gidi, X an toan khu.

(Co s6 phdp ly: Diéu 4 va Piéu 5 Thong tw sé 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua
Bé Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d@é thu, nép, quan Iy va si dung phi cung cap thong tin 1y
lich tw phap)

i) Tén mau don, mau to khai: To khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap theo miu sd
03/2013/TT - LLTP (ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 caa
Bo truong Bo Tu phap sira d6i, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay
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27/6/2011 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu mau va
mau s6 ly lich tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap nam 2009;

- Nghi dinh sé 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo Tu phap vé viéc ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau va mau s6 Iy lich tu phép;

- Thong tu lién tich s 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay
10/5/2012 cua Bo Tu phéap, Toa an nhan dan téi cao, Vién Kiém sat nhan dan tbi cao, Bo
Cong an, Bé Quédc phong hudng dan trinh ty, tha tuc tra ctru, xac minh, trao ddi, cung cap
théng tin ly lich tu phap;

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua Bo truang Bo Tu phap sta doi, bd
sung mot s diéu cua Théng tu sé 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo truong Bo Tu
phap Vé viéc ban hanh va huéng dan si dung biéu mau va mau so Iy lich tu phép;

- Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi cung cap théng tin ly lich tu phap.

Mdu sé 03/2013/TT-LLTP
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho ca nhan c6 yéu cau cap Phieu ly lich tw phap)

KN QU e

4. Ngay, thang, nam sinh: ............ [ L
5. NOT SINNZ. oo

11. Ho tén R Ngay/thang/mdm sinh .........
12. Hotenme: ..., Ngay/thang/mam sinh ..........................
13.Ho tén vg/chong..............oooviiiien oenn. Ngay/thang/mam sinh ..........................







QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi da 14 tudi)

Tu thang,
nam

dén thang,
nam

Noi thudng trd/ Tam tr Nghé nghiép, noi lam viéc®

Phan khai vé an tich, noi dung bi cam dam nhiém chirc vy, thanh 1ap, quan ly doanh
nghlep, hop tac xa (néu

Yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap”: So 1[ ] S62[ ]

Y&u cau xac nhéan vé noi dung cam dam nhiém chirc vy, thanh 14p, quan ly doanh nghiép,
hop tac x& theo quyét dinh tuyén bb pha san (trong trudng hop yéu cau cap Phiéu ly lich tu
phapso 1): Co [] Khong

Muc dich yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap:......... coooueeiie e

S6 lwong Phiéu ly lich tu phap yéu cau Cap:.............coeeeunn.... Phié}u.
T6i xin cam doan nhirng loi khai trén 1a ding sur that va chiu trach nhiém vé 1oi khai ctia minh.
........... , ngay .........thang ...... nam .........
Nguwoi kKhai

(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:

Viét bang chir in hoa, du dau.

2 Ghi 16 xa/phudng, huyén/quan, tinh/ thanh phé truc thuéc Trung uong.

34 Truong hop c6 noi thudng trii va noi tam tra thi ghi c4 hai noi.

5Ghi 6 12 chirg minh nhan dan hay ho chiéu.

5 Pdi v6i ngudi da ting 13 quan nhan tai ngil, cong chirc, cong nhan qubc phong, quan
nhan dy bi, dan quan ty v¢ thi ghi rd chirc vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.

" Phiéu Iy lich tw phap s0 1la Phiéu ghi cac 4n tich chua dugc x6a va khong ghi cac an
tich da dugc xoa; thong tin vé cAm dam nhi¢ém chirc vu, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop
tac xd chi ghi vao Phiéu ly lich tu phap sO 1 khi c4 nhan, co quan, t6 chure c6 yéu cau.

Phiéu Iy lich tuw phap s6 2 1a Phiéu ghi diy du cac an tich, bao gém 4n tich da duoc x0a
va an tich chua dugc x6a va thong tin vé cAm dam nhiém chtrc vu, thanh 1ap, quan ly doanh
nghiép, hop tac xa.
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2. Cap Phiéu Iy lich tw phap s6 1 do c& nhan yéu céu trong truwong hep ty quyén va
ca nhan Ia cha, me ciia ngwoi chwa thanh nién yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap s6 2

a) Trinh tu thuc hién:

- Buréc 1: Cong dan chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua S Tu phép, s6 04 dudng Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Bak Lak.

- Buéc 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hé so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chwa day du thi huéng dan
cong dan b sung ho so theo quy dinh caa phép luat.

- Buoc 3:

+ Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so dén phong chuyén mén dé giai
quyét.

+ Phong chuyén mén Iap Phiéu xac minh thong tin 1y lich tu phap va chuyén ho so dé
nghi Cong an tinh tra ctu thong tin Iy lich tu phap (d6i voi cac trudng hop phai tra ciu tai
Cong an tinh).

+ Pé nghi Toa an da xét xir tra ciru thong tin (d6i véi truong hop két qua tra ciu cua
Cong an tinh chua day du).

+ Pé nghi UBND cap xa hoic co quan, t6 chitc — noi ngudi yéu cau cap Phiéu Iy lich tu
phap cu tri xdc minh vé diéu kién duong nhién x6a an tich (ddi véi truong hop phai xac minh
vé diéu kién duong nhién dugc xda an tich).

+ Phong chuyén mén 1ap Phiéu ly lich tu phap sau khi nhan dwoc két qua tra cau/tra 1oi
Cua cac co quan.

- Buréc 4: Cdng dan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap,
s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thudt, tinh Dak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phiit dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phut.

b) Cach thirc thuc hién: Cong dan truc tiép nop ho so va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S& Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- To khai yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap theo mau s6 04/2013/TT-LLTP;

- Ban chup gidy chitng minh nhan dén (trir truong hop ngudi chua thanh nién duéi 14
tudi) hodc ho chiéu ctia ngudi duoc cap Phiéu 1y lich tu phép.

- Ban chup s6 ho khau hodc gidy chimg nhan thudng tri hodc tam tri ciia ngudi duoc
cap Phiéu 1y lich tu phép.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat d6i v6i ngudi yéu cau cap Phiéu 1y lich
tu phap s6 1 (trlr truong hop ngudi yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap 1a cha, me, vo, chong,
con cua nguoi dugc cap Phiéu 1y lich tu phap thi khong can van ban uy quyén).
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Truong hop nguoi yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap nop ban chup Gidy chang minh
nhan dan, ho chiéu, s6 ho khau, s6 tam tr(, gidy ching nhan thuong tri hodc tam trd thi phai
xuat trinh ban chinh dé di chiéu. Truong hop khong c6 ban chinh dé ddi chiéu thi nop ban
sao c0 chirng thuce theo quy dinh cua phap luat.

(Co s phép ly: khoan 1, khodn 3 Piéu 45, Lugt Iy lich tw phdp ndam 2009 va khoan 1,
Pieu 19 Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSN DTC-BCA-BQP)

* S lugng ho so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét:

* Pi v6i nguoi dugce cap Phiéu Iy lich tu phap chi c6 mot noi thuong trd duy nhat tai
mét tinh, thanh phé truc thudc trung wong ké tir khi du 14 tudi tro 18n, thoi han giai quyét 1a:

- Khéng qué 10 ngay;

- Truong hop két qua xac minh vé &n tich cia Cong an chwa day da, can phai xac minh
thém thong tin vé an tich tai cac co quan co lién quan thi thoi han giai quyét Ia trong thoi han
22 ngay lam viéc.

(Co so phép ly: khodn 1, Diéu 48 Ludt Ly lich tw phdp nam 2009; Piéu 26 Ngh; dinh sé
111/2010/NP-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu va khodn 4 Piéu 25 Théng e lién tich so
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP)

* Poi voi nguoi duoc cap Phiéu Iy lich tu phap tir khi du 14 tudi tré 1én di cu tra ¢ nhiéu
tinh, thanh phé truc thudc trung wong hoic ¢ thoi gian cu tri & nudc ngoai, ngudi nudc
ngoai, thoi han giai quyét la:

- Khéng qué 15 ngay;

- Truong hop két qua xac minh vé an tich ciia Cong an chua day di, can phai xac minh
thém thong tin vé an tich tai cic co quan c6 lién quan thi thoi han giai quyét 1a trong thoi han
27 ngay lam viéc.

(Co s¢ phép ly: khodn 1, Diéu 48 Lugt Ly lich tie phdp nam 2009; Piéu 26 Ngh; dinh sé
111/2010/NP-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu va khodn 4 Piéu 25 Théng tw lién tich so
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP)

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phap s6 1 hoic s6 2

h) Lé phi:

- 200.000 dong/lan/ngudi;

- 100.000 dong/lan/ngudi doi voi ngudi yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phép 1a sinh vién,
nguoi ¢6 cdng vai cach mang, than nhén liét si (gom cha dé, me d¢, vo (hoac chong), con (con
dé, con nuoi), nguoi c6 cong nuodi dudng ligt si).

Truong hop ngudi yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap dé nghi cap trén 02 Phiéu trong mot
lan yéu cau, thi ké tir Phiéu tha 3 trg di, phai nop thém 5.000 ddng/Phiéu.

249







- Mién thu phi déi véi tré em; Nguoi cao tudi; Nguoi khuyét tat; Nguoi thuoc ho nghéo;
Nguoi cu tra tai cac xa dic biét kho khin, ddng bao dan toc thiéu sé & cac xa co diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho khan, xa bién gidi, xa an toan khu.

(Co s6 phdp ly: Diéu 4 va Diéu 5 Thong tw sé 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua
Bé Tai chinh quy dinh mac thu, ché dé thu, nép, quan Iy va si dung phi cung cdp théng tin ly
lich tw phap)

i) Tén mau don, mau t& khai: To khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap theo mau sé
04/2013/TT - LLTP (ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua
Bo truong Bo Tu phép stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay
27/6/2011 cua Bo trudng B Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu miu va
mau s6 1y lich tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can ct phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap nam 2009;

- Nghi dinh sé 111/2010/NB-CP ngay 23/11/2010 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo Tu phap vé viéc ban hanh va
huéng dan si dung biéu mau va mau so Iy lich tu phép;

- Théng tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay
10/5/2012 cua Bo Tu phap, Toa an nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan téi cao, Bo
Cong an, Bé Quédc phong hudng dan trinh ty, tha tuc tra ctu, xac minh, trao ddi, cung cap
théng tin ly lich tu phap;

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua Bo truong Bo Tu phap stra doi, bd
sung mot s diéu cua Thong tu sé 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo truong Bo Tu
phap Vé viéc ban hanh va hudéng dan st dung biéu mau va mau so Iy lich tu phép;

- Thoéng tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi cung cap théng tin ly lich tu phap.

Madu sé 04/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhén trong trong hop iy quyén yéu Cau Cap Phiéu Iy lich tw phap SO 1va
ca nhan 1a cha, me ciia nguoi chia thanh nién yéu cau cap Phiéu Iy lich tuw phdp s 2)
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4. Ngay, thang, ndm sinh: ..../..../....5.N01 SINhZ......cociiiiicicrccce e SR
Dia ORI s So dién

T

T6i 1am To khai nay dé nghi cap Phiéu ly lich tu phap cho nguoi cé tén dudi day :

PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC
CHA, ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay,
thang, nam
sinh

QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN
HOAC NGUOI CHUA THANH NIENY

Tu  thang,
nim Noi thuong trd/ Tam trd Nghé nghiép, noi 1am viéct?
dén  thang, 9 : ghé nghiép, .

nam

Phan khai vé &n tich, vé noi dung cAm dam nhiém chac vy, thanh l1ap, quan ly doanh








Yéu cau xac nhan vé ngi dung cAm dam nhiém chuc vu, thanh Iap, quan Iy doanh nghiép,
hop tac x4 theo quyét dinh tuyén b pha san: C6 [] Khong []

S6 luwong Phiéu 1y lich tu phap yéu cau CAP:......c.ovveeveeeneeee Phieu
T6i xin cam doan nhirng loi khai trén 1a ding sur that va chiu trach nhiém vé lo1 khai cia minh.,
ey NEAY ... ... thang ...... nam .......
Nguwoi khai

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

Ho va tén ngudi dugc uy quyén hodc cua cha/me ngudi chua thanh nién; ghi bang chir
in hoa, du dAu.

Ghi rd xa/phudng, huyén/quan, tinh/ thanh phd tryc thudc Trung wong.

3 Ghi 13 dia chi d€ lién lac khi can thiét.

4 Ghi 16 14 ching minh nhan dan hay ho chiéu.

5 Ghi 16 mdi quan hé trong truong hop ngudi duoc Gy quyén 1a cha, me, vo, chong, con
clia nguoi Gy quyén; trong trudong hop nay khong can c6 vin ban iy quyén.

5 Ghi rd trong truong hop c6 vin ban iy quyén.

” Ghi bang chit in hoa, du dau.

89 Truong hop c6 noi thudng tri va noi tam tri thi ghi ¢4 hai noi.

10 Truong hop 1a nguoi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khong phai ghi noi dung nay.

11 K¢ khai qué trinh cu tra, nghé nghiép, noi 1am viéc tir khi tir 14 tudi trd 1én.

12p6i voi ngudi da timg 13 quin nhan tai ngil, cong chirc, cong nhan quéc phong, quan
nhan dy bi, dan quan tu v¢ thi ghi rd chirc vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.

3. Cap Phiéu ly lich tw phap s6 1 (do co quan nha nwéc, té chirc chinh tri, té chic
chinh tri - xa hdi yéu cau)

a) Trinh tyu thyc hién:

- Buéc 1: Co quan, to chire chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua caa S Tu phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Bubn Ma Thudt, tinh
Dak Lak.

- Buéc 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
co quan, t6 chirc bo sung hd so theo quy dinh cua phap luat.

- Buoc 3:

+ Céan bo Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén phong chuyén mén dé giai
quyét.

+ Phong chuy&n mén Iap Phiéu xac minh théng tin ly lich tu phap va chuyén hd so dé
nghi Céng an tinh tra ctu thong tin Iy lich tu phap (d6i voi cac trudng hop phai tra cau tai
Cong an tinh).

+ P& nghi Toa an da xét xir tra ciru thong tin (d6i véi truong hop két qua tra ciu cua
Cong an tinh chua day du).
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+ Dé nghi UBND‘cép‘ x4 hoic co quan, té chic — noi ngudi yéu cau cap Phiéu ly lich tu
phép cu tri xac minh vé dieu Kién duong nhién xo6a an tich (doi vai truong hop phai xac minh
ve dieu kién duong nhién dugc x6a an tich).

+ Phong chuy&n mén l1ap Phiéu 1y lich tu phap sau khi nhan duoc két qua tra cau/tra 1o
Cla cac co quan.

- Budc 4: Co quan, t6 chirc nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu
phap, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Budn Ma Thudt, tinh Bak Lak.

Thoi gian lam viéc: cc ngay trong tuan, tir tha 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chicu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phat.

~ b) Céch thic thyc hién: Co quan, t6 chirc truc tiép nop hd so va nhan két qua tai Bo phan
tiep nhan va tra két qua caa So Tu phap.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan hd so: Vin ban yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo mau s
05a/2013/TT-LLTP.

(Co 56 phép 1y: khoan 4, Diéu 45, Ludt Ly lich ti phdp nam 2009)

*S6 luong ho so: 01 bd.

d) Thai han giai quyét:

* Poi vai nguoi dugc cap Phiéu ly lich tu phap chi c6 mot noi thuong trd duy n’hét tai
mot tinh, thanh pho truc thude trung wong ké tir khi du 14 tuoi tra 1€n, thoi han giai quyét la:

- Khéng qué 10 ngay;

- Trugng hop két qua xac minh vé an tich cua Cong an chua day du, ,cén phai xac minh
thém thong tin ve an tich tai cac co quan co lién quan thi thoi han giai quyét Ia trong thoi han
22 ngay lam viéc.

(Co so phép ly: khodn 1, Diéu 48 Ludt Ly lich tw phdap nam 2009; biéu 26 Ngh; dinh sof
111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu va khoan 4 Diéu 25 Thong tw lién tich so
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP)

* Poi v6i nguoi duoc cap Phiéu ly lich tu phap tir khi dii 14 tudi tré 1én da cu tri ¢ nhiéu
tinh, thanh phé truc thudc trung wong hoic ¢ thoi gian cu tri & nudc ngoai, ngudi nudc
ngoai, thoi han giai quyét Ia:

- Khéng qué 15 ngay;

- Truong hop két qua xac minh vé &n tich cia Cong an chwa day du, can phai xac minh
thém thdng tin vé &n tich tai cac co quan co lién quan thi thoi han giai quyét Ia trong thoi han
27 ngay lam viéc.

(Co so phép ly: khodn 1, Diéu 48 Lugt Ly lich ti phdp ndm 2009; Piéu 26 Ngh;i dinh sé
111/2010/NP-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu va khodn 4 Piéu 25 Théng tw lién tich so
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP)

d) béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chuc.
e¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Sé Tu phap.
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g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu Ly lich tu phap sé 1.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Vian ban yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap sb 1 theo mau
s6 05a/2013/TT-LLTP (ban hanh kém theo Thong tu s 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013
cia Bo truong Bo Tu phéap sta d6i, bd sung mot s6 didu cua Thong tu sb 13/2011/TT-BTP
ngay 27/6/2011 cua Bo truong Bé Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan st dung biéu mau
va mau sb 1y lich tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap nam 2009;

- Nghi dinh sé 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo Tu phap vé viéc ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau va mau s6 Iy lich tu phép;

- Théng tu lién tich s 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay
10/5/2012 ciia Bo Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, Bo
Cong an, Bo Quédc phong hudng dan trinh ty, thi tuc tra ciu, xac minh, trao doi, cung cap
théng tin ly lich tu phap;

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo
sung mot s diéu cua Thong tu sé 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo truong Bo Tu
phap V& viéc ban hanh va hudéng dan st dung biéu mau va mau sé Iy lich tu phép.

_ Mau sé 05a/2013/TT- LLTP
(Mau van ban yéu cau cap Phieu LLTP so 1 dung cho
co quan nha nuoc, to chirc chinh tri, to chic chinh trj xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.............................. Poc 1ap - Tw do - Hanh phadc

Kinh giri:t ..o

Can ctr Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009,..................
2 dé nghi .. et et e eve e 2 A PhIGU Ny
lich tu phap sO 1 cua ngu’orl co ten dlIO’l day
1. Ho va tén:.. .
2. Tén goi khac (neu co) ............................................................................
3.Giditinh.....................
4. Ngay, thang, nam sinh: .../ .../ ......... S.Noisinh:.....ooooooiiiii
6. QUOC HCN &
7. DANTOC...ccciviie ittt
T o 7 1 110 o 10 IR 1 USSP
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10. Gidy CMND/H ChibU :.......ooeveeeeeeeeeeeeeeee, ST S

Cép ngay.......thang......... NAM.............. Tl

11. Yéu cau xac nhan vé noi dung cdm dam nhiém chtc vu, thanh 1ap, quan ly doanh
nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén bb phasan: C6 [ ] Khong [ ]

12. Muc dich str dung Phiéu 1Y Hch t PRap:.......c.ooeeeeeeeeeeeeeeeee e

13. S6 lwong Phiéu Iy lich tu phap yéu cau CAp:.............veevene..... Phicu

Noi nhdn: TP PP P PP PP

- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

Ghi cha :

1Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia hodc So Tu phap.
2 Ghi 15 tén co quan, to chirc yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap.

4. Cap Phiéu Iy lich tw phap s6 2 (do co quan tién hanh té tung yéu ciu)

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Co quan tién hanh té tung chuan bi hd so theo quy dinh va nop hé so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap, s 04 duong Trudng Chinh, Tp. Budn Ma
Thuot, tinh Pak Lak.

- Buéc 2: Cén bo Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi huéng dan
co quan tién hanh t6 tung bo sung hé so theo quy dinh cta phap luat.

- Buéc 3: + Can bo Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén hd so dén phong chuyén
mon dé giai quyét.

+ Phong chuy&n mén Iap Phiéu xac minh théng tin 1y lich tu phap va chuyén hd so dé
nghi Cong an tinh tra ctu thong tin Iy lich tu phap (d6i voi cac trudng hop phai tra ciu tai
Cong an tinh).

+ P& nghi Toa an da xét xir tra ciru thong tin (d6i véi truong hop két qua tra ciu cia
Cong an tinh chua day du).

+ Pé nghi UBND cap x4 hoic co quan, t6 chirc — noi ngudi yéu cau cap Phiéu Iy lich tu
phap cu tri xac minh vé diéu Kién duong nhién x6a an tich (ddi véi truong hop phai xac minh
vé diéu kién duong nhién duoc x06a an tich).

+ Phong chuy&n mén l1ap Phiéu 1y lich tu phap sau khi nhan dwoc két qua tra cau/tra 1oi
Cua céc co quan.

- Buéc 4: Co quan tién hanh td tung nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ciia S& Tu phép, s6 04 duong Truong Chinh, Tp. Buén Ma Thudt, tinh Dak Lak.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén
16 gio 30 pht.
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b) Céach thurc thuc hién:

- Co quan tién hanh té tung tryc tiép nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S6 Tu phap.

- Trong trudng hop khan cap cé thé yéu cau bang dién thoai, fax, hodc hinh thic khac
nhung phai giri van ban yéu cau trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 yéu cau cap
Phiéu Iy lich tu phép.

(Co s¢ phép ly: khodn 1, Biéu 46, Lugt Ly lich tuw phdp nam 2009)

¢) Thanh phan, sé lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban yéu cdu cip Phiéu 1y lich tu phap sé 2 theo miu
05b/2013/TT-LLTP.

(Co s6 phép 1y: khoan 1, Diéu 46 Ludt Ly lich tw phép)

- S6 luong ho so: 01 bd.

d) Thai han giai quyét:

* Poi v6i nguoi dugc cap Phiéu ly lich tu phap chi c6 mot noi thuong tri duy nhat tai
mét tinh, thanh phé truc thudc trung wong ké tir khi du 14 tudi tro 18n, thoi han giai quyét 1a:

- Khéng qué 10 ngay;

- Truong hop két qua xac minh vé &n tich ciia Cong an chua day di, can phai xac minh
thém thong tin vé an tich tai cac co quan co lién quan thi thoi han giai quyét Ia trong thoi han
22 ngay lam viéc.

(Co so phép ly: khodn 1, Diéu 48 Ludt Ly lich tuw phdp nam 2009; Piéu 26 Ngh; dinh sé
111/2010/NP-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu va khodn 4 Piéu 25 Théng tw lién tich so
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP)

* Poi v6i nguoi duoc cap Phiéu ly lich tu phap tir khi dii 14 tudi tré 1én da cu tri ¢ nhiéu
tinh, thanh phé truc thudc trung wong hoic ¢ thoi gian cu tri & nudc ngoai, ngudi nudc
ngoai, thoi han giai quyét 1a:

- Khéng qué 15 ngay;

- Truong hop két qua xac minh vé &n tich cia Cong an chwa day da, can phai xac minh
thém thong tin vé &n tich tai cac co quan co lién quan thi thoi han giai quyét Ia trong thoi han
27 ngay lam viéc.

(Co so phép ly: khodn 1, Diéu 48 Ludt Ly lich tw phdp nam 2009; Piéu 26 Ngh; dinh sé
111/2010/NP-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu va khodn 4 Piéu 25 Théng e lién tich so
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP)

* Trong trieong hop khan cdp: Thoi han gidi quyét khéng qué 24 gio, ké tir thoi diém
nhdn dwoC yéu cau.

d) Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan tién hanh t6 tung.
e¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu Ly lich tu phéap sé 2.
h) Lé phi: Khéng.
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i) Tén mau don, miu to khai: Vin ban yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap theo mau sé
05b/2013/TT-LLTP (ban hanh kém theo Thong tu s 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua
Bo truong Bo Tu phép stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay
27/6/2011 cua Bo trudng B Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu miu va
mau s6 1y lich tu phap).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap nam 2009;

- Nghi dinh sé 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo Tu phap vé viéc ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau va mau s6 Iy lich tu phép;

- Théng tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay
10/5/2012 cua Bo Tu phap, Toa an nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan téi cao, Bo
Cong an, Bé Quéc phong hudng dan trinh ty, tha tuc tra ciu, xac minh, trao ddi, cung cap
théng tin ly lich tu phap;

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua Bo truong Bo Tu phap sira doi, bd
sung mot s diéu cua Thong tu sé 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo truong Bo Tu
phap Vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu mau va mau so Iy lich tu phép.

Mdu sé 05b/2013/TT-LLT
(Mdu van ban yéu cau cap Phiéu LLTP s¢ 2
ding cho co quan tién hanh té tung)
: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
............................. NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Can cu Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009, dé phuC Vu cong tac dleu

tra, truy td, xét xu, s .2 dé nghi... veveennr. .1 CAp Phiéu Iy lich tu phéap s6 2
Cua nguoi co tén dum day

I TO IV (=] TR
. TeN goi KNAC (NEU CO): w.vvveeeeveeeeeeeee e,
LGiditinh............ooe
. Ngay, thang, ndm sinh: ..../ .../ .........
Notsinh:. .
CQUBC HCN e,
CDANLOC. i
CNOTthUONE T .o e
.N01 tam tru .......................................

O ~NO N bW
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11. Ho VA 8N VO (NOAC ChONG) Tu.eivrveveeeieeeeeeeee s es sttt en st

R o TR - I (=] (ol T LSRR
ST o TR - I (=] 0 1 1 [OOSR ORROP
Noinhdn:
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)

Ghi chu :
' Trung tam Ly lich tu phap quoC gia hodc So Tu phép.
2-Ghi 6 tén co quan tién hanh té tung yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap.

G. LINH VUC TROQ GIUP PHAP LY

1. Thuc hién tro gitp phap ly bang hinh thire tw van phap luat

a) Trinh tu thyc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau tro giup phéap ly chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai
Trung tdm tro giap phap 1y nha nudce tinh hoac Chi nhanh thuoc Trung tdm

Buéc 2: Can bo thu ly tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu hd so chua day du thi huéng dan bo sung hé so

Buéc 3: Nguoi thuc hién tro gitp phap Iy thu 1y va tu van cho ngudi dugc tro gitp phap
1y.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phuat dén
16 gio 30 pht.

b) Céch thirc thuc hién: Nop Pon yéu ciu tryc tiép tai Trung tam tro gitp phap ly nha
nudc tinh Pak Lak, cac Chi nhanh thudc Trung tdm hoéc thong qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Pon yéu cau tro gilp phap ly

+ Gidy to ching minh 13 ngudi duoc tro gitp phap ly (ban sao hoic ban chup da dbi
chiéu ban chinh);

+ Gidy to lién quan dén vu viéc tro gitp phép ly (ban sao hodc ban chup tir ban chinh)

- S6 lwong hd so: 01 bo.

(Co 56 phép Iy: khodn 1, Diéu I, Théng tw s6 19/2011/TT-BTP).

d) Thai han giai quyét

- Bdi vé6i vu viée don gian ngudi thuc hién trg giip phap Iy phai tu van ngay;

- Béi véi vu viéc phic tap hoic hd so yéu cau tu van gui qua duong buu dién thi tu van
bang vin ban trong thoi han khdng qué 15 ngay ké tir ngay thu 1y hoic ngay nhan du gidy to,
tai liéu bo sung;

- Pbi véi vu viéc can diéu tra x4c minh thi thoi han tra 1oi tu van c6 thé kéo dai nhung
khong qué 30 ngay.
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(Ouy dinh tai Diéu 38 Ludt Tro gitp phap 1y).

d) Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm trg giup phap Iy nha nudc tinh Dak
Lik hoic Chi nhanh caa Trung tam

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Trung tm tro giup phap 1y nha nuéc tinh Dik
Lik hoic cac Chi nhanh thudc Trung tam

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tu van phap luét

h) Lé phi: Khong cé

i) Tén mau don, mau to khai: Pon yéu cau tro gip phap ly - ban hanh kém theo Théng
tur s6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10 ndm 2011 cua Bo Tu phap

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

I) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Tro giap phap ly;

- Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 hudng dan vé nghiép vu tro gitp phéap ly
va quan 1y nha nudc vé tro gitp phép ly;

- Théng tu sé 19/2011/TT-BTP, ngay 31/10/2011 cua Bo Tu phap vé sira ddi, bd sung
mot s6 quy dinh vé thu tyc hanh chinh cua Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008,

Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay
09/02/2010 cta Bo Tu phap.

MAU PON YEU CAU TROQ GIUP PHAP LY
(Ban hanh kem theo Thong tu 56 19/2011/TT- BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

......... , ngay....thang.....ndm 20..

DPON YEU CAU TRO GIUP PHAP LY
Kinh gtri: .................... (1)
Hovatén: ............... (2 NOAC 28)....ei ittt
Ngay, thang, ndm sinh:............ GIOT NN
8 )T e 01 [=] 0 1 TSRO
bién thoaj: PSPPSR
CMND SO: ....eneennee. cap ngay ......... 17 1 RSP UPPPRPRON
Dén toc: . .
Dién ngu:01 du:oc tror glup phap ly ....................................................

Noi dung vu viéc yéu cau trg giup  phap ly:

Ghi chu:
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""""" Téi xin cam doan 19 trinh bay trén la ding sy that. Bé nghi ....(1).... xem xét trg gidp
phap ly. L ) ) ) )
NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghicha:

(1): Tén to churc thuc hién tro gitp phap ly

(2): Tén nguoi duoC tro gitup phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi giam hg cho nguoi diroc tror giup phép ly.

2. Thwc hién trg gitip phép Iy bang hinh thikc tham gia té tung

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Ngudi yéu cau tro giup phéap ly chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai
Trung tdm tro giap phap 1y nha nuéc tinh Bak Lak hoac cac Chi nhanh thuéc Trung tam.

Buéc 2: Cén bo thy ly tiép nhan va kiém tra ho so. Néu hd so ddy da thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi hudng dan bo sung hé so theo quy dinh
cua phép luat.

Buréc 3: To chuc thuc hién tro gitp phap 1y nhan va xem xét hd so vu viéc tro gitp phap
ly; néu du diéu kién thi thy Iy va Quyét dinh cir Luat su cong tac vién, Tro gilp vién phép Iy
tham gia t6 tung; néu khong du diéu kién thi ra vin ban tir chéi néi rd ly do tir chdi.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thix 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phuat dén
16 gio 30 pht.

b) Céach thirc thyc hién: Nop Pon yéu cau tryc tiép tai Trung tam tro gitp phap ly nha
nudc tinh Pak Lak, cac Chi nhanh thudc Trung tdm hoéc thong qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau tro gidp phap 1y;

- Gidy to chimg minh 1a nguoi duoc tro gilp phap Iy (ban sao hoic ban chup cé ddi
chiéu ban chinh);

- Gidy to lién quan dén vu viéc tro gitp phép ly (ban sao hodc ban chup tir ban chinh)

+ Sb luong hd so: 01 bo.

(Co sé phap Iy: khodn 1, Diéu 1, Thong tu s6 19/2011/TT-BTP).

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau (trir truong hop phap luat co quy dinh khéc), Trung tam trg gip phép ly, Chi
nhanh Trung tam trg gilp phap ly cir nguoi trg gitp phap Iy tham gia té tung.

(Co sé phap ly: Khodn 1, Biéu 39, Ludt Tro gitp phap 1Y)

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
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e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm tro giap phap ly nha nudc tinh Bak
Lak hoac cac Chi nhanh thugc Trung tdam

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc tinh Dik
L4k hoic cac Chi nhanh thuoc Trung tam

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh vé viéc cir Tro gilp vién/luat su tham gia t6 tung

- Thong bao vé viéc tir chdi hodc khéng tiép tuc thuc hién tro gitp phap ly

h) Lé phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai: Pon yéu cau trg giup phap 1y dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 19/2011/TT-BTP.

K) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

I) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Tro giap phap ly;

- Théng tu sé 19/2011/TT-BTP, ngay 31/10/2011 cua Bo Tu phap vé sira ddi, bd sung
mot s6 quy dinh vé thu tyc hanh chinh cua Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008,

Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay
09/02/2010 cta Bo Tu phap.

MAU PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ban hanh kém theo Thong tu 56 19/2011/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.......... ngay....thang....nam 20.....

PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gz .................... (1)
Hovatén: ...........ooooiiinnin. (2 NOEAC 28)....cviiiiieiiiee e
Ngay, thang, nam sinh:....................ooeenna. Gidi tinh:.e,
$ )t 1o 0V [1=T I T
bign thoai: ..o s
CMNDSO: .o, cap ngay.............. tai ............
DANtOC: cvviieieeie et
Dién nguoi dugc tro gilp phap 1Y: ..o

NGi dung vu Vviéc yéu cau tro gitp phap ly:







""""" Téi xin cam doan 1 trinh by trén la diing sy that. D& nghi ....(1).... xem xét trg gidp
phap ly.
NGUOI YEU CAU TROQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi rG ho tén)
Ghicha:
(1): Tén to chuc thuc hién tro gilp phap ly

(2): Tén nguoi dwoc tror giup phép ly
(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hg cho nguoi dwroc tror gilp phéap ly.

3. Thuc hién tro gitp phap ly bang hinh thire tham gia dai dién ngoai t6 tung

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Nguoi yéu cau tro giap phép 1y chuén bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai
Trung tdm tro giap phap 1y nha nuéc tinh Bak Lak hoac cac Chi nhanh thuéc Trung tam.

Budc 2: Can bo thu Iy tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi hudng dan bo sung hé so theo quy dinh
cua phép luat.

Budc 3. T chic thuc hién trg gitip phép 1y nhan va xem xét hd so vu viéc trg gilp phap
ly; néu du dieu kién thi th}_l ly va Quyét dinh ctr L‘uat su cong tac vién, Tyg giup viép phap ly
tham gia qai dién ngoai to tung; néu khong du dieu kién, co ly do tir choi thi tir choi, ra van
ban tir choi noi rd ly do tir choi.

Buéc 4: Nguoi duoc cir tham gia té tung theo quy dinh cta phap luat.

Thc‘yivgian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thtr 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buodi sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chicu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 pht.

b) Céach thirc thuc hién: Nop Pon yéu’céu truc tiép hoic thong qua duong buu dién dén
Trung tdm tro giap phap 1y nha nuéc tinh Bak Lak, Chi nhanh thuoc Trung tam.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so

- Thanh phan hé so:

+ Pon yéu cau tro gilp phép ly;
o+ Gidy to ching minh 1a ngudi dugc tro gitp phap ly (ban sao hoic ban chup cé dbi
chiéu ban chinh);
+ Gidy to lién quan dén vu viéc tro gitp phap ly (ban sao hoac ban chup tir ban chinh).

- Sb luong hd so: 01 bo.

(Co s6 phdp Iy: Diéu 1, Thong tw s6 19/2011/TT-BTP).

d) Th(‘?i han giai quyét: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau trg giap phap ly, Trung tam trg giup phap ly, Chi nhér]h Trung tam tro gitp
phap ly c6 trach nhiém cu nguoi tro giup phap ly lam dai dién ngoai t6 tung cho nguoi dugc
tro gilp phap ly.

(Co sé phép ly: Khoan 1, Biéu 40, Ludt Tro gitp phap 1Y)
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d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam Trg gitp phéap 1y nha nudc tinh Dak
L4k hodc Chi nhanh thudc Trung tam

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc tinh ik
L4k hoic cac Chi nhanh thuoc Trung tam

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cir ngudi tham gia dai dién ngoai to
tung hoic Thong béo vé viéc tir chdi hoidc khdng tiép tuc thuc hién trg gitp phap ly

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén mau don, miu to khai: Pon yéu cau tro gitp phap 1y ban hanh kém theo Thong tu
$6 19/2011/TT-BTP.

k) Y@u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng cé.

I) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Tro gitp phap ly;

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP, ngay 31/10/2011 cua Bo Tu phap vé sira doi, bo sung
mot s6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh cia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nam
2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nim 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-
BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 ctia Bd Tu phap.

MAU PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ban hanh kém theo Thong tu so 19/2011/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.......... ngay....thang....nam 20.....

PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gz .................... (1)
Hovatén: ..................... (2 NOAC 28)....ei i
Ngay, thang, nam sinh:...... ....... GiGT NN
$ ) t- o 0V [=T T
DiIeN thOal: ..o
CMND s6: ............... CApNEAY ...vvennnnnnn. [:) R
AN B0 : ottt
Dién nguoi dugc trg gidp Phap 1Y: ..o,

NGi dung vu viéc yéu cau trg gitp phap ly:

T6i xin cam doan 15i trinh bay trén 1a dung sy that. P& nghi ....(1).... xem xét trg gilp
phap ly.
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NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghicha:

(1): Tén to chuc thuc hién tro gilp phap ly

(2): Tén nguoi dwroc tror giup phép ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hé cho nguoi dwroc tror gilp phéap ly.

4. Thay d6i ngwoi thuc hién tro giGp phap ly

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Nguoi duoc trg gilp phap 1y chgén bi h6 so theo quy dinh va nop hod so tai
Trung tdm tro giap phap 1y nha nudc tinh Bak Lak hoac cac Chi nhanh thugc Trung tam.

Budc 2: Cén bo thu Iy tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi huéng dan bo sung hd so theo quy dinh
cua phéap luat.

’ Buéc 3: Khi 6 két qua, can bo cua Trung tdm hodc Chi nhanh thudc Trung tam sé& gl:ri
ket qua cho nguoi dugc tro giap phap ly thong qua du:ég’ng bu'u dién hoac thdng bao cho ho dén
nhan tai Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nudc tinh Pak Lak hoac cac Chi nhanh thudc Trung
tam.

Thc‘yivgian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thtr 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chicu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 pht.

b Cach thuc thuc hign: Nop Don dé nghi thay df)i nguoi thuc hign tro gidp phéap 1y truc
tiép tai Trung tdm tro giap phap 1y nha nudc tinh Bak Lak, cac Chi nhanh thudc Trung tam
hoac thong qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so

- Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghi thay doi nguoi thuc hién trg gitp phap Iy;

+ Gidy to, tai liéu lién quan dén yéu cau thay ddi (néu co);

- S6 luong hd so: 01 bo.

(Co sé phép ly: Khodn 2, Piéu 1, Théng tw s6 19/2011/TT-BTP).

~ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han khong qua 03 ngay ké tir ngay nhan du hd so yéu
cau thay doi nguoi tr]u:c hién tro gitp phéap ly hop 1€, Giam doc Trung tam, Tru’fypg th phénh
ra quyet dinh thay doi nguoi thuc hién tro gitp phép ly va cur ngudi du tiéu chuan dé tiep tuc
thuc hién vu viéc tro gidp phap ly co chat luvong

(Co s6 phép ly: khodn 2, Diéu 1, Théng tw s6 19/2011/TT-BTP).

d) Dbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
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, e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tm Tro gitp phap 1y nha nuéce tinh Dak
Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam
’ f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc tinh Dik
Lak hoac cac Chi nhanh thugc Trung tam
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Lé phi: Khéng c6.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
k) Y@u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng co.
) Can ctir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Tro giap phap ly;
- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so dieu cua Luat tro giup phéap ly;
- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 sira d6i, b6 sung mot sé6 quy dinh véf;
thu tuc hanh chinh cta Thong tu so 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu so

03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sé 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cia Bo
Tu phap.

5. Hoa giai trong treg giap phap ly
a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Ngudi duoc trg gidp phap 1y chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai
Trung tam tro gidp phép 1y nha nuéc tinh Bak Lik hoac Chi nhanh thudc Trung tam.

Budc 2: Can bo thu ly tiép nhan va kif—‘:m tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi huéng dan bd sung hd so theo quy dinh
cua phép luat.

T6 chﬁ:c thuc hién tro g’iUp phép ly tlju ly vz‘i’xem Xét vu Viéc, phan cong nguoi tham gia
hoa giai, néu c6 can ctr tir choi thi viét phicu tir choi tham gia hoa giai.

Buéc 3: Nguoi thuc hién trg gip phap ly tham gia hoa giai theo quy dinh cua phép luat.

Thoi gian lam viéc: cc ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chicu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 phut.

b) Cach thirc thuc hién: Nop Pon yéu’céu truc tiép hoic thong qua duong buu dién dén
Trung tdm trg giup phap 1y nha nudc tinh Dak Lak, Chi nhanh thugc Trung tam.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so

- Thanh phan hd so:

+ Pon yéu cau tro gilp phép ly;

o Gidy to ching minh 1a ngudi duogc tro gitp phap ly (ban sao hoic ban chup da dbi
chiéu ban chinh);

+ Gidy to lién quan dén vu viéc tro gitp phép ly (ban sao hoac ban chup tir ban chinh)

- S6 lwong hd so: 01 bd.
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(Co s6 phdp 1y: Piéu 1 Thong twr s6 19/2011/TT-BTP).

d) Thoi han giai quyét: Khéng qua 03 ngay lam viéc (trir truong hop phép luat co quy
dinh khé&c), Trung tam trg giup phéap ly, cac Chi nhanh thuoc Trung tam tro giup phép ly cu
ngudi tham gia hoa giai.

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Trung tAm tro gitp phép 1y nha nuéc tinh Dak
L4k hodc Chi nhanh thudc Trung tam

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc tinh ik
L4k hoic cac Chi nhanh thuoc Trung tam

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh ctr nguoi thuc hién tro gidp phap ly tham gia hoa giai;

- Bién ban hoa giai

(Co s¢ phap Iy: Piém a, khodn 4, muc II, Théng tw sé 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008
cua Bo Tw phap)

h) Lé phi: Khéng c6.

i) Tén mau don, mau to khai: Pon yéu cau tro gitp phap 1y ban hanh kém theo Thong tu
6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10 nam 2011 ctia B6 Tu phap.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.

I) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Tro gilp phap ly;

- Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mét s6 diéu cua Luat tro gidp phap ly;

- Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 hudng dan vé nghiép vu tro gitp phéap ly
va quan 1y nha nudc vé trg gilp phép 1y;

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua Bo Tu phap sira d6i, bo sung mot
s6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh ciia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong

tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sé 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cua
Bo Tu phap.

MAU PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thing 10 nam 2011
) . cuaBg Tu phap) )
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

A ‘ e .., ngay....thang.....nam 20.....
PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gtz .................... (1) e
Hovatén............... (2 NOAC 28)....eiiiiiiiieiieiiie s
Ngay, thang, ndm sinh:......................... Giditinh:........oooi

Di1a Chi TIEN NE: oot e e et e e et e e st e e e sbe e e sbee e s erbee e
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bign thoai: ..o,
CMND so.............. cap ngay ........... 121 [PPSR
[T I 06 o ORRORTI
Dién Nguoi duoc trg gidp phap IY: ...,
Noi dung vu viéc yéu cau tro giup phap ly:

T6i xin cam doan 15i trinh bay trén 1a dung sy that. D& nghi ....(1).... xem xét tro gidp
phap ly.
NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi r6 ho tén)
Ghi chu:
(1): Tén té chuc thuec hién tro gidp phap 1y
(2): Tén Nguwoi duoc tro gilp phap ly
(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi giam hg cho Nguoi duoc tro giap phap ly.

6. Tham gia lam cdng tac vién trg gitp phap ly

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Nguoi dé nghi tham gia 1am cong tac vién chuan bi ho so theo quy dinh va nop
hé so tai Trung tam trg gitp phép ly hodc thdng qua Chi nhanh cua Trung tam trg gitp phap
1y noi minh cu tri hoac cong tac.

Buéc 2: Can bo thy ly kiém tra ho so va yéu cau cung cap day du cac giay to theo quy
dinh néu hé so ciia ngudi dé nghi tham gia 1am cong tac vién chua day da. Trung tam tro gidp
phép ly tinh trinh Giam dc S¢ Tu phap ra quyét dinh cong nhan va cap thé Cong tac vién
theo Mau s 02-CTV-TGPL, Mau s6 03-CTV-TGPL ban hanh kém theo Thong tu
07/2012/TT-BTP.

Buéce 3: Khi c6 két qua, Trung tam tro gitp phap 1y nha nuéc tinh Dak Lak gui két qua
cho nguoi dé nghi tham gia 1am cong tac vién théng qua dudng buu dién hoic théng bao cho
ho dén nhan tai Trung tam

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thix 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat d&én 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén
16 gio 30 pht.

b) Cach thwc thuc hién: Gui ho so truc tiép tai Trung tim tro gitip phap 1y nha nuéc tinh
Pak Lak, cac Chi nhanh caa Trung tam hoic thong qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, sé luong hd so

- Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghi lam cong tac vién theo Mau sé 01-CTV-TGPL (1);

+ Ban sao bang cir nhan luat; bang dai hoc khac hoic bang trung cap luat (2);
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+ So yéu ly lich ca nhan c6 xac nhan caa UBND x4, phudng, thi trin noi cu tra hoic cua
co quan noi ngudi dé nghi 1am cong tac vién 1am viéc kém hai anh mau chan dung ¢& 2cm x
3cm (3);

Trong truong hop ngudi dé nghi 1am cong tac vién thudng trd & ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu sb va mién nli ma co thoi gian cong tac phap
luat tir 3 ndm trd 18n hoidc co kién thirc phap luat va cé uy tin trong cong dong thi trong hd so
dé nghi 1am cong tac vién ngoai cac gidy to tai liéu quy dinh tai diém (1), (3) néu trén can c6
gidy xac nhan thoi gian cong tac phap luat cia co quan, t6 chic noi nguoi d6 di hoic dang
cdng tac hoic xac nhan cia UBND cap x& vé kién thic phap luat va uy tin trong cong dong
ctia nguoi dé nghi.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

(Co s6 phdp Iy: Piéu 2, Nghj dinh sé 05/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu).

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop I¢
(trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so, Gidm déc Trung tam kiém tra tinh
day di va ding ddan cua hé so, néu ho so hop 1é thi trinh Gidm déc S¢ Tuw phdp xem xét, cong
nhdn va cdp thé cdng tac vién. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwroc hé so
do Giam déc Trung tam trinh, Gidm doc S¢ Tw phdp xem xét, ky quyét dinh céng nhdn va cap
the cong tac vién).

(Co sé phép ly: khodn 2, 3, Piéu 2 Ngh; dinh sé 05/2012/NP-CP).

d) Dbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: ca nhan

e) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm tro gitip phap 1y nha nudc tinh Pak
Lak, Chi nhanh cua Trung tam.

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va thé cong tac vién

h) Lé phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai: Pon dé& nghi l1am cong tac vién theo Mau sé 01-CTV-
TGPL ban hanh kém theo Thong tu 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 huéng dan vé Cong tac
vién trg gitp phép ly

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

[) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Tro gilp phép ly;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cia Chinh phu sira doi, b6 sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg gitp phap ly, luat su, tu vin phép
luat;

- Thong tu 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cua B Tu phap hudng din vé Cong tac
vién tro giup phap ly

Madu sé 01-CTV-TGPL
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
(Dia danh), ngay thang nam 20...
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: - Gidm déc S¢ Tu phap tinh (thanh phd)............cc..........
- Giam déc Trung tdm tro giup phap 1y nha nuée tinh (thanh phd)

TN TOT LA bbbttt
Sinh ngay...... thang....... DAL ..ottt
Dantoc..........c.oovene.n. QUOBC ORI ettt
Dia Chi thrONQ U ..o
NGNE NGNIEP: ..ottt ettt
INOT LA VIEC ..ttt ettt e e s st e e et e e s ba e e e nnbeee s
Trinh d0 chuyen 110 o R URUPR PRSI
Thoi gian cONg tac PhaP TUAL........ccoe e,
biénthoai ........................... Dién thoai di dONg......ccoevveviviiiieie e,
EMAIL .ot

Sau khi nghién ctu Luat Tro giap phap ly, Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30 thang
7 ndm 2012 cua B§ truong Bo Tu phap huong dan vé cong tac vién tro gilp phap ly cua
Trung tam trg giup phép 1y nha nuéc va cac van ban hudéng dan thi hanh, t6i tu nhan thay
minh c6 du diéu kién dé tro thanh cong tac vién cua Trung tam tro glup phap 1y nha nudc tinh
(thanh pho) ........ Vi vay, tdi tran trong dé nghi duoc lam COng tac vién cua Trung tam dé thuc
hién tro gitp phap 1y theo quy dinh caa phap luat vé trg glup phap Iy

T6i cam doan tudn thu nghlem chinh phap luat vé tro gitip phap 1y, Thong tu sé
07/2012/TT-BTP va thuc hién trg gilp phap Iy cé chét luong.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi rd ho tén)

7. Ky hop dong cong tac giira Giam doc Trung tam véi cong tac vién

Buwéc 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay, ké tir ngay duoc cap the, Cong tac vién
chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc tinh Dak
Lak, cac Chi nhanh cta Trung tam.

Buéc 2: Cén bo thy ly tiép nhan va kiém tra hd so. Néu hd so ddy da thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi hudng dan bo sung hé so theo quy dinh
cua phép luat.

Buwéc 3 Giam ddc Trung tdm ky hoic uy quyén bang vin ban cho Truong Chi nhanh
thira uy quyén ky hop dong cong tac vai cong tac vién thuc hién trg gitp phép Iy tai Chi
nhanh.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén
16 gio 30 pht.
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b) Cach thuc thuc hién: Dén truc tiép tai Trung tdm tro gitip phap 1y nha nudc tinh
bak Lak, Chi nhanh cta Trung tam.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Quyét dinh céng nhan va cip thé Cong tac vién (Ban sao hoic ban chup tir ban chinh);

+ Thé Cong tac vién (Ban sao hoac ban chup tir ban chinh);

- Sb luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Thyuc hién trong ngay lam viéc

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: c& nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm tr¢ giup phap ly nha nudc tinh
Dik Lik hodc Chi nhanh cua Trung tam

f) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc tinh ik
Lik hoic cac Chi nhanh thudc Trung tam.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong cong tac

h) Lé phi: Khdng co.

i) Tén mau Hop dong cong tac: Mau s6 04-TGPL-CTV ban hanh kém theo Théng tur
07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ciia B6 Tu phap hudng dan vé Cong tac vién tro giup phép
ly

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.

I) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 Piéu cua Luat tro gidp phap 1y;

- Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cua Bo Tu phap hudng dan vé cong tac
vién tro gilp phép ly cua Trung tdm tro giup phép 1y nha nudc.

Mau sé6 04-CTV-TGPL

SO TU PHAP TINH.......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TGPL NHA NUOC Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb...../QP-TGPL (Pia danh), ngay ~ thang  ndm 20....

HQP PONG CONG TAC THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Can cit Ludt Tro gitip phdp Iy, Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Tro givip phdp Iy (say
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ddy viet tat la Nghi dinh so 07/2007/ND-CP), Nghi dinh s6 05/2012/NP-CP ngay 02/02/2012
ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh vé dang ky giao dich bdo dam,
tro' givip phdp 1y, ludt sw, te van phdp ludt va Théng tw sé 07/2012/TT-BTP ngay 30 thang 7
nam 2012 cua Bo truong Bo Tw phap huong ddn vé cong tac vién tro giup phap ly cua Trung
tam tro givip phdp 1y nha nuée (sau ddy viét tat la Thong tw sé 07/2012/TT-BTP);

Can ctr Quyét dinh s6 ..../QD-STP ngay.../.../20.... cia Giam déc S& Tu phap tinh
(thanh phd).............. vé viéc cdng nhan va cip thé cong tac vién trg gidp phap Iy;

Hom nay, ngay..../..../20...., tai Tru so Trung tam tro giup phap ly nha nuoc (hoac Chi
nhdnh) tinh/thanh pho .............c.ccccoeeeee e eue. ..., chiing t6i gom cé:

Bén A: Trung tam Tro givip phdp Iy nha nuede tinh (thanh pho): ... ... .. ....

F 2 17 1 TR

Pién thoai cé dinh:......ocooe oo o FQXr s o Emailie..o e .

Dai dien 1A ONngG (DA): ..........c.o e e e e e et e et e e e e e e e e e e e e

(Truong hop Truang Chi nhanh ky hop dong cong tac voi cong tac vién theo uy quyen
thi can bd sung thém: Theo Gidy uy quyén ky két hop ddng cong tac thuc hién tro giup phép

ly ctia Giam doc Trung tam ngay ..../..../20....);
Bén B:
ONE (DA): e,
Noi cong tac hoac dia chi noi thuong trl:...........ooooeviiiiiiiiinn.
biénthoai:.......ccoooevvviiiiiie, EMail...coooiiiiiiiieee e e
Chuang minh nhan dan sé:.......... cap ngady.....thang...nAm....tai......ccccoovrerienrreseernnnns

Hai bén dong y ky hop dong cong tac thuc hién tro gitp phap ly véi cac thoa thuan sau
day:

Pi¢u 1. Poi twong, pham vi, hinh thirc, phwong thirc va linh vue tro giip phap ly,
thoi han cfng tac:

- DO trgNg trg GIUP PRAP 1Y wooveeeeeeceeeeseeeee et

- Pham Vi trg gidp Phap 1Y: .o e

- Hinh thire tro gitip phap 1: ..o e

- Phuong thirC tro giip phap 1V, oo

- Linh VUC trg gilip Phap 1¥: .o e e e e :

Pic¢u 2. Quyén va nghia vu ctia Trung tim, Chi nhanh

1. Phén cong vu viéc trg giap phap ly phu hop véi nang luc ciaa cong tac vién theo hinh
thire, linh vuc, phuong thirc, ddi twong, pham vi va thoi han quy dinh tai Biéu 2 cua Hop dong
nay.

2. Tao diéu kién thuan loi va hd tro vé nghiép vu va cung cip van ban phap luat co lién
quan dén viéc thyc hién tro gidp phap ly cho cong tac vién khi c6 yéu cau phi hop véi kha
nang va diéu kién cua Trung tam.
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3. Kiém tra, theo ddi, danh gia, thAm dinh chat luong vu viéc tro gitp phép ly do cong
tac vién thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

4. B6i dudng nghiép vu va ky ning trg gitp phap ly cho cong tac vién; hd trg, tao diéu
Kién cho cong tac vién dugc tham gia cac hoat dong trg giup phap ly do Trung tdm, Chi nhanh
t6 churc.

5. Nghiém thu va thanh toan ché do boi dudng, chi phi hanh chinh thuc hién vu viéc trg
giup phap ly cho cong tac vién theo quy dinh cua phép luat.

6. Thuc hién viéc biéu duwong, khen thuéng hodc dé& nghi co quan nha nuéc cd tham
quyén thuc hién viéc khen thuong khi cong tac vién cé thanh tich hodc co dong gop tich cuc
cho cbng tac tro gitp phap ly.

Piéu 3. Quyén va nghia vu cia cong tac vién

1. Thuc hién tro gitp phap 1y theo hinh thire, linh vire, phuong thie, déi twong va pham
vi quy dinh tai Diéu 1 cia Hop dong nay va dugc huong ché do boi dudng va chi phi hanh
chinh hop 1y theo quy dinh cua phép luat tro giup phap ly.

2. bugce dé xuat, kién nghi nang cao hiéu qua hoat dong cua Trung tdm, Chi nhanh va
duoc biéu duong, khen thwong, ton vinh khi c6 thanh tich xuét sac trong hoat dong tro gilp
phap ly.

3. Puoc quyen tir chdi hoidc khdng tiép tuc thyc hién trg gitp phap 1y theo quy dinh tai
Piéu 45 Luat Trg gitp phap Iy hodc khi thay vu viéc vuot qua kha nang ciia minh.

4. Str dung thé cong tac vién khi thuc hién tro giup phap ly.

5. Chiu trach nhiém trudc phap luat va truée Giam doc Trung tdm hodc Truéng Chi
nhanh vé viéc thuc hién vu viéc trg gilp phap ly; cd trach nhiém hoan tra cho Trung tam vé
chi phi boi thuong thiét hai trong trudng hop trg gitp phap ly sai gay thiét hai cho nguoi duoc
tro giup phéap ly theo cua phap luat dan su.

6. B4o c4o vé viéc thuc hién vu viéc tro giap phap 1y theo dinh ky hoic theo yéu cau dot
Xuat cia Giam déc Trung tdm, Trudong Chi nhanh; ban giao day du hd so vu viéc tro gilp
phap 1y cho Trung tdm, Chi nhanh theo quy dinh cta phap luat.

7. Tuan tha nguyén tic hoat dong trg gitp phap ly, ndi quy noi thuc hién tro gilp phap
1y, Thong tu s6 07/2012/TT-BTP va cac quy dinh khac cia phap luat vé trg gitp phap 1y.

Piéu 4. Cham dit hop dong cdng tac

Hop dong cong tac cham dat khi thuoc mot trong cac truong hop sau day:

- Cong tac vién khong thuc hién tro gip phép ly trong thoi gian 6 thang ké tir ngay ky
hop dong cong tac ma khong co 1y do chinh déng;

- Cong tac vién c6 don dé nghi Trung tim chdm dit hop dong cong tac;

- Cong tac vién c6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé st dung thé cong tac vién theo Diéu
29 Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP hoic c6 hanh vi vi pham phap luat vé tro gitp phap 1y dén
mirc phai chdm dut hop ddng cong tac;

- Cong tac vién thudc mot trong cac truong hop bi thu hoi thé cong tac vién theo quy
dinh tai khoan 1, Diéu 30 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP.

Piéu 5. Picu khoan chung
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Céc noi dung khac khong thoa thuan trong hop dong nay duoc thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat vé tro gitip phap 1y va Théng tu s6 07/2012/TT-BTP.

Trong qua trinh thuc hién hop dong néu phét sinh mau thuin hay xung d6t, cac bén cung
nhau thuwong luong, giai quyét trén nguyén tic binh dang va tén trong 1an nhau. Néu khong
thdng nhat dugc bién phap giai quyét thi c6 quyén yéu cau co quan co tham quyén giai quyét.

Hop ddng nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Hop dong nay duoc lap thanh hai ban c6 gia tri
phap 1y nhu nhau, mdi bén gitt mot ban (Trong truong hop Trusng Chi nhanh ky thira uy
quyén Giam dbc Trung tam thi Hop déng duoc 1ap thanh 03 ban, bén A giir 02 ban, mét ban
luu tai Trung tdm, 01 ban luu tai Chi nhanh; bén B gitr 01 ban).

CONG TAC VIEN GIAM POC
(Ky va ghi r6 ho tén) hoac
TUQ. GIAM POC
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau
Trung tam TGPL)

8. Thay d6i, bo sung hep ddng cong tac giira trung tam véi cong tac vién
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong tac vién chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Trung tam tro gilp
phap 1y nha nuéc tinh Pik Lk hoac Chi nhanh thudc Trung tam.

Buéc 2: Cén bo thy ly tiép nhan va kiém tra ho so. Néu hd so ddy da thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi huéng dan bd sung hd so theo quy dinh
cua phép luat.

Buwéc 3: Giam dbc Trung tdm hodc Truong Chi nhanh duoc Giam doc Trung tdm uy
quyén va cong tac vién tién hanh ky két van ban sira d6i hop dong cong tac thuc hién tro gilp
phap 1y. Trudong hop khong dong ¥ véi dé nghi thay doi, bé sung noi dung hop ddng cong tac
ctia cong tac vién thi phai tra 10i bang van ban va néu rd Iy do.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phuat dén
16 gio 30 pht.

b) Cach thuc thuc hién: Tryc tiép tai Trung tam tro giup phap 1y nha nuéc, Chi nhanh
thuoc Trung tam.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi stra d6i, bd sung hop déng cong tac cia cong tac vien;

+ Hop dong cong tac trude day (ban chinh);
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- S6 lwong hd so: 01 bd.
‘ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban
de nghi cua cong tac vién
(Co sé phép ly: khodn I Piéu 9 Théng tw s6 07/2012/TT-BTP)
d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: c& nhan.
’ e} Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm trg giap phap 1y nha nudc tinh
bak Lak hoac Chi nhanh thuoc Trung tam

’ f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc tinh Dik
Lak hoac cac Chi nhanh thugc Trung tam

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

- Hop ddng cong téq gitra Trung tam tro gi@p phap ly hoéc chi nhénh cﬁg Trung tam vai
cong t‘éc vién dugc stra doi (Trong truong hop dong y véi dé nghi thay doi, bo sung noi dung
hop dong cong tac cua cong tac vién);

- Van béﬁn cﬁﬁa Trung tam tro giup phap ly hoac chi nhanh cua Tru‘ng tam vé yiéc khéng
dc}ng y thay doi, bo sung hgp dong cong tac (Trong truong hop khong dong y vai dé nghi thay
doi, bo sung noi dung hop dong cong tac caa cong tac vién);

(Co sé phap ly: khodn 1, 2 Piéu 9 Théng tw s6 07/2012/TT-BTP).

h) Lé phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khéng co.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

I) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 caa Bo Tu phap hudéng dan vé Cong tac
vién tro gilp phép ly cua Trung tdm tro giap phap 1y nha nudc

9. Cham diit hgp ddng cong tac tro gitip phap 1y theo dé nghi ciia cong tac vién

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong tac vién chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so theo dudng buu dién
hoac tryc tiép tai Trung tam tro giup phap 1y nha nudc tinh Pak Lik hoic Chi nhanh thuoc
Trung tam.

Buwéc 2: Can bo thu ly tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi hudng dan bo sung hé so theo quy dinh
cua phép luat.

Buwéc 3: Giam ddc Trung tam tro gidp phép ly hodc Truong Chi nhanh tro gidp phép ly
duoc uy quyén thanh Iy hop ddng va giri két qua cho cong tac vién thong qua duong buu dién
hoac thong béo cho cong tac vién dén nhan tai Trung tim hodc Chi nhanh thugc Trung tam.

Thoi gian l1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén
16 gio 30 pht.

b) Cach thirc thuc hién: Giri ho so truc tiép tai Trung tam tro giap phap Iy Nha nuéc tinh
Pak Lak, Chi nhanh thuoc Trung tam hoic thong qua dudng buu dién.

274







¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi chdm dut hop ddng cong tac,

+ Hop dong cong tac (ban chinh)

+ Thé cong tac vién

+ Ho so vu viéc trg giup phap 1y dang thuc hién (néu co)
- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 04 ngay lam viéc
d) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

’ e} Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm trg giap phap 1y nha nudc tinh
bak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam.
) Co quan co tham quyén quyét dinh: Trung tdm tro gitip phap 1y nha nudc tinh Dak
Lak hoac cac Chi nhanh thugc Trung tam.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Quyét dinh cham dut hop dong cong tac;
- Bién ban thanh Iy hop déng cong tac.
h) Lé phi: Khdng co.
i) Tén mau don, mau to khai: Khéng co.
K) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.
I) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cua Bo Tu phap huéng din vé cong tac
vién tro gilp phép ly cua Trung tdm tro giap phap 1y nha nudc.

10. Ping ky tham gia tro giip phap 1y (d6i véi té chirc)

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: T6 chire hanh nghé luat su, t6 chirc tu van phép luat chuan bi hd so va nop hd so
dang ky tham gia tro gidp phap 1y tai S& Tu phap s6 04 dudong Truong Chinh, TP Budn Ma
Thuot, noi da cap gidy diang ky hoat dong.

Buéc 2: Can bo thy Iy kiém tra ho so va yéu cau cung cap day du cac giay to theo quy
dinh néu ho so cta to chirc dang ky tham gia tro gitup phap 1y chua day di. S& Tu phap xem
Xét cap Giay dang ky tham gia tro giGp phap Iy va thdng béo cho té chirc ding ky; néu khong
du diéu kién thi tir chdi bang van ban va néu ré ly do.

Buéc 4: Khi ¢ két qua, S& Tu phap gui két qua cho té chic d6 thong qua dudng buu
dién hoac théng bao cho t6 chirc d6 dén nhan tai S¢ Tu phap

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén
16 gio 30 pht.

b) Cach thic thyc hién: Gui ho so truc tiép S& Tu phap hoic thong qua dudng buu dién.
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¢) Thanh phan, s6 luong hd so

- Thanh phan hd so:

+ Pon ding ky tham gia tro giup phéap Iy (c6 mau kém theo)

+ Danh sach luat su, tu van vién phap luat tham gia thuc hién trg gitp phap ly (Ban
chinh).

+ Gidy dang ky hoat dong (ban sao)

- Sb luong hd so: 01 bo.

(Co sé phép Iy: khodn I Piéu 15 Nghi dinh so 07/2007/ND-CP).

d) Thoi han giai quyét: Trong thai han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1¢

(Co sé phép Iy: khodn 2 Piéu 15 Nghi dinh so 07/2007/ND-CP).

d) Ddi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia trg gitp phap Iy

h) Lé phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau j[(‘! khai: !\/I?lu TP-TGPL-3A - bon dang ky tham gia trg giup phap
ly ban hanh kem theo Quyét dinh s6 03/2007/QDB-BTP ngay 01/6/2007 cua Bo truong Bo Tu
phap.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.

[) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Tro gilp phép ly;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phit ban quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Tro gilp phéap ly;

- Quyét d’inhvsé 03/2007QD-BTP ngay 01/6/2007 cua Bo truong Bo Tu phap vé viec
ban hanh mot s6 biéu mau dung trong hoat dong trg gidp phap ly.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thANN PRO).......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
1. T6 chire ding ky tham gia tro gilip phap ly (TGPL) (tén goi day du ghi bang chit in
0 ) SRS PS

Tén giao dich hoac tBn VISt tat (NEU CO): ...vvneeee e
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Guri kém theo don: Danh sach ludt su, tw van vién phap lugdt tham gia tro- giGp phap ly;
ban sao Gidy ddang ky hoat dong.

.............. , ngay ....... thang ......nam..........
PAI DIEN TO CHU'C PANG KY
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

11. Thay ddi gidy diing ky tham gia tro giGp phap ly
a) Trinh tu thuc hién:
~ Buoc 1 T6 chirc hanh nghé luat su, tu van phap luat ngp don dé nghi thay d6i noi dung
Giay dang ky tham gia trg giup phap ly tai S6 Tu phap, so 04 duong Truong Chinh, TP Budn
Ma Thudt.

Buéc 2: Can bo thu ly tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi hudng dan bo sung hé so theo quy dinh
cua phép luat.

Buéc 3: Sé Tu phap xem xét néu hop 18 thu hoi Gidy ding ky cii va quyét dinh cp Giay
dang ky moi; trong trudng hop khong doéng y thi tra loi bang van ban va néu rd ly do.

Budc 4: To chte nhan két qua tai So Tu phap hodc thong qua duong buu dién.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén
16 gio 30 pht.

b) Cach thuc thuc hién: Nop hd so truc tiép hoic thong qua duong buu dién dén So Tu
phap.

¢) Thanh phan, sé luong hd so

- Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghi thay d6i ndi dung gidy ding ky tham gia trg gip phap Iy;
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+ Gidy ding ky tham gia trg giup phap ly (ban chinh).

- Sb luong hd so: 01 bo.

(Co sé phép ly: khodn 1, Diéu 16, Nghi dinh s¢ 07/2007/ND-CP).

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay l1am viéc, ké tir khi nhan duoc hd so hop

(Co s¢ phép ly: khodn 2 Piéu 16 Nghi dinh sé 07/2007/NP-CP).

d) Ddi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

- Gidy ding ky tham gia trg gilp phap ly (cap méi).

- Truong hop tir chdi thi thdng béo bang vin ban néu rd Iy do tir chdi.
h) Lé phi: Khéng c6.

i) Tén miu don, mau to khai: Mau TP-TGPL-3B: Pon dé nghi thay d6i ndi dung diang ky
tham gia tro gilp phdp Iy ban hanh kém theo Quyét dinh sb 03/2007/QDB-BTP ngay
01/6/2007 cua B9 truéng B Tu phap.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

I) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Tro giap phap ly;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 Piéu cua Luat tro gidp phap 1y;

- Quyét dinh s6 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 cua Bo truong Bé Tu phap vé viéc
ban hanh mét sé biéu mau ding trong hoat dong tro gidp phap 1y.

Mdu TP-TGPL-3B
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thANh PRO)........cveveveeeeeceeeeeee e

1. T6 chire déing ky tham gia tro gitp phap Iy (TGPL) (tén goi day du ghi bang chiz in
0T ) S SSUSUSR

bién thoai: ..c.c.coovvvvvneennnne, Fax: ., Email:........................
2. Gidy ding ky tham gia TGPL s0: ..................... do...... ....... cAp ngay: ............
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............ , Ngay ....... thang ...... nam..........
PAI DIEN TO CHUC PANG KY
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)./.

12. Khiéu nai lan dau vé viéc tir chdi thu ly viéc tro gitp phap ly; khdng thuc hién
tro giup phap ly; thay d6i ngwoi thuc hién tro gitp phap ly
a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Nguoi khiéu nai chuan bi hd so theo quy dinh va nop hé so tai Trung tam tro
giup phap ly nha nudc tinh Bak Lak hoac cac Chi nhanh thuoc Trung tam.

Buéc 2: Can b thu Iy tiép nhan va kiém tra ho so. Néu~h6 S0 day du thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi huong dan bo sung ho so theo quy dinh
cua phép luat.

Buéc 3: Nguoi khiéu nai nhan két qua tai Trung t’ém tro giup phép ly nha nudc tinh bak
Lak hoac cac Chi nhanh thudc Trung tdm; hoac nhan két qua qua duong buu dién.

Thoi gian lam vigc: cic ngdy trong tuan, tir tha 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chicu: Tur 13 gio 30 phat dén
16 gio 30 pht.

b) Céch thirc thyc hién: Gui hd so truc tiép tai Trung tdm trg gilp phap ly hoic cac Chi
nhanh thugc Trung tam.

¢) Thanh phan, s6 luong h so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon Khiéu nai;

+ Gidy to chting minh 13 nguoi duoc tro gidp phap 1y (trir truong hop khiéu nai vé viéc
khong thyc hién tro gitup phap 1y; thay doi nguoi thuc hién trg giup phap ly);
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+ Gidy to, tai liéu ching minh vé viéc Trung tdm tir chdi hodc khong thuc hién trg gidp
phap 1y (néu co) hoic thay doi ngudi thuc hién trg gitp phap ly khdng pha hop véi quy dinh
cua phap luat.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thai han 03 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan dugc don khiéu
nai

(Co sé phép ly: khodn 1, Diéu 49 Ludt Tro gidp phap 1y).

d) Dbi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm trg giup phap Iy nha nudc tinh Dak
Lik hoic Chi nhanh thuoc Trung tam

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Giam déc Trung tam trg gidp phap Iy
(Co sé phap ly: khodn 1, Biéu 49 Ludt Tro gidp phap 1y).

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Lé phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khéng co.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

I) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Tro giap phap ly;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 Piéu caa Luat tro gidp phap Iy.

13. Khiéu nai lan hai vé viéc tir chdi thu ly vu viéc tre gitp phéap Iy; khong thuc
hién tro gitip phap 1y; thay doi ngwdi thuc hién tro gitp phéap ly

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Nguoi khiéu nai Quyét dinh giai quyét khiéu nai cua Giam doc Trung tam tro
gitp phap ly chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai S& Tu phap s6 04, dudng Truong
Chinh, thanh phé Buén Ma Thudt.

Buéc 2: Can bo thu ly tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi hudng dan bo sung hé so theo quy dinh
cua phép luat.

Buéc 3: Nguoi khiéu nai nhan két qua truc tiép tai S¢ Tu phap.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén
16 gio 30 pht.

b) Cach thirc thuc hién: Gui hd so truc tiép tai Sé Tu phap hoic théng qua duong buu
dién.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Pon Khiéu nai;
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+ Ban chinh Quyét dinh giai quyét khiéu nai cia Giam déc Trung tam
- Sb luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhan duge don khiéu nai
(Co sé phép ly: khodn 1, Diéu 49 Ludt Tro gidp phap 1y).

d) Dbi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

(Co sé phép ly: khodn 1, Diéu 49 Ludt Tro gidp phap 1y).

f) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Giam doc Sé Tu phap

(Co sé phép ly: khodn 1, Diéu 49 Ludt Tro gidp phap 1y).

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Lé phi: Khéng c6.

i) Tén mau don, mau to khai: Khéng co.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

) Can ctir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Trg giup phéap ly;

- Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 Diéu cua Luat tro gitp phap ly.

14. Cap lai thé cong tac vién tro gitp phap ly

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong tac vién dé nghi cap lai thé chuan bi ho so theo quy dinh va nop hod so tai
Trung tdm trg giup phép ly hoac théng qua cac Chi nhanh cua Trung tam tro gitp phap 1y noi
minh cu tri hoac cdng tac.

Buéc 2: Can bo thu ly tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi hudng dan bo sung hé so theo quy dinh
cua phép luat.

Buéc 3: Cong tac vién nhan két qua tai Trung tam tro giap phap 1y nha nudc tinh Pak
Lik hoac cac Chi nhanh thuoc Trung tdm; hodc nhan két qua qua dudng buu dién.

Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén
16 gio 30 pht.

b) Céch thwc thyc hién: Gui ho so tryc tiép tai Trung tam trg gitip phap 1y nha nuéc tinh
Pak Lak, cac Chi nhanh caa Trung tam hoic thong qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so

- Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi cap lai Thé cong tac vién ghi rd viéc thé bi mat, bi hong khong sir dung
duoc;

+ 02 anh mau chan dung ¢ 02 cm x 03 cm
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+ Thé cong tac vién cii (néu bi hong)

(Co s6 phép ly: khodn I Piéu 7 Théng tw s 07/2012/TT-BTP).

- S6 luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai qué’t: Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tur ngay nhan hé so hop 18,
Giam dc}C Trung tdm Kiém tra tinh day du va qﬁng dan cua ho so, néu ho so hop 1€ thi trinh
Giam doc S¢ Tu phap xem xét, cong nhan va cap thé cong tac vién.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc ho so do Giam dbc Trung tam
trinh, Giam doc S¢ Tu phap xem xét, ky quyet dinh cdng nhan va cap thé cong tac vién

(Co sé phép ly: khodn I Piéu 7 Théng tw s 07/2012/TT-BTP).

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

(Co s6 phép ly: khodn I Piéu 7 Théng tw s6 07/2012/TT-BTP).

, e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm tro gidp phap 1y nha nudc tinh Pak
Lak, cac Chi nhanh cua Trung tdm

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam doc Sé Tu phap

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va thé cong tac vién

h) Lé phi: Khéng c6.

i) Tén mau don, mau to khai: Khéng

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.

I) Can ctir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Tro giap phap ly;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phi sira doi, bo sung mot $6
diéu cua cic Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg gitp phép ly, luat su, tu van phép
luat;

- Nghi dinh s6 14/2013/ND-CP ngdy 05/02/2013 ciia Chinh phu stra doi, bd sung mot sd
dieéu caa Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ciia Bo Tu phap hudng dan vé Cong tac
Vvién tro gilp phép ly cua Trung tdm tro giap phap 1y nha nudc.

15. Pé nghi thanh toan chi phi thuc hién vu viéc tro gitp phap ly

a) Trinh tyu thyc hién:

Budc 1: Nguoi thuc hién tro gitp phap ly (Tro glup vién phap ly, Cong tac vién tro gidp
phap ly) sau khi hoan thanh vu viéc tu van, tham gia té tung, tham gia dai dién ngoai t6 tung
chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc tinh Dak
Lik hoic cac Chi nhanh thudc Trung tam.

Budc 2: Can bo thy ly tiép nhan va kiém tra hd so. Néu hd so day du thi viét Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua. Néu ho so chua day du thi hudng dan bo sung hé so theo quy dinh
cua phap luat.

Budc 3: Nguoi thyc hién trg gitp phap ly nhan két qua tai Trung tam Tro giGp phap ly
nha nudc tinh Bik Lik hozc cac Chi nhanh thudc Trung tam.
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Thoi gian 1am viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi L& theo quy
dinh). Budi sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16
gio 30 phdat.

b) Cach thuc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tAm tro gitp phap 1y nha nuée tinh
Pik Lik, cac Chi nhanh thugc Trung tam.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so

* Thanh phan hd so:

- P6i vai vy viée tu van, tham gia té tung, tham gia dai dién ngoai té tung:

+ Bang ké chi phi va thoi gian thuc hién tu vin phap luat, tham gia t tung, dai dién
ngoai t tung theo (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 18/2013/TT-BTP).

+ Phiéu x&c nhan thoi gian l1am viéc (miu s6 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
18/2013/TT-BTP).

+ Hoa don, chitng tir va cac giay to hop 18 chimg minh chi phi hanh chinh lién quan dén
viéc thuc hién vy viéc tro gitp phép 1y (néu c6) theo quy dinh hién hanh vé tai chinh;

- Béi vai vu viéc hoa giai: Bang ké chi phi thuc hién vu viéc hoa giai theo mau sé 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 18/2013/TT-BTP.

* S lugng hod so: 01 bo.

(Co sé phap ly: Khoan 1, khodn 2, Piéu 6, Théng twr s6 18/2013/TT-BTP).

d) Thai han giai quyét:

- Trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hoé so, Chi nhanh noi cir
ngudi thuc hién trg gidp phap Iy cé trach nhiém chuyén hé so vé Trung tim dé thanh toan
theo quy dinh.

- Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18, Trung tam
c6 trach nhiém thanh toan chi phi thuc hién vy viéc tro gitp phap 1y cho nguoi dé nghi.

- Trong trudng hop hd so chua hop 18 thi trong thoi han ban (03) ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan duoc hd so, Trung tam yéu cau nguoi thuc hién tro gitp phép Iy hoan thién lai ho
50.

(Co s6 phép ly: khodn 3, Diéu 6, Thong tw s6 18/2013/TT-BTP).
d) Bdi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tm Tro gitp phap 1y nha nudc tinh Pak
L4k hodc Chi nhanh thudc Trung tam

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Trung tdm trg giup phéap 1y nha nudéc tinh Dak
L4k hoic cac Chi nhanh thudc Trung tam

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Chi phi thuc hién vu viéc tro gitip phap 1y duoc
Trung tam tro gitp phap 1y tinh/thanh phé thanh toén.

h) Lé phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Bang ké chi phi va thoi gian thuc hién tu van phép luat, tham gia té tung, dai dién
ngoai t6 tung (MAu sé 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 18/2013/TT-BTP).
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- Phiéu x&c nhan thoi gian 1am viéc (Mau sé 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
18/2013/TT-BTP).

- Bang ké chi phi thuc hién vu viéc hoa giai (Mau sé 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
18/2013/TT-BTP).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

1) Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Tro giap phap ly;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so dieu cua Luat tro gidp phap ly;

- Nghi dinh sb 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 cua Chinh phu stra ddi, bo sung mot s6
diéu cﬁaNNghi dinh s6 07/2007/Nb-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuaa Luat Tro gilp phéap ly.

- Thong tu lién tich s6 209/2012/TTLT-BTC-BTP ng,ay 30/11/2012 cua Bo Tai chinh va
B6 Tu phap hudng dan viéc lap, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi bao dam hoat dong
Cua co quan tr¢ gitp phap ly nha nudc.

- Thong tu s6 18/2013/TT-BTP hudng dan cach tinh thoi gian thuc hién va tha tuc thanh
toan chi phi thuc hién vu viéc trg giup phap ly.

Mdu sé 01
SO TU PHAP TINH/TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP Péjc lap - Tw do - Hanh phtc
PHAPLY NHANUOC = s

BANG KE CHI PHI VA THOI GIAN THU'C HIEN TU VAN PHAP LUAT,
THAM GIA TO TUNG, PAI DIEN NGOAI TO TUNG

I. Chi bdi dwéng

Thei gian thuc hién vu viéc Pé xuat Ghi chu
tt mirc chi

Tong

I1. Chi phi hanh chinh

284







Noi dung chi Pé xuit mic chi Ghi chu

t
Tong
(Kém theo chung tir gbc, vé, hoa don,...)
I11. Cbng tac phi
J S6 ngay di cong tac Pé xuiat mirc chi Ghi cha
tt
Tong
........ ,hgay thang nam 20.....
Nguwoi thuc hién trg gitp phép ly
(ky va ghi rd ho tén)
Mdu sé 02
SO TU PHAP TINH/TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP Péoc lap - Tw do - Hanh phtc

PHAP LY NHA NUOC .

PHIEU XAC NHAN THOI GIAN LAM VIEC

M4 56 ho so vu Viéc tro gitp PhAP IY: ceveeneveneeeneeerneerenneenne.
Stt | Néidung | Pia diém dén [Thoi gian lam| Xac nhan (ky va Ghi chu
lam viéc lam viéc viéc ghi rd ho tén)

Tong cong
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......... ngay thang  nam 20.....
Nguwai thuc hién tro gitp phap ly
(ky va ghi rd ho tén)

Mdéu sé 03

SO TU PHAP TINH/TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP Péoc lap - Tw do - Hanh phtc
PHAP LY NHA NUOC =

BANG KE CHI PHI THU'C HIEN VU VIEC HOA GIAl

I. Chi bdi duéng

P& xuat mirc chi Ghi chu

I1. Chi phi hanh chinh

Stt Néi dung chi Pé xuiat mic chi Ghi cha
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Tong

(Kém theo ching tir gc, vé, hoa don,...)
I11. Céng téc phi

Stt

S6 ngay di cong tac

Pé xuat maec chi Ghi chu

......... ngay thang  nam 20.....
Nguwai thuc hién tro gitp phap ly
(ky va ghi rd ho tén)
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